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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1. Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di PT MNC GS Homeshopping yang
beralamat di Jalan Kebon Sirih No. 17-19, Jakarta Pusat, dengan penempatan
kerja magang pada finance and accounting department. Finance and Accounting
department terdiri dari 2 bagian, yaitu bagian keuangan dan bagian akuntansi.
Proses pelaksanaan kerja magang dibimbing dan disupervisi oleh Bapak Arif
Triyudi selaku Head of Finance Accounting, Ibu Ysi Lauranti selalu Accounting
Section Head dan mendapatkan bimbingan dari karyawan lainnya dalam
mengerjakan pekerjaaan yang diberikan.

3.2. Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang, tugas yang dilakukan adalah sebagai berikut:

3.2.1 Membuat Purchase Order

Purchase Order adalah dokumen yang berisi pemesanan barang dan jasa yang
akan diberikan kepada vendor. Purchase Order dibuat berdasarkan Purchase
Requisition yaitu dokumen yang dibuat oleh masing-masing departemen meliputi
jenis dan kuantitas barang atau jasa. Purchase Order- berisi pemesanan barang
berupa alat kebutuhan perusahaan untuk beroperasi. Tujuan dibuat purchase order
sebagai pengendalian bagi perusahaan agar barang atau jasa yang dibeli sesuai

dengan Purchase Requisition yang diajukan oleh masing-masing departemen.
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Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen purchase requisition dari departement yang
mengajukan pembelian barang atau jasa.

2. Melakukan pemeriksaan dokumen secara lengkap yaitu dokumen purchase
requisition yang diperoleh dari user

3. Meng-input data ke dalam sistem oracle, kemudian menunggu approval dari

finance and accounting head.

3.2.2 Membuat Laporan Profit & Loss (Income Statement)

Laporan laba rugi (Income Statement) adalah salah satu bagian dari laporan

keuangan yang menggambarkan unsur-unsur pendapatan dan beban perusahaan

dalam suatu periode sehingga menghasilkan laba/rugi bersih. Tujuan membuat

laporan laba rugi yang dilakukan tiap minggu untuk mengetahui performa

penjualan perusahaan.Data laporan profit & loss diperoleh dari sistem khusus

yang dimiliki MNC Shop yang bernama HS Report System. Setelah data

diperoleh, kemudian data diolah ke dalam Microsoft Excel untuk menghitung

laba/rugi kotor perusahaan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1.  Melakukan penarikan data DC (Delivery Complete) dan FRC (Final Return
Complete) yang terdapat HS report system

2. Kemudian melakukan pengolahan data delivery complete dan final return

complete ke dalam Microsoft Excel
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3.2.3 Melakukan input daily document ke Microsoft Excel

Daily document diperoleh dari bagian accounting yang kemudian diserahkan

kepada bagian tax untuk dilakukan input terhadap dokumen tersebut ke dalam

Microsoft Excel. Document yang dimaksud adalah invoice dan faktur pajak.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Menerima daily document dari bagian accounting berupa invoice dan faktur
pajak

2. Kemudian melakukan input data pada invoice dan faktur pajak sesuai

dengan format yang terdapat pada Microsoft Excel

3.2.4 Melakukan input invoice baru ke Microsoft Excel

Invoice baru diperoleh dari bagian finance yang kemudian diserahkan kepada
bagian accounting untuk dilakukan input dokumen tersebut ke dalam Microsoft
Excel. Document yang dimaksud adalah invoice dan faktur pajak.
Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Menerima invoice dari bagian finance berupa invoice dan faktur pajak

2. Kemudian melakukan input data pada invoice dan faktur pajak sesuai

dengan format yang terdapat pada Microsoft Excel

3.2.5 Melakukan cek fisik persediaan (Stock Opname)
Cek Fisik - Persediaan (Stock Opname) adalah kegiatan perhitungan fisik
persediaan yang dilakukan di gudang perusahaan. Tujuan dilakukannya stock

opname adalah untuk mencocokkan jumlah persediaan barang yang terdapat di
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gudang dengan yang terdapat di sistem. Dokumen yang digunakan adalah daftar

list barang masing-masing produk yang terdapat di gudang dengan yang terdapat

di sistem perusahaan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1.  Menerima print out data dari pihak logistik yang berisi nama produk dan
jumlah stock yang terdapat di sistem logistic

2. Melakukan cek fisik persediaan yang dilakukan di gudang MNC Shop

3.2.6  Membuat Laporan sales bulanan

Laporan sales bulanan adalah laporan yang menggambarkan penjualan selama

satu bulan. Tujuan dibuatnya laporan sales bulanan adalah mengetahui jumlah

penjualan selama satu bulan dan digunakan sebagai dasar untuk pembuatan Actual

Purchase Order. Data sales bulanan diperoleh dari customer service, kemudian

data diolah ke dalam Microsoft Excel untuk menghitung penjualan selama satu

bulan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Melakukan penarikan data DC (Delivery Complete) dan FRC (Final Return
Complete) yang terdapat HS report system

2.  Kemudian melakukan pengolahan data ke dalam Microsoft Excel dengan

format yang telah ditentukan.
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3.2.7 Membuat Actual Purchase Order

Actual Purchase Order adalah dokumen yang berisi daftar dan kuantitas

penjualan. produk dari setiap vendor selama sebulan. APO digunakan untuk

melakukan pembayaran atas barang yang terjual kepada setiap vendor. Tujuan

dalam pembuatan APO adalah untuk melakukan pembayaran kepada vendor serta

untuk mengetahui jumlah barang vendor yang perusahaan telah berhasil jual.

Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat APO yaitu data yang terdapat di HS

report system dan data di sales system yang berisi nama produk, jumlah kuantitas,

dan harga pokok.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1.  Melakukan penarikan data penjualan yang terdapat di HS report system

2. Meng-input data tersebut ke dalam Microsoft Excel

3. Membuka sales system untuk melakukan filter terhadap masing-masing
vendor

4. Melakukan pencatatan data yang terdapat di sales system dengan data yang

terdapat di HS report system

3.2.8 Membuat Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 23

Menurut Waluyo (2014), PPh Pasal 23 merupakan pajak atas penghasilan yang
dipotong atas penghasilan yang diterima atau diperoleh ' Wajib Pajak dalam negeri
dan Badan Usaha Tetap (BUT) yang berasal dari modal, penyerahan jasa, atau
penyelenggaraan kegiatan selain yang telah dipotong PPh Pasal 21 yang

dibayarkan atau terutang oleh badan pemerintah atau Subjek Pajak dalam negeri,
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penyelenggara kegiatan, BUT atau perwakilan luar negeri lainnya. Dokumen yang
dibutuhkan dalam membuat bukti potong PPH Pasal 23 yaitu hasil rekonsiliasi
PPH Pasal 23 yang terdapat di template Microsoft Excel. Tujuan dibuat bukti
potong PPH Pasal 23 yaitu sebagai bukti yang nantinya akan diserahkan kepada
vendor yang bersangkutan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1.  Membuka eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23

2.  Memasukkan masing-masing data rekapitulasi PPh Pasal 23 yang terdapat

di Microsoft Excel ke dalam eSPT

3.2.9 Membuat Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2)

Menurut Waluyo (2014), PPH Pasal 4 ayat (2) merupakan pajak penghasilan yang
bersifat final, yaitu bahwa setelah pelunasannya, kewajiban pajak telah selesai dan
penghasilan yang dikenakan pajak penghasilan final tidak digabungkan dengan
jenis penghasilan lain yang terkena pajak penghasilan yang tidak bersifat tidak
final. Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat bukti potong PPh Pasal 4 ayat
(2) yaitu rekonsiliasi PPH Pasal 4 ayat (2) yang ada di dalam template Microsoft
Excel. Tujuan dibuat bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) yaitu sebagai bukti bahwa
perusahaan telah memotong pajak.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Membuka eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 ayat (2)

2. - Memasukkan masing-masing data rekapitulasi PPh Pasal 4 ayat (2) yang

terdapat di Microsoft Excel ke dalam eSPT
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3.2.10 Membuat Rekonsiliasi Pajak Penghasilan Pasal 23

Menurut Waluyo (2014), PPh Pasal 23 merupakan pajak atas penghasilan yang

dipotong atas penghasilan yang diterima atau diperoleh Wajib Pajak dalam negeri

dan Badan Usaha Tetap (BUT) yang berasal dari modal, penyerahan jasa, atau

penyelenggaraan kegiatan selain yang telah dipotong PPh Pasal 21 yang

dibayarkan atau terutang oleh badan pemerintah atau Subjek Pajak dalam negeri,

penyelenggara kegiatan, BUT atau perwakilan luar negeri lainnya.Tujuan

rekonsiliasi PPH Pasal 23 adalah untuk mengetahui jumlah PPH Pasal 23 yang

harus dibayar oleh perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat

rekonsiliasi pajak penghasilan pasal 23 yaitu invoice.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1.  Membuka sistem oracle untuk mengambil data general ledger yang
diperlukan

2. Kemudian general ledger dipindahkan ke dalam Microsoft Excel lalu
merapikan general ledger

3. Melakukan rekonsiliasi Pajak Penghasilan Pasal 23

3.2.11 Membuat Payment Request

Payment Request adalah dokumen pengajuan pembelian barang atau jasa.
Pengajuan paymen request dilakukan oleh user di tiap departemen. User adalah
pihak yang melakukan pengajuan pembelian barang atau jasa. Setelah payment

request disetujui selanjutnya ke proses pembuatan purchase order. Tujuannya
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dilakukannya payment request adalah mencatat permintaan pembelian dalam
bentuk formulir. Dokumen yang dibutuhkan yaitu formulir internal perusahaan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Melihat data operasional perusahaan yang terdapat di Microsoft Excel
2. -~ Membuka sistem oracle dan memasukkan data yang dibutuhkan dalam

sistem oracle sesuai dengan data yang terdapat di Microsoft Excel

3.2.12 Membuat Request for Payment to vendor

Request For Payment to vendor adalah melakukan pembayaran kepada vendor
terhadap barang atau jasa yang telah diberikan berdasarkan purchase order yang
telah dibuat sebelumnya. Setelah request for payment to vendor dibuat kemudian
diberikan kepada bagian finance untuk dilakukan pembayaran. Tujuannya yaitu
sebagai dasar bahwa bagian accounting telah menyetujui bahwa transaksi tersebut
sudah harus dibayarkan.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Membuka sistem oracle untuk mengambil general ledger

2.  Kemudian melakukan print terhadap general ledger tersebut

3.2.13 Melakukan Pemeriksaan terhadap Surat Tagihan Pajak
Menurut Pasal 1 undang-undang nomor 28 tahun 2007 Surat Tagihan Pajak (STP)

adalah surat yang digunakan untuk melakukan tagihan pajak dan/atau sanksi
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administrasi berupa bunga dan/atau denda. Tujuan dilakukannya yaitu untuk
melakukan pemeriksaan terhadap surat tagihan pajak yang diberikan oleh kantor
pajak. Dokumen yang dibutuhkan yaitu surat tagihan pajak dari kantor pajak.

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. - Menunggu kiriman surat tagihan pajak yang dikirimkan oleh kantor pajak

2.  Kemudian melakukan pemeriksaan terhadap surat tagihan pajak tersebut.

3. Jika perusahaan terkena sanksi administrasi, maka selanjutnya pihak tax
melakukan pembayaran melalui pihak finance

4.  Kemudian pihak tax melakukan lapor terhadap kantor pajak

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang
3.3.1 Proses Pelaksanaan
Proses pelaksanaan kerja magang dilaksanakan selama 14 (empat belas) minggu,
sejak 19 Januari 2017 hingga 19 April 2017. Rincian tugas yang dilakukan selama
proses pelaksanaan kerja magang adalah sebagai berikut:
1. Membuat Purchase Order
Langkah-Langkah untuk membuat purchase order adalah sebagai berikut:
a. Menerima purchase requisition (Gambar 3.1) dari departemen yang
melakukan pengajuan pembelian barang atau jasa untuk keperluan

perusahaan

37

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.1

Data Fisik Purchase Requisition

MNCSH(P

PURCHASE REQUISITION

(FOR INTERNAL USE ONLY)
HOMESHOPPING TERPERCAYA :
DATE : 14 FEB 2017
DATE REQUIRED :
DESCRIPTION : Iwetty Cash per 7 February 2017 l
Page : 10of 3
No Item Code Description Alocated UOM | Curr Foregn Rate Qty Unit Price Total Price
Price (IDR) (IDR)
1 | OP103-006 Biaya parkir,tol steam kendaraan 1101.815002.400.0000.0000. EA IDR 63,000.00) 63,000.00
operasional B 1856 KZM
2 | OP102-001 Pulsa januari 2017 1101.811019.220.0000.0000. EA IDR 50,000.00) 50,000.00
3 | OP103-006 Biaya parkir dan steam kendaraan 1101.815002.400.0000.0000. EA IDR 43,000.00 43,000.00
oprasional B 1418 PZQ
4 | OP102-001 Pulsa Januari 2017 1101.811019.220.0000.0000. EA IDR 50,000.00 50,000.00
5 | OP102-004 Pembelian materai 6000 untuk 1101.815109.270.0000.0000. EA IDR 498,000.00 498,000.00
seluruh departemen
6 Reimburse uang makan crew sewa 1101.720011.240.0000.0000. EA IDR 365,500.00]| 365,500.00
studio MNC SHop 9 jan 17
7 | OP101-001 Biaya perjalanan dinas ke PLM 1101.813001.220.0000.0000. EA IDR 469,000.00) 469,000.00
8 | OP102-004 Kirim dokumen 1101.814004.270.0000.0000. EA IDR 15,000.00 15,000.00
9 Transfer 1101.852008.210.0000.0000. EA IDR 90,000.00 90,000.00
10 | OP113-009 SMALL TOOLS < RP.500 RIBU 1101.824009.400.0000.0000. EA IDR 400,000.00) 400,000.00
1 Pembayaran air bersih CDC 1101.720018.140.0000.0000. EA IDR 91,612.00) 91,612.00
Cakung
12 | OP103-006 Biaya E Tol kendaraan operasional 1101.815002.400.0000.0000. EA IDR 116,500.00 116,500.0Q¢
B 1856 KZM
13 | OP103-006 Biaya Tol dan parkir kendaraan 1101.815002.400.0000.0000. EA IDR 109,000.00 109,000.00
operasional B 1418 PZQ
14 | OP102-004 Ongkos kirim JNE ke 1101.814004.270.0000.0000. EA IDR 46,600.00) 46,600.00
SBY,Clearance sale rolens
15 Reimburse uang makan crew sewa 1101.720011.240.0000.0000. EA IDR 255,000.00] 255,000.00
studio MNC SHop 20 jan '17
16 | OP104-001 Pembelian Adapter AC/DC untuk 1101.815101.400.0000.0000. EA IDR 159,550.00 159,550.00
koneksi Ninmedia
17 | OP104-001 Pembelian alat nyamuk elektrik 1101.815101.400.0000.0000. EA IDR 39,500.00 39,500.00
untuk ruang MCR
18 | OP102-004 Pembelian max creamer 2 Pcs 1101.815106.400.0000.0000. EA IDR 56,600.00 56,600.00
19 Transfer 1101.852008.210.0000.0000. EA IDR 180,000.00 180,000.00
20 Biaya makan siang untuk team OB 1101.818004.210.0000.0000. EA IDR 200,000.00 200,000.00¢
dalam rangka pembersihan gudang
cakung
21 | OP102-004 Pengiriman dokumen 1101.814004.270.0000.0000. EA IDR 523,277.00] 523,277.00
22 | OP102-004 Acara nonton bersama januari 2017 1101.818004.210.0000.0000. EA IDR 150,000.00 150,000.00
23 | OP103-006 Biaya parkir tol 1101.815002.400.0000.0000. EA IDR 65,000.00) 65,000.00

21/02/2017 04:09 PM

--—- Print Date
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Gambar 3.2

Data Fisik Purchase Requisition

(FOR INTERNAL USE ONLY)

REQ. No 201700218
DATE : 14FEB2017
DATE REQUIRED
DESCRIPTION Petty Cash per 7 February 2017
Page:20f3
9 Foregn Unit Price Total Price
No Item Code Description ocat IOM | Curr 2 Rate
P flocated omlie Price aty (IDR) (IDR)
24 | OP102-001 Pulsa februari 2017 1101.811019.220,0000.0000. EA | IR 1 50,000.00 5000000
25 | OP102-004 Ongkos kirim JNE 1101.814004.270,0000.0000 EA | IR 1 342,000.00 34200000
Terbilang : Empat Juta Empat Ratus Dua Puluh Delapan Ribu Seratus Tiga Puluh Sembilan Rupiah Total : IDR 44281 39,oo|
PREPARE BY : ERNA YUNIE ATIE,
Approved by System Date CEO MNC SHOP CFO MCOM CEO MNC GROUP
ARIF TRIYUDI, 20-FEB-17
YSI LAURANTI, 16-FEB-17
ARIF TRIYUDI, 16-FEB-17 ( ) ) | HARY TANOESOEDIBJO )
PRIHATMO KUSHARDONO, 17-FEB-17 Date : Date : Date :

~— Print Date ~ 21/02/2017 04:09 PM —~—-

Seperti yang terlihat pada gambar 3.1 dan gambar 3.2. Purchase
Requisition dengan nomor PR 201700218 dibuat pada tanggal 14 Februari 2017
untuk keperluan petty cash per 7 Februari 2017 dengan total transaksi sebesar Rp
4.428.139. Dokumen PR ini diberikan oleh bagian User dari masing-masing
departemen, yang kemudian. diserahkan kepada bagian Budget Control untuk

selanjutnya diproses menjadi purchase order dengan menggunakan sistem oracle.
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b. Kemudian melakukan login ke sistem oracle
Gambar 3.3

Tampilan Utama Oracle

54 Oracle Applications Rapid Install - Netscape Navigator
File Edit View History Bookmarks Tools Help

(= e L] http://mnch09.mncgroup.com:8000/ v r‘ @" Netscape
GBOBO [»)

@ Netscape.com [ ) Getting Started || Oracle Applications Ra...

|| Oracle Applications Rapid Install ~ &

ORACLE . .
topiiceiion.  Rapid Install Release 11i
Oracle Applications Rapid Install Portal
Home

M These web pages provide you with information about the Oracle Applications installation created by the Rapid Install, inchuding:

Apps Logon Links
¢ Descriptions of administrative scripts created by the Rapid Install

e + Links that can be used to connect you to Oracle Applications.
11i Online help

Server Administration

Machine Admin Scripts

c. Kemudian setelah melakukan login, pertama yang dilakukan Kklik

MShop Purchasing Buyer, kemudian klik AutoCreate seperti yang

tertera pada gambar 3.4
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ORACLE' E-Business Suite

Gambar 3.4

Tampilan Navigator Oracle

Home Logout Prefersnces Help

Navigator

| Edit Navigator |

[3 MShop Budget
= ;

2 ek AT
.MShoPurchasin II

d.

llShop Purchasing Buyer
D MNotrfications Summary
Supplier ltem Catalog
[Elltam Goarch

Personal Profiles
Attachments
Requests

Purchase Orders

Purchase Order Summary
Purchase Orders

Releases

D PO Change History

Exceeded Price Tolerances

E| Pending Purchase Order Changes
5 Manage Deliverables

D PO Change History

Logged In As IRVAN.MUSTAQIM@MNCGROUP.COM
Favorites

Edit Favorites )

You have not selected any favorites. Please use the "Edit Favorites” button to
set up your favorites.

Masukkan nomor purchase requisition yaitu 201700218 di kolom

requisition, kemudian klik find seperti pada gambar 3.5
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Gambar 3.5

Tampilan Input nomor purchase requisition

Document

Minimum Amaount

ltem, Rev

Category

Description

Line Type

e. Kemudian melakukan checklist terhadap semua nomor purchase

requisition kemudian klik manual

Gambar 3.6
Tampilan saat melakukan checklist

-

Requisition Line [tern Rev Category [tern Description UOmM Cluantity Unit Price Need-B
201700218 [16 0P104.001 |DEFAULT  [Pembelian Adapter ACD |EA 1 159550 2
201700218 |17 0P104.001 |DEFAULT  |Pembelian alat nyamuk ( EA 1 39500
201700218 |7 0P101.001 |DEFAULT | Biaya perjalanan dinas k| EA 1 469000
201700218 ] oP102.001 |DEFAULT | Pulsa januari 2017 |EA 1 50000
201700218 |4 0P102.001 |DEFAULT | Pulsa Januari 2017 |EA 1 50000
201700218 |24 0P102.001 |DEFAULT | Pulsa februari 2007 |EA 1 50000
201700218 |5 0P102.004 |DEFAULT | Pembelian materai 6000 |EA 1 498000
201700218 |8 0P102.004 |DEFAULT | Kirim dokumen |EA 1 15000
201700218 |14 0P102.004 |DEFAULT | Ongkes kirim JNE ke SBY|EA 1 46600 =
I O 2

Create <

Standard PO w2 Manual Automatic

Default <

Clear n
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f.  Setelah melakukan checklist, kemudian mengisi nama supplier sesuai
dengan departemen yang mengajukan purchase requisition, terlihat
pada gambar 3.7 supplier yang mengajukan purchase requisition
yaitu bagian kasir MNC Shop kemudian Kklik create.

Gambar 3.7

Tampilan Input Supplier

g. Kemudian melakukan input terhadap line item dalam purchase
requisition yang ingin dibuatkan purchase order, seperti contoh pada
gambar 3.8. Pertama, pada bagian A akan terlihat data dengan line
item nomor 24 dengan description “Pulsa Februari 2017 dengan unit
price sebesar Rp 50.000, kemudian pada bagian B klik add to
document line item nomor 24 kemudian pada bagian C terlihat line
item nomor 24 tersimpan, kemudian terakhir pada bagian D Klik

create.
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Gambar 3.8

Tampilan Input Line Item

=
Requisition Line ltern Rev Category ltern Description Uom Cluantity Unit Price Meed-By D
201700218 |16 OP104-001 |DEFAULT  [[Pembelian Adapter ACD|EA 1 159550
201700218 17 OP104.001 |DEFAULT  [Pembelian alat nyamuk  EA 1 39500
201700218 7 oP101.001 |DEFAULT | Biaya perjalanan dinas I EA 1 469000
01700218 |2 OP102.001 |DEFAULT  ||Pulsa januari 2017 [EA 1 50000
201700218 4 OP102 001 |DEFAULT  ||Pulsa Januari 2017 [EA 1 50000
201700218 24 0P102-001 |IDEFAULT  |Pulsa februari 2017 |EA 1 50000 A
201700218 5 0P102-004 |[DEFAULT  |Pembelian materai 6000 |EA 1 498000
201700218 |8 OP102.004 |DEFAULT  |[Kirim dokumen [EA 1 15000
201700218 |14 OP102.004 |IDEFAULT  |Ongkos kirim JNE ke SBY|EA 1 46600
T -
Do ent B £ Add e Docutment B Retmeye
Auto 22 201700218 25 0P102.004 DEFAULT EA 1
Auto 23 201700218 22 0P102.004 DEFAULT EA 1
Auto 24 201700218 21 opwzoe DEFAULT EA 1
Auto % 201700218 6 OP102.004 DEFAULT  |EA 1
Cancel Build Create
e — == — " ——

h. Masukan Ship-to, Bill-to dan Description yang tertera di purchase
requisition. Seperti pada gambar 3.9, pertama yang dilakukan pada
bagian A yaitu input Ship-to dengan “MSHOP — KEBON SIRIH”,
lalu pada bagian B input Bill-to dengan “MSHOP — KEBON SIRIH”,
dan terakhir pada bagian C yaitu input description dengan “Petty Cash
per 7 February 2017”. Setelah angkanya sama dengan total purchase
order dengan yang tertera di purchase requisition lakukan Kklik

approve.
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Gambar 3.9

Input data

| 21.FEB-2017 15:55:33
Curri

o
{1

5
g

Type Item Rev  Category Description UOM Quantity Frice Promised
Expenses 0P103-006 DEFAULT Biaya Tol dan parkir|EA 109000

Expenses OP103006 DEFAULT Biaya parkir tol EA 65000
Expenses  |OP113.009 DEFAULT SMALL TOOLS < RP [EA (400000
Expenses HR100.026 DEFAULT Transfer EA 90000
Expenses HR100.026 DEFAULT Transfer EA 180000
Expenses OP100015 DEFAULT Pembayaran air her 91612
Expenses 0OP108022 DEFAULT |Reimburse uang ma |EA 255000
Expenses OP108.022 DEFAULT Biaya makan siang v 200000
Expenses DEFAULT Reimk uang ma EA 365500

<l A ]
i |OP103-006 Biaya Tol dan parkir kendaraan operasional B 1418 PZQ ‘

Setelah klik approve, kemudian akan muncul pada gambar 3.10
tampilan seperti ini, melakukan checklist pada bagian Reserve dan
Forward. Selanjutnya input approval path dengan “MSHOP
PURCHASE ORDER” dan input forward to dengan “ARIF

TRIYUDI” kemudian klik ok.

45

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.10

Tampilan Input

Approval Details lAdditinnaI Options

[ Wnresene Unreserve Date ,7
Use GL Owverride IEUse Document GL Date to Unresernve Accounting Date ,7
Approval
W Subrmit for Approval Farward Fram |Iman Mustagim,
 Farward Approval Path
Farward Toll ARIF TRIYUDI,

MNote

4]l

Change
Summary

Transmission Methods

[~ Print CHL
[ Fax FA% Number | CIED]
[ E-tlail E-Mail Address |

j. Langkah terakhir yaitu menunggu approval dari finance and

accounting head. Setelah mendapat approval kemudian melakukan
print out sehingga menjadi purchase order. (Lampiran 8)
k. Selama kerja magang purchase order yang dibuat sebanyak 50-60

dokumen purchase order

2. Membuat Laporan Profit & Loss
Langkah-Langkah untuk membuat profit & loss adalah sebagai berikut:
a. Menarik data DC (Delivery Complete) dan FRC (Final Return
Complete) di HS report system dengan klik finance, kemudian klik
detail net sales order report, terakhir pilih DC dan FRC sesuai dengan

periode yang dibutuhkan.
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Gambar 3.11

Tampilan HS report system

DETAIL HETSALES QRDER REPORT

DOWNLOAD FINAL RETURN COMPLETE ORDER NO. REPORT

e |
Date From 2017-02-01 to 2017-02-19 =

*) I data is emply, please wait 5 minutes to get the data and try again.

DOWNLOAD DELIVERY COMPLETE ORDER NO. REPORT

L
Date From 2017-02-01 to 20170219 =

b." Lalu buka file “Summary P&L” pada periode sebelumnya, selanjutnya
ke sheet “DC &FRC”
Gambar 3.12

Tampilan DC & FRC terpisah

A B C D E F G H I 1 K L M N
1 [ORDER Nl CUSTNO ORDER_G ORDER_D ORDER_V ITEM COC ITEM INF(DO FLAG  CLAIM QT CLAIM AN COMPLET MEDIA N/ PAYMENT WAYBILL |

R = = = — —
2 | 2.02E+13 2.01E+11 1 1 1 127180 None/No B0 1 1180000 2017-02-0 TV CoD R1702145
Z02E+15 0 A 02E+1T 1 27 one/No -02-

3 1 1
4 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 None/No 80 1 1180000 2017-02-0 TV CoD R170131C
5 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 Mone/No 80 1 1180000 2017-02-0 TV CCcoD D170126K
6 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 None/No B0 1 1080000 2017-02-0 TV TRANSFEI D170129)
7 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127085 None/No B0 1 1699000 2017-02-0 TV TRANSFEI D170129)
8 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127067 None/No 80 1 1999000 2017-02-0 TV CoD D170126C
9 | 2.02E+13 2.01E+11 1 1 1 127165 MNone/No 80 1 995000 2017-02-0 TV coD D170127C
10 2.02E+13 2.01E+11 2 1 1 127179 None/No B0 1 59%000 2017-02-0 TV CoD D170127C
Gambar 3.13
Tampilan DC & FRC terpisah
B c D E F G H I J K L M
| ORDER_G ORDER_D ORDER_W ITEM COC ITEM INFC DO FLAG CLAIM QT CLAIM AN COMPLET MEDIA N/ PAYMENT WAYBILL |
2.026+13 1 1 0126577 None/No &0 1995000 2017-02-1 TV oD ]
3 | 2026413 1 1 0 127138 None/No 60 1 599000 2017-02-1 TV TRANSFEI
4 | 2.026413 1 1 0 127094 Orange/n 60 1 1579000 2017-02-1 TV cop
5 | 2.026413 1 1 0 127094 Orange/n 60 1 1579000 2017-02-1 TV cop
6 | 2026413 1 1 0 127094 Green/Nc 60 1 1263200 2017-02-1 TV cop
7 | 2026413 1 1 0 127040 Gold/Nor 60 1 900000 2017-02-1 TV TRANSFEI
8 | 2.026413 1 1 0 127094 Orange/n 60 1 1263200 2017-02-1 TV ccop
9 | 2.026413 1 1 0 127075 None/No 60 1 999000 2017-02-0 TV cop
10| 2.026413 1 1 0 127180 None/No 60 1 1180000 2017-02-0 TV cop
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ORDER NO -

c. Di sheet “DC FRC” melakukan penghapusan dari kolom order no.

ITEM CODE -

hingga wibil dan diganti dengan data DC & FRC yang terbaru yang

diperoleh dari HS report system kemudian digabung menjadi satu.

Payment type | = | DO FLAG

Gambar 3.14

Tampilan DC & FRC digabung

CLAIMOTY [~

CLAIM AMT | =

COMPLETE DATE | = | MEDIA MARE

~ | WIEIL

2.0L701E+15 1271E0 COD Bl 1 11EDD00 | 2017-02-02 000000 'I.'\.f RL%ZLASREOOOCIZ DC
2.01701E+13 127066 COD BO i TORODD 2017-02-1500:00:DD | TV D1701245RBDD0O0E DC
2.01701E+13 127180 COD BO 1 11ED000 | 2017-02-01 O0:00:DD | TV R170131CETOOOOL DC
2.01701E+13 127180 CCOD BO 1 11ED000 | 2017-02-02 0D0:00:DD | TV D17F0126KELDOD2S DC
2.01T01E+13 1271ED TRANSFER BD 1 1DEDDOD | 2017-02-03 000000 TV DT 2ON SO0 DT
2.01701E+13 1270ES TRANSFER BD 1 1690000 | 2017-02-08 00000 | TV DATF0L22N DD0020 D
2.01701E+13 1270ET COD BD 1 1990000 | 2017-02-01 000000 | TV D1TF012ECETODOLE D
2.01701E+15 127165 COD BD 1 SooODD 2017-02-01 000000 | TV D170127DEPDDDDS DC
2.01701E+13 127179 COD BD 1 SS00D0 | 2017-02-01 DD0DDD | TV D170127DEPDDDDS DC
2.01701E+13 127135 COD BD 1 2450000 | 2017-02-01 000000 | TV D170127SRE0000L DC
2.01701E+15 127179 COD BD 1 SS00D0 | 2017-02-01 000000 | TV D170127DEPDDDDS DC
Gambar 3.15
Tampilan DC & FRC digabung

I 2 016D4E+13 128877 COD &0 1 SooDDD  2017-02-17 22:02:06 TV FRC

ALOLIETIS Ll L TRARR=TLR =2 Y :E-.W WL IIL=LF e W TR

ri 2 01612E+13 127024 COD &0 1 1575000 2017-02-17 22:02:06 T FRC

B 2.01512E+13 127024 COD ] 1 1579000 2017-02-17 220208 TV FRT

o 2 016809E+13 127024 COD &0 1 1263200 2017-02-17 22:02:06 T FRC

1] 2.01512E+13 127040 TRANSFER ] 1 SDDDDD | 2017-02-17 2202208 | TV FRT

1 2 015D0BE+13 127024 CCOD &0 1 1263200 2017-02-17 22:02:06 T FRC

2 2.01701E+13 127075 COD ] 1 SooDDD | 2017-02-0522.02:03 | TV FRT

3 2 01701E+13 127180 COD &0 1 1180000 | 201 7-02-01 18:02:02 T FRC

d. Copy “item code” yang terdapat di sheet “DC FRC” & klik ctrl + n

sehingga berpindah ke file Microsoft Excel yang baru. Setelah itu copy

“item code ” dan lakukan remove duplicate.
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Gambar 3.16

Melakukan Remove Duplicated

B= B2 d

ata  Consolidate Whatll | Group U
ion~ Analsis ||~

M N o
L[ 127180f
2 | 127066
3| 127180f
1| 127180f
127180)
127085
127067
127169 Columns

127179 ] Column A

127133
127179
127135
127180)
127067
127148 oK Cancel
127135
127082

127102
127094]
127094
127034
127148
127164
127131
127050)

W [ W [ [B [0]0 [@ N o b [& W [N ]R]o

e. Setelah melakukan remove duplicated, kemudian copy “item code”
dan paste ke ke sheet “Summary P&L”. Pada gambar 3.17, angka pada
kolom selling price sebesar Rp 1.072.727 diperoleh dari sheet cost of
good sold yang tertera pada gambar 3.18 dengan mengambil angka
dari kolom sale price sebesar Rp 1.180.000 dibagi dengan pajak
sebesar 1.1 sehingga selling price sebesar Rp 1.072.727,27. Nilai
Gross diperoleh dari 681 (quantity) X Rp 1.072.727,27 sehingga gross
sebesar Rp 730.527.273, kemudian net diperoleh dari sheet dc & frc
seperti yang tertera pada gambar 3.19, dan terakhir discount diperoleh
dari Rp. 730.527.273 (gross) — Rp 727.012.455 (net) sehingga
discount menjadi sebesar Rp 3.514.818. Data Cogs diperoleh dari file
yang sama dengan summary P&L hanya berbeda pada sheet pada

Microsoft Excel.
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Gambar 3.17

Tampilan Summary P&L

A B C D E F G H |
A B C D E F G H |

1
1 7254 113310000 9136751818 205,735,308 £,931,015,309 63730175 7
3 SALES (OGS

¥/ =l up L= v~ selline pricelunit (=xc VAT w | GROSS |~ | Discount/prom ¥ NET x| Buyine Price/Unit (Exc VAT~ |
|5 127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 Living goods 81 1072727 730,527,273 3,514,818 727,012,455 §43,636

Kichenuare 1 T —

7 177085 SWISS MILITARY CORDLESS DRILL Leports 180 1633455 294381812 7,741,909 285,538,908 103033
g 177067 ROLENS ALL GOLD NEW Fashion 12 187,73 21807273 818,182 20,989,081 1,072,130
9 177165 HANEDA ELECTRIC OVEN Kitchenware 17 908,182 106,257,273 288364 105,968,909 454,090
10| 12717901 GOODWAY STEAM-OV1 Kitchenware 824 544565 448,705,455 3,610,636 445,094 818 326707
11| 12713502 IADE MATVOYEVL Health Care 7 1271818 168114545 (8,942,455) 178,057,000 1181318
12| 127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 Fashion T 17265360 212656364 4,818,000 207,338 364 153,17
13| 12708201 JEIDO POWER BACK Health Care 158 1525360 256,429,001 103,974,273 157,454 818 499,500
14| 127102 MAMAWAY BAMBOO CORSET V1 Beauty Care 45 908,182 40868 182 1,745,091 39,123,091 513,127
15| 12709402 MEGA  FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE Health Care L) 1435455 55982727 923,455 55,099,273 535,90
16| 12716602 GIUDI SUNGLASSES Fashion 13 1180908 15351818 107,536 15,244,181 §14,073
17| 127131 GARCIMA DIET FIBER PACKAGE PROMO Health Care 9] 908181 79011818 375,707 78,536,091 544,900
18| 127050 HURRICANE X(S-5 Leports 103 1725364 280815455 £35,182 280,179,273 1,363,181
19| 127117 LOCK NLOCK RICE COOKER V1 Kitchenware 178 1071818 190,783,636 538,000 190,245,636 §43,090

Gambar 3.18
Tampilan COGS

- - B —
.‘/D‘_?:y W9 ¢ 58 =
~ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View 'Q) - =
o C) L L, 5 (&) connedtions | 4 e f { =] ) B A r;>|' \;!r I #= show Detai
. 8 % ] Pl & =
_@ @ 1 LU —J @ 7 Properties 2l L4 0 Reapply E = J‘; ? U u 2 == Hide Detail
From From From From Other Existing Refresh il Sort Filter v, Textto  Remove Data Consolidate What-If Group Ungroup Subtotal .
Access Web  Text Sources~ | Connections | All- 2 Edit Links 17 Advanced || Columns Duplicates Validation ~ Analysis ¥ - -

Get Bxternal Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline [F]

Q Security Warning Automatic update of links has been disabled Options...

| G25738 - fx | 1130000
| A B C D E F G H I i
1 ITEM_CODE ~ ITEM_NAME |~ |appLy_p£ ~ [BuY_pRice_Exc v~ | Buv_vA ~| BUY_PRIC - | sAte_pRic~| MaRGIN - | mEM_cor~ [=
25726 127168|RE-NOODLE SMART EDITION 12-Dec-16 1861272]  146127] 1607400 2,679,00000 1071600
25727 127169 MUKENA SITI KHADI AR 21-Dec-16 329500 0| 349500 699,000.00 349500
25728 127170]HOMESPO BODY SLIMNER 13-Dec-15 1229500 124950]  1374450| 2,499,00000 1124550
25729 127171| ADVAN VANBOOK W-30 V2 [NO KEYBOARD) 3-an17 890272 53027 979300| 1,399,000.00 219700 2798000
25730 127172|1PK MAX = JEIDO POWER KNEE 3-an17 1181363 118136 1299500] 2,599,00000 1299500
25731 127173 |RIZETTE WHITENING DOUBLE 3an17 399500 39950 439450 799,000.00 359550
25732 127174 |EXIDER HOME SQUAT Llan-7] 755890 75589 831480| 1598,000.00 767520 3,899,000
25733 127175|BACK PACK [ GIFT ) 5-lan-17 0 0| 0| - 0| 2,719,000 10
25738 127176 BULLSONE CAR TREATMENT 120017 345500 32950 384450 695,000.00 314550 1,180,000
25735 127177| ARGI-NO SUPPLEMENT SINGLE 13Jan17 535909 £3590 £99500| 1,395,000.00 £39500
257% 127178 | ARGI-NO SUPPLEMENT 2+1 PACKAGE 13017 1135908 113500]  1249500] 2,499,00000 1249500
5737 127179 GOODWAY STEAN-Q V1 132017 315836 31583 347420 599,000.00 251580
3738 27180 [T/ NBIRD VACUUW CLEANER V1 FERFTE R oanen J0B000| L120.00000 TT2000]| 24840000 73160000 665
e ———— T TR PR TR =T iz = R 0%
25740 127182|RE-BREAD SMART COOKING 190017 s81272 98127]  1079400] 1,795,000.00 719500
25781 127183 HUEPLUS WIRELESS MASSAGER 190017 944981 54498]  1039480| 1,099,000.00 939520
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Gambar 3.19

Tampilan sheet dc & frc

A E f I H K L
]
10 (ot 0
il ) Ty Ty
12 | ORDERNO ¥ | [TEMOODE | Faymenttype ™| DOFLAG |¥) CLAIMCTY |¥) CLAIMAMT || COMPLETEDATE ) MEDIANAME [T WIEIL T T T Tan
i3 10L701E+13 117180 COD ] 1 1180000 20170202 00:00:00 TV RIT021458B00002 OC 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
15 LOL701EH3 177160 COD i) 1 1150000 201740201 00:00:00 | TV DI70126CETO00IE OO 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
16 1OLT01EH3 127160 CCOD L) 1 1150000 20170202 00:00:00 | TV DI70126KELDOGZS [ 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
i7 10L701E+3 127160 TRANSFER ] 1 1080000 20170203 00:00.00 TV DI70128/VED0024 D 1 TWINEIRD VACUUM CLEANERVL
5 10L701E+13 117180 COD ] 1 1180000 20170202 00:00:00 TV Di701270EROO00G  OC 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
i 1OL701E+13 127160 TRANSFER ] 1 1080000 201740204 00:00:00 | TV DI701300vS00015 OO 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
15 1OLT01EH3 127160 TRAKSFER ] 1 1080000 20170203 00:00:00 | TV DI70129/VED0000 [ 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
3§ L0701+ 127160 TRANSFER ] 1 1080000 20170202 00:00.00 TV DITOI3INDONZ: OC 1 TWINEIRD VACUUM CLEANER VL
) L0L701EH3 {17160 TRANSFER ] i 1080000 20470202 00:00:00 TV DI703LVEDD00 D 1 TWINEIRD VACUUM CLEANER VL
&7 10L701E+13 117180 TRANSFER ] 1 1080000 20170204 00:00:00 TV DITOL3LVD000L OC 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
1 LOL701EH3 177160 CCOD i) 1 1150000 201740203 00:00:00 TV DI70130KELDO03S [ 1 TWINBIRD VACUUM CLEANER VL
nT 1ML 4TTMEA TRALKECR =0 i AAEANAY 4T AT AT AORAN T TN BTV E ' 4 TIAIMBIRM I FASINIRE & SAUER M

f. Kemudian melakukan copy “item code” dan paste ke sheet summary

product. Pada gambar 3.20, angka pada kolom selling price sebesar
Rp 1.072.727 diperoleh dari sheet cost of good sold yang tertera pada
gambar 3.18 dengan mengambil angka dari kolom sale price sebesar
Rp 1.180.000 dibagi dengan pajak sebesar 1.1 sehingga selling price
sebesar Rp 1.072.727,27. Nilai Gross diperoleh dari 681 (quantity) x
Rp.1.072.727,27 sehingga gross sebesar Rp 730.527.273, kemudian
net diperoleh dari sheet dc & frc seperti yang tertera pada gambar
3.19, dan terakhir discount diperoleh dari Rp 730.527.273 (gross) —
Rp.727.012.455 (net) sehingga discount menjadi sebesar

Rp.3.514.818.

o1
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Gambar 3.20

Tampilan Summary Product

A B C [} E F G H 1
1 7,254 113,310,000 9,136,751,818 205,735,509 8,931,015,509 53,730,175
2 7,254 113,310,000  9,136,751,818 205,735,909 8,931,015,908 63,730,175
3 SALES COGS
4 _ Item Co MName of Product D ary I Ll i GROSS 1 i i I N
5 127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 iving goods 681 730,527,273 3,514,818 727,012,455
6 ER e 37 i D,:ﬂ 8,873,335 3L 175 0,8./4,15. 213007
7 127085 SWISS MILITARY CORDLESS DRILL Leports 180 1,635,455 294,381,818 7,741,909 286,639,909 1,030,356
8 127067 ROLENS ALL GOLD NEW Fashion 12 1,817,273 21,807,273 818,182 20,989,091 1,072,180
9 127165 HAMNEDA ELECTRIC OVEN kitchenware 117 008,182 106,257,273 288,364 105,968,909 454,050
10 127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 kitchenware 224 544545 448,705,455 3,610,636 445,094 818 326,727
11 12713502 JADE MAT VOYE V1 Health Care 74 2,271,818 168,114,545 (9,042,455) 178,057,000 1,181,318
12 127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 Fashion 78 2,726,364 212,656,364 4,818,000 207,838,364 1,523,172
15 127082.01 JEIDO POWER BACK Health Care 168 1,526,364 256,429,091 103,974,273 152,454 B18 499,500
14 127102 MAMAWAY BAMBOO CORSET V1 Beauty Care 45 908,182 40,868,182 1,745,081 39,123,081 513,127
15 127094.02 MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE Health Care 39 1,435,455 55,982,727 923,455 55,059,273 535,909

g. Kemudian lakukan copy “item code” yang terdapat di sheet
“summary product” dan paste ke sheet “product top”
Gambar 3.21

Tampilan Product Top

A B C D

1

2 -
3 8,931,015,909
4 | Item Co Mame of Product = m top ten

5 127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 oods 727,012,455
3 127066 KISSEN MULTI BLENDER kitchenware 26,824,182
7 127085 SWIS5 MILITARY CORDLESS DRILL Leports 286,639,909
B 127067 ROLENS ALL GOLD NEW Fashion 20,989,091
9 127165 HANEDA ELECTRIC OVEN kitchenware 105,968,909
10| 127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 kitchenware 445,054 818
11 127135.02 JADE MAT VOYE V1 Health Care 178,057,000
12 127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 Fashion 207,838,364
13 127082.01 JEIDO POWER BACK Health Care 152,454,818
14 127102 MAMAWAY BAMBOO CORSET V1 Beauty Care 39,123,001
15 127094.02 MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE Health Care 55,059,273
16| 127166.02 GIUDI SUNGLASSES Fashion 15,244,182
17 127131 GARCIMA DIET FIBER PACKAGE PROMO Health Care 78,636,091
18 127050 HURRICANE XCS-5 Leports 280,179,273
19 127117 LOCK N LOCK RICE COOKER V1 kitchenware 190,245,636
20 126977 JEIDO POWER KNEE Health Care 112,748,273
21 127075 KOREAN RED GINSENG DRINK Health Care 186,887,909
22 127157 PORTABLE STEAM SAUNA - V1 Living goods 14,204,818
23 127182 RE-BREAD SMART COOKING kitchenware 416,191,273
24 1265758 KLOKEN MOVING MOP Living goods 11,350,909
25 127176 BULLSONE CAR TREATMENT Leports 13,307,091
26 127168 RE-NOODLE SMART EDITION kitchenware 135,603,000
27 127137 ARSAKHA JEWELRY Fashion 87,019,455
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3. Melakukan input daily document ke Microsoft Excel

Langkah-langkah dalam melakukan input daily document adalah

sebagai berikut:

a. Menerima dokumen

invoice dan faktur pajak dari

accounting yang tertera pada Gambar 3.22 dan Gambar 3.23

Gambar 3.22
Contoh Invoice

BUSINESS PARK KEBON JERUK BLOK D2 NO.01
JL. MERUYA ILIR RAYA KAV 88 JAKARTA BARAT

bagian

PT. MNC GS HOMESHOPPING Invoice No /INV-M/20170207-001
MNC TOWER LT. 20 . JL. KEBON SIRIH NO. 17-19, Invoice Date : 07 Februari 2017
KEBON SIRIH, MENTENG, JAKARTA PUSAT ’
TELP. 021-319 22270 ;
No| TANGGAL NAMA PRODUK J NO.P.O JUMLAH ( :? JUMLAH
A MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE
|(SKU - 127094.1) 180 | Rp 535,909 96,463,620
2 07 Feb 2017 | e5A & FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE -
2 (SKU : 127094) B * 876 |Rp 717,727 | Rp 628,728,852
PERIOD : 01-31 JANUARI 2017
1056 | SUB TOTAL Rp 725,192,472
PPN 10 % Rp 72,519,247
# TUJUH RATUS SEMBILAN PULUH TUJUH JUTA TUJUH RATUS SEBELAS RIBU TUJUH RATUS
SEMBILAN BELAS RUPIAH # L " WA
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Gambar 3.23
Contoh Faktur Pajak

Faktur Pajak
Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.001-17.53519975
Pengusaha Kena Pajak
PT. SL |

Alamat : BUSINESS PARK KEBON JERUK BLOK D2 NO. 1,JL. RAYA MERUYA ILIR KAV.88 RT 001 RW 005 ,
JAKARTA BARAT

NPWP : 03.133.508. o-o0.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT.MNC GS HOMESHOPPING

Alamat : MNC TOWER LT.20 JL.LKEBON SIRIH NO.17-19 Blok 00 No.00 RT:000 RW:000 Kel. KEBON SIRIH
Kec.MENTENG Kota/Kab.JAKARTA PUSAT DKI JAKARTA 00000

NPWP : 03.193.989.5-021.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Huge Juaull:;leogama' Wng
MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE (SKU : 127094.1)
1 Rp 535.900 x 180 96.463.620,00
MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLE (SKU : 127094)

2 717.727 x 876 628.728.852,00
Harga Jual / Penggantian 725.192.472,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 725.192.472,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 72.519.247,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehingaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.

JAKARTA BARAT, 07 Februari 2017
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b. Kemudian melakukan input data faktur pajak ke Microsoft Excel
seperti tertera pada gambar 3.24. Pertama yang dilakukan yaitu
input description dengan “APO PT SL 1-31 JAN 17- MEGA 67,
kedua input cost sebesar Rp 725.192.472, ppn sebesar
Rp.72.519.247, dan Total sebesar Rp 797.711.719, ketiga input
nomor faktur pajak dengan “010.001-17.53519975”, keempat input
tanggal faktur dengan “07 Februari 20177 terakhir input NPWP
dengan “03.133.506.0-000.000”

Gambar 3.24

Tampilan Microsoft Excel

Ho& 2 03, Mar- Excel

HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW
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Paste P - IHEE oA | E== e EMerge&Center . $ vy 0 Condwtpna\ Formatas Cell | Insert De\ete Format e Sort& Find &
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Clipboard fi Font i Alignment i Number fi Styles Cells Editing
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[ f |1 H 1 ! £ L M i 0
: DAILY DOCUMENTS
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: --- TETTILTAS | DAO.ADL-AT 32815573 TRzl | (513, ‘OSDDDD 000
6 ! i) ok A s ", 790 L<H) UL/ Y
1 APD FT. HIDAYAH INSAN MULIA 331 JAN 17 Erso0| e WHEE00 | O000LATI0NE0NT | A0FebnanT | M0ASETEEAILODD
5 APD13LIAN LT BLEN B8 LOMESS | o0o0t7A0rTse: | MFebnsil | pnso6seLadaLind
g BEM 23117 075 L7
1 PEMEELIAN ANTIVIRUS KASPERSKY ENDPOINT SECURITY FCR BUSINESS - LYE 000 TN B012.000
il APD13LIANYT SL0B36T | 6208EN7 B2 | C0O0LTI0REIE | DRbuNU | (L7400
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Kawasan Industri MM2100 Block G-1 Cikarang Barat, Bekasi - 17520, Indonesia

EXPRESS INVOICE

PT. MNC GS HOMESHOPPING (1031824)
MNC TOWER LT.20 JL. KEBON SIRIH NO 17-13
KEBON SIRIH-MENTENG JAKARTA PUSAT

® MESSERS.  PT.MNCGSHOMESHOPPING

Original

INVOICE NO | IEX170200000182

INVOICE DT | 2017/02/28

PERIOD 2017 /01 /26~ 2017 /02 /23 | DUE DT 2017/03/30

MODE Warehouse

BOUND Domestic| Page | 1/1

BIZREGISTNO |  031939885021000 | ATTN.

‘GRAND TOTAL 0 0! IDR | 430,748250.00: 4,307,483.00  435056733.00
NO ONBOARD HBL | CUSTOMER DIP |ORIGIN :ZONE DSTN : FRT | PKG | WT [CURR  AMT VAT TOTAL
1 2017/02/28 | HOC 0 0/ IDR | 14494500000 144945000: 145394450.00
2 SR O 0! DR | 120,00000000;  1,200,00000 121,200,000.00
3 TKC CH 0! DR | 16580325000 165803300 167,461283.00

-
g

TAXTvq-[T"“ R Anm | VA Wim | TOTAm |
\ns‘rm. % DR | 40,746.25000, 430748300, 000436,065.733.00

T
1

NUSANTARA
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Gambar 3.26
Contoh Faktur Pajak

o Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 040.000-17.56246187

Pengusaha Kena Pajak
Alamai : i&ﬁASAN TNDUSTRTMMZTOUBLOK G.1, GANDAMEKAR , BEKASI

NPWP : 02.624.448.3- 000.000

Pembel Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT. MNC GS HOMESHOPPING .
Alamat : MNC TOWER LT. 20 JL. KEBON SIRIH Blok - No.17-19 RT:000 RW:000 Kel KEBON SIRIH Kec.MENTENG
Kota/Kab.JAKARTA PUSAT - 00000

NPWP : 03.193.989.5-021.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak . Ju;llﬁ:g%g:r:::ananng
TRUCKING CHARGE
1| Rp165803250%1 i
HANDLING CHARGE
2 | Rp144.945.000 1 AR
STORAGE CHARGE , é
3| Rp 1200000001 12000000
Harga Jual / Penggantian ‘ 430.748250,('
Dikurangi Potongan Harga 0,
Dikurangi Uang Muka 8 0,
Dasar Pengenaan Pajak 43.074.825,
—
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 4.307.45’3,_|
0

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) i

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direkiorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak Ini telah ditandatangani
secara elektronik sehinaaa tidak diperlukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.

BEKASI, 28 Februari 2017

58

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



b. Melakukan input data tersebut ke Microsoft Excel seperti tertera

pada gambar 3.27. Pertama dilakukan yaitu input nama vendor

dengan “PT. PEI”, kedua yaitu input periode dengan “JAN-

FEB’17”, ketiga yaitu input DPP sebesar Rp.430.748.250, keempat

yaitu input PPN 10% sebesar Rp.4.307.483, kelima yaitu input

nominal sebesar Rp 435.055.733, keenam yaitu input remarks

dengan ‘“Pembayaran warehouse periode 26/01/17 — 23/02/17”,

dan terakhir input invoice date dengan “13 Mar 17 dikarenakan

invoice baru yang diserahkan oleh bagian finance dan diterima oleh

bagian accounting pada tanggal 13 Maret 2017.

Gambar 3.27

Tampilan Microsoft Excel

fune . B i ! < TISAT AT |§ E EH\:'-_ '-F=-_| *d MErgE G LENTer ™ ||| a » '; L . I| UYLV 1 UL e FUEIN AR FIN LN U RIS JUILWL THHIY W
- Fomat anter 7" 2 ~ | L omatinge asTable Sess v v v 20817 Fbgre ke
Clipboard ] Font ] Mignment ] Number ] tyles Cells Edting
o 0 Y
B D E f G H | I K L M N 0 ¥
1 NONVOICE FAKTUR PAJAK | TANGGALFP | CODE NAMA VENDOR PERIODE|  DPP DISCOUNT MATERAI | MANAGEMENT FEE| WHT23(2)/4(2) | PPN10% | NOMINAL REMARKS
DTN | 25 | LOGSTI | PTRANTOS EXPRESS MOONESI JRHFEE™, 66226490 T W P”a““ et piiode

(AD00-TEEEZ4ENET

010,007 28738302

b7

3Febell

GA

wsem: PT, PE|

PTMMC GUNALSAHA

0148250

BR-APRT 400000

£,000

EXUIE

410,000

435,065

458,000

Pembayaran Warehouse periode
2ETT-23H02HT
Fembalaran e daatal Lo

1 5hARAT B 416 P20 periade 7
maretd6 apil 2017

010,007 28738303

3Febell

HR

PTMMC GUMA LSAHA

BR-APRT 5750000

£,000

576,000

B0

Prembagaran sewa Misan seren
HUS B3 POS periods 17 maret
15 apri 2017

Mo

FTMAGD MAKMUR

BN TR

(7431 -

TR

T

Sales PTIMAGD MAKMUR peria
1M januar 2017

7 10,0017 53059128

L7

5

PTMAHEDTA MAS INAN PERSA

FEB'F | 5276505

52T R385

5804584

Laparan pemak aizn MG
MMCSHOP untuk, periode Februz|
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5. Melakukan Cek Fisik Persediaan (Stock Opname)
Langkah-Langkah dalam melakukan stock opname adalah sebagai
berikut:

a. Menerima print out data dari pihak logistik yang berisi nama produk,

dan jumlah stock yang terdapat di sistem logistik.

b. Melakukan perhitungan fisik persediaan, kemudian melakukan
pencocokan jumlah yang terdapat di sistem dengan perhitungan
aktual di gudang. Pencocokan jumlah persediaan dilakukan dengan
melakukan checklist pada kolom actual seperti tertera pada gambar
3.28, Kemudian jika terdapat perbedaan pada jumlah persediaan
maka dilakukan pemeriksaan kembali terhadap persediaan tersebut.
Pada gambar 3.28 terdapat kolom yang tidak di checklist dikarenakan
pada melakukan stock opname dilakukan oleh 2 team agar lebih

efisien dan efektif.

c. Selama kerja magang dalam melakukan stock opname dilakukan

sebanyak 2 Kkali.

60

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.28
Contoh dokumen stock opname

No| Cel Stock Stock Descr Total Qty
System [ Actual
1 | A01-01-01 | 127124001 THE ONE CAR MATNone/None/THE ONE CAR MAT 9,
2 | A01-01-02 | 126987001 EZ VAC VACUUM CLEANERRed/None/None 26. v
3 | A01-01-03 | 126987001 EZ VAC VACUUM CLEANERRed/None/None 2 v
4 | A01-02-01 | 127124001 THE ONE CAR MATNone/None/THE ONE CAR MAT 19.
5 | A01-02-03 | 127076001 TASBIH BLACK JADE - GIFTNone/None 48, L
6 | A01-03-01 | 126993001 HWANG KUM HEE GOLD LIFTING ROLLER None/None 14,
7 | A01-03-02 | 127034001 BUKU HAFIZ HAFIZAH ANAK ( GIFT AL QURAN AL QOLAM ) 57. N
8 | A01-03-03 | 127059001 DOA CAR PORTABLE (GIFT)None/None 26 v
9 | A01-04-01 | 127134001 DR. PILLOW HEALTHY STONE PILLOWNone/None 4,
10 | A01-05-01 | 127027003 FINN ESKER WEAVING BAGBIue/None/None 10.
11 | A01-05-02 | 127027002 FINN ESKER WEAVING BAGBrown/None/None 15. T
12 | A01-05-03 | 127027001 FINN ESKER WEAVING BAGBack/None/None 37. A
13 | A01-06-01 | 127094001 MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLENone/None 275. P
14 | A01-06-02 | 127032001 KLOKEN MAGIC GUN HOSENone/None/KLOKEN MAGIC GUN HOSE 45, W
15 | A01-07-01 | 127094002 MEGA 6 FAR INFRARED HYDROGEN BOTTLEGreen/None/None 306.

6. Membuat laporan Sales bulanan

Langkah-Langkah untuk membuat sales bulanan adalah sebagai berikut:

a.

Menarik data DC (Delivery Complete) dan FRC (Final Return

Complete) di HS Report System. Kemudian klik finance, lalu klik

net sales report, terakhir pilih DC dan FRC sesuai dengan periode

yang dibutuhkan.
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Gambar 3.29
Tampilan HS Report System

MNC
o

DETAIL NETSALES ORDER REPORT

Channel Programming

Customer Support
DOWNLOAD FINAL RETURN COMPLETE ORDER NO. REPORT

Net Sales Report
Detail Net Sales Order @J
Direct Promo Repart Date From 2017-02-01 to 2017-02-28 2

Direct Promo Control
Youcher Promo Report *) If data is empty, please wait 5 minutes to get the data and try again

Breakdown Order Report
Report COGS Finance DOWNLOAD DELWERY COMPLETE ORDER NO. REPORT

|
Date From 2017-02-01 to 2017-02-28 =

Merchandiser

b. Kemudian mengolah data tersebut ke dalam Microsoft Excel, yang
pertama dilakukan yaitu copy DC dan FRC ke masing-masing
sheet yang terdapat di dalam Microsoft Excel seperti gambar 3.30

Gambar 3.30
Tampilan DC & FRC Terpisah

i H9-¢-=F@A )= DC(58) - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
:ii] ;* cuL Calibri 11 || A AT = | =% Wrap Text General - ij ﬁ I_;?
Paste maoEY ﬁl\d - . =.0 .00 Condi;onal Format Cell
- F Format Painter (F2)2 e S L$ - % v |58 B Formatting - as Table = Styles -
Clipboard i Font i Alignment i Mumber UF Styles
[ Al - /= | ORDER NO
A B 5 D E; F G H 1 J K L M N

1_ORDER NC CUSTNO _ORDER G ORDER D _ORDER V ITEMCOC ITEMINFCDO FLAG _CLAIM QT CLAIM AN COMPLET MEDLA ML PAYMENT WAYBILL |
2 | 2.02E+13 2.01E+11 1 1 1 127180 Mone/MNo B0 1 1180000 2017-02-0 TV cCoD D1701215
E R RN = R T T T 1270086 Mone e B0 Y = 5= 0 e v A CoD BI o124
4 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 Mone/MNo 20 1 1130000 2017-02-0 TV coD D170126C
5 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 Mone/No a0 1 1180000 2017-02-0 TV CCoD R170204K
6 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 Mone/No a0 1 1080000 2017-02-0 TV TRANSFEI D170129)"
7 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127085 Mone/MNo B0 1 1699000 2017-02-0 TV TRANSFEI D170129)"
8 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127067 Mone/No 30 1 1995000 2017-02-0 TV coD D170126C
9 | 2.02E+13 2.01E+11 1 1 1 127165 Mone/MNo 20 1 998000 2017-02-0 TV coD D170127C
10| 2.02E+13 2.01E+11 2 1 1 127179 Mone/No a0 1 599000 2017-02-0 TV coD D170127C
11 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127135 Mone/No a0 1 2499000 2017-02-0 TV coD D1701275
12 | 2.02E+13 2.01E+11 1 1 1 127179 Mone/No B0 1 599000 2017-02-0 TV cCoD D170127C
13 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127135 Mone/No 30 1 2495000 2017-02-0 TV coD D1701278
14 | 2.02E+13 2.02E+11 1 1 1 127180 Mone/MNo 20 1 1130000 2017-02-0 TV coD D170127C

[ ———— PR Jp—— g mrrrnme] maa— o A ——— [ —
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Gambar 3.31
Tampilan DC & FRC Terpisah

(Ol ) L =7 - U Lk 7
fy Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
l_dj ‘* cut Calibri Sl A AT ==l 2| =1 Wrap Text General @ ij %
aste w3 copy ' I U - E‘QM - - g 0 .00 Condii;onal Form
St Format Painter u erge & Center ~ ||| § Yo v || %50 20| S S
Clipboard (F Font (F Alignment (F Mumber (F Styles
AL - f= | ORDER NO
A C D E F G H | J K L M
1__ORDERNC ORDER G ORDER D ORDER W\ ITEM COC ITEMINFC DO FLAG  CLAIM QT CLAIM AN COMPLET MEDIA N/ PAYMENT WAYBILL
|2 2.02E+13 1 1 0 126977 Mone/No 60 1 999000 2017-02-1 TV COD
3 | 2.02E+13 1 1 0 127138 None/No 60 1 599000 2017-02-1 'I-'\J' TRAMNSFEI
4 | 2.02E+13 1 1 0 127094 Orange/h 60 1 1579000 2017-02-1 TV COoD
5 | 2.02E+13 1 1 0 127094 Orange/h 60 1 1579000 2017-02-1 TV COoD
6 | 2.02E+13 1 1 0 127094 Green/Nc 60 1 1263200 2017-02-1 TV CoD
7 | 2.02E+13 1 1 0 127040 Gold/Mor 60 1 500000 2017-02-1 TV TRAMNSFEI
8 | 2.02E+13 1 1 0 127094 Orange/h 60 1 1263200 2017-02-1 TV CCOD
9 | 2.02E+13 1 1 0 127075 MonefMo 60 1 999000 2017-02-0 TV COoD
10 | 2.02E+13 1 1 0 127180 Mone/No 60 1 1180000 2017-02-0 TV CoD
11 | 2.02E+13 1 1 0 127178 Mone/MNo 60 1 2499000 2017-02-0 TV COoD
12 | 2.02E+13 2 1 0 127162 MonefMNo 60 1 245000 2017-02-0 TV COoD
13 | 2.02E+13 1 1 0 127117 MonefMNo 60 1 1179000 2017-02-0 TV COoD

Setelah itu ke sheet “Summary p&l” kemudian menggabungkan
DC & FRC ke dalam sheet tersebut. Angka pada gambar 3.32 pada
kolom amount diperoleh dari sheet cogs yang tertera pada gambar
3.33,sedangkan pada kolom  exclude ppn diperoleh dari
Rp1.180.000 dibagi dengan 11% (tax) sehingga menjadi

Rp1.072.727
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Gambar 3.32
Tampilan Summary P&L

lg Security Warning Automatic update of links has been disabled Options...
510 - £ | =R10*M10
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R L=y = T T .. . e n e o = T = = T ' = rE——
g | MonedManeTwWIMNBIRD W a0 1 80000 2017-02-0100:00:0 Ty DITOT26CETO00ME  COO OC  SALES ORI 1 1,150,000 1072727
3 | ManedMoneTWINBIRD Y =] 1 0000 2077-02-02 00:00:C TV DITONZEKELOODZ2S CCOD DOC  SALESORI 1 1,180,000 TOTETET
10| ManelMone/TWINEIRD Y a0 1 1080000 2017-02-0300:00:.C TV DI70123.0MS00024 TRAMNSFEDC  SALES ORI 1 1.050,000 351815
1 | ManelMone!Swiss Mili a0 1 1633000 2017-02-08 00:00:.C TV D70123.MO00020 TRAMSFEDC  SALES ORI 1 1.633,000 1.544 545
12 | MonedMone ] 1 1333000 2017-02-0100:00:0 TV DOITOI26CETO00NE COO OC  SALES ORI 1 1.333.000 1E17.273
13 | Monedfone ] 1 333000 2017-02-0100:00:0 TV DO1701270DEFPOCOOO4 COO OC  SALES ORI 1 333,000 305,152
4 | ManeMone!Goodw ay St a0 1 533000 2017-02-0100:00:0 TV DO1701270EPOCOO04 COO OC  SALES ORI 1 533,000 544 545
15 | MareiMare =] 1 2433000 20717-02-07100:00:0 TY 017012VSRENOCOT COn Oc  SALES ORI 1 2,433,000 2,271.818
16 | ManeiMone!Goodw ay St =] 1 533000 2017-02-0100:00:0 T DIT012YOEPOOOOS COD Oc  SALES ORI 1 593,000 544,545
17 | ManeiMane a0 1 2433000 2017-02-0100:00:0 TV DIT2VBGRINOCE COn Oc  SALES ORI 1 2,433,000 2,271.815
18 | ManelMone/TWINBIRD Y =] 1 30000 2077-02-02 00:00:0 TV DIT02YDEPOOOOS COO Oc  SALES ORI 1 1,150,000 1oveTzeT
13 | Monedione ] 1 1333000 2017-02-0100:00:0 TV DO170127SRE000T COD OC  SALES ORI 1 1,333,000 1817273
Gambar 3.33
Tampilan COGS
{'{ \,g\"-‘ H 2 Ij —l ¥
—/ Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View
Lh| Connedtions - i Clea =1 =mm=m d i BLE @LF  LF ¥= show Deta
Pl @ o @EmetuaimaRse 5 B8 B B 8 W W gl o
From From From From Other Existin_g Refresh TI - il Sort Filter Y o Text to Remove _Dat_a Consolidate What_—If Group Ungroup Subtotal -
Access Web  Tewt  Sourcest | Connections Al =2 Edit Links 2 Advanced || Columns Duplicates Validation ~ Analysis ~ v v
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline
Q Security Warning Automatic update of links has been disabled Options...
| G25738 - # | 1130000
| A B C D E F G H
1 ITEM_CODE| ITEM_MAME ~ |APPLY_D£ v |BUY_PRICE_EXC M ~ | BUY VA v | BUY_PRIC v | SALE_PRIC v | MARGIN v
25726 127168|RE-NOQDLE SMART EDITION 14-Dec-16 1461272 146127 1607400| 2,679,000.00 1071600
25727 127169 MUKENA SITI KHADLAH 21-Dec-16 349500 0 349500\ 699,000.00 349500
25728 127170 HOMESPO BODY SLIMMER 28-Dec-16 1249500 124950 1374450| 2,499,000.00 1124550
25729 127171 {ADVAN VANBOOK W-80 V2 (NO KEYBOARD) 3-lan-17 890272 89027 979300( 1,399,000.00 415700
25730 127172|IPK MAX + JEIDO POWER KNEE 3-lan-17 1181363 118136 1299500| 2,599,000.00 1299500
25731 127173|RIZETTE WHITENING DOUBLE 3-lan-17 399500 39950 439450 799,000.00 359550
25732 127174|EXIDER HOME SQUAT 4-lan-17 755890 75589 831480| 1,599,000.00 767520
25733 127175|BACK PACK | GIFT) S-lan-17 0 0 0 - 0
25734 127176|BULLSONE CAR TREATMENT 12-1an-17 349500 34850 384450\ 699,000.00 314550
25735 127177|ARGI-NO SUPPLEMENT SINGLE 13-Jan-17 635909 63590 699500| 1,399,000.00 699500
25736 127178| ARGI-NO SUPPLEMENT 2+1 PACKAGE 13-Jan-17 1135909 113590 1249500| 2,499,000.00 1249500
25737 127178 GOODWAY STEAM-Q V1 13-lan-17 315836 31583 347420 599,000.00 251580
m 127180(TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 153-lan-17 643636 64363 7080008 1,180,000.00 l 472000
25739 127181|SHIMONO WATER PURIFIER 17-lan-17 317727 31772 349500 699,000.00 348500
25740 127182|RE-BREAD SMART COOKING 18-lan-17 981272 98127 1079400| 1,799,000.00 719600
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d. Kemudian melakukan copy “item code” di sheet dc & frc kemudian

< NFO
1271180 NonedhonelT/MBIRO Y
1271180 NonedhonelT/MBIRO Y
127180 Nonefhone(T/MBIRO Y
127180 Nonefhonel T/ MBIRO Y
127180 Nonefhonel T/ MBIRO Y
1271180 NonedhonelT/MBIRO Y
1271180 NonedhonelT/MBIRO Y
127180 NonedhonelT/MBIRO Y

melakukan paste ke sheet “cogs per vendor” seperti pada gambar

3.35. Pada kolom amount diperoleh kalkulasi dari exclude ppn

untuk produk twinbird pada sheet summary p&l seperti yang

tertera pada gambar 3.34, sedangkan pada kolom cogs amount

diperoleh dari perhitungan yaitu Rp 643.636 (cogs) x 681

(quantity) sehingga menjadi Rp 438.316.116

= FL=| G~ Amaunt | = Delivery date

&0
&0
a0
a0
a0
&0
&0
&0

[N U U ) S

Gambar 3.34
Tampilan Filter di Summary P&L

130000 2017-02-02 00:00:L TV
130000 2017-02-M00:00:0 T
150000 2017-02-02 00:00:C T
1030000 2017-02-0300:00C T
130000 2017-02-02 00:00.C T
1030000 2017-02-04 00:00:C TV
1030000 2017-02-0300:00:C TV
1030000 2017-02-02 00:00:L TV

= |/ WE

| Type [
RIP0ZM43RE0000Z COD OC
OTPZECETOOME COD  OC
OTPZBKELODOZS CCOD  OC
O1r230300024 . TRANSFE OC
O1eZDEROOO0G COD OC
170300300015 | TRANSFE OC
0170230300004 TRANSFE OC
OTPI3ND00022 | TRANSFE OC

-

SALES ORI
SALES ORI
SALES ORI
SALESOR
SALESOR
SALES ORI
SALES ORI
SALESOR
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1204 3825244 203
| OTY || AMOUNT

1

PRI O U I S

110,000
110,000
160,000
1,080,000
160,000
1,030,000
1,030,000
1,030,000
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-

I -
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1072727
1072727
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391818
391818
39181



Gambar 3.35
Tampilan cogs per vendor

42%
58% -
Vendor Remark 7254 B931,015.909 §3730,175 569,952,450

SALES ORI
Item Code any AMOUNT 0G5 COGS AMOUNT a
T RO NTERNAT CHAL Tonsizn 5 gz ; RAL) -I
= T o ——— -y —

127085 SWISS MILITARY CORDLESS DRILL PT. NEOWORLD MARKETING Consign 180 285,639,909 1030336 185460480
127067 ROLENS ALL GOLD NEW PT. MINC GS Homeshopping Direct Purchase 12 20,989,091 1,072,180 12,866,280
127165 HANEDA ELECTRIC OVEN PT. BATIN EKA PERKASA Consign 117 105,968,909 454,090 53,128,530
127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 PT. MERDIS INTERNATIONAL Consign 824 445,094 818 326727 269,223,270
127135.02 JADE MAT VOYE V1 PT. ANUGRAH DINA FORTUNA Consign 74 178,057,000 1,181,318 87,417,545
127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 PT. MINC GS Homeshapping Direct Purchase 78 207,838,364 1523172 118807416
127082.01 JEIDO POWER BACK PT. SMILE Consign 168 152,454 818 499,500 83,916,000
127102 MAMAWAY BAMBOO CORSET V1 PT. THP INTERNATIONAL Consign 45 39,123,091 513,127 23,090,715

e. Kemudian copy nama vendor yang terdapat di sheet “cogs per
vendor” kemudian paste ke sheet “cogs per vendor(2)”. Pada
kolom quantity dengan jumlah 1504, pada kolom amount sebesar
Rp 1.171.562.727, dan pada kolom cogs amount sebesar
Rp.707.189.886 diperoleh dari keseluruhan produk yang dimiliki
oleh PT. Merdis International seperti pada gambar 3.37

Gambar 3.36
Tampilan Cogs per Vendor (2)

Remark 7,254 8,931,015,909 = 5,169,952,450 6,715 7,956,165,636 4,572 564,506 539 974,850,273 597,387 545
SALES ORI Consign beli putus
Sales ORI

0G5 AMOUR =
PT. MERDIS INTERNATIONAL Consign 1,171,562,727 707189886.5 1,171,562,727 707,188,886 -

FT. NEQWORLD MARKETING Consign 180 286,639,509 185460480 180 186,638,509 185,460,480 = = =

PT. MINC GS Homeshopping Direct Purchase 435 909,273,455 551572944 6 - - - 435 909,773,455 551,572,945
PT. BATIN EKA PERKASA Consign 117 105,968,300 53128530 117 105,958,309 53,128,530 - - -
PT.ANUGRAH DINA FORTUNA  Consign 541 1,297,725,900 702500067.9 541 1,297,725909 702,500,068 E E -
PT. SMILE Consign 1100 1384,163727 T06740083.5 1,100 1,2364,183,727 706,740,084 E E -
PT. TNP INTERNATIONAL Consign 15 39,123,001 23080715 a5 39,123,001 23,000,715 E E -
PT. SOLUSI PRIMA INFORMATIKA  Consign 138 378,328,364 189482159 139 378,328 364 189,482 159 - - -
PT. LOCK & LOCK INDONESIA Consign m 198,182,273 119870008 22 198,182,273 119,870,008 E E -
PT. KORYO INSAM INDONESIA  Consign 207 186,887,300 103396500 207 186,887,909 103,396,500 - - -
PT. ANUGERAH DINA FORTUNA  Consign 150 198,059,545 109975000 150 198,059,545 109,975,000 E E -
PT. READBOY INDONESIA Consign 318 551,794,273 330884496 318 551,794,273 330,884 496 - - -
PT. DUNIA HIAU Consign n 13,307,001 7339500 n 13,307,091 7,339,500 E E -
PT, BENGAWAN GUNA SEIAHTERA  Consign 208 319,176,636 1964080726 208 319,176,636 196,408,073 - - =

66

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.37
Tampilan All Product PT. Merdis International

F12 I | =SUMIFS('Summary P & L '150:50,'Summary P & L '1SB:5B,'cogs Per vendor'!5A12,'Summary P & L '1SL:5L, 'cogs Per vendor'|SES9)
A B C D E F G H

1

2 1,171,562,727

3 AR 1,171,562,727 39.64% .
2 o FPET

5 1,504 1,171,562,727 1,319,863 707,189,886 I
6 i

7 60% 510,781,814

B - - Vendor 7] Remark |~ 1,5(~ 1,171,562,7{ - 1,319,8(~ 707,189,8{—
12 127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 PT. MERDIS INTERNATIOMAL Consign 681 727,012,455 643,636 438,316,116
17 127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 PT. MERDIS INTERNATIOMAL Consign 224 445,094,818 326,727 269,223,270
102 127138 GOODWAY STEAM-O PT. MERDIS INTERNATIOMAL Consign (1) [544,545) 349,500 (349,500)

106
107

f. Kemudian ke sheet “summary sales” copy item code dari sheet

cogs per vendor lalu paste di kolom item code kemudian bisa

dijadikan dasar dalam pembuatan actual purchase order

Gambar 3.38

Tampilan Summary Sales

ltem Name

Vendor

Total

L |

2B Fe 21T

Amount EXC

[Und|  Tota harga be

127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1

FT. MERDIS INTERNATIONAL

§9337.100

799713,700

138315116

088 68,339

. 127135.02 JADE MATVOYE V]

127066 KISSEN MULTI BLENDER FT. HIT GLOBAL MAKMUR 0o WAAON| 0| 3 | BI8K0| 26418 |  4407| 15318999 | 11505183
117085 SWISS MILITARY CORDLESS DRILL PLNEOWORDMARKETING | 8| 3| MOTNX0| sao00| 180 | 35303000 | 286430008 | 103036 | 185460480 | 101178429
127067 ROLENS ALL GOLD NEW PMNCGSHomeshopping | | 5| TORN0| a%s00| 12| nmoseM0| %909 10720%0| 12865280 | 812231
127165 HANEDA ELECTRIC OVEN PT. BATIN EKA PERKAGA B 8| DTN sw1s0| 17| US| W05%ENY | L400| 53BN | I
) 127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 PTOMERDISINTERNATIONAL | 87| 13| (T27030| 7667200| 84 | 489504300 | 4504818 |  3BT07| 268232M | 175871548
PLANUGRAHDINAFORTUNA B3| 9| ZNOT0| 2431000 74 | 195862700 | 17B0S7000| LIBL318|  BTAI7SS| 90639455
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7. Membuat Actual Purchase Order
Langkah-Langkah untuk membuat Actual Purchase Order adalah
sebagai berikut:
a. Menarik data sales bulanan yang diperoleh dari HS Report System,
kemudian pindahkan ke dalam Microsoft Excel

Gambar 3.39
Tampilan sales dalam Microsoft Excel

]

ltem Name Vendor ary Amount Total

-8 Feb 2017 oc | FC 0c FC any Amaunt Inc Amount EXC | Harga bell Und|  Toizl harga bel margn
v v A TEe| 2o (074077 v | MIWBIv| Tiw|  90MITS~| RO G371~ 51699824 | 37610634 ~
127180 TWINBIRD VACUUM CLEANER V1 PT. MERDIS INTERNATIONAL 698 17| GI9AT00| 19,824,000 | 681 798,713,700 | 727,012,455 B43,636 | 438,316,116 | 288,696,339
127066 KISSEN MULTI BLENDER PT. HIT GLOBAL MAKMUR o1 W50 798,000 | 37 29,506,600 26,824,182 414027 15,318,998 | 11,505,183
127085 SWISS MILITARY CORDLESS DRILL PT. NEOWORLD MARKETING 183 3| 3070080 5397000 180 315303900 | 286,639,909 | 1030336 | 185,460,480 | 101,179,429
127067 ROLENS ALL GOLD NEW PT. MNC GS Homeshapping i - B0 995000 12 23088000 20,989,091 | 1072,190|  12.86,280| §122811
| 127165 HANEDA ELECTRIC OVEN PT.BATIN EKAPERKASA | 1Bl 6l I20730 | 58315001 117 | 116565800 105968909 454000 [ 53 123.30 52,840,379
1| 127179.01 GOODWAY STEAM-Q V1 PT. MERDIS INTERNATIONAL 87 13| SIS0 7667200 | 824 489,604,300 | 445,094,818 326727 | 268,223,270 | 175,871,548
| 127135.02 JADE MAT VOYE V1 PT. ANUGRAH DINA FORTUNA Bl o 200BT00| 24191000 74 195,862,700 | 178,057,000 | 1181318 87417545 | 90,630,455
127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 PT. MNC G5 Homeshopping S 20| 2850220| ses0000| 78 228622200 | 207838364 | 1523172| 118807416 | 89,030,948

b. Selanjutnya melalukan filter terhadap salah satu vendor. Seperti

gambar 3.40 melakukan filter terhadap vendor “Batin Eka Perkasa”

Gambar 3.40
Tampilan filter terhadap vendor “Batin Eka Perkasa”

B
ftem Name Vendor Qn Amount Total
|28 Feb 2017 = g DR 06 o FC o Q7| AmountineZy  AmountEXCT) Hargabell U, Total hargaby
127165 HANEDA ELECTRIC OVEN PT. BATIN EKA PERKASA 123 6 122407300) 5931500 116,565,800 | 103,968,509 454090 | 53,128,530
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c. Membuka file sales system untuk mencocokan quantity dengan

yang terdapat di sistem.

Gambar 3.41

Tampilan sales system

DC FRC TOT

127151 KISSEN DESSERT MAKER 84 a 92 PT. HIT GLOBAL MAKMUR
127106.1 FORSTA AZZAHIRAH MAN 13 0 13 PT, BENGAWAN GUNA SEJAHTERA

127152 HUMPHREY CHARCOAL PACKAGE 2% 0 26 PT. Agrindomega

127148 ROLENS GOLD DIAMOND V1 890 80 810 PT. MNC GS Homeshopping

127149 ROLENS DIAMOND STEEL 192 16 176 PT. MINC GS Homeshopping

127154 LA BELLE SONIC PEELING 85 0 85 PT. BINAINKO INVESTMENT

127157 PORTABLE STEAM SAUNA - V1 287 1 276 PT. ANUGERAH DINA FORTUNA

127155 SOFTTO OZONE TREATMENT 83 1 82 PT. TRINITAS INDONESIA DISTRIBUSI

127158 ADVAN VANBOOK W-90 27 17 210 PT. SUKSES INDONESIA MAJU

127162 SWARQVSKY GOLD CHAIN BRACELET 172 6 166 PT, BENGAWAN GUNA SEJAHTERA

127161 DR BELT FAR INFRARED THERAPY 2 2 26 PT. ANUGERAH DINA FORTUNA

127165 HANEDA ELECTRIC OVEN 329 7 322 PT. BATIN EKA PERKASA

127166 GIUDI SUNGLASSES 54 2 52 PT. HIT GLOBAL MAKMUR

d. Kemudian melakukan filter terhadap salah satu vendor “Batin Eka

Perkasa” dengan keterangan total penjualan produk dari awal

produk tersebut dijual hingga bulan Februari

terhadap produk “ Haneda Electric Oven ”

Gambar 3.42

Tampilan filter di sales system

2017 sebanyak 322

— Totaleal = Vendor

z zDpC  [-IFRC
127165 HANEDA ELECTRIC OVEN 329

7 322 PT. BATIN EKA PERKASA

69

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



e. Kemudian memasukkan data jumlah penjualan PT. Batin Eka
Perkasa ke actual purchase order yang terdapat di dalam Microsoft
Excel dengan jumlah penjualan sebesar 117 terhadap produk
Haneda Electric Oven pada bulan Februari. Kemudian mencocokan
total penjualan produk Haneda Electric Oven yang terdapat di
sistem hingga bulan februari sebesar 322

f. Selama kerja magang dalam membuat actual purchase order

sebanyak 75-80 dokumen actual purchase order

Gambar 3.43

Tampilan file actual purchase order

PT. BATINEK.A PERKASA
Ibem Mame: HAMNEDA ELECTRIC OVEN

Date Purchase APD Siza Periode
200 35 165 1-310es 2016
100 _71 |ap 2

100 1-28Feb 2017
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Gambar 3.44
Tampilan file actual purchase order

=]
i
T
T
T
fi
i
i
i

400 322 Tid

8. Membuat Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 23
Langkah-Langkah untuk membuat bukti potong PPH Pasal 23 adalah
sebagai berikut:

a. Membuka Microsoft Excel yang terdapat data rekapitulasi PPH 23,

seperti pada gambar 3.45
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Gambar 3.45
Tampilan Data Rekapitulasi Microsoft Excel

BHS @ s MNC VAT PPh Rekap - 01,17 - Excel X

HOME | INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW  VIEW Airo Ridho Oswar ~ H
L - v | = | e .
D & Cut TrebuchetMS - Aa |~ == | - %WrapTaﬁ: @ Eﬂ et E‘K @ 2 AutoSum AY H

B3 Copy - _ [l Fill-
Paste ¥ Format Painter B I === | == Merge & Center ~ $ -0 ‘ &0 o FCondltl.onal Formatas Cell | Insert Delete Format - Sort & Find &
© ormatting~ Table~ Stylesw - = = = Filter = Select
Clipboard P Fant P Alignment L Number L Styles Cells Editing -
I SECURITY WARNING Automatic update of links has been disabled X
N13 E X vV Ok x ~
c 0 E | F | G | H | I M | NJO|P]|
PT. MNC GS Houseshopping
NPWP. 03.133.569.5-021.000
Income Tax Rekapitulation
For Periode - Januari 2017
3 4 5 6 7 [ 3 [T
DATE SUPPLIER NAME JENIS JASA io Bukti Potony NPWP NO. INVOICE FRP TARIF PPH DIFOTONG
(roodPPH{23][4.21[bulan]/2015) INV. HO DR
(411124.104)  PPh Pasal 23 atas Jasa
26-Jan  CV. CITRA TRIKARYA UTAMA Jasa Pembasmian Hama "o ;snaotTaom 1201 /KwICRII/T 201700057 L4000 x B o=
z - - LAUT. o 'Iml‘”]h‘ M w k4 5 =
I6-Jan  CV. CITRA TRIKARYA UTAMA Jasa Pembasmian Hama "ooom RELTA00 ISI/KWICPIEING 700037 LA0ON  x 5=
16-Jan  CV. CITRA TRIKARYA UTAMA Jasa Pembasmian Hama 025200742000 161L/KwICRIXINS ‘I 201700036 00 x 5=
12-Jan  EFFENDI SYAHFUTRA & PARTHERS Jasa Konsultan | mﬁm AT 00 “mc G | 20 TS0 x B o=
03-lan P, BSR INDONESIA Jasa Manjemen 5 ofser 30048000 A ouniWlkewoiaor [ 20mo00 17T x % =
18-Jan  PT.BSR NDDNESIA Jasa Manajemen @7'{: a0 SO0 [ 2010 LIS x B =
0-Jan  PT.DELTASINDO RAVASEJAHTERA | Jasa Instaasi/Pemasangan n'. Pers okgsconloho U\ mfeneooor [ 20w 0000 x %=
19-Jan  PT. GLOBAL JASA SEJAHTERA Jasa Manzjemen N Pooc P90 000 | GEREMR 161209 M 20im000me S99 x w o=
18-Jan  FT. MHC KABEL MEDIACOM Jasa Internet Termasuk Samungmwa' 00 022532000 0706TIMKM-PMA/ONT 01700054 L0000 x 5=
18.Jan  PT. MHC KABEL MEDIACOM Jasa Internet Termasuk Sambungannys’ 011 03.2%.238.1021.000 O7OSS/MKM-PM/1/2017 201700056 1000 x 5=
18-Jan  FT. MHC KABEL MEDIACOM Jasa Internet Termasuh Sambunganya 012 03.256.238.0-021.000 DT069/MKM-PAVI/2017 01700053 40000 x B o=
19.Jan  FT. MILLIMAN INDONESIA Jasa Aktuaris T3 035877076000 CATEINVIMIVIIZONe 201700078 550000 x 5=
5-Jan PT. MILLIMAN INDONESIA Jasa Aktuaris "0 LMS2TOT000  OMINVIMIONG 70115 5000 x B =
: — ‘ i — —

b. Membuka eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26 seperti
gambar 3.46
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Gambar 3.46

Tampilan Utama eSPT

11 eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26

$/h, DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

L)/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

P wonam. £ sevewn, B setoon g iy, € e L™
Connect To DB Login

SPT
DIP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 30112009 23272017 32 APS | MM | s

c. Klik DBPPH2 lalu klik ok, kemudian masukan username dan

password

Gambar 3.47
Tampilan pada saat klik DBPPH23

© | eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26 = B |
DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Tﬂmw SBFDW- B9 s¢iToos Uﬂm @r@g ﬂ“e‘lﬁl
Connect To DB Loain

& [=]

@ CONNECT TO DATABASE

Data Source Name (DSN) :
No. | NamaDsh

1 Excel Files

WS Access Database
PPH 42

P

DBPPH23 |

o fm S

PPH42

5

B dbpoha
»oowm

- |11 CRsS

P3 2 Crystal Repositary Sa
13 Xtreme Sample Database 9

<[

i, ]
Update : 30112009 H 23/02/2017 | 9:33 ‘CAPS ‘NLIM ‘ NS ‘SCRL
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Gambar 3.48
Tampilan saat input username dan password

©|| <SPT Pajok Penghasilan Masa Pasal 23/26 l= x|

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

‘\'Y/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Epmw serm =9 setTos @uﬂm & e 3 cowm

Connect To DB Loain

N

LOGIN
@ e-5PT PPh Masa 23/26 v1.0
USER NAME : [administrater
o E—
P oK Cancel s a
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

d. Kilik Program—> Klik buat spt baru - Ganti bulan masa pajak dan
tahun pajak kemudian klik buat. Masa pajak yg tertera di gambar

3.49 yaitu masa Januari tahun 2017
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Gambar 3.49
Tampilan pada saat ganti masa & tahun pajak

£ eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B oo, (54 v 129 sevTon 4 amy €@

Connect To DB Logout

& SETTING SPT

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0
Silahkan Pilih Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode
Pembetulan Untuk Membuat SPT PPh Masa 23/26 v1.0

I Buat | Batal Help [‘
B T e

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

e. Kilik SPT PPH -> klik bukti potong PPH Pasal 23

Gambar 3.50
Tampilan saat klik bukti potong PPH Pasal 23

. €SP Pajak Penghasian Masa Pasal 2326

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA'

U DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
Bown & om @ om G fuam

) ,
Surat Penberahuan (SP) Masa PPh Pasal 23 Dan Atau 26 /\

mmmmu
Daftar Bukt Potong PPh Pasal 23 Dan Atau 26

SPT

—_—

P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

D

Masukkan masing-masing data rekapitulasi PPH 23 yang terdapat

pada gambar 3.45 ke eSPT. Contoh pada gambar 3.51 yaitu jasa
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pembasmian hama oleh CV. CTU dengan total Rp 1.400.000, data
tersebut kemudian di masukan ke dalam eSPT. Kemudian Klik
simpan

g. Melakukan print pada bukti potong PPH pasal 23

h. Selama kerja magang sebanyak 30-55 bukti potong PPH Pasal 23

yang dikerjakan
Gambar 3.51
Tampilan eSPT
| eSPT Pjak Penghasan Masa Pasal 23/26 = %
g ) TEMDCWAn e, U
#ip", DEPARTEMEN KEUANGAN &
Nomor Bukt ‘OUIJPPHZSMZUH ‘ Tanggal Pematongan | 26/01/2017 ~
= Wajib Pajak Dipotong :
E £rogram SETRY | \pp [o52017-000.0)Belp | ﬂ (ﬂn(
Nama (V. -
Connect To DB Logout {3 Dan Atau Pasal 26 Masa Januari-201
Alamat . PANCKALAT ATL 1N 69 PANGKALAN JATE LAMA LIMO DEPOK
1 |Dividen 0 0 15,00 0
2 |Bunga g 0 15,00 0
3 |Roydlti 0 0 15,00 ]
4. |Hadigh dan Penghargaan o 0 15,00 0
5 |Sewa dan Penghaslan |ain sehubungan dengan penggunaan harta *) U 2,00 0
6. |Jasa Teknik, Jasa Manajemen, Jasa Konsultansi dan Jasa Lain sesuai =
PIMK-244/PMK.03/2008:
a. Jasa Teknk 0 0 200 0
b, Jasa Manajemen g 0 200 0
. Jasa Konsultan g 0 200 0
d. Jasalan : ***)
1, | Jasa Pembasmian Hama I A 1.400.00004 0 2,00 28,000
: ! ) ™ 0 | we 1
3 v g 0 2,00 0
4 K i o | 2w i
5 - g 0 2,00 0
6. v g 0 2,00 0
B Jumlzh 1,400,000 78,000
Terbizng (Dua Puluh Delapan Ribu Rupizh
Cetak | Smpan | Tutup | Help |
-
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9. Membuat Bukti Potong PPH 4 ayat 2
Langkah-Langkah untuk membuat bukti potong PPH 4 ayat (2) adalah
sebagai berikut:
a. Membuka Microsoft Excel yang terdapat data rekapitulasi PPH 23,
seperti pada gambar 3.52
Gambar 3.52

Tampilan Data Rekapitulasi Microsoft Excel

“ HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Airo Ridho Oswar®
ﬁ Y - f—
0 & TebuchetMs <8 - A | = =

m = .
B (Gt T D] E X2y i
p E@COW ’ Conditional Fi Cell |1 Delete F Fi”' Sort & Find &
aste B I = — == EMer 2 & Center ~ $ . 05y <—0.g .08 onditional Formatas Cel nsert Delete Format ort il
« ¥ Format Painter | ! | e Formatting~ Tabler Stylesw| - v + | & Clearv Filter - Select
Clipboard L Font L Alignment L Number L Styles Cells Editing A
| SECURITY WARNING Automatic update of links has been disabled Enable Content X
NI3 MR Fox »
[]
[ D E F | G H i W | N | 0 | P | Q
PT. MHC G5 Houseshopping |:|
NPWP. 03.1%3.589.5-021.000
Income Tax Rekapitulation
For Periode | : Januari 2017
3 4 L] ] T ] 9 13 4 15 16 17
DATE SUPPLIER NAME JENIS JASA Io Bukti Patony NPWP NO. INVOICE FPF TARIF FPH DIPOTONG
(roouPPH[23][4.2)/[bulan]/2015) INV. NO IDR

(411128.403) PPh Final Pasal 4 ayat (2) atas Persewaan Tanah dan Bangunan

05-Jan  ERIDA GUNAWAN Sows Apartemen - Kemang Vilge A 001 00.000.000.0-000.000  Cosmapalitan Tower 1708 201700003 U500 x 0= 14.550.540
B - R | e B L yme T oy ERL e a3 T T — ™
fi-Jin  PT.GLD PROPERTY Sowa Gedung - MHC Le20: 15 Deseml’ 002 1347420 8073.000 GLOPFPRIS/ 1243419 01601857 7028000 x 0 = 17.028.000
fi-lan  PT.GLD PROPERTY Sewa Gedung - Studia Desember 20187 004 1 4741 gorinod”™ ™\ Loe vaaies 12420 20160185 H500.00  x W= 4.950.000
f1-Jan  PT. GLD PROPERTY Sewa Gedung - Parkir KaryawanDess”  008) 047801 Buoralol, GLoPa /adie 1225 201700017 L7000 x 0= 175.000
%l PT. GLD PROPERTY SewaGedung - MNCLLZ, INT: 2007 006 OLITAZIG073000  GLOP/IVIZNNT/01/0030 20170005 70250000 x W - 17.028.000
%l PT.GLD PROPERTY Sows Gedung - MHCL20:01JN20T 007 OULMTA2B07.000  GLOP/IV/2017/01/003 201700089 MM x 0o = 1.208.000
2%Jan  PT.GLD PROPERTY SowaGedung - QUJAN2DT-30UANT 00B OLMTA20EAT000  GLOP/IV/2ONT/ONOOR 0170000 £500.00  x 0= 4.950.000
Ul REHMAT Sows Srudi ANC Shop -9 Januari 2017 009 BOMASOSID4000 AGHOPIODI/I0NT MSHOP 001172017 WULEU  x W= 3436264
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b.  Buka eSPT Pajak Penghasilan PPH 4 ayat (2)

Gambar 3.53
Tampilan eSPT

b Sr e e s e sy

u DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONI

) DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Emg’_ﬁ:ﬂm B setioon A4 vuy @
Logout

Connect To DB

4 soluan

Anda Sedang Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)

D3P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

.1
Copyright ©2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 20062014 PT MNC GS HOMESHOPPING 03.193.989.5021.000 2212017

9:50

c. Klik DBPPH42 - Masukan username dan password

Gambar 3.54
Tampilan saat klik DBPPH42

E <SPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2)

|= @ % |
, DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Emiﬂ?“\ = 2% Togs gm @Hdp

4 st
ConnectTo DB Login
Al ass
Pg 2 Crystal Repository sa
13 Xtreme Sample Database 9

<[

Update : 20062014

] v
[ o | s ows [ | ne s
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Gambar 3.55

Tampilan input username dan password

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

13 DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

I coqam B sevom BB setToos U cumy, &P dep Af weuar

Connect To DB Loai

N\

LOGIN

@ SPT PPh Masa 4 Avat (2)

USER NAME : [sdministrator
PASSWORD : [~

P N ETH sa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright ©2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

o i I
Update : 20062014 PT MNC GS HOMESHOPPING 03.103.980.5021.000 | 230212017 o:s5  [caps [mum [ ms [sc

d. Klik Program-> Klik buat spt baru = Ganti bulan masa pajak dan
tahun pajak, kemudian klik buat. Masa pajak yg tertera di gambar

3.56 yaitu masa Januari tahun 2017

Gambar 3.56

Tampilan saat mengganti masa dan tahun pajak

& eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2)

EPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

I coqiam (£ sevem BB sevtons U vy & colp

Connect ToDB  Logout

£ SETTING SPT =]

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Silahkan Pilih Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode Pembetulan
untuk Membuat SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Masa Pajak t | Januar -
. pes|
TahunPajek [ 2017 =

Pembetulan Ke :|a

Help Buat Bagal

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak
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e. Klik Spt PPH > Klik daftar bukti pemotongan - klik baru -
Pilih jenis transaksi (biasanya penghasilan dari persewaan tanah

dan/ bangunan)

Gambar 3.57

Tampilan saat memilih jenis transaksi

k Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2)

AN AT . DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh PASAL 4 AVAT (2) ==
Masa Pajek @ Januari - 2017
PembetulanKe : 0 aftar BP
setpy M & Pilih BP Final == = | Jumlah Data Per Halaman ;100
I ‘ Nilai Objek pajak ‘ FPh yang dipotong/dipun... |
I " . 145.508.400 14550840  [SPT PPh Masa
i DAFTAR BP PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2) : 1.750.000 175.000
[| ¢ HadishUndian 170.280.000 17.028.000
[ " Bunga Deposita/T abungan, Diskonto SBI, Jasa Gio 45.500.000 4.950.000
il 3 1.750.000 175.000
i " Penghasilan dari Transaksi Penjualan 5 aham pang Diperdagangkan di Bursa Efek 170,280,000 17.028.000
0| r Penghasilan dari Persewaan Tanah dan/atau Bangunan 322,080,000 32,208,000
i 43,500,000 4,950,000
(‘
i Penghasilan dari Usaha Jasa Konstruksi [— 363,354
" Bunga dan/atau Diskonto Obligasi dan Surat Berharga Megara (SBM)
" Bunga Simpanan yang Dibayarkan oleh Koperasi kepada énggota Koperasi Orang Pribadi
" Penghasilan daii Transaksi Derivalif Berupa Kontrak Berjangka yang Diperdagangkan di Bursa
" Dividen yang Diterima atau Diperoleh Wajb Pajak Orang Pribadi Dalam MNeger
Filter Data Cari Data
I™ Pilih Semua Kata Kund 947.m2.036 94.70.204
I Baris s.d. Kiteria  |SemuaDats | Tampikan | 1] 4 Halaman 1 Darl 1 Hlaman a0
Menu Cetak
(" Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2) Pihak Lain Yang Dipotong Baru thzh | Cetak |
(™ Daftar Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2)
Hapus ‘ Tutup | Help |
03.193.989.5-021.000 | PT MNC G5 HOMESHOPPING
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f. Masukan data yang ada di gambar 3.52 yaitu rekapitulasi PPH 4
ayat (2) ke eSPT. Transaksi yang terjadi yaitu sewa apartemen oleh
Erida Gunawan dengan total Rp 145.508.400 data tersebut
kemudian di masukan ke dalam eSPT seperti gambar 3.58.
Kemudian klik simpan

g. Selama kerja magang sebanyak 40-50 bukti potong PPH Pasal 4
ayat (2) yang dikerjakan

Gambar 3.58
Tampilan eSPT

& eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2) =@ & |

™ , DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

' DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

£ BUKTIPEMOTONGAN PPh ATAS PERSEWAAN TANAH DAMN/ATAU BANGUNAN (FINAL) (PENVEWA SEBAGAT PEMOTONG PAJAK) (=@ =]

E“"W N @ MasaFajzk  : Januari- 2017 m ﬂﬁd@

Connect ToDB ~ Logout Pembetuanke: 0 PT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)

‘ Nomor Bukti[D01/PPH4(2/1/2017 | Tanagal Pemotongan [p9/01/2017 _~ ‘

~PEMOTONG PAJAK

N.P.W.P  [03.193.889.5-021.000

Nama IPT MNC GS HOMESHOPPING ‘
Alamat [MNC TOWER LT, 20 IL, KEBON SIRIH NO. 17 - 19 KEBON SIRIH MENTENG ‘

~WATIB PAJAK DIPGTONG

H.P.W.P_|00.000.000,0-000.000 [ Tabel WP I
S —
Nama ERIDA GUNAWAN I |
—
Alamat  [JAKARTA |

Lokasi Tanah Dan/Atau Bangunan @ |Cosmapolitan Tower 1708

1, 145.508.400/ | 10,00 14,550,840
| Terbilang |Emuat Belas Juta Lima Ratus Lima Puluh Ribu Delapan Ratus Empat Puluh Rupiah ‘

Cetak Simpan Tutup Help |

‘ 03,193.989.5-021.000 |FTMNCGSHDMESHUPPING
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10. Membuat R ilan Pasal 23

Lan

i Pajak Penghasilan

Pasal

data general

sambar

A D GG

Poiod_[Batchteme __ [louraltame _ Joursrey]  Joural Doti] _Jounl e
Q (R (R (R

u
!
H

O Find Journals

I Perind
[ Curency

Status Control Total

Posting Batch

Funds _ Journal

AR AR RRARRASIAAE
AR AR

82

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.60
Tampilan find request

Tf TEY N W 1D | PR e e R R W Sy L

B |nclude Reg 5 es in Query

[z 0 | Request 1D -

Select the Mumber of O 0 [

c. Kemudian meng-input data parameternya dengan periode Februari

2017, lalu klik ok seperti pada gambar 3.61
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Gambar 3.61
Tampilan parameter

' Joumal Debit Joumal Credit

o

Actual

Future-1
Future-1 Higl

Future-

d. Setelah semua data parameter telah dilengkapi = kemudian klik ok

- kemudian Kklik view output

Gambar 3.62
Tampilan pada saat akan Klik view output

File Edit i o n

VOIS 8SPl 8 L2 2

B

Refresh Data Find Reguests Submit a New Request...
Journal

Parent
- Mame g & ] :
1800447 MShop - GL SubLedger [ Completed A, Feb-17, Feb-17, 1101, 110
11809381  |MShop - GL SubLedger [| Completed  |Normal A, Feb-17, Feb-17, 1101, 110
1809372  |MShop - GL SubLedger [ Completed | |Mormal A, Feb17, Feb.17, 1101, 110
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e. Kemudian akan terlihat hasil data yang diperoleh

ledger

Gambar 3.63

Tampilan general ledger

PT. MNC-G5 HCMESHCPPING
SUBLEDGER DETAIL

dari general

BALANCE TYEE : ACTUAL
PERIOD : Feb-17 I0 Fe
URRENT

DESCRIPTION DESET CREDIT ENDING BALANCE
PPh Art 23 ~10,781,026
OH|DES '16-JAN '17|Biaya penggunaan Mesin Photocepy DC 286 (B) 11 Dee '16 -11 Jan '17 12,000 -10,793,026
OPS|JRN-FEE '17|Biaya berlangganan manage service smaintanance periode 15/01/17-14/02/17 300,000 -11,093,026
TAX|JBN '17|Pembayaran DPPH 23 Masa Januari 2017 10,781,026 -312,000

OH|JAN '17|Bnnuel Fee
OP5S|DEC 'lé|Penayangan produk Midnite Great Sale periode Desember 2016

OH|OKT 'l6|Penayangan produk Midnite Great Sale periode October 2016

OH|FEB-MAR '17|Pembayaran sewa Nissan Serena HWS B 1919 P05 periode : 19 Feb - 18 Maret 2017
OH|JAN '17|Reimburse biaya gaji outsource dept cs bulan jan 2017

OH|JAN '17|Reimburse biaya gaji outsource Dept HR bulan Januari 2017

OH|JAN '17|Reimburse biaya gaji outsource Dept GA Bulan Januari 2017

OH|DES '16-JAN '17|Billing corporate Apps User 19 Dec 2016-24 jan 2017

OH|DES 'l6|Reimburse biaya gajil outsource C5 bulan desember 2016

OH|JAN-FEB '17|Biaya berlangganan upgrade localloop 6 Mbps to 15 Mbps periode: 20/01/17-19/02/17
OH|JAN '17|Pengendalian hama Studio periode 21-01-17

OH|Des '16-Jan '17|Trucking(Delivery charges,COD&CCOD FEE,Long Haul,Shuttle Kel

OH|Des '16-Jan '17|Trucking(Delivery charges,COD&CCOD FEE,Long Haul,Shuttle Kel

OH|JAN '17|Pengendalian hama Lt 20 periode 07-01-17 dan 21-01-17

OH|FEB '17|Biaya berlangganan loczl loop & Mbps periode 01/02/17-28/02/17

OH|FEB '17|Biaya layanan internet IX 5 Mbps IIX 50 Mbps periode 01/02/17-28/02/17

OH|FEB '17|Biaya berlangganan local loop glbecomm Inews dan Globecom periode 01/02/17-28/02/17

52,115,657
5,407,711
&,938,996

32,000
246,426
17,800
54,526
28,816
201,613
180,000
15,000
7,545,795
437,381
28,000
20,000
100,000
38,400

-52,427,657
-57,835, 3628
-64,834,364
~64,916,364
-65,162,790
-65,180,590
-65,235,116
-65,263,932
-65,465,545
-65,645,545
-65,660,545
-73,206,340
-29, 693,721
-29,721,721
-29,801,721
-29,801,721
-29,940,121

Sub Total Account -10,781,026
213107-FPFh Art 23 10,781,026

89,940,121

-29,940,121

f. Lakukan copy terhadap general ledger kemudian paste ke dalam

Microsoft Excel dan selanjutnya merapikan data tersebut seperti

pada gambar 3.64
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Gambar 3.64
Tampilan generan ledger di Microsoft Excel

PPh At 22 -10.781.028
| Purchase Invoices DR 02-FEE-1T 2700165 OHIDES '16-JAN '17|Biaya penggunaan Mesin Photocopy DC 285 (B) 11 De 12.000 -10.793. 02 | 000.000-00.00000000
| Purchase Invoices DR 02-FEE-1T 20700162 OPS|JAN-FEB '17|Bisya berlangganan manage service &maintanance periode 1501171410217 300.000 -11.093.028 | 010.001-17.26937142
| Purchase Invoices DR 08-FEE-1T TAXDE017020001 TAX|JEN “17|Pembayaran PPH 22 Masa Januan 2017 10.781.028 -312.000 | 000.000-00.00000000
| Purchasz Invoices DR 08-FEE-1T 201700180 OHIJAN "17|Annug Fee 52,115,697 2427687 011.001-17. 30304704
=2 nyoizes DR 08-FEE-1T 201700173 OPS|DEC "18|Penayangan produk Midnite Great Sale periode Desember 2016 5.407.711 7,835,308 010.034-18.61559454

=2 [nyoizes (DR 08-FEE-T 201700178 OH|OKT '18[Penayangan produk Midnite Great Sale periode October 2018 6.532.9% £4.834.234 010,022
=z |nvoices DR 0S-FEE-IT 201700181 OH|FEB-MAR "17|Pembayaran sewa Nizzan Serens HWS B 1913 POS periode : 13 Feb - 18 Maret 2017 82,000 £4.518.284 010.001-1

=z Invoices DR 14-FEE-IT 21700213 OH|JAN '17|Reimburse bizy: 2pt cs bulzn jan 2017 45428 12730 | 040.001-17.

=2 nyoizes (DR 14-FEB-T 201700221 OH|JAN '17|Reimburse bizya gajl outsource Dept HR bulan Januari 2017 17.800 -55.180.530 | 040.001-17.28558

== [nyoizes (DR 14-FEB-IT 201700220 OH|JAN '17|Reimburse bizya gajl outsource Dept GA Bulan Januar 2017 84.526 5.116/040.001-17. 28866418
az2 Invoicss DR 14-FEE-IT 201700227 OKIDES "18-JAN "17|Biling corporate Apps Liser 18 Dec 2018-24 jan 2017 28818 -54.269.532 010.001-17.40489117
== nyoizes (DR 1T-FEB-T 21700235 OHIDES '16|Reimburse bizya gaji outsource C3 bulan desember 2016 201813 £5485.545 040.001-17 26686248

845,545 010.001-17.26837184

| Purchase Invoices DR 21-FEE-1T 201700248 OHIJAN-FEB "17|Biaya berlangganan upgrade localloop 6 Mbps to 15 Mbps periode: 20/01/17-180211 180.000
| Purchase Invoices DR 22-FEE-1T 2700258 OHIJAN '17|Pengendalian hama Studio periode 21-01-17 15,000 £5,680.545 010.001-17.48781324
| Purchase Invoices DR 23-FEE-1T 20700264 OH|Des "16-Jan '17]Trucking(Delivery charges. CODECCOD FEE Long Haul Shuttle Kel) T.545,735 -73.208.240 040.000-17.55248172
Inygices DR 23-FEE-1T 201700264 OH 17]T 7 Haul,Shuttls Kel) '-5.457£ 29683721 040.000-17.5624172
Purchaze Invoicss (DR Z2-FEE-1T 201700257 OHIJAN 17IP alian hama Lt 20 el 28000 -89.721.721/010.001-17.48781322
= = = E— — e
| Purchaze Invoices IDR 24-FEB-1T 201700272 OH|FEB '17|Bizya layanan interst [X 5 Mbps |1X 50 Mbps periods | 100,000 53.501.721 010.001-17.289372685
| Purchaze Invoices IDR 24-FEB-1T 201700271 OH|FEB '17|Biaya berlangganan local loop glbecomm Ingws dan Globecom periode 01/02/17-28/0217 18400 3340121 010.001-17. 28937283
Sub Total Account -10.781.028 89,940,124
21IM0TFFN A 3 10.781.028 B3.540.11
GRAND TOTAL: -10.781.028 83,940,121
10.781.028 354011

g. Kemudian melakukan rekonsiliasi Pajak Penghasilan Pasal 23
seperti pada gambar 3.65 dengan contoh dilakukan pada jenis jasa
yaitu pengendalian hama lantai 20. Rekonsiliasi dilakukan dengan
melakukan input dpp sebesar Rp 1.400.000 sesuai dengan faktur
pajak pada gambar 3.66, kemudian input pph 23 sebesar Rp 28.000
diperoleh dari nominal dpp x 2% (tarif pajak pph 23). Kemudian
melihat apakah terdapat selisih antara credit yang terdapat di
general ledger dan pph 23, jika tidak terdapat selisih-maka input

dengan “0”.
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Gambar 3.65
Tampilan hasil rekonsiliasi

= —CURR ENT—— mzmmzmzmmzmzmszoczee
INVOICE VOUCHER v CESCRIPTION DEBET CREDIT DPP PPH 23 SELISIH EMDING BALANCE

F
PPh Art 23 -10.781.02%
201700155 | OH|DES "16-JAN "17|Biaya penggunasn Mesin Phetosopy DC 288 (B) 11 Dec 16 -11 Jan 17 12.000 600.000 12.000 0 -10.753.028|{
201700162 OPS|JAN-FEB "17|Biaya berlangganan manage service &maintsnance periode 15/01/17-14/10217 300.000 15.000.000 300.000 0 -11.053.028|(
TRX-D6017020001 TAX[JAN "1T|Pembayaran PPH 23 Masa Januari 2017 10.781.026 -312.000 1
201700180 | OHIJAN 17| Annugl Fee 52.115.857 2.605.782.838 52.115.657 0 -E2.427.857|{
201700178 | OPS|DEC "18|Penayangan produk Midnite Great Sale periode Desember 2016 5407111 270.385.546 540011 0 -57.835.388|(
201700178 | OHIOKT "16|Penayangan produk Midnite Grest Sale periade October 2016 5.998.958 345.545.789 5.998.958 0 -B4.834.354|(
201700181 | OHIFEB-MAR "17|Pembayaran sewa Nissan Serens HWS B 1519 POS periode : 19 Feb - 18 Maret 2017 82.000 4.100.000 82.000 0 -64.916.354|(
201700218 | OHIJAN "17|Reimburse bisya gaji outsource dept &5 bulan jan 2017 248426 12.321.319 248.426 0 -85.162.790 |{
201700221 OHIJAN "17|Reimburse biaya gaji outsource Dept HR bulan Januari 2017 17.800 850.000 17.800 0 -65.180.590 |{
201700220 | OHIJAN "17|Reimburse biaya gaji outsource Dept GA Bulan Januari 2017 54.526 2.126.300 54.526 0 -85.235.118|(
201700227 | OHIDES "16-JAN "17|Billing corporate Apps User 15 Dec 2016-24 jan 2017 28.816 1.440.816 28.816 0 -65.263.932|(
201700235 | OHIDES "16|Reimburse bisya gaji outsource CS bulan desember 2016 201813 10.080.658 201613 0 -B5.485.545 |{
201700248 | OH|JAN-FEB "17|Biaya berlangganan upgrade localioop & Mbps to 15 Mbps periede: 2001/17-1902/17 180.000 9.000.000 180.000 0 -B5.645.545|(
201700258 | OHIJAN "17|Pengendalian hama Studio periode 21-01-17 15.000 T50.000 15.000 0 -65.680.545 |{
201700218 | OH|Des "18-Jan "17[Trucking{Delivery charges. CODECCOD FEE.Long Haul Shuttle Kel) 7.545.785 IT7.289.750 7.545.785 0 -13.206.340|{
201700284 OH|Des "18-Jan "17[Trucking{Delivery charges. CODECCOD FEE.Long Haul.Shutte Kel 15.487.381 $24.365.050 15,487 381 0 B9 653,721 1{
— — —
201700257 | OHIJAN "17|Pengendalian hama Lt 20 periode 07-01-17 dan 21-01-17 28.000 1.400.000 28.000 0 RERFIRF
201700272 | OHIFEB "17|Biaya layanan internet 1¥ 5 Mbps 11X 50 Mbps periode 01/02/17-28102/17 100.000 5.000.000 100.000 0 -89.501.721 |1
201700271 | OHIFEB 17|Biaya berlangganan local loop glbecomm Inews dan Globecom periede 01/0217-28/02/17 38.400 1.520.000 1840 0 -89.540.121 |1
Sub Total Account -10.781.028 52,540,121
213907-FFh A 23 10.781.028 53,540,121
GRAND TOTAL: -10.781.008 $3.940.121
T e — 0 0 0 =
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Gambar 3.66
Tampilan Faktur Pajak

Faktur Pajak

“Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.001-17.48781323

Pengusaha Kena Pajak

Nama : CV CITRA TRIKARYA UTAMA
Alamat : PALEM GANDA ASRI A6A NO 12 RT 001 RW 007 , KOTA DEPOK
NPWP : 02.532.201.7-412.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT.MNC GS HOMESHOPPING
Alamat : MNC TOWER LT.20 JL.LKEBON SIRIH NO.17-13 KEBON SIRIH-MENTENG JAKARTA PUSAT
NPWP : 03.193.989.5-021.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Frovge Jtﬁlél‘::,r}gegi:;:anmang

W TS 1400.000,0

Harga Jual / Penggantian 1.400.000,00

Dikurangi Potongan Harga 4 0,00

Dikurangi Uang Muka 0,00

Dasar Pengenaan Pajak 1.400.000,00!

PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 140.000,00

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Di lenderal Pajak g bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani

secara el ik sehinaaa tidak diperlukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
KOTA DEPOK, 06 Februari 2017
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11. Membuat Payment Request

Langkah-Langkah untuk membuat Payment Request adalah sebagai

berikut:

a. Melihat

data

operasional  perusahaan

dalam  melakukan

pemindahbukuan untuk melakukan pembayaran salah satunya

sejumlah Rp 300.000.000 yang terdapat di Microsoft Excel

Gambar 3.67

Tampilan data di Microsoft Excel

o 0 == = =
;; E:;.- Calibri g A A F ||| | Siwrap Text Custom - _Eg ‘f;ﬁ :;d j‘I‘ _r‘ ’GJ ; ':Tltj
Pafte F Fomat painter B 7 U- -t A= :353 Merge & Center = ||[$ = % » (/%3 5% %;c‘]alg‘c)nnga\v a:?;rglaetv St;eell : Insvert De\vete For:nat 3 Ciea
Clipboard = Font F] Alignment ] Humber F] Styles Cells
G614 - f | 500000000
A B C D E F G H 1

1 NO| TANGGAL NO PR IN\:‘II;)ICE VENDOR DESKRIPSI AMOUNT

2 1| 6-Apr-17| TAX-04017040001 B113|KAS NEGARA (Dir lend Pajak) |Pembayaran PPH 23 Masa Maret 2017 62,677,239

3 2| E-Apr-17| TAX-D4017040002 8093|KAS NEGARA (Dir lend Pajak) |Pembayaran PPH 4 ayat 2 Masa Maret 2017 22,253,000
4 3| 6-Apr-17|PB-0417040001 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000
5 4| 6-Apr-17|PB-0417040002 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan! 500,000,000

6 5| 6-Apr-17|PB-0417040003 7686(FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000

7 6| 6-Apr-17|PB-0417040004 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan! 500,000,000

8 7| 6-Apr-17|PB-0417040005 7686(FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000

9 8| 6-Apr-17|PB-0417040006 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000
10| 8| 6-Apr-17|PB-0417040007 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan! 500,000,000
11| 10| 6-Apr-17|PB-0417040008 7686(FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000
12 | 11| 6-Apr-17|PB-041704000% 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000
13 | 12| 6-Apr-17|PB-0417040010 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan! 500,000,000
14| 13| 6-Apr-17|PB-0417040011 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan Bank Mandiri 822 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran cperasioan! 500,000,000
15| 14| 6-Apr-17|PB-0417040012 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan MNC Bank BCA 827 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan| 500,000,000
16 mw ahbukuan MNC Bank BCA 927 ke MNC Bapk 176 untuk gembayaran operasican! 200 000 000
17 ﬁ G-Apr-17PE-0417040014 7686|FINANCE DEPARTEMEN Pemindahbukuan MNC Bank BNI 871 ke MNC Bank 176 untuk pembayaran operasioan| 300,000,000 I
1Br
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b. Membuka sistem oracle - kemudian melakukan input nama
supplier, supplier number, invoice date, invoice number, dan
invoice amount. Seperti gambar 3.68, melalukan input supplier
dengan MSHOP-Finance, lalu supplier number dengan 7687, lalu
invoice date dengan 06 APR 2017, lalu invoice number dengan
PB-0417040014, dan yang terakhir invoice amount sebesar

Rp.300.000.000

Gambar 3.68

Tampilan saat pengisian di oracle

Eile Edit View

§ JNERILE9P5%ITL] 2

LFAX
=]
Type Supplier Supplier Num || Site Invoice Date Invoice Murn | lnvoice Curr || Invoice Amount Withheld Armount Prepaid Amoui
Standard IMSHOPVFINITEBE JAKARTIII]BAPRQIHT PBJ]M?IMI]I]'IIDR 500,000,000 B
. Standard |MSHOP-FIN'7686 JAKART/{06-APR 2017 PB-04170400° IDR I 300,000,000 I
I ' ' ' ' ' ' ' : -
1 | 1 1 1 1 | 1 ~ ]
4| | b
1 General 2 Holds 3 View Payments 4 Scheduled Payments | § View Prepayment Applications
-Amount Paid Invoice Status -Approval Status
IDR Status | Never Validated Approval Not Requlred
Accounted ‘Nﬂ Pending Appruver
g
Description i
Holds
Distribution Total o
Actions. 1 Overvigw Distributions Receipt - tatch

¢. Kemudian - melakukan - pengisian nomor - faktur pajak,
employee/supplier, department, tgl invoice supplier, dan nomor

invoice supplier. Seperti gambar 3.69, nomor faktur pajak tidak
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terdapat, kemudian input employee/supplier dengan Finance
Department, lalu department “FA”, kemudian invoice supplier dan

nomor invoice supplier dengan 06 APR 2017 dan PB-0417040014.
Lalu Klik ok.

Gambar 3.69

Tampilan saat pengisian di oracle

2Y0 1§ 84@ £ 10HAR LEGPE T2

2
Type Supplier Supplier Mum | Site Invoice Date Invoice Num |\ Invoice Curr | Invoice Amount Withheld Amount Prepaid Amou
Standard | MSHOP-FIN| 7686 JApE T m e s e e - ! ! -
Standard | MSHOP-FIN| 7605 JA
Standard lMSHOP-FINl?EBﬁ JA 000.000 00.00000000
4
e FINANCE DEPARTEMEN
FA
-Amount Paid Tm
| 06 APR2017
Description A 2
OK Cancel Clear Help
Actions... 1 Querview Distributions Receipt v Match

d. Kemudian melakukan pengisian di kolom description, terms date,

dan terms sesuai dengan data di Microsoft Excel kemudian Kklik

distributions

91

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017



Gambar 3.70
Tampilan saat melengkapi data

BP0 58GP| £ ER I LDIPE T2

16 Payment Rate Type

Payment Rate

Distribution Set | Description

Transaction Code || Project Task

PBIAPR *17[Pemindahbukuan

PBIAPR "17[Pemindahbukuan

PBIAPR *17[Pemindahbukuan

1 General

Amount Paid

w0

Invoice Status

Statys | Never Validated

s

Accounted [N

Approval Status

Approval Mot Required
Pending Appraver

Description | PBIAPR 17|Pemindahbukuan MNC Bank BNI 871 ke MNC Bank 176 untuk per
Holds

~Summary

Distribution Total 0

Actions... 1 Overview Distributions Receipt - Match
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Gambar 3.71
Tampilan saat melengkapi data

E
BP0 GH8GP| 8 INER I LEIPEIT] T

=
=
Exchange Date Exchange Rate Functional Curr Amount | Terms Date Terms Payment Method Pay Group
lo6-aPR2017 15D Check =
06-APR-2017 150 Check
06-APR-2017 15D Check I
a R N
1 General
-Amount Paid Invoice Status pp! Status
,ﬁ 1] Status |NeverVaIida(ed Approval Mot Required
Accounted |N" Pending Approver
S
D i PBIAPR "17|Pemindahbuk MHNC Bank BNI 871 ke MNC Bank 176 untuk per * o~ I—U
Distribution Total 0
Actions. . 1 Ohvenview Distributions Receipt - Match
e. Kemudian mengisi account dengan klik tab
Gambar 3.72
Tampilan distributions
/& Oracle Applications - PROD =

BP0 IHH8aP| 8 1 ER LI 2R IT1 T

o
=] 300,000,000
300,000,000
=
Num | Type Amount Tax Code || Recovery Rate | Recoverable | GL Date Account 1] Inclu
1 [ltem 300,000,000 06-APR2017 C
I V-
Never Validated No
ViEWED View Receipt Allocate Reverse 1 Galculate Tax
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f. Setelah klik tab akan muncul seperti pada

BP0 18 584F 1 £ 1Dl | LI HEIT 2

mengisi account dengan 111233 lalu klik ok

Gambar 3.73
Tampilam saat mengisi account

gambar 3.73, dan

= 300,000,000
300,000,000
53
Murn || Type Amount Tax Code Recovery Rate |Recoverable | GL Date Account [ 1}|Inclu
1 ltem 300,000,000 06-APR2017 =
=
1101
111233
000
0000
0000
5 o e e e s D
QK Cancel Combinations Clear Help
4 HLT
Never Validated No
iy PO “iew Receipt Allocate Beverse 1 Calculate Tax
g. Setelah klik ok akan muncul seperti gambar 3.74. Lalu klik ctrl +s

request

Selama kerja magang sebanyak 45-55 dalam membuat payment
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Gambar 3.74
Tampilan setelah klik ok

/& Oracle Applications - PROD
AP0 58aP| 8 I ERI LI IS D
o
=
= 300,000,000
300,000,000
=]
Nurn || Type Amount Tax Code Recovery Rate | Recoverablel GL Date Accourt Inclu
1 Item 300,000,000 06-APR2017 1101-111233-000-0000-0000 =
i s b~
Never Validated No
MShop-ICE Bumiputera IDR 100.01-None-None-None
e PE e Hecept Allocate Reverse 1 Caleulate Tax

12. Membuat Request for payment to vendor

Langkah-Langkah untuk membuat Request for Payment to vendor adalah

sebagai berikut:

a. Membuka sistem oracle kemudian pilih MShop AP Invoice lalu pilih

Invoice

Pelaksanaan accounting and..., Cessi Maharani Putri, FB UMN, 2017
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Gambar 3.75
Tampilan oracle

ORACLE' E-Business Suite

Home Logout Preferences He

Logged In As KHAIRIL.FATHIR@MNCGROUP.COI

Navigator Favorites

Edit Mavigator Edit Favorites
@] Shop AP Invoicel Invoices You have not selected any favorites. Please use the "Edit Favorites”
[ MShop AR Ivoice Accrual Write-Of button to set up your favorites.

[ MShap Budget

(3 MShop CM User

[ MShop GL User

[ MShop Oracle Web ADI
[ MShap Purchasing Buyer

Invoices : Entry

Expense Reparts
Recurring Invoices
Open Interface Invoices

Invoices : Inquiry
Imoice Batches
(2] [noices

[ Quick Invoices
Imoice Ovenview
[ Withheld Amounts

b. Klik View kemudian pilih request
Gambar 3.76

Tampilan saat klik view

E Oracle Applications - PROD

=S e =
-
£d Y Showbenaor  §P I RDBH LRSI PG 2
Zoor ~
o =
Eind...
Find All
2 Query By Example *
Typ F— R pplier Num || Site Invoice Date Invoice Mum || Invoice Curr || Invoice Amaount Withheld Amount Prepaid Amouf
== ] DR
T
Summan/Detail
I requests D
1 Genera
Amount Paid Invoice Statu Approval Statu
IDR 0 Status Never Validated Approval |Not Requlred
Accounted Nu Pending Apprnver
Summary
Description
“ Holds
Distribution Total 0
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c. Kemudian pilih submit a new request lalu pilih single request

kemudian pilih ok

Gambar 3.77
Tampilan submit a new request

[GlFind Re

M|nzlude Regu

in Qluery
=) | Request ID -
: .

t the Murnber o 5 to
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Gambar 3.78

Tampilan single request

What type of request do you want to run?

2 Single Request

This allows you to submit an individual request.

® Request Set

you to submit a pre-defined set of

Cancel

d. Kemudian input dengan “Mshop” lalu tab kemudian lakukan input
invoice dengan nomor 201700322 pada bagian parameter lalu klik
ok kemudian klik submit

Gambar 3.79
Tampilan parameter

O Parameters

= = S 201700322
Inigice Humber To) Ik I 00322

U ERET I KHAIRIL . FATHIR@MNCGROUP.COM
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Gambar 3.80
Tampilan run this request

Run this Request...

Wiz |MSHOP- AP Request For Payment
002/03/2017/MNC:00203/2017/MNC::: KHAIRIL.FATHIREMHNCGROUP.COM

Language Settings... Debuy Options

At these Times...

== As Soon As Possible Schedule. ..

Upon Completion...
o I Dutput Files

. hoprint

e. Kemudian akan muncul request data yang diperoleh dari general
ledger—> Klik refresh data hingga menjadi complete = kemudian
Klik view output kemudian print request for payment

tersebut.(Lampiran 19)
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Gambar

3.81

Tampilan requests

= £ FAX
Refresh Data Find Requests Submit a New Reguest..

l 1817994 MSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 201700322, 201700322, , -
1817990 IMSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 002/03/2017/MNC, 002/0:
1817938 IMSHOPf AP Request For Completed Normal 138, P1-201703-003-01, P1-201
1817986 IMSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 201700322, 201700322, ,
1817985 IMSHOP. AP Request For Completed Normal 138, 201700356, 201700356, ,
1817984 IMSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 201700331, 201700331, ,
1817983 IMSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 201700145, 201700145, ,
1817978 IMSHOP- AP Request For Completed Hormal 138, , , MSHOP-PT BHANDA
1817976 IMSHOP- AP Request For Completed Normal 138, 201700384, 201700384, ,
1817975 MSHOP- AP Request For Completed 138,201700371, 201700371, ,

fFaldl Reguest Wiew Details... Wiew Output
Cancel Feguest Diagnostics Wiew Log...

13. Melakukan Pemeriksaan terhadap Surat Tagihan Pajak

ithhe

plicar

Not

Langkah-Langkah untuk melakukan pemeriksaan terhadap surat tagihan

pajak adalah sebagai berikut:

a. Menunggu kiriman surat tagihan pajak yang dikirimkan oleh kantor

pajak

b. Jika mendapat surat tagihan pajak berarti perusahaan terkena sanksi

administrasi berupa denda atau bunga. Perusahaan mengalami denda

sebesar Rp 500.000 dikarenakan telat melaporkan, seperti pada gambar

3.82
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Gambar 3.82
Contoh Surat Tagihan Pajak

NANIVRA FCLATANAN FAJAN

PRATAMA JAKARTA MENTENG SATU

SURAT TAGIHAN PAJAK
PAJAK PERTAMBAHAN NILAI BARANG DAN JASA

Nomor :00138/107/16/021/16 | Tanggal Penerbitan 23 Nopember 2016

Masa / Tahun Pajak  : Januari 2016 Tanggal Jatuh Tempo : 22 Desember 2016

L Telah dilakukan penelitian atas pelaksanaan kewajiban Pajak Pertambahan Nilai Barang dan Jasa dari Wap?'
Pajak/Pengusaha Kena Pajak :

Nama Wajib Pajak  : PT. MNC GS HOMESHOPPING

NPWP :03.193.989.5-021.000

Il Dari penelitian tersebut di atas, jumiah yang masih harus dibayar adalah sebagal berikut:

No. | URAIAN JUMLAH RUPIAH MENURUT

PENGUSAHA KENA PAJAK FISKUS

1 | Pajak yang harus dibayar/ditagih kembali 0 0
Telah dibayar 0 0
Kurang dibayar (1-2) 0 0

S w N

Sanksi Administrasi

a.

Denda pasal 7 KUP

500.000.00

c
d
e

&

b.

g

Bunga pasal 8 (2) KUP

Bunga pasal 8 (2a) KUP
Bunga pasal 9 (23) KUP
Bunga pasal 14 (3) KUP
Denda pasal 14 (4) KUP
Bunga pasal 14 (5) KUP

o o & O o e

h.  Jumiah sanksi administrasi (a+b+c+e+d+f+g) 500.000,00

5. | Jumlah yang masih harus dibayar (3+4.h) 0
Terbilang : lima ratus ribu rupiah

500.000,00

c. Setelah mendapat surat tagihan pajak, pihak tax melakukan
pemeriksaan dengan melihat tanggal pelaporan di bukti penerimaan
surat pada gambar 3.83, seharusnya perusahaan melaporkan

pembayaran paling lambat 28 Februari 2016, namun perusahaan baru

melaporkan 20 Juni 2016
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Gambar 3.83
Contoh Bukti Penerimaan Surat

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH A

KANTOR PELAYANAN PI\;H\I

Facsimile :

Telepon :
| BUKTI PENERIMAAN SURAT
Nomor : T LG AR 4 WET 0815 0703/ 201
Nama N.PW.P
Alamat O SIRIH MO.17-16 No.PKP , :
» Ms/Thn Pajak :
Jenis Pajak : EFT Masa FFY dan FPnB

KP. PDIP 3.16 - 96

d. Setelah benar dengan terlambatnya tanggal pelaporan , pihak tax
melakukan pembayaran kepada bank melalui pihak finance
e. Kemudian setelah dibayarkan oleh perusahaan, pihak tax melakukan

lapor terhadap kantor pajak.
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3.3.6 Kendala yang Ditemukan

Beberapa kendala yang ditemukan pada saat pelaksanaan kerja magang

sebagai berikut:

1. Pada saat pembuatan laporan profit and loss, sulitnya mendapatkan data
tetap dalam menyiapkan laporan profit and loss. Data tetap berasal dari
HS report yang diberikan oleh customer service

2. Pada saat pembuatan laporan sales bulanan, adanya keterlambatan
dalam menerima data pendukung (net sales) dari customer service

3. Pada saat membuat bukti potong, vendor baru terkadang lama untuk

memberikan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

3.3.7 Solusi atas kendala yang ditemukan:

Solusi atas kendala yang ditemukan pada saat pelaksanaan kerja magang

sebagai berikut:

1. Melakukan evaluasi kembali oleh team information & technology (IT).
Karena jika menarik data dari sistem HS report pada pagi hari akan
berbeda dengan menarik data pada sore hari

2. Menggunakan data sementara yang terdapat di sistem HS report, dan
melakukan follow up kepada team customer service agar memberikan
data net sales dengan segera

3. Menghubungi vendor untuk mengingatkan dalam hal mencantumkan

Nomor Pokok Wajib Pajaknya
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