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BAB 111

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Praktik kerja magang dilaksanakan di Kantor Konsultan Pajak Ofisi Prima
Consulting yang berlokasi di Ruko De’ Mansion Blok C No. 17, Alam Sutera,
Serpong. Pada program kerja magang berlangsung, mahasiswa ditempatkan
sebagai junior staff dengan diberikan tugas-tugas dan proses pengerjaannya oleh
pembimbing lapangan, yaitu Ibu Yinni, Pak Henro dan senior staff. Apabila
mahasiswa menemukan kesulitan dalam memahami dan mengerjakan tugas, maka
mahasiswa dapat bertanya kembali mengenai solusi atas tugas yang telah
diberikan oleh senior staff ataupun pembimbing lapangan, yaitu Ibu Yinni dan
Pak Henro. Solusi diberikan dengan cara senior staff atau pembimbing lapangan
akan menjelaskan ulang mengenai cara menyelesaikan tugas tersebut. Dalam
melakukan proses pengerjaan tugas, mahasiswa diamati dan dibimbing oleh

pemberi tugas, yaitu pembimbing lapangan ataupun senior staff.

Sebelum tugas dikumpulkan, mahasiswa akan mengecek ulang terlebih dahulu
tugas-tugas yang telah dikerjakan, sehingga dapat diketahui apakah tugas-tugas
telah memenuhi standar dan prosedur perusahaan yang telah ditetapkan. Saat
pengumpulan tugas, tugas yang telah dikerjakan akan di review kembali. Apabila

terdapat kesalahan, maka mahasiswa akan melakukan perbaikan. Oleh karena itu,
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komunikasi antara mahasiswa dan pembimbing lapangan sangat terjaga dan baik,

sehingga pekerjaan yang dilakukan sesuai dengan yang diharapkan.

3.2 Tugas yang dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang tugas-tugas yang dilakukan oleh mahasiswa,
yaitu merekap, menjurnal, menginput data pajak klien, mengolah data klien, dan

melakukan kunjungan ke klien. Tugas-tugas tersebut adalah sebagai berikut :

3.2.1 Merekap data pajak PPh Pasal 21 dengan Microsoft excel

PPh pasal 21 merupakan pajak penghasilan yang dikenakan atas penghasilan
berupa gaji, upah, honoranium, tunjangan, dan pembayaran lain dengan bentuk
dan nama apa pun yang diterima atau diperoleh Wajib Pajak Orang Pribadi dalam
negeri sehubungan dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan tersebut yang dilakukan
oleh Wajib Pajak Orang Pribadi dalam negeri. Tujuan dalam merekap data pajak
adalah untuk memastikan pembayaran PPh terhutang dan pelaporan pajak yang
dilakukan oleh wajib pajak telah dilakukan sesuai dengan prosedur. Selain itu,
dapat memudahkan dalam pengisian SPT tahunan. Dokumen yang diperlukan
adalah bukti penerimaan surat, bukti pembayaran/ penyetoran pajak, dan SPT
Masa PPh Pasal 21 (formulir 1721). Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien,
yaitu PT HI. Untuk PT HI dilakukan sebanyak 6 bulan. Proses merekap data pajak

dilakukan sebagai berikut :
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Gambar 3.1

SPT Masa PPh Pasal 21

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

| L i |
FORMULIR 1721

- N F lir ini untuk porkan area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI P Pajak F Pasal 21
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Pasal 26
MA AJA ot JUMLAH LEMBAR SPT
L "z TERMASUK LAMPIRAN:
SPT SPT
e - yyyyl 0z " 2017 INORMAL HOo3 DPEMBETULAN B oo (ONISI OLEH PETUGAS; i -
A. IDENTITAS PEMOTONG
1. NPWP
2. NAMA PT. HI
3. ALAMAT
4. NO. TELEPON 5. EMAIL :
B. OBJEK PAJAK
June JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
MA HASI KODE OBJEK | pENERIMA =
No PENERIMA PENGHASILAN DE O [ Fenerma BRITO (RE> DIPOTONG (Re)
(O] () ) @ (s) ®©)
132.500
PEGAWAI TETAP 21-100-01 7 32.500.000 3
- 3 PENERIMA PENSIUN BERKALA 21-100-02
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJA LEPAS 21-100-03
- BUKAN PEGAWAI
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 21-100-08
4d. TENAGA AHLI 21-100-07
2o, DURAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 1150108
- BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG TIDAK 21-100-09
4. BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
ANGGOTA DEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS YANG 21-100-10
5. | TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP
~ MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASA PRODUKS!. TANTIEM, 21-100-11
6. BONUS ATAU IMBALAN LAIN
7. PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANA PENSIUN 21-100-12
8. PESERTA KEGIATAN 21-100-13
PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21 TIDAK 21-100-99
9. | FiNAL LAINNYA 1 | |
PEGAWAVPEMBERI JASA/PESERTA KEGIATAN/PENERIMA 27-100-99
10. | pENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGER!
11. JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D.10) 7 32.500.000 132.500 I
T P ralimAnAl A2 WAMC KHIDAME 71 ERILD NISETOR JUMLAH (Ro) 1

Pada gambar 3.1 merupakan salah satu contoh gambar SPT PPh 21 dan yang

direkap ke dalam Microsoft excel adalah masa pajak SPT PPh 21, jumlah

penerima penghasilan, jumlah penghasilan bruto, jumlah pajak yang dipotong

serta tanggal dilakukan penyetoran dan pelaporan SPT. Dalam proses merekap,

dilakukan pengecekkan terlebih dahulu atas jumlah PPh yang terhutang pada bukti

setor dan bukti lapor SPT masa PPh. Untuk tanggal penyetoran dan pelaporan,

SPT direkap berdasarkan bukti penyetoran atau pembayaran dan bukti penerimaan

surat yang diperoleh dari kantor pajak setelah-melapor kewajiban perpajakkannya.
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Berikut ini merupakan contoh bukti penyetoran dan bukti penerimaan surat

kewajiban perpajakan, yaitu:

Gambar 3.2

Bukti Setor Kewajiban Perpajakan

&) BCA

xx ATM BCA L

EBCA e

2 10/03/17 08:39:18
120V - INDOMARET PALMYRA

RX0043
BUOFOOEXPEIZD

NOMOR URUT : 676
BUKT| PENERIMAAN NEGARA

NPWP :

NAMA : PT. HI

NTB 2

MASA PAJAK : 02022017
AKUN / KJS

P - NOMOR SK : 000000000000000

\i KODE BILLING: 017033836927361
NTPN : 1
JUMLAH : RP 132,500.00 2&1

-t

a

K04

o g

Gambar 3.3

Bukti Penerimaan Surat PPh Pasal 21

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH Telp GFHTEN

KANTOR PELAYANAN PAJAK! 7 14% (HIFF 8

Telepon 1h 333, Facsimile

| BUKTI PENERIMAAN SURAT
|2z ah0 R ARG RN

O-G-2017 12:11

Nomor

Nama PT. HI1 NPWP
Alamat : ’ No. PKP SR

ST Maca FFh Fasal 217X

Jenis Pajak :
T M
Status @ Nurarg [setor
wia z ieonie | 132.500.00 | 1

Peabetulan 3 Movmal

I feriag Janocann, (Lokal )

k. e s 20501 £20-03-2017 3
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Berikut ini merupakan contoh hasil rekap SPT PPh 21 menggunakan Microsoft
excel, yaitu :
Gambar 3.4

Hasil Rekap Data Pajak PPh Pasal 21

PPHPASAL]

. RARVAWANTETAP EARTARANTOKTETAP U F— -
BILAN o] T | Pr Lol T PESANGON| PPH21DIBATAR | TGLSTTOR | TGLLAPOR | KETERANGAY
ma |7 Ry AN R BLN] - o I I L
R | T (R L0 RLLN - A I R e A
Mt | T (R N0 RIN] - S I MR £ T 1
A | T (R LM RGIN] - S A R I
Mo [ AL LA o A A

3.2.2 Merekap data pajak pertambahan nilai dengan Microsoft excel

PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dikenakan atas konsumsi
barang dan/atau jasa di dalam negeri (daerah pabean), baik konsumsi BKP atau
JKP. Tujuan dalam merekap data pajak adalah untuk memastikan pembayaran
PPh terhutang kurang bayar atau lebih bayar dan pelaporan pajak yang dilakukan
oleh wajib pajak telah dilakukan sesuai dengan prosedur. Dokumen yang
diperlukan adalah bukti penerimaan surat, Bukti pembayaran/ penyetoran pajak
dan SPT Masa PPN (formulir 1111 dan formulir 1111 AB). Kegiatan ini
dilakukan pada 2 (dua) klien, yaitu PT HI dan PT TG. Untuk PT HI sebanyak 5
bulan, sedangkan PT TG sebanyak 12 bulan. Proses merekap data pajak dilakukan

sebagai berikut :
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Gambar 3.5

SPT Masa PPN

[

“;M" NGEAGTAPLES  ANEASTAPLES ARBASTAZLES AREABIAPLES AMIANIAPLED  AMEASTANER AARABTAPLES  ANEANIAPLES  AMGA STAMESE  ANIA STAMAY
)

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai | oo, 0 111
(SPT MASA PPN)
IVANGAN St L WY
ﬁg‘,‘;um' Bacaioh larasih dutnids Bl eburiisk Pangiesen BT Mase PP Bart Landa X MD 7400 e ’:‘:mm
| .. A R
Pl B v
gy 4 PT. I‘II _w: 03 tl.m_'?fjll el b 01 4a ¥
":;;’; Partabsan Ko ) ( el ) D Wajib PPnBM
|. PENYERANAN BARANG DAN JASA opp PPN
A Tenterg PPN a
il B ' & 000 000,00
i 2 Pyt yorg PPy tans diurgt el (1), 4000000000 =
" 1 Parsyataban yang PPNy dipunqui cieh Pemusgut PPN @~‘ 000 ™ =
g 4 Ponymeahan yang PPN s ek durgut B :z [ =
4 5 Peoysahan yang dbebaskan darl pengenasn PPN E)b ] o
i %0 000.00000 g W
Jumiah A1+ 1A2+1A3 # A4+ 1A%) R
; 8 Tk Tondang PPN [ 0%
000,00
B | o seseh Sokmn Penymaran 40 18) ", 840,000,000
i L PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR 0400000000
{ A, Pajak Kahsaran yang harvs dipungul wendid | Jumish PPN pade | A2) D" 5
&j 8. PPN dselr dimuka dalam Nasa Paak yan sams E)'\P |
M doetiungan Rp sl
e § s - 1 76791 723.00
29 | 0P g s oot by (A- 15 1) wiR =

Pada gambar 3.5 merupakan contoh SPT masa PPN. Dalam proses merekap, yang
direkap ke dalam Microsoft excel adalah masa pajak, jumlah penjualan dan PPN
keluaran, jumlah pembelian dan PPN masukkan, jumlah kurang bayar, tanggal
setor yang diperoleh dari bukti setor/ pembayaran dan tanggal lapor yang
diperoleh dari bukti penerimaan surat negara. Jumlah pembelian dalam SPT dapat
diketahui dari rincian formulir 1111 AB. Namun pada contoh SPT diatas, data
yang diperoleh dari- klien ‘tidak lengkap, maka untuk -mengetahui jumlah

pembelian dapat dilakukan dengan cara pajak masukkan yang dapat
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diperhitungkan dibagi

dengan

10%. Dalam proses merekap, dilakukan

pengecekkan terlebih dahulu atas PPN kurang bayar pada bukti setor dan bukti

lapor SPT masa PPN. Jumlah PPN kurang bayar diperoleh dari pengurangan

antara pajak keluaran dan pajak masukkan. Berikut ini merupakan bukti setor,

bukti lapor dan hasil rekap yang dilakukan, yaitu :

Nu'

L
(o

DI s s

Telepon (021) 573811, 7812

Gambar 3.6

Bukti Setor PPN

» (%) BCA

®A  ATM BCA *=

12/05/17

120V~ INDOMARET PALNYRA

NOMCR URUT

BUKT| PENERIMAAN NEGARA

08:40:08

: 676

NP wP s

NAMA - PT. HI

NTB 3

NASA PAJAK @ 03032017

AKUN / KJS : 4112117100

NONCR SK : 0000000000000 i

KOODE BILLING: 017051511838158 1

NTPN

JUMLAH : RP 76,793,723.00 1
Gambar 3.7

Bukti Penerimaan Surat PPN
| B.comen KANTUK FELATANAN FAMMT 4, SEFFONG

-

Facsimile :(021) 5375417

[ BUKTI PENERIMAAN SURAT |

Nomor |

nama = PT, HI

Alamat
Jenis Pajak ST Masa FFN dan FPER

T Loader
(5PT) ¢ Kurarq Bayar

FENLLLLART. 08/, 0303/2017

18-05-2017 (W:21

Milai s 76,793,723 00/ 10R 1

Feabetulan @ Mormal

Diterima langsur. (Lokal
Tgl, Terima @ 18052017

NPWP
No. PKP
Ms/Thn Pajak : 372017
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Gambar 3.8

Hasil Rekap Data Pajak Pertambahan Nilai

M
) R ot N 11 O L — HETIRAVGAY

BILAY | PEATLALAY | PPYRELCARAN L o i KURAVGBATAR TCL STOR/TCLLAPOR

b |- R : | Bty
DA L e N I - |30 S

Vot | RS0 R SO0 - (R ARLKS] - (RolTIGIT R 4 T STL0T D SUNINT 3 oot DN it v
R L e T I - SN | S

Mo (RoLL0N0[R0 KON - (R AANARY . RSN Ry 0BSNO) GG | - | Dokl ot thedhn

3.2.3 Merekap data pajak PPh final dengan Microsoft excel

PPh final merupakan pajak penghasilan yang bersifat final, yaitu bahwa setelah
pelunasannya, kewajiban pajak telah selesai dan penghasilan yang dikenakan
pajak penghasilan final tidak digabungkan dengan jenis penghasilan lain yang
terkena pajak penghasilan yang bersifat tidak final. Tujuan dalam merekap data
pajak adalah untuk memastikan pembayaran PPh terhutang dan pelaporan pajak
yang dilakukan oleh wajib pajak telah dilakukan sesuai dengan prosedur.
Dokumen yang diperlukan adalah bukti pembayaran/ penyetoran pajak dan SPT
Masa PPh final. Kegiatan ini dilakukan pada 2 (dua) klien, yaitu PT HI dan PT
TG. Untuk PT HI sebanyak 3 bulan, sedangkan PT TG sebanyak 2 bulan. Proses

merekap data pajak dilakukan sebagai berikut:
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Gambar 3.9

Bukti Setor PPh final

I

& BCA

g o ATM BCA W,

0290dX39191 51

2 17/06/17 12:33:15
= |56H-INDOMARET ALAM SUTER

NOMOR URUT : 676
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

IPWP :
IAMA . PT. HI
T8

0290dX3949454
150000460

@ ASA PAJAK : 03032017
KUN / K3s : 411128/420

B OMOR SK : 000000000000000
ODE BILLING: 017051916071231
TPN .

0290dX3949454
150004-¥60

BUKTI PEMRAVADARN VAR~ <~

®

MOHON DISIMPAN.STRUK INI ADALAH

UMLAH . RP 9,400,000.00 1

Pada gambar 3.9 merapakan contoh bukti setor PPh final. Dalam proses merekap,

yang direkap adalah masa pajak, PPh final yang terhutang, tanggal setor yang

berasal dari bukti setor. Untuk PPh final atas penghasilan omzet tidak diwajibkan

untuk melaporkan kewajiban perpajakannya karena proses melapor dalam PPh

final dianggap by system, yaitu saat membuat Surat Setoran Elektronik dan

membayar nya, maka dianggap telah melakukan lapor juga. Berikut ini adalah

hasil rekap yang dilakukan, yaitu :

Gambar 3.10

Hasil Rekap Data Pajak PPh Final

BULAN PPH TGLSETOR |KETERANGAN
MARET | Rp 9400000 1  7/622017 2 -
APRIL | Rp 320,000 5/29/2017 -

MEI Rp 2,524,500 6/16/2017 -
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3.2.4 Merekap data pajak PPh Pasal 23 dengan Microsoft excel

PPh Pasal 23 merupakan pajak penghasilan yang dipotong atas penghasilan yang
diterima atau diperoleh wajib pajak dalam negeri dan bentuk usaha tetap yang
berasal dari modal, penyerahan jasa, atau penyelenggara kegiatan selain yang
telah dipotong Pajak Penghasilan Pasal 21, yang dibayarkan atau terutang oleh
badan pemerintah atau subjek pajak dalam negeri, penyelenggara kegiatan, bentuk
usaha tetap atau perwakilan perusahaan luar negeri lainnya. Tujuan dalam
merekap data pajak adalah untuk memastikan pembayaran PPh terhutang dan
pelaporan pajak yang dilakukan oleh wajib pajak telah dilakukan sesuai dengan
prosedur. Dokumen yang diperlukan adalah bukti penerimaan surat, bukti
pembayaran/ penyetoran pajak dan bukti potong PPh 23. Kegiatan ini dilakukan
pada 1 (satu) Klien, yaitu PT SK sebanyak 1 bulan. Proses merekap data pajak

dilakukan sebagai berikut :

Gambar 3.11

Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA Lembar ko-2 untuk : Kaster Peleynnas Pajak
@ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Lembar ke-3 uatak : Pemeteng Pajek

KANTOR PELAYANAN PAJAK

KPP Pratama Serpoag
BUKTI PEMOTONGAN PPh PASAL 23
NOMOR : 00803/2017
NPWP 2
Nama WP PT. SK
Alamat :
Tarif Lebik Tinggi PP Dipotong
Jumiah Penghasilan dk ber- Tarif yang
Neo Jenis Penghasilan Bruto (Rp) lm" %) Rp)
) @) ) “) (52 )
1. | Dividems *) 0 15,00 % o
2. |Bumgs **) 0 1500 % ()
3 Royalti [/] 15,00 % 0
4. |Hadinh dan penghargasn () 15,00 % 0
5. |Sewa dam Penghasilan lnin
pn-;- harta ***) o 2,00 % o
6 [ Jase Teknik, Jasa Manajemen,
) Jasa Konsultansi dan Jasa Lain
PMK-244/PMK
a. Jasa Teknik 0 2,00 % 0
b. Jasa Manajemen 2 2,00 % T n
c. Jasa Komsultam 12.500.000 2,00 % 1 250.000 [
Jasa lain: 1 ¥
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Gambar 3.11 merupakan contoh bukti potong PPh 23 yang diterbitkan karena
adanya pemakaian jasa. Yang melakukan pemotongan dan membuat bukti potong
adalah si pemakai jasa. Bukti potong PPh 23 merupakan bukti atas PPh terhutang
yang telah dipotong oleh pemotong pajak. Selain itu, pemotong pajak akan
memberikan tanda terima sebagai bukti atas pembayaran PPh 23 yang terhutang
kepada pemberi jasa. Dalam proses merekap, yang direkap adalah nomor bukti
potong, tanggal bukti potong berada di pojok kanan bawah bukti potong, lawan
transaksi yang merupakan pemotong pajak, jumlah penghasilan bruto, jumlah PPh
23 yang dibayar serta jenis jasa yang dilakukan. Jumlah PPh yang terhutang
diperoleh dari penghasilan bruto dikalikan tarif PPh 23 untuk jasa yang dilakukan.
Berikut ini merupakan contoh hasil rekap PPh 23 yang dilakukan, yaitu:
Gambar 3.12

Hasil Rekap Data Pajak PPh Pasal 23

BULAN (NOBUKTIPOTONG  TGLACKTIPOTONG |LAWANTRANSKST AR BLATAPPH L) DBATAR JENE 44
Nt NN el W b S0 b0 foda

3.2.5 Merekap data pajak PPh Pasal 25 dengan Microsoft excel

Pajak Penghasilan Pasal 25 merupakan angsuran Pajak Penghasilan yang harus
dibayar sendiri oleh Wajib Pajak setiap bulan dalam tahun pajak berjalan. Tujuan
dalam merekap data pajak adalah untuk memastikan pembayaran PPh terhutang
dan pelaporan. pajak yang dilakukan oleh wajib pajak telah dilakukan sesuai
dengan prosedur. Dokumen vyang diperlukan adalah Bukti pembayaran/

penyetoran pajak dan bukti penerimaan surat. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu)
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Klien, yaitu PT TG sebanyak 12 bulan. Proses merekap data pajak dilakukan

sebagai berikut :

ar

Ha52 F3jak
082t Fetetapas
Jualah seterss | 143

239 JUld eapal ralls seadllan p

‘N

lezdilayg

T218 13 3 cospurer generated message and requires nc gigaature

-9

Gambar 3.13

Bukti Setor PPh Pasal 25

A ORI097 3056 10:3¢ 08/09/2016 10:25 2
., En ]
]

STAS

106137013553y

1411126 |
08082016

1.496.300,00
UIU2 €nas ribu tiga ratus rupiak

o
eI

FERFLT I

Gambar 3.13 merupakan contoh bukti setor PPh pasal 25. Dalam proses merekap,

yang direkap ke dalam Microsoft excel adalah masa pajak, PPh 25 yang terhutang,

tanggal setor dan tanggal lapor. Namun, pada contoh diatas, klien tidak

memberikan data pajak secara lengkap, sehingga tidak ada lampiran bukti

penerimaan surat yang berisikan tanggal lapor. Berikut ini hasil rekap yang

dilakukan, yaitu :

Gambar 3.14

Hasil Rekap Data Pajak PPh Pasal 25

BULAN PPh 25 TERHUTANG| TGLSETOR TGLLAPOR KETERANGAN
Januari Rp  1,496,300.00 - - berasal dari PBK tgl 21 Juni
Februari Rp 1,496,300.00 - - berasal dari PBK tgl 21 Juni
Maret Rp 1,496,300.00 - berasal dari PBK tgl 21 Juni
April Rp 1,201,000.00 | 23/05/2016 pada PBK terbilang Rp 295.300 (sisa sudah kami bayar)
Mei Rp 1,496,200.00 | 07/06/2016
Juni Rp 1,496,300.00 | 12/07/2016
Juli Rp 1,496,300.00 | 04/08/2016
Agustus Rp 1,496,300.00 1 08/09/2016 2
September | Rp  1,496,200.00 | 06/10/2016
Oktober Rp 1,496,200.00 | 09/11/2016
November | Rp 1,496,200.00 | 19/12/2016
Desember | Rp  1,496,200.00 | 09/01/2017
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3.2.6 Melakukan penjurnalan, memasukkan data buku bank ke dalam
Microsoft excel dari bukti voucher kas masukkan dan keluaran, dan

memasukkan data ke dalam aplikasi Accurate 5 standard.

Penjurnalan merupakan kegiatan pencatatan akuntansi dimana setiap transaksi
dicatat secara kronologis dari bukti transaksi penerimaan dan pengeluaran. Dalam
melakukan penjurnalan, untuk mempermudah mengolah dan menjurnal data klien,
jasa konsultan menggunakan sistem akuntansi. Sistem akuntansi yang digunakan
adalah Accurate 5 standard. Accurate 5 standard yang merupakan software
akuntansi dengan fitur - fitur yang saling terintegrasi yang dapat digunakan untuk
Perusahaan Trading, Perusahaan Jasa, Perusahaan Kontraktor atau pun

Perusahaan Pabrikasi.

Tujuan dalam melakukan kegiatan ini adalah untuk melakukan pencatatan atas
transaksi-transaksi pengeluaran dan penerimaan yang dilakukan agar tersusun
dengan rapi untuk dimasukkan ke dalam aplikasi Accurate 5 standard hingga
menghasilkan laporan keuangan yang berguna bagi pihak internal maupun
eksternal dan memastikan apakah perhitungan yang telah dibuat oleh perusahaan
telah sesuai dengan bukti penerimaan dan pengeluaran bank. Dokumen yang
diperlukan untuk kegiatan ini adalah bukti voucher penerimaan bank yang
berwarna merah muda dan voucher pengeluaran bank berwarna kuning. Kegiatan
ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT DA sebanyak 3 bulan, yaitu bulan Mei-
Juli 2017. Dalam melakukan aktivitas tersebut, langkah-langkah yang dapat

dilakukan sebagai berikut :
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Gambar 3.15

Bukti Pengeluaran Bank

PT. DA 1 F
BUKTI PENGELUARAN i fhealfiuley

Voucher No
Tanggal N 1/
Keterangan 2
Dibayarkan a : —
("> Supplier _
“ | Bank Vandin
AC A
Kola - Wes Ll o o)
| Keterangan 3 W —
i
= |

Total
Terbilang - Gt ®ar 1 hul T Nfaee”

No. Account | et
T TASN 500y benk ma \ooozgeo
4 By car® 200, 0 50 _000 |
i A3 T
1
[ Diterima Oleh |
Oleh

Berdasarkan gambar 3.15, merupakan bukti pengeluaran bank dengan format
nomor voucher, yaitu nomor transaksi/ nama bank/ jenis voucher/ bulan/ tahun
transaksi. Untuk jenis voucher terdiri dari 2 kode, yaitu huruf “K” dan “M”. Huruf
“K” yang berarti transaksi pengeluaran bank dan huruf “M” yang berarti transaksi
penerimaan bank. Proses yang dilakukan dalam menjurnal, merekap buku bank
hingga memasukkan ke dalam aplikasi accurate 5 standard berlaku untuk bukti
pengeluaran dan penerimaan bank. Kegiatan pertama yang dilakukan adalah
menjurnal atas transaksi pengeluaran/ penerimaan bank pada kolom keterangan

(nomor 4). Penjurnalan dilakukan berdasarkan kolom keterangan (nomor 3),
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sehingga, hal yang perlu diperhatikan dalam menjurnal pada bukti pengeluaran/
penerimaan bank adalah kolom keterangan (nomor 3) yang berisikan jenis
transaksi - yang akan dijurnal. Setelah dilakukan penjurnalan pada bukti
pengeluaran/ penerimaan bank, langkah selanjutnya adalah merekap buku bank
dengan menggunakan Microsoft excel. Dalam proses merekap buku bank
didasarkan pada data-data transaksi yang terdapat pada bukti pengeluaran/
penerimaan bank yang telah dijurnal sebelumnya. Adapun hal yang harus
diperhatikan dalam merekap buku bank adalah nomor voucher, tanggal transaksi,
jurnal yang telah dibuat sebelumnya pada kolom keterangan (nomor 4). Berikut
ini merupakan contoh dari bukti rekap buku bank bukti pengeluaran bank, yaitu :
Gambar 3.16

Hasil Rekap Buku Bank Bukti Pengeluaran Bank

KODE AKUN AKUN BANK BAIK

TGAL peygaimy B A B R DEBIT KREDIT SALD0
o '~ [beginning Balance | Saldo Avel | v - S| 1523593485
T [BRY 02/K/VI1/17 - 170 |98 der BRIBO2 ke BRISO7 120006 | 120,011 L o] 4ensem
T JBRI02/K/VI1/17 - 171 [P8 der BRISO2 ke BRIBO7 120,06 | 10011 1 o] 45
T JBRI02/K/VI/17 - 172 [P8 dor BRIBO2 ke BI12 120008 [ 120,011 - 000000 31,5497
T JBRI02/K/VI/17 - 172 [Biaya admin o] - 30,000 3151997
T/ JBRI02/K/VI/17 - 173 [P dar BRI302 ke Mandii 12000 | 10011 -1 10000000 20151897
T/ JBRI02/K/VI/17 - 173 [Biaya admin o] : 00 22148897
T TBRI02/K/VI 17 - 174 [WRi Tl /0717 160001 | 120,011 - 3,000,000 218488977
'I‘l')'l‘/')nﬂ IDDYn‘I/IIHmIﬂ.ﬂC ‘DDA:riDDI‘Jn‘)I/ADDI’)M mnlnnc nr\'m: s mn’nnn‘nnn 2118489977
Ty 2 JBRL0L/K/VI/17~ 176 P dr IROUL e i 120,00 | 10011 -1 100000000 1118488977
Ty 1|BR102 7-176 |B|ayaadm|n d o] - 30,000 1118450977
1j20j2uLt WVu/u 11 \rnuunnr\uum:nuc LLUMUO | LLUULL 5 JIU, UL, WUy

T 3 [ VIJ17- 177 [ admin o - 30,00

Pada gambar 3.16 merupakan buku bank bukti pengeluaran bank yang terdiri dari
kolom tanggal, dokumen, uraian, akun DB, akun KR, bank debit, bank kredit dan
saldo, adapun pengertian atas masing-masing kolom yang telah tersedia, yaitu :

a.  Pada kolom “tanggal” berisikan tanggal transaksi yang terdapat pada

bukti pengeluaran/ penerimaan bank.
45

Pelaksanaan Jasa Konsultan..., Alvina Gunawan, FB, UMN, 2018



b. Pada kolom “dokumen” berisikan nomor voucher bukti pengeluaran/
penerimaan bank (nomor 1) dengan format yang berbeda, yaitu nama
bank/ jenis voucher/ bulan/ tahun/ nomor transaksi. Hal yang membedakan
antara bukti pengeluaran bank dan bukti penerimaan bank adalah saat
merekap nomor voucher bukti pengeluaran bank diberikan warna merah.

c. Pada kolom ‘“‘uraian” berisikan keterangan terkait jurnal yang telah dibuat
pada kolom keterangan bukti pengeluaran/ penerimaan bank (nomor 4).

d. Pada kolom “akun DB” berisikan nama akun yang di debit.

e. Pada kolom “akun KR” berisikan nama akun yang di kredit.

f. Pada kolom “bank debit” berisikan nominal untuk akun yang di debit.

g. Pada kolom “bank kredit” berisikan nominal untuk akun yang dikredit.

h. Pada kolom “saldo” berisikan akumulasi saldo yang dimiliki oleh bank.

Setelah merekap buku bank ke dalam Microsoft excel, selanjutnya adalah

melakukan penjurnalan ke dalam aplikasi accurate 5 standard, yaitu seperti

gambar 3.17.
Gambar 3.17
Penjurnalan dengan Aplikasi Accurate 5 Standard
Other Payment
(00 (12 10 BRI (208,001 000153.302) < 5
Vouchee No,  BRIZEMINTNTS 1 Cek Kosong
Chegas No.
Date a0 @) 2
Memo P8 DARI BRI 302 KE MANDIRI DAN BANK CHARGES 4
Payes
At 1,000.030.000] ] 10m
Say A " b b
Account No Accourt Name Arount | Memo
1600.06 Akun Stang Bank - Bark Bp 1.000000.000 FB DARI BRI 302 KE MANDIRI
8000.02 Bank Charges Rp 30.000 BANK CHARGES 4
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Dalam menjurnal ke dalam aplikasi, yang perlu diperhatikan adalah :

a. Pada kolom “paid from” berisikan bank yang melakukan kegiatan
transaksi, yaitu pada gambar buku rekap bank (nomor 5)

b. " Pada kolom “voucher no” berisikan nomor voucher dengan format yang
sama dengan gambar hasil rekap buku bank (nomor 1).

c. Pada kolom “date” berisikan tanggal transaksi.

d. Pada kolom “memo” berisikan keterangan terkait dengan kolom uraian
pada gambar buku rekap bank (nomor 4) transaksi yang dilakukan.

e. Selanjutnya adalah memasukkan jurnal pada kolom yang telah tersedia
pada aplikasi accurate 5 standard (nomor 4) dengan jurnal yang telah
dibuat sebelumnya pada bukti pengeluaran/penerimaan bank, contohnya
seperti pada gambar 3.15 (nomor 4).

Berikut ini adalah langkah-langkah dalam melakukan penjurnalan dengan
menggunakan aplikasi accurate 5 standard, yaitu:

1. Buka aplikasi Accurate 5 standard, setelah itu akan muncul tampilan
seperti dibawabh ini dan pilih “buka data perusahaan”.

Gambar 3.18

Tampilan Layar Accurate 5 standard

CPS SOFT" oy

ASCURATE In! tordaftar atas nama: { A accura te

] O X P

Buka Data Perusahaan

2. Kemudian, pilih data perusahaan yang ingin dilakukannya kegiatan

penjurnalan dan klik ok.
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Gambar 3.19

Tampilan untuk Membuka Database

Buka Database *x

(®) Lokal
() Mesin Lain
O Internet

MNama berkas : [contoh: c:\data\cps.gdb)

PT. DA E

3. Saat melakukan login, menggunakan nama pengguna “SUPERVISOR”

[ X Batal |

dengan kata kunci “supervisor”. Lalu klik ok.
Gambar 3.20

Login ke dalam Aplikasi Accurate 5 Standard

Pengguna  |SUPERVISOR |
Kata Kunci | ********* 1 |

Default Pengguna & Kata Kunci = supervizar

| “QK || xﬁeluar|

4. Klik menu “Daftar”, lalu pilih “kas & bank”. Jika ingin melakukan jurnal
penerimaan, maka pilih menu “penerimaaan”. Sedangkan, jika ingin
melakukan jurnal pengeluaran, maka pilih menu “pembayaran”.

Gambar 3.21

Menu Transaksi Penerimaan dan Pengeluaran

Berkas Persiapan |[Daftafl Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah

Mata Uang |ACCURATEyangterinstallt...

Daftar Akun
[D Buku Besar Buku Besar

Kas & Bank

Rl [ B

Buku Bank

Kas Bank

o — Pembayaran
Pelanggan B Y

(=] i =

L=, Persediaan Panjoatan Penerimaan

£ Penjualan Otorisasi Pengembalian Barang

% pembelian Pemasok

m Pembelian
Barang dan Jasa
e Pembiayaan Pesanan
S RMA s
Persediaan preEp—
) e-Faktur Aktiva Tetap

ABRIEOE CE ¢

Transaksi berulang

Salinan Transaksi

Daftar Lain
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5. Setelah itu, pilih ikon “baru” yang berada pada pojok kiri atas untuk

melakukan penjurnalan baik untuk penerimaan maupun pengeluaran.

Gambar 3.22

Menu dalam Menjurnal Transaksi Baru

Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan )

Penjelajah VM

‘@l | 2t

[D Buku Besar

6. Untuk menjurnal penerimaan, maka keluar jendela kerja dengan nama

“other deposit” sedangkan untuk menjurnal pengeluaran, maka keluar

jendela kerja dengan nama “other payment” dengan format sebagai

berikut:

Gambar 3.23

Layar Kerja Transaksi Penerimaan

[ BukuBesar

T KasBank

E Persediaan

*= Penjualan

& pembelian

(3} Aset Tetap

) sCcURATE yangterstate. | B pembayaren reriter] 3| B pembyoranons 13| B Penesimaan [resiter] 53| {53 Pnerimoan Baru
Eak B [P Haps B Temsksiboukang [7 S Torsaksi +

Other Deposit Rareargn imKelaa v
Depost To I -

Penerimazn

Vousher N

Date =]

Hema

Daftar

R rua

B efaktur

Tautan

@ s Haniad

@) Orine Schition Certer
[ Facebock Page

3 Haing it

£ PGS0k webste

Amourt =)

S

AccourtHo. Azcount Name:

Total Deposit - 0

o Simon kB o] Simpen & Tup | ¥ Bl |
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Gambar 3.24

Layar Kerja Transaksi Pengeluaran

Berkas Persiapan Deftar Akfiftas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah X [ pengingat €3] || ) AccURATEyang terinstallt.| [ Pembayaran [Terfilter] (3] | BB Pembayaran Baru 2

&« 5 [ [# Hapus [ Transaksiberuang [Ty Salin Transaksi v
1 Buku Besar

I Other Payment Rancangan s Kelayar =
patfim | I :
=
S vahaMa [ | [JskKesong
Ei penjualan Cheque No.
B pembeson Date e g
(i} Aset Tetap Memo
Daftar
Pay
RMA
) e Faktur wmart [ o]

Sap

Tautan

@ se
@ i
Facs
B Mailing st

£ CPSSot websi

Total Payment :: 0

‘ |z Simpan & Baru ” 'l Simpan & Tutup ” %] Batal ‘

3.2.7 Merekap komponen PPh Pasal 21 dengan Microsoft excel

Dalam merekap data, komponen PPh Pasal 21 terdiri dari gaji, lembur, tunjangan
premi asuransi dan THR pegawai. Bagian yang direkap adalah bagian gaji
karyawan. Tujuan merekap adalah untuk membuat rincian mengenai gaji tetap
pegawai setiap bulannya, sehingga mempermudah perusahaan dalam menghitung
PPh Pasal 21 yang terhutang dan dapat memonitoring mengenai jumlah pegawai
yang bekerja pada suatu perusahaan tersebut. Dokumen yang diperlukan adalah
data gaji pegawai perusahaan perbulan. Kegiatan ini dilakukan pada 2 (dua) klien,
yaitu PT AT dan PT TM. Untuk PT AT sebanyak 6 bulan, yaitu bulan Januari-
Juni. 2017, sedangkan PT TM sebanyak 7 bulan, yaitu bulan Januari-Juli 2017.
Langkah-langkah yang dapat dilakukan dalam merekap komponen PPh pasal 21,

yaitu :
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1.

Masukkan data gaji tetap karyawan berdasarkan jenis kategori dan bulan

dari data softcopy ke dalam format yang telah disediakan.

Saat melakukan rekap, pada bulan tertentu perusahaan memiliki jumlah
pegawai yang berbeda, baik adanya penambahan akibat adanya perubahan
status dari kontrak menjadi tetap maupun pengurangan pegawai. Sehingga
saat melakukan pemindahan data akan dilakukan pengecekkan terlebih

dahulu, sehingga data yang dimasukkan masuk ke dalam jenis yang sesuai.

Berikut ini form rekap komponen PPh Pasal 21, yaitu sebagai berikut :

Gambar 3.25

Form Ms. Excel atas Merekap Komponen PPh Pasal 21 PT AT

4 T04
i . i |, '
A I m ST o | | o | e e e e B |
C@ [
Gambar 3.26
Form Ms. Excel atas Merekap Komponen PPh Pasal 21 PT TM
NO | MK | Nama | Divci |Jabatan | januari|februari| maret | april | mei | juni | jui | agustus [september| oktober | nopember| desember| Total
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3.2.8 Membuat modul “Accurate 5 Standard” untuk transaksi purchase order,
tentang aplikasi accurate 5 standard dan power point

Dalam mengolah transaksi digunakan program aplikasi yang dapat mempermudah
proses pengolahan data klien. Program aplikasi yang digunakan adalah Accurate 5
Standard. Accurate 5 Standard adalah software akuntansi dengan fitur - fitur yang
saling terintegrasi yang dapat digunakan untuk Perusahaan Trading, Perusahaan
Jasa, Perusahaan Kontraktor atau pun Perusahaan Pabrikasi. Tujuan kegiatan ini
adalah untuk memperkenalkan program aplikasi kepada mahasiswa magang
karena selama proses magang berlangsung, mahasiswa akan menggunakan
aplikasi accurate 5 standard dalam mengolah data klien tertentu. Selain itu juga
untuk mempermudah klien dalam memahami, mempelajari dan mengoperasikan
aplikasi Accurate 5 Standard dalam mengolah data perusahaannya.

Dokumen yang diperlukan adalah mengambil screenshootan gambar yang
diperlukan dalam mengakses aplikasi yang diambil dari aplikasi Accurate 5
Standard dalam menyusun modul dan mengeksplor menggunakan internet
mengenai accurate 5 standard. Kegiatan ini dilakukan untuk Ofisi Prima
Consulting. Langkah-langkah yang dapat dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Sebelum membuat modul, staff menerangkan dan mempraktikkan secara

singkat mengenai bagian purchase order. Lalu mahasiswa mencatat poin-
poin  penting dan langkah-langkah yang dapat dilakukan dalam

mengaplikasikan sistem.

2. Setelah itu, mahasiswa menyusun modul dengan mempraktekkan kembali

apa yang telah dijelaskan oleh staff dengan menscreenshoot langkah-
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langkah yang dapat dilakukan untuk mengoperasikan aplikasi pada
Accurate 5 Standard. Selain modul “purchase order”, mahasiswa juga
menyusun modul tentang Accurate 5 Standard secara umum. Setelah
modul disusun, langkah selanjutnya adalah membuat power point atas

modul yang telah disusun sebelumnya.

3.2.9 Mempelajari chart of account perusahaan manufaktur dan membuat
flowchart penjualan perusahaan

Untuk mempermudah dalam mengklasifikasikan nama akun-akun dalam
transaksi, setiap perusahaan memiliki chart of account tersendiri. Chart of
account adalah daftar akun dan nomor akun yang mengidentifikasi lokasi akun
yang berada pada ledger. Selain chart of account, masing-masing perusahaan juga
memiliki flowchart atau alur fungsi bisnis yang berbeda. Tujuan dalam aktivitas
ini adalah untuk memilih chart of account yang cocok untuk klien dan membuat
flowchart untuk mempermudah dalam mengimplementasikan sistem/ program
baru yang sebelumnya menggunakan proses manual.

Dokumen yang diperlukan adalah contoh chart of account yang sesuai dan
flowchart penjualan tunai yang diperoleh dengan cara mengeksplor melalui
internet. Kegiatan dalam membuat flowchart ini dilakukan pada 1 (satu) klien,
yaitu PT SL. Sedangkan dalam mempelajari chart of account dilakukan untuk
Ofisi Prima Consulting. Langkah-langkah yang dapat dilakukan sebagai berikut :

1. Dalam mempelajari chart of account dilakukan dengan cara mencari

contoh chart of account perusahaan secara umumnya menggunakan

internet dengan kriteria yang digunakan, yaitu yang digunakan dalam
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perusahaan manufaktur. Setelah chart of account ditemukan, maka
langkah selanjutnya adalah memindahkan ke dalam Microsoft excel, yaitu
sebagai berikut :

Gambar 3.27

Chart Of Account Perusahaan Manufaktur

Zd9- |7 chart of account [Compatibility Mode] - Microsoft Excel ‘__=' X | t‘
m Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View a@o@ R
‘B :E:;y' Times New Roman + 13 A™ A7 M SiWrapTest General . Ejﬁl lﬂ :‘2 jm 3 _EJ }:‘isum' ;}7 }3 .
e RS N R - ERRIE R R R e .
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
Al - Jfe | Chart Of Account (perusahaan manufaktur)
A B & D E F G H | J K L M N ;
1
2 Chart Of Account (perusahaan manufaktur) |
3
4 Account no. | Account name
5 | CURRENT ASSETS
6 1101/01/0000 Cash and cash equivalent
7 1101/01/1100 Cash
8 1101/01/1200 Bank Mandiri (RP)
9 1101/02/0000 Trade receivables
10 1101/02/1100 [ Trade receivables - PTA
1 1101/02/1200 Trade receivables - PTB
12 |1101/03/0000 Other receivables
13 1101/03/1100 Employees receivables
14 1101/03/1200 Others
15 1101/03/1201 |PT.C
16 1101/03/1202 |PT.D
17 1101/03/1203 |MR X
18 1101/04/0000 Prepaid taxes
19 1101/04/1100 Income tax ART.22
20 1101/04/1200 Income tax ART.23
21 1101/04/1300 Income tax ART.25
22 1101/05/0000 Invetories
2 1101/05/1100 Direct material
M 1101/n5/1200 Indirart matarial d
M ¢+ M| Sheetl /Sheet2 . Sheetd /J Ikl 0|
Ready | |E@mE 100% (=) {} (+)

Sedangkan untuk membuat flowchart juga dilakukan dengan cara :

1. Mengeksplor flowchart melalui internet untuk penjualan tunai yang sering

digunakan oleh perusahaan.
2. Lalu, membuatnya ulang dengan menggunakan Microsoft word.

Berikut ini merupakan tampilan flowchart untuk penjualan tunai, yaitu :
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Gambar 3.28

Tampilan Flowchart Penjualan Tunai

(W = U s Penjualan Tunai flow chart - Microsoft Word o] -

>

¢ r |z

Tt (8
5

B,
i

N . . /
801 T | asbcene | asebecde AaBbCi aaBbce AADB acsbec. aasveen |
i+ || thomal |TNoSpaci. Headingi readngz  Twe  subtie

i &

0 | 2 | o B8 = 920% (—r 0

3.2.10 Membuat rincian penjualan dan pembelian dengan Microsoft excel
berdasarkan faktur pajak masukkan dan faktur pajak keluaran
perusahaan

Faktur pajak adalah bukti pungutan pajak yang dibuat oleh Pengusaha Kena Pajak

karena penyerahan Barang Kena Pajak atau penyerahan Jasa Kena Pajak atau

bukti pungutan pajak karena impor Barang Kena Pajak digunakan oleh Direktorat

Jenderal Bea dan Cukai. Pajak masukkan adalah PPN yang seharusnya sudah

dibayar oleh PKP karena perolehan BKP dan/atau penerimaan JKP dan/atau

pemanfaatan BKP tidak berwujud dari luar Daerah Pabean dan/atau pemanfaatan

JKP dari luar Daerah Pabean dan/atau impor BKP.

Sedangkan pajak keluaran adalah PPN terutang yang wajib dipungut oleh
oleh PKP yang melakukan penyerahan BKP, penyerahan JKP, atau ekspor BKP.

Tujuan merekap data pajak adalah untuk mengetahui jumlah penjualan dan

pembelian, serta pajak terhutang yang telah dibayar oleh perusahaan, apakah telah
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sesuai dengan faktur pajak penjualan dan masukkan tersedia dalam bentuk
hardcopy atau belum. Selain itu,dijadikan untuk dokumentasi perusahaan. Rincian
data dilakukan dengan cara menginput data sesual dengan format yang telah
diberikan oleh klien dengan menggunakan Microsoft excel. Dokumen yang
diperlukan dalam merekap data adalah faktur pajak masukkan dan faktur pajak
keluaran perusahaan perbulan. Kegiatan ini dilakukan pada 2 (dua) klien, yaitu PT
AR dan PT TG. Untuk PT AR transaksi sebanyak 12 bulan dengan jumlah faktur
pajak keluaran 37 lembar dan faktur pajak masukkan sebanyak 3 bulan dengan
jumlah faktur pajak masukkan 42 lembar. Sedangkan untuk PT TG transaksi
selama 10 bulan dengan jumlah faktur pajak keluaran 35 lembar dan jumlah faktur
pajak masukkan selama 3 bulan 8 lembar. Dalam membuat rincian penjualan dan
pembelian, terdapat perbedaan antara format yang diberikan oleh klien, yaitu PT

AR dan PT TG. Prosedur dalam merekap data adalah :

1. Pada form rincian penjualan untuk PT AR, hal yang perlu diperhatikan

adalah :
Gambar 3.29
Form Ms. Excel atas rincian penjualan PT AR
TANGGAL LAWAN TRANSAKSI KETERANGAN DPP PEN TOTAL

a. Pada kolom “tanggal”, masukkan tanggal transaksi yang terdapat pada
sebelah kanan bagian bawah faktur pajak keluaran.
b. "Pada kolom “lawan transaksi dan npwp pembelian barang jasa”, masukkan

nama-nama dari customer perusahaan yang berada pada kolom pembeli
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barang kena pajak/ penerima jasa kena pajak dari faktur pajak keluaran

beserta NPWP nya.

Pada kolom “keterangan dan nama barang/ jasa”, masukkan kegiatan
penjualan yang terjadi yang berada pada kolom nama barang kena pajak/

jasa kena pajak yang berada di faktur pajak keluaran.

Pada kolom “DPP dan PPN”, masukkan jumlah dasar pengenaan pajak
penjualan yang terjadi dan jumlah PPN yang terhutang pada faktur pajak
keluaran. Sedangkan kolom “total” berisikan jumlah keseluruhan yang

diperoleh dari penjumlahan DPP dan PPN yang terhutang.

Pada form rincian penjualan untuk PT TG, hal yang perlu diperhatikan
adalah :
Gambar 3.30

Form Ms. excel atas rincian penjualan PT TG

No, Ut

TANGGAL FAKTURPAJAK 1PEB | NO. FAKTURPAJAKI PEE | NPYWP PEMBELIANIPENERIMA JASA | NAMABARANGIJASA  KUANTUM OPP (Rp)

PAAK

KEPAGAPKP ) I

Pada kolom “tanggal faktur pajak/PEB”, masukkan tanggal transaksi yang
terdapat pada sebelah kanan bagian bawah faktur pajak keluaran.

Pada kolom “no.faktur pajak/PEB”, masukkan kode dan nomor seri faktur
pajak keluaran .

Pada kolom “NPWP pembelian/penerima jasa”, masukkan NPWP dari

customer yang melakukan transaksi.
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d.

Pada kolom “nama barang/ jasa”, masukkan kegiatan penjualan yang
terjadi yang berada pada kolom nama barang kena pajak/ jasa kena pajak

yang berada di faktur pajak keluaran.

Pada kolom “kuantum”, masukkan jumlah unit atas transaksi.

Pada kolom “Pada kolom “DPP dan PPN”, masukkan jumlah dasar
pengenaan pajak penjualan yang terjadi dan jumlah PPN yang terhutang
pada faktur pajak keluaran. Sedangkan kolom “total” berisikan jumlah
keseluruhan yang diperoleh dari penjumlahan DPP dan PPN yang

terhutang.

Pada form rincian pembelian untuk PT AR, hal yang perlu diperhatikan

adalah :

Gambar 3.31

Form Ms. Excel atas rincian pembelian PT AR

Ma

NouorTgthn|  Lova Traak Ketermgm | Oty | rgaStun | Bae kowunias PooganBara | Junlh | DFP | PPN | Tol

Pada kolom “tanggal”, masukkan tanggal pada kejadian transaksi yang

terdapat pada pojok kanan faktur pajak masukkan.

Pada kolom “nomor tagihan”, masukkan nomor yang tertera pada bukti

bayar biaya komunikasi.
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Pada kolom ‘“lawan transaksi”’, masukkan nama-nama dari vendor
perusahaan yang diperoleh dari kolom pengusaha kena pajak faktur pajak

masukkan.

. Pada kolom “keterangan dan qty”, masukkan nama item-item pembelian
yang dilakukan dan kuantitas dari item tersebut yang terdapat dalam pada
kolom nama barang kena pajak/ jasa kena pajak yang berada di faktur

pajak masukkan.

Pada kolom “biaya komunikasi”, masukkan jumlah biaya atas pembayaran

tagihan telekomunikasi perusahaan.

Pada kolom “potongan harga”, masukkan jumlah potongan harga atau
discount yang diberikan oleh vendor kepada perusahaan yang berada di

faktur pajak masukkan.

Pada kolom ‘“jumlah”, masukkan jumlah biaya yang telah dikurangi

dengan potongan harga atau discount.

. Pada kolom “DPP dan PPN”, masukkan jumlah dasar pengenaan pajak
penjualan yang terjadi dan jumlah PPN yang terhutang. Sedangkan kolom
“total” berisikan jumlah keseluruhan yang diperoleh dari penjumlahan
DPP dan PPN yang terhutang.

Pada form rekap pembelian untuk PT AR, hal yang perlu diperhatikan

adalah:
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Gambar 3.32

Form Ms. Excel atas rincian pembelian PT TG

: . i WAL BN A
O IAYCGALPATRIACP | O PARIACPD (YOPPGVAMAOAIS)  YOODRAGIS (AT D) T

a. Pada kolom “tanggal faktur pajak/PEB”, masukkan tanggal transaksi yang
terdapat pada sebelah kanan bagian bawah faktur pajak keluaran.

b. Pada kolom “no.faktur pajak/PEB”, masukkan kode dan nomor seri faktur
pajak keluaran .

c. Pada kolom “NPWP pembelian/penerima jasa”, masukkan NPWP dari
supplier transaksi.

d. Pada kolom “nama barang/ jasa”, masukkan masukkan kegiatan penjualan
yang terjadi yang berada pada kolom nama barang kena pajak/ jasa kena
pajak yang berada di faktur pajak keluaran.

e. Pada kolom “kuantum”, masukkan jumlah unit atas transaksi.

f. Pada kolom “Pada kolom “DPP dan PPN”, masukkan jumlah dasar

pengenaan pajak penjualan yang terjadi dan jumlah PPN yang terhutang

pada faktur pajak keluaran. Sedangkan kolom “total” berisikan jumlah

keseluruhan yang diperoleh dari penjumlahan DPP dan PPN yang

terhutang.
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3.2.11 Merekapitulasi rekening koran perusahaan

Rekening koran adalah akun atau rekening yang dananya sewaktu-waktu dapat

ditarik atau disetor oleh pemiliknya (current account). Dalam rekening koran

berisikan penerimaan dan pengeluaran atas kegiatan transaksi yang dilakukan

secara detail dan rinci. Tujuan merekapitulasi rekening koran adalah untuk arsip

perusahaan sehingga data yang telah direkap dapat digunakan kapan saja dan

untuk mengetahui rincian dari arus kas perusahaan. Dalam merekapitulasi, data-

data dimasukkan ke dalam format yang telah disediakan dan dokumen yang

diperlukan adalah rekening koran PT AR. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu)

klien, yaitu PT AR pada bulan Januari dan Februari 2016. Berikut ini adalah

prosedur dalam merekapitulasi rekening koran, yaitu :

1.

Pada kolom “tanggal dan deskripsi” masukkan tanggal atas transaksi dan

aktivitas transaksi yang dilakukan.

Pada kolom “CBG” masukkan kode cabang yang terdapat pada hardcopy

rekening koran.

Pada saat merekap rekening koran, apabila saldo berada di debit, maka

saat merekap di Microsoft excel saldo berada di sebelah kredit dan

sebaliknya, apabila dalam rekening koran berada di kredit, maka saat

merekap di Microsoft excel, maka saldo akan berada di sebelah debit.
Gambar 3.33

Form Rekap Rekening Koran

Tanggal

Deskripsi CBG Debit Credit Saldo Keterangan
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3.2.12 Merekapitulasi perhitungan laba rugi perusahaan
Laporan laba rugi adalah laporan keuangan yang menyajikan pendapatan dan
beban dan menghasilkan laba atau rugi bersih perusahaan untuk jangka waktu
tertentu. Tujuan merekapitulasi perhitungan laba rugi adalah untuk membuat data
arsip perusahaan yang digunakan untuk mempermudah dalam penyusunan SPT
perusahaan. Dokumen yang diperlukan adalah laporan laba rugi dari setiap kantor
cabang perusahaan. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT SP dari
bulan Maret-Juni 2017 untuk kantor cabang Surabaya. Langkah-langkah yang
dapat dilakukan adalah, sebagai berikut :

1. Masukkan data perhitungan neraca saldo per bulan dari data softcopy yang

telah disediakan ke dalam format.

2. Masing-masing kantor cabang memiliki beban dan pendapatan dengan
jenis yang berbeda, oleh karena itu, diperlukan pencocokkan terlebih
dahulu dalam memasukkan data agar nominal yang masuk ke dalam

kategori yang benar.

Berikut ini merupakan hasil atas merekapitulasi laba rugi perusahaan, yaitu :

Gambar 3.34
Hasil Merekapitulasi Laba Rugi Perusahaan

6 KETRANGAN JANUARI | FEBRUARI WARET APRIL NEl JON
7 | PENDAPATAN;
8 | | OCEAN FREIGHT 060, 240000 -4GTERI0  -120073eRde
9 |THC 1 I A G L
10 [BL 4164075 SO0 285D 3145500
11 [ ADMINISTRAS| 440000 -T00000)
12 {00 40000 450000
13 [ LANLAN 4RI 10STBNEE 1729830482
" - - (2658867 49.08) (1447 51080200 (3,249,050 261,00 (3384 4042700
5
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3.2.13 Membuat perhitungan depresiasi peralatan perusahaan

Menurut PSAK 17, penyusutan adalah alokasi jumlah suatu aset yang dapat
disusutkan sepanjang masa manfaat yang diestimasi. Dalam ketentuan perundang-
undangan perpajakan yang telah diatur dalam pasal 11 Undang-Undang Pajak
Penghasilan, penyusutan terbagi menjadi 2, yaitu metode garis lurus (straight line
method) dan saldo menurun (double declining method). Tujuan dalam melakukan
kegiatan ini adalah untuk mengetahui depresiasi dan sisa manfaat dari setiap
peralatan yang dimiliki perusahaan. Dokumen yang diperlukan adalah daftar
peralatan, harga dan tanggal perolehan, nilai sisa buku fiskal (awal 2016).
Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT TG. Berikut ini merupakan
form dalam melakukan perhitungan penyusutan, sebagai berikut :

Gambar 3.35

Form perhitungan depresiasi peralatan

Nama harang Jenis|Telperolehan | Golongan | Depresiasi| Harga perolehan | Niaisisa buku iskal | Akum. Penyusutan | Penyusutan tahun 2046/ Nilai buku tahun in

3.2.14 Mencocokkan penjualan suatu perusahaan dalam laba rugi dengan
buku penjualan

Saat melakukan penjualan, PKP akan menerbitkan faktur pajak keluaran kepada

pembeli. Kumpulan dari faktur pajak keluaran tersebut direkap ke dalam

Microsoft excel dengan format yang telah disediakan, sehingga menghasilkan

buku penjualan. Selain itu, Penjualan yang dilakukan perusahaan akan dicatat ke

dalam laporan laba rugi perusahaan. Tujuan dalam melakukan kegiatan ini adalah
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untuk mengecek apakah pajak terhutang dalam faktur pajak keluaran yang
dibayarkan telah sesuai dengan penjualan yang telah direkap dalam laba rugi
perusahaan. Dokumen yang diperlukan adalah laporan laba rugi setiap projek
yang dilakukan perusahaan. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT
TG dengan jumlah 19 projek. Langkah-langkah yang dapat dilakukan adalah,
sebagai berikut:

1. Pilih salah satu projek laporan laba rugi yang dilakukan oleh perusahaan.

2. Setelah itu, cocokkan dengan buku penjualan yang mencakup atas projek
yang dipilih tersebut dengan penjualan-penjualan yang berada pada

laporan laba rugi proyek tersebut.

3. Jika semua penjualan telah sesuai dengan buku penjualan, maka faktur
pajak keluaran yang diterbitkan telah sesuai dengan penjualan yang

dilakukan oleh perusahaan.

3.2.15 Membuat summary legal perusahaan

Menjadi konsultan merupakan seorang yang dapat menjaga privasi klien dan
hubungan antara jasa konsultan dengan klien harus saling percaya dan terbuka
satu sama lain. Dalam mengenal kliennya, jasa konsultan memiliki daftar
informasi mengenai latar belakang perusahaan klien yang bersangkutan. Tujuan
dalam melakukan kegiatan ini adalah untuk mencatat poin-poin penting mengenai
data perusahaan dan merekap history perubahan legalitas perusahaan. Dokumen
yang dibutuhkan adalah Surat Izin Usaha Perdagangan, identitas kartu NPWP,

Surat Keterangan Terdaftar, surat pengukuhan pengusaha kena pajak, tanda daftar
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perusahaan perseroan terbatas, kementrian hukum dan hak asasi manusia republic
Indonesia direktorat jenderal administrasi hukum umum. Kegiatan ini dilakukan
pada 1 (satu) klien, yaitu PT TG. Langkah-langkah ini dapat dilakukan dengan
cara:

1. Membuat format yang sesuai agar dapat mencakup poin-poin penting

berdasarkan jenis data identitas dengan sumber yang berbeda-beda.

2. Baca dan pilihlah poin-poin penting atau inti dari pernyataan dokumen

tersebut.

3.2.16 Membuat softcopy data perusahaan

Dalam mengolah data klien diperlukan data-data mengenai perusahaan baik dalam
bentuk hardcopy dan softcopy . Tujuan dalam melakukan membuat softcopy data
adalah untuk dokumentasi perusahaan, data digunakan untuk dianalisis dan dapat
melakukan pengeditan mengenai data dengan cepat. Dokumen yang diperlukan
adalah laporan keuangan perusahaan per Juni 2017 (laba rugi, neraca, laporan
biaya dibayar dimuka, laporan hutang dagang, laporan piutang dagang, laporan
rekap inventory, laporan uang muka) dan data hardcopy surat pinjaman
perusahaan. Proses membuat softcopy dilakukan pada 2 (dua) klien, yaitu PT TV
dan HA. Langkah-langkah yang dapat dilakukan adalah, sebagai berikut :

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh pembimbing.

2. Setelah itu, mengetik ulang dokumen sesuai dengan aslinya.
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3.2.17 Mengklasifikasi biaya-biaya transaksi petty cash dan memasukkan ke
dalam akun trial balance
Petty cash adalah dana tunai yang digunakan untuk membayar pengeluaran yang
terjadi dengan jumlah yang kecil. Tujuan melakukan kegiatan ini adalah untuk
mengklasifikasikan seluruh biaya-biaya yang terjadi sesuai dengan jenisnya.
Dokumen yang diperlukan adalah data berupa softcopy mengenai transaksi
pengeluaran-pengeluaran yang terjadi di perusahaan. Kegiatan ini dilakukan pada
1 (Satu) klien, yaitu PT TG dengan jumlah 2.730 akun. Langkah-langkah yang
dapat dilakukan adalah, sebagai berikut :
1. Mengklasifikasikan biaya-biaya yang terdapat pada data softcopy petty
cash yang telah disediakan oleh Klien, yaitu dilakukan pada pengeluaran-

pengeluaran biaya yang dilakukan oleh klien.

2. Klasifikasi dilakukan sesuai dengan jenis biaya yang telah dilakukan.

3.2.18 Melakukan penjurnalan penjualan perusahaan menggunakan aplikasi
accurate 5 standard
Dalam melakukan penjurnalan, penjurnalan bukti voucher dengan penjurnalan
jurnal transaksi penjualan dan pembelian memiliki langkah atau proses yang
berbeda. Dokumen yang diperlukan adalah rincian penjualan perusahaan Januari-
Desember 2016. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT TG selama
10 bulan. Untuk melakukan penjurnalan atas transaksi penjualan adalah, sebagai
berikut :
1. Buka aplikasi Accurate 5 standard, setelah itu akan muncul tampilan

seperti dibawah ini dan pilih “buka data perusahaan”.
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Gambar 3.36

Tampilan Layar Accurate 5 standard

B

CPSsoFT" a
ACCURATE ini terdaftar atas nama: A a Ccu r a te

O P2

Standard Buka Data Perusahaan Version 5.0

2. Kemudian, pilih data perusahaan yang ingin dilakukannya kegiatan
penjurnalan dan Klik ok.
Gambar 3.37

Tampilan untuk Membuka Database

Buka Database x
(®) Lokal
(O Mesin Lain

O Intemet

MNama berkas : [contoh: c:\data\cps.gdb]

L PT. TG lz'
2K X Batal |

3. Saat melakukan login, menggunakan nama pengguna “SUPERVISOR”
dengan kata kunci “supervisor”. Lalu klik ok.
Gambar 3.38

Login ke dalam Aplikasi Accurate 5 Standard

Daftar

Pergguna  |SUPERVISOR |
K.ata Kunci | ********* 1 |

Default Pengguna & K.ata Kunci = supervisor

| v’QK H xgeluar‘
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4. Setelah itu klik menu daftar, pilih buku besar dan klik menu bukti jurnal
umum.

Gambar 3.39

Tampilan Menu Daftar

s rbaru  Konsultasi  Pameran & Seminar  Tips & Trik

Aug : 14: 2017 - Dirg

5. Setelah itu muncul tampilan seperti di bawah ini dan melakukan

penjurnalan atas penjualan.

Gambar 3.40

Layar Kerja Penjurnalan Accurate 5 standard

1 oo ter
o oumlVouoher —ry
Bt e
T
S
M Vit 100
['uPenjualan
¥ b
ke Tty
‘ A
Diﬂﬂf il LN Y Roftdam DPY 30 o i ko S
RMA i Pk Ao 621250 0P 354 o ol Wl o kg
an PR el A 5280 DP1 30 Fr S bl ekl oSk
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Pada program aplikasi accurate 5 standard , yang harus diperhatikan dalam

menjurnal, yaitu :

a. Pada kolom “voucher no” , masukkan nomor faktur pajak yang terdapat

pada rincian penjualan perusahaan.

b. Pada kolom “date”, masukkan tanggal transaksi penjualan terjadi.

c. Pada kolom “description”, masukkan nama kegiatan penjualan yang

dilakukan.

d. Pada kolom jurnal, lakukan jurnal atas penjurnalan yang dilakukan, yaitu
account receivable sebelah debit pada penjualan local dan PPN keluaran

sebelah kredit.

3.2.19 Membuat review atas kuesioner yang telah dibagikan kepada
karyawan perusahaan dan melakukan analisis SWOT
Untuk tetap exist dan bertahan di pasar, perusahaan harus dapat mengenal baik
mengenai kelebihan dan kelemahan yang dimiliki. Oleh karena itu, kegiatan yang
dilakukan bertujuan untuk memberikan penjelasan atas survey mengenai internal
control bagian pembelian perusahaan yang dilakukan dengan menggunakan
kuesioner dan mengetahui kelebihan dan kelemahan perusahaan baik dari sisi
eksternal maupun internal. Selain itu, informasi juga dapat diperoleh dengan
SWOT analisis yang digunakan untuk menganalisis kekuatan (strengths),
kelemahan (weakness), kesempatan = (opportunities) dan ancaman (threats)

organisasi.
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Dokumen vyang diperlukan adalah kuesioner yang telah dibuat oleh
perusahaan. Kegiatan ini dilakukan pada 1 (satu) klien, yaitu PT TV dengan
jumlah Kkuesioner sebanyak 1 lembar. Langkah-langkah dalam melakukan
kegiatan ini adalah, sebagai berikut :

1. Saat melakukan review dilakukan dengan cara memperoleh dan membaca

kuesioner dan jawaban yang diberikan narasumber memberikan

pernyataan atas jawaban tersebut.

2. Sedangkan dalam menganalisis SWOT dilakukan dengan cara:
menganalisis dan membaca dari summary diskusi yang telah dibuat
sebelumnya dan membaca contoh-contoh analisis SWOT berbagai

perusahaan di internet agar mendapat sebuah gambaran.

3.2.20 Mencari data pembanding harga sewa ruko untuk keperluan transfer
pricing
Transfer pricing adalah kebijakan suatu perusahaan dalam menentukan harga
suatu transaksi antara pihak-pihak yang mempunyai hubungan istimewa. Tujuan
dalam kegiatan ini adalah untuk mendukung file-file yang dimiliki perusahaan
mengenai harga yang telah ditetapkan merupakan harga yang mendekati harga
pasar. Data yang diperlukan adalah letak daerah ruko beserta rincian harga dan
luas bangunan yang telah disediakan sebelumnya. Langkah-langkah yang dapat
dilakukan adalah, sebagai berikut :
1. Mencari harga sewa ruko yang sesuai tahun dan harga yang mendekati
dengan data mengenai transaksi yang telah terjadi atau yang telah

ditentukan.
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2. Setelah itu informasi detail mengenai ruko di screenshoot untuk dijadikan
bukti dan alamat website, harga dan tahun dicatat dan dimasukkan ke dalam

Microsoft excel.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan di Kantor Konsultan Pajak Ofisi
Prima Consulting selama kurang lebih 2 bulan (9 minggu) yaitu dari 3 Juli sampai
1 September 2017. Jumlah klien yang ditangani adalah sebanyak 12 klien, yang
terdiri dari 11 wajib pajak badan usaha dan 1 wajib pajak orang pribadi. Berikut

ini adalah rincian tugas-tugas yang dilakukan adalah, sebagai berikut :

1. PTHI

Merekap data pajak PPh 21, PPN, dan PPh final dengan Microsoft
excel bulan Januari-Mei tahun 2017.

a. Merekap data pajak PPh 21 dengan Microsoft excel bulan

Januari-Mei tahun 2017

Dalam melakukan rekap pajak PPh 21 menggunakan format yang telah
disediakan yang terdiri dari masa pajak, jumlah PPh 21 yang terhutang,
tanggal setor, tanggal lapor dan kolom keterangan. Dokumen yang
digunakan adalah SPT masa PPh 21 (Formulir 1721) bulan Februari 2017,
bukti setor/ pembayaran pajak dan bukti-penerimaan surat. Berikut ini
merupakan proses yang dilakukan dalam merekap data pajak PPh 21 PT

HI, yaitu :
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Gambar 3.41

SPT PPh Pasal 21 Bulan Februari 2017 PT HI

Quy

SURAT PEMBEKIIAMUAN (D 1) MASA
PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

e L S |
FORMULIR 1721

KEMENTERIAN KEUANGAN RI :\-l’::‘ GrtuK meleps T ——
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK el 26
T Bacaiah petunjuk penglsian ssbelum mengls! formulir Ini o Cesnan o7t
e - yyyy] o2~ 2017 s E]::Imu "“'l:]gguszuxz- — e, o PeTOAD N |
A. IDENTITAS PEMOTONG
1. NPWP
2. NAMA PT. HI
3. ALAMAT
4. NO. TELEPON 5. EMAIL :
B. OBJEK PAJAK
No PENERIMA PENGHASILAN -+~ :Eg::;u *’UM‘-‘:*RCEgG(:;;s'”‘N A s
() @ [ @ E) ©
1. | PEGAWAI TETAP 21-100-01 7 32.500.000 132.500
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 21-100-02
3. PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJA LEPAS 21-100-03
4. | BUKAN PEGAWAI
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04
45, PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 21-100-08
4d. TENAGA AHLI 21-100-07
o ORI TEC YE eERR WeR VRS | avvo00n
R YA L R R VARG TR 110000
| o S e Sl D
R e R | ooty
7. | PEGAWAI YANG MELAXUKAN PENARIKAN DANA PENSIUN 21-100-12
8. | PESERTA KEGIATAN 21-100-13
Pl o ANVANG PR PASAL 3T TIOAK | 21-100.00 1
o | e e 7o ]
11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 §.0.10) 7 32.500.000 132.500

Gambar 3.42

SSE dan Bukti Setoran Bank PPh Pasal 21 Bulan Februari 2017 PT HI

N

TX No
NPWP
NAMA
ALAMAT

KOTA

NOP

JENIS PAJAK

JENIS SETORAN
MASA PAJAK

TAHUN PAJAK
NOMOR KETETAPAN
JUMLAH SETOR
TERBILANG

KEMENTERIAN KEUANGAN R 1.
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

PT. HI

TANGERANG SELATAN
411121 - PPh Pasal 21
100 - Masa PPh Pasal 21
0202

2017

Rp. 132,500 1

Seratus Tiga Puluh Dua Ribu Lima Ratus Rupish

CETAKAN KODE
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) BCA

X% ATM BCA =

2 10/03/17 08:39:19
120V - INDOMARET PALMYRA

NOMOR URUT : 6786
BUKT!| PENERIMAAN NEGARA

NPWP

@la T

NAMA : PT. HI

NTB :

MASA PAJAK : 02022017

AKUN / KJS g
i . NOMOR SK : 000000000000000 (

u KODE BILLING: 017033836927361 ’]

4

NTPN : 1
JUMLAH : RP 132,500.00 §‘\
(]

MOHON DISIMPAN.STRUK IN! ADALAH
BUKTI PEMBAYARAN YANG SAH

o
X020

Pada gambar 3.41, menyatakan bahwa Jumlah penerima penghasilan
karyawan tetap pada bulan Februari terdiri dari 7 orang dengan total
jumlah penghasilan sebesar Rp 32.500.000 dengan PPh terhutang sebesar
Rp 132.500. Selanjutnya, saat ingin melakukan pembayaran wajib pajak
badan membuat SSE (surat setoran elektronik) yang digunakan sebagai
acuan atau media dalam membayar kewajiban perpajakan. Setelah
dilakukannya pembayaran, maka wajib pajak akan memperoleh bukti setor
sebesar PPh 21 yang terhutang.

Berdasarkan gambar 3.42 tanggal penyetoran atau pembayaran
dilakukan wajib pajak pada tanggal 10 Maret 2017 dengan tidak
mengalami keterlambatan karena batas pajak penghasilan 21 disetorkan
oleh pemotong pajak selambat-lambatnya tanggal 10 (sepuluh) bulan
berikutnya setelah masa pajak berakhir. Tanggal pembayaran dimasukkan

ke dalam kolom tanggal setor. Sedangkan untuk tanggal lapor diperoleh
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dari tanggal yang tercantum dalam bukti penerimaan surat, seperti gambar

3.43.
Gambar 3.43

Bukti Penerimaan Surat PPh 21 Bulan Februari 2017 PT HI

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JE_NDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH I TN !
KANTOR PELAYANAN PAJAK! 51 4% “HIF R
Tedepon Facsimile
BUKTI PENERIMAAN SURAT
g [l 0n ARCHRERGNY
Nomor : 003017 12511
Nama : PT. HI NPWP
Alamat No.PKP ” e
Ms/Thn Pajak ;" 2/2017
T Maca FFh Fasal 21/
Jenis Pajak : e
1 M
Status ¢ brag Meetor
Hilar 2 432, 500,00/ (R I 132.500.00 I 1
Peabetilan  Momal
I teriaa Janocnn, (Lokal )
b Jerie ¢ 20501 £2,0-03-2017 3
(B VoL 1 el
KP. PDIP 3.16 - 96 NP

Pada gambar diatas, menyatakan SPT bulan Februari dilaporkan pada
tanggal 20 Maret 2017. Pelaporan juga tidak mengalami keterlambatan
karena batas waktu penyampaian SPT pada PPh Pasal 21, yaitu paling
lama 20 (dua puluh) hari setelah masa pajak berakhir dengan pihak yang
menyampaikan SPT adalah pemotong PPh Pasal 21. Oleh karena itu, wajib
pajak tidak dikenakan sanksi bunga karena kewajiban perpajakan

dilakukan dengan tepat waktu. Berdasarkan data-data yang diperoleh,
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berikut ini merupakan hasil rekap pajak PPh 21 PT HI, yaitu sebagai
berikut :
Gambar 3.44

Hasil Rekap Data Pajak PPh 21 Bulan Februari 2017 PT HI

T
M T LR AT LR TR
i | 0 ool . [T T T ] o |
| 1 il - L DL o et s
W | 7 Pt . [ [t ] o
w0 Tl T T T b o] ] o
W] 7 D] - ][ v el ow | o

b. Merekap data pajak PPN dengan Microsoft excel bulan Januari-
Mei tahun 2017
Dalam rekap pajak PPN dilakukan sesuai dengan format yang telah
diberikan yang terdiri dari masa pajak, penjualan, PPN keluaran terhutang,
pembelian baik lokal maupun impor, PPN masukkan terhutang baik dari
lokal maupun impor, kurang bayar impor, tanggal setor, tanggal lapor dan
kolom keterangan. Dokumen yang digunakan adalah SPT masa PPN
(formulir 1111), bukti setor/ pembayaran pajak dan bukti penerimaan
surat. Berikut ini merupakan langkah yang dilakukan, yaitu sebagai

berikut:

75

Pelaksanaan Jasa Konsultan..., Alvina Gunawan, FB, UMN, 2018




:gm‘wytmmsﬁmsm

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai | ool 0 111
(SPT MASA PPN)
S L WY
”:v‘“;o'u&m. Bacaioh lariasth dutnits Bubls Peborisk Pangieien BT Mase PPN Bart lende X mg-muul ’:‘:""‘,D:] ‘
LU U
PT. I‘II wasa: 03 008 2017 Tebe 01 412
Vartabsan Ko O ‘nd ) Dwmm.
. PENYERAHAN BARANG DAN JASA oy N
A Tentang PPN B P
1. Ekapor Rp, -
4 000 000,00
2 Panporatun yarg PPha hans dlungit et (1), 940000 000,00 g, =
1 Puysishan yang PPN-nyn dpungut i bamungut PPN [2) R, 000 gy =
4. Penyaeahan yang PPN oy ek dpurgut e 000 gy obm
00
5 Peoysahan yang dbebaskan dar pengenasn PPN Dk 0 Ry o
94000000000 g, 94000
Jmiah (LA1+ A2+ LA3 + A4+ [AS) R
8. Tidsk Tentang PPN "o 0.00
000,00
C. Juniah Sakunh Penyeeshan LA+ 19) ", 840,000
L PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR 241000 0000
A Pajak Kahsaran yang harvs dipungul sandid [Jumiah PPN pads |A2) [Dre e
B. PPN Geelor dmuka dalam Nasa Pajak yang sama @: T |
R R : ~ 2 76,793 723,00

Ik Ssampakan

Gambar 3.45

SPT Masa PPN Bulan Maret 2017 PT HI

s NGEAGTAPLES  ANEASTAPLES ARBASTAPLES AREASTAPLES AMIANIAPLES  AMEARTARCER  AARA BIAPLES  ANEANIAZLES ARGA STAMEN  AMEA STAMAS

0, PPN hurang atau (o) bayar (ILA- 1B - 1LC)

Pada gambar 3.45, merupakan SPT masa PPN bulan Maret PT HI yang

menyatakan bahwa jumlah seluruh penyerahan sebesar Rp940.000.000

yang dimasukkan ke dalam kolom penjualan dengan PPN terhutang

sebesar Rp 94.000.000 pada kolom PPN keluaran dan untuk PPN

masukkan yang dapat diperhitungkan adalah sebesar Rp 17.206.277.

Jumlah pembelian dapat diketahui dari formulir 1111 AB, namun data

yang diberikan oleh klien tidak lengkap. Sehingga, untuk mencari jumlah

pembelian dapat diperoleh dengan cara PPN terhutang dibagi dengan 10%,

yaitu sebesar Rp172.062.765. Selain itu, jumlah pajak yang kurang bayar

adalah sebesar Rp 76.793.723 yang diperoleh dari pengurangan antara
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pajak keluaran dengan pajak masukkan, yaitu Rp 94.000.000 — Rp
17.206.277. Dikatakan kurang bayar karena jumlah pajak keluaran lebih
besar dibandingkan jumlah pajak masukkan. Saat wajib pajak ingin
melakukan pembayaran atau penyetoran atas pajak yang terhutang, wajib
pajak akan membuat SSE (Surat Setoran Elektronik) terlebih dahulu dan
saat melakukan pembayaran, wajib pajak diwajibkan untuk menyimpan
bukti setoran yang nantinya akan dilampirkan saat melakukan pelaporan
SPT. Berikut ini merupakan SSE dan bukti setoran untuk SPT masa PPN
bulan Maret PT. HI adalah :
Gambar 3.46

SSE dan Bukti Setoran SPT Masa PPN Bulan Maret 2017 PT HI

P KEMENTERIAN KEUANGAN R, CETAKAN KODE
1) BILLING
{  DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
TX No
NPWP ’
NAMA . PT. HI
ALAMAT
KOTA . TANGERANG SELATAN
NOP
JENIS PAJAK . 411211 - PPN Dalam Negeri
JENIS SETORAN 100 - Setoran Maga
MASA PAJAK . 0303
TAHUN PAJAK L 2017
NOMOR KETETAPAN
JUMLAH SETOR © Rp.76.793.723 1 |
= L ;L Fase e Tuik Ratie Sambilan Puluh Tiga Ribu Tujuh Ratus
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: % BCA

2 12/05/17  08:40:08
120V~ INDOMARET PALNYRA

s
LS

NOMCR URUT : 676
BUKT| PENERIMAAN NEGARA

NPWP :

Nk - PT. HI
NTB F

NASA PAJAK : 03032017

AKUN / KJS : 4112117100

st WO8®

NOWOR SK & 000000000000000 ;
KOOE BILLING: 017051911838158 i
- :
B JUMLAH 1 R 76,793,723.00 1

NOHON DISIMPAN.STRUK IN| ADALAH

Gambar 3.47

Bukti Penerimaan Surat PPN Bulan Maret 2017 PT HI

KEMENTERIAN KEUANG AN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH e BeTEN

KANTOR PELAYANAN PAMK s SEFFONG

Telepon :  (021) 73811, So73612 Facsimile (021) 5370817
BUKTI PENERIMAAN SURAT
Nomor NPT 03/KF, 030372017
. 18-05-2017 (9:21
Nama P r. }I l NPWP
Aamat | No.PKP

Ms/Thn Pajak © 372017
Jenis Pajak:  5FT Masa PN dan FmERt

T Loader
(e5FT) ¢+ Kuramq Bayar
Nilal ¢ 78.793.723,00/10R 1

Feabetulan @ Mormal
Diterima langsung. (Lokal)
Tgl, Teripg 3 18-05-2017 3
KP.PDIP 3.16- 96 NIP : @ .

A e e e w e
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Berdasarkan gambar 3.46, jumlah pajak yang kurang bayar adalah sebesar
Rp 76.793.723 dan pembayaran kewajiban perpajakan dilakukan tanggal
12 Mei 2017 dengan tanggal lapor kewajiban perpajakkan seperti pada
gambar 3.47, yaitu 18 Mei 2017. Berdasarkan data-data tersebut, hasil
rekap data yang diperoleh pada bulan Maret 2017 adalah:

Gambar 3.48

Hasil Rekap Data Pajak PPN Bulan Maret 2017 PT HI

N R SR I 11 R — HETERAVGAY
BILAY | PENTALAY | PPSRELCARAN o o HIRANGBATAR TG STTCR TCLLAPOR
il N : | Dtk ey
R Bl R DA | . L] e LR
N (R WM R OONOT - (R LI] - |RolTIRIT Ry ¢ ARTH) STUT 2 1G0T 3 PNt Gt
o R W ] . YO0 |
N (RN Ry AN - (RN (Tl R SN0 T | Mot ot e

c. Merekap data pajak final dengan Microsoft excel bulan Januari-
Mei tahun 2017

Proses rekap data pajak final didasarkan pada format rekap yang telah

ditentukan sebelumnya. Dokumen yang digunakan adalah bukti setoran

PPh final bulan Maret 2017. Berikut ini merupakan proses rekap PPh final,

yaitu:
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Gambar 3.49

SSE dan Bukti Setoran PPh Final Bulan Maret 2017 PT HI

TX No
NPWP
NAMA
ALAMAT

KOTA

NOP

JENIS PAJAK

JENIS SETORAN
MASA PAJAK

TAHUN PAJAK
NOMOR KETETAPAN
JUMLAH SETOR

- Rp. 9.400.000 1

"4BCA

KEMENTERIAN KEUANGAN R.I. CETAKAN KODE
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

PT. HI

: TANGERANG SELATAN

: 411128 - PPh Final

. 420 - PPh Final Ps.4(2) ats penghasilan yg memiliki peredaran bruto
: 0303

1 2017

i3
§§ % ATM BCA  **
2

17/06/17  12:33:15

=/ )56H-INDOMARET ALAM SUTER

i

0dX3949154

IPWP
'AMA
T8

NOMOR URUT : 676
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

+ PT. HI

ASA PAJAK : 03032017
KUN / KIS @ 411128/420
OMOR SK & 000200000000000

TPN

§ UMLAH

ODE BILLING: 017051916071231

P RP 9,400,000.00 1

Berdasarkan gambar 3.49, menyatakan bahwa PPh terhutang dalam Surat

setoran elektronik dibuat berdasarkan perhitungan final atas omzet yang

dimiliki oleh perusahaan sebesar Rp 9.400.000 dengan tanggal

pembayaran. 7 Juni -2017. Berdasarkan data tersebut, wajib pajak
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mengalami keterlambatan dalam melakukan pembayaran kewajiban
perpajakannnya, sehingga akan dikenakan sanksi bunga sebesar 2% per
bulan.

Dalam melaksanakan kewajiban PPh final, wajib pajak tidak
diwajibkan untuk menyampaikan SPT per bulan karena proses melapor
dalam PPh final dianggap by system, yaitu saat membuat Surat Setoran
Elektronik dan membayar nya, maka dianggap telah melakukan lapor juga.
Berikut ini adalah hasil rekapan PPh final bulan Maret PT HlI, yaitu :

Gambar 3.50

Hasil Rekap Data Pajak PPh Final Bulan Maret 2017 PT HI

BULAN | PPH TGLSETOR  [KETERANGAN

MARET |Rp9400000 1  7/62017 2 :

APRIL |[Rp 320000 572922017 -

MEI | Rp254500|  6/162017 -

. PTSK

a. Merekap data bukti potong PPh pasal 23 dengan Microsoft excel
bulan Maret tahun 2017

Proses rekap bukti potong PPh 23 menggunakan bukti potong PPh pasal

23 bulan Maret 2017. Bukti potong PPh pasal 23 dibuat atas jasa yang

diberikan oleh PT SK kepada PT WI. Berikut ini. merupakan proses rekap

bukti potong PPh 23, yaitu :
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Gambar 3.51

Bukti Pemotongan PPh Pasal 23 Bulan Maret PT SK

- [ ]
Lembar ke-1 untuk : Wajib Pajok
DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA ~ Lember ke amink * ',._"'".._':"‘"‘ Pk
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Sanforiet ; ¢
KANTOR PELAYANAN PAJAK
KPP Pratama Serpoag

BUKTI PEMOTONGAN PPh PASAL 23
NOMOR : 0080322017

NPWP g
NamaWP : PT. SK
Alamat H
. Tarif Lebik Tinggi PPA Dipotosg
” Jumiah Peaghasilan Tarif yang
Jeais Peaghasila; 100%(Tdk ber-
Ne " Brato (Rp) NPWP) %) Rp)
m @) (0] ) ) 6)
1. |Dividea *) 0 15,00 % 0
2. |Bumga**) 0 15,00 % 0
3. |Royalti 0 15,00 % 0
4. |Hadish dan peaghargaan 0 15,00 % 0
5. |Sewa dan Peaghasilan lain
|schubungan deagan
peaggunaan harta ***) 1] 2,00 % 0
6. [Jass Teknik, Jasas Manajemen,
[Jasa Konsultansi dan Jasa Lain
sesuai PMK-244/PMK.03/2008 :
a. Jasa Teknik 0 2,00 % 0
b. Jasa Mansjemen 2 200 % ol
c. Jasa Konsaltan 12.500.000 2,00 % 250.000 |
d. Jasa lain: !
1) 0 2,00 % 0
2) 0 2,00 % 0
3) 0 200 % 0
4) 0 2,00 % 0
5) 0 200 % 0
6) 0 2,00 % 0
.Q..)
JUMLAH 12.500.000 1 50000|

Terbilang: Dua Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah I

TANGERANG, 06 Maret 2017
Perhatian: = SELATAN
1. Jumiah Pajak Peaghasilan Pasal &
yang dipotong di atas merupakan Pemotong Pajak,
Angsaran .:x pajak Peaghasilan yang NPWP A

terutang untuk tahun

M-lthll.‘ n s‘-p-l:r:'!lllm Nama © PT. WI

pemotoagan ini baik-baik untuk

A b ol a4 malal
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Gambar 3.51 merupakan bukti pemotongan PPh 23 atas jasa konsultan
sebesar Rp 12.500.000 dengan tarif 2%, sehingga PPh yang dipotong
sebesar Rp 250.000. Bukti potong PPh 23 dibuat oleh PT WI yang
merupakan pemotong pajak. Setelah PT WI memotong pajak, maka PT WI
memberikan tanda terima bahwa telah memotong pajak yang terhutang
atas jasa konsultan yang telah diterima kepada PT SK.

Gambar 3.52

Tanda Terima Pembayaran PPh Pasal 23

PT. WI

TANDA TERIMA

Tanggal :3Agustus 2017
Dari I PT. WI
Untuk  : pr1. sk

NO Nama Dokumen ] Nominal

1 Bukti Potongan PPH 23 yang Asli (1) ' Rp250.000

! -
2 Bukti Potongan PPH 23 yang Asli (1) Rp200.000
//7

Penerim// Q //+ Diserahkan Oleh:

!

Data yang direkap, yaitu nomor bukti potong yang tercantum, tanggal
bukti potong, lawan transaksi yaitu PT WI, jumlah biaya dan jenis jasa
yang dilakukan. Berikut ini merupakan hasil rekap bukti potong PPh 23,

yaitu :
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Gambar 3.53

Hasil Rekap Bukti Potong PPh Pasal 23 Bulan Maret 2017 PT SK

JLA

VOMTNOONG  TOLOETINIONG ATAVIROSES TR ABALR N

i

Ll el I b S0 AN

L

PT DA
a. Melakukan penjurnalan, memasukkan data buku bank dengan
Microsoft excel dari bukti voucher kas masukkan dan keluaran,
dan memasukkan data ke dalam aplikasi Accurate 5 standard.
Penjurnalan dilakukan berdasarkan bukti penerimaan bank yang berwarna
pink dan bukti pengeluaran bank yang berwarna kuning. Dalam membuat
jurnal didasarkan pada kolom keterangan yang berada pada bukti
penerimaan bank -maupun bukti pengeluaran bank. Dokumen yang
digunakan adalah bukti penerimaan dan pengeluaran bank.

Pada PT DA dilakukan 3 tahapan dalam mengolah data
perusahaannya, yaitu melakukan penjurnalan pada bukti penerimaan bank
dan pengeluaran bank, melakukan rekap buku bank pada transaksi
penerimaan maupun pengeluaran bank dengan Microsoft excel dan
memasukkan data ke dalam aplikasi Accurate 5 Standard. Berikut ini

merupakan proses yang dilakukan dalam mengolah data Kklien, yaitu :
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Gambar 3.54

Bukti Penerimaan Bank Bulan Juli PT DA

PT.DA 1 179/BRIZIM/VIIAT
BUKTI PENERIMAAN BANK cn/mdn/v]n,/ s
Voucher No
l_ Tanggal 2B/¢/17
n L] - - . e .
ﬁ Diterima dari 2 Keterangan 5
Nama
Bank T
A/C Y |
No/Tal!Giro/Cek ==
e — oo SETORAN HRN - =
Keterangan : Uang . spreey—~am 4. o9 sof |
Giro!Celd 25
)|
1\
i |
Total (4 cad-
Terbilang © Sevatus w&wu;,ﬂam Sembllan Pous Tuju Popieh
Acocunt K [ ek |
No. Accou — B
4 Aiced  Adyrak \\Y 0= ')3"\4]‘
» l =3
i Oleh
Diajukan Oleh Diperiksa Oleh Dicatat Oleh Disetujui Oleh l Diterima
o i)

Pada gambar 3.54 merupakan contoh bukti penerimaan bank dengan
nomor voucher 179/BRI12/M/V11/17. Proses penjurnalan dilakukan dengan
melihat transaksi yang berasal dari kolom keterangan (nomor 3). Pada
kolom keterangan (nomor 3) diatas adalah transaksi setoran HRN sebesar
114.009.907 juta rupiah. Setoran HRN adalah setoran yang berasal dari
klien untuk membeli produk yang ditawarkan oleh perusahaan, contohnya
adalah pulsa. Sehingga, setoran HRN masuk kedalam akun client deposit.
Penjurnalan dilakukan pada bukti penerimaan bank (nomor 4), yaitu bank
(debit) pada client deposit (kredit) sebesar 114.009.907 juta rupiah.

Setelah melakukan ‘penjurnalan pada bukti voucher penerimaan bank,
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maka jurnal yang telah dibuat akan dipindahkan ke dalam buku bank
seperti gambar 3.55.

Gambar 3.55
Hasil Rekap Bukti Penerimaan Buku Bank Bulan Juli 2017 PT DA dengan

Microsoft excel

HODE AOH AR DA BAK

TAIGGAL - DOKIMEN (RAIAY B R W - L0

T 'SaldoAvl . : || L84
LY ‘BRI Vﬂjl Il o L 1 130692166
T s R i 2 S | TR0
T u 5 M mn| o s T
. |wwquy Wi v i s 2,333: g || BB
) 1\ SetoranHRN | T I
= | ==t T

Saat merekap ke dalam buku bank, yang perlu diperhatikan adalah tanggal
dari bukti penerimaan bank (nomor 2), yaitu 29 Juli 2017, kolom dokumen
berisikan no.voucher yang berasal dari bukti penerimaan bank (nomor 1)
dengan format yang berbeda yaitu BRIO2/M/VII/17-179. Setelah itu
merekap keterangan terkait jurnal yang telah dibuat sebelumnya pada
kolom keterangan bukti penerimaan bank (nomor 4), yaitu setoran HRN
beserta chart of account, dan nominal atas transaksi tersebut sebesar
114.009.907 juta rupiah. Setelah melakukan rekap buku bank atas bukti
penerimaan bank, langkah selanjutnya adalah melakukan -penjurnalan
kembali dengan menggunakan aplikasi accurate 5 standard, yaitu seperti

gambar 3.56.
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Gambar 3.56

Penjurnalan Bukti Penerimaan dengan Aplikasi Accurate 5 Standard

Other Deposit

Degosi To :irl'l.fII"n" ;BHIV[Z{}B (01,000.153 302) y 5

VoucherNo. BRIZMAINTATS 1
bse  [Buna R 2

Memo  [SETORANHRN 4
pmt | 114008307 [} 108
S” \ " a4 A sasbdan 2b stvbd
Ascount No Accourt Name Anmount | Memo
2000 Chrd Degosh Rp 114009307 SETORAN HEN 4

Saat melakukan penjurnalan ke dalam aplikasi seperti gambar 3.56, yang
perlu diperhatikan adalah pada kolom deposit to berisikan nama bank yang
melakukan transaksi penerimaan seperti pada buku rekap bank (nomor 5)
yaitu BRI02, kolom voucher no. berisikan nomor voucher dengan format
yang sama dengan hasil rekap buku bank (nomor 1), vaitu
BRI2/M/VII/17/179. Selanjutnya adalah kolom tanggal berisikan tanggal
terjadinya transaksi (nomor 2) yaitu 29 Juli 2017, memo Dberisikan
keterangan terkait jurnal yang berasal dari kolom uraian buku rekap bank
(nomor 4), yaitu setoran HRN, lalu langkah terakhir adalah melakukan
penjurnalan pada aplikasi accurate 5 standard seperti yang tertera pada
bukti penerimaan bank (gambar 3.54 nomor 4), yaitu client deposit sebesar
114.009.907 . juta. rupiah. Proses yang sama dilakukan pada bukti

pengeluaran bank, yaitu :
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Gambar 3.57

Bukti Pengeluaran Bank Bulan Juli PT DA

PT. DA 1 F
BUKTI PENGELUARAN

A 3 Mg fe ey
Tanggal N L1/

Keterangan 2
D arkan a : .
%" Supplier FE=E
g B Piardie =
A /7L
e T 5%
Kote S — )
| Keterangan 3 :
=
|
l.

Total
Torbilang - G ™ar W9 Ml s M

No. Account
. Acc | e o e looozgeo
4 TRy cror® o0, 050 _ooo |
_ Beck T
: / T Diterima Oleh |
Oleh
| Diajukan Oleh Diperiksa Oleh Dicatat Oleh Dbdu‘r jul ‘
11

Pada gambar 3.57 merupakan contoh dari bukti pengeluaran bank dengan
nomor voucher 176/BRI2/K/V11/17. Proses penjurnalan dilakukan dengan
melihat transaksi yang berasal dari kolom keterangan pada bukti
pengeluaran bank (nomor 3). Pada kolom keterangan (nomor 3) diatas
merupakan transaksi RTGS (real time gross settlement) yang merupakan
sistem transfer dana elektronik yang penyelesaian setiap transaksinya
dilakukan dalam waktu seketika sebesar 1.000.000.000 miliar rupiah.
Sedangkan dibawah RTGS merupakan biaya yang dikenakan saat

melakukan pemindahbukuan dari bank satu ke bank lain karena berbeda
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jenis bank sebesar 30.000 ribu rupiah. Penjurnalan dilakukan pada kolom
keterangan bukti pengeluaran bank (nomor 4), yaitu RTGS dijurnal
menggunakan akun silang bank-bank (debit) sebesar 1.000.000.000 miliar
rupiah yang merupakan akun perantara dalam memindahkan saldo dari
bank satu ke bank lainnya. Selain itu untuk biaya (debit) yang dikenakan
masuk ke dalam akun yang bernama bank charge sebesar 30.000 ribu
rupiah pada bank (kredit) sebesar 1.000.030.000 miliar rupiah.

Setelah melakukan penjurnalan pada bukti voucher pengeluaran bank,

maka akan dipindahkan ke dalam buku bank, seperti gambar 3.58.

Gambar 3.58
Hasil Rekap Bukti Pengeluaran Buku Bank Bulan Juli 2017 PT DA dengan
Microsoft excel
ANIGGA KODE URATAN AKUN  AKUN BANK BANK SALDO

k L PEMBANTY e DB KR DEBIT KREDIT
1l v + [Beginning Balance v |Saldo Awal b v v . . 1,523,593,485
7/20/2017 |BRI 02/K/vI/17 - 170 _|PB dari BRI302 ke BRI307 120,006 | 120,011 = 100,000,000 4421,549,977
7/21/2017 IBRI 02/K/VI/17 - 171 _|PB dari BRI302 ke BRI307 120,006 | 120,011 - 400,000,000 4,021,549,977
7/21/2017 |BRI 02/K/VII/17 - 172 |PB dari BRI302 ke BII 2 120,008 | 120,011 3 800,000,000 3,221,549,977
7/21/2017 |BRI 02/K/VII/17 - 172 |Biaya admin 710,002 | 120,011 z 30,000 3,221,519,977
7/26/2017 |BRI 02/K/vD/17 - 173 ‘PB dari BRI302 ke Mandiri 120,004 | 120,011 - 1,000,000,000 2,221,519,977
7/26/2017 |BRI 02/K/VII/17 - 173 \Biaya admin 710,002 | 120,011 s 30,000 2,221,489,977
7/27/2017 |BRI 02/K/vD/17 - 174 ‘HRN Tql 27/07/17 160,001 | 120,011 £ 3,000,000 2,218,489,977
777017 Tont n v hmi17 178 [o0 Asri 001207 L DOTNT 1nang |10 a1 z 10h ANA NAN 2,118,489,977
1127/2017 ) - |BRI 02/K/VII/17 - 176 ‘PB dari BRI302 ke Mandiri 4 120,004 | 120,011 - 1,000,000,000 1,118,489,977
127/2017 1 |BRI 02/K/vI/17 - 176 \Biaya admin 710,002 | 120,011 2 30,000 1,118,459,977
1120/ LVLl i 5 m'vu/ i7" a1 ;rn UGl DRLIUZ A DU 2 | Levuuo | Levull | 2 JIV,UUY, UL |
7282017 | |_[BRi02///viy/17 - 177 Teiaya admin | 710,002] 120,011 | -| 30,000 |

Saat merekap ke dalam buku bank, yang perlu diperhatikan adalah tanggal
dari bukti pengeluaran bank (nomor 2), yaitu 27 Juli 2017, kolom
dokumen berisikan nomor voucher dari bukti pengeluaran bank (nomor 1)
dengan format yang berbeda, yaitu BRI02/K/V11/17-176. Selain itu dengan
uraian transaksi yang berisikan Kketerangan terkait jurnal yang terdapat
pada kolom keterangan bukti pengeluaran bank (nomor 4), yaitu PB dari
BRI 302 ke Mandiri yang menjelaskan bahwa adanya pemindahan saldo
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dari bank BRI 302 ke bank mandiri yang kedua rekening tersebut dimiliki
oleh PT DA dan biaya admin beserta chart of account, serta nominal atas
transaksi tersebut. Selain itu, untuk membedakan merekap nomor transaksi
voucher antara pengeluaran dan penerimaan dilakukan dengan cara
mencatat nomor voucher pengeluaran dengan tulisan berwarna merah.

Gambar 3.59

Penjurnalan Bukti Pengeluaran dengan Aplikasi Accurate 5 Standard

Other Payment
(YT P02 10 " BRI 208001, 000153302] .5
VoucheeNo, - BRIZXMIN?N T 1 Cek Kosong
Chequs No.
Date aniani @ 2
Memo P DARI BRI 202 KE MANDIRI DAN BANK CHARGES 4
Payee
Aot 1000030 000 f§f] 108
Sw bt
Account No Accourt Name Anmount | Memo
1600.06 Akun Stang Bank - Bark Rp 1000000000 FE DARI BRI 302 KE MANDIRI 4
8000.02 Bank Charget Rp 30,000 BANK CHOARGES

Setelah merekap buku bank ke dalam Microsoft excel, selanjutnya adalah
melakukan penjurnalan ke dalam aplikasi accurate 5 standard seperti pada
gambar 3.59. Dalam menjurnal ke dalam aplikasi, yang perlu diperhatikan
adalah pada kolom “paid from” berisikan bank yang melakukan kegiatan
transaksi seperti pada buku rekap bank (nomor 5), yaitu BRI02, kolom
nomor voucher berisikan nomor voucher dengan format yang sama pada
hasil rekap buku bank (nomor 1), yaitu BRI2/K/VI11/17/176. Selanjutnya
adalah kolom tanggal transaksi yang berisikan tanggal terjadinya transaksi

(nomor 2), memo yang berisikan keterangan terkait jurnal yang berasal
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16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29

dari kolom uraian buku rekap bank (nomor 4), yaitu PB dari BRI 302 ke
mandiri dan bank charges, serta melakukan penjurnalan pada kolom
aplikasi accurate 5 standard seperti yang tertera pada kolom keterangan
bukti pengeluaran bank (nomor 4), yaitu akun silang bank-bank sebesar
1.000.000.000 miliar rupiah dan bank charge sebesar 30.000 ribu rupiah.
PT AT
a. Merekap komponen PPh pasal 21 dengan Microsoft excel periode

Januari-Juni 2017
Dalam melakukan rekap komponen PPh pasal 21 menggunakan data
softcopy yang terdiri dari komponen PPh pasal 21 perbulan, yaitu dari
bulan Januari hingga Juni 2017. Merekap dilakukan hanya pada bagian
gaji tetap karyawan saja. Data yang digunakan adalah gaji tetap karyawan
bulan Januari-Juni 2017. Berikut ini merupakan proses merekap yang
dilakukan, yaitu:

Gambar 3.60

Data Softcopy Komponen PPh Pasal 21 Bulan Januari PT AT
<f

MO NIP NAMA STATUS

GAJITETAP

ASPTETAP

10000

DaUD

Kt

36,209,000

ASPTETAP

0051

ANAM

K2

2936613

ASPTETAP

0052

SUDIN

K3

1875243

ASPTETAP

0053

YaTl

TK

1924172

ASPTETAP

0054

ITA

TK

1936401

ASPTETAP

0060

AWAN

K2

2021543

ASPTETAP

0068

ISYAH

TK

233,745

ASPTETAP

0074

ASH

TK

1998697

ASPTETAP

0075

WATI,

TK

2177785

ASPTETAP

0081

ANTO

K2

1894417

ASPTETAP
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13
14
15
16
17
18
19
20
2
2
23
24

Gambar diatas merupakan data softcopy gaji tetap pada bulan Januari. Data
tersebut akan direkap menjadi satu lembar kerja sesuai dengan format
yang telah diberikan. Berikut ini merupakan contoh merekap data gaji,
yaitu:

Gambar 3.61

Rekap Gaji Tetap Karyawan Bulan Januari PT AT

(Y

‘}oé\o NIP NAMA NPYP Kilea”r:‘m STATUS | januari

00
ASPTETAP L 10000 DAUD 404000 L [Ko B0
ASPTETAP 2 05t ANAM 0400 | L K2 2935613
ASPTETAP 3 052 SUDIN 404000 L k3 1,875,243 :
ASPTETAP 4 10053 YATI 434000 P X 1,924,172
ASPTETAP 5 0054 A 404000 P K 1,936,401 i
ASPTETAP 6 1o AVWAN 404000 L kR 200,543
ASPTETAP T 008 | ISy 404000 PK 35,04 |
ASPTETAP 8 om4 ASTH 434000 P K 1,998,697 |
ASPTETAP 9 ors WATI 34000 P 21775 |
ASPTETAP 10 o8t ANTO 404000 L K2 1,894,417
ASPTETAP I 0083 | MAWA 434999 P 282,94

Berdasarkan data softcopy per bulan yang diberikan, térdapat adanya
perbedaan jumlah pegawai pada bulan tertentu. Proses rekap dilakukan
pada 2 jenis cost center, yaitu ASP tetap dan ASP kontrak. Sehingga saat
melakukan rekap, jika terdapat penambahan, maka nama pegawai yang
baru akan berada di paling bawah dari setiap jenis cost center. Proses
rekap dilakukan dalam satu lembar kerja dan dimasukkan sesuai dengan
format yang telah diberikan. Berikut ini merupakan adanya penambahan

dari jJumlah karyawan, yaitu :
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204
265
260
27
268
269

Al
m

n
1

Gambar 3.62

Penambahan Gaji Tetap Karyawan

(ost Center

NAMA

PWP

Jenis Kelamin

STATUS ~ Januan

Februar

Maret

ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP
ASPTETAP

21

DIYA

432000

P

6,304,590

6,304,590

604590 |

itk

NANDA

p

315600 |

23

KUSUMA

$521000

P

65|

i

MEGA

4400

19580 |

295

DAYAT

' 420

ol

25|

YAHYU

' 403000

Lo

27

DA

' 403000

|

2%

IRMA

ASPTETAP

i

NURSOL

' 4400

P

HI|I2FTRFIRI2|I2|=2=2]=

Pada gambar 3.62 merupakan contoh hasil rekap gaji karyawan untuk
bulan Januari hingga Maret 2017. Pada bulan Januari dan Februari, total
karyawan berjumlah 251 orang pada posisi terakhir dengan nama Diya.
Sedangkan pada bulan Maret total jumlah karyawan berjumlah 257 orang
yang menandakan bahwa adanya penambahan karyawan sebanyak 6 orang
yang terdiri dari Nanda, Kusuma, Mega, Dayat, Wahyu dan Ida.

Munculnya penambahan nama karyawan berada di akhir data.

Tugas lain

a. Membuat modul “Accurate 5 standard” untuk transaksi : purchase
order, tentang aplikasi accurate 5 standard dan power point nya

Dalam menyusun modul diberikan arahan dan penjelasan terlebih dahulu

oleh staff, setelah itu apa yang telah dijelaskan sebelumnya akan

digunakan dalam menyusun modul accurate 5 standard, yaitu transaksi

purchase order. Proses yang dilakukan adalah dengan melaksanakan
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langkah-langkah dalam membuat purchase order di dalam accurate 5
standard untuk kemudian di screenshot dan dimasukkan ke dalam
Microsoft word beserta dengan penjelasannya. Berikut ini merupakan hasil
dalam menyusun modul, yaitu :

Gambar 3.63

Modul Purchase Order

@‘ d9-0s MEMBUAT PURCHASE ORDER day 5 [Compatibility Mode] - Microsoft Word ol@ %
Home | Insert Pagelayout  References Mailings Review  View (A O
& TarsNewRon 2 7| & o | Aar | B | i 5 q [ % # Find
bl L) v Aagbeedc | AsBoceDe AaBb( AaBbCi AaBb( AaBbecl sosbcen A\, =
Y a
Pa'ste F Fomatpinte B I fg viabe X, X' oy, A TNormal | NoSpaci.. Headingl Heading2 Title Subtitle  Subtle Em... |- E:j:sgf § seleat
Clipboard ] Font ] ) Styles u| Editing
o] | SSEEXSRENDC EXXNIXFTERYRIYIRNERRERNNNKEKIINRY B
) -
= MODUL MEMBUAT PURCHASE ORDER,
i 1. Padatanpilanawal kikmenu“daftar”  pilih “pembelian” danpilih “pesanan
) pembelian”
S (Rion, Qo Rtion Bive Disors bt o0 .
0 o, 3 u-n||= o ,gu.x— oo [ U
bk o
- s
2 Penpaln
W penten
et
. b
B .
Rt 5
: ,\ , :
Page:1of4 | Words:198 | 5 | Bl z=s 8% (5 ¥)

Sedangkan dalam mengumpulkan = bahan-bahan mengenai aplikasi
accurate 5 standard secara umum, yaitu pengertian accurate 5 standard,
sejarah accurate 5 standard dan fitur unggulan accurate 5 standard
dilakukan dengan cara mengeksplor dari website dan menghasilkan modul,

yaitu:
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d9-0s MODUL ACCURATE FIX ringgu 2 hari 283 [Compatibiity Mode] - Microsoft Word =] @

W Insert Page Layout References  Mailings Review  View & e
B 4o e R == . # Find *
\ Tmesnewron - 16 < &y Aav B nabbcene | asBbcene AaBbCr AaBbCe AAD 4eBhce ammseen

e [{a[npy W - . ‘&Raplﬂ(e
aste - AW A = - v T i . = Change
% Format aintr E I U-abex x| A i THormal |7MNoSpaci. Headingl —Heading 2 Title Sublitle  Subtle Em... |~ T [} Select

Clipboard I} Font 7] ] Styles n| Editing

MODUL ACCURATE
Pengertian dccurate ;

1. Sofhware yang dizmakan uimk mempermndah pengelolaan datakevangan denzan tingka
akrasi yang tinggi sehingga menghasilkanlaporan kevangan. neraca, dan laba mugi [ehib
cepat

2. Software Almtansi yang dapat membantu pengusaha melakukan pencatatan pembukuan
transakst psmiualan, pembelian, imventory, dsbserta psmyuswnan laporan kevangan hanva
dalam Deberapa langhah mudah serta cepat dan akurat

Sejarah Accurate:

ACCURATE Accownting Sofware dikembangkan ssizk 1999 oleh PT Cipta Piranti Sejatera
(CPSSaft Developer of ACCURATE Software). lebih dikenal dengan CPSSuft dan telah
diaplikasikan oleh lehih dari 1000000 pengzuna dan Bekeria sama dengan lehih dagi 30
Universitas terkemuka Indonesia sebagai mitra Accurate. Dalam mengembangkan software,
CPSSoft selalu menggunakan pinsip dasar M, yait Murah, Massal , dan Der-Manfaat.

Para pengetus Accurate Accounting Software melihat adanya kepaniken terhadap perkembangan
dunia IT yangpada saat ifu terjadi sstelah Derakhimya orde Dar dan Orgamisasl krisis
keumgay “98 dan perusahaan kecil dan menengah pun mengalami kepanikan uniuk mengatasi

Setelah menyusun modul accurate yang berisi tentang aplikasi Accurate 5
Standard secara um maka selanjutnya adalah membuat er point

atas modu g te n sebelumnya, ya

ALL ABOUT
ACCURATE
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b. Mempelajari Chart Of Account perusahaan manufaktur

Dalam mempelajari chart of account perusahaan dilakukan dengan cara
mengeksplor chart of account menggunakan search engine/ internet
dengan kriteria, yaitu yang digunakan oleh perusahaan manufaktur dan
dimasukkan ke dalam Microsoft excel. Berikut ini merupakan contoh

chart of account perusahaan manufaktur :

Gambar 3.66
Chart of Account Perusahaan Manufaktur
A B C D

1
) Chart Of Account (perusahaan manufaktur)
3
4 Account no. Account name
5 CURRENT ASSETS
& 1101/01/0000 Cash and cash equivalent
7 1101/01/1100 Cash
8 1101/01/1200 Bank Mandiri (RP)
9 1101/02/0000 Trade receivables
10 1101/02/1100 Trade receivables - PT A
11 1101/02/1200 Trade receivables - PT B
12 |1101/03/0000 Other receivables
13| 1101/03/1100 Employees receivables
14 1101/03/1200 Others
15 1101/03/1201 PT.C
16 1101/03/1203 PT.D
17 1101/03/1203 MR X
18 1101/04/0000 Prepaid taxes
19 1101/04/1100 Income tax ART.22
20 1101/04/1200 Income tax ART.23
21 1101/04/1300 Income tax ART.25
22 |1101/05/0000 Invetories
23 1101/05/1100 Direct material
M 4 » M| Sheetl /Sheet2 .~ Sheet3 ~¥J ' '
Dazrse |
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6. PTAR

a. Membuat rincian penjualan (Januari-Desember 2016) dan
pembelian (Januari-Maret 2016) di Microsoft excel berdasarkan

faktur pajak masukkan dan faktur pajak keluaran perusahaan.

Saat terjadinya penjualan, perusahaan akan menerbitkan faktur pajak
penjualan dan saat melakukan transaksi pembelian maka penjual akan
menerbitkan faktur pajak masukkan. Dokumen yang digunakan adalah
faktur pajak keluaran dan faktur pajak masukkan. Pajak masukan adalah
PPN yang seharusnya sudah dibayar olen PKP karena perolehan BKP
dan/atau penerimaan JKP dan/atau pemanfaatan BKP tidak berwujud dari
luar Daerah Pabean dan/atau pemanfaatan JKP dari luar Daerah Pabean
dan/atau impor BKP, sedangkan pajak keluaran adalah PPN terutang yang
wajib dipungut oleh oleh PKP yang melakukan penyerahan BKP,

penyerahan JKP, atau ekspor BKP.

Dalam membuat rincian penjualan dan pembelian terdapat
beberapa hal yang perlu diperhatikan, yaitu untuk rincian penjualan terdiri
dari tanggal faktur pajak, lawan transaksi/pithak yang membeli, nama
barang kena pajak, dasar pengenaan pajak dan PPN yang terhutang.
Sedangkan untuk rincian pembelian terdiri dari nomor tagihan pembayaran
biaya komunikasi, lawan transaksi/ pihak pembeli, nama barang kena

pajak, kuantitas, harga satuan, biaya komunikasi, potongan harga, dasar
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pengenaan paja ang dilakukan yaitu sebagai
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Pada gambar 3.67 merupakan faktur pajak keluaran bulan Januari PT AR.
Yang harus diperhatikan dalam membuat rincian penjualan adalah tanggal
faktur pajak keluaran, yaitu 19 Januari 2016, nama lawan transaksi yang
berasal dari pembeli barang kena pajak, yaitu PT X, kolom keterangan
yang berasal dari nama barang kena pajak/ jasa kena pajak yang
ditawarkan, yaitu Uang Muka Pekerjaan Tambahan Perbaikan Kantor
Graha Irama Lt. 17 , JI. HR. Rasuna Said Blok X-1 kav., 1-2 Jakarta
Selatan. Selanjutnya adalah dasar pengenaan pajak (DPP) sebesar
182.181.818 juta rupiah dan pajak PPN yang terhutang sebesar 18.218.182
juta rupiah. Penjumlahan antara kolom DPP dengan pajak PPN yang
terhutang berisikan total biaya atas transaksi yang dilakukan, yaitu sebesar
200.400.000 juta rupiah. Berikut ini merupakan hasil rekap rincian
penjualan PT AR, vyaitu :
Gambar 3.68

Buku Rincian Penjualan Bulan Januari PT AR

TAVRA | ATAYTANMAS FETRANGAY B | B | M
W T T e e o
(06 [ i P T i B T VL P Ty AN o L0400 ko SNAANN
By (o P . B o ) o A0 o SLACIL Ry AR
Yyl PP 4 ol . Ly T Le Ml AN
Rl | ==
Proses yang sama juga dilakukan dalam membuat rincian pembelian.
Berikut ini merupakan contoh faktur pajak masukkan PT AR, yaitu :
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Gambar 3.69

Faktur Pajak Masukkan Bulan Maret PT AR

Faktur Pajak
o dar Nomor Seri Fakiur Pajak : 010.000-16.41925483
Pengusaha Kena Pajak
— ———
Nama:| PT.C
Alamat | 2
NPWP :
Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama'! BT AR
Alamat
Kota/Ka
NPWP v i vmeeo o
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak 3 Harga Ju;Zl::?rget_::rar:';:anIUang
H-Beam 200 x 200 X 12 m :
1 | Ro4.193.182x1 4 4.193.182,00
IWF 200 x 100 x 12 m :
2 Rp 1.768.727,5 x 2 3.537.455,00
IWF 150 x 75 x 12 m
e Rp 1.160.727.25 x 4 4.642.909,00
Hollow 30 x 30 x 2 x6 m b
i Rp 81.818.17 x 17 1.390.909,00
Hollow 40 x 60 x 2 x 6 m e
2 Rp 136.363,6 x 5 681.818,00
Siku50 x50 x5x 6 m i
g Rp 116.363,75 x4 465.455,00
Strip 6 x 38 x 6 m o
7 | Rp88.182x2 176.364,00
Harga Jual / Penggantian 15.088.092,00 |+
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka
Dasar Pengenaan Pajak 5 15.088.092,00 |
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 6 1.508.808,00 |
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga tidak

diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
JAKARTA BARAT, 01 Maret 2016 1

Yang harus diperhatikan dalam membuat rincian pembelian adalah tanggal
faktur pajak masukkan, yaitu 01 Maret 2016, nama lawan transaksi yang
berasal dari pengusaha kena pajak, yaitu PT C, kolom keterangan yang
berasal dari nama barang kena pajak/ jasa kena pajak yang ditawarkan

serta harga satuan dan kuantitas yang dibeli, yaitu H-beam 200x200x12m
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dengan harga 4.193.182 juta rupiah sebanyak 1 pcs, IWF 200x100x12m
dengan harga 1.768.727,5 juta rupiah sebanyak 2 pcs, IWF 150x75x12m
dengan harga 1.160.727,25 juta rupiah sebanyak 4 pcs dan sebagainya.
Selanjutnya adalah dasar pengenaan pajak (DPP) sebesar 15.088.092 juta
rupiah dan pajak PPN yang terhutang sebesar 1.508.808 juta rupiah.
Penjumlahan antara kolom DPP dengan pajak PPN yang terhutang
berisikan total biaya atas transaksi yang dilakukan, yaitu sebesar
16.596.900 juta rupiah. Berikut ini merupakan hasil rekap rincian
pembelian PT AR, yaitu :
Gambar 3.70

Buku Rincian Pembelian Bulan Maret PT AR

Tanggal | Nomor Taghan | Lavan Transaks Keterangan Quy | Harga Satuan | Biavakonunikasi | PotonganHaiga | Jumlsh | OPP | PPN Total
beeam 0001 IR 4800
200K 10K Qb 1BRTNN
F S0KTSK U Ak 180718
e IT.C oo 0306 LA 008 1508506 1556300
Holoo 04604246m 3 S BRI
2 Sl ks HHRE 5
Sipfadiibm Uk R0
R n Betonli s U LS ] QT80 10540 140,308
Wl mE FICRDL) L] 457,814.00 SO0 e 40084
W] I Rk L i ] S0 e 4084
SJSJZUTBl i PGk Tﬁﬂlﬂp 5400 S0 e 1040064

b. Merekapitulasi rekening koran bulan J-anl;;r"i .d;;Februari 2016

Merekapitulasi rekening koran dilakukan dengan cara memindahkan
rincian transaksi baik penerimaan atau pengeluaran yang terdapat pada
hardcopy rekening koran perusahaan sesuai dengan format yang
ditentukan ke dalam Microsoft excel, yaitu tanggal transaksi, deskripsi
yang berisikan transaksi yang terjadi, kode cabang, kolom debit, kolom

debit dan akumulasi saldo atas transaksi yang terjadi. Dokumen yang
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digunakan ada an Januari dan Februari 2016.

Gambar 3.72
Hasl Rekap Rekening Koran Bulan Januari 2016 |
Tanggal Deskripsi (BG|  Debi Credit Saldo  |Keterangan
e+ |SALODAWAL ‘ |y G|
400%  {DBOTOMATISE, ADMKLIRNG Bo 200000 |Rp 630914286
M0k {TARKAN R 25,51,74100 | R 606,773 40166
0% | TARKAN 5 o 264300000 | Rp 579,804 40186
106 {TARKAN R 195,000,000 | Rp 334 824 40186
HH0% | TARKAN Ro 16,095,322.00 | Bp 365,728 47386
2008 [kROTON Ry 42048000000 Fp 783,206 47,66
Q00086 {TARKAN B 530400000 | Rp 789,254 47366
L 0% |TARKAN R 245,000,000 | Bp 536,234.473.86
200086 | SETORAY Ro 31272000 o To1407 20686
Q0008 {TARKAN P 36,76100.00 | Rp 634 545, 306,66
N Q0008 | TARKAN R 10,350,835.00 | Rp 634,294 7166
QTR0 {TARKAN o 40,393,200.00 | Rp 643,295 37186
2008 (oBoToy il R 103,350,00000 | Bp 533 345,37186
0% [BIYAAD 1 Ro 3000000 | Rp 533,356,371
0% |BUNGA B 70833043 R 5302310028
TI0G  PAAKBL ‘ Bp  TH1GER03] R 530 86200620
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Pemindahan data dilakukan sesuai dengan hardcopy yang diterima, baik
dari deskripsi dan kode cabang bank namun, yang berbeda adalah pada
hardcopy rekening giro, jika saldo nominal terdapat kata ‘“db” menyatakan
saldo terdapat di sebelah debit. Sedangkan dalam merekap menggunakan
Microsoft excel, saldo rekening koran berada di sebelah kredit. Hal ini
terjadi karena pencatatan dilakukan dari sudut pandangnya masing-

masing.

Saat nasabah menyetorkan uang ke bank, bagi pihak bank merupakan
transaksi hutang yang dilakukan bank karena nasabah menitipkan
uangnya. Sehingga hutang bertambah berada di sebelah kredit dan
sebaliknya, jika nasabah ingin menarik uangnya, maka hutang yang
dimiliki oleh bank akan berkurang sehingga berada di sebelah debit. Pada
kolom saldo, berisikan saldo yang telah diakumulasi dan menghasilkan

saldo akhir sebesar Rp533.882.036,20.

. PTSP

a. Merekapitulasi perhitungan laba rugi perusahaan tahun 2017
untuk kantor cabang Surabaya (Maret-Juni)

Merekapitulasi perhitungan laba rugi dilakukan dari data softcopy neraca

saldo perusahaan yang berasal dari cabang perusahaan. Proses rekapitulasi

dilakukan menggunakan Microsoft excel dengan format yang telah

disediakan yaitu :
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Gambar 3.73

Neraca Saldo Surabaya Bulan Maret 2017

540
5940
040
i1 40
240
40

51 AJC NamaPerkiraan Saldo Awal Mutasi Debet Mutasi Kredit Saldo Akhir
10001 PENDAPATAN OCEAN FREIGHT 0 209500000 2321528630 12008630
20001 PENDAPATAN THC 0 010041190 100411830
40001 PENDAPATANBIL 0 0 47640 ATR40,
40002 PENDAPATAN ADMINISTRAS! 0 0 44000 440000
40003 PENDAPATANDO 0 0 4000 451000
0001 PENDAPATAN LAN-LAN 0 ) 40 LA

Dalam merekap, gambar 3.73 merupakan data neraca saldo bulan Maret

2017 milik cabang Surabaya. Proses rekap hanya dilakukan pada akun

pendapatan dan beban yang dimiliki oleh perusahaan dengan

menggunakan saldo akhir dari setiap akun. Hasil rekap dapat dilihat pada

gambar 3.74, yaitu :

Gambar 3.74

Hasil Rekap Laba Rugi Surabaya Bulan Maret 2017

| G WA WE | M| m |
) O

) (TEie TR o
(i W
1 T
0 A 0 i
o Al 3l
3 [ T
| UOT ATl v
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8. PTTG

a. Melakukan rekap data pajak PPN, PPh pasal 25, dan PPh final

bulan Januari-Desember 2016.

1) Merekap data pajak PPN bulan Januari-Desember 2016
Rekap data pajak PPN menggunakan SPT masa PPN bulan April 2016.
Proses rekap dilakukan dengan cara merekap yang terdiri dari masa
pajak, penjualan, PPN keluaran terhutang, pembelian baik lokal
maupun impor, PPN masukkan terhutang baik dari lokal maupun impor,
kurang bayar impor, tanggal setor, tanggal lapor dan kolom keterangan
ke dalam Microsoft excel. Dokumen yang digunakan adalah SPT masa
PPN (formulir 1111 dan 1111 AB) bulan April 2016, bukti setor PPN

bulan April 2016. Proses dilakukan dengan cara :

Gambar 3.75

SPT Masa PPN Bulan April 2016 PT TG

[P e R MEA ST

@

ARA STAM LS
MRRA STAM 4 MREA 8T 20 ARRA StAmas AREA STAMES  AEA STAPLEY ARRA STALES
AREA STANRS

Sur,
at Pemberitahuan Masa Pajak Pertambah.
an Nilai FORMULIR
rorTom smAmans (SPT MASA PPN) 11
| DTERIONAT MNOTRAL Mo AN Nt et bk, s b s (e m o e s D ey
NANA PP PT. TG _#m-—- Ol vat Prtugee
W—— N
ANAMA Bsmmer 5 oo
p- e WAA 04 1004 2018 meea 01 412
o b —— — —— e e e
okl Pt Ko 0 ( nol ) Dmmu
L PENYERAHAN BARANG DAN JASA
A Tensery PPN bee e
0.00
Gl E')~ 25.968.369,00
7 Parsyershan yang PPN aye harsm dgungut sendin [Dw 259.683.695.00 p, — oloo
) Payerahan yang PPN nya dpungut ceh Perungut PPN [2 ) Rp 0% w o‘oo
5 4 Panyeratan yang PPN ve sk dgurgt [Dw 2 ™ '
N 000 0.00
‘, [} yang darl PPN D'v pe 25.968.369,00
Aiah (LA 1+ [A2 2 LAY+ IA4 #1AS) Ry DX ™
, B Ttk Torutang PPN Rp ——
& C Jumish Sehwuh Ponyershen (1A + 1 B) Rp 260.683.695.00
.
8 1. PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARLEBMH BAYAR D~ 25.968.369,00
B A Pagsk Ketuaran yang harus dipungut sendirl (Jumish PPN pads LA 2) R E— o
Rp. —
2' B PPN dsslor dmuka dalam Mesa Pk yang seme E>~ 33.000,00
by € Pugeb Masubhan yang dapal dipsrhunghan . 1 25.935.389,00
L9 | D PPN reng ey (b bayar (1A 1B -1 C) — —
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Berdasarkan gambar 3.75, merupakan SPT masa PPN bulan April PT TG
yang menyatakan bahwa jumlah penyerahan yang PPN nya harus dipungut
sendiri sebesar Rp259.683.695 yang direkap ke dalam kolom penjualan
dengan PPN terhutang sebesar Rp25.968.369 pada kolom PPN keluaran
dan untuk PPN masukkan yang dapat diperhitungkan adalah sebesar Rp
33.000 dengan jumlah total pembelian yang diperoleh dari formulir 1111
AB, vyaitu pada gambar 3.76 atau dapat dilakukan dengan cara PPN
masukkan yang dapat diperhitungkan dibagi dengan 10%, yaitu sebesar Rp
330.000. Saat melakukan pembayaran, wajib pajak diwajibkan untuk

menyimpan bukti setoran yang nantinya akan dilampirkan saat melakukan

pelaporan SPT.

Gambar 3.76

Formulir 1111 AB PT TG Bulan April 2016

REKAPITULAS! PENYERAHAN DAN PEROLEHAN |t W1
H
! e . PTG I wsa T G -0 {mnmmyyyy)
i Cad Pambesan Ke : U | ™ )
; URAIAN | DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah) | PPBM (Rupiah)
i |. Rekapitulasi Penyerahan
¢! [A|Exspor BKP BerwujudBKP Tidak BerwuijudiukP )| om |
i1 |5.|Penyerahan Dalam Negeri
! 1 Penyeahan Dalam Negen dengan Faktur Pajak yang Tidak Dgunggung A2 )]1259.683.695.00) 259.683.695.00 25.968.369,00 25.968.369.00( 0.00
2 Peryerahan Dalam Negen dengan Faktur Pajak yang Digunggung 0.00 000 0.00
C.|Rincian Penyerahan Dalam Negerl
i (ke B -vw P:nn&'?u o B :nm»mm sende D %0.683.60500 25.963.369.00 000
. Qo (B wy:q =r P::‘km:'m» o N D 000 000 000
: et 1B - =.",3°=:?.'p'.:‘m‘7'" i D 000 000 000
4 M,"rwv:ﬂ“m_ég. genaan PPN atau PPN dan PPnBM D 00 oo i
Il. Rekapitulasi Perolehan
D R e e
B.| Perolenan BKP/JKP dari Daiam Negeri Yang PN-nya Dapat Dikredtkan 3000000 3300000 000
C. mu‘:u:mmmmmwmmmmmmvu 000 0
Mendapal 0 0%
D.| Jumish Perolehan (LA + 1LB + IL.C) 330.000.00 330.000,00 no0o| 33,000.00 o
4 |IIl. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
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Gambar 3.77

Bukti Setor SPT Masa PPN Bulan April 2016 PT TG

Ak

pare PENSATARAN
ANGGAL & JAM BAYAR
ANGEM AUl

KODE CAdANe SRNA

PATR 5€10FAN
KOUE BILLING
NP

NiMk WAJTE PAJAK
ALAMAT

NINGR GBJEK PAJAR
SATA ANGGARAN
JENIS SETORAN
MA3k FAIAK
N AZTETAVAN
JUNLAK S TORAN

AN

TERBILANG

iheat

inforsss) 1nl nasii cetakan komputer daf

CENTRAC ASEA, T

¢ UYUWY eww

’a computer generated pessage and requires

PT. TG

as BUKTT PENERIMAAN MeGARR
PENCR I NRAN PRIAR

13/05/2016 11.26.18 2

. 13/0572018
- 000¥08 GiRN

PT. TG

di1zil

ik

04-04-2018
£-22-06J-00

73,933,365.00 1

Uk PULUA LiMA JUTA SEMBILAN RATUS T1GA PULUR LinA R180 T1GA R

4 PULUA SEHBILAN

no signature

t1dak

HATh UANE -

CENENTER M ATURMGAN 2ctm

iR

ATUS ENA

seserivican tanda tangan

plozsoy

Berdasarkan gambar 3.77, jumlah pajak yang kurang bayar adalah sebesar

Rp25.935.369 yang diperoleh dari Rp25.968.369 —Rp33.000. Dikatakan

kurang bayar karena jumlah pajak keluaran lebih besar dibandingkan

jumlah pajak masukkan. Pada gambar 3.77, pembayaran kewajiban

perpajakan dilakukan tanggal 13 Mei 2017 sebesar Rp 25.935.369. Data

diperoleh dengan tidak adanya bukti penerimaan surat atau bukti lapor dari

klien dan tidak lengkapnya bukti setor pajak. Berdasarkan data-data

tersebut, hasil rekap data yang diperoleh pada bulan April 2016 adalah:
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Gambar 3.78

Hasil Rekap Data Pajak PPN Bulan April 2016 PT TG

BULAN PENJUALAN PPN KELUARAN PRV AABAINAN KURANGBAYAR | TGLSETOR | TGLLAPOR |  KETERANGAN
LOKAL IMPOR LOKAL IMPOR

Jatuari 478419966.00 | 47.841.995.00 | 6279420800 - | 6271942900 - | 41562,366.00 | 1122016
Februari §3.660.00000 | 8366.000.00 | 10248402200 - | 10248401001 - | (1882.401.00) LEBIH BAYAR
Maret 23906150000 | 239061000 | 18891477200 - | 1889147600] - | 3.132.273.00] 20042016
Aprl 15068369500 | 25.968369.00 | 33000000 - 33.00000] - 1 25935369.00] 130032016 2
Mei 33790003000 | 33.790003.00 | 410.739.053.00| - [ 4107390500) - | (7.283.902.00) LEBIHBAYAR
fini - - 400462400 - | 4400462.00 (31,684364.00) LEBIHBAYAR
ul 204488600001 20.48.860.00) 617922787001 - | 61.792.277.00 (73,027,781.00) LEBIH BAYAR
Agustus - - - - - (73.027,781.00) LEBIHBAYAR
September 4915000000 491500000 | 7943296600 - | 7943960 (76,036,077.00) LEBIHBAYAR
Oktober 64.575.00000 | 645730000 | 91.69442600| - | 9169441001 - | (78.768,018.00) LEBIHBAYAR
Nopember | 136890681800  136,890.681.00 | 21415587600 - | 2415387001 - | 3670707600
Desember 29730500000 2973030000 | 799363600 | - 79936300 - | 28931137.00

2) Merekap data pajak PPh 25 bulan Januari-Desember 2016

Merekap data pajak PPh 25 menggunakan bukti setor PPh 25 bulan
Agustus 2016. Data yang direkap adalah masa pajak, PPh 25 yang
terhutang, tanggal setor dan tanggal lapor. Hasil rekap dapat dilihat

pada gambar 3.80, yaitu :

Gambar 3.79

Bukti Setor PPh Pasal 25 Bulan Agustus 2016 PT TG

o Penerinaen it feuepgs
i 2 RBNI
B un0n i 0s | 08/09/2016 10:25 N -
o VB e iy " 5
L 7SI )
AU DAAY M
2t Gatoras 8 Moot
Fode Biilyeg L6 12015550)
YR2 215 vaiac
Mgt RT.IG
bomar Ghjex g2k
Nata Argqaras  j1L08 ESiivIE

48313 Seboran i
1152 Pk HITIT 08082016

| Kosor Jetetapas
f lualeh Seteray 06,04 1.496.300.00 1
lecilayg dEE0Q JuLA eapal rall seadilyn pulud enas Tibu tiga ratus rupiak

;Ejf_zs 3 computér generated message and reguires nc eigaature
{EIOTRASL LRI Basi) cetaRan komputer dat 1131l Reperiukan tanda tangan
Jike tidak terdapar acecr NIPN, trams2ksi sedang d2lam proses
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Gambar 3.80

Hasil Rekap Data Pajak PPh Pasal 25 Bulan Agustus 2016 PT TG

BULAN  [PPh25TERHUTANG| TGLSETOR | TGLLAPOR KETERANGAN

Januari | Rp 1,496,300.00 - - berasal dari PBK tgl 21 Juni

Februari | Rp  1,496,300.00 - - berasal dari PBK tgl 21 Juni

Maret Ro  1,496,300.00 - - |berasal dari PBK tg| 21 Juni

April Rp 1,201,000.00 | 23/05/2016 - pada PBK terbilang Rp 295.300 (sisa sudah kami bayar)
Mei Ro 1496,200.00 | 07/06/2016

Juni Ro 1496,300.00 | 12/07/2016

Juli Ro 1496,300.00 | 04/08/2016

Agustus | Rp 1,496,300.00 1 08/09/2016 2

September [Rp  1,496,200.00 | 06/10/2016
Oktober  [Rp 1,496,200.00 | 09/11/2016
November |Rp 1496,200.00 | 19/12/2016
Desember |Rp 1496,200.00 | 09/01/2017

Berdasarkan gambar 3.80, dokumen yang diperoleh dari klien tidak
lengkap. Klien hanya memberikan bukti setor kewajiban perpajakkan

tanpa adanya bukti penerimaan surat atas kewajiban perpajakkan.

3) Merekap data pajak final bulan Januari dan September 2016

Proses rekap data pajak final didasarkan pada format rekap yang telah
ditentukan sebelumnya. Dokumen yang digunakan adalah SPT masa PPh
final bulan September 2016. Pada gambar 3.81 merupakan SPT masa PPh
final atas persewaan tanah dan/atau bangunan sebesar Rp 100.000.000
dengan tarif sebesar 10% dan PPh yang dipotong adalah Rp10.000.000.

Berikut ini merupakan proses rekap PPh final, yaitu:

109

Pelaksanaan Jasa Konsultan..., Alvina Gunawan, FB, UMN, 2018



Gambar 3.81

SPT Masa PPh Final Bulan September 2016

N a2
" 2 %
W\’}Q 0b 0ld . 221 o m:'ff_‘:,.....uy
rl"" < (’ -~
uuu‘rrz;.?nm—w‘/"(’m:::‘r () 1
PAJAK PENGHASILAN FINAL PASZ- oo’ " /‘l
FMM!W.HW

|\

rm\

— IR e
———

N—— KAPIKIS

M———T’A

ang
2 Yo ditempatkan g Dalam Negeri 411128/404
Oiskonto i Luar Negeri 411128/404
2 : Jasa Gy 2 Bank Indonesia 411128/404
ra 411128/404
: s.h.mpe"“":ﬂ Saham
% 4111281406
3, a.,,:“""‘,,,:_ ‘;‘n""" Pendii 411128406
4. Hadian n° Obligasi dan Surat Berharga Negara 411128/408
S. Persewaa, 5 411128/405
a. N Tanah dan/atau Bangunan
b Orang m“b"“ i Pemotong Pajak 411128/403
6. Jasak adiBadan yang Menyetor Sendiri PPh 411128403
a.
:‘)emli Konstruksi /
2 Pengguna Jasa sebagai Pemotong PPh 411128/409 /
b P"M'Jlsammmo,s.mmppn 411128/409 /
- Pelaksana Konstruksi /
N m-’w sebagai Pemotong PPh 411128409 | —— |
. 2 P"W'Jmnmu«msmmm 411128/409 /
Pengawas Konstruksi e
1) Pengguna Jasa sebagai Pemotong PPh 411128409 | ——— |
7w 2) Penyedia Jasa yang Menyetor Sendiri PPh 411128/409 ::::j
3jib Pajak yang Usaha Pokoknya Melakukan Pengalihan
Hak atas Tanah/Bangunan 411128402 | —— |
8. Bunga Si yang Dil oleh Koperasi kepada L |
Anggota Waijib Pajak Orang Pribadi 411128417 | — |
9. Transaksi Derivatf Berupa Kontrak Berjangka yang L
Diperdagangkan di Bursa 411128/418 | ———
10. Dividen yang Diterima/Diperoleh Waijib Pajak Orang Pribadi
Dalam Negeri 411128/419
100.000.000 10.000.000

JUMLAH

Pemotong pajak atas PPh final adalah PT TG atas persewaan tanah
dan/atau bangunan kepada pihak lain, yaitu Drajat. Bukti setor tidak
dilampirkan oleh klien, namun terdapat catatan pada bagian atas SPT masa
PPh final. Dalam proses merekap, dilakukan proses pengecekkan terlebih
dahulu jumlah nominal PPh terhutang pada SPT masa PPh final dengan

bukti pemotongan. Jika sudah sama, maka dilakukan rekap data pajak
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dengan Microsoft excel seperti pada gambar 3.83. Berikut ini adalah bukti

pemotongan dan hasil rekap data PPh final, yaitu :

Gambar 3.82

Bukti Pemotongan PPh Final Bulan September 2016 PT TG

KENENTERUN KEUANGAN REPUBLIK NDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYANAN PAJK

— PRATAMA JAKARTA PAORMANGAN

BUKTI PEMOTONGAN PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2)
ATAS PENGHASILAN DAR! PERSEWAAN TANAK

DANIATAU BANGUNAN

Nomer < ..., 001PPH FINALZ0E.....oooou n
W ' 1
Nama DRAJAT LT
N = T
Lokal Tarah di : - [TTT ]«
Aty Bangunan rHIJJHHII[Il[ll]l]]llllll]

Jumiah Bruto Nilal Sowa Y:: PPY yang Digotong
ol (Rp) { (Red
i} i) ()
190,000,009 10% mw.eoﬂ

Jahorte, 30 Septamber 1

Pematong Pajak w
we | Enunn
l‘P'l".TG ]

P . Tnﬂhm.hmmw

1 Jurodas Pajok Monghas it 2124
Parsewddn Tarah danistiu Basguran
parg G010 & 3198 Beban meruakas
Ka7e papak dalam Sunal Pemteriahuan

JEOT Tahinan OOW
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Gambar 3.83

Hasil Rekap Data Pajak PPh Final Bulan September 2016 PT TG

BULAN | PPHTERHUTANG | TGLSETOR | TGLLAPOR | KETERANGAN

Januari  [Rp 478420000  11/2/2016
September (R 10,000,000 1 6/10/2016 2

a. Membuat rincian penjualan dan rincian pembelian di Microsoft
excel berdasarkan faktur pajak keluaran dan faktur pajak

masukkan.

Dalam membuat rincian penjualan dan pembelian berasal dari faktur pajak
masukkan dan keluaran perusahaan yang terdiri dari bulan Januari-
Desember 2015 untuk rincian penjualan, sedangkan bulan Oktober-
Desember 2015 untuk rincian pembelian. Kedua rincian tersebut
dimasukkan ke dalam Microsoft excel dengan format yang telah
ditentukan. Dokumen yang digunakan adalah faktur pajak keluaran dan

faktur pajak masukkan.

Yang perlu diperhatikan dalam membuat rincian penjualan dan
pembelian adalah tanggal faktur pajak, no. faktur pajak yang berasal dari
kode dan nomor seri faktur pajak, NPWP pembelian/penerima jasa, nama
barang/ jasa yang berasal dari nama barang kena pajak/ jasa kena pajak
faktur pajak masukkan maupun keluaran, dasar pengenaan pajak, dan PPN
yang terhutang. Gabungan dari rincian penjualan akan menghasilkan buku

penjualan perusahaan. Sedangkan gabungan dari rincian pembelian akan
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menghasilkan buku pembelian perusahaan. Proses membuat rincian

penjualan dan pembelian, dapat dilakukan dengan :

Gambar 3.84

Faktur Pajak Keluaran Bulan Januari PT TG

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.001-16 04804098 2

Pengusaha Kena Pajak
Nama PT. TG
Alamat

NPWP

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pa;ak‘
Nama PT. G

Alamat 3

Barat 1
NPWP

Harga Jual/Penggantian/Uang

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin

DP 11 30% for Supply & Install Walk-In Chiller for Sukiya Lippo Puri Mall

1 as ref . FRE-IRV-XV-0902 46.312 500,00

Rp 46 312 500 x 1 4
arga Jual / Penggantian 46.312 500,00
q(urang Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka
Dasar Pengenaan Pajak 5 46312 500,00 |
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 6 4631 25:000
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 000

Sesuai dengan ketentuan yang beriaku Direkloral Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak i telah ditandatangans secara elekironk sefingga tdak
diperlukan tanda tanqan basah pada Faktur Pajak ni

JAKARTA UTARA. 05 Januari 2016 1

Pada gambar 3.84 merupakan faktur pajak keluaran bulan Januari PT TG.
Yang harus diperhatikan dalam membuat rincian penjualan adalah tanggal
faktur pajak keluaran, yaitu 5 Januari 2016, nomor faktur pajak yang
berasal dari kode dan nomor seri faktur pajak, yaitu 010.001-16.04804098.
Selain itu, nama dan NPWP pembelian/ penerima jasa yang berasal dari
pembeli barang kena pajak yaitu PT G, kolom nama barang/ jasa yang

berasal dari nama barang kena pajak/ jasa kena pajak yang ditawarkan,
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yaitu DP Il 30% for Supply & Install Walk-In Chiller for Sukiya Lippo

Puri Mall as ref : FRE-IRV-XV-0902.

Selanjutnya adalah kuantum dan dasar pengenaan pajak (DPP) yang

berasal dari kuantitas barang dan dasar pengenaan pajak atas transaksi,

yaitu sebesar 46.312.500 juta rupiah dan pajak PPN yang terhutang

sebesar 4.631.250 juta rupiah. Penjumlahan antara kolom DPP dengan

pajak PPN yang terhutang berisikan total biaya atas transaksi yang

dilakukan, yaitu sebesar 50.943.750 juta rupiah. Berikut ini merupakan

hasil rekap rincian penjualan PT TG, yaitu :

Gambar 3.85

Buku Rincian Penjualan Bulan Januari PT TG

N, Uit | TANGGAL FAKTUR PAJAK ! PEB | NO. FAKTUR PAJAKI PEE | NPWP PEMBELIAN PENERIMA JASA | NAMABARANGIJASA  [KUANTUM OPP(Rp) KEPAEAAJ:;P[Hp] Total
1 2 A { T T S
Walk-In Chiller for Sukiy; 2,500. 631,250 343,750,
HTITAELD 0 zlLLIinChxlDl:i‘:;rﬂSluhy: 1 |Re 46312,500.00 | Rp 463125000 | Rp 50,943,750.00
1 05 Januari 2016 010.001-16.04804098 s e 5
PT. AB DR 1130 % for Spply & sl
Shabuei MKG2 Buffat Display
Showeass & Pass ThuDisplay | 1 | Rp 86,791,635.00 [Rp  8,679,163.00 | Rp  95,470,738.00
iller as g=f : FRE-RV-XV-
mapsarm | ’“gfm X
2 03 Janwari 2016 010.001-15.04804093
P1.CD Final Payment 20 % for Supply
& Install Shabusi Emporivm
Buffat Display Showease & Pass| 1 | Rp 64.290,100.00 | Rp  6,429,010.00 [Rp  70,713,110.00
Theu Display Chiller as raf : FRE
VXV-09
03.318.533.1-012.000 i
3 03 Jamuari 2016 (010.001-16.04804100

Proses yang sama juga dilakukan untuk membuat rincian pembelian PT

TG. Berikut ini merupakan contoh faktur pajak masukkan PT TG, yaitu :
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Gambar 3.86

Faktur Pajak Masukkan Bulan Oktober PT TG

Faktur Ppist
Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.033-16.86937036 B 2

Pengusaha Kena Pajak
Nama: PT. A

Alamat 3

NPWP

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT. TG

Alamat
DKI JAI
NPWP -
nggantian/U
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak 4 Hibrge Ju;Zl::nem:i\:a ™
WALL/CEILING PANEL (100 MM)
' | Rp4sa4sassx2r 5 1204120
FLOOR PU SLAB (100 MM)
o 2 | Rp30010909x3 moaTet
SINGLE LEAF-SWING DOOR (750 X 2000)
% | Ro9s2727273x1 bl
ALUMINIUM ANGLE 40 X 65 MM
| Rp386.590,91x2 HiiiShe
> 1= ALUMINIUM ANGLE 40 X 40 MM
5 | Ro257.72727x6 LA
IRON ANGLE 50 X 50 MM
463. 1
6 | Rp 231.954,55 x 2 . . 63.909,10
Harga Jual / Penggantian 25.751.327,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 6 25.751,321.00 |
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 7 2.575.132,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai gengan kelentuan yang beriaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
.cora elektronik sehinaaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini

TR

Pada gambar 3.86 merupakan faktur pajak masukkan bulan Oktober PT

PASURUAN 11 Oktober 2016 1

AR. Yang harus diperhatikan dalam membuat rincian pembelian adalah
tanggal faktur pajak masukkan, yaitu 11 Oktober 2016, nomor faktur pajak
yang berasal dari kode dan nomor seri faktur pajak, yaitu 010.033-
16.86937036, nama dan NPWP pembelian/ penerima jasa yang berasal
dari-kolom pengusaha kena pajak yaitu PT A. Selain itu, nama barang/ jasa

yang berasal dari nama barang kena pajak/ jasa kena pajak yaitu WALL/
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CEILING PANEL (100 MM), FLOOR PU SLAB (100 MM), SINGLE

LEAF-SWING DOOR (750 X 2000) dan sebagainya. Selanjutnya adalah

kuantum yang berisikan kuantitas dari jasa kena pajak/ barang kena pajak,

kolom DPP yang berasal dari dasar pengenaan pajak sebesar 25.751.327

juta rupiah dan pajak PPN yang terhutang sebesar 2.575.132 juta rupiah.

Berikut ini merupakan hasil rekap rincian pembelian PT AR, yaitu :

Gambar 3.87

Buku Rincian Pembelian Bulan Oktober PT TG

N NG TS| NORSTROGACES \PIPPIGLAVEOAAS!  WBRNCHS TN DGy mmmm%mﬁm =
1| Dol | (OGN o Whfomedle | 1 |l LUNA|R LS
m:si
T N0eeds | USRI A VAUELCRE ) | 7
1 ) W ORI | 3
GEEFIGREIM 1 | o
3 T T i bk
LOAGEAA | §
NG | )
S| Ukl | ODGeRZH i o ! LN 3 CHPRTERR [
3
0740 TRy Ry SI0HL0

b. Membuat perhitungan depresiasi peralatan tahun 2016

Dalam membuat perhitungan depresiasi menggunakan daftar list peralatan

perusahaan tahun 2016, tanggal perolehan, harga perolehan serta golongan

dan memasukkannya kedalam form yang disediakan. Hasil perhitungan

depresiasi adalah:
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Gambar 3.88

Hasil Perhitungan Depresiasi PT TG

el P e i o s oo Pt A1
Wit et (00 omkd DK% U0 N0 URNR SR WA(R LD
L 1 1 1 1

e 5 L 1111 11
L 1 1 1
L O 1
O 1 1
g O 1

Pada Gambar 3.88, nilai sisa buku fiskal merupakan nilai buku tahun 2015
atau nilai awal tahun 2016. Sedangkan akumulasi penyusutan diperoleh
dari total penyusutan dari tahun tanggal perolehan hingga akhir tahun
2015, yaitu sebesar Rp 749.875 dan penyusutan tahun 2016 diperoleh dari
perkalian harga perolehan dengan tarif depresiasi kelompok 1 sebesar 25%
hasilnya adalah Rp 642.750. Sedangkan nilai buku tahun 2016, diperoleh
dari pengurangan nilai sisa buku fiskal dengan akumulasi penyusutan,
yaitu Rp 1.821.125-Rp 642.750= Rp 1.178.375.

c. Mencocokan penjualan suatu perusahaan dalam laba rugi dengan

buku penjualan bulan Januari-Desember 2015.
Penjualan suatu perusahaan diakumulasi dan masuk ke dalam laporan laba

rugi  perusahaan. Kegiatan ini dilakukan dengan cara mencocokkan
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penjualan yang terdapat di laba rugi perusahaan dengan rincian penjualan
perusahaan. Data yang digunakan adalah penjualan yang terdapat di dalam
laporan laba rugi perusahaan dan rincian penjualan perusahaan. Proses
yang dapat dilakukan adalah :

Gambar 3.89

Penjualan PT TG

7 Catatan:

% 1 Penjualan bersih .

U FRETDKI0G9 Rp 12.540,000
% FREMTDKI091 Rp 12,540,000
3

37 Rp 25,080,000

Gambar 3.90

Buku Rincian Penjualan Bulan Februari PT TG

PAIAK

Tod
.

Mo, Ut TANGGALFAKTURPAJAK FEE | NOLFAKTURPAJAKIPEE NPVP PEMBELIANPENERIA JASH NAMABARMNGIASH | KUBNTUM | PP fy)

A ateial Tambahanfr
Kichen(® Grand
7, Inonesia a1 FRE-
RV-KH020

i N Pekinagan 5074 fo
Kichen® Grand
75 Indonesia a1 FRE+
-K-108

10Febnyai 26 D000HB0H {|Ro J51000000\Ro 35T00000( Ry Sescit0ne

! 0 Febai 201 OB 040 {|Ro STE000000\Re 3TE00000 R wséi00e

] ORS0fSppbt
08, stell Wt Chiller as et

(FRERU-HUHO
Tod O O 11

{ 0 Febai 20 O000HE 00 { | R 4000000 \Re THOODDD0 Ry 50000

T EET

=
=
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Gambar 3.91

Buku Rincian Penjualan Bulan Maret PT TG

Mo ) ANEAL AR PAAKFE 1) FACURPAAEEPYR Y GELAEEAA WSk TAMABARAI (AT | CFPR KEPAEEJPAEP[HpI Tnd
nm

PL Ul | OO0 - F ot 0% o ke | 1 (o NS00 o 30075000 B SAHLAN0
i S Lol Pt FRE.BVT 80
1o

DL Wl | O0ORM F oot 0 ol Vi Chl By LAOOOMAY) Ry 00000 Fo QSNNA
. REDV 1

Saat melakukan pencocokkan dilakukan dengan pemilihan salah satu
projek penjualan. Setelah dipilih, pada laporan laba rugi tercantum
penjualan bersih perusahaan, seperti yang terdapat dalam gambar 3.89
yaitu FRE/TDK/089 sebesar Rp12.540.000. Penjualan yang dilakukan
dicocokkan satu per satu dengan rincian penjualan yang telah dibuat
sebelumnya berdasarkan faktur pajak keluaran perusahaan, sehingga pada
gambar 3.90 penjualan yang dilakukan sudah sesuai dengan rincian
penjualan perusahaan pada tanggal 12 Februari 2016. Selain itu, pada
penjualan FRE/TDK/091 sebesar Rp12.540.000 terdapat pada rincian
penjualan tanggal 4 Maret 2016 yang terdapat pada gambar 3.91. Sehingga
hal ini menyatakan sudah sesuai antara penjualan yang dilakukan dengan

faktur pajak keluaran yang diterbitkan.

d. Membuat summary legal perusahaan
Summary legal perusahaan terdiri Surat Izin Usaha Menengah (SIUP),

identitas kartu NPWP, surat keterangan terdaftar, surat pengukuhan
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pengusaha kena pajak, tanda daftar perusahaan perseroan terbatas,
kementrian hukum dan hak asasi manusia republik Indonesia direktorat

jenderal administrasi hukum umum dan akta tanah. Dalam membuat

summary legal dilakukan dengan cara :

Gambar 3.92
Surat Izin Usaha Menengah (SIUP)

KANTOR PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA UTARA

SURAT IZIN USAHA PERDAGANGA** {SNIM AAENENGAH
Nomor : 824.27/0/2016

Nama Perusahasn

1
2. Nama P J /
5 A m awab / Jabatan
5 e anvocn Berus :
al ayssen ih Perusahaan :

A chdtl;l':mnw Nilai Tanah dan Bangunan) PR I0)
5 Zu\ul gaan ¢ PENYALUR/ DISTRIBUTOR/ EXPOR IMPOR
8 K.1 SUB ZONA PERKANTORAN (Sastiai)

o N BESAR MESN, PERALATAN O ROAGAN s suKy

P&RLENuKmN LAINNYA O AN BesAR  mesiN o
4840 PERDAGANG AN BESAR BARANG KEPERLUAN RUMAH  PERLENGKAPAN RUMAH TANGGA
7020 AXTIVITAS KONSULTASI MANAJEMEN AKTIVITAS KONSULTAS! MANAJEMEN BIDANG SDMBISNIS

SURAT [ZIN USAHA FERUAGANGAN INI BERLAKU DI SELURUMH WILAY, DONI LAMA
PERUSAHAAN MENJALANKAN USAHANYA SESUAI IZIN INI DAN WA AFTAR ULANG SET S A T
SEKALI, ATAU SESUAI MASA BERLAKU BAGI YANG TIDAK SESUAI F.‘”EBRg'AD$AR SN REINERANG 1Al

SIUPH diberkan dengan keten!

1. Perniik SIUP wajb m.nnmpvlm hwm keguten usahanys unop 6 (M) bulan kepads Peabat Penertl
2 SIUP ghan dicabut apabia tidal ang berlaky di bdeng mwp
SIUP i dormomoum..km untuk mouuk e .
o usah .mwywm-nuwwwuwmucmmmam
b. K
tﬂwtmw o percagangan, untuk Wun dana dari masyarakat dengan i k gan yang
< «.gaunu-mwmnmm(;*nm-wb)ymmw A per G- "gan tersendin,
u:‘:uuk-ndl 1 Jakarta
27 Oktober 2016
Daﬂ.f ulang/ Masa Berlaku wugd 27 Oktober 2021
Gambar 3.93

Identitas Kartu NPWP

TR
s'~ i EA
NDER/ 4 ARGa7a

zéﬁs i "‘%«f =

o.44.ooo_ '

" TERDAFTAR:17.Januari 20117 "'~ *
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Gambar 3.94

Surat Keterangan Terdaftar

§ e R— o e L : > .
SRy 7 5& ?“‘r.:_ L P PAL R O RN T e o W 4'";?\3':& ‘._')f\‘!‘-"

3
j
’;{é,’

g
q -/

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

CIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH D.IP JAKARTA UTARA
KANTOR PELAVANAN PAJAK PRATAMA JAKARTA PANFISANAAY

L e L R Tebes 3

™
R

S UL

o

%
~?~A

SUPAT YETERANGAN TERDATTAR

R nxAUPey

-,
7

i
s

%7 Soaul dnesis Pasn! 2 3t 14\ 2 Snear 3 a0 %) Undynn.Undans Alamer & Taty L qa 2 Ay ‘l:
E“‘ Memnbas: Umum A Tatn Com Poeazfan schagaraisz St 8 ibat 1nikhe daaan Hadieg ._:_‘,V"Q' \'
T frenr 23 Tahun 2007 dan Dertuean Dirghrir Jarrdaeal Paisk Nosyr OFRA4S.02009 Anann ni “:
t}‘ Sar A Bt : ’-t
2 1 ven ” PT. TG
: 2 Nemoe Brbok Winih Daze - NDAD)
= T KUALIFIKASE EAPANGAN USAMA (KLU 54940 OF S 4/ B a5 5 as i) = om0 e
A 1 EKTRMMIY DED Fri~ IGY =0 v Agnor
. g Al
ik , 61338 PERDAG BESAR DAGRI BARANG ELE
y
:.l‘ (o TRONIK,PERLEGLISTRIK, KOMUNIKASI 7
[T 7 STATUS MODAL SWASTS
> STATUS USAHA ey
2 KEWAJIBAN PAJAK T T 1 X 1 PP Pt 24

{19 Pagal 18 X 1PPY Pacal 26

{ 7PuPazalis }  I7PS Pasw 26 i
| X 175 Preat 21 | X 19Pn Py 29 &
r 100 Oaxy 22 !

teiah Sardadiar natdy fata usatp Aami

i S

Gambar 3.95

Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak

EUANG AN REPUBLIK INDO! o
DIREKTORAT JENDERAL PLLK..AV o

KANTOR wicAVan Gl JARARTA UTARA

WANT I by oy
ANAN FRIS" Mo ome LU T SRS NGy v

SURAT PENGUKUHAN PENGUSAHA KENA B4 1ay
He Moy

Sesual dengan Pasal 2 ayat (2Pasar 2 ayat 141 + Uncang-Undarg Mamer & Tahun 1063 e
or € Tahun 1062 tentsn

Pormy ¥
22 : emaiabkan scé_-n.gmm:ra 1olah diubal tarakayy denaan Undara-ng Foa Y g " oy
Direhtur terdenat Palak Nomor PER-44/P 2008 dengar i dberadicens Kok ang Nomor 22 Yahy,r 20 dan .
0 2 ahvas
1 Mama . PT.TG

? Mesmoe Pakok Waiib Pajak NPWPR

A Ko ‘a 1 - '
pamaan Usaha (K11 £1222 . FERTAR STQAR NACR! BAS AN A
! EKTRAOMIK CER| ENC! ISTRIV KA v ga v

4 Alamar

S Merelt'd bronlny
gl ,S._.,,,.

cemoTa
T o Y e SLISAT
8 Mo aimgr Dotk
VAR EN 7 3

thloh dikoskuhlean mada tata usaha kand cebansi Pengueaha Kena Paiak
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Gambar 3.96

Tanda Daftar Perusahaan Perseroan Terbatas

¥ L
=
KANTOR PELAYANAN TERPADU SATL PwTU
HKOTA ADMINISTRASE JAKARTA UTARA
= TANDA DAFTAR PERUSAHAAN
PERSEROAN TERBATAS (PT)
e e e S ton 3 T e
R FER P TErs T o A =
NOMOR 2T /e/2015
I NOMOR THe BERLAXU S/D T. AL P FYARAN P  mngar
1809 14 Juns 2021 PEMBAMHARIUAN 1
STATUS -
Kantor Tunggat
NAMA PENGURUS/ PENANGGUNG
l JANAS
 p—— —— S =
PERUSAHAAN
NPWP : 244000
NOMOR TELEPON: {
|
| KEGIATAN USAHA POKOK : | KB -
PERDAGANGAN BESAR BERBAGAI BARANG DAN ! 48409
PERLENGKAPAN RUMAH TANGGA LAINNYA YTOL
Gambar 3.97
Summary Legal PT TG
Dokumen Nomor Keterangan
-Nilai Kekayaan Bersih Perusahaan (tidak
SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAR (SIUP) MERNENGAH termasuk Nilai Tanah dan Bangunan) : Rp
Dikeluarkan di: Jakarta -Kegiatan Usaha (KBLI) :
4659 PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN
3 824 2706120 PERLENGKAP AN LAINNY A [ PERDAGANGAN BESAR
Pada Tanggal :27 Oktober 2016 MESIN MESIN DAN SUKU CADANGNY &)
4649 PERDAGANGAN BESAR BARANG KEPERLUAN
Masa Berlaku : 27 Oktober 2021 RUMAH TANGGA LAINNYA (PERLENGKAPAN RUMAH
7020 AKTIVITAS KONSULTASI MANAJEMEN (AKTIVITAS
KONSULTASI MANAJEMEN BIDANG SO BISKIS)
IDENTITAS KARTU NPWP 044.000 Terdaftar : 17 Januari 2011
-Kualifikasi Lapangan Usaha (KLU) : £1338- PERDAG
SURAT KETERANGAN TERDAFTAR 02032011 | BESAR DAGRIBARANG ELEKTRONIK PERLEGLISTRIK,
-Status Modal : SWASTA
-Status Usaha :PUSAT
Kewajiban Pajak :
PPhPasal 4(2)
PPhPasal 21
PPhPasal 23
PPhPasal 25
PPhPasal 23
SURAT PENGUKUHAN PENGUSAHA KENA PAJAK 20312011 [Kewajiban Pajak : PPN
Nomor TDP : 309
Berlaku s?d Tanggal : 14 Juni 2021
Pendaftaran : Perpanjangan
TANDA DAFTAR PERUSAHAAN PERSEROAN 762016 | Pembaharuan 9
TERBATAZ BT) Status :Kantor Tunggal
Kegiatan Usaha Pokok : PERDAGANGAN BESAR
BERBAGAIBARANG DAN PERLENGKAPAN RUMAH
KBLI 146499
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Summary legal perusahaan diperoleh dari poin-poin penting yang
terkandung dalam legalitas perusahaan yang disusun menggunakan
Microsoft excel. Hasil summary legal dapat dilihat seperti gambar 3.97.

e. Mengklasifikasi biaya terkait transaksi petty cash bulan Januari-

Desember 2016 dan memasukkannya ke dalam trial balance
Mengelompokkan  biaya-biaya dalam petty cash didasarkan atas
pengeluaran-pengeluaran yang dilakukan oleh perusahaan. Data yang
digunakan adalah pengeluaran biaya-biaya dari bulan Januari-Desember
2016. Dalam mengelompokkan biaya dilakukan dengan cara :
Gambar 3.98

Pengeluaran Biaya Bulan Januari dalam Petty Cash PT TG

No. | Toggl Veterngn Det | edt | G0 | Penenm | Dot | odePerkn N e
{| Blan6Peptatn S000| ST e 30 B AR .
Pl elon {0000 | MSMS735 | e B0 SEBOGIOMNE |
I} DB 000001 244980736 | usar 30 B 330 TOLE PR |
A inum 000 | 241075 | et 030 B VAR & UM |
i 20000| AB5LT35 | e (34 B PERENGKAPANKANTOR |
Pegotetan 590000 44300735 | uatar (360 B PENGOBATAN |

j 8-Jan-16P\s g 0000 W] 310 ‘H TREPONR KOMAINKAS

Pengelompokkan jenis biaya didasarkan pada kolom keterangan yang
terdiri dari macam-macam Dbiaya -pengeluaran perusahaan. Setelah
dimasukkan ke dalam jenisnya, maka masing-masing akan diakumulasi

selama per 3 (tiga) bulan dan dimasukkan ke dalam trial balance.
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Gambar 3.99

Akumulasi Akun B.Pengobatan Triwulan | PT TG

BULAN B. PENGOBATAN
DR CR
JAN - 2,532,500
FEB < 899,179
MAR - 894,200
Gambar 3.100

Akumulasi Akun B.Pengobatan Triwulan Il PT TG

B. PENGOBATAN
‘[:L T
BUESN DR CR
APRIL - 1,573,980
MEI =z 957,400
JUNI - 840,500
Gambar 3.101

Akumulasi Akun B.Pengobatan Triwulan 11 PT TG

BULAN B. PENGOBATAN
DR CR
Juu - 776,000
AGUSTUS - 619,900
SEPTEMBER - 1,536,100

Berdasarkan gambar 3.99, gambar 3.100, gambar 3.101 merupakan
akumulasi per 3 bulan biaya pengobatan dan untuk bulan Oktober hingga
Desember, perusahaan tidak memiliki pengeluaran untuk biaya
pengobatan. Setelah total nominal - diakumulasi, maka saldo akhir
dipindahkan ke dalam trial balance yang telah tersedia, yaitu sebagai

berikut :
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Gambar 3.102

Trial Balance PT TG

No.Perkiraan Nama Perkiraan DEBIT KREDIT

6101.01 B. Gaji & THR Karyawan 282,558,388.00 -
6101.02 B. BBM, TOL & PARKIR 91,259,801.00 -
6101.03 B. PENGIRIMAN & ANGKUTAN 2,792,100.00 -
6101.04 B. PERLENGKAPAN KANTOR 15,303,976.00 -
6101.05 B. MAKANAN & MINUMAN 142,825,500.00 -
6101.06 B. LISTRIK 12,463,385.00 -
A101 N7 R TFIFPON & KOMIINIKASI 20 926 549 NN =
6101.08 B. PENGOBATAN 10,629,759.00 -
DLUL.UY B. PEMELIHARAAN KENUAKAAN 12,4b3,382.00 -
6101.10 B. PERLENGKAPAN & PERALATAN KERJA 509,000.00 -
6101.11 B. PEMELIHARAAN KENDARAAN 46,511,311.00 -
6101.12 B. PENYUSUTAN PERALATAN KERJA - -
6101.13 B. IURAN & RETRIBUSI 1,417,600.00 -
6101.14 B. SEWA - -
6101.15 B. Perlengkapan Proyek - -
6101.16 B. ENTERTAINMENT 39,260,802.00 -
6102.16 BIAYA PPH 21 -
6103.16 BIAYA PPH PASAL4 AYAT 2 -
6104.16 BIAYA KONSULTAN PAJAK -
6105.16 BIAYA PPN -
6106.16 BIAYA PAJAK

b. Melakukan penjurnalan penjualan perusahaan menggunakan
aplikasi accurate 5 standard untuk transaksi bulan Januari-
Desember 2016.

Penjurnalan atas penjualan dilakukan berdasarkan atas rincian penjualan

perusahaan bulan Januari-Desember 2016. Penjurnalan dilakukan dengan

aplikasi Accurate 5 Standard. Langkah-langkah yang dapat dilakukan

adalah :
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Gambar 3.103

Buku Penjualan Bulan Januari 2017 PT TG

No. Unut| TANGGAL FAKTUR PAJAK | PEB | NO. FAKTURPAJAKIPEE | NPYP PEMBELIANPENERIMAJASA | NAMABARANGIJASA  |KUANTUM OPP (Fe) KEPAE':\J::P[W Tl
RIZG DP 1130 % for Supply & Instal
WalkeIn Chiller for Suéva | 1 46312,50000 463125000 | Rp_50,343,750.00
432000 o
1 05 Januari 2016 010.001-16.04804096 e
PT. AB DPI130% for Supply & Istll
Shaburi MKG2 Buffat Display
Shoveass & Pass ThuDisglay | 1 | Rp 8679163500 | Rp  8679,16300 | Rp 35470,736.00
itz 25 2f - FRE-IRV-XV-
012000 Chiller as g2 F?EIR\ X
1105
2 05 Januari 2016 010.001-15.04504099
Gambar 3.104

Penjurnalan Penjualan dengan Aplikasi Accurate 5 Standard PT TG

ACCURATES -

Berkas Persiapan Daftar Aktiftas Laporan Jendela Bantuan

Penjelgjah X DF‘angwgat X gjACCL‘PATE‘,‘angtermstaﬂtu. msuktdumaf[ﬁmiter} X lDEuktiJuma\:UiU.DUL.. £
€9 [D BHapus B Tiseknerg EhSd'nhansaksi v
mbukuﬂesar
: Journal Voucher R el +
KasBank

— | BuktdundlUmm v
E 9
itk Vg, [T uunsms )

b Peralan Dée m/zm MMt g

W penbelan Descrpton ~ |DP 11 30% ForSupIy&\nsla\lWa\kmEhl\letfmSukwaL\ppoPunMa\I . ‘

1o Rset Tetap

[ ot s WRERLG FsI9ATS) DPIIU/qup\y&InstaI\WaIk 1 oSk
& "™ 4010 Perialan Lokl .H i 46312500 DP I 30% For Suply : Istal Watken il for Sukia
s — 1 1] PPN Kehiaan . i 631,250 DP 1130% For Suply & skl Wk Chill for Sukipa
B e faktur I

Pada gambar 3.104 merupakan penjurnalan atas penjualan dengan aplikasi
Accurate 5 Standard yang dilakukan oleh PT TG pada tanggal 5 Januari
2016. Penjurnalan didasarkan pada buku penjualan perusahaan, yaitu
seperti pada gambar 3.103 dengan total sebesar Rp50.943.750, no.voucher
yang berasal dari no.faktur pajak yaitu 010.001-16.04804098, kolom
deskripsi yang berisikan transaksi penjualan yang dilakukan oleh klien,

yaitu DP Il 30% for supply & install walk-in chiller for sukiya lippo puri
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mall. Setelah itu, penjualan dimasukkan ke dalam aplikasi accurate 5
standard seperti pada gambar 3.104, yaitu A/R PT G sebesar 50.943.750
juta rupiah (debit) pada penjualan lokal sebesar 46.312.500 juta rupiah
(kredit) dan PPN keluaran sebesar 4.631.250 juta rupiah (kredit), serta
kolom memo yang berisikan transaksi penjualan yang dilakukan oleh klien

atau seperti pada kolom deskripsi pada aplikasi accurate 5 standard.

PTTM

a. Merekap data komponen PPh 21 (gaji, uang makan dan BPJS)
perusahaan bulan Januari-Juli 2017.

Dalam merekap gaji, uang makan dan BPJS perusahaan dilakukan dengan

data rincian komponen PPH 21 per bulan perusahaan. Untuk merekap gaji

dan uang makan dilakukan dari bulan Januari-Juli 2017, sedangkan untuk

BPJS bulan Januari-Maret 2017 dengan Microsoft excel. Proses rekap

dilakukan dengan cara :

Gambar 3.105

Data Gaji Karyawan Bulan Januari PT TM

A B (& D E F
NO NIK Nama Divisi Jabatan Total Gaji
1 177 KOMAR OPERASI MDL STAFF 3,355,750
2 018 SAIFU OPERAS!I MKR STAFF 3,690,000 |
3 (-1 AWAN |
4 012 NUHUTU pocC STAFF 5,473,250 |
5 156 ANTO OPERAS!I MDL STAFF 4,132,500 |
6 147 RIZAL OPERASI EPSON |STAFF 3,367,000 |
7 075 BOWO OPERAS!I MDL STAFF 6,503,750 !
8 171 ROZI OPERASI EPSON [STAFF 3,355,750 |
S 166 0BI MEKANIK STAFF 3,597,000 |
10 106 SUGI MEKANIK STAFF 4,754,300 |
11 195 HENDRA OPERASTI BTI STAFF 3.355.750
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Gambar 3.106

Hasil Rekap Gaji Karyawan Bulan Januari PT TM

! NO [ NIK Nama Divisi Jabatan ‘ januari ‘
5 I An KOMAR OPERASIMDL  STAFF 3,355,750.00
6| 2 018 | SAIFU OPERASIMKR  STAFF 3,690,000.00
10 3 1 AWAN

8§ 4 12 NUHUTU poc STAFF 5,473,250.00
91 5 1% ANTO OPERASIMDL  STAFF 4132,500.00
100 6 147 | RIZAL OPERASI EPSON  STAFF 3,367,000.00
I 7 0% BOWO0 OPERASIMDL  STAFF 6,503,750.00
2 8§ 1 ROZI OPERASI EPSON ~ STAFF 3,355,750.00
B 9 166 ROBI MEKANIK STAFF 3,597,000.00
14 100 106 SUGI MEKANIK STAFF 4754,300.00
15 11' 1% HENDRA 3,395,750.00

10.

Pada gambar 3.105, merupakan data gaji karyawan bulan Januari 2017 PT
TM. Data gaji karyawan digabungkan hingga bulan Juni dalam satu
lembar kerja Microsoft excel, sehingga menghasilkan data rekap gaji
karyawan untuk PT TM, seperti gambar 3.106. Proses ini dilakukan juga

terhadap data uang makan (tunjangan) karyawan dan BPJS karyawan.

HA
a. Membuat softcopy surat perjanjian pinjaman perusahaan
Saat membuat softcopy data perusahaan, yang digunakan adalah dokumen
surat perjanjian pinjaman. Proses yang dilakukan adalah dokumen diketik
dengan Microsoft word tanpa mengubah apapun. Berikut ini merupakan
dokumen surat pinjaman perusahaan gambar 3.107 dan softcopy surat

pinjaman HA pada gambar 3.108 , yaitu :
128

Pelaksanaan Jasa Konsultan..., Alvina Gunawan, FB, UMN, 2018



Gambar 3.107

Surat Pinjaman HA

e —

PERJANJIAN PINJAMAN
No. 006/PPM/MAJ-HS/X1/2015

Perjanjian Pinjaman Pemegang Saham ini (selanjutnya disebut “Perjanjian’)
dibuat dan ditandatangani pada ttanggal 24 November 2015, oleh dan antara :

1. PT. MA suatu perseroan terbatas yang didirikan menurut
dan berdasarkan hukum yang berlaku di Negara Republik Indonesia,
berkedudukan di Jakarta dan beralamat kantor di ____

dalam hal ini diwakili oleh
selaku Direktur, dari dan oleh karenanya sah bertindak
untuk dan atas nama
(selanjutnya disebut “Pihak Pertama™).

2 TN. HA Warga Negara Indonesia,

(selanjutnya disebut “Pihak Kedua™).

Pihak Pertama dan Pihak Kedua secara sendiri-sendiri disebut, Pihak, dan secara
bersama-sama disebut Para Pihak.

Para Pihak menerangkan terlebih dahulu menerangkan hal-hal sebagai berikut :

A Bahwa Pihak Pertama bermaksud untuk meminjam uang kepada Pihak
Kedua, dan Pihak Kedua sepakat untuk memberikan pinjaman tersebut
kepada Pihak Pertama;

B. Bahwa Pihak Pertama menyatakan kepada Pihak Kedua bahwa tujuan atas

pinjaman tersebut adalah untuk mengembangkan kegiatan usaha Pihak
Pertama;

Gambar 3.108

Softcopy Surat Pinjaman HA

PERJANJIAN PINJAMAN Bardasackan halohal terssbutdistas, maka Para Pibak sepakat untuk menesdakan
No. 006/PPMALAT Perjanjia ini denean syarat-syarat dan kstentuan katentuan sshagai berikut :
i ; R Pasall
Perjanjian Pinjaman Pemegans Saham ini (sslanintnyadisshut “Perjanjian”) FASILITAS PINJAMAN
dibst dan ditandatancani pads tiangesl 24 Novamber 2015, olehdan antasa;.

L1 Pibak Kadus denean ini memberikan pivjamen kzpads Pihak Pertama
X suata persecoantarbatas vane didirikan memeut sampsidengan sejumish Ro.
dan, berdasarkan hukum vang berlsky di Negara Republik Indonesia, ;

berkedudukan di Jakarta dan beralsmat kantog di | (selanintnys disshut “Failtas Pini 9.

dalam hal ini diwakili olsh
selaku Diszhtur, dai dan oleh kacenanys seh bestindek 12 Fasiltes Pinjeman tessebut taleh diterima oleh Pibak Parfama bersamsan
untul den atss nama denzan psnandstanzanen Pesianjianini, sehinges Perianian ini barlaky pula
(selenintaya diszbut “Rihak Pertama”). sebagsi tanda penerimasn usne (kitansi) vang sgh.
2 HA Warzs Nezara Indonssia, Pasal?
bartsmpst tingeal di | JANGKA WAKTU

(sslanintnya dissbut “Rihak Kedua).

Para Pihak meneranckan terlzhih dshuly menarenckan hal-hal sebagai berikut:

A Bahya Pibsk Pegtama bermaksud untk meminiam usng kapsda Pihak
Kadna, dan Pihak Kadus sepakat untuk memberikan pinjamap tersehut
kepada Pihak Pertama;

Perjanjian ini barlaky afektif terhitung sejsk penandstaneanan Perjanjian ini
sehingea skian berakhir pada tangeal 27 Dasamber 2017 (selaniutnya disshut
“Tangeal Jatuh Tempo”).

Tapgesl Jatuh Tempo sebagaimana dimaksnd distss dapat dipamaniang

afiap.tabyn berdssarkankesepakstandari Pera Pibak, vang gkan dituangkan
dalam susty amandsmen sddenh disi dan kan safukesatuan
sarts menjadi hagian vane idsk tarpisahban dasi Perjanjian ini

Pasal3

BUNGA, PEMBAYARAN KEMBALI DAN PEMBAYARAN DIPERCEPAT

31 Para Pibak sepakat hehws atas pamberian Fasilitas Pinjaman darj Pibak

B.  Bahwa Pibsk Pestamamenvataksn kepeds Pibak Kedus behws tujusn atas Kadna hsﬂd&iﬁl%zﬁﬁlw ini, meka Pibak Pertama dikensken bunzs
ini : meneembsneken kzgistan ik sshasar 8% n.a (delapan parsen per annum).

e G o 32 A Esiltes Rnisman sons ng v G kol do Bl

Pertama kepsda Pibak Kadus secara cicilan per 3 (tiga) bulan, yang dimulai
pada bulan Saptember 2016.
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11. PTSL
a. Membuat flowchart untuk penjualan tunai klien
Flowchart dibuat dengan cara mengeksplor terlebih dahulu dengan
menggunakan internet mengenai flowchart penjualan secara tunai yang
umumnya sering digunakan oleh perusahaan. Setelah mendapatkan
flowchart yang sesuai, maka flowchart tersebut dibuat ulang dengan
menggunakan Microsoft word. Hasil flowchart penjualan tunai dapat

dilihat pada gambar 3.109, yaitu :

Gambar 3.109

Flowchart Penjualan Tunai PT SL

Penjualan

Tunsi

CUSTOMER Penjualan Gudang Pengiriman Keuangan Pimpinan

Purchase
Order

Pecrrirteas e e 5
H | Sereng
T T Tamang vaeg *
Dokt 081 =02
proesw= ——
i . 1
Sy
et
Ca e
Wargt-rr ’
Tararg s
Sartomar
W
[~ e aitacal
Sarst
J=lan e >

ez >
soe 3

e s

LepXeu 1 a Stardytacgani
Data Lap¥eu 2
Pembdayaran !
Data

Lep Xeu 3
Nwttanst vy = !
F crardatacgnel

G.
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12. PT TV

a. Membuat Softcopy Laporan Keuangan Perusahaan per Juni 2017

Membuat softcopy perusahaan menggunakan dokumen laporan keuangan

perusahaan per Juni 2017 yang terdiri dari neraca, laba rugi, hutang

dagang, piutang dagang, laporan biaya dibayar dimuka dan uang muka ke

dalam Microsoft excel. Kegiatan ini dilakukan dengan cara mengetik

ulang dokumen sesuai dengan aslinya.

Gambar 3.110

Laporan Keuangan Neraca per Juni 2017

Jesopton Saunce
ASSETS — =5 | ex L
CURRENT ASSETS ; !
S e Baed |
- |
“:. - Vi 28313 2 s
% Q3% S38.200.00
- USD LSRR 86963 513,00
G Sesar 08 =08 £618.850,00
| G - SO i 134 194 06,88
i S 20839601 1728881388 09
| ok 09 - US0 LS 01 13.584.002.86
, Bank Megs - R TRTEY S4.609.998 68
; Rank Mega - (50 19508 259160718
. Sank Mege - USD (Yw) aan 45.612.299.4
i Ramk Meea Ow - XD 4 ane as g RS

Gambar 3.111

Softcopy Laporan Keuangan Neraca PT TV Per Juni 2017

1 PT. TV

2 NERACA PER 30 JUNI 2017

3

a Balance

5 InuUsS In IDR Total
6 |ASSETS

7 CURRENT ASSETS

2 Cash and Bank

9 KAS 17,184.54 228,313,769.85
10 Kas - IDR 40.36 536,200.00
11 Kas - USD 6,5345.50 86,963,513.00
12 Kas Besar - IDR 498.26 6,619,850.00
13 Kas - EURO 10,100.42 134,194,206.85
14 BANK 205,396.01 2,728,891,388.09
15 Bank BNI - USD 1,045.01 13,884,002.86
16 Bank Mega - IDR 4,110.34 54,609,995.68
17 Bank Mega - USD 1,950.63 25,916,070.18
18 Bank Mega - USD (YM) 3,433.11 45,612,295.46
19 Bank Mega Sby - USD 1,235.55 16,415,517.30
20 Bank Panin 10.40 138,189.77
21 Bank BIl - USD 1,914.38 25,434,452.68
22 Bank BIl - RP 3,383.29 44,950,402.72
23 Bank Ekonomi - IDR 7,899.71 104,955,497.00
24 Banlk Ekanami QNN INge FT7 IS AA 1N22 AN _QT7A NN
4 4 » | neraca Sheet3 %¥J [+
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b. Memberikan review atas kuesioner yang dilakukan kepada

karyawan di bagian pembelian perusahaan dan melakukan

analisis SWOT

Memberikan review dilakukan dengan cara memperoleh kuesioner internal
control pembelian beserta jawaban yang dibagikan kepada narasumber,
yaitu bagian pembelian dan memberikan sebuah pernyataan dari setiap

pertanyaan-pertanyaan dengan cara :

Gambar 3.112

Kuesioner Internal Control Bagian Pembelian

Y. G . ST O
pr—

Yeva T - Didak
TR « Tidak Relevan
¥ T TR

Keterangan

1. Apakah ada pejabat yang berwenang calam menentukan suppier?

<
\

2. Apakah bag pembed dependen atas -
2.1 Bagian peneriensan barang 7

2.2 Bagian pengiriman barang ?

2.3. Bagian pembuikuan 7

AR

3. Apskah semus pesanan pembelian dibust secsra tertulls dan presvambered

4. Apakah semua pembelian telsh Slakukan perbandingan mengenai -
4 Harga dan kuantitasonya &

22  Kushtas dan mutueya ?

43 Penjuseya {supplier) 7

WS

5. Apakah bagian pembukuan menersmia langsung
5.1 Satu termbusan surat pesanan pembelian 7
5.2, Sau tembusan laporan penerimasn barang 7

AN

6. Apskah bagian pembukuaan mermibandingkan faktur pembelian dergan
6.1, Surat pesanan pembelian 7

6.2. Laporan penerimaan barang 7

6.3. BSiaya ysng berhubungan dengan bareng yarg dibe® 7

7. Apakah barasg-barang yarg diretur, prosedur pengembalianmya
melalui bagian penginimen?

& Apakah sda pejabat yang benwenang dalam menentukan barang ratar?
9. Apakah bagian penerimaan menerims tembusan Suat pesanan
pembalian sebagai perintah untuk menerima barang

yang bersangkutan 7

10 Apakah Rporan panermaan barang diber nomor urut dan selalu
chawasi ¥

11 Apakah momor urut pada surat pesanan dan laporan penerimaan
barang dicek oleh Bagian Pembukuan?

¢ % & AN

12 Apakah bagian Penerimaan menahan satu tembusan laporan
penerimaan barang?

13 Apakah bagian Pembelan menerima satu tembusan laporan
penerimaan barang 7

R %

14 Apakah bagian Pembelian memberitahukan pengembalian barang
kepada si penjual?
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Gambar 3.113

Hasil Pernyataan Atas Kuesioner

INTERNAL CONTROL QUESTIONNAIRES (ICQ) PEMBELIAN

KLIEN:PT. TV
1. Dengan pejabat memiliki alih dalam menentukan supplier, maka dapat dengan mudah

[S¥]

W

mengontrol adanva pembelian dan mengetahui kualitas dari pembelian.

- Harusnya diperlukannva adanva hubungan atau peran dari bagian pembelian dengan

schingga data yg disediakan benar benar sesuai dengan keadaan yg sebepnamya dan

mengurangi resiko adanva kesalahan pencatatan.

. Dengan dicatatnya secara prenumbered. memudabkan bagian pembelian dalam

Pada gambar 3.112, merupakan Kkuesioner yang telah diisi

oleh

narasumber. Untuk setiap pertanyaannya diberikan sebuah pernyataan

dengan menggunakan Microsoft word yang dapat dilihat pada gambar

3.113. Sedangkan dalam menganalisa SWOT perusahaan dilakukan

dengan cara menganalisis dan membuat kesimpulan dari summary diskusi.

Setelah itu analisis SWOT dimasukkan ke sebuah template, yaitu :
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Gambar 3.114

Hasil Analisis SWOT PT TV

STRENGTHS

* Produk . Memproduksi Cast Polypropylene (CPP) & Metalized
Filmdengan kualitastinggi dan terbaik.

» Letak Geografis. Memiliki tempat usaha yang cukup luasdan
strategis.

» Pelanggan. Memiliki pelanggan tetap dan loyal

* Price. Dapat bersaingdengan perusahaanmanufaktur sejenis
tanpa mengurangi kualitas.

'WEAKNESSES

» Bahan baku. Ketergantungan pasokan bahan bakuyangharus
mengimport dari luarnegeri khusunya thailand.

» Modal kerja. Kekurangan modal kerjauntuk operasional
perusahaan.

* Sumber daya manusia. Kurangnya sumber daya manusiayang
kompeten.

« Sparepart. Kesulitan ketersediaan sparepart dan suku cadang

yangtidak banyak di pasaran.

« Cost of fund. Sebagian besar kegiatan operasional perusahaan
dibiayaioleh hutang pihak lain (bank dan pemegang saham).

* Marketing. Belum maksimal

* Pengiriman . Adanya keterlambatan produksi

OPPORTUNITIES THREATS

* Penggunaan kemasan produk sehari-hariberbahan dasarplastik
meningkat

» Produsen yang masih terbatas

* Proses produksididukung dengan teknologi canggih

» Ketergantungan ketersediaan bahan bakudarisupplier
* |su-isu negatif mengenai plastik

« Tidak stabilnyakursmata uang

« Pasar bebas mengakibatkan persaingan bisnisyang ketat

* Berkembangnya gaya hidup masyarakat * Krisis globalyang dapat mengurangi daya belipasar

13. PT DN
a. Mencari data pembanding harga sewa ruko untuk keperluan TP

doc

Dalam mencari data pembanding harga sewa ruko dilakukan dengan
menggunakan internet melalui website yang menyediakan informasi
mengenai properti. Pencarian data pembanding harga dilakukan sesuai
nilai, tahun, estimasi per m2, luas bangunan dan alamat daerah yang telah
ditetapkan sebelumnya dan digunakan untuk memperkuat statement atas
harga yang telah ditetapkan. untuk pencarian harga sewa ruko, dapat lebih
besar atau kurang dari harga yang ditetapkan, namun dengan range yang
dekat dan disesuaikan dengan tahun ruko pada saat itu. Setelah

menemukan harga dan tahun yang diinginkan, maka alamat website
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beserta informasi mengenai alamat, harga sewa per tahun, harga sewa per
bulan, tahun dan luas bangunan akan direkap menggunakan Microsoft

excel. Hasil rekap harga pembanding sewa ruko, yaitu :

Gambar 3.115

Data Pembanding Harga Sewa Ruko

No.  DataWp Pembanding 1
5 no 123 tanggal 27 Sept 2011 Ruko Taman Indah, Jakarta Barat
1. BANGUNAN HGB NO. 15 / PEGADUNGAN Sewa per tahun = Rp 70.000.000
TAMAN INDAH NO.1 Sewa perbulan = Rp 5.833.333
JAKBAR =159 m2 Luas bangunan = 180,00 m2
Nilai=Rp 4.545.455
estimasi perm2=Rp 28.588 perm2 = Rp 30.702, Tahun 2047

hitps://wwwv.rumah123.com/search/ 2ty pe=rukoRicatezony=disewafiarea=Cit

Pada gambar 3.115 merupakan data WP yang telah disediakan. Data
pembanding diperoleh dengan cara mengeksplor harga sewa ruko dengan
luas bangunan, harga sewa per tahun dan harga per m2 yang dapat
dibandingkan melalui website properti. Berikut ini merupakan bukti atas
pembanding 1, yaitu :

Gambar 3.116

Bukti Pembanding Harga Sewa Ruko

Cc @ Ble - rumahi123.com - 9

—

Rp. 70.000.000 per tahun

Tasman mvoan Jakarta Barat

Ruko ¢ Lokasi Oke + Siap Pakai, Jakarta Barat
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3.3.2 Kendala yang Ditemukan

Dalam melakukan proses kerja magang, terdapat kendala-kendala yang
dihadapi saat melakukan tugas yang diberikan. Kendala-kendala tersebut, antara

lain :

1. Pada saat melakukan kegiatan merekap data pajak klien, data-data
seperti SPT masa, bukti lapor atau bukti penerimaan surat yang
diberikan tidak lengkap, sehingga hasil rekap data pajak klien tidak

lengkap.

2. Pada saat memasukan jurnal dengan menggunakan aplikasi, salah satu
nama perusahaan pada chart of account perusahaan tersebut ada yang
belum tersedia, sehingga diperlukan penambahan nama akun agar dapat
melanjutkan kegiatan penjurnalan. Selain itu, voucher bukti penerimaan
dan pengeluaran bank yang digunakan untuk menjurnal masih dibuat

secara manual, sehingga data menjadi tidak konsisten.

3. Pada saat melakukan kunjungan untuk mengumpulkan data yang
diperoleh dari klien, formatnya tidak sesuai dengan yang diinginkan

karena versi aplikasi yang digunakan berbeda.

3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Berdasarkan kendala-kendala yang dihadapi terdapat solusi-solusi yang dapat

dilakukan untuk mengatasi kendala, yaitu antara lain :
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ing atas kekurangan data yang

neminta untuk

IVERSITAS

TIMEDIA

UN
MUL
NUSANTARA
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