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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di PT Arventis Mega Indonesia yang
beralamat di Ruko Prominence Blok 38 D No. 79 Alam Sutera, Tangerang. Selama
melaksanakan kerja magang, posisi yang ditempati adalah sebagai accounting staff
dengan penempatan kerja magang pada divisi Accounting, merupakan divisi yang
menyediakan jasa terkait siklus akuntansi yang diawali dengan mengidentifikasi,
mencatat, mengkomunikasikan informasi keuangan atas transaksi bisnis yang
dijalankan, serta menginput data-data perusahaan terkait kewajiban perpajakan
perusahaan. Proses kerja magang di PT Arventis Mega Indonesia dibimbing dan
dipimpin oleh Ibu Yenny Agapitasari selaku accounting manager. Kerjasama yang
baik antar rekan dan seluruh pegawai di PT Arventis Mega Indonesia juga sangat
membantu dalam menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan jika ada kendala yang
terjadi dalam kerja magang ini.

Setelah menyelesaikan tugas yang diberikan, terlebih dahulu diperiksa oleh
Ibu Yenny selaku pembimbimbing kerja magang. Dengan dilakukannya
pemeriksaan terlebih dahulu, hasil yang diberikan akan lebih akurat dan benar agar
tidak terjadinya kesalahan-kesalahan yang dapat membuat proses kerja menjadi

tidak efektif.
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3.2 Tugas yang Dilakukan

Berikut ini adalah tugas-tugas yang dilakukan selama melaksanakan kerja magang

di PT. Arventis Mega Indonesia:

3.2.1 Menginput pesanan penjualan (Order Acknowledgement / sales order)
ke Accurate

Tujuan dari menginput pesanan penjualan ke accurate adalah untuk mencatat
jumlah barang yang akan dijual pada sistem database accurate, sekaligus sebagai
kontrak/perjanjian antara penjual dan pembeli. Pekerjaan ini dilakukan selama
proses kerja magang yaitu pada bulan Agustus, September, Oktober, dan November
2019. Order Acknowledgement (OA) adalah dokumen yang dibuat oleh perusahaan
yang berisikan pesanan penjualan dari pelanggan. Jumlah dokumen OA yang dibuat
selama proses kerja magang adalah rata-rata dengan jumlah 10 dokumen per hari.
Dokumen OA juga digunakan sebagai acuan untuk dilakukannya pengepakan
barang oleh bagian gudang. Dalam melakukan pekerjaan ini dokumen yang
dibutuhkan adala Purchase Order dan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).
Langkah-Langkah yang perlu dilakukan dalam penginputan pesanan penjualan /
order acknowledgement adalah sebagai berikut:
1. Menerima dokumen purchase dari admin sales.
2. Penginputan OA ke accurate.

Dalam penginputan dan pembuatan OA langkah-langkahnya adalah sebagai

berikut:

a. Membuka software accurate.

b. Melakukan login dengan mengklik gambar “file”.
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4.

j.

Kemudian klik “mesin lain”.

Masukan nama server dan nama berkas perusahaan dan klik “OK”.
Selanjutnya masukan “nama pengguna” dan “password” dan klik “OK”.
Masuk ke menu “daftar” = “penjualan” = “pesanan penjualan”.

Klik “baru”

Input nama customer, nomor PO, nomor OA, tanggal OA, sales person,
Term, jenis barang/jasa, jumlah, harga dan diskon.

Setelah pengisian selesai klik “ke layar” untuk dilakukannya pengeditan dan
pencetakan dokumen.

Setelah selesai mengedit dan mencetak dokumen, klik “simpan dan tutup”.

Hasil pekerjaan dari pekerjaan ini adalah dokumen OA.

Setelah dokumen OA selesai dicetak selanjutnya dilakukan pengecekan terlebih

dahulu oleh pembimbing lapangan dan penandatanganan dokumen sebelum

diserahkan ke bagian pengiriman.

Jika ada pelanggan yang belum terdaftar dalam database accurate maka akan

dilakukan penginputan terlebih dahulu. Langkah-langkah dalam menginput

pelanggan baru adalah sebagai berikut:

1.

2.

Login di software accurate.

Setelah login masuk menu “daftar” kemudian klik “pelanggan”.
Kemudian klik “baru”.

Memasukan data nama pelanggan, alamat, NPWP, dan pajak.

Setelah dilakukan pengisian data, maka selanjutnya klik “simpan”.
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3.2.2 Membuat faktur penjualan / Sales Invoice di Accurate

Tujuan dari pembuatan sales invoice ini adalah untuk dilakukannya penagihan
kepada pelanggan dan sales invoice dijadikan sebagai rangkuman atas transaksi
pembelian pelanggan. Pekerjaan ini dilakukan pada periode Agustus, September,
Oktober, dan November 2019 dengan jumlah pembuatan dokumen rata-rata 10
dokumen per hari. Faktur penjualan adalah bukti tagihan yang dibuat oleh
perusahaan untuk dikirimkan ke pelanggan atas penjualan barang/jasa. Faktur
penjualan dibuat dan dikirimkan ke pelanggan ketika barang/jasa telah diterima
pelanggan. Dalam melakukan pekerjaan ini dokumen yang dibutuhkan adalah buku
atas catatan dan pengurutan nomor invoice dan nomor Delivery Order (DO),
dokumen DO, dan bukti pengeluaran barang. Langkah-langkah yang perlu

dilakukan dalam pembuatan faktur penjualan adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen DO dan bukti pengeluaran barang.

2. Melakukan pengecekan dokumen bukti pengiriman barang dengan dokumen
DO.

3. Mencatat dan mengurutkan nomor invoice dan nomor delivery order.

4. Membuat sales invoice di accurate. Langkah-langkah dalam membuat sales
invoice adalah sebagai berikut:
a. Login ke software accurate dengan mengklik gambar “file”.
b. Kemudian klik “mesin lain”.
c. Masukan nama server dan nama berkas perusahaan dan klik “OK”.

d. Selanjutnya masukan nama pengguna dan “password” dan klik “OK”.
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e. Setelah berhasil login, klik menu “daftar” - “penjualan” -> “faktur
penjualan”.

f. Kemudian klik “baru”.

g. Pilih nama pelanggan yang akan dibuatkan sales invoice.

h. Klik menu “pilih pengiriman”, kemudian pilih nomor delivery order sesuai
dengan dokumen delivery order.

I.  Masukan nomor invoice, tanggal pengiriman barang, dan nomor faktur
pajak.

J.  Kemudian klik “ke layar” untuk pengeditan dan pencetakan dokumen.

K. Tahap terakhir yaitu mengklik “simpan dan tutup”.

Hasil dari pekerjaan ini adalah dokumen sales invoice.

3.2.3 Membuat Faktur Pajak Keluaran (PK)

Tujuan dari pekerjaan membuat faktur pajak ini adalah untuk memberikan bukti
bahwa telah terjadi pemungutan pajak pertambahan nilai. Pekerjaan ini dilakukan
di periode Agustus, September, dan Oktober 2019. Faktur pajak adalah bukti
pungutan pajak yang dibuat oleh Pengusaha Kena Pajak karena penyerahan Barang
Kena Pajak (BKP) atau penyerahan Jasa Kena Pajak (JKP). Faktur pajak keluaran
dibuat jika terjadi transaksi penjualan. Dokumen yang digunakan dalam melakukan
pekerjaan ini adalah sales invoice. Langkah-langkah dalam membuat faktur pajak
keluaran adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen sales invoice.

2. Membuat faktur pajak di e-Faktur dengan langkah-langkah sebagai berikut
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a. Buka aplikasi e-Faktur.

b. Masukan nama user dan password.

c. Klik menu “faktur” = “pajak keluaran” = “administrasi faktur”.

d. Kemudian klik “rekam faktur”.

e. Masukan data dokumen transaksi yaitu detail transaksi, jenis faktur, tanggal
dokumen, masa pajak, tahun pajak, nomor seri faktur pajak, dan referensi
faktur.

f. Kemudian klik “lanjutkan” dan masuk ke menu lawan transaksi.

g. Masukan NPWP sesuai dengan NPWP pembeli dan klik “lanjutkan”.

h. Masuk ke menu “detail transaksi” dan klik “rekam transaksi”.

I.  Kemudian masukan kode dan jenis barang/jasa, harga satuan, jumlah, dan
diskon.

J.  Setelah pengisian lengkap maka klik “simpan”.

Hasil dari pekerjaan ini adalah dokumen faktur pajak

3.2.4 Membuat Transmittal Slip

Tujuan pembuatan dokumen ini adalah untuk menagih invoice kepada pelanggan
yang melakukan transaksi pembelian kepada perusahaan. Pekerjaan ini dilakukan
selama proses kerja magang yaitu Agustus, September, Oktober dan November
2019 dengan total rata-rata 250 dokumen dalam tiga bulan. Transmittal Slip adalah
dokumen pendukung yang dibuat oleh perusahaan untuk menagih invoice.
Dokumen ini ditujukan kepada seseorang dari pihak pelanggan (perusahaan) yang

memiliki tanggung jawab untuk melakukan pembayaran. Dokumen yang
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digunakan dalam melakukan pekerjaan ini adalah sales invoice dan faktur pajak.

Langkah-langkah dalam membuat dokumen transmittal slip adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen sales invoice dan faktur pajak.

2. Membuka aplikasi Microsoft word yaitu dengan format yang sudah dibuat.

3. Mengisi tanggal dokumen, nama pelanggan beserta nama penanggung jawab,
alamat, no telepon, nomor invoice, nomor PO, nomor faktur pajak, Dasar
Pengenaan Pajak (DPP) dan PPN.

Hasil dari pekerjaan ini adalah dokumen transmittal slip.

3.2.5 Melakukan rekapitulasi PPN penjualan (keluaran) ke Microsoft Excel
Tujuan dari pekerjaan ini adalah merekapitulasi faktur pajak keluaran yang telah
lengkap selama periode satu bulan dan untuk mengetahui apakah jumlah faktur
pajak sudah sesuai dengan jumlah invoice. Pekerjaan ini dilakukan selama proses
kerja magang vyaitu pada bulan Agustus, September, dan Oktober. PPN adalah
pungutan yang dibebankan atas transaksi jual-beli barang dan jasa yang dilakukan
oleh wajib pajak pribadi atau wajib pajak badan yang telah menjadi Pengusaha
Kena Pajak. Dalam melakukan pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah
faktur pajak. Langkah-langkah dalam melakukan pekerjaan ini adalah sebagai
berikut:

1. Menerima dokumen faktur pajak dan sales invoice.

2. Membuka aplikasi Microsoft excel.

3. Membuka file rekapitulasi PPN arventis
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4. Mengcopy format yang telah dibuat yaitu tanggal, nomor faktur, nama pembeli,
DPP, PPN, total dan Keterangan.

5. Membuat judul “Masa pajak (Agustus/September/Oktober) 2019

6. Mengisi kolom tanggal, nomor faktur, nama pembeli, DPP, PPN dan total sesuai
dengan faktur pajak.

7. Keterangan diisi dengan PAJAK KELUARAN.

Hasil dari pekerjaan ini adalah file rekapitulasi PPN keluaran dalam bentuk

microsoft excel yang disimpan sebagai data perusahaan

3.2.6 Menyiapkan sales invoice dan dokumen pendukung lainnya yang akan
dikirimkan ke customer

Tujuan dari pekerjaan ini adalah untuk menunjukkan dokumen-dokumen terkait
proses transaksi pesanan penjualan, pengiriman, sampai penagihan. Dokumen yang
dibutuhkan dalam melakukan pekerjaan ini adalah delivery order, sales invoice,
faktur pajak, dan transmittal slip. Pekerjaan ini dilakukan selama proses kerja
magang dari 20 Agustus sampai 20 November 2019. Penagihan merupakan tahap
terakhir dalam proses penjualan. Penyiapan dokumen sales invoice dan dokumen-
dokumen pendukung lainnya perlu dilakukan dengan baik dan benar agar tidak
terjadi kesalahan. Pekerjaan ini dilakukan selama proses kerja magang dari 20
Agustus sampai 20 November 2019. Langkah-langkah dalam melakukan pekerjaan
ini adalah sebagai berikut:

1. Menempelkan materai pada sales invoice yang telah dicetak dan diperiksa.
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Menyerahkan sales invoice yang telah ditempelkan materai kepada direktur
untuk ditandatangani.

. Setelah sales order ditandatangani, maka akan dilakukan pembubuhan cap
perusahaan pada sales invoice.

. Mengcopy sales invoice sebanyak 1 kali, dengan tujuan yang asli akan
dikirimkan ke customer dan salinannya akan disimpan untuk dikirimkan ke
konsultan.

. Faktur pajak yang telah dicetak akan dicopy sebanyak 1 kali, dokumen asli akan
dikirimkan ke customer.

Memisahkan dokumen order acknowledgement dan Bukti Pengeluaran Barang,
karena kedua dokumen ini tidak dikirimkan ke customer. Untuk OA yang masih
digunakan sebagai pesanan yang parsial, akan diserahkan kembali ke admin
sales.

Melampirkan dokumen pendukung asli yaitu delivery order, purchase order
dan transmittal slip.

Mengirimkan sales invoice dan dokumen pendukung lainnya dengan

menggunakan jasa kurir sesuai dengan alamat pelanggan.

3.2.7 Merekap invoice ke Pencatatan laporan piutang dan kartu piutang

Tujuan dari pekerjaan ini adalah untuk mencatat jumlah piutang yang dimiliki oleh

setiap pelanggan yang melakukan pembelian secara kredit dan untuk melihat berapa

banyak tagihan yang belum dibayar oleh pelanggan. Pekerjaan ini dilakukan selama

akhir periode September, Oktober, dan November 2019. Piutang dagang (Accounts
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receivable) adalah jumlah yang harus dibayar pelanggan, dihasilkan dari penjualan
barang dan jasa. Kartu piutang merupakan catatan akuntansi berupa buku pembantu
yang berisi mutasi piutang atas nama masing-masing pelanggan. Piutang dagang
muncul ketika penjualan dilakukan secara kredit. Pembayaran tersebut dilakukan
oleh pelanggan sesuai dengan waktu yang telah ditentukan dan disepakati antara
penjual dan pembeli. Dokumen yang dibutuhkan dalam melakukan pekerjaan ini
adalah sales invoice beserta faktur pajak. Langkah-langkah dalam melakukan
rekapitulasi invoice ke laporan piutang dan kartu piutang adalah sebagai berikut:
1. Menerima dokumen faktur pajak beserta sales invoice.
2. Membuka aplikasi Microsoft excel dengan 2 file yaitu Lap. Piutang Arventis
dan Kartu Piutang Arventis.
3. Mengisi form dalam excel yang sudah tersedia.
4. Masukan data tanggal faktur, nomor invoice, nomor faktur pajak, nama
perusahaan, nama sales person, nomor PO, DPP, PPN, total dan jatuh tempo.
5. Pengisian data dilakukan di laporan piutang dan kemudian di copy dan

dipindahkan ke kartu piutang masing-masing perusahaan.

3.2.8 Mentransfer receipt voucher ke kartu piutang

Tujuan dari pekerjaan ini adalah untuk mencatat penerimaan piutang dan untuk
menandai bahwa pelanggan telah melakukan pembayaran atas utang yang
dimilikinya. Pekerjaan ini dilakukan selama akhir periode September, Oktober, dan
November 2019. Receipt voucher atau jurnal penerimaan merupakan bukti

transaksi penerimaan pembayaran dari pelanggan. Terdapat dua voucher dalam
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transaksi perusahaan antara lain adalah payment voucher dan receipt voucher. Di

PT. Arventis Mega Indonesia kedua voucher tersebut dibedakan dengan warna

kertas yang dipakai. Payment voucher menggunakan kertas berwarna putih

sedangkan receipt voucher menggunakan kertas berwarna merah muda. Dokumen

yang dibutuhkan dalam melakukan pekerjaan ini adalah receipt voucher. Langkah-

langkah dalam melakukan pekerjaan ini adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen receipt voucher.

2. Membuka Microsoft excel dengan file “Kartu Piutang Arventis”.

3. Mencari kartu piutang dengan nama pelanggan yang sesuai dengan receipt
voucher yang diterima.

4. Menandai data yang ada pada kartu piutang dengan memberikan warna hijau

yang menandakan bahwa pelanggan tersebut telah melakukan pembayaran.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Pelaksanaan kerja magang di PT. Arventis Mega Indonesia dilakukan selama tiga
Bulan dimulai tanggal 20 Agustus 2019 sampai selesai pada tanggal 20 November

2019. Rincian pekerjaan yang dilakukan adalah sebagai berikut:

3.3.1.1 Menginput Order Acknowledgement (OA) / Sales Order ke accurate
Penginputan OA ini dilakukan ketika ada pesanan pelanggan, dilakukan selama
proses kerja magang Yaitu pada periode Agustus-November 2019. Langkah-

langkah dalam pembuatan OA adalah sebagai berikut:
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a. Menerima dokumen Purchase Order (PO)

Tahap pertama dalam melakukan pekerjaan ini adalah menerima dokumen

purchase order yang diberikan oleh admin sales. Bagian admin sales memberikan

dokumen purchase yang telah diverifikasi dan ditandatangani oleh sales person

yang melakukan penjualan. PO merupakan dokumen yang dijadikan acuan sebagai

pembuatan order acknowledgement dan merupakan suatu dokumen yang dijadikan

kontrak transaksi jual beli. Dokumen PO dapat dilihat pada gambar 3.1

PT. Dewa Farmasi

Gambar 3.1
Dokumen PO Asli

PT. ARVENTIS MEGA INDONESLA

JL. KAPUK RAYA, GOLF LAKE RESIDENCE

Telp : 02134576
NPWP: 01.233.111.0-915.000

PURCHASE ORD

Page 1 / 1

RUKAN PARIS BLOK B NO. 3 LT. 2
CRMACARETIG iy [ ——

e Bpk. Wahyu

ety 6961-DF-10-19 =
Tan

Pmn::;_:xnn 23 -10-2019 RY
Kam: Pesan CcoD

No. Nama Barang

1

PT. Dewa Farmasi e
JI. Taman Bunga no 11 Bandung sfacturer

1.00 CASE Rp 5.000.000.00 7 1.00 Rp 5.000.000,00

CASE (+ PPN)

Medium Vertiklean

_ Barang pesanan yang telah diterima. terienin
dahuiu akan dicek / ditest oleh Bagian
Quallty Controt (QC), agar pembayaran dapat
diproses.

- Untuk semua alat-alat/mesin-mesin, apabila
belum dilakukan commissioning, maka proses

- Apal ng o
monghiat. ot uang muka belum dibayarian.
- Apabila supply pa m maka utk pengicman
tahap berikutnya akan dibuatikan PO baru yg
mcmpzkan komhﬁn« dnn order tersebut.

kzyu harus mengacu Ko ISPM Nomor 15 (2002)
dengan revisi Annex | (2006) : Guidelines
for Regulating Wood Packaging Material in
International Trade

Catatan :

1. Mohon No. PO aicantumkan pada setiap Surat Pengamtar (Delivery Order]

2. Barang didem ke : JI. incustri Gimareme No. 8 (Qudang 2)

3. Taghan dkdrim ks Bag | No

4. Apabita ada uang muka ka PO be\um mengm
Kalau uang muka beium diba:

5. BPPB No ~ 1. 181/ "VPlena 1110072019 (SYAHID)

Hormat Kami,

PT. Dewa Farmasi

iri;
Director

Original : Supp!

Kuning : Cost Accounting

Sumber : Dokumentasi Perusahaan

Jumian Rp 5.000.000.00
Menyetujui,
et ARVEANTIS
F e Fric
(
Wahyu

Hiau © Panerima Rarana
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Dari gambar 3.1 dapat dilihat gambar dokumen PO, merupakan dokumen yang
digunakan pelanggan untuk melakukan pemesanan ke perusahaan. Dokumen PO
tersebut menyatakan bahwa PT Dewa Farmasi melakukan pemesanan pembelian
kepada perusahaan. Dokumen ini ditujukan kepada Bpk Wahyu selaku sales person
perusahaan yang melakukan penjualan. PT Dewa Farmasi melakukan pemesanan
dengan nomor PO 6961-DF-10-19 yaitu pada tanggal 23 Oktober 2019 dengan
metode pembayaran cash on delivery. Barang yang dipesan oleh PT Dewa Farmasi
adalah Medium Vertklean sebanyak 1 unit dengan harga Rp.5.000.000. Setelah
menerima dokumen PO yang asli, admin sales akan mengcopy dokumen tersebut
dan kemudian menuliskan kode jenis barang/jasa yang akan dijual. Dapat dilihat

pada gambar 3.2.

Gambar 3.2
Dokumen PO dengan Kode Jenis Barang/Jasa

Medium Vertiklean [ - = :

IE

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3.2 merupakan gambar salinan PO yang ada pada gambar 3.1. Admin sales

mengcopy dokumen PO tersebut sebanyak 1 kali dengan tujuan salinan PO tersebut
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digunakan untuk pencatatan kode jenis barang/jasa yang akan dijual. Dari gambar
3.2 terdapat kode barang “TSI X210”, kode barang ini digunakan untuk mencari
barang yang akan dijual di dalam sistem accurate. Keterangan 1 CS adalah jumlah
barang yang akan dijual yaitu sebanyak 1 unit. Jika terdapat perbedaan satuan antara
data yang ada di accurate dengan keterangan yang ada di purchase order maka
dalam pembuatan order acknowledgement harus disesuaikan dan disamakan.
Dengan dokumen PO.

b. Membuat Order Acknowledgement di software accurate

Setelah dilakukan penerimaan dokumen PO seperti gambar 3.1, langkah
selanjutnya yang dilakukan adalah membuat dokumen OA. Langkah yang
dilakukan pertama kali adalah login ke software accurate. Software accurate yang

digunakan di PT. Arventis Mega Indonesia adalah accurate dengan versi 5.

1. Login software accurate

Gambar 3.3
Login Accurate 1

=

A accurate

TERORMAD

Standard Version 5.0

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.3 diketahui terdapat berbagai macam bentuk gambar yang terdapat
dalam software accurate dan memiliki tujuan yang berbeda-beda. Untuk membuka
data dan membuat order acknowledgement, maka klik gambar yang berbentuk file
yang ditandai dengan lingkaran berwarna merah.

Dengan mengklik gambar file akan muncul tampilan seperti pada gambar
3.4 untuk membuka database.

Gambar 3.4

_ Login Accurate 2

O Lokal
(® MesinLain ~ Nama Server 122.111.6.15
O Interet

Nama berkas : [contoh: c:\data\cps.gdb)
[DATAVACCURATEARVENTISMEGAINDONESIA V5 GDE]|

[ s mxea

S

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.4 untuk membuka database klik “mesin lain” dengan

memasukan Nama Server yaitu 122.111.6.15 kemudian mencari data perusahaan

yaitu dengan mengisi data accurate Arventis Mega Indonesia seperti pada gambar

3.4. Setelah semua data telah terisi maka klik “OK” untuk ke tahap selanjutnya.
Setelah membuka database perusahaan tahap login selanjutnya adalah

memasukan pengguna dan kata kunci seperti pada gambar 3.5.
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Gambar 3.5
Login accurate 3

Pengguna | SUPERVISOR |
KataKunci ™™ ]

Default Pengguna & Kata Kunci = supervisar

| VoK ) X kehs |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.5, pengguna diisi dengan SUPERVISOR dan masukan kata
kunci untuk melanjutkan login ke accurate setelah selesai maka klik “OK” maka
tahap login selesai dilakukan.

2. Setelah berhasil login, hal yang selanjutnya di lakukan adalah dengan memilih

menu daftar kemudian penjualan dan pilih pesanan penjualan.

Gambar 3.6
Membuat OA di Accurate 1

ACCURATE 5 - PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA [Nama Remote :_DATA\ACCURATE\ARVE

Berkas Persiapar |Daftar Aktifitas Lapora Bantuan

Mata Uang ccurate Desktop Welcome...

Daftar Akun .

1) Buku Besar Buku Besar
B Kas Bank 9l Kas & Bank

Pelanggan
£ persediaan £angg
L Penjualan Penawaran Penjualan
& penjualan Otorisasi Pengembalian Barang Pesanan Penjualan
¥ Pembelian Pemasok Pengiriman Pgsanan

= ) Eaktur Penjualan
P e Pembelian
e Retur Penjualan
Barang dan Jasa

Daftar = Penerimaan Penjualan
—_— Pembiayaan Pesanan

RMA Persediaan

a = Fokiar Aktiva Tetap

Transaksi berulang

Salinan

Daftar Lain

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Dari gambar 3.6 diketahui bahwa untuk memulai pembuatan OA, maka hal yang

dilakukan adalah mengklik “daftar” kemudian pilih menu penjualan. Menu
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penjualan adalah menu yang berkaitan dengan transaksi penjualan antara lain

penawaran, pesanan, pengiriman, faktur, retur dan penerimaan penjualan. Untuk

membuat OA maka kllik “pesanan penjualan”.

3. Setelah mengklik bagian penjualan, maka akan muncul tampilan seperti gambar

di bawah ini.

Membuat OA di ac

ACCURATESS - PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA [Nama Remote : 192.16!

isiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Banguan

[3-Bau [ Ubsh [3 Hapus
[ Buku Besar ; - Rl

B Kas Bank Caii

= persedtaan [co Fakrr |

e [DeskipsiFaki>
Penjuala

£ penjualan o

& Pembelian | |

Mata Uang:

fal Aset Tetap e ]

[ paftar r Tanggal

Dari [01/09/2018

— o [BAVEY

) e-Faktur

Tautan ¥

@ UserManual

@) Online Solution Center
Facehoak Page
B Mailng st

&) CPSSeft website

ik Pint »

Gambar 3.7

Diproses olsh

£3]|| ) Accurate Desktop Welcome..| & Pesanan Penjualan [T... |3
Filter [ Pebani

curate 2

D:\DATA\ACCURATEVARVENTISMEGAINDONESIA_V5.GDB] - [Pesanan Penjualan [Terfitter]]

020kt 18
020kt 13
010kt 19
010kt 19
010kt 19
305ep 13
275ep 19
265ep 13
26 5ep 13
255ep 19
265ep 19
265219
255ep 19
255ep 19
255ep 19
245ep 13
245ep 19
205ep 19
205ep 19
205ep 19
205ep 19
205ep 19
185ep 19
185¢p 19
185ep 19
185213
175ep 19
135ep 13
13520 19
135p 19
135¢p 19
125213
125ep 13
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125ep 13

12%ep19 .
<

No.50 | NoPelanggan | NamaPelanggan

1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
802
1902
1902
1902
1902
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1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
80z
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902
1902

L0z

FT.I
PL.I
PL.I

FT.L_.

< Terproses
e Mengarir
AMenganti
Terproses
3 Terposes
1 IMenunggu
Terprases
3¢Mengenii
Mengantri
L Mengarii
W Terposes
CTerproses
ATerprosss
A Menganii
Terproses
(Terproses
L Terproses
Menunggu
T Terproses
CTemproses
I Terproses
Terproses
& Teproses
C Terproses
Terproses
Terproses
Terprases
CTerproses
A Terproses
AUMengarii
£ Terposes
Menganlri
AIMengarii
Menganiri

MCP130110
P19T0883
AT4NCW/SP,
HP/RO /2018,
P0/1303/001
9100236360
ao11/pUPOC
052/L/PO/TH
POSO0117
6621
MBF/1903/05
PO-4-1909001
258/NCLI/SP,
3402719080
POBI-91%5
6300000439
19004673
POI300111
01086258
22103535
003A2A%A3
5962/5B/55F
000000110741
PO-4-130800C
P193433
5914/5B/55F
5935/5B/55F
PD0-4-190900C
PO31033
ER1909LP10¢
MCR-131004
186/PONIM
LTF1903735C
4500472765

Diskon

0 912500
0 4350
0 1800000
0 935,000
0 04500
0 460,000
0 2880000
0 4574500
0 13993995
0 3250000
0 1400000
0 304,500
0 1130000
0 712500
0 1500000
0 4750000
0 786,250
0 139,000
0 25000
0 420000
0 912500
0 1030000
0 1470000
0 1.281.000
a 5433936
0 220000
0 880,000
0 150000
0 565,000
0 1350000
i 656,000
0 778,000
0 680000
0 150000
0 267,000

Biaya Kiim

Niai Faktur

48,207,500
19,800,000
10,265,000
3,34500
5,060,000
29,260,000
50,319,500
153999945
35,750,000
15400000
3343500
12430000
7837500
17,600,000
52,250,000
8546,750
2,073,000
28,060,000
4,620,000
10048500
11,330,000
16170000
14,091,000
B049,3956
2420000
980,000
16,500,000
6215000
14,650,000
7,216,000
556,000
72600000
17,600,000
9/537,000

Uang Muka [ang Muka terpaifs

3

Sumer: Dokumentasi Perusahaan

Periode 10/2019 - Dari 01 Oktober 2019 /d 31 Oktober 2019

Daftar Sebagal SUPERVISOR

Berdasarkan gambar 3.7 diketahui terdapat daftar OA yang telah dibuat. Untuk

melihat semua daftar OA. Hal yang dilakukan adalah mengosongkan kolom status

yang ditandai dengan lingkaran biru sesuai dengan filter tanggal yang dipilih.

Pemberian nomor OA sesuai dengan nomor terakhir yang ada pada daftar OA di

accurate. Untuk membuat OA maka klik bagian “baru”.

4. Setelah mengklik baru, dilanjutkan dengan pengisian form yang ada pada

accurate yaitu nama pelanggan, PO number, OA number, OA Date, sales
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person, terms, part number, description, gty, satuan, unit price, disc, amount

dan tax. Seperti pada gambar 3.8

Gambar 3.8
Membuat OA di Accurate 3

Order Acknowledgement Rrcargn R Kela v
CUSTOMER: DR
| |(PelangganBa\u) v‘ 7| Pih Penaatan
Taghinle [ . PO Number DA Number: OA Date:

PT. Dewa Farmasi 1 o B

i Stip Dale

PT. Global Farma
PT. Farma Farmasi

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.8 hal yang pertama kali dilakukan dalam membuat dan
menginput OA adalah memilih nama customer yang melakukan pemesanan kepada
perusahaan. Berdasarkan gambar 3.2 yaitu dokumen PO, PT Dewa Farmasi
melakukan pembelian kepada perusahaan, maka pilih PT Dewa Farmasi yang
ditandai dengan kotak berwarna merah.

5. Setelah memilih customer, hal yang selanjutnya dilakukan adalah menginput

data pesanan yang ada pada dokumen PO sesuai dengan gambar 3.2.
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Gambar 3.9
Membuat OA di Accurate 4

A Barang -

B ' BaangBan |
TSI X210 . J —
TSI X210 B Medium Vertiklean I

Tamgdan [ty di Gudang: | Seemas -
Fiasriiliag [3) UWT
Kby dalam Linit 2 .
Kts dalam Uit 3

¥ Settings

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3.9 adalah tampilan saat pencarian kode jenis barang/jasa yang akan dijual.

Berdasarkan gambar 3.2 yaitu dokumen PO, kode jenis barang yang dipesan oleh

PT Dewa Farmasi adalah TSI X210 dengan nama barang “Medium Vertiklean”.

6. Setelah memilih kode jenis barang/jasa yang akan dijual, selanjutnya adalah
melangkapi data-data yang dibutuhkan pada form order acknowledgement,

seperti pada gambar 3.10
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Gambar 3.10
Membuat OA di Accurate 5

0

(rder Acknowledgement b it
CSTOMER 1] I
E | PT.Dewa Farmasi Piboowen (ot Tt Ty
Il P10

PT.Dewa  PT.Dewa

Farmasi Farmasi 5

Il Taman

Bunga no 11
1By

Pathinte (iitn v | L hoird lam | s Moo | Dluko

TSI Medium Fo'llig
X210 Vertiklean

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.10 PO number diisi sesuai dengan gambar 3.1 yaitu dengan
nomor 6961-DF-10-19, nomor OA diisi dengan mengikuti nomor terakhir yang ada
di daftar accurate yaitu 0609-1019-02, OA Date adalah tanggal dibuatnya dokumen
OA yaitu tanggal 28 Oktober 2019. Sales Person yang bertanggung jawab atas
penjualan ini adalah Bpk Wahyu dan term yaitu cash on delivery (COD). Part
Number merupakan kode jenis barang/jasa yang diinput ke accurate yaitu
berdasarkan pada gambar 3.2 TSI X210 dengan nama barang “Medium Vertiklean”
sebanyak 1 CS seharga Rp. 5.000.000 dan dikenakan PPN dengan menuliskan “T”
di bagian “tax”.

7. Setelah pengisian data selesai dilakukan, selanjutnya adalah klik bagian “ke

layar” yang ada pada bagian pojok kanan atas seperti pada gambar 3.11.
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Gambar 3.11
P?Qged'itgrﬂ dan Pencetakan Dokumen OA di Accurate

='= Pesanan Penjualan [T.., & ='= Pesanan Penjualan 06.. &

Flanc&lgan sk e Layar

|50 UNIUM LOKAL -

PO Muriber: 0A Humber: 0A Date:
509-1019-02 28/10/2m9 [N

Ship Date
! 28M10/2019 m
wahyu 9P r T
1

Sumber: Dokumen Perusahaan

Unit satuan yang ada pada Purchase Order pelanggan dengan unit satuan di
accurate terkadang memiliki perbedaan sehingga dilakukan pengeditan atas unit
satuan yang berbeda dengan mengikuti dokumen PO. Seperti pada gambar 3.1 yaitu
dokumen PO PT Dewa Farmasi menggunakan satuan CASE sedangkan di sistem
database accurate menggunakan CS sehingga perlu disamakan. Untuk melakukan

pengeditan dan pencetakan makan klik “Ke Layar” seperti pada gambar 3.11.

8. Setelah mengklik “Ke Layar” maka akan muncul tampilan seperti pada gambar

3.12.
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Gambar 3.12

Pengeditan Dokumen OA di Accurate 1

[ Pengingat 23| &) Accurate Desktop Welcome..| ¥ Pesanan Penjualan [T... [£3]||53s pesanan Penjualan 05... (31| ] Tempilan dari Pesana... |£3

ARVENTS
TS MG DO Order Acknowledgement

JL Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Biok 38D No. 75
Panunggangan Timur Pnang, Kota Tangerang Banten
B.462(21) 83170172 F. +62 (21) 317 - 0173

10 g: Z‘::w 28-Okt 2019
ul g » "
PT. DEWA FARMASI PT. DEWA FARMASI P 0609-1019-02

Jalan Taman Bunga Jalan Taman Bunga Terms:
no 11 Bandung no 11 Bandung Curency

6961-DF-10-19
COoD

IDR

Sales Person Wahyu

Ho. Description Ty UnitPrice Discw Amount
Medium Vertiklean 1Cs 5,000,000.00  5,000,000.00

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3.12 merupakan tampilan dari tahap pengeditan dan pencetakan dokumen
OA. Untuk melakukan pengeditan atas satuan unit barang klik dua kali pada bagian

CS yang ditandai dengan lingkaran merah.

9. Tahap selanjutnya dalam pengeditan dokumen setelah mengklik bagian “CS”

tersebut maka akan muncul tampilan seperti gambar 3.13

Gambar 3.13
Pengeditan Dokumen OA di Accurate 2
e st e )
3 sm@ =3 @ :(\/)
Case| \_&fJ

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.13 dilakukan pengeditan satuan yang sebelumnya pada gambar 3.12
menggunakan satuan CS menjadi CASE. Walaupun memiliki arti yang sama antara
CS dan CASE, pengeditan harus tetap dilakukan agar terjadi keselarasan dengan
dokumen PO. Setelah dilakukan pengeditan terhadap satuan, tahap selanjutnya
yaitu mengklik tanda (v).

10. Setelah pengeditan selesai, tahap selanjutnya adalah pencetakan dokumen OA

yaitu dengan mengklik “print” sebanyak 1 kali.

Gambar 3.14
_ Pencetakan Dokumen OA di Accurate
Print ()
Printer
MName: | 38 Brother DCP-1E10MW senies ﬂ Properties
Fage 1ange Copies
Al Mumber of copees: T =
& Curreni page

" Pages: | W Collale
Entes page numbers and/or page ranges, separated
by commas, For example, 1,35-12
Piint |-"-'~l pages L] m Cancel |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Sebelum disimpan, dokumen OA terlebih dahulu dicetak dan diberikan ke bagian
gudang untuk dilakukannya pengepakan pesanan. Berdasarkan gambar 3.14,
jumlah dokumen yang dicetak sebanyak satu lembar atas satu dokumen PO.

11. Tahap terakhir dalam membuat OA adalah menyimpan data yang telah diinput.

Klik “simpan dan tutup” seperti pada gambar 3.15
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Gambar 3.15
Penyimpanan Data di Accurate

Sub Total: 5.000,000
Discount: | | %= 0|
FPM : 500,000

E shimated Freight : ' [I|
TOTAL AMDUNT: 5.500.000

72 Simpan & Bawu || 52 Simpan & Tutup I H B atal

=ML EG BE

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Dari gambar 3.15 dapat diketahui bahwa sub total dari transaksi penjualan ke PT
Dewa Farmasi sebesar Rp. 5.000.000 yang menjadi dasar pengenaan pajak. Jumlah
PPN yang dipungut oleh perusahaan adalah Rp.500.000 dengan total DPP dan PPN
adalah Rp. 5.500.000. Dengan mengklik “simpan dan tutup” maka data akan
otomatis tersimpan di dalam sistem accurate. Setelah semua pekerjaan dalam
membuat OA selesai dilakukan, selanjutnya dilakukan pengecekan dan
pengesahahan (tanda tangan) oleh accounting manager, kemudian akan diserahkan
ke bagian pengiriman sebagai acuan untuk membuat dokumen delivery order.
Namun dalam pembuatan OA ada beberapa pelanggan yang belum terdaftar
di database perusahaan. Oleh karena itu penginputan data pelanggan juga

merupakan hal yang sangat penting.
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c. Penginputan Data Pelanggan Baru

Jika dalam penerimaan pesanan, ada customer baru yang belum terdaftar di sistem
database accurate, maka perlu dilakukan penginputan data-data customer.
Langkah-langkah dalam menginput data customer ke accurate adalah sebagai

berikut:

1. Login di accurate
Tahap login di accurate dalam penginputan data pelanggan baru sama dengan
pembuatan OA pada 3.3.1.1 yaitu pada gambar 3.2, 3.3, 3.4.

2. Setelah berhasil log in, tahap selanjutnya untuk memasukan data pelanggan
baru ke dalam databse klik bagian “daftar” dan selanjutnya klik bagian
“pelanggan”.

Gambar 3.16

Penginputan Data Pelanggan Baru 1
ACCURATES - PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA [Nama Remote : 192,

Pelanggan

Ctorisasi Pengembalian Barang

Barang dan Jasa

il Pembiayaan Pesanan

Transaksi berulang
Safinan Transaks

Daftar Lain

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.16 dapat diketahui bahwa untuk membuat dan melihat daftar
pelanggan hanya dengan mengklik daftar dan pelanggan yang dilakukan setelah
login berhasil.

3. Selanjutnya klik “baru” pada tampilan yang ada pada gambar 3.17

Gambar 3.17
Penginputan Data Pelanggan Baru 2

Berkas Pemsiapan Daftar Altites Laporan Jendels Bantuan

Penjelajah pr— )| 8 acumteDesitopWel,, | Bl Pesanan Pefusln 1., E3/| 3L Pelnggan[Tedfite] 3
bch e Erng D petwi | P L inpudsiFle  ErspaeFabha
A Water kil x | NoPebrowa | Nan Penann Tekpan Forksk ) ealang A

. { | 555705001 0R
pe= | e i PT. Ahiba i 010R
B persedig (Mo Pomggy |1y T Bremio .s 6420000 DR
— <Nama Pelarggan | |04 - BIENIo 3 5,115,000 IR
2 Penjualan i PT. Cicakindo i 0 10R

Mala Uang: ® AR o 3,052,500 IDR

¥ Pembelian w PT. Dewa Farmast | W 750000 08
. Tioe Pelanggan |3 PT. Eterma 4 20 1
|G | - PT. Farmasi Sehat . i
Rietr . | -rarmasi senat % 010R
Non Akt 10 PT. Dido Jaya * 66,803,000 1R

Rem Oa 10UsD ) % 0UsD
@k 0 PT.Emora Global DI0R

B e-faktur (O sema i % 010R
02 AND TECHHC 46 9,580,000 10R

0 o6 % 0I0R

104 B10R

15 % 0108

106 L +6 010R

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.17 dapat diketahui daftar nama-nama pelanggan yang telah
tersimpan di database accurate. Selain nama pelanggan, terdapat pula no
pelanggan, no telp, kontak, saldo, dan mata uang yang digunakan sebagai informasi
untuk data penjualan. Klik “baru” untuk membuat data pelanggan yang baru, selain
membuat daftar pelanggan baru, di menu ini juga dapat mengubah dan menghapus

data pelanggan yang ada pada gambar 3.17

4. Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat daftar pelanggan baru adalah
Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) milik pelanggan. NPWP digunakan

sebagai kartu tanda pengenal atas wajib pajak badan maupun orang pribadi, juga
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digunakan sebagai sarana administrasi perpajakan dalam pemotongan maupun

pemungutan pajak.

Gambar 3.18
Kartu NPWP

NPWP - | 12.345.111.5-210.000

PT. FARMA GLOBAL

w

JL. KARTANI RAYA RT 007/003
BEKASI UTARA

KPP PRATAMA BEKASI UTARA

Sumberﬁ t-D.c;k—urr_r;e‘ritasi iDerl‘J.sahAaan
Dari gambar 3.18 diketahui bahwa PT Farma Global melakukan pembelian kepada
perusahaan, karena PT Farma Global sebelumnya belum pernah melakukan
transaksi pembelian, maka akan dilakukan penginputan data terlebih dahulu dengan
menggunakan NPWP. Di dalam NPWP terdapat nomor NPWP, nama perusahaan,
dan alamat beserta Kantor Pelayanan Pajak (KPP) tempat wajib pajak terdaftar.
NPWP merupakan salah satu syarat yang harus dipenuhi oleh pelanggan baru di
PT. Arventis Mega Indonesia.

5. Lengkapi data-data yang dibutunkan dalam form. Sesuai dengan NPWP

pelanggan yang terdapat pada gambar 3.18.
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Gambar 3.19

Input Data Pelanggan Baru di Accurate

Hamat Temndl | Penjualn kg | Cdden  |KobnTarkehn

No. Pelanggan |238 ‘ [ Noreakt

Han Fenggin PT. FARMA |

Hanat GLOBAL ‘
JL. KARTANI RAYA RT 007/003 ‘

Alaal Paigk |
BEKASI UTARA 1

KetaPop/ode Pos I \

Negaia | ‘

Telepon | ‘ Faksmikl J

Personal Kortak | ‘

EMal | E

HdmnWER | B

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

y -
ED NN

Dari gambar 3.19 dapat diketahui bahwa nama pelanggan diisi dengan nama

pelanggan yang melakukan pembelian, alamat dan alamat pajak diisi dengan alamat

yang ada pada NPWP seperti gambar 3.18. Data terisi secara lengkap maka klik

“berikut”.

6. Masuk ke menu “Termin, dlI” isi termin pembayaran pelanggan tersebut dan

klik “berikut” seperti tampilan pada gambar 3.20

Gambar 3.20
Pengisian Termin Pelanggan
Blamat Temn, d Penplan Kontak

Lalatan |Ku\wn Tanbahan

Temir

Teatin @

LU0
Net 90

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

'Eamanﬁatam—w b
- Jka tok ada faktu bere N:i m
-l ptang sk lebilel
|Net45
rLar
Healirg R |
Sawl -l rata[17 R
Pesan A
v
[¥] Celak Laporan Stalement Pelenggan
2
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Dari gambar 3.20 diketahui bahwa terdapat berbagai termin yang ada di PT Arventis
Mega Indonesia antara lain 10/90 n/90, C.O.D, Net 90, Net 30, Net 14, Net 7, Net
45. Termin merupakan ketentuan cara pembayaran yang dibuat dengan kesepakatan
antara penjual dan pembeli. Ketentuan pembayaran untuk pelanggan baru di PT
Arventis Mega Indonesia adalah COD (Cash On Delivery). Setelah memilih
ketentuan pembayaran, selanjutnya klik “berikut” untuk melanjutkan penginputan
seperti pada gambar 3.20.

7. Masuk ke menu penjualan, dan input pajak PPN/PPh 23 dan input NPWP setalah

data diisi dengan lengkap, maka klik “OK” maka data akan tersimpan

Gambar 3.21
Menu Penjualan

Alamat Tetmin, d Perpalan Kontak Lalalan Kolom Tambahan

Pajak

Pagk 1:
Pajgh 2

NPWP Pelanggan

Tipe Paigk

‘ Pajak Bany

il
PRH 23
12.345.111.5-210.000

Lair
Penjual

Tipe Pelanggan
Tingkstan Harga jual

Default Disk. Penjualan ‘

‘ Bereral

N
f  \
ENES N

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Dari gambar 3.21 diketahui bahwa pajak yang berkaitan dengan penjualan barang
dan jasa adalah PPN dan PPh 23. NPWP Pelanggan diisi sesai dengan NPWP pada

gambar 3.18 yaitu dengan nomor NPWP 12.345.111.5-210.000. kemudian klik

“OK” untuk menyimpan data.
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3.3.1.2 Membuat faktur penjualan / sales invoice di accurate

a. Menerima dan Mengecek Dokumen Delivery Order (DO) dari Bagian

Pengiriman

Menerima dokumen DO dari bagian pengiriman. Pengecekan dokumen dilakukan

untuk memastikan data-data yang ada pada dokumen DO sudah sesuai dengan PO

yang ada pada gambar 3.1.

Gambar 3.22

Dokumen Delivery Order

ARVENTIS

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten

P. +62 (21) 6317-0172 F. +62 (21) 56317-0173

SHIP TO
PT. Dewa Farmasi
JI. Taman Bunga no 11
Bandung
Telp : 02134576

Delivery Order

Delivery Date: 30 Oct 2019
Delivery No.: 0769-1019-03

PO Number:
6961-DF-10-19

No. Description Qty Serial Number
1 MEDIUM VERTIKLEAN MOP HEAD 32 X 11 X 2.5 CM MODEL : MVK-MOP EX. | CASE
Medium Vertiklean
NOTES:
~<KL)

Sumber : Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.22 dapat diketahui bahwa pengiriman dilakukan pada tanggal 30
Oktober 2019 dengan nomor pengiriman 0769-1019-03. PO number diisi sesuai
dengan nomor PO yang ada pada gambar 3.1. Barang dengan nama Medium
Vertiklean sebanyak 1 CASE tersebut dikirim ke alamat PT Dewa Farmasi yaitu ke
JI. Taman Bunga No.11 Bandung. Berdasarkan pengecekan yang dilakukan
menyatakan bahwa barang yang dikirim telah sesuai dengan pesanan PT. Dewa
Farmasi.

b. Mengecek Dokumen Bukti Pengeluaran Barang (BPB)

Setelah dokumen DO telah sesuai dengan PO pelanggan, tahap selanjutnya adalah
pengecekan dokumen BPB. Bukti Pengeluaran Barang adalah dokumen yang
menjelaskan bahwa barang yang dijual sudah keluar dari gudang perusahaan.
Pengecekan dilakukan untuk memastikan bahwa barang yang dikeluarkan sesuai
dengan yang dipesan oleh customer.

Gambar 3.23
Dokumen BPB

BUKTI PENGELUARAN BARANG ARVENTIS

No. BPB: 000/-ARV/BPB/XX/10

No. DO: 5769-1019-03
S |
NO QTY DESKRIPSI
1 1 CASE TSIX 210
PT. DEWA
FARMASI

Approved by |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.23 dapat diketahui bahwa barang yang dikeluarkan dari gudang
adalah TSI X210 yaitu kode jenis barang yang terdapat di dokumen PO seperti pada
gambar 3.2 menunjukkan jenis barang yang dikirimkan sesuai dengan kode jenis
barang yang ada pada sistem accurate. Barang keluar dari gudang pada tanggal 30
Oktober 2019 yaitu dengan nomor DO 0769-1019-03 sesuai dengan gambar 3.22

beserta nomor PO yaitu 6961-DF-10-19.

c. Melakukan pengurutan nomor DO dan nomor invoice di dalam buku
catatan invoice

Setelah dilakukan pengecekan dokumen DO tahap selanjutnya adalah menentukan

no invoice, perusahaan melakukan pengurutan nomor DO beserta dengan nomor

invoice, hal ini dilakukan agar pemberian nomor dapat terstruktur dan dapat

dikelola dengan mudah.

Gambar 3.24
Pengurutan Nomor DO dan BPB
OKTOBER
Tel No DO No Invoice Nama Customer

10/28/2019 0765-1019-03 54674-11-19ARV|PT. SEHAT RIA
10/28/2019 0766-1019-03 54675-10-19ARV|PT. GLOBAL FARMA
10/29/2019 0767-1019-03 54676-10-19ARV|PT. PRIMA LABORA
10/29/2019 0768-1019-03 54677-10-19ARV|PT. EKA SEHAT RIA
10/30/2019 0769-1019-03 54678-10-19ARV|PT. DEWA FARMASI
10/30/2019 0770-1019-03 54679-10-19ARV|PT. FARMASI SEHAT

Sumber: karena dokumen tersebut bersifat rahasia maka gambar 3.24 merupakan
ilustrasi

Dari gambar 3.24 diketahui bahwa nomor DO dan No Invoice dicatat secara

berurutan. PT Dewa Farmasi memiliki nomor DO 0769-1019-03 yang berarti
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nomor invoice yang akan digunakan adalah 54678-10-19ARV, dan tanggal invoice

juga mengikuti tanggal DO.

d. Menginput data Sales Invoice di accurate.
Pekerjaan ini dilakukan pada periode Agustus, September, Oktober, dan November
2019. Langkah-langkah dalam membuat sales order di accurate adalah sebagai

berikut:

1. Buka software accurate kemudian login. Cara login untuk membut sales invoice
sama dengan cara yang dilakukan pada saat login untuk membuat OA dapat
dilihat pada poin 3.3.1.1 yaitu pada gambar 3.3, 3.4, dan 3,5. Setelah berhasil
login maka klik “daftar” = “penjualan” - “faktur penjualan” akan muncul
tampilan seperti pada gambar 3.25

Gambar 3.25
Membuat Sales Invoice di Accurate 1

Beikas Persispan Daftar AMiftas Laporan Jen

Penjclajoh X Dottt &) Accurate Desktop £ Faktur Perfualan [Ter,.. £
- L) Ubsh [ tepus I Fhe [GPeboi fhPik v HioiRets  Pembaa. -
e Tt % | Mo Fakhs | Tanogal |Umur| No Pelangoai|  NamaPelanogan Jurish | Down Payment | Niai Tebapar Dickan | FPHPs 23 Fiehur (wrg Ketangan ~
[ E__w [g0013 515 PI‘ \mss,m * | hhh zs,rss_m

7 L] {1 0

[ 8 WO 515 PLLE Rl 50270000 ] [] 0 0 5,027,000
B persediaan [eto Fate> I [st WmAVOE 607 FLE W10 0 0 0 0 A0
= [cNo Pearggen> | |5 WOV 6w PLE C 330 0 0 0 0 JU95W
e o R S S

- = D 50 060
= Pembelian Em W WS 108 PLY G 3HE0 0 ] 0 0 0 3950
e Mata Uang ] W ameame 10102 PIL¢ o1 960000 0 0 0 0 0 4660000
i ] W OB 1 FLI T TEVEND 0 0 0 0 78750
= ] WOBOE 1S FLI AL 12420000 0 0 0 0 24
(Sitas OHovasgbinbinst [ 3 ocpamis 1% P AL 87200 0 ’ 0 0 gnam
R ] Fites Tanggal |5y WBEE NE PLI AC 872000 0 0 0 0 8712000
Dai [N ] [ WSS 1212 PLE W 5B 0 [ 0 0 0 B
8 e-Faktur i (wAwans B (% WAy 133 PIL AT 46200000 0 0 0 0 4520000
&y Mo 130 PLL AL 16170000 0 0 0 0 0 181700
] WOy 130 PLL RE 24200000 0 [} 0 0 0 A0
5 M0 130 Pl A 85250 0 0 1 0 0 956250
£l WA 13m L.l RIE 1133000 0 0 0 0 0 11330000
] W 3% Pi 0 10048500 0 0 0 0 0 0MaEN
Rt ] WS 132 PLE HES0000 0 0 0 0 0 U

Sumber: Dokumentasi Perusahaan -

Pada gambar 3.25 terdapat data-data sales invoice yang telah dibuat. Terdapat
beberapa kolom antara lain adalah No. Faktur, Tanggal invoice, Umur, No
Pelanggan, Nama Pelanggan, Jumlah, Down Payment, Nilai Terbayar, Diskon, PPh

Ps.23, Retur, Owing, dan Keterangan. Untuk membuat sales invoice klik “baru”.
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2. Setelah mengklik “baru” tahap selanjutnya adalah memilih nama pelanggan

yang akan sales invoice.

Gambar 3.26
Memilih Nama Pelanggan
D Pengingat X d} Accurate Desktop Welcome.. :'= Faktur Penjualan [Terf... |&3 :i
& = [ 7 SainTransaksi v B Transaksi berulang Teiima Baparan v
Sales Invoice
Pelanggan
| |<PelangganBatu> v| J | Piih Pengiiman «
BILL TO: . e
PT. Dewa Farmasi 1227
PT. Sehat Sejahtera 1%
PT. Global Farma 1139
. 120
PT. Farma Farmasi 169
92
23
68 v
Barang l Uang Muka 0

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.26 dengan menglik tanda panah yang ditandai dengan
lingkaran biru, maka akan terlihat nama-nama perusahaan yang terlah terdaftar di
sistem database accurate. Berdasarkan dokumen delivery order pada gambar 3.22
yang telah diterima, di dalam dokumen tersebut terdapat nama
pelanggan/perusahaan yang telah dikirimkan pesanannya yaitu PT Dewa Farmasi,
maka nama perusahaan tersebut harus sama dengan nama perusahaan yang diinput

ke dalam accurate.
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3. Setelah memilih nama pelanggan, langkah berikutnya adalah memilih nomor

DO.
Gambar 3.27
Memilih Nomor Delivery Order (DO)
‘anzaksiberulang == Tenma Baparan -

ﬂ ™ PihPengiiman + |9 Cust isTassble [ | Incheive Tax

Pengiriman Pesanan

| Mo Tra,, 4 | Tanggal | Mo Pesanan |

ﬁ 0769-1019-03 30/10/2019

@O | o || xeau |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.27 dengan mengklik “pilih pengiriman” maka akan ada

nomor DO yang akan dipilih. Nomor DO yang dipilih adalah 0769-1019-03 sesuai

dengan dokumen DO PT Dewa Farmasi yang terdapat pada gambar 3.22. Setelah

memilih nomor DO klik “OK”

4. Dengan memilih nomor DO data akan terisi secara otomatis, namun ada
beberapa data yang diinput yaitu nomor invoice, nomor faktur pajak, dan

mengganti invoice date.
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Gambar 3.28
Mengisi Data Sales Invoice

Rancangan Q Kelyy
| INVDICE UMUM LOKAL ~ |
Invoice No.: Invoice Date

AMp e

Qudang  CENTRE v | Salesman | Wahyu - \

No DO

Sumber: okumentasi Perusahaan
Berdasarkan gambar 3.28 data yang terisi secara otomatis adalah PO Number dan
Term pembayaran karena sudah diinput sebelumnya pada pembuatan OA. Invoice
Number diisi dengan nomor invoice yang sesuai dengan nomor DO pada
pengurutan yang sebelumnya sudah dilakukan, begitu juga dengan invoice date
pada poin 3.3.1.2.3 yaitu nomor invoice 54678-10-19ARV dengan tanggal invoice

yaitu 30/10/2019. Selanjutnya adalah mengisi nomor faktur pajak seperti pada

gambar 3.29
Gambar 3.29
Pengisian Nomor Faktur Pajak

111 Barang | Usng Muks 0
i

Dezcrpbin NoDO |

escripho |Oty | sauan A gc % ax S No. SO o 00
MEDIUM VERTIKLEAN N 1 CS Ap 5,000,000 Rp 5,000,000 T L 0603101302 076310130

TSI

209 B Sub Total 5,000,000

WS 010, 006.19.44554678 VS pcon P .
Descrption S— L SE—
FAN 500,000

Freight 0

Akun Piutang | Accourt Recarvable IDR - TOTAL INVOICE: 5,500,000

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Berdasarkan gambar 3.29 dapat diketahui bahwa nomor faktur pajak diisi dengan

nomor 010.006.19.44554678, yang menunjukkan bahwa pembuatan nomor faktur

pajak berdasarkan nomor invoice yaitu lima angka terakhir adalah 54678.

5. Setelah semua data diisi secara lengkap, langkah selanjutnya adalah mengedit
dan mencetak dokumen sales invoice dengan mengklik “ke layar” akan muncul

tampilan seperti pada gambar 3.30

Gambar 3.30
Membuat Sales Invoice di Accurate 2

006.19.445546

) tigak dalarm nange
Anda ingin Trwasas

Sumber: Dokumen Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.30 sistem menyatakan bahwa nomor faktur pajak tidak

dalam range, dengan mengklik “OK” maka nomor faktur pajak tersebut akan

dihubungkan ke aplikasi e-Faktur.

6. Setelah mengklik “OK” maka akan muncul tampilan untuk mengedit satuan
yang berbeda antara satuan yang ada di dokumen PO dengan database

accurate.
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Gambar 3.31
Pengeditan Sales Invoice 1

[ rengingat £3)|| &) Accurate Desktop Welcome...| | K3m Faktur Penjualan [Terf... [£31| K Faktur Penyualan 5460... 123/ ||[] Tampilan dari £3

@ H D3 Q
Print | Open Save Emal Refresh FndText

ARVENTIS =
PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA Sales Invoice

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten
P +62 (21)5317-0172 F +42 (21) 5317-0173

PT. Dewa imoice Dzt~ 30 Okt 2019
Farmasi P Do moicetie:  54678-10-19ARV

JI. Taman Bunga no isi J1. Taman Bunga no Ets;isezo PO Numbe 6961-DF-10-19
11 Bandung 11 Bandung Currency. | DR

No. Description Unit Price Disc %
" Medium Vertiklean 5,000,000.00
* 5,000,000.00

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3.31 merupakan tampilan dari tahap pengeditan dan pencetakan dokumen
sales invoice. Untuk melakukan pengeditan atas satuan unit barang klik dua kali
pada bagian CS yang ditandai dengan lingkaran merah.

7. Tahap selanjutnya dalam pengeditan dokumen setelah mengklik bagian “CS”

tersebut maka akan muncul tampilan seperti gambar 3.32

Gambar 3.32
Pengeditan Sales Invoice 2

':'Tmcditcr
B Oy @ =3 @ ><(«)
‘ CASE ~

begin

and

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Dari gambar 3.32 diketahui bahwa pengeditan dilakukan dengan mengubah satuan

CS menjadi CASE kemudian klik tanda v* untuk menyimpan. Setelah selesai

melakukan pengeditan maka dokumen sales invoice akan dicetak.

8. Setelah diedit dan dicetak, maka langkah berikutnya adalah menyimpan data
yang telah dibuat dengan mengklik “simpan dan tutup”

Gambar 3.33
Penyimpanan Data Sales Invoice

5_l.|h Tatal: EMDM_

Dot . | %= |].
FFM 500000 Cetak

Freight 0

TOTAL INVDICE: 5,500 D

Daftar Sebagai SUPERVISOR
Berdasarkan gambar 3.31 diketahui bahwa sub total dari transaksi pembelian adalah
Rp.5.000.000 dengan PPN Rp.500.000 sehingga total invoice sebesar
Rp.5.500.000. Dengan mengklik “Simpan & Tutup” maka data akan tersimpan di

database.
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3.3.1.3 Membuat faktur pajak penjualan / faktur pajak keluaran

E-Faktur adalah aplikasi yang disediakan oleh pemerintah untuk mempermudah
pembuatan faktur pajak. Pekerjaan ini dilakukan di periode Agustus, September dan
Oktober 2019. Aplikasi e-Faktur yang ada pada PT. Arventis Mega Indonesia sudah
terhubung dengan aplikasi accurate sehingga pembuatan faktur pajak hanya
dilakukan untuk mengedit penambahan nama invoice. Dalam prosesnya ada
beberapa invoice penjualan yang tidak dapat terhubung secara langsung dengan
aplikasi e-Faktur, oleh karena itu perlu dilakukan pembuatan secara manual dengan
menginput data yang akan dibuatkan faktur pajak. Langkah-langkah dalam
membuat faktur pajak adalah sebagai berikut:

a. Menerima sales invoice yang akan dibuatkan faktur pajak

Sales Invoice adalah dokumen yang dijadikan acuan sebagai dasar pembuatan
faktur pajak, karena nomor faktur pajak didasari oleh nomor invoice. Sales invoice
diterima setelah dilakukannya pemeriksaan atas pekerjaan pembuatan sales invoice

oleh pembimbing kerja magang.
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Gambar 3.34
Dokumen Sales Invoice

ARVENTIS .
PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA Sales InVO|ce
1. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten
P +62 (21) 5317-0172 F. +62 (21) 5317-0173
BILL TO SHIP TO: Invoice Date 30 Okt 2019
. . Invoice No.- 54678-10-19ARV
PT. Dewa Farmasi PT. Dewa Farmasi PONumber  6961-DF-10-19
JI. Taman Bunga no 11 JI. Taman Bunga no 11 Currency IDR
Bandung Bandung

No. Description Qty Unit Price Disc % Amount
1 . 1 CASE 5,000,000.00 0 5,000,000.00
Medium Veruklean

Sub Total 5,000,000.00
Discount 0.00

Sumber : Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.32 dapat diketahui bahwa telah terjadi penjualan barang
yaitu Medium Vertiklean kepada PT Dewa Farmasi dengan jumlah sebanyak 1 case
dengan harga Rp. 5.000.000. Data yang digunakan untuk pembuatan faktur pajak
adalah nama pelanggan, jenis/barang yang dijual, harga barang/jasa, jumlah barang,
dan invoice date.

b. Menginput data ke aplikasi e-faktur

Setelah menerima dokumen sales invoice seperti 3.3.1.3.1. Langkah-langkah dalam

penginputan data faktur pajak di e-faktur adalah sebagai berikut:
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1. Buka aplikasi e-faktur perusahaan dan melakukan login.

Gambar 3.35
Login Aplikasi e-Faktur
(7S . )
LOGIN ETAX INVOICE
NemaUser 123456 i

*kkkk

Password
| Logn ) Close ]

Sumber : Dokument;si Perusahaan
Berdasarkan gambar 3.34 untuk login ke aplikasi e-Faktur masukan Nama User
yaitu 123456 beserta password, selanjutnya klik “login”

2. Setelah berhasil login maka akan muncul tampilan seperti gambar 3.35.

Gambar 3.36
Tampilan Awal Aplikasi e-Faktur

HENDRI

33.445.546.2-179.000
"
F 4

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

85



Dari gambar 3.25 dapat diketahui bahwa aplikasi e-Faktur atas nama PT Arventis
Mega Indonesia, dengan NPWP 33.445.546.2.179.000. Terdapat pula alamat yaitu
JL. JALUR SUTERA PROMINENCE RUKO PROMINENCE ALAM SUTERA

BLOK 38D NO 79. Login atas nama Hendrio.

3. Setelah berhasil login, langkah berikutnya adalah klik faktur - pajak keluaran

—> administrasi faktur. Seperti pada gambar 3.36

Gambar 3.37
Aplikasi e-Faktur 1

& E-Fakbur Pajak Direktorat lenders] Pajak

File Faktur DokumnenLain SPT Referensi Management Upload Help

Pajak Esluaran ¥ Administras Faktur
Pajak Mazukan 18 Export
g Fletur Pajak Kelusran 2 Import

WY

A Retur Pajak Masukan * | RUKD PROMINENCE ALAM SUTERA BLOK 35D NO PILT.2
Lo PR e

Riole: Adminstrator

Versi Apikasi 2,2.0.0

Koneksi: Local

Database: ETaxInwoice

Sumber: Dokumentasi Pér.us:ahaanll
Berdasarkan gambar 3.36 dapat diketahui bahwa ketika perusahaan ingin membuat
faktur pajak keluaran hal yang dilakukan adalah mengklik faktur, kemudian Pajak
Keluaran dan Administrasi Faktur.

4. Akan muncul tampilan seperti ini, kemudian klik “rekam faktur” untuk

melanjutkan pengisian data faktur pajak
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Gambar 3.38
Aplikasi e-Faktur 2

Rekam Faktur

Sumber: Dokumentaasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.37 diketahui bahwa untuk menginput data e-Faktur hal yang

pertama dilakukan adalah dengan mengklik “rekam faktur”

5. Setelah mengklik “rekam faktur” akan muncul tampilan seperti di gambar 3.38.

Lengkapi data-data yang ada dalam form tersebut.

Gambar 3.39
Pengisian Data Dokumen Transaksi e-Faktur

|Z| Input Faktur

Dokumen Transaksi
Detail Transaksi |1

1 - Kepada Pihak yang Bukan Pemungut PPN

w
Denis Faktur 1 1 - Faktur Pajak

BTanggal Dokumer

@djmmfyyyy)
30/10/2019 i
| aporan SPT 1

Tahun Pajak | 2019
Masukkan Nomaor Seri Faktur Pajak

Momor Seri Faktur /nin ann 15 1NEETAGA

ReferensiFakior - 010. 006.19.44554678

Inv. 54678-10-19ARV

Lanjutkan

[£] simpan

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

A Tutup Form
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Berdasarkan gambar 3.38 yaitu tahap pengisian dokumen transaksi berdasarkan
dokumen sales invoice yaitu pada gambar 3.32. Transaksi dilakukan kepada PT
Dewa Farmasi yang bukan pemungut PPN, jenis faktur yang digunakan adalah
faktur pajak. Tanggal dokumen adalah tanggal dibuatnya invoice yaitu pada tanggal
30/10/2019. Laporan SPT diisi dengan masa pajak 10 yaitu bulan Oktober dan
Tahun Pajak yaitu 2019. Nomor seri faktur pajak diisi dengan nomor
010.006.19.44554678, referensi faktur adalah informasi yang digunakan untuk
membuat faktur pajak yaitu nomor invoice dengan nomor Inv. 54678-10-19ARV.
Kemudian klik “lanjutkan”.

Langkah selanjutnya dalam pengisian data adalah mengisi identitas lawan

transaksi yaitu PT. Dewa Farmasi.

Gambar 3.40
NPWP PT Dewa Farmasi

5

01.233.111.0-915.000

PT. DEWA FARMASI
JL. TAMAN BUNGA NO 11 BANDUNG A

TANGGAL TERDAFTAR : 28-06-2012

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Berdasarkan gambar 3.38 terdapat NPWP PT Dewa Farmasi dengan nomor
01.233.111.0-195.000 dengan alamat di JI. Taman Bunga No 11 Bandung. Data

ini akan digunakan untuk pengisian data lawan transaksi yaitu pada gambar 3.39
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Gambar 3.41
Pengisian Data Lawan Transaksi
L Input Faktur *

Dolusmen Transaksi  Lavean Transsks
Lawan Transak= I

P 01.233.111.0-915.000 I [F3] Cani e I

Marsuiican MFWF dan teian Enter untuk mencan Lawan Transais

HIK | Paspor

a2y BITH WD Stvrvrnr e Loy e vl abois torlde praiesadils RADHAND
Mama PT. DEWA FARMASI
Alamat

JI. Taman Bunga no 11 Bandung

|| Smpan ) ¥ Tutup Form
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.39 dapat diketahui bahwa pengisian lawan transaksi diawali
dengan pengisian NPWP yaitu 01.233.111.0-915.000 kemudian klik cari NPWP
maka data terkait nama dan alamat perusahaan akan secara otomati terisi.
Selanjutnya klik “lanjutkan’ untuk mengisi detail transaksi.

Dalam kolom detail transaksi klik “Rekam Transaksi” untuk memasukkan

data penjualan.
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Gambar 3.42
Mengisi Data Terkait Detail Transaksi
&4 Input Faktur

Diokummen Transaksi  Lawan Transal  Detal Transsks

Caatad Ti

Fiekam 1 || ubsh Transsksi Hapus
_Trarsaks J

P N Ry | Kats Kund

Mama Jumishi Bar... DPF PPH FPnBM

Total Recordd  Hitung Total Record

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

100 Fer Halaman L < 1 > Lol
[ g Mk L] Pehmnasen Dasar Pengenaan Pajak (DFF)
o Pajak Pertamibahan Ml (FRH]
b Pajak Penjsalan abas
FRrE Barang Mewah (FPrEM)
|} Sempan K Tubp Form

Berdasarkan gambar 3.40 terdapat tiga menu antara lain adalah rekam transaksi,

ubah transaksi, dan hapus yang digunakan untuk mengelola data transaksi

penjualan. Untuk membuat transaksi baru klik “Rekam Transaksi”.

Setelah mengklik “Rekam Transaksi” maka akan muncul tampilan seperti

pada gambar 3.41.
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Gambar 3.43
Detail Penyerahan Barang dan Jasa

\#a Detail Penyershan Barang/lasa e

Homor Dolaumen Transals
Detal Barang (Jass TSI

Kode: FilcC
- - A
Nemn Medium Vertiklean Barang/lasa

Harga Satuan (Rp) Rp. 5.000.000
Jumiah Barang 1
—rl Rp. 5.000.000
Diskon (Rp) a

Pajak DPP) Rp. 5.000.000

Pajak Per tarmbahan
s (PO Rp. 500.000

Tard

Pajak Penjuslsn At
Barang Mewah (PRAEM) 0

1 Sempan % Bershcan Form K Tvap |
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Dari gambar 3.43 diketahui bahwa kode barang adalah TSI X210 yaitu Medium
Vertiklean dengan harga satuan Rp.5.000.000 sebanyak 1 unit dengan PPN sebesar
Rp.500.000. Data yang digunakan adalah data yang ada pada dokumen sales
invoice yang terdapat pada gambar 3.32. Setelah semua langkah dijalankan tahap
terakhir adalah menyimpan semua data yang telah diinput dengan mengklik

“simpan”

3.3.1.4 Membuat Transmittal slip.
Setelah melakukan pekerjaan membuat sales order dan faktur pajak seperti yang
telah dijelaskan pada poin 3.3.1.2 dan 3.3.1.3, pekerjaan yang dilakukan selanjutnya

adalah membuat transmittal slip. Pekerjaan ini dilakukan pada periode Agustus-
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November 2019. Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat transmittal slip
adalah sebagai berikut:

a. Menerima dokumen faktur pajak dan sales invoice.

Gambar 3.44
Faktur Pajak

Faktur Pajak

| Kode dan Nomor Sen Faktur Pajak 010. 006.19.44554678

ENTIS MEGA INDONESIA
LUR SUTERA PROMINENCE RUKO PROMINENCE ALAM SUTERA BLOK 38D NO 79 , KOTA

33.445.546.2-179.000

| Barang Kana Paiak | Penenma Jaca Kena Paiak

PT. Dewa Farmasi

vamat fJI. Taman Bunga no 11 Bandung
| NEWE01.233.111.0-915.000

rarga Juavrenggantian/Uang

[
N Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin

5.000.000,00

7‘* Medium Vertiklean

| Rp
1 Jual / Penggantian 5.000.000.00 |
1 Potongan Harga 000
a Muka 0.00
naan Pajak 5.000.000,00
Dasar Pengenaan Pajak 500.000.00
) | 0.00
|
Pajak mengatur bahwa Fakiur Pajak inl telah ditandatangani
ssah pada Faktur Pajak ir
KOTA TANGERANG, 30 Oktober 2019 -

? raety
TE% 'vw‘
A rh
Ol A
Inv. 54678-10-19ARV
Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.44 data yang digunakan untuk membuat transmittal slip
adalah nomor faktur pajak, alamat, Dasar Pengenaan Pajak dan PPN yang ditandai

dengan kotak berwarna merah.
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Dokumen sales invoice terdapat pada gambar 3.34 dalam poin 3.3.1.2 yaitu
pada proses pembuatan faktur pajak. Berdasarkan gambar 3.34, data yang
dibutuhkan dalam membuat transmittal slip adalah nomor invoice 54678-10-
19ARV dan PO number 6961-DF-10-19.

b. Membuka aplikasi microsoft word dengan file yang bernama
TRANSMITTAL SLIP ARVENTIS. Setelah menerima dokumen faktur
pajak dan sales invoice yang ada pada gambar 3.34 dan 3.44, langkah

selanjutnya adalah mengisi data seperti pada gambar 3.45

Gambar 3.45
Membuat Transmittal Slip di Microsoft Word
3---2-|-1-|-E-| R SR R RN R RN AR R R RN S S e RIS A 2 I P AL
[PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA MOHON DI FAX KEMBALI

Ruko Prominence Blok 38D No. 79
flam dutera-Tongerong 15143,
INDOMESIA,

Phone : 021- 5317 0172

Fax :021- 5317 0173

TRANSMITAL SLIP

Jakarta, 75 September 2018
Jakarta, 10 November 2019

To
Al PT. DEWA FARMASI
BAG. FINANCE
From
SHINTA
Addres
JL. TAMAN BUNGA NO.11 BANDUNG
Telp " 021-234234234
Remarks = DPP INV. 54678-10-19ARV (PO.6961-DF-1019
- Rp. 5.000.000 (No. Faktur Pajak: 44554678). PPN
Rp.5.000.000,-

bwawmmwew& Rl - ]

Slipini harap segeradi Fax ke pomer,. 021 - 5806627
(Setelah Slip tersebut Dicap & ditandatangani)
SEBELUM PEMBAYARAN HARAP KONFIRMASI A/C

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Berdasarkan gambar 3.46 diketahui bahwa transmittal slip dibuat pada tanggal 10
November 2019 kepada PT Dewa Farmasi yang telah melakukan pembelian kepada
perusahaan. Dokumen tersebut ditujukan ke bagian finance dari PT Dewa Farmasi
untuk melakukan pembayaran. Address diisi dengan alamat PT Dewa Farmasi yaitu
JI. Taman Bunga No.11 Bandung. DPP INV yaitu nomor invoice dengan nomor
54678-10-19ARV dengan nomor PO 6961-DF-1019 sesuai dengan gambar 3.45.
Faktur pajak, DPP, dan PPN diisi sesuai dengan data pada gambar 3.46 yaitu dengan

no faktur pajak 44554678, DPP sebesar Rp.5.000.000 dan PPN sebesar Rp.500.000.

3.3.1.5 Rekap faktur pajak keluaran.

Merekap faktur pajak keluaran dilakukan untuk mengetahui besarnya pajak
keluaran yang akan dilaporkan pada SPT masa PPN. Pekerjaan ini dilakukan
selama periode Agustus, September, dan Oktober 2019. Prosedur dalam melakukan

perekapan pajak keluaran adalah sebagai berikut:

a. Menerima dokumen faktur pajak yang telah dicek terlebih dahulu
Dokumen faktur pajak terdapat pada gambar 3.44. Pajak Keluaran yang direkap
adalah faktur Pajak Keluaran yang diperoleh selama satu masa pajak (satu
bulan). Data yang direkap antara lain adalah nomor faktur pajak, nama pembeli,
DPP, PPN dan tanggal faktur pajak.

b. Selanjutnya buka aplikasi Microsoft excel dengan file Rekapitulasi PPN

Arventis.
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MASA PAJAK OKTOBER 2019

Gambar 3.46
Rekapitulasi PPN Microsoft excel

TANGGAL NO FAKTUR NAMA PEMBELI DPP PPN TOTAL KETERANGAN

10/23/2019 44554570|PT. TUNGGAL MANDIRI 5,500,000 550,000 6,050,000 |PAJAK KELUARAN
10/24/2019 44554671 PT. GLOBAL PRIMA 7,650,000 765,000 8,415,000 |PAJAK KELUARAN
10/26/2019 44554672 |PT. STATIS FARMA 2,500,000 250,000 2,750,000 |PAJAK KELUARAN
10/27/2019 44554673 |PT. PHARMA KLEAN 8,789,000 878,900 9,667,900 |PAJAK KELUARAN
10/28/2019 44554674 |PT. TUNGGAL MANDIRI 4,235,000 423,500 4,658,500 |PAJAK KELUARAN
10/28/2019 44554675|PT. HEALTH INDONESIA 1,775,000 177,500 1,952,500 |PAJAK KELUARAN
10/29/2019 44554676 |PT. LIPA LAB Thk 6,780,000 678,000 7,458,000 |PAJAK KELUARAN
10{29{2019 44554677 |PT. FARMASI SEHAT 23,500,000 | 2,350,000 25,850,000 |PAJAK KELUARAN

I1G£30£2019 44554678 |PT. DEWA FARMASI 5,000,000 500,000 5,500,000 |PAJAK KELUARAN I

10/30/2019 44554679|PT. GLOBAL FARMA 2,750,000 275,000 3,025,000 |PAJAK KELUARAN

Sumber: Dokumentasi perusahaan
*data yang digunakan bukan data yang sebenarnya

Berdasarkan gambar 3.48 dapat dikeatahui bahwa kolom yang dibuat saat
perekapan faktur pajak adalah tanggal, no faktur, nama pembeli, DPP, PPN, Total
dan Keterangan. Data yang ditandai dengan kotak merah merupakan data yang
diambil dari gambar 3.47 yaitu faktur pajak milik PT. Dewa Farmasi dengan jumlah

DPP Rp.5.000.000 dan PPN Rp.500.000.

3.3.1.6 Menyiapkan sales invoice dan dokumen pendukung lainnya yang akan
dikirimkan ke customer

Setelah selesai dicetak, dokumen sales invoice digabungkan dengan faktur pajak
penjualan beserta dokumen pendukung lainnya antara lain delivery order, purchase
order, order acknowledgement dan Bukti Pengeluaran Barang Dokumen yang akan
dikirimkan ke customer antara lain sales invoice, faktur pajak, delivery order dan
purchase order. Pekerjaan ini dilakukan pada periode Agustus — November 2019.
Prosedur dan langkah-langkah yang dilakukan yaitu:
1. Menempelkan materai pada sales invoice.

Setelah dokumen sales invoice diperiksa oleh pembimbing magang, maka akan

dilakukan penempelan materai 6000.
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Gambar 3.47
Materal 6000 ‘

METERAI (15
N_MF“EL o

_-..-

CO000AAC000000001

f} '.s '
60 '
k ENMMMAH

Sumber: www.google.co.id

Gambar 3.49 merupakan gambar materai 6000, materai 6000 ditempelkan pada
dokumen yang sifatnya memuat jumlah uang/penerimaan uang yang mempunyai
jumlah nominal lebih dari Rp.1.000.000. Salah satu dokumennya adalah sales
invoice, karena sales invoice merupakan dokumen resmi yang menyatakan jumlah
uang terkait penerimaan pembayaran penjualan. Salah satu dokumen sales invoice

yang ditempelkan materai terdapat pada gambar 3.50
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Gambar 3.48

Dokumen Sales Invoice dengan Materai 6000

ARVENTIS

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten

P. +62 (21) 5317-0172 F.+62 (21) 56317-0173

Sales Invoice

Invoice Date: 30 Okt 2019

BILL TO:
Invoice No.: 54678-10-19ARV
PT. Dewa PT. Dewa PONumber:  6961-DF-10-19
Farmasi Farmasi Currency: IDR
JI. Taman Bunga no JI. Taman Bunga no
No. Description Qty Unit Price Disc % Amount
1 Med iUm Vertiklean 1 CASE 5,000,000.00 0 5,000,000.00
Sub Total: 5,000,000.00
Discount : 0.00
PPN 10%: 500,000.00
TOTAL INVOICE: 5,500,000.00
All Payments should be made to:
Approved By: Prepared By:

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA
Bank: BCA

KCP: Pantai Indak Kapuk Il

IDR Account: 865 038 7989

Please make payment in full amount.

Cash payments is not accepted.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

METERAI (
'ﬁmp&n ’ \w‘o

CO000AACO00000001
I

Hendrio

yandini

Berdasarkan gambar 3.50 jumlah uang yang ada pada sales invoice lebih dari

Rp.1.000.000 sehingga perlu ditempelkan materai 6000. Penempelan materai
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6000 diletakkan di bawah “Approved By dengan di bawahnya terdapat nama

jelas direktur.

2. Menyerahkan sales invoice yang telah ditempelkan materai kepada direktur

untuk ditandatangani.

Gambar 3.49

Sales Invoice yang Telah Ditandatangani

ARVENTIS

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten

P. +62 (21) 5317-0172 F. +62 (21) 56317-0173

BILL TO: SHIP TO:
PT. Dewa PT. Dewa
Farmasi Farmasi

JI. Taman Bunga no JI. Taman Bunga no

Sales Invoice

Invoice Date 30 Okt 2019

Invoice No.: 54678-10-19ARV
PO Number: 6961-DF-10-19
Currency:

IDR

No. Description Qty Unit Price Disc % Amount
- - 1 CASE 5,000,000.00 0 5,000,000.00
Medium Vertiklean
Sub Total: 5,000,000.00
Discount : 0.00
PPN 10%: 500,000.00
TOTAL INVOICE: 5,500,000.00

All Payments should be made to:

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA
Bank: BCA

KCP: Pantai Indak Kapuk Il

IDR Account: 865 038 7989

Please make payment in full amount.

Cash payments is not accepted.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Approved By:

B g
'/sqs;;ms \ fﬁ
00 4% W

Hendrio

Prepared By

yandini

Berdasarkan gambar 3.50 diketahui bahwa dokumen sales invoice tersebut telah

resmi ditandatangani oleh direktur.
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3. Setelah sales order ditandatangani, maka akan dilakukan pembubuhan cap

perusahaan pada sales invoice.

Gambar 3.50
Pembubuhan Cap ke Dokumen Sales Invoice
ARVENTIS .
PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA sales InVO|ce

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten
P. +62 (21) 5317-0172 F. +62 (21) 5317-0173

5 o | Date
BILL TO: SHIP TO: l::z:zz o 54678-10-19ARV
PT. Dewa PT. Dewa 00 Number. | 0961-DF-10-19
. . IDR
Farmasi Farmasi Currency
JI. Taman Bunga no JI. Taman Bunga no
No. Description Qty Unit Price Disc % Amount
. . 1 CASE 5,000,000.00 [¢] 5,000,000.00
Medium Vertiklean
Sub Total: 5,000,000.00
Discount : 0.00
PPN 10%: 500,000.00
TOTAL INVOICE: 5,500,000.00
All Payments should be made to:
Approved By Prepared By

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA

5 ETERAT bad
Bank: BCA (v Y]
KCP: Pantai Indak Kapuk Ii TEMPEL «%”,»

IDR Account: 865 038 7989 \ Ik\p
Please make payment in full amount. B
Cash payments is not accepted.

yandini

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.51, dokumen sales invoice telah dibubuhi cap perusahaan
yang ditandai dengan kotak merah. Setelah dokumen sales invoice telah lengkap
atas materai, tanda tangan, dan cap, langkah selanjutnya adalah mengcopy sales
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invoice tersebut sebanyak satu salinan dengan tujuan yang asli akan dikirimkan ke
customer dan salinannya akan disimpan untuk dikirimkan ke konsultan.
4. Faktur pajak yang telah dicetak akan dicopy sebanyak 1 kali, dokumen asli akan

dikirimkan ke customer.

5. Melampirkan dokumen pendukung asli yaitu delivery order, purchase order

dan transmittal slip.
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Gambar 3.51
Dokumen Delivery Order 2

ARVENTIS

PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA

JI. Jalur Sutera Prominence, Ruko Prominence Alam Sutera Blok 38D No. 79
Panunggangan Timur Pinang, Kota Tangerang Banten

P. +62 (21) 5317-0172 F. +62 (21) 5317-0173

Delivery Order

SHIP TO: PT DeWa Delivery Date: 30 Oct 2019
) . Delivery No.: 0769-1019-03
Farmas' PO Number:
JI. Taman Bunga no 6961-DF-10-19
11 Bandung
No. Description Qty Serial Number
B 1 CASE

Medium Veriklean

NOTES:

Approved By: }:ep By: Shipped By: @ d By;
o SR, z0 /\

ANPDIENTIS 3
P W indones)/w) o8- % PT. Dewa Farmasi

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Dokumen delivery order yang terdapat pada gambar 3.52 adalah dokumen delivery
order asli, yaitu ditandai dengan adanya tanda tangan asli. Purchase order dan
transmittal slip sama seperti pada gambar 3.1 dan 3.46, setelah semua dokumen
lengkap maka akan dikirim ke alamat pelanggan menggunakan jasa kurir. Untuk

dokumen salinan disimpan dan digunakan untuk merekap invoice.
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3.3.1.7 Merekap invoice ke laporan piutang dan kartu piutang

Setelah dokumen sales invoice dan dokumen pendukung lainnya dikirimkan,
selanjutnya akan dilakukan perekapan penjualan ke pencatatan piutang dan laporan
piutang untuk masing-masing customer. Pekerjaan ini dilakukan di periode
September, Oktober, dan November. Dokumen yang digunakan adalah purchase
order seperti pada gambar 3.1 dan data yang diambil adalah sales person dan term
pembayaran. Untuk sales invoice terdapat pada gambar 3.34 dan data yang
digunakan adalah tanggal invoice, nomor invoice, nama perusahaan pelanggan,
nama, nomor PO, sub total, PPN, dan total.

Gambar 3.52
Laporan Piutang

23 | \ | | \

24 [FAKTUR OKTOBER | ‘ | | ‘
TAGIHAN

5
TANGGAL FAKTUR
26 NOMOR INVOICE PERUSAHAAN NM SLS
FAKTUR PAJIAK
27 NO PO RP PPN

IDR TOTAL JAiTUH TEMPO

10/28/19 54676-10-19ARV 44554674 |PT. TUNGGAL MANDIRI AW PO-89765 7,324,000 732,400 [IDR 8,056,400.00 30

10/28/19 54677-10-19ARV 44554675 |PT. HEALTH INDONESIA RA 234456 7,680,000 768,000 [IDR 8,448,000.00 cob

10/2/2019 54676-10-19ARY 44554676|PT. LIPA LAB Thk sw__|po199929 12,570,000 | 1,257,000 |IDR 13,827,000 30|

10/29/2019 54677-10-19ARV 44554677 |PT. FARMASI SEHAT RA 64457635432 5,670,000 567,000 |IDR 6,237,000 45

1 10/25/2019 54676-10-19ARY 44554678[PT. DEWA FARMASI WHY | 6961-DF-10-19 5,000,000 | 500,000 |IDR 5,500,000 COD|

10/30/2019 54679-10-19ARY 44554679|PT. GLOBAL FARMA RH__|2013-PO/10236 54,320,000 | 5,432,000 [IDR 58,752,000 30|

10/30/2019 54600-10-19ARY 44554680[PT. PRIMA LABORA RH__|6961/5B/SSF 5,000,000 | 500,000 |IDR 5,500,000 cop

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
*data yang digunakan bukan data yang sebenarnya

Dari gambar 3.53 diketahui bahwa data dari dokumen PO, sales invoice, dan faktur

pajak telah direkap ke laporan piutang yaitu data dari PT. Dewa Farmasi.

Setelah sales invoice direkap ke kartu piutang, selanjutnya memindahkan
data tersebut ke kartu piutang pelanggan. Kartu piutang adalah pencatatan piutang

pada masing-masing perusahaan yang memiliki utang pada perusahaan.
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Gambar 3.53

oT. DEWA FARMASI
TAGIHAN
TANGGAL FAKTUR
NOMOR INVOICE PERUSAHAAN M SLS JATUH
FAKTUR PAIAK
USD ER S0 | GEP i PON TOTAL | TEMPO
2.50p-19[51235-0315-04 45123499 PT. DEWA FARMAS| Y 765000000 75,0000 |08 3,415,00000 E)
7-sep-19[513520915-04 46675897 PT. DEWA FARMAS! [y 352400000 | 35240000 [IoR 3,876,400.00 E)
5-0ct-13/51426- 10151 456432131 PT. DEWA FARMASI [y 862,000 86420000 [i0R 9,506,20000 E)
15-0ct-19[51503-1013-0 43567899 PT. DEWA FARMASI [y Tesmm| 752300 8,385,30000 0
i
I [
| soocslssmoiisor | assseszsler. Dewa avuas v 500000000 | 500,000.00 550000000 €oD
L :

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan gambar 3.54 diketahui bahwa data dari laporan piutang yang ada pada

gambar 3.53 disalin dan dipindahkan ke kartu piutang milik PT. Dewa Farmasi.

3.3.1.8 Mentransfer receipt voucher ke kartu piutang

Setelah merekap sales invoice seperti yang sebelumnya sudah dilakukan pada poin

3.3.1.7 tahap berikutnya adalah mentransfer receipt voucher ke kartu piutang.

Pekerjaan ini dilakukan pada periode September, Oktober dan November. Langkah-

langkah dalam mentransfer receipt voucher adalah sebagai berikut:
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a. Menerima dokumen receipt voucher dari bagian finance setelah

diterimanya pembayaran utang dari pelanggan.

Gambar 3.54
Dokumen Receipt Voucher
PT. ARVENTIS MEGA INDONESIA
lur Sut Promr ce. Ruko P 1 Al Sutt Blok 38D No. 79 =
B osangin Tt Pinang Kota Tangorng Bamen ° Receipt Voucher
P +62 (21)5317-0172 F._+62(21)5317-0173
RECEIVED FROM: Date: 05 Nop 2019
PT. De\{va Voucher Number: |BBTIDR1911016
Farmasi Bank: 1002.01-BANK BCA-IDR
JI. Taman Bunga no Boreiay B
Notes: DPP +PPN =+ — t
Rate: 1
No. Invoice No. Invoice Date Invoice Amount Discount PPh.23 Payment Amount
1 Okt 2019 5,500,000.00 0.00 0.00 5,500,000.00

54678-10-19ARV

4

Total Payment: 5,500,000.00

Approved By:. Reviewed By: Paid By: Received By:

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Berdasarkan dokumen receipt voucher yang ada pada gambar 3.55 dapat diketahui
bahwa PT Dewa Farmasi telah melakukan pembayaran sebesar Rp. 5.500.000 atas
invoice dengan nomor 54678-10-19ARV pada tanggal 5 November 20109.
Pembayaran tersebut dilakukan melalui bank BCA dengan mata uang rupiah.

Dokumen receipt voucher dibuat dengan nomor voucher BBTIDR1911016.
1. Mentransfer data yang ada di receipt voucher ke dalam kartu piutang

Setelah menerima dokumen receipt voucher maka data-data yang ada di dokumen

tersebut dipindahan ke kartu piutang di Microsoft Excel.
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Gambar 3.55
Kartu Piutang Pelanggan 2

PT. DEWA FARMASI

TANGGAL FAKTUR NM TAGIHAN
FAKTUR NOMOR INVOICE PAIAK PERUSAHAAN 5L JATUH
USD |EUR | 5GD | GBP RP PPN TOTAL TEMPO
2-Sep-19|51235-0919-04 45123499 |PT. DEWA FARMASI | WHY 7,650,000.00 765,000.00 |IDR 8,415,000.00 30
7-Sep-19(51352-0919-04 46675897 |PT. DEWA FARMASI | WHY 3,524,000.00 352,400:00 IDR 318761400:00 30
5-0ct-19|51426-1019-04 45643213 |PT. DEWA FARMASI | WHY 8,642,000.00 864,200:00 IDR 915061200:00 30
15-Oct-19|51503-1019-04 43567899|PT. DEWA FARMASI  |WHY 7,623,000.00 762,300:00 813851300:00 30
30-Oct-19|54680-10-19-04 | 44554678 |PT. DEWA FARMASI |WHY 5,000,000.00 500,000.00 5,500,000.00 cop
TANGGAL SELISIH KETERANGAN BAYAR
TUKAR TANGGAL | oyoo
FAKTUR |JATUH TEMPO BANK  |TANGGAL  |KETERANGAN
PPH 23 (200.000) BCA RP 9/28/2019|  8,212,000.00
BCA RP 9/30/2019
BCA RP 10/1/2019
BCARP | 10/28/2019
BCA RP 11/5/2019

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Dapat diketahui bahwa jika ada pembayaran dari pelanggan, hal yang dilakukan
adalah menandai data tersebut dengan warna hijau dan menambahkan keterangan
bayar seperti pada gambar 3.56. Berdasarkan gambar 3.55, PT Dewa Farmasi telah
melakukan pembayaran maka data harus ditandai dengan warna hijau dan
menambahkan data bank yaitu melalui bank BCA (BCA RP) dan menginput

tanggal pembayaran.

3.3.2 Kendala yang ditemukan
Kendala yang dihadapi dalam melakukan pekerjaan di PT. Arventis Mega

Indonesia adalah sebagai berikut:
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1. Menginput pesanan penjualan / Order Acknowledgement ke accurate
Dalam membuat dokumen OA terdapat kode jenis jasa yang tidak terdata di
aplikasi accurate, selain kode jenis jasa, terdapat surat pesanan customer
(purchase order) yang tidak mencantumkan nomor PO dan term of payment,
sehingga menghambat pembuatan order acknowledgement. Penginputan
pelanggan baru ada beberapa yang belum memberikan NPWP sehingga perlu
menunggu untuk menginput NPWP.

2. Membuat sales invoice di accurate
Dalam membuat sales order terdapat satu dokumen delivery order yang salah
dalam penginputan jumlah barang yang dikirim (human errors), sehingga
membutuhkan waktu lagi untuk memperbaiki dokumen tersebut oleh bagian
pengiriman. Terdapat pula dokumen bukti pengeluaran barang ditemukannya
kesalahan nama PT pelanggan.

3. Membuat Transmittal Slip
Dalam membuat dokumen transmittal slip, ada beberapa pelanggan yang
memiliki dua alamat berbeda, sehingga dalam pembuatan dokumen ini menjadi
rancu.

4. Terdapat nama perusahaan yang tidak terinput di dalam kartu piutang pada

periode sebelumnya.

3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

1. Menginput pesanan penjualan / Order Acknowledgement ke accurate
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Meminta admin sales mengubungi salesman yang bertanggung jawab dalam
melakukan penjualan agar menjelaskan terkait nomor purchase order,
menginput kode atas jenis jasa yang ke dalam database accurate dengan
bimbingan pembimbing magang / accounting manager, jika ada dokumen
purchase order yang tidak mencantumkan term of payment maka akan
ditentukan oleh perusahaan menggunakan net 30.

Membuat sales invoice di accurate

Meminta bagian pengiriman untuk memperbaiki dokumen delivery order dan
bukti pengiriman barang, karena jika ada kesalahan maka dokumen sales order
tidak bisa dibuat.

Membuat Transmittal Slip

Menanyakan ke accounting manager/pembimbing kerja magang untuk
memastikan alamat mana yang digunakan untuk penagihan invoice.

Menulis nama pelanggan tersebut dengan data yang ada dan format yang sudah

ditetapkan.
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