
Team project ©2017 
Dony Pratidana S. Hum | Bima Agus Setyawan S. IIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hak cipta dan penggunaan kembali: 

Lisensi ini mengizinkan setiap orang untuk menggubah, 
memperbaiki, dan membuat ciptaan turunan bukan untuk 
kepentingan komersial, selama anda mencantumkan nama 
penulis dan melisensikan ciptaan turunan dengan syarat 
yang serupa dengan ciptaan asli. 

 

Copyright and reuse: 

This license lets you remix, tweak, and build upon work 
non-commercially, as long as you credit the origin creator 
and license it on your new creations under the identical 
terms. 



 

LAPORAN KERJA MAGANG  

 

PELAKSANAAN PROSES PENGADAAN LOCAL INVENTORY  

PADA PT SURYA TOTO INDONESIA,TBK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama   : Antonia Dewanti A. P. 

NIM   : 13130210016 

Fakultas  : Bisnis 

Program Studi : Akuntansi 

 

UNIVERSITAS MULTIMEDIA NUSANTARA 

TANGERANG 

2017 

Pelaksanaan proses pengadaan..., Antonia Dewanti A. P., FB UMN, 2017



PENGESAHAN LAPORAN KERJA MAGANG 

 

PELAKSANAAN PROSES PENGADAAN LOCAL INVENTORY 

PADA PT SURYA TOTO INDONESIA,TBK 

 

Oleh 

    Nama    : Antonia Dewanti A. P. 

NIM     : 13130210016 

   Fakultas  : Bisnis 

Program Studi  : Akuntansi 

 

Tangerang,  30 Januari 2017 

Menyetujui : 

             Pembimbing                                                      Penguji 

 

 

 Elisa Tjhoa S.E., M.M., CIA.                           Maria Stefani Osesoga, S.E., MBA. 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi Akuntansi 

 

 

Dra. Ratnawati Kurnia, Ak., M.Si., C.P.A., C.A. 

Pelaksanaan proses pengadaan..., Antonia Dewanti A. P., FB UMN, 2017



Lembar Pernyataan Tidak Melakukan Plagiat Dalam 

Penyusunan  

Laporan Kerja Magang 

 

 

Dengan ini saya : 

 

 Nama   : Antonia Dewanti Adiningtyas Pramushinta 

 NIM   : 13130210016 

 Program Studi  : Akuntansi 

 

Menyatakan bahwa saya telah melaksanakan praktik kerja magang : 

 

 Nama Perusahaan : PT Surya Toto Indonesia, Tbk. 

 Divisi   : Procurement 

Alamat                        : Jl. M.H. Thamrin Km. 7, Serpong, Tangerang,  

Indonesia 

Periode Magang : 01 Agustus 2016 – 7 Oktober 2016 

Pembimbing  : Sumarno, S.T., M.T. 

 

Laporan kerja magang ini merupakan hasil kerja saya sendiri, dan saya tidak 

melakukan plagiat. Semua kutipan karya ilmiah orang lain atau lembaga lain yang 

dirujuk dalam laporan magang ini telah saya sebutkan sumber kutipannya serta 

saya cantumkan di Daftar Pustaka. 

 

Jika di kemudian hari terbukti ditemukan kecurangan/penyimpangan baik dalam 

pelaksanaan kerja magang maupun dalam penulisan laporan kerja magang, saya 

bersedia menerima konsekuensi dinyatakan tidak lulus untuk mata kuliah kerja 

magang yang telah saya tempuh. 

 

 

Tangerang, 30 Januari 2017 

 

 

 

 

Antonia Dewanti Adiningtyas Pramushinta 

Pelaksanaan proses pengadaan..., Antonia Dewanti A. P., FB UMN, 2017



i 

 

ABSTRACT 

 

The internship was conducted at PT Surya Toto Indonesia in Procurement 

division as procurement staff. During the internship the task that were done are 

providing Purchase Order to supplier, requesting for Purchase Order 

authorization, scanning and archiving Purchase Order, checking arrival of the 

goods in accordance with the schedule that was sent to suppliers, sending email to 

suppliers for daily schedule and recording email confirmation received from 

suppliers, creating Purchase Requisition local inventory, Purchase Order local 

inventory, Purchase Order local commodity, recapitulating supplier appraisal 

scheduling carton shipping from suppliers, creating reference letter for SIMB and 

SPB, checking and sending information for Outstanding Purchase Order to 

suppliers, and checking credit notes data from PT Dian Surya Global. 

During the internship, most of the tasks can be executed properly. There 

were some constraint found for examples no specific person in charge for 

providing Purchase Order to supplier, not all suppliers send confirmation for 

carton shipping schedule email, information in credit note different with Purchase 

Order data in SAP, double items of material causing Purchase Requisition could 

not be released. In order to resolve the above-mentioned constraint, the company 

should improve the company's internal control, especially in the control of 

inventory to supply the production and maintenance system which supports 

employees to work more effectively and efficiently  

Keyword : Purchase Requisition, Purchase Order, , SAP, Outstanding Purchase 

Order, local inventory and commodity, filing and scanning, send daily 

schedule to supplier, Credit Note,  reference letter for SIMB and SPB. 
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KATA PENGANTAR 

Puji syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa atas berkat dan rahmat yang sudah 

diberikan-Nya sehingga laporan kerja magang yang berjudul “PELAKSANAAN 

PROSES PENGADAAN LOCAL INVENTORY PADA PT SURYA TOTO 

INDONESIA” ini dapat diselesaikan dengan baik. Laporan kerja magang ini 

dibuat berdasarkan kerja magang yang dilaksanakan pada tanggal 1 Agustus 2016 

sampai dengan 7 Oktober 2016 di PT Surya Toto Indonesia yang berlokasi di Jl. 

MH. Thamrin Km. 7, Serpong, Tangerang. 

Tujuan dari pelaksanaan kerja magang serta penulisan laporan kerja 

magang ini adalah untuk memenuhi salah satu syarat dalam penyelesaian 

akademik untuk Jurusan Akuntansi di Universitas Multimedia Nusantara. Kerja 

magang dilaksanakan agar mahasiswa dapat merasakan lingkungan dunia kerja 

secara nyata serta memperoleh pengalaman kerja di bidang akuntansi. 

Laporan Kerja Magang ini tentunya tidak akan dapat diselesaikan dengan 

tepat waktu tanpa adanya dukungan berbagai pihak. Untuk itu, penulis 

mengucapkan terima kasih kepada:  

1. PT Surya Toto Indonesia yang telah memberikan kesempatan kepada penulis 

untuk melaksanakan kerja magang di departemen  Fitting divisi Procurement  

2. Bapak Ferry Prayogo, B.A.Sc. selaku Direktur PT Surya Toto Indonesia 

karena telah mengizinkan penulis untuk melakukan kerja magang di PT Surya 

Toto Indonesia. 
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memberikan masukan dan saran yang berguna selama penyusunan laporan 
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Studi Akuntansi Universitas Multimedia Nusantara.  

7. Bapak Sulkhan selaku HRD, karena telah membantu penulis dalam proses 
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9. Keluarga (Bapak, Ibu, dan Adik) yang selalu memberikan doa, semangat dan 

dukungan moril selama pelaksanaan kerja magang maupun proses penyusunan 

laporan kerja magang.  
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Akhir kata kepada semua pihak yang telah membantu terwujudnya laporan 

kerja magang ini semoga Tuhan selalu melimpahkan berkat dan karunia-Nya. 
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