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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di PT Mitra Pinasthika Mustika Rent yang
berlokasi di Sunburstt CBD Lot Il No. 10, Jalan Kapten Soebijanto
Djojohadikusumo BSD City, Tangerang 15322 dengan penempatan kerja magang
pada accounting and tax department. Accounting and tax department terdiri dari 2
bagian, yaitu bagian akuntansi dan bagian pajak. Selama pelaksanaan kerja
magang ini berkoordinasi dengan Bapak Johan selaku senior manager accounting
and tax. Setiap tugas yang diberikan, penulis juga di bimbing oleh Bapak Dharma
Wijaya selaku assistant manager accounting department, Bapak Juned Tetuko
selaku supervisor accounting department; Bapak Hafizt Nurrakhman, Bapak
Rommy Watulingas, Ibu Putri Susilowati Sebayang, Ibu Mega Arum selaku staff

bagian accounting department.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama kerja magang, tugas yang dilakukan adalah kegiatan yang berkaitan
dengan accounting service yang mengerjakan jasa akuntansi untuk PT Mitra
Pinasthika Mustika Rent dan PT Balai Lelang Asta Nara Jaya, yang merupakan

anak perusahaan dari PT Mitra Pinasthika Mustika Rent.
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3.2.1 Tugas yang dilakukan pada PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.2.1.1 Membuat account receivable aging schedule

Account receivable aging schedule dibuat untuk mengklasifikasikan jumlah
piutang dan umur piutang yang belum terbayarkan. Setelah perusahaan
mengklasifikasikan piutang tersebut ke dalam account receivable aging schedule,
perusahaan dapat menentukan piutang yang diperkirakan bad debt losses atau
piutang yang memiliki potensi tidak terbayarkan. Semakin lama suatu piutang
telah jatuh tempo, maka semakin kecil kemungkinan piutang tersebut dapat
terbayarkan. Account receivable aging schedule yang penulis buat untuk PT Mitra

Pinasthika Mustika Rent untuk bulan Januari 2016 sampai dengan September

2016. Dokumen yang dibutuhkan adalah file account receivable aging yang

dikirimkan oleh tim account receivable (AR) PT Mitra Pinasthika Mustika Rent.

Tahapan pembuatan account receivable aging schedule adalah:

1. Membuka file account receivable aging yang dikirimkan oleh tim account
receivable (AR).

2. Membuat account receivable aging dengan menggunakan rumus VLOOKUP
untuk mengetahui adanya account receivable atau piutang yang baru atau
piutang yang sudah dibayar oleh customers.

3. ‘Mengklasifikasikan piutang- yang belum  terbayarkan ke dalam account
receivable aging schedule yaitu 1-14 hari, 15-30 hari, 31-60 hari, 61-90 hari,

91-120 hari, 121-150 hari, dan diatas 150 hari.
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3.2.2 Tugas yang dilakukan pada PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

3.2.2.1 Merapihkan laporan hasil lelang kendaraan

Laporan hasil lelang kendaraan merupakan suatu dokumen yang memuat seluruh
rincian yang berkaitan dengan transaksi lelang. Laporan hasil lelang kendaraan
berisi perincian pembayaran hasil lelang, invoice atau faktur, rincian hasil lelang,
dan rincian biaya mobilisasi. Laporan hasil lelang ini dikirimkan oleh tim lelang
kepada accounting department agar accounting team dapat mengelolanya menjadi
sebuah laporan keuangan.

Perincian pembayaran hasil lelang memuat rincian tentang pendapatan dari
transaksi lelang, jasa lelang, biaya lelang, dan pajak yang dibayarkan sehingga
menghasilkan jumlah total yang akan dibayarkan perusahaan kepada vendor
lelang. Invoice atau faktur merupakan tanda bukti sebuah transaksi yang terdapat
beberapa informasi yang sangat penting dan detail terkait dengan transaksi yang
terjadi. Rincian hasil lelang memuat rincian kendaraan bermotor yang dilelang,
yaitu nomor polisi kendaraan bermotor, merek atau tipe kendaraan bermotor,
tahun kendaraan bermotor, status kendaraan bermotor tersebut berhasil terjual
atau tidak, warna dari kendaraan bermotor, harga limit, harga yang terbentuk dari
kegiatan lelang, dan perincian jasa lelang. Rincian biaya mobilisasi memuat
rincian tentang biaya mobilisasi dari kendaraan bermotor yang berhasil di lelang.
Tahap dalam merapihkan laporan hasil lelang kendaraan adalah:

1. Menerima laporan hasil lelang kendaraan dari tim lelang yang berupa e-mail.
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2. Mengklasifikasikan laporan hasil lelang kendaraan berdasarkan nomor
invoice dan tanggal terjadi transaksi lelang dengan pembuatan folder sesuai

dengan tanggal transaksi.

3.2.2.2 Membuat jurnal atas transaksi lelang

Jurnal adalah suatu pencatatan transaksi ekonomi secara kronologis dari segala
jenis bukti transaksi keuangan yang muncul akibat terjadinya suatu transaksi yang
relevan dan memiliki nilai mata uang dalam suatu periode akuntansi tertentu.
Jurnal atas transaksi lelang merupakan pencatatan transaksi lelang secara
kronologis berdasarkan bukti transaksi yang berupa rincian pembayaran lelang
dan invoice transaksi lelang.

Jurnal atas transaksi lelang adalah trade receivable (D), account receivable
tax art 23 (D), car sales fee (K), mobilization fee (K), VAT-OUT (K), tax payable
auction (K). Trade receivable merupakan akun yang mencatat sub-total jasa,
biaya, dan pajak. Account receivable tax art 23 merupakan akun yang mencatat
Pajak Penghasilan (PPh) 23 jasa lelang ditambah dengan Pajak Penghasilan (PPh)
23 biaya mobilisasi. Car sales fee merupakan akun yang mencatat jasa lelang.
Mobilization fee merupakan akun yang mecatat biaya mobilisasi. VAT-OUT
merupakan akun yang mencatat Pajak Pertambahan Nilai (PPN) jasa lelang
ditambah dengan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) biaya mobilisasi. Tax payable
auction merupakan akun yang mencatat bea lelang.

Tujuan pembuatan jurnal atas transaksi lelang adalah untuk mencatat setiap
transaksi lelang yang terjadi, dan bertujuan untuk perintah melakukan posting ke

ledger atau buku besar. Dokumen yang diperlukan untuk pembuatan jurnal atas
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transaksi lelang saat mengakui pendapatan adalah berkas bukti keterjadian

transaksi berupa invoice atau faktur yang di dapat dari tim lelang. Sedangkan

dokumen yang diperlukan untuk pembuatan jurnal atas transaksi lelang saat

menerima pembayaran dari customers atau pemenang lelang adalah rekapitulasi

pembayaran dan pelunasan customers dari tim lelang. Prosedur pembuatan jurnal

atas transaksi lelang, yaitu:

1. Melihat rincian pembayaran hasil lelang dan invoice atas transaksi lelang yang
telah dirapihkan.

2. Melakukan penjurnalan secara manual pada masing-masing halaman rincian
pembayaran hasil lelang atas transaksi lelang pada Microsoft Excel, yang
berisikan:

Trade receivable xxx
A/R Tax Art 23  xxx

Car sales fee XXX
Mobilization fee XXX
VAT-OUT XXX

Tax payable auction xxx
3. Melakukan penyimpanan jurnal dengan klik file = save.

4. Kemudian, jurnal yang dibuat pada masing-masing halaman rincian
pembayaran hasil lelang atas transaksi lelang di pindahkan ke file yang
bernama report lelang secara satu per satu. Report lelang dibuat berdasarkan
bulan terjadinya transaksi lelang.

5. Melakukan penyimpanan report lelang dengan klik file = save.
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3.2.2.3 Membuat rekapitulasi lelang

Rekapitulasi lelang merupakan suatu perincian detail dari seluruh transaksi lelang
yang terjadi dalam suatu periode akuntansi tertentu. Rekapitulasi lelang memuat
informasi detail atas transaksi lelang yang berisikan nomor invoice, nama vendor
lelang, car sales fee atau jasa lelang, mobilization fee atau biaya mobilisasi, tax
payable auction atau bea lelang, VAT-OUT atau Pajak Pertambahan Nilai (PPN),
account receivable tax art 23 atau Pajak Penghasilan (PPh) 23, trade receivable
atau sub-total pendapatan, jumlah unit kendaraan bermotor yang berhasil dilelang,
jumlah unit kendaraan bermotor yang tidak berhasil dilelang atau jumlah
kendaraan bermotor yang wanprestasi, dan rincian pembayaran atas transaksi
lelang.

Tujuan pembuatan rekapitulasi lelang ini adalah untuk melakukan double-
checking atau pengecekan ulang terhadap pencatatan atas transaksi lelang. Selain
itu rekapitulasi lelang berisikan rincian atas pembayaran transaksi lelang,
sehingga dengan rekapitulasi ini, dapat diketahui apakah transaksi lelang tersebut
telah dibayar atau belum dibayar.

Prosedur pembuatan rekapitulasi lelang , yaitu:

1. Membuka rincian pembayaran lelang yang telah dijurnal untuk masing-masing
transaksi lelang yang terjadi.

2. Melakukan rekapitukasi angka yang tertera pada halaman rincian pembayaran
lelang ke dalam file rekapitulasi lelang sesuai dengan kolom format. Format
tersebut berisikan nomor invoice, nama vendor lelang, car sales fee atau jasa

lelang, mobilization fee atau biaya mobilisasi, tax payable auction atau bea

Pelaksanaan accounting service..., Felicia Lavinia Halim, FB UMN, 2017



lelang, VAT-OUT atau Pajak Pertambahan Nilai (PPN), account receivable tax
art 23 atau Pajak Penghasilan (PPh) 23, trade receivable atau sub-total
pendapatan, jumlah unit kendaraan bermotor yang berhasil dilelang, jumlah
unit kendaraan bermotor yang tidak berhasil dilelang atau jumlah kendaraan
bermotor yang wanprestasi.

Rincian pembayaran akan diisi setelah melakukan checking bank statement.

3.2.2.4 Melakukan checking bank statement

Checking bank statement merupakan langkah yang dilakukan untuk mengetahui
rincian pembayaran atas transaksi lelang yang terjadi dalam suatu periode
akuntansi dengan melakukan pengecekan saldo yang terdapat di bank account
perusahaan. Pengecekan atas saldo yang tertera di bank account ini mencakup kas
masuk dan kas keluar. Kas masuk adalah kas atau uang tunai yang diterima oleh
perusahaan atas pendapatan. Sedangkan kas keluar adalah kas atau uang tunai
yang dikeluarkan oleh perusahaan untuk membayar beban perusahaan.

Checking bank statement dibagi ke dalam dua bagian, yaitu checking bank
statement for payment to vendors dan checking bank statement for incoming from
customers. Checking bank statement for payment to vendors adalah pengecekan
yang dilakukan untuk mengetahui apakah pihak perusahaan telah membayar
sejumlah uang kepada vendor lelang. Sedangkan checking bank statement for
incoming from customers adalah pengecekan yang dilakukan untuk mengetahui
apakah customers telah membayarkan sejumlah uang kepada pihak perusahaan

terhadap kendaraan bermotor yang berhasil dilelang.
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Prosedur untuk melakukan checking bank statement for payment to vendors

adalah:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya - klik transaction list (1) = klik select = pada kolom
ledger transaction date, ganti tanggal bulan bersangkutan = klik ok.

3. Copy seluruh data dan paste ke Microsoft Excel untuk melakukan pengecekan
secara manual. Sebelum melakukan pengecekan, langkah pivot table harus
dilakukan agar lebih rapih dan lebih mudah untuk melakukan pengecekan.
Pivot table adalah fitur pada Microsoft Excel yang memudahkan pengguna
melihat ringkasan data berupa tabel interaktif.

4. Lakukan pengecekan secara manual dengan melakukan search terhadap
nomor invoice dan amount transaksi. Apabila terdapat CIB-BCA (bank) pada
sisi debit dan trade payables pada sisi kredit, tandanya perusahaan telah
melakukan pembayaran dan pelunasan terhadap vendor lelang. Maka kolom

‘dibayar’ dalam rekapitulasi lelang dapat diisi.

Prosedur untuk melakukan checking bank statement for incoming from customer

adalah:

1. Membuka data rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customers dari tim
lelang.
2. Melakukan cek pada rekapitulasi lelang yang telah dibuat. Jika customers

sudah melakukan pembayaran, maka kolom pembayaran customer tersebut
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diberi warna atau checked. Jika customers belum melakukan pembayaran,

maka konfirmasi ke tim finance harus dilakukan.

Dalam ‘melakukan pembayaran dan pelunasan transaksi lelang, customers
memiliki waktu maksimal empat hari kerja, jika lewat dari empat hari kerja, maka
customers dianggap tidak membeli kendaraan bermotor yang dilelangnya, dan

kendaraan bermotor tersebut dinyatakan wanprestasi.

3.2.2.5 Membuat jurnal atas pembayaran lelang

Jurnal adalah suatu pencatatan transaksi ekonomi secara kronologis dari segala
jenis bukti transaksi keuangan yang muncul akibat terjadinya suatu transaksi yang
relevan dan memiliki nilai mata uang dalam suatu periode akuntansi tertentu.
Pembuatan jurnal juga sering disebut sebagai journalizing.

Jurnal atas pembayaran lelang adalah customer deposit pada sisi (D), trade
receivable pada sisi (K). sejumlah trade receivable yang dibayarkan oleh
customers atau pemenang lelang, yaitu merupakan akun yang mencatat sub-total
jasa, biaya, dan pajak.

Tujuan pembuatan jurnal atas pembayaran lelang adalah untuk mencatat
setiap transaksi lelang yang telah dibayar oleh customers atau pemenang lelang.
Dokumen yang diperlukan untuk pembuatan jurnal atas pembayaran lelang adalah
rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customers atau pemenang lelang yang
diberikan oleh tim lelang. Jadi, jurnal atas pembayaran lelang dibuat setelah

dilakukannya checking bank statement for incoming from customers.
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Prosedur pembuatan jurnal atas pembayaran lelang adalah:

1. Membuka rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customers atau pemenang
lelang yang diberikan oleh tim lelang.
2. Melakukan penjurnalan secara manual pada file report lelang pada Microsoft
Excel, yang berisikan:
Customer deposit xxx
Trade receivable XXX

3. Melakukan penyimpanan jurnal dengan klik file - save.

3.2.2.6 Melakukan upload journal to system

Upload journal to system adalah langkah untuk menginput jurnal yang dibuat

secara manual ke dalam sistem atau program Microsoft Dynamics AX. Jurnal yang

di upload adalah jurnal atas transaksi lelang dan jurnal saat ada pelunasan account

receivable atau piutang oleh customers. Tujuan dilakukan upload journal to

system adalah untuk memasukkan jurnal yang dibuat secara manual ke sistem agar

proses akuntansi dapat dijalankan memakai sistem. Prosedur upload journal to

system adalah:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya - klik general journal - Kklik new - ketik JMEM
pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh tim accounting, dalam

langkah ini journal number telah otomatis terbuat ketika adanya pembuatan
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jurnal baru - Klik import JV Line - pilih dokumen jurnal yang mau di

upload - klik ok = klik save, untuk penyimpanan dokumen jurnal tersebut.

3.2.2.7 Membuat trial balance

Trial balance atau neraca saldo adalah suatu dokumen yang berisikan daftar dari
akun yang seimbang pada suatu periode akuntansi tertentu. Dalam neraca saldo
ini, sisi debit dan sisi kredit harus balance atau setara. Karena kesetaraan tersebut,
neraca saldo dapat mengungkap kesalahan dalam pencatatan, yaitu dalam
penjurnalan atau dalam posting.

Tujuan dibuatnya trial balance atau neraca saldo ini adalah untuk
mengetahui apakah terdapat kesalahan dalam pencatatan, baik dalam melakukan
pembuatan jurnal dan posting ke buku besar perusahaan. Neraca saldo juga sangat
berguna sebelum mempersiapkan penyusunan laporan keuangan.

Prosedur dalam pembuatan trial balance atau neraca saldo, yaitu:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya = klik Chart of Account Details = klik balance -
klik set up - ganti from date nya menjadi awal bulan bersangkutan dan ganti
to date nya menjadi tanggal 27 pada bulan yang bersangkutan, yang
merupakan tanggal cut off yang dipakai perusahaan tiap bulannya.

3. Copy seluruh data dan paste ke Microsoft Excel. Lakukan pivot table harus
agar lebih rapih dan mudah dalam mengerjakan neraca saldo. Pivot table
adalah fitur pada Microsoft Excel yang memudahkan pengguna melihat

ringkasan data berupa tabel interaktif.
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4. Buka file template TB BLANJ 2016, lalu melakukan VLOOKUP di kolom
general ledger (GL). VLOOKUP adalah suatu fungsi dalam Microsoft Excel
yang digunakan untuk mencari dan mengambil data dari suatu tabel referensi
berdasarkan suatu nilai tertentu.

Setelah di VLOOKUP, trial balance atau neraca saldo akan tersusun sesuai

dengan chart of account atau nomor akun dan nama akun yang sesuai.

3.2.2.8 Membuat listing fixed assets

Listing fixed assets adalah suatu dokumen yang berisikan list atau perincian aset
tetap yang dimiliki oleh perusahaan. Pengakuan aset tetap perusahaan saat

invoicing oleh tim Account Payable (AP) atau bagian hutang. Prosesnya:

1. User membuat purchase request, kemudian purchase request tersebut
diserahkan kepada tim purchasing atau bagian pembelian.

2. Tim purchasing akan membuat purchase order (PO) yang merupakan
agreement atau persetujuan dengan pihak vendor.

3. Kemudian vendor menyediakan barang sesuai dengan purchase order yang
dibuat oleh tim purchasing. Setelah barang tersedia, maka barang tersebut
dikirim dan akan diterima oleh user.

4. ‘User akan membuat packing slip barang diterima. Pada saat packing slip,
jurnalnya Fixed Asset (D), Good reveive not invoice (K).

5. Kurang lebih dari tujuh hari invoice diterima, invoice tersebut akan direkap

oleh user. User tersebut akan membuat form permohonan bayar, dan kalau
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data sudah lengkap dan telah ditanda tangan oleh pihak yang memiliki
tanggung jawab, form pembayaran akan diserahkan ke tim account payable
(AP) atau bagian hutang.

6. Tim account payable (AP) atau bagian hutang akan melakukan pengecekan
kembali. Jika data sudah benar, tim account payable (AP) akan membuat
invoicing pembelian. Jurnal pada saat invoicing pembelian tersebut adalah

Good receive not invoice (D), account payable (K).

Fixed asset atau aset tetap adalah aset yang memiliki wujud secara fisik
yang dipakai oleh perusahaan untuk mendukung kegiatan operasional perusahaaan
dalam jangka waktu yang relatif lama. Umumnya aset tetap perusahaan dipakai
perusahaan untuk mendukung kegiatan operasional perusahaan lebih dari satu
tahun siklus akuntansi. Fixed asset PT Balai Lelang Asta Nara Jaya dibagi
kedalam tiga katagori, yaitu office equipment atau peralatan kantor, furniture and
fixture atau perabotan, dan juga software atau perangkat lunak yang dipakai oleh

perusahaan.

Listing fixed assets dibuat ketika terdapat penambahan barang atau
penambahan aset perusahaan, serta jika terdapat pengurangan barang atau
pengurangan aset perusahaan akibat dari depresiasi atau ketidak tersedianya aset
perusahaan secara fisik akibat dari keusangan-atau kehilangan. Tujuan dibuatnya
listing fixed asset adalah untuk mengetahui rincian aset tetap yang dimiliki oleh
perusahaan. Melalui listing fixed asset ini perusahaan juga dapat mengetahui
apakah terdapat penambahan atau pengurangan aset yang dimiliki oleh

perusahaan.
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Prosedur pembuatan listing fixed assets adalah:

1. Membuka file listing fixed asset

Jika terdapat penambahan aset tetap perusahaan, tim accounting akan
mendapatkan listing data dari tim account payable (AP). Kemudian, tim
accounting akan mencatat dan menambahkan aset tetap perusahaan tersebut
dengan detail dan rinci. Pencatatan tersebut dilakukan untuk mencatat fixed asset
number, deskripsi atau nama/merek fixed asset, kuantitas, tanggal perolehan, cost
atau harga dari aset tetap, monthly depreciation, dan net book value atau nilai

buku dari aset tetap tersebut.

3.2.2.9 Membuat adjusting entries

Adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian adalah jurnal yang dibuat untuk

menyesuaikan beberapa akun yang ada di trial balance atau neraca saldo karena

akun tersebut belum mencerminkan keadaan yang sebenarnya.

Tujuan dibuatnya adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian adalah:

1. Agar pada akhir periode akun riil yaitu harta, kewajiban, dan modal
menunjukkan keadaan yang sebenarnya

2. Agar akun-akun nominal, yaitu akun pendapatan dan beban dapat diakui
dalam suatu periode dan menunjukkan keadaan yang sebenarnya

Prosedur pembuatan adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian adalah:

1. " Buka program Windows Dynamics AX
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Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai Lelang
Asta Nara Jaya = klik general journal - klik new - ketik JMEM pada kolom
name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh tim accounting, dalam langkah ini
journal number telah otomatis terbuat ketika adanya pembuatan jurnal baru -
ketik judul jurnal > isi jurnal koreksi = klik save, untuk penyimpanan dokumen

jurnal penyesuaian.

3.2.2.10 Membuat correction entries

Correction entries atau jurnal koreksi adalah jurnal yang dibuat ketika terdapat
kesalahan pencatatan atau pembuatan jurnal oleh pihak perusahaan. Kesalahan ini
dapat berupa:

4. Terdapat transaksi yang tidak dicatat atau dijurnal.

5. Terdapat kesalahan dalam memposting.

6. Pencatatan transaksi terlalu besar atau terlalu kecil.

Tujuan dibuatnya correction entries atau jurnal koreksi adalah untuk
membenarkan pencatatan atau pembuatan jurnal yang salah, sehingga laporan
keuangan yang dihasilkan tidak mengandung kesalahan.

Prosedur pembuatan correction entries atau jurnal koreksi, yaitu:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya > klik general journal = klik new > ketik IMEM
pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh tim accounting, dalam

langkah ini journal number telah otomatis terbuat ketika adanya pembuatan
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jurnal baru > ketik judul jurnal = isi jurnal koreksi - Kklik save, untuk

penyimpanan dokumen jurnal koreksi.

3.2.2.11 Membuat adjusted trial balance

Ketika perusahaan telah menjurnal dan memposting seluruh jurnal penyesuaian,
perusahaan harus menyiapkan neraca saldo lain yang disebut sebagai adjusted
trial balance atau neraca saldo disesuaikan. Neraca saldo ini mencerminkan
keseimbangan dari seluruh akun, termasuk akun yang telah disesuaikan pada akhir
masa periode akuntansi. Adjusted trial balance membuktikan kesesuaian
keseimbangan antara akun debit dan kredit setelah terjadinya penyesuaian.

Tujuan dibuatnya adjusted trial balance atau neraca saldo disesuaikan
adalah untuk melihat keseimbangan dari seluruh akun setelah adanya jurnal
penyesuaian, dimana saldo debit dan kredit harus seimbang atau balance.
Adjusted trial balance atau neraca saldo disesuaikan merupakan dasar utama

untuk penyusunan laporan keuangan.

Prosedur pembuatan adjusted trial balance adalah:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya - klik Chart of Account Details - klik balace = klik
set up - ganti form date menjadi awal bulan periode bersangkutan dan ganti
to date menjadi akhir bulan periode bersangkutan.

3. Copy seluruh data dan paste ke Microsoft Excel. Lakukan pivot table harus

agar lebih rapih dan mudah dalam mengerjakan neraca saldo. Pivot table
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adalah fitur pada Microsoft Excel yang memudahkan pengguna melihat
ringkasan data berupa tabel interaktif.

4. Buka file template TB BLANJ 2016, lalu melakukan VLOOKUP di kolom
general ledger (GL). VLOOKUP adalah suatu fungsi dalam Microsoft Excel
yang digunakan untuk mencari dan mengambil data dari suatu tabel referensi

berdasarkan suatu nilai tertentu.

3.2.2.12 Membuat laporan keuangan

Laporan keuangan adalah suatu penyajian terstruktur dari posisi keuangan dan
kinerja keuangan suatu entitas. Laporan keuangan merupakan sarana untuk
mengkomunikasikan informasi keuangan kepada penggunanya. Laporan keuangan
menunjukkan hasil pertanggungjawaban manajemen atas penggunaan sumberdaya

yang dipercayakan.

Tujuan dari laporan keuangan adalah untuk memberikan informasi
mengenai posisi keuangan, kinerja keuangan, dan arus kas entitas yang
bermanfaat bagi sebagian besar kalangan pengguna laporan keuangan dalam

pembuatan keputusan ekonomi.

Prosedur pembuatan laporan keuangan:

1. Membuka Microsoft Excel
2. Template financial statement telah disambungkan dengan sistem secara
otomatis, - sehingga setelah ‘membuat adjusted ‘trial balance, financial

statement telah tersusun. Financial statement dari PT Balai Lelang Asta Nara

Pelaksanaan accounting service..., Felicia Lavinia Halim, FB UMN, 2017



Jaya terdiri dari income statement, statement of financial positions, dan

statement of cash flow.

3.2.2.13 Membuat reversing entries

Reversing entries atau jurnal pembalik adalah jurnal yang dibuat untuk membalik

jurnal penyesuaian pada periode sebelumnya. Jurnal pembalik dibuat untuk

membalik beberapa akun yang ada di jurnal penyesuian karena akun tersebut

masih dibutuhkan dimasa yang akan datang setelah penyusunan laporan

keuangan. Akun tersebut adalah:

5. Accrued expenses, yaitu biaya yang dikeluarkan, tetapi belum dibayar secara
tunai atau dicatat.

6. Accrued revenues, yaitu pendapatan atas jasa dilakukan, tetapi belum diterima
secara tunai.

7. Prepaid expenses, Yyaitu beban dibayar tunai sebelum digunakan atau
dikonsumsi.

8. Unearned revenues, yaitu kas diterima sebelum sebuah jasa diberikan.

Prosedur pembuatan reversing entries atau jurnal pembalik adalah:

1. Buka program Windows Dynamics AX

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya - klik general journal - Kklik new - ketik JMEM
pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh tim accounting, dalam
langkah ini journal number telah otomatis terbuat ketika adanya pembuatan

jurnal baru - tulis judul jurnal reverse diikuti dengan judul jurnal sebelumnya
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yang belum di balik = isi jurnal dengan membalik akun yang hendak di
reverse > Kklik save, untuk penyimpanan reversing entries atau jurnal

pembalik.

3.2.2.14 Melakukan printing

Printing adalah sebuah proses untuk menghasilkan teks dan gambar dengan tinta
diatas kertas. Printing dilakukan dengan maksud untuk mendokumentasikan
semua data yang dibuat pada periode akuntansi tertentu. Data yang di print adalah
jurnal atas transaksi lelang, ledger, rekapitulasi lelang, trial balance atau neraca
saldo, adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian, adjusting trial balance atau
neraca saldo disesuaikan, financial statement atau laporan keuangan, serta

dokumen-dokumen pendukung lainnya.

Prosedur melakukan printing adalah:

1. Membuka file data yang hendak di print

2. KiIik file > klik print - klik ok

3.2.2.15 Melakukan filing

Filing adalah suatu tindakan atau perbuatan yang berhubungan dengan masalah
pengumpulan, Klasifikasi, penyimpanan, penempatan, pemeliharan dokumen
perusahaan. Seluruh dokumen perusahaan yang telah di print, harus dilakukan
penyimpanan dengan melakukan filing. Tujuan dilakukannya filing adalah untuk
dapat ‘menemukan dokumen perusahaan dengan mudah jika dokumen tersebut

dibutuhkan.
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Prosedur melakukan filing adalah:

1. Mengurutkan hasil print out sesuai nomor invoice dan tanggal terjadinya suatu
transaksi

2. Mengelompokkan hasil print out tersebut berdasarkan bulan transaksi

3. Melubangi kertas hasil print out tersebut

4. Masukkan hasil print out ke suatu ring folder untuk melakukan penyimpanan

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan dari 27 Juni 2016 sampai dengan 14
Oktober 2016 terkait dengan accounting service. Rincian tugas-tugas yang

dilakukan selama pelaksanaan kerja magang sebagai berikut:
3.3.1 Proses Pelaksanaan
3.3.1.1 Merapihkan laporan hasil lelang kendaraan

Laporan hasil lelang kendaraan berisi perincian pembayaran hasil lelang, invoice
atau faktur, rincian hasil lelang, dan rincian biaya mobilisasi. Laporan hasil lelang
kendaraan yang dirapihkan adalah laporan bulan Juni-Oktober 2016. Laporan
hasil lelang dikirimkan oleh tim lelang kepada accounting department berupa e-
mail, kemudian tim accounting merapihkannya dengan membuat file sesuai

dengan nomor invoice dan tanggal transaksi.
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Rincian pembayaran hasil lelang memuat informasi mengenai seluruh
pendapatan dari transaksi lelang, yaitu: unit dilelang, unit terjual, unit tidak
terjual, unit batal lelang, dan harga terbentuk, sehingga menghasilkan sub-total
pendapatan. Selain itu, dokumen ini juga berisi informasi mengenai seluruh jasa,
biaya dan pajak, yang terdiri dari: jasa lelang, bea lelang, Pajak Pertambahan
Nilai, Pajak Penghasilan 23, dan juga biaya mobilisasi, sehingga menghasilkan
sub-total jasa, biaya, dan pajak. Selisih dari sub-total pendapatan dan sub-total

jasa,biaya, dan pajak akan menghasilkan total yang dibayarkan kepada vendor.
Gambar 3.1

Rincian pembayaran hasil lelang

MPM PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG
KEPADA PT

No. Rincian Jumlah
1. |Pendapatan

Unit Dilelang
Unit Terjual

Unit Tidak Terjual
Unit Batal Lelang

Harga Terbentuk Rp
Sub-Total Pendapatan Rp 10.000.000
2 |Jasa, Biaya, dan Pajak
Jasalelang Rp
Bea Lelang (BIAD) Rp
PPM (10 %) Jasa Lelang Rp
PPh 23 (2%) Jasa Lelang Rp
Biaya Mobilisasi Mobil Rp
PPN 10 % Biaya Mobilisasi Mobil Rp
PPh 23 (2%) Biaya Mobilisasi Mobil Rp
Rp
4. .
Sub-Total Jasa, Biaya, dan Pajak Rp 000.000
3. |Total dibayarkan Rp 6.000.000
Terbilang Enam juta rupiah
Catatan: Dibayarkan melalui rekening yang ditunjuk seperti tercantum dalam Surat

Persetujuan Pembayaran

Rekening :
Atas Nama : |
Bank : BCA
No rekening

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Invoice atau faktur atas transaksi lelang berisi nomor invoice, nama vendor
lelang, perincian jasa lelang, biaya mobilisasi, dan bea lelang yang harus dibayar
vendor kepada perusahaan dan juga rincian mengenai Pajak Pertambahan Nilai

dan juga Pajak Penghasilan 23 atas jasa lelang yang diberikan.

Gambar 3.2

Invoice atas transaksi lelang

MPM ) INVOICE
Homor Involes | 1152ELA RNVERME
Kanacs Y
PERINC AN JURTLAH
Jaga Laleng frindan e hampin =z 1.000.000
Bl Ml ol 15 MASRO T (MRcan bt R 0
2aaLalang (21T = 300.000
f: = ToTAL f-’ 1.300.000
Sl = 100.000
TOTAL R 1.400.000
FER Fasad I3 2T (08 S0an KE e e e R 20.000
Pembayaran kapada Balal Lalang (dpotong carl Hasll Lalang) Rp 1.380.000
Satu juta tiga ratus delapan puluh ribu rupiah
Jakarsa, 09 Junl Z016
Fanmy Gunsysn Rekaning :
Agmin Head FT. Salal Lelang As3s Nara Jaya atss Mama : Pt Balal Lelang Asta Narz Jaya
Bank : Bank BCA
HNPWP ND: Wo rekaning - 928 311 7857

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Rincian hasil lelang berisikan seluruh informasi mengenai rincian kendaraan
bermotor yang berhasil dilelang maupun tidak berhasil dilelang, yaitu: nomor lot,
nomor polisi kendaraan, merek/type kendaraan, tahun kendaraan, warna
kendaraan, status kendaraan, harga limit, harga terbentuk, serta perincian jasa

lelang.

Gambar 3.3

Rincian hasil lelang

T Eaki Lalnmg Sata Hara laya
Teiccas Hays ad=imatrm ok T
ey Twmpalz 0 e 2 E

[ L] |
e | e | hm| Taben s Seaia e | T Ima ampd n_l-| L] | L] | -:;ﬂh S Tl Sy anicsiand
N o mun o [HTas urgdio |
2 [ o= D zoe [umn uredno| o
2 || == 2o [-mam o |
s || === . 2o |smaa usEio | e
2 |[ === o 2o [-mam =] IS
2 || o= = 2o [amam ] IS
7 || == = 200 |ARJ-ASL METALE | UsELD| wE
® || === U 20w |siman h ] L
El| = U 208 |-Tam =]
T |[ =7 = 20m |-TAM ]
= || = BTl o Jaums umEOLD | B
= |[m= AT Pl T =]
= |[ = T FETI CTEE g [
® || =2 AT zon_|sumewa g | =
= |[ w2 AT Tl TR ) g |z
e |[ == RDUS 2o [mman =] . . . . . .
Total 2.000.000.000 300.000.000 9.000.000 6000.000 600.000 120.000 1.900.000 8.380.000 8.380.000

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Rincian biaya mobilisasi berisi rincian mengenai nomor lot, nomor polisi
kendaraan, merek/tipe kendaraan, tahun kendaraan, warna kendaraan, status

kendaraan, dan perincian biaya mobilisasi kendaraan.
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Gambar 3.4

Rincian biaya mobilisasi

PT. Baisi Leisng Asts Nars fays
Perindan bisys administras mobi PT.
Lelang Tanggal : 09 Juni 2016

Ko | Wolst | moPaisi Tatmn Warnz Status Penmcizn Bizys Mabiizas
Eimys Mobilisesi Motor | Simys sami Mt | PPN [ pem %
o7 ETET 2013 HTAM Rp
a1z SuzZw O R
o1s M zo1s HTAM Ao
2| oz suzw 2002 MTAM Rp
s | HONDA CRVE T003_ HTAM Ro
5 | mes SUZURI R TUR A ST130 FU MT To1s  WmaM Rp
7| = TOVOTA INKOVA 206 AT T005 ABUFABU METALE Rp
s |[ @z SUZUKI FUTUR A ST130 FU zo1y  mmam Rp
s [ oz v To1s  WmaM Rp
| o TOm_ WmAM Rp
1| o= Zo1s  PUTIM Rp
1 Zo04  EUNING Rp
= IO wUNmNG Ro
A Z011 NG Rp
B (= Z011 NG Rp
Ty Z01% HTAM Rp
Ao 00000 | Rp 545455 | Ry 54545 Rp 10909

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.3.1.2 Membuat jurnal atas transaksi lelang

Jurnal atas transaksi lelang merupakan pencatatan transaksi lelang secara
kronologis berdasarkan bukti transaksi. Jurnal atas transaksi lelang di buat dari
bulan Juni 2016 sampai dengan Oktober 2016. Dokumen yang dibutuhkan untuk
membuat jurnal atas transaksi lelang adalah laporan hasil lelang kendaraan yang
memuat data mengenai rincian pembayaran hasil lelang dan invoice atau faktur

lelang yang dikirimkan oleh tim lelang kepada tim accounting.

Tahapan pembuatan jurnal atas transaksi lelang, yaitu:

1. Membuka laporan hasil lelang kendaraan bagian rincian pembayaran hasil

lelang dan invoice atas transaksi lelang yang telah dirapihkan.

Pelaksanaan accounting service..., Felicia Lavinia Halim, FB UMN, 2017



2. Melakukan penjurnalan secara manual pada masing-masing halaman rincian
pembayaran hasil lelang atas transaksi lelang pada Microsoft Excel, yang
berisikan:

Trade receivable xxx
A/R Tax Art 23  xxx

Car sales fee XXX
Mobilization fee XXX
VAT-OUT XXX

Tax payable auction xxx
Trade receivable merupakan akun yang mencatat sub-total jasa, biaya, dan
pajak. Dalam gambar berikut, trade receivable bernilai Rp 14.448.000,00.
Gambar 3.5

Jurnal pada rincian pembayaran hasil lelang 1

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG

KEPADA PT.

No. Rincian Jumlah |
1. |Pendapatan

Unit Dilelang 11

Unit Terjual

Unit Tidak Terjual 6

Unit Batal Lelang _

H Terbentuk R

s Terbenty ?  600.000.000

Sub-Total Pendapatan Rp 600.000.000

2. |Jasa, Biaya, dan Pajak
Jasalelang Rp

Bea Lelang (BIAD) Rp (10.000.000)
PPN (10 %) Jasa Lelang Rp (3.000.000)
PPh 23 (2%) Jasa Lelang Rp (1.000.000)
200.000
Biaya Mobilisasi Mobil Rp (600.000)
PPN 10 % Biaya Mobilisasi Mobil Rp
PPh 23 (2%} Biaya Mabilisasi Mobil Rp (60'000)
Rp 12000
Sub-Total Jasa, Biaya, dan Pajak Rp I (14.448.000) I
3. |Total dibayarkan Rp 585.552.000
Terbilang

Lima ratus delapan puluh lima juta lima ratus lima puluh
dua ribu rupiah

Catatan: Dibayarkan melalui rekening yang ditunjuk seperti tercantum dalam Surat
Persetujuan Pembayaran

Rekening :
Atas Nama : PT
Bank : BCA
No rekening :

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Account receivable tax art 23 merupakan akun yang mencatat Pajak
Penghasilan (PPh) 23 jasa lelang ditambah dengan Pajak Penghasilan (PPh)
23 biaya mabilisasi. Dalam gambar berikut, account receivable tax art 23
bernilai Rp 212.000,00 yang merupakan penjumlahan PPh 23 jasa lelang dan
PPh 23 biaya mobilisasi.

Gambar 3.6

Jurnal pada rincian pembayaran hasil lelang 2

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG

KEFADA PT.
Mo Rancaan Jumb
1 |Fendapalas
Link Dilelang 11
LUné Tequal 2
Lin Thdak Tepeal &
Uné Batal Lelang
Haiga Testssrhsic R
¢ 500000000
Sul-Toasl Pesdapatan Ry S0 000000
2 [Fasa Diiva o Paje
dasa Lelang Rp
Bea Lelang (BIADY Rp
FPH (10 %] Jasa Letang Rp
FPh 23 (2%) Jasa Lelang Rp
Biaya Mot asi Mobd Rp - . a
" 2 Dl % Iy ! p
z.q;:l ;.EuF.J Mabiisa: .|Ilnlrl Ep 1D O
h 23§ Biaya Mo bslig asi Wotal
S o T
P
Sub.Total Jana, laays, dan Baak L] | 14,448,000
3| Totsl Sibuiarias g SB5.552.000
Tertilang

Lima ratus delapan puluh ima juts ima ratwes ims puiuh |
dius ribu rupiah

Catalas: Dibayarian melalul retening pang Shunjulc s epertl lercantum dalam Swat
Ferastuin Pembayass

Rekening :
Atas Mama ; P1
Bank . BCA
Mg rakaning :

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Car sales fee me jasa lelang. Dalam gambar

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG
LELANG KEPADA PT.

et " [rooooom |

oo o Cesen]
e ] MR
PPh 23 (2%) Jasa Lelang Rp | 1000000
200000
By Motz xsi Mobd Rp mm]
PPN 10 % Biaya Mobitsasi Mot Rp 1150-000}
PP 23 (2% Biaya Mobslisasi Wosil Rp 12000

w

—iludsmn}

3 |Torslbayarkan fe  sE3.552.000

THWMG i ratus delapan puich fma juts fima ratus s puvh

Catatan:

ad
:PT Mitr sthi
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Mobilization fee n atat biaya mobilisasi. Dalam

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG
LELANG KEPADAPT.

THWMG i ratus delapan puich fma juts fima ratus s puvh

Catatan:

ad
:PT Mitr sthi
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VAT-OUT merupakan akun yang mencatat Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

jasa lelang ditambah dengan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) biaya

mobilisasi. Dalam gambar berikut, VAT-OUT bernilai Rp 1.060.000,00 yaitu

saldo dari penjumlah dari PPN jasa lelang dengan PPN biaya mobilisasi.

Gambar 3.9

Jurnal pada rincian pembayaran hasil lelang 5

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG

Jumish

KEFADA PT.
o Rncaan
1 |Fendapalas
Ling Daldlang
Lnit Tequal

Linit Tidak Tergwal
Uné Batal Lelang
Harga Tertenbei

11
5

5

X B
" soopo0ooo

Sub.Total Jana, laays, dan Baak

Sul-Toasl Pesdapatan Ry S0 000000
2 [Fasa Diiva o Paje
dasa Lelang Rp f
Bea Lelang (BIADY Rp IIIEDDCI.D:Dl
FPN (10 %) Jasa Letang Fp i
PPh 23 (2%) Jasa Lelang Fp { 1000000,
Biarpa Mobils asi Mabd Rp EST T
FPH 10 % Biaya Mobdisasi Mobil Rp 1 O
FPh 23 (%) Bisya Mobis asi okl Rp {50 |
Rp

L] | 14,448,000

3| Totad bk as
Tertilang

dius ribu rupiah

Rekening :
Atas Hama ; P1
Bank . BCA
Mg rakaning :

Lima ratus delapan puluh ima juts ima ratwes ims puiuh |

Catalas: Dibayarian melalul retening pang Shunjulc s epertl lercantum dalam Swat
Persatuan Pamigrs s

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Tax payable auction merupakan akun yang mencatat bea lelang. Dalam
gambar berikut, tax payable auction bernilai Rp 3.000.000,00.
Gambar 3.10

Jurnal pada rincian pembayaran hasil lelang 6

MPM ) PERINCIAN PEMBAYARAN HASIL LELANG

KEFADA PT.
Mo Rancaan Jumb
1 |Fendapalas
Uni Dilelang 11
Uni Tequal 5
Unt Tiddak Tesrpeal E
Uné Batal Lelang ~
Harga Tertenbei Rp £00.000.000
Sul-Toasl Pesdapatan Ry S0 000000
2 [Fasa Diiva o Paje
dasa Lelang Rp
Bea Lelang (BIADY Rp
FPH (10 %] Jasa Letang Rp
FPh 23 (2%) Jasa Lelang Rp | LUAALCRR
200,000
Biaya Mot asi Mobd Rp | EO0.000)
FPH 10 % Biaya Mobdisasi Mobil Rp ! 1 O
PP 23 (2% Bisya Mokl asi Wotil 2: IETZ-’.'O:II
Sub.Total Jana, laays, dan Baak L] | 14,448,000
3 | oad baryarkan fe  sE3.552.000
Teulang Lima ratus delapan puluh ima juts ima ratwes ims puiuh |
dius ribu rupiah
Catalas: Dibayarian melalul retening pang Shunjulc s epertl lercantum dalam Swat
Ferastuin Pembayass
Rekening :
Atas Mama ; P1
Bank . BCA
Mg rakaning :

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya
Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
Maka jurnal untuk transaksi lelang yang terbentuk adalah seperti berikut:

Trade receivable 14.448.000
A/R Tax Art 23 212.000

Car sales fee 10.000.000
Mobilization fee 600.000
VAT-OUT 1.060.000

Tax payable auction 3.000.000
Catatan: Angka pada jurnal tersebut bukan merupakan angka yang

sebenarnya.
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3. Melakukan penyimpanan jurnal dengan klik file > save.

4. Kemudian, jurnal yang dibuat pada masing-masing halaman rincian
pembayaran hasil lelang atas transaksi lelang di pindahkan ke file yang
bernama report lelang secara satu per satu. Report lelang dibuat berdasarkan
bulan terjadinya transaksi lelang. Tujuan jurnal atas transaksi lelang tersebut
dipindahkan ke file report lelang adalah agar menjadi satu kesatuan
keseluruhan jurnal yang akan di upload ke sistem Microsoft Dynamics AX.

Gambar 3.11

Report lelang

PT BALAI LELANG ASTA NARA JAYA

JOURNAL
August 2016
Date Voucher Account | PC Account llame Debet Credit Description
Pendapatan Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Nobil FT. BCA FINANCE Tgl 4 Agustus 2018
04-Aug-16 101401 Trade Receivatle e
101511 ARTaxAM23 ArTax Art 23 PT. BCA FINANCE Tgl 4 Agustus 2016 (1270/BLANJVIN2016)
L0501t Car Salos Foe Revenue Dari Jasa Lelang Jakarts Atas Penjualan Wobi PT. BCA FNANCE Tol 4 Agustus 2016
i (127OBLANIVINZO16)
. Revenue Dari Mobiization Fee Lelang Jakarta Atas Penjualan Mobil PT. BCA FNANCE Tgl 4 Agustus
205012 Mobilzation Fee R s
201505 VAT - Out Vat - Qut FT. BCA FINANCE Tgl ¢ AQuStus 2016 (1270/BLANIVIVZ016)
201507 Tax Payable Auction Tax Payable Auction PT. BCA FINANCE Tal 4 Agustus 2016 (1270/BLANIVIVZ016)
Pendapatan Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Nobil FT. Clipan Finance Indonesia Tal 4
04-Aug-18 101401 Trade Receivable e A )
101511 ARTaxAm 22 ArTax Art 23 P, Clpan Finance Indonesia Tgl 4 Agustus 2016 (127/BLANIVIL2016)
05011 car Saies Fee Revenue Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Hobil PT. Clipan Finance Indonesia Tol 4 Agustus
i 2018 (127 1/BLANINVINZ016)
- Revenue Dari Mobiization Fee Lelang Jakarta Atas Penjualan Mobil PT. Clipan Finance Indonesia Tal
405012 Mobilzation Fee Agustus 2016 (1271/BLANIVIV2016)
201505 VAT - Out Vat - Out PT. Clipan Finance Indonesia Tgl 4 Agustus 2016 (1271/BLANIVIN2016)
201507 Tax Payable Auction Tax Payable Auction PT. Clipan Finance Indonesia Tgl 4 Agustus 2016 (127 /BLANIVIZO16)
Pendapatan Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Nobil DJOKO SETIADI Tgl 4 Agustus 2016
04-Aug-16 101401 Trade Receivatle T
101511 ARTaxAM23 ArTax Art 23 DIOKO SETIADI Tgl 4 Agustus 2016 (1Z72/BLANLVIN2016)
L0501t Car Salos Foe Revenue Dari Jasa Lelang Jakaria Atas Penjualan Mobil DJOKO SETIADI Tal 4 Agustus 2015
i (1272ELANIVINZO16)
. Revenue Dari Mobiization Fee Lelang Jakarta Atas Penjualan Mobil DJOKO SETIADI Tgl 4 Agustus
205012 Mobilzation Fee AT
201505 VAT - Out Vat- Qut DIOKO SETIADI Tol 4 AQuStus 2016 (1Z72/BLANIIVIVZ016)
201507 Tax Payable Auction Tax Payable Auction DJOKO SETIADI Tgl 4 Agustus 2016 (1272IBLANIVIVZ016)
Pendapatan Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Nobil FRANS WINATA Tgl 4 Agustus 2016
04-Aug-18 101401 Trade Receivable e
101511 ARTaxAM23 ArTax Art 23 FRANS WINATA Tgl 4 Agustus 2016 (1274/BLANINVIN2016}
05011 car Saies Fee Revenue Dari Jasa Lelang Jakarta Atas Penjualan Hobi FRANS WINATA Tal 4 Agustus 2016
i (1274/BLANIVINZO16)
- Revenue Dari Mobiization Fee Lelang Jakarta Atas Penjualan lobil FRANS WINATA Tgl 4 Agustus
205012 Mobilzation Fee e

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

5. - Melakukan penyimpanan report lelang dengan klik file > save.
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3.3.1.3 Membuat rekapitulasi lelang

Rekapitulasi lelang merupakan suatu perincian detail dari seluruh transaksi
lelang yang terjadi dalam suatu periode akuntansi. Rekapitulasi dibuat secara
manual pada Microsoft Excel yang sudah terformat untuk pembuatan rekapitulasi
lelang. Rekapitulasi lelang ini dibagi menjadi dua, yaitu rekapitulasi lelang motor
dan rekapitulasi lelang mobil, sehingga dalam Microsoft Excel rekapitulasi lelang
terdapat dua sheet untuk pencatatan rekapitulasi yang terpisah. Rekapitulasi lelang

dibuat selama bulan Juni 2016 sampai Oktober 2016.

Rekapitulasi lelang memuat informasi detail atas transaksi lelang yang
berisikan nomor invoice, nama vendor lelang, car sales fee atau jasa lelang,
mobilization fee atau biaya mobilisasi, tax payable auction atau bea lelang, VAT-
OUT atau Pajak Pertambahan Nilai (PPN), account receivable tax art 23 atau
Pajak Penghasilan (PPh) 23, trade receivable atau sub-total pendapatan, jumlah
unit kendaraan bermotor yang berhasil dilelang, jumlah unit kendaraan bermotor
yang tidak berhasil dilelang atau jumlah kendaraan bermotor yang wanprestasi,

dan rincian pembayaran atas transaksi lelang.

Prosedur pembuatan rekapitulasi lelang, yaitu:

1. Membuka rincian pembayaran lelang yang telah dijurnal untuk masing-
masing transaksi lelang yang terjadi.

2. — Melakukan rekapitukasi angka yang tertera pada halaman rincian pembayaran
lelang ke dalam file rekapitulasi lelang sesuai dengan kolom format. Format

tersebut berisikan nomor invoice, nama vendor lelang, car sales fee atau jasa
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lelang, mobilizatior ax payable auction atau bea

lelang, VA , account receivable
e atau sub-total
lang, jumlah

kendaraan
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Gambar 3.13

Rekapitulasi lelang mobil

Invice. Customer Jasa Lelang Mobilisasi Bealelang Biaya Claim ‘Sub Total PPN Total PPhz3) | SAmees EENENNEN Sowuwes So — L —
CarSalesFee  MobilizationFee  TaxPayable Auction  Other Expense VAT-0ut ARTaxArt23
|_aoson 05012 201507 805001 201505 101511
Namar Invaice : 1052/BLAN)/IV/201 - 390.000 1808182 141818 1550000 (28364 050
ice - 1106/BLANIN/201¢ - 1032500 3848405 281531 4130000 (318 S
ice :1112/BLANIN/201¢ 136,364 335.000 1689.545 135455  1825.000 (27.091 ssze
Nomor Invoice : 1110/BLANIN/201¢ - 580.000 2161813 158182 2320000 B~
Namar Fakur : 1132/BLANIV/2016 409.091 990.000 4309091 400808 __5.400.000 (80.182
Nomor Invoice : 1107/BLANIN/201¢ 643,148 2.345.000 neman sman[ el  sses )
Nomor Invoice :1111/BLANIV/201¢ - 1352500 3BIL591 245808 4057500 -
Nomar Invaice : 1108/BLANIN/201¢ - 412,500 2887500 247500 2.135.000 (s9500 1
495.000 2295000 180.000  2.475.000 - )
745.000 5215000 247000  5.662.000 (89.400 L eoiee
115/BLANIV/2016 - 392,500 1106136 71384 1177500 (14273«
Nomar Invoice :1116/BLANIV/201¢ - 26.880.000 182.160.000 16128000 204.283.000 (3225600 5ihoo
Nomor Invoice : 1117/BLANIN/201¢ - 785.00 2905908 214081  3.140.000 -
\omor Faktur : 1118/BLANIN/2016 - 4.150.000 29050000 2450000  31540.000 (292,000 375
Nomar Invaice : 1113/BLANIN/201¢ - 980,000 980,000 - 920.000 -
1367500 9572500 820500  10.393.000 (164.100
1.180.000 8260000 708000  3.962.000 (141600 025
- 3.172500 22207500 1903500  24.111.000 (380700 325
169/BLANI /2016 750.000 2.910.000 19458750 1654875 21113625 (330975 3%
Vamr 173/BLANINV/2016 - 527.500 3632500 316500 4.008.000 (2300 7ne
ice :1143/BLANIN/201¢ - 1.810.000 6746364 493EE  7.240.000 (8727
ice : 1157/BLANIN/201¢ 136364 335.000 LE89.545 135455 1825000 (27081 w1
Nomor Invoice : 1155/BLANI /2016 - 285,00 1062273 I 1140000 - <
Nomar Faktur : 1147/BLANI/V/2016 - 175.000 BIL3E4 63636 875.000 (12727 "
Nomor Invoice : 1146/BLANIN/201¢ - 100,000 463636 36364 500.000 - s
\omor Faktur : 1148/BLANI/N/2016 545.255 1.287.500 6514773 522727 7037500 (104585 .o
Namar Faktur : 1150/BLANI/N/2016 1363636 2362500 2589773 1722727 23.312.500 [EEEEE
Nomor Invoice : 1151/BLANI/V/201¢ 185.185 2.965.000 14131667 1116667 15248333 [EEEEE: R
Namar Fakur : 1152/BLANIN/2016 - 695.000 1326818 63182 1350000 -

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Jadi pada rekapitulasi lelang, angka yang tertera pada halaman rincian
pembayaran lelang dipindahkan ke file rekapitulasi lelang dengan format
rekapitulasi yang telah disediakan dalam bentuk tabel pada Microsoft Excel.
Tujuannya adalah untuk melakukan double checking atau pengecekkan ulang
terhadap pencatatan atas transaksi lelang. Selain itu, rekapitulasi lelang ini
berguna untuk merekap bila adanya pembayaran atas transaksi lelang. Rincian

pembayaran akan diisi setelah melakukan checking bank statement.

3.3.1.4 Melakukan checking bank statement

Checking bank statement digunakan untuk mengetahui rincian pembayaran atas

transaksi lelang yang terjadi dengan melihat bank account perusahaan.
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Pengecekan atas akun bank ini dilakukan selama bulan Juni 2016 sampai bulan
Oktober 2016. Checking bank statement dibagi menjadi dua, yaitu checking bank
statement for payment to vendor dan checking bank statement for incoming from

customers.

Checking bank statement for payment to vendor adalah pengecekan yang
dilakukan untuk mengetahui apakah pihak perusahaan telah membayar sejumlah
uang kepada vendor lelang. Checking bank statement menggunakan program yang

dipakai oleh perusahaan, yaitu Microsoft Dynamics AX.

Tahapan untuk melakukan checking bank statement for payment to vendor adalah:

1. Membuka program Microsoft Dynamics AX
Gambar 3.14

Program Microsoft Dynamics AX

M icrosoft
Dynamics Ax

Sumber: Google.com
2. Ganti header perusahaan menjadi-BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya = pada kolom Reports, klik transaction list (1) untuk

melihat detail transaksi lelang yang terjadi.
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Gambar 3.15

Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

@b @ [ [-] BLar » Generalledger » General ledger frea
!

Mitra Pinasthika Mustika Rent (&MIR)

~
Cornpany accounts data (DAT)
Dayakarya Solusi Sejati (DRIE) ounts |
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neid Graha Mitra Lestarijaya (TRAM) » Lreate cout Hot Acquire
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| . . ﬁ N o
i :u
[ voucher transactions a r |
[ Chart of Account Details .enera Jourma
4% Getting Started L Fixed assets
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4| m +
......... Fixed asset hudget
General ledger Depreciation books
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Fized fssets i‘ Repaorts @
Audit Trail

Base data

= Transactions

......... e RO
General ledger I Ledger Transaction List (1) I
g (S0 ) E TR sty D £ 1
i EE LedgerTransListccountSendy

Ledger Transaction List Account VAT
Dimension staternent

ﬁl:‘\. Accounts payable *LedgerTransListdocountingela®
Inwaoice DSS Detail (without tax)

Sales tax transactions

Iff\‘ Accounts receivable
s

E Inventory management

“-.h Project Withholding tax transactions
*RptClearingdccount®
é Basic *RptClearingfccount_yan®
= *RptStatusP Ohdobli*

ReporTadniend

|_! | Common Forms -~

L_UJ Inquiries ~

Chart of Account Details
Ledger budget,

Fived Asset Details
Dirnensions

mn

Fied Asset Tahunan
Fixed &sset Rekansiliasi
Woucher transactions
Audit trail
Sales order lines incl, packing duty
Consolidations
Dirnension setwhere-used
= Tax
Posted sales tax
Posted withhalding tax

Fixed assets

]

Fixed assettransactions
Fixed asset budget transactions
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Periodic e

=

Integration Carpro
Data lournal Staging Carpro
Data Asset Master Staging Carpro
Transfer data vendor and employes
Upload data Staging
Generate Journal and Asset master
Report Asset summary nethook
Cpen locked journal by systern

Dielete iournal intearstion duplicate

Wiewr and take action on a list of ledger accounts

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Jdum’aad notifications DR blan usr & &

3. Klik select - pada kolom ledger transaction date, ganti tanggal bulan

bersangkutan, yaitu awal bulan hingga akhir bulan = klik ok.
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Gambar 3.16

Langkah checking bank statement for payment to vendor

=4l Ledger transaction list (1) EI = @
General
Printout Ledger transactions Select
v Ledger account: | Defg Selection
Include reversed: Date: | 8/1/2016,8/31/2015 | ([ options.|
Woucher

lournal nurnber:
Current options

Printer: EPSOM L-310 ESC/P (r

Print medium:  Screen hd

0K l | Cancel

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Kolom date diisi tanggal awal bulan hingga akhir bulan yang mau dilakukan
checking bank statement dengan cara penulisan “bulan/tanggal
awal/tahun..bulan/tanggal akhir/tahun”. Tanda “..” berarti sampai dengan pada

program Microsoft Dynamics AX. Lalu tunggu proses loading nya.
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Gambar 3.18

Report transaction list

i Ledger transaction list - Report =5 EoR (==

File  Edit Tools Comman d  Help

FEREEEER R EEEEEREEEE]
H
[
]

H
3
£

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Copy seluruh data dan paste ke Microsoft Excel untuk melakukan pengecekan
secara manual. Sebelum melakukan pengecekan, langkah pivot table harus
dilakukan agar lebih rapih dan lebih mudah untuk melakukan pengecekan.
Pivot table adalah fitur pada Microsoft Excel yang memudahkan pengguna

melihat ringkasan data berupa tabel interaktif.
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:dger & 7 | Account name

~ | Date

Gambar 3.19

Copy data ke Microsoft Excel

~ | Voucher A

Currency +| Amount second *

110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201281 Petty cash head office p
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
110219 CIB - BCA-7097
723001 Bank Charges
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA- 7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
110219 CIB - BCA-7097

28/06/2016 BO1K160000816
28/06/2016 BO1K160000816
28/06/2016 BO1K160000826
28/06/2016 BO1K160000826
28/06/2016 BO1K160000843
28/06/2016 BO1K160000848
28/06/2016 BO1K160000849
28/06/2016 BO1K160000849
28/06/2016 BO1K160000850
28/06/2016 BO1K160000850
28/06/2016 BO1K160000850
28/06/2016 BO1K160000850
28/06/2016 BO1K160000851
28/06/2016 BO1K160000851
28/06/2016 BO1K160000852
28/06/2016 BO1K160000852
28/06/2016 BO1K160000853
28/06/2016 BO1K160000853
28/06/2016 BO1K160000354
28/06/2016 BO1K160000854
28/06/2016 BO1K160000855
28/06/2016 BO1K160000855
28/06/2016 BO1K160000856

PT GRAHAMITRA LESTARI JAYA - PENGEMBALIAN BIAYA KLAIM MOBIL YANG TERTUKAR ANTARA B 9286 PDB
PT GRAHAMITRA LESTARI JAYA - PENGEMBALIAN BIAYA KLAIM MOBIL YANG TERTUKAR ANTARA B 9286 PDB |
PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL JAKARTA 2 TGL.21 JUNI 16 KPD PT BCA FINANCE (A21911)
PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL JAKARTA 2 TGL.21 JUNI 16 KPD PT BCA FINANCE {A21911)
REIMBURSEMENT PETTY CASH OPERASIONAL PT. BALAI LELANG ASTA NARA JAYA PER. 07-16 JUNI & 15-22 1U
REIMBURSEMENT PETTY CASH OPERASIONAL PT. BALAI LELANG ASTA MARA JAYA PER. 07-16 JUNI & 15-22 JU
FENNY/ARIEF/ENGGUAN ADVANCE BIAYA PEMBELIAN TENDA DI CIBINONG (A21878) - DWI WICAKSONO
FENNY/ARIEF/ENGGUAN ADVANCE BIAYA PEMBELIAN TENDA DI CIBINONG (A21878) - DWI WICAKSONO
PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD ALI ROHMAN [A21942)

BIAYA BANK

BIAYA BANK

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD ALI ROHMAN [A21942)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT CSF (A21941)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT CSF (A21941)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL SEMARANG TGL.23 JUNI 16 KPD PT U FINANCE (A21943)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL SEMARANG TGL.23 JUNI 16 KPD PT U FINANCE (A21943)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR MALANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT SAF (A21939)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR MALANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT SAF (A21939)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL MALANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT BCAF (A21337)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL MALANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT BCAF (A21937)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL MALANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT GMU (A21938]

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL MALANG TGL.2Z JUNI 16 KPD PT GMU (421938]

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOBIL MALANG TGL.2Z JUNI 16 KPD PT MPMR (A21938)

-
110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables

28/06/2016 BO1K160000857
28/06/2016 BO1K160000857

PENGEMBALIAN KELEBIHAN TRANSFER LELANG MOBIL DI JKT Il GL21/6/16 AN SUDARSONO-{A21932)
PENGEMBALIAN KELEBIHAN TRAMSFER LELANG MOBIL DI JKT I GL.21/6/16 AN SUDARSONO-(A21932)

peser s g e
201210 Trade Payables

110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables

110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables

110219 CIB - BCA-7097
201210 Trade Payables
101850 Advance Operational 01
201506 Tax payable Art 4 ayat 2
201501 Tax Payable Art 21
201501 Tax Payable Art 21
201502 Tax Payable Art 23
201501 Tax Payable Art 21
201501 Tax Payable Art 21
201501 Tax Payable Art 21

e rInTooooT
28/06/2016 BO1K160000858
28/06/2016 BO1K160000859
28/06/2016 BO1K160000859
28/06/2016 BO1K160000860
28/06/2016 BO1K160000360
28/06/2016 BO1K160000861
28/06/2016 BO1K160000861
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873
28/06/2016 IMEM 160000873

LR Ta Tl i o U e g L g e e

PEMBAYARAN BEA LELANG MOTOR SERANG TGL.2Z JUNI 16 (A21934)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT FIF (A21940)

PEMBAYARAN HASIL LELANG MOTOR SERANG TGL.22 JUNI 16 KPD PT FIF (A21940)

PEMBAYARAN BEA LELANG MOBIL MALANG TGL22 JUNI 16 {A21936)

PEMBAYARAN BEA LELANG MOBIL MALANG TGL.22 JUNI 16 {A21336)

PEMBAYARAN BEA LELANG MOTOR MALANG TGL.22 JUNI 16 {A21935)

PEMBAYARAN BEA LELANG MOTOR MALANG TGL.22 JUNI 16 (A21935)

SET ADV FENNY/ARIEF A/ENGGUAN BIAYA BUDGET LELANG BANDUNG TGL.23/4/16 [ADV.14/4/16) (A20241)
PPH-MIKO MALL - BIAYA SEWA TEMPAT TGL 18 - 27 APR 2016 INV.16040125 (LELANG MOBIL + MOTOR BA!
PPH 21-APRONI - BY PENARIKAN UNIT BPR (LELANG MOBIL + MOTOR BANDUNG TGL.23 APR 2016)

APRONI - BY PENGEMBALIAN UNIT BPR (LELANG MOBIL + MOTOR BANDUNG TGL.23 APR 2016)

PPH 23-AHMAD - SEWA KURSI,MEJAETC- (LELANG MOBIL + MOTOR BANDUNG TGL.23 APR 2016)

PPH 21-ENDI - FEE PEMANDU LELANG- (LELANG MOBIL + MOTOR BANDUNG TGL.23 APR 2016)

PPH 21-RAHMAT - BY TARIK UNIT IMFI CAB BANDUNG (LELANG MOBIL + MOTOR BAMDUNG TGL.23 APR 201
PPH 21-RAHMAT - BY PENGEMBALIAN UNIT IMFI CAB BANDUNG (LELANG MOBIL + MOTOR BANDUNG TGL.2

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

5. Lakukan pengecekan secara manual dengan melakukan search terhadap

nomor invoice dan amount transaksi.
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Apabila terdapat CIB-BCA (bank) pada sisi debit dan trade payables
pada sisi- kredit dengan jumlah yang sama, tandanya perusahaan telah
melakukan pembayaran dan pelunasan terhadap vendor lelang. Maka kolom
‘dibayar’ dalam rekapitulasi lelang dapat diisi. Lalu langkah berikutnya
adalah membuka rekapitulasi lelang yang telah dibuat oleh tim accounting,
dan melakukan pengisian pada kolom dibayar. Saat kolom dibayar sudah
terisikan semua dan kolom selisih menjadi O, tandanya perusahaan telah

melakukan pelunasan kepada vendor lelang.

Gambar 3.20

Pengisian kolom dibayar pada rekapitulasi lelang

Invoice Customer peN Total PPh23 AR Full Amount  Without AR Seharusnyd Dibayor I Selisih I
VAT-Out ARTaxArt22  Trade Receivable
201505 101511 101401
Nemor Invaice : 1052/BLAN1/IV/2011 PT OLYMPINDO FINANCE 141818 1550000 (28.364) 1321636 78.000.000 76.078.364 76.072.344 76.078.364 7/04/2016
Nemor Invaice : 1106/BLANL/V/20: 281591 4130000 (56.318) 4073882 206500000 202426318 B 202426318 2/
Nomor Invaice : 1112/BLANI/V/20: 135455 1825000 [27.091) 1797.908 67.000.000 £5.202.091 1 £5.202.091 2/
Nomor Invaice : 1110/BLANL/\V/20: 158182 2.320.000 - 2320000 116000000  113.680.000 0 113.680.000 2/
Nomor Faktur : 1132/BLANI/ /201 400909 5.400000 (80.182) 5313.813  198.000.000 15268082 1s2eso.fl  1s2es0.1s2 2/
Nomor Invoice llmeLANJN,‘ZGf 5833333 12.611.667 [135 EBT:I 12.425.000 469.000.000 456.575.000 456.575.080 456.575.000 2/
Nomor Invoice : 1111/BLANJ/V/20 245908 4.057.500 - 4057500  270.500.000 266442500 266442990  266.442.500 2/
Nemor Invoice : 1108/BLAN./V/20: 247500  3.135.000 (49.500) 2.085.500 82.500.000 79.414.500 79.412. 0 79.414.500 2
Nemor Invoice : 1108/BLAN./V/20: 180000  2.475.000 - 2.475.000 99.000.000 96.525.000 36525040 95.525.000 2
Nomor Invoice : 1114/BLANJ/V/20: 447000  5.662.000 (89.400) 5572600 149000000 143427400  143.427.480  143.427.400 2
Nemor Fakzur : 1115/BLANI/V/201 71364 1.177.500 (14.273) 1183227 78.500.000 77336773 773363 77.336.773 2
Nemor Invaice : 1116/BLANL/V/20: 16.128.000 204.288.000  (3.225.500) 201.062.400 5.376.000.000 5.174.337.600 5.74537.400  5.174.937.600 2
Nemor Invaice : 1117/BLANL/V/20: 214091  3.140.000 - 3140000  157.000.000  153.860.000  153.850.QQ0  153.860.000 2/
Nemor Faktur : 1118/BLANI/V/201 2.490.000 31540000 {a98.000) 31042000  830.000.000  798.958.000  79s.95a.80  798.958.000 2/
Nomor Invaice : 1113/BLANL/V/20: - 80.000 - 980,000 195000000 195020000 1950200 195.020.000 2/
Nomor Invaice : 1170/BLANL/V/20: 220500  10.383.000 (164.100) 10228500  273.500.000 263271100  263.27L10  263.271.100 5/
Nomor Invaice 1171;’3LANJN/‘20: 708.000 8.968.000 [141 533:! 8.826.400 236.000.000 227.173.600 227.173 0 227.173.600 5/
Nomor Invoice : 1172/BLANJ/V/20: 1803500 24111000 (280.700) 23730300 634500000 610763700 610769790  610.763.700 5/
Nomor Invoice : 1165/BLAN./V/20: 1654875 21113625 (330.375) 20782650 532000000  561217.350  561217.%0 561217350 5
Nomor Fakeur : 1173/BLANI/¥/201 316500  4.009.000 (62.300) 2845700 105500000 101554300 10155430 101554300 5/
Nemor Invaice : 1145/BLANLV/20: 493.635  7.240.000 (98.727) 7141273 362000000 354858727  354.85877 354858727
Nemor Invaice : 1157/BLANL/V/20: 135.455 1825000 (27.092) 1797.908 67.000.000 65.202.091 ss.202.1 65.202.091
Nemor Invaice : 1155/BLANL/V/20: 77727 1.140.000 - 1.140.000 57.000.000 55.860.000 ss.a50.q00 55.860.000
Nemor Faktur : 1147 /BLANI/V/201 62636 875.000 (12.727) 862.273 35.000.000 38.137.727 EPRETS H 38.137.727
Nomor Invaice : 1136/BLAN./\V/20: 36380 500.000 - 500.000 20.000.000 1.500.000 19.500.440 19.500.000 -
Nomor Faktur : 1148/BLANI /201 522727 7.037.500 (104.545) £932.955  257.500.000  250.567.085  250.567.(45  250.567.045 =
Nomor Faktur : 1150/BLAN] /201 1722727  23.312.500 (344.545) 22.967.955 872.500.000  B849.532.045 zass2.qls  s49.532.0¢5 [NNEGEGE
Nomor Invaice llﬁlfBLANJN/'ZOf 1.116.667 15.248.333 [223 333:! 15.025.000 5593.000.000 577.975.000 577.975.080 577.975.000 -
Nomor Faktur : 1152/BLANI/¥/201 63182 1390.000 - 1390000 139000000 137610000 13751080  137.610.000
I b ¥ | Summary . Motor | Mobil . Furniture - table %3 [«

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinathika Mustika Rent
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Selain checking bank statement for payment to vendor, terdapat juga
checking bank statement for incoming from customer. Checking bank statement
for incoming from customer berguna untuk dapat mengetahui apakah customers
atau pemenang lelang telah membayarkan sejumlah uang kepada pihak
perusahaan terhadap kendaraan bermotor yang berhasil dibelinya melalui proses

lelang.

Tahapan untuk melakukan checking bank statement for incoming from customer

adalah:

1. Membuka data rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customers atau
pemenang lelang yang dikirimkan oleh tim lelang. Data rekapitulasi
pembayaran pemenang lelang dikirimkan oleh tim lelang dalam bentuk
Microsoft Excel dan telah disusun dengan format pengecekan sehingga

memudahkan tim accounting dalam melakukan pengecekan.
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No. rekening : 0283117097
MNama : BALAI LELAMG ASTA NARA J
Periode : 01/07/2016 - 11/07/2016

Gambar 3.21

Data rekapitulasi pembayaran pemenang lelang

Kode Mata Uang : Rp Serang-180616 JKT-210716 MALANG-250716
Tanggal Tr Keterangan Jumlah Motor MOTOR MOBIL MOBIL MOTOR
27/07 SETORAN TUNAI JIHAN DEPOSIT MOBILM ALANG CR DP cash
25-Jul TRSF E-BANKING CR 2507/FTSCY/WS95011 5000000.00 Daftar lelang mpm RICKSON H S| CR DP Rickson Simanjuntak
25-Jul TRSF E-BANKING CR 25/07 WSID:352B1 WIELDAN CR DP Saleh Arofah
25-Jul TRSF E-BANKING CR 25/07 WSID:53561 SUTOPO TEGUH HARIY CR DP Sutopo Teguh Hariyadi
27/07 SETORAMN TUNAI JIHAN CR Pel 002
26/07 SETORAMN TRSF DR 4230144520 TERIOS TX 2012 INOVA G 2012 CR Pel 005,056,059,016
27/07 TRSF E-BANKING CR 27/07 WSID:313W1 RUSBANDI CR Pel 005,056,059,016
28/07 SETORAN TUNAI RUSBANDI CR Pel 005,056,059,016
27/07 SETORAN TUNAI HASIM BCA KCU WAHID CR Pel 011
28/07 TRSF E-BANKING CR 28/07 WSID:370P1 MUKHSIN CR Pel 012
28/07 TRSF E-BANKING CR 28/07 WSID:370P1 MUKHSIN CR Pel 012
25-Jul TRSF E-BANKING CR 2507/FTSCY/WS95011 26250000.00 Pelunasan mobil Fiesta L1969F CR Pel 017
26/07 TRSF E-BANKING CR 2607/FTSCY/WS95011 48750000.00 Pelunasan lot 25 rickson smrg CR Pel 025
26/07 SETORAN TRSF DR 4391508725 PEMBAYARAN MOBI L D TERIOS 2012 CR Pel 033
27/07 KR OTOMATIS PT. BANK RAKYAT IN BRINIDIA/003325 VREEGAL YUNDHAN BA TRANSFER CR Pel034,035,037,038,052,053,054
28/07 TRSF E-BANKING CR 07/28 95031 SISA PELUMASAN SUG ENG ROMADHON VREEGAL YUNI CR Pel 034,035,037,038,052,053,054
28/07 TRSF E-BANKING CR 28/07 WSID:467N1 SUGENG ROMADHON CR Pel 034,035,037,038,052,053,054
PEND TRSF E-BANKING CR 28/07 WSID:092v1 SUGENG ROMADHON CR Pel 034,035,037,038,052,053,054
26/07 SETORAN TRSF DR 3681470130 LOT 36 CR Pel 036
26/07 SETORAN TRSF DR 1230491751 PEMBY MOBIL AVA NZA CR Pel 039
25-Jul TRSF E-BANKING CR 07/25 95031 EVALIA WIELDAN WIELDAN CR Pel 040,001
27/07 TRSF E-BANKING CR 27/07 WSID:352B1 WIELDAN CR Pel 040,001
27/07 TRSF E-BANKING CR 07/27 25031 PRAMONO MUJIANTO S CR Pel 055
26/07 SETORAN TRSF DR 2150956551 PEMBAYARAN LELA NG MOEBIL INNOVA CR Pel 058
25-Jul TRSF E-BANKING CR 07/25 95031 LOT MPM GUNAWAN WIBIANTO CR DP Gunawan Wibianto

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Pada kolom Jumlah, memuat angka yang dibayarkan pemenang lelang kepada
perusahaan, yang merupakan kas masuk perusahaan. Kolom Mobil/Motor
merupakan jenis kendaraan bermotor yang dilelang. Pada kolom tersebut
terdapat istilah “DP” dan “Pel”. DP atau down payment merupakan uang muka
yang diberikan pemenang lelang kepada perusahaan dan belum adanya
pelunasan dari pemenang lelang. Sedangkan Pel merupakan singkatan dari
pelunasan, yang berarti pemenang lelang telah melakukan pelunasan
kendaraan bermotor yang berhasil beliau lelang. Kolom pelunasan diikuti
dengan angka, misalnya 011 atau 012, yang merupakan nomor dari customer
atau pemenang lelang, sehingga tidak akan terjadi kesalahan seperti penagihan

berganda.
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2. Melakukan cek pada rekapitulasi lelang yang telah dibuat. Jika pemenang
lelang sudah melakukan pembayaran, maka kolom pembayaran pemenang
lelang tersebut diberi warna berbeda atau checked, tanda pemenang lelang
telah melakukan pelunasan. Jika pemenang lelang belum melakukan
pelunasan, maka tim accounting harus mengomunikasikannya kepada tim

finance untuk melakukan penagihan atas transaksi lelang.

3.3.1.5 Membuat jurnal atas pembayaran lelang

Jurnal atas pembayaran lelang dibuat untuk mencatat setiap transaksi lelang yang
telah dibayar oleh customers atau pemenang lelang. Jurnal atas pembayaran lelang
dibuat selama bulan Juni 2016 sampai bulan Oktober 2016. Dokumen yang
diperlukan untuk pembuatan jurnal atas pembayaran lelang adalah rekapitulasi
pembayaran dan pelunasan customers atau pemenang lelang yang diberikan oleh
tim lelang. Jadi, jurnal atas pembayaran lelang dibuat setelah dilakukannya

checking bank statement for incoming from customers.
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Gambar 3.22

Jurnal atas pembayaran lelang

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Prosedur pembuatan jurnal atas pembayaran lelang adalah:

1. Membuka rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customers atau pemenang
lelang yang diberikan oleh tim lelang dan melakukan checking bank
statement for incoming from customers. Lalu jika telah ada pembayaran oleh
pemenang lelang, maka dilakukan penjurnalan atau journalizing atas
pembayaran lelang.

2. Melakukan penjurnalan secara manual pada file report lelang pada Microsoft
Excel, yang berisikan:

Customer deposit XXX
Trade receivable XXX

3. Melakukan penyimpanan jurnal dengan klik file = save

3.3.1.6 Melakukan upload journal to system

Upload journal to system adalah langkah untuk menginput jurnal yang dibuat
secara manual ke dalam sistem atau program Microsoft Dynamics AX. Jurnal yang
di upload adalah jurnal atas transaksi lelang dan jurnal pembayaran lelang oleh
pemenang lelang. Upload journal to system dilakukan selama bulan Juni 2016

sampai dengan bulan Oktober 2016.
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Tahapan upload journal to system adalah:

1. Buka program Microsoft Dynamics AX
Gambar 3.23

Program Microsoft Dynamics AX

Sumber: Google.com

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai

Lelang Asta Nara Jaya - pada kolom journals, klik general journal.

Gambar 3.24

Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3. Klik new > ketik JMEM pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat

oleh tim accounting, dalam langkah ini journal number telah otomatis terbuat
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ketika adanya pembuatan jurnal baru = ketik judul jurnal - klik import JV

Line.

Gambar 3.25
Langkah upload journal to system 1

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

4. Pilih dokumen yang mau di upload - Kklik ok - klik save, untuk

penyimpanan dokumen jurnal tersebut.

Untuk memilih jurnal mana yang mau di upload, pada kolom file name,
pilihlah gambar folder yang ada di sebelah kanan kolom, lalu pilih file report
lelang yang telah dibuat sesuai dengan bulan yang bersangkutan. Lalu klik ok.
Setelah -itu jurnal akan  terinput ke sistem perusahaan melalui program
Microsoft Dynamics AX. Lalu klik save untuk melakukan penyimpanan jurnal

yang telah di upload.
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Gambar 3.26
Langkah upload journal to system 2

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.3.1.7 Membuat trial balance

Trial balance atau neraca saldo sangat berguna sebelum mempersiapkan laporan
keuangan. Dalam pembuatan neraca saldo ini, dapat diketahui apakah terdapat
kesalahan dalam pencatatan, baik dalam melakukan pembuatan jurnal dan posting
ke buku besar. Trial balance atau neraca saldo dibuat selama bulan Juni 2016

sampai dengan bulan Oktober 2016.

Prosedur dalam pembuatan trial balance atau neraca saldo, yaitu:
1. Buka program Microsoft Dynamics AX
Gambar 3.27

Program Microsoft Dynamics AX

Sumber: Google.com
2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai

Lelang Asta Nara Jaya = klik Chart of Account Details
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Gambar 3.28
Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
Klik balance = klik set up = ganti from date nya menjadi awal bulan
bersangkutan dan ganti to date nya menjadi tanggal 27 pada bulan yang
bersangkutan, yang merupakan tanggal cut off yang dipakai perusahaan tiap
bulannya.

Gambar 3.29

Langkah membuat trial balance 1

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Selanjutnya pada langkah ini, from date diisi dengan tanggal awal bulan,
dengan format bulan/tanggal/tahun. Lalu to date diisi dengan tanggal 27 bulan
bersangkutan, yang merupakan tanggal cut off yang dipakai oleh perusahaan
tiap bulannya.

Gambar 3.30
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Langkah membuat trial balance 2

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

. Copy seluruh data dan paste ke Microsoft Excel. Lakukan pivot table harus
agar data menjadi lebih rapih dan mudah dalam mengerjakan neraca saldo.
Pivot table adalah fitur pada Microsoft Excel yang memudahkan pengguna

melihat ringkasan data berupa tabel interaktif.

Gambar 3.31

Copy data ke Microsoft Excel

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Buka file template TB BLANJ 2016, lalu melakukan VLOOKUP di kolom

general ledger (GL). VLOOKUP adalah suatu fungsi dalam Microsoft Excel

yang digunakan untuk mencari dan mengambil data dari suatu tabel referensi

berdasarkan suatu nilai tertentu.
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Setelah di VLOOKUP, trial balance atau neraca saldo akan tersusun sesuai

dengan ledger account atau nomor akun dan nama akun yang sesuai.

Gambar 3.32

Trial balance

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.3.1.8 Membuat listing fixed assets

Listing fixed assets merupakan suatu perincian aset tetap yang dimiliki oleh
perusahaan. Listing fixed assets dibuat untuk mengetahui apakah adanya
penambahan atau pengurangan aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan. Fixed
asset PT Balai Lelang Asta Nara Jaya dibagi kedalam tiga katagori, yaitu office
equipment atau peralatan kantor, furniture and fixture atau perabotan, dan juga
software atau perangkat lunak yang dipakai oleh perusahaan. Listing fixed assets
dibuat ketika adanya penambahan atau pengurangan aset tetap perusahaan dan

selalu di cek tiap bulannya.

Tahapan pembuatan listing fixed assets adalah:

1. Membuka file listing fixed assets yang berupa dokumen dalam Microsoft

Excel dengan format listing yang telah disediakan.

Gambar 3.33
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Listing fixed assets office equipment

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Gambar 3.34

Listing fixed assets furniture & fixtures

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Jika terdapat penambahan aset tetap perusahaan, tim accounting akan
mendapatkan listing data dari tim account payable (AP). Kemudian, tim
accounting akan mencatat dan menambahkan aset tetap perusahaan tersebut
dengan detail dan rinci. Pencatatan tersebut dilakukan untuk mencatat fixed asset
number, deskripsi atau nama/merek fixed asset, kuantitas, tanggal perolehan, cost
atau harga dari aset tetap, monthly depreciation, dan net book value atau nilai

buku dari aset tetap tersebut.

Dalam tabel listing fixed asset, terdapat aquisition cost. Nilai dari aquisition
cost adalah nilai beli dikurangi dengan VAT-IN atau Pajak Pertambahan Nilai
(PPN). Sedangkan depreciation dihitung secara manual dengan menggunakan
metode straight line method atau depresiasi metode garis lurus. Net Book Value

(NBV) nilainya didapati dari aquisition cost dikurangi dengan nilai depresiasi.
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3.3.1.9 Membuat adjusting entries

Adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian dibuat untuk menyesuaikan
beberapa akun yang ada di trial balance atau neraca saldo karena akun tersebut

belum mencerminkan keadaan yang sebenarnya.

Tahapan pembuatan adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian adalah:

1. Buka program Windows Dynamics AX

Gambar 3.35

Program Microsoft Dynamics AX

Sumber: Google.com

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai
Lelang Asta Nara Jaya > klik general journal
Gambar 3.36

Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya
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Sumber: PT Mitra Pinasthika

3. Klik new > ketik JMEM pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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Jurnal penyesuaian yang penulis buat adalah jurnal depresiasi fixed assets
non-vehicle, yang berupa office equipment, furniture & fixture, dan software.
Selain itu jurnal penyesuaian lainnya yang penulis buat adalah jurnal accrue, yang

terdiri dari accrue expense dan accrue salary for security.

Jurnal penyesuaian untuk mendepresiasikan fixed assets non-vehicle adalah:

Depreciation expense XXX

Accumulated depreciation — FA non vehicle XXX

Jurnal penyesuaian untuk accrue expense adalah:

Expense XXX
Payable XXX

Jurnal penyesuaian untuk accrue salary for security adalah:

Salaries expense XXX

Salaries payable XXX

3.3:1.10 Membuat correction entries

Correction entries atau jurnal koreksi dibuat Ketika terdapat kesalahan pencatatan
atau pembuatan jurnal oleh pihak perusahaan. Kesalahan ini dapat berupa:
1. ' Terdapat transaksi yang tidak dicatat atau dijurnal.

2. Terdapat kesalahan dalam memposting.
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3. Pencatatan transa

Tahapan pemb

2. Ganti heade e perusahaan PT Balai

Lelang Asta Nara als, klik general journal untuk
pembuatan jurnal pada program Microsoft Dynamics AX.

Gambar 3.39

alai
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Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3. Klik new > ketik JMEM pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh
tim accounting, dalam langkah ini journal number telah otomatis terbuat
ketika adanya pembuatan jurnal baru - tulis judul jurnal reverse diikuti
dengan judul jurnal sebelumnya yang belum di balik - isi jurnal dengan
membalik akun yang hendak di reverse - klik save, untuk penyimpan

Gambar 3.40

Langkah membuat correction entries

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
Pada langkah ini, judul jurnal dituliskan *CORRECTION* diikuti nama jurnal

yang hendak di koreksi.

3.3.1.11 Membuat adjusted trial balance

Adjusted trial balance atau neraca saldo disesuaikan merupakan dasar utama
untuk - penyusunan laporan keuangan. Adjusted trial balance atau neraca saldo
disesuaikan dibuat untuk melihat keseimbangan dari seluruh akun setelah adanya

jurnal penyesuaian, dimana saldo debit dan kredit harus seimbang atau balance.
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Prosedur pembuatan a

1. Buka progra

2. Ganti heade e perusahaan PT Balai

Lelang Asta Nara Jaya ount Details
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Gambar 3.42

Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
3. Klik balance = klik set up = ganti form date menjadi awal bulan periode

bersangkutan dan ganti to date menjadi akhir bulan periode bersangkutan.

Gambar 3.43

Langkah membuat adjusted trial balance 1

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Langkah selanjutnya, kolom from date diganti awal bulan yang bersangkutan,

dengan format bulan/tanggal awal/tahun. Kolom to date diganti menjadi akhir

bulan, dengan format bulan/tanggal akhir/tahun.
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5. Buka file template TB BLANJ 2016, lalu melakukan VLOOKUP di kolom
general ledger (GL). VLOOKUP adalah suatu fungsi dalam Microsoft Excel
yang digunakan untuk mencari dan mengambil data dari suatu tabel referensi

berdasarkan suatu nilai tertentu.

Gambar 3.46

Adjusted trial balance

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.3.1.12 Membuat laporan keuangan

Laporan keuangan dibuat sebagai sarana untuk mengkomunikasikan-informasi
keuangan kepada penggunanya dengan memberikan informasi mengenai posisi
keuangan, Kinerja keuangan, dan arus kas entitas yang bermanfaat bagi sebagian

besar kalangan pengguna laporan keuangan dalam pembuatan keputusan ekonomi.
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Laporan keuangan juga menunjukkan hasil pertanggungjawaban manajemen atas

penggunaan sumberdaya yang dipercayakan.

Laporan keuangan yang penulis buat adalah income statement dan statement

of financial positions. Tahapan pembuatan laporan keuangan:

1. Membuka Microsoft Excel adjusted trial balance.

2. Template income statement dan statement of financial positions telah
disambungkan dengan sistem secara otomatis, sehingga setelah membuat
adjusted trial balance, financial statement telah tersusun.

Gambar 3.47

Income statement

Catatan: Angka diatas bukan merupakan angka yang sebenarnya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent
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pada periode sebelumnya. Jurnal pembalik dibuat untuk membalik beberapa akun
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yang ada di jurnal pen 2put masih dibutuhkan dimasa

Sumber: Google.co

2. Ganti header perusahaan menjadi BLANJ, yaitu kode perusahaan PT Balai

Lelang Asta Nara Jaya - pada kolom journals, klik general journal untuk
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Gambar 3.50

Header PT Balai Lelang Asta Nara Jaya

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3. Klik new > ketik JMEM pada kolom name, yaitu kode jurnal yang dibuat oleh
tim accounting, dalam langkah ini journal number telah otomatis terbuat
ketika adanya pembuatan jurnal baru - tulis judul jurnal reverse diikuti
dengan judul jurnal sebelumnya yang belum di balik - isi jurnal dengan

membalik akun yang hendak di reverse > klik save, untuk penyimpan

Gambar 3.51

Langkah membuat reversing entries

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Pada langkah ini, judul jurnal dituliskan *REVERSE* diikuti nama jurnal
yang hendak di reverse atau dibalik. Akunyang direverse adalah:
1. Accrue expense

2. Accrue salary for security
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3.3.1.14 Melakukan printing

Printing dilakukan dengan maksud untuk mendokumentasikan semua data yang
dibuat pada periode akuntansi tertentu. Data yang di print adalah jurnal atas
transaksi lelang, ledger, rekapitulasi lelang, trial balance atau neraca saldo,
adjusting entries atau ayat jurnal penyesuaian, adjusting trial balance atau neraca
saldo disesuaikan, financial statement atau laporan keuangan, serta dokumen-

dokumen pendukung lainnya.

Prosedur melakukan printing adalah:

1. Membuka file data yang hendak di print
2. Klik file > Klik print > klik ok
Gambar 3.52

Contoh hasil printing
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Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

3.3.1.15 Melakukan filing

Filing dilakukan untuk dapat menemukan dokumen perusahaan dengan mudah

jika dokumen tersebut dibutuhkan.

Prosedur melakukan filing adalah:

1.

Mengurutkan hasil print out sesuai nomor invoice dan tanggal terjadinya suatu
transaksi

Mengelompokkan hasil print out tersebut berdasarkan bulan transaksi
Melubangi kertas hasil print out tersebut

Masukkan hasil print out ke suatu ring folder untuk melakukan penyimpanan

Gambar 3.53

Ring folder
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Sumber: Google.com

3.1.16 Membuat account receivable aging schedule

Account receivable aging schedule dibuat untuk PT Mitra Pinasthika Mustika
Rent untuk bulan Januari-September 2016. Account receivable aging schedule
dibuat untuk mengklasifikasikan jumlah piutang dan umur piutang yang belum
terbayarkan. Dokumen yang dibutuhkan adalah file account receivable aging yang

dikirimkan oleh tim account receivable (AR) PT Mitra Pinasthika Mustika Rent.

Tahapan pembuatan account receivable aging schedule adalah:
1. Membuka file account receivable aging yang dikirimkan oleh tim account
receivable (AR).
Gambar 3.54
Account receivable aging schedule 1

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

Gambar 3.55
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Account receivable aging schedule 2

Sumber: PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

2. Membuat account receivable aging dengan menggunakan rumus VLOOKUP
untuk mengetahui adanya account receivable atau piutang yang baru atau
piutang yang sudah dibayar oleh customers. Cara mengetahui adanya account
receivable yang baru adalah melakukan pengecekkan dengan menggunakan
VLOOKUP ke bulan sebelumnya berdasarkan nomor invoice, jika pengecekan
menghasilkan rumus N/A berarti terdapat piutang baru, karena hal tersebut
berarti invoice tersebut tidak ada dibulan sebelumnya dan baru muncul pada
bulan saat ini. Jika hasil dari VLOOKUP menunjukkan angka invoice, berarti
piutang tersebut masih ada dan belum dibayar oleh customer. Angka inilah
yang akan diklasifikasikan kepada account receivable aging schedule.

3. Mengklasifikasikan piutang yang belum terbayarkan kedalam account
receivable aging schedule yaitu 1-14 hari, 15-30 hari, 31-60 hari, 61-90 hari,
91-120 hari, 121-150 hari, dan diatas 150 hari

Sebelum melakukan aging, tim accounting mencari difference dari angka yang

terdapat di general ledger dan angka yang terdapat pada sistem. Hal ini

dikarenakan adanya perubahan sistem pada PT Mitra Pinasthika Mustika Rent

yang terkait dengan piutang atau account receivable.

3.3.2 Kendala yang Ditemukan
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Dalam melaksanakan program magang kerja, terdapat beberapa kendala yang

ditemukan, yaitu:

1. Laporan hasil lelang kendaraan telat dikirimkan oleh tim lelang, sehingga
menghambat proses akuntansi yang dijalankan.

2. Data rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customer dari tim lelang telat
diberikan kepada tim accounting sehingga menghambat proses akuntansi yang
dijalankan.

3. Server komputer down akibat adanya hambatan dari jaringan internet.

3.3.3 Solusi Atas Kendala yang Ditemukan

Solusi atas kendala tersebut adalah:

1. Tim accounting melakukan follow up kepada tim lelang agar tim lelang
mengirimkan laporan hasil lelang kendaraan, dengan cara melakukan follow
up melalui e-mail. Jika pengiriman laporan hasil lelang kendaraan melebihi
akhir bulan, maka laporan hasil lelang tersebut dimasukkan ke laporan hasil
lelang kendaraan bulan berikutnya pada transaksi lelang pertama.

2. Tim accounting melakukan follow up kepada tim lelang agar tim lelang
mengirimkan data rekapitulasi pembayaran dan pelunasan customer tepat pada
waktunya.

3. Meminta bantuan kepada tim IT untuk membantu membenarkan masalah
jaringan server komputer agar proses akuntansi dapat dijalankan dengan tepat

waktu.
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