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BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Praktek kerja magang dilakukan di Kantor Konsultan Pajak Edy Gunawan, yang
beralamatkan di JI. Raya Kelapa Dua, Ruko Frankfurt 2 Blok B No. 22, Gading
Serpong, Tangerang. Selama magang berlangsung penulis ditempatkan pada divisi
Junior Tax Consultant sebagai staf. Dalam menyelesaikan tugas yang diberikan,
penulis mendapat bimbingan dan arahan dari Bapak Edy Gunawan selaku pimpinan
Kantor Konsultan Pajak Edy Gunawan.

Dalam penyelesaian setiap pekerjaan, Bapak Edy Gunawan selalu
membimbing dan mengkoordinasikan semua tugas yang diberikan. Kerja sama
yang baik pada saat melakukan tugas bersama tim dan seluruh pegawai di Kantor
Konsultan Pajak Edy Gunawan dan Rekan, membuat lebih cepat dalam
menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan selama proses kerja magang

berlangsung.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang, tugas yang dilaksanakan penulis terkait dengan
proses perpajakan di Indonesia khususnya dalam bidang pembayaran pajak,
pelaporan pajak dan pengelolaan data klien. Tugas — tugas yang dilakukan selama
magang yang dimulai pada tanggal 18 Januari sampai 31 Maret 2017 yaitu sebagai

berikut:
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3.2.1 Memeriksa SPT PPh Pasal 4 Ayat (2)
PPh Pasal 4 ayat (2) merupakan jenis penghasilan yang dikenakan pemotongan
pajak final. SPT adalah surat yang oleh wajib pajak digunakan untuk
melaporkan perhitungan dan/ atau pembayaran pajak , objek pajak dan/ atau
bukan objek pajak menurut ketentuan peraturan perundang-undangan
perpajakan. Tujuan dilakukan pemeriksaan adalah untuk mengecek apakah
informasi dalam rekap Ms. Excel telah sesuai dengan hardcopy bukti
penerimaan surat dan SPT. Langkah-langkah yang dilakukan dalam
melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan hardcopy bukti penerimaan surat dan SPT PPh Pasal 4 ayat (2)
yang diperoleh dari gudang kantor dalam sebuah ordner;

2. Menyiapkan rekap PPh pada Ms. Excel yang telah dibuat sebelumnya oleh
staf kantor;

3. Memeriksa kesesuaian antara hardcopy bukti penerimaan surat dan SPT
PPh Pasal 4 ayat (2) dengan rekap PPh pada Ms. Excel yang telah dibuat
sebelumnya. Beberapa hal yang diperiksa adalah nominal Dasar Pengenaan
Pajak (DPP) yang terdiri dari penghasilan bruto, PPh Pasal 4 (2), jumlah

yang dibayar, tanggal bayar dan tanggal lapor.

3.2.2 Memeriksa SPT PPN
PPN adalah pajak yang dikenakan atas penyerahan BKP/ JKP yang dilakukan
oleh PKP di dalam daerah pabean. SPT PPN merupakan surat pemberitahuan

yang digunakan oleh wajib pajak badan untuk melaporkan perhitungan jumlah
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pajak PPN. Tujuan dilakukan pemeriksaan adalah untuk mengecek apakah

informasi dalam rekap Ms. Excel telah sesuai dengan hardcopy bukti

penerimaan surat dan SPT PPN. Langkah-langkah yang dilakukan dalam
melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan hardcopy bukti penerimaan surat dan SPT PPN yang diperoleh
dari gudang kantor dalam sebuah ordner;

2. Menyiapkan rekap PPN pada Ms. Excel yang telah dibuat sebelumnya oleh
staf kantor;

3. Memeriksa kesesuaian antara hardcopy bukti penerimaan surat dan SPT
PPN dengan rekap PPN pada Ms. Excel yang telah dibuat sebelumnya.
Beberapa hal yang diperiksa adalah nominal DPP, PPN pajak keluaran dan
pajak masukan, kompensasi PPN masukan, tanggal bayar, tanggal lapor dan

jumlah pajak yang harus dibayar.

3.2.3 Memeriksa PPh Pasal 25

PPh Pasal 25 adalah pembayaran pajak penghasilan secara angsuran setiap
bulan dengan tujuan untuk meringankan beban wajib pajak, mengingat
besarnya jumlah pajak terutang yang harus dilunasi untuk satu tahun. Tujuan
dilakukan pemeriksaan adalah untuk mengecek apakah informasi dalam rekap
Ms. Excel telah sesuai dengan hardcopy SSP dan rekap PPh 25. Langkah-
langkah yang dilakukan dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan hardcopy Surat Setoran Pajak (SSP) yang diperoleh dari

gudang kantor dalam sebuah ordner;

32

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



2. Menyiapkan rekap PPh 25 pada Ms. Excel yang telah dibuat sebelumnya
oleh staf kantor;

3. Memeriksa kesesuaian antara hardcopy Surat Setoran Pajak (SSP) dan
rekap PPh 25 dengan Ms. Excel yang telah dibuat sebelumnya. Beberapa hal

yang diperiksa adalah jumlah yang dibayar dan tanggal bayar.

3.2.4 Memeriksa pajak masukan dan pajak keluaran

Pajak masukan adalah PPN yang seharusnya sudah dibayar oleh PKP karena
perolehan BKP dan/atau perolehan JKP dan/atau pemanfaatan Barang Kena
Pajak Tidak Berwujud dari luar daerah pabean dan/atau pemanfaatan Jasa
Kena Pajak dari luar daerah pabean dan/atau impor Barang Kena Pajak.
Tujuannya untuk memastikan data-data faktur pajak yang ada di formulir 1111
B2 sudah lengkap serta untuk memastikan tidak ada perbedaan antara daftar
pajak masukan dengan faktur pajaknya. Faktur Pajak adalah bukti pungutan
pajak yang dibuat oleh pengusaha kena pajak yang melakukan penyerahan
BKP atau penyerahan JKP. Langkah-langkah yang dilakukan dalam
melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan daftar pajak masukan yang terlampir di formulir 1111 B2 yang

diperoleh dari staf kantor;
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Gambar 3.1

Formulir 1111 B2

DAFTAR PAJAK MASUKAN YANG DAPAT DIKREDITKAN ATAS PEROLEHAN BKPIJKP DALAM NEGERI | 5, JORMULIR tHf1B2
NAMAPKP @ MASA w o (mm-mm-yyyy)
NPWP : Pembolulan Ke : ( )
Nama Piial BKP/ bl DPP PPN PPIBM | st o S akur Pk
No, BKPpmmwuw NPWP P T—— Tanggalp (Rupiah) {Rupiah) (Rupiah) Yang DigantiDretur

2. Menyiapkan hardcopy faktur pajak perusahaan yang diperoleh dari staf

kantor;

3. Memeriksa kecocokan daftar Pajak Masukan yang terlampir di formulir

1111 B2 dengan faktur pajak perusahaan. Data-data yang harus diperhatikan

kecocokannya dengan faktur pajak adalah:

Pemberi Jasa Kena Pajak;
- NPWHP;
- Kode dan Nomor Seri;
- Tanggal faktur pajak;
- Dasar Pengenaan Pajak (DPP); dan

- PPN.
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Pajak keluaran adalah PPN terutang yang wajib dipungut oleh PKP yang

melakukan penyerahan BKP, penyerahan JKP, ekspor Barang Kena Pajak

Berwujud, ekspor Barang Kena Pajak Tidak Berwujud, dan/atau ekspor Jasa

Kena Pajak (Pasal 1 angka 25 UU 42 Tahun 2009). Tujuannya adalah untuk

memastikan data-data faktur pajak yang ada di formulir 1111 A2 sudah

lengkap serta untuk memastikan tidak ada perbedaan antara daftar pajak

keluaran dengan faktur pajaknya. Langkah-langkah yang dilakukan dalam

melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan daftar pajak keluaran yang terlampir di formulir 1111 A2 yang

diperoleh dari staf kantor;

Gambar 3.2
Formulir 1111 A2

DAFTAR PAJAK KELUARAN ATAS PENYERAHAN DALAM NEGERI DENGAN FAKTUR PAJAK

FORMULIR 1111 A2

(Bila lidak ada transaksi tidak perlu dilampirkan) D:.

NAMAPKP MASA

(mm-mm-yyyy)

NPWP - ) Pembetulan Ke )
" NamaMP:nTaZ?hB %P_;_‘erfnma NPWP/Nomor Paspor EEHEICE el Dakimen Tt DPP PPN PPnBM | Kode dan No. Seri Faktur Pajak
BerwjudPenerima JKP Kode dan Nomor Seri Tanggal (Rupiah) (Rupiah) (Rupiah) Yang DiganDirelur

1

2.

3

4

5

6.

7.

8

9.

10.

2. Menyiapkan hardcopy faktur pajak perusahaan yang diperoleh dari staf

kantor;
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3. Memeriksa kecocokan daftar pajak keluaran yang terlampir di formulir
1111 A2 dengan faktur pajak perusahaan. Data-data yang harus
diperhatikan kecocokannya dengan faktur pajak adalah:

- Nama pembeli Barang Kena Pajak/Barang Kena Pajak tidak
berwujud/Pemberi Jasa Kena Pajak;
- NPWFP;
- Kode dan Nomor Serti;
- Tanggal faktur pajak;
- DPP; dan
- PPN.
Untuk ketidaksesuaian data dalam pemeriksaan pajak masukan dan pajak
keluaran akan dilakukan rekapitulasi. Rekap kesalahan yang terjadi meliputi
data-data yang tidak cocok antara pajak masukan dan pajak keluaran dengan

faktur pajak perusahaan.

3.2.5 Merekap gaji karyawan

Proses merekap gaji karyawan dilakukan dengan menggunakan Ms. Excel.
Rekapitulasi data untuk setiap karyawan meliputi nama karyawan, gaji pokok,
dan bonus. Tujuan dilakukan rekap ini adalah untuk mempermudah
penghitungan SPT PPh Pasal 21 atas karyawan. Langkah-langkah yang
dilakukan dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan softcopy data Ms. Excel yang diperoleh dari staf kantor berupa

list nama karyawan, jumlah gaji pokok yang diterima setiap bulan dan
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bonus. Data tersebut menampilkan gaji pokok per bulan yang diterima oleh
masing-masing karyawan.
2. Menyiapkan sheet baru dan dilakukan rekap gaji berdasarkan nama, gaji dan

bonus yang diterima oleh masing-masing karyawan dalam setahun.

3.2.6 Meng-input PPN pajak masukan dan PPN pajak keluaran

PPN adalah pajak yang dikenakan atas konsumsi BKP/ JKP di dalam daerah
pabean. Input dilakukan pada Ms. Excel. Tujuan dilakukannya input PPN
adalah untuk mengetahui jumlah PPN keluaran dan PPN masukan, nilai
kompensasi PPN Masukan yang dapat digunakan pada bulan tertentu serta
untuk mengetahui PPN lebih bayar (LB) atau kurang bayar (KB). Langkah-
langkah yang dilakukan dalam melakukan tugas ini:

1. Menyiapkan bukti penerimaan negara, formulir 1111, formulir 1111 A2,

dan formulir 1111 B2 yang diperoleh dari staf kantor;
2. Input data DPP dan PPN pajak keluaran, DPP dan PPN pajak masukan,

tanggal bayar, tanggal lapor dan jumlah yang harus dibayar pada Ms. Excel.

3.2.7 Meng-input data rekening koran

Rekening koran adalah laporan yang diberikan bank setiap bulan kepada
pemegang rekening giro yang berisikan informasi tentang transaksi yang
dilakukan oleh bank terhadap rekening tersebut selama satu bulan dan saldo
kas di bank. Input data rekening koran perusahaan dikerjakan dengan

menggunakan aplikasi Ms. Excel. Tujuan dilakukan tugas ini adalah untuk
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mengetahui arus kas keluar dan masuk perusahaan. Langkah-langkah yang

dilakukan dalam melakukan tugas ini:

1. Menyiapkan hardcopy rekening koran perusahaan yang diperoleh dari staf
kantor;

2. Input data dalam rekening koran seperti tanggal transaksi (debit/kredit),
kode beserta keterangan yang tertera dalam rekening koran tersebut pada

Ms. Excel.

3.2.8 Membuat surat jawaban untuk KPP Pratama Cibitung perihal
permintaan penjelasan atas setoran PPN/ PPh

Menurut Pasal 12 ayat 2 UU PPN, DJP dapat menetapkan satu tempat atau
lebih sebagai tempat pajak terutang. Tempat pemusatan PPN terutang adalah
tempat tinggal, tempat kedudukan atau tempat kegiatan usaha yang dipilih
sebagai tempat pemusatan PPN terutang. Permohonan pemusatan (sentralisasi)
tempat PPN terutang dikabulkan apabila kegiatan jaringan penjualan tersebar
di berbagai tempat dan dipusatkan di tempat pemusatan PPN dimohonkan.
Tujuan melakukan tugas ini adalah untuk pemberi penjelasan kepada KPP
Pratama Cibitung bahwa perusahaan terkait melakukan sentralisasi PPN.
Langkah-langkah yang dilakukan dalam melakukan tugas ini:

1. Meminta contoh format yang dibutuhkan untuk menjawab surat terkait

dengan permintaan penjelasan atas setoran PPN/ PPh kepada staf kantor;

2. Membuat surat jawaban tersebut dalam Ms. Excel sesuai format yang

diberikan;
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3. Surat jawaban yang telah selesai dibuat kemudian dikonsultasikan dengan
pembimbing lapangan;
4. Mengirimkan surat tersebut melalui email kepada staf kantor untuk di-

review sebelum dikirimkan ke perusahaan yang menerima surat tersebut.

3.2.9 Membuat surat jawaban untuk KPP Madya Jakarta Timur perihal
himbauan penyampaian permintaan sertifikat elektronik baru
Sertifikat elektronik pajak adalah sertifikat yang bersifat elektronik dan
memuat tanda tangan elektronik serta identitas yang menunjukkan status
subjek hukum para pihak dalam transaksi elektronik yang dikeluarkan oleh
penyelenggara sertifikasi elektronik. Sertifikat elektronik diberikan kepada
PKP setelah mengajukan permintaan sertifikat elektronik dan menyetujui
syarat dan ketentuan yang ditetapkan oleh DJP. Masa berlaku sertifikat
elektronik adalah dua tahun dihitung sejak tanggal sertifikat elektronik
diberikan oleh DJP. PKP diperkenankan untuk mengajukan permintaan
sertifikat elektronik baru sebelum masa berlaku sertifikat elektonik berakhir.
Tujuan melakukan tugas ini adalah untuk mengajukan permintaan sertifikat
elektronik baru kepada KPP Madya Jakarta Timur. Langkah-langkah yang

dilakukan dalam melakukan tugas ini:

1. Meminta contoh format yang dibutuhkan untuk menjawab surat terkait
dengan permintaan sertifikat elektronik baru kepada staf kantor;

2. Membuat surat jawaban tersebut dalam Ms. Word sesuai format yang

diberikan;
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3. Surat jawaban yang telah selesai dibuat kemudian dikonsultasikan dengan
pembimbing lapangan;
4. Mengirimkan surat tersebut melalui email kepada staf kantor untuk di-

review sebelum dikirimkan ke perusahaan yang menerima surat tersebut.

3.2.10 Meng-input bon pembelian, bon penjualan dan bon pengeluaran
kas
Pembelian merupakan suatu transaksi dimana perusahaan membutuhkan
barang atau jasa, baik untuk dipakai maupun untuk persediaan yang akan
dijual. Input bon pembelian dilakukan dengan mencatat jumlah kuantitas
barang yang dibeli, harga satuan dan jumlah secara keseluruhan. Tujuan
dilakukan tugas ini adalah untuk mengetahui jumlah pengeluaran yang
digunakan untuk membeli barang dan digunakan untuk mengetahui stock
persediaan barang. Langkah-langkah yang dilakukan dalam melakukan tugas
ini:
1. Menyiapkan hardcopy bon pembelian dari staf kantor yang akan di-input
datanya;
2. Input bon pembelian pada Ms. Excel. Data yang di-input antara lain nomor

nota, kuantitas, harga satuan, dan jumlah.

Penjualan merupakan penjualan suatu barang atau jasa dari suatu pihak
kepada pihak lainnya dengan mendapatkan ganti uang dari pihak tersebut.

Tujuan dari dilakukannya input bon penjualan agar perusahaan mempunyai
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data penjualan yang dilakukan oleh perusahaan selama periode tertentu untuk

mengetahui kapan dilakukannya penjualan dan besarnya. Langkah-langkah

yang dilakukan dalam melakukan tugas ini:

1. Menyiapkan bon penjualan dari staf kantor yang akan di-input datanya;

2. Input bon penjualan pada Ms. Excel. Data yang di-input antara lain tanggal
transaksi, kuantitas barang yang dijual, harga satuan dan jumlah secara

keseluruhan.

Bon/ bukti pengeluaran kas merupakan tanda bukti transaksi bahwa
perusahaan telah mengeluarkan uang tunai. Tujuan dilakukan input bon
pengeluaran kas adalah untuk mengetahui total akhir dari seluruh transaksi
pengeluaran kas untuk suatu periode. Langkah-langkah yang dilakukan dalam
melakukan tugas ini:

1. Menyiapkan bon pengeluaran kas dari staf kantor yang akan di-input
datanya;

2. Input bon pengeluaran kas pada Ms. Excel. Data di-input per transaksi
berdasarkan pada nota transaksi sesuai jenis pengeluaran masing-masing
seperti, uang makan, tol, parkir, bensin, belanja dapur, biaya pemeliharaan,

peralatan dan lain-lain.
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3.2.11 Meng-input e-SPT Pasal 4 ayat (2) Atas Penghasilan dari

Persewaan Tanah dan atau Bangunan

Aplikasi e-SPT adalah aplikasi yang dibuat oleh DJP untuk digunakan oleh

wajib pajak dan mampu mempermudah penyampaian SPT. Tujuan dilakukan

tugas ini adalah untuk penyampaian SPT PPh Pasal 4 ayat (2). Langkah-

langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1.

2.

Buka aplikasi e-SPT lalu klik buat SPT baru;

Isi masa pajak dan tahun pajak lalu klik buat;

Pilih utility lalu referensi dan klik nomor bukti potong;

Isi referensi nomor bukti potong sesuai nomor dalam bukti pemotongan
yang diberikan DJP kemudian klik simpan;

Klik SPT PPh dan pilih daftar bukti pemotongan/ pemungutan PPh Final
Pasal 4 ayat (2);

Isi data yang dibutuhkan dalam daftar bukti pemotongan PPh Pasal 4 ayat
(2) meliputi NPWP, nama, tanggal pemotong, nilai objek pajak dan PPh
yang dipotong;

Klik simpan.

3.2.12 Rekapitulasi Daftar Rincian Harta dan Utang Untuk Wajib Pajak

Rekap dilakukan menggunakan Ms. Excel meliputi harta serta nilai utang yang

dilaporkan dalam SPT PPh terakhir. Tujuan dilakukannya tugas ini adalah

untuk mengetahui rincian harta dan utang yang dimiliki wajib pajak yang akan

digunakan untuk penyusunan SPT 1770S lampiran 2 Bagian B (Harta Pada
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Akhir Tahun) dan Bagian C (Kewajiban/ Utang Pada Akhir Tahun). Langkah-

langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan hardcopy daftar rincian harta dan utang wajib pajak yang
diperoleh dari staf kantor;

2. Data yang direkap antara lain harta yang dilaporkan dalam SPT PPh
terakhir terdiri dari kode harta, nama harta, tahun perolehan, nilai yang
dilaporkan dalam SPT PPh terakhir (Rupiah), serta informasi kepemilikan
harta seperti lokasi harta, atas nama, NPWP, jenis dokumen, nomor
dokumen, jumlah kuantitas, satuan, dan keterangan.

Untuk utang, data yang di rekap adalah nilai utang yang dilaporkan dalam
SPT PPh terakhir meliputi kode utang, jenis utang, tahun peminjaman, nilai
yang dilaporkan dalam SPT PPh terakhir (Rupiah), informasi utang seperti
lokasi pemberi utang, nama pemberi utang, NPWP, dokumen pendukung,

terkait perolehan harta, dan keterangan.

4.2.13 Memeriksa Rekapitulasi Faktur Pajak dan Nota Retur PPN

Faktur pajak adalah bukti pungutan pajak yang dibuat oleh PKP yang
melakukan penyerahan BKP atau JKP. PKP wajib membuat faktur pajak untuk
setiap penyerahan BKP, penyerahan JKP, ekspor BKP dan/ atau eskpor JKP.
Nota retur adalah nota yang dibuat oleh penerima BKP/ JKP karena adanya
pengembalian atas BKP/ JKP yang telah dibeli/ diterimanya. Nota retur
diterbitkan dan dilaporkan baik oleh PKP penjual maupun PKP pembeli pada

masa pajak terjadinya pengembalian BKP tersebut. Nota retur dibuat dalam
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rangkap 2, lembar pertama untuk PKP penjual dan lembar kedua untuk arsip

pembeli. Nota retur sekurang-kurangnya harus mencantumkan:

Nomor urut;

Nomor dan tanggal faktur pajak dari BKP yang dikembalikan;

Nama, alamat dan NPWP pembeli;

Nama, alamat dan NPWP yang menerbitkan faktur pajak;

Jenis barang dan harga jual BKP yang dikembalikan;

Tanggal pembuatan nota retur;

Tanda tangan pembeli.
Apabila nota retur tidak mencantumkan informasi minimal yang disyaratkan
maka tidak dapat diberlakukan sebagai nota retur.

Pemeriksaan rekap dilakukan dengan membandingkan hardcopy nota
retur dan faktur pajak PPN dengan data rekapitulasi yang sebelumnya telah
dibuat di Ms. Excel. Tujuan dilakukan pemeriksaan untuk mengecek apakah
informasi dalam rekap Ms. Excel telah sesuai dengan hardcopy nota retur dan
faktur pajak PPN. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan hardcopy nota retur dan faktur pajak PPN yang diperoleh dari
staf kantor;

2. Menyiapkan data rekapitulasi yang sebelumnya telah dibuat di Ms. Excel
oleh staf kantor;

3. Memeriksa kesesuaian hardcopy nota retur dan faktur pajak PPN dengan
data rekapitulasi di Ms. Excel. Beberapa hal yang diperiksa adalah kode

dan nomor seri, nama PKP, DPP, PPN, dan tanggal faktur pajak dibuat.

44

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



4.2.14 Meng-input Pengeluaran dan Pemasukan Kas Ke Dalam Aplikasi
Mind Your Own Business (MYOB)

MYOB merupakan salah satu aplikasi akuntansi yang dibuat oleh MYOB

Technology di Australia. MYOB digunakan untuk meng-input data transaksi

akuntansi, melakukan pembukuan serta menampilkan laporan keuangan

secara lengkap, cepat dan akurat. Tujuan dilakukan tugas ini adalah
mempermudah dalam penyusunan laporan keuangan perusahaan dengan
efisien dan cepat.

Berikut ini adalah langkah-langkah dalam memasukkan data rekapitulasi

transaksi ke dalam aplikasi MYOB:

1. Buka aplikasi MYOB dan pilih “Banking” pada “Command centre”.

2. Pilih “Spend Money” untuk transaksi pengeluaran kas. Setelah memilih
“Spend Money” maka akan muncul form kosong yang harus diisi. Pada field
“Pay from account”, pilih akun Bank BCA (1-1130) untuk transaksi
pembayaran gaji, pembayaran biaya utilitas, dan pembelian bahan baku.
Setelah itu masukkan tanggal transaksi pada field “Date” dan nilai transaksi
pada field “Amount”. Pada tabel yang kosong, klik cell yang kosong di
bawah kolom “Acct#” dan pilih akun :

a) Biaya gaji (6-2431) untuk biaya gaji bulanan;

b) Bahan baku (1-1300) untuk pembelian bahan baku. Masukkan nama
supplier dan nama rekening pada field “Memo”;

c) Biaya utilitas contohnya Biaya internet (6-3120) untuk biaya internet;

Masukkan keterangan biaya pada field “Memo”.
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Setelah memilih akun, akan muncul nama akun dan nilai transaksi secara
otomatis pada kolom “Name” dan “Amount”. Cek kembali data yang di-
input, setelah itu klik “OK”.

3. Pilih “Receive Money” untuk transaksi pemasukan kas. Setelah memilih
“Receive Money” maka akan muncul form kosong yang harus diisi. Pada
field “Deposit to account”, pilih akun Bank BCA (1-1130) untuk transaksi
penjualan. Setelah itu masukkan tanggal transaksi pada field “Date” dan
nilai transaksi pada field “Amount Received”. Masukkan nama cabang
perusahaan pada field “Memo”. Pada tabel yang kosong, klik cell yang
kosong di bawah kolom “Acct#” dan pilih akun Penjualan (4-1000).

Dokumen yang diperlukan dalam tugas ini adalah softcopy Ms. Excel data

rekapitulasi transaksi. Data rekapitulasi transaksi berisi rekap pengeluaran dan

pemasukan kas dalam 1 bulan yang terdiri dari penjualan, beban gaji, pembelian

bahan baku dari supplier dan beban utilitas.

3.2.15 Merekap Stock Barang

Dalam melakukan rekap stock barang, data di-input ke Ms. Excel dengan jenis-
jenis nama stock antara lain stock kode coklat, stock kode gold, stock kode
hitam, stock campuran 1, stock campuran 2, stock random, stock BS, stock
polywood, stock kaca dan stock accessories lainnya. Tujuan dilakukan tugas
ini adalah untuk memudahkan memantau jumlah stock yang tersedia dalam

perusahaan. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:
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1. Menyiapkan softcopy rincian stock barang perusahaan yang diperoleh dari
staf kantor. Softcopy tersebut disajikan dalam sheet yang berbeda untuk
masing-masing barang;

2. Menggabungkan rincian stock barang yang berbeda dalam satu sheet yang
sama. Data yang dicatat meliputi kode barang yang dibuat perusahaan, kode
asli barang dari produsen, isi batang per dus, panjang batang per meter,

jumlah dus, harga per barang dan sub total.

3.2.16 Membuat SPT Tahunan PPh Orang Pribadi Sederhana (Formulir
1770S) Tahun Pajak 2016

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi Sederhana Tahun Pajak 2016 (Formulir
1770S) diperuntukkan bagi pegawai yang penghasilannya diperoleh dari dua
atau lebih pemberi kerja dalam setahun serta memiliki penghasilan bruto sama
dengan atau diatas 60 juta rupiah setahun. SPT Tahunan dibuat menggunakan
Ms. Excel sesuai dengan formulir 1770S. Tujuan dilakukan tugas ini adalah
untuk melaporkan dan mempertanggungjawabkan penghitungan jumlah pajak
yang sebenarnya terutang. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini
adalah:

1. Menyiapkan bukti potong 1721-Al bagi pegawai swasta yang telah

diberikan oleh pemberi kerja;
2. Menyiapkan update data terkait tabungan dan deposito 2016 serta daftar

harta yang diikutsertakan dalam Tax Amnesty oleh wajib pajak terkait;
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3. Mengisi formulir 1770S Lampiran Il, 1770S Lampiran |, dan formulir induk

1770S.

3.2.17 Membuat SPT Tahunan PPh Orang Pribadi (Formulir 1770) tahun
pajak 2016

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi Tahun Pajak 2016 (Formulir 1770)

diperuntukkan bagi wajib pajak orang pribadi yang penghasilannya dari usaha

atau pekerjaan bebas. SPT Tahunan dibuat menggunakan Ms. Excel sesuali

dengan formulir 1770. Tujuan dilakukan tugas ini adalah untuk melaporkan

dan mempertanggungjawabkan penghitungan jumlah pajak yang sebenarnya

terutang. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Menyiapkan penghasilan bruto yang diperoleh setiap bulan dari wajib pajak
terkait;

2. Menyiapkan update data terkait tabungan dan deposito 2016 serta daftar
harta yang diikutsertakan dalam Tax Amnesty oleh wajib pajak terkait.

3. Mengisi formulir 1770 Lampiran 1V, 1770 Lampiran 111, 1770 Lampiran II,

1770 Lampiran | dan formulir induk 1770.

3.2.18 Meng-input Bukti Penerimaan Negara
Bukti penerimaan negara didapatkan - wajib pajak setelah melakukan
penyetoran atau pembayaran pajak. Dalam melaksanakan kegiatan input ini,

bukti penerimaan negara yang telah didapatkan di-input datanya ke Ms. Excel.
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Tujuan dilakukannya peng-input-an ini adalah untuk dokumentasi data

mengenai pembayaran dari SPT PPh Pasal 25 orang pribadi yang dilakukan.

Dokumentasi tersebut bertujuan untuk memudahkan perusahaan jika ingin

melihat kembali pajak yang dibayarkan, tanggal bayar, tanggal lapor dan

keterangan lain serta untuk mengingatkan perusahaan jika belum melaporkan/

membayarkan pajak terutang. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini

adalah:

1. Menyiapkan bukti penerimaan orang pribadi PPh Pasal 25/ bukti
pembayaran melalui transfer via ATM yang diperoleh dari staf kantor.

2. Meng-input beberapa data seperti data mengenai jumlah yang dibayarkan
dan tanggal pembayarannya setiap bulan. Jenis pajak penghasilan yang di-

input datanya adalah PPh Pasal 25 orang pribadi sebanyak 4 wajib pajak.

3.2.19 Mendaftarkan EFIN Untuk Wajib Pajak

Electronic Filing Identification Number (EFIN) adalah nomor identitas yang

diterbitkan oleh DJP kepada pembayar pajak yang melakukan transaksi

elektronik dengan DJP. Tujuan dilakukannya tugas ini adalah agar wajib pajak

dapat melakukan pelaporan pajak tahunan secara online melalui website yang

telah disediakan DJP. Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Pendaftaran EFIN dilakukan di Summarecon Mall Serpong pada layanan
pojok pajak dengan menuliskan nama lengkap WP, NPWP, NIK KTP,

alamat e-mail dan nomor HP pada kertas yang telah disediakan;
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2. Petugas pajak akan mencetak tanda terima EFIN untuk masing-masing WP
dan WP dapat melakukan aktivasi EFIN secara online melalui website

https://djponline.pajak.go.id.

3.2.20 Melakukan aktivasi EFIN secara online

Aktivasi EFIN  secara  online  dilakukan  melalui  website

https://djponline.pajak.go.id. Tujuan dilakukannya tugas ini adalah agar EFIN

yang dimiliki wajib pajak aktif sehingga dapat melakukan pelaporan pajak
tahunan secara online melalui website yang telah disediakan DJP. Langkah-
langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Aktivasi dilakukan dengan memasukkan NPWP, nomor EFIN yang telah
dicetak oleh petugas pajak saat melakukan pendaftaran EFIN dan kode
keamanan untuk verifikasi;

2. Wajib pajak akan dikirimi link aktivasi oleh DJP melalui e-mail;

3. Wajib pajak dapat mengakses link tersebut dan langsung membuat
password baru untuk login.

4. Dengan demikian EFIN tersebut telah aktif dan dapat digunakan untuk

pelaporan SPT.

3.2.21 Melaporkan SPT yang telah dibuat ke dalam e-Filing
SPT yang telah dibuat dilaporkan ke dalam e-Filing melalui website
https://djponline.pajak.go.id. E-Filing adalah suatu cara penyampaian SPT

Tahunan secara elektronik yang dilakukan secara online dan real time melalui
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website DJP. Tujuan dilakukannya tugas ini adalah untuk melaporkan dan

mempertanggungjawabkan perhitungan jumlah pajak yang sebenarnya

terutang.

Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

1. Akses website https://djponline.pajak.go.id;

2. Masukkan NPWP, password serta kode keamanan untuk login;

3. Pilih tombol E-Filing;

4. Pilih “buat SPT”. Isilah panduan yang diberikan, termasuk yang berbentuk
pertanyaan. Namun, apabila SPT sudah dibuat, sistem akan menampilkan
ringkasan SPT;

5. Untuk mengirim SPT tersebut, wajib pajak harus memiliki kode verifikasi.
Kode verifikasi akan dikirimkan melalui e-mail wajib pajak kemudian

masukkan kode verifikasi lalu klik “Kirim SPT”.
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3.3 Uraian Pelaksan

gga 31 Maret

g dilakukan

. NJ bulan Juni

Gambar 3.3
Hardcopy Rekening Koran PT. NJ

7,362,185.96

Z s C

USANTARA
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Gambar 3.4
Hasil Input Rekening Koran PT. NJ

LAPORAN REK KORAN PT.
BULAN NQVEMBER Thn 2016 DARI REKENING KORAN
REK KORAN : 2443071747

N0 T6L DEBIT KETERANGAN N0 T6L KREDIT JUNLAH KETERANGAN

1 [ 310taober 116 7,362,186 () sawoo awer [

7 | vt 2 B0 P00 o) PARAMKLRIG T 0 ovemnr 0 (27000 0] 230700 [TRARSFER DR SEVO LOURY

T |Uloenber 0l 1350 FPESTRA0TA L OFT 416 PRIV INT 0K PR 2 | Noventer 216 1585400 [SETORAN TUNA SANT O FARTUR 368
N 700000 NOTA 13 04 2115 PEVBY LNOVIKURNAVT | 3 |02 v 205 10315000 [TRANSFER DF ARIUAA 8P BUDI ARTD

§ |Bloenter | 000 T4 7047 [SPTWASh PSLTLSEPT + oL /256 EDYGUNAWA, 4 02 November 2050 1) | 3360000 [RANSFER R AVIR MUBARAL DA
T 13120400 VAR EFT 206 VAR ROBSI 0 FE 5 [ forenner s l-—mui 3254000 [TRANSFER 0R SOEGORD YU N0 FACTUR 63
7 |Ohoenber i 840 849700 1074 157 206 AMAR ROES 0R HE | lovenber i) TET00[ 1264700 SETORANTUN I T RAFAYON
T L0000 [0TA 1T 567 15 PRARACUTRA 7 [Bhovenberis] 0800 12173000 |RANSFER DR OB

Input data pada hardcopy rekening koran bagian debit dan credit
(Gambar 3.3) ke dalam Ms. Excel (Gambar 3.4). Data yang telah di-
input ke dalam Ms. Excel dijumlahkan untuk memastikan bahwa hasil
penjumlahan pada masing-masing bagian debit dan credit sama dengan

jumlah yang tertera pada rekening koran.

Gambar 3.5
Perhitungan Akhir Rekening Koran PT. NJ

SALDO AWAL $ 7,362,185.96
MUTASI CR : 725,799,737.86
MUTASI DB : 678,304,244.57
SALDO AKHIR : 54,857,679.25

BEA METERAI LUNAS RP 6,000.-

Gambar 3.5 merupakan perhitungan akhir dari rekening koran yang
telah dibuat bank untuk bulan November 2016. Dimana total dari debit
sebesar Rp 678.304.244,57 dan total dari credit sebesar Rp

725.799.737,86.
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Gambar 3.6
Perhitungan Akhir Hasil Input Rekening Koran PT. NJ

678,304,245 ’ I ?25399.?38'

saldo awal: 7,362,186
mutasicr: 725799,737.86
mutasi db: £78,304,244 57

saldo akhir: | 54,857,679.25

Hasil jumlah saldo awal, mutasi credit dan debit, serta saldo akhir pada
rekening koran sudah sesuai dengan perhitungan hasil input pada Ms.
Excel. Dengan demikian, dapat disimpulkan bahwa data yang telah di-
input dalam Ms. Excel dan perhitungan akhir dalam Ms. Excel sudah

benar.

Merekap stock barang

Merekap stock periode Maret, Juni dan Oktober dilakukan pada Ms.
Excel dengan jenis-jenis nama stock antara lain stock kode coklat, stock
kode gold, stock kode hitam, stock campuran 1, stock campuran 2, stock
random, stock BS, stock polywood, stock kaca dan stock accessories
lainnya. Pengelompokkan data berdasarkan jenis stock yang di produksi

oleh perusahaan setiap bulannya.
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Gambar 3.7
Softcopy Data Rincian Stock Barang Per Bulan

L ] KARTUSTOCK BARANG

dl. C—G'C'g ?G?C"g Mo, 68 RT. 02/04 Desa Pobucron
Eac. Gunung Sindur - Bogor 16340 2 Mingguan

Telp. 021 $1285872 / 0812 1352 8377

Panad A00A 201 & Hal :

Isi Parijang Harga 8
Mo Kode Barang Kode Ash Botang/dus [Bafang J m | Jumich Dus Earang

b Sum Gold | Hitam | Campur1 | Campur2 | B5 = Random  Polywood = TORFr .. (¥

Gambar 3.8
Hasil Rekapitulasi Stock Coklat dan Gold PT. NJ bulan Maret

2016
PT. KARTU STOCK BARANG = PT. . KARTU STOCK BARANG
Jl. Gotong Royong No. é8 RT. 02/04 Desa Pabuaran JI. Gotong Royong No. é8 RT. 02/04 Desa Pabuaran
Kec. Gunung Sindur - Bogor 16340 Kec. Gunung Sindur - Bogor 16340
Telp. 021 91288872 / 0812 1352 8377 Telp. 021 91268872 / 0812 1352 8377
ICOKLAT GOLD
IMARET IMARET
Isi Panjang | Jumlah | Harga @ Isi Panjang |Jumlah|Harga @
Mo | Kode Barang | Kode Asli |Batang/dus|Batang / m Dus Barang | sub Totfal Mo |Kode Barang| Kode Asli |Batang/dus|Batang / m| Dus | Barang | SubTotal
1 204040.C M 040302 13 3 18 13,700 13,316,400 1 206031.G M 130602 54 3 2 5200 | 1,684,800
2 604020.C L 020306 15 3 6 17,800 4,806,000 2 2235.G S 140602 ?1 3 3,400
3 403011.C $ 110304 72 3 4,500 - 3 804010.G 5 010408 72 3 3,500
4 201180.C § 081102 80 3 4,600 4 101050.G M 050601 35 3 7.400
5 854010.C L 010358 22 3 27 11,200 | 21,205,800 5 201180. G 5 080602 60 3 4,600

Peng-input-an rekapitulasi stoci< PT. NJ disesuaikan pada kolom
yang tersedia yaitu No, kode Barang, Kode Asli, Isi Batang/dus, Panjang
Batang/m, Jumlah Dus, Harga/barang, dan Sub Total. Softcopy berisi
jenis-jenis nama stock yang dicatat dalam sheet berbeda (Gambar 3.7)
kemudian jenis stock tersebut disatukan dalam satu sheet untuk setiap

bulan (Gambar 3.8).
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...... i PPh Pasal 4 ayat

dan tanggal

20 12 2016 (b]

52612507108 (9]

|
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Gambar 3.11

Rekap SPT PPh Pasal 4 Ayat (2)

REKAP PPH PSL 4 (2) PT.
TAHUN 2016
KELAPA GADING
NO| BULAN |immextipg]  OPP BAYAR | TGL BAYAR| TGLLAPOR
PH.BRUTO | 4

1 [JANUARI 1 101974000 | 10197400 10,197.400 107272016 167272016

2 |PEERUARI 1 6,720 816 672 081 672,081 10372016 171372016

3 |MARET 1 SN | 379339| 379339 | 10472016 141472016

4 |APRL 1 38,652 441 3.865.244 3,865,244 1572016 18/572016

5 [MEI 1 5932915 593292 593292 672016 170672016

6 |JUNI 1 6751631 675,163 675163 | 11/10/2016 2111172016

7 W 1 61484639 | 648464 638464 107872016 22016

8 [AGUSTUS 1 5581241 558,124 558124 10/9/2016 2012016

9 |AGUSTUS PG § 1 43 515 231 4 351 523 4 351523 211172016

10 |SEPTEMBER - - - - -

11 |OKTOBER 1 7 70! 3 770 V112016 449015

{12 INOPEMBER 1 46,261,290 626,129 (aJ526,129 (dfj20/12/2016 (b}§15/12/2016 (e} KB (c
i [oesever 5251200 52612012
| |
TOTAL 11] 348,715,894 | 34871589 | 34,871,589

Avyat (2) adalah jumlah DPP dan PPh yang dipotong sebesar 10%
dicocokkan dengan hasil rekap pada Ms. Excel yang sebelumnya
telah dibuat oleh staf kantor. Selain itu, dilakukan juga pemeriksaan
atas bukti pembayaran berupa bukti penerimaan surat. Gambar 3.10
Bukti Penerimaan Surat dicocokkan dengan tanggal lapor dan
jumlah pembayaran pada Ms. Excel. Dari pemeriksaan tersebut tidak

terdapat perbedaan antara hardcopy dengan rekap pada Ms. Excel

Pada Gambar 3.9 bagian yang diperiksa pada SPT PPh Pasal 4

yang sebelumnya telah dibuat oleh staf kantor.
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...... )i n SPT PPN yaitu

1, masa pajak,
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Gambar 3.14

Rekap SPT PPN
PT.
REKAPITULASI PPN
Th. 2016
KELUARAN MASUKAN KOMPENSAS! PPN MASUKAN SPT MASA PPN
NO MASA PPN DN TGL BAYAR KETERANGAN
DPp PPN Dep PPN KETERANGAN JUMLAH TGL LAPOR BAYAR
1|Januari 14,823,185 1,482,318 4,376,910 437,691 1,044627|  29-Feb-16 25-Feb-16| 1,044,627 kB
YFebruari - - 28-Mar-16) NIHIL
3| Maret 3,121,244 212,124 2,208,500 220,850 KOMPEN DARI PPN OKT 1 1,006,390 (915,118 27-Apr-16) L8
4 April 12,583,501 1,265,358 5,311,500 531,150 pen dari bulan maret 2§ 315116 (238,308)|- 31-May-16 - 15
5| Mei 8,956,050 895,605 1,229,600 122,960 ppensazi dari bln 2pril 2 236,908 535737 24-Jun-1f 29-lun-16] 535737 kB
B[ Juni 28-Jul-16} NIHIL
i | 30-Aug-1§ | e |
8{Agusius
9|September
10]Oktaber
11)November
12| Desember
TOTAL 39,594,080 3,958,405 13,726,510 1,372,851 2,158,414 428,340 42,545 535,737

Bagian yang diperiksa pada SPT PPN adalah jumlah DPP dan

PPn pajak keluaran dan pajak masukan, dicocokkan dengan hasil

rekap pada Ms. Excel yang sebelumnya telah dibuat oleh staf kantor.

Selain itu, dilakukan juga pemeriksaan atas bukti pembayaran

berupa bukti penerimaan surat. Gambar 3.12 Bukti Penerimaan

Surat dicocokan dengan masa pajak, tanggal lapor dan jumlah

pembayaran pada Ms. Excel. Dari pemeriksaan tersebut tidak

terdapat perbedaan antara hardcopy dengan rekap pada Ms. Excel

yang sebelumnya telah dibuat oleh staf kantor.
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PT.SJ
1. Membuat surat jawaban untuk KPP Pratama Cibitung perihal

permintaan penjelasan atas setoran PPN/ PPh

Gambar 3.15
Hasil Surat Jawaban Untuk KPP Pratama Cibitung

Kepada

Kepala Kantor Pelayanan Pajak Pratama Cibitung
Kantor Pelayanan Pajak Pratama Cibitung
Komplek Industri Gobel, Direktorat Jenderal Pajak,
Jalan Teuku Umar Km. 44 Telaga Asih

Cikarang Barat. Bekasi

Dengan hormat,

Terima kasih atas surat yang kami terima dengan No: S-1090PJ . 22/KP.1308/2017 tertanggal 04
Januari 207, Permintaan Penjelazan atas Setoran PPN/PPh :

PPh Bulanan (Rp}
PPN PPh P=. 21 (Rp)
Masa Pajak Ps. 25 PPh Final (PP 45/ 2013)
[A) (B} (C} (D)
Januari Pemusatan 15,281,737.00 - -
Februari Pemus=satan 22,2458,511.00 - -
IMaret Pemusatan 30,442, 768.00 - -
April Pemusatan 35,608,287.00 - -
Mei Pemus=satan 37,015,248.00 - -
Juni Pemusatan 57,893,417.00 - -
Juli Pemusatan - - -
Agustus Pemus=satan - - -
September Pemusatan - - -
Oktober Pemus=satan - - -
Nowvember Pemusatan - - -
Desember Pemusatan - - -
JURMLAH - 208 457 ,968.00 - -
Sehubungan dengan surat diatas, dapat kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut: !

A FPM dengan MPWP: 01.823.654.7-435.001 menunjukkan bahwa

' NPWP ini merupakan NPWP cabang dan telah mendapat izin untuk melakukan sentralisasi
(pemusatan) tempat terutangnya PPN. Berikut kami lampirkan surat izin sentralisasi
(pemusatan) tempat terutangnya PPIM.

B PPh Ps. 21 di bulan Juli 5.d Desember tidak tercantum nominal pembayaran karena terjadi
perubahan tarif PTKP yang menyebabkan Masa Juli 5.d Des telah memperoleh kompensasi
kelebihan pembayaran dari bulan sebelumnya (Jan s.d Juni). Berikut kami lampirkan Surat
Perintah Membayar PT. Masa Juli-Desember.

c Ps 25 PT.: dengan NPWP: 01.823.654.7-435.001 menunjukkan bahwa
MPWP ini merupakan NPWP cabang, maka keajiban angsuran PPh Ps 25 hanya kami lakukan
di Kantor Pusat melalui KPP Madya Jakarta Timur.

o PT. dengan NPWP: 01.823.654.7-435.001 tidak mempunyai kewajiban

untuk melakukan pembayaran PPh Final Pasal 4(2) (FP46/2013).

Demikian penjelasan kami agar dapat dimaklumi, terima kasih
Hormat saya,

Direktur Utama

Surat ini berisi pemberian penjelasan kepada KPP Pratama Cibitung

bahwa perusahaan SJ melakukan sentralisasi (pemusatan) tempat
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terutang PPN. Terkait dengan PPh Pasal 21 PT. SJ masa Juli —
Desember tidak tercantum nominal pembayaran karena terjadi
perubahan tarif PTKP yang menyebabkan masa Juli s.d Des telah
memperoleh kompensasi kelebihan pembayaran dari bulan sebelumnya
yakni masa Jan s.d Juni. Dalam Pasal 25 dan PPh Final Pasal 4 ayat (2),
PT. SJ juga tidak memiliki kewajiban untuk melakukan pembayaran.
Setelah surat selesai dibuat selanjutnya dikirimkan melalui e-mail
kepada staf kantor untuk di-review sebelum dikirimkan ke perusahaan

yang menerima surat tersebut.

Membuat surat jawaban untuk KPP Madya Jakarta Timur perihal
himbauan penyampaian permintaan sertifikat elektronik baru

Gambar 3.16
Hasil Surat Jawaban Untuk KPP Madya Jakarta Timur

Hal - Penyampaian Permintaan Sertifikar Elekironik Bamy
Yth Kepala Kantor Pelayanan Pajak Madya Jakarta Timyr

Jalan M.I. Ridwan Rais No 5A-7

Jakarta Pusat - 10110

Dengan u. saya:

Nama :

NIK/No Paspor * : 321606120640025
Jabatan - Direktur Utama
Nama PKP - PT

NPWP - 01.823.634.7-435.001
Alamat

Berikut kami lampurkan Sertifikat Elektrontk Bany terkait dengan swrat tanggal 16 Janyan 2017
dimana kami dibimbay untuk menvampatkan Serfifikat Elekironik Bary, cuna tertib administrast
perpaiakan dan untuk kelancaran dalam penggunaan lavanan perpaiakan secara elekironik yang
dissdiakan DIP.|
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Surat ini berisi penyampaian permintaan sertifikat elektronik baru
guna tertib administrasi perpajakan dan untuk kelancaran dalam
penggunaan layanan perpajakan secara elektonik yang disediakan DJP.
Setelah surat selesai dibuat selanjutnya dikirimkan melalui e-mail
kepada staf kantor untuk di-review sebelum dikirimkan ke perusahaan

yang menerima surat tersebut.

E.PT. HG

Meng-input bon pembelian, bon penjualan dan bon pengeluaran kas

a) Bon Pembelian

Bon pembelian yang dilakukan dari beberapa supplier dikumpulkan
kemudian dicatat dalam Ms. Excel agar perusahaan mengetahui
jumlah pengeluaran yang digunakan untuk membeli barang dan
digunakan untuk mengetahui stock persediaan barang. Data yang di-
input adalah jumlah kuantitas barang yang dibeli, harga satuan dan

jumlah secara keseluruhan pada bulan November 2016.

62

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



Gambar 3.17
Bon Pembelian Bulan November 2016

Gambar 3.18
Hasil Input Bon Pembelian Bulan November 2016
Movember

o Mo Quantity arga n Jumlah
1 7 2,000 15,000,000
2 ﬁ T700]  [4.522.000
3 o (]
a| 13,580 1,200 | 16,296,000
= 5,610 1,600 8,976,000

Gambar 3.17 merupakan bon atas transaksi untuk bulan
November dengan nomor nota 02. Gambar 3.18 merupakan data

hasil peng-input-an bon nomor nota 02 bulan November 2016.

b) Bon Penjualan

Bon penjualan dibuat untuk mengetahui jenis barang yang terjual
dan banyaknya quantity yang terjual. Data yang di-input antara lain
tanggal transaksi, kuantitas barang yang dijual, harga satuan dan

jumlah secara keseluruhan pada bulan Oktober 2016.
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Gambar 3.19
Bon Penjualan Bulan Oktober 2016

F O sl
NOTANo. . .. e
BANYAKNYA [ NAMA BARANG HARGA JUMLAH

Gambar 3.20
Hasil Input Bon Penjualan Bulan Oktober 2016

Oktober
DND‘ Quantity |Harga Satuan Jumlah
1 36,238 4,000 144,952,000
2 36132 4,000 ¢ 144,523,000
| o]
4 36,074 4,000 144,296,000
5 35,904 4,000 143,616,000

Gambar 3.19 merupakan bon atas transaksi untuk bulan Oktober
dengan nomor nota 03. Gambar 3.20 merupakan data hasil peng-

input-an nota nomor nota 03 bulan Oktober 2016.

c) Bon Pengeluaran Kas

Setiap pengeluaran kas perusahaan secara tunai pasti akan menerima
bon sebagal bukti adanya transaksi. Pentingnya dilakukan
pencatatan terhadap bon tersebut supaya perusahaan mengetahui
seberapa besar pengeluarannya. Dalam melakukan pencatatan atas
bon, PT. HG memilih pencatatan dengan cara meng-input data
mengenai bon tersebut pada program Ms. Excel. Data yang di-input
adalah data mengenai tanggal transaksi, keterangan dari pengeluaran

dan jumlah pengeluaran pada bulan Oktober 2016.
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Gambar 3.21
Bon Pengeluaran Kas Bulan Oktober 2016

B === ba-10-2016 ]
) PT. Kepadas ¥
o w
BUKTI PENGELUARAN KAS
. JUMLAH
KETERAN GAN
2 Yl fuaas %o 1>19.000
Pgrsin oo 2th :
Ondg ko, eals bosiwas facir By IZS0.000
- ubd 22 §1.996.000
Belas .». A ‘3‘) 451.000
Pufarsn Bt  Ely WSS Nemucla . mastid 2p 6.750.000
Grand Total l Ro |9.666.000
a oleh Diketahui oleh, !

Gambar 3.22
Hasil Input Bon Pengeluaran Kas Bulan Oktober 2016
4 Oktaber 2016 1: Bensin Mobil B 1389 Rp 219,000
4 Oktober 2018 2:0ngkos Kul Bongkar Pasir Rp 250,000
4 Oktober 2016 3:Tagihan Air Isi Ulang Rp 1,996,000
4 Oktober 2018 4:Belanja Sayur Rp 451,000
4 Oktober 2016 5:Bulanan Rt Kuli Warga, Pemuda, Masjid Rp 6,750,000 QRp I 9,666,000

Gambar 3.21 merupakan bon atas transaksi untuk bulan Oktober
dengan tanggal transaksi 4 Oktober 2016. Gambar 3.22 merupakan

data hasil peng-input-an nota dengan tanggal transaksi 4 Oktober

2016.

PT. IE
Memeriksa PPh Pasal 25 bulan Januari — Desember 2016
Terdapat beberapa bagian yang harus diperiksa dalam PPh Pasal 25

yaitu jumlah pembayaran dan tanggal bayar.
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ar 3.24
Hasil Rekap PPh 25

REKAP PPH 25
TAHUN 2016

1 panuari | | | 24.078.000] [211502016
2 [FEBRUARI 24,078,000 | 31172016
3 |MARET 24078000 | 4/8/2016
4 |APRL 11,983,166 | 5/10/2016
5  |MEl 11,983,166 |  6/8/2016
6  |JUNI 11983166 | 7/2/2016
7 | 11983166 | 81912016
8 |AGUSTUS 11983166 |  9/9/2016
U N l V 9 |SEPTEMBER| 11983166 | 10/7/2016 S
10 |oKTOBER 11,983,166 | 1111012016
11 |NoPeMBER| 11983166 | 1211012016
M U L "1 12 |pEsemeer A
N U S TOTAL 168,099,328 A
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Perbandingan antara Gambar 3.23 dengan Gambar 3.24 dapat
disimpulkan bahwa hasil rekap PPh 25 PT. IE telah sesuai dengan
surat setoran pajak dari DJP. Dari pemeriksaan tersebut tidak
terdapat perbedaan antara hardcopy dengan rekap pada Ms. Excel

yang sebelumnya telah dibuat oleh staf kantor.

. PT.RSA

Meng-input e-SPT Pasal 4 ayat (2) Atas Penghasilan dari Persewaan
Tanah dan atau Bangunan tahun 2017

Data yang dibutuhkan dalam peng-input-an e-SPT ialah bukti
pemotongan PPh Final tahun pajak 2016 yang kemudian dijadikan
dasar pemotongan untuk SPT masa Januari sampai dengan
November 2016. Data yang di-input ke dalam e-SPT merupakan
hardcopy Bukti Pemotongan PPh Final atas Penghasilan dari
Persewaan Tanah dan/atau Bangunan.

Gambar 3.25

Bukti Pemotongan PPh Final Atas Penghasilan dari
Persewaan Tanah dan/atau Bangunan

NPwe

Nama

Alamat

Lokasi Tanah gan
atau Bangunan [

1 LOOODOOl N |6004000 |
lnﬂ.n. -

| EnamRass Ribu Ruplen |

BEXASL, 30 Nopember 2016
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Prosedur yang dilakukan dalam meng-input e-SPT PPh Final Pasal

4 Ayat (2) sebagai berikut:

a) Membuka aplikasi e-SPT, klik “Buat SPT Baru” untuk peng-

input-an data terbaru 2017.

Gambar 3.26
Tampilan Utama e-SPT

aogan [ e 09 wiion i @ wee
S
DJIP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Wirsdw 1

redtorat Mertoradl Pajoh

b) Lakukan setting untuk Masa Pajak yang kita buat untuk tahun

pajak berjalan.

Gambar 3.27
Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)

2 SETTING SPT —
Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Shafean PEN Maca Pageh, Taburn Papsk dan Kode Penbetian
ontk Membuat SPT POR Macs Pacsl 4 Ayet () v10

-
TobunPue 80017

=e Buat Sars

Pada Gambar 3.27 lakukan setting terlebih dahulu untuk
Masa Pajak yang akan dibuat dan Tahun Pajak 2017. Untuk
kolom Pembetulan ke- tidak perlu diisikan-karena belum ada

SPT Masa bulan tersebut yang sudah dilaporkan dan kemudian
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dibetulkan karena kesalahan dalam pengisian. Setelah mengisi
kolom masa pajak dan tahun pajak seperti pada Gambar 3.27,
kemudian pilih “Buat”.

Setelah setting untuk pembuatan SPT selesai, kemudian klik
pada option Utility, pilih “Referensi” kemudian pilih “Nomor
Bukti Potong”.

Gambar 3.28
Nomor Bukti Potong SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)

¥ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B ovem B v @ wion (G um @ v

omor Bukti Potong

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Cpy WA 870 TV webten st membne 4 Pl

Setelah dipilih “Nomor Bukti Potong” maka akan muncul
tampilan pada Gambar 3.29 dibawah ini. Pada tampilan Nomor

Referensi Bukti Potong terdapat 2 bagian kolom yang harus

diisikan.
Gambar 3.29
Referensi Nomor Bukti Potong SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)
[ Referensi Nomor BF =)o |
@ Referensi Nomor Bukti Potong F.1.1.32.04

eh Pasel 4 ayat (1) QO0000 WPpHAa(2)/IET/1/2017 l

Bets ._ e | we |
Pasal 4 Avat (2)
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Kolom pertama yang diisikan adalah angka “000000” kemudian
akan muncul keterangan pada kolom ke-2 ‘“/PPH4(2)/1E/1/2017”
artinya bukti potong yang dibuat adalah untuk PT.IE bulan “I” yaitu
bulan Januari tahun 2017. Lalu, klik “Simpan”.

d) Setelah berhasil merubah Referensi Nomor BP, selanjutnya pada
option SPT PPh pilih “Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh

Final Pasal 4 ayat 2.

Gambar 3.30
Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Final
Pasal 4 Ayat (2)

' DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

P oows 5w 0 wiion 8 amy @ wo
s aftar Bukti Pemotongan/ Pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayar (2)

e

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Copyriht 9507 2008, Drekorsh Semmdior Pk

Setelah pilih “Daftar Bukti Pemotongan” maka akan muncul
halaman pengisian daftar bukti pemotongan/ pemungutan PPh Final

(Gambar 3.31).
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Gambar 3.31
Halaman Pengisian Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan

PPh Final
£ DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh PASAL 4 AYAT (2) = | & .
Masa Pajakc  ©  Janisan - 30

O — =
FPh Pihak Lain Yang Dipotong Jumish Data Per Halaman = 100
Wa. | WP | Alamat Nama [ 19 Potungp... [ Ho.Bukt [ b ek pajak | PP yang dpatergidpun... |
Fiter Data Cari Dats
I™ Piih Semus KataKund o o
I Bars: sd. Kriteria [ Semus Dat | _Tamean || M |4 Halaman 1 Dari 2 Halaman (AL
Merw Catsk ]
Bkt Potong Puruat PPh Passl 4 (2) Phak Lain Yang Dipstong Baru e | e |
™ Daftar Buki PotongPungut FPh Pasal 4 '

= : @ Hspus me | e |

Gambar 3.31 menampilkan halaman untuk mengisi Bukti
Pemotongan atas PPh Final. Klik pada pojok kanan bawah “Baru”,
maka akan muncul daftar Pilihan Bukti Pemotongan (BP) Final

seperti Gambar 3.32.

Gambar 3.32
Pilihan BP Final
£ Pilih BP Final - oIENE
DAFTAR BP PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2] :

" Hadiah Undian

" Bunga Deposito/Tabungan, Diskonto SBI. Jasa Gino

T Penghasilan dan Transaksi Fenjualan Saham yang Diperdaganglan di Bursa Efek
enghasilan dan Persewaan Tanah dan/atsu Bangunan

" Penghasilan dan Lzaha Jasa Konstuksi

™ Bunga danystau Diskonto Obligesi dan Surat Berharga Negara (SEN)

 Bunga Simpanan yang Dibayarkan oleh Koperasi kepada Anggata Koperasi
Crang Pribadi

~ Penghasilan dan Transaksi Dermvatd Beupa Kontrak Berjangka yang
Diperdagangkan di Bursa

" Driden yang Daenma atsy Diperoleh Wajib Pagak Orang Prbadi Dalam Neger
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Pilih pada bagian “Penghasilan dari Persewaan Tanah dan/atau
Bangunan”, lalu klik “Tutup”.
Gambar 3.33 merupakan Bukti Pemotongan PPh atas Persewaan
Tanah dan/atau Bangunan (Final), kolom yang terdapat pada
halaman ini sudah secara otomatis terisi untuk bagian Pemotong
Pajak dan Wajib Pajak Dipotong, pada kolom Jumlah Bruto Nilai
Sewa dan PPh Yang Dipotong kita isi sesuai data Bukti Pemotongan
PPh Final atas Penghasilan dari Persewaan Tanah dan/atau
Bangunan (Gambar 3.25) yaitu Rp6.000.000 dan Rp600.000.
Setelah data selesai di-input dan diperiksa maka selanjutnya klik
“Simpan” pada bagian bawah kanan halaman.

Gambar 3.33
Bukti Pemotongan PPh Final 2017

£ BUKTI PEMOTONGAN PPh ATAS PERSEWAAN TANAH DAN/ATAU BANGUNAN (FINAL) (PENYEWA SEBAGAI PEMOTON...| | & |utm|

& MasaPaisk  © Janwsi- 017
@ FLL33.12
PembetdanKe: 0
Nomor Bukti[00000 LIPPHA(ZIET/2017 TR Fixvms =)

PEMOTONG PAJAK

PP

Hama

Hanat
WAIB PAJS DIPOTONG

MEMWF

Nama

Alamat

Lekasi Tanah DarifAtau Barguran :

- | T m—
[ Terblang [Eram Ratus R Fapiah I

72

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



f) Kembali ke halaman e-SPT, kemudian klik pada option SPT PPh
lalu pilih “Surat pemberitahuan Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)”.

Gambar 3.34
Surat Pemberitahuan Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)

jan 55 s 8 o ainy @ e

Daftar Bukti Pemotongan/ Pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayat (2)
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) atas Bunga Deposito/Tabungan, Diskonto SBI, Jasa Giro
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) (Menyetor Sendii PPh) '

Daftar Surat Setoran Pajak(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK) D

1} Pengguna Jasa sebagal Pematong PP 11128409 9 s Ll

2. Penyedia Jasa yang Meryetor Sendri Fhh H11128/400 o 500 []
b, Pelsksana Kinsuks ]

1). Pengguna Jasa sebagal Pemotong FPh 411128/405 L []

2. Penyedia Jasa yang Menyetor Sendri Frh 4111280409 o oo 0
& Pergavins Konstruks |

1} Pengguna Jasa scbagal Pematong PP ALILZ8409 o ) &

2). Periyedia Jass yang Meryetor Sendei PPh 411128405 of so00 []

7. |'Wagh Pajak yang Melakukan Fengaihan Hak atas 4111280402 o o.00 I o
Tansh/Bangunan T

8. |Bunga Smpanan yang Dibayarkan cleh Koperasi kepada 1128417 o 100 []
Arggeta Wb Pajak Orang Pribad 1

9. | Trarmaks Derivatf Berupa Kontrak Berjangka yang 4111280418 ol oo []
Diperdagangkan d Bursa I

0. | Dividen yang Diberima Dipercleh Wajb Pajak Orang Pritudi Dalam Negeri 411128419 9 10,00 L
1L |Penghesian Tertentu Lainmya
&

L] 0,00 L]

<

LA 6.000.000 i 600.000

Ferbilang|Enam Ratis Fibu Faupiah

Larpi atsetocanpajaics | 1| lembar flar Buich Pemciongan Pemurutan PP Final Pasal 4 ayat (2),
Pematongen Pemungutan Foh Fnal Passl 4ayat (2t | 1] lembar Surat Kuasa Khusus. T T [EAHT 2]
ICetak‘WIW|ﬂ="|

g) Pada Gambar 3.35 pengisian SPT sesuai dengan bukti pemotongan
pada Gambar 3.25. Maka pilihan selanjutnya klik pada bagian

“Cetak”, kemudian printscreen dan simpan pada Ms.Word. Untuk
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h)

bagian yang akan dicetak maka pada bagian bawah halaman
“Lampiran” checklist untuk SSP, Bukti Pemotongan/ Pemungutan
PPh Final Pasal 4 Ayat (2), dan Daftar Bukti Pemotongan PPh Final
Pasal 4 Ayat (2).

Setelah klik “Cetak” (Gambar 3.35) maka akan otomatis keluar hasil
input bukti cetak pemotongan PPh Final atas penghasilan dari
persewaan tanah dan/ atau bangunan (Gambar 3.36), daftar bukti
pemotongan/ pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayat (2) seperti pada
Gambar 3.37 dan SPT Masa PPh Final Pasal 4 Ayat (2) seperti pada
Gambar 3.38. SPT yang telah dibuat dapat dicetak dan digunakan
untuk pelaporan SPT Masa PPh Final tahun 2017.

Gambar 3.36
Hasil Peng-input-an e-SPT Bukti Cetak Pemotongan
PPh Final Untuk Masa Januari 2017

BUKTI PEMOTONGAN PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2)
ATAS PENGHASILAN DARI PERSEVWAAN TAHNAH
DANIATAU BANGUNAN

Nomor : 000001/PPH4(2)RSAK /2017

newp G -EEE - ETE -5 -G - e o]
Nama :

Alamat
Lokas Tanah dan :

atau Bangunan

Jumlah Brute Nilai Sevwa Tarif PPh yang Dipotong
(Rp} %) (Rp}
] &) 1]
[e-000.000 ]‘ 10,00 f s00.000

Terbilang: Enam Ratus Ribu Rupish

BexAsl, 20f)anuari 2017
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Gambar 3.37
Hasil Peng-input-an e-SPT Daftar Bukti Pemotongan/
Pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayat (2)

—
DEPARTEMEM
KEUANGAN R DAFTAR BUKTI PEMO TONGAN/PEMUNGUTAN Masa Pajak
DERA L P [z]ol4]7]
JENDERA L FAJAK PPRFINAL PASAL 4 AYAT(2) 1 [2To[]7]
Bukti Pem otongan/Pemungutan Nilai Obj PPh yang
o NPW P MAMA ilai Objek Dipotong!
Nomor Tanggal Pajak (Rip} Dipungut {Rp}
(] 2} [El] 4] 13) ] (7]
1 |21269.0829-407.000 | FT. QONDIVEFHUARSE | agoiizo17 £000.000 £00.000
JUMLAH £.000. 000 600, 000
PEMOTONG FPAJAKFPIMPINAN ] wusss wese ralax Tanggal
tama [ L 111
LI IR L ] Tands Tangan & Cap

Gambar 3.38
Hasil Peng-input-an e-SPT SPT Masa PPh Final Pasal 4 Ayat (2)

—
DEPARTEMEN SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA SPT Normal
KEUANGAN R.I. PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL 4 AYAT (2) |:| SPT Pembetulan Ke -
DIREKTORAT Formulir ini digunakan untuk melaporkan Pemotongan/Pemungutan Masa Pajak
JENDERAL PAJAK Pajak Penghasilan Final Pasal 4 Ayat(2) /[2]o]1]7]

H. PT. GF

Memeriksa Rekapitulasi Faktur Pajak dan Nota Retur PPN bulan

Januari — Desember 2016

Gambar 3.39
Faktur Pajak PT. GF

Nama ~~—=-
Alamat
NPWP

- e 1O

Harga Jual/Penggantian/Uang
Muka/Termin

Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

LAMI-PPX GRADASI MEDIUM 11.498.400,00

Rp 22 997 x 500
NEW LAMI TOP MEDIUM
R

5.461.740,00

|

|

| .
|

|

0.00

16.960.140,00
1.696.014,00

Dikurangi Potongan Harga
Dikurangi Uang Muka

| bnur Pengenaan Pajak

PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah)
‘esual dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah dtandatangan!

tcara elektronik sehinaaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak inl
TANGERANG J21 Oktober 2016

Lo B e e

[ 0,0/
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Gambar 3.39 merupakan faktur pajak PT. GF, hardcopy tersebut

akan diperiksa dengan rekapitulasi yang sebelumnya telah dibuat di

Ms. Excel (Gambar 3.40).

Gambar 3.40
Rekap Faktur Pajak dan Nota Retur

REKAPITULASI FAKTUR PAJAK DAN NOTA RETUR

KODE DAN NOMOR SERI NAMA PKP DPP PPN TANGGAL
00745/M1/X1/2016 Rp93,300.00 Rp9,330.00 11/14/2018
010.032-16.88531656 Rp50,000,000.00 Rps,000,000.00 10/25/2018
Pio.033-16.07327450 | PT.SINGA Rp16,360, 140,00 RpL,696,014.00 10/21/201
|010.035-16.75064809 Rp187,500,000.00]  RpLS,750,000.00 10/15/2015

Gambar 3.40 merupakan rekapitulasi faktur pajak dan nota retur

yang sebelumnya telah dibuat oleh staf kantor. Beberapa data yang

diperiksa yakni kode dan nomor seri, nama PKP, DPP, PPN dan

tanggal pembuatan faktur. Terdapat 17 faktur pajak dan 1 nota retur

yang diperiksa. Dari pemeriksaan tersebut tidak terdapat perbedaan

antara hardcopy dengan rekap pada Ms. Excel yang sebelumnya

telah dibuat oleh staf kantor.

I. PT.SK

1. Memeriksa pajak masukan dan pajak keluaran bulan Mei 2016

Gambar 3.41
Faktur Pajak Masukan PT. SK

Fakiur Fajax

UTARA DKI JAXARTA 00000
NPWP . 02 500002 9045000

No Nama Barang Kena P ajak

[ A Iumvuﬂc«.;w

s P $)10.030-16.85961051 =

ar
Jasa Knna Pajah

50 JusiPunggantantieng
Wka/Teermin

Rp 6.200 x 10.000 l
l 62 000 000,00
Harga Jual / Penggantan = -
{m ..... 9! Potongan Harga 0.00 l
rnm-ug. Uang Muka B { 0.00
Daaar Pengenaan Pajah 162.000.000,00
= 10% x Dasar Pongenaan Pajek 16.200.000,00
Total PPRBM (Pajak Peryualan Barang Mewah) s

e o BT ———
s ek bUNS Satrla Bose Sarian Lancia targen el foce F skhs Papes ve

o

Datrae £ At Pagah 7 babal Shaneangay

seralD3 April 2016
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pajak PT. SK, hardcopy
formulir 1111 B2.

a dengan faktur

6.200.000,00

Faktur Pajak Keluaran PT. SK

010.001-16.08989418

02.982.863.9-722.000 |

Sbar 43 Nakaulbktur pajak ﬁ SK, hardcopy
llerse akan diperiksa kecocokann nga rmuAlll A2.

Q)

Z s C
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Data-data yang harus diperhatikan kecocokannya dengan faktur

pajak antara lain; nama pembeli BKP/ JKP, NPWP, kode dan nomor

seri, tanggal faktur pajak, DPP dan PPN.

-I\IU TAR PAJAK KELUARAN ATAS L3} 9(:[

Gambar 3.44

Formulir 1111 A2

RANAY  \LAM NEGERY DENGAM FAKTUR PAJAK bl I - '.0',(“.92’?‘".1.',‘1-

s
}

e o LS

2 P s
— v et T NOWPNomoe Paspor

02.982.863.9-722.000

e Bty P

1;— LML

|
" ] e .
il E—

Prnte ihan Myry e ©

010.001-16,08989418

| s

R

e
| oFp ] PP P ! ’
I
{
|
|
¥

Dari pemeriksaan tersebut terdapat ketidaksesuaian beberapa data

seperti kode dan nomor seri dalam Formulir 1111 B2 dan Formulir

1111 A2 dengan faktur pajak yang ada, sehingga data yang tidak

cocok tersebut direkapitulasi dan dikonfirmasikan dengan staf

kantor.

2. Merekap gaji karyawan

NAME

mommm =

Pelaksana jasa akuntansi...,

Gambar 3.45
Softcopy Data Ms. Excel

JENIS
GP
Hasil Kerja
Hasil Kerja
GP
GP
GP
Hasil Kerja
Hasil Kerja
Hasil Kerja
Hasil Kerja

AMOUNT
322,580
11,565,500
202,500
500,000
500,000
338,709
605,000
870,000
150,000
1,410,000

-

] [2]
322.580 | -
11,565,500 -
I 500,000 I -
- I 500,000 I:

I 1.505,000' -
- IS?U‘UUU I
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Pada Gambar 3.45 gaji pokok dan tunjangan yang diperoleh
oleh karyawan dituliskan setiap bulan dalam baris yang berbeda.
Untuk memudahkan penghitungan SPT PPh Pasal 21 maka
rekap gaji ini akan dibuat dalam satu baris untuk setiap karyawan

dalam setahun.

Gambar 3.46
Hasil Rekap Gaji

TOTAL
GAl

Rate luran Bulanke Rate luran -_ Bulan ke
JANUARI 2018 Februari 2016
Jnih Bl Imih
Hama Slatus Gaji | TUNJA Tunjangan Pokok NUS & Gaj | TUNJANGA Tunjangan Pokok
fowd pook | 2| o pTONG REULAN Totaf Kvon | poo | makn | totl
A IS 122580 11,565,500
B IS o) o5, |EUU‘UUU 870,000
it b b
J. CV.YS

Meng-input Pengeluaran dan Pemasukan Kas Ke Dalam Aplikasi

Mind Your Own Business (MYOB) bulan Mei 2016

Untuk meng-input ke dalam MYOB, langkah pertama setelah
membuka aplikasi MYOB adalah memilih “Banking” pada command

centre. Kemudian pilih “Spend Money” untuk transaksi biaya gaji.
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Gambar 3.47
Command Centre Spend Money MYOB

myose BANKING 9
" > R ] A 1 2
bl |5 5 5 b »
i | £ . : =
< - ez . R i A
Accounts Banking Sales Time Billing Purchases Payroll Inventory Card File
Bank Register @ Receive Money
~ ~ ~
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit

&

Prepare Electronic Payments Transaction Journal

ToDaoList » Find Transactions Reports w Analysis

Berikut ini adalah data rekapitulasi transaksi pengeluaran kas CV.
YS bulan Mei 2016.

Gambar 3.48
Data Rekapitulasi Transaksi Pengeluaran Kas Mei 2016

GAJl BULAN MAY 2016
T Illw AH
GAJl 29-May-16 39,375,000
39,375,000
Gambar 3.49
Biaya Gaji Bulan Mei 2016
d Spend Money o] e

Pay from Account: m'ﬂﬂ S/BANK BCA Balance ©: Rp703.550.044,00

™ TaxInclusive

Cad |
Payee w|:

_?j‘i Cheque No.: 210

Dates

Amount§ Rp39.375.000,00

Thirty Nine Million Three Hundred and Seventy Five Thousand Dollars and 0 Cents
Mema: | GAJI

Name
Rl

BIAYA Gal

Ao
| Rp39.375.000,00

Total Allocated: | Rp39.375.000,00

Tax ©: [ Rp0.00
Total Paid:

| I Already Printed Rp0,00

(1) Save Recuring ‘ (%) Use Recuring

7 7]

9
Help F1 Register

Out of Balance: [

Print Journal
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Gambar 3.49 adalah transaksi biaya gaji pada tanggal 29 Mei 2016
sebesar Rp39.375.000 yang diambil dari data rekapitulasi transaksi
pengeluaran kas Mei 2016 (Gambar 3.48). Pilih “Receive Money”
untuk transaksi penerimaan. Berikut adalah tampilan “Receive

Money” pada pilihan Banking.

Gambar 3.50
Receive Money 2016
MyYose BANKING 2

Wi> s 2B E & -

. - b - N . T
Accounts Banking Sales Time Biling Purchases Payroll Inventory Card File

& ~ &

Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
¢
Prepare Electronic Payments Transaction Journal
ToDolist » Find Transactions Reports » Analysis w
Gambar 3.51

Data Rekapitulasi Transaksi Pemasukan Mei 2016

V. MAY 2016

NO RESTALURANT PERIODE 1-31 PERIODE 1-15 | PERIODE 16-31 TOTAL
1 51,372,000 65.731,000] 117,103,000
2 15.399.500) | 13.685500] 29.085.000f
3 16,567,000 18,744,400] 35,311,400

Gambar 3.51 adalah data rekapitulasi transaksi pemasukan kas CV.

YS bulan Mei 2016.
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Gambar 3.52
Penjualan Bulan Mei 2016

Receive Money |i| |E|

Balance oy : Rpr03.550.044,00

[ TaxInclusive

Payor

Amount Received:

Payment Methad:

Memo:

1D #: | CRO0O032

RS |31 /0520165

%! Details....

Arnount
Fip13.685.500,00

(&) Save Fecuring | (,‘) Use Recuring

7| &

o
Help F1 Journal

Total Allocated: | Fip13.685.500.00
Tax & i 1,00
Total Received:

Out of Balance: | Fp0.00

Register

Gambar 3.52 adalah untuk transaksi penerimaan dari

penjualan tunai pada tanggal 31 Mei 2016 sebesar Rp13.685.500

yang diambil dari data rekapitulasi transaksi pemasukan Mei 2016

(Gambar 3.51).

. CV.CK

Meng-input PPN pajak masukan dan PPN pajak keluaran bulan

Januari — Desember 2016

Input PPN dilakukan untuk mengetahui jumlah PPN keluaran dan

PPN masukan,

nilai kompensasi PPN Masukan yang dapat

digunakan pada bulan tertentu serta untuk mengetahui PPN Lebih

Bayar (LB) atau Kurang Bayar (KB).
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Gambar 3.53
Bukti Penerimaan Negara

» Pembayarar ’ P '. S SABTIRTROBOP
Rode Cabang Bank o3 O
R - HARDONE 5q0%9
Patas Setoran E o Q’l«?'}h ';‘SOK

& B¥bling
\.'.ﬂ‘

Nana Wajll Pajak
Bl smat .

e
2114345962432000¢

PONTIIP e

e
iata Vang IDR

| 7:.-: i)’g;:L:‘;: " :‘Llw ;-’-Em. dus sake A DR T“}““ %Wﬂx
roilang : 75 N
Dari bukti penerimaan negara seperti pada Gambar 3.53, data yang

akan di-input ialah tanggal bayar dan jumlah setoran.

Gambar 3.54
Formulir Induk 1111

Vi, KELENGKAPAN SPT
(K] romis g [ Fomu 111
(] e 11 (o

24-01- 2017 (c)

Dari Formulir Induk 1111 (Gambar 3.54), data yang di-input adalah

tanggal lapor yang tertera pada SPT tersebut.

Gambar 3.55
Formulir 1111 A2
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Dari Formulir Induk 1111 A2 (Gambar 3.55), data yang di-input
adalah DPP dan PPN yang tertera pada SPT tersebut.

Gambar 3.56
Formulir 1111 B2
FORMULIR 1

RI I (Bita idak ada idak pertu dilampirkan)

AN BKPIWKP DALAM NEGE

EH
TAS PEROL —
UKAN YANG DAPAT DIKREDITKAN A 12 set2 (mm-mm-yyyy)
| DAFTAR PAJAK MAS m“‘sm R ———( F )
L— e
e @ e PP PPN PRP“F';':) ol
| - i FapvDRmon . 3 ial |
[ e S e Fakeo oo e (Rupiah) (Rupiah) (Rup
: i Kode dan Nomor Serl__1__s==mt— 188.181.810,00 18.818.181,00 0,09
L poaore |
|owoca b8t % et 14.890.909.00 0,00
et 3-09-201
Y 11 pro
| w-——ﬂw‘—’_ @ 22727.275.00 2272727.00 0,00
010.031-16.54834646 50920
0,004
010.000-16.40152279 5-09-2016 Cdoalealle el
010.031-16 54847111 p6-09-2016 83.727.273,00 8.372.727,00 0,008
2.556.818,004 0,004
018573211044000 010.031-16 49303644 ps-09-2016 25.568.180,00
|015620248082000 010.031-16 54832237 7-09-2016 105.818.174,00¢ 10.581.817,00) 0,00
015620248082000 010.000-16 40277997 p8-09-2016 85.909.091,00 8.590.909,00 0,00
|015620248092000 010.031-16 54845708 8-09-2016 54.545.451,00 5.454.546,00 0,00
Jo1sa20248002000 010.031-16.54760023 p9-09-2016 92.454.543,00) 9.245 454, 0,00
t +
I JUMLAH B2> I 897.295.428,00 89.729.542,00 (e)| 0,00

Dalam Formulir Induk 1111 B2 (Gambar 3.56), data yang di-input
adalah DPP dan PPN yang tertera pada SPT tersebut.

Gambar 3.57
Hasil Input PPN Pajak Masukan dan PPN Pajak Keluaran

cv.

REKAPITULASI PPN

Th. 2016

KELUARAN MASUKAN KOMPENSASI PPN MASUKAN SPT MASA PPN
no MASA PPNDN | TGLBAYAR KETERANGAN
opp PRl PP PRI KETERANGAN JUMLAH TGLLAPOR | BAVAR
1|Januari 19,363,637 1,936,362 5,736,365 973,636 962,726 |  23-Feb-16| 17-Feb-16| 962,726 KB
2|Februari 21,309,091 2,190,507 20,456,819 2,045,681 | - - - 28-Mar-15 28-Mar-15| 145,276 KB
3|maret 138,363 615 13,396,358 | 124734399 12,473,498 1,422,858 |- 25-Apr-16] 1,222,858 KB
4 April 374738710| 37,473,570 (37,473,570)|- 25-May-16] 751,030 KB
5|Mei 348,946,152 34,394,616 (34,394,516  20-lun-1§| 20-Jun-15| 700,838 KB
Pembetulan ke-1 374355242 | 37,435,535 (37,435,525 26-Jun-1g] - LE

&lJuni 20,400,000 2000000 463,753,088 45,375,905 KOMPEN MASA PAIAK ME| 2,440,909 (47,276,314 27-Jul-16} 27-Jul-15| 586,323 KB
7|auti - B A VEE: 47,712,377 (47,712,377 25-Aug-16| 23-Aug-16| 487,623 KB
8|Aeustus 660,290,000| 66,028,953 (65,028,953)|  28-Sep-18| 22-8ep-16| 71,007 KB
a|September 43,450,000 2320000 636165390 | £3,616534 (53,271,534  27-Oct-16| 18-Oct-16] £01,183 KB
10[0ktober - -|  ee7320200| eg732,020 (65,782,020 28-Now-16| 24-Nov-16| 436,161 KB
11|November - - 582,882 679 ﬁ 288 264 (68,288,264 14-Dec-16] . = <~ 1439,317 KB

_____ 12[Desember | - - d) [ 257,205 225 (e 0,729,522 83,728,522 Jaji3-an-17] Rs-jan-17) Nesz2zel(b) k2

I ]
TOTAL 244,086,343 | 24408627 | 5744305384| 574430562 - 2,420,808 | (552,608,070} 7,754,353

Data yang sudah di-input kemudian diperiksa kembali dengan

hardcopy untuk memastikan angka yang tertera telah sesuai.
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L. PT.PT

Meng-input data rekening koran bulan April 2016

Rekap rekening koran dibuat sebagai laporan untuk PT. PT bulan

April 2016.

Gambar 3.58
Rekening Koran Bulan April 2016

00,240,000.00 (b)

131/03 SALDO AWAL
92,558.23
10pY04 & TRSF E-BANKING CR

731,632,558.23
1 TANGGAL :31/03 20240000.00
1 AP PT. Pratama
1 From LMM
LASER METAL MANDIR

3103/FTSCY/0095051

275,000.00 (d) | PB

0104/FTSCY/WS95051

1
TRSF E~BANKING DB 0
3 CNC MANGKOK
HERIONO
1 :
;‘quTf<SF E-BANKING CR  0104/FTSCY/WS95051 LRy
y 558.23 :
135,207,558 3850000.00

Gambar 3.59
Hasil Input Rekening Koran Bulan April 2016

JUMLAH KETERANGAN

NO TGL MASUKAN (Cr)

20.240,000.00 | §20,240,000.00 (b) | |TRANSFER AP PT. Pratama

1 |§01 April 2016 (2

3,850,000.00 | §3.850,000.00 {f) | |TRANSFER PURA MAYUNGAN

2 |01 April 2016 [¢)
3 01 April 2016

4.100,000.00 4 100,000_00 | TRANSFER PRATAMA TEKNINDO RUMARDANI

Gambar 3.60
Hasil Input Rekening Koran Bulan April 2016

LAPORAN REK KORAN PT. LPRATAMA TEKNINDO RAYA
BULAN APR Thn 2016 DARI REKENING KORAN
REK KORAN : 7110310077

JUMLAH KETERANGAN

NO TGL KELUARAN (Dr)

711,392,558.23 (gSALDO AWAL

31 Maret 2016

275,000.00 {d)

TRANSFER CNC MANGKOK HARIONO

01 April 2016 (c)

275,000.00

pril 2016

500,159.00

, 199 UU [INTERNET APRIL ARIEF BUDIANTO
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Input data pada hardcopy rekening koran bagian debit dan credit
(Gambar 3.58) ke dalam Ms. Excel (Gambar 3.59). Data yang telah di-
input ke dalam Ms. Excel dijumlahkan untuk memastikan bahwa hasil
penjumlahan pada masing-masing bagian debit dan credit sama dengan

jumlah yang tertera pada rekening koran.

Gambar 3.61
Perhitungan Akhir Rekening Koran Bulan April 2016
SALDO AWAL - 711,392,553.2;‘@)
MUTASI CR - 274,140,794.71
MUTASI DB : 276,899,304.54
SALDO AKHIR - 708, 633, 896.40

Gambar 3.61 merupakan perhitungan akhir dari rekening
koran yang telah dibuat bank untuk bulan April 2016. Dimana total
dari debit sebesar Rp 276.899.364,54 dan total dari credit sebesar

Rp 274.140.702,71.

Gambar 3.62
Hasil Input Perhitungan Akhir Rekening Koran Bulan April 2016

P
JUMLAH 176,899, 364.34 JUMLAH i

sisA i MASUK

Hasil jumlah saldo awal, mutasi credit dan debit, serta saldo
akhir pada rekening koran sudah sesuai dengan perhitungan hasil
input pada Ms. Excel. Dengan demikian dapat disimpulkan bahwa
data yang telah di-input dalam Ms. Excel dan perhitungan akhir

dalam Ms. Excel sudah benar.
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M. Orang Pribadi
1. Rek an Ha Wajib Pajak

erupakan data tax

g. Hasil dari

p harta yang

pelaporan

ditetapkan
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Gambar 3.64
Hasil Rekap Daftar Rincian Harta dan Utang
" DAFTAR RINCIAN HARTA DAN UTANG

NAMA WP
NPYP:

A Harta Yang Dilaporkan Dalam SPT PPh Terakhir
A1 hilaiHarta'{'ang Dllaparkan Dalam SPT PPh Terakhi

Milai' ang Dilaparkan Dalam SPT | Infomasi Kepemiikan Harta

flo Kodz Hatta Namaata Tehwn Petokfan PPh Terakhir (Rupizh) Lokasana Btas Nama NPWP Jenis Dokumen HaDokumen
Megara | Alamat
1 2 3) 4) [ Bl il B 3 1]

1043 Mobil 2013 £25,000,000.00 {104 Jahata  [© 0 T T
2[5z Saham 2005 270,000,000.00 {104 Jaharta |
3061 Tanah danatau Bangunan Tempat 2013 3.000,000,000.00 {IDN Jakarta
4062 Tanah danatau Bangunan Tempat 2013 3,000,000,000.00 {IDN Jakarta X
SUBTOTAL (A1) 13.095,000,000.00 | |

82 Nilailkang"ang Dilaparkan Dalam SPT PPh Terakhir

Informasi Utang
flo KodeLang Jerieng Tahun Peinianateporn Dlam 5P PP Terari leg:: Pern:‘eallwﬂit:ng amaPemberiltang  MPWP | Dokumen Pendukung | Terkait Perlehan Harta |Bentuk Agunan'y ang Diberkan
1 ) 12 16) (54 1) 1) 1) 20 A 22)
11 Hutang Bank 2005 i04,841,248.00 110N Jakarta  [BarkPanin - A1
SUBTOTAL (4.2) 04,541:848.00
\
TOTAL A= SUBTOTAL 14.1-A.2) 12.230,156,152.00

Beberapa data yang di-input adalah harta yang dilaporkan dalam SPT
PPh terakhir meliputi nilai harta dan nilai utang yang dilaporkan dalam
SPT PPh terakhir dan harta bersih yang berada di dalam negeri yang
belum dilaporkan dalam SPT PPh terakhir seperti kode harta, nama harta,

tahun perolehan, dan informasi kepemilikan harta.

Membuat SPT Tahunan PPh Orang Pribadi (Formulir 1770) tahun pajak
2016

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi Tahun Pajak 2016 (Formulir 1770)
diperuntukkan bagi wajib pajak orang pribadi yang penghasilannya dari
usaha atau pekerjaan bebas. Gambar 3.70 merupakan Formulir SPT
Orang Pribadi 1770, dimana dalam pengisiannya terdapat Lampiran 1V,
Lampiran 111, Lampiran I, Lampiran | halaman 1, Lampiran | halaman

2, dan SPT Induk.
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FORMULIR

Pembuatan SPT 1770 OP langkah pengisiannya sebagai berikut:

a. -Membuat ilustrasi mengenai penerimaan dan pengeluaran kas wajib

pajak yang memiliki usaha/pekerja bebas berdasarkan harta ter-

update, jumlah deposito, jumlah tabungan serta penghasilan yang

dimiliki.

b. Daftar harta Per 31 Desember yang dimiliki.

c. Pengisian formulir dari Formulir 1770-1V, Formulir 1770-I11,

Formulir 1770-11, Formulir 1770-1 (hal 1 dan hal 2), dan Formulir

1770 Induk.

1770 - IV

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

SPT TAHUNAN PPh WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI

Gambar 3.65
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran IV

LAMPIRAN - IV

+« HARTA PADA

AKHIR TAHUN

* KEWAJIBAN/ UTANG PADA AKHIR TAHUN
+ DAFTAR SUSUNAN ANGGOTA KELUARGA

TAHUN PRJAK

PERHATIAI

& SEBELUM MENGISI BEACALAH PETUMJUK PENGISIAN

® 151 DENGAM HURUF CETAK ! DIKETIK DENGAR TINTA HIT AR

® EERITANDA "3 " DALAR [KOTAK PILIHAN) ¥ AMG SESUAL

NPWP

NAMA WAJIB PAJAK

BAGIAN A : HARTA PADA AKHIR TAHUN
KODE HARGA PEROLEHAN
NO. HARTA MNAMA HARTA TAHUN PEROLEHAN (Rupiah) KETERANGAN
m 2] 3] ) 5] (€]
1 061 RUMAH GADING SERPONG 1085 175,000,000
2 051 PERHIASAN 2015 385,000,000
3 014 DEPOSMTO 2015 2,600,000,000
BAGIAN B : KEWAJIBAN/UTANG PADA AKHIR TAHUN
KODE TAHUN JUMLAH
NO. UTANG NAMA PEMBERI PINJAMAN ALAMAT PEMBERI PINJAMAN PEMINJAMAN (Rupiah)
m 2] ™ ) 5] (€]
1
2
BAGIAN C : DAFTAR SUSUNAN ANGGOTA KELUARGA
NO. NAMA ANGGOTA KELUARGA MIK HUBUMGAN KELUARGA PEKERJAAN
m 2) 3] 4) 5)
1
2
89
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Gambar 3.66
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran 111

LAMPIRAN - Il 2 0
1 770 = I" SPT TAHUNAN PPh WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI :

PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL DAN/ATAU BERSIFAT
FINAL .
KEMENTERIAN KEUANGAN RI « PENGHASILAN YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK BL ™

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK PENGHASILAN ISTERVSUAMI YANG DIKENAKAN PAJAK SECARA
TERPISAH PEMBUKUAN

FORMULIR

TAHUN PAJAK

PERHATIAN : o SEBELUM MENGISI BACALAH PETURILE ® 131 DENGAN HURLUF CETAK ¢ DIKETIK DENGAN TINTA HIT Ak ®  BERITANDA "X " DALAM I:l [KOTAK PILIHAN] T ANG SESU,

MPWP

MNAMA WAIIB PAJAK

BAGIAN A : PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL DAN/ATAU BERSIFAT FINAL

DASAR PENGEMNAAN PPh TERUTANG

NO JENIS PENGHASILAN PAJAKIPENGHASILAN BRUTO (Rupiah)

m @] &) 0]
BUNGA DEPOSITO, TABUNGAN, DISKONTO SBI, SURAT BERHARGA
NEGARA 137,804 603 27,560,921

1.

2. [BUNGA/DISKONTO OBLIGASI -

3. |PEMJUALAM SAHAM DIBURSA EFEK

4. [HADIAH UNDLAM

PESANGON, TUNJANGAN HARI TUA DAN TEBUSAN
PENSIUN ¥ANG DIBAYAR SEKALIGUS

6. [HONORARIUM ATAS BEBAN APBN / APBD

7. |PENGALIHAN HAK ATAS TANAH DAN/ATAU BANGUNAN

BANGUMAN ¥ANG DITERIMA DALAN RANGKA BANGUNAN
GUNA SERAH

9. |SEWA ATAS TANAH DANATAL BANGUNAN

10. |USAHA JASA KONSTRUKSI

11. |PENYALUR/DEALER/AGEN PRODUK BBM

BUNGA SIMPANAN WANG DIBAYARKAN OLEH KOPERASI
KEPADA ANGGOTA KOPERAS!

13. [PENGHASILAN DARI TRANSAKS| DERWATIF

14. (DNIDEN

15. [PENGHASILAN ISTERI DARI SATU PEMBERI KERJA

PENGHASILAN LAIN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL
DANIATAU BERSIFAT FINAL

17. [JUMLAH (1 s.d. 16} 27,560,921

BAGIAN B : PENGHASILAN YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK

PENGHASILAN BRUTO

NO SUMBER/JENIS PENGHASILAN .
(Rupiah}

m 2) [E)]

1. [BANTUAN / SUMBANGAN / HIBAH

I

WARISAN

BAGIAM LABA ANGGOTA PERSERDAN KOMAMDITER TIDAK ATAS SAHAM, PERSEKUTUAN,
PERKUMPULAM, FIRMA, KOMNGSI

4. [KLAIM ASURAMSI KESEHATAN, KECELAKAAN, JIWA, DWIGUNA, BEASISWA

5. [BEASISWA

6. [PEMGHASILAM LAIN YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK

JUMLAH BAGIAN B JBB

BAGIAN C : PENGHASILAN ISTERI/SUAMI YANG DIKENAKAN PAJAK SECARA TERPISAH

(Rupiah}

PEMGHASILAN NETO ISTERISUAMI YANG DIKEMNAKAN PAJAK SECARA TERPISAH
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Gambar 3.67
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran Il

x LAMPIRAN -1l < 2 0 1 6

= ;

2 1 770 - " SPT TAHUNAN PPh WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI 3 : : .

= DAFTAR PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh OLEH PIHAK LAIN, é P01l Biedi 11201106
KEMENTERIAN KEUANGARN Rl PPh YANG DIBAYAR/DIPOTONG DI LUAR NEGERI DAN = = ™ e

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK] PPh DITANGGUNG PEMERINTAH l:l PEMBUKUAN PENCATATAN

PERHATIAI @ SESELUM MENGISI BACALAH PETUNJUK PENGISIAN ® ISIDENGAMN HURUF CETAK ¢ DIKETIK DENGAN TINT & HIT AR ® GERITANDA “ X " DALAR I:I S[EKSDJ:\K PILIHAN) YANG

NPWP

NAMA WAJIB PAJAK

BAGIAN A :  DAFTAR PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh OLEH PIHAK LAIN, PPh YANG DIBAYAR / DIPOTONG DI LUAR NEGERI DAN PPh
DITANGGUNG PEMERINTAH

MAMA NPWP BUKTI JUMLAH PPh YANG DIPOTOMG /
NO [ PEMOTOMNG/PEMUNGUT | PEMOTONG/PEMUNGUT PEMOTONGANPEMUNGUTAN JE2T;”S2ZZJ3AI§4JS;B$QS‘?L DIPUNGUT
PAJAK PAJAK (Rupiah)

NOMOR TANGGAL

m 2 3] ") 15) (8) 7]
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Gambar 3.68
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran | Hal 1

| |
o HALAMAN 1 LAMPIRAN - | :
g « 2 0 1 6
2 1 77 0 I SPT TAHUNAN PPh WA.IB PAJAK ORANG PRIBADI 3
[ - = .
(= PENGHITUNGAN PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI DARIUSAHA S 0 1 116 =41 2:1:6
KEMENTERIAN KEUANGAN RI DAN/ATAU PEKERJAAN BEBAS BAGI WAJIB PAJAK YANG 3:1: BL TH BL TH
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK MENYELENGGARAKAN PEMBUKUAN = l:l PEMBUKUAN PENCATATAN
PERHATIAN: @ SEBELUM MENGIS BACALAH PETURNJUE PENGISIAN ® |31 DENGANHURUF CETAK { DIKETIK DENGAN TINT & HIT AR ® EBERITANDA " X" DALAM l:l [KOTAK PILIHAMN] T ANG SESUAI
MNPWP

MNAMA WAIIB PAJAK

BAGIAN A: PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI DARI USAHA DAN/ATAU PEKERJAAN BEBAS
(BAGI WAJIB PAJAK YANG MENYELENGGARAKAN PEMBUKUAN)

PEMBUKUAN / LAPORAN KEUANGAN DDIAUD” OPINI AKUNTAN

MAMA AKUNTAN PUBLIK S R I D D I I

NPWP AKUNTAN PUBLIK ' - - R . . N

NAMA KANTOR AKUNTAN PUBLIK SR

NAMA KONSULTAN PAJAK R Dt Tt Tt Tt I et et T -
NPWP KONSULTAN PAIAK R I T I L
NAMA KANTOR KONSULTAN PAJAK  © 1 = § = 1 =i =i =i =i= @i =} -
NPWP KANTORKONSULTANPAIAK =~ =1 - - i-i-1  -1- -
RUPIAH
M.| PENGHASILAN DARI USAHA DAN/ATAU PEKERJAAN BEBAS BERDASARKAN
LAPORAN KEUANGAN KOMERSIAL :
a. PEREDARAN USAHA | 1a| )
b. HARGAPOKOK PENJUALAN | 1n| i
¢. LABARUGI BRUTO USAHA (1a - 10} | 1c| i
d. BIAYAUSAHA |1a| i
e. PENGHASILAN NETO (1c-1d) | 1e| i
[2.| PENYESUAIAN FISKAL POSITIF
a. BIAYAYANG DIBEBANKAN/DIKELUARKAN UNTUK KEPENTINGAN PRIBADI WAIB PAJAKATAU [
ORANG YANG MENJADI TANGGUNGANNYA
b. PREM ASURANS| KESEHATAN, ASURANSI KECELAKAAN, ASURANS! JIWA, ASURANSI -
DWIGUNA, DAN ASURANS BEASISWA YANG DIBAYAR OLEH WAJIB PAJAK
c. PENGGANTIAN ATAU IMBALAN SEHUBUNGAN DENGAN PEKERJAAN ATAU JASA YANG e
DIBERIKAN DALAM BENTUK NATURA ATAU KENIKMATAN
d. JUMLAH YANG MELEBIHI KEWAJARAN YANG DIBAYARKAN KEPADA PIHAK YANG MEMPUNYAI
HUBUNGAN ISTIMEWA SEHUBUNGAN DENGAN PEKERJAAN YANG DILAKUKAN 2d
3.| PENYESUAIAN FISKAL NEGATIF:
a. PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh FINAL DAN PENGHASILAN YANG TIDAK TERMASUK h
OBJEK PAJAK TETAP| TERMASUK DALAM PEREDARAN USAHA
b. SELISIH PENYUSUTAN / AMORTISAS| KOMERSIAL DI BAWAH PENYUSUTAN AMORTISASI »
FISKAL
c. PENVESUAIAN FISKAL NEGATIF LAINNYA 3¢
d. JUMLAH (3a s.d. 3¢) |:m ‘
4| JUMLAH BAGIAN A (e + 21 - 3d) | 4 ‘
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Gambar 3.69
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran | Hal 2

o HALAMAN 2 LAMPIRAN -1
< . 270716
2 SPT TAHUNAN PPh WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI| %
g 1770 - | z
o = - PENGHITUNGAN PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI DARI USAHA DANIATAL ;
= PEKERJAAN BEBAS BAGI WAJIB PAJAK YANG MENYELENGGARAKAN PENCATATAN F0i1:1:6isd:1:2:1:6
I
PENGHITUNGAMN PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI SEHUBUNGAMN DENGAMN PEKERJAAN BL TH BL TH
KEMENTERIAN KEUANGAN RI . E
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | @ PENGHITUNGAN PENGHASILAN DALAM NEGERI LAINNYA [ |pemmukusn PENCATATAN
PERHATIAN : @ SEBELUM MENGISI BACALAH PETUNJUK PENGIZIAN ® ISIDENGAN HURUF CETAK ! DIKETIK DENGAN TINT & HIT AR @ BERITANDA™X™ l:l [KOTAK PILIHAN) ¥ ANG SESUAL
NPWP

NAMAWAJIB PAJAK

BAGIAN B: PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI DARI USAHA DAN/ATAU PEKERJAAN BEBAS
(BAGI WAJIB PAJAK YANG MENYELENGGARAKAN PENCATATAN)

PEREDARAN USAHA NORMA PENGHASILAN METO
MO. JENIS USAHA (Rupiah) (%) (Rupiah)
4] 2] 3 5] 1]
1 DAGANG - - -
2 INDUSTRI - -
3 JASA - - -
4 PEKERJAAMN BEBAS 147,305,155 40 58,922,062
5 USAHA LAINNYA - -
JUMLAH BAGIAN B 147,305,155 JBB 58,922,062

Pindahkan Jumiah Bagian B Kolem (5} ke Formulir 1770 Angka 1

BAGIAN C : PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI SEHUBUNGAN DENGAN PEKERJAAN
(TIDAK TERMASUK PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh BERSIFAT FINAL)

MNAMA DAN NPWP

NO PEMBERI KERJA

PENGHASILAN BRUTO

(Rupiah)

PENGURAMGAN PENGHASILAN

BRUTO/BIAYA
(Rupiah)

PENGHASILAN NETO

(Rupiah)

m 12)

&)

4

5]

BAGIAN D : PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI LAINNYA
(TIDAK TERMASUK PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh BERSIFAT FINAL)

JUMLAH PENGHASILAN NETO

NO. JENIS PENGHASILAN (Rupiah)
U] 2] 21
1 BUNGA
2 ROYALTI
3 SEWA

4 PENGHARGAAN DAN HADIAH

5 KEUNTUNGAN DARI PENJUALAN/PENGALIHAN HARTA

6 PENGHASILAN LAINNYA

JUMLAH BAGIAN D

JBD
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Gambar 3.70

SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi 1770 Tahun Pajak 2016

FORMULIR

KEMENTERIAN KEUANGAN RI

'1 770 SPT TAHUNAN PPh WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI

0 16

BAGI WAJIB PAJAK YANG MEMPUNYAI PENGHASILAN :

DARI USAHA/PEKERJAAN BEBAS;
DARI SATU ATAU LEBIH PEMBERI KERJA;

L]
-

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | @ YANG DIKENAKAN PPh FINAL DAN/ATAU BERSIFAT FINAL; DAN/ATAU
.

DALAM HNEGERI LAINNYA/LUAR NEGERI.

TAHUN PAJAK

BL
[ ]pEmBUKUAN

™

[ ]SPT PEMBETULANKE - .......

PERHATIAN

@  SEBELUM MENGISI BACALAH PETUNJUK PENGISIAN @ 151 DEMGAN HURUF GETAK J DIKETIK DENGAN TINT A HIT AR » BEAITANDAT X"

ns

)

[ womak eumam vans sesus

IDENTITAS

NPWP

NAMA WAJIB PAJAK

JEMIS USAHA/PEKERJAAN BEBAS
NO. TELEPOM/FAKSIMILI

STATUS KEWAJIBAM PERPAJAKARN

SUAMIISTER [Jwe [ e [ fen [ Jur

NPWP ISTERIYSUAMI

oKLY

Permohonan perubahan data disampaikan terpisah dari pelaporan SPT Tahunan PPh Orang Pribadi ini, dengan menggunakan
Formulir Perubahan Data Wajib Pajak dan dilengkapi deckumen yang disyaratkan.

=) Fengisian kolom-kolom yang berisi nilai rupiah harus tanpa nilai desimal feontoh penulis an lihat petuniuk pengisian halaman 3) RUPLAH =)
"1 PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI DARI USAHA DAN/ATAU PEKERJAAN BEBAS 1 58.922 062
[Diisi dari Formulir 1770 - | Halaman 1 Jumiah Bagian A atau Formulir 1770 - | Halaman 2 Jumiah Bagian B Kolom 5] o N
E T2, PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI SEHUBUNGAMN DENGAMN PEKERJAAN 2
% [Diisi dari Formulir 1770 - | Halaman 2 Jumiah Bagian C Kolom 5] -
= " 3. PENGHASILAMN NETO DALAM MEGERI LAINMNYA 3 _
= [Diisi dari Formulir 1770 - | Halaman 2 Jumlah Bagian D Kolom 3]
@ "4. PENGHASILAN NETO LUAR NEGERI 2 ”
= [Apabila memiliki penghasilan dari luar negeri agar diisi dari Lampiran Tersendiri, lihat petunjuk pengisian]
-
E 5. JUMLAH PENGHASILANNETO (1+2+3+4) 5 58.922 062
L "6, ZAKAT/ SUMBANGAN KEAGAMAAN YANG BERSIFAT WAJIB 6
T JUMLAH PENGHASILAN NETO SETELAH PENGURANGAN ZAKAT /SUMBANGAN KEAGAMAAN YANG 7 55.922 062
SIFATNYA WALIB ( 5- 6) o N
"8, KOMPEMNSASI KERUGIAN | |
= 8
=L
=] 79,  JUMLAH PENGHASILAN NETO SETELAH KOMPEMNSASI KERUGIAN (7 - 8)
E 2 9 58,922 062
D "10. PENGHASILAN TIDAK KENA PAJAK i
il meq i L 10 54,000,000
N = .
e 11. PENGHASILAN KENA PAJAK (9 -10) " 1927 082
", PPhTERUTANG (TARIF PASAL 17 UU PPh X ANGKA 11) 246100
© T2. [5agi b Paiok dengon status PH MIT disi dori Lampiran Perhitangan PPh Terueang scbagaimans dinoksud dalum bagisn G: Lampiron huruf i 12 A
==
Z ™3 PENGEMBALIANPENGURANGAN PPh PASAL 24 YANG TELAH DIKREDITKAN P
G2
E |74, JUMLAH PPh TERUTANG (12 +13)
= : 14 246,100
"15. PPh YANG DIPOTONG / DIPUNGUT OLEH PIHAK LAIN, PPh YANG DIBAYAR /DIPOTONG DI LUAR 15 B
NEGERI DAN PPh DITANGGUNG PEMERINTAH [Diisi dari formuiir 1770 -Il Jumiah Bagian A Kolom 7]
==t a. PPh YANG HARUS DIBAYAR SENDIRI
(14-15) 16 246,100
E b. PPh ¥ANG LEBH DIPOTONG/DIPUNGUT
b .
E 17. PPhYANG DIBAYAR SENDIRI a. PPhPASAL 25 BULANAN 17a 223 200
w
= b. STPPPhPASAL 25 (HANYA POKOK PAJAK) 170 -
=
.
18. JUMLAH KREDIT PAJAK (17a+17b) | 18 ‘ 223 200
.
19. a. | X |PPh YANG KURANG DIBAYAR (PPh PASAL 29) TGL
. (18-18)  LUNAS 19 22,900

E. PPh KURANGY
LEBIH BAYAR

b. l:lPPn WANG LEBIH DIBAYAR (PPh PASAL 28 A) o bin

UTANG PAJAK

thn
"20. PERMOHOMNAMN - PPh Lebih Bayar pada 19.b mohon a l:lmnzs-musnmu c l:l
o]

b. - DIPERHITUNGKAN DEN(

DIKEMBALIKAN DENGAN SKPPKP PASAL
17C (WF dengan Kriteria Tertentu)
DIKEMEALIKAN DENGAN SKPPKP PASAL
17D (WP yang Memenuhi Persyaratan Tertentu)

21. ANGSURAMN PPh PASAL 25 TAHUN PAJAK BERIKUTNYA DIHITUNG SEBESAR

[2]

NPWP

NAMA LENGKAP :

& 2 = DIHITUNG BERDASARKAN =
ZE=ZE
£ == a. I:l 112 X JUMLAH PADA ANGKA 16 c. I:l PERHITUNGAN DALAM LAMPIRAN TERSENDIRI
gz%e
= g = b. l:l PERHTUNGAN W.AJIB PAJAK ORANG PRIBADI PENGUSAHA TERTENTU
SELAIN FORMULIRATTO - | SARMFAI DERGARM 1770 - IV [BAIK VARG DIS| MAUFURM VARG TIDAK DIS) HARUS DILAMFIRKAM FULS :
a [ Jemsm rossasmmss s massessann G [ ] FERTUNGAN AuSURAR R AL 25 TARUI A BRI
=
= b, | ¢ |5 emean ez ernpazan 2 n ]
[ ERACA DN LAP. LABA BILIG # REKAPITULAS| BULANAN FEREDAR AN BRLITG DAN/ATAU PENGHASILAN ) PERHITUNGAN PP TEFTANG BAGH WAJIE PaJaK DENGAN STATUS
g N P [t i PERP AJAKAN PH ATAL T
DAFTAR: AUMLAH PEWGHA SILAN DAN BEMEAY AR AN BB BAS AL 25 (KHLSUS:
— EUKTI PEMOT G ANPEMUNGUT AN DLEH PIHAK LAIN/DIT ANGEUNG PEMERINT AN DAN TANG . AFTAR JUMLAN PENGHASILAN EFILTO DAN PEMEATARAN PPh FIHAL
P e. DIBAY ARIDIFCTONS D LUAR NEGERI - BERDIASARKAHN FF 46 TARLN S0 FER MASA PAJAK DAN FER TEMPAT
. FOTOKOP! FORMULIR 1121-A1 DANIAT AL TI21-A2 [......LEMBAR] ]
PERNYATAAN
Dengan mengadari sepenuhnga akan segala akibatnga termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku, TANDA TANGAN
Saga mengatakan bahwa apa sang telah saga beri @i atas beserta lampi ; adalah henar. lenghap dan jelas.
X |WAJIB PAJAK l:l KUASA TANGGAL:: 3 : 1 ! 013 2 0 1 6
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3. Membuat SPT Tahunan PPh Orang Pribadi Sederhana (Formulir 1770S)

Tahun Pajak 2016

SPT Tahunan PPh QOrang Pribadi Sederhana Tahun Pajak 2016 (Formulir
1770S) diperuntukkan bagi pegawai yang penghasilannya diperoleh dari
dua atau lebih pemberi kerja dalam setahun serta memiliki penghasilan
bruto sama dengan atau diatas 60 juta rupiah setahun. Pada Gambar 3.73
merupakan Formulir SPT Orang Pribadi 1770S, dimana dalam
pengisiannya terdapat Lampiran |1, Lampiran I, dan SPT Induk. Pengisian

SPT OP 1770S berdasarkan penghasilan yang diterima oleh wajib pajak.

Langkah-langkah dalam melakukan tugas ini adalah:

a) Menyiapkan bukti potong 1721-A1l bagi pegawai swasta yang telah
diberikan oleh pemberi kerja;

b) Menyiapkan update data terkait tabungan dan deposito 2016 serta
daftar harta yang diikutsertakan dalam Tax Amnesty oleh wajib pajak
terkait;

c) Mengisi formulir 1770S Lampiran 11, 1770S Lampiran I, dan formulir

induk 1770S.

95

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



Gambar 3.71
SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran 11

LAMPIRAN - 1l «
£ 1770S -1l 2
= - SPT TAHUNAN PPh WAJIE PAJAK ORANG PRIEADI =
: i 2 01 6
E * PEMNGHASILANYAMNG DIKEMNAK AN PP FINAL DAMNMTAL BERSIFAT FINAL =1
E KEMENTERIAN KEUANGAN RI * HARTAPADA ARHIR TAHUM E
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK * KEWAJBAMNIUTANG PADA AKHIR TAHUM -
* DAFTAR SUSUNAN ANGGOTA KELUARGA
NP WP
NAMA WAJIB PAJAK
BAGIANA  : PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh FINAL DAN/ATAU BERSIFAT FINAL
DASAR PENGENAAN PAIAK]
NO. SUMBER/JENIS PENGHASILAN PENGHASILAN BRUTO PPh TERUTANG
{Fugizh) {Fupish)
(1) @ (3} (4)
| |BUNGA DEPOSTTO, TABUNGAN, DEKONTO SEI, SURAT
- |BERHARGA NEGARA 1309 630,341 261 926 068
b

2. [BUNGAJDISKONTO OBLIGAS]

3. [PENJUALAN SAHAM DI BURSA EFEK

4. [HADIAH UNDIAN

c PESANGON, TUNJANGAN HARITUA DAN TEBUSAN PENSIUN
WANG DIRAYARKAN SEKALIGL

68 HONORARIUM ATAS BEBAN APBN/APBD

7. |PENGALIHAN HAK ATAS TANAH DAN/ATAU BANGUNAN

8. |SEWA ATAS TANAH DANJATAU BANGGUNAN

s BANGUNAN Y ANG DITERIMA DALAM RANGKA BANGUN GUNA
SERAH

10 BUNGA SIMPANAN YANG DIBAYARKAN OLEH KOPERASI
KEPADA ANGGOTA KOPERAS]

F
1. |PENGRASILAN DARI TRANSAKSI DERMATI —

12. |DWVIDEN

13. |PENGHASILAN ISTERI DARI SATU PEMBERI KERJA

14 PENGHASILAN LAIM Y ANG DIKEMAKAN PALAK FINAL
DAN/ATALU BERSIFAT FINAL

BAGIAN B . HARTA PADA AKHIR TAHUN
NO. KODE NAMA HARTA HARGA PEROLEHA! KETERAMGAN
HARTA
) 2) <)) (6)
1 014 DEPDSITO
,091,217 977
2 o014 DEPOSITO 2015 V
10,588,422 381
3 013 DEFOSITO 2015
2,102,783 358
4 oz TABUNGAN
2015 335,995,708 MAROUBRA ROAD, S7ONEY, NS W-213610553650
5 [mj =4 TABUNGAM
2015 5,069,656,000 MAROUERA ROAD, SYONEY, NS W-219510553663
6 on UAMNG TURAI
2016 250,539,539
29,439,615,062

BAGIAN C : KEWAJIBAN/UTANG PADA AKHIR TAHUN
no. | KODE MNAMA PEMBERI PINJAMAN ALAMAT TAHLIN JUMLAH
uTANG PEMBERI PINJAMAN PEMINJAMAN
) 2) 2) a4y (5) (6)
1
2
3
4
5
dst
JUMLAH BAGIAN C - JBC
BAGIAN D : DAFTAR SUSUNAN ANGGOTA KELUARGA
NO. NAMA NIK HUBUNGAN KELUARGA PEKERJAAN
(1) 2) (3} 4y (5)
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Gambar 3.72

SPT Tahunan PPh Wajib Pajak Orang Pribadi Lampiran |

o LAMPIRAN -1 =
g 1 770 S - I SPT TAHUNAN PPh WAJIE PAJAK ORANG PRIBADI E
= PENGHASILAN METD DALAM NEGERI LAINNY A = 2 0 1 6
o KEMENTERIAN KEUANGANRI | e PENGHASILANYANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK 2
S DIREKTORAT JENDERAL PAJAK DAFTAR PEMOTONGANPEMUNGUTAN PPh OLEH PIHAK LAIN DAN PPh Y ARG DITANGGUNG | =
PEMERINTAH =
NPWP

NAMA WAJIB PAJAK

BAGIAN A PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI LAINNYA.
(TIDAK TERMASUK PENGHASILAN DIKENAKAN PPh FINAL DAN/ATAU BERSIFAT FINAL)
NO JENIS PENGHASILAN JUMLAH PENGH.ASILAN
(Rupiah}

4] (2) (3)

1. [BUNGA -
4

2. |ROYALTI -
¥

3. [SEWA -

4. |PENGHARGAAN DAN HADIAH

5. |KEUNTUNGAMN DARI PEMJUALAN/PEMNGALIHAN HARTA

6. |PEMNGHASILAMN LAINMNYA

JUMLAH BAGIAN A JBA -
Pindakk.an Jumlah Bagian A ke Formuli Induk 1770 5 Bagian &
angka (2]
BAGIAN B PENGHASILAN YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK
NO. JENIS PENGHASILAN JUMLAR PENGHASIU\N
(Rupiah}
) (2) (3)
=
1. [BANTUAN/SUMBANGANMHIBAH 700,000,000
r
2. |[WARISAM -
[3 |BAGIAN LABA ANGGOTA PERSEROAN KOMANDITER TIDAK ATAS SAHAR, ~
PERSEKUTUAN, PERKUMPULAN, FIRMA, KONGSI
r
4. [KLAIM ASURANSI KESEHATAMN, KECELAKAAN, JIWA, DWIGUMA, BEASISWA -
r
5. |BEASISWA -
6. [PENGHASILAN LAINNYA YANG TIDAK TERMASUK OBJEK PAJAK -
JUMLAH BAGIAN B JBB 700,000,000

BAGIAN C DAFTAR PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh OLEH PIHAK LAIN DAN PPh YANG DITANGGUNG PEMERINTAH
MAMA PEMOTONG/! NPWP PEMOTONG/ BUKTI PEMOTOMGARN/! JEMIS PAJAK JUMLAH PPh YANG
NO PEMUMGUT PAJAK PEMUMGUT PAJAK PEMUNGUTAN PP PASAL 21/ DIPOTONG / DIPUNGUT
MNOMOR TAMNGGAL 22/23124/26/DTP

fonf @ I 3) 4) (5) r (6) r o)

1. [PT. 01.622.569.0-024.000 111218 1612017 PPh PASAL 21 0

T 622.560.0-034. 5000039 AS:

b

2.
b

3.
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Gambar 3.73
SPT Tahunan Pajak Penghasilan Wajib Pajak
Orang Pribadi 1770S Tahun Pajak 2016

|| |
- SPT TAHUNAN é 2 0 1 6
= PAJAK PENGHASILAN WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI =
> o
E BAGI WAJIB PAJAK YANG MEMPUNYAI PENGHASILAN : %
=] KEMENTERIAN KEUANGAHN RI = DARI SATU ATAL LEBIH PEMBERI KERJA; I I:lEPT PEMBETULAN KE
- DIREKTORAT JENDERAL PAJAK = DALAM MEGERI LAIMMNYA; DAMIATAL =
= YANG DIKENAKAN PPh FINAL DANATAL BERSIFAT FINAL
PERHATIAN  »  SEBELUMMENGISIEAGS DAHULU FETUNIUK PENGISIAN . = BERITANDA W PADA (KOTAK PILIHAMN) TAHG SESUM
NFWE
NAMA WAJIB PAJAK
" PEKERIAAN ikialriviaiwialing
=
E NO. TELEPON NO.FAKS : | - -
=
a8 STATUS KEWAJIBAN l:‘ KK |:| HB |:| PH |:| -
PERPAJAKAN SUAMLISTERI
NPWP ISTERI/ SUAMI -0 T I |
Permoh perubah data di ik terpisah dari pelaporan SPT Tahunan PPh Orang Pribadi ini, dengan menggunakan
Formulir Perubahan Data Wajib Pajak dan dilengkapi dokumen yang disyaratkan.
") Fengisian kolom-kolom yang berisi nilai rupiah karus vanpa nilai desimal [sontoh penulisan lihat petunjuk pengisian halaman 3) RUPIAH *)
1 PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI SEHUBUNGAN DENGAN PEKERJAAN e e 1
[Diisi akumulasi jumlah penghasilan neto pada setisp Farmulie 1721-41 dandatan 1721-A2 angka 14 pang dilampirkan atau Bukti Porong La 47 500,000
E 2 PENGHASILAN NETO DALAM NEGERI LAINNYA 2z
w [Diiisi sesuai dengan Formulir 1770 51 Jumlsh Bagian 4 ] -
% 3 PENGHASILAN NETO LUAR NEGERI 3
H [#pahila memiliki penghasilan dari luar negeri agar diisi dari Lampiran Tersendiri, lihat petunjuk. pengisian] -
§ 4 JUMLAH PENGHASILAN NETO (1+2+3) 4
e 47,500,000
[
: 5 ZAKAT/SUMBANGAN KEAGAMAAN YANG SIFATNYA WAJIB ... ! 3 ‘
& JUMLAH PENGHASILAN NETO SETELAH PENGURANGAN ZAKAT /SUMBANGAN KEAGAMAAN [
VANG SIFATNYA WAJIB (4-5) 47,500,000
o
S, |7 PENGHASILANTIDAK KENA PAJAK TK/ 0 ‘ 7 ‘ 54,000,000
gis
Z=g \ 8
wx 8 PENGHASILAN KENA PAJAK (E-T) -
=
© S PPhTERUTANG (TARIF PASAL 17 UL PPh x ANGKA 8}
E] [Eragi Waiib Pajak dengan status PH atau MT diisi 430 Lampitan PPh Terutang dimaksuddalam bagian
'é Lampiran huruf d] -
w 10 PENGEMBALIAN / PENGURANGAN PPh PASAL 24 Y ANGGIEEAH DIKRECTAN
£ :
] 11 JUMLAH PPh TERUTANG (9+10}
12 PPh YANG DIPOTONG/DIPUNGUT PHAK LAIN/DITANGGUNG PEMERINTAH DANATAU KREDIT PAJAK LUAR
NEGERI DAN/ATAU TERUTANG DI LUAR NEGERI [Diisi dari Formulir 1770 S-1 Jumlah Bagian C Kolom (7)) -
E 12a [ PPh YANG HARUS DIBAYAR SENDIRI 12) 13
—l<p
g b [ ] PPh YANG LEBIH DIPOTONG/DIPUNGUT -
E
E 14 PPh YANG DIBAYAR SENDIRI  a. PPh PASAL 25
g -
a b. STP PPh Pa=sal 25 (Hanya Pokok Pajak)
15 JUMLAH KREDIT PAJAK (14a + 14b)
= 15|:| a. PPh YANG KURANG DIBAYAR (PPh PASAL 28)
= (13-15)
b} |:| b. PPh YANG LEBIH DIBAYAR (PPh PASAL 28 A} -
Se
==
g = 17 PERMOHONAN : PPh Lebih Bayar pada 16b mohon
= a DIRESTITUSIKAN c DIKEMBALIK AN DEMGAN SKPPKP PASAL 17C [WF dengan Kriteria Tertentu]
a2 18 ANGSURAN PPh PASAL 25 TAHUN PAJAK BERKUTNY A SEBESAR |1B| -
223F DIHTUNG BERDASARKAN :
s=3%
gd3x a. [_]1/12 % JUMLAH PADA ANGKA 13
EX-E
wEES b. [_|PENGHITUNGAN DALAM LAMPIRAN TERSENDRI
= s Fatakopi Formuli 12181 atau TT21-A2 atau Bukti Potang PPh Pasal 21 Efa’:";:f;‘ga“ FPh Terutang bagi v sijib Pajsk dengan status perpajskan PH
&
= b. I:ISurat Setoran Pajak Lembar Ke-3 PPh Pasal 23 Surat Pernyataan Hibah dari orang tua
=
2 o. || 5watkuasakhusus Bila diiaskan)
PERNYATAAN
Dengan menyadari sepe n ketentuan TANDA TANGAN
peraturan perundang-ur ukan diatas
beserta lampiran-lampirannya ascaian penar, engrap an jeas.
NAJIB PALAK DKUASA TANGGAL ‘0i3
ELN
HAMA LENGKAP
NPWP
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4. Meng-input E I Penerimaan Negara) bulan

laan negara yang
cel (Gambar

umlah yang

UNIVERSITAS
MULT
NUSANTARA
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Gambar 3.75
Hasil Input Bukti Penerimaan Negara

REKAP PPH 25 OP

TAHUN 2017

=
[=]

BULAN BAYAR |TGL BAYARIKETERANGAN

JANUARI 236,700 | 204620171
FEBRUAR .

MARET
APRIL

ME

JUNI

JULI
AGUSTUS
SEPTEMBER
OKTOBER
NOPEMBER
DESEMBER

mizigivleaiwioimisiwioi=

TOTAL 473400

5. Mendaftarkan EFIN Untuk Wajib Pajak

Pembuatan EFIN berguna sebagai kode untuk aktivasi SPT online.

Dokumen yang dibutuhkan dalam pembuatan EFIN yaitu Nama Wajib

Pajak, e-mail, NPWP, Nomor HP, dan KTP/identitas lainnya.

Prosedur pendaftaran EFIN:

a) Pendaftaran EFIN dilakukan di Summarecon Mall Serpong pada
layanan pojok pajak dengan menuliskan nama lengkap WP, NPWP,
NIK KTP, alamat e-mail dan nomor HP pada kertas yang telah

disediakan;
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Gambar 3.76
Daftar Hadir Wajib Pajak Pojok Pajak e-Filing

b) Petugas pajak akan mencetak tanda terima EFIN untuk masing-
masing WP;

Gambar 3.77
Tanda Terima EFIN

[ ean2eze09100 |

Monr b acdshh EVDI Wagh P e tanps sebeg -m-\\mwuﬂ-—mwm“
ww&-mmmwrml‘mm o s
"-mmmmwmw"dm A O (imds

Chtwtoat Jurderw Fays
“mumnwmwuhm gt Pays
DFIN et peropunast vany Al Wt

BT ) dergen B

Wt g b £

c) Selanjutnya WP dapat melakukan aktivasi EFIN secara online

melalui website https://djponline.pajak.go.id.

6. Melakukan aktivasi EFIN secara online

Prosedur aktivasi EFIN:

a) Setelah mendapatkan kode EFIN seperti Gambar 3.77, aktivasi
EFIN dengan masuk ke website DJP: djponline.pajak.go.id.
Beberapa wajib pajak melakukan aktivasi EFIN sendiri dan ada
yang ingin dibantu untuk diaktivasi.

b) Pada website DJP: djponline.pajak.go.id, klik pada bagian bawah
laman “Anda belum terdaftar”’, kemudian masukkan kode EFIN

yang sudah dicetak.
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https://djponline.pajak.go.id/

Gambar 3.78
Halaman Utama Website DJP

.. DJP Online - Login :.

.I~.IiL gambar untuk perbarui kode

Lupa password ? reset di sini

IAnda belum terdaftar 7 daftar di sini I

Belum menerima link aktivasi ? klik di sini

Anda belum memiliki NPWP ? daftar di sini

Anda memerlukan bantuan ? hubungi kami di 1 500
200 (Kring Pajak)

c) Cek e-mail wajib pajak untuk registrasi e-mail dari DJP.

Melaporkan SPT yang telah dibuat ke dalam e-Filing

Pelaporan dengan menggunakan DJP online adalah untuk

mempermudah wajib pajak dalam pelaporan SPT serta menghemat

waktu dan biaya.

Langkah-langkah dalam pengisian e-Filing yaitu:

a) Buka website DJP Online, akan muncul tampilan seperti pada
Gambar 3.79 lalu isi identitas berupa NPWP dan password yang

diperlukan saat login.
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.- DJP Online - Login :.

349799270044000

klik gambar untuk perbarui kode

| Kode Keamanan

Login &

an yang akan muncul
Kan apakah menjalankan usaha

atau pekerjaan bebas.

nline

Apakah Anda Menjalankan Usaha atau Pekerjaan bebas?

(= Ya
) Tidak

Anda dapat menggunakan fasilitas upload CSV dari e-SPT

Upload SPT
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Gambar 3.81
Buat SPT Online

Daftar SPT
[ Buat SPT

Tahun/Masa Pembetulan
No Jenis SPT Pajak ke Status Jumlah Sumber

1 SPT Tahunan OP 2015 2016/01-12 o Kurang 294.431 eFiling Upload e e
Bayar

Sebelumnya 1 Selanjutnya

c) Upload SPT dengan format .csv yang sebelumnya telah di convert
dari Ms.Excel.
d) SPT berhasil di upload, DJP akan memberikan bukti penerimaan

atas SPT yang telah berhasil.

Gambar 3.82
Bukti Penerimaan e-SPT

Penyampaian SPT Elektronik
© Dwrektorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penenmaan Elektronik Anda

Nama
NPWP
Tahory PR U
Masa Pajak - 01/12
Jenis SPT : 1770
Pembetulan ke : 0
Status SPT - Nahal
Nominal - 0
Tanggal Penyampaian - 22/03/2017
Nomor Tanda Terima Elektroml
Terma kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda

3.3.2 Kendala yang Ditemukan

Selama proses kerja magang dilakukan, terdapat beberapa kendala
yang dihadapi ketika sedang melaksanakan pekerjaan, yaitu:
1) Pada saat melakukan pemeriksaan pajak masukan dan pajak

keluaran terdapat ketidaksesuaian beberapa data seperti kode

104

Pelaksana jasa akuntansi..., Inggraini Rosari, FB UMN, 2017



3.3.3

dan nomor seri dalam Formulir 1111 B2 dan Formulir 1111 A2
dengan faktur pajak yang ada.

2) Data untuk membuat SPT yang berkaitan dengan Tax Amnesty
tidak lengkap, antara lain data terkait update harta yang dimiliki,

tabungan dan deposito.

Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Atas beberapa kendala yang ditemukan selama kerja magang,
terdapat beberapa solusi yang ditemukan untuk mengatasi terjadinya

kendala tersebut, yakni:

1) Merekapitulasi data-data yang tidak cocok dalam Formulir 1111
B2 dan Formulir 1111 A2 dengan hardcopy faktur pajak pada
Ms. Excel kemudian mengkonfirmasi dengan staf kantor.

2) Meminta kelengkapan data terkait Tax Amnesty dan tabungan

serta deposito kepada wajib pajak terkait.
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