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BAB III 
 
 
 

 

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 
 

 

3.1 Kedudukan dan Koordinasi 

 

Program kerja magang dilaksanakan di Kantor Jasa Akuntan (KJA) Febrian 

Kwarto yang beralamat di Jalan Imam Bonjol No. 27B, Karawaci, Tangerang. 

Selama program kerja magang, posisi yang diduduki adalah sebagai Internship 

Accountant. Pelaksanaan kerja magang di bawah bimbingan Bapak Febrian 

Kwarto, S.E., M.Ak., Ak., CA., ACPA selaku Direktur Utama perusahaan dan 

pembimbing lapangan sehari-hari di bawah bimbingan Ibu Zulfia Anjani Khusna 

selaku Accounting Staff perusahaan. 

 

3.2 Tugas yang Dilakukan 
 

Tugas yang dilakukan selama pelaksanaan kerja magang adalah sebagai berikut : 
 

 

1. Input Faktur Pembelian dan Pembayaran Pembelian ke 

 

dalam Program Accurate 

 

Faktur pembelian adalah suatu dokumen yang berisi catatan tagihan 

pembayaran atas pesanan barang yang telah dibeli. Tujuan input faktur 

pembelian ke dalam program Accurate adalah untuk membantu 

perusahaan mengetahui total dari pembelian selama periode waktu tertentu 

yang nantinya akan digunakan untuk menyusun laporan keuangan 

perusahaan. Dokumen yang dipakai adalah data pembelian harian yang  
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diperoleh dari bagian accounting perusahaan klien berupa hardcopy faktur 

pajak pembelian. Faktur pajak adalah dokumen yang dikeluarkan 

Pengusaha Kena Pajak (PKP) yang menyerahkan Barang Kena Pajak/Jasa 

Kena Pajak (BKP/JKP) sebagai bukti pungutan Pajak Pertambahan Nilai 

(PPN) yang telah dilakukan. Tujuan dari Faktur pajak adalah sebagai bukti 

bahwa PKP sudah melakukan penyetoran, pemungutan, dan pelaporan 

SPT Masa PPN sesuai dengan peraturan yang berlaku. Faktur pajak 

berisikan nomor seri faktur pajak, nama perusahaan kena pajak, nama 

pembeli barang kena pajak, nama barang, harga satuan barang, banyaknya 

barang, jumlah harga beli, potongan harga yang didapatkan, jumlah 

pengenaan PPN, tanggal faktur pajak, dan barcode. Input faktur pajak 

pembelian selalu diikuti dengan pembayaran ke dalam program Accurate 

berdasarkan keterangan dari pembimbing lapangan dengan proses sebagai 

berikut : 

 
a. Menerima hardcopy faktur pajak pembelian yang diberikan oleh 

perusahaan klien. Informasi yang harus dimasukkan ke dalam 

program Accurate adalah nama PKP, nomor seri faktur pajak, 

tanggal faktur, daftar barang yang dibeli, Potongan harga, Jumlah 

PPN Accurate dan hardcopy harus sama 

 
b. Membuka program Accurate. >> pilih “ Buka” data perusahaan 

c. Membuka data perusahaan yang akan dikerjakan, jika data yang 

digunakan ada di mesin lain maka isi nama server dan nama berkas 

yang ada di server, lalu pilih “Ok” 

d. Masukkan user ID yaitu SUPERVISOR pada pengguna dan kata 

kuncinya, lalu pilih ok  
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e. Pilih “Aktivitas”>> pilih “Pembelian”>> pilih “Faktur Pembelian”  

 
f. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang tersedia 

pada faktur pajak seperti nama PKP, nomor seri faktur pajak di 

kolom form number dan invoice number , tanggal pengiriman, 

masukkan daftar barang, jumlah barang dan harga satuan, 

masukkan potongan pembelian jika ada, setelah itu pastikan jumlah 

di kolom Pajak Petambahan Nilai sama dengan yang terdapat di 

hardcopy faktur pajak pembelian 

 
g. Faktur  pajak  pembelian  langsung  dibayarkan  dengan  cara  klik 

 

“Bayar Pemasok” yang terletak di menu bar. 

 

h. Masukkan semua informasi yang ada pada purchase payment 

dengan mengisi nomor form, ganti tanggal pembayaran, cara 

pembayaran yang dilakukan, dan mengecek jumlah yang akan 

dibayarkan telah sesuai dengan faktur. 

 
i. Setelah input pembayaran pilih “Simpan & Tutup” lalu pada faktur 

pembelian pilih “Simpan & Baru”. 

 
j. Hasil input pembayaran terlihat di faktur pembelian terdapat 

tulisan paid dan pada daftar pembelian di kolom nilai terbayarkan 

telah terisi nilai faktur. 

2. Input Retur Pembelian ke dalam Program Accurate 

 

Retur pembelian adalah suatu transaksi pembelian barang yang telah dibeli 

lalu dikembalikan kepada penjual karena barang yang diterima tidak sesuai  

dengan keinginan. Tujuan input retur pembelian ke dalam program 

Accurate adalah untuk mengetahui total dari barang yang dikembalikan 

pada penjual untuk menyusun laporan keuangan perusahaan. Data yang 
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digunakan adalah hardcopy retur pembelian. Proses input retur pembelian 

ke dalam program Accurate sebagai berikut : 

 
a. Menerima hardcopy retur pembelian yang diberikan oleh 

perusahaan klien. Informasi yang harus dimasukkan : nama vendor, 

nomor bukti retur, tanggal faktur retur, retur atas faktur pajak 

nomor, daftar barang yang diretur, jumlah keseluruhan harus 

dengan Accurate, pastikan jumlah PPN sama.  

b. Setelah mendapatkan hardcopy retur pembelian dari klien, 

membuka data perusahaan yang akan dikerjakan pada program 

Accurate dengan cara pilih “Aktivitas”>> pilih “Retur Pembelian”. 

 

c. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang tersedia 

pada hardcopy retur pembelian seperti nama vendor, nomor retur, 

tanggal retur, pilih nomor faktur pembelian yang sesuai dengan 

faktur pembelian yang akan dikembalikan, masukkan nama barang 

yang akan dikembalikan, dan potongan harga bila ada, setelah itu 

pastikan jumlah yang diinput sama dengan yang di hardcopy, pilih 

“Simpan & Baru”. 
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3. Input Faktur Penjualan dan Penerimaan Penjualan ke 

dalam Program Accurate 

 

Faktur penjualan adalah suatu dokumen yang berisi catatan tagihan 

pembayaran atas pesanan barang yang telah dijual perusahaan kepada 

konsumen. Tujuan input faktur penjualan ke dalam program Accurate 

adalah untuk membantu perusahaan mengetahui total dari penjualan yang 

terjadi selama periode waktu tertentu yang nantinya akan digunakan untuk 

menyusun laporan keuangan perusahaan Dokumen yang dipakai adalah 

data penjualan harian yang diperoleh dari bagian accounting perusahaan 

klien berupa excel. Input faktur pajak penjualan selalu diikuti penerimaan 

kas berdasarkan keterangan dari pembimbing lapangan ke dalam program 

Accurate dengan proses sebagai berikut : 

 

a. Menerima softcopy daftar faktur pajak penjualan berupa excel yang 

diberikan oleh perusahaan klien. Informasi-informasi yang harus 

dimasukkan ke dalam program Accurate adalah nama pelanggan, 

nomor faktur, tanggal faktur, daftar barang yang dijual dengan 

kuantitas dan harga, besaran diskon atas penjualan tersebut, jumlah 

PPN. 

b. Membuka program Accurate, membuka data perusahaan yang akan 

dikerjakan dengan cara pilih “Aktivitas”>> pilih “Retur 

Pembelian”. 
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c. Pada program Accurate yang harus diisi adalah: nama pelanggan, 

invoice number, invoice date, masukkan daftar barang, jumlah 

barang, harga satuan dan potongan harga jika ada, setelah itu 

pastikan jumlah di kolom Pajak Petambahan Nilai sama dengan 

yang terdapat di faktur pajak penjualan excel. 

d. Faktur pajak penjualan langsung diterima pembayaran dengan cara 

klik “Bayar”. 

e. Pada aktivitas penerimaan pembayaran  masukkan semua informasi 

yang ada, mengisi form no, ganti tanggal pembayaran, cara 

pembayaran, cheque date, dan periksa kembali jumlah pembayaran  

yang akan diterima sudah sesuai dengan jumlah faktur 

penjualannya. 

 

f. Setelah input pembayaran pilih “Simpan & Tutup” lalu pada faktur 

pembelian pilih “Simpan & Baru”. 

g. Hasil input pembayaran terlihat di faktur penjualan  terdapat tulisan 

paid dan pada daftar penjualan di kolom nilai terbayarkan telah 

terisi nilai jumlah, apabila belum terbayar akan muncul umur dari 

piutang. 

 

4. Input Pengeluaran Kas ke dalam Program Accurate. 

 

Pengeluaran kas mencatat seluruh transaksi pembayaran kas baik dalam 

bentuk cek maupun tunai. Pencatatan transaksi pengeluaran kas dapat 

berupa pembayaran utang, pembayaran beban-beban perusahaan, dan lain  
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sebagainya. Tujuan input pengeluaran kas ke dalam program Accurate 

adalah untuk membantu perusahaan mengetahui total dari kas yang telah 

keluar selama periode waktu tertentu yang nantinya digunakan untuk 

menyusun laporan keuangan perusahaan. Data yang digunakan adalah 

hardcopy bukti kas keluar yang diberikan oleh perusahaan klien. Proses 

input pengeluaran kas ke dalam program Accurate sebagai berikut : 

 

a. Menerima hardcopy bukti kas keluar yang diberikan perusahaan 

klien. Informasi yang harus dimasukkan ke dalam program 

Accurate adalah dibayarkan kepada, nomor bukti kas keluar, 

tanggal kas dikeluarkan, daftar uraian atas transaksi yang terjadi 

beserta dengan jumlah, total dari kas keluar tersebut.  

 
b. Membuka program Accurate, lalu masuk sesuai dengan file 

database perusahaan yang akan dikerjakan dengan cara pilih 

“Aktivitas”>> pilih “Aktivitas”>> pilih “Kas & Bank” >> pilih 

“Pembayaran”. 

 
c. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang tersedia 

pada bukti kas keluar seperti: deposit to, voucher number tanggal 

transaksi terjadi, isi kolom memo, amount, masukan daftar 

pengeluaran yang terjadi dan pastikan jumlah sama dengan amount 

yang telah diisi. 

 
d. Pilih “Simpan & Baru” . Maka pengeluaran kas yang telah 

disimpan dapat terlihat pada daftar pengeluaran kas. 
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5. Input Penerimaan Kas atas Pendapatan lain-lain ke dalam 

 

Program Accurate. 

 

Penerimaan kas mencatat seluruh transaksi penerimaan kas baik dalam 

bentuk cek maupun tunai. Pencatatan transaksi penerimaan kas dapat 

berupa penerimaan piutang. penerimaan uang dari penjualan tunai dan lain 

sebagainya. Tujuan input penerimaan kas untuk membantu perusahaan 

mengetahui total dari penerimaan kas selama periode waktu tertentu yang 

nantinya digunakan untuk menyusun laporan keuangan perusahaan. Data 

yang digunakan hardcopy Bukti Kas Masuk yang diberikan oleh 

perusahaan klien. Proses input faktur penerimaan kas ke dalam program 

Accurate sebagai berikut : 

a. Menerima hardcopy bukti kas masuk yang diberikan perusahaan 

klien.Informasi yang harus dimasukkan ke dalam program 

Accurate adalah diterima dari, nomor bukti kas masuk sesuai 

urutan, amount, untuk keperluan, tanggal kas diterima  

 
b. Membuka program Accurate, lalu masuk sesuai dengan cara pilih 

“aktivitas”>> pilih “kas & bank”>> pilih “penerimaan” 

 
c. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang tersedia 

pada bukti kas masuk seperti: deposit to, voucher no, tanggal 

transaksi terjadi, memo, amount, daftar penerimaan yang terjadi 

dan pastikan jumlah sama dengan amount yang telah diisi. 

 
d. Pilih “Simpan & Baru”. Maka penerimaan kas yang telah disimpan 

dapat terlihat pada daftar penerimaan kas. 
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6. Input Rekening Koran ke dalam Program Accurate. 

 

Rekening koran adalah suatu informasi mengenai aktivitas keuangan 

nasabah yang terjadi. tujuan input rekening koran ke dalam program 

Accurate adalah untuk membantu perusahaan mengetahui setiap aktivitas 

transaksi keluar dan masuknya kas di bank yang terjadi yang nantinya 

digunakan untuk menyusun laporan keuangan perusahaan. data yang 

digunakan adalah hardcopy rekening koran dari bank. Proses input 

rekening koran ke dalam program Accurate sebagai berikut : 

a. Menerima hardcopy atas rekening koran bank yang diberikan oleh 

klien. Informasi yang harus dimasukkan ke dalam program 

Accurate adalah tanggal terjadi transaksi, masukkan keterangannya 

untuk mengetahui transaksi apa yang terjadi apakah debet (DB) 

atau kredit (CR), masukkan jumlah mutasi yang terjadi.  

 
b. Membuka program Accurate, lalu masuk sesuai dengan file 

database perusahaan yang akan dikerjakan, dengan cara pilih 

“Aktivitas”>>pilih “Buku Besar”>>pilih “Bukti Jurnal Umum” 

 
c. Masukkan voucher no sesuai dengan persetujuan dari pembimbing 

lapangan, ganti tanggalnya sesuai tanggal transaksi mutasi yang 

terjadi, masukkan jurnal aktivitas rekening koran yang sesuai, 

perhatikan jumlah debet dan kredit harus sama, periksa kembali 

jumlah antara yang ada di program Accurate dengan yang ada di 

rekening koran, dan pilih “Simpan & Baru”  
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d. Pilih “Aktivitas”>> pilih “Kas & Bank”>> pilih “ Buku Bank”. 

e. Memastikan Saldo akhir bulan pada Accurate sama dengan saldo 

akhir di hardcopy rekening koran  

 

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang 
 

3.3.1  Proses Pelaksanaan 

 

Proses yang dilakukan selama pelaksanaan kerja magang untuk masing-

masing perusahaan adalah sebagai berikut: 

 

3.3.1.1 CV Pancar Biru  

 Tugas-tugas yang dilakukan untuk CV Pancar Biru adalah sebagai 

 berikut: 

1. Melakukan Input Faktur Pembelian dan 

 Pembayaran Pembelian ke dalam Program 

 Accurate. 

Melakukan input faktur pembelian bulan November 2019 sebanyak 

150 transaksi pembelian ke dalam program Accurate sesuai dengan 

hardcopy faktur pajak pembelian. Kendala dalam melakukan input 

faktur pembelian adalah nama barang yang terdapat di hardcopy 

tidak ada di database Accurate, solusi yang dapat dilakukan yaitu 

menambah daftar barang di Accurate dengan persetujuan 

pembimbing magang. Input faktur pajak pembelian selalu diikuti 

dengan pembayaran ke dalam program Accurate berdasarkan 

keterangan dari pembimbing lapangan. 
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 Langkah –langkah yang dilakukan untuk menyelesaikan tugas ini 

adalah sebagai berikut : 

 

a. Menerima hardcopy faktur pajak pembelian yang diberikan 

oleh perusahaan klien. Informasi yang harus dimasukkan ke 

dalam program Accurate adalah nama PKP (I), nomor seri 

faktur pajak (II), tanggal faktur (III), daftar barang yang 

dibeli (IV), Potongan harga (V), Jumlah PPN Accurate dan 

hardcopy harus sama (VI). 

Gambar 3 1 
 

Hardcopy Faktur Pajak Pembelian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Sumber : Dokumen Perusahaan 
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b. Membuka program Accurate >> pilih “ Buka” data 

perusahaan 

Gambar 3 2 
 

Tampilan Membuka Data Perusahaan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 
 

 

c. Membuka data perusahaan yang akan dikerjakan, jika data 

yang digunakan ada di mesin lain maka isi nama server yaitu 

“123.456.7.89”, dan nama berkas yang ada di server, lalu 

pilih “Ok” 

Gambar 3 3 
 

Tampilan Memasukkan Data Perusahaan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 
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d. Masukkan user ID yaitu SUPERVISOR pada pengguna dan 

kata kuncinya, lalu pilih “Ok” 

 

Gambar 3 4 
 

Tampilan Login Accurate  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 
 
 

e. Pilih “Aktivitas” >> pilih “Pembelian” >> pilih “Faktur 

Pembelian” 

Gambar 3 5 
 

Tampilan Menu Faktur Pembelian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sumber : Data Perusahaan. 
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f. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang 

tersedia. Hal-hal yang harus diisi dalam program Accurate 

adalah nama PKP yaitu PT MERDEKA (I) >> isi kolom term 

number dan invoice number dengan 0051941053169 (II) >> 

ganti tanggal pengirimannya menjadi 16 September 2019 

(III) >> masukkan daftar pembelian yang terjadi (IV) >> 

masukkan jumlah diskon jika ada sesuai dengan fakturnya 

>> samakan jumlah dengan Hardcopy (V) 

g. Faktur pajak pembelian langsung dibayarkan dengan cara 

klik “Bayar Pemasok” yang terletak di menu bar. 

Gambar 3 6 
 

Hasil Input Faktur Pembelian   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 

 

h. Masukkan semua informasi yang ada pada purchase payment 

dengan mengisi nomor form sesuai dengan nomor faktur 

pembeliannya yaitu 0051941053169 (I)  
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 >> ganti tanggal pembayaran menjadi 16 September 2019 

(II) >> pilih cara pembayaran yang dilakukan dengan 

menggunakan kas (III) >> ganti cheque date yang mana 

tanggalnya harus selalu sama dengan tanggal pembayaran 

yaitu 16 September 2019 (IV)  

i. Setelah input pembayaran pilih “Simpan & Tutup” (V). pada 

faktur pembelian pilih “Simpan & Baru” 

 

Gambar 3 7 
 

Hasil Input Pembayaran Atas Pembelian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 

 

j. Hasil input  pembayaran pembelian akan muncul tulisan 

“Paid” pada aktivitas faktur pembelian awal yang 

menandakan bahwa faktur pembelian tersebut telah 

terbayarkan, dan pada daftar pembelian dikolom nilai 

terbayarkan telah terisi nilai faktur. 
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Gambar 3 8 
 

Tampilan Faktur Pembelian Dibayar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 

 

Gambar 3 9 
 

Daftar Faktur Pembelian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sumber : Data Perusahaan 

 

3.3.1.2  PT Cemara Megah Sentosa 

 Tugas-tugas yang dilakukan untuk PT Cemar Megah Sentosa  adalah 

 sebagai berikut: 

 
 

 



48 
 

1. Melakukan Input Retur Pembelian ke dalam 

 

  Program Accurate. 

 

 Melakukan input retur pembelian untuk bulan November 2019 ke 

dalam program Accurate sebanyak 100 transaksi retur sesuai 

dengan hardcopy nota retur pembelian yang diberikan oleh klien. 

Dalam melakukan input retur pembelian tidak terdapat kendala, 

hanya dibutuhkan ketelitian dalam mencari nomor faktur yang 

ingin diretur dengan memperhatikan tanggal faktur saat terjadi 

pembelian. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

 

a. Menerima hardcopy retur pembelian yang diberikan oleh 

klien. Informasi yang harus dimasukkan: nama vendor (I), 

nomor faktur retur (II), tanggal faktur retur (III), retur atas 

faktur pajak nomor yaitu 010.001 18.35283769 (IV), daftar 

barang yang di retur (V), jumlah keseluruhan harus sama 

dengan Accurate (VI). pastikan jumlah PPN sama (VII) 
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Gambar 3 10 
 

Hardcopy Retur Pembelian 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Sumber : Dokumen Perusahaan 

 

b. Setelah mendapatkan hardcopy retur pembelian dari klien, 

membuka data perusahaan yang akan dikerjakan pada 

program Accurate dengan cara pilih “aktivitas” >> pilih 

“pembelian” >> pilih “retur pembelian” 
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Gambar 3 11 
 

Tampilan Menu Retur Pembelian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Peerusahaan 

 

c. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang 

tersedia pada hardcopy retur pembelian seperti  nama vendor 

yaitu PT KAMI BISA UNGGUL (I) >> isi kolom return 

number sesuai dengan yang ada di hardcopy nota returnya 

yaitu 003/CMS-KB/XI/19 (II) >> masukkan tanggal nota 

returnya pada tanggal 7 November 2019 (III) >> cari di 

daftar faktur pembelian yang memiliki nomor seri FP Std 

0001946265984, lalu masukkan nomor fakturnya atas faktur 

pembelian tanggal 24 Mei 2019 di receipt/invoice number 

(IV) >> masukkan daftar retur pembelian yang terjadi beserta 
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  dengan kuantitas, harga satuan, maupun total harganya 

(V) >> masukkan potongan harga jika ada (VI) >> 

samakan jumlah yang ada di Accurate dengan jumlah 

yang ada di Hardcopy nota retur pembelian (VII) >> 

pilih “simpan & baru” (VIII). 

Gambar 3 12 
 

Hasil Input Retur Pembelian 

 
 

 Sumber : Data Perusahaan 
 

2. Melakukan Input Faktur Penjualan dan Penerimaan 

 

Penjualan ke dalam Program Accurate. 

 

Melakukan input faktur penjualan periode September - Desember 

2019 sebanyak 965 transaksi penjualan ke dalam program Accurate 

sesuai dengan softcopy faktur pajak penjualan. Kendala dalam 

melakukan input faktur penjualan adalah nama barang yang dijual 
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 tidak ada di database Accurate, solusi yang dapat dilakukan yaitu 

menggunakan nama barang yang mirip untuk mendapatkan no. 

barang lalu nama barang diganti sesuai dengan softcopy faktur 

penjualan. Input faktur pajak penjualan selalu diikuti dengan 

penerimaan kas ke dalam program Accurate berdasarkan 

keterangan dari pembimbing lapangan. Langkah – langkah yang 

dilakukan untuk menyelesaikan tugas ini adalah sebagai berikut: 

 

a. Menerima softcopy daftar faktur pajak penjualan yang 

diberikan oleh klien. Informasi-informasi yang harus 

dimasukkan ke dalam program Accurate adalah nama 

pelanggan (I), nomor faktur (II), tanggal faktur (III), daftar 

barang yang dijual dengan kuantitas dan harga (IV), besaran 

diskon atas penjualan tersebut (V). Jumlah PPN (VI). 

  

Gambar 3 13 
 

Softcopy Pajak Penjualan 
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 Sumber : Dokumen Perusahaan. 

 

b. Membuka program Accurate, membuka data perusahaan 

yang akan dikerjakan dengan cara Pilih “Aktivitas” >> 

pilih “Penjualan” >> pilih “Faktur Penjualan “ 

 

Gambar 3 14 
 

Tampilan Menu Faktur Penjualan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 

 

c. Pada program Accurate yang harus diisi adalah masukkan 

nama pelanggan yaitu ACAN (I) >> isi kolom invoice 

number dan nomor PO dengan nomor  

 
 



54 
 

 SI190950571(II) >> masukkan tanggal fakturnya 

maupun tanggal pengirimannya yang dimana 

tanggalnya selalu sama pada tanggal 30 September 

2019 (III) >> masukkan daftar penjualan yang terjadi 

termasuk harga dan kuantitas yang dijual (IV) >> 

masukkan jumlah diskon jika ada (V) dan samakan 

jumlah PPN di Accurate dengan softcopy (VI)  

 

Gambar 3 15 
 

Hasil Input Faktur Penjualan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 

 

d. Faktur Pajak penjualan langsung diterima pembayaran 

dengan cara klik “Bayar” 
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e. Pada aktivitas penerimaan pembayaran penjualan ini, kolom 

yang harus diisi adalah nomor form sesuai dengan nomor 

faktur penjualannya yaitu SI190950571 (1) >> ganti tanggal 

pembayaran sesuai dengan faktur pembeliannya yaitu tanggal 

30 September 2019 (II) >> cara pembayaran menggunkaan 

kas bandara (III) >> cheque date selalu sama dengan tanggal 

pembayaran yaitu tanggal 30 September 2019 (IV) >> cek 

jumlah pembayarannya (V)  

f. Setelah input pembayaran pilih “Simpan & Baru”  lalu pada 

faktur pembelian  pilih “Simpan & Tutup” (VI). 

  

Gambar 3 16 Hasil Input Penerimaan Pembayaran 

Penjualan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber : Data Perusahaan 
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g. Hasil input pembayaran terlihat di faktur penjualan 

terdapat tulisan paid dan pada daftar penjualan dikolom 

nilai terbayarkan telah terisi nilai jumlah, apabila 

belum terbayar akan muncul umur dari piutang. 

Gambar 3 17 
 

Hasil Faktur Penjualan Terbayar  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sumber : Data Perusahaan 
 

Gambar 3 18 
 

Daftar Penjualan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sumber: Data Perusahaan 
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3. Melakukan Input Pengeluaran Kas ke dalam Program 

Accurate. 

Melakukan input pengeluaran kas untuk periode bulan Juli - 

Desember 2019 sebanyak 1500 transaksi ke dalam program 

Accurate sesuai dengan hardcopy bukti transaksi kas keluar yang 

diberikan oleh klien. kendala input pengeluan kas adalah terdapat 

nomor bukti yang sama dengan tanggal dan transaksi yang berbeda, 

solusi yang dapat dilakukan yaitu menambahkan angka 1 

dibelakang nomor bukti yang seharusnya dengan persetujuan 

pembimbing magang. Langkah-langkah yang dilakukan untuk 

menyelesaikan tugas ini adalah sebagai berikut: 

 
a. Menerima hardcopy bukti transaksi kas keluarnya yang 

diberikan oleh klien. Informasi yang harus dimasukkan ke 

dalam program Accurate adalah dibayarkan kepada (I), 

nomor bukti kas keluar (II), tanggal kas dikeluarkan (III), 

daftar uraian atas transaksi yang terjadi beserta dengan 

jumlah (IV), total dari kas keluar tersebut (V). 
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Gambar 3 19 
 

Hardcopy Bukti Kas Keluar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Sumber : Dokumen Perusahaan 
 

b. Membuka program Accurate, lalu masuk sesuai dengan file 

database perusahaan yang akan dikerjakan dengan cara pilih 

“Aktivitas”>> pilih “ Kas & Bank” >> pilih “Pembayaran”.  

 

Gambar 3 20 
 

Tampilan Menu Kas & Bank 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Sumber : Data Perusahaan 
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c. Masukkan semua informasi sesuai dengan informasi yang 

tersedia pada bukti kas keluar seperti: deposit to yaitu dengan 

menggunakan kas bandara (I) >> voucher number sesuai 

dengan nomor bukti yang ada di hardcopy bukti kas keluar 

yaitu 157743 (II) >> ganti tanggal transaksi yaitu tanggal 21 

Juli 2019 (III) >> isi kolom memo dengan Sabar/Bandi yang 

sesuai pada hardcopy bukti kas keluar (IV) >> amount 

sebesar IDR 20.000 (V) >> masukkan daftar pengeluaran 

yang terjadi (VI) >> samakan payment dengan amount yaitu 

harus sebesar IDR 20.000. 

d. Setelah itu pilih “simpan & baru” (VII). Maka pengeluaran 

kas yang telah disimpan dapat terlihat pada daftar 

pengeluaran kas. 

Gambar 3 21 
 

Hasil Input Pengeluaran Kas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Sumber : Data Perusahaan 
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Gambar 3 22 
 

Daftar Pengeluaran Kas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 
 

4. Melakukan Input Penerimaan Kas atas Pendapatan 

 

lain-lain ke dalam Program Accurate 

 

Melakukan input penerimaan kas untuk periode bulan Juli - 

Desember 2019 sebanyak 500 transaksi ke dalam program Accurate 

sesuai dengan hardcopy bukti transaksi kas masuk yang diberikan 

oleh klien. Langkah-langkah yang dilakukan untuk menyelesaikan 

tugas ini adalah sebagai berikut: 

 
a. Menerima hardcopy bukti transaksi kas masuknya yang 

diberikan oleh klien. Informasi yang harus dimasukkan ke 

dalam program Accurate adalah diterima dari (I), nomor 

bukti kas masuk sesuai urutan, amount (II), untuk keperluan 

(III), tanggal kas diterima (IV). 
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Gambar 3 23 
 

Hardcopy Bukti Kas Masuk  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Dokumen Perusahaan 

 

b. Lalu melakukan aktivitas pada program Accurate yaitu 

dengan cara pilih “aktivitas” >> pilih “kas & bank” >> pilih 

“pembayaran” 

 
 

Gambar 3 24 
 

Tampilan Menu Kas & Bank 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



62 
 

c. Masukkan deposit to kas bandara (I) >> voucher number 

sesuai dengan tahun, bulan dan urutan yaitu BKM/19/07/03 

(II) >> ganti tanggal transaksi yaitu tanggal 30 Juli 2019 (III) 

>> isi kolom memo dengan Andi yang sesuai pada hardcopy 

bukti kas keluar (IV) >> amount sebesar IDR 714.000 (V) >> 

masukkan sebagai pendapatan non operasional lainnya (VI) 

>> samakan payment dengan amount yaitu harus sebesar 

IDR 714.000 (VII) >> setelah itu pilih “simpan & baru” 

(VIII). 

 

Gambar 3 25 
 

Hasil Input Penerimaan Kas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 Sumber : Data Perusahaan 
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d. Penerimaan kas yang telah disimpan dapat terlihat pada 

daftar pengeluaran kas. 

 

Gambar 3 26 
 

Daftar Penerimaan Kas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 
 

5. Meng-input Rekening Koran ke dalam Program 

Accurate 

 

Melakukan input rekening koran untuk Oktober sampai Desember 

2019 ke dalam program Accurate sebanyak 800 transaksi sesuai 

dengan hardcopy nota rekening koran bank yang diberikan oleh 

klien. Kendala dalam melakukan input rekening koran tidak ada, 

hanya dibutuhkan ketelitian dalam menulis nominal karena kalau 

terjadi kesalahan saldo akhir di Accurate dapat terjadi tidak sama 

dengan saldo akhir hardcopy rekening koran yang diberikan klien,
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maka terdapat cara yang dapat dilakukan yaitu saat input disetiap 

tanggal pada buku bank diperbaharui untuk cek saldo akhir, 

sehingga dapat meminimalisir kesalahan yang dapat terjadi. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

 

a. Menerima hardcopy rekening koran dari bank yang diberikan 

oleh klien. Informasi yang harus dimasukkan ke dalam 

program Accurate adalah tanggal terjadi transaksi (I), 

masukkan keterangannya untuk mengetahui transaksi apa 

yang terjadi (II), perhatikan mutasi yang terjadi apakah debet 

(DB) atau kredit (CR) yang mana apabila ada pembayaran 

maka di rekening koran debet sehingga mendebet kas dan 

mengkredit bank karena uang yang ada di bank keluar dan 

pencatatan jurnal kas yang ada di debit berfungsi untuk 

mentutup jurnal yang sebelumnya yaitu utang pada kas 

sehingga saldo kas pada perusahaan menjadi 0, karena saldo 

kas bank yang akan bertambah , masukkan jumlah mutasi 

yang terjadinya (III). 
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Gambar 3 27 
 

Hardcopy Rekening Koran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sumber : Dokumen Perusahaan 
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b. Pilih “Aktivitas” >> pilih “Buku Besar” >> pilih “Bukti 

 

Jurnal Umum” 

 

Gambar 3 28 
 

Tampilan Menu Buku Besar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 
 

c. Masukkan Voucher Number sesuai dengan persetujuan dari 

pembimbing lapangan yaitu BCA 01/29 lalu selanjutnya 

sesuai urutan dari nomor tersebut (I), ganti tanggalnya sesuai 

tanggal transaksi mutasi yang terjadi yaitu tanggal 31 Juli 

2018 (II), masukkan jurnal aktivitas rekening koran yang 

sesuai yang sebelumnya sudah dijelaskan yaitu kas pada 

Bank BCA sebesar Rp28.779.000 (III), jumlah antara debet 

dan kredit harus sama (IV), periksa kembali jumlah antara 

yang 
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ada di program Accurate dengan yang ada di rekening koran, 

dan pilih “Simpan & Baru” (V). 

 

Gambar 3 29 
 

Hasil Input Rekening koran  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Sumber : Data Perusahaan 
 

d. Pilih “Aktivitas” >> pilih “Kas & Bank” >> pilih “Buku 

 

Bank” 

 

Gambar 3 30 
 

Tampilan Menu Buku Bank  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sumber : Data Perusahaan 
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e. Memastikan Saldo akhir bulan pada Accurate sama 

 

dengan saldo akhir hardcopy rekening koran   

Gambar 3 31 
 

Saldo Akhir Rekening Koran di Accurate 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 3 32 
 

Saldo Akhir di Hardcopy Rekening  

Koran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Sumber : Dokumen Perusahaan 
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3.3.2  Kendala yang Ditemukan 

 

Selama pelaksanaan kerja magang terdapat kendala yang ditemukan, yaitu adalah 

saat melakukan proses input faktur pembelian dan faktur penjualan, daftar barang 

yang ada di faktur pembelian dan faktur penjualan tidak tersedia di database 

Accurate, dan saat melakukan input pengeluaran kas terdapat nomor bukti yang 

sama. 

 

 

3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan 

 

Solusi yang dapat dilakukan atas kendala yang ditemukan adalah membuat daftar 

barang pembelian atau menggunakan nomor barang yang mirip lalu diganti 

dengan nama seharusnya yang tidak ada pada database Accurate sesuai dengan 

persetujuan pembimbing magang, dan dalam melakukan input pengeluaran kas 

pada nomor bukti menambahkan angka 1 setelah nomor bukti sebenarnya 

contohnya : 157743.1 sesuai dengan persetujuan pembimbing magang. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


