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3.1.

BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

Kedudukan dan Koordinasi

Selama 3 bulan melakukan kegiatan magang di PT. Sumber Alfaria Trijaya Tbk.,

penulis ditempatkan pada divisi Treasury Reporting yang merupakan bagian dari Finance

& Accounting Department. Divisi Treasury Reporting memiliki 3 anggota yang dapat

dilihat dalam struktur organisasi nya sebagai berikut:

Treasury Reporting
Manager =[S R———
(Agus Martopo)
|

Treasury Reporting Treasury Reporting
Member Coordinator

(Ferdy Tan)
Intern
(Erika Vercelli)

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah

(Tomi Anwarudin)

Gambar 3.1. Struktur Organisasi Perusahaan Divisi Treasury Reporting

Kerja magang dilakukan dibawah bimbingan Bapak Agus Martopo selaku

Treasury Reporting Manager beserta dengan Bapak Ferdy Tan selaku Treasury

Reporting Coordinator. Dalam menjalankan serta melaporkan tugas nya, penulis

melakukan koordinasi langsung dengan Bapak Agus Martopo dan Bapak Ferdy Tan.

C.

Secara garis besar, tugas yang penulis lakukan pada divisi ini meliputi:

Membuat rekonsiliasi untuk transaksi tunai dan non tunai dengan
membandingkan transaksi yang terjadi, uang masuk, serta Laporan
Penyimpangan Toko (LPT) per bulan.

Menyusun laporan per bulan (monthly report) atas transaksi yang terjadi per
cabang (kurang setor, cash in transit, dan sebagainya).

Membuat rekonsiliasi bank serta jumlah kurang setor cabang setiap hari nya.
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Tabel 3.1. Koordinasi Pekerjaan

Atasan Koordinasi yang dilakukan

Penulis meminta tanda tangan untuk absen setiap hari.

Penulis meminta penilaian hasil magang pada akhir periode
kerja magang.

Bapak Agus Martopo . .
Penulis mendapat tugas untuk melakukan perbandingan antara

Kl, IB, LPT, dan Monthly Report.

Penulis melakukan laporan mengenai tugas yang dilakukan.

Penulis diberi gambaran mengenai proses transaksi yang

Bapak Ferdy Tan terjadi dalam Alfamart.

Penulis mendapat tugas untuk mengerjakan PS30 setiap hari.

Sumber: dokumentasi pribadi penulis

Pekerjaan yang dilakukan oleh penulis mencakup data dari semua cabang dan
toko Alfamart yang tersebar di Indonesia, tetapi tidak termasuk toko franchise (32
cabang, 13.700+ toko). Proses bisnis dari toko franchise Alfamart diurus berdasarkan
masing — masing pemilik franchise karena head office Alfamart hanya akan menerima
franchise fee serta royalty dari masing-masing toko franchise tanpa melakukan

pengelolaan terhadap proses keuangan yang terjadi.

3.2. Tugas yang Dilakukan

Dalam melaksanakan kegiatan magang, penulis mendapatkan beberapa tugas
utama maupun tugas tambahan dalam divisi Treasury Reporting. Penulis memiliki dua
tugas utama yang harus dikerjakan yaitu, melakukan rekonsiliasi atas PS30 serta

melakukan rekonsiliasi atas Kl, IB, LPT, serta monthly report atas transaksi tunai.

PS30 merupakan kode di dalam PT. Sumber Alfaria Trijaya Tbk. yang berisi
semua transaksi tunai per cabang yang terdiri atas kurang setor, lebih setor, maupun uang

meragukan. Maka dari itu, rekonsiliasi atas PS30 merupakan rekonsiliasi berita acara
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dengan mutasi bank yang diberikan antara nominal kurang setor, lebih setor, maupun
uang meragukan yang dilakukan setiap hari nya. Setelah melakukan rekonsiliasi, penulis
juga melakukan pengecekan pembayaran atas kurang setor yang terjadi oleh masing —
masing cabang. Berikut merupakan uraian tugas yang dikerjakan:

a. Mengelompokkan mutasi yang diberikan sesuai dengan cabang.

b. Membandingkan berita acara dengan mutasi bank.

c. Mengelompokkan mutasi ke dalam 3 kategori (kurang setor, lebih setor, uang
meragukan).

d. Melakukan pengecekan pembayaran cabang atas transaksi kurang setor.

e. Melakukan penagihan kepada cabang atas transaksi kurang setor yang belum
dibayar via email setiap minggu di hari Jumat.

Dalam Alfamart, terdapat pembagian KI, IB, LPT, serta monthly report untuk
beberapa transaksi (tunai, non tunai, dan elektronik). Penulis melakukan rekonsiliasi atas

Kl, IB, LPT, serta monthly report khusus untuk transaksi tunai.

Kl atau kas in merupakan semua transaksi yang masuk di dalam toko. IB atau in
bank merupakan uang masuk atas transaksi yang masuk di dalam toko. LPT merupakan
Laporan Penyimpangan Toko dimana setiap cabang melaporkan transaksi — transaksi
yang terjadi namun tidak terdapat pembayaran yang masuk (Transaksi yang ada pada Kl
namun tidak ada dalam IB). Monthly Report merupakan laporan setiap bulan yang
dilakukan toko atas semua transaksi bermasalah yang terjadi. Jumlah transaksi dalam
monthly report seharusnya sama dengan jumlah transaksi pada LPT. Berikut merupakan

uraian tugas yang dikerjakan:

a. Menarik data Kl dan IB dari SQL.

b. Melakukan rekonsiliasi antara KI dan IB lalu mengambil data yang masih terdapat
selisih.

c. Membandingkan selisih data dengan LPT. Jika ada selisih data yang tidak terdapat
dalam LPT maka cabang harus menambahkan data tersebut ke dalam LPT.

d. Membandingkan data LPT dan monthly report.
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e. Membuat summary total selisih yang harus diselesaikan oleh masing — masing

cabang.

Selain tugas utama, penulis juga mendapat beberapa tugas tambahan sebagai
berikut:

a. Rekonsiliasi selisih transaksi non tunai dengan membandingkan KI dan IB.

b. Rekonsiliasi selisih transaksi elektronik dengan membandingkan KI dan IB.

c. Membandingkan OA dari transaksi elektronik dengan hutang yang dicacat divisi
treasury.

d. Mempelajari proses pembuatan voucher sampai dengan proses claim voucher.

e. Mempelajari alur bisnis Alfamart mulai dari proses transaksi di toko sampai

dengan proses rekonsiliasi laporan.

3.3. Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1. Proses Pelaksanaan

Dalam melakukan kerja magang selama 3 bulan di PT. Sumber Alfaria Trijaya

Tbk. berikut merupakan rincian garis besar pekerjaan yang dilakukan setiap minggu nya:

a. Minggu ke 1
Membuat analisa selisih transaksi non tunai (KI vs IB) secara manual dan
menggunakan formula.

b. Minggu ke 2
Membuat rekonsiliasi transaksi tunai (KI vs IB vs LPT) bulan Januari sampai Juni
untuk 32 cabang serta rekonsiliasi transaksi elektronik (KI vs IB).

c. Minggu ke 3
Membuat rekonsiliasi transaksi tunai (KI vs IB vs LPT) bulan Januari sampai Juni
untuk 32 cabang serta belajar mekanisme pengajuan dan claim voucher (belanja,
sodexo, gift).

d. Minggu ke 4
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Belajar proses pengajuan sampai pembuatan voucher, membuat mekanisme
pembayaran transaksi elektronik (membandingkan OA dan hutang), serta
melakukan update KS-LS cashier collection (per cabang).

Minggu ke 5

Melakukan update rekonsiliasi transaksi tunai (KI vs 1B vs LPT) untuk 32 cabang
serta melakukan update KS-LS cashier collection (per cabang).

Minggu ke 6

Merekap nominal kurang setor antara catatan divisi finance dengan accounting,
mengerjakan bagian kurang setor dari monthly report (aging KBHP), serta
melakukan perbandingan kurang setor dalam monthly report dan LPT.

Minggu ke 7

Melakukan update KS-LS cashier collection dan pembayaran kurang setor oleh
toko (per bulan dan per cabang).

Minggu ke 8

Membuat rekonsiliasi antara LPT bulan Juli dan Agustus untuk 32 cabang serta
melakukan update KS-LS cashier collection dan pembayaran kurang setor oleh
toko (per bulan dan per cabang).

Minggu ke 9

Membuat rekonsiliasi antara Kl, 1B, LPT, serta monthly report bulan Januari
sampai Agustus untuk 32 cabang serta melakukan update KS-LS cashier
collection dan pembayaran kurang setor oleh toko (per bulan dan per cabang).
Minggu ke 10

Membuat rekonsiliasi antara Kl, 1B, LPT, serta monthly report bulan Januari
sampai Agustus untuk 32 cabang serta melakukan update KS-LS cashier
collection dan pembayaran kurang setor oleh toko (per bulan dan per cabang).
Minggu ke 11

Melakukan update KS-LS cashier collection dan pembayaran kurang setor oleh
toko (per bulan dan per cabang).

Minggu ke 12
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Melakukan update KS-LS cashier collection dan pembayaran kurang setor oleh
toko (per bulan dan per cabang) serta mengirimkan email penagihan kurang setor
yang harus dibayarkan kepada 32 cabang.

m. Minggu ke 13
Melakukan update KS-LS cashier collection dan pembayaran kurang setor oleh
toko (per bulan dan per cabang) serta mengirimkan email penagihan kurang setor
yang harus dibayarkan kepada beberapa cabang.

Sebelum membahas mengenai rincian pekerjaan yang dilakukan, berikut
merupakan alur proses terbentuk nya transaksi sampai dengan proses membuat
rekonsiliasi PS30:

Transaksi end of day Perhitungan uang L\Aembsncﬂgingkan data
di toko masuk ransaxs ..l.a y :.@.DB yang

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah
Gambar 3.2. Proses Transaksi Tunai di Toko

Setiap hari nya, terdapat transaksi tunai yang masuk di setiap toko. Saat toko
tutup, personel toko akan melakukan perhitungan uang yang ada di dalam kasir dan
membandingkan uang tunai fisik yang ada dengan jumlah transaksi masuk yang terjadi
pada hari itu. Personel toko akan mencatat nominal uang tunai fisik yang kurang maupun
lebih. Setelah itu, personel toko akan menyimpan uang tersebut ke dalam kotak besi untuk

dikirimkan ke Cashier Collection cabang.
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Pengambilan kotak Jadwal pengiriman Pengiriman ke Cashier
besi (1-4 hari) Collection (CC) cabang

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah

Gambar 3.3. Proses Pengiriman Uang dari Toko ke Cashier Collection Cabang

Dalam proses pengambilan kotak besi, Alfamart menggunakan jasa perusahaan
lain untuk mengirimkan uang tersebut dari masing — masing toko ke cashier collection
cabang. Proses pengiriman berkisar antara 1 sampai 4 hari, tergantung oleh jumlah toko
per cabang serta jarak masing — masing toko di 1 cabang.

Cashier Collection Memasukkan data
Memasukkan data ke
cabang melakukan, uang ke software TAF .
. ) dalam catatan Cashier
pemeriksaan dan (Tax, Accounting, & Collection caban
perhitungan uang Finance) tabang

Menviapkan uang __kla ””””””””””” k eIB[mBan K
dalam kotak besi | (U A
berdasarkan catatan

““““““““““ Cashier Collection cabang

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah
Gambar 3.4. Proses Penmeriksaan Uang pada Cashier Collection cabang

Setelah uang sampai pada cashier collection cabang, personel dalam cashier
collection cabang akan melakukan pemeriksaan dan perhitungan ulang uang yang
dikirimkan. Setelah itu, data jumlah uang yang masuk akan dimasukkan ke dalam
software TAF (Tax, Accounting, & Finance) serta catatan cashier collection cabang.
Lalu, personel dalam cashier collection cabang akan memasukkan data uang yang ada ke
data IB (in bank) sesuai dengan nominal yang ada dalam catatan cashier collection
cabang. Setelah memasukkan semua data yang dibutuhkan, personel dalam cashier
collection cabang akan menyiapkan uang ke dalam kotak besi untuk di antar ke bank.

Proses ini memakan waktu 1 hari.
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Cashier Collection

Pengambilan uan .
~REAIILAN. JANg Menyetorkan uang ke cabang membandingkan
oleh bank / ;
bank b-branch mutasi bank dengan
gerusahaa n outsource

data IB (in bank)

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah
Gambar 3.5. Proses Pengelolaan Uang dari Cashier Collection Cabang

Pada tahap ini, kotak besi yang telah disiapkan oleh cashier collection cabang
akan diambil oleh bank ataupun perusahaan outsource untuk diantarkan ke bank. Uang
tersebut akan disetorkan ke bank b-branch. Dalam PT. Sumber Alfaria Trijaya Tbk.,
terdapat 2 jenis bank yang dikategorikan ke dalam bank A dan bank B. Bank A
merupakan rekening bank yang khusus untuk memegang transaksi dalam head office,
sementara bank B merupakan rekening bank yang khusus untuk memegang transaksi
dalam cabang. Setelah penyetoran dilakukan, personel dalam cashier collection cabang
akan membandingkan mutasi bank dengan data dalam IB (in bank) yang sebelumnya

telah di input.

Membandingkan

. . Mengelompokkan .
Menerima mutasi (ool | ‘g“‘: """ Rokkan. berita acara yang
T . mutasi bank per S . .
bank melalui email dikirim melalui email
T cabang

~~~~~~~~~~~ dengan mutasi bank

L 4

Memberbaiki. . Mengelompokkan transaksi
Menghubungi bank .
perbedaan setelah i b ke dalam 3 kategori (kurang
; . melalui email jika .
mendapat konfirmasi | W— = - S setor, lebih setor, uang
. terjadi perbedaan
dari bank meragukan)

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah
Gambar 3.6. Proses Rekonsiliasi dengan Bank dalam Head Office

Setiap hari nya, bank akan mengirimkan mutasi rekening PT. Sumber Alfaria
Trijaya Tbk. melalui email dan penulis harus mengelompokkan mutasi tersebut sesuai
dengan cabang yang terkait. Setelah itu, penulis harus membandingkan nominal uang
dalam berita acara setiap cabang yang dikirimkan melalui email dengan mutasi bank.
Penulis akan mengelompokkan transaksi dalam mutasi bank ke dalam 3 kategori yaitu

kurang setor, lebih setor, dan uang meragukan sesuai dengan berita acara. Jika terdapat
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perbedaan nominal antara mutasi bank dan berita acara, penulis akan menghubungi bank

melalui email dan memperbaiki perbedaan tersebut setelah mendapatkan konfirmasi dari

bank.

Menarik data

pembavaran kurang

Melakukan

setor dari cabang pembaruan
melalui software SQL pembayaran oleh

(System Query | \_  teRdl
Language)

melalui email setiap

I Melakukan penagihan

mingeu

Sumber: Data Internal Alfamart, diolah

Gambar 3.7. Proses Rekonsiliasi dengan Cabang dalam Head Office

Setelah melakukan rekonsiliasi bank, penulis akan mencatat pembayaran kurang

setor yang dilakukan oleh cabang dengan cara menarik data melalui software SQL

(System Query Language). Penulis akan melakukan pembaruan atas total nominal kurang

setor masing — masing cabang. Setiap akhir minggu (hari Jumat) penulis akan melakukan

penagihan kurang setor ke masing — masing cabang melalui email.

Setelah melihat alur proses terbentuk nya transaksi sampai dengan proses

membuat rekonsiliasi PS30, penulis akan menjelaskan mengenai rincian pekerjaan yang

penulis lakukan saat menjalankan kerja magang di PT. Sumber Alfaria Trijaya Tbk.

Setiap harinya, pihak bank akan memberikan mutasi rekening dalam bentuk excel

melalui email. Mutasi yang dikirimkan berbentuk sebagai berikut:

I Tangezal Transaksi |Keterangan MUTASI Saldo

2 2-5ep|ND - LAINNYA EOR CASH PICK UP TGL 30.08.19 119|100,000.00 DB | 85,935,570.99
3 2-5ep|ND - LAINNYA KORCASHPICKUP 300819 SAT BIM 981|200,000.00DB | 74,721,98499
4 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICKE UP 300819 SAT KRAWNG 993|100,000.00 DB | 85,904,254 99
5 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT PARUNG 998|50,000.00 DB | 86,064,85499
6 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT PRUG 998|50,000.00 DB | 86,014,85499
7 2-Sep|ND - LAINNYA CPU MTR 3008820 19 974|14 00000 DB | 86,007,35499
a8 2-Sep|ND - LAINNYA KURANG PICKUP 31 8 19 SAT MDO 958 |48,000.00 DB |86,036,570.99
9 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PU 29.8.19 SAT RMBANG BA AO0S52 972|100,000.00 CR | 74,921 93499
10 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300819 SAT BTM 975|2465,000.00 CR | 86,179,654.99
11 2-Sep|NK - LAINNYA NK KOR SLSH LBH 30431 AGUST 19 SAT CILACAP 986|76,300.00 CR | 86,133,65499
12 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT CLS 998|250,000.00 DB | 86,144, 85499
13 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICKE UP 300819 SAT CKEOL 998|10,600.00 DB | 86,004,25499
14 2-S5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT CIKOKOL 998|105,300.00 DB | 86,394,854 99
15 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICK UP 300819 BDL BA 08399 956|50,000.00 CR | 86,099,654.99
16 2-Sep|ND - LAINNYA KOR CPU 300819 SAT MALANG BA 371 977|100,000.00DB8 | 74,821,984 99
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2-S5ep|ND - LAINNYA BEDASERI1T00RB K URANG S0 RB.LEB IH 2 RB 976(148,00000 DB | 86,177,073.99
2-5ep|ND - LAINNYA KURANG PICKUP 31 8 19 5AT MKS 958(92,503.00 DB | B6,084,570.99
2-5ep|NK - LAINNYA LEBIH PICKUP 30 8 19 3AT MK3 958|84,784.00 CR | 86,021,354.99
2-5ep| KR OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT BLARAJA 998|350,500.00 CR | 86,350,154.99
2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT BLRIA 998|197, 80000 DB | 85,706,454 99
2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 31/8/19 SAT SDA BA 1255 973|100,000.00 CR | 86,107,354 99
2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 30/8/19 SAT SDABA 1244 973|50,000.00 DB | B6,057,35499
2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 30/8/19 SAT SDA BA1245 973|100,000.00 DB | 86,033,654.99
2-5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 31/8/19 SAT SDA BA 1254 973|100,000.00 DB | 85,933,654.99
2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300819 SAT MDN UPAL/1820 ADV 975|100,000.00 DB | 85,999,654.99
2-S5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 310819 SAT MDN 975|40,000.00 DB | B6,089,654.99
2-S5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 010919 SAT MDN 975(40,000.00 DB | 86,049,654 99
2-S5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 310819 SAT MDN 1817 ADV/UPAL 975|50,000.00 DB | B6,129,65499
2-5ep|KR OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT BGR 998|200,000.00 CR | 86,550,154.99
2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT BOGOR 998|50,000.00 DB | 86,500,154.99

Sumber: Data Internal Alfamart

Gambar 3.8. Mutasi yang Dikirimkan oleh Bank

Setelah mendapatkan mutasi bank, penulis harus mengelompokkan mutasi

tersebut sesuai dengan cabang yang tertera dalam mutasi. Pengelompokan cabang dibuat

dengan menggunakan kode cabang sebagai berikut:

Tabel 3.2. Kode Cabang Alfamart

Cabang Kode Cabang Kode Cabang Kode
Pekanbaru 1AZ1 Serang 2GZ1 Klaten 0z01
Jambi 1DZ1 Cianjur 2JZ1 Palembang PZ01
Banjarmasin 1GZ1 Bandung 1 Bz01 Bali Qzo01
Karawang 1JZ71 Bekasi Cz01 Makasar RZ01
Parung 1MZ1 Semarang HZ01 Balaraja TZ01
Pontianak 1PZ1 Cilacap 1201 Sidoarjo uz01
Lombok 1S71 Cileungsi JZ01 Plumbon VvZ01
Kotabumi 1vz1 Cikokol KZz01 Medan Wz01
Manado 1YZ1 Lampungg LZ01 Bogor XZ01
Rembang 2AZ1 Malang MZz01 Jember YZ01
Batam 2DZ1 Bandung 2 NZ01

Sumber: Data Internal Alfamart
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Bentuk mutasi bank setelah disusun sesuai dengan cabang masing — masing

adalah sebagai berikut:

il Tangoal Transaksi |Keterangan Cabang |MUTASI Saldo KD CBG
2 2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP TGL 30.08.19 119(100,000.00 DB | 85,936,570.99|1DZ1
3 2-Sep|ND - LAINNYA KORCASHPICKUP 300819 S5AT BIM 981(200,000.00 DB | 74,721,984.99|1GZ1
4 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT KRAWNG 998 (100,000.00 DB | 85,904,25495(11Z1
5 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT PARUNG 998(50,000.00 DB | 86,064,854.99|1MZ1
6 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT PRUG 998(50,000.00 DB | 86,014,85499|1MZ1
7 2-Sep|ND - LAINNYA CPU MTR 3008820 19 974(14,00000DB | 86,007,35459|1571
a8 2-Sep|ND - LAINNYA KURANG PICKUP 31 8 19 SAT MDO 958(48,000.00 DB | 86,036,570.99|1Y721
9 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PU 29. 8.19 SAT RMBANG BA ADS2 972(100,000.00 CR | 74,5921,98495|2A71
10 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300819 SAT BTM 975(246,000.00 CR | 86,179,654.99|2DZ1
11 2-Sep|NK - LAINNYA NE KOR SL5H LBH 30+31 AGUST 15 SAT CILACAP 986(76,30000CR | 86,133,654.95(1Z01
12 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT CLS 998(250,000.00 OB | 86,144,854 95 (17201
13 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT CKEOL 998|10,600.00 DB | 86,004,254.99|KZ01
14 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT CIKOKOL 998(105,300.00 DB | 86,394,854.99|KZ01
15 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICK UP 300819 BDL BA 08399 956(50,000.00CR | 86,099,654.99(201
16 2-5ep|ND - LAINNYA KOR CPU 300819 SAT MALANG BA 371 977 (100,000.00 DB | 74,821,984 .99 MZ01
17 2-5ep|ND - LAINNYA BEDASERI100RB, K URANG S0 RB.LEB IH 2 RB 976(148,000.00 DB | 86,177,073.95|PZ01
18 2-5ep|ND - LAINNYA KURANG PICKUP 31 8 19 SAT MES 958(92,503.00 DB | 86,084,570.95|RZ01
19 2-5ep|NK - LAINNYA LEBIH PICKUP 30 8 19 SAT MES 958(84,784 00 CR | 86,021,35495|RZ01
20 2-Sep|KR OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT BLARAJA 958(350,500.00 CR | 86,350,154 5959|7201
21 2-Sep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT BLRIA 9598(197,800.00 DB | 85,706,454 5959|7201
22 2-Sep|NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 31/8/19 SAT SDA BA 1255 973(100,000.00 CR | 86,107,354 .55 |UZ01
23 2-5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 30/8/19 SAT SDABA 1244 973(50,000.00 DB | 86,057,354.99|UZ01
24 2-5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 30/8/19 SAT SDA BA1245 973(100,000.00 DB | 86,033,654.99|UZ01
25 2-5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 31/8/19 SAT SDABA 1254 973(100,000.00 DB | 85,933,654.99|UZ01
26 2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300819 SAT MDN UPAL/1820 ADV 975(100,000.00 DB | 85,999,654.99(WZ01
27 2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 310819 SAT MDN 975(40,000.00 DB | 86,089,654.99(WZ01
28 2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 010919 SAT MDN 975(40,000.00 DB | 86,049,654.99(WZ01
29 2-5ep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 310819 SAT MDN 1817 ADV/UPAL 975(50,00000 DB | 86,129,654.95(WZ01
30 2-5ep|KR OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT BGR 998 |200,000.00 CR | 86,550,154.95(XZ01
31 2-5ep|DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT BOGOR 998(50,000.00 DB | 86,500,154.95(XZ01

Sumber: Data Internal Alfamart

Gambar 3.9. Mutasi Bank yang Sudah Dikelompokkan per Cabang

Setelah mengelompokkan mutasi bank sesuai dengan cabang nya, penulis harus

membandingkan berita acara yang dikirim via email dengan mutasi bank untuk

memastikan bahwa tidak terjadi perbedaan catatan. Berikut merupakan contoh berita

acara yang dikirimkan:
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PT. G4S CASH SERVICES

BERITA ACARA SELISIH

- 027478
CLIENT Dari _CV.—( S
Kepado Ccabang - GHE PUlWSER(tO
Up Telp 281) E2B Sk fi

Tangast E_,@EQ— . 0781 GUA>0n
S |

No. Memo

20, 233
Pada Han SAPEM . Tanggal /*/70‘ 9. Pada Pukul 1 v sosen péshiungan sebagai berikut

Nama Cabang / Nasabah Sumbef Pypanat T(ieevs
Kode Cabang / Nasabah My R T
Nama Kasir Cabang / Nasabah B LR
Tanggal Collection 02 2019 4245169 »
Jenis Pengambian STC/ Cos. ene e g ) !‘- [
Nomor OR 0= 134 Do NS < <__
Nomor Bag / Nomor SealiKondisi Seal o ety $S1Y
Nama Custody PT. G4S Cash Services Vialana .
Nomor Meja Proces t2
Total Uang Yang Tertulis di OR fip 1. M9%- 039 300
Total Uang Hasi Perhitungan CPC R 1-49%.026- Yoo 7
Seisin tr Y8000

Dengan Rincian Sebagai berikut

Selisih Denom | Jumiah Lembar / Keping Total Seal Papper
Lebih 2 Q00 | 2-0G0
Kurang 5¢-000 \ 50-000
Meragukan / Mutiasi
No. Sert
No. Sert
Total 3000
Remarks tambahan untuk selisih Helaman 1 7 1 Q +

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.10. Berita Acara yang Dikirimkan

Setelah itu, penulis memindahkan mutasi tersebut ke dalam 2 file berbeda. 1 file
berisi mutasi bank yang dikelompokkan per bulan dan 1 file berisi mutasi bank yang
dikelompokkan per cabang. File yang berisi mutasi bank yang dikelompokkan per bulan
akan digunakan sebagai laporan hasil kurang setor kepada general manager sementara
file yang berisi mutasi bank yang dikelompokkan per cabang akan digunakan sebagai
dasar penagihan kurang setor kepada cabang. Berikut merupakan gambaran kedua file

tersebut:

!Tar@aﬂ'ransaisl Keterangan Cabang |muTas! salde kD ceG [INURBNGIIN UANG MERAGUKAN | LEBIH |
2 2-Sep | ND - LAINNYA KOR CASH PICK UF TGL 30.08.13 119(1 DB | 85,335570.98(1071 100,000 - -
2 Sep|ND - LAINNYA KORCASHFICKUF 300815 SATBJM 331[200,000.0008 | 74,721,984.95 1621 200,000 - -
2 Sep| DE OTOMATIS KOR CASH PICK UF 300819 SATKRAWNG 3981 DB | 85,509,254.39|10z1 50,000 100,000 50,000
2-Sep| DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SATPARUNG EERE DB | 25,062,852.98(1M71 50,000 - -
2-Sep| DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SATPRUG 3385 DB | 86,012,85499(1M71 50,000 -
2-5ep | ND - LAINNYA CPU MTR 3008820 19 974[12,0000008 | 86,007 356951571 16,000 - 2,000
2-5ep | ND - LAINNYA KURANG FICKUF 318 13 SATMDO 958/45,000.00 08| 86,038,570.95| 1721 48,000 - -
2-5ep | NK- LAINNYA KOR CASH PU 25. 8.15 SAT RMBANG BAADS2 3721 CR_| 74,521,382.98 2471 - - 100,000
2 Sep| NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300815 SAT BTM 375|246,000.00CR | 85,179,654.95 2071 - - 246,000
2 Sep|NK - LAINNYANK KOR SLSH LBH 30+31 AGUST 19 SATCILACAP 386(75,200.00 CR 86,133,654.93|1Z01 - 76,300
2-Sep| DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SATCLS 39325 DB | 86,142,85299]1701 - 250,000 -
2-5ep| DB OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT CKKOL 998[10,600.0008 | 86,004,254.95kz01 10,600 -
2-5ep | DE OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT CIKOKOL 998[105 DB | 86,392,854.99] K201 105,300 -
2-5ep | NK - LAINNYA KOR CASH PICK UF 300819 BDL 8 08399 958|5 R 86,099,654.99 | LZ01 - - 50,000
2-5ep | ND - LAINNYA KOR CPU 300815 SAT MALANG BA371 97#1 DB | 74,821,984.35|Mz01 - 100,000 -
2 Sep|ND - LAINNYA BEDASERI100RE,K URANG 50 RE.LEB [H 2 RE 376[122,000.0008 | 85,177,073.95|Pz01 148,000 -
2 Sep|ND - LAINNYA KURANG FICKUF 3158 15 SATMKS 358[52,503.0008 | 85,084,570.95|RZ01 92,503 -
2-5ep | NK - LAINNYA LEBIH PICKUP 30 8 15 SAT MKS 95884,784.00cR 86,021,354.93|RZ01 - 84,784
2-Sep | KR OTOMATIS KOR CASH PICK UP 310819 SAT BLARAJA 398[350,500.00CR | 86,350,156.95 1701 - 350,500
2-5ep | DE OTOMATIS KOR CASH PICK UP 300819 SAT BLRJA 998[197,800.0008 | _85,706,358.95 1201 197,800 -
2-5ep | NK - LAINNYA KOR CASH FICKUF 31/8/19 SAT SDA BA 1255 3731 CR_| 86,107,354.99|Uz01 - - 100,000
2-5ep | ND - LAINNYA KOR CASH PICKUF UPAL 30/8/15 SATSDABA 1242 373[5 DB | 26,057,354.93|Uz01 - 50,000 -
2.Sep | ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UFAL 30/8/15 SATSDABA1245 3731 DB | 86,033,654.95|UzZ01 - 100,000
2-Sep|ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP UPAL 31/3/15 SATSDABA 1254 3731 DB | 85,033,654.98(U701 - 100,000
2-5ep | ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 300813 SATMDN_UPAL/1620 ADV 3751 DB | 85,59565233|wzo1 100,000 -
2-5ep | ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 310813 SAT MDN 975[40,000.00 08| 86,089 652.99|wzo1 40,000
™ 2-Sap| ND - LAINNYA KOR CASH PICKUP 010519 SAT MDN 975]20,000.00 08| 86,049 652.95| wzo1 40,000
25ep | ND - LAINNYA KOR CASH PICKUF 310813 SAT MDN 1817 ADV/UFAL 375|5 DB | 26,123,652.93|Wz01 50,000 -
2 Sep| KR DTOMATIS KOR CASH FICK UF 300819 SATBGR 398[200,000.00CR | 85,550,154.95 | xz01 - - 200,000
2 Sep| DE OTOMATIS KOR CASH PICK UF 310815 SATBOGOR 393[5 DB | 5,500,154.93|xz01 - 100,000 50,000

SEPT
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Sumber: Data Internal Alfamart

Tanggal Transaksi | Keterangan
27-Feb| ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP TGL 260215 FTSAT BOL 955|100,000.00 DB - ot
27-Fzb| ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP TG 250213 T SATBDL 955(250,000.00 DB, - Juzo
26-Mar| NC - LAINNYA KOR CASH PICK UP SAT BOL BA 06783,34 956/200,000.00 DB 153,347,349 (1701
28-Mar| ND - LAINNYA KOR CASH PICK U P 230319 SATBD L BAOSE07 956100,000.00 DB 70,682,628(1Z01
3-May| NK- LAINNYA KOR CASH PICK U 020518 SAT BDL BADESTE 955(100,000.00 CR 85,245,606.50(L701
5-May| NK- LAINNYA KOR CASH FICK UP 070515 SAT BOL BA07019.20 955(150,000.00 CR 138,075,078.50| 1701
13-May| NK- LAINNYA KOR CASH PICK UP 100519 SAT B0L BAD7040 955]100,000.00 CR 271,851,269.50[Lz01
11-Jun| D - LAINNYA KOR CASH PICK UP 310513 BDL 8407201 956|200,000.00 DB 25,259,950,631.85 [ 1701

2-Jul [ ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP 280815 BDL 8407834 35550,000.00 0B 48,693,102 08[1701
3-Jul | ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP020719 BOL BA07911-07912 956|150,000.00 DB 48,454,042.08( 1701
5-Jul | ND - LAINNYA KOR CASH FICK U F 040715 BOL BA 0793233 355[1 48,216,955.08(Lz01
5-Jul | D - LAINNYA KOR CASH PICK UP 040713 BDL 8A07935 956|200,000.00 DB 48,116,955.08(Lz01
12-Jul [ ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 110719 BDL BA07351 35550,000.00 0B 41,083,130.08[1701
24-Jul[ ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 230719 BDL BA02091 956(50,000.00 DB 10,776,354.08| 701
25-Jul[ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 240713 BDL BA08058 356(12,000.00 0B 10,616,506.08| Z01
26-Jul| ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 250719 BOL BA08114-08115 956/100,000.00 DB 912,383 991081701
30-Jul[ ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 250713 BDL 8A08144,08148 956]150,000.00 DB 407,945,214.05 1701
31-Jul[ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 200713 BOL BA02162,08163 356(250,000.00 0B 403,815,314.05(1701
1-Aug  ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 310713 BDL BA080174 355[48,000.00 08 402,280,084.51(1701
2-Aug| ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 010819 BOL BA0B175-76 956/100,000.00 DB 403,189,554.51| 1701
5-Aug|ND- LAINNYA KOR CASH PICK UP 020819 BDL 8408186 956]50,000.00 DB 479,732,477.51| 1701
12-Auz| NO - LAINNYA KOR CASH PICK UP 090813 BDL 8408222 35550,000.00 0B 528,710,348.51[1701
14-Aug| ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP 130819 BDL 8408253 95695,000.00 0B 609,579,355.51 1701
14-Aug| NO - LAINNYA KOR CASH PICK UP 120815 BDL BA08242,08243 35615 £10,075,355.51[ 1701
16-Aug| KO- LAINNYA KOR CASH PICK UP 150819 BDL 8A08781.783 956]150,000.00 DB £16,253,895.51 [ 1701
20-Auz| NO - LAINNYA KOR CASH PICK UP 150813 BDL 8408287 35550,000.00 0B £4,341,579.83(1701
21-Aug| ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP 200819 BDL BA08301 956(50,000.00 DB 63,107,338.93[ 701
27-#ug| NO - LAINNYA KOR CASH PICK UP 230815 BDL 08337 355[1 102,498,122.93 [ 1701
28-Aug| KO- LAINNYA KOR CASH PICK UP 260813 BDL 8408353 956]50,000.00 DB 66,427,408.22| 1701
29-Aug| ND - LAINNYA KOR CASH PICK UP 280813 BDL 8408336 956]50,000.00 DB £4,531,806.22( 1701
2-52p | NK- LAINNYA KOR CASH PICK UP 300819 BDL BA 03339 955(50,000.00 CR 86,095,654.55( 1701

Sumber: Data Internal Alfamart

100,000

Gambar 3.11. File Kurang Setor & Lebih Setor per Bulan

Gambar 3.12. File Kurang Setor & Lebih Setor per Cabang

Pekerjaan yang dilakukan selanjutnya adalah melakukan update pembayaran

kurang setor yang dilakukan oleh cabang dengan mengambil data pada SQL dan

melakukan update manual pada kedua file excel. Data yang ditarik pada SQL adalah:

ll TKD_W TKH_UU TKH_M TKD_MSTKH_DATE  TKD_URAIAN TKD_AMOUNT  TKD_UPD_DATE  TKH_REF_NAMA

LR R R R R R R

10Z1
1DZ1
10Z1
1DZ1
10Z1
1DZ1
MZ01

uBsoA

F330
F230
F330
F230
F330
F230
F330
F330

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC UANG KURANG 07/31/2019

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC UANG MERAGUKAN 05/08/19 (LLUI737522)
30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC UANG MERAGUKAN 05/08/19 (AAL223792)
30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC UANG MERAGUKAN 03/08/19 (AA4952321)
30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC UANG MERAGUKAN 12/08/13 (UCY227324)
30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC UANG MERAGUKAN 23/08/19 [YBMOT73263)
30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC_BA RTL 367/CPC-ACSMLG/VI.19_19 AGUST 19
30-Aug-13| PEMBAYARAN KS CC_BARTL 368/CPC-ACSMLG/VI.15_22 AGUST 13
30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC NO 1008,170818

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC NO 833,13071%

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC NO 888,190719

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC NO 553,050819

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CC NO 1064,270818

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KSCCNO.1214 220819

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CCNQ.1232.280819

30-Aug-139| PEMBAYARAN KS CCNO.1233.280819

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CC NO.1239.280819

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CCNO.1212.21081%

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KSCCNO.1222.260819

30-Aug-19| PEMBAYARAN KS CCNO.1226.270819

30-Aug-19 | PEMBAYARAN KS CCNO.1234.280819

100,000
100,000
100,000
50,000
100,000
50,000
200,000
40,000
20,000
50,000
20,000
100,000
50,000
100,000
50,000
50,000
43,000
100,000
98,000
50,000
50,000

Sumber: Data Internal Alfamart

30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-13
20-Aug-19
30-Aug-19
20-Aug-19
30-Aug-19
20-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19
30-Aug-19

HARDIANSYAH SYAHRIR
HARDIANSYAH SYAHRIR
HARDIANSYAH SYAHRIR
HARDIANSYAH SYAHRIR
HARDIANSYAH SYAHRIR
HARDIANSYAH SYAHRIR
ALFIAN PRAJAKA
ALFIAN PRAJAKA

ERLIK FATHURAHMAN
ERLIK FATHURAHMAN
ERLIK FATHURAHMAN
ERLIK FATHURAHMAN
ERLIK FATHURAHMAN
ARI SETIANA

ARI SETIANA

HERIK HARIYANTO
HERIK HARIYANTO
AGUS SUTIKNOD
SUDARMAJI

CAHYD BAGASKORD ENJING
ESHADI IRWANTO

Gambar 3.13. Pembayaran Cabang yang Diambil dari SQL
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Dalam melakukan update, terdapat 2 pendekatan berbeda terhadap kedua file yang
ada. Untuk file yang berisi mutasi bank yang dikelompokkan per bulan, penulis cukup
menambahkan nominal pembayaran yang dilakukan oleh cabang. Untuk file yang berisi
mutasi bank yang dikelompokkan per cabang, penulis akan menghapus seluruh catatan

kurang setor yang sudah dibayar lunas. Untuk lebih jelasnya, dapat dilihat pada gambar
berikut:

A ] ) G K
p 8 Tangeal Transaksi |Keterangan Cabang [MUTASI Saldo KD CBG UANG MERAGUKAN | LEBIH IA/OA TANGGAL IA | SELISIH
2 2-5ep[ND - LAINNYA KOR CPU 300819 SAT MALANG BA 371 977)|100,000.00DB| 74,821,984.99 MZ01 - 100,000 - B-5ep-19 -
3 S-SeplND-LAINNYA KOR CPU 040919 SAT MALANG BA 374 977(50,000.00 DB 89,846,001 .99 MZ01 50,000 - - 10-5ep-19 -
4 6-5ep[ND - LAINNYA KOR CPU 030919 SAT MALANG BA 373 977)|100,000.00DB| 89,488,189.99 MZ01 200,000 - 100,000 1 18-5ep-19 100,000
5 11-Sep|ND - LAINNYA KOR CPU 090919 SAT MALANG BA 375 977(200,000.00 DB | 110,966,993.99 | MZ01 200,000 100,000 100,000 2 19-Sep-19| 100,000
6 12-Sep|ND-LAINNVA KOR CPU SAT MLG 11092019 BA 378 977(100,000.00 DB | 122,851,244 99| MZ01 - 100,000 - 19-5ep-19 -
7 19-5ep[ND - LAINNYA KOR CPU 180919 SAT MALANG BA 381 ‘977)100,000.00 DB | 203,090,085.99|MZ01 - 100,000
8 23-Sep|ND - LAINNYA KOR CPU 200919 SAT MALANG BA 382 977(250,000.00 DB | 45,488,467.99 | MZ01 100,000 150,000
9 25-Sep|ND-LAINNVA KOR CPU 220919 SAT MALANG BA 383 977(100,000.00 DB | 93,098,922 99 MZ01 - 100,000
10 25-5ep[ND - LAINNYA KOR CPU 230919 SAT MALANG BA 384 977)|100,000.00DB| 92,998,922.99|MZ01 100,000 -
11 26-Sep|ND - LAINNYA KOR CPU 250919 SAT MALANG BA 385 977(100,000.00 DB | 98,226,918 .99 MZ01 100,000
12 SO-SeplND-LNNNVA KOR CPU 270919 SAT MALANG BA 386 977(50,000.00 DB 5,713,613 99 MZ01 50,000

Sumber; Data Internal Alfamart

Gambar 3.14. Update Pembayaran Pada File per Bulan

Tanggal Transaksi ‘ Cabang [MUTASI Saldo KD CBG UANG MERAGUKAN | LEBIH! 1A/oA TANGGAL |A | SELISIH

19-5ep-19 100,000

6-Sep ‘ ND - LAINNYA KOR CPU 030919 SAT MALANG BA 373 977[100,000.00 08| 89,488,189.99|MZ01 | 200,000
11-Sep|ND - LAINNYA KOR CPU 090919 SAT MALANG BA 375 977|200,000.00 08] 110,965, 99393/ Mz01 | 200,000

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.15. Update Pembayaran Pada File per Cabang

Terakhir, penulis membuat summary atas kurang setor yang terjadi. Terdapat 2
jenis summary yang dibuat, yang pertama merupakan summary keseluruhan total kurang
setor serta total pembayaran yang dilakukan beserta dengan selisih yang masih harus
dibayarkan sementara summary kedua hanya berisi total kurang setor yang belum
dibayarkan serta total pembayaran yang dilakukan namun belum lunas. Untuk summary

pertama, penulis sudah mendapatkan format beserta formula nya, sementara untuk

summary kedua penulis membuat dari awal semua format serta formula yang digunakan.

=SUMIFS(SEPT!G:G,SEPT!F:F,SUMMARY!A3)+SUMIFS(SEPT!H:H,SEPT!F:F,SUMMARY!A3)

T U

- total BAYAR SELISIH
TOTALOS | TOTALBAYAR |  SELISIH

BALARAIA 10,200,050 | 10,002 400 296,650 | 2,338,400 2,126,700 211,700 | 2,364,200 5e5,800 | 2298400 5359700 870,700 | 4,423,000 | 23,254,300 | 27,741,750
BATAM 616,793 465,211 151,582 [ 2,646,355 767,241 | 1,878,514 | 100,708,549 | 100,113,419 595130 | 71,830,700 | 2,687,300 | 65,143 400 | 105,388,820 | 80,760,353
CILACAP 9,951,774 9,951,774 - [12195800] 11386200 209,700 | 2,675,000 3,580,100 | 5094500 9,110,600 - 9,110,600 | 40,361,550 [ 14,515,200
KOTABUMI | 58,829,700 | 58,229 70D - 3,228,000 2,228,000 o 4261000 2,761,000 | 1,500,000 | 4,485000 200,000 [ 4185000 | 74,409,700 [ 5,685,000
BANDUNG1 £,635,000 3,207,000 | 3328000 4388600 400,000 | 3982600 3,290,000 2,195,000 95,000 | 1,873,000 - 1,872,000 | 14,486,000 | 9,089,600
CIANIUR 5,138,600 4,988,600 150,000 | 3,730,000 2,230,000 | 1,500,000 | 3,353,300 2,920,000 433900 | 6.489000| 4450000| 2033000 18683600 7,907,900
MANADO 5,292,000 4,492,000 800,000 | 3,095,000 750,000 | 2,245000| 3,191,000 - 3,191,000 632,000 - 622000 | 10,089,000 | 5,083,612
MAKASAR 4,325,695 289,807 | 4035888 | 1,216,030 - 1,216030| 1118325 1,083,325 35000 1,154,968 92,502 | 1062466 6,123,563 | 6,316,647
MEDAN 2,359,772 1,223000| 1036772 [ 3,160,000 2,196,000 964,000 | 1421000 326,000 | 1,035000 [ 1,757,000 150,000 | 1,607,000 9,081,000 | 6,574,772
LOMBOK 2,738,000 677,000 2,061,000 [ 2,259,000 146,000 [ 2,113,000 1,220,000 100,000 [ 1,180000 [ 1,536,000 - 1,536,000 | 4,970,500 | 7,645,500
PARUNG 9,827,900 8,920,700 847,00 | 8,262,350 8,074,350 187,400 | 4580600 4pa700| 4175500 32775300 - 2,775300 | 40,710,650 | 8,585,800
CIKOKOL 1,012,100 997,400 14,700 | 1,396,300 1,383,000 13300 2,652,500 50000 | 2602500 2,821,300 - 2,821,200 7,048,700 5,468,450
CILEUNGSI2 2,450,000 1,710,000 740,000 | 1,336,000 1,135,000 201,000 | 1,453,500 - 1,453,500 | 1,784 60D - 1784600 | 7,847,500 | 3,291,600
BEKAS| 3,710,700 3,660,700 50,000 | 6,106,000 4941700 | 1,164300| 4204500 4,206,500 (2.000)] 4717400 1364000 2,853,400 50,621,900 3,795,600
PLUMBON 3,110,000 2,870,000 240,000 | 2,112,000 1,432,000 680,000 [ 2,850,000 2,890,000 0| 2,036,000 - 2,036,000 [ 9,092,000 | 3,006,000
LAMPUNG 2,930,000 2,730,000 200,000 | 1,752,000 - 1,752,000 943,000 - 943,000 968,000 - 968,000 5384700 3901300
BOGOR 980,000 900,000 80,000 | 1,420,000 650,000 770,000 178,000 - 178,000 | 2,896,600 - 2,896,600 6,789,000 6,014,600
BANJARMASIN | 3,830,000 3,890,000 - 2,850,000 2,883,300 (23,300}| 1,452,000 £02,000 850,000 | 2,389,000 585,000 | 1,300,000 | 10,814,300 | 3.916,700
SERANG 633,900 527,900 106,000 | 1,245,100 566,000 673,100 [ 1,544,000 638,000 906,000 | 1,426,600 - 1,426,600 4.439.300] 3,072,600
PEKANBARY 855,800 755,800 100,000 | 1,211,800 1,111,300 100,000 602,000 - 602,000 568,600 - 568,600 | 4,048,400 | 1,830,600
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P71 PONTIANAK 552,000 603,000 (51,000)] 930,000 330,000 600,000 250,000 150,000 100,000 911,000 - 911,000 | 3,484,700
HZo1 SEMARANG 1,795,000 1,795,000 - 645,000 645,000 o 1,309,000 1,309,000 ) 922,000 462,000 460,000 | 39,775,000
¥z01 JEMBER 610,000 410,000 200,000 | 1,300,000 1,600,000 200,000 260,000 250,000 10,000 530,000 430,000 100,000 4,683,000
0zo1 KLATEN 500,000 500,000 - 1,280,000 1,030,000 250,000 300,000 - 300,000 200,000 - 200,000 2,698,000
1pz1 JAMEL 350,000 350,000 - 1,858,000 1,858,000 o 650,000 650,000 o] 1,293,000 400,000 893,000 3,358,000
uzo1 SIDOARIO 1,393,000 1,393,000 - 1,443,000 1,393,000 50,000 [ 1,530,000 1,472,000 58,000 | 1,835,000 1,835,000 o| 10,967,000
Mz01 MALANG 261,000 361,000 | (100,000 852,000 904,000 (52,000} 1,235,000 1,095,000 140,000 | 1,450,000 | 1,250,000 200,000 [ 7,574,000
2471 REMBANG - - - - - o 100,000 100,000 ) 550,000 - 550,000 [ 1,026,000
NZo1 BANDUNGZ 1,813,000 2,073,000 (260,000 220,000 220,000 o 570,000 570,000 o] 1,122000] 1,012,000 110000 4,879,200
uz1 KARAMWANG 3,150,000 3,583,000 [ (433,000)| 3,625,000 5,085,000 | (1,450,000)( 3,317,300 4,196,000 (878,100)] 4,758,000 | 5,083,000 (325,000)| 25,431,000
PZ01 PALEMBANG 872,000 872,000 - 643,000 645,000 o 666,000 666,000 o| 1,343,000 1,145,000 200,000 4,187,000
azo1 BALI - - - - - o - - ) - - o - -
Total 136,583,734 | 123,286,592 | 13,297,142 | 76,912,435 | 57,495,791 | 19,416,644 | 158,386,774 | 133,788,044 | 24,598,730 | 141,532,269 | 22,624,503 | 118,907,766 | 561,707,383 | 219,344,584

Sumber: Data Internal Alfamart

Gambar 3.16. Summary 1

UMMARY!A3,SEPTIL:L,0)-SUMIFS(SEPT!H:H,SEPTIF:F, SUMMARYA3,SEPT!L:L,0)

SEUISIH
TOTALOS | TOTALBAYAR
0: BALARAM | 5300050| 9,003400| 2o6s50| 1638000] 1426300] 211700| 2862200 565,800 535,700 2,485,000 | 43,044,950
2071 BATA 151552 - 151582 | 1858514 20, 1575514 | 100,704,564 | 100,103,434 55,123,200 ©9,143,200 | 161,550,757
iz01 CiLacar - - -~ | 2031200 1721,500] 309,700 5126000 51,100 5,110,600 — | s.110600] 16,267,800
201 | BanDUNGL | 2128000 £00,000 | 7,328,000 | z,888,600 ~ | ssese00 55,000 - 1,873,000 - 3,872,000 | 10,186,600
271 CIANJUR | 2985,600| 4,838,600 | 150,000 | 1,660,000 160,000 1500000 433900 2,039,000 - 2,035,000 | 12,906,500
vz KOTABUMI - - - - - o] 1500000 4,185,000 — | eaesov0| sesseco
1771 MANADD | 500,000 - 200,000 | 2,345,000 — [ 23ss000] 3191000 - 633,000 - 633,000 9084612
R201 MAKASAR | 4,035,388 — | someas| 1216030 — [ 121603 50,000 15,000 1,062,266 - 1062266 | 6372700
wzot MEDAN | 1358772 315,000 | 1,036,772 1,400,000 256,000 | 964,000] 1,035,000 - 1,607,000 - 1,607,000 8,191,772
1571 LOMBOK | 2,615,000 555,000 | 2,061,000 | 2,255,000 146,000 2,113,000 1,280,000 100,000 1,536,000 - 3,535,000 | 5,891,000
niz1 PARUNG | 1,758,200 511,000 47200 550,000 362,500 | 187,800 4,175,900 - 2,775,200 - 2,775,300 | 5,859,400
Kz01 CIkoKoL 636,100 G140 14700 13300 - 13300 2652500 50,000 2,821,200 - 2,821,200 8,066,050
zo1 | cieungsiz | 1800000 1060000| 7anoc0| 9se000 765,000 201,000 1453500 - 1,784,600 - 1788600 | 8,763,600
oz BEKASI 50,000 - 50,000 | 1,550,300 3365000 1164300 228000 250,000 ©717,200[ 1864000 2853200 33,018500
zo1 PLUMBON | 240,000 - 240,000 | 1,130,000 250,000 | 680,000 - - 2,036,000 - 2,036,000 3,506,000
1701 LamPUNG | 200,000 - 200,000 | 1,752,000 - | a752000] se3000 568,000 | 4,513,000
201 BOGOR. 520,000 250000 | #0,000| 1,220000 550,000 770,000 173,000 2,896,600 | 10,575,600
Gz - - - - 33300 (3svo)  8s0000 - 2,800,000 | 5,200,000
2621 SERANG 108,500 2500| 10000] 1089700 220600] e79,100] 1393000 437,000 1,426,600 4620200
1471 | PEKANBARU | 100,000 - 100,000 | 100,000 - 100,000[ 602,000 - 568,600 | 2,020,600
P21 | PoNTiAAk | 452,000 503000] (51,000 600,000 - 500000| 100,000 511,000 2,363,000
HZ01 | SEMARANG - - - - - - - 260,000 460,000
201 JEMmBER 200,000 - 200,000 | 50,000 550,000 | 200,000 10,000 100,000 1,210,000
oz01 KLATEN - - - 500,000 250,000] 250,000] 00,000 200,000 1,030,000
nzo1 | eawpunez | 333,000 592,000 | (260,000) - - - - - 110000 G9s000
a0z 2281 50,000 50,000 - - - 300,000 300,000 s93.000] 1,243,000
uzo1 SID0ARID - - - 100,000 50,000 270,000 212,000 - - o  am2000
Mz01 MALANG 110,000 210000| (100000) 52,000 102,000 320 000 200,000 30000 200000 1382000] 1.304.000
2021 REMBANG - - - - - - - 550,000 550,000 -
171 | kemawanG | 2500,000] 2933000 | (423,000 1575000| ems000 1 1967500 | 2,846,000 2,235,000 | (325,000 11,715,000 | 15,751,000
P01 | paLemaanc - - - - - - - - | 20000000 200,000.00 -
ozo1 BaLl - - - - - - - - - - - - - - -
Total 26,946,042 | 13,648,900 | 13,297,182 | 29,356,608 | 9,040,000 | 19,216,648 | 129,149,264 | 108,550,534 | 24,598,730 | 122.177.866 | 5,269,700 | 118,907,766 | 420,918,671 | 201,578,087 | 219,388,588

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.17. Summary 2

Penulis melakukan pekerjaan ini setiap hari dan pada akhir minggu di hari Jumat,
penulis akan membuat 32 file terpisah yang berisi nominal kurang setor per cabang dan
mengirimkan file tersebut kepada masing — masing cabang serta Bapak Agus Martopo

melalui email Bapak Ferdy Tan.

3.3.2. Kendala yang Ditemukan

Dalam membuat rekonsiliasi PS30, terdapat beberapa kendala yang penulis

temukan, diantara nya adalah:

a. Berita acara yang dikirimkan kurang lengkap. Ada beberapa cabang yang tidak
mengirimkan berita acara sama sekali dan ada beberapa cabang yang

mengirimkan berita acara namun tidak lengkap.
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b. Mutasi bank yang keterangan nya kurang lengkap (tidak ada kode cabang).

Tanggal Transaksi |Keterangan Cabang [MUTASI Saldo
17-5ep|NEK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 975(10,000.00 CR | 190,600,13999
17-Sep|NE - LAINNYA KOR CASH PICKUP 975|10,00000 CR | 190,610,13959
17-5ep|NK - LAINNYA KOR CASH PICKUP 975|50,000.00 CR | 190,660,135.99
17-5ep|ND- BIAYA ADM KOR CASH PICKUP 975(163,100.00 DB | 190,497,035.99
17-5ep|MND- BIAYA ADM KOS CASH PICEUP 975(100,000.00 DB | 190,397,039.99

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.18. Mutasi Bank Tanpa Keterangan
c. Nominal uang yang tertera dalam berita acara tidak sesuai dengan mutasi yang

dikirimkan oleh bank.
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Tanggal Trz Keterangan Cabang  MUTASI Saldo KDCBG UANG MERAG 14/04 TANGGALIA  SELISIH
3-Jul NK-LAINNYANK KOR SLSH LBH P.UP 20.7.15 SAT CILACAP 986 71200CR 49,104,048.08 1201 - - 71,200 - Mutasi bank yang dikirimkan
3-Jul NK- LAINNYA NK KOR SLSH LBH P.UP 20.7.19 SATCILACAP 386 71200CR 43,104,048.08 1201 50,000 150,000 2,000 198,000 Nominal angka dari berita acara

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.20. Mutasi Bank vs Berita Acara

d. Terdapat cukup banyak nominal uang meragukan atau uang palsu yang diterima.
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e. Pembayaran yang dilakukan oleh cabang terhadap kurang setor tidak sesuai
dengan prosedur yang telah disepakati sehingga terdapat nominal uang yang
dianggap belum dibayar ke head office padahal sudah dibayarkan oleh cabang.

Semua pembayaran harus diinput dengan kode ‘6’°, pembayaran tanpa kode tidak

akan tercatat, sehinga harus dicek secara manual.

TKET TKH_ ~ |TKH, - | TKD, = TKH_DATE | TKD_URALAN - TKD_AMOUNT - | TKD_UPD_DATE = TKH_REF_NAMA -
PZ01 TPBOA F330  2-Aue-19|PEMBAYARANKS CC 0100300719 30,000 1-Auz-19 DEMAK MIVARNI HUTAPEA
PZ01 PBOA F330 6-Auz-19| PEMBAVARAN K8 CC 379.130719 100,000 6-Auz-19 DEMAK MINARNI HUTAPEA
]  PZ0] PBOA 330 6-Aug19|PEMBAYARAN K8 CC0107.020819 80,000 §-Auz-19 DEMAK MINARNI HUTAPEA
31  DZ01 DBOA F330  7-Aus-19|PEMBAYARANKS CCO0113.050319 100,000 7-Auz-19 DEMAK, MINARNI HUTAPEA

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.21. Pembayaran Kurang Setor yang Tidak Sesuai Prosedur
f. Pembayaran yang dilakukan oleh cabang terhadap kurang setor tidak sesuai

dengan nominal yang telah disepakati. Cabang seharusnya membayarkan kurang

setor secara utuh, tanpa dikurangi dengan lebih setor.

{0 Tangeal Transaksi |Keterangan Cabang [MUTASI Saldo KDCBG UANGMELEBIH | 14/04  |TANGGALIA | SELISIH
13-Aug| ND - LAINNYA KOR CASHPICK U F 120813 SATSDA 973(15,000.0008 | 601,834,32851(UZ01 | 20,000 - 5000 15000 15-Aug13 5,000
27-Aug|ND- LAINNYAKOR CASH PICKUP 26/8/19 SATSDA BA1222 973|38,000.0008 | 103737,722.83|UZ01 | 100,000 - 2,000 98000 30-Aug13 2,000

Sumber: Data Internal Alfamart
Gambar 3.22. Pembayaran Kurang Setor yang Tidak Sesuai dengan Nominal

yang telah disepakati

3.3.3. Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Dengan adanya kendala yang ditemukan saat membuat rekonsiliasi PS30, berikut

merupakan beberapa hal yang penulis lakukan untuk mengatasi kendala tersebut:

a. Menghubungi pihak terkait melalui email untuk mengirimkan berita acara yang
belum dikirimkan.
b. Menghubungi pihak bank untuk mengkonfirmasi cabang mana yang dimaksud

dalam mutasi.
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c. Membuat rekonsiliasi atas perbedaan yang terjadi antara nominal uang yang

tertera dalam berita acara dengan mutasi yang dikirimkan oleh bank dan

mengirimkan rekonsiliasi tersebut ke pihak bank untuk mendapatkan klarifikasi.
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PT. G4S CASH SERVICES
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Sumber: Data Internal Alfamart

Gambar 3.23. Rekonsiliasi yang Dikirimkan ke Bank

d. Melakukan konfirmasi terhadap cabang terkait mengenai detail pembayaran yang

dilakukan dan menegaskan bahwa pembayaran harus dilakukan sesuai dengan

prosedur yang telat disepakati.

setornya sesuai dengan nominal yang telah disepakati.

Melakukan penagihan secara rutin agar cabang terkait membayarkan kurang
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