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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1. Kedudukan dan Koordinasi
1. Kedudukan

Posisi penulis selama magang adalah sebagai asisten produksi untuk produksi
film panjang karya Visinema Pictures, “Ben & Jody” yang pada periode
magang penulis masih berada pada tahap pengembangan yang berjalan paralel
dengan pra produksi tahap awal. Penulis berada di bawah produser
pendamping sehingga penulis membantu mengerjakan segala keperluan
produksi yang diberikan langsung oleh produser pendamping, baik dalam hal

administrasi maupun keperluan koordinasi dengan pihak lain.
2. Koordinasi

Selama proses pra produksi, penulis banyak menerjakan tugas yang diberikan
langsung baik dari produser pendamping maupun produser. Selain koordinasi
langsung dengan para produser, penulis juga melakukan koordinasi dengan
pihak lain sesuai dengan kebutuhan pekerjaan, seperti dengan Skriptura atau

bagian keuangan. Namun secara keseluruhan, berikut alur kerja penulis.

Produser

A
Y

Produser
Pendamping

it

Asisten Produksi
(Penulis)

Gambar 3.1. Alur koordinasi Penulis selama magang

(Sumber: Penulis)



3.2. Tugas yang Dilakukan

Periode magang penulis dimulai per tanggal 3 Februari 2020, berikut adalah detail

dari pekerjaan penulis selama melaksanakan magang.

Tabel 3.1. Detail Pekerjaan Yang Dilakukan Selama Magang

No.

Minggu

Proyek

Keterangan

1

1
(3 - 7Feh)

Ben & Jody: Writer’s
Camp

Membuat budgeting keperluan
writer’s camp

Koordinasi dengan Skriptura
mengenai  keperluan  untuk
writer camp

Mendatangi  acara internal
kantor dengan para brand dan
investor,  ‘Partnership  Day

Visinema’ sebagai pengamat

(10 — 14
Feb)

Ben & Jody: Writer’s
Camp

Memesan hotel, tiket pesawat,
vendor logistik
Mengatur arus keuangan untuk
keperluan selama writer’s camp
Koordinasi  dengan  vendor
writer’s camp
Mendokumentasikan  kegiatan
writer’s camp
Standby  untuk  memenuhi

request

(17-21
Feb)

Ben & Jody: Writer’s
Camp

Mengerjakan laporan
pertanggung jawaban keuangan

Writer’s Camp

(24 - 29
Feb)

Ben & Jody: Writer’s
Camp

Revisi laporan  keuangan
Writer’s Camp ke bagian

keuangan

Ben & Jody: Persiapan

Mengikuti dan membuat




(2 Mar —

Produksi

minutes of meeting dengan

6 Mar) rekan kerja sama
Membuat draft 1 budgeting dan
timeline produksi film “Ben &
Jody”
Brainstorming konsep produksi
sebagai turunan dari hasil
meeting bersama rekan Kkerja
sama
6 Ben & Jody: Persiapan Melaksanakan meeting produksi
(9-13 | Produksi bersama para produser.
7Mar) Mengikuti  meeting  dengan
partner kerjasama.
Koordinasi  dan  mengatur
jadwal meeting dengan vendor
produksi.
Membuat budgeting dan
timeline draft terbaru
7 Ben & Jody: Persiapan Mulai work from home
(16 — 20 | Produksi Meeting produksi bersama para
Mar) produser dan membuat minutes
of meeting
8 Ben & Jody: Persiapan Meeting dengan rekan Kkerja
(23 -27 | Produksi sama
Mar)
9-11 Ben & Jody: Persiapan Membuat timeline  produksi
(30 Mar — | Produksi terbaru
18 April) Membuat daftar kru pekerja

lepas yang akan direkrut

Membuat draft peranjian kerja
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kru

10 12-13 | Ben & Jody: Persiapan Membuat draft perjanjian kerja
(20 —30 | Produksi kru dan lisensi terkait hak cipta
April) adaptasi cerita pendek Filosofi

Kopi.

3.3. Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

Bagian ini berupa penjelasan secara umum mengenai pekerjaan yang dilakukan
penulis selama proses magang.

3.3.1. Proses Pelaksanaan

Pada periode penulis menjalani magang, penulis terlibat pada tahap
pengembangan film “Ben & Jody” ketika mempersiapkan acara writer’s camp.
Sementara pada tahap pra produksi, penulis mengerjakan beberapa pekerjaan

administrasi.

1. Writer’s Camp

Pekerjaan pertama yang penulis lakukan pada periode magang adalah
mempersiapkan acara Writer’s Camp. Writer’s Camp sendiri merupakan
creative camp dari tim inti “Ben & Jody”, yaitu para produser, sutradara, dan
penulis sendiri selaku asiten produksi bersama dengan writer’s room
Visinema, yaitu Skriptura. Writer’s Camp ini berfungsi untuk memfokuskan
penulis skenario, sutradara dan produser “Ben & Jody” dalam pengembangan
cerita “Ben & Jody”. Acara tersebut dilakukan sejak tanggal 12 — 14 Februari
2020 di Jogjakarta, sementara penulis sudah berangkat lebih dahulu pada
tanggal 11 Februari 2020 untuk mengurus logistik dan akomodasi di
Jogjakarta.

Dalam mempersiapkannya, pada tanggal 4 Februari 2020 penulis bersama
dengan produser pendamping berkoordinasi dengan perwakilan Skriptura
untuk membuat daftar keperluan selama Writer’s Camp. Setelah mendapatkan
daftar tersebut, penulis mencari beberapa vendor, seperti vendor transportasi,

sewa papan tulis, sewa smart TV, dan juga hotel untuk menemukan estimasi
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harga. Berdasarkan estimasi harga tersebut, penulis bersama Annisa Adjam
kemudian membuat budgeting berupa pengajuan dana kepada bagian

keuangan untuk biaya keperluan writer’s camp.

OFFICE ADVANCE REQUEST
PT.VISINEMA PICTURES

EPNO. : AR No.

H

NAME Annisa Adjam
POSITION Co Producer Ben & Jody
oepT Pictures
- Writers Camp Benlody
Descprion ace coot awoun ior
it —
-—
e
-—
L
e
Contigency R —
[FoTAL ADVANCE ReQuESTED
BANK CHARGE

BY SIGNING, | AGREE TO THE FOLLOWING:
i the advonce to pay for expenses it is requested for

nansible for this advance. if | aflaw anyone else to hande receipts and/ar money, | will

remain salely responsibie for the advance

et [ Jeasn Cevas Ceer PATMENT DUE
ok avee ReCThANE accre
(REQUESTED/USER BY [APPROVE BY VERIFIED BY VERIFIED BY APPROVED BY APPROVED BY
A avwiea e o [ BT VNN FIACE VSN PR S
o cate e
v Ry T Jposiaar VT POSTED BT [wCeTa e BY A rOsTED oY
—
e e ome oo e
e oare e e

Gambar 3.2. Contoh budgeting yang dibuat penulis

(Sumber: Penulis)

Sambil menunggu uang dari bagian keuangan cair, pada hari Senin,
10 Maret 2020 penulis melakukan pemesanan tiket pesawat, pemesanan
hotel dan juga tranportasi melalui pesan WhatsApp kepada beberapa

vendor.
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1821 O @ NSl 29% &

18119 O &

(_" Jogja Yellow Trans Cin... mo < ; Visinema (Kia Tours) -... -

last seen today at 18:19

chat and calls a
ncryption. Tap f

halo mas selamat siang, perkenalkan saya
Bela dari Visinema Pictures di Jakarta. Saya
mau booking mobil untuk 4 hari di Jogja
dimulai dari besok bisa mas?

Siang juga mbak bela
Bisa mbak,

Mbak bela butuh mobil apa mbak?? Untuk
shoting??

Ngga shooting Mas, cuma kita booking buat
transport selama di Jogja. Visinema ada
acara Writer's Camp di Jogja

Magelang mas sorry

Maaf slow respon mbak, saya lagi recce film
surga 3 sama dapur film

as, cuma kita booking buat
Jogja. Visinema ada acara

W ja

Oke mbak, mbak bella butuh berapa mobil

mbak?

Oh gitu, tapi dari yellow trans sendiri bisa

ada yang standby gak ya dari tanggal 11 -
147 Tanggal 11 itu kami butuh 1 mobil dulu,
lalu tanggal 12 - 14 itu total butuh 2 mobil.

€ > e ® |
1l (@] < 1] (@]

last seen today at 18:12

FEBRUARY 10, 2020

& Messages to this chat
end-to-end encryption. Tap
Selamat siang Mba Nesia, maaf
mengganggu. Perkenalkan saya Bela dari
Visinema Pictures. Saya ingin booking
flight dari JKT ke Jogjakarta nih Mba. Ada
beberapa flight yang tolong dibooking.

11 Februari 2020
GA: 14:10 - 15:35 (2 tiket dewasa)

12 Februari 2020
GA: 05:15 - 06:40 (7 tiket dewasa)

13 Februari 2020
GA: 05:15- 06:40 (1 tiket dewasa)

Boleh tolong dibooking mba? Thank you I,

Siang mb
Boleh sbntr
Atas naamany mb say
Bolh info sesuai ktp ya
ktp saya aja kan mba?

Namaz2 yg mau berangkat mb sesuai ktp ya

ok tunggu sebentar ya mba

(™ Novian - Rumah Boedi...
cé last seen today at 17:45

Selamat siang Pak Novian.

Mohon maaf sebelumnya jika menganggu
weekendnya. Perkenalkan saya Bela,
Production Assistant dari Chicco Jerikho
(Filosofi Kopi). Saya mau konfirmasi soal
penginapan Rumah Boedi yang ditawarkan
ke Chicco utk acara kami nih Pak. Kami
berminat untuk menginap di Rumah Boedi
nih pak untuk tanggal 11 Februari - 14
Februari (4 hari 3 malam), untuk total 9
orang dan butuh 6 kamar. Bagaimana pak
kira kira? Terima kasih banyak pak, sekali
lagi maaf jika menganggu J,

Mbak Bela, sudah saya book 6 kamar utk 3
malam, dari tgl 11/2

Oh baik Pak. Cuman dari jadwal kita ada
sedikit perubahan. Tanggal 11 Feb ke 12 Feb
itu kita butuh 1 kamar. 12 ke 14 kita butuh
yg total 6 kamar karena rombongan baru
nyusul.

Dan ada bbrp keperluan yang saya mau
tanyakan Pak. Apa di Rumah Boedi ada
semacam ruang tengah yang bs dipakai 9
orang untuk meeting santai?

FEBRUARY 10,2020

Siang Pak, mau followup soal keperluan

Lamivann emart f dan whitahaard ana

< 1 (@] <

Gambar 3.3. Bukti pesan koordinasi penulis dengan vendor

(Sumber: Penulis)

Kemudian pada tanggal 11 Februari 2020, penulis berangkat ke

Jogjakarta bersama dengan Annisa Adjam. Pada hari pertama tersebut,

penulis pergi ke tempat sewa papan tulis, berbelanja alat tulis kantor, dan

berakhir sampai di penginapan. Tanggal 12 Februari 2020, rombongan

dari Skriptura beserta sutradara dan produser “Ben & Jody” sampai di

Jogjakarta. Selama acara berlangsung sampai tanggal 13 Februari 2020,

penulis bertugas mendokumentasikan juga membantu koordinasi dengan

pihak hotel terkait pesanan makanan ataupun hal lainnya. Pekerjaan

tersebut dilakukan sejak acara dimulai di pagi hari hingga semua kembali

ke kamar masing - masing. Pada tanggal 14 Februari 2020, penulis, tim

“Ben & Jody” beserta Skriptura kembali ke Jakarta. Sebelum pulang,

penulis melakukan proses penulasan pembayaran hotel dan transportasi.
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Gambar 3.4. Proses writer’s camp

(Sumber: Penulis)

Sepulang dari writer’s camp pada hari Senin, 17 Februari 2020
penulis langsung merapikan bukti — bukti pembayaran. Setelah bukti
terkumpul rapi, penulis membuat laporan pertanggung jawaban berupa
Kliping yang melampirkan bukti pembayaran beserta perhitungan
pengeluaran sesuai prosedur yang dimiliki oleh Visinema. Bukti tersebut

kemudian diberikan kepada divisi keuangan.

i
= 3;«%“’4 Loasa
=— - To 3y 3w |
I m— - s
5 e
2 oo

Gambar 3.5. Laporan Pertanggung Jawaban writer’s camp yang dibuat penulis
(Sumber: Penulis)
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2. Persiapan Produksi

Setelah menyelesaikan pekerjaan terkait writer’s camp, penulis bersama
Annisa Adjam kemudian mulai mengerjakan beberapa hal di tahap pra
produksi. Pada tanggal 2 Maret 2020, penulis bersama para produser
melaksanakan meeting bersama dengan calon perusahaan untuk melaksanakan
kerja sama. Pada meeting tersebut, penulis membuat sebuah minutes of
meeting yang keesokan harinya penulis kirim kembali kepada para produser

melalui e-mail.

Bela Nabila <nabilabelanab@gmail.com> = Wed, Mar 4, 4:28 P}
to annisa.adjam, angga, nurman, surya, irfanramli, rio, cj.jerikho, mizam =

Dear Ben&Jody Team,
Berikut lampiran minutes of meeting hari Senin lalu bersama (@iuntuk pengembangan cerita dan development produksi.

Please read through this. So we can proceed to the next step according to our to-do list.

Thank you so much

Best Regards,
Bela Nabila
Production Assistant Ben&Jody.

m Ben&Jody - MoM ... '

Gambar 3.6. Contoh body email yang penulis kirim kepada para produser

(Sumber: Penulis)
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VISINEMA

Minutes of Meeting
Meeting with -fur Ben&Jody
Monday, 2 March 2020
Peserta:

1. Chicco Jerikho
2. Annisa Adjam
3. Muhammad Nurman
4. BelaNabila
Isi:

1. Pesan dari- untuk isi konten Ben&Jody

- ‘Dengan menanam kopi berkontrubusi pada restorasi alam’
- ‘Don’t let your next cup of java have a bitter taste of extinction’

2. Teknis
- Survey lokasi dilakukan pada bulan Maret didampingi oleh pihak I
- Jadwal shooting bulan Juni yang memasuki musim kemarau dinyatakan aman.
- Tolong jaga kebersihan dan ketertiban selama shooting. Izin kebisingan dan
keramaian ke penduduk sekitar.
- Jangan merusak hutan. (Rokok, senjata, special effect, suara ledakan, dil)

Gambar 3.7. Contoh isi minutes of meeting yang dibuat oleh penulis

(Sumber: Penulis)

Keesokan harinya, pada tanggal 3 Maret 2020, penulis mendatangi
lokasi shooting ‘Generasi 90an: Melankolia The Series’ yang diproduksi
oleh Visinema Content. Maksud dari kedatangan penulis bersama Annisa
Adjam adalah sebagai observant atau pengamat dari sistem produksi
Visinema yang disutradarai langsung oleh Angga Dwimas Sasongko. Di
produksi tersebut kemudian penulis dan Annisa Adjam mengamati proses
dan konsep produksi Visinema Content yang berupaya mengurangi
sampah plastik dengan cara menggunakan botol minum untuk kru. Pada

hari itu, kemudian penulis dan Annisa melakukan diskusi mengenai
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konsep produksi green filmmaking untuk produksi film “Ben & Jody”.
Konsep tersebut merupakan hasil turunan dari rapat bersama rekan kerja
sama di hari sebelumnya.

Keesokan harinya, penulis dan Annisa Adjam membuat deck
berupa powerspoint yang menjelaskan konsep produksi green filmmaking
untuk dipresentasikan kepada para produser. Di minggu ini pula, penulis
bersama Annisa Adjam membuat draft 1 dari timeline dan budgeting

produksi.

Green Filmmaking

Zero Waste / Bebas sampah

Mengelola produk /dan proses untuk
menghindari juga menghilangkan
jumlah racun limbah dan material. Healthy Production

Bekerja efektif dengan jam kerja 12
Eco Friendly jam.

Produk yang berkontribusi pada
kelestarian alam dengan mencegah
polusi udara, air dan tanah.

Gambar 3.8. Powerpoint yang dibuat penulis

(Sumber: Penulis)

Pada minggu ke-6, tepatnya pada tanggal 9 — 13 Maret 2020,
penulis mengikuti beberapa meeting. Di antaranya adalah meeting
produksi bersama produser, dan meeting bersama pihak ketiga terkait
kebutuhan perkembangan kreatif. Penulis kemudian kembali merapikan
timeline dan budgeting produksi. Di minggu ini juga penulis bertugas

untuk mengontak beberapa vendor lain untuk mengatur jadwal meeting.
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MONTHLY TIMELINE
BENEIODY
Producer: Chiceo Jarikho & Rio Dewanto Produksi Visinema Pictures / 2020

Co Producer: Annisa Adjam Sutradara: Angga Dwimas Sasongha

e T APRIL
| 2] 2[ 3] a] s[ e[ 7] 8] s 10 11] 12] 13 14] 15[ 16] 17] 18] 19] 20[ 21] 22] 23] 24[ 25] 26] 27] 28] 29] 30]

Gambar 3.9. Contoh timeline produksi yang dibuat penulis

(Sumber: Penulis)

Terhitung sejak minggu ke-7 tepatnya tanggal 16 Maret 2020,
Visinema Pictures menetapkan konsep work from home untuk mencegah
penularan virus COVID-19 sesuai protokol yang dikeluarkan oleh
pemerintah. Di minggu tersebut, penulis melaksanakan conference call
untuk meeting produksi bersama para produser dan asisten sutradara.
Penulis kemudian membuat minutes of meeting yang kemudian disebarkan

ke para produser.
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Gambar 3.10. Meeting produksi yang dilakukan secara online

(Sumber: Penulis)

Pada minggu berikutnya selama pelaksanaan work from home,
penulis melakukan beberapa pekerjaan, seperti meeting dengan vendor,
revisi draft timeline, membuat daftar kru yang akan direkrut, draft
perjanjian kerja dengan kru, juga draft pembelian hak cipta cerita pendek
Filosofi Kopi. Pekerjaan tersebut berlangsung sampai periode magang
penulis selesai, yaitu di tanggal 30 April 2020. Selama work from home,
koordinasi dengan pihak kantor dilakukan melalui WhatsApp dan meeting

online melalui zoom ataupun google hangouts.

Gambar 3.11. Meeting online dengan rekan kerja sama

(Sumber: Penulis)
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PERJANJIAN KERJA

pevanion s | . <o st
di antara;

1. PT. Visinema Pictures. Suatu Badan Hukum yang didirikan berdasarkan hukum
Republik Indonesia, yang berdomisili hukum di Graha Komando Lanfai 3, Jalan
Cipinang Indah Raya No.1 RT.001 RW.013 Kelurahan Cipinang Muara. Kecamatan
Jatinegara. Jakarta Timur dalam hal ini divakili oleh selaku
(untuk selanjuinya disebut “Pihak Pertama”)

2 I 152 Nesrs indonesa yanberdonisi oada Y

I 0tk seianiutnya disebut “Pihak Kedua”) dengan No. NPWP

Pihak Pertama dan Pihak Kedua dalam Perianiian ini secara bersama - sama disebut “Para
Pihak™

Para Pihak menerangkan teriebih dahulu hakhal sebagai berikut:

1. Bahwa, Pihak Petama adalah sebuah Perusahaan yang bergerak dalam bidang audio
visual yang salah satu bidang usahanya adalah memeroduksi dan mendistrbusi Film
Layar Lebac

2. Bahwa, Pihak Pertama saat ini telah akan memereduksi film Jayar lebar berudul Ben
& Jody (untuk selanjutnya disebut Film’).

3. Bahwa, oleh karenanya Pihak Petama berdasarkan perianiian ini menunivk Pihak
Kedua untuk bekeria sama secara Eksklusif dalam periode Perianiian ini dengan
ketentuan dan syarat yang telah ditentukan dalam Pedaniian ini dan oleh karenanya
maka Pihak Kedua dengan ini menyatakan setuiy untuk melakukan dan
melaksanakan perianjian ini sehagaimana apa yang telah disebutkan.

Gambar 3.12. Contoh perjanjian kerja yang dikerjakan penulis

(Sumber: Penulis)
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3.3.2. Kendala yang Ditemukan

Kendala yang penulis rasakan adalah perihal jarak yang cukup jauh antara rumah
penulis dan lokasi kantor. Penulis menempuh jarak dengan transportasi umum
sejauh BSD — Cilandak, dan waktu tempuh perjalanan yang terbilang cukup lama,
yaitu satu setengah jam. Kendala jarak tersebut mempengaruhi manajemen waktu
penulis di mana beberapa kali durasi perjalanan penulis tidak terprediksi, energi
penulis juga terkuras cukup banyak selama perjalanan pulang dan pergi.

Pada bulan kedua penulis menjalani magang, tepatnya di minggu ketiga
bulan Maret, terjadi wabah virus COVID-19 di Indonesia. Wabah tersebut
membuat Presiden Rl mengeluarkan himbauan untuk bekerja dari rumah sebagai
bentuk pencegahan penularan. Hal tersebut kemudian direspon oleh Visinema
Pictures dengan menerapkan konsep work from home bagi seluruh karyawan
selama wabah masih berkembang di luar. Konsep tersebut tentunya menjadi hal
baru bagi karyawan dan penulis yang terpaksa melakukan koordinasi lewat chat
ataupun conference call, dan menjadi tidak seefisien seperti tatap muka biasa.
Bekerja di rumah membuat beban pekerjaan penulis tidak terlalu banyak jika
dibandingkan dengan beban pekerjaan selama di kantor, berhubung agenda pra

produksi “Ben & Jody” juga mengalami kemunduran yang cukup signifikan.

3.3.3. Solusi Atas Kendala yang Ditemukan
Solusi mengenai jarak kemudian penulis minimalisir dengan menggunakan opsi
transportasi publik paling mudah dan cepat, juga menyusun manajemen waktu
sebaik mungkin agar tetap sampai kantor tepat waktu. Beberapa hari di awal
magang, penulis mengeksplorasi opsi transportasi publik yang paling efektif
hingga akhirnya menemukan opsi terbaik. Selama melaksanakan proses magang,
penulis juga menjadi lebih sering berolahraga demi meningkatkan stamina dan
energi.

Sementara untuk kendala wabah COVID-19, penulis coba kendalikan
sesuai dengan anjuran yang tersebar, seperti mencuci tangan secara rutin, menjaga

kesehatan, tidur cukup, dan lain — lain. Dalam penanganan kendala ini, Visinema
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Pictures juga turun ambil andil dengan membuat konsep work from home.
Konsep ini pun cukup menjadi hambatan, mengingat banyak sekali agenda
pekerjaan yang dibatalkan dan rapat ataupun koordinasi yang menjadi kurang
efektif. Solusi yang penulis lakukan adalah menjadi lebih adaptif terhadap
perubahan yang mendadak, dan mencoba lebih komunikatif dalam berkoordinasi

untuk menghindari miskomunikasi dalam bekerja.
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