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LAMPIRAN 1 

KARTU KERJA MAGANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

  

 

 

 

LAMPIRAN 2 

KEHADIRAN KERJA MAGANG 

 

 

 

 

 



 



 



 



 

 

 

 

 

LAMPIRAN 3 

LAPORAN REALISASI KERJA MAGANG  

(PEMBIMBING LAPANGAN) 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

LAMPIRAN 4 

LAPORAN REALISASI KERJA MAGANG  

(DOSEN PEMBIMBING) 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAPORAN REALISASI KERJA MAGANG 
 

 NIM : 00000019995 

 NAMA : GRACIA 

 PERUSAHAAN  : ACCOUNTING CLINIC 

MINGGU KE  JENIS PEKERJAAN YANG DILAKUKAN MAHASISWA 

PARAF 

DOSEN 

PEMBIMBING 

MAGANG 

1. PT DJU 

1.  Meng-input jurnal khusus pembelian ke aplikasi 

MYOB untuk periode Januari 2020 sampai dengan 

Februari 2020 berdasarkan form 1111 B2 SPT PPN 

Masa terkait. 

PT CIP 

1.   Meng-input transaksi petty cash ke aplikasi MYOB 

untuk periode Januari 2020 sampai dengan Februari 

2020 berdasarkan voucher bukti pengeluaran kas.  

 

 

2. PT DJU 

1.  Meng-input jurnal khusus pembelian ke aplikasi 

MYOB untuk periode Maret 2020 sampai dengan 

April 2020 berdasarkan form 1111 B2 SPT PPN Masa 

 

 



PT CIP 

1.  Meng-input transaksi petty cash ke aplikasi MYOB 

untuk periode Maret 2020 berdasarkan voucher bukti 

pengeluaran kas. 

PT TSO 

1.   Meng-input jurnal khusus penjualan ke aplikasi MYOB 

untuk periode Maret 2020 sampai dengan Mei 2020 

berdasarkan form 1111 A2 SPT PPN Masa terkait. 

2.   Meng-input jurnal khusus pembelian ke aplikasi 

MYOB untuk periode Maret 2020 sampai dengan 

April 2020 berdasarkan form 1111 B2 SPT PPN Masa 

terkait. 

 

 

3. 

 

PT TSO 

1.   Meng-input receive payment ke aplikasi MYOB untuk 

periode Januari 2020 sampai dengan Februari 2020 

berdasarkan rekening koran bulan terkait. 

 

 

 



PT KLK 

1.   Membuat rekapitulasi persediaan menggunakan Ms. 

Excel untuk periode Maret 2020 sampai dengan April 

2020 berdasarkan data persediaan bulanan. 

Kendala:  

1. Terdapat persediaan yang tidak tertulis harga satuannya 

sehingga menghambat proses rekapitulasi. 

Solusi:  

1. Mendiskusikan dengan staf senior, lalu staf senior 

meminta keterangan kepada klien. 

 

 

4. 

 

PT KLK 

1.   Membuat rekapitulasi persediaan dengan Ms. Excel 

untuk periode Mei 2020 samapi dengan Juni 2020 

berdasarkan data persediaan bulanan. 

PT TSO 

1.   Meng-input receive payment ke aplikasi MYOB untuk 

periode Maret 2020 sampai dengan April 2020 

berdasarkan rekening koran bulan terkait. 

 



PT TWOD 

1.   Membuat e-billing Surat Setoran Pajak (SSP) PPh 

Final 4 ayat 2 untuk periode Juni 2020. 

 

5. 

 

 

PT CIP 

1.   Meng-input transaksi petty cash ke aplikasi MYOB 

untuk periode April 2020 berdasarkan voucher bukti 

pengeluaran kas.  

PT DJU 

1.   Meng-input jurnal khusus pembelian ke aplikasi 

MYOB untuk periode Mei 2020 sampai dengan Juni 

2020 berdasarkan form 1111 B2 SPT PPN Masa. 

 

 

6. 

 

PT IMJ 

1.   Membuat rekapitulasi penjualan dengan Ms. Excel 

untuk periode Januari 2020 sampai dengan Februari 

2020 berdasarkan surat jalan. 

PT DJU 

1.   Membuat faktur pajak masukan dengan aplikasi E-

Faktur ntuk periode Juni 2020 berdasarkan faktur 

pajak keluaran yang diterbitkan oleh lawan transaksi  

 



7. 

 

 

PT IMJ 

1.   Membuat rekapitulasi penjualan dengan Ms. Excel 

untuk periode Maret 2020 sampai dengan April 2020 

berdasarkan surat jalan 

PT CIP 

1.   Membuat rekapitulasi transaksi petty cash ke Ms. 

Excel untuk periode Mei 2020 sampai dengan Juli 

2020 berdasarkan nota bukti pengeluaran kas. 

 

 

8. 

 

 

PT MTR 

1.   Meng-input transaksi beban operasional Zahir 

Accounting untuk periode April 2020 berdasarkan 

rekapitulasi beban operasional. 

PT TSO 

1.   Meng-input jurnal khusus pembelian ke aplikasi 

MYOB untuk periode Mei 2020 sampai dengan Juli 

2020 berdasarkan form 1111 B2 SPT PPN Masa 

terkait. 

 



9. PT MTR 

1.   Meng-input transaksi beban operasional ke Zahir 

Accounting untuk periode Mei 2020 berdasarkan 

rekapitulasi beban operasional. 

2.   Meng-input transaksi penjualan ke Zahir Accounting 

untuk periode Februari 2020 berdasarkan laporan 

penjualan klien. 

PT TSO 

1.   Meng-input receive payment ke aplikasi MYOB untuk 

periode Mei 2020 sampai dengan Juni 2020 

berdasarkan rekening koran bulan terkait. 

 

10. PT TTM 

1.   Meng-input transaksi petty cash ke aplikasi MYOB 

untuk periode Agustus 2020 berdasarkan rekapitulasi 

transaksi petty cash klien dalam bentuk softcopy. 

PT MTR 

1.   Meng-input transaksi penjualan ke Zahir Accounting 

untuk periode Maret 2020 berdasarkan laporan 

penjualan klien. 

 



 

 

 

 

11. 

PT IGM 

1.   Meng-input PPh 22 ke aplikasi e-SPT PPh Masa Pasal 

22 untuk periode Juli 2020 sampai dengan Agustus 

2020. 

PT MTR 

1.  Meng-input transaksi beban operasional Zahir 

Accounting untuk periode Juni 2020 berdasarkan 

rekapitulasi beban operasional. 

 

12. PT KSM 

1.   Membuat rekapitulasi penjualan ke MS. Excel periode 

Juni 2020 sampai dengan Juli 2020 berdasarkan 

laporan penjualan bulan terkait. 

2.   Meng-input jurnal khusus penjualan ke aplikasi MYOB 

untuk periode Juni 2020 berdasarkan laporan 

penjualan bulan terkait. 

 

13. PT MTR 

1.   Meng-input transaksi penjualan ke Zahir Accounting 

untuk periode April 2020 berdasarkan laporan 

penjualan klien. 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. PT MTR 

1.   Meng-input transaksi penjualan ke Zahir Accounting 

untuk periode Mei 2020 berdasarkan laporan 

penjualan klien. 

 



 

 

 

 

 

LAMPIRAN 5 

FORMULIR KONSULTASI MAGANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULIR KONSULTASI MAGANG PRODI AKUNTANSI 

 
Semester   : 7 

Nama    : Gracia 

NIM    : 00000019995 

Nama Dosen Pembimbing : Ibu Karina Harjanto, S.E., M.Sc 

  

Tanggal 

Konsultasi 

Agenda/Pokok 

Bahasan 
Saran Perbaikan 

Paraf Dosen 

Pembimbing 

03/09/2020 Laporan Realisasi 1. Revisi typo.  

09/09/2020 

 

Bab I 1. Memperbaiki latar belakang. 

2. Menambah teori terkait persediaan, 

beban operasional, dan perlakuan atas 

PPh 22, PPh 4 ayat 2, dan PPN. 

3. Merapikan format. 

 

11/09/2020 Bab I 1. Revisi typo dan merapikan format. 

2. Menambahkan sumber pada teori. 

3. Membuat Bab II. 

 

14/09/2020 Bab II 

 

Bab III (3.1 & 3.2) 

1. Menambahkan divisi penulis selama 

kerja magang. 

2. Membuat Bab III (3.1 dan 3.2) 

 

17/09/2020 Bab III (3.1 & 3.2) 1. Menjabarkan data apa yang digunakan 

dari masing-masing dokumen sumber. 

2. Revisi typo. 

 

 



 

 

 

 

Tangerang, 21 Okt 2020 

 

 

………………………………. 

(Dosen Pembimbing) 

 

22/09/2020 Bab III (3.2) 1. Revisi tujuan pekerjaan (3.2). 

2. Membuat Bab III (3.3). 

 

 

 

30/09/2020 

 

Bab III (3.3) 

1. Menambahkan jumlah transaksi per 

pekerjaan. 

2. Revisi kesesuaian pekerjaan dengan 

laporan realisasi. 

3. Menambahkan rincian penjelasan 

pekerjaan. 

 

07/10/2020 

 

 

Bab III (3.3)  1. Memperbesar ukuran gambar. 

2. Memperjelas tulisan di gambar. 

3. Lanjut membuat kendala dan solusi, Bab 

IV, dan lampiran. 

 

14/10/2020 Bab 1-4 1. Menggabungkan Bab 1-4.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 6 

LEMBAR VERIFIKASI LAPORAN MAGANG 

 

 

 

 

 

 

 

 



   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 7 

MENG-INPUT JURNAL KHUSUS PEMBELIAN  

KE APLIKASI MYOB PT DJU 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULIR 1111 B2 SPT PPN PT DJU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 8 

MEMBUAT FAKTUR PAJAK MASUKAN DENGAN  

APLIKASI E-FAKTUR PT DJU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FAKTUR PAJAK KELUARAN LAWAN TRANSAKSI PT DJU 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 9 

MENG-INPUT TRANSAKSI PETTY CASH  

KE APLIKASI MYOB PT CIP 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



FILE REKAPITULASI PENGELUARAN PETTY CASH PT CIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOUCHER BUKTI PENGELUARAN PETTY CASH PT CIP 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 10 

MEMBUAT REKAPITULASI TRANSAKSI  

PETTY CASH KE MS. EXCEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VOUCHER BUKTI PENGELUARAN PETTY CASH PT CIP 

 

 

HASIL REKAPITULASI TRANSAKSI PETTY CASH PT CIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 11 

MENG-INPUT JURNAL KHUSUS PENJUALAN 

 KE APLIKASI MYOB PT TSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULIR 1111 A2 SPT PPN PT TSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 12 

MENG-INPUT JURNAL KHUSUS PEMBELIAN 

 KE APLIKASI MYOB PT TSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULIR 1111 B2 SPT PPN PT TSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 13 

MENG-INPUT TRANSAKSI RECEIVE PAYMENT 

 KE APLIKASI MYOB PT TSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



REKENING KORAN PT TSO 

 

 

REKAPITULASI PENJUALAN PT TSO 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 14 

MEMBUAT REKAPITULASI PERSEDIAAN  

KE MS. EXCEL PT KLK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DATA PERSEDIAAN PT KLK 

 

DATA HARGA BELI PERSEDIAAN PT KLK 

 

 

 



HASIL REKAPITULASI PERSEDIAAN PT KLK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 15 

MEMBUAT REKAPITULASI PENJUALAN  

KE MS. EXCEL PT IMJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOKUMEN SURAT JALAN PT IMJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HASIL REKAPITULASI PENJUALAN PT IMJ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 16 

MENG-INPUT TRANSAKSI BEBAN OPERASIONAL 

KE ZAHIR ACCOUNTING PT MTR 

 

 

 

 

 

 

 



 

REKAPITULASI BEBAN OPERASIONAL PT MTR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 17 

MENG-INPUT JURNAL KHUSUS PENJUALAN 

KE ZAHIR ACCOUNTING PT MTR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

REKAPITULASI PENJUALAN PT MTR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 18 

MENG-INPUT TRANSAKSI PETTY CASH  

KE APLIKASI MYOB PT TTM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

REKAPITULASI PENGELUARAN PETTY CASH PT TTM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 19 

MENG-INPUT PPH 22 KE APLIKASI  

E-SPT PPH MASA PASAL 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LAPORAN PENJUALAN BULANAN PT IGM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 20 

MEMBUAT REKAPITULASI PENJUALAN 

 KE MS. EXCEL PT KSM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LAPORAN PENJUALAN BULANAN PT KSM 

 

 

HASIL REKAPITULASI PENJUALAN PT KSM 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 21 

MENG-INPUT JURNAL KHUSUS PENJUALAN 

 KE APLIKASI MYOB PT KSM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LAPORAN PENJUALAN BULANAN PT KSM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 22 

MEMBUAT E-BILLING SURAT SETORAN PAJAK (SSP)  

PPH FINAL 4 AYAT 2 PT TWOD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DOKUMEN SUMBER PEMBUATAN E-BILLING SSP PPH FINAL 4 AYAT 2 PT 

TWOD 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 LAMPIRAN 23 

SURAT PENGANTAR KERJA MAGANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 24 

SURAT PERSETUJUAN KERJA MAGANG 

 

 

 

 

 

 

 



 



 


