[@0Ee)

Hak cipta dan penggunaan kembali:

Lisensi ini mengizinkan setiap orang untuk menggubah,
memperbaiki, dan membuat ciptaan turunan bukan untuk
kepentingan komersial, selama anda mencantumkan nama
penulis dan melisensikan ciptaan turunan dengan syarat
yang serupa dengan ciptaan asli.

Copyright and reuse:

This license lets you remix, tweak, and build upon work
non-commercially, as long as you credit the origin creator
and license it on your new creations under the identical
terms.

Perpustakaan Univeristas Multimedia Nusantara
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Screenshot bukti keanggotaan penulis didalam Microsoft teams perusahaan

ELO DIGITAL OFFICE

Screenshot saat penulis dijelaskan mengenai perusahaan ELO oleh ibu Birgita
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Foto saat penulis mengerjakan konten materi untuk website ELO Indonesia

Foto saat penulis sedang meeting dengan tim marketing, bapak Denny (direktur) dan ibu

Dewi (head of business support)
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Research Sektor Industri Yang
Proses Nya Memerlukan
igita

Screenshot saat penlus mempresentasikan hasil riset industri kepada pak Deyna dan ibu

Daniella sebelum penulis presentasi kepada pak Denny
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Screenshot saat sedang weekly meeting tim marketing membahas projek kerja kedepannya

Improved collaboration in times of digital
transformation

e e T e

Foto saat penulis menghadiri webinar ELO Jerman pertama
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Screenshot saat penulis menghadiri webinar ELO Jerman pertama

Foto saat penulis menghadiri webinar ELO Jerman kedua
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DIGITALIZATION OF INCOMING INVOICES

Edgar Grasl
ELO Digital Office AT GmbH
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Screenshot saat penulis menghadiri webinar ELO Jerman kedua

ELO Dagital Office Indonesin

Mvodern Collaboration with ELO

Screenshot saat penulis menghadiri webinar yang diadakan oleh ELO berkolaborasi dengan
perusahaan BERCA
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Foto saat penulis menghadiri webinar yang diadakan oleh ELO berkolaborasi dengan
perusahaan BERCA

Foto saat penulis menghadiri webinar yang diadakan oleh ELO Indonesia
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Foto saat penulis sedang mengadakan weekly meeting dengan tim marketing business

development

Screenshot saat penulis sedang mengadakan weekly meeting dengan tim marketing business

development
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HAPPY NATIONAL EDUCATION DAY

Screenshot saat meeting dengan pak Deyna membahas desain untuk sosial media ELO
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Screenshot saat penulis melakukan presentasi hasil riset industri kepada pak Denny
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Screenshot saat penulis bersama dengan tim marketing business development hari terakhir

melakukan praktik kerja magang
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Screenshot saat penulis bersama dengan pak Deyna dan ibu Daniella hari terakhir melakukan

praktik kerja magang
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Form KM-01  : Surat Pengajuan Kerja Magang

YTh. Xetua Program Studi Manajemen

Dengan Hormat,

Bersama dengan ini kami mengajukan permahonan pengajuan kera magang -

NiM
No. HP Mahasiswa
Program Studi

Peminatan

Tujuan ke Bagian
Kepada Bapak/iby
No. Telpon / HP

. €eogamy  Tep  Seliaveon
.eoteee 25356
_o95% gs44 W
- Manajemen
:fﬁétefwr@fs'ﬁ?
. AST
2. 45
T €lo (iobal cshize naspesia
fuly Trewneelt 3€G wmA%
fisp Soléro , TEIETTS
. BeSiness {evecoment
oy Vew  Sugjar

ok 2483 3%

Demikian permohonan kami. Terima kasih atas bantuan dan kena samanys

Hormat kami,

y =

Mazhasiswa

™ =i

Gading Serpong.

RIS

Dr. Mohammad Annas, STrPar, MM, CSCP

Geoconny Teo Seyowan
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Form KM-02  : Surat Pengantar Kerja Magang Gading Serpong. 22 Juni 2020

No : 020/UMN-Man/VI/2020 U M N

lampitan s :."‘1"‘[‘ : “:I’I;I :;A:
Perihal < Surat Pengantar Magang NUSANTARA
Kepada Yth.

|ou Dewi Sutjani

Human Resources Department PT ELO Digital Office Indonesia
Ruko Prominence 38 G No. 43 Alam Sutra, Rt.003/Rw.006, Kunciran, Pinang, Tangerang
Banten 15143

Dengan Hormat,

Dalam rangka memberikan pemahaman kepada mahasiswa mengenai praktek di dunia kefja. Universitas Multimedia
Nusantara mewajibkan setiap mahasiswa untuk melakukan kerja magang. Melslui kerja magang mahasiswa dilatih
untuk menyelesaikan masalah-masalah yang dihadapi di dunia kerja dengan bekal iimu yang telah dipelajari di kampus,
mengembangkan pengetshuan dan kemampuan mahasiswa melalul pengaplikasian iimu, memberikan pelatinan dan
pengalaman kerja bagi mahasiswa, link and match pengetahuan yang telah dipelajari di kampus dengan dunia industri.

Bersama dengan ini kami mengajukan permohonan kepada lbu kiranya berkenan menerima mahasiswa kami berikut
ini:

NIM NAMA PROGRAM STUDI

00000025756 Geofanny Teo Setiawan Manajemen

Untuk melaksanakan kerja magang di Instansi/Perusahaan yang |bu pimpin. Adapun pelaksanaan kerja magang
mahasiswa Universitas Multimedia Nusantara disesuaikan dengan jadwal yang ditentukan cleh perusahaan yang Ibu
pimpin. Untuk kelancaran kegiatan tersebut, kami mohon konfirmasi kesediaan dari lbu,

Demikian permohonan kami. Terima kasih atas bantuan dan kerasamanya.

Hormat kami,
Ketua Program Studi Manajemen
Universitas Multimedia Nusantara

Dr. Mohammad Annas, STr.Par, MM, CSCP.

Tembusan:
< Wokil Rektor ) Bidang Akedemik

Kampus UMN. Sclerta Garden | JI. Bouevard Gading Serpong - Tangerang | P <62 21 54220800 | F, «£2 2154220600 | wwwurmn acid
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ELO

13 Juli 2020
Nr. 07/2020/ELO-\d/HRD/Ltr /047

P1LELO Oigital Office tndonesia...

Kepada Yth,

Universitas Multimedia Nusantara

Kampus UMN

Sclentia Garden

JI. Boulevard Gading Serpong - Tangerang

U.p.: Bapak Mohammad Annas, $. Tr. Par., MM, CSCP
Ketua Program Studi Manajemen

Dengan hormat,
Berdasarkan Surat Nomor ; 020/UMN-Man/VI/2020 tanggal 22 Juni 2020 perihal Surat Pengantar
Magang kepada mahasiswa

Nama ¢ Geofanny Teo Setlawan
NIM ¢ 00000025756

Program Studi : Manajemen

Semester ¢ Gasal

Tahun Akademik t o 2020/2021

Posisi Magang ¢ Marketing

Deskripsi Pekerjaan  ©  a, Melakukan analisa pasat
b. Membuat desain untuk presentasi
€. Membuat desain dan konten sosial media

Bersama inl kami sampaikan bahwa mahasiswa tersebut di atas, kami terima untuk melaksanakan
Kerja Magang di perusahaan kami, PT ELO Digital Office Indonesia, terhitung mulai 01 Jul 2020
selama 60 barl kerja atau setara dengan 480 jam dan dengan ketentuan siswa tersebut diatas
menaati semua peraturan dan tata tertib yang berlaku di PT ELO Digital Office Indonesia.

Demikian surat inl kami sampaikan dan atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasit.

Hormat kami,
PT ELO Digital Office Indonesia
V-

g Office

Dewi Surjani
Head of Business Support

AKR Tower (Gallery Wast), 16A Floor
Iakan Panjang No, 5, Kebun Jeruk, lokarta Barat 11530 - iIndonesis
Telephone : 02180821715, Fux : 021-80821716

www ef0, o/ www glo com
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ELO

Tanggal: 02.07.2019
07/19/ELO-Id/Adm/Ltr/055

FTELQ Diptial Offax indcess
RAHASIA

Kepada Y.

Gaolarny Thao

DO0I0025756

Universtas Mulimedis Nusantara
di fempat

PERNYATAAN PRINSIP SYARAT DAN KETENTUAN
PENEMPATAN MAGANG

Dengan ini kami menyambut Anca menidi pesarta magang pasa ST ELO Digesr Ofice Indonesss (E1L.0)
Dokumen ini menguraikan Syarat can Ketenhmn yeng berin ootk Macang Ands sebapa Matsting pads PT ELO
Digited Office Indonesia (ELOY

l. Tangzal mulai program magang Ands adaiah Rabu, 01 Ju 2000

2. Penampaton magang Ands akan berjsion daism janghka wakds 53 fesam pully har ke, dan becadi gade
caal yang sean dRentukan kemudior. ke sema Serjsia Bz dam e Danaian Gegan bak, sdanye
_"1 untulk ditargs Mmm-ﬁ:nn“unm

3. Basis kefa Anda adaiah di PT EL0 Digitsi Office Indonesia yang Seritlas & Ruko Promnence 386 ne. 43,
Jatan Jatur Suiera Barat. Panunggangan Teme, Alm Suwrs Tangoas, mamun &1 510 Dgts Offics indoosess
berhak, dergan diskus yang sesua dencan Anca, tniuk mengetob baos kane AndS G kebutuhan e
menghans<an hal ini. Ksbutuhan larsebut s2al o Sdax dperebancan

4. mupmmwcmwswmmh P ey
Ands untuk mengubah pola am kene Anca gha ope ax p i@ ksbotstan pos
mmmumuq—-—pa—mm

5. Pambayeran tambor idak skan Sbayeian.

6 mhmnmmwmmcﬂmwnﬁaﬂm
Diglai Office Indones: s Surasan disw Sep kedeaion, srosedur, Dok DagENGEe Cam dokurmen

7. Kompensasi transportas untuk pome Ands adaish AP 50000 - per tan (setarm dsrgan AP 250,000 - per

minggu 5 har kada)

8. Slamana PT B0 Digtas Ofics o yoren kepads Ande Simane Ands sk
mmuu—nmmmumammmwmw
ELO Digitsi Ofics P P Gan sompinsasi Ande
mmbmms‘p P s Fa0g S8TE Sangan
mmmwm-—--——n“*mm

9 Anda akan dibayar seliap buas pada han ks tecalr saliap bulan, melahs Yansler B relenng Sk Anda
Jummizh minggu yang teramsk daam setap Gt 03P CROSC DININES KGNS DUlAN BASA leag rls datem
bebérapa minggu, misalnys, satu bulan empat mungoe dan bulan barketngs, ma mingoy dapat Ghayantan.

10. Ande beckewaitian membes PT 510 Digtst Offies tecdonmsia postedtansan 6u W anisk meapa
mmmwawwmummmm
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1. Anda dminta unhuk melaporkan kefitaidadran st sesegers MrGhE Lmads nead of Bumnest Suipan -
Oews Sunant dan mordor Darnello EXzaten (mirkna 15 ment sedetum jam Aamtor demusa) dan mermbokan
TUrAt Katorangan sait tlamana sakt selama 5y har) atau mtn

l2. Marokok @ fempat penmanssn dilarsng (vecual & Woo cAslomal yang Enmus GRARN WA hguan By)
Polanggaran pecaturan i dapst Mergakbathan Undshan Dendagings Sertsl

13. Sl (o e Ealan ) (T ASa. ARG NG TerTibe, SRt & Mt (ahaied Dl Gele Docdua balan

15. 17 £10 Dgiel Ofice Indanosia dun semss karyawan dun pebaris magangrys hens mwmetitd Unding:
Undang Suep (1980 Jika Acoe yuRp (ataes v OERNG @i DTSt Bk UlA (i el
At untub Orpninas, 3tas UNUA MeNdIDatean 3tas METDENENGrAan KeUntungen
dalam i akan Gangpap setogal peangparan derat Saina halnya ManeiTe

Jikx Ardde dan hterian o atas. ecua salnan - Loty dor
u;t“&‘." "“.‘ harsp mncasangan POTRAN N, SO

mroon_30 Jun 2020
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Form KM-2 L;',M,. ‘

VAULTIMEQNA
WEEANTARA

KARTU KERJA MAGANG

Namz Geofanny Teo Setiawan NiM: 00000025756
Alamat Rumah: IL Ingenia A17 No2 The Eminent BSD Tangerang HP: 085795448888
No_Surat Izin Kerja Magang: Tanggal Surat: 15 September 2020

Nama Dosen Pembimbing: Elissa Dwi Lestari

Nama Lengkap Perusahaan Tempar Magang PT ELO Digital Office Indonesia

Alamat Lengkap Perusahaan: RUKO PROMINENCE 38G NO 43 Alam Sutra, RT.003/RW.006, Kunciran, Kec. Pinang
Kota: Tangerang, Banten
Kode Pos: 15143

“Website Perusahaan: elo.com E-mail:
Telp.: 0812-1104-165 Ext: Fax:
Nama Lengkap Supervisor: Daniella Elizabeth Jabatan: Head OFf Business Development

Bagian / Departemen Tempat Magang: Marketing /’BAusiness Dévclopmem

Tanggal Diterima Magang di Perusahaan: 1 }uly '20-20'

Kartu Kerja Magang ini telah saya isl dengan keterangan yang sebenar-benarnya, dan dapat says
pertanggungiawahkan, Saya siap didiskualifikasi jika memberikan keterangan yang tidak benar dan bertentangan
dengan keterangan ini.

Tangerang, 15 September 2020
Tanda tangan Mahasiswa

Tanda tangan Supervisor
& Cap/ Stempel Perusahaan

(Geofanny Teo Setiawan)
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UMN

Unee g hartan
WULYIMED A
WimaMTANS

KEHADIRAN KERJA MAGANG

Form KM-4
NIM + 0000VO25756
NAMA : Geofanny Teo Setiawan

PERUSAHAAN : PT ELO Digstaf Office Indonesia

[ IAM PARAF 5
NO. | TanGeAL [T T AR mg;s [ KETERANGAN
1| 11wy 2020 09:00 18:00 .\&‘ ,’
X
; 2 |2Juy2020 | 0300 18:00 )t 1 S
3 | 3 July 2070 0%00 18:00 2 i
4 | 6luly2020 | oswo | 1mop ;:: I
75 |7luy2020 | 0%:00 18:00 ‘Q’ ] -
6 | Bluly?020 | 0900 18:00 A '
7| 9iuly 2020 000 18:00 N
8 | 10July 2020 | 000 18:00 ’;f
9 | 13July2020 | 0300 18:00 ‘;(\;
16 [ 14uly 2020 | 0840 18:00 &
1| 15y 2020 | osto 18:00 &
12 16 July 2020 | 0900 1800 ";
13 [ 1Thuly2020 | 0200 18:00 Q
14 | 20 July 2020 0900 13,00 w

Catatan:

I

Form asil wajib dilompirkan dolam soft cover Laporan Kerjo Magang
2. Form copy wajib dilampirkan dalom Laporan Kerja Magang soat pendaftaran ujian

Disertal Cap / Stempel Perusahoan
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Form KM-4 U M N
UNIVERS TAS
KEHADIRAN KERJA MAGANG
Nim : 00000025756
NAMA : Geofanny Teo Setiawan

PERUSAHAAN ; PT ELO Digital Office Indenesiz

f JAM PARAF

.| TanseAL PEMBIMBING KETERANGAN
Rugat S MASUK | KELUAR
|15 [ 2100y 2020 | 0300 18:00

1
16 | 22july2020 | 0900 18:00

!
|

17 | 23July2020 | 0900 | 1&:00

18 | 24 July 2020 0360 18:00

19 | 27July2020 | 0900 18:00

20 | 28 July 2020 0300 18:00

21 | 29 July 2020 0200 18:00

22 | s00ly 220 | 0900 18:00

23 | 31 July 2020 0900 18:00

24 | 3 Agustus 0300 18:00

s
8 |3 |8 | g g e || R | b “g‘§

2020

25 | 4 Agustus 03.00 18:00
2020

26 | 5 Agustus 0300 18:00
2020

27 | 6Agustus 0900 18:00
2020

28 | 7 Apmstus 0300 18:00
2020 ——

Catatan:

1. Form asli wajib ditampirkan dolam soft cover Laporan Kerjo Magang
2. Form copy wojib dilampirkan dalarn Laporan Kerjo Magang saat pendaftaran ujian

Mengetahui,
Pembimbing Lapangan

Jabatar: Head Of Business Devslopment
Disertai Cap / Stempel Perusahiaan



Form KM 4 UMN
KEHADIRAN KERJA MAGANG o

NIM : 00000025756

NAMA : Geofanny Teo Setiawan

PERUSAHAAN : PT ELO Digital Office Indonesia

JAM PARAF
NO. | TANGGAL PEMBIMBING KETERANGAN
MASUK | KELUAR LAPANGAN N N i i
29 | 10 Agustus 03:00 18:00
2020 | '\
30 | 11 Agustus 02:00 | 1800 &
2020
31 | 12 Agustus 09:00 18:00
2020 o S
32 | 13 Agustus 0200 18:00 ‘§ ]
2020 . e | e R S —
33 | 14 Agustes 0%:00 18:00
2020 5 >
| 34 | 17 Agustus 0300 18:00 3
{ 2020 \P
35 | 18 Agustus 0%:00 18:00 3
2020 \ o
36 | 19 Agustus 0300 18:00 N
2020 - d -
a7 | 20 Agustus 0900 1800
38 21 Agustus 09:00 18:00 T
2020
39 | 24 Agustus 09:00 18:00
2020 : x—. 3
40 | 25 Agustus 09:00 18:00 %
2020
41 | 26 Agustus 0900 18:00
2020 &‘
42 | 27 Agustus 09:00 18:00 Y
2020
Catatam:
1. Form asli wajib dilampirkan dalam soft cover Laporan Kerja Magang
2. Form copy wajib ditampirkan dalam Lap Kerja Magang saat pendaftaran ufion
Mengetahul,
Pemumbgug gp_mgw -~

al Oflice

Nama - Daniella Elizabeth
Jabatan: Head Of Business Development

Disertal Cap / Stempel Perusahaan
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Form KM-4 U M N
KEHADIRAN KERJA MAGANG

NiM : QOLO0025756

NAMA : Geofanny Teo Setiawan

PERUSAHAAN : PT ELO Digital Cffice Indonesia

Jam PARAF
NO.  TANGGAL PEMBIMBING KETERANGAN
 LAPANGAN
43 | 28 Agustus 090
2020 5.{
A1 31 Agustus 0900 1800 \
2020
45 | 1September | 0900 0 %
12020 ) B
46  2September | 0900 a00
2020 | , )Q
47  3September | 0300 18:00
2020 ‘
48 4September | 0300 | 18:00
2020 ”Q
49 | 7September | D9:00 1800
2020 \(
50 | 8§ September 0800 800
2020 ?
51 | 9September | 0900 | 1800
2020 ¥
52 | 10September | 09:00 [ 18:00
2020 2
11 Saptember | 0900 -
2020 ‘Q
14 September | 09:00 1800 ‘
2020
55 | 15 September | 02:00 1800
2020 \
56 | 16 September | 09:00 1800 ‘\‘
2020
Catatan:

1. Form asli wajih dilompirkan delam soft cover Laparen Herja Magang
2. Form copy wajib ditampirkan datam Laporan Ketja Magang sout pendaftaran ujian

jabatan: Head Of Business Development
Disertal Cap / Stempel Perusahoan
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Form KM-4 UMN
PUVEASITAS
NUSANTARA
KEHADIRAN KERJA MAGANG
NIM : 00000025756
NAMA : Geofanny Teo Setiawan
PERUSAHAAN : PT ELO Digital Office Indonesia
[ JAM PARAF [ =
NO. | TANGGAL PEMBIMBING KETERANGAN
DAASURK: || KELLAR LAPANGAN |
57 | 17 September | 09:00 16:00 i
2020 ki {
58 | 14 September | 09:00 18:00 % [
2020 o A L |
59 | 21 Septemper | 09:00 18:00 § 1
2020 i
60 | 22 September | 09:00 18:00
. |.2020 ’Q i
61 | 23 September | 09:00 16:00 "Q ]
2020 |
62 | 24 September | 09:00 18:00 !
2020 X |
63 | 25 September | £9:00 18:00 ‘ |
2020 |
64 | 28 September | 09:00 18:00 \ ‘
2020 |
65 | 29 September | 09:00 1800 ;g !
2020 |
66 | 30 September | 09:00 18:00 »Q |
2020 ! |
67 1
68
649
70
Catatan; a
1. Form asli wafib ditampirkan dalam soft cover Laporan Kerja Magang
2. Form copy wajib dilampirkan dalam Loporan Kerjo Magang saat pendaftaran ujian
Mengetahui,
.
Nama : Danielld Elizabeth
Jobatar: Head Of Business Developmant
Disertai Cap / Stempel Perusoliaan
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Form XM-5 @
LAPORAN REALISASI KERJA MAGANG UMN
NIiM : 00000025756
NAMA : Geofanny Teo Setiawan
PERUSAHAAN : PT ELO Digital Office Indonesia
R PARAF
MINGGU KE JENIS PEKERJAAN YANG DILAKUKAN MAHASISWA PEMBIMBING
e o it _LAPANGAN |
1 Pengenalan tentang perusahaan PT ELO Digital Office Indonesis.
2 Mempelajari produk dad PT ELO dan memahami brosur produk.
Melakukan koreksi terhadap penterjemahan bahasa dari isi produk
yang la inggris yadi bahasa Indonesi
3 Menterjemahkan isi website ELO dari bahasa ingaris ke bahasa -
Indonesia. Menghadin welinar ELO berkolaboras: dengen Berca.
Membuat coption untuk konten sosial media ELO. \Q
4 Menteremahkan isi website ELO dari bahasa Ingaris ke bahasa ' S
Irdonesia. Membahas materi untuk fun fact sosial media ELO. tkut
ting untuk mebahas konsep webi lanyutoya. &
5 Menghadiri webinar: Adapting to the New Narmal with ELO.
Menterjernahkan SEO website ELO pusat untuk digunakan di website
ELD 1DE. Membuat isi kontent untuk SEO pada beberapa laman
sektor industr.
6 Membuat i koaten untuk sosial media FLO. Membahas rencana
projek marketing untuk kedepannya, 3&
7 Mentranslate materi konten untuk website ELO Indonesia bagian
Customer References. Presentasi prospek kera masketing dalam 2
bulan kedepan.
e Membeat konsep video teaser, mulal dari ide dan kontent video
untuk persiapan leunching ELO ECM 20 atau ELO ECM Day. X

Catatan: Form. ini (copy) wajib dilomplrkan di dalam Laporan Kerja Magang

Mengetahul,

Jahatar: Head
Disertai Cap / Stempetl Perusahaan

Business Development
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Form KM-5 9
LAPORAN REALISASI KERJA MAGANG UMN
WaSANTaNA
NIM : 00000025756
NAMA : Geofanny Teo Setiawan
PERUSAHAAN : PT ELO Digital Office indonesia
PARAF
MINGGU KE JENIS PEKERJAAN YANG DILAKUKAN MAHASISWA PEMBIMBING
LAPANGAN
9 Membuat rancangan konsep publish pembicara untuk ELO ECM Day
yang akan di upload di sosial media mau seperti apa.
Mempersiapkan konsep acara inti untuk ELO ECM Day.
10 | Melakukan riset sektor industri mana S3)3 yang proses nys
memeriukan digitalisasi, Serta membahas is onten acara seperti apa
untuk ELO ECPA Day,
n Melakukan dan menambahkan kekurangan mater yang telah dibuat
mengenai riset sektor industri yang proses nya memerlukan
digitalisasi. Hadir dan buat ¥ g webinar yang )R
dibuat cleh ELO Jerman mengenal ELO 20 dan berisi tentang
penelasan fitur har FILO yaity FLO Team Room,
12 Membahas fun fact untuk sosial media BLO. Melakukan meeting
untuk persiapan webinar yang akan dilakukan untuk bulan inl. Sera
masih membuat untuk bisa menyempurnakan hasil riset industr '\k
yang proses nya memeriukan digitalisasi,
13 Mempersiapkan untuk webinar yang akan di selenggarakan oleh elo
yaitu pada 7 oktober ELO E-Leaming dan pada 21 oktober managing
contract with ELO.
14 Presentasikan hasil kegaan praktik magang yaitu nset industr] kepada
pak Denny, &

Catatan: Form. ini (copy) wajib dilompirken di dalam Lap Kerjo Magong

Mengetahui,

Pembimbing Lapangan

A

Glce

Nama : Dan Elirabeth
iabatarn: Head Of Business Development

Disertal Cap / Stempel Perusahaan

90



Form KM-6
PENILAIAN KERJA MAGANG UMN
UNIVERSITAS MULTIMEDIA NUSANTARA NSANTARA
Nit : 00000025756
Nama Mahasiswa/i : Geofanny leo Setiawan
Program Studh © Manajemen / Entrepreneurship
Nama Perusahaan : PT ELO Digrtal Office Indonesia
Alamat Perusahaan ¢ RUKG PROMINENCE 38G NO 43 Alam Sutra, RT.003/RW.006,
Kunciran, Kec. Pinang, Kota Tangerang, Banten 15143
Telegon 1 0B121104165
Periode Waktu Kerja Magang : 1 uly 2020 - 30 Saptember 2020
Namis Pembembing Lapangan Keria Magang - Daniea Elizabeth
Jabatan : Head Of Business Development
NO. ASPEK YANG DINILAI NILAI (0-100) | BOBOT NILAI AKHIR
DN E (NILAI X BOBOT)
1 | Disiplin dalam kerja: presens), ketepatan wakiu, 90 10% 7 0
Penguasaan pekerjaan. pengetahuan tontang
paketjzaan, penguasaan maten, ketrampilan yang
2 berkaitan dengan pekerjaan yang diberikan, %? e 45'9
kemampuan menyelesaikan pekegaan.
Teamwork dan komunikasi: dapatl beradaptas: dan
3 | bekerjasama, akiif dan komenikati, % 0% 19:0
|
| Kepribadian: sikap, kematangan emosi tanggung |
| 4| jawab, integritas, | 26 1% 9.9
i !
i 1
| 5 | Inisiatif dan kreativitas. L 90 0% 1.0
TOTAL NILA! 100% 90

Xomentar Pembimbing Lapangan atas Prestasi Kerja Mahasiswa/i Universitas Multimedia Nusantara

Gaeo chowed woelent enfhusiotm £ work tooghoul MS Kwe in L0 ndonesia

Mouglk we wee o woting yom howe during Wy wtem peilod.
: 1

Mengetahui,
Pembimbing Lapangan

Nama :_Danio ¥
Tanggal: 1] Otlober 2020

Disertai Cop / Stempel Perusahaan dan diserohkan dengan amplop tertutup.
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Form KM-7 U M N
LEMBAR VERIFIKASI LAPORAN MAGANG
Dosen Pembimbing Magang

Nama : Elissa Dwi Lestari

Penanggung Jawab/Pembimbing Lapangan

Nama : Daniella Elizabeth
Jabatan : Head Of Business Development
Perusahaan : PT ELOC Digital Office Indonesia

menyatakan telah menerima, membaca, dan menyetujui laporan magang dari
NiM : 00000025756
Nama : Geofanny Teo Setiawan

Periode Magang  : 1 July 2020 — 30 September 2020

Judul Laporan . Implementasi proses business development sebagai

.................................................

Tangerang | 18 Oktober 2020 dokarte N 0Ulober 2024
’—l_}’,{ il -
~TILEE M
I 7
lissa Dwi Lestari S ( )
Dosen Pembimbing Penanggung Jawab/Pembimbing Lapangan

Disertai Cap/Stempel Perusahaan
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FORMULIR KONSULTASI MAGANG PRODI MANAJEMEN

Semester '7
Nama Mahasiswa : Geofanny Teo Setiawan
NIM : 00000025756
Nama Dosen Pembimbing : Ibu Elissa Dwi Lestari
Tanggal Agenda/Pokok Bahasan Saran Perbaikan Paraf Dosen
Konsultasi Pembimbing
10 September  [Persiapan materi magang  [Pertemuan pertama bimbingan
2020 imagang, membahas 1si mater1 apa o
[saja yang nantinya harus ada ’ 773"
didalam laporan magang ﬁ "’
14 September [BAB I Susunan permasalahan, pembenaran
2020 kalimat fypo. Mulai buat bab 2 1)
i’
4 % ‘
25 September [BAB Idan IT Merapihkan dan memnambahkan
2020 latar belakang serta perumusan T
masalah. Tinjauan pustaka i
W (
02 Oktober BAB I dan II Membahas bab 1 dan bab 2, kaitan
2020 ke intrapreneurship bab 1 serta |
injauan Pustaka bab 2. Mulai buat | ek
bab IIT W l
09 Oktober BAB II dan III Tinjauan pustaka, uraian kendala dan|
2020 kondisi lebih dibenarkan, sejarah
perusahaan, susunan rincian 1. (1
bekerjaan. Mulai buat bab IV ) ?
16 Oktober BAB I-IV Pembenaran kata pada kesimpulan
2020 dan saran. Pengecekan secara 1l ]
keseluruhan. Tambahan materidi | [/ a4
tinjauan pustaka, tambahan v
penjelasan di struktur organisasi
Catatan: Form inl wajib dibawa pada saat konsultasi & dilampirkan di dalam laporan magang
Tangerang, 18 Oktober 2020
Elissa Dwi Lestari, S Sos, MSM

Dosen Pembimbing
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GEOFANNY TEO
SETIAWAN

ENTREPRENEUR MANAGEMENT
BISNIS STUDENT 2017

CONTACT

Phone : +62 85795448888

Email: geots073@gmail.com

Address: Cluster Ingenia Blok A17/2 The
Eminent 8SD City

EDUCATION

Universitas Multimedia Nusantara
Management, Entrepreneurship Major
Latest GPA ; 3.45 2017 - Present
SMA Negeri 7 Kota Tangerang,
Banten

Science Major 2014 - 2017

SKILLS

Leadership LN N N
Teamwork o0 0o
Problem Solving LR N N N
Presentation L NN
English o0 v
Adobe Premiere eoe® v
Microsoft Office eeo0 e
ACHIEVEMENTS

Wwinner on Skystar Innovation
Chalienge Collaborate with Nanyang
Polytechnic Singapore Held by
skystar venture and Study Vvisit To
Nanyang Polytechnic Singapore
-2019

Writing PKM (Program Kreativitas
Mahasiswa) Proposal - 2020
participants of Skystar startup
incubation - 2018

second Place Futsal Accounting Sport
Olympiad - 2018

second Place PUBG Mobile Campus
Championship Indonesia, Regionai
UMN - 2018

ORGANIZATION EXPERIENCES

WEREWOLFBEATBOX INTERNATIONAL
COMPETITION 2018 And 2019

Two Years As An Public Relation And
Sponsorship

* Gain relation and cooperation with company to
get sponsors

* Make good relationship with participants

* Evaluates, hires and trains volunteer

* Schedules, coordinates and monitors all the crew
and volunteer

* Making a perfect international event

SKUUTSVESPA COMMUNITY 2019

As Road Captain

¢ Scheduling place meeting with member and make
sure the route for weekly riding

EXPOSE UMN 2019
As Media Partner

* Make agreement, scheduling and terms with
media partner

CREATIVE CONTEN THROUGH DIGITAL ERA
UMN 2019

As Logistic

* Make sure all the equipment that use for the
event is clear

WORKSHOP

* Student Technopreneur Community 2020
Participant

* Teamwork & Leadership Training 2017
Participant

* Character Bullding Training 2017
Participant
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