BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG
3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di Paramount Enterprise International yang terletak di
Paramount Plaza, JI. Boulevard Raya Gading Serpong No. Kav. 1, Pakulonan
Barat., Tangerang, Banten 15810 dengan penempatan pada Tax Department. Tax
department melaksanakan dan memenuhi kewajiban perpajakan bagi PT
Paramount Enterprise International. Selama proses pelaksanaan kerja magang,
penulis mendapat bimbingan dan arahan dari Bapak Yogiswara selaku Senior
Manager Accounting and Tax dan Kak Dika selaku Tax Coordinator beserta staf
lainnya. Dalam proses pengerjaan, apabila terdapat hal-hal yang kurang dipahami,
maka akan dibantu dan diarahkan oleh staf lainnya sehingga tugas yang diberikan

kepada penulis dapat diselesaikan dengan baik.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama proses pelaksanaan kerja magang, tugas yang diberikan terkait dengan
perpajakan. Tugas-tugas yang dilakukan selama kerja magang di PT Paramount

Enterprise International adalah sebagai berikut:
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3.2.1 Mencetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) SPT Masa PPN

Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) adalah dokumen elektronik yang diterbitkan
oleh Direktorat Jenderal Pajak yang digunakan sebagai bukti Wajib Pajak yang
telah melaksanakan e-Filing. Tujuan mencetak Bukti Penerimaan Elektronik
(BPE) bagi wajib pajak yaitu sebagai bukti bahwa SPT yang disampaikan oleh
Wajib Pajak sudah berhasil dilaporkan. Dalam melaksanakan tugas ini, dokumen
yang diperlukan adalah list BPE yang belum dicetak dalam bentuk Ms.Excel.
Langkah-langkah yang dilakukan untuk mencetak Bukti Penerimaan Elektronik

(BPE) SPT Masa PPN adalah sebagai berikut:

1. Menerima list BPE SPT Masa PPN yang belum dicetak oleh pembimbing
lapangan

2. Buka website home.online-pajak.com

3. Mengisi username dan password, klik “masuk”

4. Pilih wajib pajak, kemudian pilih menu lapor

5. Pilih masa pajak pada BPE yang ingin dicetak

6. Klik “unduh BPE” pada BPE yang ingin dicetak

7. BPE siap untuk dicetak, klik “print”

8. BPE yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada pembimbing

lapangan untuk diperiksa kembali.
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3.2.2 Mencetak Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN

SPT Masa PPN adalah sebuah dokumen yang digunakan oleh wajib pajak

badan untuk melaporkan perhitungan jumlah pajak, baik untuk Pajak

Pertambahan Nilai (PPN) atau Pajak Penjualan Barang Mewah (PPnBM) yang

terhutang. Tujuan mencetak SPT Masa PPN yaitu sebagai bukti atau

dokumentasi perusahaan atas PPN yang terutang yang dilapor dalam suatu

periode. Dokumen yang dibutuhkan dalam mencetak SPT Masa PPN yaitu list

SPT Masa PPN yang ingin dicetak. Langkah-langkah yang dilakukan dalam

mencetak SPT Masa PPN yaitu:

8.

9.

Menerima list SPT Masa PPN yang ingin dicetak dari pembimbing
lapangan

Buka aplikasi e-Faktur

Pilih lokal database, kemudian klik “connect”

Klik “file”, pilih database

Klik “Konek ke Database”

Pilih menu SPT, lalu klik “Buka SPT”

Pilih SPT masa pajak yang ingin dicetak

Klik “Cetak SPT Induk dan Lampiran AB”

Pilih folder untuk menyimpan SPT, klik “save”

10. Klik “ok” pada pemberitahuan ‘PDF SPT Induk dan AB Berhasil’
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11. Buka PDF tersebut pada folder penyimpanan yang dipilih, klik “print”
untuk mencetak SPT
12. SPT yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada pembimbing

lapangan untuk diperiksa kembali.

3.2.3 Memasukkan data Faktur Pajak Masukan dengan menggunakan

aplikasi scan barcode e-Faktur

Faktur Pajak Masukan merupakan Faktur Pajak yang diterima oleh Pengusaha
Kena Pajak (PKP) yang membeli Barang Kena Pajak (BKP) atau Jasa Kena Pajak
(JKP) dari penjual barang atau jasa kena pajak tersebut. Faktur pajak Masukan
adalah jenis Faktur Pajak yang dapat digunakan untuk mengkreditkan pajak
keluaran saat menghitung pajak terutang perusahaan. Pengusaha kena pajak dapat
memvalidasi data faktur melalui aplikasi scan barcode e-Faktur. Selain dapat
digunakan untuk memvalidasi data faktur, tujuan lain dimasukkannya Faktur Pajak
masukan melalui aplikasi scan barcode e-Faktur adalah membuat pekerjaan divisi
tax perusahaan menjadi lebih efektif dan efisien. Dalam melaksanakan tugas ini
dokumen yang diperlukan adalah Faktur Pajak Masukan yang diberikan oleh
lawan transaksi. Langkah-langkah yang dilakukan untuk memasukkan Faktur
Pajak Masukan dengan menggunakan aplikasi scan barcode e-Faktur adalah

sebagai berikut:
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3.24

Menerima dokumen Faktur Pajak Masukan dari pembimbing lapangan
Buka aplikasi scan barcode e-Faktur pada website browser yaitu_

https://scan.barcodefaktur.com/web/user/login.

Isi username dan password, klik “masuk”

Kemudian klik “masa pajak” dan tentukan masa pajak yang akan discan.
Mengisi keterangan 1 serta keterangan 2 sesuai dengan nomor yang
terdapat pada lembar Faktur Pajak Masukan

Scan barcode Faktur Pajak Masukan dengan menggunakan alat scanner
Dokumen Faktur Pajak Masukan yang berhasil discan, akan muncul
keterangan ‘status faktur valid’ serta ‘sudah diapprove oleh DJP’ dan juga
berisi informasi data faktur tersebut.

Faktur Pajak Masukan yang berhasil discan akan tersimpan secara otomatis

dalam aplikasi scan barcode e-Faktur

Membuat SPT Masa dan Bukti Potong SPT Masa PPh Pasal 23

menggunakan aplikasi e-SPT PPh Pasal 23

Penyampaian SPT dapat dilakukan secara cepat, perhitungan dapat dilakukan

dengan tepat bagi wajib pajak orang pribadi maupun badan. Direktorat Jenderal

Pajak Kementerian Keuangan memberikan kemudahan melalui aplikasi elektronik

e-SPT agar wajib pajak dapat melalukan penyampaian dengan cepat dan tepat.

Tujuan membuat surat pemberitahuan (SPT) Masa adalah untuk melaporkan
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perhitungan dan/atau pembayaran pajak PPh Pasal 23 dan dapat
mengorganisasikan data perpajakan dengan baik serta sistematis dalam membuat
laporan pajak. Besarnya PPh Pasal 23 dikenakan atas nilai Dasar Pengenaan Pajak
atau jumlah bruto dari penghasilan. Dalam melaksanakan tugas ini, dokumen yang
diperlukan adalah bukti kas-bank keluar. Langkah-langkah yang dilakukan untuk
membuat Surat Pemberitahuan (SPT) masa PPh Pasal 23 menggunakan aplikasi e-

SPT adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen bukti kas-bank keluar dari pembimbing lapangan

2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 23, klik “open”

3. Kemudian akan muncul tampilan awal e-SPT, klik “Connect To DB”

4. Pilih Database, klik “ok”

5. Isi username dan password, klik “ok”

6. Pilih program, kemudian klik “Buat SPT Baru”

7. Mengisi masa pajak dan tahun pajak, klik “Buat”

8. Kiik “ok” pada pemberitahuan ‘SPT berhasil dibuat’

9. Pilih program, klik “buka SPT yang ada”

10. Pilih periode yang akan dilaporkan, kemudian klik “buka SPT untuk diedit
kembali/revisi” dan klik “ok”

11. Klik “Utility”, lalu pilih Referensi

12. Klik “Nomor Bukti Potong” kemudian data bukti potong berhasil diubah
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13. Pilih SPT PPh, klik “Bukti Potong PPh Pasal 23”

14. Klik “Tabel WP”

15. Pada daftar lawan transaksi, pilih Wajib Pajak yang ingin dipotong

16. Pilih jenis jasa penghasilan sesuai dengan transaksi

17. Isi jumlah penghasilan bruto sesuai dengan dokumen yang diberikan, klik
“simpan”

18. Klik “ok” pada bagian konfirmasi, data berhasil tersimpan.

Bukti Potong yang dibuat oleh pemotong pajak hanya digunakan untuk satu Wajib
Pajak, satu kode objek pajak, dan satu masa pajak. Tujuan membuat bukti
potong/pemungutan adalah untuk kelengkapan berkas pendukung yang akan
dilampirkan pada penyampaian SPT Masa pajak penghasilan dan memberikan
bukti pemotongan atas pajak penghasilan kepada wajib pajak secara terpisah tanpa
terlampir SPT. Dalam melaksanakan tugas ini, dokumen yang diperlukan adalah
dokumen buki kas-bank keluar atas PPh Pasal 23 wajib pajak yang bersangkutan.
Langkah- langkah yang dilakukan untuk membuat bukti potong/pemungutan PPh
Pasal 23 dengan menggunakan aplikasi e-SPT PPh Pasal 23 adalah sebagai

berikut:

1. Tetap pada aplikasi e-SPT PPh Pasal 23
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2. Setelah berhasil menyimpan bukti potong SPT PPh Pasal 23, kemudian
akan muncul bukti potong SPT PPh Pasal 23 dalam bentuk PDF yang siap
untuk dicetak

3. Klik “print”, kemudian Bukti Potong PPh Pasal 23 yang berhasil dicetak

diberikan kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali.

3.25 Membuat SPT Masa PPh Pasal 4 ayat (2) menggunakan aplikasi e-

SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

PPh Pasal 4 ayat (2) atau PPh final adalah pajak yang dikenakan pada Wajib Pajak
Badan maupun Wajib Pajak Pribadi atas beberapa jenis penghasilan berupa bunga
deposito dan tabungan, penghasilan dari bunga obligasi, penghasilan dari hadiah
undian, penghasilan dari transaksi penjualan di bursa efek, penghasilan dari usaha
jasa konstruksi, penghasilan dari sewa tanah dan bangunan. Tujuan membuat surat
pemberitahuan (SPT) Masa adalah untuk melaporkan perhitungan dan/atau
pembayaran pajak PPh Pasal 4 ayat (2) dan dapat mengorganisasikan data
perpajakan dengan baik serta sistematis dalam membuat laporan pajak. Dalam
melaksanakan tugas ini, dokumen yang diperlukan adalah dokumen bukti kas-bank
keluar. Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat Surat Pemberitahuan
(SPT) masa PPh Pasal 4 ayat (2) menggunakan aplikasi e-SPT adalah sebagai

berikut:
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1. Menerima bukti kas-bank keluar dari pembimbing lapangan

2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2), klik “open”

3. Pilih program, klik “Buat SPT Baru”

4. Masukkan referensi nomor bukti potong, kemudian Kklik “simpan”

5. Pilih SPT PPh, klik “Daftar Bukti Pemotongan/ Pemungutan PPh Final
Pasal 4 ayat (2)”

6. Klik “baru”, kemudian pilih jenis BP Final sesuai dengan transaksi

7. Klik “Tabel WP?”, lalu pilih wajib pajak yang ingin dipotong

8. Masukkan jumlah nilai bruto pada jenis jasa penghasilan, klik “simpan”

9. Klik “ok” pada bagian konfirmasi, data berhasil tersimpan.

3.2.6 Membuat Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2) dengan menggunakan

aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

Tujuan membuat bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) yaitu sebagai bukti atau
dokumentasi perusahaan bahwa perusahaan telah memotong pajak dari
penghasilan yang termasuk kategori PPh Final atau PPh Pasal 4 ayat (2). Dalam
melaksanakan tugas ini, dokumen yang diperlukan adalah rekapitulasi PPh Final
dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat bukti
potong/pemungutan PPh Pasal 4 ayat (2) dengan menggunakan aplikasi e-SPT PPh

Pasal 4 ayat (2) adalah sebagai berikut:
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10.

11.

12.

13.

14.

Menerima dokumen yang diperlukan dari pembimbing lapangan

Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2), klik “open”

Klik “Connect To DB”, pilih database kemudian klik “ok”

Isi username dan password, lalu klik “ok”

Pilih program, klik “Buka SPT yang ada”

Pilih masa pajak yang diinginkan, klik “buka”

Pilih buka SPT untuk diedit kembali/revisi, klik “ok”

Pilih SPT PPh, lalu klik “Daftar Bukti Pemotongan/ Pemungutan PPh Final
Pasal 4 ayat (2)”

Kemudian akan muncul daftar bukti pemotongan/ pemungutan PPh Final
Pasal 4 ayat (2), pada bagian cari data pilih kriteria kemudian klik “nama”
Pada kolom kata kunci, isi nama wajib pajak badan sesuai dengan
dokumen yang diberikan , klik “tampilkan”

Kemudian akan muncul daftar PPh Pihak lain yang dipotong, ceklis bukti
potong yang ingin dicetak

Pada kolom menu cetak, pilih Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 ayat (2)
Pihak Lain Yang Dipotong

Klik “yes” pada pemberitahuan konfirmasi

Kemudian akan muncul bukti potong dalam bentuk PDF yang siap untuk

dicetak
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15. Bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) yang berhasil dicetak kemudian

diberikan kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali

3.2.7 Memeriksa Kelengkapan Dokumen Jual-Beli Properti

Dalam transaksi jual-beli properti terdapat dokumen-dokumen yang harus
disertakan, salah satunya adalah Akta Jual Beli (AJB). Berdasarkan Peraturan
Pemerintah Pasal 37 Nomor 24 Tahun 1997 tentang Pendaftaran Tanah, Akta Jual
Beli (AJB) adalah dokumen atau akta otentik yang menjadi bukti adanya peralihan
atas hak tanah dan atau bangunan dari pemilik sebagai penjual kepada pembeli
sebagai pemilik baru yang dilakukan oleh Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT).
Tujuan untuk memeriksa dokumen-dokumen pada transaksi jual beli properti yaitu
untuk memastikan kelengkapan bukti dokumen. Dokumen yang diperlukan dalam

pekerjaan ini yaitu:

1) Rekapitulasi Data SSP

2) Perjanjian pengikatan jual-beli tanah dan bangunan

3) Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan Bangunan (SPPT-PBB).

4)Surat Setoran Pajak Daerah Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan

(SSPD-BPHTB)

5) Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli (AJB)
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6) Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas penerimaan pajak.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk memeriksa dokumen-dokumen pada

transaksi jual-beli properti yaitu:

1. Menerima dokumen transaksi jual-beli dari pembimbing lapangan

2. Memeriksa kelengkapan dokumen-dokumen transaksi jual beli

3. Memerika Nilai Jual Objek Pajak (NJOP) pada SPPT-PBB dan
Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli jumlahnya sama

4. Memeriksa Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN) dan jumlah
setoran pada Bukti Penerimaan Negara (BPN) terdapat di Rekapitulasi
Data SSP

5. Apabila dokumen yang diperiksa seluruhnya terlampir lengkap dan data
yang ada dalam dokumen tersebut sama, maka dokumen jual-beli properti
tersebut “lolos” dalam pemeriksaan. Namun, jika dokumen yang diperiksa
belum lengkap, maka dikembalikan kepada pembimbing lapangan untuk

diperiksa kembali

3.2.8 Merekapitulasi Nota Retur Ke Dalam Format Ms.Excel

Nota retur adalah dokumen pada terjadinya transaksi pengembalian barang
dagangan yang dilakukan oleh pihak pembeli kepada pihak penjual. Nota Retur

dapat mengurangi pajak keluaran dan PPnBM yang terutang oleh PKP Penjual
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.Tujuan merekapitulasi nota retur yaitu untuk mengetahui jumlah besarnya
transaksi pengembalian barang kena pajak dalam suatu periode. Dokumen yang
dibutuhkan untuk melakukan rekapitulasi nota retur yaitu dokumen nota retur.
Langkah-langkah merekapitulasi nota retur ke dalam format Ms.Excel sebagai

berikut:

1. Menerima dokumen nota retur dari pembimbing lapangan

2. Membuka aplikasi Ms.Excel

3. Membuat format rekapitulasi, yaitu terdiri dari Nomor Faktur Pajak, Nama
Pembeli, Nomor Pajak Wajib Pajak (NPWP), Alamat Pembeli, Jenis
Barang Kena Pajak (BKP), Dasar Pengenaan Pajak (DPP), Harga BKP
yang Dikembalikan, dan jumlah Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

4. Mengisi Nomor Faktur Pajak yang terdapat pada nota retur

5. Mengisi identitas pembeli yang mengajukan pengembalian, seperti Nama,
NPWP dan Alamat pembeli

6. Mengisi informasi pengembalian barang yang terdapat pada nota retur,
seperti Jenis Barang Kena Pajak (BKP), Dasar Pengenaan Pajak (DPP),
Harga BKP yang dikembalikan dan Jumlah PPN dari BKP tersebut.

7. Memberikan hasil rekaptulasi nota retur kepada pembimbing lapangan.
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3.29 Mencetak Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas PPN dengan

menggunakan website MCM Mandiri

Direktorat Jenderal Pajak memudahkan Wajib Pajak untuk membayar dan
menyetorkan pajak dengan cara pembayaran pajak dapat dilakukan melalui bank
dan atau pos persepsi. Wajib Pajak yang telah melakukan pembayaran pajak akan
diberikan Surat Setoran Pajak (SSP) atau Bukti Penerimaan Negara (BPN). Bukti
Penerimaan Negara (BPN) adalah dokumen yang diterbitkan oleh bank dan atau
pos persepsi atas transaksi penerimaan negara. Tujuan mencetak Bukti Penerimaan
Negara (BPN) yaitu digunakan sebagai bukti berkas saat melaporkan pembayaran
pajak. Dokumen yang dibutuhkan yaitu rekapitulasi pembayaran pajak perusahaan
dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat Bukti
Penerimaan Negara (BPN) untuk Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dengan

menggunakan Mandiri Cash Management (MCM) adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

2. Pada file rekapan, memfilter nama perusahaan dan jenis pajak PPN yang
akan dibuat Bukti Penerimaan Negara (BPN) nya

3. Copy ID Billing BPN yang akan dicetak

4. Masuk ke alamat https://ib.bankmandiri.co.id/

5. Isi Company ID, User ID, Password dan Language, kemudian klik “Log

In”
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6. Klik “link” yang tersedia

7. Pilih menu MPN Payment, klik “Tax Inquiry”

8. Pilih Billing ID, lalu paste ID Billing yang sudah dicopy dari file rekapan
Ms.Excel

9. Pada kolom file type, pilih BPN kemudian klik “Download”

10. Kemudian akan muncul Zip file, klik “zip file” tersebut

11. Kemudian pilih BPN dan akan muncul BPN dalam bentuk PDF, klik
“print” untuk mencetak BPN tersebut

12. BPN yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada pembimbing

lapangan untuk diperiksa kembali

3.2.10 Memeriksa dan Membuat List Kelengkapan Surat Pengajuan Surat

Keterangan Bebas (SKB) Pajak

Surat keterangan bebas pajak adalah sebuah dokumen yang dapat membebaskan
Wajib Pajak dari pemotongan pajak atas penghasilan. Untuk bisa mendapatkan
fasilitas ini Wajib Pajak diwajibkan untuk mengajukan permohonan. Tujuan dari
memeriksa dan membuat list kelengkapan surat pengajuan surat keterangan bebas
pajak yaitu untuk membuat list semua dokumen yang dibutuhkan dalam
mengajukan permohonan dan memastikan dokumen yang dibutuhkan lengkap.
Dokumen yang dibutuhkan pada saat membuat list kelengkapan SKB Pajak yaitu

Daftar Tanah dan/atau Bangunan Yang Telah Dilaporkan Dalam SPT Badan,
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sedangkan dokumen yang dibutuhkan pada saat melakukan pemeriksaan
kelengkapan SKB Pajak adalah:

1. List Kelengkapan SKB

2. Format List Kelengkapan SKB dalam bentuk Ms.Excel

3. Surat Permohonan SKB

4. Surat Pernyataan

5. Daftar Tanah dan/atau Bangunan Yang Telah Dilaporkan Dalam SPT

Badan

6. Surat Keterangan Terdaftar (SKT)

7. KTP, KK, dan/atau Akta Perkawinan

8. PPJB

9. Kwitansi

10. Berita Acara Serah Terima (BAST)

11. Sertifikat (Tanda Bukti Hak)

12. SPPT PBB

13. Addendum Alih Hak

14. SPT Badan

15. Surat Perjanjian

16. List Penjualan

Langkah-langkah yang dilakukan untuk memeriksa dan membuat list

kelengkapan SKB vyaitu:

1. Menerima dokumen yang diperlukan dari pembimbing lapangan
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10.

Membuka format list kelengkapan SKB dalam bentuk Ms.Excel yang
diberikan dari pembimbing lapangan

List kelengkapan SKB dibuat 2 bagian, bagian pertama yaitu untuk
dilakukan pengecekan oleh KPP dan bagian kedua yaitu untuk
dilakukan pengecekan oleh tax internal perusahaan

Pada list kelengkapan SKB yang dibuat untuk tax internal perusahaan,
memasukkan jumlah penjualan, jumlah Dasar Pengenaan Pajak (DPP),
dan jumlah PPN dari dokumen daftar tanah dan/atau bangunan yang
nilai penghasilan yang dilaporkan dalam SPT Tahunan PPh

Mengisi jumlah DPP yang dicatat sebesar daftar tanah dan/atau
bangunan yang nilai penghasilan yang dilaporkan dalam SPT Tahunan
PPh

Mengisi jumlah PPN yang didapatkan dari perhitungan tarif PPN yaitu
sebesar 10% (sepuluh persen) dikali dengan jumlah DPP

Mengisi total penjualan yang didapatkan dari penjumlahan DPP dan
PPN

Block area yang ingin diprint, klik “print area”

Pilih file, kemudian klik “print”

List kelengkapan SKB yang berhasil dicetak kemudian diberikan

kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali
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11. Memeriksa kelengkapan seluruh dokumen surat pengajuan surat
kebebasan pajak

12. Menceklis satu per-satu yang terdapat pada list kelengkapan SKB
bagian tax internal perusahaan sesuai dengan kelengkapan dokumen
yang diberikan pembimbing lapangan

13. Apabila dokumen yang diperiksa seluruhnya terlampir lengkap , maka
ceklis list kelengkapan SKB akan penuh dan surat pengajuan surat
kebebasan pajak tersebut “lolos” dalam pemeriksaan. Namun, jika
dokumen yang diperiksa belum lengkap, maka dikembalikan kepada

pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali

3.2.11 Membuat Surat Pernyataan PPh atas Penjualan Telah Disetor dan

Dilaporkan Dalam SPT Tahunan dalam Format Ms.Word

Surat pernyataan PPh atas penjualan telah disetor dan dilaporkan dalam SPT
Tahunan merupakan salah satu dokumen yang diperlukan pada saat pengajuan atau
permohonan SKB. Tujuan dari membuat surat pernyataan tersebut adalah untuk
memberikan keterangan kepada KPP tempat diajukannya SKB bahwa PPh atas
penjualan telah disetorkan dan dilaporkan dalam SPT Tahunan PPh Badan.
Dokumen yang diperlukan yaitu daftar penelitian atas kwitansi pembayaran dan
format surat pernyataan dalam bentuk Ms.Word. Langkah-langkah yang dilakukan

untuk membuat surat pernyataan yaitu sebagai berikut:

78



3.2.12

Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

Membuka format surat pernyataan yang telah diberikan pembimbing
lapangan

Mengisi identitas wajib pajak, yaitu terdiri dari nama pembeli, jenis cluster
beserta blok rumah, dan harga jualnya.

Membuat keterangan bahwa PPh atas penjualan telah disetor dan
dilaporkan dalam SPT Tahunan PPh Badan.

Pilih file, klik “print”

Surat pernyataan yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada

pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali

Membuat Faktur Pajak Keluaran dengan menggunakan Aplikasi e-

Faktur

Pajak keluaran adalah pajak terutang yang wajib dipungut oleh pengusaha kena

pajak atas penjualan barang kena pajak, jasa kena pajak dan atau barang kena

pajak yang tergolong dalam barang mewah. PKP akan membuat Faktur Pajak

Keluaran sebagai bukti pungutan pajak. Pembuatan Faktur Pajak Keluaran

menggunakan aplikasi e-Faktur yang disediakan oleh Direktorat Jenderal Pajak.

Tujuan pembuatan Faktur Pajak Keluaran adalah untuk digunakan sebagai

informasi barang atau jasa yang dibeli dan memberikan informasi mengenai nilai

tagihan yang harus dibayarkan oleh pembeli. Dalam pembuatan Faktur Pajak

79



Keluaran dokumen dibutuhkan adalah kwitansi sebagai bukti transaksi. Langkah-

langkah yang dilakukan untuk membuat Faktur Pajak Keluaran menggunakan

aplikasi e-Faktur adalah sebagai berikut:

10.

11.

Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

Buka aplikasi e-Faktur

Isi user ID dan password, klik “login”

Pilih menu file, pilih administrasi kemudian pilih database

Klik “Konek Ke Database”

Mengisi kembali user 1D dan password, klik “login”

Pilih Faktur — Pajak Keluaran — Administrasi Faktur

Kemudian akan muncul Daftar Faktur Pajak Keluaran, kemudian klik
“Rekam Faktur”

Pada halaman dokumen transaksi, mengisi tanggal dokumen, masa pajak
dan tahun pajak sesuai dengan kwitansi, klik “simpan”

Pada halaman lawan transaksi, klik “[F3] Cari NPWP”, kemudian isi kata
kunci berdasarkan nama wajib pajak, lalu klik hasil pencarian tersebut
Setelah muncul tampilan input faktur, memastikan isi identitas wajib pajak

pada bagian dokumen transaksi sesuai dengan kwitansi. Klik “lanjutkan”.
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12.

13.

14.

15.

16.

Klik “Rekam Faktur”, kemudian pada semua bagian detail penyerahan
barang/jasa diisikan sesuai dengan dokumen kwitansi. Kemudian klik
simpan.

Simpan lawan transaksi, kemudian Klik “no”.

Ketika lawan transaksi sudah tersimpan, klik “simpan”.

Klik “no” untuk tidak membuat faktur baru

Setelah pembuat Faktur Pajak Keluar selesai diberikan kepada pembimbing

lapangan untuk diperiksa sebelum Faktur Pajak keluaran di upload.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan approval terhadap Faktur

Pajak Keluaran menggunakan aplikasi e-Faktur adalah sebagai berikut:

1

Tetap pada aplikasi e-Faktur, Faktur Pajak Keluaran yang sudah dibuat
sebelumnya akan tersimpan pada Data Faktur Pajak Keluaran dengan
status “Belum Approve” sehingga harus dilakukan approval agar terupload
ke sistem milik Direktorat Jenderal Pajak (DJP).

Setelah klik “upload”, kemudian klik “yes” untuk mengupload faktur, klik
ok, Path sertifikat berhasil diupdate.

Upload Faktur Pajak “belum approve” yang dipilih untuk diupload.

Klik “yes” untuk upload faktur, klik “ok”.

Faktur yang dipilih tersebut akan berubah menjadi “siap approve”.

Klik “Management Upload”, lalu klik “Upload Faktur”.
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7. Klik “Start Uploader”

8. Masukkan Captcha dan Password, kemudian klik “submit .

9. Kemudian akan muncul informasi “Uploader Berjalan”, lalu klik “ok”.

10. Setelah Approval Sukses, buat file PDF dan dicetak untuk dilampirkan

bersamaan dengan invoice.

3.2.13 Membuat Disposisi Pembayaran PPN dalam bentuk Ms.Word

Disposisi adalah form pembayaran yang disetujui oleh direksi. Tujuan membuat
disposisi yaitu untuk digunakan pada saat divisi perpajakan hendak membayarkan
Pajak Pertambahan Nilai (PPN) agar mendapat persetujuan oleh pihak direksi.
Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat disposisi yaitu SPT Masa PPN
Formulir 1111 dan format form disposisi dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-

langkah membuat disposisi yaitu sebagai berikut:

1. Menerima SPT Masa PPN Formulir 1111 dari pembimbing lapangan

2. Membuka file format form disposisi yang telah diberikan pembimbing
lapangan. Pada kolom biaya, diisi sebesar Jumlah PPN kurang atau (lebih)
bayar pada SPT Masa PPN Formulir 1111

3. Mengisi kolom terbilang sesuai dengan kolom biaya

4. Mengisi tanggal pembuatan disposisi

5. Block disposisi, lalu klik “print area ”
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6. Pilih file kemudian klik “print”, disposisi yang berhasil dicetak kemudian

diberikan kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali.

3.2.14 Membuat ID Billing PPh Final dengan menggunakan aplikasi MCM

Mandiri

Kode billing (ID Billing) adalah kode identifikasi yang diterbitkan melalui sistem
billing atas suatu jenis pembayaran atau setoran yang akan dilakukan wajib pajak.
Pembuatan kode billing melalui aplikasi Mandiri Cash Management (MCM).
MCM Mandiri merupakan suatu media dari mandiri e-Tax seputar pelayanan
pembayaran pajak secara elektronik yang memberikan kemudahan dalam
melakukan pembayaran kewajiban pajak atau penerimaan negara lainnya. Tujuan
membuat ID Billing adalah menerbitkan kode billing untuk pembayaran atau
penyetoran penerimaan negara secara elektronik, yaitu melalui e-Billing atau
Mandiri Cash Management (MCM). Dalam melaksanakan tugas tersebut dokumen
yang dibutuhkan adalah data rekapan jenis setoran dan jumlah pajak yang akan
disetorkan. Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat ID Billing melalui

Mandiri Cash Management (MCM) Mandiri adalah sebagai berikut:

1. Menerima data jenis setoran dan jumlah pajak yang akan disetorkan
dari pembimbing lapangan

2. Masuk ke website browser https://ib.bankmandiri.co.id/.

83


https://ib.bankmandiri.co.id/

3. Kemudian masukkan Company ID, User ID, Password dan Language,
selanjutnya klik “Log In”

4. Klik “link” yang tersedia

5. Masuk ke menu MPN Payment lalu klik “Tax Payment”

6. Isi from account berdasarkan nomor rekening perusahaan, jumlah setor
(amount) diisi berdasarkan data rekapan, dan NPWP perusahaan.
Kemudian klik “inquiry” lalu data nama penyetor pajak (tax payer
name), alamat (address), dan kota (city) akan otomatis terisi. Isi bagian
jenis setoran (deposit type), masa pajak (tax period) dan tahun pajak
(tax year) berdasarkan data rekapan, kemudian mengisi bagian jenis
pajak (tax type) berdasarkan informasi yang diperoleh dari website.

7. Klik “confirm” dan melakukan pengecekan apakah data yang dibuat
sudah benar, kemudian klik “submit”.

8. Setelah pembuatan kode billing selesali, file PDF atas kode billing ini di
download kemudian dicetak, dan diberikan kepada staff yang diberi

tugas untuk melakukan pembayaran pajak

3.2.15 Melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa Pajak Pertambahan

Nilai (PPN) melalui aplikasi e-Filing

Pelaporan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dilakukan setelah dibuatnya Surat

Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai (PPN). Pelaporan Pajak
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Pertambahan Nilai (PPN) paling lambat dilaporkan pada akhir bulan berikutnya

sejak berakhirnya masa pajak. Tujuan dilakukannya pelaporan Pajak Pertambahan

Nilai (PPN) adalah untuk memenuhi kewajiban perpajakan yang sesuai dengan

Undang-Undang Ketentuan Umum dan Tata Cara Perpajakan. Dalam melaporkan

Pajak

Pertambahan Nilai (PPN) dengan menggunakan e-Filing dibutuhkan

dokumen berupa Surat Pemberitahuan (SPT) dalam bentuk CSV. Langkah-langkah

yang dilakukan dalam melaporkan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) melalui e-

Filing adalah sebagai berikut:

1.

2.

3.

10.

Membuka aplikasi e-Faktur

Klik “file”, pilih administrasi DB

Pilih Database, Klik “Konek Ke Database”

Isi Username dan Password, klik “Login”

Klik “SPT”, kemudian klik “Buka SPT”

Pilih jenis SPT yang ingin dilaporkan, klik “Buat File SPT (CSV)”

Klik “save”

Pada pemberitahuan ‘CSV SPT Berhasil Dibuat’, klik “ok”

Buka aplikasi e-Filing, isi username dan password, klik “login”

Klik “paket”, kemudian pada halaman paket isi NPWP, jenis SPT, Masa
Pajak dan Tahun Pajak, serta pembetulan (jika ada) sesuai dengan SPT

yang ingin dilaporkan
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

3.2.16

Klik “Pilih File CSV”

Masukkan file SPT (CSV) yang sudah disimpan sebelumnya

Klik “ok” pada pemberitahuan ‘File yang dipilih PPN’

Pilih menu upload, klik “refresh”

Pilih file yang ingin diupload, kemudian klik “upload”

Pilih menu pengiriman, klik “refresh”

Kemudian akan muncul file yang berhasil diupload, pilih file tersebut
kemudian klik “Ambil NTTE”

Setelah itu akan muncul pemberitahuan ‘Xml berhasil dipisah’, klik “ok”
SPT yang telah berhasil dilapor, akan masuk ke dalam daftar file lapor

dengan status success.

Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23

dan PPh Pasal 4 ayat (2) dalam bentuk Ms.Excel

Melakukan pembuatan rekapitulasi atas PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, dan PPh Pasal

4 ayat (2) merupakan suatu kegiatan membuat ringkasan data pajak penghasilan

yang telah dibayar oleh perusahaan. Tujuan merekapitulasi dan mengklasifikasi

data PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, dan Pasal 4 ayat (2) adalah untuk mengetahui

besarnya PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, dan Pasal 4 ayat (2) yang telah dibayar, serta

sebagai catatan atau dokumentasi perusahaan. Dalam melaksanakan tugas tersebut

dokumen-dokumen yang dibutuhkan adalah bukti kas-bank keluar, format
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rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel dan Surat Badan Usaha Jasa Konstruksi
(SBUJK) untuk PPh Pasal 4 ayat (2) yang sudah diberikan oleh pembimbing
lapangan. Langkah-langkah yang dilakukan untuk merekapitulasi dan
mengklasifikasikan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, dan Pasal 4 ayat (2) adalah

sebagai berikut:

A. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 21

Langkah-langkah yang dilakukan dalam Rekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh

Pasal 21 adalah sebagai berikut:

1. Pembimbing lapangan memberikan dokumen yang dibutuhkan yaitu bukti
kas-bank keluar dan softcopy format rekapitulasi PPh Pasal 21 dalam
bentuk Ms.Excel.

2. Membuka file format rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel yang berisikan
kolom No, JI No, Description, No LK, Payment To, Payment Date, Ref,
DPP, Tarif, PPh dan No Bukti Potong.

3. Memindahkan data dari dokumen PPh Pasal 21 ke dalam format
rekapitulasi Ms.Excel.

4. Memberikan hasil dari rekapitulasi dan klasifikasi yang sudah dimasukkan
ke dalam Ms.Excel kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali

oleh pembimbing lapangan.
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B. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 23

Langkah-langkah yang dilakukan dalam Rekapitulasi dan Mengklasifikasikan

PPh Pasal 23 adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan yaitu
bukti kas-bank keluar dan softcopy format rekapitulasi PPh Pasal 23
dalam bentuk Ms.Excel

2. Membuka file format rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel yang
berisikan kolom No, JI No, Description, No LK, Payment To, Payment
Date, Ref, DPP, Tarif, PPh dan No Bukti Potong.

3. Memindahkan data dari dokumen PPh Pasal 23 ke dalam format
rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel.

4. Memberikan hasil dari rekapitulasi dan Klasifikasi yang sudah
dimasukkan ke dalam Ms.Excel kepada pembimbing lapangan untuk
diperiksa kembali oleh pembimbing lapangan.

C. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 4 ayat (2)

Langkah-langkah yang dilakukan dalam Rekapitulasi dan Mengklasifikasikan

PPh Pasal 4 ayat (2) adalah sebagai berikut:
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1. Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan yaitu
bukti kas-bank keluar Masa Januari 2020 dan softcopy format
rekapitulasi PPh Pasal 4 ayat (2) dalam bentuk Ms.Excel

2. Membuka file format rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel yang
berisikan kolom No, JI No, Description, No LK, Payment To, Payment
Date, Ref, DPP, Tarif, PPh dan No Bukti Potong.

3. Memindahkan data dari dokumen PPh Pasal 4 ayat (2) ke dalam format
rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel.

4. Memberikan hasil dari rekapitulasi dan Klasifikasi yang sudah
dimasukkan ke dalam Ms.Excel kepada pembimbing lapangan untuk

diperiksa kembali oleh pembimbing lapangan.

3.2.17 Merekapitulasi SPT Masa PPN dari aplikasi e-Faktur ke dalam

Format Ms.Excel

SPT Masa PPN adalah form yang digunakan oleh Wajib Pajak Badan untuk
melaporkan perhitungan jumlah pajak, baik itu PPN maupun PPnBM yang
terutang. Tujuan pekerjaan ini yaitu untuk mengetahui besarnya jumlah PPN yang
akan dilaporkan, data rekapitulasi yang digunakan sebagai catatan atau
dokumentasi perusahaan, dan memastikan hasil rekapitulasi e-Faktur tidak ada
selisih dengan SPT Fisiknya. Dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy

rekapitulasi dari aplikasi e-Faktur dan dokumen hardcopy SPT Masa PPN
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Formulir 1111. Langkah-Langkah yang dilakukan untuk merekapitulasi e-SPT ke

dalam format Ms. Excel sebagai berikut:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

Buka aplikasi e-Faktur

Isi Username dan Password, klik “Login”

Pilih database, klik “konek ke database”

Mengisi kembali Username dan Password, klik “Login”

Pilih SPT, klik “Buka SPT”

Pilih jenis SPT yang diinginkan, klik “Buka SPT untuk Diubah”

Klik “ok”

Pilih SPT, Formulir lampiran, lalu klik A2

Klik “Hitung total record”

Block seluruh total record, mengcopy seluruh total record dengan cara
tekan tombol “Ctrl+C”

Buka aplikasi Ms.Excel

Membuat format rekapitulasi, yaitu berisi nama pembeli, NPWP, Kode dan
Nomor Seri, Tanggal, DPP, PPN, PPnBM, Kode dan Nomor Seri FP yang
diganti/diretur/dibatalkan, Masa dan Tahun, Nilai SPT Fisik yang terdiri
dari DPP dan PPN.

Paste seluruh total record yang sudah dicopy melalui aplikasi e-Faktur ke

file rekapitulasi Ms.Excel.
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14. Menjumlah total DPP dan PPN setiap masa.

15. Mengisi jumlah DPP dan PPN pada Nilai SPT Fisik

16. Menghitung Selisih DPP dan PPN, vyaitu selisih DPP didapatkan dari DPP
menurut e-SPT dikurangi dengan DPP menurut SPT fisik dan selisin PPN
didapatkan dari PPN menurut e-Faktur dikurangi dengan PPN menurut
SPT fisik.

17. Setelah selesai merekapitulasi, memberikan kepada pembimbing lapangan

untuk diperiksa kembali.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Pelaksanaan kerja magang dilakukan di PT Paramount Enterprise International
selama 65 hari yaitu dari tanggal 02 Desember 2019 hingga 13 Maret 2020 . Tugas
yang dilakukan berkaitan dengan bidang perpajakan. Berikut rincian tugas-tugas
yang dilakukan selama proses kerja magang yang dilakukan berdasarkan

perusahaan adalah sebagai berikut:

1. Mencetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) atas PPN
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy list BPE
atas PPN periode Januari sampai Desember 2019 yang belum dicetak
dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang dilakukan dalam mencetak

BPE atas PPN adalah sebagai berikut:
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1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu softcopy list BPE (Gambar 3.1)
Gambar 3.1

List BPE Yang Belum Dicetak Dalam Bentuk Ms.Excel

TR | nuart Februan et Aol | Mei | uni | Il | Apsts | eptember | Oktber | November Dsember|— tetann

N Belum Dicet
it Suda ik

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

2) Buka website browser online-pajak.com (Gambar 3.2)
Gambar 3.2
Tampilan Awal Online-Pajak.com

Masuk ke Akun Anda

Email

Satu Langkah Lagi!

Dapatkan penga C”‘L‘J’l‘ cn:ru;w».;lc:\c:grn pajak
ntegrasi, lebih cepat, lebih mudah
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

3) Masukkan email dan password, kemudian klik “masuk”
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Gambar 3.3

Tampilan Masuk

Masuk ke Akun Anda

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Pilih nama Wajib Pajak yaitu PT PEI
Gambar 3.4

Tampilan Pilih Wajib Pajak
PT PEI
‘ PT PEI \

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

5 Pilih menu lapor
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Gambar 3.5

Tampilan Pilih Menu Lapor

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Pilih masa pajak sesuai BPE yang ingin dicetak yaitu masa Januari
tahun 2019 (Gambar 3.6)
Gambar 3.6

Tampilan Pilih Masa Pajak

PT PEI

Lapor Pajak

Jan

PPN « 1 Lapora
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
7) Pilih PPN, kemudian klik “Unduh BPE”
Gambar 3.7

Tampilan Unduh BPE PPN

‘ PPN« 1 Lagaran

Unduh
BPE

FEh I - 1 Laparan

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
8 Kemudian akan muncul BPE dalam bentuk PDF yang siap untuk

dicetak (Gambar 3.8)
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Gambar 3.8

Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) Dalam Bentuk PDF

@P PT ACHILLES ADVANCED SYSTEMS

LINEPA

l BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK I

s —————
NAMA WANE PAJAK

ALAMAT WAE PALAX pT pEI

JENS PAIAX SPT Masa PPN dan PPrBM

MASA / TAHUN PAJAK 172019

KODE PEMBE TULAN 0

STATUS SPT Lol Bayne

Rp 1.011.701.201

NOMOR TRANSAKS! PENGIRIMAN i ]
nomon Tanoa Tesma ecexrrons -
TANGGAL PENERIMAAN 2B0272010 14:3218 WIB

KOOE PENYEDIA JASA APLIKASI )

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

9 Memberikan tanda BPE telah dicetak pada masa Januari yang

terdapat pada data rekapan list BPE vyang telah diberikan

sebelumnya (Ganbar 3.9)
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Gambar 3.9

Pemberian Tanda Pada BPE Yang Telah Dicetak Pada

Dokumen List BPE Dalam Bentuk Ms.Excel

Januart Februan

Maret

| luni Agustus‘September Oltober November Desember

=
(=]

Api

Keterangar:

PN

PP

Belum Dicetak
S\dah Dicatak

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) PPN yang berhasil dicetak

kemudian diberikan kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa

kembali. Pembuatan Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) PPN

melalui website online-pajak.com dilakukan untuk PT PEI vyaitu

untuk periode 2019 dengan jumlah BPE sebanyak 12 dokumen BPE

(Lampiran 6), dan mencetak BPE atas PPh Pasal 21 untuk PT PG

Periode 2019 sebanyak 12 dokumen BPE (Lampiran 7).

2. Mencetak Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN Menggunakan

Aplikasi e-Faktur

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy list SPT

Masa PPN yang belum dicetak periode Januari sampai Desember 2019

dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang dilakukan dalam mencetak

SPT Masa PPN adalah sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

yaitu softcopy list SPT Masa PPN yang ingin dicetak
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Gambar 3.10

List SPT Masa PPN Yang Ingin Dicetak

SPT PPN "19
Januari Keterangan:

Februari Belum Dicetak

Maret Sudah Dicetak
Agpril

Mei

Juni

Juli
Agustus
September
Oktober
MNovember
Desember

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Membuka aplikasi e-Faktur yaitu ETaxlInvoice
Gambar 3.11

Aplikasi e-Faktur

= ’

i M

LG

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Pada menu ,,Pilih Database’, pilih Lokal Database kemudianklik

“Connect”
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Gambar 3.12

Tampilan Menu Pilih Database

&% Pilih Database K|

Pilih Database
Pilih database untuk koneksi ke Sistem ETaxInvoice

e () Metwork Database

Seting apkas

Connect

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Masukkan nama user dan password, kemudian klik “login”
Gambar 3.13

Tampilan Log In

LOGIN ETAX INVOICE

MNama User ADMIN

Password  eeseessessese|

Lupa Fasswarg

| | Close

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

5 Pilih menu file, klik “Administrasi DB”
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Gambar 3.14

Tampilan Menu File

ws E-Faktur Pajak Direkto

File ng‘tur _Qu:uh:ur‘nen Lai

¢ Administrasi DB
¥ Exit

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Pilih database yaitu ETaxlInvoice, kemudian klik “Konek Ke
Database”
Gambar 3.15

Tampilan Konek Ke Database

9 & Administrasi Database X
Buat Database ETaxnvoice
Nama Database |5 Bust Database

Nama Data... Status

ETAXINVOICE

Total Recardl|  Hitung Total Record

100 PerHalaman << <= (1 B =5

¥ Konek Ke Database » Start Database sebagai Server

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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7) Pilih menu SPT, kemudian klik “Buka SPT”
Gambar 3.16

Tampilan Menu SPT

it Jenderal Pajak
if SPT|Referensi Management

'_'? Posting
p—

E=  Buka SPT

Formulir Lampiran  *

o]

Nl Formulir [Induk H]

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

8 Pada halaman Buka SPT, pilih jenis SPT yang ingin dicetak
yaitu Masa Januari tahun 2019 dan klik “Cetak SPT Induk &
Lamp. AB” (Gambar 3.17)

Gambar 3.17

Halaman Buka SPT

T =
Jenis SPT TahunPajak  MacaPajak  Pembetulan
SPT Masa ... 201866 0 ~
SPT MasaP.., 2018/7-7 0
SPTMasa®... 2018/8-8 0
SPTMasaP.., 2018/9-9 0|
SPT MasaP... 2018(10-10 [
SPTMasa P... 20181111 | 0]
SPT MasaP.., 2019[2-2 0|
SPTMasaP... 01953 0
SPT MasaP.., 019/44 0
SPT MasaP... 01955 )
SPT Masa ... 201966 | 0
SPT MasaP... 201977 | [
SPTMasaP... 2010988 | ol ¥

Total Record,  Hitung Total Record
100 | PerHalaman << < |1 > >>
) Perbaharui Tampilan
.+ Buka SPT Untuk Diubah

i) Buat File SPT (C8V)

| % Cetak SPT Induk & Lamp AB ||
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

9 Pilih folder yaitu SPT PEI MND JAN-OCT 19 sebagai tempat
penyimpanan formulir SPT, kemudian klik “save” untuk
menyimpan SPT pada folder penyimpanan (Gambar 3.18)

Gambar3.18
Tampilan Penyimpanan SPT

& File save POF

savein: SPT PEI MND JAN-OCT 19 .

é Folder name:  |D:\ala\SPT PEI MND JAN - OKT 19

Network Fles of type:  |ppF fie

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

10) Klik “ok” pada pemberitahuan ‘Buat SPT’

Gambar 3.19

Pemberitahuan Buat SPT

Buat SPT X

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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11) Kemudian akan muncul SPT Masa PPN Formulir 1111 dan
formulir AB dalam bentuk PDF yang siap untuk dicetak
(Gambar 3.20)

Gambar 3.20

SPT Masa PPN Formulir 1111

b
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Pl g, m v -

W .
o PT PEI
e —q 01s.d 01 -2019 e

L PERTERARAN BARAIG AN JASA v o~
pISeer—
| —

L S e FTeran —n b s s -

. oy o

ey g B Ay b

D L ]

Sl AT SR AR A AN
B Twm Term £
L bt L

122 7F VT
:

e Land o
A P Kot g T SEAGS e L ewee PN gt | 4 T) 1~ s se 0
BN e b iy S P sy e - o0
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WA AT ARMATRNAS MR TUARSS ARAANAAS ASAASAAKE ARRAEWAAD ARKA AR ANLATUPAS AR TONAE A FORLLE SO TIARSE

REKAPITULASI PENYERAHAN DAN PEROLEHAN

FORMULIR 1111 AB
(00 boak 3ck ks 46 gecu damgrvan

[ BN

AV PP s
ww | PTPEI Fwimra;| 01s.d01-2019
URATAN | DPP (Rupiah} | PPN (Rupish) | PPrBM (Rupieh)
. Rekapitulasi Penyerahan
A [Ekspor BKP Borwujud/BKP Tidak BeewujudlJKP ] om |
B. |Penyerahan Dalam Negeri
1. Peryerahan Dalam Negeri dengan Fakier Pajpk yarg Tidok Diginggung 2] 50348 400 o 480 om0
2 Panyarahan Datam Negar deegan Fakiur Pajk yarg Dgunggusg om am oo
€ |Rincian Penyerahan Dalam Negeri
D D oo s AL S D) o0 e 4000 e om
e o e e () o = o
3. Panyerstan yong BPY :.x.u. PPN s PERN-0yo 0ok dpargt ) o o )
4 5:msl‘nz?::q:::gﬁa:ﬂ':\aun.p«\qmam PPN #au PPN gan PPAay D om 0@ oo
11, Rekapitulasi Perolehan
A e e i s o o
B. | Frosiehan BRPUKP dorl Davom Nepert Yang PMnyn Dagot Dkrestkon IE> 11081 954 040,00 108 198 400,00 oo
.| 0 o P i Pk 10 Do Corwman s B 0 Pt Yrd a0 v s
D. | Jumiah Parolehan (LA + 118 + I1.C) 1887 564 040 00 16 108 400,00 oo
1Il. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
A | Paisk Masusan stas Pecietan yang Ospat Dibvedisian { 5.4+ 1B ) 188 19840050
B.| P vamustarn Lateern
1. Komparsas! selebhan PPN Masa Paak sebskimeya 1518 402 34720
2 Kapeesas kaksdhan PPN karesa pamzetilan SPT PPN Nasa Pajat = (mensyyyy) @
a ahturg Pajak Masukan yang | sebognl penombah {pengerang) Fojpl Masuion e
A demih (NB1+NIB2+INB3) 181840 347 0
©. | Jamiss Pajsk Manukan yang Qapst Diparhitungkan (11LA « [118.4) E} 1701 3 747 0

[XFrrTy

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

12) Memberikan tanda pada kolom masa SPT Masa PPN yang sudah

dicetak yaitu Masa Januari 2019 yang terdapat pada softcopy list

SPT Masa PPN (Gambar 3.21)

Gambar 3.21

Pemberian Tanda Pada List SPT Dalam Bentuk Ms.Excel atas

SPT Masa PPN Yang Telah Dicetak

Januari
Februari

5PT
PPN "19

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Apgustus

September

Oktober

MNMovember

Desember
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PR ERANE S0 I A FOREE WAL PTURE A DRASE ARLOTPARIE APERENADE MLATWAIL WAL AW

MWD AN LM
PR N, N

‘, Surat Pomberltahuan Masa Pajak Petambahan Nilal | 0, o 111

(SPT MASA PPN)

L]

(g P
=

(T

l "

PT PEI 01s.d01-2019 -
(w ' b L) e vt
RENAPITULAS| PENVERAHAN DAN PEROLEHAN AR |
I Wi BT PEI Wt o1s.d01-2019 hw:

AtanKe | 0 [ ¥ ]

SPT Masa PPN Formulir 1111 dan Formulir AB yang berhasil

dicetak kemudian diberikan kepada pembimbing lapangan untuk

diperiksa kembali. Pekerjaan mencetak SPT Masa PPN dilakukan

untuk PT PEI cabang Tangerang dan Manado selama 1 periode

yaitu tahun 2019 dengan jumlah SPT Masa PPN sebanyak 24

Formulir 1111 (Lampiran 8) dan Formulir AB (Lampiran 9).

3. Memasukkan Faktur Pajak Masukan dengan menggunakan Aplikasi

Scan Barcode

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy Faktur

Pajak Masukan Masa Februari 2020. Langkah-langkah yang dilakukan

untuk memasukkan data Faktur Pajak masukan dengan menggunakan

aplikasi scan barcode e-Faktur adalah sebagai berikut:
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1) Menerima Faktur Pajak Masukan yang akan di-scan

Gambar 3.22

Faktur Pajak Masukan

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2 Buka aplikasi scan barcode e-Faktur pada website browser yaitu

https://scan.barcodefaktur.com/web/user/login
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Gambar 3.23

Halaman Log In Aplikasi Scan Barcode e-Faktur
Login

Aplikasi Scan Barcode e-Faktur

Ingat saya lain kall

Belum mempunyai account?
[ DAFTAR DISINI)

Belum Mendapatkan emall konfirmasi? siiahkan kik
[ Konfirmasi |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Isi Username or Email dan Password
Gambar 3.24
Tampilan Log In Aplikasi Scan Barcode e-Faktur

Login

Aplikasi Scan Barcode e-Faktur

admin

# Ingat saya lain kali

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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4) Kemudian akan muncul halaman Scan QR Barcode, klik “Masa
pajak” dan ubah sesuai Masa pajak yang akan discan yaitu Januari
2020 sesuai dengan Faktur Pajak Masukan yang diberikan
pembimbing lapangan, namun sesuai arahan dari pembimbing
lapangan Faktur Pajak yang dikerjakan diubah menjadi masa
Februari 2020 seperti pada Gambar 3.25

Gambar 3.25

Tampilan Scan Barcode

Mur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
idtur Pajak ini.

JAKARTA TIMUR, 13 Januari 2020

| "’l 2V

S
Scan QR Barcode

¢ Jugat Dapdoas

Wi page
Februari 2020

FETINANGANY

KETERANGAN

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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5 Mengisi keterangan 1 dan keterangan 2 sesuai nomor yang ada di
Faktur ~ Pajak ~ Masukan, pada  keterangan 1  diisi
QO/PEI/2020/02/10401 dan keterangan 2 diisi
CO/PEI/2020/02/10561 seperti pada Gambar 3.26

Gambar 3.26

Pengisian Keterangan 1 dan Keterangan 2

Scan QR Barcode
(& Status eFaktur DJP AKtf, terakhir cek 1 detik yang lalu
Dapat Dikreditkan
Masa pajak
Februari 2020 v
KETERANGAN 1

QO/PEN2020/0210401 I

KETERANGAN 2

CO/PEI2020/02/10561)

Scan QR Barcode

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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6) Siapkan Faktur Pajak Masukan yang akan discan dan alat scanner,
lalu Scan QR Barcode (Gambar 3.27)

Gambar 3.27

Scan QR Barcode

Scan QR Barcode

(¥ Status eFakiur DJP AKIF, terakhir cek 1 detik yang lalu

I Dapat Dikreditkan

Masa pajak

Februari 2020 v

KETERANGAN 1

QOIPEI2020/02/10401

KETERANGAN 2

CO/PEI2020102110561

1/024111098005000/0032074158145/3031300D060960864601650304020105000420FBCBF8276732895E 16449627 AADBBD0169ABA 1 20AAABDFCA56BA 140BCC119A68
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
7) Faktur Pajak berhasil di-scan, akan muncul status ‘Faktur Valid,
Sudah diapprove oleh DJP’
Gambar 3.28
Pemberitahuan Status Faktur Valid, Sudah Diapprove Oleh

DJP

StauseFaitr | FakturVl, Sudah Diapprove oleh P Fadu Paak o

St Simpan eclam - Faktur tersimpan
IS

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Melakukan Scan Barcode Faktur Pajak Masukan guna memasukkan
data dengan menggunakan aplikasi scan barcode e-Faktur
dilakukan untuk PT PEI cabang Tangerang, Semarang dan Manado
selama bulan Februari 2020 dengan jumlah Faktur Pajak Masukan
yang di Scan Barcode sebanyak 430 Faktur Pajak Masukan
(Lampiran 11). Detail Faktur Pajak Masukan terdapat pada

Lampiran 10.
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4. Membuat Surat Pemberitahuan (SPT) dan Bukti Potong (Bukpot) PPh
Pasal 23
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy bukti kas-
bank keluar Masa November 2019. Langkah-langkah yang dilakukan dalam
membuat SPT dan Bukti Potong PPh Pasal 23 yaitu:

1) Menerima dokumen hardcopy bukti kas-bank keluar Masa

November 2019
Gambar 3.29

Bukti Kas-Bank Keluar

' e o
PT PP . - 4 h:-:.w“

DR: ATA _:Wmm s -8
BUKTI KAS BANK KELUA | — g
o (g

NO ks, T 1 prie

TRPEATEROFNGREC V|
1w.1wgm%mmwnwmm Pf/ i 4
(2O o) | —

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

112



2) Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 23/26
Gambar 3.30

Aplikasi e-SPT PPh Pasal 23/26

—-

eSPT PPh Masa Pasal 23-26
App

= Open

FO Run as administrator
E Open file location
= Pin to Start

3 Ppin to taskbar

Tl uninstall

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Kemudian akan muncul tampilan awal e-SPT PPh Pasal 23/26

Gambar 3.31

Tampilan Awal e-SPT PPh Pasal 23/26
LY DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
I rouwan B v 0 o il oy &)t L™

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright & 2002-2009, Direktoeat Jendoral Pajak
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Pilih database yaitu PPh 23_PP, kemudian klik “ok” seperti pada
Gambar 3.32
Gambar 3.32

Tampilan Pilih Database
4 55

@ CONNECT TO DATABASE

Data Source Name (DSN) :

Mo. | MNama DSN -
34 PPH 23_YMS
35 DBPPH23
3 4 ayat 2_KSO PS
i
= T
40 4 AYAT
41 4 AYAT
42 4 AYAT
43 PPH 23_

44 PPH 23
45 PRH 23|
% 4 AYAT
a7 PPH 23_

oK Batal |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
5 Isi username dan password kemudian klik “ok”
Gambar 3.33

Tampilan Log In
LOGIN

@ e-5PT PPh Masa 23/26 v1.0

USER NAME : ’ administrator

::::)1

oK J Cancel

PASSWORD
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

6) Pilih program, klik “Buat SPT Baru”

Gambar 3.34

Tampilan Buat SPT Baru

* | €SPTPajak Penghasilan Masa Pasal 23/26

( & g  DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
= s 8 o oy 4 dep
[wtstm |

Buka SPTYang Ada

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

7) Pilih menu SPT PPh, kemudian klik “Bukti Potong PPh Pasal 23”

Gambar 3.35

Tampilan Menu SPT PPh

KEUANGAN REPUBLIX INDONESIA

(TORAT JENDERAL PAJAK

N
Daftar Bukt Potong PPh Pasal 23 Dan At 26

Daftar Surat Setoran Pajok(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK)
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 23 Dan Atau 26
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
8 Mengisi masa pajak yaitu November dan tahun pajak yaitu 2019,
lalu klik “buat” (Gambar 3.36), kemudian SPT berhasil dibuat klik

“ok” (Gambar 3.37)

Gambar 3.36

Tampilan Membuat SPT Baru

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0

Shathar PEN Masa Pas Tabun Pagsk don Xode
Panbetdan Unduk Menbuat 9T PPt Mads 20726 v1.0

Gambar 3.37

Tampilan Informasi SPT Berhasil Dibuat

g

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0

Irdormasi

o SPT PPN Untuk Mats Pajak: 1.2000 Berhatil Dibuat

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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9 Pilih program, klik “Buka SPT Yang Ada”

Gambar 3.38

Tampilan Pilih SPT
') €51 Dol Penghastan Masa Pacal 2924

u DEPARTEMEN KEGANGAN REPUBLX INDONESA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

ﬁm& o 6o ﬁm & e

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

10) Pilih November 2019, klik “buka” (Gambar 3.39) dan pilih buka
SPT untuk diedit kembali/revisi, klik “ok” (Gambar 3.40)
Gambar 3.39

Tampilan Setting SPT

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0
Shahian Pl Masa Pajsi, Tahun Pajak can Kode
Porbetian Urik Mol SPT PP Mass 2326 vi.0

Keitena Percaran
I Masapapek | -] 9
I Tohnpapk | ooe — G
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Gambar 3.40

Tampilan Konfirmasi
| iorsmmas

o Al
“+| Buka SPT untuk diedit kembali/revisi
0

B |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

11) Klik “Utility”, pilih referensi, lalu klik “nomor bukti potong”

Gambar 3.41

Tampilan Utility

1) Ty Penghasier My Pl 138

u OEPARTEMEN KEUANGAN REVILK INDORESA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

(aeontlofd  Loost |
Referensi h L Trask

mm » | Nomor bukti potong
lagur (v ' ke 1

g Gata A

Set e e - Pastord

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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12) Ubah nomor bukti potong sesuai masa dan tahun pajak yaitu
0000000 PP/PPH23/11/19, klik “simpan”
Gambar 3.42

Tampilan Ubah Referensi Nomor Bukti Potong

. Peberen e 19 o
~N
‘Q Referensi Nomor Bukti Potong
0000000 PP/PPH23/11/19
PR P 2V
e Simpan Cekar ep ?

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

13) Data bukti potong berhasil diubah, klik “ok”
Gambar 3.43

Tampilan Referensi Nomor BP

Peferens Nomer B2 x

i
0 Data Berhasil Diubah !

———y Z
0t J
| | Ame— l

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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14) Klik “SPT PPh”, kemudian klik “Bukti Potong PPh Pasal 23”
Gambar 3.44

Tampilan Menu SPT PPh
' €O Pajuk Penghasien Masa Prial 13726

! : ! DEPASTEMEN KEUANGAN REPUSLIX INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
., LA gsq.. @“‘b

|Bukts Potoeg pon pasal 23
Buks Potong PPh sl 26
Cultar Bkt Potong PP Pasal 23 Oas At 26

Daftar Scrat Setoran PapidSSP) | Bukts Pemeerdabbolsn (X *
Surat Pembertahuse (SPT) Masa PPh Pasal 73 Dun Atay 26

J

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

15 Isi NPWP dengan meng-klik “Tabel WP” (Gambar 3.45) dan
kemudian klik “pilih” pada Wajib Pajak dipotong sesuai dokumen
hardcopy bukti kas-bank keluar Masa November 2019 (Gambar
3.46)

Gambar 3.45

Tampilan Bukti Pemotongan PPh Pasal 23
& BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 23

@ Masa Pajak & November - 2019
Pembetulan Ke : 0

Nomor Buktj000002/PP/PPH23/11/19 | Tanggal Pemotongan|29/11/2019 ¥

Wajib Pajak Dipotong :

NPWP | . . .. |TabelWP[|

Nama

Namat
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Gambar 3.46

Tampilan Daftar Lawan Transaksi

{7 DAFTAR LAWAN TME."
Pencarian Berdasarkan Nama :
KB

No. Urut | N.P.W.P | Nama Lawan Transaksi
PT KB

m - »

“
| nlc[ Helaman: 1 dari 1 » nl
|
|

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

16) Pilih jenis penghasilan sesuai dengan dokumen yang diberikan oleh
pembimbing lapangan yaitu pilih bagian d. Jasa lain, kemudian klik
“Jasa Instalasi/Pemasangan Mesin, Peralatan, Listrik, Telepon, Air,
Gas, AC, DIL..”

Gambar 3.47

Tampilan Pilih Jasa Penghasilan
d. Jasa lain : **%)

1. =

5 = PDe ¥ ala
dSa SLdid d>al ila S dio SUN D)

Jasa Perawatan Kendaraan dan/atau Al Transportasi Darat, Laut dan U=
Jasa Makion —
Jasa Penyeldikan dan Keamanan

Jasa Penyelenggaraan Kegliatan atau Event Organizer =

Jasa Pengepakan - |

EE
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

17) Mengisi jumlah penghasilan bruto yaitu sebesar Rp. 85.085.000

(Gambar 3.48 bagian A), kemudian akan terhitung jumlah PPh yang

dipotong oleh sistem yaitu sebesar Rp. 1.701.000 (Gambar 3.48

bagian B) yang didapatkan dari jumlah penghasilan bruto dikalikan

dengan tarif 2% (dua persen), kemudian klik “simpan”

Gambar 3.48

Perhitungan PPh Yang Dipotong

-
Tambahan
Jenss Penghasfan Jumiah Penghasian Bruto WP tidak Tarf PPh yang dipotong
(Rp) Memilki (%) (Rp)
NPWP

(2) 3) (4) (5) (6)

1. |Dividen o o 15,00 0
2: Bunga 0| 15,00 0)
3. |Royati o o 15,00 0
4. |Hadah dan Penghargaan 9 o 15,00 0
5. | Sewa dan Penghaslan lan sehubungan dengan penggunaan harta **) 9 0 2,00 0
6. |Jasa Teknk, Jasa Manajemen, Jasa Konsukansi dan Jasa Lain sesuai
PMK-244/PMK.03/2008:

2. Jasa Teknk 9qg o 20| 9

b. Jasa Manajemen n o o 200 | 0

€. Jasa Konsultan A o o 2,00 B 0

d. Jasa lin : #+%)

1. | Jasa InstalasyPemasangan Mesin, Peraiatan, Listrk, Telepon, Ar, Gas, AC v 85.085.000 0 20 1.701.700

2. | 0 200 &

3. - o o 2,00 0

4. -l qd o 2,00 q

s. - d o 2,00 0

6. - 0 0 2,00 0

Jumih 85.085.000) 1.701.700)
Terblang |Satu Juta Tujuh Ratus Satu Ribu Tujuh Ratus Rupiah
[ s | 1w tep |




(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
18) Kemudian klik “ok” pada pemberitahuan ‘Data Berhasil Disimpan*
Gambar 3.49
Pemberitahuan ‘Data Berhasil Disimpan’

INFORMASI g

‘0 Data Berhasil Disimpan

S

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
199 Kemudian akan muncul Bukti Pemotongan PPh Pasal 23 dalam
bentuk PDF yang siap untuk dicetak, klik “print” untuk mencetak

bukti potong PPh Pasal 23 (Gambar 3.50)
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Gambar 3.50

Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

WLIVERERLILL

i
3 y w . -
e AOE I e Q bk O
] L 1 ¥
- -
Lembar kel unuk ; Wajih Pajak
DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA pembarkedummi ; XantorPelyasanPajak
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK LembarkeS unl ; Pemotong Pajak
KANTOR PELAYANAN PAJAK
PRATAMA CIKUPA
BUKTI PEMOTONGAN PPh PASAL 23
NOMOR - (WOHIEEUYYPP/PPH23/11/19 |
=
NPWP 3[8[0] [o]- 0L
Nama WP PIT LN BJE|R MmjujL]t
Alamat [kJofule] | [r]afufaln] Julolofe]r]n] [s]cfolx] [s] [s]/]z]s] [«
Tarif Lebih Tingsi - PPh Diy
. . Jumlah Penghasilan S| Tanif yang Dipotong
No Jenis Penghasilan ate lm% be co fis
@ @ 3 @ & ©
1. [Dividen) 0 15,00 % 0
1. [Bunga®) G 500 o
3. [Rovalti o 15,00 o
4. [Hadiah dan penghargaan 5 50 % o
5. |Sewadan Penghasilan hin
Ipenggunan harta *+* 0 700 7 o
6. |JasaTeknik, JasaManajemen,
|Fasa Konsultansi dan Jasa Lain
sesuai PMK-244/PME.03/2008 =
a. Jasa Tekmike 0 0
[b. Jasa Manajemen o 7
le. Jasa Konsultan 0 0
. Jasa hnin:
| 2,00 1.701.700
85.085.000 1.701.700
2 — 2,00
3 0 2,00 % 0
6) 0 2,00 % 0
sa43) | |
85.085-000 1.701.700
TOMLAR " ssmsond [ i

Terbilang: Satu Juta Tujuh Ratus Satu Ribu Tujuh Ratus Rupiah |

_ TANGERANG, 29 November 2019

Perhatian: '

1. Jumlah Pajak Penghasilan Pasal 23
yang dipotong di atasmerupakan
Angsuranatas pajak Penghasilanyang | ypyyp [
terutang untuk tahun pajak yang
bersangkutan. Simpanlah bukti Nama [
pemotongan ini baik-baik untuk
diperhitungkan sebagai kredit pajak

PT PP

=]~

. Bukti Pemotongan ini dianggap sah
apabila diisi dengan lengkapdan
benar.

9 Tidak termasuk dividen kepada VP Orang Pribadi dalam negeri
) Tidak termasuk bunga simpanan yang dibayarkan oleh koperasi.
kepada anggota WP Orang Pribadi.
%) Kecuali sewa tanah dan bangunan.

<9 Apabile kurang harap diissendr. SENIOR MANAGER ACCOUNTING
F.1133.06
- =

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Bukti potong yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Pembuatan SPT

dan Bukti Potong PPh Pasal 23 menggunakan aplikasi e-SPT PPh
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Pasal 23/26 dibuat sebanyak 5 (lima) SPT Masa untuk PT PP masa
November 2019 (Lampiran 12 dan Lampiran 13).
5. Membuat SPT PPh Pasal 4 ayat (2) Menggunakan Aplikasi e-SPT PPh
Pasal 4 ayat (2)
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah bukti kas-bank
keluar Masa November 2019. Langkah-langkah yang dilakukan untuk
membuat SPT PPh Pasal 4 ayat (2) dengan menggunakan aplikasi e-SPT
PPh Pasal 4 ayat (2) yaitu:
1) Menerima dokumen yang dibutuhkan, yaitu hardcopy bukti kas-bank
keluar Masa November 2019
Gambar 3.51

Bukti Kas-Bank Keluar

PT PP : ll0lﬂl e

— ': CN\
‘ + OTELDEVELORVENT ——Pro, | \f; eommmznom
: R N '(y',_.
: 0] TANGGAL 311102019
4 1o mpat bels ta empat s g b enam o DUE DATE : 141172019
. Keterangan
-

Mo OO UL Gy R

| herne Nin - ROKPOVGIGACD e e ——)

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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2) Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)
Gambar 3.52

Aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

&

eSPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

App

=" Open

4l

Run as administrator
Open file location
Pin to Start

Pin to taskbar

E & % 2

Uninstall

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Kemudian pilih Connect To Database yaitu 4ayat2 PP karena
dalam hal ini perusahaan yang ingin dilakukan pembuatan SPT

adalah PT PP, klik “ok”

Gambar 3.53
Tampilan Connect To Database
- ; @‘
@ Connect to Database
Data Source Name (DSN)
No. | Nama DSN A
37 PPH 23_KHP
k] PPH 23 PP
3 PPH 23_KSO LAKES
<0 4 AYAT 2 KSO LAKES
42 4 AYAT 2_PEM
43 PPH 23_SOLIDED
L2 PPH 23_YAYASAN PURI ASIH
45 PPH 23_MORIAH
% 4 AYAT 2_MORIAH
47 PPH 23_SCRIPTURA
4 PPH 23_PGY
S PPH 23_PEM
S0 PPH 23 PP 059 v

Lo § e
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Masukkan Username dan Password, klik “ok”
Gambar 3.54

Tampilan Login Database

LOGIN

@ e-SPT PPh Masa 4 Ayat (2) v1.0

USER. NAME : Iadministrah:r

PASSWORD : |="|

oK Cancel |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
5 Kemudian akan muncul tampilan awal e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)
Gambar 3.55

Tampilan Awal e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

o €SPTPajak Penghaslan Mese Pesal 4 Ayat (2) - 0 X

() DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

P ccuan 5 s B8 o 4 iy @) e 9 o

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.0
Copyright 82002-2009, Direktorat Jenderal Pajak
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6) Pilih program, klik “Buat SPT Baru”
Gambar 3.56

Tampilan Pilih SPT
i espr Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2)

( , DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

./ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

mmmml

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

7) Isi masa pajak yaitu November dan tahun pajak yaitu 2019, lalu
klik “Buat” (Gambar 3.57). Setelah itu, SPT berhasil dibuat klik
“ok” (Gambar 3.58)

Gambar 3.57

Tampilan Buat SPT Baru
£ seTiNG seT ==

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0
Siankan Piih Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode Pembetulan
untuk Membuat SOT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0
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Gambar 3.58
Tampilan Informasi SPT Berhasil Dibuat

Informasi A

./I- -I\‘.
lﬂl SPT PPh Untuk Masa Pajak: 1-2020 Berhasil Dibuat

(Sumber: Dokumentasi perusahaan)
8 Pilih program, klik “Buka SPT Yang Ada”
Gambar 3.59

Tampilan Pilih SPT

b T Faa terghundar Mt P e D

SERATEME N KNGy PO R RO

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Buka SPT Yang Ada

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
9 Pilih November 2019, lalu klik “Buka” seperti pada Gambar 3.60

dan pilih buka SPT untuk diedit/direvisi, klik “ok
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Gambar 3.60

Tampilan Setting SPT

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Sishkan Piih Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode
untuk Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

DN hWN -
00000 mOO

=)
o

Gambar 3.61

Tampilan Konfirmasi

Settang SPT PP Mass Pasd 4 Ayt () w10

et e PR Mo Puse, Tt Pape G G Pembet b
UPLE MenDuha SPT U Mans Paas 4 hgat [0 020

'..‘.-.Uﬂ.

C e 1

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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10) Pilh SPT PPh, lalu klik “Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan
PPh Final/ Pasal 4 ayat (2)”
Gambar 3.62

Tampilan Menu SPT PPh

£ 1Pk Penghasien Ve Pk L g ()

! ! ! DEPARTMEN KIGANGAN REPUILE NDONESA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

ol ) . o S
Cootcilofe ¢
Oufte Mt PP fead Pasd 4 gt ]
Daftar B2 PP Fral sl § Apat (2) atas I Deponto Tabomgam, Dukonts S, Jea G0
Cutar 89 198 ol Pl 4 3y () Dmpet Swt 98 v
Duftar Serat Sutorae Puabd$59) | Bkt et (78] |

Sorat Pembentatem (SFT) Mass P9 Pasl 4 Mgt (1)

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

11) Kemudian akan muncul daftar bukti pemotongan/ pemungutan PPh

Final/ Pasal 4 ayat (2), lalu klik “Baru”
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Gambar 3.63
Tampilan Daftar Bukti Pemotongan/ Pemungutan PPh Final/

Pasal 4 ayat (2)

j 3 mr—— T -

St -
| ! S——— 1
PR TR e Yy Sy [y p—— " |
. e e TR - et ey e
- e - S
- - -
- .t e — ol et | wle O P — sle
-
P A T Baru — S |

P N Ny Pt Wy ¢
-~ The -~

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

12) Mengisi nomor bukti yaitu 000002/PP/FINAL/11/19, kemudian Isi
NPWP dengan cara meng-klik “Tabel WP”
Gambar 3.64

Tampilan Tabel WP

Nomor Bukti 000002/PP/FINAL/11/19

PEMOTONG PAJAK

N.P.W.P PT PP

Nama
Alamat

WAJIB PAJAK DIPOTONG

N.P.W.P e [[ITabeIﬂPI
Nama
Alamat
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

yang ingin dipotong yaitu PT MB pada tabel lawan transaksi

Gambar 3.65

Tampilan Daftar Lawan Transaksi

£ DAFTAR LAWAN TRANSAKSI -

|MULTJ1

Pencarian Berdasarkan Nama : ‘

No. Urut | N.P.W.P Nama Lawan Transaksi

13) Pada daftar lawan transaksi, klik “pilih” untuk memilih Wajib Pajak

T 3

| H |4 | Halaman : 1 dari 1 b M

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

14) Isi jumlah nilai

bruto sebesar Rp 667.667.000 pada jenis

penghasilan yang dipilih berdasarkan dokumen yang diberikan

pembimbing lapangan yaitu nomor 3 dengan keterangan Jasa

Pelaksanaan Konstruksi Oleh Penyedia Jasa selain angka (1) Jasa

pelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa dengan kualifikasi usaha

kecil dan (2) Jasa pelaksanaan konstruksi oleh jasa yang tidak
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memiliki kualifikasi (Gambar 3.66 bagian B), sementara PPh yang
dipotong/dipungut akan terhitung secara otomatis melalui sistem e-
SPT yaitu sebesar Rp 20.030.010.

Gambar 3.66

Perhitungan Jumlah PPh Yang Dipotong/Dipungut
T i

Jumiah Nigi Bruto (Rp.) Tarf (%) PPh vang dipotong/dipungut (Rp.)
()

1. | Jasa pelksanaan konstruksi okeh penyedia jasa 0 200 0
dengan kuaifkasi usaha keci \\/Z

2. | Jasa pelaksanzan konstruksi oeh penyedia jasa | A 0| 400 | 0
yang ik meid s usha B

3. | Jasa peaksanaan Konstruksiokh penyeda jasa lI 557,557.000| 300 | 20030010
selain angka L dan angka 2 diates

L TUks 0| 400 | 0
okh penyeda jasa yang memiki kuaifiasi usaha

5. |Jasa O perencanasnaten ( engwasan kanstksi [;1 6,00 | 0
0ih penyedi jasa yang tidak memilk kualficasi usaha

TUMIAH 667.667.000‘ | 20,030,010

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

15 Kemudian klik “simpan”
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Gambar 3.67

Tampilan Simpan Transaksi PPh Pasal 4 ayat (2)

@ MasaPajak  : November - 2019 F.1.1.33.16
PembetulanKe : 0 U

Nomor Bukti (000002/PP/FINAL/11/19 Tanggal Pemotongan [EE/11/2019 +
PEMOTONG PAJAK
Npwp [02419689.1451.001 |
Nama 1
= | PT PEI 4
WAJIB PAJAK DIPOTONG
NPWP  [02629.032.0411.000 | Tabelwp |
Nama ST
wa . PTMB j
Tarl (%) PPh yang dipotong/dpungut (Rp.)
(4) (5)
1. | Jasa pelaksanaan konstruksi okeh penyeda jasa o 20 | 0
dengan kualfkasiusaha keci |
2. | Jasa peaksanaan konstruks okh penyeda jasa o 400 | o
yang tidak memil kuaifiasi usaha ]
3. | Jasa pelaksanaan konstruks okh penyeda jasa 667.667.0000 300 | 20030010
selain angka 1 dan angka 2 di atas }
4. Jasa (- perencanaanatau (" pengawasan konstruks o 400 ‘ o
oleh penyeda Jasa yang memiki ‘
5. Jasa (" perencanssnatay  (* iengawasen konstukst 4 600 ‘ 0
{ okeh penyed jasa yang tdak memiki kuakfias! usaha ‘
667,667,000 [ 20030010

Terbdong imamm Tiga Pukih Ribu Sepuiuh Rupih \
Cetak Simpan Tutup Hep
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

16) Klik “yes” pada pemberitahuan konfirmasi (Gambar 3.68), lalu klik
“ok” pada pemberitahuan ‘data berhasil disimpan® (Gambar3.69)
Gambar 3.68

Tampilan Pemberitahuan Konfirmasi
KONFIRMASI -

I @ Apakah Data Tersebut Akan Disimpan ?

Yes No Cancel I

—
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Gambar 3.69

Tampilan Pemberitahuan ‘Data Berhasil Disimpan’

INFORMASI )

‘o“ Data Berhasil Disimpan

OK

(Surﬁber: Dokumentasi Perusaﬁaan)
Transaksi yang berhasil disimpan akan tersimpan secara otomatis di
Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Final/Pasal 4 ayat (2).
Pembuatan SPT Masa PPh Pasal 4 ayat (2) menggunakan aplikasi
e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2) dibuat sebanyak 5 (lima) SPT Masa
untuk PT PEI masa November 2019 (Lampiran 15).
6. Membuat Bukti Potong SPT Masa PPh Pasal 4 ayat (2) Menggunakan
Aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy rekapan
PPh Pasal 4 ayat (2) periode Januari sampai Desember 2019. Langkah-
langkah yang dilakukan dalam membuat bukti potong SPT Masa PPh Pasal
4 ayat (2) menggunakan aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2) yaitu sebagai
berikut:
1) Menerima dokumen softcopy rekapan PPh Pasal 4 ayat (2) periode
Januari sampai Desember 2019 yang ingin dicetak dari pembimbing

lapangan
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Gambar 3.70

Rekapan PPh Pasal 4 Ayat (2) Yang Ingin Dicetak

b

Customer Name Invoice Amaunt oee PRN PPH Finl Terima TGLBAYAR|  DPP | PPHI%|TGLEP NO B

NG| TTSO0046200) 705.39042000) 70539.042,00( 14107808 75182165360 08-Feb-19| 705300420 (00001 /PEI-SNG/FINAL/02/19
G| 1065526200 9ABGG02000) 96RE0Z00| 1937320 IMAIS3NLED -Ap-19|  S6.866020 000001 /PEI-SHG/FINAL/04/19
NG| 604535412001 S4957764800) 54857765,00| 10991553 59354386004 I3uk1g | 548577648 D0O003/PEI-SHG/FINAL/07 19
SMG| 17160559400 156.005.085,00) 15.600509.00 3.120.102| 16848549328, 2-Sep-19 | 156.005.088 000003 /PEI-SMG/FINALID9/19
NG| 36970435000 33R1TEE000) BEITETOO| 670233 3E3OO70R2ED Hrhpr19| 36107660 000007/PEI-SHG/FINAL 0419
KT [ 470308900 3B820%9000| 3AB20%00| TIRAN| 419656820 1Lukg | 38820590 (00009/PEL/FINAL/OT /19

P-I- PEI SMG| 907465.357,00| B24.968505,00| B2496.851,00) 16499.370| B90.955.986 88, 13feb-19| 824968506 Q00013/REI-SHG/FINAL/OZAS
T | 19941462400/ 181.286.021,00| 1812860200 3625.720| 195.78B.90258 11-uk19 | 181286021 00015/ PENFINAL/OT/19
KT | 30509353600 73L72L30600| 7R.272.14000| 14654428 79133010808 Apr19| 7327213% (00018/PEL/FINAL/04/19
KT | 48318037400 43925579400| 4330557800 A7ES.AIG| 474396.05712 DAug-19| 439.055.7%4 (00036/PEL/FINAL/08/19
KT | 71598254400 650.893.222,00| 65.080.322,00( 13.017.864| 707.964.67956) -Nar19| 650.893.22 Q00050/PEI/FINAL/O3/19
T | 12863000700) 10784623800| 1178462000 2356906 117.073.99024 Jhpr19| 107806288 (00052/PEL/FINAL/04/19
KT [ 1.117.738.750,00) 1016.126.137,00( 101612624.00| 20.322.523| L097416.228 26 12-Dec-19| 1016.126197 (00053/PEL/FINAL/12/19
KT | 27124784900 24638395400| 2465889500 4931778| 2631606892 12-Dec19| 246588554 (00056/PEL/FINAL/12/19
KT | 86691839400 78B107.631,00| 7B.310763,00( 15762153 B51.156.24138 02-May19| 788107631 | 000061/PEI/FINAL/05/19

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

Gambar 3.71

Aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2)

e filters

eSPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

App

FO  Run as administrator
Open file location
Pin to Start

Pin to taskbar

E ¢ ¢ 2

Uninstall
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

3) Pilih database yaitu 4ayat2_Tangerang.new, kemudian klik “ok”

Gambar 3.72
Tampilan Pilih Database
e (==
@ Connect to Database
Data Source Name (DSN) :
No. | Nama Dsm [
&0 23 TWM
61 23 TWM 2019
62 PGT 2019
63 23 KAS PPT 2018
64 23112019
&5 23 GTM 2019
66 23 PILLAR FLORA 2019
&7 23 MATANA SCHOOL
Aayat2 TANGERANG new
1] FLL] e =
71 qayat?_SEMARAMNG new
72 dayatd_MAMADO new —
73 23_PEI SEMARANG new B~ |
I oK | Eatal |
__

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Isi Username dan Password, kemudian Klik “ok”
Gambar 3.73

Tampilan Log In
LOGIN

@ e-SPT PPh Masa 4 Ayat (2) v1.0

LUSER NAME : [amnsuaux

PASSWORD : ["-1

: L= ] o= |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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5 Pilih program, lalu klik “Buka SPT Yang Ada”
Gambar 3.74

Tampilan Pilih Buka SPT Yang Ada

B woqiam| g s

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Pada halaman setting SPT, pilih Masa Pajak yaitu Mei dan
Tahun Pajak yaitu 2019, lalu klik “Buka”
Gambar 3.75

Tampilan Setting SPT

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Slshkan Pih Mass Pajak, Tahun Pajak dan Kode Pembetulsn
untuk Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0
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7) Pada bagian konfirmasi, pilih buka SPT wuntuk diedit
kembali/direvisi kembali, lalu klik “ok”
Gambar 3.76

Tampilan Konfirmasi

KONFIRMAST

~ BUAT SPT PEMBETULAN (N+1)

o] Caxel |
—
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

8 Pilih SPT PPh, lalu klik “Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan
PPh Final/Pasal 4 ayat (2)”
Gambar 3.77
Tampilan Pilih Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh

Final/Pasal 4 ayat (2)

o i (0 wrion 8 gy ) o

Lanank

Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) atas Bunga Deposito/Tabungan, Diskonto SBI, Jasa Giro

Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) (Menyetor Sendiri PPh) ’
Daftar Surat Setoran Pajak(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK) ;
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)
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90 Kemudian akan muncul Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh
Final/Pasal 4 ayat (2), pada bagian cari data pilih kriteria kemudian
klik “nama”, lalu mengisi nama wajib pajak pada kata kunci, klik
“terapkan”

Gambar 3.78
Tampilan Pencarian Kata Kunci

CariData
atakund

Titeria

j Tampikan M

|Semua Data

(7) Phhak L
Pasal 4(2)

Cari Data
(eafina LB PLENE)

fitera ‘Nama j Tamplkan _

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
100 Kemudian akan muncul seluruh transaksi/ bukti potong pada wajib

pajak yang dicari
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Gambar 3.79

Daftar Bukti Potong Hasil Pencarian Wajib Pajak

£ DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh PASAL 4 AYAT (2) el @ =
MasaPajak  : Mei-2013
Pembetuian ke : 0 Daftar BP
PPh Pihak Lain Yang Dipotong Jumiah Data Per Halaman: 100
MNo. | NPWP  Alamat [Nama | Td. Potong/P... | No.Buki | Nilai Objek pajak | PPh yang dipotong/dipun... |
It 02.066.220.1-086.000/RUKAN BOTANIC 1... [ ASIA PACIFICKONGT... | 10/05/2013 00006 1PEIFF... 783.107.631 15.762.153
DZ 02.066.220.1-086,000/RUKAN BOTANIC 1... AS]ﬁmem 13/05/2019 000075/PELfF... 583.160.768 11.663.215
[]3  02.066.220.1-085.000/RUKAN BOTANIC 1... | AsTRPabIF .. | 13057201 000077/PEIFF... 188.702.528 3.774.051
[J4  02.066.220.1-086.000RUKAN BOTANIC ... | ASIAPACIFICKONST... | 23/05/2018 0001B/PELFF... 1.063.920.403 21.278.408
D 5 02.066,220,1-086,000/RUKAN BOTANIC 1... | ASIA PACIFICKONST... | 24/05/2019 000163/PEIfF... 711.267.204 14.225.344
[J6  02.066.220.1-086.000/RUKAN BOTANIC ... | ASIAPACIFICKONST... | 24/0s/2013 000166/PEIFF... 269,454,694 5.39.094
Filter Data cnpma| PTAP
I pilh Semua Kata Kund 50758.485.475 1.:343.704.031
[~ Baris : sd. Kiteria  [Nama A W[ 4| Helsmen 1DeriiHslemen )y |m |
Menu Cetak
(" Bukt Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2) Piak Lain Yang Dipotong B0 | Ubah | Cetzk |
" Daftar Bukti Patong/Pungut PPh Pasal 4 (2)
Hapus | Tutup | Help |
02.419.690.9-451.001 | PT.PARAMOUNT ENTERPRISE INTERNATIONAL

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

11) Pilih bukti potong yang ingin dicetak sesuai dengan dokumen

softcopy rekapan bukti potong

PPh Pasal 4 ayat (2) yaitu nomor

bukti potong 0000061/PEI/FINAL/05/19 dengan jumlah DPP

sebesar Rp 788.107.631
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Gambar 3.80

Tampilan Pilih Bukti Potong Yang Ingin Dicetak
‘m\mmuwummmm|n|umm|unm,|\‘ ‘JM m‘nrw}w‘ w.m.m,w‘ nwu‘wﬁw‘ VML AR RV A ‘ ‘ VA W1 114 1

0000061/PEI/FINAL/

(R BN | 7estomen | osns

!

| vy || N0 TR )

I £ DAFTAR BUKTIPEMOTONGAN/PEMUNGLTAN PPh PASAL 4 AYAT (1) \E/ = \é/
VazaPajak @ Mei-2019
PembetifanKe: 0 Daftar BP
PPh Pihak Lain Yang Dipotong Junlzh Data Per Helamen: 100
” No, ‘NPWPIAIamat ‘Nama |Tg|. PotonglP... ‘No.Bukﬁ | Ni|ai0bjekpajak|PPhyangdipobnngIdi[
™ W T OO0 PErTVAL oo 18 PRI o
it et e R i
13/05/2013 000077 /PELFINAL/05/15 183,702,528 3T

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
12) Pada menu cetak, klik “Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 ayat (2)
Pihak Lain Yang Dipotong” kemudian klik “cetak”
Gambar 3.81

Tampilan Menu Cetak

A e (et

| Hiems (eafin | AP BT 3T
I T A - ‘Nama jT@mkaan M K it ) )
M (et

i Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 ﬁaru Ubﬁh ‘ Eﬁﬁk
ayat (2) Pihak Lain Yang Dipotong
f“_a I OURT FOUONgJFUnQUC P+ ratal 7 )

s Tiip #
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

13) Klik “Yes” pada bagian konfirmasi

Gambar 3.82

Tampilan Konfirmasi

KONFIRMAST

==

|e\ Apakah Data Tersebut Akan Di Preview Terlebih Dahulu?

= -

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

14) Setelah itu akan muncul bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) dalam

bentuk PDF yang siap untuk dicetak (Gambar 3.83)
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Gambar 3.83

Bukti Potong PPh Pasal 4 Ayat (2) Format PDF

Lembarke-1 untuk : Wajib Pajak
Lembarke-2 untuk : Kantor Pelayanan Pajzk
Lembarke-3 untuk : Pemotong/Pemungut Pajak

Pratama Cikupa

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONE SIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYANAN PAJAK

BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2)
ATAS PENGHASILAN DARI USAHA JASA KONSTRUKSI

Nomor : | 00@EGORHEFENEFINAL/05/19

T AD
NPWP 202.06|ﬁ.22|0.Eﬂ53'§.000
Nama S ALS|T A |PACI|FI|C |K0|HSTRUK \| &‘ R|EK|
Alamat : RUKAH| 0T|AH‘IC| J|UHCTIO |J L|‘ |ME‘
. Jumlah Hilai Bruto Tarif PPh yang Dipotong/
Ho. Uraian () *) Dipungut (Rp)
U] @ 3) “) 5)
1. |Jasapelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa
dengan kualifikasi usaha kecil 788.107.631) 200 15.762153
2. |Jasapelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa
yang tidak memiliki kualifikasi usaha 4%
3. |Jasapelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa
selainangka 1dan angka 2 di atas 3%
4. | Jasaperencanaan atau pengawasan konstruksi
oleh penyedia jasayang memiliki kualifikasi usaha 4%
5. |Jasaperencanaan atau pengawasan konstruksi
oleh penyedia jasayangtidak memiliki kualifikasi
usaha 6%
JUMLAH 788.107.631 15762153
Terbilang: LimaBelas Juta Tujuh Ratus Enam Puluh Dua Ribu Seratus Lima Puluh Tiga Rupizh

TANGERANG, 10 Mei 2019

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2) yang berhasil dicetak kemudian diberikan

kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Membuat bukti
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potong PPh Pasal 4 ayat (2) menggunakan aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat
(2) periode 2019 untuk PT PEI cabang Tangerang dan Semarang sebanyak 12
bukti potong. Detail Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2) terdapat pada

Lampiran 15.

7. Pengecekan Kelengkapan Dokumen Jual-Beli Properti

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah rekapitulasi data
SSP, Perjanjian Pengikatan Jual Beli Tanah dan Bangunan (PPJB), Surat
Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan Bangunan (SPPT-PBB),
Surat Setoran Pajak Daerah Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan
(SSPD-BPHTB), Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli, dan
Bukti Penerimaan Negara (BPN) Pajak periode Januari sampai Desember
2011. Langkah-langkah yang dilakukan dalam pengecekan kelengkapan
dokumen jual-beli properti yaitu sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang diberikan pembimbing lapangan yang
telah diberikan yaitu rekapitulasi data SSP (Gambar 3.84),
Perjanjian Pengikatan Jual Beli Tanah dan Bangunan (Gambar
3.85), Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan
Bangunan (SPPT-PBB) (Gambar 3.86), Surat Setoran Pajak Daerah
Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan (SSPD-BPHTB)
(Gambar 3.87), Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli
(AJB) (Gambar 3.88), dan Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas

penerimaan pajak (Gambar 3.89)
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Gambar 3.84
Rekapitulasi Data SSP

REKAPITULAS OATA S99 (e ran wang )
n

or PT PEI

TOTAL PEMBAYARAN

Targering, - 24-Now 2019
Mengotabus,
Wity -

Apa Cafh | Pt

s Moo - S5 /
s

~,

7

Gambar 3.85
Pengikatan Jual Beli Tanah dan Bangunan

/4 Ly P RUMAL) Fivang
A A 1
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Gl " ' : h Aan e
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! T
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A Tneban saa B ddungd g '
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Gambar 3.86
Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan
Bangunan (SPPT-PBB)

S BADAN p, ~
o ENDAp, —

KABUPATEY TA:EAET(RQERAH —~—
100003549

4

NJoP Sebagal dasar Pengenaan PBB :

NJOPTKP (NJOP Tidak Kena Pajak)
N"ngwkpengmwngan PBEB : A
oy L1809 % X y
.| PBByang Terhutang 3 1. 135, D18
| 1 P~ =39
- PAIAKBUMI DAN BANGUNAN YANGHARVS DIBAYAR (RRhaty 137 6i0i Lo a0 0m DLLARAN 10 LG
| RUFIAM
e T 91 A6 ZUl7 TIGPRARDA: =5 FoE @0/
| TGL. JATUH TEMPO DANK JADAR DANTEN
L L ' AN & " A ) ‘KEPA‘A e e
£ gai PENDA AN DARREN

| TEMPAT PEMBAYARAN :

Gambar 3.87
Surat Setoran Pajak Daerah Bea Perolehan Hak Atas Tanah
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Gambar 3.88

Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli

Gambar 3.89

Bukti Penerimaan Negara (BPN) Penerimaan Pajak

BUKT! PEN A

S 2 Pener; ER‘M EC)
P iy <D
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Memeriksa kode NTPN yaitu CTE9B26ATD4L81MU serta Jumlah

Pembayarannya yaitu Rp. 2.925.984 yang ada dalam daftar
rekapitulasi data SSP terdapat pada Bukti Penerimaan Negara
(BPN) Penerimaan Pajak seperti pada Gambar 3.90

Gambar 3.90
Memeriksa Kode NTPN Pada Rekapitulasi Data SSP dan Bukti

Penerimaan (BPN) Penerimaan Pajak

CTE9B26ATDALS 1My

2.925.984
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Memeriksa jumlah NJOP pada rekapitulasi data SSP sebesar
Rp.764.145.000 terdapat pada Pemberitahuan Penandatanganan
Akta Jual Beli dan SPPT-PBB (Gambar 3.91)

Gambar 3.91

Memeriksa jumlah NJOP pada rekapitulasi data SSP dengan
Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli dan SPPT-

PBB
REKAPITULASI DATA 5P [cerak utanc |

Nama Wajib . jay

Alamat NOP —

NPWP

NJjop Rp 764.145.000
e ) *Rp 764.145.000

T —S——
\\A5\

@WUPAWM
URAT EM . e
AKBum "AN PAJAK EPEMILI<AN vn
DAN NAN({;E:';TH,P“) e ':'-nv 7

NOP: U3
2R Ry Q02 gy
~5ra -
R 7\3&101“(:16 '47\7 e

Rp 764.145.000

s Wt
LTS e ) TR

LR
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Memeriksa jumlah transaksi (AJB) yaitu sebesar Rp 680.545.455

pada pemberitahuan penandatanganan akta jual beli sama dengan
jumlah pada perjanjian pengikatan jual beli tanah dan bangunan
(Gambar 3.92)

Gambar 3.92

Memeriksa Jumlah Transaksi (Harga Pokok)

Rp 680.545.455

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Setelah selesai memeriksa kelengkapan dokumen properti jual beli,
dokumen yang sudah diperiksa dipisahkan dengan yang belum
diperiksa untuk diberikan kepada pembimbing lapangan.
Melakukan pekerjaan pengecekan dokumen jual beli properti untuk

PT PEI periode 2011-2013 sebanyak 96 dokumen. Dari 96
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dokumen yang diperiksa, sebanyak 87 dokumen telah lengkap dan

9 dokumen jual beli properti yang belum lengkap, yaitu tidak
terlampir Bukti Penerimaan Negara (BPN) Pajak sehingga
dokumen vyang belum lengkap diberikan kembali kepada
pembimbing lapangan untuk dilengkapi. Detail dokumen hardcopy
rekapitulasi data SSP (Lampiran 16), Perjanjian Pengikatan Jual
Beli Tanah dan Bangunan (Lampiran 17), Surat Pemberitahuan
Pajak Terhutang Pajak Bumi dan Bangunan (SPPT-PBB)
(Lampiran 18), Surat Setoran Pajak Daerah Bea Perolehan Hak
Atas Tanah dan Bangunan (SSPD-BPHTB) (Lampiran 19),
Pemberitahuan Penandatanganan Akta Jual Beli (AJB) (Lampiran
20), dan Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas penerimaan pajak
(Lampiran 21)

8. Merekapitulasi Nota Retur Dalam Format Ms.Excel

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy format
rekapitulasi nota retur dalam bentuk Ms.Excel dan dokumen hardcopy
nota retur Masa November 2018. Langkah-langkah merekapitulasi nota

retur ke dalam format Ms.Excel sebagai berikut:

1) Menerima dokumen softcopy format rekapitulasi nota retur
(Gambar 3.93) dan dokumen hardcopy nota retur dari pembimbing

lapangan
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Format Rekapitulasi Nota Retur

Gambar 3.93

Dokumen Nota Retur

NOTA RETUR
Nomor : ©0! /Hw/ 20k
pajak Nomor : 010.033,16-24630383

ol e NOMORNQTA | NOMORFAKTUR | JENISBARANG |  HARGA BKP YANG - -
RETUR PAIAK KENA PAIAK DIKEMBALIKAN
Gambar 3.94

lal:owwzﬁ

- 1/1

anPKP  : PEM-02435/WPJ.08/KP.0803/2013
Macam dan Jenis Kuantum Harga Satuan Harga BKP
Barang Kena Pajak menurut Faktur dltmbenky:: :
[ALICANTE BARAT 6/33 / Booking Fee 1 45.454545 R{5 454,545

45.454.545 |

4.545.455 ‘

Tonapema 21/1 /2018,

Tn. HW

(Sumber Dokumentasi Perusahaan)
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2) Mengisi format rekapitulasi sesuai dengan dokumen nota retur yang
diberikan, mengisi kolom nama pembeli, alamat pembeli dan
NPWP pembeli sesuai dengan dokumen nota retur (Gambar 3.95
bagian A), mengisi kolom nomor nota retur berdasarkan nomor
dokumen nota retur yaitu 001/HW/2018 (Gambar 3.95 bagian B),
mengisi nomor Faktur Pajak berdasarkan Faktur Pajak nomor
010.033.16-24639383 (Gambar 3.95 bagian C), mengisi kolom
jenis barang pajak sesuai dengan macam dan jenis barang kena
pajak yang terdapat di dokumen nota retur yaitu ALICANTE
BARAT 6/33 / Booking Fee-1/1 (Gambar 3.95 bagian D), mengisi
kolom harga barang kena pajak yang dikembalikan berdasarkan
harga yang terdapat di dokumen nota retur yaitu sebesar Rp.
45.454.545 (Gambar 3.95 bagian E), mengisi kolom DPP sesuai
dengan jumlah harga BKP yang dikembalikan yaitu sebesar Rp.
45.454.545 (Gambar 3.95 bagian F), mengisi kolom PPN yang diisi
berdasarkan jumlah pajak pertambahan nilai yang diminta kembali
pada dokumen nota retur yaitu sebesar Rp. 4.545.455 atau bisa juga
didapatkan dengan cara tarif PPN yaitu 10% (sepuluh persen)

dikalikan dengan jumlah DPP (Gambar 3.95 bagian G)
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Gambar 3.95

Rekapitulasi Nota Retur

NOTA RETUR 001/HW/2018 B
Nomor ! 0ol Zidw/Zo8
‘o Nomaor - 010

010.033.16-24639383 C II)

A RTRW.008/000 JAKARTA BARAT

: PTJ PT PEI
: CB
PA TV NYD DAY T
: 02.419.690.9-451.001
: PEM-02435/WPJ.08/KP.0803/2013
Macam dan Jenis Kuantum Harga Satuan
Barang Kena Pajak menurut Faktur
__(Rp)
1 45.454 545
Cc 45454,
Pajak Pertambahan Nilai yang diminta kembal - ¢ =
Paiak Paniiialan Atae Darann ek oo 2ttt s S
NOMORNOTA | NOMORFAKTUR | JENISBARANG | HARGABKPYANG
No|  NAMA NPWP ALAMAT 0PP PPN
B RETUR PAIAK KENAPAIAK | DIKEMBALIKAN
ALICANTE BARAT F G
Tn. HW ,
1 O0/HW/2008 | 010.093.16-21639383 | 6/3/ Booking Fee - 45,450,545 45,050,54 4345455
" p E
A _ Se—
| — =TT

--l-.(-éﬁmber: Dokumentasi“I;é;ﬁ;éhaan)
Setelah selesai mengisi seluruh format rekapitulasi, melanjutkan
merekapitulasi dokumen selanjutnya dengan cara yang sama seperti
sebelumnya. Detail dari dokumen hardcopy nota retur terdapat pada

Lampiran 22. Melakukan tugas rekapitulasi nota retur ke dalam
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format Ms.Excel periode 2018 untuk PT PEI sebanyak 6 dokumen
nota retur (Lampiran 23)

9. Membuat Bukti Penerimaan Negara (BPN) Pajak Pertambahan
Nilai (PPN) Menggunakan MCM Mandiri Melalui Situs
mcm.bankmandiri.co.id.

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy data

rekapitulasi 1D Billing untuk berbagai jenis setoran pajak periode

Januari sampai Desember 2019 dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-
langkah yang dilakukan untuk membuat Bukti Penerimaan Negara

(BPN) atas Pajak Pertambahan Nilai (PPN) sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu dokumen softcopy data rekapitulasi ID Billing untuk berbagai
jenis setoran pajak periode Januari sampai Desember 2019 (Gambar
3.96)

Gambar 3.96
Rekapitulasi ID Billing Berbagai Jenis Setoran Pajak Dalam
Format Ms.Excel

o NeiactionRefer - CreatedDate + TransactionDab -~ PostingDate + BilnglC- ANTB - WNTPN - STAN-  TakType - eposite

F= En TS L R P R |

ARUTBETRAE DS BRNETSUETAING SIKNRE TEE WE W)
P N v 1 R e A

I
L L v vk v A n [*
L I v N e s v B A (i
P VA T v v T o T v (i
e I v T T vl I Y
P A ) I 1 WMWMmemmmmtwm {l
A N v 1 3 e R T S

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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2) Pada kolom “Tax Payer Name” memfilter Wajib Pajak yang
diinginkan yaitu PT PEI, klik “ok”
Gambar 3.97

Tampilan Filter Tax Payer Name
iite ~ NPWP Numl - | Tax Payer Name |~

4] sortAtez
%] soriztoa
Sort by Color

Text Filters
Search ye
- [m] {Select Al

3

m

M pT PEI

[ OE ] | Cancel |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Setelah itu, memfilter Tax Type yang diinginkan yaitu kode pajak

411211 (PPN Dalam Negeri) kemudian klik “ok”
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4) Kemudian

Gambar 3.98
Tampilan Filter Tax Type

NTPN
SortAto Z

~ | STAN ~ || | ~]

Tax Type

Sort Zto A
Sort by Colar

Text Filters

Search

-] (Select Al
----- 11121
411124
411125

H 411211

OK Cancel

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

akan muncul daftar dari kode billing

yaitu

119020888653615 yang ingin dibuat bukti penerimaaan negara

(BPN)

Gambar 3.99

Daftar Kode Billing Yang Ingin Dibuat

Tonsactin gt~ PostngDate ¢ Bllng <) B - NN« STAN+ TawType .Tepose v APOPNoml—TaxPaverame
A Bk (e Dt T T 0 (s 0 PR RS
Bl B [ risocosssessers | ST ks iy (TR AT
(M2 DMt e 1A139&50PL6K1V&0"42214 (i W (T PR e
(M2 DMt o e Scumsus T i W (T PR e
(M2 DMt R e e i W A PR EERRSE
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5 Buka website Mandiri Cash Management (MCM) Mandiri
Gambar 3.100

Tampilan Awal MCM Mandiri

LOGIN
Company Id
User
Password
Language lEninsh v
Login
HOT NEWS

>ankmandiri.co.id
Yth Nasabah sehubungan implementasi PERDIRJEN PAJAK No.PER-05/PJ/2017, per
1 Juni 2020 terdapat penambahan kolom NPWP Penyetor pada fitur Tax Payment
Segera koordinasi dgn KPP Saudara/Lapor ke Kring Pajak terkait tertib pengisian data
pajak

mandiri

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Masukkan Company ID, User dan Password, kemudian klik
“Login”
Gambar 3.101

Tampilan Login Pada Website MCM Mandiri

LOGIN

Campany Id| PREID01

User PAJAK

Password )-.|

Langusge | |English ¥

Login
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
7) Setelah proses login berhasil, akan muncul halaman utama MCM
Mandiri
Gambar 3.102

Halaman Utama MCM Mandiri

Wednesday, 22 January 2020 - 15:33

PT PEI

| 4 Messages
AR You have 0 unvesd messages
4

\H Verification
L)

’ _.l Today Transaction

'S

Help Desk 1500150
Email
mem.operation@bankmandirl.co,id

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
8 Pilih menu MPN Payment, klik “Tax Inquiry”
Gambar 3.103

Tampilan Pilih Tax Inquiry
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
9 Pada halaman Tax Inquiry, masukkan kode billing yang telah

dipilih sebelumnya pada data rekapitulasi yaitu 119020888653615

kemudian klik “search” seperti pada gambar 3.104

Gambar 3.104

Tampilan Paste Kode Billing Ke Halaman Tax Inquiry
v TsactonDat - PostgDate 4 BllngL MR - NN o STARY TaxTpe
it UL Tl e e T T
bl BRAY g e ] c

id HauM0AR 4 HauA04R 14 AAARRAPARAMANA AR TTIATAN u.innr'ﬂnnlmmrm%w“ FJM"‘..H
Transaction Reference No. 8
Customer Reference No.
File Upload Name /
NPWP :
— | 119020888653615
Date Range
From Date - [p0172020 G (sammipyy)

To Date - (2012020 i
Search

10) Kemudian akan muncul identitas wajib pajak seperti Name of

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Wajib Pajak, NPWP dan detail transaksi pajak seperti Created
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Date, Transaction Date, Billing ID dan MAP (Tax Type) Pada File

Type, pilih BPN
Gambar 3.105

Tampilan Pilih File Type

Created  Transaction  Billing 1D Name Of NEWP NPWP  Payer  Payer Customer  File Transaction MAP
Date Date Wajib Pajak Payer  Name Address Reference Upload  Reference No
No. Name
L AT 26-Feb 209 119020348653615 PEI (2415630343100 1017423974750 4m120
2019
File Type | Listings ¥
File Format BPN
ownload All

[+~

Gambar 3.106

Download Bukti Penerimaan Negara (BPN)

File Type |BFN ¥
Download Al
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
12) Klik ZIP File yang tersedia untuk mendownload file BPN
Gambar 3.107

Download ZIP File BPN

© PRIMECASH All rights reserved.

E PREIO01-20200122..z1p A
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ENL TR

o AMdd BdractTo Tet  View Delete  Find  Wizard VirusSean Comment ~ SFX

8 B oveo- 0o 2215577p - I chive unpacked sz UL byt

A

Name Sze  Packed Type Modifed
Fil older

12 BPN (2419909431001 PEI (11902281448866688 485 30293 Adobe Acrobat Do, 22/01/2000

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

13) Kemudian akan muncul Bukti Penerimaan Negara (BPN) dalam
bentuk PDF yang siap untuk dicetak
Gambar 3.108

Bukti Penerimaan Negara (BPN) PDF

m andlrl Tl Y KEMENTERIAN KEUANGAN
k=4 REPUBLIKINDONESIA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Penerimaan Pajak
Data Pembayaran
Tanggal dan Jam Bayar : 28/02/2019 14:46:11 NTB : 001035516993
Tanggal Buku : 2810212019 NTPN : 5B72441U0Q9800A8
Kode Cabang Bank : 008 STAN : 995115
Data Setoran
Kode Billing :
’ 119020888653615
NPWP 3
Nama Wajib Pajak 3 PT PEI
Alamat :
Npwp Penyetor 3
Kota : KAB. TANGERANG
Nomor Objek Pajak : 000000000000000000
Mata Anggaran : 411211 - PPN Dalam Negeri
Jenis Setoran : 100 - Masa
Jumlah : 5,142,679,588.00 MataUang : IDR
Terbilang : Lima Milyar Seratus Empat Puluh Dua Juta Enam Ratus Tujuh Puluh Sembilan Ribu Lima Ratus
Nalanan Didisth Nalanan Dininh
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

14) Mengecek ulang apakah BPN yang dicetak sudah sesuai dengan
data rekapitulasi pada Ms.Excel yaitu kode billing dengan nomor
119020888653615, nomor NTB 001035516993, NTPN
5B72441U0Q9800A8 dan Tax Type yaitu 411211 seperti pada
Gambar 3.109

Gambar 3.109
Pengecekan Ulang BPN
Tt P o L W WL S Tacpe
il il oS RO OSPEGETAGIAS Tore o

B 2019 Ifehddq OUENGGES3E0M0ESe1oRd SeTEAMUNCERO0AS 5115 Wi

I
fid Haa ARAR fid Haa ARAR SARAAARARAAAFIARARATTIATAN 4 LAARASAR M2 IAA TIRARL rl.I.l.l"‘..H
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WY KEMENTERIAN KEUANGAN

mandlrl REPUBLIK INDONESIA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Penerimaan Pajak
Data Pembayaran
Tanggal dan Jam Bayar : 2810212019 14:46:11 NTB - 001035516993
Tanggal Buku : 28/02/2019 NTPN : 5B72441U0Q9800A8
Kode Cabang Bank : 008 STAN - 995115
Data Setoran
Kode Billing .| 11902088865361
NPWP ;
Nama Wajib Pajak : PT PEI
Alamat X
Npwp Penyetor 3
Kota . KAB. TANGERANG
Nomor Objek Pajak - 000000000000000000
Mata Anggaran :j411211 - PPN Dalam Negeri
Jenis Setoran 100 - Masa
Jumlah : 5,142,679,588.00 Mata Uang : IDR

Tadilca R BT 1 - PR SR SRRy CERETY W I SO B R ) PR (A R T AR O X P - g (R, BT

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Setelah mencetak Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) kemudian memberikan kepada
pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Melaksanakan
pekerjaan membuat Bukti Penerimaan Negara (BPN) atas PPN
masa Februari tahun 2019 dengan menggunakan website MCM

Mandiri untuk PT PEI cabang Tangerang dan Manado 10 (sepuluh)
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dokumen BPN. Detail dokumen Bukti Penerimaan Negara atas
PPN terdapat pada Lampiran 24.
10. Membuat dan Memeriksa List Kelengkapan Dokumen Pengajuan

Surat Keterangan Bebas (SKB) Pajak
A. Membuat List Kelengkapan Dokumen Pengajuan SKB Pajak
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah daftar penelitian
atas kwitansi/Faktur Pajak sederhana periode April 2005, dan format list
kelengkapan SKB Pajak dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang
dilakukan untuk membuat list dan memeriksa kelengkapan dokumen
pengajuan Surat Keterangan Bebas (SKB) Pajak yaitu:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu Daftar Penelitian Atas Kwitansi/Faktur Pajak Sederhana
periode April 2005 dan format list kelengkapan SKB Pajak dalam
bentuk Ms.Excel untuk Kantor Pelayanan Pajak (KPP) dan untuk
tax internal perusahaan seperti pada Gambar 3.110, Gambar 3.111
dan Gambar 3.112

Gambar 3.110

Daftar Penelitian Atas Kwitansi/Faktur Pajak Sederhana

TS KUITANSFAKTUR PAIAKSEDERHANA




001351 | 18-Apr-05 | Rp 112805528 |Rp

Gambar 3.111

Format List Kelengkapan SKB Pajak Untuk KPP

Pengajuan SKB
KPP PMA Enam

PT PEI

[TOTOR SERTOT]

Penjualan (tahun)

LIST KELENGKAPAN SKB:

1 SURAT PERMOHONAN SKB
2 SURAT PERNYATAAN
3 DAFTAR TANAH DAN/ATAU BANGUMNAN YAMG TELAH DILAPORKAN DALAM SPT BADAN
4 KTP, KK, DAN/ATAL AKTA PERKAWINAN
5 PRIB
G KWITANSI
7 SERTIFIKAT [TANDA BUKTI HAK)
8 SPPTFEB
9 BERITA ACARA SERAH TERIMA [BAST)
10 ADDENDUM ALIH HAK
11 SPTBADAN PEI 2007
12 PERJAMIIAN KSO
13 LISTPENJUALAN TAHUN 2007
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Pengajuan SKB
KPP Madya Tangerang

PT lakartabaru Esrsmttpolitan

(Blok sektor)
Penjualan (tahun)

W o0 o~ o B LR

10
1
12
1

[

w

LIST KELENGKAPAM SKB:

SURAT PERMOHOMAN SKB

SURAT PERNYATAAN

DAFTAR TAMAH DAN/ATAL BANGUNAN YANG TELAH DILAPORKAN DALAM SPT BADAN
KTF, KE, DAN/ATAL AKTA PERKAWINAN
FPIE

KWITANS]

SERTIFIKAT [TANDA BUKTI HAK)

5PPT PBB

BERITA ACARA SERAH TERIMA [BAST)
ADDENDUM ALIH HAK

SPT BADAMN JBC 2007

PERJIANIIAN KSO

LIST PENJUALAN TAHUN 2007

Gambar 3.112

Format List Pengajuan SKB Pajak Untuk Tax Internal Perusahaan

Pengajuan SKB

KPP PMA Enam
PT PEI KSO PS)
{Penjualan (Tahun)) I
DPP
PPN
TOTAL

List
1

LY== B B = B W) B SRR S5 R ]

s
o R

Kelengkapan SKB:
SURAT PERMOHOMAN SKB
SURAT PERNYATASN
SURAT KROMNOLOGIS

DAFTAR TANAH DAN/ATAU BANGUNAN YANG TELAH DILAPORKAN DALAM SPT BADAN

KTP, KK, DAN/ATAU AKTA PERKAWINAN
PFIB

KWITANSI

SERITIFIKAT (TANDA BUKTI HAK]

SPPT PBEB

BERITA ACARA SERAH TERIMA [BAST)
ADDENDUM ALIH HAK

SPT BADAN PEI (TAHUN)

PERJANJIAN K5O

LIST PENJUALAN (TAHUN)
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Pengajuan SKB
KPP Madya Tangerang

PT JBC I'SU P3)
TNana SERTOT]
(Penjualan (Tahun))
DPP
PPN
TOTAL

List
1

[T =D N B VLW ) B P - R ]

e e e
Wk e

Kelengkapan 5KB:
SURAT PERMOHONAMN SKB
SURAT PERNYATAAN
DAFTAR TANAH DANSATAU BANGUNAN YANG TELAH DILAPORKAMN DALAM SPT BADAN
KTP, KK, DAN/ATAL AKTA PERKAW INAN
PPIB
KWITANSI
SERITIFIKAT (TANDA BUKTI HAK)
SPPT PBB
BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)
ADDENDUM ALIH HAK
SPT BADAN PEI (TAHUN)
PERJAMNJIAN KSO
LIST PEMJUALAN (TAHUN]

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

2) Membuat list kelengkapan untuk Kantor Pelayanan Pajak (KPP)

sesuai format yang telah diberikan sebelumnya oleh pembimbing

lapangan

170




Gambar 3.113

List Kelengkapan SKB Pajak Untuk KPP

Pengajuan SKB
KPP PMA Enam

PT PEI |

Sektor TA DCO7/21

enjualan Tahun 2007

LY=R s B B = Y B L I L I ]

e R el
P R R

LIST KELENGKAPAN SKB :

SURAT PERMOHONAN SKB/TANGGAPAN
SURAT PERNYATAAN

SURAT KRONOLOGIS

DAFTAR TAMAH DAN/ATAU BANGUNAN YANG TELAH DILAPORKAN DALAM SPT BADAN
KTP, KK, DAN/ATAU AKTA PERKAWINAN
PPIB

KWITANSI

SERTIFIKAT (TANDA BUKTI HAK)

SPPT PBB

BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)
ADDENDUM ALIH HAK

SPT BADAN PEI 2007

PERJANIIAN K50

LIST PENJUALAN TAHUN 2007

Pengajuan SKB
KPP Madya Tangerang

PTJBC *munt Serpong)

Sektor JA DCO7 /21
Penjualan Tahun 2007

LIST KELENGKAPAN SKB :

W o = M i & W R

b e
Wk e O

SURAT PERMOHOMNAN SKB

SURAT PERNYATAAN

DAFTAR TANAH DAN/ATAL BANGUNAN YANG TELAH DILAPORKAN DALAM SPT BADAN
KTP, KE, DAN/ATAL AKTA PEREAWINAN
PPIB

KWITANSI

SERTIFIKAT (TANDA BUKTI HAK)

SPPT PBB

BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)
ADDENDUM ALIH HAK

SPT BADAN JBC 2007

PERJANJIAN K50

LIST PENJUALAN TAHUN 2007

171




3) Membuat list kelengkapan untuk tax internal sesuai format yang
telah diberikan sebelumnya oleh pembimbing lapangan, yaitu
terdapat jumlah Dasar Pengenaan Pajak (DPP) sebesar Rp
112.805.528 yang didapatkan dari Daftar Penelitian Atas
Kwitansi/Faktur Pajak Sederhana dan jumlah PPN sebesar Rp
11.280.553 yang didapatkan dari tarif PPN yaitu 10% (sepuluh persen)
dikalikan jumlah DPP, kemudian terdapat jumlah total yaitu sebesar Rp
124.086.081 yang didapatkan dari DPP ditambahkan PPN seperti pada
Gambar 3.114

Gambar 3.114
Pengisian List Kelengkapan SKB Pajak Untuk Tax Internal

Kuitansi/Faktur Pajak

Nomor| Tanggal | DPP (70%)

001351 | 18-Apr-05 LR 112.805.528 | R

Pengajuan SKB
PP-PMA-Enam
PR S mount Enterprise International (30%K50 P5)
Sektor 7A DCO7 /21

Penjualan Tahun 2007

DPP 112,805,528
PPN 11,280,553
TOTAL 124,086,081
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Pengajuan SKB

OO BAsddies Tomeooesmer

PT JBC . kSO PS)
Sektor 7A DC07/21
Penjualan Tahun 2007
DPP 112,805 528 |
PPN 11,280,553

TOTAL 124,086,081

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Setelah selesai membuat list kelengkapan pengajuan SKB, maka
dokumen siap untuk dicetak dan diberikan kepada pembimbing
lapangan untuk diperiksa kembali. Melakukan pekerjaan membuat
list kelengkapan pengajuan SKB untuk PT PEI pada periode 2007
sebanyak 1 dokumen surat pernyataan (Lampiran 25)
B. Memeriksa Kelengkapan Dokumen Pengajuan Surat Keterangan
Bebas (SKB) Pajak
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy list
kelengkapan SKB untuk KPP dan tax internal, surat permohonan SKB,
surat pernyataan, daftar tanah dan/atau bangunan periode April 2005,
Surat Keterangan Terdaftar (SKT), Kartu Tanda Penduduk (KTP), Kartu
Keluarga (KK), akta perkawinan, Perjanjian Pengikatan Jual Beli (PPJB),
kwitansi pembayaran, Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi
dan Bangunan (SPPT-PBB) tahun 2016, sertifikat tanda bukti hak, Berita
Acara Serah Terima (BAST) tahun 2006, addendum alih hak, SPT

Tahunan Wajib Pajak Badan tahun 2007, surat perjanjian, dan list
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penjualan tahun 2007. Langkah-langkah vyang dilakukan dalam
memeriksa kelengkapan dokumen pengajuan Surat Keterangan Bebas
(SKB) pajak adalah sebagai berikut:
1) Menerima dan memeriksa kelengkapan dokumen yang diperlukan
dalam pengajuan surat kebebasan (SKB) pajak yaitu:
a. Dokumen hardcopy seperti permohonan SKB Pajak

(Lampiran 26)

b. Surat Pernyataan yang terdapat pada Gambar 3.115

Gambar 3.115

Surat Pernyataan

Yang bertanda tangan di bawah inisava:
Nai | Tn. EA
Jabatan i
Perusahaan

PT PEI
NPWP Perusahaan  ;
Dengan ini menyatakan bahwa:

Pajak Penghasilan atas penjualan data data dibawah i

No. Nama Pembeli Cluster

Biok  Hugajul
"| Ny.IT [T SektorA 1 B 123 | gg509.087

TehhdisetormqﬂaporkandathPTTahmmZOOSPPthdm
. sehlnggaber&na:kanPsl_layntll’PNoJltahun atas obyek
mbm atasadalahtennasukpengecualmnatasmmPPhPM(Z)mmgalihm

pemyataan ini dibuat dengan scbenamya, agar dapat dipergunakan
a mestinya,

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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c. Menerima dokumen hardcopy Surat Keterangan Terdaftar
(SKT) (Gambar 3.116), Kartu Tanda Penduduk (KTP)
(Gambar 3.117), Kartu Keluarga (KK) (Gambar 3.118)

dan/atau Akta Perkawinan (fotocopy) (Gambar 3.119).

Gambar 3.116

Surat Keterangan Terdaftar
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Gambar 3.117

Kartu Tanda Penduduk

Ny. LY -

Gambar 3.118

Kartu Keluarga (KK)

Tn. WS
s
@
3172077
Status
Pemikahan | Delam Kelusrga e
— i)
z A &
e 3
_—-'-—"‘-—_ = -
— :

R 2011 .
Dikeluarkan Tangen! 32 epaia Kebiac
LEMBAR LR eubag T. O
1V, Kecarmaa}

Kehatr P
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Gambar 3.119

Akta Perkawinan

Kuﬁpunini;ennﬁdengpnkeadaanpadahaﬁinL
Jakarta, tanggat 32 Puluh dua April

an puluh delapan

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

d. Dokumen hardcopy Perjanjian Pengikatan Jual Beli (PPJB)
seperti pada Lampiran 28

e. Dokumen hardcopy kwitansi pembayaran (Gambar 3.120)
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Gambar 3.120

Kwitansi Pembayaran

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
f.  Dokumen hardcopy Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang
Pajak Bumi dan Bangunan (SPPT-PBB) seperti pada

Gambar 3.121
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Gambar 3.121
Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan

Bangunan (SPPT-PBB)

- ————— WY B VT
T X $PPT PBB
- wERUPAKAN BUKTLKEREMILIAN WA o

TERHUTANG  AKUN.
T7.PBB) TAHUN oo -

AR

TOTAL NJOP (Rp)

QAR T

3 735000 Ta4; 850, 29y

£
9]

T Igs Ane, 200

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Dokumen hardcopy Berita Acara Serah Terima (BAST)

seperti pada Lampiran 29
Dokumen Addendum Alih Hak seperti pada Lampiran 30

Dokumen SPT Badan PEI Tahun 2007 seperti pada Lampiran

31

Dokumen Perjanjian KSO seperti pada Lampiran 32
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k. Dokumen list penjualan Tahun 2008 seperti pada Lampiran
33
Setelah selesai memeriksa kelengkapan dokumen diberikan kembali
kepada pembimbing lapangan. Telah melaksanakan pekerjaan
memeriksa kelengkapan dokumen untuk pengajuan SKB pajak untuk
PT PEI periode 2005 dan 2007 sebanyak 15 dokumen dan dari 15
dokumen pengajuan SKB pajak tersebut seluruhnya telah lengkap

dilampirkan.

11. Membuat Surat Pernyataan Untuk Kelengkapan Dokumen
Pengajuan Surat Kebebasan (SKB) Pajak

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy daftar

penelitian atas kwitansi/Faktur Pajak sederhana periode Januari 2005, dan

format surat pernyataan dalam bentuk Ms.Word. Langkah-langkah yang
dilakukan untuk membuat surat pernyataan yaitu sebagai berikut:

1) Menerima dokumen softcopy daftar penelitian atas kwitansi/Faktur

Pajak sederhana Tahun 2005 (Gambar 3.122) dan format surat

pernyataan (3.123)
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Gambar 3.122

Daftar Penelitian Atas Kwitansi/Faktur Pajak Sederhana

DAFTAR PENELITIAN ATAS KUITANSI/FAKTUR PAJAK SEDERHANA !
No. Surat :
IDENTITAS PEMBELI ALAMAT UNIT
HO. NAA ALAMAT \EWP Kuitansi/Faktur Pajak
TANAH/ BANGUNAN
CLUSTER [ 610K [LTM)[LBim2)|Nomor]  Tanggal | [ PP (50%) [ oeP
| |
1 FolEmeRT M !- RUKO ARG RENTR 7A 0w 3 g5 555 637 138092728
T A | — \ \
Gambar 3.123

Format Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah inisava ;
Nama - ErdtBherono
Jabatan <
Perusahaan
PT PEI

NPWP Perusahaan
Dengan inj menyatakan bahwa:
Pajak Penghasilan atas penjualan data data dibawah ini:

No. Nama Pembeli Cluster Blok Harga Jual (60%
Telah disctor dan Giporkan dalam SPT Tabwan (Ze) P2 Badap WM

sghingea berdasarkan Ps 11 avat 1 PP No.71 tahun 2008 atas
obyek tersebut di atas adalah termasuk pengecualian atas seloran PP Ps 4 (2) atas
pengalihan Hak atas Tanah dan’ Bangunan.

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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2) Mengisi data penjualan seperti identitas nama pembeli vyaitu
Tn.TM beserta jenis cluster A dan blok yaitu SEKTOR 7A harga
jual yaitu sebesar Rp.82.855.637 yang didapatkan dari DPP pada
Daftar Penelitian Atas Kwitansi/Faktur Pajak Sederhana

Gambar 3.125

Data Penjualan

No. Nama Pembeli Cluster Blok Harga Jual (60%)
1 n. TM DAE}I SEKTOR 7A 82.855.637

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3 Mengisi keterangan bahwa Pajak Penghasilan (PPh) dari data
penjualan telah disetor dan dilaporkan dalam SPT Tahunan 2006

PPh Badan PT PEI

Gambar 3.125

Keterangan PPh Telah Disetor dan Dilaporkan Dalam SPT

Tahunan Badan

Telah disetor dan dilaporkan dalam SPT Tahunan 2006 PPh Badan| PT PEI
. schingga berdasarkan Ps 11 ayat 1 PP No 71 tahun 2008 atas

pengalihan Hak atas Tanah dan/ Bangunan.

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

182



Setelah membuat surat pernyataan maka dokumen siap untuk
dicetak dan diberikan kepada pembimbing lapangan untuk
diperiksa kembali. Melakukan pekerjaan membuat surat
pernyataan PT PEI tahun 2006 sebanyak 1 dokumen (Lampiran
35).
12. Membuat Faktur Pajak Keluaran dan Melakukan Approval Melalui
Aplikasi e-Faktur
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah kwitansi
pembayaran Masa Desember 2019. Langkah-langkah yang dilakukan
untuk membuat dan melakukan approval Faktur Pajak Keluaran adalah

sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

yaitu kwitansi pembayaran
Gambar 3.126

Kwitansi Pembayaran

AK
No. Faktur 1 uiv.vus-
Narma ]
Mlamat { PTDI |NG
PT PEM | |tewe :

Untuk : PEMBAYARAN IPKL PERIDE 1-2020 SD 12-2020
Pembayaran

No. Blok - BeT0I/02

Sektor = KAVLING GOLF (PHE)

Taghan Awal - Rp. 5880000

Denda R Jiska

Total Taghan - Ry. 5.330.000 I | 4.900.000 PPN : Re 430000
Dibayar Sebesar J:  Rp. 5.380.000
Terbilang ALITATIGA RATIIS SEMRILAN PULUH RIEU SATU RUPIAH#

Tl Bz | 20/12/2019
ALCOUNT MANDIR

Dibayar Dengan - VIKTUA

Tangerang. 23 December 2013
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Buka aplikasi e-Faktur, lalu pilih database yaitu lokal database,

kemudian klik “connect” seperti Gambar 3.127 dan Gambar 3.128

Gambar 3.127

Aplikasi e-Faktur

* i (T Ao [l

Gambar 3.128

Tampilan Pilih Database

@ Pilih Database X

’ Filih Database
4 piih database untuk koneksi ke Sistem ETaxInvoice

@) Loka asé | () Network Database

Seting aplikas

Connect
h

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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3) Setelah berhasil ter-connect, isi nama user dan password lalu klik
C‘Iogin’ﬂ
Gambar 3.129

Tampilan Menu Login
i .

LOGIN ETAX INVOICE

Mama User |ADMIN

PESSWOI’d .............|

Lupa Passwora

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
4) Setelah aplikasi terbuka kemudian akan muncul tampilan awal

aplikasi e-Faktur

Gambar 3.130

Tampilan Awal Aplikasi e-Faktur

& E-Faktur Pajak Deekorat Jenderal Pagak

Fle Faktur Dokumen lain SPT Referensi Management Upkoad Help

. N
PTPEM - e-faktur

pojok 2014

W
@ e-faktur

pajoh 2014

Y | W
e-fakt# e-faktur @

pojok 2014
pjok 2014 i

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

o
Database: ETaxInvoice

= e-laktur
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5 Pilih menu file, klik “Administrasi DB” dan pilih database yaitu

PEM 2018
Gambar 3.131
Tampilan Administrasi DB

@= E-Faktur Pajak Direktor

File | Faktur Dokumen Lai

% Administrasi DB
X Exit

&% Administrasi Database
Buat Database ETaxinvoice
[£] Buat Database

Mama Database

Mama Database  Status
BACK UP 5.d 2...
ETaxInvoice (D...
PEM (07 5.D 12...
PEM 2017 HM

PEM 2018

Total Record?| Hitung Total Record
= ==

<= |1

100 FerHalaman ==

| ¥ Konek Ke Database I

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

» Start Database sebagai Server
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6) Mengisi kembali Nama User dan Password, klik “Login”
Gambar 3.132

Tampilan Menu Login

P X

LOGIN ETAX INVOICE

Nama User |ADMIN

Password | essessssenene|

LLipa Passwara
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
7) Setelah database berhasil terubah, kemudian pilih menu faktur,
klik “Administrasi Faktur” (Gambar 3.133), kemudian pilih rekam

faktur (Gambar 3.134)

Gambar 3.133
Tampilan Menu Faktur, Pajak Keluaran, Administrasi Faktur
& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File| Faktur | Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help
Pajak Keluaran >|_] Administrasi Faktur
Pajak Masukan ' Export
ESE Retur Pajak Keluaran 3 ¢ Import
Al ReturPajak Masukan e,
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Gambar 3.134

Tampilan Rekam Faktur

Total Record kg Tl Record

00 PerHalaman < < s || o

o ReamFatr Ji s

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

8 Setelah muncul tampilan input faktur, mengisi bagian dokumen
transaksi sesuai dengan kwitansi yang telah diberikan oleh
pembimbing lapangan yaitu nomor seri faktur diisi dengan no
faktur pada kwitansi yaitu 010.003-19.72803835 (Gambar 3.135
bagian A), tanggal dokumen serta masa dan tahun pajak diisi
sesuai dengan tanggal bayar pada kwitansi yaitu 20/12/2019
(Gambar 3.135 bagian B) , Masa dan Tahun Pajak diisi Masa 12
dan Tahun 2019 sesuai Masa dan Tahun pembayaran pada kwitansi

(Gambar 3.135 bagian C) kemudian klik “lanjutkan”
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Gambar 3.135

Tampilan Input Faktur

KWITANSI/FAKTUR PAJAK
o, Faktur - 010.003-13.77803835
Narma :
Alamat : PT DI
NPWP -
Untuk 2 [FAIAUR]IRVZAITAL]
Pembayaran
No. Blok - GGT0I/029
Sektaor  KAVLING GOLF (PHG)
Taghan Awal ~ : Rp. 2880000
Denda . R Diskon - Rp. 430,000
Total Taghan ~ : Rp. 5.390.000 DPP - Rp. 4300.000 PN - Rp. 490000
Dibayar Sebesar - Rp. 5.390.000
Terbilang + #LINA JUTATIGA RATUS SEMBILAN PULUH RIBL SATU RUPIAH
Tanggal Bayar = 20/12/208 W
Dibayar Dengan - VIRTUAL ACCOUNT MANDIRI

Tangerang, 23 December 2013

| £ Input Faktur X

Dokumen Transaksi
Dokumen Transaksi
Detail Transaksi |1 1-Kepada Pihak yang Bukan Pemungut PPN ~
Jenis Faktur 1 -Faktur Pajak v
Tanggal Dokumen 20/12/19 mm/yyyy) C

e —
Laporan SPT Masa Pajak |12 Tahun Pajak | 2019

Masukkan Nomor Seri Faktur Pajak

tomor SenFaA - 110.003-19.72803835
Referensi Faktur ' T A

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

99 Kemudian pada halaman lawan transaksi, klik “[F3] Cari NPWP”
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Gambar 3.136

Halaman Lawan Transaksi
| £ Input Faktur

Dokumen Transaksi  Lawan Transaksl

Lawan Transaksi

NPYP e [F3] CaripyiP

Masukan NPWP dan tekan Enter untuk mencari Lawan Transaksi
MIK | Paspor
Masukan NIK/Paspor jika lawan transaksi tidak memiiki NPVP

MNama

Alamat ‘

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

10) Setelah muncul referensi lawan transaksi, filter NPWP dan tuliskan
kata kunci klik “[F3] Cari”, kemudian klik 2 (dua) kali pada
NPWP lawan transaksi yang sudah dicari

Gambar 3.137

Tampilan Referensi Lawan Transaksi

| £:| Referensi Lawan Transaksi X

B

Filter | Nama + kKatakund| PT DI I

Masukan Nama lawan transaksi

NPWP Nama Alamat

PT DI

iTotal Record  Hitung Total Record

100 PerHalaman | == < 1 ® =3

[ 1
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

11) Setelah mengklik ‘“nama lawan transaksi” yang dipilih
sebelumnya, kemudian akan kembali ke halaman lawan transaksi.
Klik “lanjutkan”

Gambar 3.138

Tampilan Lawan Transaksi

1 12/ Input Faktur

| Dokumen Transaksi  Lawan Transaksi

Lawan Transaksi

Masukan NPWP dan tekan Enter untuk mencari Lawan Transaksi

MIK / Paspor
Masukan NIK Paspor jika lawan transaksi tidak memiliki NPWP
Nama PT DOSON THDONESTA
= PT DI Kec.PAGEDANGAN Kota/Kab.TANGERANG BANTEN 0000

E Kembal il Lanutan |

(Sumber : Dokumentasi Perusahaan)
12) Kemudian muncul detail transaksi pada bagian ini klik “rekam

transaksi”
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Gambar 3.139

Halaman Detail Transaksi
|| Input Faktur

Dokumen Transaksi Lawan Transaksi Detail Transaksi
Detail Transaksi

- Rekam
: Transaksi

Ubah Transaksi Hapus

Fiter | Mama Barang + | Kata Kund

Mama lumlzh Bar... DFP PPN PFNEM

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

13) Semua bagian detail penyerahan barang/jasa diisi sesuai dengan
dokumen kwitansi yaitu Pembayaran IPKL Periode 1-2020 SD 12-
2020, mengisi harga satuan sesuai dengan jumlah DPP yang
terdapat pada kwitansi yaitu sebesar Rp 4.900.000 kemudian DPP
akan terisi secara otomatis oleh sistem yaitu Rp 4.900.000 dan
PPN juga akan terisi secara otomatis oleh sistem yaitu Rp 490.000,

klik “simpan” seperti Gambar 3.140
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Gambar 3.140

Pengisian Detail Penyerahan Barang/Jasa

Untuk = PEMBAYARAN IPKL PERIODE 1-2020 §D 12-2020
Pembayaran

No. Blok . BGT0I/0

Sektor : KAVLING GOLF (PHG)

Taghan Awal - Rp. 2880.000

Oenda ) Diskon - Rp. 430000

Total Taghan - Rp. 2.390000 0P Re 4900.000) PPN - Rp. 430,000

Oibayar Sebesar - Rp. 5,390,000

| |£| Detail Penyerahan Barang/Jasa *

Momor Dokumen Transaksi

Detail Barang/Jasa

Kode
[F3] Cari

| l Mama AYARAN IPE PERICDE 1-2020 S0 12—3 E i I Barang/Jasa

Harga Satuan (Rp) |4.900.000
Jumlah Barang 1
Harga Total (Rp) 4,500,000
Diskon (Rp) a

PPN

| D P
oo pengenean 4.900.000 |

Pajak Pertambahan
| Milai (PPM) 430.000

Tarif
PPMBM 0 Yo

Pajak Penjualan Atas
Barang Mewah (PPnBM) 0

! &} rveilm o * Luwe

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

14) Pada pemberitahuan ‘Simpan lawan transaksi’, Klik “yes”
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Gambar 3.141

Pemberitahuan ‘Simpan Lawan Transaksi’

Simpan Lawan Transaksi Xt

:' Apakah anda ingin mendefinisikan detail transaksi baru?

Yes No

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
15) Pada menu detail transaksi klik “simpan”

Gambar 3.142

Tampilan Detail Transaksi

|£| Input Faktur x

Dokumen Transaksi Lawan Transaksi Detail Transaksi T
Detail Transaksi

Rekam Ubah Transaksi Hapus
Transaksi 3

Fiter | MamaBarang ~  Kata Kund Filter

Nama Jumlah Bar... DPP PPN PPnBM
PEMBAYARAN IPKL PERIODE 1-2020 5D 12-2020 | 1| 4.900.000| 490.000| 0

Total Recordl| Hitung Total Record

100 PerHalaman | =< = 1
[Juzng Muka [pelunasan Dasar Pengenaan Pajak (DPP) 4.900.000
E:: Pajak Pertambahan Nilai (PPH) 490,000
Pajak Perjualan atas 0
PPnBM Barang Mewah (FPBM)
Kembali Lanjutkan
l | smpan ‘l % Tutup Form

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
16) Kemudian muncul pemberitahuan ‘simpan faktur’, klik “no” untuk
tidak membuat dokumen faktur baru karena tidak ada faktur yang

akan dibuat lagi
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Gambar 3.143

Pemberitahuan ‘Simpan Faktur’

X
@ Dokumen Faktur berhasil disimpan.
S Apakah anda ingin membuat Dokumen Faktur baru?

E Yes i I No I

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

17) Setelah tersimpan, didalam daftar Faktur Pajak keluaran akan
bertambah faktur yang telah dibuat dengan status Faktur Pajak
yaitu “Belum Approve” sehingga harus dilakukan approval agar
ter-upload ke sistem milik Direktorat Jenderal Pajak (DJP)

Gambar 3.144

Status Faktur Pajak

- TR T T -

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

18) Pilih Faktur Pajak keluaran yang akan diupload dan klik “upload”

Gambar 3.145

Faktur Pajak Yang Akan Diupload

/122018 12 013 Normdl 490000 40000 {1Belum Approve

PT DI

Record - Hiung Totd Record

100 |PerHalaman <« < | 3 || »

(b Rekem Fabtr U s @ Lt Detal
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
190 Kemudian akan muncul pemberitahuan ‘upload faktur’, setelah itu
klik “yes” (Gambar 3.146) dan pada pemberitahuan ‘siap upload’

klik “ok” (Gambar 3.147)

Gambar 3.146

Pemberitahuan ‘Upload Faktur’

Upload Faktur X

‘-I Anda memilih untuk mengupload 1 Faktur Pajak Keluaran
¥ Faktur yang sudah siap diupload tidak dapat diubah lagi. |

Anda yakin ingin mengupload faktur 7

Nao

I ™hn “MTQIRIAre 2l I MY RART Rl

Gambar 3.147

Pemberitahuan ‘Siap Upload’
ESiap Upload X

r'"-"‘-l 1 Faktur Pajak Kelueransap dprosesoleh Uploader,

| Dasikan Upoade Fatur Pk euaandlankan aarposes Ul dtbengsung

oK

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

20) Kemudian Faktur Pajak tersebut akan berubah menjadi Faktur

Pajak ‘Siap Approve’
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Gambar 3.148

Tampilan Faktur Pajak ‘Siap Approve’

0 5a Anorove

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

21) Pilih Management Upload, kemudian klik “Upload Faktur/Retur

Alt+Shift+M”

Gambar 3.149

Menu Management Upload

& EFabtur Do Dietoet enderal Pk

Fle Faktur Dokumen Lam 3PT Referensi Management Upload| Help

< Daftr Fktur Pgak Kelaran

'+ Upload Fatur/ Retur Al nit+

Fldn  [Het 50T 4 Poiife

4 Uplad Lo

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

22) Kemudian klik “Start Uploader”
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Gambar 3.150

oo Tampilan Menu Start Uploader

Fie Fabtur Dokumen Lain SPT Referensi Management Uplozd Hep

=* Moritor Upload
Fa0rPX Faur MM Retr A RerPM Doklan® Doklan® Retr DoklanP¥ Rehus DokLanPM

Process Quese Log

E

Total Record  Hitung Totdl Record

100 PerHalaman =< < 1

¥ Refesh Log Setsp | 13- Menit

Start Uploader Stplptoder

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
23 Setelah itu, pada ‘Login User PKP’ masukkan Captcha yaitu
JBSXWX dan Password kemudian klik “submit”
Gambar 3.151

Tampilan Login User PKP
Login User PKP X

Session Captcha
1 e
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
24) Kemudian akan muncul informasi ‘Uploader Berjalan’, lalu klik
“ok”
Gambar 3.152

Tampilan Uploader Berjalan

Informasi x

Uploader Berjalan

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Setelah faktur berhasil terupload keterangan “Belum Approve”
akan berubah menjadi “Approval Sukses”
Gambar 3.153

Perubahan Status Faktur

o 0 NS A0I0 WO Oheimue
T S S — =
5 s 2 NfNoma 1 [ ool Sdees 1

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

20) Setelah approval sukses, Faktur Pajak keluaran PDF siap untuk

dicetak
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Gambar 3.154

Faktur Pajak PDF

Fakiur Pajak

Kede dan Nomor Seri Faktur Pajak I]ID.ODB-HJ 72803835 I

Pengusaha Kena Pajak

Hama -

Alamat PT P E M AR MODERN PARAMOUNT SERPONG CURUG SANGERENG .

KAB. T,

NPWP : 02| 0-451.000

Pembel Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

HNama : PT NOSON INDOKNFSIA

Alamat : PT DI 1 RW-D00 Kel CIJANTRA Kec PAGEDANGAN Kota/Kab TANGERANG

BANTEL. _____

newe - o1 [ 6-057.000

5 . Harga Jual/Penggantian/Uang
Mo. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak MukalTermin
1 iEE E E: ;ﬁ‘“ 1’ REPERTODE 2020 50 122020 4.800.000,00

Harga Jual ! Penggantian 4.800.000.00
Dikurangi Potongan Harga 0.00
Dikurangi Uang Muka 0.00
Dasar Pengenaan Pajak 4.800.000.00
PPM = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 430.000.00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0.00

Sasual dengan ktantuan yang bertaku, CireKiorat Janderal Pajak mengsiur bawa Fakiur Pajak In tiah dtandatangani
5ecara elekiranik 52n1n0ca tidak diperiukan 13nG3 tangan basa pada Fakhur PaEK I

KAB. TANGERANG. 20 Desember 2018

MUHAMMAD NAWAWI

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Masa berlaku Faktur Pajak disebut expired bila pembuatannya
telah melebihi jangka waktu 3 bulan sejak dibuat. Pembuatan
Faktur Pajak Keluaran dengan menggunakan aplikasi e-Faktur
dilakukan untuk PT PEM vyaitu untuk masa Desember 2019
dengan jumlah Faktur Pajak keluaran sebanyak 5 Faktur Pajak.
Detail kwitansi pembayaran terdapat pada Lampiran 35 dan

Faktur Pajak keluaran terdapat pada Lampiran 36.
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13. Membuat Disposisi Pembayaran Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

Dalam Format Ms.Word

Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy format

disposisi dalam bentuk Ms.Word dan hardcopy SPT Masa PPN Formulir

1111 Masa Desember 2019. Langkah-langkah yang dilakukan untuk

membuat disposisi pembayaran PPN dalam bentuk Ms.Word adalah

sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan vyaitu softcopy format

disposisi dalam bentuk Ms.Word dan dokumen hardcopy SPT

Masa PPN Formulir 111 Masa Desember 2019

Gambar 3.155

Format Disposisi Dalam Bentuk Ms.Excel

K50 PARAMOUNT LAKES
DISPOSISI

003/LAKES/ TAX/DISPO/01-2020

n. A

Kepada
Perihal : Pembayaran PPN Penjualan untuk Masa (Bln-Thn)

Mohon persetujuan untuk pengeluaran sebagai berikut:

erbilang -

eterangan : Pembayaran PPN untuk Masa (BIn-Thn)

Total yang harus dibayar

Rp.

Jlatuh Temp : SEGERA

Tongerang

Dibuat oleh, Mengetahui,

Menyetujui,

Tn.B Tn.C

Tn. A
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Gambar 3.157

SPT Masa PPN Formulir 1111

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

2) Pada kolom perihal diisi masa dan tahun pajak berdasarkan output
SPT Masa PPN Formulir 1111 yaitu masa Desember 2019, pada
kolom biaya diisi sesuai dengan jumlah PPN Kurang Bayar yang
terdapat pada output SPT Masa PPN Formulir 1111 yaitu sebesar
Rp 134.887.032 dan mengisi kolom terbilang sesuai dengan jumlah
kolom biaya yaitu Seratur Tiga Puluh Empat Juta Delapan Ratus
Delapan Puluh Tujuh Ribu Tiga Puluh Dua Rupiah, pada kolom
pembayaran PPN dan kolom total pembayaran diisi sebesar jumlah
kolom biaya yaitu sebesar Rp 134.887.032 dan mengisi kolom

tanggal pembuatan disposisi yaitu 27 Januari 2020
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Gambar 3.157

Pengisian Form Disposisi

KSO PARAMOUNT LAKES
PT PL -

003/LAKES/TAX/DISPO/01-2020

Kepada : TN.A . :
Perihal : Pembayaran PPN Penjualan untukl Masa Desember 2019 |~

Mehon persetujuan untuk pengeluaran sebagai berikut:

Bi : R 134 887,032
o ° 134887032 |

Terbilang : Seratus Tiga Puluh Empat Juta DétapanRatus BetepanPurhsh-Foith Ribu Tiga Puluh Duz Rupizh

Keterangan : Pembayaran PPN untuk Masa Desember 2018 Rp 134,887,032

Total yang harus dibayar Rp 134,887,032

Jatuh Temp: SEGERA
Tangerang, 27 lanuari 2020
Dibuat oleh, Mengetahui, Menyetujui,

FePReBT Tn.C TS A

[=]

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

3) Block form disposisi kemudian pilih menu page layout, pilih print

area kemudian klik “Set Print Area”
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4

ﬂ I colors +

Gambar 3.158

Formulas

Tampilan Set Print Area

le Home Insert |PageLay0ut
0 & 0

L

Data

Revi

u| 1
Fonts ~ i . . .
HTES Margins Orientation Size  Print  Breaks Background
L D Effects . . - P -
Themes Pag) [5 Set Print Area
Fe || KSOP: Clear Print Area
A D E F G
¥50 PARAMOUNT LAKES :
DISPOSISI |
|
|
003/LAKES/TAX/DISPO/01-2020 i
|
|
|
Kepada . Bapak Ervan Adi Nugroho !
Perihal : Pembayaran PPN Penjualan untuk Masa Desember 2019 !
|

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Klik “print” untuk mencetak form disposisi yang telah dibuat

Print
Ig] Copies: (1 (|

Print

Printer

Microsoft Print to PDF
-— -
S@ Ready

Printer Properties
Settings

Print Active Sheets -
£ Only print the active sheets

Pages: 2o | 3
Collated
123 123 123

Portrait Orientation v

Letter
21,59 cmx 27,94 cm

] (=l ==

Normal Margins v |
Top: 1,91 cm Bottom: 1,91 c...

[y NoScaling N
100 Print sheets at their actual size

Page Setup

Gambar 3.159

Tampilan Print Form Disposisi

[rangcrang, 27 samuan 2020

lomuatolen,

-

41 Jof1 »

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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Form disposisi yang berhasil dicetak kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Pembuatan form
disposisi dilakukan untuk PT PL yaitu untuk masa Desember 2019
sebanyak 2 dokumen form disposisi. Detail form disposisi terdapat
pada Lampiran 37.
14. Membuat ID Billing PPh Final Melalui Sistem Mandiri Cash
Management (MCM) Mandiri
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy data
jenis setoran PPh final Masa Januari 2020. Langkah-langkah yang
dilakukan dalam membuat ID Billing PPh final melalui sistem MCM
Mandiri adalah sebagai berikut:
1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu hardcopy data jenis setoran PPh final Masa Januari 2020

Gambar 3.160

Data Jenis Setoran

[
Ty
T
W
iy

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Buka situs MCM Mandiri melalui website browser yaitu

mcm.bankmandiri.co.id
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Gambar 3.161

Tampilan Awal MCM Mandiri

LOGIN

Company Id

User

Password

Langusge [Englsh ]

Login

sankmandiri.co.id HOT NEWS

Yth Nasabah sehubungan implementasi PERDIRJEN PAJAK No.PER-05/PJ/2017, per
1 Juni 2020 terdapat penambahan kolom NPWP Penyetor pada fitur Tax Payment.
Segera koordinasi dgn KPP Saudara/Lapor ke Kring Pajak terkait tertib pengisian data
pajak

mandiri

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
3) Isi Company ID, User, Password dan Language, kemudian klik
“Login”
Gambar 3.162
Tampilan Log In

LOGIN

Comeany i PREINO1|

sar PAJAK

Hastaond EECCLEEE)

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

206



4) Kemudian akan muncul tampilan awal Mandiri Cash Management

(MCM) Mandiri

Friday, 14 February 2020 - 09:33

Gambar 3.163

Tampilan Layanan MCM Mandiri

PV
mandin

cash management

Tax Payment

Help Desk 1500150
Email:
mem.operation@bankmandiri.co.id

’ Messages
A\ Youhave 0 unread messages

\ : Verification

¥\ You have no pending task
N

’; Today Transaction

&\

g S

You have created 1 transaction today. Click here-Transaction-to see your transaction

Z

News

®  Aplikasi MCM -More-
lampiran 1 formulr aplikssi mem v pdf

® Formulir Reset Pas:
formulir reset passw

i :More-

® Transaksi Valas MCM (Pembelian Valas dan LLD) -More-
mekanisme transaksi valas - document underfying LLD dan pembelian valas.pdf

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

5 Pilih menu MPN Payment, lalu klik “Tax Payment”

207

LOGOFF



Gambar 3.164

Tampilan Menu MPN Payment

Tax Payment I

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

6) Pada halaman Tax Payment, mengisi bagian rekening pengirim,
kemudian nominal sesuai dengan setoran yang diberikan oleh
pembimbing lapangan yaitu sebesar Rp 288.827, NPWP No, jenis
pajak yaitu 411128 — PPh Final, jenis setoran vyaitu 402 -
Pengalihan hak tanah/bangunan, periode setoran yaitu Januari
tahun 2020. Klik “confirm” untuk membuat ID Billing atau kode

billing
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Gambar 3.165

Pengisian Layanan Tax Payment
— TGLIANAL
] T By L
LI
L]

I

288.827

Tax Payment
From Account - 1164 8 | PTPEl 3 & Onine Baance |
Amount IR v|| 288827 <y
Payer Type : @Newe O NonNPWP
NPWP Number :m_\m Inquiry
Tax Payer Name
s PT PPM
City . |KAB. TANGERANG (30)
T Ty T 1]
Opont ype 00« Pingainan Wk Toah Banpuran '
8K Nt 000 00

Format Soned 1 508 Tyom T Yoacke CoonRaane Vo

Tax Penied Payment
Tak Perod {denuary v s Janvary v |
Tax Year J200

Beneficiary Instruction Mode
o Flag O ® porsend

| Confirm
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
7) Kemudian akan muncul tampilan Tax Payment Result, kemudian
klik “submit”
Gambar 3.166

Tampilan Tax Payment Result

+ Result Message: This transaction is waiting for approval

Transaction Reference No. + 202002140954813850

Billing ID 20020397303736

Expire Date ]

From Account PTPEI DEVEL(IDR)

Ay 288.827

Exchange Rate ;

Total Debit Amount 0

Payer

NPWP Number

Tax Payer Name

Address PT PPM NG

City

|dentity b

NOP | 411128-PPh Final ‘

Tax Type 3

Deposit Type

Tax Period

SK Number January-January 2020

Remark

< Beeiay ot
Nofficafion Flag - Dot Send

iEereﬂcisry Emil ‘

< Instuction Mode

S Immegiate EF2

g Submit J Back

402-Pengalihan Hak TanahBangunan

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
8 Klik “ok” pada pemberitahuan ,,Click OK to Create the Record*
Gambar 3.167

Pemberitahuan ‘Click OK to Create the Record’

mem.bankmandiri.co.d says

Click OK to Create the Record

I n fone
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
9 Kemudian ID Billing berhasil dibuat, klik “save” untuk
menyimpan ID Billing
Gambar 3.168

Form ID Billing

Pl ] N Caah Maragernesd User Narmw

« Result Message: This transaction & waiting for approval

PT PEI

" PTPPM

411128-PPh Final ADING

402- Pengalihan Hak Tanah Bangunan

January-January 2020

Banaficiary Nosfication
Nottoaton Flag Dol Seret
Benwfauy Essd
Irtruction Mode

e Dw

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
ID Billing yang berhasil disimpan kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Melaksanakan

pekerjaaan membuat 1D Billing PPh Final melalui MCM Mandiri
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untuk PT PEI Masa Januari-Februari Tahun 2020 sebanyak 5
dokumen. Detail form 1D Billing terdapat pada Lampiran 38.
15. Melaporkan SPT Masa PPN Pembetulan Dengan Menggunakan
Aplikasi e-Filing
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah file SPT Masa
PPN Masa November 2018 pembetulan ke-4 dalam bentuk CSV.
Langkah-langkah yang dilakukan dalam melaporkan Pajak Pertambahan
Nilai (PPN) melalui e-Filing adalah sebagai berikut:
1) Buka aplikasi e-Faktur
Gambar 3.169

Aplikasi e-Faktur

- !

-

* il MR Ay

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Pilih menu file dan pilih database yaitu PEI 2018, kemudian klik

“konek ke database”
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Gambar 3.170

Tampilan Plih Database

&% Administrasi Database

Buat Database ETaxinvoice

Mama Database L‘_'—l Buat Database

MNama Data... Status

ETaxInvoice...
ETaxInvoice...

PEI 2018

T 20T
PET 2020
PEI 451 05&...
PEI 451 2016

Total Recordd  Hitung Total Record

100 PerHalaman == < 1 > >>

Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

3) Mengisi nama user dan password, klik “login”

Gambar 3.171

Tampilan Menu Login

¥ Konek Ke Database = Start Database sebagai Server

LOGIN ETAX INVOICE

Mama User | ADMIN

PaSSWDI’d ............O|

Lupa Passwora
l Login | Close

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

4) Pilih menu SPT, klik “Buka SPT”
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Gambar 3.172

Tampilan Menu SPT
lenderal Pajak

SPT |Referensi Manageme

_4 Posting
= BukaSPT

Formulir Lampiran  *

Formulir Induk >
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
5 Pilih SPT yang ingin dilapor yaitu Masa November 2019
pembetulan ke-4, kemudian klik “Buat File SPT (CSV)”
Gambar 3.173
Tampilan Buat File CSV

4% E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain 5PT Referensi Management Upload Help

<> Buka SPT @
Jenis SPT Tahun Pajak  Masa Pajak  Pembetulan
SH 1 Masa ¢... 2U15 |99 u A
SPT MasaP... 2018[3-9 1
|SPT Masa P... 2018[10-10 []
|SPT Masa P... 2018[10-10 1
|SPT Masa P... 2018[11-11 0
|SPT Masa P... 2018[11-11 1
|SPT Masa P... 2018[11-11 H
Dl
5P
i T .
|SPT Masa P... 2018[12-12 1
|SPT Masa P... 2018[12-12 2
|SPT Masa P... 2018[12-12 3
|SPT Masa P... 2018[12-12 4
|SPT Masa P... 2018[12-12 5 v
Total Record  Hitung Total Record
100 PerHalaman | == = 1 = ==

% Perbaharui Tampilan

.+ Buka SPT Untuk Diubah

L =) Buat Fils SPT (CSV) 1

4 Cetak 5PT Induk & Lamp AB

4 CetakLamp A1, A2, B1,B2,B3

Jil Hapus SPT
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Kemudian klik “save” untuk menyimpan file SPT (CSV)
Gambar 3.174

Tampilan Save File SPT (CSV)

&% File save CSV X
Save in: KA DIKA i i ez
Recent [tems I
| I
Desktop
=
Documents
This PC
I‘d‘ Folder name:  |D:ValalyA DIKA I I
Network Files of type: | gy file > €A Save ¢
A ma mA e T T

(SumbeF: ‘Dokumentasi Perusahaan)
7) Klik “ok” pada pemberitahuan ‘CSV SPT berhasil dibuat’
Gambar 3.175

Tampilan Pemberitahuan ‘CSV SPT berhasil dibuat’
Buat 5PT X

@ SV SPT berhasil dibuat

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
8 Buka aplikasi e-Filing dengan membuka website browser

https://efiling-web.pajakku.com/login
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https://efiling-web.pajakku.com/login

Gambar 3.176

Aplikasi e-Filing

a e-filing pajakku

Web CT v1.10.0

email

|1‘| password

Dengan melakukan login, saya menyatakan felah
membasa, mengert, dan menyetujui syarat dan
ketentuan yang beraku

LOGIN

Resend activation link forgot password

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

9 Masukan Username dan Password, klik “Login”

Gambar 3.177

Tampilan Masuk

ﬂ e-filingpajakku

Web CT v1.10.0

adamiP T PEI

) ereren

Dengan melakukan login, saya menyatakan telah
membaca, mengeri. dan menyetujui syarat dan
ketentuan yang beraku

LOGIN
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
10) Pilih menu ‘paket’
Gambar 3.178

Tampilan Menu ‘Paket’

3 eFiLNG

e-filing CT rcvi.0.14

8 pAKET

? UPLOAD

B PENGIRIMAN

NTTE

SERTIFIKAT

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
1) Kemudian pada tampilan ,,Pilih Package’ isi NPWP Wajib Pajak,
Pasal yaitu SPT PPN dan PPNnBM 1111, Masa yaitu 11 dan Tahun
Pajak yaitu 2018 serta Jumlah Pembetulan yaitu 04

Gambar 3.179
Tampilan Menu ‘Pilih Package’

SPT MASA PPN 2018:11-11 4

Pilih Package
NPUIP v | RefrshNPUP
\/
Pasd | SPTPPN dan PPOBM 111 v oo
Misa |1 o] b fois o pemetin f3 -
A A w4
Kode Form ‘Hmm 0 L] ‘
n
o i | PihFieCs
POF 0
A
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
12) Klik “Pilih File Csv”
Gambar 3.180

Tampilan Pilih File Csv

Refresh MPWP

50004

| Pilih File Cswv I

| Package File |

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

13) Pilih file csv yang sudah disimpan dalam folder penyimpanan,

kemudian pilih file csv dan klik “open”

Gambar 3.181
Tampilan Folder Penyimpanan File Csv
2 Filin File Csv X
Looki (3 KA DI EIFEL:E

I El 0241969094510&11212201302F1232040111.cw|

File Name: | ‘

Files of Type: | CSV v

=T
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

14) Klik “ok” pada pemberitahuan ‘File yg dipilih PPN’

Gambar 3.182

Tampilan Pemberitahuan ‘File yg dipilih PPN’

| Message =

Q‘ File yg dipilih PPN
oK ﬂ

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
15 Pilih menu ‘Upload’
Gambar 3.183

Tampilan Pilih Menu ‘Upload’

e-filing CT rcvi.0.14

8 pAKET

* UPLOAD

PENGIRIMAN

NTTE

SERTIFIKAT

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

16) Pada tampilan menu upload, pilih file yang terdapat pada halaman

kemudian klik “upload”
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Gambar 3.184

Tampilan Menu Upload

° anus‘ 0

. Mg Ml W oy Tmistamp

UPLOAD G Ree

[ Tosamsmmrmeisen

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

17) Klik “refresh” untuk mengetahui apakah file sudah berhasil ter-
upload atau belum, apabila berhasil ter-upload maka file tersebut
sudah tidak ada di halaman menu upload

Gambar 3.185

Tampilan Refresh Pada Halaman Menu Upload
Upcad

o Ul e Refish b Hapus 0

£ Mam T | M| Poges | Tmetm

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

18) Pilih menu ‘Pengiriman’
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Gambar 3.186

Tampilan Pilih Menu ‘Pengiriman’
[ eriunG

e-filing CT rovi0.14.

8 pAKET

+ UPLOAD

B PENGIRIMAN

SERTIFIKAT

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

19) Pada halaman menu pengiriman, klik “Ambil NTTE”
Gambar 3.187
Tampilan Ambil NTTE

Pengiinan

‘ n il C Refsh 0 Reupload
el rama kot meiukan percarn

Qi

: TP NTTE | MesaPak Tahun P Pembetlan Kodel0T  Fie

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

20 Klik “ok” pada pemberitahuan ‘Xml berhasil dipisah’
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Gambar 3.188

Tampilan Pemberitahuan ‘Xml Berhasil Dipisah’

nformasi b4

g‘ 0241369094510011111201804F1232040117 : Xl berhasil dipisah

0K

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

21) Pilih menu ,,Keluar* (Gambar 3.188) dan memeriksa data file lapor
atas file tersebut, apabila status file tersebut “success” maka file
tersebut berhasil dilapor (Gambar 3.189)

Gambar 3.189

Tampilan Pilh Menu ‘Keluar’

=] EFILIMG

e-filing CT RCv1.0.14

PAKET

UPLOAD

PENGIRIMAMN

NTTE

SERTIFIKAT

PENGATURAN

LOG

KELUAR
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Gambar 3.190

Daftar File Lapor

DAFTAR FILE LAPOR 1-S0DAR 258

Piih  Nama MasaRev  Jenis Mulai Upload WP~ Timestamp Balikan DOP ~~ Status ~ NTTE NTPA Retion

Q4196900451001 11201604 PRI 20U 172807 20021 172308 TS @

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Setelah selesai melakukan pekerjaan kemudian memberikannya
kepada pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali.
Melakukan pekerjaan melaporkan SPT Masa PPN periode 2018
untuk PT PEIl sebanyak 2 (dua) dokumen. Detail Bukti

Penerimaan Surat (BPS) e-Filing terdapat pada Lampiran 39.

16. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23
dan PPh Pasal 4 ayat (2) Dalam Bentuk Ms.Excel
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy bukti
kas-bank keluar Masa Januari 2020, dan format rekapitulasi PPh Pasal 21,
PPh Pasal 23, dan PPh Pasal 4 ayat (2) dalam bentuk Ms.Excel. Langkah-
langkah yang dilakukan dalam merekapitulasi dan mengklasifikasikan PPh
Pasal 21, PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat (2) dalam bentuk Ms.Excel
adalah sebagai berikut:

a. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 21
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1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan

yaitu dokumen hardcopy bukti kas-bank keluar Masa Januari 2020

(Gambar 3.191) dan softcopy format rekapitulasi PPh Pasal 21 dalam

bentuk Ms.Excel (Gambar 3.192)

Gambar 3.191

Bukti Kas-Bank Keluar Masa Januari 2020

'\“q' By K
; }X/ 4 ' Copy
7 PTPP - ER COPP2020/01/10040
$ 0 PROJECT: HEAD QUARTER
J s BUDGET :202)] TANGGAL : 21/01/2020
0w RE/P /200 7oA ioue DATE : 07/02/2020
":.. (empat juta delapan ratus sembilan puluh satu fibu dua ratus lima puluhRupiah )
Keterangan Dibayar Kepada || Dibayar Dengan W | R‘W“‘l
CIMBNIAGA 4.550.000
PEMBY BIAYA AKTA JUAL BE 'APEMBUATAN 7 AKTA JUAL BELI KEPADA )
NOTARIS KRISTINA HALIM sE ﬁ.'CYmmxmg (629TAG-NOT/PP- KH (800.038.119.200)
DISPOSISIXIZN  KH ELVI ROSALINA : \ \
AU, KONSULBN, e e s
EAD QUARTER 4 se10030180 V. — g

PPH

\ZM 113.750

Jisp. No ; 620/TAG-NOT/PP-DISPOSISIXIV2019 Order No :

l Invoice No ; 318/KHIXI2019

50No: SPKNo:

Gambar 3.192

T |

Format Rekapitulasi PPh Pasal 21

No| o Destription NOLK|  PaymentTo

Payment

Lafe

Ref

DPp Tarif

PPh

No. Bukti Patong

P2

P2

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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2) Mengisi format rekapitulasi sesuai dengan bukti kas-bank keluar,
yaitu pada kolom JINo diisi CO/PP/2020/01/10040 seperti pada
bagian A, pada kolom description diisi PEMBY. AKTA JUAL
BELI BIAYA PEMBUATAN AKTA JUAL BELI KEPADA KH
sesuai dengan description yang terdapat di bukti kas-bank keluar
seperti pada bagian B, kolom NO.LK tidak diisi sesuai arahan dari
pembimbing lapangan, kemudian kolom Payment To diisi KH
seperti pada bagian C, kolom payment date diisi sesuai tanggal
bukti kas-bank keluar seperti pada bagian D, kolom DPP diisi
dengan jumlah biaya yang terdapat di bukti kas-bank keluar yaitu
sebesar Rp 4.550.000 seperti pada bagian E, kemudian tarif diisi
sebesar tarif PPh Pasal 21 tidak final yaitu sebesar 2,5% seperti
pada bagian E, dan pada kolom PPh diisi sebesar Rp 113.750 yang
didapatkan dari tarif PPh Pasal 21 yaitu 2,5% dikalikan dengan
jumlah DPP vyaitu Rp 4.550.000 sehingga hasil PPh yang
didapatkan sebesar Rp 113.750 yang seperti pada bagian F,
kemudian kolom no.bukti potong diisi 1.3-02.20-0000001 sesuai

dengan bukti kas-bank keluar pada bagian G
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Gambar 3.193

Pengisisan Format Rekapitulasi PPh Pasal 21
\ A / Py - _d

PT PP oy A

/M e AP PR02001110040
{ /7 PROJECT : HEAD QUARTER o
275 BUDGETL_D_[TANGGAL 21012020
Y R/ pP72020 /09, /A0 DUE DATE £ 07

(empat juta delapan ratus sembian puluh saturbu dua ralus fima puluh Rupiah)

PEMBY BIAYA AKTA JUAL BELI BIAYA PEMBUATAN 1m% %%: KEPADA
: 31BKHIXIR019 (6297 s
IEISEIM ROSALINA (6207000000045 - Biaya

F

o o Destrpton NOLK| PamentTo | Paymentlate | Ref |Tarf|  OPF Ph o ulpot

B —

C D E

PR BMATALA L
1 (PPN | BAAPEVRUTAR A KA o (v foso| | osom| s ooz
TP

T i |
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Hasil rekapitulasi dan klasifikasi PPh Pasal 21 PT PP Masa
Februari 2020 kemudian diberikan kepada pembimbing lapangan
untuk diperiksa kembali. Pekerjaan merekapitulasi dan
mengklasifikasikan PPh Pasal 21 dilakukan untuk PT PP Masa
Februari 2020 dengan jumlah rekapitulasi sebanyak 5 dokumen

rekapan bukti kas-bank keluar (Lampiran 40), dan untuk PT PEM
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Masa Februari 2020 sebanyak 2 rekapan bukti kas-bank keluar
(Lampiran 41).
b. Merekapitulasi dan mengklasifikasikan PPh Pasal 23

Langkah-langkah yang dilakukan dalam merekapitulasi dan

mengklasifikasikan PPh Pasal 23 dalam bentuk Ms.Excel adalah

sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu dokumen hardcopy bukti kas-bank keluar masa Januari 2020
dan softcopy format rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel

Gambar 3.194

Bukti Kas-Bank Keluar Masa Januari 2020

0/02/2020

Rupiah

| 2.470.345

m#m FEE KOORDINAS] KEAMANAN KEPADA PT. 1 PT RMP

P, 1ATR()LI) PERIODE NOVEMBER 2019 (18/RMP-

9) 5.2.03.00,000,0008-38 ( By. Keamanan )

E 014132 }

| 00000S/PEM (9PH1L3/0LI0 ::NH 27054 |
49.407

| inunice No T
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Firl)
ol
Firl)

Gambar 3.195

Format Rekapitulasi PPh Pasal 23

N

INo

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

2) Mengisi format rekapitulasi sesuai dengan bukti kas-bank keluar

yang telah diberikan pembimbing lapangan. Mengisi kolom JINo
berdasarkan nomor copy 1 CO/PEM/2020/01/10226 seperti pada
bagian A, kolom Description diisi berdasarkan keterangan yaitu
Pemby. Management fee koordinasi keamanan kpd PT RMP
periode November 2019 seperti pada bagian B, kolom Payment To
diisi berdasarkan perusahaan yang menyerahkan jasa yaitu PT
RMP seperti pada bagian C, kolom Payment Date diisi
27/01/2020 sesuai kas-bank keluar seperti pada bagian D, kolom
DPP diisi berdasarkan jumlah yang dibayarkan vyaitu Rp.
2.470.345 seperti pada bagian E, kolom PPh yaitu Rp. 49.407

dengan perhitungan jumlah DPP Rp. 2.470.345 dikalikan dengan
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tarif 2%. Pada bagian F. Pada bagian G, kolom nomor bukti
potong diisi yaitu 000005/PEM/PPH23/02/20
Gambar 3.196

Pengisian Format Rekapitulasi PPh Pasal 23

> -
DIT f=
R:L
- - Copy 2 A
ARTMENTK 5 - '
E A 04
T NAN PROJI ... | CO/PEM/2020/01/10226
dua pulyh :,-C(:“ 32-8C 014132.8¢ 01412280 014132 4l
Juh juta t : : ;
m ) piah) 198 ratus tujuh puluh satu ribu ol 0/02/2020
— /
11PEMBY K Keterangan P é'
k. BC 01412
2
Bank Panin Opr
(0225006141)
BC 014132
3
Bank Pani Opr
(0225006141)
BC 014132
4| EMBY WANAGAE ‘ —
AITRA PERSADA (- -EE KOORDINASI KEAMANAN KEPADA FT RVIA | — Bank Panin Opr " 24703
3 NTOo s ATROLI) PERIODE NOVEMBER 2019 (18/RMP- (0225006141) 470.345
XI/2019) 5.2.03,00.000.0009-39 ( By, Keamanan ) PT RMP BC 014132
C— G
S — e B == F
N B 00000S /g ppua /0 | P
g__ g& : PPH|  49.407

Destription Payment To No.Bukpot

Feb-20

PEMBY. MANAGEMENT FEE PT
KOORDINASI KEAMANAN KPD PT.RIVIA MITRA
5| CO/PEM/2020/01/10226 T/0y/200 PR 2| 2470345 45,407 | 2% 1900005 PEM/PRH23/02/2
evfzf PT.RIVIA MITRA PERSADA I&MB& fu e peRE(o

PERIODE NOVEMBER 2019
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Hasil Rekapitulasi dan klasifikasi PPh Pasal 23 PT PEM Masa
Februari 2020 kemudian diberikan kepada pembimbing lapangan
untuk diperiksa kembali. Melaksanakan pekerjaan merekapitulasi
dan mengklasifikasikan PPh Pasal 23 dilakukan untuk PT PEM
Masa Februari 2020 dengan jumlah rekapitulasi sebanyak 45
rekapan bukti kas-bank keluar (Lampiran 42), untuk PT PP Masa
November 2019 sebanyak 5 rekapan bukti kas-bank keluar
(Lampiran 43)
C. Merekapitulasi dan Mengklasifikasikan PPh Pasal 4 ayat (2)
Langkah-langkah  yang dilakukan dalam  merekapitulasi  dan
mengklasifikasikan PPh Pasal 4 ayat (2) adalah sebagai berikut:
1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu dokumen hardcopy bukti kas-bank keluar Masa Januari
2020, hardcopy Sertifikat Badan Usaha Jasa Pelaksana Konstruksi

(SBUJK) dan softcopy format rekapitulasi dalam bentuk Ms.Excel
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Gambar 3.197

Bukti Kas-Bank Keluar Masa Januari 2020
Logn M (R

PTPL v 2000110014 o‘
T P2
: HOUSING INFRASTRUKTU  PROJECT:  RUKO MENDRISIO SQUARE Q —=
HA/ Zo/ “/ IMG% . DUE DATE : 30101/2020
To Rupizh
Kepada
Mol | Dl Titang Afiasi-PT._ 105.037.946

1 |PEMBY. TERMIN O/ 100% PEK. PEMB, RUKO MENDRISIO SQUARE
(RMH/PLI18105/17913) - PL (2101000000001 - Hutang Usaha) /i PT KC \/ Paramount Enterprise
: i __;——
lmmss : -
'/o 2.1“) I

00000\ /B /FINAL /0 (20
Tivoice No : 013/KBM/PS-37//2020 l

| Acicic - enumAcamanasen

I'nis il emi mmamnrasaan

Gambar 3.198

Sertifikat Badan Usaha Jasa Konstruksi (SBUJK)

Nama Badan Usaha
Nama Pimpinan / PJBU
Alamat Badan Usaha
Kabupaten / Kota
Provinsi

No. Telepon

E-mail

NPWP

Jenis Usaha

Sifat Usaha

Kekayaan Bersih
[Nor

Dii memiliki K
sebagarmana tercantum dalam

Sertifikat ini diterbitkan p:

 ——— R WOV

melaksanakan pekerjaan konstruksi sesuai dengan kiasifikasi dan kualifikasi

berlaku sampai dengan tanggal 2 Agustus 2020 dengan disertai kewajiban untuk
tanggal 2 Februad 2019 dan registrasi ulang pada tahun ke-3 paling lambat tanggal

Ditetapkan di :Serang
Pada tanggal : 31 Oktober 2019

Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi
Provinsi Banten
Badan Pelaksana

Manajer Eksekutif
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Gambar 3.199

Format Rekapitulasi PPh Pasal 4 ayat (2)

- Payment ,
No{ JNo | [Description | NOLK | PaymentTo - Ref | Tarif opp PPh No.Bukpot
:
mm4y || 1 dhyat2 |
) ihatd| &
] dhyetd | 2%
TOTALPPH 4 AYAT (2] KONSTRUKSI
TOTALPPH 4 AYAT (2] FINAL SEWA
GRAND TOTAL
(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
2) Mengisi format rekapitulasi PPh Pasal 4 Ayat (2) sesuai dengan

bukti kas-bank keluar Masa Januari 2020 yang telah diberikan.
Pada kolom JINo diisi 000001/PL/FINAL/01/20 seperti pada
bagian A, kolom Description diisi PEMBY. TERMIN 9/100%
PEK. PEMBY RUKO MENDRISO SQUARE seperti pada bagian
B, kolom Payment To diisi PT KC seperti pada bagian C, kolom
Payment Date diisi 16/01/20 seperti pada bagian D, kolom tarif
diisi 2% (dua persen) karena kekayaan bersih PT KC sebesar Rp
500.000.000 sehingga PT KC termasuk ke dalam jasa konstruksi
berkualifikasi kecil, kolom DPP diisi sebesar Rp 105.037.946

sesuai bukti kas-bank keluar yang telah diberikan seperti pada
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bagian E, kolom PPh diisi sebesar Rp 2.100.759 yang didapatkan

dari tarif 2% (dua persen) dikalikan jumlah DPP seperti pada

bagian F, pada bagian G vyaitu kolom No.Bukpot diisi

CO/PL/2020/01/10014 sesuai bukti kas-bank keluar

Gambar 3.200

Pengisian Format Rekapitulasi PPh Pasal 4 Ayat (2)

T: HOUSNG, INFRASTRUKTU  PROJECT:  RUKO MENDRISO SQUARE

\/ COWFL)Q“ I (%

CO/PL/2020/01/10024 N‘

10T gt

BUDGE. D TANGGAL : 16017202

Ry

8l ! i e
g (eraus gabees jut empatrats empat puh b semblan ras delapanpukh 2 Rupiah)
: Rupiah
: d | DbayarDengen | T0 | E
Dibayar Kepada 1mmi-PT, 05037 ‘94?'\
PT KC C e _
|
w0 F J
A OO0\ /W FINALJL 120 L
~ansmutmnn A70AMN
» Payment ,
N o Description NOKK | PaymentTo - Ref |Tanf| PP P No Bukpot
PEVBY, TERNIN 3/100% PEX.
1} 000/ pLFINAL/On X : PTKC I6/00/20t |4 Ayat2) 8| 108,087 %6 200,753 0/ 2000 o oons
Jan-10 PENBY, RUKO MEN ]
| LA D 2 #]] E F G
] Wt

TOTALPPH 4 AYAT 2] KONSTRUES

TOTALPPH 4 AVAT (2] FINAL SEWA

GRANDTOTAL
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

Hasil Rekapitulasi dan klasifikasi PPh Pasal 4 ayat (2) untuk PT
PL Masa Januari 2020 kemudian diberikan kepada pembimbing
lapangan untuk diperiksa kembali. Melaksanakan pekerjaan
merekapitulasi dan mengklasifikasikan PPh Pasal 4 ayat (2)
dilakukan untuk PT PL Masa Januari 2020 dengan jumlah
rekapitulasi sebanyak 2 rekapan bukti kas-bank keluar (Lampiran
44), untuk PT PEM Masa Februari 2020 sebanyak 2 rekapan bukti
kas-bank keluar (Lampiran 45) dan untuk PT PP Masa November
2019 sebanyak 5 rekapan bukti kas-bank keluar (Lampiran 46).

17. Merekapitulasi Formulir 1111 A2 SPT Masa PPN melalui aplikasi e-
Faktur ke dalam format Ms.Excel dan Mencocokkan Jumlah
Rekapitulasi SPT Masa PPN dengan Formulir SPT Masa PPN Fisik
Dalam pekerjaan ini, dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy data
rekapitulasi SPT Masa PPN Formulir 1111 A2 Masa April 2019 pada
aplikasi e-Faktur, dan softcopy format rekapitulasi SPT Masa PPN dalam
bentuk Ms.Excel. Langkah-langkah yang dilakukan dalam merekapitulasi
SPT Masa PPN ke dalam format Ms.Excel dan mencocokkan jumlah
rekapitulasi SPT Masa PPN dengan SPT Fisik adalah sebagai berikut:

1) Menerima dokumen yang dibutuhkan dari pembimbing lapangan
yaitu softcopy data rekapitulasi SPT Masa PPN Formulir 1111 A2

Masa April 2019 yang terdapat pada aplikasi e-Faktur, softcopy
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format rekapitulasi SPT Masa PPN dalam bentuk Ms.Excel, dan

hardcopy formulir 1111 SPT Masa PPN

Gambar 3.201

Rekapitulasi Formulir 1111 A2 SPT Masa April 2019

=* Formulir 1117 A2

Nama PKP
Alamat

PT PEI

Mama Pem... MNPWPMo... Kodedan... Tanggal
"""" 003 01/04/2019

DPP (Rupiah) PPN (Rupiah) PPmBM (Ru...

48.074.545

4.807.455

Kode dan ...

0

..|01/04/2019 21.358.958 2.135.896 0
..|01/04/2013 12.523.773 1.252.877| 0
..|02/04/2013 646.113.636) 64.611.364 0
..|02/04/2013 646.113.636) 64.611.364 0
..|02/04/2013 646.113.636) 64.611.364 0
..|02/04/2013 646.113.636) 64.611.364 0
.. |02/04/2013 181.618.182| 18.131.518 1}
02(04/2019 454,545,455 45,454,545 1}
02(04/2019 646,113.636) 64.611.364 1}
.. |02/04/2019 646,113.636) 64.611.364 0
.. |02/04/2019 646,113.636) 64.611.364 0
.. |02/04/2019 9.750.000 975.000 0
.. |02/04/2019 163.201.455|  16.320.145 0
.. |02/04/2019 31.818.182 3.181.818 0
.. |02/04/2019 244.127.273|  24.412.727 0
.. |02/04/2019 10,004,441 1.000. 444 0
6,510,606 651001 0

17.337.663 1.733.760 0

45,533,712 4,553,371 0

46.977.743 4.697.774 0

36.054.545 3.605.455 0

41,274,351 4.127.435 0

17.159.903 1.715.990 1}

25.230.303 2.528.030 1}

8.181.818 818.182 1}

..|02/04/2019 45.533.775 4.553.378 0
..|02/04/2019 31.680.077 3.168.008 0
..|02/04/2019 28.698.636 2.869.864 0
..|02/04/2019 35.760.839 3.576.084 0
..|02/04/2019 11.413.845 1.141.385 0
02/04/2019 83.575.757 8.357.576 0
02/04/2019 11.363.636 1.136.364 0
..|02/04/2019 14.138.435 1.413.850 0
..|02/04/2019 25.664. 204 2,586,420 0

Total Record  Hitung Total Record

2000 PerHalaman | == < 1

>
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Gambar 3.202

Format Rekapitulasi SPT Masa PPN

NiaiSPrFigk | Selih
KODEDAN .| Hodedan No.Ser FP Yang
NANAPEMBEL | NPWP TANGGAL  OPP PN (POoEM (Rupia)| Masa | Tahun | PP | PPN | DPP | PPN
NOMORSE DieantDiretur Dbtk
2 Buka aplikasi e-Faktur
Gambar 3.204
Aplikasi e-Faktur
L i PN Lol I
il VIR o

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

3) Pada Administrasi Database, pilih DB yaitu PEI 2019,

kemudian klik “Konek Ke Database”

236




Gambar 3.205

Tampilan Administrasi Database

4 & Administrasi Database X

! Buat Database ETaxinvoice
Nama Database || Buat Database

Nama Data... Status

[ETaxInvoice...
[ETaxinvoice, .,

t—— P &

PET 451 058,
PE1 451 2016

Total Recordd Htung Total Record

100 Per Halaman | << < 1 > >>

¥ Xonek Ke Database » Start Database sebagat Server

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

4) Masukkan Nama User dan Password, klik “Login”

Gambar 3.206

Tampilan Menu Login

LOGIN ETAX INVOICE

Mama User |ADMIN

PaSSWO[d lllll.'llll..|

P ey

=

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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5 Pilih menu SPT, klik “Buka SPT”
Gambar 3.207

Tampilan Menu Buka SPT
tJenderal Pajak
mﬂeferensi Management Upload Help

4 Posting

|= BukasPT

Formulir Lampiran  ?

4 Farmulir Induk * JULEVARD PAKULC

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
6) Pilih Jenis SPT yang diinginkan yaitu masa April 2019 , kemudian

klik “Buka SPT” Untuk Diubah”

Gambar 3.208

Tampilan Buka SPT Untuk Diubah
(= BukaseT [

[JenisSPT  TahunPajak MasaPajsk  Pembetdan
(SeT Masa ... | 2019722 0
|SPT Masa .., 201922 1
[SPT Masa ... 201922 2
[T MasaP.., | 201922 | 3
201933 0

21933

2019 | 4-4  j—
1 . ,.0:
g
0
Q

201955
201966
20196-6
201977
201958-8
201999
Total Record  Hitung Total Record

100 PerHalaman | << < 1 = >3

3 Perbaharui Tampilan

II + Buka SPT Untuk Diubah ‘I

(&, Buat File SPT (CSV)
7 Cetak SPT Induk & Lamp AB
7 CetakLamp A1 A2 B1,B2,83

Jii Hapus SPT

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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7) Klik “ok” pada pemberitahuan ‘SPT berhasil dibuka'
Gambar 3.209

Pemberitahuan ‘SPT berhasil dibuka’

Info X

o SPT berhasi dibuka

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

8 Pilih menu Buka SPT, kemudian pilih Formulir Lampiran, lalu

Klik “A2”

Gambar 3.210

Tampilan Pilih Formulir Lampiran A2

:Jenderal Pajak
Referensi Management Upload Help

4 Posting
EE2 BukaSPT

| Formulir Lampiran {0 Al

Formuiir [nduk 082 huansaratkEaPADUA

3 Bl

A R

iy B3

1111 A8

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

9 Kemudian akan muncul halaman Daftar Formulir 1111 A2, klik

“Hitung Total Record
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Daftar Halaman Formulir 1111 A2

Gambar 3.211

=* Formulir 1111 A2

(Sumber

: Dokumentasi Perusahaan)

Mama PKF|
Namat PT PEI
Nama Pem. .. NPWPMNo Kode dan Tanggal DPP (Rupiah) PPN (Rupiah) PPnBM (Ru... Kodedan...

010.003-19.... 01/04/2019 48.074.545 4.807.455 0
..|010.003-19....|01/04/2019 21,358,958 2,135,896 0
..|010.003-19....|01/04/2019 12.528.773 1.252.877 0
..[010.003-19....|02/04/2019 545.113.636| 654.611.364] 0
..|010.003-19....|02/04/2019 046.113.636| ©64.611.364 0
..|010.003-19....|02/04/2019 646.113.636| 64.611.364 0
..[010.003-19....|02/04/2019 545.113.636| 654.611.364] 0
..|010.003-18....|02/04/2019 181.818.182| 18.151.818 0
..|010.003-19....|02/04/2019 454,545,455 45.454.545 0
..[010.003-19....|02/04/2019 545.113.636| 654.611.364] 0
..|010.003-18....|02/04/2019 546.113.636| 64.611.364 0
..|010.003-19....|02/04/2019 646.113.636| 64.611.364 0
..[010.003-19....|02/04/2019 9.750.000 975.000 0
..|010.003-18....|02/04/2019 163,201,455 156.320.145 0
..|010.003-19....|02/04/2019 31.818.182] 3.181.818 0
..[010.003-19....|02/04/2019 244.127.273| 24,412,727 0
..|010.003-18....|02/04/2019 10,004,441 1,000,444 0
..|010.003-19....|02/04/2019 5,510,606 551.061 0
..[010.003-19....|02/04/2019 17.337.663 1.733.766 0
..|010.003-18....|02/04/2019 45.533.712] 4.553.371 0
..|010.003-18....|02/04/2019 46.977.743 4.697.774] 0
..[010.003-19....|02/04/2019 35.054.545 3.605.455 0
..|010.003-18....|02/04/2019 41,274,351 4,127,435 0
..|010.003-18....|02/04/2019 17.159.903 1,715,990 0
..[010.003-19....|02/04/2019 25.230.303 2,523.030 0
..|010.003-18....|02/04/2019 8.181.818 818.182] 0
..|010.003-18....|02/04/2019 45.533.775 4.553.378 0
..[010.003-19....|02/04/2019 31.680.077| 3.163.008 0
..|010.003-18....|02/04/2019 28.658.635 2,869,864 0
..|010.003-18....|02/04/2019 35.760.839 3.576.084 0
..[010.003-19....|02/04/2019 11.413.845 1,141,385 0
..|010.003-18....|02/04/2019 83.575.757| 8.357.576 0
..|010.003-18....|02/04/2019 11.363.636 1,136,364 0
..|010.003-19....|02/04/2019 14.138.495 1.413.850 0

1010,003-15. ... DZI'U{."&UIQ 25,664, 204 2,566,420 0

Total Recor4 Hitung Total Recard I
2000 | PerHalaman | == = 1 = ==

100 Kemudian block seluruh area Daftar Formulir 1111 A2, tekan

CTRL+C untuk mengcopy data ke softcopy format rekapitulasi

yang sudah diberikan sebelumnya
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Gambar 3.212
Block Daftar Formulir 1111 A2

=* Formulir 1111 A2

MNama PKP

Alamat PT PEI

5.011.416
040,712

04/2019
+0r 010,00, 30/04/2019
e 010.0 042019
. 010.0

. 010.0
... 010.003-

TotalRecord| Hitung Total Record

2000 |PerHalaman | =< < 1 > =3

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)

11) Buka softcopy format rekapitulasi SPT Masa PPN, kemudian
memindahkan SPT yang sudah dicopy dari aplikasi e-Faktur

yaitu mempaste dengan cara menekan tombol CTRL+V
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Gambar 3.213

Rekapitulasi SPT Ke Dalam Ms.Excel

KODE DAN . ..| Kode dan No. Seri P Yang
NAMA PEMBEL NPWP 0Pp PPN | PPoBM (Rupish) |
_NOMORSFRL DigantifDitue/Dibatalkan
010.003-19.0678 Mon Apr 01 4807454 4307435 0
010.003-19.0678 MonAprOl 2135895 2135896 0
010.003-19.0678 MonApr0l 195877 1252877 0

010.003-19.0678 Tue Apr02(  gag11363 64611364
010.003-19.0678 Tue Apr021  p1g11353 64611364
010.003-19.0678 Tue Apr021  gag11363 64611364
010.003-19.0678 Tue Apr02!  cae11363 64611364
010.003-19.0678 Tue Apr021  yg1q1913 18181818
010.003-19.0678 Tue AprO2!  yopcasas 45454545
010.003-13.0678 Tue Apr02  pag11363 64611364
010.003-19.0678 Tue Apr 021 64611367 64611364
010.003-19.0078 Tue Apr021  cpcyqaen 4511364
010.003-19.0678 Tue Apr 021 9750001 975000

010.003-19.0678 Tue Apr 02! 1600145 16320145

o O O O 0 O O 0 O O O

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
12) Mengisi Masa dan Tahun Pajak yaitu Masa ke-4 dan tahun 2019
Gambar 3.214
Pengisian Masa dan Tahun Pajak

masa tahun

4 2019
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(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
13) Kemudian menjumlahkan DPP  vyaitu sebesar Rp
154.091.488.621 dan PPN sebesar Rp 15.409.148.960 tiap

masa pajak dari hasil rekapitulasi

Gambar 3.215

Menjumlahkan DPP dan PPN

DPP PPN
9,636,364 963,636
13,636,364 1,363,636
838,340,455 83,834,046
714,486,364 71,448,636
12,696,317 1,269,632
749,536,364 74,953,636
4,410,000 441,000
3,906,364 390,636
15,217,273 1,521,727

154,091,458,621 | 15,409,148,960

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
14) Setelah itu, mengisi  jumlah DPP  sejumlah
Rp154.091.488.621 dan PPN sejumlah Rp.15.409.148.960

sesuai dengan Formulir 1111 SPT Masa PPN
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Gambar 3.216

Pengisian Jumlah DPP dan PPN Formulir 1111 SPT Masa PPN

PT PEI b

5

i
N

154,091.488.621 15.409.149.960

Nila| SPT Fisik

DPP PPN

y
154,091,488,621| 15,409,148,

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
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15 Menghitung selisih DPP dan PPN antara hasil rekapitulasi dan
nilai SPT Fisik yang didapatkan selisih DPP sebesar Rp.0 dan
selisih PPN sebesar Rp.0 maka disimpulkan antara hasil
rekapitulasi e-SPT dengan SPT Fisik tidak ada selisih atau
perbedaan seperti pada Gambar 3.217 dan Gambar 3.218

Gambar 3.217
Perhitungan Selisih DPP Hasil Rekapitulasi e-Faktur dengan

Formulir 1111 SPT Masa PPN Fisik
DPP NILAI SPT FISIK SELISIH

DPP PPN DPP
9,636,364
13,636,364

838,340,455
714,436,364
12,696,317

749,536,364
4,410,000
3,906,364

PPN
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Gambar 3.218
Perhitungan Selisih PPN Hasil Rekapitulasi e-Faktur dengan

Formulir 1111 SPT Masa PPN Fisik

PPN NILAISPT FISIK SELISIH

DPP PPN DPP PPN
963,636
1,363,636

83,834,046
71,448,636
1,269,632

74,953,636
441,000
390,636

P T

| N r——
15,40,145,560 | [N . :52.155360 | o

(Sumber: Dokumentasi Perusahaan)
Setelah selesai merekapitulasi, kemudian memberikan kepada
pembimbing lapangan untuk diperiksa kembali. Pekerjaan
merekapitulasi SPT Masa PPN dan mencocokkannya jumlah
rekapitulasi SPT Masa PPN dengan SPT Fisik dilakukan untuk PT
PEI selama 1 periode yaitu tahun 2019 dengan jumlah SPT Masa
PPN sebanyak 12 SPT Masa PPN. Dari 12 SPT Masa PPN yang
direkap, seluruhnya tidak ada selisih antara rekapitulasi dari
aplikasi e-Faktur dan Formulir 1111 SPT Masa PPN. Hasil
rekapitulasi SPT Masa PPN terdapat pada Lampiran 47 dan

Formulir 1111 SPT Masa PPN terdapat pada Lampiran 48.
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3.3.2 Kendala

Pada saat melaksanakan kerja magang, ditemukan beberapa kendala dalam

melaksanakan beberapa pekerjaan, yaitu:

1. PTPEI

a Pada saat melakukan scan barcode Faktur Pajak Masukan untuk Faktur
Pajak pengganti hanya terdapat Faktur Pajak Pengganti saja tidak
terdapat Faktur Pajak normal sehingga Faktur Pajak tersebut tidak dapat
di-scan, dan Faktur Pajak yang sudah pernah di-scan sebelumnya.

b. Terdapat Faktur Pajak Masukan yang sudah pernah di-scan sebelumnya

¢ Saat melakukan pengecekan dokumen jual beli properti, terdapat
beberapa dokumen belum dilampirkan Bukti Penerimaan Negara (BPN)

Pajak sehingga terdapat dokumen jual beli properti yang tidak lengkap.

3.3.3 Solusi

Solusi yang dilakukan untuk mengatasi kendala tersebut adalah:

1. PT PEI
a. Memisahkan Faktur Pajak yang tidak dapat di-scan, kemudian diberikan
kepada pembimbing lapangan untuk dicari kembali Faktur Pajak
normal, dan memberikan keterangan “Faktur Pajak sudah di-scan” pada
Faktur Pajak yang sudah pernah di-scan sebelumnya.

b. Menulis keterangan “Faktur Pajak sudah pernah di-scan” pada Fakur
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Pajak tersebut
c. Memisahkan dokumen jual beli properti yang belum lengkap, kemudian
memberitahu pembimbing lapangan atas ketidaklengkapan dokumen

jual beli properti untuk dicarikan kembali dokumen yang kurang.
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