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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di kantor Erly Salie Online Accounting and
Tax Consultant yang berlokasi di JI. Ks. Tubun No. 106B, RT.002, Ps Baru,
Kecamatan Karawaci, Kota Tangerang, Banten 15112, penulis ditempatkan sebagai
staff accounting and tax. Pelaksanaan kerja magang sehari-hari dibawah bimbingan

Ibu Celina Monica.

3.2 Tugas yang dilakukan

Selama magang, tugas yang diberikan terkait dengan masalah akuntansi dan
perpajakan. Nama klien yang ditampilkan dalam laporan ini merupakan nama
perusahaan yang disamarkan untuk menjaga kerahasiaan data. Perusahaan yang
ditangani selama magang di Erly Salie Online Accounting and Tax Consultant yaitu
PT ONN, KABS, AIA, BKA, MAN, SBM, MPMI, Yayasan LD, dan Gereja KIS.
Pekerjaan yang dilakukan selama kerja magang yang dimulai tanggal 9 Januari

sampai 9 April 2021 yaitu:

1. Mencocokkan rekap transaksi pendapatan dengan hasil input dalam
laporan jurnal.id

Transaksi pendapatan merupakan penambahan manfaat ekonomik dalam

suatu periode akuntansi dalam bentuk kas masuk atau penguatan aset atau

pengurangan liabilitas yang menyebabkan penambahan pada ekuitas.
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Tujuan dilakukan pencocokkan rekap transaksi pendapatan dengan hasil

input adalah untuk memastikan akurasi peng-input-an transaksi pendapatan

pada jurnal.id dengan rekapan transaksi pendapatan. Data yang diperlukan

dalam mencocokkan rekap transaksi pendapatan dengan hasil input berupa

1 file excel rekapan dan hasil input pada jurnal.id. File excel tersebut berisi

tanggal, nomor Invoice, klien, keterangan, total penjualan, DPP, PPh 4 ayat

2 dan PPn. Langkah-langkah yang dilakukan dalam mencocokkan rekap

transaksi pendapatan adalah sebagai berikut:

a)

b)

9)
h)

)
K)

Menerima file rekapan transaksi pendapatan dari staff yang berbentuk
excel

Membuka file excel yang diberikan staff

Membuka website jurnal.id, klik login, dan masukkan username dan
password.

Pada “Dasbor”, pilih perusahaan yang akan dicocokkan

Setelah itu, klik menu “Laporan”

Klik “Laporan Laba Rugi”

Pilih “Tanggal Mulai” dan “Tanggal Selesai”

Klik “filter”

Klik “Pendapatan Jasa”

Pilih nomor transaksi yang akan dicocokkan

Buka “Daftar Pembayaran”

Cocokkan nomor Invoice dan total pendapatan antara jurnal.id dengan

file excel.
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m) Setelah selesai mencocokkan, menginformasikan kepada senior unuk
di-review.

Meng-input Purchase Invoice

Purchase Invoice merupakan dokumen yang dibuat oleh pihak pembeli

barang atau jasa yang mengkonfirmasi bahwa pemesanan barang atau jasa

telah dipenuhi oleh pihak penjual. Tujuan dilakukan input purchase invoice
adalah untuk mengetahui jumlah transaksi pembelian di periode tersebut.

Data yang diperlukan adalah hardcopy faktur pajak. Langkah-langkahnya

yang dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy faktur pajak dari staff

b) Kemudian buka website jurnal.id, klik login, dan masukkan username
dan password

c) lalu pilih perusahaan yang akan di-input pembeliannya.

d) Setelah itu pilih “Pembelian”

e) Setelah itu pilih “Buat pembelian baru”

f)  Pilih “supplier ”, masukkan tanggal transaksi, nomor transaksi, produk,
jumlah pembelian, dan jumlah PPn berdasarkan informasi pada
hardcopy faktur pajak

g) Setelah itu, klik “Buat pembelian”

h) Setelah selesai meng-input, menginformasikan kepada senior untuk di-

review.

Mencocokkan akun kas dan bank antara rekening koran, file excel, dan
hasil input dalam laporan jurnal.id
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Kas dan bank merupakan jumlah uang tunai yang disimpan di dalam bank

dalam bentuk rekening tabungan dan giro yang dapat ditarik setiap saat.

Tujuan dilakukannya pencocokan akun kas dan bank adalah untuk

memeriksa akurasi pencatatan akun kas dan bank perusahaan antara

rekening koran, file excel, dan hasil input jurnal.id. Data yang diperlukan

adalah file excel yang berisi rekapan akun kas dan bank perusahaan, serta

softcopy rekening koran perusahaan. Langkah-langkah yang dilakukan

adalah:

a) Menerima file excel berisi rekapan akun kas dan bank perusahaan,
softcopy rekening koran perusahaan dari staff

b) Membuka file excel yang berisi rekapan akun kas dan bank perusahaan

c) Membuka softcopy rekening giro perusahaan

d) Mencocokkan apakah tanggal transaksi dan jumlah transaksi antara
rekening giro dan file excel sama.

e) Setelah itu buka website jurnal.id

f) Masukkan username dan password

g) Pilih perusahaan yang akan dicocokkan

h) Pilih “Kas dan Bank”

i) Pilih “Bank BCA”

J) Padakolom “Search” , masukkan periode yang ingin dicocokkan

k) Cocokkan tanggal transaksi dan jumlah transaksi antara file excel

dengan hasil input jurnal.id
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I) Setelah selesai mencocokkan, menginformasikan kepada senior unuk

di-review.

Meng-input pengeluaran kas kecil

Kas kecil merupakan akun yang berisi dana/kas yang digunakan hanya
untuk pembayaran bernominal kecil. Tujuan dilakukannya meng-input
pengeluaran kas kecil adalah mengetahui jumlah pengeluaran kas kecil pada
periode tersebut. Data yang diperlukan adalah hardcopy rekapan
pengeluaran kas kecil perusahaan. Langkah-langkah yang dilakukan adalah

sebagai berikut:

a) Menerima hardcopy rekapan pengeluaran kas kecil perusahaan dari
staff.

b) Membuka website jurnal.id

c) Masukkan username dan password

d) Pilih perusahaan yang akan di-input pengeluaran kas kecilnya.

e) Klik “Kas dan Bank”

f)  Klik “Buat transaksi”, lalu pilih “Kirim uang”

g) Pilih “Bayar dari kas”, isi kolom tag dengan “PC”, isi nomor transaksi,
tanggal transaksi, akun, deskripsi, dan jumlah transaksi berdasarkan
rekapan pengeluaran kas kecil perusahaan.

h) Setelah selesai, klik “Buat pengiriman”
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i) Setelah selesai meng-input, menginformasikan kepada senior untuk di-

review.

Memperbaiki hasil input transaksi beban

Beban merupakan penurunan manfaat ekonomik dalam suatu periode
akuntansi dalam bentuk arus kas keluar, depresiasi aset,atau timbulnya
liabilitas yang menyebabkan pengurangan pada ekuitas. Tujuan
dilakukannya memperbaiki hasil input transaksi beban adalah untuk
memperbaiki kesalahan input angka beban atau klasifikasi akun beban yang
dilakukan perusahaan. Data yang diperlukan adalah hardcopy berisi beban
yang salah klasifikasi akunnya dan pembenaran yang harus dilakukan.

Langkah yang dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy berisi rekapan input beban yang salah klasifikasi,
nomor transaksi, jumlah transaksi, dan Klasifikasi beban yang
seharusnya.

b) Membuka website jurnal.id

c) Masukkan username dan password

d) Pilih perusahaan yang akan diperbaiki transaksi bebannya.

e) Klik “Beban”

f) Padakolom “Search”, masukkan nomor transaksi yang akan diperbaiki

g) Kilik transaksi yang akan diperbaiki

h) Lalu klik “Edit”
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)
k)

Ganti akun beban yang salah dengan akun beban seharusnya yang
terdapat di hardcopy, periksa jumlah transaksi dan deskripsi.

Setelah itu klik “Ubah Biaya”

Setelah selesai memperbaiki, menginformasikan kepada senior untuk

di-review.

Meng-input transaksi beban

Tujuan dilakukannya input transaksi beban adalah untuk mengetahui jumlah

beban pada periode tersebut. Data yang diperlukan adalah hardcopy berisi

rekapan transaksi beban perusahaan pada periode tertentu. Langkah-langkah

yang dilakukan adalah:

a)

staff.

b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

Menerima hardcopy berisi rekapan transaksi beban perusahaan dari

Membuka website jurnal.id

Masukkan username dan password

Pilih perusahaan yang akan kita di-input transaksi bebannya.

Klik “Biaya”

Klik “Buat biaya baru”

Masukkan tanggal transaksi, akun biaya, deskripsi, dan jumlah
transaksi berdasarkan rekapan transaksi beban.

Setelah selesai, klik “ buat biaya baru”

Seteleh selesai meng-input, menginformasikan kepada senior untuk di-

review.
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Meng-input transaksi penerimaan dan pengeluaran kas ke dalam

Magic GL 2000

Penerimaan kas adalah kas yang diterima perusahaan baik berupa uang tunai
maupun surat-surat berharga yang mempunyai sifat dapat segera digunakan
yang berasal dari transaksi perusahaan. Sedangkan pengeluaran kas adalah
serangkaian aktivitas bisnis dan operasi, yang berhubungan dengan
pembelian serta pembayaran barang dan jasa, Tujuan dilakukan input
transaksi penerimaan dan pengeluaran kas adalah mengetahui jumlah
penerimaan dan pengeluaran kas perusahaan pada periode tertentu. Data
yang diperlukan terdiri dari file excel jurnal-jurnal penerimaan dan
pengeluaran kas perusahaan dan file excel charts of accounts. Langkah-

langkah yang dilakukan adalah:

a) Membuka Team Viewer

b) Masukkan username dan password untuk mengakses komputer klien.

c) Membuka file excel jurnal-jurnal penerimaan dan pengeluaran kas
perusahaan dan file excel charts of accounts.

d) Membuka Magic GL 2000

e) Masukkan username dan password

f) Klik “Transaction” lalu pilih “Journal Entry”

g) Masukkan voucher sesuai jenis transaksi, remark, tanggal transaksi

h) Lalu tekan tombol “add” untuk menginput bagian debit

i) Masukkan Chart no, Description dan Amount sesuai dengan informasi

pada file excel penerimaan dan pengeluaran kas
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j) Setelah selesai klik “Save”

k) Lalu klik tombol “Add” untuk menginput bagian kredit

I) Masukkan Chart no, Description dan Amount sesuai dengan informasi
pada file excel penerimaan dan pengeluaran kas

m) Setelah bagian debit dan kredit sudah balance, Klik “Save” untuk
meng-input transaksi.

n) Setelah meng-input, menginformasikan kepada senior untuk di-review.

Merekap bukti potong PPh pasal 4 ayat 2

Bukti potong PPh 4 ayat 2 adalah bukti potong yang berasal dari
pemotongan pajak penghasilan atas jenis penghasilan tertentu yang bersifat
final dan tidak dapat dikreditkan dengan PPh terutang. Tujuan dilakukan
rekap bukti potong PPh pasal 4 ayat 2 adalah untuk mengetahui jumlah
pemotongan PPh pasal 4 ayat 2 pada suatu periode. Data yang diperlukan
adalah hardcopy bukti potong PPh pasal 4 ayat 2. Langkah-langkah yang

dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy bukti potong PPh pasal 4 ayat 2 dari staff.

b) Membuka excel dan membuat sheet baru

€) Membuat kolom “jenis penghasilan”, “jumlah bruto”, “tarif”, dan “PPh
yang dipotong”.

d) Masukkan jenis penghasilan, jumlah bruto, tarif, dan PPh yang dipotong
sesuai dengan informasi pada hardcopy bukti potong PPh pasal 4 ayat 2.

e) Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.
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10.

Merekap pengeluaran kas/bank

Pengeluaran adalah pembayaran yang dilakukan dengan kas atau utang
untuk membeli barang atau jasa. Tujuan dilakukannya rekap pengeluaran
kas/bank adalah mengetahui jumlah pengeluaran kas/bank perusahaan
dalam suatu periode. Data yang diperlukan adalah hardcopy rekening giro

perusahaan.

a) Menerima hardcopy rekening giro perusahaan dari staff

b) Membuka excel dan membuat sheet baru

€) Membuat kolom “tanggal”, “rekening”, “nominal”, dan “keterangan”

d) Masukkan tanggal transaksi, nomor rekening, nominal, dan keterangan

sesuai informasi pada rekening giro

e) Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.

Meng-input jurnal ke dalam excel

Jurnal merupakan semua transaksi keuangan suatu organisasi yang dicatat
secara kronologis. Tujuan dilakukan input jurnal ke dalam excel adalah
untuk mendata transaksi keuangan yang dilakukan perusahaan pada suatu
periode. Data yang diperlukan adalah file excel dan rekening giro
perusahaan. File excel tersebut berisi jurnal tahun 2019 yang sudah terisi
dan jurnal tahun 2020 yang masih kosong. Langkah-langkah yang dilakukan

adalah:
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11.

a) Menerima file excel dan rekening giro perusahaan. File excel berisi sheet
jurnal tahun 2019 yang sudah di-input jurnalnya dan sheet jurnal tahun
2020 yang belum di-input jurnalnya

b) Masukkan tanggal transaksi pada kolom tanggal, nominal transaksi pada
kolom debit dan kredit, dan keterangan transaksi berdasarkan rekening
giro

c) Masukkan nomor akun pada kolom COA, dan nama akun pada kolom
nama account. Nomor akun dan nama akun didapat dari input jurnal
transaksi yang sejenis pada tahun sebelumnya.

d) Setelah semua transaksi sudah di-input, berikan file excel kepada staff.

Merekap bukti potong PPh pasal 23

Bukti potong PPh pasal 23 adalah formulir atau dokumen lain yang dibuat
dan digunakan oleh pemotong pajak sebagai bukti potong dan
pertanggungjawaban atas pemotongan PPh 23. Tujuan dilakukan rekap
bukti potong PPh pasal 23 adalah untuk mengetahui jumlah pemotongan
PPh pasal 23 perusahaan pada suatu periode. Data yang diperlukan adalah
hardcopy bukti potong PPh pasal 23. Langkah-langkah yang diperlukan

adalah:

a) Menerima hardcopy bukti potong PPh pasal 23 dari staff.
b) Membuka excel dan membuat sheet baru

€) Membuat kolom “tanggal”, “nomor bukti potong”, “kode objek pajak”,

“bruto”, dan “PPh yang dipotong”
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d) Masukkan tanggal transaksi, nomor bukti potong, kode objek pajak,
bruto, dan PPh yang dipotong sesuai dengan informasi pada hardcopy
bukti potong PPh 23

e) Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan
Selama proses kerja magang, kegiatan yang dilakukan adalah terkait dengan
akuntansi dan perpajakan. Berikut rincian pekerjaan yang dilakukan selama kerja

magang:
3.3.1.1 PT ONN
Pada PT ONN, pekerjaan yang dilakukan meliputi :

1. Mencocokkan rekap transaksi pendapatan dengan hasil input dalam
laporan jurnal.id
Pencocokkan rekap transaksi pendapatan dilakukan atas transaksi pendapatan
selama tahun 2020. Langkah yang dilakukan adalah:
a) Menerima file excel dari staff (Gambar 3.1). File excel tersebut berisi
tanggal transaksi, nomor Invoice, klien, keterangan, total penjualan, DPP,
PPh 4 ayat 2 dan PPn

Gambar 3.1
Dokumen sumber perusahaan

[ — - Ep— e —

E=| 2020 - Rekap OMMN Pajak PPN dan 4 Ayat.. 22/01/2021 13115 Microsoft Excel W.. 144 KB
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b) Membuka file excel yang diberikan staff. Contoh transaksi yang akan

dicocokkan total pendapatannya adalah transaksi dengan Nomor Invoice

0106/VO-ONN/08/2020 dengan total pendapatan Rp2.816.500 (Gambar

3.2).

Gambar 3.2
Dokumen sumber perusahaan

REKAP PPN & 4 AYAT 2 SEWA PERICDE SEPTEMBER 2020

TANGGAL  *| MO IHVOIC * KLIEN {FP & BPY d KETERANGAN T Tom v Dep v PPhidmiz v |
10T
o200 O, AMUGRAH MLULTA L&HA PERPAMIANGEN V04 N0 TELD 5 216.500 L T7I6.A1E1E 47EEELED
DM I020
D106 i . e en e e i -
0208402 FT EVERIH MITRA PERKASA, PERPAMIANGEN ¥ BASIC {PERIODE KE-2) 216500 2 555.000,00 55 500,00
DM 2020

¢) Buka website Jurnal.id, klik login, masukkan username dan password, lalu

klik sign in (Gambar 3.3)

Gambar 3.3
Halaman login
Ajurnal
Email

eclykonsultanpaak22@amall.com

Password
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Gambar 3.4
Tampilan awal jurnal.id

s 11> “‘:‘lhyil‘ PT OFFICUM NOVEM NO. G & A Sur dero

ERLYIVILWATALW, '

Ringkasan Bisnis

& e Coba fitur transaksi, aturan harga, dan
invoicing lebih lengkap di Enterprise+
ik e kfe sefenghapryn —

w! Perrbelan

.
& fan

Anus Kes B mon- Penuaian Terutang

o, Pengauran Asel

.- Dafler An

d) Pada dasbor, pilih perusahaan yang dicocokkan transaksi pendapatannya

(Gambar 3.5)
Gambar 3.5
Tampilan pilih perusahaan
PT ONN
Profil Akun
¥
Daftar Perusahaan
Undang rekan bisnis & dapatkan Cash Reward! l
[ ] |

Keluar
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e) Sectelah selesai memilih perusahaan, klik menu “Laporan”, lalu klik

“Laporan Laba Rugi” (Gambar 3.6).

Gambar 3.6
Tampilan Menu Laporan

- hre s TS T T |
Ajurnal | (2 e [®es (6 oo |
2+ Dasbor Sekilas Bisnis Panjualan Pomballar Produ Asgel Bank Pajak
|2] Luporan
Neraca
i+ Kas & Bank Menampilan apa yang anda millkl (asel), apa yang anda hutang (liabiiitas), dan apa yang

andas sudah invesiasiken pada perusahasn ands (ekullas)
> Penjualan

J Pembelian e

] Biays
Laporan Laba-Rugi

| Kontak STt et hpriraTisaksi dan jumiah total uniuk pendapatan dan pengeluaran and

i Produk

Pengeaturan Asel

= Danar Akun Laporan Laba-Rugl &3

(Early Releass) Menamplilkan seliap tipe transaksi dan jumiah total untuk pendapatan dan
pengeluaran anda

) Jurmnal Pay

! Peangelolaan Pajax

Payroll
Dattar Lamnnya Arus Kas
Laporan Ini mengukur kas yang felah dihasikan stau digunakan oleh suatu perusahaan dar

Add-Ons Manuiniivivan dalall narnarabannus dalem soali nariade

f) Pada menu laba rugi, klik “pendapatan jasa” (Gambar 3.7)

Gambar 3.7
Tampilan Menu Laba Rugi

Laba Rugi (stam ios; S 1

| Tengyal 030872027

Peadapaton dari Peojusion

44000 230 000,00

Tote! Pendapatsn dan Senjuutn 230.000,00
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Gambar 3.8
Tampilan Menu Pendapatan Jasa

Akun - Pendapatan

(4-40000) Pendapatan Jasa

Transaksi Akun Tgltransaksidari § 03062021 ssmpal 22 030

Tanggal Nomor Kontak Debit (dalarm IDR) Kradit (dalam IDR)

g) Lalu pilih tanggal transaksi sesuai periode transaksi pendapatan yang
ingin dicocokkan yaitu tanggal 02/09/2020, lalu klik “filter” (Gambar

3.9)

Gambar 3.9
Tampilan pilih tanggal transaksi

Tgl transaksi daI 8 02092020 }empi 8 02092020 IH:HI

« September 2020 »

im IDR) Saldo (dalam IDR)
Su Mo Tu We Th Fr Sa

% > y 4 & 100000 222 B46.000,0C
k74 7 8 @ 1 12

Today

h) Setelah itu akan muncul transaksi yang terjadi pada tanggal 02/09/2020,
klik transaksi tersebut, pastikan nomor Invoice transaksi yang ada di

jurnal.id sesuai dengan nomor Invoice yang ada di excel, yaitu Sales
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Invoice #0106/VO-ONN/08/2020 (Gambar 3.10). Lalu buka “daftar
pembayaran” untuk memastikan bahwa transaksi telah dilunasi

(Gambar 3.11)

Gambar 3.10
Tampilan Transaksi Akun

Transaksi Akun Tgl transaksi d

Tanggal Nomor Kontak

Gambar 3.11
Tampilan detail sales Invoice

Tanggal Nomer Setor e Cas Pembayaran Stztw Pamizyeran Jumizh {dalam DR}

i) Setelah itu cocokkan total pendapatan antara file excel dengan hasil

input di jurnal.id yaitu Rp.2.816.500 (Gambar 3.12)

Gambar 3.12
Tampilan total pendapatan
SubTotal Rp. 2.561.000,00
temasuk PPN 10.0% Rp. 255.500,00
Total I Fp. 2.816.500,00

J) Setelah mencocokkan, menginformasikan kepada senior untuk di-
review
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Jika terdapat transaksi yang tidak cocok seperti angka transaksi pendapatan dan
tanggal yang berbeda antara file excel dengan hasil input di jurnal.id, staff mengecek
rekening koran untuk mengetahui angka transaksi pendapatan yang benar, lalu
dilakukan perbaikan hasil input oleh staff. Pekerjaan mencocokkan rekap transaksi
pendapatan dengan hasil input ini dilakukan untuk PT ONN periode Januari-

Desember 2020 sebanyak 600 transaksi.
3.3.1.2 PT KABS
Pada PT KABS , pekerjaan yang dilakukan meliputi:

1. Meng-input purchase invoice
Pekerjaan meng-input purchase invoice dilakukan untuk transaksi pembelian
periode Desember 2020. Langkah yang dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy faktur pajak dari staff (Gambar 3.13)
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Gambar 3.13

Dokumen Sumber Perusahaan

b) Kemudian buka website jurnal.id, klik login, dan masukkan username

dan password (Gambar 3.14)

Gambar 3.14

Halaman login jurnal.id

Ajurnal

Email
[ edykonsultanpaax22@amail com ]

Password
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Gambar 3.15
Tampilan awal jurnal.id

[0 am | |5 00 || B sy | PT. ORFICUM NOVEM NO..

ERLY IV TALW, T4

Ringkasan Bisnis

Coba fitur transaksi, aturan harga, dan
invoicing lebih lengkap di Enterprise+

ko sefenghapryn —

Asus Kes E e - Penalan Tertudang

c) lalu pilih perusahaan yang akan di-input pembeliannya (Gambar

3.16).

Gambar 3.16
Tampilan pilih perusahaan

- PT KABS .

Profil Akun

eto ace

Daftar Perusahaan

Undang rekan hisnis & dapatkan Cash Reward!

| |
Keluar

62




d) Setelah itu pada halaman awal jurnal.id , pilih “Pembelian” (Gambar
3.17), lalu klik buat “pembelian baru” (Gambar 3.18)

Gambar 3.17
Tampilan menu jurnal.id

Dashor

[¢] Laporan

Jank
> Penjualan

= Pembelian

Gambar 3.18
Tampilan menu pembelian

Tranzakzi

Pembelian
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Gambar 3.19

Menu Pembelian Baru
Buat Penagihan Pembelian

Swppiee Emal)

tafo Peaginman? Total Rp. 0,00

Namet Supplier To! Transaks! No T ransaks! 0° Tag

Tg! Janh Tergo Mo Relarenal Supplier

Byarat Penbayatan

Margntermasok gk B

Pritnr Sebeya Dermms S trge Setiee O on Fom Sawah

Y

o e

e) Pilih supplier, masukkan tanggal transaksi, nomor transaksi, produk,
jumlah pembelian, dan PPn. Contohnya dari faktur pajak Gambar 4.13,
supplier PT BM, tanggal transaksi 08 desember 2020, nomor transaksi
BSM/2020/12/00968/, produk Split 1-2, Harga satuan Rp95.000,

dengan kuantitas 64,76. Jumlah pembeliannya adalah 6.152.200

(Gambar 3.20)
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Alamat Suppler

BLOK GUNUNG SINAMPELL, CIPINANG, BOGOSE

Produk

¢

Gambar 3.20
Input pembelian

|  seuria

Emall
Info Penglriman?
neaks! No Transaksl 9 Tag
08/12/2020 BSM/2020/12/00968

Tgl Jatuh Tempo No Referens! Supplier

g oyoyan
Syaratl Pembayaran

Deskrigai Keantilas Satuas Harga Satuas Cuskon Pajat
1
64,76 Rp95.000 = )
R 200

f) Setelah itu, klik “Buat pembelian” (Gambar 3.21)

Gambar 3.21
Buat Pembelian

iy Mok

Stsa Tagihan Rp.6.767.420,00

=

Total Rp. 6.767.420,00

Harga termasuk pajak 1)

Jumiad

Rp6.152.000

Ra OO0
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Suppier

Alarrat Suppler

Produk

Gambar 3.22

Tampilan pembelian setelah berhasil di-input

Emet Total Amount Rp. 6.767.420,00
lihat panat ertry
Tol Trarsakes No Trarssat
Tol Jetts Tomper 12421 No Referensl Supplier:
Syarat Permbayatn: 3 Tog
Deakrips: Koomnaz Satumn Horga Satuan (In IDR) Diakon Pajak Jumiiah {In IDR)

g) Setelah meng-input, menginformasikan kepada staff untuk di-review

Pekerjaan meng-input purchase invoice dilakukan untuk PT KABS periode

Desember 2020 sebanyak 50 transaksi.

2. Meng-input pengeluaran kas kecil
Pekerjaan meng-input pengeluaran kas kecil dilakukan untuk pengeluaran kas
kecil bulan Januari 2021. Langkah-langkah yang dilakukan adalah:
a)  Menerima hardcopy rekapan pengeluaran kas kecil perusahaan dari

staff (Gambar 3.23)
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Gambar 3.23
Dokumen Sumber Perusahaan

b) Membuka website jurnal.id, masukkan username dan password

(Gambar 3.24)
Gambar 3.24
Halaman login jurnal.id
A jurnal
Email

| edlykonsultanpaak22@amail.com

Password
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Gambar 3.25
Tampilan awal jurnal.id

Ringkosen Sanis - -

Maikin madiah coba peasshaan demo N
dengan dets percobaan darl Jumes! 2
: T !
. b
’ »
a - - s okt

........ .
o

A Jurnal foy

c)  Pilih perusahaan yang akan di-input pengeluaran kas kecilnya (Gambar
3.26)

Gambar 3.26
Tampilan pilih perusahaan

- PT KABS I

Profil Akun

e o acc|

Deftar Perusahaan

Undang rekan bisnis & dapatkan Cash Reward!

——

Keluar

68



d)  Pada halaman awal jurnal.id, klik “Kas dan bank” (Gambar 3.27), klik

“Buat transaksi” lalu pilih “kirim vang” (Gambar 3.28)

Gambar 3.27
Menu junal.id

Ajurnal

[>=] Casbor

Laporan

= Pembelian

e Biaya

Gambar 3.28
Menu kas dan bank

S as

Pemasukan 30-Har Mandatung (dalam 1870 Pangeluaran 30-Har Mendatang (dalar TN Saldo Xas (dalam IDR) ] Salda Kartu Kredit (dadam IDR) i |
1oR)
Rp. 1.236.554.770,50 Rp. 295.462.622,08 Rp. 0,00
Rp. 1.397.560.427,30
WOMMNRY L M OGTE 202Y, Motnid w04 Lo rtaar lah

Daftar Akun Kas

Tompkan Mg Al

+ Dt Thaead sl Fretatuean Ak onsllas

Hode Aleun N Al fix'do Qunk Rxido @ Ml Tindchwr

e LN
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Gambar 3.29
Menu Kirim Uang

Kirim Uang
Ry Do
Total Amount Rp. 0,00
) Tyl Trwmannl e Tramsial 0* ")
L
Mg wITReCk Jujuk B
Pervamperes Urtm Anpy [T Spe suvink
Yurn
®
Total Re. 0,00

e)  Pilih bayar dari kas, isi kolom tag dengan “PC”, isi nomor transaksi,
tanggal transaksi, akun, deskripsi, dan jumlah. Contoh pada Gambar
4.33 transaksi nomor 1, masukkan tanggal “02/01/2021”, No Transaksi
“04824”, Deskripsi “Tagihan ke Panca Duta”, jumlah “Rp10.000”, dan

nama akun “Ekspedisi”’ (Gambar 3.30)
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Gambar 3.30

Input Pengeluaran Kas Kecil

Bayar Darl
01 Total Amount Rp. 0,00
Penerima Tol Transaks! Ne Transaks! 6° Tag
I 02/01/2021 04824
Harga termasuk pajak
Pembayaran Untuk  Akun | Fensian Deakrigi Pajak Jumish
Ekspedisi (Expenses) Tagihan ke panca duta Rp10.000.00

f)

Setelah selesai, klik buat pengiriman (Gambar 3.31)

Gambar 3.31
Klik buat pengiriman

R 000

m Buat Pengiriman

-
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Gambar 3.32

Tampilan Pengeluaran Kas Kecil Setelah Selesai Di-input

Bank Withdrawal #04824 Selesai

Total Amount Rp. 10.000,00

Tof Trarmknkt 20112 o Tk 44 g

Total Rp. 10.000,00

g) Setelah meng-input, menginfomasikan kepada senior untuk di-review

Pekerjaan meng-input pengeluaran kas kecil ini dilakukan untuk PT KABS periode

Januari 2021 sebanyak 26 transaksi.
3.3.1.3PT AIA
Pada PT AIA, pekerjaan yang dilakukan meliputi:

1. Mencocokkan akun kas dan bank antara rekening koran, file excel, dan

hasil input dalam laporan jurnal.id

Pekerjaan mencocokkan akun kas dan bank dilakukan untuk akun kas dan bank

bulan Juli-Desember 2020. Langkah yang dilakukan adalah:

a) Menerima file excel berisi rekapan akun kas dan bank perusahaan,

softcopy rekening koran perusahaan per bulan (Gambar 3.33).
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Gambar 3.33
Dokumen sumber perusahaan

& 01, 6040598055JAN 2020 2B 1/2021 14 Microsoft Edoe PL

@ 2. 804059B055FEB 2020 28/01/2021 1422 Microsoft Edgs |

@3 (3. 504055B055MAR2020 2B/01/2021 14, Microsoft Edge F g xB
&3 04, £040598055APR2020 2B/01 /2021 14 Microsoft Edge PC

05, 6040598055MEI2020 SEBAN02 142 Micrasoft Edge b

&3 06, 604059B055JUN 2020 28/01/2021 14 MicrosoTt Edge PI

&3 07. 60405980551UL2020 28/01/2021 14:2 Microsoft Edge PC

@ 0d. 6040598055AGU2020 281/ 144 Micrasoft Edage b

& 99, §0405980555EP2020 2B/01 /2021 142 Microsoft Edge PT

& 10, 80405080550KT2020 2B/01/2021 142 Microsoft Edge PC 28 KB
@ 11, 6040598055N0V2020 2B/01/2021 142 Microsoft Edge P a0 KB
&3 12, §040598055DE52020 2B/01/2021 14:2 MNicrosoft Edge PI

B ACCOUNT MUTATION 30/0172021 113 Microsoft Excel W

b) Membuka file excel perusahaan, contohnya adalah sheet rekapan kas

dan bank perusahaan bulan Juli 2020 (Gambar 3.34)

Gambar 3.34
File excel berisi rekapan transaksi akun kas dan bank perusahaan

07/01/2020 |Beginning Balance 220,009,933,34

0770172020

Bea Cukai

54,000,00 219,955,933,34

c) Membuka rekening giro perusahaan, lalu mencocokkan antara
rekening giro perusahaan dengan rekapan yang ada di file excel.
Contohnya tanggal 01/07/2020 perusahaan memiliki transaksi
pengeluaran kas untuk bea cukai senilai Rp54.000 (Gambar 3.35).

Antara file excel dan rekening giro sudah cocok.
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Gambar 3.35
Rekening giro perusahaan

< BCA REKENING GIRO

KCU ALAM SUTERA

o Apatela nassbah ek molakuban sangoahan as Laporse Mutasi Rekening Ind samps

+ BCA berhak setind sast meiahukan koraky spabiis ada kessiatan pacs Laporan Mutas

[ AKUSARA INDONESIA ABADI BT NO. REKENING 6040598055
SERPONG UTARA S
JELUPANG
RUKO LAVERDE SERPONG PARK R2/6 PERIODE JuLi 2020
TANGERANG SELATAN 15323 MATA UANG IDR

| INDONESIA

.

CATATAN

dongan akhir bufan benkutrya, nasahan Aanggap telah menyetujui segala data yang Rokaning
tercantum pada Laporan Mutasi Rekening ini.
( TAnGGAL KETERANGAN | CBG | MUTASI SALDO )

SALDC AWAL
1/07 B8YR VIA E-BANKING 01/07 WSIDS5051

PERERIMAAN NEGARA

d) Setelah itu buka website jurnal.id, masukkan username dan password

(Gambar 3.36)

Gambar 3.36
Halaman login jurnal.id

Ajurnal

by mekart

Email

l eclykonsultanpaaiZ2@amail.com

Password

....... .

©

Signin
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Gambar 3.37
Tampilan awal jurnal.id

Ringkosen Ssnis - -

Maikin madiah coba peasshaan demo N
Gengan dets percobaan darl Jumes! b
y l |
Y
)
. AL

e) Pilih perusahaan yang akan dicocokkan (Gambar 3.38)

Gambar 3.38

Tampilan pilihan perusahaan

L

Aot Profla

Campany Lizr

IFetR pour DusTass patrars & gat Cazn Rvwsnd

L(H; Dur
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f) Pada halaman awal jurnal.id, pilih “Cash & bank” (Gambar 3.39), lalu

klik “Bank BCA” (Gambar 3.40), setelah itu pilih periode yang ingin

dicocokkan. Contohnya yaitu transaksi tanggal 01/07/2020, lalu klik

“Search” (Gambar 3.41)

Cash & Bank

Accounts

Receiveables Next 30 Days (in IDR)

Rp. 4.237.095.203,10

List of Accounts

Show Atchwed Accounts

Account Cade Account Name
Cashand Bank
1-100m Cash
1- 10004 iy Ca
1-10002 Bank Account
110003

Gambar 3.39
Tampilan dasbor

Ajurnal

@ Dashboard

|3 Reports

: Cash & Bank

Gambar 3.40
Tampilan menu cash dan bank

| W5 Payables Mext 30 Days {in IDR}

Rp. 3.066.150.350,71

Cash Batance {in IDR)

Rp. 1.945.068.536

Statement Balance

Ap 218 3239 856,50
Ay
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(1-10003) Bank BCA

Gambar 3.41
Tampilan Menu Bank BCA

Dam Parsan Deserpman Recesnd (m IDE) Spemt [ OR)

g) Cocokkan angka dan tanggal transaksi antara file excel dengan hasil

input jurnal.id. Contohnya yaitu transaksi tanggal 01/07/2021 dengan

nominal transaksi sebesar Rp54.000. Pastikan angka dan tanggal

transaksi benar sesuai dengan file excel (Gambar 3.42)

Gambar 3.42

Tampilan setelah tanggal transaksi di-filter

h) Setelah selesai mencocokkan, menginformasikan kepada senior

untuk di-review

Jika terdapat transaksi yang tidak cocok seperti angka transaksi kas dan bank dan

tanggal yang berbeda antara file excel dengan hasil input di jurnal.id, staff mengecek

rekening koran untuk mengetahui tanggal atau angka transaksi kas dan bank yang

benar, lalu dilakukan perbaikan hasil input oleh staff. Pekerjaan mencocokkan akun

kas dan bank ini dilakukan untuk PT AIA periode Juli-Desember 2020 sebanyak

600 transaksi.
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2. Memperbaiki hasil input transaksi beban

Pekerjaan memperbaiki hasil input transaksi beban dilakukan pada transaksi

beban periode 2020. Langkah yang dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy berisi rekapan input beban yang salah klasifikasi,
nomor transaksi, jumlah transaksi, dan klasifikasi beban yang seharusnya

(Gambar 3.43)

Gambar 3.43
Dokumen sumber perusahaan

b) Membuka website jurnal.id, masukkan username dan password (Gambar

3.44)
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Gambar 3.44
Halaman login jurnal.id

Ajurnal

by Mok

Email

’ eclykonsultanpaa@2 @amall.com

Password

......... o

Signin

Gambar 3.45
Tampilan awal jurnal.id

Ringkosen Ssnis - o0 W

Makin medah coba peassshaan demo 3 N
Gengan dets percobaan darl Jumes! '_
. h \
oy,
|
ol > ]
a Fomhhes o PR

c) Pilih perusahaan yang akan diperbaiki transaksi bebannya.
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Gambar 3.46
Tampilan pilihan perusahaan

L

Ao PFrobla

Campany L=

177 ER pOUT DUETESE patnars & gat Cazn Rawsnd

d) Pada halaman awal jurnal.id , klik “Expenses” (Gambar 3.47), lalu pada
kolom “Search” masukkan nomor transaksi yang akan diperbaiki. Contoh
transaksi nomor 13557 (Gambar 3.48)

Gambar 3.47
Menu Dasbor

Ajurnal

Ej Dashboard

@ Reponts

Tl Cash & Bank
> Sales

E’ Purchases

m Expenses
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Expenses

Expenses

Expensas This Month (in IDR) 0

Rp. 0,00

List of Expenses

Gambar 3.48
Menu Expenses

Expanses Last 30 Days (In IDR) D Opan Expenass (in I0R) D
Rp. 0,00 Rp. 0,00
Badarsce s fon ol thoe prodod umless stated thermt
& Import 13557 a

e) KIlik transaksi yang akan diperbaiki. Contohnya transaksi nomor 13557

yang salah dicatat sebagai Other Miscellanous Expense (Gambar 3.49).

Lalu klik “Edit” (Gambar 3.50)

List of Expenses

Date Numnber

Category

Gambar 3.49
Tampilan setelah search beban

& Impont 13557 a

Banaficiary Status Balance Due Tots! Tagse

Sp 0.0 =
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Gambar 3.50
Tampilan setelah expenses#13557 di-klik

Expense Account Description

SubTotsd
Payment Paid
Balance Due

st vnaaled by Etvaaatisrosal gl
o i 3] o =
Gambar 3.51
Tampilan edit expense
Etpenze Account Description Tax Amount
th Fesx Ful AT Jacabs Sakctta v Rp. 37312500

Rp. 000

Amount (n IDR)

Rp. 373.125.00

Rp.373.125.00

Rp. 0,00

f) Gantikan akun beban yang salah dengan akun beban yang terdapat di

hardcopy, periksa jumlah transaksi dan deskripsi. Contohnya Other

miscellannous expense diganti menjadi biaya admin bank (Gambar 3.52)
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Gambar 3.52

Tampilan setelah biaya diubah
Expanzs Account Description Tax Ameant

003) - Bizya Adm Bark [((Mer Bx. - | w Fea FUll BMT Jacobe selil iz ' Fp. 37312500

Rp. (.00

g) Setelah itu klik “Update Expenses” (Gambar 3.53)

Gambar 3.53
Ubah Biaya

x Cancel Update Expense

Gambar 3.54

Tampilan setelah akun biaya berhasil diubah

Expenzs Account Destription Amaunt [in IOR)

h) Setelah memperbaiki, menginfomasikan kepada senior untuk di-

review.

Pekerjaan memperbaiki hasil input transaksi beban ini dilakukan untuk PT AIA

periode Januari-Desember 2020 sebanyak 200 transaksi.

3.3.1.4 Yayasan LD
Pekerjaan yang dilakukan untuk Yayasan LD, antara lain:

1. Meng-input transaksi beban
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Pekerjaan input transaksi beban dilakukan untuk beban yayasan LD bulan

Januari 2021. Pekerjaan ini juga dilakukan pada PT SBM. Langkah yang

dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy berisi rekapan transaksi beban perusahaan dari staff

(Gambar 3.55)

Gambar 3.55
Dokumen Sumber Perusahaan

Aot
| o] 08 iokutiar Dhamms okuttara Dhamma __ [Cicisn avenaa ke 15 _ : —— ':: 1
- 55 HETATRA =
= oo T SME EB:::A S:Emsia SME BF:A::D mfn SME ll T T dowe Profuaowel
[ 04-Jan DB PAULUS LINANDAR PAULUS LINANDAR |Reward paulus 04.01.2021 1 = Pytheow st
[ Odian] DB [PAULUS UNANDAR PAULUS LINANDAR ___ |¥as keail [pautus) \ i
|  04an D8 NATALIA NATAUA Y kecil (nat) 1 m"m@ Mo
| osien] D8 |unDA LINDA Komisi banty edit Cerita dhamma I — d\\;ﬂ-
05-an] DB [ERLYSALE ERLY SALIE Tagihan perpanjang n program sl | ‘;3;%\% o et
05-fan DB DJIE FREDY SILOY DIIE FREDY SHLOY Fee llustrast dhamma | -i @@JM
11-Jan DB |PAULUS LINANDAR PAULUS LINANDAR Kas kecil{pautus) | - Sm'g_mﬂ o
4 das e matiriir biAtAAITC AT At tie LIRAALYVAD Doward naulus 11.12.2021 \ _ s

b) Membuka website jurnal.id, masukkan username dan password (Gambar
3.56)

Gambar 3.56

Halaman login jurnal.id

#jurnal

Email

’ erlykonsultanpaak22@amail.com

Password

o
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Gambar 3.57

Tampilan awal jurnal.id

Ringkasen Sanis - o0 W
Makin meadah coba peassshaan demo e N
dengan deta percobaan darl Jume! '.
° 3 \
‘ W i‘ !
. L
’ »
a - - ~

- EE R EEER
A Jurnal 1oy

c) Pilih perusahaan yang akan di-input transaksi bebannya (Gambar 3.58).

Gambar 3.58
Menu Pilih perusahaan

T

Profil Akan
e

Dehtar Perusahaan

Undlang rekan tmnis & dapntkan Cash Reward! '

ny Iy

d) Pada halaman awal jurnal.id, Klik “Biaya” (Ga-mbar 3.59), lalu klik “Buat

biaya baru” (Gambar 3.60)
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Gambar 3.59
Dasbor jurnal.id

Penjualan

[Z Pembelian

[%] B

Gambar 3.60
Tampilan Menu Biaya

Pengeluaran * 50k Baryn b
Tortad Whaym Basdan Ik ibalarn 060 o ] Whwwpn 30 Mt Torakive (oudars 100 [+ ] 1Ny e (Aayw dbybam 140 o ]
Rp. 0,00 Rp. 1,200.000,00 Rp. 0,00

V00 MMMt ST AP R bt a0k DT 4

Daftar Blaya din Q

p— Mo Lo— Er— T Tiss Taghes | dakan TRG Tkl dadoew IDR) ~
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Gambar 3.61
Tampilan Biaya Baru

Peoerire T Tramsa ks Cars Porbaparan Mo Bapa 0F Tag

Alnral Sesaphar

Horgetermassk paged

Total Rp. 0,00

e) Masukkan tanggal transaksi, akun biaya, deskripsi, dan jumlah. Contoh
pada transaksi pertama tanggal 04 januari 2021, beban kantor sejumlah

Rp3.042.000 dengan deskripsi “Cicilan avanza ke 15” (Gambar 3.62)
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Bayar Darl

Panerima

Alamat Penagihan

Akun Bisye

Bayar Nanti

Tgl Transaks!

04/01/2021

Daskripsi

Gambar 3.62
Input Beban

Cara Pambayaran

Pajak

| BEBAN KANTOR

|_ciclan Avanza ke 15

No Blays 9°

Tag

Total Rp. 0,00

Harga termasuk pajak

Rp3.042.000

Rp 0,00

f) Setelah selesai, klik “Buat biaya baru” (Gambar 3.63)

Gambar 3.63
Biaya baru

X Batal

Euat Biaya Baru
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0

Expense #10190

o Ot}

Marret Paraghan

Ak Boya

Gambar 3.64
Tampilan setelah beban berhasi di-input

Ty Tronselst: 4 202 No Tanaas

Coa Pambeyaran

Cuahrgai

g) Setelah selesai meng-input, menginformasikan kepada senior untuk

di-review.

Pekerjaan meng-input transaksi beban ini dilakukan untuk Yayasan LD periode

Januari 2021 sebanyak 60 transaksi.

3.3.1.5 Gereja KIS
Pekerjaan yang dilakukan untuk Gereja KIS adalah:

1. Meng-input transaksi penerimaan dan pengeluaran kas ke dalam Magic
GL 2000.
Pekerjaan meng-input penerimaan dan pengeluaran kas dilakukan untuk
penerimaan dan pengeluaran kas bulan januari 2021. Langkah yang dilakuan
adalah:
a) Membuka Team Viewer, lalu masukkan partner id untuk connect ke

komputer klien (Gambar 3.65)
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Gambar 3.65

Tampilan Team Viewer
[ TeamViewer - a X

A rew version 5 avatiatie, Chdion ths button o *

update 1o he latest version of TesmVewer
n Allow Remote Control Control Remote Computer
Your ID Partner ID
- 832 819 837 1235653490 v
e Password
P 5e7c3 h o Remote control
{i} File transfer
B Unattended Access
-J Start TeamViewer with Windows
Grant easy acoess
L)
-_...

b)  Setelah connect ke komputer klien. Membuka 2 file excel . File excel
yang pertama berisi jurnal-jurnal penerimaan dan pengeluaran kas
perusahaan (Gambar 3.66). File excel yang kedua berisi charts of

accounts dari akun yang akan diinput (Gambar 3.67)
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Gambar 3.66
File Excel Pertama

2434
2435
2436 CR 170172021 Penenmaan, PERSEMBAHAN, Persembahan Pembangunan Vie Transfer
2437
2438 CIMB  111-20-011 Bank CIMB Niaga { Pembangunan ) 30.000,00

2439 CIMB  413-00-004 Pambangunan via transfar 30.000,00
2440 Persambahan pamoangunan an WILLIEM e KAKIARATU

2441
2442

»
2444 CR 170172021 Penerimasn, PERSEMBAHAN, Parsembahan Diakonia Via Transfer

2 A At

24 CIMBE  111.20.006 Bank CIMB Niaga { Dakonia ) 10.000,00

2¢ CIMB  412.00-004 Diskonis via transfer 10.000,00

Fersambanan transfer an SRI MOERNIAT!

Gambar 3.67
File Excel Kedua

A 2] C 8} S F G M | ) "
25
20 110102 KAS KECIL DANA DIAKONA Asset [ [ 00
27
28 110100 KAS KECIL DANA PEMBANGUNAN Asyut 10/ o0
29
30 1102 BANK Ansnl DR 00
n
32 110201 CIME NIAGA DANA PROGRAM (80003381 1000) Assat 1+ 0
33
34 110202 CIMB NIAGA DANA DIAKONIA (800008878400 Assat D% o0
5
36 [ 110203 l CIME NIAGA DANA PEMBANGUNAN (A000SBIE100 Asval (o] o0
a7
38 110204 CIME NIAGA DANA RUMAM PENDETA EMIRITUS ( Assot (=] o0
39
A0 110208 BANK DANAMON (003506 150000) Asset [+ (]
M
42 110208 Dork Bea Asset DR o0
a3
a4 103 DEPOSITO Asael 0% ]
a5
46 110301 CIME NIAGA DANA DIAKONIA (S0006 768100000 Asant (=] o

S vwrnd Mool

¢) Membuka Magic GL 2000, lalu masukkan username dan password.

(Gambar 3.68)
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Gambar 3.68
Tampilan Magic GL

d)  Klik “Transaction” lalu pilih “Journal Entry’(Gambar 3.70)

Gambar 3.69
Tampilan Awal Magic GL
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Gambar 3.70

Tampilan awal Magic GL

® General Ledger - o x
Iable fle Taptaction Nepot Pemembshen Fhed-Asset Setup Laaty Melp

Gambar 3.71
Tampilan Journal Entry
Woucher [08  Bayar Bank ~ Dect Trans o
Sourmal # f Cate [m Crmain Trans a0

= 4 Ca O l

c'x'“]ula @ |I
: L {£|thhmxm Biv | Es |

e)  Masukkan voucher sesuai jenis transaksi, remark, tanggal transaksi
sesuai dengan file excel. Contoh pada Gambar 3.66, transaksi penerimaan

bank akan diberi voucher “PB Penerimaan”, masukkan remark
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Persembahan Pembangunan Via Transfer”, dan tanggal transaksi “17

Januari 2021” (Gambar 3.72).

Gambar 3.72
Tampilan Journal Entry

Voucher [PB Penerimaan Bank ~| Debit Trans 0,00
Journal # IW Date |17_Jm_2021 :J Credit Trans 0,00
Remark Irsembahan pembangunan an WILLIEM e KAKIAILATU Balance 0,00
Chart No Chart Name Description Dept | Cost
o | 2
JANUARY =282 1 Delets Detai |
= 3]
Save Prirt Cancel

Lalu tekan tombol “add” untuk menginput bagian debit, masukkan chart
no, description, dan amount sesuai dengan file excel. Contoh bagian debit
dimasukkan akun “Bank Cimb Niaga Pembangunan”, Deskripsi
“Persembahan Pembangunan an Williem e Kakialatu” dan amount

“30.000” (Gambar 3.73). Setelah selesai klik “save”
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Gambar 3.73
Input jurnal bagian debit

Yagcher |[PB Penerimaan Bank ~| Debit Trans 30.000,00
Journal # IW Date !17,“,,_2021 Ll Credit Trans | 0,00
Remark |nembahun pembangunan an WILLIEM e KAKIAILATU Balance 30.000,00
|Chart No Chart Name Description I Dept | Cost
> 15 « [HEL 000 | 000
Chart No [110203 _J [CIMB NIAGA DANA PEMBANGUNAN (80008389100
Description  [persembahan pembangunan an WILLIEM e KAKIAILATU
Department |oqg _l INou Department
Cost Center |0|m J INon Cost Center
Amount | IDR l 30,000,00 Rate 1.00
Save | Cancel
5

JANUARY =2 B8 2 1 Add Edt Delete Detai |

g) Laluklik tombol ”add” untuk menginput bagian kredit, masukkan Chart
no, Description dan Amount. Contoh bagian debit dimasukkan akun
“Persembahan Pembangunan”, Deskripsi “Persembahan Pembangunan

an Williem e Kakialatu” dan amount “30.000” (Gambar 3.74). Lalu klik

(13 »”
Save”.
Gambar 3.74
Input bagian kredit
Voucher |[pB Penerimaan Bank ~| Deblt Trans 0.000,00
Journal # |00604 Date l17dan-2021 ;j Credit Trans 30.000,00
Remark |rsembahan pembangunan an WILLIEM e KAKIAILATU Balance 0,00
Chart No Chart Name Description | Dept | Cost
110203 LIE[ 000 | 000
5 © " e o0 | ouo
Chart No [430201 _] |PERSEMBAHAN PEMBANGUNAN
0 p |per p an WILLIEM e KAKIAILATU
Department  [350 J [Won Department
Cost Center Inon J INon Cost Center
Amount Lo (30,000,00) Rate | 1.00
| Save I Cancel )]
of =y 2

JANUARY =282 1 Add Edt Delete |  Detai |

#h

Save

Add Edit | Delete | Browse Prit | Cancel |
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h)  Setelah bagian debit dan kredit sudah balance, Klik “Save” untuk meng-

input transaksi (Gambar 3.75)

Gambar 3.75

Jurnal yang telah ter-input

Voucher [PB Penerimaan Bank v| Debit Trans 30.000,00
e
Journal # IW Date [47_Jan-2021 L] Credit Trans 30.000,00
Remark Irsembahan pembangunan an WILLIEM e KAKIAILATU Balance 0,00
Chart No Chart Name |Descnpuon | Dept | Cost
» CIMB NIAGA DANA PEMBANGUNAN (8000 Per P an WILLIE 000 | 000
S3n208 |PERSEMBAHAN PEMBANGUNAN [Persembahan pembangunan an WILLIE| 000 | 000
L 2J

~ Db 0 X &

Add Edit Delste | Browse | Save

S

Prirt |1

) Setelah meng-input, menginformasikan kepada senior untuk di-review.

Pekerjaan meng-input penerimaan dan pengeluaran kas dilakukan untuk Gereja

KIS periode Januar 2021 sebanyak 100 transaksi.

3.3.1.6 PT BKA

Pekerjaan yang dilakukan untuk PT BKA adalah:

1. Merekap bukti potong PPh pasal 4 ayat 2
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Pekerjaan merekap bukti potong PPh pasal 4 ayat 2 dilakukan untuk bukti
potong PPh pasal 4 ayat 2 perusahaan tahun 2020. Langkah yang dilakukan
adalah:

a)  Menerima hardcopy bukti potong PPh pasal 4 ayat 2 dari staff (Gambar

3.76)

Gambar 3.76
Dokumen sumber perusahaan

SEEOORGEOOoN
el v |amle] [R[ATRIUINI!L ¥
1 [W[EIN[o]AT [P]E] DE](JD.D[SEIE)“EE
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b) Membuka excel dan membuat sheet baru, Lalu membuat kolom “jenis

99 6y

penghasilan”, “jumlah bruto”, “tarif”, dan “PPh yang dipotong” (Gambar

3.77)

Gambar 3.77
File excel

E4 - S

A B 9 D E
T |lenis Penghasilan Jumlah Bruto Tarif PPhyang dipotong

1 —

c)  Masukkan jenis penghasilan, jumlah bruto, tarif, dan PPh yang dipotong

d)

Pekerj

sesuai dengan hardcopy bukti potong PPh pasal 4 ayat 2. Contoh pada
Gambar 3.76, jenis penghasilan adalah Tabungan, jumlah bruto sebesar

204,94 ; tarif 20%, dan PPh yang dipotong sebesar 40,99 (Gambar 3.78)

Gambar 3.78
File excel yang telah di-input
F3 - S
A B 9 D
T lenis Penghasilan Jumlah brute Tarif PPh yang dipotong
2 | Tabungan 204,94 20%

Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.

aan merekap bukti potong PPh 4 ayat 2 ini dilakukan untuk PT BKA periode

Januari-Desember 2020 sebanyak 128 transaksi.

3.3.1.7 PT MAN

Pekerjaan yang dilakukan untuk PT MAN adalah:

1. M

erekap pengeluaran kas/bank
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Pekerjaan merekap pengeluaran kas/bank dilakukan untuk pengeluaran

kas/bank perusahaan bulan Januari-Juni 2020. Langkah yang dilakukan adalah:

a)

rekening koran
account statement

Gambar 3.79

Menerima hardcopy rekening giro perusahaan dari staff (Gambar 3.79)

Dokumen Sumber Perusahaan

07020

FT MIDIA ANDALAN NUSA

J1. Kuningan Barat No. 8
Cyber [ Building 7th ricor

o, Pakenitg/Account Hurbar
Marmn Produk/Froduct Hame
valut a/Currency
Pariode/Pariod
Cabang/Wranch

HO. Wartu/Card tarbar

MO, WS/ Huarbar

1 O70-O0-O0TEE0E-9

1 Giro Fupish 10R-Cor

+ Indorwsia Fupish

oA/ e/l 31 /05/70
3 WCP Jakarta Wama Malin

L., AT -OBB 00

:::::g:: Baral JAKAHTA 12710
HAL AN A
A4t salda
1gl, Tgl. val Rincisn Transakei / No. Raf:gmm m\ﬂm“ //‘g—:dﬂ Ha\ande
Date v:l-.llnc_ Dascript fon / Rafarence No. o WP snpeouiy” durATERAR — ‘”'m"m't";
== saldo Pemindahan 000,066, 00 69,871 454,63
04/0./05 u‘:u trhousaTr{ ~ Pindsh Dana g:',un'.cxn.m a0, 814 ,554.%_\3
0g/08 06/08 NOM lrhcusetrt = FINCED ¢ —— O "&2“?\?7{'&&
Irf - Pindal Dana - 5118, 554
00/05 > Me 2020 ; 39,110,654 63
DO/o5 _08/05 MM Outw OF - "“.‘21'?.;“?” AR oK M1 2020 4o ‘fj"’:’n"g% \o'am.eu.aé
. - Iworks-Maizo20 e 400,00 D 0,873,154
%/05 08/05 ('fl’:_‘ ?,"',; ol mrir\g Foo Ancla lwor kst 2020 . _,;J'mm 14,613, T84 63
/05 OB/0S NeM InhousaTrf — Pindsh Dana : ! 11,163,808.,00 D 3,200,000
§/05 08/05 MM Wmm,wmxnnbww 2‘.“”'“” il u.m,m.la
e 5 o0,
T 2 e - B Wmems e
/05 11/05 MM InhouseTrf — Pindah Dena #,34,172.59 15,748,174.62
VC MRS pesdBay Gdrbismestil sA 429,600,000 i b
2
b)  Membuka excel dan membuat sheet baru, lalu membuat kolom “tanggal”,

9 6

“rekening”,

=1

A

Gambar 3.80
File excel

B C

1 | Tanggal

2
c)

sesuai dengan

rekening giro. Contoh pada tanggal

Jx

nominal”, dan “keterangan” (Gambar 3.80)

Hekeann

L [

Rekening lNGminaI Keterangan

A
Masukkan tanggal transaksi, nomor rekening, nominal, dan keterangan

06/05/2020
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perusahaan melakukan transaksi pengeluaran kas sebesar Rp106.752.000

dengan deskripsi “Andal-works Mei 2020” (Gambar 3.81)

Gambar 3.81
File excel yang telah di-input
AZ - b 06/05/2020
A E i D
T | Tanggal Rekening Mominal Keterangan

2 | 06/05/2020|070-00-0078902-9 | 106.752.000 |Andalworks- Mei 2020
d)  Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.

Pekerjaan merekap pengeluaran kas/bank ini dilakukan untuk PT MAN periode

Januari-Juni 2020 sebanyak 425 transaksi.

2. Merekap bukti potong PPh pasal 23

Pekerjaan merekap bukti potong PPh pasal 23 dilakukan untuk bukti potong
PPh pasal 23 periode 2020. Langkah yang dilakukan adalah:

a) Menerima hardcopy bukti potong PPh pasal 23 dari staff (Gambar 3.82).
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Gambar 3.82
Dokumen sumber perusahaan

T Pagak L pagak
| s Pl
o B 7
olR
0
|
- 0
— 0
0
A -:'
Q
83 w*
= T80 % 0
— =
, — |
— o 100 Y% o
o A0 ﬂ
0 200 % °\
. S \
2.000.000 \
DKIJAKARTA, OF  Februari 2020
Pemotong Pajak,
lof2] [aTiw sj212] lo|-lolofa]l [elole
[ B ak MlB LIN|Dlo|nfels] [A 1
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b) Membuka excel dan membuat sheet baru, lalu membuat kolom “tanggal”,

“nomor bukti potong”, “kode objek pajak”, “bruto”, dan “PPh yang

dipotong” (Gambar 3.83).

Gambar 3.83
File excel perusahaan
E5 - £
A B C D E
T | Tanggal |Nomor bulkti potonJ kode objek paj| Bruto PPh yang dipotong

2

c) Masukkan tanggal transaksi, nomor bukti potong, kode objek pajak, bruto,

dan PPh yang dipotong sesuai dengan hardcopy bukti potong PPh 23.

Contoh pada Gambar 3.82, Tanggal transaksi 04 februari 2020, nomor

bukti potong 000003/PPH23-FNB/11/2020, kode objek pajak adalah jasa

internet termasuk sambungannya, bruto sebesar Rp2.000.000 dan PPh

yang dipotong sebesar Rp40.000 (Gambar 3.84)

Gambar 3.84
Contoh bukti potong yang di-input ke excel
(B3] & S
A B C D E
1 |Tanggal Nomor bukti potong kode objek pajak Bruto PPh yang dipotong
2 | 04/02/2020|000003/PPH23-FNE/11/2020 | Jasa internat termasuk sambungannya 2.000.000 40.000

d) Setelah semua selesai, file excel diberikan kepada staff.

Pekerjaan meng-input bukti potong PPh pasal 23 ini dilakukan untuk PT MAN periode

Januari-Desember 2020 sebanyak 286 transaksi.

3.3.1.8 PT MPMI

Pekerjaan yang dilakukan PT MPMI adalah:
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1. Meng-input jurnal ke dalam excel
Pekerjaan meng-input jurnal dilakukan untuk transaksi keuangan periode 2020.
Langkah yang dilakukan adalah:
a)  Menerima file excel dan hardcopy rekening giro perusahaan. File excel
berisi sheet jurnal tahun 2019 yang sudah di-input jurnalnya dan sheet
jurnal tahun 2020 yang belum di-input jurnalnya (Gambar 3.85, 3.86, dan

3.87)

Gambar 3.85
Rekening giro
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Gambar 3.86

Sheet jurnal tahun 2019 yang sudah di-input jurnalnya

1 i"- MILLENIA PIASTHIKA MULTA INOOMESIA

:
)
4| g oo | Mo e count or cr Ketermngan
5 _26:0eb:-29 1112 l'!'.',‘..“.‘:\_.m. 2,000, 000, 00 e SEEOLON_ Al Pombukian ek 0CA
& 26.1eb-19 a1t Mexla )l pemegang sabaw 2,000, 000,00 | setoran Al Pembukaan Rek 1CA
727 teboan feint [Miaya adw bank 104, 0001, 00 Huku Cek/0G
N 27-veb-ae Ju2 ]-,-n.! nea 100,000,00 | Buku Cok/0G
G amrebo1e 1110 Hank ficA 121, 000, %), 00 setoran funal
10 2 teb a0 it [Modal pewegang sahaw 125, 000, 000,00 | Setoran tunai
10| 26:veb:29 f1112 l-_-uu_@,_ B 25,000,000,00 f . .....|setoren Tunad
12 W.rebo1o i Mokl |l pemogang sahaw 25, 000, 000,00 | setoran Tunal
1 ateboan 1113 {mank nea 121, 000, 000, 00 uetoran
14, 28-1eb-20 iyt ]N«!el.w-v-wu sabaw | 25000, 000,00 | wotoren
10 mreboe f1110 Hank 1A 2%, 000, (0%, 00 setor P1 - bavid Surya Tihal
10 an-teb e fune |Hoxlnl pemegang saham 29,000, 000,00 | Setor P1 - David Surys 1ihai
10 28-1eb-20 oyt ]mxam bank 30,000, 00 | My Ade 1 eh 2010
18 m.rebo1e 11y Mank cA A0, 000,00 | By Ade Fet 2010
ST TR U FIE RS {Mutang pesegang satos 19, 000, 600, 00 Tarikan
40 _O1:Nae- 20 J111,2 ]!!.'!"_‘!9.,-,._4.,4 — e | 13 000, 000,00 | Tardkon
ELINIL) LTSN D EE PN Hutang pesegang sahos 100, 000, 00,00 | Tarikan
33 01-Mae a9 1113 mank NCA 100, 000, 000,00 | Tarikan
a0 08:Mae 20 g8 l--tmm Pendopatan B, 000, 400,00 e O AUNANY 5, OF FOlding Gate 3
Mo 19 f1110 Hank fIca W, 000, 000,00 | 00 tukang 5, 00 Folding Gate 1
LRI LT U {Meban Pokok pendapatan 7,762, 100,00 Bayar Honey Yuru 27 pes
40 o8- Mar 20 1112 .l.'!.'! L. NER— s 2t 162, 100,00 | Bayor Wonwy Yuru 27 pee
A o 19 1211 Poralatan Inventarls i, 229, 00, 0B furniture Informa
W on M 19 1113 mank nea 0.220,000,00 | Turniture tnforms
COAT| MV | Juenal 2019 | Jumial 2000 TH - Netaca (b nigl @ .
—
Gambar 3.87
Sheet jurnal tahun 2020 yang belum di-input

F| A B [ o E F

1 FT. MILLENIA PRASTHIKA MULIA INCOMESIA

]

|

4 gl coa [ or or Kerburangan

5

]

¥

]

o

b Li]

1

n

13

14

15

1%

17

13

13

m

1

£

2

Mu

5

®

v

13

FF | P | kil 2015 | bmemad 2008 | TR | Plarnen | labomini |

b)

Masukkan tanggal transaksi pada kolom tanggal, nominal transaksi pada

kolom debit dan kredit, dan keterangan transaksi berdasarkan rekening
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giro. Seperti contoh transaksi tanggal 09/01/2020 dengan keterangan

“Gula aren 20 ctn” dengan nominal Rp13.000.000 (Gambar 3.88)

Gambar 3.88

Jurnal tahun 2020 yang di-input

PT. MILLENIA PMASTHIEA MULIA THDONESIA

Tgl

Mama account br

cr

Keterangan

29- Jan- 28
B Jan- 29

13. BEG. DO B0

15 00Nh, D, )

Gula Aren 20 ctn
Gula Aren 28 cin

Masukkan nomor akun pada kolom COA, dan nama akun pada kolom

nama account. Nomor akun dan nama akun didapat dari input jurnal

transaksi yang sejenis pada tahun sebelumnya. Klik filter pada kolom

keterangan sheet jurnal tahun 2019 untuk mencari transaksi yang sejenis,

seperti contoh, pada tahun 2019 , jika kita search kata “Gula Aren” maka

akan muncul transaksi dengan keterangan gula aren (Gambar 3.89). Jurnal

yang diinput tahun 2019 dengan keterangan ‘Gula Aren” akan menjadi

acuan untuk input jurnal tahun 2020 (Gambar 3.90). Setelah mengetahui

nomor akun dan nama akun terkait transaksi sejenis, lalu kita meng-input

jurnal pada tahun 2020 (Gambar 3.91)
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Gambar 3.89

Sheet jurnal tahun 2019
T PT, MELLENIA PRASTHINA NULIA INDOWESIA
L]
L
. g con - | Mewsn e count . or : o . Waterangan ]
B 26 1eb e 1130 [Dank nca . 00N, DN, 00 Sotoran Awal Posbuakaar 0 Joa
6| 26.Teb-10 3133 [MHossal pesugang sabs 2,000, 000,00 [ Setoran Awal Pusbukaa
LA LRI U (GEN) Hiaya ace bank 1040, O, (%) Muku_Cok/BG 5
B 27 tebaae 10 WAk 1A 100, 000,00 | Dby cok/uG gy e -
R TR S U (EE wank 1CA 125, 00K, X4, ) setoown Tunil %
10 amteboae [y [Mostal pemogang sabvam 12%, 000, 000, 00 | Retoran Tunal Nitwr iy Cotl '
19 e.febote Hank ch 25, 000, 06, %) fe ko Tunal YOS R
W _2m-reb-1e 9, ) 25,000,000,00 | Setorwn Yunel
18 m-reb-aw 1132 WAk weA 125, 000, 004, 00 | Setoran anih A
181 2w peboaw [a133 Modal pesegang silhas 125,000, 000,00 | Setoean ¥ et iy -
A8 2w peb e 1310 fwank noa 25, D04, D4, %) netor BT - David Sury (¥ movisen @
LJFTRITS T 25,000, 000, 00 _| o1 bavid e
1 zwbebow [0y Whaya e bank 34, 000,00 Ity At et 2019 W 01N
M wreboaw 11132 Bank 1eA 6, 00 | iy Adm Feb 2010 (V OIRIIOTS
LRI RL R U TN [Mutang pesegang sahas 1%, OO0, CON, ) Tarikan (¥ DI brite Vanant M
lQ O1-Mar- 10 1100 Bank ICA 15, OON), XM, W) T dan o ——
0 o1 s e | nu__liumnm_-m_ 100, 0, 000, 80 far i
3|01 :Nac e 1132 Baisk OCA 100,000, 000,00 { vaclkw o | cuw
3 0e Nacoan 9300 [Beban Pokok Fandapatan M. DOH, 004, 00 00 tukang b, 00 foldie
M owMac 10 1350 [mank oA o000, 000,00 | 0 tukang b, 00 folding Gate 3
PO s Ol 1 o hok_Pordapatan 2,760, 100, Rapee Honed VUil 37 pCS
LTI U ERER WAk fca 2:762,100,00_| baydr Honey Wiu 27 poy
LA LT U EEE R Peralatan inventaris 6,220, 000, ) Furniture nforsa
A 0w dar o [10d [k oA 6.329.000,00_| Furniture Tnfares
Gambar 3.90
Hasil filter keterangan “Gula aren”
1_*". MILLENIA PMASTHIKA MULTA INDONESIA
1
1
4 Tyl con - | Nann account Lo or v cr . Keterangan
A 25 Mar-19 1811 |Beban_Pokok_Pendapatan 1,960, 000, 06 Gula Aren 16 ctn
a4 3s-mar-19 1110 {ank pea 1,060, 000,00 | Gula Aren 10 ¢tn
127, 13 -May 19 [s10r  fieban Pokok Pendapatan 3,960, 000,00 Gila Aren 10 ctn
128 13 May 10 [1312  [mank BeA 1,900, 000,00 [ Gula Aren 10 ¢tn
AN 10 19 5118 [Beban pokok Pendapatan 5, 040, 000, 00 Gila Aren 1% ctn
100 10-Jun-19 1112 [pank pea 5.040,000,00 | Gula Aren 1% ctn
85 31-ul-19 811 |Beban Pokok pendapatan 6,210, 000,00 Gula Aren 1% ctn, Aren Bubuk 1 ctn
SR T U 1) B U ES EOY) |Bank Bea 6,210,000,00 | Gula Aren 15 ctn, Aren Bubuk 1 ctn
205 13-Sep-19  [513.1 [veban pokok pendapatan 0,498, 750,00 Gula Aren 25 ctn
268 13-Sep-10 112 lllg_gll BeA G400, 750,00 | Gula Aren 2% ctn
A 25-0¢t-19  [513.1 veban pokok Pendapatan 6., 500, 000, 00 Gula Aren Cair Dip 10 ctn
M4 25-0ct-10 1110 |wonk nea 6. 500, 000,00 [ Gula Aren Calr Dip 10 ctn
M8 27-Nov-19 [513.1 |Beban_ Pokok Pendapatan 6, 500, 006, 00 Guila Aren calre 10 ctn
A 27-Mov-10 [11ta [ank BCA 6. 500,000,000 | Gula Aren calr 10 ctn
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Gambar 3.91
Hasil input jurnal

PT. MILLENIA PHASTHIKA MULIA TNDOHESIA
Tgl coa Hama account or cr Keterangan
p9-Jan-28 5111 Beban Pokok Pendapatam 13, D0 . D, PO Gula Aren 28 ctn
09-Jan-26 |111.2 Bank BCA 13,000, 000,00 | Gula Aren 20 cin
d)  Setelah semua transaksi sudah di-input, berikan file excel kepada staff.

Januari-Desember 2020 sebanyak 91 transaksi.

3.3.2 Kendala

Kendala yang dialami selama kerja magang adalah sebagai berikut:

Pekerjaan meng-input jurnal ke dalam excel dilakukan untuk PT MPMI periode

1. Dalam melakukan pekerjaan input pembelian, terdapat beberapa faktur pajak

yang tidak memiliki nomor Invoice.

2. Dalam melakukan pekerjaan mencocokkan rekap transaksi pendapatan dengan

hasil input dalam laporan jurnal.id, terdapat beberapa transaksi yang tidak

memiliki detail pembayaran

3.3.3 Solusi

Solusi atas kendala selama pelaksanaan magang adalah:

1. Pada Kolom “No Transaksi” dalam jurnal.id dikosongkan sehingga nomor

menjadi auto, lalu nomor tersebut dicatat pada faktur pajak yang tidak memiliki

nomor invoice tersebut.

2. Staff mengecek rekening koran atau mengkonfirmasi kepada klien.
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