BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilakukan di RS Siloam Lippo Village yang berlokasi di Jalan
Siloam No. 6 Lippo Village 1600, Tangerang. Pelaksanaan kerja magang
dilakukan di bagian Account Receivable dan Account Payable dalam Finance and
Accounting Department di bawah pimpinan Ibu Maria Gemilia Natalista selaku
Credit Controller and Collection Section Head. Selama proses kerja magang,
tugas diperoleh dan dikoordinir oleh staff accounting dengan pengawasan dari

Credit Controller and Collection Section Head selaku supervisor.

3.2 Tugas yang dilakukan
Berikut adalah tugas-tugas yang dilakukan selama melaksanakan kerja magang:

3.2.1 Invoicing Purchase Order melalui Sistem Microsoft Dynamics AX
(Account Payable)

Sebelum melakukan invoicing purchase order ke sistem, bagian finance

mengecek kelengkapan dokumen yang diberikan vendor melalui bagian

Gudang, yaitu lembar Surat Jalan, Purchase Order, dan faktur pajak.
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Jika terdapat dokumen yang kurang, bagian Account Payable harus
menghubungi pihak vendor untuk mengirim dokumen yang belum
lengkap, sehingga proses invoicing dapat dilakukan. Invoicing Purchase
Order adalah suatu kebijakan perusahaan untuk melakukan posting
invoice dari dokumen yang diterbitkan vendor. Tujuan dilakukan
Invoicing Purchase Order untuk menginformasikan kepada vendor
bahwa nominal tagihan termasuk pajaknya sudah tepat tagihan, dan
tanggal jatuh tempo sudah sesuai dengan yang disepakati perusahaan
dengan vendor. Tahapan-tahapan yang harus dilakukan yaitu:

1. Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in dengan
memasukkan username dan password, lalu akan muncul halaman
awal dari sistem Microsoft Dynamics AX.

2. Setelah halaman awal sistem Microsoft Dynamics AX muncul, pilih
menu Account Payable.

3. Pada bagian Purchase Order, klik All Purchase Order. Lalu akan
muncul vendor list dan nomor purchase order.

4. KIlik kolom Name —» ketik nama vendor — pilih sesuai nomor
purchase order —» klik Invoice untuk menampilkan vendor invoice.

5. Pada bagian Invoice identification, Invoice date, dan Invoice totals
pastikan nomor, tanggal, dan jumlahnya sudah sesuai.

6. Jika sudah sesuai, klik Post.

26



3.2.2 Input tagihan asuransi Mandiri Inhealth ke sistem Pelkes Online
(Account Receivable)
Input tagihan asuransi adalah pencatatan detail tindakan jasa yang
dilakukan dokter kepada pasien atau nasabah asuransi. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan input tagihan yaitu lembar surat jaminan
pelayanan dan form invoice. Dokumen tersebut diperoleh dari bagian
kasir rumah sakit. Tujuan input tagihan asuransi untuk memberi
informasi kepada perusahaan asuransi mengenai jumlah tagihan beserta
detail tindakan yang dilakukan dokter kepada pasien atau nasabah
asuransi. Langkah-langkah dalam melakukan input tagihan asuransi

Mandiri Inhealth yaitu:

1. Buka sistem Pelkes Online, kemudian log in dengan memasukkan
username dan password, lalu akan muncul halaman awal dari sistem
Pelkes Online.

2. Setelah halaman awal sistem Pelkes Online muncul, klik Surat
Jaminan Pelayanan, lalu akan muncul halaman Surat Jaminan
Pelayanan. Kemudian pilih Bulan —» isi No. SJP / No. Kartu
kemudian tabel SJP akan muncul.

3. Pada kolom Action, klik Edit — isi nomor invoice pada kotak
Catatan Khusus Jaminan —» klik Simpan.

4. Setelah tabel SIP muncul kembali, klik Tindakan pada kolom Action.
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5. Setelah halaman Penambahan Tindakan muncul, klik kotak pada
bagian Dokter, lalu pilih nama dokter.

6. Kemudian klik kotak pada bagian Tindakan Pelayanan — Kklik
Tambah Tindakan — pilih tindakan — klik Simpan.

7. Setelah semua tindakan ditambahkan, klik Kembali, lalu muncul
Total Biaya Tindakan.

8. Lalu klik Kembali, kemudian akan kembali ke halaman tabel SJP dan

kolom Tagihan otomatis terisi dari sejumlah Total Biaya Tindakan.

3.2.3 Membuat report fee dokter (Account Payable)
Report fee dokter merupakan informasi mengenai pembayaran kepada
dokter atas jasa yang diberikan. Tujuan membuat report fee dokter untuk
memberikan bukti bahwa pembayaran yang ditransfer kepada dokter
sesuai dengan seluruh tindakan yang dilakukan kepada pasien. Dokumen
yang dibutuhkan saat membuat report fee dokter adalah data detail jasa
dokter. Tahapan-tahapan yang dilakukan untuk membuat report fee

dokter, yaitu:

1. Buka Microsoft Excel untuk membuat template slip gaji dokter pada
sheet 1 dan template detail tindakan pada sheet 2. Kemudian isi nama

dokter dan report period.
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2. Lalu buka data berisi detail tindakan yang dilakukan dokter pada

dokumen di Microsoft Excel.

3. Setelah data muncul salin seluruh detail tindakan ke template detail.
Pada template slip masukkan total net before tax yang terdapat pada

sheet detail.

4. Kemudian hitung PPh 21 progresif dengan tarif 2.5% dikali dengan

net before tax.

5. Pada bagian total transfer berisi pengurangan dari jumlah net before

tax dengan jumlah PPh 21 progresif.

6. Setelah semua kolom terisi klik save.

3.2.4 Merapikan report payer outstanding melalui sistem Microsoft
Dynamics AX (Account Receivable)
Report Payer Outstanding adalah data berisi tagihan yang belum
dibayar perusahaan asuransi. Report payer outstanding perlu dirapikan
karena terdapat kesalahan input oleh bagian kasir yaitu salah input
payer atau adanya double billing. Hal tersebut dapat terdeteksi
sehingga bagian kasir langsung melakukan perbaikan inputnya. Tujuan

merapikan report payer outstanding agar saat penarikan data dari

29



sistem, kesalahan input yang dilakukan kasir tidak ikut tertarik (sudah
terhapus). Dokumen yang dibutuhkan adalah list report payer
outstanding yang ditarik dari sistem Microsoft Dynamics AX. Tahapan-
tahapan yang harus dilakukan untuk merapikan report payer
outstanding:

1. Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in dengan
memasukkan username dan password, lalu akan muncul halaman
awal dari sistem Microsoft Dynamics AX.

2. Pilih menu Account Receivable, pada bagian Customers klik All
customers.

3. Lalu ketik dan pilih nomor customer, klik Settle Open Transactions.

4. Setelah halaman update payer outstanding muncul, ketik nomor

invoice, lalu mark double invoice, kemudian klik Update

3.25 Membuat tagihan tenant (Account Receivable)
Tagihan tenant adalah suatu dokumen yang menginformasikan jumlah
biaya yang harus dibayar pihak penyewa properti. Tujuan membuat
tagihan tenant untuk memberikan informasi kepada pihak penyewa
mengenai jumlah tagihan dan waktu pembayaran. Dokumen yang
dibutuhkan adalah list tenant yang diperoleh dari sistem Microsoft
Dynamics AX. Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat tagihan

tenant:
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1. Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in dengan
memasukkan username dan password, lalu akan muncul halaman

awal dari sistem Microsoft Dynamics AX.

2. Setelah halaman awal Microsoft Dynamics AX muncul. Pilih menu

Account Receivable. Pada bagian Common pilih All free text invoices.

3. Setelah halaman All free text invoice muncul, pilih nama Customers,
klik free text invoice. Pada bagian invoice lines, masukkan

description.

4. Lalu klik Line view, kemudian akan kembali ke halaman All free text

invoice.
5. Setelah itu, klik Print— pilih Free Text Invoice Print.

3.3 Uraian Kerja Magang
3.3.1 Proses Pelaksanaan
Proses magang dilaksanakan di RS Siloam Lippo Village dari tanggal
13 Juli 2020 sampai dengan 13 Oktober 2020.

3.3.1.1 Account Receivable
Berikut uraian pekerjaan yang dilakukan bagian Account Receivable:

1. Input tagihan asuransi Mandiri Inhealth pada bulan Juni -

September 2020
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A. Mengambil dokumen Surat Jaminan Pelayanan berisi data pasien dan
form Invoice ke Cashier yang sudah dicap dan ditandatangani petugas
RS. Berikut salah satu contoh lembar Surat Jaminan Pelayanan dan

form Invoice yang diambil ke Cashier untuk bulan Agustus.
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Gambar 3.1 Lembar Surat Jaminan Pelayanan

1051464262421
Fathan Radinka

Sumber: Cashier RS Siloam Lippo Village
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Gambar 3.2 Form Invoice

Siloam i Hospitals

Slloam Hospitals Lippo Village
JI. Siloam No. 6 Lippo Villa e

9@ 1600 - Tangerang 15811, INDONES),
Telp. (021) 80646900 Fax, (M1)“§480921 A

INVOICE s
Registration No /MR ~~--- ik e | 0|V2009010631‘
i) Fathan Radinka Invoice Date  31-Aug-2020 14:47
Atdress . Registration Date 31.Aug2090 1049
Patient Type : PAYER .
Payer  INHEALTH (PT ASURANSI JIWA INHEALTH INDONESIA)
Primary Doctor : X
Dr. Adi Suryanto A
No |Name Qty|uom Amount| Disc, P'yorl
BT %
CONSULTATION ANDVIST [
1 |OPD CONSULTATION!.4 1 208427 ol 208427
2 |cre i 1 26,400 ol 26,400
SUBTOTAL: 234,827 T 234’?37
ADMIN CHARGE : 52188647
TOTAL :
PAYMENT: 0

BALANCE:

Sumber: Cashier RS Siloam Lippo Village
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B. Setelah dokumen diambil. Buka sistem Pelkes Online, kemudian log in

dengan memasukkan username dan password.

Gambar 3.3 Log In Pelkes Online

FH P
Pelkes Online mandir

nhealth

Sumber: Aplikasi Pelkes Online
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C. Setelah log in, halaman awal dari sistem Pelkes Online akan muncul. lalu

klik Surat Jaminan Pelayanan.

Gambar 3.4 Halaman Awal Pelkes Online

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta  Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 1005004

Pelkes Online - RS Online

Selamat siang, 1005r004
Anda login sebagal SILOAM HOSPITAL LIPPO KA Cl (IRISAN MANAGED CARE & INDEMNITY) dengan Kode Provider 1005R004

Terdaftar sebagar proy

Status ands - P n 80 yang SR Inap dapat backdste Max 3 han

Identitas peserta Mandiri Inhealth untuk mendapatkan layanan Informasi

dapat berupa kartu Mandiri Inhealth / e-Card MIMO / Surat Keterangan
yang divalidasi dengan kartu identitas (KTP/SIM)
dan tidak perlu di copy atau di printout. untuk Provider (RS)

Aplikasi Pelkes Online ini adalah Aplikasi

Apilkas! Inl meliput! Input data pelayanan
sampal pada tanap pengajuan kiaim

@ shechan mandin
R, heaith

Hubungi kami

Apabila ada kendala dalam menggunakan
aplikasi ini, silakan hubungi Provider
Relation Officer (PRO) InHealth terdekat

Sumber: Aplikasi Pelkes Online
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D. Kemudian akan muncul halaman Surat Jaminan Pelayanan.

Gambar 3.5 Halaman Surat Jaminan Pelayanan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta Pengajuan Klaim Report

Identitas peserta Mandiri Inhealth untuk mendapatkan layanan dapat be

B Surat Jaminan Pelayanan

RITL Semua I g | 09-2020 ” No. SJP / No. Kartu ﬁl
Showing: (@) to @D of @D ttems

No. SJP Peserta Tagihan  Verifikasi Keterangan Action Print
1005R0040920X000812 CAMELIALIE 0 0 Belum divenfikasi &8s
(1001444903076) &8s
Tanggal SJP : _
30-Sep-2020 o
1005R0040920X000810 NIKE ARINDA. 0 0 | Belum divenfikasi 5 Vie &8s
(1001013857404) @ Edit as
% Del 8s
Tanggal SIP Tind as
30-Sep-2020 o
1005R0040920X000805 IRAVITRIASANTI 0 0 | Belum diverifikasi B Vie: as
(1001009694071) Eal &8s
x Del &8s
Tanggal SIP — e
30-Sep-2020 T
1005R0040920X000803 DIEN NOVITAISWANDINI 0 0 | Belum divenfikasi B Vie asp
HARIANOTARAA > new

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Untuk menginput dokumen yang diambil, yang harus dilakukan adalah
mengubah bulan dan mengisi No. SJP / No Kartu yang ada pada Gambar
3.1 yaitu tanggal SJP: 31-08-2020 dan No. SJP: 1005R0040820X000734
atau No Kartu: 1051464262421. Saat mengisi No. SJP atau No. Kartu
biasanya diisi dengan 4 digit paling belakang dari nomor tersebut untuk

mempercepat pencarian. Contoh: 0734 atau 2421.
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E. Setelah itu akan muncul tabel Surat Jaminan Pelayanan pasien pada bulan

Agustus 2020 dengan No. SJP: 1005R0040820X000734 dan No Kartu:

1051464262421.

PELKES ONLINE

Gambar 3.6 Tabel Surat Jaminan Pelayanan

Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta Pengajuan Klaim Report

& Surat Jaminan Pelayanan

RJTL Semua & 08-202

Showing: o o o of o liems
(e [ [ o [

No. SJP Peserta Tagihan Verifikasi Keterangan
1005R0040820X000734 FATHAN RADINKA 0 0 Belum diverifikasi
(1051464262421)
—
Tanggal SJP

31-Agu-2020

—

Showing: o fo n of n liems
[ [ e [ Lo [

executed time : 0,4207499 second

Total Tagihan Total Verifikasi

Sumber: Aplikai Pelkes Online

Setfing

Tools

Identitas peserta Mandiri Ir
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F. Setelah itu klik Edit, jika halaman Edit sudah muncul — isi nomor
invoice pada kotak Catatan Khusus Jaminan — klik Simpan.

Gambar 3.7 Halaman Edit

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta  Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 10051004

Nomor HP Email

(2 Keterangan Provider

No. Medical Record No. Rujukan
& | 930794 & | 1025K0860920X000001
Tanggal Rujukan Jenis Rujukan Asal Rujukan
8 | 01.09-2020 M KLINIK KIMIA FARMA LIPPO KARAWACI
Diagnosa

Diagnosa Rujukan RJP
Senile cataract, unspecified

Catatan Khusus Jaminan

0IV2009010631

ﬁ « Kembali
Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Catatan Khusus Jaminan diisi dengan Invoice No. pada Gambar 3.2 yaitu

0O1V2009010631

39



G. Setelah tabel Surat Jaminan Pelayanan muncul kembali, klik Tindakan.
Kemudian akan muncul halaman Penambahan Tindakan.

Gambar 3.8 Tabel Surat Jaminan Pelayanan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 1005004

Identitas peserta Mandiri Ir

k Surat Jaminan Pelayanan

RJTL Semua B 082020 2421 ﬁ
Showing o o o of o ltems

Lo Lo [ T L]

No. SJP Peserta Tagihan Verifikasi Keterangan Action Print
1005R0040820X000734 FATHAN RADINKA 0 0 Belum diverifikasi & spP
(1051464262421) & SJP (Small Font
&SP
Tanggal SJP
31-Agu-2020

showing € to €) of @ tems

execufed time - 0,4207499 second

Total Tagihan Total Verifikasi

Sumber: Aplikasi Pelkes Online
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H. Setelah halaman Penambahan Tindakan muncul. Pilih nama dokter

Gambar 3.9 Halaman Penambahan Tindakan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Adminisrasi Peserta Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 10051004

(B Penambahan Tindakan

Tindakan

Tanggal Pelayanan
=] 02-09-2020

Poli Dokter

Tindakan Pelayanan

Biaya

Copyright @ PT. Asuransi Jiwa Inhealth Indonesia, 2020

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Nama dokter diisi sesuai form invoice, contoh pada Gambar 3.2

dokter yang memberikan jasa yaitu Dr. Adi Suryanto
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I. Setelah nama dokter dipilih, poli akan terisi otomatis. Kemudian pilih

Tindakan Pelayanan

Gambar 3.10 Halaman Penambahan Tindakan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 10051004

(&) Penambahan Tindakan

Tindakan

Tanggal Pelayanan
B 02-09-2020

Poli Dokter

Tindakan Pelayanan

Biaya

Copyright © PT. Asuransi Jiwa Inhealth Indonesia, 2020

Sumber: Aplikasi Pelkes Online
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J. Setelah muncul halaman Memilih Tindakan — ketik tindakan — pilih
tindakan — klik Simpan. Pada Gambar 3.2 tindakan yang harus diinput

yaitu OPD Consultation 1, CRP, dan Admin Charge.

Gambar 3.11 Halaman Memilih Tindakan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta  Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 1005r004

REFERENS| TINDAKAN ﬁ

# Kode Nama
301005Rm4931403 OPD CONSULTATION I_1 208.427
PILIH 301005R004931409 OPD CONSULTATION 1_4 208.427
PILIK 301005R004931410 ‘OPD CONSULTATION I_5 208 427
PILIH 301005R004931411 OPD CONSULTATION 1_6 208.427
PILIH 301005R004931412 OPD CONSULTATION 17 208.427
PILIK 301005R004932527 OPD CONSULTATION I_2 208427

PILH 301005R004932533 ‘OPD CONSULTATION 1_3 208.427
Showing @) to @ of @ lems

-1 T T

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Gambar 3.11 merupakan contoh saat memilih tindakan OPD
Consultation 1. Jika terdapat lebih dari satu tindakan, yang dilakukan

yaitu dengan mengulang kembali langkah pada huruf J.
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Gambar 3.12 Halaman Penambahan Tindakan

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan Adminisirasi Peserta  Pengajuan Klaim Report Setting Tools Logged as 1005r004

Data berhasil disimpan!

(&) Penambahan Tindakan

Tindakan

Tanggal Pelayanan
B9 02082020

Pali Dokter

Tindakan Pelayanan
301005R004931408 - GPD CONSULTATION 1_1

Biaya
208 427

ﬁ « Kembal

Copyright © PT. Asuransi Jiwa Inhealth Indonesia, 2020

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Setelah semua tindakan disimpan, klik Kembali
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K. Kemudian akan muncul tabel list tindakan yang disertai Total Biaya

Tindakan.

PELKES ONLINE Surat Jaminan Pelayanan

+ Tambah Tindakan

Ne  Tindakan

1 301005R004930028
ADMINISTRATION FEE
Pada Tanggal 31-Agu-2020

2 301005R004931408
OPD CONSULTATION | _1
Pada Tanggal 31-Agu-2020

3 301005R004939010

ited time : 1,0073339 second

Gambar 3.13 Tabel Total Biaya Tindakan

Administrasi Peserta

Semua

Dokter

Dr Adi Suryanto

Dr Adi Suryanto

Dr Adi Suryanto

Pengajuan Klaim Report

Total Biaya Tindakan

Cari Kode atau Nama Tindakan

Poli Tagihan
POLI ANAK 23.820
POLI ANAK 208427
POLI ANAK 26.400
Total Verifikasi
258 647

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Setfing Tools

Verifikasi Keterangan

0 Belum diveniikasi

0 Belum diverifikasi # Edit

0 Belum diveniikasi

Kembali

Logged as 10051004
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L. Setelah itu klik Kembali, kemudian akan kembali ke halaman tabel Surat

Jaminan Pelayanan.

Gambar 3.14 Hasil Input Tagihan Asuransi

PELKES ONLINE

Surat Jaminan Pelayanan Administrasi Peserta

I Surat Jaminan Pelayanan

snowing: @) 1o @) or @ rems

(o [ oo [ [ T

No. SJP Peserta

1005R0040820X000734 FATHAN RADINKA
(1051464262421)

Tanggal SIP

31-Agu-2020

Showing: 0 fo n of G ltems
(oo Lo [ Lo T

executed time - 0,4522941 second

Total Tagihan

Semua

Tagihan

258 647

Verifikasi

Pengajuan Kiaim Report

Keterangan

0 Belum diverifikasi

Total Verifikasi

Identitas peserta Mandiri Inheaith untuk mei

Action

Setting

Tools

Logged as 10051004

Sumber: Aplikasi Pelkes Online

Pada Gambar 3.14 dapat dilihat kolom Tagihan sudah terisi sesuai

nominal Total Biaya Tindakan yang diinput dari Form Invoice.
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2. Merapikan Report Payer Outstanding pada bulan September 2020

A. Buka data list Payer Outstanding pada dokumen Microsoft Excel.

Gambar 3.15 List Payer Outstanding

Siloam Hospital Lippo Village
Payer Qutstanding Unit

Date 9/1/2020 - 9/30/2020
15:30:16 PM

Customer Account  Name
LS

Bill Date _Invoice Number Patient Name Outstanding Amount Due Date Current _1-30 days_31-60 days 61-90 days
SLalE

100118 PRUDENTIAL INSURANCE | 9/3/2020 OIV20017 SARAH 1000000 10/2/2020 - 1000000
100118 PRUDENTIAL INSURANCE 9/4/2020 OIV20017 SARAH -1000000 10/3/2020 - -1000000

100121 MANULIFE INSURANCE 9/4/2020 01V20017

100215 AXA INSURANCE 9/4/2020 O1V20032
100215 AXA INSURANCE 9/4/2020 0IV20032
100215 AXA INSURANCE 9/4/2020 O1V20032

100118 PRUDENTIAL INSURANCE | 9/4/2020 OIV20077
100118 PRUDENTIAL INSURANCE = 9/5/2020 OIV20008

100120 BPJS INSURANCE 9/7/2020 01V20200
100120 BPJS INSURANCE 9/7/2020 OIv20201
100120 BPJS INSURANCE 9/7/2020 01V20202

Sumber: Microsoft Excel

SARAH
VERO
VERO
VERO
TASYA
WILLY
FRANK
FRANK
FRANK

1000000 10/3/2020 -
1500000 10/3/2020 -
1500000 10/3/2020 -
-1500000 10/3/2020 -
1235000 10/3/2020
789500 10/4/2020
1258000 10/6/2020
1258000 10/6/2020
-1258000 10/6/2020

1000000 -
1500000 -
1500000 -
-1500000 -
1235000 -

789500 -
1258000 -
1258000 -
-1258000 -

91-180 days 181-364 days

Data pada Gambar 3.15 diperoleh dari staff accounting dengan

menarik data dari sistem Microsoft Dynamics AX. Report Payer

Outstanding yang ditandai warna merahlah yang harus dihilangkan

di sistem.

B. Kemudian Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in

dengan memasukkan username dan password, lalu akan muncul

halaman awal dari sistem Microsoft Dynamics AX .
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C. Setelah halaman awal Microsoft Dynamics AX muncul, pilih menu
Account Receivable.
Gambar 3.16 Halaman Awal Microsoft Dynamics AX
Microsoft Dynamics AX - PT Siloam International [AX-AQSSVR-01: Session D - 251] - [1-2001] - u] X
@\/' + 2001 » Accounts receivable » Ares page ]
FO0
4 Favorites i 2
b My favorites
P Home
AT Accounts payable
il Accountsreceivable l
[ Covering Letter
F"?;J General ledger
B Fired assets
E!; Cash and bank management
4k Procurement and sourcing
_,. Product information management
AR &9 i &% .
| oy | 1R | 2001

Sumber: Microsoft Dynamics AX
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D. Setelah halaman Account Receivable muncul, klik All customers.

Gambar 3.17 Halaman Account Receivable

Microsoft Dynamics AX - PT Siloam International [AX-AQSSVR-02: Session D - 564] - [1 - 2001] IN'Indonesian (ndonesia)

@\Jv ‘ y 2001 v Accounts receivable » Area page

4 Favorites Common * Journals
b My favarites
4 {Customers 4 Pricefdizcount

4 Accounts receivable | All customers I Price/discount agreement journals

Area page Customer, Py p— 4 Payments
b G Customer Payment journal
b s I Customer invoices Payment transfers
b Inquiries 4 Freetextinvoices Remittance
b Reports Allfree text invoices Payment transactions
b Frh Free text invoices assigned to me 4 Bill of exchange
b Setup Free text invoices assigned to my queues Draw bill of exchange joumal
4 Payments Protest bill of exchange journal
Payment journals Redraw bill of exchange joumal
Payment journals assigned to me Remittance journal
Payment journals assigned to my queues Settle bill of exchange journal
4 Collections
Collections ReporTS
I Sales orders
I Postdated checks b Transactions
I Status
.. A Statistics
Inquiries  bted
Payment fee
Credit card issues
ﬁl‘ fore COD outstanding SEtUD

. Accounts receivable parameters
Iﬂ'? Accounts payable 4 Collections .

Collection letter journal

4 - i
IAH:‘ Accounts receiva.. Interest jouml Customer posting profiles
) Free text invoice templates

Accounts receivable workflows

4 Bill of exchange

Sumber: Microsoft Dynamics AX

E. Setelah halaman All Customers muncul, ketik customer number. Jika

invoice yang dicari sudah muncul, klik Settle Open Transactions.
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Gambar 3.18 Halaman All Customers

Micrasoft Dynamics AX - BT Siloam Intemational [AX-AQSSYR-02: Session 1D - 63] - [1 - 2001] IN' Indonesian (Indonesia)

- _ i
@‘\J" v 2001 v Accountsreceivable » Common b Custemers » Al customers

Customer  Sell  Invoice  Collect | Projects  General
a 0 Print/post collection le.. % Print /post interest notes jfj:j 5;/‘ "{j{
ECoHE(tmn letter journal @ Interest journal [ 3 h

Payment Settle onen Nlnsed transaction  Statement:

journal transan‘d Settlfopen transactions for the selected customer

New Collection letters Interest tle Customer b...

3 Ti B0 fili ; 4
4 Favorites A || % All customers (Unsaved filter) ~ Type toffilter Name L2
b My favorites [0 MName Customeraccount  Telephone  Extension  |s merged
+1 100118 |~ v v
4 Accounts receivable
PRUDENTIAL INSURANCE 100118
Area page
4 Common

4 Customers
All customers
Customers on F
Customers past
Customer invoice
Free text invoices
Payments

Collections

Caler nedeer

Sumber: Microsoft Dynamics AX
Contoh dari Gambar 3.15 yang akan Kkita hilangkan dari sistem
terlebih dahulu yaitu Prudential Insurance dengan Customer Account
100118, Invoice OIV20017 dan amount 1.000.000. Pada kolom

Customer Account masukkan 100118.
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F. Setelah halaman update payer outstanding muncul, ketik nomor
invoice. Lalu akan muncul invoice yang akan dihilangkan, mark
double invoice, kemudian klik Update.

Gambar 3.19 Halaman Update Payer Outstanding

Selectall  Clearall  Functions™  Select all selection  Clear all selection

Update Inquiry™  Mark payment
/M Use S e marked transactions, fentfy the settlement date and calculate discounts
Yarked total: 0.00 Marked total in IDR: 000 | Customer balance: 1,673,046,323.00
stimated cash discount: 0,00 Estimated cash discount in [DR: 0.00

sttlement posting date: |Latest date T Dateto use for calculating discounts: | Transaction date +

Overview General Payment Settlement Cash discount Collections Financial dimensions

Invoice CL Number Mark  Voucher Account  Date Due date Is mar... Amount in transac...
0I1vV20017 A - A v A A
A S [ | dous 93200 10/2/2020 1000000
0IV20017 ARBL200B0215 100118 9/4/2020 10/872020 -1,000,000

Sumber: Microsoft Dynamics AX

Pada Gambar 3.19 invoice yang dicari yaitu Ol1\V20017.

3. Membuat Tagihan Tenant pada bulan September 2020

A. Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in dengan
memasukkan username dan password, lalu akan muncul halaman

awal dari sistem Microsoft Dynamics AX.
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B. Setelah halaman awal Microsoft Dynamics AX muncul, pilih menu

Account Receivable.

Gambar 3.20 Halaman Awal Microsoft Dynamics AX

Microsoft Dynamics AX - PT Siloam International [AX-AQSSVR-01: Session ID - 251] - [1-2001]

N —
@\J' ) 2001 b Accounts receivable » Area page

4,\

YOoe

<
4 Favorites

I My favorites

4 Accounts receivable

Area page

I Commaon

& Journal ls

b Inquiries

I Reports

I Periedic

I Setup

¥ Home

{4 Accounts payable

i) Accounts receivable |

T Covering Letter
E General ledger

% Fixed assets

[»Tq!‘ Cash and bank management
-1, Procurement and sourcing

AE

28 Productinformation management

AR & bbe%:

|
Sumber: Microsoft Dynamics AX

Pada bagian Common pilih All free text invoices.
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Gambar 3.21 Halaman Account Receivable

Microsoft Dynamics AX - PT Siloam International [AX-AOSSYR-01: Session ID - 251] - [1-2001] - ] X
@\J’ » 2001 » Accountsreceivable » Area page |‘,|
File + FO@
9 L)
4 Favorites Comman ~ Journals N
b My favorites .
4 iCustomers; I Price/discount
4 Accounts receivable Al customers 4 Payments
Area page Customers on hold Payment journal
I Common Customers past due Payment transfers
b Journals 4 Customer invoices Remittance
b Inquiries Open customer invoices Payment transactions
I Reports Customer inveices duetoday I Bill of exchange
b Periodic Customer invoices past due
b Setup Reports -
Free text invoices assigned to me I Transactiens
I Payments I Statistics
& Home b Callections » Bteml
éﬂ? Accounts payable I Sales orders X
I Postdated checks Setup
éj"\ Besnlreceivabl .. Accounts receivable parameters
[ Covering Letter Inquiries " Accounts receivable workllows
Payment fee Customer posting profiles
L_EE Generalledger Credit card issues Free text invoice templates
H| Fixed assets COD outstanding b Customers
= I Collections b Charges
ﬂ Cash and bank management ) Bill of exchange b Forms
N 4 Journals I Payment
ek Procurement and sourcing Invice journa b Collections
24 Productinformation management Invoice with CL Billing dlassfications
4 History Billing codes
Bk & i & %2 Inveice I elnvoices .
| o | 1R | 2001

Sumber: Microsoft Dynamics AX
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C. Setelah halaman All free text invoice muncul, pilih nama Customers,

klik Free text invoice.

Gambar 3.22 Halaman All Free Text Invoice

197 | Customer account that generated the order.

Microsoft Dynamics AX - PT Siloam Intemational [AX-AOSSVR-01: Session ID - 483] - [1- 2001] - [m] X
A —
)7 [E v 201 » Accountseceivable b Common » Free totinvoices » Allree ot invaices 4]
“ Invoice FO®@
E'i’f & = edit in grid 4}:' A View distributions E‘ giﬂ 1 Sales tax iy oo g Invoicejournal 5] View~ ;:‘, 1]
X [ Subledgerjournal | 4= W g - Wl i Send ? =,
Free i e sres e | Totals Charges View .. Refrsh  Bortto | Attachments
ivoil Creie 3 free text invoice i - 2, Print Microsoft Excel
a Maintain Post Accounting Details Cancel Relsted information Document List Attachments
4 T "
4 Favorites || All free text invoices ~ Type to filter Inveice > 3 Contact o A
b My favorites Contact for:
Telephone:
+ Aeeounts eceeble O Invoice Customer account  Invoice account  Name Address A it
Area page hd - - — Web site:
4 Commen |200120200900 31000006 31000006 BOOK CENTER I | Recent activity B~
b Customers 2001202009013 £ BOOK CENTER I Statitce 3o
b Customer invoices 200120200902 310C 3100 DEF Ll
4 Freetext invoices .| 200120200903 310t 3100 DEF 1L
et i 200120200904 310¢ 3100 JKL GR R
&9 Home 200120200905 3¢ 3100 KL R N M.
f———, 200120200906 ¢ 100 HIY GR MM
il 200120200907 4 3100 HIJ R NM..
4] Accountsreceivable 200120200908 3100 KLM R NM..
[ Covering Letter <
"
5] Generalled
2 Genenacager Customer sccount: ETIIIR Due: 616/2020
B] Fixedassets Terms of payment: D14 AR Cash discount date:
- Document date:
@ Cash and bank management
o] Description Amount  Sales tax amount
4-L Procurement and sourcing SEWA RUANGAN DAN SERVICE CHARGE 1., 221,76l
o
) Product information management
BR & e 5

| o | 1R | 200

Sumber

Contoh:

: Microsoft Dynamics AX

200120200900 untuk sewa ruangan.

yang akan dibuat tagihan Book Center dengan invoice

Note: Book Center dengan invoice 200120200901 adalah tagihan untuk

biaya listrik, yang akan dibuat setelah tagihan sewa ruangan di print.
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D. Setelah halaman Free text invoice customer yang dipilih muncul,
Klik Edit, kemudian pada bagian invoice lines, pilih description di

bagian Main Account.

Gambar 3.23 Halaman Free Text Invoice

BOOK CENTER

 Free text invoice header
Customer Imvsice.

lem sclestaxgroup  Cuarity Uritprice Hemourt

%0 105,850,800

0 desciten
SEWA RUANGAN SEPTEMBER 2020

Sumber: Microsoft Dynamics AX

Pada Gambar 3.23 pilih Tenant Rental, kemudian akan keluar biaya

tagihan untuk sewa ruangan bulan September 2020.
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E. Setelah memilih description, klik Line view. kemudian akan kembali

ke halaman All free text invoice.

Gambar 3.24 Halaman Free Text Invoice

Inwoice lines

[0 st Salestaxgroup  Memsslestegrovp  Quentty  Unit price Amaunt

SEWA RUANGAN SEPTEMBER 2020 D AL L 14 105,850,800

=« Line details

Sumber: Microsoft Dynamics AX

Pada Gambar 3.24 description tagihannya berupa biaya sewa ruangan.

56



F. Setelah halaman All free text invoice muncul, pilih tenant, lalu klik

Print dan pilih Free Text Invoice Print.

Gambar 3.25 Halaman All Free Text Invoice

Microsoft Dynamics AX - PT Siloam International [AX-AOSSVR-01: Session ID - 483] - [1 - 2001] - a x
@\/' » 2001 » Accounts receivable » Common b Freetextinuoices b Allfree ted invoices ]
Fe - 5 0e
x & A Editin grid = & View distributions 2‘ gﬁ 5 Sales tax B &, Invoice journal [ View™ ," E;‘ LEIJ\
L x 53 subledger journal & £ g g L4 5end v =
Freetext Payment Totals Charges — Correct Refrsh  Bxportto | Aftachments
inveice  journal i invoice™ Microsoft Excel
New Maintain Post Accounting Details Cancel Related information fiy | Selected Attachments
<
4 Favorites ~ || All free text invoices ~ In W Contact (2
Free Text Invoice Print
b My favorites Contact for.
——— Telephons:
P ——— O nvoice Customer account  Invoice account  Name Address Al Eemail
Avea page . Web site:
4 Common I 200120200900 3100022 31000022 | BOOK CENTER AL l Recent activity B v
b Customers ’
Statistics (2%
b Customer invoices 310 31 | AL
4 Freetext invoices 310 310 : RUK
v
= 210 31 1 Kan 1}
& Home 310 31 i MED
{0 Accounts payable 310 s ! LB
310 31 1 B
1] Accounts receivable 310 31 | B .
[ Covering Letter d >
200120200900 A
General ledger
Customer account: 31000002 Due:
Fixed assets Terms of payment: D14_AR count date:
— Document date:
ﬂ Cash and bank management
nits Description Amount  Sales tax amount
3 Procurement and sourcing SEWA RUANGAN RUANGAN
%) Product information management
AR &1 i £ .

19 | Name.

| oy | R | 2001

Sumber: Microsoft Dynamics AX
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G. Keudian hasil print invoice tenant akan muncul.

Gambar 3.26 Hasil Print Invoice Tenant

Siloam P Hospitals

LIPPO VILLAGE
INVOICE
Kepada :
BOOK CENTER
No.: 200120200900
GEDUNG SILOAM LT 2 Tgl: 9/15/2020
KETERANGAN JUMLAH |
o : ‘1
SEWA RUANGAN PER 02 SEPTEMBER 2020 - 01 Rg 96,228,000.00 ‘
OKTOBER 2020 ‘
L Re 9,622,800.00
\
|
#Seratus Lima Juta Delapan Ratus Lima Puluh Ribu Delapan Ratus | o SRR
Rupiah# e

Note:

Mohon lakukan pembayaran pali
setelah invoice diterima

g lambat 14 hari kerja

Pembayaran mohon ditransfer ke:

PT SILOAM INTERNATIONAL HOSPITALS
BNI Cabang Pinangsia, Tangerang
AIC : 018 751 6758 (Rp)

Margareta Chandra

Finance and Administration Division Head

Siloam Hospitals Lippo Village
Jl. Siloam No. 6, Lippo Village 1600, Tangerang 15811
T: +62-21 BO64-6900 F; +62-21 546-0921
www.slicamhespitals com

Sumber: Account Receivable RS Siloam Lippo Village
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Tagihan sewa ruangan dan biaya listrik yang sudah di print, akan diberi
materai, cap perusahaan dan cap tanda tangan kepala divisi finance.
Kemudian dimasukkan dalam satu amplop dan diberikan kepada

masing-masing tenant.

Dalam proses magang, tagihan yang dibuat sebanyak 10 tenant, dimana
setiap tagihan terdiri dari biaya sewa dan biaya listrik per bulan

(September).

3.3.1.2 Account payable

1. Invoicing Purchase Order pada Bulan Juli — September 2020

A. Mengecek kelengkapan dokumen yang akan di invoicing. Jika sudah
lengkap, data yang diinvoicing yaitu lembar Purchase Order dan

faktur pajak.
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Gambar 3.27 Lembar Purchase Order

PURCHASE ORDER
No : PO000110
Date . 15July 2020
Your Reference No :
Siloam
Company  : PTANGKASA Bill to © 1. siloam
Address : ROBIN ROAD NO.23 Address $ .
PhiFax : 65.6863-3422/65.6298.33422
Contsct : ONG LEE PhonefFax : +62.21 8723 7127 /8734 7353
Coatact : SRI SUNDAR!
Currency : RP
o | tem description / Part Number [ ay [vom | unterice | Lmetom |
1 Hand Sanitizer 100 BTL 50.000 5.000.000
Sub-Total 5.000.000
VAT 10% 500.000
TOTAL 5.500.000
p Yours Faithfully,
Note :

~ Semuan Pengriman barang harus di sertakan Nota/Fakiur dan Kwitansi
~ Barang akan kami kembafian apsbia fdak sesuai pesanan
~ Nomor Purchase Order ( PO ) harus di cantumkan dalam Nota/Faktur/Kwiansi
~ Bia pengriman barang akan disksanakan secara bertahap,
Setiap pengiriman barang harap disertakan photocopy Purchase Order (PO)
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Gambar 3.28 Lembar Faktur Pajak

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Sen Faktur Pagak : 010.900-14 00000001

Pengusaba Kena Paak

Nama PT SINCHAN PT ANGKASA
Alamat - JL PAHLAWAN SERTOPENG BLOK MATAHARI NO 11, KIOTO RT: 1 RW 14 JAKARTA
NPWP - 99 999 999 9-999 000

Pembel Barang Kena Pagak / Penerma Jasa Kena Pagk

Nama  PT ABC SILOAM

Alamat - Jalan Mampang Parapatan IV Blok - No. 74 RT 000 RW 000 Kel Mampang Parapatan Kec Mampang Parapatan
KotaKab Jakarta Selatan DKI Jakarta 12790

| NPWP 01 000 734 2-052.000

No Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak L i

Boneka HAND SANITIZER

1 Rp 50.000 x 100 5.000 000,00
Harga Jual / Penggantan 5.000.000.00
Diwrang Potongan Harga 0.00
Déurangs Uang Muka
Dasar Pengenaan Pagk 5.000.000.00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pagak 500.000,00
Total PPn8M (Paak Penpalan Barang Mewah) 0.00

Sesun ompan betertuan pang bershu Dresdorat Jonderd' Pasak menpats Conwa Pkt Paohk v 0 SGrcatangans secar eehiond sehwigos toak
SOarAan ech trgan bassh pads i Pk in

JAKARTE Jakarta, 15 Juli 2020

Muh. Daffa
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B. Buka sistem Microsoft Dynamics AX, kemudian log in dengan
memasukkan username dan password, lalu akan muncul halaman
awal dari sistem Microsoft Dynamics AX. Setelah halaman awal

sistem Microsoft Dynamics AX muncul, pilih menu Account Payable.

Gambar 3.29 Halaman Account Payable

Sumber: Microsoft Dynamics AX
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C. Pada bagian Purchase Order, klik All Purchase Order. Lalu akan
muncul vendor list dan nomor purchase order. Klik kolom Name
ketik nama vendor, pilih sesuai nomor purchase order lalu klik

invoice untuk menampilkan vendor invoice.

Gambar 3.30 List Purchase Order

@'[rm.mmocm»mm.umm‘ _ i NN ]
Pooeode Nk Mgt et ‘ yEe
o fosma e l: it
A mm.,ﬂuhm d !‘
-

o ROV GRS, PPN oo HONY PP ant. SHPS PRI PRI R TR T TR T B S R R

L Aot oyl Al Y A purchase orers (Unsaved fiter) © L i

Moy L e s OOMAAL (Lt ks S 11/A000 29040 M Uy 01
(] Pochase wier Yondot meount I psound

i e
l’j".‘*f Gy | | PT ANGKASA ‘

Ltnet parchane otdes

' wmbince weniary ]
(it ket

Sumber: Microsoft Dynamics AX

Contoh nama vendor yang akan dicari PT Angkasa dengan Nomor

PO: PO000110.

Note: Jika invoice sudah diposting maka status akan berubah menjadi
invoiced di vendor portal, sehingga saat dicari di all purchase order

nomor POnya sudah tidak ada.
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D. Pada bagian Invoice identification, Invoice date, dan Invoice totals

pastikan nomor, tanggal, dan jumlahnya sudah sesuai termasuk pajak.

Gambar 3.31 Halaman Posting

PT ANGKASA

5.000.000

Amount

Tax 500.000
PO000110 : Payment amount  5.500.000

Sumber: Microsoft Dynamics AX

Contoh: Nomor faktur pajak 010.900-14.00000001, posting date
7/16/2020, tanggal faktur 7/15/2020, Due date 7/30/2020, payment
amount 5.500.000 include tax (10%).

E. Jika sudah sesuai, klik Post.

Selama proses magang, invoicing purchase order yang dilakukan lebih

dari 50 invoice per bulan (Juli-September).
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2. Membuat Report Fee Dokter bulan Juli — Oktober 2020

A. Buka Microsoft Excel untuk membuat slip gaji dokter pada sheet 1

dengan template perusahaan dan detail tindakan pada sheet 2.

Gambar 3.32 Tampilan Slip Gaji

File ~ Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help 15 Share 3 Comments

fﬁfg Calibri Jis oA A General . ﬁ @ Fj @%ﬁ EVFZ'\?Q g

Paste = i Conditional Formatas Cel Insert Delete Format " Sord Findd | ldeas
@l u-|E|de A .9 P
. =T = $-% 9 B Formatting~ Table~ Styles - B v ¥ Filter > Select~

S H

Clipboard Font [F] [ Number [F1 Styles Cells Editing Ideas ~
Al h 5 SILOAM HOSPITALS LIPPO VILLAGE A

A B C D E F G H 1 J K L M

SILOAM HOSPITALS LIPPO VILLAGE

DOCTOR NAME
Summary Doctor's Fee Report Period

Description Net Before Tax| Tax PPh 21 Progressive Total

o~ o |w o=

9
10
1
12
13
14 Transfer to:

All Bill Transaction (Bill Date)

15 Name [Bank [Nomor Rekening [Bank Admin_[Total Transfer |
16 \ \ [ of of

Slip | Detail (O} < v

Sumber: Microsoft Excel

Gambar 3.32 merupakan contoh format untuk membuat slip gaji.
Format dicopy dari report fee masing-masing dokter bulan

sebelumnya.
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B. Lalu buka data berisi detail tindakan yang dilakukan dokter pada

dokumen di Microsoft Excel.

Gambar 3.33 Data Detail

File Home  Insert Page Layout Formulas Data Review  View  Help
ﬁj 4 Calibri W1 Y AAN === & BwepTea General v
Paste EB ’ BIU = [+ «0 .00
S U~ v Merge & Center ~ | $ ~ % 9 G098
Clipboard R Font F] Alignment F] Mumber [
Al o f< | Doctor Payout Period 01- 30 September 2020
A B C D E F G H |
1 | Doctor Payout Period 01 - 30 September 2020
2
3 |No. Doctor Code | Doctar Date Patient Name |Sales ftem Met Before tax
4 1 161119990|Dr Thessa Lumban, SpU | 2-Sep-20|Asep E ion and Visit 160,000
5 2| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU | 2-Sep- c and Visit 160,000
3 3| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU 3-Sep-20{Jeremy Doctor Operation 10,500,000
7 4| 161119990|Dr. Thessa Lumban, Spl 5-5ep-20{Tasya |Consultation and Visit 160,000
8 5| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU 6-5ep-20|Vina C and Vi 160,000
9 5| 161119990(Dr. Thessa Lumban, SpU_| 15-5ep-20|Dita c and Visit 160,000
10 7| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU_ | 20-5ep-20|Fany |Consultation and Visit 160,000
11 8] 161119990|Dr.Thessa Lumban, SpU | 25-5ep-20Raffi |C ion and Visit 160,000
12 9| 161119990|Dr. Thessa Lumban, 5pU | 25-5ep-20|Dyan c and Visit 160,000
13 10| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU | 26-5ep-20|Dyan Doctor Operation 16,577,000
14 11] 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU_ | 26-5ep-20|Fiola USG Urology 170,000
15 12 161119990|Dr Thessa Lumban, SpU_ | 26-Sep-20|Diana C ion and Visit 160,000
16 13| 161119990[Dr. Thessa Lumban, SpU_| 27-5ep-20] c ion and Visit 160,000
17 14| 161119990/ Dr. Thessa Lumban, SpU_ | 27-5ep-20|Maria |Consultation and Visit 160,000
18 Total 29,007,000
19
20
21 Doctor Payout Period 01 - 30 September 2020
22
23 |No. Doctor Code ‘Dmnv Date ‘PalientName Sales Item MNet Before tax
24 1) 161119988|Dr. Juliani, SpA 1-5ep-20|Gita Consultation and Visit 160,000
25 2| 161119988|Dr Juliani, SpA 3-3ep-20(Rina Consultation and Visit 160,000
2% 3| 161119988]Dr. Juliani, SpA 3-5ep-20[Valen Consultation and Visit 160,000
27 &| 161119988/ Dr,_ulizni. Soa 5-5e0-20{Tasva Consultation and Visit 160.000

Dewil | (@

Sumber: Microsoft Excel

1 Share I Comments
= Z- A
E By BEE v
Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find & Ideas
Formatting v Table~ Styles - v -  Filter v Select v
Styles Cells Editing Ideas
1 K L M N o P Q R S T
14 »

Contoh pada Gambar 3.33 untuk membuat report fee dokter Thessa

Lumban pada September 2020. Dengan menyalin seluruh detail

tindakan dokter Thessa Lumban ke template detail.
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Gambar 3.34 Tampilan Detail

File Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help 1 Share {2 Comments
ﬁ] 4 Calibri oA N = = L EE;WrapTExt General v ﬁ @ E} @ ﬁ):( ﬁ I~ %? /C) g
Paste 0 .00 | Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find & Ideas.
& BT U~ - &~ ﬁ ; Merge & Center $ % 3 %% Formatting ~  Table ¥ Styles ¥ = o - ¢ Filter » Select ~
Clipboard & Font F Alignment [ MNumber -l Styles Cells Editing Ideas
Al T J | Doctor Payout Period 01 - 30 September 2020
A B & D E F G H J K L M N (4] P Q R S

1 I Daoctor Payout Period 01 - 30 September 2020 I

2

3 |No._|Doctor Code | Doctor Date Patient Name:_[Sales ftem Net Before tax

4 1| 161119990 |Dr. Thessa Lumban, Spl| 2-Sep-20|Asep Ce ion and 160,000

5 2| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 2-Sep- | Ct ion and Visi 160,000

1] 3| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 3-Sep-20|leremy Doctor Operation 10,500,000

7| 4| 161119990|0r Thessa Lumban, SpU) 5-Sep-20|Tasya E i 160,000

8 5| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 6-Sep-20|Vina o 160,000

9 6| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 15-Sep-20|Dita | Ct 160,000

10 7| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 20-Sep-20|Fany e 160,000

il 8| 161119990 Or. Thessa Lumban, Spl 25-8ep-20 Raffi Ci 160,000

12 9| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 25-Sep-20|Dyan o 160,000

13| 10{ 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 26-5ep-20|Dyan Doctor Operation 16,577,000

14| 11| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 26-Sep-20|Fiola USG Urology 170,000

15| 12| 161119990 |Dr. Thessa Lumban, SpU 26-Sep-20|Diana Ci i i 160,000

16| 13| 161119990]0r. Thessa Lumban, SpU| 27-5ep- E 160,000

17| 14| 161119990|Dr. Thessa Lumban, SpU| 27-Sep-20|Maria | Ct 160,000

18 Total 29,007,000

19 [ |

20

21

2

i)

24

25

26

Z

| Slip | Detail ®

Sumber: Microsoft Excel
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C. Kemudian pada template slip masukkan nama dokter, periode, dan
total net before tax yang terdapat pada sheet detail dari Gambar 3.34
periode 01 — 30 September 2020 dan total net before tax sebesar

29.007.000.

Gambar 3.35 Tampilan Slip Gaji

File Home  Insert Page Layout ~ Formulas  Data  Review  View  Help 1% Share I Comments
& : c | =B ® b o Zv A
Calibi i AN === e BTt Number v 7 & X ZY
PtD[BV Conditi \F/i Ccf Insert Delete F tvSrt&Fd& Id
aste === e S 0 .00 ondiienal Format as €l Inser Elele rormal 0l in eas
BI U« v OvAe | ZE=E= =5 [E Merge & Center ~ v 9 “

- - - = L e e $ %3 W Formatting~ Table~ Styles o @ @ ~ Filter Select v
Clipboard [ Fant [ Alignment ] Number & Styles Cells Editing Ideas
B8 - Fe 29007000

A B C D E F G H | J K L M
1
2 SILOAM HOSPITALS LIPPO VILLAGE
B
4 [Dr. Thessa Lumban, SpU 161119990
5 fsummary Doctor's Fee Report Period 01 - 30 September 2020
6
- Description Net Before Tax| Tax PPh 21 Progressive Total
)
g
10 ; 29,007,000
= AllBill Transaction (Bill Date 01- 30 September 2020)
12
13 29,007,000
14 Transfer to:
15 |Name ‘Bank |NanrREkEning ‘BankAdmin ‘Tntal'lransfel‘
16/Dr. Thessa Lumban, SpU rca [ 12345678910] qf o]
17
18
19
20
21

22

Slip | Detail ® 1

Sumber: Microsoft Excel

68



File

& i fr | =E=
ﬁj[ ) Calbri VA A B

D. Kemudian hitung PPh 21 progresif. DPP atas dokter yang menerima
imbalan berupa fee sebagai tenaga ahli yaitu 50% dari penghasilan

bruto, kemudian dikali tarif penghasilan kena pajak.

Gambar 3.36 Tampilan Slip Gaji

Home Insert  Pagelayout  Formulas Data  Review View  Help 1% Share ™ Comments

Pe Bigpen Harber B gy BRHE : w0 4

Paste B =B===F Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort& Find& | Ideas
BIU. Hv & AL === = & ~ ~ 9 R
- Y L EEZ= EE EMegedCata v §-%9 W4 Formatting > Table v Styles v v " Fiter Select
Clipboard Font [F} Alignment 1 Number [ Styles Cells Editing Ideas A
c3 fe || =(B13%2.5%)
A B © D E F G H J K L M |+
1
2 SILOAM HOSPITALS LIPPO VILLAGE
3
4| Dr. Thessa Lumban, Spu 161119990
5 | Summary Doctor's Fee Report Period 01 - 30 September 2020
6
= Description Net Before Tax| Tax PPh 21 Progressive Total
8
9
10 29,007,000 725,175
= AllBill Transaction (Bill Date 01- 30 September 2020)
12
13 29,007,000 725,175
14 |Transfer to:
15 |Name |Bank ‘Nomorkekening ‘RankAdmin ‘Tolal'llansfer‘
16 Dr. Thessa Lumban, SpU |aca \ 1235678910 o] 1|
17
18
19
20
21
2
Slip | Detal ® q »

Sumber: Microsoft Excel

Pada Gambar 336 PPh 21 progresif didapat dari
29.007.000*50%*5% sehingga hasilnya 725.175. DPP dikenakan

tarif 5% karena penghasilan kena pajak dibawah 50.000.000.
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E. Pada bagian total berisi pengurangan dari jumlah net before tax

dengan jumlah PPh 21 progresif yaitu 29.007.000-725.175 sehingga

totalnya 28.281.825.

Gambar 3.37 Tampilan Slip Gaji

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data

Review  View  Help

A
B
Clipboard & Font Alignment Number Styles
VLOOKUP ~ X v k|| ={B13-c13)
A B C D E
1
2 SILOAM HOSPITALS LIPPO VILLAGE
3
4 |Dr. Thessa Lumban, SpuU 161119990
5 |Summary Doctor's Fee Report Period 01 - 30 September 2020
6
- Description Net Before Tax| Tax PPh 21 Progressive Total
8
9
) ) 29,007,000 725,175 28,281,825
All Bill Transaction (Bill Date 01 - 30 September 2020}
12
13 29,007,000 725,175 B13-C13)
14 Transfer to:
15 |Name ‘Bank ‘Numm k |BankAdmin "IDtaITlansfer‘
16 |Dr, Thessa Lumban, SpU = \ 12345678910 o] 28,8182
17
18
19
20
21

22

Slip | Detall ®

Sumber: Microsoft Excel

G. Setelah itu Save File.

Cells

A Share 2 Comments

S

Find &
Select v
Editing Ideas
J K L M

File yang disimpan, kemudian akan dikirim ke masing-masing dokter

oleh staff accounting.

Selama proses magang, report fee yang dibuat untuk 136 dokter.
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3.3.2

3.3.3

Kendala yang ditemukan

Dalam pelaksanaan kerja magang terdapat kendala yang ditemukan,
yaitu dokumen (surat jalan) kurang lengkap sebelum melakukan
invoicing purchase order, saat melakukan invoicing purchase order
dan menginput tagihan asuransi komputer yang digunakan sering tidak
tersambung dengan jaringan, dan pada saat ingin membuat report fee
dokter komputer yang digunakan sangat macet atau lambat untuk
dinyalakan.

Solusi atas Kendala yang ditemukan

Solusi yang ditemukan atas kendala dalam pelaksanaan kerja magang
yaitu menghubungi pihak vendor untuk mengirimkan data yang
kurang, menghubungi pihak IT perusahaan untuk menghubungkan
kembali jaringan sistem perusahaan dengan komputer yang digunakan

dan memperbaiki komputer yang lambat.
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