BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan di PT Ofisi Prima Konsultindo yang
beralamat di AKR Tower Lantai 17 Unit A J1. Panjang No.5, Kebon Jeruk, Jakarta
Barat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 11530. Penulis berada pada posisi Junior
Consultant selama masa kerja magang dilaksanakan. Pelaksanaan kerja magang
dilaksanakan pada tanggal 15 Juni 2020 sampai dengan 10 Agustus 2020, di
bawah arahan Pak Henro Susanto selaku Associate Partner di kantor Ofisi dan
mendapatkan bimbingan serta pembagian tugas dari Senior Consultant Ofisi
Prima Consulting. Senior Consultant dari Ofisi selalu menjelaskan dan
memberikan pemahaman terhadap tugas yang diberikan sebelum tugas tersebut
dikerjakan, selain itu karyawan Ofisi juga membantu penulis jika dalam

pengerjaan tugas tersebut penulis mendapatkan kendala atau kesulitan.

3.2 Pekerjaan yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang, tugas yang dilaksanaan terkait dengan
accounting service dan tax service. Nama-nama klien yang ditampilkan di dalam
laporan ini adalah nama perusahaan yang telah disamarkan demi menjaga
kerahasiaan data-data perusahaan terkait. Tugas-tugas yang dilakukan selama

kerja magang, yaitu:
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3.2.1 Melakukan Rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21

Pajak Penghasilan (PPh) 21 adalah pajak yang dilewatkan terhadap Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri atas penghasilan yang terkait dengan pekerjaan, jasa,
atau kegiatan. Rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21 adalah mencatat
jumlah pajak yang dibayar atas pemotongan pajak penghasilan (PPh) 21 karyawan.

Tujuan Rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21 adalah untuk membantu

klien mengetahui jumlah pajak yang dibayar dan tanggal pembayaran dalam suatu

periode. Dokumen yang dibutuhkan dalam melaksanaan pekerjaan ini adalah
database E-SPT. Pekerjaan membuat rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan (PPh)

21 dilakukan untuk PT AB. Langkah-langkah yang dilakukan dalam

melaksanakan pekerjaan ini adalah sebagai berikut:

1. Menerima database E-SPT 21 dari staff senior.

2. Mengakses database E-SPT 21 melalui aplikasi E-SPT 21.

3. Kemudian memilih menu isi SPT, lalu klik SPT Induk (1721)

4. Selanjutnya, melakukan rekapitulasi beberapa data yang diperlukan dari SPT
Induk (1721) yaitu jumlah pegawai, jumlah penghasilan bruto, jumlah pajak
terutang, jumlah kompensasi, jumlah pajak yang dibayarkan, dan tanggal
pembayaran ke dalam Ms. Excel.

5. Setelah pekerjaan selesai dilakukan, data rekapitulasi dan database E-SPT

akan diserahkan kembali kepada staff senior untuk dilakukan review.
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3.2.2 Melakukan Input Rekening Koran

Rekening koran adalah catatan transaksi dan jumlah saldo dari suatu rekening.
Input rekening koran adalah kegiatan mencatat informasi terkait transaksi arus
masuk dan keluar yang dilakukan perusahaan. Input rekening koran bertujuan
untuk membantu klien mengetahui jumlah fransfer masuk dan keluar dalam suatu
periode. Dokumen yang dibutuhkan dalam melaksanakan pekerjaan ini adalah
softcopy rekening koran dalam suatu periode. Pekerjaan input rekening koran
dilakukan untuk PT CD. Langkah-langkah dalam melaksanakan pekerjaan ini
adalah sebagai berikut:

1. Menerima softcopy rekening koran klien dalam suatu periode dalam bentuk
pdf.

2. Melakukan input data yang terdapat pada rekening koran, berupa tanggal
transaksi, keterangan transaksi, jumlah nominal debit, jumlah nominal credit,
dan jumlah saldo rekening koran ke dalam Ms. Excel.

3. Melakukan rekonsiliasi jumlah nominal debit dan credit rekening koran yang
direkapitulasi dengan softcopy rekening koran.

4. Setelah semua pekerjaan selesai, hasil pekerjaan diberikan kembali kepada

staff senior untuk dilakukan review.

3.2.3 Melakukan Rekapitulasi Laporan Keuangan

Laporan keuangan adalah penyajian terstruktur dari posisi keuangan dan kinerja
keuangan suatu entitas. Rekapitulasi laporan keuangan adalah kegiatan mencatat

informasi terkait elemen laporan keuangan dalam femplate yang sudah ditentukan
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perusahaan. Rekapitulasi laporan keuangan dibuat untuk membantu klien dalam

menghitung jumlah elemen-elemen laporan keuangan pada akhir periode.

Dokumen yang digunakan dalam melakukan pekerjaan ini adalah softcopy

Lampiran Khusus SPT Tahunan Pajak Penghasilan Badan 1771 Transkrip

Kutipan FElemen-Elemen Laporan Keuangan dalam suatu periode. Pekerjaan

membuat rekapitulasi laporan keuangan dilakukan untuk PT EF. Langkah-langkah

dalam melaksanakan pekerjaan ini adalah sebagai berikut:

1. Menerima softcopy Lampiran Khusus SPT Tahunan Pajak Penghasilan Badan
1771 Transkrip Kutipan Elemen-Elemen Laporan Keuangan dalam suatu
periode dari staff senior dalm format pdf.

2. Melakukan input data dari Laporan Posisi Keuangan berupa jumlah aset,
jumlah liabilitas lancar, jumlah liabilitas tidak lancar, jumlah ekuitas. Data
yang di-input dari Laporan Laba Rugi adalah penjualan, harga pokok
penjualan, laba kotor, biaya penjualan, umum, dan administrasi, biaya
operasional lainya, laba bersih usaha, pendapatan lain-lain, biaya lain-lain,
dan laba sebelum pajak ke dalam Ms. Excel.

3. Setelah semua pekerjaan selesai, hasil pekerjaan diberikan kembali kepada

staff senior untuk dilakukan review.

3.2.4 Menghitung Rasio Laporan Keuangan

Rasio keuangan mengungkapkan hubungan antara bagian data laporan keuangan
yang dipilih. Menghitung rasio laporan keuangan merupakan mengukur

kemampuan keuangan perusahaan. Menghitung rasio laporan keuangan dilakukan
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untuk membantu klien mengetahui nilai rasio keuangan perusahaan dalam suatu
periode. Dokumen yang digunakan dalam melaksanakan pekerjaan ini adalah
Rekapitulasi Laporan Keuangan dalam suatu periode. Pekerjaan menghitung rasio
laporan keuangan dibuat untuk PT EF. Langkah-langkah untuk melakukan
pekerjaan ini adalah:
1. Menerima Rekapitulasi Laporan Keuangan dalam format Ms. Excel dari staff
senior.
2. Membuka rekapitulasi laporan keuangan dan menambahkan sheet baru untuk
menghitung rasio.
3. Selanjutnya, menghitung beberapa rasio dari data tersebut dalam Ms. Excel
yaitu:
a. Rasio Gross Margin.
b. Gross Mark-up.
c. Rasio Tingkat Pengembalian Penjualan.
d. Rasio Tingkat Pengembalian Total Biaya.
e. Return on Assets.
/- Return on Capital Employed.
g. Berry Ratio.
h. Debt to Equity Ratio.
4. Setelah pekerjaan selesai, hasil pekerjaan diberikan kepada staff senior untuk

dilakukan review.

47



3.2.5 Melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21

Surat Pemberitahuan (SPT) adalah SPT adalah surat yang oleh wajib pajak
digunakan untuk melaporkan penghitungan dan/atau pembayaran pajak, objek
pajak dan/atau bukan objek pajak, dan/atau harta dan kewajiban sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan perpajakan. Pajak Penghasilan 21
adalah pajak yang dilewatkan terhadap Wajib Pajak Orang Pribadi dalam negeri
atas penghasilan yang terkait dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan. Pelaporan
Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21 merupakan suatu proses untuk
mempertanggungjawabkan pajak yang dipungut dan disetor sehingga akan
menghasilkan suatu bukti penerimaan elektronik. Tujuan pelaporan Surat
Pemberitahuan (SPT) PPh 21 adalah membantu klien mempertanggungjawabkan
pajak yang dipungut dan disetorkan. Dokumen yang dibutuhkan dalam
melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21 terdiri dari SPT Tahunan Pajak
Penghasilan Wajib Pajak Orang Pribadi 1770 S, Lampiran 1, dan Lampiran 2
dalam suatu periode. Pekerjaan melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21
dibuat untuk Tuan A. Langkah-langkah yang dilakukan dalam melaksanakan
pekerjaan melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21 adalah sebagai berikut:

1. Menerima dokumen Surat Pemberitahuan (SPT) PPh 21 milik klien dari staff

senior dalam format pdf dan csv.

2. Membuka website resmi www.djponline.pajak.go.id.

3. Login menggunakan NPWP dan password.
4. Lalu klik menu lapor, klik bagian e-filling.

5. Kemudian menjawab pertanyaan sesuai kriteria klien, lalu klik upload SPT.
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6. Selanjutnya input beberapa data, yaitu: NPWP, SPT dalam format csv, dan
SPT dalam format pdf.

7. Lalu melakukan konfirmasi akan mengirim SPT dan memilih media untuk
dikirimkan kode verifikasi.

8. Staff Senior akan memberikan kode verifikasi, kemudian klik kirim SPT.

9. Lalu akan muncul bukti penyampaian SPT Elektronik kemudian screen
capture bukti penyampaian SPT Elektronik.

10. Bukti penyampaian SPT Elektronik lalu digabung dengan SPT Tahunan
1770S dalam satu file pdf untuk disampaikan ke staff senior bahwa SPT

sudah dilaporkan.

3.2.6 Melakukan Rekapitulasi Pajak Keluaran

Pajak keluaran adalah pajak pertambahan nilai terutang yang wajib dipungut oleh
pengusaha kena pajak yang melakukan penyerahan barang kena pajak,
penyerahan jasa kena pajak, ekspor barang kena pajak berwujud, ekspor barang
kena pajak tidak berwujud, dan/atau ekspor jasa kena pajak. Rekapitulasi pajak
keluaran adalah kegiatan mencatat informasi pajak keluaran dalam format yang
sudah ditentukan perusahaan. Rekapitulasi pajak keluaran dibuat untuk membantu
klien dalam mengindentifikasi jumlah pajak pertambahan nilai terutang yang
wajib dipungut oleh pengusaha kena pajak yang melakukan penyerahan barang
kena pajak, penyerahan jasa kena pajak, ekspor barang kena pajak berwujud,
ekspor barang kena pajak tidak berwujud, dan/atau ekspor jasa kena pajak dalam

suatu periode. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan rekapitulasi pajak
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keluaran adalah rekapitulasi penjualan. Pekerjaan rekapitulasi pajak keluaran

dilakukan untuk PT GH. Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Menerima rekapitulasi penjualan oleh klien dari staff senior dalam Ms Excel.

2. Membuat Ms. Excel baru untuk membuat rekapitulasi pajak keluaran.

3. Mensortir bulan terjadinya penjualan yang terdapat pada rekapitulasi
penjualan di dalam file Ms.excel.

4. Membuat rekapitulasi pajak keluaran untuk setiap bulan ke dalam Ms. Excell.
Data yang direkapitulasi yaitu: nama, nomor faktur, tanggal, masa, tahun,
status, Dasar pengenaan Pajak (DPP), Pajak Pertambahan Nilai (PPN, dan
Pajak Pertambahan Nilai Barang Mewah (PPNBM).

5. Jika ada SPT yang statusnya diganti (SPT Pembetulan) dipisahkan dengan
SPT yang statusnya normal.

6. Setelah selesai, data akan diserahkan kembali kepada staff senior untuk

dilakukan review.

3.2.7 Melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN

SPT adalah surat yang oleh wajib pajak digunakan untuk melaporkan
penghitungan dan/atau pembayaran pajak, objek pajak dan/atau bukan objek pajak,
dan/atau harta dan kewajiban sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan perpajakan. Pajak Pertambahan Nilai adalah pajak konsumsi barang dan
jasa di Daerah Pabean yang dikenakan secara bertingkat di setiap jalur produksi
dan distribusi. Pelaporan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN adalah suatu

proses untuk mempertanggungjawabkan pajak yang dipungut dan disetor
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sehingga akan menghasilkan suatu bukti penerimaan elektronik. Tujuan pelaporan

Surat  Pemberitahuan (SPT) Masa PPN adalah membantu klien

mempertanggungjawabkan pajak yang dipungut dan disetorkan. Dokumen yang

dibutuhkan adalah SPT Masa PPN 1111, yang terdiri dari 1 formulir induk dan 6

formulir lampiran dalam format pdf dan csv. Pekerjaan melaporkan Surat

Pemberitahuan (SPT) Masa PPN dilakukan untuk PT IJ dan CV KL. Prosedur

yang dilakukan untuk melaporkan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN adalah

sebagai berikut:

l. Menerima dokumen SPT Masa PPN 1111 dari staff senior.

2. Membuka website resmi www.djponline.pajak.go.id.

3. Login menggunakan NPWP dan password.

4. Lalu klik menu lapor, klik bagian e-filling.

5. Input NPWP dan file SPT format csv dan pdf, lalu klik start upload.

6. Lalu klik tombol “di sini” dan pilih email untuk mendapatkan kode

verifikasi.

7. Kemudian staff senior memberikan kode verifikasi yang dikirimkan dan klik
kirim SPT

8. Lalu akan muncul bukti penyampaian SPT Elektronik kemudian screen
capture bukti penyampaian SPT Elektroniknya.

9. Bukti penyampaian SPT Elektronik lalu digabung dengan SPT Masa PPN
1111 dan dijadikan satu file dalam format pdf lalu diserahkan kembali kepada

staff senior untuk disampaikan ke klien bahwa SPT sudah dilaporkan.
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3.2.8 Melakukan Ekualisasi Pajak Keluaran

Ekualisasi pajak keluaran adalah kegiatan mencocokkan data pajak keluaran

perusahaan dalam suatu periode. Ekualisasi pajak keluaran dilakukan untuk

membantu klien menelusuri perbedaan jumlah penyerahan yang dilaporkan dalam

SPT PPN dari masa pajak tertentu. Dokumen yang dibutuhkan adalah pajak

keluaran yang di-input dalam Accurate dan data pajak keluaran yang sudah

direkapitulasi di Ms.Excel. Pekerjaan ekualisasi pajak keluaran dibuat untuk PT

GH. Langkah-langkah dalam melakukan ekualisasi pajak keluaran adalah sebagai

berikut:

l.

Menerima data pajak keluaran yang di-input dalam Accurate dan data pajak
keluaran yang sudah rekapitulasi di Ms.Excel.

Menggabungkan data pajak keluaran yang sudah direkapitulasi dan data pajak
keluaran yang di-input dalam Accurate dalam Ms. Excell yang baru. Data
yang dibandingkan yaitu: nama, nomor faktur, dan jumlah Pajak Pertambahan
Nilai (PPN).

Mensortir nomor faktur masing-masing data, lalu menggunakan rumus frue
or false pada nomor faktur untuk membandingkan nomor faktur dari kedua
data. Jika hasilnya frue, nomor faktur dari kedua data sesuai. Jika hasilnya
false, diberikan tanda dan keterangan nomor faktur dari kedua data tidak
sesuai, lalu dipindahkan menjadi satu cell.

Selanjutnya, melakukan perhitungan keseluruhan pajak keluaran. Nominal

pajak keluaran dari kedua data harus sama.
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5. Setelah pekerjaan selesai dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior

untuk dilakukan review.

3.2.9 Melakukan Rekonsiliasi Penjualan

Penjualan adalah rangkaian kegiatan bisnis yang berhubungan dengan penyediaan

barang dan jasa kepada pelanggan dan mengumpulkan uang tunai sebagai

pembayaran untuk penjualan tersebut. Rekonsiliasi penjualan adalah kegiatan

mencocokan data pajak keluaran yang dipungut dengan penjualan perusahaan

dalam suatu periode. Rekonsiliasi penjualan dilakukan untuk membantu klien

dalam mengetahui apakah jumlah penjualan yang dicatat dalam perincian laporan

laba rugi sama dengan jumlah pajak keluaran dalam perincian laporan posisi

keuangan. Dokumen yang dibutuhkan yaitu Perincian Laporan Laba Rugi dan

Perincian Laporan Neraca. Pekerjaan melakukan rekonsiliasi penjualan dibuat

untuk PT GH. Langkah-langkah dalam melakukan pekerjaan ini adalah sebagai

berikut:

1. Menerima data perincian Laporan Laba Rugi dan perincian Laporan Neraca
milik klien dari staff senior dalam format Ms. Excel.

2. Menambahkan Ms. Excel baru untuk membuat rekonsiliasi penjualan.

3. Memindahkan data penjualan dalam rincian laporan rugi dan data pajak
keluaran dalam rincian laporan posisi keuangan dalam satu sheet.

4. Kemudian sortir nomor invoice dari yang paling kecil ke paling besar lalu

rekonsiliasi nomor invoice menggunakan rumus true or false. Jika true,
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nomor invoice dari kedua data sesuai. Jika false, diberikan tanda dan
keterangan nomor faktur dari kedua data tidak sesuai.

5. Kemudian memeriksa jumlah pajak keluaran yang di pungut sesuai dengan
pendapatan yang dihasilkan. Jika tidak sesuai, diberikan keterangan
nominalnya tidak sesuai.

6. Setelah pekerjaan selesai dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior

untuk dilakukan review.

3.2.10 Melakukan Input Transaksi Penjualan ke Accurate

Penjualan adalah rangkaian kegiatan bisnis yang berhubungan dengan penyediaan
barang dan jasa kepada pelanggan dan mengumpulkan uang tunai sebagai
pembayaran untuk penjualan tersebut. Accurate adalah salah satu software sistem
informasi akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan
keuangan. Input transaksi penjualan merupakan penjurnalan atas transaksi
penjualan barang atau jasa secara kredit ke dalam sistem informasi akuntansi yaitu
Accurate periode tertentu. Input transaksi penjualan bertujuan untuk melakukan
pencatatan secara kronologis dan sistematis sehingga mempermudah penyediaan
informasi terkait penjualan perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk
melakukan input transaksi penjualan adalah rekapitulasi penjualan secara kredit.
Input transaksi penjualan ke Accurate dapat dilakukan melalui menu bukti jurnal
umum. Pekerjaan input transaksi penjualan ke Accurate dilakukan untuk PT GH

dan PT MN. Langkah-langkah yang dilakukan sebagai berikut:
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1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
penjualan klien dari staff senior.

2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.

4. Pilih menu Daftar lalu klik Buku Besar, lalu pilih Bukti Jurnal Umum

5. Klik Baru pada bagian Bukti Jurnal.

6. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi, nominal piutang dagang,
nominal pajak keluaran, dan penjualan.

7. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal penjualan tanggal berikutnya.

8. Setelah pekerjaan selesai database dan dokumen terkait dikembalikan kepada

staff senior untuk dilakukan review.

3.2.11 Melakukan Input Transaksi Penerimaan Piutang ke

Accurate

Piutang adalah sejumlah uang yang harus dibayar oleh individu atau perusahaan
kepada suatu perusahaan. Accurate adalah salah satu software sistem informasi
akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan keuangan. Input
transaksi penerimaan piutang merupakan pencatatan aktivitas menerima
pembayaran atas penjualan barang atau jasa ke dalam sistem informasi akuntansi
yaitu Accurate pada periode tertentu. Imput transaksi penerimaan piutang
perusahaan bertujuan untuk melakukan pencatatan secara kronologis dan

sistematis sehingga mempermudah penyediaan informasi terkait penerimaan
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piutang perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input transaksi

penerimaan piutang adalah rekapitulasi pemasukan Bank. Input transaksi

penerimaan piutang dapat dilakukan melalui menu bukti jurnal umum. Pekerjaan

input transaksi penerimaan piutang ke Accurate dilakukan untuk PT GH.

Langkah-langkah yang dilakukan sebagai berikut:

1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
penerimaan piutang klien dari staff senior.

2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.

4. Pilih menu Daftar lalu klik Buku Besar, lalu pilih Bukti Jurnal Umum

5. klik Baru pada bagian Bukti Jurnal Umum

6. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi, nominal bank, dan nominal
piutang dagang.

7. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal penerimaan piutang tanggal
berikutnya.

8. Setelah pekerjaan selesai klik simpan dan tutup, lalu database dan dokumen

terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3.2.12 Melakukan Input Transaksi Pembayaran Utang ke

Accurate

Utang dagang adalah saldo terutang kepada orang lain untuk barang, persediaan,

atau jasa yang dibeli. Accurate adalah salah satu software sistem informasi
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akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan keuangan. Input

transaksi pembayaran utang merupakan pencatatan aktivitas pembayaran atas

pembelian penjualan barang atau jasa secara kredit ke dalam sistem informasi

akuntansi yaitu Accurate pada periode tertentu. /nput transaksi pembayaran utang

bertujuan untuk melakukan pencatatan secara kronologis dan sistematis sehingga

mempermudah penyediaan informasi terkait pembayaran utang perusahaan.

Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input transaksi pembayaran utang

adalah rekapitulasi pengeluaran Bank. /nput pembayaran utang dapat dilakukan

melalui menu bukti jurnal umum. Pekerjaan input transaksi pembayaran utang ke

Accurate dilakukan untuk PT GH. Langkah-langkah yang dilakukan sebagai

berikut:

1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
pembayaran utang klien dari staff senior.

2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.

4. Pilih menu Daftar lalu klik Buku Besar, lalu pilih Bukti Jurnal Umum

5. Klik Baru pada bagian Bukti Jurnal Umum

6. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi, nominal bank, dan nominal
utang dagang.

7. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal pembayaran utang tanggal

berikutnya.
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8. Setelah pekerjaan selesai klik simpan dan tutup, lalu database dan dokumen

terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3.2.13 Melakukan Input Transaksi Pembayaran Beban ke

Accurate

Beban adalah penurunan dalam manfaat ekonomi selama periode akuntansi dalam
bentuk arus keluar atau penipisan aset. Accurate adalah salah satu software sistem
informasi akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan
keuangan. Input transaksi pembayaran beban merupakan pencatatan aktivitas
pengeluaran untuk pembayaran atas beban operasional perusahaan ke dalam
sistem informasi akuntansi yaitu Accurate pada periode tertentu. Input transaksi
pembayaran beban bertujuan untuk melakukan pencatatan secara kronologis dan
sistematis sehingga mempermudah penyediaan informasi terkait pembayaran
beban operasional perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input
transaksi pembayaran beban adalah rekapitulasi pengeluaran Bank. Input
pembayaran beban dapat dilakukan melalui menu pembayaran. Pekerjaan input
transaksi pembayaran beban ke Accurate dilakukan untuk PT GH. Langkah-
langkah yang dilakukan sebagai berikut:
1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
pembayaran beban klien dari staff senior.
2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.
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4. Pilih menu Daftar lalu klik Kas & Bank, lalu pilih pembayaran

5. Klik Baru pada bagian pembayaran

6. Klik paid from, lalu klik Bank

7. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi pada bagian Memo, dan
nominal bank

8. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal pembayaran beban tanggal
berikutnya.

9. Setelah pekerjaan selesai klik simpan dan tutup, lalu database dan dokumen

terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3.2.14 Melakukan Input Transaksi Pengeluaran Petty Cash ke

Accurate

Petty Cash adalah sejumlah kas yang digunakan untuk melakukan pembayaran
dalam jumlah yang relatif kecil. Accurate adalah salah satu sofiware sistem
informasi akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan
keuangan. Input transaksi petty cash adalah kegiatan melakukan penjurnalan atas
transaksi kas kecil perusahaan klien dan bersifat rutin ke dalam sistem informasi
akuntansi yaitu Accurate. Input transaksi petty cash bertujuan untuk memudahkan
pengambilan informasi terkait penggunaan dan saldo dari kas kecil perusahaan
dengan pencatatan yang sistematis. Input transaksi petty cash dapat dilakukan
melalui menu pembayaran. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input
transaksi petty cash adalah rekapitulasi petty cash perusahaan klien. Langkah-

langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:
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1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
petty cash klien dari staff senior.

2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.

4. Pilih menu Daftar lalu klik Kas & Bank, lalu pilih pembayaran

5. klik Baru pada bagian pembayaran

6. Klik paid from, lalu klik kas kecil

7. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi pada bagian Memo, dan
nominal petty cash

8. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal transaksi petty cash tanggal
berikutnya.

9. Setelah pekerjaan selesai klik simpan dan tutup, lalu database dan dokumen

terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3.2.15 Melakukan Input Transaksi Pembelian ke Accurate

Pembelian adalah suatu kegiatan pengadaan barang untuk kegiatan operasi selama
periode tertentu. Accurate adalah salah satu software sistem informasi akuntansi
yang digunakan untuk membantu penyusunan laporan keuangan. Input transaksi
pembelian merupakan melakukan penjurnalan atas transaksi pembelian barang
atau jasa ke dalam sistem informasi akuntansi yaitu Accurate pada periode
tertentu. /nput transaksi pembelian bertujuan untuk melakukan pencatatan secara

kronologis dan sistematis sehingga mempermudah penyediaan informasi terkait
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pembelian perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input

transaksi pembelian adalah rekapitulasi pembelian. Input transaksi pembelian

dapat dilakukan melalui menu bukti jurnal umum. Pekerjaan input transaksi

pembelian ke Accurate dilakukan untuk PT GH. Langkah-langkah yang dilakukan

sebagai berikut:

1. Menerima dokumen dalam format Ms. Excel dan database terkait transaksi
pembelian klien dari staff senior.

2. Membuka aplikasi Accurate lalu klik open lalu klik lokal untuk membuka
database perusahaan yang dibutuhkan.

3. Masukkan Username dan Password lalu klik ok.

4. Pilih Daftar lalu klik Buku Besar, lalu pilih Bukti Jurnal Umum

5. Klik Baru pada bagian Bukti Jurnal.

6. Input nomor voucher, tanggal transaksi, deskripsi, nominal piutang dagang,
nominal pajak keluaran, dan penjualan.

7. Klik simpan dan baru untuk membuat jurnal penjualan tanggal berikutnya.

8. Setelah pekerjaan selesai database dan dokumen terkait dikembalikan kepada

staff senior untuk dilakukan review.

3.3 Uraian Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan pada tanggal 15 Juni 2020 sampai

dengan 10 Agustus 2020. Pekerjaan yang dilakukan terkait dengan accounting
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service dan tax service. Rincian tugas-tugas yang dilakukan untuk perusahaan
klien adalah sebagai berikut:

1 PT AB

Rincian tugas yang dilakukan untuk PT AB adalah rekapitulasi SPT Pajak
Penghasilan (PPh) 21. Pekerjaan rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21
dilakukan untuk periode Januari sampai Desember tahun 2019 ke dalam Ms. Excel
berdasarkan formulir SPT Induk 1721 SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21 dalam E-
SPT. Berikut merupakan penjelasan pekerjaan rekapitulasi SPT Pajak Penghasilan
(PPh) 21 yaitu:

Setelah menerima database SPT PPh 21 klien dari staff senior kemudian
membuka aplikasi £-SPT untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien.
Kemudian akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di E-SPT.
Untuk formulir SPT Induk 1721 SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21 dalam E-SPT
PT AB periode Januari 2019 pilih menu Isi SPT lalu klik SPT Induk 1721 seperti
pada gambar 3.1 :

Gambar 3.1
Halaman Awal E-SPT

€ £SPTMasa 2126 - V.2400
Database  Pilih SPT

€SV Cetak Referensi Profil Help
Daftar Bukti Potong v

Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)  *

Daftar Biaya {1721-V)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V)

\ \-" ‘\— h
8, =2

)
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Pada Gambar 3.2 merupakan SPT Induk 1721 SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21
periode Januari normal, data yang direkapitulasi dari SPT Induk 1721 terdiri dari
bulan, jumlah pegawai, jumlah bruto, jumlah pajak terutang, jumlah kompensasi,
jumlah pajak yang dibayarkan.

Gambar 3. 2
SPT Induk 1721 SPT Pajak Penghasilan (PPh) 21 periode Januari

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

[Wasa Fajak - 01 - 2018 (Normall}— A

8.1, Daftar Pemotongan B2 Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D Lampiran  E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

AP 2110001 237074366

. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATALl TENAGAKERJALEPAS I a
BLIKAN PEGAWAI: ™

43, DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM} o

40, PETUGAS DIMAS LUAR ASURANSI

4 PENJAJABARANG DAGANGAN

A4 TEMAGAAHLI
PEGAWAI BERKESINAMBUNGAN 321.777.432

PEGAWAI TIDAK BERKESINAMBUNGAN 8.770.968
g m.l-'lll I U

| YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP
| MANTAN PEGAWAI YANG MENERINA JASA PRODUKSL Zi-100-11 C
TANTIEM, BOMUS ATAU IMEALAN LAIN
. | PEGAWAI YANG MELAKIKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12
.| PESERTAKEGIATAN 29-100-13
PEMNERMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-89
21 TIDAK FINAL LANNYA
. |PEGAWAUPEMBER| JASAFPESERTAKEGIATANPENERIMA | 27-100-89
e N N P LR NSGE

- JUNILAH . 567.622.760 , 17.683.310

B i D

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Masa Pajak : 01 - 2019 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan 8.2 Penghitungan PPh  C. Objek Pajak Final D_Lampian  E. Pamyataan dan Ttd Pemotong

12| STP PPh PASAL 21 DANATAL PASAL 26 (HANYAPOKOK PAJAK) [
[ T5 | FELEBINAN PENVETORAN PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 DARE E
P -
14, [V}
[ [ 15 [ PPh PASAL 21 DANATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (ANGKA 11 KOLOM 6 - ANGKA14) I 17.683.310 D
Lt
= ; T o

16. | PPh PASAL 21 DANMATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DIBETULKAN
(FINDAHAN DAR| BAGIAN B ANGKA 15 DARI SPT YANG DIBETULKAMN)
17. | PPh PASAL 21 DAMNMATAL! PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAM [ANGIA 15 - ANGKA 16) o
18, | KELEBIHAN SETOR PADIAANG A 15 ATAL AMGHA 17 AKAN DIKOMPEMSASIKAN KE MASA PAJAK (mmi) vIl’!HUN KALENDER iryyrl
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Kemudian untuk merekap jumlah pajak yang dibayar dan tanggal pembayaran

pilih menu Isi SPT kemudian klik Daftar SSP/Pbk (1721-1V) seperti pada gambar

3.3:

Gambar 3. 3
Membuka Daftar SSP/Pbk (1721-1V)
o E5PT Masa 2126 - V2400

Database  Pilih SPT

Isi SPT | C5V Cetak Referensi Profil Help
r Bukti Potong *
Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)  *
Daftar Biaya (1721-V)
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V)

Pada Gambar 3.4 merupakan Daftar SSP/Pbk (1721-IV) untuk merekap jumlah

pajak yang dibayar dan tanggal pembayaran.

Gambar 3.4
Daftar SSP/Pbk (1721-1V)

DAFTAR SURAT SETORAN PAJAK [55P) DAN/ATAU PEMINDAHBUKUAN [Pbk)
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

PPh Terutang S5F yang disetor
PPh Tidak Final (KJS: 100 & 104 ) : 17.683.310 17.683.310 Masa Pajak : 01 - 2019 (Normal)
PPh Final (KIs: 401) H ]
PPh Final (KIS 402) 3 1]

f Pencarian: | > ﬂai:l [ crear |[ can |
Kode Akun Kode Jenis Tanggal S5P Jumiah PPh Kot

Diselor
17.683.310)

| | N* " pajak

o

|| Hapus " Tambah I
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Setelah membuka SPT Induk 1721 dan SSP kemudian membuka Ms.Excel
yang diberikan oleh staff senior dan melakukan rekapitulasi ke dalam format
di Ms.Excel sesuai SPT Induk 1721 dan SSP seperti pada Gambar 3.2 dan

Gambar 3.4 yaitu sebagai berikut:

Gambar 3.5
Hasil Rekapitulasi
e REE TETAP BERKESINAMBUNGAN

JML PEGAWAI BRUTO PAJAK TERUTANG| JML PEGAWAI BRUTO PAJAK TERUTANG

1 JANUARI 22 Rp237.074.366 Rp15.525.286 60 Rp321.777.432 Rp1.934.250

A B C D B C D
TIDAK BERKESINAMBUNGAN
KOMPENSASI BAYAR TGL BAYAR
JML PEGAWAI BRUTO PAJAK TERUTANG
5(Rp237.074.366 Rp223.774 ORp 17.683.310 07/02/2019
B c D E F G

Contoh rekapitulasi yang dilakukan untuk bulan Januari pada gambar 3.5

( Lampiran 9) adalah sebagai berikut:

a.

b.

Masukkan periode bulan berdasarkan kotak A pada gambar 3.2 yaitu Januari.
Jumlah pegawai dimasukkan berdasarkan kotak B pada gambar 3.2. Jumlah
pegawai tetap yaitu 22, jumlah bukan pegawai yang menerima imbalan yang
bersifat berkesinambungan yaitu 60, dan jumlah bukan pegawai yang
menerima imbalan yang bersifat tidak berkesinambungan yaitu 5.

Memasukkan jumlah nominal bruto berdasarkan kotak C pada gambar 3.2.
Jumlah bruto pegawai tetap sebesar Rp 237.074.366, jumlah bruto bukan
pegawai yang menerima imbalan yang bersifat berkesinambungan sebesar Rp
321.777.432, dan jumlah bukan pegawai yang menerima imbalan yang

bersifat tidak berkesinambungan sebesar Rp 8.770.968.
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Memasukkan jumlah pajak terutang berdasarkan kotak D pada gambar 3.2.
Jumlah pajak terutang pegawai tetap sebesar Rp 15.525.286, jumlah pajak
terutang bukan pegawai yang menerima imbalan yang bersifat
berkesinambungan sebesar Rp 1.934.250, jumlah pajak terutang bukan
pegawai yang menerima imbalan yang bersifat tidak berkesinambungan
sebesar Rp 223.774.

Masukkan jumlah kompensasi berdasarkan kotak E pada gambar 3.2 sebesar
Rp 0 (tidak ada).

Masukkan jumlah pajak yang dibayar berdasarkan kotak F pada gambar 3.4
sebesar Rp 17.683.310 sesuai gambar 3.4.

Masukkan tanggal pembayaran berdasarkan kotak G pada gambar 3.4 yaitu

07/02/2019.

Setelah seluruh informasi di-input ke dalam rekapitulasi simpan format Ms.excel.

Pekerjaan rekapitulasi SPT PPh 21 ke Ms.Excel untuk PT AB dilakukan sebanyak

kurang lebih 22 SPT. Setelah pekerjaan selesai data Ms. Excel dan dokumen

terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

2.

PT CD

Tugas yang dilakukan untuk PT CD adalah input rekening koran ke Ms.Excel.

Pekerjaan input rekening koran PT CD dilakukan untuk periode Juli sampai

Desember 2019 ke dalam Ms. Excel berdasarkan rekening koran perusahaan klien.

Berikut merupakan dokumen rekening koran PT CD periode Juli 2019:
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Gambar 3. 6

Rekening Koran

e

AL AR AP

REKENING GIRO

MO, FEKENING
MALAMAN /
3008

;’ RIODE i 8/0 31-07-19
¢ INDONESTA MATA LUANG 108 1891182
i\ 0
- o - e I' - -”- 3t P .
= A B _ c D
=Tanggal  Keteranaan =« Mutasi | Saldo -
== 30/06 SALDO AWAL 2.094.251,763,17
E IEIS;’U'.’BL“AADM 8.500,00 DB 2.094,243,263,17 |
E=  05/07 TARIKAN TUNAI 2,621,746,00 DB
==  05/07 TARIKAN TUNAI 17,068,955,00 DB
E=  05/07 TARIKAN TUNAI 184,846,000,00 DB
£  05/07 TARIKAN TUNAI 145,920,000,00 DB 1,743,786,559,17
B 08/07 KR OTOMATIS 763,950,000,00 2.,507,736,559,17
02/07 KR OTOMATIS 610,669,786,00 3,118,406,345,17
10/07 TARIKAN 13.072,000,00DB  2,10533434517°

Setelah menerima dokumen terkait rekening koran perusahaan klien selanjutnya

membuka Ms.Excel yang diberikan oleh staff senior dan melakukan input

rekening koran ke dalam format di Ms.Excel yang berisikan tanggal, keterangan,

debit, credit, dan saldo. Input rekening koran seperti Gambar 3.7 yaitu sebagai

Tarikan Tunai
Tarikan Tunai
Tarikan Tunai

08/07/2019 PTOP
09/07/2019 PT QR
10/07/2019 Tarikan

17.068.958,00
154.846.000,00
145.920.000,00

13.072.000,00

763.950.000,00
610.669.786,00

berikut:
Gambar 3.7
Hasil rekapitulasi rekening koran PT CD
A B c D
tanggal keterangan debit credit saldo
| 05/07/2019 Biaya Admin 8.500,00 2.094.243.263,17 |
Tarikan Tunai 2.621.746,00 2.091.621.517,17

2.074.,552.559,17
1.885.706.555,17
1.743.786.559,17
2.507.736.558,17
3.118.406.345,17
3.105.334.345,17
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Contoh input rekening koran yang dilakukan untuk tanggal 5 Juli Tahun 2019

adalah sebagai berikut:

a. Memasukkan tanggal berdasarkan kotak A pada gambar 3.6 yaitu 05/07/2019.

b. Memasukkan keterangan berdasarkan kotak B pada gambar 3.6 yaitu biaya
admin.

c. Memasukkan nominal debit berdasarkan kotak C pada gambar 3.6 sebesar Rp
8.500.

d. Memasukkan nominal saldo berdasarkan kotak D pada gambar 3.6 sebesar
Rp 2.094.243.263,17.

Setelah seluruh informasi di-input ke dalam rekapitulasi rekening koran lalu

disimpan dalam format Ms.excel. Rekapitulasi rekening koran periode Juli sampai

Desember ke Ms.Excel dilakukan untuk PT CD sebanyak kurang lebih 290

transaksi. Setelah pekerjaan selesai data Ms. Excel dan dokumen terkait

dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3. PTEF
Rincian tugas yang dilakukan untuk PT EF adalah rekapitulasi laporan keuangan
dan menghitung rasio laporan keuangan. Berikut penjelasan masing-masing
pekerjaan:
a. Rekapitulasi Laporan Keuangan
Rekapitulasi laporan keuangan dilakukan untuk periode 2019 berdasarkan
Lampiran Khusus SPT Tahunan Pajak Penghasilan Badan 1771 Transkrip

Kutipan Elemen-Elemen Laporan Keuangan Tahun 2019. Pada gambar 3.8
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(Lampiran 10) merupakan transkrip Kutipan Elemen-Elemen Laporan
Keuangan Tahun 2019 PT EF .
Gambar 3. 8

Lampiran Khusus SPT Tahunan Pajak Penghasilan Badan 1771 Transkrip
Kutipan Elemen-Elemen Laporan Keuangan

NO. URAIAN NILAI (RUPIAH)
1. |kAS DAN SETARA KAS 11201677692
2. | INVESTASI SEMENTARA 0
3. |PIUTANG USAHA PIHAK KETIGA 3.556.157.020
4 | PIUTANG USAHA PIHAK YANG MEMPUNYAI HUBUNGAN B
* |ISTIMEWA
5. |PIUTANG LAIN-LAIN PIHAK KETIGA 271.948.949
FIUTANG LAIN-LAIN FIFAK YANG MEMPUN AT HUBUNGAN | p—
G- [IsTIMEWA
7. |PENYISIHAN PIUTANG RAGU-RAGU 0
8. |PERSEDIAAN 1.425.75.1‘1?;
9. |BEBAN DIBAYAR DIMUKA azi.ﬁ'? a;}
10. |UANG MUKA PEMBELIAN 2250.5%“-
11. |AKTIVA LANCAR LAINNYA N
12. | PIUTANG JANGKA PANJANG Y
13. | TANAH DAN BANGUNAN q N ) o
14. |AKTIVA TETAP LAINNYA R\ sspas9assse
15. | DIKURANGI AKUMULASI PENYUSUTAN o [N\ B sssmmsed
16. |INVESTAS| PADA PERUSAHAAN ASOSIASI SN 0
17. | INVESTAS| JANGKA PANJANG LAINNYA RN )
18. |HARTA TIDAK BERWUJUD — 0
19, |AKTIVA PAJAK TANGGUHAN \2 4655470448
20. [AKTIVA TIDAK LANCAR LANNYA || ) 30614.653353
SRR e TR
__JUMLAH AKTIVA [108.451.690.184}— p
NO. URAIAM NILAI [RUPLAH) I
1. |[HUTANG USAHA PIHAK KETIGA 12.283 .435.295'
2 HUTANG USAHA PIHAK Y ANG MEMPUNYAI o
T [HUBUMGAN ISTIMEWA
3 [HUTANGBUNGA_ ", of
—
4. [HUTANG FW 6.445.6542.028
Y 3 B
5. [HUTANGDVIBES S o™
- HARUS DIBAYAR 13.151:?3.&11'
J@MK UI
BABANHUTANG JANGKA PANJANG YANG JATUH JE——
1 ITEMPO DALAM TAHUN BERJALAN
| ) MUKA PELANGGAN a00.000.000f
i . |[KEWAJIBAN LANC AR LAINNYA 502.152.653
11. |HUTANG BANK JANGEA PANJAN 1]
12, [HUTANG USAHA JANGKA PAMNJANG PAJAK LAIN UI
13 HUTANG USAHA JANGKA PANJANG PIHAK YANG
" [MEMPUNYAI HUBUNGAN ISTIMEWA 0 |c
14. [KEWAJIBAN PAJAK TANGGUHAN UI
15. [KEWAJIBAN TIDAK LANCAR LAINNY A 29.432 107.572
16. [MODAL SAHAM 25.000.000.000
17. |AGID SAHAM (TAMBAHAN MODAL DISETOR) 2.030.481.674
18. [LABA DITAHAN TAHUM-TAHUN SEBELUMMNY A 10.726 465.223 |D
18. [LABA DITAHAN TAHUN INI 6.553.887.455
20. [EKUITAS LAIN-LAIN a
JUMLAH AKTIVA 108.491.090.184
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I. ELEMEN DARI LAPORAN LABA RUGI

NO. R URAIAN NILAI (RUPIAH) |
I [PENJUALAN BERSIH_ 314.660.318.288 |— E
2. | PERSEDIAAN AWAL 1.074.098.918
3. | PEMBELIAN 235.118.183.648
4. | PERSEDIAAN AKHIR 307.424.327
5. HARGA POKOK PENJUALAN 235.884.858.239 F
6. | LABA KOTOR 78.775.460.049 G
7. | BEBAN PENJUALAN 0
s |BEBAN UMUM DAN ADMINISTRASI 64.809.597.853 = H
o |LABA USAHA B E g |
10. PENGHASILAN [EEBAN LAIN -2.686.655.368 J
11. | BAGIAN LABA (RUGI) PERUSAHAAN ASOSIASI 0
12. [LABA/RUGI SEBELUM PAJAK PENGHASILAN 11.189.206828 K
13. | BEBAN (MANFAAT) PAJAK PENGHASILAN 4555.479.448
14. | LABA (RUGI) DARI AKTIVITAS NORMAL {12 - 13) 6.533.727 380
15. | POS LUAR BIASA 20,160,074
16. | LABA/RUGI SEBELUM HAK MINORITAS (14 + 15) B6.553.887.454
17. | HAK MINORITAS ATAS LABA (RUGI) BERSIH ANAK PERUSAHAAN 0
18. | LABA BERSIH (16 + 17) 6.553.887 454

Setelah menerima dokumen terkait rekapitulasi laporan keuangan
perusahaan klien selanjutnya membuka Ms. Excel yang diberikan oleh staff
senior dan melakukan input rekapitulasi ke dalam format di Ms.Excel
seperti Gambar 3.9 yaitu sebagai berikut:

Gambar 3.9
Hasil Rekapitulasi Laporan Keuangan

2019 (R

A. Laporan Posisi Kenangan

1 Aset 108.491.090.184 A

2 Liabilitas Lancar 33.839.148260 B
Liabilitas Tidak Lancar 29.432.107.572 C

3 Ekuitas 45219834353 D

B. Laporan Laba Rugi

1 Penjualan 314.660.318.288 E

2 Harga Pokok Penjualan 235.884.858239 F

3 Laba Kotor [1— 2] 78.775.460.049 G
Biaya Penjualan, Umum, dan

4 Administrasi 64.899.597.853 H

5 Biaya Operasi Lainnya -

6 Laba Bersih Usaha [3 — 4 — 5] 13875.862.196 I

7 Pendapatan Lain-lain

8 Biaya Lain-lain (2.686.635.368) J

0 Laba Sebelum Pajak [7 — §] 11189206828 K
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a.

Informasi yang direkapitulasi sesuai gambar 3.8, yaitu

Jumlah aset sebesar Rp 108.491.090.184 pada gambar 3.9 kotak A, diambil
berdasarkan jumlah aktiva pada gambar 3.8 kotak A.

Jumlah liabilitas lancar sebesar Rp 33.839.148.260. Jumlah liabilitas lancar
pada gambar 3.9 kotak B, diambil berdasarkan penjumlahan dari utang usaha
pihak ketiga, utang pajak, biaya yang masih harus dibayar, bagian utang
jangka panjang yang jatuh tempo dalam tahun berjalan, uang muka pelanggan,
dan kewajiban lancar lainya pada gambar 3.8 kotak B.

Jumlah liabilitas tidak lancar sebesar Rp 29.432.107.572 pada gambar 3.9,
diambil berdasarkan jumlah kewajiban tidak lancar lainya pada gambar 3.8
kotak C.

Jumlah ekuitas sebesar Rp 45.219.834.353. Jumlah ekuitas dimasukkan
berdasarkan penjumlahan dari Modal Saham, Agio saham, laba ditahan tahun-
tahun sebelumnya, dan laba ditahan tahun ini pada gambar 3.8 kotak D.

Jumlah penjualan sebesar Rp 314.660.318.288 pada gambar 3.9, diambil
berdasarkan jumlah penjualan bersih pada gambar 3.8 kotak E.

Jumlah harga pokok penjualan sebesar Rp 235.884.858.239 pada gambar 3.9,
diambil berdasarkan jumlah harga pokok penjualan pada gambar 3.8 kotak F.
Jumlah laba kotor sebesar Rp 78.775.460.049 pada gambar 3.9, diambil
berdasarkan jumlah laba kotor pada gambar 3.8 kotak G.

Jumlah biaya penjualan, umum, dan administrasi sebesar Rp 64.899.597.853
pada gambar 3.9, diambil berdasarkan jumlah beban umum dan administrasi

pada gambar 3.8 kotak H.
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i.  Jumlah laba bersih usaha sebesar 13.875.862.196 pada gambar 3.9, diambil
berdasarkan jumlah laba usaha pada gambar 3.8 kotak 1.

j. Jumlah biaya lain-lain sebesar Rp 2.686.655.368 pada gambar 3.9, diambil
berdasarkan jumlah penghasilan (beban) lain pada gambar 3.8 kotak J.

k. Jumlah laba sebelum pajak sebesar Rp 11.189.206.828 pada gambar 3.9,
diambil berdasarkan jumlah laba/rugi sebelum pajak penghasilan pada gambar
3.8 kotak K.

Setelah seluruh informasi di-input ke dalam rekapitulasi laporan keuangan
lalu simpan dalam format Ms.excel. Setelah pekerjaan selesai data Ms. Excel dan

dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

b. Menghitung Rasio Laporan Keuangan
Menghitung rasio laporan keuangan dilakukan untuk periode 2019
berdasarkan rekapitulasi Laporan Keuangan Tahun 2019. Berikut merupakan
rekapitulasi Laporan Keuangan Tahun 2019.

Gambar 3. 10
Rekapitulasi Laporan Keuangan

: R " TTY S
4 A. Laporan Posisi Keuangan
3 1 Aset 102 401 000 184
o 2 Liabilitas Lancar 33.830.142.260
7 Liahilitaz Tidak Lancar 20432107572
3 3  Hantas 457210834 353
9 B. Laporan Laba Rugi
{10 1 Penjualan 314660318.2884= A
11 2 Harga Pokok Penjualan 235884 858 730
[12] 3 r1abaKoter[1-7 78775460040} B
13 4 Biaya Penjualan, Uninm dan A drrinistrasi 64.800 307 853
14 | 5 Biaya Operasi Lainnva .
15| & r]..';‘I::la Berzih Usaha [3-4- 3] 13.873.862.196
16 7 Pendapatan ILainlain
17 & BiayaLainlain (2.686.653.368)
18 9 IabaSebehmmPajak[7- 8] 11.180 206 828
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Setelah menerima dokumen terkait menghitung rasio laporan keuangan
perusahaan klien selanjutnya membuka Ms.Excel yang diberikan oleh staff
senior dan melakukan input rasio laporan keuangan ke dalam format di
Ms.Excel. Misalnya perhitungan rasio gross margin membagi jumlah laba
kotor pada gambar 3.10 kotak B dengan penjualan pada gambar 3.10 kotak A,
kemudian hasilnya dijadikan dalam bentuk persentase (%) seperti Gambar

3.11 yaitu sebagai berikut:

Gambar 3. 11
Menghitung Rasio Keuangan

1

Rasio Laba Kotor terhadap Laba Kotor /

. . 25,04%
Penjualan (Gross Margin) Penjualan i

Kemudian semua hasil semua perhitungan dijadikan dalam satu sheet seperti

gambar 3.12.

Gambar 3. 12

Hasil Menghitung Rasio Keuangan
M Formula

'itam Lzba Kotor tethadzp ~ Lzba Kotor /

Penjualan (Gross Margin) Penjualan e
Rasio Laba Kotor tethadap
2 Harga Pokok Penjualan mpo“ki";: Haga 33 00,
(Gross Mak-up ) I
r
e Laba Bersih
3 E::E:;‘l_ﬁl‘en' Sebelum Pajak / 3.56%
= ] Penjualan
[ Lzba Bersih
o Rasio Tingkat Sebelum Pajak / .
Pengembalian Totzl Biaya  (HPP + Biaya L
Operasi)
Laba Bersih
5 Rasio Tingkat Sebelum Pajak / e
Pengembalian Asst (ROA)  Toral Operating e
Assef
. Lzha Bersih
Rasm Tmghkat Hasil Sebelum Pajak /
6 Copital Employed (Aktiva. 14.99%
Lt Kewajiban Lancar)
7 Rasio Berry L“hag‘;t:a;iﬂ‘m 121,38%
"Rasio Hutang terhadap ; "
B oo Hutang / Modal 74.83%
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Setelah seluruh informasi di-input ke dalam sheet rasio laporan
keuangan lalu simpan dalam format Ms.excel. Setelah pekerjaan selesai data
Ms. Excel dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk

dilakukan review.

4. Tuan A

Rincian tugas yang dilakukan untuk Tuan A adalah melaporkan SPT PPh 21.
Pekerjaan melaporkan SPT PPh 21 dilakukan untuk periode 2017 berdasarkan
SPT Tahunan Pajak Penghasilan Wajib Pajak Orang Pribadi 1770 S Tahun 2017.
Jumlah nominal SPT PPh 21 yang dilaporkan sesuai SPT Induk PPh 21. Pada
gambar 3.13 (Lampiran 11) merupakan SPT Induk Tahunan Pajak Penghasilan
Wajib Pajak Orang Pribadi 1770 S Tahun 2017 Tuan A:

Gambar 3. 13
SPT Induk Tahunan Pajak Penghasilan Wajib Pajak Orang Pribadi 1770 S

| |
g SPT TAHUNAN <2 0 1 7
2 1 77 0 S PAJAK PENGHASILAN WAJIB PAJAK ORANG PRIBADI |3
% BAGI WAJIB PAJAK YANG MEMPUNYAI PENGHASILAN : ;
% KEMENTERIAN KEUANGAN RI « DARI SATU ATAU LEBIH PEMBERI KERJA; X 2 [ ser pemseTuLan ket
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | . pALAM NEGERI LAINNYA; DAN/ATAU Z
: YANG DIKANAKAN PPh FINAL DAN/ATAU BERSIFAT FINAL, =
NPWP
NAMA WAJIB PAJAK : Tuan A
2 PEKERJAAN KARYAWAN KLU :
=
E NO. TELEPON : - NO. FAKS :
w STATUS KEWAJIBAN
Q PERPAJAKAN SUAMI-ISTERI ’l:' KK D HB l:l PH D MT
NPWP ISTERISUAMI
Permohonan perubahan data disampaikan terpisah dari pelaporan SPT Tahunan PPh Orang Pribadi ini, dengan menggunakan
Formulir Perubahan Data Wajib Pajak dan dilengkapi dokumen yang disyaratkan

TGL LUNAS

16 E 3. PPh YANG KURANG DIBAYAR (PPh PASAL 29 3|0 03 1|8
(1-15) 16 7.791.900
b. PPh YANG LEBIH DIBAYAR (PPh PASAL 28 A) * =

17. PERMOHONAN : PPh Lebih Bayar pada 16.b mohen
a El DIRESTITUSIKAN :.I:] DIKEMBALIKAN DENGAN SKPPKP PASAL 17C (WP d

E. PPh KURANGILEBIH BAYAR

o I orerrmonsiomnonn o [ omermsmoenc skoons pasa 110w g
e e
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Setelah menerima dokumen SPT Tahunan Orang Pribadi (OP) klien selanjutnya
membuka situs web djponline.pajak.go.id dan melakukan input login
menggunakan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan password klien seperti

Gambar 3.14 yaitu sebagai berikut:

Gambar 3. 14
Halaman Awal DJP Online

Profil*  Peraturan*  Unduh™  InformasiPublik *  Internasional ~

djp

Login

NPWP TUAN A

Lupa Kata Sandi ?
Belum Registrasi ?

Setelah berhasil login, maka pilih layanan E-Filling untuk melakukan pelaporan
SPT Tahunan secara elektronik seperti gambar 3.15.
Gambar 3. 15

Lapor SPT Menggunakan E-Filling

Unduh~  Informasi Publik ~

.
' g dJ p Tuan A
Informasi Dashboard Profil Bayar Lapor [EYELED]
1500200"

2 Pelapora

filing

Menu Lapor dibedakan sub menu pelaporan
dan pra pelaporan e-Form

form

1. Sub menu pelaporan menampilkan
asi e-filing yang digunakan untuk
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Lalu, menjawab beberapa pertanyaan sesuai kriteria klien. Kriteria klien dijawab
berdasarkan infromasi dari staff senior seperti gambar 3.16.

Gambar 3. 16
Kriteria Klien

Apakah Anda Menjalankan Usaha atau Pekerjaan bebas?
QO va
@

Apakah Anda seorang Suami atau Istri yang menjalankan kewajiban perpajakan terpisah (MT) atau Pisah Harta (PH)?
O
® Tid

Apakah Penghasilan Bruto Yang Anda Peroleh selama setahun Kurang dari 60 Juta Rupiah?
Q va
@® Tid

Anda Dapat Mengunakan formulir 1770 S, pilihlah form yang akan digunakan
O Dengan bentuk form

O Dengan panduan

(® Dengan upload SPT

Upload SPT

Upload SPT Tahunan Orang Pribadi (OP) dengan input NPWP dan SPT Tahunan
klien dalam format csv dan pdf. Lalu klik start upload seperti gambar 3.17.

Gambar 3. 17
Upload SPT

wdip =

Silahkan membaca bagian Petunjuk terlebih dahulu

NPWP

File SPT * Pilih file ...

Lampiran * Pilih file ...

Start Upload »

Kemudian muncul tampilan konfirmasi data SPT yang dilaporkan (Gambar 3.185.

Jumlah nominal SPT yang dilaporkan harus sesuai dengan SPT Induk PPh 21
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pada gambar 3.13 yaitu kurang bayar Rp 7.791.900. Jika sudah sesuai, lalu klik
tanda “disini” dan akan dikirimkan kode verifikasi melalui email staff senior.
Masukkan kode verifikasi yang diberikan staff senior kemudian klik kirim SPT

seperti gambar 3.18.

Gambar 3. 18
Konfirmasi Upload SPT

SPT Anda

| o 7.791.900

=

Setelah SPT dikirim akan muncul Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) sebagai

tanda SPT berhasil dilaporkan seperti gambar 3.19.

Gambar 3. 19
Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

27z ITuan A
FUE

al . 7.791.900

Setelah menerima BPE lalu menggabungkan BPE dengan SPT yang dilaporkan

simpan format pdf. Pelaporan SPT Tahunan Orang Pribadi dilakukan untuk Tuan
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A. Setelah pekerjaan selesai dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior

untuk dilakukan review.

5. PT GH
Rincian tugas yang dilakukan untuk PT GH adalah rekapitulasi pajak keluaran,
ekualisasi pajak keluaran, rekonsiliasi penjualan, input penerimaan piutang ke
Accurate, input penjualan ke Accurate input pembayaran utang ke Accurate, input
pembayaran beban ke Accurate, input pengeluaran petty cash ke Accurate, dan
input pembelian ke Accurate. Berikut merupakan penjelasan dari masing-masing
tugas:
a. Rekapitulasi pajak keluaran
Pekerjaan rekapitulasi pajak keluaran dilakukan untuk periode 2019
berdasarkan rekapitulasi penjualan tahun 2015-2020. Berikut merupakan

dokumen terkait rekapitulasi penjualan:

Gambar 3. 20
Rekapitulasi Penjualan
NPWP NAMA CUST(NO. FAKTUR TANGGAL FAKTUTTIASA NTAHUN STATUS DPP PPN PPNEM
EKSPOR PPN KELUARAN
\PT. £010.001- Tue Jan 29 00:00 1 2019 Normal 12.255.000 1.225.500 0
\PT. 010.001- Tue Jan 15 00:00 1 2019 Normal 1.138.500.328 113.850.032 0
PT. 010.001- Mon Jan 28 00:0 1 2019 Mormal 864.900.000 86.490.000 0
\PT. 010.001- Thu Jan 31 00:00) 1 2019 Normal 1.316.399.823 131.639.982 0
PT. 010.001- Fri Feb 01 2 2019 Normal 116.626.125,00 11.662.612,00 0
PT. 010.001- Fri Feb 01 2 2019 Mormal 6.485.200,00 648.520,00 0
PT. 010.001- Sat Feb 02 2 2019 Normal 31.856.000,00 3.185.600,00 0
PT. 010.001- Sat Feb 02 2 2019 Normal 923.560,00 92.356,00 0
PT. 010.001- Sat Feb 02 2 2019 Normal 7.616.700,00 761.670,00 0
PT. 010.001- Fri Mar 01 3 2019 Normal 113441365 11.344.136,00 0
PT. 010.001- Fri Mar 01 3 2019 Normal 5401200 540.120,00 0
PT. 010.001- Fri Mar 01 3 2019 Normal 3907980 390.798,00 0
PT. 010.001- Fri Mar 01 3 2019 Normal 5576000 557.600,00 0
PT. 010.001- Fri Mar 01 3 2019 Normal 15989000 198.900,00 0

Setelah menerima dokumen terkait rekapitulasi pajak keluaran klien dari

staff senior, kemudian mensortir masa pajak dari yang paling kecil ke paling
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besar. Misalnya untuk masa pajak Januari, sortir rekapitulasi penjualan lalu

yang memiliki nilai satu (1) pada kolom masa pajak dipisahkan ke dalam 1

sheet terpisah seperti gambar 3.21.

Gambar 3. 21
Rekapitulasi Pajak Keluaran

NPWP NAMA CUSTOMER NO. FAKTUR TANGGAL [MASA | TAHUN STATUS DPP PPN

EKSPOR PPN KELUARAN
PT. 010.001-19. iTue Jan 2 1 2019 Normal 12.255.000 1.225.500
PT. 010.001-19. ‘Tue Jan1 1 2019 Normal  1.138.500.328 113.850.032
PT. 010.001-19. iMon Jan 2 1 2019 Normal 776.200 77.620
PT. 010.001-19. iThu Jan 3 1 2019 Normal 14.238.813 1.423.881
PT. 010.001-19. Wed Jan i 2019 Normal 9.535.729 953.572
PT. 010.001-19. Wed Jan §  2019Normal  67.601.860 6.760.186
PT. 010.001-19. Tue Jan2 | 2019Normal  32.940.746 3.294.074

Faktur pajak yang memiliki status pajak diganti (pembetulan) dipisahkan dari

faktur pajak dengan keterangan status pajak normal. Faktur pajak yang memiliki

status pajak diganti dipindahkan ke SPT dengan status diganti (pembetulan)

seperti gambar 3.22.

SPT DENGAN STATUS DIGANTI (PEMBETULAN)

[FI |
[F1T-

Thu Jan 17
Wed Jan 2

Gambar 3. 22
Status Diganti (Pembetulan)
2019 Diganti 111.142.540
2019 Diganti 47.304.800

11.114.254 0
4.730.480 0

Setelah seluruh informasi di-input ke dalam sheet rekapitulasi pajak

keluaran simpan format Ms.excel. Setelah pekerjaan selesai data Ms. Excel

dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan

review.
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b.

Ekualisasi pajak keluaran
Pekerjaan ekualisasi pajak keluaran dilakukan untuk periode 2019
berdasarkan rekapitulasi pajak keluaran Tahun 2019. Berikut merupakan

dokumen terkait rekapitulasi pajak keluaran:

Gambar 3. 23
Rekapitulasi Pajak Keluaran
NPWP NAMA CUSTOMER NO. FAKTUR TANGGAL MASA TAHUN  STATUS DPP PPN PPNBM

EKSPOR PPN KELUARAN

01 PT. 010.001- Thu Jan 3 L 2019 Normal 7.796.168.699 779.616.869 0
0L PT. 010.001- FriJan 04 1 2019 Normal 46.672.850 4.667.285 0
01. PT. 010.001- Fri Jan 04 1 2019 Normal 12.329.190 1.232.918 0
0L PT. 010.001- FriJan 04 1 2019 Normal 24,044,980 2.404.498 0
0L PT. 010.001- FriJan 04 1 2019 Normal 9.036.200 903.620 0
0L PT. 010.001- FriJan 04 1 2019 Normal 15.485.328 1.548.532 0
0L PT. 010.001- FriJan 04 ! 2019 Normal 4.109.000 410.300 0
01. PT. 010.001- Fri Jan 04 1 2019 Normal 2.622.200 262.220 0

Setelah menerima dokumen terkait ekualisasi pajak keluaran klien dari staff
senior, kemudian melakukan ekualisasi pajak keluaran dengan
membandingkan rekapitulasi pajak keluaran dengan rekapitulasi pajak
keluaran general ledger Accurate. Contoh dari dokumen rekapitulasi pajak
keluaran yang terdapat pada GL Accurate adalah sebagai berikut pada
Gambar 3.24:

Gambar 3. 24
Rekapitulasi Pajak Keluaran General

Tanggal Tgl. Pajak No. ReferensiNo. Faktur NAMA Jumilah Pajak

GL ACCURATE

DATA YANG SUDAH SAMA

|28 an 2019 29 Jan 2019 223/FISUN19 010.001-19. FT. 1.22550000'
15Jan 2019 15 Jan 2019 099/F/SIWI19 010.001-19. FT. 113.850.032,80
28 Jan 2019 28 Jan 2019 208/F/SJMK19 010.001-19. FT. 86.490.000,00
31Jan2019 31 Jan 2019 254/F/SJMH1S 010.001-19. P, 131.639.982,30
30Jan2019 30 Jan 2019 229/F/SJMWH19 010.001-19. PT. 1.657.131,10
30Jan2019 30 Jan 2019 230/F/SJMK19 010.001-19. FT. 4.832.339,60
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Informasi yang dicocokkan, yaitu nama, nomor faktur, dan jumlah Pajak

Pertambahan Nilai (PPN). Melakukan ekualisasi pajak keluaran seperti

gambar 3.25 (Lampiran 12).

Gambar 3. 25
Ekualisasi Pajak Keluaran

No. Faktur Pajak NAMACUSTOMER

Jumlah Pajak NAMACUSNO. FAKTUR PPN
GL ACCURATE EKSPOR PPN KELUARAN
DATA YANG SUDAH SAMA
0.001 PT. 196.168,00 | TRUE |PT. 196.168
111.001 PT. 11.115.004,00 | TRUE [pT." 011.001-19. 11.115.004
111.001 PT. 4.712.782,40 | TRUE |PT. 011.001-19. ! 4.712.782

2.113.056.439,80 2.113.056.396,00

DATA DENGAN NOMOR FAKTUR BERBEDA

PT. 405.040,00 [ FALSE |PT. 10.001- 405.040
.006- PT. | 1.404.900,00 | FALSE |PT. :010.001- 1.404.900
010.004- IPT. 62.361,60 | FALSE |PT. '010.001- 62.361
1.872.301,60 1.872.301,00

Jumlah Pajak Keluaran | 2.114.028.741.4 Jumlah Pajak Keluaran | 2.114.928.697

Melakukan ekualisasi pajak keluaran menggunakan fungsi true or false
pada nomor faktur pajak, misalnya menggunakan fungsi true or false pada
nomor faktur pajak pada kotak A dan kotak B hasilnya frue karena nomor
faktur dari kedua data sesuai. Kemudian mencocokkan nama customer dan
jumlah pajak keluaran setiap nomor faktur pajak, jika sesuai dimasukkan
dalam data yang sudah sama seperti gambar 3.25.

Jika hasilnya false, maka nomor faktur dari kedua data berbeda.
Misalnya menggunakan fungsi true or false pada nomor faktur pajak
pada kotak C dan kotak D hasilnya false karena nomor fakturnya berbeda
maka pindahkan ke bagian data dengan nomor faktur berbeda.

Kemudian menghitung total pajak keluaran dari kedua data dan

mencocokan jumlah nominal pajak keluaran seperti gambar 3.25. Setelah

81



seluruh informasi di-input ke dalam sheet ekualisasi pajak keluaran, lalu
simpan format Ms.excel.

Ekualisasi pajak keluaran dilakukan untuk PT GH pada Tahun
2019 menghasilkan frue sebanyak kurang lebih 2.938 karena nomor faktur,
nama dan jumlah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) kedua data sesuai.
Ekualisasi dengan hasil false sebanyak kurang lebih 51 nomor faktur
karena nomor faktur kedua data berbeda tetapi nama dan jumlah Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) sesuai atau nomor faktur dalam rekapitulasi
pajak keluaran tidak terdapat di rekapitulasi pajak keluaran general ledger
Accurate sehingga tidak sesuai. Setelah pekerjaan selesai data Ms. Excel
dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan

review.

c. Rekonsiliasi penjualan
Pekerjaan rekonsiliasi penjualan dilakukan untuk periode 2019 berdasarkan
perincian penjualan dalam laporan laba rugi dan pajak keluaran dalam
laporan neraca. Dokumen penjualan dalam perincian laporan laba rugi dan
pajak keluaran dalam perincian laporan neraca seperti pada gambar 3.26
(Lampiran 13):

Gambar 3. 26
Perincian Penjualan dalam Laporan Laba Rugi

Revenue Credit
Sales Invoice B |001/F/-/|-19 [P D | 64.330,000
sales Invoice  002/F/@l/1-19 (PT."  48.436.350,000
Sales Invoice  002/F/@8/1-19 (PT."  46.661.879,000
Sales Invoice  003/F/@8/1-19 (PT."  20.537.100,000
Sales Invoice  003/F/@8/1-19 (PT."  10.414.560,000
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Gambar 3. 27
Perincian Pajak Keluaran dalam Laporan Neraca

PPN Keluaran Other Current Liability Credit

Sales Invoice A [001/F/J/)-19 let. C| 6.433,00'
Sales Invoice 002,!’F/-,!'I—19 (PT. 9.509.822,90
Sales Invoice 003/F/l/1-19 (PT. 3.095.166,00

Setelah menerima dokumen terkait rekonsiliasi penjualan klien dari
staff senior, selanjutnya membuat file MS. Excel yang baru untuk rekonsiliasi
penjualan. Kemudian menggabungkan data penjualan dalam perincian
laporan laba rugi dan pajak keluaran dalam perincian laporan neraca yang
diperiksa yaitu nomor sales invoice dan nominal pajak keluaran dengan
pendapatan. Rekonsiliasi penjualan dilakukan menggunakan fungsi true or
false pada sales invoice seperti gambar 3.28 (Lampiran 13).

Gambar 3. 28

Rekonsiliasi Penjualan dalam Perincian Laporan Laba rugi dengan Pajak
Keluaran dalam Perincian Laporan Neraca

PPN Keluaran  Other Current Liability Credit Revenue Credit

Sales Invoice AlOOl/F/./I-19 lpr. C| 6433000 TRUE  [Sales nvoice B|001/F£./I—19 |(PT.w D | 64330000

Sales Invoice 002/F/./|—19 (PT.  9509.822,90 TRUE Salesinvoice  002/F/@/I-19  (PT.' 48.436350,000
Sales Invoice  002/F/@8/1-19 (PT."  46.661.879,000

Sales Invaice 003/r/Ml/-19 (PT. 3.095.166,00 TRUE SalesInvoice  003/F/@M/I-19 (PT."  20.537.100,000

Sales Invoice  003/F/@8/1-19 (PT."  10.414.560,000

Misalnya menggunakan fungsi true or false dengan membandingkan nomor
sales invoice pada kotak A dan kotak B pada gambar 3.28, lalu karena nomor

sales invoice sesuai hasilnya frue.
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Kemudian memeriksa nominal pendapatan dan nominal pajak keluaran
pada nomor faktur tersebut, misalnya pada kotak D pada gambar 3.28
nominal pendapatannya sebesar Rp 64.330 dengan nominal pajak keluarannya
kotak C pada gambar 3.28 sebesar Rp 6.433, hasilnya benar sesuai.

Setelah seluruh nomor faktur direkonsiliasi kemudian input ke dalam
sheet rekonsiliasi penjualan lalu simpan dalam format Ms.excel. Rekonsiliasi
penjualan PT GH pada Tahun 2019 dilakukan untuk kurang lebih 3.487 dan
hasilnya semua true karena nomor sales invoice dan nominal pajak keluaran
yang dipungut atas penjualan dalam setiap nomor sales invoice sesuai. Setelah
pekerjaan selesai data Ms. Excel/ dan dokumen terkait dikembalikan kepada

staff senior untuk dilakukan review.

d. Input penerimaan piutang ke Accurate
Input jurnal penerimaan piutang dilakukan untuk periode Januari 2017
sampai dengan Desember 2017 berdasarkan rekapitulasi bank masuk dalam

Ms. Excel. Berikut merupakan dokumen rekapitulasi bank masuk PT GH.

Gambar 3. 29
Rekapitulasi Bank Masuk 2017
’Period: 'I\fﬁy-ﬂ
Transaksi DEBET
A B C D
Tgl Voucher Nama Transaksi Nominal Keterangan Keterangan
02-May | BMER/17/05/00001 E\Fr\ Dana Masuk 16.308.500 pontianak
BAARN47/05/00002 Lffw Dana Mastk 5.000.000 palu
BV 17/05/00003 lﬁf{ Dana Masuk 3.492.000 bandung
BV 710500004 ERF Dana Masuk 11.053.000 kupang

Q70

B/ 17/05/00005 IHRQF DRl Dana Masuk 10.000.000

B 17/05/00006 [SETORA | Dana Masuk 6.563.400

Kl TTIRIAL

makassar

denpasar
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Dokumen rekapitulasi bank masuk terdiri atas tanggal transaksi, kode
voucher, keterangan, dan jumlah nominal atas transaksi penerimaan piutang.
Setelah menerima dokumen terkait dari staff senior kemudian membuka
aplikasi Accurate untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien
yang diperlukan. Setelah membuka database perusahaan klien yang
dibutuhkan akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di
Accurate. Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi penerimaan piutang
pilih menu daftar lalu klik menu buku besar, kemudian untuk memulai input
transaksi klik bukti jurnal umum seperti pada Gambar 3.30.

Gambar 3. 30
Menu Bukti Jurnal Umum

iapan | Daftar Ak s Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah Mata Uang Accurate Desktop Welcome..
E Daftar fkun
m Buku Besar I Bukti Jurnal Umum
[ Kas Bank B uku Besar
Pelanggan & un
- L B Pelangg
=), Persediaan [b o Anggaran Akun
IE Penjualan i Pengembalian Barang
= pembelian il Pernasok
=N 0 -rmbeli
f:j Tetap =8 Pembelian
= | Barang dan Jaza
Daftar o &
e i P =rrbiayaan Pesanan
Y e
RMA o
a e-Faktur g A
‘t; aksi berulang

Salinan Transaksi

Draftar Lain

Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi penerimaan piutang
dan masukkan informasi sesuai dengan data penerimaan piutang seperti

gambar 3.31.
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Gambar 3. 31
Input Jurnal Penerimaan Piutang

« 35 M [ Hepus B Transaksi berulang [y Salin Transaksi =
Journal Voucher Rancangan b KeLayar -

Youcher BM

Bukli Jumal Umum -

117/05/0001

02/05/2017 —
Peeer I TRF Fc

Account Name
Bank BCA
'Piutang Dagang

Debits - 16.308.500 Credits - 16.308.500

u Batal

|z Simpan & Baru H Simpan & Tutup

Contoh input jurnal penerimaan piutang untuk 2 Mei 2017 adalah sebagai
berikut:
Masukkan tanggal transaksi penerimaan piutang di kolom date yaitu
02/05/2017 kotak A pada gambar 3.31 berdasarkan tanggal transaksi pada
gambar 3.29 kotak A.
. Input voucher yaitu BM/Singkatan nama perusahaan (di-sensor)/17/05/00001
di kolom voucher kotak B pada gambar 3.31 berdasarkan kode voucher pada
gambar 3.29 kotak B
Isi deskripsi transaksi di kolom description yaitu transfer dari customer (nama
dirahasiakan) di kotak C pada gambar 3.31 berdasarkan keterangan pada
gambar 3.29 kotak C.
. Input nominal Bank BCA sebesar Rp 16.308.500 pada kolom debit dan dan
piutang dagang sebesar Rp 16.308.500 pada kolom credit berdasarkan
nominal pada gambar 3.29 kotak D.

Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan & Baru

untuk menyimpan transaksi penerimaan piutang dan membuat jurnal
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penerimaan piutang tanggal selanjutnya. Qutput dari input transaksi

penerimaan piutang PT GH seperti gambar 3.32 (Lampiran 14):

Gambar 3. 32
Output Penerimaan Piutang
No. | Tangoal | Tipe | Jumlsh | Keterangan
26/04/2017  Bukti 3.448.800 TRF
26/04/2017  Bukti 13.140.000 TRF
27/04/2017  Bukti 4.006.800 TRF
27/04/2017  Bukii 3.860.000 SET!
27/04/2017  Bukii 11.370.000 SETI
27/04/2017  Bukii 4.823.000 TRF
27/04/2017  Bukti 4.735.400 TRF
28/04/2017  Bukti 4,505,000 TRF
28/04/2017  Bukti 18528000 TRF

28/04/2M7  Bukti 4.045.000 TRF
02/05/2017 khi 16.308.500| TRF

Input transaksi penerimaan piutang PT GH dilakukan untuk kurang lebih 937
transaksi pada Januari 2017 sampai periode Desember 2017. Setelah
pekerjaan selesasi database dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff’

senior untuk dilakukan review.

e. Input penjualan ke Accurate
Input jurnal penjualan dilakukan untuk periode Juli 2017 sampai dengan
Desember 2018 berdasarkan rekapitulasi penjualan secara kredit dalam Ms.
Excel. Berikut merupakan dokumen rekapitulasi penjualan PT GH.

Gambar 3. 33
Rekapitulasi Penjualan

WILAYAH JAWA + BALI+ SULAWESI+ KALMANTAN

LES RE 17
B A E F LD 1
NANA DPP PPN TOTAL
28 Desember 2017 | 6009 17/12/00093 _ 2506545 25665 2645200
28 Desember 2047 | 6010 17/12/00094 _ 121,909 12.191 134.100
28 Desember 2017 | 6011 17/12/00095 _ 3054545 305455 3360000
28 Desember 2017 | 6012 A 17/12/0009 _ 131818 15182 167000
28 Desember 2017 | 6012 17/12/00097 2045455 204545 2.250.000
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Dokumen rekapitulasi penjualan teridiri atas tanggal transaksi, nomor faktur,
kode voucher, nominal Dasar pengenaan pajak (DPP), nominal Pajak
Pertambahan Nilai (PPN), dan total nominal atas transaksi penjualan.
Setelah menerima dokumen terkait dari staff senior kemudian membuka
aplikasi Accurate untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien
yang diperlukan. Setelah membuka database perusahaan klien yang
dibutuhkan akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di
Accurate. Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi penjualan pilih
menu daftar lalu klik menu buku besar, kemudian untuk memulai input
transaksi klik bukti jurnal umum seperti pada gambar 3.34.

Gambar 3. 34
Menu Bukti Jurnal Umum

s Laporan Jendela Bantuan
Mata Uang Accurate Desktop Welcome..
Daftar Akun
Buku Besar Buldti Jurnal Umum
istori Buku Besar
Saldo Akun

Anggaran Akun

Pembelian

Barang dan Jasa
Pembiayaan Pesanan
aan

Alktiva Tetap

-
IE -
i
=
=
=]
a
++

Transaksi berulang
Salinan Transaksi

Daftar Lain

Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi penjualan, masukkan

informasi sesuai dengan data rekapitulasi penjualan seperti gambar 3.35.
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Gambar 3. 35
Input Jurnal Penjualan

€« = [y [#Hapus [ Transaksiberdang [T4 Saln Transaksi ~
Journal Voucher Rancangan s KeLayar =

Vouches No. 117/12/00097
et ATk PPy —

NO. FAKTUR 6012 |

A s

Dehit

b
PIUTANG DAGANG Rp 2.250.000
PENJUALAN

RD 2.045 4
PPN KELUARAN Rp 204.545 F

Debits :: 2.250.000 Credits :: 2.250.000

I 72 Simpan & Baru I . Simpan & Tutup H % Batal

Contoh input jurnal penjualan secara kredit untuk 28 Desember 2017 adalah
sebagai berikut:
Masukkan kode voucher yaitu JS/Singkatan nama perusahaan (di-
sensor)/17/12/00097 di kolom voucher pada gambar 3.35 kotak A berdasarkan
kode voucher pada gambar 3.33 kotak A.

. Masukkan tanggal transaksi penjualan yaitu 28/12/2017 di kolom date gambar
3.35 kotak B berdasarkan tanggal pada gambar 3.33 kotak B.
Isi deskripsi transaksi pada kolom description yaitu nomor faktur 6012 di
gambar 3.35 kotak C berdasarkan nomor faktur pada gambar 3.33 kotak C.

. Input nominal piutang dagang sebesar Rp 2.250.000 pada kolom debit pada
gambar 3.35 kotak D sesuai nominal total pada gambar 3.33.

. Input nominal penjualan sebesar Rp 2.045.455 di kolom credit pada gambar
3.35 kotak E berdasarkan nominal DPP pada gambar 3.33.
Input nominal PPN Keluaran sebesar Rp 204.545 di kolom credit pada

gambar 3.35 kotak E berdasarkan nominal PPN pada gambar 3.33.
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Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan &
Baru untuk menyimpan transaksi penjualan dan membuat jurnal penjualan
tanggal selanjutnya. Output dari input transaksi penjualan PT GH seperti
gambar 3.36 (Lampiran 15):

Gambar 3. 36
Output Jurnal Penjualan

o | o | Tie | Jurlah | Keleargan
i Bukd G240
il Bukd 10000000
i Bukd 35ER0
I
/

m B 3850
1 B 25000
YN i 00000

Input transaksi penjualan PT GH dilakukan untuk kurang lebih 2.351
transaksi pada Juli 2017 sampai periode Desember 2018. Input transaksi
penjualan juga dilakukan untuk PT MN kurang lebih 633 transaksi untuk
periode Maret Tahun 2020. Setelah pekerjaan selesasi database dan

dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

f.  Input pembayaran utang ke Accurate
Input jurnal pembayaran utang dilakukan untuk periode Januari 2017 sampai
dengan Desember 2017 berdasarkan rekapitulasi bank keluar dalam Ms.
Excel. Pada gambar 3.37 (Lampiran 17) merupakan dokumen rekapitulasi

bank keluar PT GH .
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Gambar 3. 37
Rekapitulasi Bank Keluar

Period : May-17
[ &l Credit _
B A c | D
No Tal Voucher Keterangan Kantor polyframe
| 1 |[26-May |ex/illl/17/05/00018  NOTA 08 MEI 17 pembelian polyframe 8/5 05.199.480

Dokumen rekapitulasi bank keluar terdiri atas tanggal transaski, kode

voucher, keterangan transaksi, dan nominal pembayaran utang. Setelah

menerima dokumen terkait dari stzaff senior kemudian membuka aplikasi

Accurate untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien yang

diperlukan. Setelah membuka database perusahaan klien yang dibutuhkan

akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di Accurate.

Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi pembayaran utang pilih menu

daftar lalu klik menu buku besar, kemudian untuk memulai input transaksi

klik bukti jurnal umum seperti pada Gambar 3.38.

Gambar 3. 38
Menu Bukti Jurnal Umum

ela Bantuan

Penjelajah Accurate Desktop Welcome...

m Buku Besar I Bukti Jurnal Urmum

Buku Besar

F@"? Kas Bank

2 persediaan
[E Penjualan

¥ pembelian

f:j Aset Tetap Pembelian
Daftar

RMA

a e-Faktur

Barang dan Jasa

Pembiayaan Pesanan

L S
G o
i
=
)
C]
+

Salinan Transaksi

Daftar Lain
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Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi pembayaran utang,

masukkan informasi sesuai dengan data rekapitulasi bank keluar seperti

gambar 3.39.
Gambar 3. 39
Input Jurnal Pembayaran Utang
& = m BHapus B Transaksi berulang Jjﬁ Salin Transaksi
Journal Voucher
Voucher No.  [BK/S/17/05/00018 A
Date 26/05/2017 25. LS REE B

Description  JNOTA 08 MEI17

Account No.
210302 Hutang Dagang
1000.03 Bank BCA

Account Name Credit

Memo

Ip 95.199.490

Debits -: 95199 480 Credits - 95199 480

I‘ 4 Simpan & Baru ‘Idsimn&Tulup %1 Batal J

Contoh input jurnal pembayaran utang untuk 26 Mei 2017 adalah sebagai

berikut:

a. Masukkan kode voucher yaitu BK/Singkatan nama perusahaan (di-
sensor)/17/05/00018 di kolom voucher pada gambar 3.39 kotak A
berdasarkan voucher pada gambar 3.37 kotak A.

b. Masukkan tanggal transaksi pembayaran utang yaitu 26/05/2017 di

kolom date pada gambar 3.39 kotak B berdasarkan tanggal pada

gambar 3.37 kotak B.

92



c. Isi deskripsi transaksi di kolom description yaitu nota 08 Mei 2017
pada gambar 3.39 kotak C berdasarkan keterangan pada gambar 3.37
kotak C

d. Input pembayaran utang atas pembelian yaitu Hutang Dagang sebesar
Rp 95.199.480 di kolom debit dan Bank BCA sebesar Rp 95.199.480
di kolom credit pada gambar 3.39 kotak D berdasarkan nominal
polyframe pada gambar 3.37 kotak D.

Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan &
Baru untuk menyimpan transaksi pembayaran utang dan membuat jurnal
pembayaran utang tanggal selanjutnya. Pada gambar 3.40 (Lampiran 17)
merupakan output dari input transaksi pembayaran utang PT GH.

Gambar 3. 40
Output Jurnal Pembayaran Utang

No. | Tangoal | Tipe | Jumish | Keterangan
#17/05/00010 04/05/2017  Bukti 21250000
/17705700014 09/05/2017  Bukh 95.734.000
#17/05/00015 10/05/2017  Bukdi 19.696.900
/17/05/00016 10/05/2017  Bukh 2.872.000
15/05/2017  Bukti 55.230.000
'#17/05/00018 26/05/2017

Input transaksi pembayaran utang PT GH dilakukan untuk kurang lebih 117
transaksi pada Januari 2017 sampai periode Desember 2017. Setelah
pekerjaan selesasi database dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff’

senior untuk dilakukan review.

g. Input pembayaran beban ke Accurate
Input jurnal pembayaran beban dilakukan untuk periode Januari 2017 sampai

dengan Desember 2017 berdasarkan rekapitulasi bank keluar dalam Ms.

93



Excel. Pada gambar 3.41 (Lampiran 18) merupakan rekapitulasi bank keluar

PT GH.
Gambar 3. 41
Rekapitulasi Bank Keluar
’Pen'od: May-17
| Credit
B A C D
No Tgl Voucher Keterangan Bank Kantor polyframe
1 | 29-May |ex/BlV17/os/o0022 GANl ME 17 salary Mei 2017 82775988

Dokumen rekapitulasi bank keluar terdiri atas tanggal transaksi, kode
voucher, keterangan transaksi, dan nominal pembayaran beban. Setelah
menerima dokumen terkait dari staff senior kemudian membuka aplikasi
Accurate untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien yang
diperlukan. Setelah membuka database perusahaan klien yang dibutuhkan
akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di Accurate.
Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi pembayaran beban pilih menu
daftar lalu klik menu kas & bank, kemudian untuk memulai input transaksi
klik pembayaran seperti pada Gambar 3.42.

Gambar 3. 42
Menu Pembayaran

a Bantuan

Accurate Desktop Welcome..

Em Buku Besar

h
'[EP Kas Bank

EF.E,‘ Persediaan
EIE Penjualan

EE Pembelian
m W belian

— | Barang dan Jasa
: Daftar =
|

. Pembiayaan Pesanan
[} rMa Persedi
= |

:a e-Faktur

e S——
!

I

é

Salinan Transaksi
Draftar Lain
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Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi pembayaran beban,
masukkan informasi sesuai dengan data rekapitulasi bank keluar. /nput jurnal

pembayaran beban seperti gambar 3.43.

Gambar 3. 43
Input Jurnal Pembayaran Beban

« > [y [ Hapus [ Transaksiberuang [y Salin Transaksi +
Other Payment Rancangan ek KeLayar
Paid From  [[1000.03 [Bank BCA ~/f= Bank
woucher No. I3 K/HII/17/05/00022 A
Chequetio. [ —————— ]
Date 29/05/2017 B
LG ‘GAJI MEI 17 C
Paye
Amount 82.775.988 ! -— D

pulih dua juta tujuh ratu:

Say Delapan 5 L pulub ima ribu sembilan ratus delapan puluh delapan

Biaya Gaji, Lembur, & THR Rp 327759?%
5

D
|
|Total Payment: 82.775.988|

I‘ |z Simpan & Baru ‘I el Simpan & Tutup H ¥ Batal |

Contoh pembayaran beban menggunakan bank untuk tanggal 29 Mei 2017
pada gambar 3.43 adalah sebagai berikut:

Pilih paid from Bank BCA karena pembayaran beban menggunakan akun
Bank BCA.

. Masukkan kode voucher yaitu BK/Singkatan nama perusahaan (di-
sensor)/17/05/00022 di kolom voucher pada gambar 3.43 kotak A berdasarkan
voucher pada gambar 3.41 kotak A.

Masukkan tanggal transaksi pembayaran beban yaitu 29/05/2017 di kolom
date pada gambar 3.43 kotak B berdasarkan tanggal pada gambar 3.41 kotak B.
Isi deskripsi transaksi di kolom description yaitu gaji Mei 2017 pada gambar

3.43 kotak C berdasarkan keterangan pada gambar 3.41 kotak C.

95



e. Input nominal gaji, lembur, & THR sebesar Rp 82.775.988 di kolom amount
pada gambar 3.43 kotak D berdasarkan nominal kantor pada gambar 3.41
kotak D.

Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan &
Baru untuk menyimpan transaksi pembayaran beban dan membuat jurnal
pembayaran beban tanggal selanjutnya. Pada gambar 3.44 (Lampiran 18)

merupakan output dari input transaksi pembayaran beban PT GH.

Gambar 3. 44
Output Jurnal Pembayaran Beban
No. | Tanggdl | Jumlah | Keterangan
040572017 £.087.100 NOTA 26/01 - 08/04
04/08/2m7 £.158.500 NOTA 22/03 DAN 04/04
09/08/2017 11.363.934

19/05/2017 10.000.000
117/05/00022 | 29/05/2017 | 82 775.988| GAJI ME 17 NN

Input transaksi pembayaran beban PT GH dilakukan untuk kurang lebih 124
transaksi pada periode Januari sampai Desember 2017. Setelah pekerjaan
selesai, database dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior

untuk dilakukan review.

h. Input pengeluaran petty cash ke Accurate
Input jurnal pengeluaran petty cash dilakukan untuk periode Januari sampai
dengan Desember 2017 berdasarkan rekapitulasi petty cash dalam Ms. Excel.

Berikut merupakan rekapitulasi Petty Cash PT GH.
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Gambar 3. 45
Rekapitulasi Petty Cash

[ January 2017 I
C D
L L) IRy SN C - R i - DEBEE. =4 RREN e ST D )
______________________ atk (pen. kattulator) | | ). 267.000) 5447825
/17/01/00078 _ |belanja keperluan pabrk | | [ 408000) 5039825
f17/01/00079 |bensin + parkir motor + ganti ban dalam 197.000 4.842 825

Dokumen rekapitulasi petty cash terdiri atas tanggal transaksi, kode voucher,
uraian terkait transaksi, dan nominal pengeluaran petty cash. Setelah
menerima dokumen terkait dari stzaff senior kemudian membuka aplikasi
Accurate untuk selanjutnya membuka database perusahaan klien yang
diperlukan. Setelah membuka database perusahaan klien yang dibutuhkan
akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu utama di Accurate.
Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi pengeluaran petty cash pilih
menu daftar lalu klik menu kas & bank, kemudian untuk memulai input

transaksi klik pembayaran seperti pada Gambar 3.46.

Gambar 3. 46
Menu Pembayaran

a Bantuan

Accurate Desktop Welcome..

i
i
:m Buku Besar it

@j

i
[ Kas Bank

it’gl Persediaan
3% Penjualan

'¥ pembelian
iﬁ Aset Tetap Pembelian
1 Daftar

[ rMa

= |
| a e-Faktur

:

h

Barang dan Jasa

3 RiCETE e

Transaksi berulang

Salinan Transaksi

Daftar Lain

!

97



Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi pengeluaran petty cash,
masukkan informasi sesuai dengan data rekapitulasi petty cash. Melakukan

input pengeluaran petty cash sepeti gambar 3.47.

Gambar 3. 47
Input Jurnal Pengeluaran Petty Cash
* = [y [#Hapuz B Traneakeibeslang [Ty Salin Traneaksi
Other Payment Rancangan smKelaps x|
Paid From Kas Kecil -l Kas Kecil [Fembapan =]
é::::u IKKK/-!‘I 7/01/00079F— A
= s

*ro FBENSIN + PARKIR MOTOR + GANTI BAN DALAM = ¢

Paee

Amourt
Sap

Acc {ame Amourt
BENSIN,DLL  197.000

Account
820215

D

|
otal Payment: 197.000

3 Simpan & Boru || A Simpan & Tutup %1 Batal

Contoh input jurnal pengeluaran petty cash tanggal 21 Januari 2017
adalah sebagai berikut
a. Pilih paid from kas kecil karena pembayaran beban menggunakan petty cash.
b. Masukkan kode voucher yaitu KKK/Singkatan nama perusahaan (di-
sensor)/17/01/00079 di kolom voucher pada gambar 3.47 kotak A berdasarkan
voucher pada gambar 3.45 kotak A.
c. Masukkan tanggal transaksi pengeluaran petty cash yaitu 21/01/2017 di kolom
date pada gambar 3.47 kotak B berdasarkan tanggal pada gambar 3.45 kotak B.
d. Isi deskripsi transaksi di kolom description yaitu bensin, parkir, dan ganti ban
dalam pada gambar 3.47 kotak C berdasarkan uraian pada gambar 3.45 kotak
C.
e. Input biaya bensin sebesar Rp 197.000 di kolom amount pada gambar 3.47

kotak D berdasarkan nominal kredit pada gambar 3.45 kotak C
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Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan &
Baru untuk menyimpan transaksi pengeluaran petty cash dan membuat
jurnal pengeluaan petty cash tanggal selanjutnya. Pada gambar 3.48
(Lampiran 19) output dari input transaksi pengeluaan petty cash PT GH.

Gambar 3. 48
Output Jurnal Pengeluaran Petty Cash

Jumlah Keterangan
21/01/2017 197. DUU| bensin + parkir motor + ganti ban dalam
21/M/207 408.000  belanja keperluan pabrik

21/01/2017 267.000 &tk [pen, kakulator )
21/0/2017 282000  expedisi ke dumai
21/m/2017 81.000  ongkir dokumen + barang
21/0/207 160.000  uang makan mingguan

Input transaksi pengeluaran petty cash PT GH dilakukan untuk kurang lebih
696 transaksi pada Juli 2017 sampai periode Desember 2017. Setelah
pekerjaan selesasi database dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff’

senior untuk dilakukan review.

i.  Input pembelian ke Accurate
Input jurnal pembelian dilakukan untuk periode Januari 2017 sampai dengan
Desember 2017 berdasarkan rekapitulasi pembelian dalam Ms. Excel. Pada
gambar 3.49 (Lampiran 20) merupakan rekapitulasi pembelian PT GH.

Gambar 3. 49
Rekapitulasi Pembelian

REKAPITULASI PEMBELIAN

c B c A D E F |
NAMA Lnsce NOMOR FAKTUR Kode Voucher
FAKTUR DPP PPN JUMLAH
PT (N | 04-Dec-17 | 010.020- IP/NTP/17/12/00001 71563201 | 7156320 |  78.719.521
_ 08-Dec-17 010.020-. IP/NIP/17/12/00002 24.536.100 | 2.453.610 |  26.989.710
PT 08-Dec-17 | 010.020- IP/NTP/17/12/00003 72.640.255 | 7.264.025|  79.904.280
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Dokumen rekapitulasi pembelian terdiri atas nama customer, tanggal faktur,
nomor faktur, kode voucher, nominal Dasar Pengenaan Pajak (DPP),
nominal Pajak Pertambahan Nilai (PPN), dan jumlah atas transaksi
pembelian. Setelah menerima dokumen terkait dari staff senior kemudian
membuka aplikasi Accurate untuk selanjutnya membuka database
perusahaan klien yang diperlukan. Setelah membuka database perusahaan
klien yang dibutuhkan akan muncul halaman awal yang berisi menu-menu
utama di Accurate. Untuk melakukan pencatatan terkait transaksi pembelian
pilih menu daftar lalu klik menu buku besar, kemudian untuk memulai input
transaksi klik menu bukti jurnal umum seperti pada Gambar 3.50.

Gambar 3. 50
Menu Bukti Jurnal Umum

s Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah Mata Uang Accurate Desktop Welcome..
Daftar Akun
m Buku Besar Juku Besar Bukti Jurnal Umum
Kas Bank 'ETJ & Bank Histori Buku Besar
Ei— c Al
Prlerrsen Saldo Akun
g Persediaan l £angg A Al
:E Penjualan Anggaran Akun
:E Penjualan Otorisasi Pengembalian Barang
¥ pembelian % 5
&4 Aset Tetap =8 Pembelian
e i) Barang dan Jasa
r
S 4 N Permbiayaan Pesanan
RMA =N Persediaan
Bl e-Faktur FAg Aktiva Tetap
() Transaksi berulang

Salinan Transaksi

Daftar Lain

Ketika muncul halaman untuk meng-input transaksi pembelian, masukkan
informasi sesuai dengan data rekapitulasi pembelian. Melakukan input jurnal

pembelian seperti gambar 3.51 yaitu sebagai berikut:
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Gambar 3. 51
Input Jurnal Pembelian

- = m Hapus a Tranzaksi berlang L‘F_j Salin Transaksi -
Journal Voucher

Youcher No. P/ [17/12/00001

Date 04/12/2017 |
Drescription (0100 FTI

A
Bt Kate L are B

Account Hame

Prembelian
1600 PPn Masukan
210302 Hutang Dagang

" Debit: 78.719.521 Credit: 78.719.521

I |74 Simpan & Baru I H Simpan & Tutup H H Batal |

Contoh input jurnal pembelian pada tangga 04 Desember 2017 adalah sebagai
berikut:
Masukkan kode voucher yaitu JP/Singkatan nama perusahaan (di-
sensor)/17/12/00001 di kolom voucher pada gambar 3.51 kotak A berdasarkan
kode voucher pada gambar 3.49 kotak A.

. Masukkan tanggal transaksi penjualan yaitu 04/12/2017 di kolom date pada
gambar 3.51 kotak B berdasarkan tanggal faktur pada gambar 3.49 kotak B.
Isi deskripsi transaksi di kolom description yaitu nomor faktur dan nama pada
gambar 3.51 kotak C berdasarkan nomor faktur dan nama customer pada
gambar 3.49 kotak C.

. Input pembelian di kolom debit sebesar Rp 71.563.201 pada gambar 3.51
kotak D berdasarkan Dasar Pengenaan Pajak (DPP) pada gambar 3.49 kotak D.

. Input pajak masukan di kolom debit sebesar Rp 7.156.320 pada gambar 3.52
kotak E berdasarkan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) pada gambar 3.50 kotak

E.
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f. Input utang dagang di kolom credit sebesar Rp 79.719.521 pada gambar 3.52
kotak F berdasarkan jumlah total atas transaksi pada gambar 3.50 kotak F.
Ketika seluruh data telah dimasukkan kemudian klik Simpan &
Baru untuk menyimpan transaksi pembelian dan membuat jurnal
pembelian tanggal selanjutnya. Pada gambar 3.52 (Lampiran 20)
merupakan output dari input transaksi pembelian PT GH.

Gambar 3. 52
Output Jurnal Pembelian

No. | Tanggal | Tipe Jumlsh | Keterangan
/17/03/00001 01/09/2020 Bukti £7.098.372 010.00817. PTI
30/07/2017 Bukti 78.814.320 010.00817. PTI
01/03/2017 Bukti 29,268,300 010.00817. Oy

104/12/2017 78719521 1010.02017.

Input transaksi pembelian PT GH dilakukan untuk kurang lebih 63 transaksi
pada Juni 2017 sampai periode Desember 2017. Setelah pekerjaan selesasi
database dan dokumen terkait dikembalikan kepada staff semior untuk

dilakukan review.

6 PTL)
Pekerjaan yang dilakukan untuk PT 1J yaitu melaporkan SPT Masa PPN
periode Mei Tahun 2020. Melaporkan SPT Masa PPN berdasarkan Surat
Pemberitahuan (SPT) Masa Mei Tahun 2020. Nominal yang dilaporkan
berdasarkan Surat Pemberitahuan (SPT) PPN Induk. Pada gambar 3.53

(Lampiran 21) merupakan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PT 1J.
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Gambar 3. 53
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPN

AREA STAPLES AREA STAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREA STAPLES

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai
(SPT MASA PPN) FormuLR 1111

Jumlah Lembar SPT:
KE,‘;E:;EKTTA?E,:BE;;:F(:‘G:KR' Bacalah terlebih dahulu Buku Petunjuk Pengisian SPT Masa PPN. Beri tanda X dalam D yang sesuai bipre i)
NAMAPKP  : PT IJ NPWP : = g
ALAMAT  : JL WASA: 05 sd05  -2020 | T 01 5412
o e
TELEPON  : HP KLU : Pembetulan Ke: 0 ( nol ) [:I Wajib PPnBM
E Il. PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR
®
g . A. Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri (Jumlah PPN pada |.A.2) Rp., 0,00
S¢
i % B. PPN disetor dimuka dalam Masa Pajak yang sama Rp., 0,00
29
E § C. Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan Rp., 0,00
©2
g g D. PPN kurang atau (lebih) bayar (Il.A- I1.B - 1.C) Rp., 0,00
E
g é E. PPN kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan Rp., 0,00
3 § F. PPN kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan (IL.D - ILE) Rp., => I 0,00 I
sS
;';’g G.PPN kurang bayar dilunasi tanggal _ (dd-mm-yyyy) NTPN:
o § H. PPN lebih bayar pada :
£ ! g ’ = -
§ té (] D Butir I1.D (Diisi dalam hal SPT bukan Pembetulan) 1.2 D Butir D atau D Butir I.F  (Diisi dalam hal SPT Pembetulan)
£9 Oleh 124 |:] PKP Pasal 9 ayat (4b) PPN atau 22 |:| Selain PKP Pasal 9 ayat (4b) PPN
3
E E diminta untuk 3 |:| Dikompensasikan ke Masa Pajak berikutnya atau I:l Dikompensasikan ke Masa Pajak -
25 32 [ Dikembalikan (Restitusi )
3§ b l:l ikembalikan (Restitusi)
§ ko] Khusus Restitusi untuk PKP :
2 E’ |:, Pasal 17C KUP dilakukan dengan : |:| Prosedur Biasa  atau D Pengembalian Pendahuluan
=
g E atau D Pasal 17D KUP  dilakukan dengan : D Prosedur Biasa  atau D Pengembalian Pendahuluan
i
é 5 atau I:l Pasal 9 ayat (4c) PPN dilakukan dengan Pengembalian Pendahuluan
Es
R}

Setelah menerima dokumen terkait pelaporan SPT Masa Pajak Pertambahan Nilai
(PPN) klien selanjutnya membuka situs web djponline.pajak.go.id dan
melakukan input login menggunakan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan

password klien seperti Gambar 3.54 yaitu sebagai berikut:

Gambar 3. 54
Halaman Awal DJP Online

Prafl™  Peraturan*  Unduh™  InformasiPublik ™  Internasional ¥

djp

Lupa Kata Sandi 7

Belum Registrasi 7

Belum Menerima Email Aktivasi ?
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Untuk melaporkan SPT Masa PPN melalui menu E-Filling, klik menu lapor

kemudian klik E-Filling.

Gambar 3. 55
Menu E-Filling

djp

= Menu Lapor “Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi atau Kring Pajak
1500200"
§ Pelar

filing | —

Upload SPT PPN Masa Mei Tahun 2020 dengan input NPWP dan SPT Tahunan
klien dalam format csv dan pdf. Lalu klik start upload seperti gambar 3.56.

Gambar 3. 56
Upload SPT

dip —

Halaman ke 1 dari 2

Silahkan membaca bagian Petunjuk terlebih dahulu

‘ :J ‘ :J I

Start Upload 3

Kemudian muncul tampilan konfirmasi data SPT yang dilaporkan. Jumlah

nominal SPT yang dilaporkan harus sesuai dengan SPT Induk PPN Masa Mei
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Tahun 2020 klien pada gambar 3.53 yaitu Nihil. Jika sudah sesuai, lalu masukkan
kode verifikasi dan klik kirim SPT seperti gambar 3.57.

Gambar 3. 57
Konfirmasi Upload SPT

SPT PPN dan PPNnBM
2020/05-05

0

Nihil

0

Proses SPT berhasil

o ¥irim SF

Konfirmasi data SPT yang dilaporkan dengan klik tanda “disini” untuk verifikasi,
lalu akan dikirimkan kode verifikasi melalui email staff senior. Masukkan kode
verifikasi yang diberikan staff’ senmior kemudian klik kirim SPT. Jika sudah
mengirim SPT maka akan muncul Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) seperti
gambar 3.58.

Gambar 3. 58
Bukti Penerimaan Elektronik

PTIJ
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Setelah menerima BPE lalu menggabungkan BPE dengan SPT yang dilaporkan
simpan format pdf. Pelaporan SPT Masa PPN periode Mei Tahun 2020 juga
dilakukan untuk CV KL dengan status SPT Nihil. Setelah pekerjaan selesai

dokumen terkait dikembalikan kepada staff senior untuk dilakukan review.

3.3.2 Kendala yang Ditemukan

Selama proses kerja magang terdapat kendala yang ditemukan, yaitu untuk PT
GH dalam melaksanakan pekerjaan membuat jurnal untuk pengeluaran petty cash
di Accurate, beberapa akun yang terkait tidak terdaftar, seperti biaya perjalanan

dinas.

3.3.3 Solusi atas Kendala

Solusi atas kendala tersebut mendiskusikan dengan senior staff untuk membuat
akun biaya terkait untuk meng-input jurnal pengeluaran petty cash di Accurate

dengan mengikuti nama akun pada database periode sebelumnya.
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