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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan di kantor Ofisi Prima Konsultindo yang
beralamat di AKR Tower lantai 17 Unit A JI. Panjang No. 5, Kebon Jeruk Jakarta Barat.
Selama melaksanakan kerja magang, penulis ditempatkan pada divisi junior
accounting and tax consultant. Pelaksanaan kerja magang dikoordinir oleh Bapak
Henro Susanto Associate Partner. Namun dalam pelaksanaan kerja magang dilakukan

di bawah bimbingan dan arahan dari Ibu Reni Musdalipa selaku Senior Consultant.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang di Ofisi Prima Konsultindo, tugas-tugas yang
diberikan berkaitan dengan perpajakan dan akuntansi untuk perusahaan klien. Nama-
nama klien yang ditampilkan di dalam laporan ini adalah nama perusahaan yang telah
disamarkan demi menjaga kerahasiaan data-data perusahaan, Tugas-tugas yang

dilakukan selama kerja magang, yaitu:

3.2.1. Menjurnal Data Pembelian ke Accurate
Menjurnal data pembelian untuk PT AA dan PT BB. Pembelian merupakan aktivitas

dari siklus peneluaran yang merupakan salah satu siklus sistem informasi akuntansi
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terkait pembelian atas barang atau jasa. Menjurnal transaksi pembelian adalah

kegiatan melakukan pencatatan ke dalam sistem informasi akuntansi yaitu Accurate

atas transaksi pembelian kepada supplier yang dilakukan perusahaan klien. Tujuan

menjurnal transaksi pembelian agar pencatatan lebih terorganisir dan memudahkan

penyediaan informasi terkait jumlah pembelian untuk periode tertentu dan jumlah

pembayaran kepada supplier. Dokumen yang digunakan untuk melakukan input

pembelian ke Accurate adalah laporan pembelian perusahaan. Prosedur yang

dilakukan yaitu:

1.

Menerima laporan pembelian perusahaan dalam bentuk Ms. Excel untuk PT BB
dan nota pembelian untuk PT AA,

Menerima email dari mentor yang berisi database perusahaan klien dan
mendownload data base perusahaan klien,

Membuka aplikasi Accutare, kemudian masukan database perusahaan klien lalu
klik “ok”,

Memasukan user dan password lalu klik “ok”,

Pilih menu dashboard, klik “Daftar” lalu pilih “Buku Besar” kemudian pilih
“Bukti Jurnal Umum”,

Melakukan penjurnalan dimulai dari memasukan Voucher Number, tanggal,
deskripsi kemudian melakukan penjurnalan,

Penjurnalan dilakukan untuk dua sisi, disisi debit account penjualan dan disisi

kredit account utang usaha,

45



8. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail dan nota pembelian

dikembalikan kepada mentor untuk di review.

3.2.2. Menjurnal Data Penjualan ke Accurate

Menjurnal data penjualan untuk PT AA, PT BB dan PT FF. Penjualan merupakan

aktivitas dari siklus pendapatan yang merupakan salah satu siklus sistem informasi

akuntansi terkait penyediaan barang atau jasa kepada pelanggan. Menjurnal

transaksi penjualan adalah kegiatan melakukan pencatatan ke dalam sistem

informasi akuntansi yaitu Accurate terkait penjualan yang dilakukan oleh

perusahaan. Tujuan dari menjurnal transaksi penjualan agar transaksi tercatat

dengan akurat dan sistematis sehingga mempermudah dalam pembuatan laporan

keuangan dan perolehan informasi terkait penjualan dalam suatu periode. Dokumen

yang digunakan untuk menjurnal penjualan ke Accurate adalah laporan penjualan

perusahaan. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1. Menerima laporan penjualan perusahaan dalam bentuk Ms. Excel dan nota
pembelian dari mentor,

2. Menerima email dan mendownload data base perusahaan klien dari mentor,

3. Membuka aplikasi Accutare, kemudian masukan database perusahaan klien lalu
klik “ok”.

4. Memasukan user dan password lalu klik “ok”.

5. Dalam menu dashboard, klik “Daftar” lalu pilih “Buku Besar” kemudian pilih

“Bukti Jurnal Umum”
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6. Melakukan penjurnalan dimulai dari memasukan Voucher Number, tanggal,
deskripsi kemudian memasukan nama account,

7. Penjurnalan dilakukan untuk dua sisi, disisi debit account piutang usaha dan
disisi kredit account penjualan,

8. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail dan nota pembelian

dikembalikan kepada mentor untuk di review.

3.2.3. Menjurnal Data Kas ke Accurate
Menjurnal kas untuk PT AA dan PT BB. Kas merupakan aktiva lancar yang paling
likuid, yang digunakan untuk kegiatan operasional perusahaan. Tujuan menjurnal
kas adalah untuk memudahkan pengambilan informasi terkait penggunaan dan saldo
dari kas perusahaan dengan pencatatan yang sistematis. Dokumen yang digunakan
untuk menjurnal kas perusahaan ke Accurate adalah laporan kas perusahaan.
Prosedur yang dilakukan yaitu:
1. Menerima laporan kas perusahaan dalam bentuk Ms. Excel dari mentor
2. Menerima email dan mendownload data base perusahaan klien dari mentor.
3. Membuka aplikasi Accutare, kemudian masukan database perusahaan klien lalu

klik “ok”.

4. Memasukan user dan password lalu klik “ok”.
5. Pilih menu dashboard, klik “Daftar” lalu pilih “Kas & Bank” kemudian pilih

“Pembayaran”,
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6. Melakukan penjuralan dimulai dari memasukan pembayaran dari, voucher No.,
tanggal, memo, amount kemudian menjurnal.
7. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor

untuk di review.

3.2.4. Menjurnal transaksi penerimaan dan pengeluran bank ke Accurate
Menjurnal transaksi penerimaan dan pengeluara merupakan pekerjaan dari PT BB.
Bank merupakan salah satu bagian dari aktiva yang paling likuid (paling lancar),
yang digunakan untuk kegiatan operasional perusahaan. Tujuan menjurnal bank
adalah untuk memudahkan pengambilan informasi terkait penggunaan dan saldo
dari rekening bank perusahaan dengan pencatatan yang sistematis. Dokumen yang
digunakan untuk menjurnal kas perusahaan ke Accurate adalah lapora Bank
perusahaan. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1. Menerima laporan bank perusahaan dalam bentuk Ms. Excel dari mentor,

2. Menerima email dan mendownload data base perusahaan klien dari mentor,

3. Membuka aplikasi Accutare, kemudian masukan database perusahaan Klien lalu
klik “ok”,

4. Memasukan user name dan password lalu klik “ok”,

5. Pilih menu dashboard, klik “Daftar” lalu pilih “Buku Besar” kemudian pilih
“Bukti Jurnal Umum”.

6. Melakukan penjuralan dimulai dari memasukan Voucher No., tanggal, deskripsi

kemudian menjurnal.
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7. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor
untuk di review.
3.2.5. Melakukan Input PPh Pasal 21 ke e-SPT
Melakukan input PPh 21 dari PT AB, PT AA, PT DD dan PT EE. PPh 21 merupakan
pajak atas penghasilan berupa gaji, upah, honorarium, tunjangan dan pembayaran
lain dengan nama dan dalam bentuk apapun yang sehubungan dengan pekerjaan
atau jabatan, jasa, dan kegiatan yang dilakukan oleh orang pribadi subjek pajak
dalam negeri, Tujuan melakukan tugas ini adalah untuk mengetahui perincian
kewajiban perpajakan yang harus dibayarkan perusahaan atas karyawan yang
bekerja di perusahaan tersebut. Dokumen yang diperlukan adalah perhitungan PPh
Pasal 21 dalam format Ms. Excel, sedangkan aplikasi yang diperlukan adalah e-
SPT.Prosedur yang dilakukan yaitu:
1. Menerima dokumen dari pembimbing lapangan yaitu perhitungan PPh 21
Tahun 2019 dalam format Ms.Excel dan database dari mentor,
3. Membuka aplikasi e-SPT,
4. Memilih database,
5. Melakukan Login database dengan mengisi username dengan “Administrator”
dan Password dengan “123”,
6. Klik “Pilih SPT” lalu klik “Buat SPT Baru”,
7. Memasukan periode SPT Masa yang akan dibuat lalu klik “Buat SPT”,
8. Pilih “Isi SPT”, klik “Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)”, lalu pilih “Satuan

Masa Pajak”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

3.2.6.

Klik “Tambah” untuk menambahkan nama karyawan yang akan di input
SPTnya

Lengakapi NPWP, Nama, Kode Objek Pajak, Jumlah Pengahasilan Bruto, PPh
Di potong, setelah selesai klik “Simpan”.

Mengisi jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto pegawai lalu Kklik
“Simpan” dan close,

Klik “Isi SPT”, lalu klik “SPT Induk”, pilih pernyataan dan TTD pemotong,
Lengkapi data yang diminta lalu klik “Simpan” dan “Close”

Klik “Isi SPT”, lalu klik “Daftar SSP/pbk (1721-1V)”,

Klik “Tambah” dan isi semua data yang diperlukan, lalu klik “Simpan.

Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor

untuk di review.

Melakukan Perhitungan PPh Pasal 21

Melakukan perhitungan PPh Pasal 21 untuk PT CC. PPh Pasal 21 menurut Peraturan

Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-32/PJ/2015 adalah pajak atas penghasilan

berupa gaji, upah, honorarium, tunjangan dan pembayaran lain dengan nama dan

dalam bentuk apapun yang sehubungan dengan pekerjaan atau jabatan, jasa, dan

kegiatan yang dilakukan oleh orang pribadi subjek pajak dalam negeri. Tujuan

melakukan tugas ini adalah untuk menghitung PPh Pasal 21 karyawan dan mencari

selisi antara perhitungan excel dengan klien. Dokumen yang diperlukan adalah

Tamplate perhitungan PPh Pasal 21, daftar nama karyawan dan gaji serta semua

50



insentif yang diterima karyawan dalam format Ms. Excel. Prosedur yang dilakukan

yaitu:

1. Menerima data pegawai, data gaji beserta tunjangan yang diterima dan Tamplate
perhitungan PPh 21 dalam bentuk Ms. Excel dari mentor,

2. Melakukan pengecekan nama karyawan dari tamplate ke file data pegawai.
Setelah data sesuai antara tamplate dengan file data pegawai melakukan proses
berikutnya,

3. Memasukan data gaji pegawai dan tunjangan lainnya ke dalam tamplate

4. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor

untuk di review.

3.2.7. Menggabungkan File Harga Pokok Produksi, Laba Rugi dan Neraca
Menggabungkan file HPP, laba rugi, dan neraca untuk dari PT AB. harga pokok
produksi adalah harga pokok barang yang diproduksi meliputi semua biaya bahan
langsung yang dipakai, upah langsung serta biaya produksi tidak langsung dengan
memperhitungkan saldo awal dan saldo akhir barang dalam pengolahan. Laba rugi
dan neraca merupakan salah satu siklus sistem informasi akuntansi terkait
pembuatan laporan keuangan suatu perusahaan. Isi dari laporan ini ialah data-data
pendapatan sekaligus beban yang ditanggung oleh perusahaan sedangkan neraca
berisi beberapa informasi mengenai akun-akun aktiva, serta hal-hal yang menjadi
kewajiban perusahaan. Tujuan melakukan kegitan ini adalah untuk mengetahui

berapa besar pendapatan dan biaya yang dikeluarkan perusahaan selama satu tahun.
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Dokumen yang diperlukan adalah laporan HPP, laba rugi, dan neraca selama 1

tahun. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1. Menerima data laporan HPP, laba rugi dan neraca bulan Januari-Desember 2020
dalam bentuk excel dari mentor,

2. Menggabungkan data laporan HPP bulan Januari-Desember menjadi satu file
excel dan membuat satu sheet laporan HPP dari bulan Januari-Desember.

3. Menggabungkan data laporan laba rugi bulan Januari-Desember menjadi satu file
excel dan membuat satu sheet laporan laba rugi dari bulan Januari-Desember

4. Menggabungkan data laporan neraca bulan Januari-Desember menjadi satu file
excel

5. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor

untuk di review.

3.2.8. Melakukan Rekonsiliasi Penjualan dengan Faktur PPN Keluaran
Pajak Keluaran adalah Pajak Pertambahan Nilai terutang yang wajib dipungut oleh
PKP yang melakukan penjualan. Tujuan dari tugas ini adalah untuk mencocokan
kembali antara data yang tercatat dalam penjualan sudah tercantum dan sesuai
angkanya dengan faktur pajak yang diterbitkan. Prosedur yang dijalankan:
1. Menerima data penjualan dan faktur pajak dalam bentuk Ms.Excel dari mentor
2. Membuat sheets yang berisi gabungan antara faktur keluaran dengan penjualan

3. Melakukan pencocokan dengan melihat nomor faktur pajak
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4. Setelah pekerjaan selesai, database perusahaan klien diemail kepada mentor

untuk di review.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Pelaksanaan kerja magang dilakukan selama 3 bulan yang dimulai pada tanggal 14 Juni
2021 sampai dengan 31 Agustus 2021. Pekerjaan yang dilakukan terkait dengan jasa
akuntansi dan perpajakan. Selama proses pelaksanaan kerja magang, jumlah
perusahaan yang ditangani adalah sebanyak 7 perusahaan yaitu PT AA, PT BB, PT CC,
PT DD, PT EE, PT FF, PT AB. Rincian tugas yang dilakukan untuk masing-masing

perusahaan adalah sebagai berikut:

1. Melakukan Input Penjualan

Tugas menjurnal data penjualan dilakukan untuk PT AA, PT BB dan PT FF ke
Accurate. Dokumen yang diberikan oleh PT AA berupa nota penjualan periode
Februari dan Maret dengan total transaksi 80 dan 95 perbulan, untuk PT BB dokumen
yang diberikan dalam bentuk Ms.Excel periode Mei-Juni 2021 dengan total transaksi
93 dan 134 perbulan, dan untuk PT FF dokumen yang diberikan dalam bentuk Ms.Excel
periode Mei-Juli 2021 dengan total transaksi 18,23,dan 25 perbulan. Berikut contoh

penjelasan tugas PT BB periode Mei 2021:
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1. Menerima bukti laporan penjualan dalam bentuk Ms. Excel penjualan PT BB

periode Mei 2021 dengan total pembelian sebesar Rp 2.231.000 dan akan di input

kedalam aplikasi Accurate.

Gambar 2.1

Contoh Data Penjualan

A C 1 J K L M
1

.| PT BB

3 PENJUALAN MEI 2021

a4

5 | TANGGAL NAMA No voucher DPP PPN 10T1Al

6 | 03 Mei 2021 PT.CH JS/BB |/21/05/0000001 2.028.182 202818 2.231.000

7 | 03 Mei 2021 PT KA JS/BB }/21/05/0000002 NyiE ] 083,

2 | 03 Mei2021 PT SH JS/BB /21/05/0000003 2.031.818 203182  2.235.000

2. Membuka aplikasi Accurate melalui laptop, lalu pilih icon “buka data

perusahaan”.

Gambar 3.2

Halaman Sign-in Accurate

5

A accurate

Dedywe
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3. Setelah itu akan muncul tiga pilihan, yaitu lokal, mesin lain, dan internet. Pilih

“Lokal” dan masukan nama berkas. Lalu klik

Gambar 3.3

560k’9.

Halaman Sign-in Accurate

Buka Database

4, Pilih database PT BB.

Gambar 3.4

(O Mesin Lain
O Intemet
Mama berkaz : [contoh: c:\datahcps.gdb)
| praa e
o | o]
3

Database Perusahaan

Buka Database Perusahaan ®

/1

Look in: | ELN H « &ciE-
Name Date modified Type
Quick access .
PT RR 31/08/2021 09.34 GDBF
m ——
Peins L] — 24/08/2021 1115 GDBFi
m Eérharthis month (1)
Libraries N ] 18/08/2021 1037 GDBFi
I.\'j Earlier this year (1)
= 22/02/202116.24 File fol
This PC
) A lang time ago (1)
@ 12/06/2020 17.27 File fol
Network
< >
e [ I Open
Files of type: |.'-\ccurata Data (".adb) Cancel
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5.

Isi bagian pengguna dan kata kunci dengan “supervisor”. Lalu klik “ok”

Gambar 3.5
Halaman Sign-in Accurate

Penaguna |5 UPERVISOR W |
K.ata Kunci SUPERVISOR |
. "

Drefault F'engg-una % F.ata Kunci = superyizor 2

‘ W 0K | X Eeluar |

Pada tampilan menu awal kita memilih menu daftar, selanjutnya kita memilih

buku besar, dan bukti jurnal umum untuk memulai menjurnal.

Gambar 3.6

Menu Dasboard

Berkas Persiapan |Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Accurate DesktopWel...

O bome

mﬂn 1 ar

[E Kas Bank

Persediaan

m .
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7. Padatampilan ini kita pilih baru untuk memulai menjurnal jurnal pembelian dari
PT BB.

Gambar 3.7

Tampilan Bukti Jurnal Umum

Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah X D Pengingat £3 a.é.ccurate DesktopWel... m Bukti Jurnal [Terfilter] &3
Gﬁaru Ubah @ﬂapus Filter BEerbarui n Print
ID TIPS X Ma. | Tanggal ‘ Tipe
Kas Bank Cari:
B persediaan <Moo
< Keterangan »
[E Penjualan Filter Tanggal
 Pembelian Dai  [01/08/2021 Ff |
m Aset Tetap = |31/08/2021 J‘ﬁj
Tipe :
[ .
8.  Isi untuk jurnal penjualan mulai dari voucher no., date, description, account no.,

account name, debit, dan credit. Pada Gambar 3.51 kolom voucher no. untuk
mengisi jurnal penjualan diisi dengan JS/BB/21/05/0000001. Kolom date diisi
dengan 3 Mei 2021 sesuai dengan invoice penjualan (Gambar 3.44). Kolom
description diisi dengan nama perusahaan yang terdapat pada invoice penjualan
(Gambar 3.44), yaitu PT CH. Kolom account name diisi dengan informasi pada
Gambar 3.37, yaitu piutang dagang (debit) sebesar Rp2.231.000, penjualan
(kredit) sebesar Rp2.082.182, dan PPN Keluaran (kredit) sebesar Rp202.818.
Kolom account no. akan otomatis terisi setelah mengisi account name. Setelah

semua terisi, klik “simpan & baru”.
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Gambar 3.8

Tampilan Menu Jurnal
JS/BB/21/05/0000001
e [ osiosip0p —Huastas )

Descrif iption
PT CH 3 |

Account No. Account Name ehit Crex | Memo Hiary
10302 Piutang Dagang Rp 2.231.000 1004
Jo00.071 Penjualan Rp 2.028.182
100 PPn Keluaran Fp 202818

v

< >
Debits :: 2.231.000 Credits :: 2.231.000

— 1
||_|h|5impgn & Baru ‘l |l Simpan & Tutup || E Batal

Untuk detail hasil input pembelian dapat dilihat pada lampiran 8

2. Melakukan Input Pembelian

Tugas menjurnal data pembelian dilakukan untuk PT AA, dan PT BB ke Accurate.

Dokumen yang diberikan oleh PT AA berupa nota pembelian periode Februari dan

Maret dengan total transaksi 75 dan 89 perbulan dan untuk PT BB dokumen yang

diberikan dalam bentuk Ms.Excel periode Mei-Juni 2021 dengan total transaksi 34 dan

24 perbulan, Berikut contoh penjelasan tugas PT AA periode Maret 2021:

1. Menerima bukti penjulan dalam bentuk nota penjualan PT AA periode

Maret 2021 dengan total penjulan sebesar Rp 285.250.000 dan akan di input

kedalam aplikasi Accurate.
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Gambar 3.9
Nota Penjualan

Membuka aplikasi Accurate melalui laptop, lalu pilih icon “buka data

perusahaan”.

Gambar 3.10
Halaman Sign-in Accurate

-

CPS s0FT '
Ao o ~ A daccurate

T O X >
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3.

Pilih Lokal, lalu pilih database perusahaan klien. Setelah itu akan muncul tiga

pilihan, yaitu lokal, mesin lain, dan internet. Pilih “Lokal” dan masukan nama

berkas. Lalu klik “ok™.

Gambar 3.11
Halaman Sign-in Accurate

() Mesin Lain
O Intemet

Buka Database b

Mama berkas : [contoh: c\datahcps.gdb]

' OK

x B atal |

Pilih database PT AA.

Buka Database Perusahaan »

Look in:

Quick access

Desktop

Libraries
This PC

D

Netwark

Gambar 3.12

Database Perusahaan

E B0orioac

Name

:

[ —
Earlier this month (1)
[ —

Earlier this year (1)

Along time age (1)

<

B <o E-

Date modified

31/08/2021 0934
24/08/202111.15
18/08/2021 10.37
22/02/2001 16.24

12/06/2020 17.27

Type

GDEBFi

GDB Fi

GDEBFi

Filefol

File fol

Fie name [

Files of type: [Aceurate Data (* gdb)

[E=1

| Cancel |
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5.  Isi bagian pengguna dan kata kunci dengan “supervisor”. Lalu klik “ok”

Gambar 3.13

Halaman Sign-in Accurate

1

——
Pengguna SUPERVISOR y |
Drefault Pengg pervisar

| JQK | x Keluar |

6. Pada tampilan menu awal kita memilih menu daftar, selanjutnya kita memilih
buku besar, dan bukti jurnal umum untuk memulai menjurnal

Gambar 3.14

Menu Dasboard

Berkas Persiapan |Daftet Aktifitas Laporan lendela Bantuan

Accurate Desktop Wel...

A e

B L Bank Juku Bes:
1% Kas Ban® . Buku Besar

=] 4
= Persedi Anggaran Akun
[E Penjualan
= pembelian % Pemasok
R — T Y e I
ﬁ Aset Tetap I8 Pembelian
& Daftar %
B
RMA o
A4

= _ _

Event yang Akan D:
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7. Padatampilan ini kita pilih Baru untuk memulai menjurnal jurnal pembelian dari
PT AA

Gambar 3.15
Tampilan Bukti Jurnal Umum

Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah X D Pengingat £3 a.5-ccuratr:Desktop'.‘."e\... mBuktiJumal[Terfilter] £
Gﬂam Ubsh &ﬂapus Filter BEerharui nF'Hnt

m Buku Besar o No ‘ Tanggal ‘ Tipe Jumlsh
Kas Bank Cari:
B persediaan |<NM—‘
BN
%L Filter Tanggal
= pembelian Dari
@} AsetTetap sid | 3/08/2021
- Tipe:
8.  Isiuntuk jurnal pembalian mulai dari voucher no., date, description, account no.,

account name, debit, dan credit. Pada Gambar 3.16 kolom voucher no. untuk
mengisi jurnal penjualan diisi dengan JP/AA/21/03/0000001. Kolom date diisi
dengan 1 Maret 2021 sesuai dengan invoice penjualan (Gambar 3.9). Kolom
description diisi dengan angka yang terdapat pada invoice penjualan (Gambar
3.9), yaitu PT. Kolom account name diisi dengan informasi pada Gambar 3.16,
yaitu pembelian (debit) sebesar Rp4.250.00, hutang usaha (kredit) sebesar
Rp4.250.000. Kolom account no. akan otomatis terisi setelah mengisi account

name. Setelah semua terisi, klik “simpan & baru”.
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Gambar 3.16
Tampilan Menu Jurnal

[
Fancangan ek KeLayar x

Bukti Jumal Umum -

& Kas Bank

= persediaan

EZ5 Penjualan

& Pembelian

fa} Aset Tetap
[X pattar 5000 01 Pembelian Fip 4.350.000

e 2000.01 Hutang Usaha Fip 4.350.000 100

= proyek

[ e-Faktur

(%]

Tautan

@ User Manual

@ Orline Solation Center
Facebaok Page

B, Mailinglist

>
21 CPSSalt website Debits :: 4.350.000 Credits :: 4.350.000
—

‘ \sa Simpan & Baru ‘I |l Simpan & Tutup H ¥ Batal

Untuk detail hasil input penjualan dapat dilihat pada lampiran 9.

3. Melakukan Input Kas
Tugas menjurnal data kas dilakukan untuk PT AA, dan PT BB ke Accurate. Dokumen
yang diberikan oleh PT AA berupa nota penjualan periode Februari dan Maret dengan
total transaksi 25 dan 19 perbulan, untuk PT BB dokumen yang diberikan dalam bentuk
Ms.Excel periode Maret-Juni 2021 dengan total transaksi 119, 120, dan 56 perbulan,
Berikut contoh penjelasan tugas PT AA periode Maret 2021
1. Menerima bukti pengeluaran kas dalam bentuk nota pengeluaran kas PT AA periode
Maret 2021 dengan total pengeluaran kas sebesar Rp 9.109.500 dan akan di input

kedalam aplikasi Accurate.
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Gambar 3.17
Nota Kas

2.  Membuka aplikasi Accurate melalui laptop, lalu pilih icon “buka data
perusahaan”.

Gambar 3.18

Halaman Sign-in Accurate

£

/A accurate

il A0 P

3. Setelah itu akan muncul tiga pilihan, yaitu lokal, mesin lain, dan internet. Pilih

“Lokal” dan masukan nama berkas. Lalu klik “ok”.
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4.

Gambar 3.19
Halaman Sign-in Accurate

() Mesin Lain

O Internet

MNama berkaz : [contoh: c:\datacps.gdb)

Pilih database dari PT AA

Gambar 3.20

Database Perusahaan

Buka Database Perusahaan

w
Date modified

Type

31/08/2021 09.34

GDBFi

Earlier this month (1)

24/08/202111.15

GDBFi

[

18/08/2021 10.37

GDB Fi

Earlier this year (1)

22/02/2021 16.24

File fol

Along time ago (1)

12/06/202017.27

Files of type: [Accurate Data (" gdb)

File fol

65



5. Isi bagian pengguna dan kata kunci dengan “supervisor”. Lalu klik “ok”.

Gambar 3.21
Halaman Sign-in Accurate

—
Pengguna  |[SUPERvISOR P |
KataKunci | SUPERVISOR l;l— 2
Default Penodina & Fata Funct = sUperisarn

x Eeluar

6.  Pilih menu daftar, lalu pilih Kas & Bank, dan pilih Pembayaran.

Gambar 3.22
Menu Dasboard

Penjelajah Accurate DesktopWel... Pembayaran [Terfilter] |E3

El 2% Home

m Buku 1

S — z Buku Bank
1 Pembayaran

= -

= Persediaan E‘h Penerimaan

[E Penjua 2

¥ pembelian E
-

fa} Aset Tetap "
i)

Daftar ™

R rMA ]




7.

Pilih menu “Baru”

Gambar 3.23

Tampilan Bukti Jurnal Umum

Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah 2 [ Pengingat £3 a Accurate DesktopWel... Pembayaran [Terfilter] &3

Ubah &ﬂapus Filter BEerbarui n Print

x Mo ‘ Tanggal

Kas Bank Cari:

| |eMo»
B perseioon | 1
penedeen | 1
% Penjualan
e Filter Tanggal
W pembelian Daii  [01/08/2021
4 Tetap s [31/08/2021
— _ " Kosong

= K

Daftar O va
— O Tidak
- (®)Semua
[= proyek
B e-Faktur

Isi bagian paid from, voucher no., date, memo, dan amount. Lalu isi kolom
account no., account name, amount, dan memo. Pada Gambar 3.24, kolom paid
from akan otomatis terisi, pilih “kas besar” di samping paid from. Kolom voucher
no. diisi dengan KKK/PTAA/21/03/0000001. Kolom date diisi dengan tanggal 1
Maret 2021 sesuai dengan tanggal pada Gambar 3.17. Kolom memo diisi dengan
“nota 1”. Kolom amount diisi dengan Rp9.109.500 sesuai dengan grand total
pada Gambar 3.17. Mengisi tabel account name berdasarkan Gambar 3.17,
seperti parkir, tol, bbm sebesar Rp6.000, biaya asuransi karyawan sebesar
Rp400.000, biaya bahan pembantu sebesar Rp853.500, biaya pemeliharaan
kendaranaan Rp1.100.000, biaya retribusi dan sumbangan sebesar Rp6.750.000.

Kolom account no. akan terisi otomatis saat meng-input kolom account name.
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Setelah semua terisi, klik “simpan & baru”. Jumlah transaksi pengeluaran kas

yang di-input ke dalam Accurate sebanyak 23.

Gambar 3.24

Tampilan Menu Jurnal

Other Payment Rancangan b KeLayar -
PaidFrom (N0 Jras Besar T 1 Permbayaran -
Voucher N
cuene e KKK/AAT21/03/0000001 2
Cheque No
Date 0103201 | 3
Memo I MNota 1 I 4
Payee J
ey

Amount I 9109500 E| DR I— 5
Say 7

L)
520313 Parkir, Toll & Bbm Fip 6.000 [Parki
£201.07 Biaya Asuransi Karyawan Fip 400,000 [hsuransi Ahong + Mely
5001.03 Biaya Bshan Pembantu Fip 853,500 [Benang mesin ahit
£204.03 Biaya Pemeliharaan Kendaraan Fip 1.100.000 [ ervice timbangan mabil
£203.25 Biaya Lain fain Fip 6,750,000 luran Rit, Warga, kuli, Masid, Pemuda

v

Total Pagment :: 9.109.500
I| =4 Simpan & Baru || |l Simpan & Tutup %1 Batal

Untuk detail hasil input kas dapat dilihat pada lampiran 10

4. Melakukan Input PPh Pasal 21

Tugas menginput PPh pasal 21 untuk PT AA, PT AB, PT DD, dan PT EE ke aplikasi

e-SPT. Dokumen yang diberikan oleh mentor yaitu Ms.Excel perhitungan PPh Pasal

21. File Ms.Excel yang diberikan untuk PT AA periode Juni, PT AB Januari-April, PT

DD Juni, dan PT EE Februari-April. Berikut contoh penjelasan tugas PT AA periode

Juni 2021:
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1.

Menerima hasil perhitungan gaji karyawan perusahaan PT AA dalam dalam
bentuk Ms. Excel periode Juni 2021 dari mentor yang akan di input kedalam

aplikasi e-SPT.

Gambar 3.25
Perhitungan Gaji Karyawan

Rate luran - 6 beda

2.

GAJI KARYAWAN: JUNI 2020
T=ada PPHIL PPHIL
Mo | WPWP NPWIE Nama Jmiv b g unianGAN  TOTAL  furan Jk PreH BoxUS &THR | PENC BRUTO
1 unt | Ada pexpuLantoo | Krywn|  pokok ] GAll - PERBULAN | TEREULANTex
35 1] 4231000
36 - | 1] 4231000 - 200.000
37 - | 1] 4231000
38 - | 1] 4zt0m
39 - | 1] 4231000
40 - || 1] 4170000
4 - | 1] 4231000
42 - | 1] 4231000
43 - | 1] 4zt0m
4 - | 1] 4231000
46 1 || 1 4500 nn[l (57.750 4442250 344 500 4786750 (57 750)
a7 1 | 1] 5000000 - 5.000.000 - 5.000.000 -
48 1 | 1 4,500.000 835 4.473.165 344,500 4,817,665 (26.835)
48 - 1] 4231000
<PTKP - 41| 170.725.000 - 170.725.000 400.000 -f 171125
=PTKP 2.668.222 6] 43300000 1955154 45.255.154  2.205.000 - 47.460.154 1.955.154
Total 2,668,222 47| 214025000 1855454 215580154 2.605.000 - 212585154 1855154

Pada tahap ini klik “database” untuk memilih perusahaan mana yang akan Kita
input pajaknya ke dalam e-SPT. Setelah itu Kita pilih database PT AA yang telah

diberikan oleh mentor lalu klik pilih “DB”.
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Gambar 3.26
Halaman Sign-in e-SPT

€ eSPT Masa 2126 - V.24.0.0
PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Database Folder:
C:\Program Files (x86)\DJP\eSPT PPh Masa Pasal 21-
e

26\Databas

3. Melakukan Login database dengan mengisi username dan Password lalu Kklik
“Login”.

Gambar 3.27

Halaman Login
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4.

Setalah login kita harus membuat periode masa pajak yang akan di input

pajaknya. Cara untuk membuat periode untuk masa pajak klik “Pilih SPT” lalu
klik “Buat SPT Baru

Gambar 3.28
Menu Dasboard

" eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database Pilih SPT | IsiSPT CSV  Cetak Referensi Profil Help
[ Buat SPT Baru

. Setalah itu akan muncul pilihan bulan dan tahun untuk masa pajak yang akan
disampaikan. Sesuai dengan file Ms. Excel yang telah diberikan kita akan

membuat masa pajak Juni 2021. Maka untuk bulannya kita pilih bulan Juni

dan tahunnya 2021. Setelah itu kita klik buat SPT.

Gambar 3.29

Menu Membuat SPT
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6.

Meakukan input PPh pasal 21 dari karyawan PT AA sesuai dengan data file Ms.
Excel. Pertama kita pilih “Isi SPT”, lalu kita pilih “Daftar Pemotongan Pajak
(1721-1)”, kita pilih “Satu Masa Pajak” karena yang akan kita input hanya masa
pajak bulan Juni.

Gambar 3.30
Menu Dasboard

C €SPTMasa 2126 - V.2.4.0.0
Database  Pilih SP Isi SPT|| CSV  Cetak Referensi

Daftar Bukti Potong

. Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
1

Profil Help

Klik “Tambah” untuk menambahkan nama karyawan yang akan di input
SPTnya.

Gambar 3.31
Halaman Daftar Pemotongan Pajak

- (o] 8 s
DAFTAR PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TETAP DAN PENERIMA PENSIUN ATAU
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEGAWAI NEGERI SIPIL, ANGGOTA TENTARA
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEGARA DAN PENSIUNANNYA
Masa Pajak - 08 - 2021 (Normal) MPWP Pemotang -

A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNIPalri, Pejabat Neg: yang ihi PTKP
ian: | ~| wilai: | ‘ Clear Cari
Nama Kode Objek Jumlah Penghasilan PPh Dipotong (Rp.)

Bruto (Rp.)

< >

Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.)  : 0| Ol i Semva | Ubah ][ rapus || Tambah ||
Total Jumlah PPh Dipotong (Rp.)
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNIPolri, Pejabat Neg i yang Penghasilannya tidak melebihi PTKP
Jumlah Pegawai B o Jumlah Penghasilan Bruto Pegawai (Rp.) B 0|
Jumiah Pensiunan : [ 0] Jumlah Bruto ®Rp)  : 0
C.Jumlah A +B Activate Wing
Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) : [ 0| Total Jumlah PPh Dipotong (Rp.) : | 0 [ cetex |
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8. Lengakapi NPWP, Nama, Jumlah Pengahasilan Bruto, PPh Di potong, setelah

selesai klik “Simpan”.

Gambar 3.32
Halaman Input Data Pemotongan Pajak
(‘ Input Data Pemotongan Pajak EI@

PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TETAP DAN PENERIMA PENSIUN ATAU
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEGAWAI NEGERI SIPIL, ANGGOTA TENTARA
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEGARA DAN PENSIUNANNYA

wewe . . .- . | 1

MNama 2

Kode Objek Pajak 3 ~

Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) : | I 3 S
PPh Dipotong (Rp.) : || '_ 4

Kode Negara Domisili H ~ | Batal || Simpan I

9. Mengisi jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto pegawai lalu klik

“simpan” dan close.

Gambar 3.33

Halaman Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanzn (=N ECR [
DAFTAR PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TETAP DAN PENERIMA PENSIUN ATAU
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEGAWAI NEGERI SIPIL, ANGGOTA TENTARA
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEGARA DAN PENSIUNANNYA
Masa Pajak - 06 - 2021 (Normal) NPWP Pemotong -
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan ya yang P melebihi PTKP
Pencarian: ~ | Nilai: ‘ Clear Cari
No NPWP Nama Kode Ohick o e anasian  PPh Dipotong (Ro.) Kode Negan
0 0784000000 ' Rik 21-100-01 21496374 1980374
Oz 638098000000 ! Tama 21-100-01 5412074 12074
03 03468000000 ' Ana 21-100-01 5412074 12.074
[1}4 03452000000 Tom 21-100-01 5535217 35217
bls 109098000000 ' sinta 2110001 786 750)
Ol 06088000000 ! _ santi 21-100-01 (26.835)
< >
Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.)  : 47.460.154]
Total Jumlah PPh Dipotong (Rp.) H L i semee \&I \Ha&“ — J
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunannya yang Penghasilannya| lebihi PTKP 3
Jumlah Pegawai H -EI 1 Jumlah Penghasilan Bruto Pegawai (Rp.) H 2
Jumlah Pensiunan n Jumlah Penghasilan Bruto Pensiunan (Rp.) H 0 | Simpan |
C. Jumlah A+B
Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) : Total Jumlah PPh Dipotong (Rp.) : ‘ 1,955,1&:! ‘ Cetak ‘
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10. Klik “Isi SPT”, lalu klik “SPT induk”.

Gambar 3.34

Menu Dasboard

€ €5PTMasa 2126- V.2.400
Database  Pilih SPT [ IsiSPT | €SV Cetak Referensi Profil Help
Daftar Bukti Potong
Daftar Pajak (1721-1)
Daftar Biaya (1721-V) 2

11. Pilih pernyataan dan TTD pemotong, kemudian lengkapi data yang diminta lalu

klik “Simpan”.

Gambar 3.35

Menu Dasboard

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Masa Pajak : 06 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan  B.2. Penghitungan PPh  C. Objek Pajak Final D. Lampiranl E. Pemyataan dan Ttd Pemotong I— 1
wa

Dengan menyadari sepenuhnya atas segala akibatnya termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku, saya menyatakan
apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengkap dan jelas

: 2

1
2 wewe - [0784000000 F

3. NAMA :I_Rﬂ<_|: 3
4

L3

_ TANGGAL - (0072021 /]
. TEMPAT ITangarang l—'—

=R )

6

ceick [ eotel [ simpen ]
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5. Melakukan Input Transaksi Bank

Tugas Manjurnal transaksi Bank untuk PT BB ke Accurate. Dokumen yang diberikan

oleh mentor yaitu data penerimaan dan pengeluaran bank dalam bentuk Ms.Excel. File

Ms.Excel yang diberikan yaitu periode Juni, PT AB Maret, Mei dan Juni 2021. Berikut

contoh Tahapan yang dilaksanakan untuk PT BB periode Maret 2021

1. Menerima bukti laporan penjualan dalam bentuk Ms. Excel PT BB periode Maret
2021 dengan pengeluaran untuk biaya admin sebesar Rp8.000, penerimaan kas
dari PT LO sebesar Rp 5.264.200 dan Rp1.266.200 dan akan di input kedalam

aplikasi Accurate.

Gambar 3.36
Data Transaksi Bank
A C D E F G H 1
1 BUKU BANK / KAS MARET 2021
2[ PTBB |
3
4 | Tanggal Keterangan Debit (In} Credit {out) Mo voucher Saldo Coding
5 saldo awal 1.514.863
6 01-Mar-21[ Biayaadmin 8.000 BM/BB/21/03/0000001 1.806.863  ADMIN BANK
7 01-Mar-21| Terima dari PT LO 5.264.200 BM/BB/21/03/0000002 7.071.063 PIUTANG
3 01-Mar-21| Terima dari PT LO 1.266.200 BM/BB/21/03/0000003 8.337.263 PIUTANG

2.  Membuka aplikasi Accurate melalui laptop, lalu pilih icon “buka data

perusahaan”
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Gambar 3.37
Halaman Sign-in Accurate

-~

A accurate

Ol X =

Version 50

Setelah itu akan muncul tiga pilihan, yaitu lokal, mesin lain, dan internet. Pilih

“Lokal” dan masukan nama berkas. Lalu klik “ok”.

Buka Database

Gambar 3.38

Halaman Sign-in Accurate

() Mesin Lain
() Intemnet
Mama berkas : [contoh: c\datahcps.gdb]
| PT BB |
o | xo
3
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4, Pilih database PT BB.

Gambar 3.39
Database Perusahaan

Buka Database Perusahaan

& @ cf B

Date modified Type

Todav (11

Quck access O 31/08/202109.34 GDBFi
PTBB — [
(] —

Desktop 24/08/202111.15 GDBFi

Earlier this month (1)

N @ ] 18/08/2021 10.37 GDBFi

Earlier this year (1)

22/02/2021 16.24 File fol

Along time ago (1)
12/06/202017.27 File fol

File: name: |

Files of type: [ Accurate Data (*.gdb)

5.  Isi bagian pengguna dan kata kunci dengan “supervisor”. Lalu klik “ok”

Gambar 3.40

Halaman Sign-in Accurate

—
Pengguna |SUPEHV\SDH r

Kata Kunci

SUPERVISOR
Default Penggy
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6. Pada tampilan menu awal kita memilih menu daftar, selanjutnya kita memilih

buku besar, dan bukti jurnal umum untuk memulai menjurnal.

Gambar 3.41
Menu Dasboard

Berkas Persiapan |Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

' 4 Mata Uang Accurate DesktopWel...
A Daftar Akun

m Buku Besar { I Buku Besar

i Kas Ba = : Bank Hi Buku Besar
- 1 a \kun
= Persed et Anggaran Akun

[b Penjualan

amat Datang

¥ Pembelian il Pemasok

B ot Tt =8 Pembelian

7. Pada tampilan ini kita pilih Baru untuk memulai menjurnal jurnal pengeluaran

bank dari PT BB.

Gambar 3.42

Tampilan Bukti Jurnal Umum

Berkss Persizpan Daftar Akdifitas Laporan Jendels Bantuan

Penjelajah X[ Penginga: 63| &) Acrurste DesktopWel.. | [ Bukti Jumal [Terflter] |3
|3 Baru| [ Ubsh [ Hapus I Fiter [ Pabai | fgh Pivt

1D Bulau esar _— - No | Tanggel | Tie Jurlah Keterangan
Kas Bank Cait
Persediaan l(Nm—‘
Stembm

Penjualan
== | Filter Tanggal
¥ pembelian Dai  [01/08/2021 Jaf
& nset Tetmp s (30820
—Tipe
Daftar Bkl
e w— N
CRI [] Akkii Periode:

[] Depresiasi Akiiva

b= ] Pembayaran pzh
[ e-Faktur
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8. Isi untuk jurnal penjualan mulai dari voucher no., date, description, account no.,
account name, debit, dan credit. Pada Gambar 3.43 kolom voucher no. untuk
mengisi jurnal penjualan diisi dengan BM/BB/21/03/0000001. Kolom date diisi
dengan 3 Maret 2021 sesuai dengan invoice (Gambar 3.36). Kolom description
diisi dengan tranksaksi yang terjadi yang terdapat pada invoice (Gambar 3.36).
Kolom account name diisi dengan informasi pada Gambar 3.43, yaitu Biaya adm
(debit) sebesar Rp8.000 dan Bank OCD (kredit) sebesar Rp8.000. Kolom account
no. akan otomatis terisi setelah mengisi account name. Setelah semua terisi, klik

“simpan & baru”.

Gambar 3.43
Tampilan Menu Jurnal
Journal Voucher F\am::angan i Ke Layar =
P BM/BB/21/03/000000] e !
oucher No
= Penjualan i -

= Pembelian

fa} Aset Tetap
Aooount No = 3
Daftar 720002 iava A Bank & Bul Rp 8,000

100003 | Rp 8.000
RMA Bank OCD £

[=] proyek
&l e-Faktur

Tautan ¥

@ User Manval

@) Orline Solution Center
[ Facehook Page

B, Mailing list

v
£ CPSSoft website Debits = 8.000 Credits - 8.000

[ Simpan 2 Baru || i Simpan & Tutwn || X Batal |

Untuk detail hasil input transaksi pengeluaran bank dapat dilihat pada lampiran 14
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6. Menggabungkan Harga Pokok Produksi, Laba Rugi dan Neraca

Tugas menggabungkan Harga pokok produksi, laba rugi, dan neraca dilakukan untuk
PT AB. Dokumen yang diberikan oleh mentor yaitu Ms.Excel Harga pokok produksi,
laba rugi, dan neraca periode Januari-Desember 2020. Berikut contoh tahapan yang
dilaksanakan untuk mengerjakan tugas Harga Pokok Produksi PT AB periode 2020:

1.  Menerima data harga pokok produksi tahun 2020 dalam bentuk Ms. Excel dari

mentor.
Gambar 3.44
File Harga Pokok Produksi Tahnun 2020
@HPP 01 2020.xls 15.360 3.954 Microsoft Excel 97... 31/05/202100.18 82EB2042
@HPP 02 2020.x1s 15.872 4,246 Microsoft Excel 97...  06/02/2020 10.54 45A00AE3
@HPP 03 2020.x1s 15.747 4.309 Microsoft Excel §7...  07/06/2021 0842 4DE4F182
@HPP 04 2020.x1s 16,147 4419 Microsoft Excel §7...  08/06/2021 1408 81264577
@HPP 05 2020.x1s 16.111 4443 Microsoft Excel §7...  08/06/2021 14.22 66A32B64
@HPP 06 2020.x1s 16,164 4472 Microsoft Excel 97...  11/06/2021 14.20 C33F23D7
@HPP 07 2020.xls 16.640 4.668 Microsoft Excel 97...  11/06/2021 14.26 882B3C%9
@HPP 08 2020.xls 16.821 4.660 Microsoft Excel 97...  11/06/202115.21 &D3770A5
@HPP 09 2020.x1s 16.632 4,648 Microsoft Excel 97...  17/06/202108.27 19FC3EA4
@HPP 10 2020.x1s 16.898 4.768 Microsoft Excel §7...  17/06/2021 1451 3F5B3810
@HPP 11 2020.x1s 17.017 4761 Microsoft Excel §7...  22/06/202110.03 836CFEB2
@HPP 12 2020.x1s 17.473 4.876 Microsoft Excel §7...  24/06/202113.33 DCZBS2E4
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Gambar 3.45
Laporan Harga Pokok Produksi Tahnun 2020

A _|B C D E F G H [ J| K L M N O
PT AB Perhitungan
Harga Pokok Produksi

]

JAKARTA Jan 2020
Telepon: Pag
Up To Jan-2020 Jan-2020 Dec-2019 Difference

E

Descriptions

&

Hrg Kg Value Hrg Kg Value Hrgl Kg Value Kg Value

178.658. 104 178.458.104) 178.658. 104
217.594. 182 217.594. 182 217.594. 182

0| 0| 0|
-2E3, Y. 635) -TH3, 579, 695) 283,879, 635)
112.412.5%) 112,412,550 112.412.5%)
0,175 266 0175364 0,175 266
12.234.727| 12.234.727| 12.234.727|

il il il
-19.010.092 19,010,092 -19.010.092
13.399.901 13.399.901 13.399.901

0 I I I I I P P I i i i s i o
MASEa =g HuUNIS T~ a0 MU N g® o~ &N

5334531) BIAYA PENYLSUTAN MESIN 1.160.350| 1.160.250| 1.160.350|

ixya Tenaga Kerja Tidsk 1.160.350| 1.160.250| 1.160.350)
g8 Dok Prochisi 126.972.742| 126.972. 743 136.972. 742
1 Sesterrgain Jachi (WIP)

2. Menggabungkan data laporan harga pokok produksi bulan Januari-Desember
menjadi satu file excel dan membuat satu sheet laporan harga pokok produksi

dari bulan Januari-Desember.



Gambar 3.46
Laporan Bulanan Harga Pokok Produksi

PT AB Perhitungan
Harga Pokok Produksi
~JAKARTA
JAKARTA Jan 2020
Telepon: Pag 1
Acc. Up To Jan-2020 Jan-2020 Dec-2019 Difference
Descriptions
Hrg ¥z Value Hrg Kg Vaee i Ks Value Kg Value

20.173.266
224727
o o

3.010.082 %.010.00
13395500

3657174

Okt Nov Des Jan sd Des

Mar | Apr Mei Jun Jul

Gambar 3.47
Laporan Gabungan Harga Pokok Produksi tahun 2020

A B & D E F G H I J K L M N O Pl Q@ [R s T u v w X
Perhitungan

PT AB Harga Pokok Produksi PT AB

JAKARTA Jan 2020 JAKARTA
Telepon: Pag Telepon:
Acc. Up To Jan-2010 Jan-2020 Dec-2019 Difference Acc. Up To Feb-2020 Feb-20]
Descriptions Descriptions
Wo. Hre ke, Value Hrg ke Vaue [ird kg Walue Ke. Value o, Hrg ke Value Hrg Ke
s BBt [
[ 17865810 eess.10q 17104 Repremye 175.58.104
- 29012 50121 21750012 st st resas]
—r— ——r—
Bt B Divst Sshen Bk Dius
Mo Beon G q q q Mot ks o
St s 153,19 65 155,939,603 225 430 R e
i o 1z a2 50 iz a5 2 a5 om0 2er.7.50]
pemr—— [eer—re—
FR - 20175 25 175,26 201752 [Re—— 2017200
P —: ) 17| s nnams| F S— 252550
RS ——— [ ———
Satun Pembent Dius Satan Pemen D
P W —— o q o [ —— 0287
150057 1501005 150007 i 215575
150 153501 150 501 o s 501
Fr—rr—— iy Sarun s con i
i 83 B o i
Fof 8oy Tenses e Lomnrs
5221111| Gl UBAiL HONDRARIIM
S| we evau
S121151|_ UG MAKANITRANSIORT
5321151 UG MAKANITRANSORT

Jan | Feb | Mar | Apr | mei | Jun | il | Ags | sep | okt | Nov | Des | Jan sd Des ® ‘ »
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7. Melakukan Rekonsiliasi Penjualan dengan Faktur PPN Keluaran

Tugas rekonsiliasi penjualan dengan faktur PPN keluaran dilakukan untuk PT AB

Dokumen yang diberikan oleh mentor yaitu data buku besar dan faktur pajak periode

Januari-Desember 2020 dalam bentuk Ms.Excel. Berikut contoh Tahapan yang

dilaksanakan untuk PT AB periode 2020:

1.  Menerima data buku besar dan faktur pajak periode Januari-Desember 2020

dalam bentuk Ms.Excel dari mentor.

Gambar 3.48
Data Buku Besar Tahnun 2020

A B c D E F G H |
6539 BUKU BESAR
6540
6541 PT AB 01-01-2020 s/d 31-12-2020
6542
6543 Pag i
6544 4111101 - PENJUALAN DAGANG - PE
B545 [ [ [ [ | |
6546 | Tanggal Voucher Keterangan Debet Kredit aldo
DO e [Atroia g\y Hg 1.363.636,00 -58.538.014,00)
DO e 20014 ‘ K ‘ 1.914.545,00 -60.852. 559,00
bodd e [Azi01A PT KY .552.727.00) -63.405. 286, 00)
Gambar 3.49

Data Faktur PPN Keluaran Tahnun 2020

A B C D E F G H I J K L ] N 0 [
11122.000.0 i CV KW 101.12| Tue Jan 07 1 2020 Norm  18.909.090  1.890.909 0 Approval :Wed Jan 0 Upload Fa FLORENCI 0001-F/
2 | 20.000.000 CV. MK 101.8{TueJan 07 1 2020 Norm  1.909.090 190.909 0 Approval {Wed Jan 0 Upload Fa FLORENCI 0002-F/|
3| 230.000.000 CV.TY 101.7 [Tuelan 07 1 2020 Norm  3.181818 318.181 0 Approval {Wed Jan 0 Upload Fa FLORENCI 0004-F/

2. Membuat sheets yang berisi gabungan antara faktur keluaran dengan penjualan

dan melakuan pencocokan dengan melihat nomor faktur pajak. Jika ada

perbedaan antara faktur pajak keluaran dengan data penjualan akan diberi tanda
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kuning. Diberikan tanda kuning bertujuan untuk memberitahukan bahwa ada

perbedaan dan meminta untuk

Gambar 3.50
Data Buku Besar Tahun 2020
A B Formula Ber H o TV Y z AA Ad AD
e o2 mm—TE> el 7V LTl I TE 7T ‘ ‘ o
3 003-F/AB/0104 2,892,562

8. Melakukan Perhitungan PPh Pasal 21
Melakukan perhitungan PPh Pasal 21 periode Januari - Juni 2021. Berikut tahapan yang

dilaksanakan:

Tugas menghitung PPh pasal 21 dikerjakan untuk PT CC. Dokumen yang diberikan
oleh mentor yaitu data nama-nama pegawai, gaji beserta tunjangan yang diberikan oleh
perusahaan, dan Tamplate periode Juni 2021 dalam bentuk Ms.Excel. Berikut contoh
Tahapan yang dilaksanakan untuk PT CC periode 2021:

1. Menerima data nama - nama pegawai, gaji beserta tunjangan yang diterima dan
Tamplate perhitungan PPh 21 periode Juni 2021 dalam bentuk Ms. Excel dari
mentor, Setelah itu melakukan pengecekan nama karyawan dari tamplate ke file
data pegawai. Setelah data sesuai antara tamplate dengan file data pegawai

melakukan proses berikutnya,

Gambar 3.132
Data Pegawai, Gaji dan Tunjangan
_lMonth v | PembayaranGaji ¥ |NIK * Nama I GajiPokok __ ~ | TunjPajak | ~ JamLembur ~|Uanglembur ¥ TunjTelpon v TunjRumah v Tunjlabatan v UangTranspor ~ TunjHp ~ Uat
1202106  TRANSFER Ani 4.883.892,00 0,00 7,50 211L.729,00 0,00 0,00 0,00 276.000,00 0,00
2202106 TRANSFER Dian 6.066.287,00 0,00 12,60 455.848,00  150.000,00  300.000,00  250.000,00 276.000,00 0,00
3202106  TRANSFER Vivi 7.409.377,00 0,00 15,20 6.509.573,00  150.000,00  300.000,00  250.000,00 276.000,00 0,00
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GAJI KARYAWAN:

Gambar 3.50
Tamplate Perhitungan PPh Pasal 21

77000001] Ani
7[1] 64739 | Dian
i1 32639] Vivi

o| BRISKES | PERALLAY

il [E]
" ¥ e
Forhitomyan 813 LAY FENS DTy -
KARY Por Balan [ PR 00L4% T Pt st

2.  Memasukan data gaji pegawai dan tunjangan lainnya ke dalam tamplate sesuai

dengan data pada gambar 3.132 sebanyak 153 karyawan.

Rate luran

Gambar 3.51
Tabel Perhitungan PPh Pasal 21

Bulan ke

JUH

NP

KTH

Nama

000001
64739
32639

3.3.2 Kendala

Ani

Dian
Vivi

[LH [LH
jeusicheed | TLLAY PENS INTy,

Sk | KURY BBy | PROILO | P s

Bz Tunjangan Pokok JK¥ePre| luran Ji0krzh FENGRATTO | Robngan SV
Pokok - *|BPUGKES | rmaiLas
LN 0N| TRON| MTH || A3407 | ER2| M| smAM|  sEIAM
BUAT| M| ZRON| A L) S50 RN 20| remeu|  7emeu
TANT| WLEN|  TRON | 6ET| G4 | BDO3| BB VD) nSam| SR

FHL 21T

a

5041

481

16

nm

12531

{2402

1050458

1033620

1043

Selama proses kerja magang, ditemukan adanya kendala pada pekerjaan untuk

menjurnal kas untuk PT AA dan PT BB. Kendala yang ditemukan untuk PT BB adalah

chart of account yang tidak pasti sehingga pada bulan-bulan sebelumnya ada perbedaan

klasifikasi pada transaksi tertentu. Kendala yang ditemuakan untuk PT AA adalah

terdapat transaksi yang tidak termasuk dalam chart of account yang ada,
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3.3.3 Solusi

Solusi atas kendala yang terjadi pada PT BB adalah melakukan konfirmasi kepada
mentor terkait perbedaan klasifikasi akun pada transaksi. Solusi untuk PT AA adalah
melakukan konfirmasi kepada mentor terkait transaksi yang tidak termasuk dalam

chart of account.
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