BAB 111

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di PT Akasa Boga Kreasindo sebagai accounting
intern. PT Akasa Boga Kreasindo berlokasi di JHL Solitaire Gading Serpong 5%
floor, Jalan Gading Serpong Boulevard, Curug Sangerang, Kelapa Dua, Tangerang,
15810. Accounting intern melaksanakan pekerjaan di bidang accounting sesuai
dengan arahan dan prosedur yang telah ditetapkan oleh perusahaan. Accounting
intern bertanggung jawab kepada accounting staff atas tugas yang diberikan. Dalam
menyelesaikan tugas yang diberikan, accounting intern mendapatkan bimbingan
dan arahan dari Bapak Ahmad Winanto, S.E., M.Ak., Ibu Anggita selaku SPV
accounting dan Ibu Hanny selaku head finance. Kerja sama dan arahan yang
dilakukan dengan baik, membantu proses pengerjaan menjadi lebih cepat dan
produktif dalam menyelesaikan tugas-tugas yang menjadi tanggung jawab

accounting intern selama proses kerja magang berlangsung.

3.2 Tugas yang Dilakukan
Tugas-tugas yang dilakukan selama magang adalah sebagai berikut:
1. Mencocokkan antara nilai invoice dengan nilai goods receiving notes
Invoice merupakan bukti transaksi atas terjadinya pembelian barang oleh
perusahaan secara kredit sedangkan goods receiving notes adalah bukti

transaksi atas penerimaan barang yang telah dibeli atau dipesan oleh
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perusahaan. Kegiatan ini dilakukan dengan tujuan untuk memastikan bahwa
barang yang diterima dengan yang dipesan telah sesuai, baik dari segi
nominal maupun kuantitasnya serta untuk memastikan bahwa pembayaran
yang nantinya akan dilakukan sesuai dan benar dengan nominal yang
ditagih oleh supplier.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 1-2 kali per bulan dengan jumlah
transaksi masing-masing sekitar 10-15 transaksi. Dokumen yang diperlukan
adalah invoice dan goods receiving notes dalam bentuk hardcopy yang
diberikan oleh pembimbing lapangan. Langkah-langkah pekerjaan yang
dilakukan:

a. Menerima dokumen yang dibutuhkan, yaitu invoice dan goods
receiving notes dalam bentuk hardcopy dari pembimbing lapangan.

b. Mencocokkan antara nama barang dan quantity serta melakukan
pengujian perhitungan atas total harga dengan cara mengalikan harga
satuan dengan total harga yang ada di invoice dengan yang ada di
goods receiving notes.

c. Jika keduanya sama, diberi tanda ceklis (v). Jika ada data yang
berbeda maka dari pihak accounting akan meminta pihak receiving
memeriksa kembali kebenarannya sesuai dengan data yang ada.

d. Datayang sama dan beda dipisahkan lalu melaporkan hasil pekerjaan

kepada pembimbing lapangan.

Tasya Adelia Amany - 00000027396
30



2. Melakukan rekonsiliasi atas jurnal umum dengan sales day report
Jurnal umum adalah bentuk jurnal yang paling sederhana dari berbagai
macam jurnal lainnya yang berisikan catatan akuntansi atas transaksi yang
dicatat dalam urutan kronologis. Jurnal umum dalam kegiatan ini sudah
terbentuk secara otomatis pada sistem kasir yang disebut raptor. Sales day
report adalah laporan harian dari penjualan yang terjadi pada masing-
masing restoran yang ada, yaitu Mandeh, Chinese Resto, dan Empress Bar.
Jurnal umum dan sales day report biasanya diambil dari raptor secara harian
oleh bagian accounting untuk diperiksa kembali kesesuaiannya.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali dengan jumlah transaksi
masing-masing sekitar 2 transaksi. Dokumen yang diperlukan adalah jurnal
umum dan sales day report masing-masing restoran dalam bentuk hardcopy
yang diberikan oleh pembimbing lapangan. Langkah-langkah pekerjaan
yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu jurnal umum dan sales day
report Royal 8 dalam bentuk hardcopy dari pembimbing lapangan.

b. Melakukan rekonsiliasi atas setiap perkiraan di jurnal umum dengan
yang ada di sales day report.

c. Jika angka sama atau sesuai diberi tanda ceklis (v') atau diberikan
keterangan tambahan mengenai penjelasan perhitungan jika diperlukan.

d. Melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.
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3. Membuat rekapitulasi compliment bill

Compliment adalah hak yang diberikan oleh perusahaan kepada General

Manager (GM) dan shifu/chef yang bekerja di PT Akasa Boga Kreasindo

berupa meal budget, yaitu GM dan shifu/chef dapat makan secara gratis pada

3 restoran yang dinaungi oleh perusahaan. Kegiatan ini dilakukan dengan

tujuan untuk memastikan bahwa anggaran atas compliment tersebut masih

cukup digunakan untuk transaksi selanjutnya sehingga tidak menimbulkan
over budgeting serta juga untuk memberikan update kepada GM dan shifu
apabila sewaktu-waktu mereka ingin mengetahuinya.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 1 kali pada bulan Agustus dengan
jumlah transaksi sekitar 5 transaksi. Dokumen yang diperlukan adalah
cashier voucher, compliment bill, sales day report masing-masing restoran
dalam bentuk hardcopy dan excel rekapan compliment yang diberikan oleh
pembimbing lapangan. Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen vyang diperlukan, vyaitu cashier voucher,
compliment bill, sales day report masing-masing restoran dalam bentuk
hardcopy dan excel rekapan compliment dari pembimbing lapangan.

b. Mencocokkan nominal antara compliment bill dengan sales day report
pada bagian FOC (Free of Charge).

c. Menginput detail transaksi ke dalam excel rekapan compliment, seperti
tanggal transaksi, nomor bill, keterangan, menu yang dipesan, jumlah
pesanan, harga jual per menu, dan total harga pada excel rekapan

compliment atas masing-masing staff dan restoran.
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d. Menuliskan nominal FOC balance yang tertera pada bagian bawah bill
di excel.
e. Hal tersebut dilakukan pada semua compliment bill yang ada lalu

melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

4. Menghitung cash on hand dan mencocokkannya dengan actual report
Cash on hand merupakan uang tunai yang diperoleh dari hasil penjualan
masing-masing restoran (Royal 8, Empress, dan Mandeh) yang diberikan
oleh pihak kasir kepada bagian accounting melalui brankas setiap harinya
saat restoran ditutup. Pihak kasir akan menuliskan nominal uang di bagian
depan amplop berdasarkan nominal report dan actual. Nominal report
adalah nominal yang sebenarnya didapat dari hasil penjualan sedangkan
nominal di actual adalah jumlah uang yang terdapat pada amplop setelah
dilakukan pembulatan atas uang yang didapat. Setelah itu pihak accounting
akan menghitung uangnya dan mencocokkan dengan nominal actual dan
untuk pencatatannya akan dituliskan berdasarkan nominal report.
Pencatatan untuk Royal 8 dengan Empress dijadikan satu karena merupakan
satu kesatuan sedangkan Mandeh dilakukan secara terpisah. Tujuan dari
kegiatan ini adalah untuk memastikan bahwa uang yang diterima sesuai
dengan yang dicatat oleh pihak kasir serta juga sesuai dengan yang ada pada
sales day report.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali pada bulan Juni dan Agustus

untuk masing-masing 3 restoran yang dinaungi perusahaan. Dokumen yang
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diperlukan adalah amplop yang berisikan uang tunai hasil penjualan

masing-masing restoran yang diberikan oleh pembimbing lapangan.

Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a.

Menerima amplop yang berisikan uang tunai hasil penjualan masing-
masing restoran yang diberikan oleh pembimbing lapangan, yang
sebelumnya uang tersebut disimpan di dalam brankas.

Membuka amplop dan menghitung uang yang ada di dalamnya. Proses
perhitungan ini didampingi oleh pembimbing lapangan.

Mencocokkan antara jumlah uang yang ada dengan nominal actual
yang dituliskan di depan amplop.

Mencatat jumlah uang masing-masing restoran pada kertas kosong.
Menggabungkan uang Royal 8 dan Empress dan memisahkannya
dengan Mandeh.

Melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

Membuat jurnal penerimaan kas menggunakan QUBE System

Jurnal penerimaan kas adalah jurnal khusus yang mencatat semua kas yang

diterima. Kas yang diterima oleh perusahaan berasal dari penjualan setiap

restoran (Mandeh, Royal 8, dan Empress Bar), baik secara tunai maupun

kredit. Jurnal penerimaan kas dibuat secara harian setelah dilakukan

pemeriksaan terlebih dahulu terhadap uang yang masuk. Tujuan dari

kegiatan ini adalah untuk memudahkan pemeriksaan secara berkala,
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mempermudah proses posting, dan juga sebagai bentuk kontrol internal

yang lebih baik.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 5 kali pada bulan Juni-Agustus
dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 10-15 transaksi. Dokumen
yang diperlukan adalah mutasi Bank masuk dalam bentuk hardcopy yang
diberikan oleh pembimbing lapangan serta QUBE System. Langkah-langkah
pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu mutasi Bank masuk dalam
bentuk hardcopy dan akses masuk QUBE vyang diberikan oleh
pembimbing lapangan.

b. Membuka QUBE System, lalu log in terlebih dahulu dengan cara
memasukkan user ID dan password, lalu klik OK.

c. Pada menu utama pilih cash management, lalu memilih activities nya,
yaitu penerimaan kas/Bank umum, dan klik tambah.

d. Membuat jurnal penerimaan kas dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, sumber penerimaan kas, kode perkiraan, serta
total kas masuk. Setelah seluruh detail transaksi telah diinput,
selanjutnya klik tombol insert pada keyboard, maka jurnal penerimaan
kas akan terbentuk secara otomatis. Selanjutnya masukkan nominal
total kas masuk, lalu klik simpan dan diprint.

e. Setelah diprint, jurnal penerimaan kas diberi cap bertuliskan “received”

sesuai tanggal jurnal penerimaan kas tersebut
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f.  Hal tersebut dilakukan pada semua transaksi penerimaan kas yang ada
lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk

diperiksa kembali.

6. Melakukan transaksi tukar faktur

Transaksi tukar faktur adalah waktu saat supplier memberikan tagihan

kepada perusahaan atas pesanan yang telah dibeli secara kredit sebelumnya.

Faktur/tagihan ini harus dibayarkan oleh perusahaan sesuai dengan jangka

waktu yang telah ditentukan oleh masing-masing supplier, biasanya 30 hari

setelah tanggal tukar faktur. Kegiatan ini dilakukan dengan tujuan sebagai

pengingat bagi perusahaan bahwa adanya utang yang harus dibayar serta

adanya dana yang harus disiapkan untuk membayar utang tersebut.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 6 kali pada bulan Juni-September

dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 15-20 transaksi. Dokumen

yang diperlukan adalah faktur serta kwitansi dari supplier dan tanda terima

dalam bentuk hardcopy yang diberikan oleh pembimbing lapangan.

Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima faktur beserta kwitansi dari supplier yang datang ke
perusahaan.

b. Memeriksa keterangan supplier pada faktur dan kuitansi, seperti nama
dan nomor rekening supplier.

c. Membuat tanda terima faktur dengan menuliskan beberapa keterangan,

seperti nama supplier, nominal yang tertera pada kuitansi, nama
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perusahaan, tanggal diterimanya faktur, dan tanda tangan beserta nama
pembuat tanda terima.
d. Memberikan kertas tanda terima berwarna putih/asli kepada supplier.
e. Menyatukan faktur dengan tanda terima berwarna kuning/copy.
f. Memberikan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk diperiksa

kembali.

7. Membuat Bank Payment Voucher (BPV)

Bank Payment Voucher (BPV) adalah bukti transaksi yang dibuat untuk
melakukan pengajuan pembayaran sekaligus meminta approval kepada
owner perusahaan. Pengajuan pembayaran biasanya dilakukan untuk
membayar utang ke supplier, jasa internet, pest control, laundry, biaya
listrik dan air gas, building maintenance, biaya telepon, biaya perizinan
(legalitas), intensive sales (bonus), biaya kebersihan, dll. BPV biasanya
dibuat dua kali dalam sebulan, kecuali biaya tertentu yang hanya perlu
dibuat setahun sekali, seperti biaya perizinan (legalitas).

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 3 kali pada bulan Juni-Juli dengan
jumlah transaksi masing-masing sekitar 15-20 transaksi. Dokumen yang
diperlukan adalah invoice dalam bentuk hardcopy dan excel BPV masing-
masing supplier yang diberikan oleh pembimbing lapangan. Langkah-
langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu invoice dan excel BPV
masing-masing supplier yang diberikan oleh pembimbing lapangan.
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b. Membuka excel BPV supplier yang akan dibuat dan mengisi beberapa
keterangan yang diperlukan, yaitu nomor BPV (sesuai bulan yang
berjalan), tanggal BPV (tanggal pembuatan BPV), memeriksa nomor
rekening supplier, masih sama/tidak dengan yang ada di invoice,
keterangan pembelian, jumlah unit, harga satuan, total harga, serta
memeriksa kalimat terbilang yang tercantum.

c. Jika semua keterangan sudah benar, BPV diprint dan disatukan dengan
invoice masing-masing supplier.

d. Hal tersebut dilakukan pada semua invoice masing-masing supplier
yang ada lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting

untuk diperiksa kembali.

8. Membuat jurnal pengeluaran kas menggunakan QUBE System

Jurnal pengeluaran kas adalah jurnal khusus yang mencatat semua
pengeluaran kas. Jurnal pengeluaran kas dibuat setelah BPV telah disetujui
dan saat pembayaran telah dilakukan. Bukti kas keluar/jurnal pengeluaran
kas dibuat sebagai bukti bahwa telah terjadi transaksi pengeluaran kas oleh
perusahaan. Tujuan dari kegiatan ini adalah untuk memudahkan
pemeriksaan secara berkala, mempermudah proses posting, dan juga
sebagai bentuk kontrol internal yang lebih baik.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali pada bulan Agustus dengan
jumlah transaksi masing-masing sekitar 10-15 transaksi. Dokumen yang

diperlukan adalah BPV dan goods receiving notes dalam bentuk hardcopy
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yang diberikan oleh pembimbing lapangan. Langkah-langkah pekerjaan

yang dilakukan:

a.

Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu BPV dan goods receiving
notes dalam bentuk hardcopy yang diberikan oleh pembimbing
lapangan serta QUBE system.

Membuka QUBE system, lalu log in terlebih dahulu dengan cara
memasukkan user ID dan password, lalu klik OK.

Setelah log in, pada menu utama pilih cash management, lalu memilih
activities nya, yaitu pengeluaran kas/Bank umum, dan klik tambah.
Membuat jurnal pengeluaran kas dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, mengisi kolom diberikan kepada dengan nama
supplier yang dituju, keterangan pembelian, kode perkiraan kredit, serta
total kas keluar. Setelah seluruh detail transaksi telah diinput,
selanjutnya klik tombol insert pada keyboard, maka jurnal pengeluaran
kas akan terbentuk secara otomatis. Selanjutnya masukkan nominal
total kas keluar. Lalu klik simpan dan diprint.

Setelah diprint, jurnal pengeluaran diberi cap bertuliskan “paid” sesuai
tanggal jurnal pengeluaran kas tersebut.

Hal tersebut dilakukan untuk masing-masing supplier yang ada lalu
melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan untuk

diperiksa kembali.
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9. Melakukan rekonsiliasi serta prosedur kegiatan atas bukti kas keluar
dengan mutasi rekening Bank keluar

Mutasi rekening adalah riwayat/catatan transaksi pada rekening tabungan

bank yang menunjukkan aktivitas dana masuk dan keluar. Bukti kas keluar

adalah bukti transaksi yang mencatat semua pengeluaran kas. Mutasi ini
timbul karena adanya proses pembayaran atas pengeluaran-pengeluaran
yang dilakukan oleh perusahaan, seperti membayar utang kepada supplier.

Setiap pembayaran dalam nominal yang besar dilakukan secara transfer

melalui Bank. Kegiatan ini dilakukan untuk memeriksa nilai uang yang

dikeluarkan antara bukti kas keluar perusahaan dengan mutasi rekening

Bank keluar adalah sama.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 5 kali pada bulan Juni-September
dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 20-25 transaksi. Dokumen
yang diperlukan adalah bukti kas keluar dan mutasi rekening Bank keluar
dalam bentuk hardcopy yang diberikan oleh pembimbing lapangan.
Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu bukti kas keluar dan mutasi
rekening Bank keluar dalam bentuk hardcopy yang diberikan oleh
pembimbing lapangan.

b. Memberikan nomor transaksi pada mutasi rekening Bank keluar secara
berurutan.

c. Mencari nominal kas keluar yang sama antara bukti kas keluar dengan

mutasi rekening Bank keluar.

Tasya Adelia Amany - 00000027396
40



d. Jika keduanya sama, pindahkan nomor transaksi yang ada di mutasi
rekening Bank keluar ke bukti kas keluar dan memberi cap bertuliskan
“paid” pada bukti kas keluar dan bukti transfer pada lampiran bukti kas
keluar sesuai tanggal terjadinya transaksi.

e. Hal tersebut dilakukan pada semua bukti kas keluar yang ada. Lalu
bukti kas keluar diurutkan berdasarkan nomor transaksi dengan urutan
kecil ke besar dan difiling.

f. Melaporkan hasil pekerjaan ke pihak pembimbing lapangan.

10. Membuat partial cash flow

Cash flow/laporan arus kas adalah laporan keuangan yang merangkum
informasi mengenai arus kas masuk (penerimaan) dan arus kas keluar
(pembayaran) untuk periode tertentu. Pembuatan cash flow dalam
perusahaan ini bertujuan untuk menyiapkan dana pembayaran di bulan
berikutnya. Biasanya dana yang disiapkan berhubungan dengan dana yang
harus dibayarkan kepada supplier atas pemesanan barang pada saat jatuh
tempo.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 3 kali pada bulan Juli-Agustus
dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 25-30 transaksi.Dokumen
yang diperlukan adalah kuitansi masing-masing supplier dalam bentuk
hardcopy dan excel cash flow yang diberikan oleh pembimbing lapangan.

Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:
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11.

Menerima dokumen yang diperlukan, kuitansi masing-masing supplier
dalam bentuk hardcopy dan excel cash flow yang diberikan oleh
pembimbing lapangan.

Memasukkan nominal yang ada di kwitansi ke dalam excel sesuai
dengan nama supplier masing-masing kuitansi.

Hal tersebut dilakukan pada semua kuitansi yang ada. Lalu memberi
total dari keseluruhan nominal yang ada.

Melakukan pemeriksaan kembali untuk memastikan data telah terinput
semua dengan benar.

Melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk diperiksa

kembali.

Menginput jurnal penyesuaian periode Juli 2021 menggunakan QUBE
System

Jurnal penyesuaian adalah jurnal yang dibuat pada akhir periode akuntansi
untuk memastikan bahwa perusahaan mengikuti prinsip pengakuan
pendapatan dan biaya. Jurnal penyesuaian ini dibuat untuk beberapa
peristiwa yang tidak dicatat setiap hari, seperti biaya langganan internet,

biaya legal, beban sewa, beban asuransi, dll.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali pada bulan Juli-Agustus

dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 25-30 transaksi. Dokumen

yang diperlukan adalah jurnal penyesuaian bulan sebelumnya dalam bentuk
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hardcopy, data excel rekapan amortisasi yang diberikan oleh pembimbing

lapangan serta QUBE System. Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a.

Menerima dokumen yang dibutuhkan, yaitu jurnal penyesuaian bulan
sebelumnya dan QUBE System.

Menuliskan jurnal penyesuaian secara manual pada kertas sesuai
dengan jurnal penyesuaian bulan sebelumnya agar tidak terjadi
kesalahan saat input.

Memindahkan jurnal penyesuaian yang telah ditulis ke dalam QUBE
system dengan cara membuka QUBE system, lalu log in terlebih dahulu
dengan cara memasukkan user ID dan password, lalu klik OK.

Setelah log in, pada menu utama pilih general ledger, lalu memilih
activities nya, yaitu jurnal umum, dan klik tambah.

Membuat jurnal penyesuaian dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, keterangan. Setelah itu, klik tombol insert
pada keyboard, lalu mulai menginput jurnal dengan cara memasukkan
nama perkiraan beserta nominal. Setelah semua detail telah diinput,
pastikan bahwa jurnal telah balance. Lalu klik simpan dan diprint.

Hal tersebut dilakukan pada semua jurnal penyesuaian yang harus
diinput dan melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk

diperiksa kembali.
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12. Membuat rekapitulasi amortisasi bulan Juli 2021

Biaya/beban yang mengalami penyesuaian tidak selalu sama setiap

bulannya, hal tersebut bergantung pada masa waktu setiap transaksi.

Kegiatan ini dilakukan dengan tujuan sebagai bentuk kontrol bahwa adanya

beberapa transaksi yang masih akan terus berlanjut dan beberapa transaksi

lainnya sudah selesai, serta juga memudahkan proses pelaporan dan posting.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali pada bulan Juli-Agustus
dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 25-30 transaksi. Dokumen
yang diperlukan adalah jurnal penyesuaian Juli 2021 dan excel rekap
amortisasi yang diberikan oleh pembimbing lapangan. Langkah-langkah
pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu jurnal penyesuaian Juli
2021 dan excel rekap amortisasi yang diberikan oleh pembimbing
lapangan.

b. Membuka sheets Royal, lalu mencari bagian amortisasi biaya hosting
monster ID akasaboga.co. Menginput nominal amortisasi pada baris
bulan Juli pada kolom kredit, setelah itu menghitung sisa prepaid others
dengan cara mengurangkan sisa prepaid others bulan Juni dengan
nominal amortisasi bulan Juli. Lalu diberi tulisan “done” sebagai tanda
bahwa telah dilakukan penyesuaian di bulan Juli dan juga diberi
highlight berwarna kuning sebagai tanda/batasan.

c. Setelah rekapan telah selesai dibuat, rekapan diprint dan disatukan

sebagai lampiran pada jurnal penyesuaian.
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d. Hal tersebut dilakukan pada semua jurnal penyesuaian yang ada. Lalu

melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

13. Melakukan rekonsiliasi atas laporan mutasi utang dagang fisik dengan
yang ada di QUBE system
Laporan mutasi utang dagang adalah laporan yang mencakup utang
perusahaan dari masing-masing supplier. Laporan ini merupakan laporan
yang ditarik dari sistem perusahaan (QUBE System) yang merincikan setiap
transaksi utang yang terjadi yang ditandai dengan adanya kode transaksi dan
jumlah utang yang ada sedangkan laporan fisiknya berupa dokumen goods
receiving notes dari masing-masing supplier yang merupakan bukti atas
penerimaan barang yang telah dibeli atau dipesan. Kegiatan ini dilakukan
dengan tujuan untuk memeriksa kembali sisa utang yang dimiliki
perusahaan.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 2 kali pada bulan Agustus-
September dengan jumlah transaksi masing-masing sekitar 40-50 transaksi.
Dokumen yang diperlukan adalah laporan mutasi utang dagang dan goods
receiving notes dalam bentuk hardcopy yang diberikan oleh pembimbing
lapangan. Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu laporan mutasi utang
dagang dan goods receiving notes dalam bentuk hardcopy yang

diberikan oleh pembimbing lapangan.
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b. Melakukan rekonsiliasi atas laporan mutasi utang dagang dengan goods
receiving notes masing-masing supplier dengan yang ada di laporan
mutasi utang dagang dengan memperhatikan kode transaksi dan
nominal utang.

c. Jika angka sama atau sesuai diberi tanda dengan memberi highlight
sedangkan jika berbeda, pihak accounting akan meminta pihak
receiving untuk melakukan pemeriksaan kembali.

d. Hal tersebut dilakukan pada semua laporan mutasi utang dagang yang

ada. Lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

14. Memindahkan laporan laba rugi periode Agustus 2021 dari format
QUBE System ke format Excel
Laporan laba rugi adalah laporan keuangan yang menyajikan pendapatan
dan beban, serta laba bersih atau rugi bersih yang dihasilkan perusahaan
untuk jangka waktu tertentu. Laporan laba rugi dibuat untuk mengetahui
laba/rugi perusahaan dalam periode tertentu. Pada dasarnya, laporan laba
rugi sudah terbuat secara otomatis dalam QUBE System namun pihak
perusahaan menginginkan laporan laba rugi disajikan dalam bentuk dan
format tertentu (excel) agar lebih user friendly sehingga bagian accounting
harus memindahkan data yang ada di QUBE System ke dalam format Excel.
Dalam penyajiannya, laporan laba rugi akan dibandingkan dengan periode

sebelumnya untuk tujuan analisis lebih lanjut jika diperlukan.
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Kegiatan ini dilakukan sebanyak 1 kali pada akhir bulan Agustus.
Dokumen yang diperlukan adalah laporan laba rugi perbandingan dari
QUBE System dan excel laporan laba rugi perbandingan yang diberikan oleh
pembimbing lapangan. Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menarik data laporan laba rugi perbandingan dari QUBE System
(General Ledger — Report — Laporan laba rugi perbandingan — Memilih
bulan berjalan dan sebelumnya — Preview - Print).

b. Membuka microsoft excel laporan laba rugi perbandingan .

c. Memindahkan angka di laporan laba rugi yang telah ditarik dari QUBE
System dan diprint ke excel “budget 2021 Agst 21” ke dalam kolom
actual sesuai dengan masing-masing departemennya (FA, SM, HR, atau
HO) dan restorannya (Mandeh atau Chinese Resto).

d. Setelah semua dipindahkan sesuai departemennya masing-masing,
sheets tiap departemen akan ngelink secara otomatis ke sheet income
statement detail. Lalu dicek bagian kolom Agustus 2021 balance/tidak.
Jika balance berarti tidak ada selisih/nol.

e. Sheetincome statement detail yang telah diperiksa akan secara otomatis
ngelink ke sheet income statement summary.

f. Sheet income statement summary akan secara otomatis ngelink ke sheet
P&L yang akan menunjukkan hasil laba/rugi sama seperti yang ada di
income statement summary.

g. Setelah semuanya sudah balance, maka laporan laba rugi telah selesai

dibuat, lalu melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.
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15. Membuat laporan neraca periode Agustus 2021 pada format Excel dan
mencocokkannya dengan laporan pada QUBE System

Laporan neraca adalah laporan keuangan yang melaporkan aset, kewajiban,

dan ekuitas perusahaan pada periode tertentu. Pada dasarnya, laporan neraca

sudah terbuat secara otomatis dalam QUBE System namun pihak perusahaan
menginginkan laporan neraca disajikan dalam bentuk dan format tertentu

(excel) agar lebih user friendly sehingga bagian accounting harus

memindahkan data yang ada di QUBE System ke dalam Microsoft Excel.

Kegiatan ini dilakukan sebanyak 1 kali pada akhir bulan Agustus.

Dokumen yang diperlukan adalah laporan neraca dari QUBE System dan

microsoft excel laporan neraca yang diberikan oleh pembimbing lapangan.

Langkah-langkah pekerjaan yang dilakukan:

a. Menarik data laporan neraca dari QUBE System (General Ledger —
Report — Laporan neraca vertikal — Memilih bulan Agustus — Preview -
Print).

b. Membuka excel laporan keuangan PT Akasa 2021.

c. Memindahkan data jurnal harian Agustus 21 dari excel jurnal harian
Juni 21 pada sheet Agst 21.

d. Sheet Agst 21 akan secara otomatis ngelink ke sheet trial balance, di
sini harus memastikan debet dan kredit balance.

e. Memeriksa sheet balance sheet, angkanya harus sesuai dengan yang
ada di laporan neraca yang telah ditarik dari sistem sebelumnya. Jika

sudah sesuai semua, maka laporan neraca telah selesai dibuat.
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f. Melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan mulai dari 14 Juni 2021 sampai dengan
14 September 2021 di bagian Accounting. Berikut adalah rincian pekerjaan yang
dilakukan selama proses kerja magang:

1. Mencocokkan antara nilai invoice dengan nilai goods receiving notes
Berikut adalah langkah-langkah untuk mencocokkan antara nilai invoice
dengan nilai goods receiving notes:

a. Menerima dokumen yang dibutuhkan, yaitu invoice (Gambar 3.1) dan
goods receiving notes (Gambar 3.2) dalam bentuk hardcopy dari
pembimbing lapangan.

Gambar 3.1
Invoice

23
24
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Gambar 3.2
Goods Receiving Notes

| NO PB-21-06-0150

GOODS RECEIVING NOTES [ Date 0910612021

Description Quantity Unit| Price \ Total
30 V)U"'CS 5,000.00| “150,000.00
« 200|PAC 13,000 0()‘ 26,000.00 |
< 1.00{KG [+ 16,000 ’}()i ~ 16,000.00
1.00|KG | 8000.00|. 800000
| I ]
SUBTOTAL 200,000.00
DISCOUNT
PPN

GRANDTOTAL 200,000.00 v

Recered By Checked By

69
/N Sl 7

4ol

b. Mencocokkan antara nama barang dan quantity serta melakukan
pengujian perhitungan atas total harga dengan cara mengalikan harga
satuan dengan total harga yang ada di invoice dengan yang ada di goods

receiving notes.
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Gambar 3.3
Keterangan pada Invoice

N
Tgl 20.!
l\:\;::\d.x"v’th

§

N"{qf 5 Nama Barang Qty Harga ‘ Total

T g e .

B . N T v [ Lo—etT

A ! X | | I

Gambar 3.4
Keterangan pada Goods Receiving Notes

s

| NO PB-21-08-0159
GOODS RECEIVING NOTES |2

| Date 09/06/2021

Description [ Quantity Unit|Price Total
| 2l )
| 30.00|PCS |- 5,000.00| *150,000.00
SABIRU @ 1 2.00|PAC | - 13,000.00 26,000.00
. 100|KG |« 16,000.00| - 16,000.00]
1.00|KG | 800000} 8,000.00 |
Lol
SUBTOTAL 200,000.00
DISCOUNT
i =
- Y
GRANDTOTAL  200,000.00 v
Received.By Checked By

- b
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C.

Pada Gambar 3.3 terdapat keterangan nama barang: (1) kacang panjang
dengan quantity sebanyak 1kg, harga satuan Rp16.000,00, dan total
harga Rp16.000,00, lalu pada goods receiving notes juga terdapat
keterangan/data yang sama seperti di invoice, maka data tersebut benar
dan sesuai (2) kol putih dengan quantity sebanyak 1kg, harga satuan
Rp8.000,00, dan total harga Rp8.000,00, lalu pada goods receiving
notes juga terdapat keterangan/data yang sama seperti di invoice, maka
data tersebut benar dan sesuai (3) pisang tanduk dengan quantity
sebanyak 30pcs, harga satuan Rp5.000,00, dan total harga
Rp150.000,00, lalu pada goods receiving notes juga terdapat
keterangan/data yang sama seperti di invoice, maka data tersebut benar
dan sesuai, dan (4) tepung segitiga biru dengan quantity sebanyak 2pac,
harga satuan Rp13.000,00, dan total harga Rp26.000,00, lalu pada
goods receiving notes juga terdapat keterangan/data yang sama seperti
di invoice, maka data tersebut benar dan sesuai.

Jika keduanya sama, diberi tanda ceklis (v). Jika ada data yang berbeda
maka dari pihak accounting akan meminta pihak receiving memeriksa
kembali kebenarannya sesuai dengan data yang ada.

Data yang sama dan beda dipisahkan lalu melaporkan hasil pekerjaan

kepada pembimbing lapangan.
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Melakukan rekonsiliasi atas jurnal umum dengan sales day report

Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan rekonsiliasi atas jurnal

umum dengan sales day report:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu jurnal umum (Gambar 3.5)
dan sales day report Royal 8 (Gambar 3.6) dalam bentuk hardcopy dari
pembimbing lapangan.

Gambar 3.5
Jurnal Umum

PT. Akasa Boga Kreasindo
Laporan Jurnal Umum
Periodo: 72212021 sd 71232021
Halaman 1
[ Kode Perkiraan | Narta Perklraan / | Curr | Dobet [ Kredit
M. Trans. SU-21-07-N2 ol Trang.: 722020 o Rof, /' Kol horra! Portualan - Jufy 2021
113001.001.000 SALES CASH CLEARANCE ! IDR 45000
Keterangan: Juma Panualan - July 2021
113001002000 AR CITY LEDGER CHINESE RESTO DR 122000000 »
Kelerangan: Jumal Penjualan - Ay 2021
112001.004.000 AR CC BCA CHINESE RESTO IDR 10258000 -
Keterzngan:Jurnal Perjualan - July 2021
4201.01.001 RYL DISC & ALLC/WWANCE « FOOO - ROYAL EIGHT IR 1875000
Keterangan: Junal Peyudan - July 2021
210201.007.000 ACCRUED SERVICE CHARGE IDR v 128,300.00
Keterangan: Jumal Penjua'an « July 2021
2103.01.001.000 GOVERNMENT TAX (PB 1) - CHINESE RESTC IDR v~ 142,230.00
Keterangan: Juma' Penjualan - July 2021
4101,01.001. RYL FCOD RESTO - ROYAL EIGHT ICR v 1,248,0C0.00
Keterangan: Jural Penyuadan - Ay 2021
4101.01.002 RYL BEVERAGE RESTO - ROYAL EIGHT DR v 4500000
Kewrangan:Jumal Penjualan - July 2021
Sub Tofai 1,564,535 00 1,564,500
) Tota) 1,564,530.00 1,564,520.00
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Gambar 3.6
Sales Day Report

i 4!

Scanned with CamScanner

b. Melakukan rekonsiliasi atas setiap perkiraan di jurnal umum dengan

yang ada di sales day report.
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Gambar 3.7
Perkiraan pada Jurnal Umum

PT. Akasa Boga Kreasindo
Laporan Jurnal Umum

Periodo: 722021 s\ 7232021

CEET
[ Kode Pekiraan | Nama Perkiraan 7/ |Cum| Dokt | Kedt
Mo, Trang.: SL-21-07<N2 T, Trans.: 72a02) Mo Rof; / Kol vl Poriuatan - Ay 2021
113001.001.000 SALES CASH CLEARANCE IDR HANN v
Keterangan: Jumal Panjalan » July 2021
11200100200 ARCITY LEDGER CHINESE RESTO OR 122000000 ~
Kelerangan: Jumal Penjuaian - Ay 202!
112001.004.000 AR CC BCA CHINESE RESTO DR 10258000«
Keterzngan:Jural Perjualn - July 2021
4201.01.001 RYL DISC & ALLCWWANCE « FOOQO - ROYAL EIGHT IR 187,500 00v
Kelerangan: Junal Peyualan « July 2021
210201007000 ACCRUED SERVICE CHARGE DR v 123,300.00
Keterangan: Jumal Penjua'an « July 2021
210201.001.000 GOVERNMENT TAX (PB 1) - CHINESE RESTO IDR v 14223000
Keterangan: Juma' Penjualan - July 2021
4101.01.001.RYL FCOD RESTO - ROYAL EIGKT ICR v 1,248,000.00
Keterangan: Jural Penualan - Ay 2021
4101.01.002RYL BEVERAGE RESTO - ROYAL EIGHT OR v 4500000
Keerangan:Jumal Panjualan - July 2021
Sub Tofal 1,564,530 00 1,564.520.00
Total 1,564,530.00 1,564,530.00

Gambar 3.8
Perkiraan pada Sales Day Report
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Pada Gambar 3.7 terdapat beberapa perkiraan pada jurnal umum, yaitu:
(1) sales cash clearance sebesar Rp54.450, angka ini menunjukkan
adanya penjualan yang dilakukan secara tunai yang dibuktikan dengan
adanya perkiraan cash pada sales day report sebesar Rp54.450, (2) A/R
City Ledger Chinese Resto sebesar Rpl1.220.000, angka ini
menunjukkan adanya tamu Hotel yang melakukan in-room dining tetapi
membayarnya ke pihak Hotel, bukan langsung ke Royal 8. Pada sales
day report terdapat perkiraan city ledger sebesar Rp720.000,00, lalu
ditambahkan dengan customer yang membayarnya menggunakan
voucher sebesar Rp200.000,00 dan Rp300.000,00 sehingga jika
ditotalkan jumlahnya menjadi sama, yaitu sebesar Rpl.220.000,00.
Customer yang membayar menggunakan voucher dimasukkan dalam
akun A/R City Ledger karena belum diperiksa kebenarannya oleh pihak
accounting, seperti mengenai jatuh tempo voucher, kode voucher, dan
nominal voucher sehingga masih dianggap sebagai piutang perusahaan.
(3) A/R CC BCA Chinese Resto sebesar Rp102.580,00, angka ini
menunjukkan adanya pembayaran yang dilakukan secara debit
menggunakan BCA. Sama dengan yang ada pada sales day report pada
perkiraan BCA card, (4) Disc & Allowance — food — Royal 8 sebesar
Rp187.500,00, angka ini menunjukkan adanya diskon yang diberikan
dari pihak Royal 8 kepada customer pada pembelian makanan. Sama
dengan yang ada pada sales day report pada perkiraan item discount, (5)

accrued service charge sebesar Rp129.300,00, angka ini menunjukkan
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adanya biaya jasa yang dibebankan kepada customer saat makan di
Royal 8. Sama dengan yang ada pada sales day report pada perkiraan
service, (6) government tax (PBl1) — Chinese Resto sebesar
Rp142.230,00, angka ini menunjukkan adanya pajak atas restoran yang
dipungut dari masing-masing customer. Sama dengan yang ada pada
sales day report pada perkiraan tax, (7) food resto — Royal 8 sebesar
Rp1.248.000,00, angka ini menunjukkan jumlah penjualan makanan di
Royal 8. Pada perkiraan food di sales day report tertera nominal sebesar
Rp2.126.000,00, hal ini harus dikurangkan dengan perkiraan FOC Bill
sebesar Rp878.000,00 karena FOC/Compliment direkap secara terpisah
dengan akun sales food, (8) beverage resto — Royal 8 sebesar
Rp45.000,00, angka ini menunjukkan jumlah penjualan minuman di
Royal 8. Sama dengan yang ada pada sales day report pada perkiraan
beverage.

c. Jika angka sama atau sesuai diberi tanda ceklis (v') atau diberikan
keterangan tambahan mengenai penjelasan perhitungan jika diperlukan.

d. Melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.

3. Membuat rekapitulasi compliment bill
Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat rekapitulasi compliment
bill:
a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu cashier voucher (Gambar

3.9), compliment bill (Gambar 3.10), sales day report (Gambar 3.11)
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dalam bentuk hardcopy dan excel rekapan compliment (Gambar 3.12)
dari pembimbing lapangan.

Gambar 3.9
Cashier Voucher

patz. (NUVS, & Aug’ 3

CASHIER VOUCHER

lCﬁCC‘..‘-‘-‘T PROMO % :I)ISCOUNT OWNER % |:ID\SCOUNT HOLDING % EDISC:U.‘-' LAIN-LAIN %
CITY LEDGER CDMPLH\.IENT:R".’ l CIOFFICER CHECK

SIFL RAYNIA

MANAGER ( (7%{' -
\ GENERAL MANAGER

Gambar 3.10
Compliment Bill
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Gambar 3.11
Sales Day Report

Royal 8 2 Uro J:ﬁanese
ROYAL 8 RESTAU
EMFRESS CHINESE BAR

Z Sales Day Report

OP:FEBY aLL_Fos
Rr_\partﬂozi _:__,;:_;:gi
;;;;—- Anount
Ttemsales . 3gs 18,278,643
ItonDiscount - &5 1780, 650
Bllll\tscount = g
Foc Biil = 3 aga, 000
3
Totsl Sale =) 14,705,99
Esh-ute-i Sales 16,705,974
HEDIA
2 H
E)
ERT La
t  VCR AKASA 100K 7
VCR aKasa 200K q
CITY LERGER 1
FOC GM 3
FOT SIFU RAYHON 1
TaL casD &
TOTAL cASH 3
- TaTA -{

ot
ToTAL Yatenes
QID / REFUND subBary22 2200092

Refund o
A Pre-Sona vsid 7 1,085,000
S e i ag, 000
JotCollection 26 23,179,983
Totfollacfion — FOC 13, 3557'\

2 045 247
+ 544

Sales 14,705,774
Rills Pending

Tot2l B of 2ills 15
e.vg Bills 1,213,238
€2l & of Covers

vq Covers 283,285

P = tr 421000005:
a3 ‘ge,:“*g 231235233232
ROUF SALES

15 1, 34_0 oa3

“"""“"‘WWWJ!
wm
2
4
n
"
1
|
Q
!
3
!
Pi’ 5t
Lady
& g
.
I
380 o ﬁ: 3

vz AEGE =0 5-2‘-’52
CZ”AQ e 348 16,703,000
TOTAL GROUP roc385_ 19,970,633
LCOMOL a o
PEVERAGE o o
CIGARETTE 5] o
FooD = aga,000
TOTAL GROUP 4g4a 000
—— SALES CATEGORY-———

DINE IN 164 11,341,449
Rabs Strvice Royal s 1:3311p09

| TARE AmAY 213 4,298,009
TOTAL CTSRY 25 18,970,544

DISCOUNT/PROMO I Ic

DIsgc Faop Zox
DISE CUNER 10% 12
DISE OYNER 25% a1
DISC 15x FO_ROOM SER |
TOTAL Itemdiscount &5 1,780)450 |

25/08/2021 23:43:59-26/08/2021 22:21:41

Gambar 3.12
Excel Rekapan Compliment

08Compliment Agustus 2021 - Microsoft Excel - 8 X
Pagelayout  Formulas  Data  Review  View @ - = x
cabri - @7| (= = (-] | Swepret | Genena - ﬁ i @ o= @ \5::“5""’ ﬁr A
» e el e co | ) XA g s.,.:",v\ e w*w.-nugm,. i
Font Alignment styles ) cells J _Edting.
£ ¥
| D I E L r | G I H ] | TR, N — M 5

1 | 26/8/2021 | A21000005510 |compliment shlfu Raymond i Reng X 188,000 | 3,008,000.00
Azmoowssw c
[ ]

[l

|a

[ TM HK Caisim B Putih 78,000 | 1,078,000.00

RIS

FEHEEE

HEEER
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b. Mencocokkan nominal antara compliment bill dengan sales day report
pada bagian FOC (Free of Charge).

Gambar 3.13
Compliment Bill

.Rﬁ?a;

L

Gambar 3.14
Sales Day Report

Rov2l 8§ R Urn Japanese
ROYAL 8 RESTAURANT
EMFRESS CHINESE BAR

Z Sales Day Report

OCF:FERBY Grau nLg FOS
Pe“olt40.h580 264 ngg_Eg____gufi
};;; ————————— Rty Anount
"""""""""""""" 2y 3ps  18.970,644
ItenSales *+ gs 18,970,546
Itgngzicount = &5 1,780, 673
RillDiscount = g B
Fgg é??is - 3 484,000
Tot: = 16,705,792
Eotimated Soles =) 16,705,974
e ERALEd SIS R R e
casH e & 4,858,975
BCA Card 2 2.266,}g0
BCA DERIT q 7,158,340
i VCR axass 100K "7 700,000
VLR aKasa J00K q 1,200,000
| CITY LEBGER 1 4,531,200
"] FOU SIFu RAYHON 1 159,00
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Pada Gambar 3.13 terdapat compliment bill atas nama Sifu Raymon
sebesar Rp188.000,00 lalu dicocokkan dengan yang ada di sales day
report pada bagian FOC Sifu Raymon, terdapat nominal yang sama,
yaitu Rp188.000,00. Hal ini selain menunjukkan adanya kesesuaian
antara compliment bill dengan sales day report, juga menunjukkan
bahwa bagian cashier telah melakukan proses input dengan benar.

c. Menginput detail transaksi ke dalam excel rekapan compliment, seperti
tanggal transaksi, yaitu 26/8/2021; nomor bill, yaitu A21000005510;
keterangan, yaitu compliment shifu Raymon; menu yang dipesan, yaitu
nasi rengginang; jumlah pesanan, yaitu sebanyak 1; harga jual per
menu, yaitu sebesar Rp188.000,00; dan total harga, yaitu sebesar
Rp188.000,00 pada excel rekapan compliment atas masing-masing staff
dan restoran.

Gambar 3.15
Peng-inputan Detail Transaksi - Rekapan Compliment

1ff ROYAL EIGHT

[ Keterangan Menu [ a Jual Per Menu|Total Compliment

3 Nasi Rengginang 3,008,000.00
4 5 VOO Ha KO4d ed DUCK 8,000 8,000

5 TM HK Caisim B Putih 1 78,000 78,000 | 1,078,000.00
6 484,000

7

8

9

10

11

12

13

14 —

25
HarHM 21.08.21 - 23.08.21 -~ 24.08.21  25.08p1 | 26.08.21 p.08.21 - 29.08.21 . Summary - ¥J m
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Gambar 3.15 menunjukkan keterangan compliment atas Sifu Raymon
yang diambil berdasarkan yang ada pada compliment bill.
d. Menuliskan nominal FOC balance yang tertera pada bagian bawah bill

di excel.

Gambar 3.16
Nominal FOC Balance

ROYALEIGHT
NO| Tgl NoBill Keterangan Menu Qty |Harga Jual Per Menu ouu-mm:
1 | 26/8/2021 | A21000005510 |Compliment Shifu Raymond Nasi Rengginang 1 188,000 188,000§ 3,008,000.00
2 | 26/8/2021 | A21000005507 |Compliment GM Half Roasted Duck 1 218,000 218,000
TM HK Caisim B Putih 1 78,000 78,000 | 1,078,000.00
434,000

Pada Gambar 3.16 menunjukkan adanya saldo FOC balance sebesar
Rp3.008.000,00, hal ini menunjukkan bahwa sisa saldo yang dimiliki

olen Sifu Raymon untuk mendapatkan compliment tersisa

Tasya Adelia Amany - 00000027396
62



Rp3.008.000,00. Saldo ini perlu ditulis dengan tujuan untuk
memastikan bahwa saldo tidak melebihi budget yang telah ditentukan
dan juga sekaligus sebagai informasi kepada Sifu Raymon bahwa
budget tersisa sebesar nominal tersebut. Nominal yang tertera pada
compliment bill dipindahkan ke excel rekapan.

e. Hal tersebut dilakukan pada semua compliment bill yang ada lalu

melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

4. Menghitung cash on hand dan mencocokkannya dengan actual report
Berikut adalah langkah-langkah untuk menghitung cash on hand dan
mencocokkannya dengan actual report:

a. Menerima amplop yang berisikan uang tunai hasil penjualan masing-
masing restoran (Gambar 3.17) yang diberikan oleh pembimbing
lapangan, yang sebelumnya uang tersebut disimpan di dalam brankas.

Gambar 3.17
Amplop Hasil Penjualan Resto

ga\es Cash

Rovar 2

2 WMay "
¢ Report fp - 2ye Sqo_-b

<& ACtual e | A O . -
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Membuka amplop dan menghitung uang yang ada di dalamnya. Proses
perhitungan ini didampingi oleh pembimbing lapangan.

Pada kegiatan ini, yang dilakukan adalah menghitung jumlah uang yang
ada pada amplop dan juga memisahkan antara nominal Rp100.000,00,
Rp50.000,00, Rp20.000,00, Rp10.000,00, Rp5.000,00, Rp2.000,00,
Rp1.000,00, beserta uang logam Rp500,00, Rp200,00, dan Rp100,00.
Mencocokkan antara jumlah uang yang ada dengan nominal actual
yang dituliskan di depan amplop.

Pada amplop tertulis nominal actual sebesar Rp1.347.000,00 dan uang
pada amplop juga terdapat nominal yang sama, maka data ini dianggap
benar.

Mencatat jumlah uang masing-masing restoran pada kertas kosong.
Setelah dihitung dan diperiksa kebenarannya, selanjutnya menuliskan
jumlah uang beserta tanggal transaksi pada kertas kosong. Contoh:
Sales Royal 8, 26/08/21 Rp1.347.000,00. Hal ini dilakukan agar
memudahkan pihak accounting dalam melakukan pemeriksaan
kembali.

Menggabungkan uang Royal 8 dan Empress dan memisahkannya
dengan Mandeh.

Pada kegiatan ini, dilakukan penghitungan atas 3 Resto yang berbeda.
Namun untuk Royal 8 dan Empress uangnya disatukan karena
merupakan satu kesatuan resto sedangkan Mandeh terpisah.

Melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.
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5. Membuat jurnal penerimaan kas menggunakan QUBE System

Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat jurnal penerimaan kas

menggunakan QUBE System:

a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu mutasi Bank masuk dalam
bentuk hardcopy dan akses masuk QUBE yang diberikan oleh
pembimbing lapangan.

b. Membuka QUBE System, lalu log in terlebih dahulu dengan cara
memasukkan user 1D dan password, lalu klik OK.

Gambar 3.18
Log in QUBE — Jurnal Penerimaan Kas

Login

Masukan User |D dan Passwoed

UserID - Iénggsta

Password : [’;

Company : IPT. Akasa Boga Kreasindo

VoK | Xpaa |

c. Pada menu utama pilih cash management, lalu memilih activities nya,

yaitu penerimaan kas/Bank umum.
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Gambar 3.19
Tampilan Menu Cash Management — Kas/Bank Umum

& Qube System Application - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | -

Menu Utama
Pilih salah satu Modul

&

General Ledger

)

]

Fived Asset

Operational

[v1.131201] Monday, 19 July 2021 User: hanny

Setelah menu cash management terbuka, klik activities pada bagian atas dan

memilih penerimaan kas/Bank umum.

Gambar 3.20
Penerimaan Kas/Bank Umum

59 Cash Management - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | - o
[Activities Report Setup Utilities Window

ank Umur

Antar Kas / Bank
Antar Kas / Bank Giro
Pengeluaran Giro Umum
Pencairan Giro

Pembatalan Giro
Pengambilan Bon Sementara
Penyelesaian Bon Sementara
Rekonsiliasi Bank

Selisih Kurs

Custom Transaksi »

Posting Jurnal Penerimaan Kas / Bank ke GL
Posting Jumnal Pengeluaran Kas / Bank ke GL

B Keluar Alt+F4

[ 1v1200801] Monday, 19 July 2021 [User: hanny {Penerimaan Kas/Bank Umum
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Setelah membuka menu penerimaan kas/Bank umum, selanjutnya klik tambah

untuk menambahkan jurnal yang akan dibuat.

Gambar 3.21
Tampilan Menu Cash Management — Jurnal Penerimaan Kas

&) Cash Management - [ PT. Akasa Boga Kreasindo ] - [Penerimaan Kas / Bank - Umum] - (=] X
[S) Activities Report Setup Data Utilities Window Module -8 x

Penerimaan Kas / Bank - Umum

Peneiimaan Kas / Baa

B 5| X & i

Tarbah |l Ubah | Hapus | Prevew | Cetak Tutup
2

12Jul 2021 - 19Jul 2021 <€ P [ >

Daftas Transaks

Page

1. Daftar Transaksi

2 Rincian Transaksi

Display No. Transaksi Tgl Transaksi | No. Referensi Diterima Dari Kode Customer  Nama Customer | Ketesangan Kode Perkiraan NamaRC  Matalang [T
[BMB7 21.07.082 071272021 Sales 12/7/721 - MD 1110.02.002 000 IDR
3 Andisa Transsksi BMB7.21.07.083 071272021 Bapak Jeny Hermawan Lo Pelunasan Piutang Bulan Juni 2021 - CR  1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.084 071472021 BCA Sales Debit BCA 8/7/21 -MD 1110.02.002 000 DR
Filter BMB7.21.07.085 071472021 BCA Sales Debit BCA 12/7/21 - MD 1110.02.002.000 DR
Sumber. BMB7.21.07.086 0771472021 BCA Sales Debit BCA 9/7/21 - CR 1110.02.002.000 DR
(Semus) ~ || BMB7.21.07.087 07/14/2021 BCA Sales Debit BCA 10/7/21 - CR 111002002000 DR
BMB7.21.07.088 071472021 BCA Sales Debit BCA 11/7/21 - CR 1110.02.002.000 DR
BMB7.21.07.089 071472021 BCA bit BCA 12/7/21 - CR 1110.02.002.000 DR
BMB7.21.07.080 071472021 BCA Sales Credit BCA 11/7/21 - CR 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.091 071472021 BCA Sales Credit BCA 12/7/21 - CR 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.082 071472021 Ms. Wend Pembelian Youcher Paket 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.093 071472021 BCA Sales Debit BCA 13/7/21 - MD 1110.02.002 000 DR
BMB7.21.07.09¢ 071472021 BCA Sales Credit BCA 13/7/21 - MD 1110.02.002 000 DR
BMB7.21.07.095 071472021 BCA Sales Debit BCA 13/7/21 - CR 1110.02.002 000 IDR
BMB7.21.07.096 071572021 Mt Joni Pembelian Voucher Paket 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.097 071572021 Sales 15/7/21 -CR 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.038 07/15/2021 Sales 15/7/21 - CR 111002.002.000 DR
BMB7.21.07.033 07/16/2021 BCA Sales Debit BCA 14/7/21 - MD 111002002000 DR
BMB7.21.07.100 071672021 BCA Sales Credit BCA 15/7/21 - MD 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.101 0771672021 BCA Sales Debit BCA 14/7/21 - CR 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.102 0771672021 BCA Sales Credit BCA 14/7/21 - CR 1110.02.002.000 IDR
BMB7.21.07.103 0711672021 BCA Sales Credit BCA 15/7/21 - CR 1110.02.002.000 DR
BMB7.21.07.104 071672021 Ms. Wendy Pembelian Voucher Paket 1110.02.002.000 DR
BMB7.21.07.105 071672021 Sales 16/7/21 -MD 1110.02.002 000 DR
BMB7.21.07.106 7n72021 Sales 17/7/21-CR 1110.02.002.000 DR
BMB7.21.07.107 7n72021 Sales 17/7/21 -CR 1110.02.002.000 IDR
RMR7 2107 108 772021 Mr_.loni Hononaia Peamhelian Voucher Paket 111002 00200 IR
3 -
Ll »
[v1.200801] Monday, 19 July 2021 User: hanny Tambah Data

d. Membuat jurnal penerimaan kas dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, yaitu 06/25/2021; sumber penerimaan kas,
yaitu BCA; keterangan transaksi, yaitu Sales Credit BCA 24/6/21 - CR;
kode perkiraan, yaitu Bank BCA khusus kas masuk; serta total kas
masuk, yaitu sebesar Rp1.449.988,00. Setelah seluruh detail transaksi
telah diinput, selanjutnya klik tombol insert pada keyboard, maka jurnal
penerimaan kas akan terbentuk secara otomatis. Selanjutnya masukkan
nominal total kas masuk sebesar Rp1.449.988,00. Lalu klik simpan dan

diprint.
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Gambar 3.22
Peng-inputan Detail Transaksi — Jurnal Penerimaan Kas

& Cesh Management - | PT. Akasa Boga Kreasindo | - [Penerimasn Kes / Bank - Umum] i o
[B] Activities Repott Setup Utiities Window Module

X
Penerimaan Kas / Bank - Umum
Tarnbh Transaksi Penermasn Kas / Bank - Umum Baru
| Smpan | foesh Periode: 12 Jul 2021 - 19 Jul 2021 Tap |
No. Transaksi - Ao Tgl Trarsskat 06/25/2021 Reterens
Dtesma Dan BCA
Customes
Ketwergen Sales Credit BCA 24/6/21 - CR
Debet
KodePetsan 1100200200 [-| I = o/
MataUsg  TowlfC Yar TotalIDR
(<] 100 1,449,988.00
Ksedit
[T Kode Perasn Mama Perk nosn Noms AC Maalang|  ToalFC [ Tot DA oo s Tg Ubsh Onbeh O Nama Account
|#1130.01 004 000 A CC BCA CHINESE RESTO 108 100 1,449,988.00 ales Crock BCA 16/7/21 - CR ASSETS CUR
0 000
>
Total Debet:| 1,449,988.00 Total Keedit [ 1,449,988.00 Selisih | 0.00 ==
| (v1.200801) Monday, 19 July 2021 User: henny

e. Setelahdiprint, jurnal penerimaan kas diberi cap bertuliskan “received ”
sesuai tanggal jurnal penerimaan kas tersebut, yaitu 06/25/2021 yang
menandakan bahwa uang telah masuk ke BCA dengan nominal yang

benar.

Gambar 3.23
Pemberian cap “received” — Jurnal Penerimaan Kas

e

=

PT. Akasa Boga Kreasindo

Nomor Transaksi : BMB7.21.06.240
Tanggal Transaksi 6/25/2021

BUKTI KAS MASUK

Diterima Dari BCA
Keterangan 24/6/21 - CR Jumiah IDR 149,988
i i JumiahFC | Jurs Jumiah IDR
No. Perkiraan Nama Perkiraan Curr u Valuta
1130.01.004.000 A = T —— DR 1 7
Total 1,449,988.00
tat Oleh,
Diterima Dari, Dibuat Oleh, Diperiksa Oleh, Dicata
BCA )
: i KASIR Keuangan Pembukuan

06/25/2021 08:47 AM
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f. Hal tersebut dilakukan pada semua transaksi penerimaan kas yang ada
lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk

diperiksa kembali.

6. Melakukan transaksi tukar faktur
Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan transaksi tukar faktur:
a. Menerima faktur (Gambar 3.24) beserta kwitansi (Gambar 3.25) dari

supplier yang datang ke perusahaan.

Gambar 3.24
Faktur — Tukar Faktur
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Gambar 3.25
Kwitansi — Tukar Faktur

Memeriksa keterangan supplier pada faktur dan kwitansi, seperti nama

dan nomor rekening supplier.

Pada faktur dan kuitansi telah terdapat nama supplier tersebut tetapi
tidak terdapat nomor rekening untuk membayar. Kondisi tersebut tidak
menjadi masalah karena supplier tersebut telah menjadi langganan
perusahaan sehingga perusahaan telah memiliki datanya.

Membuat tanda terima faktur dengan menuliskan keterangan nama
supplier; nominal yang tertera pada kuitansi, yaitu sebesar
Rp730.000,00; nama perusahaan, yaitu PT Akasa Boga Kreasindo;
tanggal diterimanya faktur yaitu 7 September 2021, dan tanda tangan

beserta nama pembuat tanda terima.
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Gambar 3.26
Tanda Terima Faktur - Asli

d. Memberikan kertas tanda terima berwarna putih/asli kepada supplier.

Lembar putih/asli diberikan kepada supplier karena pihak perusahaan
belum melunasinya.

e. Menyatukan faktur dengan tanda terima berwarna kuning/copy.
Lembar kuning/copy disimpan oleh perusahaan untuk menjadi lampiran

dalam faktur yang ditagih oleh supplier.
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Gambar 3.27
Tanda Terima Faktur - Copy

f.  Memberikan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk diperiksa

kembali.

7. Membuat Bank Payment Voucher (BPV)
Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat Bank Payment Voucher
(BPV):
a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu invoice (Gambar 3.28) dan
excel BPV masing-masing supplier (Gambar 3.29) yang diberikan oleh

pembimbing lapangan.
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Gambar 3.28
Invoice - BPV

‘ Fotes 'ivl:.,,.:...‘“lh 4

W Al iiverxe g !
. INVOICE
o No.014/PRM/ VIl X1 / 2021 ”
P Kepada Yih, Tangsel,11 Juni 2021

/A PT AKASA BOGA
< Dato* —_Tangerang Seiatan, 11_Juni 2021

Adiress: JHL Sobice Gating S

JI Gading

L —
ong Boulevard LCinug Snngorong

®ala \t_[‘),llll"l\m[nwm! Bunten
Ain . Bopok Andl

Product Description Qty Unit Prica Discount Total Price
o (@Rp) (@Rp) (Rp)
{ Krisfal superseal KMarblo TGmyﬂ. Hp. 250000~ Ap. Zym
~
TOTAL | Rp. 250.000-
v
NB : Transfer Rekening

........

11 JUN 2021
RECEIVED

Hormat Kami,
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Gambar 3.29

Excel BPV

A B [ W) E F G H
1
: AZ ACA
j ARASA
? Gadling Gl Timuw GGT No. 182, Cikwsi Pgodsngon Ksb Toagerang Banten
8
3 BANK PAYMENT VOUCHER
0 No.: IBPVIABK! VIl 12021
n
12 Kepada |
13 Tangaal 21 Juli 2021
W Tanggal Jatuh Ter
5 Giro/Check No
17 Bank Penerima Bank BCA
18 afcPenerima
1 afnPenerima
20 emall Penerima
21
22 No Keterangan Unit | Harga Satuan Jumlah
23
24 1 |Pembeian Chemical Marble Polizh 2 Lir Tgl 106021 t | Rp 250,000 | Rp 250,000
=
25
28
27
28
29
30
3
32
3
34
35
3%
a7
38
39
40
41
42 TOTAL Rp 250,000

M 4 » M| Bank Payment Voucher ~ Petty Cash Voucher Sheet2 %)

b. Membuka excel BPV supplier yang akan dibuat dan mengisi beberapa
keterangan yang diperlukan, yaitu nomor BPV (sesuai bulan yang
berjalan), yaitu Juli 2021; tanggal BPV (tanggal pembuatan BPV), yaitu
21 Juli 2021; memeriksa nomor rekening supplier, masih sama/tidak
dengan yang ada di invoice; keterangan pembelian, yaitu pembelian
chemical marble polish 2 Ltr Tgl 11/6/21; jumlah unit, yaitu 1; harga
satuan, yaitu sebesar Rp250.000,00; total harga, yaitu sebesar

Rp250.000,00, serta memeriksa kalimat terbilang yang tercantum.
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Gambar 3.30
Peng-inputan BPV

YT P ] ] E F G H

Goding Golf Tmwr GGT No. 1% Citesd Pagodangan L'asb. Toegevang Savten

BANK PAYMENT VOUCHER
No.: IBPYIABK! VIl 12021

B @ NS Q-

12 Kepada :

13 Tanggal ¢ 213uli 2021
M Tanggal Jatuh Ter

%5 _ Giro!Check No

17 Bank Penerima Bank BECA

18 afcPenerima

19 afnPenerima

20  emall Penerima

21

22 No Keterangan Unit | Harga Satuan Jumlah

23
24
25
25
27
28
29
30
3
32
3
4
35
36
37
38
39
40
41

2 TOTAL Rp 250,000
43
44 Terdifang - # Dua ratus lima puluh ribu rupiah.

45

46

47 Dibuat Mengetahui Approval

a8 FC Manager General Manager Operational Director
43
50
51
52
53
54 Hanny Ahmad Winanto Firman Marthin ¥enny Hermawan Lo

55

56 Penerima LAechiGire
57

58

59

&0 £ 2

Bl Jeorctpong tichd perly

62

4N Bank Payment Voucher . Petty Cash Voucher | ‘Sheet2 . ¥J

Pembelian Chemical Marble Polish 2 Lur Tgl 106021 1 Fp 250,000 | Rp 250,000

e

c. Jika semua keterangan sudah benar, BPV diprint dan disatukan dengan

invoice masing-masing supplier.
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Hardcopy BPV

Gambar 3.31

No.

3 Chemsical Marble Pollsh 2 L TEI11/6/21

BANK PAYMENT VOUCHER

JUPV/ADK/ VI [2028

e e
Unit | Marga Satuan Jumiah
1o |me 290,000 | R 290,000

Ahmad Winanto

TOTAL Rp 250,000 |
Terbilong # Dua ratus lima puluh ribu rupiah. #
Approval
Mengetahul ;s
Dibuat TCManager General Manager Operational Director

Flrman Marthin

Venny Hermawan Lo

rima Check/Glro

*) covet yang tidok perly

-

d. Hal tersebut dilakukan pada semua invoice masing-masing supplier

yang ada lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting

untuk diperiksa kembali.

8. Membuat jurnal pengeluaran kas menggunakan QUBE System

Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat jurnal pengeluaran kas

menggunakan QUBE System:
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a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu BPV (Gambar 3.32) dan
goods receiving notes (Gambar 3.33) dalam bentuk hardcopy yang
diberikan oleh pembimbing lapangan serta QUBE System.

Gambar 3.32
BPV — Jurnal Pengeluaran Kas

e

A‘/ASA
ANAERUV~A

Goding Golf Timur GGT No.112, Ghuni Pagedangan Kab.Tangerang fonten

BANK PAYMENT VOUCHER
No.: /BPV/ABK/VIIN/2021

Kepada ]

Tanggal : D2 Agustus 2021

Tanggal Jatuh Tempo &

Giro/Check No

Bank Penerima : BankBCA

e : _
3/n Pencrima :

emall Penerima

A — Unit Harga Satuan Jumlah
No
;i 1 |®p 165,528 | Rp 165,528
1 |Pembesan Redbull Kratingdaeng Tgl 22/6/21
TOTAL Rp 165,528
Terbilang : # Seratus enam puluh lima ribu lima ratus dua puluh delapan rupiah. #
Skt | Mengetahui Approval
™ [ FC Manager General Manager Operational Director
& v ﬂ”i
I 1
Hanny Ahmad Winanto Firman Marthin Venny Hermawan Lo
{ Penerima Check/Giro
/ { J
I “) coret yang tidok perly
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Gambar 3.33
Goods Receiving Notes — Jurnal Pengeluaran Kas

GOODS RECEIVING NOTES

s | CENTRAL STORE
e

oon - DKBA2TT
et

o |product Description
1

50007REDBULL KRATINGDAENG GOLD @ 250 L _m
SUBTOTAL

DISCOUNT
PPN

et

GRANDTOTAL 165,528.00

Recei
eceived By Checked By

a
( ) ( ‘(IMZO )

b
b

Membuka QUBE System, lalu log in terlebih dahulu dengan cara
memasukkan user 1D dan password, lalu klik OK.

Gambar 3.34
Log in QUBE — Jurnal Pengeluaran Kas

Login

Masukan User |ID dan Passwoed

UserID - [Anggits

Password : [7

Company : |PT. Akasa Boga Kreasindo

v 0K
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c. Setelah log in, pada menu utama pilih cash management, lalu memilih
activities nya, yaitu pengeluaran kas/Bank umum, dan klik tambah.

Gambar 3.35
Tampilan Menu Cash Management — Jurnal Pengeluaran Kas

L) Application - [ PT. B indo - 8 X
Menu Utama

Pilih salah satu Modul

— )
&

|
[v1.131201] Monday, 19 July 2021 User: hanny

Setelah menu cash management terbuka, klik activities pada bagian atas dan
memilih pengeluaran kas/Bank umum.

Gambar 3.36
Pengeluaran Kas/Bank Umum

&) Cash Management - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | - =] X
[ Activities Report Setup Utities Window Module

Antar Kas / Bank Giro
Pengeluaran Giro Umum
Pencairan Giro

Pembatalan Giro
Pengambilan Bon Sementara
Penyelesaian Bon Sementara
Selisih Kurs

Custom Transaksi »

Posting Jumal Penerimaan Kas / Bank ke GL
Posting Jumal Pengeluaran Kas / Bank ke GL

B xeluar AltF4

1v1.200801] Monday, 19 July 2021 [User: hanny
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Setelah membuka menu pengeluaran kas/Bank umum, selanjutnya klik tambah

untuk menambahkan jurnal yang akan dibuat.

Gambar 3.37
Klik Tambah pada Jurnal Pengeluaran Kas

& Cesh Management - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | - [Pengeluaran Kas / Bank - Umum]
5] Activities Report Setup Data Utilities Window Module

Pengeluaran Kas / Bank - Umum
Pengeluaran Kas / Bank - Umum

Dafter Transaks ) [ x & 2 n
Page Jambah{lUbsh | Hapus | Prevew | Cetak Tutup

1. Daftar Transaksi — 12Ju1 2021 - 19Jul 2021 <€ P M
2 Rincian Transaksi

No. Transaksi Tol Transaksi No. Referensi
[erPT 2107013 0771472021
3 AnsisaTianssks | BKPT 2107014 0771472021
BKPT 21.07.015 07/16/2021
BKPT 21.07.016 07/16/2021
Sumber BKPT.21.07.017 07/16/2021
(Semua) v

Display

Filter

5

[v1.200801] Monday, 19 July 2021 User: hanny Tambzh Data

d. Membuat jurnal pengeluaran kas dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, yaitu 08/09/2021; mengisi kolom diberikan
kepada dengan nama supplier yang dituju; keterangan pembelian, yaitu
pembelian redbull kratingdeng tgl 22/6/21; kode perkiraan kredit, yaitu
Bank BCA khusus kas keluar; serta total kas keluar, yaitu sebesar
Rp165.528,00. Setelah seluruh detail transaksi telah diinput,
selanjutnya klik tombol insert pada keyboard, maka jurnal pengeluaran
kas akan terbentuk secara otomatis. Selanjutnya masukkan nominal

total kas keluar sebesar Rp165.528,00. Lalu klik simpan dan diprint.
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Gambar 3.38
Peng-inputan Detail Transaksi — Jurnal Pengeluaran Kas

& Cash Management - [ PT. Akasa Boga Kreasindo ] - [Pengeluaran Kas / Bank - Umum]
5] Activities Report Setup Utilities Window Module

Pengeluaran Kas / Bank - Umum
Tambah Transaksi Pengehiaran Kas / Barik - Unnum Bar

B J

Simpan

No. Transaksi _Tgl Tiansaksi: 08/09/2021  Referensi
Dibesikan Kepada

Supplier

Ketesangan Pemb. Redbull Kratingdaeng Tgl 22/6/21

Kredit

Kode Pediaan - 1110.02.001.000 |-~

Mata Lang Total FC Kurs Tatal IDR
165,528.00
Debet
No. Urut Pemintaan| No. Perintaan | Kods Perkiraan Nama Perkitaan Nama AC Mata Uang

2101.01.001.000 A/P Trade

[v1.200801] Monday, 19 July 2021 User: hanny

e. Setelah diprint, jurnal pengeluaran kas diberi cap bertuliskan “paid”

sesuai tanggal jurnal pengeluaran kas tersebut, yaitu 08/09/2021 yang

menandakan bahwa telah terjadi arus kas keluar sesuai dengan nominal

tertera.
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Tatal FC

Kurs.

Total Debet: 165,528.00

Periode: 12 Jul 2021 -

Total IDR Keterangan
165,528.00

Total Kiedit:| 165,528.00

Selisih:  0.00
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Gambar 3.39
Pemberian Cap “Paid” - Jurnal Pengeluaran Kas

T
indo
PT. Akaga Boga Kreasind Nomor Transaksi : BKB2.21.08.011
Tanggal Transaksi : 08/09/2021
BUKTI KAS KELUAR Nomor Referensi :
lah FC y
Perkiraan Kredit : 1110.02.001.000 - ol : L -~
Keterangan - Pemb.Redbull Kratingdaeng Tgl 22/6/21 umlal 5 K,urg
No. Perkiraan Nama Perkiraan lCun'\ Jumiah FC | oy ®. | JumlahiDR
2101.01.001.000 AP TRADE IDR 1.00 16552800

Keterangan: Pemb.Redbull Kratingdaeng Tgl 22/6/21

; 09 AUG 2021

T
Total 165,528.00
Diberikan Kepada, Dibuat Oleh, Diperiksa Oleh, Disetujui Oleh, Dicatat Oleh, ,
() {% - A IR
hanny 08/09/2021 01:22PM

f. Hal tersebut dilakukan untuk masing-masing supplier yang ada lalu
melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan untuk

diperiksa kembali.

9. Melakukan rekonsiliasi serta prosedur kegiatan atas bukti kas keluar
dengan mutasi rekening Bank keluar
Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan rekonsiliasi serta
prosedur kegiatan atas bukti kas keluar dengan mutasi rekening Bank
keluar:
a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu bukti kas keluar (Gambar
3.40) dan mutasi rekening Bank keluar dalam bentuk hardcopy yang

diberikan oleh pembimbing lapangan.
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Gambar 3.40
Bukti Kas Keluar

PT. Akasa Boga Kreasindo
ool / BN/ ABK [y {20

Nomor Transaksi : BKB2.21.08.001
ey BUKTI KAS KELUAR Tanggal Transak'si : 08/02/2021
Dibep'kan Kepada: ng;i&é&rensn :
Perkiraan Kredit : 1110.02.001.000 - KwsValta - 1.00
Keterangan - Pembelian Beras To! 1118121 Jumish DR~ 1,850,000.00
No. Perkiraan Nama Perkir. ‘ T s
aan f | Kurs
2101.01.001.000 AP TRADE v e
.001. ; IDR 1.00 1,850,000.00
Keterangan: Pembelian Beras Tgl 11/6/21 S
AYZ A
‘ AN\ = /é\
Pl Amfﬂg_”_i{umoo
! 02 AUG 2011
e
N v]'ota| 1,850,000.00
Diberikan Kepada, Dibuat Oleh, Diperiksa eh?// Disetujui Oleh, Dicatat 0[eT1,
¥ A
hanny 0810212021 09:07 AM

b. Memberikan nomor transaksi pada mutasi rekening Bank keluar secara
berurutan.

c. Mencari nominal kas keluar yang sama antara bukti kas keluar dengan
mutasi rekening Bank keluar.

d. Jika keduanya sama, pindahkan nomor transaksi yang ada di mutasi
rekening Bank keluar ke bukti kas keluar dan memberi cap bertuliskan
“paid” pada bukti kas keluar dan bukti transfer pada lampiran bukti kas

keluar sesuai tanggal terjadinya transaksi.
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Gambar 3.41
Memindahkan Nomor Transaksi ; Cap “Paid” - Bukti Kas Keluar

S — B L

PT. Akasa Boga Kreasindo

ool / BAJ/ ABK VIt {203

Nomor Transaks .21.08.
ey BUKTI KAS KELUAR TanggalTransak.si : 081022021
Dibe_n'kan Kepada: G‘t?rm:;ligerens' ;
Perkiraan Kredit : 1110.02,001.000 - KwsVaita  : 1.00
Keterangan - Pembelian Beras Tg| T0/2] Jumish DR~ : 1,850,000.00
No. Perki i TR
erkiraan Nama Perkiraan ]‘Cun" Jumlah FC | VKLI"tsa Jumlah IDR
2101.01.001.000 AP TRADE IDR - 1.00 18
Keterangan: Pembelian Beras Tgl 11/6/21 . S
AZ A A
Sohiata ﬁ_S;
l, 02 AUG 2021
e ﬂ_
o _Total 1,850,000.00
Diberikan Kepada, Dibuat Oleh, Diperiksa eh./]// Disetujui Oleh, Dicatat Oleih,A
T A
hanny 08/02/2021 03:07 AM

e. Hal tersebut dilakukan pada semua bukti kas keluar yang ada. Lalu
bukti kas keluar diurutkan berdasarkan nomor transaksi dengan urutan
kecil ke besar dan difiling.

f.  Melaporkan hasil pekerjaan ke pihak accounting.

10. Membuat partial cash flow
Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat partial cash flow:
a. Menerima dokumen yang diperlukan, kwitansi masing-masing supplier
dalam bentuk hardcopy (Gambar 3.42) dan excel cash flow (Gambar

3.43) yang diberikan oleh pembimbing lapangan.
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Gambar 3.42
Kwitansi — Partial Cash Flow

\NA ,3".!3{)..":::‘- ~7)
N il 3 ( I
Tefsh termd ann 1_.{,54:1 T’_-G‘,’.’Ol e | |
Gung scimih  Soha e SR OTOE iy caabip~ Voo i
b ccublybien iny@ele 1R — 00500 i oy fad

Untuk peaDUYBrEa.

S (ot e Gt
\A S
— e —_1- - v
p =0 L = ¢
Gambar 3.43
Excel Partial Cash Flow
A B C AD AE AF AG
CASH FLOW
PT AKASA BOGA KREASINDO

JUN 2021 - | 10JUL 2021 -

20 JUL 2021 -
25 JUN 2021 - ESTIMASI ESTIMASI
ESTIMASI (BELUM
(REALISASI) (BELUM (BELUM
REALISASI)

REALISASI) REALISASI)

24,366,200 25,909,800
8,999,000
(e Ma b= TaWatalul 1A 3AD NNN
CASH FLOW FINAL REKAP budget vs realisasi empress final @ [

1,140,000 )

b. Memasukkan nominal yang ada di kuitansi ke dalam excel sesuai

dengan nama supplier masing-masing kuitansi.
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Gambar 3.44
Memasukkan Nominal — Kuitansi

No. A=

Telah ferima G
Gang acjumleh Soha uker 4 ok
Utk peobytran  IngoY(e T

0 1’_-655.:. :ﬂ;u“;ﬂ)t"

A5 -6 }f"-","ﬁb,’/ﬂ?‘

[ A S ST S Ty

78
79
80
81
82
83
84
85

oc

WPOL fuhy fiv(_rt’ml P~ Voo b

T [ Peote 0 Y o
\pA -
F e s
F=llo- IF = -
Gambar 3.45
Memasukkan Nominal - Excel Partial Cash Flow
B C AD AE AF AG
CASH FLOW
PT AKASA BOGA KREASINDO
JUN 2021 - 10 JUL 2021 -
20 JUL 2021 -
25 JUN 2021 - ESTIMASI ESTIMASI
ESTIMASI (BELUM
(REALISASI) (BELUM (BELUM
REALISASI)
REALISASI) REALISASI)

24,366,200

L+ M albeTaWala¥al
empress final (O]

REKAP

CASH FLOW FINAL budget vs realisasi

total dari keseluruhan nominal yang ada.

semua dengan benar.
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I 1,140,000

25,909,800
8,999,000

44 %A ANn

Hal tersebut dilakukan pada semua kuitansi yang ada. Lalu memberi

Melakukan pemeriksaan kembali untuk memastikan data telah terinput
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e. Melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk diperiksa

kembali.

11. Menginput jurnal penyesuaian periode Juli 2021 menggunakan QUBE
System
Berikut adalah langkah-langkah untuk menginput jurnal penyesuaian
menggunakan QUBE System:
a. Menerima dokumen yang dibutuhkan, yaitu jurnal penyesuaian bulan
sebelumnya (Gambar 3.46) dan QUBE System.

Gambar 3.46
Jurnal Penyesuaian Bulan Sebelumnya

AdJuskmenk duni g0 .
\

— = =

@ AMor{\'m&" 63 Hos

1L 351, 600 Mﬁ Nmﬂer (0.akamhoga_com (2N “h)

Y » $6. 320 Cper butan) ¥4 Okt aoat
I \rternat exp. < Ryl aB.\6o
(nterned exp. — NMD o18.%0 =
Prepaid cAher %. 320

b. Menuliskan jurnal penyesuaian secara manual pada kertas sesuai
dengan jurnal penyesuaian bulan sebelumnya agar tidak terjadi

kesalahan saat input.
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c. Memindahkan jurnal penyesuaian yang telah ditulis ke dalam QUBE
System dengan cara membuka QUBE System, lalu log in terlebih dahulu
dengan cara memasukkan user 1D dan password, lalu klik OK.

Gambar 3.47
Log in QUBE — Jurnal Penyesuaian

Login

Masukan User D dan Passwoed

UserID - |Anggilta

Password : [

Company : IPTA Akasa Boga Kreasindo

Vv 0K

d. Setelah log in, pada menu utama pilih general ledger, lalu memilih

activities nya, yaitu jurnal umum, dan klik tambah.
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Gambar 3.48
Tampilan Menu General Ledger — Jurnal Penyesuaian

& Qube System Application - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | - a X

Menu Utama
Pilh salah satu Modul

[v1.131201] Monday, 19 July 2021 |User: hanny

Setelah menu general ledger terbuka, klik activities pada bagian atas dan memilih

jurnal umum.
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Gambar 3.49
Jurnal Umum

Boga Kreasindo | - 8 X

Activities Report Setup

lities Window Module

Jumal Umum
Jumal Berulang

Jumal Distribusi
Jumal Penutup
Jumal Pembalik

Perencanazn / Budget
Custom »
Daftar Semua Jurnal

B Keluar Alt+F4

[v1.200701] Monday, 26 July 2021 User: anggita Jumnal Umum

Setelah membuka menu jurnal umum, selanjutnya klik tambah untuk

menambahkan jurnal yang akan dibuat.

Gambar 3.50
Klik Tambah pada Jurnal Umum

& General Ledger - [ PT. Akasa Boga Kreasindo ] - [Jumal Umum] - o X
] Activities Report Setup Data Utilities Window Module
Jurnal Umum

TransaksiJumal Umum
1

DI x [L] &
Tambar 1, b Data (F6) ¢ |iBrevew| Cel

2 194ul 2021 - 26 Jul 2021 <€ P> oM >

Page

1 Daftar Transaksi
2 Rincian Transaksi

Display No. Transaksi Tol Transaksi No. Referensi Kelerangan Total IR No. Jumal Pembaiik | No. Transaksi 1 Diubah Dleh
V2107 anggha ]
3nalsa Transeksi S
Filter
Tipe Transaksi
Jumal Umum v
JV.21.07.033
JV.21.07.040
JV.21.07.041
V.21.07.042
V2107043
V2107044
JV.21.07.045
JV.21.07.055 1043: Anggta
1V.21.07.056 121 10:50: Anggta
N.21.07.057 211051 Anggta
W.21.07.061 211230: Anggta
V.21.07.062 211248 Anggta
V2107 0R3 011257: Ananka
2 v
1v1.200701] Monday, 26 July 2021 User: anggita Tambah Data

e. Membuat jurnal penyesuaian dengan memasukkan detail transaksi,
seperti tanggal transaksi, yaitu 07/21/2021; keterangan, Vyaitu:
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amortisasi by hosting monster ID akasaboga.co. Setelah itu, klik tombol

insert pada keyboard, lalu mulai menginput jurnal dengan cara

memasukkan

nama perkiraan beserta nominal, yaitu debet: internet

expense — Royal Eight sebesar Rp28.160,00, debit: internet expense —

Mandeh sebesar Rp28.160,00, dan kredit: prepaid others sebesar

Rp56.320,00. Setelah semua detail telah diinput, pastikan bahwa jurnal

telah balance. Lalu klik simpan dan diprint.

Gambar 3.51

Penginputan Detail Transaksi - Jurnal Penyesuaian

& General Ledger - [ PT. Akasa Boga Kreasindo | - [Jumal Umum]
[S] Activities Report Setup Utilities Window Module
Jurnal Umum
Ubsh Transaksi Jumal Umum

No. Transaksi : J¥.2107.033 No. Transaksi1 :
Tgl Transaksi - 07/21/2021  ~
No. Referensi
Keterangan - Amoitisasi By Hosting Monster ID akasaboga.co
Rincian
Kode Perkiraan Nama Perkiraan Nama RC
I 6101.04003RYL INTERNET EXP ROYAL EIGHT

6101.04003URD  INTERNET EXP MANDEH
1150.01.004.000 PREPAID OTHERS

[v1.200701] Mondav. 26 Julv 2021 User: anaaita

i
Periode: 19 Jul 2021 - 26 Jul 2021 Tutup

Mata Uang DX Debet Kredit Kurs Total IDR
IDR Debet 28,160.00

IDR Debet 28,160.00

IDR Kredit 56,320.00

Keterangan Tanggal Ubsh | Divbah C
28,160.00 Amortisasi By Hosting Monster ID akasaboga.co 07/2172021 03:16: anggita
28,160.00 Amartisasi By Hosting Monster D akassboga.co  07/21/2021 0315 anggita
56,320,00 Amartisasi By Hosting Monster D akassboga.co  07/2172021 0316 anggita

Total Debet: | 56,320.00 Total Kredit: | 56,320.00 Selisih: | 0.00
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Gambar 3.52
Hardcopy Jurnal Penyesuaian

PT. Akasa Boga Kreasindo

- Nomor Transaksi : JV.21.0(')I.20133
JURNAL UMUM Tanggal Transaksi : 07/2112
Nomor Referensi_: Kredit
No. Perkiraan | Nama Perkiraan [Cur|  Debet
6101.04.003RYL INTERNET EXP - ROYAL EIGHT DR 28,160.00
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster ID akasaboga.co 28.160.00
6101.04.003.URO INTERNET EXP - MANDEH IDR IV
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster 1D akasaboga.co 56,320.00
1150.01.004.000 PREPAID OTHERS bR
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster D akasaboga.co
Tol 563000 563200
Dibuat Oleh, Diperiksa Oleh, Disetujui Oleh,
Direksi
Pembukuan - Ka. Pembukuan e s

anggita

f. Hal tersebut dilakukan pada semua jurnal penyesuaian yang harus
diinput dan melaporkan hasil pekerjaan kepada pihak accounting untuk

diperiksa kembali.

12. Membuat rekapitulasi amortisasi bulan Juli 2021
Berikut adalah langkah-langkah untuk Membuat rekapitulasi amortisasi
bulan Juli 2021:
a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu jurnal penyesuaian Juli
2021 (Gambar 3.53) dan excel rekap amortisasi (Gambar 3.54) yang

diberikan oleh pembimbing lapangan.

Tasya Adelia Amany - 00000027396
92



Gambar 3.53
Hardcopy Jurnal Penyesuaian — Rekap Amortisasi

PT. Akasa Boga Kreasindo

w——t

JURNAL UMUM

Nomor Transaksi : JV.21.07é(:33
Tanggal Transaksi © 07/21120

| No. Perkiraan

Nomor Referensi_: -
T | Debet Kredit

Nama Perkiraan &
6101.04.003RYL INTERNET EXP - ROYAL EIGHT DR 28,160.
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster ID akasaboga.co 26.160.00
6101.04.003.URO INTERNET EXP - MANDEH IDR 10U
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster 1D akasaboga.co 56,320.00
1150.01.004.000 PREPAID OTHERS bR
Keterangan: Amortisasi By Hosting Monster ID akasaboga.co
Total __sLe,'s_zgo_ ___~_56,32vn.7070
Dibuat Oleh, Diperiksa Ofeh, Disetujui Oleh,
Direksi
; n
Pembukuan ) - Ka. Pembukual L —

angyita

Gambar 3.54
Excel Rekap Amortisasi

REKAP AMORTISASI ROYAL & MANDEH - Excel

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View Help Q  Tell me what you want to do 14 Share
o o = .

% Calibri BT Wy E v B wWrapText General - D Q €t X @ 2 AuteSum AY p
PltjE@' Conditional Fe ﬁt Cell \EEIrt E‘JEE\'et F it FIH” Szn& Find &
aste 2 o onditional Formatas Cel nsert Delete Forma o in
. ¥ BrU~|m- - ergeliCenter ~ | (2 - 9% | % 3 Formatting ~ Table~ Styles - v e Clear ¥ Filter ~ Select
Clipboard & Font [} Alignment =1 Number 5} Styles Cells Editing
Fa7 i 3

A 8 c D E F G H 1 J K L M N o [ Q R s T u
23 |2 Amortisasi Biaya Hosting Monster |D Akasaboa Rp.1.351.680 (Amortisasi 24 B1n)
2 Keterangan Debit Kredit  Sisa Prepaid Others
25 |Biaya Hosting Monster 1D 2th 1,351,680 1,351,680
26 |Amortisasi Oktober 2013 56,320 1,285,360 done
27 |Amortisasi November 2018 56,320 1,238,040 done
28 |Amortisasi Desember 2019 56,320 1,182,720 done
29 |Amortisasi Januari 2020 56,320 1,126,400 done
30 | Amortisasi Februari 2020 56,320 1,070,080 done
31 |Amortisasi Maret 2020 56,320 1,013,760 done
32 | Amortisasi April 2020 56,320 957,440 done
33 | Amortisasi Mei 2020 56,320 901,120 done
34 |Amortisasi Juni 2020 56,320 844,800 done
35 | Amortisasi Juli 2020 56,320 788,480 done
36 | Amortisasi Agustus 2020 56,320 732,160 done
37 |Amortisasi September 2020 56,320 675,840 done
38 | Amortisasi Oktober 2020 56,320 619,520 done
39 | Amortisasi November 2020 56,320 563,200 done
40 |Amortisasi Desember 2020 56,320 506,880 done
41 |Amortisasi Januari 2021 56,320 450,560 done
42 | Amortisasi Februari 2021 56,320 394,240 done
43 |Amortisasi Maret 2021 56,320 337,920 done
44 | Amortisasi April 2021 56,320 281,600 done
45 |Amortisasi Mei 2021 56,320 225,280 done
46 |Amortisasi Juni 2021 56,320 168,950 done
47 |amortisasi Juti 2021 56,320 112,640 done 1
48 |Amortisasi Agustus 2021 56,320 56,320
ROYAL | MANDEH @ ] »
Ready i3] m - 1 + 80
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b. Membuka sheets Royal, lalu mencari bagian amortisasi biaya hosting
monster ID akasaboga.co. Menginput nominal amortisasi pada baris
bulan Juli sebesar Rp56.320 pada kolom kredit, setelah itu menghitung
sisa prepaid others dengan cara mengurangkan sisa prepaid others
bulan Juni dengan nominal amortisasi bulan Juli. Lalu diberi tulisan
“done” sebagai tanda bahwa telah dilakukan penyesuaian di bulan Juli

dan juga diberi highlight berwarna kuning sebagai tanda/batasan.

Gambar 3.55
Excel Rekap Amortisasi

REKAP AMORTISAS| ROYAL & MANDEH - Excel

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Q  Tell me what you want to do 1% Share
o =1 jra .
0 ?; | caie 1 A A 2 Wrap Text General - g‘ ’__“,.5 & Ex @ é’:‘fsm QY p
Paste 11 === e&=3= . = €0 00 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &
- ¥ B I U~y &yAr| === % EVegesCente Fo% 0 | Formatting v Table~ Styles~ v Clear~ Filter v Select v
Clipboard Font F] Alignment F] Number E] Styles Cells Editing
F47 - &
A B T ) E E G H 1 J K L M N o 4 Q R 5 T u
23 |2. Amortisasi Biaya Hosting Monster 1D Akasaboa Rp.1.351.680 (Amortisasi 24 BIn)
24 Keterangan Debit Kredit  Sisa Prepaid Others
25 |Bizya Hosting Monster ID 2th 1,351,680 1,351,680
26 | Amortisasi Oktober 2018 56,320 1,295,360 done
27 | Amorti mber 2019 56,320 1,233,040 done
28 |A mber 2019 56,320 1,182,720 done
29 |A 020 56,320 1,126,400 done
30 [A uari 2020 56,320 1,070,080 done
31 [Ar t 2020 56,320 1,013,760 done
32 [Ar 56,320 957,440 done
33 [Ar 56,320 901,120 done
34 [Ar un 56,320 844800 done
35 |Amortisasi Juli 2020 56,320 788,480 done
36 | Amortisasi Agustus 2020 56,320 732,160 done
37 |Amortisasi September 2020 56,320 675,840 done
i 56,320 618,520 done
56,320 563,200 done
56,320 506,880 done
56,320 450,560 done
56,320 394240 done
56,320 337,920 done
225,280 done
168,960 done
112,640 done

MANDEH (O] [l 3

c. Setelah rekapan telah selesai dibuat, rekapan diprint dan disatukan

sebagai lampiran pada jurnal penyesuaian.
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Gambar 3.56
Hardcopy Rekap Amortisasi

.-/A/ al .
~7, Amortisasi Biaya Hosting Monster 11y

Keterangan M“i“'l"":‘,'_“1¢15}_-mm (Amortisasi 24 gy
Biaya Hosting Monster ID 2 th n""'F " iKradit - 8621)9 — -~
lAmarﬂsasi Oktober 2019 % repaid Others
Amortisasi November 2019 e ——
Irmorﬁsasl Desember 2019 D
Amortisasi Januari 2020 D —
[Amortisasi Februari 2020 —

’Amortisasi Maret 2020
[Amortisasi April 2020
[Amortisasi Mei 2020

Amortisasi Juni 2020
Amortisasi Juli 2020 ::'22‘(’) |l i;:,i@ﬁane
Amortisasi Agustus 2020 55‘,320 | 737_. 1%\:::;
Amortisasi September 2020 56,320 | 6752@\(10“6
Amortisasi Oktober 2020 56,320 | 619,520 |done
Amortisasi November 2020 56,320 | 563,200 |done
Amortisasi Desember 2020 56,320 | 506,830 |done
Amortisasi Januari 2021 56,320 \ 450,560 \dcne
Amortisasi Februari 2021 56,320 394,240 |done
Amortisasi Maret 2021 56,320 337,SMdone
Amortisasi April 2021 ) 56,320 281,@d0ne
Amortisasi Mei 2021 56,320 225,280 |done
Amortisasi Juni 2021 56,320 168,960 |done
Amortisasi Juli 2021 56,320 112,640 {done
Amortisasi Agustus 2021 56,320 56,320
Amortisasi September 2021 56,320 =

d. Hal tersebut dilakukan pada semua jurnal penyesuaian yang ada. Lalu

melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

13. Melakukan rekonsiliasi atas laporan mutasi utang dagang fisik dengan
yang ada di QUBE system
Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan rekonsiliasi atas laporan
mutasi utang dagang fisik dengan yang ada di QUBE system:
a. Menerima dokumen yang diperlukan, yaitu laporan mutasi utang
dagang (Gambar 3.57) dan goods receiving notes (Gambar 3.58) dalam

bentuk hardcopy yang diberikan oleh pembimbing lapangan.
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Gambar 3.57
Laporan Mutasi Utang Dagang

PT. Akasa Boga Kreasindo
Laporan Mutasi Hutang Dagang

Periode: 07/26/2021 s/d 08/02/2021

Halaman: 1
Nolmoice | 1oneds | §o0e | SaldoAwal | Pembelan [ Pembayaran | CreditNote | DebitNote | Saldo Akhir [ Balnce | i |
DR
Group Supplier : 01+ General
Supplir: WAQ001 - WARUNG TINGGI (SUPPLIER KOP) ot
’\’E-e" L 052021 0772502021 408,000.00 B oo
107,004 0710772021 080612021 £37,000.00 e -
- SubTotal WA0001 - WARUNG TINGG! 945,000.00 000 000 ; gg m i o
SubTotal : 01 - General 945,000.00 0.00 0.00 . .
080
Grand Total IDR 94500000 000 000 000 000 94500000

Gambar 3.58
Goods Receiving Notes — Rekonsiliasi Laporan Mutasi Utang Dagang

" —

;J‘ﬂ.a‘-"f"

GOODS RECEIVING NOTES wo' i peatorois |

Date: OTON21 | Toa

" ¥ARUNG TNGGI |SUFPLIER KOP)

P 04
oo | CENTRAL STCRE '
: Skrage o o o o o
y Z | pascription Quantity | Una [Prics ! Tol
‘ <OFi AR —y T —
(=71 5000T-KCFl ARABICA SUFER @ 250 G B T0co[PACK,  S70300  S160am|
S e /" supToTaL 3700000
DISCOLNT
FoN
GRANDTOTAL 370000
Racoved By Checked 2y
5“ "

{0 R
/i

Melakukan rekonsiliasi atas laporan mutasi utang dagang dengan goods
receiving notes masing-masing supplier dengan yang ada di laporan

mutasi utang dagang dengan memperhatikan kode transaksi dan

nominal utang.
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c. Jika angka sama atau sesuai diberi tanda dengan memberi highlight
sedangkan jika berbeda, jika berbeda, pihak accounting akan meminta
pihak receiving untuk melakukan pemeriksaan kembali.

Gambar 3.59
Melakukan Rekonsiliasi Laporan Mutasi Utang Dagang (a)

PT. Akasa Boga Kreasindo
Laporan Mutasi Hutang Dagang

Periode: 07/26/2021 s/d 08/02/2021

Halaman: 1
i anggll | 1. calh | vl | Pembelan | Pembayaran | Creditfote | DebtNote | SaldoAkhir | Balance l Giro
Nolnvoice | (ody | Yoy | SdoA ay ‘ |
IR
Group Supplier : 01 - General
o - WA0001 - 0800000+ 40800000
50308 [ 061252021 0772502021 408,000.00 I fmi -
N oozt 0810612021 537,000.00 ” - i) ”
SHEIIA 0001 - WARUNG TINGG! 945,00000 000 000 e e o
SubTotal ; 01 - General 945,000.00 0.00 0.00 X
45,000.00 0.00
Grand Total IDR 945,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 9
Gambar 3.60
Melakukan Rekonsiliasi Laporan Mutasi Utang Dagang (b)
f B
(o0 |

RV,
7

GOODS RECEIVING NOTES

| Pascription Quantiy | Una |Prics l Toml
7.KCFf ARABICA SUFER @ 250 GR |;5,_-.,,\:9-,.— T0co[PACK, 70003 SITEM0|

; SUBTOTAL S37.00000
DISCOLNT ‘e
PON

I GRANDTOTAL 23700000 |

4 7

= a
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d. Hal tersebut dilakukan pada semua laporan mutasi utang dagang yang

ada. Lalu melaporkan hasil pekerjaan kepada pembimbing lapangan.

14. Memindahkan laporan laba rugi periode Agustus 2021 dari format
QUBE System ke format Excel

Berikut adalah langkah-langkah untuk memindahkan laporan laba rugi

periode Agustus 2021 dari format QUBE System ke format Excel:

a. Menarik data laporan laba rugi perbandingan dari QUBE System
(General Ledger — Report — Laporan laba rugi perbandingan — Memilih
bulan berjalan dan sebelumnya — Preview - Print).

b. Membuka microsoft excel laporan laba rugi perbandingan.

c. Memindahkan angka di laporan laba rugi yang telah ditarik dari QUBE
System dan diprint ke excel “budget 2021 Agst 21” ke dalam kolom
actual sesuai dengan masing-masing departemennya (FA, SM, HR, atau

HO) dan restorannya (Mandeh atau Chinese Resto).
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Gambar 3.61
Excel Laporan Laba Rugi

PT. Akasa Boga
Laporan Laba Rugi Perbandingan
Bulan: July 2021 & Bulan:
August 2021 Resp Center : B ‘
|
Nama Perkiraan July August MUTA % Akumulasi |
2021 2021 Si
sid
August
2021

FOOD & BEVERAGE SALES
FOOD & BEVERAGE SALES
FOOD RESTO

BEVERAGE RESTO

SubTotal untuk FOOD & BEVERAGE
SALES

SubTotal untuk FOOD & BEVERAGE
SALES

DISCOUNT

DISCOUNT

DISC & ALLOWANCE - FOOD
DISC & ALLOWANCE - BEVERAGE
SubTotal untuk DISCOUNT
SubTotal untuk DISCOUNT

Total untuk Net Sales

COST OF GOODS SOLD

COGS CHINESE & PADANG RESTO
COGS RESTO - FOOD

COGS RESTO - BEVERAGE

SubTotal untuk COGS CHINESE &
PADANG

ﬁwo«al untuk COST OF GOODS SOLD

ADJUSMENT INVENTORY
ADJUSMENT INVENTORY
ADJUSMENT INVENTORY FOOD
STORAGE

ADJUSMENT INVENTORY BEVERAGES
NON

ADJUSMENT INVENTORY BEVERAGES
ADJUSMENT INVENTORY PRODUCT
ARTICLE |

ADJUSMENT INVENTORY PRODUCT
ARTICLE Il

SubTotal untuk ADJUSMENT INVENTORY|
ElhTo!al untuk ADJUSMENT INVENTORY|

WASTED RAW MATERIAL
WASTED RAW MATERIAL
WASTED RAW MATERIAL FOOD
PRODUCT

WASTED RAW MATERIAL BEVERAGES
NON

SubTotal untuk WASTED RAW
anggir

d. Setelah semua dipindahkan sesuai departemennya masing-masing,
sheets tiap departemen akan ngelink secara otomatis ke sheet income
statement detail. Lalu dicek bagian kolom Agustus 2021 balance/tidak.
Jika balance berarti tidak ada selisih/nol.

e. Sheet income statement detail yang telah diperiksa akan secara otomatis

ngelink ke sheet income statement summary.
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f. Sheet income statement summary akan secara otomatis ngelink ke sheet
P&L yang akan menunjukkan hasil laba/rugi sama seperti yang ada di
income statement summary.

g. Setelah semuanya sudah balance, maka laporan laba rugi telah selesai

dibuat, lalu melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.

15. Memindahkan laporan neraca periode Agustus 2021 dari format

QUBE System ke format Excel:

Berikut adalah langkah-langkah untuk memindahkan laporan neraca

periode Agustus 2021 dari format QUBE System ke format Excel:

a. Menarik data laporan neraca dari QUBE System (General Ledger —
Report — Laporan neraca vertikal — Memilih bulan Agustus — Preview -
Print).

b. Membuka excel laporan keuangan PT Akasa 2021.

c. Memindahkan data jurnal harian Agustus 21 dari excel jurnal harian

Agst 21 pada sheet Agst 21.
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PT. Akasa Boga

Gambar 3.62
Excel Laporan Neraca

Laporan Neraca
Bulan: August 2021

Halaman : 1

Kode Perkiraan

Nama Perkiraan

Last Month

Transaction

This Morm

Aktiva
1.ASSETS

(11) CURRENT ASSETS
(1910) CASH AND EQUIVALENT

(1110.01)CASH ON HAND
1110.01.001.000  PETTY CASH HO

1110.01.002.000

RESTO
1110.01.003.000
1110.01.005.000

Sub Total (1110.01)CASH ON HAND
(1110.02)CASH ON BANK

1110.02.001.000 BANK BC
1110.02.002.000 BANKBC
1110.02.003.000  BANK MANDIRI

Sub Total (1110.02)CASH ON BANK

Sub Total (1110) CASH AND EQUIVALENT

(1130) ACCOUNT RECEIVABLES

(1130.01)ACCOUNT RECEIVABLES TRADE

SALES CASH CLEARANCE

AR CITY LEDGER CHINESE RESTO
A/R CITY LEDGER JAPANESE RESTO
A/R CC BCA CHINESE RESTO

A/R CC BCA JAPANESE RESTO

A/R DEBIT BCA CHINESE RESTO

A/R DEBIT BCA JAPANESE RESTO
Sub Total (1130.61)ACCOUNT RECEIVABLES TRADE

(1130.02)ACCOUNT RECEIVABLES OTHERS

1130.01.001.000
1130.01.002.000
1130.01.003.000
1130.01.004.000
1130.01.005.000
1130.01.006.000
1130.01.007.000

1130.02.004.000 A/R OTHER

Sub Total (1130.02)ACCOUNT RECEIVABLES OTHERS
Sub Total (1130) ACCOUNT RECEIVABLES

(1140) ADVANCE

(1140.01)ADVANCE PAYMENT
1140.01.001.000
1140.01.002.000

Sub Total (1140) ADVANCE

PETTY CASH CASHIER CHINESE

PETTY CASH CASHIER JAPANESE
PETTY CASH CNY

ADVANCE PAYMENT
DEPOSIT PAYMENT
Sub Total (1140.01)ADVANCE PAYMENT

anggil

Tampilan
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d. Sheet Agst 21 akan secara otomatis ngelink ke sheet trial balance, di
sini harus memastikan debet dan kredit balance.

e. Memeriksa sheet balance sheet, angkanya harus sesuai dengan yang
ada di laporan neraca yang telah ditarik dari sistem sebelumnya. Jika
sudah sesuai semua, maka laporan neraca telah selesai dibuat.

f. Melaporkan hasil pekerjaan ke pembimbing lapangan.

3.3.2 Kendala yang Ditemukan
Selama pelaksanaan kerja magang di PT Akasa Boga Kreasindo tidak
ditemukan kendala dan semua pekerjaan dapat diselesaikan tepat waktu dengan

hasil sesuai dengan yang dibimbing oleh pembimbing lapangan.
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