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BAB III 

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

 

3.1 Kedudukan dan Kordinasi  

                                     Sumber: (Data Pribadi Penulis, 2021) 

 

Selama kerja praktik di PT. Agra Jaya Utama,penulis ditempatkan di bagian 

administrasi operasional perusahaan, penulisan berkordinasi dengan dan memberikan 

tanggung jawab dengan Kak Yeli selaku staff  lalu di follow up ke komisaris yaitu Bu 

Sutinah 

Penulis selama praktik kerja magang melakukan pencatatan pemasukan dan 

pengeluaran kas perusahaan seperti nota perusahan ,belanja perusahan, dan lain lain. 

Bidang operasional melakukan pencatatan dalam masuk aneka laut di dalam gudang 

penyimpanan dan pencatatan penjualan aneka laut. Dalam pencatatan ini berkordinasi 

dengan Kak Yeli. 

 

Gambar 3. 1 Kedudukan Penulis dalam Stuktur Organisasi 



 

21 

PELAKSANAAN PROSES ADMINISTRASI OPERASIONAL DI PT AGRA JAYA UTAMA,David 

Juyanto,Universitas Multimedia Nusantara  

 

3.2 Tugas Yang Dilakukan  

 Dalam menjalani praktik kerja di PT.Agra Jaya Utama dari 24 Mei 2021 hingga 

23 Agustus 2021 pada posisi administrasi operasional perusahan. Penulis diberikan tugas 

selama praktik kerja sebagai berikut:  

 

Tabel 3. 1 Tugas Yang Dilakukan Penulis 

No. Pekerjaan Tujuan Koordinasi Frekuensi Output 

1. Mencatat data 

pemasukan dan 

pengeluran kas   

dari tertulis 

menjadi digital  

Untuk 

membuat 

laporan kas  

Kak Yeli 

sebagai 

Staff  

Pekerjaan 

setiap hari 

saat praktik 

kerja 

magang 

Penulis 

belajar 

bagaimana 

sistem kerja 

pembuatan 

laporan kas 

dan 

pengurusan 

laporan untuk 

pajak 

perusahaan 

2. Membuat laporan 

masuk keluarnya 

barang dari 

gudang  

Agar setiap 

pemasukan 

dan pengeluran 

aneka biota 

laut dari jenis 

ukuran hingga 

berat bisa 

diketahui  

Bu Sutinah 

sebagai 

Komisaris 

Pekerjaan 

dilakukan 

setiap 3x 

seminggu 

sesuai 

dengan 

frekuensi 

bongkar 

muat kapal  

Penulis 

membuat 

laporan 

masuk 

keluarnya 

aneka laut 

dari jenis 

hingga 

memudahkan 

dalam 

pencarian 

produk. 
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No. Pekerjaan Tujuan Koordinasi Frekuensi Output 

3. Melakukan 

kordinasi dengan 

komisaris atas 

permintaan dari 

pengurus ABK 

kapal dari segi 

operasional  

Agar 

mengetahui 

kebutuhan 

yang di 

perlukan kapal 

dan 

berkondinasi 

dengan ABK 

dalam 

keperluaran 

ketika berlayar  

Bu Sutinah 

sebagai 

Komisaris  

Pekerjaan 

setiap hari 

saat praktik 

kerja 

magang 

Penulis dapat 

belajar untuk 

berkordinasi 

dari top level 

mangament 

hingga low 

level 

management  

 

 

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang  

3.3.1  Proses Pelaksanaan dan Implementasi Kerja Magang  

Dalam menjalani praktik kerja di PT, Agra Jaya Utama, penulis melakukan tugas sebagai 

Administrasi operasional. Pekerjaan yang dilakukan oleh penulis adalah mencatat laporan 

kas seperti pemasukan kas dan pengeluaran kas, membuat laporan masuk keluarnya 

barang dari gudang, dan melakukan kordinasi dengan komisaris atas permintaan dari 

pengurus ABK kapal dari segi operasional. Berikut uraian pekerjaan yang dilakukan oleh 

penulis selama periode pelaksanaan praktik kerja magang: 

1. Mencatat data pemasukan dan pengeluran kas   dari tertulis menjadi 

digital  

Penulis pemasukan dan pengeluran kas  seperti menuliskan dari nota pembelian 

seperti solar, ransum, perbaikan kapal, dan lain-lain dan nota penjualan seperti 

penjualan ikan seperti cakalang, ikan tuna, dan cumi-cumi  ke buku kas setelah 

itu menginput data ke buku kas di excel setelah itu penulis memberikan hasil 

kerja ke Kak Yeli secara langsung melalui server perusahan . Tujuan 

pencatatan agar semua data pengeluraan dan pemasukan agar diketahui oleh 

komisaris dan juga sebagai menjadi pencatatan untuk membayar pajak 
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perusahaan dan pelaporan kepada dinas perikanan.Pencatatan pengeluran kas 

dilakukan setiap hari dan pemasukan dilakukan ketika kapal berlabu dan 

barang dijual. Berikut ini gambar pekerjaan yang dilakukan yaitu pencatatan 

dari nota pembelian menjadi bukti pengeluran kas dan pencatatan dari bukti 

pengeluran kas ke buku kas. 

Sumber: (Data Perusahaan, 2021) 

Sumber: (Data Perusahaan, 2021) 

                    

 

 

 

Gambar 3. 2 Bukti Pengeluran Kas 

Gambar 3. 3 Laporan Kas Perusahaan 
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2. Membuat laporan masuk keluarnya barang dari gudang 

Penulis melakukan pencatatan keluar masuknya ikan ketika kapal sedang bongkar 

muat di gudang penyimpanan dengan menghitung jumlah dari total KG yang 

masuk ke gudang dengan pemberian name tag dan jumlah ikan yang tersedia di 

troli penyimpanan. Penulis langsung berkordinasi dengan Bu Sutinah sebagai 

Komisaris perusahan dengan pemberian nota tally seet kepada Komisaris. 

Sumber: (Data Perusahaan, 2021) 

Gambar 3. 4 Tally Seet Pembelian 
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Sumber: (Data Pribadi Penulis 2021) 

 

3. Melakukan koordinasi dengan komisaris atas permintaan dari ABK kapal dari 

segi operasional 

Penulis berkoordinasi dengan Pak Udin pengurus ABK kapal dan Bu Sutinah 

untuk melakukan pencatatan dan pemesanan barang yang diperlukan untuk kapal 

berlayar seperti perbaikan kapal. Adapun contoh keperluan kapal berlayar adalah 

pengecekan perbaikan turbin kapal, pemasangan alat pancing, dan lain-

lain.Tujuannya dari pekerjaan ini agar mengetahui budget yang dikeluarkan, 

menganalisa permintaan dari abk kapal dan menunjang keselamatan di kapal 

seperti mesin dan ransum untuk abk kapal.Penulis melakukan pemesanan dan 

pencatatan dilakukan tiga kali dalam seminggu bisa bertambah jika ada keperluan 

mendesak Dalam hal ini dilakukannya kordinasi langsung di kantor. 

Gambar 3. 5 Tempat Pencatatan Bongkar 

Muat Kapal ke Gudang 
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Gambar 3. 6 Nota Ransum 

Sumber: (Data Pribadi Penulis 2021) 
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3.3.2 Kendala Yang Ditemukan 

Selama periode pelaksanaan praktik kerja magang, penulis menemukan beberapa 

kendala yang terjadi saat mengerjakan tugas – tugas yang diberikan. Berikut adalah 

kendala yang ditemukan penulis selama praktik kerja magang: 

a. Adaptasi dengan metode perusahan  

Penulis memiliki kesusahan dalam beradaptasi seperti tidak mengetahui 

metode dalam pencatatan kas karena sistem berbeda seperti yang diajarkan 

di UMN. Selain sistem pencatatan kas yang berbeda, penulis juga tidak  

mengetahui jenis jenis barang yang diperlukan untuk  kapal dari segi 

pemesanan memiliki banyak kode barang yang harus dipelajari dan  

dihafal. 

b. Data yang diberikan belum lengkap 

Dalam proses pencatatan dan pencocokan data banyak data yang hilang 

seperti nota bukti pengeluran kas dan pemasukan kas. Sehingga 

pengecekan perlu memakan waktu dan pembuatan laporan untuk ke dinas 

kelautan. 

 

3.3.3 Solusi Atas Kendala Yang Ditemukan 

Berdasarkan kendala – kendala yang ditemukan penulis selama periode 

pelaksanaan praktik kerja magang, penulis menemukan solusi untuk menyelesaikan 

kendala tersebut. Berikut adalah solusi yang ditemukan penulis: 

1. Mempelajari penggunan metode perusahaan  

Penulis melakukan komunikasi dengan kak Yeli untuk memperlajari 

metode perusahan dan diajari secara bertahap oleh kak Yeli sehingga sudah 

terbiasa dengan metode perusahan. Dengan hal yang dilakukan setiap hari 

sehingga penulis bisa melakukan metode perusahan dengan baik seperti 

pencatatan yang diinginkan perusahan dan mengetahui pola kerja 

perusahan yang dibidang perikanan 

2. Melakukan perubahan dalam segi penyimpanan data  

Dalam hal ini saya berkodinasi dengan kak Yeli dan ibu Sutinah untuk 

melakukan penyimpanan berkas secara berkelompok dan terstuktur 
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sehingga memudahkan untuk mencari berkas data. Dalam hal ini penulis 

mengusulkan data perusahan disimpan pada satu server yang sama 

sehingga memudahkan untuk diakses bersama sehingga data tidak hilang 

dan membantu proses pencarian dan pencatatan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


