BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan praktik kerja magang dilakukan di PT Ofisi Prima Konsultindo yang
berlokasi di AKR Tower Lantai 17A, Jalan Panjang No. 5, Kebon Jeruk, Jakarta
Barat. Pelaksanaan praktik kerja magang dilaksanakan selama 3 bulan yaitu dari
tanggal 14 Juni 2021 hingga 14 September 2021. Selama masa magang
dilaksanakan, penulis berada pada posisi junior consultant dibawah arahan Ibu
Esther Listya Novanty selaku partner di PT Ofisi Prima Konsultindo. Senior
consultant dari PT Ofisi Prima Konsultindo sangat membantu dalam pelaksanaan
kerja magang antara lain memberikan penjelasan serta pemahaman mengenai
tugas yang akan diberikan dan memberikan arahan jika penulis mengalami
kendala selama proses pengerjaan tugas. Setelah pekerjaan yang diberikan telah
selesai maka senior consultant akan memeriksa kembali pekerjaan tersebut untuk

memastikan apakah pekerjaan yang dilakukan telah benar atau sesuai.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan praktik kerja magang, terdapat beberapa tugas yang diberikan

terkait dengan perpajakan dan akuntansi. Berikut adalah tugas yang dikerjakan:
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3.2.1 Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21
Pajak Penghasilan Pasal 21 merupakan pajak yang dikenakan pada Wajib
Pajak atas penghasilan yang berkaitan dengan pekerjaan, jasa, dan kegiatan.
Penghasilan yang dimaksud yaitu upah, gaji, honorarium, tunjangan, dan
pembayaran lain dalam bentuk apapun. Tugas dalam melakukan rekapitulasi
PPh 21 ditujukan kepada PT AC, PT DC, Gereja K, PT PAS, PT PT, PT
GL, PT SRM, PT DM, PT AF, dan PT RCD. Selama periode magang yaitu
kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 6 kali. Tujuan dari
dilakukannya rekapitulasi SPT Masa PPh Pasal 21 yaitu memudahkan
dalam penyajian dan meringkas transaksi yang terkait PPh 21 selama satu
tahun sehingga akan memudahkan dalam mengetahui besarnya PPh Pasal 21
yang dilaporkan dan disetorkan perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan
dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti Penerimaan Elektronik
(BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen yang berkaitan dengan SPT
Masa PPh Pasal 21. Bukti Penerimaan Negara adalah dokumen yang
diterbitkan oleh bank atau pos persepsi terkait dengan transaksi penerimaan
negara dengan menggunakan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
sebagai sarana administrasi lain yang kedudukannya sama dengan surat
setoran. Sedangkan Bukti Penerimaan Elektronik adalah informasi yang
terdiri dari nama, Nomor Pokok Wajib Pajak, tanggal, waktu, Nomor Tanda
Terima Elektronik, dan Nomor Transaksi Pengiriman. Berikut adalah cara

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:
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1)  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1721), Bukti Penerimaan
Negara, dan Bukti Penerimaan Elektronik.

2)  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
yang digunakan untuk nantinya akan di input berdasarkan dokumen
yang diberikan oleh Kklien.

3)  Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara.

4)  Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

3.2.2 Melakukan Rekapitulasi SPT dan Grouping PPh Pasal 23
Pajak Penghasilan Pasal 23 merupakan pajak yang dipotong dari

penghasilan yang diterima olen Wajib Pajak badan maupun orang pribadi
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dan BUT vyang berasal dari modal, penyerahan jasa, atau kegiatan selain

yang sudah dipotong PPh Pasal 21. Penghasilan yang dikenakan PPh Pasal

23 sesuai dengan Pasal 23 UU No. 36 Tahun 2008 yaitu dividend, bunga,

royalti, hadiah, sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan

harta, imbalan, dan jasa lain sesuai dengan PMK No. 141/PMK.03/2015.

PPh Pasal 23 harus disetorkan pemotong pajak paling lambat tanggal 10

bulan berikutnya setelah bulan terutangnya pajak dan wajib menyampaikan

SPT Masa paling lambat 20 hari setelah masa pajak berakhir. Tugas

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 dilaksanakan untuk PT AC, PT DC,

PT PAS, PT PT, PT GL, PT SRM, PT DM, PT AF, dan PT RCD tujuannya

untuk memudahkan dalam penyajian dan meringkas transaksi yang terkait

PPh 23 selama satu tahun sehingga akan memudahkan dalam mengetahui

besarnya PPh Pasal 23 yang dilaporkan dan disetorkan perusahaan. Selama

periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan
sebanyak 5 kali. Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal

23 yaitu Bukti Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan

dokumen yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formular 1724).

Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23:

1)  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724), Bukti Penerimaan
Negara, dan Bukti Penerimaan Elektronik.

2)  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,

status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
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besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) yang digunakan untuk nantinya akan di input berdasarkan
dokumen yang diberikan oleh klien.

3)  Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa yang
berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara.

4)  Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Proses grouping ditujukan untuk mengelompokkan akun — akun
dengan tujuan agar dapat menunjukkan unsur — unsur aktiva, kewajiban,
modal, pendapatan, beban, dan lain sebagainya, dapat menunjukan
pertumbuhan serta pengurangan tiap unsur akun, dan sebagai sumber
informasi terhadap unsur tiap akun dan perubahannya yang dibutuhkan
nantinya dalam penyusunan laporan keuangan. Pada saat melakukan proses
grouping data yang dibutuhkan yaitu terkait dengan masa dilakukannya
grouping, total DPP per nama akun biaya, total PPh 23 per nama akun

biaya, dan nama akun biaya berdasarkan kolom data list bukti potong PPh
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Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan. Tugas melakukan
grouping PPh Pasal 23 dilaksanakan untuk PT DM. Selama periode magang
yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 1 kali. Berikut
adalah proses grouping PPh Pasal 23:

1)  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
nomor dokumen, nama vendor, NIK, NPWP, alamat, invoice number,
VAT number, tanggal FP, nomor bukti potong, tanggal bukti potong,
DPP, tarif pajak, PPh 23, KAP/KJS, keterangan transaksi, nomor akun
biaya, dan nama akun biaya) yang digunakan untuk nantinya akan di
input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

2)  Membuat sheet baru dalam excel dan membuat format tabel baru yang
didalamnya terdapat kolom massa, nama akun biaya, DPP, dan
besarnya pajak PPh 23.

3) Melakukan input data yang berasal dari file excel asli dari
pembimbing tetapi tidak memasukan semua data hanya data massa,
nama akun biaya, DPP, dan besarnya pajak PPh 23 saja yang di input.

4)  Melakukan grouping hingga semua cabang yang diberikan.

3.2.3 Melakukan Input Matriks Perhitungan Sehubungan dengan Sengketa
Pajak PPh Pasal 23
Sengketa pajak adalah sengketa yang timbul pada bidang perpajakan antara
Wajib Pajak atau penanggung pajak dengan pejabat yang berwenang
sebagai dampak dikeluarkannya keputusan yang bisa diajukan banding atau

gugatan kepada pengadilan pajak sesuai peraturan perundang — undangan
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perpajakan, termasuk gugatan atas pelaksanaan penagihan sesuai dengan

undang — undang penagihan pajak menggunakan surat paksa. Tujuan dalam

membuat matriks yaitu untuk melakukan perincian sehubungan dengan

perhitungan yang nantinya akan digunakan pada saat ke Pengadilan Pajak.

Tugas ini dilakukan untuk PT DHR. Selama periode magang yaitu kurang

lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 2 kali. Dokumen yang

diperlukan yaitu payment voucher, purchase order, faktur pajak, surat jalan,

dan invoice. Berikut langkah yang diperlukan untuk membuat matriks PPh

Pasal 23:

1)  Menerima data asli dari klien yang berisi payment voucher, purchase
order, faktur pajak, surat jalan, dan invoice.

2)  Menerima format table Excel dari pembimbing lapangan.

3)  Melakukan input data asli ke table excel yang telah disediakan.

4)  Memberikan hasil input matriks kepada pembimbing lapangan untuk

dilakukan review.

3.2.4 Melakukan Rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara SPT PPh Pasal 25
Pajak Penghasilan Pasal 25 merupakan angsuran pajak penghasilan yang
harus dibayarkan sendiri oleh Wajib Pajak tiap bulannya dalam tahun pajak
berjalan sesuai dengan ketentuan yang telah diatur dalam UU No. 36 Tahun
2008 yang membahas mengenai pajak penghasilan. Angsuran yang telah
dibayarkan olen Wajib Pajak tersebut dijadikan kredit pajak terutang atas
seluruh penghasilan Wajib Pajak pada tahun pajak yang akan dilaporkan

dalam Surat Pemberitahuan Tahunan Pajak Penghasilan. Tujuan melakukan
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rekapitulasi SPT PPh Pasal 25 yaitu mengetahui besarnya PPh Pasal 25
yang dilaporkan dan disetorkan perusahaan serta untuk meringkas transaksi
yang terkait PPh 25. Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh
Pasal 25 yaitu Bukti Penerimaan Negara (BPN). Bukti Penerimaan Negara
adalah dokumen yang diterbitkan oleh bank atau pos persepsi terkait dengan
transaksi penerimaan negara dengan menggunakan Nomor Transaksi
Penerimaan Negara (NTPN) sebagai sarana administrasi lain yang
kedudukannya sama dengan surat setoran. Tugas dalam melakukan
rekapitulasi PPh 25 ditujukan kepada PT AC, PT DM, dan PT RCD. Selama
periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan
sebanyak 4 kali. Berikut merupakan proses rekapitulasi Bukti Penerimaan
Negara (BPN) PPh Pasal 25:
1)  Menerima file Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25 dari
pembimbing lapangan yang berasal dari klien.
2)  Menerima file Excel dari pembimbing lapangan dengan format tabel
(masa, tanggal bayar, NTPN, dan PPh terutang) yang sudah tersedia.
3)  Melakukan input data yang berasal dari Bukti Penerimaan Negara.

4)  Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 25 hingga masa yang ditentukan.

3.2.5 Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final
Pajak Penghasilan Final atau PPh Pasal 4 Ayat 2 merupakan pajak yang
dikenakan atas penghasilan bunga deposito, transaksi penjualan saham,
diskonto obligasi, hadiah undian, persewaan, jasa konstruksi, pengalihan

hak atas tanah dan/atau bangunan, bunga simpanan, dan dividend. Tujuan
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melakukan rekapitulasi PPh Final yaitu memudahkan dalam penyajian dan

meringkas transaksi yang terkait PPh Final selama satu tahun sehingga akan

memudahkan dalam mengetahui besarnya PPh Final yang dilaporkan dan
disetorkan perusahaan.. Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan

Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dokumen yang terkait dengan SPT

PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Tugas dalam melakukan rekapitulasi PPh Final

ditujukan kepada PT PAS, PT PT, PT GL, PT DM, dan PT AF. Selama

periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan
sebanyak 3 kali. Berikut merupakan proses melakukan rekapitulasi SPT PPh

Final:

1)  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa
PPh Final klien Bukti Penerimaan Negara, dan Bukti Penerimaan
Elektronik.

2)  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

3) Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto

obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan

74
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara.

4)  Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.

3.2.6 Melakukan Rekapitulasi dan Ekualisasi PPN
Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah pajak yang dikenakan atas konsumsi
dalam negeri oleh pribadi, badan, ataupun pemerintah. Penyetoran PPN
Kurang Bayar memiliki jatuh tempo paling lama akhir bulan berikutnya
setelah berakhirnya masa pajak. Pelaporan PPN dapat dilakukan secara
online menggunakan aplikasi e-SPT. Tanggal jatuh tempo dalam pelaporan
yaitu paling lama akhir bulan berikutnya setelah Masa Pajak berakhir.
Tujuan dilakukannya rekapitulasi yaitu dalam mengetahui besarnya PPN
yang dilaporkan dan disetorkan perusahaan. Dokumen yang diperlukan
dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti
Penerimaan Negara, dan dokumen terkait dengan SPT PPN. Tugas
melakukan rekapitulasi PPN ditujukan kepada PT PT, PT GL, PT AF, PT
NS, dan PT RCD. Selama periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas
tersebut dilakukan sebanyak 1 kali. Berikut merupakan proses rekapitulasi

PPN:

75
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa
PPN klien Bukti dan Bukti Penerimaan Elektronik.

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input
berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,
pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,
dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT
Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara.

Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.

Ekualisasi dalam perpajakan adalah proses dilakukannya

pengecekan kesesuaian satu jenis pajak dengan jenis pajak lain yang

mempunyai hubungan. Tujuan dilakukannya ekualisasi PPN vyaitu

mengetahui besarnya selisih perhitungan antara yang dilaporkan dengan

yang tertera pada SPT Masa PPN yang terlampir pada general ledger

berdasarkan file ekualisasi yang telah diterima. Tugas untuk melakukan

ekualisasi ditujukan kepada PT PT. Selama periode magang yaitu kurang
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lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 1 kali. Berikut adalah proses

ekualisasi PPN:

1)  Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang didalamnya
sudah terdapat tabel (masa, DPP, PPN, DPP+PPN, selisih, nominal,
DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih total).

2)  Mengisi bagian tabel DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih
total.

3)  Melakukan pengecekan apakah pada kolom DPP, PPN, , DPP+PPN,
selisih, dan nominal terdapat perbedaan yang signifikan dengan kolom
DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih total.

4)  Menginput hingga bulan Desember.

3.2.7 Melakukan Pengecekan Tanda Terima Penyerahan
Tanda terima penyerahan dokumen digunakan sebagai bukti terjadinya suatu
transaksi telah diterimanya dokumen, barang, uang, atau jasa dari pihak satu
ke pihak lainnya. Tanda terima penyerahan dokumen atau surat peringatan 1
dan 2 dalam perpajakan adalah daftar dokumen, buku, catatan yang belum
dipinjamkan oleh Wajib Pajak dalam rangka pemeriksaan. Tujuan
dilakukannya pengecekan tanda terima penyerahan yaitu untuk memastikan
jika daftar buku, dokumen, dan catatan yang dibutuhkan dalam pemeriksaan
sudah sesuai dan tersedia. Tugas melakukan pengecekan tanda terima
penyerahan atau surat peringatan 1 dan 2 dilakukan kepada PT PT. Selama
periode magang vyaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan

sebanyak 2 kali. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan pengecekan
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tanda terima penyerahaan adalah dokumen surat peringatan 1 dan 2. Berikut

merupakan proses pengecekan tanda terima penyerahan dokumen:

1)  Menerima file surat peringatan 1 dan 2 dari pembimbing lapangan.

2) Membuat tabel pada excel yang berisi jenis buku, dokumen, dan
catatan berdasarkan surat peringatan 1 dan 2.

3)  Memberikan hasil kepada pembimbing lapangan untuk dilakukan

review.

3.2.8 Input e-SPT PPh Pasal 21
Elektronik SPT (e-SPT) adalah sebuah aplikasi yang dibuat Direktorat
Jenderal Pajak (DJP) dalam rangka untuk memudahkan Wajib Pajak dalam
menyampaikan Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT). Salah satu aplikasi e-
SPT vyaitu e-SPT PPh Pasal 21. PPh Pasal 21 adalah pajak yang dikenakan
pada Wajib Pajak atas penghasilan yang berkaitan dengan pekerjaan, jasa,
dan kegiatan. Penghasilan yang dimaksud yaitu upah, gaji, honorarium,
tunjangan, dan pembayaran lain dalam bentuk apapun. Tujuan dilakukan
penginputan e-SPT PPh Pasal 21 yaitu sebagai surat pemberitahuan agar
Wajib Pajak melaporkan dan mempertanggungjawabkan perhitungan PPh
Pasal 21. Tugas melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 ditujukan pada
Gereja K, CV A, PT GJY, PT KAT, PT GA, PT ACM, PT KIK, dan PT ES.
Selama periode magang Yyaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan
sebanyak 6 kali. Dokumen yang diperlukan saat melakukan penginputan e-
SPT PPh Pasal 21 adalah database perusahaan terkait dan Bukti Penerimaan

Negara (BPN). Berikut merupakan proses penginputan e-SPT PPh Pasal 21:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Memilih database yang akan digunakan lalu Kklik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi
username dan password.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan
mengisi masa pajak yang diperlukan.

Klik buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.
Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan.

Pastikan semua data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah
pegawai tetap.

Isi juga daftar pegawai tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
dengan isi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto
lalu klik simpan.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.
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11) Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran Check List yang akan
dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom
tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

12) Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara. Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah
berikutnya yaitu memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP
dengan pilih menu isi SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih
simpan dan kembali ke tampilan awal.

13) Pilih menu cetak lalu pilih formular SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

14) Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan

formulir.

3.2.9 Melakukan Rekapitulasi Aset dan Liabilitas dari General Ledger
Aset merupakan sumber daya yang dimiliki oleh perusahaan dalam
melakukan bisnis. Bisnis menggunakan aset dalam melakukan aktivitas
produksi maupun penjualan. Karakteristik dari aset yaitu memberikan
manfaat di masa depan. Sedangkan Liabilitas adalah klaim terhadap aset
berupa hutang dan kewajiban yang ada. Suatu bisnis biasanya meminjam
uang dan membeli barang dagangan secara kredit. General ledger adalah
kumpulan transaksi berisi catatan semua transaksi keuangan. Tujuan
dilakukannya rekapitulasi general ledger yaitu mereview untuk memastikan

bahwa data yang tersajikan benar dan mudah disajikan. Tugas melakukan
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rekapitulasi general ledger ditujukan kepada Rumah Sakit RS. Selama

periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan

sebanyak 2 kali. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi

general ledger adalah file excel yang diberikan oleh pembimbing lapangan

yang berisikan nama akun aset dan liabilitas. Berikut merupakan langkah

dalam melakukan rekapitulasi aset dan liabilitas dari general ledger:

1)  Menerima file excel dari pembimbing lapangan.

2) Membuat file excel baru yang berisikan tabel (bulan, kode akun,
deskripsi akun, kategori akun, dan jumlah).

3)  Melakukan rekapitulasi dari file pembimbing lapangan dengan tabel
yang telah dibuat berdasarkan urutan kode akun.

4)  Melakukan rekapitulasi hingga kode akun habis.

3.2.10 Melaporkan Surat Pemberitahuan dengan e-Filing
Setiap Wajib Pajak orang pribadi maupun badan memiliki kewajiban untuk
melakukan pelaporan SPT sesuai yang telah diatur oleh undang — undang.
Pelaporan SPT dapat dilakukan secara manual maupun elektronik, jika
dilakukan secara manual maka Wajib Pajak datang langsung ke Kantor
Pelayanan Pajak (KPP) lalu akan mengisi formulir yang dibutuhkan. Opsi
selanjutnya yaitu secara elektronik dengan melakukan pelaporan secara
online melalui e-Filing. Aplikasi e-Filing merupakan cara penyampaian
Surat Pemberitahuan secara elektronik yang dilakukan secara online yang
dapat diakses melalui website Direktorat Jenderal Pajak vyaitu

www.djponline.pajak.go.id. Pada saat menggunakan e-Filing yang
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dibutuhkan adalah dokumen SPT yang memiliki format CSV dan SPT PPh
Pasal 21 dalam format pdf. Tujuan dilakukannya pelaporan adalah
melaksanakan kewajiban Wajib Pajak dalam hal pelaporan sesuai dengan
ketentuan perundang — undangan perpajakan yang berlaku. Tugas
melakukan pelaporan Surat Pemberitahuan ditujukan kepada PT DC.
Selama periode magang Yyaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan
sebanyak 1 kali. Berikut adalah langkah dalam pelaporan Surat
Pemberitahuan secara elektronik:

1)  Menerima file CSV dan pdf dari pembimbing lapangan.

2)  Buka situs DJP yaitu www.djponline.pajak.go.id lalu masukan NPWP,

password, dan kode keamanan.lalu klik login.

3)  Klik menu Lapor.

4)  Pilih menu e-Filing dan Buat SPT.

5) Lalu klik pada menu file CSV dan masukan file CSV yang sudah
diberikan pembimbing lapangan.

6) Pada menu lampiran terdapat menu pilih file lalu di klik dan upload
file pdf yang sudah diberikan pembimbing lapangan.

7)  Jikasudah lalu Kklik start upload lalu klik Ya.

8)  Lalu untuk mengambil kode verifikasi klik [disini].

9) Pilih pengiriman kode verifikasi melalui email atau SMS, pilih
melalui email.

10) Masukan kode verifikasi yang sudah diterima melalui email dan klik

Kirim SPT.
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11) Setelah mengirim SPT maka Wajib Pajak akan menerima Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE) melalui email.

3.2.11 Impor PPh Pasal 23 dengan e-Bupot

Bukti Potong merupakan dokumen atau formulir yang dibuat dan digunakan
oleh pemotong pajak sebagai bukti telah dilakukannya pemotongan. Sesuai
dengan Ketentuan Dirjen Pajak No. KEP-368/PJ/2020 mengatakan bahwa
dalam melakukan pemotongan DJP mewajibkan seluruh Wajib Pajak
menggunakan aplikasi e-Bupot. Aplikasi e-Bupot adalah aplikasi yang
dikelola oleh DJP untuk membuat bukti pemotongan dan pelaporan SPT
PPh Pasal 23/26. Tujuan dilakukannya penginputan Bukti Potong PPh Pasal
23 yaitu membuat dan memberikan bukti potong PPh Pasal 23 yang
ditujukan kepada penerima penghasilan yang dipotong pajak pada tiap
transaksi sebagai kewajiban sebagai pemotong PPh Pasal 23/26.

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan penginputan Bukti
Pemotongan PPh Pasal 23 yaitu NPWP perusahaan, password E-FIN, file
excel yang di dalamnya memuat masa pajak, tahun pajak, kode objek pajak,
penghasilan bruto, dan status fasilitas perusahaan. Proses melakukan
penginputan PPh Pasal 23 dengan e-bupot ditujukan kepada PT AC dan PT
DC. Selama periode magang yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut
dilakukan sebanyak 2 kali. Berikut proses melakukan penginputan PPh
Pasal 23 menggunakan e-bupot:

1)  Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang isinya berupa

tabel yang harus direkapitulasi terlebih dahulu terkait masa pajak,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

tahun pajak, NPWP, kode objek pajak, penghasilan bruto, dan status
fasilitas perusahaan.

Setelah dilakukan rekapitulasi terhadap file excel maka langkah
selanjutnya yaitu merename file tersebut dengan nama NPWP
perusahaan.

Buka situs www.djponline.pajak.go.id.

Melakukan login dengan memasukan NPWP, password, dan mengisi
kode keamanan.

Klik menu Lapor dan pilih Pra Pelaporan.

Klik menu e-bupot PPh Pasal 23/26.

Saat akan melakukan impor maka pilih menu Bukti Pemotongan lalu
klik Impor Excel.

Pada bagian File terdapat kotak Choose File maka yang dilakukan
adalah mengupload file excel yang bernama nomor NPWP lalu klik
Simpan.

Lakukan refresh hingga keluar status keterangan Validasi Selesai.

3.2.12 Membuat ID Billing PPh Pasal 23

ID Billing merupakan komponen penting yang dibutuhkan oleh Wajib Pajak

dalam melakukan sistem pembayaran pajak secara elektronik. ID Billing

digunakan sebagai tanda pengenal yang digunakan Wajib Pajak saat melakukan

pembayaran pajak secara online. Menurut Peraturan Dirjen Pajak No. PER-

205/PJ/2017 mengenai Pembayaran Pajak Secara Elektronik, ID Billing adalah

kode identifikasi yang diterbitkan dengan sistem e-Billing atas suatu jenis
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pembayaran atau setoran yang dilakukan oleh Wajib Pajak. Kode ID Billing
memiliki masa aktif tertentu tergantung dengan masa kadaluarsa kode tersebut.
Tujuan dibuatnya ID Billing yaitu sebagai tanda pengenal yang akan digunakan
Wajib Pajak saat melakukan pembayaran pajak secara online. Membuat kode
billing ditujukan kepada PT AC. Selama periode magang yaitu kurang lebih 67
hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 1 kali. Dokumen yang diperlukan yaitu

NPWP perusahaan. Berikut proses membuat ID Billing PPh Pasal 23:

1)  Buka situs www.djponline.pajak.go.id.

2)  Melakukan login dengan memasukan NPWP, password, dan mengisi
kode keamanan.

3)  Klik menu Lapor dan pilih Pra Pelaporan.

4)  Klik menu e-bupot PPh Pasal 23/26.

5)  Pilih SPT Masa PPh dan klik Perekaman Bukti Penyetoran.

6) Isi Tahun Pajak dan Masa Pajak.

7)  Klik Buat Kode Billing lalu klik OK.

8) Klik Cetak Kode Billing.

9) Download file kode billing dengan format pdf.

3.2.13 Melakukan Komparasi Laporan Keuangan
Laporan keuangan merupakan catatan atas informasi keuangan suatu
perusahaan pada periode tertentu yang digunakan perusahaan dalam
menggambarkan Kkinerja perusahaan dalam periode tertentu.Tujuan
dilakukan komparasi laporan keuangan yaitu untuk mengetahui
perbandingan antara kenaikan dan penurunan dalam semua aspek laporan
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keuangan. Tugas dalam melakukan komparasi laporan keuangan dilakukan
untuk PT DM dan PT AF . Selama periode magang yaitu kurang lebih 67
hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 1 kali. Dokumen yang dibutuhkan
dalam melakukan komparasi laporan keuangan adalah laporan keuangan
perusahaan tahun 2020 dan 2019. Berikut proses melakukan komparasi
laporan keuangan:
1) Mencari laporan keuangan yang dibutuhkan pada website
perusahaan.
2) Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang berisikan
format dalam melakukan komparasi.
3) Mengidentifikasi bagian aset, liabilitas, dan profit loss dalam laporan
keuangan.
4) Menginput bagian aset, liabilitas, dan dan profit loss yang terdapat

pada laporan keuangan ke dalam excel.

3.2.14 Melakukan Rekapitulasi Bukti Potong PPh Pasal 15
PPh Pasal 15 adalah pajak penghasilan yang dikenakan dari wajib pajak
yang usahanya bergerak dalam industri pelayaran, penerbangan
internasional, dan perusahaan asuransi asing. Tujuan dilakukan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 15 yaitu memudahkan dalam penyajian dan untuk
melaporkan seluruh penghasilan yang diterima dalam suatu tahun buku ke
dalam SPT Tahunan PPh, dan melampirkan daftar pemotongan PPh Pasal
15 yang telah dipotong final. Tugas dalam rekapitulasi bukti potong PPh

Pasal 15 dilakukan untuk PT NS dan PT RCD. Selama periode magang
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yaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan sebanyak 2 Kkali.

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi bukti potong PPh

Pasal 15 yaitu dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15 dan format excel

untuk melakukan rekapitulasi. Berikut adalah proses melakukan rekapitulasi

bukti potong PPh Pasal 15:

1)  Menerima format excel dari pembimbing lapangan.

2)  Menerima dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15.

3)  Menginput NPWP, nama pemotong pajak, masa pajak, nomor surat
bukti potong, tanggal bukti potong, nilai objek pajak, dan PPh yang
dipotong.

4)  Menginput hingga satu periode.

3.2.15 Membuat Kertas Kerja Pemeriksaan
Pemeriksaan Pajak merupakan proses pengumpulan dan evaluasi atas bukti
mengenai informasi untuk menentukan dan melaporkan tingkat
korespondensi antara informasi dan kriteria yang telah ditentukan
sebelumnya yang dilakukan oleh orang yang kompeten dan independent.
Kertas kerja pemeriksaan merupakan catatan terperinci dan jelas yang
dibuat oleh pemeriksa pajak tentang prosedur pemeriksaan yang telah
dilakukan berisikan data, keterangan, dan/atau bukti yang dikumpulkan,
pengujian dilakukan dan disimpulkan sehubungan dengan pelaksanaan
pemeriksaan. Tujuan membuat kertas kerja pemeriksaan yaitu meringkas
data pada SPT Masa dari berbagai cabang menjadi 1 kertas kerja yang

nantinya kertas kerja tersebut akan digunakan pada pemeriksaan pajak yang
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akan dibandingkan ke laporan keuangan. Tugas membuat kertas kerja

dilakukan untuk PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, PPh Pasal 26, dan PPN.

Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat kertas kerja yaitu dokumen

yang terkait dengan SPT Masa perusahaan dan file excel yang berisikan

format dari pembimbing lapangan. Tugas ini ditujukan untuk PT AF.

Selama periode magang Yyaitu kurang lebih 67 hari tugas tersebut dilakukan

sebanyak 3 Kkali. Berikut proses membuat kertas kerja:

1)  Menerima beberapa file pdf SPT Masa dari pembimbing lapangan.

2)  Melakukan rekapitulasi terhadap SPT Masa tersebut di file excel yang
di dalamnya sudah terdapat format.

3) Jika sudah dilakukan rekapitulasi maka terdapat file excel yang
didalamnya sudah terdapat format kertas kerja maka yang dapat
dilakukan yaitu membuat rumus agar antara rekapitulasi dan file
kertas kerja dapat saling melink.

4)  Melakukan tugas hingga satu tahun pajak tiap cabangnya.
3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan dari tanggal 14 Juni 2021 hingga 14
September 2021. Pekerjaan yang dilakukan adalah pekerjaan yang berhubungan
dengan tax service dan accounting service. Berikut adalah rincian proses tugas

yang dilakukan untuk perusahaan klien:
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3.3.1L1PTAC

3.3.1.1 Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21
Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Rekapitulasi PPh Pasal 21
dilakukan untuk transaksi bulan Januari hingga April 2021. Berikut adalah
cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:
1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal

maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.1.
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Gambar 3. 1 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT AC

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Paj kﬂ Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH LEMBAR SPT
ey W " T~ | _5_}.‘;'_,‘ [__]:‘_mw“ T
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NewP 01.123.456.7-890-000
2 NAMA
PTAC -
3 ALAMAT NC
4. NO.TELEPON | 53¢ | 5. EMAIL 1
B. OBJEK PAJAK
ook Coer e JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN rENERMA BRUTO (R0 DIPOTONG o)
T 2 = ____m 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA [) [
I 3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 a4 17.400.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 ] ] o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 o ] o
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 0 o o
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o o
Fe e 2110008 34 318.957.897 1.945.480 |
A TN GG U RMAVEAM NG TR IR | 21100 60 = ° o
IS | 2110010 o | 0 o
B, | T rE AN TG VEE e JASA PO S THATEM BOME AT | BT 0 0 0
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 21-100-12 ] o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
| PR P A YHG (R PGTCING PP PAGAL 1 TEH PR, 2110089 ° ° o
Lasecn
10, | Sznachl Wam PeixK LUAR NEGER 2710099 0 0 0
11| JUMLAH peniuMsmmm Adxa s 69 ) | 100 | 610.047.213 17.936.743
PPhPASAL 21 DANATS S, nmmmu;u'n,m-w Tt TR
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
18, | JUMLAM (g 12 + ANGKA 13 0
15 | PPh PASAL 21 DAN'ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (anka 11 KOLOM A - Anosi 14 17.938.743 J
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16 | PPh PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEBETULKAN 0
PPN (1A BAGIAN B AMDKA 14 DART SPT YA DHSET LLKANG
17, | PP PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PENBETULAN v = sbisn s o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)
= MALAMAN 1

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.2.
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3.

Gambar 3. 2 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT AC

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

https://imib.

iri.co.id/corp/fror

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

Bt Y
| Tanggal dan Jam Bayar

- 10/02/2021 15:17:07 I

Tanggal Buku

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

1 11/02/21

: Gooo3aserse

. BAABSCOEFGHU,

: 918877

PT AC

1411121

1100

: 01012021

: 000000000000000
: Rp. 10,904,205.00
:IDR

t.do?action=doPrintBillPayment

:00 TOTAL
: IDR 0.00
: IDR 10,904,205.00

: 10,904,205.00

: Don't Send

: 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Print [ Simpan Sebagai ] ['Tutup W

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.3.
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Gambar 3. 3 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT AC

PTAC

01.234.567.7-890-000 |

ssssssssssssssssssss

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkah dalam melakukan
rekapitulasi SPT Masa PPh Pasal 21 Masa Pajak Januari 2021 SPT

Normal sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh dari SPT
Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 15.993.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.

Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.938.743 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 4 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT AC

Jumiah Jumish Brto Jumish

= :

1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

Il Faja Dipotong Jmi Pk Dipotong

PENSIUN,
Tenaga Anl PESANGON TUNJANGAN

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

3.3.1.2 Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724).
Rekapitulasi PPh Pasal 23 dilakukan untuk 2 transaksi sehubungan jasa

konsultasi dan jasa lain yang telah dipotong PPh Pasal 21. Rekapitulasi ini
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dilakukan untuk periode Januari hingga Mei 2021. Berikut adalah cara

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.5.

Gambar 3. 5 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT AC

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KEMENTERIAN KEUANGAN fi Fumats n: Sosrean i mescoiun permicnn area barcode
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK P Penghusien Pesal 23 saniitau Pasel 26
Muse Papk (mesyyyy) HP foremds v [JUMLAH LEMBAR SPT TERMASLK :
[oT5] — To[=17] H2 [E] setNomal #s [ o na |[Demcens us
A IDENTITAS PEMOTONG PA 1ax
A1 NPWP 01.123.456.7-890-000
A2 NAMA
A3 ALAMAT PTAC i
A4 NO.TELEPON J ASEMAR : Leom
B. OBJEK PAIAX
ovcen etmas 0. 0.0
T [soen Seior 2.00
3 |roam oo 0.
4| AU PENGH-ARGAAN, BONIS AN LARSIA 2410001 )
3 | SEWA DAN PENGIASILAN LA SEMUBUMGAN DENGAN PENGGUNAMY WARTA 34-100-02 0. 0.
=
T Jhaa TR | 000 0
e A | TN | 0,00’ 0.0

e
0,00 0.0
8.000.000.00) 160.000.0f

o ololelelole

€1 [X]euas Pernctongen 0% Pasat 23 saristans Pasw 36
€2 [X e Satoen Pumatisess

=
|
€3 [ oot Permecasechans C
Ca [Jrom s soace —
C5 [Jromhors serst Hataeangn Bazan 1
€5 [Jroshor sornt Vatmangen Coovass —

c7 El’mw?u—amr—un pop— - —

BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

e i g o Sog S P S s S T T e S T e ]
== e ey

D1 ' Sesual dengan ketentuan yang berkakw,

E WANE PAJAK WAKIL WANIB PAJAK (PENGURUS, DLL) D Pajak -
D2 KUASA pra 28 24 1w dotumen ini telah dtandatangant secara
D3 NAMA AGUS elcktronik sehingga 2dak dperiukan tanda
i - tangan basah

o4 newe | 02.345.6789-011-000 |

D5 TANGGAL Baam

D6 TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN
- -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 6 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT AC

| -
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : {  12345678901234567890

NPWP : 01.123.456.7-890-000 QR Code

Nama

Jenis Pajak

Pembetulan Ke-

Tahun Pajak

Masa Pajak

Terima Kasih telah 1 Laporan SPT Anda ]

L} -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

Gambar 3. 7 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT AC

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Data Pembayaran

https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

: 50012 Pajak/PNBP/C:i
: Penerimaan Pajak

T7

Tanggal Buku

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

:11/02/21
1008 l
L 00003456789

S 1ALII111AALIATAA
1672719

PTAC

1411124

: 104

: 01012021

: 000000000000000

: Rp. 160,000.00

:IDR

: seratus enam puluh ribu rupiah

£l k computer dan tidak memerlukan tanda tangan
- ¢ OL123.456.7-250-000

b S
: IDR 0.00
: IDR 160,000.00

160,000.00

: Don't Send

: 10-Feb-2021

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)  Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 8.000.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

2) Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 160.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

3) Total DPP diperoleh dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

4)  Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 160.000 diperoleh

dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.
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5) Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.

6)  NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.

7)  Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

8) Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Gambar 3. 8 Format Tabel dalam

Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT AC

=|  SIATUSPEMBETUIAN | -| asaTeloik - | JasaManaeme - | lasaKonsultar - | lasalain vane telah divotonspphoy - | [Totalop ]| eehoz -

Normal - - 8.000.000,00 - 8.000. 000% 160.000,00
2 Normal = = 8.000.000,00 = 8.000.000, 160.000,00
3 [MARET Normal - - 228.500.000,00 - 228.500.000,00) 4.570.000,00
4 APRIL Normal - = 8.000.000,00 35.573.500,00 43.573.500, 871.470,00
5 |mEl Normal - - 8.000.000,00 - 8.000.000,00) 160.000,00
6
7
8

JUN
uu
AGUSTUS

S |sepTEMBER

10 |okToBER
11 [NOVEMBER

JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 [ 296.073.500,00 5.921.470,00

TANGGAL BAYAR v NTPN/kode billing _ ~ TANGGAL LAPOR v | STATUSSPT: ¥
10 Februari 2021 AAT11313AA1A1AA 10 Februari 2021 KB
09 Maret 2021 28222222BB22B2BB 10 Maret 2021 KB
08 April 2021 H__ 3C333333CC33C3CC 12 April 2021 KB
06 Mei 2021 4D444444DD44040D 06 Mei 2021 K8
09 Juni 2021 SE555555EESSESEE ! 09 Juni 2021 ke

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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3.3.1.3 Melakukan Rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara SPT PPh Pasal 25

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 25 yaitu Bukti

Penerimaan Negara (BPN). Rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara SPT PPh

Pasal 25 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei 2021. Berikut

merupakan proses rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara (BPN) PPh Pasal

25 masa Januari 2020:

1. Menerima file Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25 dari
pembimbing lapangan yang berasal dari klien.

Gambar 3. 9 Bukti Penerimaan Negara PT AC

BANK CENTRAL ASIA, TBK. BUKTI PENERIMAAN NEGARA KEMENTERIAN KEUANGAN
PENERIMAAN PAJAK

DATA PEMBAYARAN

'| ANGGAL & JAM BAYAR | 11/02/2020 16:49:40 | BOGOIAS6 TR
B I : 1A111111AATIALAR

TANGGAL BUK1

KODE CABANG BANK

DATA SETORAN

KODE BILLING 1111111111111111

NPWP 01.123.456.7-890-000

NAMA WAIIE PATAK PT AC

LA GEDUNG SUKA SUKA LT 3, ALAM SUTERA
NOMOR OBJEK PAJAK

MATA ANGGARAN 411 E26

JENIS SETORAN 100

MASA PAJAK 01-01-2020

NOKEIETAPAN H
|.’i MLAH SETORAN | MATA UANG IDR
TERRBILANG

2. Menerima file Excel dari pembimbing lapangan dengan format tabel

(masa, tanggal bayar, NTPN, dan PPh terutang) yang sudah tersedia
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Gambar 3. 10 Format Tabel Rekapitulasi BPN PPh Pasal 25 PT AC

A B @ D E

PPH PASAL 3

1 2 3

e S ——— P p———
| T 11 Februari 2020 SLALTIUIAATIATAA — ) 106 000,000,00
2 |FEBRUARI 09 Maret 2020 2B232177RBIIRIBE 20.435.661.9// |
3 |MARET 08 April 2020 3C333333CC3303CC 20.435.661.977
4 |APRIL .
5 |ME
6 JUNI - |ap4qsqqqppsapap 0 -
£ Juul 05 Agustus 2020 SESS55555EESSESEE 12.831.984.294
8 |AGUSTUS 07 September 2020 12.831.984.294
9 |SEPTEMBER 07 Oktober 2020 ggiiiiii’gf??g?ﬁ(ﬁ 12.831.984.294
3

10 |OKTOBER 06 November 2020 17.831.869.854
11 |NOVEMBER 10 Dovemberzozo L HEH 17.831.869.854

esember 919395931153131) el
12 |DESEMBER 08 Januari 2020 361474EQ2T/1TDS7 17.831.869.854

JUMLAH 153.298.548.375

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Melakukan input data yang berasal dari Bukti Penerimaan Negara
seperti gambar 3.10. Langkah yang dilakukan pada masa Januari
yaitu:

1)  Mengisi tanggal bayar yaitu 11 Februari 2020.
2)  Mengisi NTPN yaitu 1A111111AA11A1AA.
3)  Mengisi jumlah setoran yaitu Rp 10.000.000.000.

4.  Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 25 hingga masa yang ditentukan.

3.3.1.4 Impor PPh Pasal 23 dengan e-Bupot

Dokumen vyang diperlukan dalam melakukan penginputan Bukti

Pemotongan PPh Pasal 23 yaitu NPWP perusahaan, password E-FIN, file

excel yang di dalamnya memuat masa pajak, tahun pajak, kode objek pajak,

penghasilan bruto, dan status fasilitas perusahaan. Impor PPh Pasal 23

dengan e-Bupot dilakukan untuk periode Juni 2021. Proses melakukan
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penginputan PPh Pasal 23 dengan e-bupot ditujukan kepada PT AC dan PT

DC. Berikut proses melakukan penginputan PPh Pasal 23 menggunakan e-

bupot:

1.  Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang isinya berupa
tabel yang harus di rekapitulasi terlebih dahulu terkait masa pajak,
tahun pajak, NPWP, kode objek pajak, penghasilan bruto, dan status

fasilitas perusahaan berdasarkan data yang diberikan pembimbing

lapangan.
Gambar 3. 11 Data Excel Rekapitulasi
No | Masa Pajak‘ Tahun Pajak‘ Tgl Pemotongan Y Ber-NPWP? ' NPWP (tanpa format/tanda T NIK (tanpa format/tanda’ Nomor Telp
(dd/MM/yyyy) (v/N) baca) baca)

l 1 6 2021 03/06/2021 Y : J:]:Zl‘l‘:l‘].i}\’.‘iil;”l.'{-« |
Z 5 202T 1070672021 Y 28222227BB12B2BB

| 3 6 . 20m 21/06/2021 v 7 zcammsasccioce 1

Kode Objek Pajak tangan hasilan Bruto d k Nomor SKB Nomor Aturan DTP NTPN DTP

1 BP Pengurus ? Fasilitas ?

o2/, (N/SKB/DIR).

l 24-104-27 Y 1408000 N
2=104-05 Y "0000000 ™
24-104-27 Y 1789344 N

Pada Gambar 3.11 merupakan data excel yang harus diisi terlebih
dahulu sebelum melakukan impor, data tersebut berdasarkan data
yang sudah diberikan oleh pembimbing lapangan. Pada kolom masa
pajak diisi masa 6 atau Juni, pada kolom tahun pajak diisi 2021, pada
kolom tanggal pemotongan diisi tanggal 3 Juni 2021, kolom ber-
NPWP diisi dengan Y yang menandakan jika memiliki NPWP, pada
kolom NPWP diisikan nomor NPWP 1A111111AA11A1AA, kolom
kode diisi dengan 24-104-27 yang menandakan jika usaha Wajib
Pajak bergerak dalam bidang Jasa penyimpanan, pengolahan dan/atau

penyaluran data, informasi, dan/atau program, penandatangan BP
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pengurus diisi dengan Y yang menandakan jika terdapat tanda tangan,
kolom penghasilan bruto diisi yaitu Rp 1.408.000, dan kolom
mendapat fasilitas diisi N yang menandakan Non-Fasilitas. Setelah
dilakukan rekapitulasi terhadap file excel maka langkah selanjutnya
yaitu merename file tersebut dengan nama NPWP perusahaan.

2. Buka situs www.djponline.pajak.go.id.

3. Melakukan login dengan memasukan NPWP, password, dan mengisi
kode keamanan.
4. Klik menu Lapor dan pilih Pra Pelaporan karena akan menggunakan

e-bupot. Klik menu e-bupot PPh Pasal 23/26.

5 M
Gambar 3. 12 Menu Pada Situs DJP Online

2

Dashboard Bayar Lapor Layanan
i —

bukti pemotongan pajak

Pada Gambar 3.12 merupakan menu pada situs DJP online. Jika ingin

melakukan impor bukti potong maka pilih menu lapor seperti nomor
2, lalu pilih menu Pra Pelaporan seperti nomor 3, setelah itu pilih e-
Bupot PPh Pasal 23/26 seperti nomor 4.

6.  Saat akan melakukan impor maka pilih menu Bukti Pemotongan lalu

Klik Impor Excel.
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Gambar 3. 13 Impor Excel Rekapitulasi

Selamat Datang

Pembetulan Tanggal
ke Status Kirim Action

1 PPH2326 2021-05 Normal Terkirim 09-06-2021 n = n

2 PPH2326 2021-04 Normal Terkirim 07-05-2021 n E n
3 PPH2326 2021-03 Normal Terkirim 16-04-2021 n E E n
4 PPH2326 2021-02 Normal Terkirim 03-03-2021 n E E
5 PPH2326 2021-01 Normal Terkiim 10-02-2021 n E

Menampilkan 1 sampai 5 dari 11 entri Halaman ke- ¢ 1 > dari3

Pada Gambar 3.13 merupakan cara untuk melakukan impor excel.
Pilih menu Bukti Pemotongan seperti nomor 5 lalu pilih impor excel
seperti nomor 6.

Pada bagian File terdapat kotak Choose File maka yang dilakukan
adalah mengupload file excel yang bernama nomor NPWP lalu Kklik

Simpan.

Gambar 3. 14 Upload File Excel Rekapitulasi

INFO

Proses selesai
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Pada Gambar 3.14 merupakan cara melakukan upload file excel yang
telah dilakukan rekapitulasi. Pada menu File(*.xlIs) klik Choose File
lalu pilih file excel yang akan di upload seperti nomor 7 jika sudah
maka klik Simpan seperti nomor 8. Jika proses upload sudah
tersimpan maka proses upload akan menjadi 100% seperti nomor 9.

Lakukan refresh hingga keluar status keterangan Validasi

Gambar 3. 15 Proses Validasi

/= Daftar Dokumen

Nomor Tanggal Jumlah
Tiket Nama File Upload Baris Status Keterangan Upload
926953 ( 05-07-2021 1 Upload Excel
11:07:11
858924 ( 04-06-2021 5 Validasi selesal Bukli Potong berhasil di-generate
13:23:52
7078782 Caas coaniomun A7nean & Vialidaei salaeai Ruibhi Dtnnn harhaeil di nanarate
&y
Nomor Tanggal Jumlah
Tiket Nama File Upload Baris Status Keterangan Upload
926953 ( 05-07-2021 3 13 alidasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
11:07:11
858924 ( 04-06-2021 5 Validasi selesai Bukli Potong berhasil di-generate
13:23:52
797578 ( 07-05-2021 5 Validasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
16:14:46
713449 ( 09-04-2021 2 Validasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
17:32:01
619396 ( 03-03-2021 3 Validasi selesal Bukti Potong berhasil di-generate
08:55:02

Jika proses impor sudah berhasil maka yang harus dilakukan adalah
klik menu refresh seperti Gambar 3.15 nomor 11. Jika dilakukan
refresh maka akan terdapat perubahan pada status yang sebelumnya
Upload Excel seperti nomor 12 menjadi Validasi Selesai seperti

nomor 13.
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3.3.1.5 Membuat ID Billing PPh Pasal 23

Dokumen yang diperlukan yaitu NPWP perusahaan. Membuat 1D Billing
PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Juni 2021. Berikut proses membuat

ID Billing PPh Pasal 23:

1. Buka situs www.djponline.pajak.go.id.

2. Melakukan login dengan memasukan NPWP, password, dan mengisi
kode keamanan.

3. Klik menu Lapor dan pilih Pra Pelaporan.

4.  Klik menu e-bupot PPh Pasal 23/26.

5. Pilih SPT Masa PPh dan klik Perekaman Bukti Penyetoran.

Gambar 3. 16 Perekaman Bukti Penyetoran

# Dashboard ©F Bukti Pemotongan ©f SPT Masa PPh & Pengaturan

B Perclafiyy LABukt
Penyetoran =
B Penyiapan SPT Ps!
Daftar Bukti Pemotongan P| 23/26
Pencarian Berdasarkan Kata Kunci Buat Baru ®
Semua v CARIQ
Jumlah Jumlah
Nomor Penghasilan Bruto PPh Terutang
Bukti Pemotongan Identitas Nama (Rp) (Rp) Status
3300000021 1.789.344 35.786
33-00000020 6.000.000 120.000

Pada Gambar 3.16 merupakan cara melakukan perekaman bukti
penyetoran yaitu pilih menu SPT Masa PPh dan pilih Perekaman
Bukti Penyetoran seperti nomor 1.

6. Isi Tahun Pajak dan Masa Pajak.
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Gambar 3. 17 Mengisi Data Masa Pajak

Input Bukti Penyetoran

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

Tahun Pajak Masa Pajak
2021 5 6 -

PPh
Kode Objek yang Dipotong/DTP
Pajak Jenis Pajak Jenis Setoran (f\p) ID Billing Buat ID Billing
X

411124104 411124 104 437.386 & Buat Kode Biling

Pada tab Input Bukti Penyetoran seperti Gambar 3.17 harus
mengisikan Tahun Pajak yaitu 2021 dan Masa Pajak yaitu 6 atau
bulan Juni seperti nomor 2.

7. Kilik Buat Kode Billing lalu klik OK seperti pada Gambar 3.18 nomor
3dan4

Gambar 3. 18 Membuat Kode Billing

Input Bukti Penyetoran

Jumilah Tagihan Per Masa Pajak
Tahun Pajak Masa Pajak
2021 v 6 24
PPh
Kode Objek yang Dipotong/DTP
Pajak Jenis Pajak Jenis Setoran (Rp) 1D Bilfing Buat ID Billing
411124104 4124 104 160.000 © Buaiéde Biling

Buat ID Billing

Apakah Anda akan membuat id Billing Untuk Jenis Pajak ini?

8. Kilik Cetak Kode Billing
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Gambar 3. 19 Membuat Kode Billing

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

Tahun Pajak Masa Pajak

2021 v 6 v

PPh
Kode Objek yang Dipotong/DTP
Pajak Jenis Pajak Jenis Setoran (Rp) D Billing Buat D Billing

L‘ Buat Kode Blingl

(“hank Kode Billing

411124104 411124 104 160.000 12345678910111213141

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Pada Gambar 3.19 merupakan gambar jika kita sudah melakukan
proses membuat kode billing maka kita akan memperoleh kode billing
yaitu 12345678910111213141 seperti nomor 5. Setelah mendapatkan
kode billing maka dapat melakukan cetak dengan klik Cetak Kode
Biling seperti nomor 6.

Download file kode billing dengan format pdf.

Gambar 3. 20 Cetak Kode Billing

Cetakan Kode Billing

KEMENTERIAN KEUANGAN R
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Pada Gambar 3.20 merupakan gambar melakukan cetak pada kode
biling yaitu dengan klik gambar panah kebawah yang menandakan

akan melakukan download file pdf seperti nomor 7.
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3.3.12PTDC

a)

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Berikut adalah cara

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:

1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.21.
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Gambar 3. 21 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT DC

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pal kﬂ Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd LA LEWBAR ST
Bt B3 <Y T R —
A. IDENTITAS PEMOTONG
1w 01.111.111.1-110-000
2 NAMA
PTDC =
3 ALAMAT NC
4. NO. TELEPON | 53¢ | 5. EMAIL 1
B. OBJEK PAJAK
ook coen JUMLAH PENGHASIAN JUMLAM PAIAK
"~ PRI P BRUTO (Rp) DIPOTONG (Ro)
" a) ™ @ - 3
1. | PEGAWAI TETAP 21110001 200.000.000 15.000.000
1 1
p PERSION BERRATT Tz T T
| 3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 44 17.400.000 o I
—
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 0 o o
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o o
Fe ] T P 21-10008 34 318.957.897 1.945.480 |
A T G UM RMAVEAN NG TO BT 2110008 ° ° o
T Py ) 7
6, | AT TE NN TAAG VI AR A PROTKN S TANT BB, BOME AT | BT o 0 o
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 21-100-12 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
0. | P PO A Th, PN P PAGAL 1 Tt P 2110089 ° ° o
0. | Smachi wasm Pk LR NEGER ' 2710099 ] 0 0
1 [ JUMLAH pemiustsan avaas 89 %) | 100 610.047.213 16.945.000
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KIURANG (LESI
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
18, | JUMLAM v 12 + ANGYa 13
15 | PPh PASAL 21 DAN'ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR anra 11 KOLOMN - 4nos 14 . 16.945.000 ]
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16 | PPh PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEBETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.22.
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2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKT!I PENERIMAAN NEGARA

Gambar 3. 22 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT DC

https://imib. iri.co.id/corp/fror

1t.do?action=doPrintBillPayment

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

Y
Tanggal dan Jam Bayar

11/02/2021/14:17:0 I

i
Kode Cabang Bank
NTB
NTPN
STAN
Data Setoran
Kode Billing
Nama Wajib Pajak
Alamat
Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak
Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan
NPWP
Daftar Pembayaran
Admin Bank
Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

: 008

PTDC

411121

1100

: 01012021

: 000000000000000

: Rp. 10,904,205.00

:IDR

: sepuluh juta sembilan ratus empat ribu dua ratus lima rupiah

: Informasi ini hasil cetak computer dan tidak memeriukan tanda tangan

01.111.111.1-110-000 + 10,904,205.00

D vy

: IDR 10,904,205.00
: Don't Send

: 10-Feb-2021

Print [ Simpan Sebagai ] ['Tutup 1

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.23.
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Gambar 3. 23 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT DC

PTDC

01.111.111.1-110-000

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 23 diperoleh dari SPT
Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 200.000.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 15.000.000 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.

Total pajak yang disetor sebesar Rp 16.945.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 19 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 11 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 24 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT DC

Jumian Jumish Jumian Jumisn o Jumizn
STATUS
wasa ToTAL
a Pogawa Tetzp | Feneemapergn. | "V ;m: Tensga At
- —
200.000.000 [La 4y o
| = 19726348 30
3235354 2 a
2943905 10175521 @
ToTAL E) 1200191261 109 s.054157 1 121052885 243774304
mi Pajak Dipotong Jumiah Penghastan Bruto Jmi Pajak Dipotong T
Tk ko Pusmial [l g ToTaL PENSIUN, ToTaL PENSIN, | 7oTAL | Total yang dsetor STATUS
Rogawal Tetap | "F Tenaga Anl Tidsk PESANGON |  TUNIANGAN PESANGON |  TUNIANGAN i
ESa L E ——cfavaz ]
15.000.000 1945450 | 16.945.000 | 17938743 19 Feb 2021 11 Feb 2021
25532497 1307321
=

16727234

08 Aceil 2024

S

73670206

4970341

78.689.855

78683865

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal

23 (formulir 1724).

Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Februari, Maret,
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dan Mei 2021 serta atas transaksi jasa konsultan. Berikut adalah cara

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 masa Januari:

1. Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik

normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing

lapangan sepeti gambar 3.25.

Gambar 3. 25 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT DC

KEMENTERIAN KEUANGAN
DIREXTORAT JENDERAL PAIAK

SURAT PEMBERITAHUAN (SP1) MASA
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26

Furmuts 1 Sourunan 0 musccean pemoingen
P Purgtusdan Picsal 23 Sarvidis Pussd 26

INDUH
area barcode

___J
FORMULIR 1724

Musa Paih (menyypy)  HT

A1 NPWP

A2 NAMA

A3 ALAMAT

A4 NO.TELEPON

B. OBJEK PAIAX

Tormde v

A_IDENTITAS PEMOTONG PA 16
01.111.111.1-110-000

[JUMLAH LEMBAR SPT TERMASLK
LAMPRAN

0 wus

12 [X] sernoma

we [ Xe- Ha

PTDC

AS EMAIL

0.0/

3 |swca

0,00

3 |movan

WADIAI. PENGHARGAAN. SIS DAK LARNYA

3 | SEWA DAN PENGHATILAN LAN SEAUBUMGAN SENGAN PENGGUNAN HARTA

. IASA TERNK

e JASA KONSULTAN

10.000.00
—

160.000.

G JAZA LAD SELAN JASA YANG TELAM DPOTONG PR PASAL 21
7| A PENIMUANAN ANGHA 1 5.0.6)

10.000.00

SRR PPH PASAL 25 YANG KURANG DIETOR SETELAN DOULIRANGS PPh PASAL 23 DITANGCLNG PEMERINTAN D17}

160.000.

DEvoEN

LA PP PASAL 25 YANG KLFANG DISETOR STYBUNGAN DENGAN

DAN PEVBIETL THCAN

0.0

NCA

oo

ROvALTI

SEWA DAN PENGHASILAN LA SEMUDUMGAN TENGAN PERGGUNANY HARTA

EG:I:l::é “|«

MADIAN DAN PENGHARGAAN

PEMSIIN DA PEMBAYARAN SERVALA LABNYA
SIS T AP DAN TRANZAKS: LINDUMNG NLAI LANNYA
WELINTUNGAN KARINA PEVBEBASAN UTANG

ok [ololelelele

NOONEZA

SREVE ASLRANSY REASLRANT

PEMGHASLAN DAT PERIUALAN ATAL PENCAL AN SAMAM

FEMGIASEAN KEVA PASAK BUIT SETELAN PAIAK

A PEMIMLANAN ANGHA 10 5.0 22)

o [o

IZ EHI‘:U H GI:

sl

SIAA PR PASAL 35 YANG KLFIANG DISETOR STHISUNGAN DENGAN PENAMIANAN DAN PEVEIETLLAN BUKT] PEMOTONGAN

SMRLAN PPH PASAL 35 YANG KLRANG DISETOR SETELAN DOUIANGS PPh PASAL 26 DITANGELUNG PEMERINTAN D17}

o 3 e Far yare T 1

Fill*

3%

BAGIAN C. LAMFIRAN

Serrram D
g s Spcang PPh paa 21 ey (1)t 3

@

€2 [ ot P
C3 [ Jputs remrasrtchans
C4 [Joorm wimm wremen
I
cs [:ramus.-m.-anm..
€7 [Jroshep: =77 thuna pom

€1 [ Jeus Permckongen FPx Pans 23 sanistes Paas 26

3 yurg

BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Tarear rarnyacer secarstiys Sian egals Saieya SIS LESSI CRT MEie CATGRF LEMrEits e eiaed TG YRG TeTREL ey Faraleie D wa g War taja Seriaties & s

twah barar langtn dan e

D2 D KUASA A 30 08 18y

leasess
D1 ﬁ i WALIE PAIAK WAKIL WAJIB PAIAK (PENGURUS. DLL)

D3 NAMA
D4 NPWP
D5 TANGGAL
D& TEMPAT

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 26 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT DC

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; it i jak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : i 11111111111111111111

. 01.111.111.1-110-000

NPWP z QR Code

PTDC e
Nama N R
Jenis Pajak 2 L A
PembetulanKe- 0 [l
Tahun Pajak O o o et s
Masa Pajak S

Terima Kasih telah Y ikan Laporan SPT Anda
- ]

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 27 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT DC

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Data Pembayaran

https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

: 50012 Pajak/PNBP/C
: Penerimaan Pajak E

langgal dan Jam Bayar

- 10/02/2021 15:17:07 |

Tanggal Buku 1 11/02/21

Kode Cabang Bank 008 4
NTB H )

NTPN - 2B222227BB22B2BB
STAN 1672019

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak PT DC

Alamat

Nomor Objek Pajak :

Mata Anggaran $411124

Jenis Setoran 1104

Masa Pajak : 01012021

Nomor Ketetapan - 00G

Jumlah Setoran :Rp] 100.000 |

Mata Uang - 1DF

Terbilang F

Keterangan : ULLZ3.43D0. F-8YUHIUL 3k computer dan tidak memerlukan tanda tangan
NPWP :

Daftar Pembayaran :00 TOTAL :
Admin Bank : IDR

Total Bayar 3 ID

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi
Langsung : 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom

tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
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Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.000.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 100.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

Total DPP diperolen dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 100.000 diperoleh
dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
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Gambar 3. 28 Format Tabel dalam
Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT DC

TotalOee v | PPh23 v

Pl

MASA  * STATUSPEMBETULAN v |  JasaTeknik v | JasaManajeme v | JasaKonsultar v | Jasa Lain yang telah dipotong PPh21

o

JANUAR ot - - 10.000.000 1000000 — 0]
FESRUARI Normal : : 160.000,00
MARET Normal S | 22850000000 72850000000 | 4.570.000,00
PRI Normal = E £.000.000,00 TS50 #5700 B7LAT00
ME Normal : = $000.000,00 1 5.000.000,00 160.000,00

JUN

e
AGUSTUS

SEPTEMBER

OKTOBER

2|5 [w [ [~ o o | e |w || |8

INOVEMBER

=

DESEMBER

JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 196.073.500,00 5.921.470,00
TANGGALBAYAR NTPN/kode billing  ~ TANGGAL LAPOR v | STATUSSPT: ¥
10 Februari 2021 2B2222228B2282BB 10 Februari 2021 K8
09 Maret 2021 | 2822222JBBIZBIRA 10 Maret 2021 K8
08 April 2021 H [ FCadRaEaliianant 12 April 2021 . K8
06 Mei 2021 sttt 06 Mei 2021 > k8
: SESS5555EESSESEE .
09Juniz021 | TTUToTT i 09 Juni 2021 k8

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).
Impor PPh Pasal 23 dengan e-Bupot
Dokumen vyang diperlukan dalam melakukan penginputan Bukti
Pemotongan PPh Pasal 23 yaitu NPWP perusahaan, password E-FIN, file
excel yang di dalamnya memuat masa pajak, tahun pajak, kode objek pajak,
penghasilan bruto, dan status fasilitas perusahaan. Proses Impor PPh Pasal
23 dengan e-Bupot dilakukan untuk periode Juni 2021. Proses melakukan

penginputan PPh Pasal 23 dengan e-bupot ditujukan kepada PT AC dan PT
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DC. Berikut proses melakukan penginputan PPh Pasal 23 menggunakan e-

bupot:

1.  Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang isinya berupa
tabel yang harus di rekapitulasi terlebih dahulu terkait masa pajak,
tahun pajak, NPWP, kode objek pajak, penghasilan bruto, dan status
fasilitas perusahaan berdasarkan data yang diberikan pembimbing
lapangan.

Gambar 3. 29 Data Excel Rekapitulasi

No | Masa Pajak‘ Tahun Pajak‘ Tgl Pemotongan Y Ber-NPWP? ' NPWP (tanpa format/tanda T NIK (tanpa format/tanda’ Nomor Telp
(dd/MM/yyyy) (v/N) baca) baca)

l 1 6 2021 03/06/2021 Y : 28222227B82282E8 |
Z 3 07T TO7067 2021 Y L LATILIT1AATIALAA
| 3 6 2021 21‘/06/2021 X SU33333HLISUILL . I
hi ruto d k Nomor SKB Nomor Aturan DTP NTPN DTP

Kode Objek Pajak ™ tangan ilan BI 3
1 BP Pengurus ? Fasilitas ?

o2/, (N/SKB/DIR).

l 24-104-27 Y | 1000000 r N I
2=104-05 Y oUUUUUU ™
24-104-27 Y 1789344 N

2. Pada Gambar 3.29 merupakan data excel yang harus diisi terlebih
dahulu sebelum melakukan impor, data tersebut berdasarkan data
yang sudah diberikan oleh pembimbing lapangan. Pada kolom masa
pajak diisi masa 6 atau Juni, pada kolom tahun pajak diisi 2021, pada
kolom tanggal pemotongan diisi tanggal 3 Juni 2021, kolom ber-
NPWP diisi dengan Y yang menandakan jika memiliki NPWP, pada
kolom NPWP diisikan nomor NPWP 2B222222BB22B2BB, kolom
kode diisi dengan 24-104-27 yang menandakan jika usaha Wajib
Pajak bergerak dalam bidang Jasa penyimpanan, pengolahan dan/atau
penyaluran data, informasi, dan/atau program, penandatangan BP

pengurus diisi dengan Y yang menandakan jika terdapat tanda tangan,
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kolom penghasilan bruto diisi yaitu Rp 1.000.000, dan kolom
mendapat fasilitas diisi N yang menandakan Non-Fasilitas. Setelah
dilakukan rekapitulasi terhadap file excel maka langkah selanjutnya
yaitu merename file tersebut dengan nama NPWP perusahaan.

3. Buka situs www.djponline.pajak.go.id.

4. Melakukan login dengan memasukan NPWP, password, dan mengisi
kode keamanan.
5. Klik menu Lapor dan pilih Pra Pelaporan karena akan menggunakan

e-bupot. Klik menu e-bupot PPh Pasal 23/26.

6. M
Gambar 3. 30 Menu Pada Situs DJP Online

2

Dashboard Bayar Lapor Layanan
A ——

bukil pomatongan pajak

Pada Gambar 3.30 merupakan menu pada situs DJP online. Jika ingin

melakukan impor bukti potong maka pilih menu lapor seperti nomor
2, lalu pilih menu Pra Pelaporan seperti nomor 3, setelah itu pilih e-
Bupot PPh Pasal 23/26 seperti nomor 4.

7.  Saat akan melakukan impor maka pilih menu Bukti Pemotongan lalu

Klik Impor Excel.

120
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Gambar 3. 31 Impor Excel Rekapitulasi

Selamat Datang

Pembetulan Tanggal
ke Status Kirim Action

1 PPH2326 2021-05 Normal Terkirim 09-06-2021 n = n

2 PPH2326 2021-04 Normal Terkirim 07-05-2021 n E n
3 PPH2326 2021-03 Normal Terkirim 16-04-2021 n E E n
4 PPH2326 2021-02 Normal Terkirim 03-03-2021 n E E
5 PPH2326 2021-01 Normal Terkiim 10-02-2021 n E

Menampilkan 1 sampai 5 dari 11 entri Halaman ke- ¢ 1 > dari3

Pada Gambar 3.31 merupakan cara untuk melakukan impor excel.
Pilih menu Bukti Pemotongan seperti nomor 5 lalu pilih impor excel
seperti nomor 6.

Pada bagian File terdapat kotak Choose File maka yang dilakukan
adalah mengupload file excel yang bernama nomor NPWP lalu klik

Simpan.

Gambar 3. 32 Upload File Excel Rekapitulasi

INFO

Proses selesai
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Pada Gambar 3.32 merupakan cara melakukan upload file excel yang
telah dilakukan rekapitulasi. Pada menu File(*.xlIs) klik Choose File
lalu pilih file excel yang akan di upload seperti nomor 7 jika sudah
maka klik Simpan seperti nomor 8. Jika proses upload sudah
tersimpan maka proses upload akan menjadi 100% seperti nomor 9.

Lakukan refresh hingga keluar status keterangan Validasi

Gambar 3. 33 Proses Validasi

:

/= Daftar Dokumen

Nomor Tanggal Jumlah
Tiket Nama File Upload Baris Status Keterangan Upload
926953 ( 05-07-2021 1 Upload Excel
11:07:11
858924 ( 04-06-2021 5 Validasi selesal Bukli Potong berhasil di-generate
13:23:52
7078782 rrsrncrcnimun A7nean & Vialidaei salaeai Ruibhi Dtnnn harhaeil di nanarate
&y
Nomor Tanggal Jumlah
Tiket Nama File Upload Baris Status Keterangan Upload
926953 ( 05-07-2021 3 13 alidasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
11:07:11
858924 ( 04-06-2021 5 Validasi selesai Bukli Potong berhasil di-generate
13:23:52
797578 ( 07-05-2021 5 Validasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
16:14:46
713449 ( 09-04-2021 2 Validasi selesai Bukti Potong berhasil di-generate
17:32:01
619396 ( 03-03-2021 3 Validasi selesal Bukti Potong berhasil di-generate
08:55:02

Jika proses impor sudah berhasil maka yang harus dilakukan adalah
klik menu refresh seperti Gambar 3.33 nomor 11. Jika dilakukan

refresh maka akan terdapat perubahan pada status yang sebelumnya
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Upload Excel seperti nomor 12 menjadi Validasi Selesai seperti
nomor 13.
3.3.1.3 Gereja K
a) Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21
Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses melakukan
rekapitulasi SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei
2021. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:
1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.34.
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Gambar 3.

34 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 Gereja K

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan - <
Pajak Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH LEMBAR SPT
Bt B3 <Y [~ i —
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NewP 02.222.222.2-220-000
2 NAMA
Gereja K =
3 ALAMAT NC
4. NO.TELEPON | 53¢ | 5. EMAIL 1
B. OBJEK PAJAK
ook Coer e JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN rexen BRUTO [Rp) DIPOTONG (R0
T 2 = a______ 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA o 0
I 3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 a4 16.000.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h. PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 o ] o
dc. PENJAJA BARANG DAGANGAN 21-10006 o L] 0
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o o
Fe e 2110008 34 318.957.897 1.945.480 |
A T B UM RMAVEAN NG TO BT 2110008 ° ° o
?»W,A:‘n“__,"z;.'mm.’.u;;&}‘. Toax Tarse10 ° T ° o
6, | MASTAN TEHAN TANG VEME A JASA FROTKN BATANTEM BOMJE AT 1 21-500-44 0 0 0
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 2110012 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
.| PO PN A A YA DOPOTONG PP PAGAL 21 T PR 2110089 ° o o
Lasecn
0. | semacal wam nias LAR WEGER 2710099 (1] 0 0
1. | JUMLAH pensuesn o s 50 w1 | 100 | | eos.647.213 17.938.743
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KURANG |I.=ulmu-¢= Tt TR
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
18, | JUMLAM (g 12 + ANGKA 13 0
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR 1anica 11 OLOMS - Awia 14 17.938.743 J
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16 | PPh PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEBETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)
- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.35.
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Gambar 3. 35 Dokumen Bukti Penerimaan Negara Gereja K

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKT!I PENERIMAAN NEGARA

https://imib. iri.co.id/corp/fror

1t.do?action=doPrintBillPayment

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

I Tanggal dan Jam Bayar

anggal Buku

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak

Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran

Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan

Jumlah Setoran
Mata Uang

Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran

Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

| 13/02/2021 15:17:07 IE

Gereja K

411121

1100

: 01012021

: 000000000000000
:Rp.
:IDR

11.000.000

smpat ribu dua ratus lima rupiah
outer dan tidak memerlukan tanda tangan

: 11.000.000

02.222.222.2-220-000

:00 TOTAL

: IDR poa

: Don't Send

: 10-Feb-2021 -
Print [ Simpan Sebagai ” Tutup 1

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.36.
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Gambar 3. 36 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik Gereja K

Gereja K

02.222.222.2-220-000 |

3l - 17.938.743 F

22222222222222222222

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 15.993.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.938.743 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.

127
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Gambar 3. 37 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 Gereja K

STATUS

[ tumisn

Jumish

Jumish

608.647.213] I

056

3 7
608597098

=

TOTAL

£l 1200191261

1210528885

2453774308

Il Faja Dipotong

Imi Pajak Dipotong

Tenaga Anl

TOTAL

PENSIUN,

PESANGON | TUNJIANGAN

TOTAL

STATUS

73670206

4970341

78.689.855

78683865

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa

perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021 serta dilakukan

untuk 4 pegawai tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Dokumen yang

diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah

database perusahaan terkait,

Bukti

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557

Penerimaan Negara (BPN), dan

128




dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan.
Berikut merupakan proses penginputan e-SPT PPh Pasal 21:
1. Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 38 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

Sumber: Dokumentasi Pribadi

2.  Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 39 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V.2.400
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

" Koneksi ke Database 2 -
Database Folder:
Ic:\us«su.s:\oukmn\a:

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.
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Gambar 3. 40 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:
l C:\Database PPh 21\PPh21

Browse For Folder
D

Pilih direktori penyimpanan Database

> [& Pictures
> [l Videos
v e Windows-$SD (C:)
> $MfeDeepRem
> || Database - Copy
Database Brevet

. Database PPh 21

Program Files (x86)
Users

Pada Gambar 3.40 merupakan cara untuk membuka database yang
akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 41 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

S D = ]

rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.41 saat ingin melakukan login maka harus memasukan

username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika sudah lalu
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kKlik Login. Jika login berhasil maka akan keluar pemberitahuan jika

login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 42 Membuat SPT Baru Gereja K

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | Isi SPT €SV
| Buat SPT Baru I

. Buka SPT
7

Pada Gambar 3.42 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk Gereja K masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah Klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik

Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.
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Gambar 3. 43 Menginput Daftar Pemotongan Gereja K

Isi SPT Icsv Cetak Referensi Profil Help F

"~ Daftar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X /

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ @
NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)‘I I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI

NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvunEaIA, reuaoAT NEC
Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) NPWEP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai
Pencari- ~| Nild | Claar ||_can
Kode Jumlah = Kode |
No NPWP Nama Objek Penghasilan PEY (%pc;tong Negara|
Pajak Bruto (Rp.) P- Domisil

< >
Total Jumlah Penahasilan |: Y Orihsema [ t1hab | [ Hanoe] |
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

C.Jumlah A + B

Total Jumlah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,,_”Hﬂ,
Pada Gambar 3.43 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.

Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
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g

denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto

lalu klik simpan.

Gambar 3. 44 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan

ARDEMATOMEAN DATAK DEMELASIEAN DACAL 34/ BACIDECAWATTCTAD

NAET =
TIINLIANGAN

NASIONAL INDONESIA ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(

= e

.| 33.333.333.3-333-000 I’
: ‘MAR: ‘ 1
12110001 ¥ pegawai Tetap B

Jumlah Penghasilan E:

A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. ¥ Nild.. Lriear || can |
Kode Jumlah PPh Dino Kode
v No NPWP Nama Objek Pex nghaﬂ‘l legara)
( Input Data Pemotongan Pajak ==l @I o Mar Pajak Bruto (Rp.) (" 77000 fomisit
= 1 iy 21-100-01 G 377.952
PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET oz o : 2LI0E0 T D2loatT] 25087
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG|| || Dra 1-100.01 5648201 148201
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ,

6.377.952
e p——

Total Jumiah Penahasiel (| - sacas162 . T
frong :
T serta PNF.
“ Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... ...

PPh Dipotong (Rp.) 77.000
I Jumlah Pens 9 Jumlah Penghasilan Bruto iR
m=tal ||| Qimna C_Jumiah A + RS
Total Jumiah Penghasila: _____ 25151 Total Jumlah PPh Dip :
Ko - o BIEH S
nA:'l‘AD D:Mf\TﬂM!‘AM DA IAI( D:MI‘HAEII AN DAQAI ‘71 ElAf‘I D:(‘AWA! T:TAI:
NASIONAL INDONESIA ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(
Masa PalakU8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam E=ticeri N2, = S g‘?
q S PPh Di 2
Pemotongan Pajak yang baru? No  NPWP Nama Obiok rpoiond gare
Mar Pajak Bruto (Rp.) 27,000 isil
1 2 21-100-01 6.377.952 :
2 Fit 21-100-01 5.275.587
3 Gus 21-100-01 32.333.333 4.333.333
4 Dra 21-100-01 8.648.291 148.291
Yes No Konfirmasi
0 Bagian B berhasil disimpan
TO[BI Jumla: Pe:ahasllan { b ‘ 52.635.163 ] Fan s
Total Jumlah PPh Dipotong : 4.584.211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen: rta PNS, Angaota TNUPolr. Pg
Jumlah Pega : 20 Jumlah Penghasilan Bruto Pec: ,........7%!
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___ A A
C_Jumiah A+ B = — z
Total Jumlah Penghasila : - GAE5)8 Total Jumlah PPh Dlp e ) [ratar ] |

Pada Gambar 3.44 merupakan cara untuk mengisi Daftar Pemotongan
berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing lapangan. Bagi
pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP maka harus
mengisi NPWP yaitu 33.333.333.3-333-000, nama yaitu Mar, kode
pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah penghasilan
bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp 77.000. Setelah
itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib Pajak
berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawai, jika sudah maka klik
Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas

PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
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8.

PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah

penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik

Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian

pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B

Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT

pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.

Gambar 3. 45 SPT Induk Gereja K

Pada

tab SPT Induk pilih

( SPT Masa 21-26 Induk =Hr= @
Masa Pai08 - 2021 (Normal)
B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh  C. Objek Pajak Final D.Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK

1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4585.163

2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0

3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0

4. |BUKAN PEGAWAL:
43. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN

5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP

6. |MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN

7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0|
(PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0

9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 4.584.211
21 TIDAK FINAL LAINNYA - -

" TO0-99
PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI |

11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 8.D. 10) 50 125.866.963 4.585.163 |

“D. Lampiran Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.
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€ SPT Masa 21-26 Induk

B.1. Datar Pemotongan B2 P

SURAT F’EMBERITAmUAN (€ E ASA PAJAK
a

Gambar 3. 46 Induk Gereja K

5 (3 € SPT Masa 21-26 Induk
PENGHASILAN PAS

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PA
sa P 921 (Normal) Masa Pa|08 - 2624
enghiungan PPh C. Objek Pajak Fi r [ Pemyataan dan Tic Pemetong 5.1 Daftar Pomotongan B2 Perghtungan PP C. Otk Pajak Finat D). Lampe
& 1. FORMULIR 1721-l (untuk Satl ILEMBAR | Dengan menvadari cananithnua atas canala akibatnua ter acuai denaan ketenta
C2. FORMULIR 1721 (untuk Sa(dﬂj LEMBAR ) apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengk
(3. FORMULIR 17211l LEMBAR 1. PEMOTONG v
C 4. FORMULIR 1721-IIl || LEMBAR 2.NPWP : 23.456.789.0-011-000
C5. FORMULIR 1721-IV [] LEMBAR 3 NAMA

. FORMULIR 1721-V

7. SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TEMBAR)
BUKTI PEMINDAHBUKAN (Pok) ~ EMBAR
(8. SURAT KUASA KHUSUS

4. TANGG-L2
5. TEMPA: |

=
K PENGHASILAN PAS|

Pada Gambar 3.46 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah
mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist
seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1
sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi

SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.
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Gambar 3. 47 Bukti Penerimaan Negara Gereja K

JZo12b3¢¢
PT FOS INDOMESTA (PERSERD) g .
Vantor Kp. BEKAST 17000 -

TaNDA TERIMA
Setoran Pajak (MM Billing)

Tanooal @ 07-09-2021 08:45:04

\o.Re 17000-30/2021 /624812 Petugas 3 550001406

Wskti Trarsaksi ¢ 07-09-2021 08:44:57

Kode Pilling § -
PR 2
LM Gereja K

Narr T AT H r
Jenis Setoran @ 100

Masa Pajak : 00804 .

o 5 : 00000000000000

77

==

'T Y r—— % BAORPDS ‘:-j\ R

POS INDONESIA

Tertil A e biadEAPat juta tiga ratus tiga puluh tiga ribu tiga ratus tiga puluh,

__ tiga rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 48 Mengisi Daftar SSP Gereja K

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.48 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAAI1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 49 Mencetak SPT PPh Pasal 21

L g
€ Menu Cetak SPT = -E
“,~.'.|: 0 N a
Klik pada form yang akan di.
o221 ] Eormulic-SREInd
[47214] paftar Pemotongan Pajak (Saty
2] paftar Pemotongan Pajak (Sat

ok Langiung

Cetak | Referensi

Einall
inal

12231 DoftarBukdR Fidak
)
I’ 17211 | Daftar Bukti Potong Final |

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.49 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT PPh
Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak Kklik
Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 50 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
OEE) 33 [HE (eSS R € v 4 % > ThisPC > Documents > v
o
% Organize * New folder
Export Report |
A, SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA Ly
' y PAJAK PENGHASILAN
\ =4 PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir ini digunakan untuk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGANRI | Pajak g Pasal.2{/dan/t
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK a
Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir {
MASAPAJAK: o5 o051 -
[mm - yyy) o B B X | PEmBETULANKE- Magang Ofisi
A. IDENTITAS PEMOTONG i
1 File name: | SPT Induk
1 NPWP — L eew as tgpe: [PDF (.pdf)
2 NAWA Gereja K 35
ol | 3.ALAmaT e wo—oRmoTKUNING NO. 33A MARGA MULYA) v| * fide Folders [ ][ o
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.50 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.4 PT PAS

a)

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses rekapitulasi SPT

PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei 2021. Berikut

adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:

1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.51.
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Gambar 3. 51 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT PAS

- SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA I[Jlf
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
KEMENTERIAN KEUANGAN RI clongan ::;Lnu:::::i;n(u:;n::ln ;‘oﬂu Ny area barcode
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
|““ A 00 punt _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH EMBAR SPT
o T T
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 04.444.444.4-440-000
2 NAMA
PT PAS —
3. ALAMAT .
4. NO. TELEFON [+ { o sEMAL ot o
B. OBJEK PAJAK
N PENERIMA PENGHASILAN rocecaen | s | JUMLAMPENGHASKAN promtoligad
B 5 = e a— 3
|+ | pecawa reme 2110001 273689316 15.993.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 2110002 o o o
3 | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJA LEPAS 21-10003 44 17.400.000 ] I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! | 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 o 0 0
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o 0
| 2110008 34 318.957.897 | 1000000 |
i el [T s 0 [ .
TR SRS TG T 21-100-10 (] ] 0
B | T | 219000 [} o 0
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANA PENSIUN 21-100-12 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
0. | P PO A Th, PN P PAGAL 1 Tt P 2110009 ° ° o
0. | e wam Paisk LR NEGER < 2710089 ] 0 o
11| JUMLAH PEmuMLA-AN ANORA L 50 %)) I 100 | I 610.047.213 16.993.263
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KURANG (LEBIM) DISETOR JUMLAM (Rp)
12. | STP PPn PASAL 21 DANATAU PASAL 26 {(HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
b @ B oW % W 0w ® w onou W KA ]
18, | JUMLAN pwvcxa 1z + anara 1) 0
15 | PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (anka 11 KOLOMS - #raiai 14 . lﬂm—J
AN At A A 19 & 77 SARML £5T SEMIETIA AN (AL TAL| A8 AV 15AIAELA 560 LEFY OCHET
16 | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPTYANG DBETULKAN A 0
17. | PPh PASAL 21 DANJATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PENBETULAN et 5. weinn 1t o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.52.
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3.

Gambar 3. 52 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT PAS

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

https://mib.

iri.co.id/corpiror

1t.do?action=doPrintBillPayment

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

anggal dan Jam Bayar

14/02/2021 15:17:07

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

:IDR

PT PAS

4121

- 100

- 01012021

: 000000000000000

Rp.
11.500.000
t B smpat ribu dua ratus lima rupiah

04.444.444.4-440-000 suter dan tidak memerlukan tanda tangan

: IDR 0.00
- IDRAN.QO4 208 AN
: Don'

: 10-Feb-2021

Print [ Simpan Sebagai H'Tutup W

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.53.
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Gambar 3. 53 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT PAS

PT PAS

04.444.444.4-440-000

3l 0 17.938.743

44444444444444444444

Sumber: Dokumehtaéi VIVDerrursahéaVn :

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:
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Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 15.993.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 16.993.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 14 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 54 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT PAS

Jumiah

Jumish

Jumish

53.054.157

us

1210528885

2453774308

Jmi Pk Dipotong

TOTAL

TOTAL

PENSIUN,
TUNJANGAN

TOTAL

16.993.263

SPT MASA PPR21

14Feb21

STATUS

08 Acell 2024

73670206

48718 4970341

78.689.855

T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557

144



rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei

2021 atas transaksi jasa lain yang telah dipotong PPh Pasal 21. Berikut

adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 masa Januari:

1.

Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik

normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing

lapangan sepeti gambar 3.55.

Gambar 3. 55 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT PAS

KEMENTERIAN KEUANGAN
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK
Muse Pk (meyppy) 1

A_IDENTITAS PEMOTONG PA 16
A1 NPWP

A2 NAMA

A3 ALAMAT

A4 NO.TELEPON

1 |owwcen 3410181
3 |swca

SURAT PEMBERITAHUAN (SP1) MASA
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26

INDUH

m Famuts n Souranan 30 muscooan pemolcogn
Pt Purgtustan Picsal 23 Sarvitis Pussd 26

area barcode

___J
FORMULIR 1724

Tormde v

[JOMLAH LEMBAR SPT TERMASLK
0 5
H

H2 [X] sPTNoma

w0 xe- na

04.444.444.4-440-000

PT PAS

AS EMAIL

B. OBJEK PAIAX

ROVALT!

.H. P

WADWAI. PENGHARGAAN. SIS DAK LARNYA

SEVGA DAN PENGHATILAN LA SEMUBUNGAN DENGAN PENGGUNARN WARTA

T v e T

0,
V]
0. 0.
)
o

0,

1 EyRT 1

m_|

e JASA KONSULTAN 34-106-03

T
| 10.500.00 |

A FENIMLAAN ANGYA L 5.0 &)

SRR PPN PASAL 25 YANG KLRANG DIETOR SETELAN DOUIRANGS PPh PASAL 23 DITANGELNG PEMERINTAN D17}

10.500.00

160.000.0

AN PP PASAL 25 YANG KLFANG DISETOR STHIBUNGAN DENGAN PENAMIANAN DAN PEVETETLLAN BUKT! PEMOTONGAN

DovoEN

NCA

ROvALTI

SEWA DAN PENGHASILAN LA SEMUBUMGAN DENCAN PERGGUNAN HARTA

MADIAN DAN PENGHARGAAN

PEMSIIN DAN PEMBAYARAN SERVALA LABNYA

HEHEEEE

=45

X Jruts Pernciongen PPY Passl I3 Saristes Paas 26
c2 Ems—-v.-n-m

€3 [Jputs Pemrcntechans

C4 [Joorm wismm wremen

.5 [JFmtont s ananngan B

L e

€7 [Jrashep: =77 thuna pom ywg

leasass
D1
D2

[ runsawn s on s
D3 NAMA

D4 NPWP

D5 TANGGAL

D6 TEMPAT

BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Tarear Farmyacar secarctiys Sian egals Saieya SITILE LAS SRT Meeie CAGRr LERrEitt e eiaed O YarG TeTREL ey Faralei D o g WaF tara Sriatiee & s

WALIB PAIAK WAKIL WAJIB PAIAK (PENGURUS. DLL)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

Gambar 3. 56 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT PAS

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : | 4444444444444444444
04.444.444.4-440-000

NPWP

Nama

Jenis Pajak
Pembetulan Ke-

QR Code

Tahun Pajak
Masa Pajak

Terima Kasih telah ikan Laporan SPT Anda

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

Gambar 3. 57 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT PAS

2/10/2021 https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number ;

To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak

Data Pembayaran e

I !an§§a! §an !am Eaiat s WUZEUZ 5: 1 : ﬁ’ I

Tanggal Buku :11/02/21

Kode Cabang Bank : 008

NTB H )

NTPN : 30333333CC33C3CC
STAN 1612019

Data Setoran i-

Kode Billing

Nama Wajib Pajak PT PAS

Alamat

Nomor Objek Pajak :

Mata Anggaran $411124

Jenis Setoran :104

Masa Pajak : 01012021

Nomor Ketetapan - 00G

Jumlah Setoran :Rp| 110.000 |
Mata Uang - IDF

Terbilang :

Keterangan - (1.123.456.7-880-000 sk computer dan tidak memerlukan tanda tangan
NPWP H

Daftar Pembayaran :00 TOTAL :
Admin Bank : IDR

Total Bayar i lD

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi
Langsung : 10-Feb-2021
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)  Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.500.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

2) Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 110.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

3) Total DPP diperoleh dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

4)  Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 110.000 diperoleh

dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.
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5) Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.
6) NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
7)  Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.
8) Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
Gambar 3. 58 Format Tabel dalam
Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT DC
No| - MasA - STATUSPEMBETULAN |~ |  JasaTeknik - | JasaManajeme ~ | JasaKonsultai » | JasaLain yang telah di peh21 < [T TotalDPP - | PPh23 - |
T = : — 10500000 | s o
3 MARET Normal 228.500.000,00 = Py 4.570.000,00
e
TANGGAL BAYAR v NTPN/kode billing v TANGGAL LAPOR v STATUS SPTZ ¥
10 Februari 2021 | 3C333333CC33C3CC 10 Februari 2021 e
09 Maret 2021 2B227232BB228288 10 Maret 2021 k8
08 April 2021 IALILILLAALLALRA 12 April 2021 KB
~ 404444440 04404 0D 2
06 Mei 2021 CECESGSLEESSESEE 06 Mei 2021 KB
09Juni2021 = | cemcccccawriinoen 09 Juni 2021 KB

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).
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Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final

Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan

Negara, dokumen yang terkait dengan SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Proses

rekapitulasi SPT PPh Final dilakukan untuk periode Januari, Februari,

Maret, dan Mei 2021 atas persewaan tanah dan bangunan. Berikut

merupakan proses melakukan rekapitulasi SPT PPh Final:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPh Final klien seperti gambar 3.20.

Gambar 3. 59 Dokumen SPT Masa PPh Final PT PAS

o =
PRI SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA [X] se7 Normat
AN | KEUANGANRL | PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL 4 AYAT (2) | [T 88t Pembotutan Ko -
& Formuie ik melaperkan Masa Pajak
JENDERAL PAJAK Pajak Penghasilan Finaf Pasal 4 Ayat (2) 1 2Ie]211]
BAGIAN A IDENTITAS PEMOTONG PAJAK/WAJIE PAJAK
1 Newe
2 Namawe PTPAS I
3 Aama TAN
L2reme - T PAHTAWAN 10
BAGIAN B. 0BJEK PAJAK
Uraian i [T %) w—wﬂwﬂml
T L] L] (] ]
T Bunon Depostort surgan, Cvkorss SBT dan 52 Giro
a Bﬂﬂ%ﬂ Demm?nlwngm
1) Vang dnempaikan & Delam Neger 411123401
2) Yang tematkan & Luar Neger 411128408
b. Dlskonto Serukat Bank Indonesia 411128408
Jaa Gira 41112808
2. Traraaksi Penjasian Ssham
‘Saham Ponc: 411123407
b. Bukan Ssham Pendn 411128408
3 BungaDwkonto Obligasi dan Surat Berharga Negara 411128401
4. Hodsh Uraian 411128408
5. Persewsan Tansh danvatau Banganan
2. Penyewn sebaga Pemoiong Pajak 4111280 3s] 000 | 55740
b. Orang PrbadiBadan yang Menyesar Sendin PPh 411128 1
6 usa Kenstruksi
2. Perencana Koatrukst
1) Pengguna Jasa sebagal Pemciang PPh 411128400 -
2) Penyecta Jssa yang Menyetor Sendit PP s11122400 1
b. Pelaksana Korstrukal
1) Pengguna Jasa sebagal Pemolong PPh 411128408 1 1
2) Penyecta j2sa yarg Menyetce Senc PP 411128408 1
o Pengawas Konsuts:
1) Pengguna sasa sebagsi Pamolong PPh 112800 —
2) Penyeda Jasa yang Menyetor Sendin PPh 411122408 i | T
7 Waft Pajak yang Melakukan Pergaifun Hak atas
Tan: iran 411128400 T T
a111zma17 | —
11128418 1
411128419 I I
a
b
e
r
A 597399 | 52720
Terblang Lima Pukh Sembilan REG Tuuh Ratus Empat Pduh Rupah !
BAGIAN C. LAMPIRAN
+ [ St S P L] e
2. [X] Datar Bukt PemmctonganPemungutan PP Final Pasai § Ayet (2)
3. [] ks PemolonganPemungutan Pon Pt Pasa Ay 2: 3] e
4. [] suentrima s
BAGIAN D. PERNYAT/ ANDA TANGAN
o e el oloh Patoges
perundang-undangan s yang telah saya @an & atas beserta
ampean-lamgrann h lengiap dan jelas. SPT Masa Otterima:
angaung dar WP
[X] remorons pasmemenan [0 runsawans pasx Py
Mefaks Pos
Nama ROBIN
NPAP 11222 333 4-566-000 1
3 o] s ||
Tanda Tangan & Cap EZlnanaaoam| Tanda Tangn
F.1.1.3204
- -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.60.

Gambar 3. 60 Bukti Penerimaan Negara PT PAS

B3 CIMBNIAGA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Nama Bank 3 Kementerian Keuangan
PT. Bank CIMB Niaga, Tok \ Penerimaan Pajak

D3 Pombavarar: &
r.fggax dan Jam Bayar 10/02/2021 09:50:15 ] 000011123445
oiet NTPN 1A111111AATIATAA ‘
Kode Cabang Bank 047007 - Internet Banking AN 61705
Data Setoran
Kode Biling 012343678901112
P b
:EX‘V:WM — 23.456.789.0-011.000
i
Alamat PTPAS . T
rsm— JL PAHLAWAN 10 JAKARTA BARAT

Mata Anggaran 411128

403

01012021
000000000000000
50,740.00

Lima Putuh Seméitan Ribu Tujuh Ratus Empat Pulh Mata Uang : IDR

This iz # computer generated message snd requires o signature

dan sk

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan
seperti gambar 3.22.

Gambar 3. 61 Bukti Penerimaan Elektronik PT PAS

PAS
04.444.444.4-440-000

B.——

Tanda Te 3 Elektron 12345678510111213141

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

4.  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto

obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
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bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 62 Tabel Rekapitulasi PPh Final PT PAS

NO MASA TABUNGAN (SBI & AL ‘OBLIGASI & SURAT 'HADIAH UNDIAN el BANGM::MI . JASA KONSTRUKS! L BNC::I"N:N 1
GIRO) BERHARGA

1 | [saNuAR 597.399

FEBRUART 168.336.528.

MARET 14.117.616

4 [apRIL

2
3

5 |mel 22 650
6 JUNI

7 |wu 1

8 |AGusTUs

9 [SEPTEMBER

10 |OKTOBER

11 |NOVEMBER

12 |DESEMBER

JUMLAH 184.320.189

BUNGASIMPANAN TOTAL DPP PPhaayat2 TANGGL BAYAR NTPN TANGGAL LAPOR STATUS SPT2

or | LALLILITAALIALAA

I
L

3323 53740
168.336.524 16.833.650
1.41

14.117.616
"V' 65

184.320.189 18.432.016

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara.
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3.3.15PTPT

a)

Langkah yang dilakukan pada masa Januari yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi nominal pada uraian Persewaan Tanah dan Bangunan
sebesar Rp 597.399 yang diperoleh dari SPT Masa PPh Final
seperti nomor 1.

Mengisi total DPP yang diperoleh dari rumus menjumlahkan
seluruh uraian. Pada masa Januari hanya terdapat Persewaan
Tanah dan Bangunan maka total DPP adalah Rp 597.399.
Mengisi PPh Pasal 4 Ayat 2 sebesar Rp 59.740 yang diperoleh
dari SPT Masa PPh Final seperti nomor 2.

Mengisi kolom tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 3.
Mengisi kolom NTPN vyaitu 1A111111AA11A1AA yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 4.
Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 23 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.
Mengisi kolom status SPT Kurang Bayar yang diperoleh dari

Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 6.

5. Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses rekapitulasi SPT
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PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei 2021. Berikut

adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:

1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.63.
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Gambar 3. 63 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT PT

- SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA I[llf
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
KEMENTERIAN KEUANGAN RI clongan ::;Lnu:::::i;n(u:;n::ln ;‘oﬂu Ny area barcode
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
|m“ A 00 punt _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH EMBAR SPT
o T T
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 05.555.555.5-550-000
2 NAMA
PTPT [
3. ALAMAT .
4. NO. TELEFON [+ { o sEMAL o —
B. OBJEK PAJAK
N PENERIMA PENGHASILAN rocecaen | s | JUMLAMPENGHASKAN promtoligad
B 5 = e a— 3
|+ | pecawa reme 2110001 273689316 15.993.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 2110002 o o o
3 | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJA LEPAS 21-10003 44 17.400.000 ] I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! | 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 o 0 0
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o 0
| e 2110008 34 318.957.897 | 1500000 |
AL IUA IR AN VOETMANEAN BN TON IR | 2110000 o ° —
TR SRS TG T 21-100-10 (] ] 0
B | T | 219000 [} o 0
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANA PENSIUN 21-100-12 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
0. | P PO A Th, PN P PAGAL 1 Tt P 2110009 ° ° o
0. | e wam Paisk LR NEGER < 2710089 ] 0 o
11| JUMLAH PEmuMLA-AN ANORA L 50 %)) I 100 | I 610.047.213 17.493.263
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KURANG (LEBIM) DISETOR JUMLAM (Rp)
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
b @ B oW % W 0w ® w onou W KA ]
18, | JUMLAN pwvcxa 1z + anara 1) 0
15 | PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (anka 11 KOLOMS - #raiai 14 . limj
AN At A A 19 & 77 SARML £5T SEMIETIA AN (AL TAL| A8 AV 15AIAELA 560 LEFY OCHET
16 | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPTYANG DBETULKAN A 0
17. | PPh PASAL 21 DANJATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PENBETULAN et 5. weinn 1t o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.64.
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3.

Gambar 3. 64 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT PT

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Dad

https://mib.

iri.co.id/corpiror

1t.do?action=doPrintBillPayment

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

I Tanggal dan Jam Bayar

anggal Buku

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak

Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran

Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan

Jumlah Setoran
Mata Uang

Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran

Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

15/02/2021 15:17:07 II
- nno

PTPT

141121

- 100

: 01012021

: 000000000000000

:Rp.

- IDR 11.600.000
ce o smpat ribu dua ratus lima rupiah

05.555.555.5-550-000 suter dan tidak memerlukan tanda tangan

:00 TOTAL 11

: IDR 0.00

: IDR

000

: Don't Send

: 10-Feb-2021

Print [ Simpan Sebagai H'Tutup W

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.65.
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Gambar 3. 65 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT PT

PTPT

05.555.555.5-550-000 |

3l - 17.938.743 F

55555555555555555555

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.493.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.493.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 15 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 66 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT PT

Jumiah Jumish Brto Jumish

= :

1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

Jmi Pajak Dipotong. Jumish Penghasilan Bruto Jmi Pajak Dipotong. SPTMASA P21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, TOTAL PENSIUN, TOTAL
"";:‘“ Tonaga Ahl namm| Tidsk PESANGON | TUMIANGAN FESANGON | TUNIANGAN bicizhom b STARS

15 Feb

| 1.500.000 | 17493263 | : i st W e

1307321 26939818

780,162 17.307.3%

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5.  Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses
rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei

2021 atas jasa manajemen, jasa konsultan, dan jasa lain yang telah dipotong
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PPh Pasal 21. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23

masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.67.

Gambar 3. 67 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT PT

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KENENTERIAN KEUANGAN R B T — area barcode
CIREXTORAT JENDERAL PAIAK P Purghasden Pasal 23 Sarvutis Pusel 25
Soresde | JUMLAH LEMBAR SPT TERMASULK
Musa Pugh (mesyypy)  HY — AMPRAN o
[oI5] - 2el211] 12 [E] sPT Nomal ws [ Xe- M4 HS
A_IDENTITAS PEMOTONG P
———————————  05.555.555.5-550-000 9
A1 NPWP
A2 NAMA PTPT |
A3 ALAMAT N i
A4 NO.TELEPON : AS EMAIL Leom
—
B_ OBJEK PAIAK
1 |oewcen 34-1018% 0. 0.0
T [mer e or o
3 [roan oo 0.
© | PO ARGAAR. SomE DAk Lanera Seimar 2
T | A o PENCHATILAN LA SE D UNGAN CENCAN IR oAAe VORTA oo 0 0.
e
- USATE | T non 0
e JASA KONSULTAN 34-106-03 - 3 160.000.
T D
7| A SN IMLANAN ANGHA | 5.0 6) 10.500.00 160.000.
R P PASAL 25 YANG NG DRSO SETELAN DO P PSR 23 OITANGTIING PEMERITIN F77) 1
JINLAN PPY PASAL 23 YANG KLRANG DISETOR SEYLBUNGAN DENGAN PENAMIANAN DAN PEVIIETLLAN BUKTI PEMOTONGAN 0.0
oovoen r-101-00
e

ROvALTI
SEWA DAN PENGHASILAN LA SEMUBUMGAN DENCAN PERCGUNANY HARTA

HEE

ADUAI DAN PENGHARGAAN

PEMSIIN DA PEMBAYARAN SERVALA LABNYA

ok [ololelelele
=3

SIS T AP DAN TRANZAKS: LINDUMNG NLAI LANNYA
WELINTUNGAN KARINA PEVBEBASAN UTANG

SREVE ASLRANSY REASLRANT

.1 [XJruss Permctongen PP% Passt 23 sanistas Pass 26

 ——
PP i ——— 4
€3 [ oot Pemmcasechuns —
C4 [Joorm wimm wremen ] ==
€5 [ Jromhent sest ratmsnngan Bemnn [—
€5 [Jrochon st atmangen Cocvst [
C.7 [Jpoctert =7 thns pom P yura e
BAGIAN O PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

02 [[] xuasa dokumen Ini tefah deandatangane secara
D NAMA clekironik sehingga Sdak dperikan tanda

D4 NPWP FRREES CF RS I 8 o )
D5 TANGGAL
D6 TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 68 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT PT

| -
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : ¢ 11111111111111111111

NPWP 05.555.555.5-550-000 QR Code

Nama

Jenis Pajak

Pembetulan Ke-

Tanggal Terima

Tahun Pajak

Masa Pajak

Terima Kasih telah 1 Laporan SPT Anda ]

L} -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

Gambar 3. 69 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT PT

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan
Dari Rekening

Customer Reference Number

To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Data Pembayaran

https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

I !an§§a! gan !am Eaiar s m’UZZU? 5: ! : U, I

Tanggal Buku
Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

:11/02/21
: 008

: )
: 4D444434DD44D40D
1612019

PTPT

411124
:104

: 01012021
: 004
:Rp| 110.000 |
- IDF

- (1.123.456.7-880-000 sk computer dan tidak memerlukan tanda tangan

:00 TOTAL {1 110.000
: IDR

- IDR| 110.000

: Don't Send

: 10-Feb-2021
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)  Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.500.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

2) Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 110.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

3) Total DPP diperoleh dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

4)  Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 110.000 diperoleh

dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.
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5)

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara seperti nomor 5.

6)  NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
7)  Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.
8) Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
Gambar 3. 70 Format Tabel dalam
Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT PT
NO ~ MASA STATUSPEMBETULAN |+ |  JasaTeknik = | Jasa jeme v | Jasa ftar = |  lasa Lain yang telah dipotong PPh21 | TotalDPP = | PPh23 -
1 JANUAR! Normal c 10.500.000 = 10.500.000 160.000,00
2 FEBRUARI Normal 5 160.000,00
3 MARET Normal 228.500.000,00 S 228.500.000,00 4.570.000,00
4 APRIL Normal 8.000.000,00 35.573.500,00 43.573.500,00 871.470,00
5 MEI Normal 8.000.000,00 - 8.000.000,00 160.000,00
[ JUNI
7 uu
———
10 OKTOBER
11 NOVEMBER
12 DESEMBER
JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 296.073.500,00 5.921.410,00
TANGGAL BAYAR v NTPN/kode billing v TANGGAL LAPOR v STATUS SPTZ ¥
10 Februari 2021 4D44444400240400 10 Februari 2021 _0) KB
09 Maret 2021 2B22222288228288 10 Maret 2021 KB
08 April 2021 | FC3333330C33C3CC 12 April 2021 4\ ks
06 Mei 2021 H 1ALI1111AALLALAA 06 Mei 2021 L) «s
09 Juni 2021 SES55555EESESER 09 Juni 2021 KB
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).
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Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final

Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan
Negara, dokumen yang terkait dengan SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Proses
rekapitulasi SPT PPh Final dilakukan untuk periode Februari dan Maret
2021 atas persewaan tanah dan bangunan. Berikut merupakan proses
melakukan rekapitulasi SPT PPh Final:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPh Final klien seperti gambar 3.71.

Gambar 3. 71 Dokumen SPT Masa PPh Final PT PT

o =
P SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA [ set Normat
/ IE ; N | NEUANGANRL | PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL & AYAT (2) | (] st Pombotuian Ko __

Formulr untuk melaporkan g Masa Pajak
= |JENDERAL PAJAK Pajak Penghasitan Finaf Pasal 4 Ayat (2) 1[2[o]2]1]

BAGIAN A. IDENTITAS PE!

Lo PTPT I

3 Aama
BAGIAN B. O8JEK PAJAK
Nitai Papk | Tant PPR
Uraian KAPIKIS w ) %) w—-mﬂml
T (-] -] L] |
T, Bunga DepoatorT abungan, DVSkoTS SBI Gan 253 GIro
. 8unga DepostolTabungan
1) Yang dsempatian & Dalam Negesi 411128404
2) Yang dnempatkan & Luar Negert 4111280408
b. Diskonto Sertifkat Bark Indonesia 411128408
© Jama Giro 411128400
2. Tranmats Penjsalan Saham
‘Saham Pens 11128407
5. Bukan Saham Pendn 411128406
3. BunguDiskonto Cbiigasi dan Surat Berharga Negara 211128401
4. Hadish Undian 4111234
5 Persewaan Tanah danfatau Bangunan
2. Penyema sebagai Femetong Pajak 411128 500.000 J
5. Orang PrbadiBadan yang Menyescr Sendirl PPh 411128
& 52 Kenstruks!
a. Perencana Konstrks!
1) Pengguna Jasa sebagal Pemolang PPh 411128400
2) Penyedia Jasa yang Menyetor Sendi PFh 411128400
5. Pelaksana Koestruksl
1) Pengguna Jasa sebagal Pematong PPh 411128408
2) Penyedia Jasa yang Menyescr Sendi PFh 211128408
< Pengawas Konssuts!
1) Pengguna Jasa sebagal Pemotang PPh 411128408

2) Penyecia Jasa yang Menyetor Sendit PPh 411128408
7 Wag Pajak yang Melakukan Pengalian Hak atas
Tan ran

411128400

411128417

211128418

HIHHHHAH HH HH
HHHHHAHHAH HAH

411128418

JUMLAH sa7.399

Tty Lina Publs Sarblan i Toph o Evpat Pl Rupiah 50.000
BAGIAN C. LAMPIRAN

+ [X] et Seran Pojak - L 1] oo

2. [X] atar Bkt PectsogmvPamegutan PP Fii Pt 4 s 21

s Emmma emunguéan PP Finat Pasa  Ayat 2): 3] enbar

o[ sentiicma oum

BAGIAN D. PERNYAT) ANDA TANGAN

g ey Fong e Sy oo 8 s basera e )
ampean-lamgrann: 3 lengkap dan jelas. SPT Masa Oiterima.

] revoronc Pauceeman O rmsawareranx T

Nama ROBIN
NPWP 11.222 333 4-566-000 'y
A puogoad e | san |

Tanda Tangan & Can ElnnoBaanad| Tanda Tangn
J | e ]

F.1.1.3204

- =

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

3.

Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing

seperti gambar 3.72.

Gambar 3. 72 Bukti Penerimaan Negara PT PT

B3 CIMBNIAGA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Nama Bank 3
PT. Bank CIMB Niaga, Tbk \

Data Pombayaran,

Penerimaan Pajak

T*)ggal dan Jam Bayar 10/02/2021 09:50:15
e

Kode Cabang Bank 047007 - Internet Banking

lapangan
NTB 000011123445 4
|__55555555555555555555

STAN

Data Setoran.
Kode Biling

PTPT
Nama Wajb Pajak

Alamat

Nomor Objek Pajak

Mata Anggaran FEE)

Jenis Setoran 403

Masa Pajak 01012021

Nomor Ketetapan 000000000000000
Jumlah Setoran 50,740.00

Terbilang Lima Putuh Seméitan Ribu Tujuh Ratus Empat Pulh

This iz # computer generated message snd requires o signature

dan sk

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Mata Uang : IDR

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.73.

Gambar 3. 73 Bukti Penerimaan Elektronik PT PT

PT
05.555.555.5-550-000

i | 55555555555555555555 |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,

bunga deposito/tabungan, transaksi jual

saham, bunga/diskonto

obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
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bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 74 Tabel Rekapitulasi PPh Final PT PT

NO MASA TABUNGAN (SBI & ‘OBLIGASI & SURAT 'HADIAH UNDIAN JASA KONSTRUKS! BANGUNAN 1

JuAL PERSEWAAN TANAH & PENGALIHAN TANAH
GIRO) BERHARGA st

1 | [JANUARI | 500.000 |

[FEBRUART T T

MARET 14.117.616

4 [apRIL

2
3

5 |mel 22 650
6 JUNI

7 |wu 1

8 |AGusTUs

9 [SEPTEMBER

10 |OKTOBER

11 |NOVEMBER

12 |DESEMBER

JUMLAH 184.320.189

BUNGASIMPANAN TOTAL DPP PPhaayat2 TANGGL BAYAR NTPN TANGGAL LAPOR STATUS SPT2

|

T
K8

H E)

184.320.189 18.432.016

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara.
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d)

Langkah yang dilakukan pada masa Januari yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi nominal pada uraian Persewaan Tanah dan Bangunan
sebesar Rp 500.000 yang diperoleh dari SPT Masa PPh Final
seperti nomor 1.

Mengisi total DPP yang diperoleh dari rumus menjumlahkan
seluruh uraian. Pada masa Januari hanya terdapat Persewaan
Tanah dan Bangunan maka total DPP adalah Rp 500.000.
Mengisi PPh Pasal 4 Ayat 2 sebesar Rp 50.000 yang diperoleh
dari SPT Masa PPh Final seperti nomor 2.

Mengisi kolom tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 3.
Mengisi kolom NTPN yaitu 5555555555 yang diperoleh dari
Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 4.

Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 23 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.
Mengisi kolom status SPT Kurang Bayar yang diperoleh dari

Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 6.

5. Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi PPN

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti

Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen terkait

dengan SPT PPN. Proses rekapitulasi PPN dilakukan untuk periode Januari

dan Maret 2021. Berikut merupakan proses rekapitulasi PPN:
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1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa
PPN klien seperti gambar 3.75 dan 3.76.

Gambar 3. 75 Dokumen SPT Masa PPN PT PT

PEWADITULAS| PENYERAHAN DAN PEROLEHAN it W11
g Naae o PTET asa 103 *c03 - 2021 (mm-mm-yyyy)
£ M 34567.890.1-012.000 S ——— e B e
g URAIAN | DPP (Rupiah) PPN (Rupiah) PPnBM (Rupiah)
i I. Rekapitulasi Penyerahan
A.[Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP @] 0,00
g B. |Penyerahan Dalam Negeri
i 1. Ponyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Tidak Digunggung M [ 3.261.059.068,00 326.105.906,00 0,00
g 2 Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Digunggung I 0,00 0,00 0,00
2| [c.|Rincian Penyerahan Dalam Negeri
g T e, M sanchl 3] 3.261.059.068,00 326.105.906,00 0,00
i = ey S e bl s a Y 000 000 0.00
g 3-Ponyerahan yang PPN atau PP dan PPRBN-nya Udak dpungid B 0,00 000 0,00
i 4 ﬁr’?zr:xahrzvy‘::g‘m?‘l‘:::z\‘unmmn PPN atau PPN dan PPnBM E 0,00 0,00 0,00
Il. Rekapitulasi Perolehan
I A el o om0 om0
i B. | Peroiehan BKPIJKP dari Dalam Negeri Yang PM-nya Dapat Dikreditkan 82 2.493.073.019,00 249.307.299,00 0,00
; (2 ot moqga Mt e Woor st e V. [aab 0,00 0,00 0,00
i D. [ Jumlah Perolehan (ILA + ILB + I1.C) 2.493.073.019,00 249.307.299,00 0,00
g 1ll. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
i A. | Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditkan (ILA+ LB ) I 249.307.299,00 m_
PRTYIN y
g HE ;ggnml \ghgman PPN Mug Pajak Ehnmmng ‘ 450 7(
l 2. Kompensasi kelebihan PPN karena pembetulan SPT PPN Masa Pajak 03 . 2020 (mmeyyyy) 45.572.500,0
g 3. Hasil Penghitungan Kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan sebagal penambah (pengurang) Pajak Masukan 0,00 ‘
H 4 Jumiah (IL8.1 + ILB.2 + 11.8.3) 406.023.204,00
C. | Jumiah Pajak Masukan yang Dapst Diperhitungkan (IILA + 18 4) )] 655.330.503,00
CEEE
DAFTAR EKSPOR BKP BERWUJUD, BKP TIDAK BERWUJUD, DAN/ATAU JKP ] st i [
wassarwe ; PTPT o s 08 w03 - 22 (S
PR 34.567.890.1-012.000 PRSMMOKET S (i
No. | Nema Pembg: BKP/Penerima Manfaat BKP Tidak | Dokumen Tertentu DPP Keterangan
rwujudiPenerima JKP [ Nomor | ) (Rupiah)
JUMLAH Al>

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 76 Dokumen SPT Masa PPN PT PT

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai

B, Tidsk Tenutang PPN
C. Jursish Sekah Peayerstan (LA + LB)

FORMULIR
@ (5P MASA PP) onuir 1111
KEMENTERAN KEUANGAN i D sl e 403
DINEXTORAT JENDERAL PAMK Bacanh seretin dotuls Bk Petunfuk Pangsian 59T Masa PPN Bed tanda X dalim yong seeval e
sne - PAFTET = 34 567.890.1-012-000
aar Waki Q3 403 - . 12
IL JENDERAL - JAEARTA PUSAT = Bl Byl IR N B
WRON gy uipuggy  Peomen e Q) (nol ) [] wajib PPaBM
1. PENYERAHAN BARANG DAN JASA opP PPN
A Terutang PPN
1, Erapor DL 0,00
2 Peryershan yang PPN-nya harus dipungu sendin [Dse. 3.261.059.068,00 =p 326.105.906.00
s PN veemingul PPN [2.)7p. 0.00 = 0,00
4 Peryeeshan ywg PON-nya trtnk dpungul [D#e 0.00 & 0,00
5 Penyerahan yang dbsboskan dar pengenson PPN Do 0,00 #p 0,00
Jumlsh (LAS +LA2+ LA3 + LAS < LAS) Rp. 3.261.059.068,00 #p 326.105.906,00

Ap. 0,00

% 3.261059.068,00

Il PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR

. Pajak Xoluaran yang harus dpungut sendir (Jumish PN pada LA 2) Ore. 326.105.906,00
B. PN dsotor dmuka dafam Masa Pagk yang sama Re. 0.00
 Pafgk Vaghan b e 655.330.503,00
0, PPN kurang atau (lebih) bayar (Il A 5C) R -329.224.597.00 |
= £l TRGE) Tayar pase SF1 L2

- PP Nurang @1 (KOR) Dayar Varna pembeaian (10 - 1E)

G EPN G b

" NIEN:

Jusr 11D (Diisi defsm hl SPT bukan Pembetdan)

yang dtetapkan, maka SPT Saudara dianggap sk disampaican

12[]ourno  sim

[[] sutenF  (ois dfam hai SPT Parmtelutan)

Sesusl dengan wetentuan Pasal 3 ayat {7) UL Nomar 6 Tanun 1983 sebagaimana telah baberapa kall diubah terakhr dengan UU Nomor 16 Tahun 2009, apabia SPT Masa yang Saudas Sampakan

[5] Formate s11131 [5 ] Foemute 1111 83

[5] Fomatr 1111 A1

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2.1 [] PK Passl 9 apat i) PPN w22 Selsky PP Pasal 0 2yt (4b) PPN
a1 ] }o Masa Pajok borbia ataw MuaPoak -
32 [:| Dikebaikan (Resthusi) ),
Khusus Reetsh ustuk PKP ©
Pasal 17CKP cishukan cengan: [ |Prosecur Basa  stau Pengembaiisn Pendahifuen
atw || Pasal 17D KUP chabuban dongan || Prosecur Basa  atau Pengembalian Pansahutuan
E alas DM Sy e
Wl PPN ATAS SENDIRI
A Jamiah Dasar Pengenaan Paak | Rp. 0,00
E| oo . 0,00
C. Diunasi Tanggal (Bt-mnprpy) NTPN:
£ | v. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAG! PKP GAGAL BERPRODUKS!
g A PPN yang Yombad : Ry 0,00
= B. Diurasi Tanggal jommyyy)  NTPN:
V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAR
A PPRBM yang hanas cipungat sendi (DR 0,00
B.PPNEM disalee cmuba dalam Masa Pajak yang sama o000
—i; C. PPnBM kurang aau {lebib) bayar (VA - VB) p 0,00
% | 0.PPnBM burang atay (lcbi) boyar pada SPT yang cibetikan .
£ PPNBM kurirg 613 (b by Kavens pembetien (vC - VD) .
E F. PPnBM hurang bayar dlunas: tanggsl o) NTPN:
3 VI, KELENGKAPAN SPT
g § [X] Formar 1111 A8 @rmnnn mehl!"ﬂz [Csseren___tembar  [] Surat kumsa s

[[Jssoremam___tember [] S
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.77.
Gambar 3. 77 Bukti Penerimaan Elektronik PT PT

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda
Nama : PT PARA(FTTT
NPWP © 34567.890.1-012.000 DO
Tahun Pajak : 2021
Masa Pajak : 3/3

Jenis SPT: PPN1111 ‘/n
| Pembetulan ke : 0 |
n‘?l Status SPT : Lebih Bayar |
Nominal : 329.224.597 k/-

Tanggal Penyampaian : 28/04/2021

Nomor Tanda Terima Elektronik ;123456785910111213141 |

Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input

berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien seperti gambar 3.78.
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Gambar 3. 78 Format Tabel Rekapitulasi PPN PT PT

TOTAL Penjualan

4.893.676.081

JUMLAH

MASA
81 M 83 PAJAK SEBELUMNYA KOMPENSASI
DPP. PPN DPP. PPN DPP PPN |8
Teisassces| assaisesseo |
2.a93.073.019 249.307.299 350.450.708 as.572.500
B B B
7.337.512.007 733,751,108 360,950,708 as.667.500 |
MASA PAJAK SPT MASA PPN
KOMPENSASH KB(LB] KB{LB] KARENA PEMBETULAN TGLLAPOR KET
TGLBAYAR NTPN NOMINAL
S — Ualis i
12/2019 |_is2a:277.200) 25 Februaci 2021 324277100 LS

03/2020

{325.224.586)

28 Maret 2021

328.224.597

= -

653.501.796

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

4.

Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,

pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,

dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT

Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT

angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
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untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara jika tersedia. Langkah yang dilakukan pada masa

Maret yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Mengisi kolom tiap uraian pada bagian DPP yaitu kolom uraian
A.2 sebesar Rp 3.261.059.068, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 3.261.059.069, dan B.2 sebesar Rp
2.493.073.019 yang diperolen dari SPT Masa PPN seperti
nomor 1.

Mengisi kolom uraian pada bagian PPN yaitu kolom uraian A.2
sebesar Rp 326.105.906, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 326.105.906, dan B.2 sebesar Rp
249.073.019 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
2.

Mengisi kolom kompensasi masa pajak sebelumnya sebesar Rp
360.450.704 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
3.

Mengisi kolom jumlah kompensasi sebesar Rp 45.572.500 yang
diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 4.

Mengisi kolom masa pajak kompensasi yaitu bulan Maret 2020
yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 5.

Mengisi kolom KB/LB sebesar -Rp 329.224.597 yang diperoleh

dari SPT Masa PPN seperti nomor 6.
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7)  Jika terdapat KB/LB pembetulan maka diisi seperti SPT Masa
PPN kotak biru.

8)  Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 28 April 2021 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 7.

9)  Mengisi kolom nominal yaitu Rp 329.224.597 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 8.

10) Mengisi kolom status SPT LB yang diperolen dari Bukti
Penerimaan Elektronik nomor 9.

4.  Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Ekualisasi PPN

Ekualisasi diperlukan dalam pengecekan kesesuaian satu jenis pajak dengan
jenis pajak lain yang mempunyai hubungan. Tujuan dilakukannya ekualisasi
PPN yaitu mengetahui besarnya selisih perhitungan antara yang dilaporkan
dengan yang tertera pada SPT Masa PPN yang terlampir pada general
ledger berdasarkan file ekualisasi yang telah diterima. Proses ekualisasi
PPN dilakukan untuk periode satu tahun. Berikut adalah proses ekualisasi
PPN:
1.  Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang didalamnnya
sudah terdapat tabel (masa, DPP, PPN, DPP+PPN, selisih, nominal,
DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih total) seperti gambar

3.79.

172
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Gambar 3. 79 Format Tabel Ekualisasi PPN PT PT

1 Januari 1.078.348.520,00 107.834.850,00 |
2 Februari 4.350.840.000,00 435.084.000,00 |
3 Maret 3.903.913.000, 350.391.300,00 i
4 April 4! 962.662.545,00 |
5 Mei 784.929.250,00
6 Juni .175.553.456,00 617.555.345,00
7 Juli 6.095.963.863,00 609.596.386,00
8 Agustus 5.577.278.037,00 557.727.803,00
S September 4.847.259.483,00 484.725.947,00
10 Oktober 6.773.977.400,00 677.397.740,00
11 [November 4.876.571.501,00 487.657.150,00
12 Desember 8.324.723.750,00 832.472.375,00 I
69.480.346.966,00 6.948.034.691,00

1.186.183.370,00 1.107.657.541,00 78.525.829,00
4.785.924.000,00 4.700.697.600,00 85.226.400,00
4.294.304.300, 4.223.085.739,00 71.218.561,00
10.589.288.001, g | 92f 256.702.609,00
8.634.2. 0, 3 156.767.350,00
6.793.108.801,00 6.1 .621.582,00 117.487.219,00
6.705.560.249,00 6.531.146.472,00 174.413.777,00
6.135.005.840,00 6.000.831.523,00 134.174.311,00
5.331.985.430,00 5.207.002.006,00 124.983.424,00
7.451.375.140,00 6.893.717.432,00 557.657.708,00
5.364.228.651,00 5.269.168.826,00 95.059.825,00
9.157.196.125,00 8.708.113.825,00 449.082.300,00 |
76.428.381.657,00 74.127.082.344,00 2.301.299.313,00 |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Mengisi bagian tabel DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih
total yang telah diperbaharui datanya.

Gambar 3. 80 Format Tabel Ekualisasi PPN PT PT

No Masa § oFP PPN
1 Januari 1.078.348.520,00 107.834.850,00 14/'
2 |Februari 4.350.840.000,00 435.084.000,00
3 |Maret 3.903.913.000,00 390.391.300,00 |
4 April ~ 9 .45 962.662.545,00
5 |Mei ] <A 500 784.929.250,00
6 Juni 5.553.456,00 617.555.345,00
7 Juli 6.095.963.863,00 609.596.386,00
8 |Agustus 5.577.278.037,00 557.727.803,00
9 4.847.259.483,00 484.725.947,00
10 Oktober 6.773.977.400,00 677.397.740,00 1
11 |November 4.876.571.501,00 487.657.150,00
12 |Desember 8.324.723.750,00 832.472.375,00
69.480.346.966,00 6.948.034.691,00
DPP +PPN Nominal selisih
1.186.183.370,00 1.107.657.541,00 78.525.829,00
4.785.924.000,00 4.700.697.600,00 85.226.400,00
4.294.304.300.¢ 4.223.085.739,00 71.218.561,00
10.589.288001,% a%g%._%ss)zfod 256.702.609,00
8.634.221.750, 5 & 40@: 156.767.350,00
6.793.108.801,00 6.675.621.582,00 117.487.219,00
6.705.560.249,00 6.531.146.472,00 174.413.777,00
6.135.005.840,00 6.000.831.529,00 134.174.311,00
5.331.985.430,00 5.207.002.006,00 124983.424,00
7.451.375.140,00 6.893.717.432,00 557.657.708,00
5.364.228.651,00 5.269.168.826,00 95.059.825,00
9.157.196.125,00 8.708.113.825,00 449.082.300,00
428.381.657,00 74.127.082.344,00 2.301.299,313,00
DPP SPT MASA PPN SPT MASA DPP + PPN SPT MASA Selisih Total
1.078.348.520,00 107.834.852, 1.186.183.372,00||- 2,00
4.350.840.000,00 435.084.000,00 4.785.924.000,00 =

3.903.913.000,00 »=380.391.300,00 4.294:304.300,00
9.626.625.456,00 E

ol 552.420.000,00
6.793.108.801,00 =

6.175.553.456,00

6.095.963.863,00 609.596.386,00 6.705.560.249,00
5.577.278.037,00 557.727.803,00 6.135.005.840,00
4.847.255.483,00 484.725.947,00 5.331.985.430,00
6.773.977.400,00 677.397.740,00 7.451.375.140,00

4.876.571.501,00 487.657.150,00 5.364.228.651,00
8.334.673.750
69.992.496.966,00

10.945.000,00
563.365.002,00

6.999.249.693,00 76.991.746.659,00 ||-

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Langkah yang dilakukan untuk melakukan ekualisasi PPN periode

Januari yaitu:

1)  Mengisi kolom DPP SPT Masa sebesar Rp 1.078.348.520 yang
diperoleh dari nilai DPP seperti nomor 1.

2)  Mengisi kolom PPN SPT Masa sebesar Rp 107.834.852 yang

diperoleh dari nilai PPN seperti nomor 2.
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f)

3)  Menjumlahkan kolom DPP SPT Masa dan PPN SPT Masa pada
kolom DPP+PPN SPT Masa yaitu sebesar Rp 1.186.183.372
seperti berwarna biru.

4) Pada bagian kolom merah merupakan data yang telah
diperbaharui oleh pembimbing lapangan.

3. Melakukan pengecekan apakah pada kolom DPP, PPN, , DPP+PPN,
selisih, dan nominal terdapat perbedaan yang signifikan dengan kolom

DPP SPT Masa, PPN SPT Masa, dan selisih total. Seperti yang terjadi

pada periode Januari terdapat selisih sebesar Rp 2 yang diperoleh dari

DPP+PPN — DPP+PPN SPT Masa yang ditandai warna biru. Terdapat

perbedaan setelah dilakukan pengecekan yaitu terdapat selisih pada

bulan Januari sebesar Rp 2, bulan Mei sebesar Rp 552.420.000, dan

bulan Desember sebesar Rp 10.945.000.

4. Menginput hingga bulan Desember.

Melakukan Pengecekan Tanda Terima Penyerahan

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan pengecekan tanda terima
penyerahaan adalah dokumen surat peringatan 1 dan 2. Proses melakukan
pengecekan tanda terima penyerahan dilakukan untuk periode 2018 dan
2019. Berikut merupakan proses pengecekan tanda terima penyerahan
dokumen:

1.  Menerima file surat peringatan 1 dan 2 dari pembimbing lapangan.
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Gambar 3. 81 Surat Peringatan 1 Periode 2018

DAFTAR BUKU, CATATAN, DOKUMEN YANG BELUM DIPINJAMKAN

DALAM RANGKA PEMERIKSAAN
Nama Wajib Pajak : PTPT AMA TEKNOLOGI
NPWP :
Alamat 34.567.890.1-012.000 1O NO 400 CEMPAKA PUTIH JAKARTA PUSAT DKI JAKARTA -
—
No Jenis/Nama Buku, Catatan, dan Dokumen
I, |Data Perpajakan
1 |SPT Tahunan PPh Badan beserta lampean Laporan Keuangan, neraca, rugilaba, arus kas, dan|  Tahun 2018
penjelas an pos-pos laporan keuangan dan SSP
2 [Ekualsasi cbyek PPh Pemotongan/Pemungutan dengan biays ussha PPh Badan Tahun 2018
atas Obyek Pemotongan /Pemungutan PPh Pasal 21. dan PPh Final Pasal 4(2)
3 [SSB (Surat Setoran BPHTB) dan SSP PPh final atas pengakhan hak atas tanah/bangunan Tahun 2018
4 |[SPPT PBB dan STTS PB8 Tahun 2018
Il.  |Data akuntansi & dokumen usaha
1 |Audit Report Akuntan Publik atau Pernyataan Tidak Draudit Axuntan Publik Tahun 2018
2 |Daftar rekonsillasireklasificasi akun-akun dan general ledger ke faporan keuangan dan dari laporan|  Tahun 2018
— keuangan ke SPT Tahunan PPh Badan
3 Tahun 2018
Buku Penjualan, Buku Piutang, Buku Pembelian, Buku Hutang. Buku Kas, Buku Bank. dan Buku Blays
4 Daftar pambayaran gaji, upah, dan untuk komisarns, direksi, kary tetap, dan kary Tahun 2018
tidak tetap, serta honorarium/fee fbonus yang dibayarkan kepada pihak lain dan bukti pembayaran(slip
gaji, dil) dan Fe. KTP selurub karyawan
5 |File data komputer (softcopy) untuk trans sksi dan perpajakan Tahun 2018
Il |Dokumen Perusahaan
1 |Surat-surat perjanjian kreditpenkatan hutang dengan bank atau pihak lain Tahun 2018
2 |Suratsurat perjanjianiperikatan yang lsin misalnya 3 o dil (jka|  Tahun 2018
ada}
— 3 |Seluruh buks tarkait i =l usaha dan dari luar usaha) Tahun 2018
4 [Seluruh bukti terkait ga pokok penj dan biaya Tahun 2018
§  |Dokumen lsin yang sesuai Tahun 2018

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3. 82 Surat Peringatan 1 Periode 2019

DAFTAR BUKU, CATATAN, DOKUMEN YANG BELUM DIPINJAMKAN

""""" NGKA PEMERIKSAAN
—eee___ PTPT
Nama Wajib Pajak ‘EKNOLOGI
pribadd : 90.1-012.000
Atamat . 34.567.890.1-012.000 ) 400 CEMPAKA PUTIH JAKARTA PUSAT DK JAKARTA -
— | _No Buku, Catatan, dan Dokumen
I |Data Perpajakan
1 [Ekualisasi Peredaran Usaha PPh Badan dengan DPP PPN dan Ekualisasi penghasilan bruto dengan| Tahun 2018
2  |bukti potong lawan transaksi
3 obyek PPh gutan dengan biaya usaha PPh Badan Tahun 2018
4 |SSB (Surat Setoran BPHTB) dan SSP PPh final atas pengalihan hak atas tanah/bangunan Tahun 2019
5 |[SPPT P8B ¢an STTS PBB Tahun 2018
Il [Data akuntansi & dokumen usaha
1 |Dattar skun (chart of account), trial balance, buku besar (general ledger dan sub lodger) Tahun 2019
2 |Daftar rekonsiasi/rekiasifikasi akun-akun dari general Jedger ke laporan keuangan dan dan laporan Tahun 2019
keuangan ke SPT Tahunan PPh Badan
3 |Buku Penjualan, Buku Piutang, Buku Pembelian, Buku Hutang, Buku Kas, Buku Bank, dan Buku Biaya Tahun 2019
— 4 |Daftar akiiva tetap yang memuat nama/jenis aktiva, tahun perolehan, harga perclehan, golongan dan Tahun 2018
tacif sesuai dengan metoda yang serta serta bukti
[perolehannya
5 |Daftar pembayaran gaji, upah, dan tunjangan untuk komisanis, direksi, karyawan tetap, dan karyswan| Tahun 2019
tidak tetap, serta foonus yang di kepada pihak lain dan bukti pembayaran{sip|
ga)l, dil) gan Fe. KTP seluruh karyawan
6  |Fée data komputer (softcopy) untuk trans aksi dan perpajakan Tahun 2019
Wl. |Dokumen Perusahaan
1 [Surat-surat perjanjian kredit/perikatan hutang dengan bank atau pihak lain Tahun 2018
2 |Surat-surat perjanjianiperikatan yang lain misalnya [o] dil (jika Tahun 2019
ada)
3 [Selurun buk ferkart usaha dan dari luar usaha) Tahun 2019
4 [Seluruh buke terkait pokok penjualan dan bisya Tahun 2019
5 |Dokumen lain yang sesual Tahun 2019

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Membuat tabel pada excel yang berisi jenis buku, dokumen, dan

catatan berdasarkan surat peringatan 1 dan 2 sama seperti gambar 3.81

dan 3.82.

Gambar 3. 83 Format Tabel Surat Peringatan 1 Periode 2018

No Jenis/Nama Buku, Cototan dan Dokumen Keterangan
| Data Perpaj
1 SPT Tahunan PPh Badan beserta lampiran Laporan Keusngan, nersca, rugilaba, arus ks, dan penjebasan pos - pos laporan keuangan dan SSP 2017 dan 2018
2 SPT Masa PPh Pasal 25, PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, dan PPh Pasal 4 ayat 2, bukti pematongan/ pemungutan, dan SSP 2018
3 SPT Masa PPN/PPr, BM besarta lampiran, FP Keluaran, dan FP Masukan 2018
a 2018
Ehufisasi Paretaran Usaha PPh Badan dengan DPP PPN dan Dkuaisasi penghasilan bruto dengan bukti patang knwan trans.sks
5 Eru i) obyek PPh Pematangan/Pemungutan dengan biaya usaha PPh Badan 2013
5 SSB |Surat Setaran BPHTB dan SSP PP final stay pengaian hok atas tanah Sangunan 018
7 SPPT PBE dan STTS PBB 018
1 Data skuntansi & dokumen ussha
1 Daftar akan (chart of sccount], trial balance, buky besar (general ledger dan sub ledger] 2018
2 2018
Audit Repart Akuntan Publik stay Pernyataan Tidak Disudit Akuntan Publik
3 2018
Daftar rekonsiiasifrekias fikasi skun-akun dari general ledger ke laporan keuangan dan dari laporan keuangan ke SPT Tahunan PPh Badan
4 Buky Penjualan, Buku Piutang, Buky Pembelian, Buku Hutang Buku Kas, Buku Bank, dan Buky Biaya 2018
5 Daltar skiva tetap yang memuat namafjenss skiva, tahun per gan dan Lanil sesual dengan meloda penyusutan yang 4y 2018
= Daftar pembayaran gaj, upah, dan tunjuangan untuk kamisaris, direks], karyawan tetap, dan Karyawan tidak tetap, serta honorariumles/bonus yang ok
o dibayarkan kepada pihak Lain dan bukti pembayaran {skip gaji, 4] dan Fo. XTP seluruh karyawan
7 File data komputer {softcopy) untuk transaksi dan perpajakan 2018
i Dokumen Perusshsan
1 Copy Axta Pendirian, akte perubshan madal {sampai dengan perubahan terakhir] 2018
2 Struktur Organisasi Usaha dan Susunan Pengurus 2018
3 Surat-surat pedjan; /perikatan hutang dengan bank stau pihak lain 2018
4 Surat-surat perjanjian/perikatan yang lain misalnya subkontrak, sewa-menyewa, Qutsourcing, dil {jika ada) 2018
5 2018
ning Koran semua bank {yang terkait dengan pemasukan/pengeluaran baik atas nama sendirifperusahaan maupun innya)
& bukt buktijnoty eriait penghasilan |penghaian ussha dan dari luar usahal 2018
7 Seluruh bukti-bukti/n erkait beban/harga pokok penjualan dan biaya 2018
: 0
8 Asf Dokurmen Impor Pemberitahuan impar Barang {PIB), Invoice , Bill Of Lading {B/L} Air Way Bill |AWB), Cantificate of origin, Packing fst, Surat 2018
Persetujuan Pengeiuaran Barang {SPPB), Bukti Peneriman Negara Dalam Rangka knpor, Surat Setaran Pabean, Cukai, dan Pajk {SSPCP)
3 Dokumen-dokumen lain yang dibututikan sesus perkembangan pemeriksaan 2018

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 84 Format Tabel Surat Peringatan 1 Periode 2019

21 {Pakta Integritas, Bevita Acara Hasi Pertemuan dengan WP, Berita Acara Pesmberian Keterangan, 1D Biing dan BPN)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Memberikan hasil kepada pembimbing lapangan untuk dilakukan
review.
3.3.16 PT GL
a) Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21
Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses rekapitulasi SPT
PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei 2021. Berikut
adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21.:
1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.85.
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Gambar 3. 85 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT GL

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pal kﬂ Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd LA LEWBAR ST
Bt B3 <Y T R —
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 06.666.666.6-660-000
2 NAMA
PT GL |
3 ALAMAT jC
4. NO.TELEPON |+ { 5. EMAIL !
B. OBJEK PAJAK
ook Coer i JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN e rENERMA BRUTO (R0 DIPOTONG o)
T 2 = a______ 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 0 [
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 44 17.400.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 0 o o
4d. TENAGAAHLI 2110007 ] o 0
}W 21100408 34 318.957.897 | 1600000 |
o T G UV R O SERT| 21100 o0 3 o —
T Py ) 7
6, | AT TE NN TAAG VI AR A PROTKN S TANT BB, BOME AT | BT o 0 o
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 2110012 (] o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
.| PO PN A A YA DOPOTONG PP PAGAL 21 T PR 2110089 ° ° o
Lasecn
0. | ornioh) wasm Pl LR WEGER " 2110089 o o
1. | JUMLAH pesus s avorat 59 %) | 100 I 610.047.213 17.593.263
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KURANG (LEBIM) DISETOR JUMLAM (Rp)
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
GRA 12 + n o
14, | JUMLAM i 12 + ANGRAT L L
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (ania 11 KOLOMS - #isa 14 s 17.593.263 J
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16, | PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o

10. | KELEBSAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXDMPENSASIKAN KE MASA PAJAK (me - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.86.
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Gambar 3. 86 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT GL

2/10/2021 https://mib. iri.co.id/corp/front/bi t.do?action=doPrintBillPayment

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening 2

Customer Reference Number o e

To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak

no D

Tanggal dan Jam Bayar 11/02/2021 15:17:07

Kode Cabang Bank : 008

NTB :

NTPN - PTGL

STAN :

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak

Alamat

Nomor Objek Pajak 2

Mata Anggaran 411121

Jenis Setoran 1100

Masa Pajak : 01012021

Nomor Ketetapan : 000000000000000
Jumlah Setoran :Rp.

Mata Uang - IDR 11.700.000
Terbilang 2 smpat ribu dua ratus lima rupiah

Keterangan - 06.666.666.6-660-000 outer dan tidak memerlukan tanda tangan

NPWP

Daftar Pembayaran : :
Admin Bank : 3

Total Bayar : IDH

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send

Mode Instruksi

Langsung : 10-Feb-2021

Print [ Simpan Sebagai ] ['Tutup 1

Sumber: DoDokumentasi Perusahaan
3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.87.
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Gambar 3. 87 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT GL

PTGL

06.666.666.6-660-000 |

3l - 17.938.743 F

66666666666666666666

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1) Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh dari

2)

3)

4)

5)

6)

7)

SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.593.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.593.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 11 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 88 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT GL

Jumish Jumiah Jumish

TOTAL = 1200.191261 03 53.054.157 15

121052888 2453774304

Jmi Pajak Dipotong Jumish Renghasilan Bruto mi Pajak Dipatong SPT MASA PPh21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, Toma PENSIUN, TOTAL
Tetap Pegawal Tidak T Al Bulkan Pegawal Total yang disctor STATUS
ooy yan HARITUA vy TGLLAPOR TGLEAYAR ST
{ 1.600.000 |—| 17.593.263 | = i bee 202t | 11Feb21
e
437 - 0 e
w7723 6

1307321 26939818

80 162 ﬁi% 17.507.3%

73670205 48712 4970941 78,683 855

04 Agl 2024

78.589.855

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

b) Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses

melakukan rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk bulan Januari
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hingga Mei 2021 atas jasa manajemen, jasa konsultan, dan jasa lain yang

telah dipotong PPh Pasal 21. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi

PPh Pasal 23 masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.67.

Gambar 3. 89 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT GL

SURAT PEMBERITAHUAN (SP1) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KENENTERIAN KELANGAN fi Formuts i Srpuratan i mespcran pemolngen area barcode
CIREKTORAT JENDERAL PAIAK Pags Parghashan Pisal 23 Sty Pkl 25
e o 33 = Pacseion Tormds v [SOMLAR [EMEAR SPT TERMASLK q
[613] - 2Ie]z17] n2 [E] seTNoma ws [ e- Ha s
A_IDENTITAS PEMOTONG PI =
—————————— 06.666.666.6-660-000 -1
A1 NPWP
A2 NAMA PTGL |
A3 ALAMAT . i
A4 NO.TELEPON : AS EMAIL Leom
—T

B. OBJEK PAIAX

| o 0
1 - 1 T m_l Y
A

—
| 10.600.00 | 160.000.

10.600.00

oo |o|o]

€1 [X]euas Pernctongmn 0% Passt 23 saristan Paas 36 [
P i T — |
€3 [Jpess remrcatechans —
C4 [Joom vismen wremen ] ==
€5 [ Jromhont sant ratmsnngn Benn [
€5 [ Jromhor sort vatmangen Comvust | — |
C.7 [Jroshept 7 ttus pom Panat g s 2an Zurnt

BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

[[Torear rarmyacer secarctiya Sian segals sty STl LASH CATEN SELE CATGE EMIELSS SerenIangFINON YERG DATREL Lape Faralatn Dae R yarg Wk faa Seatess & sad

. twab barar. langiop dun e
o1 WALIS PAIAK WAKIL WAIB PAIAK (PENGURUS. DLL) Sesual ﬂﬂ'o"hw;:‘-: yang b“::ma
02 [7] xuasa dokumen ini tefah deandatangane secara
D3 NAMA elekironik sehingga Sdak dperiukan tanda
tangan basah

D4 NPWP FRLS CF R CS & O

D5 TANGGAL

D& TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN
= =

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 90 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT GL

| -
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : (  66666666666666666666666
NPWP 06.666.666.6-660-000 QR Code
Nama
Jenis Pajak
Pembetulan Ke-
Tanggal Terima
Tahun Pajak
Masa Pajak
Terima Kasih telah 1 Laporan SPT Anda ]
L} -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 91 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT GL

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan
Dari Rekening

Customer Reference Number

To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Data Pembayaran

https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai
: Penerimaan Pajak

I !an§§a! gan !am Eaiar s WUZEUE 5: ! : ﬁ’ I

Tanggal Buku
Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

:11/02/21
: 008

: )
- SESS5555EESSESEE
1612019

PT GL

:411124
:104

: 01012021
: 004
:Rp| 120.000 |
- IDF

- (1.123.456.7-880-000 sk computer dan tidak memerlukan tanda tangan

:00 TOTAL 1 120.000
: IDR

- IDR| 120.000

: Don't Send

: 10-Feb-2021
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)  Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.600.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

2)  Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 120.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

3) Total DPP diperoleh dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

4)  Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 120.000 diperoleh

dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.
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5)

Penerimaan Negara seperti nomor 5.

6)

7)

Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

8)

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.

Gambar 3. 92 Format Tabel dalam

Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT GL

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

NO ¥ MASA STATUS PEMBETULAN v |  JasaTeknik ~ | Jasa Manajeme = | JasaKonsultar | Jasa Lain yang telah dipotong PPh21 » | TotalDPPa #\ P23~
1 [JANUAR Normal . - 10.600.000 10.600.000 ) 160.000,00
1 FEBRUARI Normal G 160.000,00
3 IMARET Normal 228.500.000,00 = 228.500.000,00)  4.57]
4 |aeRL Normal 8,000.000,00 35,573,500, 43.573.50000) ) aE
5 MEI Normal 8.000.000,00 8.000.000,00] 1
] JUNI
7 JuLl
] AGUSTUS
9 SEPTEMBER
10  |OKTOBER
s INOVEMBER
12 DESEMBER
JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 296.073.500,00 5.921.470,00
TANGGALBAYAR NTPN/kode billing |~ TANGGAL LAPOR v | STATUSSPT: ¥
10 Februari 2021 SES55555EESSESEE 10 Februari 2021 I4)c «e
09 Maret 2021 2B222222BB2282BE 10 Maret 2021 K8
08 April 2021 3C333333003303CC 12 April 2021 ~ kB
06 Mei 2021 | 4D444444DD44040D 06 Mei 2021 o) k8
09 Juni 2021 1A11111144114144 09 Juni 2021 KB
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).
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Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final

Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan
Negara, dokumen yang terkait dengan SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Proses
melakukan rekapitulasi SPT PPh Final dilakukan untuk bulan Maret 2021
atau persewaan tanah dan bangunan. Berikut merupakan proses melakukan
rekapitulasi SPT PPh Final:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPh Final klien seperti gambar 3.93.

Gambar 3. 93 Dokumen SPT Masa PPh Final PT GL

o =
P SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA [ set Normat
/ IE ; N | NEUANGANRL | PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL & AYAT (2) | (] st Pombotuian Ko __

Formulr untuk melaporkan g Masa Pajak
= |JENDERAL PAJAK Pajak Penghasitan Finaf Pasal 4 Ayat (2) 1[2[o]2]1]

BAGIAN A IDENTITAS PEM———————————————————1

Lo PT GL I

3 Aama
BAGIAN B. O8JEK PAJAK
Nitai Papk | Tant PPR
Uraian KAPIKIS w ) %) w—-mﬂml
T (-] -] L] |
T, Bunga DepoatorT abungan, DVSkoTS SBI Gan 253 GIro
. 8unga DepostolTabungan
1) Yang dsempatian & Dalam Negesi 411128404
2) Yang dnempatkan & Luar Negert 4111280408
b. Diskonto Sertifkat Bark Indonesia 411128408
© Jama Giro 411128400
2. Tranmats Penjsalan Saham
‘Saham Pens 11128407
5. Bukan Saham Pendn 411128406
3. BunguDiskonto Cbiigasi dan Surat Berharga Negara 211128401
4. Hadish Undian 4111234
5 Persewaan Tanah danfatau Bangunan
2. Penyema sebagai Femetong Pajak 411128 600.000 J
5. Orang PrbadiBadan yang Menyescr Sendirl PPh 411128
& 52 Kenstruks!
a. Perencana Konstrks!
1) Pengguna Jasa sebagal Pemolang PPh 411128400
2) Penyedia Jasa yang Menyetor Sendi PFh 411128400
5. Pelaksana Koestruksl
1) Pengguna Jasa sebagal Pematong PPh 411128408
2) Penyedia Jasa yang Menyescr Sendi PFh 211128408
< Pengawas Konssuts!
1) Pengguna Jasa sebagal Pemotang PPh 411128408

2) Penyecia Jasa yang Menyetor Sendit PPh 411128408
7 Wag Pajak yang Melakukan Pengalian Hak atas
Tan ran

411128400

411128417

211128418

HIHHHHAH HH HH
HHHHHAHHAH HAH

411128418

JUMLAH sa7.399

Tty Lina Publs Sarblan i Toph o Evpat Pl Rupiah 60.000
BAGIAN C. LAMPIRAN

+ [X] et Seran Pojak - L 1] oo

2. [X] atar Bkt PectsogmvPamegutan PP Fii Pt 4 s 21

s Emmma emunguéan PP Finat Pasa  Ayat 2): 3] enbar

o[ sentiicma oum

BAGIAN D. PERNYAT) ANDA TANGAN

g ey Fong e Sy oo 8 s basera e )
ampean-lamgrann: 3 lengkap dan jelas. SPT Masa Oiterima.

] revoronc Pauceeman O rmsawareranx T

Nama ROBIN
NPWP 11.222 333 4-566-000 'y
A puogoad e | san |

Tanda Tangan & Can ElnnoBaanad| Tanda Tangn
J | e ]

F.1.1.3204

- =

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

188
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



2.

3.

Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.94.

Gambar 3. 94 Bukti Penerimaan Negara PT GL

B3 CIMBNIAGA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Nama Bank 3 Kementerian Keuangan
PT. Bank CIMB Niaga, Tok \ Penerimaan Pajak
Data Pembayaran
r.tggax ‘dan Jam Bayar 1010272021 09:50:15 ] NTB 000011123445
™ | ]
Kode Cabang Bank 047007 - Internet Banking STAN

Data Setoran
Kode Biling PT GL
NPWP

Nama Wajb Pajak

Alamat

Nomor Objek Pajak

Mata Anggaran 411128

Jenis Setoran 403

Masa Pajak 01012021

Nomor Ketetapan 000000000000000
Jumlah Setoran 50,740.00

Terbilang Lima Putuh Seméitan Ribu Tujuh Ratus Empat Pulh Mata Uang : IDR

This iz # computer generated message snd requires o signature

dan sk

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan
seperti gambar 3.95.

Gambar 3. 95 Bukti Penerimaan Elektronik PT GL

GL
06.666.666.6-660-000

B

ren | 66666666666666666666 |

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto

obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
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bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 96 Tabel Rekapitulasi PPh Final PT GL

BUNGA DEPOSITO/ BUNGA/DISKONTO
TRANSAKSI JUAL PERSEWAAN TANAH & PENGALIHAN TANAH
MASA
TABUNGAN (SBI & OBLIGASI & SURAT HADIAH UNDIAN i JASA KONSTRUKS! |
SOHAM BERHARGA BANSUNAN BANGUNAN
= = = = — = =
JANUARI | 600000 ] |
— 58335527 |

FEBRUARI

MARET

14.117.616

APRIL

ME!

1.268.650

JUNI

Jjuul

AGUSTUS

SEPTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DESEMBER

1
p.189

JUMLAH

DIVIDEND WP OP DN TOTAL DPP PPh 4 Ayat 2 TANGGL BAYAR NTPN TANGGAL LAPOR STATUS SPT2

_ 597.359 55.740 | 10februani 2021 || geeeeeee66  PH 23 Februan 2021 ks |
1 13 E

168.330.524 16.833.650 10 Maret 2021 12 Maret 2021 K8

14.117.616 1.411.761 03 April 2021 15 April 2021 K8
]

BFESBEGEFFGEF

= IGTTITIIGETIGNGEE 18 Juni 2021 K8

1.268.650 126.865 10 Juni 2021

184.320.189 18.432.016

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara.

190
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



d)

Langkah yang dilakukan pada masa Januari yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi nominal pada uraian Persewaan Tanah dan Bangunan
sebesar Rp 600.000 yang diperoleh dari SPT Masa PPh Final
seperti nomor 1.

Mengisi total DPP yang diperoleh dari rumus menjumlahkan
seluruh uraian. Pada masa Januari hanya terdapat Persewaan
Tanah dan Bangunan maka total DPP adalah Rp 600.000.
Mengisi PPh Pasal 4 Ayat 2 sebesar Rp 60.000 yang diperoleh
dari SPT Masa PPh Final seperti nomor 2.

Mengisi kolom tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 3.
Mengisi kolom NTPN yaitu 6666666666 yang diperoleh dari
Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 4.

Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 23 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.
Mengisi kolom status SPT Kurang Bayar yang diperoleh dari

Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 6.

5. Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi PPN

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti

Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen terkait

dengan SPT PPN. Proses rekapitulasi PPN dilakukan untuk periode Januari

dan Maret 2021. Berikut merupakan proses rekapitulasi PPN:
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1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPN klien seperti gambar 3.97 dan 3.98.

Gambar 3. 97 Dokumen SPT Masa PPN PT GL

1ll. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan

A.| Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditkan ( LA+ 118 )

249.307.299,00

Baiak Masuk:

g o |

i

ol Kompensas koiebinan PON Maca Pajok sebolmore

2. Kompensasi kelebihan PPN karena pembetulan SPT PPN Masa Pajek 03 . 2020 (mm-yyyy)

3. Hasil Penghitungan Kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan sebagal penambah (pengurang) Pajak Masukan

0,00

4. Jumiah (I1.8.1+ 1LB.2+11.8.3)

REKAPITULAS| PENYERAHAN DAN PEROLEHAN [ s T R e M1 |
g | nasa 103 03 - 2021 (mm-mm-yyyy)
i e | PTGL T
g 06.666.666.6-066.000 I DPP (Rupiah) PPN (Rupiah) PPnBM (Rupiah)
i I. Rekapitulasi Penyerahan
A [Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP @] 0,00

g B. |Penyerahan Dalam Negeri
‘ = 3.000.000.000

1. Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Tidak Digunggung A2 l 300.000.000 0,00
; 2 Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Digunggung I 0,00 0,00
2| [c.|Rincian Penyerahan Dalam Negeri
g T e, M sanchl 4] 3.261.059.068,00 326.105.906,00 0,00

2. Py h PPN PPN PPnBM-nya dipungut oleh Pe jut PPN
i o e e P e e 3 o S (2] 0.00 000 0.00
E , N stay PPN dan PPrBM-nya tdak dipungut B 0,00 0.00 0,00

diebaskan dari pen PPN atau PPN dan PPBM
H P o 0o P s PP dan PP 4 000 0% o0
Il. Rekapitulasi Perolehan

por B Tioaw Borwuos don o Pemantaston K
5 A | o L v Pabn Y Pty Do Dbt : 81 000 000 000
i B. | Percienan BKPIJKP dari Datam Negerl Yang P-nya Dapat Dikreditkan E 2.493.073.019,00} 249.307.299,00 0,00
; | e s Yy Pty T Wi e[| 0,00 0,00 0,00
£ |D.[ Jumiah Perolenan (ILA + 18+ 1L.C) 2.493.073.019,00 249.307.299,00 000

406.023.204,00

4507
45.572.500,01 ‘Ln

C. | Jumiah Pajak Masukan yang Dapat Diperhitungkan (IILA + I1L8.4)

)

655.330.503,00

23207

DAFTAR EKSPOR BKP BERWUJUD, BKP TIDAK BERWUJUD, DAN/ATAU JKP

[ onss

FORMULIR 1111 A1

[

i s ik paru dlampirkan)
Jmane i pT GL — Masa 103 w08 - 2021 (mm-mm-yyyy)
NPWP : Pembetuan Ke : 0 ( n
No. | Ne 06.666.666.6-066.000 Dokumen Tertentu DPP Kelstarian
S T e Nomor T Tongealwevmym (Rupiah) ng
JUMLAH Al>

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 98 Dokumen SPT Masa PPN PT GL

yang dtetapkan, maka SPT Saudara cianggap sk deampaican.

diampir

atay tidak

Sesusl dengan ketentuan Pasal 3 ayat {7) UL Nomaor 6 Tanun 1983 sebagaimana elah baberapa kall diubah terakhr dengan UU Nomor 16 Tahun 2009, apabia SPT Masa yang Saudars Sampakan

Pechatan :

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai
Fi
@ (SPT MASA PPN) oruuLk 1111
KEMENTERAN KEUANGAN RS ikt
(TORAY JENCERAL PAMK Bacakah seretih dotuls Buby Peturfuk Pengisian 59T Masa PPN Bed tanda X unum[] yang seesal ol

i PTGL - = ﬂ 06.666.666.6-066.000 Ii
e JAKAG...... " T 8612
wuwon ST THEEEEE iUy Perosn e Q) (ol ) [ wajib Ppnem

L. PENYERAHAN BARANG DAN JASA DPP PPN

A Terutang PPN
1, Erapar @"D- 300.000.000
3.000.000.000
2 oo 5o [Dse. .

0.00

3. Penyerahn yang PPN qupes [Z)Rp. 0.00 =

4. Peryershan yarg PPN-nys ok dipungut e 0.00 wp

0.00

5 Peryerahan yang dbstatkan dar pengorson 2P [4 A0 000 5
Jumlsh (LA +LAZ+ 143+ LA4 + LAS) Ap. 3.000.000.000 Fv
B Tidsk Tenutang PPN Ap.

0.00

3.000.000.000
C. Jumish Sekaeuh Penyershan (LA + LB) #.
I, PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR
300.000.000
A Pafak Xouaran yang harvs dpungut sendi (Jumish PPN pada | A.2) Dre
B PPN dsetor dmubka dalam Masa Pagh yang sama Re. 0,00

G Paigk Vagan vy e R85 330 503 00
0. PN kurang atau (lebh) bayar (ILA- 8B - 8.C) R -355.330.503

TS ST IR 2
| PeN v atay tisbb) by 1D UE) o
G PPN kurang bayar chunss! tanggdl (ad-mm-yyyy) NTPN:
H. PPN lotéh bayar pase
1.1 [X] 808 1D (04 el el ST tuban Ponbedan)  12[ Btk D st [ sutenF  (ovs dsam hai 59T Pamteluton)
Okt 21 [] PKe Passl 9 yat ) PPN w22 Salsky PP Pasl 0 3yt (4b) PPN
T m ¥o Masa Pajak barik atag D Paak -
32 [ ] omenbatian (Restts) o
Khusus Restiusi ik PKP @
[passi t7ckue ishubancengan: [ |Prosecur iosa  sts Pengenbalisn Pendshufuen
st || Pasal 17D KUP chabuban dongen || Prosecur Basa  atau Pengembalian Pansahituan
™ [:]m Sy e gan
Wl PPN ATAS SENDIRI
A Jamiah Dasar Pengenaan Paak | Rp. 0,00
B PPN Terurang . 0,00
C. Diuasi Targgsl (d¢mrpr)  NTPN:
IV. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAG! PKP GAGAL BERPRODUKS!
A PPN yarg Yambad : R 0,00
8 Diurnsi Tonggal jbmmay)  NTPN:
V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAR
A PPnBM yang hanas cipung:t sendi DR 0.00
B. PPIBM disaie cimuba dalam Mase Paiak yang sams 000
C.PPnBM kutang aau {lebib) bayar (VA - V8) np. 0,00
0. PPNBM hurang ata Jebi) bayar padn SPT yang cibetitkan .
£ PPIBM kuring 643 (b by arens pembetian (v.C - VD) u;:
F. PPRBM kurang bayar dlunast tanggal pormgm  NTPN:
VI KELENGKAPAN SPT
[X]Fomrmias K] Formutr smitaz - [K] Foomuir 111182 []sSopPN___lembar [ Surat Kumsa ks
] Fomae i ar [ Fomuir sttt 31 [ ] Fomieri183 [ ]ssopeeam b [] e lombar

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan
seperti gambar 3.99.

Gambar 3. 99 Bukti Penerimaan Elektronik PT GL

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak

Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda

Nama ON PRATAMA TEKNOLOG
PTGL
Tall 06.666.666.6-066.000

Masa Pajak : 3/3
Jenis SPT: PPN1111

Pembetulan ke : 0 4]_“
Status SPT - L ebih Bavar

N 355.330.503

Tanggal Penyarn
Nomor Tanda Terima Elektronik : 15248406077217280010

Terima kasih telah menyampaik12345678910111213141

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

PUTOTT s SOT U LUL

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input

berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien seperti gambar 3.100.
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Gambar 3. 100 Format Tabel Rekapitulasi PPN PT GL

HO [ masa
1 |sanvari 1632616993 163.261 599, 1632.618993,00 163,261 699,30
T T
o [ | 3000000000 [ | 300000000 3.000.000000 [ 300.000.000 I
PE1 | I 1 |

4 [apnit

5 |Mei 2

6 [suni

7_Liun

8 [agusu

3 _|septambe

10| okeon: 1

11 [Novembe:

12 |Desember

TOTAL Update 2 4.893.676.061 a89.367.606 489.367.308

TOTALPenjualan ~ asse7e0s:
) ; KOMPENSASI MASA JUMLAH
8YGmper] e e o PAJAKSEBELUMNYA|  KOMPENSASI
DPP. PPN DPP. PPN bpPP PPN
4.843.435.958 284.443.595,80 3.085.000
I Taronea| e e e )

=

7.337.512.007 733.751.198 - = 360.450.708 28.667.500 |
MASA PAJAK SPT MASA PPN
KOMPENSAS! KB{(LB] KB{LB] KARENA PEMBETULAN TGL LAPOR KET
TGLBAYAR NTPN NOMINAL
12/2018 {324.277.200) % 25 Februari 2021 324.277.199 LB
{ — {——— H
0372020 |~ (355.330.503) | 78 Maret 2021 |~ 355.330.503 | x:
S — S —

- | B

653.501.796

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

4.  Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,
pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,
dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT
Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan

untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti
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Penerimaan Negara jika tersedia. Langkah yang dilakukan pada masa

Maret yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi kolom tiap uraian pada bagian DPP yaitu kolom uraian
A.2 sebesar Rp 3.000.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 3.000.000.000, dan B.2 sebesar Rp
2.493.073.019 yang diperolen dari SPT Masa PPN seperti
nomor 1.

Mengisi kolom uraian pada bagian PPN yaitu kolom uraian A.2
sebesar Rp 300.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 300.000.000, dan B.2 sebesar Rp
249.073.019 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
2.

Mengisi kolom kompensasi masa pajak sebelumnya sebesar Rp
360.450.704 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
3.

Mengisi kolom jumlah kompensasi sebesar Rp 45.572.500 yang
diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 4.

Mengisi kolom masa pajak kompensasi yaitu bulan Maret 2020
yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 5.

Mengisi kolom KB/LB sebesar -Rp 355.330.503 yang diperoleh
dari SPT Masa PPN seperti nomor 6.

Jika terdapat KB/LB pembetulan maka diisi seperti SPT Masa

PPN kotak biru.
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8)  Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 28 April 2021 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 7.

9)  Mengisi kolom nominal yaitu Rp 355.330.503 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 8.

10) Mengisi kolom status SPT LB yang diperolen dari Bukti
Penerimaan Elektronik nomor 9.

5. Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.

3.3.1.7 PT SRM

a)

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Berikut adalah cara

melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:

1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.101.
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Gambar 3. 101 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT SRM

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan - <
Pajak Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH LEMBAR SPT
Bt B3 <Y T R —
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 07.777.777.7-770-000
2 NAMA
PT SRM |
3 ALAMAT jC
4. NO.TELEPON |+ { 5. EMAIL !
B. OBJEK PAJAK
oce coes i JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN renen BRUTO (R0 DIPOTONG o)
T 2 = a______ 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 0 [
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 44 17.400.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 0 o o
4d. TENAGAAHLI 2110007 ] o 0
| ]
ZT-T0008 3T 318557897 [~ 1.700.000 "
4t 2110008 [} [ o
21-100-10 o o o
6, | AT TE NN TAAG VI AR A PROTKN S TANT BB, BOME AT | BT o 0 o
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 2110012 (] o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
.| PO PN A A YA DOPOTONG PP PAGAL 21 T PR 2110089 ° ° o
Lasecn
0. | semacal wam nias LAR WEGER 2710099 (1] 0 o
11| JUMLAH peniusesemn ot 0. ) | 100 I 610.047.213 17.693.263 J
PPh PASAL 21 DAN/AT) 20 YANG KURANG (LEBIM) DISETOR JUMLAM (Rp)
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
18, | JUMLAM pwvca 1z + 0 0
VRGRA 12 + ANGYA T L L
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (ania 11 KOLOMS - #isa 14 17.693.263 J
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16, | PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o
18, | KELEBHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXONPENSASIKAN KE MASA PAJAX (men - yyyy)
- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.102

198
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



3.

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKT!I PENERIMAAN NEGARA

Do D

Gambar 3. 102 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT SRM

https://mib.

iri.co.id/corp/fror

1t.do?action=doPrintBillPayment

: 50012 Pajak/PNBP/Cukai

: Penerimaan Pajak

Tanggal dan Jam Bayar

Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

seperti gambar 3.103.

12/02/2021 15:17:07

: 008

PT SRM

2421

1100

: 01012021

- 000pRROACAANAAN

*Rp.[  11.800.000

: IDR!
07.777.777.7-770-000

: Don't Send

: 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

smpat ribu dua ratus lima rupiah
outer dan tidak memerlukan tanda tangan

11,

000

Print [ Simpan Sebagai ] ['Tutup 1

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 103 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT SRM

PTSRM

07.777.777.7-770-000 |

77777777777777777777777

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.693.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.693.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 12 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 104 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT SRM

Jumiah Jumish Brto Jumish

= :

1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

12 Feb

| 1.700.000 | 17.693.263

Jmi Pajak Dipotong. Jumish Penghasilan Bruto Jmi Pajak Dipotong. SPTMASA P21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, TOTAL PENSIUN, TOTAL dsstor
Tonagaany | BokanPepmal | Tk PESANGON | TUNJANGAN PESANGON |  TUNIANGAN ek end SRS

1307321 26939818

780,162 17.307.3%

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses
rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Maret 2021 atas jasa
manajemen. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 masa

Januari:
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1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.105.

Gambar 3. 105 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT SRM

___J
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KEMENTERIAN KEUANGAN s Formuts m puranan s metsporian pemolcngen area barcode
DIREKTORAT JENDERAL PAIAK Pute Parghuasdan Pusal 23 Sarvitias Pussd 26
o [FOMLAH LEWBAR SPT TERMASLI
Muse Puih (mesyypy) Y — ey 8
oI5 - 2[o]z17] n2 [X] ser noma w3 [ _ Ha HE
AICEITIASPENOTONE D 07.777.777.7-770-000
e .777.777.7-770-
] PT SRM .
A3 ALAMAT ;
A4 NO.TELEPON : A5 EMAL : Leom
— icom

B. OBJEK PAIAX

s |oewcen 3410181 0. 0.0¢
O Seidor o
3 |moa Seisor 0.
1| A POVGrARGAAN. S0N.= DA LARSTA St 2
3| SEA Do P NCHATILAN A D UNGAN DENGAN PENCO IR WARTA prarre) [ 0
.
e sha T | T | 0,00 0
1 FraTe 1 [ o
e nsA moNsULTAY 3410803 10.700.00 160.000.
7| A PENIMUANAN ANGEA 1 5.06) 10.700.00 160.000.
8| SR R PASAL T3 YANG RURANG DISETOR SETELAN DIOIRANG PPh PASAL 23 DITANGGIING PEMERINTAN D7) 1
3| SN o AL 23 YANG KURANG DRSETOR SEYISUMGAN DENGAN PENAMEA A AN PEVEIETLLAR BUYT PEMITONGAN 0.0
ar-0v01 0
Srazor 0
rasor X
Fryy Y .01
3ri0e0r -
e 00
2710003 0 0
oy [
T 08
e o
00
3ricoar Y
T o .0
) 0.0
oy X
SRR PR PATAL 25 YANG KLIRANG DESETOR SEvLISUMGAN DENGAN PENAMBANAN TN PEVEIETU AN BUYTI PEMOTONGAN 0
¥ = T T
; = cergrraras
Py £=9
€1 [XJrus Permctongn PP% Passl 23 saniata Pass 26 | R
€2 [ Jemm Swtcees s i e
€3 [Jocss remrcarechans ] e
Cit [Jrorm sismn sracn f—
€5 [ Jromhont sest ratmsnngn Bemnn [—
€5 [Jromonon st atmangen Cocvst |
€7 [Jrostep =7 sma vim g rsean z
BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Taren raryecrt separatrys ston seis et e Taroe T Pe S o VG DT 1 rerei B e s W te7a e ¥ e
Emat tarer g can s
D1 ﬁ i . Sesual dengan ketentuan yang berkakw,
WANE PAJAK WAKIL WAJIB PAJAK (PENGURUS. DLL) Pajak a
02 [7] xuasa dakumen ini tetah secara
D3 NAMA elekironik sehingga Sdak dperiukan tanda
tangan basah
04 g [RNNE3 E¥ KRN LE 3 ]
D5 TANGGAL
D6 TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN
-— -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 106 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT SRM

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200

email : jak.go.id ; it jak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : | 66666666666666666666666

07.777.777.7-770-000
PTSRM ~ mmememememe—eeeeeo

NPWP

Nama

Jenis Pajak
Pembetulan Ke-

QR Code

Tahun Pajak
Masa Pajak

| Terima Kasih telah y 1 Laporan SPT Anda

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

Gambar 3. 107 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT SRM

2/10/2021 https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

Nomor Referensi Transaksi
No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number ;

To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak

Data Pembayaran e

I !an§§a! gan !am Eaiar s WUZEUE 5: ! : ﬁ’ I

Tanggal Buku :11/02/21

Kode Cabang Bank : 008

NTB H )
NTPN C1AT11111AATIATAA
STAN 1612019

Data Setoran i-

Kode Billing

Nama Wajib Pajak PT SRM
Alamat

Nomor Objek Pajak :

Mata Anggaran $411124

Jenis Setoran :104

Masa Pajak : 01012021

Nomor Ketetapan - 00G

Jumlah Setoran :Rp| 130.000 |
Mata Uang - IDF

Terbilang :

Keterangan - (1.123.456.7-880-000 sk computer dan tidak memerlukan tanda tangan
NPWP H

Daftar Pembayaran :00 TOTAL :
Admin Bank : IDR

Total Bayar i ID
Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send

Mode Instruksi

Langsung : 10-Feb-2021

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)  Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.700.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

2) Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 130.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

3) Total DPP diperoleh dari penjumlahan semua penerima

penghasilan seperti nomor 3.
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4)  Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 130.000 diperoleh

dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.

5) Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara seperti nomor 5.

6)  NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.

7)  Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

8) Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.

Gambar 3. 108 Format Tabel dalam

Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT SRM

NO| ~ MASA |~ STATUS PEMBETULAN |~ |  JasaTeknik ~ | Jasa Manajeme ~ | Jasa tar = | lasa Lain yang telah dipotong PPh21 ~ | [—Towarorr—- | PPh23 v
1 JANUAR Normal - 10.600.00 - 10.700.000 160.000,00
2 FEBRUARI Normal 160.000,00
3 MARET Normal 228.500.000,00 - 228.500.000,40 4.570.000,00
a4 APRIL Normal 8.000.000,00 35.573.500,00 43.573.500,: 871.470,00
5 MEI Normal 8.000.000,00 8.000.000,40 160.000,00
6 JUNI
7 JuLl
8 AGUSTUS 1 2
9 SEPTEMBER
10 OKTOBER
1 NOVEMBER
12 DESEMBER

JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 296.073.500,00 5.921.470,00
TANGGALBAYAR ¥ NTPN/kode billing TANGGAL LAPOR v | STATUS SPT: ¥
10 Februari 2021 l 1411111 1AAT1ALAS 10 Februari 2021 KB
09 Maret 2021 | 282222278B2282B8 10 Maret 2021 KB
08 April 2021 3C3333330C33C3CC 12 April 2021 KB
06 Mei 2021 40444444DD440400 06 Mei 2021 K8
09 Juni 2021 SES55555EESSESEE 09 Juni 2021 kB
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).
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3.3.1.8 PT DHR
a) Melakukan Input Matriks Perhitungan Sehubungan dengan Sengketa

Pajak PPh Pasal 23

Dokumen yang diperlukan yaitu payment voucher, purchase order, faktur

pajak, surat jalan, dan invoice. Proses melakukan input matriks dilakukan

untuk periode 2015. Berikut langkah yang diperlukan untuk membuat

matriks PPh Pasal 23:

1. Menerima data asli dari klien yang berisi payment voucher, purchase
order, faktur pajak, surat jalan, dan invoice.

Gambar 3. 109 Payment Voucher PT DHR

PT. DHR

st
v
PAYMENT VOUCHER
Payto; r— = + = -+ - - Date: 2e/2/is
No.: S %2 s 7am

P e — ——————————————— “

AcCoL PT SAKTI N PV 12b/XXX/34

B ot
xwhed \spuvo B | handbill MAMIG - The spotiain o faiths — oow M Bp $.032:500 V]

CHQ No. B2 397334 TOTAL AMOUNT &.032.500

Yo juta hga  pulah dua ribw imo reus, rupiab

| InVYords :

Received by,

( )

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

207
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Gambar 3. 110 Purchase Order PT DHR

PT DHR
PT SAKTI , Pt
Jakarta, 10/12/2015
S Delivery Date: 17/12/2015
Dengan Hormal,
Bersama ini kami menyatakan persetujuan untuk mencetak BILINGUAL HANDBILL MAM16 - THE SPOTLIGHT OF FAI'II:U.
untuk TTTT mnsvatGpada P p harga mel
telpon/e-mail. X :
Di ‘I)Joamh ini adalah pesanan kami dengan spesifikasi sebagai berikut:
ITEM CODE & SPECIFICATION ary UNITPRICE | CUR :O;QLOOD "
HK EN BC16 - HK BILINGUAL HANDBILL MAM16 - THE 30,500 15000 RP ,575,000.¢
SPOTLIGHT OF FAITH
Size : AS
Paper : Art Paper 120 gsm
Color : 4/4 CMYK/Black
Fiishing 112 Total: 4,575,000.00
Tax 10%: RP 457,500.00
~
Grand Total: RP 5,032,500.00
LS

NOTE: MINTA PROOF SEBELUM DICETAK

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3. 111 Faktur Pajak PT DHR

raKwr Pajak
' 40 Nomor Ser Pk o e
A" U Paiak i3 0013-11-12 345678
e,

pengusaha Kena Pajak
e ———

ama P pT saxm
Ao JLJAMBU 10, JAKARTA UTARA
"'01.122.456.7-890-000

Pembeli Barang Kena Paijak / Penerima Jasa Kens Pajak
—————ong Kena Pajak /P e

Nama: pTDHR

Aamat .
Kota/KatJL MIRING 15, JAKARTA BARAT

NPWP : 02.245.678.5-011-000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga JualPenggantian/Uang
MukaTTermin
3 HK'EN BC16 - HK BILINGUAL HANDBILL MAM 16
Rp 150 x 30.500 4.575.000,00
Har
rga Jual / Penggantian 4575.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
o Dikurangl Uang Muka
| LRar Pengenaan Pajak 4.575.000,00
| PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 457.500,00
0,00

| Totat PPaBM (Pajak Penjualan Barang Mewah)

Ainactukan tanda tanvuan banah oacts Pkt Paisk i

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 112 Surat Jalan PT DHR

\a

Jakarta, ...

SURAT - JALAN  sescaver
No e
Dikirim dengan kendaraan
No Nama Barang B; K
BUi6 MK KL ‘,1 AL |.1\\|n||| s ¥ i

JLIAMBL 10, JAKARTA UTARA
101.123.456.7-890-000

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3. 113 Invoice PT DHR

J NT CAVTI |
PT. PUSAKA SEJAHTERA MANDRI Vo, 523/ABC O35
JAKARTA
Sudah terima dari ; __PI. Duta Harapan Dunia
@Banyaknya uang = =

30 500 Pea K EN D16 MK DILINGUAL NANDULLL MAD 16 @ Kp. 150 = Rp 43758500 , + PFY 10%
Unt: m u ! " L 1@ ‘ .
uk pembayaran  :

Bank Central Asia No. Rek. 309-3000-354

Jakarta, 18 Desember 2015

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Menerima format table Excel dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 114 Format Tabel Matriks PPh Pasal 23

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input data asli ke table excel yang telah disediakan seperti

gambar 3.114. Berikut langkah penginputan:

1)

2)

3)

4)

5)

Mengisi data yang terdapat pada informasi payment voucher
berupa tanggal 28 Desember 2015, nomor payment voucher
yaitu PV 12b/XXX/34, dan total amount sebesar Rp 5.032.500.
Mengisi data yang terdapat pada informasi purchase order
berupa tanggal 5 November 2015 dan nomor purchase order
yaitu 123456.

Mengisi data yang terdapat pada informasi invoice berupa
tanggal 15 Desember 2015, nomor invoice 123/ABC/XXX/45,
total harga yaitu Rp 4.575.000, PPN vyaitu 457.500, dan total
yaitu Rp 5.032.500.

Mengisi data yang terdapat pada informasi surat jalan yaitu
tanggal 14 Desember 2015 dan nomor surat jalan 0001234,
NPWP yaitu 02.345.678.9-011.000,

Mengisi data yang terdapat pada informasi faktur pajak yaitu

nomor faktur 020.003.11-12345678, tanggal faktur yaitu 15
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Desember 2015, bundle 2, masa yaitu 12, tahun 2015, status
faktur yaitu normal, koreksi — 12, DPP sejumlah Rp 4.575.000,
dan PPN sejumlah Rp 457.500.
4. Memberikan hasil input matriks kepada pembimbing lapangan untuk
dilakukan review.
3.3.1.9PT DM
a) Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21
Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses rekapitulasi
dilakukan untuk 3 anak cabang periode 2020. Berikut adalah cara
melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:
1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.101.
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Gambar 3. 115 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT DM

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pal kﬂ Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK - o1 e _Baualsh putumik pénglslen sebieben miengi formilrfd JUMLAH LEMBAR SPT
Bt B3 <Y [ [ Rmemms, o] wammnaa
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 08.888.888.8-BB0-000
2 NAMA
PTDM -
3 ALAMAT jc
4. NO.TELEPON |+ { 5. EMAIL 1
B. OBJEK PAJAK
ook Coer e JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN e EME, BRUTO [Rp) DIPOTONG (R0
T 2 = a______ 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA [) [
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 44 17.400.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 ] o 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 2110006 0 ) o
4d. TENAGAAHLI 2110007 o o 0
L ———
A y 21-10008 34 318.957.897 1.800.000 ||
A S e RRaTOARIERIAT | 2110008 0 ) T
ﬁwnn‘é'z;.‘mm;u;;&‘. Toax Tarse10 ° T ° o
§, | MASTAN TN TANG VEE A ASA PROKNELTANTEM, BOME ATV | BT 0 0 0
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 2110012 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
.| PO PN A A YA DOPOTONG PP PAGAL 21 T PR 2110089 ° ° o
Lasecn
10, | Smagh Wam resk LA NEGER . 2710089 o 0 0
11| JUMLAH peniusesemn ot 0. ) | 100 | 610.047.213 | 17.793.263 J
PPh PASAL 21 DANAT) 26 YANG KURANG (LESTTRSETOR | 3
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
18, | JUMLAM (g 12 + ANGKA 13 0
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR 1anica 11 KOLOMS - Awia 14 L 17.793.263
AN T NSt A AN 10 77 SARMLE $5T SEMIETIALAY OEATAL A ANINA 1§ ARLEA 56 LEFI OERETM
16 | PPh PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEBETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o

10. | KELEBSAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXDMPENSASIKAN KE MASA PAJAK (me - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.116
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Gambar 3. 116 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT DM

2/10/2021 https://imib. iri.co.id/corp/fror

t.do?action=doPrintBillPayment

Nomor Referensi Transaksi
No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number

To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak
| 13/02/2021 15:17:07 |
Tanggal Buku Tz
Kode Cabang Bank : 008
NTB &
NTPN
STAN
Data Setoran 2
Kode Billing g
Nama Wajib Pajak z PT DM
Alamat 2
Nomor Objek Pajak 2
Mata Anggaran s411121
Jenis Setoran 1100

Masa Pajak : 01012021
Nomor Ketetapan 2
Jumlah Setoran

Mata Uang

Terbilang

Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar

Beneficiary Notification
Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi

Langsung : 10-Feb-2021

0

Dokumentasi Perusahaan

11.900.000

Print [ Simpan Sebagai ”'Tulup ]

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.117.
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Gambar 3. 117 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT DM

PTDM

08.888.888.8-880-000

3 17.793.263 q

88883833888888888883388

Sumber: Dokumehtaéi VIVDerUVS,ahéaVn ”

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:
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Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.793.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.793.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 13 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 118 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT SRM

Jumish Jumiah Jumizh Brto Jumish

STATUS

TOTAL

Pegawal Tetap

= -

TOTAL

£l 1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

Jmi Pajak Dipotong. Jumish Penghasilan Bruto Jmi Pajak Dipotong. SPTMASA P21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, TOTAL PENSIUN, TOTAL
Bukan Pegawal | ek g Total yang disetor STATUS

Tenaga Anl

13 Feb

| 1800.000 | 17793263 || 3 758783
ﬁ
26.9:

1307321 26939818

780162 17307395 sl oL

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses

rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode April dan November
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2020 atas dividend. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal

23 masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.119.

Gambar 3. 119 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT DM

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KENENTERIAN KEUANGAN fs [ T P — area barcode
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK P Penghusten Pesal 23 saniitau Pasel 26
Masa P P ) "1 Joresde v [ JUMLAM LEMBAR SPT TERMASULK N
oI5 - [2Ie]z13] n2 [X] ser noemal w [ e us
A IDENTITAS PEMOTONG P/
——————————  08.888.888.8-880-000 b
A1 NPWP
A2 NAMA PT DM .
A3 ALAMAT ) ;
A4 NO.TELEPON 3 ASEMARL - Leom
—
B. OBJEK PAIAX
ovcen ErXTT 0. 0.
T [nen viazor 2.00
3 |movam Seimo 0.
4| FUDUA PENGIARGAAN. BORS D LARSIA Seioa
3 | S5 DAN PENGHASILAN LA SEMUBUNGAN DENGAN PENGGUNAAN WARTA 3410003 0. 0.
=]
T A T |
e ash oNEULTA praTYYs) 10.800.00 160_000.
—
T LA LAD SELAIM LA YANS TELAt DPCTONG Po% PASAL ST 10.500.00 X
T | SR PN AN ANGA T 3 58 e 160.000.

0.0

0.0
0.0

0.0

s|s :Iclazu

o lololelelele

=
=

L ole o

R L pp———— [

€2 [ Jrm Smtcene Pumaises |

©.3 [Jposs remrasrochans —

.t [remmms mnes —

€5 [rmont s ranunngan B [

€5 [ oo merst tmmanges Cocmust [—
[

€7 [ Jroscten =7 tna pom Pt 2% yarg

D1 WALIB PALAK WAKIL WANIB PAIAK (PENGURUS. DLL) Sesual dengan ketentuan yang bertakw,
02 [[] xuasa dokumen ini telah deandatangars secara
D3 NAMA elekironik sehingga Sdak dperiukan tanda
D4 NPWP FRLS CX RIS ©F 0

D5 TANGGAL

D& TEMPAT  KOTA TANGERANG SELATAN

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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3.

Gambar 3. 120 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT DM

|} -
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : (  66666666666666666666666
NPWP . 08.888.888.8-880-000 QR Code
PTDM e
Nama S S
Jenis Pajak BBRIO20I s eSS
Pembetulan Ke- O [
Tahun Pajak 02T, oot o i b
Masa Pajak A
Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda
| L]

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 121 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT DM

2/10/2021

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number
To Institution

BUKTI PENERIMAAN NEGARA
Data Pembayaran

https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

: 50012 Pajak/PNBP/C
: Penerimaan Pajak E

langgal dan Jam Bayar

- 10/02/2021 15:17:07 |

Tanggal Buku
Kode Cabang Bank
NTB

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing

Nama Wajib Pajak
Alamat

Nomor Objek Pajak
Mata Anggaran
Jenis Setoran
Masa Pajak

Nomor Ketetapan
Jumlah Setoran
Mata Uang
Terbilang
Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar
Beneficiary Notification
Notification Flag
Mode Instruksi
Langsung

1 11/02/21
008

| 99999AAAAAI99AA

PT DM

$411124
1104

: 01012021
000
<Rp| 140.000 |
- IDF

¢ ULLZ3.43D0. F-8YUHIUL 3k computer dan tidak memerlukan tanda tangan

:00 TOTAL 1 140.000
: IDR

- IDR| 140.000

: Don't Send

: 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23

angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom

tanggal

Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan

lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.800.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 140.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

Total DPP diperolen dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 140.000 diperoleh
dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
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Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT DM

Gambar 3. 122 Format Tabel dalam

NO MASA  ~ STATUS PEMBETULAN  ~ Jasa Teknik = | Jasa ji v | JasaKonsultar ~ | Jasa Lain yang telah dipotong PPh21 TotalDPPa =l PPh23
1 JANUARI Normal - - 160.000,00
2 FEBRUARI Normal 10.700.000 10800.000 160.000,00
3 MARET Normal 228.500.000,00 i 228.500.000,00 4.570.000,00
a4 APRIL Normal 8.000.000,00 35.573.500,0 43.573.500,00 87 00
5 MEI Normal 8.000.000,00 8.000.000,00 1 o0
3] JUN
7 uu
] AGUSTUS 1
9 SEPTEMBER
10 OKTOBER
11 NOVEMBER
12 DESEMBER
JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 296.073.500,00 5.921.470,00
TANGGALBAYAR  ~ NTPN/kode billing ¥ TANGGAL LAPOR v | STATUSSPT: ¥
10 Februari 2021 99999AAAAA999AA 10 Februari 2021 . KB
09 Maret 2021 10 Maret 2021 5 KB
08 April 2021 303333330C3303CC 12 April 2021 KB
06 Mei 2021 4D04444240024040 06 Mei 2021 K8
09 Juni 2021 SE555a5S RS 09 Juni 2021 K8
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

Melakukan Grouping PPh Pasal 23

Dokumen yang diperlukan saat melakukan grouping PPh Pasal 23 adalah

list bukti potong PPh Pasal 23 dari klien yang terdiri dari beberapa cabang

yang berasal dari pembimbing lapangan. Proses grouping PPh Pasal 23

dilakukan untuk periode Januari 2020. Saat melakukan grouping data yang

diperlukan yaitu sehubungan dengan masa, akun biaya, DPP, dan PPh Pasal

23. Berikut adalah proses grouping PPh Pasal 23:

1.

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,

nomor dokumen, nama vendor, NIK, NPWP, alamat, invoice number,

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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VAT number, tanggal FP, nomor bukti potong, tanggal bukti potong,
DPP, tarif pajak, PPh 23, KAP/KJS, keterangan transaksi, nomor akun
biaya, dan nama akun biaya) yang digunakan untuk nantinya akan di

input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 123 Data List Bukti Potong PPh Pasal 23 PT DM 2020

Dok. Number Mama Vendor ““_ Invoice Number VAT Number TelFp |

PPh 23 - Januari 2020

PPh 23 - Januari 2020

woooo ¢ 100.000.000.0000000 NATAGHA 21j11j0is
wog i 100.000.000.0000000 a3/11/2018
1300000033 100.000.000.000.000 HATAGHA 21/13/2012

Tanggal
| Homor Bupot angg: DRP Tarif Pajak PPh23 KAP/KIS Keterangan Atas Transaksi No. Akun Bizya Nama Akun Biaya
Bupa "

.....

.....

31/01/2024 750.000 15.00000F Jan-411104/104 ; 19100B15INV - Bl PAMBILN SRTF MERK DUA JARI, HER.. 0061121001 |ilegal and Other Professional Fee
31/01/2024 1.250.000 1500000 Jan-411104/104 ¢ 19100763INV-8| P.AMBL SRTFTOLAK, LINU GO PROLINU,T 0061121001 |:Legal and Other Professional Fee
31/01/2024 1.750.000 % 35.00000F Jen-411124/104 : 13100B03INV- Bl PAMBLSRTF 7 MEREK 0061121001 |ilegal and Other Professional Fee

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Pada Gambar 3.123 merupakan data bukti potong PPh Pasal 23 yang
diperoleh dari pembimbing lapangan. Ketika ingin melakukan
grouping PPh Pasal 23 data yang dibutuhkan hanya Masa Pajak,
Nama Akun Biaya, DPP, dan PPh 23.

2. Membuat sheet baru dalam excel dan membuat format table baru yang
didalamnya terdapat kolom massa, nama akun biaya, DPP, dan
besarnya pajak PPh 23.

Gambar 3. 124 Format Tabel Grouping PPh Pasal 23

DPP
1PPh 23 Legal & Prof Fee 193.766.713 30.716.929
PPh 23 Legal and Other Professional Fee 2.637.979.786 47.409.876 |
3|PPh 23 Maintenance of Building 754.403.160 15.088.070
}|PPh 23 Market Research and Survey 3.588.272.838 71.765.459
)|PPh 23 Medical Treatment and Hospitalization 267.003.000 5.340.060
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3. Melakukan input data yang berasal dari file excel asli dari
pembimbing tetapi tidak memasukan semua data hanya data masa,
nama akun biaya, DPP, dan besarnya pajak PPh 23 saja yang di input.
Pada Gambar 3.124 nomor 1 maka langkah yang dilakukan untuk
grouping PPh Pasal 23 periode Januari 2020:

1)  Mengisi kolom Masa dengan PPh 23 karena bulan tidak
diperhatikan.

2)  Mengisi kolom Nama Akun Biaya dengan Legal and Other
Professional Fee.

3) Mengisi kolom DPP sebesar Rp 2.637.979.786 setelah
dilakukan penjumlahan akan seluruh akun Legal and Other
Professional Fee.

4)  Mengisi kolom PPh 23 sebesar Rp 47.409.876 setelah dilakukan
penjumlahan Legal and Other Professional Fee.

4. Melakukan grouping hingga semua cabang yang diberikan.

Melakukan Rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 25 yaitu Bukti
Penerimaan Negara (BPN). Proses rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara
PPh Pasal 25 dilakukan untuk periode 2020. Berikut merupakan proses
rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara (BPN) PPh Pasal 25 masa Januari
2020:

1.  Menerima file Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25 dari

pembimbing lapangan yang berasal dari klien.
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Gambar 3. 125 Bukti Penerimaan Negara PT DM

BANK CENTRAL ASIA, TBK.

BUKTI PENERIMAAN NEGARA KEMENTERIAN KEUANGAN
PENERIMAAN PAJAK

1 DATA PEMBAYARAN
TANGGAL & JAM BAYAR

TANGGAL BUKU
KODE CABANG BANK

DATA SETORAN

KODE BILLING
NPWP

NAMA WAIJIB PAJAK
ALAMAT

NOMOR OBJEK PAJAK
MATA ANGGARAN
JENIS SETORAN
MASA PAJAK

NO KETETAPAN

: 10022020 15:49:40 | - e
- — s 1A11111188114145 (A
- 1L TTPR

I vwvavs

0123456789011121
02.245.678.9-012-000

PTSM

GEDUNG TINGGI SEKALI LT. 20, JAKARTA
411126

100

IH,T\H AH SETORAN

01-01-2020
20,435,661,977.00 H MATA UANG IDR

TERBILANG

: DUA PULUH MILYAR EMPAT RATUS TIGA PULUH LIMA JUTA ENAM RATUS
ENAM PULUH SATU RIBU SEMBILAN RATUS TUJUH PULUH TUTUH

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima file Excel dari pembimbing lapangan dengan format tabel

(masa, tanggal bayar, NTPN, dan PPh terutang) yang sudah tersedia.

Gambar 3. 126 Format Tabel Rekapitulasi BPN PPh Pasal 25 PT DM

A B C D E
PPH PASAL 25

NO - MASA  ~ TANGGL BAYAR ~ NTPN 5 PPH TERHUTANG -~
1 JANUARI 10 Februari 2020 1A111113AA11A185 20.435.661.977 J
2 FEBRUARI 09 Maret 2020 PEII2I7IER2IE2EE 20.435.661.977
3 |MARET 08 April 2020 3033333300330300 20.435.661.977
4 APRIL - - -
5 MEI -

6 JUNI N — =
7 Jull 05 Agustus 2020 404444440 D4404 00 12.831.984.294
8  |AGUSTUS 07 September 2020 | SES55555EESSESEE 12.831.984.294
9 SEPTEMBER 07 Oktober 2020 SFESESESFFESFSEE 12.831.984.294
10 OKTOBER 06 November 2020 FG777777GGTIGTEE 17.831.869.854
11 NOVEMBER 10 Desember 2020  gHassza3HHEEHEHH 17.831.869.854
12 DESEMBER 08 Januari 2020 9195393991133191 17.831.869.854

JUMLAH 153.298.548.375

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Melakukan input data yang berasal dari Bukti Penerimaan Negara
seperti gambar 3.126. Langkah yang dilakukan pada masa Januari
yaitu:
1)  Mengisi tanggal bayar yaitu 10 Februari 2020.
2)  Mengisi NTPN yaitu 1A111111AA11A1AA.
3)  Mengisi jJumlah setoran yaitu Rp 20.435.661.977.

3. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 25 hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final

Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan
Negara, dokumen yang terkait dengan SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Proses
rekapitulasi SPT PPh Final dilakukan untuk periode April, Mei, September,
Oktober, November 2020 atas transaksi dividend wajib pajak orang pribadi
dalam negeri dan penghasilan lain. Berikut merupakan proses melakukan
rekapitulasi SPT PPh Final:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPh Final klien seperti gambar 3.127.
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2.

Gambar 3. 127 Dokumen SPT Masa PPh Final PT DM

<] L]
PSR SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA [&] se7 Normst
KEUANGANRL | PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL 4 AYAT (2) | [ set Pombouisn Ko -
it Formulie bk melaporkan Masa Pajak
JENDERAL PAJAK Pajak Penghasitan Finaf Pasal 4 Ayat (2) 1 2IeI=]0]
BAGIAN A. IDENTITAS P P
1. NPWP
2 Namawp PT DM
3 Aama
BAGIAN B. OBJEK PAJAK
Nilai Pajk Tartt PPh
- ivics) %) fi} w—mml
= (] (] 1
T Banon Depoatort Sungan. Dvirorms 51 dan 9ea Go
a Deposito/Tabungan
1) %ﬂr\q Germeatian & Daiam Neger 411128404
2) Yang drematian & Luar Neger 411128408
b. Diskonto Serfkat Bark Indonesia 411123408
< JaaGro 11122408
2 Tranmas Peojsslan Ssham
41112207
b. Bukan Saham Pendn 411128406
3 BungaDukonto Cbligasi dan Surat Berharga Negara 411128401
4 Hadah Urdian att1za —
5 Persewaan Tanah dan/atau Bangunan |
2. Penyea 1abagal Pemotong Pajak 11128 700.000 1000 70.000
5. Orang PribadiBadan yang Menyetcr SendinPeh | 4111284
& susa Konstuksl
a. Perencana Konstrkst
1) Pengguna Jasa sebagal Pemctang PN 1112240 T
2) Penyeda Jasa yang Menyetor Sendin PPh 411128408 1 1
5. Pelaksana Koratruks
1) Pengguna Jasa sebagal Pemctong PPh 411128408 1 1
2) Penyecta Jasa yang Menyesse Sendi PP 41112840 1
© Pengawas Konstuks/
1) Penggna Jasa sebagal Pemolang FFh 111221408 1
2) Penyedia 253 yang Menyesor Sendiri PPh 411128408 | |
7 Way Pajak yang Melakukan Pengalian Hak atas
Tanan/Banguran 411128402 T T
8 Bunga Smpanan yang
Anggota Wajb Pajak Orang Pribad 411128417 1 1
5. Transaks Dervatt Benga Konirak Berjingka yang
Diperdagangkan d Bursa 411128418 1 T
10. Diiden Paak
Dot Neger aisto 11128419 T T
11, Penghastan Terentu Lareya
a ;
N
<
e 2 70.000
Terblang Lima Pulksh Sembilan Ribu Tuuh Ratus Empat Puluh Rupiah .
BAGIAN C. LAMPIRAN
+ [ St Seran P 2] e
2 Dafar Bukti Pemctongan/Pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayat (2)
3. [] ks Pemolonganpemungutan Pon Pt Pasa Ay 21: 3] e
4 [ surat umsa konmus
BAGIAN D. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Doran manyad SEpnTTyS SKan 20931 SKER CRT Dl ol Patoges
perundang-undangan yang bersku, £aya yarg e 2y atas besenia
Smpkan (ompiracnya ddaiah benar, lengkap dan elas SPT Masa terma.
angaung dar WP
[X] remoronc pasceaenan [ xussawass pasax .
Melaks Pos
Nama ROBIN
NeWP 11,222 335.4-566-000 OO
3 prse] e | e |
Tanda Tangan & Cap EClnoanaaoamn| Tanda Tangn
[ oy g
FA.13204
- -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Negara dari

seperti gambar 3.128.
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Gambar 3. 128 Bukti Penerimaan Negara PT DM

B CIMBNIAGA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Nama Bank 3 Kementerian Keuangan
PT. Bank CIMB Niaga, Tbk \ Penerimaan Pajak

Dy
Tehagaldan Jam Bayar 1010272021 08:50:15 ] NTB (000011123445
e  rT— ]

7
Kode Cabang Bank 047007 - Internet Banking STAN

Data Setoran
Kode Biling ‘ PT DM
NPWP

Nama Wajb Pajak

Alamat |

Nomor Objek Pajak

411128
403
01012021

70000 |

Empat Putu Mata Uang : IDR

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

3. Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan
seperti gambar 3.95.

Gambar 3. 129 Bukti Penerimaan Elektronik PT DM

DM
08.888.888.8-880-000

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

4.  Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak

Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
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NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 130 Tabel Rekapitulasi PPh Final PT DM

NO MasA TABUNGAN (SBI &
GIRO)

e ‘OBLIGASI & SURAT 'HADIAH UNDIAN Pl bor ] . JASA KONSTRUKS! rel HARY)
BE BANGUNAN BANGUNAN U

1 | [JANUARI | 700.000 |
| |

FEBRUART

MARET 14.117.616

APRIL

o |~|o|w|efw]|s

MEI 2 550
Junt

U 1
[AGUSTUS

9 [SEPTEMBER

10 |OKTOBER

11 |NOVEMBER

12 |DESEMBER

JUMLAH 184.320.189

PPhaayatz

BUNGA SIMPANAN l S
[

TANGGL BAYAR NTPN TANGGAL LAPOR STATUS SPT2

|

| _700.000 [ 70.000

14.117.616 1.411.761 09 April 2021 E97F# 7GTTTTTIGETIGIGE 15 April 2021 K8

H E)

184.320.189 18.432.016

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT
angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara.
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f)

Langkah yang dilakukan pada masa Januari yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi nominal pada uraian Persewaan Tanah dan Bangunan
sebesar Rp 700.000 yang diperoleh dari SPT Masa PPh Final
seperti nomor 1.

Mengisi total DPP yang diperoleh dari rumus menjumlahkan
seluruh uraian. Pada masa Januari hanya terdapat Persewaan
Tanah dan Bangunan maka total DPP adalah Rp 700.000.
Mengisi PPh Pasal 4 Ayat 2 sebesar Rp 70.000 yang diperoleh
dari SPT Masa PPh Final seperti nomor 2.

Mengisi kolom tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 3.
Mengisi kolom NTPN yaitu 88888888888 yang diperoleh dari
Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 4.

Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 23 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.
Mengisi kolom status SPT Kurang Bayar yang diperoleh dari

Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 6.

9.  Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Komparasi Laporan Keuangan

Dokumen yang dibutuhkan dalam melakukan komparasi laporan keuangan

adalah laporan keuangan perusahaan tahun 2020 dan 2019. Berikut proses

melakukan komparasi laporan keuangan:

1. Mencari laporan keuangan yang dibutuhkan pada website perusahaan.
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PT DM
SIDO MUNCUL TBK
DAN ENTIT) IAKNYA
LAPORAN POSIS| KEUANGAN
KONSOLIDASIAN
Tanggal 31 Desember 2020
(Disajikan dalam jutaan Rupiah,
kecuali dinyatakan lain)

31 Desember 2020/
December

31,2020  Notes

Gambar 3. 131 Laporan Keuangan Bagian Aset PT DM

o hen

‘27a in tha Ininnacian languey
PT DM i
SIDO MUNCUL TBK
AND ITS SUBSIDIARIES
CONSOLIDATED STATEMENT OF
FINANCIAL POSITION
As of December 31, 2020

(Expressed in millions of Indonesian Rupiah,
ui

inless otherwise stated)

31 Desember 2019/
December 31, 2019

ASSETS
CURRENT ASSETS
Kas dan setara kas 1.031.954 43233 B864.82¢ Cash and cash equivalents
Putang usaha 63233 Trade receivables
Pinak ketiga - nato 269281 Third parties - net
Pinak berelasi 366872 31 260.124 Related parties
Pastang lain-ain 63233 Other receivables
Pihak ketiga 3890 7.609 Third parties
Persed| - neto 309478 723 299244 Inventories -
Pajak dibayar &1 muka - 15 1.661 Prepaid taxas
Uang muka 2682 8a 4.087 Advance payments
Aset lancar lainnya 40320 ) 9315 Other curent assets
Total Aset Lancar 2.052.081 1716235 Total Current Assets
ASET TIDAK LANCAR NON-CURRENT ASSETS
Uang muka 4021 8 14.929 Advance payments
Aset pajak tangguhan 50820 15 X Deferred tax assets
Aset tetap - neto 1.568.264 10 1.585.718 Fixed assets - net
91366 12 91365
Aset tidak lancar lainnya 73864 1 69.304 Other non-current assets
Total Aset Tidak Lancar 1.797.435 1813.322 Total Non-Current Assets
TOTAL ASET 3.849.516 3.529.557 TOTAL ASSETS

PT DM

LAPORAN POSISI KEUANGAN
KONSOLIDASIAN (lanjutan)
Tanggal 31 Desember 2020

(Disajikan dalam jutaan Rupiah,

kecuali dinyatakan lain)

Gambar 3. 132 Laporan Keuangan Bagian Liabilitas PT DM

The original consolidated financial statements included here
are in the Indonesian languag

PT DM

CONSOLIDATED STATEMENT OF
FINANCIAL POSITION (continued)
As of December 31, 2020
(Expressed in millions of Indonesian Rupiah,
unless otherwise stated)

31 Desember 2020¢  Catatany 31 Desember 2019/
December 31, 2020 Notes December 31, 2019
LIABILIT, LIABILITIES AND EQUITY
TIABILITES |
LIABILIT, EK CURRENT LIABILITIES
Utang usaha 133233 Trade payables
Pihak ketiga 181.931 134.073 Third parties
Pihak berelasi 21.760 31 12.724 Related parties
Utang lainslain 14,2222 Other payables
Pihak ketiga 10.142 11.214 Third parties
Pinak berelas| 108 31 107 Related parties
Utang pajak 152.808 150 105.837 Taxes payable
Beban akrual 150.540 18,3233 119.179 Accrued expenses
Pendapatan diterima di muka 6711 31 7.4%6 Uneamed revenue
Liabilitas sews - jangka pendek 2974 2,32 - Lease fiabilties - cument
Liabilitas jangka pendek lainnya 33068 15032 18.240 Other current liabaities
Total Liabilitas Jangka Pendek 560.043 408.870 Total Current Liabilities
LIABILITAS JANGKA PANJANG NON-CURRENT LIABILITIES
Liabilitas imbalan kerja karyawan 54 6682 170 42803 Employee benefits Nabilities
Liabilitas pajak tangguhan 2835 15e 13.477 Deferred tax habilities
Liabllitas sewa - jangka panjang 4216 20 - Lease liabilties - non-cument
Total Liabilitas Jangka Panjang 67.733 55.980 Total Non-Current Liabilities
TOTAL LIABILITAS 627.776 464.850 TOTAL LIABILITIES
EKUITAS EQuUITY
Ekultas yang dapat Diatribusikan E Attributable to
kepada Pemilik Entitas Induk Owners of the Parent Entity
Share capital - RpS0 per value
Modal saham - nominal jper share (full amount) in 2020
RpS0 (nils penuh) pada 2020 dan &nd Rp100 par value per share
Rp100 (nkai penuh) pada 2019 (fulf amount) in 2019
Modal dasar - Authorized -
100.000.000.000 saham pada 2020 100,000.000,000 shares in 2020
dan 50.000.000 saham pada 2019 50,000,000,000 shares in 2019
Modal ditempatkan dan disetor penuh Issued and fully paid - share capital
~ 30.000.000.000 saham pada 2020 - 30,000.000,000 shares in
dan 15.000.000.000 saham pada 2020 and 15,000,000 shares
2019 1.500.000 18 1.500.000 in 2019
Tambahan modal disetor 707.314 19 706.434 Additional paid-in capital
Saham weasun (58.895) 18 (59.279) Treasury shares
Saido laba Retained eamings
Ditentukan penggunaannya 322084 19 322.984 Appropriated
Belum ditentukan penggunaannya 750.330 594.561 Unappropnated
Ekuitas yang dapat diatribuskan Equity attributable fo the
kepada pemilik entitas induk 3.221.733 3.064.700 owners of parent entty
Kepentingan nonpengendall 7 7 Non-controlling interest
TOTAL EKUITAS 3.221.740 3.064.707 TOTAL EQUITY
TOTAL LIABILITAS DAN EKUITAS 3.849.516 3.529.557 TOTAL LIABILITIES AND EQUITY
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Gambar 3. 133 Laporan Keuangan Profit and Loss

22. PENJUALAN 22. SALES
25. BEBAN PENJUALAN DAN PEMASARAN 25. SELLING AND MARKETING EXPENSES
2020 7079
2020 2019
Jamu herbal dan sup 2221.363 2083955 Herbal medicine and supplement Ikian dan promos! 359.460 357.108 Advertsing and promotion
Makanan dan minuman 1.005.615 886.232 Food and beverages Gaji dan tunjangan 50.770 49.949 ‘Salary and allowance
Farmas| 108.433 117.247 Pharmacy Ongkos angkut (Catatan 31) 30224 28327 Freight out (Note 31)
SRt N S R o Sumbangan 11.324 3374 Danation
Total 3.335.411 3.067.434 Total Sewa (Catatan 31) 5 4304 4525 Rent (Note 31)
—_— Perjalanan dinas 2306 4048
Penyusutan (Catatan 10) 1144 917 Depreciation (Note 10)
Untuk tahun yang berakhir pada tanggal For the years ended December 31, 2020 and 2019, Lain-lain (masing-masing
31 Desember 2020 dan 2019, penjualan kepada sales to related parties amounted to Rp1,790,902 & biowmh/Rp1.000) — aes ___z=wm Otherx(aech beke Fiz1.000)
pihak berelasi masing-masing sebesar Rp1.790.902 and Rp1,614,210 respectively (Note 31). Total 492330 471391 Total
dan Rp1.614.210 (Catatan 31).
26. BEBAN UMUM DAN ADMINISTRASI 26. GENERAL AND ADMINISTRATIVE EXPENSES
23. BEBAN POKOK PENJUALAN 23. COST OF GOODS SOLD
2020 2013
2020 2019 alkaca
Gall. tunjangan dan imbalan pascakera 146.028 135815 post-empioyment beneft
:;::m“ Ponjunten Coat °msn'£ Penyusutan (Catatan 10) 693 8734 Depreciation (Note 10)
Persediaan aws 185641 199.497 Beginning inventones L i o as s
Pembefan 1.138.306 1.031.200 Purchases i bawah RpS00) 41851 40496 Others (each beiow Rpg00)
Persediaan akhir (Catatan 7) (219.939) (185.641) Ending inventories (Note 7)
. Total 200.659 191.686 Total
Total bahan baku digunakan 1.104.008 1.045.0% Totai raw material used e
Upah langsung 153.842 141215 Direct labor 9. PENDAPATAN LAIN-LAIN 29. OTHER INCOME
Beban produksi tidak langsung
(Catatan 24) 214.805 201.348 Overhead expenses (Note 24) 2020 2019
Total biaya produksi 1472755 1.387.619 Total p o sewa (Catatan 31) 4522 7.074 e Rollumogl’r;lexm 31)
Laba atas pelepasan aset tetap on disposal of fixed assets
Barang dalam proses Work--process (Catatan 10) 260 (Note 10)
Persediaan awal 4 55072 59.013 Beginning inventories Pemutihan cadangan penurunan nilal Reversal of alowance for impairment
Persediaan akhir (Catatan (53.402) (55.072) Ending inventonies (Note 7) piutang usaha (Catatan 5) & In value of trade receivable (Note 5)
Barang jadi Finished goods Lain-ain (masing-masing
Persediaan awal 88764 58520 Beginning inventories d bawah RpS00) 4760 6515 Others (each below RpS00)
Persediaan akhe (Catatan 7) (49.196) (68.764) Ending inventories (Note 7) Total 9560 13882 Total
Beban penyisihan penurunan nial Provision for deciine in value of
persediaan (Catatan 7) 2635 5554 inventones (Note 7)
Total Beban Pokok Penjualan 1.496.628 1.386.870 Total Cost of Goods Sold b. BEBAN LAIN-LAIN 30. OTHER EXPENSES
2020 2019
Tidak terdapat transaksi kumulatif dengan pemasck There are no cumulative transactions with individual
individual yang melebihi 10% dari total penjualan supplier that exceeds 10% of the consalidated total b nilog il e . e
konsolidasian untuk tahun yang berakhir pada sales for the years ended December 31, 2020 and Rug! selisih kurs 1229 1612 Loss on foreign exchange
tanggal-tanggal 31 Desember 2020 dan 2019. 2019. Bunga dan denda pajak 6 18 Interest and tax penally
Rug atas pelepasan aset tetap Loss on disposal of fixed assets
(Catatan 10) 5162 (Note 10)
Lan-lain (masing-masing
d bawsh RpS00) 756 163 Others (each below Rp 500)
Total 4329 5955 Total
LABA USAHA 1.151.025 1.024.244 OPERATING PROFIT
Penghassian keuangan 49.045 27 49.745 Finance income
Biaya keuangan (522) 28 {154) Finance cost
LABA SEBELUM PROFIT BEFORE INCOME TAX
BEBAN PAJAK PENGHASILAN 1.199.548 1.073.835 EXPENSE
Beban pajak penghasilan - neto (265.532) 15c, 15d (266.146) Income tax expense - net
LABA TAHUN BERJALAN 934.016 807.689 PROFIT FOR THE YEAR
PENGHASILAN (RUGI) OTHER COMPREHENSIVE
KOMPREHENSIF LAIN INCOME (LOSS)
Pos vang tidak akan dweldasifikasi ke ltem that will not be reclassified
Iaba rugi: to profit or foss:
Rugl pengukuran kembal atas Remeasurement loss on
kabilitas imbalan kerja {5.834) (7.526) empioyee benefits liabilties
Pajak penghasilan terkat Income tax relating to tem
yang tidak akan direklasifikas) that will not be reclassified
ke laba rugl 1283 15¢ 1.881 fo or loss
Pos yang akan direldasifikas| ke item that will be reciassified
laba : to profit or ioss:
Sedisih kurs karena penjabaran Exchange differences due to
laporan keuangan 202 77 financlal statement translation
RUGI KOMPREHENSIF OTHER COMPREHENSIVE
LAIN TAHUN BERJALAN, LOSS FOR THE YEAR,
SETELAH PAJAK (4.259) (5.568) NET OF TAX
TOTAL PENGHASILAN
KOMPREHENSIF TAHUN TOTAL COMPREHENSIVE
BERJALAN 929.757 802121 INCOME FOR THE YEAR

Pada Gambar 3.131 sampai dengan Gambar 3.133 merupakan gambar

laporan keuangan yang dibutuhkan untuk melakukan komparasi. Saat

melakukan komparasi yang dibutuhkan adalah bagian Aset, Liabilitas,

dan unsur — unsur yang menjadi profit and loss perusahaan.
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Menerima file excel dari pembimbing lapangan yang berisikan format

dalam melakukan komparasi.

Gambar 3. 134 Format Tabel Komparasi Laporan Keuangan

KETERANGAN AKUN 2020 2019 Selisih Vertikal % __|Horizontal %|
[Aser
[ASETLANCAR
Kas dan setara kas 1.031.954.000.000 | 864.824.000.000 | 167.130.000.000
Pihak ketiga - neto 256.885.000.000 | _ 269.281.000.000 | _27.604.000.000
i 366.872.000,000 | _ 260.124.000.000 | 106.745.000.000
Piutang lain-iain
Pihak Ketiga 7.699.000.000 |-__3.808.000.000
Persediaan-neto 309.478.000.000 | _ 299.244.000.000 | _10.234.000.000
Pajakdibayar di muka - 1661000000 |- 1661000000
Uang muks 2.682.000.000 4.087.000.000 |- _1.405.000.000
Aset lancar lainnya 40.320.000.000 5315000000 | 31.005.000.000
i 2.052.081.000.000 | 1.716.235.000.000
[ASETTIDAK LANCAR
Uang muka 4021000000 | 14.925.000.000
59.520.000.000 | _ 52.005.000.000
[Aset tetap-neto 1.568.264.000.000 | 1.585.718.000.000 |- _17.454.000.000
Goodwill 51366.000.000 | _ 91.366.000.000 Z
[Asettidak lancar lainnya 73.864.000000 | _ 69.304.000.000 | _ 4.560.000.000
383.426.000.000.
[sumLAH AsET 3.849.516,000.000 | 3.529.557.000.000
KETERANGAN AKUN 2020 2019 Sefisih Vertikal % | _Horizontal % 2020 201 Sein Vet | Horzontai %
TIABILITAS DAN EKUTTAS AN 3335411000000 | 3067434000000 | 267977000000 T T
o herss don supiemen 2221363000000 | 2063955000000 | 157.408.000000 2802  709%
Farmani 108433000000 [ 117247000000 (8.314.000.000) 1156%]  -8.13%]
181.931.000.000 134.073.000.000 47858000000 | 3249% 26.31%]] | BEBAN POKOK PENIUALAN " “ 1108.758.000.000) A6047% 72
Bahan baku
00 12.724.000000 036,000 5
- 21760000000 2 2036000000 EEEE] SLIIRY | rcian ami 185,641,000 199.497.000.000 113.856.000.000) 1997%
[— 1138306000000 | 1031200000000 | 107.106.000.000 122.43%)
Pinak ketiga 10.142,000.000 11214.000.000 1072000000 181% Persediomn seni 19939000000 5 641.000000) 4298.000.000) 2356%)
Piok berdias 109.000.000 107.000.000 2000000 | 002%] Tota bahan bk digunkan 1.104.008.000.000 58952000000 11874%)
Utang pojak 152.808.000.000 105837.000.000 26971000000 3729% Upsh tangaang 153342000000 12727000000 1656%
A o Eans e = - - angaung 216805000000 13457000000 23.10%
) [Beban skrual 150.540.000.000 119.179.000.000 31361000000 | 26.88% T 72755 800006 | 1387519006006 25436 000006 158 50
Pendapatan diterima di muka 6711000000 7.496.000.000 |- 785.000.000 1.20%] Darang daton proses
Lishiliten Sewa - jongha pendek 2974000000 3 2974000000 | __0.53%| peed 55072000000 | 59013000000 {3941.000000) soa|  7.a6%
Liabiitas sewa - jangka pendek innya 33.068.000.000 18.240.000.000 14.828.000.000 5.90%| k:”‘“:“ L 47000000 S0 A%
= Jangks Pendek £60.043.000.000 408870000000 | 151.173.000000 | 100.00% persdizan ous 68764000000 | 58520000000 10224000000 740%]  1a30%)
LIABILITAS JANGKA PANJANG
Listsiitas mbalan kerjo karyawan 54.682.000.000 22503000000 11879000000 | 9.76% 21.72%| | feoan penyisinan penurunan nis persedion 2635000000 5554000000 12913.000.000) o2sx|  -11078%
—— e e —— 2L | Lssrro 838.783.000000 | 1680564000000 | 158219000000 9777%|  850%
Liabifitas sewa - jangka panjang 2216000000 B 2216.000.000 0.75% 100.00% A . RS e
 [Total Pan; 67.733.000.000 55.980.000.000 11753000000 | 12.03% 17.35%] | keson penjusion dan pemasaran (452330000000)  (471331.000000)(  (20993.000.000)
| TOTAL LABILTAS 627.776.000.000 464850000000 | 162.926.000000 | 112.03% 25.95%| | fiwin don pramos s 109. 351.000.000)
EXUTAS Gt tunjangn 5 159.770.000.000) 19321.000.000)
> > ongios gt (30224000000)|  (28327.000060) 11297.00000)
EXuifes yang et Distifuiint Kepidd Sumoangan {11320000000)| (3374000000} {7950.000.000)
Pemilik Entitas Induk e {a394000000)|  {4525.000000) 131000000
[ Modal saham - nomina peristansn dinzs (2396000000)| (4928000000} 2552000000
Moda dmar penyusutan {1.142200000} {91700
3 ditempatian dan daetor 5000 ) 5 = s Lain - tsin (22.182000.000) 11.436.000.000)
Modal ditempatkan dan disetos E=0a5erD0nAGH 1.500.000.000.000 4656% opes] | L0 fispreprped W) fetigmy
Tambahan modal disetor 707.314.000 00 706,434,000 00 380000000 | _2195%] 0.12% g ok s (3515 110212000000}
Saham Treasur 58.895.000.000 59.279.000.000 384000000 | -183% -065%| | [peryusutsn 16936000000]|  (8.734.000.000] 1798000000
Saldo lsba B 0.00% —— (s234000000)| 16541000000} 307000000
Ditentukan 322934000000 322934000000 - 1003% 000% || e e
ki O kv SESSL 7503300601000 S94S61000:000 2329% 20.76%] | fpenammsonan catangan penurunan i pistang usaha (2338.000.000} - 12338.900000)
| Ekuitas yang dapat Distribusikan kepadaPemik| 3 571 733.000.000 3064700000000 |  157.033.000000 | 10000% fingl Sl s . 9)|  stes1zaenan) saa0sse
Entitas Induk Bunga dan denda ok 16:000000} 118000000 12000000
[P 700,000 7000000 Rugi o pelepaman met tetap - 62000000} 5162000000
T ————— L o .
Sl | 390740000000 [ SACA707000000 [ o7 033000008 | o o ssi0s000 | nniiasmoses | iserscoons
38 dan Chuitas 3.849.516.000.000 3.529.557.000.000 319.959.000.000 Penghas tan sewa 2522000000 7074000000 2552000000
w0 —
KETERANGAN AKUN| 2020 2015 Seiai
Rug ot pelepman met tevap 15.162.000000) 5162000000 0.00%]
s 593,000,000 ooss|  7sae%
9560000.000 13652000000 14092000.000) 103%|  -a230%
4522000000 7074000000 12552000.000) casn|  -seaax
L3 stas pelepasan aet tetap 269.000.000 - 269.000.000 003%|  100.00%
Lain-isin 4769000000 6515.000.000 11.746.000.000) os1%|  -3661%
Lssausana 1151025000000 | 1024244000000 | 126781000000 123805 1101%]
enghaian keuangan 29045000000 | 49745000000 1700.000.000} 528% 143%
iava keusngan 1368.000.000) op6s|  7050%
JLABA SEBELUM BEBAN PAIAK PENGHASILAN 1199548000000 | 1073835.000.000 125713000000 12002%  1048%
ctan pajok penghasian - neto {265532000000)|  (266.146.000.000) 614000000 28s6x| 023
JLABA TAHUN BERIALAN 934016000000 [ 807.689.000.000 126327000000 10046%|  1353%
JPENGHASILAN (RUGI) KOMPREHENSIF LALN
pos-pos yang tidak skan direldasificas ke aba rugi
Rug penguaran kemsat st Fabitan imbaian ke [t [ 1,692,000 o63%|  -29.00%
Pajak penghasin terkat yang 1k skan direkias fasi ke sba
g 1283000000 1881000000 1598.000.000) oax|  -a661%
Pos-pos yang skan direkiasifikas ke 1sba rugi
Sefh ks karena penjabaran aporan kesiangan 292000000 77000000 215000000 003%|  7363%)
RUGI KOMPREHENSIF LAIN TAHUN BERIALAN, SETELAH PAIAX (825 (5:568.0¢ 1309.000000 046%|  -3073%
oTAL 929757000000 | 802121000000 | 127636000000 100005 1373
b tshun berjstan yang dapst distrbusikan kepads: 934016000000 [ 807.689.000.000 126327.000.000 100.46%
Perisk entit induk 934016000000 |  807639.000.000 126.327.000000 10046%
Kepentingan nonpengendas : : 0.00%)
fistribusivon hepoda: 929757000000 [ 807689000000 | 122.068.000000 10000%|  13.13%
Pemi entias induk 20757000000 [ 807.689.000.000 122.068.000.000 10000%|  13.13%)
Kepentingan nangengendas & 000%)
entitz induk 31380000 27430000 4250000 000% 13583
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3.3.1.10

Pada Gambar 3.134 merupakan format tabel yang nantinya akan
diisikan oleh angka yang berasal dari laporan keuangan pada Gambar
3.131 sampai dengan Gambar 3.133.

Mengidentifikasi bagian aset, liabilitas, dan profit loss dalam laporan
keuangan. Serta menginput bagian aset, liabilitas, dan dan profit loss
yang terdapat pada laporan keuangan ke dalam excel.

Pada Gambar 3.134 mengisi tabel dengan laporan keuangan yang
terdapat pada gambar 3.131 untuk tabel aset, 3.132 untuk tabel
liabilitas, dan 3.133 untuk tabel profit and loss. Lalu tiap tabel tersebut
dibuat selisih antara tahun 2020 dengan tahun 2019 untuk mengetahui
peningkatan dan penurunan tiap akunnya.

PT AF

a) Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses rekapitulasi SPT

PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode 2020. Berikut adalah cara melakukan

rekapitulasi PPh Pasal 21.:

1.

Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.135.
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Gambar 3. 135 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT AF

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

-
BOOO
FORMULIR 1721

Formulir ini digunakan untuk melaporkan

KEMENTERIAN KEUANGAN RI Falk Penghaston ash 21 fres Darcods
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
MASAPAIAK: o oo :caun petunjuk pengisian uheu_n mengsi formulir inl JUMLAH LEMBAR SPT
e - o) —_ % [_I:‘“M(E = A T T
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NeP 22.222.2222.2-220-000
2 NAMA
PT AF |
3 ALAMAT he
4.N0. TELEPON 53¢ { 5 EMAIL = 1 —
B. OBJEK PAJAK
N PENERIMA PENGHASILAN iy DTG )
i a2 = = S -l-l
| 1 | Pecawa TETAP 273.689.316 15.993.263
2 | PENERIMA PENSIUN BERKALA ) 0
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 2110003 44 17.400.000 [ I
4 | BUKAN PEGAWAI |
4n. DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) | 2110004 [ o 0
4h. PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 o | ] o
4. PENJAJABARANG DAGANGAN 2110008 0 0 o
44 TENAGAANLI 2110007 o 0 o
W 2110008 34 318.957.897 | 1900000 ||
A DT A U A AN O TR | 2y oo oo = = —
e | 110010 | 0 0 0
6, | AT TE NN TAM VI AR A PROTKN S TANT BB, BOME AT | BT o T ° o
7 FEGAWAS YAND MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 21-100-12 [} o 1]
8. | PESERTAKEGIATAN 2110043 0 0 0
B | PR e Y SRRV o UL TR P 2110000 = = a
0. | srmach) wasm P LUAR NEGER: 2110099 L] | [ 0
11| JUMLAH pemsuresaan w89 %) I 100 || 610047.213| | 17803263 J
PPhPASAL 21 26 YANG KURANG (LERBREETOR | 3
12. | STP PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 (HANYA POKOK PAJAK) L 1]
KELEBHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 DAR!
w e 11O O0000000 0
" = # W % W e % @ w ow .o DR RNSOEA g
18, | JUMLAM (ga 12 + ANGKA1H) o B
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (anra 11 K0LOMS - Awa 14 17.893.263 Jl
Py P Py
15 mm"‘? L&A:‘:wrﬁﬁﬁv\‘w mﬂiﬂiﬂlﬂ) DISETOR PADA SPT YANG DEETULKAN o
17. | PPh PASAL 21 DANIATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIM) DISETOR KARENA PENMBETULAN iwcen o5 - seien 100 0
10, | KELEBMAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGEA 17 AKAN DIXKOMPENSASIKAN KE MASA PAJAX (e - yyyy) -
- T NaLawan e

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Negara dari

seperti gambar 3.136.

pembimbing lapangan

Gambar 3. 136 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT AF

2/10/2021 https://mib iri.co.id/corp/front/bi

t.do?action=doPrintBillPayment

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number Do e

To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai

BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak

Ean al danlJam Bayar | 14/02/2021 15:17:07
anggal Buku T 1102121

Kode Cabang Bank : 008

NTB &

NTPN

STAN

Data Setoran

Kode Billing 3

Nama Wajib Pajak : PT AF

Alamat e

Nomor Objek Pajak =

Mata Anggaran s411121

Jenis Setoran :100

Masa Pajak : 01012021

Nomor Ketetapan : 00ppaacasssannn

Jumlah Setoran :Rp.

Mata Uang :IDR

Terbilang

Keterangan - 22.222.222.2-220-000

NPWP D v rr e s
Daftar Pembayaran :00 TOTAL
Admin Bank : IDR

Total Bayar 2 IDR|  12.000.000

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi
Langsung : 10-Feb-2021

0

Dokumentasi Perusahaan

Print | Simpan Sebagai H Tutup |

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.137.
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Gambar 3. 137 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT AF

PT AF

22.222.222.2-220-000

17.893.263

L

99999999999999999999999999

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom

tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
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Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.893.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.893.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 14 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 138 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT SRM

Jumish Jumiah Jumizh Brto Jumish

STATUS

TOTAL

= -

TOTAL

£l 1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

Jmi Pajak Dipotong. Jumish Penghasilan Bruto Jmi Pajak Dipotong. SPTMASA P21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, TOTAL PENSIUN, TOTAL dsstor
v HT&. Tenaga Ahl Bt | Tidak PESANGON TUNJANGAN PESANGON TUNIANGAN ek end SRS

1.900.000

14 Feb

1307321

780162 08 Aceil 2024

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses

rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Januari hingga Mei
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2021 atas jasa konsultan. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh

Pasal 23 masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik

normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing

lapangan sepeti gambar 3.139.

Gambar 3. 139 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT AF

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 IND
KENENTERIAN KEUANGAN fs [ T P — area barcode
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK P Penghusten Pesal 23 saniitau Pasel 26
Mase Papk (meyyyy) HP foremds vé [AUMLAH LEMBAR SPT TERMASLK

[oI5] - 2[o[215] 12 [X] setnoma w: [ _ ma 9__us

A IDENTITAS PEMOTONG P/

[ 22.222.222.2-220-000 =
A1 NPWP
A2 NAMA PT AF g
A3 ALAMAT . ;
A4 NO.TELEPON : A5 EMAIL - Leom

—

B. OBJEK PAIAX
+_Jorme i o, X
T [men Seicor 5.00)
3 |movan 34-103-01 i 0.
|t PO ARG S0 DA LAReA S
3 STWA DAN PENGHASILAN LA SEHUDUNGAN DENGAN PENGGUNANN MARTA 34-100-02 0, 0.

Ee

ST | I

pPETeTyETTe Seoea 10.900.00 160,000

=

T IAZA LADY SR IAZA YADES TELAYY DO TEReS Pow PACAL ST 050000 X
7| A PEMIMLANAN ANGHA L 5.0 6) IR 160.000.
[l P ) co oy |
3 JIAN PPY PASAL 3 YANG KLRANG DISETOR SEHUBUNGAN DENGAN PEMAMIANAN DAN PEVIE TLLAK BUKT) PEMO TONGAN 0.0/
w0 | oovoes 0. 0.0
" BUNGA 0, 0.0t
12| movan 0, 0.
13 | SEWA DAN PENGHASILAN LA SEMUDUNGAN DENGAN PENGGUNAMY HARTA 0. 0.0

] X
5[ oA R [

15 | PEMSAIN DAM PEMBAYARAN SERNALA LABYA 0 ). 0
17| PREVS SAAS DAN TRANSAKS: LINDUMG NLAI LANNYA. 1)

[ s [T AN FAREA PEVBERAZAN LTANE Y
0 SUAN HARTA O NDONESUA X
S| s A A
| OGS AN DA PERIUALA ATAL PERCAL YN ZAn

[ [Focrmmtan wEsA P T SETTLAN PR S 0.0
B | S RN ANGIA 10 5.5 o o,
24 | S0 ant PN PASAL 26 YANG KURANG DISETOR SETELAN DIIRANG PPh PASAL 26 DITANGGLING PEMERINTAN D7) 0.
| SNt P PATAL 5 YA KLIANE DSETOR SEASUMNGAN DENAN PENAMSAN AN Tk FEVEIETLLAN BLUYT! PEWSTCRGAN | 2.

rrand Jeeden taeds WP Crarg rbad Sals e 1) THAt Wrrian seas Srak dan bargurar yarg wiah Shane TPV Paal 1wy 10

2 ram = = P—

3) Swlain yang telan Spotong PPN paas 21wyt (V) hund & Pk 2410404 24 Doe

BAGIAN C. LAMFIRAN
PR T p——— L] =
€2 [X Jreem Satcenn Pagmatizei [
€3 [ Jpote Pemrastechsns [ —

.t [romsima wean -

C.5 [Jomhon st atmangen Basan [
€5 [ oo merst tmmanges Cocmust [—

[l T T — —— P

BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

e e T —— T ——————

Sy i b, gty e
D1 : Sesual dengan ketentuan yang

WALIB PALAK WAKIL WAJIB PAJAK (PENGURUS. DLL) Pajak a

02 [[] xuasa dokumen ini telah -

D3 NAMA elektronik sehingga sdak diperiukan tanda
04 pewe P RS SN R s
D5 TANGGAL
D& TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN

- -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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3.

Gambar 3. 140 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT AF

| =
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : (  99999999999999999999
NPWP ] 22.222.222.2-220-000 QR Code
PTAF  Sessscesedies
Nama S S
Jenis Pajak EBRIO DI s eSS
Pembetulan Ke- O [
Tahun Pajak S S
Masa Pajak 4
Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda
| L]

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 141 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT AF

2/10/2021 https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

Nomor Referensi Transaksi

No. Ref Perkumpulan

Dari Rekening

Customer Reference Number :

To Institution - 50012 Pa;ak/PNBP/C.

BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak

Data Pembayaran e

langgal dan Jam Bayar - 10/02/2021 15:17:07 |

Tanggal Buku 1 11/02/21

Kode Cabang Bank 008

NTB H

NTPN 1 33333AAAAA333AA

STAN :
Data Setoran
Kode Billing :
Nama Wajib Pajak PT AF
Alamat 3
Nomor Objek Pajak :
Mata Anggaran $411124
Jenis Setoran 1104
Masa Pajak : 01012021
Nomor Ketetapan - 00G
Jumlah Setoran :Rp] 150.000 |
Mata Uang - 1DF
Terbilang F
Keterangan : Informasi ini hasil cetak computer dan tidak memerlukan tanda tangan

NPWP : 315782615451000

Daftar Pembayaran :00 TOTAL :
Admin Bank : IDR

Total Bayar i ID

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi
Langsung : 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan

241
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.900.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 150.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

Total DPP diperolen dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 150.000 diperoleh
dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
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Gambar 3. 142 Format Tabel dalam

Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT SRM

NO v MASA STATUS PEMBETULAN |+ |  JasaTeknik ~| Jasa jeme v | Jasa = | lasa Lain yang telah dipotong PPh21 = Total DPP__ ~ | prh23
1 JANUAR Normal - 10.900.000 - 10.900.000 160.000,00
2 FEBRUARI MNormal 160.000,00
3 MARET Normal 228.500.000,00 . 228.500.000,00 4.570.000,00
4 APRIL Normal 8.000.000,00 35.573.500,! 43.573.500,00 871.470,00
5 ME! Normal 8.000.000,00 - 8.000.000,00 160.000,00
6 JUNI
7 uul
8 AGUSTUS
9 SEPTEMBER
10 OKTOBER
11 NOVEMBER
12 DESEMBER
JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 296.073.500,00 5.921.470,00
TANGGALBAYAR ¥ NTPN/kode billing TANGGAL LAPOR v | STATUS SPT: ¥
10 Februari 2021 33333AAAAA333AA 10 Februari 2021 KB
09 Maret 2021 10 Maret 2021 5 KB
08 April 2021 3C333333CC3303CC 12 April 2021 KB
06 Mei 2021 SHA 13 TIDD DA 06 Mei 2021 K8
09 Juni 2021 SESSSSASEESSESEE 09 Juni 2021 KB
Sumber: Dokumentasi Perusahaan
5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan

sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh

Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun

atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Final

Dokumen yang diperlukan Bukti Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan

Negara, dokumen yang terkait dengan SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2. Proses

rakepitulasi SPT PPh Final dilakukan untuk periode Januari, Maret dan Mei

2021 atas transaksi persewaan tanah dan bangunan. Berikut merupakan

proses melakukan rekapitulasi SPT PPh Final:

1.

Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPh Final klien seperti gambar 3.143.

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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Gambar 3.

143 Dokumen SPT Masa PPh Final PT AF

<l L}
PSR SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA [&] s Normst
KEUANGANRL | PAJAK PENGHASILAN FINAL PASAL & AYAT (2) | [T st Pombetuian e __
Sy Formule melapockan Masa Pajak
JENDERAL PAJAK Pajak Penghasitan Finaf Pasal 4 Ayat (2) 1[2]o]2]1]
BAGIAN A. IDENTITAS PEM|
1 e
2 e PT AF
3 Aama
BAGIAN B. 08JEK PAJAK
Nilai. Pajk Tartt PPh
b ivion ) i w--ﬂi'-'uml
L] (] 0] |
T Banon Depoatort Sungan, Dvikorms 551 dan 558 Gro
D‘Mw'ﬁb«r\?\
1) Yang dtempatkan o Dalam Neges! 411128404
2) Yang rematian & Luar Neger 111280408
b. Dikonto Serttkat Bark Indonesia 41112808
< s 111220408
2 Tranaaksi Poojaslan Saham
a. Saham Pendn 1112207
5. Bukan Saram Pondi 11128406
3 BunguDekonto Coliasi can Suat Beharga Negara | 411128401
4 Hadsh Urdian 4112 T
5 Persewaan Tansh daniatau Bangunan |
2. Penyewa sebagal Pematong Pajak 4112 800.000 [ 80.000
5. Orang PribadiBadan yang Menyedor Sendiri PPh 411128
& susa Kansttsl
a. Perencana Konstruks:
1) Pengguna Jasa sebagal Pematang PPN 111220400 T
2) Penyeda Jasa yang Menyetor Sendin PPh 411128409 1 1
5. Pelaksana Koratroks
1) Pengguna Jasa sebagal Pemotong PPh 411128408 1 1
2) Penyedia Jasa yang Menyese Seadi PFh 411128408 1 1
© Pengawas Konstruks!
1) Pengguna Jasa sebagal Pemolang FPh 11122140 | -
2) Penyedia Jasa yang Menyetor Sendin PPh 411122408 | |
7 Wi Pajak yang Melakukan Pengalian Hak atas
Tanan irar 411128400 T T
8. Bunga Simpanan yang
Anggota Wajb Pajak Orang Pribad 411128417 1 1
5 Trarmaksi Dervatt Benuga Kontrak Beringka yang
Dperdagangkan d Bursa 411128418 T T
10. Divden ya Wagt Pafak
Dalarm Neger S r1122419 —
11, Penghastan Terent Lareya
a
N
<
e 2 80.000
Terblang Lima Pulsh Sembilan Ribu Tuuh Ratus Empat Puuh Rupiah .
BAGIAN C. LAMPIRAN
© [X] St e o L] e
2 Daftar Bubti Pemctongan/Pemungutan PPh Final Pasal 4 Ayt (2)
3. [] ks Pmconganpemungutan PP Pt Pasa Ay 2: 3] et
4[] surmt ks koumus
BAGIAN D. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Sanksi - sk Dt oleh Petugas
PerUndanG.UNdanGan Yang BESKL, 53y yarg e t2ya atas beserta
ampean-lampirannya adalah benar, lengkap dan jelas. SPT
[xX] emoron W
Er— KUASA WAJIB PAIAK
Melaks Pos
Nama ROBIN
NPAP 11.222 333 4-566-000 ?E
M e |
Tanda Tangan & Con Elnnnaana| Tanda Tangn
o oy e |
FA.13204
= [ ]

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2.

seperti gambar 3.144.

Menerima Bukti Penerimaan Negara dari
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pembimbing lapangan
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Gambar 3. 144 Bukti Penerimaan Negara PT AF

B CIMBNIAGA
BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Nama Bank 3 Kementerian Keuangan
PT. Bank CIMB Niaga, Tbk ¥ Penerimaan Pajak
D3
Tdhggal dan Jam Bayar 100272021 08:50:15 | NTB
[Ezex T 3333 3 |
STAN

o
Kode Cabang Bank 047007 - Internet Banking

Data Setoran:

Kode Biling ‘ PT A F
NPWP

Nama Wajb Pajak

Narat I
Nomor Objek Pajak

411128
403
01012021

80.000
Tujun Ratus Ermpat P Mata Uang : IDR
vy
s t

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.145.

Gambar 3. 145 Bukti Penerimaan Elektronik PT AF

AF
22.222.222.2-220-000

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,

bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
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obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final, tanggal bayar,
NTPN, tanggal lapor, dan status SPT) yang digunakan untuk nantinya
akan di input berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien.

Gambar 3. 146 Tabel Rekapitulasi PPh Final PT AF

NO MasA TABUNGAN (SBI &
GIRO)

AL ‘OBLIGASI & SURAT 'HADIAH UNDIAN Pl ALY . JASA KONSTRUKS! rel HARY)
BERHARGA BANGUNAN BANGUNAN U

—

— ¢

JANUARI | 800.000
T

uuuuuuu

MARET 14.117.616

o |w|o oo |w
€
2

MEI 2 550
U 1
[AGUSTUS

9 [SEPTEMBER

10 |OKTOBER

11 |NOVEMBER

12 |DESEMBER

JUMLAH 184.320.189

BUNGA SIMPANAN

TOTAL DPP PPhaayat2 TANGGL BAYAR NTPN TANGGAL LAPOR STATUS SPT2

|

| eanonn | 80000 10Fcbruan 2021 | | 33333Mma0333 23 Februar 2021 [ |
|

10 Maret 2021 | | 12 Maret 2021 KE

05 April 2021 E97FF742RELKSEEG 15 April 2021 K8

ds 101uni 2021 F7EEQOTAIMFOHFAD 18 Juni 2021 K8

184.320.189 18.432.016

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2. Pada kolom status
masa, bunga deposito/tabungan, transaksi jual saham, bunga/diskonto
obligasi dan surat berharga, hadiah undian, persewaan tanah dan
bangunan, bunga simpanan, transaksi derivatif, dividen Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri, total DPP, PPh Final angkanya berasal
dari SPT Masa PPh Final. Kolom tanggal lapor dan status SPT

angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan
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untuk kolom tanggal bayar dan NTPN diperoleh dari Bukti

Penerimaan Negara.

Langkah yang dilakukan pada masa Januari yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi nominal pada uraian Persewaan Tanah dan Bangunan
sebesar Rp 800.000 yang diperoleh dari SPT Masa PPh Final
seperti nomor 1.

Mengisi total DPP yang diperoleh dari rumus menjumlahkan
seluruh uraian. Pada masa Januari hanya terdapat Persewaan
Tanah dan Bangunan maka total DPP adalah Rp 800.000.
Mengisi PPh Pasal 4 Ayat 2 sebesar Rp 80.000 yang diperoleh
dari SPT Masa PPh Final seperti nomor 2.

Mengisi kolom tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 3.
Mengisi kolom NTPN vyaitu 33333AAAAA333AA yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 4.
Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 23 Februari 2021 yang
diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.
Mengisi kolom status SPT Kurang Bayar yang diperoleh dari

Bukti Penerimaan Elektronik seperti nomor 6.

10. Melakukan rekapitulasi PPh Final hingga masa yang ditentukan.
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d)

Melakukan Rekapitulasi PPN

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti

Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen terkait

dengan SPT PPN. Proses rekapitulasi PPN dilakukan untuk periode Januari

dan Maret 2021. Berikut merupakan proses rekapitulasi PPN:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa
PPN klien seperti gambar 3.147 dan 3.148.

Gambar 3. 147 Dokumen SPT Masa PPN PT AF

; PEWADITULAS|I PENYERAHAN DAN PEROLEHAN [ e ORMILEITHAD s BT
H hasa 103 03 - 2021 (mm-mm-yyyy)
| v PTAF Bachenita : )
i 22.222.222.2-022.000 T DPP (Rupiah) I _ron mopen) PPEM (Rupiah)
i I. Rekapitulasi Penyerahan

A. [Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP )|
2 B.|Penyerahan Dalam Negeri
i 4.000.000.000

1. Ponyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Tidak Digunggung [n2] l 400.000.000 0,00
- e — | oo | 000
2| |c.|Rincian Penyerahan Dalam Negeri
g (K 3.261.059.068,00 326.105.906,00 0,00
i 2] 0,00 000 0,00
3 fan PPnBM-nya tidak dipungut E 0,00 0,00 0,00
ngenaan PPN atau PPN dan PPABM
3 aF dari pengencan PPN aa dan PP @ 0.00 0,00 0,00
Il. Rekapitulasi Perolehan

P A o st ool 000 000
i B. | Peroiehan BKPIJKP da am Negerl Yang PM-nya Dapat Dikreditkan 82] 2.493.073.019,00| 249.307.299,00 0,00
; 3 o Vi P T o s P [ 00 000 000
i D. | Ju Perolehan (ILA + 1B + I1.C) 2.493.073.019,00 | 249.307.299,00 0,00
i Ill. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
i A. | Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditkan (ILA+ LB ) [ 249.307. NQ_OOm—
g PR »
H uE :ﬁﬂﬁnﬁi' “hi nﬂa PPN M‘ﬁ Di ih EH o ‘
l 2. Kompensas| kelebihan PPN karena pembetulan SPT PPN Masa Pajak 03 . 2020 (ma-yyyy) 45.572.500,0
g 3. Hasil Penghitungan Kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan sebagal penambah (pengurang) Pajak Masukan 0,00
i 4. Jumiah (LB.1+1B2+1B3) 406.023.204,00

C. | Jumiah Pajak Masukan yang Dapat Diperhitungkan (IILA + IIL.B.4) 5)) 655.330.503,00

E

DAFTAR EKSPOR BKP BERWUJUD, BKP TIDAK BERWUJUD, DAN/ATAU JKP ] kAL s [
waar i 1AL o wasa 208 w03 - 20 P 7
Newe Pambetitan ke © 0 (o )
0 22.222.222.2-022.000 I Dokirenierenta PP e
X BerwiudPenenma JRP [ Nomor T_Tenggal i ven ) (Rupiah)
JUMLAH A1> [

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 148 Dokumen SPT Masa PPN PT AF

@

KEMENTERAN KEUANGAN Ri
CUEXTORAT JENCERAL PAMK

(SPT MASA PPN)

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai

Bacaah e domb B. Peturuk Paogeen 55T Mosa PN Ber anda X dotam [ yang sewl

FormuLR 1111

NAMA PP

PT AF

A AMAT MASA ¢

_ﬁ_:l 22.222.222.2-022.000

s 12

WU ZUY

THUPON ¢ z

U0 1 19200204 Porbebsen Ke: ()

~ (ol ) [[] wajib prnem

T

I. PENYERAHAN BARANG DAN JASA

H. PPN latéh bayar pass

opp PPN
A Terutang PPN
1, Exapsr D%—'—N‘E 400.000.000
5 D, 4.000.000.000 N
3 Penyerahm yang PPy dpungut cleh Pemumgu PPN [2)p. 0.00 = 0.00
4 Peryerahan ywg PPH-nys tidsk dipungul [ 0.00 & 0.00
5 Peryerahan yang dbstatkan dan pengenaon PPN [ 000 & 0.00
il JAS +1AZ+ 143+ A4+ LAS) “ 4000000000 ,q,
B Tdsk Tendang PPN .
4,000.000.000
C. Jumish Sekruh Penyershen LA+ L) 7.
I, PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR
400.000.000
. Pajak Xolaran yang harys dpungut sendi (Jumiah PEN pada LA2) Ore.
B, PEN dsetor dimuka dafam Masa Paak yang sama R 000
cipethhungsan e
i D, PPN turang atau (1ebh) bayar (1A~ 18 - £.C) [ 255330503
| ——
£ P2N vurang gt (b bavr WD NE Ro
GPPN kurang bayar chunssi targgd _ (o) NTRN:

E:
a ne.m 1.0 (i dalssm Nl SPT bukan Pembetdan) t.zDa.mw atag D Bulk ILF  (Déisi dafam hat SPT Pambelulan)
a
%
s Oksh 21 [] PP Pasal 9 ayat tb) PPN oo 22 [X] Selskn PKP Pasal D apat (4b) PPN
g a1 [ 1aMasa Pk SRR T e 0 s Pt .
12 [] Oisnbatian (Resttusi ),
Khissos Rtz ok PKP 2
. [(Jpsssitrckve cisbubancengan: [JPesocurmiosa s Pengembdisn Pendshisusn
. atas [ ]Passl 1TDKUP chabubancongan: || Prosecur Basa  stau Pengembalisn Pendahuuan
otz [ ] Pasal 3aput ) PPN abukan dengen Pengermtalion Pendshubian
Wl PPN ATAS SENDIRI
A. Jamiah Dasar Pengenaan Pajak | Rp: 0,00
: B. PPN Teruaang p. 0,00
C. Diurasi Targgal dennpey)  NTPN:
2 | V. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKS!
g A. PPN yang walh> dbayar kambal © Ry 0,00
- B. Diursi Tanggal i fommyyy)  NTPN:

V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH
A, PPrBM yang hans dipungst sandi
B.PPNBM diseke cimuka dalam Masa Pejak yang sams
. PPIBM kucang anau {lebb) barar (VA - VB)
0. PPnBM hurang atau (lebi) bayar pada SPT yang citetikan
. PPIBM kit a3 (1) b kavensa pembetuian V.C - VD)
F. PPOBM urang bayar diunsst teggsl

atay tidak

] NTPN

D 0,00
o 0,00

L — 0,00

VI. KELENGKAPAN SPT

Formsdi 1111 AB

m Formar 1111 A1

Sesual dengan ketantuan Pasal 3 ayat {7) UL Nomor 6 Tanun 1983 sebagaimana telah baberapa kall diubah terakhr dengan UL Nomor 16 Tahun 2009, apabia SPT Masa yang Saudars Sampakan

tdak

Pachatan :

[X] Formatr 1Az [X] Formute 1111 82

[

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.149.

Gambar 3. 149 Bukti Penerimaan Elektronik PT AF

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda
Nama ON PRATAMA TEKNOLOG
PT AF
Tar 22.222.222.2-022.000

Masa Pajak : 3/3
Jenis SPT: PPN1111

Pembetulan ke : 0 ‘/ﬂ
Status SP1 - Lebih Bava
8 255.330.503
Tanggal Penyampaian : 28/04/202

Nomor Tanda Terima Elektronik : 13345678910111213141 Y
Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input

berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien seperti gambar 3.100.
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Gambar 3. 150 Format Tabel Rekapitulasi PPN PT GL

T T T |
|  4.000.000.000 | 400.000.000 | 4.000.000.000 400000000 [

TOTAL Updat

TOTAL Penjualan

B1(impor)
DPp. PPN

KOMPENSASI MASA
PAJAK SEBELUMNYA

JUMLAH
KOMPENSASI

360.450.704

=]

7.337.512.007 733.751.198

48.667.500

MASA PAJAK
KOMPENSASI

KB(LB]

KB{LB] KARENA PEMBETULAN

TGLLAPOR

SPT MASA PPN

TGLBAYAR

NTPN

NOMINAL

KET

12/2019

(324.277.200)

25 Februari 2021

324.277.19%

| ——

|
| (255.330503)

28 Maret 2021

| 255330503 |

03[2020

IS

IS

=

653.501.796

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,

pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,

dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT

Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT

angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan

untuk kolom tanggal

bayar dan NTPN diperoleh dari

Bukti

Penerimaan Negara jika tersedia. Langkah yang dilakukan pada masa

Maret yaitu:

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Mengisi kolom tiap uraian pada bagian DPP yaitu kolom uraian
A.2 sebesar Rp 4.000.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 4.000.000.000, dan B.2 sebesar Rp
2.493.073.019 yang diperolen dari SPT Masa PPN seperti
nomor 1.

Mengisi kolom uraian pada bagian PPN yaitu kolom uraian A.2
sebesar Rp 400.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 400.000.000, dan B.2 sebesar Rp
249.073.019 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
2.

Mengisi kolom kompensasi masa pajak sebelumnya sebesar Rp
360.450.704 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
3.

Mengisi kolom jumlah kompensasi sebesar Rp 45.572.500 yang
diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 4.

Mengisi kolom masa pajak kompensasi yaitu bulan Maret 2020
yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 5.

Mengisi kolom KB/LB sebesar -Rp 255.330.503 yang diperoleh
dari SPT Masa PPN seperti nomor 6.

Jika terdapat KB/LB pembetulan maka diisi seperti SPT Masa
PPN kotak biru.

Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 28 April 2021 yang diperoleh

dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 7.
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9)  Mengisi kolom nominal yaitu Rp 255.330.503 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 8.
10) Mengisi kolom status SPT LB yang diperolen dari Bukti
Penerimaan Elektronik nomor 9.
5. Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.
Membuat Kertas Kerja Pemeriksaan
Tugas membuat kertas kerja dilakukan untuk PPh Pasal 21, PPh Pasal 23,
dan PPh Pasal 26. Dokumen yang dibutuhkan dalam membuat kertas kerja
yaitu dokumen yang terkait dengan SPT Masa perusahaan dan file excel
yang berisikan format dari pembimbing lapangan. Membuat kertas kerja
pemeriksaan dilakukan untuk periode 2020. Berikut proses membuat kertas
kerja:
1.  Menerima beberapa file pdf SPT Masa dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 151 SPT Masa PPh Pasal 23 Periode Januari

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
@ PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUK
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Formulir ini digunakan untuk melaporkan psmolongan area barcode
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Pajak Panghasilan Pasal 23 danvatau Pasal 26
Mosa Pojplc (o) Bacalah pelunjuk pengisian sebalum menaisi formulir ini wI;IARDL:EVMEAR SPT TERMASUK
—[2IoT2]o H2 SPT Normal H3 [] Pembetulan Ke- Ha |(Disi cleh petugas) 0 Hs
A_IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

61 REWE : |4_5.s?s_390_1431 3-000 —
A2 NAMA y B0k

GEDUNG TOWER LT 1-3, L BELIMBING — JAKARTZ —
A3 ALAMAT * .
A4 NO. TELEPON : (021) A5 EMAIL : _.coid

B. OBJEK PAJAK

1 DEVIDEN 24-101-01
2 |Bunca 2410201 1 0,00 2 0.00!
3 |rovan 24-103-01 0,00 0,00}
4| FADIAY. PENGHARGAA, BONUS DAN LANNYA 20001 0 o—o“_ 0,00
5 | SEVA DAN PENGHASILAN LAIN DENGAN PENGGLU 24-100-02 366.773.225,00] 8.580.303,00]
5
6a. JASA TEKNIK 24-104-01 0,00 0,00
Bb. JASA MANAJEMEN 24-104-02 0,00 0,00
o JASA KONSULTAN 24-104-03 3.800.000.00 76.000,00|
50_JASA LAIN SELAIN JASA ¥ANG TELAH DIFGTONG PPh PASAL 21 8.750.209.850,00 177.522 857,00}
7 | SUMLAH (PENJUMLARAN ANGKA 1 5D 8) 9,120 783 075 00 1 16001
a JUMLAH PPh PASAL 23 YANG KURANG DISETOR SETELAH DIKURANG| PPh PASAL 23 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTP) 186.179.160.00]
5 | s 2 TOR DENGAN DAN PEMBETULAN BUK

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

253
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Pada Gambar 3.151 merupakan SPT Masa PPh Pasal 23 PT AF pada
periode Januari 2020. Data yang diperlukan untuk membuat kertas
kerja pemeriksaan adalah data jumlah penghasilan bruto seperti nomor
1 dan jumlah PPh yang dipotong seperti nomor 2.

Melakukan rekapitulasi terhadap SPT Masa tersebut di file excel yang

di dalamnya sudah terdapat format.

Gambar 3. 152 Tabel Rekapitulasi PPh Pasal 23

2956071

Pada Gambar 3.152 merupakan tabel rekapitulasi PPh Pasal 23 dari
periode Januari hingga Desember 2020. Pada periode Januari terdapat
pajak atas sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan
harta dengan jumlah penghasilan bruto Rp 366.773.225 seperti nomor
1 dan jumlah PPh yang dipotong sebesar Rp 8.580.303 seperti nomor
2 data tersebut bersumber dari SPT Masa PPh Pasal 23 pada Gambar
3.151. Setelah melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 dari periode

Januari hingga Desember selanjutnya adalah menjumlah tiap uraian
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yang terdapat pada SPT Masa PPh Pasal 23 periode Januari yaitu total
pajak atas sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan
harta dengan jumlah penghasilan bruto Rp 4.584.765.611 dan jumlah
PPh yang dipotong Rp 93.517.623 seperti nomor 3.

Melakukan rekapitulasi berdasarkan perhitungan menurut Wajib Pajak

dan perhitungan menurut Pemeriksa.

Gambar 3. 153 Rekapitulasi Menurut Pemeriksa dan Wajib Pajak

e URAIAN TARIE | REF | ANURR FESAUARI MARET aeRiL (] Jumt ol AGUSTUS | SEPTEMSER | OKTOSER | NOVEMBER | DSSEMBER | GABUNGAN
B
0 0| 0 0 0| ) o [ 0 0| 0 ]
[] o [ 0 ] ol o ol o 0 o [] o
0 0| 0 [} 0 ol o [] 0| 205680000 0| of  295.80.000
[] o
26773226) 289.668.718| 182706626 €02881.188| 262.197.926| 182.398.100) 538.722000( 265.200.333) 610.350.286| 318.282826 270.324.860| |see7e2150| 4

0 0| 0 0 [ o 0| ol 0| 0 0| ]
0 0| [} [ o ol o| 02121 91| o| 1000000

3800000/  3800.000| 903856000 45.500.000 62 109.620650| 261.277.080|  120.850.400| 207.479.80
8750.209 8%0| 9817.681.100| 7.393 175.425/10 058.308 05| 7114 1 10952020

) Jass Lainngs
JUMLAH OBJEX PPh PASAL 23

5120783 07%[10 211029.816| 8469 736 920] 10 700 085593 7 418 771 2%

| 2 [PAsaK TERUTANG

0 0| 0 [ 0 ol
[] o [] [ [] o
0 0| 0 0 [] 0|
o g g g g g
3560203]  9064e77|  520teosl 13406760l  €251227] 4850034
0 0| 0 0 0 ol
[ o [] 0| 0 ol
76.000 78.000|  18.077.120 10.000 1.050.000 80.000
y 177522857| 197.401.190| 149222043| 2015%0986| 144253203 283083750
| [FPnPAsAL 23 TeRuTANG 185175160 200601873 172881373] 215867.786] 151258730 288.013.784)
Menurut SPT Wajib Pajak
URAIAN TARF | REF | aNusRl FEBRUARI MaRET AERIL vel s oy AgusTus | sestewese | OkToEER | NovewseR | oeseussR | GaBUNGAN
| 1 |oBJEK PAIAK
[ [} 0|
) 0 o
[ 9| o|
Y Yy
eTaEe| sastsrie| 1s270nsze
v
9 o

Pada Gambar 3.153 merupakan rekapitulasi PPh Pasal 23 yang
dibedakan perhitungannya berdasarkan Pemeriksa dan Wajib Pajak.
Pada periode Januari perhitungan atas sewa berdasarkan pemeriksa
terdapat jumlah penghasilan bruto Rp 366.773.225 seperti nomor 4

dan jumlah PPh yang dipotong sebesar Rp 8.580.303 seperti nomor 5.
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o 3800000| 903820000| 45200 00 000|
8.750.209.850| 9.817.861.100| 7.383.176.426 14, a7
9120 783.07510.211.029.816| 8489.726.950| 250 7 2[1
o o ] o o o [ of o [}
[} 0 0| 0 [} 0 0 o 0 0
) o ol [] o [l 0 0 ol 2000 o 0
5280303| 3004077 9100¢| 13400 700 227 320 034/ 217170|  5229083) 2522 425 123 2413
) T v T T T v T g T 3
[) 0 ol ] [ [l 0 0 ol [) o
0| 0 o [] [ 0 0 0 of ol o
0,000 6000 18.077.120) 910,000 1050000 80.000 2190571 522554 2.599.188| 9,59 10858




Berdasarkan perhitungan Wajib Pajak terdapat jumlah penghasilan
bruto Rp 366.773.225 seperti nomor 6 dan jumlah PPh yang dipotong
sebesar Rp 8.580.303 seperti nomor 7. Jika sudah maka
menggabungkan jumlah penghasilan bruto dan pajak yang dipotong
dari periode Januari pada perhitungan pemeriksa terdapat jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 4.576.324.111 dan pajak yang terutang
Rp 93.179.963 serta perhitungan Wajib Pajak terdapat jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 4.576.324.111 dan pajak yang terutang
Rp 93.179.963 hingga Desember.

Jika sudah dilakukan rekapitulasi maka terdapat file excel yang
didalamnya sudah terdapat format kertas kerja maka yang dapat
dilakukan yaitu membuat rumus agar antara rekapitulasi dan file

kertas kerja dapat saling melink.
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Gambar 3. 154 Kertas Kerja Pemeriksaan

KERTAS KERJA PEMERIK SAAN
Narma TO' TAASTRAFINANCIAL ~ 1~
PPh Pasal 23 INPWP 01.657.398-6.062.000
Marss o Th Pk . |dorneri - Desembe 2020
MENURUT
Na. URAIAN Ret. STIWE U]
1 [oBuEK PAJAK
2 Deviden 9 [ q
b Bugs [ [ q
c. Royss qf
4 Haxdah dan Pengrrga 9 q q
n T o TTT <m—|
1) | o Tederic 9 9 qf
2) | Jama Margjemen 861121819 861121819 [
3) | e Kot 1.779.407.000) 1.779.407.000) q
4) | Jowmy Loy 156. 156. [
[JUMLAH OBJEK PPh PASAL 23 164251223110 164251223 110 q
2 [PAJAK TERUTANG
2 Deviden 9 9 q
b Buga q q q
. Royas 22.352000) 22352000 q
4 Haxdoh don Pengrirgan q q q
rc._ﬁ T s:nﬁm-l q
-
1) | e 9 9 q
2) JassMangemen 122000 122000 q
3) | Konmites 35580140 35580140 q
4) | Jass Larrya 2959 296,435 2953 296.435| o
PPh PASAL 23 TERUTANG q
3 [KREDIT PAJAK
4 [PPh PASAL 23 YANG KURANG | {LEBIH) DIBAYAR
5 [SANKSI ADMINISTRAS!
2 skPx
at. Bungs Pasd 13(2) KUP
a2 Kenwion Pass 13(3) KUP.
23 Burgs Pasad 13(5) KUP
a4 Kerusion Passd 1A KUP
a5, Kerssicn Pass 17C (5) KUP
36, Kerwikan Passd 17D {5) KUP
a7. Bungs Pasd 18(4) UU PP
a8l Kerusion Passd 18(3) UU PR

3 | FASAL £3 TATRS RUNATRS 1 |LEDIN] LIDATAN

| s [sanKsiADMINISTRAS

2 s«PxB
1. B Pl 13(2) KUP
22 Kerusicon Pasad 13(3) KUP
23 Bunga Pl 13(5) KUP
24, Kenicn Pasd 1A KUP
5. Kerusian Pass 17C (5) KUP
8. Kenskan Pasd 17D (5) KUP
7. Bunga Pl 18(4) UL PPH
afl. Kensicn Pasd 18 (3) UU PPh

b s«exaT
b1, Kerusian Pasd 15(2) KUP
52 Bugn Pl 15(4) KUP

[JUMLAH SANK $1 ADMINISTRAS

| [PPh PASAL 23 YANO MA 33+ HARU S / (LEBIH) DIBAYAR
17 s

2 DendaPass 7KUP

b, Bungs Pass 8(23) KUP

e Bungs Pasd 929) KUP

A Bungs Pasa 14(3) KUP.

e, Bungs Pasa 14(3) KUP

L Bunge Pasy 19(3) KUP

[JUMLAH STP

Pada Gambar 3.154 merupakan kertas kerja pemeriksaan yang datanya

diperoleh dari jumlah

pemeriksa dan Wajib Pajak. Pada perhitungan pemeriksa terdapat
jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 4.576.324.111 dan pajak yang

terutang Rp 93.179.963 serta perhitungan Wajib Pajak terdapat jumlah

rekapitulasi

PPh Pasal
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penghasilan bruto sebesar Rp 4.576.324.111 dan pajak yang terutang
Rp 93.179.963.
5. Melakukan tugas hingga satu tahun pajak tiap cabangnya.
33111 Rumah Sakit RS

a) Melakukan Rekapitulasi Aset dan Liabilitas dari General Ledger

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi general ledger
adalah file excel yang diberikan oleh pembimbing lapangan yang berisikan
nama akun aset dan liabilitas. Proses melakukan rekapitulasi aset dan
liabilitas dari general ledger dilakukan untuk periode 2019 atas 2 cabang
rumah sakit. Berikut merupakan langkah dalam melakukan rekapitulasi aset
dan liabilitas dari general ledger:

1. Menerima file excel dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 155 Data Tabel General Ledger

A B D E F G H I J

1 | Montl - | JENam | ' AccCot - AccDesc | €CCod - | CCDes -  GlLineDe: - NewGLAmount -
2  Jan-19 42186031 11010101 dash on Hand - Central Cask 0 Non-DepaPU00007242¢ -119.698,00
3 | Jan-19 42186950 11010101 (ash on Hand - Central Cast 0 Non-DepaPelunasan PU -13.419,00
4 | Jan-19 42187845 11010101 (ash on Hand - Central Cask 0 Non-DepaPelunasan R1 -75.000,00
5 | Jan-19 42188085 11010101 dash on Hand - Central Cast 0 Non-DepaPelunasan PU -27.777,00
6 | Jan-19 42191156 11010101 Cash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 190201/ 1-Bu 80.000.000,00
7 | Jan-19 42191158 11010101 dash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa1901138 / 1-E 70.000.000,00
8 Jan-19 42191161 11010101 Jash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 190228 / 1-Bu 690.000,00
9 | Jan-19 42191162 11010101 Qash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa001-022(31/1 59.661.107,00
10 Jan-19 42191163 11010101 Jash on Hand - Central Cask 0 Non-Depa023-042(2/1/ -56.316.210,00
11| Jan-19 42191164 11010101 ash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 201901001 / 7.500.000,00
12| Jan-19 42191165 11010101 Jash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa043-065(3/1/ -5.623.800,00
13 Jan-19 42191166 11010101 dash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa201812031 / -1.400.000,00
14| Jan-19 42191167 11010101 ash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 201901002 / 1.896.600,00
15 Jan-19 42191168 11010101 ash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 201901003 / 2.064.500,00
16 Jan-19 42191160 11010101 Cash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 201901004 / 1.569.180,00
17 | Jan-19 4219117 11010101 Qash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa 066-120(4,5,6 -79.437.946,00
18 Jan-19 42191171 11010101 (ash on Hand - Central Cask 0 Non-Depa 201901005 / 9.000.000,00
19| Jan-19 4219117 11010101 ash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa201901PC009 500.000,00
20 Jan719(j19117 11010101-dash on Hand - Central Cast 0 Non-Depa121-146(07/1 -38.920.902,00,
A}11010101-11030101 (MAY) A-11030101 (JUN)-11030102 (JUL) A-11030102 (AGT)-12060106 @\010101 - 22050102

)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Pada Gambar 3.155 nomor 1 terdapat huruf A yang menandakan jika
akun tersebut merupakan bagian dari Aset dan L yang menandakan
jika akun tersebut merupakan bagian dari Liabilitas.

2. Membuat file excel baru yang berisikan tabel (bulan, kode akun,

deskripsi akun, kategori akun, dan jumlah).

Gambar 3. 156 Format Tabel General Ledger

Jan-19 42186950 Receip 11010101 Cash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan PUOOC’ -13.419,00
Jan-19 42187845 Receip 11010101 Cash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan R1812’ -75.000,00
Jan-19 42188085 Receip 11010101 Cash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan puooc” -27.777,00
Jan-19 42191156 Misc R¢ 11010101 Cash on Hand - C 0 Non-Department 190201 / 1»Buko;' 80.000.000,00
Jan-19 42191158 Misc R¢ 11010101 Cash on Hand - C 0 Non-Department 1901138 / 1-Buk(’ 70.000.000,00
Jan-19 42191156 Misc R 11010211 Bukopin PU Acc N 0 Non-Department 190201 / 1-Bukog  -80.000.000,00
Jan-19 42191158 Misc R« 11010211 Bukopin PU Acc M 0 Non-Department 1901138 / 1-Bukc  -70.000.000,00

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
3. Melakukan rekapitulasi dari file pembimbing lapangan dengan tabel

yang telah dibuat berdasarkan urutan kode akun.

Gambar 3. 157 Rekapitulasi General Ledger

Jan-19 42186031 Receif 11010101 dash on Hand - C 0 Non-Department PUD000724287 P! -119.698,00‘
Jan-19 42186950 Receipp 11010101 (ash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan puooc” -13.419,00
Jan-19 42187845 Receip 11010101 (ash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan R1812' -75.000,00
Jan-19 42188085 Recei 11010101 (ash on Hand - C 0 Non-Department Pelunasan PUOOC' -27.777,00
Jan-19 42191156 Misc § 11010101 dash on Hand - C 0 Non-Department 190201 / 1fBukop' 80.000.000,00
Jan-19 42191158 Misc K¢ 11010101 (ash on Hand - C 0 Non-Department 1901138 / 1-Buk(' 70.000.000,00
Jan-19 42191156 Misc R 11010211 Hukopin PU Acc N 0 Non-Department 190201 / 1-Bukoy  -80.000.000,00
Jan-19 42191158 Misc R¢ 11010211 Hukopin PU Acc M 0 Non-Department 1901138 / 1-Bukc -70.000.000,00

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Pada Gambar 3.157 merupakan hasil rekapitulasi dari file general ledger
yang terdapat pada gambar 3.155. Pada saat melakukan rekapitulasi hal
utama yang harus dilakukan adalah mengurutkan kode akun seperti

gambar 3.155 nomor 2, untuk memudahkan dalam mengelompokkan
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kode akun maka terlebih dahulu menggunakan filter agar tidak teracak
seperti gambar 3.158.

Gambar 3. 158 Filter Kode Akun

! ‘E‘H . e "~ non

Pasti ),
e BN USTAl T RUES SRA e

= = 3

Clipboard [ Font [ Aligni

0 UPDATES AVAILABLE Updates for Office are ready to be installed, but first

D1010861 5 fi
%l Sort Smallest to Largest D
1 | . B AccDesc
2 Al Sort Largest to Smallest o1 castion Hand:
3 Sort by Color > 01 Cash on Hand -
4 01 Cash on Hand -
5 01 Cash on Hand -
6 01 Cash on Hand -
7 Filter by Color > 01 Cash on Hand -
8 Number Filters > 01 Cash on Hand -
g — 01 Cash on Hand -
Search

10 - 01 Cash on Hand -
1 i(sebdAm ~ 01 Cash on Hand -
12 :1]8:8]2; 01 Cash on Hand -
13 11010103 01 Cash on Hand -
14 111010201 01 Cash on Hand -
15 111010202 01 Cash on Hand -
16 111010203 01 Cash on Hand -
17 111010204 01 Cash on Hand -
18 (111010205 Y 01 Cash on Hand -
19 01 Cacsh an Hand -

» [ oK ] cama | d11030101 | 100
Ready

Pada Gambar 3.158 merupakan cara untuk memudahkan dalam
mengurutkan kode akun, setelah melakukan check list pada salah satu
kode akun maka dapat mengcopy data tersebut sehingga akan muncul
satu kode akun yang sama misalnya 11010101 seperti gambar 3.157
nomor 2. Setelah 1 kode akun bagian Aset habis maka bergantian
dengan bagian Liabilitas setelahnya baru bisa pindah ke kode akun ke
2.

Melakukan rekapitulasi hingga kode akun habis
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3.3.1.12 PT NS

a)

Melakukan Rekapitulasi PPN

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti

Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen terkait

dengan SPT PPN. Proses rekapitulasi PPN dilakukan untuk periode Januari

dan Maret 2021. Berikut merupakan proses rekapitulasi PPN:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa
PPN klien seperti gambar 3.147 dan 3.148.

Gambar 3. 159 Dokumen SPT Masa PPN PT NS

oEwABITYLASI PENYERAHAN DAN PEROLEHAN [ e ORMILE IR s BT
“ wasa s - -
% ::V:nm PTNS : - o fL 2021 , ()
g 33.333.333.3-033.000 I DPP (Rupiah) n— PPN (Rupiah) PPABM (Rupiah)
i I. Rekapitulasi Penyerahan
A.|Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP | 0,00
2 B.|Penyerahan Dalam Negeri
i 1. Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Tidak Digunggung [a2] l 5000.000.000 500.000.000 0,00
g 2. Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Digunggung | 0,00 ~ 0,00
2| |c.|Rincian Penyerahan Dalam Neger
g E 3.261.059.068,00 326.105.906,00 0,00
i (2] 0,00 000 0,00
3 [} 0,00 0,00 0,00
H 4] 0,00} 0,00 0,00
i 1.
; | (83} 0,00/ 0,00 000
i B. Negeri Yang PM-nya Dapat Dikreditkan Ez 2.493.073.019,00 249.307.299,00 0,00
g el Vo Pty T o g o P [ ona o opa
i D. 'erolehan (ILA + 1B + I1.C) 2.493.073.019,00 l 249.307.299,00 0,00
g Ill. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
i A. | Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditkan ( ILA+ 118 ) [ 249.307. ne_ooﬂ_
= 1
l e X pye gi
i 2. Kompansas| kelebihan PPN karena pembetuian SPT PPN Masa Pajak 03 . 2020 (mmeyyyy) 45.572.500,0(
g 3. Hasi! Penghitungan Kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan sebagal penambah (pengurang) Pajak Masukan 0,00 Kn
3 4. Jumiah (ILB.1+ B2+ 11L8.3) 406.023.204,00
C.| Jumish Pajak Masukan yang Dapat Diperhitungkan (IILA + I11.8.4) (5} 655.330.503,00
E
DAFTAR EKSPOR BKP BERWUJUD, BKP TIDAK BERWUJUD, DAN/ATAU JKP [ AL s [
] e = e 4
el 33:333.333.3:033.000 I T o l ==
BerwujudiPenenima JKP [ Nomor [ Tenggal taaven ) (Rupiah)
JUMLAH Al> [

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 160 Dokumen SPT Masa PPN PT NS

@

KEMENTERAN KEUANGAN Ri
CUEXTORAT JENCERAL PAMK

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai
(SPT MASA PPN)

Bacaah e domb B. Peturuk Paogeen 55T Mosa PN Ber anda X dotam [ yang sewl

FormuLR 1111

H. PPN latéh bayar pass

NAMA PYP J
PT NS - ﬁ_l 33.333.333.3-033.000 I*
W AMAT MASA ¢ 50 12
= T e |
oy ¢ RN Prevbvin k2 (nol ) [ wajib ppnem
1. PENYERAHAN BARANG DAN JASA oPP PPN
A Terutang PPN
= 5l
. D, 5000000000y o
1
3 Panyeraham yang PPN-rwa dipungut cleh Pemungul PPN [2)Rp. T00 wp 0.00
4 Peryershan yorg PPN-nys ik dipungut [Eae 0,00 0.00
5 Peryerahan yang dbstaskan dan pengemaan PP [ 000 g 0.00
Jumish (LA +LA2 + LA3 + LA + LAS) Ap 5.000.000.000 'w
B Tidak Tendan; PPN #p.
5.000.000.000
C. Jumish Sebrch Peayershan (LA + LB) A,
11, PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR
500.000.000
. Pajak Xolaran yang harys dpungut sendi (Jumiah PEN pada LA2) Ore.
B, PEN dsetor dimuka dafam Masa Paak yang sama R 000
cipethhungsan e
i D, PPN turang sty (lebh) bayar (ILA- 18- £.C) [ -155.330.503
L —
E_P2N wurang atay (sbb) b MD-WE R
G PPN kurang bayar dfunssi tanggal _ (ad-mmpryy) NTRN:

B.PPBM diselor dlmuba dalam Mase Pajak yang sama

atay tidak

£
a ne.m 1D (D¥isi defssm hel SPT bukan Pembetdan) t.zDa.mw ataw D Bulk ILF  (Disi dfam hat SPT Penbelulan]
% okh 21 [] ke Passl o ayat ) PPN say 22 [X] Selsi PKP Pas U syt (40) PPN
g an [x] be Masa Pajok beriliim~ ataw O umaPaiok .
12 [] Oisnbatian (Resttusi ),
Khsis Reetts stk PKP 2
5 Passl 17CKP cishukan cengan: || Prosecur Basa sty Pengembdisn Pendshisusn
. atas [ ]Passl 1TDKUP chabubancongan: || Prosecur Basa  stau Pengembalisn Pendshuuan
™ DPui S ayat {4c) PPN clabuban dengan Pengembsian Pendabubian
Wl PPN ATAS SENDIRI
A Jamiah Dasar Pengenaan Pajak  Rp. 0,00
: B. PPN Teruaang p. 0,00
C. Diurasi Tanggal isemrrey)  NTON:
2 | Iv. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKS!
g A. PPN yang walh> dbayar kambal © Ry 0,00
- B. Diursi Tanggal pommyyy)  NTPN
V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH
A PPRBM yang hanas cipungst sandir [ = 0,00

0,00

Sesual dengan wetentuan Pasal 3 ayat {7) UL Nomor 6 Tanun 1983 sebagaimana telah baberapa kall diubah terakhr dengan UL Nomor 16 Tahun 2009, apabia SPT Masa yang Saudars Sampakan

Pachatan :

m Formar 1111 A1

[ — . H
C.PPnBM kusang atau {lebb) bayar (VA - V8) w000
.PPNEM hurang atay () bayar pada SPT yang cibetikan .
£ PPNBM kumseg 8130 (b by kavens pembstulan (V.C - V0) ™
F. PPRBM hurang bayar dlunast tanggsl ey NTPN
VI KELENGKAPAN SPT
| [X]Fomarmiae K] Fomdrimiaz (K] Fomair gz []ssopen_ jembar [ Surat Kuasa Khuss

[x]Fomrsmitas [ romitiies  [“Jssoeenan_ tembar [

tembar

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan
seperti gambar 3.149.

Gambar 3. 161 Bukti Penerimaan Elektronik PT NS

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda
Nama ON PRATAMA TEKNOLOG
PT NS
Tal 33.333.333.3-033.000

Masa Pajak : 3/3
Jenis SPT: PPN1111

Pembetulan ke : 0 ‘/ﬂ
Status SP1 - Lebih Bava
: 155.330.503
Tanggal Penyampaian : 28/04/202

Nomor Tanda Terima Elektronik : 15248406077217280010
Terima kasih telah menyampaik12345678910111213141

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input

berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien seperti gambar 3.100.
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Gambar 3. 162 Format Tabel Rekapitulasi PPN PT NS

I T | |
| 5.000.000.000 | 500.000.000 | 5.000.000.000 500000000 [

H B BR

a0

TOTAL Penjualan

MASUKAN
KOMPENSASI MASA JUMLAH
B loncs) e e e ] = PAJAKSEBELUMNYA|  KOMPENSASI
DPp. PPN oPp. PeN opp PPN
4.880.438.088 | 484.003.898,80 095.000
e v el
E_
7.337.512.00 733.751.198 360.450.704 48.667.500
MASA PAJAK SPT MASA PPN
KOMPENSAS! KB(LB] KB{LB] KARENA PEMBETULAN TGLLAPOR KET
TGLBAYAR NTPN NOMINAL
12/2019 (324.277.200) 25 Februari 2021 324.277.192 L5
— 1
03/2020 | _ass3s0s03 | 28 Maret 2021 | 1ss3s0s03 | L8 |
IS | IS

=

653.501.796

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,

pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,

dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT

Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT

angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan

untuk kolom tanggal

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557

bayar dan NTPN diperoleh dari

Bukti
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Penerimaan Negara jika tersedia. Langkah yang dilakukan pada masa

Maret yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mengisi kolom tiap uraian pada bagian DPP yaitu kolom uraian
A.2 sebesar Rp 5.000.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 5.000.000.000, dan B.2 sebesar Rp
2.493.073.019 yang diperolen dari SPT Masa PPN seperti
nomor 1.

Mengisi kolom uraian pada bagian PPN yaitu kolom uraian A.2
sebesar Rp 500.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 500.000.000, dan B.2 sebesar Rp
249.073.019 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
2.

Mengisi kolom kompensasi masa pajak sebelumnya sebesar Rp
360.450.704 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
3.

Mengisi kolom jumlah kompensasi sebesar Rp 45.572.500 yang
diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 4.

Mengisi kolom masa pajak kompensasi yaitu bulan Maret 2020
yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 5.

Mengisi kolom KB/LB sebesar -Rp 155.330.503 yang diperoleh
dari SPT Masa PPN seperti nomor 6.

Jika terdapat KB/LB pembetulan maka diisi seperti SPT Masa

PPN kotak biru.
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b)

8)  Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 28 April 2021 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 7.
9)  Mengisi kolom nominal yaitu Rp 155.330.503 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 8.
10) Mengisi kolom status SPT LB yang diperolen dari Bukti
Penerimaan Elektronik nomor 9.
5. Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi Bukti Potong PPh Pasal 15

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi bukti potong PPh
Pasal 15 yaitu dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15 dan format excel
untuk melakukan rekapitulasi. Proses rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 15
dilakukan untuk periode 2018. Berikut adalah proses melakukan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 15:

1. Menerima format excel dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 163 Format Excel Rekapitulasi Bukti Potong PPh Pasal 15

} PPh yang Dipotong Jenis Transaksi

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
Pada Gambar 3.163 merupakan format tabel excel yang terdiri dari
kolom nomor, NPWP, Nama, Masa, Bukti Pemotong yang terdiri dari

Nomor Bupot dan Tanggal, Nilai Objek Pajak, PPh yang Dipotong,
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dan Jenis Transaksi yang akan diisi berdasarkan Bukti Potong PPh
Pasal 15.

Menerima dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15.

Gambar 3. 164 Bukti Potong PPh Pasal 15

/ DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
(74t DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
(. KANTOR PELAYANAN PAJAK
' / KVD VUATAMA RANJARMASIN

FEMOTONCAN ST i anG
e
- KEPADA TERUSAHAAT T 2 ;

Newor s 12/PPH1S/PN/34

12.345 567 .8-005-000

"M’vp PT NS
vzt L SERULING, JAKARTA UTARA
Alamat
. ]
4 Jurmiah Bruta imbatan 4
Hscaai —— 1w}

:

Pemotong Faji%

NP 6FEEE666FFEEFEFF 3
Nama WP PT SEMANGAT

—— ]

g ‘ |
: anYag |

4. Jumiah Pajak Penghasian ates wn::,:" : -
dbbylﬂlellnn kegada Perv o |
agant dpatong |

yang

----- b ren | J—
ourm Pem (9P7) Tomnen | DEEKTUR UTAMA
2 Bukts Permy

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Pada Gambar 3.164 merupakan gambar bukti potong PPh Pasal 15 PT
NS periode Februari 2018 data yang diperlukan untuk melakukan
rekapitulasi adalah NPWP, Nama, Masa, Bukti Pemotong yang terdiri
dari Nomor Bupot dan Tanggal, Nilai Objek Pajak, PPh yang
Dipotong, dan Jenis Transaksi.

Menginput NPWP, nama pemotong pajak, masa pajak, nomor surat

bukti potong, tanggal bukti potong, nilai objek pajak, dan PPh yang
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dipotong. Pada Gambar 3.73 merupakan hasil rekapitulasi Bukti

Potong PPh Pasal 15. Berikut merupakan langkah merekapitulasi

Bukti Potong PPh Pasal 15 periode Februari 2018:

1)  Mengisi kolom NPWP dengan 6F666666FF66F6FF.

2)  Mengisi kolom Nama Pemotong Pajak yaitu PT Semangat.

3)  Mengisi kolom Masa yaitu bulan 2 atau Februari.

4)  Mengisi Nomor Bukti Potong vyaitu 12/PPH15/PN/34 dan
mengisi Tanggal Bukti Potong dengan 28 Februari 2018.

5)  Mengisi nilai objek pajak Rp 1.822.817.400.

6)  Mengisi PPh yang Dipotong Rp 21.873.809.

4. Menginput hingga satu periode.

3.3.1.13 PT RCD

a)

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 21 yaitu Bukti

Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen

yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 21. Proses melakukan

rekapitulasi SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk periode Januari sampai April

2021. Berikut adalah cara melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21:

1. Menerima dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 klien baik normal
maupun pembetulan (Formulir 1721) dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.165.
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Gambar 3. 165 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 21 PT RCD

- -
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA BOOO
PAJAK PENGHASILAN FORMULIR 1721
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pal kﬂ Pasal 21 area barcode
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Pasal 26
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
Bacalah petunjuk pengisian sebetum mengisi formulir ini JUMLAH LEMBAR SPT
MASA PAJAK — —- LAMPIRAN
w01 20 [ e T
A. IDENTITAS PEMOTONG
1.NPwP 33.333.333.3-330-000
2 NAMA
PT RCD =
3 ALAMAT jC
4. NO.TELEPON |+ { 5. EMAIL 1
B. OBJEK PAJAK
ook Coer e JUMLAH PENGHASEAN JUMLAM PAIAK
NO PENERIMA PENGHASILAN e rexen BRUTO [Rp) DIPOTONG (R0
T 2 = a______ 3
I 1. | PEGAWA TETAP 273.689.316 15.893.263
2. | PENERIMA PENSIUN BERKALA 0 [
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGA KERJALEPAS | 21-100403 44 17.400.000 o I
4 | BUKAN PEGAWA!
48 DSTRBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 2110004 o o o
4h PETUGAS DINAS LUAR ASURANS! 2110005 ] o 0
dc. PENJAJA BARANG DAGANGAN 21-10008 o L] 0
2110007 o o 0
21-10008 34 318.957.897 2.000.000 "
—
2110009 ] (] 0
21-100-10 o o o
B, | T rE AN TG VEE e JASA PO S THATEM BOME AT | BT 0 0 0
L
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIAN DANA PENSIUN 2110012 o o o
8. | PESERTAKEGIATAN 21100413 [} o 0
.| PO PN A A YA DOPOTONG PP PAGAL 21 T PR 2110089 ° o o
Lasecn
10, | Smagh Wam resk LA NEGER . 2710089 o 0 0
11| JUMLAH peniusesemn ot 0. ) | 100 | 610.047.213 17.993.263
PPh PASAL 21 DANIAT: 26 YANG KURANG (LESN T TTSETOR —TORCRTT
12. | STP PPn PASAL 21 DANMTAU PASAL 26 {HANYA POKOK PAJAK) . 1}
KELERHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DANATAU PASAL26DARY
8. fwemn - ] CJCTCICTCICICICICICT = | 5
6w B om % W @ w @ ow on o W KA ]
ST $ 0
14, | JUMLAM v 12 + ANGRA 13 L &
15 | PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR 1anica 11 OLOMS - Awia 14 s 17.993.263 J
AN T NSt AN AN 10 77 SANMLE $5T SEMIETIALAY OTAL A ANV 1§ AALESA 56 LEFI OERETM
16 | PPh PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR PADA SPT YANG DEBETULKAN 0
IPROAAAN ARG BAGIAN B ANDKA 15 DARTSFT YAMD DRET ULKAN "
17, | PPh PASAL 21 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN ivcein =5 e 18/ o

10. | KELEBSAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIXDMPENSASIKAN KE MASA PAJAK (me - yyyy)

- MALAMAN 1 T

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.166.
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Gambar 3. 166 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT RCD

2/10/2021 https://mib. iri.co.id/corp/front/bi t.do?action=doPrintBillPayment

Nomor Referensi Transaksi
No. Ref Perkumpulan
Dari Rekening

Customer Reference Number Deru e
To Institution : 50012 Pajak/PNBP/Cukai
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak H

Tanggal Buku
Kode Cabang Bank : 008

NTB &

NTPN

STAN

Data Setoran 2

Kode Billing g

Nama Wajib Pajak z PT RCD
Alamat 2

Nomor Objek Pajak 2

Mata Anggaran s411121

Jenis Setoran 1100

Masa Pajak : 01012021
Nomor Ketetapan 2
Jumlah Setoran

Mata Uang

Terbilang

Keterangan

NPWP

Daftar Pembayaran
Admin Bank

Total Bayar

Beneficiary Notification
Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi

Langsung : 10-Feb-2021

13.000.000

Print [ Simpan Sebagai ”'Tulup ]

0

Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.167.
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Gambar 3. 167 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT RCD

PTRCD

33.333.333.3-330-000

17.993.263

Sumber: Dokumehtasi 'IVDer-u'sahaa-n

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
status pembetulan, jumlah penerima penghasilan, penghasilan bruto,
jumlah penerima penghasilan, jumlah pajak yang dipotong, total
pajak yang disetorkan, tanggal lapor, tanggal bayar, dan status SPT)
dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 21 baik status normal atau
pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jumlah penerima
penghasilan, penghasilan bruto, dan jumlah pajak yang dipotong
angkanya berasal dari Formulir 1721 SPT Masa PPh Pasal 21. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar

diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 21 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jumlah tiap penerima penghasilan sebesar 22 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 1.

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 273.689.316
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 2.
Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 17.993.263
diperoleh dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 3.
Total pajak yang disetor sebesar Rp 17.993.263 diperoleh
dari SPT Masa PPh Pasal 21 seperti nomor 4.

Tanggal lapor yaitu 18 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 5.

Tanggal bayar yaitu 15 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 6.

Status SPT Kurang Bayar diperoleh dari Bukti Penerimaan

Elektronik seperti nomor 7.
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Gambar 3. 168 Format Tabel dalam Pengisian

Rekapitulasi PPh Pasal 21 PT RCD

Jumiah Jumish Brto Jumish

= :

1200191261 103 53.054.157 us 1210528885 2453774308

Jmi Pajak Dipotong. Jumish Penghasilan Bruto Jmi Pajak Dipotong. SPTMASA P21
Bukan Pegawal ToTAL PENSIUN, TOTAL PENSIUN, TOTAL
Ppal T | g | Bk Pegmal Tk PESANGON | TUNIANGAN PESANGON | TUNIANGAN bicizhom b STARS
dilaa. = ST

17.993.263 15 Feb 21

08 Aceil 2024

73670206

48718 4970341 78.689.855 T8.589.855

b)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 21 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 21 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi SPT PPh Pasal 23

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 23 yaitu Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen
yang berkaitan dengan SPT Masa PPh Pasal 23 (formulir 1724). Proses
melakukan rekapitulasi SPT PPh Pasal 23 dilakukan untuk periode Januari

hingga Mei 2021 atas transaksi persewaan tanah dan bangunan dan jasa lain
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yang telah dipotong PPh Pasal 21. Berikut adalah cara melakukan

rekapitulasi PPh Pasal 23 masa Januari:

1.  Mendapatkan dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 23 klien baik
normal maupun pembetulan (Formulir 1724) dari pembimbing
lapangan sepeti gambar 3.119.

Gambar 3. 169 Dokumen SPT Masa PPh Pasal 23 PT RCD

- -
Ul AH! SPT) A FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUH
KEMENTERIAN KEUANGAN fo Fomus ni Souretan DA meecokan pemolongan area barcode
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK P Penghusten Pesal 23 saniitau Pasel 26
Muse Pajh (smeyypy) MY foremds vé [JUMLAH LEMBAR SPT TERMASLK
Lkl e 0_us
[of:] —[2]e]2]1 n2 [X] sPTNoema ws [ Xe- _ Ha
A IDENTITAS PEMOTONG P/
—————————  33.333.333.3-330-000 b
A1 NPWP
A2 NAMA PTRCD i
A3 ALAMAT . ;
A4 NO.TELEPON 3 ASEMARL - Leom
—
B. OBJEK PAIAX
[ 3o 0. 0.0
T [nen viazor 2.00
3 |movam Seior . 0.
4| FUDUA PENGIARGAAN. BORS D LARSIA Seimar
3 STWA DAN PENGHASILAN LA SEHUDUNGAN DENGAN PENGGUNANN MARTA 34-100-02 0, 0.
T
T A T | T 0 0
1 i 1 I m_l
I o JAsA RONZULTAN 3410803 10.900.00 160.000.
7| SR PENIMANAN ANGEA L 5.0 &) 10.500.00 150000’0
[l P ) co oy |
3 JIAN PPY PASAL 3 YANG KLRANG DISETOR SEHUBUNGAN DENGAN PEMAMIANAN DAN PEVIE TLLAK BUKT) PEMO TONGAN 0.0/
0| oovoen ar-101-00 0. 0.0
W |mee ST or [ 0.0
12| movaLn 27-103-01 0. 0.4
13 | SEWA DAN PENGHASILAN LA SEMUDUNGAN DENGAN PENGGUNAMY HARTA 37-100-01 0. 0.0
. 04+ 0.
15| AU DAN PRGN ma [
10| PRSI DAN PEMBAYAIAN SERYALA LASSVYA Ery) 0 .0
17| PR S D TRANSARS: LINDUNG WAL LADRYA Frarere) )
[0 SN GAN FARDA PEVBERASAN LTANG. w0 X
01
=
= 0.0
] )
o 0,
= 1 0
T
) Tatw et ] H ot N —
3) Swlain yang telan Spotong PPN paas 21wyt (V) hund & Car hode Stk pajuk 24-104-34 sarye cergan 34-104-02 pads Dalter Bukti Pervciongan PPY Paas 2308
BAGIAN C. LAMFIRAN
R L pep— ] e
€2 [ Jeem swtccns Papuamses [
€3 [Jpuss remrcattckans [
.t [romsima wean -
G5 [Partans g o
€5 [ Jrochers arst Hatmenngen oot [
€7 [potcters 57 thens o Panat 23 s P 8 yors [E—
BAGIAN D PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
e e e T T ——— 7
benoss tavar, ah tarar iengiog dan swas
D1 : Sesual dengan ketentuan yang
WANB PAJAK! WAKIL WAIB PAJAK (PENGURUS. DLL) P Pajak -
02 [[] xuasa dokumen Ini telah deandatangant secara
D3 NAMA elektronik sehingga sdak diperiukan tanda
tangan basah
04 pewe P RS SN R s
D5 TANGGAL
D& TEMPAT KOTA TANGERANG SELATAN
- -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

2. Menerima Bukti Penerimaan Negara dari pembimbing lapangan
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3.

Gambar 3. 170 Dokumen Bukti Penerimaan Elektronik PT RCD

- -
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : jak.go.id ; i i jak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 333333333333333333333
NPWP ; 33.333.333.3-330-000 QR Code
PTRCD S
Nama S S
Jenis Pajak SBRH2ON e s s
PembetulanKe- __ :0 |-l
Tahun Pajak R
Masa Pajak E
Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda
] -

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima Bukti Penerimaan Eletronik dari pembimbing lapangan
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Gambar 3. 171 Dokumen Bukti Penerimaan Negara PT RCD

2/10/2021 https://mib.bankmandiri.co.id/corp/front/billpayment.do?action=doPrintBillPayme

Nomor Referensi Transaksi
No. Ref Perkumpulan
Dari Rekening
Customer Reference Number :
To Institution - 50012 Pa;ak/PNBP/C.
BUKTI PENERIMAAN NEGARA : Penerimaan Pajak
Data Pembayaran e
langgal dan Jam Bayar - 10/02/2021 15:17:07 |
Tanggal Buku 1 11/02/21
Kode Cabang Bank 008
NTB H
NTPN 1 22222AAAAA222AA
STAN :
Data Setoran o=
Kode Billing :
Nama Wajib Pajak PT RCD
Alamat 3
Nomor Objek Pajak :
Mata Anggaran $411124
Jenis Setoran 1104
Masa Pajak : 01012021
Nomor Ketetapan - 00G
Jumlah Setoran :Rp] 150.000 |
Mata Uang - 1DF
Terbilang F
Keterangan : Informasi ini hasil cetak computer dan tidak memerlukan tanda tangan

NPWP : 315782615451000

Daftar Pembayaran :00 TOTAL :
Admin Bank : IDR

Total Bayar i ID

Beneficiary Notification

Notification Flag : Don't Send
Mode Instruksi
Langsung : 10-Feb-2021

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (massa,
status pembetulan, jasa yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP,
besarnya pajak PPh 23, tanggal bayar, NTPN, tanggal lapor dan status
SPT) dan melakukan input SPT Masa PPh Pasal 23 baik status
normal atau pembetulan. Pada kolom status pembetulan, massa, jasa
yang berkaitan dengan PPh 23, total DPP, dan besarnya pajak PPh 23
angkanya berasal dari Formulir 1724 SPT Masa PPh Pasal 23. Kolom
tanggal lapor dan status SPT angkanya diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik. Sedangkan untuk kolom tanggal bayar dan
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NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara. Langkahnya sebagai

berikut:

Masa Pajak Januari 2021 SPT PPh 23 Normal maka proses

penginputan sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jumlah penghasilan bruto sebesar Rp 10.900.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 1.

Jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp 150.000 diperoleh dari
SPT Masa PPh Pasal 23 seperti nomor 2.

Total DPP diperolen dari penjumlahan semua penerima
penghasilan seperti nomor 3.

Jumlah Pajak Penghasilan PPh 21 sebesar Rp 150.000 diperoleh
dari SPT Masa PPh 23 seperti nomor 4.

Tanggal bayar yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Negara seperti nomor 5.

NTPN diperoleh dari Bukti Penerimaan Negara seperti nomor 6.
Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik seperti nomor 7.

Tanggal lapor yaitu 10 Februari 2021 diperoleh dari Bukti

Penerimaan Elektronik seperti nomor 8.
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Gambar 3. 172 Format Tabel dalam
Pengisian Rekapitulasi PPh Pasal 23 PT RCD

MASA | ¥ STATUS PEMBETULAN | = JasaTeknik ~ | lasa ji v | JasaKonsultar ~ |  Jasa Lain yang telah dipotong PPh21 ~ L] PPh23
Normal - - X
JANUARS lormal 10.900.000 160.000,00

FEBRUARI Normal - - 5 10.900.000 160.000,00

MARET Normal & = 228.500.000,00 228.500.000,00 4.570.000,00

APRIL Normal - - 8.000.000,00 35.573.500,00 43.573.500,00 871.470,00

MEI Normal - k. 8.000.000,00 = 8.000.000,00 160.000,00

\.4gqulpu4uus

JUNI

Juul
AGUSTUS 1
SEPTEMBER

OKTOBER
NOVEMBER

DESEMBER

JUMLAH 260.500.000,00 35.573.500,00 196.073.500,00 5.921.470,00

TANGGALBAYAR  ~ NTPN/kode biling TANGGAL LAPOR v | STATUSSPT: ¥
10 Februari 2021 | 22222AAAAA222AA 10 Februari 2021 KB
09 Maret 2021 10 Maret 2021 K8
08 April 2021 . 3C3333330C33C3CC 12 April 2021 KB
06 Mei 2021 4D04444240024040 06 Mei 2021 K8
09 Juni 2021 SESS5S55EESSESER DI 09 Juni 2021 KB

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 23 status normal dan pembetulan
sampai dengan banyaknya dokumen terkait dengan SPT Masa PPh
Pasal 23 yang telah diberikan oleh pembimbing lapangan (setahun
atau tidak sampai setahun).

Melakukan Rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25

Dokumen yang dibutuhkan dalam merekapitulasi PPh Pasal 25 yaitu Bukti
Penerimaan Negara (BPN). Proses rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara
PPh Pasal 25 dilakukan untuk periode 2020. Berikut merupakan proses
rekapitulasi Bukti Penerimaan Negara (BPN) PPh Pasal 25 masa Januari
2020:

1.  Menerima file Bukti Penerimaan Negara PPh Pasal 25 dari

pembimbing lapangan yang berasal dari klien.
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Gambar 3. 173 Bukti Penerimaan Negara PT RCD

BANK CENTRAL ASIA, TBK. BUKTI PENERIMAAN NEGARA KEMENTERIAN KEUANGAN
PENERIMAAN PAJAK

ATA PEN v

PR ATA P m.\}.mw. . P L RB roT

[TANGGAL & JAM BAYAR = 10022000 15:49:40 :
TANGGAL BUK1 : 1t NTPN 22222AAAAA222AA

KODE CABANG BANK  wrsu

DATA SETORAN

KODE BILLING
NPWP | 33.333.333.3-033-000

NAMA WAIIB PAJTAK PT RCD

ALAMAT

NOMOR OBJEK PAIAK

MATA ANGGARAN 411126

JENIS SETORAN 100

MASA PAIAK 01-01-2020

NO KETETAPAN
| JUMLAH SETORAN 20.000.000.000 ! MATA UANG DR

TERBILANG e P P v o Y e A A e i

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
4. Menerima file Excel dari pembimbing lapangan dengan format tabel
(masa, tanggal bayar, NTPN, dan PPh terutang) yang sudah tersedia.

Gambar 3. 174 Format Tabel Rekapitulasi BPN PPh Pasal 25 PT RCD

A B (& D E
PPH PASAL 25

NO - MASA _ ~ TANGGL BAYAR _ ~ NTPN -] PPH TERHUTANG - |
1 JANUARI 10 Februari 2020 22222AAAAA222AA | 20.000.000.000
2 FEBRUARI 09 Maret 2020 7 7
3 |MARET 08 April 2020 3C33333300330300 20.435.661.977
4 APRIL - - -
5 MEI
6 JUNI N — =
7 Juul 05 Agustus 2020 4D4444440D2404 00 12.831.984.294
8  |AGUSTUS 07 September 2020 | SESS5555EESSESEE 12.831.984.294
9 SEPTEMBER 07 Oktober 2020 GFEEE666FFEEFEFF 12.831.984.294
10 OKTOBER 06 November 2020 FETTTTIIGGRTIGTGE 17.831.869.854
11 NOVEMBER 10 Desember 2020 gHzzzsssHHEEHEHH 17.831.869.854
12 |DESEMBER 08 Januari 2020  G[839534311331911 17.831.869.854
JUMLAH 153.298.548.375

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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d)

Melakukan input data yang berasal dari Bukti Penerimaan Negara
seperti gambar 3.126. Langkah yang dilakukan pada masa Januari
yaitu:
1)  Mengisi tanggal bayar yaitu 10 Februari 2020.
2)  Mengisi NTPN yaitu 22222AAAAA222AAA.
3)  Mengisi jumlah setoran yaitu Rp 20.000.000.000.

5. Melakukan rekapitulasi PPh Pasal 25 hingga masa yang ditentukan.

Melakukan Rekapitulasi PPN

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi adalah Bukti
Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dan dokumen terkait
dengan SPT PPN. Proses rekapitulasi PPN dilakukan untuk periode Januari
dan Maret 2021. Berikut merupakan proses rekapitulasi PPN:

1.  Mendapatkan dokumen dari pembimbing lapangan terkait SPT Masa

PPN klien seperti gambar 3.175 dan 3.176.
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Gambar 3. 175 Dokumen SPT Masa PPN PT RCD

ocwABITULAS|I PENYERAHAN DAN PEROLEHAN LRI EE|
g Naa P Masa c03 - 2021 (mm-mm-yyyy)
= PTRCD =T 4
. B upial upial nl upial
33.333.333.3-033.000 e PPN (Ropiah PPnBH (Fopiah
i I. Rekapitulasi Penyerahan
A. |Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP [a1] [
g B.|Penyerahan Dalam Negeri
i 1. Penyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Tidak Digunggung [a2] l 600.000.000 00
; 2. Ponyerahan Dalam Negeri dengan Faktur Pajak yang Digunggung ] 000
2| |c.|Rincian Penyerahan Dalam Negeri
1. Penyeran PPN atau PPN dan PPBN-nya harus dipungul sends
i e LB g v Py Ko 00408 o OO S 183 il 326.105.906.00 0.00
2 Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPrBN-nya dipungut oleh Pemungut PPN — on0
i {duniah 8.1 cergan Fakr Pajok Kode G2 dan 03) ’ e
3 Ponyora PPN atau PPN dan PPBN-nya tdak dipungt
(e (81 G Fakoe Pk Kode O o 0,00 0,00
4_Penyerahan yang dibebaskan dar pengenaan PPN atau PPN dan PPABM 0,00 0.00
LB Gergan Facus i Koce 09 . I
Il. Rekapitulasi Perolehan
rnper GKF. Pamaniaaion BKP Toar ro
| J DA & o =
i B. | Peroienan BKPIJKP dari Datam Negeri Yang PN-nya Dapat Dikreditkan 82 2.493.073.019,00 249.307.299,00 0,00
; C | o v o o P (a3 000) 000, 000
4| [D.[ Jumiah Perolehan (LA + 118 + 1L.C) 2.493.073.019,00 | 249.307.299,00 0,00
g Ill. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
i A.| Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditkan (LA + 118 ) ] 249.307.299,00
g P »
e K
2. Kompensas| kelebihan PPN karena pembetulan SPT PPN Masa Pajak 03 . 2020 (mayyyy)
g 3. Hasil Penghitungan Kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan sebagal penambah (pengurang) Pajak Masukan 0.00
i 4. Jumiah (ILB.1+ ILB.2 + 1L.8.3) 406.023.204,00
C. | Jumish Pajak Masukan yang Dapat Diperhitungkan (iILA + 11.8.4) (5} £55.330.503,00
CEET

DAFTAR EKSPOR BKP BERWUJUD, BKP TIDAK BERWUJUD, DAN/ATAU JKP [ ., fORMULRTITAT [ ]

oo | o RCD - - om - m g 3
Newe PartetiaKe : 0 ( na
Narl_33:333.333.3-033.000 [ Dokumen Tertentu PP e
v | —mrmmree e I o T o (Rupiah) N
JUMLAH Al>

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 176 Dokumen SPT Masa PPN PT RCD

@ Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai | o002 1111
(SPT MASA PPN)

REMENTERAN KEOANGAN ™ | sacun ot s s o Pt 7 wasapen s goam [ ] yrgsoms | BRSO | ]
TN =]
e 1 PTRCD - _ﬁ_:l 33.333.333.3-033.000 I*
aanr | laKas... o e —— 1012
RN ¢ SoTiSIoEeE wuiuzgy B0 (nol ) [ wajib ppnem

1. PENYERAHAN BARANG DAN JASA opp PPN
A, Terutang PPN

g 2 . 6000000000y .

@ 3 Panyeraham yang PPN-rwa dipungut cleh Pemungul PPN [2)Rp. 00 . 0.00

é 4 Peryershan ywrg PPN-nys fidek dipungut [Eae 0,00 wp 0,00

'g. 5 Peryerahan yang dbstaskan dan pengersson PP D 000 g 0.00

% Jumlsh (LA +LAZ+1A3 + LA+ LAS) . 6.000.000.000 a;,

2 B Tidsk Terutary; PPN |

£ 6.000.000.000

& C. Jumish Sekruh Penyershen LA+ L) 7.

g 1, PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR 00000000

g . Pajak Xolaran yang harys dpungut sendi (Jumiah PEN pada LA2) Ore.

';; B, PEN dsetor dimuka dafam Masa Paak yang sama Re. 0,00

H cipethhungsan e

2 D, PN turang atau (lebh) bayar (ILA- 88 8.C) Re. -55.330.503 $=

i —_—

3 £ PN wurang aty (sbh) bar 0ID-UE) B

-3 G PPN kurang bayar dhunss! tanggal _ (d-mm-yyyy) NTRN:

25| HreNetntayu pess

%:T ne.m 1D (D¥isi defssm hel SPT bukan Pembetdan) t.zDa.mw ataw D Bulk ILF  (Disi dfam hat SPT Penbelulan]

5% okh 21 [] ke Passl o ayat ) PPN say 22 [X] Selsi PKP Pas U syt (40) PPN

S8 an [x] be Masa Pajok beriliim~ ataw O umaPaiok .

% 12 [] Oisnbatian (Resttusi ),

3 Khusus Restisi uniuk PKP @

3 [(Jpsssitrckve cisbubancengan: [JPesocurmiosa s Pengebaiiin Pensshusuan

§ . atas [ ]Passl 1TDKUP chabubancongan: || Prosecur Basa  stau Pengembalisn Pendshuuan

g ,..,DM S ayat {4c) PPN clabuban dengan Pengembsian Pendabubian

g Wl PPN ATAS SENDIRI

A Jamiah Dasar Pengenaan Pajak | Rp. 0,00

g : B. PPN Teruaang p. 0,00

g C. Diurasi Tanggal isemrrey)  NTON:

25 | v. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKS!

§ g A PPN yang wifh dbayar bambad © Ry 0,00

B3 B. Diursi Tanggal i pommyyy)  NTPN

;T V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH

s A PPRBM yang hanas cipungst sandir [ = 0,00

25 B.PPNBM disake cimuba dalam Mase Paiak yang sama Ao 000

% C. PPnBM kurang atau {lebib) bayar (VA - VB) p. 0,00

SR | 0.PPnBM hurang atau (ebih) boyar pada SPT yang dibetikan "

g £ PPNBM kumseg 8130 (b by kavens pembstulan (V.C - V0) .

“ g F. PENBM kurang bayar diunsst tanggsl o NTPN:

=2 | Vi KELENGKAPAN SPT

§‘§§ [X]Fomarmiae K] Fomdrimiaz (K] Fomair gz []ssopen_ jembar [ Surat Kuasa Khuss

[x] Fomi 1At [ ]Fomuirsmtat ] Fomuir 11183 []ssopeeam ek [] . Jembar

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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2.

Menerima Bukti Penerimaan Elektronik dari pembimbing lapangan

seperti gambar 3.149.

Gambar 3. 177 Bukti Penerimaan Elektronik PT RCD

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda
Nama ON PRATAMA TEKNOLOG
PT RCD
Tar 33.333.333.3-033.000

Masa Pajak : 3/3
Jenis SPT: PPN1111

Pembetulan ke : 0 ‘/ﬂ
Status SP1 - Lebih Bava
: 55.330.503
Tanggal Penyampaian : 28/04/202

Nomor Tanda Terima Elektronik : 113345578910111213141 !
Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Menerima file Excel yang didalamnya terdapat format table (masa,
pajak keluaran, pajak masukan, kompensasi masa pajak sebelumnya,
jumlah kompensasi, kurang bayar/ lebih bayar, tanggal lapor, tanggal
bayar, dan NTPN) yang digunakan untuk nantinya akan di input

berdasarkan dokumen yang diberikan oleh klien seperti gambar 3.100.
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Gambar 3. 178 Format Tabel Rekapitulasi PPN PT RCD

|
| 6.000.

.000.000 I 600.000.000 I

6.000.000.000 600.000.000 i

TOTAL Updat

a0

TOTAL Penjualan

B1(impor)
DPp. PPN

KOMPENSASI MASA

PAJAKSEBELUMNYA|  KOMPENSASI

JUMLAH

360.450.704

=]

7.337.512.007 733.751.198

48.667.500

MASA PAJAK
KOMPENSASI

KB(LB]

KB{LB] KARENA PEMBETULAN

TGLLAPOR

SPT MASA PPN

TGLBAYAR

NTPN

NOMINAL

KET

12/2019

(324.277.200)

25 Februari 2021

324.277.19%

[ —

| ——

03/2020

| (55.330.503)

=
—

28 Maret 2021

| ss.330503 |

IS

IS

=

653.501.796

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Melakukan input SPT Masa PPN. Pada kolom masa, pajak masukan,

pajak keluaran, kompensasi pajak sebelumnya, jumlah kompensasi,

dan jumlah kurang bayar/ lebih bayar nominalnya berasal dari SPT

Masa PPN. Sedangkan pada kolom tanggal lapor dan status SPT

angkanya diperoleh dari Bukti Penerimaan Elektronik. Sedangkan

untuk kolom tanggal

bayar dan NTPN diperoleh dari

Bukti

Penerimaan Negara jika tersedia. Langkah yang dilakukan pada masa

Maret yaitu:

Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Mengisi kolom tiap uraian pada bagian DPP yaitu kolom uraian
A.2 sebesar Rp 6.000.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 6.000.000.000, dan B.2 sebesar Rp
2.493.073.019 yang diperolen dari SPT Masa PPN seperti
nomor 1.

Mengisi kolom uraian pada bagian PPN yaitu kolom uraian A.2
sebesar Rp 600.000.000, penyerahaan PPN yang dipungut
sendiri sebesar Rp 600.000.000, dan B.2 sebesar Rp
249.073.019 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
2.

Mengisi kolom kompensasi masa pajak sebelumnya sebesar Rp
360.450.704 yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor
3.

Mengisi kolom jumlah kompensasi sebesar Rp 45.572.500 yang
diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 4.

Mengisi kolom masa pajak kompensasi yaitu bulan Maret 2020
yang diperoleh dari SPT Masa PPN seperti nomor 5.

Mengisi kolom KB/LB sebesar -Rp 55.330.503 yang diperoleh
dari SPT Masa PPN seperti nomor 6.

Jika terdapat KB/LB pembetulan maka diisi seperti SPT Masa
PPN kotak biru.

Mengisi kolom tanggal lapor yaitu 28 April 2021 yang diperoleh

dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 7.
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9)  Mengisi kolom nominal yaitu Rp 55.330.503 yang diperoleh
dari Bukti Penerimaan Elektronik nomor 8.
10) Mengisi kolom status SPT LB yang diperoleh dari Bukti
Penerimaan Elektronik nomor 9.
5. Melakukan rekapitulasi hingga masa yang ditentukan.

e) Melakukan Rekapitulasi Bukti Potong PPh Pasal 15

Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi bukti potong PPh
Pasal 15 yaitu dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15 dan format excel
untuk melakukan rekapitulasi. Proses rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 15
dilakukan untuk periode 2018. Berikut adalah proses melakukan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 15:

1. Menerima format excel dari pembimbing lapangan.

Gambar 3. 179 Format Excel Rekapitulasi Bukti Potong PPh Pasal 15

I I
i T T = -
[ [P yang Dipatong Jenis Transaksi
Tangal T 1
28/02/2018 1.000.

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Pada Gambar 3.179 merupakan format tabel excel yang terdiri dari
kolom nomor, NPWP, Nama, Masa, Bukti Pemotong yang terdiri dari
Nomor Bupot dan Tanggal, Nilai Objek Pajak, PPh yang Dipotong,
dan Jenis Transaksi yang akan diisi berdasarkan Bukti Potong PPh
Pasal 15.

2. Menerima dokumen terkait bukti potong PPh Pasal 15.
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Gambar 3. 180 Bukti Potong PPh Pasal 15

/ DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
(74t DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
(. KANTOR PELAYANAN PAJAK
' / KVD VUATAMA RANJARMASIN

FEMOTONCAN ST i anG
e
- KEPADA TERUSAHAAT T 2 :

,:, W‘ 12/PPH1S/PN/34

N Il PTRCD
Hama VP 4 33.333.333.3-033.000
Alamat \
E——
I
e Tort
— v._.:’—m«—;‘" e ]
. e ] I
’
 ETm— : %
1.000.000.000 12
Rp. A

. m— B N .
e T
Torbilang: v S

:

Pemotong Faji%

NP 6FEEE666FFEEFEFF 3
Nama WP PT SEMANGAT

— ]

g ‘ |
: anYag |

4. Jumiah Pajak Penghasian ates wn::,:" : -
dbbylﬂlellnn kegada Perv |
et |

yang dpatong &

----- be | [—
ourm Pem (9P7) Tomnen | DEEKTUR UTAMA
2 Buk Pem

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Pada Gambar 3.180 merupakan gambar bukti potong PPh Pasal 15 PT
NS periode Februari 2018 data yang diperlukan untuk melakukan
rekapitulasi adalah NPWP, Nama, Masa, Bukti Pemotong yang terdiri
dari Nomor Bupot dan Tanggal, Nilai Objek Pajak, PPh yang
Dipotong, dan Jenis Transaksi.

Menginput NPWP, nama pemotong pajak, masa pajak, nomor surat
bukti potong, tanggal bukti potong, nilai objek pajak, dan PPh yang
dipotong. Pada Gambar 3.73 merupakan hasil rekapitulasi Bukti

Potong PPh Pasal 15. Berikut merupakan langkah merekapitulasi

Bukti Potong PPh Pasal 15 periode Februari 2018:
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1)  Mengisi kolom NPWP dengan 33.333.333.3-033.000.

2)  Mengisi kolom Nama Pemotong Pajak yaitu PT Semangat.

3)  Mengisi kolom Masa yaitu bulan 2 atau Februari.

4)  Mengisi Nomor Bukti Potong vyaitu 12/PPH15/PN/34 dan
mengisi Tanggal Bukti Potong dengan 28 Februari 2018.

5)  Mengisi nilai objek pajak Rp 1.000.000.000.

6)  Mengisi PPh yang Dipotong Rp 12.000.000.

4. Menginput hingga satu periode.

3.3.1.14 CVA

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. Proses
input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai tetap dan
46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-SPT PPh

Pasal 21:
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1. Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 181 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

Sumber: Dokumentasi Pribadi

2.  Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 182 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V.2.400
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.
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Gambar 3. 183 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:
l C:\Database PPh 21\PPh21

Pilih direktori penyimpanan Database

Browse For Folder
D

> [&] Pictures

> [l Videos

v e Windows-SSD (C)
SMfeDeepRem
Database - Copy
Database Brevet

. Database PPh 21

Program Files (x86)
Users

Pada Gambar 3.183 merupakan cara untuk membuka database yang
akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 184 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

~ |Konfirmasi X

“ Lq rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.184 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
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sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 185 Membuat SPT Baru CV A

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | Isi SPT €SV
| Buat SPT Baru I

. Buka SPT
7

Pada Gambar 3.185 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk CV A masa yang akan dibuat adalah masa Agustus 2021

jika sudah klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik

Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.
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Gambar 3. 186 Menginput Daftar Pemotongan CV A

Isi SPT Icsv Cetak Referensi Profil Help F

"~ Daftar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X /

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ @
NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)‘I I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI

NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvunEaIA, reuaoAT NEC
Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) NPWEP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai
Pencari- ~| Nild | Claar ||_can
Kode Jumlah = Kode |
No NPWP Nama Objek Penghasilan PEY (%pc;tong Negara|
Pajak Bruto (Rp.) P- Domisil

( ER-

Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe Y=
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

C.Jumlah A + B

Total Jumlah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,,_‘Jf M’
Pada Gambar 3.186 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.

Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
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g

NASIONAL INDONESIA,

denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto

lalu klik simpan.

Gambar 3. 187 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan

=T
TI?LTTRSPDAEMATA”PAM DA IAIl D:MPHAQII AM DAQAI ’)'I DA!‘I D:PAWAI T:TAC
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(

'A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. > Nild.. Letoar || can |

ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ;

Jumlah Penghasilan
PPh Dipotong (Rp.)

. [mar |

I N NPWP N (‘;Tk Pe o "':‘a‘ml PEh i o
o jama jel enghs legara
Input Data Pemotongan Pajak = (=] Pajak Bruto (Rp.) (" 78000  Jomisi
( L 9 Y ’:’7@ a1 MAF 21-100-01 G 377.952
PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET| |- 2 Ft 2LI0E0 T D2loatT] 25087
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG|| || 3 NDX 21100.01 548,201 43201

55.555.555.5-555-000

ﬂ\

12110001 ¥ pegawai Tetap B
Total Jumlah Penahasij#h t: | 52635163 ]t Semss. [ 1ot
o, 61377:052 Total Jumiah PPh Diggfong | /5797 b
p serta PNB,
: \:] 78.000 D Juma enghasilan BrutofPec: .. ...

jumlah Pens

Jumlah Penghasilan Bruto iR
53 Total Jumlah PPh Dip:

[
=atal Simna

C Jumiah A +
Total Jumiah Penghasila : _

52635

Ko ~

Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam

<

nA:'I‘AD DEMETONE K CATRIOENCLIN G AW DA S RT AdlPA SIBECAIMAT TETAD

NASIONAL INDONESIA ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(
Masa PalakU8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Crtene || coei |

Pencari-. ¥ Nila.

Kode Jumlah Kode

j 2 No NPWP Nama Objek PPh Dipotong .
Pemotongan Pajak yang baru? ey ok o |
1 MAR 21-100-01 6.377.952 :
2 FITR 21-100-01 5.275.587
3 AGU 21-100-01 32.333.333 4333333
4 INDF 21-100-01 8.648.201 148.291
Yes No Konfirmasi
0 Bagian B berhasil disimpan

Total Jumlah Penahasilan : 52.635.163 ] Fan s

Total Jumlah PPh Dipotong:[| 4579211
B. Pegawai Tetap dan Penperlma fen rta PNS, Angaota TNIIPolri, Pg
Jumlah Pega : ‘ Jumlah Penghasilan Bruto Pec: ,........7%!
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___ LoPS A
C_Jumiah A+ B :
Total Jumlah Penghasila : 2515 Total Jumlah PPh Dlp 4585169 [ rarar | §

Pada Gambar 3.44 merupakan cara untuk mengisi Daftar Pemotongan
berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing lapangan. Bagi
pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP maka harus
mengisi NPWP yaitu 55.555.555.5-555-000, nama yaitu Mar, kode
pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah penghasilan
bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp 78.000. Setelah
itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib Pajak
berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawai, jika sudah maka klik
Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas

PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
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PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

7. Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak
terutang.

Gambar 3. 188 SPT Induk CV A

€ SPT Masa 21-26 Induk p=fE e

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Paj08 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK

AN (Rp.) AN (Rp.)
1. | PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4585163
2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 ]
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0
4. [BUKAN PEGAWAL
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 ]
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
47 BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
5. | ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS | 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP
6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 ]
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0
8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0
9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL | 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA
|10 | PEGAWAIPENBERI JASAPESERTAKEGIATANPENERIVA | 27-100-99 0 0
PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 2579211
11. [ JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963 =0

|
8. Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.
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Gambar 3.189 Induk CV A

22
€ SPT Masa 21-26 Induk ? [= | = (s € SPTMasa 21-26 Induk - e =57
SURAT PEMBERITAHUAN (€ ASA PAJAK PENGHASILAN PAS SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS!
Masa P 921 (Normal) Masa Paj 08 - 2624
B11. Dater Pematongan B2 Penghtungan PPh  C. Ok Pajek i r [ Pemyataan dan Tt Pemotong 5.1, Dafar Pomotongan B2 Penghiungan PPn C. Objek Paak Final D Lamp:
1. FORMULIR 1721-I (untuk Satl ILEMBAR | Dengan menvadari cananithnua atas canala akibatnua ter ecnai dennan ketentiua
C2. FORMULIR 17211 (untuk Saldrz LEMBAR ) apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengk
(3. FORMULIR 17211l LEMBAR 1.|PEnoTONg
C4. FORMULIR 1721111 || LEMBAR 2 prp

C5. FORMULIR 1721V []LEMBAR INAMA .. 5

(06, FORMULIR 1721-V

7. SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TEMBAR)
BUKTI PEMINDAHBUKAN (Pok) ~ EMBAR
(8. SURAT KUASA KHUSUS

4. TANGG-LL
5. TEMPAf : [awid ]

Pada Gambar 3.189 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah
mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist
seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1
sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.
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Gambar 3. 190 Bukti Penerimaan Negara CV A

T————— r—————— T AU ILT™

PT FOS INDONESIA (PERGERD)
Kantor ¥p. EEKAST 17000 -~
TADA TERIMA
Setoran Pajak (IFH Billing)

Targoal = 07-09-2021 08:45:04 |
i » 17000-30/2021/624812  Petugas 3 550001406

No,Resi :

Tanggal Bubai 3 07-09-2021 NIP :

Ve o Pos.: 017000 m [ 11111AATAAATB

: ¥ 5 STAN : EOR 5
Wak i Trarsaksi 3 07-09-2021 08:44:57 » I
Kode Pilding s et N
e 5 AR

Hana Maiih Faizdd CV A Arih

Alosod . $

an : 4112 S
Jenis Setoran 100
Masa Pajak 5 I .

No 5K 2 000000000000000
52 H . %
28 5unlah Setoran  : Rp. 4,333,383 I mﬁ%' @ )

!{{tréﬁ{&wmum b€r| w‘ JUh hga ratus tlga wluh t‘%kqﬂ*s @%o“ﬂénm
tiga rupiah) :

Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3. 191 Mengisi Daftar SSP CV A

Database Pilih SPI  IsiSPI LSV Cetak Keterensi Protil  Help
I Dattar 55P PG

NAETAR SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21D,

Konfirmasi

IIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNDAHRI IK.9-4(
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASA

Kode Jenis Setor:: ' & yang bani?
Tanggal SSP/Buk =
NTPN/Nomor Buk| 11111Aa1asm1s
Jumlah PPh Diset : L 4.333.333

Kode Akun Pajak : 4121 ¥ Ppasal 21 SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk

Keterangan : M

diie-0.

ol Son
1 e I/ <<D E
3 uatuk ook PPh Pasal 21 Ditanggung Pel

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Help

NAFTAR SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

— PPh Terut: SSP yang disetor
PPh Tidak Final (KJS: :10 & 104 ) 4.585.183|  Masa Pai08 - 2021 (N

PPh Final (KIS: ::11) o o NPWF:

PPh Final (KIS: ::12) 0 g

Pencari.... > Nild [otaar [ can |

Tanggal

Kode Kod_e ssp NTPN/N Jumlah

No Akun Jenis /Bukti Bukti Pbk PPh Ket
Pajak Setoran Pbk Disetor
411121 100 07-09-2021 4333333 0

2 | 411127 05-09-2021 251.830 0

ratal |[ 1thah |[ Hanie |[ Tamba |
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10.

Pada Gambar 3.191 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.

Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 192 Mencetak SPT PPh Pasal 21

€ Menu Cetak SPT =N e %"

Masa Paj08 - 2021 (Norm:
f
Klik pada form yang akan di

Formulir SPT Induk

Cetak | Referensi

al)

] Cetak o
- 5 jak (Saty
- | EEETE Daftar Pemotongan Pajak (Satu
< (572111 paftar Bukti Potong Tidak Final

. 17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riuils+i Datr eiil A
i

Selan Formule SPT 1721 Induk. Fomi-Fomude s
H shapaken ke KFP.
|

Pada Gambar 3.192 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir

1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.
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11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 193 Export Formulir SPT

= L‘E, E € Bport Report

T % > ThisPC > Documents > v o

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

A| Organize > New folder

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA
PAJAK PENGHASILAN

PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

Formulir ini digunakan untuk melaporkan

Pajak P hasilan Pasal 21 dan/:
Pasal 26

KEMENTERIAN KEUANGAN RI

MASA PAJAK :
. sPT
[mn - yyyy) S e TR b

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i

08 - 2021

T
PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

v <
A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1. NPWP - L wwu as gepe: [PDF (*.pdf)

2 NAA CVA

3.ALAMAT a0 T ooAVoo KUNING NO. 33A MARGA MULYA | v

A Hide Folders Cancel

Current Paae No.: 1 Total Pace No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.193 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok kiri atas seperti
nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.15 PT GJY

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-

SPT PPh Pasal 21:
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1. Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 194 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

Sumber: Dokumentasi Pribadi

2.  Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 195 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V.2.400
Database PilihSPT IsiSPT CSV  Cetak Referensi

(" Konelsi ke Database B ==

Database Folder:
I C:\Users\Lisa\Desktop\db

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.
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Gambar 3. 196 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:
l C:\Database PPh 21\PPh21

Pilih direktori penyimpanan Database

Browse For Folder
D

> [&] Pictures

> [l Videos

v e Windows-SSD (C)
SMfeDeepRem
Database - Copy
Database Brevet

. Database PPh 21

Program Files (x86)
Users

Pada Gambar 3.196 merupakan cara untuk membuka database yang
akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 197 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

~ |Konfirmasi X

“ Lq rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.197 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
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sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 198 Membuat SPT Baru PT GJY

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | Isi SPT €SV
| Buat SPT Baru I

. Buka SPT
7

Pada Gambar 3.185 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT GJY masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah Klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik

Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.
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Gambar 3. 199 Menginput Daftar Pemotongan PT GJY

Isi SPT Icsv Cetak Referensi Profil Help F

"~ Daftar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X /

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ @
NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)‘I I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI

NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvunEaIA, reuaoAT NEC
Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) NPWEP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai
Pencari- ~| Nild | Claar ||_can
Kode Jumlah = Kode |
No NPWP Nama Objek Penghasilan PEY (%pc;tong Negara|
Pajak Bruto (Rp.) P- Domisil

( ER-

Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe Y=
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

C.Jumlah A + B

Total Jumlah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,,_‘Jf M’
Pada Gambar 3.199 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.

Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
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y
( Input Data Pemotongan Pajak

q PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET|
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG
NASIONAL INDONESIA,

denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto

lalu klik simpan.

Gambar 3. 200 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

=B e

ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ;

1 [Kode Objek Pajak
I umlah Penghasilan E:
Ph Dipotong (Rp.)

. [mar |

;2110001 v | pegawai Tetap

66.666.666.6-666-000

6.377.952
e p——

79.000

|

Ko ~

Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam
Pemotongan Pajak yang baru?

Yes No

Pada Gambar

3.200 merupakan cara untuk mengisi

=T
TI?LTTRSPDAEMATA”PAM DA IAIl D:MPHAQII AM DAQAI ’)'I DA!‘I D:PAWAI T:TAC
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan

'A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. > Nild.. Letoar || can |
Kode Jumiah o s Kode
No  NPWP Nama Objek Penghasilan egaral
Pajak Bruto (Rp.) misil
1 MAF 21-100-01 G 377.952 -
02 FITF 21-100-01 5.275.587 25587
13 AGL 21-100-01 32.333.333 4.333.333
0 4 INDI 21-100-01 8.648.291 148.291

u
<
Total Jumlah Penahasij#h t: | 52635163 § ]t Semss. [ 1ot
Tctal Jumlah PPh ¢ ong
: 4586211 sarta P
“ Juma 'enghasilan Bruto |P ':..... -
0

Jumlah Pens Jumlah Penghasilan Bruto iR

C Jumiah A +
Total Jumiah Penghasila : _ "1 Total Jumlah PPh Dip :

52635

<

nA:'I‘AD DEMETONE K CATRIOENCLIN G AW DA S RT AdlPA SIBECAIMAT TETAD

NASIONAL INDONESIA ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA PEJABAT NE(
Masa PalakU8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Crtene || coei |

Pencari-. ¥ Nila.

Kode Jumlah Kode

No  NPWP Nama Objek FEh Dipoong g
Pajak Bruto (Rp.) il

1 MAR 21-100-01 6.377.952 79.000

2 FITR 21-100-01 5275587

3 AGU 2110001 | 32333333 4333333

4 INDF 21-100-01 8648291 148201

Konfirmasi X
0 Bagian B berhasil disimpan

Total Jumlah Penahasilan | : 52.635.163 ] Fan Soms

Total Jumlah PPh Dipotong :[| 4586211
B. Pegawai Tetap dan Penperlma fen rta PNS, Angaota TNIIPolri, Pg
Jumlah Pega : ‘ Jumlah Penghasilan Bruto Pec: ,........7%!
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___ LoPS A
C_Jumiah A+ B :
Total Jumlah Penghasila : 2515 Total Jumlah PPh Dlp 4585169 [ rarar | §

Daftar

Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing

lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP

maka harus mengisi NPWP yaitu 66.666.666.6-666-000, nama yaitu

Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah

penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp

79.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib

Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka

klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas

PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
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PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

7. Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak
terutang.

Gambar 3. 201 SPT Induk PT GJY

€ SPT Masa 21-26 Induk p=fE e

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Paj08 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK

AN (Rp.) AN (Rp.)
1. | PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4585163
2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 ]
3. | PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0
4. [BUKAN PEGAWAL
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 ]
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
47 BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
5. | ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS | 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP
6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 ]
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN
7. | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0
8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0
9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL | 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA
|10 | PEGAWAIPENBERI JASAPESERTAKEGIATANPENERIVA | 27-100-99 0 0
PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 2.586.211
11. [ JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963 20

|
8. Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.
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€ SPT Masa 21-26 Induk

B.1. Datar Pemotongan B2 P

SURAT F’EMBERITAmUAN (€ E ASA PAJAK
a

Gambar 3. 202 Induk PT GJY

5 (3 € SPT Masa 21-26 Induk
PENGHASILAN PAS

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PA
sa P 921 (Normal) Masa Paj08 - 2624
enghiungan PPh C. Obiek Pajek Fi r [ Pemyataan dan Tt Pemotong 5.1 Daftar Pomotongan B2 Perghtungan PP C. Otk Pajak Finat D). Lampe
& 1. FORMULIR 1721-l (untuk Satl ILEMBAR | Dengan menvadari cananithnua atas canala akibatnua ter acuai denaan ketenta
C2. FORMULIR 17211 (untuk Sa(drj LEMBAR ) apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengk
(3. FORMULIR 17211l LEMBAR 1.|PEnoTONg
£ 4. FORMULIR 17214l [ LEMBAR 2.npwp | B6-666.666.6-666-000
C5. FORMULIR 1721-IV [ LEMBAR INAMA .5

. FORMULIR 1721-V

7. SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TEMBAR)
BUKTI PEMINDAHBUKAN (Pok) ~ EMBAR
(8. SURAT KUASA KHUSUS

4. TANGG-LL
5. TEMPAf : [awid ]

=
K PENGHASILAN PAS|

Pada Gambar 3.202 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah
mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist
seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1
sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi

SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.
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Gambar 3. 203 Bukti Penerimaan Negara PT GJY

3291206322

PT FOS INDORESTA (PERSERD) ’ J

Kantor ¥p. FEKAST 17000 -
TADA TERIMA

Setoran Pajak (M Billing)

07-09-2021 08:45:04 |
Mo.Resi @ 17000-30/2021/624812  Petugas @ 550001606

Tanqoal Réa 3 07-09-2021 NIP :
Vode Cabang Pos.3 017000 e <[ _TI1TIAATARAIB
STAN : 0T b

Wkt Trarsaksi : 07-09-2021 0B:44:57

Kode Rilling g 5 o
e -t
Nens Wajib Pei  PT GJY g
Aot \

'.
Man : 41 o]
Jenis Setoran 3 100
Masa Fajak : 08082021 4
No 5K 2 000000000000000 %)

IE : (o ff:g)
' a1 ah '“;“.1.-an‘ : Rp. 4,353,333 I W%R'%s f—:;' ns;?%m

Terbilang. . .i.(Eapat juta tiga ratus tiga puluh tiga rify. tiga ratus tiga puluh,

__ tiga rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 204 Mengisi Daftar SSP PT GJY

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.204 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 205 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT = -E
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diClGt s
Cetak | Referensi ! Formulir SPT Induk |
jak (Saty

2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.205 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
Klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 206 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
JEE! 33 [ DL EESRArastES ) & v 4 % > ThisPC > Documents > v o
o

A| Organize = New folder
Export Report |
Sy SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA L
' 'l PAJAK PENGHASILAN
\ & PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir inildigunakan qn\uk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGAN RI | sjakif vPadal 21idan]

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Easal.2

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i
MASA PAJAK : 08 2021
[men - yyyy] = e X

SPT |spT
NORMAL | PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

<

A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1 NPWP — L eew as tgpe: [PDF (.pdf)
I PT GJY s
. . ~ Hide Folders Cancel
ol | 3.ALAmMAT oo o oAmooKUNING NO. 33A MARGA MULYA v| © feerode
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.206 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.16 PT KAT

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-
SPT PPh Pasal 21:

1.  Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 207 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21
esptedl:
Sumber: Dokumentasi Pribadi

2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.
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Gambar 3. 208 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V.2.400
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

(" Koneksi ke Database
Database Folder:
Ic:\um\l.s:\oeskmn\du

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.

Gambar 3. 209 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:
I C:\Database PPh 21\PPh21

> [&] Pictures
> [ Videos
v e Windows-SSD (C:)
> | | SMfeDeepRem
> | | Database - Copy
. Database Brevet

v || Database PPh 21
| PPh21

_per21 (I
ers

| inetpub
New Database
| Program Files

| Program Files (x86)

Pada Gambar 3.209 merupakan cara untuk membuka database yang
akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal

21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
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memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 210 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

Konfirmasi X

“ i"qrhasil dilakukan

Pada Gambar 3.210 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 211 Membuat SPT Baru PT KAT

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | Isi SPT CSV

[ Buat SPT Baru | 1B

. Buka SPT
7

Pada Gambar 3.211 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak

belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
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memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT KAT masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah Klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.

Gambar 3. 212 Menginput Daftar Pemotongan PT KAT

Isi SPT ] CSV  Cetak Referensi Profil Help F

"~ Dattar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X .

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ ‘@
NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)1 I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = “WAI NI

NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvuNEDSIA, FEuABAT NEC
Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) NPWEP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai
Pencari-... v| Nild | [ ctoar || rari
Kode Jumlah = Kode |
No NPWP Nama Objek Penghasilan PEY (EF);potong Negara|
Pajak Bruto (Rp.) P Domisil

( -

Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe Y=
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

c'l"js;na:?'j]ﬁ;laah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,_‘Jf M
Pada Gambar 3.212 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)

Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
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Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang

penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

6. Isikan data

nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah

penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua

data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.

Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP

denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto

lalu klik simpan.

Gambar 3. 213 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

y
( Input Data Pemotongan Pajak
q PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21

BAGI PEGAWAI TET,

E@@L

TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ/

¢ Npwp | 77.777.777.3-777-000

J ama : [mar

I umlah Penghasilan E:w

Ph Dipotong (Rp.) : 75.000

ode Objek Pajak ; (21110001 | pegawai Tetap "

Ko ~

Pemotongan Pajak yang baru?

Yes

o Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam

No

Pada Gambar

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan = T R
ETAD DEMNATANMCAN DA IAK DENCUARI AN DACSAI 21 RACI DECAWAI TETAC

na
TIINLIANGA

AN LARI TIIALIAMINAN LARI TIIA RERKAI A SERTA RAGI DECAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC

A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan
Pencari..... > Nild.. Letoar |

Pensiunat
ran

Kode Jumlah

No  NPWP Nama Objek Penghasilan  FT1 egara
Pajak Bruto (Rp.) omisil
1 MAF 21-100-01 6.377.952 -
02 FITF 21-100-01 5.275.587 25587
13 AGL § 21-100-01 32.333.333 4.333.333
04 INDI 21-100-01 8.648.291 148.291

u
<
Total Jumlah Penahasij#h t: | 55635163 O sems [iiman ] [samnen
Total Jumlah PPh Dipdtong:!| ,'cg; 511 -
AW TR p Pe ; serta PNB. Angaota TNI/Polri. Pg bat Negara fi
L JumTah Penghasilan BrutofPec: ... ...... 2290
3

Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan Bruto iR

C_JumiahA+ B i
Total Jumlah Penghasila: _____ 2616 Total Jumlah PPh Dip :[___ __*5
< = IE B3

NAETAR DEMATANGAN DA IAK DENHARI AN DAQAI 21 RARIDECAWAI TETAC

TINIANGAN HARI TIIA/LIAMINAN HARI TIIA RERKAI A SERTA RAGI DEGAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC
Masa Paiak U8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082.9-407.000

A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THTIJHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunat

Pencari..... *| Nila. Crtene || coei |

Kode Jumlah " Kodi
NPWP Nama Objek i FEh Dipoong o
Pajak Bruto (Rp.) il
MAR 21-100-01 6.377.952 79.000
FITR 21-100-01 5275587
AGU 2110001 | 32333333 4333333
INDF 21-100-01 8648291 148201

Total Jumlah Penchasilan i : 52.635.163
Total Jumlah PPh Dipotong :[ | 4582211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen: rta PNS, Angaota TN
Jumlah Pega: .. * Jumlah Penghasilan Bruto Pec: ..
Jumlah Pens:l._._ " Jumlah Penghasilan Bruto Per: ______ ____
C_Jumiah A+ B o
Total Jumlah Penghasila: _. ___ 2% Total Jumlah PPh Dip:: _.. . *5%1% [ratar | y

quququ

3.200 merupakan cara untuk mengisi Daftar

Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing

lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP

maka harus mengisi NPWP yaitu 77.777.777.7-777-000, nama yaitu
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Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah
penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp
75.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib
Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka
klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas
PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak
terutang.

Gambar 3. 214 SPT Induk PT KAT

€ SPT Masa 21-26 Induk =B
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Pai08 - 2021 (Normal)
B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh  C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pernyataan dan Ttd Pemotong
NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK AN (Rp.) AN (Rp.)

1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4585.163

2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0

3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0

4. |BUKAN PEGAWAL:
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN

5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
'YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP

6. |MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN

7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0

8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0

9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA

| PENSIUN BERKALASEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 2582211 ﬂ
11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963
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8.

€ SPT Masa 21-26 Induk

B.1. Dafar Pematongan B2 Peny

ghtungan PPh C. Objek Pajak Fi

Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran Check List yang akan
dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom
tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

Gambar 3. 215 Induk PT KAT

22
g [ E 38 '€ SPT Masa 21-26 Induk - (=2
SURAT PEMBERITAMUAN & MASA PAJAK PENGHASILAN PAS SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA K PENGHASILAN PAS
a Masa Paj08 - 2624

sa P 921 (Normal)

myataan dan Tic Pemetong 81 Datar Pomctongan | B2 Penghtungan PPh . Objok Paiak Fnal D, Lamp

1. FORMULIR 1721-l (untuk Satl_'| LEMBAR) Dengan menvadari senanihnua atas senala akihatnua te aciai denaan ketentia
C2. FORMULIR 17211 (untuk satl ¢ LEMBAR ) apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengk
(3. FORMULIR 17211l [ LEMBAR 1.|peworond

C 4. FORMULIR 1721-111 | | LEMBAR onpwe| 77777:777.7-777-000

£5. FORMULIR 1721-IV []LEMBAR 3.NAMA

(06, FORMULIR 1721-V

27, SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TEMBAR)
BUKTI PEMINDAHBUKAN (Pbk) ~ EMBAR

(8. SURAT KUASA KHUSUS

4. TANGG-L2

Pada Gambar 3.215 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah
mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist
seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1
sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
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SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.

Gambar 3. 216 Bukti Penerimaan Negara PT KAT

329126322

PT FOS INDORESTA (PERSERD) d J

Kantor ¥p. BEKAST 17000 -
TADA TERIMA

Setoran Pajak (PN Billing)

Terqnsl = 07-09-2021 0B:45:04 |
Mo.Resi @ 17000-30/2021/624812  Petugas @ 550001606

Tanggal Bl 3 07-07-2021 P :
Kode Cabang Fos. 3 017000 |_ren .| 1111TAATAARTB
' STAN : B ¥

Wkt Trarsaksi ¢ 07-09-2021 08:44:57

Kode Pilling

o)
P

Lo Maiih Paizdl PT KAT

AY ama é . .\
Narr : A1 o
Tenis Setoran 3 100

Wasa Fajak O vz v
e : 000000000000000 7
ER——— = e B
s e e TS ] RaMioids S Lo
Terkilang., . i Empat juta tiga ratus tiga puluh tiga rity. tiea ratus.tie A

__ tiga rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 217 Mengisi Daftar SSP PT KAT

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.217 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 218 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT = -E
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diClGt s
Cetak | Referensi ! Formulir SPT Induk |
jak (Saty

2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.218 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
Klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 219 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
JEE! 33 [ DL EESRArastES ) & v 4 % > ThisPC > Documents > v o
o

A| Organize = New folder
Export Report |
Sy SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA L
' 'l PAJAK PENGHASILAN
\ & PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir inildigunakan qn\uk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGAN RI | sjakif vPadal 21idan]

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Easal.2

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i
MASA PAJAK : 08 2021
[men - yyyy] = e X

SPT |spT
NORMAL | PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

<

A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1 NPWP — L eew as tgpe: [PDF (.pdf)
I PT KAT s
. . ~ Hide Folders Cancel
ol | 3.ALAmMAT oo o oAmooKUNING NO. 33A MARGA MULYA v| © feerode
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.206 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.17 PT GA

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-
SPT PPh Pasal 21:

1. Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 220 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

g

S

Sumber: Dokumentasi Pribadi
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2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 221 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V2400

Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Database Folder:

I C:\Users\Lisa\Desktop\db

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.

Gambar 3. 222 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:

I C:\Database PPh 21\PPh21

Pilih direktori penyimpanan Database

Browse For Folder
| 0ad

> & Pictures
> [ Videos
v e Windows-SSD (C))
> | | SMfeDeepRem
> | | Database - Copy
| Database Brevet

v | | Database PPh 21

Pada Gambar 3.222 merupakan cara untuk membuka database yang

akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
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21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 223 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

Konfirmasi X

0 Lq rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.223 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 224 Membuat SPT Baru PT GA

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | IsiSPT CS

Buat SPT Baru
Buka SPT
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Pada Gambar 3.224 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT GA masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.

Gambar 3. 225 Menginput Daftar Pemotongan PT GA

Isi SPT ] CSV  Cetak Referensi Profil Help F

"~ Dattar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X .

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ ‘@

NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)1 I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvUNEDSIA, FEUABAT NEC

Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) WP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai

Pencari- ¥ Nila | |
Kode |
Negara|

Domisil|

Kode Jumlah .
No  NPWP Nama Objek Penghasilan 7P (%'P‘;“’“g
Pajak Bruto (Rp.) P

< >
Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe LH-rmRr'—
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

c'l"js;na:?'j]ﬁ;laah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,_‘Jf M
Pada Gambar 3.225 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
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Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

6. Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.
Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto
lalu klik simpan.

Gambar 3. 226 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan = R %]

NAETAD DEMATANCAN DA IAK DENCUAGH AN DAGAI 241 RACI DECAWAI TETAC
1INLIANICAN LARI TIIALIAMINAN LARI TIIA RERKAI A SERTA RAI DECAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC

'A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. ~| Nila_. Letoar || can |

Kode Jumlah e Kode

bt 7 No  NPWP Nama Objek Penghasilan e egaral
( Input Data Pemotongan Pajak — (=] @L Pajak Bruto (Rp.) misil

MAF 21-100-01 6.377.952
q PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET|

FITF 21-100-01 5.275.587 25587
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG] NDX 20001 ot e

u
§ <
Total Jumlah Penahasij#h I: | 5635163 N
Total Jumlah PPh Difd ong 4587211
TAWa AR E serta PNB,
mlah Pega “ Juma 'enghasilan Bruto eg“..
0

1
2
13 AGL § 21-100-01 32.333.333 4.333.333
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ/ =

11.111.111.1-111-000

. [mar

;2110001 v | pegawai Tetap

80.000
Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan Bruto iR
C JumiahA+R —_——— —ey ~
Total Jumlah Penghasila: _____ *2:%151 Total Jumlah PPh Dip :[___ 5% 715 [corar |
< s (@ =
NAETAR D:Mf\TﬂM!‘AM DA IAI( D:MPHAEII AM DAQAI 21 RACIDEMCAWAI TETALC
TIHNIANGCAN H FRKAI A SFRTA RACI DEAWAI NI
NASIONAL INDONESIA. ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC
Masa Paiak U8 - 2021 (Nor all NPWP Pemoton 31.269.082 9-4
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat N.glm dnn Pensiunal
Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam FencHrs S Nila. = S g‘?
i o
Pemotongan Pajak yang baru? NewP Nama Obiok £ eond e
Pajak Bruto (Rp.) 80,000 isil] —
MAR 21-100-01 6.377.952 -
FITR 21-100-01 5.275.587
AGU 21-100-01 32333333 4333333
INDF 21-100-01 8.648.291 148.291
Yes No

Total Jumlah Penchasilan i : 52.635.163
Total Jumlah PPh Dipotong :[ |  4587.211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen:
Jumlah Pega : s Jumiah Penghasilan Bruto Pec: . .72
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___
C_Jumiah A+ B
Total Jumlah Penghasila : - GAE5)8 Total Jumlah PPh Dlp

Pada Gambar 3.226 merupakan cara untuk mengisi Daftar

Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing
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lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP
maka harus mengisi NPWP yaitu 77.777.777.7-777-000, nama yaitu
Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah
penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp
80.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib
Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka
klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas
PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.
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8.

€ SPT Masa 21-26 Induk

SURAT PEMBER|TA)-’JIUAN (S

Gambar 3. 227 SPT Induk PT GA

€ SPT Masa 21-26 Induk

ERECE =5

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Paj08 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK AN (Rp.) AN (Rp.)

1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4.585.163

2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0

3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0

4. |BUKAN PEGAWAI:
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN

5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP

6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN

7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0

8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0

9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA

10. | PEGAWAI/PEMBERI JASA/PESERTA KEGIATAN/PENERIMA 27-100-99 0 0 ﬂ

| PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 4.587.211
11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963

Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran

Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

Gambar 3. 228 Induk PT GA

[l E 38 € SPT Masa 21-26 Induk

\ MASA PAJAK ?ENGHASILAN PAS

D21 (Normal
811, Datar Pematongan B2 Penghungan PPh C. ObiekPajek Fepl 0. Lamprar [ Pemyataan dan T Perctang

E1.
c2

03,
c4

os.

6.
27

8.

FORMULIR 1721- (untuk Satl_'I LEMBAR |

FORMULIR 17211 (untuk Satl_:LEMBAR)
FORMULIR 1721-1l [ LemBAR
FORMULIR 1721-1l || LEMBAR
FORMULIR 1721-IV []LEMBAR

FORMULIR 1721-V

SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TerisTe’)
BUKY PEMNOAHBURAN (o) © LEMBAR
SURAT KUASA KHUSUS

5.1 Daftar Pomotongan B2 Panghiungan FPh C. Otiek Pajak Final D. Lampira] E Pem,

Dengan menvadari cananithnua ke
apa yang telah saya beritahukan di atas beserta Iampwran-lamplrannya adalah benar, lengk

Lo 1111111111000
2.NPWP S

asa Pal

atac canala akihatnua tarmacik sanksi

SURAT PEMBERITAI';,IUANP(SF(’)T\ MASA PA

=

ratal

=
AK PENGHASILAN PAS|

i cacuai denaan ketentia

Pada Gambar 3.228 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah

mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist

seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1

sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
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sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperolen dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.

Gambar 3. 229 Bukti Penerimaan Negara PT GA

3Zo12b3¢¢
PT FOS INDORESIA (PERSERD)
FEKAST 17000 :
TADA TERIMA
Setoran Pajak (MFN Billing)

T 1 07-09-2021 0B:45:04
No. Resi 2000-30/2021/624812  Petugas 3 550001606
Tanqgal Béai 3 07-09-2021 HIP : :
kopi -y <44 e .| T1111AAIAAAIB
' STAN SOTT . :

Lkt Trarsaksi s 07-09-2021 0B:44:57

¥ode Rilling : oS B g s

o X + £00000000000000

28 - ; , ==,

%21 2h. Batrwan - 3 RD e : IR o G T
- — 5 2.~ —— | W%R%s T ves n{gulsu

Terkil : (Empat juta tiga ratus tiga puluh tiga ritu tiga ratus tiga puluh,

tiqa rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 230 Mengisi Daftar SSP PT GA

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.230 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 231 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT = -E
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diClGt s
Cetak | Referensi ! Formulir SPT Induk |
jak (Saty

2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.231 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
Klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 232 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
JEE! 33 [ DL EESRArastES ) & v 4 % > ThisPC > Documents > v o
o

A| Organize = New folder
Export Report |
Sy SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA L
' 'l PAJAK PENGHASILAN
\ & PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir inildigunakan qn\uk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGAN RI | sjakif vPadal 21idan]

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Easal.2

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i
MASA PAJAK : 08 2021
[men - yyyy] = e X

SPT |spT
NORMAL | PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

<

A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1. NPWP — L eee a5 gpe: [PDF (~pal)
2 s PT GA s
. N ~ Hide Folders Cancel
ol | 3.ALAmMAT oo o oAmooKUNING NO. 33A MARGA MULYA v| © feerode )
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.232 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.18 PT ACM

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-
SPT PPh Pasal 21:

1.  Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 233 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

g

il

Sumber: Dokumentasi Pribadi
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2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 234 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V2400

Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Database Folder:

I C:\Users\Lisa\Desktop\db

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.

Gambar 3. 235 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:

I C:\Database PPh 21\PPh21

Pilih direktori penyimpanan Database

Browse For Folder
| 0ad

> & Pictures
> [ Videos
v e Windows-SSD (C))
> | | SMfeDeepRem
> | | Database - Copy
| Database Brevet

v | | Database PPh 21

Pada Gambar 3.235 merupakan cara untuk membuka database yang

akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal

330
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 236 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

Konfirmasi X

0 Lq rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.236 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 237 Membuat SPT Baru PT ACM

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | IsiSPT CS

Buat SPT Baru
Buka SPT
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Pada Gambar 3.237 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT ACM masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.

Gambar 3. 238 Menginput Daftar Pemotongan PT ACM

Isi SPT ] CSV  Cetak Referensi Profil Help F

"~ Dattar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X .

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ ‘@

NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)1 I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvUNEDSIA, FEUABAT NEC

Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) WP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai

Pencari- ¥ Nila | |
Kode |
Negara|

Domisil|

Kode Jumlah .
No  NPWP Nama Objek Penghasilan 7P (%'g‘;“’“g

Pajak Bruto (Rp.)

< >
Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe LH-rmRr'—
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

c'l"js;na:?'j]ﬁ;laah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,_‘Jf M
Pada Gambar 3.238 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
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Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

6. Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.
Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto
lalu klik simpan.

Gambar 3. 239 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan = R %]

NAETAD DEMATANCAN DA IAK DENCUAGH AN DAGAI 241 RACI DECAWAI TETAC
1INLIANICAN LARI TIIALIAMINAN LARI TIIA RERKAI A SERTA RAI DECAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC

'A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. ~| Nila_. Letoar || can |

Kode Jumlah e Kode

bt 7 No  NPWP Nama Objek Penghasilan e egaral
( Input Data Pemotongan Pajak — (=] @L Pajak Bruto (Rp.) misil

MAF 21-100-01 6.377.952
q PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET|

FITF 21-100-01 5.275.587 25587
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG] NDX 20001 ot e

u
§ <
Total Jumlah Penahasij#h I: | 5635163 4
Total Jumiah PPh Diggfong | 4 5qg71
TAWa AR E serta PNB,
mlah Pega “ Juma 'enghasilan Bruto eg“..
0

1
2
13 AGL § 21-100-01 32.333.333 4.333.333
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ/ =

99.999.999.9-999-000

. [mar

;2110001 v | pegawai Tetap

81.000
Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan Bruto iR
C JumiahA+R —_——— —ey ~
Total Jumlah Penghasila: _____ *2:%151 Total Jumlah PPh Dip :[___ 5% 715 [corar |
< s (@ =
NAETAR D:Mf\TﬂM!‘AM DA IAI( D:MPHAEII AM DAQAI 21 RACIDEMCAWAI TETALC
TIHNIANGCAN H FRKAI A SFRTA RACI DEAWAI NI
NASIONAL INDONESIA. ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC
Masa Paiak U8 - 2021 (Nor all NPWP Pemoton 31.269.082 9-4
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat N.glm dnn Pensiunal
Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam FencHrs S Nila. = S g‘?
i o
Pemotongan Pajak yang baru? NewP Nama Obiok £ eond e
Pajak Bruto (Rp.) 81000 isil] —
MAR 21-100-01 6.377.952 :
FITR 21-100-01 5.275.587
AGU 21-100-01 32333333 4333333
INDF 21-100-01 8.648.291 148.291
Yes No

Total Jumlah Penchasilan i : 52.635.163
Total Jumlah PPh Dipotong :[ | 4588211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen:
Jumlah Pega : s Jumiah Penghasilan Bruto Pec: . .72
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___
C_Jumiah A+ B
Total Jumlah Penghasila : - GAE5)8 Total Jumlah PPh Dlp

Pada Gambar 3.239 merupakan cara untuk mengisi Daftar

Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing
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lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP
maka harus mengisi NPWP yaitu 99.999.999.9-999-000, nama Yyaitu
Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah
penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp
81.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib
Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka
klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas
PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.
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8.

€ SPT Masa 21-26 Induk
SURAT PEMBER|TA)’\-;1UAN (S|

Gambar 3. 240 SPT Induk PT ACM

€ SPT Masa 21-26 Induk

ERECE =5

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Paj08 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK AN (Rp.) AN (Rp.)

1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4.585.163

2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0

3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0

4. |BUKAN PEGAWAI:
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN

5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP

6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN

7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0

8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0

9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA

10. | PEGAWAI/PEMBERI JASAIPESERTA KEGIATAN/PENERIMA 27-100-99 0 0
PENSION BERRALA SEBAGAI WAJIE PAJAR CUAR NEGER]

| 11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963

4.588.211 “

Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran

Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

Gambar 3. 241 Induk PT ACM

[l E 38 € SPT Masa 21-26 Induk

\ MASA PAJAK ?ENGHASILAN PAS

D21 (Normal
811, Datar Pematongan B2 Penghungan PPh C. ObiekPajek Fepl 0. Lamprar [ Pemyataan dan T Perctang

E1.
c2

03,
c4

Cs.

6.
27

8.

FORMULIR 1721- (untuk Satl_'I LEMBAR |

FORMULIR 17211 (untuk Satl_:LEMBAR)
FORMULIR 1721-1l [ LemBAR
FORMULIR 1721-1l || LEMBAR
FORMULIR 1721-IV []LEMBAR

FORMULIR 1721-V

SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TerisTe’)
BUKY PEMNOAHBURAN (o) © LEMBAR
SURAT KUASA KHUSUS

SURAT PEMBERITAI';,IUANP(SF(’)T\ MASA PA

Dengan menvadari cananithnua

asa Pal

atas canala akihatnua termacik canksi-canks
apa yang telah saya beritahukan di atas beserta Iampwran-lamplrannya adalah benar, lengk

TS 99.999.999.9-999-000
2.NPWP Rttt _

3.NAMA @ S

=

i cacuai denaan

ratal

=
AK PENGHASILAN PAS|

ketentua

Pada Gambar 3.241 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah

mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist

seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1

sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
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sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperolen dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.

Gambar 3. 242 Bukti Penerimaan Negara PT ACM

3Zo12b3¢¢
PT FOS INDORESIA (PERSERD)
FEKAST 17000 :
TADA TERIMA
Setoran Pajak (MFN Billing)

T 1 07-09-2021 0B:45:04
No. Resi 2000-30/2021/624812  Petugas 3 550001606
Tanqgal Béai 3 07-09-2021 HIP : :
kopi -y <44 e .| T1111AAIAAAIB
' STAN SOTT . :

Lkt Trarsaksi s 07-09-2021 0B:44:57
31inA 4

PRSP I

o X + £00000000000000

28 - ; , ==,

%21 2h. Batrwan - 3 RD e : IR o G T
- — 5 2.~ —— | W%R%s T ves n{gulsu

Terkil : (Empat juta tiga ratus tiga puluh tiga ritu tiga ratus tiga puluh,

tiqa rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 243 Mengisi Daftar SSP PT ACM

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.243 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAAI1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 244 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT = -E
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diClGt s
Cetak | Referensi ! Formulir SPT Induk |
jak (Saty

2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.244 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
Klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 245 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
JEE! 33 [ DL EESRArastES ) & v 4 % > ThisPC > Documents > v o
o

A| Organize = New folder
Export Report |
Sy SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA L
' 'l PAJAK PENGHASILAN
\ & PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir inildigunakan qn\uk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGAN RI | sjakif vPadal 21idan]

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Easal.2

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i
MASA PAJAK : 08 2021
[men - yyyy] = e X

SPT |spT
NORMAL | PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

<

A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1 NPWP — L eew as tgpe: [PDF (.pdf)
I PT ACM s
. . ~ Hide Folders Cancel
ol | 3.ALAmMAT oo o oAmooKUNING NO. 33A MARGA MULYA v| © feerode
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.245 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.19 PT KIK

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-
SPT PPh Pasal 21:

1.  Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 246 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

g

il

Sumber: Dokumentasi Pribadi
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2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 247 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V2400

Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Database Folder:

I C:\Users\Lisa\Desktop\db

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.

Gambar 3. 248 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:

I C:\Database PPh 21\PPh21

Pilih direktori penyimpanan Database

Browse For Folder
| 0ad

> & Pictures
> [ Videos
v e Windows-SSD (C))
> | | SMfeDeepRem
> | | Database - Copy
| Database Brevet

v | | Database PPh 21

Pada Gambar 3.248 merupakan cara untuk membuka database yang

akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
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21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 249 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

Konfirmasi X

0 Lq rhasil dilakukan

Pada Gambar 3.249 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 250 Membuat SPT Baru PT KIK

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | IsiSPT CS

Buat SPT Baru
Buka SPT
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Pada Gambar 3.250 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT KIK masa yang akan dibuat adalah masa Agustus

2021 jika sudah klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.

Gambar 3. 251 Menginput Daftar Pemotongan PT KIK

Isi SPT ] CSV  Cetak Referensi Profil Help F

"~ Dattar Bukti Potong ¥
| Daftar Pemotongan Pajak (1721-1) | Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak
SPT Induk (1721)

Daftar SSP/Pbk (1721-1V) %
[V ~X .

" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan [ ‘@

NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENCHARII AN DAQAI ’)1 I:!Af‘l DI:f‘AWAI TETALC
TIINLIANGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A = === *WAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvUNEDSIA, FEUABAT NEC

Masa Paiak 08 - 2021 (Normal) WP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai

Pencari- ¥ Nila | |
Kode |
Negara|

Domisil|

Kode Jumlah .
No  NPWP Nama Objek Penghasilan 7P (%'P‘;“’“g
Pajak Bruto (Rp.) P

< >
Total Jumlah Penahasilan t: 9 OrihSema [ 1ihah |[ Hanoe LH-rmRr'—
Total Jumlah PPh Dlpotong

B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqug_ta_tN]lEo_ln._Eeabat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega : y Jumlah Penghasilan BrutoPec: ... 0
Jumlah Pens : [___d Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0

c'l"js;na:?'j]ﬁ;laah Penghasila : :] Total Jumlah PPh Dip : L,,,T,_,,,_‘Jf M
Pada Gambar 3.251 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan

selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
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Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

6. Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.
Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto
lalu klik simpan.

Gambar 3. 252 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

€ Daftar Pemotongan Pajak Bulanan = R %]

NAETAD DEMATANCAN DA IAK DENCUAGH AN DAGAI 241 RACI DECAWAI TETAC
1INLIANICAN LARI TIIALIAMINAN LARI TIIA RERKAI A SERTA RAI DECAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC

'A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pencari. ~| Nila_. Letoar || can |

Kode Jumlah e Kode

bt 7 No  NPWP Nama Objek Penghasilan e egaral
( Input Data Pemotongan Pajak — (=] @L Pajak Bruto (Rp.) misil

MAF 21-100-01 6.377.952
q PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET|

FITF 21-100-01 5.275.587 25587
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG] NDX 20001 ot e

u
§ <
Total Jumlah Penahasij#h I: | 5635163 4
Total Jumiah PPh Diggfong | 455971
TAWa AR E serta PNB,
mlah Pega “ Juma 'enghasilan Bruto eg“..
0

1
2
13 AGL § 21-100-01 32.333.333 4.333.333
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ/ =

11.222.222.2-222-000

. [mar

;2110001 v | pegawai Tetap

82.000
Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan Bruto iR
C JumiahA+R —_——— —ey ~
Total Jumlah Penghasila: _____ *2:%151 Total Jumlah PPh Dip :[___ 5% 715 [corar |
< s (@ =
NAETAR D:Mf\TﬂM!‘AM DA IAI( D:MPHAEII AM DAQAI 21 RACIDEMCAWAI TETALC
TIHNIANGCAN H FRKAI A SFRTA RACI DEAWAI NI
NASIONAL INDONESIA. ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC
Masa Paiak U8 - 2021 (Nor all NPWP Pemoton 31.269.082 9-4
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat N.glm dnn Pensiunal
Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam FencHrs S Nila. = S g‘?
i o
Pemotongan Pajak yang baru? NewP Nama Obiok £ eond e
Pajak Bruto (Rp.) 80,000 isil] —
MAR 21-100-01 6.377.952 -
FITR 21-100-01 5.275.587
AGU 21-100-01 32333333 4333333
INDF 21-100-01 8.648.291 148.291
Yes No

Total Jumlah Penchasilan i : 52.635.163
Total Jumlah PPh Dipotong :[ |  4589.211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen:
Jumlah Pega : s Jumiah Penghasilan Bruto Pec: . .72
Jumlah Pens: ¢ Jumlah Penghasilan Bruto Per: ____._ ___
C_Jumiah A+ B
Total Jumlah Penghasila : - GAE5)8 Total Jumlah PPh Dlp

Pada Gambar 3.252 merupakan cara untuk mengisi Daftar

Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing
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lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP
maka harus mengisi NPWP yaitu 11.222.222.2-222-000, nama yaitu
Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah
penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp
82.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib
Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka
klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas
PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.
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8.

€ SPT Masa 21-26 Induk

SURAT PEMBER|TA)-’JIUAN (S

Gambar 3. 253 SPT Induk PT KIK

€ SPT Masa 21-26 Induk

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Paj08 - 2021 (Normal)

B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong

ERECE =5

NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK AN (Rp.) AN (Rp.)

1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4.585.163

2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0

3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0

4. |BUKAN PEGAWAI:
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMA IMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN

5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP

6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN

7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0

8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0

9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA

10. | PEGAWAI/PEMBERI JASAIPESERTA KEGIATAN/PENERIMA 27-100-99 0 0 ﬂ

| PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 4.589.211
11. | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963

Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran

Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

Gambar 3. 254 Induk PT KIK

[l E 38 € SPT Masa 21-26 Induk

\ MASA PAJAK ?ENGHASILAN PAS

D21 (Normal
811, Datar Pematongan B2 Penghungan PPh C. ObiekPajek Fepl 0. Lamprar [ Pemyataan dan T Perctang

E1.
c2

03,
c4

os.

6.
27

8.

FORMULIR 1721- (untuk Satl_'I LEMBAR |

FORMULIR 17211 (untuk Satl_:LEMBAR)
FORMULIR 1721-1l [ LemBAR
FORMULIR 1721-1l || LEMBAR
FORMULIR 1721-IV []LEMBAR

FORMULIR 1721-V

SURAT SETORAN PAJAK (SS™3 TerisTe’)
BUKY PEMNOAHBURAN (o) © LEMBAR

SURAT KUASA KHUSUS

SURAT PEMBERITAI';,IUANP(SF(’)T\ MASA PA

5.1 Daftar Pomotongan B2 Panghiungan FPh C. Otiek Pajak Final D. Lampira] E Pem,

Dengan menvadari cananithnua ke
apa yang telah saya beritahukan di atas beserta Iampwran-lamplrannya adalah benar, lengk

1. PewoTond
2.NPWP
3.NAMA @ S

4. TANGG 212202
- TEMP_ ‘.

asa Pal

atac canala akihatnua tarmacik sanksi

11.222.222.2-222-000

e |
AK PENGHASILAN PAS

i cacuai denaan ketentia

ratal

Pada Gambar 3.254 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah

mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist

seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1

sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
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sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperolen dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.

Gambar 3. 255 Bukti Penerimaan Negara PT KIK

3Zo12b3¢¢
PT FOS INDORESIA (PERSERD)
FEKAST 17000 :
TADA TERIMA
Setoran Pajak (MFN Billing)

T 1 07-09-2021 0B:45:04
No. Resi 2000-30/2021/624812  Petugas 3 550001606
Tanqgal Béai 3 07-09-2021 HIP : :
kopi -y <44 e .| T1111AAIAAAIB
' STAN SOTT . :

Lkt Trarsaksi s 07-09-2021 0B:44:57

¥ode Rilling : oS B g s

o X + £00000000000000

28 - ; , ==,

%21 2h. Batrwan - 3 RD e : IR o G T
- — 5 2.~ —— | W%R%s T ves n{gulsu

Terkil : (Empat juta tiga ratus tiga puluh tiga ritu tiga ratus tiga puluh,

tiqa rupiah)

Sumber: Dokumentasi Perusahaan
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Gambar 3. 256 Mengisi Daftar SSP PT KIK

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

(¢ S @R

NAFTAR SIIRAT SFTNORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATAII PEMIN
~ UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D,

pel € Input SSP/Pbk ‘ iL‘EL ‘E 1 (N Konfirmasi

PP SIIRAT SETORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI 1K.9-4(
PPI UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 412! ¥ Ppasal 21 ; SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setor:: 1% yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 =3 Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [ ratat|]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP yang disetor

PPh Tidak Final (KJS: : 00 & 104 )| “58153  Masa Pai08 - 2021 (Nd
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[[Car=r| [(inan | [l ] | =mbe

Pada Gambar 3.256 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.
Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.
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10.  Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 257 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT = -E
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diClGt s
Cetak | Referensi ! Formulir SPT Induk |
jak (Saty

2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
17211 | Daftar Bukti Potong Final

Riil-+i Datr

Pada Gambar 3.257 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
Klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.

11. Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 258 Export Formulir SPT

€ sPr | GRS € ovort Report
JEE! 33 [ DL EESRArastES ) & v 4 % > ThisPC > Documents > v o
o

A| Organize = New folder
Export Report |
Sy SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA L
' 'l PAJAK PENGHASILAN
\ & PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
= < Formulir inildigunakan qn\uk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGAN RI | sjakif vPadal 21idan]

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Easal.2

Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir i
MASA PAJAK : 08 2021
[men - yyyy] = e X

SPT |spT
NORMAL | PEMBETULAN KE- Magang Ofisi

<

A. IDENTITAS PEMOTONG

File name: | SPT Induk

1. NPWP — L eee a5 gpe: [PDF (~pal)
2 s PT KIK s
. N ~ Hide Folders Cancel
ol | 3.ALAmMAT oo o oAmooKUNING NO. 33A MARGA MULYA v| © feerode )
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Pada Gambar 3.258 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok Kiri atas seperti

nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
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selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.1.20 PTES

a)

Input e-SPT PPh Pasal 21

Tugas melakukan input e-SPT PPh Pasal 21 dilakukan untuk beberapa
perusahaan dengan periode yang sama yaitu Agustus 2021. Dokumen yang
diperlukan saat melakukan penginputan e-SPT PPh Pasal 21 adalah
database perusahaan terkait, Bukti Penerimaan Negara (BPN), dan
dokumen terkait SPT Masa PPh Pasal 21 dari pembimbing lapangan. .
Proses input e-SPT dilakukan untuk periode Agustus 2021 atas 4 pegawai
tetap dan 46 pegawai tidak tetap. Berikut merupakan proses penginputan e-
SPT PPh Pasal 21:

1.  Instal aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 259 Aplikasi E-SPT PPh Pasal 21

g

il

Sumber: Dokumentasi Pribadi
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2. Buka aplikasi e-SPT PPh Pasal 21/26.

Gambar 3. 260 Halaman Awal Ketika Membuka E-SPT

SPT Masa 2126 - V.2.400
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Database Folder:
I Ci\Users\Lisa\Desktop\db

NPWP: <kosong>  Nema: <kosong>  Masa Pajak yang sedang dibuka: <kosong>

Sumber: Dokumentasi Pribadi

3. Memilih database yang akan digunakan lalu klik database untuk
membukanya dan melakukan login database dengan mengisi

username dan password.

Gambar 3. 261 Membuka Database di E-SPT

Database Folder:

I C:\Database PPh 21\PPh21

Piih direktori penyimpanan Database

ﬁ Browse For Folder
| Dtd

> & Pictures
> [ Videos
v e Windows-SSD (C))
> | | SMfeDeepRem
> | | Database - Copy
| Database Brevet

v || Database PPh 21

350
Elizabeth Sekti Ariyanti - 00000027557



Pada Gambar 3.261 merupakan cara untuk membuka database yang
akan digunakan agar bisa melakukan input data pada e-SPT PPh Pasal
21. Jika folder database yang dipilih sudah sesuai format maka akan
memiliki format .accdb maka langkah selanjutnya bisa klik Pilih DB.
Jika database sudah berhasil terbuka maka langkah selanjutnya yaitu

melakukan login.

Gambar 3. 262 Login Pada E-SPT PPh Pasal 21

Konfirmasi X

“ i"qrhasil dilakukan

Pada Gambar 3.262 saat ingin melakukan login maka harus

memasukan username yaitu administrator dan password yaitu 123 jika
sudah lalu klik Login. Jika login berhasil maka akan keluar

pemberitahuan jika login telah berhasil dan bisa klik OK.

Jika database sudah terbuka pilih SPT dan buat SPT baru dengan

mengisi masa pajak yang diperlukan. Lalu klik Buat SPT.

Gambar 3. 263 Membuat SPT Baru PT ES

{ " eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0

Database || Pilih SPT | Isi SPT CSV

[ Buat SPT Baru | 1B

. Buka SPT
7
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Pada Gambar 3.224 merupakan langkah jika sebelumnya Wajib Pajak
belum membuat SPT pada periode tertentu yaitu dapat dengan
memilih Pilih SPT dan pilih Buat SPT Baru. Jika sudah memilih Buat
SPT Baru langkah selanjutnya yaitu memilih Masa SPT yang akan
dibuat untuk PT ES masa yang akan dibuat adalah masa Agustus 2021

jika sudah klik Buat SPT.

Pilih isi SPT lalu Kklik daftar pemotongan pajak (1721-1) kemudian
pilih Satu Masa Pajak. Jika ingin melakukan input data transaksi klik
Tambah untuk melakukan pengisian penghasilan bagi pegawai tetap.

Gambar 3. 264 Menginput Daftar Pemotongan PT ES

Isi SPT ICSV Cetak Referensi Profil Help 0

"~ Daftar Bukti Potong ¥
Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)  » ] Satu Masa Pajak
Daftar Biaya (1721-V) Satu Tahun Pajak

SPT Induk (1721)
Daftar SSP/Pbk (1721-1V)

N\

NAETAR DEMNTANNCAN DA IAK DENICHARII AN DAQAI 21 nb(‘l DI:PAWAI TETAC

TIINLIANCGAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA REFRKAI A =——~* “WAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INvuNESIA, FEuABAT NEC
Masa Paiak U8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082.9-407.000
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunai
Pencari. ¥ Nila | Cloar || cari
Kode Jumlah .
No  NPWP Nama Objek Penghasian: | T h.Dipotong Negaral

Pajak Bruto (Rp.)

< >
Total Jumlah Penahasilan : 9 Ofihsemia [ 11hah |[ Hanoe
Total Jumlah PPh Dlpotong
B. Pegawai Tetap da nerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anqunta_mllEo_lnLEe.abat Negara dan Pensiunai
Jumlah Pega: Jumlah Penghasilan Bruto Pec:
Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan BrutoPer: ., 0 Simhaa
C.JumlahA+RB
Total Jumlah Penghasila : : Total Jumlah PPh Dip : :| e 9 [catal |
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Pada Gambar 3.264 akan dilakukan penginputan Daftar Pemotongan
selama Satu Masa Pajak maka yang harus dilakukan adalah pilih menu
Isi SPT seperti nomor 9, lalu pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)
Satu Masa Pajak seperti nomor 10. Lalu akan muncul tampilan Daftar
Pemotongan Pajak Bulanan untuk mengisi data pegawai tetap yang
penghasilannya diatas PTKP maka pilih Tambah seperti nomor 11.

6. Isikan data nomor NPWP, nama, kode objek pajak, jumlah
penghasilan bruto, dan PPh dipotong lalu klik simpan. Pastikan semua
data pegawai tetap sudah terisi sesuai dengan jumlah pegawai tetap.
Isi juga daftar pegawat tetap yang penghasilannya tidak lebih PTKP
denga nisi pada kolom jumlah pegawai dan jumlah penghasilan bruto
lalu klik simpan.

Gambar 3. 265 Mengisi Data Daftar Pemotongan Pajak

” —-_—
" Daftar Pemotongan Pajak Bulanan ol el
NAETAD DEMNTANCAN DA IAK DENCUARI AN DACAI 21 RACI DECAWAI TETAC
TIINLIA

NARAN UARITIALIAMINAN HARI TIIA RERKAI A SERTA RAGI DEGAWAI NI

NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC

A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiuna:
Can

Pencari..... S e w3
y No  NPWP N et Ponghasth e finais el
— o ama o enghasilan egaral
@ Input Data Pemotongan Pajak | ==l @ Pajak Bruto (Rp.) misil
— =Kl MAF 21-100-01 6.377.952
PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWAI TET|  |[-2 EITE : 200N | oelootT] 28T
TUNJANGAN HARI TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEG|| || 3 e e ot s o
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJ/
q .| 11.333.333.3-333-000
3 NPwP -
J Nama : [MaRs
1 Kode Objek Pajak ; (21110001 | pegawai Tetap K
N . Total Jumlah Penahasij#h t: 635,
Jumlah Penghasilan E: [ __ 6377952 Total Jumlah PPh Digdtong : ji:iﬁs
" B-PETAWaTTetaD pPerf serta PNB. iPolrl. Pe
PPh Dipotong (Rp.) : 50.000 mlah Pega JumTah Penghasiian Bruto Pec : ... ...... 2%
Jumlah Pens : Jumlah Penghasilan Bruto IR
Kode Negara Domisil : Jumiah & + 8 — GEeE — . :
Total Jumlah Penghasila: _____ 52297%% Total Jumlah PPh Dip.:|____ __ *5% 1% [carar ]
Ko - IS TE =
NAETAR DEMNTANCAN DA IAK DEN/CHARI AN DAQAI 21 RACIDECAWAI TETAC
TIHNIANCAN HARI TIIA/IAMINAN HARI TIIA RERKAI A SERTA RAGI DEAWAI NI
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEC
lasa Paiak U8 - 2021 (Normal) NPWP Pemoton 31.269.082 JJU/.UUU
A. Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta PNS, Anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunar
Pemotongan Pajak berhasil disimpan. Apakah akan merekam RENCAES ENTS — e e
o i .
Pemotongan Pajak yang baru? NEWP Nama Objek PPh Dipotong gar:
Pajak Bruto (Rp.) 50.000 isil|
MAR 21-100-01 6.377.952
FITR 21-100-01 5.275.587 :
AGU 2110001 | 32333333 4333333
INDF 21-100-01 8.648.291 148201

Yes No

onfirmasi

Total Jumlah Penghasilan : 52.635.163 0 Fan Somss
Total Jumlah PPh Dipotong :[ |  4s557.211
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pen: rta PNS, Angaota TNI/Polri. Pe
Jumlah Pega: .. *® Jumlah Penghasilan Bruto Pec: .. .. 7%
Jumlah Pens: |9 Jumlah Penghasilan Bruto Per: .,
C_Jumiah A+ B
Total Jumlah Penghasila: _. .. 222"  Total Jumlah PPh Dip:: _.. ... 255
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Pada Gambar 3.265 merupakan cara untuk mengisi Daftar
Pemotongan berdasarkan data yang sudah diberikan pembimbing
lapangan. Bagi pegawai tetap yang memiliki penghasilan diatas PTKP
maka harus mengisi NPWP yaitu 11.333.333.3-333-000, nama yaitu
Mar, kode pajak 21-100-01 yang menandakan pegawai tetap, jumlah
penghasilan bruto yaitu Rp 6.377.952, dan PPh yang dipotong Rp
50.000. Setelah itu bisa terus mengisi daftar pemotongan bagi Wajib
Pajak berpenghasilan diatas PTKP hingga 4 pegawali, jika sudah maka
klik Simpan dan akan muncul semua pegawai tetap penghasilan diatas
PTKP seperti nomor 14. Bagi pegawai tetap penghasilan di bawah
PTKP maka bisa mengisi jumlah pegawai sebanyak 46 dan jumlah
penghasilan bruto sebesar Rp 73.231.800 seperti nomor 15. Lalu klik
Simpan untuk menyimpan perubahan karena telah mengisi bagian
pegawai tetap di bawah PTKP. Jika muncul kotak notifikasi Bagian B
Berhasil disimpan maka klik OK.

Setelah proses pengisian SPT selesai selanjutnya pilih menu isi SPT
pilih  SPT Induk (1721) maka akan menampilkan jumlah pajak

terutang.
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8.

€ SPT Masa 21-26 Induk

SURAT PEMBERITAHUAN (S
Masa

B.1. Daftar Pematongan B2 Penghtungan PPh C. Objek Pajak Firl . Lampirar.

Gambar 3. 266 SPT Induk PT ES

€ SPT Masa 21-26 Induk =@
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
Masa Pa|08 - 2021 (Normal)
B.1. Daftar Pemotongan B.2. Penghitungan PPh  C. Objek Pajak Final D. Lampiran E. Pemyataan dan Ttd Pemotong
NO PENERIMA PENGHASILAN KODE OBJEK | JUMLAH PENERIMA | JUMLAH PENGHASILAN JUMLAH PAJAK
PAJAK AN (Rp.) AN (Rp.)
1. |PEGAWAI TETAP 21-100-01 50 125.866.963 4585163
2. |PENERIMAPENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0
3. |PEGAWAI TIDAK TETAP ATAU TENAGAKERJALEPAS 21-100-03 0 0 0
4. |BUKAN PEGAWAIL:
4a. DISTRIBUTOR MULTILEVEL MARKETING (MLM) 21-100-04 0 0 0
4b. PETUGAS DINAS LUAR ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJABARANG DAGANGAN 21-100-06 0 0 0
4d. TENAGAAHL! 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-08 0 0 0
BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
4f. BUKAN PEGAWAI YANG MENERIMAIMBALAN YANG 21-100-09 0 0 0
TIDAK BERSIFAT BERKESINAMBUNGAN
5. |ANGGOTADEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS 21-100-10 0 0 0
'YANG TIDAK MERANGKAP SEBAGAI PEGAWAI TETAP
6. | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKSI, 21-100-11 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN
7. |PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN DANAPENSIUN | 21-100-12 0 0 0
8. |PESERTAKEGIATAN 21-100-13 0 0 0
9. |PENERIMAPENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21-100-99 0 0 0
21 TIDAK FINAL LAINNYA
|_10. | PEGAWAI/PEMBERI JASA/PESERTAKEGIATAN/PENERIMA 27-100-99 0 0
PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 4.557.211
11. |JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 S.D. 10) 50 125.866.963

Pada tab SPT Induk pilih “D. Lampiran

2

Check List yang akan

dilampirkan” dan “E. Pernyataan dan TTd Pemotong” lalu isi kolom

tempat sesuai daerah lalu klik simpan dan cetak.

E1.
c2
o3
C4
Cs.
6.
27

o8,

Gambar 3. 267 Induk PT ES

) MASA PAJAK PENGHASILAN PAS
21 (Normal)

myataan dan Ttd Pematong

FORMULIR 1721- (untuk Satl_'I LEMBAR |
FORMULIR 17211 (untuk Satl_:LEMBAR)
FORMULIR 1721-1l LEMBAR
FORMULIR 1721-1l [ LEMBAR
FORMULIR 1721-IV []LEMBAR
FORMULIR 1721-V

SURAT SETORAN PAJAK (S877 TEMBAR

BUKTI PEMINDAHBUKAN (Pbk)

SURAT KUASA KHUSUS

B.1. Dafar Pomotongan B2 Penghiungan PPn C. Objek Paiak Final D. Lampira] E P

[= 2 (a3 € 5pT Masa 21-26 Induk
SURAT PEMBER'TA'I;‘/IUANP{S%T‘ MASA PA

asa Paj08 -

AK PENGHASILAN PAS

Dengan menvadari sananithnua atas sanala akihatnua tarmaciik sanksi-canksi saciiai danaan ketentia
apa yang telah saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengk

3.NAMA

TSP 11333.333.3-333-000
2.NPWP Rtteetdeed _
=

4. TANGG= e
S‘TEMP ‘.

ratal

Pada Gambar 3.267 bagian SPT Induk yang harus dilakukan adalah

mengisi bagian D. Lampiran nomor 20 dengan memberikan checklist
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seperti nomor 21 yang diberi warna biru diantaranya formulir 1721-1
sebanyak 1 lembar dan SPP yang diberikan pembimbing lapangan
sebanyak 2 lembar. Mengisi bagian E. Pernyataan dan TTd Pemotong
seperti nomor 22 pada bagian tempat diisi Jakarta sesuai dengan
informasi yang diberikan pembimbing lapangan seperti nomor 23.
Setelah selesai klik Simpan seperti nomor 24.

Selanjutnya pajak yang terutang harus dibayarkan terlebih dahulu
untuk memperoleh nomor NTPN yang dapat dilihat dari Bukti
Penerimaan Negara yang diperolen dari pembimbing lapangan.
Setelah mendapatkan nomor NTPN langkah berikutnya yaitu
memasukan data tersebut ke dalam daftar SSP dengan pilih menu isi
SPT lalu pilih daftar SSP setelah selesai pilih simpan dan kembali ke

tampilan awal.

Gambar 3. 268 Bukti Penerimaan Negara PT ES

32312b3¢¢

TANDA TERIMA
Setoran Pajak (MPN Billing)

No.Resi 2000-30/2021 /824812 Fetugas 3 550001406
Tancoal Rdai 3 07-09-2021 HTP : g
Kede Cahang Pas.: 017000 Lm .| 11111AAIAAA1B

o STAN AT L :

ki Trarsaksi t 07-09-2021 08:44:57
31inA 4

PRSP I

aiih Paizd PTES
Air : 4112
Masa Fajak : OB082021
g + 0000000000000 4
il x L E_;—__\A
28 AR R

: = L
ran : Rp 4,355,333 4 iR o = \r
— — e J W%R%s " POS INDONESIA

Terkid ;. {Empat juta tiga ratus tiga puluh tiga rite. tiga ratus tiga puluh,

tiqa rupiah)
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Gambar 3. 269 Mengisi Daftar SSP PT ES

Database Piih S5P1  IsidSP1 LSV Cetak Reterensi Profnil Help

< o B

NAFTAR SIIRAT SFTORAN PA.IAK (SSP) NAN/ATALI PEMIN
fiVmTU!(iVEEiMQTONGAEPAJAKJEAGJ:IASILALPASAL 21D,
PP‘( Input SSP/Pbk ‘iL‘E,L ‘ 1 (N Konfirmasi
PP SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSP) / PEMINNAHRI I1k|.9-4(
PP UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL|

Per| Kode Akun Pajak : 112! ¥ Ppasal 21 ;‘ SSP/Pbk berhasil disimpan. Apakah akan merekam SSP/Pbk
Kode Jenis Setore: ' yang baru?

Na| Tanggal SSP/Buk (&2 . Ket
Jumlah PPh Diset : 3393333
Keterangan i

o
1 ikl SS0 PPh Pasal 21 Ditanggung Pemprintah
HURTEAES [rarat ]

[ratar |[Ciihan |[aanue |[Fomba ]

Database Pilih SPT Isi SPT CSV Cetak Referensi Profil Helg
€ Daftar SSP == x|

NAFTAR SIIRAT SEFTORAN PA.IAK (SSPY NAN/ATAII PEMIN
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 D
— PPh Terut: SSP‘yangegjisetor

PPh Tidak Final (KJS: :10 & 104 ) 585153 Masa Pai08 - 2021 (Ndt
PPh Final (KIS: +:11) 0 o NPWF:
PPh Final (K3S: . 12) 0 0 i

Pencari..... ¥ Nild.. Claar
Tanggal
Kode Kode SSP  NTPN/Nomor Jumiah
No Akun Jenis " % PPh Ket
2 /Bukti Bukti Pbk 2
Pajak Setoran Disetor
Pbk -
411121 100 07-09-2021 4.333.333 0
2 411127 100 05-09-2021 251.830 0
[FCar=r| [(inan | [laanie ] | =mbe

Pada Gambar 3.269 mengisi daftar SSP seperti Bukti Penerimaan
Negara yang diperoleh dari pembimbing lapangan yaitu kode akun
pajak 411121 yang menandakan PPh Pasal 21 dan kode jenis setoran
100 seperti nomor 25, Tanggal SSP yaitu 7 September 2021 seperti
nomor 26, NTPN 11111AA1AAA1B seperti nomor 27, dan Jumlah
PPh Disetor Rp 4.333.333 seperti nomor 28 jika sudah klik Simpan.

Jika ingin melanjutkan menginput SSP maka klik Yes seperti nomor
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10.

11.

29. Saat semua SSP yang dibutuhkan sudah terinput maka akan

muncul tampilan seperti nomor 30.

Pilih menu cetak lalu pilih formulir SPT dan klik formulir apa saja
yang akan dicetak (1721-1, 1721, dan Daftar SSP).

Gambar 3. 270 Mencetak SPT PPh Pasal 21

Z g
€ Menu Cetak SPT =)o
‘ Masa Paj08 - 2021 (Normal)

. Klik pada form yang akan diCli s
Cetak | Referehsi ! Formulir SPT Induk |

jak (Saty

. [ 2] paftar Pemotongan Pajak (Sat
[7211] Daftar Bukti Potong Tidak Final
. 17211 | Daftar Bukti Potong Final
Riilsti Datr o)

D.
Li21 | paftar Biaya

FemiFomuie yang desta e spbss r1

i N
Pada Gambar 3.270 merupakan cara untuk mencetak formulir SPT
PPh Masa Pasal 21 yang harus dilakukan yaitu memilih menu Cetak
klik Formulir seperti gambar nomor 31 setelah itu akan muncul menu
cetak SPT yang dibutuhkan pembimbing lapangan adalah formulir
1721, 1721-1, dan SSP lalu klik formulir yang akan dicetak.
Setelah file terbuka lalu pilih menu export report untuk menyimpan
formulir.

Gambar 3. 271 Export Formulir SPT

| = ‘ E‘@ € Export Report
prep—— : win

> This PC > Documents > v 3}
% Organize * New folder
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MA Ly
PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26
Formulir ini digunakan untuk melaporkan
KEMENTERIAN KEUANGANRI | Pajak g Pasal.2{/dan/t
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK a
Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir {
MASAPAJAK: o5 o051 -
e R X |Roraas | PEmBETULANKE- Magang Ofisi
A. IDENTITAS PEMOTONG
— File name: | SPT Induk
1. NPWP | - v .
- PTES i
ol | 3.ALAmaT e wo—oRmoTKUNING NO. 33A MARGA MULYA) v| * fide Folders [ ][ o
Current Paae No.: 1 Total Paae No.: 1+ Zoom Factor: 100%
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Pada Gambar 3.271 merupakan cara untuk menyimpan yang nantinya
akan dicetak yaitu klik menu Main Report pada pojok kiri atas seperti
nomor 33 yang nantinya akan diarahkan ke tempat penyimpanan laptop,
selanjutnya mengganti nama dan mengubah tipe file menjadi pdf seperti

gambar nomor 34 setelah itu klik Save seperti gambar nomor 35.

3.3.2 Kendala dalam Pelaksanaan Kerja Magang

Pada saat proses cetak dari e-SPT form tidak dapat diunduh terutama pada form
1721-1 dan SSP. Ketidaklengkapan data dalam melakukan rekapitulasi data
misalnya dalam melakukan rekapitulasi SPT Masa PPN tidak terdapat Bukti
Penerimaan Negara yang dibutuhkan dalam melakukan rekapitulasi. Selain itu
pada saat ingin melakukan rekapitulasi SPT Masa selama 1 tahun atau 6 bulan
terdapat data pada satu masa yang tidak ada misalnya pada saat melakukan
rekapitulasi SPT PPh Final tidak terdapat data sehubungan dokumen terkait Bukti
Penerimaan Elektronik, Bukti Penerimaan Negara, dokumen yang terkait dengan

SPT PPh dan Pasal 4 Ayat 2 pada periode Januari.

3.3.3 Solusi atas Kendala dalam Pelaksanaan Kerja Magang
Solusi yang dilakukan atas kendala tersebut yaitu melakukan repair atau reinstall
pada aplikasi e-SPT PPh Pasal 21. Lalu atas kendala mengenai rekapitulasi yaitu

meminta dokumen yang kurang kepada pembimbing lapangan.
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