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ABSTRAK 

 

 Kegiatan kerja magang dilaksanakan di PT Paramount Enterprise 

International divisi Billing and Cash Collection. Selama kerja magang tugas 

yang diberikan merupakan rekapitulasi biaya reimburse karyawan, 

melakukan pengecekan kartu piutang serta mengirimkan surat peringatan, 

membuat rekapitulasi daftar Perjanjian Pengikatan Jual Beli, melakukan 

pengecekan purchase order dan purchase request per bulan Agustus, 

Melakukan rekapitulasi harga dari berbagai vendor per bulan September, 

membuat rekapitulasi pembayaran konsumen sesuai dengan tanggal jatuh 

tempo (receipt list), mencocokan mutasi bank, kwitansi, dan dokumen bank 

masuk dengan menggunakan aplikasi Venus Finance System, input biaya 

admin dan pendapatan bunga dengan aplikasi Venus Finance System per 

bulan Agustus.  

  Terdapat beberapa kendala yang dialami selama kegiatan kerja 

magang. Kendala pertama adalah jaringan wi-fi yang terkadang terputus, 

solusi dari kendala tersebut adalah memperluas jaringan wi-fi di kantor agar 

semua pekerja dapat menggunakan jaringan lebih efektif. Kendala kedua 

adalah sistem terkena virus sehingga tidak ada yang dapat menggunakan 

sistem venus, solusi dari kendala tersebut adalah meningkatkan proteksi 

pertahanan virus. Kendala ketiga adalah dana konsumen tidak terdeteksi 

dikarenakan konsumen masih membayar tagihan dengan cara yang lama yaitu 

mengirimkan langsung ke rekening pribadi, solusi dari kendala ini adalah 

untuk menghapus nomor rekening pribadi yang dulu digunakan dan 

menggantikan dengan virtual account khusus, dengan ini konsumen akan 

lebih mudah untuk membayar. Kendala keempat yang ditemukan adalah 

dalam pekerjaan pengecekan kartu account receivable dan mengirimkan surat 

peringatan, terdapat tagihan nominal yang berbeda pada surat peringatan dan 

kartu piutang sehingga menghambat untuk pengiriman surat peringatan 

kepada konsumen. 
 

Kata kunci: Kartu Piutang, Purchase Order, Purchase Request, Rekapitulasi 
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ABSTRACT 

 

Internship activity are complish Billing and Cash Collection divition of PT 

Paramount Enterprise International is where internship activities are 

completed. The tasks assigned during the internship include recapitulating 

employee reimbursement costs, checking credit cards and sending warning 

letters, recapitulating a list of binding sale and purchase agreements, 

checking purchase orders and purchase requests per August, recapitulating 

prices from different vendors per September, and making consumer payments 

according to the due date (receipt list).  

During the internship, many challenges were encountered. The 

first challenges is the wi-fi network, which occasionally disconnects; to 

address this issue, the office's wi-fi network needs to be expanded so that all 

employees may utilize it more efficiently. The Venus system is attacked with a 

virus, which is the second challenge, and the answer to this issue is to 

strengthen virus defense mechanisms. The third challenge is that consumers 

still pay bills the traditional way, which is by sending money directly from 

their personal accounts. The solution to this issue is to delete the personal 

account number that was used and replace it with a special virtual account, 

which will make it simpler for customers to make payments. The fourth 

difficulty was in the work of checking account receivable cards and sending 

warning letters, there were different nominal bills on the warning letter and 

account receivable letter, which made it difficult to send warning letters to 

consumers. 
 

Keywords:Purchase Order, Purchase Request, Recapitulation, Receivable Letter. 
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5. Yayasan Organic Ministry selaku komunitas penulis yang selalu menemani, 
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bertujuan agar penulis bisa sukses dalam menyelesaikan tanggung jawab 

penulis. 
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berkembang. Sekian, penulis mengucapkan terimakasih kepada semua yang terlibat 

dalam penulisan laporan kerja magang ini. Semoga kesehatan jasmani dan rohani 

kita semua diberkati oleh Tuhan Yesus Kristus yang sumber dari segala kasih 

karunia.  
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