BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Posisi penulis pada praktik kerja magang di PT. Jingdong Indonesia adalah
sebagai Account Payable. Pekerjaan yang diberikan kepada penulis dilakukan sesuai

dengan instruksi dari yaitu Ibu Lidia Marlesi sebagai pembimbing lapangan.

Kedudukan penulis dalam PT. Jingdong Indonesia adalah sebagai berikut :

Account Payable & Treasury
Manager
(Yuanita)
Account Payable Supervisor Account Payable Supervisor Treasury Supervisor
(PO) (non PO)
(M. Ikhsan Nur Rahman)
(Meiliana Hermanto) (Vivi Phiong, M)
Staffs Account Payable (PO) Staffs Account Payable Staffs Treasury
(non PO)
(M. Firmansyah Ramadhan) (Verensia)
(Yoseph Frans)
(Lasdiani) > (Gahtan)
(Sianti)
(Dicky Aprian) (Niken Pratiwi)
(Bagus Wijaksono)
(Sri Maheni)
(Ayu Wulandari)
Account Payable Internship
(Chatrine Atmaja)

Gambar 3.1 Struktur Organisasi Finance Department PT JD.ID

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Sebagai Intern Account Payable, kegiatan yang dilakukan oleh penulis
adalah meng-/nput data yang diambil dari /nvoice dan Faktur Pajak yang diberikan
Vendor kedalam Template Microsoft Excel yang sudah diberikan, kemudian setelah
data sudah selesai di input penulis akan menyerahkan data tersebut kepada
supervisor yaitu Ibu Lidia Marlesi untuk kemudian akan di Upload ke system untuk
di verifikasi atau dicocokan antara sistem PO yang dibuat oleh MD dan /nvoice yang

didapat dari Vendor. Data ini diperlukan untuk nantinya memproses pembayaran
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hutang PT. Jingdong Indonesia kepada Vendor apabila data dari invoice yang

diberikan sudah sesuai dengan data yang ada pada system Purchase Order yang

dimiliki oleh PT. Jingdong Indonesia.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

3.2.1 Tugas yang Dilakukan

Penulis melakukan kerja magang di departemen Account Payable PT.

Jingdong Indonesia dimulai pada tanggal 29 Desember 2021 — 28 Juni 2022

Selama menjalankan Praktik Kerja Magang penulis memiliki Pekerjaan utama

meng-input data seperti ditunjukan pada tabel 3.1

Tabel 3.1 Tugas yang dilakukan oleh penulis selama praktik kerja magang

No.

Pekerjaan

Koordinator

Pekerjaan Utama

Input Template kategori mobile phone &
tablet

Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Mobile Phone & tablet yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh

Supervisor

Lidia Marlesi &
Meiliana

Hermanto
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No. Pekerjaan Koordinator
2. Input Template kategori Home Appliances Lidia Marlesi
Meiliana
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
Hermanto
produk kategori Home Appliances yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh
Supervisor
3. Input Template kategori Beauty Lidia Marlesi
Meiliana
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
Hermanto
produk kategori Beauty yang diberikan
Vendor ke dalam template Microsoft Excel
yang sudah diberikan oleh Supervisor
4. Input Template kategori Fast Moving| Lidia Marlesi
Consumer Goods (FMCGQG) Meiliana
Hermanto
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Fast Moving Consumer
Goods (FMCG) yang diberikan Vendor ke
dalam template Microsoft Excel yang sudah
diberikan oleh Supervisor

17

Pencatatan Proses Pembayaran. .., Chatrine Atmaja, Universitas Multimedia Nusantara




No. Pekerjaan Koordinator
5. Input Template kategori Computer & Office Lidia Marlesi &
Meiliana
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
Hermanto
produk kategori Computer & Office. yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh
Supervisor
6. Input Template kategori Fashion Lidia Marlesi &
Meiliana
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
Hermanto
produk kategori Fashion yang diberikan
Vendor ke dalam template Microsoft Excel
yang sudah diberikan oleh Supervisor
7. | Input Template kategori Ibu, Bayi & Anak -| Lidia Marlesi &
Anak Meiliana
Hermanto
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Ibu, Bayi & Anak - Anak
yang diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh
Supervisor
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No.

Pekerjaan

Koordinator

Input Template kategori Kamera & Audio

Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Kamera & Audio yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh

Supervisor

Lidia Marlesi
Meiliana

Hermanto

Input  Template kategori Perlengkapan
Rumah

Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Perlengkapan rumah yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh

Supervisor

Lidia Marlesi
Meiliana

Hermanto

10.

Input Template kategori Sports & Lifestyle

Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk kategori Sports & Lifestyle yang
diberikan Vendor ke dalam template
Microsoft Excel yang sudah diberikan oleh

Supervisor

Lidia Marlesi
Meiliana

Hermanto
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No.

Pekerjaan

Koordinator

Vendor

11. | Input Template kategori Otomotif Lidia Marlesi &
Meiliana
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
Hermanto
produk kategori Otomotif yang diberikan
Vendor ke dalam template Microsoft Excel
yang sudah diberikan oleh Supervisor
12. | Input Template kategori Buku, Musik & Lidia Marlesi &
Entertainment Meiliana
Hermanto
Meng-input data dari invoice dan faktur pajak
produk  kategori  Buku, Musik &
Entertainment yang diberikan Vendor ke
dalam template Microsoft Excel yang sudah
diberikan oleh Supervisor
Pekerjaan Tambahan
13. | Input Template Materai Lidia Marlesi &
Meiliana
Meng-input data pembayaran materai dari
Hermanto
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14. | Input Template Nota Retur Lidia Marlesi &

Meiliana

Meng-Input data retur dari vendor kedalam
Hermanto

template Microsoft Excel yang sudah

disediakan Supervisor

3.2.2 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang
3.3.1 Proses Pelaksanaan & Implementasi Kerja Magang

Setelah lolos tahap interview, penulis dijelaskan mengenai pekerjaan
yang akan dilakukan dan bagaimana cara menginput data dari invoice dan
faktur pajak ke dalam femplate Microsoft Excel yang sudah diberikan
oleh Supervisor. Jam masuk penulis ditetapkan pada pukul 09.00 — 18.00
. berikut uraian mengenai kegiatan yang dilakukan penulis selama Praktik

Kerja Magang berlangsung:
3.3.1.1 Input Template kategori Mobile Phone & Tablet

JD.ID adalah perusahaan yang berfokus pada bidang e-
commerce. Pada aplikasinya, JD.ID menjual berbagai barang salah
satunya mobile phone dan tablet. kategori produk ini nantinya akan
ditangani oleh Merchandiser atau MD kategori Mobile phone &
tablet, para MD inilah yang nantinya akan melakukan Purchase
Order ke vendor seperti Apple, Samsung, Xiaomi, Oppo, dsb.
Setelah MD mengajukan atau create PO, invoice dan faktur pajak
akan masuk ke BIP System yaitu sistem yang digunakan oleh MD

untuk membuat PO untuk memproses pembayaran.
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Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori produk Mobile

Phone & Tablet:
ELECTRONICS
PT. SAMSUNG ELECTRONICS INDONESIA NO.:
CIKARANG INDUSTRIAL ESTATE
JL.JABABEKA RAYA BLOK F29-33 CIKARANG, BEKASI 17530
TELP :8983-7114
NPWP  : 01,069.467.7-092.000
PKP  :01.069.467.7-092.000
FAKTUR PENJUALAN
Order No 1046150133 (INVOICE)
TANGGAL 2022.05.31 Page 10f 1
NO. DIO 7108106640 NAMA PELANGGAN : PT.RITEL BERSAMA NASIONAL
ALAMAT . GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA
P/O PELANGGAN 12197919 :JTARA LT.8, JALAN HR.RASUNA SAID
TELEPON @eor1107615
KODE PELANGGAN : 0001408748 FACSIMILE
N.PW.P. 734836081011000
No. Nama Barang Model Jml, Barang Satuan  Harga Satuan Jumlah Harga
1 85171200 MOBILE, SM-M636B/DSN, BLUE XID SM-M536BZBHXID 11 PC 4,910,666.00 64,018,616.00
2 85171200 MOBILE, SM-M538R/DSN, GREEN, XID SM-ME38BZGHXID 7 PC 4,910,866,00 34,976,066,00
3 85171200 MOBILE, SM-M53BB/DSN, BROWN,XID SM-M536BZNHXID 3 PC 4,910,865.00 14,732,696,00
R - DR TSIz es 00
UMY Potongan Harga "
Harga Jual 109,128,165.00
PPN 11,344,000.00
PPnBM ; 000
Harga Setelah Pajak : 11447226300
— = ™ —
KETERANGAN \

Gambar 3.2 Invoice Produk Kategori Mobile Phone & Tablet

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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INVOICE

PT. XIAOMI TECHNOLOGY INDONESIA

Tax 1D: 84.686.101.1-047.001
Address:  7th floor of the Suites tower, JI. Boulevard Pantai Indah Kapuk
No.1 Kav. OFS, Jakarta 14470, Indone

Telephone: +62-21-22511188

Invoice No:

Invoice DATE:

000202/PT Ritel Bersama Nasional/06/2022

09 June 2022

1226572014488509
12195954

CIDB28202206060047

Bill To. Delivery To
To. PT Ritel Bersama Nasional To: PT Ritel Bersama Nasional
Address:  Plaza Kuningan, North Lobby, th Floor, JI. HR Rasuna Said Address Gudang JD.ID Kawasan Industri & Pergudangan
Kav C11-14, RT2/RW S, Karet Kuningan, Kecamatan Setiabudi, Marunda Center Blok €8 .1 JI Marunda
Jaksel 12920 Makmur, Tarumajaya, Bekasi, Indonesia
Telephone
Tax ID: 73.483.609.1-011.000 Telephone: 081286863232
Quan Uit VAT
No.|  sku  |GoodID Product Name Unit(s) Price Net Amount | Rate | VAT Amount | Total Amount
Redmi Note 11 Graphite Gray 6GB RAM |
1 38745 _|128G8 ROM 20 2,472,200 49,444,000 | 11% | 5438840 54,882,840
Redmi Note 11 Pro Star Blue 6GB RAM
2 38175 _|128G8 ROM 20 3,090,500 61,810,000 | 11% | 6,799,100 68,609,100
Redmi Note 11 Pro Star Biue 8GB RAM
3 38176 |128G8 ROM 20 3,355,500 67110000 | 11% |  7.382.100 74,492,100
Redmi Note 11 Pro Graphite Grey 6GB RAM
4 38172 |128G8 ROM 20 3,090,500 61,810,000 | 11% | 6,799,100 68,609,100
v: 37285 _|Xiaomi 12 Pro Gray 12GB RAM 256GB ROM 40 459,248,000 | 1% | st o
6 | MZBOAGVID | 37289 |Xiaomi 12 Purple 8GB RAM 256G8 ROM 20 8,831,500 | 176630000 | 11% | 19,429,300 196,059,300
f—nﬁn. jmi Note 11 Pro Polar White 6GB RAM
7 | MzeoawLID | 38173 |128G8 ROM 20 3,090,500 61,810,000 | 11% | 679,100 68,609,100
Xiaomi 117 Pro Meteorite Gray 12G8 RAM
8 35773 _|256G8 ROM 20 6,683,600 | 133,672,000 | 11% | 14,703,920 148,375,920
) 37286 _|Xiaomi 12 Pro Blue 12GB RAM 256G8 ROM 20 11481200 | 229624000 | 11% | 25.258640 254,882,640
Xiaomi 117 Pro Moonlight White 12G8 RAM
10 35771 |256G8 20 6,683,600 | 133,672,000 | 11% | 14,703,920 148,375,920
Xiaomi 11T Pro Meteorite Gray BGB RAM
11| MzBOSVLID | 35775 |25 20 6238000 | 124760000 | 11% | 13,723,600 138,483,600
R ¢ 11 Pro Graphite Grey 868 RAM
12 | MZBOAWPID | 38177 |128G8 ROM 20 3,355,500 67110000 | 11% |  7.382.100 74,492,100
Xiaomi 11T Pro Celestial Blue 8GB RAM
13 35770 |256G8 ROM 20 6238000 | 124760000 | 11% | 13723600 138,483,600
14 | MZBOAGUID | 37288 |Xiaomi 12 Blue 8GB RAM 256GB ROM 20 8,831,500 | 176,630,000 | 11% | 19429300 196,059,300
15 37290 mi 12 Gray 8G8 RAM 256GB ROM 20 8831,500 | 176630000 | 11% | 19,429,300 196,059,300
et Note 14 Telight Side 665 RAM Twilight Blue 668 RAM
16 38741_|128G8 ROM 20 2,472,200 49444000 | 11% | 5438840 54,882,840
Redmi Note 11 Twilight Biue 4GB RAM
17 | MZBOBGCID | 38743 |128GB ROM el 20 2207300 | 44146000 | 11% | 4856060 49,002,060
jote 11 Star Blue 661 12868
18 | MZBOBGFID | 38746 |ROM 20 2472200 49444000 | 11% | 5438840 54,882,840
Redmi Note 11 Graphite Gray 4GB RAM
19 38744 |128G8 ROM 20 2,207,300 44146000 | 11% | 4856060 49,002,060
Xiaomi 11T Pro Moonlight White 8GB RAM
20 | mzBosviiD | 35772 |25668 ROM 20 6238000 | 124760000 | 11% | 13,723,600 138,483,600
_GRAND Total a20 2,416.660.000 65,832,600 | 2,682.492.600

This i system ted no signature
There is a tail ifference dus o the rounding reaton.

Account Name:
Beneficiary Bank:
Bank Account:
SWIFT Code:
Bank address:

PT Xiaomi Technology Indonesia

Citiban

k. N.A, Indonesia or PT. Bank Central Asia Tbk

!
0-107834-001 (IDR) or 218-656-6677 (IDR - CENAIDJA)
CITIDIX

Citibank N.A.South Quarter - Tower B, 9th floor Jl. RA Kartini Kav. 8, Cilandak,Jakarta, Indonesia 12430

Gambar 3.3 Invoice Produk Kategori Mobile Phone & Tablet

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.004-22.22189223

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT SAMSUNG ELECTRONICS INDONESIA
Alamat : JLJABABEKA RAYA BLOK F 29-33, KAWASAN INDUSTRI CIKARANG , BEKASI
NPWP : 01.069.467.7-092.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT.RITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT.8, JALAN.HR.RASUNA SAID KAV.C11-C14 JAKARTA

Bp4.910.865x3

SELATAN 12940

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak st Ju':z::rnl'geg":‘r::‘mnluang
1 MOBILE,SM-M536B/DSN,BLUE  XID 54.019.515,00
2 hRAnOBILE.SM—MSSGB/DSN.GREEN,XID 34.376.055,00
3 MOBILE,SM-M536B/DSN,BROWN,XID 14.732.595,00

Harga Jual / Penggantian

103.128.165,00

Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 103.128.165,00
Total PPN 11.344.098,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesual dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jonderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga
tidak diverlukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini.

3034000860

Gambar 3.4 Faktur Pajak Produk Kategori Mobile Phone & Tablet
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BEKASI, 31 Mei 2022

Freddy Eka Prasetyo

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.006-22.42487196
Pengusaha Kena Pajak
Nama : PT XIAOMI TECHNOLOGY INDONESIA
Alamat : GEDUNG THE SUITES TOWER JL BOULEVARD PANTAI INDAH KAPUK KAV. OFS 702-706 NO. 1, KAMAL
MUARA , JAKARTA UTARA
NPWP :84.686.101.1-047.001
Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT Ritel Bersama Nasional
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT.8,JL. HR. RASUNA SAID KAV C11-14 Blok 00 No.00
RT:000 RW:000 Kel. KARET KUNINGAN Kec.SETIABUDI Kota/Kab.JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA 00000
NPWP : 73.483.609.1-011.000
. . Harga Jual/Penggantian/Uang
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Temnin
Redmi Note 11 Graphite Gray 6GB RAM 128GB ROM
i Rp 2.472.200 X 20 49.444.000,00
Redmi Note 11 Pro Star Blue 6GB RAM 128GB ROM
2 Rp 3.090.500 x 20 61.810.000,00
Redmi Note 11 Pro Star Blue 8GB RAM 128GB ROM
3 Rp 3.355.500 X 20 67.110.000,00
Redmi Note 11 Pro Graphite Grey 6GB RAM 128GB ROM
4 Rp 3.090.500 x 20 61.810.000,00
Xiaomi 12 Pro Gray 12GB RAM 256GB ROM
5 B 11.481.200 x 40 459.248.000,00
Xiaomi 12 Purple 8GB RAM 256GB ROM
6 Rp 8.831 500 x 20 176.630.000,00
Redmi Note 11 Pro Polar White 6GB RAM 128GB ROM
7 Rp 3.090 500 x 20 61.810.000,00
Xiaomi 11T Pro Meteorite Gray 12GB RAM 256GB ROM
8 Bp 6.683.600 x 20 133.672.000,00
Xiaomi 12 Pro Blue 12GB RAM 256GB ROM
9 R_D 11.481.200X20 - 229.624.000,00
10 Xiaomi 11T gr;) ;Aooonhgm White 12GB RAM 256GB ROM 133.672.000,00
Xiaomi 11T Pro Meteorite Gray 8GB RAM 256GB ROM
1 Rp 6.238.000 x 20 124.760.000,00
Redmi Note 11 Pro Graphite Grey 8GB RAM 128GB ROM
12 Rp 3.355.500 x 67.110.000,00
Xiaomi 11T Pro Celestial Blue 8GB RAM 256GB ROM
13 Ro 6.238.000 X 20 124.760.000,00
Xiaomi 12 Blue 8GB RAM 256GB ROM
14 Rp 8.831 500 x 20 176.630.000,00
Xiaomi 12 Gray 8GB RAM 256GB ROM
15 Rp 8.831.500 x 20 176.630.000,00
Redmi Note 11 Twilight Blue 6GB RAM 128GB ROM
18 Rp 2.472.200 x 20 49.444.000,00
Redmi Note 11 Twilight Blue 4GB RAM 128GB ROM
17 Rop 2.207.300 x 20 44.146.000,00
Redmi Note 11 Star Blue 6GB RAM 128GB ROM
18 Rp 2.472 200 x 20 49.444.000,00
Redmi Note 11 Graphite Gray 4GB RAM 128GB ROM
19 Rop 2.207.300 x 20 44.146.000,00
Xiaomi 11T Pro Moonlight White 8GB RAM 256GB ROM
20 Rp 6.238.000 x 20 124.760.000,00
PEMBERITAHUAN: Faktur Pajak ini telah ddaporkan ke Direkiorat Jondoral Pajak dan telah memparcioh persetujuan sesua 1dari 2
dengan ketentuan peraturan perpajakan yang berlaku. PERINGATAN: PKP yang menerbitian Fakiur Pajak yang tidak sesuai
dengan keadaan yang sebenarmya dan/atau sesungguhnya sebagamana dimaksud Pasal 13 ayat (9) UU PPN dienai sanksi
sesual dengan Pasal 14 ayat (4) UU KUP
Harga Jual / Penggantian 2.416.660.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 2.416.660.000,00
Total PPN 265.832.600,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah i secara gg:

tidak diperiukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini.
JAKARTA UTARA, 09 Juni 2022

MANISH DANG

Inv:000202/PT Ritel Bersama Nasional/06/2022

Gambar 3.5 Faktur Pajak Produk Kategori Mobile Phone & Tablet

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah invoice dan faktur pajak masuk ke BIP system,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang
berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam
template. Setelah itu, penulis ditugaskan untuk meng-input data
dari invoice dan faktur pajak masing-masing nomor PO ke dalam
template yang sudah tersedia, kemudian penulis menyerahkan
template tersebut kepada supervisor yaitu Ibu Lidia Marlesi untuk
kemudian diunggah ke ERP system atau Enterprise System untuk
di verifikasi atau di matching antara PO yang dibuat oleh MD dan
invoice yang di dapat dari vendor. setelah pengiriman barang
sudah selesai invoice dan faktur pajak akan menuju system
selanjutnya yaitu ERP System atau Enterprise system Apabila
menurut sistem Purchase Order sudah jatuh tempo, nomor PO
tersebut bisa di settle yaitu dengan cara masukan nomor PO dan
Expenses serupa biaya materai kemudian nilainya akan dicocokan
sesuai total faktur pajak atau invoice. Apabila nilainya sudah cocok
akan dibuatkan daftar pembayaran sesuai dengan tanggal jatuh
tempo yang ditentukan berdasarkan penukaran faktur, daftar ini
kemudian akan digunakan oleh Approval Team Treasury untuk

melakukan pembayaran.

3.3.1.2 Input Template kategori Home Appliances

JD.ID dalam aplikasinya menjual berbagai macam kategori
produk, salah satunya adalah home appliances seperti vacuum
cleaner, Air Purifier, Microwaves, dan sebagainya. Purchase

Order kategori ini ditangani oleh MD atau Merchandiser kategori
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Home Appliances. Setelah MD membuat PO, invoice dan faktur
pajak akan masuk ke sistem BIP

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori home appliances

' Kantor Cabang - GAND. WER L129 BC&31
@PT. LG Electronics Indanesia mgm s

Marketing - Gedung Gandaria 8 Ofice Tower Lt 23 BC & 31 ABCD
“a

X Suian iskandar Muda,

TV - LEMARI! ES, - MESIN CUC! - AC - AUDIO VIDEOQ - MULTIMEDIA - HP
NPWP - 01.068.3232-082.000

FAKTUR
Nomor Faktur ECO_2022067260 Kepada : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL
_JUN- 1 GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA
Tanggal Faktur 07-JUN-22 LTS, JALAN HR. RASUNA SAID KAV, C11-14,
No. Serah Terima Brg : 1003089906 JAKARTA SELATAN
Tgl. Serah Terima Brg :07-JUN-22
No. Konsumen ID014048001B NPWP © 73 .483.609.1-011.000
Keterangan Harga
1 25 Washing Machine 0.00 2,911,818.00 72,795,450.00
T2185VSPCK ASFPEIN
z2 5 Washing Machine 0.00 404727273 20,236,363.65
FMI1007N3W ABWPEIN
3 5 Washing Machine 0.00 4,909,090.91 24,545454.55
FV1235S5WS ABWPEIN
IDR 117,577,268.20
IDR 0.00
POTONGAN HARGA :
DASAR PENGENAAN PAJAK :  Dr  117.577,26820
PPN11%: DR 12,933,499.50
PPnBM(10%): IDR 0.00
PPnBM(20%): IDR 0.00
Jumiah: IDR 130,510,767.70
Keterangan - 12200018
Invelce inl tdak perin ditandatangani karen s telah diotorisasi oleh system
Kepala Administrasi
Ketentuan

1. Jka anda melakukan pambavaran dengan cara pemindahbuiaran ke rekening bank kami, harap mencantumkan no. rekap tagihan
2. Pembayaran dengan cek/giro harus atas nama PT. LG Slectronics Indonesia
3. Fakiur ini bukan bukti pembayaran

Lembar Pulih: Asii. Kuning: A/R Admin, Mefah: Saies Admin

KAM F nnnas2
Gambar 3.6 Invoice Produk Kategori Home Appliances

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

26

Pencatatan Proses Pembayaran..., Chatrine Atmaja, Universitas Multimedia Nusantara



Faktur Pajak

Kode }!an Nomor Seri Faktur Pajak : 010.004-22.59350954

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT LG ELECTRONICS INDONESIA

SELATAN
NPWP : 01.069.323.2-092.000

Alamat : GEDUNG GANDARIA 8 OFFICE TOWER L[T. 29 BC & 31 ABCD JL SULTAN ISKANDAR MUDA , JAKARTA

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena P}

ajak

Nama : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UT]
SELATAN

NPWP : 73.483.609.1-011.000

ARA LT.8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV. C11-14 , JAKARTA

Harga Jual/Penggantian/Uang

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah)

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin

1 | N _“é’fa"’;i“’z;”mps'“ 72.795.450,00

2 :/Da:hlng Machine FV1285S5WS.ABWPEIN| 24 545.454,55

3 ;V:jh‘l)r‘;% hzﬁigi;i;exFSMWO'lN.’&WABWPEIN 20.236.363,65
Harga Jual / Penggantian 117.577.268,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 117.577.268,00
Total PPN 12.933.499,00
0,00

Sesual dengan ketentuan yang beriaku, Direktorat Jenderal Pajak m:
tidak diperiukan tanda tancan basah pada Faktur Pajak ini.

Nomor Faktur: ECO_2022067260
Tanggal Faktur: 07-June-22

No. Serah Terima Brg: 1003088906
Tgl. Serah Terima Brg: 07-June-22
No. Konsumen: ID0140480018
Kurs: /

KMK No:

NURUL ACHYAR

ingatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga

JAKARTA SELATAN, 07 Juni 2022

Gambar 3.7 Faktur Pajak Produk Kategori Home Appliances

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

kemudian setelah invoice dan faktur pajak masuk kedalam sistem,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang
berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam
template. Setelah itu, penulis akan menginput data-data berupa
nomor NPWP atau nomor pokok wajib pajak perusahaan, nomor
invoice, jumlah pajak, dan jumlah dasar pengenaan pajak dari

invoice dan faktur pajak nomor PO tertentu ke dalam template

yang sudah disediakan oleh perusahaan
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Berikut contoh template kategori Home Appliances:

Corifcatinn date (ssume s Cruste Dase)
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invalce template

Gambar 3.8 Invoice Template Produk Kategori Home Appliances

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Gambar 3.9 Invoice Template Produk Kategori Home Appliances

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Setelah itu femplate akan diserahkan kepada Ibu Lidia Marlesi
selaku Supervisor. Setelah Ibu Lidia menerima template beliau
akan mengunggah template tersebut ke dalam sistem ERP untuk
memverifikasi dan memastikan PO atau purchase order yang
dibuat MD sama dengan invoice yang diberikan vendor. Setelah
jatuh tempo, PO dapat di settle dengan cara memasukan nomor PO

dan expenses yang kemudian akan dicocokan sesuai faktur pajak
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dan invoice. Ketika nilainya sudah sesuai, akan diproses menuju
daftar pembayaran sesuai dengan tanggal jatuh tempo yang
ditentukan berdasarkan penukaran faktur, daftar ini yang
kemudian digunakan oleh Approval Team Treasury untuk

melakukan pembayaran kepada vendor.
3.3.1.3 Input Template kategori Beauty

Salah satu kategori produk yang dijual JD.ID adalah Beauty
atau produk kecantikan seperti Makeup, Skincare, Parfum, dan
sebagainya. Purchase Order atau PO kategori ini ditangani oleh
MD kategori Beauty yang melakukan pemesanan dari vendor
seperti Maybelline, SK-II, Wardah, Garnier, dan sebagainya.
Setelah MD membuat PO, invoice dan faktur pajak akan masuk ke
sistem BIP.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak produk kategori

beauty dari Royal Pesona Indonesia sebagai salah satu vendor:

PY ROVAL PESONA INOONESIA
Howe.

—e ————

Ivoice No: RPVEC/20220427/WOTN)

.......

Gambar 3.10 Invoice Produk Kategori Beauty

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Ser Faktur Pajak : 010.004-22 30386260
Pengusaha Kena Pajak
‘Nama : ROYAL PESONA INDONESIA

Alamat : Tangerang
INPWP : 86.138.218.2-416.000
7

‘Nama : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat : GEDUNG

s C11-14 Blok - No- RT:000

NPWP : 73.483.609.1-011.000

o, Wama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak. Ma;#m‘/

1 Acnecore+ Acne Spot Gel - >

Rp 45.045,05 x 50 o
Potongan Harga : Rp 450 45045

7| Acnecores Cless A Foudh) TARAAR,
Rp 105.538,74 x 12
p 253.29297
£ ACNECORE® Cloar Sor 267567568
Rp 89.189,19 x 30
Potongan Harga : Rp 535.135.14
7 s Clear AC Low pH Gol Cleanser - 809¢ 106036036
Rp 53.153,15 x 35
Potongan Harga : Rp 372.072.07
e .067.567,57

Rp 7117117 1§

1351

ACNECORE Cear AC Toner - 100m1 106756757
Rp 7117117 x15
351351

7 [ Givomes Brih Radiant Bundie (rres Pouch 12084640
Rp 105.538,74 % 12

Potongan Herga : Rp 253.292.97
CHROMAS Bight Radiant Everyday 25gr uBRD
Rp89.189,19 x 25

Potongan Harge -

CHROMAS Bright Radiant Face Cleanser - B0 74394395
Rp6216216x12
Potongen Harga : Rp 149.189.19

CHROMAS Bright Radiant Serum - 20 1A2ITS
Rp 80.180,18 x 15
Potongan Harga : Rp 240.

. Sease

7| CHROMA® Bright Radiant Skin Toner - 10071 $6216216
Rp 80.180,18 X 12

“Rp 19243243

Forevers Pro Youth Bundie (Free PoUCh) 126646486
Rp 105.538.74 X 12
Potongan Harga : R 253.292.97
FOREVER Pro Youth Essence Toner - 100mI 56216216
Rp 80.180.18x 12
Potongan Harge : Rp 19243243

FOREVERY Pro Youth Everyday Moistuizer - 259 s
Rp§9.189.19x12

Gambar 3.11 Faktur Pajak Produk Kategori Beauty

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

5| FOREVERS Pro Youth Low pH Cleanser - 8091 L
Rp 7117117 %12
Potongan Harge :Rp 170.8108
76 | FOREVER+ Pro Youth ~20ml e
Rp 8018018 X 12
Potongan Harga : Rp 19243243
> TN
o103 6556 12
Potongen Harga : Rp 24637405
8| GENTLE® Soothing Essence Toner - 100m1 216218
R 80.18018 X 12
“Rp 192.43243
79| GENTLE® Soothing Everyday Maksturizer - Lals
Ro 8018018 %12 o
Hargs - Rp 192.43243
26— "GENTLE: Soothing pH Balancer Face Cleanser - 8001 SIS
Rp 4418414 %15,
“Rp 13243243
= s EEaran
R 01007817
Potongan Harga Rp 192 43243
75| Fiydraiives Moisture Lock Bundie (Free Pouch) A
R) 102655863 12
Potongan Harga : Rp 246.37405
55| FIVORALIVE: Moisture Lock Everyday MOISturizor - 251 Ead
Rp 80.180.18x 15
Potongen Harga - Ap 240.540.54
54| FIVORALIVEY Moisture Lock Gel Cleanser - 8001 Ll
Rp 441441415
Potongen Harga : Rp 132.43243
25| TIYORALIVES Moisture Lock Serum - 20m0 S
Rp 7117117 %12
Potongan Harga : Rp 170.81081
76— ViYORALIVES Molsture Lock Skin Drink Essence - 100mI 95405405
Rp 7117107 x 12
Potongan Hargs - Rp 170.81081
7| WMAINTAINS Nutrent Sn BRSNS,
Rp 105.536.74 x 12
Potongan Harga : Rp 253.292.97
78| MAINTAIN® Nutrient Skin Essence Toner - 100m1 A0
RpTVATIITX12
Potongan Harga - Rp 17081081
- =) TG7027027
Rp 89.189.19 x 12
Maroa : Rp 21405405
30| MAINTAIN® Nutrient Skin pH Balan Bom kLo
Rp 6216216 12
Potongan Harga - Rp 149.189.19
37| MAINTAINY Nutrient SKin Serum - 201 GADN
Ro 717147 x12
| Varge - Rp 17081081
- 3608815800
Pilogn Joe}/ Pengpenses T2T631.00
) L]
87050100
D e C 337576500
Total PPRBM (Pajak Penjoaian Barang Mewsh) 9%

v —
i i g bonan e Pt P

POMBCATTAMAIAN: ok P i i b Dt s P da el mermgersehs prvenens sewes Sosgsn 26 3
o gt s g b, PODATAE PP Yo e P 0 i e e M
2 P 13 ey

TANGERANG, 01 Mei 2022

BENNY YAHYA

Gambar 3.12 Faktur Pajak Produk Kategori Beauty

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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setelah invoice dan faktur pajak masuk ke sistem BIP,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang
berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam
template. Kemudian, penulis akan menginput data-data dari
invoice dan faktur pajak ke dalam template yang sudah disediakan
perusahaan untuk nantinya akan digunakan untuk verifikasi data

sebelum dilanjutkan ke proses pembayaran.

Berikut contoh template kategori beauty

c 5 t ¢
wwe | S Compary axNe. [Crote Die] - laveke D | Cerbeaion ot (come 2 Crrte Date)

HOoOmMRé@mm@po
Gambar 3.13 Invoice Template Produk Kategori Beauty

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

¥

PELELEEEEEL

seuEuwuEEEy

invoice_template

HOoOEdmMmME OO

Gambar 3.14 Invoice Template Produk Kategori Beauty

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah penulis selesai menginput invoice dan faktur pajak ke
dalam template, penulis akan menyerahkan template tersebut
kepada Ibu Lidia sebagai supervisor. Setelah template tersebut
diserahkan, Ibu Lidia kemudian akan mengunggah template
tersebut ke sistem ERP untuk di verifikasi dan mencocokan
invoice dan faktur pajak dengan PO yang dibuat oleh
merchandiser atau MD. setelah tahap ini, PO atau purchase order
dapat di settle apabila sudah jatuh tempo. PO dapat di sett/le dengan
cara memasukan nomor PO dan expenses seperti materai, apabila
sudah sesuai nomor PO akan di proses menuju daftar pembayaran
sesuai dengan tanggal jatuh tempo yang sudah ditentukan. Daftar
ini kemudian akan di proses oleh approval team treasury untuk

melakukan pembayaran.

3.3.1.4 Input Template kategori Fast Moving Consumer Goods
(FMCG)

Pada platform e-commerce yang dimiliki JD.ID, mereka tidak
hanya menjual barang-barang elektronik dan kosmetik. Mereka
juga menjual barang-barang fast moving consumer goods atau
sering juga disebut FMCG seperti pasta gigi, air kemasan, pena,
makanan olahan, sampai bumbu dapur seperti kecap. Merupakan
tugas merchandiser atau MD untuk memesan dan membuat
purchase order atau PO kepada vendor-vendor seperti PT Unilever
Indonesia salah satunya.

Setelah MD membuat purchase order, nomor PO, invoice dan
faktur pajak akan masuk ke sistem BIP untuk kemudian diproses
ke tahap pembayaran.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori FMCG:
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P.T. Unilever Indonesia Tbk. g‘% ;Z.’{
GRHA UNILEVER :?M ;’&
JL. BSD Boulevard Barat Green Office Park Kavling 3 .@}‘2&%’.‘
e e INVOICE Unilover-

Gambar 3.15 Invoice Produk Kategori Fast Moving Consumer Goods

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.000-22.29276983

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT UNILEVER INDONESIA TBK.

Alamat : JL. BSD BOULEVARD BARAT GREEN OFFICE PARK KAVLING 3 BSD CITY, SAMPORA, CISAUK. KAB.
TANGERANG BANTEN

NPWP : 01.001.701.0-092.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT RITEL BERSAMA NASIONAL

Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT 8 JALAN HR RASUNA SAID KAV C11 14 JAKARTA
SELATAN

NPWP : 73.483.609.1-011.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Hargsl Juh:Z::/r;’geg:;r;:an/Uang
58862884 - SUNLIGHT LIME NEW REF 12X700ML
1 Rp 233.405 x 1.074 250.676.970,00
Potongan Harga : Rp 752.031
Harga Jual / Penggantian 250.676.970,00
Dikurangi Potongan Harga 752.031,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 249.924.939,00
Total PPN 27.491,743,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan kelentuan yang beriaku, Direkiorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara oloktronik sehingga tidak diporlukan tanda tangan basah pada Faktur Pajk ini
TANGERANG, 10 April 2022

Ganjar Aji Permana

15334564/3028549112/2041520846/12189064

Owessorat i O 1 dan 1

Faktur Pajak in x
g yong

Pasal 13 ayat (9) UU PPN dherai sanisl

sesus dengan Pasal 14 syst (4) UU KUP

Gambar 3.16 Faktur Pajak Produk Kategori Fast Moving Consumer Goods

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Setelah invoice dan faktur pajak sudah masuk ke sistem BIP,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang
berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam
template. Setelah itu, penulis ditugaskan untuk menginput data-
data yang dibutuhkan berupa jumlah pajak, dasar pengenaan pajak,
nomor invoice, kode dan nomor seri faktur pajak, dan NPWP

vendor ke dalam template yang sudah disediakan oleh perusahaan

yaitu JD.ID. penulis juga perlu memastikan berapa persen pajak
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dari invoice tersebut mengingat adanya kenaikan jumlah PPN atau
pajak pertambahan nilai dari 10% menjadi 11% pada 1 April 2022.
Apabila PPN dalam invoice tersebut sudah menjadi 11%, penulis

perlu mengganti nya.

Berikut contoh template kategori FMCG:

= : .
X cu 1 =8 »- Bweple General BRI = % | warning Text2 | Normal 8ad €im Bx [ | T Anosum S p
1 Copy * £ - x = & Fill - 5
paste ;{;:Mm“ B = == SMegeaCemers $-% 3 7 Conditona formatas Good Neutral Calculation iert Delete Fomat | Sont& Find &
ommatting - Table Filte - Select
aigoom oot [ cen cotng A
M40 - f | BWE v
\ ) L u “ o » v -
+ Dicouat Ao Tos o (e8| Tos e i Tpe [ Corlicnin qusOnnis ook Coeiai
2 1 VAT Invowce. 07203320 g2
3 T % | VAT Imvoice 7703330 — s, i
4 VAT Invoice 7 - T B2
s VAT e o B 3573
B TieTsio 105535150 =
7 105535 150
s 105535150
s :
1 =
u T
u =
5 Tois 2
2 orsis -
P =
16 g2
F — T o ——— -
u =
i S
0 T X —
2 =
n £
= i)
u 2
= T
2 —=
b 2
) i
i S
) -
n T
3 -
3 E3
s -
35 E3
% S
2 = I T
) So0|var b = o
35[ 495 136 T lnvowce. (=% ¥ g3 085603
S T 353 Timvoce | 2u T T 3 e
a1 T 1 4,321,601 \T Invoice =41 B RSy
el 1 U 35 0. T 00 T Imwoice. 2l | E2y DS o
invoice_ template [ (&) g -

Gambar 3.17 Invoice Template Produk Kategori Fast Moving Consumer Goods

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Home I ayost  Formulas  Data  Review  View

X an Tmetenio [ | KN | =SB & Bwater |[Gmum JOE D T T £ 3 ) S Ay O
£ = - HH fill -

A . Delete Fi it 2 Sort & Find &
ST cone [commalol | e Deeefomat G0

Paste B |- oA - = ESMerge & Center = § - % » | 5 J§ Conditional Formatas
- ¥ Format Paimtor L & S R Formatting = Table - Fiter - Select
Cipboart < . Al 3 Number . e cets Edting ~
H13 - Je “K13+R13 L
y v ' ) .
1 Subject of Contract (IDC) | tax No. Certification date (same as Create Date) Discount Ameunt | Tax Rate (eg 0.17)
2 PT Reel Borsama Naswaal | 010017010092000 5 o i
3 ¥ 10052 o 1
) 0100170100920 0 1
s 0100170109200 o i
B r 010017010082000 1
7 010017010092000 1
s 0100170105200 1
s 010017010092000 1
1 ove rxkrenn T6 | 7010092000 i E
1 r 0101701009200
1 & 010017010092000
43 [P Rl Bersams Namoeal Betiove 0100170105200
i 0100170109200
1 ieverntirens. 0101701003200
1 010017010092000
b7 P Ui indocasin, 0100170109200
i) PT Urisve niross 17010082000
1 0100170109200
20 Roel Bersama Nasoeal | iove viyrens 0101701003200
0100170100920
01001701009 = =
010017010082000
o1 X
0100170108200
010017010092000
F r
37 PT Rael Becsama Nasoeal | oo incens
3 Rl Bersarma Nasoea!
T Uraever vidsoess 0100170109200
: 0100170108200
010017010092000
23 DT Rk Borcams Nt 1 Saaecinooesa T10017010047300 =
invoice_template &) . v
Select destimation and press ENTER or choose Paste - E - ' + 7%

Gambar 3.18 Invoice Template Produk Kategori Fast Moving Consumer Goods

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah selesai, penulis akan menyerahkan template kepada
Ibu Lidia selaku supervisor. Proses selanjutnya, Ibu Lidia akan
mengunggah template tersebut ke dalam sistem ERP untuk
memverifikasi dan memastikan purchase order yang dibuat oleh
merchandiser sama dengan invoice yang diberikan vendor.
Apabila purchase order jatuh tempo, pembayaran dapat di settle
dengan cara memasukan nomor PO dan expenses, ketika nilainya
sudah cocok proses selanjutnya akan dibuatkan daftar pembayaran
sesuai dengan tanggal jatuh tempo yang sudah ditetapkan. Daftar
ini yang kemudian akan digunakan untuk melakukan pembayaran

oleh approval team treasury.

3.3.1.5 Input Template kategori Computer & Office

JD.ID yang berawal fokus dengan barang-barang elektronik
membagi alat elektronik menjadi beberapa kategori, salah satunya
computer & office ini. Dalam kategori ini terdapat beberapa
produk seperti laptop, PC, sampai aksesoris seperti cooling fan,
kabel, mouse, hingga tas laptop. Merchandiser pada kategori ini
bertugas untuk membuat purchase order kepada vendor-vendor
seperti Lenovo, Acer, Apple, Dell, HP, Intel, Samsung, Huawei,
Xiaomi, dan masih banyak lagi. Sama seperti kategori produk
lainnya, setelah merchandiser mengajukan PO, invoice dan faktur
pajak akan masuk ke sistem BIP.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak produk kategori Computer

& Office:
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KiiP

PT.KIIP KIIP INDONESIA

Ruko Toho Blok H no 398
AL Pantai .

PROFORMA INVOICE

+ PT Kiip Kilp Indonesia

it

+ Amir (Admin) - 081383899384
Aldy (Finance) - 081388328814

Blok E8 & K, (Kp, Turl, RT/RW :

IAddress  006/006, JL. Marunda Makmur,
Desa Segara Makmur,
Kecamatan Tarumajaya,
Kabupaten Bekasi Jawa Barat
Ioh + Hardi
+62 838-7594-3700
Amount | Prica SubTotal
25 __1Rp 210000 1Rp 5.250,000)
-] F |Ro_5.250,000
20__ 1% 1N.0001Rp 3,400,000}
20 __{Rp 170000 Rp 3.400,000]
] 180000 18p _1.600,000]
— . 30 __1Rp 150000{Rp 4.500,000)
LP12 True Wirsless Siustooth Earphone Ml Earbuds TWS - Whits 10 {8 170,000 Rp 1.700000
bt vy 15 |t 3500w sesom|
X3 Sivetooth Portable Stereo Muni Hift Wireless 0
205

= 0

NOTE:
1. Price includes 11% VAT

3
3. Bank charge paid by buyer
4

BCA
PT.XIP KIIP INDONESIA
4075868625

Gambar 3.19 Invoice Produk Kategori Computer & Office

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.005-22.34152336

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT KIIP KIIP INDONESIA

Alamat : KOMPLEK RUKO TOHO JL PANTAI INDAH BARAT BLOK C NO 10-11 , JAKARTA UTARA
NPWP : 82.667.557.1-028.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL

Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT.8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV.C11-14 Blok - No.-
RT:000 RW:000 Kel. KARET KUNINGAN Kec.SETIABUDI Kota/Kab.JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA 12940
NPWP : 73.483.609.1-011.000

Harga Jual/Penggantian/Uang

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
Baseus Encok True Wireless Earphones W3 - White
1 Bp 189 189 x 25 4.729.730,00
2 Baseus Encok True Wireless Earphones W3 - Purple 4.729.730,00
3 BASEUS Encok WMO1 True Wireless Earphone - Purple 3.063.063,00
4 BASEUS Encok WMO1 True Wireless Earphone - Black 3.063.063,00
LENOVO LP1S True Wireless Bluetooth Earphone TWS Noise Reduction -
5 White 1.441.441,00
4.144 x 1
LENOVO LP40 True Wireless Bluetooth Earphone Mini Earbuds TWS -
6 Black 3.783.784,00

Bp 135,135 x 28

LENOVO LP12 True Wireless Bluetooth Earphone Mini Earbuds TWS -
7 White 1.531.5632,00
Rp 153.153 x 10

LENOVO TW13 Headset Handsfree Thinkplus Earphone Noise Reduction
8 Stereo - Black 472.973,00

Bp31.532 x 15

LENOVO K3 Bluetooth Portable Speaker Stereo Mini Hifi Wireless Speaker
9 - Black 2.918.919,00
Bp 64.865 x 45

PEMBERITAMUAN: Fakiue Pajak inl tlah diaporkan ke Direkiorat Jandaral Pajak dan elah mempercioh persetujuan sesual 1 dari 2
n Ketontuan poeraturan yang Sads PRP yang Faktue Pajak yang tidak sosua
dengan keadaan y: dimaksud Pasal 13 ayat (9) UU PPN dikenal sanksi

yang
Sorual dongan Pasal 14 ayet (4) UU KUP

Harga Jual / Penggantian 25.734.235,00

Dikurangi Potongan Harga 0,00

Dikurangi Uang Muka 0.00

Dasar Pengenaan Pajak 25.734.235,00

Total PPN 2.830.765,00

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah di i secara i

tidak diperlukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini.
JAKARTA UTARA, 26 April 2022

RISQI MUAMALAH FATIMAH

Gambar 3.20 Faktur Pajak Produk Kategori Computer & Office

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah invoice dan faktur pajak sudah masuk dalam sistem BIP,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang berisi
nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam template.
Kemudian, penulis ditugaskan untuk menginput data-data berupa
DPP, NPWP, PPN, nomor invoice, dan nomor seri pajak kedalam

template yang sudah disediakan.

Berikut ini contoh template produk kategori computer & office:

mC TN

EEuY

pesuEsxarue

] o + e

HOoOmMemm@on b a L el

Gambar 3.21 Invoice Template Produk Kategori Computer & Offic

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Comttication date ame 5 Crrate Du)

BrasEupEeEEe

oM mm@ o

Gambar 3.22 Invoice Template Produk Kategori Computer & Office

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah penulis selesai menginput, template akan diserahkan
kepada atasan penulis, Ibu Lidia. Setelah itu Ibu Lidia akan
mengunggah template tersebut ke dalam sistem ERP untuk
dilakukan verifikasi dan mencocokan antara nomor PO dan invoice
yang diberikan oleh vendor. Setelah cocok, PO dapat di settle
apabila sudah jatuh tempo dengan cara memasukan nomor PO dan
expenses dalam sistem, apabila sudah sesuai dan cocok proses
akan dilanjutkan dengan membuat daftar pembayaran yang akan

digunakan approval team treasury untuk pembayaran.
3.3.1.6 Input Template kategori Fashion

Fashion merupakan salah satu kategori produk yang juga
dijual pada platform e-commerce JD.ID. kategori fashion ini
ditangani oleh merchandiser atau MD sendiri yang memang
bertugas menangani purchase order kategori produk fashion.
Produk-produk dalam kategori ini seperti pakaian wanita, sepatu
wanita, pakaian pria, sepatu pria, pakaian muslim, hingga berbagai
macam aksesoris. Dalam kategori ii terdapat banyak vendor seperti
Ramayana, Yongki Komaladi, Winod Shoes, Mukena Bubu, dan
masih banyak lagi. Sama seperti produk lainnya, setelah MD
membuat purchase order, invoice dan faktur pajak akan masuk ke
dalam sistem BIP.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak produk kategori fashion :
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BILLABONG

1. 18itlabong tndone:

I Legian Lingkungan Legian Kelod NO.3

- Ban

Phone 1 0361-769157

NEWE : 02 100.119.1.057.000

TAGIHAN
VOICE

Tanuaal Matanin
Dare. Paee
il 11,2023
b Tem 11-May-22

Fax 1 0361-76915K Tnvoice Number
INOOOO1 6899
DilusLsoadat 200127 JD.ID
PT.RITIL BERSAMA NASIONAL
Mai 529 1. Prof.DR, Satrio Blok £ 1V

NEWP | 73 453.609.1-011.000
Gedung Plaza K-
KAV, €11-14 Jakarta Se

ngan Menars Utara LUK, J1 HR Rasuna §

ITEM CODE

7
DR~

BELOCMO

2 BLKoOL

BELOCMO12 BLKOOM

BELOCMO12

KO

ISH BBLOCMO12 BLKOXL

HCEMO1Y BLKOOL
BELOCMO1S BLKOOM

BRLOCMOTY BLKOO!

BBLOCMO1S BLKOXL
BHLOCMO1Y NVY00L

BELOCMO1Y NVY00M

BBLOCMOLS NVY00s

BBLOCMOTY NVYOXL

ISH BELOCMO14 BLKOOL

TSI

OCMO14 BLKOOM
ISH BBLOCMO14 BLKOOS

IS BBLOCMO 14 BLKOXL

BRLOCMO 14 FDS00L

BELOCMO14 FDS00M

BELOCMO14 FDS00S

ISH BBLOCMO14 FDSOXI
BELOCMO1S BLKOOL

BHLOCMO1S BLKOOM
BELOCMO1S BLKOXL

BELOCMO1S BLKXXL

BELOCMO1S NVY0OL

BELOCMO1S NVY0OM

BELOCMO1S BLKOXL
BBLOCMO14 FDS00L
BELOCMO14 FDS00M
BHLOCMO14 FDS00S
BELOCMO14 FDS0XL
BILOCMO1S BLKOOL
BELOCMO1S BLKOOM
BRLOCMO1S BLKOXL
BILOCMOTS BLKXXI

BELOCMO1S NVYOOL

BELOCMO1S NVYOOM

CRAYON WAVE

CRAYON WAVE

CRAYON WAVE 88

CRAYON WAVE

ARCH 8

s

ARCH S8

ARCH &

s
ARCH S8

ARCH

188

ARCH

ss

ARCH S8

ARCH S5
EXIT ARCH S8
EXIT ARCH S8

EXIT ARCH

ARCH S8

ARCH S8

ROTOR DIAMOND 88
ROTOR DIAMOND 8%
ROTOR DIAMOND 55
ROTOR DIAMOND S8

ROTOR DIAMOND &

s

ROTOR DIAMOND S5

EXIT ARCH S8
EXIT ARCH S5
EXIT ARCH S8
EXIT ARCH 88
EXIT ARCH S8

ROTOR DIAMOND S5

ROTOR DIAMOND

ROTOR DIAMOND 5

ROTOR DIAMOND S8

ROTOR DIAMOND &

s

ROTOR DIAMOND S8

ros

res

ros

res

res
ros
ros
ros
ros
res

ros

res
res
res
res
res
res
res
res
res
res

roes

5.00
s.00
100
100
a.00
400
200
200
400
400
200
2.00
5.00
5.00
100
100
a.00
a.00

2.00

5.00

300

5.00

3.00

400

a.00

100

4.00

.00

2.00

2.00

.00

3.00

5.00

4.00

400

349,000.00

349,000.00

149,000 00

149,000.00

349.000.00
349.000.00
349,000,060
349.000.00
149.000.00
349.000.00
209.000.00
200.000.00

00000/

299.000.00

209,000.00.
209,000.00,
200,000.00

9,000.00

349.000.00

349,000.00

149.000.00

149,000.00

349.000.00.

209.000.00

299.000.00

2,000.00

209,000.00

000,00,
349,000.00
349.000.00
349.000.00
349,000.00
349.000.00

349,000.00/

o0
o0
00
o0
o0
00
o0
00
o0
o0
o0
00
00
00
o0
o0
00
o0
00

00

745,000.00

.745.000.00
L047,000.00
L047,000.00

96.000.00

96.000.00

9K,000.00
69K.000.00
196,000.00

000.00

A9K.000.00
69K,000.00

495,000.00

95.000.00
K97,000.00
%97,000.00

£196,000.00

£196,000.00

9%.000.00
S9%,000.00
L745.000.00
047.000.00
L745.000.00
L047.000.00
196.000.00

396.000.00

000,00

59%.000.00,

745.000.00
047.000.00
745.000.00
047.000.00

396.000.00

96.000.00

Gambar 3.23 Invoice Produk Kategori Fashion

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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¥72.500.00
¥72.500.00
523.500.00
523.500.00
69%.000.00
69%.000.00
349,000 00
349.000.00
095,000 00
69K.000.00
349,000 00

349.000.00

747.500.00
747.500.00
44%,500.00
44%.500.00
59%.000.00
59K,000.00

299.000.00

99.000 00
#72,500.00
521.500.00
¥72.500.00

o

500,00
698,000 00

69%.000.00

44%.500.00

59%.000.00

SOK.000.00

K72,500.00
523,500.00

¥72.500

00

523.500.00
£9%.000.00

£9%.000.00
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BLLABONG

PT. Billabong Indonesia
Jl.Legian Lingkungan Legian Kelod NO.362
Legian, Kuta 80361 - Bali
Indonesia

Phone

Fax

Sold To

1 0361-769157
1 0361-769158

£ 200127 JD.ID

NPWP : 02.193.119.1.057.000

TAGIHAN

INVOICE

Ship To :

Date Page
April 11,2022 2

11-May-22 "

Terms

Invoice Number

IN0000168996

NPWP : 73.483.609.1-011.000
Gedung

PT.RITEL BERSAMA NASIONAL

za Kuningan Menara Utara Lt.8, JI. HR Rasuna Said
KAV, Cl1-14 Jakarta Selatan

JDID
Menara Bank Danamon Lantai 8-9 JI. Prof. DR Satrio Blok E IV

Jakarta Selatan, Jakarta Selatan

Indon
DESKRIPSE JUN N =
ITEM CODE DESCRIPTION vom Q1Y | PRICE/UNIT | DISC | PRICE BASE PRICE DISC
IDR * IDR IDR *
TSH  BBLOCMO1S NVY00S ROTOR DIAMOND §§ PCS 200 349,000.00|  50.00 698,000.00 349,000.00
TSH BBLOCMO15 NVYOXL ROTOR DIAMOND SS PCS 2.00 349,000.00 50.00 698,000.00 349,000,00
TSH  BBLOCMO16 BLKOOL PCs 5.00 349,000.00|  50.00 1,745,000.00 872,500.00
TSH  BBLOCMO16 BLKOOM PCS 5.00 349,000.00 50.00 1,745,000.00 872,500.00
TSH BBLOCMO16 BLK0OS UNITE §§ PCS 3.00 349,000,001 50.00 1,047,000.00 523,500.00
TSH  BBLOCMO16 BLKOXL UNITE $§ PCS 3.00 349,000.00  50.00 1,047,000.00 523,500.00
TSH  BBLOCMO16 FDSO0L UNITE PCS 400 349,000.00|  50.00 1,396,000.00 698,000,00
TSH  BBLOCMO16 FDSOOM UNITE SS PCS 4.00 349,000.00 50.00 1.396.000.00 698,000.00
TSH  BBLOCMO16 FDS00S UNITE $§ PCS 200 349,000.00|  50.00 698,000.00 349,000.00
TSH BBLOCMO16 FDSOXL PCs 2.00 349,000.00 50.00 698,000.00 349,000.00
TSH  BBLOCMO16 SEMOOL PCS 2,00 349,000.00|  50.00 698,000.00 349,000.00
TSH  BBLOCMO16 SEMOOM UNITE SS PCsS 4.00 349,000.00 50.00 1,396,000.00 698,000.00
TSH BBLOCMO16 SEM00S UNITE PCS 4.00 349,000.00 50.00 1,396.000.00 698,000.00
TSH  BBLOCMO16 SEMOXS UNITE $§ PCS 200 349,000.00|  50.00 698,000.00 349,000.00
Catatan.; Total 136.00 46,064,000.00(  23,032,000.00
Note
SEASON 2 - 2022 » 'EE'S bep

BB SEASON 2 - 2022 (LOCAL TEE'S) i Ber 20,749,549.55
E}',ﬁl 2,282,450.45

JD.ID PO_12190618 Total = i
’ —— s
0 23,032,000.00

Total to be paid

Dibuat Oleh,
F

Kadek Susilawati|

Gambar 3.24 Invoice Produk Kategori Fashion

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.000-22.48224039

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT BILLABONG INDONESIA
Alamat : JL. LEGIAN LINGKUNGAN LEGIAN KELOD NO 362, KAB. BADUNG
NPWP :02.193.119.1-057.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat : Gedung Plaza Kuningan Menara Utara Lt.8, JI. HR Rasuna Said KAV. C11-14 Jakarta Selatan
NPWP : 73.483.609.1-011.000

Harga Jual/Penggantian/Uang

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Tennia

BBLOCMO12 BLKOOS-CRAYON WAVE SS
1 Rp 314.414x3 943.243,00
Potongan Harga : Rp 471.621

BBLOCMO012 BLKOOM-CRAYON WAVE SS
2 Rp 314.414 x5 1.572.072,00

otongan Harga : Rp 786.036
BBLOCMO012 BLKOOL-CRAYON WAVE SS
3 Rp 314.414 x5 1.572.072,00

Potongan Harga : Rp 786.036

BBLOCMO012 BLKOXL-CRAYON WAVE SS
4 Rp 314.414x 3 943.243,00
Potongan Harga : Rp 471.621

BBLOCMO013 NVY00S-ARCH SS
5 Rp 314.414x2 628.828,00
Potongan Harga : Rp 314.414

BBLOCMO013 NVYOOM-ARCH SS
6 Rp 314.414 x4 1.257.657,00

otongan Harga : Rp 628.828
BBLOCMO013 NVY0OL-ARCH SS
7 Rp 314.414x 4 1.257.657,00

Potongan Harga : Rp 628.828

BBLOCMO013 NVYOXL-ARCH SS
8 Rp 314.414x2 628.828,00
Potongan Harga : Rp 314.414

BBLOCMO013 BLKO0S-ARCH SS
9 Rp 314.414x2 628.828,00
Potongan Harga : Rp 314.414

BBLOCMO13 BLKOOM-ARCH SS
10 | Rp314.414x4 1.257.657.00
Potongan Harga : Rp

628.828
BBLOCMO013 BLKOOL-ARCH SS

11 Rp 314.414 x4 1.257.657.00
Potongan Harga : Rp 628.828
BBLOCMO13 BLKOXL-ARCH SS

12 | Rp314.414x2 628.828,00

Potongan Harga : Rp 314.414

BBLOCMO014 BLKOOS-EXIT ARCH SS
13 Rp 269.369 x 3 808.108.00
Potongan Harga : Rp 404.054

BBLOCMO014 BLKOOM-EXIT ARCH SS
14 Rp 269.369 x 5 1.346.846,00
Potongan Harga : Rp 673,

423
BBLOCMO14 BLKOOL-EXIT ARCH SS
15 Rp 269.369 x 5 1.346.846,00
Potongan Harga : Rp 673.423

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.000-22.48224039

Harga Jual/Penggantian/Uang

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin

BBLOCMO14 BLKOXL-EXIT ARCH SS
16 Rp 269.369 x 3 808.108,00
Potongan Harga : Rp 404.

Potongan Harga : Rp 404.054

BBLOCMO014 FDS00S-EXIT ARCH SS
17 Rp 269.369 x 2 538.738,00
Potongan H:

Potongan Harga : Rp 269.369

BBLOCMO14 FDSOOM-EXIT ARCH SS
18 Rp 269.369 x 4 1.077.477,00
Potongan Harga : Rp 538.7:

Potongan Harga : Rp 538.738 ______
BBLOCMO014 FDSOOL-EXIT ARCH SS
19 Rp 269.369 x 4 1.077.477,00
Potongan Harga : Rp 538.738

BBLOCMO014 FDSOXL-EXIT ARCH SS
20 Rp 269.369 x 2 538.738,00
Potongan Harga : Rp 269.

BBLOCMO015 BLKOOM-| ROTOR DIAMOND SS
21 Rp 314.414x3 943.243,00
Potongan Harga : Rp 471.621

BBLOCMO15 BLKOOL-ROTOR DIAMOND SS
22 Rp 314.414 x5 1.572.072,00
Potongan Harga : Rp 786.036

BBLOCMO15 BLKOXL-ROTOR DIAMOND SS
23 Rp 314.414x5 1.572.072,00
Potongan Harga : Rp 786.036

BBLOCMO015 BLKXXL-ROTOR DIAMOND SS
24 Rp 314.414x3 943.243,00
Potongan H: Rp 471

Potongan Harga : Rp 471.621

BBLOCMO15 NVY00S-ROTOR DIAMOND SS
25 Rp 314.414x 2 628.828,00
Potongan Harga : Rp 314.414

BBLOCMO015 NVY0OM-ROTOR DIAMOND SS
26 Rp 314.414 x4 1.257.657,00
Potongan Harga : Rp 628.828

Gambar 3.25 Faktur Pajak Produk Kategori Fashion

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.000-22.48224039

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

Harga Jual/Penggantian/Uang
Muka/Termin

BBLOCMO016 SEMOOL-UNITE SS
36 Rp 314.414x 2
Potongan Harga : Rp 314.414

628.828,00

BBLOCMO016 FDS00S-UNITE SS
37 Rp 314.414x 2
Potongan Harga : Rp 314.414

628.828,00

BBLOCMO016 FDSO0M-UNITE SS
38 Rp 314.414x4
Potongan Harga : Rp 628.828

1.257.657,00

BBLOCMO016 FDSOOL-UNITE SS
39 Rp 314.414x4
Potonaan Harga : Rp 628.828

1.257.657,00

BBLOCMO016 FDSOXL-UNITE SS
40 Rp 314.414x 2
Potongan Harga : Rp 314.414

628.828,00

Harga Jual / Penggantian

41.499.078,00

Dikurangi Potongan Harga 20.749.530,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 20.749.549,00
Total PPN 2.282.450,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga

tidak dioeriukan tanda tanoan basah pada Faktur Pajak ini.

minaAneconne

KAB. BADUNG, 11 April 2022

J. Robert Khuana,SH,MH

Gambar 3.26 Faktur Pajak Produk Kategori Fashion

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Setelah selesai, penulis akan menyerahkan femplate kepada

Ibu Lidia selaku supervisor. Proses selanjutnya, Ibu Lidia akan

mengunggah femplate tersebut ke dalam sistem ERP untuk

memverifikasi dan memastikan purchase order yang dibuat oleh

merchandiser sama dengan invoice yang diberikan vendor.

Apabila purchase order jatuh tempo, pembayaran dapat di settle

dengan cara memasukan nomor PO dan expenses, ketika nilainya

sudah cocok proses selanjutnya akan dibuatkan daftar pembayaran

sesuai dengan tanggal jatuh tempo yang sudah ditetapkan. Daftar

ini yang kemudian akan digunakan untuk melakukan pembayaran

oleh approval team treasury.

44

Pencatatan Proses Pembayaran. .., Chatrine Atmaja, Universitas Multimedia Nusantara




3.3.1.7 Input Template kategori Ibu, Bayi dan Anak

Pada kategori ini, produk yang dijual seperti popok bayi,
selimut bayi, tempat tidur bayi, tas penyimpanan, pompa ASI,
vitamin untuk Ibu, susu bayi, dan masih banyak lagi keperluan
bayi dan ibu. seperti kategori-kategori lainnya, kategori ini juga
ditangani oleh merchandiser atau MD yang memang bertugas
untuk menangani produk-produk Ibu, Bayi dan Anak ini. MD akan
mengajukan purchase order kepada vendor-vendor, dalam
kategori ini terdapat beberapa vendor seperti Mamy Poko,
Nutribaby, Pediasure, Anmum, dan masih banyak lagi.

Setelah MD membuat PO pada sistem BIP vendor akan
mengirimkan invoice dan faktur pajak,

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori produk Ibu, Bayi

dan Anak:
et B 35, BUABMYA 00 8084835 ;.:E.’m‘"‘“ oot o FAKTUR PENJUALAN
T13-JAN-21
- No.00 | AW
o TR G PP 01.120.737.1411.000 % Shonitossiite) N
mee&m KUNINGAN HENARA u'rmu sy JALAN HR. };PMTW 5:12-:2;21 cH:Ineaa imu”_,‘ 1

PLAZA K
RASUNA SAID KAV. C11-14, JAKARTA

1 . 790,¢
| 2 ENSURE GF VANILA S00GR E
3| ENSURE GF VANILLA 400GR AUG-22 | 113,636.00| 272726400, 450 122,726.88| 2,604,537.12
‘ 4ISOMIL 2 WITH LCP 85097 (APY) MAR-22 244,554.00| 2934,648.00) 450 132,059.16| 2,802,588.84,
5| PEDIASURE TRIPS CHOCO 400GR |auG-22 6, 450 28080000  5,859.200.00
6| PEDIASURE TRIPS HONEY 400GR 24| CAN | 1130611 AUG-2 130,000.00| 3, 450 2,
7| PEDIASURE TRIPS HONEY 850GR 6| CAN | 1135044 AUG-22 266,364.00| 1,598,18400] 450 71.918.28} 1,526,265.72!
8| PEDIASURE TRIPS VAN 400GR 24| CAN | 1127871 JuN-22 | 130,000.00 3,120,000.00, 4.50 140,400.00| 2,979,600.00|
9|PEDIASURE TRIPS VAN 850GR 24| CAN | 1135355 ocT-22 | 266,364.00| 6392,73600 4.50 287,673.12 6.105,062.88
10|SIMILAC GAIN KID VANILLA 900gr (APT) 6| CAN | 1111970 JAN-22 202,071.00| 1,212,42600, 450 54,559.20| 1,157,866.80.
11|PEDIASURE COMPLETE VANILLA 400GR 48| CAN | 1125801 MAY-22 136,500.00! 6,552,00000 4.50 294,840.00 6,257,160.00)
\ 12| PEDIASURE COMPLETE VANILLA 850GR 24| CAN | 1135283 SEP-22 | 279,682.00) 671236800 4.50| 302,056.56| 6,410,311.44)
|

| Terbiang. EMPAT PULUH TUJUH JUTA SERATUS SEMBILAN PULUH DELAPAN RIBU LIMA RATUS TUJUH PULUH | Jowish __42,907.792.80|
DUA RUPIAH Pﬁ@ N i 0. 00“

— 0 [PembussangMukaOngkk | 020,

Dasar pengenaan 42,907,793

4290779

_Hendsa Lesmd [JumighToghan —_ Rp_| 5742,572
“Untuk mendukung Pm’am Pel lah Gemkan Nasional Non Tunai (GNNT)'", per rgl 01 Juli 2018 PT. Anugrah Argon Medica hanw menenima pevmayaran via
TRANSFER, ke rekening PT.A:::I ah Argon Medica : BCA cabang XCP.KLAMEIS.... A/C :5200096900....

* Sesusi PER OUP WGPI20T, eFakhr Papk 1% perk i dperidan, o-Faitx o

Gambar 3.27 Invoice Produk Kategori Ibu, Bayi & Anak

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.002-21.04484464
W;me
Alamat : TITAN CENTER LT 4 JL BOULEVARD BINTARO, BINT AROQ JAYA SEKTOR VIIBLOK B7/8B1 NO.5
JAYA PONDOK AREN TANGERANG SELATAN e
NPWP : 01.129.737,1-411.000
Pembell Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PéERITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat DUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT. 8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV. C11-14 KARET
KUNINGAN - SETIABUDI JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA
NPWP : 73.483.609.1-011.000
Harga
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
—{Rp) _
1 Rp 240.000 x 12 2.880.000,00
ENSURE GF VANILA
2 Rp 240000 x 6 1.440.000,00
VANILLA R
3 Rp 113,636 x 24 2.727.264,00
WITH LCP 850gr (AP1)
“ Rp 244,554 x 12 293484800
PEDIASUI IPS CHOCO
5 Rp 130.000 x 48 6.240.000,00
D! HONEY 400GR
6 Rp 130.000 x 24 3.120.000,00
2 140 &
PEDIASURE TRIPS HONEY 850GR
7 Rp 266.364 x 6 1.568.184.00
PEDIASURE TRIPS VAN 400GR
8 Rp 130.000 x 24 3.120.000,00
14
PEDIASURE TRIPS VAN 850GR
9 Rp 266.364 x 24 6.392.736,00
n 8 73,1
SIMILAC GAIN KID VANILLA 800gr (API)
10 Rp 202071 x6 121242800
Frossay
PEDIASURE COMPLETE VANILLA 400GR
n Rp 136,500 x 48 6.552.000,00
PEDIASURE COMPLETE VANILLA 850GR
12 Rp 279682 x 24 6.712.368,00
1 dad 2
o g Pt 34 ot 14} 33 W3
Harga Jual / Penggentian 44.929.626.00
Dikurangi Potongan Harga 202183320
Dikurangs Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 42.907.792,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 4.280.779.00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesua
sacars.

engan hetentuan Derlaty, Dirmatorat batwa Fadtur Telan
- rewsed pon smeuso m""”"‘p"’_n Pajak i telah dtandatangani

TANGERANG, 13 Januari 2021

JULIWATY
491221004381

Gambar 3.28 Faktur Pajak Produk Kategori Ibu, Bayi & Anak

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah vendor mengunggah invoice dan faktur pajak, supervisor

akan membuat dokumen yang belum di verify yang berisi nomor
purchase order yang perlu penulis input ke dalam template. Setelah
itu, penulis bertugas untuk menginput invoice dan faktur pajak ke
dalam template yang sudah disediakan oleh perusahaan untuk

nantinya digunakan untuk proses verifikasi.

Berikut contoh template kategori produk Ibu, Bayi dan Anak:

; n

1 Sebject of Contract (JDC) Supplier’s Compasy name Certification date (same as Create Date) Iaveice No. Amoust incheded a3
2 PT Rael Bersama Nasiceal PLP2.CUSSONS INDONESUA - lis4s7 184141714
3 DT Rael Bersuma Nasicwn! P72 CUSSONS INDONESA 12016456 135,085,036
4 DT Rael Bersama Nasices! o 12088455 5168330
5 DT Rael Bersuma Nasions! [ 12048458 199,1446%
6

7

[

°

10

n

2

1

1

15

15

17

1

19

)

2

2

2

u

=

%

b

»

»

0

a

2

3

3

3s[

Invoice template | ()
Rascy o o-—1 +

Gambar 3.29 Invoice Template Produk Kategori Ibu, Bayi & Anak

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

" § o v Q 8 s
1 | avoico Type JDC Tax No Dopartmont Name
2 400 | VAT lmoice SUE o o 1987000 | Rz

3 [ VAT Ise EAE 0 o 13070760000 [

4 [XT} 511632000 | VAT Invoice S d 0 0 46,512,000 00 ELEd

5 o1 19.735,086.00 | VAT lnvosce EUE 0 0 179.409.600.00 EED

6

s

invoice_template | @)
Bl o - [ + o

Gambar 3.30 Invoice Template Produk Kategori Ibu, Bayi & Anak

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah penulis selesai menginput semua data, template akan
diserahkan kepada Ibu Lidia selaku supervisor. Proses selanjutnya,
Ibu Lidia akan mengunggah template tersebut ke dalam sistem
ERP untuk dilakukan verifikasi dan pencocokan antara PO yang
dibuat oleh merchandiser dan invoice dan faktur pajak yang yang
diberikan oleh vendor. Apabila sudah sesuai, PO dapat di settle
apabila sudah jatuh tempo dengan cara memasukan nomor PO dan
expenses, setelah nilainya sesuai PO dapat dimasukan dalam daftar
pembayaran yang nantinya akan digunakan oleh approval team

treasury untuk melakukan pembayaran.
3.3.1.8 Input Template kategori Camera & Audio

Barang-barang elektronik seperti kamera dan audio juga
dipisahkan menjadi kategori tersendiri pada laman website JD.ID.
kategori ini mencakup produk-produk seperti pocket camera,
mirrorless camera, action camera, drone, lensa kamera, tripods,
headphone, dan juga berbagai macam tipe speaker. Setiap kategori
ditangani oleh merchandiser yang berbeda, begitu juga kategori
kamera dan audio ini. MD melakukan purchase order atau PO
kepada berbagai vendor kamera dan audio seperti JBL, Canon,
Sony, Sandisk, Fujifilm, Logitech, dan masih banyak lagi. MD akan
membuat purchase order kepada vendor yang kemudian akan
masuk kedalam sistem BIP milik JD.ID, setelah itu vendor akan
mengirimkan invoice dan faktur pajak.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori Camera & Audio:
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O MEGA CEMERLANG
NG AN Ll nvoice No 210224

inveica Date 121 02021
PT. Mega Cemerlang Indonesia
1. Gunung Sahar Raya No. 26 2age 1011
Iaborts Pusnt
ﬁ To Ship To :
197 aital Barsoms Nesional T Pital Bersama Nasional

Gedung Plaza Kuningsn Menara Utara Lt. 8 Goduing Plaza Kuniagan Manara Utara 11,3
1. HR. Rasuna Sald Kav. C11-14 1. HR. Rasuna Said Kav. C11-14
Jakarts Selatan - DKl Jakarts

Jakarta Solatan - DKI Jakarta
CP : Rehma CP : Rahma
Telp. 462 82197928451 Telp. 462 82197928451

Customer PO | Paymant Tarms FIE | Due Date | Method | Ship Dute ]
{ 12123602 S0 Days 1 21-Agw-al {f Courler 21-Juk-21 1
Quantity —__Rem Description | Unit Price (DR) Amount (IDR]
1 Nikon Coolpix W300 Yallow 47308091 | 4,709,091
|
|
I Subtota R 4.709.091
* g Cuntomer), e (), Yol (Acc) VAT 10% 08 470509 |
[Total involce Amount (incl. VAT) 10R | 5.180.000
Bank Account (it Transfer)
Paymant must be in full amount Isued By
DR Acsount ;.
Bank Name Bank Catral Asia
Ace. Title PT. Mega Cemertang Indonesia
Ace No +0033-22-3878 (Rupiah)

(Flease kindly state fovoke No on the trar.sfer appilcation and send
the receipt to info@megacermeriang com or fax - +62 21 36066568)

Gambar 3.31 Invoice Produk Kategori Camera & Audio

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

P1

INTI MEGAH SWARA Sales Invoice

ITEM DESCRIPTI
GTY. UOM UNIT PRICE AMOUNT

Tolal (IR {,184.000.00

Gambar 3.32 Invoice Produk Kategori Camera & Audio

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.006-21.75835958

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT MEGA CEMERLANG INDONESIA

Alamat : JL. GUNUNG SAHARI RAYA NO.26, GUNUNG SAHARI UTARA , JAKARTA PUSAT
NPWP : 03.292.151.2-026.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT RITEL BERSAMA NASIONAL

Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT. 8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV. C11-14 Blok - No.-
RT:000 RW:000 Kel.- Kec.- Kota/Kab.JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA 00000

NPWP : 73.483.609.1-011.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga Juh:::,rzgr;a“r?:‘ianluang

i ||/ Ekon.CoolpiWs0o:Yelow 4.709.091,00
Harga Jual / Penggantian 4.709.091,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 4.709.091,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 470.909,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehinooa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini
JAKARTA PUSAT, 21 Juli 2021

Luwi Kusumahati S

INV 21C214

Gambar 3.33 Faktur Pajak Produk Kategori Camera & Audio

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.005-22.19745123

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT INTI MEGAH SWARA

Alamat : JL.LTAMANSARI RAYA NO.66, TAMANSARI , JAKARTA BARAT
NPWP : 01,899.741.1-032.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT, RITEL BERSAMA NASIONAL

Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT. 8 JALAN HR. RASUNA SAID KAV, C11-14 SETIABUDI
KOTA ADM. JAKARTA SELATAN / DKI JAKARTA JAKARTA SELATAN
NPWP : 73.483.609.1-011.000

H. /
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak arga Ju;ﬁaefv]rge?:::an Uang
JBLFLIP5 GREN
1 990.090,00
JBL C150SIU BLK 76.677.00
2 | Ro76877x1 el
Harga Jual / Penggantian 1.066.667,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 1.066.667,00
Total PPN 117.333,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga
tidak diperdukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini
JAKARTA BARAT, 10 Juni 2022

James Eric Pribadi

IVPST220600159

Gambar 3.34 Faktur Pajak Produk Kategori Camera & Audio

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah invoice dan faktur pajak diterima, supervisor akan
membuat dokumen yang belum di verify yang berisi nomor
purchase order yang perlu penulis input ke dalam template.
kemudian penulis bertugas untuk menginput data-data berupa
nomor seri pajak, NPWP, dasar pengenaan pajak, pajak
pertambahan nilai (PPN), dan nomor invoice ke dalam template
yang sudah disediakan oleh JD.ID.

setelah selesai, penulis akan menyerahkan femplate tersebut
kepada Ibu Lidia selaku supervisor. Selanjutnya, Ibu Lidia akan
mengunggah femplate tersebut ke dalam sistem ERP untuk di
verifikasi dan di cocokan antara purchase order yang dibuat oleh
merchandiser sama dengan invoice yang diberikan oleh vendor.
Ketika purchase order jatuh tempo, purchase order dapat di settle
dengan cara memasukan purchase order dan expenses seperti
biaya materai. Apabila sudah sesuai dan nilainya sudah cocok
purchase order ini dapat dibuatkan daftar pembayaran sesuai
dengan tanggal jatuh tempo. Daftar ini yang kemudian akan
digunakan oleh approval team treasury untuk melakukan

pembayaran.

3.3.1.9 Input Template kategori Perlengkapan Rumah
Produk-produk yang dijual dalam kategori perlengkapan
rumah adalah seperti alat masak, panci, bohlam lampu, lampu
dekorasi, keran, pipa, perkakas, pisau, handuk, perlengkapan tidur,
furniture, dekorasi rumah, perlengkapan makan, dan masih banyak
lagi. Merchandiser yang menangani kategori ini bertugas untuk
membuat purchase order kepada vendor-vendor seperti Bolde,
Tefal, Philips, Osram, dan masih banyak lagi. MD yang
menangani kategori perlengkapan rumah akan membuat purchase
order. Setelah purchase order dibuat invoice dan faktur pajak akan

masuk ke dalam sistem BIP.
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rumabh:

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori perlengkapan

. . Page1/4
PHILIPS e
Document number: 1053018953
Date of issue: 27.05.2022
Invoice to (100272685): Yaumraiurasont 14168204
Total involce value IDR: 283.479.405
PT RITEL BERSAMA NASIONAL iy
PLAZA KUNINGAN MENARA UTARALT. 8 Due date: 26.06.2022
Gd. PLAZA KUNINGAN Payment terms: Net 30
JL. HR RASUNA SAID KV C11-14,GEDUNG Incoterms: CIF Bekast
12940 JAKARTA SELATAN O contact detalls
INDONESIA PT. PHILIPS INDONESIA
Our NPWP Number: 03,280.630.9-017.000
Sold to (100272685): Ship to (100683845): Your NPWP Number: 73.483.609.1-011.000
PT RITEL BERSAMA NASIONAL PT. Ritel Bersama Nasional
PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT. 8 Marunda Center Blok E7 Gate L Sales order: 0113912521
Gd. PLAZA KUNINGAN J1. Marunda Makmur Global shipment Id, (GSIN): 87186976400063063
JL. HR RASUNA SAID KV C11-14,GEDUNG Pergudangan Yotol number of packages: 1
12940 JAKARTA SELATAN 17112 BEKASI
INDONESIA INDONESIA Goods Issue date: 27,05.2022
Item  Product and description Quantity UoM Price/unit Amount
Currency: IDR
10 884129011890 30 PCE Net amount 366.456/1 PCE 10.993.680
5CD290/11 NEWBORN STARTER SET NATURAL ST VAT Amount (11%) 1.209.305
EAN: 8710103883586
Delivery note number: 317283581
Country of origin: Indonesia
HS code: 39241090
Tracking number: 1D2205LFR091748
20 884035800010 35 PCE  Net amount 595.386/1 PCE 20.838.510
SCF358/00 SUNSHINE BOTTLE WARMER GENERA VAT Amount (11%) 2.292.236
EAN: 8710103923084
Delivery note number: 317283581
Country of origin: China
HS code: 85167990
Tracking number: ID2205LFR091748
30 884037611030 50 PCE  Net amount 91.873/1 PCE 4.593.650
SCF376/11 STHR AIR NIGHTTIME BOY 0-6 VAT Amount (11%) 505.302
EAN: 8710103901730
Delivery note number: 317283581
Country of origin: Netherlands
HS code: 39269099
Tracking number: |ID2205LFR091748
40 884056017090 50 PCE  Net amount 37.040/1 PCE 1.852.000
SCF560/17 BTL CLASSIC PLUS 125 ML SINGLE VAT Amount (11%) 203.720

EAN: 8710103695448

Delivery note number: 317283581
Country of origin: Indonesia

HS code: 39241090

Tracking number: ID2205LFR091748

PT. PHILIPS INDONESIA COMMERCIAL
Gedung CIBIS NINE, Lantai 10

1178 Simatupang No 2 RT. 001 RW.005
Cilandak Timur, Pasar Minggu

12560 JAKARTA SELATAN

INDONESIA

Please remit your payment to:
CITIBANK, N.A., CITIBANK TOWER - LANDMARK TOWER
JAKARTA, indonesia

Bank account number: 107206019

BIC: CTHOX

Gambar 3.35 Invoice Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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PHILIPS

Item  Product and description

Quantity UoM

Invoice

Document number: 1053018953
Date of issue: 27.05.2022

Price/unit

Page2/4

Amount
Currency: IDR

50

60

70

80

90

100

884056027090

SCF560/27 BTL CLASSIC PLUS 125 ML TWIN
EAN: 8710103695547

Delivery note number: 317283581
Country of origin: Indonesla

HS code: 39241090

Tracking number: 1D2205LFR091748

884056318650

SCF563/18 BOTTLE CLASSIC PLUS PP 260 ML/
EAN: 8710103910732

Delivery note number: 317283581

Country of origin: Indonesia

HS code: 39241090

Tracking number: 1D2205LFR091748

884063227050

SCF632/27 TEAT SLOW FLOW, 2 HOLES NORMAL
EAN: 8710103883401

Dellvery note number; 317283581

Country of origin: Indonesla

HS code: 39249090

Tracking number: ID2205LFR091748

884063327050

SCF633/27 TEAT MEDIUM FLOW, 3 HOLES NORM
EAN: 8710103883418

Delivery note number: 317283581

Country of orgin: Indonesia

HS code: 39249090

Tracking number: ID2205LFR091748

884063427050

SCF634/27 TEAT FAST FLOW, 4 HOLES NORMAL
EAN: 8710103883425

Delivery note number: 317283581

Country of origin: Indonesla

HS code: 39249090

Tracking number: 1D2205L.FR091748

884065223650

SCF652/23 TEAT NATURAL SLOW FLOW 1+
EAN: 8710103883456

Delivery note number: 317283581
Country of origin: Indonesia

HS code: 39249090

Tracking number: ID2205LFR091748

Gambar 3.36 Invoice Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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200 PCE

1,000 PCE

30 PCE

30 PCE

150 PCE

100 PCE

Net amount
VAT Amount (11%)

Net amount
VAT Amount (11%)

Net amount
VAT Amount (11%)

Net amount
VAT Amount (11%)

Net amount
VAT Amount (11%)

Net amount
VAT Amount (11%)

59.383/1 PCE

28.354/1 PCE

43.491/1 pCE

48,323/1 PCE

48.323/1 PCE

62.664/1 PCE

11.876.600
1.306.426

28,354,000
3.118.940

1.304.730
143,520

1,449,690
159,466

7.248.450
797.330

6,266,400
689,304
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Paged/a

PHILIPS i
Document number: 1053018953

Date of Issue: 27.05.2022

Item  Product and description Quantity UoM Price/unit Amount
Currency: IDR

110 BBA065323650 150 PCE  Net amount 62.664/1 PCE 9,399,600
SCF653/23 TEAT NATURAL MEDIUM FLOW 3MPLU VAT Amount (11%) 1,033,956

EAN: 8710103883463

Delivery note number: 317283581
Country of origin: Indonesia

HS code: 39249090

Tracking number: ID2205LFRO91748

120 BBA065423650 200 PCE Net amount 62,664/1 PCE 12,532,800
5CF654/23 TEAT NATURAL FAST FLOW 6+ VAT Amount (11%) 1.378.608
EAN: 8710103883470
Delivery note number: 317283581
country of orlgini Indonesia
HS code: 39249090
Tracking numbaer: 102205LFR091748

130 884069013650 200 PCE Nat amount 77.801/1 PCE 15,560,200
SCF690/13 BOTTLE NATURAL 126 ML/40Z SING VAT Amount (11%) 1.711.622
EAN: 8710103883494
Dallvery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesia
HS code: 39241090
Tracking number: ID2205LFRO91748

140 884069023650 400 PCE Net amount 141,750/1 PCE 56,700,000
SCF690/23 BOTTLE NATURAL 125 ML/AOZ TWIN VAT Amount (119) 6.287.000
EAN: 8710103883500
Dellvery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesin
HS code: 39241090
Tracking number: ID2205LFRO91748

150 884069323650 200 PCE Net amount 153,025/1 PCE 80.605.000
5CF693/23 BOTTLE NATURAL 260 ML/90Z TWIN VAT Amount (11%) 3.366.550
EAN: 8710103883562
Dallvery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesia
HS code: 39241090
Tracking number: ID2205LFRO91748

160 884069523650 100 PCE  Net amount 164,302/1 PCE 16.430.200
SCFG95/23 NATURAL PP 90Z BOTTLE BLUE TWI VAT Amount (11%) 1.807.822
EAN: 8710103863579
Delivery note number: 317283581
Country of arlgin: Indon
HS cod 241090
Tracking number: 1D2205LFRO91748

170 884079601010 60 PCE  Net amount 110.116/1 PCE 6.606.960
SCF796/01 STRAW CUP 70Z SINGLE BOY VAT Amount (11%) 726.766
EAN: 8710103781882
Dellvery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesia
HS code: 39241090

Gambar 3.37 Invoice Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

5 . Pagea/a
PHILIPS
Document number: 1053018953
Date of issue: 27.05.2022
ftem  Product and description Quantity UoM Price/unit Amount
Currency: IDR
Tracking number: 1D2205LFR091748
180 884079602010 30 PCE Net amount 110.116/1 PCE 3.303.480
SCF796/02 STRAW CUP 70Z SINGLE GIRL VAT Amount (11%) 363383
EAN: 8710103781905
Delivery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesia
HS code: 39241090
Tracking number: ID2205LFR091748
190 884069313650 100 PCE  Net amount 81.946/1 PCE 8.194.600
SCF693/13 BOTTLE NATURAL 260 ML/90Z SING VAT Amount (11%) 901.406
EAN: 8710103883555
Delivery note number: 317283581
Country of orlgin: Indonesla
HS code: 39241090
Tracking number: ID2205LFR091748
200 884079802010 10 PCE  Net amount 127.630/1 PCE 1.276.300
S5CF798/02 STRAW CUP 100Z SINGLE GIRL VAT Amount (11%) 140.393

EAN: 8710103781981

Dellvery note number: 317283581

Country of origin: Indonesia

HS code: 39241090

Tracking number: ID2205LFR091748
These item(s) may be subject to export controls. Where thesecommoditias, technology or softwa:
or re-export without proper export licenses or export licenseexceptions s strictly forbidden.

subject to export regulations,the export

Total net amount 255.386.850
Total VAT Amount (11% of 255.386.850) 28.092.555
Total gross amount 203.479.405

Amount in words: TWO HUNDRED EIGHTY-THREE MILLION FOUR HUNDRED SEVENTY-NINE THOUSAND FOUR HUNDRED FIVE IDR
To ensure proper credit, please quote invoice number when making payment.

This Is a computer ed document for which no signature is necessary for its validation or outhentication.

FUNDS TRANSFER CAUTION : In view of recent emall scams, we wish to highlight that as a general practice, Philips does not Inform our customer
suppliers or business partaers on change of Philips bank accounts to make payments only via email. If you receive such requests, please contact |
by phone to verify before effecting any fund transfer.

Signature:

Gambar 3.38 Invoice Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.002-22.88784774
Pengusaha Kena Pajak
Nama : PT PHILIPS INDONESIA COMMERCIAL
Alamat : GD CIBIS NINE LT 10 JL TB SIMATUPANG NO 2 RT 001 RW 005 , JAKARTA SELATAN
NPWP : 03.280.630.9-017.000
Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT RITEL BERSAMA NASIONAL
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT.8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV, C11-14 JAKARTA
SELATAN 12940
NPW : 73.483.609.1-011.000
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Hargs Ju;z::rnl'gegn:l\:anmang
—SCD280/11 NEWBORN STARTER SET NATURA
Ol Bt LSk 10.993.680,00
2 SCF358/00 SUNSHINE BOTTLE WARMER GENERA 20.838.510,00
3 | SCF376/11 STHRAIR NIGHTTIME BOY 06 4.593.660,00
4 SCF560/17 BTL CLASSIC PLUS 125 ML SINGLE 1.852.000,00
5 SCF560/27 BTL CLASSIC PLUS 125 ML TWIN 11.876.600,00
6 SCF563/18 BOTTLE CLASSIC PLUS PP 260 ML/ 28.364.000,00
7 SCF632/27 TEAT SLOW FLOW, 2 HOLES NORMAL 1.304.730,00
SCF633/27 TEAT MEDIUM FLOW, 3 HOLES NORM
8 | Rpana2axan 1.449.690,00
9 SCF634/27 TEAT FAST FLOW, 4 HOLES NORMAL 7.248.450,00
10 SCF652/23 TEAT NATURAL SLOW FLOW 1+ 6.266.400,00
1 SCF653/23 TEAT NATURAL MEDIUM FLOW 3MPLU 9.399.600,00
12 SCF654/23 TEAT NATURAL FAST FLOW 6+ 12.532.800,00
13 SCF690/13 BOTTLE NATURAL 125 ML/4OZ SING 15.560,200,00
14 SCF690/23 BOTTLE NATURAL 125 ML/40Z TWIN §6.700,000,00
15 SCF693/23 BOTTLE NATURAL 260 ML/SOZ TWIN 30.605.000,00
16 SCF6956/23 NATURAL PP 90Z BOTTLE BLUE TWI 16.430.200,00
17 SCF796/01 STRAW CUP 70Z SINGLE BOY 6.606.960,00
18 SCF796/02 STRAW CUP 70Z SINGLE GIRL 3.303.480,00
19 SCF693/13 BOTTLE NATURAL 260 ML/9OZ SING 8.194.600,00
SCF798/02 STRAW CUP 100Z SINGLE GIRL
20 | Rp127.630x10 1.276.300,00
1dai 2
Popak yorg bk sesum
Pasal 13
S dengan Pasal 14 ayat (4) VU KUP
Harga Jual / Penggantian 255.386.850,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 255.386.850,00
Total PPN 28.092.549,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang borkaku, Direklorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Fakiur Pajak ini tefah ditandatangani secara elektronik sehingga
tidak diperiukan tanda tancan basah pada Fakiur Pajak inl.

JAKARTA SELATAN, 27 Mei 2022

CATRIN TOBING
1053018953

Gambar 3.39 Faktur Pajak Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah invoice dan faktur pajak diterima, supervisor akan
membuat dokumen yang belum di verify yang berisi nomor
purchase order yang perlu penulis input ke dalam femplate.
Setelah itu, penulis ditugaskan untuk mengisi template yang sudah

disediakan dengan data-data dari invoice dan faktur pajak tersebut.

Berikut contoh femplate kategori perlengkapan rumah:

P ves  [owwr |Titlez - &= 3x g TMoec Ay O

== [F]Fil~
2 format s Total2 Wi xt2 | Normal Insert. Delete Format . son& Find&
* Formatting - Table - o | Bt B °7-7

Clipboard 3 Font . Aignment n Number 3 Styles cets £diting -

Paste @ 1a-A- =B
7 #romatpainter B 1 Y oA o=

E18 J & v

A 8 c
1 Subject of Contract (JDC) | Supplier's Company name Supplier’s Company tax No
2 PT Ritel Bersama Nasional PT Uma Gaia 024926677076000
3 PT Ritel Bersama Nasional 7T Aladdin Sarana Indonesia 847977681004000
4 PT Ritel Bersama Nasional PT. BOLDe [novasi Global 024561391034000
5 PT Ritel Bersama Nasional PT. BOLDe novasi Global 024561391034000
6 PT Ritel Bersama Nasional PT. BOLDe [novast Global 024561391034000
7
8

F
Certification date (same as Create Date)

invoice template | &)
Ready Blm o - 1 + o

Gambar 3.40 Invoice Template Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

% Cut o b AN = > Swepten | HE ¥ oz [owswtz | Title 2 € Bx ] Theosmc Ay O
5 Copy - > - x Fill -
Paste BIu-[O-O-A- sll= S= EMergescenter - § - % » | % | Conditional Formatas| Total2 Warning Text 2 | Normal . Insent DeleteFormat , . Sot& Find&
- Format Painter o A o Formatting * Table * - - - | €Clen Filter - Select -
ot font gnment . Number . styles ces dtng
E18 fi
' ) " o » a ® s T
Discount Amount | Tax Rate (eg 0.17) JIDC Tax No amount Name No. PO
738 2k Luesli00|  Fing) wen
= 52,363,300, FiRa 05
(= 49073919, Finsl LB
54 e 22,505.405 Figel =)
12.057.288 00 | VAT Iavece =S 611712 Finl e
invoice template | (&)
Ready L - +

Gambar 3.41 Invoice Template Produk Kategori Perlengkapan Rumah

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Kemudian penulis menyerahkan template tersebut kepada Ibu
Lidia untuk proses selanjutnya. Ibu Lidia mengunggah template
tersebut ke dalam sistem ERP untuk verifikasi dan pencocokan
antara PO yang dibuat oleh merchandiser dan invoice yang dikirim
oleh vendor. Setelah cocok dan nilainya sesuai, purchase order
dapat di settle ketika jatuh tempo dengan cara memasukan
purchase order dan expenses, apabila sudah sesuai, purchase
order akan dibuatkan daftar pembayaran sesuai dengan tanggal
jatuh tempo yang sudah ditetapkan, daftar ini yang kemudian akan

digunakan oleh approval team treasury untuk pembayaran.

3.3.1.10 Input Template kategori Sports & Lifestyle
Barang-barang olahraga dan hobi seperti sepatu basket, sepatu
lari, sepatu kasual, alat musik, aksesoris sepeda, pakaian olahraga,
peralatan olahraga, hingga aksesoris olahraga masuk dalam
kategori Sports & Lifestyle. Kategori ini juga ditangani oleh
merchandiser yang berbeda dengan kategori lain, merchandiser
atau MD yang menangani kategori ini bertugas untuk membuat
purchase order dari vendor-vendor peralatan olahraga seperti
Nike, Adidas, Puma, dan masih banyak lagi. Setelah MD
mengajukan purchase order, invoice dan faktur pajak akan masuk
ke dalam sistem BIP.
Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori Sports &
Lifestyle:
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o

t@ CV. KREASI ANAK BANGSA

No : INV.KAB.006/PO.12080854_JD.ID/XIl/2020 Jakarta, 30 Desember 2020

INVOICE

Kepada Yth,
PT.Ritel Bersama Nasional (JD.ID)
Plaza Kuningan Menara Utara

Lantai 8, JLH.R. Rasuna Said
Brand | JD.ID SKU on Qty | Unit
ADIDAS | 623998595 ADIDAS Men Logo In Motion Tee Navy - Size M - Add 2 | Pes
NIKE Nike Tx Full Zip Purple - Size XL - 1 Pes
ADIDAS | 623996721 Adidas Own the Run Hooded Wind Jacket Black-Sze L-Add | 1 | Pos
| _NIKE | 623996735 NIKE icon Clash Fast Women's 7/8 Running Leggings Black - Size XL - Add 1 Pcs
NIKE 623998452 NIKE Wmns One Lux Crop Tights Black - Size L - Add 3 Pcs
NIKE 6239906575“ mw:rmmMszmnsnszs.mm Size 38 - Add 1 Pcs
TOTAL 9,061,000
| Grand Total [ re 9,061,000 1
Terbilang : ilan Juta Enam Puluh Satu Ribu Rupiah

Pembayaran melalui rekening Bank DKI
an: CV. Kreasi Anak Bangsa
Nomor Rekening : 4000820912.5
Hormat saya,

Budi Permana
CV.Kreasi Anak Bangsa

Gambar 3.42 Invoice Produk Kategori Sports & Lifestyle

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.006-20.04650153

Pengusaha Kena Pajak
Nama : CV KREASI ANAK BANGSA

Alamat : GD ASCOM JL KH ABDULLAH SYAFII NO 23A, KEBON BARU , JAKARTA SELATAN
NPWP : 91.339.661.0-015.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT Ritel Bersama Nasional

Alamat : Gedung Plaza Kunlngan Menara Utara LT.8, Jalan HR. Rasuna Said KAV. C11-14 Blok - No.- RT:016 RW:004
Kel.Karet Ki Jakarta Selatan DKI Jakarta 12910

| NPWP : 73.483. 609 1—01 1.000

5 = Harga Jual/Penggantian/Uang
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
ADIDAS Men Logo In Motion Tee Navy - Size M - Add
1 Rp 408.182 x 2 816.364,00
Nike Wi Tech Fleece Hoodie Full Zip Purple -
2 Size XL - Add 1.071.818,20
Rp 1.071.8182x 1
Adidas Own the Run Hooded Wind Jacket Black - Size L - Add
3 Rp 762.727.3 x 1 762.727,30
a NIKE Icon Clash Fast Women's 7/8 Running Leggings Black - Size XL - Add 699.091,00
Rp 699.091 x 1 e
5 SLKE ‘Wmns One Lux Crop Tights Black - Size L - Add 2.642.727,30
Nike Wmns AIR MAX 270 React SE Summit White - Size 38 - Add
6 Ro 2244 S48 6 x 1 2.244.545,50
Harga Jual / Penggantian 8.237.273,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 8.237.273,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 823.727,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan ketentuan yang mmmmwumrmmwmamm

secara elektronik sehinaaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
JAKARTA SELATAN, 30 Desember 2020

Budi Permana

Gambar 3.43 Invoice Produk Kategori Sports & Lifestyle

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah invoice dan faktur pajak diterima,supervisor akan
membuat dokumen yang belum di verify yang berisi nomor
purchase order yang perlu penulis input ke dalam template.
kemudian penulis memiliki tugas untuk menginput data-data yang
diperoleh dari invoice dan faktur pajak ke dalam femplate yang
sudah disediakan oleh pihak JD.ID.

Setelah semua data sudah diinput ke dalam template, penulis
menyerahkan femplate tersebut kepada Ibu Lidia selaku supervisor
untuk dilanjutkan menuju proses selanjutnya. Selanjutnya
template tersebut akan diunggah ke dalam sistem ERP untuk
dilakukan verifikasi dan pencocokan antara PO yang dibuat oleh
MD dengan invoice yang dikirim oleh vendor. Apabila nilainya
sudah cocok, PO dapat di settle ketika jatuh tempo dengan cara
memasukan purchase order dan expenses, apabila nilainya sudah
sesuai PO akan masuk ke dalam daftar pembayaran yang akan
digunakan oleh approval team treasury untuk melakukan

pembayaran kepada vendor.

3.3.1.11 Input Template kategori Otomotif

Produk-produk yang termasuk dalam kategori ini adalah
sepeda motor, suku cadang motor, aksesoris pengendara, helm,
mobil, suku cadang mobil, perawatan dan peralatan mobil, sampai
audio dan video untuk mobil. Purchase order kategori ini juga
ditangani oleh merchandiser khusus yang bertugas untuk membuat
purchase order kepada vendor-vendor otomotif seperti
Honda,Shell, Motul, dan masih banyak lagi . Setelah dibuat
purchase order, invoice dan faktur pajak akan masuk ke dalam
sistem BIP.

Berikut contoh invoice dan faktur pajak kategori Otomotif:
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Faktur

N MASTER
Telp.4602668, Fax.4809072 ~ .‘: nveP2122148006
NPWP : 01.300.567.3-007 000 ggal Invoice . 10 June 2022 Jam: 8:51WIB
PO. No. 12200780
Dikirim Kepada : 067899 PT RITEL BERSAMA NASIONAL ::::“ ?DC P2122048059
o
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT 8. JALAN HR RASUNA S teorms Credit 30 harl
Jatuh Tempo 10 Jul 2022
NPWP : 73 483.609.1-011.000 [ PP Rute: 66 Satesman cP-s146
Nbr Jih Brg  Pkg No Itom Nama Barang Harga Satuan Reog% Miki% Cash?% Lain% Harga Jual
1 7200 PC 06820000 GLADE DISIN ECTANT CLEANEFRES 2100000 300 ©0.00 0.00 0.00 1 X
2 2400 PC 09710000 GLADE CAR GEL WILD BERRIES 755G 13.20000 300 © 00 0 00 000 o]
3 12.00 PC 0D180000 GLADE DIAMOND LEMON NE REF 1 000 300 o oo 0 00 0 oo 7e
- 9600 PC O0D3IVOOO0 GLADE DIAMOND S APPLE R soMm 16.230.00 300 0.00 0.00 0.00 1,668,080
5 4800 PC 0D400000 GLADE DIAMOND AQUA REG. soML 29,207 67 300 0.00 0.00 0.00 1,406,000
) 24600 PC O0DBO0000 GLADE DIAMOND WILD BERRIES REC 29.201.67 300 ©0.00 0.00 0.00 1,064,500
L3 12000 PC ODES0000 GLADE DIAMOND WILD BERRIES REF 1623000 3.00 000 0.00 0.00 1,947,600
s 3800 PC 12420000 GLADE DEO SMILE FRESH 8G 1175000 3.00 0.00 0.00 0.00 ),
o 2400 PC 18710000 GLADE DIAMOND PEONY & 8 8 REG 29201 67 300 0.00 0.00 000
10 8400 PC 26780000 KIT WASH & GLOW POUCH 400ML 5 60000 300 0 oo 0 0o 0 00
e 3600 PC 26990000 KIT MOTOR MULTIGUNA REFILL 100 ¢ 8.08500 300 0.00 000 000
12 3800 PC 27020000 KIT VP HG PUMP 160ML 17.87000 300 000 ©0.00 0.00
13 9600 PC 27230000 KIT WIPER FLUID POUCH 400 ML 566000 300 0.00 0.00 0.00
14 7100 PC 27260000 KIT WIFER FLUID 300 ML 811000 300 ©0.00 o000 0.00
15 8600 PC 273850000 KIT MULTIPURPOSE CLEANER PUMP 2270000 3.00 000 000 0.00
16 3800 PC 27440000 KIT BM AERO 450 ML 3945000 300 0co 000 0.00
17 7100 PC 28150000 KIT BM TIRE GEL POUCH 180 ML 11 37800 300 ooo 000 0 00
18 12.00 PC 28170000 KIT BM TIRE GEL 270 ML 2092000 300 o oo © oo 0 0o
19 7200 PC 36910000 KIT GLASS POLISH 170 ML 31.37000 300 o0.00 0.00 0.00
20 12.00 PC 37450000 KIT WATERLESS CAR WASH PUMP St 20,080.00 3.00 0.00 0.00 ©.00
21 96.00 PC 37480000 KIT WATERLESS CAR WASH POUCH 1185000 300 ©0.00 0.00 0.00
22 12.00 PC 37510000 KIT MOTOR BACK TO BLACK PUMP 1 2485000 3.00 ©0.00 000 0.co
23 38.00 PC 40230000 BAYFRESH HANG ‘N GO FROZEN LM 9.900.00 3.00 0.00 0.00 0.00
24 36.00 PC UNIK SPONGE 12X52 GR (Angka 8) 9,221.00 300 0.00 0.00 0.00
Total 1,270.00

Pombayaran tolah dil

Jumiah Harga Jual

20,917,191

Potongan 627.515
P Jumiah sebolum PPN 20,289,675

ama : PT. Dua Boerfian PPN 11 % 2,231,864

P.T. DUA BE :8ca PPN 22.621.639
Torbilang : Dun Puluh Dud Juts Lima Ratus Dua Pulut Sats Ribu > |

Lima Ratus Tiga Pulul Sembilan Rupial

1

3

" lunas setelah diuangkan.
2. Chequelgiro harap atas nama PT DUA BERLIAN

Baru

. D ini
sah tanpa tanda tangan dan stompel

Gambar 3.44 Invoice Produk Kategori Otomotif

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.006-22.11315296

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT DUA BERLIAN

Alamat : JL RAWA SUMUR Il BLOK BB NO 8A/8B , JAKARTA TIMUR
NPWP : 01.300.567.3-007.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT RITEL BERSAMA NAS!

SELATAN

IONAL
Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT. 8, JALAN HR. RASUNA SAID KAV. C11-14 JAKARTA

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

Harga Jual/Penggantian/Uang

1 Rp 11.750 x 36

Polongan Harga : Rp 12.690 ____
UNIK SPONGE 12X52 GR (Angka 8)

423.000,00

2 Rp 9.221 x 36

ID LEMON NEW REF. BOML

331.956,00

GLADE
3 Rp 16.230 x 12

WILD BERRIES REG. 80ML

194.760,00

DIAMOND
4 Rp 29.291,67 x 36
KIT BM TIRE GEL 270 ML

1.054.500,12

5 Rp 20.920 x 12

GLADE DM&B’ S. APPLE REF. 80ML

251.040,00

6 Rp 16.230 x 96

Polongan Harga . Rp 46,7424
KIT BM AERO 450 ML

1.558.080,00

7 Rp 39.450 x 36
Potongan Harga : Rp 42606 _________
GLADE DIAMOND PEONY & B B REG. BOML

1.420.200.00

8 Rp 20.291,67 x 24

Potongan Harga 1 Rp 21000 _________
KIT MOTOR BACK TO BLACK PUMP 115ML

703.000,08

9 Rp 24.850 x 12

Polongan Harga i Rp 8.946
KIT WIPER FLUID POUCH 400 ML

298.200,00

10 295.600!(06

otongan Harga 1 Rp 16.3008 _______
BAYFRESH HANG 'N GO FROZEN LIME 1 PC

543.360.00

1" Rp 9.900 x 36

PolongenHarga:Rp 10692 ____________
GLADE DISINFECTANT CLEAN&FRESH 250 ML

356.400.00

12 Rp 21.000 x 72

Polongan Hargn : Rp 45.360 ____
KIT WASH & GLOW POUCH 400ML

1.512.000.00

13 Rp 5.600 x 84

PolonganHarga :Rp 14,112 ________
GLADE DIAMOND WILD BERRIES REF. 80ML

470.400,00

14 Rp 16.230 x 120

Polonaan Harga . Rp 58.428 _
KIT WATERLESS CAR WASH POUCH 500ML

1.947.600,00

15 Rp 11.850 x 96
Harga : Rp 34,128

1.137.600,00

Gambar 3.45 Faktur Pajak Produk Kategori otomotif

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Kode dan Nomor Seri Faktur Pajok : 010,006-22.11315296

Harga Jual/Penggantian/Uang

o 2 / 'S. <ona Pajak
No Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajal Muka/Termin

RITWATERLESS CAR WASH PUMP S00ML »
16 Rp 20.080 x 12 240.960.00
Polongan Harga : Rp 7.228.8
GLADE CAR GEL WILD BERRIES 75G
17 Rp 13200 x 24 316.800,00
Potor arga : Rp 9.504
KIT MOTOR MULTIGUNA REFILL 100 ML
18 Rp 8.085 x 36 291.060,00
longan Han Rp87318
KIT GLASS POLISH 170 ML
19 Rp 31310 x 72 2.254,320,00
Potongan Harga : Rp 67.620.6
KIT MULTIPURPOSE CLEANER PUMP S00ML
20 Rp 22.700 x 96 2.179.200,00
ngan Hae R 376
KIT WIPER FLUID 300 ML
21 Rp 8.110x 71 575.810,00

Polongan Harga : Rp 17.274.3

KIT BM TIRE GEL POUCH 180 ML
22 Rp 11.376x 71 807.625,00
Potongan Harga : Rp 24 22875
KIT VP HG PUMP 160ML

23 Rp 17.870 x 36 643.320,00
Potongan Hargn : Bp 192006
GLADE DIAMOND AQUA REG. BOML
24 Rp 29.291.67 x 48 1.406.000,16
Polongan Hargn : Rp 42,180
Harga Jual / Penggantian 20.917.191,00
Dikurangi Potongan Harga 627.515,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 20.289.675,00
Total PPN 2.231.864,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

an yanD bedsku. Direkiont Jendera! Pajk mengatur tataa F At Pajsk ri telah GAaNGEangGan

secan elekironik seningga
tancan bassh pada Faktur Pajak ind

JAKARTA TIMUR, 10 Juni 2022

Sandiana Arfioe

IVCP2122148008

Gambar 3.46 Faktur Pajak Produk Kategori otomotif

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Setelah invoice dan faktur pajak masuk ke dalam sistem BIP,
supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify yang
berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke dalam
template. Setelah itu, penulis ditugaskan untuk menginput data ke
dalam template yang sudah disediakan untuk nantinya akan
digunakan untuk proses verifikasi dan pencocokan.

Setelah semua data sudah diinput ke dalam template, penulis
menyerahkan template tersebut kepada Ibu Lidia selaku supervisor
untuk dilanjutkan menuju proses selanjutnya. Selanjutnya
template tersebut akan diunggah ke dalam sistem ERP untuk
dilakukan verifikasi dan pencocokan antara PO yang dibuat oleh
MD dengan invoice yang dikirim oleh vendor. Apabila nilainya
sudah cocok, PO dapat di settle ketika jatuh tempo dengan cara

memasukan purchase order dan expenses, apabila nilainya sudah
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sesuai PO akan masuk ke dalam daftar pembayaran yang akan
digunakan oleh approval team treasury untuk melakukan

pembayaran kepada vendor.

3.3.1.12 Input Template Kkategori Buku, Musik &
Entertainment

Pada tokonya, JD.ID juga menjual produk-produk kategori
Buku, Musik & Entertainment seperti buku impor, buku anak &
remaja, buku pelajaran, buku fiksi, buku seni & hobi, kamus, dan
produk musik seperti album musik K-POP. Kategori ini ditangani
oleh merchandiser yang memang khusus bertugas untuk
menangani kategori ini. MD membuat purchase order kepada
vendor. Setelah MD membuat purchase order, vendor akan
mengirimkan invoice dan faktur pajak yang kemudian akan masuk
ke dalam sistem BIP.
Berikut contoh invoice dan faktur pajak dari kategori produk Buku,

Musik & Entertainment:

-/’

Gambar 3.47 invoice Produk Kategori Buku, Musik & Entertainment

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.006-22 24939361

Pengusaha Kena Pajak
Nama : PT BANGKIT PERKASA SUKSES

AIamat:JLKAMALRAYARTOO4RWOO2,JAKARTABARAT
NPWP : 66.330.010.1-011.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT. RITEL BERSAMA NASIONAL

Alamat : GEDUNG PLAZA KUNINGAN MENARA UTARA LT 8, JL. HR. RASUNA SAID KAV.C11-14, JAKARTA
SELATAN

NPWP : 73.483.609.1-011.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga J Mumgmgi:arVUang

1 ~42 (@144) 2.799.892,08

BBO-EB-36 CAMP (@200)

2 ¥ 2 000 6.816.218,00

3 | SDU-EB-38(@320) 41.246.848,00

4 SDU-EB-58 (@240) 22.545.948,00

SIDU-EB-32 (@400)

5 x 10.000 21.846.850,00
Harga Jual / Penggantian 95.255.756,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 95.255.756,00
Total PPN 10.478.133,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sm.wwmmmwummwwuwm:wumnwmmmmw
|mmwmwm\n-mmﬂmm"

JAKARTA BARAT, 15 Juni 2022

ANDY SUGIHARTO CHANDRA

Owekiorat Jenceral
gy Wt pacuh.ran peepajukan yang berit. PERINGATAN: PKP yang menestitian Faku Paysk yang tcish samm
Cengan keadasn yang sebenamys dan/atau sesungoubnya sebagamans dmaksud Pasal 13 ayet (9) LU PPN dkeras st
‘sesuai dengan Pasal 14 syat (4) UU KUP

Gambar 3.48 Faktur Pajak Produk Kategori Buku, Musik & Entertainment

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

Setelah invoice dan faktur pajak masuk ke dalam sistem BIP,

penulis akan menginput data-data dari invoice dan faktur pajak
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tersebut ke dalam template yang sudah disediakan oleh pihak
JD.ID.

Berikut contoh femplate kategori Buku, Musik & Entertainment:

[ AR ®-  Ewaplen

F v N Comess & B[ Thsa by O

s Conditional Format as | Comma [0] Currency Currency [0] Insert Delete Format Sort & Find &

oA =Bl= &3 5 Merge & Center - & Clear~
Formatting = Table - - Filtr - Select -

Cipbosrd 3 fort 5 Aigrmert Styes cells

H24 - fe =

a s c
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PT Ritel Bersama Nasional 77 bange ks sukoms___[66300101011000

P Rite Bersama Nasional P Bangir pekaes sukses __[663300101011000
PT Ritel Bersams Nasional or

£ 3 u
Crtification date (same as Create Date) Tavolce No ‘Amount incladed tax | Discoust Amount
- & 105733489 o
44,688,007 )
45.061632 0

invoice_template " @)

HmOoOmMéemm@onn o € «

Gambar 3.49 Invoice Template Produk Kategori Buku, Musik & Entertainment

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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- X Cut - = AutoSum ~
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3 Copy -
Paste oA = i a S —ife
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a &
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9525575600 EL)
40259.466.00 FiA8
4059606500 E3 )
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Gambar 3.50 Invoice Template Produk Kategori Buku, Musik & Entertainment

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama
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Setelah penulis selesai menginput semua data ke dalam
template,supervisor akan membuat dokumen yang belum di verify
yang berisi nomor purchase order yang perlu penulis input ke
dalam template. Kemudian, penulis menyerahkan template kepada
Ibu Lidia selaku supervisor. Kemudian Ibu Lidia akan
mengunggah femplate tersebut ke dalam sistem ERP untuk
verifikasi dan pencocokan antara purchase order yang dibuat oleh
merchandiser dan invoice yang diberikan oleh vendor. Setelah
cocok, purchase order dapat di settle saat tanggal jatuh temponya.
Untuk settle perlu menginput purchase order dan expenses, yang
dimaksud expenses disini seperti biaya materai. Apabila nilai
sudah cocok, PO dapat dimasukan ke dalam daftar pembayaran,
daftar ini nantinya akan digunakan oleh approval team treasury

untuk melakukan pembayaran.

3.3.1.2 Input Template Materai

Setiap perusahaan yang menjadi vendor memiliki ketentuan
yang berbeda, ada beberapa perusahaan yang menggunakan
materai dalam setiap invoice nya. Dalam proses penyesuaian
antara nomor PO dengan invoice dan faktur pajak, materai
dianggap sebagai expenses atau beban sehingga penggunaan

materai perlu di-input di bagian yang berbeda.
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Berikut contoh template materai:

F
Certification date (same as Create Date) Invoice No Amo
- PSIP/22/06/09/012
PSIP/22/06/09/012STAMP
S12213049
S12213049STAMP

C
Supplier’s Company tax No
02: |2

024921322026000

invoice_template | (&

HOoOEAmMmMB@A O

Gambar 3.51 Invoice Template Materai

Sumber: PT Jingdong Indonesia Pertama

3.3.1.3 Input Template Nota Retur

Proses pembayaran baru akan dilakukan ketika proses
pengiriman selesai, barang yang sudah dikirim juga nantinya akan
disortir. Barang yang tidak sesuai, Reject, atau cacat kemudian
akan di retur atau dikembalikan ke vendor. Nota retur ini nantinya
akan mengurangi nilai faktur pajak dari nomor PO tersebut
sehingga penulis harus meng-input nominal retur yang terdapat

pada nota retur ke dalam template yang sudah tersedia.

3.3.2 Kendala yang Ditemukan

Selama praktek kerja magang, penulis menemui beberapa kendala

saat melaksanakan pekerjaan. Berikut Kendala yang dialami penulis :
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1) Input Template

Saat meng-input data kedalam template penulis perlu
memasukkan data berupa nomor NPWP atau Nomor Pokok Wajib
Pajak, nomor invoice, nomor pajak, nominal PPN, dan nominal
dasar pengenaan pajak atau DPP. Data yang harus di-input semua
dalam bentuk angka sehingga penulis mengalami beberapa
kesalahan teknis seperti salah mengetik angka, kelebihan dan

kekurangan angka, dan juga kurang teliti.
2) Input Template Materai

Penggunaan materai terdapat pada lembaran Microsoft Excel
kolom remarks yang setiap hari akan diberikan oleh supervisor,
penulis mengalami kendala seperti kurang teliti saat melihat
remarks sehingga ada penggunaan materai yang tertinggal atau

tidak terinput.
3) Input Template Nota Retur

Retur akan ditulis di kolom Remarks pada lembaran Microsoft
Excel yang akan diberikan kepada penulis oleh supervisor setiap
harinya, penulis mengalami kendala saat mencari nota retur,
banyak vendor yang tidak menyertakan nota retur dalam invoice

nya sehingga data retur tidak dapat di input.

3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Penulis harus dapat mengatasi kendala — kendala yang ada dengan
professional. Kendala tersebut dapat diselesaikan melalui penulis sendiri
serta dapat diselesaikan dengan bantuan dari supervisor atau Koordinator

Lapangan. Berikut solusi dari kendala — kendala yang ada:
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a) Mengatur kolom pada Microsoft Excel

Untuk mempermudah penulis pada saat menginput data
ke dalam femplate, penulis mengatur kolom amount dan tax
amount menjadi accounting, pengaturan ini secara otomatis
akan memberikan koma pada angka sehingga lebih mudah
untuk memastikan apakah data yang sudah penulis input
benar. Selain itu, penulis juga membeli keyboard angka
sehingga pengetikkan lebih mudah. Hal ini kemudian

membantu penulis mengurangi kesalahan dalam bekerja.
b) Input Template Materai

Sebelum mulai, penulis selalu menginput dan menandai
nomor purchase order yang terdapat materai sehingga penulis
ingat untuk menambahkan biaya materai pada femplate yang

dikerjakan hari itu.
¢) Input Template Nota Retur

Nota retur yang ada di kolom remarks terkadang tidak
dicantumkan oleh vendor pada file PDF yang ada, oleh karena
itu apabila ada keterangan nota retur pada remarks penulis
akan memberikan tanda pada template sehingga penulis dapat
memastikan apakah nota retur tersebut ada. Apabila nota retur
tersebut terdapat dalam invoice yang diberikan vendor penulis
akan input, tetapi apabila tidak ada penulis akan memastikan

kepada supervisor.
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