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ABSTRAK 
 
 

PT Gemilang Jaya Sinay merupakan perusahaan yang bergerak pada bidang 
usaha supplier yang menawarkan jasanya untuk memasok kebutuhan barang seperti 
alat tulis kantor (ATK), Percetakan dan Tekstil yang berupa tas dengan bahan utama 
kain yang akan diproduksi sesuai dengan permintaan. Perusahaan ini sudah 
bergerak selama kurang lebih 5 tahun dan sudah banyak memasok kebutuhan 
barang untuk perusahaan lain. 

Penulis melakukan praktik kerja magang di PT Gemilang Jaya Sinay selama 
800 jam atau setara dengan 100 hari kerja, dengan posisi sebagai staff pemasaran. 
Selama melakukan praktik kerja magang penulis diberikan kepercayaan untuk 
terlibat langsung didalam aktivitas perusahaan seperti melakukan rekap PO 
(Purchase Order), membuat surat jalan, melakukan pengecekan terhadap Invoice, 
melakukan pencatatan terhadap persediaan di gudang, membantu proses sablon 
suatu produk, hingga belajar dalam proses produksi tas masker. 

Dengan dilakukannya praktik kerja magang, diharapkan penulis mampu 
untuk dapat mempraktikan ilmu yang sudah dipelajari selama proses perkuliahan 
serta menambah pengalaman untuk bersiap menghadapi dunia kerja yang 
sebenarnya. 

 
 

Kata Kunci: Supplier, Alat Tulis Kantor (ATK), Percetakan, Tekstil 



viii 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 
 

ABSTRACT 
 
 

PT Gemilang Jaya Sinay is a company engaged in the supplier business 
that offers its services to supply goods such as office stationery (ATK), printing 
and textiles in the form of bags with the main material of cloth which will be 
produced according to demand. This company has been operating for about 5 
years and has supplied many goods to other companies. 

The author did an internship at PT Gemilang Jaya Sinay for 800 hours 
or the equivalent of 100 working days, with a position as a marketing staff. 
During the internship, the author is given the trust to be directly involved in 
company activities such as recaping PO (Purchase Order), making travel 
documents, checking invoices, recording inventory in the warehouse, helping the 
screen -printing process for a product, to learning in the production process. 
mask bag. 

With the internship, it is hoped that the author will be able to put into 
practice the knowledge that has been learned during the lecture process and add 
experience to prepare for the real world of work. 

 
 

Keywords: Supplier, Office Stationery (ATK), Printing, Textile 



ix 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 
 

Daftar Isi 

HALAMAN PERNYATAAN TIDAK PLAGIAT .................................................. i 
HALAMAN PERSETUJUAN ................................................................................ ii 
HALAMAN PENGESAHAN ................................................................................ iii 
HALAMAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH UNTUK 
KEPENTINGAN AKADEMIS ............................................................................. iv 
KATA PENGANTAR ............................................................................................ v 
ABSTRAK ............................................................................................................ vii 
Daftar Tabel ........................................................................................................... xi 
Daftar Gambar ....................................................................................................... xii 
Daftar Lampiran ................................................................................................... xiii 
BAB I ...................................................................................................................... 1 

1.1 Latar Belakang ............................................................................................... 1 

1.2 Maksud dan Tujuan Kerja Magang ............................................................... 6 

1.3 Waktu dan Prosedur Pelaksanaan Kerja Magang .......................................... 7 

1.3.1 Waktu Kerja Magang .............................................................................. 7 

1.3.2 Prosedur Kerja Magang .......................................................................... 7 

BAB II ..................................................................................................................... 8 
2.1 Sejarah Singkat Perusahaan ........................................................................... 8 

2.1.1 Gambar Produk ....................................................................................... 8 

2.2 Struktur Organisasi Perusahaan ................................................................... 12 

BAB III.................................................................................................................. 14 
3.1 Kedudukan dan Koordinasi ......................................................................... 14 

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang ................................................................. 15 

3.2.1 Tugas yang Dilakukan .......................................................................... 15 

3.2.2 Uraian Pelaksanaan Praktik Kerja Magang .......................................... 20 

3.2.3 Kendala yang Ditemukan ...................................................................... 54 

3.2.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan ................................................... 55 

BAB IV ................................................................................................................. 57 
4.1 Kesimpulan .................................................................................................. 57 

4.2 Saran ............................................................................................................ 59 

4.2.1 Saran Bagi Perusahaan .......................................................................... 59 



x 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara  

4.2.2 Saran Untuk Universitas ....................................................................... 61 

4.2.3 Saran Untuk Mahasiswa Yang Akan Magang ...................................... 61 

DAFTAR PUSTAKA ........................................................................................... 62 
LAMPIRAN .......................................................................................................... 64 



xi 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Daftar Tabel 

Tabel 3.1 Tabel Uraian Pekerjaan Magang ............................................................15 



xii 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 
 

Daftar Gambar 
 

Gambar 1.1 Pertumbuhan Ekonomi Indonesia Tahun 2010-2021 .......................... 2 
Gambar 1.2 Kontribusi UMKM Terhadap PDB Indonesia (2015-2019) ................ 4 
Gambar 2.1 Logo Perusahaan ................................................................................. 8 
Gambar 2.2 Poach Mika Hotel Santika ................................................................... 9 
Gambar 2.3 Poach Mika Hygiene Set ..................................................................... 9 
Gambar 2.4 Dompet Masker Hygiene Set .............................................................. 9 
Gambar 2.5 Tas Kain Totebag .............................................................................. 10 
Gambar 2.6 Kotak Tisue ....................................................................................... 10 
Gambar 2.7 Tas Totebag Mentor .......................................................................... 11 
Gambar 2.8 Struktur Organisasi Perusahaan......................................................... 12 
Gambar 3.1 Kedudukan Penulis pada Struktur Perusahaan .................................. 14 
Gambar 3.2 Rekap PO (Purchase Order) .............................................................. 21 
Gambar 3.3 Membuat Surat Jalan ......................................................................... 22 
Gambar 3.4 Packing Barang ................................................................................. 24 
Gambar 3.5 Melakukan Cek Invoice ..................................................................... 26 
Gambar 3.6 Pembuatan Ukuran Pada Bahan Kain................................................ 28 
Gambar 3.7 Menghitung dan Sortir Bahan ........................................................... 30 
Gambar 3.8 Hasil Sablon Pouch Mika .................................................................. 31 
Gambar 3.9 Cek Persediaan Barang ...................................................................... 32 
Gambar 3.10 Merekap Persediaan Stok ATK ....................................................... 34 
Gambar 3.11 Permintaan Barang .......................................................................... 35 
Gambar 3.12 Mencari Barang Sesuai Dengan Permintaan ................................... 35 
Gambar 3.13 Menyiapkan Barang Untuk Dikirim Ke Customer .......................... 37 
Gambar 3.14 Mengecek Barang Yang Sudah Sesuai Dengan Alokasi ................. 39 
Gambar 3.15 Barang Datang (Kotak Bumbu) ....................................................... 40 
Gambar 3.16 Surat Jalan Jumlah Barang Yang Dikirimkan (Kotak Bumbu) ....... 41 
Gambar 3.17 Barang Datang Kertas HVS dan Solasi ........................................... 41 
Gambar 3.18 Nota Pembelian Kertas HVS dan Solasi ......................................... 42 
Gambar 3.19 Membantu Memuat Barang Kedalam Mobil Pengiriman ............... 44 
Gambar 3.20 Bukti Penerimaan Barang Yang Belum Diberikan Oleh Customer 46 
Gambar 3.21 Neck Tag Yang Masih Menempel ................................................... 47 
Gambar 3.22 Melepas Neck Tag Dari Cetakan ..................................................... 48 
Gambar 3.23 Catatan Pemesanan Barang Untuk Persediaan ................................ 49 
Gambar 3.24 Membuat Rekap Untuk PO Yang Sudah Atau Belum Terkirim ..... 51 
Gambar 3.25 Pengambilan Cetakan Poster Fatigon .............................................. 52 
Gambar 3.26 Dummy box Yang Sudah Di Setujui ................................................ 53 
Gambar 4.1 Alur Transaksi Pada PT Gemilang Jaya Sinay .................................. 57 



xiii 
Manajemen Produksi dan Persediaan Barang Pada PT Gemilang Jaya Sinay, Geraldo Maximilian 

Arianto, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 
 

Daftar Lampiran 

MBKM-01 Cover Letter MBKM Internship Track 1 ........................................... 64 
MBKM-02 Internship Track 1 Card...................................................................... 65 
MBKM-03 Daily Task – Internship Track 1 ......................................................... 66 
MBKM-04 Verification Form of Internship Report MBKM Internship Track 1 . 82 
Hasil Turnitin ........................................................................................................ 83 


