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LAPORAN KERJA MAGANG PEMBUATAN STANDARD WORK
INSTRUCTION DIVISI FINANCE PT. SINAR MAS AGRO

RESOURCES AND TECHNOLOGY TBK

(Alfredo Yuditra Ratumbuysang)

ABSTRAK

Dalam menjalankan sebuah usaha, penting untuk memiliki standar kerja
yang dapat menjadi acuan bagi para karyawan dalam menjalankan tugas-tugas
mereka. Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah dokumen yang merinci
langkah-langkah, kebijakan, dan prosedur yang harus diikuti dalam suatu
organisasi atau perusahaan. SOP berperan penting dalam memastikan bahwa
setiap karyawan memahami tugas dan tanggung jawab mereka, serta bagaimana
mereka harus menjalankan pekerjaan dengan efisiensi dan efektivitas. Dengan
adanya SOP, karyawan dapat mengikuti langkah-langkah yang telah ditetapkan
untuk menyelesaikan tugas mereka. Ini membantu mengurangi kebingungan,
waktu yang terbuang, dan kesalahan yang mungkin terjadi. Dengan demikian,
perusahaan dapat mencapai efisiensi dalam operasionalnya. Efektivitas: SOP
membantu memastikan bahwa setiap tugas dilaksanakan dengan cara yang
efektif. Dengan memiliki panduan yang jelas, karyawan dapat bekerja sesuai
dengan tujuan dan target yang telah ditetapkan oleh perusahaan. Dalam rangka
mencapai efisiensi dan efektivitas dalam kinerja perusahaan, SOP menjadi alat
yang sangat penting. Hal ini membantu menciptakan lingkungan kerja yang
terstruktur, meminimalkan kesalahan, dan memastikan bahwa setiap karyawan
memiliki panduan yang jelas dalam menjalankan tugas mereka. Dengan
demikian, SOP menjadi landasan untuk mencapai kesuksesan operasional
perusahaan.

Kata kunci: Efektivitas, Efisiensi, Standar
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INTERNSHIP WORK REPORT MAKING STANDARD WORK
INSTRUCTION FOR FINANCE DIVISION OF PT SINAR MAS

AGRO RESOURCES AND TECHNOLOGY

(Alfredo Yuditra Ratumbuysang)

ABSTRACT (English)

In running a business, it is important to have work standards that can serve
as a reference for employees in carrying out their tasks. Standard Operating
Procedures (SOP) is a document that details the steps, policies, and procedures
that must be followed within an organization or company. SOP plays a crucial
role in ensuring that every employee understands their duties and
responsibilities, as well as how to carry out their work with efficiency and
effectiveness. With SOP in place, employees can follow the established steps to
complete their tasks. This helps reduce confusion, wasted time, and potential
errors. Consequently, companies can achieve operational efficiency.
Effectiveness SOP helps ensure that every task is executed in an effective
manner. By having clear guidelines, employees can work towards the goals and
targets set by the company. In order to achieve efficiency and effectiveness in a
company's performance, SOP becomes a vital tool. It helps create a structured
work environment, minimizes mistakes, and ensures that each employee has
clear guidance in carrying out their tasks. Thus, SOP serves as the foundation
for achieving operational success in a company.

Keywords: Effectiveness, Efficiency, Standards
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