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BAB Il1

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di PT Quantum Total Solusi terletak di Jalan Mangga
Dua Abdad, Blok D No. 7 Mangga Dua Elok, Mangga Dua Selatan, Jakarta Pusat,
dengan penempatan di bagian keuangan sebagai accounting yang memiliki tugas
untuk membantu finance manager dalam melaksanakan proses pembukuan dan
pencatatan. Pelaksanaan kerja magang di bawah bimbingan bapak Handoko Tjiwijaya.

SE selaku Finance Manager.

3.2 Tugas yang Dilakukan
Selama pelaksanaan kerja magang di PT Quantum Total Solusi, adapun tugas-tugas

yang diberikan adalah :

1. Memeriksa Transaksi Dalam Bentuk Nota (bukti transaksi) untuk
periode bulan September 2016.

Bukti transaksi adalah suatu bukti yang tertulis atau bukti-bukti atas terjadinya
setiap kegiatan transaksi pengeluaran yang terjadi pada PT Quantum Total Solusi
untuk periode bulan September 2016. Dokumen yang di butuhkan adalah kuitansi
atau tagihan pembelian atau pembayaran perusahaan pada bulan September 2016

yang sudah dicatat sebelumnya pada BKK dan BBK. Prosedur yang dilakukan yaitu:
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a. Memastikan nominal angka pada bukti transaksi sudah sesuai
dengan apa yang telah dicatat dalam bukti kas keluar atau bukti
bank keluar perusahaan.

b. Memastikan tanggal dan waktu transaksi pembelian atau
pengeluaran perusahaan sudah sesuai dengan apa yang telah
dicatat sebelumnya.

2. Melakukan Pencatatan Bukti Kas Keluar untuk periode bulan
September hingga November tahun 2016 berdasarkan bukti transaksi.

Bukti kas keluar adalah tanda bukti bahwa perusahaan telah mengeluarkan
uang secara tunai, seperti pembelian dengan uang tunai atau pengeluaran-pengeluaran
yang lainnya secara tunai. Dokumen yang dibutuhkan adalah bukti transaksi seperti
kuitansi dan invoice atau catatan pengeluaran perusahaan yang telah diperiksa.
Prosedur yang dilakukan adalah:

Gambar 3.1

Slip Penerimaan dan Pengeluaran Kas

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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Menulis nomor urut bukti kas keluar dan tanggal transaksi, tanggal
yang di tulis harus sesuai dengan catatan atau bukti transaksi yang
di berikan oleh perusahaan untuk di catatkan.

Menulis nomor akun dan nama akun kas

Menulis jumlah debet atau kredit pada kas

Menulis jenis transaksi yang dilakukan

Tanda tangan sebagai bukti bukti kas keluar tersebut dibuat oleh

seseorang.

Melakukan Pencatatan Bukti Kas Masuk untuk periode bulan

September — November 2016 berdasarkan bukti transaksi yang

telah diperiksa.

Bukti kas masuk adalah Tanda bukti bahwa perusahaan telah

menerima uang secara kas atau secara tunai. Dokumen yang

dibutuhkan adalah bukti penerimaan perusahaan yang telah diperiksa.

Prosedur yang dilakukan adalah :

a.

Menulis nomor urut bukti kas masuk dan tanggal transaksi,
tanggal yang di tulis harus sesuai dengan catatan atau bukti
transaksi yang di berikan oleh perusahaan untuk di catatkan.
Menulis nomor akun dan nama akun kas

Menulis jumlah debet atau kredit pada kas

Menulis jenis transaksi yang dilakukan
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e. Tanda tangan sebagai bukti bukti kas masuk tersebut dibuat oleh
seseorang.

Melakukan Pencatatan Bukti Bank Keluar untuk periode bulan

September - November tahun 2016 berdasarkan catatan

perusahaan.

Bukti Bank Keluar (BBK), merupakan bukti-bukti yang
berhubungan dengan pengeluaran dana dari bank, misalnya untuk
pembayaran pembelian alat — alat pendukung instalasi internet yang
harus dibayar lewat transfer bank dan lain-lain. Dokumen yang
dibutuhkan adalah tagihan atau invoice perusahaan pada bulan
September — November tahun 2016 yang pembayarannya dilakukan
secara transfer anta bank.

Gambar 3.2

Slip Penerimaan dan Pengeluaran Bank

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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Prosedur yang dilakukan adalah :

1. Menulis nomor urut bukti bank keluar dan tanggal transaksi,
tanggal yang di tulis harus sesuai dengan catatan atau bukti
transaksi yang di berikan oleh perusahaan untuk di catatkan.

2. Menulis nomor akun dan nama akun

3. Menulis jumlah debet atau kredit pada bank

4. Menulis jenis transaksi yang dilakukan dan perusahaan tujuan
pembayaran.

5. Tanda tangan sebagai bukti bukti kas keluar tersebut dibuat oleh
seseorang.

5. Melakukan Pencatatan Slip Pemindahan Buku antara kas dengan
kas, bank dengan bank, dan kas ke bank untuk bulan September
hingga November periode 2016.

Slip pemindahan buku adalah Pemindahbukuan merupakan bentuk

ringkas dari dua transaksi yaitu penerimaan dan pengeluaran dengan

mendebet suatu rekening kas atau setara kas dan mengkredit rekening
kas atau setara kas lainnya. Pemindahbukuan tidak termasuk dalam
transaksi penerimaan atau pengeluaran kas dan setara kas namun
bagian dari aliran kas (Cash Flow) sehinggga jika kita memperhatikan
total sisi debet dari cashflow tidak akan sama dengan penerimaan kas
sebaliknya total sisi kredit dari cashflow tidak akan sama dengan total

pengeluaran kas. Dokumen yang diperlukan adalah catatan kas dan
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bank perusahaan serta bukti transfer pada bulan September hingga
November tahun 2016. Prosedur ini mencakup pemindahbukuan
antara rekening kas atau setara kas yang satu dengan rekening kas atau
setara kas yang lain, baik antar bank maupun bank dengan
rekening kas atau setara kas di perusahaan (setoran tunai, giro yang
jatuh tempo dan penarikan tunai).

Gambar 3.3

Slip Pemindahan Buku

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
Prosedur yang dilakukan adalah :
a. Menulis nomor urut slip pemindahbukuan dan sesuai dengan
tanggalnya.
b. Menulis bank yang digunakan

¢. Menulis nomor akun dan nama akun
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d. Menulis jumlah debet atau kredit pada kas bank
e. Menulis jurnal untuk pemindahbukuan.
f. Tanda tangan sebagai bukti valid slip tersebut dibuat oleh
seseoarang.
Pembuatan Buku Besar kas bulan September hingga November
periode 2016 bedasarkan Bukti Kas Keluar.
Buku besar adalah buku utama pencatatan transaksi keuangan yang
mengkonsolidasikan masukan dari semua jurnal akuntansi. Buku besar
merupakan dasar pembuatan laporan neraca dan laporan laba/rugi.
Buku besar dapat memberikan informasi saldo ataupun nilai transaksi
untuk setiap kode perkiraan dalam suatu periode akuntansi tertentu.
Pembuatan buku hanya berfokus pada kas dan bank saja.
Dokumen yang dibutuhkan adalah Bukti Kas Keluar, Bukti
Kas Masuk. Yang dilakukan adalah memasukkan atau meng-input
bukti yang ada ke dalam software dari bulan September hingga
November untuk periode 2016.
Memasukkan Laporan Laba Rugi proyek Swiss Belexpress Kuta
Bali untuk tahun 2016 menggunakan software Microsoft Excel.
Laporan Laba Rugi adalah bagian dari suatu laporan keuangan
perusahaan yang dihasilkan dalam suatu periode buku atau periode
akutansi yang menyajikan seluruh unsur pendapatan serta beban

perusahaan yang pada akhirnya akan menghasilkan kondisi laba atau
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rugi. Laporan laba rugi (profit and lost statement) yang disusun oleh
perusahaan memiliki struktur yang terdiri atas pendapatan pada
periode berjalan dan seluruh beban perusahaan, baik itu beban usaha
ataupun beban diluar usaha perusahaan pada periode berjalan.

Dokumen yang dibutuhkan adalah catatan yang berhubungan
dengan beban-beban perusahaan seperti beban gaji, beban listrik, dan
beban-beban lainnya serta jumlah pendapatan atau penjualan
perusahaan dalam periode proyek Swiss Belexpress Kuta 2016.
Prosedur yang dilakukan meng-input data dan menjumlahkan beban
perusahaan pada proyek tersebut yang sudah disediakan serta
menjumlahkan hasil dari Laba dikurangi Beban sehingga dapat
diketahui dalam proyek tersebut perusahaan mengalami laba atau rugi.
Membuat Jurnal umum untuk pengeluaran kas setiap bulan pada
bulan September hingga November tahun 2016.
Penjurnalan adalah tahap awal dari proses akuntansi . Semua transaksi
yang terjadi dalam perusahaan harus dicatat ke buku jurnal
berdasarkan bukti-bukti yang ada , sesuai urutan kejadian dan nomor
kodenya masing-masing.

Dokumen yang dibutuhkan adalah kuitansi atau bukti kas
keluar yang berhubungan dengan jurnal pengeluaran kas dari
perusahaan untuk bulan September sampai dengan November tahun

2016. Prosedur yang dilakukan adalah mencari akun yang cocok lalu
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membuat jurnal pengeluaran kas untuk setiap bulan September hingga
November tahun 2016 dengan menggunakan software Microsoft Excel.
Membuat Purchase Order
Purchase Order pada dasarnya adalah sebuah dokumen yang
dikirimkan ke pemasok untuk memasokan barang atau jasa yang
dibutuhkan. Puchasing merupakan salah satu fungsi yang sangat
penting dalam manajemen material, selain dilibatkan dalam pembelian
material untuk kegunaan produksi, purchasing juga bertugas dalam
pencarian dan pembelian peralatan dan perlengkapan produksi berserta
fasilitas-fasilitas lainnya yang mendukung kelancaran proses produksi.
Sasaran utama purchasing adalah untuk menjaga ketersediaan dan
stabilitas pasokan material dan juga mengurangi biaya-biaya terkaitnya
sehingga biaya pembuatan barang jadi dapat ditekan seminimal
mungkin. Prosedur yang dilakukan dalam proses pembuatan purchase
order yaitu :
1. Memastikan barang yang akan dipesan oleh perusahaan dan
menghubungi supplier untuk meminta penawaran barang dan harga.

2. Membuat purchase order dengan format :

a. Alamat beserta NPWP perusahaan

b. Nama dan alamat perusahaan supplier yang ditunjuk

c. Alamat pengiriman barang

d. Nomor purchase order
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e. Tanggal pembuatan purchase order.
f. Menuliskan pesan kepada supplier yang ditunjuk
g. Membuat tabel dengan format :

1. Nomor

2. Nomor produk

3. Keterangan barang

4. Jumlah barang

5. Harga satuan

6. Harga total

10. Membuat SPT masa PPN dengan e-Faktur

Sebagaimana diatur dalam Undang Undang Ketentuan Umum dan Tata Cara
Perpajakan (KUP), Wajib Pajak menggunakan Surat Pemberitahuan (SPT) sebagai
suatu sarana untuk melaporkan dan mempertanggungjawabkan penghitungan jumlah
pajak yang terutang. Prosedur yang dilakukan dalam membuat SPT Masa PPN vyaitu
mengisi formulir 1111 secara online dengan menggunakan aplikasi e-Faktur.

Formulir ini berisi jumlah hasil rekapitulasi penyerahan dan perolehan faktur pajak.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang
3.3.1 Proses Pelaksanaan
Proses Pelaksanaan kerja magang yang dilakukan selama 10 minggu (48 hari). Uraian

tugas-tugas yang dilakukan yaitu sebagai berikut:
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1. Pemeriksaan Transaksi

Tugas yang dikerjakan adalah memeriksa bukti transaksi dengan catatan
pengeluaran perusahaan yaitu bukti kas keluar dan bukti bank keluar untuk bulan
September periode 2016. Bukti transaksi yang diperiksa harus sesuai dengan apa
yang telah dicatat oleh perusahaan. Dari bukti-bukti tersebut nantinya akan diproses
kedalam pencatatan penjurnalan dan buku besar kas. Berikut merupakan contoh bukti
transaksi yang diperiksa :

Gambar 3.4

Bukti Transaksi

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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Seperti gambar 3.4, dapat terlihat ada tanggal jatuh tempo pembayaran, jumlah
pembayaran, dan tujuan pembayaran ke mana. Angka Rp. 19.206.366,30 tersebut
akan disesuaikan dengan catatan dari pengeluaran bank atau kas perusahaan yang
harus sesuai baik angka maupun tanggal pencatatan.
2. Pembuatan Bukti Kas Keluar (BKK)
Tugas yang dilakukan adalah mencatat semua tentang pengeluaran perusahaan yang
dilakukan secara tunai. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat bukti kas keluar
yaitu bukti transaksi seperti kuitansi atau invoice. Berikut adalah contoh dari bukti
kas keluar :

Gambar 3.5

Bukti Kas Keluar

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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Angka BKK dibuat sesuai dengan bukti transaksi. Seperti di gambar 3.5 bagian atas,
dapat di lihat perusahaan melakukan pembayaran kepada toko Rena sebesar Rp.
435.000,-, angka tersebut akan dimasukan ke BKK. Dapat dilihat dibagian atas slip,
ada nama, alamat dan lambang dari perusahaan. Nama dan lambang tersebut
merupakan slip khusus untuk penerimaan atau pengeluaran dari PT. Quantum Total
Solusi. Disisi Kiri bagian atas juga dapat dihat nomor slip, yang merupakan urutan
dari transaksi. Nomor slip akan diulang ketika memasuki bulan baru. Selain itu
terdapat pula tanggal dibuatnya bukti kas keluar tersebut. Slip harus diberi tanda
tangan oleh penulis selaku yang membuat slip lalu kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk di cek dan di tanda tangani untuk disetujui. Masuk

dicoret karena transaksi diatas merupakan pengeluaran kas.

3. Pembuatan Bukti Kas Masuk (BKM)

Tugas yang dilakukan sama seperti mencatat bukti-bukti transaksi yang berhubungan
dengan penambahan kas sesuai dengan bukti-bukti yang ada seperti bukti transfer
antar bank. Di PT Quantum Total Solusi pembuatan bukti kas masuk lebih banyak
dilakukan dalam penambahan kas kecil perusahaan. Pengerjaan bukti kas masuk sama
seperti pengerjaan bukti kas keluar hanya saja bukti kas masuk (bkm) mencoret
“keluar” pada slip bukti masuk / keluar kas. Nomor slip untuk bukti kas masuk
berbeda dari nomor slip bukti kas keluar (bkk). Nomor slip untuk bukti kas masuk
akan diulang dari awal setiap bulannya, dan tidak dilanjutkan dari nomor slip bukti

kas keluar (bkk). Contoh bukti kas masuk:
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Gambar 3.6

Bukti Kas Masuk

Sumber : Dokumentasi PT. QTS

Seperti di gambar 3.6 bagian Kiri, dapat di lihat perusahaan melakukan penambahan
kas kecil sebesar Rp. 2.900.000,-, angka tersebut akan dimasukan ke BKM. Disisi Kiri
bagian atas juga dapat dihat nomor slip, yang merupakan urutan dari transaksi. Selain
itu terdapat pula tanggal dibuatnya bukti kas masuk tersebut. Slip harus diberi tanda
tangan oleh penulis selaku yang membuat slip lalu kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk di cek dan di tanda tangani untuk disetujui dan

kemudian ditandatangani oleh penerima.
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4. Pembuatan Bukti Bank Keluar (BBK)

Tugas yang dilakukan adalah mencatat semua transaksi pengeluaran atau pembayaran
yang dilakukan secara transfer antar bank, sama seperti BKK dan BKM, hanya saja
semua transaksi berhubungan dengan bank dan tujuan pengeluaran adalah bank.
Contoh pembuatan bukti bank keluar:

Gambar 3.7

Bukti Bank Keluar

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
Bukti bank keluar dibuat ketika ada transaksi pembayaran antar bank. Bukti bank

keluar dibuat berdasarkan tagihan atau invoice dari perusahaan lain yang
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pembayarannya dilakukan secara transfer antar bank. Didalam slip bukti bank keluar
kolom nama akun diisi dengan keterangan transaksi kemudian dalam kolom
keterangan diisi nomor faktur, nomor rekening tujuan beserta nama perusahaannya.
Lalu angka yang diisi dikolom kredit disesuaikan dengan tagihan. Dapat dilihat
dibagian atas slip, ada nama, alamat dan lambang dari perusahaan. Disisi Kiri bagian
atas juga dapat dihat nomor slip, yang merupakan urutan dari transaksi. Selain itu
terdapat pula tanggal dibuatnya bukti bank keluar tersebut. Pada kolom akun diisi
penjelasan mengenai pembayaran invoice dan pada kolom keterangan dijelaskan
perusahaan beserta nomor rekening tujan dan nomor fakturnya. Slip harus diberi
tanda tangan oleh penulis selaku yang membuat slip lalu kemudian diberikan kepada
pembimbing lapangan untuk di cek dan di tanda tangani untuk disetujui. Masuk

dicoret karena transaksi diatas merupakan pengeluaran bank.

5. Pengerjaan Slip Transaksi

Tugas yang dilakukan adalah membuat jurnal di slip pemindahan buku, slip ini
berfungsi untuk mencatat pemindahan kas, misalnya dari kas ke bank atau bank ke
kas. Biasanya dicatat ketika ada penambahan kas kecil untuk perusahaan setiap
bulannya atau ketika kas kecil sudah habis. Dokumen yang diperlukan adalah catatan
kas dan bank perusahaan pada bulan September hingga November tahun 2016.

Seperti contoh berikut :
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Gambar 3.8

Bukti Slip Pemindahan Buku
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS

Seperti gambar 3.8 diatas, dapat dilihat perusahaan menarik uang kas bank ke kas
perusahaan sebesar Rp. 2.900.000,-. Slip diberi nomor yang berbeda dengan slip yang
lainnya dan nomor slip berakhir setiap akhir bulan. Kas di perusahaan akan

bertambah senilai tersebut dan bank akan berukuran senilai tersebut.
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6. Buku Besar Kas

Tugas yang dilakukan adalah membuat buku besar (kas) untuk bulan Oktober tahun
2016 dengan menggunakan Microsoft Excel. Data yang digunakan menggunakan
BKK dan BKM yang telah dikerjakan sebelumnya. Contoh untuk pengerjaan buku
besar sebagai berikut

Gambar 3.9

Buku Besar
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS

Berdasarkan gambar 3.9, transaksi diurutkan berdasarkan tanggal. Disamping tanggal

terdapat keterangan biaya apa saja yang dikeluarkan oleh perusahaan Buku besar

yang di kerjakan hanya berupa kas dan pengeluruan dari perusahaan saja yang nanti
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nya akan digunakan oleh manajemen untuk mengetahui pengeluaran kas setiap
periodenya.

7. Laporan Laba Rugi Untuk Proyek Swiss Belexpress Kuta Bali

Tugas yang dilakukan adalah menghitung laba atau rugi perusahaan dalam satu
proyek dengan cara mengurangi pendapatan dengan beban — beban yang sudah
dicatat dan dilaporkan oleh pihak terkait di Bali. Perhitungan dilakukan dalam
Microsoft Excel, contohnya sebagai berikut:

Gambar 3.10

Laporan Laba Rugi
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Seperti gambar 3.10 semua pendapatan akan di tambah dan nanti nya akan di kurang
oleh semua beban-beban perusahaan dalam satu proyek, totalnya akan menjadi laba
maupun rugi perusahaan dalam satu periode berjalan. Nominal pendapatan hanya
diketahui oleh Finance Manager dan beban dalam laba rugi tersebut dibuat
berdasarkan bukti — bukti pengeluaran pihak-pihak manajemen proyek di Bali yang
telah disampaikan kepada Finance Manager.

8. Jurnal Pengeluaran Kas

Tugas yang dilakukan adalah membuat jurnal dengan menggunakan Microsoft Excel
untuk semua akun pengeluaran kas dan pemasukan kas. Tugas yang dilakukan adalah
menjurnal transaksi yang dilakukan oleh perusahaan. Penjurnalan ini bertujuan agar
semua transaksi dapat tercatat dalam neraca perusahaan.

Gambar 3.11
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24 Kas Rp 83.500
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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Seperti gambar diatas, akun yang dijurnal adalah beban perjalanan, beban listrik,
beban air dan telepon, beban pengiriman, dan biaya keamanan terhadap kas. Pada
tanggal jurnal yang dibuat disesuaikan terjadi.dengan transaksi yang terjadi pada saat
itu. Penjurnalan dilakukan pada saat transaksi tersebut dan dibuat berdasarkan bukti

transaksi yang ada seperti bukti kas keluar ataupun kuitansi dan juga bukti kas masuk.

9. Membuat Purchase Order (PO)

Tugas yang dilakukan adalah membuat purchase order untuk memesan barang yang
dibutuhkan PT. Quantum Total Solusi kepada supplier yang telah ditunjuk. Di awali
dengan pihak teknisi yang memberikan sebuah catatan kecil (note) ataupun
permintaan secara lisan untuk melakukan pembelian barang karena barang yang
dibutuhkan sudah habis ataupun kurang dalam rangka penyelesaian proyek yang
sedang berjalan maka penulis menghubungi supplier untuk meminta surat penawaran
ataupun informasi mengenai produk dan harga kemudian membuat purchase order
untuk melakukan pemesanan barang. Sebelum menghubungi supplier, penulis
bertanya kepada pembimbing lapangan untuk memastikan mengenai supplier yang
ditunjuk sebagai penyuplai barang karena supplier yang ditunjuk bisa saja berubah

kepada perusahaan lainnya.. Contoh Purchase Order :
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Gambar 3.12

Purchase Order

Sumber : Dokumentasi PT. QTS

Berdasarkan gambar diatas, pembuatan purchase order harus dibuat secara rinci.
Dari sisi atas bagian kiri dijelaskan nama perusahaan, alamat lengkap, beserta
nomor telepon dan e-mail kemudian NPWP perusahaan. Selanjutnya agar lebih
jelas dituliskan nama perusahaan supplier beserta alamatnya dan menuliskan
alamat tujuan pengiriman barang. Kemudian menuliskan nomor purchase order
sesuai dengan urutannya dan juga tanggal terjadinya transaksi. Selanjutnya harus
dijelaskan secara detail dan benar barang yang akan dibeli, jumlah barang yang
akan dibeli, harga satuan barang dan total harga yang harus dibayar termasuk
dengan pajak yang ditanggung agar tidak terjadi kesalahan kedepannya.

Purchase order ini dibuat penulis kemudian diberikan ke pembimbing lapangan.
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10. Membuat SPT masa PPN dengan e-Faktur
Tugas yang dilakukan adalah melaporkan SPT Masa PPN bulan Oktober 2016. PT
Quantum Total Solusi tidak menerbitkan faktur keluaran pada bulan Oktober
sehingga tagihan PPN nihil dan selanjutnya membuat SPT Masa PPN ini dengan
menggunakan e-faktur yang dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Berikut langkah-langkah
yang dilakukan :

1. Buka aplikasi e-faktur, setelah itu login dengan menggunakan ID dan

Password dari pengguna.

Gambar 3.13
= o raktir
ST e-rariur <> e-fgﬁ -
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<> e-rantar - o-rantar AL
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
2. Setelah login, maka inilah tampilan menu utama dari aplikasi e-faktur.

Terlihat nama perusahaan, alamat, serta nomor NPWP.

Gambar 3.14
, KOMPLEK RUKO MANGGA DUA ELOK BLOK D/7 e‘fakpég[ " e-fakpg‘!!ﬂ[
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3. Pilih menu Tab SPT, setelah itu pilih Posting

Gambar 3.15
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
4. Setelah memilih Posting maka jendela ini akan muncul. Isi bulan dan
tahun pajak yang ingin dibuat, klik posting.

Gambar 3.16
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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5. setelah klik posting maka jendela “SPT berhasil dibentuk™ akan Muncul.
Gambar 3.17
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
6. Kembali ke menu utama, pilih Tab SPT, lalu klik Buka SPT
Gambar 3.18
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7. Setelah memilih Buka SPT, maka muncul Tab seperti ini.
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8. KIlik perbaharui tampilan, maka akan muncul list SPT yang dibuat tadi

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Msnagement Uplosd Help
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS

9. Kiik 2 kali tanggal SPT Masa bulan yang di inginkan
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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10. Muncul jendela “SPT berhasil dibuka”

Gambar 3.22
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS

11. Kembali ke menu utama, klik Tab SPT, Pilih Formulir Induk, lalu pilih

1111.
Gambar 3.23
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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12. Dalam bagian 1 terdapat isi Tentang PPN. Karena PT. Quantum Total
Solusi belum memiliki pendapatan, maka SPT nya berarti Nihil.

Gambar 3.24

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak - o X
File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help
= SPTMasa PPN Formulir 1111 [E=NECN =5
Nama PKP PT QUANTUM TOTAL SOLUSI NPWP  74.355662.3-026.000 o /
Alamat JL MANGGA DUA ABDAD, KOMPLEK RUKO MANGGA DUA ELOK BLOK DI7 | JAKARTA PUSAT Masa 10sd10-2016 1 éw e-faktur
Pembstulan ke 0 e

pajak 201+
Bagian|] Bagianil. BaglaniLH. Bagianlil, IV, danV. Baglani

L PENYERAHAN BARANG DAN JASA /‘

A Terutang PPN

_ . e-faktur

pajok 2014

2. Penyeranan yang PPN-nya harus
dipungut sendini 0 (]
3. Penyeranan yang PPN-nya dipungut

oleh Pemungut PPN o o
4. Penyerahan yang PPN-nya tidak [ 0 [ ] y ‘.
dipungut \‘
) e-faktur
et 0 )
pangenaan PPN 0 et 2014
Jumiah (A1 +1A2 +1A3+1Ad +1A5) 0 9
B. Tidak Terutang PPN o /‘
C. Jumiah Seluruh Penyerahan 0
e-faktur N/

pajak 2014

e-faktur e-faktur e-faktur

eyt 2014 pajak 2013 pojak 2013

Sumber : Dokumentasi PT. QTS
13. Klik ke Bagian VI, isi tanggal dan Klik Simpan
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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14. Kembali ke menu utama, Kik Tab SPT, Pilih Buka SPT

Gambar 3.26
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
15. Pilih tanggal yang di inginkan, Klik Buka File SPT (CSV).
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16. Jendela “SPT Berhasil Dibuat” akan keluar

Gambar 3.28
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS

17. Pilih Cetak SPT Lampiran
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Sumber : Dokumentasi PT. QTS
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18. Berikut merupakan hasil cetak SPT Masa PPN untuk bulan Oktober 2016:

19. Gambar 3.30

Sumber : Dokumentasi PT. QTS

Seperti gambar diatas, SPT Masa PPN perusahaan bulan oktober masih nol
atau nihil, hal ini disebabkan karena proyek yang sedang dilakukan oleh perusahaan

belum menerima realisasi penerimaan.

3.3.2 Kendala yang Ditemukan
Kendala-kendala yang dihadapi selama proses kerja magang adalah:
a. Terdapat beberapa dokumen pendukung seperti bukti kas yang keluar dan

masuk tidak ada.
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b. Terdapat dokumen yang berantakan dan tidak disusun sesuai kode
dokumen akibatnya membutuhkan waktu yang lama dalam pencarian
dokumen.

c. Sering terjadi masalah pada laptop sehingga harus meng-instal ulang
software operator dan semua data yang telah di kerjakan hilang karena

install ulang tersebut.

3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan
Solusi yang diberikan untuk mengatasi kendala yang terjadi adalah:
a. Bertanya kepada finance manager mengenai dokumen pendukung yang
tidak lengkap.
b. Mengkomunikasikannya kepada supervisor dan merapikan dokumen
sesuai dengan urutan.
c. Setelah mengerjakan pekerjaan, meng-back up data yang telah di kerjakan

lewat internet (google drive) maupun lewat flash disk.
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