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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1.Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di PT. Sarana Meditama International (Omni
Hospital Alam Sutera) yang beralamat di Jalan Alam Sutera Boulevard kav.
25, Tangerang Selatan sebagai Accounting Staff. Tugas dari Accounting staff
ini adalah membantu dan menyelesaikan tugas yang diberikan oleh
Accounting Staff yang lainnya dalam menjalankan accounting service dari
setiap keperluan bisnis perusahaan. Dalam menyelesaikan tugas yang
diberikan sebagai accounting staff mendapatkan bimbingan serta arahan dari
Bapak Ferdi selaku accounting staff dan juga diberikan bimbingan oleh

karyawan lainnya dalam mengerjakan pekerjaan yang diberikan.

3.2 Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang, tugas-tugas yang dilakukan yaitu:

3.2.1 Melakukan Verifikasi atas Laporan Kasir Harian
Laporan penerimaan harian gabungan tiap kasir adalah laporan
transaksi penerimaan pembayaran pasien yang berasal dari pasien
Rawat Jalan (RJ), Rawat Darurat (RD), Pendapatan Pasien Langsung
(LAB), Pendapatan Penunjang Pasien Langsung (MD), dan
Penjualan Obat Bebas (FM) yang telah diproses oleh kasir setiap

harinya. Laporan penerimaan harian gabungan tiap kasir diterima
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3.2.2

dari bagian billing. Billing menerima setiap laporan yang disertai
dokumen pembayaran setiap pasien dari para kasir serta setoran uang
tunai yang berasal dari pembayaran tunai pasien dan bukti total
settlement kartu kredit dan debit. Billing mengecek kesesuaian
jumlah pembayaran pasien yang tertera pada laporan dengan setoran
tunai setiap kasir dan total settlement kartu kredit dan kartu debit
yang dicetak dari mesin EDC tiap bank. Laporan penerimaan harian
gabungan tiap kasir yang diterima oleh bagian akuntansi adalah
laporan dari tanggal sehari sebelumnya. Tujuan dilakukannya
verifikasi laporan kasir adalah untuk mengecek kebenaran apakah
laporan yang merupakan penerimaan pembayaran yang berasal dari
pasien telah benar dibayarkan berdasarkan bukti yang dilampirkan
pada laporan tersebut. Bukti yang dimaksud adalah dokumen yang
harus disertakan pada laporan secara lengkap yang meliputi kertas
jasa dokter poliklinik/UGD, salinan kwitansi yang dibayarkan
pasien, rincian transaksi laboratorium, resep farmasi, Kkartu
diskon/potongan, serta kertas settle baik debit maupun kredit apabila

pasien membayar secara non-tunai.

Melakukan Revisi Akun dan Nomor Perkiraan pada Transaksi
Rawat Jalan
Revisi nomor perkiraan yang dilakukan dalam jurnal pendapatan

rawat jalan ini dilakukan karena adanya kesalahan input atau
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pencatatan dari bagian accounting yang bertugas menjurnal
pendapatan (revenue). Untuk menemukan kesalahan yang tidak
diinginkan tersebut, staf yang bertanggung jawab atas pencatatan
pendapatan harian melakukan verifikasi ulang atas transaksi yang
telah dicatat pada akun pendapatan rawat jalan (periode per minggu)
dengan cara mencari COA atau Chart of Account yang seharusnya
tidak ada dalam transaksi rawat jalan, salah satunya adalah transaksi
Kebidanan-obat. Setelah nomor perkiraan yang dicari telah
ditemukan, akun beserta nomor kwitansinya dikumpulkan dan
dicetak untuk memudahkan dan memperjelas proses penggantian
nomor perkiraan. Dimulai dengan membatalkan data yang telah di-
post atau melakukan void, agar semua informasi yang ada dalam
sistem bisa diolah kembali. Sistem pengelolaan keuangan yang
digunakan Rumah Sakit Omni adalah program Qpro. Program Qpro
mencatat dan mengelola semua kejadian transaksi keuangan
perusahaan sampai pembuatan laporan keuangan. Setelah proses
penggantian selesai, pemeriksaan ulang dengan kumpulan transaksi
yang salah dilakukan untuk memastikan semua nominal dan
keterangan tidak ada yang berubah. Dengan demikian akun-akun
yang seharusnya tidak ada dalam setiap transaksi rawat jalan sudah
hilang dan tergantikan oleh penempatan akun lain dan proses

akuntansi selanjutnya bisa dilakukan.
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3.2.3

3.2.4

Mencatat dan Verifikasi Ulang Data Absensi Dokter dari Finger
Print dan Membuat Tabel Perhitungan Produktivitas Dokter

Absensi atau kartu jam hadir dokter adalah dokumen yang mencatat
jam hadir setiap dokter yang melakukan praktek di rumah sakit.
Pencatatan jam hadir pada data absensi yang dihadiri oleh setiap
dokter bisa mempengaruhi jumlah gaji bersih yang akan diterima
oleh dokter dalam tiap periodenya. Pencatatan waktu Kkerja
dimaksudkan untuk mencatat serta membandingkan jam kerja
sesungguhnya (actual) yang dihadiri oleh dokter dengan jam kerja
yang telah ditentukan atau dijadwalkan sebelumnya dalam setiap

pekerjaan (job) atau spesialisnya termasuk perhitungan jam lembur.

Menjurnal Penyetoran Tunai

Pendapatan dalam bentuk uang tunai yang dihasilkan PT Sarana
Meditama International (Omni Hospital Alam Sutera) setiap harinya
berasal dari pelayanan-pelayanan medis yang diberikan pihak rumah
sakit kepada para pasien. Pelayanan medis yang ditawarkan oleh
rumah sakit bisa berupa konsultasi dokter, tindakan dokter,
perawatan, pembelian obat, rawat darurat, dan lain-lain. Untuk
meminimalisir tingkat kehilangan dan kesalahan pencatatan karena

banyaknya jumlah uang tunai yang tersimpan di kantor, penyetoran
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3.25

uang tunai atas pendapatan per hari disetorkan ke bank sehari setelah
tutup buku kasir tanggal sebelumnya. Oleh karena itu penjurnalan
penyetoran harus dilakukan sesuai dengan rekening koran yang
dikeluarkan oleh bank.

Melakukan Review Jurnal Piutang Pendapatan

PT Sarana Meditama International (Omni Hospital Alam Sutera)
tidak hanya menjalin kerjasama dengan banyak instansi penyedia
Jasa asuransi kesehatan yang bersifat swasta, Omni Hospital Alam
Sutera juga bekerja sama dengan instansi jasa pelayanan kesehatan
milik pemerintah yaitu BPJS Kesehatan (Badan Penyelenggara
Jaminan Sosial). Instansi atau asuransi kesehatan tersebut berperan
sebagai penanggung atas biaya para klien yang telah menjadi
anggota asuransi dan menjalani pelayanan jasa medis yang diberikan
pihak rumah sakit dengan syarat dan ketentuan yang telah disetujui
sebelumnya. Proses pencairan atas piutang pendapatan dari asuransi
tidak langsung cair pada saat pasien selesai menerima pelayanan
medis, oleh karena itu jurnal piutang pendapatan atas asuransi
dikelompokkan menurut instansi yang sama dalam format excel. Hal
tersebut dilakukan agar dapat memudahkan dan memperjelas proses
pada saat pengecekan rekening koran dari bank atas pembayaran
(cash-in) dengan jumlah terutang masing-masing asuransi, karena
sistem transfer yang dilakukan asuransi bisa mencakup lebih dari

satu transaksi.

Pelaksanaan Accounting..., Rio Danovan, FB UMN, 2016



3.2.6

3.2.7

Membuat Rangkuman Perhitungan Pajak Penghasilan

Dalam proses pembangunan cabang baru, rumah sakit Omni banyak
melakukan pengeluaran baik dalam pembelian barang atau aset
maupun pembayaran jasa. Pembayaran-pembayaran tersebut ada
yang dilakukan secara langsung ataupun dengan melakukan Kkredit.
Pembayaran jasa kontraktor untuk pembangunan gedung baru dicatat
dalam bukti kas keluar dan melibatkan unsur pajak penghasilan atas
kontraktor tersebut untuk dipotong dan disetor pada kantor pajak.
Sehingga pembuatan rangkuman atas pemotongan pajak penghasilan
yang dibebankan pada wajib pajak orang pribadi dan wajib pajak
badan bisa memproyeksikan keseluruhan dana yang akan disetorkan

pada pemerintah.

Menginput Tarif Medical Check-up ke Program Qpro

Menginput tarif MCU (Medical Check Up) yaitu memasukkan data
berupa tarif pelayanan yang akan dikenakan pada pasien yang
menggunakan jasa yang disediakan oleh rumah sakit. Tujuan
menginput tarif yaitu untuk mempermudah kasir dalam menginput
saat adanya pelayanan yang sesuai dengan jenis pembayarannya,

serta mengupdate tarif pelayanan pada rumah sakit.
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3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1. Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan selama 13 minggu, dari
tanggal 1 Februari 2016 hingga 29 April 2016, yang terdiri dari tugas
pokok dan tambahan. Rincian - rincian tugas yang dilakukan untuk
masing-masing perusahaan adalah sebagai berikut:

1. Melakukan Verifikasi Laporan Kasir Harian

Langkah-langkah dalam melakukan verifikasi laporan kasir yaitu:

a. Mengambil kumpulan berkas dengan tanggal yang telah
ditentukan dan memeriksa kelengkapan berkas dalam satu
transaksi. Jika ada diskon atau potongan dalam satu berkas
transaksi harus disertai dengan kartu diskon. Dan bila pasien
melakukan pembayaran secara non-tunai berkas harus disertai
dengan cetakan settle dari mesin gesek.

b. Memastikan berkas yang akan diperiksa memiliki rangkuman di
halaman depan dan jumlah penerimaan gabungan setiap jenis

pelayanan harus sama dengan tiap berkas kwitansi pembayaran.
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Gambar 3.1

Berkas Laporan Penerimaan Harian Gabungan Per Kasir
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c. Membuka program Qpro dan membuka tanggal transaksi yang

sesuai dengan berkas transaksi terkait.

d. Pilih Accounting and Fixed Asset
Gambar 3.2

Tampilan Awal Program Qpro Alam Sutera
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e.

Pelaksanaan Accounting..., Rio Danovan, FB UMN, 2016



Gambar 3.3

Tampilan Transaksi Journal Entry Keseluruhan

A QPro .Net Hospital Informati Jurnal E

rer provided by Omni Hospitals

System

File Edit View Favorites Tools Help
Q- © [ B G Pwwnr frroenw @ -5 & - JRE B
Address | @] http:/{192.168.0,251PROHMS{GL_{Secure{TransaksijJE] vIB)co ks >

Ferdinand Markus

Master | ~, | Laporan | .::Home ::.

Uttty

{ Jurnal Entry

¢Pro.Net SIMRS [

JWatnren s e

JURNAL ENTRY
Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.
Zopen | GiNew | [Glsave | X Delete | Yoid | Posting | ShPrint < Previous | - Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal Tal. Transaksi 19-04-2016 |8 Tl Entry 19-04-2016 |
Kode Jurnal ‘1604 ] PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 634-800-
i Keterangan 005-569 ==
No.Voucher  [42BK 32553 |
Mo.Tagihan Rawat } Close Rekalkulasi
Inap Open
COA Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumen# = | il
A PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 PO S R
1101.02.04 Bankt A aite 0.00 ) &
PB KE NISP OUT Uj PEMB. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 - _._ ... __
11010211 Bankh  .ooeeeee s il 1 0.00 &
PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16
2103.01 Hutang Honor Dokter 634-800.005-569 el 1 0.00 a
PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16
2103.01 Hutang Honor Dokter 634-800-005-569 0.00 37 Q
: ) PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 =
2107.01 Hutang Insentif Koordinator 634-800-005-569 0.00 e o Q
PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 =
2102.06  Hutang Alkes Dokter it 0.00 i E5) #
. PB KE NISP OUT Uj PEMB. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16
4902 Diskon - Rawat Jalan 634-800-005-569 1 0.00 Q
PB KE NISP OUT Uj PEMB., HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 i
6204.04  Beban Telepon R e = 0.00 # -
&) @ Internet

11;01 AM
Thur:

untitled - Paint

f. Pilih tipe jurnal sesuai dengan berkas kasir yang akan diperiksa

(Rawat Jalan) serta kode jurnal untuk memilih bulan
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Gambar 3.4
Tampilan Kode Jurnal saat Pemilihan Bulan
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g.Pilih Nomor Voucher untuk memilih tanggal transaksi.

Gambar 3.5

Tampilan Setelah Nomor Voucher atau Tanggal Transaksi Dipilih
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h. Lakukan cara yang sama pada masing-masing tab baru untuk
jenis pendapatan Rawat Darurat (RD), Rawat Darurat (RD),
Pendapatan Pasien Langsung (LAB), Pendapatan Penunjang

Pasien Langsung (MD), dan Penjualan Obat Bebas (FM).

i. Mencocokkan angka dan jenis pelayanan yang tertera pada
kwitansi dengan informasi yang tercatat dalam program Qpro
termasuk total nominal transaksi, alokasi pembagian nominal,

jenis pembayaran, jumlah potongan dan persentase potongan.

Gambar 3.6
Berkas Kwitansi Pembayaran Rawat Darurat Tanpa Diskon
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CREDIT CARCTOS 018407 198115 00002 BAJIK MEMDIRL
> %
Tolst Pembayoran. X '
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RUSaH =

N it B s, B, 1 e s B S i s,

OTER MG KAGIH Tangerang ¢

SiTLY
Sleiiondl e i e

: »QT'Y~'= N0 S3IN Se1eASN kK ask vrsn\:ﬂm)l‘ <3P Wwras
TSR men tinsk aane s SMAREIN Ak STkt i

Pelaksanaan Accounting..., Rio Danovan, FB UMN, 2016



% OMNI
p v
a; mandiri

a0 S
IJJ Wiﬂ 1.t
 ing
Wﬂli SELAT
1l OO

10: S
TIHE = ST
A Y 1

SALE

BICE - 0SS TRRCL 0 Ga%st

WIE: 1 49 1% 250
i M

OTAL RP
+ REESLNE
B0 SIEMILEE EGRTIED
aee PO SEACFTCATIEN SMECE3S an
[ AEREE 16 Mf AGEAE TAIAL ARR1
ACLIELIN 10 480 1G5HR MREmN|
}mm (LS LUIRIA B

e
% mandiri
25 (FF] LA SITER
umuumrm
§ FFN
mrm. FAn
E' 18R 100 DS
'(l ST
....,mﬂ“ [ r
i TWE - 31
i: ‘IH ?“| 052
1P O6E: SN
RP
mmunm
1 ABEEL 19 ) MDY 2 Fagieleast S304-2008 1 21,49
o IW CBH) [5S960 AGBEERENT 2 ~
- L - W ma

J. Membuka program Qpro dan menyesuaikan dengan berkas yang

akan diperiksa (Tanggal, Bulan, dan Jenis Pendapatan)

Gambar 3.7
Tampilan Jurnal Transaksi Rawat Darurat Secara Keseluruhan

Z0pen | GINew | [Flsave | X Delete | Yoid | “ostino | Sherint & Previous | - Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
ype Jurnal urnal gl. Transaksi Tal. Entr: -04-
Type Jurnal Jurnal [RD] Pend: v Tal. Transaksi [ 16 || al. Entry | 25042016 |{fe
Kode Jurnal  |REVRD1604 | =
T Keterangan =
No. Youcher 10000000051 | =
No Tag|han Rawat [ _| Close Rekalkulasi
Open
4106.05 UGD - Adm R) PDDT RD: 25- 04—2016 PRIBADI (NONE) RD1604250010F ~ " 0.00 % KWD16001894 Q =
i - £ st 4
4106.06 UGD - Jasa Medik PDDT RD: 25 04—2016 PRIBADI (NONE) RD1604250010 F 0.00 KWD16001894 @
4110,04.03 USG - Rawat Darurat EORTIRDY2S] "“2"“’ el G ETRO=R 0.00 KWD16001894 [
4109.03.03 Laborst - Rawat Darurat "DPT Fo1 254 20sprIsADI HIONE) ROIE02S00I0 70 0.00 KWD16001894 [
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan PoPT. 0 2504201 RIBADT (HIONE) RDI60:250010 0.00 KWD16001894 [
GREDIT CARD RD: 25-042016 RD1604250011
1101.04.03 Mandin card e 000 KwD16001895 [#
4106.05 UGD - Adm R PDDT R 25 04-2016 PRIBADI (NONE) RD1604250011 | 0.00 KWD16001895 @
/ - g ——
4115.02.08 Jangrum - Kattu konsul PP T RD25-04.2016 PRIBADI(NONE) RO 160425 00 Hi 23 0.00 . KwD16001895 [& | |
4106.06  UGD - Jasa Medik PRI RONZZ 04 20 PRIBADT IONEY ROLEDZS001L == = 0.00 | KWD16001895 (&
lioeie  Ues T PDPT. RD: 25-04-2016 PRIBADI (NONE) RD1604250011 - - —_ i00 ot kwD16001895 [
4109.03.03 Laborat - Rawat Darurat EDRTCRD!25 042016 ERIEADL(NONEY RD1504250011 0.00 cnranmos KWD16001895 [
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan PDRT/EDY25.04:2016 PRIBADL [ONE) RDISORSOOLLE™ ™ 0.00 . KWD16001895 [t
S PENERIMAAN DEBIT CARD RD: 25-04-2016 RD1604250016 ERICK S FOPE
1101,03.01 Debit BCA LIEMARGA (0£5002503334067) BCA . 0,00 KWD16001896 [# =
410A.NS 1IGD - Adm R1 PORT. R 2504 2016 HRIBAET (NOHE) REIE0RE 016 ERICK n.nn SN.ANN.AN  KWNI1RANTRAR Fat S
}Total Debet: , - 7T 7"
fioTaikre:iit et ] i
[Takal Galicih - 1 NN | %)
&) ® Internet

A Welcome - Windows I... b & kasit & Rio Magang

9 Pemb. Piutang - Micra... untitled - Paint
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k. Jika tidak terdapat kesalahan pencatatan dalam Qpro (sesuali
dengan berkas kasir) kwitansi kasir diberi tanda benar atau tanda
conteng yang menandakan bahwa berkas kasir tersebut sudah
secara tepat dicatat pada Qpro.

I Jika ditemukan diskon baik pada transaksi rawat jalan dan
penjualan obat bebas, kartu diskon harus dicek kembali
persentase potonganya dan jenis diskonya sebelum akun diskon
yang baru diinput ke dalam Qpro. Setelah transaksi balance
berkas kasir kembali ditandai dengan tanda conteng sebagai
bukti transaksi telah diselesaikan.

Gambar 3.8
Berkas Kwitansi Apotek dengan Diskon Prioritas BCA

ToMNI =

ospitals |

. x L, o+ 1 KWITANSI APOTEK
s 1o Bayar T KW1B007444
al  yama

Jumiah  Diec %) Totm
HEWARD INJ3000 UIAL - 1ML 200 - o0
LASIX TAB 40 MG 2000 - 0|

RS

{
80|

sebagal Faktur Pajak |

PT. Samna Medkama imematyina 02.464 835.4-411.000
J1. Alam Suiera Boulevarg Kfv .25, Serpong - Tangerang Seiatan

|
|

OMNI NOTA OBAT

Hospitaly. Tanggal
Nama Pasien S eeSeetfo No.Resep: 5.

Resep Obat B8 obatRacikan [ ObatJadi

o3

(Khusus pasien jaminan asuransi)
Asuransi
Obat £ Dicover Tidak dicover

Obat Konfirmasi
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KARTU DISCOUNT

15 -4 -6

rAnGoASEROBAT d S

NAMA PASIEN = " ==

KETERANGAN e |
eFronmas  Memser omuniTAS
DA

- KAMAR PERAWATAN Owe o R

- PENUNJANG MEDIK  Disc Tio DRI Lo

-« OBAT-OBATAN Oisc > - e _

|« MEDICAL CHECK UP  Dise

= _ o

PASIEN PETUGAS KASIR

=

TaNPA TANGAN & NAMA JELAS TANDA TANGAN & NAMA JELAS -

[+210)

ONKI INT'L HOSPITAL-HO
ALAN SUTERA BOULEVARD -
KAV.25, TANGERANG

OIS
SHB30

TERMe DNE3B303 NERC# 000885096031751
CARD TYPE DEBIT BCA (SVIPE)
Ermmmmenmmmn1383
ALE
EXPY DATE: ea/ae
TRACE NO: 105331

ATCH : 000628
ATE/TINE 25 APR,16 21:06
EF.NO. 103084 APPR.CODE 210621

Rp-

proye e
S0
o
=
>
-

eee SIGNATURE NOT REQUIRED eee
== MERCHANT COPY --

2397010F EEC
CAT2208381N, 7402454 / 16777216 (bytes)

m. Menambahkan atau input jurnal baru atas diskon sesuai dengan
jenis diskon yang tertera pada berkas kwitansi dengan cara

mengklik tombol Edit This Item sesuai dengan kwitansi terkait.

Gambar 3.9

Tampilan Transaksi Penjualan Obat Bebas Keseluruhan yang belum balance

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum,

=0pen | [GINew | [lsave | X Delete | Yoid | "osting | EPrint < Previous | Next

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal 1 Jurnal [FM] Penjualan Obat Bebas v \ Tal. Transaksi

Tql Entry | 25042016
[
Kode Jurnal |PIFMBE1604 | [PEMILALAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 |
Keterangan
No. Youcher |oooooooozs | l =
No.Tagihan Rawat | | close Rekalkulasi
Inap Open
’ PENDAPATAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 -
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan tialop el 0.00 . KW16007408 (&
CASH PEN). OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 NAFISAH
1101.01.01 KasBesar oD TERRS ; 3 NORESEP: RB1604250045 0.00 KW16007409 [
: PENDAPATAN OBAT BEBAS FM: 25.04-2016
(LC.0L102 Apstic - Ravat Jalan NORESEP:RE1604250045 PERSEDIAAN FARMAST D0 wsuseees
CASH PEN). OBAT BEBAS FM: 25.04-2016 NORESER:
1101.01.01 Kas Besar el

: PENDAPATAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016
LGS0 N pott At Jalan NORESEP RE 1604250050 PERSEDIAAN FARMAST
2 PENERIMAAN DEBIT CARD RI : 25-04-2016 NORESEP:
1101.03.01 Debit BCA RB1604250051
PENDAPATAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016

1020102 AporicaRewat Natan NORESEP RE 1604250051 PERSEDIAAN FARMAST

11010101 Kas Besar bl il e ] 3 P 000 kwisoofiz [
T
1101.01.01 Kas Besar e IRIERA IR EaR o 0.00  KW16007413 [
4109.01.02 Apotik - Rawst Jalan s e 0.00 TTttL Kw16007413
“imd AR AL e PENERIMAAN DEBIT CARD RI : 25-04-2016 Pt s i e . O
Total Debet :
ToTal Kredit :

Total Selisih: 523.487
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n. Input kode COA 4902 (1) untuk menambahkan Jurnal Diskon
Rawat Jalan dan tambahkan keterangan diskon karyawan atau
diskon Kartu Prioritas (11), sesuai dengan keterangan di Berkas
Kasir serta nominal diskon diketik di kolom debit sebesar angka

yang tertera dalam berkas (I11) dan klik Save (1V).

Gambar 3.10

Tampilan untuk Merubah dan Menambahkan Jurnal Transaksi

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Zopen | GINew | [Fisave | X Delete | Yoid | “osting | Serint < Previous | - Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal | Jurnal [FM] Penjualan Obat Bebas v Tal. Transaksi 25042016 |0 TalEntry | 25042016 |
Kode Jurnal |PJFMBBIGU4 | PENJUALAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016
Keterangan
No.¥oucher 0000000025 |
No.Tagihan Rawat | Elose Rekalkulasi
Inap Open

Edit/Tambah Data Jurnal Entry

Diskan - Rawat Jalan

= DISKON KARYAWAN/ DISKON KARTU PRIORITAS, CRASH PEN), OBAT BEBAS FM: 25-04-2016
NORESEPTRE 1604250050

<=

v Data yang sudah ada...

-

0. Setelah semua transaksi diskon dari tiap kasir diinput, maka
semua transaksi Penjualan Obat Bebas pada tanggal tersebut
akan Balance
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Gambar 3.11
Tampilan Transaksi Penjualan Obat Bebas Secara Keselurhan
yang Sudah Balance

http://192

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal [3urnal [FM] Penjualan Obat Bebas v Tal. Transaksi 2504-2016 |1 TalEntry | 25-042016  |[ie
Kode Jurnal ipJFMBBlsU“ ‘ PENJUALAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016

Keterangan
No.¥oucher  |0000000025 | _}
Mo.Tagihan Rawat [ Close Rekalkulasi
Inap Open
coa Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumen# :j
1101.01.01 Kas Besar B KW16007391 (3
4109.01.02  Apotik - Rawat Jalan ﬁiNDADA.TAN OBAT, Bsiggglﬂ‘z'm“’ KW16007391 3
1101.01.01 Kas Besar OB B AS M 2502018 sigasionss KW16007393 (3
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan ﬁECNDApA.TAN OBAT, asz;;\;lis;:zms : KW16007393 [
1101.01.01 Kas Besar L OBATRERAS TR 25042016 MNORESEP: KW16007394 [
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan ﬁECNDAPATAN OBAT Bfiﬁigglﬁ:ﬁm‘ KW16007394 [
1101.01.01 Kas Basar S ORATIBERAn S 200 IE PRESERE KW16007395 (3
4109.01.02  Apotik - Rawat Jalan ﬁiNDAPA.TAN OBATRERAS F"_’)’lf:ﬁzm KW16007395 [
1101.03.01 Debit BCA D D L SN NORESED! KW16007396 [
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan ziNDAPATAN OBGT Bsz’;f?:glf;ﬁzm KW16007396 [
1101.03.01 Debit BCA e e PRESERH KW16007397 [
4109.01.02 Apotik - Rawsat Jalan R s e KW16007397 [
1101.01.01 Kas Besar g:lssr;:zi:;éfBAT BEBAS FM: 25-04-2016 ORESEP: KW16007398 @ = }
[Total Debet : i
[ToTalKkredit:1 I
DOCUMENT PROPERTIES -
&) # Internet

p. Setelah semua Jurnal Pendapatan Balance jurnal tanggal
tersebut bisa diposting
Gambar 3.12
Tampilan Jurnal yang Sudah Bisa Diposting

a http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

Ferdinand Markus

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Zopen | GINew | (Glsave | X Delete | Yoid Serint < Previous | > Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal [ 3urnal [Ft] Penjuslan Obat Bebas | Tql. Transaksi 25042016 |[5] TolEntry | 25042016 |1

Kode Jurnal |PaFMBB1604 ‘ PENJUALAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016
g Keterangan
No.¥oucher 0000000025 |
Mo.Tagihan Rawat tiose Rekalkulasi
Inap Open
coa Nama Kd.SubL  Keterangan Debet Kredit Dokumen# = j
1101.01.01 Kas Besar CASH PEN). OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 KW16007391

NORESEP: RB1604250030
3 PENDAPATAN OBAT BEBAS FIM: 25.04-2016
4109.01.02 Aotk - Rawat Jalan NORESEP:RB 1604250030 PERSEDIAAN FARMAST s st
CASH PEN). OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 |
1101.01.01 Kas Besar : i R B s KW16007393
PENDAPATAN OBAT BEBAS FM: 25-04-2016

IR RO ®

(ALIBRLUZT Rpold it i NORESEP RE 1604250033 PERSEDIAAN FARMAST heitobod i |5
CASH PEN). OBAT BEBAS FM: 25-04-2016 1 IORESER:
1101.01.01 Kas Besar o, KW16007394
S PENDAPATAN OBAT BEBAS FM; 25.042016
$A02.01:02 Bpotik - Fawal Jalan NORESEP:RB 1604250031 PERSEDIAAN FARMASI KW16007394
AR ool CASH PEN)., OBAT BEBAS FIM: 25-04-2016 NORESEP: il st T
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2. Melakukan Revisi Akun dan Nomor Perkiraan pada Transaksi
Rawat Jalan
Langkah-langkah dalam melakukan revisi akun dan nomor perkiraan
transaksi Rawat Jalan yaitu:
a. Pembimbing lapangan memberikan berkas kumpulan transaksi
Rawat Jalan yang mengandung Nomor Perkiraan yang tidak
diinginkan salah satunya COA Kebidanan-Obat

Gambar 3.13
Berkas Laporan Buku Besar Detil

ttp:/f192.168.0.251 - Crystal Reports ActiveX Viewer - Windows Internet Explorer, provided by Omni Hospitals

- P ed b
S & F ez < 1 o3 (Y i “erystal %
eview
[4107.13.03] Kebidanan - Ob: ~
LAPORAMN BLKL BESAR DETIL Qmni Alam Sutera Hospital
Periode o Di-Apri-2016 s/d 29-April-2016
Tanggal Mamor Keterangan Debet Kredit Salda
Transaksi oucher
Perkiraan [4107.13.03] Kebidanan - Obat
01-04-2016 Saldo Awal 0.00 0.00 0.00
05-04-2016 0000000012 DPFT. RJ: 05-04-2016 EDS 0.00
ANUFACTURING INDOMESTA {10607)
J1604050093 Mo,
iro 1Mo, Slip :
05-04-2016 0000000012 PDPT. RJ: 05-04-2016 PRIBADI (MONE) 0.00
RI1604050140 JMo, Gira
Mo, Slip
05-04-2016 000000001z PDPT, RJ: 05-04-2016 PRIBADT (NONE) 0.00
RI1604050144 Mo, Girg
Mo, Slip
06-04-2016 0o0oonooL4 PDPT, RJ: 06-04-2016 PRIBADT (NONE) 0.o00
RI1E04060133 Ma. Gira :,Ma.
Slip
06-04-2016 0000000014 POPT. RJ: 06-04-2016 PRIBADT (NONE) 0.00
RI1604060156 |
GHEMMY, Mo, Gira :,No. Slip :
06-04-2016 0000000014 PDPT. RJ: 06-04-2016 PRIBADT (NONE) 0.00
RI1604060183 Mo,
Gira +,Mo. Slip:
07-04-2016 000000001 1 PDPT. R3: 07-04-2016 PRIBADI (MONE) 0.00
RIs04070017
Mo, Giro 2N, Slip
07-04-2016 0000000011 PDPT. RJ: 07-04-2016 PRIBADI (MONE) 0.00
RI1604070174 WMo,
Giro 1N, Slip
07-04-2016 0000000011 PDPT. RJ: 07-04-2016 PRIBADI (MONE) 0.00
RI1604070179
M e+ M Slin - M)
| B @@ >
Jone ‘ Inkernet
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b. Membuka Program Qpro melalui internet explorer dan memilih
Transaksi = Journal Entry

Gambar 3.14
Tampilan Journal Entry pada Program Qpro

A OPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospitals
File Edt View Favortss Tools  Help EN

Qe - © E @ h /:‘ISearch S;"\?Favw\tes & Ef{v ; _@ N 3
fiddress (€] hbtp)f192, 166.0,251 JPROHMS/GL_jSecureTransakslf E/ | d s

Pro.Net STMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman i untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum,

Eopen | GNew | [Glsave | X Delete | Yoid

< Previous | ->Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal Tal. Transaksi 19042016 |F@  Tgl. Entry 19-04-2016 ||

Kode Jurnal |IED4 | PE KE MISP OUT U/ PEME, HONOR DOKTER 27 MAFR - 11 APR 16
Keterangan
Mo.¥oucher  [428K 32553 |
Mo Tagihan Rawat | | Close Rekalkulasi
Insp Open
oA Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumeng# -
PE KE NISP OUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR.
1101.02.04  Bank MISP 634010863798 T et s 00 59 0.00 &
PE KE NISP OUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR.
1101.02.11 Bank MISP 634300005563 T et a0 0080 0.00 [
PE KE NISP OUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR
2102.001  Hutang Honor Dokter T et a0 0080 0.00 [
PE KE NISP OUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR.
Z103.01  Hutang Honor Dokter sl n.m [
PE KE NISP OUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR.
2107.01  Hutang Insentif Koordinator ANl 0.00 &
PE KE NISP QUT Uf PEME, HOMOR DOKTER 27 MAR - 11 APR.
2102.06  Hutang Alkes Dokter ANl 000 13,470,510.40 & B
NG T TSN T 11 MEME LinNAD R TED 37 AAD < 14 ATD i

(] http://192.166.0.251 jPROHMS]GL_jSecure{TransaksijJE/# # Internst

74 start

c. Memilih jenis Pendapatan Rawat Jalan serta mengganti kode

jurnal sebagai bulan, dan No. Voucher sebagai tanggal transaksi

yang akan diubah.

Gambar 3.15
Tampilan saat Memilih Tanggal dan Bulan Transaksi

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Z0pen | §INew | (Glsave | X Delete | Yoid | octinc | &Gerint < Previous | - Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record
Type Jurnal [3urnal Unum ~ Tol Transaksi [ 19-04-2016  |[i§ Tolentry | 19-04-2016 |5
Kode Jurnal BEEAE K Eas PB KE NISP OUT U/ PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 £34-800- j
s iR Jurnal [RS] Pembayaran Piutang e s = = |
2 Jurnal [RS] Proses Jasa Medis RI
Jurnal [RS] Proses Jasa Medis R Rekalkulasi
No.Tagihan R: t
e didleline e
Jurnal [RS] Proses Jasa Medis MD
Jurnal [RS] Proses Jasa Medis MCL
coa Nama|3urmal ERDIJ Berdian L Debet Kredit Dokumen# |
Jurnal [MCU] Pendapatan . HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR S S
1101.02.04 Bank N3\ 12| [ AB] Pendapatan Pasien Langsung bion &
1101.02.11  Bank nj3urnal [MD] Pendapatan Penunjang Pasien Langsung B. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR D e &
Jurnal [RI] Pendapatan L
2103.01  Hutang |2urnal [RI] Penerimaan Pembayaran /2. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR b5 Y00 Ee
Jurnal [FM] Penerimaan Barang
2103.01  Hutang |Jurnal [FM] Pembelian Cash (876, HONOR DOKTER 27 MAR - 11/APR 0.00 1
Jurnal [FM] Tukar Faktur
— Hutang [Jurnal [FM] Pemakaian Barang 8. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 0:00 [T e
Jurnal [FM] Adjustment Stock
2102.06  Hutang Jurna{ EFM% Stockl Opname B HONOR DOKTER 27 MAR o TLARR: 0.00 = 5 4
Jurnal [FM] Inisialisasi Stocl
4902 Diskon {Jurnal [FM] Penerimaan Barang Konsinyasi B:HONORDOKTERZIMARSILARR: ==ara 0.00 £
Jurnal [FM] Tukar Faktur Konsinyasi SRR SR AR TR
6204.04 Beban T Jurnal [FM] Retur Pembelian ' = 0.00 £
Jurnal [FM] Pengembalian Barang Konsinyasi A e e
4109.05.02 BMD - § Jurnal [FM] Penjualan Obat Bebas 0.00 =4
Jurnal [FM] Penjualan BP 1B HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 7
2102.02  Hutang {Jurnal [FM] Pembayaran Penjualan 6P 0.00 &
Jurnal [FM] Retur Penjualan BP T
410308 ok alimd EFM} it e L |8+ HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR e T o o
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d. Karena transaksi

sudah di posting sebelumnya, untuk bisa

merubah dan mengganti akun transaksi dalam satu tanggal yang

telah ditentukan, harus mengklik void.

Gambar 3.16

Tampilan Awal Kumpulan Jurnal Pendapatan Rawat Jalan

JURNAL ENTRY
Halaman ini untuk bah bah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Zopen | GINew | (isave | X pelete| | Yoid | Posting | SPrint < Previous | - Next

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record

Type Jurnal | 3urnal [R1] \:1 Tgl. Transaksi Tgl. Entry 20-04-2016

Kode Jurnal  [REVRI1604 | [ |

s Keterangan

No.¥oucher 0000000061 | |
No.Tagihan Rawat | | Eiese Rekalkulasi

Inap T

41U4.U2.U1 Mata - Adm R PDPT. RJ: 20-04-2016 PRIBADI (NONE) R11604200027 u.uu KWJ1bUZ3Y9b2 7
4107.02,02 Mata - Jasa medik PDPT, RJ: 20-04-2016 PRIBADI (NONE) R11604200027 0.00 KW116023962
4109.01,02 Apotik - Rawat Jalan PDPT. RJ: 20-04:2016 PRIBADI (NONE) 11604200027 0.00 KWJ16023962 [

PENERIMAAN CREDIT CARD RJ: 20-04-2016 R11604200030

1101,04.03 Mandii card 0.00 Kw116023963 [#
4107.05.01 Intemist - Adm RI R (HONEN RA1E0:200050 0.00 KW116023963 (&
4107.05.02 Internist - Jasa medik BLRT RIT200£20 BERIBADI ONEY R (60 2000%) 0.00 KW116023963 [
4109,01.02 Apotik - Rawat Jalan PRELT:R1120:0%2018 BRIBADL (IOVE) RIE04200030;¢ 0.00 KW116023963 (&
1101.03.01 Debit BCA PENERIMAAN DEBIT CARD RJ: 20-04-2016 R11604200036 0.00 KWI16023964 @
4107.05.01 Intermist - Adrm RY ERRTR20:06 M6 RIEADL YRR R 60200036 0.00 KW116023964 [
4107.05.02 Intemist - Jass medik e S T AR R 0.00 KWI16023964 [
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalsn PORTRRIFZUM-201E PRIBADLIONE) RJ104200035 0.00 KW116023964 [
e PENERIMAAN CASH R] PRIBADI: 20-04-2016 R11604200052 000 Kwis023%65 [
4111,05.04 Rehab - Adm R) PDPT, R): 20-04-2016 PRIBADI (NONE) R11604200052 ~ 0.00 KWI16023965 Q

€.

Mencari jurnal dengan melihat nomor kwitansi yang tertera pada

berkas yang ada, jika sudah ditemukan, klik tombol edit this item.

Gambar 3.17

Tampilan Keseluruhan Jurnal Pendapatan Rawat Jalan

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus dat.

JURNAL ENTRY

3 Jurnal Umum,

[= Dpen @ New | [GfiSave | ¥ Delete | ¥oid ESiPrint < Previous | ->Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save, Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record
Type Jurnal [3urnal [R] Pendapatan ] Tal. Transaksi 05-4-2016 & TglEntry | 05-04-2016 |
Kode Jurnal ‘REVRJ1604 | PEMDAPATAM R 05-04-2016
Keterangan
No.¥oucher  |DDODDOODIZ |
o Taghan Rawat ‘ | Close Rekalkulasi
Inap Open
POPT. R1: 05-04-Z016 | -
4109.02.02 FRadiologi - Rawat Jalan COMPANIES PT (00223) R11604050073 0.00 PIJ16009499 @
1103.02.01 Bitang RI - Perusahaan cgppy  PIHTANGINSTANSIRI: 05042016 RGOS0 000 PIe00Sso0 [
N PODPT. R1: 05-04-2016 EDS MANUFACTURING INDOMESTA
4107.13.01 Kebidanan - Adm RJ T 0.00 PII16009500 [
N . POPT. R1: 05-04-2016 EDS MANUFACTURING INDOMESTA
4107.13.02 Kebidanan - Jss3 Medik T 0.00 PLI16009500 (3
m | Ll .00 p1316009500 [ |
POPT. R1: 05-04-2016
4110.04.02 USG - Rawat Jalan Cin6om RotEeas0ngs . 0.00 PII1GO09500 [
. POPT. R): 05-04-2016 m_]k
4109.01.02 Apotik - Rawat Jalan A B e 0.00 PI16009500 [
1103.02.01 Piutang k1 - Parusshaan C-I143  PIUTANG INSTANSIRI: 05-04-2015 RIG04050152 5T 000 PIIGOD9S14 (B
POPT. R): 05-04-2016 10827)
4107.12.01 Onthopedic - Adm k1 o 0.00

PI16009514 [

&

‘ Internet
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f. Setelah tombol edit this item dipilih, akan muncul tampilan
seperti pada gambar 3.18 yang berfungsi untuk merubah isi
jurnal. Kemudian Nomor Perkiraan diklik untuk mencari Nomor

Perkiraan yang baru.

Gambar 3.18
Tampilan untuk Merubah atau Menambahkan Jurnal Transaksi

3 OPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by OmniHospitals

Fle Edit Yisw Favorktes Tools  Help B

eﬁack - -\_) B @ (;j pSearch *Favnrites ) B- :;, W -IE'@ @ b’y 8

v B oo | lnks > @ -

i Previous Exl

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Pravious Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal |Juma| [R3] Pendapatan V\ Tal. Transaksi 05-04-2016 e Tol Entry 05-04-2016 i)
Kode Jurnal |REVRJ1604 ‘ PEMDAPATAM RI: 05-04-2016
Keterangan
No. Youcher |ooooooo01z |
Ho.Tagihan Rawat | | Close Rekalkulasi
Inap Open

Edit/Tambah Data Jurnal Entry

4107.13.03

Kebidanan - Obat

Delste

Data yang sudah ada...
CoA Nama Kd.SublL  Keterangan Debet Kredit Dokumen# L‘ j
& & Internet
5 start a2 [V

3 QPro .Met Hospital In...

g. Pencarian Nama Perkiraan dilakukan dengan memasukan Nama

Perkiraan yang diawali dan diakhiri dengan tanda bintang(*).
Sebagai contoh *Apotik-Rawat Jalan*, setelah itu klik Apply
sebagai tanda setuju menggati Nomor Perkiraan. Nama-nama
perkiraan yang akan diganti telah ditentukan oleh pembimbing

lapangan sebelumnya.
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Gambar 3.19
Tampilan Pencarian Berdasarkan Nama Perkiraan

3 QPro .Met Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospitals

File  Edit  ‘iew Faworites  Tools  Help

e Back - ,’) A Search Result: Chart of Account untuk Transaksi -- Web Page Dialog,

Hasil p
address | @] htep: {192, 3
= Open— e Filter data dengan kriteria sebagai berikut:
Field: Yalue {contoh: walue®):
napek, ~ | |"‘Apotik - Rawat Jalan® |

Type Jurnal !

Kode Jurnal E Kiil

No. Youcher o

Mo, Tagihan Rawat I
Inap o

Edit/Tambah Data

I. Setelah transaksi Kebidanan Obat yang tertera pada berkas sudah
selesai diubah menjadi Apotik-Rawat Jalan, klik save kemudian
posting.

Gambar 3.20
Tampilan untuk Merubah atau Menambahkan Jurnal Transaksi

File Edit Wiew Favorites  Tools  Help

Qe - () @ @ @ pSEarch *Favnrites & @v& W - @ N 3

hitp://192,168.0,251 vIBee ks 7 &
) = ¥ < Previous | > Nert

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+5 = Save, Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal |Jurnal [RJ] Pendapatan hd | Tal. Transaksi 05-04-2016 ﬁ Tql. Entry 05-04-2016 ﬁ

Kode Jurnal |REVRJ1604 | PEMDAPATAMN 1t 05-04-2016
keterangan

Mo.¥oucher  [DODDODOOLZ |

Mo, Tagihan Rawat | | Close Rekalkulasi

Inap Open

Edit/Tambah Data Jurnal Entry

4109.01.02

Apotik - Rawat Jalan

FACTURIMG IN

PLI16009500 - 127,270.00

Delete Alokasi |

Data yang sudah ada...
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3. Mencatat dan Verifikasi Ulang Data Absensi Dokter dari Finger
Print dan Membuat Tabel Perhitungan Produktivitas Dokter
Langkah-langkah yang dilakukan dalam pencatatan dan verifikasi
ulang data absensi dokter dari Finger Print dan membuat table
perhitungan produktivitas dokter adalah sebagai berikut:

a. Membuka folder excel sesuai dengan bulan dan tahun yang akan
diverifikasi

Gambar 3.21

Kumpulan Folder Data Absensi yang Akan Dikerjakan

o) » rio » Absensi « | 49 N Search Absens £ (IS

..
Organize v Includeinfibrary »  Sharewith v New foldes = 0 0 |

{ Favorites

B Desktop &) Absen Dokter (Manual) agust ‘15 2 KB
i Downloads &) Absen Dokter (Manual) April 15 (Al 0 KB
4| Recent Places &) Absen Dokter (Manual) Desember'1S 6 KB
&) Absen Dokter (Manual) Feb'15 KB
4 Libraries ) Absen Dokter (Manual) Juli 15 8 KB
| Documents 7] Absen Dokter (Manual) Juni ‘15 6 KB
o Music &) Absen Dokter (Manual) Mar15-1 5 KB
il Pictures ) Absen Dokter (Manual) Mei ‘15 6 KB
8 videos &) Absen Dokter (Manual) November'1s 8 KB
&) Absen Dokter (Manual) Oktober ‘15 2KB
™ Computer ) Absen Dokter (Manual) september ‘15 KB
|
€ Network o

b. Menyusun format excel baru seperti yang disarankan oleh
pembimbing lapangan, yang terdiri dari nama dan keterangan
dokter spesialis, jam yang seharusnya didatangi, jam aktual, serta
keterangan dan kolom shift 2 untuk dokter yang mengambil 2

shift.
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Gambar 3.22
Format Baru Excel

"t ™ b P odor_Amndnnce_Zm'{AS T Microsoft Excel -

Paste

Insert  Pagelsyout  Formulas  Data  Review  View

& Cut s v | R = | ! 7 Fam TZEh X AutoSum + A

\ Calibri 10 AN El=s »  SiwepTed General - ) = | , J‘l}

) o copy~ £ i 5 5 of ) i~ zr
5 B, - = OE | P F S Merge & C . .9 <0 .00 Conditional Format Cell Insert Delete Format s
Fromatpanter | B 7 U~ (B~ Q- A~ (BT W[ I L PEMergesCenter~ | $ ~ % 9 | W3 Formatting = as Table + Styles = - - 2 Clear ~
Clipboard : n st -

F1747 - I

1736
1737
1738
1739
1740
1741
1742
1743
1744
1745
1746

A B C D

Date - Day - u’ NmDokter - in . oulﬂ Hou- Time 0“- o= H. Remarks n

E F G H J K L M N 0 P Q R S T U

Kddok Schedule Schedule Schedule _. . Time- Attenda ... Schedule Schedule Schedule _.

il ouf Hoof "™ M

Si

. Time- ©

i
o
o

C.

Menyalin data jam yang didapat dari folder excel yang telah
dibuka pada template excel baru (meliputi jam yang dijadwalkan,
jam aktual, dan keterangan jika dokter tidak masuk/ izin). Data
yang diambil dari data excel meliputi Jadwal Praktek untuk
ditempatkan pada schedule in dan schedule out serta Jam Datang

dan Jam Pulang akan ditempatkan pada Time in dan Time out.
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Gambar 3.23

Format Excel Lama atau Data Asli dari Sistem Fingerprint

en Dokter (Manual) Oktober ‘15[Compat

Insert

Page Layout Formulas Data Review View

% cut

=} Arial 110 A" AT =" Wrap Text General -
st 53 Copy ~ n S 0 .00 | (
aste - - & - - = A ¢ - - 9 - o
s F FormatPainter | B £ U [55] 2 A 2 Merge & Center $ Yo 9 8 %8 | <
Clipboard = Font % Alignment = Number =
D140 > Jx | 14:00-—18:00
] A = B c [ D T E F G H
138
Hari Tanggal Jadwal Praktek Jam Datang Jam Pulang Jumilah Kehadiran
139
14p/Minggu 1 [Kamis 01/10/115 14:00 — 18:00 14:19 17:50 03:31
141 Junrat 02/10/15 09:00 — 18:00 08:42 17:59 09:17
142 Sabtu 03/10/15 08:00 — 13:00 07:11 13:20 06:09
142 Minggu 2 [Senin 05/10/15 14:00 — 18:00 12:30 18:27 05:57
144 Selasa 06/10/15 09:00 — 18:00 08:52 18:00 09:08
145 Rabu 07/10/15 09:00 — 18:00 08:43 18:24 09:41
1486 Kamis 08/10/15 14:00 — 18:00 13:46 18:00 04:14
147 Jumrat 09/10/15 09:00 — 18:00 08:51 17:49 08:58
148 Sabtu 10/10/15 08:00 — 13:00 08:13 12:55 04:42
145 Minggu 3 [Senin 12/10115 14:00 — 18:00 13:45 17:59 04:14
150/ Selasa 13/10/15 09:00 — 18:00 08:05 19:11 11:06
151 Rabu 14/10/15 09:00 — 18:00 Tahun Baru Islam
152] Kamis 15/10/15 14:00 — 18:00 12:52 [ 18:04 [ 05:12
153 Jurat 16/10/15 09:00 — 18:00 08:15 [ 18:16 | 10:01
joa Sabtu 1711015 08:00 — 13:00 Cuti
155 Minggu 4 [Senin 19/10/15 14:00 — 18:00 15:38 18:18 02:40
158 Selasa 20/10/15 09:00 — 18:00 07:50 17:53 10:03
157 Rabu 21/10/15 09:00 — 18:00 08:21 18:51 10:30
158 Kamis 22/10/15 14:00 — 18:00 13:24 18:09 04:45
159 Jumat 23/10/15 09:00 — 18:00 08:02 17:54 09:52
180 Sabtu 24/10/15 08:00 — 13:00 08:26 12:56 04:30
181/ Minggu 5 [Senin 26/10/15 14:00 — 18:00 13:36 18:01 04:25
162 Selasa 27/10/15 09:00 — 18:00 08:15 17:57 09:42
amn ____IRabu__ 28/10/15 ooon_1800 Il _____o3ss ] ET 2 ™7 W E—
4 <« » ¥ "THT MATA Jantung KULIT Anak Obgyn Intermnis ~GIGI ~SARAF TULANG BEDAH SYARAF = BEDAH Pl

Ready |

d. Kolom day atau hari juga ditambahkan rumus excel supaya kolom
hari langsung terisi saat diketik dengan format tanggal
mm/dd/yyyy (bulan, tanggal, tahun)

Gambar 3.24

Format Baru yang Sudah Terisi dengan Jam Dokter

m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

i ! 2 o wa = RE —5 o c
& Ccu Calibri 10 ~AAT | = - = Wrap Text Custom - it"‘ L;j jm ;
Pt Ay = 0 .00 Conditional Format _cu Insert D
aste B I U- - v 2 Merge & Center~ | § ~ % 9 | 5§ 5% | Conditional Forma € e
~ < Format Painter B~ 2 > | Formatting ~ as Table ~ Styles ~ -
Clipboard Alignment % Number 5 Styles ¢
D1747 > fe

A

Yea Month Date Day ﬂ e'ﬂ NmbDokter -

Schedule

Schedule Schedule

out - Hour- Time -E

Time- Attenda

out nce Hc-

2015|October 10/3/2015 Saturday’ C ANAK 1 8.00 13.00 5 07:11 13:20 06:09
1741 2015|October 10/4/2015 Sunday[00403 [C dr, Sp.A ANAK 1 0 00:00
1742 2015|October 10/5/2015 Monday[00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 14.00 18.00 4 12:30 18:27 05:57
1743 2015|October 10/6/2015 Tuesday[00403 |C dr,Sp.A ANAK 1 S.00 18.00 S 08:52 18:00 09:08
1744 2015|October 10/7/2015| Wednesday[00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 9.00 18.00 S 08:43 18:24 09:41
1745 2015|October 10/8/2015 Thursday|[00403 |C dr,Sp.A ANAK 1 14.00 18.00 4 13:46 18:00 04:14
1746 2015|October 10/9/2015 Friday|00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 9.00 18.00 S 08:51 17:49 08:58
1747i 2015|October 10/10/2015| Saturdayll00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 8.00 13.00 5 08:13 12:55 04:42
1748 2015|October | 10/11/2015 Sunday[00403 [C dr, Sp.A ANAK 1 0 00:00
1749 2015|October | 10/12/2015 Monday[00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 1400 18.00 - 13:45 17:59 04:14
1750 2015|October | 10/13/2015 Tuesday[00403 |C dr,Sp.A ANAK il 9.00 18.00 9 08:05 19:11 11:06
1751 2015|October 10/14/2015| Wednesday|[00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 9.00 18.00 9 00:00 [TAHUN BAR
1752 2015|October | 10/15/2015 Thursday[00403 [C dr,Sp.A ANAK 1 1400 18.00 4 12:52 18:04 05:12
1753 2015|October | 10/16/2015 Friday|00403 |C dr,Sp.A ANAK 1 9.00 18.00 9 08:15 18:16 10:01
1754 2015|October | 10/17/2015 Saturday[00403 |C dr, Sp.A ANAK 1 8.00 13.00 5 00:00 |cuti
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e. Kolom schedule hours dan attendance hours didapat dari rumus
pengurangan antara schedule out dengan schedule in serta time
out dengan time in, sehingga kolom tersebut secara otomatis terisi
jika data jam dimasukkan pada kolom schedule dan time.

Gambar 3.25

Format Baru yang Sudah Terisi dengan Jam Dokter

A"l T sl "Recap_Doctor_Attendance_2015_AS = Microsoft Excel — -
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
BN ¥ Cut o s v = 7 =- H £ Y | Tam T R | T Av
Calibri 10 v A A F == ¥ = Wrap Text Custom # . = 2 L = LM
53 Copy ~ i3 =3 ¢ﬁ —‘A =2} 3] Fil
Paste B 7 U~ v MDA E=|= | EEE FEdMergeaCenterv | $ v % o+ | %2 ;% | Conditional Format  Cell Insert Delete Format
~ < Format Painter = & Q-4 | EEE|FE B ° 00 >0 | ormatting ~ as Table * Styles * - - (2 Cle
Clipboard ‘ Font . Alignment " Number 1 Styles Cells

N1742 v (:Mimz-umﬁ

tend
... Schedule Schedule Schedul _. . Time-
Yea Montﬁ Date ﬂ Day n teﬂ NmbDokter SMF nsiﬁ in ﬂ out EHOLHT"“E oulﬂ net
2015|October | 10/3/2015|  Saturday[00403 dr.SpA [ANAK 1 8.00 13.00 5 07:11 | 13:20 | 06:09 2
1741| 2015|October | 10/4/2015 Sunday[00403 dr,SpA [ANAK 1 0 00:00 2
1742[ 2015|October [ 10/5/2015 Monday[00403 dr,SpA [ANAK 1 [ 1400 18.00 4 12:30 | 18:27 |[ 05:57 2
1743 2015|October | 10/6/2015 Tuesday[00403 dr,SpA [ANAK 1 9.00 18.00 9 08:52 | 18:00 | 09:08 2
1744 2015|October | 10/7/2015| Wednesday[00403 dr.SpA [ANAK 1 9.00 18.00 9 08:43 | 18:24 | 09:41 2
1745 2015|October | 10/8/2015| Thursday[00403 dr,SpA |ANAK 1 14.00 18.00 4 1346 | 18:00 | 04:14 2
1746 2015|October | 10/9/2015 Friday[00403 dr,SpA [ANAK 1 9.00 18.00 ) 0851 | 17:49 | 08:58 2
f. Setelah semua data absensi dokter tiap spesialis selama satu tahun
sudah diinput pada template excel baru, pembuatan rangkuman
per dokter bisa disusun dengan format sebagai berikut:
Gambar 3.26
Template Summary pada Lembar Baru Excel
™ e i map_Doztor_Aﬂendance_ZOlS_AS-Mn:rosoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
¥t e », - P\ o P T (B Z Autosum v A
Calibri 10 AN =g Y = Wrap Text General T | 1 | "
} A b Y o=
Paste v v A iESE Sl Merge & Center v .y *8 9 | Conditional Format  Cell Insert Delete Format Sot & Fin
v J Format Painter B Iy B ot '& EER FF ’d et § % 0 | Formatting * ::'.‘hme- Styles * v v v L Clear~ Filter * Sel
pb Font t Style ells Editing
D19 M k
A B C D E F G H J
1 Summary Doctor Attendance YTD 2015 |Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany:
2 Jumizh jadwal resmi |\ [Jumiah aktual kehadirgJumizh ketidakhadiran dengan fin tanpam jin
3 No. SMF__ DoctorName _ DAYOFPRACTICE SUM OF PRESENCE SUM OF UNPRESENCE ABSENT WITH LEAVE-PERMIT /SICKNESS LEAVE SUM OF LEAVE _ PERCENTAGE OF PRESENCE
4
5
6
7
8
9
10
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Kemudian, data yang ada pada template sebelumnya disortir satu
per satu menggunakan filter ~ menurut Nama Dokter dan
Spesialisnya

Gambar 3.27

Tampilan Penyaringan Berdasarkan Spesialisnya

Home  Inset  Pagelayout  Formulas | Data | Review  View
- =) 3 - 3 B connections i ( ¢ El mm T -vv'J «Fj _J
L * - = & 4
m 5 b | B 183 2 32 ; =n o =) t :
From From From From Other Existing Refresh %| sort Fiter | Textto  Remove Data  Consolidate Whatdf = Group Ungroup Subtotal
Access Web Text Sources~ Connections — All~ & i Y Advanced | Columns Duplicates Validation ~ Analysis= |~ -
g nal Data C 'jv‘r_AF iter Outline
F10444 - f< | 'Andy Sugoro, dr, Sp.A
A B C D E F G H 1 J K L M N ) P aQ R S
1 v - - v - - - v - - - - vle - -
2 | 2015[sanuary | 1/1/2015| Thursday}| sortatoz 1 [ 800 1400 3 00:00 _[Tahun Baru 2 [1730 [2100
3 [ 2015[sanua; 1/2/2015 Friday 7] sonzt04 1 [ 800 1400 3 08:36 1415 | 0539 2 f1730 2100
4 | 2015[1anua 1/3/2015| _saturda % 1 [ 800 1400 6 00:00_[Maulid Nabi 2 1730 2100
5 _2015[lanua 1/4/2015] _ sunda Sortby Colos "1 oo 13.00 4 0855 13:00 | 03:05 2
6 | _2015[ianuary | 1/5/2015] Monday ¢ 1 [ 800 1400 3 08:35 14:10 | 0535 2 fizs0 fr100
7 [ 2015[sanuary | 1/6/2015] Tuesday 1 [ 800 1400 3 08:35 14:15 | 05:40 2 fizso fa100
8 | 2015[sanuary [ 1/7/2015] Wednesday 1 [ 800 1400 3 08:50 14:10 | 0520 2 1730 [2100
9 | 2015/5anuary | 1/8/2015| Thursda: Text Filters o Y 8.00 14.00 3 08:33 14:00 | 0527 2 1730 [21.00
e e
10 2015[January | 1/9/2015) Friday o o[ 1] 800 14.00 3 08:45 14:15 | 0530 2 [1730 [2100
11 2015[janvary | 1/10/2015| Saturday — 1 [ 800 14.00 3 08:48 15:45 | 06557 2 1730 [2100
12 2015|1anuary | 1/11/2015]  Sunday (8 (Select AT) - 1 [ 900 13.00 s 0356 1345 | 03:49 2
13 [ 2015[1anuary | 1/12/2015] Monday "“““G’i g | 1! 800 1400 3 08:54 1535 | 0641 2 [1730 [2100
14 | 2015[1anuary | 1/13/2015] Tuesday ‘v“"E‘ 1 [ 800 1400 3 08:58 1400 | 0502 2 1730 2100
15 | 2015[January | 1/14/2015| Wednesda: o pr i e 1 [ 800 1400 3 09:06 1450 | 0544 2 f1730 2100
16 | 2015[lanuary | 1/15/2015] Thursday DA NG 1 [ 800 1400 3 08:34 14:50 | 06:16 2 1730 2100
17 | 2015[January | 1/16/2015 Friday SR RRSTK 1 [ so00 13.00 4 08:41 1430 | 0549 2 1730 [r100
18 | 2015[)anuary | 1/17/2015 saturday BEDAH SALURAN CERNA 1 [ 800 1400 3 08:19 1500 | 06:41 2 1730 [a100
19 | 2015[)anuary | 1/18/2015]  sunday [IBEDAH SYARAF . [2 [ s00 13.00 4 09:58 1400 | 04:02 2
20 _2015[sanuary | 1/19/2015] Monda . —ie 5 1 [ 800 1400 6 09:03 14:40 | 0537 2 1730 f2100
21 _2015[sanuary | 1/20/2015| Tuesda; 1 [ 800 1200 3 08:57 14:30 | 0533 2 1730 faio0
22 2015/tanuary | 1/21/2015| Wednesday ———— 1 [ soo 1200 4 08:43 1420 | 0537 2 fizs0 o100
23 _2015[tanvary | 1/22/2015] Thursday o] Cane ][0 1200 4 08:31 14:50 | 06:19 2 1730 [2100
24 _2015[1anuary | 1/23/2015] Friday > - 1 [ 800 1200 4 08:43 1530 | 06:47 2 1730 [2100
e
25 _20151anuary | 1/24/2015| saturday[00196 50 ANAK 1 [ 800 14.00 3 08:35 15:15 | 06:40 2 1730 2100
26 _2015[lanuary | 1/25/2015|  sunday[00196 diabad  |ANAK 1 [ 900 13.00 4 09:52 13:15 | 0323 2
27 _2015ianuary | 1/26/2015| Monday[00196 Sty |ANAK 1 [ 800 14.00 3 08:35 14:15 | 05:40 2 [1730 [2100
28 20151anvary | 1/27/2015] Tuesday[00196 W ANAK 1 [ 800 1400 3 09.00 14:00 | 05:00 2 1730 2100
W 4> W[~ Doctor Sche & Atte 1115, Doctor Sche 21215 | Doctor Sche & Atte YTD 2015 .~ Summary Sheet3[] 4
Ready | || &
2 2015. T=r0
Home  Inset  Pagelaout  Formulas Da Peview Qcand
N 5 5 5 5 .  Connedtions o\ PR & Clear ] - §
2 a @ N 3 i i
Al 9 ] 1 ] %] LaRR G Respply ] ! ‘
From From From From O Existiny Refresh z ot LT > Test to ove ons Group Ungroup Subtotal
Acsets Wew Ted Souces | Conmodions | M- kL Sot TR ) avanced | Consmis Dupbenes s o
F10444 - S 'Andy Sugoro, dr, Sp.A v
A 8 [S [ 3 ¥ G H | ) X L M N P a R s T " -

Month

NmDokter

shitt

schedule

Sche

1 o
2 1/1/201) ;‘ SortAtoZ ANAK 13 00:00 |Tahun Baru 2
3 12/201 7| con ANAK 800 1400 3 0836 1415 | 0539 2 1730 [21.00 37| 1790 | 2
4 1/3/201 ANAK 1 800 14 .00 6 00:00 |Maulid Nabi 2 _[17.30 21.00 37
5 1/4f201 | SOy Color ANAK 1 [ 900 1300 4 0955 1300 | 0305 2 ol
6 | 2015|lanvary | 1/5/201 ANAK 1 [ 800 [ 1400 6 0835 1410 | 0535 2 (1730 [31.00 37| 1730 [ 2
7 _2015/January 1/6/201 ANAK 1 800 1400 & 0835 1415 0540 2 [173%0 21.00 37| 1730 2
8 | 2015/January 1/7/201 ANAK 1 800 14 00 L] 0850 1410 0520 2 1730 21 00 37| 1735 2
9 1/8/201 Text Pilter ANAK 1 800 1400 6 0833 1600 | 0527 2 fizso [a100 37] 1725 | 2
10 2015 January 1/9/201 . p ANAK 1 800 1400 6 0845 141 0530 2 1730 21.00 37| 1730 2
1 y | 1/10/201 ANAK 1] 800 [ 1400 3 0848 1545 | 0657 2 [1730 [21.00 371710 | 2
12 [ 2015)lanuary | 1/11/201 ANAK 1 9.00 1300 ry 0956 1345 | 0349 2 0|
13 2015[Janvary | 1/12/201 ANAK 1 8.00 14 00 6 0854 1535 | 064 2 1730 [2100 37| 1730 | 2
1/13/201 ANAK 1 800 14 00 L] 0858 1400 05.02 2 _[1730 21.00 37| 1730 2
1/14/201 ANAK 1 [ 800 [ 1400 3 0906 1850 | 0544 2 [1730  [31.00 37| 17ss |2
1/15/201 ANAK 1 [ 800 | 1400 3 0834 1450 | 0616 2 1730 [2100 37 1740 | 2
1/16/201 ANAK 1 9.00 13.00 4 08:41 1430 05:49 2 [1730 21.00 37| 1735 2
1/17/201 ANAK 800 [ 1400 5 0819 1500 | o641 2 1730 [2100 37[ 1730 | 2
1/18/201 ANAK 9.00 13.00 = 0958 1400 0402 2 0]
20 2015[january 1/19/201 ANAK 1 800 1400 6 0903 1440 0537 2 1730 2100 37| 1740 2
21 2015[Janvary | 3/20/201 ANAK 1 [ 800 [ 1400 6 0857 1430 | 0533 2 [1730 [31.00 37 1730 | 2
222015 |January | 1/21/201 ANAK 1 [ 800 [ 1200 ) 08:43 1820 | 0537 2 [1730  [3100 37| 1735 [ 2
b1} y | 17227200 ok ) [cancel ] [inax 1 [ 800 1200 4 0831 1450 | 0619 2 1730 [2100 37| 1730 [ 2
24[2015]sanvery | 1/23/201 ANAK 1 [ 800 [ 1200 4 0843 1530 | 0647 2 1730 [31.00 371735 | 2
P 1/24/2015) Saturday (00196 |y A ANAK 1 800 1400 ] 0835 15:15 06:40 2 [173%0 21.00 37| 1730 2
26 2015[lanvary | 1/25/2015 d SpA__ |ANAK 1 [ 900 [ 1300 4 0952 1315 | 0323 2 0|
272 y_|_1/26/2015] _ Monday[00196 SpA__|ANAK 800 | 1400 6 0835 1415 | 0540 2 [1730 (3100 37 1730 | 2
2 1/27/2015) T dr, S0 A NAK 1 800 1400 6 0900 1400 0500 2 11130 21.00 37| 1730 2
W 4 b W[ Doctor Sche & Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 | Doctor Sche & Atte YTD 2015 S »
Ready 1248 of 25728 records tound | +
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h. Setelah satu

nama dokter telah terpilih dan terseleksi, maka

kolom kehadiran aktual atau attendance hour di-block untuk

mendapatkan jumlah dari seluruh jam yang dihadiri oleh dokter.

Gambar 3.29

Hasil Penjumlahan Jam Praktek Seorang Dokter dalam Satu
Tahun

Year

Month

Date

=

B =2

25372| 2015|December 12/16/2015| {00196 |
25373] 2015|Decembeq 12/17/2015] Thursday[00196 |1
25374] 2015(Decembed 12/18/2015] Fnday[oc';gﬁ L
25375| 2015|December 12/19/2015| Saturday[00196 |1
25376/ 2015|Decembeq 12/20/2015| _sunday[00196 |/
25377| 2015|Decembeq 12/21/2015| Monday[00196 |
25378| 2015|Decembeq 12/22/2015]  Tuesday[00196 |
25379] 2015|Decembed 12/23/2015] [ooms N
25380] 2015|Decembeq 12/24/2015] Thursday[00196 |
25381 2015|December 12/25/2015| Friday[00196 |1
25382| 2015|December] 12/26/2015| Saturday[00196 |
25383| 2015|Decembeq 12/27/2015|  sunday[00196 |/
25384] 2015|Decembed 12/28/2015| Mnnday[OOlQS_ﬁ
25385] 2015|Decembeq 12/29/2015]  Tuesday[00196 |
25386|_2015|Decembed 12/30/2015| Wednesday[00196 |/
25387| 2015[Decembeq 12/31/2015] Thursday[00196 |
25730

25731

25732

25733

25734

25735

25736

25737

25738

25739

25740

DR Doctor Sche & Atte 1115 Doctor S

Ready

365 of 25728 records found

Schedule

Schedule Schedule

shift

Schedule Schedule Schedul

NmDokter SME _shift B m " Time - In Remarks ngg o "
I.SpA _ |ANAK 1 6 2 [1730 [2100 3
InSpA _ |ANAK 1 6 2 [i730 [21.00 3
I.SpA _|ANAK 1 6 2 1730 [21.00 3
IrSpA __ |ANAK 1 6 2 [1730 [21.00 3
Ir, Sp.A ANAK 1 - 2
Ir,SpA _ [ANAK 1 6 2 [1730 [21.00 3
InSpA _ [ANAK 1 6 2 [1730 [2100 3
Irn.SpA _|ANAK 1 6 2 1730 [21.00 3
ir.SpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 3 00:00 [maulid nabi 2 1730 [21.00 3
I.SpA _ [ANAK 1 8.00 14.00 6 00:00 [natal 2 1730 [21.00 3
IspA  [ANAK 1 8.00 14.00 3 o0g:47]  21:16| 1129 2 1730 [21.00 3
IrSpA _ [ANAK 1 9.00 13.00 - 1004 12:10 | 0406 2
inSpA _|ANAK 1 8.00 14.00 6 08:34] 2143 13:09 2 1730 [21.00 3
in.SpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 08:35] 21:44] 13:09 2 1730 [21.00 3
ir,SpA  |ANAK 1 8.00 14.00 6 os:38] 2112 12:34 2 1730 [21.00 3
Ir.SpA _ [ANAK 1 8.00 1400 3 08:36] 1944 1108 2 1730 [21.00 3

Doctor Sche & Atte YTD 2015 . Summary  Sheet? . Sheet3[] 4 -

Kemudian jika dokter tersebut

Average: 6:04:52

mengambil dua

ount: 365

shift,

Sum: 2219:39:00

maka

lakukan hal yang sama (filter data yang bersangkutan pada kolom

shift 2) dengan catatan sebelumnya filter sudah di non-aktifkan

atau clear filter.
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Gambar 3.30
Hasil Penjumlahan Jam Praktek Seorang Dokter dalam Satu
Tahun (Shift 2)

w2 v Jfe | =v2-u2

Kddokt Time- Adiends _ Ychedule schedule Schedule _ Time- Aiends
Year  Month Date NmDokter SMF o5 nce Remarks shift 17 = Houmg TMeIn o nce Remarks
“H H “H vl H °“H "™H - I - T -
25369 2015|December 12/13/2015 Sunday[00196 | ANAK 1325 | 03:49 ) 00:00|
25370, 2015|December 12/14/2015| Monday|00196 |/ Ir, SpA ANAK 21:01| 12:34 17430 [2100 37 00:00|
25371 2015|December 12/15/2015|  Tuesday[00196 [/ Ir, SpA ANAK 21:10] 1219 17Bo _ [21.00 37 00:00)
25372] 2015|December 12/16/2015| Wednesday[00196 |/ Ir, SpA ANAK 21:07| 12146 17po  [2100 37 00:00|
25373| 2015|Decembed 12/17/2015| Thursday|00196 |/ Ir, SpA ANAK 2116 1233 17p0  [2100 37 00:00|
25374| 2015|December 12/18/2015 Friday[00196 |/ Ir, SpA ANAK 21:32| 1259 1700 [2100 87 00:00|
25375 2015|December 12/19/2015| Saturday|00196 |/ I, SpA ANAK 21:17| 12:33 17.80 [21.00 37 00:00|
25376| 2015|December 12/20/2015 Sunday(00196 | Ir, Sp.A ANAK 1257 | 02558 0 00:00|
25377, 2015|Decembeq 12/21/2015| Monday|00196 |/ Ir, SpA ANAK 21:558| 1255 17.40 [2100 37 00:00|
25378| 2015|December 12/22/2015|  Tuesday[00196 |/ Ir, SpA ANAK 2101] 1215 1780 [2100 37 00:00|
25379| 2015|Dx i 12/23/2015| Wednesday[00196 |/ Ir,SpA ANAK 22:01] 13:29 17.90 21.00 37 00:00|
25380/ 2015|Decembed 12/24/2015| Thursday|00196 |/ Ir,SpA ANAK 00:00 |maulid nabi 0 [21.00 37 OE‘
25381] 2015|Decembeq 12/25/2015 Friday[00196 |/ Ir, SpA ANAK 00:00 [natal 0 [21.00 37 00:00)
25382| 2015|Decembed 12/26/2015| Saturday|00196 |/ Ir, SpA ANAK 21:16] 1129 0 [21.00 37 00:00|
25383| 2015|Decembedq 12/27/2015 Sunday[00196 | Ir.SpA ANAK 14:10 | 04:06 0 00:00|
25384| 2015|December 12/28/2015| Monday[00196 |/ Ir, Sp.A ANAK 21:43| 13:09 ’1_1_30 21.00 37 00:00|
25385 2015|December 12/29/2015|  Tuesday|00196 |/ ir, Sp.A ANAK 21:44| 13:09 1330 [2100 37 00:00|
25386) 2015|December] 12/30/2015| Wednesday|00196 |/ Ir,SpA ANAK 21:12| 1234 130 [2100 37 00:00|
25387| 2015|Decembeq 12/31/2015| Thursday[00196 |/ Ir, SpA ANAK 19:44| 11:08 ¥.30  [21.00 37 00:00|
25730
25731
25732
25733
25734
25735
25736
25737 =
HWarm Doctor Sche & Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 Doctor Sche & Atte YTD 2015 . Summary . Sheet2  Sheet3[l|
Ready 365 of 25728 records found | Average: 3:57:09 (Count:365 Sum: 1442:41:00 |[ERYD 1§ 100% (-

I. Setelah jumlah jam kehadiran dokter diketahui, masing-masing

jumlah tersebut ditotal dan dicantumkan pada template summary
secara manual.

J. kolom day of practice adalah kolom yang menunjukkan jumlah
jam yang harus dihadiri dokter dan sudah disetujui pihak dokter
dan pihak rumah sakit. Kolom ini sudah memiliki rumus yang
diatur untuk mengambil data jam kehadiran dari file excel yang
sudah disusun sebelumnya. Sedangkan kolom sum of unpresence
adalah kolom yang menunjukkan jam praktek yang tidak dihadiri
oleh dokter yang merupakan hasil pengurangan antara kolom sum

of presence dengan day of practice.
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Gambar 3.31

>3

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

5 3 3 5 3 ] Connedtions | P ( { =1 = v ey s J @rs o J s
asEm @ B3 dorin @ +n BF B B & W W 8
From From From From Other Existing Refresh “ Sort Filter 7 Textto  Remove Data Consolidate What-lf = Group Ungroup Subtotal 2
Access Web Tedt Sources~ Connections  Allv = 7 hdvanced | Cojumns Duplicates Validation v Analysis * 4

Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline .
D4 v Je | =SUMIFS('Doctor Sche & Atte YTD 2015'/K:SK, 'Doctor Sche & Atte YTD 2015'ISF:SF,C4)+SUMIFS('Doctor Sche & Atte YTD 2015'1$T:ST, 'Doctor Sche & Atte YTD 2015'I$F:SF ¢
Al B c D \ E F G H I J K
1 Summary Doctor Attendance YTD 2015 |Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany:
Jumizh jadwal resmi |\ |Jumizh aktual kehadirg Jumizh ketidakhadiran dengan fjin tanpam jin
No. SMF Doctor Name DAY OF PRACTICE  SUM OF PRESENCE  SUM OF UNPRESENCE ABSENT WITH LEAVE-PERMIT / SICKNESS LEAVE  SUM OF LEAVE  PERCENTAGE OF PRESENCE

1 ANAK Andy Sugoro, dr, SpA i 3196.1! 3661.8 -465.7 1322 1057.7 114.6%

Achu\‘hww

k. kolom percentage of presence menunjukkan persentase atas
jumlah jam kehadiran dokter dibanding jumlah jam praktek
dokter yang telah dijadwalkan atau pembagian antara kolom E
dengan D. Jika ankga pada kolom percentage of resence melebihi
angka 100, dokter tersebut menghadiri praktek diatas jumlah jam
yang dijadwalkan, sedangkan jika persentasenya dibawah 100,
maka dokter tersebut tidak memenuhi jam praktek dalam satu

tahun yang seharusnya.
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Gambar 3.32
Template Summary yang Telah Terisi dan Rumus percentage of

presence

ccap.Doctor Attendance 2015_AS = Microsoft Excel M R —

Home Insert Page Layout Formulas Review View
et External Data nections Sort Filte Data Tools Out
SUM - X v f | =E4/Da
A B C D E F G H | J
Summary Doctor Attendance YTD 2015 |Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany:
Jumiah jadwal resmi Jumiah aktual kehadirg Jumiah ketidakhadiran dengan fin tanpam §in
_No. SMF Doctor Name DAY OF PRACTICE _ SUM OF PRESENCE = SUM OF UNPRESENCE ABSENT WITH LEAVE-PERMIT / SICKNESS LEAVE  SUM OF LEAVE PERCENTAGE OF PRESENCE

LANAK Sngafpmesetic SoA | 3196.1] 3661.8] -465.7 1322 1057.7|=E4/D4

n . Untuk mengisi kolom Absent with Leave/SicknessLeave buka
kembali data absensi dokter dari file excel sebelumnya yang
sudah disaring menurut nama dan spesialisnya. Kemudian filter
pada bagian remarks atau keterangan dan uncheck hanya pada
bagian blanks saja yang menandakan bahwa ketidakhadiran
tersebut tidak dicantumkan alasan tidak masuk.

Gambar 3.33

Tampilan Penyaringan Kolom Keterangan atau Remarks

"Recap_Doctor_Attendance_2015_AS - Microsoft &ce_ —

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
5 ) &) B @) connections 5 j | K Clear B mem — > T S arj r:_J =
/ : ~ AlZ 3 R = HiE ag  HE
4&1 o = = ST 2 3 2]k U % reappy | BB = = = E? 8 TH @& z
From From From From Other Existing Refresh ﬁl Sort Filter v, Textto Remove Data Consolidate What-If Group Ungroup Subtotal
Access Web Text Sourcesw Connections | Allv = %7 Advanced | Cojumns Duplicates Validation ~ Analysis - -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline
F21362 - Jf< | 'Andy Sugoro, dr, Sp.A

| F

Kddokt ... Schedule Schedule Schedule ,
Year  Month Date Day NmbDokter Shift Time -In

n ﬂ e- out n Hourﬂ

21082 2015|October |10/25/2015]  Sunday[00196 | r.SpA _ |ANAK 1 9.00 13.00 4 094] sortAtez 2

21083 2015|October | 10/26/2015]  Monday[00196 | rSpA __ |ANAK 1 8.00 14.00 6 0821 senzton 2 1730 2
21084 2015|October |10/27/2015]  Tuesday[00196 |/ r,SpA__ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 o8 i 2 1730 |2
21085 _2015|October | 10/28/2015| Wednesday[00196 [ rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 o8 Sott by Colos ’ 2 (1730 |2
21086_2015|October | 10/29/2015] Thursday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 03 2 (1730 |2
21087 _2015|October | 10/30/2015 Friday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 og 2 (1730 |2
21088 2015|October | 10/31/2015] saturday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 o8 2 1730 2
21337 2015|Novembe] 11/1/2015]  sunday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 9.00 13.00 4 03 Text Filters » 2

21338 2015|Novembe] 11/2/2015] Monday[00196 |i rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 o 2 1730 2
21339 2015|Novembe] 11/3/2015| Tuesday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 - 2 1730 2
21340 2015|Novembe] 11/4/2015| Wednesday|00196 |/ r,SpA ANAK 1 8.00 14.00 3 :E(SE'E“ Al E 2 1730 |2
21341 2015 be{ 11/5/2015| Thursday[00196 |: r,Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 6 ah‘“" ie’“":f’ 2 [1730 |2
21342 2015 be| 11/6/2015 Friday|00196 |/ rSpA __ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 5 Haa'r'l R“a"”a — 4 2 1730 [2
21343 2015 11/7/2015] _saturday[00196 | r.SpA __ |ANAK 1 8.00 14.00 6 Bhari rayva R 2 1730 |2
21344/ 2015|Novembe] 11/8/2015|  Sunday|00196 [ rSpA _ |ANAK 1 9.00 13.00 a 1d s 2

[VIhari raya kemerdekaan

21345 2015|Novembe] 11/9/2015] Monday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 ZiHari Raya Nyeni 2 1730 |2
21346 2015|Novembe] 11/10/2015]  Tuesday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 2] Hari Raya Waisak 2 [1730 2
21347 2015|Novembe] 11/11/2015| Wednesday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 lIsra Mt 2 1730 2
21348 2015|Novembe] 11/12/2015| Thursday[00196 |i rSpA__ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 kenakan Isa Almasih 2 1730 |2
21349 2015 be] 11/13/2015 Friday[00196 |/ rSpA__ |ANAK 1 8.00 14.00 6 [ERE 2 1730 |2
21350 2015 be{ 11/14/2015| _saturday[00196 | r.SpA __ |ANAK 1 8.00 14.00 3 2 [1730 |2
21351 2015 be 11/15/2015] _ sunday[00196 |4 rSpA _ |ANAK 1 9.00 13.00 4 os [ concer | 2

21352 2015 11/16/2015] Monday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 2 [1730 |2
21353 2015|Novembe] 11/17/2015]  Tuesday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 00:00 2 1730 2
21354 2015|Novembe 11/18/2015| Wednesday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 [3 00:00 2 1730 2
21355 2015|Novembe] 11/19/2015] Thursday[00196 | rSpA _ |ANAK 1 8.00 14.00 6 00:00 2 1730 |2
21356 2015 bef 11/20/2015p %ﬁ?@‘ . ingA E@q f ﬂm; [3 e 00:00 2 fi730 |2
W 4 » »| “ Doctor Sche & Atte 111§laik £ QQQQQH%I = DUetE mh@émé/ag 2015 ?9;)@%2» Sheet3[i| 4 | [l




m. Setelah data absen ketidakhadiran dokter dengan keterangan
terkumpul, maka semua kolom jam di-block untuk melihat total
jam yang ada, dan diikuti dengan langkah yang sama pada shift
dua yang sebelumnya semua filter harus di non-aktifkan atau
clear filter terlebin dahulu. Kemudian jumlah tersebut
dijumlahkan secara manual dan diletakan pada kolom Absent with
Leave/SicknessLeave satu per satu tiap dokter.

Gambar 3.34

Tampilan Template Summary dengan Kolom Absent with

Leave/SicknessLeave sudah Terisi

octor_Attendance_2015_AS - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
= R Calibri ~10 * A AT = 3~ 5 Wrap Text General ' }';l fﬂjr‘ D‘ e :LT'\ 2_] EAatosimy
J 53 copy ~ Ex| ‘if — ! ) @ Fin ~
Easte ¥ Format Painter B I U~ |i#E~S-A- =55 EdMerge&Centerv | $ v % o | %9 5% E;r’;dai;ﬁw"ga" a:?;%?:v Séleell _ | Insert Delete Format i
Clipboard 5 Font . Alignment ) Number . Styles Cells Edi
All - £ 8
ol c D E F G H i
1 Summary Doctor Attendance YTD 2015 |Len Lany: r Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany:
2 Jumizh jadwal resmi Jumiah aktual kehadira|Jumiah ketidakhadiran dengan jin tanpam jin
3  No. SMF Doctor Name DAY OF PRACTICE = SUM OF PRESENCE ~ SUM OF UNPRESENCE ABSENT WITH LEAVE-PERMIT / SICKNESS LEAVE = SUM OF LEAVE PERCENTAGE OF PRESENCE
4 1ANAK £ ' ° A 3196.1 3661.8 -465.7 1322 1146%
5 2 ANAK Sp.A 2068 179354 27446 168 86.7%
6 3ANAK ¢ rna, Sp.A 364 279.1 848 82 76.7%
7 4 ANAK F SpA 26869 2295.85 391.05 189.4 85.4%
8 SANAK Ir, Sp.A(E 156 221.25 -65.25 25 1418%
9 6 ALERGI ( 1615 1364.43 250.57 172 84.5%
10 7 BEDAH JAZ S (Glasg: 0 484 -48.4 i #DIv/o0!
11 S-BEDAH PLI dr, Sp.BF 105 134 916 90 12.8%
12 9 BEDAHPLP wdji, dr, S 523 5428 468.72 430 10.4%
13 10 BEDAH S£¢ suma, dr 312 17201 139.99 48 55.1%
14 11 BEDAH S/ ¢ KBD 209 39.37 169.63 29 18.8%
15 12 BEDAH SY/ 1, dr, Sp.l 1444 880.65 563.35 306 61.0%
16 13 BEDAH SY[ BS 744 21355 530.45 476 28.7%
17 14 BEDAHTL/ na, dr, S| 1245 1220.25 2475 255 98.0%
18 15 BEDAH TL¢ Sp.OT 52 214 306 8 41.2%
19 16 BEDAH TLL ito, dr, §) 628 423.88 204.12 108 67.5%
20 17 BEDAH Ulc )B 194 12952 64.48 40 66.8%
21 18 BEDAH UIL ,dr, Sp.E 6495 33133 318.17 1202 51.0%
22| 19 BEDAH UIT L dr,SpE HVALUE! 3 #VALUE!
23 20 BEDAH UIP p.B 312 68.24 24376 167 219%
24 21 BEDAH UIF L, Sp.B 7115 637.21 7429 836 89.6%
25 22 BEDAH Ulc KBD 209 3152 177.48 89 15.1%
26 23 BEDAH U4 ,Sp.U 638 278.05 359.95 154 43.6%
27 24 BEDAH UlJ dr, Sp.U 783 583.37 199.63 96 745%
28 25 BEDAH V/F KV 328 4451 283.49 242 13.6%
29| 26 DIGESTIVC sp.BKBI  HVALUE! It #VALUE!
30 27 GIGI i _—

. 2. 483.6 327.49 156.11 1435 S 67.7%
M ar ¥ Doctor Sche & Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 Doctor Sche & Atte YTD 2015 y . Sheet2 ~Sheet3 E 4] Ii

n. Untuk menentukan jam ketidakhadiran yang tidak disertai
keterangan pada kolom sum of leave, buka kembali file excel

absensi dokter yang sudah disaring menurut nama dokter dan
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spesialisnya kemudian filter pada kolom attendance hour dan
pilih yang menunjukkan 00:00 saja, kemudian filter kembali pada
kolom remarks dan pilih yang blanks. Dari data tersebut bisa
terlihat pada hari apa saja dokter tidak hadir praktek tanpa disertai

keterangan.

Gambar 3.35

Tampilan Penyaringan Kolom Attendance Hour Berdasarkan Jam

Kosong (00:00)

| Q g /i -l ecap_Doctor_Attendance_2015_AS - Microsoft Excel —
13 Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
] 3 4 3 51 :"J 53] Connections Al rvE 7 | K Clear T’ g_g 7‘/| J:E gg')) wﬂ!’: ‘-I‘IA';] Q
Al t@ =2 =9 S L] AR U2 peappy | EE (=2 > = == <
From From From From Other Existing Refresh N ﬁl Sort Filter ; Textto Remove Data Consolidate What-If Group Ungroup Suk
Access Web Text Sources» Connections | Allr = .7 Advanced | Columns Duplicates Validation v Analysis ~ v b4
Get External Data Connections Sort & Filter | Data Tools Outlil
018 M F

. Schedule Schedule .
Year  Month i Time - In Remarks
out Hou!

1

2  2015|January 1/1/2015| Thursday[00196 , ANAK 1 Sort Smallest to Largest Tahun Baru
3 2015|January 1/2/2015 Friday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.0C ﬁ Sort Largest to Smallest

4 | 2015|January 1/3/2015 Saturday[00196 ir,Sp.A ANAK 1 8.00 14.0C Maulid Nabi
5 | 2015|lanuary | 1/4/2015|  sunday[00196 inspA__ |ANAK 1 9.00 13.00 Sort by Color ¥
6 2015|January 1/5/2015 Monday|[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00

7 | 2015|January 1/6/2015 Tuesday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00

8 | 2015|January 1/7/2015| Wednesday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00

9 | 2015|lanuary 1/8/2015| Thursday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 Number Eilters k
10 2015|January 1/9/2015 Friday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 Search Fe)
11 2015|January 1/10/2015 Saturday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00

12 2015[January | 1/11/2015|  sunday[00196 irSpA__ |ANAK 1 [ 900 13.00 {8 (Select Al) -
13 | 2015|January 1/12/2015 Monday (00196 ir,Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 H @‘

14 2015|January 1/13/2015 Tuesday|[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 H = 0le7

15 | 2015|January 1/14/2015| Wednesday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 %gi;i

16 2015|January 1/15/2015| Thursday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 ! \] 02:48

17 | 2015|January 1/16/2015 Friday|00196 ir, Sp.A ANAK 1 9.00 13.00 ..[J02:50

18 ‘ 2015[January 1/17/2015 Saturday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 L.Jo2:54

19 | 2015|January 1/18/2015 Sunday[00196 ir, Sp.A ANAK p! 9.00 13.00 [Jo2:55

20 2015[January | 1/19/2015] Monday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.0( 0300 m
21 | 2015|January 1/20/2015 Tuesday|[00196 ir,Sp.A ANAK ¥ 8.00 14.00 S a2 E )

22 2015|January 1/21/2015| Wednesday|00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 12.00

23 | 2015|January 1/22/2015| Thursday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 12.00 @ @
24 2015|January 1/23/2015 Friday[00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 12.0C

25 | 2015|January 1/24/2015 Saturday|00196 ir,Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 6 08:35 15:15 06:40
26 _2015|January 1/25/2015 Sunday|[00196 ir, Sp.A ANAK 1 9.00 13.00 - 09:52 13:15 03:23
27 _2015|January 1/26/2015 Monday|00196 ir, Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 6 08:35 14:15 05:40
28 | 2015|January 1/27/2015 Tuesday[001 Sp.A ANAK 1 8.00 14.00 6 14:00 05:00

96 ir, 09:00
W ¢ » M| -~ Doctor Sche & Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 Doctor Sche & Atte YTD 2015 . Summary . Sheet2 ~Sheet3 B 4|

Ready 365 of 25728 records found |

— ——
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Gambar 3.36

Tampilan Penyaringan Kolom Keterangan atau Remarks (Blanks)

XMl ™0 ecap_Doctor_Attendance 2015_AS ™= Microsoft Excel s
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
: = =k = - > i LANETR e R
3 4 'ﬁ 3 j] _‘QJConnedlons Al E ‘ ‘ & Clear = = ﬂ‘[ﬂ ;gl _PE gﬂ? ﬂ;‘ ‘Aii :J_' =
Al E@ = =3 =3 ] e 5 ZlA % Reapply EEE & =0 > Ea224 LE el & .=
From From From From Other Existing Refresh gl Sort Filter ; Textto Remove Data Consolidate What-If Group Ungroup Subtotal -
Access Web Text Sources~  Connections Allr = .7 Advanced | Columns Duplicates Validation ~ Analysis - -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools QOutline

Schedule Schedule Schedule

Year Month ay I t H

i B N E B "H "H "N

2 2015|January 1/1/2015| Thursday[00196 r, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 Ql SortAtoZ 2 'IL

4 2015|January 1/3/2015 Saturday[00196 5, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 Zl SortZto A 2 (17
2159 2015|February| 2/19/2015| Thursday[00196 r,Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 el b 2 [17:
3977 | 2015|March | 3/21/2015| saturday[00196 LSpA __ |ANAK .00 1400 6 S0ft by Color ¢ 2 7:
6145 2015|April 4/3/2015 Friday[00196 rSpA ANAK 8.00 14.00 6 2 7:
6152 | 2015|April 4/10/2015 Friday[00196 7, Sp-A ANAK 8.00 14.00 6 2 17z
6153 _2015|April 4/11/2015| _ Saturday[00196 L, SpA ANAK 8.00 14.00 6 2 [17:
6155 _2015|April 4/13/2015|  Monday[00196 L SpA ANAK 8.00 14.00 6 Text Filters ' 2 [17:
6156 _2015|April 4/14/2015|  Tuesday[00196 -, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 =h 2 2 ’1'2
6157 _2015|April 4/15/2015| Wednesday[00196 -, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 = 2 17
6158 | 2015|April 4/16/2015| Thursday[00196 7, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 Ulsra Miraj & 2 [17:
6159 2015|April 4/17/2015 Friday[00196 1, SpA ANAK 9.00 13.00 4 H:z‘j:ﬁ:‘a;a Almasih 2 }'Z
6160 | 2015|April 4/18/2015| Saturday[00196 1, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 Clnata 2 [17:
6162 _2015|April 4/20/2015|  Monday[00196 L SpA ANAK 8.00 14.00 6 Dlpikada 2 [17:
6163 | 2015|April 4/21/2015|  Tuesday[00196 7, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 Dl Tahun Baru 2 [17:
6164 | 2015|April 4/22/2015| Wednesday[00196 r,SpA ANAK 8.00 12.00 a [ Tahun Baru Imiek 3 2 [
6165 _2015|April 4/23/2015| Thursday[00196 o, SpA ANAK 8.00 12.00 4 [ITAHUN BARU ISLAM 1437 HIRIAH |~ 2 [17:
6166 _2015|April 4/24/2015 Friday[00196 7, Sp.A ANAK 8.00 12.00 4 [ Wafat Isa Almash 2 N7
6167 |_2015|April 4/25/2015|  Saturday[00196 r,Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 T2 (Blanks)| = 2 [17:
6169 _2015|April 4/27/2015|  Monday[00196 LSpA ANAK 8.00 14.00 6 2 [17:
6170 2015|April 4/28/2015 Tuesday|00196 r, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 2 '1_7—
6171 | 2015|April 4/29/2015| Wednesday[00196 7, Sp-A ANAK 8.00 12.00 4 [Il E 2 17z
8273 _2015|May 5/1/2015 Friday[00196 L SpA ANAK 8.00 14.00 6 2 [17:
8286 2015|May 5/14/2015| Thursday[00196 5, SpA ANAK 8.00 14.00 6 00:00 |kenaikan Isa Almasi 2 [17:
8288 2015[|May 5/16/2015|  Saturday[00196 -, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 00:00 [isra Mi'raj 2 [a7:
10443 2015|June 6/1/2015 Monday|[00196 r, Sp.A ANAK 8.00 14.00 6 00:00 2. [aF7E
10444 2015|lune 6/2/2015 Tuesday[001: ANAK 8.00 14.00 6 00:00 |Hari Raya Waisak 2 [¥ps

96 n.Sp.A 0
H 4> W Doctor Sche 8 Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 | Doctor Sche & Atte VID 2015  Summary * Sheet2 . Sheet3[[4 | i
Readv 110 of 25728 records found |

0. Jika dokter mempunyai dua shift, lakukan langkah yang sama
pada kolom shift dua yang sebelumnya filter excel sudah di non
aktifkan atau clear filter, kemudian jumlahkan secara manual

antara total jam pada shift 1 dengan shift 2
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Gambar 3.37

Tampilan Template Summary Absensi Dokter Selama Satu Tahun

ap_Doctor_Attendance 2015

icrosoft Exc

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
= % Cut Calibri S5 Wrap Text General % E_“J f*jld’ ;dl jg- } X AutoSum ¥
53 copy ~ ) =2 3 ! @] Fit -
Faste J Format Painter Bl Uz i Merge & Center - | $ - % 3 | %3 573 FC;:‘T::,O"’:IV a:?[;ﬂ;a:. séfel: - In{ert Delvete Farvmat {2 Clear v
Clipboard ) Font Alignment Number Styles Cells Edi
All - £ 8
[a] 8 c D E F G H 1
1 Summary Doctor Attendance YTD 2015 |Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany: Len Lany:
2 Jumiah jadwal resmi I\ Jumiah aktual kehadira[Jumiah ketidakhadiran dengan jin tanpam fjin
3  No. SMF Doctor Name DAY OF PRACTICE ~ SUM OF PRESENCE  SUM OF UNPRESENCE ABSENT WITH LEAVE-PERMIT / SICKNESS LEAVE = SUM OF LEAVE PERCENTAGE OF PRESENCE
4 1ANAK £ ° ° A 3196.1 3661.8 -465.7 1322 1057.7 1146%
5 2 ANAK SpA 2068 1793.54 274.46 168 4 86.7%
6 3ANAK ¢ rna, Sp.A 364 279.1 849 82 0 76.7%
7 4 ANAK F SpA 2686.9 2295.85 391.05 189.4 925 85.4%
8 SANAK Ir, Sp.A(t 156 221.25 -65.25 25 1 141.8%
9 6 ALERGI ( 1615 1364.43 250.57 172 17 84.5%
10| 7 BEDAH A/ S (Glasg: 0 48.4 -48.4 #DIV/O!
nm S!BEDAH PLI dr, Sp.BF 105 13.4 916 90 2 12.8%
12 9 BEDAHPL! wdji, dr, § 523 54.28 468.72 430 ) 10.4%
13 10 BEDAH S£¢ suma, dr 312 17201 139.99 48 2 55.1%
14 11 BEDAH S/ ¢ KBD 209 39.37 169.63 29 0 18.8%
15 12 BEDAH SY/ 1, dr, Sp.l 1444 880.65 563.35 306 72 61.0%
16 13 BEDAH SY [ BS 744 21355 530.45 476 56 28.7%
17 14 BEDAHTL/ na, dr, 5 1245 1220.25 2475 255 27 98.0%
18 15 BEDAH TL¢ Sp.OT 52 214 306 8 0 41.2%
19 16 BEDAHTLL 1to, dr, S| 628 423.88 204.12 108 [ 67.5%
20 17 BEDAH Ulc B 194 129.52 64.48 40 o 66.8%
21 18 BEDAH UIL ,dr, Sp.E 6495 33133 318.17 120.2 47 51.0%
22 19 BEDAH UIP 5 dr, Sp,E' #VALUE! #VALUE!
23 20 BEDAH UIT p.B 312 68.24 24376 167 18 219%
24 21 BEDAH UIF -, Sp.B 7115 637.21 7429 836 0 89.6%
25 22 BEDAH Ulc¢ KBD 209 31.52 177.48 89 0o 15.1%
26 23 BEDAH U4 .Sp.U 638 278.05 359.95 154 22 43.6%
27 24 BEDAH UlJ dr, Sp.u 783 583.37 199.63 96 S 74.5%
28 25 BEDAH V/F KV 328 4451 283.49 242 o 13.6%
29 26 DIGESTIV ¢ Sp,B,KBI' #VALUE! #VALUE!
30 27 GiGI ] ... 3KG 4836 327.49 156.11 1435 0 67.7%
Harm Doctor Sche & Atte 1115 Doctor Sche & Atte 1215 Doctor Sche & Atte YTD 2015 | Summary . Sheet2 “Sheet3[I] 4 | il

4. Menjurnal Penyetoran Tunai
Langkah yang dilakukan dalam proses penjurnalan setor tunai adalah:
a. Pembimbing lapangan memberikan bukti setor tunai dari bank
yang telah dilakukan oleh kurir. Bukti setor tersebut meliputi
kertas merah dari bank yang berisi bukti transaksi penyetoran

tunai dan Nota Bukti Penerimaan Kas Bank yang telah dibuat

oleh staff lain.
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Gambar 3.38

Bukti Penyetoran Tunai

[ JKTI PENERIMAAN KAS / TANK

Nama

Tanggal : Qg/oq 3 s :G’

KEUANGAN
KETERANGAN

Seforen dner oy 27,6

]

AKUNTANSI
Disetujui Oleh | Dibukukan Oleh

Dijurnal Oleh Dib@at Oleh - Diperiksa Oleh - Disetujui Oleh -

Tandla Tangan ‘

| 1. setas & Tandla Tangan _ Nama Jelas & Tanda Tangan _ Nama Jelas & Tands Tangan 1
. IN/004-0115/01

Nama JoYos & Tanda Tangan Nama Jelas & Tanda Tangan _Nama Jelas & Tanda Tangan | Nama Jolod

©2015. All Rights Reserved. Omni Hospitals

Gambar 3.39

Bukti Setor Tunai dari Bank Terkait

T T vy T

& ocBCNISP.

/DT, SARAMR HEDTTAHA THTERHATIONAL

Berits

Hema Penyetor '
to Tip Peayetor :

N o /
TELIER SUPFRVISHE {
FLLE PrRVISOR KASARDH .
\ |
/ &7
{ 3
/ i
@ ‘
8 Vool
8 o
[ i
o \
g
o
3
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b. Setelah berkas setoran tunai sudah terkumpul, berkas tersebut
diperiksa antara tanggal penyetoran, jumlahnya, serta nomor
akun bank yang disetor. Jika semua sudah cocok dan sama
penjurnalan bisa dimulai dengan membuka program Qpro dari
internet exploler dan log-in user dan pilih Accounting & Fixed
Asset

Gambar 3.40

Tampilan Awal Program Qpro

2 Welcome - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospitals L@I
File Edit View Favorites Tools Help q‘

eBack - \J B @ Lh /:j Search *Favorites @ E:gv :\f & J E ﬁ .3

Address ;é’] http:/assvrapp.omni-hospitals.com/PROHMS/RS%SFDefault. aspx v| Go Links >

QPro.Net SIMRS Integrated System[

ration M And Tools
Medical Check Up

Pharmacy Inventory Control
Legistic Inventory Control

H o s i t a I s Accounting & Fixed Asset
p APLIKASI UNTUK ACCOUNTING & FIXED ASSET.

Aplikasi ini digunakan untuk melayani pencatatan laporan-laporan

Alam Sutera keuangan dan Aktiva Tetap

‘Welcome user: Ferdinand Markus

Untuk memulai menggunakan QPro.Net SIMRS Integrated System, pilih aplikasi yang akan Anda akses.

This Product Is Licensed To:
OMNI ALAM SUTERA HOSPITAL

@ Open Accounting & Fixed Asset Aplication.
‘g Start 2} Welcome - Windows I... io & Rio Magang T Pemb, Piutang - Micro. ..

i untitled - Paint

c. Pilih Transaksi - Journal Entry
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2 http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Main Menu - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospitals

Ferdinand Markus

d. Setelah

Gambar 3.41

Tampilan Accounting & Fixed Asset

=)

si__| U
Jurnal Entry

Logout | Help

1

y Jurnal

tampilan journal entry muncul, klik new untuk
menyisipkan jurnal transaksi baru.
Gambar 3.42

Tampilan Journal Entry

a http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit D@@

Ferdinand Markus

JURNAL ENTRY

menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Save | X Delete | Yoid | octing | EPrint

Logout | Help

QPro.Net SIMRS [

- Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

< Previous |

gsh the screen and create new record}

Type Jurnal Jurnal Umum v] Tal. Transaksi 19-04-2016 |51 Tal. Entry 19-04-2016 |8
Kode Jurnal 1604 ‘ PB KE NISP OUT Uj PEME, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 16 £34-800-
Keterangan 005-569
No.voucher  |42BK 32553 |
No.Tagihan Rawat [ Close Rekalkulasi
Inap Open
|
CoA Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumen# |
& Sl PB KE NISP OUT Uj PEMB., HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR e RS

1101.02.04 Bank Bl el 0:00 %7 &

PB KE NISP OUT Uj PEMB. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 PR,
1101.02.11 Bank e oy 0.00 B

PB KE NISP OUT Uj PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR
2103.01 Hutang Honor Dokter 16 £34-800.005.569 Ve 0.00 %

PB KE NISP OUT Uj PEMB. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR
2103.01 Hutang Honor Dokter 16 £34-200.005.569 0.00 et Yok Q &
Kiwsme SR o St st PB KE NISP OUT Uf PEMB, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR . o,
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e. Setelah mengatur bulan pada kode jurnal (I), masukkan COA
yang telah ditentukan khusus untuk menginput jurnal penyetoran
tunai ke bank yaitu “42BJ” (II) . Atur tanggal penjurnalan
transaksi (samakan dengan tanggal yang tertera pada bukti setor
dari bank) (I11). Setelah tanggal transaksi disesuaikan dengan
bukti setor yang diterbitkan oleh bank, Klik add new row untuk
membuat satu jurnal pada tanggal tersebut (V).

Gambar 3.43

Tampilan saat Pengaturan Jenis dan Tanggal Penjurnalan

A http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

Master | Transaksi | Utlity | Laporan | . Home i, | Logout | Help

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Urum,

(= 0pen | @New | ﬂSave | X Delete | voil | Posting | Sprint < Previous | Next

Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save, Alt+P = Previous Record, Alt+T = Next Record.

Type Jurnal | Jumal Umum v ToTransahsi | 26042016 | |F8 I’k | 28042016 0B
Fa st o O -
Kode Jurnal “&]4 l April, 2016 % —]
T Keterangan &, b,
ok ‘%ZXBJ ‘ Ming Sen Sel Rab Kam Jum Sab
No. Tagihan Rawat(\u’ | Close Rekalkulasi 1
inep Open 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
CoA Nama Kd.SubL  Keterangan [ 7 18 19 20 2 9 lend
24 25 2% 29 0
Drag to move
(IV)

Klik

f. Masukan nomor perkiraan sesuai yang diinformasikan oleh

pembimbing lapangan, contohnya 1101.01.04 adalah rekening PT
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Sarana Meditama International pada bank OCBC NISP (I).
Setelah nomor perkiraan dimasukkan dengan benar, nama bank
akan muncul secara otomatis pada Nama Perkiraan. Setelah itu,
masukan jumlah nominal yang telah disetor pada kolom debit (I1).
Setelah menginput jurnal pemasukan kas bank pada kolom debit,

klik save (I11) dan tampilan yang sama akan muncul.

Gambar 3.44

Tampilan Pengeditan/ Tambah Jurnal Transaksi

2 http://192.168.0.251 - OPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

O
Master | Transaksi | Utiity | Laporan | .::Home ::, | Logout

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

Zopen | GINew | [Flsave | X pelete | voil | Posting | Eerint < Previous | - Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal [ 3urnal Umum v Tgl. Transaksi | 28042016 @ TqlEntry 28-04-2016 @
Kode Jurnal  [1604 |
Keterangan
No. ¥Youcher i4ZBJ ‘
Mo.Tagihan Rawat | Close Rekalkulasi
Inap Open

Edit/Tambah Data Jurnal Entry

Delete Alokasi I

Data yang sudah ada... -

g. Pada tampilan yang kedua, kolom kredit diisi dengan jumlah yang
sama (I) dan nomor perkiraan diisi dengan Nama Perkiraan Kas

Besar atau dengan COA 1101.01.01 (II). Setelah kolom saldo
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menunjukkan jurnal yang sudah dii-nput tidak ada selisih atau
balance, menunjukkan bahwa penjurnalan sudah benar dan bisa
disimpan atau save kemudian di-posting. Dan penjurnalan setor
tunai bisa dilanjutkan.

Gambar 3.45

Tampilan Pengeditan/ Tambah Jurnal Transaksi

A http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit ‘:‘@”X}
-

©
Master | Transaksi | Utiity | Laporan |

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umur&v)

Zopen | [GINew | [Gisave | X Delete | Vﬂi &rint < Previous | Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal | Jurnal Umum v/ Tql. Transaksi 8042016 |[[G] TolEnty | 20042016 |G

Kode Jurnal |1604 |

No.Voucher  [428] | -

No.Taghhan Rawat | \ Close Rekalkulasi

Inap Open

Edit/Tambah Data Jurnal Entry =

1101.01.01

0.00

0000000000

Data yang sudah ada... ﬂ
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Gambar 3.46

Tampilan Hasil Penjurnalan

A http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

Master | Transaksi | Utiity | Laporan | .:: Home
Ferdinand Markus

i1, | Logout | Help

QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY
Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

(= 0pen | @New | Gilsave | XDelete‘I youd|

< Previous | > Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal | Jurnal Umum VJ Tal. Transaksi L 28-04-201§_J @ Tgl. Entry l 28-04-2016 7J @
Kode Jurnal }l1604 ‘ '
r Keterangan
No. Youcher |428] ‘ J
No.Taghhan Rawat | tiose Rekalkulasi
Inap Open
coa Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumeng
1101.02.04 Bank CIMB Niaga 25.000.000
1101.01.01 Kas Besar 25.000.000

5. Melakukan Revisi Jurnal Piutang Pendapatan
Langkah-langkah yang dilakukan dalam merevisi jurnal piutang
pendapatan adalah sebagai berikut:
a. Setelah melakukan log-in user pada program Qpro, pilih Jurnal
Pembayaran Piutang pada kolom Tipe Jurnal dan disertai

pengaturan bulan dan tanggal jurnal pada kolom Kode Jurnal dan

Nomor Voucher.
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Gambar 3.47

Tampilan Awal Program Qpro

2 http://192.168.0.251 - OPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [ 1

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum,

| Utlity | Laporan | .::Home ::, | Logout | Help

(Z0pen | [gNew | [Glsave | X pelete | Yoid | "osting | SPrint < Previous | »Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Type Jurnal [ 3urnal mnum v Tal. Transaksi 19-04-2006  |[76]  TolEntry | 19-04-2016 |
as—— Jurnal Umum ~
Jurnal [R]] Pendapatan =1

PE KE NISP OUT U/ PEME, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR. 16 634-800-
Keterangan 005-569 F
No. Youcher |

Jurnz
Jurnal [RS] Proses Jasa Medis RT T
i Jurnal [RS] Proses Jasa Medis R] Rekalkulasi
?:;gaglhan A Jurnal [RS] Proses Jasa Medis RD

Jurnal [RS] Proses Jasa Medis MD
Jurnal [RS] Proses Jasa Medis MCU

coa Nama(y ) [RD] Pendapatan = Debet Kredit Dokumen# 2
Jurnal [MCU] Pendapatan 1B. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR TR
1101.02.04 Bank NIy ) [LAB] Pendapatan Pasien Langsung QU005 svasses a
1101,02.11 Bank N iz:::: Ezglpiirédaizat:‘n Penunjang Pasien Langsung 1B. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR R 0.00 @
2103.01  Hutang |Jurnal [RI] Penerimaan Pembayaran [18. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR ey 2y 0.00 £ 1
Jurnal [FM] Penerimaan Barang ooy
20301 Huon iuma: Em $eg,e£$ Cash 1B, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR - &
urnal ukar Fakbur —
210701 Hutang iumé: EEE :ﬁm"t”ianta;”r[? 1B. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 0.00 e
urnal fjustment Stocl
2102.06 Hutang iu"‘a: %Em ?tPFﬁ_OP"}Z't“ek 1B, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR 0.00 a —
urnal nisialisasi Stoc
4902 Disken {Jurnal [FM] Penerimaan Barang Konsinyasi B HIONOR DOKTER 27 MAR: 1UAPR o 0.00 @
Jurnal [FM] Tukar Fakkur Konsinyasi z
6204.04 Beban T|Jurnal [FM] Retur Pembelian e HONORDOKTER 27 MARILIAPE: = 0.00 Q
Jurnal [FM] Pengembalian Barang Konsinyasi B HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR. vy
4109.05.02 BMD - §Jurnal [FM] Penjualan Obat Bebas 0.00 - &
Jurnal [FM] Penjualan BP 1B, HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR =
2102.02  Hutang |Jurnal [FM] Pembayaran Penjualan BP 0.00 &
Jurnal [FM] Retur Penjualan BP 8. HONOR DOKTER 27 MAR - 11 APR o E
oo Mt [T 2 .
&] Done B Internet

'7;' start g T Pemb. Piutanc

Gambar 3.48

Tampilan Kode Jurnal untuk Mengatur Bulan

‘A http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

| Utiity | Laporan

QPro.Net SIMRS [

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau

Z0pen | [§INew | lisave | X Del

< Previous | - Next

fp = Previous Record. Alt+T = Next Record.

Halaman ini untuk dan memilih kode jurnal.

Type-Jurna Jurnal [RS] Piut vy | 27-04:2016 E

ey : |
PBARRJ1407
e Xrmclies - | PearrI140s =l
No.Tagihan Rawat PBARRI1409
Inap apen PBARRI1410
PBARRI1411
coa Nama PBARRI1412 Kredit Dokumen#
PBARRI1501
PBARRJI1502
PBARRI1503
PBARRJI1504
PBARRI1S0S
PBARRJI1506
Add new row... PBARRI1507
PBARR1S08
PBARRJI1509
PBARRI1S10
PBARRJ1S11
PBARR1512
PBARRJ1601
PBARR1602
PBARRJI1603
PBARRI1604

Close.
&) €] Done

& Rio Magang T4 Pemb. Piutang - Micro... untitled - Paint

© Internet ) © Internet

3 http;
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Gambar 3.49
Tampilan No. Voucher untuk Mengatur Tanggal

‘A http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer provided by Omni Hospit

- | Utiliey | |

Ferdinand Markus OPro.Net SIMRS [

Search Result: Nomor Transaksi Berdasarkan Kode Jurnal -- Web Page Dialog
JURNAL ENTRY

RECLEIIIIERILY B Hasil pencarian: 16 Record(s)

No_Youcher Tanggal Keterangan
0000000018 22-04-2016 PEMBAYARAN AR: 22-04-2016 Posted
0000000017 21-04-2016 PEMBAYARAN AR: 21-04-2016 Posted
0000000016 4-201 AR: 20-04-201 L] Posted
0000000015 19-04-2016 PEMBAYARAN AR: 19-04-2016 Posted
0000000014 18-04-2016 PEMBAYARAN AR: 18-04-2016 Posted

= 0pen | [GINef

Type Jurnal

Kode Jurnal 3 15-04-201 AR: 15-04-2016 Posted
14-04-201 AR: 14-04-201 Posted

0000000011 13-04-2016 PEMBAYARAN AR: 13-04-2016 Posted

0000000010 12-04-2016 PEMBAYARAN AR: 12-04-2016 Posted

0000000009 11-04-2016 PEMBAYARAN AR: 11-04-2016 Posted

0000000008 08-04-2016 PEMBAYARAN AR: 08-04-2016 Posted

0000000007 07-04-2016 PEMBAYARAN AR: 07-04-2016 Posted

0000000006 06-04-2016 PEMBAYARAN AF

05-04-201 A

01-04-2016

4
0000000003 PEMBAYARAN AR 01-04-2016

Find a word in the current document :

l ‘ Search | Close

http://192.168.0.251 [PROHMS/GL_fsearchys iByTpjKdj.htm?tpj=038kd 1604 |@ Internet

&]j ipt:__doPostBack(| B Internet

b. Setelah tipe jurnal, tanggal, dan bulan disesuaikan, akan muncul

tampilan sebagai berikut

Gambar 3.50
Tampilan Keseluruhan Jurnal Pembayaran Piutang Qpro

=0pen | GlNew | [Glsave | X Delete | Yoid | rosting | GhPrint <&iprevious | <>Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal | urnal [RS] Pembayaran Piutang ~| Tal. Transaksi 19-04-2016 € Tal Entry 19-04-2016 e
Kode Jurnal |PBARRI1E04 ] FENTETIG
No. Youcher |oo0ooaoo1s |
o Taglhan Rawat | | close Rekalkulasi
Open
coa Nama Kd. SubL Keterangan Debet Kredit Dokumen# =
1101.02.04 Bank NISP 634010969798 TTTTTT TTtTT T IVINEN300501 Tt 0.00 a
. PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI RJ: 13-04-2016 ASURANST
1103.01.02 Piutang RI - Parusahaan C-A043 B (00406) TVA160300275 5 TVT 160300286, 0.00 =8
. PEMBAYARAN PILTANG INSTANSI R): 19.04.2016 , eT—
1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan C-A139 ASEURANGE T 0043 150200523 0.00 . G
2 ARAN PIUTANG INSTANSI RJ: 13-04-2016 ASURANST
1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan C-AD4S “A. ADMEDIKA (00400 TV1160300339 0.00 B
% DEMBAYARAN DIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST
1103.01.02 Piutang RI - Perusshaan C-A049 S ONVEDICATE 00 21 T abtoss 0.00 g
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19042016 _..
1103.02.01 Piutang RJ - Parusshaan C-A0S8 . 3 (00413) TVI160200060 , 0.00 =
IVI 160200235
" PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST [ —
1103.01.02  Piutang RI - Perusahaan C-AD62 A 0.00 Fg
X PEMBA\’ARAN DIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST A mm— -
1103.02.01 Piutang RJ - Perusshaan C-A06S R (00 410) TV 160500403 0.00 &
DEMBA\’ARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST
1103.01.02 Piutang RI - Perusshaan C-A09S © (10507) IV1160300268 , IVI160300353 , 0.00 5’
IVI160300640 , V1160400013
PEMBAYARAN PILTANG INSTANSI R): 19042016 INTENSIVE
1103.02.01 Piutang R] - Perusshaan C-1033 o= - . (IM CARE 177 ) (00349) IV1160300104 , 0.00 i B
IV 160300433 IVI160200300
& PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-201¢ ———
1103.01.02 Piutang RI - Perusshaan C-BOB1 LR oE A IR Ol 1) ToATEAeEDs 0.00 . &g
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ==
1103.02.02 Piutang MCU - Perusahaan c-cozs (o) IVE16036067% 0.00 B B
[Total Debet : f
[ToTal Kredit : : .
[Total Selisih : 0.00 &
&) 4 Internet
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c. Buka folder excel yang telah diberikan untuk mencocokkan antara
jurnal yang tercatat pada Qpro dengan catatan aktual yang dibuat
oleh pembimbing lapangan.

Gambar 3.51
Kumpulan File Excel Pelunasan Piutang oleh Instansi

«ddress |2 2:\2016\FerdinandiPiutangiPelunasaniod
C 5 040416 2 os4te
H | Microsoft Office Excel Warksh.. & £H | Microsoft Office Excel Worksh. .
il | 16KB | B | 128

<1 07046 < 080416
B 5 | Micrasoft Office Excel Worksh... E’4 [ Office
il | 14kB | e 1
= D 120416 2 130416
. & = | Micrasoft Office Excel Worksh & - | Microsoft Office Excel worksh. .
Hill | 20kB | EEL | 13KB
& 5 150416
. B2 | Microsoft Office Excel Worksh...
all | z0KB 1SKE | Type: Microsoft OFfice Excel Worksheet
Size: 14,

1KB
ST (& yaone Date Modified: 4{25/2016 3:47 PM
. B | Microsoft Office Exccel Worksh,.. IS5S-H | Microsoft OPFEEEYRETwYEPRERT™
il | 20kB | EEL | 16 K
[52] > BA HASIL VERIFIKASI RSO jan
eh. (281 S0t

S | Microsoft Office Excel 97-200.

File and Folder Tasks 2

2 Make a new Folder
€ Publish this folder to the
‘Web

060416
Mi

=

Other Places W

) Pelunasan

() My Dacuments

d My Computer

WJ My Network Places

180416

Microsoft,QEfica Eval Wil

Data excel yang telan dibuka berisi Instansi atau badan asuransl
yang menanggung pembayaran pasien sesuai dengan jumlah,
diskon, dan ketentuan yang berlaku. Agar memudahkan
pemeriksaan, urutan pembayaran mengikuti susunan yang ada
pada program Qpro dengan cara cut-paste.

Gambar 3.52

Tampilan File Excel Pelunasan Piutang Per Tanggal

H9-o 2 190416 - Microsoft Excel - = x
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - = x
% - el ey - E == ) | Se=insert - zvﬂ
Y 5 || [cetion 11 [Tz \- f Number Erléjll jﬁ = S 3
Pe (8 wE oA (== (8- % o[58 ) conamens remee G | 20007 BT sens rnaa
||ciipboara = Font = Alignment = Number = Styles Cells Editing
[ H2 ~Q S| =+G2-12 =
A B e D E E G |G ! 3 3 L M
1 NOTRANSAKSI TGLTRANSAKSINSTA NMINSTANSI NOINVOICE APP JMBAYAR JMBAYAR2 NMBANK SCOULETERANGAN
2 |BRI160400228 4/19/2016 0040 flSURANST ABDA- ADM IVJL60300275 RI_ snnrmaaaEl OCBC NISP
3 BRI160400228 4/19/2016 '0040 F.SURANSI ABDA- ADM IV@ 60300286 RI_ SHSSHUHT W.DCBC NISP
4 |BRI160400225 4/19/2016 0004 |AVRIST ASSURANCE PT IV RI_ ocsc NisP s Pot,diskon kamar
5 BRI160400219 4/19/2016 '0040 PSURANSI ALLIANZ LIF 1V RI_ OCBC NISP #a# Pot,diskon Adm & Kamar
6 |BRI160400221 4/19/2016 0040 |ASURANSI EKALIFE, PT IV RI_ OCBC NISP
7 |BRI160400227 4/19/2016 0041 MEGA INSURANCE, PT IVf160200295 RI_ st ssssssss OCBC NISP
8 BRI160400227 4/19/2016 70041 EGA INSURANCE, PT I RJ_ OCBC NISP
5 BRI160400227 4/19/2016 0041 MEGA INSURANCE, PT IVfl60300291 RI_ sttt sttt OCBC NISP s Pot,diskon kamar
10 | BRI160400220 4/19/2016 0040|ASURANSI MANULIFE - IV 60300373 RI_  #sshissis susssassss OCBC NISP
11 |BRI160400262 4/19/2016 0041 |ASURANSI SINAR MAS 1V MD_ ocsc NisP
12 BRI160400229 4/19/2016 '1050 PSURANSI ASTRA BUAI IV RI_ OCBC NISP
13 |BRI160400229 4/19/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUAT IV[60300353 RI_ sttt sttt OCBC NISP
14 |BRI160400229 4/19/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUAT IV[R60300640 RI_ sttt susssssss OCBC NISP
15 BRI160400229 4/19/2016 '1050 PpSURANSI ASTRA BUAI IV RI_ OCBC NISP
16 |BRI160400233 4/19/2016 0024 |NTENSIVE MEDICARE 1 IV{§60300104 RI_ s sasusssns BANK CIMB NIAGA
17 BRI160400233 4/19/2016 '0034 INTENSIVE MEDICARI RJ_ BANK CIMB NIAGA
18 |BRI160400233 2/19/2016 0034 NTENSIVE MEDICARE TV B_ BANK CIMB NIAGA
19 BRI160400218 4/19/2016 '1057- BNI LIFE INSURANCE-. 160300501 RI_  #uuunpuy sssssssss OCBC NISP
20 |BRI160400235 4/15/2016 1054 COMMONWEALTH L 60300479 MCU_ stisisitisss sssstsssssistt OCBC NISP #au# Pot Pph23
4/19/2016 'ODOS GLOBAL ASISTENSI M. RI_ OCBC NISP
4/19/2016 0006 GLOBAL ASISTENSI MA | RI_ ocsc NisP
Shests =703 oo e S e

T Pemb, Fiutang - Micro. W untitled - Paint
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e. Setiap jurnal pendapatan instansi pada Qpro harus dilakukan
pembenaran berupa pemisahan diskon dan penambahan nomor
invoice pada bagian keteranganya, serta penggantian kode sub
ledger.

Gambar 3.53

Tampilan Jurnal Pelunasan Piutang Qpro

=o0open | GINew | lsave | X Delete Posting | &fPrint < Previous | > Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save, Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal Jurnal [RS] Pembayaran Piutang v Tal. Transaksi 1904-2016 |38 TolEntry | 19-04-2016 |G
Kode Jurnal PBARRI1604 PEMBAYARAN AR: 13-04-2016
Keterangan

No. Youcher 0000000015

No. Tagihan Rawat Close Rekalkulasi

Inap Open

coa Nama Kd.SubL Keterangan Debet Kredit Dokumens# =

1101.02.04 Bank NISP 634010969798 T R AT A IVI160300501 0.00 w
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 13-04-2016 ASURANSI =0 e

1103.01.02  Piutang RI - Perusahaan c-apgz T P S tst00075 , Tvitcosoncee] ] 0.00 &
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 =~ ™7™ AR

1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan CAISS. L ANGE ¥ (60049 VIOt 0.00 1 &8

3 PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST C e
1103.01.02  Piutang RI - Perusahaan C-AD4S AP DA (oo D IO D) 0.00 1 £8
o PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 13-04-2016 ASURANST pone

1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan C-AD49 (00409 VE160450058 0.00 &
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 13-04-201€

1103.02.01 Piutang R - Perusahaan c-A0s8 + (00413) TVI160200060 , 0.00 =
IVI160200295

1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan C-A062 PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 ASURANST 0.00 [2

(00405) IVT160300373

f. Penambahan nomor invoice diambil dari file excel. Dalam satu
instansi biasanya terdapat lebih dari satu transaksi pembayaran,

tetapi disatukan saat pencatatan di program Qpro.
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Gambar 3.54

Tampilan File Excel Pelunasan Piutang Per Tanggal

H9-> s 190416 - Microsoft Excel - X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - = x
ca = = : moe ) || = = o
B o T | Wom E T 5T
1| &3 — = — Delete 20
Paste Bz Uz [>A= I|&3~ [ $ ~ % (% :%| Conditional Format Cell || .. Sort & Find &
sl L=< = & || o | ima~ ac Tabje - Sytes - | I Format = || 2~ Fiters Serect~
Clipboard = Font E) Alignment F] Number &= Styles Cells Editing
[ £2 - f= | V1160300275
A B c D | E F G H 1 | K L M i
1  NOTRANSAKSI TGLTRANSAKSINSTA  NMINSTANSI NOINVOICE _ APP JMBAYAR JMBAYAR2 NMBANK SCOUIETERANGAN
| v
2 |BRI160400228 4/19/2016 0040 ASURANSI ABDA- ADV]IVI160300275 |RI_ sttty ##sssssss OCBC NISP
3 |BRI160400228 4/19/2016 0040 ASURANSI ABDA- ADV]IVI160300286 |RI_ st st OCBC NISP
4 |BRI160400225 4/19/2016 0004 AVRIST ASSURANCE PTIVI160300583 RI_ iy sasssssst OCBC NISP #### Pot,diskon kamar
5 |BRI160400219 4/19/2016 0040 ASURANSI ALLIANZ LIF IVI160300339 RI_  Hii ssssssst OCBC NISP #8# Pot,diskon Adm & Kamar
6 |BRI160400221 4/19/2016 0040 ASURANSI EKALIFE, PT IVI160400028 RI_  #isititity ssuss8 OCBC NISP =
7 |BRI160400227 4/19/2016 0041 MEGA INSURANCE, PT IVI160200295 R)_  Hi#i #sssssst OCBC NISP
8 |BRI160400227 4/19/2016 0041 MEGA INSURANCE, PT IVI160200060 R)_  #Hiitiiity sssusss OCBC NISP
9 |BRI160400227 4/19/2016 0041 MEGA INSURANCE, PT IVI160300291 RI_  #i#it #asssssss OCBC NISP ### Pot,diskon kamar
10 | BRI160400220 4/19/2016 0040 ASURANSI MANULIFE - IVI160300373 RI_  HHfttty sassusss OCBC NISP
11 BRI160400262 4/19/2016 0041/ ASURANSI SINAR MAS 11160300403 MD_ ittty ##ss#sss OCBC NISP
12 |BRI160400229 4/19/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUAIIVI160300268 RI_  ##f#tit sassssss OCBC NISP
13 | BRI160400229 4/19/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUATIVI160300353 RI_ sy #sssssssst OCBC NISP
14 |BRI160400229 4/13/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUAIIVI160300640 RI_  #H#mi sasssssss OCBC NISP
15 | BRI160400229 4/19/2016 1050 ASURANSI ASTRA BUATIVI160400019 RI_ ity #assssssst OCBC NISP
16 | BRI160400233 4/13/2016 0034 INTENSIVE MEDICARE | IVI160300104 R)_  ###iuy srssnssst BANK CIMB NIAGA
17 | BRI160400233 4/19/2016 0034 INTENSIVE MEDICARE { IVI160300493 R)_  Hiityt #ssssss# BANK CIMB NIAGA
18 | BRI160400233 4/13/2016 0034 INTENSIVE MEDICARE | V1160200300 LB_  ###iiiiy #esssssss BANK CIMB NIAGA
19 |BRI160400218 4/19/2016 1057. BNI LIFE INSURANCE-A IVI160300501 RI_  Hif#isy sssssss OCBC NISP
v
20 | BRI160400235 4/19/2016 1054 COMMONWEALTH LIFE IVI160300479 MCU_ #itititititiiit ######## OCBC NISP #### Pot Pph23
21 |BRI160400223 4/19/2016 0006 GLOBAL ASISTENSI MA IVI160300259 RI_  Hi#is sssssss# OCBC NISP
22 |BRI160400223 4/19/2016 0006 GLOBAL ASISTENSI MA 1VI160300262 RI_ ittty #asssssst OCBC NISP
P P BT TR S TSR T ST S P VI S ey P T I
W 4% M| Sheetl Sheets ~¥J A0 [ m
Ready Count: 2 |[E8 - (+):

————
/4 start 04 T Pemb, Piutang - Micro... | i§ untitled - Paink ‘2 http:/{192.168.0.251..,

8 Microsoft Excel - 190...

Kolom APP adalah kolom yang menunjukan jenis perawatan
yang telah dilakukan rumah sakit, dalam Jurnal Pembayaran
Piutang ada 3 jenis yaitu Rawat Jalan yang mencakup RJ, RD,
LAB, dan MD yang kedua MCU (Medical Check-up) dan yang
terakhir adalah RI atau Rawat Inap. Dalam jurnal yang sudah
tercatat pada Qpro, pencantuman jurnal tersebut masih belum
benar dan harus dibenarkan mengikuti data yang ada pada file
excel dengan cara merubah nomor perkiraan yang ada.

g. Kode Sub Ledger pada Qpro belum terisi atau terkadang tidak

sesuai dengan nama instansi yang bersangkutan, sehingga

Pelaksanaan Accounting..., Rio Danovan, FB UMN, 2016



pemeriksaan dan pembenaran harus dilakukan. Pembenaran nama
instansi yang bersangkutan dilakukan dengan mengklik Kode
Subledger (I) dan memasukkan keyword perusahaan atau instansi
yang akan dicari dengan menambahkan tanda bintang (*) pada
awal dan akhir kata kunci (I1).

Gambar 3.55

Tampilan Pengeditan atau Penambahan Data Jurnal

Type Jurnal | Jurnal [RS] Pembayaran Piutang v ] Tal. Transaksi 19-04-2016 @ Tagl. Entry 19-04-2016 m
Kode Jurnal  [PBARRI1604 | PEMBAYARAN AR: 19-04-2016
Keterangan
No.¥oucher  |0000000015 |
No.Tagihan Rawat | ‘ Close Rekalolost
Inap Open
Edit/Tambah Data Jurnal Entry

1103.01.02

Piutang RI - Perusahaan

Gambar 3.56

Tampilan Pencarian Nama Instansi berdasarkan Kode

JURNAL E!

Halaman ini

(= Open

Type Jurn|
Kode Juy
No. ¥ouc

Mo.Tagiha
Inap

2 Search Result: SubLedger Berdasarkan Kode Group -- Web Page Dialog

Hasil pencarian: 830 Record(s)

Filter data dengan kriteria sebagai berikut:

Field: - W, 3 e*) s
l;nsubledger ([ *asuransinBCD*

M (H) Close

h. Setelah penggantian kode subledger, pengecekan nominal, dan

penyisipan nomor invoice (I) selesai dilakukan pada tiap jurnal di
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Qpro klik save(ll) = ok (Ill) untuk menandakan jurnal sudah
selesai.
Gambar 3.57

Tampilan Persetujuan Perubahan Data

€] http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer proyided by Omni Hospit

- Maste | Utiiey | Laporan | .:: Home :

Ferdinand Markus QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Jurnal Umum.

(=0pen | @New | (Glsave | X pelete | voil | Posting | &Print < Previous | > Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jurnal | 3urnal [RS] Pembayaran Pidtang VJ Tql. Transaksi 19-04-2016 | Tal. Entry 19-04-2016 E
Kade Jurnal |PBARRJ1604 | PEMBAYARAN AR: 13-04-2016
Keterangan
No.¥oucher (0000000015 |
Mo.Tagihan Rawat | ! i kulasi

Inap e Microsoft Internet Explorer X

Edit/Tambah Data Jurnal Entry \ ? ) Anda yakin akan simpan data ini ?

1103.01.02  ——

(o« ] I
Piutang RI - Perusahaan )

PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI RJ: 19-04-2R16 * ASSURANCE PT (00044 IvI

v (I 0.00

C-A139

ASSURANCE PT

Delete Alokasi |

Data yang sudah ada... LI

&) ® Internet

T Pemb, Piutana - Micra. .. it/ untitled - Paint

i. Langkah selanjutnya adalah memisahkan piutang yang disertai

dengan diskon atau membuat jurnal baru di sisi debet karena
piutang pendapatan pada Qpro belum dibuat jurnal terpisah atas
diskon. Diskon yang berlaku pada piutang asuransi adalah
potongan biaya transfer, diskon kamar, diskon materai, dan
diskon administrasi yang memiliki nomor perkiraan atau COA

masing-masing. Misalkan dalam pelunasan piutang Yyang
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dilakukan oleh PT Asuransi ABC telah dilakukan sebesar satu
juta rupiah yang di dalamnya terdapat diskon kamar sebesar lima
puluh ribu rupiah, sehingga diskon tersebut harus dipisahkan dan
dimasukkan pada sisi debit sebesar lima puluh ribu rupiah (I) dan
piutang pendapatan pada sisi kredit ditambah sebesar diskon
tersebut menjadi satu juta lima puluh ribu rupiah. Jika jurnal
diskon sudah dibuat dan nominal piutang pendapatan sudah
ditambah, jurnal pelunasan piutang dari PT ABC tersebut kembali

balance dan jurnal sudah bisa disimpan (11) dan disetujui (I11).

Gambar 3.58

Tampilan Pengeditan Data Jurnal Transaksi

€] http://192.168.0.251 - QPro .Net Hospital Information System - Jurnal Entry - Windows Internet Explorer proyided by Omni Hospit

_ Master | Transaksi | Utiity | Laporan | .:: Home i,

QPro.Net SIMRS [

JURNAL ENTRY

Halaman ini untuk bah atau h. data Jurnal Umum,
Zopen | INew | [Glsave | X pelete | voil | Posting | SPrint < Previous | Next
Shortcut Keys: Alt+N = New Record. Alt+S = Save. Alt+P = Previous Record. Alt+T = Next Record.
Type Jumal [3ural [R5] Pembayaran Piutang v Tl Transaksi 19042016 |9 To.Enty | 19042016 |

T

Kode Jurnal [PBARRJLﬁuq Microsoft Internet Explorer @ ARAN AR: 13-04-2016 :l

No. Youcher
No.Taghan Rawat | | ag \?) Arda yekin eken simpen dataini 2. plasi
Inap Open
B
Edit/Tambah Data Jurnal Entry (Lo [ concel |
4902 ~ (IID

Diskon - Rawat Jalan

PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016  ~ ASSURANCE PT (00049) V1160300583

save ) Done Delete | mokasi |

Data yang sudah ada...

&) Done B Internet
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J- Jurnal-jurnal yang mengandung diskon diperiksa kembali
persentase diskon yang berbeda-beda dan jika sudah selesai akan
muncul tampilan seperti di bawah ini dan saldo harus balance.

Gambar 3.59

Tampllan Keseluruhan Jurnal Pelunasan Piutang

Save | Done I Delete I ]
Data yang sudah ada...
LIUvLLUE ey R - e e B D e B e . e :
IVI160300215 |
1103.02.01 Piutang R - Perusahaan c-1019 ?Erzg;gﬁ:’;z;‘;g‘wﬁg;mf‘ RIS ofeoey - 0.00 . Ear
1103.02.01 Piutang R] - Parusshaan el e A e 000 1 4
1103.02.01 Piutang RJ - Perusahaan c-s022 DEMBAVARAN p'UL’."rN(?O;';f)TS;f;ogo:::"’2"‘6 0.00 [
1103.01.02 Piutang RI - Parusshasn c-5037 z?‘;’z‘:;g'n’;s;g;z?f IPETANST RIS D201 SMARTIEK 0.00 4
PEMBAYARAN PIUTANG INSTANSI R): 19-04-2016 PT
1103.02.01 Piutang RJ - Perusahaan C-S060 " (10784) IVI160100303 , V1160200331 , 0.00 a
IVI160300110
1005201 _mgi e Croer  PERAALAG peTS 006201 = o
A B B &
4901 Diskon - Rawat Inap DEMBAVARAN PIUTANG INSTANSI R): " l(:o‘::;f)u;zlﬂlg'o.gsgg‘gs’! 0.00 8
1103.01.02 Piutang RI - Perusahaan C-A0SS PEMBAY ARANBILITANG INiT‘(:';f"BJR’wﬁ::;ggIMEGA 0.00 L [
AR NSRS St s &
1107.02.04 UM Pajak - PPh 23 A  horana et = 0.00 [
1103.01.02  Piutang RI - Parusshaan c-Io18 Fromsaraan B et s s NBORORD 0.00 . S 4
7201.01  Beban Administrasi Bank A R 0¥ 2016MNDOR 00D, 0.00 & -
[Total Debet : : riew
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K. Untuk memastikan kebenaran pencatatan nama instansi, jumlah
pembayaran, serta jenis pendapatan, pengecekan ulang bisa
dilakukan dengan cara menyalin jurnal yang ada di Qpro pada
format excel yang sama dengan format dari pembimbing pada

sheet 2 dan melakukan filter untuk melihat perbandingan.
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Gambar 3.60

Tampilan Hasil Copy Jurnal Qpro pada Sheet 2 Excel
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I.  Pemeriksaan dilakukan satu per satu berdasarkan jenis perawatan.
Yang pertama, perbandingan dilakukan pada jenis perawatan
Rawat Inap (Gambar 3.64 dengan Gambar 3.66). Lembar excel
pertama menunjukan data asli dari pembimbing (1), sementara
lembar kedua adalah hasil penjurnalan dari Qpro (lI). Kedua data
tersebut disaring mulai dari sheet satu pada kolom F yaitu kolom
(App).R1_ ; kemudian pada sheet dua saring pada kolom B
(Piutang RI-Perusahaan) (I11) dan di jumlahkan nominalnya (1V)
apakah sudah sama antara lembar satu dengan lembar dua. Jika

terdapat perbedaan, menunjukan ada salah catat pada Qpro baik
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salah nominal maupun jenis perawatanya dan harus dilakukan
pemeriksaan kembali.
Gambar 3.61

Hasil Filter Pelayanan Rawat Inap pada Lembar Satu
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Gambar 3.63

Hasil Filter Pelayanan Rawat Inap pada Lembar Dua
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m. Setelah saldo tiap jenis pelayanan yang ada pada Qpro sudah
disaring dan tidak menunjukkan selisih, jurnal pelunasan piutang
pendapatan pada tanggal tersebut sudah benar dan bisa diposting.

Gambar 3.65
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6. Membuat Rangkuman Perhitungan Pajak Penghasilan
Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat rangkuman
Perhitungan Pajak Penghasilan adalah:

a. Berkas kas keluar yang dimiliki PT Sarana Meditama
International berupa kumpulan atas bukti-bukti terkait satu

pembelian atau pembayaran yang melibatkan pengeluaran kas
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besar perusahaan. Dalam satu transaksi pengeluaran kas, terdapat
berkas yang mendukung bukti bahwa kas sudah benar
dikeluarkan pada pihak luar yang jelas serta tujuan dilakukan
pembayaran tersebut. Dalam satu kumpulan berkas tersebut hanya
terdapat satu supplier atau pemasok yang bisa berupa orang
pribadi (notaris, pembuat akta tanah, atau arsitek bangunan) atau
badan seperti perusahaan pemasok barang, perusahaan kontraktor,
dan lain-lain. Kumpulan berkas-berkas tersebut disatukan
menurut tanggal pengeluaran kas dalam satu folder atau map.

b. Dalam pengeluaran kas yang tercatat dalam berkas, sudah
terdapat catatan manual yang telah dibuat dan disisipkan oleh
pihak pengelola kas rumah sakit tentang pajak penghasilan yang
akan dipotong. Dalam catatan tersebut tercantum besar pokok
yang dikenakan pajak, jenis pajak penghasilan, serta jumlah uang
yang harus dibebankan pada pihak penerima kas tersebut.

Gambar 3.66
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c. Dari kumpulan berkas tersebut, pengeluaran-pengeluaran yang
harus dikenakan potongan pajak penghasilan di satukan dan
dirangkum ke format excel yang telah ditentukan supaya bisa
melihat dengan lebih mudah dan jelas jumlah pajak yang akan
dibebankan pada pihak penerima pembayaran. Pada format excel
yang dibuat, kolom PPh Amount merupakan hasil dari perkalian
antara Dasar Pengenaan Pajak (DPP) dan Persentase PPh.

Gambar 3.67
Format Excel Pembayaran PPh Gabungan Periode Desember

2015 — Januari 2016
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PPh Amount

JenisPPh PPh%

Keterangan

1 PT Aneka Bangun Eka Pratar Jasa Instalasi AC, Dp 10% 177,000,000 PPh 23 2%  3,540,000.00

2 PT Pembangunan Perumaha Pembayaran 1(9,998%) adendum untuk pekerjaan arsitektur dan MEP 48,712,104 PPh 23 3%  1,461,363.12

3 PT Pembangunan Perumaha Pembayaran 5 pekerjaan preliminaries proyek Cikarang 45,537,568 PPh 23 3%  1,366,127.04

4 PT Mitra Karya Antarbuana Pembayaran ke 4 jasa konsultasi rumah sakit Cikarang 55,576,923 PPh 23 2%  1,111,538.46

5 PTERA Medika Jaya Pembayaran pekerjaan nurse call omni cikarang, DP 10% 62,500,000 PPh 23 2%  1,250,000.00

6 PT Dwidara Tunggal Putra  Pembayaran 1 pekerjaan SAP dan ME Omni Cikarang 76,465,831 PPh23 2% 1,529,316.62

7 PT Mitra Graha Selaras Pembayaran pekerjaan interior custom furniture Omni Cikarang, DP 30% 44,064,000 PPh 23 2% 881,280.00

8 KAP Kosasih, Nurdiyaman, T Pembayaran 1 Jasa Audit 31 Desember 2015 8,750,000 PPh 23 2% 175,000.00

9 Siti Rayhana Pembayaran Biaya Akta Jual Beli SHGB no. 02555/ Sukaresmi 35,714,286 PPh 21 2.50% 892,857.15

10 PT Prapanca Muchtar Design Pembayaran tahap 2 (40%) jasa konsultasi design interior Omni Cikarang 130,000,000 PPh 23 2%  2,600,000.00
11 PT Caturpile Perkasa Pembayaran tahap 4 (5%) jasa pemancangan Omni Cikarang 135,191,875 PPh4(2) 3%  4,055,756.25
12 PTEnvitek IndonesiaJaya  Pembayaran (20%) pekerjaan penyusunan dokumen amdal pembangunan RS Omni Cikarang 13,500,000 PPh 23 2% 270,000.00
13 PT envitek Indonesia Jaya Pembayaran (10%) pekerjaan penyusunan dokumen amdal pembangunan RS Omni Cikarang 6,750,000 PPh 23 2% 135,000.00
Jumlah Pajak Penghasilan yang harus disetor atas pengeluaran kas Desember 15 - Januari '16 19,268,238.64

d. Setelah satu berkas telah dirangkum dalam format excel seperti di
atas, langkah selanjutnya adalah merapikan susunan berkas yang
ada dalam satu map berdasarkan tanggal pengeluaran kas serta
photo copy berkas untuk kepentingan pemakai berkas berikutnya.
Setelah selesai, pekerjaan bisa dilanjutkan pada map berikutnya,
sesuai dengan periode yang telah diperintahkan oleh pembimbing

lapangan.
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7. Menginput Tarif Medical Check-up ke Program Qpro
Langkah-langkah yang dilakukan dalam proses penginputan tarif
Medical Check-up ke Qpro adalah sebagai berikut:

a. Log-in user ke dalam aplikasi Q.Pro melalui internet explorer

Gambar 3.68

Tampilan Awal Qpro
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b. Setelah log-in user berhasil, pilih Accounting & Fixed Asset lalu
masuk Tarif Pelayanan MCU pada menu utama, dan akan muncul

tampilan seperti berikut
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Gambar 3.69

Tampilan Accounting & Fixed Asset

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Pelayanan MCU,

20090102 PAKET MCU PT, LESSENTIAL PAKET B X Paket
20090103 PAKET MCU PT, LESSENTLAL PAKET C X Paket
201 PAKET MCU TIPE EXECUITIVE - 2PRIA Erd Paket
20100101 PAKET MCU PT, JASA MARGA OPERASIONAL FHX Paket
20100102  PAKET MCU PT. JASA MARGA NON OPERASIONAL GX Paket
20100201 PAKET MCU PT. JASA MARGA DIREKSI - PRIA mx Paket
20100202  PAKET MCU PT, JASA MARGA DIREKSI - WANITA mx Paket
20110101 PAKET MCUPT, G45 [#X Paket
20110102 PAKET MCU TAMBAHAN PT. G45 - LSG MAMAE [#X  paket
20110103 PAKET MCU TAMBAHAN FT. G45 - PAPSMEAR @X  Paket
20110104 PAKET MCU TAMBAHAN PT. G45 - DRUG SCREENING X Paket
20120101 PAKET MCU PT, ASTRA INTERNASIONAL PAKET A (BACK OF BX  Paket
20120102 PAKET MCU PT, ASTRA INTERNASIONAL PAKET B (PETUGAS BX Paket
20120103 PAKET MCU PT, ASTRA INTERNASIONAL PAKET € (DRIVER) FHX Paket
20120104  PAKET MCU PT, ASTRA INTERNASIONAL PAKET D (SECURIT GX Paket
20120105  PEMERIKSAAN TAMBAHAN MCU PT. ASTRA-FUNGSI GIMJAL mx Paket
20120106  PEMERIKSAAN TAMBAHAN MCU PT. ASTRA-EKG mx Paket
20120107 PEMERIKSAAN TAMBAHAN MCL PT. ASTRA-GLUKOSA 2 JAMP BX paket
20120108 PEMERIKSAAN TAMBAHAN MCLI PT. ASTRA-TREADMILL [#X  paket
20120109 PEMERIKSAAN TAMBAHAN MCLI PT. ASTRA-PAPSMEAR @X  Paket
20130101 PT, ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD X Paket

c. Klik tombol CTRL + F dan ketik kode paket yang ingin diinput,
kode yang akan dimput yaitu “20070101” kode tersebut didapat

dari print-out yang diberikan oleh pembimbing lapangan.

Gambar 3.70

Tampilan Pencarian Kode Tarif

Find S
Eind: 20070101
[] Match whole word only [C] Match case
Highlight all matches

d. Setelah pencarian selesai, klik “paket” pada bagian paling kiri

sesuai dengan baris kode yang telah ditemukan
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10004208  PAKET ISTRI EXCLUSIVE
10005000  PAKET MCU TATA MULTA

Gambar 3.71

Tampilan Hasil Tarif yang Ditemukan

10005001  PAKET MCU TATA MULTA STAFF

20070101  PAKET MCU ASURANSI SINAR MAS - PT. INDOSAT
20070102 MCU ASURANST SINAR MAS PT, INDOSAT-TREADMILL
20070104  MCU ASURANSI SINAR MAS PT.INDOSAT-PAPSMEAR

20070105  MCU ASURANSI SINAR MAS PT. INDOSAT-USG WHOLE ABD
226010 PT. TOYOTA INDOMESIA 2015 (PAKET GOLONGAN II)
226011 PT. TOYOTA INDOMESIA 2015 (PAKET GOLONGAN IIT)

e. Setelah muncul tampilan baru, pada kolom tarif pelayanan MCU

klik Add new row.

Gambar 3.72

Tampilan Paket Pelayanan MCU

=LA

Paket
Paket

Paket
Paket
Paket
Paket

PAKET PELAVANAN MCU

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Paket Pelayanan MCU

Paket

Jenis

Kode
22010102
22020101-1
22020201
22020202
22020203
22020101-2
22020204
22020401-1
22020401-2
22020501
22020502
22020505
22030301
22050102

f.

20070101 PAKET MCU ASURANST SINAR MAS - PT, INDOSAT
©) Rawat Jalan

(@) penurjang Medis

@ Labaratarium

Deskripsi Qty Tarif MCU
HEMA 2 1 0.00
SGOT 1 0.00
Triglserida 1 0.00
Kolesterol Total 1 0.00
Kolesterol - HDL 1 0.00
SGPT 1 0.00
Kolesterol - LDL 1 0.00
Glukosa Puasa 1 0.00
Glukosa 2 Jam PP 1 0.00
Ureum 1 0.00
Kreatinin 1 0.00
Asam Urat 1 0.00
HesAg 1 0.00
1 0.00

Trine Lengkap
Add new row...

Tarif Standard

Ruang Layan

Laboratorium fr X Tarif
Laboratorium fr X Tarif
Labaratorium fr X Tarif
Laboratorium fr X Tarif
Laboratorium B X Tarif
Labaratorium fr X Tanf
Laboratorium G Tarif
Laboratorium fr X Tarif
Laboratorium i < Tarif
Laboratorium B ¥ Tarif
Laboratorium i < Tarif
Laboratorium B ¥ Tarif
Labaratorium g X Tanf
Laboratorium G X Tarif

Masukan tarif berdasarkan kode layanan dan nama layanan yang

tersedia pada berkas yang diberikan pembimbing lapangan. Pilih

kode layanan “22010102” untuk layanan Hema 2 dan klik

“Tarif”.
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Gambar 3.73

Tampilan Pengeditan Tarif dan Keterangan Layanan

PAKET PELAYANAN MCU

Halaman ini urituk mengubah, menambah, atau menghapus data Paket Pelayanan MCU.

Paket

Jenis

20070101 |

@ Rawat Jalan
{2 Penunjang Medis
@ Laboratorium

iemball ke Pelayanan MCU

R

Save E
Dats Yang Sudsh Ada...
Kode Deskrps Qty Tarif MCU Tarif Standard RLIE::JE;:::I = o
22010102 ! — Laboratorom [ arit
20201011 T = 2.0 Leboratoriom 4 X Tarif
22020201 Trighserida 1 .00 N —
22020202 Kolesterol Total 1 0.00 . 5 x ot
22020203 Kolesterol - HDL 1 0.00 e v—— g x e
220201012 S 2 e Laboratarium G X Tarif
22020204 Kolesteral - LDL 1 .00 N S =
22020401-1 Glukosa Puasa 1 0.00 Loboratorum E’ )( Tarif
22020401-2 Glukosa 2 Jam PP 1 0.00 e B X ot
22020500 Lo L — Laboratorium G X Tarif
22020502 Kreatinin 1 0.00 Loboratorm g )( T
2 Ao Bt . Z‘ZZ Laboratarium G X Tarif
HBSA 1 . ari
gﬁ: Urinagl.engkau 1 0.00 Laboratorium & X Tarif .
Add new row... =
Gambar 3.74
Berkas Tarif MCU
kodept kdpak pak |kdlayan  [nmlayan | gty inistal kdruanglay angly| harga (tglupdate
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22010102 |HEMA 2 1|8 102 Lab il 16-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22010108 |Gol. Darah 1|8 02 Lab D [15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020101-{SGOT 1|8 02 Laboratoriy b {15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020101-{SGPT 1|8 02 Lab i b |15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020201 |Trighiseridal 1|8 02 Lab iy b |15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020202 |Kolesterol 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020203 [Kolesterol 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020204 |Kol ol 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020401-{Glukosa Py 1|8 02 Laboratori 15-Nov-2015
PM 10238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020401-]Glukosa 2 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238003 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020501 |Ureum 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020502 [Kreatinin 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22020505 |Asam Urat 18 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22030301 |HBsAg 1|8 02 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 [PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22030302 |[Anti HBs 1|LB 02 Lab i 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 22050102 |Urine Leng 1|8 102 Laboratoriy 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 20000001 |THORAX 1 |MD 03 Radiologi / 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 21000001 |EKG 1 [MD 04 Diagnostik 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 21000002 [TREADMIL 1 {MD 04 Diagnostik 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 44000001 [PEMERIKSA 1R MCUO1  |MEDICAL 15-Nov-2015
PM 0238009 |PT ASTRA GRAPHIA - PAKET STANDARD 44100001 |KONSU 1 IRJ MCUO1  |MEDICAL { 15-Nov-2015
w2002 PM 0238010 |PT ASTRA GRAPHIA - KONSUL DR SP JANTUNG 03100026 |JASA DO 1|R) C109 CARDIAC € 15-Nov-2015
63 PM 0238011 |PT ASTRA GRAPHIA - KONSUL DR SP SYARAF 03100026 |JASA DOKT! 1 [R) N114 POLIKLINIK] 15-Nov-2015
oA |PM 0238012 [PT ASTRA GRAPHIA - KONSUL DR SP KANDUNGAN 03100026 [IASA DO 1|R) 0211 POUKXLINIK! 15-Nov-2015
o5 |PM 0238013 [PT ASTRA GRAPHIA - USG WHOLE ABDOMEN 21000038 [USG WHi 1 |MD 04 Diagnostik 15-Nov-2015
b |PM 0238014 |PT ASTRA GRAPHIA - USG MAMMAE 21000119 |USG MAM! 1 |MD 04 Diagnostik 15-Nov-2015
D3 |PM 0238015 [PT ASTRA GRAPHIA - ECHOCARDIOGRAM 21000037 [ECHOCARD) 1 [MD 04 Diagnostik 15-Nov-2015
03lpMm 0238016 [PT ASTRA GRAPHIA - PAP SMEAR 22080102 [PAP SMEAS 1 |[MD 09 Patologl 15-Nov-2015

g. Klik add new row untuk menambahkan baris baru.
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Gambar 3.75

Tampilan Detail Tarif Paket Pelayanan MCU

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Tarif Paket Pelayanan Detil MCU.

Paket 0070101 PA |
Jenis Laboratarium
Pelayanan 22010102 HEMA 2

Tal Awal Tarif 1 Tarif 2 Tarif 3 Tarif 4
Add new row...

h. Setelah mengklik add new row, akan muncul tampilan seperti
gambar 3.75 Atur tanggal dan bulan sesuai dengan tanggal
berlakunya tarif baru dan disertai penginputan tarif baru pada
kolom Tarif Standard dan Tarif MCU. Kemudian klik tombol
save (I) dandone (I1) untuk menyimpan perubahan.

Gambar 3.76

Tampilan Penambahan Tarif Baru

TARIF PAKET PELAYANAN DETIL MCU

Halaman ini untuk mengubah, menambah, atau menghapus data Tarif Paket Pelayanan Detl MCU.,

Paket 20070101 | I'
Jenis Laboratarium
Pelayanan 22010102 HEMA 2

Edit/Tambah Tarif Pelayanan Detil [ADD NEW]
28022016 [

KOMPONEN I KOMPONEN II KOMPONEN 111 KOMPOMEN IV

]  om  om  om
E— - -

Dane

N (l |) Data Yang Sudah Ada...

Tal Awal (|) Tarif 1 Tarif 2 Tarif 3 Tarif 4
Add new row...
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i. Setelah tarif baru selesai diinput sesuai dengan berkas yang
diberikan oleh pembimbing, akan muncul tampilan seperti
gambar 3.77, kemudian ulangi langkah berikutnya mengikuti
berkas yang telah diberikan sampai semua tarif selesai diinput.

Gambar 3.77

Tampilan Pengeditan atau Penambahan Paket Pelayanan MCU

Edit/Tambah Paket Pelayanan MCU  [ADD NEW] -
Ruang Layan LABORATORILM -

Kode Pelayanan

Mama Pelayanan

Qty 1

Save Done

Data Yang Sudah Ada...

Kode Tarif MCU Tarif Standard Ruang Layan

Qty
22010102 1 Labaratorium X Tarif
220201011 sees 1 I:::I Laberatorium s Tarif
22020201 Trigliserida 1 0.00 Laboratorium & x Tarif
22020202 Kolesteral Total 1 0.00 Labaratorium X Tarif
22020203 Kolesterol - HOL 1 0.00 Laberatorium & X Tarif
22020101-2 SGPT 1 0.00 Laboratorium B X Tarif
22020204 Kolesteral -LOL 1 0.00 Labaratorium X Tarif
220204011 Glukosa Puasa 1 0.00 Labaratorium X Tarif
22020401-2 Glukosa 2 Jam PP 1 0.00 Laboratorium B X Tarif
2909081 e 1 nnn [p——— far x Tanf

3.3.2. Kendala yang ditemukan

Dalam pelaksanaan kerja magang terdapat beberapa kendala yang

ditemukan yaitu:

1. Dalam satu set bukti transaksi Pembelian Obat Bebas, tidak terdapat
kartu diskon yang menunjukkan jenis diskon dan jumlah nominal
yang dikenakan diskon

2. Adanya jam yang masih kosong saat membuat summary di form

excel baru
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3. Ada nama jenis pengobatan atau layanan yang tidak sama dengan
berkas yang diberikan
4. Nama instansi tidak sama, misal seharusnya PT ABCD ADMEDIKA

yang tertera pada excel ABCD ADMEDIKA saja

3.3.3. Solusi atas Kendala Yang Ditemukan

1. Melapor ke pembimbing lapangan, dan kemudian pembimbing
mengkonfirmasi ke kasir terkait (mungkin ada selip di transaksi lain,
hilang atau lupa membuat). Jika sudah ditemukan masalahnya, kasir
yang berkaitan harus melapor pada pembimbing dan jika kartu hilang
atau lupa dibuat, akan dibuatkan kartu baru oleh kasir bersangkutan.

2. Cekulang data fingerprint dokter, kemungkinan ada lupa input atau
salah copy dengan dokter atau spesialis lain.

3. Membuat list terlebih dahulu atas jenis pengobatan yang tidak sama
antara berkas dengan data di Qpro, lalu mendiskusikan dengan
pembimbing nama yang seharusnya dipakai.

4. Konfirmasi pada pembimbing untuk memperoleh informasi tentang
nama apa yang harus dipakai di Qpro (bisa saja nama instansi berbeda
jauh, misal Asuransi XYZ hanya tercatat sebagai PT SINARMAS

karena masih merupakan anak perusahaan)
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