BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja Magang dilaksanakan di Kantor Konsultan Pajak (KKP) Tjahjadi yang
terletak di Jalan Kelapa Puan Sektor 1 D Ruko Voronez blok CA 24 No. 28
Gading Serpong - Tangerang. Posisi kerja magang pada bagian pelayanan
pajak dan akuntansi sebagai junior staff yang membantu pekerjaan para senior
staff. Pelaksanaan kerja magang di bimbing oleh Bapak Hamdani Tjahjadi
selaku pemilik dari Tjahjadi Konsultan, sedangkan untuk pelaksanaan tugas
yang diberikan sehari — hari dibimbing oleh senior staff dan lbu Dessy
Kristiana selaku pembimbing dan pengawas lapangan yang membantu
menjelaskan permasalahan dan langkah — langkah atau prosedur kerja kepada

tenaga kerja magang.

3.2 Tugas yang dilakukan

Selama kerja magang berlangsung sejak tanggal 1 Juli hingga 5 September
2014 tugas yang diberikan terkait mengenai accounting dan tax service terdiri

dari :
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3.21

Menginput Penjualan dan Pembelian Dengan Program Ms.
Excel

Penjualan merupakan serangkaian tindakan untuk memperoleh
laba. Dengan laba yang diperoleh, perusahaan akan dapat
mengembangkan berbagai kegiatan, meningkatkan jumlah asset
dan modal serta memperluas bidang usahanya. Untuk mencapai
tujuan tersebut, perusahaan mengandalkan kegiatannya dalam
bentuk penjualan, semakin besar penjualan semakin besar pula laba
yang diperoleh perusahaan. Tujuan dalam penjualan vyaitu
mendapatkan laba tertentu, dan menunjukan pertumbuhan
perusahaan. Siklus penjualan terjadi sejak diterimanya pesanan dari
pembelian, pengiriman barang, pembuatan (faktur) penagihan, dan

pencatatan penjualan.

Pembelian merupakan serangkaian tindakan untuk
mendapatkan barang dan jasa melalui pertukaran yang digunakan
untuk sendiri atau dijual kembali. Tahapan-tahapan prosedur
pembelian adalah prosedur permintaan pembelian, permintaan
penawaran harga, order pembeli, pencatatan utang, di distribusi
pembelian.  Pembelian digunakan = dalam perusahaan untuk

pengadaan barang yang diperlukan oleh perusahaan.
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3.2.2

Penginputan penjualan dan pembelian dilakukan dengan
sederhana dalam program Ms. Excel. Penginputan penjualan terdiri
dari tanggal transaksi, nama customer, item barang, quantity, unit
quantity, harga per quantity, Dasar Pengenaan Pajak (DPP).
sedangkan pembelian terdiri dari tanggal transaksi, nama supplier,
item barang, quantity, unit quantity, harga per quantity, Dasar

Pengenaan Pajak (DPP), discount (bila diberikan).

Membuat Data Perusahaan Baru Dengan Program MYOB

Tahap awal untuk memulai atau mengoperasikan MYOB
Accounting yaitu memasukan informasi atau data perusahaan.
Langkah-langkah dan penjelasan untuk membuat data perusahaan

ada MYOB Accounting:

1.  Pilih program MYOB Accounting, maka akan muncul seperti

dibawah:

£ Wekcomne 8o MY Accounting

l";g m:nl'w il

@G’ﬂtﬂ

& rasw Dompany Tie

[2.] Explore

i STRDE DT

lg"-"ﬂ‘ﬂt’sﬂﬁ" Accounting Plus v18

N Ol v e

Euit

- T m
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ang telah ada

baru

yang telah

g berisi

2. Pilih Create a New Company File, maka akan tampil Form

New Company File Assistant Introduction, lalu klik next.

1008 Ay
P - - — 1 p—

o T 0 Nk Patns w8 A
ot b st yos sty
Lovan Avw Frndurte

i~ T s

R L L
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http://4.bp.blogspot.com/-fKANh_IGyLk/TfdN8wqPTeI/AAAAAAAAAiQ/mm0j__gUISU/s1600/Proses2.png

asukkan informasi tahun

akuntansi

(Lol T W=
e - < m— ¢ — S——nne.

ot it s by v

Dt e s o b 8 -
-
Lrwt bnmarvve 23

R g g .
Lt M P v Dk B
e

e

T e b il W Y e o gt
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http://1.bp.blogspot.com/-kxkgqH_wVrY/TfdPf67AdOI/AAAAAAAAAiw/Dilo5Y-rBKE/s1600/Proses3.png

Data informasi akuntansi terdiri dari :

. periode akuntansi untuk entri

riode pencatatan

pencatatan

pahwa tahun

S Wt o & Sy XTI b men 3 2E0
L e L RS e L)

S b Sy |
T T S e S B
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http://1.bp.blogspot.com/-P2XSjg0BvUU/TfdRErDJngI/AAAAAAAAAjI/3HA9yah1mqM/s1600/Proses4.png

5.  Masukan Classification perusahaan dan Business Type.

Kemudian klik Next

02008 Ay ——— -
Pl B A0 Cm—Cp— Sy g Snoone. b

R0 e -

Lt 8 5 s -
-

W S et W A i e by i W
Rt el

[T A PSRN ST ———
raniy

OB yang sedang

Canate o oy b

1§08 00Ut & 0 o

3 Pt
- Ay ey &
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7. Selanjutnya akan tampil informasi proses telah selesai, pilih

Command Centre

Loren e st ¢
T e
ot o e 0 4 sy b b

i gy LA Lo S § st e b
CawessT) v Ly 1 ey
—-

1 pistane T b bewinbet on vt
W b ey b
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3.2.3

Menginput Laporan Pengeluaran Kas Dengan Program

MYOB

Pengeluaran kas merupakan transaksi yang mengakibatkan
berkurangnya saldo-saldo kas tunai, atau rekening bank milik
perusahaan baik yang berasal dari pembelian tunai, pembayaran
utang, pengeluaran transfer maupun pengeluaran-pengeluaran
lainnya. Pengeluaran kas dengan program MYOB pengisian spend

money. Langkah — langkah menginput pengeluaran kas dengan

program MYOB :

1.  Pilih menu Banking

9 PT. SOFTKEY INDONESIA Tbk. - Command Centre

BANKING

B

Inventory

~
Print Cheques

Prepare Electronic Payments

Bank Register -

&
Reconcile Accounts

&
Transaction Journal

-~ @ Receive Money

&
Prepare Bank Deposit

To Do List »

Find Transactions w

Reports w

Analysis »

2. Klik Spend Money yang diisi dengan data nomor cek, ke akun

mana yang akan berpengaruh, jumlah kas yang akan

dikeluarkan dan tanggal pengeluaran dan juga mengisi memo
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3.24

jika dibutuhkan sebagai keterangan transaksi kas yang

dikeluarkan oleh perusahaan.

¢ Pay from Account: [l-lllU E‘ Bank Wictoria AC.69010009: Balance o=>: $1,000,000.00
" Broup with Electronic Payments: ¥ Tax Inclusive

Card | = Cheque No.:|3

Payee W Date: | 1/7/2018]

Amount:

HMemo: l PT. FTAVAMUS TIKA GRAHAMULTA

Name fhemo Tax

Total Allocated: | $0.00

Tax : [ £0.00
Total Paid: £0.00
I~ Already Printed Qut of Balance: $0.00

(1) Save Recurring (&) Use Recurring

Menginput Laporan Pengeluaran Kas Dengan Program Ms.
Excel

Kas kecil (Petty cash) adalah dana yang disediakan oleh
perusahaan untuk keperluan sehari — hari dengan jumlah yang
relatif kecil. Dengan adanya perekapan laporan kas Kkecil,
perusahaan bisa mengetahui biaya — biaya seperti biaya parkir,
kebutuhan kantor, biaya keamanan setiap bulannya. Dokumen yang
dibutuhkan oleh pengelolaan dana kas kecil antara lain: bukti kas
keluar, cek, permintaan pengeluaran kas kecil dan bukti
pengeluaran kas kecil. Tahapan dalam melakukan perekapan ini
adalah:

1.  Mengecek terlebih dulu laporan kas kecil setiap bulan,

apakah sudah dimasukkan kedalam kategori yang benar.
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3.2

Misalnya fotocopy dan parkir masuk ke dalam kategori
kebutuhan kantor.
2. Jumlahkan total biaya masing — masing bagian (kuli turun,

kebutuhan kantor, dll') setiap bulan.

Menginput Laporan Harian Bank Dengan MYOB

Rekening koran adalah laporan yang diberikan bank setiap bulan
kepada pemegang rekening giro yang berisikan informasi tentang
transaksi yang dilakukan oleh bank terhadap rekening tersebut
selama satu bulan dan saldo kas di bank yang digunakan untuk
mengetahui kondisi keuangan pemegang rekening giro. Untuk
menginput suatu rekening koran bank masuk dan bank keluar,
maka hal pertama yang harus diketahui adalah kode jurnalnya.
Penginputan Kode jurnal untuk Bank Masuk adalah BM dan kode
jurnal untuk bank Keluar adalah BK. Selain kode jurnal, hal yang
harus diketahui adalah nomor perkiraan untuk setiap akun yang
diinput. Langkah — langkah dalam menginput laporan harian bank

dengan MYOB :
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1.  Pilih menu Banking

Q PT. SOFTKEY INDONESIA Tbk. - Command Centre

BANKING
= 1 2
g (
1% e
Sales Purchases Inventory Card File
<eeeeeo.. Bank Register «--------------- @ Receive Money
~ ~ &
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
«

Prepare Electronic Payments Transaction Journal

To Do List w» Find Transactions w Reports w Analysis w»

2.  Pilih Spend Money untuk transaksi Bank Keluar yang diisi

dengan data nomor cek, ke akun mana yang akan

berpengaruh, jumlah yang akan dikeluarkan dan tanggal

pengeluaran dan juga mengisi memo jika dibutuhkan sebagai

keterangan transaksi yang dikeluarkan oleh perusahaan

T T T T p——

L= L) Gl

¢ Pay from Account: 1-1110 _;J Bank Wictoria AC.69010009

" Broup with Electronic Payments:

2 Balance o>: $1,000,000.00

¥ Tax Inclusive

Card : |

Payee _!l :

Memo: I

Cheque No.: |3
Date: | 1/7/2018]
Amount:

PT. TAVAMUS TIKA GRAHAMUL TA

Total Allocated: | $0.00

Tax H $0.00
Total Paid: $0.00
™ Already Printed Qut of Balance: $0.00

{R) Save Recurring (&) Use Recurring
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3. Pilih Receive Money untuk transaksi Bank Masuk yang
untuk received money, diisi dengan deposit account, amount

received, tanggal transaksi, dan memo.

= MYOB Accounting - [Receive Money] |
= : - =

7% Deposit to Account: 1-1110 =| Bork Wictoria AC.6901000 Balonce op: $1.000.000.00
© Broup with Undeposited Funds: I Tax Inclusive

Payon | = Io #: [CcrROOOOOS
Amount Received: Date: |L/7 2015
Payment ethod: | = Letails...

Mhemo: |

—

Total allocated: | £0.00

Tax H F0.00
Total Rece =1 F0.00
Sut of Balance: F0.00

(B} Sawe Recurring €D Use Recurring

3.2.6  Menginput Pembayaran Upah Harian Buruh Dengan Ms.
Excel
Upah adalah hak pekerjaan atau buruh yang diterima dan
dinyatakan dalam bentuk uang sebagai imbalan kepada pekerja atau
buruh yang ditetapkan dan dibayarkan menurut suatu perjanjian
kerja, kesempatan atau peraturan perundangan-undangan, termasuk
tunjangan bagi pekerja atau buruh. Tujuan dalam pemberian upah
adalah untuk memacu ketertarikan para tenaga kerja yang berbakat

untuk masuk keperusahaan, meningkatkan loyalitas dan
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mempertahankan karyawan yang berbakat serta memberikan
motivasi kepada karyawan.
Perhitungan atas pekerja tidak tetap ini terletak pada
jumlah waktu pekerja tersebut. Pekerja tidak tetap biasanya bekerja
dengan waktu yang tidak menentu atau dapat dikatakan berubah-
ubah tergantung kondisi yang terkait, seperti dilihat dari banyaknya
unit yang dikerjakan atau tergantung selesainya pekerjaan.
Sedangkan pegawai tetap yang sudah pasti diberikan gaji setiap
bulan. Perhitungan untuk pembayaran upah dilakukan secara
sederhana dengan Ms. Excel meliputi
1. Jumlah hari kerja dalam sebulan dikalikan dengan upah
harian buruh yang berlaku di perusahaan;

2.  Perhitungan rincian upah merupakan hasil dari jumlah hari
kerja yang dikalikan dengan upah harian

3. Rincian upah ditambah dengan tunjangan maka hasilnya

adalah upah yang diterima selama satu bulan.

Gambar 3.1

Perhitungan Pembayaran Upah Harian

Upah Harian IDR 65,000
Jumlah Hari Kerja Dalam Sebulan 16 hari
Upah Harian

( 16 Hari x IDR 65,000) IDR 1,040,000
Tunjangan IDR 15,000
Upah yang Diterima IDR 1,055,000
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3.2.7

3.2.8

Merekap Pendapatan Dari Bank Dengan Program Ms. Excel

Pendapatan merupakan penambahan modal yang digunakan dalam
usaha yang bertujuan untuk mengetahui pertumbuhan dan
perkembangan dalam suatu usaha dan sebagai alat bantu dalam
perencanaan keuangan selanjutnya. Siklus pendapatan merupakan
rangkaian aktivitas dan kegiatan pemrosesan transaksi yang terus
berulang dengan transaksi penerimaan kas. Merekap pendapatan
akan memudahkan dalam pencatatan dan perhitungan yang sesuai
dengan sumber pendapatannya yang dilakukan secara sederhana
dengan Ms. Excel. Pendapatan yang diperoleh dari transaksi
pembayaran setiap bulan yang masuk kedalam Bank perusahaan.
merekap dengan Ms. Excel ini dilakukan dengan mengelompokkan

berdasarkan bagian — bagian sumber pendapatan.

Menginput Faktur Pajak PPN Masukan Dengan Program
MYOB

Pajak masukan adalah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang
dibayarkan oleh pengusaha Kena Pajak (PKP) karena perolehan
Barang Kena Pajak dan/ atau perolehan Jasa Kena Pajak dan/ atau
pemanfaatan Jasa Kena Pajak dari luar daerah Pabean dan/ atau
pemanfaatan jasa kena paja dari luar daerah Pabean dan/atau impor
barang kena pajak. Penginputan faktur pajak PPN masukan dibuat

dengan program MYOB. Penginputan tersebut berdasarkan pada
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data faktur pajak pembelian perusahaan setiap bulan. Cara
menginput faktur pajak PPN masukan dengan program MYOB :

1. Buka program MYOB, pilih menu Purchases

[ n
' &+ Comenand Carter )
‘ : L)
VIVEI N PURCHASES \?

» L o =
SRR L B B
) - . | I‘ -
o o o Papod ——rtiry Cowd Fie
Purchases Fegeter
~
Pay B o Enter Purchases
~
EreEmad Purchare Ordery o Priod 10991 gnd 1 0%
v
Propare £ lechond Pa,marh .
® Trensacson Jounal
Prigt Chacks
ToDolmt Fed Tramtahons v Repons w Anabsis v

2. Setelah memilih menu Purchases, pilih menu Enter Purchase.

Data yang harus diinput adalah nama supplier, tanggal transaksi,

description, kode account, dan amount, journal memo.
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3.2.9

Mengisi Surat Setoran Pajak (SSP) Wajib Pajak Orang

Pribadi

SSP adalah bukti pembayaran atau penyetoran pajak yang telah

dilakukan dengan menggunakan formulir atau telah dilakukan

dengan cara lain ke kas negara melalui tempat pembayaran yang

ditunjuk oleh Menteri Keuangan. Tahapan dalam mengisi SSP

adalah :

1.

Tuliskan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) sesuai dengan
NPWP yang dimiliki Wajib Pajak;

Tuliskan Nama WP sesuai dengan nama yang dimiliki wajib
pajak;

Tuliskan Alamat WP sesuai dengan alamat yang tercantum
dalam Surat Keterangan Terdaftar Wajib Pajak;

Isi Kode Akun Pajak dan Kode Jenis Setoran;

Isi masa pajak dan tahun pajak;

Isi jumlah pembayaran dengan angka dan terbilang dengan

menyebutkan nominal jumlah pembayaran dengan huruf.
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Gambar 3.2

Tampilan Surat Setoran Pajak

SURAT SETORAN PAJAK
DEPARTEMEN KEUANGAN R.1. LEMBAR
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK ( SSP)
Untuk Arsip Wajib Pajak

NPWP Lt g ity § g g ] g gramg ol S o gl
DItsi Mesetn dengon Romar Podos Wopt Pack pong aemJlar
ALAMAT wp
NOP S (R 1 (S A
Owewr yersuot dengan Nomor Qbee Pasok
ALAMAT OP

Kode Akun Pajak Kode Jonis Sotoran
l 1 1 1 3 | l [ L e ]

Masa Pajak

Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nov | Des Tahun Pajak

| | ] | | | | | | | | Ny snarsd

Beet Lo 3Mang | X ) poda Aoiom butr, 101l dvagon pembayoran urtut masa yung berkenocn Dou Tomun terutengrys Paxse
Nomor Ketetapan g I e L (7 g MV (17 WA 4 G Y )
DWsi sesual Nomaor Ketetapan. STP, SEPKD atou SKEPKBT

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajak/Penyetor

Tanggal . ponre . o . + Tangga!
Cop dan tonda tangon Cop don tonda tongan

F 203

" Terima Kasih Telah Membayar Pajek - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa *
Ruang Validasi Kantor Panerima Pembayaran

201

3.2.

10 Mengisi e-SPT PPN Masukan

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah pajak yang dikenakan atas
konsumsi Barang kena pajak atau jasa kena pajak di dalam daerah

pabean. Orang Pribadi, perusahaan, maupun pemerintah yang
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mengkonsumsi barang kena pajak atau jasa kena pajak akan
dikenakan PPN. Penginputan pajak masukan kertas kerja Ms. Excel
dilakukan setiap bulan guna untuk mengetahui jumlah PPN kurang
atau lebih bayar yang diinput menggunakan e-SPT PPN. Agar tidak
menimbulkan kesalahan penginputan, maka ketika penginputan
dilihat apakah NPWP, nilai DPP PPN, dan nama perusahaan yang

tercantum sudah sama atau tidak. Cara menginput PPN :

1.  Buka Program e-SPT PPN 1111 dengan mengisi username :

administrator dan password : 123
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2. Mengisi NPWP, nama Wajib Pajak, alamat, kode pos, no

telp, kota, tempat pengukuhan, jenis usaha, dan tahun buku.

ST Tange Fancoan F abir
C Posting Duta

Uvi
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4.

Input jenis transaksi, detail transaksi, dokumen transaksi,

nomor faktur pajak, dan tanggal;

Dattar §aktur b

Daftor Faktur Pajak Masukan

P, HILCON WP 02.120.619.8-036 000

A, Prof, 0 M 0 M ssdu . T
[
021-5604/ “W;" ;o rlles e Perrbotuln ke @
o fpemmiere [Qimee]
[

| o transab [T 2- Pt

WP |

oM
it = NG

Dobumen Transaks | 1] 1+ Fabiur Pajah
Dok yang Digarts
(LR TPON S o [ ——

L

N Lawn Trx. ]

Noenoe Dobumen 010§ 000 § 15
Mo, Serl yarg Dxgants

Torgou Dobimen 010712015
Targow 55

Danar Pangenamn Pajsk (0FF)

| Deted Trancshst ﬂl Wepada e o Buban Pesarust S9N
‘ Pajsk Pectambiahan Nla (FPN)

Pagab Panhunian Aas By ang Mavsh (PPrist)

Input DPP dan PPN dari kertas kerja Ms. Excel yang sudah
dibuat sebelumnya;

Setelah selesai maka akan terlihat apakah perusahaan tersebut
kurang bayar atau lebih bayar. Jika kurang bayar maka
dilakukan pengajuan dana atau memberitahukan kepada klien
nominal kurang bayar, sehingga nati klien yang melakukan
pembayaran sendiri atas kurang bayar tersebut;

Jika klien sudah melakukan pembayaran atas kurang bayar
tersebut, minta nomor NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan
Negara) yang terdapat pada SSP lalu di input ke e-SPT;
Setelah klien selesai maka SPT PPN tersebut sudah dapat di

print untuk melakukan pelaporan. Tidak semua bagian SPT
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3.2.11

PPN diprint dan dilaporkan, yang diprint oleh perusahaan

adalah :

a. Induk SPT masa PPN 111;

b. Formulir 1111 A2 berisi daftar pajak keluaran atas
penyerahan dalam negeri dengan faktur pajak;

c. Formulir 1111 B2 berisi daftar pajak masukan yang dapat
dikreditkan atas perolehan BKP atau JKP dalam negeri;

d. Formulir 1111 B1 berisi daftar pajak masukan yang dapat
dikreditkan atas impor BKP dan pendaftaran BKP tidak
berwujud atau jika JKP dari luar daerah pabean;

e. Formulir 1111 AB dibuat untuk rekapitulasi hasil
penyerahan dan perolehan sehingga menghasilkan PPN

kurang atau lebih bayar.

Merekap Pajak PPh Pasal 21 Dengan Program Ms. Excel

Rekap pajak dibuat untuk mengetahui berapa besar beban pajak
sebenarnya pada perusahaan secara keseluruhan. Terdapat berbagai
jenis jenis beban pajak seperti PPh pasal 21. Adanya berbagai jenis
beban pajak maka diperlukan penjumlahan untuk mengetahui

beban pajak yang sesungguhnya.

Rekap pajak dilakukan secara sederhana dalam program

Microsoft Excel yang terdiri dari Masa Pajak, Jenis Pajak, tanggal
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3.2.12

bayar dan tanggal lapor untuk masing-masing jenis pajak, dan total

yang dibayarkan untuk setiap masing-masing jenis pajak.

Menginput Faktur Pajak PPN Keluaran Dengan Program
MYOB

Pajak Keluaran adalah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) terutang
yang wajib dipungut oleh Pengusaha Kena Pajak (PKP) yang
melakukan penyerahan barang kena pajak, penyerahan jasa kena
pajak, ekspor barang kena pajak berwujud, dan/ atau ekspor jasa
kena pajak.

Penginputan berdasarkan pada data faktur pajak penjualan
perusahaan setiap bulan. Cara menginput faktur pajak PPN

masukan dengan MYOB :

1.  Bukaprogram MYOB, pilih Sales

r — \
W GreeAone Labs - Command Centre (=S BoR ===
Wyos® SALES )
S » | ‘

- A i R
Accounls Barking Puchases Irventory Card Fie
Sales Register
v
{ Enter Sajes | @ Receive Payments
~
PrintEmail Statements « PrintEmail Invoices
R ~
Transaction Joumal &« Print Receaipts
ToDoligt » Find Transactions Reports w Analysis w
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2. Setelah memilih menu sales, pilih Enter Sales. Data yang
harus diinput dari faktur pajak penjualan adalah tanggal
transaksi, no faktur pajak, nama customer, NPWP, dan DPP

(amount).

W Receive Payments |r==fl=E= @

* Dapazit ho Account 11100 | &) Genesal Chegue Account Balance o 30000
™ Group with Lndeposited Funds:

Customes
Amaurt Feceived

Papmant Method:

Besma:

Cust PO# Stalus

Total Apphed

Finance: Change:

Total Aecered

Inchude Clozed 5des 0wk of Balancer

fos Fecere Al

3.2.13 Menginput Pencatatan Kertas Kerja PPN Dengan Program
Ms. Excel
Pencatatan kertas kerja PPN akan memudahkan dalam perhitungan
PPN setiap bulan. Penginputan dilakukan dengan cara sederhana
untuk PPN Masukan dan PPN Keluaran berdasarkan faktur pajak.
Langkah yang harus dimasukan untuk pencatatan kertas kerja PPN
Masukan adalah nama supplier, NPWP, tanggal transaksi, kode dan

nomer seri faktur pajak, dan DPP. Sedangkan untuk PPN Keluaran
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3.2.14

adalah tanggal transaksi, nomer faktur pajak, nama customer,

NPWP, dan DPP.

Menginput Perhitungan PPh Pasal 21 Untuk Karyawan

Dengan Program Ms. Excel

Perhitungan dilakukan terhadap karyawan tetap yang bekerja di
dalam perusahaan dengan cara merekap gaji karyawan.
penginputan gaji karyawan pada kertas kerja merupakan hal yang
penting karena untuk menghindari kesalahan pada proses
perhitungan. Menginput gaji karyawan dilakukan pada sebuah

kertas kerja meliputi :

1. Gaji pokok ditambahkan dengan tunjangan ditambahkan
dengan bonus, dan Tunjangan Hari Raya (apabila
mendapatkan THR);

2. Setelah semuanya ditambahkan sesuai dengan langkah diatas,
maka hasilnya adalah jumlah penghasilan kotor atau bruto.
Penghasilan bruto dikurangi dengan biaya jabatan atas
penghasilan bruto dan iuran pensiun. Biaya jabatan sebesar 5
% dari penghasilan bruto, setinggi-tingginya adalah Rp
6.000.000,- / tahun atau Rp 500.000,- / bulan;

3. Kemudian setelah dikurangkan semua, didapat penghasilan
bersih atau neto. Penghasilan neto dikurangi dengan PTKP

(Penghasilan Tidak Kena Pajak). Setelah dikurangi dengan
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PTKP, maka didapat PKP (Penghasilan Kena Pajak) setahun

atau disetahunkan, kemudian dibagi 12 dan didapat PPh pasal

21 sebulan.

Gaji Sebulan
Pengurangan :

Penghasilan Netto Sebulan :
Penghasilan Netto Setahun :
PTKP Setahun: K/2

Penghasilan Kena Pajak Setahun
PPh Pasal 21 Terutang :

PPh Pasal 21 Sebulan

Gambar 3.3

Perhitungan PPh Pasal 21

IDR 10,750,000

1. Biaya Jabatan IDR 537,500
2. luaran Pensiun IDR 275,000 IDR 812,500
IDR 9,937,500
IDR 119,250,000

Kawin IDR 26,325,000
2 Anak IDR 4,050,000 IDR 30,375,000
IDR 88,875,000

5% x IDR 50,000,000 IDR 2,500,000

15% x IDR 38,875,000 IDR 5,831,250

IDR 8,331,250

IDR 8,331,250 : 12 Bulan IDR 694,271

(Bukan angka sebenarnya)

Perhitungan ini dilakukan terhadap semua karyawan perusahaan,

oleh karena itu rekap gaji karyawan dalam suatu kertas kerja adalah

hal yang san

gat penting untuk menghindari

kesalahan

penghitungan, biasanya perhitungan ini sudah dilakukan di dalam

kertas kerja yang dipisahkan dari kertas kerja perhitungan PPh

pasal 21.

Pelaksanaa Tax And..., Lidwina Ratna, FB UMN, 2015
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3.2.15 Menginput e-SPT PPh Pasal 21

Pajak Penghasilan Pasal 21 adalah pemotongan pajak atas

penghasilan sek n pekerjaan, jasa, atau kegiatan

=

den yang diterima atau

dir; negeri. Setelah

tnya adalah

silan Masa

a prog

- I EE——
o

Mshass M IF" T (3v e Nheew el

'~

o

-

-

— N—
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2. Pilih Connect to database, kemudian pilih data yang akan

dimasukan;

(Owsbase  PERUIY WY O Gl Nheew  Sadl el

Balghene S W00 Wt G e s A
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4.  Pilih program, membuat SPT baru (untuk perusahaan baru),
buka SPT yang sudah ada apabila data perusahaan sudah

pernah dibuat

Teutas ,V{__m_lf'mu Tete Sefewes Profl  Nep

5. Pilih masa pajak, tahun pajak yang akan dibuat

0.,
PlhSPT ' CSV Referensi Profii Help

|Hapuss¢t "mvbonlnnl | Buka SPT
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6. Pilih SPT PPh, SPT Induk PPh psl 21, Input jumlah

penghasilan bruto, dan jumlah pajak terutang

[ w07 231570 e —— = 1 | X |
Database Pilih SPT Isi SPT CSV Referensi Profil  Help

ANGGOTA TENTARA

PEJABAT NEGARA

i ONEIIINES Pegawai Tetap
28.597.542

2.597.542

(O 1iogara comisi : B [Coa | [

7.  Setelah semua diinput detail NPWP, Nama Wajib Pajak,
Kode Objek Pajak, jumlah penghasilan bruto, dan PPh
terutang akan menghasilkan data daftar pemotongan PPh 21
yang akan dibayarkan.

8.  Selanjutnya SPT masa PPh pasal 21 siap untuk di print dan
jika diperlukan buat juga file lapor data Surat Pemberitahuan
(SPT) dengan format (.*csv) yang kemudian dapat
dimasukan ke CD-Room untuk dibawa saat melaporkan ke

kantor Pelayanan Pajak (KPP).
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3.3

Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dari tanggal 1 Juli 2014 sampai
dengan tanggal 5 September 2014. Terkait tugas-tugas yang

dikerjakan adalah sebagai berikut

3.3.1.1PT HIJF
3.3.1.1.1 Menginput Faktur Pajak PPN Masukan Dengan Program

MYOB

Data yang harus diinput berupa nama supplier, purchase ID,
tanggal transaksi, deskripsi, nomer faktur pajak, kode akun, DPP
dan journal memo. Data yang diinput dengan program MYOB

berdasarkan Faktur Pajak PPN Masukan untuk pembelian barang

material secara kredit periode Januari 2014 hingga Juli 2014.

(Lampiran 1)
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Gambar 3.4

Faktur Pajak PPN Masukan

Gambar 3.5

Hasil Input MYOB PPN Masukan

Tesms € Net 30th sfter EOM

Puchate & 00000524
Date: 71172014
Suppber it

Bavarg matensl IE3] X [
PPN masukan no 01000114 43360888 Tol 1 Juk 2014 2N r‘“]mﬂ

Sublotst  $4878.72000
$000

Comment: I Freght
Tax $0.00
TowlAmourt  $4878.72000

Pacervind Oater

[Penbes
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3.3.1.1.2 Menginput Faktur Pajak PPN Keluaran Dengan Program
MYOB
Data yang harus diinput berupa nama customer, nomer
invoices,tanggal transaksi, kode customer ,deskripsi, nomer
faktur pajak, kode akun, DPP dan memo. Data yang diinput
dengan program MYOB berdasarkan Faktur Pajak PPN Keluaran
untuk penjualan barang secara tunai periode Januari 2014 — Juli

2014. (Lampiran 2)

Gambar 3.6

Faktur Pajak PPN Keluaran
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Gambar 3.7

Hasil Input MYOB PPN Keluaran

Lideeadnt
Fle Edt Usts CommendCentres Setup Reports Window Mel

Customer <. Arists Prataesa Jayo, PT Terma <>: Net 3th ahe EOM
Stoto ] TEFEIINETE] Invoice 8 00000E52
Date 77172004

Customes PO # 01T MIHIFN4

[Pergssion baarg dagerg
FP No 010 001-14 87037528 T 1 Juk 2014

Saerpason -
Cormenert =

Shp Vix 9
'Pﬂdj

Promeaed Dare:

Joumel Memo: | Pergusian barang dagsng . A,
Retenal Source: [
I~ Akeady Printed ot Sent

| (®) Saye Flecuning | Lk Reerurse | 0 Payment |

R

Help F1 SepdTo | Joumsl

3.3.1.1.3 Menginput Laporan Harian Bank Dengan MYOB

Penginputan laporan bank dari bukti invoice bank yang telah
diinput kedalam kertas kerja dengan Ms. Excel. Penginputan ke
dalam program MYOB terdiri dari Bank Keluar (BK) untuk
transaksi PPN keluaran dan Bank Masuk (BM) untuk transaksi
PPN masukan untuk periode Januari 2014 — Juli 2014. Data
yang diinput dalam Bank Keluar adalah Kode akun bank, No
cheque, Tanggal transaksi, Amount, dan Memo. Sedangkan
data yang diinput dalam Bank Masuk adalah 1D
account,amount receive, memo, kode transaksi, dan tanggal.

(Lampiran 3)
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Gambar 3.8

Kertas Kerja Laporan Harian Bank

Gambar 3.9

Hasil Input MYOB Bank Keluar

Py from fucocare: | 1-51.20 W Band: Sinammans Acc: DOZSST Balance

Casd - Wl  Chegque No-[BEDDSOE

Lol B

Oine Thousand Severs Hundned snd Fity Dollan and 0 Conks
ebmrre [ Eaapa Ko
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Gambar 3.10

Hasil Input MYOB Bank Masuk

Dreposit bo Accourst: [ 11120 W Bonk Snamas Scc: DOZSE  Balance o- STESLE9S 380,00
~  T.ax Inchsive:

Pagor - wi 1D 3[BT
Arnourd Recehed [$14.297 200000 | Dste: [EEEFEGE

Mermao: [ Tetms de D ekasupindo

Total Alocabed: |  $14.291 200,00

Toax o: | ;
Total Recerved: | $14.291 20000
Ot of B alarce 000

{R) Sanre Fiecuming €43 Use Fecimng

3.3.1.1.4 Membuat Pencatatan Kertas Kerja PPN Dengan Program
Ms. Excel
Pencatatan Kertas Kerja dilakukan menggunakan Ms. Excel
dengan sederhana untuk periode Januari 2014 — Juli 2014. Data
yang diinput berdasarkan faktur pajak untuk PPN Keluaran
adalah tanggal transaksi, no faktur pajak, nama customer,
NPWP, DPP, dan faktur standar yang terdiri dari WAPU dan
Non WAPU (10% dari DPP). Untuk PPN Keluaran faktur
standar yang digunakan adalah Non WAPU karena bukan
sebagai pemungut PPN. Sedangkan untuk PPN Masukan data

yang diinput adalah nama supplier, NPWP, tanggal transaksi,
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kode faktur pajak, DPP dan pembelian local ( 10% dari DPP).

(Lampiran 4)

PT. HIF
KERTAS KERTA
PENCATATAN PPN KELUARAN

Gambar 3.11

Kertas Kerja PPN Keluaran

TAHUN 2014
LATA CUSTOMER
TeL NO FAKTUR PATAK NAMA NPWP PP Falkdur Standar Tumlch PPN Keluaran
WAPU NON WAPU
107un-14| 010.0011457057436 |PT1 ] 7,100,000 - 710,000 710000
10Tun 14 | 01000114 67037437 [pT2 ] 4750000 , 475,000 475000
1idun-14 | 01000114 87057438 [PT4 3 4500.000 - 450,000 450,000
1i7un14 | 01000114 87057439 [pT L 3 1760,000 ! 170,000 170,000
11J0n 14 | 01000114 67037440 [pT# a 11332750 , 1133275 1193275
1iduni4 | 0i0.00i114 87057441 [PTE y 6.350.000 - 635,000 535,000
11J0n14 | 01000114 67037442 |PTE 3 1558.000 , 155,500 155,800
12 7un14 | 01000114 87057443 [pT1 ) 2350.000 ! 223,000 337 000
12 7un 14| 010001 14 67037444 [pTI ] 720,000 , 72,000 72,000
12 7un 14 | 010 00114 a7037445 [pT1 ] 5606400 - 360,640 360,640
12ni4 | 0i000114 87057446 [pTL h] 5.800.000 - 380,000 580,000
12 Tun 14| 010001 14 67037447 [pTI ) 3,800,000 . 380,000 380,000
12 7un14 | 010,001 14 87057448 [PTI ) 480,000 ! £8,000 48000
127un 14| 01000114 67037448 [pTI ] 1320000 , 132,000 132,000
12in-4 | 0i0.001 14 87057450 [bT. ) 3.082.240 - 208,224 208224
Gambar 3.12
Kertas Kerja PPN Masukan
PT HIF
KERTAS KERTA
PENCATATAN PBR MASUKAR
TAHUN 2014
MAMA SUPPLTER FAKTUR PATAK PPN MASUKAN e
MASURAN | JUMLAH PRI
NARA PP L KODE DAN MOMOR . PEMBELIAM |  MASUKAN
SERT FAKTUR PATAK LOKAL
e =T ----0| BJull4_| 0I0001 14 70383156 & 167,696 618,790 618,790
o | Baui4 | 01000114 8e232193 2485455 246 545 2456 545
o | saui4 | 01000114 20299156 82,800,000 | 6260000 8260000
3| eulia | 0i0001 14 35081575 458182 45818 45818
3 Teguiia | 010001 14 35081506 2728764 272 676 272 676
3| eTui4 | 01000114 35081847 3381818 338182 338182
o | 10 7ui14 | 010.001 14 85147912 2545455 254 545 254 545
o | 10 7ul14 | 010.001 1433029820 20.375.000 | 2037.500 2.037.500
o | 1o9uki4 | 0i0.001-14.33029821 1.343.634 134363 134.363
3| 1iguiia | oi0.002-14 16486966 2562750 256275 256275
o | 1iuiia | 010.001-14.33029910 7.500.000 750.000 750.000
o[ 1iJulia | 010.001-14.33029909 16018183 1601818 1.601.818
3 [ 1ituiia | 010.001-14.98002279 £85.000 88,500 £8.500
o | 12uli4 | 010.001-1470383171 15 468547 1946 635 1,545 635
o | 123014 | 010.000-14.54348885 813638 s1364 51364
0| 147014 | 010.001-14. 70383177 14185 829 1418 583 1418 583
3| 147ul14 | Dl0.002-1484778214 2 399545 233955 239 955
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3.3.1.1.5 Mengisi e-SPT PPN Masukan

Pengisian e-SPT untuk masa Juli 2014 dilakukan dengan
menginput jeni i umen transaksi, nama supplier,

iran 5)

WP 02,120619.8036.000
L Y TR T
o
i) o i) "‘"‘il
L N
Ol L SE D
SR, L S
W0 a0
o Sz
1=K
o
g
o
1=
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Gambar 3.14

Hasil Input e-SPT PPN Masukan

' Farmube 1900 Bediek 50T Pajpis Perlambahan Bila

Surad Pemberitabuan Mana Pajak Pertambohan nilal Foor 1111
b (SPT MASA PPN)
DR TORA T NIEAEAL P LA
HEma PP PT.| e
Mamat LS 1757 2084 TheBuku: 150 13
Tomon : (ZLSMRE0 WP KL ;61330 Perrbetulan ke : O

Bl | Bl BT - I - Blied vl
L PUSTUR At BAA AN D Bl T e
i, Tamubang PRl

1. Dz
L. Pt b PPR-Ts s sl e
1 Pt g v PR (Ol (et Pt el P94
& P g’ i PETre ksl gt
. g i’ ) ik an o v PR
Hareinh (LA |+ LT+ LA + L4+ LAK)

AT 0.0 4730, 107
1B g 000 | 1851 8

oo o
B3 [

B T Peedat) PR
€, Mapsigh Tephumih Pervpir s (LA + 18]

EEFEEEEE

(ST SR W Y

3.3.1.2 Mengisi Surat Setoran Pajak (SSP) Wajib Pajak Orang Pribadi
Pengisian SSP yang dilakukan adalah untuk angsuran PPh Pasal 4
ayat (2) dengan Kode Akun Pajak 411128 dan Kode Jenis Setoran
420 untuk masa Juli 2014. Satu formulir SSP hanya dapat digunakan
untuk pembayaran satu jenis pajak dan untuk satu Masa Pajak atau
satu Tahun Pajak atau surat ketetapan pajak atau Surat Tagihan Pajak
dengan menggunakan satu Kode Akun Pajak dan satu Kode Jenis

Setoran. (Lampiran 6)
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Kertas Kerja

Gambar 3.15

Pajak Orang Pribadi

Tjahjadi Konsultan
Daftar Pembayaran Angsuran PP1Kode MAP: 411128-420
No| NPWP Wajh Pajak Alamat m‘?"ﬁ'%) '
1o R J 13 630,420 | 295160
2 o 5 |n Bar | 651,095 | 810,440
3 | s e 187,000 | 103,000
4 |oe T EE 314,890 | 327,730
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3.3.1.3CV KB

3.3.1.3.1 Menginput Penjualan dan Pembelian Dengan Program Ms.
Excel
Menginput transaksi penjualan dan pembelian periode Januari
2014 — Juli 2014 yang dilakukan berdasarkan kwitansi dari
transaksi setiap bulan ke dalam program Ms. Excel. Data
penjualan terdiri tanggal transaksi, nama customer, item barang,
quantity, unit, harga / Pcs, DPP, PPN dan nilai penjualan .
Perhitungan DPP berasal dari harga / Pcs dikalikan dengan
jumlah guantity, sedangkan perhitungan PPN didapat dari 10%
DPP, dan nilai penjualan didapat dari jumlah DPP dan PPN. Data
pembelian terdiri dari tanggal transaksi, nama supplier, item
barang, quantity, unit, harga / Pcs, DPP yang didapat dari
quantity dikalikan dengan harga / Pcs, discount apabila
diberikan, net DPP (pengurangan dari DPP dan discount), PPN
yang didapat dari 10% net DPP dan nilai yaitu hasil dari net DPP

yang dijumlahkan dengan PPN. (Lampiran 7)
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Gambar 3.17

Hasil Input Penjualan

CV.KkB
Rincian Penjualan
2014
Mo Tanggal Customer NPWP Mo FP | [tem Barang Qty Unit Hrg/Pes DFP PPN Mili
1 2Jan-14 R T T T0000-14.489471 Ring Filter 35 Cm 20 Pes 275,000 5,300,000 550,000 6,050,000
2 lan-14 |Ir o, 10.000-14.482471| Grinding Wheel 355x38x127 WA 48) Norten 5 Pes 1,560,000 7,800,000 780,000 8,580,000
3 Flan-14 |k f.\. 10.000-14.489471|Vernier Caliper Plastic 1 Pos 55,000 55,000 3,500 0,500
Flan-14 |k .h ) 10.000-1 4 489471[Magnifying Glass 1 Pes 445,000 445,000 44,500 489,500
Flan-14 |h f‘\. 10.000-14.489471( Digital Timer Goodgrips 1 Pecs 206,000 206,000 20,600 224,600
4 S-Jan-14 |Ir o, Belt Sonder Grade 80 350 Pos 15,250 5,337,500 533750 5871250
5 Elan-14 |Ir ol Tangga 1 Pcs 615,000 615,000 61,500 674,500
6 Slan-14 |k a. 10.000-14.489471(Easicult Combi T ex@10P 450,000 650,000 63,000 715,000
7 Flan-14 H 1. 10.000-14.439471(LHLX100-7 4 Pcs 765000 | 10,710,000 | 1,071,000 11,781,000
8 &lan-14 |A i 10.000-14.48947 1| Kaspersky Antivirus | User 1 Unit 190,000 190,000 19,000 209,000
g S-Jan-14 |4 i} 10.000-14.489471|Tinta Printer Panosonic Panaboord Type UB-582) 2 Pes 125,000 250,000 25,000 275,000
10 S-Jan-14 |b il 10.000-14.489471Sarung Tangan Nylon 3 Lusin 50,000 150,000 5,000 145,000
Gambar 3.18
Hasil Input Pembelian
CV.KB
Rincian Pembelian
Tahun 2014
No Tanggal Supplier [tem Qty Hra/Pcs DPP Disc Net DPP PPN Nilgi
1 Zan-14 | Norton GPW T1A 335x36x127 MM 33A46-LVEE 3 1202342 6011712 S011712|  601171.2| 6,612,383
2 Fon-14 |1 i, PT Orion Easicult Combi 1 400,000 400,000 400,000 40000| 440000
3 3-Jan-14|( Toner Fanasonic FASS 2 95,000 190,000 19000 209,000
4 -dan-14 ¢ Kaspersky Anfivirus 1 User 1 160,000 160,01 16000| 176,000
5 4-Jan-14 |l Sarung Tangan Penganfin 3 4,000 1440000 144,000 14400| 158,400
4 &lar-14 |/ Ladder ALU Handle Woed Finish 4 Steeps 1 477,273 477273 477273 477273 525,000
7 B-Jar-14 | T X258 A0 AB0 100 mmx 13 mm 350 7300 | 2585000 2,555,000 255500 2.810,500
8 -lar-14 |4 Work Table 1 Drawer 1800x7 50x800mm 1 4437273 | 4437273 4437273 | 443727.3| 4,881,000
9 9-Jan-14 |} Jerigen 10 L - Untuk lsi Aquaguick 2 30,000 40,0000 0,000 4000
10| 10-Jar-14 |t Kaca Pembesar + Lampu Rotring 1 168,182 168,182 168,182 168182
" 10-Jar-14 | Koca Pembesar Rotring - Untuk Sample 1 63,636 83,636 83,636 6363 4| 0,000
12| 18Jan-14 T ia, PT Orion Easicult Combi 4 400,000 | 1,600,000 1,600,000 140000| 1,760,000
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3.3.1.4 PT MATDOC
3.3.1.4.1 Membuat Data Perusahaan Baru Dengan Program MYOB
Setiap transaksi yang akan diinput dengan program MYOB
terdapat company profile untuk mengetahui transaksi dari

perusahaan

Gambar 3.19

Input Data Perusahaan Baru Dengan MYOB

m Card Information Q@@
Profile l\ Card Details l[ Buying Details ]\ Payment Details ]J Contact Log ]\ Jobs ]} History ]
PT. JAVA INSTRUMENT A/P Balance ©: $0.00
Card Type: | Vendor = Designation: | Company > I Inactive Card

Name: |PI.JAVAIN5IHUMhN]

Card ID:

Location: | Address 1 >
Address: Phaneit1- [
Phonet2: |
City: | Phone#3: |
State: | 2IP:| Ean

Country: | Email
‘Website:

Salutation: |

Contact: |

=7 Email | B webste |

(Bukan hasil sebenarnya)

3.3.1.4.2 Merekap Pajak PPh 21 Dengan Program Ms. Excel
Data yang diinput kedalam program Ms. Excel adalah jumlah
penerima penghasilan, jumlah penghasilan bruto dan PPh pasal
21 terutang yang telah dihitung sebelumnya, tanggal bayar dan

tanggal lapor. (Lampiran 8)
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PT MI
Rekap PPh Psl 21
Tahun 2014

Gambar 3.20

Hasil Rekap Pajak PPh 21

No Masa Jumlah Penerima Jumlah FPh Psl 21 Tanggal
Penghasilan Penghasilan Bruto| Terhutang Bayar Lapor

1 |Januari 1 102,500 7-Feb-14 19-Feb-14

2 |Pebruari 1 102,500 7-Mar-14 19-Mar-14

3 |Maret 1 102,500 7-Apr-14 11-Apr-14

4 |April 1 102,500 7-May-14 13-May-14

3 |Mei 1 102,500 &-Jun-14 10-Jun-14

& [Jumi 1

7 |Juli 1

8 |Agustus

7 |September

10 |Oktober

11 |November

12 |Desember

3.3.1.5PT WBC

Excel

Jumlah

uuuuuuuuuuuuuuu

on
P
on
(o]
(=]

3.3.1.5.1 Menginput Laporan Pengeluaran Kas Dengan Program Ms.

Penginputan ke dalam program Ms. Excel berdasarkan bukti

pembayaran atau kwitansi harian yang dilakukan oleh PT WBC

pada periode Januari 2014 — Juli 2014. Hal — hal yang diperlukan

adalah uraian transaksi yang dikeluarkan dan total jumlah

pengeluaran tiap hari. Setelah menginput pengeluaran kas ke

dalam program Ms. Excel selanjutnya menginput ke dalam

program MYOB. (Lampiran 9)
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Gambar 3.21

Kertas Kerja Rincian Pengeluaran Kas

PTWEBC
Rincian Pengeluaran
Bulan Mei 2014

Mo Uraian Actual Lapor Yang Tidak Di Lapor
1 |Ayam fillet dada 235,000 235,000

2 |Parkir bulanan mobil pak teddy 150,000 1,500,000
3 |Ken 446,400 446,400

4 |tang, kacang,roti,ceres 92,500 92,500

5 |Saringan untuk pembuangan 55,000 55,000

3.3.1.5.2 Menginput Laporan Pengeluaran Kas Dengan Program

MYOB

Pengeluaran kas dengan program MYOB pengisian spend

money, diisi dengan data nomor cek, ke akun mana yang akan

berpengaruh, jumlah kas yang akan dikeluarkan dan tanggal

pengeluaran dan juga mengisi memo jika dibutuhkan sebagai

keterangan transaksi kas yang dikeluarkan oleh perusahaan.
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Gambar 3.22

Hasil Input Pengeluaran Kas

# Spend Money El @lrzl

&+ PayhomAccount | 1-1100 il'lﬁ-:ﬁ Balance oo $10.231 42200
" Giroup with Electonic Payments: W TaxlInchisive

Cad | Bl Cheque Mo | 54013
Payee [¥i: Drate: [571/2005 '
Amaurt: | $235,000.00

T Hundred and Thity Frve Thouzand Dol and 0 Cents
e | Biel Kacang Panjang [ 3Kg ) A

Aoyt

Total Alocated: |
Tax & |
Total Pasid: |
[ Aheasdy Prnted Out of Balance:

() Save Recuring | (4) Use Recuring

Terdapat temuan di PT WBC yaitu pelunasan pembayaran
melalui kas dan dilunasi kembali melalui bank dalam 1 periode.
Solusi dari temuan tersebut adalah menanyakan langsung kepada
perusahaan client dan memastikan bahwa semua pelunasan tidak

double dalam 1 periode.
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3.3.1.6 Yayasan Dhm

PENDAPATAN BCA

3.3.1.6.1 Merekap Pendapatan Dari Bank Dengan Program Ms. Excel

Tugas yang dilakukan untuk Yayasan Dhm adalah merekap

pendapatan Bank BCA dan Bank DKI periode Januari 2014 —

Juli 2014 dengan cara mengelompokkan berdasarkan jenjang

pendidikan dari TK - SMA dan sumber pendapatan yang diterima

dari SSP (Sumbangan Pembinaan Pendidikan), BAP (sumbangan

pembangunan), dan PSB (Penerimaan Siswa Baru) dalam

program Ms. Excel. Dari hasil rekapan akan terlihat total

pendapatan

pendapatan tersebut akan dikalikan 1% PPh Final UKM untuk

mendapatkan PPh terutang. (Lampiran 10)

Kertas Kerja Pendapatan

masing — masing Bank dari setiap bulan. Total

Gambar 3.23

=
o

Kelas

Nama

Jumlah

PENDAPATAN DKI

=
o

Kelas

Nama

Jumlah

= = = T+

-3 EN E- ) [ PN FOUR P P

w

v

-
=]

-
=

-
[
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Gambar 3.24

Hasil Perekapan Pendapatan

FORMULIR DKT

UNIT KB KMO02/05 UNIT SMP KMOO5/05 UNIT SMK KMOO7 /05
No  Nama Jumlah No MNama Jumlah Mo MNama Jumlah
1 |Celyne | Rp 100,000 1 |Dharmayanti Rp 100,000 1 |Peter Liman Rp 100,000
Total Rp 100,000 Total Rp 100,000 Greever Rp 100,000
Total Rp 200,000
UNIT 5D KM0O04/05 UNIT SMA KMO06/05
No Nama Jumlah No MNama Jumlah
1 |EndruisJ Rp 100,000 1 |AdnanF Rp 100,000
Total Rp 100,000 Vania F Rp 100,000
Total 200,000
Gambar 3.25

Hasil Rekapan Pendapatan Bank BCA dan Bank DKI

BCA
MNo MNama Jumlah
1 |Cecilia A Ep 505,000
2 |Clairins P Rp 505.000
Ferren S Rp S05_ 000
|catvin Rp 578.000
Jennitan Rp 578,000
Total Rpl59.269,000
DKI
No MNama Junlah
1 Dian Jessica Rp STE.000
2 |Fellix Rp 578.000
|voni A Rp 578.000
4 |MegaC Rp GO5_000
5 |MNadya Sari Rp 605 000
Total Rp 71.717.000

Pendapatan DEKT Jul 2014 Rp TL 717,000
Pendapatan BCA Juli 2014 Rp 159 2659 000
Total Pendapatan Juh Rp 230,986,000
PPh Final UKM

PPh Terutang Juli 2014 Rp
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3.3.1.6 PT GPI
3.3.1.6.1Menginput Perhitungan PPh Pasal 21 Untuk Karyawan
Dengan Program Ms. Excel
Informasi terkait masing — masing karyawan seperti gaji pokok,
tunjangan THR, biaya jabatan, iuran pensiun Wajib Pajak dari
data — data yang dihitung PPh pasal 21 terutang masing — masing
karyawan untuk periode Juni 2014, yang kemudian perlu dibayar

dan dilaporkan (Lampiran 11)

Gambar 3.26

Kertas Kerja PPh Pasal 21

Foma PT KA 24,300,200
BT LT L 4 186,313,2000%0
Alomat | KOMPLEK K1 28,330,000,00
Masa Pag TUNL 2014 KT 30,373,000000
| & 12,400,500,0
Pierghes ko Brse l Pendgrurangan
Mo pma Pegow MFWF | Jobatan |Gaji/Peresms n). Loined  Jomlbah By Jobatonfuran Pensiun Jumich Ph beto FTEP PER
THTSTHT 5ad. 1O Jumlah | By Piefdean | MTuren TliT. Jumlah Setahun Setakan
otns oraghia 13 | Drisetahunban Drisetakasnban
[1] 2 3 7 2 13 15 6 | s 19 20 21 22
|" Fl . 51 ##J;.Fl M‘JJ.I"-FFI: I"c_?;;"_: l'.l.'ﬂ" H7'.\|'.l|.'I§}C |??'.\|'.l|.'m rl;}Cl l'.l.'fl. ?.TE:I:I'.'.'I 1“7?‘_’1_{;50 |5"'J?I;I'.l|:l.'ﬂ FP V.lf'll;l'.l'.l | ul??_ié.'l_w'.l.
d El lfr F’##"# Mr'-'\«l-'ﬁLR |?NI" Cl:l‘J. . I.Ju:-:n:i‘.ﬂ |J'.‘|‘:l:l|:l:§' Nﬂl:l:l:l ?b{.":l:l:l I l"bl:l'm Id-l.dﬂl:n:-:l'.l 24 !-l:l'.”?:lj | l:lll'l:l:l\m
3B WHNE | STAFF 4 800, 00 4,600,000 | 4600000 | 230,000 92,000 | FRZ000 | 51,336,000 | 24,300,000 | 27 036 000
afa o wwaw| sTarr | z7soooo| | 27m0000 | 270000 | 13700 | ss000| 192500 | 30490000 | 303vsoo0| 315,000
B I L Mbsy | STARF | W500000| . 11500000 | 11200000 | 500,000 | 230,000 | 730,000 [ 129,240,000 | 28 380,000 | 100850000

3.3.1.6.2 Menginput e-SPT PPh 21
Setelah mendapat jumlah PPh pasal 21 terutang yang sudah
dihitung dalam kertas kerja, dilanjutkan dengan melakukan input

ke e-SPT PPh pasal 21/26 masa Juni 2014. Langkah-langkah
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penginputan e-SPT PPh pasal 21/26 adalah dengan menginput

jumlah penghasilan bruto dan pajak terutang yang jumlahnya

sudah didapat

sebelumnya

perhitungan.(Lampiran 12)

3.3.1.7 PT AHM

di

kertas

kerja

3.3.1.8.1 Menginput Pembayaran Upah Harian Buruh Dengan Ms.

Excel

Penginputan upah harian pabrik dalam Ms. Excel untuk Juli 2014

dengan mengisi nama karyawan, Nomor Induk Karyawan,

alamat, status, jumlah hari kerja, Upah harian, dan tunjangan.

Langkah — langkah (Lampiran 13)

Gambar 3.27

Kertas Kerja Pembayaran Upah

PT AHM

REKAPITULASI PEMBAYARAN UPAH HARIAN

JuLl 2014

NO | NAMA MNIK ALAMAT STATUS HARI UPAH | RINCIAN [TUNJANGAN | UPAH YANG
KERJA | HARIAN | UPAH DITERIMA
e f g=exf
1 |AAA 1234 Wanasaba - Gunung Kidul K/2 15,00 70,000 |1.050.000 1.050.000
2 |BEB 1234 Pacitan - Jawa Timur K/1 15,00 70,000 |1.050.000 1.050.000
3 |CCC 1234 Wonogiri - Jawa Timur K/3 22,00 50,000 |1.100.000 1.100.000
4 |DDD 1234 Kp. Caringin K/2 21,00 50,000 |1.050.000 1.050.000
5 |EEE 1234 Sidempuan Utara - Sumatera Utara 26,00 50,000 |1.300.000 1.300.000
6 |FFF 1234 Ciomas - Bogor K/2 26,00 50,000 |1.300.000 1.300.000
7 |GGG 1234 Grobongan - Jawa Tengah K/3 15,00 70,000 |1.050.000 1.050.000
8 |HHH 1234 Probolinggo - Jawa Tengah Kfa 17,00 70,000 |1.150.000 1.150.000
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3.3.2 Kendala Yang ditemukan

Kendala-kendala yang ditemukan pada saat mengerjakan tugas

magang adalah sebagai berikut:

1. CV KB
Terdapat tulisan tangan yang tidak terbaca. Selain itu terdapat
perbedaan invoice pembelian untuk bulan Mei 2014 dan
terdapat perbedaan nama dan jumlah pembelian barang antara
voucher dengan data yang ada sebelumnya.

2. PT WBC
Beberapa bukti pembayaran PT WBC tidak terbaca tulisan
tangannya dan bukti pembayaran diberikan secara acak tidak
berurutan berdasarkan bulan sehingga dalam 1 tumpukan

dokumen yang sudah disatukan bisa terdiri dari beberapa bulan.

3.3.3  Solusi Atas Kendala yang ditemukan

1.CV KB

Meminta bukti pelunasan dan invoice pembelian saat barang
datang kepada serta menghubungi dan menanyakan langsung
kepada staff CV KB jumlah barang yang sesuai dengan stock

pembelian.
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2.PTWBC

Melakukan konfirmasi kepada staff PT WBC mengenai tulisan

tangan yang ti bukti pembayaran yang tidak
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