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BAB III 

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

 

3.1. Kedudukan dan Koordinasi 

Kerja magang dilaksanakan di Kantor Akuntan Publik Suganda Akna Suhri & 

Rekan sebagai junior auditor yang memiliki tugas membantu senior auditor 

dalam melakukan audit. Dalam setiap pemberian tugas magang, dipimpin oleh 

Fahmi Abdullah, selaku senior auditor yang membimbing dan mengarahkan dari 

setiap tugas yang diberikan. Kerjasama yang baik antar rekan dalam tim dan 

seluruh pegawai KAP Suganda Akna Suhri dan Rekan sangat membantu dalam 

menyelesaikan tugas- tugas yang diberikan selama kerja magang ini. 

 

3.2. Tugas yang Dilakukan 

Tugas-tugas yang dilakukan selama kerja magang adalah: 

3.2.1. Menyusun Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP)  

KKP adalah semua berkas-berkas yang dikumpulkan oleh auditor dalam 

menjalankan pemeriksaan. Langkah-langkah mengerjakan KKP di dalam 

KAP SAS adalah sebagai berikut: 

1. Membuat lead schedule atas aset, liabilitas, beban, dan pendapatan. 
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a. Mengambil saldo akhir inhouse untuk akun aset, liabilitas, beban dan 

pendapatan untuk tahun yang berakhir pada tanggal 31/12/2012 yang 

berada di worksheet. 

b. Memindahkan saldo akhir  inhouse untuk akun aset, liabilitas, beban 

dan pendapatan untuk tahun yang berakhir pada tanggal 31 Desember 

2012 tersebut ke lead schedule bagian saldo unaudit 31 Desember 

2012. 

2. Membuat top schedule atas aset, liabilitas, beban, dan pendapatan. 

a. Memindahkan saldo unaudit untuk akun aset, liabilitas, beban dan 

pendapatan untuk tahun yang berakhir pada tanggal 31 Desember 2012 

ke top schedule bagian saldo unaudit 31 Desember 2012.  

3.2.2. Vouching 

Vouching adalah kegiatan untuk memastikan keakuratan dan kebenaran 

dari seluruh transaksi yang dicatat dalam pembukuan perusahaan.  

Dokumen yang harus diperiksa dalam melakukan vouching antara lain 

voucher permintaan uang muka, cek/bukti pencairan dana, kerangka 

acuan (jumlah peserta, narasumber, waktu pelaksanaan dan  jadwal 

kegiatan), undangan dan lampirannya, surat tugas untuk Expert Fee, 

formulir pertanggungjawaban uang muka, ringkasan biaya pengeluaran, 

kwitansi tanda terima (uang harian, biaya transport, expert fee, bukti 

transport, Laporan kegiatan yang ditandatangani oleh penanggung jawab 
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kegiatan, Daftar hadir peserta (peserta, nara sumber, fasilitator, dll), 

Kwitansi pembelian alat tulis, foto copy, kwitansi sewa ruangan dll, bukti 

setor bank atau bukti setor kas kecil, jika ada sisa uang muka, Keabsahan 

dokumen (Otorisasi, meterai, kelengkapan surat dinas), Bila terdapat 

dokumen/bukti transaksi yang kurang lengkap dan tidak sesuai dengan 

kriteria yang telah ditetapkan dalam petunjuk teknis atau terdapat 

pencatatan di jurnal yang tidak sesuai dengan bukti transaksi, maka hal 

tersebut dijadikan temuan dan dikonfirmasikan kepada klien.  

  

3.2.3. Menerjemahkan management letter 

Management letter merupakan sarana bagi auditor untuk mencantumkan 

hasil temuan dan memberikan rekomendasi atau saran kepada pihak 

manajemen agar pihak manajemen dapat memperbaiki kelemahannya. 

Management letter pertama-tama dibuat dengan menggunakan bahasa 

Indonesia, lalu management letter tersebut diterjemahkan ke dalam 

bahasa inggris dengan tujuan agar management letter tersebut tidak hanya 

dimengerti oleh pihak-pihak berkepentingan yang berasal dari Indonesia 

namun juga dipahami oleh pihak-pihak asing yang berkepentingan 

terhadap perusahaan tersebut. Proses menerjemahkan management letter 

dilakukan dengan bantuan kamus bahasa Inggris dan internet. 
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3.2.4. Melakukan review notes to financial statement dan management letter 

Tujuan dari melakukan review atas notes to financial statement dan 

management letter adalah untuk mencegah terjadinya kesalahan 

penulisan kata maupun kalimat dalam notes to financial statement dan 

management letter. Review dilakukan dengan cara mengecek spelling 

bahasa Inggris yang digunakan dalam notes to financial statement dan 

management letter dan mengecek apakah terdapat kesalahan dalam 

pengetikan. 

3.2.5. Footing 

Footing merupakan pembuktian ketelitian penjumlahan secara vertikal 

(dari atas ke bawah) pada notes to financial statements. Cara melakukan 

footing adalah misalnya semua akun bagian aset dijumlah secara manual 

atau menggunakan kalkulator lalu dibandingkan dengan penghitungan 

total aset yang dilakukan melalui excel. Tujuan dari melakukan footing 

adalah untuk memastikan jumlah yang tercantum di notes to financial 

statement sudah benar. 

3.2.6. Meng-edit format notes to financial statement 

Memperbaiki format penulisan notes to financial statement dalam 

bentuk word yang kurang rapi dengan mengedit rata kiri dan rata kanan 

notes,  memperbaiki spasi, penulisan judul dan penomoran. 
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3.2.7. Update Notes to Financial Statement 

Melalukan update notes to financial statement dengan cara menuliskan 

rujukan nama akun yang terdapat dalam laporan keuangan dengan 

catatan terhadap nama akun terkait yang terdapat pada notes to financial 

statement. 

 

3.3. Uraian Pelaksanaan Kerja Magang 

3.3.1. Proses Pelaksanaan 

Proses pelaksanaan kerja magang dilakukan selama 8 minggu, yang terdiri 

dari tugas pokok dan tambahan. Rincian tugas yang dilakukan oleh peserta 

magang untuk KAP Suganda Akna Suhri dan Rekan adalah sebagai 

berikut: 

1. Tugas yang dilakukan untuk PT DPS 

1) Vouching 

Vouching dilakukan dengan cara mencocokan dokumen-dokumen 

yang terdapat di dalam voucher yang disimpan dan disusun oleh 

DPS sebagai bukti pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan 

dengan jurnal terkait seperti laporan kegiatan, memo, daftar hadir, 

dan lain-lain dengan bukti transaksi seperti kwitansi pembayaran 

sisa uang muka, kwintansi pembayaran alat tulis, bukti transport, 

dan lain-lain, yang dimiliki PT DPS untuk tahun yang berakhir 31 
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Desember 2012. Dari hasil vouching ditemukan temuan, yaitu tidak 

seusainya jumlah kwintansi pembelian alat tulis dengan jumlah 

pengeluaran yang keluarkan oleh klien 

Tabel 3.1 Kertas Kerja Pemeriksaan Vouching DPS 

 

2) Menerjemahkan Management Letter 

Management letter yang telah dibuat oleh senior auditor dalam 

Bahasa Indonesia untuk tahun 2012 diterjemahkan oleh peserta 

magang ke dalam Bahasa Inggris. Proses penerjemahan 

management letter dilakukan dengan bantuan kamus Bahasa Inggris 

dan internet yaitu menggunakan google translate. Dari hasil 

terjemahan dapat dilihat dari Bahasa Indonesia yaitu kondisi 

menjadi Bahasa Inggris yaitu condition. 
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Tabel 3.2 Menerjemahkan Management Letter DPS 

 

3) Melakukan Review Management Letter 

Review dilakukan dengan cara membaca ulang management letter 

yang telah dibuat dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris untuk 

mengecek ada tidaknya kesalahan dalam pengetikan kata maupun 

kalimat. Dari hasil pengecekan, tidak terdapat kesalahan dalam 

pengetikan kata maupun kalimat dalam management letter. Dari 

hasil review yang dilakukan terdapat kesalahan dalam pengetikan 

kata affect yang seharusnya ditulis effect. 
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Tabel 3.3 Review Management Letter 

 

2. Tugas yang dilakukan untuk PT KJS 

1) Menyusun Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP)  

Menyusun KKP untuk akun-akun aset, liabilitas, pendapatan, dan 

beban. Informasi yang diperlukan untuk penyusunan lead schedule 

berasal dari worksheet per 31 Desember 2013. Pengisian lead 

schedule dilakukan dengan mengambil angka dari saldo akhir 30 

Juni 2013 dari worksheet. Angka tersebut kemudian dimasukan ke 

lead schedule pada kolom saldo inhouse 31 Desember 2013. 

Setelah mengisi lead schedule, jumlah akhir saldo inhouse 31 

Desember 2013 kemudian dipindahkan ke dalam top schedule yang 

dapat dilihat di dalam liabilitas jangka panjang terdapat utang 
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subordinasi sebesar rp 142.225.935.600 yang diambil dari lead 

schedule. 

Tabel 3.4 Lead Schedule PT KJS 

 

Tabel 3.5 Top Schedule PT KJS 
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3. Tugas yang dilakukan untuk PT KLE 

1) Menyusun Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP)  

Menyusun KKP untuk akun-akun aset, liabilitas, pendapatan, dan 

beban. Informasi yang diperlukan untuk penyusunan lead schedule 

berasal dari worksheet per 30 Juni 2013. Pengisian lead schedule 

dilakukan dengan mengambil angka dari saldo akhir 30 Juni 2013 

dari worksheet. Angka tersebut kemudian dimasukan ke lead 

schedule pada kolom saldo inhouse 30 Juni 2013. Setelah mengisi 

lead schedule, jumlah akhir saldo inhouse 30 Juni 2013 kemudian 

dipindahkan ke dalam top schedule yang dapat dilihat di dalam aset 

lancar terdapat uang muka sebesar Rp 41.381.592.895 yang diambil 

dari lead schedule . 
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Tabel 3.6 Lead Schedule PT KLE 

 

 

Tabel 3.7 Top Schedule PT KLE 
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4. Tugas yang dilakukan untuk PT SMUJ 

1) Update Notes to Financial Statement 

Update notes to financial statement dilakukan dengan cara 

menuliskan rujukan nama akun yang terdapat dalam laporan 

keuangan dengan catatan terhadap nama akun terkait yang terdapat 

pada notes to financial statement PT SMUJ, dapat dilihat dari akun 

penjualan dituliskan rujukannya berdasarkan catatan terkait kas dan 

setara kas yang terdapat di dalem notes to financial statement PT 

SMUJ yaitu nomor 2d,4 

Tabel 3.8 Laporan Keuangan PT SMUJ 

 

Tabel 3.9 Notes to Financial Statement PT SMUJ 
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2) Meng-edit format notes to financial statement  

Notes to financial statement sering kali mengalami perubahan 

ataupun penambahan yang dikarenakan pemakaian notes to 

financial statement pada tahun sebelumnya untuk klien yang 

melanjutkan kontrak audit. Setiap perubahan mengakibatkan 

perubahan secara berantai yang mengacaukan format keseluruhan 

notes to financial statement. Berdasarkan hasil kerja, penulis 

memperbaiki format penulisan notes to financial statement dalam 

bentuk word yang belum rapi dengan mengedit rata kiri dan rata 

kanan notes, spasi, serta penulisan judul dan penomeran. 
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Tabel 3.10 Edit Notes to financial statement PT SMUJ 

 

5. Tugas yang dilakukan untuk PT KHG 

1) Menyusun Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP)  

Menyusun KKP untuk akun-akun aset, liabilitas, pendapatan, dan 

beban. Informasi yang diperlukan untuk penyusunan lead schedule 

berasal dari worksheet per 31 Desember 2012. Pengisian lead 

schedule dilakukan dengan mengambil angka dari saldo akhir 31 

Desember 2012 dari worksheet. Angka tersebut kemudian 

dimasukan ke lead schedule pada kolom saldo inhouse 31 

Desember 2012. Setelah mengisi lead schedule, jumlah akhir saldo 

inhouse 30 Juni 2013 kemudian dipindahkan ke dalam top schedule 

yang dapat dilihat di dalam aset lancar terdapat aset lain-lain 

sebesar Rp 3.269.690.973 yang diambil dari lead schedule  
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Tabel 3.11 Work Sheet PT KHG 

 

Tabel 3.12 Lead Schedule PT KHG 

 

Tabel 3.13 Top Schedule  PT KHG 
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2) Update Notes to Financial Statement 

Update notes to financial statement dilakukan dengan cara 

menuliskan rujukan nama akun yang terdapat dalam laporan 

keuangan dengan catatan terhadap nama akun terkait yang terdapat 

pada notes to financial statement PT KHG, dapat dilihat dari akun 

kas dan setara kas dituliskan rujukannya berdasarkan catatan terkait 

kas dan setara kas yang terdapat di dalem notes to financial 

statement PT KHG yaitu nomor 2d, 4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pelaksanaan jasa..., Ernest Oenica, FB UMN, 2014



53 

 

 

Tabel 3.14 Laporan Keuangan  PT KHG 

 

Tabel 3.15 Notes to Financial Statement  PT KHG 
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6. Tugas yang dilakukan untuk PT KKP 

1) Update Notes to Financial Statement 

Update notes to financial statement dilakukan dengan cara 

menuliskan rujukan nama akun yang terdapat dalam laporan 

keuangan dengan catatan terhadap nama akun terkait yang terdapat 

pada notes to financial statement PT KKP, dapat dilihat dari akun 

kas dan setara kas dituliskan rujukannya berdasarkan catatan terkait 

uang muka kontraktor yang terdapat di dalem notes to financial 

statement PT KKP yaitu nomor 5. 

Tabel 3.16 Laporan Keuangan  PT KKP 
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Tabel 3.17 Notes to Financial Statement  PT KKP 

 

2) Meng-edit format notes to financial statement  

Notes to financial statement sering kali mengalami perubahan 

ataupun penambahan yang dikarenakan pemakaian notes to 

financial statement pada tahun sebelumnya untuk klien yang 

melanjutkan kontrak audit. Setiap perubahan mengakibatkan 

perubahan secara berantai yang mengacaukan format keseluruhan 

notes to financial statement. Berdasarkan hasil kerja penulis, 

memperbaiki format penulisan notes to financial statement dalam 

bentuk word yang belum rapi dengan mengedit rata kiri dan rata 

kanan notes, spasi, serta penulisan judul dan penomeran. 
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Tabel 3.18 Edit Notes to Financial Statement PT KKP 

 

7. Tugas yang dilakukan untuk PT KUM 

1) Footing  

Menghitung kembali akun-akun yang ada di notes to financial  

untuk periode yang berakhir 31 Desember 2012. Tugas footing 

diberikan baik untuk dokumen berupa hardcopy dan softcopy. 

Penghitungan manual dilakukan menggunakan kalkulator ataupun 

excel untuk memastikan tidak adanya kesalahan perhitungan. Dari 

penghitungan yang dilakukan tidak ditemukan kesalahan dalam 

melakukan footing. 

Tabel 3.19 Footing PT KUM 
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2) Update Notes to Financial Statement 

Update notes to financial statement dilakukan dengan cara 

menuliskan rujukan nama akun yang terdapat dalam laporan 

keuangan dengan catatan terhadap nama akun terkait yang terdapat 

pada notes to financial statement PT KUM, dapat dilihat dari akun 

pendapatan usaha dituliskan rujukannya berdasarkan catatan terkait 

pendapatan bunga yang terdapat di dalem notes to financial 

statement PT KUM yaitu nomor 2i, 14. 
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Tabel 3.20 Laporan Keuangan  PT KUM 

 

Tabel 3.21 Notes to Financial Statement PT KUM 
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3.3.2. Kendala yang ditemukan 

Terdapat kendala – kendala yang ditemukan oleh peserta magang saat 

melaksanakan perkerjaan yang dilakukan di dalam KAP Suganda Akna Suhri 

dan Rekan diantara nya adalah sebagai berikut: 

1. PT DPS 

Pada saat melakukan Vouching terdapat perbedaan antara hasil 

pemeriksaan dengan perhitungan pada lembar kertas Voucher 

dengan yang sebenarnya terjadi, disebabkan karena petugas 

investaris tidak mengupdate pencatatan transaksi dalam buku besar  

dan juga adanya kesalahan pencatatan, ditemukan beberapa 

kendala, antara lain :  

1) Dokumentasi dari pihak klien yang tidak tertata dengan baik, 

peserta magang harus menyusun ulang voucher-voucher tersebut 

sehingga sesuai dengan urutan ataupun dikategorikan dengan baik.  

2) Terdapat istilah-istilah ekonomi yang kurang umum digunakan 

sehingga peserta magang dalam melakukan Vouching lebih 

memakan banyak waktu, seperti terdapat di dalam buku pedoman 

vouching yaitu Cek yang tidak terpakai dan di VOID disimpan 

ditempat yang aman dan didokumentasikan secara berurutan. Kata 

VOID kurang umum dalam istilah ekonomi sehingga para peserta 
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magang harus mencari arti dari VOID terlebih dahulu dan memakan 

banyak waktu. 

3) Dalam pelaksanaan Vouching terdapat beberapa voucher yang baru  

diberikan oleh klien pada saat-saat mendekati tanggal deadline. 

Sehingga waktu yang dimiliki auditor untuk melakukan aktivitas 

audit menjadi terbatas dan terburu-buru sehingga hasil audit kurang 

maksimal. Terlambatnya diberikannya voucher oleh klien 

dimungkinkan karena kurangnya komunikasi antara klien dengan 

auditor dan mungkin auditor  mungkin kurang aktif dalam meminta 

voucher yang akan di periksa kepada pihak klien. 

4) Tidak lengkapnya dokumen-dokumen seperti daftar hadir, laporan 

kegiatan, bukti-bukti pembayaran, dan tiket pesawat di dalam 

voucher. 

3.3.3. Solusi atas kendala yang ditemukan 

1. Solusi untuk kendala pada PT DPS 

1) Untuk istilah-istilah ekonomi yang kurang umum seperti kata VOID 

di dalam kendala yang dihadapi, peserta magang dapat meminta 

pendapat dari Senior auditor ataupun melihat notes to financial 

statement dan management letter dengan topik serupa. 
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2) Untuk dokumentasi dari Voucher yang tidak tertata dengan baik, 

peserta magang dapat menyusun ulang voucher-voucher tersebut 

sehingga voucher dapat tertata dengan baik kembali sehingga lebih 

mudah untuk diperiksa. Namun wajib diperhatikan agar 

kelengkapan dokumen tersebut tetap terjaga setelah dokumen 

disusun ulang. 

3) Untuk kesulitan dalam meminta dokumen kepada klien, peserta 

magang dapat memberitahu senior auditor atas kendala yang 

terjadi, dan dengan seijin senior auditor peserta magang dapat 

menghubungi pihak yang berkewajiban untuk meminta kembali 

voucher atau dokumen terkait. 

4) Untuk tidak lengkapnya dokumen-dokumen seperti daftar hadir, 

laporan kegiatan, bukti-bukti pembayaran, dan tiket pesawat. 

Peserta magang dapat menanyakan terlebih dahulu kepada pihak 

klien apakah dokumen yang tidak lengkap tersebut  tidak terdapat di 

dalam voucher, apabila tidak terdapat peserta magang dapat 

memasukan permasalahan tersebut di dalam temuan yang akan 

dilaporan ke Senior auditor. 
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Tabel 3.22 Tabel kendala dan solusi 

Perusahaan Kendala Solusi 

PT DPS 1. Dokumentasi dari pihak klien yang 

tidak tertata dengan baik. 

2. Terdapat istilah-istilah ekonomi yang 

kurang umum digunakan dalam 

melakukan Vouching. 

3. Dalam pelaksanaan Vouching 

terdapat beberapa voucher yang  

diberikan oleh klien pada saat-saat 

mendekati tanggal deadline 

4. Tidak lengkapnya dokumen-

dokumen di dalam voucher yang 

diberikan oleh klien. 

1. Menyusun ulang voucher-voucher 

tersebut sehingga voucher dapat tertata 

dengan baik kembali . 

2. Meminta pendapat dari Senior auditor 

ataupun melihat notes to financial 

statement dan management letter 

3. Menghubungi pihak yang 

berkewajiban untuk meminta kembali 

voucher atau dokumen terkait. 

4. Menanyakan terlebih dahulu kepada 

pihak klien apakah dokumen yang tidak 

lengkap tersebut  tidak terdapat di dalam 

voucher, apabila tidak peserta magang 

dapat memasukan permasalahan tersebut 

di dalam temuan. 

PT KLE - - 

PT KHG - - 

PT SMUJ  - - 

PT KJS - - 

PT KKP - - 

PT KUM - - 
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