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BAB II

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Profil Perusahaan

PT Bukit Asam Tbk
(BUMN) bernama PT &

mpakan Badan Usaha Milik Negara

m (Persero) Tbk yang bergerak
di industri pertampangan; kho , yang terletak di Tanjung
Enim, Sumatera a disebut PTBA dimiliki
oleh Pemerintak disahkan dengan nama
Perusahaan Ne ambang Are A ). Perusahaan tambang
da 1981 dengan nama
ahaan tersebut menjadi

perusahaan publi an kode "PTBA" sejak 23

menjadi non- ntang Penambahan
Modal Saham PT

Indonesia Asahan i sebagai ng.

PTBA Lﬁ’ndelmMnyE eIBat Sde'ya-[erAhﬁ yakni kerja cerdas,
kerja keras, kM d@anlhen? del1 erjﬁen ttllusmperasi utama PTBA
terdiri dari leitﬂ uISm, AkspNasi:reksAoitRT pﬂgolahan, pemurnian,

pengangkutan dan perdagangan batubara. Hampir seperempat dari produksi PTBA
diekspor ke pasar internasional, termasuk Jepang, Taiwan, Malaysia, Pakistan,

Spanyol, Perancis dan Jerman.

Perusahaan memiliki misi mengelola sumber daya energi dengan

mengembangkan kompetensi dan keunggulan manusia untuk memberi nilai tambah
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maksimal bagi stakeholders dan lingkungan. Kini perusahaan tersebut menjajaki
proyek gasifikasi batubara (Coal Bed Metan/CBM) di Tanjung Enim, Sumatera
Selatan. Pengembangan CBM itu dalam pola bisnis edit value.

Kantor Pusat PTBA terletak di Tanjung Enim, Kabupaten Muara Enim,
Sumatera Selatan. Adapun kantor cabang, yakni cabang Jakarta yang terletak di

Kuningan, Jakarta Selatan, serta kantor cabang Lampung di Tarahan, Panjang, Kota

Bandar Lampung.

Gamba Asam Thbk

2.1.1 Sejarah Singkat Perusahaan

UN SITAS

Sejarah pertamba ﬁ:n batubara di Tan EunﬁEmm yang merupakan lokasi

kantor pusat PMukM Tl-)l: dllTl Mej n ki IOAI Belanda tahun 1919
dengan meng@akz‘n}me&le Aan‘Nng;[ teAka Roe;A‘t mining) di wilayah

operasi pertama, yaitu di Tambang Air Laya. Selanjutnya mulai 1923 beroperasi

dengan metode penambangan bawah tanah (underground mining) hingga 1940,

sedangkan produksi untuk kepentingan komersial dimulai pada 1938.

Seiring dengan berakhirnya kekuasaan kolonial Belanda di tanah air, para

karyawan Indonesia kemudian berjuang menuntut perubahan status tambang
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menjadi pertambangan nasional. Pada 1950, Pemerintah RI kemudian
mengesahkan pembentukan Perusahaan Negara Tambang Arang Bukit Asam (PN

TABA).

Sebelumnya, pada 1981, PN TABA kemudian berubah status menjadi
Perseroan Terbatas dengan nama PT Tambang Batubara Bukit Asam Persero Tbk.

Dalam rangka meningkatkan pengembangan industri batubara di Indonesia, pada
L

Saham Luar Bias3 PSLE merah, termasuk PTBA,

1990 Pemerintah menetap gum Tambang Batubara dengan PT

Bukit Asam (Perserd o pengembangan ketahanan
ukit Asam (Persero) Tbk

ada 23 Desember 2002,

energi nasional, pdda
untuk mengemban
PT Bukit Asa
publik di BEI ¢

i sebagai perusahaan

Tepat pe yoal apat Umum Pemegang
menyetujui perubalie terkait perubahan status
perusahaan dari persero ehubungan dengan PP 47/2017
tentang Penambahan Penyertaan modal Negara Republik Indonesia ke dalam

Modal Saham Inalum.

Stmbe

2.1.2 Visi danMsi llé,rusa$aanA N T A R A

Adapun visi dari PTBA adalah sebagai perusahaan energi kelas dunia yang

peduli lingkungan. Sejalan dengan visi tersebut, maka PTBA memiliki misi yakni
mengelola sumber energi dengan mengembangkan kompetensi korporasi dan
keunggulan insani untuk memberikan nilai tambah maksimal bagi stakeholder dan

lingkungan.
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2.1.3 Nilai-Nilai Perusahaan

Nilai-nilai yang ditanamkan pada PT Bukit Asam Tbk adalah sebagai
berikut:

1. Visioner, yaitu kemampuan untuk melihat jauh kedepan dan membuat proyeksi

jangka panjang dalam pengembangan bisnis.

2. Integritas, yang artinya mg ilaku percaya, terbuka, positif, jujur,

berkomitmen dan berfe

3. Inovatif, yaitu aksud ja dengan kesungguhan
untuk memperole 2 Juk dan layanan terbaik

dari sebelumn

4. Profesional, ai kompetensi, dengan
kreativitas, pen jasama untuk keahlian

yang terus mening

5. Sadar Biaya dan B #dkan bahwa PTBA memiliki

kesadaran tinggi dalam setiap pcng aktivitas dengan menjalankan usaha atau

asas manfaat yang maksimal dan kepedulian lingkungan.

UMN

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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2.1.4 Struktur Organisasi

PT Bukit Asam Tbk

Gambar 2.3 Struktur Organisasi
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2.2 Ruang Lingkup Kerja Divisi Terkait

Seorang sekretaris pada dasarnya adalah seorang asisten yang membantu
segala hal pelaksanaan tugas agar pimpinannya dapat bertindak secara efektif dalam
menjalankan manajemennya. Tugas sekretaris perusaahaan tak lain sebagai
pembantu pimpinan yang tak lagi dibatasi dalam bidang tata usaha saja, namun

ruang lingkupnya lebih luas lagi, tak hanya sekedar menyiapkan meja kerja

pimpinan tetapi juga dap a kegiatan rapat, melaksanakan

kearsipan dan sebag4 as manajemen baik dalam

bentuk perencan@z < pengontrolan hingga

pengalaman pu : 1s dan tanggung jawab.
Hal ini pun me ung jawab sekretaris itu

sendiri.

Seorang Corporate sekretaris perusahaan di samping
menjalankan tugas atas perintah pimpinan, juga memiliki kedudukan sebagai

manajer yang i j i tariatan. Oleh karena

itu, seorang s manajerial, meliputi

membuat p membimbing dan
mengarahkan, rbagai masalah yang

dihadapi dalam bidang pekerjaan kesekretariatan.

Di PT ukiN.sa'm %k &n(B, j§ateln tl;tiéi ﬁdalam lingkup kerja
Corporate SeclV‘aryU pehanaz)lel SMrmE seBu l/IaAer Utama Corporate

Secretary. AcNun @reuSutaﬁ WiagT UNaRdalA mengarahkan serta

mengendalikan seluruh kegiatan satuan kerja sekretaris perusahaan dan
menciptakan standar identitas perusahaan untuk meningkatkan citra perusahaan
yang mana juga merupakan bentuk representasi perusahaan. Adapun berbagai
macam tugas dan tanggung jawab yang lain dalam menjalankan perannya sebagai
Manager Utama, yakni meliputi pengelolaan kantor perwakilan Jakarta, mengelola

dokumen dan informasi perusahaan, menerbitkan laporan perusahaan, melakukan
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analisis kualitatif dan kuantitatif atas kinerja perusahaan, menangani administrasi
perusahaan, corporate communication, hubungan investor, serta kegiatan
kehumasan. Selain itu, Manager Utama juga bertanggung jawab untuk
memeberikan pelayanan informasi menyangkut hal-hal yang perlu diketahui oleh
stakeholder mengenai emiten, kemudian membuat kebijakan dan rekomendasi yang
sesuai dengan peraturan pasar modal, termasuk juga menjamin kesesuaian kegiatan

operasional perusahaan dengaa ran yang berlaku di pasar modal.

Satuan kerja iliki dua kelompok besar
didalamnya, yakniflajarz umas. Kedua kelompok
ini dipimpin ole 1251 ggung jawab kepada
Manager Uta o ; 1s dan tanggung jawab
untuk mengkg menyangkut kepada
Hubungan Inve age ambil peran penting di
dalam membuat tan dengan pelaksanaan
pekerjaan Hubungat ) cliputi pelayanan informasi
eksternal sekaligus ko
hal-hal, seperti me-monitor perk¢ oan pasar modal, penghubung perusahaan
dengan Otoritas Jasa Keuangan (OJK) dan shareholders, me-monitoring situasi dan
buat laporan terbaru
an tahunan, laporan
bulanan, mengelola
administrasi sa i gar tersampaikannya

informasi secara akurat sehingga dapat menciptakan citra dan reputasi baik

perusahaan unu kNuclanVerEgkRaISﬂal pgﬁsAarSada pasar modal.

ManagM—qus bl!rtan gurlg ij ﬁangenéemélgan strategi, standar
dan prosedur, Nny{@jnas)roAm ng ];ntAa IRijaAl akan tetap diambil

oleh Manager Utama Corporate Secretary. Peran utama Manager Humas secara
garis besar adalah mengkoordinasikan seluruh kegiatan korporat komunikasi yang
didalamnya mencakup bagaimana cara mengimplementasikan program untuk
corporate action, sekaligus sebagai penghubung, baik penghubung perusahaan

dengan publik melalui media serta penghubung antara perusahaan dengan para
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pemangku kepentingannya, seperti pemerintah, pegawai, mitra bisnis, pemegang
saham, dan sebagainya. Tugas penunjang lainnya yaitu meliputi penyebarluasan
informasi internal, penangan pengeluaran bantuan, menstandarisasikan informasi

perusahaan dalam melakukan publikasi untuk pihak eksternal, dan sebagai

penghubung dengan media.

Corporate Secretary dalam hal ini merupakan salah satu divisi yang sangat

penting di dalam perusah.

Utama Corporate Se

BPTBA langsung dibawah Manager

aikasi Korporat dan Humas.

Berikut data secaf@ Org grporate Secretary untuk

Sekretaris
Perusahaan
(111000000G)
i
I | | 1
Komunikasi Korporat Administrasi Kantor Perwakilan
Hu(lz:qi;ggolg;gtor dan Humas Korporat Jakarta
(111200000G) (111300000G) (111400000G)
l ‘ Pelaporan dan K
Humas ; . euangan
- Dokumen Teknik (111410000G)
(111210000G) (111310000G)
Umum
- IVII 9 =
Administrasi
—] Kepegawaian
UNIVERSITAS [t

MULTIMEDIA
N U S@belNGNT qZkitAaWRbk A

Adapun nama dari bagan jabatan tersebut diatas adalah sebagai berikut:

Sekretaris Perusahaan: Suherman
Hubungan Investor: Nicko Albart

Komunikasi Korporat dan Humas: Subandi

Peran corporate..., Irene Yovita Susanto, FIKOM UMN, 2018
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Humas: Eka Merdekawati Kumala Sari, Ajeng Akbarini, Henrika Kristi,

Jumadi
Administrasi Korporat: Dayaningrat
Pelaporan dan Dokumen Teknik: Sapto Nugroho

Kantor Perwakilan Jakarta: Sutarno

Keuangan: Lauren

Umum: Setyo N

Admin Kepegawat

UMN

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA

Peran corporate..., Irene Yovita Susanto, FIKOM UMN, 2018





