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BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja maga Jaya Mulya yang beralamat di
Jalan. Raya Boulevar apa Gading, Jakarta Utara.
Pelaksanaan ke dila & accounting. Divisi
saksi, mengklasifikasi,

dalam bentuk laporan.

rnarsih selaku Finance

3.2 Tugas yang dilakukan
Tugas-tuga i sebagai berikut:
an data pasien yang

Salah satu bentuk kerja sama yang dilakukan perusahaan dengan rumah

sakUiseN k'rj eMmEpaioS (IlSJ dAkeS sama ini perusahaan
danMnaUakLakI b%i Ml (EoﬁtDlarlrg)Aas keuntungan yang
dipNeh.ueuSngA KN diIrolA daRtinAtan yang dilakukan

terhadap pasien. Pasien yang akan melakukan pengobatan dengan
menggunakan alat kesehatan akan memperoleh billing yang harus

dibayarkan kepada rumah sakit. Menurut Nizar (2011:111), bill merupakan
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3.2.2

dokumen yang membuktikan kewajiban seorang debitur kepada kreditur.
Jadi dapat dikatakan billing pasien merupakan dokumen yang
membuktikan kewajiban seorang pasien kepada rumah sakit.

Billing rumah sakit terdiri dari empat rangkap yaitu rangkap

pertama (putih) untuk pasien, rangkap kedua (kuning) untuk rumah sakit

sedangkan rar ijjau dan biru) untuk perusahaan.
) beserta dengan laporan
data pas ahag ukan pengecekkan atas
kkan dilakukan untuk
awat jalan, rawat inap,
BPJS j enis pemeriksaan yang
dalah Badan hukum yang

dibentuk untuk menyelenggarakan program jaminan kesehatan

(http://www.depkes.go.id/). JKN adalah Jaminan Kesehatan Nasional yang

diselenggarakan oleh BPJS Kesehatan (Badan Penyelenggara Jaminan

Sosial) yang diatur dalam UU40/2004, tujuannya agar semua penduduk

H BE EuSE EVNBE

Indonesia terlindungi dalam sistem asuransi untuk mendapatkan pelayanan

“S—". 4 B W EE W

kesehatan yang aman, bermutu dan terjangkau (http://www.depkes.go.id/).

UNIVERSITAS
MeMJat Hhit@gaq-[)iaia IMur Ever@e) kar)A/an perusahaan.
MeNut @nu@esaﬁahN InaFnesA(KlRI) lﬁbur adalah pekerjaan

dinas yang dilakukan di luar dari jam kerja. Perhitungan biaya lembur

dilakukan ketika karyawan dari cabang ada yang ditugaskan untuk lembur.

Perusahaan akan memperoleh formulir lembur yang dikirim oleh cabang
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3.2.3

ke perusahaan. Formulir lembur berisikan data karyawan yang melakukan
lembur berupa nama, tanggal, hari, jam mulai, jam selesai, pekerjaan yang
dilakukan dan tanda tangan dari karyawan yang bersangkutan serta atasan
sebagai yang menyetujui. Perusahaan akan melakukan perhitungan atas

biaya lembur karyawan sesuai dengan jumlah hari dan jam lembur.

ari bulan Oktober 2014 —

at keschatan kepada
sakit. Penjualan yang
7 (PO) dari rumah sakit.
dalah mandat tertulis yang

diberikan kepad ik menyerahkan barang atau jasa

pesanan pembelian

ra hukum. Tujuan
i jenis-jenis barang

ah sakit. Selain itu,

un‘n&JmNetzquanEenRta@edba%raA/arStelah dilakukan oleh
ribffprtfe T | M E D | A
N Datdn @akﬁn Nap -clakuAn Rg (Aerlukan yaitu faktur

penjualan (sales invoice) dan kwitansi. Menurut Nizar (2011:521), invoice
adalah surat dagang yang dibuat oleh penjual barang atau jasa dan

diserahkan kepada pembeli. Faktur memuat daftar dari semua barang yang
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3.24

dibeli beserta jumlahnya. Rumah sakit yang menjadi customer perusahaan
terbagi atas rumah sakit pemerintah dan rumah sakit swasta. Pada rumah
sakit pemerintah prosedur pembayaran yang dilakukan berbeda dengan
rumah sakit swasta. Pada praktiknya rumah sakit pemerintah membayar

tanpa mengangsur ditambah dengan PPN 10% dan biaya administrasi.

Sedangkan, pe gunakan angsuran dimana biaya

ang dibeli. Rumah sakit

kecil perusahaan dan

asional perusahaan schari-hari,
perusahaan tidak lepas dari pengeluaran dengan nilai atau angka yang

m melakukan aktivitas utama

pe . i ran tersebut disebut sebagai

(2010) dalam uswatun ). petty cash adalah
sethljahNanlg VlaiE/al‘R deiaIka?r uAk Stembayar keperluan
atasagl/pinipinan yang junilahfiya relatif Kedil dan bersifat mendadak yang
dikelola ©l¢h Seorang, administasi /Kantor atadl, sckretaris ~schingga
mendukung kelancaran kegiatan pimpinan, Pengertian lain dari petty cash
yaitu sejumlah uang tunai yang disisihnkan dari persediaan kas dan

disimpan atau dipegang oleh pejabat tertentu yang ditunjuk untuk
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persediaan pembayaran harian yang jumlahnya kecil (Nizar, 2011: 673).
Menurut Samryn (2015: 35), pengelolaan dana kas kecil meliputi tahapan
pekerjaan yaitu:

1) Pembentukan dana kas kecil harus ditetapkan berdasarkan estimasi

kebutuhan dana dalam_periode waktu tertentu misalnya seminggu.

i, dua alternatif yaitu pertama
sistem ini plafon dana
ian. Kedua sistem dana
1 pengisian dana kas

bah plafon dana kas

2) memenuhi pembelanjaan
dalam jun misalnya untuk memenuhi
pembayaran biaya-biaya kebutuhan kantor seperti pembelian air

3) isi i dilakukan sesuai dengan

ng i atau sebulan sekali.

Jadi, akan dana dengan jumlah kecil

yanUdiNak'm VehEhR u81k I mﬁ?thngS@lancaran kegiatan
) LTI MEDI A
NUSANTARA
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3.2.5 Melakukan pengecekkan rekening koran.
Perusahaan setiap bulan menerima rekening koran dari bank yang berisi
saldo simpanan awal bulan, penambahan simpanan dan pengurangan
simpanan selama sebulan serta saldo akhir bulan. Menurut Samryn (2015:

207), penambahan simpanan berasal dari transaksi yaitu: penyetoran dan

kiriman uang bunga). Pengurangan simpanan
bank dan transfer uang ke
3), merupakan produk
lan sekaligus pencatat
hal tersebut bank
sebuah laporan tertulis
aran kertas yang mencatat
keluar masuk da cterangan penyetor (Purba, 2013).
Oleh perusahaan, rekening koran yang diterima dicocokan dengan buku

diberikan yai emeriksa siapa saja

atau alat yang telah dibeli

xcel pada rekapan

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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3.2.6 Membuat rekapan pembelian alat kesehatan untuk bulan Januari — Juli
2015.
Perusahaan melakukan kerja sama dengan beberapa rumah sakit baik itu
rumah sakit negeri atau pemerintah maupun dengan rumah sakit swasta

begitu pula dengan vendor alat-alat kesehatan. Rumah sakit selaku

pelanggan pemesanan barang kepada

an pemesanan barang

! yrder adalah dokumen

°h barang atau jasa yang

au tidaknya purchase order

stempel perusahaan,

c) Au ignature: | an tanda tangan dari

wleq ')CIthEl Ru Sngl dTI’-erim 8wenang, maka PO
MedjidesFhd E D | A
NUSANTARA
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3.2.7

3.2.8

Membuat chart rata-rata pasien yang melakukan pemeriksaan (PET
SCAN, MRI dan MSCT).

Tujuan pembuatan chart untuk mengetahui perkembangan pasien setiap
bulannya yang melakukan pemeriksaan menggunakan alat kesehatan yang

ada di rumah sakit. Ketika ada pasien yang melakukan penggobatan

dengan meng ang ada di rumah sakit maka
yang dilakukan. Apabila

jumlah ak sesuai dengan target

batal dan alat tersebut

1 operasional (KSO) yang

diperoleh. Menurut
m bagi hasil adalah
n bersama didalam
melak i aring dilakukan antara
per@haNda{ rLVah EkitR74SunIuk-FenAha8 0,26% untuk rumah
sakan@rbaE m njacli 0J16] unfuk sdrana |an Al% untuk pelaksana.
Dalam miclakukan phagihan billing/\ke [mimali| sakit ada beberapa

dokumen yang harus dilampirkan.
Dokumen yang dilampirkan yaitu berupa Berita Acara Bagi Hasil

KSO, Surat Permohonan Pembayaran dan Kwitansi. Berita acara bagi hasil
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3.29

KSO berisi pernyataan yang bersifat pengesahan atas bagi hasil dari kerja
sama KSO. Surat Permohonan Pembayaran berisi pengajuan pembayaran
atas pemeriksaan yang telah dilakukan. Sedangkan, kwitansi berisi tagihan

yang harus dibayarkan rumah sakit kepada perusahaan.

Membantu m dan surat perintah kerja (SPK)
rumah
Dalam al b atan untuk pembelian

akan kontrak kerja
hal-hal yang terdapat
di ko ja ye pihak yaitu pihak yang
a SPK. Menyiapkan yang
dimaksud disi

bali kontrak kerja dan SPK yang

telah dibuat oleh kedua bela pihak, mencetak (print) dokumen tersebut

SCSUUMaN
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3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

Uraian pelaksanaan kerja magang berdasarkan tugas yang dilakukan selama
proses kerja magang adalah sebagai berikut:
3.3.1 Melakukan pengecekkan billing pasien dengan laporan data pasien yang

diperoleh dari rumah saki annya sebagai berikut.

a dengan laporan data pasien
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Gambar 3.2 Laporan Data Pasien

asien, jenis pemeriksaan
yang d g pasien dengan laporan data

pasien yang ¢ ai atau tidak. Pengecekkan billing

pasien dilakukan untuk empat katagori yaitu deposit, rawat jalan, rawat

"), BPJS‘S “min'us‘n. BPJiadalah Badan hukum

yang dibentuk untuk menyelenggarakan program jaminan kesehatan

I EHE EusSsE BVl

(http://www.depkes.go.id/). JKN adalah Jaminan Kesehatan Nasional

GSh.dV H W EE W

yang diselenggarakan oleh BPJS Kesehatan (Badan Penyelenggara

.-Tgr-nirgari Sésia.lg .yarg di'fl—tl_lr dglami U@O/_2‘QO4: tujuannya agar semua
I)g?}duc-lgi( igdogsiai te_;l_izldungi cglami s@s.te':m asuransi untuk

mqnda@tkarz)elay;panvkqseha}an yang a;an, ]a-eymutu dan terjangkau

(http://www.depkes.go.id/).
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3. Membuat laporan atas billing pasien yang tidak ditemukan serta
kesalahan jika ditemukan antara tarif dan jenis pemeriksaan berbeda
nilainya. Laporan tersebut akan dikirim ke rumah sakit yang

bersangkutan untuk mengirim billing yang hilang. (Lampiran 9 billing

hilang).
Tabel 3.1 Data Billing Hilang
Data Billing Pasien yang Hilang

Juni 2015
No | Tanggal Nama MR Pasien Tindakan Tipe Kelas Tarif
1 9/6/2015 Kawat 29678 msct head BPJS Il Rp 1,515,000
2 10/6/2015 Naila 28459 msct head BPJS Il Rp 1,515,000
3 22/6/15 Nobertus 30285 Msct thorax BPJS Il Rp 1,505,000
4 22/6/15 Gunawan 30358 msct head BPJS Il Rp 1,515,000
5 23/6/15 Parnin 30336 Msct Abdomen (kontras) BPJS Il Rp 1,706,000
6 24/6/15 Mardu 30109 msct head BPJS 1} Rp 1,515,000
7 25/6/15 Setia 30519 msct 3D head BPJS I} Rp 1,570,000
8 27/6/15 Agus 22770 msct head BPJS 1} Rp 1,515,000
9 29/6/15 Mochamad 19151 msct head BPJS | Rp 1,627,000
10 30/6/15 Teguh 30757 msct 3D head Bpjs | Rp 1,570,000
11 30/6/15 Novianto 30749 Msct Thorax (kontras) Umum Il Rp 1,706,000
12 17/6/15 Dewi 00-74-36 Msct Head Jamkesda Il Rp 1,515,000

Msct head (kontras) Jamkesda Il Rp 1,700,000

Msct head (kontras) Jamkesda Il Rp 1,700,000

Ket: Nama & Tarif yang Digunakan Hanya Rekayasa

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya.

Membuatwperhitungan biaya lembur | (overtime) karyawan perusahaan

berikut uraiannya.

1. Menerima  formulir , lembur .dari . .karyawan perusahaan yang

ditempatkan di rumah sakit. (Lampiran 10-formulir lembur).
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Gambar 3.3 Formulir Lembur

FORMULIR LEMBUR

AARES Al Jana maULAL | AR

22 4% by nron

L
A"xk Ammesirig mepdcm b h pronion
P

A4
H

1 ..
T3 X Gaji karyawan ]

1 X 1.5 X Man Hour ]
||
1 X 1.5 X Man Hour

7 X 2 X Man Hour ]

U JNke|8 v E R S I[ 7 X 3 X Man Hour ]
MJaUe-qgstT l M :E [ 7 X 4 X Man Hour ]
d) Ntuk@n 181’ nAonNtuh-Fari Aja R A

- ke-

Jamke 1 —ke 5 : [ 1 X 1.5 X Man Hour ]

Jam ke 6 : [ 1 X 1.5 X Man Hour ]

Jam ke 7 dst : [ 1 X 1.5 X Man Hour ]
39

PELAKSANAAN PRAKTIK...,Nancy Sindar,FB UMN,2015



333

Tabel 3.2 Perhitungan Biaya lembur

Perhitungan Biaya Lembur
RS TEGAL
Juli 2015
Lukmanul
Man Hour = (1/173) X GP = (1/173) X Rp 4,000,000 811
No| Tanggal | Hari | JamLlembur |Lembur(Jam) Perhitungan Man Hour | Jmlh Man Hour | Makan Malam | Jmlh Uang Lembur
1| 22Juli 2015 | Rabu | 07.00-08.00 1 1Jamlemburx15xRp23121 [Rp 3468 - | Rp 34,682
08.00- xRp23121 | Rp 369,942 - | Rp 369,942
2| B1uli2005 ] K 1) Ro 3468 - | Rp 34,682
8 369,942 - | Rp 369,942
Rp 809,249
Ket: Asumsi gaji
S ra a Mulya.
Mel bulan Oktober 2014 -
2015 b
1. Mengu do r penjualan dan kwitansi.

(Lampiran 12 ¢

penjualan PT Gratia Jaya Mulya).

2. i dang
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ualan & lampiran 13 contoh kwitansi

ah barangnya sudah

dalam MS. Excel.




Tabel 3.3 Rekapan Penjualan

REKAPPENJUALAN
TAHUN 2004- 2018
' Penlaren Totl Taghan
fol T8 [NoRO[  NemaBarag Rumaht{Jumlah) Harea o (Tl Pelunasnerangn
hel | kgl | Well | kgl | Mgy |veDbagr

1{ 190502015 | 153 JECOlcodeemvatl — [Rumah kit
Pover Sl (abyog 8000 {Rumah et
19 (R, Contol Panet s 500 umeh o
1 |Resuscitaire Rumih Skt

v | 1| smna o oo o o). s
sitgl | 1] st ] oomon o] oo o], o [t

3.3.4 incia gan f rusahaan dan cabang

n perusahaan sedangkan
dan kwitansi atau bon yang

dikirim.

Gambar 3.4 Laporan Pengeluaran & Kwitansi

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya.
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2. Melakukan input ke dalam MS. Excel sesuai dengan tanggal yang
terdapat di dalam kwitansi atau bon secara berurutan. Sedangkan untuk
cabang melakukan pengecekkan apakah telah sesuai atau tidak antara
kwitansi atau bon dengan laporan yang diberikan. (Lampiran 15 biaya

pengeluaran (petty cash

JUMLAH

185,000
327,700

96,000
Ent : Monamy Bakery 100,000
Ent : Rest. Garuda 132,000

3. Melakukan perhitungan atas pengeluaran yang terjadi selama sebulan.

e aba el elak pengecekkan tahap
1 e an i apakah sudah sesuai atau
nt bon dan | pengeluaran.

3.35 MeltJJkN)ellgeMd(ErelBinﬁorln l:l;ikAlrﬁmya.
1. Manu& !ecoa;tin! mMgeiElechallan Anah sakit yang telah
Nlakh&n lﬁlbaAan Meﬂ]&enﬁ- j LBah Alg telah dibayarkan.
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Gambar 3.5 Rekening Koran

alan perusahaan sesuai
e & accounting manager.

ap Penjualan

RERAPPEALUALAN
THRUN 204- 209

Bentaran Tl Tghan
bel | Wl | Wl | gl | gy | gD
| 5 el il | 1| 00 ol oo ona] o nop g
T e e e e e e e
3 50| 10 ooy ottt | 1| st o oo g s - s
o] o ste st | 1 | s | ol oo omoo o sn) (s

sufr Grin | E D | A
NUSANTARA

3.3.6 Membuat rekapan pembelian alat-alat kesehatan untuk bulan Januari - Juli

ol 79 {0 NmaBirang T 1 e To Pesanl g

!
!

2015 berikut uraiannya.

1. Melakukan pengurutan dokumen PO sesuai dengan nomor PO 2015.
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2. Melakukan input ke dalam rekapan pembelian berupa tanggal, no po,
nama barang, jumlah barang dan harga barang dalam MS. Excel.

(Lampiran 16 purchases order).

Tabel 3.6 Rekap PO

Purchases Order 2015

Hargasetelah[ | o Tgipp | Balance .

Diskon (R
iskon (Rp) Diskon (Rp) Payment (Rp)

No| TglPO No. PO

1]07/07/2015| 221-A

200,000,000 [10/07/15| 200,000,000 | 01/09/15
20,000,000 | 10/07/15 02/09/15

~

07/07/2015

30,000,000

10/09/15[ 30,000,000 | 04/09/15

w

20,000,000 | 06/09/15

IS

13/07/2015

20,000,000 | 08/09/15

«

13/07/2015

6 Babylog Venti
0-2 Monitol
ompressor

14/07/15| 120,000,000

8 10,000,000
9 25,000,000
10
30,000,000 40,000,000

11(28/07/2015] 25,000,000 25,000,000
12[28/07/2013] 25,000,000 25,000,000
Total PO 2015
Total DP 485,000,000]

Total PO yang telah Lunas -'_' 515,000,000
To:al PO yang ::elum dibayar | 515,000,000
Ket: Nilai yang digunakan bukan nilai yang sebenarnya

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya.

3.3.7 Membuat cha riksaan dengan
nakan t uraiannya.
. Menerima data atau laporan pasien yang melakukan pemeriksaan
lellgaNnetg&akE alat.PET) SCAN, MRI daid MSCT untuk rumah
Oiiit Tegat, Sukabumil MiHAGo Gan Yodiakhria\

2. le:LJt peSturA'l uNk m-l:lcaAataBta ;Aen setiap bulannya

Rata-Rata Pasien = Jumlah Pasien
Jumlah Hari
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Tabel 3.7 Rata-rata Pasien

Jumlah & Rata-Rata Pasien Tegal

Jumlah Pasien .| RATA2 PER HARI
Bulan Jumlah Hari
Umum| BPIS Umum BPJS
Januari 46 152 25 1.84 6.08
Februari| 45 20 2.25 6.10

Sumber: P

3. Men an pemeriksaan dengan

ntuk bulan Januari —

RATA-RATA PASIEN BPJS
8.70 239
6.08 6.10 6.40 5.82
T = 0 i T E
Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul

- EAN \

4, wm' e il.( IVI IE)acﬁinge IS’: afmﬂinganager untuk dilihat
MUCLTIMEDIA
NUSANTARA
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3.3.8 Membuat penagihan atas billing kerja sama operasional (KSO) yang
sebelumnya telah dikirim oleh rumah sakit.
1. Melakukan pengecekkan billing pasien apakah sesuai dengan laporan
data pasien dengan billing pasien.

2. Membuat catatan atau laporan untuk billing pasien yang tidak ada.

oi hasil antara perusahaan dan

S| Pelakena {Doker| fet
TN.DED TURReR3A b LAIN0) R S000) R 200000 RSV
1 NV ROVASTA | 161006 | TUMBISICA | ABDOMEN b 20000 R 4800) R 20000 RSV
PRLS Bo J0000{ Ry 48000 ( %o 0000
SIS THUDN | IS | TUMBA | WASORARIG Bo 1E0000( R 4000( R BOO) | MK
U)W | NCIOA | ITURD | TUBGN | THORAX Ro 10| R 4600\ Re HOM0] | WK

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya.
Ket: Angka yang digunakan hanya rekayasa

mpirkan bersamaan

a) Berita Acara Bagi Hasil KSO (lampiran 18)

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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Gambear 3.7 Berita Acara Bagi Hasil KSO

BERITA ACARA BAGI HASIL
KERJASAMA OPERASI (KS0) PEMAKATAN ALAT MS-CT
No . 163/BABH-MS CT/GJM-/VIIL2015

Pada hari ini Selasa tanggal Dua Puluh Lima bulan Agustus tahun Dua Ribu Lima Belas yang bertanda tangan di
bawah ini, kedua belah pihak secara bersama-sama telah menyetujui atas pembagian bagi hasil atas utilisasi alat
MS-CT periode bulan Agustus 20135 dengan perhitungan sebagai berilut

1 Deposit (RI) = Rp 26,640,000
2 Rawat Jalan ( Pribadi ) = Rp 50,740,000
3 Jaminan (BRI + RJ) = Rp 20,000,000

Total Penerimaan Rp 97,380,000

“erhilang : Sembilan puluh tujuh juta tiga ratus delapan puluh ribu rupiah

Jemikian Berita Acara ini kami buat, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui :
PT. Gratia Jaya Mulya KaInstalasi Radiodiagnostik
( Unit PET-CT Scan )

Ket: Angka yang Digunakan Hanya Rekayasa

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya

b) Surat Permohonan:Pembayaran KSO (lampiran 19)

Gambar 3.8 Surat Permohonan KSO

Nomor : 163/SPP-MSCT/GIM-VIIL/ 2015
Lampiran -1 {sat) berkas
Fenhal - Surat Permohonan Pembayaran MS-CT
Feriods Bulan Agustus 2015
EspadaXith.
Direktur Medik dan Eeperawatan
Salkit Jakarta
D1 Jakarta
Dengan

hommat.
Bersama ini kami PT. Gratia Jaya Nulya bermmaksud untuk mengajukan
pembavaran bagi hasil MS-CT periode bulan Agustus 20135 sebesar Rp.97380000,-

(Sembilan puluh tujuh juta tiga ratus delapan pulub by Fupiah), sesuai Surat Perjanjian
Nomer Pihak Kesam: KS.01.03/1/7934/2010 dan Nomer Pihak Kedua -
300/SPESOVGINMLDEIT2Z010 tanggzal. 29 Desember 2010, Intuk pembayvaran ditransfer
miglalhil reloening &

Atas Nama : PT.Gratia Jaya Mulva
Bank : Bank International Indonesia
No. Rek. AC : -

terimmakasih.

Jakarta. 25 Agustus 20135
PT. Gratia Jayva Mulya

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya
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3.3.9

¢) Kwitansi KSO (lampiran 20)

Gambar 3.9 Kwitansi KSO

| RFWF. 02 270.250.7-045.000

Mo FRek AC -

Kantor Cabang Bogor

| Bank International Indonesia

Sudah rerima dari | RUMAH SAKIT JAKARTA

Kwitan=i fdo: 16K W-FRS CTAGAR-AWIHIEZO01S |

EanyaknyaUang : Sembilan puluh tujuh juta tiga ratus delapan puluh ribu rupiah
Untuk Pembayarar : | Eagi hasil MS-CT periode bulan Sgustus 2015
Jumlak (Rp.] : | 7 _FE0.000 |

Sumber: PT Gratia Jaya Mulya

Membantu menyiapkan kontrak kerja sama dan SPK dengan rumah sakit

berikut uraiannya.

1. Menerima draft kontrak yang sudah dikoreksi. Dikoreksi disini yaitu
memeriksa penulisan berupa nama perusahaan dan penulisan dalam
draft tersebut.

2. Mencetak (print) dokumen tersebut sebanyak yang dibutuhkan.

3. Menempelkan materai 6000.

4. Menerima kontrak yang telah ditandatangan oleh direktur perusahaan.

5. Mengkopi kontrak® sebagai ‘arsip ‘perusahaan. Perusahaan harus

melakukan arsip disetiap kontrak kerja dan SPK yang dibuat untuk
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menjaga apabila ada hal-hal yang tidak diinginkan dikemudian hari
terjadi.

6. Mengirim kontrak tersebut ke alamat yang dituju.

UMN

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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3.4

Kendala yang Ditemukan

Pada saat melakukan pengecekkan billing pasien sering kali nilai tarif,
kelas dengan jenis pemeriksaannya berbeda nilainya. Selain itu, billing
pasien tidak ditemukan padahal didalam laporan data pasien yang

diperoleh dari rumah saki

Pada saat cluaran kas cabang terdapat
laporan yang diberikan

m laporan kadang tidak

erdapat transaksi pada

IVERSITAS
LTIMEDIA
SANTARA

UN
MU
N U
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3.5

Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Solusi atas kendala yang dihadapi selama proses kerja magang sebagai berikut:

1.

Membuat koreksi atas perbedaan yang terdapat pada laporan data pasien
yang diberikan rumah sakit dan membuat laporan yang isinya daftar billing

pasien yang hilang kemudiansmengirimkan email kepada administrasi atau

au melakukan konfirmasi
kepada ar nggal dan nilai yang

bali total pengeluaran

U meminta mengirimkan
bukti tela ansi atau bon kepada kantor
cabang atas terda

aksi pada laporan pengeluaran kas

sedangkan kwitansi atau bonnya tidak ditemukan.

UMN

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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