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3.1.

3.2,

BAB III
PELAKSANAAN KERJA MAGANG

Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di PT KIA Indonesia Motors Sunter yang
beralamat di Jalan Sunter Garden Blok D8 No 1, Sunter Agung Podomoro,
Jakarta Utara dengan penempatan di bagian accounting, IT and audit.
Divisi accounting, IT and audit ini merupakan divisi yang menyediakan
jasa terkait dengan pencatatan akuntansi berikut perhitungan, pelaporan
dan pembayaran pajak suatu perusahaan serta teknologi informasi dan
audit internal. Pelaksanaan kerja magang pada PT KIA Indonesia Motors
Sunter dibawah bimbingan Bapak Suryono Tan dan Ibu Debi Citra Dewi.
Namun untuk pelaksanaan kerja magang sehari-hari dibawah bimbingan

Bapak Sindhunata Kurniawan selaku pembimbing lapangan.

Tugas yang dilakukan

Selama kerja magang, tugas yang diberikan terkait dengan akuntansi dan
perpajakan untuk PT KIA Indonesia Motors Sunter, sesuai dengan divisi
yang ditempati yaitu accounting, IT and audit. Tugas-tugas yang

dikerjakan selama kerja magang adalah sebagai berikut:

3.2.1. Vouching terhadap voucher dan menginput jurnal ke dalam
program Microsoft Visual Fox Pro.
Mencari voucher 'yang ada di dalam ordner kemudian
mencocokkan dan memastikan bahwa semua jurnal dalam voucher
telah dimasukkan ke dalam program Microsoft Visual Fox Pro
dalam jumlah angka yang tepat. Apabila ada voucher yang
jurnalnya belum di input ke dalam program, maka jurnal tersebut
dimasukkan ke dalam program Microsoft Visual Fox Pro. Jika ada

jurnal yang salah input, maka dapat dilakukan pengeditan atas
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jurnal yang telah dimasukkan ke dalam program. Langkah-langkah
dalam melakukan input jurnal ke dalam program Microsoft Visual
Fox Pro adalah:

1. Membuka program Microsoft Visual Fox Pro (GL
KIA).

2. Masukkan tahun yang akan diinput datanya, kemudian
masukkan password.

3. Klik menu transaction kemudian klik add untuk
memasukkan transaksi baru atau klik edit jika transaksi
yang sudah dimasukkan sebelumnya perlu dilakukan
pembetulan.

4. Masukkan nomor transaksi, bulan yang akan diinput,
dan tanggal yang akan diinput.

5. Masukkan chart of account dari jurnal yang akan
diinput, jika kesulitan dalam menentukan chart of
account maka dapat dilihat dengan menekan f1.

6. Masukkan jurnal yang akan diinput, angka, dan kode D
untuk debit dan C untuk kredit.

7. Setelah memasukkan jurnal, maka pilih save.

3.2.2. Membuat rekapitulasi penjualan dan menginput rekapitulasi
penjualan.
Rekap penjualan dibuat menggunakan Microsoft Excel dengan cara
menghitung total penjualan mobil untuk setiap jenis mobil yang
dilakukan per bulan kemudian hasil perhitungan penjualan mobil
tersebut dimasukkan ke dalam format yang sudah dibuat di
Microsoft Excel untuk mengetahui berapa harga per unit, total
dasar pengenaan pajak (DPP), total PPN, total PPnBM, dan total
PPh Pasal 22 yang harus dibayarkan perusahaan atas penjualan

mobil yang telah dilakukan tersebut.
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3.2.3 Membuat sub ledger untuk persediaan serta uang muka dan

3.2.4.

3.2.5.

jaminan.

Sub ledger untuk persediaan serta uang muka dan jaminan
dilakukan dengan cara memasukkan data yang ada di general
ledger ke dalam format sub ledger dalam Microsoft Excel. Sub
ledger ini digunakan untuk memberikan informasi yang detail dari
suatu general ledger. Data persediaan serta uang muka dan jaminan
yang tercatat dalam general ledger merupakan data secara total
sehingga perlu dibuat data-data rincian agar membantu pihak
management dalam melihat persediaan serta uang muka dan

jaminan yang ada dan lebih cepat dalam pengambilan keputusan.

Mencocokkan data PPN masukan antara yang ada di SPM
(Surat Pemberitahuan Masa) dengan GL (General Ledger).

Mencocokkan PPN masukan dilakukan menggunakan Microsoft
Excel dengan cara membandingkan data menurut general ledger
dengan data menurut pajak yaitu SPM (Surat Pemberitahuan
Masa). Hal ini bertujuan untuk menghindari terjadinya pencatatan
yang berulang atau kurang dicatat, sehingga harus dibandingkan
dengan kenyataannya atau faktur pajaknya. Jika data yang tercatat
pada general ledger ada di SPM, maka data yang terdapat di SPM
diberi tanda dengan warna. Namun apabila data yang tercatat di
general ledger tidak ada di SPM, maka pada format yang ada di
Microsoft Excel ditambahkan sheet baru dan data SPM yang tidak

ada tersebut dicatat dalam sheet baru tersebut.

Membuat rekapitulasi PIB (Pemberitahuan Impor Barang)

dan PIBK (Pemberitahuan Impor Barang Khusus).

Membuat rekap PIB (Pemberitahuan Impor Barang) dan PIBK

(Pemberitahuan Impor Barang Khusus) dilakukan dengan cara

memasukkan data PIB dan PIBK ke dalam format yang telah dibuat
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3.2.6.

di Microsoft Excel. Data-data tersebut meliputi nama dan NPWP
(Nomor Pokok Wajib Pajak) pemotong atau pemungut, jenis
penghasilan, rupiah, PPh Pasal 22, nomor bukti potong, tanggal
bukti potong, NTPN, nomor invoice, nomor PIB, tanggal PIB, bea
masuk, PPN, PPnBM, dan total.

Melakukan input atas PPN masukan kedalam e-SPT 1111 dan
melakukan pengecekan atas PPN masukan yang telah diinput
tersebut.

Input PPN masukan dilakukan dengan cara memasukkan data PPN
masukan yang ada ke dalam program e-SPT 1111. Data yang
dimasukkan meliputi jenis transaksi, detail transaksi, dokumen
transaksi, NPWP lawan transaksi, nama lawan transaksi, nomor
dokumen, tanggal dokumen, DPP, PPN, serta PPnBM.
Langkah-langkah dalam menginput data PPN masukan ke dalam
e-SPT adalah:

1. Buka program e-SPT, pilih program, kemudian koneksi
database dan browse database yang akan digunakan lalu
pilih.

. Pilih input data, pajak masukan.
. Pilih masa dan tahun pajak yang akan diinput.

. Kemudian klik baru.

) R N VS I \S ]

. Masukan data faktur pajak meliputi meliputi jenis transaksi,
detail transaksi, dokumen transaksi, NPWP lawan transaksi,
nama lawan transaksi, nomor dokumen, tanggal dokumen,
DPP, PPN, serta PPnBM.

6. Setelah selesai klik simpan maka data faktur pajak masukan

telah diinput ke dalam e-SPT.
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3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Mencetak faktur pajak PPN keluaran.

Faktur pajak PPN keluaran sebelumnya telah dibuat pada program
DMS (Dealer Management System) sehingga langkah selanjutnya
adalah mencetak faktur pajak tersebut. Faktur pajak PPN keluaran
di cetak dengan masuk ke dalam program DMS (Dealer
Management System). Langkah-langkah mencetak faktur pajak
melalui DMS adalah sebagai berikut:

1. Buka internet explorer maka akan langsung terhubung
secara otomatis ke dalam DMS.

2. Masukkan nama user dan password.

3. Pilih tax invoice.

4. Masukkan tipe faktur pajak yaitu faktur pajak keluaran.
Kemudian masukkan nomor faktur pajak yang akan
dicetak dengan diawali tanda bintang (*), lalu klik
search.

5. Kilik 2x (dua kali) pada data faktur pajak yang muncul.

6. Kemudian klik print dan pilih tax invoice dan jumlah
harga jual, lalu klik print maka faktur pajak akan

tercetak.

Melakukan filling.

Melakukan filling untuk data PT Kia Indonesia Motors yaitu
mengurutkan data mulai dari faktur pajak, invoice, lampiran
invoice, surat jalan, serta lampiran surat jalan berdasarkan nomor
faktur pajak dari yang terbesar hingga terkecil. Kemudian data
continuous formnya dipisahkan antara yang berwarna kuning

dengan yang berwarna putih.

Melakukan input atas revisi harga mobil.
Melakukan revisi harga mobil dalam format yang telah ada di
Microsoft Excel yaitu dengan mengganti harga jual mobil untuk
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penjualan pada bulan yang bersangkutan. Mengganti harga berarti
mengubah dasar pengenaan pajak, PPN, PPnBM, serta PPh Pasal

22 yang harus dibayarkan perusahaan.

3.2.10. Membuat rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 Ayat 2 dan
PPh Pasal 23.
Membuat rekap bukti potong menggunakan Microsoft Excel yaitu
dengan memasukkan data bukti potong baik PPh Pasal 4 ayat 2 dan
PPh Pasal 23 ke dalam format yang ada di Microsoft Excel.

3.3  Uraian Pelaksanaan Kerja Magang
3.3.1 Proses Pelaksanaan
PT Kia Indonesia Motors (KIM)

1. Vouching terhadap voucher dan menginput jurnal ke
dalam program Microsoft Visual Fox Pro.
Mencari data voucher dari ordner berdasarkan nomor voucher
yang diperintahkan atasan kemudian memasukkannya ke dalam
program Microsoft Visual Fox Pro, voucher yang dicari sudah
berisi jurnal yang akan diinput sehingga hanya perlu
melakukan pembetulan terhadap jurnal bersangkutan. Selain
melakukan pembetulan terhadap jurnal bersangkutan juga
melakukan input voucher tahun berjalan yang belum
dimasukkan. Perusahaan membuat jurnal secara manual
kemudian memasukkannya ke dalam program Microsoft Visual
Fox Pro. Data jurnal yang diinput ke dalam program adalah
data semua transaksi yang terjadi dimulai dari penjualan,
pembelian, pembayaran utang, pembayaran gaji karyawan,
pembayaran biaya telepon, pembayaran biaya listrik, dan
transaksi lainnya yang berkaitan dengan aktivitas perusahaan
selama per bulan. Laporan keuangan tahunan terdiri dari
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susunan atau akumulasi laporan keuangan per bulan yang
disusun berdasarkan input transaksi harian. Jadi laporan
keuangan per bulan diinput berdasarkan transaksi 25 hari kerja.
Perusahaan membagi voucher ke dalam dua kategori yaitu
bukti penerimaan kas/bank dan bukti pengeluaran kas/bank.
Semua transaksi yang berhubungan dengan penerimaan kas
dicatat dengan kode nomor transaksi AMC sedangkan untuk
transaksi yang berhubungan dengan pengeluaran kas, dicatat

dengan kode nomor transaksi AKC.

Contoh jurnal dan chart of account untuk transaksi penerimaan
kas adalah sebagai berikut:

1130.010105 Bank Artha Graha

1150.010101 Piutang dagang KMI
Sedangkan contoh jurnal dan chart of account untuk transaksi
pengeluaran kas adalah sebagai berikut:

6004.010242 Biaya perjalanan dinas

1130.010105 Bank Artha Graha
Berikut adalah contoh voucher untuk transaksi penerimaan dan

pengeluaran kas:
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Tabel 3.3.1.1. Voucher Pengeluaran Kas/Bank

KIA INDONESIA MOTOR

—

o
G
‘g
m
Z
()
m

No.

: AKC8/07048

Tanggal : 13/07/2012

LUARAN KAS [ BANK

"

Nama Bank BAG
Cek/Giro/Transfer | Jumiah Rp. ]
Tanggal Cek Terbllang gl
Keterangan
NO. PERKIRAAN NAMA PERKIRAAN Debet (Rp) Kredit (Rp)
6004.010242 Biaya Perjalanan Dinas 128.000.000
S
1130.010105 Bank Artha Graha 128.000.000
‘vi‘
Disiapkan Qleh Diperiksa & Diketahul Oleh Disetujul Oleh Dibukul leh Diterima Oleh
4 .
/) L V7720 y
oS ]
! SRI M
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Tabel 3.3.1.2. Voucher Penerimaan Kas/Bank

No. T AMCB/07021
KIA INDONES!IA MOTOR Tanggal - 200072012
R BUKTI PENERIMAAN KAS / BANK
Nama Bank ane
CekiGirofTransfar TUNAI Jumiah  Rp.
Tangga! Cek 20072012 Terbliang
Keterangan
NO. PERKIRAAN NAMA PERKIRAANM Debet (Rp) Kredit (Rp)
1130.010105 Bank Artha Graha I ll 1.500.000.000
*4150.010101 Piutang Dagang KMI 1.500.000.000
W
Dlsiapksn Oleh Diperikea & Diketahui Olsh Disatujul Olsh Dibukukan Oleh Ditorima Oleh
SRI
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2. Mencocokkan data PPN masukan antara yang ada di SPM
(Surat Pemberitahuan Masa) dengan GL (General Ledger).
Mencocokkan PPN masukan antara yang terdapat pada SPM
(Surat Pemberitahuan Masa) dengan GL (General Ledger)
dilakukan menggunakan format dalam Microsoft Excel. Data
menurut general ledger dibandingkan dengan data menurut
pajak yaitu SPM (Surat Pemberitahuan Masa). Hal ini
bertujuan untuk menghindari terjadinya pencatatan yang
berulang atau kurang dicatat, sehingga harus dibandingkan
dengan kenyataannya atau faktur pajaknya. Jika data yang
tercatat pada general ledger ada di SPM, maka data yang
terdapat di SPM diberi tanda dengan warna yang menunjukkan
bahwa data di SPM tersebut telah cocok dengan data yang ada
di general ledger. Namun apabila data yang tercatat di general
ledger tidak ada di SPM, maka pada format yang ada di
Microsoft Excel ditambahkan sheet baru dan data SPM yang
tidak ada tersebut dicatat dalam sheet baru tersebut dengan
melihat pada nomor kode transaksi berdasarkan pencatatan
akuntansi dan faktur pajak untuk nomor kode transaksi yang

bersangkutan.

Dalam proses kerja magang ditemukan perbedaan antara data
menurut general ledger dengan data menurut SPM untuk
nomor kode transaksi AKC8/07048 terdapat pembelian dengan
PT Excel Metal Industry sebesar Rp50.000.000 sehingga
seharusnya PPN masukan dicatat sebesar Rp5.000.000. Namun
PPN masukan tersebut tercatat pada general ledger dan tidak
tercatat pada SPM, maka dibuat sheet baru dan mencari
voucher untuk kode transaksi bersangkutan dan kemudian

mencatat nama perusahaan, NPWP, tanggal, DPP, dan
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besarnya PPN masukan yang ada di dalam faktur pajak untuk

transaksi tersebut.

3. Membuat rekapitulasi penjualan dan menginput
rekapitulasi penjualan.
Rekap penjualan dibuat untuk melihat berapa banyak unit
mobil yang telah dijual kepada PT Kia Mobil Indonesia (KMI).
Rekap penjualan menggunakan format Microsoft Excel yang
terdiri dari nomor, nomor faktur pajak, tanggal faktur pajak,
jenis/model, harga jual kendaraan, DPP (Dasar Pengenaan
Pajak), jumlah PPN, jumlah PPnBM, dan jumlah PPh Pasal 22
yang dibayarkan oleh perusahaan. Jadi, rekap penjualan dibuat
dengan menghitung unit mobil yang dijual dalam satu nomor
faktur pajak yang terdapat pada rincian penjualan secara total
kemudian memasukkannya ke dalam format Microsoft Excel
tersebut agar data dapat dilihat secara keseluruhan. Fungsi
rekap penjualan adalah menyajikan informasi yang membantu
pihak management dalam hal melihat data dan dalam hal
pengambilan keputusan seperti pembayaran bonus/insentif
untuk pihak marketing yang telah melakukan penjualan
tersebut. Format rincian penjualan menggunakan beberapa
rumus sederhana untuk menghitung DPP, PPN, PPnBM, serta
PPh Pasal 22. DPP dihitung dengan cara mengalikan harga jual
kendaraan dengan berapa unit mobil yang dijual oleh
perusahaan. PPN dihitung dengan cara mengalikan DPP
dengan tarif tunggal berdasarkan Undang-Undang Pajak yaitu
sebesar 10%. Untuk PPnBM dihitung dengan cara mengalikan
DPP dengan tarif yang berbeda-beda berdasarkan PP No. 43
Tahun 2003 Jo. KMK No. 355/KMK.03/2003), misalnya untuk
mobil jenis picanto tarif PPnBMnya adalah 10%. Namun
PPnBM tidak dikenakan atas impor atau penyerahan:
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1. Kendaraan Completely Knock Down (CKD).

2. Kendaraan sasis.

3. Kendaraan pengangkut barang.

Selanjutnya untuk menghitung besarnya PPh Pasal 22
dilakukan dengan cara mengalikan DPP dengan 0,45% sesuai
dengan kebijakan pajak yang berlaku di Indonesia untuk
industri otomotif. Kemudian setelah membuat rekap atas
penjualan, data rekap penjualan tersebut di print dan
dimasukkan ke dalam program Microsoft Visual Fox Pro
sebagai jurnal penjualan. Melakukan input jurnal penjualan
perlu diperhatikan jenis mobil yang dijual dan tipe mobilnya
(baik automatic maupun manual) karena untuk setiap jenis
maupun tipe mobil memiliki chart of account yang berbeda-

beda.

Contoh jurnal penjualan adalah sebagai berikut:

Piutang-penjualan mobil ke KMI

Utang PPh Pasal 22

Utang PPN
Penjualan 10 unit all new picanto AT
Penjualan 10 unit all new picanto MT
Penjualan 10 unit all new rio AT
Penjualan 10 unit all new rio MT

PPN keluaran

Berikut adalah format rekapitulasi penjualan yang dibuat:
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Tabel 3.3.1.3. Draft Rekapitulasi Penjualan

Rekapitulasi Penjualan
(Dalam Ribuan Rupiah)

No| Nomor Fabtue Pajake| TelFabtur [Unit Yang|  JenisModel Harzz DPP | PPN | PPaBM| PPh
Pajak | Dijual Kendaan | Fual Kendaraan Pasal 12
010000-12000033 | 16-l-12 | 10 | All New Picanto AT 115500 1155000] 115300) 11330 3198

010.000-12.000034 [ 18Juk12 | 12 | AllNewRin AT 123,000 1476000 147600 | 14760| 6642

Tl
010000-12.000033 | -2 { 23| AllNewPicanto MT 113000 | 2599.000) 259900| 25990) 1169

e s | e

1

1
010000-12000036 | 28-ul12 [ 4 |AlNewSportaseMT| 200000 880.000| 88000 17600( 3960
010000-12.000037{ 30-ml-12 | 18 | AllNew Picanto AT 113.500] 20790001 207900 0790 9336

(=

4. Membuat sub ledger untuk persediaan serta uang muka
dan jaminan.
Sub ledger dibuat dengan cara memindahkan data yang ada di
dalam general ledger yang telah dibuat perusahaan ke dalam
rincian-rincian (sub ledger) seperti sub ledger persediaan serta
sub ledger uang muka dan jaminan. Hal ini dilakukan karena
data yang ada di general ledger adalah data secara keseluruhan
(total), sedangkan rincian dibuat agar jika pihak management
menanyakan detail dari total akun tersebut secara terpisah,
pihak accounting dapat menunjukkan data tersebut secara
terpisah. Rincian juga dibuat agar membantu pihak accounting
dalam hal membuat laporan keuangan karena dapat menginput
total akun dengan melihat rincian yang ada. Berikut adalah

format sub ledger persediaan serta uang muka dan jaminan:
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Tabel 3.3.1.4. Draft Sub Ledger Persediaan

PT Kia Indonesia Matars - HO

Laporan Persedizan CBU

Des 2011

{Dalam Ribuan Rupiah)

Mo |Deskripsi Stock Awal Penambahan Pengurangan Stock Akhir

Type Unit |Num inal  JUnit Pembelian |Unit Penjualan  JUnit Stock Akhir

1Al New Picante AT 38| 3.800.000 10 1.000.000 28] 2.800.000
2)All New Picante MT 36 3.528.000 4/ 392000 32| 3.136.000
3| ANl New Rio AT 25| 2.875.000 25] 2.675.000
4)All New Rio MT 22| 2420.000 2] 2.420.000
S|Al New Sportage AT 18] 2.214.000 18] 2.214.000

Tabel 3.3.1.5. Draft Sub Ledger Uang Muka dan Jaminan

PT Kia Indonesia Mators - HO

UM- NA

Des 2011

{Dalam Ribuan Rupiah)

No Deskripsi Saldo Awal Penambahan Pengurangan Saldo A

Jumlah Tangzal  Jlumish |Tangzal  |umish  [Tangzl

1410 unit All New Picanto AT 1000000 | 02-Des-11 250000 10-Des-11) 750000
2010 unit All New Picanto MT 880.000| 08-Des-11 480.000
310 unit All New Rio AT 1230000 17-Des-11 1.230.000
4410 unit All New Rio MT 1180000 | 23-Des-11 1.180.000
5|10 unit All New Sportage AT 2200000 28-Des-11 1E7B.000] 30-Des-11)  322.000

5. Membuat rekapitulasi PIB (Pemberitahuan Impor Barang)

dan PIBK (Pemberitahuan Impor Barang Khusus).
Rekap PIB (Pemberitahuan Impor Barang) dan PIBK

(Pemberitahuan Impor Barang Khusus) menggunakan format

dalam Microsoft Excel yang terdiri dari nama dan NPWP

(Nomor Pokok Wajib Pajak) pemotong atau pemungut, jenis

penghasilan, rupiah, PPh Pasal 22, nomor bukti potong, tanggal

bukti potong, NTPN, nomor invoice, nomor PIB, tanggal PIB,

bea masuk, PPN, PPnBM, dan total. Sebelum melakukan input
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ke dalam format tersebut, pastikan bahwa data lampiran telah
lengkap yaitu meliputi surat PIB atau PIBK, surat bukti
penerimaan negara, Surat Setoran Pabean, Cukai, dan Pajak
(SSPCP), serta commercial invoice. Dari data-data lampiran
tersebut kemudian dimasukkan ke dalam format yang ada di
Microsoft Excel. Dalam rekap PIB atau PIBK, menggunakan
beberapa rumus sederhana seperti dasarnya DPP (Rupiah) yang
digunakan dalam menghitung PPh Pasal 22 yaitu dengan
membagi PPh Pasal 22 dengan 2,5%. Kemudian rumus untuk
menghitung total yaitu penjumlahan antara PPh Pasal 22, Bea
Masuk (BM), PPN, serta PPnBM. Hal yang membedakan
antara PIB dan PIBK adalah mengenai partai dan cara
pengirimannya. PIBK digunakan untuk melakukan pengiriman
lewat udara (pesawat) dan untuk barang-barang yang partai
kecil. Contoh barang-barang yang dikirim dengan
menggunakan format PIBK adalah sparepart dan katalog-
katalog KIA. Sedangkan PIB digunakan untuk melakukan
pengiriman lewat perairan (kapal) dan untuk barang-barang
yang partai besar. Contoh barang-barang yang dikirim dengan
menggunakan format PIB adalah mobil, mesin, dan rangka
yang dengan kategori CKD (Completed Knock Down)
misalnya KIA picanto. Berikut adalah draft PIB dan PIBK:

35

Peran Aktivitas Pecatatan..., Nancy Marchelly, FB Akuntansi, 2012



Tabel 3.3.1.6. Draft Rekapitulasi PIB dan PIBK

FREDIT PALAK DALAM REGERI
NP 02.066.095.8 42.000 NARAA WAJIB PALAK - T K1A INCONESHA MOTORS
HAMA DAN PP PAIAK PENGHASILAN YANG
BT POTONG] PUSGLT
Ho. | PEMADTONG/PEMUNGLTPALAK | QRIEK PENCTONGAN) PEMUNGUTAN DIPOTONG DPUNGLT NTRN | VOICE |PRNO| KET | BM | PPN |PROBM) TOTAL |NOTE
ENEPENGRASILAN | RUPLAK (HUPH NOMCR | TANGEAL

[

HUNDAIHOBECO LD ALK INPORTRRRBASALZD | 26001000 il O30Co0/00080 | 0012 | 36720000 | DITES0R | 23908 | SAREPART | 15500 260000 | - | 05000 | P

HIUNDAIMOBS (0, LTD PULAE INPIRTFRR PASALTD | 10360100 40 51102000085 | 23:0H12 | 123488101 | DTTGS60 | 25413 | SPARERART | 60001055000 - | L365.000 P

HIUNDA MOBE (0, LD AL INPORTFRRPASALID | 4040000 101000 Q51102000 | 28:0H12 | 123456783 | DITGSL0 | 25206 | SPARERART | 365,000 02000 | - | SGR000 | P

6. Melakukan input atas PPN masukan kedalam e-SPT 1111
dan melakukan pengecekan atas PPN masukan yang telah
diinput tersebut.

Input PPN masukan dilakukan dengan cara memasukkan data
PPN masukan yang ada ke dalam program e-SPT 1111. Data
yang dimasukkan meliputi jenis transaksi, detail transaksi,
dokumen transaksi, NPWP lawan transaksi, nama lawan
transaksi, nomor dokumen, tanggal dokumen, DPP, PPN, serta
PPnBM. Dokumen yang digunakan dalam menginput PPN

masukan adalah faktur pajak.

Contoh pengisian e-SPT pajak masukan adalah:

Jenis transaksi 2
Detail transaksi 01
Dokumen transaksi |

NPWP lawan transaksi : 01.069.563.3-088.000

Nama lawan transaksi ~ : PT. Excel Metal Industry
Nomor dokumen : 010.000-12.00003488
Tanggal dokumen : 8/6/2012

DPP : 40.000.000
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PPN : 4.000.000
Berikut adalah contoh faktur pajak yang diinput ke dalam

program e-SPT 1111:

Tabel 3.3.1.7. Faktur Pajak Masukan

Lombiar b5-1  Untul Pesninsh DX31Pesgareas P
L ety 358 Pl btk

FAKTUR PAJAK

. BIB - TEORa TR Tes,
Kxde: dan Bomor Sari Foktur Pagas, 63005 e
Penguasha Kena Pajak : i
Nama PT. EXCEL METAL INDUSTRY
Alamat 1 Akses Tol Ghaitung Ho. B2, Cibilung - Bekas] 17520
NEWP 01,068 563 3055 000
Pembeli Barang Kena Pajak/Penorima Jats Kona Pajak
Hama . PT. FIA INDONESIA MOTOR.

Alumat + 1. Sunter Gaerden Flok D48 No. | Sumser Agrvsg, Tavijung Prick Jakrts ftars 105
NPWR 01066 SR 092000
P Fiarga JusiFen
o Moma Barang Kena Pajakd h
Una Juna Kena Pajak Bag ‘:‘,;'p"]‘ -
T | X i307 15070 2 YT WY £l =
Sumish Harga JusiBenmgentsniiang sukasTommn *)
Dokysong Potongan Harga 1
Dikusangi Uang Muka yang tetah diteima -
Dasar Pangensan Pajak
PPN = 10% x Dasar Pengarasn Pajak
Pajak Porjualon Azs Baring Mewsh X -
R T T T Bakadi 6 P 2002,
- . B, e Y
e *|2 BT :g R Emizuns 1 WESIA
B — ) -
% iR .. i ¢ SRIWTAETYANCE Manaces )

7. Melakukan filling.
Melakukan filling yaitu mengurutkan data mulai dari faktur
pajak, invoice, lampiran invoice, surat jalan, serta lampiran
surat jalan berdasarkan nomor faktur pajak dari yang terbesar
hingga terkecil. Kemudian data continuous formnya dipisahkan
antara yang berwarna kuning dengan yang berwarna putih.
Filiing dilakukan untuk faktur pajak terkait dengan penjualan
yang dilakukan oleh PT Kia Indonesia Motors kepada PT Kia
Mobil Indonesia. Kertas continuous form dipisahkan antara
yang berwarna kuning dengan yang berwarna putih, hal ini

dilakukan untuk keperluan pengarsipan dimana kertas putih
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diberikan kepada PT Kia Mobil Indonesia sedangkan kertas
kuning disimpan oleh PT Kia Indonesia Motors sebagai
dokumen bukti transaksi. Berikut adalah contoh lampiran
faktur pajak, invoice, lampiran invoice, surat jalan, serta

lampiran surat jalan.

Tabel 3.3.1.8. Faktur Pajak Keluaran

FAKTUR PAJAK

_Kode dar b Fablur Pagsi = -
PENGUSAHA KENA PAIAK
Haena BT A INDOMNESIA MOTOR

PEMHEL] BARANG KINA PAJAKPERERIMA JASA KEHA PAJAK

PT KA MOEL INDONESA
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Tabel 3.3.1.9. Invoice

PT KIA INDONESIA MOTOR
JI. Sunter Garden Bik D-6 No. 1

Sunter Agung, Tanjung Priok, Jakarta Utara
Telp : (62:21-)650-8088 Fax : { 62:21) 650-5088

INVOICE
INVOICE NO
CUSTOMER
Tanggal Nama
Ex SJ NO e eweniiie (Alamat .
Delivery
Telp
No | KETERANGAN NAMA BARANG Jumiah | Harga Satuan TOTAL
1 ALL NEW PICANTO AT OPT_ 0 o
| 2 |NEw SPORTAGE AT OPT o o
3 NEW SPORTAGE AT OPT PLT 0 ]
( Perincian_terlampir )
Sub Total | o |
lerbilang i Discount
B Total o
DPP o
PPN 10 % ]
PPBm
TOTAL

Tabel 3.3.1.10. Lampiran Invoice

PT KIA INDONESIA MOTOR

JI. Sunter Garden Blk 0-8 No. 1

Sunter Agung, Tanjung Prick, Jakarta Uara
Telp : [61-21-)650-8080 Fax :| 62.21) 650-5088

LAMPEAN INVOICE
JENIS :ALL NEW PICANTO AT OPT

NEW SPORTAGE AT OPT
NEW SPORTAGE AT OPT PLT

U:STI NO RANGKA HOMESIN || WARNA I PP l PN ﬂ TOTAL

ALL NEW PICANTO AT OPT

IJBASSAICKDT 1508 AL 1552 |TITANIUM SILVER

M) JBASEAICKDT 1512 AL, 1347 | TITANIUM SILVER . . .

1
2
] JJBASSAICKDIT 14 ALABF 00466) _ [BRIGHT SILVER

4 |WIJBASSARCKD 1566 LABP (67851 |MILKY BEIGE

M JSLS23ICKDDOE

JJSUS2I0CKOO05E]  [GARDBS 170609 [MINERAL SILVER r - _

BS 185 MINERAL SILVER - - -

(1] F5L57T3CKO005E8_[GAKDB
[ J5L5703CKD00580  [G4RDBS 166747 _|Sh

1005152310004

M1J5L5200CKOD0316___|GAKDBS 18602 | TECIING ORANGE . s T
INEW SPORTAGE AT OPT PLT
11 IMJJSLEZIICKO005 14 GAKDES 164763 IMINERAL SILVER
| | . JURLAR
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Tabel 3.3.1.11. Surat Jalan

PT HKIA INDOMESIA MOTOR

I Sunter Garden Bik D8 Na, 1

Bunter Agung, Tanjung Frick, JAKaa Utara
Telp : (62-21-)650-8088 Fax : ( 62-21) 650-5083

SURAT JALAN
No Surat Jalan :_ KiM/ 00081712 _CUSTOMER
Tanggal : _ G6-Jan-i2 Nama  :_PT KA MOBIL INDONESA —_—
Ex DO NO 3 Alamat M Touks Umar - Pelita VI No 03
| Dalivery Kampung Peles - Lubuk Boga Batam 20432
Telp  corve-asesee 0 0
QUANTITY HETERANGAN NAMA BARANG
4 Units ALL NEW PICANTO AT OPT
=] Linits NEW SPORTACGE AT OFT
1 Linits [NEW SPORTAGE AT OPT PLT

{ Perincian _teriampar |

TANDA TERIMA HORMAT KAMI

Tabel 3.3.1.12. Lampiran Surat Jalan

PT KIA INDONESIA MOTOR

JI. Sunter Garden Bik D-8 No. 1

Sunter Agung, Tanjung Priok, Jakarta Utara
Telp : {62.21-}650-8088 Fax :(62-21) 650-5038

LAMPIRAN SURAT JALAN -
JEMIS : ALL NEW PICANTO AT OFT

NEW SPORTAGE AT OFT
NEW SPORTAGE AT OFT PLT

g
NO

URUT NO RANGHA NO MESIN WARNA

ALL NEW PICANTO AT OPT
A o 11508
MIIBASSAICROT 512
MJIBASSAICROI1 714 |G
MIJBALEAICKOT 1966 |G

LABP 061592 TITARION SILVER
LABP 061347 TITANIUM SILV|
LAGP 064EE63 BRIGHT SILVER
LAGP 07951 MILKY BEIGE
NEW SPORTAGE AT OFT

MIJSLEZIICKOCCH 13 AKDBS 164541 MINERAL SILVER
MIJSLEZIICKOCCSST
MJJSL 52IICKOCCSEE
MIJSL5FIICKOCC580
MJJSLEIIICKICCETS
MIJSLEZIICKCCOG 16

]
e e

B fra) s

o

zlele|

NEW SPORTAGE AT OPT PLT
K] MJJISL ICKCO03 1< |GarKDBS 164783 nain L SILY
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8. Melakukan input atas revisi harga mobil.

Melakukan revisi harga mobil menggunakan format yang telah
ada di Microsoft Excel yaitu dengan mengganti harga jual
mobil untuk penjualan pada bulan yang bersangkutan. Format
dalam Microsoft Excel terdiri dari nomor, nomor faktur pajak,
tanggal faktur pajak, jenis/model, harga jual kendaraan, DPP
(Dasar Pengenaan Pajak), jumlah PPN, jumlah PPnBM, dan
jumlah PPh Pasal 22 yang dibayarkan oleh perusahaan. Revisi
dilakukan karena perusahaan menemukan adanya biaya lain
terkait dengan penjualan yang telah dilakukan sebelumnya.
Mengganti harga berarti mengubah dasar pengenaan pajak,
PPN, PPnBM, serta PPh Pasal 22 yang harus dibayarkan
perusahaan. Berikut adalah format dari revisi harga mobil yang

diinput:

Tabel 3.3.1.13. Draft Revisi Harga

Reviti Harza Balan M 2011

(Dol B i)

Mo

NewFiktw Py | TalFktw [UuiVons| Jasblodd |Fwplal | DFP | PR [ PROBM| PR
Bik | Dinl | Fodno | Emimo Pual 2]

Q000100003388 | 16-RHD | 10 (AlNewPonteAT) 120000] LI00000| 120000( 12000 340

QOOHIL0000338% | 19-RHD | 10 (AUNewPiamoMT) 115000| L150.000| 115000( 10300{ 5173

s

Q0001200003380 | IT-RHLD |10 (AlNewPBontoAT) 130000| LI0G000| 120000( 12000 3400
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PT Kia Mobil Indonesia (KMI)

9. Mencetak faktur pajak PPN keluaran.
Faktur pajak PPN keluaran yang dicetak adalah faktur pajak
yang berkaitan dengan penjualan dan uang muka untuk setiap
cabang yang dilakukan oleh PT Kia Mobil Indonesia kepada
perusahaan lain atau kepada customer. Faktur pajak PPN
keluaran di cetak dengan masuk ke dalam program DMS

(Dealer Management System).

Faktur pajak cabang-cabang yang dicetak adalah sebagai
berikut:

KMI Sunter.
KMI Tebet.
KMI Cibubur 1.
KMI Cibubur 2.
KMI Palembang.
KMI Bintaro 1.
KMI Bintaro 2.
KMI Semarang 1.
KMI Semarang 2.

. KMI Garuda 1.

. KMI Garuda 2.

. KMI Solo Baru.

. KMI Solo.

. KMI Pemuda.

15. KMI Bandung.

L ® =N o ok v =

e e e
A W N = O

Berikut adalah contoh faktur pajak keluaran yang dicetak:
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Tabel 3.3.1.4. Faktur Pajak Keluaran

FAKTUR PAJAK

Kone a0 Nomer Sen Fasis P M. Fakdr

PENGUSAHA KENA PAJAK

Nama PT KIA MOBS, INDORESIA
| aramas GO Placa Wobara LL7 Sute 701 . Lingiar Mega Kanngan Kav 121
| Kangsan Maga Kunngss, Kel Kzangan Trmus, Kec. SeSabea, Jabana Seotan 12950
| wewe D1 895 485 9082 000

PEMBELI BARANG KENA PAJAK/PENERIMA JASA KENA PAJAK

Nama

Fiargy JoalT Pegrartan 1 1
N Nama Bacaeg Keny Pas / Jasa Kena Pajak Uang meka | Tamn
| (R}

1 PEMBELIAN 10 UMIT PRIDE R0 (40) GM 1.4 MT TROPICAL RED
(TERLAMPIR)

| Harga hialsnggassandlasplbiatenin ) []
Diurasgs Polongan Hatga
Diurangi Uang Muka yang leah Gowrma
Dasar Pongengan P [
PPN = 0% X Dasar Pespensn Pak 0
Pajai Proyaaly ALk Baang Mpwan
TARF o Ex PP BU SNGRTA 31 AGUSTUS 2012
. | R L
. | Ao Re
%= | Rp L
s | mp x o Suganlg
10T R G Frarca b Azoountng |

) Conat ang etk peris

10. Membuat rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 Ayat 2 dan
PPh Pasal 23.
Rekap bukti potong dibuat menggunakan data bukti potong
menggunakan Microsoft Excel dengan format nomor, tanggal,
nama perusahaan, NPWP perusahaan, DPP, dan jumlah
potongan. Fungsi rekap bukti potong adalah untuk
mencocokkan antara rekap bukti potong yang dibuat dengan
SPM (Surat Pemberitahuan Masa) yang bersangkutan. Berikut
adalah format rekapitulasi bukti potong yang dibuat:
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Tabel 3.3.1.15. Draft Rekapitulasi Bukti Potong

Rekapitulasi Bukti Potong

PPh Pasal 23

No |Tel Nama Perusahaan NFWP Perusahaan DFP Jumlah Potongan
1| 12-Jul-12|PT Excel Industry 01.088 .566.3-077.000 XX XX
2| 17-Jul-12|PT Elang Perdana 01.051.786.2-019.000 XXX XXX
3| 28-Jul-12|PT Adhi Perkasa 01.063.246.3-191.000 AXX XX

PPh Pasal 4 Ayat 2

No |Tel Nama Pernsahaan NFWP Pernsahaan DFP Jumlah Potongan
1| 07-Jul-12|PT Pratama 31.230.888.1-450.000 EXX XX
2| 19-Jul-12|PT Samudra Indonesia  |31.154.965.2-328.000 KXX XX
3| 16-Jul-12|PT Makmur 31.719.260.7-194.000 KXX XX

3.3.2 Kendala yang ditemukan

Terdapat berbagai kendala yang ditemukan selama melakukan

kerja magang, antara lain terjadi di PT KIA Indonesia Motors,

yaitu:

1.

Kesalahan dalam melakukan input.

Masalah ini terjadi karena ketidaktelitian saat memasukkan
data atau ketidakjelasan bukti pendukung yang digunakan
sebagai sumber dokumen dalam melakukan input ke dalam
sistem sehingga output yang dihasilkan kurang akurat. Selain
itu disebabkan juga oleh adanya tenggat waktu dalam
melakukan input sehingga menyebabkan data diinput dengan
tergesa-gesa pada saat deadline. Misalnya kesalahan
memasukkan angka ke dalam sistem seperti memasukkan

angka Rp500.000 tetapi dimasukkan Rp50.000. Ataupun
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3.

kesalahan dalam hal memasukkan jurnal atas transaksi yang
terjadi contohnya penjualan secara kas tetapi dimasukkan ke
penjualan secara kredit.

Data lampiran kurang lengkap.

Data lampiran kurang lengkap disebabkan oleh data-data yang
dibutuhkan terlambat sehingga pada saat dibutuhkan, data
tersebut tidak tersedia.

Contohnya, data seperti faktur pajak yang perlu direvisi karena
ada kesalahan tanggal, kesalahan dalam memasukkan masa
pajak, kesalahan nama wajib pajak, faktur pajak cacat, dan
lain-lain yang dapat menyebabkan terlambatnya suatu
dokumen faktur pajak.

Data faktur pajak yang digunakan dalam melakukan
pencocokan PPN dengan general ledger belum lengkap dan
tidak tersedia saat dibutuhkan karena kemungkinan sedang
dipinjam oleh divisi lain (auditor) sehingga menyulitkan ketika
akan melakukan pencocokkan terkait transaksi tersebut.

Belum ditambahkan nomor akun baru di dalam Chart of
Account program Microsoft Visual Fox Pro untuk varians jenis

kendaraan yang baru.

3.3.3 Solusi atas kendala yang ditemukan

L.

Kesalahan dalam melakukan input dapat diatasi dengan
memberdayakan karyawan seefektif dan seefisien mungkin
sehingga tidak ada kesalahan yang terlalu besar. Selain itu
kendala ini juga dapat diatasi dengan cara tidak menunda-
nunda pekerjaan sehingga jika deadline tiba, karyawan tidak
terlalu terburu-buru mengerjakan pekerjaan yang pada
akhirnya menyebabkan kesalahan pencatatan tersebut.

Kendala mengenai kurang lengkapnya data dapat diatasi
dengan cara meminta data tersebut secepatnya ke bagian lain
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yang bersangkutan. Misalnya data mengenai pembelian,
biasanya data yang sering telat adalah faktur pajaknya. Faktur
pajak yang telat dapat diatasi dengan cara meminta data
secepatnya kepada perusahaan tempat barang tersebut dibeli.

3. Mencari data faktur pajak yang tidak lengkap tersebut kepada
divisi lain misalnya menanyakan kepada bagian auditor karena
biasanya auditor masih meminjam data tersebut untuk
keperluan audit.

4. Nomor akun yang tidak ada akan menyulitkan ketika sedang
melakukan input jurnal, oleh karena itu nomor akun yang
belum ada di dalam sistem dapat diinput terlebih dahulu
datanya dengan cara menambahkan nomor akun ke dalam
sistem pada saat ingin membuat jurnal terkait transaksi yang

nomor akun-nya belum ada tersebut.
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