BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Praktek kerja magang dilaksanan di perusahaan PT Niaga Sejahtera
Bersama yang berlokasi di JI. Raya Serpong No. 39 Ruko Mall WTC Matahari No.
935, Tangerang Selatan, Banten dengan penempatan di departemen bagian

keuangan, akuntansi dan perpajakan.

Pada hari pertama Kkerja, praktikan diperkenalkan kepada direksi dan seluruh
karyawan serta diberikan penjelasan mengenai tugas yang harus dilaksanakan oleh
setiap bagian tersebut. Pengarahan ini meliputi penjelasan dan urutan kerja dari

bagian masing-masing yang harus dilakukan selama dua bulan kedepan.

Selain itu, praktikan juga diperkenalkan mengenai formulir-formulir keuangan
yang digunakan oleh perusahaan. Tujuannya adalah dengan mempelajari formulir-
formulir yang ada, setidaknya praktikan mampu mengetahui dan mempelajari
pekerjaan apa yang akan dilakukan. Dengan harapan praktikan akan lebih mudah

ketika diberikan pengarahan dan ditugaskan mengisi formulir-formulir tersebut.

3.2 Tugas yang Dilakukan

3.2.1 Membuat Invoice

Secara umum pengertian dari invoice adalah dokumen tagihan yang dibuat
oleh penjual dalam suatu transaksi barang atau jasa yang berisi jumlah pembayaran

dan lain-lain. Invoice dibuat berdasarkan dari barang atau jasa yang sudah diterima
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oleh pelanggan. Menururt Harryanto (2006) Invoice adalah suatu catatan yang
menggambarkan barang-barang yang dikirimkan kepada pembeli beserta harganya.
Catatan ini dibuat oleh penjual dan biasanya dikirimkan kepada pembeli untuk
meminta pembayaran atau hanya untuk menginformasikan tagihan apabila
pembayaran akan dilakukan dengan dasar kredit (jika pembeli memiliki open

account dengan pemasok barang)
Dalam pembuatan invoice ada hal - hal penting yang harus diperhatikan yaitu :

Membuat invoice berdasarkan Purchase Order (PO) yang diterima dari pelanggan
dan Delivery Order (DO) yang diterima dari bagian gudang. Setelah menerima
Delivery Order (DO) dari bagian gudang, proses selanjutnya adalah pembuatan
invoice sesuai dengan format yang telah dibuat oleh PT Niaga Sejahtera Bersama

pada aplikasi Microsoft Excel.
Langkah-langkah yang dilakukan dalam pembuatan invoice yaitu :

1) Nama dan alamat customer.

2) Nomor invoice.

3) Tanggal, bulan dan tahun invoice.

4) Nomor Purchase Order (PO) dan Delivery Order (DO).
5) Deskripsi produk atau barang yang dijual.

6) Jumlah barang (Quantity yang dijual).

7) Harga satuan.

8) Jumlah harga penjualan barang.

9) Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang dikenakan atas penjualan barang.
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10) Total harga produk keseluruhan termasuk PPN.
11) Nomor rekening bank perusahaan.
12) Tanda tangan penanggung jawab.
3.2.2 Membuat Kuitansi
Dalam berbisnis, kuitansi merupakan satu-satunya dokumen yang paling
penting diberikan kepada customer untuk memperkuat sisi legalitas. Sebab dalam
bisnis skala besar maupun kecil, kuitansi merupakan sebagai tanda bukti

pembayaran oleh customer kepada penjual.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam pembuatan kuitansi yaitu :

1) Nama dan alamat customer.

2) Nomor kuitansi.

3) Tanggal, bulan dan tahun kuitansi.
4) Jumlah uang.

5) Terbilang.

6) Tanda tangan penanggung jawab

Setelah invoice dan kuitansi selesai dibuat dan dicetak lalu diperiksa kembali oleh
manager keuangan apakah sudah sesuai dengan purchase order dan delivery order.
Setelah diperiksa oleh manager keuangan selanjutnya invoice dan kuitansi tersebut
distempel dan diserahkan ke direksi perusahaan untuk ditandatangani. Khusus
untuk kuitansi dengan nilai nominal lebih dari Rp 5.000.000 diberikan bea materai

Rp 10.000.
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3.2.3 Membuat Faktur Pajak Keluaran

Dalam membuat faktur pajak eletronik perusahaan telah menggunakan
aplikasi e-Faktur versi 3.2 yang mana sistemnya sudah menyesuaikan dengan
perubahan tarif PPN terbaru yaitu 11% dan sudah sesuai dengan peraturan

perpajakan yang berlaku.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat faktur pajak keluaran yaitu :

1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

2. Pilih menu Management Upload, klik start uploader lalu masukan kode
verifikasi.

3. Pilih menu faktur, pilih pajak keluaran dan pilih administrasi faktur.

4. Lalu muncul dialog Daftar Faktur Pajak Keluaran, pilih rekam faktur.

5. Muncul dokumen transaksi lalu isi detail transaksi, jenis faktur, tanggal
dokumen, masa pajak, tahun pajak, nomor seri faktur pajak dan referensi faktur
diisi dengan nomor invoice kemudian lanjutkan.

6. Pada dialog lawan transaksi pilih cari NPWP kemudian muncul dialog referensi
lawan transaksi lalu cari nama customer yang sudah pernah melakukan transaksi,
jika customer baru dan belum pernah melakukan transaksi maka input data pada
dialog lawan transaksi isi NPWP, nama perusahaan dan alamat. Apabila lawan
transaksi tidak mempunyai NPWP maka pada dialog lawan transaksi isi NPWP
dengan “00.000.000.0-000.00”, nama dan alamat customer kemudian lanjutkan.

7. Pada dialog detail transaksi pilih rekam transaksi
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8. Kemudian muncul dialog detail penyerahan barang/jasa lalu input data barang,
harga satuan dan jumlah barang kemudian simpan.
9. Pada dialog daftar faktur pajak keluaran upload faktur pajak yang sudah dibuat
dan simpan dengan format file dengan PDF.
10. Kemudian cetak menjadi 3 faktur pajak keluaran tersebut yang dimana 1 untuk
customer, 1 untuk perusahaan dan 1 untuk diarsip.
3.2.4 Menginput Faktur Pajak Masukan
PPN masukan merupakan pajak yang dikenakan ketika Pengusaha Kena
Pajak (PKP) melakukan pembelian atas Barang Kena Pajak (BKP) dan Jasa Kena
Pajak (JKP). Dalam pembuatan Faktur pajak masukan perusahaan telah

menggunakan aplikasi e-Faktur versi 3.2.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat faktur pajak masukan yaitu :

1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

2. Pilih menu Management Upload, klik start uploader lalu masukan kode
verifikasi.

3. Pilih menu faktur, pilih pajak masukan dan pilih administrasi faktur.

4. Lalu muncul dialog daftar faktur pajak masukan kemudian rekam faktur.

5. Lalu muncul dialog rekam faktur pajak masukan, isi nomor faktur pajak, NPWP
lawan transaksi, nama lawan transaksi, tanggal faktur, masa pajak, jumlah DPP
dan PPN kemudian simpan

6. Upload faktur pajak masukan.
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3.2.5 Menyetorkan dan Melaporkan SPT Masa PPN

Setelah formulir SPT masa PPN terisi dengan lengkap maka SPT PPN
tersebut dilaporan melalui tiga tahapan melalui aplikasi e-Faktur 3.2 dan untuk
pembayaran PPN terhutang masuk melalui website DJP Online dan untuk

pelaporannya melalui website efaktur.pajak.go.id.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam melaporkan SPT masa PPN vyaitu :

1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

2. Pilih menu SPT kemudian posting.

3. Muncul dialog posting data faktur, isi masa pajak dan tahun pajak kemudian cek
jumlah pajak keluaran dan pajak masukan kemudian pilih posting.

4. Pilih menu SPT lalu muncul dialog buka SPT, pilih perbaharui tampilan, isi masa
pajak yang akan dilapor kemudian buka SPT untuk diubah lalu ok.

5. Pilih SPT isi formulir induk dengan “1111”, lalu muncul SPT masa formulir
1111, bagian | cek PPN penyerahan barang dan jasa, PPN terhutang. Pada
bagian Il cek perhitungan PPN kurang bayar atau lebih bayar. Bagian Il H
centang PKP Pasal 9 ayat (4b) PPN. Bagian Ill, 1V dan V cek PPN terhutang
atas kegiatan membangun sendiri dan PPN atas penjualan barang mewah.
Bagian VI centang kelengkapan pengisian SPT isi tempat dan tanggal lapor
nama penanggung jawab dan simpan.

6. Untuk pembayaran PPN terhutang masuk ke website DJP Online lalu login

7. Masuk ke menu bayar pilih e-billing, isi jenis pajak (411211 — PPN Dalam
Negeri), jenis setoran (100 — masa), masa pajak yang akan dilapor, isi jumlah

yang harus disetor.
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8. Buat kode billing kemudian isi kode keamanan lalu submit kemudian cetak dan

print.

9. Lalu bayar pajak ke Bank Persepsi.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Setelah dilakukan pembayaran pajak ke bank persepsi buka e-Faktur dan pilih
menu SPT pada formulir induk 1111 pilih ke bagian I1, pilih SSP isi kode jenis
setoran (4211 PPN DN), kode jenis pajak (100 setoran Masa PPN DN), tanggal
pembayaran, isi NTPN dan masukan nilai pembayaran pajak lalu simpan.
Pada bagian IV centang formulir 1111 AB, Al, A2, B1, B2, B3 kemudian isi
tanggal pembayaran lalu simpan.

Pilih menu SPT dan buat file SPT menjadi csv kemudian safe file.

Cetak SPT induk dan lampiran AB, Al, A2, B1, B2, B3 kemudian save file.
Masuk ke website efaktur.pajak.go.id kemudian login. Pilih menu administrasi
SPT, monitoring SPT, posting SPT. Pilih masa pajak yang akan di lapor
kemudian submit.

Pada lampiran AB centang surat pernyataan lalu submit. Masukan file sertifikat
isi pashprase lalu submit.

Pilih menu induk lalu pada bagian Il isi NTPN dan nilai pajaknya kemudian
tambah. Pada bagian VI centang lampiran Al, A2, B1, B2, B3 dan centang
surat pernyataan lalu submit.

Cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) dan SPT masa PPN.

3.2.6 Menginput PPh Pasal 23

PPh Pasal 23 yang dipotong oleh perusahaan merupakan sewa atas mesin

mortar dengan kode objek pajak 24-100-02 dengan keterangan sewa dan
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penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta kecuali sewa tanah dan/atau

bangunan yang telah dikenai PPh Pasal 4 ayat (2) UU PPh.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat PPh Pasal 23 pada aplikasi

e-Bupot Unifikasi yaitu :

1. Masuk ke website djponline.pajak.go.id

2. Muncul dialog login dan isi NPWP perusahaan, kata sandi dan kode keamanaan
pilih login.

3. Pilih menu lapor, pra pelaporan, e-Bupot Unifikasi

4. Kemudian muncul dialog e-Bupot Unifikasi pilih menu pajak penghasilan, PPh
Pasal 23 kemudian rekam bukti potong PPh Pasal 23.

5. Muncul dialog Perekaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi
kemudian ke dialog Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut lalu isi tahun
pajak, masa pajak dan NPWP pihak yang di potong kemudian pilih berikutnya.

6. Pada dialog Pajak Penghasilan yang dipotong/dipungut isi kode objek pajak
dengan 24-100-02, muncul tarif pajak PPh Pasal 23 secara otomatis lalu isi
jumlah penghasilan bruto kemudian pilih berikutnya.

7. Muncul dialog Dokumen Dasar Pemotongan kemudian pilih tambah lalu pada
dialog dasar pemotongan isi Nama Dokumen, No Dokumen dan Tanggal
Dokumen lalu tambahkan dan berikutnya.

8. Muncul dialog Identitas Pemotong Pajak isi Penandatangan sebagai,
penandatangan Bukti Potong. Centang “Pengembalian atas pajak yang tidak

seharusnya terutang oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh” kemudian simpan.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pada dialog Sukses jika ingin merekam atau menambahkan Bukti Potong Pasal
23 pilih kata “Ya” dan jika tidak ingin merekam atau menambahakan Bukti
Potong pilih kata “tidak”.

Pilih posting masukan tahun pajak dan masa pajak lalu cek

Pilih SPT Masa kemudian muncul dialog Perekaman Bukti Penyetoran, isi tahun
pajak dan masa pajak lalu cek. Buat kode billing dan cetak kode billing
kemudian bayar ke bank persepsi.

Pilih dialog rekam bukti penyetoran lalu pilih tambah kemudian isi NTPN dan
tahun pajak cek surat setoran pajak lalu dengan otomatis muncul masa pajak,
jenis pajak, jenis setoran, jumlah setor dan tanggal setor lalu simpan.

Klik pada menu penyiapan SPT Masa PPH Unifikasi dan pilih SPT. Pilih
penandatangannya sebagai pengurus lalu simpan dan Kirim SPT.

Kembali ke menu dashboard lalu klik lihat BPE dan bukti potong pada SPT

kemudian cetak bukti potong, SPT dan tanda terima.

3.2.7 Membuat Jurnal Penjualan

Jurnal penjualan merupakan jurnal khusus yang digunakan untuk menyimpan

transaksi penjualan tunai dan penjualan kredit dengan tujuan meringkas informasi

transaksi dari buku besar. Untuk membuat jurnal penjualan PT Niaga Sejahtera

Bersama menggunakan aplikasi SIMAK Accounting.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat jurnal penjualan yaitu :
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1. Masuk ke program SIMAK Accounting pilih open my company lalu teruskan.

2. Pilih menu penjualan kemudian muncul dialog sales order isi nama
customer, nama barang, quantity, harga satuan, jumlah DPP, PPN dan
jumlah total harga keseluruhan kemudian simpan.

3. Copy nomor bukti lalu ke dialog surat jalan DO. Pilih SO kemudian paste
ganti tanggal sesuai tanggal yang tertera di invoice, catatan diisi dengan
nomor surat jalan lalu simpan.

4. Copy Nomor DO lalu ke dialog faktur kredit invoice, pilih DO kemudian
paste dan ubah nomor bukti menjadi nomor invoice lalu simpan dan posting
kemudian tekan tombol pada keyboard “ctrl +z” .

5. Muncul dialog jurnal penjualan, edit lalu melakukan jurnal :

Penjualan tunai

213000 Bank Rp. Xxx
415101 Penjualan Rp. Xxx
214606 PPN Keluaran Rp. Xxx

Penjualan kredit

113000 Piutang Usaha Rp. xxx
415101 Penjualan Rp. Xxx
214606 PPN Keluaran Rp. Xxx

6. Kemudian keterangan diisi nama customer, PPN nama customer dan nomor
invoice lalu simpan dan print.

3.2.8 Membuat Voucher Kas/Bank Masuk
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Voucher kas/bank masuk merupakan dokumen yang digunakan perusahaan
PT Niaga Sejahtera Bersama oleh bagian keuangan atau kasir sebagai bukti
pengesahan atas penerimaan yang berwarna kertas kuning. Penerimaan kas/bank
masuk ini meliputi transaksi bisnis perusahaan umumnya atas penjualan beton
instan dan mortar, baik secara tunai maupun kredit atau penerimaan piutang usaha
serta penerimaan lainnya. VVoucher kas/bank masuk ini harus melampirkan rekening
koran bank sebagai bukti telah diterimanya uang, dan melampirkan lembar copy
kuitansi, invoice, faktur pajak keluaran, purchase order (PO) dan surat jalan serta
harus disetujui oleh pihak yang berwenang dan penerimaan ini dicatat dalam buku

harian kas/bank.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat voucher kas/bank masuk yaitu :

1. Isi nomor dan tanggal voucher kas/bank masuk

2. Isi nama pelanggan di bagian “diterima dari”

3. Isi jJumlah uang yang di terima beserta terbilangnya di bagian “uang sejumlah”

4. Periksa seluruh bukti pendukung atas penerimaan tersebut seperti kuitansi,
invoice, faktur pajak, Purchase Order (PO) yang diterima dari pelanggan,
Delivery Order (DO) dan dokumen pendukung lainnya.

5. Apabila pelanggan melakukan pembayaran dengan cek atau giro maka isi nama
bank dan nomor cek atau gironya di bagian “Cheque/Giro”.

6. Isi kode rekening atau nomor perkiraan sesuai dengan jurnal voucher.

7. Pada bagian uraian di isi dengan keterangan yang jelas atas jumlah unit (zak)
yang terjual beserta harga satuannya

8. Isi jumlah kolom penerimaan.
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9. Voucher kas/bank masuk ini harus ditandatangani oleh direksi perusahaan dan
diperiksa oleh manager keuangan dan kasir.

3.2.9 Membuat Voucher Kas/Bank Keluar

Voucher kas/bank keluar merupakan dokumen yang digunakan perusahaan
PT Niaga Sejahtera Bersama oleh bagian keuangan atau kasir sebagai bukti
pengesahan atas pengeluaran. Kas/bank keluar ini umumnya merupakan transaksi
pembayaran kepada supplier atas pembelian bahan baku material dan bahan
pembantu serta biaya operasional yang meliputi gaji direksi dan karyawan, upah
tidak langsung dan biaya opersasional lainnya. VVoucher kas/bank keluar ini harus
melampirkan bukti asli dari eksternal berupa kuitansi, invoice, faktur pajak
masukkan dan surat jalan kemudian harus disetujui oleh pihak yang berwenang dan

pengeluaran ini dicatat dalam buku harian kas/bank.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat voucher kas/bank keluar yaitu :

1. Isi nomor dan tanggal voucher kas/bank keluar

2. Isi nama supplier di bagian “dibayar kepada”

3. Isi jumlah uang yang dibayarkan beserta terbilangnya di bagian uang sejumlah”

4. Periksa bukti pendukung eksternal atas pengeluaran atau pembayaran ke
supplier seperti kuitansi, invoice, faktur pajak, Purchase Order (PO) yang dibuat
oleh perusahaan, jumlah barang yang dikirim atau Delivery Order (DO) yang
diterima.

5. Apabila perusahaan melakukan pembayaran dengan cek atau giro maka isi nama
bank dan nomor cek atau gironya di bagian “Cheque/Giro”.

6. Isi kode rekening atau nomor perkiraan sesuai dengan jenis pengeluaran.
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7. Pada bagian uraian di isi dengan keterangan yang jelas atas jumlah barang yang
dibeli, jumlah unit beserta harga satuannya dan di cross check dengan purchase
order (PO) yang dibuat oleh perusahaan.

8. Isi jJumlah kolom pengeluaran.

9. Voucher kas/bank keluar ini harus ditandatangani oleh direksi perusahaan dan
diperiksa oleh manager keuangan dan kasir.

10.  Setelah semua bukti pengeluaran lengkap, kasir melakukan pembayaran dan
melampirkan bukti setoran pembayaran bank.

3.2.10 Membuat Buku Harian Bank

Dalam buku harian bank akan tampak saldo awal bulan yang diambil dari
saldo akhir bulan sebelumnya, mutasi debet, kredit dan saldo akhir bulan yang akan
menjadi saldo awal bulan berikutnya. Buku harian bank merupakan mutasi atas
semua transaksi penerimaan dan pengeluaran melalui bank perusahaan dan juga

untuk memudahkan jika terjadi kesalahan pencatata oleh kasir perusahaan.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat buku harian bank yaitu :

1. Mengisi kolom tanggal, bulan dan tahun terjadinya transaksi

2. Mengisi kolom nomor urut terjadinya transaksi atau nomor voucher penerimaan
dan pengeluaran

3. Mengisi kolom uraian transaksi yang berisi transaksi debet dan kredit. Misal
untuk debet, bisa dijelaskan uang masuk dari mana, dan kredit dijelaskan juga
uang keluar untuk apa

4. Mengisi nilai transaksi atau uang masuk (debet)
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5. Mengisi nilai transaksi atau uang keluar (kredit)

6. Melakukan pengecekan saldo awal, penjumlah mutasi debet dan kredit dan saldo
akhir buku harian bank

7. Pada akhir bulan melakukan rekonsiliasi bank

3.2.11 Membuat Laporan Posisi Keuangan Mingguan

Laporan posisi keuangan mingguan merupakan posisi keuangan yang dibuat
oleh perusahaan untuk menyajikan penerimaan dan pengeluaran kas dan bank
dalam suatu periode mingguan. Melalui laporan ini, pengguna laporan dapat
mengetahui informasi tentang pengaruh kas dan bank yang berasal dari kegiatan

operasional perusahaan.

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat laporan posisi keuangan

mingguan yaitu :

1. Input saldo awal kas dan bank posisi minggu sebelumnya

2. Input penerimaan minggu berjalan yang terdiri dari

e Penjualan beton instan
e Penjualan mortar
¢ Penerimaan lainnya (bunga deposito, jasa giro, pengembalian kelebihan kas
bon dan lain-lain)
3. Input pengeluaran minggu berjalan yang terdiri dari
e Pembelian bahan baku beton instan (pembelian semen, pasir, abu batu, abu
kasar, batu screening, batu split dan additive Triperse NSP Con serta

Sodium Gluconate)
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e Pembelian bahan baku mortar (pembelian semen, pasir silika halus dan
kasar dan additive HPMC, RDP dan RD)

e Biaya bahan pembantu (pembelian karung, plastik, benang jahit karung
dan elemen press plastik)

e Biaya penjualan (biaya komisi penjualan, iklan dan promosi)

e Biaya upah langsung (upah produksi, upah muat dan bongkar barang)

e Biaya pabrikasi

o Upah tidak langsung (gaji, pengobatan, insentif, biaya asuransi
kesehatan, jaminan kecelakaan kerja, jaminan kematian dan PPh Pasal
21)

o Biaya overhead (biaya listrik, telepon, ATK, konsumsi, pemeliharaan
mesin dan peralatan, riset, sewa, pengiriman barang, PBB pabrik,
jaminan hari tua, jaminan pensiun dan lain — lain)

e Biaya operasional

o Biaya gaji dan tunjangan (gaji, pengobatan, insentif, biaya asuransi
kesehatan, jaminan kecelakaan kerja, jaminan kematian dan PPh Pasal
21)

o Biaya umum dan administrasi (biaya listrik, telepon, PDAM, ATK,
konsumsi, profesional fee, PBB, kendaraan dan lain — lain)

4. Surplus / defisit merupakan selisih penerimaan dan pengeluaran.
5. Saldo akhir mingguan kas dan bank merupakan penjumlahan saldo awal kas dan

bank minggu sebelumnya ditambah surplus / defisit.
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3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

Selama prosess pelaksanaan kerja magang, pekrjaan yang dilakukan di

PT Niaga Sejahtera Bersama adalah sebagai berikut:

1. Membuat Invoice

Langkah-langkah yang dilakukan dalam pembuatan invoice yaitu :

1. Isi Nama dan alamat customer, nomor invoice. tanggal, bulan dan tahun invoice,

nomor Purchase Order (PO) dan Delivery Order (DO).

Gambar 3.1
Tampilan Invoice

Kepada Yo,
BES-BMP JOINT OPERATION

PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

Mall WTC Maizhar no 935 JI Raya Sempong nod9 Pondok Jagung Tangerang Selatan

1 Teif 021 5315 7777 Fax 021 5315 2525
NPWE - 01 997 901 2086 000  Tangga Pe qukuhan PKP - 23 Januan 2003
|NVO|CE | MNomor [nvosce Nomor Crder | PO [ Tanggal Order | PO| ggal Oeder / PO \ Tanggal Pengmman
D1BT13
NO. | KODE BARANG NAMA BARANG BnNYnKNYn HARGA SATUAN 4 JUPF:'IDLnH
1 K-400 Beton Insian Indokon 50 KG 150 ZAK 54, 000 8,100,000
No PO PO48545
No surat jalan : 01
PROYEK JL MT HARYONG
SUB JUMLAH Rp 8,100,000
FPN 11% 891,000
JUMLAH FEMBAYARAN Rp 8,591 000
Tangerang 13 Juni 2024
Pembayaran mohon di buat atas nama PT Niaga Sejahtera Bersama
1.Bank Panin KCP Kebon Jeruk AC.142-5006-499
2 Bank BCA KCP Kedoya Baru AC.309-3019-373
3.Bank BRI KCP Serpang AC.114-301-000-125-300
4 Bank Mandiri KCP Villa Melati AC.164-000-1371-840
5.Bank BNI KCP Taman Tekno AC.046-5429-543 Iwizn Budi Satio
Dieckmur Utama

Putik: Pelanggan

Sumber : Dokumentasi Perusahaan

Merah: Keuangan

Kuning: Akunting

85




2. Deskripsi produk atau barang yang dijual, jumlah barang (Quantity yang dijual),
harga satuan, jumlah harga penjualan barang, Pajak Pertambahan Nilai (PPN)
yang dikenakan atas penjualan barang, total harga produk keseluruhan termasuk

PPN, nomor rekening bank perusahaan kemudian diberikan lalu di tanda tangan

penanggung jawab.
Gambar 3.2
Tampilan Invoice
Kepada Y, PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
BBES-BMP JOINT OPERATION Mall WTC Matzhar no 935 JI Raya Sempong nad9 Pondok Jagung Tangerang Selatan

Tesf 021 5315 7777 Fax 021 5315 2525
WNPWP - (1 997 901 2086 000 Tamggal Pengukuhan PKP - 23 Januan 2003

|NVO|CE [ Momor Invoice  |[ Momor Crder / PO |[ Tanggal Order/ PO || Tamogal Pengisiman |
U gigrs | I I |

NO. | KODE BARANG NAMA BARANG BANYAKNYA HARGA SATUAN | JUP;{d:I'.nH
1 K-400 ‘ Befon Instan Indokon 20 KG 180 | ZAK 54,080” 8,100,000
1 No PO - PO48545 2 2 A 5
No surat jalan : 01 7 -
PROYEK JL MT HARYONO
=W IAT Eo 2 100 o0
PPN 11% 891 000
JUMLAH FEMBAYARAN Rp 8,991 000 6
Tangerang 13 Juni 2024 |
Pembayaran mohon di buat atas nama PT Niaga Sejahtera Bersama
1.Bank Panin KCP Kebon Jeruk AC.142-5006-499
2 Bank BCA KCP Kedaoya Baru AC.309-3019-373
3.Bank BRI KCP Serpong AC.114-301-000-125-300f
4. Bank Mandiri KCP Villa Melati AC.164-000-1371-840
5.Bank BNI KCP Taman Tekno AC.046-5429-543 lwign Budi Saino
Diwekiur Utama 8
Putib: Pelanggan Merah: Keuangan  Kuning: Akunting 7

Sumber : Dokumentasi Perusahaan

2. Membuat Kuitansi
Langkah-langkah yang dilakukan dalam pembuatan kuitansi yaitu :

1. Isi nama dan alamat customer nomor kuitansi, tanggal, bulan dan tahun kuitansi.
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Gambar 3.3

Tampilan Kuitansi
Kepada Y, PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
BES-BMP JOINT OPERATION Mall WTC Matzhar no 935 Jl Raya Sempong nod9 Pondok Jagung Tangerang Selatan
Tesr021 5315 777 Fax 021 5315 2525
Tangga Pengukuhan PKF - 23 Januan 2003

NPWP : (1.957.501.2-066.000

KUITANSI 1[5

2

. BBS-BMP JOINT OPERATION

Sudah terima dari

Uang sejumiah . Rp 8,991,000

. |# Delapan juta sembilan ratus sembitan puluh satu r.'bd rupiah #

Terbilang
I Tangerang 13 Juni 23-24'

[JcAsH  [JcHEQUE []  BILYETGIRO 3
Pembayaran dengan menggunakan Cheque atau Bilyet Giro
dianggap 3ah apabila telah dinyaiakan cair oleh Bank
Iwan Budi Sairio
Cirekur Utama
Putih: Pelanggan Merah: Keuangan  Kuning: Akunting
Sumber: Dokumen Perusahaan
2. Isi Jumlah uang, terbilang dan tanda tangan penanggung jawab
Gambar 3.3
Tampilan Kuitansi
Kepada Yth, PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
Mall WTC Matzhar no 935 Jl Raya Sewpong mod¥ Pondok Jagung Tangerang Selatan

BES-BMP JOINT OPERATION
Teff021 5315 7777 Fax 021 5313 2525

NPWP - 01997 901 2080 000 Tanggal Pengukuhan PKP - 73 Januan 2000

. BBS-BMP JOINT OPERATION

Sudah tenma dari

Uang sejumiah | Fp 8,991,000 1
I# Delapan juta sembilan ratus sembilan puluh saty r.'bd rupiah # I 2
Terbilang :
Tangerang 13 Juni 2024

[JcasH  [JcHEQUE []  BILYETGIRO

Pembayaran dengan menggunakan Cheque atau Bilyet Giro
dianggap sah apabila telah dinyatakan cair cleh Bank
lwian Budi Sairio
Direkiur Utama

Putih: Pelanggan Merah: Keuangan  Kuning: Akunting

Sumber: Dokumen Perusahaan
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3. Membuat Faktur Pajak Keluaran

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat faktur pajak keluaran yaitu :

1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

Gambar 3.4
Tampilan e-faktur

ETax|nvoice -
Shortcut ()

e-fgtrF [ e-fa/ktu‘F
| efaktur Qe - e [
e-fgt:; (| Q - [ e-fgtu‘;
| e-f;;tu‘r | e—f.;;i# | I
e-fgtg; (| e-fgtxr (| e-fgtgf

Sumber: Dokumen Perusahaan
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2. Pilih menu Management Upload, klik start uploader lalu masukan kode

verifikasi.

4 E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi

/
e-faktur

| -

. N

e-faktur

=

), N
e-faktur

Gambar 3.5

1 A W
—-faktur

|

/

e-faktur

|

) N

e-faktur '—i e-faktur
:::anur Dokumen Lain Prepopulated d Help
= Monitor Upload E‘E

Process Queve Log

Faktur PK Faktur PM Retur PK ReturPM Dok LainPK Dok LainPM Retur Dok Lain PK Retur Dok Lain PM

P, N

Hfaktur

e

Tampilan Upload Faktur Pajak Keluaran

tanagement Upload | Help

P, N
e-faktur

e

), N
e-faktur

e

Login User PKP
ession Captcha

Total Record| _Hitung Total Record

[¥ Refresh Log Setiap | 1% Menit

100 PerHalaman <<

Start Uploader

Stop Uploader

j2

B 43 Refresh Captcha
ICaptcha | CPEBHC
assord |essesses

tasukan Captcha dan Password User E-ofa anda
juntuk mengakses Web Service

4 submit

[

) N

e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan

P N
e-faktur

-

3

) .
e-faktur
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e

),
e-faktur

e

),
e-faktur

-

. N

e-faktur

[ -

P

e-faktur

[ -

. S

e-faktur

), N
e-faktur

|

P, N
e-faktur

|

Pl
e-faktur



Pilih menu faktur, pilih pajak keluaran dan pilih administrasi faktur.

Gambar 3.6

Tampilan Administrasi Faktur Pajak Keluaran

ifl |Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Refereffi Management Upload Help
i o

|
Pajak Masukan TES Export ‘

Pajak Keluaran

Retur Pajak Keluaran 3 ¢ /‘
Retur Pajak Masukan > IKO MALL WTC MATAHARI NO. 0935 ﬁkt

ek e ur
Versi Aplikasi: 3.2.0.0

<oneksi: Local
Database: ETaxInvoice

|

/

- ),
e-faktur

e-faktur

[ -

7 -
e-faktur

N
e-faktur

-

Sumber: Dokumen Perusahaan

-

),
e-faktur

| -
. N
e-faktur

e

-
e-faktur

[ -

) N
e-faktur

[ -

7 -
e-faktur

Lalu muncul dialog Daftar Faktur Pajak Keluaran, pilih rekam faktur.

Gambar 3.7

Tampilan Daftar Faktur Pajak Keluaran

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Prepopulsted Data SPT Referensi Management Upload Help

X

> Daftar Faktur Pajak Keluaran

==

F3] Kolom [F4 Fiter 4 [F5] Perbaharui
NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPrEM Status App... Tanggal A... Keterangan  Penandata. Referensi User Perek...
UL [P SELARA .. DALY 311U 024 5 vsapormar v e U APDIOYaI SU... [U3/UD/ 2047 .. |UDI0AT FOKL... [IWaN BUGI 3. INV Y1553 [IWan 5dl ..
PTWIGUNA ...[010.007-24, 89760988 _|31/05/2024 5 2024)Normal 5,750,000 1.072.500] 0/Approval Su.. [03/06/2024 ... Upload Fakt... [wan Bud ... [INV 018684 _fTwan Budi ...
#NIK#NAM... [010.007-24.84760589 [31/05/2024 B 2024{Normal 15‘216‘215‘ 1.783.754‘ 0/Approval Su... [03/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018685  [[wan Budi S...
98,821 FRANSISCL... 010.007-24,84760950 _|31/05/2024 5 2024)Normal 1as0.000  153.500 0/approval Su.. [04/08/2024 ... [Opload Fek... [Iwan Budis... NV 018676 _[Iwan BudiS...
02.526.208.... PTBETONE... [010.007-24.84760991 [31/05/2024 B 2024{Normal 5.336.000] 586,950 0/Approval Su... [06/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018686  [[wan Budi S...
o 0 BETONE... 010.007-24,84760992_|31/05/2024 5 2024)Normal 3.400.000  374.000 0/approval Su.. [06/08/2024 ... [Upload Fek... [Twan Budi ... |INV 018687 _[Iwan BudiS...
61.1 391 ATLASP... }ﬁmn@ 84760993 [31/05/2024 B 2024{Normal 1,913,500 210.485| 0/Approval Su... [06/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018688  [[wan Budi S...
01.555.257.... PTPUSAKA ... [010.007-24,84760994 _|31/05/2024 5 2024)Normal 4.575.000  s03.250 0/Approval Su.. [06/06/2024 ... Upload Fakt... [wan Bud ... [INV 018689 _fTwan Budi ...
70.406.420.... PT SETARA ... 010.007-24.84760995 [31/05/2024 B 2024{Normal 2,525,000 277.750| 0/Approval Su... [06/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018650  [[wan Budi S...
95.341.290.... PERSEROAN. .. [110.007-24,84760996 _[05/06/2024 5 2024)Normal 27.000.000]_ 2.970.000 0/Approval Su.. [06/06/2024 ... Upload Fakt... [wan Bud ... |INV 018651 _fTwan Budi ...
60.458.962.... BBS-BMP JO... [010.007-24.84760997 05/06/2024 3 2024{Normal 13.500.000 1.485.000| 0/Approval Su... [06/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi ... [INV 018652  [[wan Budi S...
[01.730.960.... PTELVIPA... [010.007-24.84760998 _[05/06/2024 5 2024)Normal 437500 4s2.625 0/Approval Su.. [06/06/2024 ... Upload Fakt... [wan Bud ... [INV 018653 _fTwan Budi ...
PT HDM KAR...|010.007-24.84760995 [05/06/2024 3 2024{Normal 2,140.000 235.400| 0/Approval Su... [06/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi ... [INV 018654  [[wan Budi S...
ENICENAM. .. [010.007-24.84761000_|D4/08/2024 5 2024)Normal 7.200.000] __ 792.000 0/Approval Su.. [06/06/2024 ... Upload Fakt... Twan Bud ... [INV 018655 _fTwan Budi ...
#NIK#NAM... [010.007-24.84761001 [12/06/2024 3 2024{Normal 7.200.000 792.000| 0/Approval Su... [12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018656  [[wan Budi S...
ENICENAM. .. [010.007-24,84761002_[12/08/2024 5 2024)Normal 7.680.000]  844.800 0/approval Su... [12/08/2024 ... [Opload Fek... [Iwan Budi ... [NV 018687 [Iwan BudiS...
PTBRINGIN ...|010.007-24.84761003 |12/06/2024 3 2024{Normal 11.600.000 1.276.000| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018658  [[wan Budi S... 6,
20.411.516.... PTHDM KAR... [010.007-24,84761004 _|12/06/2024 5 2024)Normal Tom.000  117.700, 0/Approval Su.. [12/06/2024 ... | Upload Fakt... [Twan BudiS... [INV 018699 [Twan Budi ... [12/06,
02.566.590.... PT ASIAPAR. .. [010.007-24.84761005 |12/06/2024 3 2024{Normal 8,250,000 907.500| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi ... [INV 018700 [[wan Budi S... |12/06/2024
00.000.000..... ZNIKENAM.... [010.007-24,84761006 _|12/06/2024 5 2024)Normal T027.027 112,973 0/approval Su... [ 12/06/2024 ... [Upload Fak... [Iwan Budi ... [NV 018701 _[[wan Bud ... |12/06/2024 ... v
02.526.208.... PTBETONE... [010.007-24.84761007 |12/06/2024 3 2024{Normal 1,350,000 143.600| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi ... [INV 018702  [Iwan Budi S... |12/06/2024
02.750.255..... PTBANGUN ... [10.007-24,84761008 _|12/06/2024 5 2024)Normal 7.560.000] 831600 0/Approval Su... [12/06/2034 ... | Upload Fakt... [wan BudiS... [INV 018703 _[fwan BudiS... [12/06/2024 ... [l
53.311.639.... PT WAHANA...|010.007-24.84761005 |12/06/2024 3 2024{Normal 1,455,000 160.050| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi ... [INV 018704  [Iwan Budi S... |12/06/2024
00.000.000..... FNIKENAM.... [010.007-24,84761010 _|12/06/2024 5 2024)Normal 312.000 3432 0/approval Su... [ 12/06/2024 ... [Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018705 _[[wan Bud ... |12/06/2024 ... v
94.250.554.... PTBAJA GR... [010.007-24.84761011 |12/06/2024 3 2024{Normal 5.370.300] 590.733 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018706  [[wan Budi S... |12/06/2024
02.379.895.... PTPERSAD... [010.007-24.84761012 _|12/06/2024 5 2024)Normal 14.400.000  1.584.000) 0/Approval Su.. [12/06/2034 ... | Upload Fakt... [wan BudiS... [INV 018707 _[iwan Budi ... [12/06/2024 ... [l
01.555.257.... PTPUSAKA ... [010.007-24.84761013 |12/06/2024 3 2024{Normal 9.150.000 1.006.500| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV018708  [[wan Budi ... |12/06/2024
70.406.420.... PTSETARA ... [010.007-24,847610 14 _|12]06/2024 5 2024)Normal 795.000 s7.450 0/Approval Su... [12/06/2034 ... | Upload Fakt... [wan BudiS... [INV 018709 [Twan BudiS... [12/06/2024 ... [l
142.760.949.... PT WIGUNA ... [010.007-24.84761015 |12/06/2024 3 2024{Normal 9.750.000 1.072.500| 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018710 [Iwan Budi S... |12/06/2024
93.341.290.... FERSEROAN. . [010.007-24.847610 16 _|12/06/2024 5 2024)Normal 45,000,000 4.950.000 0/Approval Su... [12/06/2034 ... [Upload Fekt... [wan BudiS... [INV 018711 _[iwan BudiS... [12/06/2024 ... [l
00.000.000.... | #NIK#NAM... 010.007-24.84761017 |12/06/2024 3 2024{Normal 5‘546‘347‘ 753.15?‘ 0/Approval Su... |12/06/2024 ... |Upload Fakt... [Iwan Budi S... [INV 018712  [Iwan Budi S... |12/06/2024
[< >
Total Record,  Hitung Total Record
100 | PerHalaman >
(" Rekam Fakiur il Hapus 2] Lihat Detail (=3 Preview

Sumber: Dokumen Perusahaan
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5. Muncul dokumen transaksi lalu isi detail transaksi, jenis faktur, tanggal
dokumen, masa pajak, tahun pajak, nomor seri faktur pajak dan referensi faktur

diisi dengan nomor invoice kemudian lanjutkan.

Gambar 3.8
Tampilan Input Faktur Pajak Keluaran

| £ Input Faktur *
Dokumen Transaksi
Dokumen Transaksi
Detail Transaksi |1 1 - Kepada Pihak yang Bukan Pemungut PPN 1
Jenis Faktur i 1 - Faktur Pajak I2
Tanggal Dokumen | 13/06/2024 (ddfmm/fyyy 3
Laporan SPT Masa Pajak |06 Tahun Pajak |2024 I 4
Masukkan Momor Seri Faktur Pajak
INomor Seri Faktur |010 ooy 24 847610138 I5
Referensi Faktur
INV 018713
D
7
[£] simpan # Tutup Form

Sumber: Dokumen Perusahaan

6. Pada dialog lawan transaksi pilih cari NPWP kemudian muncul dialog referensi
lawan transaksi lalu cari nama customer yang sudah pernah melakukan
transaksi, jika customer baru dan belum pernah melakukan transaksi maka input
data pada dialog lawan transaksi isi NPWP, nama perusahaan dan alamat.
Apabila lawan transaksi tidak mempunyai NPWP maka pada dialog lawan
transaksi isi NPWP dengan “00.000.000.0-000.00”, nama dan alamat customer

kemudian lanjutkan.
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Gambar 3.9
Tampilan Input NPWP Faktur Pajak Keluaran

X

|| Input Faktur

Dokumen Transaksi  Lawan Transaksi

INPWP 60,458,962, 2-066.000 I 1
s ——

Masukan NPWP dan tekan Enter untuk mencari Lawan Transaksi

[F3] Cari NPWP

NIK f Paspor

Masukan NIK/Paspor jika lawan transaksi tidak memiliki NPWP
Nama BBS-BMP JOINT OPERATION
Alamat

RW:003 Kel.BINTARC Kec.PESANGGRAHAN Kota/Kab.ADM. JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA 00000

E Kembali ; I Lanjutkan |2

|4 simpan # Tutup Form ‘

Sumber: Dokumen Perusahaan

7. Pada dialog detail transaksi pilih rekam transaksi

Gambar 3.10
Tampilan Rekam Transaksi Faktur Pajak Keluaran

| £ Input Faktur

Dokumen Transaksi  Lawan Transaksi Detal Transaksi
Detail Transaksi

Transaksi

Filter Nama Barang - | Kata Kunc

Filter

Nama Jumlzh Bar... DPP PPN PPnBM

Total Recordd|  Hitung Total Record

100 FerHalaman | == = 1 = ==

[ uang Muka [ Pelunasan Dasar Pengenaan Pajak (DPF)

L= Pajak Pertambahan Nilai (PPM)
PPN

Pajak Penjualan atas
PPREM

Barang Mewah (PPREM)

Kembali Lanjutkan

[‘—'_' Simpan # Tutup Form

Sumber: Dokumen Perusahaan
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8. Kemudian muncul dialog detail penyerahan barang/jasa lalu input data barang,

harga satuan dan jumlah barang kemudian simpan.

Gambar 3.11
Tampilan Detail Penyerahan Barang/Jasa
&
Dokumen Transaksi Lawan Tra =2 Detail Penyerahan Barang/Jasa X
Detail Transaksi Nomor Dokumen Transaksi
R_ekamks_ Ubi [ Detail Barang/Jasa
Transaksi iade K-400
. [F3] Cari
Fiter  |NamaBarang ~ |Kal | o5 Beton Indokon 50 Kg K-400 1Barangflasa
Nama Jumlah Bar...
IHarga Satuan (Rp) | 54.000 2
I Jumlzh Barang 150 3
Harga Total (Rp) 8.100.000
Diskon (Rp) 0
PPN
Dasar Pengenaan
Pajak (DPP) 3.100.000
3 Pajak Pertambahan
Total Recordd|  Hitung Total Nilai (PPI) 291,000
Tarif
100 Per Halar BTy o o
[ Uang Muka O Pajak Penjualan Atas
Barang Mewah {(FPnBM) 0
DPP
PPN
PPREM
|£| simpan I 4 4% Bersihkan Form * Tutup
Ei Simpan If & Tutup Form

Filter

ili

Sumber: Dbkumen Perusahaan

Lanjutkan

9. Pada dialog daftar faktur pajak keluaran upload faktur pajak yang sudah dibuat

dan simpan dengan format file dengan PDF.
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Gambar 3.12
Tampilan Upload Faktur Pajak Keluaran

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak - X
Gle Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help
> Daftar Faktur Pajak Keluaran & .
73] Kolom [F4] Fiter < [Fs] Perbaharui
HEWR Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tehun Status Faktur DPP PRN PROEM Status App... Tanggal A... Keterangan  Penandata... Referensi  UserPersk.. TanggalR. L

9L £OU S5, [F1 VELGUNA ..U /L4, 34/0USSS (31U 2%
(00,000,000.... | #NIKENAM.., |010.007-24,84760989 [31/05/2024
RANSISCUL... [010.007-24.847608%0 [31/05/2024
02.526,208.... PT BETONE. . |010.007-24.84760991_|31/05/202%
02.526.208.... PT BETONE. . |010.007-24.84760392 [31/05/202%
§1.133,391.... PT ATLAS P.., |010.007-24.84760993 _|31/05/202%
01.555.257.... PT PUSAKA ... |010.007-24.84760334 [31/05/202%

70.406.420.... PT SETARA ... [010,007-24.84760995 _|31/05/2024
53.341.290... PERSEROAN...|010,007-24.84760996 _[05/06/2024
60.458.962.... BES BMP 1O... [010,007-24,84760997 _(05/06/2024
01.730.960.... PT BUMI PA. . [010,007-24,84760998 _[05/06/2024
40.311.516.... PTHDM KAR... 010,007-24.84760999 _[05/06/2024
00.000.000....| #NIK#NAM.., (010,007-24,84761000 _[04/06/2024

0.000.000.... | ZNIKZNAM. .. |010.007-24.84761001 |12/06/2034

6
6
(00,000,000.... | #NIKENAM.., |010.007-24,84761002 | 12/06/2024
1 BRINGIN ...|010.007-24.84761003 _|12/06/2024

3

5

3

wzporman S0 LusLs
[Normal 16.216.216|  1.783.784]
[Normal 1,450,000
INormal 5.336.000
[Normal 3.400.000]
[Normal 1915,500
[Normal 4.575.000) .
Normal 2525000 277750
[Normal 27.000.000 _ 2.570.000
fiormal 13.500.000  1.495.000]
[Normal 4.3&1%{ 482.625
INormal 2.1%0.000] 235400
INormal 7.200.000] 792000
INormal 7200000 792.000
INormal 7.580.000] 844,800
[Normal 11600000 1.276.000
INormal ].DW‘DDAD{ 117.700
[Normal 8.250.000] 507.500]
INormal
[Normal
[Normal
[Normal

INormal 34.320
[Normal 5.370.300) 590.733
INormal 14.400.000]  1.584.000
[Normal 5,150,000 1,006,500
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Sumber: Dokumen Perusahaan

4. Mengpinput Faktur Pajak Masukan

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat faktur pajak masukan yaitu :
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1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

Gambar 3.13
Tampilan Login e-Faktur 3.2
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e-f;t:; [
| e-faktur Qe sl
e-fgt:; [ - % - [
| e—fgt:: | e-f.gt?
e-fgt# [ e-fgt# [

Sumber: Dokumen Perusahaan
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2. Pilih menu Management Upload, klik start uploader lalu masukan kode

verifikasi.

Gambar 3.14
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Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.15
Tampilan Adminstrasi faktur Pajak Masukan
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Sumber: Dokumentasi Perusahaan

Lalu muncul dialog daftar faktur pajak masukan kemudian rekam faktur.

Gambar 3.16
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Sumber: Dokumen Perusahaan

Lalu muncul dialog rekam faktur pajak masukan, isi nomor faktur pajak, NPWP
lawan transaksi, nama lawan transaksi, tanggal faktur, masa pajak, jumlah DPP

dan PPN kemudian simpan.
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Gambar 3.17
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Upload faktur pajak masukan.

Gambar 3.18
Tampilan Upload Faktur Pajak Masukan
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Sumber: Dokumen Perusahaan
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5. Menyetorkan dan Melaporkan SPT Masa PPN

Langkah-langkah yang dilakukan dalam melaporkan SPT masa PPN vyaitu :

1. Buka dan login aplikasi e-Faktur 3.2

Gambar 3.19
Tampilan Login e-Faktur
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e—fa/kt:F [ ) e-fa/kt:l: [ e-fa/kt:?

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Pilih menu SPT kemudian posting.

Gambar 3.20

Tampilan Posting SPT PPN
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Sumber: Dokumen Perusahaan
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Muncul dialog posting data faktur, isi masa pajak dan tahun pajak kemudian

cek jumlah pajak keluaran dan pajak masukan kemudian pilih posting.

Gambar 3.21
Tampilan Posting Data Faktur

@& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain Prepocpulated Data SPT Referensi |

== Posting Data Faktur

Masa Pajak

Tahun Pajak

[= [

2024] Dpno. o

FPembetulan 0

| 4% CekJumlah Dok PKPM I3

Jurnlah Dok, PE:

Jumnlah Dok. PM :

I _* Posting I4 d
Proses e-'l

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Pilih menu SPT lalu muncul dialog buka SPT, pilih perbaharui tampilan, isi

masa pajak yang akan dilapor kemudian buka SPT untuk diubah lalu ok.

Gambar 3.22
Tampilan Menu Buka SPT
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SPT MasaP... 202377 0

SPT MasaP... 202358 0

SPT MasaP... 202338 0

SPT MasaP... 2023(10-10 0

SPT MasaP... 20231111 0

SPT MasaP... 202312-12 0

SPT MasaP... 202411 0

SPT MasaP... 202432 0

SPT MasaP... 202433 0

SPT MasaP... 202444 0

=
Total Record  Hitung Total Record
100 PerHalaman = =< @ 2 = == e
% Perbaharui Tampilan 2

.+ Buka SPT Untuk Diubah

(%, BuatFile SPT (C5V)

4 Cetak SPT Induk & Lamp AB 3
A CetakLamp A1,A2,B1,B2,B3 4

Jill Hapus SPT

e-faktur [ e

Sumber: Dokumen Perusahaan
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5. Untuk pembayaran PPN terhutang masuk ke website DJP Online lalu login

Gambar 3.23
Tampilan Login DJP Online

id/account/login oA ko

cdip
Login

NIK/NPWP/NITKU

Lupa Kata Sandi ?

Login

Baru? Daftar disini

Sumber: Dokumen Perusahaan
6. Masuk ke menu bayar pilih e-billing, isi jenis pajak (411211 — PPN Dalam
Negeri), jenis setoran (100 — masa), masa pajak yang akan dilapor, isi jumlah

yang harus disetor kemudian buat kode billing.

Gambar 3.24
Tampilan Menu Bayar DJP Online
v L Bayar | Direktorat Jenderal Pa) X + — x
« G % account.pajakgo.id/bayar % X

NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

e-Billing

"Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi atau Kring Pajak 1500200"

IB Riwayat Pembayaran

= —— o o _7
Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.25
Tampilan Buat Kode Billing

LAY

# Form Buat Kode Billing

MIE ! P

Surat Setoran Elektronik

Yang asan

toran yang

L E

Jika Anda memilh jonis

setoran tahunan, masa
P 3N oSl GtOmats

masa tahunan, dan Anda Hama y
TIDAK DAPAT mengubahings

Jika Anda memilh jonis

ran masa, pilih masa Alamat

P2k yang Sosu
urituk jenis Pajak dan jenis

SCroran ferteniu, Anda

dapat membuat kode Edling P
wntuk NPWP Lainnya

lika Fihak Lain yang Anda

buatican kode billing tidak

miemilikl MPWP, Masukkan

MIPWP dengan Blan angka

ol ({0} sehanyak 9 digit, I

m

Kaode KPP dan Kode Cabang ,
"ooa*
Filih Tahun Pajak yang

BSOS Ta Fa

lika &nda akan melakukan
pombayaran Fajak atas
Surat Tagihan Pajak atau

[

DR (Rp: '

tapan Fajak,

T

RanLs

Ee

Catatan: Apabila ada kesalahan dalam isian Kode BEling atau masa berlakunya
berakhi, Kode Billing dapat dibuat kemball Tanggung |awab Isian Kode
Bllling ada pada Waib Pajak yang namanya tercantum di dalammya.

L |
) Ensongka Buat Kode Biling
w4

Sumber: Dokumen Perusahaan
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7.

isi kode keamanan lalu submit kemudian cetak dan print.

Gambar 3.26
Tampilan Cetak dan Print Kode Billing

v O Berands - eBilling | Direktorst ) X | + - X

&€ 5> C % sse2pajakgoid/home g @ v X

Buat Kode Billing

Kode Keamanan

« C = sse2pajpkgoid/home gax L

Sumber: Dokumen Perusahaan
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e HEMENTERIAN KEUANGAN R
DIREKTORAT JEMDERAL PAJAK

Gambar 3.27

Tampilan Cetakan Kode Billing

CETAKAN KODE
BILLING

MPWP : 01.997.501.2-086.000

MAMA © MIAGA SEJAHTERA BERSAMA

ALAMAT o JL RAYA SERPONG NO. 30 RUKO MALL WTC MATAHARI MO.
MOP

JENIS PAJAK o411

JENIS SETORAN © 100

MASA PAJAK D505

TAHUN PAJAK : 2024

MOMOR KETETAPAM

JUMLAH SETOR
TERBILANG

LRALAN

MPFWP PENYETOR
NAMA PENYETOR

© Rp.108.635.329

Saratus Delapan Juta Enam Ratus Tiga Puluh Lima Ribu Tiga Ratus Dua

" Puluh Semtdan Ruplah

- 01.897 201.2-D86.000
© NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

GUNAKAMN KODE BILLIMG DI BAWAH NI UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN.

10 BILLING
MASA AKTIF

© 0260 6423 T564 020
o 1307024 14:18:00

Catatan : Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibuat kemball. Tanggung |awab isian Kode Biling ada pada Walib Pajak yang namanya
tercantum di dalamnya.

Sumber: Dokumen Perusahaan

Setelah dilakukan pembayaran pajak ke bank persepsi buka e-Faktur dan pilih
menu SPT pada formulir induk 1111 pilih ke bagian I, pilih SSP isi kode jenis
setoran (4211 PPN DN), kode jenis pajak (100 setoran Masa PPN DN), tanggal

pembayaran, isi NTPN dan masukan nilai pembayaran pajak lalu simpan.
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Gambar 3.28
Tampilan Menu SPT PPN

2 E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak =
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help

<> SPTMasa PPN Formulir 1111 o (o (e
Nama PKP PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA NPWP  01.997.901.2-086.000
Alamat  JL RAYA SERPONG NO. 39 RUKO MALL WTC MATAHARI NO. 0935 , KOTA TANGERANG SELATAN Masa  5s.d5-2024 '
Pembetulan Ke 0

Bagian|. Bagianll. BagianIlH. Bagian ll, V. danV. BagianVi

Il. PERHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR

A Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri 132.848.946 v

B. PPN disetor dimuka dalam Masa Pajak yang sama 0 e_f‘aktur . '
C. Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan 24213617

D. PPN kurang atau (Iebih) bayar (LA- 18- IL.C) 108.635.329

E. PPN kurang atau (Iebin) bayar pada SPT yang dibetulkan
F. PPN kurang atau (Iebih) bayar karena pembetulan (LD - ILE) T

-
.—! e-faktur

G. Kurang bayar dilunasi tanggal i NTPN

P N
e-faktur ‘-d

L

e=ranwur T

v

E-Faktu Dire enderal P -
File Fakiur Dokumen Lein Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help

== SPTMasa PPN Formulir 1111 = [o =
Nama PKP PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA NPWP  01.957.501.2-086.000 P
Alamat  JLRAYASERPONG NO. 38 RUKO MALL WTC MATAHARI NO. 0935 , KOTA TANGERANG SELATAN Masa  55.d 5- 2024 . f kt
Fembetulan ke 0 e-iaxKwur

Bagian|. Bagianll. BagianllH. Bagianlll, IV, danV. BagianV

. PERHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR

A Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri

2 Input 5P x 8
B. PPN disetor dimuka dalam Masa Pajakyang sama Kode sy (51 P _faktur

C. Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan Keterangan SPT 5 - 2024 Pembetulan 0

D. PPN kurang atau {lesih) bayar (ILA- ILB - IL.C)

E. PPN kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibstulkan Kode Jenis Pajok | 411211 411211 - PPN Dalam Negeri
Kode Jenis Setoran | 100 100 - Setoran Masa PPN Dalam ...

F. PPN kurang atau (Isbin) bayar karena psmbetulan (LD - ILE) ‘.
Tanggal 14/06/2024 /

G. Kurang bayar dilunasi tanggal Y — N
NTPN 02C734ETQITFFM3H Oeex e’faktur

[Total Rell o 103.635.329 2

ipan I 3 % Tutp
|

bah Hepus || 4 Perbsharui Tamplan ||

Total ss¢
)

K

Pl .
e-faktur .—d

P
| e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan

9. Pada bagian IV centang formulir 1111 AB, Al, A2, B1, B2, B3 kemudian isi

tanggal pembayaran lalu simpan.
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10.

Gambar 3.29

Tampilan Bagian IV Kelengkapan SPT PPN

4% E-Faktur Pajak Dircktorat Jenderal Pajok
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Ref

erensi Management Upload Help

> SPT Masa PPN Formulir 1111

Nama PKP PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

[o = k=

MPWF  01.997.901.2-086.000

Aamat  JLRAYASERPONG NO. 33 RUKO MALL WTC MATAHARI NO. 0935 , KOTA TANGERANG SELATAN Masa  5s.d5-2024

Bagian|. Bagianll. BagianlH. Bagianlil, IV, danV. BagianVl

VI KELENGKAPAN SPT
[ Formulir 1111 AB 7] Formulir 1111 B1
[ Formulir 1111 A1 4] Formulir 1111 82 []
] Formulir 1111 A2 [4] Formulir 1111 83 []

SSP PPN 1 lzmbar

SSP PPnBM 0 lembar
Surat Kuasa Khusus 1

[ Lainnya

Tempat danTanggal | KOTA TANGERANG SELATAN

lzmbar

Pembatulan Ke 0

=1

PKP NamaJelas | WAN BUDI SATRIO
O kuasa Jabatan DIREKTUR UTAMA
PERNYATAAN :

DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA AKIBATHYA,

SAYA MENYATAKAN BAHUWA APA YANG TELAH SAYA Simpan
BERITAHUKAN DIATAS BESERTA LAMPIRAN LAMPIRANNYA
ADALAH BENAR, LENGKAP, JELAS DAN TIDAK BERSYARAT 3

Sumber: Dokumen Perusahaan

Pilih menu SPT dan buat file SPT menjadi csv kemudian safe file.

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Daty

Nama: PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
NPVYP: 019979012086000

Tampilan Buat File SPT

SPT Referensi Management flbload Help
4 Pposting
E= BukaSPT

Alamat: JL RAYA SERPONG NO. 33 RUKO MALL WTQ Formulirlnduk >

Login: Iwan Bud Satrio
Role: Administrator

Versi Aplikasi: 3.2.0.0
Koneks: Local

Database: ETaxInvoice

[ -

-
e-faktur

[ -

7 -
e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan

e-faktur

-

), .
e-faktur

-

Gambar 3.30

e N
e-faktur

[ -

o N
e-faktur

[ -

) N
e-faktur
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-
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e-faktur

-

-

P N
e-faktur

e

P N
e-faktur

e

) .
e-faktur

[ -

), N
e-faktur

—

), S
e-faktur

<l
e-faktur

[ -

)
e-faktur

—
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e-faktur



Gambar 3.31
Tampilan Menu Buka SPT

4% E-Faktur Pajak Dircktorat Jenderal Pajok -
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help

=> Buka SPT =)
JenisSPT  TahunPajsk  MassaPajsk  Pembetulsn / ‘ / ‘.
s mas Lo . fakt ' J e-fakt
|SPT Masa P... 2023144 0) » e- a ur a ur
|SPT Masa P... 2023/5-5 0|
[SFTMasaP.. 22366 o
|SPT Masa P... 202377 0)
|SPT Masa P... 2023138 [
(ST MasaP.. 22389 o
[SPT Masa P... 2023[10-10 [ /‘
|SPT Masa P... 2023|11-11 [ . .
|SPT Masa P... 202312-12 0) e—f kt
|SPT Masa P... 2024[1-1 0) a ur
[SFTMasaP.. 3422 o
|SPT Masa P... 2024/3-3 0)
|SPT Masa P... 202444 0|
EEEETT— -

Total Record  Hitung Total Record / ‘ / ‘.
100 | PerHalaman| << < |2 - > e—faktur u e'faktur

43 Perbaharui Tampilan

; Buka SFT Untuk Diubah

| | T Buat Fils SPT (CSV) | i

A N
:7 Cetak SPT Induk & Lamp AB b e-faktur b

T GetakLamp A1, A2, B1, B2, B3

4il Hapus SFT

e N Pl S
e—fakt; .—d e-faktur .—d e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan

11. Cetak SPT induk dan lampiran AB, Al, A2, B1, B2, B3 kemudian save file.

Gambar 3.32
Tampilan Cetak SPT Induk

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak -
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help
2> Buka SPT =
JenisSPT  TahunPajsk MasaPajak  Pembetulan / ‘ /‘
S i J . -fakt, -fakt
FTHosap.. o344 5 e-rantur e-raxtur
ST MasaP... 202355 0|
SPTMasaP... 22366 0
SPTMasaP... 22377
SPTMasab... 22388 0
SPTMasaP... 22359 o
SPT MasaP... 2023[16-10 0 /‘
SPTMasab... 20231111 o .
SPTMasaP... w2212 o e_f kt‘ /i
SPTMasaP... 202411 0 a -
SPTMasaP... 22322 o
[SPTMasaP... 22433 o
[SPTMasaP... 202434 o
SPT Masa P... 202455 0 v

Total Record| _ Hitung Total Record /‘ -
100 | PerHalaman | << < |2 N . e_faktur . e-faktu‘r

43 Perbaharui Tampilan
+ Buka SPT Untuk Diubah

= Buat File SPT (CSV)

P . - < - -
I L CetakSPTInduk & Lamp AB Il e_faktur

@ CetakLamp A1, A2, B1, B2, B3

Jii Hapus SPT

= . ™ Pl N
e-fakt; ‘-d e-faktur '—d e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.33
Tampilan Cetak Lampiran SPT

&> E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak )
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help
< Buka SPT ==
JenisSPT  TahunPajak MasaPajsk  Pembetulan /‘. /‘.
y E L, g
Sl e — Y e-faktur e-faktur
ISPT Masa P... 2023[5-5 0|
SPT Masa P... 202366 0|
ISPT Masa P... 2023(7-7 0|
ISPT Masa P... 202388 0|
SPT MasaP... 202399 0|
SPT MasaP... 2023[10-10 o /‘
ISPT Masa P... 2023(11-11 0|
e — s ; l_, e-faktu
ISPT Masa P... 2024{1-1 0| a r
SPT Masa P... 2024(2-2 0|
SPTMasaP... 202433 0|
ISPT Masa P... 202444 0]
SPT Masa P... 2024 5-5 0] ot

Total Record| _ Hitung Total Record / ‘ / ‘
100 |PerHalaman| << <l > > e-faktur u e'faktur

43 Perbaharui Tampilan

 Buka SPT Untuk Diubah

(&) BuatFile SPT (CSV) /

2 Cetak SPT Induk & Lamp AB = b e—faktur h

7 Cetak Lamp A1, A2, B1, B2, B3

Jil Hapus SPT

) . Pl N
e-faktF '—i e-faktur '—i e-faktur

Sumber: Dokumen Perusahaan

12. Masuk ke website efaktur.pajak.go.id kemudian login. Pilih menu administrasi
SPT, monitoring SPT, posting SPT. Pilih masa pajak yang akan di lapor

kemudian submit.

Gambar 3.34
Tampilan Website e-Faktur

v G webefaktur-PerlsuranGor X+ =

< €@ = google.com/search?q=web-+e +fakturfoq=8gs_lcrp=EqZjaHIvb\WUGCOGFECMY)xjqAjICAAQIxgnGOCMgKIARAJGCCY6gly COgCECMYIXgAJUCAMAIxgnGOoCMak.. @ B X &

GO 9|e web e faktur X v & Q a i Vk,
Semua Shopping Gambar Berta Video i Lainnya Alat

o Web Efakiur
hitps:/web-efakiur.pajak.ge.id §

Web Efaktur - Direktorat Jenderal Pajak
Sign In. Password. Login. GUNAKAN PASSWORD AKUN PKP ANDA_ 2018 @ Direktorat
Jenderal Pajak.

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.35
Tampilan Login Website e-Faktur

v @ Aplikasi e-Faktur | Login X+ - X
<« C % web-efakturpajekg id=BOJhJSX+yXT! Uhg+.node1 e ¥ X

Sign In

208

PT. NIAGA SEJAHTERA B

GUNAKAN PASSWORD AKUN PKP ANDA

v @ Aplikasi e-Faktur | Dafter ST~ X + - X
<« G 25 web-efaktur.pajskgo.id/#/monitoringSpt e Y X

Monitoring SPT
" onitoring SPT
= Daftar SPT
Tahun Pajsk

Masa Pajak Pembetulan ke Proses Status Action

Administrasi SPT ~4

Sumber: Dbkumen Perusahaan
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Gambar 3.36
Tampilan Submit e-Faktur

v @ Aplikasi e-Faktur | Daftar SPT X+

¢ 5 € % web-efakturpajakgo.id/#/monitoringSpt e % X

Posting SPT

Tahun Pajak =

Masa Pajak *

Pembetulan Ke - *

concel ﬁ

v @ Aplikasi e-Faktur | Formulir A8 X =+

€ 9 € =% web-efakturpajakgo.d/#/monitoringSpt/lampiranAB e A £

= Buka SPT Masa Pajak 5-2024 Pembetulan ke 0 +TUTUR

Lampiran Detail Lampiran AB Induk
Administrasi SPT

. Rekapitulasi Penyerahan
Il Rekapitulasi Perolenan

IIl. Perhitungan PM Yang Dapat Dikreditkan

PERNYATAAN

/' DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA AKIBATNYA, SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG TELAH SAYA BERITAHUKAN DIATAS BESERTA
LAMPIRAN-LAMPIRANNYA ADALAH BENAR, LENGKAP, JELAS DAN TIDAK BERSYARAT

canee W

Sumber: Dokumen Perusahaan

13. Pada lampiran AB centang surat pernyataan lalu submit. Masukan file sertifikat

isi pashprase lalu submit.
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Gambar 3.37
Tampilan Submit Sertifkat Digital e-Faktur

v @ Aplikasi e-Faktur | Formulir A8 X+ - X
€ > C = web-efakturpajakgo.id/#/monitoringSpt/lampiranAB e % L

Pilih Sertifikat Digital

File Sertifikat = Choose File | 01997901...86000.p12

Passphrase *

o (B3

Sumber: Dokumen Perusahaan
14. Pilih menu induk lalu pada bagian Il isi NTPN dan nilai pajaknya kemudian
tambah. Pada bagian VI centang lampiran Al, A2, B1, B2, B3 dan centang surat

pernyataan lalu submit.

Gambar 3.38
Tampilan Submit SPT PPN

v @ Aplikasi e-Faktur | Formlirind. X 4 - X
€ > € = web-efakturpajakgo.id/#/monitoringSpt/induk e % X

Daftar SSP

v 02C794ETQ3TFFM3K 108.635.329 TAMBAH I1
No NTPN Tanggal Bayar Actions

1 02C794ETQ3TFFM3K 108.635.329  14-06-2024 2

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.39
Tampilan Submit SPT Masa PPN

v @ Aplikasi e-Faktur | Fermuliring. X =+ X

€ 5 @ % web-efsktunpaiskgoid/#/monitoringSpt/induk G % X

IV. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKSI
V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH

V1. KELENGKAPAN SPT

ormulir 1111 A8 & Formulir 1111 A2 @ Formulir 111182 B 55p PPN 1 lembar ~ uratKuasa Khusus
B Formulir 1111 A1 Furmul\r‘Hﬁ 81 B Formulir 111183 []55P PPNBM O lembar 1 . lembar
KOTA TANGERANG SELATAN 14-06-2024 =
PERNYATAAN
~/ DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA PRe KUASA

AKIBATNYA, SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG
TELAH SAYA BERITAHUKAN DIATAS BESERTA
LAMPIRAN-LAMPIRANNYA ADALAH BENAR, LENGKAP,
JELAS DAN TIDAK BERSYARAT

Nama Jelas Iwan Budi Satrio

2 Jabatan Direktur

- (3

Sumber: Dokumen Perusahaan

15. Cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) dan SPT masa PPN.

Gambar 3.40
Tampilan Cetak PDF BPE dan SPT Masa PPN

v @ Aplikasi e-Fakiur | Formulirlng. X +

& 5 G % web-efakunpajakgoid/#/monitoringSptinduk o A SR 5

Bukti Penerimaan Elektronik

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda.

Nama : PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

NPWP : 019979012086000

Tahun Pajak : 2024
Masa Pajak : 5/5

Jenis SPT: PPN1111
Pembetulan ke : 0

Status SPT : Kurang Bayar

Nominal : 108.635.329
Tanggal Penyampaian : 14/06/2024
Nomor Tanda Terima Elektronik : 95012606031240144109
Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

‘Cetak PDF

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.41
Tampilan Formulir 1111

REKAPITULAS! PENYERAHAN DAN PEROLEHAN P X i i |

e+ NAGA SEAHTERA BERSAMA s 108 w08 - 3004 ey
Ll ety ) o0 e———k] { et )
— URAIAN T ope Rupam T PPN CRpah) | PPnEM (Rupin)
Retapirtasi Pecyerahan
A - o} o ="
Dalam Neged
' g Fanss Paya yorg Toms O 5| 120775700800 | | 000
| ace | om0 | 800
() 1207.717.888.00 13384854820 000
S v Pemnga 9% 1) am ) [
000 0.30 200
000 020 °m
21 000 0.0 a0
[®) 22012378700 M21381720 | Qg0
il ) ) ) oo
220,123,707 00 270 [
| asuse|
v 000
1 P M Pajeh T (vt o
3 am
R L AER T PR T 3 Q.00
c. Asing [} U700
LJ

FORMULR 1111
[vwsrr  : NIAGA SEJANTERA BERSAMA s = 088 000
w1 RAYA SERPONG NO. 30 RUKO MALL WTC MATAHARI wa:05 +05 2024 .. e 1 w12
o 1 622153157777 085892781668 SeATS28  reeen0 (ool ;| l lmm
e ———— e ——
I PENYERANAN BARANG DAN JASA o
A Tontang PPN
1 Do
s [0} 1.mm.uuo & M
2 D [
P — DY 0.00 !nﬂ
. O 000 4, 000
dteh BA1S1AZ S IAS 1AL S 1A . 1.207.717.68500 132.848.946,00
B Tem Tencang PN RN, T
T ——— w___ 1.207.717.68500
I & PENGHITUNGAN PP KURANG BAYARAEDIN BAYAR ®
LS ~—4w
: B SON ety SAS Salien Alana Pap yang 1 [ T—— T R
! € Pt Ve yarg daper dpmrtngan B 2421361700
S5 | 0 Mg o pty o a2 ~ 10863532000
PO b s i) S s 57T g GRetbn e
r Psrssaf—"
G PPN heaeg bayer Sl e _14/06/24 000 3o yyrm) WPN:__O2CTSETQITFFMIK
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Sumber: Dokumen Perusahaan
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6. Menginput PPh Pasal 23

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat PPh Pasal 23 pada aplikasi

e-Bupot Unifikasi yaitu :

1. Masuk ke website djponline.pajak.go.id, muncul dialog login dan isi NPWP

perusahaan, kata sandi dan kode keamanaan pilih login.

Gambar 3.42
Tampilan Login Website DJP Online

Sumber: Dokumen Perusahaan
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2. Pilih menu lapor, pra pelaporan, e-Bupot Unifikasi

Gambar 3.43
Tampilan Menu Lapor DJP Online

@ hdjp NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

Pelaporan Pra Pelaporan

]

‘ bupot |2z

b[i'!)"bt ‘ bupot ‘

3 cowmrenrma s
i i

e-Bupot 21/26

®
g'. "Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi atau Kring Pajak 1500200"

"Sementara ini, tampilan data hanya berupa Bukti Potong yang dibuat oleh pihak lain menggunakan aplikasi e-SPT PPh dan e-Bupot PPh Pasal 23/26." I

Sumber: Dokumen Perusahaan
3. Kemudian muncul dialog e-Bupot Unifikasi pilih menu pajak penghasilan, PPh

Pasal 23 kemudian rekam bukti potong PPh Pasal 23.

Gambar 3.44
Tampilan Menu Pajak Penghasilan DJP Online

ma~  ReformasiPerpajoakan ~  Edukasi Pajak

@ b dj p NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

R ] IS bupot

PPh yang Disetor Sendirfl  PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23 PPh Non Residen Impor Data PPh Posting

= Daftar Bukti Setor al Daftar BP Ps 4(2), 15, 22, 23

# Rekam BP Ps 4(2), 15,22, 23

f

B

Sumber: Dokumen Perusahaan
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4. Muncul dialog Perekaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi
kemudian ke dialog Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut lalu isi

tahun pajak, masa pajak dan NPWP pihak yang di potong kemudian pilih

berikutnya.
Gambar 3.45
Tampilan Perekaman Data PPh Unifikasi
€ C 55 unifikasipajokgoid/pphvinput-psd215222 B % @rasea i
Pajak Penghasian MUpUt

PPh yang Disetor Sendiri  PPh Pasal 4 ayat (2). 15.22. 23 PPh Non Residen Impor Data PPh Posting

# Perekaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi

Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut ~

/B

Sumber: Dokumen Perusahaan
5. Pada dialog Pajak Penghasilan yang dipotong/dipungut isi kode objek pajak
dengan 24-100-02, muncul tarif pajak PPh Pasal 23 secara otomatis lalu isi

jumlah penghasilan bruto kemudian pilih berikutnya.
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Gambar 3.46
Tampilan Pengisian Data PPh Unifikasi

¥ @ PPh-supot|Dirsktorat Jend: % 4 - @ x

€ C =5 unifikesipajokgo.id/pph/input-ps4215222 A % e
@ hdjp NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut v

0 O 0 ®

|

m b

€ Sebelumnya

Sumber: Dokumen Perusahaan
6. Muncul dialog Dokumen Dasar Pemotongan kemudian pilih tambah lalu pada
dialog dasar pemotongan isi Nama Dokumen, No Dokumen dan Tanggal

Dokumen lalu tambahkan dan berikutnya.

Gambar 3.47
Tampilan Penambahan Dokumen PPh Unifikasi

¥ @ PPh-supot|Dirsktorat Jend: % 4 - @ x

€ C & unifikesipajakgoid/pphinput-ps215222 B A & Qe

PPh yang Disetor Sendiri  PPh Pasal 4 ayat (2], 15, 22,23 PPh Non Residen Impor Data PPh Posting

# Perekaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi

Identitas Wajiib Pajak yang Dipotong/Dipungut
Pajak Penghasilan yang Dipatang/Dipungut

Dokumen Dasar Pematangan v

e /
= Daftar Dokumen [ © ramean ]
NAMA DOKUMEN Tt NOMOR DOKUMEN TANGGAL AKSI

/g

Tidak ditemukan

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.48
Tampilan Pengisian Dokumen PPh Unifikasi

v G PPh-eBupot | Direktorat fende % 4 - a8 x

& 3> @ 5 unifikasipajakgoid/pph/input-psd2152223 B a [ e

Dasar Pemotongan

Bukti Pembayaran

v | PPh-eBupot | Direktorat Jende % - & %

€ > @ %5 unifikasipajskgoid/pph/input-ps42152223 B fr @roses
T
@ hdj p NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

Pajak Penghasilan yang Dipatang/Dipungut

Dokumen Dasar Pematangan v

£ Daftar Dokumen

NAMA DOKUMEN NOMOR DOKUMEN TANGGAL AKSI

I

="

Bukti Pembayaran BT 06/12 13/06/2024 o M
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri -

Sumber: Dokumen Perusahaan

Muncul dialog Identitas Pemotong Pajak isi Penandatangan sebagai,

penandatangan Bukti Potong. Centang “Pengembalian atas pajak yang tidak

seharusnya terutang oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh” kemudian

simpan.
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Gambar 3.49
Tampilan Submit PPh Unifikasi

v O Pph-eBupot | DirektoratJend: X - 8 x
€ » 0 s sk goic put-psA2152223 B A Qe
.
dep 11010, NIAGA SEJAHTERA BERSAMA  ©
® e o Identitas Pemotong Pajak v

i,
' Penandatangan Sebagai Pengurus X v
¥ [

Penandatangan Bukti Potong IWAN BUDI SATRIO xv

pemotongan/pemungutan PPh, maka pihak yang akan diajukan :
(@ Pengembalian atas pajak yang tidak seharusnya terutang oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh
QO Pemindahbukuan oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh

o 5 ~ saya

¢ Sebelumnya

e

Sumber: Dokumen Perusahaan
Pada dialog Sukses jika ingin merekam atau menambahkan Bukti Potong Pasal
23 pilih kata “Ya” dan jika tidak ingin merekam atau menambahakan Bukti

Potong pilih kata “tidak”.

Gambar 3.50
Tampilan Sukses Pengisian PPh Unifikasi

v O PPh-esupot|DirektoratJend: X+ - 8 X

€ > C %5 unifikesipajakgoid/pph/input-psa2152223 B QK Qrase

Sumber: Dokumen Perusahaan
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9. Pilih posting masukan tahun pajak dan masa pajak lalu cek

Gambar 3.51
Tampilan Posting PPh Unifikasi

~ G PPh - eBupot | Direktorat Jend x +
€ C % unifikesipajskgaid/pph/posting

Profil=  Peraturan~  Unduh > informasi Publik = internasional -

Tema - Reformasi Perpajekon -+ Edukasi Pajak

@ hdjp NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

bupot

PPh yang Disetor Sendiri  PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23 PPh Non Residen

Impor Data PPh Posting

¥ 0 SPTMssa- eBupot | Direktors: % 4

€« C % unifikesipajakgaid/sptmasa/rekam-bukti-setor

a fr @ rased

ol s

Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

©3 Perekaman Bukti Penyetoran

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

£ Daftar Tagihan Pemotongan atas Bukti Pemotongan Pemungutan PPh Unifikasi I "

/B

JENISPAJAK ¢ JENIS SETORAN PPH YANG DIPOTONG 1D BILLING AKS]

0 00

Sumber: Dokumen Perusahaan
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10. Pilih SPT Masa kemudian muncul dialog Perekaman Bukti Penyetoran, isi
tahun pajak dan masa pajak lalu cek. Buat kode billing dan cetak kode billing

kemudian bayar ke bank persepsi.

Gambar 3.52
Tampilan Pelaporan PPh Unifikasi

v @ SPTMasa- eBupot| Direitors: % 4 - @ x

« @ % unifikasi pajak go.id/sptmasa/rekam-bukti-setor a & @ e

L e

Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

€ Perekaman Bukti Penyetoran

I~ « hasapaik 11 ~2

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

= Daftar Tagihan Pemotongan atas Bukti Pematongan Pemungutan PPh Unifikasi —— 1'

/B

JENISPAJAK ¢ JENIS SETORAN PPH YANG DIPOTONG ID BILLING AKSI

astbors Y pjakperghasion MRS bupot

[ O |
Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

& Perekaman Bukti Penyetoran

oo

_

/B

JENISPAJAK 1 JENIS SETORAN PPH YANG DIPOTONG 1D BILLING

anze 100 22300
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Gambar 3.53
Tampilan Cetakan Kode Billing PPh 23

v  SPThiasa- eBupot | Dirskiorat % @ dowriosd pdf

G @F CyUsersjandr/Downloadsidownload pdf % & O

KEMENTERIAN KEUANGAN R1
CETAKAN KODE

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

©01.997.9012-086.000
NIAGA SEJATERA BERSAMA
JLRAYA SERPONG NO. 38 RUKO MALL WTC MATAHARI NO. 0835

4z
100
: 0BOE
204

i 22300
TERBILANG © Dua Pusih Dus Ribu Tiga Ratus Rupiah

URALAN

NPWP PENYETOR © 01.997.9012-086.000
NAMA PENYETOR © NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH IN| UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

1D BILLING i 028064248570086
AKTIE 107024 14:53:38

Catata

n: Apabila isian Kode Billing atsu Kode Billing dapat dibuat
kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada paca Wajil Pajak yang namanya torcantum di dalamaya.

Sumber: Dokumen Perusahaan
11. Pilih dialog rekam bukti penyetoran lalu pilih tambah kemudian isi NTPN dan

tahun pajak cek surat setoran pajak lalu dengan otomatis muncul masa pajak,

jenis pajak, jenis setoran, jumlah setor dan tanggal setor lalu simpan.

Gambar 3.54
Tampilan Penambahan Bukti Setor PPh 23

~ 0 SPTMsasa- eBupot | Direktors: % @Y download pdf x

« @ %5 unifikasi pajak go.id/sptmasa/rekam-bukti-setor B a f & @rue

@ hdjp NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
oo zowe ST o o T

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

Rekam Bukti Penyetoran ~
Q)
s‘ = Daftar Bukti Setor © Tambah
MASA
w e me o msl e wen
v PAJAK

Tidak diremukan

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri

Ringkasan Pembayaran
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© ST Masa- efupot |Direitors: X @ downlosd pdf x

€ 3 @ % unifikesipaiskgoid/spim:

- ad
iasa/rekam-bukti-setor

jenis Bukti @ suratSetoran Pajak O

Pemindahbukuar

01.997.901.2-086.000

O centang jika NPWP SSP berbeda dengar

=
Sumber: Dokumen Perusahaan
12. Klik pada menu penyiapan SPT Masa PPH Unifikasi dan pilih SPT. Pilih

penandatangannya sebagai pengurus lalu simpan dan Kirim SPT.

Gambar 3.54
Tampilan Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

v O SPTMasa- eBupot | Diretora: X @ downioadpdf x

o cCdp

NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

Paak Penghasian 1 bupot

Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

2

= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi (¢ et )

TAHUN MASA PBTL JUMLAH PPH STATUS
KETERANGAN SPT AKS!
PAAK | PAJAK KE KURANG SETOR SPT
°
@

2024 06 22300 Draft Terdapat Kekurangan Setor, Silahkan cek
i kembali SPT Anda. 3

)

2024 05 0 15620 SPT Anda berhasil dikirim
‘ - 2024 04 0 12.100

SPT Anda berhasil dikirim
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Gambar 3.56
Tampilan Penandatangan SPT Masa PPh Unifikasi

¥ O SPTMasa- sBupot | Direitors: % @ downloadpdf x = 0 X
<« @ %5 unifikasi pajok.goid/spimasa/lengkapi-spt a # & Qe
@ [| djp NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

.
s/
Perekaman Lampiran DOPP

Daftar Bukti Penyetoran

Penandatangan v

Ll kementerian Keuan;

Sumber: Dokumen Perusahaa
13. Kembali ke menu dashboard lalu klik lihat BPE dan bukti potong pada SPT

kemudian cetak bukti potong, SPT dan tanda terima.

Gambar 3.57
Bukti Penerimaan Elektronik PPh 23

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduan@pajak.go.id ; informasi@pajak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 73012607299241005421

NPWP :019979012086000 QR Code

Nama ‘NIAGASEJAHTERABERSAMA™ ~~~~~~~~~ 77777

Jenis Pajak PPHUNI ™"~ m e

Pembetulan Ke- o T TTTTTTTTTTT T

Tanggal Terima 05082024 T T T T T T

Tahun Pajak 2024 TTT T T T T T

Masa Pajak BT TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT 5 -l

''''''''''''''''''''''''''' TLTTMETS

\ Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda \
- -
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Gambar 3.58
SPT Masa PPh 23

— —
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN
b ! Formulir ini digunakan untuk melaporkan Pajak Penghasilan
KEMENTERIAN KELANGAN RI Pasal 4 Ayat (2), Pasal 15, Pasal 22, FORMULIR SPT MASA PPh
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Pasal 23 dan Pasal 26 UNIFIKAS]
Masa Pajak mmyy B Bacalah petunjuk pengisian sebek taparkan fermulir ini
lofs]—zlof=]4] H2E=FTNWIM] H-JDBPTanh-mImHa-_M
A. IDENTITAS PEMOTONG DANATAL PEMUNGUT PPh
A1 NPWP [aT+] [elel7] [e]e]t] E [e]e]e] [e]e]e]
A2 NAMA NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
A3 ALAMAT JL RAYA SERPONG NO. 38 RUKO MALL WTC MATAHARI NO. 0935, PONDOK JAGUNG,
A4 NOTELEPON B22153157777

B. RESUME PAJAK PENGHASILAN

1 | PASAL4 AYAT (2) 0,00 0,00 0,00
2 | PasaLis 0,00 0,00 0,00
JUMLAH YANG HSETORKAN SEMDIR| 0,00 0,0 0,00

4 | PASALZ2 0,00 0,00 0,00
s | pasaLzs 0,00 0,00 0.00
& | PABALZ3 15.620,00 0,00 15.620,00
T | PASAL4 AYAT (2) 0,00 0,00 0,00
& | PASALIS 0,00 0,00 0,00
a JUMLAH YANG DIPOTONGDIPUNGUT 15.620.00 0,00 15.620,00

10 | JUMLAH TOTAL PPh 15.620,00 0,00 15.620,00
11 | JUMLAH TOTAL PPh YANG DISETOR PADA SPT YANG DIEETULKAN 0,00
12 | JUMLAH PPh YANG KURANG [LEBIH) DISETOR KARENA PEMBEETULAN 0.00

BAGIAN C. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

c.z
C.3 NAMA

KUASA WAJIE PAJAK
IWAN BUDI SATRIO

c1 E WAJIE PALAK WAKIL WAJIE PAJAK (PENGURUS, DLL)

C4 TANGGAL :

[efs] [o]e] [2fof2]4 jammpm

C.5 PERNYATAAN WAIIE PAJAK

Dergan meryadan sepenufrya akan segals skibainya temnasuk sanksl-sanis] sesual dengan leteniuan penandang-undangan yang beriaku, saya menyatakan
bahwa apa yang saya beriahulan di atas beserta lampian-lampiannya adalsh benar, lengkap dan jelas.

Sesgual dengan ketentusn yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur babwa SPT ini dinyatakan sah dan bdak diperlukan tanda

tangan basah pada SPT ini.

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.59
Bukti Potong PPh 23

- =
BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN
PPh PASAL 4 AYAT (2), PASAL 15, PASAL 22, DAN PASAL 23 FORMULIR BPBS

KEMENTERIAN KEUANGAN RI | H-1 NOMOR : [2]o]oJofofoJofo]af5] wa [_lppn Final
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK |12 [X | pembetutan Ke- 0 _ t3 [ pembatalan ws (%] pph Tidak Final

A, IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG/DIPUNGUT

A1 NPWP - [e]2] [e]s[e] [2T1[s] [s] [ofi]+] [o]oTo]

A2 NIK LI T T T T T T T I T T I TI]

A3 Nama - HENDRA NOVIAN

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/DIPUNGUT

05-2024 24-100-02 T761.000,00 15.620,00

Keterangan Kode Objek Fajak : Sewa dan Penghasilan Lain Sehubungan dengan Penggunaan Harta Kecuali Sewa Tanah dan/atau Bangunan yang Telah [

B.7 Dokumen Referensi: Nomor Dokumen | BT 05/13
Nama Dokumen | Bukti Pembayaran | Tanggal | 1 |4 |=|d |CI | 5 |mm | 2 | a |2 |4 |J’)’Tr
B8 Dokumen Referensi untuk Faktur Pajak, apabila ada :
Nomaor Faktur Pajak - | | Tanggal | | | dd | | | mm | | | | |_vyyy
B3 |:| PPh dil Surat Bebas (SKB).
Nomor : Tanggal | | | dd | | | mm | | | | |.\’3"ﬂ"
810 || PPhyang di oleh Pemerintah (DTP)
BA1 |:| PPh dalam hal i Surat g PP Nomor 23 Tahun 2018 dengan Nomor -

8.2 [__| PPh yang dipotongidipungut yang diberikan fasilitas PPh

C. IDENTITAS PEMOTONG/PEMUNGUT PAJAK

c1 NPwe ([of1] [s]sf7] [s]o]r] [ofefe] [o]ofo]
C2 Nama Wajib Pajak : NIAGA SEJAHTERA BERSAMA
C.3 Tanggal :|0|4|dd |0|6|mm |2‘0|2|4|yyyy
C.4 NamaF - IWAN BUDI SATRIO
C.5 Pernyataan Wajib Pajak : Dengan il ol Unifias] et 533 ks e telah sy
Apabila Wesalahan dalam pembuatan Suktl wutan Unifkas!
pemungutan BPn, maka piak yang akan mengajukan pengembalian atas pajak yang Tdak Senarusnya tensang Eian:
F ian atas kelebhan pajak yang tidak seharusnya terutang oleh Pemotong dan/atau Pemungutan PPh

[] Pemindahbuiuan deh Pamotong daniatau Pemungut PPh

Sesual dengan ketentuan yang beriaky dl, Direktorat Jenderal pajak mengatur bahwa BukE Pemotongan Pemungutan PRR Unikas!inl
dnyatakan san dan tdak dipenukan tanda ngan basan pada Bukt Pematongan Inl

Sumber: Dokumen Perusahaan

7. Membuat Jurnal Penjualan (Simak Accounting)

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat jurnal penjualan yaitu :
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1. Masuk ke program SIMAK Accounting.

Gambar 3.60
Icon Simak Accounting

&%

Simak -
Shortcut

Sumber: Dokumen Perusahaan

2. Pilih menu penjualan kemudian muncul dialog sales order isi nama customer,
nama barang, quantity, harga satuan, jumlah DPP, PPN dan jumlah total harga

keseluruhan kemudian simpan.

Gambar 3.61
Tampilan Menu Penjualan Simak Accounting

¥ SIMAK ACCOUNTING Ver, 3.2.2344 - NSB - [Sales Order] - x
& 1 - & %
Inventory Pembeliai enjuala sBank Akhiva Tetap Produksi Akuntansi Tools Help = &
T & fT |
rde] 52 Jalan Faktur Kredi
o Tnve
o
Ho.Buktig 3012124 Tanggak 13un-20240113 ¥|  TgJ.Tempo 28-Jun-2024 0119 = g C—m—
cust BillTo: | |4 shipro: [ | 4 Proyek = 9 Batal
- L ]
Your Order # Ship Via Termin SalesRep1d # Cur -Rate o
i
| I | fores | e o] e | —
Sales Order (Orcer Peniualan | Delivery (Penghiman] | Inveice (Fakiu Perjuslar) | Papments | PD (Purchase Drden)| Custom | Oplions
#| = | [ [ | [ | \ | \ \ \ \ |
Eay Casn Tossy.
Eay Crears Toszy.
Buat Eaktur
(atotar s o Sub Totak | W s
Biaya Lain: 0. Totak i ]
Discw [0% |0 UangMuka | [ omm |
Peno |0-% [0 Sisa 0.
G [
Ready UID: Administrator | NSB 06/13/2024 L19PM Q) oresan & 1 0nine
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3 SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [Sales Order] - X
o - & x
Inventory Pembelian | Penjualan | Kas Bank Aktiva Tetap Produksi Akuntansi  Tools Help = &

— —
S5 8 o ¢ | ¢ & @ LB o
Pelenggan Salesman  Jasa  Ongkos ||Sales Order| SuratJalan FakturKredit Retr oot Debit Terima Fakur Proses | Konoa jore PO agirns
Customer Pengiriman  Kirim DO Meme Piutang Kontan Bulanan Bon
Master Transaksi Laporan | |AddIns &
MNo-Bukti# |5D1m“ Tanggak: [134un-2024 0113 =] TgaTempo 13-Jul 2024 01:18 ¥
Cust BillTo: [csTO1709 | /- shipTo:  [csTO1709 ] £ Proyek ’—” - |® Batal
S R I
| SsksRepdz  our -Rate 2 Frint
o P I TR P 1% o
Sales Order (Order Penjualan] Delivery (Penaiiman) | Inveice [Fakiur Penualan) | Papments | PO (Purchase Order) Eustaml ‘ Options:

ShipQty Cost Job R Colour

| oot st oan
| £y Cash Today
—_

[—

E—

Ongkos: 0. SubTotak  |5100,000. | I price -
0. e 8,991,000, |
| [ omm |

Biaya Lain:
‘h | 11.% | 81000 J;\_) 8,991,000,

(0o [samo’ T |

Ready. UID: Administrator | NSB [08/13/2024 L19PM {9 opesan.

R Lonine

Sumber: Dokumen Perusahaan

Copy nomor bukti lalu ke dialog surat jalan DO. Pilih SO kemudian paste ganti

tanggal sesuai tanggal yang tertera di invoice, catatan diisi dengan nomor surat

jalan lalu simpan.

B SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [Kirim barang / D.0] - X
B -
Inve y belian ‘Der\]ua\anr‘ Kas Bank Aktiva Tetap Produksi Al i Tools Help = &
" i 3 r 7
& 5 s w wl&]lm LEP] Q
. Credit Kartu  Laporan
Pelanggan Salesman  Jasa  Ongkos || Sales salaf] Fakeur redit Rewr Greot Debir Terma Fakiur Proses || Kontra penth AddIns
Customer Pengiriman ~ Kirim D.0 Tnvoice Memo Piutang Kontan Bulanan | Bon 2
Master Transaksi Laporan 1| |AddIns &

Ho.DO ‘JDD).DS}.S ‘ Tanggak  [13un202401:20 ~| Jenis [simple | Proyek =
Cust#  [cstoims =] ShipTo#  [csToi7os | /4 merpos |

S-5MP JOINT OPERATION

General | Angkutan | Custom |

| dose

| Pilh Faktur

| options.

| == Ongkos: [o | subTotak  [8,100,000. ]

it 0.
1 s ] O (PSR
Discoo [0-00%| 0 Totak 8,991,000.

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Org ID L sudah buat faktur PPN | 11.00%591,000
[ Clear | Sebes Onder |[iGeim barang [ D.0 Run |
Ready. UID: Administrator | NSB [08/13/2024 1:21PM m 0 Pesan. R 10nine



Copy Nomor DO lalu ke dialog faktur kredit invoice, pilih DO kemudian paste

dan ubah nomor bukti menjadi nomor invoice lalu simpan dan posting kemudian

tekan tombol pada keyboard “ctrl +2z” .

Gambar 3.62

Tampilan Faktur Kredit Invoice Simak Accounting

m SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [Faktur Penjualan Kredit] - x
5 - & X
Inventory Pembelian | Penjualan | Kas Bank Akt roduksi  Akuntansi Tools Help = &
= S - 7
S5 8 & w| v ¢ E reao
Palanggan Salasman  Jasa  Ongkos || sales Orcer suraczif) |Faleurkredi ] S pobie Terima Fakur Proses | Konwa KA LeBorEn || ppgr,
Custamer Pengiriman  Kirim Do Invoice Memo Piutang Kontan Bulanan | Bon z
Master . ks Laporan = ||AddIns =

Clst?

stmuwrmﬂoﬂ ‘

[CSTO 1705

ShipTo:  [CST01703 =

stp JOINT OPERATION

IthTempo

28-Jun-2024 01:22 ¥ |

020325, g PO Net 15 (3 FrReENGxY E e | (4[Gudang

]

Faktur | Retur | Pembayaran | Creditemo | Summary | Pajak | Biing | Cicien | Others

Ustom |

| @ cose
#| \ [ [ [ | [ ]
| Daftar
| Special
=0
‘ ’
e — wo= [0 T
o= Biayalam: |0 Totak 8,991,000,
o1
Disc% 0% |0 Uang Muka |0
PPNo | 1L % [891,000. Sisa Piutang |0
[~ pad [~ Posted AccPutang  [113101 | [[[PT TOTAL BANGUN PERSADA | Proyek ﬂ
oam [ | vrorderpate [10-0c020021200 2| orginfnvDate [10-0ct-20021200 7] [ Price Include Tax
[ Cloar! _Sales Order | oim barang / 0.0 | Faur Penjustan Keedit Run | H
Ready. UID: Admnistrator | NSB [06/13/2024 1:23PM Qoresan. R 10nine
8 SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [Faktur Penjualan Kredit] - X
5 -5 x
Inventory — Pembelian \Pemua\an'\ Kas Bank Aktiva Tetap Produksi Akuntansi Tools Help = &
> — - =
5 5 o wle ¢ AiBPPr R 32 s
Pelanggan Sslesman  Jasa  Ongkos || Sales Order Suratralan |Fabeur kredt| Retur SO Debir Terima Fakeur Broses | Komra KR LSO || o
Customer Pengiriman  Kirim Do i Memo Piutang Kontan Bulanan | Bon 2
Master Transaksi Laporan = Addins &
:: Faktur Penjualan Kredit. ‘
NoBuktig 018713 4] v | vanggak [13un-2024 01:20 =] Jenis |TE | Hj"_’"'_]—
custs oo ] ShipTo:  [c5701708 IJthTempo Bun 24020 ] | | B o]

stmuwrmﬂoﬂ ‘

stp JOINT OPERATION

020325 PO Net 15 FRENGKY R | (Gudang

Faktur | Retur | Pembayaran | Creditemo | Summary | Pajak | Biling | ician | Others | Custom |

| Daftar
| Sspecial
| piihno
‘ v
vomers [ ookos [7
Biaya Lain: 0.
Discw [0.% |0
PPNoe | 1L% (391,000,
I~ Pad [ Posted AccPutang 113101 |  [PTTOTALBANGUNPERSADAT Provek | ]
o [ | vrorderpate [10-0ct20021200 ~|  grginmvDate |10-0ct-20021200 7] [ Price Include Tax
[ Cloar] _Sses Onder | ceim barang 0.0 || Fakiar Panjostn ket Run | 1]
Ready. [UmD: Administrator | NSB [0/13/2024 123PM 0 0Pesan. & 1 oniine

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Muncul dialog jurnal penjualan, ubah lalu melakukan jurnal :



Gambar 3.63
Tampilan Menu Edit Jurnal Penjualan Simak Accounting

4 SIMAK ACCOUNTING Ver, 3.2.2344 - NSB - [Faktur Penjualan Kredit] x
& _ & x
Inventory Pembelian | Penjualan | KasBank Aktiva Tetap Produksi Akuntansi Tools Help = &
- " S - = 1 e o =
g & " < ] = &)
o & 9 w W ¢ A =1 9 B
Credic Kartu  Laperan
Pelanggan Salesman  Jasa  Ongkos | Sales Order SuratJalan |Faktur Kredit| Retur |°°" Debic Terima Fakwr Broses | Konwa gote Aaddins
Customer Pengiriman  Kirim Do Invaice Memo Piutzng Kontan Bulanan | Bon
Master Transaksi Laporan  r|/Addlns 5
iz Faktur Penjualan Kredit.
NoBukti# [215713 4| ¥ Tanggak [13aim-z024 0120 ] Jemis [T = i
custg  [cToime ] ShipTo: 25701709 JthTempo 28-Jun-2024 01:20
5BHP JOINT CPERATION B5-EMP JOINT OPERATION
P tepus
0. Termin ‘Salsman® Curr -Rate Gudang #h o Cai
[pozozs [ | poretss | mener | R [u | [pudang ] ~ Pt
Faktur | Retur | Pembayaran | CreditMemo | Summary | Pajak | Biling | Gician | Others | custom | Ey—
\ \ \ \ | \ \ I @ o=
115118+ |PERSEDIAAN BARANG JADI K-400 150,00 54,000.00 0.00% 6,100.000.00 43130 00 Jb020325
»
Daftar
Special
Pilih D.O
‘ »
yroders [ ] Ongkos: [ SubTotak | 8:100,000.
Catatan: miayatam: |0 Totak 8,991,000,
Discoo 0% [0 Uang Muka  |O-
powse | 1% [595,000 Sisa Pistang | 5991000
[~ pad [~ Posted AccPistang [113101 |  [PTTOTALBANGUNPERSADAT Proyek | ]
Ora® [ | vrorderpate |10-00t20021200 ~|  orginmnvpate |10-0ck-20021200 x| I Price Include Tax
Ready. UID: Administrator | NSB 06/13/2024 1:23PM D opesan. R 1oniine

Sumber: Dokumen Perusahaan

Penjualan tunai

213000 Bank Rp. xxx

415101 Penjualan Rp. xxx
214606 PPN Keluaran Rp. xxx
Penjualan kredit

113000  Piutang Usaha Rp. xxx

415101 Penjualan Rp. Xxx

214606 PPN Keluaran Rp. xxx
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Gambar 3.64
Tampilan Menu Edit Jurnal Penjualan Simak Accounting

8 SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [GL Transactions] - X
5 - & x
Inventory Pembelian | Penjualan | Kas Bank Aktiva Tetap Produksi  Akuntansi  Tools  Help =
. - — o =
> 5 w9 w w i B2 r ofEE S
Delanggan Salesman  Jasa  Ongkos || Sales Order Suratlalan |FakturKredie| Retur oor Debit Terima Fakur Broses | Konma peneeg 70" || Addlns
| customer Panginiman  Kirm | Do Mams Piutang Konean Bulanan | Ban E Il |
Master Transaksi Laporan  r|/AddIns 5

JURNAL UMUM

Kode Jurnal: (018713
Tanggal: [13-3un-22 01120 -] postinvoice 018713

Kode Proyek [ ]

eerit Project Keterangan Operation Tanggal
PIUTANG USAHA BES-BMP JOINT OFE |Post invoice A/R Ami|06/13/2024 1:20:48 |018713

PPN X ,000. PPN BBS-BMP JOINT |Post invoice Tax Amr|06/13/2024 1:20:48 018713 |188935
‘Pnst invoice Sales Ar‘ﬂﬁfiS/lﬂlA 1:20:48) ‘013713 |135935

PENJUALAN BETON K-400

<
Sisa: 0.00| Total E,QBI.DDB‘DD‘ ‘ 8,991,000.00) Create [0c/13/2024 1:23:5] By admiristrator]

ogm  [cudang ‘_H | Ac

| Cloar | _Ssles Orde | tonm barang /0.0 | _Fakis Penyualan et |G Trancactors

ate Window
[Aun

a

0Pesan. R 1oniine

FOUND [um: Administrator [ nss [08/1372024 1:24PM

Sumber: Dokumen Perusahaan

Kemudian keterangan diisi nama customer, PPN nama customer dan nomor

invoice lalu simpan dan print.

Gambar 3.65
Tampilan Menu Edit Jurnal Penjualan Simak Accounting

m SIMAK ACCOUNTING Ver. 3.2.2344 - NSB - [GL Transactions] - x
5 - & x
Inventory Pembelian | Penjualan | Kas Bank Aktiva Tetap Produksi Akuntansi  Tools Help = @

&> & 9w w g tB2er <0 poa s

Pelinggan Salesmsn  Jas  Onsko: | Sales Order Suraelalan Fakturkredit Remr oot Debit Terma Falur Prozas | Konma e PO agiins
| customer Pengiiman Kirim | Do Tnvoice Memo Biutang Kontan Bulanan | Eon & Il |
Master Transaksi Laporan  ©||AddIns &

JURNAL UMUM

Kode Jurnak: (018713

Tanggsk  [13-0un-24 oniz0 o] pestinoke 03713

KodeProyek | ]

Credit Project ~peration Tanggal GLD

Ace Description

PIUTANG USAHA bst invoice A/R Ami06/13/2024 1:20:43 (018713

214606 PPN X 5-BMP JDINT‘ invoice Tax Amr‘ﬂﬁf]3f2ﬂ24 1:20:48 |015713 |155935

7 |411808 PENJUALAN BETON K-400 ‘ u.un‘ s,mu,uun.uu‘ ‘ invoice Sales Ar‘ﬂs/]]/zuzd 1:20:48 |u1s713 |JBEQZE
*

1

<
sisa: 0.00| Total 8,591,000.00] | 8,991,000.00 Create [55/15/2027 1:25:5]BY ‘Administrator]

o [Foeng ] | |

| Cloar | _Ssles Order | orim barang /.0 | ki Penjuaian ket || 6L Transactons

ctivate Windo
[Aun_|

[utD: Administrator | NsB [08/1372024 [1:24p0 [

0Pesan, R 1 online

FOUND

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3.66
Tampilan Jurnal Penjualan Simak Accounting

% SIMAK ACCOUNTING Ver, 32,2344 - NSB - [Print: \GL\urnal.rpt]

&

Inventory Pembelian | Penjualan | Kas Bank Aktiva Tetap Produksi  Akuntansi Tools  Help

g;_?
5 - = €
S 8 ¢ w e & A iBPr O g0 8
Pelanggan Salesman  Jasa  Ongkos || Sales Order Suratlalan |FakturKredie| Rer oot Debit Terma Fakr Sroses | Konma peore PO agiins
Customer Pangiriman  Kirim Do Inveice Memo Piutang Kentan Bulanan | Bon <
Master Transaksi Laporan AddIy
| Bint | PitSetp | Landscape || Porrait | Desian Close
|x @@ <] [0 «] T of1 oo | B R A
Preview |
PT. NIAGA SEJAHTERA BERSAMA NOMOR 018713
BULAN 13-Tun2024
JURNAL VOUCHER
JUMLAH
NAMA PERKIRAAN ovist NOMOR b Sredt
018713
PENJUAL AN BETON K-400 udang 411808 0.00 8,100,000
= g 214606 om 851,000
PIUTANG USAHA st 103000 8991,00000) o
8,991,000.00 8,991,000.00f
KETERANGAN
555 BMP JOINT OFERATION
v
[ Clear] _Sebes Order | Kwim barang / D.0 | Faktur Pengualen Keedit |["GL Transactors 7 [Run
[3Record Affected. UID: Administrator | NS8 [o6/13/2004  [1:25PM Qoresan. R 1onine

Sumber: Dokumen Perusahaan

8. Membuat Voucher Kas/Bank Masuk
Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat voucher kas/bank masuk yaitu :

1. Isi nomor, tanggal voucher kas/bank masuk, isi nama pelanggan di bagian

“diterima dari”, isi jumlah uang yang di terima beserta terbilangnya di bagian
“uang sejumlah”

Gambar 3.67
Tampilan Voucher Kas/Bank Masuk
A P& o6
PrmucrepumTmammana  [TTTTTTIN :50,05..
KAS/BANK - MA.

Diterima dari . PTBRINGIN KARYA SEJAHTERA
Uang Sejumiah :Rp .....12,876000 (. Dua belasjuta delapan ratus tujuh puluh ena

L] e e v W e CHOOSABHY ... con o onsmevssaaieisnzsinmnn
No. Kode Rekening Uraian
Terima. indokon proyek GEDUNG MENARA BRILLIANT
K-350 sebanyak 160 zak Rp 72.500/zak 11,600,000
PPN 11% 1,276,000
@
Jumlah 12,876,000

Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,

—fry s
( Z7 (/'wu) ( )

Sumber: Dokumen Perusahaan

133



2. Apabila pelanggan melakukan pembayaran dengan cek atau giro maka isi nama

bank dan nomor cek atau gironya di bagian “Cheque/Giro”.

Gambar 3.68
Tampilan Voucher Kas/Bank Masuk

PT. NIAGASEJAHTERA BERSAMA I T No : 9}?0%2

JAKARTA 06] 06/ 24 .
KAS/BANK - MASUK %M/Oé/?‘\i/ F[
Diterima dari 3 PTBRlNG'NKARVASEJMERA .................... ANDRIFA
Uang Sejumlah :Rp ......12,876000 (...Du piah
Untuk Pembayaran Cheque/Grro ....................................................................
No. Kode Rekening Uraian
Terima indokon proyek GEDUNG MENARA BRILLIANT
K-350 sebanyak 160 zak Rp 72.500/zak 11,600,000
PPN 11% 1,276,000
Jumlah 12,876,000
Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,

""L‘MM%}:"'/q 06 /iy [\}@
( ) ( = ) ( ) ( )
Sumber: Dokumen Perusahaan
3. Pada bagian uraian di isi dengan keterangan yang jelas atas jumlah unit (zak)

yang terjual beserta harga satuannya dan isi jumlah kolom penerimaan.

Gambar 3.69
Tampilan Voucher Kas/Bank Masuk

PT. NIAGASEJAHTERA BERSAMA | i I 5)4/06//12

JAKARTA Tg :.06/06/24. .

KAS/BANK - MASUK /
. PTBRINGIN KARYA SEJAHTERA M/Oé/}y ANDRI

‘R 12,876,000

Diterima dari
Uang Sejumlah

Untuk Pembayaran : ..

No. Kode Rekening Uraian
Te NL =
K-350 sebanyak 160 zak Rp 72.500/zak 11,600,000
PPN 11% 1,276,004
1
Y
Jumlah 12,876,00( 2
Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,

S T of
) «;/"7 /! d‘&
( ) (£ktis) ( ) ( )

Sumber: Dokumen Perusahaan
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9. Membuat Voucher Kas/Bank Keluar
Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat voucher kas/bank keluar yaitu :

1. Isi nomor tanggal voucher kas/bank keluar, nama supplier di bagian “dibayar

kepada”, jumlah uang yang dibayarkan beserta terbilangnya di bagian uang

sejumlah”
Gambar 3.70
Tampilan Voucher Kas/Bank Keluar
PT. NIAGA SEJAHTERA BERSAMA 1 97 '60"5 ],f?-?-
NS BN
Dibayarkepada | .PTSATRIATRIDAYAUTAMA Tl | il
Uang Sejumlah : Rp. e 200419160 v [()ua.puluh,enam.g}u{a.empat.Aratus.sembilan.belas.Fibu....
...seratus.enam. puluh. rupiah).. " . 1)
Untik PembBayaran; uiscsiimsiiasissassasisissaisissie i Cheaque
No. | Kode Rekening Uraian
Pembelian semen Ultrapro curah sebannyak 29,42 ton 23.801.045
harga Rp 809.009 / ton
PPN 11% 2.618.115
Bryar t9| 06 /06 /24
® Jumlah 26.419.160
Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,
3 19 24
(o IR (o - d ) (N s i ) (vereerrreenreeeeeeeienes ) (covermmrrnnrrnenicreeennns )

Sumber: Dokumen Perusahaan
2. Apabila perusahaan melakukan pembayaran dengan cek atau giro maka isi

nama bank dan nomor cek atau gironya di bagian “Cheque/Giro”.
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Gambar 3.71
Tampilan Voucher Kas/Bank Keluar

PT. NIAGA SEJAHTERA BERSAMA I gT -50-5 ]f?-?-
JAKARTA %‘; \4 : [2’ 7 ? 7
KAS/BANK - KELUAR 2 ?
Dibayarkepada  : PTSATRIATRIDAYAUTAMA . O Ué/T’L“/gé'L
Uang Sejumlah :Rp. ......26419.160.............. DHua-puluh.enam. juta-empat ratus-sembilan-belas ribu----
..seratus.enam. puluh. rUpiah). ... rrrerrrrer g, T T T ETD )
Untik-Pembayaran: i .Cheaque / %Mﬁn’}“go}ug
No. | Kode Rekening Uraian
Pembelian semen Ultrapro curah sebannyak 29,42 ton 23.801.045
harga Rp 809.009 / ton
PPN 11% 2.618.115
Boyar t9| 06 /06 /124
® Jumlah 26.419.160
Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,
= 9 24
(Ao, IR o ) (O O ) (orooensoannannsasmnnsnsmssrnss ) [ ————G—— )

Sumber: Dokumen Perusahaan
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3. Pada bagian uraian di isi dengan keterangan yang jelas atas jumlah barang yang
dibeli, jJumlah unit beserta harga satuannya dan di cross check dengan purchase

order (PO) yang dibuat oleh perusahaan.

Gambar 3.72
Tampilan Voucher Kas/Bank Keluar
./ . e /
PT. NIAGA SEJAHTERA BERSAMA 0 2l .-Qg ]f?-?-
JAKARTA ?'; \Z\Q fz%‘ g 9
KAS/BANK - KELUAR y
Dibayar kepada ; PT SATRIA TRIDAYA UTAMA \)\ = /9—\{/ L
Uang Sejumlah :Rp. ......26.419.160.............. Hua-puluh-enam-juta-empat ratus-sembilan-belas Fibu---
...seratus.enam.puluh. rupiah). ..o, . )
UntulcBembayaran; sassmmsmsmnssamennsanssars Cheaque / Gy Miahgin, 1Y - 202148 ......
No. | Kode Rekening Uraian
lPembelian semen Ultrapro curah sebannyak 29,42 ton 23.801.045
Iharga Rp 809.009 / ton
IPPN 11% 2.618.115
Bryar 9|06 /06 /24
® Jumlah 26.419.160
Disetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,
= 9. 24
S {'@v “0y
(AR S g%..) (MRS ’7 ................ ) fuossmsssnsinsinssmacinsinis) )  —— )

Sumber: Dokumen Perusahaan
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4. Isi jumlah kolom pengeluaran dan Voucher kas/bank keluar ini harus

ditandatangani oleh direksi perusahaan dan diperiksa oleh manager keuangan

dan kasir.

Gambar 3.73

Tampilan Voucher Kas/Bank Keluar
/

PT. NIAGA SEJAHTERA BERSAMA 2 3 0 %205/ g2

JAKARTA ?‘- \ 4? ;j_/?/ )
KAS/BANK - KELUAR g ?

Dibayerkepada  : PTSATRIATRIDAYAUTAMA O e el

Uang Sejumlah :Rp. ......26419.160.............. DHua-puluh.enam. juta-empat ratus-sembilan-belas ribu.-----

..seratus.enam. puluh. rupiah). ..o M

; )
Untlik-Pembayaran: i Cheaque / g«f’ ....... MHLJY'&O}MZ .......

No. | Kode Rekening Uraian

Pembelian semen Ultrapro curah sebannyak 29,42 ton 23.801.045
harga Rp 809.009 / ton

PPN 11% 2.618.115

Boyar 9] 06/06 /24
® Jumlah 26.419.160

l-)isetujui, Diperiksa, Kasir, Diterima,
= 9 _. 24
TR unrey, 0%
(o T 22! (AN I T — ) i ssrmsssssesnenationd )

Sumber: Dokumen Perusahaan

10. Membuat Buku Harian Bank
Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat buku harian bank yaitu :

1. Mengisi kolom tanggal, bulan dan tahun terjadinya transaksi, kolom nomor urut

terjadinya transaksi atau nomor voucher penerimaan dan pengeluaran
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Gambar 3.74
Tampilan Buku Harian Bank

PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

BUKU HARIAN BANK BCA KEDOYA

a/c 3093019373
Bulan : September 2023 No. : BK 09
NOMOR
TGL VOUCHER URAIAN DEBET KREDIT
SALDO AWAL 89,620,350
15 Sep 2023 44 PT Cipta Pratama Karya 2,768,340
Terima_penjualan indokon di Ambil sendiri
-.K-250 sebanyak 43 sak harga Rp 58.000 / sak Rp. 2,494,000
-.PPN 11% 274,340
MUTASI 2,768,340 0
SALDO AKHIR 92,388,690
DIREKSI Keuangan Akunting
Paraf Tal Paraf Tal Paraf Tal
BUKU BESAR BUKU TAMBAHAN
Paraf Tal Paraf Tal

Sumber: Dokumen Perusahaan

DANDI

Mengisi kolom uraian transaksi yang berisi transaksi debet dan kredit. Misal

untuk debet, bisa dijelaskan uang masuk dari mana, dan kredit dijelaskan juga

uang keluar untuk apa.

Gambar 3.75

Tampilan Buku Harian Bank

PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

BUKU HARIAN BANK BCA KEDOYA

a/c 3093019373
Bulan : September 2023 No. : BK 09
NOMOR
TGL VOUCHER URATIAN DEBET KREDIT
SALDO AWAL 89,620,350
15 5ep 3023 44 FT Cipta Bratama Karya 2,768,340 DANDI
Terima 1 indokon di Ambil sendiri
K250 sebanyak 43 sak harga Rp 58.000 / sak Rp. 2,424,000
BBN 11% 274,340
MUTASI 2,768,340 0
SALDO AKHIR 92,388,690
DIREKSI Keuangan Akunting
Paraf | Tgl Paraf | Tal Paraf | Tl
BUKU BESAR BUKU TAMBAHAN
Paraf | Tgl Paraf | Tal

Sumber: Dokumen Perusahaan
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3. Mengisi nilai transaksi atau uang masuk (debet) dan mengisi nilai transaksi atau

uang keluar (kredit)

Gambar 3.76

Tampilan Buku Harian Bank

PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

BUKU HARIAN BANK BCA KEDOYA

DANDI

a/c 3093019373
Bulan : September 2023 No. : BK 09
NOMOR
TGL VOUCHER URATAN DEBET KREDIT
SALDO AWAL 89,620,350
15 Sep 2023 44 PT Cipta Pratama Karya 2,768,340
Terima penjualan indokon di Ambil sendiri
- K-250 sebanyak 43 sak harga Rp 58.000 / sak Rp. 2,494,000
-.PPN 11% 274,340
MUTASI 2,768,340 0
SALDO AKHIR 92,388,690

DIREKSI Keuangan Alcunting
Paraf Tal Paraf Tal Paraf Tal
BUKU BESAR BUKU TAMBAHAN
Paraf Tal Paraf Tal

Sumber: Dokumen Perusahaan

11. Membuat Laporan Posisi Keuangan Mingguan

Langkah-langkah yang dilakukan dalam membuat laporan posisi keuangan

mingguan yaitu :
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1. Input saldo awal kas dan bank posisi minggu sebelumnya

Gambar 3.77
Tampilan Laporan Posisi Keuangan Mingguan

PT NIAGA SEJAHTERA BERSAMA

POSISI KEUANGAN

SALDO MUTASI SALDO
Per 08 - 09 - 2023 PENERIMAAN PENGELUARAN Per 15 - 09 - 2023}
KAS DAN BANK
Kas Operasional q 3,000,000 A Rf 3,000,000
Kas Indokon 5,000,000 5,000,000
Kas Cat & Indoproof 1,000,000
Kas Mobil Truck 15,000,000
Bank Central Asia 90,677,919 135,326,005 92,388,690 92,388,690 (1)
Bank Mandiri 90,638,055 28,333,450 423,703,557 423,703,557 0
Bank BRI 25,174,605 25,174,605 25,174,605 0
Bank BNI 63,928,557 41,663,453 22,265,104 22,265,104 0
Bank Panin 9,709,856 9,709,856 9,709,856 0
Bank CIMB Niaga 6,610,415 6,610,415 6,610,415 0
Jumliah Kas dan Bank 627,859,161 1 181,315,974 205,322,908 603,852,227 2
==
PIUTANG USAHA {INCLD. PPN) 4,272,396,008 212,371,721 171,651,671 4,313,116,059  4,313,116,059 0
HUTANG USAHA 323,000,790 83,810,560 61,602,330 355,200,020 355,200,020 0
HUTANG BANK (BANK PANIN) 11,205,830 11,205,830 11,205,830 0
JUMLAH Rp 4,555,958,550  Rp 309,877,135 Rp 15 49 Rp 4,550,553,436

Sumber: Dokumen Perusahaan
2. Input penerimaan minggu berjalan yang terdiri dari

e Penjualan beton instan
e Penjualan mortar
e Penerimaan lainnya (bunga deposito, jasa giro, pengembalian kelebihan kas

bon dan lain-lain)

Gambar 3.78
Tampilan Laporan Posisi Keuangan Mingguan

SALDO MUTASI SALDO
Per 08 - 09 - 2023 PENERIMAAN PENGELUARAN Per 15 - 09 - 2023
KAS DAN BANK
Kas Operasional Rp 3,000,000 Rp Rp 3,000,000
Kas Indokon 5,000,000 5,000,000
Kas Cat & Indoproof 1,000,000 1,000,000
Kas Mobil Truck 15,000,000 15,000,000
Bank Central Asia 137,036,776 90,677,918 135,326,005 92,388,690 92,388,690 (1)
Bank Mandiri 361,398,952 90,638,055 28,333,450 423,703,557 423,703,557 [
Bank BRI 25,174,605 25,174,605 25,174,605 0
Bank BNI 63,928,557 41,663,453 22,265,104 22,265,104 o
Bank Panin 9,709,856 9,709,856 9,709,856 0
Bank CIMB Niaga 6,610,415 6,610,415 6,610,415 o
Jumlah Kas dan Bank 627,859,161 181,315,974 205,322,908 603,852,227
PIUTANG USAHA (INCLD. PPN) 4,272,396,00 212,371,721 171,651,671 4,313,116,050  4,313,116,059 o
HUTANG USAHA 333,090,790 10,560 61,692,330 55,209,020 55,209,020 o
HUTANG BANK (BANK PANIN) 11,205,830 11,205,830 11,205,830 ]
JUMLAH Rp 4,555,058,550  Rp 300,877,135 Rp 15 49 Rp 4,550,553,436
PENERIMAAN
1 Penjualan beton dan mortar indokon Rp 171,651,671
2 Pengembalian kelebihan kas bon listrik, 2,768,353
telpon dan PDAM
3 Pengembalian kelebihan droping ke-26 dan 6,895,950
27 upah produksi, muat beton dan mortar
JUMLAH PENERIMAAN 181,315,974

Sumber: Dokumen Perusahaan
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3.

Input pengeluaran minggu berjalan yang terdiri dari

Pembelian bahan baku beton instan (pembelian semen, pasir, abu batu, abu
kasar, batu screening, batu split dan additive Triperse NSP Con serta
Sodium Gluconate)

Pembelian bahan baku mortar (pembelian semen, pasir silika halus dan

kasar dan additive HPMC, RDP dan RD)

Biaya bahan pembantu (pembelian karung, plastik, benang jahit karung

dan elemen press plastik)

Biaya penjualan (biaya komisi penjualan, iklan dan promosi)

Biaya upah langsung (upah produksi, upah muat dan bongkar barang)

Biaya pabrikasi

o Upah tidak langsung (gaji, pengobatan, insentif, biaya asuransi
kesehatan, jaminan kecelakaan kerja, jaminan kematian dan PPh Pasal
21)

o Biaya overhead (biaya listrik, telepon, ATK, konsumsi, pemeliharaan
mesin dan peralatan, riset, sewa, pengiriman barang, PBB pabrik,
jaminan hari tua, jaminan pensiun dan lain — lain)

Biaya operasional

o Biaya gaji dan tunjangan (gaji, pengobatan, insentif, biaya asuransi
kesehatan, jaminan kecelakaan kerja, jaminan kematian dan PPh Pasal
21)

o Biaya umum dan administrasi (biaya listrik, telepon, PDAM, ATK,

konsumsi, profesional fee, PBB, kendaraan dan lain — lain)
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Gambar 3.79

Tampilan Laporan Posisi Keuangan Mingguan

PIUTANG USAHA (INCLD. PPN) 4,272,396,00! 212,371,721 171,651,671 4,313,116,059  4,313,116,059
HUTANG USAHA 090,790 10,560 61,692,330 55,209,020 55,209,020
HUTANG BANK (BANK PANIN) 11,205,830 11,205,830 11,205,830
JUMLAH Rp 4,555,958,550 Rp___ 309,877,135 Rp 15 49 Rp 4,550,553,436
PENERIMAAN

1 Penjualan beton dan mortar indokon Rp 171,651,671

2 Pengembalian kelebihan kas bon listrik, 2,768,353

telpon dan PDAM
3 Pengembalian kelebihan droping ke-26 dan 6,895,950

27 upah produksi, muat beton dan mortar

JUMLAH PENERIMAAN

181,315,974

1 Pembelian pasir 1, 3 dan batu kali 1{Eko)

2 Pembelian semen OPC (PT Satria)

3 Biaya pengiriman (Bapak Asep)

4 Setor PPN DN Masa

5 Kas bon listrik, telpon dan PDAM

6 Insentif direksi dan karyawan

7 Insentif marketing Indokon

& Komisi penjualan Indokon

9 Biaya sewa mesin mortar

10 Biaya perbaikan kantor

11 Biaya pengobatan karyawan

12 Biaya pengiriman Indokon

13 Droping ke-37 upah produksi, muat beton
dan mortar

14 Lain-lain

JUMLAH PENGELUARAN

28,333,450
24,748,880
£,610,000
40,969,879
9,000,000
14,415,000
31,677,500
16,911,509
343,000
750,000
2,636,100
5,860,000
16,000,000

5,067,500

205,322,908

SELISIH PENERIMAAN DAN PENGELUARAN Rp

(24,006,934)

Sumber: Dokumen Perusahaan

4. Surplus / defisit merupakan selisih penerimaan dan pengeluaran.

PIUTANG USAHA (INCLD. PPN}

HUTANG USAHA

HUTANG BANK (BANK PANIN)

JUMLAH

PENERIMAAN
1 Penjualan beton dan mortar indokon
2 Pengembalian kelebihan kas bon listrik,
telpon dan PDAM
3 Pengembalian kelebihan droping ke-26 dan
27 upah produksi, muat beton dan mortar

JUMLAH PENERIMAAN

PENGELUARAN
1 Pembelian pasir 1, 3 dan batu kali 1{Eko)
2 Pembelian semen OPC (PT Satria)
3 Biaya pengiriman (Bapak Asep)
4 Setor PPN DN Masa
S5 Kas bon listrik, telpon dan PDAM
6 Insentif direksi dan karyawan
7 Insentif marketing Indokon
& Komisi penjualan Indokon
9 Biaya sewa mesin mortar
10 Biaya perbaikan kantor
11 Biaya pengobatan karyawan
12 Biaya pengiriman Indokon
13 Droping ke-37 upah produksi, muat beton
dan mortar
14 Lain-lain

JUMLAH PENGELUARAN

Gambar 3.80

Tampilan Laporan Posisi Keuangan Mingguan

4,272,396,00! 212,371,721 171,651,671 4,313,116,059  4,313,116,059
090,790 10,560 61,69 0 55,209,020 55,209,020
11,205, 0 11,205, 0 11,205,830
Rp 4,555,958,550 Rp___ 309,877,135 Rp 15 49 Rp 4,550,553,436
Rp 171,651,671
2,768,353
6,895,950

181,315,974

28,333,450
24,748,880
£,610,000
40,969,879
9,000,000
14,415,000
31,677,500
16,911,509
343,000
750,000
2,636,100
5,860,000
16,000,000

5,067,500

205,322,908

I SELISIH PENERIMAAN DAN PENGELUARAN

Rp (24,005,934)'

Sumber: Dokumen Perusahaan
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3.4 Kendala yang Ditemukan

Sebagai mahasiswa, yang belum memiliki pengalaman kerja yang cukup,
parktikan memiliki beberapa kendala yang dihadapi selama pelaksaan PKL,

kendala tersebut diantaranya:

1. Praktikan mengalami kesulitan ketika sistem aplikasi e-faktur yang terkadang
offline sehingga tertundanya pembuatan faktur pajak keluaran.

2. Praktikan mengalami kesulitan saat mencetak invoice dan kuitansi dengan
menggunakan printer DotMatrix karena kertas yang sering macet sehingga hasil
cetakan tidak keluar dan tidak sempurna.

3. Praktikan mengalami kesulitan saat melakukan jurnal penjualan dimana
praktikan kurang mengetahui pelanggan yang melakukan transaki penjualan
barang secara tunai dan penjualan kredit.

4. Praktikan mengalami kesulitan saat melakukan jurnal penjualan menggunakan
aplikasi SIMAK Accounting karena masih menggunakan hardware komputer
seri lama yang menyebabkan sistem aplikasi yang dipakai sangat lambat dan
harus menunggu lama.

3.5 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Usaha praktikan dalam menghadapi kendala selama PKL.:

1. Selama sistem aplikasi e-faktur offline praktikan mencoba mengerjakan
pekerjaan lain yang dapat dikerjakan agar tidak menghambat semua

pekerjaan.
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2. Pada saat printer DotMatrix terhambat maka praktikan melakukan dengan
cara melepaskan roller yang ada pada printer, lalu menarik keluar kertas
yang terjebak kemudian pasang kembali rollernya lalu melakukan cetak
ulang.

3. Meminta bantuan kepada staff keuangan untuk memilah antara pelanggan
yang melakukan penjualan tunai dan kredit agar jurnal akuntansi dilakukan
dengan tepat dan benar.

4. Melakukan upgrade hardware komputer agar mempercepat kinerja dalam

menggunakan aplikasi SIMAK Accounting dan multitasking lainnya.
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