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Pengelolaan Administrasi Warehouse Sparepart di PT. Indohotama
Sejati

Benny Setiawan Winata

ABSTRAK
Industri Tekstil mengalami keterpurukan karena dampak Covid-19 yang terjadi pada tahun 2020
lalu yang mengakibatkan melemahnya dan menghambat daya beli perusahaan dan masyarakat
terhadap pembelian hasil dari industri tekstil. PT. Indohotama Sejati adalah perusahaan
impor-ekspor, distribusi, grosir dan pengecer mesin, peralatan, dan suku cadang garmen industri
terkemuka di Indonesia yang didirikan pertama kali di Bandung pada tahun 1998. Perusahaan ini
menyiapkan produk mesin jahit berkualitas tinggi dengan teknologi canggih dan terkenal dengan
mesin paling efisien dan efektif dalam lini produksi. Untuk memenuhi kebutuhan pelanggan
global yang lebih besar, Indohose membuka kantor cabang di Jakarta pada tahun 2000, diikuti
oleh dua cabang di Semarang dan Solo.

Pekerjaan pengelolaan administrasi umumnya melibatkan berbagai tugas yang berfokus pada
menjaga kelancaran operasional dan administratif suatu organisasi. Tugas saya dalam posisi ini
mencakup pengelolaan berkas dan dokumen, pemeliharaan sistem pengarsipan, serta
administrasi penjualan dan pengelolaan persediaan barang.

Kata kunci: impor, ekspor, distribusi, grosir, suku cadang garmen, Sparepart
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Management of Warehouse Spare Parts Administration at PT.
Indohotama Sejati

Benny Setiawan Winata

ABSTRACT

The textile industry experienced a downturn due to the impact of Covid-19 which occurred in
2020, which resulted in weakening and hampering the purchasing power of companies and the
public to purchase products from the textile industry. PT. Indohotama Sejati is a leading
import-export, distribution, wholesaler and retailer of industrial machinery, equipment and
garment spare parts in Indonesia which was first established in Bandung in 1998. This company
provides high quality sewing machine products with advanced technology and is famous for its
most popular machines. efficient and effective in the production line. To meet the needs of larger
global customers, Indohose opened a branch office in Jakarta in 2000, followed by two branches
in Semarang and Solo.

Administrative management jobs generally involve a variety of tasks that focus on maintaining
the smooth operations and administration of an organization. My duties in this position include
managing files and documents, maintaining the filing system, as well as sales administration and
managing the preparation of goods.

Keywords: import, export, distribution, wholesale, garment spare parts, spare parts
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