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BAB III 

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di kantor Kompas Gramedia yang 

berlokasi di Gedung Kompas, Jl. Palmerah Selatan No. 22-28, RT.4/RW.2, Gelora, 

Tanah abang, Kota Jakarta Pusat, DKI Jakarta. Penempatan kerja magang di bagian 

Corporate Comptroller pada Accounting, Tax and Financial System pada divisi tax

sebagai Accounting and Tax Intern. Dalam menjalankan tugas tersebut, dibimbing 

oleh Mba Meidy Theana selaku Tax Analyst dan dikoordinator oleh Pak Andrew 

Sutjipto selaku General Manager Accounting, Tax and Financial System. Periode 

pelaksanaan magang dimulai pada tanggal 2 Januari 2024 s/d 30 Juni 2024. 

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Berikut tugas-tugas yang dikerjakan selama pelaksanaan magang di kantor 

Kompas Gramedia, yaitu:

1. Meng-input Bukti Potong PPh Pasal 23 ke dalam BB-Desktop

Penginputan bukti potong PPh Pasal 23 dilakukan kepada 38 unit usaha 

Kompas Gramedia, yaitu PT A, PT U, PT B, PT P, PT K, PT BM, PT T, PT 

TW, PT I, PT S, PT AI, PT M, PT KC, PT PS, PT AI, PT PN, PT GA, PT BS, 

PT TA, PT BM, PT VC, PT RS, PT GMU, PT SU, PT GS, PT JP, PT DI, Y B, 

PT H, PT SM, PT ME, PT GM, PT TB, PT IM, PT L, PT RSBB, PT ASJ, PT 

PIM. Berikut langkah-langkah atau tahapan untuk menginput bukti potong PPh 

Pasal 23 (WaBa) menggunakan aplikasi BB-Desktop, yaitu:
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a. Mengambil atau menerima hardcopy bukti potong PPh Pasal 23 dari arsip 

lalu mempersiapkan bukti potong yang akan di-input.

Gambar 3.1 Bukti Potong PPh Pasal 23 Setelah Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan

b. Membuka aplikasi BB-Desktop pada komputer perusahaan/kantor.

Gambar 3.2 Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

82.404.122.4-880.000

PT G

02.260.220.1-212.000
PT GP
31/01/2023
RIYAN UTOMO
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c. Pengaturan bahasa menggunakan United States.

d. Log On menggunakan User ID dan password yang telah disediakan 

perusahaan lalu tekan �OK�.

e. Pada sisi kanan atas terdapat beberapa menu, pilih menu �Pajak�.

f. Pilih menu �Pajak � Create/Edit/View� untuk membuka tampilan untuk 

menginput bukti potong.

Gambar 3. 3 Pengaturan Bahasa untuk BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3. 4 Tampilan Halaman Logon BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 5 Tampilan Menu-menu BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 6 Tampilan Menu Pajak Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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g. Lalu muncul tampilan penginputan 

h. Pada bagian �Tipe Pajak� pilih �PPh 23�

i. Lalu centang pada kolom �Pajak dari Client (WaBa/ PPN M)�.

j. Pada bagian �Unit Usaha� masukkan kode perusahaan PT G yaitu 025. 

Kemudian nama perusahaan akan muncul secara otomatis. Pada bagian 

kanan Nama Perusahaan pilih NPWP perusahaan yang akan diinput sesuai 

pada NPWP yang tertera pada bukti potong bagian A.1 �NPWP� yaitu 

82.404.122.4-880.000

k. Pada bagian �Tanggal Pajak� masukkan tanggal pajak sesuai dengan yang 

tertera pada bukti potong bagian C.3 �Tanggal� yaitu 31 Januari 2023

l. Pada bagian �Masa Pajak� sesuai dengan bukti potong pada bagian B.1 

�Masa Pajak� yaitu 01-2023

m. Pada bagian �No Seri Pajak�  masukkan nomor bukti potong yang tertera 

pada bagian H.1 �Nomor� yaitu 2000000012

Gambar 3. 7 Tampilan Sebelum Penginputan PPh Pasal 23

Sumber: Dokumen Perusahaan
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n. Pada bagian �NPWP Client� masukkan NPWP Identitas 

Pemotong/Pemungut Pajak yang tertera pada bagian C.1 �NPWP� yaitu 

02.260.220.1-212.000 dan data klien pajak akan terisi secara otomatis 

apabila telah terdaftar di sistem BB-Desktop, yaitu PT GP. Apabila belum 

terdaftar maka centang bagian �Input Manual Data Client (Pengusaha 

Kena Pajak)� lalu memasukan nama perusahaan secara manual.

o. Pada bagian �Uraian Pajak� pilih �1) (PPh 23)�.

p. Pada bagian �Sub Uraian� sesuai dengan uraian yang tertera pada bukti 

potong �Keterangan Kode Objek Pajak�, yaitu Jasa 

Pencetakan/Penerbitan.

q. Pada bagian �Brutto� masukkan sesuai �Dasar Pengenaan Pajak (Rp)� 

yang tertera pada bukti potong yaitu sebesar 10.833.332, lalu �Netto 

(DPP)� dan �Amount Pajak� akan terisi secara otomatis.

Gambar 3. 8 Tampilan Setelah Penginputan PPh Pasal 23

Sumber: Dokumen Perusahaan
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r. Pilih menu �Add�

s. Setelah di Add lalu pilih menu �Save� 

t. Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1534955. Kemudian Nomor ID Pajak 

dicatat ke lembar bukti potong pada bagian kanan atas.

Gambar 3. 11 Tampilan Nomor ID Pajak

Gambar 3. 10 Tampilan Setelah Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 9 Tampilan Sebelum Add

Sumber: Dokumen Perusahaan
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2. Meng-input Bukti Potong PPh Pasal 22 ke dalam BB-Desktop

Penginputah bukti potong PPh Pasal 22 dilakukan pada 3 unit usaha Kompas 

Gramedia, yaitu PT G, PT J, PT GM. Berikut merupakan langkah-langkah dan 

tahapan untuk menginput bukti potong PPh Pasal 22 menggunakan aplikasi 

BB-Desktop, yaitu:

a. Mengambil atau menerima hardcopy bukti potong PPh Pasal 22 dari arsip 

lalu mempersiapkan bukti potong yang akan di-input.

Gambar 3. 12 Bukti Potong PPh Pasal 23 Setelah Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan
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b. Membuka aplikasi BB-Desktop yang tersedia pada komputer perusahaan

c. Pengaturan bahasa menggunakan United States

Gambar 3. 13 Bukti Potong PPh Pasal 22 Sebelum Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 14 Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 15 Pengaturan Bahasa untuk BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

62.424.102.2-092.000

PT G

92.660.121.1-009.000
PT UT
18/10/2023
FAHRI END

\\\\
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d. Log on menggunakan User ID dan password yang telah disediakan 

perusahaan lalu tekan �OK�.

e. Pada sisi kanan atas terdapat beberapa menu, pilih menu �Pajak�.

f. Pilih menu �Pajak � Create/Edit/View� untuk membuka halaman untuk 

menginput bukti potong.

g. Tampilan awal penginputan bukti potong.

22261
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Gambar 3. 17 Tampilan Menu-menu BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 18 Tampilan Menu Pajak Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 16 Tampilan Halaman Log On BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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h. Pada bagian �Tipe Pajak� pilih �PPh 22�

i. Lalu centang pada kolom �Pajak dari Client (WaBa/ PPN M)�.

j. Pada bagian �Unit Usaha� masukkan kode perusahaan PT G yaitu 025. 

Kemudian nama perusahaan akan muncul secara otomatis. Pada bagian 

kanan Nama Perusahaan pilih NPWP perusahaan yang akan diinput sesuai 

pada NPWP yang tertera pada bukti potong bagian A.1 �NPWP� yaitu 

62.424.102.2-092.000.

k. Pada bagian �Tanggal Pajak� masukkan tanggal pajak sesuai dengan yang 

tertera pada bukti potong bagian C.3 �Tanggal� yaitu 18 Oktober 2023.

l. Pada bagian �Masa Pajak� sesuai dengan bukti potong pada bagian B.1 

�Masa Pajak� yaitu 9-2023.

m. Pada bagian �No Seri Pajak�  masukkan nomor bukti potong yang tertera 

pada bagian H.1 �Nomor� yaitu 1000004206

Gambar 3. 19 Tampilan Sebelum Penginputan PPh Pasal 4 ayat (2)

Sumber: Dokumen Perusahaan
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n. Pada bagian �NPWP Client� masukkan NPWP Identitas 

Pemotong/Pemungut Pajak yang tertera pada bagian C.1 �NPWP� yaitu 

92.660.121.1-009.000 dan data klien pajak akan terisi secara otomatis 

apabila telah terdaftar di sistem BB-Desktop, yaitu PT UT. Apabila belum 

terdaftar maka centang bagian �Input Manual Data Client (Pengusaha 

Kena Pajak)� lalu memasukan nama perusahaan secara manual.

o. Pada bagian �Uraian Pajak� pilih �06) (PPh 22)� 

p. Pada bagian �Sub Uraian� pilih �none� lalu pada �Rincian/Notes� 

menyantukan keterangan objek pajak yaitu �Pembelian barang oleh 

Pemungut Bendarahawan APBN�

q. Pada bagian �Brutto� masukkan sesuai �Dasar Pengenaan Pajak (Rp)� 

yang tertera pada bukti potong yaitu sebesar 360.000.000, lalu �Netto 

(DPP)� dan �Amount Pajak� diisi sesuai dengan yang tertera pada bukti 

potong sebesar �5.400.000�.
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j PT G

PT UT

64.424.102.2-092.000

92.660.121.1-009.000

Gambar 3. 20 Tampilan Setelah Penginputan PPh Pasal 22

Sumber: Dokumen Perusahaan
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r. Pilih Menu �Add�

s. Kemudian tampilam akan seperti ini, lalu �Save�

t. Nomor ID Pajak akan muncul yaitu 1491467. Kemudian Nomor ID Pajak 

dicatat ke lembar bukti potong pada kanan atas lembar.

Gambar 3. 21 Tampilan sebelum Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 23 Tampilan setelah Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 22 Tampilan Nomor ID Pajak



68
Laporan Pelaksanaan Magang, Joselyn, Universitas Multimedia Nusantara

3. Meng-input Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2) ke dalam BB-Desktop

Penginputan bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) dilakukan kepada 8 unit usaha 

Kompas Gramedia, yaitu PT K, PT A, PT S, PT G, PT D, PT T, PT E. Berikut 

langkah-langkah atau tahapan untuk menginput bukti potong PPh Pasal 4 ayat 

(2) menggunakan aplikasi BB-Desktop, yaitu:

a. Mengambil atau menerima hardcopy bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) 

dari arsip dan mempersiapan lembar bukti potong yang akan di-input.

Gambar 3. 24 Bukti Potong PPh Pasal 22 Setelah Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan

62.424.102.2-092.000

PT G

92.660.121.1-009.000
PT UT
18/10/2023
FAHRI END

\\\\
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b. Membuka aplikasi BB-Desktop yang tersedia pada komputer perusahaan.

02.444.222.4-882.000

PT BR

01.100.110.6-992.000
PT GAM
14/12/2023
SUGIDAN

Gambar 3. 25 Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2) Sebelum Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 26 Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahan
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c. Pengaturan bahasa menggunakan United States.

d. Log on menggunakan User ID dan password yang telah disediakan 

perusahaan lalu tekan �OK�.

e. Pada sisi kanan atas terdapat beberapa menu, pilih menu �Pajak�.

f. Pilih menu �Pajak � Create/Edit/View� untuk membuka halaman untuk 

menginput bukti potong.

Gambar 3. 27 Pengaturan Bahasa untuk BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3. 28 Tampilan Halaman Log On BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 29 Tampilan Menu-menu BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 30 Tampilan Menu Pajak Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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g. Tampilan awal penginputan bukti potong.

h. Pada bagian �Tipe Pajak� pilih �PPh 4(2)S: PPh Pasal 4 (2) Sewa 

Gedung/Tanah�

i. Lalu centang pada kolom �Pajak dari Client (WaBa/ PPN M)�.

j. Pada bagian �Unit Usaha� masukkan kode perusahaan PT BR yaitu 003. 

Kemudian nama perusahaan akan muncul secara otomatis. Pada bagian 

kanan Nama Perusahaan pilih NPWP perusahaan yang akan diinput sesuai 

pada NPWP yang tertera pada bukti potong bagian A.1 �NPWP� yaitu 

02.444.222.4-882.000.

k. Pada bagian �Tanggal Pajak� masukkan tanggal pajak sesuai dengan yang 

tertera pada bukti potong bagian C.3 �Tanggal� yaitu 14 Desember 2023

l. Pada bagian �Masa Pajak� sesuai dengan bukti potong pada bagian B.1 

�Masa Pajak� yaitu 12-2023.

Gambar 3. 31 Tampilan Sebelum Penginputan PPh Pasal 4 ayat (2)

  Sumber: Dokumen Perusahaan
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m. Pada bagian �No Seri Pajak� masukkan nomor bukti potong yang tertera 

pada bagian H.1 �Nomor� yaitu 2000014253.

n. Pada bagian �NPWP Client� masukkan NPWP Identitas 

Pemotong/Pemungut Pajak yang tertera pada bagian C.1 �NPWP� yaitu

01.100.110.6.9-992.000 dan data klien pajak akan terisi secara otomatis 

apabila telah terdaftar di sistem BB-Desktop, yaitu PT GAM. Apabila 

belum terdaftar maka centang bagian �Input Manual Data Client 

(Pengusaha Kena Pajak)� lalu memasukan nama perusahaan secara 

manual.

o. Pada bagian �Uraian Pajak� pilih �1) (PPh 4(2)S)� yaitu persewaan tanah 

dan/atau bangunan.

p. Pada bagian �Brutto� masukkan sesuai �Dasar Pengenaan Pajak (Rp)� 

yang tertera pada bukti potong yaitu sebesar 43.835.352, lalu �Netto  

(DPP)� dan �Amount Pajak� akan terisi secara otomatis.

h

i

j

k l

m n

o

PT BR

PT GAM

02.444.222.4-882.000

01.100.110.6-992.000

P

Gambar 3. 32 Tampilan Setelah Penginputan PPh Pasal 4 (2)

Sumber: Dokumen Perusahaan
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q. Pilih Menu �Add�

r. Kemudian tampilan akan seperti ini, lalu �Save�

s. Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1488542. Kemudian Nomor ID Pajak 

dicatat ke lembar bukti potong pada kanan atas lembar.

Gambar 3. 33 Tampilan Sebelum Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 34 Tampilan Setelah Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 35 Tampilan Nomor ID Pajak
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4. Meng-input Faktur Pajak PPN secara manual dan otomatis menggunakan 

scanner ke dalam BB-Desktop

Penginputan faktur pajak PPN Masukan dilakukan pada 49 unit usaha Kompas 

Gramedia, yaitu Y B, PT D, PT W, PT Y, PT TM, PT K, PT T, PT P, PT V, 

PT KI, PT B, PT G, PT TA, PT TW, PT GM, PT KC, PT A, PT S, PT TB, PT 

BM, Y M, PT J, PT GU, PT GA, PT R, PT C, PT DI, PT SU, PT IM, PT PI, 

PT I, PT PS, PT MK, PT TN, PT I, PT AS, PT TD, PT M, PT WM, PT GS, PT 

02.444.222.4-882.000

PT BR

01.100.110.6-992.000
PT GAM
14/12/2023
SUGIDAN

Gambar 3. 36 Bukti Potong PPh Pasal 4(2) Setelah Penginputan

Sumber: Dokumen Perusahaan
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GD, PT GE, PT G, PT ME, PT AJ, PT MG, PT P, PT BM, PT NT. Berikut 

adalah tahapan-tahapan pengisian faktur pajak PPN secara manual ke dalam 

BB-Desktop:

a. Mengambil dan menerima faktur pajak PPN Masukan dari arsip dan 

mempersiapkan lembar faktur pajak yang akan di-input.

PT KC

Jakarta

02.748.102.0-071.000

PT VC

Jakarta

29.282.924.2-770.000

Xander

Gambar 3. 37 Faktur Pajak PPN Masukan Manual

Sumber: Dokumen Perusahaan
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b. Membuka aplikasi BB-Desktop yang telah disediakan pada komputer 

perusahaan.

c. Pengaturan bahasa menggunakan United States.

d. Log on menggunakan User ID dan password yang telah disediakan 

perusahaan lalu tekan �OK�.

e. Pada sisi kanan atas terdapat beberapa menu, pilih menu �Pajak�.

Gambar 3. 38 Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 39 Pengaturan Bahasa untuk BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3. 40 Tampilan Halaman Log On BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 41 Tampilan Menu-Menu BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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f. Pilih menu �Pajak � Create/Edit/View� untuk membuka halaman untuk 

menginput faktur pajak.

g. Pada bagian �Tipe Pajak� pilih �PPN�.

h. Lalu centang pada kolom �Pajak dari Client (WaBa/PPN M)�.

i. Pada bagian �Unit Usaha� masukkan kode perusahaan PT VC yaitu 986. 

Kemudian nama perusahaan akan muncul secara otomatis. Pilih NPWP 

perusahaan yang akan diinput sesuai dengan NPWP yang ada pada faktur 

pajak bagian �NPWP Unit�

j. Pada bagian �Tanggal Pajak� masukkan tanggal pajak sesuai dengan yang 

tertera pada faktur pajak, yaitu 09 Januari 2024. Pada bagian �Masa Pajak� 

sesuai dengan masa penginputan.

k. Pada bagian �No Seri Pajak� masukkan nomor faktur pajak yang 

tercantum pada lembar faktur pajak bagian �Kode dan Nomor Seri Faktur 

Pajak�, yaitu 010.002-24.75896900.

l. Pada bagian �NPWP Client� masukkan NPWP pemotong/pemungut pajak 

pada faktur pajak bagian �Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa 

Kena Pajak� yaitu 02.748.102.0-071.000 dan data klien pajak akan terisi 

secara otomatis apabila telah terdaftar pada sistem BB-Desktop, yaitu PT 

KC. Apabila belum terdaftar maka centang bagian �Input Manual Data 

Client (Pengusaha Kena Pajak)� lalu masukkan nama perusahaan secara 

manual.

m. Pada bagian �Uraian Pajak� pilih �1) Uraian (PPN).

n. Pada bagian �Brutto�  masukkan nilai dasar pengenaan pajak yang ada 

pada faktur pajak sebesar 6.000.000, lalu �Netto (DPP)� dan �Amount 

Pajak� akan terisi secara otomatis.

Gambar 3. 42 Tampilan Menu Pajak Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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o. Pilih Menu �Add�

PT VC

PT KC

29.282.924.2-770.000

02.748.102.0-071.000

JAKARTA

g

h

i

j

k l

m

n

Gambar 3. 44 Tampilan Penginputan Manual PPN Masukan

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 43 Tampilan Sebelum Add

Sumber: Dokumen Perusahaan
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p. Kemudian tampilan akan seperti ini, lalu �Save�.

q. Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1536533. Kemudian catat ID Pajak 

pada bagian kanan atas lembar bukti potong.

Gambar 3. 46 Tampilan Setelah Add

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 45 Nomor ID Pajak PPN Masukan Manual

Sumber: Dokumen Perusahaan

PT KC

Jakarta

02.748.102.0-071.000

PT VC

Jakarta

29.282.924.2-770.000

Xander

Gambar 3. 47 Tampilam Setelah Penginputan PPN Masukan Manual

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Berikut adalah tahapan-tahapan pengisian faktur pajak PPN secara otomatis 

menggunakan scanner ke dalam BB-Desktop:

a. Mempersiapkan lembar faktur pajak yang akan di-input dan menyiapkan 

alat scanner faktur pajak.

b. Membuka aplikasi BB-Desktop yang telah disediakan pada komputer 

perusahaan.

PT KC

Jakarta

02.748.102.0-071.000

PT VC

Jakarta

29.282.924.2-770.000

Xander

Gambar 3. 48 Faktur Pajak PPN Masukan Scan

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 49 Shortcut Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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c. Pengaturan bahasa menggunakan United States.

d. Log On menggunakan User ID dan password yang telah disediakan.

e. Pada sisi kiri atas terdapat beberapa menu, pilih menu �Free Tools�.

f. Pilih menu �Pajak � e-Faktur � Scan QR Code dan Export PPN M�.

Gambar 3. 50 Shortcut Aplikasi BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

22261

RJOLN

Gambar 3. 51 Tampilan Halaman Log On BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 52 Tampilan Menu Free Tools BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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g. Pada bagian �Tentukan Masa Pajak (max 3 bln)� masukkan masa pajak 

sesuai dengan masa pajak saat penginputan, yaitu April 2024.

h. Untuk pemindaian QR code tekan F4 dan mengarahkan barcode pada 

faktir pajak ke scanner. Setelah dipindai maka barcode akan muncul secara 

otomatis. Periksa kembali ada pada sistem dengan data DPP pada faktur 

pajak yaitu 6.000.0000 dan data jumlah PPN pada faktur pajak yaitu 

660.000.

https://svc.efaktur.pajak.go.id/validasi/faktur

Gambar 3. 53 Tampilan Halaman Scan BB-Desktop

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3. 54 Tampilan Penginputan PPN Masukan Scan

Sumber: Dokumen Perusahaan

i. Tekan �Simpan Data PPN Masukan (F8)� atau tekan F8 pada keyboard 

untuk menyimpan data PPN Masukan yang telah dipindai.

j. Pajak ID akan muncul saat PPN Masukan telah berhasil masuk ke 

database, kemudian catat ID Pajak pada kanan atas lembar faktur pajak 

PPN yaitu 1536533.

PT VC

29.282.924.2-770.000PT VC

29.282.924.2-770.000

Gambar 3. 55 Nomor Pajak ID PPN Masukan Scan
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5. Membuat SPT PPh Pasal 21  masa Desember 2023 melalui e-SPT dan 

melaporkan melalui website DJP (e-filling).

Pembuatan SPT PPh Pasal 21  masa Desember 2023 yang dilakukan pada 11 

unit usaha Kompas Gramedia, yaitu PT BK, PT PC, PT PK, PT PN, PT PU, 

PT S, PT SM, PT SP, PT TI, PT T, Y B. Berikut merupakan langkah-langkah 

dalam pembuatan dan pelaporan SPT PPh Pasal 21 :

a. Menerima softfile berupa MDB atau database pada Microsoft access yang 

dikirim melalui gmail.

PT KC

Jakarta

02.748.102.0-071.000

PT VC

Jakarta

29.282.924.2-770.000

Xander

Gambar 3. 56 Tampilan Setelah Penginputan PPN Masukan Scan

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 57 Data Pendukung Pembuatan SPT PPh 21 Investing

Sumber: Dokumen Perusahaan
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b. Membuka aplikasi eSPT Masa yang tersedia pada komputer perusahaan.

c. Pada sisi kiri terdapat beberapa menu, pilih �Database� lalu �Pilih 

Database�.

d. Pada bagian �Database Folder� ganti folder dengan softfile yang diterima 

melalui gmail, lalu pilih nama perusahaan yang akan dibuat lalu Pilih DB

Gambar 3. 58 Aplikasi e-SPT Masa Pajak Penghasilan Pasal 21-26

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 59 Tampilan Menu Database

Sumber: Dokumen Perusahaan

PT. TBI.mdb

Gambar 3. 60 Menu Koneksi Ke Database

Sumber: Dokumen Perusahaan
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e. Lalu Login Database menggunakan username dan password yang telah 

disediakan, lalu tekan �Login�.

f. Tampilan Login berhasil dilakukan, tekan �OK�.

g. Pada sisi kiri atas, pilih menu �Pilih SPT� lalu �Buka SPT Baru�.

h. Masukkan Masa SPT yaitu Desember 2023, lalu �Buat SPT� .

Gambar 3. 61 Tampilan Login Database

Sumber: Dokumen Perusahaan

TBI

IBT

Gambar 3. 62 Tampilan Login berhasil

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 63 Tampilan Menu Pilih SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 64 Tampilan Membuat SPT Baru

Sumber: Dokumen Perusahaan
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i. Tampilan SPT berhasil dibuat, tekan �OK�.

j. Pada sisi kiri atas, pilih menu �Pilih SPT� lalu �Buka SPT�.

k. Pada menu Daftar SPT yang telah dibuat pilih masa, yaitu Desember 2023, 

lalu �Buka SPT�.

Gambar 3. 65 Tampilan Konfirmasi SPT Berhasil Dibuat

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 66 Tampilan Menu Pilih SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 67 Tampilan Daftar SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan
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l. Tampilan SPT berhasil dibuka, tekan �OK�.

m. Pada bagian kiri atas terdapat beberapa menu, pilih �isi SPT� lalu �SPT 

Induk (1721)�.

n. Pada kiri atas terdapat beberapa bagian, pilih �E. Pernyataan dan Ttd 

Pemotong� lalu mengecek �NPWP� dan �Nama� direktur sesuai dengan 

dokumen pendukung, �Tanggal� diisi sesuai dengan tanggal pengerjaan 

dan �Tempat� yaitu Jakarta, lalu klik �Simpan�.

Gambar 3. 68 Tampilan SPT Berhasil Dibuka

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 69 Tampilan Menu Isi SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan
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o. Tampilan SPT Induk berhasil disimpan.

p. Pilih menu �Cetak�.

90.790.719.3-214.000

Salim Akbar

Gambar 3. 71 Tampilan SPT Induk Pernyataan dan Ttd Pemotong

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 70 Tampilan SPT Induk Berhasil Disimpan

Sumber: Dokumen perusahaan

Gambar 3. 72 Tampilan Sebelum Dicetak

Sumber: Dokumen Perusahaan
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q. Muncul tampilan softcopy SPT Induk 1721, klik �export report�.

r. Simpan file ke folder PT dalam dalam bentuk pdf diberi nama kode csv. 

90.790.719.3-214.000

PT. TBI

JAKARTA

0212003001 1001089109@pjk.gramedi

Gambar 3. 74 Tampilan Softcopy SPT Induk 1721

Sumber: Dokumen Perusahaan

Kode csv

TBI

Gambar 3. 73 Tampilan saat Save

Sumber: Dokumen Perusahaan
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s. Tampilan export completed.

t. Pada sisi kiri terdapat beberapa menu, pilih �CSV� lalu �Pelaporan SPT�.

u. Pada bagian Pembuatan CSV untuk Pelaporan SPT, pilih masa Desember 

2023 lalu klik �Buat File CSV�.

Gambar 3. 75 Tampilan Export Completed

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 76 Tampilan Menu CSV

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 77 Tampilan Pembuatan CSV untuk Pelaporan SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan
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v. Lalu simpan pada folder PT dalam bentuk csv.

w. Terdapat 2 file yang telah disave, ganti nama file pdf sesuai dengan nama 

file csv.

x. Login ke website https://djponline.pajak.go.id/account/login dan mengisi 

NIK/NPWP, kata sandi, dan kode keamanan untuk melaporkan SPT.

TBI

Gambar 3. 78 Tampilan saat Save

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 79 Tampilan File yang Telah diSave

Sumber: Dokumen Perusahaan

90.790.719.3-214.000

Gambar 3. 80 Tampilan Login pada Website DJP

Sumber: Dokumen Perusahaan
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y. Setelah berhasil login, pilih menu �Buat SPT� pada e-filling.

z. Klik �Pilih file� lalu pilih file csv dan pdf yang telah disimpan sebelumnya, 

lalu klik �start upload�.

Gambar 3. 81 Tampilan Buat SPT

sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 83 Tampilan saat Upload File

Gambar 3. 82 Tampilan setelah Upload File Berhasil

Sumber: Dokumen Perusahaan

90.790.719.3-214.000
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aa. Tampilan proses upload selesai, klik �Ya�.

bb. Setelah itu akan muncul halaman ke dua, ambil kode verifikasi dengan klik

�[di sini]�

cc. Setelah itu akan muncul notifikasi pilih media pengiriman Kode 

Verifikasi, pilih �Email ke� lalu �OK�

Gambar 3. 84 Tampilan Proses Upload Selesai

Sumber: Dokumen Perusahaan

TBI

Gambar 3. 85 Tampilan untuk Mengambil Kode Verifikasi

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 86 Tampilan Media Pengiriman Kode Verifikasi

Sumber: Sumber Dokumen
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dd. Tampilan success, token telah dikirim ke email perusahaan, klik �Ya�

ee. Buka email perusahaan PT TBI, untuk mengambil kode verifikasi

ff. Kembali ke website DJP, lalu masukkan kode verifikasi yang ada pada 

email lalu klik �Kirim SPT�

Gambar 3. 87 Tampilan Success

Sumber: Dokumen Perusahaan

907907193214000

907907193214000@kompasgramedia,com

Gambar 3. 88 Tampilan Kode Verifikasi pada Email

Sumber: Dokumen Perusahaam

62C14E

Gambar 3. 89 Tampilan sebelum Kirim SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan
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gg. Setelah kirim SPT, maka akan muncul tampilan info �SPT berhasil 

dikirim, Bukti Penerimaan Elektronil telah dikirim ke email perusahaan

hh. Buka kembali email perusahaan, dan mengcopy Bukti Penerimaan 

Elektronik yang telah dikirim lalu dipindahkan ke Word untuk di print.

6. Membuat dan melaporkan SPT Tahunan Badan melalui e-Form.

Pembuatan SPT Tahunan Badan yang dilakukan terhadap 26 unit usaha 

Kompas Gramedia, yaitu PT A 7, PT A 8, PT AT, PT AP, PT B, PT BN, PT 

C, PT D, PT GI, PT I, PT II, PT J, PT L, PT M, PT MN, PT MO, PT MG, PT 

MW, PT PI, PT PN, PT PM, PT PU, PT S, PT SI, PT SM, PT T. Berikut adalah 

langkah-langkah pembuatan dan pelaporan SPT Tahunan Badan:

Gambar 3. 90 Tampilan Info

Sumber: Dokumen Perusahaan

907907193214000

907907193214000@kompasgramedia,com

TBI

907907193214000

Gambar 3. 91 Tampilan Bukti Penerimaan Elektronik pada Email

Sumber: Sumber Dokumen
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a. Menerima file softcopy berupa laporan keuangan, SPT Tahunan Badan 

tahun sebelumnya, daftar aset, dan daftar lainnya untuk keperluan 

pengisian SPT Tahunan Badan yang dikirim melalui email.

b. Login pada website https://djponline.pajak.go.id/account/login, lalu 

mengisi NIK/NPWP, kata sandi beserta kode keamanan.

c. Setelah berhasil login, pilih menu �Lapor�.

Gambar 3. 92 Data Pendukung Pembuatan SPT

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000

xxxxxxx

Gambar 3. 93 Tampilan Halaman Login pada Website DJP

Sumber: Dokumen Perusahaan

PT GC

PT GC

90980010521200090.980.010.5-212.000

909800105212000@kompasgramedia.com

22487852

Gambar 3. 94 Tampilan Menu Website DJP

Sumber: Dokumen Perushaan
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d. Pilih menu �e-Form PDF�, untuk mengunduh form SPT Tahunan Badan.

e. Pilih �Buat SPT�.

f. Pada bagian data formulir 1771, mengecek tahun pajak yang akan dibuat 

yaitu 2023, jenis SPT, status SPT, pembetulan keberapa akan terisi 

otomatis, dan media pengiriman token melalui email, lalu klik �Unduh 

Formulir�. File pdf e-Form otomatis terunduh dan token akan diterima.

Gambar 3. 95 Tampilan Menu Lapor pada Website DJP

Sumber: Dokumen Perusahaan

PT GC

Gambar 3. 96 Tampilan Menu e-Form pada Website DJP

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 97 Tampilan Buat SPT pada Website DJP

Sumber: Dokumen perusahaan
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g. Kembali ke menu awal, pilih menu �Layanan� lalu klik �e-cbcr�.

h. Lalu pada bagian arsip, unduh / cetak BPE tahun 2022 akan otomatis 

tersimpan dalam bentuk pdf.

i. Buka file e-Form SPT 2023 yang telah diunduh, menggunakan Adobe 

Acrobat.

j. Melalukan pengisian halaman induk pada e-Form SPT 2023 diisi 

berdasarkan laporan keuangan audited pada data akuntan publik.

PT GC

Gambar 3. 98 Tampilan Menu Layanan 

Sumber: Dokumen Perusahaan

PT GC

Gambar 3. 99 Tampilan Menu e-cbcr

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000

Gambar 3. 100 Tampilan e-Form yang Terunduh

Sumber: Dokumen Perusahaan

TANTO

MIR SEN RIS

MIR SEN RIS

Gambar 3. 101 Tampilam Laporan Keuangan Akuntan Publik
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k. Melakukan pengisian data pada e-Form SPT Tahunan Badan dimulai dari 

belakang ke depan yaitu dari lampiran khusus 3A1-1A, kemudian 

dilanjutkan dengan lampiran utama dari lampiran 6-1 hingga induk 

lanjutan.

l. Mengisi bagian Lampiran Khusus 3A1 berdasarkan Lampiran Khusus 3A1 

tahun sebelumnya.

MIR SEN RIS

TANTO

Gambar 3. 102 Lampiran Formulir 1771 Induk 

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 103 Lampiran Khusus 3A1 2023

909800105212000

GC
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m. Mengisi Lampiran Khusus 3A berdasarkan Catatan Atas Laporan 

Keuangan yaitu modal, investasi, dan pihak berelasi, untuk alamat, NPWP 

dan keterangan lainnya diberikan oleh senior staff atau mengikuti tahun 

lalu.

Gambar 3. 104 Lampiran Khusus 3A1 Pernyertaan Transaksi dalam Hubungan 

Istimewa 2022

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000
GC

GS

SMS

CMT

BLST

PBN

SMS

DP

BAC

GS

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

Gambar 3. 105 Lampiran Khusus 3A Pernyataan Transaksi dengan Pihak yang 

Memiliki Hubungan Istimewa 2023

909800105212000

GC

100.000.000

30.000.000

20.000.000

4.000.000
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n. Mengisi Lampiran Khusus 2A, untuk mengisi bagian Kerugian dan 

Penghasilan Neto Fiskal tahun 2023 berdasarkan Laba Fiskal pada Catatan 

Atas Laporan Keuangan No.12 Perpajakan bagian c pajak kini dan 4 tahun 

sebelumnya berdasarkan e-Form SPT 2022.

GS

SMS

BAC

CMT

GUD

JP

GP

SKG

DP

Gambar 3. 108 CALK No.6 Saldo Transaksi dengan Pihak-Pihak Berelasi (Lampiran 

untuk Bagian I)

GS

BLST

PBN

Gambar 3. 107 CALK No.14 Modal Saham (Lampiran untuk Bagian I)

Gambar 3. 106 CALK No.6 Saldo & Transaksi dengan Pihak-Pihak Berelasi

(Lampiran untuk Bagian II)

Sumber: Dokumen Perusahaan

SMS

DP

BAC

GS

CMT

GUD

100.000.000

30.000.000

20.000.000

4.000.000

150.000.000
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o. Pada Lampiran Khusus 1A, mengimpor aset dalam bentuk csv yang 

diterima melalui email. Jumlah penyusutan fiskal didapat dari auditor 

seperti diberikan list aset sedangkan jumlah penyusutan komersial tahun 

ini berdasarkan Catatan Atas Laporan Keuangan No. 7 Aset Tetap bagian 

penyusutan.

Gambar 3. 110 Lampiran Khusus 2A Perhitungan Kompensasi Kerugian Fiskal 2023

Gambar 3. 109 CALK No. 12 Perpajakan Bagian c. Laba Kini

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000 GC
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Gambar 3. 113 Lampiran Khusus 1A Daftar Penyusutan dan Amortisasi Fiskal 2023

Gambar 3. 112 Data Impor Aset.csv

Gambar 3. 111 CALK No. 7 Aset Tetap (Lampiran untuk Penyusutan Komersial)

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000 GC



105
Laporan Pelaksanaan Magang, Joselyn, Universitas Multimedia Nusantara

p. Mengisi Lampiran V, untuk mengisi bagian A daftar pemegang saham 

berdasarkan Catatan Atas Laporan Keuangan bagian modal saham, 

dividen berdasarkan CALK bagian pembagian dividen. Bagian B diisi 

berdasarkan susunan Dewan Komisaris dan Direksi Perusahaan yang 

terdapat pada CALK.

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

RACH

INDRA

LIAN

TOMO

ANTO

ZANI

YOGI

AGNES

PBN

GS

BLST

JAKARTA

JAKARTA

JAKARTA

Gambar 3. 114 Lampiran V Daftar Pemegang Saham & Daftar Susunan Pengurus dan 

Komisaris 2023

909800105212000

GC
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q. Mengisi Lampiran IV pada bagian A, pph final pada jenis penghasilan 

bunga deposito / tabungan dan diskonto SBI / SBN didapat dari laporan 

laba rugi yaitu pendapatan jasa giro dikali 100/80 untuk mendapatkan DPP 

dengan tarif 20% maka PPh terutang akan secara otomatis terisi.

Gambar 3. 117 CALK No.14 Modal Saham (Lampiran untuk Bagian A (1-6))

Gambar 3. 116 CALK No.15 Pembagian Dividen (Lampiran untuk Bagian A (7)

AGNES

ZANI

RACH

INDRA

LIAN

TOMO

ANTO

YOGI

Gambar 3. 115 CALK No. 22 Susunan Dewan Komisaris dan Direksi Perusahaan 

(Lampiran untuk Bagian B)

Sumber: Dokumen Perusahaan
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Gambar 3. 119 Lampiran IV PPh Final dan Penghasilan yang Tidak Termasuk Objek 

Pajak2023

Gambar 3. 118 Laporan Laba Rugi

Sumber: Dokumen Perusahaan

909800105212000

GC

GC
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r. Pada Lampiran III kredit pajak dalam negeri, mengimpor kredit pajak atau 

WaBa PPh Pasal 23 yang dimana jumlah PPH harus sama dengan Catatan 

Laporan Keuangan No. 12 Perpajakan bagian c. Pajak Kini yaitu pajak 

penghasilan dibayar di muka Pasal 23.

909800105212000 GC

Gambar 3. 121 Lampiran III Kredit Pajak Dalam Negeri 2023

Gambar 3. 120 CALK No.12 Perpajakan Bagian C. Pajak Kini

Sumber: Dokumen Perusahaan
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s. Pada Lampiran II, menginput harga pokok penjualan berdasarkan CALK 

no.17 yaitu Beban Pokok Penjualan, menginput biaya usaha lainnya 

berdasarkan CALK no.18 yaitu dan Beban Operasional dan biaya lainnya 

pada e-Form harus dibuatkan Lampiran 1771-11 terkait biaya lainnya.

Gambar 3. 122 Lampiran II Perincian HPP, Biaya Usaha Lainnya dan Biaya dari Luar 

Usaha secara Komersial 2023

Gambar 3. 123 Rician Akun y

909800105212000 GC

Gambar 3. 124 Beban Pokok Pendapatan (Lampiran untuk Harga Pokok Penjualan)
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t. Pada Lampiran I, mengecek dan menginput berdasarkan Laporan Laba 

Rugi, pada bagian 4 berdasarkan laporan laba rugi yaitu pendapatan jasa 

giro, lalu pada penyesuaian fiskal positif berdasarkan CALK no.12 

perpajakan bagian c. Pajak Kini dan penghasilan neto fiskal harus sesuai 

dengan laba fiskal pada CALK.

Gambar 3. 126  Beban Operasional (Lampiran untuk Biaya Usaha Lainnya)

Gambar 3. 125 Lampiran 1771-11 Biaya Lainnya

Sumber: Dokumen Perusahaan

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx
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Gambar 3. 127 Lampiran I Perhitungan Penghasilan Neto Fiskal

909800105212000

GC

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx

xxx
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u. Pada Lampiran Induk Lanjutan, kolom 1E. Angsuran PPh Pasal 25 Tahun 

Berjalan bagian 14a dan 14e diisi dengan angka data perhitungan angsuran 

yang dikirim oleh senior staff, pada kolom 1H. Lampiran bagian 1m. diisi 

�Daftar Nominatif� dan 1n diisi �Lampiran Perhitungan PPh Pasal 25�. 

Gambar 3. 129 Laporan Laba Rugi dan Pendapatan Komprehensf Lain (Lampiran 

untuk 1a, 1e dan 4)

Gambar 3. 128 CALK No.12 Perpajakan Bagian c. Pajak Kini (Lampiran untuk 5k 

dan 8)

Sumber: Dokumen Perusahaan

GC

B



113
Laporan Pelaksanaan Magang, Joselyn, Universitas Multimedia Nusantara

Selanjutnya pada kolom pernyataan bagian c. diisi �Jakarta�, bagian d. 

diisi �Tanggal Pembuatan SPT�, bagian nama lengkap pengurus / kuasa 

dan npwp sesuai dengan nama direktur dan npwp diberi oleh senior staff 

pada laporan keuangan.

Gambar 3. 130 Lampiran Induk Lanjutan 2023
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Pada Lampiran 8A-6 Non Kualifikasi, bagian I. Elemen dari Neraca diisi 

berdasarkan Laporan Posisi Keuangan, pada bagian II. Elemen dari Laporan Laba 

/ Rugi diisi berdasarkan Laporan Laba Rugi dan Penghasilan Komprehensif 

Lainnya, pada bagian III. Elemen Transaksi dengan Pihak-Pihak yang 

Mempunyai Hubungan Istimewa diisi berdasarkan CALK No.6 GC

v. bagian Pendapatan Neto.

Gambar 3. 132 Lampiran Perhitungan PPh Pasal 25

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 131 Lampiran 8A-6 Non-Kualifikasi Bagian I

909800105212000
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Gambar 3. 133 Laporan Posisi Keuangan 2023
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Gambar 3. 135 Lampiran 8A-6 Non Kualifikasi Bagian II dan III

Gambar 3. 134 Laporan Laba Rugi dan Pendapatan Komprehensif Lain

(Lampiran untuk Bagian II)

Sumber: Dokumen Perusahaan
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w. Pada Lampiran Induk, kolom 1c bagian 10a  PPh yang dibayar sendiri diisi 

sesuai dengan CALK no.12 Perpajakan bagian c. Pajak Kini yaitu pajak 

penghasilan dibayar di muka Pasal 25, pada kolom 1d no 12 diisi dengan 

tanggal setor PPh yang kurang dibayar sesuai dengan tanggal Bukti 

Penerimaan Negara.

Gambar 3. 136 Catatan Atas Laporan Keuangan

(Lampiran untuk bagian III)

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 137 Lampiran Induk 2023
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x. Setelah selesai melakukan penginputan SPT Tahunan Badan melalui e-

Form, cetak/print e-form kemudian memberikan ke senior staff untuk 

dicek. Setelah dicek, maka akan dikembalikan untuk melaporkan SPT 

Tahunan Badan melalui website DJP.

Gambar 3. 139 CALK No.12 Perpajakan Bagian c.Pajak Kini (Lampiran untuk 10a)

909800105212000

GC

JAKARTA

Gambar 3. 138 Bukti Penerimaan Negara (Lampiran untuk Kolom 1d No.12)

Sumber: Dokumen Perusahaan
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y. Pada Lampiran Induk Lanjutan, klik �Kirim�.

z. Pada bagian Laporan Keuangan, unggah Laporan Keuangan PT GC, Pada 

bagian Dokumen Lampiran Lainnya, unggah Dokumen Lainnya yang 

berisi daftar biaya lainnya, ikhtisar dokumen induk dan dokumen lokal, 

bukti penerimaan negara, lampiran perhitungan PPh pasal 25, dan daftar 

nominatif yang telah disatukan menjadi 1 dokumen pdf. Lalu isi pada 

kolom berdasarkan Bukti Penerimaan Negara pada �Tgl (SSP / PBK)� 

yaitu 23/04/2024, �NTPN / PBK� yaitu FBAB65BB3SBDEKJ4. Lalu 

ambil kode verifikasi pada email perusahaan yang dikirim pada saat 

mengunduh e-Form, lalu ketik kode verifikasi setelah itu klik �Submit�.

Gambar 3. 140 Tampilan Menu Kirim Pada Induk Lanjutan

Sumber: Dokumen Perusahaan

LK GC 2023

DL GC 2023

Gambar 3. 141 Tampilan Menu Kirim
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aa. Setelah Submit, maka secara otomatis perusahaan akan menerima Bukti 

Penerimaan Elektronik yang dikirim melalui email.

Gambar 3. 143 Bukti Penerimaan Negara

4YT62R

Gambar 3. 142 Kode Verifikasi 

Sumber: Dokumen Perusahaan

Gambar 3. 144 Bukti Penerimaan Elektronik 

Sumber: Dokumen Perusahaan

90.980.010.5-212.000

GC



121
Laporan Pelaksanaan Magang, Joselyn, Universitas Multimedia Nusantara

3.3 Kendala yang Ditemukan

Terdapat beberapa kendala saat pelaksanaan kerja magang di Kompas 

Gramedia, sebagai berikut:

1. SPT Tahunan Badan

Terdapat kendala dalam mengimpor aset, mengimpor kredit pajak, data lainnya 

seperti laporan keuangan yang sering direvisi, daftar penyusutan aset yang 

terdapat kesalahan sehingga pembuatan SPT terhambat dan pada saat 

pelaporan terdapat kendala seperti token tidak valid.

2. BB-Desktop

Terdapat kendala saat proses input seperti tidak adanya atau tidak terdaftar 

kode unit usaha perusahaan Kompas Gramedia sehingga tertunda saat 

melakukan input.

3. Faktur Pajak PPN Masukan

Terdapat kendala saat proses scan seperti QR tidak terbaca atau tidak jelas.

4. Komputer Perusahaan

Terdapat kendala versi kompatibel tidak kompatibel untuk melakukan 

beberapa perkerjaan seperti menkonversi word ke pdf dikarena versi windows 

yang tidak diupdate.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Solusi atas kendala yang ditemukan selama proses kerja magang adalah sebagai 

berikut:

1. SPT Tahunan Badan

Melakukan pengecekan data yg diimpor dengan menyesuaikan dengan 

ketentuan impor data yang ditetapkan dirjen pajak, mengerjakan terlebih 

dahulu bagian lampiran lainnya yang tidak memerlukan data lainnya dan secara 

berkala meminta data yang diperlukan kepada pembimbing magang/senior 

staff, dan memuat ulang kembali token agar dapat dilaporkan.

2. BB-Desktop

Mencari secara manual kode unit usaha pada database perusahaan atau pada 

BB-Desktop dan meminta update pada supervisor.



122
Laporan Pelaksanaan Magang, Joselyn, Universitas Multimedia Nusantara

3. Faktur Pajak PPN Masukan

Menginput faktur pajak secara manual di BB-Desktop.

4. Komputer Perusahaan

Menggunakan website untuk mengkonversi word ke pdf.


