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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di PT BK Tour & Travel yang beralamat di JI.
Sultan Iskandar Muda No. 10 K Arteri Pondok Indah, Jakarta, Indonesia, dengan
penempatan kedudukan kerja magang sebagai staff Accounting yang berada dalam
Departemen Accounting & Finance. Proses pelaksanaan kerja magang dibimbing dan
diawasi oleh Bapak Syafrhoni selaku Accounting & Finance Manager PT BK Tour &

Travel.

3.2 Tugas yang Dilakukan
Selama pelaksanaan kerja magang, tugas-tugas yang dilakukan yaitu:
a. Membuat Other Payment (Payment Voucher) menggunakan aplikasi

akuntansi Accurate
Other Payment (Payment Voucher) adalah dokumen yang dibuat ketika
perusahaan mengeluarkan uang tunai maupun bank untuk kegiatan operasional.
Sedangkan tujuan membuat Other Payment (Payment Voucher) adalah sebagai
bukti internal perusahaan untuk dasar pencatatan akuntansi atas transaksi
pengeluaran uang tunai maupun bank. Dokumen terkait dalam pembuatan Other

Payment yaitu permohonan dana, kwitansi atau bon, dan mutasi rekening.
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Permohonan dana dapat diperolen melalui staff Finance maupun Ticketing.

Kwitansi dapat diperoleh melalui pihak eksternal sedangkan Mutasi Rekening

dapat diakses melalui Internet Banking pada bank dimana perusahaan terdaftar.

Prosedur yang dilakukan yaitu:

1) Menerima permohonan dana berserta dokumen pendukung seperti kwitansi
dan bukti transfer dari bank yang digunakan perusahaan untuk melakukan
pembayaran.

2) Membuka program Accurate dengan menggunakan username dan password
staff Accounting PT Buana Kencana Tour & Travel.

3) Membuka daftar Other Payment (Payment Voucher) yang sudah dibuat pada
tanggal sebelumnya. Langkah-langkah membuka daftar Other Payment dapat
dilihat pada Gambar 3.1 dan tampilan daftar Other Payment dapat dilihat pada

Gambar 3.2.
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Gambar 3.1 Langkah Membuka Daftar Outstanding Other Payment

Bank Book
Other Payment

General Ledger

Cash Bank
Desciiption

Inventory
Fom [1/0872010 ] TNT0914.0001 01 Sep14 5.000.000 DROPING TO TRIGANA DEPT 1 SEP

Sales TNTOB14.0119 31 Aug 14 22.503,6 BIAYA ADM BANK DAN PAJAK GIRO
To  [EOEEEEE B | ryregianmie 31 sugte 30.000 BLAYA ADM BANK BY BCA AUG'4
Purchase Void TNTO214.0115 31 Aug 14 6.404,65 BIAYA ADM DAN PAJAK GIRD BY CIk
e © Yes TNTOS14.0117  23Aug 14 10.000.000 DROPING T0 LION DEPT 23 AUG'14
ONo TNTOS14.0116  234ug 14
List CL TNTOS140114  23Aug 14

TNT0814.0113  284ug14
TNT0814.0112  28Aug14
TNT0814.0111 28 Aug 14
TNT0814.0110 28 Aug 14
TNT0814.0103  28Aug 14
TNT0814.0106 27 Aug 14
TNT0814.0105 27 Aug 14
TNT0814.0104 27 Aug 14
TNT0814.0108  26Aug14
TNT0814.0107  26Aug 14
TNT0814.0103  26Aug 14
TNT0814.0102  26Aug 14
TNT0814.0101 26 Aug 14
TNT0814.0100 26 Aug 14
TNT0814.0035 26 Aug 14
TNT0814.0094 26 Aug 14
TNT0814.0033 26 Aug 14
TNT0814.0099  25Aug14
TNT0814.0098  254ug 14
TNT0814.0097 254ug14
TNT0814.0036  254ug 14
TNT0814.0091  25Aug 14
TNTO814.0086  25Aug14
TNT0814.0092 22 Aug 14
TNT0814.0030 22 Aug 14
TNT0814.0083 22 Aug 14

||Period 9/2014 - From 01 September 2014 To 30 September 2014 Login as SN
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4) Membuka Template Other Payment baru dengan cara mengklik tombol New
yang terdapat di Template Outstanding Other Payment (Gambar 3.2).

5) Mengisi data yang diperlukan untuk membuat Other Payment, antara lain
Paid From, Voucher Number, Rate, Template, Cheque Number, Voucher Date,
dan lain-lain.

6) Memeriksa apakah transaksi yang dimasukkan di dalam Other Payment sudah
sesuai dengan bukti pembayaran yang ada, mulai dari jenis transaksi sampai
dengan jumlah yang dibayarkan harus sesuai dengan bukti transaksi yang ada.
Contoh : Perusahaan membeli perlengkapan maka pada kolom Other Payment
harus terisi dengan account Perlengkapan dan kolom Amount harus sama
dengan jumlah yang dibayarkan.

7) Setelah itu tekan tombol Recalc untuk menjumlahkan seluruh transaksi.

8) Mencetak Other Payment dan melampirkan dokumen-dokumen pendukung
seperti kwitansi atau bon, bukti transfer, dan mutasi rekening, lalu diserahkan
ke Manager Accounting & Finance untuk dilakukan review dan

ditandatangani.

b. Membuat Other Deposit (Receive Voucher) menggunakan aplikasi akuntansi
Accurate
Other Deposit (Receive Voucher) adalah dokumen yang dibuat ketika perusahaan
menerima uang tunai maupun bank dari kegiatan operasional, selain penjualan

barang / jasa. Other Deposit juga dapat dibuat untuk transaksi pembayaran deposit
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perusahaan di maskapai penerbangan lainnya seperti Trigana, Kalstar, Lion dan

Citilink. Sedangkan tujuan membuat Other Deposit (Receive Voucher) adalah

sebagai bukti internal yang berfungsi sebagai dasar pencatatan akuntansi atas

transaksi penerimaan uang tunai maupun bank dan melakukan update pencatatan

perusahaan atas deposit maskapai. Dokumen terkait dalam pembuatan Other

Deposit yaitu mutasi rekening dan Agent Report. Mutasi Rekening dapat diakses

melalui Internet Banking pada bank dimana perusahaan terdaftar, sedangkan Agent

Report dapat diperoleh dari website maskapai yang bersangkutan. Prosedur yang

dilakukan yaitu:

1) Menerima mutasi rekening harian bank BCA, CIMB, dan Mandiri dan
menerima Agent Report Lion, Trigana, Citilink, dan Kalstar.

2) Menelaah transaksi yang merupakan transaksi penerimaan dan bukan berasal
dari pembayaran piutang customer.

3) Membuka program Accurate dengan menggunakan username dan password
staff Accounting PT Buana Kencana Tour & Travel.

4) Membuka daftar Other Deposit (Receive Voucher) yang sudah dibuat pada
tanggal sebelumnya. Langkah-langkah membuka daftar Other Deposit dapat
dilihat pada Gambar 3.3 dan tampilan daftar Other Deposit dapat dilihat pada

Gambar 3.4.
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Gambar 3.3 Langkah Membuka Daftar Outstanding Other Deposit

Activities Reports Windows Help

Chart of Account

Bank Book
Other Payment

ther Deposit

enton,

(a} | Fixed Asset

Gambar 3.4 Daftar Outstanding Other Deposit

General Ledger
CashBank

1
Inventory ¥ Filter by Date BUNGA BY MANDIRI AUG'14

| TNT0814.0102 31 Aug 14 2.023,26 JASA BUNGA BY CIMB AUG'14
From [01/08/2014 ]|
Sales to  [EHEEE f |[NTeE140104 [294ug 14 9.995.000 TERIMA DROPING TO LION DEPT 2
s 5B | rnroe1a00s 29hug 14 6,000,000 TERIMA DROPING TO TRIGANA DEF
Purchase TNT0814.0100  29Aug 14 8.000.000 TERIMA DROPPING TO DEP.KALST/
N TNT0814.0093  29Aug 14 1.000.000 TERIMA PINJAMAN SEMENTARA BK.
TNT0814.0101  28Aug 14
List TNT0814.0098  28Aug 14

TNT0814.0097  284ug 14
TNTO814.0096  284ug 14
TNT0814.0035 284ug14
TNTOS14.0094 28Aug14
TNTO814.0091 27 Aug 14
TNT0814.0090 27 Aug 14
TNTO814.0093 26 4ug 14
TNTO814.0092 26 Aug 14
TNT0814.0083 26 Aug 14
TNT0814.0088 26 Aug 14
TNT0814.0087 26 4ug 14
TNTO814.0086 264ug14
TNTO814.0083 26 4ug 14
TNT0814.0082 26 Aug 14
TNTOS14.0081 26 4ug14
TNTO814.0085 25Aug14
TNT0814.0084 25 Aug 14
TNTO814.0075  25Aug 14
TNT0814.0074  254ug 14
TNT0814.0073  254ug 14
TNT0814.0080 22 4ug14
TNT0814.0073  224ug 14
TNT0814.0078  224ug 14
TNTO814.0076  22Aug 14
TNT0814.0072  224ug14
TNTO814.0071  22Aug 14
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5)

6)

7)

8)

9)

Membuka Template Other Deposit baru dengan cara mengklik tombol New
yang terdapat di Template Outstanding Other Deposit.

Mengisi data yang diperlukan untuk membuat Other Deposit, antara lain
Receive From, Voucher Number, Rate, Template, Cheque Number, dan
Voucher Date dan lain-lain.

Memeriksa apakah transaksi yang dimasukkan di dalam Other Deposit sudah
sesuai dengan mutasi rekening yang ada, mulai dari jenis transaksi sampai
dengan jumlah yang dibayarkan harus sesuai dengan bukti transaksi yang ada.
Contoh : Perusahaan menerima bunga bank maka pada kolom Other Deposit
harus terisi dengan account penerimaan bunga dan kolom Amount harus sama
dengan jumlah yang dibayarkan.

Setelah itu tekan tombol Recalc untuk menjumlahkan seluruh transaksi.
Mencetak Other Deposit dan melampirkan dokumen-dokumen pendukung
seperti mutasi rekening dan Agent Report, lalu menyerahkan ke Manager

Accounting & Finance untuk dilakukan review dan ditandatangani.

. Membuat Vendor Payment menggunakan aplikasi akuntansi Accurate

Vendor Payment adalah formulir yang berfungsi untuk mencatat transaksi

pembayaran hutang atas pembelian barang maupun jasa kepada supplier. Tujuan

dari membuat Vendor Payment adalah meng-update sistem atas pembayaran utang

kepada supplier dan sebagai bukti dalam pencatatan akuntansi transaksi

pembayaran supplier. Dokumen yang diperlukan yaitu permohonan dana, bukti
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transfer, mutasi rekening dan Purchase Invoice. Dokumen-dokumen tersebut

dapat diperolen melalui divisi Ticketing dan Finance. Prosedur yang dilakukan

yaitu:

1)

2)

3)

4)

Membuka program Accurate dengan menggunakan username dan password
staff Accounting PT Buana Kencana Tour and Travel.

Menerima mutasi rekening harian untuk setiap rekening perusahaan dari
Finance dan dokumen-dokumen lain yang diperlukan untuk meng-input
Vendor Payment seperti bukti transfer, Purchase Invoice, tiket, dan bukti
pemesanan kamar hotel dari divisi Ticketing. Mutasi rekening harian yang
diterima antara lain mutasi rekening BCA-Rupiah, BCA-USD, Bank Mandiri,
dan CIMB.

Mencocokkan mutasi rekening, permohonan dana, dan dokumen lainnya yang
diterima. Apabila transaksi tersebut sesuai dan sudah tercatat di mutasi
rekening maka segera dibuatkan Vendor Payment.

Membuka format Vendor Payment dengan cara mengklik List, pilih Purchase,
kemudian pilih Vendor Payment untuk melihat List Vendor Payment yang
sudah dibuat sebelumnya. Langkah-langkah membuka List Vendor Payment

dapat dilihat pada Gambar 3.5 dan 3.6.
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Gambar 3.5 Membuka Daftar Outstanding Vendor Payment

)| Cash & Bank
1A customers
4| Sales
§ 61 Vendo
Fixed Asse) = Purchases Purchase Orders
Receive It

a Purchase Invoices

Purchase Returns

{2} Fixed Asset Vendor Payments
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Gambar 3.6 Daftar Outstanding Vendor Payment

File Setup List Activities Reports Windows Help
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5) Membuka Template Vendor Payment baru dengan cara mengklik tombol New
yang terdapat di Template Outstanding Vendor Payment.

6) Mengisi data-data yang diperlukan antara lain Vendor Name, Voucher
Number, Voucher Date, Payment Date, Bank Account, Memo, Template
Vendor Payment, dan lain-lain.

7) Memeriksa apakah transaksi yang dimasukkan di dalam Vendor payment
sudah sesuai dengan bukti pembayaran dan Purchase Invoice yang ada, mulai
dari nomor dokumen sampai dengan jumlah yang dibayarkan harus sesuali
dengan bukti transaksi yang ada. Contoh : Perusahaan membayar IATA
(Garuda Airlines), maka pada Vendor Payment harus terisi dengan Vendor
Name IATA dan kolom Amount harus sama dengan jumlah yang dibayarkan.

8) Setelah itu tekan tombol Recalc untuk menjumlahkan keseluruhan transaksi;

9) Mencetak Vendor Payment Voucher, melampirkan dokumen-dokumen
pendukung, yaitu bukti transfer bank dan Purchase Invoice, lalu diserahkan
kepada Manager Accounting & Finance untuk dilakukan review dan

ditandatangani.

d. Membuat permohonan dana mingguan untuk overhead
Permohonan dana mingguan yang dibuat adalah permohonan dana overhead.
Tujuan membuat permohonan dana mingguan untuk overhead yaitu untuk

melunasi biaya overhead, seperti PAM, listrik, telepon, dan biaya operasional
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kendaraan perusahaan. Dokumen yang diperlukan yaitu permohonan dana, bon

maupun kwitansi, dan bukti transfer. Dokumen tersebut dapat diperoleh dari divisi

Marketing, Ticketing, dan Finance. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Menerima permohonan dana beserta bon maupun kwitansi dari divisi
Marketing, Ticketing, dan Finance.

Membuka progam excel dengan nama file ‘overhead .

Memeriksa permohonan dana yang ada, apakah sudah sesuai dengan bon
ataupun kwitansi mulai dari jumlah hingga jenis transaksi.

Jika sudah sesuai, maka permohonan dana tersebut akan dimasukkan ke dalam
permohonan dana overhead yang ada di excel dan dijumlahkan.

Mencetak permohonan dana overhead dan menyerahkan ke Direktur
Accounting and Finance untuk diperiksa dan ditandatangani.

Setelah diperiksa dan disetujui oleh Direktur Keuangan, laporan diserahkan

ke divisi Finance untuk melakukan pembayaran.

. Rekonsiliasi Hutang Dagang Garuda Airlines

Pembelian Tiket pesawat Garuda Airlines secara hutang harus dilakukan

rekonsiliasi antara Purchase Invoice yang di-input di Accurate oleh perusahaan

dengan Agent Report yang dikeluarkan oleh Garuda Airlines. Tujuan utamanya

adalah sebagai tindakan cross-checking apakah input yang dilakukan pada sistem

sudah benar. Apabila nilai dari Purchase Invoice sudah sama dengan Agent Report
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maka diasumsikan pembelian sudah di-input dengan benar. Prosedur yang

dilakukan yaitu:

1) Menerima Purchase Invoice dan Agent Report dari divisi Ticketing.

2) Melakukan rekonsiliasi hutang dagang dengan mencocokkan data yang
terdapat di Purchase Invoice dengan data yang terdapat di Agent Report.

3) Jika proses rekonsiliasi hutang sudah selesai, dokumen ini diberikan ke divisi
Finance untuk dilunasi. Jika ada yang tidak sesuai, akan ditanyakan ke divisi
Ticketing untuk memastikan penyebab hal tersebut.

4) Setelah proses pelunasan selesai, maka transaksi ini dibuatkan Vendor

Payment Voucher menggunakan aplikasi Accurate.

. Membuat Proforma Invoice Mr EP

Proforma Invoice merupakan Invoice sementara yang dikeluarkan apabila
customer belum terikat kontrak dengan perusahaan dan penjualan paket tour
belum pasti. Tujuan pembuatan Proforma Invoice adalah sebagai alat tagih
pembayaran uang muka untuk penjualan ke customer sehingga perusahaan dapat
melakukan pembayaran ke vendor. Tujuan lainnya adalah menghindari perubahan
sales invoice dikarenakan penjualan paket tour yang belum pasti. Dokumen yang
dibutuhkan adalah Purchase Order. Prosedur yang dilakukan adalah:

1) Menerima Purchase Order dari bagian Ticketing.

2) Membuka progam excel dengan nama ‘Proforma Invoice .
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3)

4)

5)

Mengisi data-data yang dibutuhkan seperti Nama Customer, Nomor Invoice,
Tanggal Pembuatan Proforma Invoice, Tanggal Pemesanan Jasa/ Tiket, Harga
dari Jasa maupun tiket yang dipesan oleh customer, dan Total Amount dari
Proforma Invoice.

Mencetak Proforma Invoice, lalu diserahkan ke Manager Accounting &
Finance untuk dilakukan review dan ditandatangani.

Setelah ditandatangani maka Proforma Invoice akan dikirim ke customer.

Menghitung, Menyetor, dan Melaporkan PPh pasal 21

Menghitung, menyetorkan, dan melaporkan PPh 21 merupakan kewajiban

perpajakan yang harus dipenuhi oleh perusahaan. Tujuan menghitung,

menyetorkan, dan melaporkan PPh 21 adalah menuhi kewajiban perpajakan dan

melaksanakan Self Assesment yang merupakan sistem pemungutan perpajakan

yang berlaku di Indonesia. Dokumen yang diperlukan yaitu perhitungan PPh pasal

21, SSP, SPT PPh pasal 21, dan bukti penerimaan surat yang dikeluarkan KPP

pada saat menyetor. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1)
2)

3)

Menerima Laporan Absensi bulanan karyawan dari bagian HRD.
Menghitung gaji dari setiap karyawan perusahaan.

Membuat perhitungan PPh Pasal 21 menggunakan aplikasi excel. Data yang
perlu diisi antara lain ID karyawan, Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP),
Status, Penghasilan, Biaya Jabatan, Penghasilan Tidak Kena Pajak, dan PPh

21 yang terhutang.
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4) Memasukkan jumlah pajak PPh Pasal 21 yang terhutang ke dalam SPT PPh
21.

5) Melakukan penyetoran PPh 21 yang terhutang sesuai SPT yang telah dibuat
sekaligus membuat SSP sebagai alat bukti penyetoran PPh Pasal 21.

6) Melaporkan SPT berserta SSP ke KPP Kebayoran Baru.

. Melakukan Rekonsiliasi Bank CIMB

Rekonsiliasi bank merupakan kegiatan mencocokkan pencatatan buku atas bank

CIMB yang dibuat oleh perusahaan dengan rekening koran yang diterbitkan oleh

Bank CIMB. Dokumen yang dibutuhkan adalah rekening koran dan Bank Book

yang diperoleh melalui aplikasi Accurate. Prosedur yang dilakukan yaitu:

1) Menerima rekening koran bank CIMB.

2) Membuka program Accurate dengan menggunakan username dan password
staff Accounting PT Buana Kencana Tour & Travel.

3) Membuka Formulir Bank Reconcile dengan cara mengklik tombol Activities,

pilih Cash & Bank, pilih Bank Reconcile.
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Gambar 3.7 Langkah Membuka Formulir Bank Reconcile

¥ Accurate 2 (PT. BUANA KENCANA) [Remote Name : bk-server, on d:\acc tnt\bktnt64.GDE]

File Setup List | Activities| Reports Windows Help

General Ledger

General Ledger L4 '

Other Payment
Cash Bark =) Sales Other Deposit
Inwertony @ Euchoes '
Bl Inventory 3
Bl Job Costing
ﬁ Mew Fixed Asset
Periodic 3
Misc 3

4)

5)

6)

Mengisi data yang diperlukan: Bank Account yang akan direkonsiliasi,
Reconcile Date, dan New Statement Balance yang diisi berdasarkan angka di

rekening koran.

Setelah proses rekonsiliasi selesai maka klik tombol Preview untuk melihat
hasil Bank Reconcile.

Mengecek semua data yang terdapat di hasil Bank Reconcile jika sudah
benar maka pilih tombol Save & Close untuk menyimpan data Bank

Reconcile di Database Accurate.

Pelaksanaan Jasa..., Alvin Kristiadi, FB UMN, 2015



Menyetorkan dan Melaporkan Pajak Reklame

Menyetorkan dan melaporkan pajak reklame merupakan kewajiban perpajakan

yang harus dipenuhi oleh perusahaan karena memasang reklame nama perusahaan

maupun memasarkan produk. Dokumen yang diperlukan dalam pekerjaan ini

adalah Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD). Prosedur yang dilakukan dalam

pekerjaan ini adalah :

1) Menerima SKPD Pajak Reklame yang diterbitkan Dinas Pelayanan Pajak
Daerah Kebayoran Lama.

2) Memeriksa data-data yang terdapat pada SKPD Pajak Reklame dan jumlah
pajak yang terhutang.

3) Jika data dan jumlah pajak yang terhutang sudah benar maka perusahaan akan
menyetorkan melalui Bank DKI maupun kantor pos.

4) Setelah menyetorkan maka Perusahaan akan melaporkan bukti bayar pajak
reklame ke Dinas Pelayanan Pajak Daerah Kebayoran Lama yang berada di

kantor Walikota Jakarta Selatan.

Memeriksa dan Menghitung Bon Parkir Messenger

Memeriksa dan menghitung bon parkir messenger dilakukan pada akhir bulan dan
dimasukkan ke dalam dana overhead. Tujuan memeriksa dan menghitung bon
parkir messenger adalah memeriksa kebenaran transaksi tersebut sehingga

pengeluaran yang dikeluarkan tidak berlebihan. Dokumen yang diperlukan adalah
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3.3

permohonan dana, struk bon, dan laporan parkir selama satu bulan. Prosedur yang

dilakukan yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

Menerima bukti bon parkir dan laporan parkir messenger selama satu bulan
dari divisi Ticketing.

Memeriksa apakah semua bon parkir yang terlampir sudah dimasukkan ke
dalam perhitungan total biaya parkir selama sebulan.

Memeriksa apakah angka yang tertera pada laporan parkir sama dengan angka
yang tertera di bon parkir.

Setelah semua bon parkir sudah cocok dan dimasukkan ke dalam laporan
parkir, seluruh bon parkir selama satu bulan dijumlahkan dan dicocokkan
dengan jumlah laporan parkir yang tertera di laporan parkir.

Jika jumlah bon parkir sudah cocok dengan jumlah yang tertera di laporan
parkir, laporan parkir tersebut disampaikan ke divisi Finance untuk

dimasukkan ke dalam laporan dana mingguan overhead.

Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang berlangsung dari tanggal 1 Juli 2014 sampai

dengan 5 September 2014. Rincian tugas yang diberikan adalah sebagai berikut:

a. Membuat Other Payment (Payment Voucher) menggunakan aplikasi

akuntansi Accurate
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Pekerjaan membuat Other Payment (Payment Voucher) menggunakan
aplikasi akuntansi Accurate yang dilakukan mulai dari 1 Juli - 5 September
2014. Pekerjaan yang dilakukan dapat dilihat pada Gambar 3.11 dan

dokumen pendukung di Gambar 3.8, 3.9, dan 3.10.

Gambar 3.8 Agent Report
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Gambar 3.9 Permohonan Dana
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Gambar 3.10 Bukti Transfer
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Berdasarkan Gambar 3.8, saldo deposit perusahaan di maskapai Trigana
sebesar Rp 2.095.431 sehingga perusahaan harus melakukan top up agar
transaksi tidak terhambat. Gambar 3.9 menunjukkan bahwa divisi
Ticketing pada tanggal 1 September 2014 meminta dana ke divisi Finance
sebesar Rp 5.000.000 untuk melakukan top up ke Trigana dan pada tanggal
yang sama divisi Finance mengeluarkan dana sebesar Rp 5.000.000
melalui bank BCA untuk melakukan top up (Gambar 3.10). Selanjutnya
perusahaan melakukan pencatatan atas transaksi pengeluaran dana untuk

melakukan top up dengan meng-input Other Payment (Gambar 3.11).
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Gambar 3.11 Input Other Payment

Setup List Activities Reports Windows Help

| o '55 A = remplte
lop =
B ] Other Payment |[%* ~
Rate [ 1] Re
DROPING TO TRIGANA DEPT 1 SEPT'14 BY BCA TNT [ Void Cheque
Chegue No. -
C.2l
Amount
Sy Five million F

I AccountNo. | AccountName

\cee
107.933 AYAT SILANG CASH
E Ty
D © Ney
D Previous
Save & New

Save & Close
X Cancel
4 Preview I v

Total Pagment: 5.000.000

Period 9/2014 - From 01 September 2014 To 30 September 2014 Login a5 SN
N F#YIROBR AE O 1419

Kolom A diisi dengan bank yang digunakan dalam transaksi, yaitu Bank

BCA TNT IDR. Kolom B diisi dengan Voucher Number menggunakan
format TNT0914.001. TNT merupakan kode perusahaan Buana Kencana
Travel and Tour, 0914 merupakan kode bulan dan tahun pembuatan Other
Payment Voucher, dan 001 merupakan nomor urut Voucher. Kolom C diisi
sesuai dengan tanggal terjadinya pembayaran atas transaksi yaitu 1
September 2014. Masukkan Nomor Account dan Nama Account pada tabel

(D) sesuai dengan transaksi yang terdapat di permohonan dana. Contoh :
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Dropping To Trigana, maka pada tabel transaksi kita masukkan Account
Ayat Silang Cash. Kolom E diisi dengan jumlah pengeluaran uang yaitu
Rp 5.000.000. Masukkan keterangan transaksi yang dilakukan perusahaan
di kolom Memo yaitu: Dropping To Trigana 1 Sept’14 BY BCA TNT.
Kolom F menunjukkan jumlah keseluruhan dari transaksi. Tekan tombol
Preview untuk melihat hasil Input. Berikut contoh Hasil Input Other
Payment (Gambar 3.12). Dokumen pendukung dan hasil selengkapnya

dapat dilihat Lampiran 7.

Gambar 3.12 Contoh Hasil Input Other Payment

File Setup List Activities Reports Windows Help

Geneslledger) | ® Other Payment : TNT0914.0001
CashBark tio: SHE AN X

Inventory
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.| Account No. Account Name Amount Memo
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[DROPING TO TRIGANA DEPT 1 SEPT'14 BY BCATNT Prepared By [Reviewed By /Approved By

Date: Date: Date:
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b. Membuat Other Deposit (Receive Voucher) menggunakan aplikasi
akuntansi Accurate
Pekerjaan membuat Other Deposit (Receive Voucher) menggunakan
aplikasi akuntansi Accurate yang dilakukan mulai dari 1 Juli - 5 September
2014. Untuk pekerjaan ini didapatkan dokumen pendukung berupa Agent

Report (Gambar 3.13).

Gambar 3.13 Agent Report Citilink

Xtrakxport http://118.97.213.238/Report/ AgentTopuy

Agent Topup Report
Buana Kencana Tours and Travel
0014601562

Current Balance : 5,105,150 ' Period: 03 Sep 2014 - 03 Sep 2014
Date Transaction Type Reference  Cuir Credit aimount Debit Amount Balance Note
02 Sep 2014  StatementDateAndBalance 1Dk 0 [} 2,105,150 Prepaid Account - Statement Date:
19:08:51 9/2/2014 4:59:59 PM
3 Sep 2014  PPAccountCredit-Topup 0014001542 IDR 3,850,000 ZL 0 5,105,150 TOPUP MANUAL/BCA/SIDEP
:57:55 ODFC9F33/3 SEPTEMBER
2014/15:37/A)

Berdasarkan Gambar 3.13, pada tanggal 3 September 2014 saldo deposit
perusahaan di maskapai Citilink bertambah sebesar Rp 3.000.000.
Sehingga perusahaan membuat Other Deposit untuk deposit Citilink (DEP
Citilink) sebesar Rp 3.000.000. Pekerjaan Input Other Deposit dapat dilihat

di Gambar 3.14.
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Gambar 3.14 Input Other Deposit

File Setup List Activities Reports Windows Help

Bookmark T X /[ Reminder g | & Deposits [Filtered]  [€3] / @ [ Need to beRefres... [£3] /& Deposit : TNT0914.... [£3
Add v @ B & Clear (]} Recuring [ Get from Memorize v
IC2) Recently Opened Forms . :
I2) Frequently Opened Forms Other Deposit Template 4 Preview
) Activiies Shartout 1102.203 o] A - oo [

() Reports Shortcut
e 1 B

ez )

TERIMa DROPING TO CITILINK DEPT BY BCA TNT 3 SEPT14

Amount F Rp

Say Three million

Sermmt Na Srenint Nams Amnint
1=

197.993 AYAT SILANG CASH & BANK | IDR 3,000,000 grERIMA DROPING TO CITILINK

D E

Kolom A diisi dengan bank ataupun deposit maskapai yang digunakan
dalam transaksi, yaitu DEP Citilink. Kolom B diisi Voucher Number
dengan format TNT0914.009. Kolom C diisi sesuai dengan tanggal
terjadinya penerimaan transaksi yaitu 3 September 2014. Masukkan
Nomor Account dan Nama Account pada tabel D sesuai dengan transaksi.
Contoh: Terima Dropping To Citilink maka pada tabel transaksi kita
masukkan Account Ayat Silang Cash. Kolom E diisi dengan jumlah
pengeluaran uang yaitu Rp 3.000.000. Masukkan keterangan transaksi
yang dilakukan perusahaan di kolom Memo yaitu: Terima Dropping To
Citilink 1 Sept’14 BY BCA TNT. Kolom F menunjukkan total dari
keseluruhan transaksi diatas. Tekan tombol Preview untuk melihat hasil
Input. Berikut contoh Hasil Input Other Deposit (Gambar 3.15). Dokumen

pendukung dan hasil selengkapnya dapat dilihat Lampiran 8.
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Gambar 3.15 Contoh Hasil Input Other Deposit
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c. Membuat Vendor Payment menggunakan aplikasi akuntansi Accurate

Pekerjaan Membuat Vendor Payment menggunakan aplikasi akuntansi

Accurate yang dilakukan mulai dari 1 Juli - 5 September 2014. Pekerjaan

ini membutuhkan dokumen pendukung yang dapat dilihat pada Gambar

3.16 dan 3.17.
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Gambar 3.16 Agent Report Lion
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Gambar 3.17 Purchase Invoice
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! HARYANTO) |
i 1122 SEP DPS CGK 0830 0725 // EQRCJIB MR LIOE RUDY HARYANTO.!
: ’\/IR‘:"'H‘:r\FQIAR MRTI—'ENDYP“OZWSQZOS“T -3 2.641.200
R HARYANTO, MR  JEFFRY] A
t | l HARYANTO 1
A | H
| ¢ |
i ! !
! ; |
| i H
} { {
| | £ s
| {
1
| ! |
! ‘
i | i
~ nine bundrad ninety thousand four hundred 1(T-er.’r‘l cur. [Rate ] r Sub Total ; 5.980.40C
Prapared By Approved By COD Ro 1 o AddCharges L ..
' ¥ { Diecount : ]
i Total: [5.980.40¢

Berdasa

BBerdasarkan Gambar 3.16 dan 3.17, perusahaan melakukan pemesanan

tiket dengan nomor tiket 9902195919921-9924 sebesar Rp 3.949.200 dan

nomor tiket 9902195920521-0523 sebesar Rp 2.014.200 pada tanggal 3

September 2014. Total dari pemesanan tiket ini sebesar Rp 3.949.200 + Rp

2.014.200 = Rp 5.990.400. Dikarenakan perusahaan sudah membayar

dengan deposit dan memesan tiket, maka transaksi harus di-input ke

Vendor Payment. Berikut proses Input Vendor Payment:
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Gambar 3.18 Input Vendor Payment
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2 Deposits [Filtered] = Total Owin :j f S i 2
= g tal Discount: : 0 Total Payment: : 8,775,800 Total Settlement : l | H i H l
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Kolom A diisi dengan Vendor Name yang dituju yaitu Lion Air. Kolom B
diisi dengan Voucher Number dengan format TNT0914.0013. Kolom C
diisi sesuai dengan tanggal pembuatan Vendor Payment Voucher yaitu 3
September 2014. Kolom D diisi sesuai dengan rekening terkait pembayaran
yaitu DEP Lion Airlines dikarenakan Lion Airlines menggunakan sistem
deposit. Kolom E diisi sesuai dengan tanggal pembayaran transaksi yaitu 3
September 2014 Memo diisi dengan keterangan untuk pengeluaran kas

yang bersangkutan. Misalnya “Bayar ke Lion 38308, 38310, dan 38300 By
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Deposit Sep 14. Purchase Invoice yang telah dibayar diberi tanda tick-mark
() seperti huruf G. Apabila pembayaran tidak sebesar nilai pada Purchase
Invoice, misalnya dikarenakan terdapat pengenaan biaya bank atau terdapat
perbedaan kurs, maka kolom “Payment Amount” dapat diedit agar nilainya
sesuai dengan nilai yang dibayar perusahaan. Kolom F merupakan jumlah
dari transaksi diatas yaitu Rp 8.775.800. Tekan tombol Preview untuk
melihat hasil Input. Dokumen pendukung dan hasil selengkapnya dapat
dilihat Lampiran 9. Berikut contoh Hasil Input Vendor Payment:

Gambar 3.19 Contoh Hasil Input Vendor Payment
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hitps://agent.| ionair.co.id/LionAirAgenisPortal/ Agents/ Statements.aspx

Membuat permohonan dana mingguan untuk overhead
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Permohonan dana overhead yang dibuat untuk periode bulan Juli dan
Agustus 2014. Hasil pekerjaan berupa laporan permohonan dana mingguan
overhead. Pekerjaan ini membutuhkan beberapa dokumen pendukung
seperti kwitansi maupun bon, contoh dapat dilihat pada Gambar 3.20 dan
3.21.

Gambar 3.20 Kwitansi Tagihan PLN
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Gambar 3.21 Perhitungan Tagihan Telepon
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Gambar 3.22 Permohonan Dana Overhead
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31 7 TNT 18-Agu  |Servis motor tahunan by SIPAN Rp 205.000 SIPAN
32 8 TNT 18-Agu  |Servis charge & parkir Gd.10K bin Agt'14 Rp 526.810 SN
33 9 TNT 18-Agu lluran ASITA perJuli-Des'1d Rg 360.000 SN
o - : : .l T —— |
35 1 TNT 18-Agu |Speedy bin Agt'1i4 Rp 237.500 SN
36 12 TNT 18-Agu |PAM bin Agt'14 (000481349) Rp 95.959 SN
37 13 TNT 18-Agu |Pulsa SIPAN bin Agt'14 Rp 25.000 SN
38 14 TNT 18-Agu |Rekapitulasi parkir bin Juli'14 by SIPAN Rp 203.000 SN
39 15 TNT 18-Agu  |Stok Materai 40pcs@6rb dan 20pcs@3rb Rp 300.000 VN
4 16 TNT 18-Agu |Pantry bin Agt-Sept'14 Rp 507.433 VN
a1 17 TNT 18-Agu |Pita printer & kertas A4 5rim Rp 280.000 VN/SN
42
43
@ Rp 6.925.829

0708 | 1808 Sheet3 + 1

Gambar 3.20 merupakan permohonan dana untuk Biaya PLN sebesar Rp
1.664.794 pada tanggal 18 Agustus 2014 dan Gambar 3.21 merupakan
tagihan telepon PT Buana Kencana Travel and Tour sebesar sebesar Rp
1.290.833 pada tanggal 18 Agustus 2014. Kedua transaksi tersebut
dimasukkan ke dalam permohonan dana overhead (Gambar 3.22). Kolom
Tanggal diisi dengan tanggal pengajuan untuk transaksi yaitu 18 Agustus
2014. Kolom Keterangan diisi dengan jenis transaksi yaitu Biaya PLN
dan Tagihan Telepon. Kolom Jumlah Anggaran diisi sesuai dengan angka
yang terdapat pada kwitansi yaitu sebesar Rp 1.664.794 untuk biaya PLN

dan sebesar Rp 1.290.833 untuk biaya telepon. Setelah dijumlahkan,
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permohonan dana overhead dicetak dan diserahkan ke Direktur

Accounting and Finance untuk dilakukan review dan disetujui. Dokumen

pendukung dan hasil selengkapnya dapat dilihat Lampiran 10.

Rekonsiliasi Hutang Dagang Garuda Airlines

Rekonsiliasi Hutang Dagang Garuda Airlines dibuat untuk periode bulan

Juli dan Agustus 2014. Pekerjaan ini membutuhkan Purchase Invoice dan

Agent Report dari divisi Ticketing. Contoh dapat dilihat pada Gambar 3.23

dan 3.24

Gambar 3.23 Garuda Airlines Agent Report (Sebagian)

/’gg(:Agem—Blllmg Statement and Analysis for 15-0 8328 PT BUANA KENCANA

~Billing Period 130805 16-Aug-2014 to 22-Aug-2014 !nvoice No: 1508328-140803

TAX No: 92.406.160.5-013.006 rFaye o

Currency Type: IDR

/D 7 Commvadie  Corim Comm Lat e Balance
: Transacton ax )
Document issus A % S Pay
ar Number oate  CPUI Cash Credit Cash Credit Fa Rate Amount  Faportec Commiss.an yable Comments
~ ISSUES T,
e ] 10000 o YR 1615000 w0 < s
= 5.000 '
15152 o8
30 o 1RSI 42200 " 515000 500 4268 AT
5 WA E : 2
% 5,000 v YR
161500 o
; 5 1513 1712385 ZTT
‘28 S4161765600  16Aug  FWWV 1815000 o 10,000 o YR 1,615,000 500 €0.750 ] 515 KT
2 5.000 o YR
161500 oD _
18 7 1712.385 T
‘25 54161765610 16Aw)  FWWV 1615.000 0 10000 « YR 1,615,000 500 £0,.750 o 1615 B
5.000 © YR
5 7. s 1245497 FKCTT
(25 54151765620  18Awg  FVWV 1.147.000 o 35,000 o YR 147,000 500 7,350 0 1,147
5,000 o R
114,700 o D )
G 54161765630 18Au)  FVWV 532.000 0 40,000 o YR 32,000 500 46600 0 932 1024532 et
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Gambar 3.24 Purchase invoice

P il S
¢ PT. BUANA KENCANA Vendor 18 Aug 2014
£ 20 35879/ 38011 GARUDA AIRLINES
_DESCRIPTION P. | ___AMOUNT |
1 |GA 163 26AUG PDG-CGK 0855.1045 // ZYBUO4 |MR DR RITA MRS 1265416176562 1.247.368,28
2 |GA 1686 29AUG CGK-PDQ@ 1605-1750 // ZYBUO4 1265416176563 1.026.068,6|
wo milho! =
' 'L NOTH mon ‘Vj;”mm lemm Sub Total : 2.273.434,05
Prepared By ApprovedBy COD Rp |_Add Charges : 9
Discount : 0
Total ; 2.273.434,05

Proses rekonsiliasi hutang dagang dilakukan dengan mencocokkan tanggal

pembelian berdasarkan Agent Report dengan tanggal diterbitkan Purchase

Invoice. Contoh : Gambar 3.23 menunjukkan tanggal pembelian tiket 18

Agustus 2014, dan Gambar 3.24 menunjukkan tanggal pembuatan 18

Agustus 2014. Hal ini menunjukkan bahwa tanggal penerbitan Purchase

Invoice sudah sama dengan tanggal pembelian tiket yang terdapat di Agent

Report.

Selanjutnya nomor dokumen yang terdapat pada Agent Report dan

Purchase Invoice dicocokkan. Pada Gambar 3.23, nomor dokumen 126
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5416176562 dan 126 5416176563 pada Agent Report sudah sesuai dengan
nomor dokumen di Purchase Invoice. Jumlah transaksi yang terdapat di
Purchase Invoice dengan Agent Report juga dicocokkan. Agent Report
menunjukkan jumlah transaksi sebesar 1.245,497 dan 1.024,532, berbeda
dengan yang tertera di Purchase Invoice. Perbedaan ini ditanyakan ke
divisi Ticketing untuk diperiksa kembali, dan ditemukan bahwa selisih
yang terjadi dikarenakan perbedaan sistem pembulatan sehingga angka
yang di Purchase Invoice dinyatakan benar dan diberi tanda tick-mark ().
Setelah proses rekonsiliasi selesai dokumen diberikan ke divisi Finance
untuk dilunasi. Dokumen pendukung dan hasil selengkapnya dapat dilihat

Lampiran 11.

Membuat Proforma Invoice Mr EP

Proforma Invoice yang dibuat adalah Proforma Invoice untuk tanggal 21

Juli 2014. Hasil pekerjaan ini dapat dilihat di Gambar 3.25.
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Gambar 3.25 Contoh Proforma Invoice

[ I ) Proforma Invoice - Microsoft Excel PICTURE TOOLS
FILE HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIE FORMAT
B X Cut
— g Cop
Paste i My
v ¥ Format t -
lipboar lignm Nu:
Picture 1
: 3{ INVOICE
! -
: tours n travel
DATE INVOICE NO
210015 PF/PKT/VIL1/1108
1 THVOICE T0
w1 [ FROM
:+ PT. BUANA KENCANA To
:5 Sentra Arteri Mas MR. EDWIN PETERSEN
:7 JLSultan Iskandar Muda No.10K
:% | Arteri Pondok Indah - JKT 12241
1 P:7292111,F:729 1222
3 mo DATE DESCRIPTION QTY | PRICE / UNIT AMOUNT
1 22-Ju-14 Transfer In from Airport to Santosa Vilas & Resort Lombok 2 |ro 400.000 | Rp 800.000
2 25-)u-14 Transfer Out from Santosa Vilas & Resort Lombok to Airport
EIGHT HUNDRED THOUSAND RUPIAH Rp 800.000

Sheetl Sheet2

READY

Sheet3 O

*pukan angka sebenarnya

L i
Insert Delete Format i Find &

Cells Editing

7 B E M -——2=+ 7

Gambar 3.25 menujukkan bahwa Proforma Invoice ditujukan pada Mr. EP

dan Invoice diatas dibuat pada tanggal 21 Juli 2014 atas transaksi transfer

in dari bandara ke Santosa Villas dan Lombok Resort seharga Rp 400.000

untuk tanggal 22 Juli 2014 dan transfer out sebesar Rp 400.000 untuk

tanggal 25 Juli 2014 sehingga total transaksi sebesar Rp 800.000. Jenis

transaksi

dimasukkan pada kolom Description,

tanggal

transaksi

dimasukkan pada kolom Date, dan kolom Amount diisi dengan total

transaksi yaitu Rp 800.000. Dokumen pendukung dan hasil selengkapnya

dapat dilihat Lampiran 12.
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Menghitung, Menyetor, dan Melaporkan PPh pasal 21

Menghitung, menyetor, dan melaporkan PPh Pasal 21 dibuat untuk periode
bulan Juli dan Agustus tahun 2014. Pekerjaan ini membutuhkan
perhitungan PPh Pasal 21 yang dapat dilihat di Gambar 3.26.

Gambar 3.26 Perhitungan PPh 21

PERHITUNGAN PAJAK PENGHASILAN KARYAWAN
PT. BUANA KENCANA
Per AUG 2014

LAMA STATUS : % :
No| 1 |NewH Penghasil T.Lainnya | PENGH + TUNJ THR TOTAL
KERJA| LP | KWN] TGN | 4

1 BL Y: 2 4,000,000 1,500,000 | Rp 5,500,000 - | Rp.

5,500,000

45.000.000

Dari
Bl JABATAN SETAHUN PTKP PKP PEMB. PKP PPh 21 Terhutang
Penghasil THR
R; 275.000 | R - | R 62,700,000 | Rp 32,400,000 § Rp 30,300,000 | Rp 30,300,000 | Rp 126,250
Rp 350.000
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* bukan angka sebenarnya

Kolom ID diisi dengan ID yang diberikan oleh perusahaan kepada
karyawan. Kolom Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) diisi dengan
huruf Y apabila karyawan memiliki NPWP dan huruf T bagi karyawan
yang tidak memiliki NPWP. Kolom Status terdiri dari 3 data yaitu jenis
kelamin, status kawin, dan tanggungan (TGN). Data jenis kelamin diisi
dengan huruf “L” untuk Laki-Laki dan “P” untuk Perempuan,
sedangkan data Status Kawin diisi dengan huruf “K” untuk kawin dan
“T” untuk tidak kawin. Data TGN diisi dengan jumlah tanggungan yang
dimiliki karyawan dan maksimal 3 orang. Kolom Penghasilan diisi
dengan jumlah penghasilan yang sudah dihitung oleh staff HRD. Kolom
T. Lainnya diisi dengan jumlah tunjangan yang diberikan perusahaan ke
karyawan. Contoh: Karyawan BL menerima tunjangan sebesar Rp
1.500.000, maka pada kolom T. Lainnya diisi sebesar Rp 1.500.000.
Kolom PENGH + TUNJ diisi dengan total penghasilan dan tunjangan
yang diterima oleh karyawan. Contoh: karyawan BL mendapatkan
penghasilan sebesar Rp 4.000.000 dan tunjangan sebesar Rp 1.500.000,
maka hasil dari kolom PENGH + TUNJ sebesar Rp 5.500.000. Kolom

THR diisi dengan jumlah THR yang diberikan perusahaan kepada
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karyawan, untuk bulan Agustus tidak ada. Kolom Total diisi dengan
jumlah dari kolom PENGH+TUNJ ditambah dengan kolom THR.
Contoh karyawan BL pada kolom PENGH+TUNJ mendapatkan Rp
5.500.000 dan kolom THR sebesar Rp 0 maka pada kolom total akan
diisi sebesar Rp 5.500.000 + Rp 0 = Rp 5.500.000.

Kolom BI. Jabatan yang diisi dengan jumlah biaya jabatan yang
diperoleh karyawan, besarnya biaya jabatan diperoleh dari 5% dari
kolom PENGH + TUNJ dan THR yang diterima oleh karyawan.
Contoh : Biaya jabatan yang diperolen BL sebesar 5% dari Rp
5.500.000 = Rp 275.000 maka biaya jabatan yang ditanggung BL
sebesar Rp 275.000 dan biaya jabatan untuk THR tidak ada dikarenakan
perusahaan tidak memberikan THR pada bulan Agustus. Kolom
SETAHUN diisi dengan angka dari kolom PENGH + TUNJ dikurang
dengan biaya jabatan lalu dikalikan 12 bulan. Contoh : BL pada kolom
PENGH+TUNJ sebesar Rp 5.500.000 dan pada kolom Bl JABATAN
sebesar Rp 275.000. Rp 5.500.000 - Rp 275.000 = Rp 5.225.000, lalu
dikali 12 bulan, maka kolom SETAHUN untuk BL Rp 62.700.000.
Kolom penghasilan Tidak Kena Pajak (PTKP) diisi dengan jumlah
penghasilan tidak kena pajak yang diatur Peraturan Menteri Keuangan
No 162/PMK.011/2012 PTKP sebagai berikut :

Untuk Wajib Pajak Orang Pribadi Rp. 24.300.000,-

Tambahan Untuk Wajib Pajak Kawin Rp. 2.025.000,-
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Pendapatan Istri digabung dengan Suami Rp. 24.300.000,-
Tanggungan (maks 3 orang ) @Rp  2.025.000,-
Contoh: BL dengan status kawin dan memiliki 3 tanggungan, maka
besar PTKP yang diterima BL sebesar Rp 24.300.000 + Rp 2.025.000 +
(Rp 2.025.000 x 3) = Rp 32.400.000. Kolom PKP diisi dengan rumus
kolom SETAHUN — PTKP. Contoh kolom PKP untuk karyawan BL Rp
62.700.000 — Rp 32.400.000 = Rp 30.300.000. Kolom PPh pasal 21
diisi dengan PKP x tarif PPh pasal 21 yang diatur dalam UU PPh pasal
17, lalu dibagi 12 bulan. Tarif PPh pasal 21 sebagai berikut :

Tabel 3.1 Tarif PPh Pasal 21

0-Rp 50.000.000,00 5%

Rp 50.000.000,00 — Rp 250.000.000,00 15%

Rp250.000.000,00— Rp 500.000.000,00 25%

Diatas Rp 500.000.000,00 30%

Contoh: BL memiliki PKP sebesar Rp 30.300.000 maka tarif PPh pasal 21
yang terhutang sebesar 5% dikarenakan penghasilan yang diterima
dibawah Rp 50.000.000, lalu dibagi dengan 12 bulan. PPh Pasal 21 yang
terhutang setahun ialah 5% X Rp 30.300.000 = Rp 1.515.000, maka PPh
21 yang harus dibayar BL sebulan sebesar Rp 1.515.000 : 12 = Rp 126.250
dan kolom PPh 21 yang terhutang diisi sebesar Rp 126.250. Jumlah dari

perhitungan PPh Pasal 21 seluruh karyawan sebesar Rp 350,000. Setelah
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melakukan perhitungan, selanjutnya perusahaan melakukan pengisian SPT

Masa PPh Pasal 21/26, berikut contoh SPT Masa PPh Pasal 21/26 :
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Gambar 3.27 SPT Masa PPh Pasal 21

T RETA R (6 ) MASA | O
Ao MO L g Q FORMULIR 721

AN W EABAL 26

VAT bt

PMETuvar 20 danfataw |

Bacalah petuniyi o

i g

AR v JUMLAH LEMBAR SPT N

15 B TERMASUK LAMPIRAN: 3

;JE-;“ ¥ 1DIIS1 OLEH PETUGAS) “
4

1

!

!

f

S A e, n -

2 Jsulian Iskandar Muda No. 10 K, Kebayoran Lama Seiztan :F » f
E R ae e iy - S i

atai E

o e g S ;

= EMAIL: < g ) i
= )

R T ?

RIMA PENGHASILAN j FOOE OrK SMMCAR JUMLAK PENGHASILAN JUMLAH PAGAK ]

UM PENGHASICAN i FENER il R 1

{ o 8RUTO (Rp) IIPOTONG (Rp) ;

1 I
)
;[ 45.000:000 |

MISARIS ATAU DEVIAIT PENGAWAL * - gl
WGAL PEGAVWAI TETAS
WAIITARE PEGAWAL YANG MENERIMA JASA FRODUNSI TANTIEW, Bon-
TALALAR LAt ;
KUKAR SERARIAN LANA P
S I 1
i 45.000.000 4 350.0000 l 3
RURANG (LEB!H) DISETOR JUMLAH (Ftp)
i ; °
SAL 21 DAN/ATAU FASAL 26 DAS)! -
ektadE Bl H |
1 s .
; boicsd L._.:l R !__. e i 3 . ‘___ St i o
06 07 o £3 A6 A1 TAHUN RALENDER tyyyyi
350.000
TR 1 DANIATAU PASAL 26 YANG KURANY ¢ S EEEREY TLULKAN i
U1 (PIUAHAN LAY BAGIAM B ANGKA 15 DARI SIT YANG DIBETULKAN) i °
f LIAMIATALY PASAL 26 YANG KIURANG (| AT LR CELAT (anGKA 15 ANGKA 16) #® o
NERLLANGY 8, 15 Bt sty (KD SASIKAN KE PATAIC (M - v

*pukan angka sebenarnya
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Berdasarkan Gambar 3.2, kolom A diisi dengan masa pajak yang akan
disetorkan yaitu Agustus (08) 2014. Kolom B diisi dengan status SPT. Jika
SPT yang disetorkan SPT Normal maka beri tanda X pada kolom SPT
Normal dan jika SPT yang disetorkan merupakan pembetulan maka beri
tanda X pada kolom SPT Pembetulan. Kolom C diisi dengan NPWP yang
dimiliki perusahaan. Kolom D diisi sesuai dengan Nama yang terdaftar di
KPP dimana perusahaan terdaftar yaitu Buana Kencana. Kolom E diisi
sesuai dengan Alamat yang terdaftar di KPP dimana perusahaan terdaftar.
Kolom F diisi dengan jumlah karyawan yang menerima penghasilan dari
perusahaan. Kolom G diisi dengan jumlah penghasilan yang diterima
seluruh karyawan perusahaan yaitu Rp 45.000.000. Jumlah PPh Pasal 21
dari seluruh karyawan dipindahkan ke kolom H yaitu Rp 350.000. Kolom
| diisi dengan jumlah dari keseluruhan penghasilan bruto serta pajak yang
dipotong yaitu Rp 45.000.000 untuk Jumlah penghasilan bruto dan Rp
350.000 untuk pajak PPh 21 yang dipotong. Kolom J diisi dengan jumlah
pajak yang disetor yaitu Rp 350.000. Setelah SPT sudah diisi dengan benar
selanjutnya perusahaan mengisi SSP untuk menyetorkan pajak yang disetor

ke kas negara, contoh SSP dapat dilihat di Gambar 3.28.
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Gambar 3.28 SSP PPh Pasal 21

LEMBAR 1

KEMENTERIAN KEUANGAN R.l. SURAT SETORAN PAJAK

oumtorst Jmseret it DIREKTORAT JENDERAL PAJAK (SSP) Untuk Arsip Wajib Pajak

L — e —— — e ____

Diisi sesuai dengan Nomor Pokok Wajib Pajak yang dimilik:/

NAMA WP ! BUANA KENCANA _
ALAMAT WP  *RUKAN SENTRA ARTERI MAS JL.S.ISKANDAR MUDA NO

NoP EESEAS SRR ERERENSEENNNEE

Diisi sesuai dengan Nomor Objek Pajak
ALAMATOP *

Uraian Pembayaran: -PPh Pasal 21
Kode Akun Pajak Kode Jenis Setoran
Masa / Angsuran
DREODDDo [+ [ol¢] |ppn2tmasancustus 2014
Masa Pajak

Tahun Pajak

Jan Feb Mar Apr May Jun Jul Ags Sep Okt Nov Des - n - -

Beri tanda silang (X) pada kolom bulan, sesuai dengan pembayaran untuk masa yang berkenaan Diisi Tahun terutangnya Pajak

Tl T aeEEESEGENENENE

Diisi sesuai Nomor Ketetapan: STP, SKPKB atau SKPKBT

Jumlah Pembayaran: j ] 350.000 ¥ Diisi dengan rupiah penuh

Terbilang: | Liga Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah |

Diterima
Tanggal

Nama Jelas:

"Terima Kasih Telah Membayar Pajak-Pajak Untuk Pembangunan Bangsa"
Ruang Validasi Kantor Penerima Pembayaran
NTPN:
NTB:
Branch
Tanggal:
Waktu:

F.2.0.32.01

Formulir ini dicetak secara oleh tidak an tanda tangan
This is electronically generated form and thus no signature is required

*pukan angka sebenarnya
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Pada Gambar 3.28, Kode Akun Pajak diisi dengan kode jenis Pajak yang
disetorkan. Kode 411121 untuk jenis pajak PPh Pasal 21, 411122 untuk
jenis pajak PPh Pasal 22, 411123 untuk jenis pajak PPh Pasal 23, dan
seterusnya. Kode Jenis Setoran diisi dengan kode jenis setoran pajak yang
disetorkan oleh WP. Kode 100 untuk setoran masa PPh Pasal 21, kode 199
untuk pembayaran pendahuluan SKP PPh pasal 21, kode 200 untuk setoran
Tahunan PPh pasal 21, dan seterusnya. WP menandatangani dan
memberikan cap perusahaan agar SSP yang akan disetorkan dianggap
lengkap. WP dapat menyetorkan SSP ke bank yang melakukan kerja sama
dengan Direktorat Jenderal Pajak maupun kantor pos, namun perusahaan
menyetorkan SSP PPh Pasal 21 melalui bank CIMB. Berikut bukti

penyetoran SSP PPh Pasal 21.
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Gambar 3.29 Bukti Penyetoran SSP PPh Pasal 21

CIMB Niaga / CIMBNiaga Jakarta -
MELAWAI Persepsi
000402

Tanggal dan Jam Bayar

1
Tanggal dan Jam Online
Tanggal Lapor

W

B CIMBNIAGA

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Penerimgan Pajak - Transaksi Pembi.yaran SSP

088

ASLI

" Identitas Transaksi
Transaksi Bank #

Jems Pelayanan

identitas Pelaku Transaksi

Identitas #
Nama : BUANA KENCANA
Alamat : RUKAN SENTRA ARTERI MAS JL.S.ISKANDAR MUDA
Kota : JAKARTA SELATAN
® ; Rincian pembayaran untuk disetorkan pada kas negara

Kode Akun Pajak :411121-PPh Pasal 21 Y ¥
Kode Jesis Setoran : 100 Masa / Angsuran
P
~famat OP :
Masa Paiak : Agustus 2014
Jumlah Setoran - 350.000 Mata Uang : IDR
Terbilang

Mo WEED BEREBNCENNEN

Diisi sesuai Nomor Ketetapan: STP, SKPKB atau SKPKBT

Setelah WP m

*pukan angka sebenarnya

Setelah WP menyetorkan pajak maka WP harus segera melaporkan SPT

beserta Bukti Penerimaan SSP PPh Pasal 21 kepada KPP Kebayoran Lama.

SPT Masa PPh Pasal 21 paling lambat dilaporkan tanggal 20 setelah masa

pajak berakhir. Setelah WP melaporkan SPT dan dinyatakan SPT diterima,
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maka WP akan menerima bukti penerimaan surat dari KPP. Dokumen
pendukung dan hasil selengkapnya dapat dilihat Lampiran 13.

Gambar 3.30 Bukti Penerimaan Surat

S
KEMENTERIAH KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL PAJAK
HANTOR Wih S Y i
KANTOR PELAYANAN PAJAIS
S oo o9

ah LA
Telepon :

Facsimile {721}

%
-

| BUKT] PENERIMAAN SURAT |

SRRt K

Nama
Alamat

Jenis Pajak:

KP. PDIP 3.16 - 96

*pukan angka sebenarnya

h. Melakukan Rekonsiliasi Bank
Rekonsilasi bank yang dikerjakan adalah untuk bulan Juli dan Agustus
2014 untuk Bank CIMB. Pekerjaan ini dapat dilihat di Gambar 3.31. dan

3.32.
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- CIMBNIAGA

Kepada / To

PT BUANA KENCANA
JL.KEMBANG ASRI Vi BLOK B1/2
RT.003 RW.004

Laporan Transaksi

Account Statement

KEL.KEMBANGAN KEC.KEMBANGAN Tanggal Laporan . 31 AUG 2014
KEL. KEMBANGAN BARAT/ KEC. KEMBANGAN Statement Date -
WIL. KOTA JAKARTA BARAT, DKI JAYA 11610
Tgl. Pembukaan
Opening Date * 15 MAR 2005
ok : 01 AUG 2014 - 31 AUG 2014
Period
No. Rekening / Account Number : 859-01-00011-00-7
Nama Produk / Product Name : Giro Prs IDR Com =
Mata Uang / Currency : IDR
Nomior CIF / CIF Number : B106693
[
¢ Txn Tgl. Valuta Uraian Transaksi No. Cek/BG Debet Kredit Saldo
1xn. Date Val. Date Description Cheque No. Debit Credit Balance
Pemindahbukuan
28/08 28/08 GAJI BKTnT AUGUST 14 41,210,000.00 48,672,576.02
20060661
Pemindahbukuan -ATM/POS
DR 8590100612188 KE 8530100011007
29/08 2008 . 9001071595 664,050.00 /" 49,336,626.02
pkemb sisa adv parcel BKT
99032193
Pemindahbukuan i
PINJ SEMENTARA UTK SALDO MIN
25/08, 2908 DR 8590100012003 KE 000859010001 1007 1.000000.00 /  50,336,626.02
94255710 2
Pemindahbukuan
" 0.330102.942/IATA/JKT/15.08328
29/03 20/08 DR 8590100011007 KE 0000840162048003 48,658,807.00 v/ 1,677.819.02
94255734
Pemindahbukuan
29/08 29/08 DARI 0450100409008 KE 8530100011007 2,858,500.00 \/ 4,536,319.02
E£5190083
Bunga Rekening/Interest NV
31/08 31/08 DD44DJ00000053 2,023.26 4,538,342.28
Pajak/Tax
31/08 31/08 DD44DJ00000054 404.65 4,537,937.63
3 3t/08 Do el pras 99999399 6.000.00 ./ 4,531,937.63
Total 295,973,004.65 242,182,573.26
SALDO AKHIR 4,531,937.63
BEA MATERAI
LUNAS
Nikmati Layanan dan Kurs Valuta Asing Terbaik di Bank CIMB Niaga
Untuk Bisnis dan Pribadi Anda...
Terima kasih atas kesetiaan dan kepercayaan Anda bersama CIMB Niaga Halaman / Page 3

Thank you for your continued loyalty and trust with CIMB Niaga
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Gambar 3.32 Input Bank Reconcile

File Setup List Activities Reports Windows Help

-
GeneralLedger ) | ® Bank Reconciliation =i el
Cash Bank Bank Account : [1102,001 |[cmB TNT DR 859-01-00011-00-7 -
Inventory New Statement Balance : Currency : Rp
Calculated Statement Bal : Reconcile Date : ([gFueldi ]
S Out of Balance : Last Reconcile Date : 09/01/2015
Ruichess Date 4 |[Source No. Rate Depoosit (Dr) a3
Fiked Assets 01/01/2006 gk} Account opening balance 110z 1 =
10/01/2007 1017 CORRY, INV NO. 1348,1487 fo 1
List 10/01/2007 1844 ULTRAMAS, INV NO. 1300,136 1
16/01/2007 1013 TITES, INV NO. 1479,1485,1514 1
16/01/2007 1016 Customer Receipt : 1016 for BU 1
18/01/2007 1001 SET. KE CASH U/ ADVANCE TI 1 W
19/01/2007 1014 Customer Receipt : 1014 for M. 1
19/01/2007 1015 Customer Receipt : 1015 for M. 1 M
22/01/2007 1018 Customer Receipt : 1018 for W 1 Save & New
23/01/2007 1019 Customer Receipt : 1019 for TC 1
26/01/2007 1020 Customer Receipt : 1020 for TT, 1 Save & Ciose
26/01/2007 1021 Customer Receipt : 1021 for My 1 X Cancel
26/01/2007 1022 BUMIBORNEOQ, INV NO.1540, T 1 \j Preview | v
31/01/2007 1023 Customer Receipt : 1023 for TT 1
31/01/2007 1024 Customer Receipt : 1024 for M. 1
06/02/2007 (1034 MR GAN, Inv. 2.036.000 ada bi 1
07/02/2007 1025 Customer Receipt : 1025 for Bl 1
07/02/2007 1026 Customer Receipt : 1026 for TT 1
13/02/2007 1002 SET. KE CASH ADVANCE TNT 1
14/02/2007 1027 MATRA, INV NO.1644 for MAT 1
14/02/2007 1028 TIES, INV NO. 1722,17286 for | 1
16/02/2007 1029 Customer Receipt : 1029 for Al 1
16/02/2007 1030 Customer Receipt : 1030 for Al 1 =
Total Clear
Total Outstanding
| | |Period 1/2015 - From 01 January 2015 To 31 January 2015 Login as SN

Pada Gambar 3.32, pada kolom Bank Account pilih bank yang ingin
direkonsiliasi, yaitu Bank CIMB. Pada kolom New Statement Balance isi
nilai saldo yang terdapat di rekening koran yaitu Rp 4.531.937,63. Isi
kolom Reconcile Date sesuai dengan tanggal rekonsiliasi dilakukan, yaitu
4 September 2014. Klik tombol Clear All untuk memunculkan saldo
berdasarkan pencatatan perusahaan dan akan muncul pada kolom

Calculated Statement Balance
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Perbedaan nilai saldo menurut catatan perusahaan dengan rekening koran
akan muncul pada kolom Out of Balance. Jika selisih saldo terjadi akibat
dari transaksi yang telah dicatat oleh bank namun perusahaan belum
mencatat maka transaksi tersebut dapat disesuaikan dengan cara membuat
Other Payment (jika saldo rekening koran lebih kecil ) dan Other Deposit
( jika saldo rekening koran lebih besar).. Jika selisih saldo terjadi akibat
dari transaksi yang telah dicatat oleh perusahaan namun bank belum
mencatat maka transaksi tersebut dapat disesuaikan dengan cara uncheck
pada kolom clear. Setelah semua transaksi sudah cocok dan saldo Out of
Balance menjadi 0 selanjutnya klik tombol save & close untuk menyimpan
proses rekonsiliasi bank. Perbedaan antara pencatatan Buana Kencana
dengan rekening koran disebabkan oleh deposit yang belum tercatat di
rekening koran, beban administrasi yang belum tercatat di pembukuan
perusahaan, dan cek yang belum dicairkan oleh suplier. Hasil dapat dilihat
di Gambar 3.33. Dokumen pendukung selengkapnya dapat dilihat

Lampiran 14.
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Gambar 3.33 Hasil Rekonsiliasi Bank

Refresh

From: [01/082014 ] To: [Bavs201e |

As of 31 Jul 2014

1,080,163,464.1243

04/08/2014 TNT0814.0001 BAYAR IATA PER 16-22 JUL BY CIMB Th 36,621,347 1,043,542, 117.1243 04/09/2014
06/08/2014 TNT0814.0015 BAYAR IATA PERIODE 23 JULM4-29JUL" 18,168,708.01 1,024,373,409.1143 04/09/2014
06/08/2014 TNT0814.0016 TERIMA DR FT.DIAN KARYA INV NO. 377 250,000 1,024,623,409.1143 04/09/2014
12/08/2014 TNT0814.0022 TERIMA DR ALFRED INV 37695,37774,37 6,630,000 1,031,253,409.1143 04/09/2014
13/08/2014 TNT0814.0033 TERIMA DR DIAN KARYA INV NO. 378031 4,804,300 1,036,057,709.1143 04/09/2014
13008/2014  TNTO814.0034 TERINA DR FT.DIAN KARYA NV ND. 378 810200 1,036,867,909.1143 04/09/2014
15082014 TNTOB14.0045 TERIMA RTGS TO CIMB TNT BYMANDRI® 100,000,000 1,136,867,909.1143 04/09/2014
TNT0814.0051 BAYAR IATA PER 1.8 AGT BY CIMB 5721685775 1,079,851,051.3643 | 04/09/2014
15/08/2014  TNTO814.0085 AYAR AIRASIA AIRLANES 1535 JUL'14 13,170,456 1,086,480,593.3643 04/09/2014
18/08/2014  TNTO14.0068 TERIMA DR BKT INV NO. 37732 BY CMB. 1,500,000 1,067 980,503.3643 04/09/2014
200872014  THT0B14.0070 terima dr nesior inv 37546, 3756237638, 11,370,000 1,079,350,503.3643 04/09/2014 =
200872014  THTDB14.0065 MONTHLY ADMIN FEE BY CIMB AUG'T4 30,000 1,079,320,503.3643 04/09/2014
22/0872014  TNTOB14.0087 BAYAR IATA 11 AUGT413AUG 4 NV ; 304302881  1,045,390,305.3643 04/09/2014
22/0872014  TNTDB14.0092 REMBURSE P.CASH BY CIMB TNT 22 AG 528334 1,048,3619712643 DA/09/2014
22/0872014  TNTDB14.0080 TERIMA FKEME SERVIS JAM BL TO CIMB 25,000 1,048,386, 971 2643 04/09/2014
25/0872014  TNTDB14.0098 BAYAR HUTANG REFUND INV37138 ERM 57,300 1,047,799 6712643 DA/09/2014
26/0872014  THT0B14.0081 TERIMA RTGS DR MANDIRITNTTO CIMB 100,000,000 1,147,795 6712643 04/09/2014
26/0872014  TNTDB14.0098 TERINA DR FT. DIAN KARYA NV 37903} 12,268,500 1,160,068,171.2643 04/09/2014
26/0872014  TNTOB14.0107 PKEMB PINJ KE BKA UTK P TNT TGL 1 32,000,000 1128065 171.2643 04/09/2014
27082014  TNTDB14.0106 ADVANCED UTK BAYAR PAJAK PAPAN 3102000 1,124,966, 1712643 04/09/2014
280872014 TNTDB14.0123 BAYAR TIKET KERETA APl GBR PEKALC 13242500 1,111,723,571.2643 04/09/2014
29/08/2014  TNTDB14.0099 TERINA PINJAMAN SEMENTARA BKA L/ 1,000,000 1,112,723,671 2643 040972014
| RSP AV AR 1A 1622 AUG 14 BY BCA THI FEESERleor] 1,064,064,854.3243 0410912014
25/08/2014 TNT0DB14.0110 TERIMA CICILAN DR BKT U/ PARCEL LEB. 664,050 1,064,728 914.3243 04/09/2014
31/08/2014 TNT0DB14.0115 BlayA ADM DAN PAJAK GIRO BY CIMB 65,404.65 1,064,722 5096743 04/09/2014
31/08/2014 TNTDB14.0118 TERIMA DR FT.DIAN KARYA INV NO. 379 2,858,501 1,067,581,009.6743 04/09/2014
31/08/2014 TNT0814.0102 JASA BUNGA BY CIMB AUG"4 2,023 1,067,583,032.9343 04/09/2014
i
| Peried 1/2015 - From 01 January 2015 To 31 January 2015 |Login as SN

i. Melaporkan dan Menyetorkan Pajak Reklame

Pajak Reklame yang dikerjakan adalah Pajak Reklame tahun 2014.

Pekerjaan ini membutuhkan dokumen pendukung berupa SKPD Pajak

Reklame (Gambar 3.34).
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Gambar 3.34 SKPD Pajak Reklame

PEMERINTAH PRCVING T sk RAR KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

JI. Abdu! iuis No. 68,

DINAS PELAYANAN PAJAK
Jalkarta 10110 Telp. 3865580-85 Fax. 3865788 A A
Nomorator /™ .t ).

SURAT KETETA AN PAJAK DAERAH (SKPD)

NOMOR .......couvine s

PAJAK REKLAME
$44408150202282117

1. Nama Pemilik Reklame B '_, H!’-\RI'ONG
2. Alarnat ST B ANDANG AR BLOK D36
3. NIK/NPWP g i
4. Norrot Pokek Pajaik Reklarder 1 L iobd 0T DABTIE ivbcosv biadsbvinaniun wamsbuniivaii st
5 st Teks Reklame TOUR-& TRAVEL ...
6. Judul WIR& TRAVEL. ...
7. Tempat Peinasangan (il Nc/Nc. Fuol
8,  Wilayah Pemasangan
»»»»»»»»» KEBAYORAN. LAMA “ ‘
HVRG13 Rs ERR T HEBAYORAN LAMA UTA:%A ------ KOde POS
@, Jenis Reklame o DA RO
10. Reklame dipasang oada / ¢li g (R LA
11, Stotus Rekiome R D ,Jenis Rekidme & i, P.»\Pmi\ NC)N PRI. yl
12, Tata Letok Pemasangan IRV B B L sStarus Lokasl - §..n RUANG. NON LM
18, Ukuran Reklarne D RUnjey L o x Lebar v 080w . me= 2,00,
Panjang .. { m x Lebar ... 0,00 m= .0,00.
Parfe N . S00 . mxiebar .. 0,01 P 00
5 Panjong ... B00........000 m x Lebar {00 c SRR R m=..000.
14. Katingglan Reklome (dari fanah sampai
dengan arbang atas bidang reklame) . ... .. m, melebihi sempadan jailan o B
5. Masa Pajalk ) ClBHK; i an o kaii
16. Jumlah:Pemasangan
17. Jangka Walkiu Pernascngan S/ Tanggal : e ABOS2045
18. Ketetopan Pdiok Reklame
o, Tarif Pajok
. Luas Relklame
c. Nilai Sewa Re"larne (NSR)
) Rinclan Anggaran Biaya (RAR!
2} Nilai Strategis
| Jumicih Ketetapan
L 2737 500,
| 1) 0.-
! il ARALIBG S
2901750 -
S,
19, Jatun Tempo Pembayaron Lodaeinaa Bonghae . Rige ool e
20. Pembayaran dilckukain pada 0 2 Termpat lain yang diiunjuk
Jakartoy
a.n, KEPALA "%_?ﬁ-S‘TQ:H\YANA! N PA
T1emB:,Jrsr{l:‘lcl?c;r | Wajib Pajak gl g el
2 Lombar Il BPKD / tempat lain yang dittinjuk KEPALA UNIT PELAYANAN £/
3. Lembar Il Dinas Pengawasan dan Penertibai e vae KEBA
4. Lembar IV Suku Dinas Peloyanan [ {
S, Lemcar ¥V Unit Pemerlkcrc.n Poxo
Pe

alewat daritanggal jatur empe 3

sankst bunga 2 * bulan dar jumlah ool
2. Pernbayaran ini san jika gibubuhi Terc 37 7L
3. Pembayaran ini buken marupaken ulv. oG QN3\4
DPP - 22
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Gambar 3.34 menunjukkan bahwa Reklame dengan Judul Assistance Tour
and Travel yang memiliki ukuran luas reklame sebesar 2,00 m? dengan
nilai sewa reklame (NSR) sebesar Rp 15.000/m?/hari, jangka waktu
pemasangan selama 365 hari dan tarif pajak reklame sebesar 25%. Maka
pajak reklame terhutang sebesar Rp 2.737.500 diperoleh dari
25% ( 15.000 X 2 X 365). Terdapat bunga sebesar Rp 164.250 sehingga
pajak reklame yang terhutang sebesar Rp 2.737.500 + Rp 164.250 = Rp
2.901.750. Perhitungan tersebut benar maka perusahaan segera
menyetorkan melalui Kantor Pos maupun Bank DKI dan melaporkan ke
Unit Pelayanan Pajak Kebayoran Baru. Dokumen pendukung dan hasil

selengkapnya dapat dilihat Lampiran 15.

Memeriksa Bon Parkir Messenger

Pekerjaan ini dilakukan untuk periode Juli dan Agustus tahun 2014.
Pekerjaan ini membutuhkan dokumen pendukung berupa bon parkir dan
laporan parkir bulanan. Contoh dokumen pendukung dapat dilihat pada

Gambar 3.35 dan 3.36.
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Gambar 3.35 Laporan Parkir Bulan Juli

_Laporse Parkir Bulae Judi
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Gambar 3.36 Bon Parkir
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Pada Gambar 3.36 terdapat bon parkir Triputra tanggal 1 Juli 2014 sebesar Rp 2.000
dan pada Gambar 3.35 terdapat laporan parkir Triputra tanggal 1 Juli 2014 sebesar Rp
2.000. Hal ini menunjukkan bahwa bon parkir Triputra tanggal 1 Juli 2014 sudah
dilaporkan secara benar. Setelah semua bon parkir dan laporan parkir sudah
dicocokkan, maka semua bon parkir tersebut dijumlahkan dan diserahkan ke divisi
Finance untuk dimasukkan ke dalam permohonan dana overhead. Dokumen

pendukung dan hasil selengkapnya dapat dilihat Lampiran 16.
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3.3.2 Kendala yang Ditemukan
Kendala yang ditemukan pada saat pelaksanaan kerja magang di PT Buana

Kencana Tour and Travel adalah sebagai berikut:

a. Kendala dalam membuat Vendor Payment Menggunakan Aplikasi
Accurate
Peng-input-an Purchase Invoice sering tertunda dikarenakan staff
Accounting mengalami overload sehingga proses pembuatan Vendor
Payment tertunda.

b. Kendala dalam Melakukan Rekonsiliasi Hutang Dagang dengan
Garuda Airlines
Agent Report tidak dikirimkan tepat waktu sehingga rekonsiliasi hutang
dagang tertunda.

c. Kendala dalam Menghitung, Menyetor, dan Melaporkan PPh Pasal 21
Database mengalami outdated seperti gaji dan tunjangan karyawan yang
belum diubah meskipun perusahaan sudah melakukan peningkatan dalam
tunjangan dan gaji.

d. Kendala dalam Melakukan Bank Rekonsiliasi Bank CIMB
Bank Statement tidak dikirimkan tepat waktu sehingga bank rekonsiliasi

tertunda.
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3.3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Solusi atas kendala yang ditemukan selama kerja magang adalah sebagai

a. Solusi atas Kendala Membuat Vendor Payment Menggunakan
Aplikasi Accurate
Meminta staff Accounting untuk melakukan Input Purchase Invoice tepat
waktu. Selain itu solusi bagi perusahaan adalah untuk melakukan

penambahan tenaga kerja karena staff Accounting mengalami overload.

b. Solusi atas kendala dalam melakukan rekonsiliasi Hutang Dagang
dengan Garuda Airlines
Staff perusahaan menghubungi Garuda Airlines secara berkala agar Agent
Report dapat dikirimkan dengan segera dan rekonsiliasi hutang dagang

dapat dilakukan.

c. Solusi atas kendala dalam Menghitung, Menyetor, dan Melaporkan
Meminta staff HRD untuk melakukan update database karyawan seperti
mengganti gaji dan tunjangan karyawan yang lama dengan gaji dan

tunjangan yang terbaru.

d. Solusi atas kendala dalam melakukan Rekonsiliasi Bank CIMB
Staff perusahaan menghubungi bank CIMB secara berkala agar Bank

Statement dapat dikirimkan segera dan rekonsiliasi bank dapat dilakukan.
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