BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

Dalam bab Il akan membahas tentang kedudukan dan koordinasi, uraian

pelaksanaan kerja magang, kendala yang dihadapi dan solusi atas kendala tersebut.

3.1 Kedudukan dan Kordinasi

Kerja Magang dilaksanakan di Kantor Konsultan Pajak ( KKP) Tjahjadi
Konsultan yang terletak di jalan Kelapa Puan Sektor 1 D Ruko Voronez blok
CA 24 No. 28 Gading Serpong Tangerang. Posisi kerja magang pada bagian
pelayanan pajak dan akuntansi sebagai junior staff yang membantu pekerjaan
para senior staff . Pelaksanaan kerja magang di bimbing oleh Bapak Hamdani
Tjahjadi selaku pemilik / direktur dari Tjahjadi Konsultan, sedangkan untuk
pelaksanaan tugas yang diberikan oleh senior staff sehari —hari dibimbing oleh
para senior staff dan Ibu Dessy Kristiana selaku pembimbing dan pengawas
lapangan yang membantu menjelaskan permasalahan dan juga menjelaskan

langkah — langkah / prosedur kerja kepada tenaga kerja magang.

3.2 Tugas yang dilakukan

Selama kerja magang berlangsung sejak tanggal 2 juli tugas yang diberikan
terkait megenai accounting dan tax service terdiri dari menginput transaksi

harian ke dalam program akuntansi MYOB dan Ms. Excel sesuai dengan
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prosedur kerja yang diberikan oleh senior staff , Membuat rekap pajak,
Membuat rekonsiliasi persediaan stock barang yang terkait dengan pembuatan
jasa laporan keuangan fiscal, merekapitulasi PPN Pajak Masukan dan Pajak
Keluaran untuk dilaporkan ke SPT PPN bulanan, membuat Faktur Pajak
Keluaran dan Masukan, merekap gaji karyawan dan membuat kertas kerja PPh
21 untuk menghitung jumlah PPh 21 yang harus dibayarkan, menginput Pajak
Pertambahan Nilai pada e-SPT PPN 1111, dan mnginput Penghasilan Pajak
Masa Pasal 21. Terdapat beberapa klien yang ditangani selama periode magang

yaitu CV KB, PT. IMGM, PT. PSP, PT. CBC, PT. SMI dan PT. GPI.

3.2.1 Menginput Transaksi Harian ke Program Akuntansi MYOB

Program Akuntansi MYOB ( Mind Your Own Business) adalah sebuah
software akuntansi yang memiliki fungsi untuk mengubah data akuntansi
secara terkomputerisasi sampai menjadi bentuk laporan keuangan yang akurat.
Program akuntansi MYOB banyak digunakan oleh perusahaan — perusahaan
skala kecil menengah karena penggunaanya yang mudah dimegerti dan tidak

rumit.

Software akuntansi MYOB memiliki fasilitas yang dapat digunakan
dalam berbagai jenis usaha. Kemudahan dalam mengubah kode dan nama

rekeningnya memberikan keleluasaan kepada para pengguna untuk mensetting
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laporan keuangan sesuai dengan jenis usahadan bentuk laporan yang

diinginkan.

Penginputan transaksi harian pada MYOB berdasarkan dengan kertas
kerja yang dibuat oleh Kklien ataupun masih berupa bukti—bukti dari klien

seperti rekening koran, invoice, dan struk bukti—bukti pembayaran.

Gambar 3.1 Tampilan MYOB Command Center

BANKING

> D B B =

Banking Sales Time Billing Purchases Payroll Inventory Card File

Bank Register @ Receive Money

~ & ~
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit

&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal

To Do List e Find Transactions e Repaorts Analysis W

MYOB command center dibagi menjadi enam bagian, yaitu
Accounts,Banking, Sales, Purchases, Inventory, dan Card file. Penginputan
transaksi harian pada program akuntansi MYOB dibedakan menjadi Spend
Money ( Kas Keluar ), Receive Money ( Kas Masuk), Purchase ( Pembelian),
dan Sales ( Penjualan ), untuk penjelasan pada bagian-bagian MYOB adalah

sebagai berikut :
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. Accounts digunakan untuk mengeset akun-akun apa saja yang dibutuhkan
perusahaan. Biasanya pada awal pembuatan data perusahaan, menggunakan
list akun yang sudah disediakan MYOB, kemudian disesuaikan dengan
kebutuhan perusahaan. Setiap perusahaan dapat memiliki list akun yang

berbeda dikarenakan jenis bisnis yang berbeda pula.

Banking berisi segala transaksi yang berhubungan langsung dengan
account di bank. Perusahaan pada umumnya sudah tidak lagi memegang
duit kas dalam bentuk tunai kecuali kas kecil yang diperlukan dalam
operasi sehari-hari. Untuk pembayaran supplier ataupun peneriman
pembayaran dari customer melalui transfer bank, bilyet giro ataupun cek,
sehingga langsung berhubungan dengan account pada bank. Pada banking
dibagi menjadi dua jenis transaksi yaitu receive money (penerimaan kas)

dan spend money (pengeluaran kas).

3. Sales digunakan untuk mencatat penjualan, baik secara tunai maupun kredit.

Pada sales juga bias melihat list seluruh transaksi penjualan baik yang

sudah dilunasi maupun yang masih terutang.

Purchases digunakan untuk mencatat pembelian inventory pada

perusahaan.

Cara penginputan kas masuk dan kas keluar ke dalam MYOB adalah

sebagai berikut :
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1. Buka Program MYOB, pilih menu Create New Company File ( apabila
belum terdapat data sebelumnya mengenai perusahaan yang bersangkutan
), tetapi apabila sudah teradapat data sebelumnya maka pilih menu open
file. Pembuatan data baru dilakukan setiap memasuki tahun / periode yang
baru. Hal ini dilakukan agar teradapat pemisah yang pasti antara data
periode lalu dengan periode yang berlangsung atau saat ini.

2. Kemudian mengisi informasi yang berhubungan dengan perusahaan
contohnya seperti nama perusahaan, alamat perusahaan, jenis usaha, nomor
telepon, Email, serta mengisi jenis usaha bukan peralihan ke periode
selanjutnya ( conversion month ), tahun buku ( current financial year ) ,
periode akuntansi ( accounting period ) dan bulan terakhir dalam periode
akuntansi ( last month in financial year).

3. Setelah mengisi Informasi atau data yang berhubungan dengan perusahaan.
Kemudian pilih filter Accounts, untuk mengatur nama-nama list akun apa
saja yang dibutuhkan perusahaan ( biasanya pada awal pembuatan data
perusahaan menggunakan akun list yang sudah tersedia pada MYOB, dan
kemudian disesuaikan dengan kebutuhan perusahaan),biasanya nama-nama
akun dapat dilihat berdasarkan atau disesuaikan dengan nama-nama akun
pada bulan sebelumnya sesuai dengan keinginan klien.

4. Setelah memasukkan nama-nama list akun yang dibutuhkan perusahaan

selanjutnya adalah mengisi beginning balance yang didapat dari ending
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balance periode sebelumnya. Kemudian, menginput transaksi harian
perusahaan terkait dengan penerimaan dan pengeluaran kas atau transaksi
melalui bank-bank yang digunakan oleh perusahaan terkait. Jika
perusahaan melakukan pembayaran / pengeluaran dicatat melalui Spend
Money ( Kas Keluar ), tetapi apabila perusahaan melakukan penerimaan
dicatat melalui Receive Money ( kas masuk), dan apabila terjadi pembelian

maka dicatat pada Purchase.

3.2.2 Membuat Rekap Pajak

Rekap pajak dibuat untuk mengetahui berapa besar beban pajak sebenarnya
pada perusahaan secara keseluruhan. Terdapat berbagai jenis jenis beban
pajak seperti PPh pasal 21, PPh pasal 25, Pajak Pertambahan Nilai, dan
sebagainya, dengan adanya berbagai jenis beban pajak maka diperlukan

penjumlahan untuk mengetahui beban pajak yang sesungguhnya.

Rekap pajak dilakukan secara sederhana pada Miscrosoft Excel yang
terdiri dari Masa Pajak, Jenis Pajak, tanggal bayar dan tanggal lapor untuk
masing-masing jenis pajak, dan total yang dibayarkan untuk setiap masing-
masing jenis pajak, dan total yang dibayarkan untuk setiap masing-masing

jenis pajak.
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3.2.3 Merekonsiliasi Laporan Persediaan

Laporan keuangan adalah sesuatu penyajian terstruktur dari posisi keuangan
dan kinerja keuangan suatu entitas. Tujuan dari laporan keuangan adalah
memberikan informasi mengenai kondisi / posisi keuangan, Kkinerja
keuangan, dan arus kas entitas yang bermanfaat bagi sebagian besar
pengguna laporan keuangan dalam pembuatan keputusan ekonomi. Laporan
keuangan terdiri dari dua yaitu laporan keuangan komersial dan laporan
keuangan fiscal. Tujuan pokok dari laporan keuangan komersial adalah
menyajikan secara wajar keadaan atau posisi keuangan dari hasil usaha
perusahaan sebagai entitas, sedangkan Laporan keuangan Fiskal adalah
laporan keuangan yang disusun sesuai peraturan perpajakan dan digunakan
untuk keperluan penghitungan pajak. Laporan keuangan fiscal ditunjukan
untuk menghitung penghasilan kena pajak dimana penjualan dan pembelian
persediaan untuk barang atau jasa kena pajak akan menghasilkan beban pajak
masukan maupun keluaran, dan beban pajak yang harus dibayarkan ke
Negara. Pada laporan keuangan komersial terdapat perbedaan terhadap aturan
yang ditetapkan oleh perpajakan, sehingga perlu adanya penyesuaian yang
menghasilkan laporan keuangan fiscal yang disusun berdasarkan peraturan

perpajakan.
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3.2.4 Merekap Gaji Karyawan dan Menghitung PPh Pasal 21

Perhitungan dilakukan terhadap semua karyawan yang bekerja di dalam
perusahaan dengan cara merekap gaji karyawan. Merekap gaji karyawan
pada kertas kerja merupakan hal yang penting karena untuk menghindari
kesalahan pada proses penginputan. Merekap gaji karyawan dilakukan pada

sebuah kertas kerja meliputi :

1. Gaji pokok ditambahkan dengan tunjangan ditambahkan dengan bonus,
dan THR ( Tunjangan Hari Raya apabila mendapatkan THR).

2. Setelah semuanya ditambahkan sesuai dengan langkah diatas, maka
jumlah penghasilan kotor / bruto. Setelah itu penghasilan bruto
dikurangi dengan biaya jabatan atas penghasilan bruto dan iuran
pensiun. Biaya jabatan sebesar 5 % dari penghasilan bruto, setinggi-
tingginya adalah Rp 6.000.000,- / tahun atau Rp 500.00,- / bulan.

3. Kemudian setelah dikurangkan semua, didapat penghasilan bersih / neto.
Penghasilan neto dikurangi dengan PTKP ( Penghasilan Tidak Kena
Pajak ). Setelah dikurangi dengan PTKP, maka didapat PKP (
Penghasilan Kena Pajak ) setahun / disetahunkan, kemudian dibagi 12

dan didapat PPh pasal 21 sebulan.
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Gambar 3.2 Contoh Perhitungan PPh Pasal 21
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Perhitungan ini dilakukan terhadap semua karyawan perusahaan, oleh

karena itu rekap gaji karyawandalam suatu kertas kerja adalah hal yang

sangat penting untuk menghindari kesalahan penghitungan, biasanya

perhitungan ini sudah dilakukan di dalam kertas kerja yang dipisahkan

dari kertas kerja perhitungan PPh pasal 21.

Gambar 3.3 Contoh kertas kerja Perhitungan PPh Pasal 21masa
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3.2.5 Menginput PPh 21 di e-SPT PPh Masa pasal 21/26

Pajak Penghasilan Pasal 21/26 adalah pemotongan pajak atas penghasilan
sehubungan dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan dengan nama dan dalam
bentuk apa pun yang diterima atau diperoleh Wajib Pajak Orang Pribadi

dalam negeri.

Setelah menghitung PPh pasal 21/26 pada kertas kerja, selanjutnya
adalah menginput PPh pasal 21/26 ke dalam e-SPT Pajak Penghasilan Masa

Pasal 21. Cara menginput PPh 21:

1. Buka program e-SPT PPh masa 21/26

2. Pilih Connect to database, kemudian pilih data apa nama yang akan
dimasukan. Contoh : PPh Ps. 21 PT JMGM — Kas Pabrik

3. Mengisi username : administrator dan password : 123

4. Pilih program, membuat SPT baru ( untuk perusahaan baru), buka SPT
yang sudah ada apabila data perusahaan sudah pernah dibuat

5. Pilih masa pajak, tahun pajak yang akan dibuat

6. Pilih SPT PPh, SPT Induk PPh psl 21/26

7. Input Jumlah penerima penghasilan, jumlah penghasilan bruto, dan
jumlah pajak terutang.

8. Kemudian input Surat Setoran Pajak (SSP) yang sudah dibayarkan

dengan cara mengisi detail Wajib Pajak (WP), kode MAP, kode jenis
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setoran, uraian pembayaran, NTPN ( Nomor Transaksi Penerimaan
Negara), jJumlah yang dibayarkan dan tanggal penyetoran / pembayaran.
9. Selanjutnya SPT masa PPh pasal 21/26 siap untuk di print dan jika
diperlukan buat juga file lapor data Surat Pemberitahuan (SPT) dengan
format (.*csv) yang kemudian dapat dimasukan ke CD-Room untuk

dibawa saat melaporkan ke kantor Pelayanan Pajak (KPP).

3.2.6 Merekapitulasi Pajak Masukan dan Pajak Keluaran.
Pajak masukan adalah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang seharusnya
sudah dibayarkan oleh pengusaha Kena Pajak ( PKP) karena perolehan
Barang Kena Pajak dan/ atau perolehan Jasa Kena Pajak dan/ atau
pemanfaatan Jasa Kena Pajak dari luar daerah Pabean dan/ atau
pemanfaatan jasa kena paja dari luar daerah Pabean dan/atau impor barang
kena pajak. Pajak Keluaran adalah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) terutang
yang wajib dipungut oleh Pengusaha Kena Pajak (PKP) yang melakukan
penyerahan barang kena pajak. Penyerahan jasa kena pajak, ekspor barang

kena pajak berwujud, dan/ atau ekspor jasa kena pajak.
Perekapan dilakukan pada masa t-1 dalam sebuah kertas kerja
sederhana pada Microsoft Excel. Total nilai pajak masukan dan pajak
keluaran dibandingkan untuk dilihat apakah terjadi lebih bayar atau kurang

bayar. Jika terjadi kurang bayar, berarti jumlah tersebut yang perlu dibayar
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dan dilaporkan dalam SPT masa PPN periode t, dan jika terjadi lebih bayar,
tidak perlu melakukan pembayaran pembayaran PPN dan cukup
melaporkannya saja, untuk kemudian dikreditkan di periode berikutnya yang
terjadi kurang bayar. Tujuan merekap pajak masukan dan pajak keluaran
sebelum diiput ke dalam e-SPT PPN 1111 adalah untuk meningkatkan
akurasi dan ketelitian. Dengan adanya kertas kerja yang dibuat memudahkan
dalam mendeteksi kesalahan saat input ke e-SPT cukup mecocokan totalnya

saja.

3.2.7 Menginput PPN e-SPT PPN 1111

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah pajak yang dikenakan atas konsumsi.
Barang kena pajak atau jasa kena pajak di dalam daerah pabean. Orang
Pribadi, perusahaan, maupun pemerintah yang mengkonsumsi barang kena
pajak atau jasa kena pajak akan dikenakan PPN. Penginputan pajak masukan
dan pajak keluaran dibuat menggunakan aplikasi e-SPT. Penginputan
tersebut didasarkan pada data faktur pajak perusahaan. Penginputan pajak
masukan dan pajak keluaran dilakukan setiap bulan guna untuk mengetahui
jumlah PPN kurang/ lebih bayar. Agar tidak menimbulkan kesalahan
penginputan. Maka ketika penginputan dilihat apakah NPWP, nilai DPP

PPN, dan nama perusahaan yang tercantum sudah sama atau tidak.
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Cara menginput PPN :

1. Buka Program e-SPT PPN 1111 dengan mengisi username
administrator dan password : 123.

2. Buat database perusahaan

3. Pilih input PPN Masukan atau PPN Keluaran.

4. Input jenis transaksi, detil transaksi, dokumen transaksi, nomor faktur
pajak, dan tanggal.

5. Input DPP dan PPN dari kertas kerja Ms. Excel yang sudah dibuat
sebelumnya.

6. Setelah selesai maka akan terlihat apakah perusahaan tersebut kurang
bayar atau lebih bayar. Jika kurang bayar maka dilakukan pengajuan
dana atau memberitahukan kepada klien nominal kurang bayar, sehingga
nati klien yang melakukan pembayaran sendiri atas kurang bayar
tersebut.

7. Jika Kklien sudah melakukan pembayaran atas kurang bayar tersebut,
minta nomor NTPN yang terdapat pada SSP lalu di input ke e-SPT.

8. Setelah klien selesai maka SPT PPN tersebut sudah dapat di print untuk
melakukan pelaporan. Tidak semua bagian SPT PPN diprint dan
dilaporkan, yang diprint oleh perusahaan adalah :

a. Induk SPT masa PPN 1111
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b. Formulir 1111 A2 berisi daftar pajak keluaran atas penyerahan
dalam negeri dengan faktur pajak.

c. Formulir 1111 B2 berisi daftar pajak masukan yang dapat
dikreditkan atas perolehan BKP atau JKP dalam negeri.

d. Formulir 1111 B1 berisi daftar pajak masukan yang dapat
dikreditkan atas impor BKP dan pendaftaran BKP tidak berwujud
atau jika JKP dari luar daerah pabean.

e. Formulir 1111 AB dibuat untuk rekapitulasi hasil penyerahan dan

perolehan sehingga menghasilkan PPN kuran / lebih bayar.

SPT PPN 1111 tersebut dibuat dua set, satu untuk dilaporkan, dan satu

lagi untuk diarsipkan.

3.2.8  Membuat Faktur Pajak Keluaran

Faktur pajak adalah bukti pungutan pajak yang dibuat oleh Pengusaha
Kena Pajak (PKP) karena penyerahan Barang Kena Pajak (BKP) atau
penyerahan Jasa Kena Pajak (JKP) atau oleh Dirjen Bea dan Cukai karena
impor BKP. Tujuan dalam pembuatan Faktur Pajak Keluaran pada saat
melakukan pembelian, pembeli membutuhkan Faktur Pajak dari penjual
sebagai input pajak masukan yang mengurangkan Pajak keluaran. Faktur
Pajak Keluaran yang dibuat harus memenuhi syarat formal yang dimana

harus memenuhi keterangan yang terdiri dari nama, alamat, dan NPWP
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yang melakukan penyerahan atau pembelian BKP atau JKP, kemudian
Jenis Barang atau Jasa, jumlah harga jual atau penggantian, dan potongan
harga, PPN yang dipungut, PPNBM yang dipungut, kode, nomor seri dan
tanggal pembuatan faktur pajak, dan nama, jabatan, serta tanda tangan

yang berhak.

3.3 Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1 Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang dari tanggal 2 juli 2014 sampai dengan
tanggal 5 september 2014. Terkait tugas-tugas yang dikerjakan adalah

sebagai berikut :

3.3.1.1 PT IMGM

Dalam hal ini tugas yang dikerjakan adalah menginput seluruh data

transaksi harian yang dilakukan perusahaan untuk periode januari

sampai dengan juni 2013. Tugas yang dilakukan untuk PT JMGM

sebagai berikut :

1. Menginput transaksi terkait penerimaan dan pengeluaran kas
ataupun transaksi yang dilakukan menggunakan perantara
Bank.Ada Beberapa account bank yang digunakan oleh PT

JMGM yaitu Viktoria, BNI, Panin, dan Mitraniaga. Untuk semua

37
Pelaksanaan Accounting..., Dominicus Ibnu, FB UMN, 2017



account bank yang digunakan oleh PT JMGM menginput
transaksi dari bulan januari 2013 sampai dengan Juni 2013 sesuai
dengan data yang sudah tersedia untuk diinput ke dalam program
MYOB PT JMGM. Sedangkan untuk transaksi kas kecil
menginput transaksi dari bulan januari 2014 sampai dengan Juni
2014 dengan jumlah transaksi kurang lebih 10 sampai 20
transaksi per bulan. Contoh, pada tanggal 10 januari 2014 terjadi
transaksi keluar kas ( Spend Money) menggunakan kode GK
(hanya untuk kas keluar menggunakan account bank viktoria ).
01 ( kode bulan 1 atau januari. 10 ( nomer urut transaksi yang
dilakukan) transaksi kas keluar terjadi untuk pembayaran jasa
keamanan kepada PT GBN, dan pada tanggal 25 januari 2014
terjadi kas masuk ( Receive Money) dari pembayaran uang jasa
pembangunan ruko yang dibayar menggunakan account bank
viktoria dengan kode GM ( hanya untuk kas masuk
menggunakan account bank viktoria).01 ( kode bulan 1 atau
januari).05 ( momer urut transaksi kas masuk yang dilakukan

atau terjadi).
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Gambar 3.4 Langkah Spend Money

7 Pay from Account: 1-1110 E Baonk Wictoria AC.69010009: Balonce op>: $1.000,000.00

" Group with Electronic Payments: ¥ Tax Inclusive

card | S| cheque Nou|3
Payee Wl Date: | 1/7/2018]
Amount:

Memo: [ PT. FAVAMUS TITKA GRAHAMUL TA

Total Allocated: | $0.00

Tox ¢ [ 000

Total Paid: [ ®0.00

I Alveady Printed Out of Balance: | $0.00

{®) Save Recurring (&) Use Recurring

Pada kolom pengisian spend money, diisi dengan data nomor
cek, ke akun mana yang akan berpengaruh, jumlah kas yang akan
dikeluarkan dan tanggal pengeluaran dan juga mengisi memo jika
dibutuhkan sebagai keterangan transaksi kas yang dikeluarkan
oleh perusahaan.

Gambar 3.5 Hasil output dari spend money memilih rekening

Bank yang dipakai ( contoh Bank Viktoria dengan kode GK')

= MYOB Accounting - [Spend Money]

Pay from Account: [1-1110 @ ]|Bank Victoria AC.69010009:  Balance i $1.000.000.00
¥ Tax Inclusive

card of 1] Cheque Mo.: [6K.01.02
Payee |1 1 Date: [1/1/2014
Amount: | $25.000.00
Twenty Five Thouzand Dallars and 0 Cent=

Memo: [blaya adminiztrasi

Name A
Biaya Admini=trasi Bonk $26.000.00

Total Allocated
Tax >

$26.000.00

Tatal Paid $26.000.00

|
]
]
o

I~ Alveady Printed Sut of Balance $0.00

¢®) Save Recurning | ¢ use recurning |
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Pada Spend Money data yang diisi adalah akun mana akan
berpengaruh atau jenis transaksi ( pembayaran gaji, hutang, jasa,
barang dlIl), nomor cek, jumlah kas yang dikeluarkan dan tanggal
pengeluaran kas.

Gambar 3.6 Langkah mengiput transaksi kas masuk (receive

money)

e MYOB Accounting - [Receive Money] S |
o ~ o — > - — —
= Geposit to Account:  |1-1110 S| Bonk Vietaria AC.6S01000 Balance - $1.000.000,00
¢ Eroup with Undeposited Funds: I Ta= Inclusive

il I [crocoooe

e | |

i = o i
o » Fecord
© o - s a
HHHHHH Tourral " Cancel

Setelah data diisi dan ok maka transaksi akun akan langsung

berpengaruh terhadap akun yang melakukan pengeluaran.
Gambar 3.7 Langkah Purchase Order dalam membuat bukti

tagihan pembelian ( Pay Bill)

= Purchases - Edit Service L=\ DS

Terms i Net 30th after EOM ¥ Tax Inclusive
Ship to s B — — Purchase #: 00000001
3 =
K Date: 07/01/2014

Supplier Trw#?: 84316110

N = S i+ lon Accrar Amount Job
Pekerjoon Pembangundn gudang VIVO 1-1409 78.198.842.00
PPN Masubkon 017771 IT.TITITIIT 2-1220 47.819.842.00|
PPh Pazal 4 Ayat 2 Jasa Kontroktor 2-1240 “ 345.952,00)‘

Subtotalr :.661.672.732.00
Comment: Freights RpPO.00
Ship Vias Tax ¢ 2p0.0C

Promized Dater Total Amount: 2.661.672.732,00

Journal Memo: |Pekerjaon Pembangunan gudong VIVOs Applied to Date: Rp0.00
I~ Already Printed or Sent Bolance Duer %.661.672.732.00
(B) Saye Recurring | i Payment |

Help F1 Brint | Send To | Journal Loyout | Register
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Dalam pengisian form purchase order hamper mirip seperti sales
order memiliki urutan pengisian form yang sama dimana
hirarkinya secara berurutan adalah quote, order, bill, dan receive
items. Quote hanya berisi perkiraan order yang mungkin akan
dibuat, belum ada order yang sebenarnya dibuat.Order berisi
pesanan yang akan atau telah dibuat. Bill berisi tagihan yang
diterima akan pesanan yang sudah dilakukan. Pada tahap ini,
sudah berpengaruh secara finansial karena menambah utang
dagang. Received items adalah saat pesanan sudah dikirim dan
diterima oleh Kklien, sehingga berpengaruh terhadap nilai
inventori yang bertambah.

Gambar 3.8 Contoh daftar semua account-account yang telah

diinput ke dalam MYOB untuk periode juli 2014

* Find Tramactiens =T

St By | Accound & = | a0
Entid Frpems | T L ITH B || T H

DO Se  Date At e

T —
= IEETT D0 OB WAL ~HIZ0 tanhuve g1 S W B

a NTE0E 00 TLSTigE N Selee B FED A [IT

I
i
= EUT.DU L0 LSO 1-I1S0 Borow SMESH JLTS
[ Lrf] (i) P s S Tha Lars e D200 200UOC
g EEDT D0 0 LT -E1E0 Fawbr Fuloddncds faiman
e 0T 00N FEIZD hadaa gt decls
[t mn] b (B8] Boyor wrey THE g
-E1E0 Farkaors gpo s Bpey =ed pad

Fasprrerny Balarce Taral Dabediw Todal Cradiiw F 7 s

§5 B3, BaE 0 o D00, DR O PR T T §34 B30 00803

oy
o CEDT.L0T 00 FLTTA
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2. Setelah menginput terkait penerimaan dan pengeluaran Bank dan
Kas, kemudian dilanjutkan dengan Rekap pajak yang terdiri dari
PPn, PPh pasal 21 dan PPh pasal 25 perusahaan pada kertas
kerja. Rekap dilakukan secara sederhana pada kertas kerja
Microsoft excel. Pada Microsoft excel dibuat table atau kolom-
kolom yang mencatat informasi penting terkait dengan masing
masing pajak yang dibayarkan. Tujuan adanya perekapan adalah
sebagai control terhadap pengeluaran perusahaan untuk

mengetahui seberapa besar beban pajak secara keseluruhan.

3312 CV KB
a. Merekap Faktur Pajak Penjualan dan Pembelian
Perekapan dilakukan pada masa t-1 dalam sebuah kertas kerja
di dalam program Microsoft excel. Total nilai pajak masukan
dan keluaran dibandingkan untuk dilihat apakah terjadi lebih
bayar atau kurang bayar. Jika terjadi kurang bayar, berarti
jumlah tersebut yang perlu dibayar dan dilaporkan dalam SPT
Masa PPn periode t, dan jika terjadi lebih bayar, tidak perlu
melakukan pembayaran PPn dan cukup melaporkanya saja,
untuk kemudian dikreditkan di periode berikutnya yang terjadi

kurang bayar.
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Pada perusahaaan ini tugas yang dilakukan adakah

merekap faktur pajak pembelian barang kena PPn dan tidak

kena PPn ( non PPn) yang dilakukan, rekap yang dilakukan,
rekap yang dilakukan pada masa Januari sampai dengan Mei

2014. Pada perusahaan CV KB memiliki transaksi harian yang

banyak dengan jumlah faktur pajak yang banyak sehingga

dibutuhkan perekapan dalam menghitung pajak masukan dan

pajak keluaran.

Gambar 3.9 Kertas Kerja Rekap pembelian untuk Juli 2014

Bulan Juli 2014

No|  Tanagal Supplier HafF Tiem qy Unic | ftPes OFF Dkc | HetDFF

i o4 00714 845720 Spanset - Webing Sing Deuble iy B z Pes 38 40 - 47251

TR T2 Wipra-hat ai gunw 5300 T it 413} 456 455,000

] [ Sucket sapSCAM 1286 P75 23H 0 pos 2 24300 26730
O1-dul-14 W72 70 P75 125 H L Pes 2/ 29,345 32

4T PE i belt 500 | 2546, fo0 2,545,000 23]

R i {114, 85030 JNTMGBADDB0A? | B0Z0pd322A0 1 1 pos | 28,476,364 | 25,476,364 28,475,360 31,524,000 |

B Od-Jul-14 A INMENT 421UM ZAK 25 KG 3 zak 9831 2,967,000 3,263,700

T [y Sacket cap SCRM OB % T0P1 25 29| 20 [ bk 26,505
05-Jul-14- Sacket capSCR M0 X B0 PS03 30 pos 6267 188.018 w0 | wEiE ] 206,820
[y il 85| Socket cop SLA M0 X TOP150129Y 20 pos 288 41757 P §500
05-Jal-¥ _R01460,044,5-032.001,000-14, 87068 | Socket cap SCRH 10K B3 F150123Y 20 pos B 343 43 43,380

8 05-Jul-14. - n 1547] Kinik diamand file MF-50 WF-4- Squar| 2 pes 55455 110,309 110,309 122,000

R 6{ Socket cap SCAM 10X 55 F1S01R3H 30 Pos 1670 S04 50,19 5125
-1 86| Sacket cop SCRM 10 % 30 P80 128 & pos ZETT 38,685 6658 | 4255
2 6{ Socket cap SCA M 063 20P1007231 30 pos 255 = TEH 8400

i -1 SacketsapSCRM DGR A0PI 25 23] B pos X0 . 32400 32 4ii0 35640
ol Socke ap S M D5 90 PO.80129) 20 Bos TR 23,72 6100
-1 Sacket sap SCR M 05 % S0PO.E0 28| 20 pos 483 3885 EE N 0620
Bl Scket cap SCRM 06 % A0P100123] 30 [ 335 0064 0,064 fiT)
-1 Sacket sapSCA MOS8 20P0B0 123 B pos w37 3EES R 3915
Bl ket cop SCRH 104 40P1501251 20 [ SIS 17,457 7 457 B3240

R ) ik v/ 384 205 843175 38R B0KY 2 Pas Wi 22

BT et Panszonis | MedelBF 106NV | 2 unit

o HHELT 42100 ZAK 25 kg E] 2k

" 22-Jul-14. i) 435354 Morton-GP'W TT 35238 «127 MM 384 3 Pes 3,357,731.

| 001214, 31643] Kirik diamond siee. Rieedis Fies kit 2 Bos 445,043

Terdiri dari tanggal transaksi, nama supplier, NPWP atau No
Faktur Pajak, jenis dan tipe barang, kuantitas barang, harga
per unit barang, diskon ( apabila mendapatkan diskon dalam
pembelian barang), Dasar Pengenaan Pajak (DPP), dan Pajak

Pertambahan Nilai (PPN).
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Gambar 3.10 Kertas Kerja Rekap Penjualan Juli 2014.

Bulan Juli 2014

No Tanggal Supplier No NPWP o FP Trem | @iy Unit | Firg/Pes GPP | Disc | NeroPP PPN Nilai
1 o1Tul4|IN AL 71638, 14 TecoTnve] 1 unit | 33500000 | 33500000 - | 33500000 | 3350000 |  36850.000
2 o1ulis | |IN ALIP7LE38 1 ple Hos{ 20 Set 61,000 | 1220000 1220000 | 122,000 1.342,000
3 S1Tulid TN Batliiz| 10 pes 3.600 36,000 36,000 3,600 33,600
[RTErEY Barime| 10 pes 1400 14,000 14,000 1400 15,400
i [V Belt Sande| | 270 pcs 18250 | 4117560 E1i7505 | 1780 4533355
5 oaTuia [m FankDKE[ 2 pes 795,000 | 1,590,000 1590000 | 159,000 1749,000
o3Tuaa [m a7 unit 210000 | 420,000 420000 | 42,000 462,000
03 [ Valve Ve | 3 pes 19.000 57,000 57.000 5700 62.700
o3ua | able vy 1 roli 75000 | 875,000 575000 | §7.500 562,500
03u1a [ Pasi 2 pes 382,000 | 764,000 764000 | 76,400 840,400
03U |m Hose 2 pes 32,000 64,000 62,000 6,400 70,400
B5ud T 58 34Back Supp| 5 pcs 56,000 | 450,000 456000 | 45000 | 495,000
oaJuiia " [mi dBack supp| 2 pes 90,000 | 180,000 180000 | 18,000 198,000
o3 T 5834Eack Supp| 1 pes 56,000 | 50,000 $0.668 | S E60 | §5,000
o3 [ LampuTLH 1 pes 38,000 38,000 38,000 3,800 41,800
s 03u1a | o 1 roll 4,300,000 | 4,300,000 4,300,000 | 430,000 | 4730000
7 04U o prossz 75 kg 42500 | 3.187.500 3187500 | 318750 | 3506250
s [Ty « k320805433 10 pes 215,000 | 2,150,000 2150000 | 315000 | 3365000
077U e ¢ k320805433 20 pcs 27.000 | 540,000 540000 | 54,000 594,000
074 e i k320805433 0 pes 67500 | 675,000 675000 | 67,500 742,500
] o774 I AL1P71636.52055 (02140 i Set 680,000 | 680,000 85000 | 65,000 748,000
i) o7ue ALD71.638.9.055. 10 pes 7.500 75000 73000 7.500 82,500
[ o7ruaa|m Ap7ie3s 20 pes 5070 61,400 61,400 6,140 67.540
o744 [ ALW71638. 20 pes 2.900 58,000 58,000 5,800 63,800
o7uia M ALIP71E38 10 pes 5200 52,000 52,000 5,200 101,200

Pada rekap penjualan dibuat kolom-kolom yang terdiri dari

tanggal transaksi, Nama customer,NPWP, No Faktur Pajak,

jenis dan tipe barang, kuantitas barang, harga per unit dan

diskon barang ( apabila mendapatkan diskon ), DPP, PPn.

Tujuan merekap Pajak Masukan dan Pajak keluaran sebelum

diinput ke e-SPT PPN 1111 adalah untuk meningkatkan

akurasi dan ketelitian agar tidak terjadi kesalahan dalam

penginputan. Dengan adanya kertas kerja yang kita buat

memudahkan dalam mendeteksi kesalahan yang dilakukan

sehingga saat input ke e-SPT cukup mencocokan totalnya

saja.
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b. Menginput ke e-SPT PPN 1111

Tugas yang dilakukan adalah menginput pajak masukan dan
pajak keluaran pada e-SPT 1111., setelah mendapat NTPN
dari Klien, input ke dalam SPT induk kemudian siap untuk
dicetak. Pajak keluaran dan masukan yang diinput adalah masa
pajak juli 2014. e-SPT PPN 1111 tersebut dibuat dua set, satu
untuk dilaporkan, dan satu lagi untuk diarpsikan.

Karena database sudah tersedia maka membuka dulu data
yang telah dibuat sebelumnya selanjutnya baru mulai

penginputan data untuk bulan juli 2014.

Gambar 3.11 Kolom input Pajak Keluaran

:'UEI—_-I:q-- Sull @ =t eal - STHRE
I=-r-|—-.---‘-l_-—l-- [ ]

Uy S III'!--"!—J'\.-—-UIJ‘\..I-’ Eemina: Mg D P ASE A Pl =
Ereeed ol T el E B - Soepaomhe Pt e B ioery Seseeareop s FESE

ol ey T et o L} B = oo WSS =
O e T ]

B, P L s .

Py Laran e 1

B | - E 1= == I o= I 'I
Bics e waerecy Disgas i _{ l I l

T gl Db sy

Eetwnne Feo-epoeruawn S ool TTESSE
i B e s Sl B
Frpiw Eer s e R me B e B TR

e
ojoj o

e .

Kolom penginputan PPn dapat diisi dengan data-data seperti

jenis transaksi, detail transaksi, dokumen transaksi, NPWP
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lawan transaksi, nama lawan transaksi, nomor dokumen,
nomor seri yang diganti ( apabila terdapat pergantian), tanggal
dokumen, Dasar Pengenaan Pajak (DPP), Pajak Pertambahan

Nilai terutang.

Gambar 3.12 Hasil output pajak keluaran pada e-SPT 1111

40T P Prrtambaban Hilal [kl | rrstir 1111 8.2 58'T Piajak Portambahan Hial] =
|| @ e | inpuniata , Eeming  BPT . Teshs ¥ - A%
FORMELIE 1011 A2

ALAS

hara i O e Maria g JTIE TR o)
Facbetn b - 0

s 009,700 0000

[y
S o

5EEEEEEEEE S EEEEEEE

Vertion 1.5.0.8 Update : 000 | fada maa 12004 P 0

Pajak keluaran dan masukan dapat dilakuakn perhitungan
apabila terdapat atau disertai dengan Faktur pajak. Pajak
Masukan berasal dari pembelian kepada pengusaha kena
pajak lain yang sudah memungut PPn terhadap penjualan
tersebut, sedangkan untuk pajak keluaran berasal dari

penjualan yang sudah memungut PPn kepada PKP.
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3.3.1.3

PT GPI
Uraian pekerjaan yang dilakukan untuk PT GPI :

1. Membuat kertas kerja perhitungan PPh pasal 21 masa juni

2014. Kertas Kkerja perhitungan dibuat menggunakan
Microsoft excel. Hal — hal yang diperlukan adalah, pertama
memasukan list karyawan, kemudian dimasukkan informasi
terkait masing — masing karyawan seperti gaji pokok,
tunjangan THR dan status Wajib Pajak. Dari data — data yang
dihitung PPh pasal 21 terutang masing — masing karyawan,
yang kemudian perlu dibayar dan dilaporkan. Contoh kertas

kerja perhitungan PPh pasal 21 dilihat di lampiran.

. Melakukan e-SPT PPh Pasal 21/26

Setelah mendapat jumlah PPh pasal 21 terutang yang sudah
dihitung dalam kertas kerja, dilanjutkan dengan melakukan
input ke e-SPT PPh pasal 21/26. Langkah-langkah
penginputan e-SPT PPh pasal 21/26 adalah dengan menginput
jumlah penghasilan bruto dan pajak terutang yang jumlahnya

sudah didapat sebelumnya di kertas kerja perhitungan.
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3.3.14

PT.CBC

Tugas yang dilakukan untuk PT CBC adalah menginput
transaksi harian kas harian dan juga transaksi penjualan (Sales
order) baju dengan kode “Balloon” untuk periode Januari —
Juni 2014 ke dalam program MYOB. Data dan Informasi
mengenai transaksi didapat dari laporan harian bank yang
dicocokan kembali dengan catatan, bon, kwitansi, faktur
penjualan dan pembelian, serta rekening koran. Input transaksi
ini ini tidak perlu dilakukan dengan langkah awal membuat
data baru perusahaan ( create new company data ) karena
sudah ada data perusahaan untuk tahun 2014 yang telah
tersedia. Pekerjaan ini dilakukan terkait dengan pemberian
jasa akuntansi pembuatan pembukuan perusahaan. Order tidak
berpengaruh secara finansial karena belum menambah atau
mengurangi kas maupun piutang, tapi sudah berpengaruh
kepada jumlah inventory. Invoice berarti saat barang sudah
dikirim ke customer dan pembayaran sudah atau akan

diterima. Hal ini menyatakan inventori sudah berkurang.
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Gambar 3.13 Langkah penginputan sales order

"= 'Sates - New Sarvice =1 <)

1
Q |
| v InvoIcE i

Payment Methad:

Balonce Gue:

Form pengisian sales diisi dengan nomor invoice, nomor
customer Po, tanggal transaksi, jenis barang serta kuantitas
yang dijual. Juga perlu dipilih apakah form tersebut
diperlukan untuk mencatat invoice,quote atau order. Quote
hanya berisi estimasi terhadap order yang mungkin akan

dilakukan customer dan tidak berpengaruh terhadap inventory.

Gambar 3.14 contoh hasil Output Sales Order

3 21310 38 500 000.00
» 2.1210 $3.850 000 00 T

Sclasperson Subrerall  $42.350.000.00

CommmenT i Freshr: $0.00 sy 8
Shep Wes 9 Tox ©
Promised Gare Tatal Ament:  §42.350 080.00
Sournal Memo: [Uar - - ~ - - Agplied 10 Dares $0.00 rorsery |
Beternal Sousece -3

™ Alroady Printed or Sent Bcdarce Cusr  $42.550.000.00

Q) S Pecurring | Lk Beimbirse | G Payment

I? - W & <= G

Proe Cord T

Brartar
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3.3.15

3.3.1.6

PT. PSP

Tugas yang dilakukan untuk PT PSP adalah menginput hasil
perhitungan PPh pasal 21 atas gaji-gaji karyawan pada
perusahaan yang terutang ke dalam e-SPT PPh pasal 21/26.
Langkah — langkah penginputan e-SPT PPh pasal 21/26
adalah dengan menginput jumlah penghasilan bruto dan pajak
terutang yang jumlahnya sudah didapat sebelumnya di kertas
kerja perhitungan menggunakan Microsoft excel. Pekerjaan
ini kemudian akan menghasilkan SPT Masa PPh pasal 21
yang siap dicetak untuk kemudian dibawa saat melakukan

pelaporan ke Kantor Pelayanan Pajak.

PT. SMI

Tugas yang dilakukan untuk PT SMI adalah pembuatan
rekonsiliasi laporan persediaan yang merupakan bagian dari
Laporan keuangan fiscal perusahan. Rekonsiliasi ini dilakukan
karena perusahaan merasa perlu adanya perbedn penyajian
laporan persediaan yang ada di laporan komersial dan yang

untuk tujuan pelaporan fiscal.

Pada laporan keuangan komersial persediaan dibagi

menjadi barang persediaan yang kena PPn dan barang non
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PPn. Barang-barang tersebut dikategorikan menjadi dua
bagian kategori yaitu  barang import dan lokal, namun
dikelompokan tersendiri agar penyajian lebih jelas dan spesifik.
Manajemen memutuskan untuk pelaporan fiscal, kelompok
barang ini tidak perlu dikelompokan tersediri dan dapat
digabungkan dengan kelompok lain. Oleh karena itu, perlu
dibuat kertas kerja yang menunjukan rekonsiliasi barang ke
dalam kelompok import dan lokal. Perlu diperhatikan bahwa
nilai persediaan sendiri tidak boleh mengalami perubahan
disbanding dengan laporan keuangan komersial, hanya

pengelompokan persediaanya saja yang berubah.

Laporan persediaan, seperti halnya laporan keuangan dibuat
perkuartal, oleh karena itu satu tahun terdapat empat Kali
pelaporan. Nilai dan mutase didapat dari data yang sudah
dimiliki sebelumnya maupun informasi tambahan dari Klien.
Sedangkan kuantitas didapat dari laporan persediaan fiscal
yang sudah disediakan klien, namun hanya berisi kuantitasnya

saja dan tidak ada nilainya.
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3.3.2 Kendala Yang ditemukan
Kendala-kendala yang ditemukan pada saat mengerjakan tugas

magang adalah sebagai berikut:

1. PTIMGM
Informasi yang diberikan oleh klien terkadang terlambat, tidak
konsistern,, dan kurang jelas pada keterangan transaksi yang
dilakukan dimana itu mempersulit untuk menentukan account

transaksi ke dalam kategorinya.

2. CVKB

Jumlah transaksi pembelian dan penjualan yang menggunakan
faktur CV KB sangatlah banyak dimana harus memperhatikan
tulisan2 penjualan dan pembelian yang susah dibaca dimana
harus mengelompokan pembelian dan penjualan non-ppn atau
kena ppn, sehingga dapat menyebabkan ketidaktelitian pada saat

melakukan rekap.

3. PT SMI

Ada pada jenis persediaan yang sangat banyak ditambah laporan

dibuat secara perkuartal sehingga memerlukan waktu yang cukup
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banyak untuk menyelesaikanya. Kendaka lain ada pada informasi

yang diberikan klien terkadang tidak konsisten dan kurang jelas.

3.3.3 Solusi Atas Kendala yang ditemukan

1.PT IMGM

Menghubungi dan menanyakan langsung ke pihak perusahaan
untuk keterangan transaksi yang belum jelas, surat SPK, dan jumlah
saldo transaksi pada bulan apa yang bermasalah dan menanyakan
peletakan transaksi apaakah yang sudah benar sehingga saldo dapat
berbeda pada penginputan dalam kertas kerja Ms. Excel dan

MYOB.

2. CV KB dan PT SMI

Menghubungi dan menanyakan langsung kepada pihak perusahaan
untuk hal-hal yang kurang jelas, invoice / faktur yang belum
diberikan dan melakukan pemeriksaan ulang terhadap rekapan
pembelian dan penjualan yang telah dilakukan sehingga tidak

terjadi kesalahan
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