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LAPORAN PELAKSANAAN KERJA MAGANG
PADA BAGIAN ACCOUNTING AND TAX

DI PT KOMPAS GRAMEDIA
(Stephina Angelica Syarif)
ABSTRAK

Laporan magang ini menjelaskan pelaksanaan kerja magang di PT Kompas
Gramedia pada bagian Accounting and Tax. PT Kompas Gramedia menjadi
tempat kerja magang pilihan karena merupakan perusahaan besar di
Indonesia yang memiliki banyak lini bisnis. Selama pelaksanaan kerja
magang terdapat beberapa jenis pekerjaan, mulai dari meng-input bukti
potong wajib bayar PPh 22 Impor, PPh 23, PPh 4 ayat (2), faktur pajak PPN,
melakukan ekualisasi PPh, rekonsiliasi bank, mengisi daftar nominatif,
hingga membuat dan melaporkan SPT Pembetulan. Dari berbagai pekerjaan
yang ada, terdapat beberapa kendala yang dihadapi selama pelaksanaan kerja
magang, seperti barcode dari faktur pajak PPN yang tidak dapat terbaca,
impor aset pada pengisian SPT Pembetulan yang sering mengalami
gangguan, perangkat milik perusahaan yang kurang mendukung, dan
sebagainya. Solusi yang dapat diberikan atas masalah tersebut adalah meng-
input faktur pajak PPN secara manual, memperbaiki format csv untuk impor
aset, menggunakan perangkat lain melalui aplikasi AnyDesk.

Kata kunci: magang, kendala, solusi
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REPORT ON THE IMPLEMENTATION OF INTERNSHIP WORK
IN THE ACCOUNTING AND TAX DEPARTMENT
AT PT KOMPAS GRAMEDIA

(Stephina Angelica Syarif)

ABSTRACT

This internship report explains the implementation of internship work at PT
Kompas Gramedia in the Accounting and Tax department. PT Kompas
Gramedia is the internship work place of choice because it is a large company
in Indonesia that has many business lines. During the internship, there are
several types of work, starting from inputting proof of mandatory withholding
of PPh 22 Import, PPh 23, PPh 4 paragraph (2), VAT tax invoices,
conducting PPh equalization, bank reconciliation, filling in the nominative
list, to creating and reporting Corrected Tax Returns. Of the various jobs
available, there are several obstacles that arise during the internship, such
as barcodes from VAT tax invoices that cannot be read, importing assets

when filling in Corrected Tax Returns that often experience problems,

company-owned devices that do not support it, and so on. The solutions that

can be provided for these problems are to input VAT tax invoices manually,

correct the csv format to import assets, use other devices via the AnyDesk

application.

Keywords: internship, obstacles, solutions

8

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



DAFTAR ISl

HALAMAN PERNYATAAN TIDAK PLAGIAT ..o 2
HALAMAN PENGESAHAN ... ..ot 3
HALAMAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH UNTUK
KEPENTINGAN AKADEMIS ...t 4
KATA PENGANTAR ..ottt ettt 5
ABSTRAK ...ttt ettt nes 7
ABSTRACT (ENGHISN) ...cviitiiiiiiieiet e 8
DAFTAR ISt ettt 9
DAFTAR GAMBAR ...ttt se e saae e nneaeens 11
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt e e 14
BAB | PENDAHULUAN ...ttt saea e 15
1.1, Latar BelaKang ... 15
1.2. Maksud dan Tujuan Kerja Magang.........c.ccccovveieeiiiieeieesesieseenens 43
1.3. Waktu dan Prosedur Pelaksanaan Kerja Magang ............c.ccccceeu... 43
1.3.1 Waktu Pelaksanaan Kerja Magang ..........cccccovveviivieiiesecie s 43
1.3.2 Prosedur Pelaksanaan Kerja Magang ...........ccccoeveveieenecinesnnee. 44
BAB Il GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .......ccooiiiiieeeceseee e, 47
2.1 Sejarah Singkat Perusahaan ... 47
2.1.1  KOmMPas Gramedia .......ccccooiririeiieiiiieie e 47
2.1.2  Visi Misi Perusanaan ............cccccovvvviieiiiiesiese e 50
2.1.3  Nilai Perusahaan ............cccccooieiiiieiiieiecc e 50

2.2 UNit Perusanaan ..o 51
2.3 Struktur Organisasi Perusahaan.............coccooveveiieesiie e, 52
2.3 1 “Functional URIL” ...............ccc.cccooeoiiiiiiiiiiiiiiieeciee e 52
2.3.2 “BUSINESS UNIT” ..ottt 54
BAB Il PELAKSANAAN KERJA MAGANG .......cccoce i 58
3.1 Kedudukan dan Koordinasi.........cccceererinenenieniseienese e 58
3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang.........cccccveveeeeneeresieeseeneeseeseeneens 58
3.2.1 Meng-input bukti potong PPh Pasal 23 ke dalam BB Desktop... 58

9

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



3.2.2 Meng-input bukti potong PPh Pasal 4 ayat 2 ke dalam BB

DESKEOP .ttt 62
3.2.3 Meng-input bukti potong PPh Pasal 22 Impor ke dalam BB
DESKEOP .ttt 65
3.24 Melakukan Ekualisasi PPh .........ccccccoviiiiiniiie e 70
3.2.5 Rekonsiliasi Bank ..........c.ccooiiiiiiiiiiiieie e 73
3.2.6  Mengisi Daftar Nominatif..............ccccoooeiiiiiiiiii e, 76
3.2.7 Meng-input faktur pajak PPN ..........ccccooiiiiiiiiiiiece e 78
3.2.8 Membuat dan Melapor SPT Badan Pembetulan ke-1................. 81
3.3 Kendala yang Ditemukan ..............cccoovveiieieiieie e 102
3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan...........ccccceovvviinenininennnnnns 103
BAB IV SIMPULAN DAN SARAN ...t 105
4.1 SIMPUIAN ... 105
4.2 SANAN L. et 106
DAFTAR PUSTAKA ..ottt 108
LAMPIRAN ..ottt ettt ne et nenre s 110
10

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



DAFTAR GAMBAR

Gambar 2.
Gambar 2.

Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.

1 Struktur Organisasi Kompas Gramedia.............ccccevvevviveseeresnenne. 52
2 Struktur Organisasi Corporate Comptroller...........cccevveveiverieennnne. 56
1 Bukti potong PPh 23 .. ..o 59
2 Tampilan halaman log on BB DesKtop ...........cccevevveneiiieiienieenn, 60
3 Tampilan menu BB DeSKIOP ......cccccoveiveiiiieieeiece e 60
4 Tampilan saat penginputan bukti potong .........cccceeevvvevveieiieinenen, 61
5 Tampilan setelah data diSimpan ............ccccooeieeiieeie e 62
6 Tampilan pencatatan nomor ID pada bukti potong.............c.ccc.v..... 62
7 Tampilan bukti potong PPh 4 ayat 2...........ccooeviiiiiiniiinecee 63
8 Tampilan saat input detail pajak............ccoovvvriiiniiicicee 64
9 Tampilan setelah data diSIMPan ... 65
10 Tampilan pencatatan nomor ID pada bukti potong............c.cc.ce..... 65
11 Tampilan halaman pertama dokumen PIB...........ccccccoceiiiininnnnne 66
12 Tampilan halaman kedua dokumen PIB ...........cccccooviiniiincninnns 67
13 Tampilan lampiran bukti penerimaan negara...........ccocoeeevererennne 67
14 Tampilan penginputan dokumen PIB..........ccccoveiiniiiniiiiciie 69
15 Tampilan setelah data diSImpan ... 69
16 Tampilan pencatatan nomor ID pada dokumen PIB ...................... 69
17 Tampilan template ekualisasi PPh..........c.ccccoooiiiiiiiiicicc, 70
18 Tampilan GTB September 2024 ...........cccccoveveiievieieceece e 70
19 Tampilan GTB Desember 2023 .........ccccoeveeieiieeieeie e 70
20 Tampilan template ekualisasi PPh yang sudah diisi....................... 71
21 Tampilan halaman Login DJP Onling.........c.cccevvevveieivie e, 71
22 Tampilan menu lapor pada DJP Onling .........ccccccevveveiieveeiieenen, 72
23 Tampilan resume pajak penghasilan ..........ccccocovveiiiiiciic e, 72
24 Tampilan menu Dashboard pada DJP Online .........ccccccovevvviveenen. 72
25 Tampilan akhir template ekualisasi PPh yang sudah balance........ 73
26 Tampilan saldo akhir pada GL trial balance ............cccccovivineennn. 74
27 Tampilan saldo akhir pada rekening koran ...........ccccceevevieiineennn. 74
28 Tampilan ledger bulan JUNi ... 75
29 Tampilan transaksi dari rekening Koran ............cccoceveveieneinnnne. 75
30 Tampilan template rekonsiliasi bank setelah diiSi............c.ccccveni.. 75
31 Tampilan template daftar nominatif..............ccoooveiiiiiiiinnen, 76
32 Tampilan dokumen dari ruang arsip........ccocevveereeieneneseneseneenns 76
33 Tampilan bukti pengeluaran Kas ...........ccccceoveevieeveiiininene e 77
34 Tampilan bukti pembayaran............cccceeveveiieenieere e see e 77
35 Tampilan template daftar nominatif setelah diisi...........c.c.ccceuvnie. 78
36 Tampilan faktur pajak PPN ..........cccoiieiiiiiiieseee e 78

11

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.

Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.

temporer ..

Gambar 3.
Gambar 3.

37 Tampilan halaman log on BB desKtop ..........cccceieieiciencncniennnen. 79
38 Tampilan menu BB DeSKIOP ........ccveiviiiriiiiniiiieieiee e 79
39 Tampilan menu free toolS..........coeiiiiiiiiiii 80
40 Tampilan setelah faktur pajak di-scan...........ccccoceveiiiinciinnnnen 80
41 Tampilan setelah data berhasil disimpan .........ccccoceeeiinninnnnne 81
42 Tampilan pencatatan nomor ID pada kertas faktur pajak .............. 81
43 Tampilan halaman login DJP Online .........c.cccccveveiieii e, 82
44 Tampilan menu layanan DJP Online..........ccccoccveveiieveciic s, 82
45 Tampilan pada saat cetak BPE ............ccccccceivieviieieiie e 83
46 Tampilan menu [apor .........c.ooveieiieieece e 83
47 Tampilan menu Buat SPT ........cccoiiiieiice e 84
48 Tampilan laporan keuangan PT AM .......cccccoeviiiie v 84
49 Tampilan lampiran KNUSUS 3A .........coooviieiieeeee e 85
50 Tampilan CALK bagian pihak berelasi............cccccccveviveviiiieinennnns 85
51 Tampilan lampiran KNUSUS 2A ...........ccooveieiiiieee e 86
52 Tampilan laporan keuangan bagian pajak penghasilan.................. 87
53 Tampilan lampiran Khusus 1A ... 87
54 Tampilan file csv untuk IMpPOr aset.........cccvvvvivieienene e 88
55 Tampilan 1ampiran V ... 88
56 Tampilan laporan keuangan bagian modal saham ......................... 88
57 Tampilan lampiran v bagian B ..o 88
58 Tampilan laporan keuangan bagian umum ..........cccccceeeveninenienn. 89
59 Tampilan lampiran 1V bagian B..........ccccooviiiiiiiiiienc e 89
60 Tampilan CALK bagian pendapatan keuangan ............c.cccccoovruenne. 89
61 Tampilan lampiran 1V bagian B..........cccccovvviiiiiiiiiee e 90
62 Tampilan 1ampiran ... 91
63 Tampilan laporan keuangan bagian beban pokok pendapatan....... 91
64 Tampilan laporan keuangan bagian beban umum dan administrasi
.............................................................................................................. 92
65 Tampilan laporan keuangan bagian beban lain-lain....................... 92
66 Tampilan daftar biaya lainnya..........c.cccccoviiiiiiii e, 93
67 Tampilan [ampiran ©........cccoooveiiiiiieie e 94
68 Tampilan laporan laba rugi dan penghasilan komprehensif lain.... 94
69 Tampilan CALK bagian pendapatan lain-lain .............c..ccccocovene. 95
70 Tampilan CALK bagian pendapatan keuangan ..............cccceeeveennen. 95
71 Tampilan lampiran | bagian penyesuaian fiskal................c...cc...... 96
72 Tampilan laporan keuangan bagian koreksi beda tetap dan beda
.............................................................................................................. 96
73 Tampilan lampiran induk lanjutan bagian pernyataan................... 97

74 Tampilan lampiran 8A-6 non kualifikasi bagian elemen dari neraca

.............................................................................................................. 97

12

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3. 75 Tampilan laporan posisi keuangan bagian aset............ccccceevvenee. 98
Gambar 3. 76 Tampilan laporan posisi keuangan bagian liabilitas dan ekuitas ... 98

Gambar 3. 77 Tampilan laporan laba rugi perusahaan ...........ccccocoieiiiiinnnnns 99
Gambar 3. 78 Tampilan lampiran 8A-6 non kualifikasi bagian elemen laporan

oo F= 1 £ U0 | USSP TPRSTURRSN 99
Gambar 3. 79 Tampilan lampiran iNdUK .............ccoooiiiiiiiiiie 100
Gambar 3. 80 Tampilan laporan auditor independen..........ccccoecvvveevveveiieieenns 100
Gambar 3. 81 Tampilan halaman induk lanjutan ...........cccccceeveiiiiecic e 101
Gambar 3. 82 Tampilan ketika akan mengunggah laporan keuangan dan daftar

U] 1 )7 OSSPSR 101
Gambar 3. 83 Tampilan ketika submit SPT berhasil ............cccccoovviviviieiiiinenn 102
Gambar 3. 84 Tampilan pada saat input kode verifikasi..............cccoeveviiiieinennn 102
Gambar 3. 85 Tampilan BPE terbaru............ccceveiieiiiii i 102

13

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Lampiran Tanggapan Kerja Magang.........c.ccccceeveevvereseeseesieseenn 110
Lampiran 2 Surat Perjanjian Pemagangan ...........ccocvevereerieseeseeneeseeseeseesneeseas 111
Lampiran 3 CUrriCulum VA€ .........c.coviieieeie e 112
Lampiran 4 MBKM 01 Cover Letter MBKM Internship Track 1...................... 113
Lampiran 5 MBKM 02 Internship Track 1 Card ........c.ccccevvvvvievveieiiesecie e 114
Lampiran 6 MBKM 03 Daiy Task — Internship Track 1 ..........ccccocvvvvvvveieinenee. 115
Lampiran 7 MBKM 04 Verification Form of Internship Report MBKM Internship
THRACK L oot bbbttt bbbt ere s 129
Lampiran 8 Form Bimbingan Internship RepOrt..........c.ccoovvviiieieiciencncie 130
Lampiran 9 Halaman Persetujuan Internship Report...........cccoceveveiciencinnnne. 131
Lampiran 10 Lampiran Pengecekan Hasil TUMNItin...........cocoovieneicienincnenn, 132
Lampiran 11 Lampiran Pekerjaan Selama Kerja Magang MBKM .................... 136
14

Laporan Pelaksanaan..., Stephina Angelica Syarif, Universitas Multimedia Nusantara



