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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1. Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilakukan di Accounting Clinic yang beralamat di Jl. Kebayoran
baru komplek Kebayoran Center blok A No.4 lantai 3 No. 303 (Jakarta Selatan
12130), dengan penempatan di divisi accounting dan taxation sebagai karyawan
magang. Pelaksanaan kerja magang ini di bawah bimbingan Maria Paula selaku

Direktur di Accounting Clinic.

3.2.  Tugas yang Dilakukan

Selama pelaksanaan kerja magang, tugas yang diberikan terkait dengan audit,
accounting service, dan pajak untuk perusahaan klien. Nama klien yang
ditampilkan dalam laporan ini merupakan nama perusahaan yang telah
disamarkan, demi menjaga kerahasiaan data-data perusahaan klien yang telah

ditangani. Tugas-tugas yang dilakukan selama kerja magang yaitu:

3.2.1. Penginputan Petty cash, Penjualan, Buku Bank, serta Rekening Koran
ke MYOB

Petty cash, penjualan, buku bank, dan rekening koran perlu diinput ke dalam

sistem akuntansi perusahaan untuk tujuan pembuatan laporan keuangan. Proses

penginputan menggunakan software akuntansi yaitu MYOB yang dimiliki oleh

Accounting Clinic.
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3.2.1.1 Petty cash

Petty cash (kas kecil) adalah sejumlah uang tunai yang dimiliki
perusahaan dan dipegang atau dikelola untuk membayar pengeluaran-
pengeluaran yang sifatnya relatif kecil dan cenderung rutin. Penginputan
petty cash berdasarkan dari dokumen-dokumen, seperti nota, struk,
ataupun rekapan petty cash yang dibuat oleh perusahaan klien dalam
format excel yang terdiri dari kolom nomor, tanggal, debit, kredit,
keterangan, dan saldo. Dalam penginputan petty cash prosedur yang
dilakukan adalah masuk ke dalam software MYOB > command centre
- banking &> spend money. Dalam spend money yang perlu diisi
adalah pay from account dengan petty cash, tanggal, jumlah pengeluaran,
memo, pilih account sesuai dengan pengeluaran yang terjadi, dan klik
OK. Untuk mempersingkat waktu pengerjaan, transaksi pada tanggal

yang sama dilakukan penginputan secara bersamaan.

nyos BANKING

b ]

Aeeaunts

b2 s
a
2 b . ’-\( =
Banking Sales Purchases Inwentary Card File

’Spend Money i Bank Regigter - voovveeveee @ Receive Money

14 (2 [
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit

&
Prepare Elecyonic Payments Transaction Jounal

ToDaligt v Find Transactions v Fepats v Analysis ¥
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3.2.1.2 Penjualan

Penjualan merupakan kegiatan yang dilakukan oleh dua belah pihak yaitu
perusahaan dan konsumen untuk menyerahkan suatu produk atau jasa
dengan harapan memperoleh keuntungan dari hasil penjualannya.
Penjualan yang terjadi dapat dibayarkan baik secara tunai maupun kredit.
Dalam perusahaan yang ditangani ini, pembayaran atas penjualannya
dilakukan secara tunai, transfer, kartu debit, dan kartu kredit.
Penginputan penjualan berdasarkan dari dokumen-dokumen penjualan
harian dalam bentuk hardcopy atau softcopy yang dibuat oleh perusahaan

klien, seperti nota penjualan, struk penjualan dan rekap penjualan.

Dalam penginputan penjualan prosedur yang dilakukan adalah
masuk ke dalam software MYOB -> command centre -> sales
- enter sales, kemudian akan muncul tampilan invoice yang perlu diisi
yaitu customer, tanggal, dan isi description tentang rincian barang yang
dipesan, kemudian tentukan account yang terkait transaksi yaitu
sales/fees, serta isi jumlah nominal penjualan, dan tax, lalu klik OK.
Sedangkan untuk menginput penerimaan atas penjualan, prosedur yang
dilakukan adalah masuk ke dalam software MYOB - command centre
-> sales = receive payment, kemudian akan muncul tampilan receive
payment, yang perlu diisi adalah deposit to account tentang rekening
penerima pembayaran, customer, amount received tentang nilai
penerimaan, payment method tentang pilihan metode pembayaran, date,

amount applied tentang jumah penerimaan dan klik OK.
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Nyos:

Enter Sajes @ Receive Payments

Print Statements « PrintInvoices

Analysis ¥

3.2.1.3 Buku Bank

Buku bank adalah buku yang berisi penerimaan dan pengeluaran secara
transfer bank. Dokumen yang dibutuhkan adalah fotokopi print out buku
bank perusahaan klien ataupun rekapan buku bank dalam format excel
yang terdiri dari kolom: tanggal, keterangan, debit, kredit, dan saldo. Ada

dua cara untuk menginput buku bank yaitu:

Masuk ke dalam software MYOB -> command centre - accounts
- record journal entry. Pada tampilan general journal yang perlu diisi
adalah tanggal transaksi, memo sesuai keterangan yang tertera dalam
buku bank dan mengisi account terkait dengan transaksi pada tanggal
yang sedang diinput serta mengisi debit dan credit dengan jumlah
nominal yang sesuai, tax dan klik OK.

Masuk ke dalam software MYOB -> command centre - banking
- spend money. Dalam spend money yang perlu diisi adalah pay from

account dengan rekening bank milik perusahaan, tanggal, jumlah
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pengeluaran, memo, pilih account terkait dengan transaksi yang terjadi,

dan klik OK.

Prosedur dalam penginputan rekening koran adalah masuk ke
dalam menu account — record journal entry — enter. Isi tanggal,
memo sesual keterangan yang tertera dalam rekening koran, account-
account terkait dengan transaksi pada tanggal yang sedang diinput, serta
jumlah nominal debit kredit, dan terakhir klik OK untuk proses record ke

dalam sistem.

e CUMIANLBIES JOWY RO Wi o

oz ACCOUNTS

BE R RN

e A
Accounls Barking Saleg Purchases [wertory CardFile

Send to MY0B Accountants Cffce « “““:Accuums List§

[3
Record Joumal Entry

¥

Transacion Joumal <o o BASlink

ToDalist w Find Tiansactians ¥ Repars Analysis ¥

3.2.2. Membuat faktur penjualan dan rekap pejualan.

Faktur Penjualan atau Sales Invoice adalah lembar bukti tagihan atau bukti
transaksi kepada pelanggan atas pembelian suatu barang/ jasa. Faktur Penjualan
biasanya dikirim oleh pemasok bersamaan dengan atau setelah pengiriman
barang/ jasa. Tidak ada bentuk baku untuk faktur penjualan sehingga perusahaan

dapat mengubah bagian-bagian faktur sesuai dengan keperluan. Format faktur
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yang dibuat berisi nomor faktur, penjual, pembeli, nama barang, harga jual,
tanggal faktur dan tanda tangan pembuat faktur. Dokumen yang diperlukan
dalam membuat faktur adalah file excel penjualan sederhana.

Dalam melakukan rekap penjualan dokumen yang digunakan adalah struk
atau nota penjualan harian yang ada pada setiap periode. Lalu membuat rekap
atas struk penjulan tersebut dalam excel. Terdapat kolom tanggal, penjualan
secara cash, Maestro, Visa, Jcb, Visa BCA, Master Card, Visa Bll, Master Card
Bll dan Jcb BIl. Lalu periksa jumlah rekap penjualan harian yang dibuat oleh

klien sudah benar nominalnya dan lengkap bukti struknya.

3.2.3. Perhitungan Kurs Saldo Bank

Beberapa perusahaan melakukan transaksi bisnisnya dalam bentuk mata uang
asing. Perusahaan memiliki saldo tabungan dalam bentuk mata uang asing,
sehingga dibutuhkan perhitungan kurs saldo untuk mengkonversi saldo tersebut
dalam mata uang Rupiah. Data yang dibutuhkan dalam perhitungan kurs ini
adalah kurs jual dan kurs beli Bank Indonesia yang didapat dari www.bi.go.id,
yang nantinya akan dihitung kurs tengahnya untuk mengkonversi saldo ke dalam

mata uang Rupiah. Prosedur untuk menghitung kurs tengah Bank Indonesia

kurs beli+kurs jual
2

adalah dengan cara ( ). Kemudian mengalikan kurs tengah

tersebut dengan saldo dalam rekening koran sesuai dengan tanggal transaksi.
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Gambar 3.1

Contoh tampilan Kurs Beli SGD April 2015 pada website www.bi.go.id

(sebagian)

Code of Currency
Graph Time Series

Period Value SGD 1 in Rupiah

30-Apr-2015 9745.61
29-Apr-2015 9760.88
28-Apr-2015 9714.87
27-Apr-2015 9644 44
24-Apr-2015 9601.79
23-Apr-2015 9549.03
22-Apr-2015 9541.69
21-Apr-2015 9534.28
20-Apr-2015 9521.37
17-Apr-2015 9483.55
16-Apr-2015 043357
15-Apr-2015 9480.14
14-Apr-2015 9474.69
13-Apr-2015 9412.45
10-Apr-2015 9451.80
9-Apr-2015 9515.67

B-Apr-2015 9513.20

Gambar 3.2

Contoh tampilan Kurs Jual SGD April 2015 pada website www.bi.go.id

(sebagian)

Kurs Table x

Code of Currency)

Graph Time Series

Period Value SGD 1 in Rupiah

30-Apr-2015 984478
29-Apr-2015 986522
28-Apr-2015 9816 36
27-Apr-2015 9747 80
24-Apr-2015 9700.18
23-Apr-2015 9646.88
22-Apr-2015 9638 65
21-Apr-2015 963410
20-Apr-2015 961793
17-Apr-2015 9579.81
16-Apr-2015 9528.80
15-Apr-2015 9577.00
14-Apr-2015 957217
13-Apr-2015 950815
10-Apr-2015 9555.20
9-Apr-2015 9618.59
B-Apr-2015 9616 57
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3.2.4. Audit internal penjualan

Audit internal adalah salah suatu pemeriksaan yang dilakukan oleh bagian internal
audit baik terhadap laporan keuangan dan catatan akuntansi perusahaan, maupun
ketaatan terhadap kebijakan manajemen puncak yang telah ditentukan dan
ketaatan terhadap peraturan pemerintah dan ketentuan-ketentuan dari ikatan

profesi yang berlaku.

Kegiatan penjualan merupakan salah satu kegiatan yang harus di audit.
Audit internal penjualan ini bertujuan untuk memastikan keakuratan nominal
penerimaan, kelengkapan dan keberadaan dari penerimaan, serta otorisasi dari
penerimaan biaya telah dilakukan dengan benar. Dokumen yang diperlukan
adalah sales order, sales invoice dan delivery order, serta surat perintah kerja
(SPK) jika diperlukan untuk pemberian jasa instalasi. Prosedur yang dilakukan

sebelum dan selama proses audit adalah:

a. Membuat kertas kerja pemeriksaan.

b. Memilih 20 sampel dari transaksi penjualan untuk bulan November dan
Desember.

c. Cek kelengkapan dan kesesuaian deskripsi barang, kuantitas barang dan
harga ke supporting dokumen (sales order, sales invoice, delivery order
dan installation service report/SPK, jika penjualan jasa instalasi).

d. Cek input transaksi penjualan yang telah dilakukan oleh bagian finance
pada general ledger perusahaan (file excel).

e. Cek input transaksi penjualan pada software akuntansi accurate.
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f. Cek otorisasi dari bagian Finance dan juga Direktur berupa tanda tangan

untuk setiap dokumen.

3.2.5. Audit Penerimaan dan Pengeluaran Bank

Penerimaan dan pengeluaran merupakan aktivitas yang dilakukan perusahaan
setiap hari. Penerimaan merupakan pendapatan yang diperoleh atas penjualan
barang ataupun jasa, sedangkan pengeluaran merupakan biaya-biaya yang
dikeluarkan oleh perusahaan untuk kegiatan produksi maupun kegiatan non
produksinya, contohnya adalah pembelian bahan baku, gaji karyawan, dan lain-
lain. Penerimaan dan pengeluaran perusahaan perlu diaudit untuk memastikan
bahwa pengeluaran yang terjadi benar-benar dilakukan oleh perusahaan, telah
diotorisasi oleh pihak-pihak yang berwenang, dan nominalnya telah sesuai dengan
bukti-bukti yang ada. Serta penerimaannya benar sudah diterima oleh perusahaan

secara lengkap dan sesuai dengan nominal penjualan yang terjadi.

Rekening koran adalah laporan yang diberikan bank setiap bulan kepada
pemegang tabungan yang berisi informasi mengenai transaksi yang dilakukan
oleh bank terhadap rekening tersebut selama satu bulan dan saldo kas yang
terdapat di bank. Nominal-nominal terkait kegiatan penerimaan dan pengeluaran
akan dicocokkan dengan saldo yang terdapat di rekening koran. Dokumen yang
digunakan dalam audit ini adalah voucher penerimaan dan pengeluaran baik kas
ataupun bank, general ledger, serta rekening koran. Prosedur audit yang perlu

dilakukan adalah:
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1. Penerimaan Kas atau Bank:

a. Setiap bukti penerimaan kas/bank diketahui dalam bentuk tanda
tangan oleh bagian Finance .

b. Setiap bukti penerimaan kas/bank diketahui dalam bentuk tanda
tangan oleh level Direktur.

c. Cek nominal dalam bukti penerimaan kas/bank ke rekening koran.

d. Cek nominal dalam bukti penerimaan kas/bank ke general ledger

(excel).

2. Pengeluaran Kas atau bank:

a. Setiap bukti pengeluaran kas/bank diketahui dalam bentuk tanda
tangan oleh bagian Finance.

b. Setiap bukti pengeluaran kas/bank diketahui dalam bentuk tanda
tangan oleh level Direktur.

c. Cek kesesuaian nominal voucher pengeluaran kas dengan
supporting dokumen.

d. Cek pengeluaran dalam bukti pengeluaran bank ke supporting
dokumen.

e. Cek nominal dalam bukti pengeluaran kas/bank ke rekening koran
bank.

f. Cek nominal dalam bukti pengeluaran bank ke general ledger.
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3.2.6. Perhitungan Kartu Stok Persediaan

Perusahaan memiliki persediaan yang perlu dikelola dengan baik. Perhitungan
kartu stok ini bertujuan untuk menghitung persediaan akhir yang ada di
perusahaan pada akhir periode. Ada beberapa metode yang dapat digunakan untuk
menghitung persediaan. Untuk saat ini metode yang berlaku berdasarkan IFRS
hanyalah FIFO dan Average. Dokumen yang digunakan adalah file excel untuk
perhitungan stok dari semua supplier yang berisi data-data persediaan yang
terjual, barang datang dan stok barang terahir. Perhitungan stok fisik barang klien
sudah dilakukan oleh staf perusahaan klien dan juga dilakukan oleh staf
Accounting Clinic. Langkah-langkah yang perlu dilakukan dalam perhitungan

kartu stok persediaan adalah:

1. Data awalnya adalah file excel yang berisi stok barang dari semua
supplier. Tertera tabel nomor, kode barang, nama barang, total barang
terjual, barang datang, dan stok barang per bulannya.

2. Masukkan data sesuai dengan keterangan yang ada pada file excel stok
dari semua supplier untuk dikategorikan ke dalam file excel Stock Opname
(SO) supplier. Dimana setiap satu sheet untuk satu supplier. Tertera tabel
yang berisi nomor, kode barang, nama barang, barang datang, stok barang,

bon penerimaan/pengeluaran barang (BPB), retur, sisa dan selisih.

36

Pelaksanaan Jasa..., Imas Siti Sadiah, FB UMN, 2015



3.2.7. Perhitungan Depresiasi Aset tetap

Setelah aset tetap diperoleh, maka aset tetap tersebut akan digunakan untuk
kegiatan operasional dan produksi. Atas kegiatan penggunaan aset tetap itu akan
mengalami penurunan fungsi yang disebut depresiasi. Tujuan perhitungan
depresiasi aset tetap adalah untuk dapat menghitung pembebanan penyusutan aset
untuk setiap periode. Perhitungan dilakukan dengan metode garis lurus. Dokumen
yang digunakan adalah file excel dari perusahaan klien yang berisi kolom
deskripsi aset, tanggal perolehan aset, harga perolehan aset dan masa manfaat
aset. Lalu setelah itu dihitung depresiasi setiap bulannya dari tahun 2012 sampai

tahun 2014 dalam format excel.

Setelah mendapat saldo depresiasi setiap bulan lalu input jurnal depresiasi
ke dalam MYOB. Dalam penginputan depresiasi prosedur yang dilakukan adalah
masuk ke dalam software MYOB - command centre - account -> record
journal entry. Pada tampilan general journal yang perlu diisi adalah tanggal
transaksi, memo sesuai keterangan dan mengisi account terkait dengan transaksi
pada tanggal yang sedang diinput serta mengisi debit dan kredit dengan jumlah

nominal yang sesuai, dan klik OK.

nyome ACCOUNTS 9

& S == q’ﬂ ba .
> e Bk 2

Send to MYOB Accountants Office « [Accounts Lst|

v
Record Joumnal Entry

&
Transaction Jouml & BASlink

ToDolist ¥ Find Transactions w Repors w Analysis w
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3.2.8. Pengecekan SPT Masa PPN

PPN merupakan pajak konsumsi atas barang kena pajak dan jasa kena pajak di
Indonesia, yang dipungut oleh Pengusaha Kena Pajak (PKP) atau bendaharawan
pemerintah. Tujuan pengecekan ini adalah untuk memastikan bahwa beban pajak
terkait telah diinput ke dalam software MYOB dengan nominal dan keterangan
yang sesuai dengan rekapan sales invoice dalam format excel serta telah
dilaporkan dalam SPT Masa PPN dengan keterangan dan jumlah yang benar.
Dokumen yang dibutuhkan untuk pengecekan SPT Masa PPN adalah rekapan
sales invoice dalam format excel dari Klien, report GST Collected dari software
MYOB dan daftar pajak keluaran atas penyerahan dalam negeri dengan faktur
pajak formulir 1111 A2. Apabila semua data yang dicocokkan sudah sama, maka
daftar pajak keluaran atas penyerahan dalam negeri dengan faktur pajak formulir

1111 A2 diberi tanda ceklis (v') di dokumennya.

3.2.9. Mengisi SPT atas PPh Pasal 21 ke dalam e-SPT

Pajak penghasilan Pasal 21 adalah pajak yang dikenakan atas penghasilan berupa
gaji, upah, tunjangan, dan pembayaran lain dengan nama dan dalam bentuk
apapun kepada orang pribadi sehubungan dengan pekerjaan atau jabatan, jasa, dan
kegiatan yang dilaporkan secara bulanan. Tugas yang dilakukan terkait PPh Pasal
21 adalah pengisian SPT masa serta pengisian bukti pemotongan per pegawai
perusahaan klien. Tujuannya adalah untuk melaporkan beban pajak terutang yang
telah dipotong oleh perusahaan klien. Dokumen yang dibutuhkan dalam pengisian

SPT adalah perhitungan PPh Pasal 21 dalam format excel yang terdiri dari kolom:
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Nomor, nama pegawai, Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) pegawai, alamat,

total gaji pegawai, pembulatan, PPh 21, potongan PPh 21 dan selisih.

Cara untuk input data ke dalam e-SPT yaitu: masuk ke program e-SPT
masa 21 - Pilih database = pilih SPT = Pilih isi SPT > daftar bukti
potong tidak final (1721-11). Lalu isi kolom NPWP dengan NPWP pegawali,
kolom nama pegawai, kolom NIK dan nomor paspor, kolom jumlah penghasilan
bruto, kolom dasar pengenaan pajak, kolom tarif dan kolom PPh dipotong. Setelah
data di input selanjutnya adalah mengubah hasil inputan ke dalam bentuk pdf agar
dapat di print. Formulir 1721-1V yang sudah di print selanjutnya di berikan

kepada perusahaan klien agar dapat ditanda tangan dan dibagikan ke pegawainya.

& eSPT Masa 21 v2.0
Database | Pilih SPT | 15iSPT_CSV Referensi _Profil Help

| BuatSPTBaru

3.2.10. Mengisi SPT orang Pribadi

Formulir 1770 adalah bentuk Formulir Surat Pemberitahuan (SPT) Tahunan Pajak
Penghasilan Wajib Pajak Orang Pribadi bagi Wajib Pajak yang mempunyai

penghasilan. Dalam mengisi SPT orang pribadi dokumen yang dibutuhkan adalah
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SPT orang pribadi form 1770, 1770S dan 1770SS dengan format lama yang ada
data NPWP, nama wajib pajak, pekerjaan, nomor telepon dan daftar susunan
anggota keluarga. Lalu data tersebut dipindahkan ke form 1770, 1770S dan 1770
SS form baru. Perbedaan antara form baru dengan form lama adalah adanya
kolom untuk kode aset dan kewajiban yang dimiliki oleh wajib pajak. Untuk
perhitungan terkait penghasilan sudah dihitung sebelumnya, sehingga hanya
memasukkan angka terkait pajak penghasilan dan data terkait wajib pajak ke

dalam SPT dalam format file excel.

3.3. Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

3.3.1. Proses Pelaksanaan

Proses pelaksanaan kerja magang yang dilakukan selama 9 minggu terkait dengan
accounting service, tax service, dan audit. Rincian tugas-tugas yang dilakukan

untuk setiap perusahaan yaitu sebagai berikut:

3.3.1.1.PT GL
PT GL adalah sebuah perusahaan yang bergerak di bidang trading dan penyewaan
hardware berupa laptop, komputer, projector, soundsystem, dan gadget. Tugas
yang dilakukan adalah:
A. Record petty cash periode November dan Desember 2014.
Dokumen yang digunakan untuk menginput petty cash adalah rekapan petty
cash dalam format excel yang dibuat oleh perusahaan klien. Berikut adalah

dokumen rekapan petty cash periode November dan Desember 2014:
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Gambar 3.3

Rekapan Petty Cash PT GL Periode November 2014 (Sebagian)

B N | Nov-14

] Kredit

g Na. Tanggal Debet Hama parkir & Tol Bensin Uang fakan Lainnya Keterangan Saldo

10 Motor Mobil

11 31-0ct-14 Sisa saldo bul.Okt.2014 Rp 1,226,051

12 1 4-Nov-14 Saldo Bul.Nov. 2014 Fp 2,000,000 | Rp
13 2 15-Hov-14 Saldo Bul.Nav. 2014 Rp 1,000,000 | Rp
14 2 17-Hov-14 Saldo Bul.Nov. 2014 Rp 500,000 | Rp
15 4 20-Hov-14 Saldo Bul.Nov. 2014 Rp 1,000,000 | Rp
16 5 26-Hov-14 Saldo Bul.Nav. 2014 Bp 3,000,000 | Rp
17 6 2-Dec-14 Saldo Bul.Nov. 2014 Rp 2,000,000 | Rp
13 7

19 2

20 9

21 10

22

23 TOTAL DEBET B 10,726,051 | Rp
24 1 1-Nov-14 agus [Rp 15,000 biaya ke matraman Pp 10,711,051 | Rp
25 z 1-Hov-14 300,000-150,000=150,000 FEUS Rp 150, biaya partitur bonnya belum Rp 10,561,051 F‘\p
26 3 1-Nov-14 19,000-12,000 =7,000 arif | Rp 12,000 biaya ke matraman Rp 10,549,051 Rp
27 4 1-Nav-14 | 2 000 arif | Rp 36,000 biaya ke karawaci Bp 10,513,081 | Rp
28 5 1-Mov-14 | 2 rizki | Rp 31,000 biaya ke kempinski Rp 10,482,051 Rp

Berdasarkan gambar 3.3 pada tanggal 1 November 2014 terjadi pengeluaran

sebesar Rp. 27.000 yang digunakan untuk biaya ke Matraman, Rp. 150.000 biaya

partitur, Rp. 36.000 biaya ke Karawaci dan Rp. 31.000 biaya ke Kempinski. Jadi

total pengeluaran 1 November 2014 sebesar Rp. 244.000. kemudian data tersebut

diinput ke dalam software MYOB. Penginputan petty cash adalah sebagai berikut:

1. Pada kolom pay from account isi dengan: 1-1140 (petty cash); tanggal:

11/1/2014; amount: Rp. 244.000; memo: pengeluaran tanggal 1/11, kemudian

pilih account 6-1070 untuk pengeluaran parkir dan tol dan amount diisi dengan

Rp. 94.000, pilih account 6-1060 untuk office supplies dan amount diisi dengan

Rp. 150.000, tax dengan N-T. Selanjutnya klik ok untuk record transaksi.
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Fage fromn Accowrd: | 1-1940 2| Pety Cash Ealarwe = $3,045.441,00

= Taxlrnchaive

Card = Chmagus Mo | 176
Payes =] Crabe: |[EE a
Aurneasnt: | 244 000, 00

Twes Hursdiss arnd Footy Fouwr Thousand Dollars ar O Coaras

e | penoshastan tal 1 nos

i OO, ey
Dffice Supphes 150,000, 00

T otal Alloeated: | 244 D00, 00
Taw = | T
Totasl Paid: | fraa, D00, 0
I Already Printed Out of Balance: | 0,00

CB) Saye Focuring | =D Wse Recuring

4

Help F1 of oarral Fegistes

2. Hasil penginputan selama bulan November 2014 adalah sebagai berikut:

MYOB Accounting - [Transaction Journal]
® File Edit Lists Command Centres Setup Reporks  Window  Help

General Disbursements ' FReceipts ' Sales I Purchaszes t I wentarg t Al
D ated From: [11/1./2014 To: [11/2102014
D ate R S—— R R R
= 11014 pengeluaran tgl 1 now -
174 1-1740  Petty Cash $244.000.00
174 E-1070  Parkir & Tol $94.000.00
174 E-1050  Office Supplies F150.000.00
= 114142014 biava listrik
339 21250 Hutang ke pemegang =ah $250.000.00
39 B-2620  Electricity $250.000.00
= 11/3/2014 pengeluaran tanggal 2
17g 1-1140  Petty Cash $7E0.000.00
= E-1090 Maintenance F500,000.00
178 E-1050  Office Supplies $40.000.00
17g E-1070  Parkir & Tol $52.000.00
17g E-1070  Parkir & Tol $17.000.00
17g E-1050 Office Supplies $30.000.00
17g E-1080 Bensin F102.000.00
17s E-1070  Parkir & Tol $19.000.00
= 1143/2014
33 2-1250 Hutang ke pemegang =ah $250.000.00
313 E-1090  Maintenance $250.000.00
= 114372014 biaya pagar service
cich 21280 Hutang ke pemegang =ah $250.000.00
el E-1090  Maintenance $250.000.00
(=3 1132014 biapa service mobil
332 21260 Hutang ke pemegang =ah $795.000.00
332 E-1090 Maintenance $795.000.00
= 1142014 pengeluaran tanggal 4
173 1-1140  Petiy Cash $38.000.00
173 E-1070  Parkir & Tol $38.000.00
= 117442014 biata entertaimen
330 21260  Hutang ke pemegang sah $2.500.,000. 00 - |
7 =
7 | =
Help F1 Erint
Dvmmn CA b b ol
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Hasil penginputan petty cash pada tanggal 1 November 2014 telah sesuai dengan

rekapan petty cash yang diterima.

B. Record penjualan yang dikenai PPN periode November dan Desember 2014.

Dokumen yang digunakan untuk menginput penjualan adalah rekapan invoice

dalam format excel yang dibuat oleh perusahaan klien.

Gambar 3.4

Dokumen rekapan sales invoice periode November 2014:

e L i Lo

Wl wan Hgefd|S0ndstem 000t P S00eceen 7, Wil
i i | : :
0 Qm a4 i) tort | Tt WL s Pl oy i
R Hord | Mo Rmau,om.m\ | et (TG
fl i sRacy Hordd | 1 RDBM,DD0.0D‘ il Frcr 20Tk
1 e Mot | thaett| LI RMAEG,DOD.M‘ | it LA
1 owmcndca Hortd | Rpam,om.m\ | (et |00ken
ot Hord | Howe RpEDﬂ,DOﬂ.Dﬂ‘ ws | ey [Pt/ e
B mseacy el | THil szm,om.m\ s | Mot Fndggem et
(e e Hoh | It ﬂpa,fm,mm\ Ml vy
1T omsedcy vl | Ml Rpem,om.m\ Ml w4

Berdasarkan Gambar 3.4 pada tanggal 4 November 2014 telah terjadi penjualan
Sound system 2000watt, Proj.3000ansi+screen 70", Mic wireless sebesar Rp.

1.800.000 dan atas penyerahan barang kena pajak tersebut dikenai PPN dengan
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tarif 10% sebesar Rp. 180.000. Jadi total penjualan termasuk PPN adalah sebesar
Rp. 1.980.000. Kemudian data penjualan tersebut diinput ke software MYOB.
Penginputan penjualan termasuk PPN ke software MYOB adalah sebagai berikut:
1. Pada kolom customer isi PT Bia ; tanggal: 11/4/2014 isi description: Sound
system 2000watt, Proj.3000ansi+screen 70" , Mic wireless; account: 4-1400
(Sales of rent), amount diisi Rp. 1.980.000 termasuk PPN; tax: GST, karena

dikenai PPN dengan tarif 10%, dan field Tax akan segera otomatis terisi

dengan Rp. 180.000. selanjutnya klik ok untuk record transaksi.

INVOICE

Customer == Terms ox: Met 30th after EOM v Tax Inclugive

Shipta = |: [EB A himazi Internazional t—-j Inwoice #: | 00000155
Date: [ 11/4/2014
Custormer PO #:
Description Armnout
Sound spstem 2000watt, Proj.3000ansi+screen 70" | Mic wireless 4-1400 $1.330.000.00 GST
Salesperson = Subtatal: $1.930.000.00
Cormment: = Freight: $0.00 GST &
Ship Wia: B Tax o $180,000.00
Promized D ate: Total Arnourt: $1.380,000.00
Journal Mema: | Sale; PT.Berkat Animasi Internasional | Applied to Date: $1.920.000.00 Hiztory. ..
Referral Source: =
[ Already Printed or Sent Balance Due: $0.00
{R) Save Recuring | L Reimburse | '_;i_ Cuztamer Papment |

AL 2
= - =
Help F1 Frint SendTo Journal Layout Register

2. Untuk melihat hasil penginputan selama bulan November 2014 adalah sebagai

berikut:
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_j MY OB Accounting - [Transaction Journal]

& File Edit Lists <Command Centres  Ssetup Reports Window Help

Genera (=T — = B Foooicte B Sotes B Fuchoses . B tewonto B Al

| Dated From: [11/1/2014 To: [3/20,2015
11 47,2004 =

ooo001 55° L = N | Trade Diebfor F1 200000 00

oooool1 55 1-1z00 Trade Debtors F1 2000000

o000t 55 41400  Sales of Rent #1_800.000.00

Oo0001 55 =510 PR Eeluaran 1 S0 00000

— ——

= 1162074 Sl = J

000001 56 1-1200  Trads Debtors $300.000.00

000001 56 1-1200  Trade Debtors $30.000.00

ooooo1 5 4-1400 Sales of Rent F=00. 000 .00

ooooo1 56 21210 FFMN Feluaran F30.000. 00
= T1erezoa )

Q00001 57 T-1=00  Trads Debtors 50000000

000001 57 1-1200 Trads Debtors $£50.000.00

000001 57 41400  Sales of Rent $500.000.00

000001 57, 21310 FPPM Keluaran $50.000.00
(= 11 A2220104 [ - - ]

Qo000 55 11200 Trade Debtors FEO0, 00000

o000t 55 1-1200 Trade Debtors $50.000.00

Qo000 55 41400  Sales of Rent HE00_000.00

000001 52 21310 PPMN Keluaran $£50.000.00
= 111302014 )

ooooo1 59 112200 Trade Debtors F500 000 00

oooool 539 1-1z00 Trade Debtors F50.000. 00

Qo000 59 41400  Sales of Rent F500_ 00000

Qo000 59 21310 PPH Eeluaran £50_000.00
= 11 rezoa ]

000001 52 1-1200 Trads Debtors $132.050.000.00

000001 52 1-1200  Trade Debtors $£1.305.000.00

ooooo1 52 4-1400 Sales of Rent F1 2 050 00000

oooool1 52 21210 FFMN Feluaran F£1 205 00000
= 11masz01a [ ) |

7
Help F1 Eririt

Hasil input penjualan yang dikenai PPN telah sesuai dengan rekapan sales
invoice. Account trade debtors termasuk PPN sebesar Rp. 1.980.000 pada sales
sebesar Rp. 1.800.000 dan GST Collected sebesar Rp. 180.000. Hasil jurnal

transaksi GL selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 6.

C. Pengecekan SPT Masa PPN.
Setelah menginput penjualan yang dikenai PPN untuk bulan November dan
Desember, tahap selanjutnya dilakukan pengecekan atas beban pajak terkait
yang telah dilaporkan dalam SPT Masa PPN. Dokumen yang digunakan adalah
rekapan sales invoice dalam format excel yang dibuat oleh perusahaan klien,
report GST collected dari software MYOB, dan daftar pajak keluaran atas
penyerahan dalam negeri dengan faktur pajak, formulir 1111 A2 periode
Oktober, November dan Desember 2014. Berikut adalah report GST Collected

periode bulan Oktober, November dan Desember 2014:
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Gambar 3.5

Report GST Collected PT GL periode Oktober 2014

TW I/ 2074 1o TWST/2Z014

3202015
2:38:11 PM
D= Src Drate Memao Drebit Credit Job
21310 PPM Keluaran
Beginning Balance: F6,965 356 74
ooooot40 S 100102014 Sale,; $80,000.00
00000138 SJd 100202014 Sale; F100,000.00
ooooot 329 S TINEIZ014 Sale; $400,000.00
ooooo14z S 1072014 Sale,; $50,000.00
ooooo1 41 Sd 100852014 Sale; 12000000
ooooot14s S 1011 452014 Sale; $290,000.00
ooooot144  SJ 1001552014 Sale; $90,000.00
ooooo1s51 S 10M 62014 Sale; $70,000.00
ooooo1 77 S 101752014 Sale; $2,175,000.00
ooooot146  SJ 1001852014 Sale; $900,000.00
ooooo147 S 101 8/2014 Sale; $2,550,000.00
goooot4g S 10r2002014 Sale; F2840,000.00
ooo0o14a  Sd 1002002014 Sale; B e
ooooo143 S 102172014 Sale; $60,000.00
ooooo1s4 Sd 1062152014 Sale; $60,000.00
ooooo1sa Sd 1002362014 Sale; 22000000
ooooo1s53 S 10282014 Sale; E75,000.00
Total F0.00 $9,720,000.00
Grand Total: $0.00 $9,720,000.00

Gambar 3.6

Daftar Pajak Keluaran Atas Penyerahan Dalam Negeri Dengan Faktur Pajak

Formulir 1111 A2
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Semua data dicocokkan, yang sudah sama akan diberi warna stabilo. Pencocokan
akan dilakukan antar nama pembeli BKP/penerima manfaat BKP tidak
berwujud/penerima JKP dan nominal. Berdasarkan pekerjaan yang dilakukan

semua data PPN sudah sesuai. Hasil selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 13.

3.3.1.2 PT CH

PT CH adalah perusahaan yang bergerak di bidang kecantikan. Tugas yang

dilakukan untuk PT CH adalah:

a. Record kas kecil periode Januari 2013 sampai Maret 2015 dan record buku

bank periode Januari 2013 sampai Desember 2014.

Dokumen yang digunakan untuk menginput kas kecil adalah buku kas kecil
yang dibuat oleh perusahaan klien. Berikut adalah dokumen rekapan petty

cash Januari 2014.

Gambar 3.7

Buku kas kecil PT CH periode Januari 2014 (sebagian)

1| PENO0) .ol
n';i-u %0.0c0 | 2.814 428
gl 75 -000 : 218 .48
: 135 . oo 2.614.428
e 2.56. 078
o] ool 3. a5.098
S ?r 2695 618
AT R 245 A%
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Berdasarkan pada tanggal 4 Januari 2014 terjadi pengeluaran sebesar Rp. 69.350
yang digunakan untuk kebutuhan salon. Penginputan kas kecil adalah sebagai

berikut:

1. Pada General Journal #: PCK004/1 tanggal: 1/4/2014; memo: kebutuhan salon
masukkan account yang tepat pada sisi debit dan kredit dengan jumlah yang
sesuai. Sisi debit diisi dengan account 6-3100 (Biaya kebutuhan dapur) dan sisi
kredit diisi dengan account 1-1140 (kas kecil); memo: untuk kebutuhan salon
tanggal: 4 Januari 2014. Total debit dan kredit yang sesuai Rp. 69.350 pada tax

diisi N-T, kemudian ok untuk record transaksi.

Dizplay in GST [BAS] reports as: ¢ Sale [Supplyl
* Purchaze [Acquisition) [ TaxInclusive
General Journal #: | PCE.OD4./1
Date: |1/4,/2014
Mema: | kebutuhan salon
IREES Credit Tax
B-3100 Biaya Kebutuhan Dapur $69.250.00 M-T
1-1140 Kaz kecil $69.350.00 M-T
Total Debit:l $65.350.00
Total Credit: $69.350.00
Tax = $0.00
Out of Balance: $0.00

() Save Recuring | I:E_JJ Uze Recuring

7 | &5
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2. Hasil inputan selama bulan Januari 2014 adalah sebagai berikut:

% Fle Edt Lists Command Centres Setup Reports Window Help

General | Distursements | Recepls Purchases Ireyentony

DatedFrom: | 1472014 T [

Date D4 Aecount Oehit Credt  Jab
o 1442014 ajtia i
BEODTA BAT0 Gy Kamawan $1.000,000.00
BEONA 11130 KasdiBank $1.000,000.00

C 1442014 pasar bany
PCROOZA 51700 HPP Praduk Salon $125,000.00

PLROD2AT 11140 Kas ke $125,000.00
o 17472014 kalkulator

PLKOD3A . B4020  Biapa Kantor §75,000.00

PLROD3A 11140 Kas ke §75,000.00

o 4 kebutuhan salon

PCKO04T E-3100 Biaya Febutuhan Dapur $69,350.00

PCKOO4A 11140 Kagkec 363, 350.00
= 10472014 unik makan of

PCKO0RA 65190 Uang Makan Karpawan $100,000.00
POKODRA 11140 Kaskecil $100,000.00

= 182014 pendanatan salon

Hasil penginputan kas kecil untuk Januari 2014 telah sesuai dengan yang ada di

buku kas.

Untuk penginputan ke dalam kas bank, dokumen yang digunakan untuk
menginput kas di bank adalah buku bank yang dibuat oleh perusahaan klien.

Berikut adalah dokumen rekapan buku bank Januari 2014
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Gambar 3.8

Buku Bank PT CH periode januari 2014 (sebagian)

Berdasarkan pada tanggal 4 Januari 2014 terjadi pengeluaran sebesar
Rp.1.000.000 yang digunakan untuk Gaji Tia. Penginputan kas bank adalah

sebagai berikut:

1. Pada General Journal isi # BKO0O01/1 tanggal: 1/4/2014; memo: gaji tia ;
masukkan account yang tepat pada sisi debit dan kredit dengan jumlah yang
sesuai. Karena mencatat Gaji karyawan secara kas, maka sisi debit diisi dengan
account 6-5180 (Gaji karyawan) dan sisi kredit diisi dengan account 1-1130 (kas
di bank); amount: Rp. 1.000.000 kemudian tax: N-T hingga total debit dan kredit

berjumlah Rp. 1.000.000, kemudian klik ok untuk record transaksi.
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Display in GST [BEAS] reports as: € Sale (Supply
= Purehase [Soquisition] I~ Tax Inclusive
General Journal #: | BEFKOO17 A1
Drate: [174/2014
klemo: [ gsii tis
=
&-5150 G aii Koo awea » ™
1-11320 Kas di Bank F1. 000 00000 MN-T
Teotal Debit: $1.000.000.00
Total Credit: F1. 000 00000
Tan = $0.00
Ok of Balance: $0.00
CB) Save Recuring | €D Use Recuning

MY OB Accounting - [Transaction Journal]
&' Fil= Edit Lists Command Centres  Setup Repores  windowve Help

general'l' Disburserments 'l' Receipts " Sales 'l' Purchases | T Al

D ated From: To: | 173122014

O = [y ——

144/20014 gaii tia

EK.OO07 .41 E-5120 Gaiji Kawawan %1.000,000.00

BK.OO07 .41 111320 Kas di Bank £1.000_000. 00
= T =

FCKO02./1 5-1700 HPPF Froduk Salon $125.000.00

FCkO0z.1 11140 Kas kecil £125.000.00
== 144/2014  kalkulator

PCKO0Z/1 E-4020 Eiapa Kantor 7500000

FCEOO03/1 1-1140  Kas kecil 7500000
= 144/2014 kebutuhan salon

FCO04.1 E-3100 Biaya Kebutuhan Dapur £69.350.00

FCkKO04.1 11140  Kas kecil $E9.350.00
= 144,201 4 untuk makan ob

FPCEOO0S/1 5-5190 Uang Makan Easawan +100.000.00

FCKO0S1 1-1140  Kas kecil %1 00,000, 00
= 1/6/2014 pendapatan salon

EChO05./1 1-11E0  Eank BCA £115.000.00

ECH 0051 41000  Pendapatan Salan $115.000.00
= 1/6/2014 pendapatan salon

ECh 0061 1-1160 Eank BCA F233.134.00

ECHO06-1 6-1200 Eeban Kartu Kredit £5.366.00

ECh 0061 41000  Fendapatan S alon 23S 500.00
== 1/6/2014 pendapatan salon

ECHOO7 A1 1-1160 Eank BCA FIDI.93IT.00

EChOO7 A1 5-1200 Eeban Kartu Eredit F9.067.00

ECROO7 A1 4-1000 Fendapatan S alon £403.000.00
= 1/6/2014 pendapatan salon

ECh 0081 1-11E0  Eank BCA $1.232.000.00

BCh 0021 41000 Pendapatan Salon 1 [ulaluNuls] =1

Hasil penginputan kas bank pada tanggal 4 Januari 2014 telah sesuai dengan

rekapan kas bank yang telah dibuat oleh perusahaan klien.

Perhitungan depresiasi dan record beban depresiasi periode Oktober 2012

sampai periode Desember 2014.
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Dokumen yang digunakan untuk perhitungan depresiasi adalah hasil inputan
peralatan ke dalam MYOB yang di convert menjadi file excel dari klien. File
excel berisi deskripsi aset, tanggal perolehan aset, harga perolehan aset dan
masa manfaat aset. Masa manfaat aset dibutuhkan untuk menentukan beban
depresiasi yang akan dibebankan di setiap periode. Depresiasi dilakukan
dengan metode garis lurus. Lalu setelah itu dibuat depresiasi setiap bulannya
dari tahun 2012 sampai tahun 2014 dalam format excel juga.
Gambar 3.9

Daftar Aset yang Dimiliki PT CH (sebagian)

General Ledger [Detail]

0110112012 To 30002012

Memo umur

12110 Peralatan 3alon - HP
Beginning Rp0,00
Balance:
BKO03I06 GJ 260612012 PEMBELIAN AC 1,000,000 12.5% 8
BKO03I06 GJ 260612012 PEMBELIAN AC 1,062,500 12.5% 8
NRKD307 GJ T-Mar-12 beli hair dryer wigo 680,000 B.0% 4
NRKD307 GJ T-Mar-12 beli hair dryer wigo 300000 B.0% 4
BKO02I07 GJ TMaj-12 PELUNASAN PENBELIAN AC 1,000,000 125% §
BKO02I07 GJ TMay-12 PELUNASAN PENBELIAN AC 1,062,500 125% i
BKOAI7 GJ T-Aug-12 BELIUNIT AMPLIFIER YAMARA + 2 P3G SPEAKER MOUDQUNT 7,250,000 125%

SHORT i
NRKD9I07 Gl 7012 tlly 1,770,000 5.0% 4
NRK12107 G) 7-0ck12 belirendaman kaki 530,000 5.0% 4
BKODGIOT GJ T-Now12 PEMBELIAN DI DEPO BANGUNAN;: WATER HEATER, TANGK] 2750000 5.0%

DAN SERVICE PEMASANGAN 4
HRK1507 G) TNow12 beli kimono 400,000 25.0% 4
BKO18I07 GJ 300712012 PEMBELIAN DI DEPO BANGUNAN UNTUK WASTAFEL 3ALON 5321500 25.0% 4
WKO2/08 GJ 15082012 bel stool kursi dan tempat sampah 1 066,600 25.0% 4
NRKZ2TI08 GJ 23082012 Trollv menipedi 388000 B5.0% 4

Setelah mendapat saldo depresiasi setiap bulan lalu input jurnal depresiasi ke

dalam MYOB.
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Gambar 3.10

Depresiasi aset setiap bulan Desember 2014 (sebagian)

A i) Al AV W M A A BA t

1 P S0P ppt Sep O Nl Decldtobldepedtd  toalac deme 200 il bk

16 heidryer B35 263650 PN YA 5 A YK J875000 g0 4150000
17 kamers cyber WAL R RELD O LN RBY T30 06,5727 TR NERY
1§

19 ttal B0 BN U0 B0 W0 S0 26153808 15,5107
|

21 pemoelian uiizan G700 47R0 &R0 450 4750 WO 1663000 47300
26 beliurs VR 11 7111 X 511 1) A Y R 3B 1667
/]

28 total Len L Be18% 10187 Bo18% 10342500 13083 14053 167
8

30 pemasangan viny JLIVERE R R UK RN 1 R R 17300000 RARIERE 1,166,666.7
31 supplier ants BR00 12300 133B00  1M%MBO0 1D3E00 LBlAAR0D 609532000 1219104000
63 pelunasan uang pagar 150000 125000 1amn 2300 125000 15000000 000 120000000
o

5 WM LTS S NS MM NSO YOSEN DL
i

80 pembayarancdy WBIN WEE WEN 1GER WEIE o Lm0 43000 26550000
£ samsung ab 57600 1057LH 105708 0S7LM WSLE LBML JUSINE 2%6L%017
i

5 WE WA @M @M WE M Amm 5w

R

Berdasarkan gambar 3.10 untuk bulan Desember dicatat beban depresiasi

peralatan salon sebesar Rp. 753.727, Furniture sebesar Rp. 861.875 , Bangunan

sebesar Rp. 2.627.080,5 dan Peralatan kantor sebesar Rp. 667.751. Penginputan

beban depresiasi adalah sebagai berikut:

1. Pada tanggal isi 12/31/2014; memo: depreciation expense Desember 2014;

masukkan account yang tepat pada sisi debit dan kredit dengan jumlah

yang sesuai. Karena mencatat biaya penyusutan, maka sisi debit diisi
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dengan account 6-1300 (biaya penyusutan peralatan salon) Rp. 4.910.434
dan sisi kredit diisi dengan account 1-2120 (peralatan salon-akum.depre)
Rp. 753.727, 1-2220 (furniture-akum depre) Rp. 861.875, 1-2320
(building- akum depre) Rp. 2.627.081 dan 1-2420 (Peralatan kantor- akum
depre) Rp. 667.751, total debit dan kredit berjumlah sesuai Rp. 4.910.434,

kemudian klik ok untuk record transaksi.

£ MYOB Accounting - [Record Journal Entry]

= File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Display in GST [BAS] reports as: ¢ Sale (Supply)

" Purchase [&cquisition) I Ta=Inclusive

General Journal #: | GJOOD052

Date: |[ERE ST

kMemo: [ depr. expense desember 2014

Credit
Bi Penyusutan peralatan salon $4.910.434.00
Peralatan Salon - Akum. Depr $753.727.00
Furniture - Akum. Depr $861.875.00
Building - &kum. Depr. $2.627.081.00
Peralatan kantor - akum depr $667.751.00

Total Debit:| $4.910,434.00

Total Credit: $4.910.434.00

Tax = $0.00

Out of Balance: $0.00

¢(®) Save Recuring | () Use Recuring

Help F1 Journal Cancel

3.3.1.3PTEO

PT EO adalah perusahaan yang bergerak di bidang perdagangan mesin-mesin

laboratorium dan juga memberi jasa instalasi mesin yang dijualnya. Tugas yang

dilakukan untuk PT EO adalah:

A. Vouching terkait pengeluaran kas atau bank. Langkah-langkah yang dilakukan
dalam vouching ini adalah pertama menghitung kembali jumlah nominal yang

tertera di voucher kemudian mencarinya di dalam general ledger detail yang
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terdapat di dalam file berbentuk excel. Proses vouching dilakukan untuk
periode bulan November dan Desember 2014.
Contoh dokumen yang digunakan adalah sebagai berikut:

Gambar 3.11

Contoh Buku Besar PT EO 2014 (sebagian)

T
42 | N 30BCA BRI 530000\ EpeigHT MOUT £,500,000.00 |2
4253 | 19-Howld BSIPETTVCASHELMIZOM | 5300.00 | FREIGHT /CLT ,300,000.00 F
4255 | 18-Howld BSPETVCASHELMIZOM | 5300.00 | FREIGHT /OLT 1300,000.00 F
4253 | 13-Howtd BSPETTYCASHEUMZIW | 5300.00 |FREIGHT /DUT 1300,000.00 F
4253 | 13-Howld BSPETTYCASHELIIZIW | 5300.00 |FREIGHT M/OUT 1400,000.00 F
4250 | 13-Howtd BGPETTYCASHELITIZI | 530000 |FREIGHT IMIOLT £ 250,000.00 F
G268 | Zhhowld BOPETTYCASHELITIZI | 530000 |FREIGHT IICLT 775,000.00 ;
27 | Zhhortd RAPETTYCASHELITIZI | 5300.00 |FREIGHT IICLT L
4468 | 5 Dectd UZIPETTYCASHEUNZIZ0W | 530000 |FREIGHT MICIUT QiEnonn F
W78 | S5-Dectd TPETTYCASHELNZZ0M | 5300.00 | FREIGHT /O 30,000.00 F
404 | SDectd TPETTYCASHELNZ0M | 5300.00 | FREIGHT IN/CILT 7,000,000.00 F
W0 | SDecte TWPETTYCASHELNZZ0W | 5300.00 | FREIGHT /DT 7,200,000.00 F
W3 | SDecd TPETTYCASHELNZZOM | 5300.00 |FREIGHT /DT 550,000.00 F
W7 | SDectd ZTPETTYCASHELMZIZ01 | S300.00 | FREIGHT IMOUT 450,000.00 F
WU | 5Dt ZTPETTYCASHENZIZ0 | S300.00 |FREIGHT IMOUT 750,000.00 F
4433 S-Oec-1d ZTPETTYCASHEUN22004 5300.00 | FREIGHT M/OUT T00,000.00 F
143 | S Dectd JAPETTYCASHEUMZIZOW | 530000 | FREIGHT MICUT 500,000.00 F

Gambar 3.12

Contoh Voucher Pengeluaran Kas/Bank
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Nomor yang tertera di voucher ini kemudian dicari di dalam general ledger
detail menggunakan ctrl+f yang akan mempermudah proses pencariannya.
Pada kenyataannya voucher bernomor 02/PETTYCASH EU/12/2014 ini
jumlah nominal dan tanggal telah sesuai. General ledger ini akan diberi warna
kuning untuk voucher yang telah sesuai dengan sistem dan warna merah

diberikan apabila terjadi ketidaksesuaian.

B. Menghitung kurs saldo buku bank dolar

4]

i

Perhitungan kurs saldo buku bank Dolar dilakukan untuk periode Oktober
2014 sampai Januari 2015. Dokumen yang digunakan untuk menghitung
kurs saldo buku kas Dolar adalah kurs jual dan kurs beli Bank Indonesia (BI)
yang kemudian dihitung kurs tengahnya. Berikut adalah kurs jual, kurs beli,
dan kurs tengah Bank Indonesia (BI) yang telah dihitung dengan

menggunakan formula yang terdapat pada program excel.

Gambar 3.13

Perhitungan kurs tengah bank Indonesia (sebagian)

rMilai HKurs fual Kurs Beli Tanggal
tengah

21 Des

a1 9 AT _ A9 9. ITFTI_TFT2
pel e I Q422 _ 1DS
ZI0 Deaes

a1 9. 429 61 9. Z=Z2 .55
Pl e I SZE1L.07F
29 Daes

a 9. 459 49 9. 35359
el e I =T 0w e
249 Des

a D.271.58 = sl o
203 D923 165
22 Des

a 9. 229 20 9. 293 .66
el e T T e s
22 Des

A Q. D02 70 2, A06.983
20143 S5 89
19 Dres

a1 9. . 57108 9, A58 o0
pl e I D519 .24
18 Dres

a1 S, 61 F.6F 9, 522G
pel e I 95532965
A7 Des

a1 9. 811 20 9,09 2
pel e I =l = e
i1s Daes

1 o, 88861 9, TS .00
el e I RIS .Z2
15 Des

a o GA5 0= o . 54750
203 9595.2 1S
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Cara perhitungan perhitungan kurs tengah adalah kurs jual ditambah dengan
kurs beli dibagi dua. Berdasarkan Gambar 3.13 untuk tanggal 17 Desember
2014, kurs tengah Bl adalah (9.709,24+9.811,20)/2 = Rp. 9.760,22. Saldo
yang ada di buku bank Dolar pada tanggal 17 Desember 2014 adalah sebesar
SGD 19.222,33 akan dikalikan dengan kurs tengah sebesar Rp. 9.760,22

sehingga menghasilkan nilai saldo Rupiah sebesar Rp. 187.614.169,7.

C. Audit internal penjualan
Pada proses pengauditan atas penjualan, yang dilakukan adalah pengecekan
pada dokumen penjualan (sales order (SO), sales invoice (SI), dan delivery
order (DO), serta surat perintah kerja/ installation service report, jika ada
pemberian jasa instalasi) dan hasil input accurate yang sudah ditarik ke file
excel. Sampel yang diambil masing masing 10 bukti penjualan di setiap
bulannya pada periode November dan Desember 2014. Sampel tersebut
diambil secara acak, baik dengan nominal yang kecil maupun besar.
Kemudian, dokumen penjualan dicocokan dengan hasil input berupa General
Ledger (GL) pada excel yang dibuat oleh bagian Finance. Tujuannya adalah
untuk memastikan bahwa semua penjualan sudah tercatat pada GL dan telah
dibukukan secara benar.
Audit prosedur yang harus dilakukan selama proses audit internal
penjualan adalah:
1. Membandingkan jumlah dan total nilai pesanan pada sales order dan sales

invoice.
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2. Mencocokkan jenis item dan harga per item pada sales order, sales invoice,
delivery order, dan Surat perintah kerja (SPK) (jika ada pemberian jasa
instalasi).

3. Periksa otorisasi bagian finance berupa tanda tangan pada pada sales order,
sales invoice, delivery order, dan Surat perintah kerja (SPK) jika ada.

4. Mencocokkan tanggal yang ada pada sales invoice dan delivery order/SPK
dengan tanggal input di general ledger atau accurate .

5. Mencocokkan nilai hasil input penjualan ke general ledger atau accurate..

6. Periksa pengakuan penjualan pada sales invoice, data account receivable
dan receive payment.

7. Periksa tanggal pengakuan sales (cek antara delivery order dengan tanggal
penjualan yang diinput dalam sistem).

8. Periksa nominal cost of good sold pada general ledger dan accurate.

Setelah semua prosedur dilakukan, berikan tanda (v) untuk prosedur yang
dilakukan dan tanda (x) untuk yang tidak sesuai. Sebagai contoh, lihat SI dengan
nomor invoice 130767 pada gambar 3.15. Langkah pertama adalah periksa nilai
pesanan pada SO dan Sl dan juga Lembar DO. Jika kuantitas barang, deskripsi
barang dan harga barang sesuai, maka beri tanda (v) pada kolom nomor 1 dan 2.
Selanjutnya cek otorisasi dari supporting documents, karena tidak ada otorisasi
maka diberikan tanda (x) pada kolom nomor 3.

Selanjutnya mencocokan tanggal yang ada pada sales invoice dan delivery

order, dengan tanggal input di general ledger atau accurate. Jika sudah dicocokan
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maka beri tanda (v) pada prosedur nomor 4. Lalu cocokan nilai input penjualan

pada GL dan juga Accurate. Setelah itu periksa apakah penjualan sudah diterima

pembayarannya atau masih menjadi piutang, jika sudah dilakukan maka beri tanda

(v) pada kolom 6. Selanjutnya pelaksanaan prosedur nomor 5 dan 7 dapat

dikerjakan secara bersamaan. Transaksi sudah di input pada GL dan juga

accurate. Tanggal penjualan di input pada GL tanggal 8 Desember 2014, begitu

juga delivery order Nominal penjualan Rp. 3.740.000. Berikan tanda (v) pada

prosedur 5 dan 7. Selanjutnya periksa nilai COGS pada accurate dan GL, karena

sesuai berikan tanda (v) pada prosedur nomer 8. Dari hasil audit yang dilakukan

terdapat 28 penjualan yang tidak diotorisasi. Atas temuan tersebut dilaporkan

sebagai temuan dalam audit.

Kertas kerja audit internal penjualan PT EO (sebagian)

Gambar 3.14

. Nama Customer

lumlgh Penerimagn

183,260,000

113,300,000

9350000
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Gambar 3.15

Dokumen Sales order audit penjualan PT EO

Pelaksanaan Jasa..., Imas Siti Sadiah, FB UMN, 2015
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Gambar 3.16

Dokumen Sales Invoice audit penjualan PT EO
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Gambar 3.17

Dokumen Delivery order audit penjualan PT EO
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Gambar 3.18

Input Sales di General Ledger PT EO

Bk | RECAEEE | 0 OB T SR
Bk | TR | 0 0N AR T
Herl AR | 0 R R Ao ;

F
e e | " seet e T u
Hes O | 0 R A [
sl AR | 0D N AR L] L
B | " wognete e S F
Tk | OEAGEON | 0 o0 PR BRI
Mk | OGARAIE | AN | PR TE s
Tlee-4 FHRCA RRRRM TN {&PCTIINTRFFRAR) F TRATF LA

D. Audit Penerimaan dan pengeluaran Kas/Bank
Pada proses audit selanjutnya yang dilakukan adalah membuat Kertas Kerja
Pemeriksaan (KKP) kas dan bank. Sampel yang diambil masing masing 5
bukti penerimaan dan 5 pengeluaran untuk setiap bulannya pada periode
November dan Desember 2014. Sampel diambil secara acak baik dengan
nominal yang kecil maupun besar. Prosedur audit yang harus dilakukan

selama proses audit internal penerimaan dan pengeluaran kas/bank adalah:

1. Penerimaan Bank:

a. Periksa otorisasi oleh bagian Finance dengan tanda tangan pada
penerimaan kas/bank.

b. Periksa otorisasi oleh level Direktur dengan tanda tangan pada penerimaan

kas/bank.
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c. Periksa kesesuaian nominal dalam bukti penerimaan kas/bank ke rekening
koran.
d. Periksa kesesuaian nominal dalam bukti penerimaan kas/bank ke realisasi

penerimaan pada general ledger (GL).

2. Pengeluaran Bank:

a. Periksa otorisasi oleh bagian Finance dengan tanda tangan pada setiap
bukti pengeluaran kas/bank.

b. Periksa otorisasi oleh level Direktur dengan tanda tangan pada setiap bukti
pengeluaran kas/bank.

c. Cek kesesuaian nominal antara voucher dengan supporting dokumen

d. Cek nominal dalam bukti pengeluaran bank ke realisasi pengeluaran pada
rekening koran bank.

e. Cek nominal dalam bukti pengeluaran kas/bank ke realisasi pengeluaran
pada general ledger.

f. Cek pengeluaran dalam bukti pengeluaran kas/bank ke buku kas atau buku
bank.

Setelah semua prosedur dilakukan, berikan tanda (v) untuk prosedur yang

dilakukan dan tanda (x) untuk yang tidak sesuai. Dalam audit yang dilakukan

ditemukan 16 voucher kas/ bank yang tidak terdapat otorisasi.
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Gambar 3.19

Kertas kerja audit penerimaan kas/ bank PT EO (sebagian)

! o Vouther Tangeal Voucher|  TotalNomingl | Penerimaan s ectiglakg gl e el
i digunasan | Penerimagn o Rek Koran | 1 ‘ 1 ‘ ] ‘ 4
14 19/BCA aBge 07/ 4 1474 3500000000 v Rra s 1 Voor oo
5 OCAYY LY nmommn v L [ A
I IRCA B N0 v Ky oo
pp HPETICAHEL 7/ 11000000 V T
13 BAPETTYCASHELH /L s 3000000 V v
{0 MRETTICASHELMEN 191/ 00000 I oo
PETTYCASHELAM L/ 10 V

| [ A '
01 SAPETTYCASHELH L 00000 V v
1) | WPETTCASHELEI sfLa/a0u 51000000 I v
3

Sebagai contoh, lihat voucher dengan nomer 01/pettycash EU/12/2014. Pada
gambar 3.20 sudah ada dokumen voucher. Langkah pertama adalah cek
otorisasi dari dokumen, karena ada otorisasi maka diberikan tanda (v) pada
kolom prosedur nomor 1 dan 2. Setelah melihat semua supporting dokumen
yang ada, periksa angka rekening koran, karena angka yang tertera sama
dengan yang di rekening koran maka diberikan tanda (v) pada kolom prosedur
nomor 3. Langkah terakhir adalah cek kesesuaian nominal pada GL dan juga
Accurate, karena telah sesuai maka diberikan tanda (v) pada kolom prosedur

nomer 4.
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Gambar 3.20

Contoh voucher penerimaan kas/bank

Gambar 3.21

Input Petty Cash di General Ledger PT EO

DoWe| T Moo NoCC|  UmimoOh o | D o] K Uraa Trangaks

370 B0 | deNee | SoAPETTICASHEIL0S | OBOL \ACCOUNTRECENABLE-ENPLOVEE 430000

* TS| oo et 0] | UNTHECE AL EIFOIE 151500

30 T coedql | O1PETICAHEN 0 |104‘01 CCOUNTRECEVABLE- PLDIEE S0

30 MR soett | yFeICAENt | 1OROL ACCOUNTRECEABLE-ENFLDIEE 200000

3070 | SDedd | O3EVCHEUZN | OBOL |ACCOUNTRECENABLE-ENPLOVEE 3850000

3T M) chedd | 4PEICASHEN/ 0t | TIOROL |ACcONTREEABLE-ENPLDIEE M0
308 ML) soedd | osfPETICAMEN 0t | TIOROL |ACcoNTRECEABLE-ENFLDIEE 11800

3T 4 Shedd | OTEVCSHEUZMI | OROL |ACCOUNTRECEABLE-ENPLOVEE 3E,00

0 M) chedd | OUPETICHEN0 | TIOROL |ACcOUNTRECEAGLE-ENPLDIEE 1m0

COBL M) Shedd | OnPEICASMEN0t | TIOROL |ACCOUNTREEABLE-ENPLDIEE S0

30D M| Shede | OsEVCHEUZMI | OBOL |ACCOUNTRECENABLE-ENPLOVEE 411,000

10000 UTT ] rmew asinrmraenrtinbne | VLA [aserinmarrrisni e o aver aranamm
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Kertas kerja audit pengeluaran kas/ bank PT EO (sebagian)

Gambar 3.22

. . Rekening Bank yang | Tangeal Realisasi
No. Voueher Tenggal Voucher|  Tosal Nomingl | Pengeluaranfas | Nama Supplier ) o
1 digungkan | Pengrimaan i Rek Koran Drosedr
56 UTFPETTYEASHEU#WZUJ T 1,000,000 V Pty Cash v
57 HPETTICASHENI: T 5000000 v Petty Cash v
58 ZBPETTICASHELI 1 5300 V Pty ash [
59 FETTICASHELI A 85810 V Pty Cash Lo
0 IAPETTYCASHEI T 305230 i Petty Cash Lo
6L OFETTYCASHELARI 1y 35l V Pty Cash Lo
61 WPETTYCASHELIN 1101 T80 V Petty Cash Lo
1/ 33000 v Petty Cash
63 BUPETTICASHELIHN Lo
B4 BHPETTCASHELIRROM /111 wm v PettyCash O

Sebagai contoh, lihat voucher dengan nomer O07/PETTYCASH
EU/11/2014. Pada gambar 3.23 sudah ada dokumen voucher. Langkah
pertama adalah cek otorisasi dari dokumen oleh bagian finance dan direktur,
karena tidak ada otorisasi maka diberikan tanda (x) pada kolom prosedur
nomer 1 dan 2.

Selanjutnya cek kesesuaian nominal antara voucher dan bukti
pendukung seperti bukti transaksi, karena sesuai maka diberikan tanda (v)
pada kolom prosedur nomor 3. Setelah melihat semua supporting dokumen
yang ada maka periksa rekening koran, karena angka yang tertera sama
dengan yang di rekening koran maka diberikan tanda (v) pada kolom prosedur
nomor 4. Lalu selanjutnya cek kesesuaian nominal pada GL karena telah

sesuai maka diberikan tanda (v) pada kolom prosedur nomor 5. Prosedur
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terakhir yang dilakukan adalah cek nominal pada buku kas atau buku bank,

karena angka sesuai maka beri tanda (v) pada kolom nomor 6.

Gambar 3.24

Contoh supporting dokumen pengeluaran kas/bank
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Gambar 3.25

Input Petty Cash di General Ledger PT EO

a4 | O | TEPETTVOASHELMDEOW | 4O |ACCOLNT RECENMBLE - ENPLIVEE 1000,000.00 |ACVRACE PETTYCASHTIAFTREXPENSE ()
083 | Ot | SEPETTVOASHELMDEDW | TG00 |ACCOLNT RECENMBLE - ENPLIVEE 245,000 |ACVBNCE PETTYCASHTIAFOREXPENSE M)
QO6 | Ox | OPETICASHEDNZOM | TOAOV | ACCOLAT RECENARLE - ENPLOVEE 4,287 50101 |ADVANCE PETTYCASHTIAFOREMPENCE (W)
Q8T | 0a0 | BRPETICASHEUMDZOM | YOADU |ACCOLNTRECENABLE- EMPLOYEE 1500,000 00 | ADVANCE PETTYCASH TIAFCRERPENSE (W)
W | W0a¢ | BIPETTVCASHEURDZOW | TN |ACCOLNT RECENASLE- EMPLOVEE 2000,000.00 |ACVRACE FOR DEW CLANGLRC TO S8 270
W | POt | GIPETTVOASHELMDR0W | TOAO | ACCOLNT RECENMABLE - EVPLIVEE 1500,000.00 | ACVANCE DLRING LRC TOOG/A 19-22n0 0t
@3 | S0xW | BAPETNCASHEDDZOM | TOAOV | ACCOLAT RECENARLE - ENPLOVEE 25000000 |ACVBNCE FORHOSPER JCC (AL

P8 | o UHPETTVCASHELAIM | 10401 | ACCOLAT AECENASLE- EMPLOVEE 25,000,000 ATVANCEPETTYCASHTI FOREXPENSE (A)
] Tt QAPET/CASHELRION | WI4OT | ACCOLAT AECENAGLE - ENPLIVEE 1482 500,00 |ACVRACE PETTYCASHTIAFCREXPENSE ()
0] Tt OBPET/CASHELMION | W4T | ACCOLAT AECENAALE - EVPLOVEE 500,000 {ACVRNCE PETTYCASHTIAFOREAPENSE (W)
| Thd (BPETTYCASHELMEZON | 400 |ACCOLAT RECENABLE- EMPLOVEE L 00000000 ADVANCEFER DURING UPC TOMAKASAR 03
M85 T OTPETTYCASHELMZON | 0401 |ACCOLAT RECENABLE- EMPLOVEE 1000,000.00 | FOVANCE PETTYCASH TIAFCRERPENSE (W)
] Tt OTPETT/CASHELRION | WI40T | ACCOLAT AECENAALE - ENPLIVEE 10000040 [NVANCE ERAH LRI UPC TO SAKGATTA
) Tt OAPETTYCASHELMIOM | W4T | ACCOLAT AECENAALE - EVPLOVEE 000,000 [ACVANCE PETTYCASHTIFOREAPENSE (TW)
i TR TRDETTASHELIA | AN |ATNTCRPERAR) 7. D TEE 4 A 1 ATRANRF IR TLTRA-TI 81

3314 PTCE

PT CE adalah perusahaan yang bergerak di bidang design interior, baik penjualan
interiornya ataupun jasa untuk design. Tugas yang dilakukan untuk PT CE adalah
penghitungan kartu stock persedian, membuat faktur penjualan dan membuat

laporan rekap penjualan.

a. Perhitungan Kartu Stock persediaan untuk periode Oktober, November, dan
Desember 2014. Dokumen yang digunakan adalah file excel untuk
perhitungan stok dari semua supplier yang berisi data-data persediaan yang

terjual, barang datang dan stok barang terakhir. Data dari file excel tersebut

69

Pelaksanaan Jasa..., Imas Siti Sadiah, FB UMN, 2015



digunakan untuk mengkategorikan stok ke dalam stock opname (SO)

perusahaan yang sudah dibuat untuk setiap supplier.

Gambar 3.26

Stock Opname dari Semua Supplier PT CE periode November 2014

4
Total Stock | Sisa
Barang
No. | Kode Barang Nama Barang Barang datan Barang | 5aldo
Terjual atang Tanggal | Sept
5
286| [25f |CYN-0158  |Pillow Case Tuban motif bunga 40x40 cm 0 25 N
287| 228 |CYN-0159  |Pillow case motif bunga 30x60 cm 0 17 |
288 [25F |CYN-0160 |Pillow case Tuban Motif kotak 40x40 cm 0 20 1
289 2:@ |CYN-0161 |Pillow case Motif kotak 30x60 cm 1 24 |
290| 25F |CYN-0162  |Pillow case Motif bulan 40x40 cm 0 3 |
291 [28 CYN- 0163 Pillow case motif bulan 30x60 cm 0 44 |
292| 1287 |CYN-0164 |Suzani Embroidery From tajikistan 0
293| 288 |CYN-0166 |Tajikistan Kilim Pillow 0 5
254| (289 |CYN-0165  |Afgan Kilim Pillow (stripe) 0
295| (290 |CYN-0167 |Batik hand stamp 0
325| [320 |EP-KODO1 Dulang 0
326 321 |ER - K0OS Furry Bean Bag & Ottoman 0
327 (322 |FA-0001  |Baskom XL 0
328| [323 |FA- 0002 Tray Segi Halus 0
329| [324 |FA-0003 Lepeng Alang L 0
330 (325 [FA-0004  |lepeng Alang M 0
331| [326 |FA-000S Lepeng Alang § 0
332| [327 |FA-0DO06 Tray Round L 0
333 (328 |FA-0007  |Tray Round M 0
334 (3729 |FA-0008  |Round Bowll 0
335|330 |FA-0008  |Round Bowl M 0
336 (331 [FA-0010  |Round Bowl§ 0
337| (332 |FI-0001 Bottle Round 0
338| (333 |FI1-0002 Bottle Plain 0
339 [334 |FI-0003 Bottle with handle 0
M 4 M| | STOCK November' 2014 ¥

Gambar 3.26 memperlihatkan barang yang ada, barang yang terjual serta barang

yang datang untuk bulan November 2014. Lalu masukan ke dalam file excel SO

ke kartu stock masing masing supplier.
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Gambar 3.27

Stock Opname per Supplier PT CE periode November 2014

4 Mow-14
Mo Kode Mama Barang Barang Stock
Barang barang BPB Retur
datang

5 el

131 126 |CYN - 0147  |Batik Hand stamp &0xE0 o 1

132 | 127 |CYM - 014E |Batik cirebon =+ piping o o

133 128 |CYN - 0142 | Batik lereng Hitam 45x45 o o

134 | [129|CYN - 0150 |Lurik hitam 45x45 cm o o

Batik indramayu + kembang

135 130 |CYN - 0151 abu2 o o

136 |131|CYM - 0152 |Batik lereng + lurik 80x35 cm o o

137| |132|CYN - 0153 [Batik lasem mirota B0x35 o o

138 |133|CYMN - 0154 [Batik lasem biru 45x45 cm o o

139 | 134 |Cyn - 3155 Kain Chewron ottoman o o

140 [135|CYMN - 0156 [Pillow Case chewron 40wdd cm o o

141 Nl - o o

1 137 |CYM - 0158 |Pillow case tuban motif bungs O 25/ N
1 138 |CYM - 0159 |Pillow case tuban motif Bungs o 17

1 139 |CYN - 0160 |Fillow case tuban motif kotak o 20

1 140 |CYM - 0161 | Fillow case tuban motif kotak o 24

1 141 |CYN - 0162 |Pillow case tuban motif bulan o 3

1 142 |CYN - 0163 |Pillow case tuban motif bulan o 44

14 Il R e e C L == Rk L ) BT R = =

149 | 144 |CYN - 0165 |Afgan Kilim Pillow o o

150 [145|CYN - 0166 |Tajikistan kilim pillow o 5

151 146 |CYN - 0167  |Batik hand stamp o o

152 147 |CYM - O16B  |Pillow case indigo 48x48 cm ] 13

153 14 |CYM - 0169 |Pillow case indigo 30xe0 cm ] 10

1ca danlown o To . | tice com m eme e mm oo 2 o o

4 4 » »l EEATOEEATEETTE v AT T AT T A Ay - pa

Jika disesuaikan dengan jumlah barang stock opname yang dilakukan untuk

semua supplier untuk stock barang tanggal yang ada sudah sesuai dengan yang

ada di kartu stok per supplier. Pada gambar 3.27 untuk supplier kode CYN dari

kode barang 0158 sampai dengan 0163 sudah sesuai jumlah barang yang ada.

b. Membuat faktur penjualan periode Januari dan Februari 2015 dan Rekap

Penjualan bulan Desember 2014.

Dokumen yang digunakan untuk membuat faktur adalah file excel penjualan

sederhana yang dibuat oleh perusahaan klien dan bukti sederhana atas

penjualan harian.
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Gambar 3.28

File excel penjualan sederhana Januari 2015 (sebagian)

9
10 Tanggal No. Ref. Order Ho. Nama Pelanggan :"i“; Jumlah Jumlah IDR
12
13
14
15 2015 10185 PT. Komunal Minumakan (cc 508 ) DR 10,540,000.00 10,540,000.00
16E-!-—~! mo— — —
17 212015 10167 nn(C}) DR 430,000.00 430,000.00
18 212015 10168 nn(C}) DR 4,099,000.00 4,099,000.00
19 2172015 10169 nn(C}) IDR 418,000.00 418,000.00
20 212015 10170 nn(C}) DR 332,000.00 332,000.00
21 32015 10171 nn(C}) DR 340,000.00 340,000.00
22 312015 10172 nn(C}) DR 140,000.00 140,000.00
23 32015 10173 nn(C}) DR 505,000.00 505,000.00
24 32015 10174 nn(C}) DR 95,000.00 95,000.00
25 32015 10175 nn(C}) DR 175,000.00 175,000.00
26 312015 10178 nn(C}) DR 250,000.00 250,000.00
27 32015 1077 nn(C}) DR 120,000.00 120,000.00
Gambar 3.29
Faktur penjualan PT CE periode Januari 2015
FAKTUR PENIUALAM : S-0000L/GPS /115
Pembeli :
Ibu Dona
Me. Mama Barang HargaJual
Urut [Rp.)
1 Aru Bench 160x35x45 5,000, 000
2 Scaffold bar stool 5,540,000
3
rl
5
&
El
B
Sub Total 10, 530, 000
Potongan Harga/Diskon -
Uang Muka yvang telah diterima -
GSrand Total 10, 5300, Doy

Jakart% 2 Janul-a!_r'l 2015

Faktur pajak diisi dengan nomor faktur, deskripsi mengenai barang dilihat dari
dokumen pendukung vyaitu bukti sederhana penjualan harian klien yang
disediakan oleh perusahaan klien. Atas faktur penjualan yang dibuat

menghasilkan laporan penjualan untuk periode Januari 2015.
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Gambar 3.30

Laporan Penjualan PT CE Periode Januari 2015

5 No. Tangal No. Faktur Penjualan Nama Pelanggan Nilai Penjualan

if 1 2/1/2015 5-00001/GPS/I/15  [Ibu Dona 10,540,000.00 10165
7 T 20D LT e T T Turaras LR vz y 10168
8 3 6/1/2015 5-00003/GPS/1/15 lbu Magdalena 3,217,000.00 10118
] 4 10/1/2015 5-00004/GPS/1/15 Ibu Anita 5,130,500.00 10208
10 5 10/1/2015 5-00005/GPS/1/15 lbu Manda 13,704,750.00 10209
11 6 10/1/2015 5-D0006/GPS/1/15 Bapak Rudi 1,890,000.00 10207
12 7 14/1/2015 5-00007/GPS/1/15 Ibu Steny 1,031,000.00 10232
13 3 14/1/2015 5-0D008/GPS/I/15 lbu Vita 2,688,750.00 10233
14 9 14/1/2015 5-00009/GPS/1/15 Ibu Lisa 1,890,000.00 10229
15| 10 16/1/2015 5-00010/GPS/If15 Bapak Arief 5,870,000.00 10246
16| 11 17/1/2015 5-00011/GPS/1/15 Ibu Riska 2,787,000.00 10250
17| 12 17/1/2014 5-00012/GPS/If15 lbu Dwi 171,000.00 10257
18| 13 19/1/2015 5-00013/GPS/1/15 Ibu Joanna 1,434,000.00 10264
19| 14 19/1/2015 5-00014/GPS/1/15 Ibu Jacquie £,358,000.00 10265
20 15 21/1/2015 5-00015/GPS/I/15 Bapak Edward 2,275,000.00 10262
21| 18 21/1/2014 5-D0016/GPS/1/15 Ibu Lia S00,000.00 10286
22 17 24/1/2015 5-00017/GPS/If15 Bapak Leo 3,614,000.00 10305
23| 18 26/1/2015 5-D0018/GPS/1/15 Bapak Raynald 2,188,000.00 10317
24 19 26/1/2015 5-00019/GPS/If15 lbu Maria 1,543,000.00 10319
25| 20 31/1/2015 5-00020/GPS/1/15 Ibu Carine 7,190,000.00 10364
26 21 31/1/2015 5-00021/GP5/1/15 Ibu Yosephine 3,599,000.00 10373
27 Total Rp 81,720,000

28 should be Rp 81,720,000

29 Diff Rp -

30

Dalam melakukan rekap penjualan dokumen yang digunakan adalah struk

atau nota penjualan harian yang ada pada setiap periode. Terdapat kolom tanggal,

penjualan secara cash, Maestro, Visa, Jcb, Visa BCA, Master Card, Visa BII,

Master Card Bll dan Jcb BII.

Gambar 3.31

Rekap Penjualan Bulan Desember 2014 PT CE (sebagian)

]

B el LW 4EW

7 el 15 50 T 1

B el LW T

9 15Dec Kl

0 el 256 (R 1 A1
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L Tongoal | cash debit bia Maestro 1isa L Visabl MasterBll -~ ich il
3I U0l 187110 5890 50,80 6100 1000000 |
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Selanjutnya membuat rekap atas struk penjualan tersebut dalam excel, lalu
periksa jumlah rekap penjualan harian yang dibuat oleh klien apakah sudah benar

nominalnya dan lengkap bukti struknya. Hasil sudah sesuai semua untuk rekap

penjualan yang dilak

Gambar 3.33

Supporting dokumen penjualan harian PT CE

74

Pelaksanaan Jasa..., Imas Siti Sadiah, FB UMN, 2015



3.3.15PTDT

PT DT adalah perusahaan yang bergerak di bidang kesehatan yang memberikan

jasa dalam kesehatan gigi. Tugas yang dilakukan untuk PT DT adalah melakukan

pengisian SPT masa PPh 21 untuk dokter. Dokumen yang digunakan adalah file

excel perhitungan PPh Pasal 21 dalam format excel yang terdiri dari kolom:

Nomor, nama pegawai, Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) pegawai, alamat,

total gaji pegawai, pembulatan, PPh 21, potongan PPh 21 dan selisih.

1. Isi kolom NPWP dengan NPWP pegawai, kolom nama pegawai, kolom NIK
dan nomer paspor, kolom jumlah penghasilan bruto, kolom dasar pengenaan

pajak, kolom tarif dan kolom PPh dipotong.

@ eSPT Masa 21 v2.0 [BEEE

Database  Pilih SPT IsiSPT CSV Referensi Profil Help

# Input Bukti Potong Tidak Final
BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATAU PASAL 26
Nomor Bukti Potong : [1.3-12.14 |- [ 0000327
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG
NPWP :

Nama
NIK/No. Paspor

Alamat,

[ WP Asing Kode Negara : ]
B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG
Objek Pajak : [Imbalan Kepada Tenaga Ahli |

Jumlah Penghasilan Bruto | Dasar Pengenaan Pajak | Tanpa Tarif <
®p.) ®p.) NPWP | (%) EER Dipoteng (Rey)

| Kode Objek Pajak

[21710007 ¥ | 2.498.000] 2.498.000] | 20| 5 | 124,900]

C. IDENTITAS PEMOTONG

NPWP

Naiia Cetak Batal

Setelah di input sesuai dengan data dan perhitungan pajak lalu dicetak dan
menghasilkan formulir 1721-1V dalam bentuk pdf untuk selanjutnya dibagikan ke

karyawan.
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Gambar 3.34

Formulir 1721-1V dalam bentuk pdf.

BUKTI PEMOTONGAN PAJAK
PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL)
ATAU PASAL 26

||
FORMULIR 1721 - VI

Lembar ke-1 : untuk Penerima Penghasitan
Lembar ke-2 : untuk Pemolong

KEMENTERIAN KEUANGAN RI

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | NOMOR: |
A, IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

1.NPWP  : ZNK/NO.PASPOR: o |

3 NAMA

4 ALAMAT :

5. WAJIB PAJAK LUAR NEGERI - * || va 6. KODE NEGARA DOMISILI:
B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIFOTONG

JUMLAH DASAR PENGENAAN | TARF LEBH
KODE OBJEK PAJAK PENGHASILAN BRUTO PAJAK il ] ':‘QJ'F ] D";‘;m"ﬁ
{Rp) {Rp) HPYP)
(1) 2 (E] ) (5) )
20- 100 -07 2.177.708 2.177.708 108.800

C. IDENTITAS PEMOTONG

1. NFWP -

2. NAMA -

3o - 11 -

fdd - mm - yyyy]

3 TANGGAL & TANDA TANG AN

2014

3.3.1.6 SPT Orang Pribadi

Tugas yang dilakukan untuk setiap orang pribadi adalah melakukan pengisian

SPT 1770, SPT 1770S, dan SPT 1770SS. Dokumen yang digunakan ada formulir

SPT dengan format lama dan formulir SPT format baru. Untuk SPT 1770 dibuat

untuk 3 wajib pajak, SPT 1770S dibuat untuk 4 wajib pajak dan SPT 1770SS

dibuat untuk 1 wajib pajak. Untuk SPT 1770 yang harus dibuat adalah form 1770,

1770 | hal 1, 1770 | hal 2, 1770-11, 1770 11l dan 1770-1V. Perbedaan form yang

lama dengan form yang baru adalah pada form 1770 IV dimana terdapat kolom

kode harta dan kewajiban yang harus di isi.
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Gambar 3.35

Form 1770 1V bagian Harta dan kewajiban

2 BAGIANA: HARTA PADA AKHIR TAHUN
£l
M. KODE MAME HARTA TAHUKN PEROLEHAM HARGA PEBDLEHAN KETERAMGAN
3 HARTA [Rupizh]
bl il i) (K3 ] L1l 51 181
1 81 Fumah JI. Puncak Cisarua Batu Layang
Eiagor, LE 1008 m2 ! LT 000 m2
24
3 2 012 | Tabungan Citibank
% 3 M2 |Tabungan BCA
27 [ M2 | Tabungan Bank BRI
2 5 M2 |Tabungan Bank Mandiri
79 [ 0id | Tabungan Bank Mandir_USD
a0 i 043 | Mhobil CRY
i B
p | ?
2 10 dst
24 JUMLAH BAGIAN A JBA 3,025,104, 005
¥  BAGIBNB: KEWAJIBANIUTANG PADA AKHIR TAHUN
S
KODE BLAMAT PEMEERI TAHUM JUMLEH
ma. MAMA PEMEERI PINJAMAN
a8 UTANG FIkJAMAN PEMIMJAREN [Fiupiah]
i, m [ @ i 0] (] O]
40 1
4 2
g |3
RO
Ny M| A1770- 1770-10 | 1770-IV  keras kega_no print (2) o

~

Untuk SPT 1770S yang harus dibuat adalah form 1770S, Lampran 1 dan

lampiran 2. Untuk kolom kode harta dan kewajiban untuk SPT 1770S ada di form

lampiran 2.
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Gambar 3.36

Form 1770S Lampiran 2 bagian Harta dan kewajiban

04
85| BAGIANB - HARTAPADA AKHIR TAHUN

KODE TAHUN

HARGAPEROLEHAN

I I Y e NAMA HARTA Mgy € o KETERANGAN
67 ml @ 3) (4) (8) (6)
58
&0 g | 012 Tabungan
71
72 2 | 067 IRyman Tinggal
74
1 [ 2] %2 |Ruko di Alam Sutera Niaga Il Blok
77
2l [ 4] ™ |Mobil Sedzn BrRIW
80 g
31| | dst
- JUMLAH BAGIAN B JBB 3.449,375,000
88| BAGIANC : KEWAJIBANIUTANG PADA AKHIR TAHUN
89| g, | KODE NAMA PEMBER! PINJAMAN ALAMAT TAHUN JUMLAH
90 UTANG PEMBERI PINJAMAN PEMINJAMAN
£}l Mm@ 3) 4} (5} (6)
52
ol [ 1] BANK SINAR HAS
%
9 2
28
99 3
101
el |4
WA W[ 17705 LAMP1 | LAMP 2 Sheetl  %J 4

Untuk SPT 1770SS yang dibuat hanya 1 form yaitu form 1770 SS. Formulir

1770, 1770 S dan 1770 SS dapat dilihat di lampiran 15.

3.3.2. Kendala dan Solusi

3.3.2.1 Kendala

Kendala-kendala yang dihadapi selama proses kerja magang adalah:

1

Tidak ada keterangan atas transaksi yang dilakukan dalam pengeluaran petty
cash .

Terdapat beberapa voucher yang tidak diotorisasi.

Pencatatan yang kurang lengkap dan tidak sesuai yang dilakukan oleh pihak

perusahaan Klien.
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4. Informasi atas kode harta atau hutang yang dimiliki wajib pajak seperti kode
untuk tabungan dan rumah yang digunakan untuk tempat tinggal yang harus

dicari terlebih dahulu dan sesuai dengan peraturan.

3.3.2.2 Solusi

1. Bertanya kepada senior untuk transaksi yang tidak ada keterangannya.

2. Sebaiknya ada limit untuk voucher yang perlu diberikan tanda tangan atau

otorisasi oleh level Direktur.

3. Dikonfirmasi kepada perusahaan klien yang bersangkutan untuk menanyakan

yang tidak sesuai.

4. Mencari kode atas harta dan hutang yang telah sesuai dengan peraturan yang

ditetapkan oleh pajak.
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