BAB II

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Sejarah Singkat Perusahaan

PT Tristan Mitra Makmur adalah perusahaan jasa konsultan profesional yang
berfokus pada bidang perpajakan, pembukuan, perizinan usaha, serta pendaftaran
merek dagang dan paten. Berlokasi di Ruko Mal Taman Palem, perusahaan ini
didukung oleh sumber daya yang telah berpengalaman dalam memberikan
layanan konsultasi serta penyusunan laporan pajak dan akuntansi bagi wajib pajak
perorangan maupun badan usaha. PT Tristan Mitra Makmur juga menawarkan
jasa pengurusan perizinan usaha dan pendaftaran hak kekayaan intelektual,
termasuk merek dagang, hak paten, desain industri, dan hak cipta. (Tristan Mitra

Makmur, 2025)

Tabel 1.1 Waktu Pelaksanaan Magang Perusahaan

Merapihkan laporan

keuangan client
1 Jan 02, 2025 08.00-17.00
Membantu menyusun

kembali

Merapihkan laporan

keuangan client
2 Jan 03, 2025 08.00-17.00
Membantu menyusun

kembali

Membuat lampiran bukti
potong periode januari -
3 Jan 06, 2025 |september milik client 08.00 - 17.00

Merapihkan laporan
keuangan client

Menyusun invoice dan

keuangan client
4 Jan 07, 2025 08.00-17.00
Merapihkan laporan

keuangan client

Menyusun invoice dan
keuangan client

o) lan 08 2025 0800-1700
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Merapihkan laporan
keuangan client

Jan 09, 2025

Merapihkan bukti potong
milik client

Merapihkan laporan
keuangan client

08.00 - 17.00

Jan 10, 2025

Merapihkan bukti potong
milik client

Membuat nomor invoice

08.00 - 17.00

Jan 13, 2025

Membuat nomor invoice

Membantu membuat
laporan keuangan (laba
rugi, neraca saldo, dll)

Menginput rekening koran

08.00 - 17.00

Jan 14, 2025

Membantu melengkapi
jurnal milik client

Menyusun rekening koran
dari bank

Membantu merapihkan
laporan lainnya

08.00 - 17.00

10

Jan 15, 2025

Membantu melengkapi
COA milik client

Membantu merapihkan
laporan keuangan client

Membantu merapihkan
laporan lainnya

08.00 - 17.00

11

Jan 16, 2025

Menyortir bukti potong
client

Membuat rekening koran
client

Mencatat bukti
pemotongan pajak client

08.00 - 17.00

12

Jan 17, 2025

Menyortir bukti potong
client

Membuat rekening koran
client

Mencatat bukti
pemotongan pajak client

08.00 - 17.00
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Jan 20, 2025

Mencatat bukti
pemotongan pajak client

Membuat rekening koran
client

08.00 - 17.00

Jan 21, 2025

Membuat rekening koran
client

08.00 - 17.00

Jan 22, 2025

Mencatat recap penjualan
client

Merekap regis client

08.00 - 17.00

Jan 23, 2025

Mencatat recap penjualan
client

Merekap regis client

08.00 - 17.00

Jan 24, 2025

Mencatat recap penjualan
client

Merekap PPH 23

Mencatat bukti
pemotongan pajak client

08.00 - 17.00

Jan 28, 2025

Crosscheck pekerjaan
kemarin kemarin

Revisi ulang laporan
penjualan client

Membuat daftar transaksi

08.00 - 17.00

sesuai SPT milik client

19 Jan 30, 2025 sesuai SPT milik client 08.00-17.00
Mendata jurnal client
20 Jan 31,2025 |Membuat daftar transaksi 08.00 - 17.00

Menijurnal transaksi dan
mencocokan COA

Input rekening koran milik
client

21 Feb 03, 2025 08.00-17.00
Membuat daftar transaksi
sesuai SPT milik client
Revisi jurnal client dan
memperbaiki COA
22 Feb 04, 2025 08.00 -17.00
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23

Feb 05, 2025

Menjurnal transaksi dari
mutasi rekening

Mencatat rekening koran
client

Input COA kedalam jurnal
milik client Januari 2025

08.00 - 17.00

24

Feb 06, 2025

Menijurnal transaksi dari
laporan keuangan client
(FSPRO)

Mencatat invoice client

08.00 - 17.00

25

Feb 07, 2025

Crosscheck invoice client

Menjurnal transaksi kas
besar, bank simpanan dan
pinjaman milik client

08.00 - 17.00

26

Feb 10, 2025

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

Menjurnal transaksi yang
sudah diinput dari
rekening koran

Menginput rekening koran

08.00 - 17.00

27

Feb 11, 2025

Menjurnal transaksi dari
mutasi rekening

Menjurnal transaksi kas
besar, bank simpanan dan
pinjaman milik client

08.00 - 17.00

28

Feb 12, 2025

Menginput rekening koran
client

Menjurnal transaksi yang
sudah diinput dari
rekening koran

08.00 - 17.00

29

Feb 13, 2025

Menginput rekening koran
client

Menijurnal transaksi yang
sudah diinput dari
rekening koran

08.00 - 17.00

30

Feb 14, 2025

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

31

Feb 17, 2025

Menginput rekening koran
client

Convert rekenig koran ke

08.00 - 17.00
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model baru

32

Feb 18, 2025

Menginput rekening koran
client

Rekonsiliasi laporan
keuangan client

Convert rekenig koran ke
model baru

08.00 - 17.00

33

Feb 19, 2025

Input bukti pemotongan
client

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

34

Feb 20, 2025

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

35

Feb 21, 2025

Merapihkan buku besar
client

Translate pasal

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

36

Feb 24, 2025

Translate dokumen

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

37

Feb 25, 2025

Menulis ulang surat
perjanjian

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

38

Feb 26, 2025

Menginput rekening koran
client

08.00 - 17.00

39

Feb 27, 2025

Menginput rekening koran
client

Meeting with client

08.00 - 17.00

40

Feb 28, 2025

Menginput rekening koran
client

Menjurnal transaksi dari
rekening koran

08.00 - 17.00
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41

Mar 03, 2025

Menginput rekening
koran

Rekonsiliasi bukti
pemotongan pajak

08.00 - 17.00

42

Mar 04, 2025

Menijurnal petty cash

Input petty cash client

08.00 - 17.00

43

Mar 05, 2025

Menjurnal petty cash

Input rekening koran
client

Input petty cash client

08.00 - 17.00

44

Mar 06, 2025

Menginput rekening
koran

Menjurnal transaksi
bank client

08.00 - 17.00

45

Mar 07, 2025

Menginput rekening
koran

Input bukti pemotongan
pajak

Input invoice client

08.00 - 17.00

BIMBINGAN ADVISOR 10 MAR

46

Mar 11, 2025

Menginput faktur
pembelian client

Menginput rekening
koran

Menginput bukti
pemotongan pajak client

08.00 - 17.00

47

Mar 12, 2025

Menginput rekening
koran

Menginput Faktur
pembelian client

08.00 - 17.00

48

Mar 13, 2025

Menginput transaksi di
FS PRO

Menjurnal kas besar
client

08.00 - 17.00

49

Mar 14, 2025

Revisi SPT client

08.00 - 17.00

Menjurnal transaksi
klien

51
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Input rekening koran
klien

53

Mar 18, 2025

Input rekening koran
klien

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

08.00 - 17.00

54

Mar 19, 2025

Input rekening koran
klien

Menginput transaksi di
FS PRO

Merapihkan buku besar
klien

08.00 - 17.00

55

Mar 20, 2025

Input rekening koran
klien

Rekonsiliasi jurnal
transaksi klien

08.00 - 17.00

56

Mar 21, 2025

Rekonsiliasi jurnal klien

Rekonsiliasi jurnal
transaksi klien

08.00 - 17.00

57

Mar 24, 2025

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

08.00 - 17.00

58

Mar 25, 2025

Input rekening koran
klien

08.00 - 17.00

59

Mar 26, 2025

Input laporan keuangan
klien ke FS PRO dan
menjurnal nya

Menjurnal laporan
penjualan dan kas kecil
klien

08.00 - 17.00

60

Mar 27, 2025

Input bukti pemotongan
pajak klien

08.00 - 17.00

61

Mar 28, 2025

Rekonsiliasi dasar
pemungutan pajak

08.00 - 17.00
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LIBUR LEBARAN 29 MAR - 6 APR

62

Apr 07, 2025

Cek kerjaan
sebelum lebaran

Rekonsiliasi rekap
bukti potong klien

08.00 - 17.00

63

Apr 08, 2025

Menjurnal transaksi
dan kas kecil klien

Merapihkan file
invoice dan faktur
pajak klien

08.00 - 17.00

64

Apr 09, 2025

Input bukti potong
dan pph klien

Menginput invoice
penjualan klien

08.00 - 17.00

65

Apr 10, 2025

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

Menjurnal transaksi
kas besar dan
transaksi bank klien

08.00 - 17.00

66

Apr 11, 2025

Menginput rekening
koran klien

Memperbaiki buku
besar klien

08.00 - 17.00

67

Apr 14, 2025

Convert rekening
koran klien

Convert transaksi
klien dengan kurs
CNY

08.00 - 17.00

68

Apr 15, 2025

Input rekening
koran klien

Input data bukti
pemotongan klien

08.00 - 17.00

69

Apr 16, 2025

Input laporan
keuangan klien L/R
dan neraca

Input transaksi klien
(rekening koran)

08.00 - 17.00
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70

Apr 17, 2025

Membuat laporan
L/R, neraca dan
daftar aset laporan
keuangan

Input rekening
koran klien

08.00 - 17.00

71

Apr 21, 2025

Input bukti potong
klien dan revisi

Menjurnal DPP dan
PPN klien

08.00 - 17.00

72

Apr 22, 2025

Menjurnal DPP dan
PPN klien

Rekonsiliasi
transaksi DPP dan
PPN

08.00 - 17.00

73

Apr 23, 2025

Menjurnal DPP dan
PPN klien

Rekonsiliasi
transaksi DPP dan
PPN

08.00 - 17.00

74

Apr 24, 2025

Menjurnal DPP dan
PPN klien

Rekonsiliasi
transaksi DPP dan
PPN

08.00 - 17.00

75

Apr 25, 2025

Rekonsiliasi bukti
potong klien

Rekap bukti potong
klien

08.00 - 17.00

76

Apr 28, 2025

Membuat daftar
aset klien

Input data DPP,
PPN, PPh klien

08.00 - 17.00

77

Apr 29, 2025

Rekonsiliasi bukti
potong klien

Input DPP PPh dan
bukti potong klien

08.00 - 17.00

78

Apr 30, 2025

LAST DAY LAPOR
SPT

08.00 - 17.00
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79

May 02, 2025

Input dan menjurnal
petty cash klien

Input transaksi
bank klien dan
menjurnal

80

May 05, 2025

Input kas besar
klien dan menjurnal

Rekonsiliasi sales
recap klien

08.00 - 17.00

81

May 06, 2025

Sortir SPT Tahunan
klien dan
invoicenya

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

08.00 - 17.00

82

May 07, 2025

Membuat tanda
terima

Input sales recap
klien

08.00 - 17.00

83

May 08, 2025

Input transaksi
bank klien dan
menjurnal

Input buku besar
klien

08.00 - 17.00

84

May 09, 2025

Input transaksi klien
(rek koran)

Rekonsiliasi buku
besar klien

08.00 - 17.00

85

May 13, 2025

Crosscheck kerjaan
sebelumnya

Convert rekening
koran klien

08.00 - 17.00

86

May 14, 2025

Rekonisilasi sales
recap dan purchase
recap klien

Convert rekening
koran klien

08.00 - 17.00
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87

May 15, 2025

Rekonisilasi sales
recap dan purchase
recap klien

Convert rekening
koran klien

08.00 - 17.00

88

May 16, 2025

Convert transaksi
bank klien

Revisi buku besar

08.00 - 17.00

89

May 19, 2025

Revisi transaksi kas
dan bank klien

Mencatat ulang
buku besar

08.00 - 17.00

90

May 20, 2025

Revisi transaksi kas
dan bank klien

Mencatat ulang
buku besar

08.00 - 17.00

91

May 21, 2025

Revisi transaksi kas
dan bank klien

Convert rekening
koran klien

08.00 - 17.00

92

May 22, 2025

Convert rekening
koran klien

Merapihkan neraca
dan laporan laba
rugi

08.00 - 17.00

93

May 23, 2025

Merapihkan
keterangan
transaksi klien

Membuat buku
besar klien

08.00 - 17.00
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2.1.1 Visi Misi
Visi PT Tristan Mitra Makmur adalah

1. Menjadi perusahaan konsultan pajak yang terpercaya dan profesional
dalam membantu klien memenuhi kewajiban perpajakan secara efisien

serta mendukung pertumbuhan bisnis yang berkelanjutan.
Misi PT Tristan Mitra Makmur adalah

1. Memberikan layanan konsultasi perpajakan yang akurat dan sesuai
regulasi, meningkatkan kesadaran serta kepatuhan pajak.

2. Menyediakan solusi inovatif berbasis teknologi

3. Membangun hubungan jangka panjang dengan klien melalui
profesionalisme dan integritas, serta mengembangkan tim yang kompeten

melalui pelatihan berkelanjutan.

2.2 Struktur Organisasi Perusahaan

DIREKTUR
UTAMA
| MANAGAER
OPERATIONAL TAX

ACCOUNTING
STAFF S SUPERVISOR | SUPERVISOR
OPERATIONAL B TAX ACCOUNTING

= ™ J_ - STAFF J_
MARKETING [B8 LEGAL STAFF TAX INTERMSHIP ST E INTERM

FINANCE [

Gambar 2.2 Struktur Organisasi PT Tristan Mitra Makmur

Sumber : Tristan Mitra Makmur, 2025
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