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BAB III  

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

3.1 Kedudukan dan Koordinasi 

Pelaksanaan kerja magang dilakukan di PT Kenanga Abadi Sentosa yang 

berlokasi di The Manhattan Square Mid Tower Lt. 12 Unit C-F Jl. TB. 

Simatupang Kav.1S Jakarta Selatan. Penempatan selama magang pada bagian 

accounting yang mempunyai tugas mencatat transaksi sampai dengan 

penyusunan pelaporan keuangan perusahaan. Kegiatan magang yang dilakukan 

di PT Kenanga Abadi Sentosa dikoordinir oleh Ibu Yuliani Budi Safitri selaku 

Manager Finance. 

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang 

Tugas yang dilakukan dan dikerjakan selama kegiatan magang sebagai 

berikut: 

1. Menjurnal Pengeluaran Bank 

Menjurnal pengeluaran bank merupakan suatu proses pencatatan transaksi 

keuangan terkait pengeluaran perusahaan melalui bank. Proses ini ialah salah 

satu tahap dalam siklus akuntansi yang berguna sebagai catatan transaksi harian 

perusahaan. Tujuan utama dari pekerjaan ini adalah mencatat semua transaksi 

uang keluar melalui bank. Selama magang, jurnal pengeluaran bank yang dibuat 

terkait transaksi pembayaran tagihan BPJS, pembayaran beban listrik, beban 

internet, beban parkir, beban ongkir dan beban gaji. Dokumen dasar yang 

digunakan dalam pekerjaan ini ialah pelaporan penagihan dan form pengeluaran 

kas/bank dalam bentuk hardcopy. Proses penjurnalan pengeluaran bank 

dilakukan periode Juli sampai Oktober 2024 dengan jumlah transaksi sebanyak 

169 transaksi.  

Langkah – Langkah yang dilakukan adalah: 

A. Menerima dokumen hardcopy pelaporan penagihan dari pembimbing 

dengan contoh sebagai berikut: 
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Gambar 3.1 Dokumen Hardcopy Pelaporan Penagihan BPJS PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.1 diketahui bahwa PT Kenanga Abadi 

Sentosa mendapatkan tagihan dari pihak BPJS untuk iuran BPJS periode 

Juni 2024 dengan nomor id virtual account 88888xxxxxx senilai Rp425.000 

untuk satu orang pegawai pada bulan Juni 2024 dengan tanggal jatuh tempo 

10 Juni 2024.  
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B. Menerima dokumen form pengeluaran kas/bank dari pembimbing lapangan 

dengan contoh sebagai berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.2 Dokumen Hardcopy Form Pengeluaran Kas PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.2 diketahui bahwa perusahaan telah melakukan 

pembayaran atas tagihan pada Gambar 3.1 dengan informasi berikut: 

a. Nomor bukti kas yaitu BOKAS-06/24-186. 

b. Tanggal bayar yaitu 14 Juni 2024. 

c. Keterangan transaksi yaitu iuran BPJS Kesehatan periode Juni 2024 atas 

nama Bapak A 

d. Total bayar sebesar Rp. 425.000. 

 

 



 

 

45 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

C. Membuka dan login ke website Accurate untuk pencatatan transaksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.3 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.3 dilakukan pencatatan atas transaksi pembayaran iuran 

BPJS Kesehatan dengan membuka website Accurate dan terlihat tampilan 

awal untuk login website accurate. Lalu dimasukkan email (1) dan password 

(2) milik perusahaan untuk login (3). 

 

D. Kemudian akan terlihat tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

\\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.4 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.4 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 
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E. Kemudian akan terlihat tampilan dashboard website,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.5 Halaman Dashboard Website Menu Cash and Bank dan Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.5 Terlihat tampilan dari dashboard website accurate dimana 

untuk melakukan pencatatan pilih menu cash and bank (1), lalu pilih other 

payment (2). 

 

F. Setelah masuk ke menu other payment, kemudian diisikan informasi 

sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.6 Halaman Tampilan Input Transaksi Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Berdasarkan Gambar 3.6 informasi yang diisikan yaitu: 

a. Kas/bank yaitu pilih bank BCA. 

b. Tanggal transaksi 14 Juni 2024 

c. Nomor bukti adalah BOKAS-06/24-186 

d. Pada kolom pencarian cari akun, pada transaksi ini akun yang digunakan 

yaitu akun “Beban BPJS Kesehatan”. 

 

G. Kemudian masukkan jumlah total pengeluaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.7 Tampilan Input Nominal Akun Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.7 Setelah mengisi nama akun untuk pencatatan yaitu “Beban 

BPJS Kesehatan” akan muncul halaman untuk mengisi informasi yaitu 

nominal beban senilai Rp425.000 (1), lalu klik next (2). 
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H. Konfirmasi apakah nama akun dan nominal sudah benar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.8 Tampilan Input Transaksi Other Payment 

Somber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.8 Setelah selesai memasukkan jumlah total pengeluaran 

tampilan akan terlihat detail akun beserta nominalnya untuk dilakukan 

konfirmasi apakah nilai sudah sesuai. 

 

I. Setelah itu masuk ke menu additional info. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.9 Tampilan Additional Info Pada Input Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.9 di menu additional info diisikan nama informasi yang diisikan 

yaitu nama Bapak A (1) dan catatan/keterangan iuran BPJS Kesehatan periode 
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Juni (2) sesuai dengan dokumen form pengeluaran kas/bank.dan keterangan. 

Kemudian klik save (3) untuk menyimpan data transaksi.   

 

J. Melihat output akhir dari pekerjaan berupa jurnal transaksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.10 Tampilan Save Data Pada Input Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.10 Setelah melakukan save, jurnal dari transaksi yang baru 

dicatat bisa dilihat dengan klik logo titik tiga (1) dan pilih journal detail (2). 

 

 

K. Akan muncul tampilan detail jurnal sebagai berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.11 Tampilan Jurnal Pengeluaran Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Berdasarkan Gambar 3.11 diketahui bahwa telah dilakukan penjurnalan 

untuk transaksi pembayaran beban iuran BPJS Kesehatan sebesar 

Rp425.000 dengan akun Beban BPJS Kesehatan pada debit dan akun Bank 

BCA pada kredit. 

Terkait dengan pencatatan transaksi pembayaran beban yang lain 

dilakukan dengan prosedur yang sama namun dengan akun beban yang 

berbeda sesuai dengan transaksi yang dicatat. Misalnya untuk transaksi 

beban telekomunikasi akan dicatat pada akun beban telekomunikasi. Data 

selengkap dapat dilihat pada Lampiran nomor 6. 

 

2. Menjurnal Penerimaan Bank 

Menjurnal penerimaan bank adalah suatu proses pencatatan secara 

sistematis semua transaksi penerimaan bank perusahaan ke dalam sistem atau 

database tertentu. Tujuan pekerjaan ini adalah untuk membantu perusahaan 

mencatat semua transaksi penerimaan bank. Selama magang, jurnal penerimaan 

bank yang dibuat terkait transaksi konsinyasi, penjualan dari toko online, dan 

pendapatan bunga deposito. Dokumen dasar yang digunakan dalam pekerjaan 

ini ialah sheets bank out perusahaan. Proses penjurnalan penerimaan bank 

dilakukan periode Juli sampai Oktober 2024 dengan jumlah transaksi sebanyak 

281 transaksi.  

 

Langkah – Langkah yang harus dilakukan adalah: 

A. Menerima dokumen berupa sheets bank in dari pembimbing dengan contoh 

sebagai berikut: 
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Gambar 3.12 Tampilan Sheets Bank In PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.12 diketahui bahwa perusahaan telah menerima bunga 

deposito dengan informasi berikut: 

a. Nomor Penerimaan yaitu BIKAS-08/24-121. 

b. Tanggal yaitu 31 Agustus 2024. 

c. Keterangan transaksi yaitu bunga deposito. 

d. Total penerimaan sebesar Rp. 45.420,4. 

 

B. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.13 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.13 dilakukan pencatatan atas penerimaan bank dengan 

membuka website Accurate lalu dimasukkan email (1) dan password (2) milik 

perusahaan untuk login (3) 

 

 

C. Kemudian akan muncul tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

\\ 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.14 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.14 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

D. Kemudian akan terlihat tampilan awal website,  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.15 Tampilan Dashboard Website Menu Cash and Bank dan Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.15 terlihat halaman awal website, untuk melakukan pencatatan 

atas pengeluaran bank, pilih menu cash and bank (1), klik other deposit (2). 

 

E. Setelah masuk ke menu other deposit, kemudian diisikan data berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.16 Tampilan Input Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 

 

Berdasarkan Gambar 3.16 informasi yang diisikan yaitu: 

a. Kas/Bank pilih Bank BCA. 

b. Tanggal transaksi yaitu 31 Agustus 2024 

c. Nomor Bukti yaitu BIKAS-08/24-121. 

 

F. Masukkan nama akun pada kolom pencarian akun. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Gambar 3.17 Tampilan Input Nama Akun Pada Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.17 setelah mengisi informasi berupa tanggal dan nomor 

transaksi, yang dilakukan selanjutnya yaitu informasi mengisi nama akun pada 

kolom pencarian akunnya adalah “Penghasilan Diluar Usaha Lainnya. 

 

G. Masukan amount dari penerimaan sesuai dokumen (1) dan klik next (2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.18 Tampilan Input Nominal Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.18 setelah memilih akun “Penghasilan Diluar Usaha Lainnya” 

akan muncul pop up halaman untuk mengisi nominal dari akun tersebut sebesar 

Rp45.420,4. 

 

H. Mengkonfirmasi apakah nama akun dan nominal sudah sesuai dengan 

dokumen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.19 Tampilan Input Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.19 Setelah selesai memasukkan total amount penerimaan akan 

terlihat halaman yang berisi detail akun beseta nominalnya dan dilakukan 

konfirmasi apakah nilainya sudah sesuai. 

 

I. Masuk ke menu additional info. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.20 Tampilan Additional Info Pada Input Other Deposit 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.20 Setelah masuk ke menu additional info (1) dan diisikan pada 

kolom catatan (2) sesuai dengan keterangan pada dokumen dasar yaitu 

“Bunga”. Kemudian klik tombol simpan untuk melakukan save data (3) dan 

output akhir berupa jurnal dapat dilihat dengan klik tombol titik tiga (4) lalu 

pilih journal detail (5). 
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J. Kemudian akan terlihat detail jurnal dari transaksi diatas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.21 Tampilan Jurnal Penerimaan Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.21 diketahui bahwa telah dilakukan penjurnalan 

untuk transaksi penerimaan bunga sebesar Rp45.420,4 dengan akun Bank BCA 

pada debit dan akun Pendapatan Diluar Usaha Lainnya pada kredit. 

Terkait dengan pencatatan transaksi penerimaan bank yang lain dilakukan 

dengan prosedur yang sama namun dengan akun yang berbeda sesuai dengan 

transaksi yang dicatat, untuk transaksi penerimaan kas dari penjualan toko 

online dengan akun Penjualan Shopee. Untuk transaksi penerimaan kas dari 

penjualan tunai dicatat dengan akun Penjualan dan untuk transaksi konsinyasi 

dicatat dengan akun Penghasilan Lainnya. Data selengkapnya dapat dilihat pada 

Lampiran nomor 7. 

 

3. Membuat Sales Order 

Sales order atau pesanan penjualan adalah dokumen resmi yang dikeluarkan 

oleh penjual kepada pembeli sebagai konfirmasi atas pembelian suatu produk 

atau jasa. Tujuan dari pembuatan sales order adalah untuk menjadi bukti bahwa 

telah terjadi kesepakatan antara penjual dengan pembeli berkaitan dengan 

produk, jumlah, harga, serta syarat pembayaran. Dokumen yang dibutuhkan 

adalah hardcopy dari purchase order. Proses membuat sales order dilakukan 

periode Juli sampai Oktober 2024 sebanyak 180 sales order.  
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Langkah – Langkahnya yaitu: 

A. Menerima dokumen purchase order dari pembimbing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.22 Dokumen Purchase Order Untuk PT. GRAM 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.22 diketahui PT Gram sebagai salah satu customer 

melakukan pembelian atas produk dari PT KAS. Dokumen ini berisikan 

informasi sebagai berikut: 

a. Tanggal transaksi yaitu 30 Sep 2024. 

b. Nama pelanggan adalah PT. Gram. 

c. Nomor PO adalah POGAM2409-00480249. 

d. Kuantitas barang sebanyak 6,3,6,3 dan 3. 
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e. Harga satuan barang sebesar Rp. 44.144,14, Rp. 94.594,59, 

Rp.44.144,14, Rp. 94.594,59, dan Rp. 94.594,59. 

f. Nama barang adalah Chocodate Assorted 100 Gr, Chocodate Assorted 

250 Gr, Chocodate Dark 100 Gr, Chocodate Dark 250 Gr, dan 

Chocodate Milk 250 Gr. 

g. Total harga barang sebesar Rp. 264.864,84, Rp. 283.783,77, 

Rp.264.864,84, Rp. 283.783,77, dan Rp. 283.783,77. 

 

B. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.23 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.23 dilakukan pencatatan atas dokumen pada Gambar 3.22 

dengan membuka website Accurate dan muncul tampilan awal. Lalu 

masukan email dan password untuk login. 
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C. Kemudian akan muncul tampilan business data. Lalu klik pada PT. 

Kenanga Abadi Sentosa. 

 

 

\\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.24 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.24 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

D. Setelah itu akan masuk ke tampilan awal website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.25 Tampilan Dashboard Website Menu Sales dan Sales Order 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 
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Pada Gambar 3.25 terlihat halaman awal website, untuk melakukan 

penginputan sales order pilih menu sales (1), pilih sales order (2). 

 

A. Setelah masuk ke menu sales order, isikan informasi berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.26 Tampilan Input Sales Order 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 

 

Berdasarkan Gambar 3.26 informasi yang diisikan yaitu: 

a. Tanggal transaksi yaitu 30 Sep 2024. 

b. Nama Pelanggan yaitu PT. Gram. 

c. Nomor Pesanan yaitu SO.2024.09.437 

 

B. Selanjutnya untuk mengisi data barang, isi kolom pencarian dengan nama 

atau kode barang tersebut  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.27 Tampilan Untuk Input Barang Sales Order 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.27 setelah melakukan pengisian informasi tanggal dan 

nomor transaksi, masuk ke kolom pencarian untuk mencari nama barang 

yang terjual yaitu “Chocodate Assorted 250 Gr”. 

 

C. Ketik kuantitas barang dan masukan harga satuan dari barang sesuai 

dokumen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.28 Halaman Untuk Input Kuantitas Dan Harga Satuan Barang 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.28 setelah memilih produk “Chocodate Assorted 250 Gr” 

akan muncul halaman pop up yang berisikan detail barang untuk melakukan 

pengisian informasi yaitu kuantitas 3 unit dan harga Rp. 94.594,59. 

 

D. Isi kolom diskon sesuai dengan dokumen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.29 Tampilan Halaman Input Sales Order Discount 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 
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Pada Gambar 3.29 setelah menginput semua barang yang terjual sesuai 

transaksi, selanjutnya diisikan diskon penjualan sesuai dengan dokumen 

yaitu 3% atau sebesar Rp. 41.432 dari subtotal. 

 

E. Setelah itu, masuk ke menu additional info untuk mengisi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.30 Tampilan Additional Info Input Sales Order 

Sumber: Dokumentasi Perusahan 

 

Pada Gambar 3.30 klik menu additional info untuk mengisi informasi 

berupa syarat pembayaran net 30, nomor po POGAM2409-00480249, 

alamat pelanggan yang berada di Jakarta, dan tanggal pengiriman yaitu 3 

Oktober 2024. 
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F. Setelah selesai klik simpan untuk save data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.31 Halaman Untuk Save Data Sales Order 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.31 Setelah selesai mengisi semua informasi baik dari nama 

barang, diskon, dan additional info lakukan konfirmasi ulang untuk 

mengecek apakah semua data sudah sesuai, jika sudah sesuai lakukan 

penyimpanan data dengan klik tombol save. 

 

G. Melihat output akhir pekerjaan berupa sales order. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.32 Halaman Report List Untuk Sales Order Detail 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.32 untuk melihat output akhir berupa sales order detail, 

dapat dilakukan dengan pilih menu report(1) lalu report list (2) pilih sales 

order detail (3). 

 

H. Sales order yang dibuat akan muncul setelah melakukan penyimpanan data. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.33 Sales Order Detail 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.33 diketahui bahwa telah dibuat sales order atas 

transaksi penjualan kepada PT GRAM sebesar Rp1.381.080,99. Kemudian 

hasil pembuatan  sales order diberikan kepada pembimbing untuk di review. 

 

4. Membuat Faktur Penjualan 

Faktur penjualan atau sales invoice merupakan sebuah dokumen yang 

dipakai sebagai bukti transaksi baik barang ataupun jasa. Tujuan dari 

pembuatan faktur penjualan yaitu sebagai informasi perusahaan untuk 

mengetahui transaksi penjualan yang telah terjadi di periode tertentu dan 

dijadikan dasar untuk melakukan penagihan kepada pelanggan. Dokumen yang 

dibutuhkan untuk pekerjaan ini ialah dokumen pesanan penjualan yang telah 

ditandatangani. Proses input faktur penjualan dilakukan pada bulan Juli sampai 

Oktober 2024 dan dilakukan sebanyak 239 transaksi. 
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Langkah-langkah yang dilakukan adalah: 

A. Menerima dokumen pesanan penjualan yang diberikan oleh pembimbing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.34 Dokumen Hardcopy Pesanan Penjualan Untuk PT. Gram 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

Pada Gambar 3.34 dokumen pesanan penjualan berisikan : 

a. Tanggal transaksi yaitu 5 Sep 2024. 

b. Nama pelanggan adalah PT. Gram. 

c. Nomor pesanan adalah SO.2024.08.00370. 

d. Kode barang adalah 20110, 20107, dan 20103. 

e. Kuantitas barang sebesar 3,3 dan 3. 

f. Harga satuan barang sebesar Rp. 94.594,59, Rp. 94.594,59, dan 

Rp.94.594,59. 

g. Nama barang adalah Chocodate Assorted 250 Gr, Chocodate Dark 250 

Gr, dan Chocodate Milk 250 Gr. 

h. Total harga barang sebesar Rp. 283.783,77, Rp. 283.783,77, dan 

Rp.283.783,77. 
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i. Diskon penjualan sebesar 3% dari total yaitu Rp. 25.540,54. 

j. Total PPN sebesar Rp. 90.839 

k. Total harga keseluruhan adalah Rp. 916.649,77. 

 

C. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.35 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.35 dilakukan pencatatan atas transaksi penjualan berdasarkan 

Gambar 3.34 dengan Membuka website Accurate dan muncul tampilan awal. 

Lalu masukan email dan password untuk login. 

 

D. Kemudian akan muncul tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Gambar 3.36 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.36 terdapat kotak dialog setelah melakukan login pada website. 

E. Masuk ke tampilan awal website 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.37 Halaman Dashboard Website Menu Sales dan Sales Invoice 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.37 terlihat tampilan awal website, untuk melakukan 

penginputan sales invoice pilih logo sales (1), pilih menu sales kemudian klik 

sales invoice (2). 

 

F. Setelah masuk ke menu sales invoice, isikan beberapa informasi berikut 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.38 Halaman Input Sales Invoice PT. Gram 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.38 informasi yang diisikan yaitu: 

a. Pada kolom pelanggan isi nama pelanggan yaitu PT. Gram. 



 

 

68 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

b. Pada kolom tanggal isi sesuai tanggal transaksi yaitu 5 September 2024. 

c. Pada kolom nomor faktur isi sesuai nomor pesanan yaitu 

SO.2024.08.00370. 

 

G. Selanjutnya untuk mengisi data, isi kolom pencarian dengan nama produk. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Gambar 3.39 Tampilan Untuk Input Barang Sales Invoice 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.39 setelah mengisi informasi berupa tanggal dan no faktur, yang 

selanjutnya dilakukan adalah masuk ke kolom pencarian untuk mencari nama 

dari produk yang tercatat dalam penjualan yaitu “Chocodate Assorted 250 Gr”. 

 

H. Ketik kuantitas barang dan masukan harga satuan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.40 Tampilan Input Kuantitas Dan Harga Satuan Barang 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.40 setelah mengisi nama barang, akan muncul halaman pop up 

berupa detail barang yang digunakan untuk mengisi data barang sesuai 

dokumen, yaitu kuantitas 3 unit dan harga Rp. 94.594,59. 

 

I. Isi kolom diskon sesuai dengan dokumen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.41 Tampilan Penginputan Diskon Penjualan Untuk Sales Invoice 

Sumber: Dokumentasi Pribadi 

 

Pada gambar 3.41 setelah mencatat semua nama produk beserta kuantitas dan 

harga per unit, selanjutnya informasi yang diisikan yaitu diskon 3% atau sebesar 

Rp. 25,540 dari subtotal. 
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J. Setelah selesai menginput sales invoice, klik simpan untuk menyimpan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.42 Tampilan Input Faktur Penjualan PT. Gram 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.42 Setelah selesai mengisi diskon, konfirmasi ulang apakah 

nama produk, kuantitas serta harga per unit dan total sudah sesuai. Jika sudah 

sesuai lakukan penyimpanan data dengan klik tombol save. 

 

K. Melihat output akhir dari pekerjaan yaitu faktur penjualan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.43 Tampilan Menu Sales Report Untuk Sales Invoice Detail 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 



 

 

71 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Pada Gambar 3.43 untuk melihat output akhir berupa sales invoice  detail, 

dapat dilakukan dengan pilih menu report (1) lalu report list (2) pilih sales 

invoice detail (3). 

 

L. Akan terlihat tampilan sales invoice yang sudah dibuat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.44 Detail Faktur Penjualan 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.44 diketahui bahwa telah dibuat sales invoice atas 

transaksi penjualan kepada PT GRAM sebesar Rp916.649,77. Kemudian sales 

invoice yang telah dibuat diberikan kepada pembimbing untuk di review. 

 

5. Rekonsiliasi Bank 

 

Rekonsilisasi bank merupakan proses membandingkan antara saldo 

rekening pada bank dan saldo perusahaan. Tujuan dari adanya rekonsilisasi 

bank adalah membantu menemukan adanya perbedaan pada pencatatan, baik 

dilakukan oleh perusahaan ataupun bank. Dokumen yang dibutuhkan untuk 
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pekerjaan ini yaitu rekening koran. Proses rekonsiliasi bank dilakukan pada 

bulan Juli sampai Oktober 2024 dan dilakukan sebanyak 152 transaksi. Sebagai 

informasi perusahaan ditempat saya melaksanakan magang tidak menggunakan 

cek sebagai alat pembayaran. 

Langkah – Langkah nya sebagai berikut: 

A. Menerima dokumen rekening koran dari pembimbing.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.45 Dokumen Rekening Koran PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.45 terdapat rekening koran PT. KAS dengan transaksi pada 

tanggal 1 Juli 2024 dengan keterangan “Kompensasi Karyawan” sebesar 

Rp5.000.000. 

 

B. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.46 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.46 dilakukan rekonsiliasi bank atas rekening koran dari 

Gambar 3.45 dengan membuka website Accurate dan muncul tampilan 

awal. Lalu masukan email dan password untuk login. 

 

C. Kemudian akan muncul tampilan business data. Lalu klik pada PT. 

Kenanga Abadi Sentosa. 

 

 

\\ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.47 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.47 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

D. Masuk ke tampilan awal website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.48 Tampilan Dashboard Website Menu Cash and Bank dan Bank Reconcile 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.48 Setelah melakukan login, pada tampilan awal website 

untuk melakukan rekonsiliasi bank pilih menu cash and bank (1), lalu pilih 

bank reconcile (2). 

 

E. Selanjutnya akan muncul rekonsiliasi bank.  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.49 Halaman Untuk Melakukan Rekonsiliasi Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.49 Informasi yang diisikan yaitu:  

a. Mengisi bank dengan Bank BCA.  

b. Mengisi periode waktu dengan 1 Juli 2024 s/d 31 Juli 2024. 

c. Lalu tekan refresh untuk loading data. 

 

F. Kemudian masukkan periode tanggal transaksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.50 Tampilan Untuk Transaksi Yang Akan Di Rekonsiliasi Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.50 terdapat seluruh transaksi yang terjadi di tanggal 1 

sampai dengan 31 Juli 2024. Lalu pilih transaksi yang sama dengan yang 

ada di rekening koran. Setelah dicocokkan dengan data pada rekening 

koran, dikarenakan sama maka klik kotak “Exist In Bank Statement”, maka 

transaksi sudah berhasil direkonsiliasi.Transaksi yang direkonsiliasi yaitu 

pada tanggal 1 Juli 2024 sebesar Rp5.000.000 dengan akun “Beban Gaji, 

Upah dan Honorer” yang sudah sesuai dengan dokumen rekening koran. 

 

G. Melihat output akhir dari pekerjaan berupa laporan rekonsiliasi bank.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Gambar 3.51 Tampilan Report List Untuk Laporan Bank Rekonsiliasi 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.51 untuk melihat output akhir yaitu berupa rekonsiliasi bank 

dapat dilakukan dengan pilih logo report (1), lalu klik report list (2) dan cari 

bank reconcile (3). 
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H. Kemudian akan terlihat tampilan dari rekonsiliasi bank. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Gambar 3.52 Detail Dari Laporan Rekonsiliasi Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.52 terlihat laporan rekonsiliasi bank pada periode Juli 

2024 untuk perusahaan PT. KAS. Seluruh transaksi yang terdapat pada rekening 

bank selama kerja magang sesuai dengan data yang tercatat pada sistem 

perusahaan. 

6. Menjurnal Petty Cash 

Petty cash adalah sejumlah uang yang disediakan oleh perusahaan untuk 

membiayai expense perusahaan yang jumlahnya sedikit. Tujuan dari 

penjurnalan petty cash ialah untuk mencatat semua transaksi yang dilakukan 

dengan dana kas kecil agar setiap pengeluaran dapat dipertanggungjawabkan. 

Dokumen yang dibutuhkan untuk pekerjaan ini ialah hardcopy bukti kas kecil. 

Proses penjurnalan dilakukan dari bulan Juli 2024 sampai Oktober 2024 

sebanyak 80 transaksi. 
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Langkah-langkah yang dilakukan adalah: 

A. Menerima dokumen hardcopy bukti kas kecil dari pembimbing dengan 

contoh sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.53 Dokumen Hardcopy Bukti Kas Kecil PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.53 diketahui bahwa perusahaan telah melakukan 

pengeluaran kas kecil seperti pada Gambar 3.44 dengan informasi sebagai 

berikut: 

a. Tanggal yaitu 28 Agustus 2024 

b. Dibayarkan kepada Bapak B 

c. Keterangan transaksi yaitu pengiriman dokumen 

d. Total nominal sebesar Rp30.000 
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B. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.54 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.54 dilakukan pencatatan atas transaksi petty cash dengan 

membuka website Accurate dan terlihat tampilan awal untuk login website 

accurate. Lalu dimasukkan email dan password milik perusahaan untuk 

login. 

 

 

C. Kemudian akan terlihat tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.55 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.55 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

D. Kemudian akan terlihat tampilan dashboard website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.56 Tampilan Dashboard Website Menu Cash and Bank dan Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.56 terlihat tampilan awal website, untuk melakukan 

pencatatan atas kas kecil masuk ke menu cash and bank (1), lalu pilih other 

payment (2). 

 

E. Masuk ke menu other payment. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.57 Tampilan Kolom Kas Kecil Pada Penginputan Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.57 Setelah masuk ke menu other payment, pada kolom 

kas/bank dipilih kas kecil dikarenakan sedang melakukan pencatatan jurnal 

atas kas kecil. 

 

F. Setelah itu diisikan informasi sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.58 Tampilan Pencarian Nama Akun Pada Penginputan Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Berdasarkan gambar 3.58 informasi yang diisikan sebagai berikut: 

a. Tanggal yaitu 28 Agustus 2024 

b. No. Bukti yaitu PC-08/24-0089 

c. Pada kolom pencarian cari akun, pada transaksi ini akun yang digunakan 

yaitu akun “Beban Ekspedisi, Pos & Materai”. 
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G. Kemudian masukkan jumlah total pengeluaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.59 Tampilan Untuk Input Nominal Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.59 setelah mengisi informasi tanggal, no bukti dan nama 

akun, akan muncul halaman pop up yang berisi detail dari akun yang dipilih 

untuk mengisi nominal dari akun senilai Rp30.000 (1), lalu klik next (2). 

 

H. Konfirmasi ulang untuk nama akun dan nominal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.60 Tampilan Input Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.60 Setelah selesai mengisi semua informasi, konfirmasi 

ulang pada nama akun dan nominalnya. Jika sudah sesuai maka lanjut ke 

Langkah berikutnya. 
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I. Setelah itu masuk ke menu additional info. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.61 Tampilan Additional Info Pada Halaman Input Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.61 klik additional info (1). Lalu catat nama penerima yaitu 

Bapak B (2) dan catatan Pengiriman Dokumen (3). Kemudian klik save data 

(4) untuk menyimpan data transaksi. 

 

J. Melihat output akhir pekerjaan berupa jurnal kas kecil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.62 Tampilan Untuk Melakukan Save Data Pada Penginputan Kas Kecil 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.62 untuk melihat output akhir berupa jurnal dapat dilakukan 

dengan klik logo titik tiga setelah itu pilih journal detail. 
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K. Kemudian akan terlihat detail dari jurnal atas transaksi yang disimpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.63 Detail Jurnal Kas Kecil PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.63 diketahui bahwa telah dilakukan penjurnalan 

untuk transaksi kas kecil dengan keterangan pengiriman dokumen sebesar 

Rp30.000 dengan akun Beban Ekspedisi, Pos & Materai pada debit dan 

akun Kas Kecil pada kredit. 

Terkait dengan pencatatan transaksi pembayaran beban yang lain 

dilakukan dengan prosedur yang sama namun menggunakan akun beban 

yang berbeda sesuai dengan transaksinya. Untuk transaksi beban parkir 

maka akan dicatat pada akun beban parkir & tol. Untuk transaksi beban 

perbaikan kendaraan dicatat pada beban kendaraan. Pembelian ATK untuk 

kegiatan operasional dicatat pada akun Beban Operasional, sedangkan 

untuk kegiatan non operasional dicatat pada Akun Beban Lain-lain. Data 

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran nomor 12. 
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7. Membuat Sales Report 

Sales report merupakan laporan yang berisikan catatan terkait aktivitas 

penjualan perusahaan dalam periode tertentu. Laporan ini mencakup nama 

produk, jumlah produk, harga produk, tanggal penjualan, nama customer, dan 

total penjualan. Tujuan dari dibuatnya sales report adalah untuk memantau 

jumlah penjualan perusahaan, sehingga perusahaan dapat mengetahui 

ketercapaian target penjualan. Dokumen yang dibutuhkan untuk pekerjaan ini 

ialah sales invoice yang didapat dari website accurate. Proses penginputan 

terjadi selama bulan Juli 2024 sampai Oktober 2024 sebanyak 798 transaksi. 

Langkah-langkah yang dilakukan adalah: 

A. Membuka website Accurate dan terlihat tampilan awal untuk login website 

accurate.  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.64 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.64 untuk melihat informasi untuk sales report, login ke 

website accurate kemudian isikan email dan password milik perusahaan 

untuk login. 
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B. Kemudian akan terlihat tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.65 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.65 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

 

C. Kemudian akan terlihat tampilan dashboard website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.66 Tampilan Dashboard Website Menu Report List Untuk Sales Invoice List 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.66 terlihat tampilan awal website, untuk membuka 

infromasi mengenai sales report pilih menu report, lalu pilih report list dan 

cari sales invoice list. 
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D. Setelah memilih sales invoice list, akan muncul tampilan untuk memilih 

tanggal transaksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.67 Tampilan Untuk Mengisi Periode Sales Invoice List 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.67 setelah memilih menu sales invoice list, akan muncul 

halaman pop up yang berisikan informasi terkait periode transaksi lalu 

diisikan tanggal 1 Juli 2024 sampai dengan 31 Juli 2024. 

 

E. Setelah itu masuk ke dalam sales invoice list,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.68 Sales Invoice List 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.68 dipilih transaksi penjualan yaitu transaksi dengan nomor 

SIKAS.2024.06.00234 dengan pelanggan PT. Gram dan nominal 

transaksinya Rp1.181.499. 

 

F. Masuk ke detail sales invoice. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.69 Tampilan Sales Invoice Detail 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.69 Setelah memilih transaksi tadi, ditampilkan detail dari 

transaksi penjualan yang berisikan tanggal transaksi, nomor invoice, nama 

Perusahaan customer, nama dan kode produk, jumlah produk, harga per 

unit, dan total nominal transaksi. 
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G. Masuk ke menu additional info  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.70 Tampilan Additional Info Pada Halaman Sales Invoice 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.70 masuk ke menu additional info untuk beberapa data 

tambahan seperti nomor PO, alamat customer, dan term in pembayaran. 

 

H. Setelah mendapatkan semua data yang dibutuhkan untuk dipindahkan ke 

sales report.  
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Gambar 3.71 File Excel Sales Report PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.71 diberikan file excel sales report oleh pembimbing. 

Dimasukkan semua data yang dibutuhkan yaitu tanggal, nomor invoice, nomor 

PO, nama customer, Alamat customer, nama produk, jumlah produk, harga per 

unit, total, dan term in pembayaran. Sales report yang telah selesai diberikan 

kepada pembimbing untuk direview. 

 

8. Posting General Ledger 

Posting general ledger merupakan proses memindahkan data akun dan 

nominalnya dari jurnal transaksi ke buku besar. Buku besar adalah suatu 

kumpulan akun dari semua transaksi perusahaan, proses ini dilakukan setelah 

transaksi dicatat dalam jurnal. Tujuan dari posting general ledger adalah 

membantu mengorganisir transaksi keuangan dan masuk ke dalam akun-akun 

yang sudah terstruktur. Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan ini ialah 

jurnal transaksi yang didapat dari website accurate. Proses posting general 

ledger dilakukan selama bulan Juli 2024 sampai Oktober 2024 sebanyak 523 

transaksi. 
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Langkah-langkah yang dilakukan adalah: 

A. Login ke website accurate.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.72 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.72 masuk ke website Accurate dan terlihat tampilan awal 

untuk login website accurate. Lalu dimasukkan email dan password milik 

perusahaan untuk login 

 

B. Kemudian akan terlihat tampilan business data. Lalu klik pada PT. Kenanga 

Abadi Sentosa. 

 

 

\\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3.73 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.73 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

C. Masuk ke halaman awal website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.74 Tampilan Dashboard Website Menu Report List dan Bank History 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.74 terlihat tampilan dashboard website, untuk melakukan 

posting general ledger pilih menu report (1), lalu pilih report list (2) dan 

cari bank history (3). 

 

D. Setelah memilih bank history, akan muncul tampilan untuk memilih tanggal 

transaksi. lalu klik show. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.75 Tampilan Untuk Mengisi Periode Bank History 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 



 

 

92 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Pada Gambar 3.75 setelah masuk ke bank history, akan terlihat tampilan pop 

up yang berisikan informasi terkait periode transaksai yaitu tanggal 1 

Agustus 2024 sampai dengan 31 Agustus 2024, kemudian untuk cash/bank 

pilih Bank BCA 

 

E. Masuk ke tampilan bank history  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.76 Tampilan Bank History List 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

 

Pada Gambar 3.76 pada tampilan bank history pilih transaksi dengan nomor 

BOKAS-06/24-236 dengan nama akun “Beban Bensin, Parkir dan Tol 

Kendaraan” dan nominal sebesar Rp1.993.000 lalu di klik. 
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F. Melihat detail jurnal transaksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Gambar 3.77 Tampilan Penginputan Jurnal Other Payment 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.77 terlihat tampilan detail dari transaksi, lalu diklik logo 

titik tiga (1) dan pilih journal detail (2) untuk memunculkan jurnal 

transaksi. 

 

G. Setelah itu akan ditampilkan detail jurnal transaksi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.78 Tampilan Detail Jurnal Pengeluaran Bank 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 



 

 

94 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Pada Gambar 3.78 terlihat detail jurnal transaksi yaitu akun Beban Bensin, 

Parkir & Tol pada debit dan akun Bank BCA pada kredit dengan nominal 

sebesar Rp1.993.000 

 

H. Diberikan template file excel untuk general ledger dari pembimbing dan 

masukkan data dari jurnal tadi ke dalam file excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.79 File Excel General Ledger PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.79 informasi yang diisikan ke dalam general ledger yaitu akun 

Beban Bensin sebesar Rp1.993.000 dan akun Bank BCA sebesar Rp1.993.000 

sesuai dengan jurnal transaksi yang ada. General ledger sudah dikerjakan 

diberikan kepada pembimbing untuk di review. 

 

9. Merekap Pengeluaran Barang Dagangan 

Rekap pengeluaran barang dagangan adalah pencatatan atas barang 

dagangan yang keluar dari gudang persediaan. Catatan ini berisikan nomor 

invoice, nomor surat jalan, nama customer, nama produk, quantity, dan nama 

driver. Tujuan dari merekap pengeluaran barang dagangan ialah untuk 
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mengontrol persediaan barang dagangan perusahaan. Proses merekap dilakukan 

selama bulan Juli 2024 sampai Oktober 2024 sebanyak 1,129 transaksi. 

Langkah-langkah yang dilakukan: 

A. Menerima dokumen hardcopy surat jalan dari pembimbing dengan contoh 

sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.80 Dokumen Surat Jalan PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.80 diketahui bahwa PT KAS mengeluarkan surat 

jalan untuk bukti pengiriman barang ke PT GRAM dengan total kuantitas 

sebanyak 75 produk. 
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B. Setelah menerima dokumen surat jalan, file excel untuk rekap pengeluaran 

barang diberikan untuk diisi sesuai dengan informasi yang ada pada Gambar 

3.80. Pengisian dilakukan per jenis produk. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.81 File Excel Rekap Pengeluaran Barang Dari Gudang PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.81 informasi yang diisikan yaitu nama barang 

“Chocodate” beserta kuantitas dengan total 75 barang dan nama driver yaitu 

“Bapak F”. Rekap barang dagang yang sudah dikerjakan diberikan kepada 

pembimbing untuk dilakukan review. 

 

10. Menjurnal Pelunasan Piutang 

Menjurnal pelunasan piutang adalah proses pencatatan transaksi berkaitan 

dengan penerimaan kas dari pelunasan piutang. Tujuan dari menjurnal 

pelunasan piutang adalah perusahaan bisa memantau penerimaan kas yang 

berasal dari pelunasan piutang dan mengetahui jumlah piutang yang masih 

belum diterima. Proses menjurnal dilakukan selama bulan Juli 2024 sampai 

Oktober 2024 sebanyak 74 transaksi. 
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Langkah-langkah yang dilakukan: 

A. Menerima sheets piutang yang diberikan oleh pembimbing dengan contoh 

sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.82 Sheets Bank In Untuk Transaksi Penerimaan Piutang PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

Berdasarkan Gambar 3.82 diketahui bahwa perusahaan telah menerima 

piutang dengan informasi sebagai berikut: 

e. Tanggal yaitu 25 Juni 2024 

f. No Bukti yaitu BIKAS-06/24-0066 

g. Dibayarkan oleh PT M. 

h. Total nominal sebesar Rp 31.874.000 yang terbagi menjadi 12 transaksi. 

 

B. Login ke website accurate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.83 Halaman Awal Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.83 dilakukan pencatatan atas transaksi piutang dengan 

membuka website Accurate dan terlihat tampilan awal untuk login website 

accurate pilih email dan password untuk masuk ke akun. 

 

 

C. Kemudian akan terlihat tampilan business data. Lalu klik pada PT. 

Kenanga Abadi Sentosa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.84 Kotak Dialog Business Data Website Accurate 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.84 terdapat kotak dialog box setelah melakukan login pada 

website accurate yang menunjukkan nama Perusahaan yaitu PT. KAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

99 
Laporan Kerja Magang, Dava Ichsan Rizky, Universitas Multimedia Nusantara 

 

D. Kemudian masuk ke dashboard website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.85 Tampilan Dashboard Website Menu Sales dan Sales Receipt 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

 

Pada Gambar 3.85 terlihat tampilan dashboard website, untuk melakukan 

pelunasan piutang pilih menu sales (1), lalu pilih sales receipt (2). 

 

E. Masuk ke menu sales receipt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.86 Tampilan Halaman Sales Receipt Untuk Mencari Transaksi Piutang 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Berdasarkan Gambar 3.86 terlihat tampilan menu sales receipt dimana 

dimana terdapat semua transaksi piutang yang terjadi. Untuk mencari 

piutang sesuai dengan dokumen klik pada nama customer yaitu PT. M. 

Pilih transaksi dengan nomor BIKAS-06/24-0066 sesuai dengan nomor 

yang ada pada dokumen dasar. 

 

F. Masuk ke halaman detail sales receipt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.87 Tampilan Halaman Sales Receipt Untuk Pelunasan Piutang 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.87 dapat terlihat piutang yang belum lunas yang dibagi 

menjadi 12 transaksi. Semua transaksi dimasukkan nominal yang sudah  

diterima sesuai dengan dokumen sheets bank in perusahaan. Contohnya, 

untuk transaksi pertama, klik pada transaksi paling atas untuk memasukan 

nominal yang sudah diterima. 
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G. Masukkan nominal kemudian isikan semua transaksi sesuai dengan 

nominal yang benar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.88 Tampilan Untuk Input Nominal Pelunasan Piutang Pada Sales Receipt 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Pada Gambar 3.88 setelah memilih transaksi piutang yang akan dilunasi 

akan muncul halaman pop up dari detail pelunasan yang berisi informasi 

nominal pelunasan yaitu Rp913.000. 

 

H. Setelah selesai memasukkan semua nominal penerimaan dari 12 

transaksi, Kembali ke halaman sales receipt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.89 Tampilan Detail Sales Receipt Setelah Melakukan Pelunasan Piutang 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 
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Pada Gambar 3.89 klik tombol refresh (1) untuk memeriksa kesesuaian 

nilai yang sudah dibayar dengan total nilai pembayaran (2). Jika sudah 

sesuai, selanjutnya klik tombol save (3) untuk menyimpan data. Output 

akhir berupa jurnal dapat dilihat dengan klik tombol titik tiga (4) lalu pilih 

journal detail (5). 

 

I. Kemudian akan terlihat detail dari jurnal atas transaksi yang disimpan. 

 

 

 

 

 

 

 

R 

 

Gambar 3.90 Jurnal Pelunasan Piutang PT. KAS 

Sumber: Dokumentasi Perusahaan 

 

Berdasarkan Gambar 3.90 telah terjadi pelunasan piutang atas pelanggan PT 

M dengan nominal sebesar Rp31.874.000 yang dicatat pada jurnal dengan 

akun Bank BCA pada sisi debit dan akun Piutang Usaha pada sisi debit. 

 

3.3 Kendala yang Ditemukan 

Beberapa dokumen seperti form pengeluaran bank dan form penerimaan tidak dapat 

terbaca keterangan dan nominal yang tercantum dengan jelas karena dokumen 

menggunakan tulisan tangan. 

 

3.4 Solusi atas Kendala yang ditemukan 

Solusi atas kendala tersebut adalah mengkorfimasi ulang baik catatan atau nominal 

dengan tulisan yang kurang jelas kepada pembimbing lapangan. 


