BAB Il

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di Kantor Akuntan Publik (KAP)
Tanubrata Sutanto Fahmi Bambang dan Rekan yang berlokasi di Puri Indah
Financial Tower 19th Fl, JI. Puri Lingkar Dalam Blok T8, Jakarta Barat. Periode
pelaksanaan magang dimulai pada tanggal 6 Januari 2025 hingga 30 Juni 2025
sebagai junior auditor. Junior Auditor bertanggung jawab untuk membantu tim
audit dalam melaksanakan prosedur audit sesuai dengan standar yang berlaku.
Selama pelaksanaan magang, penulis mendapat bimbingan dari Yulisa selaku

Manager, dan arahan langsung dari Nova Hardianti selaku Senior Auditor.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Selama pelaksanaan kerja magang, penulis mendapat tugas-tugas yang
berkaitan dengan penyelenggaraan jasa audit eksternal. Berikut merupakan tugas-
tugas yang dilaksanakan selama pelaksanaan kerja magang di KAP Tanubrata

Sutanto Fahmi Bambang dan Rekan selaku junior auditor:

3.2.1. P Group
3.2.1.1 Mengubah Format General Ledger

General Ledger dapat didefinisikan sebagai kumpulan transaksi keuangan yang
digolongkan ke dalam masing-masing jenis akun untuk seluruh akun dalam
perusahaan. Tujuan dilakukannya pekerjaan ini adalah untuk mendapatkan
format general ledger yang seragam antar satu perusahaan dengan perusahaan
lainnya sehingga data transaksi general ledger dapat digunakan secara efektif
sebagai basis data dalam melaksanakan prosedur audit. Periode pengerjaan
dilakukan untuk tahun buku 31 Desember 2024 pada 16 PT anak perusahaan
yang berada di bawah P Group dengan jumlah akun rata-rata sebanyak 115 akun
per perusahaan. Dokumen yang diperlukan dalam tugas ini yaitu softcopy file
general ledger perusahaan klien yang telah diunduh dalam format Microsoft
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Excel. Berikut merupakan tahapan dalam mengubah format general ledger

untuk P Group per 31 Desember 2024:

1. Memperoleh file general ledger P Group dari klien untuk periode 1 Januari

hingga 31 Desember 2024 dalam bentuk microsoft excel dengan tampilan

sebagai berikut.

GENERAL LEDGER REPORT
..o Period 2024-01-01 to 2024-12-31 ..
Prirted on .

1000000000000 - AKTIVA
Mo | Date |J|ND | Description Finance Ref Ref Debit Credit Balance
1] [ | Opening Balance 13 0.00 13.00

Group Total 19.00
1100000000000 - AKTIVA LANCAR
No [Date [JINo [ Description Finance Ref Ref Debit Credi Balance
[ [ | Opening Balance 0 -21.00 -21.00

Group Total| -21.00
1101010000001 - Kas Kecil
Mo [Date JINo Description Finance Ref Ref Debit Credit Balance
1 Opening Balance u] -114 -1.14
2 |02-01-24 | AKI/PTAMZO|PEMEY. TERMIM G ! 66.66666: { PEMBAYARANKE G 0.0, 0| -4058,750.00 -403,751.14
3 |09-01-24 | AKIPTAMRZO|PEMEY. TERMIM S ! 55.55554 { PEMEAYARANKE S 0.0, 0] -408.750.00 -817.501.14
4 |09-01-24 | QR/PTAZO| PEMGSAMTIAN PETTY CASH PT & TAMGGAL 27 - 23 g1r.5m 0.00 -0.14
5 |26-01-24 | AKIPTAMLZO|PEMEY. TERMIN 171005 | PEMEAY ARGMN KE 1 0] -596.400.00 -5596,400.14
£ |26-01-24 | AKIPTAMRZO|PEMEY. BIAYA PINDAH DANA DARIFT AKEPT 2 0] -510.500.00 -1.107.200.14
7 |26-01-24 | AKIPTAMZO | PEMEY. BIAY'A PEMBAYARAN POAM MAWAR 31, 0] -375.500.00 -1.482,700.14
2 |26-01-24 | AKIPTAMLZO|PEMEY. BIAYA PROSES PENGEMBALIAN DARNS 0] 17730000 -1.660,000.14
9 |26-01-24 | GRPTALZO|PENGSANTIAN PETTY CASH PT & TANGGAL 24 596,400 0.00 -1.063.600.14

Gambar 3. 1 Format Awal General Ledger — P Group

Berdasarkan Gambar 3.1, format awal general ledger memuat bagian judul

yaitu “General Ledger Report” dan rincian per akun yang terdiri dari

keterangan nomor COA beserta transaksi per akun.

2. Menambahkan 2 kolom baru untuk kolom COA dan COA Description serta

menghapus row judul pada format awal (Gambar 3.1).
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A B C D H [F G H I J K L

1 [ COA COA Description 4 2 =l =l a a a ca ]
1000000000000 - AKTIVA

2

3 No [Date  [dNo [Descrption Finance Ref Ref Debit Credit Balance

4 [ | | Opening Balance 13 0.00 13.00)

5 Group Total 19.00
1100000000000 - AKTIVA LANCAR

6

7 Mo ‘Daha |JIND |Descrip1i0n ‘ Finance Ref Ref Debit Credit Balance

8 ] | Opening Bslance [ 0 -z1.00 -21.00)

Z] Group Total| -21.00]
1101010000001 - Kas Kecil

10

11 Mo |Date JINo Description Finance Ref Ref Debit Credit Balance

1 1 Opening Balance 1] 4 74|

13 2 |02-071-24 | AKIPTARLZO | PEMBY. TERMINE ! 6B BEEBE:Z | PEMBAY ARAN KEE 010,07, 0] -408.750.00 -408,751.74

14 3 |03-01-24 [ AKIPTARZD| PEMEY. TERMINGS ! 55555542 | PEMBAYARAN KES 00.0m. 0 -408,750.00 -817.500.74

15 4 |03-01-24 [ QKPTAZD| PENGGANTIAN PETTY CASHPT & TANGGAL 27 - 23 &17.501 0.00 -0.14,

16 5 |26-01-24 [AKIPTARZO|PEMEY. TERMIN 1/ 100 ! PEMEAYARAMKE1 0 -598.400.00 -536,400.14

1/ B |2B6-01-24 | AKIPTAZO | PEMBY. BIAYA PINDAH OAMNA DARIPT AKEPT 2 0] -510,800.00 -1707.200.74

18 7 |26-01-24 [ AKIPTARZO|PEMBY. BIAYA PEMBAYARAN PDAM MAWAR 31, o[ -37s.500.00 -1.482,700.14|

15 & |26-01-24 [AKIPTARZO|PEMBEY. BIAYA PROSES PENGEMEALIAN DANA of -177.300.00 -1,660,000.14|

20 9 |26-071-24 | QKIPTAIZ0| PENGGANTIAN FETTY CASHPT A TANGGAL 24 596,400 0.00 -1.063,600.74|

21 10| 26-01-24 [ QKPTAZD| PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 11- 23 1,063,600 0.00 -0.14,

22 | 22-02-24| AKIPTARZD | PEMEY. EIAY A PEMEAYARAN PDAM MAWAR 3211, 0 -z07.000.00 -207,000.14

_iq 12 |22-02-24| AKIPTAIZO| PEMBY. BIAYA OWVERRIDING BAPAK C PERIODE 23 ol -318,133.587 -1123,200.01

Gambar 3. 2 Format Awal General Ledger — P Group

Berdasarkan Gambar 3.2, bagian judul “General Ledger Report” (Gambar

3.1) telah dihapuskan dan pada bagian row di atas general ledger tersebut

disisakan 1 row kosong untuk diisikan keterangan terkait general ledger.

3.

yang tercantum dalam general ledger.

Menambahkan rincian COA dan COA Description untuk seluruh transaksi

A B C D E F G H 1 J K L
1 |COA COA Description 8 & a a a a a a ga
1000000000000 - AKTIVA
2 1000000000000 AKTIVA
3 Mo [Date  [JNo |Description Finance Ref Ref Debit Credit Balance
4 ] I | Cpening Balance iE] .00 .00
5 Group Total 19.00
| 1100000000000 - AKTIVA LANCAR
6
7 No [Date [JNo [Descrption [Finance Ref Ref Debit Credit Balance
8 T I | Opening Balance ] 100 Z100
9 Group Total| -21.00
1101010000001 - Kas Kecil
10
11 Mo |Date JNo Description Finance Ref Ref Debit Credit Balance
12 1 Opening Balance [1] -114] -114
13 2 |02-01-24 | AKIPTAIZO | PEMEY. TERMIN G | 56.66666:  PEMBAY ARAN KE & 0.0 0f -408,750.00| -408,751.14
14 3 |03-01-24 | AKIPTANZO | PEMEY. TERMIN S f 55.555543 | PEMBAYARAN KE S 0oL af -408,.750.00| -817.50114
15 4+ |09-01-24 | QKIPTAMZO| PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 27 - 29 877,501 0.00] -0.14
16 5 | 26-01-24 | AKIPTAIZ0 | PEMEY. TERMIN 1} 1005 | PEMBAY ARAN KE 1 af -536.400.00| -536.400.14
1/ 6 |26-01-24 | AKIPTAIZ0 | PEMEY. BIAYA PINDAH DANA DARIFT AKEFT 2 0f  -510,800.00| -1.107,200.14
18 7 |26-01-24 | AKIPTAIZO | PEMEY. BIAYA PEMEAYARAN PDAM MAWAR 31, 0] -375.500.00 -1.482,700.14
13 8 | 26-01-24 | AKIPTAIZ0 [ PEMEY. BIAYA PROSES PENGEMBALIAN DANA af  -177.300.00| -1,660,000.14
20 4 |26-01-24 | QKIPTARZO| PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 24 596,400 0.00| -1.063,600.14
21 10 |26-01-24 | QRIPTAZD| PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 11- 23 1,063,600 0.00 -0.14
22 1 [22-02-24| AKIPTAIZO [ PEMEY. BIAYA PEMBAYARAN POAM MAWAR 321, al  -207.000.00f ~207 000,14

Gambar 3. 3 Format Awal General Ledger — P Group

Berdasarkan Gambar 3.3, detail COA dan COA Description yang

sebelumnya berada dalam cell yang sama dipisahkan dalam cell yang

berbeda menggunakan rumus LEFT dan MID. Rumus LEFT dituliskan

dengan formula =LEFT(C2,13) artinya menuliskan value cell dari sisi

paling kiri hingga huruf atau angka ke 13 dalam cell tersebut. Sedangkan
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rumus MID dituliskan dengan formula =MID(C2,17,10000) yang artinya
menuliskan value cell dari huruf atau angka ke 17 hingga tak terhingga atau
sampai akhir value cell terkait. Sebagai contoh pada akun aktiva tersebut
memiliki nomor COA yaitu 1000000000000 dengan COA Description yaitu
aktiva.

Menambahkan COA dan COA Description untuk setiap transaksi pada tiap
akun dengan melakukan penyalinan COA dan COA Description yang
sebelumnya menjadi judul per akun menjadi deskripsi per transaksi,
sehingga diperoleh tampilan sebagai berikut.

= c ] E F G H | J K L

(LI TREN

w0~ o

10|
11
17
13|
14
15|
16
17
18
195
20
ol
27
S
24
i)
2B
Z7|

COA ~ |COA Descriptii * || 7 |8 - |a -la -|a ra |[ra - |a |93

1000000000000 - AKTIVA
1000000000001 AKTIVA

EE’E’EEEDPPPE’EE' AKTIVA o [Date [JMe  |Oescription Finanoe Ref Ref Dbt Credit Balance
LUDOTUUT00 AR TIVA | I [Cipening Etalance. IE] 0.00
1000000000001 AKTIVA Group Total

r

1100000000000 - AKTIVA LANCAR

1100000000001 AKTIVA LANCAR
1100000000001 AKTIVA LANCAR o |Date \ JNa | Description Finance Ref Ref Diebit Credit Balarce
1100000000001 AKTIVA LANCAR | | | Opening Ealance ] 2100
1100000000001 AKTIVA LANCAR Group Total -21.00|
4 v

1101010000001 - Kas Kecil
110101000000 Kas Kecil
110101000000 Kas Kecil o |Date JMa Description Finance Ref Ref Diebit Credit Balarce,
110IUIVBDUUL; Kas Kecll Dipening Balance [ EE]
110101000000 Kas Kecil B |oz0t24 | AKIPTAR | PEMEY. TERMIMG ¢ 66 665665 | PEMBAYARAN KE & 010012 0|  -408,750.00 -408,751.14
11010I0D0L0D: Kas kecil 03-01-24 | AKIPTAIR |PEMEY. TERMIN 5 55 555542 { PEMBAYARAMKE 5 00.01.2] 0 -406,750.00 -B17 50114
110101000000 Kas Kecil b |oa-0124 | GRIPTAR | PENGEANTIAMPETTY CASHPT A TANGGAL 27 - 29 1750 0.00
110I0I0DUL0L: Kas kecil 26-01-24 | AKIPTAIR | PEMEY. TERMIN 1/ 1003 § PEMBAYARAN KE 1 0 53640000 -586,400.14
1101010D0L0L: Kas kecil 26-01-24 | AKIPTAI |PEMBY. BIAYA PINDAH DAMA DARIPT AKEPT 2 o -510,600.00 1,107, 200.14
110101000000 Kas Kecil 250124 | AKIFTAL | PEMEY. EIAYA PEMEAYARAN PDAM MAWAR 3, o| 37650000 1482,700.14
1101010D0L0L: Kas kecil 26-01-24 | AKIPTAIR | PEMBY. BIAY A PROSES PENGEMEALIAN DARA o 17730000 -1660,000.14]
110101000000 Kas Kecil 250124 | GKIFTAL | PENGGANTIAMPETTY CASHPT A TAMGEAL 24 536,400 0.00 A0E3600.14
1101UIV0BD0LU! Kas Kecll 0 |25-01-24 | GKIPTAL | PENGGANTIAMPETTY CASHPT A TANGEAL 1-23 1063600 0.00
110101000000 Kas Kecil 1 |zz02-24 | AKIPTAR | PEMEY. EIAYA PEMBAYARAN FDAM MAYAR o 20700000 -207,000.14
1101UIV0BD0LU! Kas Kecll 2 |2z-02-24 | AKIPTAL | PEMEY. ElAYA OYERRIDING BAPAK C PEFIODE 23 o 119987 -1123,200.01
110101000000 Kas Kecil 3 |22.02-24 | AKIPTA# | PEMEY. EIAYA PDAM ANGGREK 2 MO , MELATI o 7e000.00 -1,189,200.01
1101UIV0D0LU] Kas Kecll 4 |2z02-24 | AKIPTAR | PEMEY. EIAYA PDAM ANGGREK 2 MO 7, MELATI o -7e500.00 A277,700.01
11UIUT00000UT Kas Kecll 5 |2z.02-24 |GKIPTAL | PENGGANTIAMFETTY CASHPT A 0621 1277700 0.00
110101000000 Kas Kecil 6 |3103-24 | AKIPTAR | PENGGANTIAMFETTY CASHPT A TANGEAL 12-20 286,500 0.00 285,439.99

Gambar 3. 4 Format General Ledger — P Group

Berdasarkan Gambar 3.4, keterangan terkait COA dan COA Description
yang sebelumnya hanya ada di bagian atas sebagai judul transaksi per akun
telah ditambahkan menjadi COA dan COA Description per transaksi sesuai
masing-masing akun.

Menghapus row judul COA per akun, group total, description dan opening

balance.
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RN T ST

A B

COA
r110101000000; Kas Kecil
FLIULLIODODUU Kas Kecll
r110101000000; Kas Kecil
FLIULLIODODUU Kas Kecll
FLIULUI0DULUO; Kas Kecll
F110101000000: Kas Kecil
FLIULUI0DULUO; Kas Kecll
110101000000 Kas Kecil

10 F11010T00000U Kas Kecil
11 F110101000000: Kas Kecil
1Z FI1010T00000U Kas Kecil
13 [110101000000: Kas Kecil
14 F11010T00000U Kas Kecil
15 FLIUIDIODDDLU Kas Kecll
16 110101000000 Kas Kecil
1/ FLIUIDI0DDDUUY Kas Kecll
18 1110101000000 Kas Kecil
1Y FLIUIDI0DDDUU Kas Kecll
20 110101000000: Kas Kecil
2T F11010I00000U. Kas kecll
22 FLIUIDI0DDDUU Kas Kecll
23 7110101000000: Kas Kecil
24 FLIUIDI0DDLDUU Kas Kecll
25 7110101000000: Kas Kecil
Zb FLIUIUIODULDUU Kas Kecll
27 7110101000000: Kas Kecil
28 FLIUIUIODUDLDUU Kas Kecll
29 7110101000000: Kas Kecil
SU FLIUIDI0DDDLDU Kas Kecll
S1 FLIUIUIODDLDUU Kas kecll
32 7110101000000: Kas Kecil

33 FLIULUIOUDULL: Kas Kecil
34 F110101000000: Kas Kecil

B

¥ | COA Descriptiy ™ ||~

D

a *a o

02-01-24
09.01-24
09-01-24
26.01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
22-0z-24
22-02-24
22-0z-24
22-02-24
22-0z-24
10224
31-03-24
10224
16-04-24
16-04-24
16-04-24
16-04-24
16-04-24
17-04-24
17-04-24
31-06-24
1-05-24
31-06-24
24-06-24
24-06-24
24.06-2%

AKIPTARZ
AKPTALZ
GKIPTAR
AKPTALZ
AKIPTAR
AKIPTALZ
AKIPTAR
GQKIFTARZ
GKIPTARZ
AKIFTAIZ
AKIPT AR
AKIFTAIZ
AKIPT AR
QKIFTARZ
AKPTALZ
AKIFTARZ
AKPTALZ
AKIFTARZ
AKIPTALZ
AKIPTAR
GKIPT A2
GKIPTARZ
AKIPTALZ
AKIPT AR
AKIPTALZ
AKIPT AR
GKIPT A2
AKIPT AR
AKIFTARZ
AKPTALZ

a -|a
PEMBY. TERMIMN & ! 66666662 f PEMBAYARANKE B
PEMEY. TERMIM 6 ¢ BE.ABGE42 { PEMBAY ARAMKE &
PENGGANTIANPETTY CASH PT A TANGGAL 27 - 29
PEMEY. TERRIM 14 10022 ¢ PEMBAYARAMKE 1
PEMEY. BIAYA PINDAH DANA DARIPT AKEPT 2
FEMEY. BlAY A PEMBEAY ARAM POAM MAWAR 3,
PEMEY. BIA&YA PROSES PENGEMBALLIAMN DANS,
FEMNGGANTIANFETTY CASH FT A TAMGGAL 24
PEMGGEAMTIANPETTY CASH PT A TAMGGAL 11 - 23
FEMEY. BIAYA PEMEATARAN PDAM MAWAR
PEMEY. BIAYA DYERRIDING EAPAK C PERIODE 239
FEMEY. BIAYA PDARM ANGGREK 2 MO & MELATI
PEMEY. BIAYA PDARM ANGGREK 2 MO 7, MELATIN
FEMGGANTIANFETTY CASHFT A 08-21
PEMGGAMTIAMPETTY CASH PT A TANGEAL 12-20
FEMBEY. BIAYA FDAM UMTUK UMIT STOK BULAN
PEMEY. BIAYA POAM AMGGREK 1MO 1, MELATIS
FEMEY. RETENSI 5 ¢ PEMBATARAMKE 3
FPEMEY. BlAYA PROSES PENGEMBALIARN DAR A
PEMEY. BIAYA PROSES PENGEMBALIAK DARA,
PEMGGAMTIAMPETTY CASH PT. A TAMGGAL 21-28
PEMGGEAMTIANPETTY CASH PT. A TANGGAL 17-23
FEMEY BlAYA POAM ARGGREK 1MO 2, MELATI S
PEMEY. BIAYA PDAM UMTUK UNIT STOK BULARN
FPEMEY. BlAYA POAM UMTUK UMIT STOK BULAN
PEMEY. BIAYA PDAM ANGGREK S NO T, MELATIE
PEMGGAMTIAMPETTY CASH PT. A TAMGGAL 14-21
PEMEY. BIAYA PDAM UNTUK UMIT STOK

FEMEY. BIAYA FROSES PENGEMBALIAN DARA,
PEMEY. BIAYA POAM AMGGRER 1MO 1, MELATIS

24-06-24
24.06-2%
H-07-24

AKIPTARZ
QKIPT Ad2
GKIPTAR

PEMEBEY. BIAYA PEB DESA LANGIT TAHUN 2024

PEMGGAMTIAMPETTY CASH PT A TGL 02-24 JUNI
PEMGGANTIANPETTY CASH PT. A TANGGAL 8-16

G H 1 1

-la |[r|a -la ~|a

010012 0| -408,750.00

010.0m.2 0] -402,780.00

B7.501 0.00

0] 59640000

0| -510,500.00

0| -376.50000

0| 7730000

536,400 0.00

1,053,600 0.00

0| -207.000.00

0| 619047

0| -76.000.00

0| -7500.00

1277700 0.00

285,500 oo

0| -207.000.00

o -78,500.00

010,005, 0| 67946250

0| -344,30000

0| -692,500.00

1321263 000

235,500 0.00

n -T8.50000

0| -207,000.00

o -207,00000

0| 750000

286,500 000

0| -207,000.00

0| -692,500.00

o -78,500.00

0| -124,300.00

102,200 .00

285,500 0.00

Gambar 3. 5 Tampilan General Ledger — P Group

-

-408,751.14
21750114
014
-59E,400.14
-1107,200.14
-1482,700.14
-1560,000.14
-1063.600.14
-0
-207.000.14
-1123,200.01
-1133,200.01
-1277.700.0
-0
286,499.99
7543393
-0m
-BTIABZ5H
-1228. 7Rz 61
-l92126251
043
28650049
207,000.43
043
-208,334 51
-236,499.51
043
-208,399.51
-333.433.51
-977,9949.51
-1102,299.51
0.49
28550049

Berdasarkan Gambar 3.5, row judul COA per akun, group total, description

dan opening balance pada seluruh transaksi general ledger telah dihapuskan

karena bagian format awal tersebut tidak diperlukan dalam melihat

perubahan saldo periode berjalan pada general ledger.

reference dari format sistem awal klien.

A B

COA
10101000000 Kas Kecil
LUIUIODDOUL Kas kecll
10101000000 Kas Kecil
LUIUIODDOUL Kas kecll
LUIUIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
LUIUIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
LUIUIODDOUL Kas kecll
10101000000, Kas Kecil
LUILIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
LUILIODDOUL Kas Kecll
LUIUIODDOUL Kas kecll
10101000000 Kas Kecil
LUILIODDOULY Kas Kecil
10101000000 Kas Kecil
LUILIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
1ULUI00D0LY, Kas Kecll
LUIUIODDOUL Kas kecll
10101000000 Kas Kecil
LUILIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
1ULUI00D0LY, Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
1ULUI00D0LY, Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil
1UTUI00000LY, Kas Kecil
LUILIODDOUL Kas Kecll
10101000000 Kas Kecil

¥ | COA Descriptit *

C

D

==
2

02-01-24
03-01-24
03-01-24
ZE-01-24
ZE-01-24
26-01-24
ZE-01-24
26-01-24
ZE-01-24
22-02-24
22-02-24
22-02-24
22-02-24
20224
-03-24
3-03-24
-03-24
16-04-24
16-04-24
16-04-24
16-04-24
16-04-24
17-04-24
17-04-24
F-05-24
31-05-24
F-05-24
24-06-24
24-06-24
24-06-24
24-06-24

~|a -

AKIPTARZ
BKIPTANZ
QKIPTALZ
BKIPTANZ
BKIPTARZ
AKIPTARZ
BKIPTARZ
QKIPTALZ
GKIFTAZ
AKIPTAIZ
AKIFTANZ
BKIPTARZ
AKIFTANZ
GKIFTAZ
AKIPTAIZ
AKIFTANZ
BKIPTARZ
AKIFTANZ
BKIPTANZ
AKIPTARZ
GKIFTAZ
QKIPTAZ
AKIFTANZ
AKIPTARZ
AKIPTARZ
BKIPTANZ
CKIPTARZ
AKIFTARZ
AKIPTAIZ
AKIFTANZ
BKIPTAZ

H 1 J

a |-
PEMEBEY. TERMIN B { 66666662 { PEMBAYARAN KEE
PEMEY. TERMIN 6 { 65 655643 { PEMBAYARAN KE §
PEMGGAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 27 - 29
PEMEY. TERMIN 11003 { PEMBAY ARAN KE 1
FPEMEY. BIAYA PINDAHDAMNA DARIFT A KEPT Z
PEMEY. BIAYA PEMBAYARAN PDAM AW AR 31,
FEMEY. BloYA PROSES PEMGEMBALIAN DA,
PEMGGAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 24
PEMGGAMTIAMPETTY CASHPT A TAMGGAL 11- 23
FPEMEY. BIAYA PEMEATARAR PDAM MAWAR
FEMEY. BlAYA OYVERRIDING BAF AK C FERIODE 23
FEMEY. BlAYA PDAM ANGGREK 2 MO 2, MELATIN
FEMEY. BIAYA PDAM ANGGREE 2 NO7, MELATI
PEMGGAMTIAMPETTY CASHPT A 0F - 21
PEMNGGEAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 12-20
FEMEY. BlAYA FDAMUNTUR UNIT STOK BEULAN
FEMEY. BlAYA PDAM ANGGEREK 1MO 1, MELATI S
FEMEY. RETEMSI{ 5+ { FEMBAYARAN KE 3
FEMEY. Blaya PROSES PEMGEMEALIAN OARLA
PEMEY. BI&YA PROSES PENGEMEALIAN DANA
PEMGGAMTIAMPETTY CASHPT. A TAMGEAL 21-26
PEMGGAMTIAMPETTY CASHPT. A TAMGEAL 17-22
FEMEY. BIAYA FDAM ANGGREK 1 MO 2, MELATIS
FEMEY. BlAYA POARM UMTUK UMIT STOK BULAM
PEMEY. BIAYA PDAMUNTUK URIT STOK BULAN
FPEMEY. BlaYA POAM ARGEREK G MO T, MELATIE
PENGGAMTIANPETTY CASHPT. & TANGGAL 14-21
FEMEY. BlAYA FDAMUNTUK UNIT STOK

PEMEY. BIAYA PROSES PEMGEMEALIAN DARNA
FEMEY. BlAYA FDAM ANGGREK 1MO1, MELATI 3
FPEMEY BlaYA PEE DESA LANGIT TAHUM 2024

ch the menus

X_ Cut
B Copy
AD Paste Options:

iy

Paste Special...
Inzert

elete

Clear Contents

Filter 3
Sort 3
E Get Data from Table/Range...
)
E Format Cells...

Insert Comment

Pick From Drop-down List...

Gambar 3. 6 Tampilan Menu Delete Column — P Group

-1482,700.14
-1EE0,000.14
-L0EZEDD.14

-1277.700.00

-1228. 762 61

Menghapus kolom C, G, dan H yang memuat nomor dan keterangan

-

-408,751.14
-817.501.14
RUAL]
-5A6,400.14
-1107,200.14

-4
-207,000.14
-1123.200.01
-1199,200.01

-0.01
286,499.99
7543393
-0.01
-B73.462.51

-1921,262.51
043
286,500.49
207,000.43
0.49
-206,399.51
286,434 61
043
-206,333.51
-899,499.51
-377,333.51
-1102,234 51

Berdasarkan Gambar 3.6, kolom C, G, dan H yang sebelumnya memuat

nomor urut transaksi dan keterangan reference dihapuskan karena tidak

diperlukan dalam pengolahan data general ledger untuk prosedur audit.

Laporan Kerja Magang.
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Tahapan ini dilakukan dengan klik kolom yang akan dihapus untuk mem-
block seluruh bagian kolom tersebut, selanjutnya klik kanan dan pilih delete.

7. Melengkapi keterangan pada bagian row paling atas sesuai dengan format

dan isi yang termuat di tiap kolom tersebut.

1101010000001
101010000001
F101U100000UL
1101010000001
FL1010I000D0DUL
1101010000001
10 M101010000001
11 M1i0ioioo00001
14 M101010000001T
13 Mi0ioiooooool
14 M 101010000001
15 M1Uluivoooul
16 1101010000001
1/ /101010000001
18 Mi0ioi0000001
19 M101010000001
20 Fmioioioooo00l
21 M 10101000000L
22 M 101010000001
23 71101010000001
24 101010000001
25 1101010000001

101010000001
27 M101010000001
28 M 101010000001
25 101010000001
30 M 10101000U0UL
31 M1uiuiogooul

WD CE ] TR

Berdasarkan Gambar 3.7, keterangan untuk setiap kolom telah ditambahkan
pada bagian row paling atas yang terdiri dari COA, COA Description, Date,
GL No., Description, Debit, Credit, dan Balance. Sebagai contoh salah satu
transaksi dengan COA bernomor 1101010000001 merupakan COA untuk
akun kas kecil, Date memuat tanggal transaksi yaitu 2 Januari 2024, nomor
general ledger yaitu AK/PTA/2024/01/10002, deskripsi transaksi tersebut
yaitu pembayaran termin 6 /66,66666%

02-01-24

GL No
ARIPTAZ024/0110002
BT Ao T |

Chp e
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecll
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecll
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecll
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecil
Kas Kecll

Rp408.750.

=28
03-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
26-01-24
22-02-24
22-02-24
z2-0z-24
z2-0z-24
z2-0z2-24
H-03-24
H-03-24
I-03-24
T6-04-24
16-04-24
16-0d-24
16-0d-24
16-04-24
17-04-24
17-04-24
H-05-24
-05-24
-05-24
24-06-24
24-06-24
24-06-24

QRIPTAIZOZ4H0NI0022
AKIPTAIZOZH0TNM0003
AKIPTAIZ0Z4i01M0004
AKIPTAIZ024i01M0005
AKIPTAIZ024i01M0006
QRIPTARZOZANTHO0ZT?
QRIPTAROZANTHO0ZS
AKIPTAIZ0Z4/02110001
AKIPTAIZ0Z40210002
AKIPTAIZ0Z4I0Z2M0003
AKIPTAIZ0Z4I0210004
QRIPTAZ0Z40ZH00Z

ARIPTAZ0ZH0:310001
ARIPTARZ0ZH03M0002
AKIPTAIZ0Z40310003
AKIPTAIZ0Z40410001
AKIPTAIZDZ404110002
AKIPTAIZ0Z4i04110003
QRIPTAIZ0Z404M003

QRIPTAIZOZ4N041003

ARIPTAZ0Z2404110004
ARIPTAIZ0Z240410005
ARIPTAIZ0Z2405H10001
AKIPTAIZ0Z4/0510002
QKIPTAIZ024!0510013
AKIPTAIZ0Z4I06M0001
AKIPTAIZ0Z4I06M0002
AKIPTAIZ0Z4I06M0003

PEMEY. TERMIN 6 ! 66.6EE6E6!: | PEMBAYARAN KE B

Debit I

Credii®

-403.750.00)]

-408.751.14

1]

A . d KES
PENGGAMTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 27-23
PEMEY. TERMIN 1/ 10052 { PEMBAY ARAM KE 1
PEMEY'. BlAA PINDAHDANA DARIPT AKEPT 2
FEMBY'. Bla~A PEMBAYARAN PDAM MAWAR 311,
PEMBY'. Bld~A PROSES PENGEMBALIAN DANA
PENGGAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 24
PENGGAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 11- 23
PEMEY. Bl PEMBAY ARAN PDAM MAWAR 32111,
PEMEY. Bl OVERRIDIMNG BAPAK, C PERIODE 23
PEMEY'. BldA POAM AMGGREK 2 NO 8, MELATI TND
PEMEY. BldA POAM AMGGREK 2 NO 7, MELATI TND
PENGGAMTIANPETTY CASHPT A 06 - 21FEERLUIARI
PENGGAMTIANPETTY CASHPT A TANGGAL 12-20
PEMEY. BlAYA POAM UNTUK UNIT STOR BULAN
PEMEY. Blda POAM ANGGREK TNO 1, MELATISND
PEMEY. RETENSI/ 53 ! PEMBEAARAMN KE 3 PEK.PEK.
FEMEY. Bldd PROSES PENGEMBALIAM DAMA
FPEMEY. Bl PROSES PENGEMBALIAM DAMA
PENGGANMTIANPETTY CASHPT. A TANGGAL 21-25
PENGGAMTIANPETTY CASHPT. A TANGGAL 17-23
PEMEY. BlAA POAM ANGGREK 1NO 2. MELATI 3 MO
PEMEY. BIAA POAM LUINTUK UNIT STORK BULAMN
PEMEY. BIA™A POAM UINTUK UNIT STOR BULAMN
FPEMEY. Blda POAM ANGGREK S MO 7, MELATIE
PENGGAMTIAN PETTY CASHPT. A TAMGGAL 14-21
FPEMEY. Bl POAM UNTUK URNIT STOK MAGNOLIA
PEMEY'. Bl PROSES PENGEMBALIAM DAMA

PEMBY'. BlavA POAM ANGGREK 1NO 1, MELATIIND

Gambar 3. 7 Tampilan General Ledger — P Group

536,400
1.063,600
a

]

a

a
1.277.700
265,500
a

a

]

a

a
1921263
265,500

dengan nominal

Rl
0.00
-556,400.00
-510,300.00)
-375.500 00
-177.300.00)
0.00

0.00
-207,000.00
-915,199.57)
-75,000.00
-73,500.00
oo

0.00
-207.000.00
~78,500.00
79,462 50
-343,300.00
-6:52,500.00
oo

0.00
-78.500.00|
-207,000.00
-207,000.00
-78.500.00
000
-207,000.00
-6:52,500.00
-78.500 00

Mengubah formula kolom balance yang sebelumnya berupa akumulasi

saldo dari periode sebelumnya menjadi saldo balance per transaksi.
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sebesar

—a 1 U114
-0.14
-536,400.14
-1107,200.14
-1462,700.14
-1660,000.14
-1.063,600.14
-0.14
-207,000.714
-1123,200.07
-1.133,200.01
-1,277,700.01
-0.01
285.433.93
76.493.99
-0.0
-879,462.57
-1,228,752.51
-1321,262.51
043
285.500.43
207.000.43
0.43
-206,933.51
-285,433.57
0.43
-208,933.51
-839,433.51
-377.333.51




H3 - ke =F3+G3

1 coa | coapescriptiff Date I - | Description

2 FII0I01000000T Kas Keci 0z-01-24 AKIPTAZ02410110002 | PEMEN, TERMIN G ! 66 606652 { PEMBAY ARANKEG 0] -408.750.000 __ __ ___ _-408.750.0]
3 JLIUI0L000000L Kas Kecll 03-01-24 AKIPTA2024/0110001 | PEMEY. TERMING ! 55.555543 | PEMBAY ARANKE S 0] -408,750.00) 405, 750.01
4 1101010000001 Kas Kecil 03-01-24 CKIPTAZOZHOMO022 | FENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 27- 29 &17.501 0.00) 17,5010
5 PLIUIUIUDUDUUL Kas Kecl 26-01-24 AKIPTAZ0240110003 | FEMEY. TERMIN1¢ 1005 ! PEMEAY ARAN KE 1 0| -536,400.00 -536,400.0|
0 FLI0I0I000000L Kas Kecll 26-01-24 AKIPTAZ2024/0110004 | PEMEY. BIAYA PINDAH DANA DARIPT & KEPT 2 0] -510,800.00) -510,300.0
7 P1101010000001 Kas Kecil 26-01-24 AKIPTAZ0Z40000S |PEMEY. BLAY A PEVMBAY ARAN POAM MAWAR 31, 0| -375,500.00 -375,500.01
8 PLIULIUI00UUDUUL Kas Kecil 26-01-24 AKIPTAZ0240110008 | FEMEY. BlAYA PROSES PENGEMBALIAN DANA 0| -177.300.00 -177,300.0
9 F1101010000001 Kas Kecil 26-01-24 OKIPTAIZ0Z4/0110037 | PENGGANTIAMPETTY CASHPT A TANGGAL 24 536,400 0.00 536,400.0
LU PIUINI0000UDT Kas Kecil 26-01-24 OKIPTARZ0Z4M0WI0035 | PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL T1- 23 063,600 0.00] 1,063,600.0
11 P1101010000001 Kas Kecil 22-02-24 | AKIPTAZ024i02H00071 | PEMEY. EIAY A PEMBAYARAN POAM MAWAR 32111, 0 -207.000.00 -207,000.0
12 PLICI0I000000T Kas Kecll 2z-02-24 | AKIPTA2024/02H0002| PEMEY. BlaY'A OVERRIDING BAPAK C PERIODE 23 0| -316.139.57 -516.193.5
13 1101010000001 Kas Kecil 27-02-24 | AKIPTAZ0Z4/02110003 | PEMEY. BIAY A POAM ANGGREK 2 N0 8, MELATITND 0| -76,000.00) ~76,000.01
14 PLIUL01000UUUL Kas Kecil 22-02-24 | AKIPTAZ024/02410004| PEMEY. EI&Y A PDAM ANGGREK 2 MO 7, MELATI TND 0| -78,500.00) -78,500.01
15 PLICI0I000000T Kas Kecll 2z-02-24  |OKIPTAI2024102(1002 |PENGGANTIANPETTY CASHPT A 06 - 21FEBRUARI 1277.700 0.00) 1.277.700.0
16 F1101010000001 Kas Kecil 31-03-24 AKIPTAZ024/0310001 | PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 12-20 285,500 0.00] 285,500.0
1/ PLIUI0I000UUUL Kas Kecil F1-03-2¢ AKIPTAZ2024/03M0002| FEMEY. BIAYA POAM UNTUK UNIT STOK BULAN 0| -207,000.00) -207,000.01
18 1101010000001 Kas Kecil I-03-24 AKIPTAZ02410310003| PEMEY. BlAYA POAM ANGGREK 1NO 1, MELATI SN0 0| -78.500.00 -T8,500.01
15 PLI01010000001 Kas Kecil B-04-24 AKIPTA2024/0410001 | PEMEY. RETENSI! 54 | PEMBAYARAN KE 3 PEK.PEK. 0| -579.462.50) -373,462.51
20 P1101010000001 Kas Kecil E-04-24 AKIPTAZ02410441000Z | PEMEY. BLAY 4 PROSES PENGEMBALIAN DANA 0| -343,300.00) -343,300.01
21 PLIU101000UUUL Kas Kecll B-0d-24 AKIPTAZ0240410003| PEMEY . BIAYA PROSES PENGEMBALIAN DANA 0| -632,500.00 -632,500.01
22 PI101010000001 Kas Kecil B-04-24 OKIPTA2024/04/1003 | PENGGANTIAN PETTY CASHPT. & TANGGAL 21-23 1,321,263 0.00) 1,921,263.0)
23 P1101010000001 Kas Kecil 1B-04-24 OKIPTAIZOZA01003 |PENGGANTIANPETTY CASHPT. A TANGGAL 17-23 285,500 0.00 285,500.0
24 PL1ULUL00D0ULUL Kas Kecll 17-0d-24 AKIPTAIZ02404H0004| FEMEY . BlAYA POAM ANGGREK 1NO 2, MELATI 3 NO) 0| -78.500.00 -78,500.01
25 1101010000001 Kas Kecil 17-04-24 AKIPTAZ024/04H0005 | PEMEY. BlAY A PDAM UNTUK UNIT STOK BULAN 0] -207,000.00) -207,000.01
Zb PLIUIUID0UDUDT Kas Kecil 31-05-24 AKIPTAZ024/05110007 | PEMEY. BlavA POAM UMTUK UNIT STOK BULAM 0| -207,000.00] -207,000.0
27 P1101010000001 Kas Kecil 31-05-24 AKIPTA!Z202405M0002 | FEMEY. BlAYA PDAM ANGGREK S MO 7, MELATIE o| -78500.00 -78,500.01
28 PLIDIUI000000T Kas Kecll F-05-24 OKIPTAIZ024!0510019 | PENGGANTIANPETTY CASHPT. A TANGGAL 14-21 265,500 0.00) 265,500.0
29 P1101010000001 Kas Kecil 24-06-24 | AKIPTA/2024/06/100071 | PEMEY. BIAYA POAK UNTUK UNIT STOK MAGNOLIA 0| -207,000.00) -207,000.01
3u Kas Kecil 24-06-24 | AKIPTA/Z02I06H0002| PEMEY, EASY A PROSES PENGEMEALIAN DANA 0| -632,500.00) £92,500.0

Gambar 3. 8 Tampilan General Ledger — P Group

Berdasarkan Gambar 3.8, nominal kolom balance yang sebelumnya berupa
akumulasi saldo dari periode sebelumnya menjadi nominal saldo balance
per transaksi. Tahapan ini dilakukan dengan menjumlahkan angka debit dan
kredit per transaksi pada kolom balance untuk seluruh transaksi pada
general ledger. Kolom balance ini digunakan untuk mengetahui besaran
perubahan nominal akun terkait pada periode berjalan.

9. Terakhir, merapikan tampilan format general ledger dengan memberikan

border untuk seluruh bagian sehingga diperoleh tampilan akhir sebagai
berikut.

1 - | Lo | Description Bl Debit B crediffd

2 02-01-24 AKIPTAIZDZHIMA000Z | PEMEY. TERMIM 6 ! BE. BEEEE:: | PEMBAYARAN KE § 0] -408,750.00 408, 750.00
3 FIIUTOTOOOUOOT [KEs Kecll 03-01-24 AFIPTAZ0ZH0N0001 | PEMEY. TERMIM 5 55 55554 | PEMEATARAN KE 5 0] -408,750.00 -4008,750.00
4 PI0I0I000000T [Kas Kecll 03-01-24 OKIFTAZ0Z40TN0022 | PEMGGANTIAM PETTY CASHPT A TANGGAL 27 - 29 317,501 0.00 51750000
5 FIUTOTOOUOO0T [Fas Kecl 6-01-24 AFIPTAZ0ZH00003 | PEMEY. TERMIM 17/ 1005 { PEMEAYARAN KE 1 0] -536.,400.00 -536,400.00
& PITUTUTIO00000T [Kas Rectl f-01-24 AFIPTAZ024/0110004 | PEMEY. BIfy A PINDAH DANA DARIPT A KEPT 2 0 -510,500.00 ~510,500.00
7 FII0T0I0000001 [Kas Kecil B-01-24 AKIPTAZ0ZHIN000S | PEMEY. BIAY & PEMEAY ARAN POAM MEWAR 3, 0] -375.500.00 ~375,500.00
8 FIIUTOIOO0UO0T [KEs Kecll Z6-01-24 AFIPTAZ0ZH0N000E | PEMEY. Bl & PROSES PENGEMEALIAN DAMNA 0] -177.300.00 -177,300.00
9 FII0T0I000000] [Kas Kecil 26-01-24 OKIPTAZ024107M003 7 | PEMGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 24 536,400 0.00 536,400.00
10 TIUTOTOOOUOOT [KEs Kecll Z6-01-24 GK/PTAIZ0Z #0055 | PENGGANTIAN PETTY CASHET A TANGGAL 11- 23 1,053,600 0.00 1,063,600.00
11 FII0TOI0000001 [Kas Kecil Z2-02-2¢ | AKIPTAZOZHOZN0001 [PEMEY. BIAY A PEMEATARAN POAM MEWAR 321, 0[-207.,000.00 -207,000.00
12 TTUTOIOOO0OOT [Kas Kecl Z2-0z-24 AFIPTAZ0ZH0ZM0002 | PFEMEY. Blf & DWERRIDING BAFAK C PERICDE 23 0] -915,133.57 -916,133.87
13 FII0TOI0000001 |Kas Kecil 22-02-2¢ | AKIPTA/Z0ZH0ZM0003| PEMEY. BIAY & POAM ANGGREK 2 MO 8, MELATI THD 0] -76.000.00 -76,000.00
14 FTIUTOTOOO0OOT [KEs Kecll Z2-0z-24 AFIPTAZ0ZH0ZM0004| PEMEY. Bl & POAM ANGGRER 2 ND 7, MELATITHD 0] -75.500.00 -75,500.00
15 TTUTOTOIOUOOT [Kas Kecll Z2-0z-24 QK/PTAZ0ZH0ZN002 | PENGGANTIAN PETTY CASHET A OB - 21FEBRUARI 1,277,700 0.00 1,277.700.00
16 MTI0T0I0000001 [Kas Kecil 0324 AKIPTAZIZHD3A0001 | PENGGANTIAN PETTY CASHPT A TANGGAL 12-20 285,500 0.00 Z55.500.00
1/ FIIUTOIOIOUOOT [Kas Kecll 31-03-24 AFIPTAZ0ZH03M0002 | PEMEY. B & POAM UNTUR UNIT STOK EULAN 0[-207,000.00 -207,000.00
18 FII0T0I0000001 [Kas Kecil 0524 AKIPTAZ0Z4H0310003] PEMEN. BIAYA PDAM ANGGREK 1NO 1, MELATIS MO 0] -78.500.00 —75,500.00
13 FITOTUTO0I000T [Ras Recit E-04-24 AFIPTAZ0ZH04M10001 | PEMEY. RETENSI 5 | PEMEAY ARAM KE 3 PEF.PER. 0] -579.462.50 -579,462.50

Gambar 3. 9 Tampilan General Ledger — P Group

Berdasarkan tampilan format akhir general ledger pada Gambar 3.9, pada
pekerjaan ini dilakukan perubahan dari format awal berupa penambahan 2
63

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



kolom baru untuk penambahan keterangan COA dan COA Description serta
pengubahan perumusan kolom balance dimana pada format awal kolom
balance merupakan akumulasi saldo dari periode sebelumnya, pada output
akhir diubah menjadi saldo balance untuk setiap transaksi sehingga dapat
digunakan untuk melihat besaran perubahan saldo per akun pada periode
berjalan.

10. Setelah selesai, maka general ledger yang telah dirapikan dapat digunakan

dalam pengisian working paper dan diserahkan ke senior auditor.

3.2.1.2 Penyusunan Leadsheet pada Working Paper

Working paper merupakan kertas kerja audit yang disiapkan oleh auditor
selama proses audit untuk mendokumentasikan proses dan kesimpulan audit,
beserta bukti audit. Leadsheet pada working paper memuat rincian informasi
saldo setiap akun berdasarkan trial balance yang mencakup saldo periode
laporan keuangan, nominal penyesuaian, hingga perbandingan nominal saldo
akhir dengan periode sebelumnya. Tujuan dari penyusunan leadsheet dalam
working paper untuk mengetahui rincian saldo akhir dari masing-masing akun
serta digunakan untuk menguji kesesuaian detail data yang diberikan klien
dengan saldo akhir pada leadsheet. Periode pengerjaan dilakukan untuk tahun
buku Desember 2024 pada 16 PT anak perusahaan yang berada di bawah P
Group dengan jumlah akun rata-rata sebanyak 17 akun per perusahaan.
Dokumen yang diperlukan dalam penyusunan leadsheet pada working paper
berupa softcopy template working paper dan trial balance dalam format

microsoft excel.

Berikut merupakan tahapan dalam menyusun leadsheet pada working paper
untuk audit P Group per 31 Desember 2024
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1. Menerima template working paper dalam format excel dari senior auditor.

KAP Tanubrata Sutanto Fanmi Bambang & Rekan

Certified Public Accountants

Client:

Year End:
Index:

Entities:

P GROUP - 2023

Engagement AUDIT - PT X

31-Dec-23
AL02

Document: Topsheet and Overall Memorandum

PTX

2 Materiality:

1 Clearly Trivial:

Performance Materiality:

Final

ACCOUNT #

ACCOUNT NAME

4

CURRENT (31-Dec-23)  ADJUSTMENTS FINAL (31-Dec-23) REFERENCE  PY1 (31-Dec-21) AMOUNT CHANGE (PY1)

% CHANGE (PY1)

[eeom ] 3

TB WS TRY

ITEEERERR

TOTAL ACCOUNT |/ - - 1 - v

Gambar 3. 10 Template Working Paper — P Group

Berdasarkan template working paper pada Gambar 3.10 tersebut, terdapat

beberapa rincian sebagai berikut:

1. Bagian “Client” ditujukan untuk nama klien beserta tahun audit yang

dikerjakan. “Engagement” untuk menunjukkan jenis pekerjaan yang
dilakukan terkait perusahaan yaitu audit. “Entities” merujuk pada nama
PT dari working paper yang dikerjakan. “Year End” mengacu pada
periode laporan keuangan yang sedang diaudit.

Rincian materialitas terdiri dari angka materialitas, performance
materiality, dan clearly trivial yang akan diisi sesuai dengan
perhitungan materialitas yang telah ditentukan oleh tim perikatan.
Bagian “X — Account” merujuk pada kode dan nama akun dari working
paper yang dikerjakan.

Bagian “Current” merujuk nominal pada periode laporan keuangan
yang sedang diaudit saat ini, sedangkan “PY” merujuk nominal pada

periode perbandingan laporan keuangan tahun sebelumnya.
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2. Melakukan update template working paper seperti nama PT, kode beserta

deskripsi akun, nominal materialitas dan mengubah periode pada working
paper menjadi periode 31 Desember 2024. Berikut salah satu contoh
tampilan dokumen softcopy working paper untuk akun property, plant, and

equipment.

KAP Tanubrata Sutanto Fahmi Bambang & Rekan
Certified Public Accountants

Client: P GROUP - 2024
Engagement: AUDIT - FTA
Year End: 31-Dec-24
Index: AL0Z

Document: Topsheet and Overall Memorandum

Entities: PTA

4 Materiality:
Performance Materiality:
Clearty Trivial:

Final
15,891,427,540
9,534,856,524
794,571,377

ACCOUNT #

ACCOUNT NAME

2

[CU RRENT (31-Dec-24) ADJUSTMENTS FINAL (31-Dec-24) REFERENCE PY1{31-Dec-23) AIMOUNT CHANGE (PY1) % CHANGE (PY1)

[AZ - Property, Plant and Equipment ] 3

ITB WS IRY

3 [ TOTAL PROPERTY, PLANT, AND EQUIPMENT |, - -] N T

Total

Gambar 3. 11 Working Paper — P Group

Berdasarkan Gambar 3.11, terdapat beberapa update yang dilakukan pada
template working paper (Gambar 3.10) sebagai berikut:
1. Bagian “Client” diisikan “P Group” sebagai nama klien dan tahun 2024

sebagai tahun audit yang dilaksanakan untuk Klien tersebut.
“Engagement” untuk menunjukkan jenis pekerjaan yang dilakukan
terkait perusahaan yaitu audit. “Entities” merujuk pada nama PT dari
working paper yang dikerjakan yaitu PT A. “Year End” mengacu pada
periode laporan keuangan yang sedang diaudit yaitu periode 31
Desember 2024.

Mengubah periode “Current” dan “Final” yang sebelumnya 31
Desember 2023 menjadi periode pengerjaan audit saat ini, yaitu periode
31 Desember 2024 dan mengubah periode “PY” yang menunjukkan
saldo akun periode sebelumnya menjadi periode 31 Desember 2023.
Menuliskan kode akun beserta deskripsi akun dari working paper yang

sedang dikerjakan yaitu akun property, plant, and equipment.
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4. Mengubah angka materialitas, performance materiality, dan clearly
trivial sesuai dengan nominal yang disediakan dari perhitungan senior

auditor.

3. Menerima file trial balance dalam format Microsoft Excel yang telah diolah
oleh senior auditor. Tampilan trial balance ditunjukkan pada Gambar 3.12
berikut.

- - - - - COA Consol Description
1105000000012 PPN Masukan 11% 3,715,628,826 - 115800001 Prepaid taxes - VAT In
1106000000001 Biaya Dibayar Di Muka - Advertising & Promotion 2,315,111,118 2,162,011,117 116000001 Prepaid expenses - Advertising
1106000000002 Biaya Dibayar Di Muka - Asuransi 339,127,556 181,289,523 116000002 Prepaid expenses - Asurance
1106000000003 Biaya Dibayar Di Muka - Asuransi - Kendaraan 1 - 116000002 Prepaid expenses - Asurance
1107010000001 Uang Muka Kasbon - Karyawan 458 431 117100001 Advances - Employee
110701000000% Uang fuka Kasbon - Sertifikat 166,139 166,139 117100999 Advances - Others
1202010010003 Bangunan Kantor 1,724,150,215 1,232,100,000 121200001 Property, plant and equipment - Acquisition cost - Buildings ]
TZ0Z0TOUTO006  TNVentars & Peralatan Rantar T0,123,521,86. 10,125,521, 86. TITZ0000. Proper by, fant and equipment - ACQUISTOON COST - OTTICE eqUIBMENt
1202010010008 Kendaraan Kantor 1,585,623,955 1,585,623,955 121200005 Property, plant and equipment - Acquisition cost - Vehicles
1202010020003 Akumulasi Penyusutan Bangunan Kantor (1,053,100,613) (980,100,597) 121400001 Property, plant and equipment - Accumulated depreciation - Buildings
1202010020006 Akumulasi Penyusutan Inventaris & Peralatan Kantor (10,123,521,863) (10,123,521,863) 121400003 Property, plant and equipment - Accumulated depreciation - Office equipment
1202010020008 Akumulasi Penyusutan Kendaraan (1,585,623,955) (1,585,623,955) 121400005 Property, plant and equipment - Accumulated depreciation - Vehicles
1202040010018 Aktiva Dalam Proses - Gudang 2,723,590,226 2,723,590,226 121100008 Property, plant and eguipment - Acquisition cost - Construction in progress
2100000000001 HUTANG USAHA (281,222,373) (281,222,373) 211100001 Trade payables to third parties - Suppliers payables

Gambar 3. 12 Trial Balance — P Group

Berdasarkan Gambar 3.12 tersebut, terlihat akun bangunan kantor dengan
COA 1202010010003 pada 31 Desember 2024 memiliki saldo senilai
Rp1.724.150.215 dan saldo pada 31 Desember 2023 senilai
Rp1.232.100.000.

4. Melakukan pengisian leadsheet pada working paper berdasarkan data yang

termuat pada trial balance.

KAP Tanubrata Sutanto Fahmi Bambang & Rekan
Certified Public Accountants

Client: P GROUP - 2024
Engagement: AUDIT-PTA Final
Year End: 31-Dec-24 Materiality: 15,891,427 ,540
Index: AL0Z Performance Materialit! 9,534,856,524
Document: Topsheet and Overall Memorandum Clearly Trivial: 794,571,377
Entities: PTA
ACCOUNT # ACCOUNT NAME CURRENT (31-Dec-24) ADJUSTMENTS FIMAL {31-Dec-14) REFERENCE P¥1{31-Dec-23) AMOUNT CHANGE (PY1) 3 CHANGE (PY'1)
AZ - Property, Plant and Equipment JTB 2 CNS 3 By 4 5 6
[ 1202010010003 Kantor ] l 1,724,150,215 I - 1,724,150,215 I 1,232,100,00‘:] I 492,050,215 ] 40%
1202010010006 Inventaris & Peralatan Kantor TO,125,5 1,;] E 10,123,621,863 10,123,521,863 E |—vr—|
1202010010008 Kendaraan Kantor 1,585,623,955 - 1,585,623,955 1,585,623,955 - 14
1202010020003 Akumulasi Penyusutan Bangunan Kantor (1,053,100,613) - (1,053,100,613) (980,100,597) (73,000,016) 7%
1202010020006 Akumulasi Penyusutan Inventaris & Peralatan | (10,123,521,863) - (10,123,521,863) {10,123,521,863) - [1:
1202010020008 Akumulasi Penyusutan Kendaraan (1,585,623,955) - (1,585,623,955) (1,585,623,955) 0%
1202040010018 Aktiva Dalam Proses - Gudang 2,713,590,226 - 2,713,590,226 2,723,590,226 - 0%
TOTAL PROPERTY, PLANT, AND EQUIPMENT ., 3,394,639,828 - 3,394,639,828 , 2,975,589,629 419,050,199 14%

Total 3,394,639,828 - 3,394,639,828 2,975,589,629 419,050,199

Gambar 3. 13 Working Paper — P Group

» |3
®

67

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



Berdasarkan Gambar 3.13 tersebut, terdapat beberapa informasi pada
bagian leadsheet working paper yang diinput dari trial balance sebagai
berikut:

1. Mengisi bagian account dan account name sesuai dengan nomor COA
dan COA description yang tertera pada trial balance. Sebagai contoh
nomor COA 1202010010003 ditujukan untuk akun “Bangunan Kantor”.

2. Mengisikan nominal saldo per 31 Desember 2024 pada bagian “Current
(31-Dec-24)” yaitu senilai Rpl1.724.150.215 sesuai dengan nominal
yang tercantum pada trial balance (Gambar 3.12).

3. Membuat rumus untuk kolom “Final (31-Dec-24)” yang merupakan
hasil perumusan langsung dari penjumlahan nominal “Current (31-Dec-
24)” dan adjustment. Pada kolom adjustment dan reference
dikosongkan terlebih dahulu untuk dilakukan pengisian setelah prosedur
dan perhitungan telah dilakukan oleh senior auditor. Sehingga pada
contoh akun “Bangunan Kantor” diperoleh nominal sebesar
Rpl1.724.150.215 dari penjumlahan nominal “Current (31-Dec-24)”
yaitu senilai Rpl1.724.150.215 dengan nominal adjustment sebesar
nol (0).

4. Mengisikan nominal saldo per 31 Desember 2023 pada bagian “PY (31
Dec-23)” senilai Rp1.232.100.000 sesuai dengan nominal yang
tercantum pada trial balance (Gambar 3.12)

5. Menghitung besaran perubahan saldo per 31 Desember 2024 dari saldo
periode sebelumnya per 31 Desember 2023 dengan mengurangkan
nominal pada bagian “Final (31-Dec-24)” senilai Rp1.724.150.215
dengan “PY (31 Dec-23)” senilai Rp1.232.100.000 sehingga diperoleh
selisih sebesar Rp492.050.215.

6. Menghitung besaran persentase perubahan dengan membagi nominal
perubahan saldo dengan saldo periode sebelumnya dengan cara hitung
yaitu Rp492.050.215 dibagi dengan Rp1.232.100.000 sehingga
diperoleh persentase peningkatan saldo pada tahun 2024 sebesar 40%

dibandingkan dengan saldo tahun 2023.
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5. Menyerahkan file microsoft excel dari working paper yang telah dikerjakan

ke senior auditor untuk di-review.

3.2.1.3 Menyusun Surat Konfirmasi Transaksi Pihak Berelasi dan Piutang
Usaha

Konfirmasi merupakan salah satu prosedur pengumpulan bukti audit dengan
meminta pihak ketiga, seperti pelanggan, pemasok, ataupun bank untuk
memberikan konfirmasi terkait saldo atau transaksi tertentu yang tercatat pada
perusahaan Kklien yang diaudit. Tujuan auditor menyusun surat konfirmasi
transaksi pihak berelasi dan piutang usaha untuk memperoleh konfirmasi
tertulis dari pihak ketiga terkait keberadaan dan ketepatan nominal transaksi
yang telah dicatat dalam laporan keuangan. Periode pengerjaan dilakukan untuk
periode audit per 31 Desember 2024 pada 8 PT anak perusahaan yang berada di
bawah P Group dengan jumlah surat konfirmasi rata-rata sebanyak 2 surat
konfirmasi transaksi pihak berelasi dan 3 surat konfirmasi piutang usaha per
perusahaan. Dokumen yang diperlukan untuk menyusun surat konfirmasi
berupa softcopy excel trial balance dan template surat konfirmasi dalam format
microsoft word. Berikut merupakan tahapan dalam menyusun surat konfirmasi
transaksi pihak berelasi untuk periode 31 Desember 2024:

1. Memeriksa daftar piutang ataupun hutang afiliasi perusahaan yang sedang

diaudit dari softcopy trial balance.

COA - COA Description 31-Dec-24 B 31-Dec-23 B = COA Consol Description
1104070010027 | Piutang Affiliasi - PT. J 11,%20,500,000 - 114%00110 Other Receivable - Related Parties - PT J
1104070010047 Piutang Affiliasi - P1. A B,073,245,807 130,199,292,287 114900162 Other Receivable - Related Parties - PT A
1104070010062 Piutang Affiliasi - PT. B 13,321,706,250 - 114%00127 Other Receivable - Related Parties - PT B
1104070010057  Piutang Affiliasi - PT. T 67,605,593 2,199,274 114900163 Other Receivable - Related Parties - PT T
2107000010027  Hutang Affiliasi - PT. D (156,851,182,834)  (143,913,186,143) 211310003  Other payables - Related parties - PT D
2107000010047  Hutang Affiliasi - PT. C 303,306,126,705 - 211310057 Other payables - Related parties - PT. C
2107000010048 Hutang Affiliasi - PT. F 1 - 211310030 Other payables - Related parties - PTF
2107000010052 Hutang Affiliasi - PT. G (13,390,706,250) (69,000,000) 211210022  Other payables - Related parties - PT G
2107000030001 Affiliasi Nett Off Konsolidasi - PT. D (964,258,358,087) - 211310057 Other payables - Related parties - PT. D
2107000030004  Affiliasi Nett Off Konsolidasi - PT. H - (100,000,000,000) 211310057 Other payables - Related parties - PT. H

Gambar 3. 14 Trial Balance — P Group

Berdasarkan Gambar 3.14 tersebut, diketahui saldo piutang afiliasi dari PT
J per 31 Desember 2024 sebesar Rp11.920.500.000.
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2. Menerima softcopy template surat konfirmasi transaksi pihak berelasi dalam
format microsoft word.

l Tangerang, February Xx, 2025 I 1 3 PR O 00 B0 D00 O
PTX
Address 2
Dear SirdMadam,

Confirmation of Related Party Balances and Transactions with PT P as of and for the period ended December 31, 1024,

Ouwr auditors, KAP Tanubrata Sutante Fahmi Bambang and Rekan (BDO indonesia) are engaged to audit our accounts for
the year ended December 31, 2024. In connection there to, they wish to ablain your confirmation of the following:

Confirmation on balances as of December 31, 2024 and transactions for the year ended December 31, 2024 4

Ha. Descriptions In Saurce Currency I IDR
1. |Amount due from pou | Trade)
Amount due from you | Bon - Trade)*
Amount due to you | Trade)®

Arnount due Eo you | Hon - Trade)*
Sales 1o you*

Purchase from you®

M, ment fee charged by you®

[ |Shares subscrigtion liability*

* Please indicate terms

B e Jun (B | ket) P

‘We would be maost grateful if you would confirm your agreement directly by completing the above table and signing the

space below and sending this confirmation letter and supporting statement directly to ow auditors, KAP Tanubrata Sutanto
Fahmi Bambang and Rekan (BDO Indonesia) at

Address = Puri Indah Financial Tower Lantai 19
JI. Puri Lingkar Dalam Blok TS,
Jakarta Barat 11610 - Indonesia

Telephane S (b2y 21 2333 D23F
Attention % 4 8
Email Address : xxa®bdo.co.id 5

‘We are grateful for your cooperation in this matter.,

Yours faithfully

KRX
Accounting Department Head 6

RE: Confirmation of balances and transactions with PT P
[0 1/ 'We confirm that the above balance and trarsaction is correct.
[ | ¢ 'We disagres with the balance and transaction. Details of the difference are as follows:

[ | # We confirm the correctness of the above terms of transactions.

Signature

Company name Hame and Pasition

Gambar 3. 15 Template Surat Konfirmasi Related Party — P Group
Berdasarkan Gambar 3.15, berikut beberapa bagian surat konfirmasi yang
perlu dilengkapi:

1. Tempat dan tanggal pembuatan surat konfirmasi
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2. Nama dan alamat dari perusahaan yang akan dimintai konfirmasi terkait
saldo piutang dan hutang afiliasi

3. Nomor surat konfirmasi

4. Nominal piutang atau hutang afiliasi dari perusahaan terkait sesuai
dengan nominal yang tercatat pada trial balance

5. Nama dan email dari manajer kantor akuntan publik yang bertanggung
jawab atas penerimaan surat balasan konfirmasi

6. Nama dan jabatan pengirim surat konfirmasi dari perusahaan klien yang
diaudit.

Melakukan pengisian template surat konfirmasi sesuai dengan informasi

yang diperoleh dari senior auditor.
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Tarmerang., February 28, II:ES:] 1 BP0 PTPR U KL 2024 ] 3

PTJ
A, Terbang Tinggi 2
Blok 44/01-05, Kelapa Dua,
Tarmerang. Banten 11223

Dizar Sir/Madam,
Confirmation of Related Party Balances and Transactions with PT P as of and for the period ended December 31, 2024,

Our auditars, KAP Tanubrata Sutanta Fahmi Bambang and Rekan (BDO Indonesia) are engaged to awdit our accounts for
the year ended December 31, 2024, In connection there to, they wish to obtain your confirmation of the: following:

Confirmation on balances as of December 31, 2024 and trarsactions for the year ended December 31, 324

z
]

Descriptions In Sowurce Currency In IDR
Amount due from yvouw | Trade)® - =
Amaunt due from you | Hon - Trade)® - || 11,50,500,000 ] 4
Amount dus to you | Trade)® - -
Amount due to you | Man - Trade)*
Cales bo you®

Purchase from you®

Marazement fee charged by you”

. |Shares subscription lishility®

* Mease indicate terms

Sl ) e ] bt

‘We would be most grateful if you would coanfirm your agreement directly by completing the above table and signing the
space below and sending this confirmation Lletter and supporting statement directly to our suditors, KAP Tanubrata Sutanto
Fahmi Bambang and Rekan (B0O Indonesia) at

Aoddress : Puri Indah Financial Tower Lantai 19
JI. Puri Lingkar Dalsm Blok T8,
Jakarta Barak 118610 - Indonesia

Attention : Hana 5
Email Address : nans@bdo.co.id

‘We are grateful for your cooperation in this matter.

Yours faithiully

Agus
Aocounting Department Head 6

RE: Confirmation of balances and transactions with PT P
I f ‘We confirm that the above balance and trarsaction is correct.
| f ‘We disagree with the balance and transaction. Detadls of the difference are as folloss:

O | # We confirm the correctness of the shove terms of transactions.

Signature

Company name Harme and Position

Gambar 3. 16 Template Surat Konfirmasi — P Group

Berdasarkan Gambar 3.16 tersebut, terdapat beberapa bagian yang

dilengkapi antara lain:

1. Tempat dan tanggal pembuatan surat konfirmasi yaitu Tangerang,
February 28, 2025.

2. Nama dan alamat dari perusahaan yang akan dimintai konfirmasi terkait
saldo piutang dan hutang afiliasi yaitu PT J sesuai dengan nama yang
tercantum dalam trial balance pada Gambar 3.14.
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3. Nomor surat konfirmasi yaitu RP/01/PTP/NJ/XI1/2024. Kode “RP”
pada nomor tersebut merupakan singkatan untuk Related Party artinya
surat tersebut merupakan surat konfirmasi transaksi pihak berelasi.
Angka 01 menunjukkan nomor urut surat. Kode “PTP” merupakan
inisial dari perusahaan yang diaudit. Kode “NJ” merujuk pada inisial
manajer dari kantor akuntan publik yang bertanggung jawab atas surat
konfirmasi tersebut. Angka XII menunjukkan periode pengerjaan audit
yaitu bulan ke-12 atau per Desember 2024.

4. Nominal piutang afiliasi dari PT J dituliskan pada bagian “Amount due
from you (non — trade)” sebesar Rp11.920.500.000 sesuai dengan
nominal yang tercatat dalam trial balance pada Gambar 3.14.

5. Nama dan email dari manajer kantor akuntan publik yang bertanggung
jawab atas penerimaan surat balasan konfirmasi yaitu Nana dengan

email nana@bdo.co.id.

6. Nama dan jabatan pengirim surat konfirmasi dari PT P selaku
perusahaan yang diaudit yaitu Agus selaku kepala departemen akuntansi
dari PT P.

4. Menyerahkan surat konfirmasi yang telah dibuat ke senior auditor untuk

dilakukan review sebelum dikirimkan.

Berikut merupakan tahapan dalam menyusun surat konfirmasi piutang usaha
untuk periode 31 Desember 2024:

1. Menerima softcopy file daftar rincian piutang usaha dari senior auditor.

PTP
LIST PIUTANG PENJUALAN
31-Dec-24

NAMA KONSUMEN CLUSTER BLOK OUTSTANDING
PT.K Mawar Af20 65,189,162
PT.U Tulip B/11 271,742,433
PT.N Mawar GA/f23 280,990,925
PT.R Kamboja K/33 267,374,545
PT.B Melati H/28 362,349,550
PTC Anggrek A/10 621,621,622

Gambar 3. 17 List Piutang Usaha — P Group
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Berdasarkan Gambar 3.17, diketahui terdapat piutang usaha atas jual beli
unit cluster Anggrek blok A/10 dari konsumen dengan nama PT C senilai
Rp621.621.622.

Menerima softcopy template surat konfirmasi piutang usaha dalam format
Microsoft Word.

ACCOUNTS RECEIVABLE COMFIRMATION LETTER
PFTP

3 ARSDA TEES KN

Tangerang, March x, x| 1

Attn. to: Finance & Accounting Manager

PT X
Address

Dear Sirs Madam,

As part of their normal audit procedures, we have been requested by our auditors, KAP Tanubrata
sutanto Fahmi Bambang & Rekan (member firm of BDO International) to ask you to confirm direct to
them the balance on your account at December 31, 2024. This request is made for audit purposes
only and remittances should be sent to us in the normal way.

According to our records the balance at December 31, 2024 in our favour w 4

Please sign the confirmation below and return it directly to KAP Tanubrata Sutanto Fahmi Bambang
& Rekan (member firm of BOO International) at Puri Indah Financial Tower 18* Floor Jl. Puri

ingkar Dalam Blok T8 Jakarta 11640, Indonesia,[Attn. xxx (Email: xxx@bdo.co.id)| before April
s [

300K Please do this even if the account has been settled. 5

If the balance is not in agreement with that shown by your records, please send the confirmation to
our auditors showing the details of the items making up the difference.

Your co-operation in this matter is greatly appreciated.

yours faithfully,
PTP

[ox |7
ACcounting Department Head

Please encircle & or B: 4

A The balance pf Rp Xx¥ dye from us at December 31, 2024 is in agreement with our records.

B: The balance duefrom us at December 31, 2024 was . Details of
the difference are attached.

vours faithfully,

Hame
Pasition
Date

Hotes

Gambar 3. 18 Template Surat Konfirmasi Piutang Usaha — P Group
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Berdasarkan template surat konfirmasi piutang usaha pada Gambar 3.18

tersebut, berikut beberapa bagian yang perlu dilengkapi:

1. Tempat dan tanggal pembuatan surat konfirmasi

2. Nama dan alamat perusahaan yang akan dimintai konfirmasi terkait
piutang usaha

3. Nomor surat konfirmasi

4. Nominal piutang usaha yang tercatat atas konsumen terkait

5. Nama dan email dari manajer kantor akuntan publik yang bertanggung
jawab atas penerimaan surat balasan konfirmasi

6. Tanggal batas pengiriman balasan surat konfirmasi yang ditetapkan
untuk konsumen selaku pihak yang memberikan konfirmasi.

7. Nama dan jabatan pengirim surat konfirmasi dari PT P selaku

perusahaan yang diaudit.

Melakukan pengisian template surat konfirmasi sesuai dengan informasi

yang diperoleh dari senior auditor.

75

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



ACCOUNTS RECEIVABLE COMFIRMATION LETTER
FTF

3 | ARSOV/PTR/NIAXIN 2024

Tangerang, March 26, 2025 | 1

Attn, to: Finance & Accounting Manager

PTC
Jalan Menara Tinggi Blok A1 2
Kel. Agung, Kec. Tanjung Prick,
Jakarta Utara, DEl Jakarta.

Dear 5ir/ Madam,

As part of their normal audit procedures, we have been requested by ocur auditors, KAP Tanubrata
Sutanto Fahmi Bambang & Rekan (member firm of BDO Internatiocnal) to ask vou to confirm direct to
them the balance on yvour account at December 31, 2024, This request is made for audit purposes
only and remittances should be sent to us in the normal way.

According to our records the balance at December 31, 2024 in our favour was|Rp 621,621,622, 4

Flease sign the confirmation below and return it directly to KAP Tanubrata Sutanto Fahmi Bambang

& Rekan (member firm of BDO International) at Purpi i i i l. Puri

Lingkar Dalam Blok T8 Jakarta 11610, Indonesia,| Attn. Mana (Email: nana@bdo.co.id)| before
ase do this even if the account has been settled. 5

If the balance is not in agreement with that shown by your records, please send the confirmation to
our auditors showing the details of the items making up the difference.

Your co-operation in this matter is greatly appreciated.

Yours faithfully,
FTP

Agus 7
Accounting Department Head

Mease encircle A or B:

4

A The balance of [Rp 621,621,622 [due from us at December 31, 2024 is in agreement with our
records.

B: The balance due from us at December 31, 2024 was - Details of

the difference are attached.

vours faithfully,

Hame
Pasition
Date

Hotes

Gambar 3. 19 Template Surat Konfirmasi Piutang Usaha — P Group

Berdasarkan Gambar 3.19, berikut rincian bagian surat konfirmasi yang

telah dilengkapi:

1. Tempat dan tanggal pembuatan surat konfirmasi yaitu Tangerang,
March 25, 2025.
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2. Nama dan alamat perusahaan yang akan dimintai konfirmasi piutang
usaha yaitu PT C sesuai dengan nama konsumen pada daftar rincian
piutang usaha pada Gambar 3.17.

3. Nomor surat konfirmasi yaitu AR/01/PTP/NJ/XI11/2024. Kode “AR”
pada nomor tersebut merupakan singkatan untuk Account Receivable
artinya surat tersebut merupakan surat konfirmasi piutang usaha. Angka
01 menunjukkan nomor urut surat. Kode “PTP” merupakan inisial dari
perusahaan yang diaudit. Kode “NJ” merujuk pada inisial manajer dari
kantor akuntan publik yang bertanggung jawab atas surat konfirmasi
tersebut. Angka XII menunjukkan periode pengerjaan audit yaitu bulan
ke-12 atau per Desember 2024.

4. Nominal piutang usaha yang tercatat atas PT C sebesar Rp621.621.622
sesuai dengan nominal yang tercantum dalam rincian piutang penjualan
pada Gambar 3.17.

5. Nama dan email dari manajer kantor akuntan publik yang bertanggung
jawab atas penerimaan surat balasan konfirmasi yaitu Nana dengan

email nana@bdo.co.id.

6. Tanggal batas pengiriman balasan surat konfirmasi untuk PT C yaitu
pada tanggal 9 April 2025.
7. Nama dan jabatan pengirim surat konfirmasi dari PT P selaku
perusahaan yang diaudit yaitu Agus selaku kepala departemen akuntansi
PT P.
4. Menyerahkan surat konfirmasi yang telah dibuat ke senior auditor untuk di

review sebelum dikirimkan.

3.2.1.4 Melakukan Rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 21

Pajak Penghasilan Pasal 21 (PPh 21) merupakan pajak yang dipotong dan
disetorkan oleh perusahaan atas penghasilan berupa gaji, upah, honorarium,
tunjangan, dan pembayaran lain yang diterima karyawan atau pihak lain
sehubungan dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan tertentu. Tujuan pekerjaan ini
dilakukan adalah untuk memastikan nominal terkait kewajiban perpajakan PPh

21 yang disajikan dalam laporan keuangan secara akurat dan lengkap didukung
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oleh dokumen pendukung resmi seperti SPT (Surat Pemberitahuan) pajak, BPN

(Bukti Penerimaan Negara), dan BPE (Bukti Penerimaan Elektronik).

Pengerjaan dilakukan untuk periode audit per 31 Desember 2024 terhadap 14

entitas anak di bawah P Group, mencakup rekapitulasi transaksi dari bulan

Januari hingga Desember 2024. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan

rekapitulasi pajak terdiri dari softcopy SPT (Surat Pemberitahuan) pajak,

softcopy BPN (Bukti Penerimaan Negara), softcopy BPE (Bukti Penerimaan

Elektronik), dan template rekapitulasi data PPh 21 dalam format microsoft

excel. Berikut merupakan tahapan dalam melakukan rekapitulasi Pajak

Penghasilan Pasal 21 pada P Group selama periode Januari — Desember 2024:

1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi data PPh 21 pada

working paper taxation.

Permanent Employee

Nom Employe: [Expert]

MHos Permanent Employes

MHox Employes

Humber of Gross Income | Humber of Gross Income | Humber of | Gross Income | Humber of Gross Income

Farind Employee Income |Taz art 21| Employee Income |Tax art 21)] Employee | lncome |Taxart 21| Employes  Income Tax art
JAHUARI
FEBRUARI
HARET
AFRIL
HEI 1 2
JUHI

3

JuLl 4
AGUSTUS
SEFTEMEER)
OETOEER
HOTEHEER
DESEHEER

TOTAL

FPL 21 Pencrima Uang Pesangon Penerima I“elg-iaslla-l dipotong Mantan pega-_-al FARG WERETIm S

prh 21 finzl lainnya jasa
HNumber of Grozss Income Humber Gross | Imcome Tax Humber Grosz=z Income Income Tax art
Employes | Income |Tazxart 21| Employes | Income art 21 of Income | Tax ark Gross Income 21
5 6 7 8
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Underd[Over]

FPayment Setor Lapor Diff
for Income
Tazx art 21 Date Amount Date Amount
9 10 11 12

Gambar 3. 20 Template Rekapitulasi PPh 21 — P Group

Berdasarkan Gambar 3.20, terdapat beberapa informasi yang perlu direkap
dari SPT, BPN, dan BPE PPh 21 antara lain:

1.

Bagian “permanent employee” berisi rincian jumlah pegawali,
penghasilan bruto, serta jumlah PPh 21 yang dipotong dari karyawan
tetap perusahaan.

Bagian “non-employee (expert)” berisi rincian jumlah pegawali,
penghasilan bruto, serta jumlah PPh 21 yang dipotong dari pekerja
bukan pegawai yaitu tenaga ahli.

Bagian “non-permanent employee” berisi jumlah pegawai, penghasilan
bruto, serta jumlah PPh 21 yang dipotong dari pegawai tidak tetap.
Bagian “non-employee” berisi jumlah pegawai, penghasilan bruto, serta
jumlah PPh 21 yang dipotong dari pekerja yang tergolong bukan
pegawai lainnya.

Bagian “PPh 21 penerima uang pesangon” berisi rincian jumlah
pegawai, penghasilan bruto, serta jumlah PPh 21 yang dipotong dari
pegawai yang melakukan penarikan uang pensiun.

Bagian “penerima penghasilan dipotong PPh 21 final lainnya” berisi
rincian jumlah pegawai, penghasilan bruto, serta jumlah PPh 21 yang
dipotong dari penerima penghasilan yang dipotong PPh pasal 21 yang

tidak bersifat final lainnya.
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7. Bagian “mantan pegawai yang menerima jasa” berisi rincian jumlah
pegawai, penghasilan bruto, serta jumlah PPh 21 yang dipotong dari
mantan pegawai yang menerima jasa produksi, bonus, atau imbalan lain.

8. Bagian “Total” berisi rincian jumlah dari penghasilan bruto dan jumlah
PPh 21 dari seluruh golongan pekerja.

9. Bagian “Under/(Over) Payment for Income Tax art 21” untuk
menunjukkan jumlah lebih atau kurang bayar dari pembayaran PPh 21.

10. Bagian “Setor” memuat tanggal dan jumlah yang dibayarkan
berdasarkan dokumen BPN (Bukti Penerimaan Negara).

11. Bagian “Lapor” memuat tanggal dan jumlah yang dibayarkan
berdasarkan dokumen BPE (Bukti Penerimaan Elektronik).

12. Bagian “Difference” diisi dengan selisih antara jumlah PPh 21
berdasarkan SPT dan jumlah PPh 21 yang tercantum pada dokumen
BPN (Bukti Penerimaan Negara).

Menerima dokumen SPT (Surat Pemberitahuan) Pajak Penghasilan Pasal 21

dari klien.

80

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN PASAL 21
DAN/ATAU PAJAK PENGHASILAN PASAL 26

KEMENTERIAN KEUANGAN R.I.

Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 dan/atau

|-
FORMULIR 1721

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Pasal 26
Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir ini
MASA PAJAK - TERMASUK LAMPIRAN:
[mm-yyyy] 01 - 2024 ﬁE;TRMAL PEMBETU LANKE- 1 Tl HO6
AL IDENTITAS PEMOTONG
1. HPWe ' 01.111.234.5-123.001
2. HAMA : PTA
3. ALAMAT . JL. TERBAMNG TINGGI
4. NOTELEPON 02133224412 5. EMAIL : ptai@gmail.com
B. OBJEK PAJAK
D PENERIMA PENGHASILAN KOOE CBUEK | irieeoa, PECRIAEN AR JUMLAH PALAE
P PENGHASILAN ERUTD (Fn) DIPOTONG {Rp)
(1] ) [E]] {4) (5] 1)
1 | PEGAWAI TETAF 1 21-100-01 047 236532 258418 4.111.840 555
2| FENERBAL PENSIUN EERKALA 24-100-02 [ [ [
3 | PEGAWAI TIDNE TETAF 2 21-100-03 4 10.777.21T 219,430
& | BUKAN FEGAWAI
4a. ISTRIBUTOR FEMASARAN BERJENIANG 21-100-04 o o o
4h. AGEN ASURANS 21-100.05 [i o [i
4o, PENJAJA BARANG DAGANGAN 21.100.06 0 o a
4d. TEMAGHA AHL! 3 21-100-07 T THT.G85 528 32 354 733 J
4o, BUKAN PEGATAL LAINKYA 4 | z1-100.09 38 554,395 713 14,107 381
5 | AMGEOTA DEWEN KOMESARIS ATAL DEAGH PENGAMAE YANG | o4 1an.10 o o o
WENERIMA, IMEALAN SECARS, TIDAH TERATUR
= — -
B s et B e
T FEGINWA FANG MELAKLUHAN PEMAREAN LLANG FEMREILIM 2M-100-12 o [+ [
B | PESERTA MEGIATAN 21-100-13 o [ [i
o | PENERIMA FENGHASILAN YANG DIFOTONG FPh PAEAL 21 TANG | o, oo oo o o o
TIDW BERSIFAT FIRAL LABIY A
11 | JUMLAH [PENJUMLAHAN ANEKA 1 5.0 10} — 6 1.000 25,043 200.004 4161936928 |
FEMGHITURGAN PPh PASAL 21 DANIATAL FASAL 35 YANG KURANG [LEBMH) SETOR JUKMLAH (Rp)
11a | PPh Pasal 21 DANATAL PAEAL 26 DITANGGUNG PEMERINTAH 1]
12 | ETP PPh PASAL 21 DAMUATAL PASAL 26 (HANYA POKOK PALE] [i
13 | KELEBIHAK FEMYETORAM PPh PASAL 21 DAN/ATAL FASAL 25 DARI :
wesrs [ LA C LI IC L] [ 1
m o= [E] [2] o m or = [(] 10 n 12 i P EHCR R iy a
Keierangan
18| FUMLAH [ANGESA 12 + ANGKA 13) 0
15 | PPh PASAL 21 DANMTALI FASAL 76 YAMGE KLRAGNG (LEBIH] DISETOR [SMGra 11 SOLORM E - ARCHA, 11s - SNCKS 14) 7 4 161926178

Gambar 3. 21 Dokumen SPT — P Group

Berdasarkan Gambar 3.21, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:

1. Jumlah penerima penghasilan sebagai pegawai tetap sebanyak 947

orang dengan jumlah penghasilan bruto sebesar Rp23.632.858.416 dan

jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp4.111.840.565.
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2. Jumlah penerima penghasilan sebagai pegawai tidak tetap sebanyak 4
orang dengan jumlah penghasilan bruto sebesar Rp10.777.217 dan
jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp219.430.

3. Jumlah penerima penghasilan sebagai tenaga ahli sebanyak 7 orang
dengan jumlah penghasilan bruto sebesar Rp767.988.928 dan jumlah
pajak yang dipotong sebesar Rp32.394.723.

4. Jumlah penerima penghasilan sebagai bukan pegawai sebanyak 38
orang dengan jumlah penghasilan bruto sebesar Rp564.295.713 dan
jumlah pajak yang dipotong sebesar Rp14.107.381.

5. Jumlah mantan pegawai yang menerima jasa produksi, tantiem, bonus,
atau imbalan lain sebanyak 4 orang dengan jumlah penghasilan bruto
sebesar Rp67.280.630 dan jumlah pajak yang dipotong sebesar
Rp3.364.029.

6. Jumlah seluruh penerima penghasilan sebanyak 1.000 orang dengan
total penghasilan bruto Rp25.043.200.904 dan total pajak yang dipotong
sebesar Rp4.161.926.128.

7. Jumlah kurang bayar dari PPh 21 sebesar Rp4.161.926.128.

3. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN)

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Penerimaan Pajak

Data Pembayaran

Tanggal dan Jam Bayar : NTB

Tanggal Buku : 1200272024 NTPN

Kode Cabang Bank : 008 STAN

Data Setoran

Kode Billing : 1234567899110022

NPWP : 01.111.234.5-123.001

Nama Wajib pajak : PTA

Alamat : JL. TERBANG TINGGI

Jumiah Mata Uang : IDR

Terbiang : Empat Miliar Seratus Enam Puluh Satu Juta Sembian Ratus Dua Puluh Enam Ribu

Seratus Delapan Belas

Jumiah Detail 29

Remark

Customer Reference Number  :

Uraian 2ZNE

Gambar 3. 22 Dokumen BPN
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Berdasarkan Gambar 3.22, dapat diketahui tanggal penyetoran pada tanggal

12 Februari 2024 sebesar Rp4.161.926.128 (Gambar 3.21)

4. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

| L
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduan@pajak.go.id ; informasi@pajak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 11223344556677889922
NPWP 101.111.234.5-123.001 QR Code
Nama :
Jenis Pajak
Pembetulan Ke-
Tanggal Terima
Tahun Pajak
Masa Pajak
| Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda |
| mu

Gambar 3. 23 Dokumen BPE

Berdasarkan Gambar 3.23, dapat diketahui tanggal pelaporan pada tanggal

19 Maret 2024.

5. Melakukan penginputan data yang diperoleh dari dokumen SPT, BPN, dan
BPE ke dalam template rekapitulasi data PPh 21.
Fermanent Employee Non Employee [Expert]) Non Permanent Employes
MNumber of G I Income Tax | Number of Gross Income Number of Gross Income

Period Employee rassincome art 21 Employee Income Tax ae 21 Employee Income Tax art
JANUARI 947 23632808 418 4,111,240,565 T TET 938,928 jezcica: e 4 0,777,217 213,430
FEBRUARI
MARET
APRIL
MEI
JUNI
JULI
AGUSTUS
SEFTEMBER
OKTOBER |
NOYEMBER
DESEMEBER

] b
TOTAL 947 | 23.632.858. 416 4111, 840,565 ¥ | 767.98%8.928 32,394,723 4| 10777, 217 | 219430
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_ FPenerima Penghasilan dipotong pph
Non Employee FPFPh 21 Fenerima Uang Pesangon " -
21 fFinal lainnya
Number of Gross Income | Mumber of | Gross Income | Mumber Gross Income
Employee Income Tax art 21| Employee | Income | Tax art | Employee | Income |Tax art 21
e GE4,205 713 14107231
b
38 564,295,712 | 14107281 -
. .. Underd{Over)
Mantan pegawai yang menerima jasa Total
P ayment Setor Lapor DifF
MNumber of Gross Income Income Tax for Income
Gross Income
Employee Income Tax ant 21 art 21 Tax art 21 Date Amount Date Amount
4 E7, 280,630 BIE4.029 26,043, 200,904 4161926 128 4 161926,128 12-Feb-24 4161926 128 19-Mar-24 4 161926,128
4| E67.280.630 3,364,029 25.043.200,904 | 4.161,926.128 | 4.161.926.128 4161926128 4.161.926.128

Gambar 3. 24 Template Rekapitulasi PPh 21 — P Group

Berdasarkan Gambar 3.24, data pajak PPh 21 yang dipotong dari pegawai
tetap, tenaga ahli, pegawai tidak tetap dan bukan pegawai direkap dari
informasi dokumen Surat Pemberitahuan (SPT) sesuai pada Gambar 3.21.
Begitu juga dengan data pajak PPh 21 yang dipotong dari mantan pegawai
penerima jasa, total pendapatan bruto, total PPh 21 yang dipotong dari
seluruh penerima penghasilan, dan jumlah kurang atau lebih bayar direkap
dari dokumen Surat Pemberitahuan (SPT) pada Gambar 3.21. Sedangkan
tanggal dan nominal dari kolom “Setor” dan “Lapor” direkap dari informasi
pada dokumen BPN (Gambar 3.22) dan BPE (Gambar 3.23). Nominal pada
kolom Difference diperoleh dari rumus pengurangan nominal PPh 21 pada
SPT dan nominal setor pada BPN. Sehingga pada contoh rekapitulasi bulan
Januari tersebut diperoleh nominal difference sebesar nol (0) dari
pengurangan nominal kurang bayar PPh 21 sebesar Rp4.161.926.128

dengan nominal yang disetorkan sebesar Rp4.161.926.128. Apabila pada
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masa pajak tertentu terdapat nilai difference antara nominal yang disetorkan
dengan yang terutang pada SPT maka diberikan tanda berupa warna kuning
untuk row rekapitulasi masa pajak tersebut dan menginformasikan senior
auditor terkait adanya difference tersebut.

6. Menyerahkan hasil rekapitulasi pajak yang sudah dikerjakan ke senior

auditor untuk di-review.

3.2.1.5 Melakukan Rekapitulasi PPh Unifikasi

PPh Unifikasi merupakan SPT yang menggabungkan beberapa jenis SPT
menjadi satu formulir pelaporan pajak. PPh yang tergolong dalam PPh Unifikasi
ini terdiri dari PPh Pasal 4 ayat 2, Pasal 15, Pasal 22, Pasal 26, dan Pasal 23.
Tujuan dari rekapitulasi PPh Unifikasi untuk memastikan nominal terkait
kewajiban perpajakan PPh Unifikasi yang disajikan dalam laporan keuangan
secara akurat dan lengkap didukung oleh dokumen pendukung resmi seperti
SPT (Surat Pemberitahuan) pajak, BPN (Bukti Penerimaan Negara), dan BPE
(Bukti Penerimaan Elektronik). Pengerjaan dilakukan untuk periode audit per
31 Desember 2024 terhadap 14 entitas anak di bawah P Group, mencakup
rekapitulasi transaksi dari bulan Januari hingga Desember 2024. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan rekapitulasi pajak terdiri dari softcopy SPT (Surat
Pemberitahuan) pajak, softcopy BPN (Bukti Penerimaan Negara), softcopy BPE
(Bukti Penerimaan Elektronik), dan template rekapitulasi data PPh Unifikasi
dalam format microsoft excel. Berikut merupakan tahapan dalam melakukan
rekapitulasi Pajak Penghasilan Unifikasi pada P Group selama periode

Januari — Desember 2024:
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1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi data PPh Unifikasi pada

working paper taxation

Description

Original Total Amount Date

PPh Dwed FPFPh Paid

Currency Paid Difference Paid Report

Bank

February

March

April

Gambar 3. 25 Template Rekapitulasi PPh Unifikasi — P Group

Berdasarkan Gambar 3.25, terdapat beberapa informasi yang perlu

dilakukan rekapitulasi:

1.

Bagian “Description’ memuat uraian jenis PPh yang terutang seperti
PPh pasal 15, 4 ayat (2), 22, 26, ataupun 23.

Bagian “Original Currency” memuat mata uang yang digunakan dalam
transaksi pajak terkait.

Bagian “PPh Owed” memuat jumlah pajak terutang yang perlu
dibayarkan perusahaan untuk masing-masing jenis pajak.

Bagian “PPh Paid” memuat jumlah pajak yang telah disetorkan untuk
setiap jenis pajak.

Bagian “Total Amount Paid” memuat total seluruh pajak yang telah
dibayarkan untuk bulan tersebut berdasarkan SPT.

Bagian “Difference” memuat selisih antara total PPh yang disetorkan
yang tertera dalam SPT dengan rincian jumlah pajak yang disetorkan
untuk setiap jenis pajak.

Bagian “Date” terbagi menjadi dua bagian yaitu paid dan report. Paid
ditujukan untuk tanggal penyetoran berdasarkan BPN. Sedangkan

report ditujukan untuk tanggal pelaporan berdasarkan BPE.
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8. Bagian “Bank” memuat nama bank yang digunakan dalam pembayaran
pajak yang tercantum dalam BPN.
2. Menerima dokumen softcopy Surat Pemberitahuan (SPT) Pajak PPh
Unifikasi

] SURAT PEMBERITAHUAN [SPT) MASA
L's |\ PAJAK PENGHASILAN

Formsulir ini digunakan unbuk melaporkan Pajak Penghasilan

WEMENTENIAN KELAMSAN L Pasal 4 Ayad (), Pasal 15 Pasal 22, FORMULIR SPT MASA FPR
DIREKTORAT JERDERAL FALAR Fasal 23 dan Pasal 26 UMIFIKAS]

Masa Pajak ey HI formudir ini
Le]e] -[zfe]=]=] HHI:lEP‘I’HmlI Hsmarrmuabul-nu-Lu

A& IDENTITAS PEMOTONG DANIATAL PEMUNGUT PPh

b1 HPWP . 01.111.234 5123.001
AZ MAMA : PT A

A3 ALAMAT . JL. TERBANG TINGGI
&4 MWO.TELEPDM : 02133224412

B. RESUME PAJAK PENGHASILAN

1 | PASAL4AYAT(2) 0,00 0,00 0,00
pd PASALIE 0,00 0,00 0,00

JUMLAH YANG DISETORKAN SEMDIRI 0,00 0,00 0,00
4 | PasAL22 1 36,142 583,00 0.00 36.142.588,00
5 | PASAL 28 0,00 0,00 0,00
6 | PASAL 23 2 280.990.888,00 0,00 288.133.587,00
7 | pacAL 4 AYAT (7) 3 1.877.772.503.00 0.00 1.877.772.610,00
& | PASALIS 0,00 0,00 0,00
@ | JUMLAH YANG DIPOTONGDIPUNGUT 2.194.905.752,00 0,00 2.202.048.794,00

[wRekapmuiasiePn ]

10 | JuMLAM TOTAL PEh 4 219480575200 .00 2.202.048.794,00
11 | JUMLAH TOTAL PPh YANG DISETOR PADA SPT YANG DIBETULKAN [2.202.048. 600,00
12 | JUMLAH PPh YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN [7-142.857.00

Gambar 3. 26 Dokumen SPT — P Group

Berdasarkan Gambar 3.26, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:
1. Jumlah PPh terutang dari PPh pasal 22 sebesar Rp36.142.583 dengan
jumlah yang disetorkan sebesar Rp36.142.588
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2. Jumlah PPh terutang dari PPh pasal 23 sebesar Rp280.990.666 dengan
jumlah yang disetorkan sebesar Rp288.133.587. Pada PPh pasal 23
tersebut terdapat selisin sebesar Rp7.142.921 antara PPh terutang
dengan jumlah yang disetorkan dikarenakan adanya lebih bayar akibat
pembetulan.

3. Jumlah PPh terutang dari PPh pasal 4 ayat (2) sebesar Rp1.877.772.503
dengan jumlah yang disetorkan sebesar Rp1.877.772.619

4. Jumlah total PPh terutang sebesar Rp2.194.905.752 dengan jumlah total
PPh yang disetorkan sebesar Rp2.202.048.794

3. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN)

Data Pembayaran

MPWP Masa Pajak
MNama WP Tahun Pajak

Alamat WP NOP

Nomaor Ketetapan
NTFN

Uralamn

Kode Billing

Mama Bank
Kode Jenis Pagjak o

Momor Transaksi Bank
Kode |enis Setoran

Tanggal Bayar

Jumilah Setor

NPWP Penyetor

Gambar 3. 27 Dokumen BPN — P Group
Berdasarkan Gambar 3.27, diketahui tanggal penyetoran untuk PPh
Unifikasi masa pajak Januari pada tanggal 12 Februari 2024 melalui bank
Mandiri.
4. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)
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1
KEMENTERIAN KEUANGAHN Rl
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYAMAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduani@ipajak.go.id ; informasi@pajak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTROMIK (BPE)

NOMOR TANDA TERIMA ELEKTROMNIK : 11223344 556677889933
NPWF auamEMds QR Code
Nama PTA
Jenis Pajak L

Pembetulan Ke- il
Tanggal Terima
Tahun Pajak
Masa Pajak

Gambar 3. 28 Dokumen BPE — P Group

Berdasarkan Gambar 3.28, diketahui tanggal pelaporan PPh Unifikasi bulan
Januari pada tanggal 27 Maret 2024.

Melakukan penginputan data yang diperoleh dari dokumen SPT, BPN, dan
BPE ke dalam template rekapitulasi data PPh Unifikasi.

— - . Original —— — Total Amount | Date Bank
ont D Currency e af Paid Difference | Paid Report o
aruiary PPhPassl22 oA 36,142,553 36142508 2,202,040,734 [7.143,042) 12-Feb-24 27-Mar-24 Mandii
PPk Pazal23 DR 260,390,655 288,133,587
PPk Pasal4(2] DR 187772503 1877,772,619
2794905152 2,202,048,7%d
February

Gambar 3. 29 Template Rekapitulasi PPh Unifikasi — P Group

Berdasarkan Gambar 3.29, data terkait jenis PPh yang dibayarkan, mata
uang, PPh terutang, maupun jumlah PPh yang disetorkan diperoleh dari
informasi yang didapat pada SPT (Gambar 3.26). Tanggal penyetoran serta
bank yang digunakan dalam penyetoran diperoleh dari data BPN (Gambar
3.27), sedangkan tanggal pelaporan diperoleh dari data BPE (Gambar 3.28).
Kolom “Difference” merupakan hasil dari pengurangan antara jumlah PPh
yang terutang dengan jumlah PPh yang disetorkan sesuai dengan yang
tercantum pada SPT (Gambar 3.26). Sehingga pada contoh rekapitulasi
bulan Januari tersebut diperoleh nominal difference sebesar Rp7.143.042
dari hasil pengurangan PPh terutang sebesar Rp2.194.905.752 dengan
89

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara




jumlah PPh yang disetorkan sebesar Rp2.202.048.794. Pada row hasil
rekapitulasi masa pajak Januari tersebut diberikan tanda berupa warna
kuning karena terdapat nilai difference antara nominal yang disetorkan
dengan yang terutang pada SPT.

6. Menyerahkan hasil rekapitulasi pajak yang sudah dikerjakan ke senior

auditor untuk dilakukan review.

3.2.1.6 Melakukan Rekapitulasi PPN

PPN atau Pajak Pertambahan Nilai merupakan pajak yang dikenakan atas
penyerahan barang kena pajak dan jasa kena pajak. Tujuan dari rekapitulasi
PPN untuk memastikan nominal terkait kewajiban perpajakan PPN yang
disajikan dalam laporan keuangan secara akurat dan lengkap didukung oleh
dokumen pendukung resmi seperti SPT (Surat Pemberitahuan) pajak, BPN
(Bukti Penerimaan Negara), dan BPE (Bukti Penerimaan Elektronik).
Pengerjaan dilakukan untuk periode audit per 31 Desember 2024 terhadap 14
entitas anak di bawah P Group, mencakup rekapitulasi transaksi dari bulan
Januari hingga Desember 2024. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan
rekapitulasi pajak terdiri dari softcopy SPT (Surat Pemberitahuan) pajak,
softcopy BPN (Bukti Penerimaan Negara), softcopy BPE (Bukti Penerimaan
Elektronik), dan template rekapitulasi data PPN dalam format microsoft excel.
Berikut merupakan tahapan dalam melakukan rekapitulasi Pajak Pertambahan
Nilai pada P Group selama periode Januari — Desember 2024:

1. Menerima file Microsoft excel template rekapitulasi data PPN pada working
paper taxation

Bulan

Ekspor

Penyerahan
yang PPN'nya

sendiri

Pajak Masukan

PPN yang _ | Hasil Perhitungan

Penyerahan _ Penyerahan | .| Kompensasi .

PR Tidak PBI dibebaskan Total pajak i Dapat Kompensasi Kelebih Kembali Pajak . Tidak
| i j an: elebihan an,

yang A | oo utang [YOET VR dari el S kelebihan Masukan Yang 3

harus dipungut| dipungut oleh tidak revenue keluaran Dikreditkan PPn PPN karena Dapat

PP . pengenaan » PPH bulan Telah Dikreditkan _ _
it PPN i it Dalam Megri; ‘mbetulan Dikreditkan
Sl =5 PPN ¢ ] lalu i sebagai penambah

SPT PPN
{pengurang)

PPn

JANUARI

FEBRUARI

MARET

APRIL

MEI

JUNI

[EEN
N

Juul

AGUSTUS

SEPTEMBER

OKTOBER

HOVEMBER

DESEMBER

TOTAL
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PPn kurang
{lebih) Bayar

pembetulan

PPN kurang

Kurang (lebih PPN kurang atau Setor r
(lebih) pad £ ) i Lapol

bayar setelah {lebih) bayar

betulan |karena pembetula

SPT
Tanggal Hominal Tanggal Hominal

w
N
(&

Gambar 3. 30 Template Rekapitulasi PPN — P Group

Berdasarkan Gambar 3.30, terdapat beberapa bagian yang perlu dilakukan

rekapitulasi:

1.

Bagian 1 memuat rincian penyerahan barang dan jasa baik yang terutang
maupun tidak terutang PPN Keluaran. Rincian ini meliputi nominal DPP
(Dasar Pengenaan Pajak) beserta besaran PPN yang dikenakan
berdasarkan informasi dari SPT Masa PPN.

Bagian 2 memuat rekapitulasi perolehan barang dan jasa kaitannya
dengan PPN Masukan serta perhitungan PPN Masukan yang dapat
dikreditkan.

Bagian 3 memuat rincian penghitungan PPN kurang bayar atau lebih
bayar baik dengan adanya SPT pembetulan ataupun SPT normal.
Bagian 4 memuat tanggal dan nominal PPN yang disetorkan
berdasarkan Bukti Penerimaan Negara (BPN).

Bagian 5 memuat tanggal dan nominal PPN vyang dilaporkan
berdasarkan Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

2. Menerima dokumen softcopy Surat Pemberitahuan (SPT) Pajak PPN
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)

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
[NREKTORAT JENDERAL FiLLAK

Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai
(SPT MASA PPN)

Bacalah terkashinh dafuk Bukd Patunjul Pangisian SPT Masa PPN Ban tanda X dalam D yang Sesual

ForMULR 1111

nanaPrP : PT A newr: 02345123 ~ 451 001
ALAMAT +JL. TERBANG TINGG] masa: 01 =401 -2024 T 1 sa12
TELEFON @ 02133224412 we 108121121122 KL B8111 Pambanan e () ( nol ) [:I Wajib PPnBM
I. PENYERAHAN BARANG DAN JASA DR BN
A, Terutang PPM:
2. Penyershan yang PEN-nys harus digungut sendid D“P- 329.531.773.751,00 g, 36.248.495.108,00
3. Pengershan yang PPN-wa dipungud oleh Pemungut PP [2 Yo, 0,00 g 0,00
4. Panyerahan yang PPH-nya Sdak dipungul RD. 0,00 R, 0,00
8. Panyarahan yang dbehaskan dar pengenaan FPN Rn. 0,00 Rp. 0,00
Jumiah {1A7 + LAZ+ LAZ+ A4 + LAS) Rp, 328.531.773.751,00 gy, 36.248.495.108,00
B. Tickak Tersang PPN Bp, 0,00
€. Jumlah Sslunh Penyerahan (LA + LB) Rp. 329.531.773.751,00

. PPN kurang bayar dilunasi tanggal _29/02/24 0:00
H. PPN labih b pasca :

Il. PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR

. Pajak Keluaran yang harus dipungut sandi {Jumlsh PPN pada |.A.2) E}Hp. 36.248.495.108,00
B. PPN disator dimuka dalam Masa Pajak yang sama R, 0,00
. Pafak Masukan yang dapst diperhiungkan 4 @Fb. 14.776.491 445 00
0, BEN kurang atau (e beyar (ILA- 118 - 11.6) Rp. 21.472.003.663,00
E. PPN kurang atau lebih) bayar pada ST yang dibetulkan Rp,
PPN kurang atau (lebih) bavar karena pembetulan (1.0 - ILE} 5]

{dd-mem-yyyy) NTFM

aimana telah baberapa kali dubah erakhir dengan UU Nomar 16 Tahun 2009, apabila 8PT Masa yang Saudara Sampaikan
Bdak disampaikan

E
H
]
E"r’ 1.4 Bt 1.0 (i dolam hal SPT bukan Pembetutan) 1.2 [ | Buie D atau [[] Buiirns  {oisi dalam hal SPT Pembetiian)
2 Dich :21 ] PKP Pasal 9 ayat f46) PPN st 22 [ ] Selain PKP Pasal 8 ayat {6} PPN
£ dimintauntuk <31 [ Divompensaskan be Masa Pajsk barkutnga  atau [] oivompensasikan ke Masa Pajak -
] 32 [_] Dikermbaikan (Resihsi) o
i Khusus Restilusi unbuk PEP ©
B [ Jpesai17cKuP diakukan dengan: [ |ProsedurBissa  atau [ ] Pengembaian Pendauluan
? atau [ |Pasal 17DKUP dilakukan dengan: | |FrosedurBiasa  ataw || Pengembaiian Pendauluan
35 atau [:Ipﬁd S ayat (4c) PPN dilakukan dengan Pengembalian Pendahuluan
=
E-?;n Ill. PPN TERUTANG ATAS KEGIATAN MEMBANGUN SENDIRI
é E A Jusitsh Dasar Pengendan Pajak - Rp. 0,00
TE E. PPM Tansang . 0,00
,f:; % . Dilumasi Tanggal -y NTPH :
e ;E IV. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKSI
5 E A PPN yang wajls dibayar kembali : Rp. 0,00
i‘g B. Diurasi Tanggal ; oY) iH
E £ [ V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH
E 5 A FPnBM yang hanus dipungut sendid D Rp. 0,00
Fx | B PPreM dissior dimika dalam Wasa Pajak yang sama e, 0,00
T%% G, PEBM kurang atau (ebin) bayar (VA - VB) Ap. 0,00
£R 0. PPnBM kurang atau {labih) bayar pada SPT yang dibatulkan Rp.
% g E. PPnBM kurang atau (lebin) bayar karena pambatulan (V.G - .0} Rp
= %% F. PPnBM kurang bayar dilunasi anggal (Sd-mrYY) NTPN :
E z = | v1. kELENGKAPAN SPT
ERE Formudir 1111 AB Formule 1111 AZ Formulir 1111 B2 SSPPPNT_ lewbar [ | Sural Kusa Khusus
Foamudir 1111 A1 Fomiulr 1111 81 Foemulir 1911 B3 D SSPPPRBM _  |embsar D . lesmibar
KAB. 29-02-2024 p——
PERNYATAAN : Feng ey
Tanda tangan

DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA AKIBATNYA,
SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG TELAH SAYA

[xX]eke

BERITAHUKAN DI ATAS BESERTA LAMPIRAN-LAMPIRANNYA Nama Jelas Agus
ADALAH BEMAR, LENGKAP, JELAS DAN TIDAK BERSYARAT, |:|r<um Jabatan Presiden Direktur
Cap Perusahaan
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REKAPITULAS| PENYERAHAN DAN PEROLEHAN

FORMULIR 1111 AB
| {2 Hak ada transaks Sdak pory diamgpinan) .I

wasapsr ; PTA QEERS P01 e 01 - 2024 {mm-mm-yyy)
NPWE 1 p11112345 - 123 001 Pembaiian Ke © () [ mal }
URAIAN | DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah) | PPnEM (Rupiah)
I. Rekapitulasi Penyerahan
A. |Ekspor BKP Berwujud/BKP Tidak Berwujud/JKP | 0,00 |
B.|Penyerahan Dalam Neger
1. Pasyarahan Dalam Neged dengan Fakiar Pajak vang Tiak Digunggung @ 320.531.773.751.00 36,248,405, 108,00 0,00
2 Perrparahan Dalam Neged dengan Faklur Pajak yang Digusggues 0,00 0,00 0.00
€. |Rincian Penyerahan Dalam Negeri
T T L L. T¥] o e Mo i il st [ 320.531.773.751,00 36.248.405.108,00 0.00
ATt A e e e Y[ o o0 o0
e s B} 0% 009 000
4 .Tll:hrfnh?::;r:g::]:fRi’ﬂ.i::?ﬁ;lﬂnwﬁmr PPN alau PPH dan PPBM D 0.00 0.00 0,00
Il. Rekapitulasi Perolehan
D Bt e e e [T 185.204.550,00 20,382 401,00 0,00
B. | Perchshan BKPYKP dari Dalam Meger Yang PM-nya Dapat Dikrsditkan 'E> 2 104.964.231.238,00 11.543.078.855,00 0,00
c. L'::\:J::l;ll:ﬁll:u Yireg P rrya Ttk Ovigaal Dibrecd kan Santalin Wgor alau Paslsbun Yang ,E) 60.600.000.00 ?EIEBDDﬂ,DD D,DD
D. | Jumiah Perclehan (LA + ILE + I1.C) 105.2109.125.768,00 11.571.116.2566,00 0.00
lll. Penghitungan PM Yang Dapat Dikreditkan
A_| Pajak Masukan atas Perolehan yang Dapat Dikreditian { LA+ 1B ) ] 11.583.462.256,00
B. | Pk Masukan Lainmya
1. Kompersas! kelebiban PPN Masa Pajak ssbelumnya 0,00
2 Keenpensasi kelebiban PPN karena pembetulan 5PT PPN Masa Pajak 9_ 2023 [mnm-yyyy) 3 3.213.020.188,00
3 Hasll Panghibungan Kemainll Pagak Masukan yeng telah dileditkan sebiagal penambah (pengurang) Pajak Masuken 0,00

4. Jumlah (ILEA +11LE.2 + B3}

3.213.020.188,00

Jumlah Pajak Masukan yang Dapat Diparhitungkan (11L& + 111.8.4) 5y 14.776.401.445,00

Gambar 3. 31 Dokumen SPT — P Group

Berdasarkan Gambar 3.31, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:

1.

Jumlah terutang PPN pada penyerahan barang dan jasa hanya berupa
penyerahan yang PPN nya harus dipungut sendiri dengan DPP sebesar
Rp329.531.773.751 dan PPN sebesar Rp36.248.495.108.

Jumlah pajak masukan dari perolehan dalam negeri yang dapat
dikreditkan sebesar Rp104.964.231.239 dengan jumlah PPN sebesar
Rp11.543.079.855. Sedangkan jumlah pajak masukan yang tidak dapat
dikreditkan sebesar Rp69.600.000 dengan PPN sebesar Rp7.656.000.
Berdasarkan penghitungan pajak masukan yang dapat dikreditkan,
diketahui terdapat kompensasi kelebihan PPN karena pembetulan SPT
PPN masa pajak bulan September 2023 sebesar Rp3.213.029.189.
Berdasarkan penghitungan PPN kurang atau lebih bayar, diketahui

setelah jumlah pajak keluaran dikurangkan dengan nominal pajak
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masukan yang dapat dikreditkan diperoleh angka kurang bayar sebesar
Rp21.472.003.663 dan tanpa SPT pembetulan.

3. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN)

Q KEMENTERIAN KEUANGAN
REPUBLIK INDONESIA

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Penermaan Pajak

Data Pembayaran
Tanggal dan Jam Bayar
Tanggal Buku

Kode Cabang Bank
Data Setoran

Kode Billing

NPWP

Mama Wajib pajak

© | 2800272024 04:58:02 NTB

1 280022024 NTPN
i1 STAN

- 1234587889111122
: 01.111224.5-123.001
: PTA

Alamat . JL. TERBANG TINGGI

Jumlah - | 21,472.003,863.00 Mata Uang : IDR

Terbilang : Dua Puluh Satu Miliar Empat Ratus Tujuh Puluh Dua Juta Tiga Ribu Enam
Jumlah Detail -1

Remark

Customer Reference Number

Uraian : E

Gambar 3. 32 Dokumen BPN — P Group

Berdasarkan Gambar 3.32, dapat diketahui tanggal penyetoran pada tanggal
29 Februari 2024 dengan nominal Rp21.472.003.663 (Gambar 3.31).

4. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)
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Nama: PTA

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda.

NPWP : 01.111.234.5-123.001

Tahun Pajak : 2024

Masa

Jenis SPT : PPN1111

Pajak : 1/1

Pembetulan ke : 0
Status SPT : Kurang Bayar

Rr.472.003663]

Tanggal Penyampaian :(29/02/2024

Nomor Tanda Terima Elektronik :11223344556677889922
Terima kasih telah menvampaikan Lanoran SPT Anda.

Nominal

:[21.472.003.663

Gambar 3. 33 Dokumen BPE — P Group

Berdasarkan Gambar 3.33, dapat diketahui tanggal pelaporan pada tanggal
29 Februari 2024 dengan nominal Rp21.472.003.663 (Gambar 3.31).

5. Melakukan penginputan data yang diperoleh dari dokumen SPT, BPN, dan

BPE ke dalam template rekapitulasi data PPN.

Pajak Masukan

Pengerahan
yang PPN yang _ Hasil Perhitungan
Penyerahanyang | PPN'nya Tidak  |PemYerahan| i ehackan Kompensa | Kompensasi Kembali Pajak
N _ yang _ 5 Yang Dapat si kelebihan PPN
Bulan Ekspor PPN nya harus dipungut Terutang N dari Total revenue Pajak keluaran _ _ _ Masukan Yang
_ - PPN'nya Dikreditkan (Dalam PPn kelebihan karena ) )
dipungut sendiri oleh PPn tidak pengenaan Megri] PPN bulan | pembetulan SPT Telah I;Inkrednlkan
pemungut dipungut PPN lalu PPN sebagai penambah
PPN [pengurang)
JANUARI 329,531,773,751 329,531,773,751 36,248,495 105 104,964,231,239 11,543,073,855 3,213.029,183
FEBRUARI
MARET
APRIL
MEI
JUNI
JULL
AGUSTUS
SEPTEMBER
OKTOBER
NOVEMBER
DESEMBER
TOTAL - [ 323531773751 - - - | 329.531.773.751| 36.248.495.108 104,964.231.233 11.543.073.855 -| 3.213.023.189 -
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Setor Lapor
_ PPN kurang Kurang (lebih) PPH l(ula_ng °
Yang Tidak PPn kurang _ atau [lebih]
_ llebih) pada bayar setelah
Dapat PPn [lebih]) Bayar bayar karena
Dikreditkan pembetulan SPT pembetulan embetulan
= Tanggal Nominal Tanggal Mominal
53,600,000 7.656,000 21472,003,663 - - - 23-Feb-24 21472003 663 23-Feb-24 21,472,003 663
639,600,000 7.656.000 - - - 21,472.003,663 21,472,003, 663

Gambar 3. 34 Rekapitulasi PPN — P Group

Berdasarkan Gambar 3.34, data terkait rincian DPP (Dasar Pengenaan
Pajak) dan PPN keluaran terkait penyerahan barang serta rekapitulasi
pendapatan kaitannya dengan PPN masukan, hingga jumlah PPN kurang
atau lebih bayar direkap dari informasi pada Surat Pemberitahuan (SPT)
Pajak (Gambar 3.31). Tanggal dan nominal penyetoran diperoleh dari
informasi dalam Bukti Penerimaan Negara (BPN) pada Gambar 3.32,
sedangkan tanggal dan nominal pelaporan diperoleh dari informasi dalam
Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) pada Gambar 3.33.

6. Menyerahkan hasil rekapitulasi pajak yang sudah dikerjakan ke senior

auditor untuk dilakukan review.

3.2.1.7 Melakukan Verifikasi Saldo Cash in Banks

Verifikasi saldo cash in banks berdasarkan surat konfirmasi merupakan
prosedur audit yang dilakukan dengan membandingkan saldo kas yang tercatat
dalam laporan keuangan klien dengan saldo yang tercantum dalam balasan surat
konfirmasi bank. Tujuan auditor melakukan verifikasi saldo cash in banks untuk
memastikan keberadaan dan keakuratan saldo kas di bank yang tercatat dalam
laporan keuangan klien pada akhir periode pelaporan. Periode pengerjaan
dilakukan periode audit per 31 Desember 2024 pada 12 PT anak perusahaan
yang berada di bawah P Group dengan rata-rata jumlah akun cash in bank
sebanyak 12 akun per perusahaan. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan

rekapitulasi konfirmasi saldo cash in banks terdiri dari softcopy trial balance,
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softcopy balasan surat konfirmasi, dan file microsoft excel template rekapitulasi

konfirmasi saldo bank. Berikut merupakan tahapan dalam melakukan

rekapitulasi konfirmasi saldo cash in banks per 31 Desember 2024:

1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi konfirmasi saldo bank

pada working paper cash balances.

Type of Account Confirmation
& Currency Humber

Bank Name Account ID

Address

31-Dec-24
a

Balance per book

Date sent

Date received

Balince per Contrmiinon

IDR Balance

Currency Balance Rate b
)

Interest Rate

Difference

c=(a-b)

Remark

13-

14.-

15:

Gambar 3. 35 Working Paper Cash Balances — P Group

Berdasarkan Gambar 3.35, terdapat beberapa bagian yang perlu diisi

berdasarkan surat balasan konfirmasi bank yang diterima:

1. Bagian “Bank Name” memuat nama bank sebagai pengirim surat

balasan konfirmasi.

2. Bagian “Account ID” memuat nomor akun bank Klien yang

dikonfirmasi oleh bank terkait.

3. Bagian “Type of Account & Currency” memuat jenis beserta mata uang

dari akun bank milik klien.

4. Bagian “Confirmation Number” memuat nomor surat konfirmasi bank.
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5. Bagian “Address” memuat alamat dari bank pengirim surat konfirmasi.

6. Bagian “Balance per Book” memuat saldo akun bank per 31 Desember
2024 berdasarkan nominal di trial balance.

7. Bagian “Date Sent” memuat tanggal pengiriman surat permintaan
konfirmasi

8. Bagian “Date Received” memuat tanggal penerimaan surat balasan
konfirmasi.

9. Bagian “Currency” memuat mata uang dari akun bank Klien
berdasarkan surat balasan konfirmasi.

10. Bagian “Balance” memuat nominal saldo akun per 31 Desember 2024
berdasarkan surat konfirmasi.

11. Bagian “Rate” memuat tingkat kurs ke Rupiah apabila mata uang akun
bank klien dalam mata uang asing.

12. Bagian “IDR Balance” memuat nominal saldo akun per 31 Desember
2024 dalam mata uang Rupiah.

13. Bagian “Interest Rate” memuat tingkat bunga dari akun bank klien
berdasarkan surat konfirmasi.

14. Bagian “Difference” ditujukan untuk mengetahui nominal selisih antara
nominal akun bank pada trial balance dengan nominal pada surat
konfirmasi yang diterima.

15. Bagian “Remark” memuat keterangan terkait difference. Jika nominal
pada trial balance telah sesuai dengan surat konfirmasi maka
menuliskan keterangan “Confirmation Balance (CB)”, sedangkan
apabila ditemukan selisih maka dituliskan “Return Difference (RD)”
pada bagian “Remark”.

Menerima softcopy surat balasan konfirmasi terkait akun bank klien dari

bank terkait.

98

Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



Bank Confirmation
B/O1/PTA/NI/XN/2024

All information to be provided as at
December 31, Nu,

Client Bank
Name PTA Name PT Bank AAA
Address  JL. TERBANG TINGGH Address |, pemuda No.22, Magelang, Jawa

Tengah 11123

1. Current Account IF NONE, SO STATE 4
| 1 ) TR
Type of Account ’ Interest ‘
Amount & Currency Account Number Rate |
°
IDR 9.250.150 G1e0 £652122501 os | 3
10~
[
I |
. |
' 2. Deposits, Overdrafts IF NONE, 50 STATE ‘
h IF APPLICABLE Type of
Account
Amount [Brackets if Maturity | & Interest
Overdraft] tssue Date Date Account Number ! Currency Rate
MONE MNOMNE HONE NONE NONE MNONE

|

Securities

3. Loans, Other Direct Liabilities & Collateral

[ EXCLUDE OVERDRAFTS LISTED N SECTYON 2
INCLUDE BANKERS ACCEPTANCES. IF NO ITEMS, SO

| sTATE
INTEREST
N Nature of Collateral
Nature of Lodged by Customer to Date Paid
Amount & Currency Liability Due Date Support the Liabitities Rates To
NOo™L NONE HOMNE MNOMNE NONE HONE

|

| |

Gambar 3. 36 Surat Balasan Konfirmasi Bank — P Group

Berdasarkan Gambar 3.36, diketahui beberapa informasi sebagai berikut:

1. Surat konfirmasi bank tersebut merupakan balasan dari surat konfirmasi
bernomor “B/01/PTA/NJ/X11/2024”

2. Bank pemberi konfirmasi merupakan PT Bank AAA dengan alamat JI.
Pemuda No.22, Magelang, Jawa Tengah 11123
3. Akun bank klien dengan nomor 6688123501 merupakan rekening giro

dalam mata uang Rupiah dengan nominal Rp9.250.150 dan tingkat

bunga sebesar 0,5% per tahun.

3. Mengisikan saldo balance per book dari trial balance.
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- COA Consol &3 COA Consol Description

111100001 Cash on hand - Rupiah

= COA Description =

1101010000001 Kas Kecil

1102010010001  EEE - 111.222.3333 0 - 112110006 Cash in banks - Rupiah - PT EEE
1102010010002 NNN - 111.222.4444 2) - 112110006 Cash in banks - Rupiah - PT NNN
1102010010003 GGG - 6668111100 {0) - 112110006 Cash in banks - Rupiah - PT GGG
[T102010010035 _ AAA - 6688123501 3,250,150 8,000,000 113480014 Cash in banks - Rupiah - PT AAA ]
TTOZ0TO0TO0AT — BAA - T1T.222.7777 T64, 006,631 T337, 009,699 TIZTT0006  Cash in Banks - Rupiah - PT BAA
1102010010083 CCC - 111.222.6888 6,976,646 6,534,353 112110006 Cash in banks - Rupiah - PT Bank CCC
1102010010054  BCC - 111.222.999% 508,520,568 508,057,080 112110006  Cash in banks - Rupiah - PT Bank BCC
1102010020001  BEB - 1.123.111.111 54,163,337 10,733,383 112120003 Cash in banks - Rupiah - PT Bank BEE
1102010030017  PPP - 010.123.1234 235,951,854 1,099,211,414 112130001  Cash in banks - Rupiah - PT Bank PPP
1102010040001  DOD - 006.350.0973 26,635,462 1,491,595, 045 112140003 Cash in banks - Rupiah - PT Bank DDD
1107010050001 555 - 301.081R7714 447 180,631,107 117150007 Cash in hanks - Runiah - PT Rank 555

Gambar 3. 37 Trial Balance — P Group
Berdasarkan Gambar 3.37, diketahui nominal saldo akun bank PT Bank
AAA per 31 Desember 2024 dengan nomor rekening 6688123501 sebesar
Rp9.250.150.

4. Melakukan rekapitulasi informasi yang diperoleh dari trial balance dan
surat konfirmasi ke dalam template konfirmasi saldo bank pada working

paper cash balances.

) Acc Type of Account Confirmation EBalance per book
Bank Hame AccountiD & Currency Number Address 31-Dec-24 Date sent Date received

a

1 FT Bank AAA 6688123501 Giro & IDR B/O1/PTASMIFX11/2024 JL. Pemuda Mo.22, M3 9,250,150 6-Jan-25 15-Jan-25

Balance per confirmation Difference
IDR Balance T Remark

Currency Balance Rate b Interest Rate c=(a-b}
¥ . = -0

IDR 9,250,150 1 9,250,150 0.50% - CE

Gambar 3. 38 Rekapitulasi Konfirmasi Saldo Bank — P Group
Berdasarkan Gambar 3.38, nominal saldo bank pada trial balance
(Gambar 3.37) sesuai dengan yang tertera pada surat konfirmasi
(Gambar 3.36) maka diberikan keterangan “Confirmation Balance (CB)

pada bagian “Remark”
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5. Menyerahkan hasil verifikasi saldo bank yang telah dikerjakan ke senior

auditor untuk dilakukan review.

3.2.1.8 Melakukan Vouching Akun Persediaan

Vouching merupakan salah satu prosedur audit yang dilakukan dengan cara
menelusuri kembali saldo dan transaksi persediaan ke dokumen pendukung
terkait, seperti bukti kas, surat perintah Kkerja, invoice, purchase order, dan
berita acara kemajuan kerja. Tujuan dari melakukan prosedur vouching akun
persediaan untuk memastikan bahwa jumlah dan nilai persediaan yang tercatat
dalam laporan keuangan klien telah sesuai dengan kondisi fisik dan dokumen
pendukung, serta untuk mengidentifikasi potensi risiko misstatement seperti
perbedaan harga dan persediaan fiktif. Pengerjaan tugas ini dilakukan untuk
periode audit per 31 Desember 2024 dengan pengerjaan sebanyak 11 PT anak
perusahaan yang berada di bawah P Group. Dokumen yang diperlukan dalam
prosedur vouching persediaan terdiri dari softcopy voucher yang memuat bukti
kas, surat perintah Kkerja, invoice, purchase order, berita acara kemajuan kerja
serta file microsoft excel template vouching pada working paper inventories.
Berikut merupakan tahapan dalam melakukan prosedur vouching persediaan
untuk tahun 2024:

1. Menerima file microsoft excel template vouching pada working paper
inventories yang telah berisi list dokumen yang mendukung transaksi
penambahan sesuai asersi yang diharapkan, yaitu existency, completeness

dan accuracy. Daftar transaksi merupakan hasil pemilihan sampling dari

general ledger.

General Ledger

““

- 100 Vork Done
| | Bukti Pengeluaran
m m

coA

p Descriptifig Youcher No

HOBOH0DZ0017 Jiaan Sarana Prd 9:4£2024 120000 AN | AMPTAIZ0Z401001 | PEMEY. DF # 825§ PEMBAYARAN KE 91,310,491,000
ersediaan Kavli] 7H7/2024 12:00:00 AN HK/FTAZ02H070010 | FEMEY BIAYA TANAHDIDESA A-KA 39525000000
Hunian Fumah | 72802024 12:00:00 AN HJPTa/2024/0200016 | BF30001 - BIAYA FERIINAN 35,500,000,000
ersediaan Kavli] 3302024 12:00:00 AN AJIPTAZ02403A0225 | [$00123 NNF) - PEMEY. TAHAF [[DF 3 21166.000.000
ersediaan Kavii] 7122024 T200:00 AN FHIFTA20zH075T) | FEMET. TAHAF | EIATA TANAHDIDE 17342500000
Hunian Rumnah| 7H3/2024 12:00:00 AWM HJIPTAr2024007H0007 | EFS12345 - BIAYA PERIINAR 17.160,000,000
ngunan Komer| 46/2024 1200.00 AM | FHIPTA/2024/0510155 |FEMEY. TERMIN 3/ 61 PEMEAYAR: 15,052,827, 045
ersediaan Kavli] 22202024 1200:00 AN HKIPTA202H031003 | FEMEY. BIAYA PEMBAYARAN TANA|  14,700,000,000
ersediaan Kavli] 7312024 12:00:00 AN HKPTAIZ024007H0007 | FEMEY. BIAYA TANAHDIDESA R-KA  14,518,250,000
ngunan Komer| 7F#2024 12:00:00 AM | FRIPTAZIZH0FNDNZ | PEMEY TERMIN 11732 3262933386 1 14.033.927.503

(=Y

ngunan Komer| /2312024 120000 &) FHIFTAR0240410723 | FEMET TERMIN 101 534315 (FEMBA 11375240793
ngunan Komer| 732024 12.00:00 &M | GPPTaz0zaf07H000 |FEMEY. TERMIN 11 3572535 { PEMBA 11065 162,000
Hurian Fumnah | 5202024 12.00:00 AW | JK#FT Af20240511001¢ | EF970645 - BIATA PENGURUSAN PERE  11.000.000,000
ngunan Komer| 2772024 12.00:00 AM | FRIFTARZ0ZH0ENDN4 | PEMEY. TERMIN T { 36.6659:/ PEMBA] 10,595,866.018
Hunian Fumnah | #23#2024 12:00:00 AM] JkIPTARO24010104_|EF1342341- BIATA PERLINAN 10,120,000,000
Hunian Rumah | 20212024 12:00:00 AM| JKIPTAI202402H0029 | EF1923442 - BIATA PERLIMAKN 10,120,000,000
ngunan Komer| 3AH2024 1200:00 AM | FRPTARDZH03A0037 |PEMEY. TERMIN 57 84.2288:/ PEMBA] 10001475225
M0S01001001 [ersediaan Kavli) ¥30/2024 12:00:00 AM| HKIPT AfZ0240110072 | PEMBY. BIAYA FEMBAYARAN TARA) ,000,000,000
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Bank Statement Invoice

Invoice Mo i

Bt B Desorption B Frow B ierence B Femarts B

Surat Perintah Kerja § Purchase Order

I
[@)1]

Gambar 3. 39 Template Vouching Inventory — P Group

Berdasarkan Gambar 3.39, terdapat 5 bagian utama yang perlu direkap dari

dokumen pendukung pada voucher:

1. Bagian 1 memuat rekapitulasi bukti pengeluaran kas yang terdiri dari
nomor voucher, tanggal, deskripsi voucher, nominal pembayaran
beserta PPN dan PPh. Bagian “Difference” memuat selisih antara
nominal pada general ledger dengan nominal pada bukti kas. Apabila
terdapat selisih maka pada bagian “Remarks” dijelaskan penyebab
adanya selisih tersebut misalnya karena adanya pajak dan lain
sebagainya.

2. Bagian 2 memuat rekapitulasi bank statement yang terdiri dari nama
bank, tanggal, dan nominal pembayaran. Bagian “Difference” memuat
selisih antara nominal pada general ledger dengan nominal pada bank
statement. Apabila terdapat selisih maka pada bagian “Remarks”
dijelaskan penyebab adanya selisih tersebut.
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3.

Bagian 3 memuat rekapitulasi invoice yang terdiri dari nomor invoice,
tanggal, deskripsi, dan nominal pembayaran. Bagian “Difference”
memuat selisih antara nominal pada general ledger dengan nominal
pada invoice. Apabila terdapat selisih maka pada bagian “Remarks”
dijelaskan penyebab adanya selisih tersebut.

Bagian 4 memuat rekapitulasi Surat Perintah Kerja (SPK)/ Purchase
Order yang terdiri dari nomor SPK/ Invoice, tanggal, nama perusahaan
vendor, deskripsi, dan nominal pembayaran.

Bagian 5 memuat rekapitulasi Berita Acara Serah Terima (BAST) yang
terdiri dari nomor BAST, tanggal, deskripsi, nama perusahaan pihak

pertama dan kedua, serta persentase penyelesaian.

2. Menerima softcopy voucher dari klien dan melakukan rekapitulasi bukti

pengeluaran kas.
. PTA 10:00118675,205 +7,
““DIR.CL — 1004152+ N Copy
DEPT : QS & PROCUREMENT 2650
BUKTI KAS - BANKKELUAR |F2/PTA/2024/03/10037 | / ~GET:2024f  TANGGAL : 19/02/2024
epuluh milyar delapan ratus tiga puluh enam juta & w1 delapan ribu emy DUE DATE ® 04/03/2024
Rps 10,8058 400 ‘gﬁus tujuh Rupiah ) P | PANOATE. sy
NO Lwayar Kepada Dibayar Dengan Tgl Rupiah
WleEvBY. TERMIN & ; 44.2284% / PEMBAYARAN KE 8 PEK. BT T [Bank & 10,001475.225
PEMBANGUNAN RUKC DAN BUSINESS LOFT BLOK A DaN B
Bank A P | 1100182275
% g : L | (265039.009.1"]
At penyerahian erkind baysrioh bepada PT T st peny
o Raplshs s ’-“‘Sepuhxh Mulyar Delapan Ratus Tiga Puluh Enam Juu L:ma Rams Sembalan Puluh Delapan £
o tepunt o hsryy i
ibu Empat Ratus Tujuh Rupiahs R s e R ———
s |
\' "l - 2 AR S v Kradit
¥ o 191023 é :
5 R T OETARS Ty{: -g;\(ﬂnua Pecusaboan) —_—
gy s e B gm AL
p——— S .. —
Dibuat Oieh Disctugei Olah Dipenksa Oleh Disatuui Oleh Disetujuil Diperiksa Disetujur

Gambar 3. 40 Softcopy Voucher — P Group

Berdasarkan Gambar 3.40, diketahui voucher no. FP/PTA/2024/03/10037

merupakan voucher untuk pembayaran termin 8 atau pembayaran ke 9

pekerjaan pembangunan ruko dan business loft blok a dan b dari PT A.

Lap
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Diketahui transaksi pada tanggal 19 Februari 2024 dengan nominal total
sebesar Rp10.836.598.407 dengan rincian nilai pokok transaksi sebesar
Rp10.001.475.225 ditambah nominal PPN sebesar Rp1.100.162.275 dan
dikurangi PPh sebesar Rp265.039.093.

3. Melakukan rekapitulasi bukti setor pada voucher dan memastikan bahwa

nominal dan informasi yang tertera konsisten dengan dokumen lain.

aplikasi setoran/transfer/kliring/inkaso

deposit/transfer/cleaning/collection form

kejuatepBank A
0 tanggal date PENGIRIM (wafib dils) naseden raneasadah
ez 230 eattoner s .
stk ey [TYF []0%5 [ oo [Joteingntn " ot
o el O ol B g 3 7 T I

h: isde e ease fill i w Inf & v
ool deghn RAEEUE Eoaes, [ [ s
VALDASH Status kependuduban sendudi Butan pendudih.
velidstion radent satus igest Dm«mn
b
o SRS DT-A
Hamat & remot teiepon
eddvess & telephane "
METODE TRANSAKS! twagd dhons
l \ method of transaction
g B e O O O O Soibimsee
oty de
PENERIMA twsyit 650 Dmmw.“ E]..m. U\—.-m HEEEE ID
Beseticiory [y rseny ey T [ Nominismouns
Status kependudban Dm«.- Dmm-
el evsene = -836:568,407
Homor sekening s=nF T | Jumish setoranitraniternlinnginkats | 10,836,568,407
Becount rumber o : - .
2arh i
et = Pri s S R AR R B, LA :
Alamat & telp penerima s P ¥ P 0 £ Hima-Ratus Enam
Jents b e dents ———___PUlik Nelpan Ribi Epat BARS TiEah Rupiah
» m—er TRANSAKSS lwagib diiniy Y
TUJUAN TRANSAKS! Tabumganinvestan Pombeyaran »
A () et [ s [Tomiite [l [t [Jpisn [Jerssemsmn
o feest ) - e bl L - T i el s S———
; 3 naset s Ussba
s TSRS [ [ ans ey [ ] ombangan
DIAYA TRANSAKS!
Temaction fee
Turat
S Ol bt 6 I O
3 Diaya bank boroiponden comeapondent charge
Ll Pergrim Pomerima sy
st A [ o -8 e
Kan nate — — —
dlis

ot

e e
3PUIk pemmbamn formuliv by
e
Srhon Bempunel et it G
et bty s v
Temcsshan bark dunty esthmneas o
9 ﬂ .
~ G

Gambar 3. 41 Softcopy Voucher — P Group

Berdasarkan Gambar 3.41, diketahui bukti setor transaksi tersebut berupa
bank statement dimana transaksi tersebut dibayarkan melalui bank A pada

tanggal 4 Maret 2024 dengan nominal sebesar Rp10.836.598.407 (Gambar
3.40).

4. Melakukan rekapitulasi invoice pada voucher.
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INVOICE

Invoice No  :

Invoice Date

ARPR2024010002
To: PTA 220
: 29/01/2024

Invoice Tax  :
Project A&B

Rp

q AN ROA
o0k mn Y

\

Amount
10,001,475,225.00

SubTotsl  Rp 10,001,475,225.00 |/
1% VAT ' Rp 1,100,162275.00 |/

jrp 11,101,637,500.00

PT T

Gambar 3. 42 Softcopy Voucher — P Group

Berdasarkan Gambar 3.42, diketahui invoice transaksi tersebut yang

bernomor 1520ARPR2024010002 diterbitkan
dengan nominal sebesar Rp11.101.637.500.

pada tanggal 29 Januari 2024

5. Melakukan rekapitulasi surat perintah kerja pada voucher.

PTA

=
RMH/PLD/23/03/23713 |

[t PTT

Gambar 3. 43 Softcopy Voucher — P

Group

Berdasarkan Gambar 3.43, diketahui surat perintah kerja untuk pekerjaan

pembangunan ruko dan business loft
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RMH/PLD/23/03/23713 tersebut dikeluarkan pada tanggal 1 Maret 2023

dari PT A ke perusahaan vendor yaitu PT T dengan nominal sebesar
Rp234.806.000.000.

6. Melakukan rekapitulasi dokumen Berita Acara Serah Terima (BAST) pada
voucher.

BERITA ACARA
KEMAJUAN PEKERJAAN r
PTT

Berdasarkan, SPK/PO No. | susseras23sozs2ania |
Klasifikasi Pekerjaan {Ruko Blok A & B i
Untuk melaksanakan pekerjaan : STR, ARS, & MEP
Ruko dan Bizloft /
Lokasi :

Pada hari ini Kamis, tangngah dilaksanakan Pemeriksaan Kemajuan
Pekerjaan bersama PEMBERI T dafari\hal Ini PT A

dengan PENERIMA TUGAS PTT

Dari-hasil pemeriksaan tersebut dinyata]mn bahwa pekerjaan telah sesual dengan Dokumen
Tender'dan SPK sebagai acuan pelaksanaan pekerjaan dan telah selesai dan mencapal progress
44,2284 % sprta dapat diterima oleh Pemberl Tugas.

- z 4
Demikiar! Berita Acara Kemajuan Pekerjaan ini dibuat dan disetujui oleh PEMBERI TUGAS dan

PENERIMA TUGAS.
Pemberi Tugas, Penerima Tugas,
PTA PTT
i e
p;/ GM Project Development Project Manager

Gambar 3. 44 Softcopy Voucher — P Group

Berdasarkan Gambar 3.44, diketahui dokumen BAST antara PT A dan PT
T dengan nomor SPK RMH/PLD/23/03/23713 dikeluarkan pada tanggal 28

Desember 2023 untuk progress kemajuan pembangunan ruko dan bizloft
blok A dan B sebesar 44,2284%.

Merekap seluruh informasi yang diperoleh dari dokumen pendukung
voucher ke dalam template vouching.
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General Ledger
- Descri Fltll

1105010020003 | Hunian Rumah |5/2/2024 1 JE/PTAS2024/06/10014 (BFST0645 - BIAYA PENGURUSAN PEKERJAAN H 11, 000,000,000
1105010020004 fangunan Komers|2/7/2024 1 FP/PTAS2024/02/10114 (PEMBY. TERMIN 7 / 38.6659% / PEMBAY ARAN 10,898,866,018
1105010020003 | Hunian Rumah |1/23/2024| JE/PTAS2024/01 /10104 (BF1342341 - BIAYA PERIJINAN 10,120,000, 000
1105010023003 | Hunian Rumah |2/21/2024| JE/PTAS2024/02/10029 |BF1923443 - BIAYA PERIJINAN 10,120,000,000
1105010020004 fangunan Komers|3/4/2024 1 FP/PTAS2024/03/10037 (PEMBY. TERMIN 8 / 44.2284% / PEMBAY ARAN 10,001,475,225 |
1105010011001 [ersediaan Kaviin|1/30/2024| HE/PTAS2024/01/10078 |PEMEY. BIAYA PEMBAYARAN TAMAH DI DESA 9,000,000, 000

BDO Work Done

Bukti Pengeluaran

. o
- - - - - - - - -

FP/PTAS2024/03 /10037

19-Feb-24

PEMBY. TERMIN & / 44,21 10,001,475,225 | 1,100,162,275 | (265,039,003} 10,838,508,407 | (235,123,182)

PPH & PPh

Eank Statement

Em o i mmm

Description - m Difference 3 m

Eank &

04-Mlar-24

10,536,598,407

[835,123.182)] PPN & FPh (1520 ARPRZ024010003 23-Jan-24 Progress ke § 44.2284% Periode Bulan Desemi 101,637,500 11,100,

162,275]

PPN

Surat Perintah Kerja { Purchase Order

No SPK{ FO

= Em Sescurtion h B h e e e e

| FMHPLDiE303E3713

1-Mar-23 FT.T

Fembangunan Rukao dan Businesd 234,806,000,000 RMHIFLDIZ2102423712 28-Dlec-23 Ruko dan Bizloft Blok 4 FTA FTT

A

Laporan Kerja Magang...

Gambar 3. 45 Template Vouching — P Group

Berdasarkan Gambar 3.45, informasi dari tiap dokumen pendukung voucher
direkap ke dalam template vouching. Rekapitulasi terkait bukti pengeluaran
sesuai dengan bukti pengeluaran kas pada Gambar 3.40. Bank statement
direkap dari formulir transaksi bank pada Gambar 3.41. Rekapitulasi invoice
telah sesuai dengan dokumen invoice pada Gambar 3.42. Rekapitulasi surat
perintah kerja sesuai dengan dokumen SPK pada Gambar 3.43. Begitu juga
dengan rekapitulasi Berita Acara Serah Terima telah sesuai dengan
dokumen BAST pada Gambar 3.44. Setelah nominal pada tiap dokumen
pendukung dibandingkan dengan nominal pada general ledger diketahui
terdapat selisih/ difference dikarenakan adanya pajak PPN dan PPh, maka

keterangan terkait difference ini dituliskan pada bagian “remark” untuk
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memastikan keakuratan saldo transaksi tersebut. Sebagai contoh pada
rekapitulasi bukti pengeluaran, terdapat nominal difference yang
diakibatkan adanya pajak PPN dan PPh sebesar Rp835.123.182 yang
diperoleh dari pengurangan nominal total pada rekapitulasi dokumen
sebesar Rp10.836.598.407 dan nominal pada general ledger sebesar
Rp10.001.475.225.

8. Menyerahkan hasil vouching ke senior auditor untuk dilakukan review.

3.2.1.9 Melakukan Sampling Transaksi untuk Vouching

Sampling merupakan teknik pengambilan sebagian unit dari populasi untuk
dijadikan sampel yang mewakili karakteristik keseluruhan, guna memperoleh
kesimpulan yang dapat mencerminkan kondisi seluruh populasi yang diperiksa.
Tujuan auditor melakukan sampling pada prosedur vouching yaitu untuk
menentukan transaksi pada general ledger yang akan ditelusuri dokumen
pendukungnya untuk memastikan keberadaan dan keakuratan transaksi suatu
akun secara keseluruhan. Pengerjaan sampling ini dilakukan untuk periode
audit per 31 Desember 2024 dengan pengerjaan sebanyak 14 PT anak
perusahaan yang berada di bawah P Group. Dokumen yang diperlukan dalam
melakukan sampling transaksi untuk vouching terdiri dari softcopy file excel
OSP sample size template dan file excel general ledger. Berikut merupakan
tahapan dalam melakukan sampling transaksi untuk vouching pada P Group per
31 Desember 2024:

1. Menerima softcopy file excel OSP sample size template dari senior auditor.
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0SP SAMPLE SIZE TEMPLATE - CLASSICAL SAMPLING
This template is uzed ta dacument aur sample size calculation when uzing the classical sampling method for an OSP.

7 wiiw this samplig Frad’
5 appragriate for this ganfcolar
sampling 5P and desaribe the
sample sefoction method fsee

‘w'z use classical sampling as this method of sampling are maore applicable for our procedure. Classical
sampling are more appropriate because we seek sample and check to the supporting documentation
from numerous population

Financial statement aread| | 1
Test]| Test of Detail |
Number of
#Account Balance Items
Account balance: 2
_ o _ 3 Sz Sraidancs and iy dab - aciin 5 &
[ key items selected for specific testing:
4 dhen antaning e vabe and noumbarof
value of items with a negative balance: LR EREr B HER Bt R e R e e R
ue of other items excluded from testing: s negatie balanses sndoifhe demsd
5 iy 5 g o Aor sees aagaie
AeimSans Faams Aosamant fsnn S
Sampled balance: | - | -
Materiality: |
Tolerable misstatement [ s== Maee 7] 6
or performance
materiality [or specific PM if relevant)
Consideration Assessment Impact
IRMM level Maderate 2.00
Assuranee from T s Mone =
Assuranee from S3Ps- Mone =
Asserance fram ather 5 Mone =
Assurance from 88 Fs: Mone =
procediures FIOCs. 58P £15F,
b P} parfarmad
DO5P sampling H—factml ZI

Initial sample 5izer E#DIVID! I

Have we wsed a3 sample sefecifon
meifiod o address varabifie of ofie
pagafatian 7 {VWore Ff MNa [need multiplier) 1.25

Response Multiplier

Sample size adjusted for population variability: #OIVIO!

Number of key items selected For specific testing: -

Total size of sample. including items selected for 10052 testing:l EDIVID! |

Gambar 3. 46 OSP sample size template — P Group

Berdasarkan Gambar
sebagai berikut:

3.46, terdapat beberapa bagian yang perlu dilengkapi
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1. Bagian 1 terdiri dari “financial statement area” dan “test”. Financial
statement area berisi nama akun terkait yang akan dilakukan prosedur,
sedangkan test berisi jenis pengujian audit yang dilakukan dimana
sampling dilakukan untuk test of detail akun terkait.

2. Bagian “Account Balance” memuat nominal dan jumlah seluruh
transaksi pada akun terkait.

3. Bagian “Key items for specific testing” memuat nominal dan jumlah
transaksi yang melebihi nominal materialitas sehingga harus dilakukan
prosedur lanjutan.

4. Bagian “Value of items with a negative balance” berisi nominal dan
jumlah transaksi dengan saldo abnormal pada akun terkait, abnormal
yang dimaksud dalam hal ini yaitu saldo yang berlawanan dari saldo
normalnya.

5. Bagian “Value of other items excluded from testing " berisi nominal dan
jumlah transaksi yang dikecualikan dari perhitungan sampel, transaksi
yang dikecualikan umumnya berupa jurnal adjustment.

6. Bagian 6 berisi nominal materiality dan performance materiality sesuai

dengan perusahaan yang akan dilakukan prosedur.

2. Menerima file general ledger dan melakukan filter untuk menampilkan

seluruh transaksi terkait dengan akun yang akan dilakukan prosedur

sampling.

COA Description Description Credit Balance i
2112000000003 _|Biaya Yang Masih Harus Dibayar 31-03-24  |AJ/PTA/2024/03/100 [PEMEY. DP / 50% / PEMBAYARAN KE 1 PEK.JASA AUDIT PT A NON 47,500,000 0.00 47,500,000
2112000000003 _[Biaya Yang Masih Harus Dibayar {30-06-24  |AJ/PTA/2024/06/100 |PEMEY. TERMIN 1/ 100% / PEMBAYARAN KE 2 PEK.JASA AUDIT PT A NON 47,500,000 0.00 47,500,000
2112000000009 _|Biaya Yang Masih Harus Dibayar {31.12.24  [AJ/PTA/2024/12/100 [ACCRUED BY. AUDIT PER DESEMBER 2024 o] -100,000,000.00 -100,000, 000
2114000000004 |Uang Jaminan BPHTE 16-07-24  |QK/PTA/2024/07/100 |PROSES PEMBAYARAN PAJAK BPHTE 43,445,455 0.00 43,445,455
2193000000001 _[Hutang Titipan 04-01-24  [BM/PTA/2024/01/100[HUTANG TITIPAN (PENGEMBALIAN ATAS CO/PTA/2023/11/10001) 0 -2,000,000.00 2,000,000
2193000000001 _[Hutang Titipan 16-02-24  |OK/PTA/2024/02/100 [TARIKAN HUTANG TITIPAN BANK LOANS /11 REALISAS| AKAD CT/PTA/2024/02/10001 212,832,000 0.00 212,832,000
2193000000001 _[Hutang Titipan 16-02-24  |OM/PTA/2024/02/10 [001100723216:13333538 PB N KE K 0] -212,832,000.00 -212,832,000
2193000000001 _[Hutang Titipan 08-03-24  |OK/PTA/2024/03/100 [TARIKAN HUTANG TITIPAN BANK LOANS NONA A CLUSTER X 10/01 REALISASI AKAD 264,610,000 0.00 264,610,000
2193000000001 _[Hutang Titipan 08-03-24  [OM/PTA/2024/02/10 [HUTANG TITIPAN BANK LOANS NONA A CLUSTER X 10/01 REALISAS| AKAD 0] -264,610,000.00 -264,610,000
2193000000001 _[Hutang Titipan 03-09-24  |QK/PTA/2024/09/100 [PEMBY. BIAYA PROSES PEMBAYARAN PAJAK BPHTE 0 -2,330,188.00 -3,230,188
2193000000001 _[Hutang Titipan 18-10-24  [OK/PTA/2024/10/100 [TARIKAN HUTANG TITIPAN BAPAK D CLUSTER B TM1/01 351,129,500 0.00 351,129,500
2193000000001 _[Hutang Titipan 181024 [OM/PTA/2024/10/10 [003624338584:12948795 PB BAPAK D KE K 0] -351,129,500.00 -351,129,500

Gambar 3. 47 General Ledger — P Group

Sebagai contoh pada Gambar 3.47, ditampilkan transaksi terkait akun other

payables — accruals yang berjumlah 12 transaksi.
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3. Melakukan pengolahan angka dari general ledger ke dalam OSP sample
size template

OSP SAMPLE SIZE TEMPLATE - CLASSICAL SAMPLING
This template is used to document ocur sample size calculation when using the classical sampling method for an O5P.

Dacument why this sampling We use classical sampling as this method of sampling are more applicable for
methoed is appropriate for this  |our procedure. Classical sampling are more appropriate because we seek
particular sampling O5F and sample and check to the supporting documentation from numerous populaticn

describe the sample selection

Financial statement area: | Accrued Expense 1
Test:| Test of Detail

Number of
_Account Balance  ltems
Account balance: 33,115,267 12 2
tems selected for specific testing: . . 3 See Guidance and Links fab - sech
FIFET ETTLET Iy Lre WOl L
of items with a negative balance: 272,016,955 4 4 numoer of "f_'?'?’-‘ﬁ F?'?“:D'f'f’ﬂ from
ther items excluded from testing:, he '3?'5”"55'5'” (Ey 'EE'M_-'
5 negative balances and other
5,000,000 3 ol it B gnd £ e
emember to consider how to
test the items yvou have added
sampled balance:| 833,901,688.00 | 13 |
Materiality: 3,425,147,222
Tolerable misstatement (see Mote 6
1) or performance, 2,065,088,333
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Consideration Assessment Impact

IRMM level Moderate Z2.00
Azsurance from TOCs: Mone =
Assurance from SAPs: Mone =
Assurance from other O5Ps: Mone =
Assurance from DATs: Mone =

Hlease comment on the other
procedures [TOCs, SAPs,
0O5Ps, DATs] performed:

| O5P sampling Fl—fag:tuﬂ ﬂ
Initial sample size| 0.81]

Multipli
er

Response

Have we used a sample
selection method to address
variability of the population?

[Note 2):| Mo [meed multiplier 125

Sample size adjusted for population Z.00
Mumber of key items selected for specific -

Total size of sample, including items select 'd Z.00 7

Gambar 3. 48 OSP sample size template — P Group

Berdasarkan Gambar 3.48, terdapat beberapa bagian yang telah terisi setelah

menginput nominal sesuai dengan general ledger pada Gambar 3.47:

1. Pada financial statement area dituliskan accrued expense sebagai akun
yang akan dilakukan prosedur sampling.

2. Pada bagian “Account Balance” terdapat nominal sebesar Rp33.115.267
dengan jumlah item sebanyak 12 item yang diperoleh dari
menjumlahkan nominal balance dari seluruh transaksi akun accrued
expense dalam general ledger pada Gambar 3.47.

3. Bagian “key items for specific testing” memiliki balance dan jumlah
item nol (0) dikarenakan tidak terdapat transaksi dengan nominal yang
lebih besar dari angka materialitas. Hal ini sesuai dengan general ledger
pada Gambar 3.47.
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4.

Pada bagian "value of items with a negative balance™ tercatat nominal
sebesar Rp872.016.955 yang berasal dari 4 item. Nilai ini diperoleh dari
penjumlahan seluruh transaksi yang memiliki saldo abnormal, yaitu
saldo yang berlawanan dengan saldo normal. Dalam hal ini, karena akun
accrued expense memiliki saldo normal di sisi kredit, maka yang
dijumlahkan adalah seluruh transaksi dengan saldo di sisi debit pada
general ledger (Gambar 3.47). Perlu dicatat bahwa transaksi-transaksi
ini tidak termasuk dalam kategori "value of other items excluded from
testing."”

Pada bagian “Value of other items excluded from testing” terdapat
nominal sebesar Rp5.000.000 untuk 3 item yang diperoleh dari
menjumlahkan jurnal yang dikecualikan dari penghitungan sampel yaitu
jurnal adjustment atau transaksi dengan kode AJ pada nomor general
ledger (Gambar 3.47).

Pada bagian 6, terdapat nilai materialitas sebesar Rp3.425.147.222 dan
nilai performance materiality sebesar Rp2.055.088.333. Nominal
materialitas ini menjadi dasar perhitungan untuk menentukan jumlah
item yang perlu di sampling.

Setelah seluruh komponen telah ter-input, jumlah sampel yang perlu
diambil berdasarkan formula yang telah tersedia dalam template adalah

sebanyak 2 item.

4. Melakukan sampling sesuai dengan hasil perhitungan sample OSP sample

size template dengan menambahkan keterangan “picked sample” pada baris

jurnal transaksi general ledger yang dipilih.

COA Description

Description

Balance @@l Picked sample

Biaya Yang Masih Harus Dibayar - Lainny|31-03-24 | AJ/PTA/ 2024705/ 10004 PEMBEY. DP / 50% / 47,500,000 0.00( 47,500,000
72112000000009 |Biaya Yang Masih Harus Dibayar - Lainny|30-06-24 | AJ/PTA/2024/06/10013 PEMBY. TERMIN 1 / 47,500,000 0.00( 47,500,000
2112000000009 Biaya Yang Masih Harus Dibayar - Lainny|31-12-24  [AJ/PTA/2024/12/10014 ACCRUED BY. AUDIT 0 -100,000,000.00| -100,000,000
114000000004 |Uang Jaminan BPHTE 16-07-24  |QKSPTA/2024/07 /10008  |PROSES PEMBAYARAN 43,445,455 0.00| 43,445,455 | picked sample
199000000001 [Hutang Titipan 04-01-24  [BM/PTA/2024/01/10002  [HUTANG TITIPAN O -2,000,000.00 -2,000,000
2199000000001 [Hutang Titipan 16-02-24  |OK/PTA/2024/02/10002  [TARIKAN HUTANG 212,832,000 0.00 212,832,000
72199000000001 |Hutang Titipan 16-02-24  |OM/PTAS2024/02/10002  [00111110722216:1666 0| -212,832,000.00| -212,832,000
72199000000001 [Hutang Titipan 08-03-24 |OK/PTA/2024/03/10005  |TARIKAN HUTANG 264,610,000 0.00 264,610,000
72199000000001 [Hutang Titipan 08-03-24 [OM/PTAS2024/03/10001 |HUTANG TITIPAN BANK 0| -264,610,000.00| -264,610,000
72199000000001 |Hutang Titipan 03-09-24  |QK/PTA/2024/09/10008  |PEMBY. BIAYA PROSES 0| -3,330,188.00 -3,330,188
2199000000001 [Hutang Titipan 18-10-24  |OK/PTA/2024/10/10001  [TARIKAN HUTANG 351,129,500 0.00( 351,129,500
ﬁ‘199000000001 Hutang Titipan 18-10-24  |OM/PTASZ024/10/10001  [005361111388584:1692 0| -351,129,500.00| -351,129,500|picked sample

Gambar 3. 49 General Ledger — P Group
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Berdasarkan Gambar 3.49, terdapat 2 sampel yang terpilih untuk mewakili
2 akun yang berbeda yaitu uang jaminan BPHTB dan hutang titipan.
Pemilihan sampel ini dilakukan berdasarkan 2 kriteria yaitu tidak termasuk
jurnal adjustment dan memilih nominal terbesar dari suatu akun untuk

mewakili akun tersebut.

5. Menyerahkan general ledger akun yang telah ditandai ke senior auditor
untuk dilakukan penyesuaian dan review lebih lanjut sebelum dilakukan

request dokumen untuk vouching.

3.2.2. PTPC

3.2.2.1 Melakukan Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi
Persediaan dan Aset Tetap
Rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi merupakan prosedur audit yang

dilakukan dengan dengan cara membandingkan nilai tercatat aset dalam laporan
keuangan dengan nilai pertanggungan pada polis asuransi yang aktif untuk
memastikan nilai pertanggungan aset milik perusahaan, seperti persediaan dan
aset tetap, telah dilindungi oleh polis asuransi dengan nilai pertanggungan yang
memadai. Tujuan melakukan rekapitulasi ini adalah untuk mengetahui besaran
nilai pertanggungan asuransi atas aset-aset milik perusahaan klien yang
nantinya akan diungkapkan dalam catatan atas laporan keuangan pada laporan
audit per 31 Desember 2024. Pengerjaan tugas ini dilakukan untuk periode audit
per 31 Desember 2024 dengan pengerjaan sebanyak 26 aset persediaan dan 10
aset tetap. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi nilai
pertanggungan asuransi terdiri dari softcopy dokumen polis asuransi dan file
microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi. Berikut
merupakan tahapan dalam rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi persediaan

dan aset tetap untuk tahun 2024

1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan

asuransi dari senior auditor.
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PTPC
NILAI PERTANGGUNGAN ASURANS] TAHUN 2024

Nilai Pertanggungan Premi Periode
Keterangan Rp uso Rp Mulai Berakhir

Mo Polis Mama A

Keterangan

ol
O

Gambar 3. 50 Template Rekapitulasi Polis Asuransi — PT PC
Berdasarkan Gambar 3.50, terdapat beberapa bagian yang perlu direkap

sebagai berikut:

1. Nomor polis asuransi yang dimiliki perusahaan atas aset yang
diasuransikan.

2. Nama perusahaan asuransi yang menerbitkan polis asuransi tersebut.

3. Rincian nilai pertanggungan asuransi berupa keterangan jenis
pertanggungan beserta besaran nominal yang ditanggung.

4. Rincian premi asuransi yang dibayarkan oleh perusahaan klien.

5. Jangka waktu atau periode aktif dari polis asuransi mulai dari tanggal
berlakunya asuransi hingga tanggal berakhirnya perlindungan asuransi.

6. Keterangan tambahan terkait polis asuransi seperti objek asuransi
hingga nomor polis asuransi sebelumnya apabila polis tersebut
merupakan perpanjangan dari polis asuransi sebelumnya. Pada kolom
keterangan paling kanan ditambahkan keterangan polis asuransi tersebut
merupakan asuransi untuk aset tetap atau persediaan dari perusahaan
Klien.

2. Menerima softcopy polis asuransi dari perusahaan klien.
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PT ASURANSI AAA

POLIS STANDAR ASURANSI KENDARAAN BERMOTOR INDONESIA
IKHTISAR PERTANGGUNGAN

Namar Pefls 40018114030123 (Perpanjangan) 1
No. Polis Sebelumnya: 40018015813212

Nomioe Referersi

Nava Tenmunggueg PT PC

Alsreat Tertargpung

Ristko Seediet Kerusakon Sehagian : DR 300.000,00 untek setiap kejadias
Kerugian Tow! : § % dovi niks Khain yang disssujsi , stk setbp kepadan

- Hiary - Hlars dan Kerusahon - 109 derd s ke yang disetgul, minimam (DR

$00.000 0% wruk setiap ke
0% doci e klsien yag diseteys, mirsmns [DR

IDR 401,000,000 00

Hargs Perangyengan  Kesdaraas Dermater
IDR 10,000 00002

Taeggparg Jawad Hukum
terhadep Piluk Ketigs

- Compreheasie

- Hurusdare, Kerusuban, Teroehune den Sabotse 2
aus Jewab Hebosre torbadsp Pikak Ketiga

Jeres Pertargningan

Jangha Wakes Perunggengan e wmoggel ¢ September M08 sampal  dergw lasgzal 3 Sepeenber .\::.5
(momirg-rasing wngpal poda pukel 12.00 sang wakiu selenp drena obyck 3
Obpek Partanggargas 1/ Seb Mol VOBIL X 4

S 2IWAY

NON COMMERCIAL

Jewiak Kural ‘
Werea Hisaen Nactadik
Subject To No Clam 11 Obaober 2004
Cattn
Porketghapen Stanlas Termuasuk dalam hargs perangpngan
Perlenghopan Noa Standar

Lagrgrinan / Syanal Tunbahas

- Bukx Wording Susdar PSAKBI 2021
« Klasu Perselailan

- Kisawal Hunu - Hara, Tesorkams das Sabotse

Kbl Pergecu

Seagkapon noa Staoderd
(Pusal 1266 dan 1267 KUNPer)

an Per

Klausubs Pesgesonmpin
. Sasctions Limaation asd Exclmion Cluse

Gambar 3. 51 Softcopy Polis Asuransi — PT PC

Berdasarkan Gambar 3.51, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:

1. Nomor polis asuransi dari Asuransi AAA untuk aset tersebut adalah
40018114030123, polis ini merupakan perpanjangan dari polis
sebelumnya yaitu 40018015813212.

2. Jenis pertanggungan polis asuransi ini terdiri dari comprehensive; huru-
hara, kerusuhan, terorisme dan sabotase; dan tanggung jawab hukum
terhadap pihak ketiga.

3. Periode berlaku dari polis asuransi tersebut dari 5 September 2024
sampai dengan tanggal 5 September 2025.

4. Objek asuransi berupa kendaraan mobil X B 1123 WWF.
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PT ASURANSI AAA

=

Merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Polis No. : 40018114030123
er }

ku Premi Periode 5 September 2024 - 5 September 2025
Suku Pre

. Comprehensive 1.20000 %
- Huru-hara, Kerusuhan, Terorisme dan 0.10000 %
Sabotase
- Tanggung Jawab Hukum terhadap Pihak 1.00000 %
Ketiga
Premi
Perhitungan Premi Premi
- Comprehensive IDR  401,000,000.00 x 1.200000000% IDR 4,812,000.00
§ Soptember 2034-5 Septamber 2015 oo
- Huru-hara, Kerusuhan, Terorisme dan IDR 401,000,000.00 x 0.100000000% IDR 401,000.00
Sabotase
§ September 20345 September 2615
0000000 IDR 100,000.00
- Tanggung Jawab Hukum terhadap Pihak DR 10,000,000.00 x 1.000000000%
Ketiga -
§ September 2024-5 September 202 .
Biaya Polis IDR 25,000.00
Biaya Mcterai IDR 20,000.00
IDR 5,358,000.00
—
—000—

Gambar 3. 52 Softcopy Polis Asuransi — PT PC

Berdasarkan Gambar 3.52, diketahui rincian perhitungan nilai pertanggunan
dan premi. Jenis pertanggungan comprehensive dan huru-hara, kerusuhan,
memiliki  nilai sebesar

sabotase pertanggungan

terorisme  dan
Rp401.000.000 dengan nominal premi untuk comprehensive sebesar
Rp4.812.000 dan nominal premi untuk huru-hara, kerusuhan, terorisme, dan
sabotase sebesar Rp401.000. Sedangkan untuk jenis pertanggungan
tanggung jawab hukum terhadap pihak ketiga memiliki nilai pertanggungan

sebesar Rp10.000.000 dengan nominal premi sebesar Rp100.000.

3. Merekap seluruh informasi yang diperoleh ke dalam file excel rekapitulasi
nilai pertanggungan asuransi tahun 2024.
PTPC
NILAI PERTANGGUNGAN ASURANSI TAHUN 2024
No No Polis Nama A Kele'a:::i' Pe"a“gg“"ga“np Ten Premi o MulaiP e""‘g’e'akhi' Keterangan Keterangan
1 GOMETI4030123 Asuranzi Al Comprehensive 401,000,000.00 4.,812,000.00 | 05-Sep-24 | 05-Sep-25 |Kendarasn mobil % B 1123 W\'F [renew al previous policy 40015015813212) Irwentary
Huru-hara, keruzuhan, te| 401.000,000.00 407,000.00 Iruentary
tanggungjaw ab hukum
terhadap pihak ketiga 10,000,000.00 100,000.00 Irwentary
Z

Gambar 3. 53 Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi — PT PC
Berdasarkan Gambar 3.53, informasi terkait nomor polis, nama asuransi,
jenis pertanggungan, periode asuransi, serta keterangan terkait objek

asuransi diperoleh dari dokumen ikhtisar pertanggungan dalam polis
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asuransi pada Gambar 3.51. Rincian nominal pertanggungan dan premi
sesuai dengan perhitungan premi polis asuransi pada Gambar 3.52. Pada
bagian kolom keterangan paling kanan ditambahkan keterangan “inventory”
untuk menunjukkan bahwa polis tersebut merupakan polis asuransi atas aset

persediaan.

4. Menyerahkan hasil rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi tahun 2024

dari PT PC ke senior auditor untuk dilakukan review.

3.23. PTN

3.2.3.1 Melakukan Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi
Persediaan dan Aset Tetap
Rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi merupakan prosedur audit yang

dilakukan dengan dengan cara membandingkan nilai tercatat aset dalam laporan
keuangan dengan nilai pertanggungan pada polis asuransi yang aktif untuk
memastikan nilai pertanggungan aset milik perusahaan, seperti persediaan dan
aset tetap, telah dilindungi oleh polis asuransi dengan nilai pertanggungan yang
memadai. Tujuan melakukan rekapitulasi ini adalah untuk mengetahui besaran
nilai pertanggungan asuransi atas aset-aset milik perusahaan klien yang
nantinya akan diungkapkan dalam catatan atas laporan keuangan pada laporan
audit per 31 Desember 2024. Pengerjaan tugas ini dilakukan untuk periode audit
per 31 Desember 2024 dengan pengerjaan sebanyak 16 aset persediaan dan 7
aset tetap. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi nilai
pertanggungan asuransi terdiri dari softcopy dokumen polis asuransi dan file
microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi. Berikut
merupakan tahapan dalam rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi persediaan
dan aset tetap untuk tahun 2024:
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1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan

asuransi dari senior auditor.

PTHN
NILAI PERTANGGUNGAN ASURANS]I TAHUN 2024

No

No Polis

HNilai Pertanggungan Premi Periode

Keterangan Rp uspD Rp Mulai Berakhir

Keterangan

[N

N

¥

IS
33
o))

Gambar 3. 54 Template Rekapitulasi Polis Asuransi — PT N

Berdasarkan Gambar 3.54, terdapat beberapa bagian yang perlu direkap

sebagai berikut:

1. Nomor polis asuransi yang dimiliki perusahaan atas aset yang

diasuransikan.

Nama perusahaan asuransi yang menerbitkan polis asuransi tersebut.
Rincian nilai pertanggungan asuransi berupa keterangan jenis
pertanggungan beserta besaran nominal yang ditanggung.

Rincian premi asuransi yang dibayarkan oleh perusahaan klien.

Jangka waktu atau periode aktif dari polis asuransi mulai dari tanggal
berlakunya asuransi hingga tanggal berakhirnya perlindungan asuransi.
Keterangan tambahan terkait polis asuransi seperti objek asuransi
hingga nomor polis asuransi sebelumnya apabila polis tersebut
merupakan perpanjangan dari polis asuransi sebelumnya. Pada kolom
keterangan paling kanan ditambahkan keterangan polis asuransi tersebut
merupakan asuransi untuk aset tetap atau persediaan dari perusahaan

klien.

2. Menerima softcopy polis asuransi dari perusahaan klien.
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T ASURANSI AAA |:

40091232312200 1 (New)
Policy Number

Tipe Pertamggvmgan Garage Keepers Liabality 2

Type of Insuramce

Nama Tertanggung PTN 3
Insared Name
Periode Pertanggungan Commencing !nm‘khrch 18, 2024 % March 18, 2025 +n days #t 12 0'clock
Penod of Insurance noon, local timse 2 the location of the insured propery 4
Bastas Tanggung Juwab - IDR.500,000,000.00 any onc IDR 500,000,000.00 ‘
Limat of Liabilsty accidest & in the Aggregate durmg
be period ol Saura0

Occapation

i Tebing Tinggi Blok A No. 01, Jakarta Barat

Lokas Risike
Risk Locasion
. QObyek Pertasggungan To indemnity the insseed against all sum which the insured shall became :hugt

Tntetest nsured 10 pay of ressca of labilsty impossd by law foe direct loss of dumage fo the
awomobdles which are the propety o other and in the custody of the insured
for strorage repa or safic keepitg caused by the following name penis
1. Fire, expbosson, lightning, impact of sircrall
2. Theft of the entare automobiles
3. Collision - in other mean of ferins
Indomesia Standsed Motar Viehicle pols:
On § (Five) units Vehicle being repaired of serviced

aed conditions which are stated In
y aaticle | (I, (11}

Ratas Peaggantan

Indensity Limit emnises (test drive) subject 1o test fest

(garage) and outside pe
Ja ke e (540%09) « adviser andior workshop bead with

Batas Teron

Ternsoeial Limit drive by insured mechanic and or servic
¢he number of persom who cam jomm test drive
* | Mechanic + | Service Advisar,
* | Mechasic + Workshop Head
* | Mechanic + Foreman

. Partial Loss : 15% of Clasm minimurs DR, 25.000,000.00 for each unit

Rigko Senditi
Deductible - Total Loss Only inslude Theft : 20% of TSI, minsmum IDR. 50,000,000.00
' for each wmat

Klausul - AUTOMOBILES

Clause . Cross Labilicy Chuse

- Cumocy Clause

- Casusl Cantractor Clase

. Dispute Chause

. Exra Contractuml Obligation Exclusson

. Electronic Date Recognition Clause (EDRC) A

- Employees Personal Effects Clause (Sub Lisit IDR 5,000,000.00 for cals wait
and [DR 14,000,000, 00 in aggregate)

. Electronic Data Endorsement B (NMA 2915)

«  Fire Brigades Charges Chause (sublimit IDR $0,000,000.00)
l 1 hnology Hazard Clanifs Clause (NMA 2912)

Gambar 3. 55 Softcopy Polis Asuransi — PT N

Berdasarkan Gambar 3.55, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:

1. Nomor polis asuransi dari Asuransi AAA untuk aset tersebut adalah
40091232312209.

2. Tipe pertanggungan polis asuransi ini yaitu garage keepers liability.

3. Periode berlaku dari polis asuransi tersebut dari 18 Maret 2024 sampai
dengan tanggal 18 Maret 2025.

4. Nilai pertanggungan dari polis asuransi tersebut sebesar Rp500.000.000.
Objek asuransi berupa showroom milik PT N.

120
Laporan Kerja Magang..., Jennifer Krista Chandra, Universitas Multimedia Nusantara



PT ASURANSI AAA

Perhitungan Premi
Premium Calculation

Industries, Scepage, Pollution and Contamination Clause (N.M.A. 1685) ("

Sudden and Accidental ")
n Jurisdiction)

fays)

Jurisdiction Clause (Indone
Loss Notification Clause (

2 Inloading Clause
Loading and Un! »
Exclusion (LMA 5396)

. cable Discasc
Communicable Dise lause 1994 - NMA 1975 (A) Worldwide

Nuclear Energy Exclusion €
Excluding USA And Canada) ]
o i Clause

erty Damage Clarification . “
:rup[|u;1u Limitation And Exclusion Clause (JC2010/014)
Sanctions & . ( bl
i SC t (NMA
Exclusion Endorsemen ; ;
T (Asticle 1266 & 1267 KUHPer)

War and Civil War Exclusion Clause - NMA 363

r »

W:rranry Premium Clause (30 days) Con _—
500,000. 000.00 x 0.30000%

" " 40,000.00

= IDR X
Policy Cost & Stamp Duty o i
Total Premium

Watver Eiats

Gambar 3. 56 Softcopy Polis Asuransi — PT N

Berdasarkan Gambar 3.56, diketahui rincian perhitungan nilai pertanggunan

dan premi. Polis asuransi tersebut memiliki nilai pertanggungan sebesar
Rp500.000.000 dengan nominal premi sebesar Rp1.500.000.

3. Merekap seluruh informasi yang diperoleh ke dalam file excel rekapitulasi

nilai pertanggungan asuransi tahun 2024

PTH

NILAI PERTANGGUNGAN ASURANSI TAHUN 2024

Nilai Perta Premi Periode
No No Polis Nama Asurasi tlal Fertanggungan remi - eno - Keterangan Keterangan
Keterangan Rp usD Rp Mulai Berakhir
1 400%9123231220% Asuransi AAA Garage Keepers Liability| 500,000,000.00 1,500,000.00 | 18-Mar-24 18-Mar-25  |Showroom FA

Gambar 3. 57 Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi —PT N

Berdasarkan Gambar 3.57, informasi terkait nomor polis, nama asuransi,

tipe pertanggungan, periode asuransi, serta keterangan terkait objek asuransi

diperoleh dari dokumen “the schedule” dalam polis asuransi pada Gambar

3.55. Rincian nominal pertanggungan dan premi sesuai dengan perhitungan

premi polis asuransi pada Gambar 3.56. Pada bagian kolom keterangan

paling kanan ditambahkan keterangan

“FA/Fixed Asset” untuk

menunjukkan bahwa polis tersebut merupakan polis asuransi atas aset tetap

perusahaan.

4. Menyerahkan hasil rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi tahun 2024

dari PT N ke senior auditor untuk dilakukan review.
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3.24. PTPG

3.2.4.1 Melakukan Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi
Persediaan dan Aset Tetap
Rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi merupakan prosedur audit yang

dilakukan dengan dengan cara membandingkan nilai tercatat aset dalam laporan
keuangan dengan nilai pertanggungan pada polis asuransi yang aktif untuk
memastikan nilai pertanggungan aset milik perusahaan, seperti persediaan dan
aset tetap, telah dilindungi oleh polis asuransi dengan nilai pertanggungan yang
memadai. Tujuan melakukan rekapitulasi ini adalah untuk mengetahui besaran
nilai pertanggungan asuransi atas aset-aset milik perusahaan klien yang
nantinya akan diungkapkan dalam catatan atas laporan keuangan pada laporan
audit per 31 Desember 2024. Pengerjaan tugas ini dilakukan untuk periode audit
per 31 Desember 2024 dengan pengerjaan sebanyak 6 aset persediaan dan 2 aset
tetap. Dokumen yang diperlukan dalam melakukan rekapitulasi nilai
pertanggungan asuransi terdiri dari softcopy dokumen polis asuransi dan file
microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi. Berikut
merupakan tahapan dalam rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi persediaan

dan aset tetap untuk tahun 2024:

1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi nilai pertanggungan

asuransi dari senior auditor

PT PG
NILAI FERTANGGUNGAN ASURANSI TAHUN 2024

No

No Polis

Nama

Nilai Pertanggungan Premi Periode
Keterangan Rp uso Rp Mulai Berakhir

Keterangan

P
O

[

A [
s J

N

Gambar 3. 58 Template Rekapitulasi Polis Asuransi — PT PG

Berdasarkan Gambar 3.58, terdapat beberapa bagian yang perlu direkap
sebagai berikut:

1. Nomor polis asuransi yang dimiliki perusahaan atas aset yang
diasuransikan.

2. Nama perusahaan asuransi yang menerbitkan polis asuransi tersebut.
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Rincian nilai pertanggungan

asuransi

berupa keterangan jenis

pertanggungan beserta besaran nominal yang ditanggung.

berlakunya asuransi hingga tanggal berakhirnya perlindungan asuransi.

hingga nomor polis asuransi sebelumnya apabila polis tersebut
merupakan perpanjangan dari polis asuransi sebelumnya. Pada kolom
keterangan paling kanan ditambahkan keterangan polis asuransi tersebut
merupakan asuransi untuk aset tetap atau persediaan dari perusahaan

klien.

Rincian premi asuransi yang dibayarkan oleh perusahaan klien.

Jangka waktu atau periode aktif dari polis asuransi mulai dari tanggal

Keterangan tambahan terkait polis asuransi seperti objek asuransi

2. Menerima softcopy polis asuransi dari perusahaan Klien.

PT ASURANSI AAA

Nomor Polis

Nama Tertanggung

PT PG

Alamat Tertanggung

Letak / Lokasi Risiko

CHTIS NGGUNGAN
40012199815789 1

- JI. Awan Putih Blok B No. 20, Jakarta Selatan

POLIS STANDAR ASURANSI KEBAKARAN INDONESIA

(Baru)

2

Periode Pertanggungan

dari tanggal |4 Juli 2024 sampai dengan fa

tanggal

pada  pukul

pertanggungan berada).

Kelas Konstruksi Kelas [

Okupasi

Showroom (under construction) I

12.00 siang Wakm s

nggal 4 Juli

2025 |masing-masing
imana  obyck

Obyek Pertanggungan No. Kode Suku Premi

Harga Pertanggungan
Risiko Sendiri

Jumlah Premi ’

* Jpsisan Pokok

)

- Standar PSAKI 29395 1.52000%e p.af IDR 9.250.000.000,00 | IDR 14.060.000,00
4 Jul 2024 </d 4 Jul 2025
4 Standard PSAKI : NIL J
* Jaminan Tambahsa _
Biaya Polis IDR 30.000,00
Biaya Meterai IDR 20.000,00
Jumlah IDR. 14.110.000,00)

No. Harta Bepda dan atau kepentingan yang dipertanggungkan

1 Bangunan

Gambar 3. 59 Softcopy Polis

Berdasarkan Gambar 3.59, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:
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IDR

Harga Pertanggungan
9,250,000,000.00

TOTAL IDR

9,250,000,000.00

Asuransi — PT PG



1. Nomor polis asuransi dari Asuransi AAA untuk aset tersebut adalah
40012199815789.

2. Periode berlaku dari polis asuransi tersebut dari 4 Juli 2024 sampai
dengan tanggal 4 Juli 2025.

3. Objek asuransi berupa showroom (under construction) milik PT PG

4. Tipe pertanggungan polis asuransi ini yaitu PSAKI (Polis Standar
Asuransi Kebakaran Indonesia).

5. Nilai pertanggungan dari polis asuransi tersebut sebesar
Rp9.250.000.000 dengan nominal premi sebesar Rp14.060.000.

3. Merekap seluruh informasi yang diperoleh ke dalam file excel rekapitulasi
nilai pertanggungan asuransi tahun 2024

PT PG
HILAI PERTANGGUNGAN ASURANSI TAHUN 2024

Ho Polis

Milai Pertanggungan Premi Periode
Keterangan Rp USD Rp Mulai Berakhir

Nama Asurasi

Keterangan

Keterangan

40012199815789

Asuransi AAA PSAKI 9,250,000,000 14,060,000 04-Jul-24 04-Jul-25 Showroom (under construction)

FA

Gambar 3. 60 Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Asuransi —PT PG

Berdasarkan Gambar 3.60, informasi terkait nomor polis, nama asuransi,
tipe pertanggungan, periode asuransi, serta keterangan terkait objek asuransi
diperoleh dari dokumen ikhtisar pertanggungan dalam polis asuransi pada
Gambar 3.59. Rincian nominal pertanggungan dan premi sesuai dengan
perhitungan premi polis asuransi pada Gambar 3.59. Pada bagian kolom
keterangan paling kanan ditambahkan keterangan “FA/Fixed Asset” untuk
menunjukkan bahwa polis tersebut merupakan polis asuransi atas aset tetap
perusahaan.

4. Menyerahkan hasil rekapitulasi nilai pertanggungan asuransi tahun 2024

dari PT PG ke senior auditor untuk dilakukan review.

3.2.5. S Group

3.2.5.1 Melakukan Rekapitulasi PPh Unifikasi
PPh Unifikasi merupakan SPT yang menggabungkan beberapa jenis SPT

menjadi satu formulir pelaporan pajak. PPh yang tergolong dalam PPh Unifikasi
ini terdiri dari PPh Pasal 4 ayat 2, Pasal 15, Pasal 22, Pasal 26, dan Pasal 23.

Tujuan dari rekapitulasi PPh Unifikasi untuk memastikan nominal terkait
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kewajiban perpajakan PPh Unifikasi yang disajikan dalam laporan keuangan
secara akurat dan lengkap didukung oleh dokumen pendukung resmi seperti
SPT (Surat Pemberitahuan) pajak, BPN (Bukti Penerimaan Negara), dan BPE
(Bukti Penerimaan Elektronik). Pengerjaan dilakukan untuk periode audit per
31 Desember 2024 terhadap 3 entitas anak di bawah S Group, mencakup
rekapitulasi transaksi dari bulan Januari hingga Desember 2024. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan rekapitulasi pajak terdiri dari softcopy SPT (Surat
Pemberitahuan) pajak, softcopy BPN (Bukti Penerimaan Negara), softcopy BPE
(Bukti Penerimaan Elektronik), dan template rekapitulasi data PPh Unifikasi
dalam format microsoft excel. Berikut merupakan tahapan dalam melakukan
rekapitulasi Pajak Penghasilan Unifikasi pada S Group selama periode

Januari — Desember 2024:

1. Menerima file microsoft excel template rekapitulasi data PPh Unifikasi pada

working paper taxation

1] ipti PPh Owed PPh Paid
BRI Currency e a Paid Difference Paid Report

Original Total Amount Date

Bank

February

March

April

Gambar 3. 61 Template Rekapitulasi PPh Unifikasi — S Group

Berdasarkan Gambar 3.61, terdapat beberapa informasi yang perlu
dilakukan rekapitulasi:
1. Bagian “Description’ memuat uraian jenis PPh yang terutang seperti
PPh pasal 15, 4 ayat (2), 22, 26, ataupun 23.
2. Bagian “Original Currency” memuat mata uang yang digunakan dalam
transaksi pajak terkait.
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3. Bagian “PPh Owed” memuat jumlah pajak terutang yang perlu
dibayarkan perusahaan untuk masing-masing jenis pajak.

4. Bagian “PPh Paid” memuat jumlah pajak yang telah disetorkan untuk
setiap jenis pajak.

5. Bagian “Total Amount Paid” memuat total seluruh pajak yang telah
dibayarkan untuk bulan tersebut berdasarkan SPT.

6. Bagian “Difference” memuat selisih antara total PPh yang disetorkan
yang tertera dalam SPT dengan rincian jumlah pajak yang disetorkan
untuk setiap jenis pajak.

7. Bagian “Date” terbagi menjadi dua bagian yaitu paid dan report. Paid
ditujukan untuk tanggal penyetoran berdasarkan BPN. Sedangkan
report ditujukan untuk tanggal pelaporan berdasarkan BPE.

8. Bagian “Bank” memuat nama bank yang digunakan dalam pembayaran
pajak yang tercantum dalam BPN.

Menerima dokumen softcopy Surat Pemberitahuan (SPT) Pajak PPh

Unifikasi
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SPT Masa FPh Linifikasi w

B 1. PPh YANG DISETOR SENDIRI

PEMSERINTAH :
PASAL 4 AWAT (2 00 (i} slii]
Z PATAL 15 000 [l 0,00
JUPALAS YANG DISETORKAN SENOIR] 0.0 0,00 0,0

FPH TERLTANG JUBILAH PPH Y ARG

DISETOR (5]

1 PIREAL 22 0,0 om oy

PASAL 26 1 0,00 00 000
5 PASAL 23 2 12.151.255,00 om 12.151.255,00
7 PASAL 4 AYAT (2 121.942,00 o0 121,942,008
8 PASAL 15 0,00 o o0
4 JFUMLAH ¥ARG DIFOTOMG/DIPLBGUT 12 373,201,050 000 12.372.301,00

PURLAH BURT] PERAOTOMNGARPEMUBRGLITAN

]

JUBALAH PiFEl YAMG
PPH TERLITANG CITRNGGLING Ju.:::” I;:NE
PEMIEINTAH —t i
JUSALAH TOTAL PRh DAN BFR YANG DISETOR 3 12275201 00 oos 1227520100
11 JUSALAH TOTAL PPR YANG DISETOR PADS SPTYANG DIBETULKAN a0
12 JUNALAH PP Y AMG KUEANG |LEBIH) DISETOR KAZENA PEABETLILAN 1]

Gambar 3. 62 Dokumen SPT — S Group

Berdasarkan Gambar 3.62, terdapat beberapa informasi sebagai berikut:

1. Jumlah PPh terutang dan yang disetokan dari PPh pasal 23 sebesar
Rp12.151.259.

2. Jumlah PPh terutang dan yang disetorkan dari PPh pasal 4 ayat (2)
sebesar Rp121.942.

3. Jumlah total PPh terutang dan yang disetorkan sebesar Rp12.273.201.

3. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN)
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PT Bank ABC Indonesia ] Kementerian Keuangan

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Penerimaan Pajak

Data Pembayaran

Tanggal dan Jam Bayar: | 11/02/2024 07-:21:50 MTB: 231230001100
Tanggal Buku: 1200212024 MTPN: Q1A97DI7FISA
Kode Cabang Bank: 000112 STAN: 200103

Data Setoran

Kode Billing: 021480238027002
NPWP: 439111020009835
Nama Waijib Pajak: PTA

Alamat:

Jumlah Detil: 01

Jumlah Setoran: 11,963,259

Kode Mata Uang: IDR

This is a computer generated message and requires no signature.
Informasi ini hasil cetakan komputer dan tidak memerlukan tanda tangan.

Gambar 3. 63 Dokumen BPN — S Group

Berdasarkan Gambar 3.63, diketahui tanggal penyetoran untuk PPh
Unifikasi masa pajak Januari pada tanggal 11 Februari 2024 melalui Bank

ABC.
4. Menerima dokumen Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

|
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduan@pajak.go.id ; informasi@pajak.go.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 11223311156677889933
NPWP -439111020009835 QR Code
MNama
Jenis Pajak

Pembetulan Ke-
Tanggal Terima
Tahun Pajak
Masa Pajak

| Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda

Gambar 3. 64 Dokumen BPE — S Group

Berdasarkan Gambar 3.64, diketahui tanggal pelaporan PPh Unifikasi bulan

Januari pada tanggal 15 Februari 2024.
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5. Melakukan penginputan data yang diperoleh dari dokumen SPT, BPN, dan
BPE ke dalam template rekapitulasi data PPh Unifikasi.

Month

‘ Total Amount T Date

Paid Difference | Paid Report

Original i
PPh Owed PPh Paid

Description o

Bank

January

PPh Pasal 23 IDR 12,151,259 12,151,259

12,273,201 - 11-Feb-24 15-Feb-24
PPh 4 ayat (2) IDR 121,942 121,942

ABC

February

Gambar 3. 65 Template Rekapitulasi PPh Unifikasi — S Group

Berdasarkan Gambar 3.65, data terkait jenis PPh yang dibayarkan, mata
uang, PPh terutang, maupun jumlah PPh yang disetorkan diperoleh dari
informasi yang didapat pada SPT (Gambar 3.62). Tanggal penyetoran serta
bank yang digunakan dalam penyetoran diperoleh dari data BPN (Gambar
3.63), sedangkan tanggal pelaporan diperoleh dari data BPE (Gambar 3.64).
Kolom “Difference” merupakan hasil dari pengurangan antara jumlah PPh
yang terutang dengan jumlah PPh yang disetorkan yang tercantum pada SPT
(Gambar 3.62).

6. Menyerahkan hasil rekapitulasi pajak yang sudah dikerjakan ke senior

auditor untuk dilakukan review.

3.3 Kendala yang Ditemukan

3.3.1 P Group
Selama pelaksanaan kerja magang, terdapat beberapa kendala yang ditemukan

sebagai berikut:

1. General ledger yang diunduh dari sistem memiliki format yang berantakan
sehingga sulit untuk dirapikan.

2. Alamat pada surat konfirmasi tidak ter-update sehingga mengalami
pembatalan pengiriman.

3. Tampilan dokumen pendukung pada vouching tidak jelas sehingga
keterangan atau informasi di dalamnya sulit untuk dilakukan rekapitulasi.

4. Banyaknya pending dokumen pendukung vouching maupun dokumen pajak

seperti BPN atau BPE menghambat proses rekapitulasi.
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3.3.2 S Group
Selama pelaksanaan kerja magang untuk klien S Group ditemukan hambatan

berupa adanya dokumen pajak yang tidak lengkap yang menghambat proses

rekapitulasi pajak.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

3.4.1 P Group
Solusi atas kendala yang ditemukan selama pelaksanaan magang terdiri dari:

1.

Meminta arahan ke senior auditor terkait cara untuk merapikan format
general ledger yang berbeda tersebut, jika general ledger tersebut dinilai
tetap tidak dapat dirapikan maka senior auditor akan meminta unduhan
general ledger dengan format yang lebih rapi dari klien.
Menginformasikan senior auditor terkait surat konfirmasi yang mengalami
gagal pengiriman agar dilakukan konfirmasi dan perbaikan alamat pada
surat konfirmasi.

Meminta bantuan senior auditor untuk mengkonfirmasi informasi yang
tercantum kepada klien atau meminta pengiriman ulang softcopy dokumen.
Melakukan rekapitulasi pending dokumen dan menyerahkan ke senior
auditor agar senior auditor dapat melakukan follow up terkait permintaan

dokumen tersebut.

3.4.2 S Group
Solusi atas kendala yang ditemukan selama pelaksanaan magang yaitu

melakukan rekapitulasi dokumen pajak yang belum lengkap dan menyerahkan

ke senior auditor agar senior auditor dapat meminta dokumen tersebut ke klien.
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