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LAPORAN PELAKSANAAN PENGALAMAN KERJA
MAGANG SEBAGAI ACCOUNTING STAFF DI

KAP BAYUDI, YOHANA, SUZY, ARIE

Gabriela Zelda

ABSTRAK

Pelaksanaan kerja magang berlangsung di KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie
sebagai staf akuntansi pada divisi akuntansi dan administrasi pada periode 3
Juni 2024 - 3 Oktober 2024. Tugas yang dilakukan selama pelaksanaan kerja
magang adalah memberikan jasa akuntansi kepada PT. HYK dan PT. CL,
serta melakukan jasa administrasi kepada KAP BYSA. Tugas yang
dikerjakan yaitu melakukan rekap rekening giro, membuat jurnal penjualan
kena PPN, pencocokan beban dengan buku bank dan buku besar, mengisi
buku kas, mengisi buku bank, membuat jurnal pendapatan dimuka pada ayat
jurnal penyesuaian, mengisi buku penjualan, membuat jurnal uang muka PPh
23, membuat invoice, membuat kwitansi, membuat proposal audit, dan rekap

timesheet karyawan.

Dalam proses pelaksanaan kerja magang ditemukan kendala yang dapat
menghambat penyelesaian tugas magang. Kendala yang pertama terjadi pada
saat melakukan rekap rekening giro dimana tanggal pembayaran yang tertera
pada rekening giro berbeda dengan tanggal pembayaran yang tertera pada
rincian pembayaran yang telah terjadi, sehingga solusi yang dilakukan adalah
meminta staff senior untuk mengkonfirmasi kembali dasar penetapan tanggal
pembayaran perusahaan klien apakah berdasarkan penerbitan cek atau
rekonsiliasi setelah rekening giro terbit. Kendala yang kedua terjadi pada saat
mencari transaksi rincian beban dalam buku bank dan buku besar terdapat
transaksi yang tidak ditemukan pada kedua dokumen tersebut, sehingga solusi
yang dilakukan adalah ditanyakan langsung kepada staff klien untuk transaksi
yang tidak ditemukan.

Kata kunci: Akuntansi, Buku Besar, Invoice, Laporan Keuangan, Timesheet
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REPORT ON INTERNSHIP EXPERIENCE AS ACCOUNTING

STAFF AT KAP BAYUDI, YOHANA, SUZY, ARIE

Gabriela Zelda

ABSTRACT (English)

Internship was conducted at the Public Accounting Firm Bayudi, Yohana,
Suzy, Arie as accounting staff at the Accounting and Administration Division,
Sfrom June 3, 2024 to October 3, 2024. During the internship period, the tasks
performed during the internship included providing accounting services to
PT. HYK and PT. CL, and administrative services to KAP BYSA. Duties
involved reconciling checking accounts, preparing VAT-inclusive sales
Jjournal entries, matching expenses with bank records and the general ledger,
filling in cash books, updating bank books, preparing adjusting entries for
unearned revenue, recording sales transactions, preparing journal entries for
Article 23 income tax advances, issuing invoices and receipts, drafting audit

proposals, and compiling employee timesheets.

Throughout the internship, several challenges were encountered that affected
task completion. The first challenge occurred during the reconciliation of
checking accounts, where discrepancies were found between the payment
dates listed on the bank statement and those recorded in the company’s
internal payment details. To resolve this issue, a senior staff member was
consulted to reconfirm the client company’s basis for determining payment
dates—whether based on the issuance of checks or on reconciliation after the
bank statement was issued. The second challenge arose when searching for
detailed expense transactions in the bank book and general ledger, where
certain transactions could not be located in either document. The solution
was to directly consult the client’s staff to obtain clarification and supporting

information for the missing transactions.

Keywords: Accounting, Financial Statement, Invoice, Ledger, Timesheet
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