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BAB III  

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

 

3.1 Kedudukan dan Koordinasi 

Kedudukan penulis selama berada di KAP BYSA adalah sebagai Accounting 

Service Intern Staff dan Administration Staff dimana tugas penulis membantu 

senior staff dalam memberikan jasa akuntansi yang terdiri dari penginputan jurnal 

untuk klien, pembuatan buku besar, review buku bank dengan catatan jurnal klien. 

Untuk bagian administrasi penulis ditugaskan untuk mengisi laporan keuangan 

KAP BYSA, rekap timesheet untuk pemrosesan gaji, pembuatan 

invoice/proposal/surat keterangan audit/tanda terima dan surat lainnya. 

Penulis didorong untuk mengkomunikasi hasil pekerjaan dengan senior staff dan 

menanyakan apabila terdapat kendala selama menjalani tugas di divisi accounting 

service. Penulis perlu melakukan follow up dengan klien setelah pengiriman 

proposal, invoice, atau surat lainnya dan diteruskan kepada atasan dan quality 

assurance apabila ada persetujuan proposal di bagian administrasi. 

 

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang 

Dalam pelaksanaan magang, tugas yang dilakukan terdiri dari pemberian jasa 

akuntansi untuk klien KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie dan tugas admin KAP 

Bayudi, Yohana, Suzy, Arie yang berkaitan dengan pembuatan surat, penagihan, 

dan pembuatan laporan keuangan internal. Nama klien yang ditampilkan dalam 

laporan magang akan disamarkan untuk memastikan tidak terjadi pembocoran data 

perusahaan, serta software yang digunakan klien tidak ditunjukan (terkecuali 

excel). Berikut rincian tugas berdasarkan klien selama proses magang di KAP 

Bayudi, Yohana, Suzy, Arie: 
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3.2.1 PT. HYK 

 A. Rekap Rekening Giro 

Rekening giro adalah jenis simpanan bank untuk melakukan transaksi 

keuangan dalam jumlah besar melalui cek dan bilyet giro. Tujuan 

melakukan rekap rekening giro untuk memastikan nominal yang tertera 

pada rekapan transaksi yang telah dibayar sesuai dengan nominal pada 

rekening giro. Dokumen yang dibutuhkan dalam kegiatan rekap rekening 

giro terdiri dari (a) hardcopy rekening giro dan (b) softcopy rekapan 

transaksi yang telah dibayar. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 7 - 12 Juni 

2024, yang terdiri dari 201 mutasi (1 hardcopy, 1 softcopy). Rekap rekening 

giro dilakukan terhadap PT. HYK. Berikut adalah langkah-langkah dalam 

kegiatan rekap rekening giro PT. HYK: 

1. Menerima hardcopy rekening giro dari staf senior 

 

Gambar 3. 1 Rekening Giro 
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Gambar 3.1, merupakan dokumen rekening giro bulan Februari 2024 

dari PT. HYK. Pada rekening tersebut terdapat mutasi berupa transaksi 

pengeluaran pada tanggal 22 Februari 2024 dengan supplier EMK 

sebesar Rp35.959.715,00. 

2. Menerima softcopy rekapan transaksi yang telah dibayar dari staf senior 

 

Gambar 3. 2 Rekapan Transaksi yang Telah Dibayar 

Gambar 3.2, merupakan rekapan transaksi yang telah dibayar tahun 

2024 oleh PT. HYK. Dalam gambar 3.2 terdapat transaksi pembelian 

yang telah disetujui pembayarannya oleh perusahaan pada tanggal 24 

Januari 2024 atas transaksi dengan supplier PT. EM yang terdiri dari 1 

transaksi atas barang pek. cubicle toilet dengan nomor voucher 431/02 

sebesar Rp35.959.715,00, yang dibayar pada tanggal 23 Februari 2024. 

3. Membuat template excel rekening giro 

 

Gambar 3. 3 Template Excel Rekening Giro Bank BCA 

Pada gambar 3.3, merupakan tampilan template excel rekening giro. 

Template excel rekening giro terdiri dari: 
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a. Kolom tanggal yang berisi tanggal mutasi berdasarkan rekening 

giro pada gambar 3.1 

b. Kolom keterangan rek yang berisi nama klien berdasarkan rekening 

giro pada gambar 3.1 

c. Kolom keterangan kas yang berisi nama klien berdasarkan rekapan 

transaksi yang telah dibayar pada gambar 3.2 

d. Kolom no voucher yang diisi nomor voucher berdasarkan rekapan 

transaksi yang telah dibayar pada gambar 3.2 

e. Kolom debit yang berisi saldo masuk berdasarkan nominal pada 

rekening giro pada gambar 3.1 

f. Kolom kredit yang berisi saldo keluar berdasarkan nominal dengan 

kode DB pada rekening giro pada gambar 3.1 

g. Kolom saldo yang menunjukkan perubahan saldo pada rekening 

giro sesuai gambar 3.4, nilai pada kolom saldo didapatkan dengan 

menjumlahkan nilai saldo pada baris sebelumnya ditambah dengan 

nilai debit pada baris yang sama dan dikurangi nilai kredit pada 

baris yang sama. 

4. Memindahkan data pada rekening giro dan rekapan transaksi yang telah 

dibayar ke template excel rekening giro 
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Gambar 3. 4 Memindahkan Data ke Template Excel Rekening Giro 

Pada gambar 3.4, merupakan tampilan setelah dipindahkan data dari 

rekening giro pada gambar 3.1 dan rekapan transaksi yang telah dibayar 

pada gambar 3.2 ke template excel rekening giro. Dari gambar terdapat 

transaksi pembelian yang terjadi pada tanggal 22 Februari 2024 sesuai 

dengan rekening giro pada gambar 3.1, dengan supplier bernama EMK 

sesuai dengan rekening giro pada gambar 3.1 atau dengan nama PT. EM 

sesuai dengan rekapan transaksi yang telah dibayar pada gambar 3.2, 

dengan nomor voucher 431 dengan rekapan transaksi yang telah 

dibayar pada gambar 3.2 senilai Rp0,00 pada posisi debit dan senilai 

Rp35.959.715,00 pada posisi kredit sesuai dengan rekening giro pada 

gambar 3.1. Saldo akhir tertanggal 22 Februari 2024 senilai 

Rp6.182.253.253,90 (Rp6.218.212.968,90 + Rp0,00 - Rp 

Rp35.959.715,00) sesuai dengan rekening giro pada gambar 3.1. 

5. Setelah selesai merekap rekening giro PT. HYK seperti pada gambar 

3.4 untuk bulan Februari 204, diberikan kepada staf senior untuk 

direview. 

 

3.2.2 PT. CL 

 A. Buat Jurnal Penjualan kena PPN 
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Jurnal Penjualan adalah jurnal khusus untuk mencatat seluruh pendapatan 

baik barang dan jasa di perusahaan yang dilakukan secara kredit. PPN 

adalah pajak yang dikenakan atas barang kena pajak atau jasa kena pajak. 

Tujuan membuat jurnal penjualan yang kena PPN adalah untuk mengakui 

pendapatan, serta memenuhi hak memungut pajak untuk memenuhi 

kewajiban setor pajak sebagai pengusaha kena pajak. Dokumen yang 

dibutuhkan adalah (a) softcopy rekapan transaksi penjualan kena PPN. 

Pengerjaan dilakukan pada tanggal 12 - 14 Agustus 2024, yang terdiri dari 

6.317 transaksi dari bulan Januari - Juni (1 dokumen softcopy). Penjurnalan 

transaksi penjualan kena PPN dilakukan terhadap PT. HYK. Berikut adalah 

langkah-langkah dalam menjurnal transaksi penjualan kena PPN PT. HYK: 

1. Menerima softcopy rekapan transaksi penjualan kena PPN 

 

Gambar 3. 5 Rekapan Transakasi Penjualan kena PPN 

Pada gambar 3.5 menunjukkan tampilan rekapan transaksi penjualan 

kena PPN. Pada gambar 3.5, terdapat transaksi penjualan nomor 1, pada 

perusahaan dengan nomor NPWP 0x.xxx.xxx-017.000, PT. PIC dengan 

nomor faktur pajak 010.xxx-xx.xxxxxx25 dengan nilai penjualan 

Rp3.478.800,00, DPP Rp3.478.800,00, dan PPN Rp347.880,00 (10% x 

Rp3.478.800,00). 

2. Membuat jurnal penjualan kena PPN 

 

Gambar 3. 6 Menambah Kolom dan Baris pada Rekapan Transakasi Penjualan kena PPN 



 

 

41 
Pengalaman Kerja MBKM Sebagai Accounting Staff di KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie, 

Gabriela Zelda, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Pada gambar 3.6, merupakan tampilan rekapan transaksi penjualan kena 

PPN yang akan diisi dengan jurnal penjualan kena PPN. Pada gambar 

3.6 terdapat dua poin, yaitu: 

a. Menambahkan 4 baris baru dibawah transaksi penjualan nomor 1 

pada perusahaan dengan nomor NPWP 0x.xxx.xxx-017.000 

bernama PT. PIC dengan nomor faktur pajak 010.xxx-xx.xxxxxx25 

dengan nilai penjualan Rp3.478.800,00. 

b. Menambahkan kolom debit (D) dan kredit (K) disamping kolom 

PPN. 

 

Gambar 3. 7 Membuat Jurnal Penjualan pada Rekapan Transakasi Penjualan kena PPN 

Gambar 3.7 merupakan langkah untuk membuat jurnal penjualan pada 

rekapan transaksi penjualan kena PPN. Setelah ditambahkan baris dan 

kolom seperti gambar 3.6, maka dibuat jurnal penjualan kena PPN atas 

transaksi nomor 1 pada perusahaan dengan nomor NPWP 0x.xxx.xxx-

017.000 bernama PT. PIC dengan nomor faktur pajak 010.xxx-

xx.xxxxxx25 senilai Rp3.826.000,00 setelah dikenakan PPN. Jurnal 

dibuat dengan akun piutang sebesar Rp3.826.000,00 (Rp3.478.800,00 + 

Rp347.880,00) pada posisi debit, akun PPN keluaran sebesar 

Rp347.880,00 (10% x Rp3.478.800,00) pada posisi kredit, dan akun 

penjualan sebesar Rp3.478.800,00 pada posisi kredit. 

3. Setelah membuat jurnal penjualan kena PPN seperti gambar 3.7 pada 

rekapan transaksi penjualan kena PPN, diberikan kepada staf senior 

untuk direview. 

 



 

 

42 
Pengalaman Kerja MBKM Sebagai Accounting Staff di KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie, 

Gabriela Zelda, Universitas Multimedia Nusantara 

 

B. Pencocokan Beban dengan Buku Bank & Buku Besar 

Beban adalah biaya yang dikeluarkan selama satu periode akuntansi dengan 

tujuan memperoleh pendapatan. Buku Bank adalah catatan atas transaksi 

yang masuk atau keluar dari rekening bank. Buku Besar adalah rangkuman 

atas transaksi keuangan dalam perusahan yang dibagi berdasarkan kategori 

akun. Tujuan dilakukan pencocokan beban untuk memeriksa pencatatan 

transaksi pengeluaran dalam rincian beban terhadap : (i) buku bank, (ii) 

buku besar, dan (iii) transaksi dalam rincian beban. Dokumen yang 

dibutuhkan dalam pencocokan beban adalah (a) softcopy rincian beban, (b) 

softcopy buku bank, dan (c) softcopy ekstraksi buku besar. Pengerjaan 

dilakukan pada tanggal 15 Agustus - 10 September 2024 (3 dokumen 

softcopy). Pencocokan beban dilakukan terhadap PT. CL. Berikut adalah 

langkah-langkah dalam kegiatan pencocokan beban PT. CL: 

1. Menerima softcopy rincian beban dari klien 

 

Gambar 3. 8 Rincian Beban Alat Tulis Kantor dan Cetakan 

Pada gambar 3.8, menunjukkan rincian beban alat tulis kantor dan 

cetakan. Dalam gambar 3.8, terdapat transaksi PC SRG No. 1 - 

Stationary & Supplies - SRG pada tanggal 28 Januari 2020 dengan 

nomor kode posting BA-01427 sejumlah IDR236.600,00 yang dibayar 

melalui PT. CL melalui Bank BCA. 

2. Menerima softcopy buku bank dari klien dan mencari transaksi pada 

rincian beban dalam buku bank 
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Gambar 3. 9 Buku Bank 

Pada gambar 3.9, menunjukkan tampilan buku bank yang berisi mutasi 

masuk dan keluar beberapa transaksi dalam rekening bank. Pada saat 

dilakukan pencarian pada gambar 3.9 dengan fungsi Ctrl+F, tidak 

ditemukan transaksi PC SRG No. 1 - Stationary & Supplies - SRG pada 

tanggal 28 Januari 2020 dengan nomor kode posting BA-01427 

sejumlah Rp236.600,00. 

Apabila transaksi pada rincian beban ditemukan pada buku bank, maka 

transaksi pada rincian beban akan di-highlight dengan warna kuning. 

Apabila transaksi pada rincian beban tidak ditemukan pada buku bank, 

maka transaksi pada rincian beban dicari pada buku besar. 

3. Menerima softcopy ekstraksi buku besar dari klien dan mencari transaksi 

pada rincian beban dalam buku besar 

 

Gambar 3. 10 Ekstraksi Buku Besar 

Pada gambar 3.10, menunjukkan ekstraksi buku besar dari sistem 

akuntansi klien. Pada gambar 3.10 terdapat transaksi pengeluaran pada 

tanggal 28 Januari 2020 dengan nomor kode posting BA-01427 dan 
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keterangan PC SRG No. 1 - Stationary & Supplies - SRG, dengan 

nominal Rp236.600,00. Transaksi pada rincian beban seperti pada 

gambar 3.8 dicocokan dengan buku besar dengan mengklik Ctrl+F dan 

mencari berdasarkan kode posting transaksi. 

 

Gambar 3. 11 Tampilan Rincian Beban setelah Mencari Transaksi di Buku Besar 

Pada gambar 3.11, menunjukkan tampilan rincian beban alat tulis kantor 

dan cetakan setelah mencari transaksi di buku besar. Pada gambar 3.11, 

terdapat transaksi pembelian PC SRG No. 1 - Stationary & Supplies - 

SRG pada tanggal 28 Januari 2020, dengan nomor kode posting BA-

01427 sejumlah IDR236.600,00 yang dibayar melalui PT. CL melalui 

Bank BCA. 

Apabila transaksi pada rincian beban ditemukan pada buku besar, maka 

rincian beban akan di-highlight dengan warna hijau seperti pada gambar 

3.11. 

4. Setelah ditemukan transaksi beban yang sesuai dengan buku besar 

dalam rincian beban dari hasil pencocokan seperti pada gambar 3.11, 

disampaikan kepada staf senior untuk direview. 

 

3.2.3 KAP BYSA 

 Untuk jobdesk yang dilakukan di KAP BYSA sebagai staf administrasi. 

Tugas yang dilakukan adalah sebagai berikut: 
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A. Mengisi Buku Kas 

Buku kas adalah catatan akuntansi yang berisi seluruh transaksi penerimaan 

dan pengeluaran uang tunai dalam satu periode akuntansi. Laporan 

keuangan adalah ringkasan posisi keuangan, laba rugi, dan arus kas suatu 

perusahaan di satu periode yang menggambarkan kinerja perusahaan. 

Tujuan mengisi buku kas untuk melacak transaksi yang keluar dan masuk 

dalam bentuk tunai untuk digunakan dalam menyusun laporan keuangan. 

Dokumen yang dibutuhkan untuk mengisi buku kas adalah (a) softcopy 

rincian transaksi kas. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 24 September - 3 

Oktober 2024 (1 dokumen softcopy). Berikut penjelasan atas langkah-

langkah dalam mengisi buku kas KAP BYSA: 

1. Menerima softcopy rincian transaksi kas dari staf senior 

 

Gambar 3. 12 Data Rincian Transaksi Kas 

Gambar 3.12 menunjukkan rincian transaksi kas pada KAP BYSA utuk 

tahun 2024. Pada gambar 3.12 terdapat transaksi yang terjadi pada 

tanggal 3 September 2024 berupa pembayaran untuk bensin mobil B 

1234 XBA senilai Rp300.000,00.    

2. Memasukkan data ke buku kas 

 

Gambar 3. 13 Hasil Pemindahan Data Rincian Transaksi Kas ke Buku Kas 
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Gambar 3.13 merupakan tampilan hasil pemindahan data rincian 

transaksi kas ke buku kas KAP BYSA tahun 2024. Pada gambar 3.13,  

terdapat transaksi pada buku kas yang menyatakan saldo kas keluar 

pada tanggal 3 September 2024 atas pengisian bensin sebesar 

Rp300.000,00.  

3. Mengisi nomor bukti pada buku kas 

 

Gambar 3. 14 Mengisi Nomor Bukti Buku Kas 

Pada gambar 3.14, menampilkan langkah pengisian nomor bukti dalam 

buku kas pada setiap transaksi KAP BYSA pada tahun 2024. Pada 

transaksi tanggal pada 3 September 2024 atas pengisian bensin sebesar 

Rp300.000,00 diisi nomor bukti dengan cara: 

a. Mengisi pada 5 kolom disamping kolom saldo, dengan: 

(i) “KK/” yang diisi dengan rumus IF untuk menguji apakah nilai 

pada kolom debit lebih dari 0, jika benar akan diisi “KM/” dan 

jika salah akan diisi “KK/”. 

(ii) “IX/” yang diisi berdasarkan bulan transaksi terjadi 

(September). 

(iii) “0” yang diisi dengan rumus IF untuk menguji apakah nilai 

value pada kolom di samping kanannya lebih dari 10, jika 

benar akan diisi “0” dan jika salah akan diisi blank (“”). 

(iv) “3” yang diisi berdasarkan urutan terjadi transaksi masuk atau 

keluar dalam satu bulan. 

(v) “/2024” yang diisi berdasarkan tahun transaksi terjadi. 
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b. Mengisi kolom No. Bukti menggunakan rumus CONCATENATE 

(rumus penggabungan huruf) dari kolom pada poin (a). 

4. Setelah buku kas diisi seperti gambar 3.14, diserahkan kepada kepala 

staf akuntansi untuk direview. 

 

B. Mengisi Buku Bank 

Buku bank adalah catatan akuntansi yang berisi seluruh transaksi 

penerimaan dan pengeluaran dari transfer bank dalam satu periode 

akuntansi. Laporan keuangan adalah ringkasan posisi keuangan, laba rugi, 

dan arus kas suatu perusahaan di satu periode yang menggambarkan kinerja 

perusahaan. Tujuan mengisi buku bank untuk melacak transaksi yang keluar 

dan masuk pada rekening bank perusahaan untuk digunakan dalam 

menyusun laporan keuangan. Dokumen yang dibutuhkan untuk mengisi 

buku bank adalah (a) softcopy rincian transaksi bank. Pengerjaan dilakukan 

pada tanggal 24 September - 3 Oktober 2024 (1 dokumen softcopy). Berikut 

penjelasan atas langkah-langkah dalam mengisi buku bank KAP BYSA: 

1. Menerima softcopy rincian transaksi bank dari staf senior 

 

Gambar 3. 15 Data Rincian Transaksi Bank 

Gambar 3.15 menunjukkan rincian transaksi bank pada KAP BYSA 

utuk tahun 2024. Pada gambar 3.15, terdapat transaksi yang terjadi pada 

tanggal 2 September 2024 berupa pembayaran dari SSA atas invoice 

05/BYSA/VIII/2024 senilai Rp98.000.000,00. 
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2. Memasukkan data ke buku bank 

 

Gambar 3. 16 Hasil Pemindahan Data Rincian Transaksi Bank ke Buku Bank 

Gambar 3.16 merupakan tampilan hasil pemindahan data rincian 

transaksi bank ke buku bank KAP BYSA tahun 2024. Pada gambar 

3.16, terdapat transaksi pada buku bank yang menyatakan saldo masuk 

pada tanggal 2 September 2024 atas pembayaran dari PT. SSA senilai 

Rp98.000.000,00. 

3. Mengisi nomor bukti pada buku bank 

 

Gambar 3. 17 Mengisi Nomor Bukti Buku Bank 

Pada gambar 3.17, menampilkan langkah pengisian nomor bukti dalam 

buku kas pada setiap transaksi KAP BYSA pada tahun 2024. Pada 

transaksi tanggal 2 September 2024 atas pemasukan dari PT. SSA 

sebesar Rp98.000.000,00 diisi nomor bukti dengan cara: 

a. Mengisi pada 5 kolom disamping kolom saldo, dengan: 

(i) “BM/” yang diisi dengan rumus IF untuk menguji apakah nilai 

pada kolom debit lebih dari 0, jika benar akan diisi “BM/” dan 

jika salah akan diisi “BK/”. 
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(ii) “IX/” yang diisi berdasarkan bulan transaksi terjadi 

(September). 

(iii) “0” yang diisi dengan rumus IF untuk menguji apakah nilai 

value pada kolom di samping kanannya lebih dari 10, jika 

benar akan diisi “0” dan jika salah akan diisi blank (“”). 

(iv) “1” yang diisi berdasarkan urutan terjadi transaksi masuk atau 

keluar dalam satu bulan. 

(v) “/2024” yang diisi berdasarkan tahun transaksi terjadi. 

b. Mengisi kolom No. Bukti menggunakan rumus CONCATENATE 

(rumus penggabungan huruf) dari kolom pada poin (a). 

4. Setelah buku bank diisi seperti gambar 3.17, diserahkan kepada kepala 

staf akuntansi untuk direview. 

 

C. Membuat Jurnal Pendapatan Diterima Dimuka pada Ayat Jurnal 

Penyesuaian 

Pendapatan diterima dimuka adalah pendapatan yang telah diterima oleh 

perusahaan sebelum barang atau jasa diberikan kepada pelanggan. Laporan 

keuangan adalah ringkasan posisi keuangan, laba rugi, dan arus kas suatu 

perusahaan di satu periode yang menggambarkan kinerja perusahaan. 

Tujuan membuat jurnal pendapatan diterima dimuka untuk memastikan 

bahwa pengakuan pendapatan terjadi setelah barang atau jasa diberikan agar 

dapat digunakan dalam menyusun laporan keuangan. Dokumen yang 

dibutuhkan untuk membuat jurnal pendapatan diterima dimuka adalah (a) 

hardcopy invoice termin 1. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 24 

September - 3 Oktober 2024 (1 dokumen hardcopy). Berikut penjelasan atas 

langkah-langkah dalam membuat jurnal pendapatan diterima dimuka KAP 

BYSA: 
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1. Menerima hardcopy invoice termin 1 dari staf senior 

 

Gambar 3. 18 Invoice Termin 1 PT. KTA No. 02/BYSA/IX/2024 

Gambar 3.18 merupakan tampilan invoice termin 1 untuk PT. KTA 

tanggal 16 September 2024. Pada gambar 3.18 terdapat invoice 
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tertanggal 16 September 2024 dengan nomor invoice 

02/BYSA/IX/2024 untuk klien PT. KTA atas “uang muka jasa audit 

tahun 2023” senilai Rp100.000.000,00. 

 

2. Membuat jurnal pendapatan diterima dimuka 

 

Gambar 3. 19 Jurnal Pendapatan Diterima Dimuka 

Pada gambar 3.19, menampilkan langkah membuat jurnal pendapatan 

diterima dimuka berdasarkan invoice termin 1 seperti pada gambar 

3.18. Pada gambar 3.19 dibuat jurnal pendapatan diterima dimuka 

sebesar Rp100.000.000,00 sebelum dipotong PPh 23. Jurnal dibuat 

pada tanggal 16 September 2024 dengan keterangan “PT. KTA” untuk 

akun “Piutang PT. KTA” dengan nomor 1140.1104 sebesar 

Rp100.000.000,00 pada posisi debit dan dengan keterangan “PT. KTA” 

untuk akun “Uang Muka Penjualan” dengan nomor 2050.0001 sebesar 

Rp100.000.000,00 pada posisi kredit. Sehingga pencatatan jurnal 

sebagai berikut: 

Dr. Piutang PT. KTA  100.000.000 

 Cr. Uang Muka Penjualan  100.000.000 

3. Setelah dibuat jurnal pendapatan diterima dimuka seperti pada gambar 

3.19, diserahkan kepada kepala staf akuntansi untuk direview. 

 

D. Mengisi Buku Penjualan 

Buku penjualan adalah catatan akuntansi yang berisi seluruh transaksi 

penjualan yang dilakukan secara kredit dalam satu periode akuntansi. 
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Laporan keuangan adalah ringkasan posisi keuangan, laba rugi, dan arus kas 

suatu perusahaan di satu periode yang menggambarkan kinerja perusahaan. 

Tujuan mengisi buku penjualan untuk memeriksa jumlah penjualan yang 

terjadi pada perusahaan untuk digunakan dalam menyusun laporan 

keuangan. Dokumen yang dibutuhkan untuk mengisi buku penjualan adalah 

(a) hardcopy invoice termin 2. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 24 

September - 3 Oktober 2024 (1 dokumen hardcopy). Berikut penjelasan atas 

langkah-langkah dalam mengisi buku penjualan KAP BYSA: 

1. Menerima hardcopy invoice termin 2 dari staf senior 
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Gambar 3. 20  Invoice Termin 2 PT. BISM No. 08/BYSA/IX/2024 

Gambar 3.20 merupakan tampilan invoice termin 2 untuk PT. BISM 

tanggal 25 September 2024. Pada gambar 3.20 terdapat invoice 

tertanggal 25 September 2024 dengan nomor invoice 
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08/BYSA/IX/2024 untuk klien PT. BISM atas “pelunasan jasa audit 

tahun 2023” senilai Rp100.000.000,00. 

2. Membuat penjualan kredit pada buku penjualan 

 

Gambar 3. 21 Penjualan Kredit dalam Buku Penjualan 

Pada gambar 3.21, menampilkan penjualan kredit dalam buku 

penjualan berdasarkan invoice termin 2 seperti pada gambar 3.20. Pada 

saat diterima invoice termin 2 akan dimasukkan penjualan seperti 

berikut: 

a. Dibuat penjualan kredit berdasarkan nomor invoice 

08/BYSA/IX/2024, nomor bukti PJ/IX/06/2024 pada tanggal 25 

September 2024 atas klien PT. BISM untuk pelunasan jasa audit 

2023 atas akun “Piutang PT. BISM” dengan nomor 1140.0202 

sebesar Rp100.000.000,00 (50% dari total honor) dengan potongan 

PPh 23 Rp2.000.000,00 (2% x Rp100.000.000,00) yang dibayar 

sebesar Rp98.000.000,00. 

b. Dibuat pengakuan penjualan KAP BYSA tahun 2024 atas transaksi 

pendapatan diterima dimuka pada bulan Februari 2024. Dibuat 

penjualan kredit berdasarkan nomor invoice 05/BYSA/II/2024, 

nomor bukti PJ/IX/12/2024 pada tanggal 30 September 2024 atas 

klien PT. BISM untuk pengakuan uang muka atas akun “Uang 

Muka Penjualan” dengan nomor 2050.0001 sebesar 

Rp100.000.000,00 (50% dari total honor) dengan potongan PPh 23 
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Rp2.000.000,00 (2% x Rp100.000.000,00) yang dibayar sebesar 

Rp98.000.000,00. 

3. Setelah mengisi buku penjualan seperti gambar 3.21, diserahkan kepada 

kepala staf akuntansi untuk direview. 

 

E. Membuat Jurnal Uang Muka PPh 23 

Uang muka PPh 23 adalah catatan akuntansi yang menunjukkan prepaid tax 

yang akan dikreditkan dari pendapatan yang telah diterima. Laporan 

keuangan adalah ringkasan posisi keuangan, laba rugi, dan arus kas suatu 

perusahaan di satu periode yang menggambarkan kinerja perusahaan. 

Tujuan membuat jurnal uang muka PPh 23 untuk memastikan bahwa 

pencatatan atas pajak dibayar dimuka telah dilakukan sehingga dapat 

dikreditkan dan dapat digunakan dalam menyusun laporan keuangan. 

Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat jurnal uang muka PPh 23 adalah 

(a) softcopy rincian bukti potong. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 24 

September - 3 Oktober 2024 (1 dokumen softcopy). Berikut penjelasan atas 

langkah-langkah dalam membuat jurnal uang muka PPh 23 KAP BYSA: 

1. Menerima softcopy data bukti potong PPh 23 dari staf senior 

 

Gambar 3. 22 Data Bukti Potong 

Gambar 3.22 menunjukkan data bukti potong PPh 23 KAP BYSA 2024. 

Pada gambar 3.22 telah direkap invoice dengan nomor 

05/BYSA/VIII/2024 yang keluar tanggal 21 Agustus 2024 untuk PT. 

SSA atas pelunasan jasa audit 2023 senilai Rp100.000.000,00 (jumlah 

bruto sebelum dikenakan potong PPh 23) yang dikenakan potongan 

sebesar Rp2.000.000,00 (2% x Rp100.000.000,00) dibayar sebesar 
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Rp98.000.000,00 dengan nomor bukti potong 2000000006 yang keluar 

tanggal 2 September 2024. 

2. Membuat jurnal pemotongan PPh 23 dari data bukti potong 

 

Gambar 3. 23 Jurnal Pemotongan PPh 23 

Pada gambar 3.23, menampilkan langkah membuat jurnal pemotongan 

PPh 23 dari data bukti potong KAP BYSA  2024. Pada gambar 3.23 

dibuat jurnal uang muka PPh 23 sebesar Rp2.000.000,00 (2% x 

Rp100.000.000,00). Jurnal dibuat pada tanggal 2 September 2024 

dengan keterangan “PT. SSA, No. 2000000006” untuk akun “Uang 

Muka PPh 23” dengan nomor 1160.0023 sebesar Rp2.000.000,00 pada 

posisi debit dan keterangan “PPh 23, No. 2000000006” untuk akun 

“Piutang PT. SSA” dengan nomor 1140.1908 sebesar Rp2.000.000,00 

pada posisi kredit. Sehingga pencatatan jurnal sebagai berikut: 

Dr. Uang Muka PPh 23  100.000.000 

 Cr. Piutang PT. SSA   100.000.000 

3. Setelah dibuat jurnal uang muka PPh 23 seperti pada gambar 3.23, 

diserahkan kepada kepala staf akuntansi untuk direview. 

 

F. Membuat Invoice 

Invoice adalah dokumen yang dibuat oleh penjual sebagai bukti transaksi 

dan alat penagihan yang berisi rincian barang atau jasa yang diberikan dan 

jumlah uang yang harus dibayarkan. Tujuan dibuat invoice adalah untuk 

menagih honor atas jasa audit yang diberikan KAP. Dokumen yang 

dibutuhkan untuk membuat invoice adalah adalah (a) softcopy surat 

perikatan kerja dan (b) softcopy template invoice. Pengerjaan dilakukan 
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pada tanggal 24 September - 3 Oktober 2024 (2 dokumen softcopy). 

Pembuatan invoice dilakukan untuk KAP BYSA. Berikut adalah langkah-

langkah dalam kegiatan membuat invoice KAP BYSA: 

1. Menerima softcopy surat perikatan kerja (SPK) yang sudah 

ditandatangan klien dari staf senior 

 

Gambar 3. 24 Tampilan SPK PT. BISM Halaman 4 
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Pada gambar 3.24, merupakan tampilan halaman keempat atas 

surat perikatan kerja. Pada surat perikatan kerja PT. BISM tertera 

honorarium sebesar Rp200.000.000,00 atas audit laporan keuangan 

31 Desember 2023 dengan proses penagihan dibagi menjadi termin 

1 (50% honor) dan termin 2 (50% honor), penggunaan jasa audit 

KAP BYSA dikenakan PPh 23 sebesar 2%. 

2. Menerima softcopy template invoice dari staf senior 

 

Gambar 3. 25 Template Invoice 
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Gambar 3.25, merupakan tampilan template invoice KAP BYSA. 

Template invoice terdiri dari: 

a. No. invoice yang berisi nomor invoice berdasarkan urutan 

pembuatan invoice dan tanggal pembuatan invoice. 

b. Date yang berisi tanggal invoice dibuat. 

c. Terms of payment sebagai batas waktu pembayaran. 

d. Description yang berisi keterangan jasa yang ditagihkan, Perbedaan 

antara invoice termin 1 untuk menagihkan uang muka sebesar 50% 

dari total honorarium atas jasa audit yang telah disepakati 

berdasarkan SPK pada gambar 3.24, sedangkan invoice termin 2 

untuk menagihkan pelunasan atas sisa dari total total honorarium 

atas jasa audit yang telah disepakati berdasarkan SPK pada gambar 

3.24. 

e. Amount yang berisi jumlah bruto penjualan sebesar 50% dari 

honorarium yang tertera dalam SPK pada gambar 3.24. 

f. No. Acc yang berisi nomor rekening untuk transfer. 

g. “Sebesar Rp.” yang menunjukkan jumlah yang harus dibayar setelah 

dikenakan potongan PPh 23. 

h. PPh 23 yang berisi jumlah potongan PPh 23 yang dikenakan 

berdasarkan jumlah bruto pada poin (e). 

i. Penandatangan invoice Drs. Bayudi Watu, Ak. selaku managing 

partner. 

3. Membuat invoice termin 1 
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Gambar 3. 26 Invoice Termin 1 PT. BISM 

Gambar 3.26, merupakan tampilan invoice termin 1 untuk PT. 

BISM. Invoice termin 1 dibuat pada saat SPK yang telah disetujui 

dikembalikan ke KAP BYSA, sesuai dengan keterangan 

honorarium dalam SPK pada gambar 3.24. Pada gambar 3.26, 

ditunjukkan invoice dengan nomor invoice 05/BYSA/II/2024, 

tanggal 12 Februari 2024, terms of payment: 7 days untuk klien PT. 

BISM dengan keterangan “uang muka jasa audit 2023 

(Rp200.000.000 x 50%)” sejumlah Rp100.000.000,00 (jumlah 

bruto sebelum dikenakan potong PPh 23), dengan catatan nomor 
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rekening 270-xxxxxx atas nama KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie 

pada Bank BCA cabang Roxy Mas dengan jumlah yang harus 

dibayarkan Rp98.000.000,00 (Rp100.000.000,00 - (2% atas nilai 

bruto = Rp2.000.000,00)), yang ditandatangan oleh Drs. Bayudi 

Watu, Ak. sebagai managing partner. 

 

4. Membuat invoice termin 2 

 

Gambar 3. 27 Invoice Termin 2 PT. BISM 
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Gambar 3.27, merupakan tampilan invoice termin 2 untuk PT. BISM. 

Invoice termin 2 dibuat yang dibuat setelah mendapatkan konfirmasi 

verbal bahwa laporan audit sudah selesai dari ketua tim audit yang 

bertugas, sesuai dengan keterangan honorarium dalam SPK pada 

gambar 3.24. Pada gambar 3.27, ditunjukkan invoice dengan nomor 

invoice 08/BYSA/IX/2024, tanggal 25 September 2024, terms of 

payment: 7 days untuk klien PT. BISM dengan keterangan “pelunasan 

jasa audit 2023 (Rp200.000.000,00 x 50%)” sejumlah 

Rp100.000.000,00 (jumlah bruto sebelum dikenakan potong PPh 23), 

dengan catatan nomor rekening 270-xxxxxx atas nama KAP Bayudi, 

Yohana, Suzy, Arie pada Bank BCA cabang Roxy Mas dengan jumlah 

yang harus dibayarkan Rp98.000.000,00 (Rp100.000.000,00 - (2% atas 

nilai bruto = Rp2.000.000,00)), yang ditandatangan oleh Drs. Bayudi 

Watu, Ak. sebagai managing partner. 

5. Setelah invoice termin 1 seperti pada gambar 3.26 dibuat, diserahkan 

bersamaan dengan SPK yang diberikan klien kepada staf senior pada 

tanggal 12 Februari 2024. Setelah invoice termin 2 seperti pada gambar 

3.27 dibuat, diserahkan kepada staf senior pada tanggal 25 September 

2024 untuk dikirimkan ke klien bersama dengan laporan audit yang 

final. 

 

G. Membuat Kwitansi 

Kwitansi adalah dokumen yang dibuat penjual sebagai bukti penerimaan 

pembayaran yang berisi tujuan pembayaran dan jumlah pembayaran. 

Tujuan dibuat kwitansi adalah sebagai bukti penerimaan pembayaran atas 

klaim transport saat staf KAP BYSA berkunjung ke klien. Dokumen yang 

dibutuhkan untuk membuat kwitansi adalah adalah (a) softcopy daftar biaya 

transport dan (b) softcopy template kwitansi. Pengerjaan dilakukan pada 

tanggal 24 September - 3 Oktober 2024 (2 dokumen softcopy). Pembuatan 
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kwitansi dilakukan untuk KAP BYSA. Berikut adalah langkah-langkah 

dalam kegiatan membuat kwitansi KAP BYSA: 

1. Menerima daftar biaya transport dari staf senior 

 

Gambar 3. 28 Daftar Biaya Transport yang akan Diklaim KAP BYSA 

Pada gambar 3.28, menampilkan daftar biaya transport yang yang akan 

diklaim KAP BYSA. Pada gambar 3.28 tertera daftar kunjungan ke PT. 

PJS oleh Sdr. Amril pada tanggal 14 Agustus 2024 dan Sdr. Ari pada 

tanggal 12, 14 Agustus 2024 dengan total Rp300.000,00 berdasarkan 

tarif Rp100.000,00 dikalikan dengan jumlah kunjungan 3 kali. Tarif 

klaim transport senilai Rp100.000,00 merupakan tarif yang telah 

disepakati antara klien dengan KAP BYSA yang akan diklaim ke klien 

PT. PJS. 

2. Menerima template kwitansi dari staf senior 
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Gambar 3. 29 Template Kwitansi 

Gambar 3.29, merupakan tampilan template KAP BYSA. Template 

invoice terdiri dari: 

a. No. yang berisi nomor kwitansi nomor invoice berdasarkan tahun 

dibuat kwitansi, urutan pembuatan kwitansi dan tanggal pembuatan 

kwitansi. 

b. “Telah terima dari” yang berisi nama klien yang transportnya akan 

diklaim KAP BYSA berdasarkan nama dalam daftar biaya transport 

yang akan diklaim KAP BYSA pada gambar 3.28. 

c. “Uang sejumlah” yang berisi jumlah terbilang dalam kwitansi. 

d. “Untuk pembayaran” yang berisi keterangan pembayaran untuk 

klaim biaya transport. 

e. “Rp.” yang berisi jumlah pembayaran berdasarkan jumlah total 

dalam daftar biaya transport yang akan diklaim KAP BYSA pada 

gambar 3.28. 

f. Berisi tanggal penerimaan pembayaran 
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g. Berisi penandatangan penerima pembayaran dengan Bu Nisya 

sebagai perwakilan. 

3. Membuat kwitansi 

 

Gambar 3. 30 Kwitansi PT. PJS No. 24.02.IX 

Gambar 3.30, merupakan kwitansi untuk PT. PJS. Pada gambar 3.30 

ditunjukkan kwitansi dengan nomor kwitansi 24.02.IX untuk klien PT. 

PJS dengan keterangan “transport karyawan” sejumlah Rp300.000,00 

yang ditandatangan pada tanggal 3 September oleh Bu Nisya sebagai 

perwakilan perusahaan. 

4. Setelah kwitansi seperti pada gambar 3.30 dibuat, maka kwitansi diprint 

dan diserahkan kepada staf senior untuk direview. 

 

H. Membuat Proposal Audit 

Proposal audit adalah dokumen yang dibuat KAP untuk diberikan kepada 

klien sebagai proses dari perencanaan audit. Tujuan dibuat proposal adalah 

untuk mengkomunikasikan ruang lingkup audit dan honorarium audit 
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kepada klien. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat proposal audit 

adalah (a) softcopy contoh proposal audit sebelumnya. Pengerjaan 

dilakukan pada tanggal 24 September - 3 Oktober 2024 (1 dokumen 

softcopy). Pembuatan proposal audit dilakukan untuk KAP BYSA. Berikut 

adalah langkah-langkah dalam kegiatan membuat proposal audit KAP 

BYSA: 

1. Menerima softcopy contoh proposal audit sebelumnya dari staf senior 

 

Gambar 3. 31 Contoh Proposal Audit 



 

 

67 
Pengalaman Kerja MBKM Sebagai Accounting Staff di KAP Bayudi, Yohana, Suzy, Arie, 

Gabriela Zelda, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Pada gambar 3.31 menampilkan contoh proposal audit PT. EDI pada 

tahun 2023. Pada gambar 3.31 contoh proposal audit dibuat tanggal 13 

Oktober 2023, dengan nomor 163/EDI/BYSA/X/2023 untuk PT. EDI 

atas audit laporan keuangan yang terdiri dari “Statement of Financial 

Position as of December 31, 2023, Statement of Profit and Loss and 

Other Comprehensive Income, Statement of Changes in Equity, and 

Statement of Cash Flows for the year” dengan menggunakan Financial 

Accounting Standards atau Standar Akuntansi Keuangan Umum. 

Jumlah honorarium untuk jasa audit per tanggal 31 Desember 2024 

sebesar Rp80.000.000,00 dan dikenakan transport Rpxxxxx/orang/hari 

kunjungan, rincian penagihan “First billing, at the time of receipt of this 

letter” sebesar 50% honorarium dan “The second billing, when the Final 

Draft Report is submitted” sebesar 50% honorarium, serta pengenaan 

potongan PPh 23 sebesar 2% dari honorarium. berisi penandatangan 

proposal Dra. Yohana Fransisca DH, CPA. sebagai partner. 

2. Membuat proposal audit 
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Gambar 3. 32 Perubahan Proposal Audit Halaman 1 

Gambar 3.32 menunjukkan tampilan perubahan pada proposal audit 

halaman 1. Pada gambar 3.32, perubahan pada proposal audit dilihat 

pada tanggal 2 Oktober 2024, nomor 147/EDI/BYSA/X/2024 untuk PT. 

EDI atas audit laporan keuangan yang terdiri dari “Statement of 

Financial Position as of December 31, 2024, Statement of Profit and 

Loss and Other Comprehensive Income, Statement of Changes in 

Equity, and Statement of Cash Flows for the year” dengan 

menggunakan Financial Accounting Standards atau Standar Akuntansi 

Keuangan Umum. 
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Gambar 3. 33 Perubahan Proposal Audit Halaman 4 

Gambar 3.33 menunjukkan tampilan perubahan pada proposal audit 

halaman 4. Pada gambar 3.33, perubahan pada proposal audit terletak 

pada jumlah honorarium untuk jasa audit per tanggal 31 Desember 2024 

sebesar Rp200.000.000,00 dan dikenakan transport Rpxxxxx/orang/hari 

kunjungan, rincian penagihan “First billing, at the time of receipt of this 

letter” sebesar 50% honorarium dan “The second billing, when the Final 

Draft Report is submitted” sebesar 50% honorarium, serta pengenaan 

potongan PPh 23 sebesar 2% dari honorarium. 
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Gambar 3. 34 Perubahan Proposal Audit Halaman 7 

Gambar 3.34 menunjukkan tampilan perubahan pada proposal audit 

halaman 7. Pada gambar 3.34, perubahan pada proposal audit berada di 

penandatangan proposal yang diubah menjadi Drs. Bayudi Watu, CPA. 

sebagai managing partner. 

3. Setelah proposal audit seperti pada gambar 3.32, 3.33, dan 3.34 selesai 

dibuat, diserahkan kepada partner untuk direview. 
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I. Rekap Timesheet Karyawan 

Timesheet karyawan adalah informasi yang menunjukkan kehadiran 

karyawan di kantor. Tujuan merekap timesheet dilakukan untuk 

mengkonfirmasi waktu masuk kerja, jam lembur, klien yang ditangani, dan 

jumlah reimburse transport karyawan KAP BYSA dan merekap data untuk 

perhitungan gaji karyawan. Dokumen yang dibutuhkan untuk merekap 

timesheet adalah (a) hardcopy kartu check clock, dan (b) softcopy data 

timesheet. Pengerjaan dilakukan pada tanggal 24 September - 3 Oktober 

2024 (1 dokumen hardcopy, 1 dokumen softcopy). Rekapan timesheet 

karyawan dilakukan untuk KAP BYSA. Berikut adalah langkah-langkah 

dalam kegiatan merekap timesheet karyawan KAP BYSA: 

1. Menerima kartu check clock dari karyawan KAP BYSA 

 

Gambar 3. 35 Kartu Check Clock Halaman Depan 
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Pada gambar 3.35, menampilkan kartu check clock Gabriela Zelda untuk 

bulan September 2024. Pada gambar terlihat pada tanggal 6 September 

2024, masuk jam 07:38 WIB dan keluar jam 17:09 WIB. 

2. Menerima data timesheet dari karyawan KAP BYSA 

 

Gambar 3. 36 Data Timesheet 
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Pada gambar 3.36, menunjukkan data timesheet Gabriela Zelda 

tertanggal 26 Agustus 2024 - 25 September 2024 yang diisi sendiri oleh 

karyawan yang bersangkutan. Pada poin (a) terlihat pada tanggal 6 

September 2024, melakukan tugas untuk klien CLI di kantor dengan jam 

masuk 07:38 WIB dan jam keluar 17:09 WIB berdasarkan jam yang 

muncul pada kartu check clock pada gambar 3.35. Pada poin (b) terlihat 

perhitungan jam kerja selama periode 26 Agustus 2024 - 25 September 

2024 dalam bentuk persentase yang dilihat berdasarkan kolom nama 

klien yang diisi sendiri oleh karyawan yang bersangkutan, untuk klien 

CLI 75% (15 hari dengan nama CLI / 20 hari yang berisi seluruh nama 

klien x 100%), persentase tugas CBA 15% (3 hari dengan nama CBA / 

20 hari yang berisi seluruh nama klien x 100%), dan persentase tugas 

BYSA 10% (2 hari dengan nama BYSA / 20 hari yang berisi seluruh 

nama klien x 100%). 

3. Mengisi rekapan timesheet 

 

Gambar 3. 37 Rekapan Data Timesheet 

Pada gambar 3.37, menampilkan rekapan timesheet setelah konfirmasi 

dari data timesheet bulan September 2024. Pada gambar 3.37 tertera 

karyawan nomor 14, Gabriela Zelda melakukan tugas untuk PT. CL 

dengan total jam kerja 75% dan transport Rp104.000,00, untuk PT. CBA 

dengan total jam kerja 15%, dan untuk KAP BYSA dengan total jam 

kerja 10% berdasarkan perhitungan pada gambar 3.36. 

4. Setelah dilakukan rekap timesheet seperti pada gambar 3.37 untuk 

seluruh karyawan KAP BYSA, diserahkan kepada kepala HRD untuk 

dilakukan perhitungan gaji. 
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3.3 Kendala yang Ditemukan 

Pada saat pelaksanaan magang ditemukan beberapa permasalahan, seperti: 

a. PT. HYK 

Pada saat merekap rekening giro, tanggal pembayaran yang tertera pada 

rekening giro berbeda dengan tanggal pembayaran yang tertera pada rincian 

pembayaran yang telah terjadi. Umumnya tanggal yang tercatat pada rincian 

yang dibuat perusahaan terjadi terlebih dahulu sebelum muncul dalam 

rekening giro. 

b. PT. CL 

Pada saat mencari transaksi rincian beban dalam buku bank dan buku besar, 

terdapat transaksi yang tidak ditemukan pada kedua dokumen tersebut. 

 

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan 

Solusi atas masalah yang ditemukan, yaitu: 

a. PT. HYK 

Solusi yang dilakukan adalah meminta staff senior untuk mengkonfirmasi 

kembali dasar penetapan tanggal pembayaran perusahaan PT. HYK apakah 

berdasarkan penerbitan cek atau rekonsiliasi setelah rekening giro terbit 

agar tidak terjadi kekeliruan dalam pencatatan. 

b. PT. CL 

Solusi yang dilakukan adalah dengan ditanyakan langsung kepada staff PT. 

CL untuk transaksi yang tidak ditemukan agar dapat dikonfirmasi terdapat 

bukti pendukung lain diluar dokumen buku bank dan buku besar. 
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