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LAPORAN PELAKSANAAN KERJA MAGANG PADA UNIT
KEUANGAN DI PERUM LPPNPI (AIRNAYV INDONESIA)
CABANG JATSC (JAKARTA AIR TRAFFIC SERVICE

CENTER)

Dyah Ayu Nurmalitasari

ABSTRAK

Laporan ini menjelaskan pelaksanaan kerja magang sebagai Finance Intern pada
AirNav Indonesia dari 3 Februari sampai 6 Juni 2025. Alasan pemilihan tempat
magang di AirNav Indonesia karena sesuai dengan jurusan kuliah. Tugas yang
dikerjakan selama kerja magang meliputi stock opname, perhitungan persediaan
masuk dan keluar, membuat voucher bukti penerimaan kas/bank, membuat
voucher bukti pengeluaran kas/bank, melakukan verifikasi tagihan rumah sakit,
melakukan verifikasi restitusi kesehatan, melakukan input restitusi Kesehatan ke
SAP, melakukan verifikasi permohonan biaya atas Rencana Anggaran Biaya
(RAB), melakukan arsip atas transaksi umnscheduled flight, melakukan
perhitungan PPN dan PPh 23 atas PT. I. Tugas yang diberikan selama pelaksaan
magang berlangsung, telah dilaksanakan dengan baik. Namun, terdapat kendala
yang dihadapi adalah lembar stock card pada periode sebelumnya tidak tertata
dengan baik, sehingga menyulitkan proses pencarian dokumen ketika diperlukan
untuk keperluan pencocokan data atau verifikasi persediaan. Solusi dari
permasalahan tersebut adalah dengan melakukan penataan ulang arsip lembar
stock card berdasarkan periode dan jenis barang secara sistematis, baik dalam
bentuk fisik maupun digital. Selain itu, perlu diterapkan sistem pengarsipan yang
konsisten dan terdokumentasi dengan baik, misalnya dengan memberikan label
pada setiap folder atau map sesuai bulan dan kategori, serta mencatat lokasi
penyimpanan dalam daftar inventaris arsip. Dengan demikian, pencarian
dokumen akan menjadi lebih cepat, efisien, dan terorganisir.

Kata kunci: Keuangan, Stock Opname, Arsip, Verifikasi, Penerimaan Kas,
Pengeluaran Kas.
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INTERNSHIP REPORT AT THE FINANCE UNIT OF PERUM
LPPNPI (AIRNAV INDONESIA) JATSC (JAKARTA AIR

TRAFFIC SERVICE CENTER) BRANCH

Dyah Ayu Nurmalitasari

ABSTRACT (English)

This report outlines the internship experience as a Finance Intern at AirNav
Indonesia, conducted from February 3 to June 6, 2025. The reason for choosing
AirNav Indonesia as the internship location was due to its relevance to the field of
study. The tasks carried out during the internship included stock opname,
calculating incoming and outgoing inventory, preparing cash/bank receipt
vouchers, preparing cash/bank disbursement vouchers, verifying hospital bill
claims, verifying health restitution, inputting health restitution into SAP, verifying
expense requests based on the Budget Plan (RAB), archiving transactions related
to unscheduled flights, and calculating VAT and Income Tax Article 23 for PT. L
All assigned tasks during the internship period were completed properly. However,
one of the challenges encountered was that stock card sheets from previous periods
were not well-organized, making it difficult to retrieve documents when needed for
data matching or inventory verification. The solution to this issue involved
reorganizing the stock card archives based on period and item type in a systematic
manner, both in physical and digital formats. Additionally, a consistent and well-
documented filing system needs to be implemented, such as labeling each folder
according to month and category, and recording storage locations in an archive
inventory list. This would make document retrieval faster, more efficient, and well-
organized.

Keywords: Finance, Stock Opname, Archiving, Verification, Cash Receipts, Cash
Disbursements.
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