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BAB IlI

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1. Kedudukan dan Koordinasi
KAP Susianto merupakan salah satu Kantor Akuntan Publik di daerah Gading
Serpong yang sedang berkembang. KAP Susianto ini didirikan pada tanggal 8
Agustus 2011. Kerja magang yang dilaksanakan di Kantor Akuntan Publik
Susianto yang beralamat di Jalan Ki Hajar Dewantara, Ruko Golden 8 Blok
G.32, Gading Serpong, Tangerang dengan ditempatkan di bagian accounting
service. Jenis pekerjaan yang dilakukan selama magang yaitu mulai dari input
penjualan, pembelian, serta PPN dengan program Accurate, membuat Surat
Setoran Pajak (SSP), melakukan test piutang, merekap KTP karyawan buruh
terkait pembayaran pajak, menulis status PTKP pada program excel,
melakukan input data rekap gaji karyawan dan rekap potongan PPh
menggunakan program excel, melakukan vouching dan rekap pajak,
melakukan audit internal control sebuah PT melalui kunjungan ke semua toko
klien, membuat report hasil audit internal kontrol pada semua toko klien,
mencocokan laporan keuangan tahun lalu dengan tahun ini, merekap saham
perorangan, membuat PPh Pasal 21 mengenai gaji di excel dan menginput ke
e-spt, membayar dan melaporkan pajak di Kantor Pelayanan Pajak (KPP).
Kerja magang ini dibimbing langsung oleh Bapak Susianto, selaku pemimpin
dan pemilik KAP Susianto dan pembimbing lapangan selama kerja magang

ini, yaitu Ibu Susan.
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3.2. Tugas yang Dilakukan

Tugas yang diberikan selama kerja magang merupakan pekerjaan untuk

beberapa klien, yaitu PT DTMN, PT Suka Gembira, PT Anak Buah Pelaut,

PT Gembira Tunjangan, PT Fido. PP Karawaci Indah Sejahtera. Tugas yang

dilakukan selama kerja magang adalah:

1.

Melakukan input penjualan dan pembelian serta PPN melalui program
Accurate.

Program Accurate merupakan salah satu software akuntansi yang
berguna untuk membantu perusahaan memproses transaksi dalam siklus
akuntansi perusahaan. Pajak Pertambahan Nilai (PPN) merupakan pajak
yang dikenakan atas penyerahan Barang Kena Pajak dan penyerahan Jasa
Kena Pajak (Waluyo, 2012). Menginput penjualan dan pembelian serta
PPN menggunakan program Accurate adalah bertujuan untuk
memudahkan kita merekap dan sesuai dengan transaksi yang dilakukan.
Dokumen yang digunakan dalam menginput penjualan dan pembelian
serta PPN adalah melalui faktur pajak dengan melihat nama Kklien,
tanggal transaksi, jumlah transaksi, dan jurnalnya, apakah Klien
melakukan penjualan atau pembelian, dan besarnya PPN yang tercantum
dalam faktur pajak.

Membuat Surat Setoran Pajak (SSP) Pajak Penghasilan (PPh) pasal 21,

pasal 25, dan pasal 4 ayat 2 (Final).

Surat setoran pajak adalah bukti pembayaran atau penyetoran pajak yang

telah dilakukan oleh Wajib Pajak dengan menggunakan formulir atau
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telah dilakukan dengan cara lain ke kas negara melalui tempat
pembayaran yang ditunjuk oleh Menteri Keuangan. PPh Pasal 21
merupakan Pajak Penghasilan yang dikenakan atas penghasilan berupa
gaji, upah, honorium, tunjangan, dan pembayaran lain, dengan nama apa
pun sehubungan dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan yang dilakukan
oleh Wajib Pajak Orang Pribadi Dalam Negeri (Waluyo, 2010). PPh
Pasal 25 merupakan angsuran Pajak Penghasilan yang harus dibayar
sendiri oleh Wajib Pajak untuk setiap bulan dalam Tahun Pajak berjalan

(Waluyo, 2010).

Melakukan test piutang yang telah direkap pada program excel selama
satu (1) tahun.

Test piutang bertujuan untuk melihat seberapa besar piutang dan
mengecek kebenarannya. Dengan meminta data transaksi selama satu
tahun, maka kita membuat rekap pada program excel, setelah itu kita
mencocokan dengan cara mengecek satu per satu jurnal transaksi,
sehingga kita bisa melihat apakah nominalnya telah sesuai atau belum
dan setelah selesai dilakukan mengecekkan, maka kita melihat kembali
akun piutang yang tertera pada laporan keuangan. Dengan dilakukannya
test piutang ini, maka bisa Kita lihat apakah terdapat kecurangan atau
kesalahan pada penginputan atau pencatatan dalam jurnal transaksi

tersebut.
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4. Melakukan rekap KTP karyawan buruh terkait pembayaran pajak
Auditor meminta data karyawan buruh berupa KTP yang telah difotokopi
oleh perusahaan, setelah itu, kita merekap ke program Excel dengan
menulis identitas di KTP dengan tujuan melengkapi prosedur dalam
pembayaran pajak.

5. Menulis status PTKP (Penghasilan Tidak Kena Pajak) pada program
excel
Auditor meminta data karyawan buruh berupa status WP apakah sudah
menikah atau belum dan punya anak atau tidak, dengan tujuan untuk
menghitung seberapa besar jumlah penghasilan tertentu yang tidak
dikenakan pajak.

6. Melakukan input data rekap gaji karyawan dan rekap potongan Pajak

Penghasilan (PPh) pasal 21 menggunakan program Excel.
Rekap gaji karyawan dan potongan PPh pasal 21 merupakan dokumen
yang berisi ringkasan gaji karyawan dan potongan PPh pasal 21. Rekap
gaji karyawan dan potongan PPh pasal 21 bertujuan unutk dokumentasi
yang memberikan informasi mengenai gaji karyawan perbulan dalam
satu tahun, masa kerja karyawan yaitu bulan saat karyawan masuk dan
bulan saat karyawan mengundurkan diri dan potongan PPh pasal 21
perbulan dalam satu tahun. Proses melakukan rekap gaji karyawan dan
rekap potongan PPh pasal 21 adalah sebagai berikut:

1) Menyiapkan daftar gaji karyawan dan daftar potongan PPh pasal 21.
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2) Membuka file yang berisi format tabel rekap gaji karyawan dan
potongan PPh pasal 21 menggunakan program excel. Pada tabel
rekap gaji karyawan terdiri dari kolom status PTKP, KK, NPWP,
nama karyawan, jumlah gaji karyawan selama satu tahun, rincian
gaji perbulan. Sedangkan pada tabel rekap potongan Ph pasal 21
terdiri dari kolom nama karyawan, jumlah potongan PPh pasal 21
selama satu tahun, dan potongan PPh pasal 21 perbulan.

3) Menginput data gaji karyawan dan potongan PPh pasal 21 ke dalam
file rekap gaji karyawan dan potongan PPh pasal 21.

Melakukan vouching pada klien

Vouching merupakan suatu kegiatan yang dilakukan oleh pihak auditor

untuk memeriksa suatu transaksi apakah benar. Tujuan dari adanya

vouching ini adalah untuk menemukan sekaligus mengecek apakah ada
kesalahan yang tidak disengaja.

Melakukan rekap pajak PPh Pasal 21, Pasal 23, dan Pasal 4 ayat 2 pada

Klien.

Pada saat akan mengaudit, auditor meminta data pajak selama satu tahun

dan melakukan rekap pajak melalui program excel. Dengan dilakukannya

rekap pajak, bertujuan untuk memudahkan Kkita untuk mengecek
kebenaran dalam pembayaran pajak. Adapun dokumen yag dibutuhkan
dalam membuat rekap pajak adalah Surat Pemberitahuan (SPT) tahunan

dan masa.
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Melakukan audit internal kontrol pada suatu toko.

Sebelum melakukan audit internal kontrol, kita dikasi surat tugas untuk
diserahkan pada store manager toko tersebut. Kita masuk melalui pintu
karyawan dan diperiksa sesuai prosedur yang telah ditentukan oleh
perusahaan. Dalam tim audit internal kontrol terdapat 2 orang auditor,
maka kita membagi tugas yang telah diberikan oleh perusahaan mengenai
apa saja yang perlu diaudit. Formulir yang telah disiapkan berupa
penilaian yang berisi cash count, receiving, MOD, bagian groceries,
BSD, dan fruit and vegetable, lalu formulir stock opname yang sudah ada
list nama-nama barang apa yang mesti di stock opname, formulir sewa
display, dsb. Dalam melakukan audit disana, kami melakukan
penghitungan jumlah barang yang ada ditoko baik di area display
maupun di area gudang sambil mencocokan dengan data hasil stock
opname Yyang telah diinput oleh sistem di toko. Setelah itu, kami
mengecek gudang, apakah penyimpanan barang digudang telah rapi dan
sesuai petunjuk kardus, ada tidak barang yang jumlahnya tidak wajar,
artinya banyak di stock padahal barang tersebut termasuk barang yang
slow moving. Setelah dari gudang, maka kita beranjak ke barang returan,
kita disana mesti melihat ada tidaknya tanggal masuk retur di form
identifikasi, karena prosedur yang diberlakukan itu adalah tidak boleh
melebihi 14 hari semenjak barang masuk dan ada tanggal postingnya.
Terus kita meminta ada atau tidak berita acara konfirmasi kepada

supplier, dan berita pemusnahan barang karena sudah melebihi 14 hari.
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10.

11.

Kita juga mengecek CCTV apakah terekam dengan baik dan tersimpan

selama 30 hari.

Melakukan rekap data saham dari rekening saham selama satu tahun
melalui program excel

Kita melakukan rekap saham dari rekening saham, cara merekapnya
adalah dengan membuat format tabel berupa tanggal, nama stock,
quantity, harga, terbilangnya, tersedia, gain/loses, dan outstanding.
Ketika kita membuat rekap saham tersebut, kita menggunakan metode
FIFO, yang pertama kali kita menjual, berarti yang kita beli pertama kali
lah yang kita jual. Dengan adanya rekap saham ini, tujuannya yaitu agar
kita dapat memantau berapa jumlah outstanding yang tersisa, untung atau
rugi dari hasil penjualan saham tersebut, dan berapa jumlah nominal yang
tersisa.

Membuat report hasil audit internal kontrol pada toko

Setelah kita melakukan audit internal kontrol pada toko, kita bertanggung
jawab terhadap perusahaan yang bernaung diatas toko yaitu dengan
membuat sebuah report. Report tersebut dibuat agar lebih rapi dan
tersusun dalam sebuah laporan bukan dalam bentuk formulir. Dengan
dibuatnya report, diharapkan agar lebih rapi dan bisa segera diperbaiki
bagian mana yang masih kurang bagus. Acuan pembuatan report adalah

report bulan lalu yang sudah fixed.
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12.

13.

Menginput PPh pasal 21 SPT Tahunan Pada Sistem e-SPT

e-SPT atau disebut dengan Surat Pemberitahuan elektronik adalah
aplikasi yang dibuat oleh Direktorat Jenderal Pajak untuk digunakan oleh
Wajib Pajak untuk kemudahan dalam menyampaikan SPT (pajak.go.id).
Penyampaian SPT secara online dapat dilakukan secara cepat dan aman,
dalam sistem ini data perpajakan terorganisir dengan baik. Penghitungan
dilakukan secara cepat dan tepat karena menggunakan komputer dan data
yang disampaikan WP harus lengkap, karena penomoran formulir dengan
menggunakan komputer. Dengan adanya aplikasi ini, diharapkan
membantu dalam penghitungan Pajak Wajib Pajak secara benar dan
akurat, serta meminimalisir kesalahan dalam penghitungannya.

Melapor dan membayar pajak di Kantor Pelayanan Pajak Tiga Raksa
Melapor pajak merupakan Tahapan kedua dalam Siklus Hak dan
Kewajiban Wajib Pajak. Setelah melakukan pembayaran pajak, Wajib
Pajak perlu untuk melaporkan pajak yang telah di bayarkan. Pelaporan
dilakukan dengan membawa bukti pembayaran pajaknya. Selama Wajib
Pajak tidak melaporkan pembayaran yang dilakukan, kantor pelayanan
pajak akan menganggap, bahwa wajib pajak belum melakukan
pembayaran pajak kepada negara. Sebagai ketentuan dan syaratnya, WP
wajib menggunakan Surat Pemberitahuan (SPT) sebagai suatu sarana
untuk melaporkan dan mempertanggungjawabkan penghitungan jumlah
pajak yang terutang. Dalam hal ini, auditor memiliki peran untuk

mempermudah berjalannya kewajiban tersebut. Auditor akan menyetor
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pajak sebelum tanggal terakhir bayar, agar tidak dikenakan sanksi.
Pelaporan pajak dilakukan langsung ke Kantor Pelayanan Pajak Tiga
Raksa.

14. Mencocokan angka yang ada di laporan keuangan tahun lalu dan laporan
keuangan tahun ini
Dengan adanya pengecekkan laporan keuangan, dimaksudkan agar kata-
kata yang ditulis telah benar, penulisan angka telah benar, dan ada atau
tidaknya penghitungan yang salah. sehingga melampirkan suatu laporan
keuangan yang bagus dan benar.

3.3. Uraian Pelaksanaan Kerja Magang

a) Briefing mengenai apa saja mesti dilakukan untuk pertama kali audit
perusahaan.
Pertama, cek Retained Earning tahun ini dengan tahun lalu apakah
angkanya sama atau tidak. Jika tidak sama, maka harus di adjustment
atau dicek (harus di rekonsiliasi terlebih dahulu). Kedua, rekening koran
harus dikonfirmasi baik utang maupun piutang dan rekening koran dalam
bentuk USD harus diubah ke dalam bentuk rupiah menggunakan kurs
setengah Bl ((jual+beli)/2). Ketiga, kita harus tahu inventory itu
menggunakan metode FIFO atau average. Setelah mengetahui metode
tersebut, harus di Stock Opname dan itu terletak di NRV. Setiap Kita
menemukan akun yang menurut kita tidak jelas maka kita harus bertanya
pada perusahaan agar mendapat penjelasan yang benar. Pembelian aset

juga harus disertai kontraknya dan harus jelas. Ketika kita menemukan
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ada piutang atau utang dalam bentuk USD kembali ke USD dan harus di
adjustment namun kalau perusahaan melakukan hedging (lindung nilar)
maka tidak perlu di adjustment. Cek barang apakah wajar atau tidak jika
sudah lama namun belum terealisasi. Data yang kita terima dari
perusahaan, perlu kita fotokopi untuk dijadikan sebagai bukti. Sebelum
audit suatu perusahaan, kita harus minta terlebih dahulu meminta laporan
audit tahun lalu. Jika data CIP building ada kontraknya maka harus kita
minta datanya dan kita lihat kalau ada reclass tapi jika tidak ada reclass
maka di adjustment. (Lampiran 6)
3.3.1. Proses Pelaksanaan

Selama penugasan, tugas yang dilaksanakan terkait dengan siklus

akuntansi, pajak dan audit bagi perusahaan Kklien. Berikut merupakan

rincian tugas yang dilakukan selama melakukan tugas kerja magang:

1. Tugas yang dilakukan terhadap PT. DTMN yaitu melakukan input
penjualan dan pembelian serta PPN melalui program Accurate.
Menginput penjualan dan pembelian serta PPN dengan
menggunakan program accurate berdasarkan pada faktur pajak

penjualan. Proses penginputannya yaitu
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Gambar 3.1

Hasil output dari penginputan faktur pajak

Journal Voucher Template (A Previen =
Journal Youcher

Voucher No. 1301011

Date 02012013 [ Multi Currency

Description Penjualan Kepada Purnama Mator

[ Mem Jay

1104.1001 PFiutang Dagang - IDR. IDR 1.167.500 1104,
4000,1001 Penjualan Bruto IDR 1.061.354
2103.0009 Pajak Pertambahan Milai IDR 106,136

€ >

Debits: 1.167.500 Credits: 1.167.500

s

.

Heb @ | [eu Save & New ]

|l Save & Close ” ¥ cancel ]

| Period 3/2014 - From 01 March 2014 To 31 March 2014 Loain as SUPERVISOR

2. Tugas yang dilakukan terkait jasa perpajakan yaitu membuat Surat
Setoran Pajak (SSP) Pajak Penghasilan (PPh) pasal 21, pasal 25,
dan pasal 4 ayat 2 (Final):

1) Membuat Surat Setoran Pajak (SSP) Pajak Penghasilan
(PPh) pasal 21, pasal 25, dan pasal 4 ayat 2 (Final). SSP PPh
pasal 21, pasal 25, dan pasal 4 ayat 2 yang dibuat adalah
utnuk masa bulan Februari, Maret, April 2104. Proses
pengetikan dimulai dengan mengetik NPWP, nama WP,
alamat WP, koden akun pajak, kode jenis setoran, uraian
pembayaran, masa pajak, tahun pajak dan jumlah

pembayaran.
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Gambar 3.2

SSP PPh Pasal 21

SURAT SETORAN PAJAK 1
, DEPARTEMEN KEUANGAN R.I. LEMBAR

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK (SS P )

Untuk Arsip Wajib Pajak

NPWP 0y Iy I

[Dvisi sesinar dempon Nomar Pokak Waib Pojak yoag dimiiki

NAMA WP

ALAMAT WP

NOP 3 T B T B T B T O T B e e

Dvisi seswar dengan Nomor Objek Pajak

ALAMAT QP
Uraian Pemba i ebr R e e b e b
Kode &kun Pajak Kode leniz Setoran raan amShnne
lalalalalz]s 1]o]o] iaeePPH PASAL 21uusuuusuesssmsensssenn .
snrnmn e WUASA PAJAK FEBRUAR] 2014,
Masza Pajak N ;
T: Paj
Jan Feb Mar | Apr | Mei Jun Jul Ags Sep Okt New Des ahvn Faj
XXX l2]ofs]e]
Beri tenda silong [x] poda kolormn bulan, serual denpon pembaparan untuk mass pang berkensan sl Tahun terutangnyg Pojak
Nomer Ketetapan 3 IR ¥ BN F 4 R V2 B P

[visi seswal Nomor Ketetapan ; STF, SKPKB, SKPRBT

Jumlah Pembayaran : RP. 1.320.500,- Dvisi dengon rupiah penih
Terbilang : SATU JUTA TIGA RATUS DUA PULUH RIBU LIMA RATUS RUPIAH

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajak/Penyetor
Tanggal . ——— TANGERANG , Tanggal FEBRUARI 2014
Cap dan tando tangan Cop dan tanda tangan
MNama Jelas: MNama Jelas : HERU

" Terima kasih Telah Membayar Pajak - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa ™
Ruang Validasi Kanter Penerima Pembayaran

F.2.0.32.01
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Gambar 3.3

SSP PPh Pasal 25

SURAT SETORAN PAJAK 1
DEPARTEMEN KEUANGAN R.L. LEMBAR

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK (SSP)
Untuk Arsip Wajib Pajak

NPWP e e e ey Lelolol

Diri setroi dengan Nomor Pokok Wioib Pojok yang dimiliki

NAMA WP
ALAMAT WP
NOP o e e b o b e o L
Dirgi sesrai dengan Nomor Objek Pajok
Uraian Pembayaran :
Kode Akun Pajak Kode Jenis Setoran e A
lalalafalz]s] l1]of o] s PPH PASAL 28 0imuiss onssssmssssssssmsssnssss s
a u rramrrarernne WA PAJAK FEBRUARI 2014... ..o errrnee
Masa Pajak
Tahun Pajak
lan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ags Sep Okt Mov Des ahun Paja
XXX lzlola]s]
Beri pands silang (k) poda bokom bulsd, f#4udl dengon pembayarcn untuk Mald pang berkenoan [wisi Tahun terutongnya Pajak

Nomor Ketetapan J RN RN R 4 BN VA R A T A
Dirsd sesval Nomor Ketetapan © STP, SEPKE, SKPKBT

Jumlah Pembayaran : RP. 2.350.400,-
Terbilang : DUA JUTA TIGA RATUS LIMA PULUH RIBU EMPAT RATUS RUPIAH,

[isr dengan rupioh perwh

Diterima oleh Kanter Penerima Pembayaran Waijib Pajak/Penyetor
LE 1 o S — TANGERANG , Tanggal FEBRUJARI 2014
Cop dan tonda tangan Cap dan tonda tangan
MNama lelas : Nama lelas: ANITA

" Terima kasih Telah Membayar Pajak - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa ™
Ruang Validasi Kantor Penerima Pembayaran

F.2.0.32.01
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D SRSl COA

3. Tugas yang dilakukan untuk PP Karawaci Indah Sejahtera yaitu

melakukan test piutang yang telah direkap pada program excel

selama 1 (satu) tahun.

Dengan meminta data transaksi selama satu tahun, maka Kita

membuat rekap pada program excel, setelah itu kita mencocokan

dengan cara mengecek satu per satu jurnal transaksi apakah

nominalnya sama atau tidak.
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Gambar 3.4

Test Piutang
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4. Tugas yang dilakukan untuk PT Akuntan Bagus Pasti yaitu menulis

status PTKP pada program excel selama satu (1) tahun.

Menulis status PTKP dan rekap gaji karyawan serta rekap potongan

PPh pasal 21 pada program excel, proses pengerjaannya adalah kita

meminta status PTKP, gaji karyawan kepada perusahaan, setelah itu

kita merekap ke dalam program excel

Gambar 3.5
Merekap Status PTKP
|PT. Akuatan Bagus Pasti |
PERHITUNGAN ANGSURAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21
JANUARI 2013
b 3 4

NO STS | KX [Npwp PENGHASILAN GANl PENGURANG PENGHASILAN

BULAN | JML GANl | BJABGAJI| TOTAL (DISETAHUNKAN| THR BJABTHR | JUMLAH [NETTO.SETHN
N IR ] ¥ | v | sanxpes | 1 11265000 00000 | 10763000 129,163,000 19,168,000
l2 K1| ¥ | ¥ | JanDes | 1 5.263.000 #3119 £7998%0 105.598.200 105.958.200
"3 XK1 ¥ | ¥ | JavDes | 1 736200 348100 6593900 13926 8% 83926890
fs o[ T | ¥ | JAN-DES | 1 1580000 245,200 4731000 56772000 812000
fs ™ol T | ¥ | JaN-DES | 1 1480000 74,000 1406000 16872000 16372000
] K3 | v | ¥ | savpes | 1 1.780.000 £9.000 1651000 20292000 2029200
] {TKo| T | ¥ | JAN-DES | 1480000 74000 1.406.000 16872000 16372000
i) fTko| T | ¥ | JavDes | 1 1480000 74000 1.406.000 16572000 16872000
i) ™o| T | ¥ | JAN.DES | 1 1.530.000 76500 1453500 17442000 200
Mo x2| v | ¥ | Jaxpes | 1 : . . : .
1] {K2| v | ¥ | JavDes | 1 2080000 104.000 1976000 23712000 2371200
" Ko| v | ¥ | JaxDEs | 1 2490000 144200 2736000 32832000 32332000
s fTKo| ¥ | ¥ | 7axpes | 1 1.380.000 £.000 1311000 15.732.000 15.732000
] {TKo| 7 | ¥ | 2avpes | 1 1.480.000 74,000 1.406.000 16572000 16572000
s K1| 7| ¥ | Janpes | 1 2480000 124,000 2356000 28272000 2272000
s iTRo| T | v | saN.pes | 1 1480.000 14,000 1.406.000 16572000 16572000
"o Imo| 7| v | saxpes | 1 : - : : .
"3 TKO| ¥ | T | JaN-DES | 1 490000 2000 456000 5472000 5472000
s fTKo| v | ¥ | Janpes | 1 148,000 74,000 1406000 16872000 16872000
% [TR0| T | ¥ | JAN.DES | 1 1489.000 74,000 1.406.000 16872000 16472000
M ITRO| ¥ | ¥ | Jan-DEs | 1 1480.000 74,000 1.406.000 16872000 1687200
] ITRO| T | T | JAN.DES | 1 1480000 8000 1496000 19152000 19152000
1] k2| ¥y | v | Jaxpes | 1 1.780.000 £9.000 1651000 20292000 2092000
¢ fTRo| ¥ | ¥ | JAN-DES | 1 1480.000 24,000 1,556,000 19152000 19.452.000
s {To| v | T | savpes | 1 1.720.000 56,000 163000 19,508,000 15,608,000
" fTko| T | T | savDes | 1t 1480000 74000 1.406.000 16572000 16372000
2 ™®O| T | T | anvpes | 1 1480000 74,000 1,406,000 16872000 16372000
::s TKO| ¥ | T | Janpes | 1 1480000 34.000 1.596.000 19.152.000 19.152.000
% TKo| T | T | sanvDes | 1 1.380.000 6,000 1311000 15.732.000 15.732.000
") [TKO| ¥ | T | JAN.DES | 1 1480.000 74000 1.406.000 16572000 16572000
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5. Tugas yang dilakukan untuk PT Akuntan Bagus Pasti vyaitu

menginput data rekap gaji karyawan selama satu (1) tahun.

Sebelum melakukan rekap gaji karyawan, kita meminta data gaji

terlebih dahulu kepada klien, setelah kita mendapat data gaji

karyawan, maka kita segera membuat tabel berupa penghasilan, gaji

disetahunkan, PTKP, PKP, PPh 21 per tahun dan PPh 21 per bulan.

Di samping itu, kita juga melakukan penghitungan sendiri, yang

telah ditambah tunjangan jabatan, uang makan dan transport.

Contoh rekap gaji dan potongan PPh 21

Gambar 3.6

NO PENGHASILAN GANL_[PENGHASLAN| _— FPH2 | PPH2L
GANl |B.JABGAN| TOTAL |DISETAHUNKANDNETIO-SETHN """ | PERTAHUN | PERBULAN | GAJT  TUNJABATAN UM+ TRANS
" 126850 500000 10764000  129.168000] 129465000 | 28350000 | 100818000 10122700 8358 | 10544000 o0 V12600
" 9.263.000 43150 | 8799850) 10598200 105398200 28330000 77248000 6337200 48933 | 8343000 00 9263000
13 7362000 68100 6993900 BO6800|  GO680| 2350000 IE0| 33640 B3| 66200 00 7362000
"3 4930000 W00 | 4731000 SI000|  S6TTL0| 2300000 40| 1623600 133300 330000 1000000 280000 4350000
5 1.480.000 000 | 1406000 16872000 16572000 24300000 - 1000.000 80000 1430000
" 1.780.000 0000 1691000 0292000 20292000 32400000 : 1000.000 300.000 180000 1730000
" 1.480.000 MO0 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 280000 1430000
i 1480000 W0 | 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 280000 1430000
"y 1330000 6300 1453300 740000 174200 24300000 - 1050000 80000 1530000
"o ' ' ; . S| 303700 ' 0
"t 2,080,000 104000 | 1976000 BI00| 237000 | 3037500 : : 1300.000 300.000 280000 2080000
" 2890000 A0 | 2736000 28200 NI | 263500 6307000 0330 | 220000 200000 280000 2830000
3 1380000 0000 1311000 57R000]  1E700] 24300000 - 900.000 80000 1330000
"4 1.480.000 000 | 1406000 16872000 16572000 24300000 : - -l toono00 80000 1430000
"5 2450000 4000 | 2356000 WINOW0| 28000 24300000 3972000 198,600 16550 1800000 200000 280000 2480000
" 1.480.000 MO0 | 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 280000 1430000
7 - - ; . S 3000 - 0
"3 480000 200 456000 S4T2000 SATLON | 24300000 - 480000 480000
"9 1480.000 000 | 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 180000 1430000
0 1.480.000 MO0 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 280000 1430000
"1 1480000 W0 | 1406000 16872000 16872000 24300000 : 1000.000 280000 1430000
i) 1680000 W00 | 139000 19152000 19052000 24300000 - 1200000 80000 L£30.000
™ 1.780.000 0000 1691000 02920000 20290200 30375000 : 1300000 180000 1730000
I 1.680.000 2000 139000 19152000 19052000 24300000 : 1200000 280000 1630000
"3 1720000 86000 | 1634000 19608000 19608000 24300000 : 1000.000 00 170000
"% 1480000 0| 1406000 16872000] 16872000 24300000 - 1000000 80000 1430000
b 1.480.000 74000 | 1406000 165720001 16872000 24300000 - L000.000 180000 1430000
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6. Tugas yang dilakukan untuk PT Fido yaitu melakukan vouching
selama satu (1) tahun
Melakukan Vouching pada PT Fido, proses pengerjaannya adalah
dengan melihat bukti transaksi yang berupa voucher lalu kita
melihat apakah nomor dokumen itu benar atau tidak, jumlah
nominalnya benar atau tidak, keterangannya benar tidak dan ada
atau tidaknya tanda tangan penanggung jawab. Tujuan dari
vouching ini adalah memeriksa autentik (keaslian dokumen) apa

tidak serta lengkap apa tidak bukti yang medukung suatu transaksi.
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Gambar 3.7

Contoh list Vouching

LIST Sample Voucher FIDO

—/
Source Category GL Date m Transaction Number Line Description Dehit Credit V|A|S|C| | TanggalPaid Nol
Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 25/01/2013( Invoices [JKT354699 BY PENGIRIMAN DOKUMEN VIA DHL 40.189.975 viv]|v]v 31/01/2013|40.303.107
Payables |Purchase Invoices | 28/01/2013( Invoices [EXPGAJ130131-01 IURAM JAMSOSTEK KARYAWAN JAN13 3.999.043 v iwv|v|w 11/02/2013
BY ATAS PEMBUATAN AKTA PERTAMA Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 31/01/2013( Invoices [EXPDIR130221-08 PERJANJIAN KREDIT NO.224 5.000.000 v iv|v]|v 21/02/2013|5.375.000
Payables |Purchase Invoices | 05/02/2013( Invoices 3667|BY DDK (TAMU) 10.574.390 v iwv|v|wv 11/02/2013
Payables |Purchase Invoices | 08/02/2013( Invoices |029UTAH3R REAL UM ATAS JASA AUDIT (PEMBAYARAN 14.000.000 Hanya ditandat
KE-1) v v | v 31/01/2013|countraler
Payables |Purchase Invoices | 08/02/2013( Invoices [011UT/M1M3 PEMBAYARAN KE-2 ATAS JASA AUDIT 11.200.000 v iv]|v]|v 21/02/2013
Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 12/02/2013( Invoices [0033/SMS1I2013 BY CATERING PERIODE JAN'13 2.659.500 viv|v]|v 18/02/2013|2.606.310
Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 12/02/2013( Invoices [PFKI02485//1313 BY JASA KEAMANAN PERIODE 6.300.000 viv|v]|v 13/02/2013|6.174.000
Payables |Purchase Invoices | 15/02/2013| Invoices [EXPDIC130221-01 BY MEETING & BY PEMBELIAN SAFETY 2224999 viv]|v]|v 21/02/2013
Payables |Purchase Invoices| 25/02/2013( Invoices [DMTI13000485 BY DLM AN MAMUH PITASARI 14.035.752 v iwv|v|wv 28/02/2013
Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices |25/02/2013 [Invoices  [EXPGAJ130228 IURAM JAMSOSTEK KARYAWAN FEB13 4.297.072 v o |v |v |V 28/03/2013|Rp.248.702.741
Payables |Purchase Invoices | 04/03/2013| Invoices |EXPLGL130307-10 APHT & PENDAFTARANNYA 93.750.000 v v v v 22/03/2013
Payables |Purchase Invoices [ 04/03/2013| Invoices |EXPLGL130307-10 BY AKAD KREDIT & PNBF PT FONKO $7.350.000 v iv]|v|vw 22/03/2013(Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 04/03/2013| Invoices |EXPLGL130307-10 PMPB HT (HAK TANGGUNG) 25.000.000 v iv]|v]w 22/03/2013(110.362.500
Payables |Purchase Invoices | 08/03/2013( Invoices [EXPDIR130314-02 BY DLN AN DJOKO 8. TGL 26 JAN - 01 FEB 20.722 488 v | v v | v 14/03/2013
Payables |Purchase Invoices | 15/03/2013( Invoices |0152-0153/SMS/MI2013 BY CATERING PERIODE FEB13 & BY 2.760.000 v v v v 21/03/2013
BY PENGIRIMAN "RUBBER & ALU CAPS™KE Dengan mengg
Payables |Purchase Invoices | 15/03i2013( Invoices |JKT388223 STERILINE 6.544.523 V| v v v 21/03/2013 perhitungan Ra
Payables |Purchase Invoices | 25/03/2013( Invoices [EXPGAJ130328-01 BY GAJI KARYAWAN PERIODE MAR3 176.247.095 v | v v | v 28/03/2013|Klik BCA
Payables |Purchase Invoices | 01/04i2013( Invoices [UMDIR130307-07/R REAL UM DLM AN INDRI HABSARI & ELLEM 6.850.708 v | W v | v 05/04/2013
Payables |Purchase Invoices | 11/04/2013| Invoices 311300017 |PENGGANTIAN BY MATERIAL PERIODE 4894 848 v v v v 18/04/2013
Payables |Purchase Invoices | 11/04i2013( Invoices [0237/SM3MII2013 BY CATERING PERIODE MAR13 2.673.000 v | W v | v 08/04/2013
Payables |Purchase Invoices | 13/05/2013 Invoices ;é;uf?a&zm 30508 [ o Ecara (EEEA) AU 000148 Total Pembaya
SHANGHAI AUSTAR PHARMACEUTICAL 3.932.000 v v iv]|vw 14/05/2013|95.631.000
Payables |Purchase Invoices | 16/05/2013| Invoices [0360/SMSAVI2013 BY CATERING PERIODE APR13 5.577.700,00 v iwv|v|w 23/05/2013
Payables |Purchase Invoices | 20/05/2013( Invoices |PRJ-223-05-13 BIAYA TARIK LISTRIK DARI DDC KE FONKOD 2.659.000 v iwv]|v]|v 23/05/2013
Payables |Purchase Invoices [ 27/05/2013( Invoices (EXPDIR130530-15 BY EKSIM (LC) TGL 13 MAY'13 334.191.204
Total Pembaya
Payables |Purchase Invoices | 27/05/2013( Invoices [EXPGAJI130531 BY GAJI KARYAWAN PERIODE 13 8772727 v | v v [ v 31/05/2013(119.511.931 (kI
Payables |Purchase Invoices | 28/05/2013( Invoices 4004016368 |BY SEWA MOBIL XEMIA a/n AGUS NUGROHO 19.000.000 v | v v | v 31/05/2013|Klik BCA
Payables |Purchase Invoices | 29/05/2013( Invoices [DMTI13002881 BY PERJALANAN DINAS LUAR NEGERI TQ 19.643.167 v | W v | v 06/06/2013|total USD 2023,
Payables |Purchase Invoices | 31/05/2013( Invoices |EXPCLE130808 BIAYA CLEARANCE 81.293.000 v | v v v 05/06/2013|Klik BCA
Payables |Purchase Invoices | 31/05/2013( Invoices [UMDIR121203-01R REALISASI UM an. MIKEN MUGIART! UTK BY. 5.000.000
UM PO#GL1301
REALISASI REIMBURSEMENT OF DUTY & Farmacopia bor
Payables |Purchase Invoices | 04/06/2013| Invoices 1897695(TAX AWB459550425900 2.956.733 VI iv|v |V 11/04/2013|tax
Payables |Purchase Invoices | 14/06/2013( Invoices [CRM2013010 DOCUMEN Di0 38.750.000 v iwv|v|wv 20/06/2013|Kepada yang M
Adanya perbec
sebesar Rp. 221
Total pembaya
Payables |Purchase Invoices | 18/06/2013( Invoices | 0260/05/2013.imp.fcl40hc BY CLEARANCE (NEWTRONIC) 16.568 840 viv|v]|v 27/06/2013|Rp. 93.203.375
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7. Tugas yang dilakukan untuk PT Fido yaitu melakukan rekap pajak PPh

Pasal 21, Pasal 23, dan Pasal 4 ayat 2 selama satu (1) tahun.

Melakukan Rekap pajak pada PT Fido, proses pengerjaannya adalah

dengan melihat SPT Tahunan dan Kita input kedalam excel sesuai

Pasal.

Gambar 3.8

Contoh rekap pajak PPh pasal 4 ayat 2

P A0
| ekaitulas! Surat Pemberitahuan Masa Pajak Penghasilan Final Pasald Ayat|2)
Juntuk periode jarmart sampai desemper 2013
MASA NAMA 0F o NILA GEYEK PAIAK| ThRaF PPhyg ;
PR HOMOR TANGGAL dipatong/dipungut petereng
Januarn 000001/ PP FIP 13 31-lan-13 183,073,708 Er 5.492.211|Jasa Konstruisi
183,073 08 ST
Fabrui 000002/ PPIAfFIR 13 2B-Feb-13 331000 M 53100\ Pergewase Tanah g Bang
530,000 51,300
Maret 000002/ PPHATFIP/13 31-Mar-13 Loy 10 12000 Persewase Tarah dan Bang
00004/ PPIA(FIRS13 31-Mair-13 56 1675652 Er lﬁ-ﬁﬁiﬂlﬂ{li&l Kongtnukgi
000005/ PRI FIRJ13 31-Mar-11 5567172 i 25.798.715 Jasa Kenstruitsi
000006/ PP FIP 13 31-Mar-13 50,065,000 % 10.4011.551] lasa Konstrulsd
000007/BRH4/FIRS13 31-Mar-13 518,154,000 EL 15.545.830{Jasa Konstruksi
241566180 TLERLELS
April 000008/ PRRASFIRS L3 H-apr-13 00000|  10% 22,000\ Persewaan Tanah dan Bang
000003/ 2P FIR 13 H-Ape-13 A5.000.000 % me{JaﬂPEfenﬁuianmPerq
00010 PR FIR/13 A-apt13 ITLAL000 H 1184300 lasa Kerstruisi
AIR03.000 13.006. 300
Mei W0011/PPHalFIR 13 31-Mei-13 se333a;] 4,433,333 Persewaan Tanah dan Bang
] 00012/ PPHAJFIR 31-Mei-13 = L6,
D00013/#PIAfFIR 13 31-Mai-13 A05. 722000 %) H.I?!.Eﬂ]hm Kongtnuksi
000L4/PPH4[FIP 13 31-Mel-13 500180000 3% 15.004,200{Jasa Konstrksi
LO05.845. 333 prdiiorsc]
Juni (00015 PPIATFIR 13 -Jyn-13 BEL 70000 L 19852770 Jasa Kondngksi
00016/ PRI FIRJ13 i0-Jun-11 38,190,456 i 7,146,714 | basa Kontruksi
00001 7/2PH4/FIR13 30-Jun-13 2.686.141.221 Er BO5B4.237) Jasa Kontnuisi
00GLE 2P FIR 13 H-Jun-13 156617.231 3% 10U658.517) Jasa Kontnuksi
00018/ PP FIRS13 W-Jun-13 330.680.000 ¥ L1680, 200 Jasa Kontnukii
000020/PPHa/FIR 13 -Jun-13 150842195 i !Mllﬁ!llaﬂ Konfnuksi
0000212 PHa/FIRS13 i0-Jun-13 L0405 fix ] Eﬁ.ll‘alﬂlhan Kontnulsi
000522 e PafFIR 13 H-Jun-13 F506.000 3% 9.mmhasa Kongnulksi
000023/ PP FIR 13 3WeJun-13 43012000 EE 111?6»391-[]!51 Kondnuksi
000004/ PPiafFIRS13 0-Jun-13 LENLETITE] % BLMBH[JM Kpnfnuksi
000025/ PPHASFIP 13 -Jun-13 420,000 1k umﬂmmmTﬂhthang
000008/ #PHaFIRS13 $-Jun-13 27,000,000 4% 105000 Jasa Kontraisi
13,650,506, s |
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PT. FIDC
Januari 2

N PAJAK PENGHASILAN PASAL 21
13 s/d Desember 2013

Gambar 3.9

Contoh rekap pajak PPh pasal 21

KPP CILANDAK
Masa Description Tanggal | Tanggal Jumlah Jumlah PPh yang dipotong
PPH21 Setor Lapor Via Penerima Penghasilan
Penghasil Bruto
2013
Januari |Pegawai Tetap 8.964.324 11/02/13 | 15/02/13 |Bank Permata 12 115.050.441 8.964.324
total 12 115.050.441
Februari [Pegawai Tetap 10.333.502 | 11/03/13 | 15/03/13 |Bank Permata 1 119.814.917 10.201.595
Tenaga A 2 5.276.270 131.907
total JE] 125.091.187
Maret |Pegawai Tetap 44.312.375 | og/04/13 | 180413 || NN 1 297.602.445 42.117.125
Tenaga A 2 87.850.000 2.195.250
total 13 385.452.445
April  |Pegawai Tetap 10.535.714 | 100513 | 220513 || NNRNRNIIIDI 12 126.350.880 10.535.714
total 12 126.350.880
Mei  |Pegawai Tetap 11.748.576 fiake ada BY 18/06/13 || NN 13 138.064.917 11.685.225
Tenaga Ahii 3 2224.770 63.351
total 16 140.289.687
Juni  |Pegawai Tetap 11.654.338 | 100713 | 1900713 || AN 15 141.013.877 11.575.738
Bukan Pegawai yang Menerima Penghasilan yang
Tidak Bersifat Berkesinambungan 2 2.620.000 78.600
total 17 143.633.877
Fuli  [Pegawai Tetap 14.640.756 12/08/13 | 20/08/13 16 244.557.662 14.640.756
total 16 244.557.662
Agustus |Pegawai Tetap 12.159.897| 10/09/13 | 20/09/13 16 155.844.606 11.910.858
Tenaga A 1 2.000.000 50.000
Bukan Pegawai yang Menerima Penghasilan yang
Tidak Bersifat Berkesinambungan 6 6.634.639 199.039
rotal 23 164.479.245
September{Pegawai Tetap 12.260.675 | 1010/13 | 21/10/13 16 144.862.008 11.143.803
Tenaga Ahli 0 0 0
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Gambar 3.10

Contoh rekap pajak PPh Pasal 23

ot o0
R tulas) Pajak Pe dan PPh *nd 23 - Pemotong
Untuk Tahun yang Berakhir pada Tonggal 31 Desember 2013
No. Masa dan Nema Pibak Bukti Pemotongan Jumlah yang Tort Pajen Tanggel Ve
Terpotong NPWP No. Tongssl Dipotong Terpotong Setor Lagor
1 Jenueary
000008 /PRHIAAP/LS  OOMCOVPPIINAIP/LS 31l 14000000 2% 280,000
- B00002 /PRHINMP/LS  OOOOPAIIVFIN/LY  3isedd 3800000 2% 76,000
. 00003 /PPHIATP/LY  OOCOVPPHIVAIE/LY  3iden1d 856000 2% 21100
18365 000 367.100 IIfeb13  16Fe01)  Bank Perrats
2 February
‘ooccos JPPHIVFP/LS  OODOO4/PPHIAFIF A3 28Fed 13 6300000 2% 126.000
"oo000s JPPHIZIFP/IS  DODOOS/PPHIY/FIF/1S  28Fed13 40000 2% 820
ooccce PRHZITIP/LS OO000E/PPHIAFIP/L3  28Fed 13 2065000 2% £8.100
MT POHIVAP/LS 000007/ PPHQAFIP/1Y  28Fe13 00000 4% 12000
‘a0000s PPHZAAR/LS 00000 PPHIIFIP/13  20Fen13 4397997 2N 87980
000000 PPHIAFP/LS  OODOORPPHIAFID/LT  2BFen1d 11200000 2% 223000
26,192 997 500.860 1:1Manl3 15Manl3  Sank Permals
3 March
. ‘000010 [PPH2AVFIP/AS  OOO0IQPPH2IFIP/13  31-Meri3 4416691 2% ea3x
"oocost /PPHZAFIP/1S  OODDLIYPPHIL/FIF/13  31-Meri3 6300000 2% 126,000
'oooou /PPHZAFIP/1L3  OODOLZ/PPH2I/FIF/LZ  31Marild 450000 &N 18000
000013 FPMZIFP/AS  OO00LIPPH2IAP/AZ  31Marid 2800000 2% £56.000
‘o000z JPPHZI/FP/1S  OOODL4/PPH2I/FIR/AS  S1Mari3 2760000 2% 55200
'oooo:.s FPRH23AP/LS  OO00LS/PPH2IFIF/LS  31Meri3 538388 2% 07es
‘000016 /FRHZAFR/LY OO00IE/PPHILFIP/13  31Meri3 36354 2% brid
17.301 443 ss5020 a2z 224023 [N
4 Apridl
‘ocoo19 /PPM2AFIP/LI  OO001S/PPMII/FIP/1S  304pr13 4416691 2N 8a3M
. 'ooooeo /PPHZARIF/LS  O00020/PPM2I/FIF/LZ  304grld 2673000 2% 53450
- 'NOOQI JPPHZAFIP/13  DO0DZY/PPMZAFIF/13  30¥eri3 4800000 2% 96.000
22255 [
000023 /FPH2ZVAF/L3  O00022/PPHZIFIP/13  30¥eril3 601166 2% 12023
. 'oooou J/PPHZA/FP/LS OO002A/PPH2I/FIP/AS  304grl3 6300000 2% 126,000
19 448 630 ssao73 wowves  srws [N
4 May
- 000026 /PRMZAIE/LY  OOO0ZE/PPM2ATIL  31-Mek1d 19000000 2% 300000
= "ooooas JPPRZATIFYLS  OO002E/PPM2ATIF/LY  31-Merld 926000 2% 10500
- 00027 /PPHZAMP/LY  OO0027/PPHINIF/LY  S1-Mer1d 6300000 2% 126000
- m /PPH2ATIF/LS  O0002E/PAMRATIF/LY 31-Met1d 5386800 2% 107730
A 000029 /PPHZAMIA/LS  OOO0GS/PPMZAFIF/LY  31-Mer1d 4426721 2% pasM
- 00030 /PRMZAFIP/LY  OO0CIOVPPM2VFIR/LY  31-Mek1d 3000000 2% 60.000
- 'oooom /PPHZATA/LS O0003L/PPM2IFIF LS  31-Me-13d 831800 2% e

Pelaksanaan jasa..., Leonardus, FB UMN, 2014

45



8. Tugas yang dilakukan untuk PT Suka Gembira yaitu melakukan

audit internal kontrol per bulan.

Melakukan audit internal kontrol. Proses pengerjaannya adalah:

Gambar 3.11

Contoh Formulir penilaian Bagian Kasir

KAP SUSIANTO
SCORING AUDIT INTERNAL

Clienn
Cabang Periad : 20-Mar-14

Yes | No | N'A

o=

CASH COUNT BRANKAS

|

CASH COUNT PETTY CASH

f= je |2 =

CASH COUNT CASHIER
1

b

BUEL KAS HADIAH
L

L 1
3

SHOPPING VOUCHER
1 1

3 1
i

VL

BURL RETUR CUSTOMER

1
L
3 1
d

VIL

BARANG HADAH
1 1

3 1

SUBTOTAL 14

-
-2

SCORE L]
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Snore

Gambar 3.12

Gambar List Stock Opaname

FORM ADIUSTMENT STOCK OPMNAME PARTIAL

10 - el

Date 20/03,/2004
Tiné 9:20 - 1115
QLANTITY
NO | ARTICLE ARTICLE DESCRIPTION =P ISR I TiFE DESCRIPTION
i 8 & )
] 12 40 28
3 0 1) 1)
4 73 110 31
1 110 131 21
] 31 54 23
7 2 4 2
-] i 1) )
2 2.352 2.341 -1l
10 1 5 -5
i1 0,00 0,00 000
12 1648 41 16£ 8L -2 56
13 245 27 218 80 2547
14 0,62 0,00 =062
15 129,51 93,74 -35,77
Count By, Ackmowlsdpe by, Varifecaton By, Posting By,
[Seaff Store) {Supervizor/Ass Supervisor] [Srore Manager/MOD) {Bnmernal Audiz) {Ievwaritery Comtrol)

Dengan adanya stock opname ini, diharapkan agar jumlah barang yang keluar dan
masuk itu selalu diperbaharui setiap hari dan memudahkan kita untuk melakukan
pemantauan barang yang ada apakah sudah habis stocknya apa masih banyak, dan
menghindari kehilangan barang yang tentu saja merugikan pihak perusahaan dan
toko, selain itu adanya selisih pada saat stock opname maka dari pihak auditor
akan menanyakan kepada pihak gudang dan manajer apakah ada stockloss yang

belum dicatat di SAP, atau barang tersebut ada orang gudang yang salah letak.
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Setelah itu, jika pihak yang terkait tidak mengetahui atau pasrah akan selisih dari
barang yang hilang, maka dari pihak perusahaan akan melakukan stock opname

internal secara menyeluruh.

9. Tugas yang dilakukan untuk PT Suka Gembira yaitu membuat
report hasil audit internal kontrol pada toko yang diaudit.
Membuat report hasil audit internal kontrol dengan melihat report
tahun lalu bulan November hanya diganti kata-kata dan
menambahkan apa yang ditemukan di lapangan ke dalam report,
karena terakhir audit merupakan di bulan November dan audit

internal kontrol ini merupakan audit rutin setiap bulan.
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Gambar 3.13

Contoh report Audit Internal kontrol

Kap Susianto

EXECUTIVE SUMMARY Halaman . 4

[Berdasarkan hasil pengujian observasi dan wawancara atas prosedur operasional pada tanggal
11 Maret 2014, kami mencatat temuan — temuan sebagai benkut

1.

EXECUTIVE SUMMARY
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10. Tugas yang dilakukan untuk Andalas yaitu melakukan rekap saham
perorangan dari rekening saham selama satu tahun.

Melakukan rekap saham dari rekening saham selama satu tahun ke

mat tabel berupa tanggal,
dia, gain/loses, dan
tersebut, Kkita

jual, berarti
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11. Tugas yang dilakukan untuk PT Gembira Tunjangan vyaitu
menginput PPh Pasal 21 di sistem e-SPT.
Menginput PPh Pasal 21 di sistem e-SPT. Proses mengerjakannya
adalah sebagai berikut:
Gambar 3.15

Contoh penginputan PPh pasal 21

"€ Input Bukts Potong Tidak Final =% §oh ~<" |
BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATAU PASAL 26

Nomor Bukti Potong : 1.3-01.14 - 0001420
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

Newp | E———

Nama
NIK/No. Paspor

Alamat

WP Asing Kode Negara :

B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG
Objek Pajak :

. ” Jumiah Penghasidan Bruto | Dasar Pengenaan Pajak Tanpa Tanf
Kode Objek Pajak (Rp.) (Rp.) NEWP (%) PPh Dipotong (Rp.)

C. IDENTITAS PEMOTONG [__Perhitungan Oetait |

NPWP  : Tanggal : ER-01-2014 ~

o o ] [Cewn | (s ]
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Gambar 3.16

Contoh hasil penginputan PPh pasal 21

DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATAU PASAL 26

Masa Pajak: 01-2014 (Normal) NPWP Pemotong :
Pencarian: _‘il | cear || can |
Ho HFWFP Mama Homor BP Tanggal BP r‘dm'n“' 2 dmish | =

1| D0.000.000.0-000.000 1.3401.14-0000001 | 18-02-2014 21-100-03
Fz2 | 00000.000.0-000.000 1.3401.14-0000002 | 18-02-2014 21-100403
[z | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000003 | 13-02-2014 21-100-03
Fa | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000004 | 18-02-2014 21-100-03
H's | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000005 | 18-00-2014 21-100-03
Hl6 | 00.000.000.0-000.000 13-01,14-0000006 | 18-02-2014 21-100-03
|7 | 00.000.000.0-000.000 1.301,14-0000007 | 18-02-2014 21-100-03
Flz | 00.000.000.0-000.000 1.3401.14-0000008 | 18-02-2014 21-100-03
Fs | 00000.000.0-000.000 1.3401.14-0000009 | 18-02-2014 21-10003
10 | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000010 | 13-02-2014 21-100-03
Fll11 | 60.000.000.0-000.000 1.301.14-0000011 | 18-02-2014 21-100-03
/12 | 00.000.000.0-000.000 1.3-01.14-0000012 18-02-2014 21-100-03
£]13 | 00.000.000.0-000.000 1301,14-0000013 | 18-02-2014 21-100-03
|14 | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000014 | 18-02-2014 21-100-03
115 | 00.000.000.0-000.000 1.3401.14-0000015 | 13-02-2014 21-100-03
16 | 00.000.000.0-000.000 1.301.14-0000006 | 18-02-2014 21-10003
17 | 00.000.000.0-000.000 1301140000007 | 18-02-2004 21-10003
:-q.-; AR AR R A . T ;e e A mas A .
Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) 344.480.000] [ cotax Dattar | [ uban ][ mapue |[ man ]
Total Jumlah PPh Dipotong (Rp.) = [1 7] Pan s
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3.3.2. Kendala yang ditemukan

Dalam pelaksanaan kerja magang terdapat beberapa kendala yang

ditemukan, antara lain:

1. Kendala yang ditemukan adalah ketika melakukan vouching PT Fido
terdapat perbedaan nomor dokumen namun angka dan keterangannya
sama setelah ditindak lanjuti, namun tanggapan dari pihak klien yang
sangat lama, dikarenakan kita melakukan audit pada kantor cabang
bukan di kantor pusat. Dan data yang diberikan belum lengkap sehingga
kita harus menunggu hingga data yang diperlukan telah tersedia,
sehingga kelancaran pekerjaan vouching terhambat .

2. Kendala yang ditemukan di Andalas adalah, kita melakukan rekap
saham di program excel. Pada saat melakukan rekap, terdapat penjualan
saham, yang menggunakan metode FIFO, dimana di tahun sebelumnya
telah melakukan rekap saham, namun pada akhir tahun tidak
mencantumkan saldo tahun lalu di awal tahun, sehingga pengecekkan
terhadap nilai saham harus mencari di dokumen tahun sebelumnya, hal
ini menghambat kelancaran dalam proses merekap saham.

3. Kendala yang ditemukan pada PT Suka Gembira adalah pada PT Suka
Gembira terdapat banyak toko yang berada dibawah naungannya, seperti
toko MMS, ICK, dan GMK. Sehingga disetiap toko memiliki
permasalahan yang berbeda-beda dalam hal ini adalah bagian gudang
yang luasnya tidak memadai dan barang-barang yang datang lumayan

banyak sehingga kapasitas gudang untuk menampung barang yang
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masuk susah sehingga gudang terlihat berantakan dan penumpukan
barang di gudang. Satu lagi kendala yang ditemukan adalah di barang
retur dimana yang termasuk barang retur bisa dikategorikan barang
rusak, expired date (kadaluarsa), maupun tidak sesuai pesanan. Dalam
barang retur tentu saja ada rak Khusus atau tempat khusus barang retur
tersebut, namun dari ketentuan yang diberlakukan yaitu 14 hari setelah
tanggal posting, masih ada saja pihak supplier yang tidak mengambil
barang retur sampai melebihi 14 hari, tentu saja itu sangat mengganggu,
karena toko menjadi padat akan barang returan dan terjadi penumpukkan
barang yang apabila itu merupakan makanan kaleng, maka akan
menimbulkan bau yang tidak enak.
3.3.3.Solusi untuk kendala yang ditemukan

1. Terkait kendala ketika melakukan vouching dan rekap pajak, solusinya
yaitu dengan melakukan konfirmasi setiap hari dengan pihak klien agar
secepatnya diberikan data yang diperlukan, sehingga Kita bisa
melakukan vouching dan rekap pajak. Nomor dokumen yang berbeda
telah ditelusuri oleh pihak klien dan ternyata transaksi yang dilakukan
sama namun beberapa nomor dokumen salah penulisan. Dan sudah di
Klarifikasi.

2. Terkait dengan kendala yang ditemukan di Andalas, solusinya adalah
dengan melakukan rekap saldo saham mana saja yang belum terjual dan
tanggal berapa saja, sehingga pada saat awal tahu kita melakukan rekap

saham, kita tidak perlu melihat lagi ke dokumen tahun sebelumnya
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untuk melakukan pengecekkan saham mana saja yang belum terjual,
maka kita bisa langsung melihat saldo saham akhir tahun dan bisa
dengan cepat merekap saham.

. Terkait dengan kendala yang ditemukan di PT Suka Gembira, solusinya
adalah memberikan masukan kepada setiap toko terkait bagian gudang
dan barang retur. Bagian gudang di setiap toko tentu saja berbeda-beda
kapasitas penyimpanannya, dalam hal ini solusinya adalah dengan
melihat dan mencoba mengatur bagaimana baiknya tata letak barang
agar terlihat rapi dan tersusun dengan baik, sesuai dengan petunjuk yang
ada. Petunjuk yang berlaku yaitu seperti barang digudang tidak boleh
ada yang digelar di rak dalam gudang yang mlebihi 1 karton, jika ada
barang yang melebihi 1 karton, maka harus dimasukkan kedalam karton,
dan karton diletakkan tidak boleh terbalik atau miring, harus sesuai
dengan petunjuk karton tersebut. Seharusnya pihak toko melakukan
koordinasi langsung dengan pusat apabila persediaan masih cukup
banyak maka harus diinformasikan supaya tidak terjadi overload. Jika
bagian barang retur, solusinya adalah dengan meminta orang bagian
receiving untuk melakukan catatan monitorig yang berisikan tanggal
posting dan tanggal konfirmasi kepada supplier, dengan tujuan agar
barang yang telah melebihi 14 hari itu dapat segera dimusnahkan atau
dikonfirmasi lagi kepada supplier. Dengan adanya catatan monitoring ini
juga membantu bagian receiving untuk tidak repot melihat ke rak barang

retur dan melihat barang apa saja yang telah melebihi 14 hari, cukup
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dengan membuka catatan monitoring kita sudah bisa tahu dan segera
melakukan tindakan apa yang seharusnya dilakukan agar barang returan

tidak menumpuk dan tidak memakan tempat yang banyak.
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