BAB III

3.1 Kedudukan dan

Penulis me film Ratu

Malaka. Supe adal:
jabatan s orang | nema F satu orang
rekan k adalah ser, Pe nformasi

terkait a

nenyele diberikan

duser dan

segala revisi

produser, co-

sebuah t

Malaka adalah
Michael Rainheart

producer, dan ser. P

Kori Adyaning, 0-proa

Genesis sebagai co-prodiic

PENULIS
SUPERVISOR
PRODUCER » (CO-PRODUCER) & 1
CO-PRODUCER SEAGT o

ASSISTANT

v:lur ' Pe'mb')bs'i Penul‘

Selain itu, Penulis juga berkoordinasi dengan manajemen cast dan kru yang
dipekerjakan fi tu Malaka, bahas genai kontrak kerja
dan domen‘m; d[?lt&n. E‘uliijZeIhulI; ;Aunis antara
tim ekle dan internal Vis a Pictures. Penulis aka belitahﬂl segala
informasi atauyyan!-PenkaahuiMi eks ernaI“@e[::da supervisor, co-
producNan @cers A N T A R A
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3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

rat NI

production

29 Agustus 20

minutes of meetings

- Melakukan pengisian data terhadap draft kontrak

Minggu 3 Mengikuti meeting dan menulis minutes of meetings

ol T l VERSLLA S
M 3 LMe ka' reVMrhacEkon ke1 kruA

- Mengikuti meeting untuk membahas jadwal

St T A R A
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eview kontrak kerja cast

Minggu 4 n lokasi dan
8 September casti
- 12 Septe

J

a

- Melakukan update terhadap tracker PR dan
merapikan tracker PR dan AR

- Mengikuti meeting kreatif dan menuliskan minutes of

UNIYLERRLLAS

inghs 3 o tcaktartore bucrimoeelg don endihan
NU S"AN*T A R A
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- 19 September
2025:

asi dalam hal konsumsi saat

draft kontrak

‘ 7 .
! 7

|. 7 -
mengit
Mela

embuat email draft

- Mengirimkan draft kontrak cast
- Mengisi PR tracker

Meneicil pengerjaan PR cast crew

- Print script

Minggg I I I- genglgl m!etzEng éatif !an lmlén m%tes of
My L=l MED I A
mbper

- 26 Septe - Mengikuti meeting breakdown script bersama

2025: . .
N ScrlgAter (N‘nenu skanAutesRneetA
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n-pengisian data terhadap draft kontrak

Minggu 7

29 September 2025 - Melakukan revisi draft kontrak vendor
- 3 Oktober 2025:

- Melakukan pengisian data terhadap draft kontrak

Melakukan update terhadap database

UNIYERSIIAS
M 3 LMe'rFkutilmeeMdenEeks@ﬂ l A
N

- Melakukan scan terhadap dokumen kontrak kerja

S N i ek f e\
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i.serta mengirimkan revisi kontrak

- Melakukan revisi terhadap draft kontrak kerja kru dan

cast

n rekap pe

Melakukan prmt kontrak cast dan kru

M LM@kor'oduM;es ;Eand@ana' casA

- Memberikan hardcopy dari dokumen kontrak kru dan

NUS-ANTARA
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oduction meeting ketiga dan

13 Oktober 2025 - erja rtistik
17 Oktober
cla

n draf

dan kru

- ap AR tracker

stunt

- Melakukan update terhadap database
U N I Voskmatwisel | A S
M kan pengisian data.terh draft kontrak
M Lkerj stun Wi E ﬁ U[ A
N -S\/lengomom proTandAmgarRﬂrak rja kru

14

Peran Asisten Produksi..., Kyoko Novriyanti Panglewai Lo, Universitas Multimedia Nusantara



im sling, melakukan

ase, dan print

|
Mel

aft pks

China dan

berita acara serah terima

eview kontrak kerja kru dan stunt

stunt performance

U N |- VlakEn rR te$apl<onﬂr! V@A)I‘ dSast
- elakukan print kontrak stunt

- Membantu dalam proses penandatanganan kontrak

M LMel kuka' scaMhadEokuB koitrak A
N U STl A
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3 November 20
9 November 2025

U N |- Vla n update t§daj daTs:A S
- elakukan scan terhadap dokumen Kontrak

u Shan sebagai tim stunt China

aft review kontrak cast

pengirimkan

¢ kontrak

crew dan cast
ast dan crew
- Mengikuti pre-production meeting keempat

- Melakukan pengisian data terhadap draft kontrak

ew kontrak

Mengirimkan draft kontrak stunt

{ s e o g

google drive

-3

SANTARA
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Minggu 13:
10 November 2025

- 15 November

2025

U N |- VnmbEJk inaSalar staﬂtikgsawat

N

ap draft kontrak

- Melakukan scan terhadap draft kontrak kerja kru
- Melakukan update terhadap database

n dinas

dan

cast

tuk cast dan tim stunt

LMel kukal perMn dEerh@ dr{t kontrak

vendor dan crew

S N o R A
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ew.pada draft preview service form

draft kontrak

¢ cast

addendum

dvance settlement

UMN

UNIVERSITAS
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3.2.2 Uraian Kerja Magang

Seorang asisten prod

dibutuhkan dalam

al administratif yang

eberhas si baik dalam hal
eorang asisten

keuangan maupun le;

epada

g g dihadiri
oleh Produse T juga | erja yang
berisi s ndor dan

aktu pe

oduser juga
a dimintakan
magang pada
Visinema Picture r dalam menjadi
penghubung antara piha pihak eksternal Visinema

Pictures.

Dalam hal melakukan kegiatan magang sebagai seorang asisten produser

Im Ratu Malaka, Penulis memiliki tanggung jawab utama

Penulis berkonsultasi langsung dengan tim legal dari Visinema Pictures untuk
penambahan klausul padatkontrak:“Setelahyitu Penuli$ mengirimkan draft-kontrak
yang te direMneIlui ail.gikaakt apat lagi revisi dari pihak kedua,
maka PMis altljnenﬁak alfumer koM daE jun@dua'angﬂdengan

materai dan mengirimkan atau memberikan kepada pihak kedua untuk

ditandaNani. utelaSkonA diNtan;Fi, Aulis Ran Aakukan
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pengecekan kembali apakah proses penandatanganan sudah sesuai, lalu setelah itu

Penulis akan memberikan kontrak tersebut kepada produser untuk ditandatangani.

Gambar 3.2:2.1 Penulis membuat draft dan tracker secara manual untuk kontrak crew,
cast, vendor, dan stunt; mengirimkan review draft kontrak melalui email;, mengikuti
kegiatan workshop, dan menjadi penerjemah bagi tim sling China dan tim sling
Indonesia

Setelah kontrak telah ditandatangani dengan benar, Penulis akan memindai
dokumen kontrak, dan setelah itu Penulis akan memberikan dokumen kontrak milik
pihak kedua kepada pihak kedua dan mengarsipkan kontrak dari pihak pertama.
Penulis juga mengunggah dan menyusun setiap data dari crew, cast, vendor, dan
stunt; dokumen docx dan pdf kontrak; kontrak yang telah ditandatangani; non-
disclosure agreement; dan sebagainya ke dalam google drive. Setelah proses
penandatanganan selesai, Penulis melakukan pengisian payment request form untuk
pengajuan termin.peémbayaran, pengajuan termin nantinya akan dilakukan oleh
rekan Penulis yang adalah asisten produser. Dalam hal ini, Penulis tetap
memastikan agar termin pembayaran dari crew, cast, vendor, .atau stunt telah

diajukan.dan mengkoordinasikan waktu pemba¥yaran kepada yang bersangkutan.

Selain kontrak, Penulis juga melakukan pengisian data crew atau vendor ke
dalam dokumen Non-disclosure Agreement (NDA) yang akan ditandatangani oleh

crew atau vendor..NDAsatau Non-disclosure Agreement(NDA) “adalah*dokumen
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yang berfungsi sebagai perjanjian kerahasiaan, dimana pihak kedua tidak boleh

membocorkan informasi

1,0leh pihak pertama yakni,

Visinema Pictures, nulis juga mengikuti

ang diikuti oleh
mbuat ]

n kontrak.
pa dat: adi, po ee, daftar
.

O
menjadi do am melacak

rapat dan menuliska

Penulis. Pen
email sesua

vendor, dan

d [
p terda

Selain be bantu dalam hal

melakukan pendataan te & PR (Payment Request)
yang sudah dan sedang akan diaju rekan asisten produser Penulis.
Advanced Request berupa pengajuan pembayaran terlebih dahulu sebelum uang

dikeluarkan atau digunakan, yang nantinya harus disertakan bukti dalam bentuk

Selanjutnya,

ulang dan mengajukan pembayaran kepada finance Visinema. TerkadﬁPenulis

membzfu d.a pelllbuav iﬂE;e R B$ Alara-[eraAeri (BAST)
:sz:&[:;lh]a peﬁjaaﬁlklahlsele.Man pEbayﬁ dar| creﬁtau cast
NUSANTARA
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Penulis membantu dalam hal menambahkan kegiatan pada google calendar

omenc

referensi dar ang sedang j i2 ]
teaser dan'ca oduser dan
co-producer
ke do n. Pen nan dinas,
i’
bantu tim
ng bera atur kudapan,
Jibutuh gatur ruangan.
si hal yang dapat

am berbahasa Mandarin, Penulis

dan menambahkan produse a sebagai pesertanya. Penulis

membantu dalam me

e dalam google drive.

Penulis menonton b produser sebagai

produksi laf

mencetak dok

Penulis juga me
dikonsumsi dan pihak y
Selain itu, karena kemampuan
berinisiatif untuk menjadi penerjemah antara tim s/ing dari China dan tim s/ing dari

Indonesia. Selain itu, Penulis juga berinisiatif untuk melakukan penjemputan tim

Kegiatan an p Penulis proyek

film panjang sehingga Penulis memerlukan beberapa waktu untuk beradaptasi dan

memahU aluNrja lari VdukElm Rj anSrut*na QTamAek S‘naj erial.
Pada awalnya, Penulis mengalami sedikit kendala dalam hal melakukan revisi pada
le, dan cast menuliskan b rua ing}mpek jaa 1 crew.

Selain itu, padUalnysPemAmenmmi aleﬁlam ghitung angka
gross uNri feewcrew, L ve , da nt terutama dalam ‘hal perpajakan dan
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pajak progresif. Penulis juga mempelajari tata cara penulisan subjek dan isi email

untuk pengiriman doku r, atau sfunt. Namun, seiring

berjalannya wakt na belajar  sambil

melakukannya.

ance dengan

juest, cash
nent, dan
istilah yampaian

Pictures iste pengajuan

ya dapat
g dibutuhkan

ukan revisi ataupun penambahan
klausul pada kontrak, Penulis meminta bantuan dari tim legal Visinema Pictures.

Setelah Penulis memahami tentang penulisan klausul kontrak berdasarkan feedback

selanjutnya dapat diterapkan ke dalam kontrak crew dan vendor yang bersangkutan.

Lalu, t&l(jit tharl peVmarEn &iris en'ail, adaAalnSPenulis

menyatakan tata caranya kepada rekan asisten produser dan menerapkannya dalam
kebutu an email se [nju TM\ A

tata cara peny. ian 1a1u1 mail Ten enuhs
menan)mnnyn:)ada ksi A ti an isinema

1 sistem ce, alur
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Pictures. Penulis juga mempelajari tata cara pengajuan melalui email pengajuan

yang telah diajukan sebe

UNIVERSITAS
MULTIMEDIA
NUSANTARA
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