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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilakukan di Accounting Clinic yang berlokasi di
Ruko Piazza Mozia Blok E9 No.29, BSD City, Pagedangan, Tangerang Selatan,
Banten. Kerja magang dilakukan mulai tanggal 19 Juni 2025 hingga 24 Oktober
2024. Selama melakukan kerja magang, penulis memiliki posisi sebagai support
team yang bertugas untuk membantu berbagai pekerjaan dari staff Accounting
Clinic di bidang akuntansi dan perpajakan seperti melakukan penginputan data ke
software akuntansi MYOB, melakukan rekapitulasi, vouching, dan lain-lain. Kerja
magang dikooridinasikan oleh Ibu Maria Paula Widyaningrum, sebagai direktur,
diawasi oleh Bapak Herdityo Wibowo sebagai supervisor dan dibantu oleh staff
senior lainnya di Accounting Clinic

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Selama melakukan kerja magang di Accounting Clinic selama 90 hari, penulis
melakukan berbagai pekerjaan di bidang akuntansi, perpajakan, dan audit. Nama-
nama klien dalam laporan ini telah disamarkan untuk menjaga kerahasiaan data
klien yang telah ditangani. Tugas-tugas yang telah dilaksanakan selama melakukan

kerja magang sebagai berikut:
a.PTCP

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Sales ke Software Akuntansi MYOB

dengan Jurnal Khusus

Penginputan transaksi sales merupakan kegiatan pencatatan jurnal penjualan
pada software akuntansi MYOB secara sistematis dan kronologis. Tujuan
dilakukannya penjurnalan transaksi jurnal sales dengan menggunakan jurnal
khusus sales pada MYOB adalah untuk membantu dalam proses pencatatan
dengan lebih cepat, akurat, dan terintegrasi. Hal ini dikarenakan transaksi yang

diinput dapat langsung menghasilkan jurnal tanpa harus menulis secara manual
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posisi debit dan kreditnya sehingga dapat meminimalisir kesalahan yang

diakibatkan oleh human error. Sumber dokumen yang dibutuhkan dalam

melakukan penjurnalan transaksi jurnal sales ke MYOB dengan jurnal khusus

adalah file excel rekapitulasi penjualan. Transaksi penjualan yang diinput ke

dalam software akuntansi MYOB pada PT CP merupakan transaksi yang terjadi

selama periode Januari sampai April 2025. Langkah-langkah untuk melakukan

input transaksi penjualan ke dalam software akuntansi MYOB sebagai berikut:

1. Memperoleh data rekapitulasi penjualan bulanan klien dari senior staff dalam

bentuk Microsoft Excel.

Nama Pembeli Tanggal Faktur Pajak | Harga Jual/Penggantian/DPP PPN Total
PT EM 1/1/2025 690,000.00 75,900.00 765,900.00
1/3/2025 630,000.00 69,300.00 699,300.00
1/3/2025 8,010,000.00 881,100.00 8,891,100.00
1/4/2025 1,112,500.00 122,375.00 1,234,875.00
1/4/2025 185,000.00 20,350.00 205,350.00

Gambar 3. 1 Rekapitulasi Penjualan PT CP Januari 2025

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

Open

your company file

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

\ / MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 2 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih enter sales
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I =i

MYos® SALES 9
. o L s 2
W > s B B =
u v - S 7 | };\/4\
Accounts Banking Sales Purchases Inventoty Card File
Sales Register
[Enter Seles @ Receive Payments
&
Print Statements « Print Invoices

&
Transaction Joumal «

ToDolList » Find Transactions w Reports w» Analysis »

Gambar 3. 3 Tampilan Command Centre Sales MYOB

4. Pada tampilan enter sales, pilih nama customer, isi date, description, acct
(nomor akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi transaksi
penjualan. Ketik dan pilih customer “PT EM.” Masukkan kode akun 4-2000
sebagai akun Sales dan deskripsi “penjualan” dengan nominal Rp690.000
dari kolom harga jual/ penggantian/ DPP pada file rekapitulasi penjualan.
Sementara itu, kode akun 2-1310 sebagai akun GST Collected dan deskripsi
“PPN Keluaran” dengan nominal Rp75.000 dari kolom PPN.

* Sales - Mew Sarviee =R

[voicE =
Customes = IS WY @l Temms = Met 30%h sltes EOM W Taxinchasive

i - — | =2
Shipto =] PT EM u rovoice B 00004323
. _Dae: 1M/2025
Customes PO & |
S—
Descriplion Acctlt Amourk Jobr T

Fenpualan 4-2000 $5.50.000.00 T
PP Keluaian 21310 $75,000.00 T

Salesperson | Subbolak $765.000.00
Comment L] Freaghi $#0.00

Ship Via Taw o
Fromised Date: Tokal Amounit: $765.000.00

Joumal Memo: | Sale; NI E ] Paid Today: | $0.00
Releial e | | Payrrant Methad | Cath [] Diatails. .
I~ Aliesdy Printed of Sert Balance Due:  $765.000.00

i Reimpuize

) - W& G
Hela F1 FPoint: Send To | Joumal Layout | Regster

Gambar 3. 4 Hasil Input Jurnal Sales dengan Special Journal MYOB
5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang
sama untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
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6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.

» PT CP Command Centre =S
VAN I5 SALES 9
1 S “ -
W ) B
s ~X
Accounts Banking Purchases Inventory Card File
~
Enter Sales @ Receive Payments
~
Print Statements « Print Invoices
~
Transaction Journal &«

ToDoList w I Find Transactions vI Reports w Analysis v

Gambar 3. 5 Tampilan Command Centre Sales MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian
isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 4-2000 untuk menemukan transaksi
pada akun sales. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan 1/31/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31 Januari

2025.

*' Find Transactions =S
Card ' Invoice ' Bil ' Job

Search By: [Account bl ¢|4'2000 S| Sales I
Eated From: | 1/1/2025 To. |1/31/2025

& Advanced

ID# Src Date Acct Memo Debit Credit Job
o> 00003342 SJ 1/3/2025 4-2000 $630,000.00 -
o> 00003348 SJ 1/3/2025 4-2000 $8,010,000.00
© 00004015 SJ 1/4/2025 4-2000 $1,112.500.00
o 00004022 SJ 1/4/2025 4-2000 $185,000.00
o> 00003383 SJ 1/6/2025 4-2000 $1,661.,400.00
= 00004031 SJ 1/6/2025 4-2000 $770,000.00
o> 00003936 SJ 1/7/2025 4-2000 $1,840,000.00
o> 00003346 SJ 1/7/2025 4-2000 $4,355,000.00
> 00003352 SJ 1/7/2025 4-2000 $816,000.00
o> 00003355 SJ 1/7/2025 4-2000 $720,000.00
o 00003353 SJ 1/7/2025 4-2000 $1,710,000.00

Total Debits Total Credits
$0.00 $431,028.897.16

7

o
Help F1

Print .
Gambar 3. 6 Tampilan Find Transaction MYOB Sales

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi

yang ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi penjualan pada
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Microsoft Excel, total dari harga jual/ penggantian/ DPP sebesar
Rp431.028.897,16 sama dengan total credits yang ada di MYOB.

Total Debits Total Credits => Total Input Nilai Sales
$0.00 $431,028,897.16 di MyoB

Nama Pembeli Tanggal Faktur Pajak| ’a Jual/Penggantian/DPP PPN Total
1/30/2025 2,775,000.00 305,250.00 3,080,250.00
1/31/2025 2,750,000.00 302,500.00 3,052,500.00 => Total Nilai Sales pada Rekapitulasi
1/31/2025 ~\12,495,000.00 1,374,450.00 | 13,869,450.00
1/31/2025 55,500.00 39,105.00 394,605.00
L

431,028,897.16]| 47,413,161.00 | 478,442,058.16

Gambar 3. 7 Total Hasil Input Sales di MYOB dan Rekapitulasi

9. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada total sales setiap akhir
bulan, database dan dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk

dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Purchase ke Software Akuntansi MYOB

dengan Jurnal Khusus

Penginputan transaksi jurnal purchase merupakan kegiatan pencatatan jurnal
pembelian secara sistematis dan kronologis ke dalam software akuntansi
MYOB. Tujuan dilakukannya input transaksi jurnal pembelian dengan
menggunakan jurnal khusus adalah untuk proses pencatatan yang lebih cepat,
akurat, dan teroganisir. Hal ini dikarenakan dalam menggunakan fitur enter
purchase pada MYOB dapat membantu dalam membuat jurnal secara otomatis
tanpa menulisnya secara manual sehingga dapat meminimalisir kesalahan yang
dapat terjadi akibat human error. Selain itu, penjurnalan transaksi pembelian
dilakukan untuk mencatat dan mengetahui total nilai pembelian yang terjadi
pada suatu periode tertentu. Dokumen yang dibutuhkan dalam melakukan
penjurnalan transaksi purchase ke MYOB adalah file excel rekapitulasi
pembelian. Transaksi pembelian yang diinput ke dalam software akuntansi
MYOB pada PT CP merupakan transaksi yang terjadi selama periode Januari
sampai April 2025. Langkah—langkah untuk melakukan input transaksi

purchase ke dalam software akuntansi MYOB sebagai berikut:
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1. Memperoleh data rekapitulasi pembelian bulanan klien dari senior staff

dalam bentuk Microsoft Excel.

Nama Penjual Tanggal Faktur Pajak Harga Jual/Penggantian/DPP PPN Total
1/1/2025 1,331,000.00 146,410.00 1,477,410.00
1/1/2025 1,871,000.00 205,810.00 2,076,810.00
PT CWB | 1/1/2025 33,528,000.00 | 3,688,080.00 | 37,216,080.00
1/3/2025 1,800,901.00 198,099.00 1,998,000.00
1/6/2025 700,000.00 77,000.00 777,000.00

Gambar 3. 8 Rekapitulasi Pembelian PT CP Januari 2025

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting

(MYOB,

Open

e’ your company file

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 9 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu purchase, pilih enter purchase.

¥ PT CP Command Centre o5 latde]
VAW EO5 PURCHASES \?'
> f = 1 2
S : =
a_m L m ;;3
Accounts Banking " Sales Purchasas Invertery Cad File
[Purchases Register |
Enter Purchases @ PayBills
~ &
Erint Purchase Orders Print Cheques
2
Prepare Electronic Payments Transaction Journal &«
ToDolist » Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 10 Tampilan Command Centre Purchases MYOB
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4. Pada tampilan enter purchase, isi nama supplier, date, description, acct
(nomor akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi transaksi
pembelian. Masukkan kode akun 5-1200 sebagai akun Purchase dengan
nominal Rp33.528.000 dari kolom harga jual/ penggantian/ DPP pada file
rekapitulasi penjualan. Sementara itu, kode akun 2-1330 sebagai akun
GST Paid dengan nominal Rp3.688.080 dari kolom PPN.

*' Purchases - Edit Service =Ny ==

Tetms > Net 30th sfter EOM W Taxinclusve

Shpto = PT CP l:J Puchate 8. 00001118
'
Suppher InyB

Descopion Reon L - R S
Pembelan 51200 33,528.000.00 -
PPN Masukan 21330 $3.688.080.00 -

Subtotat  $37,216,030.00

Coemment ¢ Freight $0.00
Ship Via s Tax & 3

Promisad Date Total Amourt:  $37,216,080.00

Joumal Memo: | Putchate PT CWB kﬂwbed to Date SO.C!JJ _ History. .

[ Abeady Pinted or Sert Balanca Dus:  $37,216,080.00
(1) Saye Recumng | g Suppber Paymert

Help F1 Print SendTo | Jouna Lagout Regester

Gambar 3. 11 Hasil Input Penjualan dengan Special Journal MYOB
5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput
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o PT CP - Command Centre RGN

VAW EONS 3 PURCHASES 9
g > ; l-r\" -,5 J
W > % B o =
Accounts Banking Sales Purchases Inventoy Caed File

'Purchases Register
~
Enter Purchases @ Pay Bills
~ &
Print Purchase Orders Print Cheques
&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal «
ToDolList w Find Transactions v Reports w Analysis w

Gambar 3. 12 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 5-1200 untuk menemukan transaksi pada
akun purchase. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan 1/31/2025 untuk

menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31 Januari 2025.

* Find Transactions [nom || @
| 4
Account ' Card ' Invoice I Bill I Job
I s rch

lDated From: |1/1/2025 To: | 1/31/2025 I

Q Advanced... ‘

ID#  Sic Date Acct Mermo Debit Credit Job)
o 00001106 PJ 17172025 51200 Purchase: $1,331,000.00 -
© 00001107 PJ 1/1/2025 51200 Purchase: $1.871,000.00
& 0001118 P 17172005 81200 Purchase. §33.578.000.00
© 00001132 PJ 1/3/2025 51200 Purchase: $1,800,901.00
© 00001113 PJ 1/6/2025 51200 Purchase; $700.000.00

= 00001114 PJ 1/6/2025 51200 Purchase; $2,237.760.00
= 00001115 PJ 1/6/2025 51200 Purchase; $10.270.200.00

= 00001121 PJ 1/6/2025 51200 Purchase; $1,440,000.00
© 00001104 PJ 1/7/2025 51200 Purchase; $12,933,708.00
© 00001105 PJ 1/7/2025 51200 Purchase; $10,830,270.00
= 00001108 PJ 1/7/2025 51200 Purchase; $12.,244.530.00

Total Debits Total Credits
$300.,504,141.66 $0.00

S
HelpF1 |  Print

Gambar 3. 13 Tampilan Find Transaction MYOB Purchase
8. Lakukan pencocokan total pembelian pada MYOB dengan data rekapitulasi yang
ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi purchase pada Microsoft
Excel, total dari harga jual/ penggantian/ DPP sebesar Rp300.504.141.66 sama
dengan total debits yang ada di MYOB.
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Total Debits Total Credts => Total Input Nilai Purchase di MYOB

$300,504,141.66 $0.00
 Tangg3nEaktur Pajak | Harga Jual/Penggantian/DPP | PPN
1/16/28 2,000,000.00 | 220,000.00
1/17/2025 29,165,250.00 | _3,208,178.00
1/3/205 N 1,800,901.00 | 198,099.00

N o . .
1/8/2025 5.550,156.19 510,609.00 | m— Total Nilai Purchase pada Rekapitulasi

1/10/2025 1,821,233.00 21,854.00
1/15/2025 36,787.00 16,041.00
300,504,141.66 § 32,433,425.00

Gambar 3. 14 Total Hasil Input Pembelian di MYOB dan Rekapitulasi Pembelian

9. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada total purchase PPN dan GST
Paid setiap akhir bulan, database dan dokumen dikembalikan kepada senior

staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Petty Cash ke Software Akuntansi
MYOB dengan Spend Money
Menurut Weygandt et al. (2022), petty cash digunakan untuk pembayaran
transaksi dengan nilai yang relatif kecil. Pengoperasian dana petty cash
dilakukan dengan membentuk dana, melakukan pembayaran dari dana, dan
mengisi kembali dana tersebut ketika kas dalam dana sudah mencapai tingkat
minimum. Penginputan transaksi jurnal petty cash merupakan kegiatan
menjurnal transaksi petty cash yang digunakan dalam periode tertentu. Tujuan
melakukan input transaksi petty cash dalam software akuntansi MYOB adalah
untuk mencatat dan mengetahui total penggunaan petty cash, mengetahui
transaksi-transaksi yang menggunakan dana petty cash, dan jumlah pengisian
petty cash dalam periode tertentu. Dokumen yang dibutuhkan dalam
melakukan penginputan transaksi jurnal petty cash adalah rekapitulasi
transaksi petty cash yang disertai dengan bukti pendukung seperti nota atau
kuitansi dan rekapitulasi petty cash setiap bulannya. Transaksi jurnal petty cash
yang diinput ke dalam software akuntansi MYOB pada PT CP merupakan
transaksi yang terjadi selama periode Januari sampai April 2025. Langkah-
langkah untuk melakukan input transaksi petty cash ke dalam software
akuntansi MYOB sebagai berikut:
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1. Menerima rekapitulasi bukti pembayaran klien dengan menggunakan petty

cash dari senior staff.

verecas SR | 7

JANGGAL K DEBET KREDIT sawo |
22/01/2025 |SISA SALDO Rp_ (161.385)[ Rp - Rp__ (161.385)
22/01/2025 |TOP UP Rp__ 900.000 | Rp “[Re___ 738615
22/01/2025 SAMPLE & MAKANAN VIA TIKI i Rp ~|Rp__133.000 | Rp___ 605.615
23/01/2025 [BELI AQUA 2 GALON @Rp 21.000 Rp -|Rp__ 42000 Rp 563615
23/01/2025 |PENGIRIMAN MAKANAN VIA GOSEND / Rp -| Rp__ 17.000 | Rp 546.615
28/01/2025 SAMPLE VIA INE Rp “| Rp___40.000 | Rp _ 506.615
30/01/2025_|PARKIR KENDARAAN MOTOR KARYAWAN BULAN JAN'25 Rp -] Rp__150.000 | Rp __ 356.615
30/01/2025 |BIAYA PRINT MOCK UP + PARKIRTOPIK | /— Rp -[Rp___45.000 [Rp 311615
30/01/2025 |BELI MATERAI 10 PCS @Rp 10.000 =T Y _|Re “|Rp__100.000 | Rp___ 211615
31/01/2025 [P DOKUMEN & SAMPLE VIAINE / | [Re “|Rp___84.000 [Rp  127.615
03/02/2025_|PENGIRIMAN DOKUMEN & SAMPLE VIA INE / | [Re - | Rp__104.000 [ Rp 23.615
03/02/2025_|BELI AQUA 2 GALON @Rp 21.000 | [Rp -|Rp 42000 Rp  (18.382
| 04/02/2025 [BELI PULSA KANTOR N - R (119.38¢
[ SISA SALDO (per 05/02/2025) Rp__738.615 | Rp __ 858.000

et coo NI Feb

TANG@AL X
o DEBET KREDIT SALDO
os;gz g ig:s:“m Rp_(119.385) Rp " Re__(119.385)
Rp _900.000 | Rp -] Re _ 780.615
05/07 2 PENGIRIMAN DOKUMEN VIA TIKI Rp -|Rp 221.000 | Rp __ 559.615
06/0 PENGIRIMAN SAMPLE VIA JNE ) Rp -1Rp 56000 | Rp 503615
07/02/2025 [PENGIRIMAN SAMPLE VIA JNE ] Rp. -] Rp 10000 | Rp 493615
10/02/2025 [BELI AQUA 2 GALON @Rp 21,000 i Rp. -|Rp___42.000 [ Rp__ 451,615 |
11/02/2025 DOKUMEN & SAMPLE VIA TI Rp -] Rp 95000 | Rp__ 356.615
13/02/2025 |BELI PULSA KANTOR| Rp -| Rp 22.000 | Rp 334.615 A +B=1.660.000
13/02/2025 [PENGIRIMAN DOKUMEN VIA TIKI Rp -|Rp 82000 Rp 252615
14/02/2025 [BELI AQUA 2 GALON @Rp 22.000 1 ] Rp -|Rp___44.000 | Rp__ 208.615
18/02/2025 [PENGIRIMAN DOKUMEN VIA TIKI | 2 N -|Rp___66.000 | Rp 142615
19/02/2025 [P DOKUMEN VIA JNE | fl NED -[Rp__ 10000 | Rp. 132615
19/02/2025 |BIAYA PRINT MOCK UP \ / \[ Rp - Rp 5.000 | Rp  127.615
19/02/2025 |PENGIRIMAN DOKUMEN VIA TIKI i Rp. - Rp__ 75. 52.615 |
20/02/2025 |PENGIRIMAN SAMPLE VIA INE | Rp -| Rp__10. 42615 |
21/02/2025 |BELI AQUA 2 GALON @Rp 22.000 | Rp -| Re 3 ]
24/02/2025 |P SAMPLE VIA INE ] Rp . ] |
SISA SALDO (per 25/02/2025) | Rp - 780.615 | Rp
# —rrra

Gambar 3. 15 Rekapitulasi Petty Cash PT CP Februari 2025

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

Open
L your company file
Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
\J MYOB Accounting Accou nt I ng

Gambar 3. 16 Halaman Awal MYOB
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3. Pada halaman command centre di menu banking, pilih spend money

& PT CP

&~
Print Cheques

&

~
Prepare Electronic Payments

o || &=
MYGER BANKING 9
- 'T.m -b <
E'l”‘ ' v ﬂ: P :\
> L I ~Y =)
Accounts Banking Sales Puchases Inventory Caid File
_Spend Money Benk Register ¢ Receiye Money

Reconcile Accounts

Transaction Joumal

&
Prepare Bank Deposit

ToDo List »

Find Transactions w

Reports w Analysis w

Gambar 3. 17 Tampilan Command Centre Banking MYOB

4. Pada tampilan spend money, isi pay from account dengan kode akun 1-1140

yaitu akun petty cash. Isi date 14 Febr
@Rp22.000” , dan amount Rp44.000

uari 2025, memo “Beli Aqua 2 Galon
sesuai dengan data dari rekapitulasi

transaksi petty cash. Pada bagian Acct# isi dengan kode 6-1050 yaitu akun

office expense kemudian klik sekali pada kolom amount untuk memunculkan

nominal Rp44.000 yang sudah diisi
kanan atas.

' | Pay fram Account: | 1-1140 i’lm,.c;.m'

sebelumnya pada bagian amount di

Balarce o §14,963. 73500
W Talnclusive

Card
Fapen =|:

Fouty Foun Thousand Dollars and 0 Carts
| Memo: [Beli Aqua 2 Golon @ApzZO00 |

¥l Chegue o 1456
Distee [271

477025

Aemount | $44 000 00

PT CP

Acct i Name:

Amount Job Tax

E-1050 Oiice Expense

§44.000.00 H-T

Tatal Abocated:
Taw oo
Tolal Paid:

I Abeady Finted Cut of Balance:

$44.000.00

§44,000.00
$0.00

1) Save Recuing (%) Use Recusing

7

-
Help Fi

— b

[

Frirt Jouna | Register

Gambar 3. 18 Hasil Input Petty Cash
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Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang
sama untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput
9 eice | )=

WYos BANKING 9
— = 1 -
8 e N b =
| o) - - X
- 2 L o0
Accounts Sales Puchases Inventory Card Fle
: Spend Money s Bank Register @ Receiyve Money
~ v «
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
~
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal
ToDolist » Find Trensactions | Reports » Analysis w

Gambar 3. 19 Tampilan Command Centre MYOB

Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian
isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi
pada akun petty cash. Pada bagian dated from, ketik 2/1/2025 dan 2/28/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Februari 2025 hingga 28
Februari 2025.

*' Find Transactions =[S
r
Account ' Card I Invoice ' Bil ' Job
| SeaichBy: [Account = ©[117140 8 Petty Cash ‘
Dated From: [2/1/2025 | To [2/28/2005 | b e
ID#  Sic Date Acct Memo Debit Credit Job

o 1462 CD 27172025 11140 Pengiiman Sample da $133,000.00

o 1463 CD 22172025 11140 BeliAqua 2 Galon @R $59,000.00

o 1464 CD 22172025 11140 Pengitiman Sample vie $40.000.00

> 1465 CD 2/1/2025 11140 Parkir Kendaraan Mot $295.000.00

o 1466 CD 21/2025 1-1140  Penaiiman Dokumen $84.000.00

o 1467 CD 2/3/2025 11140 Penginman Doky i $146.000.00

o 1468 CD 2/4/2025 11140 Beli Pulsa Kanlorh $101.000.00

o 1450 CD 2/5/2025 1-1140  Pengiriman Dokumen ' §221,000.00

o 1451 CD 27672025 11140 Pengiiman Sample viz $56.,000.00

o 1452 CD 27772025 11140 Pengiiman Sample viz $10.000.00

o 1453 CD 2/10/2025 11140 Beli Aqua 2 Galon @R $42.000.00

o 1454 CD 2/11/2025 11140 Pengiiman Dokumen. $95.000.00

o 1455 CD 2/13/2025  1-1140  BeliPulsa Kﬁ”“’[*. %10400000
o 1456 C0 2A4/2005 11140 BelAqua 2 Galon @R T 4400000
= 1457 CD 2/18/2025 1-1140  Penginman Dokumen * $66.000.00

Total Debits Total Credits
$0.00 $1.660,000.00

Print

v
Help F1

Gambar 3. 20 Tampilan Find Transaction MYOB
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8. Lakukan pencocokan total petty cash pada MYOB dengan data rekapitulasi
yang bukti pembayaran petty cash. Berdasarkan data rekapitulasi petty cash,
total dari petty cash bulan Febrruari sebesar Rp1.660.000 sama dengan total
credits yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada
akun petty cash setiap akhir bulan, database dan dokumen dikembalikan
kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan. Input

petty cash untuk PT CP dilakukan dari bulan Januari 2025 hingga April

2025.
Mo 4
Total Debits Total Credits Net Change Ending Balance
$0.00 $1,660,000.00 $1,660,000.00 cr  $19,181,695.00
[04/02/2025 [eeti PULSA KANWi\{RP___-‘%
[ SISA SALDO (per 05/02/2025) Rp _ 738.615 | Rp _ 858.000 w;\ A b
A+B=
21/02/2025 |BELI AQUA 2 GALON @Rp 22.000 | Rp -/ Rp__ 44.000 | Rp (1.385)| 1.660.000 (C)

24/02/2025 |PENGIRIMAN SAMPLE VIA JNE | Rp - Re 2omo|np (21.385%‘ N
SISA SALDO (per 25/02/2025) | Rp - 780.615 [[Rp  802.000 w\B )

oA

Gambar 3. 21 Total Hasil Input Petty Cash di MYOB dan Rekapitulasi
b. PTVTD

1. Melakukan Rekapitulasi Transaksi Penjualan ke Microsoft Excel
Rekapitulasi transaksi penjualan adalah pencatatan kembali seluruh transaksi
penjualan Kklien setiap bulannya pada format excel yang dimiliki oleh konsultan.
Tujuan melakukan rekapitulasi transaksi penjualan adalah untuk menyajikan
data transaksi penjualan yang tersebar menjadi lebih terstruktur, ringkas, dan
mudah dianalisis. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan rekapitulasi
adalah data export sales yang diperoleh dari website Coretax. Transaksi
rekapitulasi penjualan yang dilakukan merupakan transaksi yang terjadi dari
bulan Januari - Juni 2025. Langkah-langkah untuk melakukan rekapitulasi

transaksi penjualan PT VTD adalah:

1. Menerima data sales dari klien yang diberikan oleh senior staff dalam bentuk

Microsoft Excel
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Nama Pembeli BKP NPWP Faktur Pajak Tanggal Faktur Pajak Harga Jual/DPP (Rupiah) PPN (Rupiah
2025-04-10T00:00:00+07:00 675676 74324
2025-04-10T00:00:00+07:00 1126126 123874
2025-04-10T00:00:00+07:00 1576577 173423
2025-04-11T00:00:00+07:00 2432432 267564
2025-04-11T00:00:00+07:00 2432432 267564
2025-04-15T00:00:00+07:00 594594 65409

Gambar 3. 22 Master file data sales dari Coretax

2. Melakukan pencatatan data penjualan bulanan ke dalam template file

Microsoft Excel dengan data yang berisi nama perusahaan (customer),
NPWP, No. Faktur, tanggal, DPP, PPN, total, HPP, dan sales invoice. Kolom
total yang semula tidak ada di file export sales diperoleh dari penjumlahan

antara isi dari kolom DPP dengan isi dari kolom PPN.

[Nama Pembeli BKP|

Tanggal Faktur Pajak| [Harga Jual/DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah

74324
123874
173423
267568
2432432 267564

65405

TOTAL —HPP_[SALESIN
4/10/2025|  675,676.00 |  74,324.00 750,000.00| DPP + PPN
4/10/2025 1,126,126.00 123,874.00 1,250,000.00
4/10/2025|  1,576,577.00 | 173,423.00 |  1,750,000.00
4/11/2025| 2,432,432.00 |  267,568.00 | 2,700,000.00
4/11/2025| 2,432,432.00 |  267,568.00 |  2,700,000.00
4/15/2025]  594,594.00 |  65,405.00 659,999.00

Gambar 3. 23 Format Rekapitulasi Penjualan

3. Setelah selesai, file rekapitulasi penjualan dikirimkan kembali kepada

senior staff untuk diperiksa.

2. Melakukan Rekapitulasi Transaksi Pembelian ke Microsoft Excel

Rekapitulasi transaksi pembelian adalah pencatatan kembali seluruh transaksi

pembelian klien setiap bulannya pada format excel yang dimiliki oleh

konsultan. Tujuan melakukan rekapitulasi transaksi pembelian adalah untuk

menyajikan data transaksi pembelian yang tersebar menjadi lebih terstruktur,

ringkas, dan mudah dianalisis. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan

rekapitulasi adalah data export purchase yang diperoleh dari website Coretax.

Transaksi rekapitulasi pembelian yang dilakukan merupakan transaksi yang

terjadi dari bulan Januari sampai Juni 2025. Langkah-langkah untuk melakukan

rekapitulasi transaksi pembelian PT VTD adalah:
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1. Menerima data export purchase dari klien yang diberikan oleh senior staff

dalam bentuk Microsoft Excel.

Nama Penjual BKP NPWP Faktur Pajak

Tanggal Pajak

Harga Jual/DPP (Rupiah) PPN (Rupiah)

2025-04-01T00:00:00+07:00 8951352 984649
2025-04-08T00:00:00+07:00 5075000 558250
2025-04-08T00:00:00+07:00 1500000 165000
2025-04-09T00:00:00+07:00 105200000 11572000
2025-04-09T700:00:00+07:00 72500000 7975000

Gambar 3. 24 Master file data Purchase dari Coretax

2. Melakukan pencatatan data pembelian bulanan ke dalam template file

Microsoft Excel dengan data yang berisi nama perusahaan (supplier),

NPWP, No. Faktur, tanggal, DPP, PPN, total, asset, inventory, expenses.

Kolom total yang semula tidak ada di file export purchase diperoleh dari

penjumlahan antara isi dari kolom DPP dengan isi dari kolom PPN.

Nama Penjual BKP

IHarga Jual/DPP (Rupiah)]IPPN (Rupiah)
984649
558250
1500000 165000
105200000 11572000

72500000 7975000

NAMA PERUSAHAAN TANGGAL

| opp_|

4/1/2025

8,951,352

984,649

4/8/2025

5,075,000

558,250

[ ToTAL [INVENTORY | EXPENSES
9,936,001.00
5,633,250.00)_DPP + PPN

4/8/2025

1,500,000

165,000

1,665,000.00

4/9/2025

105,200,000

11,572,000

116,772,000.00

4/9/2025

72,500,000

7,975,000

80,475,000.00

Gambar 3. 25 Format Rekapitulasi Pembelian

3. Setelah selesai, file rekapitulasi pembelian dikirimkan kembali kepada

senior staff untuk diperiksa.

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Penjualan ke Software Akuntansi

MYOB dengan Jurnal Umum

Jurnal penjualan adalah jurnal yang digunakan untuk melakukan pencatatan

semua transaksi penjualan persediaan barang dagang. Input transaksi jurnal

penjualan ke dalam software akuntansi MYOB dengan menggunakan jurnal

umum merupakan kegiatan untuk melakukan pencatatan semua transaksi

penjualan yang telah direkapitulasi sebelumnya dengan menggunakan fitur

record journal entry pada MYOB. Tujuan melakukan input transaksi jurnal
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penjualan ke software akuntansi MYOB adalah mencatat transaksi penjualan
kredit barang dagang dan harga pokoknya secara bersamaan (perpetual system)
dengan kontrol manual. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan input
transaksi jurnal penjualan ke software akuntansi MYOB adalah rekapitulasi
penjualan bulanan yang diberikan oleh senior staff. Transaksi penjualan yang
diinput ke dalam software akuntansi MYOB pada PT VTD merupakan transaksi
yang terjadi selama periode Januari sampai Juni 2025. Langkah-langkah untuk
melakukan input transaksi penjualan dengan menggunakan jurnal umum
adalah:

1. Membuka file excel rekapitulasi penjualan yang telah dibuat sebelumnya.

NAMA ~| NPWP v |  NOFAKTUR | - | TANGGA - oPP - PPN~ TotAL - HPP - | SAIESINVOICE -

4/10/2025 675,676 74,324 750,000 244,501.25 1.25-K7636

4/10/2025 1,126,126 123,874 1,250,000 407,502.16 .25-K7637

I 4/10/2025 1,576,577 173,423 1,750,000 575,891.22 .2S-K7638

PT VAP [ a/11/2025 2,432,432 267,568 2,700,000 438,546.69 | S 25-K7893

4/11/2025 2,432,432 267,568 2,700,000 438,546.69 5-25-K7894

I 4/15/2025 594,554 65,405 658,999 223,322.14 25-K7903
4/14/2025 3,265,766 359,234 3,625,000 1,207,799.22 25-K7900

Gambar 3. 26 Tampilan File Excel Rekapitulasi Penjualan

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

» Open

your company file

, Create

‘g«) new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit e
\) MYOB Accounting Accou nt I ng

Gambar 3. 27 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry
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& PT VID - Command Centre ‘E‘E@

Yoz ACCOUNTS 9
- > ' o~ 1 —
Accounts Banking Sales Purchates Inventory Caed File

Send to MYOB Accountants Office « Accounts List

P
I Record Joumal Entry I

v
Transaction Joumal ¢ BASlipk

ToDolist » Find Transactions w Reports w» Analysis v

Gambar 3. 28 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan record journal entry, isi date: 11 April 2025, memo:
SALES — PT VAT, acct# (homor akun), dan amount sesuai dengan data
dari rekapitulasi penjualan.

a. Pada baris pertama, ketik kode akun 1-1200 sebagai akun piutang usaha,
dengan nominal Rp2.700.000 di sisi debit.

b. Pada baris kedua, ketik kode akun 4-1100 sebagai akun penjualan Jakarta,
dengan nominal Rp2.432.432 di sisi kredit.

c. Pada baris ketiga, ketik kode akun 2-1310 sebagai akun PPN Keluaran,
dengan nominal Rp267.568 di sisi kredit.

d. Pada baris keempat, ketik kode akun 5-1000 sebagai akun HPP, dengan
nominal Rp438.546,69 di sisi debit.

e. Pada baris kelima, ketik kode akun 1-1400 sebagai akun persediaan barang
kemudian Kklik tab pada sisi kredit untuk memunculkan nominal

Rp438.546,69 secara otomatis.
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* Record Journal Entry

iu]

o o
—

Display in GST [BAS] reports as: " Sale (Supply)
& Puchase [Acquistion)

[T TaxInchusive

General Jounal &#: | GJ0S3952

©)

(2) Saye Recuring

7

D)
Help F1 Joumal

Date| 4/11/2025
Memo J SALES -

Acct it Name Debst Credt Job Tax
11200 Pitang Usasha $2.700,000.00 N-T .
41100 Perqualan Jakata $2432.43200 N-T
21310 PPN Keluaran $267,568.00 NT
51000 HFP $43854669 NT

JBIIE 8 Peisedizan Barang $438546 69 NT
I = = L
Total Debit $3.133546.63
Total Credi: $3.133546.69
Tax & $0.00
Out of Balance: $0.00

Gambar 3. 29 Hasil Input Penjualan dengan Jurnal Umum MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang

sama untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.

> =2 G2 [ VI Command Centre E=REcE
MYGER ACCOUNTS 9
- = 1 — 1 >
Wi T B 5
2 Rl R r X
Accourts Barking Saes Puchases Ireverioty Caud File
Send o MYOB Accountants Office & Accounts List |
&
Record Journal Entry
v
Transaction Joumnal ¢ BASHpk
ToDolist w I Find Transactions vl Reports w Analysis w

Gambar 3. 30 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian

isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 4-1100 untuk menemukan

transaksi pada akun penjualan Jakarta. Pada bagian dated from, ketik
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4/1/2025 dan 4/30/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 April
2025 hingga 30 April 2025.

* Find Transactions = on ===
»
Account ' Card ' Invoice ' gd ' Job
[ e P : y
Search By [Accourt » ©[3110 W PerpalanJakats | Q st
Dated From | 47172025 To | 4/30/2025
0%  Sic  Date Acct Memo Debit Crod Job

© GJIA3EE GJ 4/8/2025 41100 SALES - $20603.034.00 -
© GJOS4037 GJ 4/8/2025 41100 SALES - $878.180.00

© GJOSS04E GJ 4/8/2025 41100 SALES - $11.884 05300

© GJOS3%S8 GJ 4972025 41100 SALES - $5.91504500

© GJOS3953 GJ 4972025 41100 SALES - $535,13500

© GJOS3%84 GJ 4972026 41100 SALES - $5,435,738.00

© GJOS34S GJ 41072025 41100 SALES - $675.676.00

© GJS30 GJ 410/2025 41100 SALES - $1.126126.00

© GJOS3IST GJ 41072025 41100 SALES $1.576.577.00

© GJOS3%S7 GJ 41072025 41100 SALES - $4.581,838.00

© GJOS3%60 GJ 41072025 41100 SALES - $1,803604.00

© GJOS39ES GJ 41072025 41100 SALES - $13027 621.00

© GJOS3%S2 GJ 41172025 41100 SALES - $243243200

© GJO53963 GJ 41172025 41100 SALES - $243243200

© GJ053361  GJ 4/11/2025 41100 SALES- $2270.270.00

© GJOG3%62 GJ 41172025 41100 SALES - $1689.183.00

© GJOS3%4 GJ 4/11/2025 41100 SALES - $2.162.162.00

© GJOSI971 GJ 41172025 41100 SALES - $1,961.356.00

© GJOS3972 GJ) 41172025 41100 SALES - $2,353627.00

© GJO53973 GJ 41172025 41100 SALES- $1,103603.00

© GJ0S3391  GJ 41172025 41100 SALES - $555.225.00

© GJIS3IR GJ 41172025 41100 SALES - $1.91831900

© GJOS3S3 GJ 4M11/2025 41100 SALES - $330.000.00

© GJOSS03E GJ 41172025 41100 SALES - $2.765578.00

< GJOS4040 GJ aM1/72025 41100 SALES - $2066,432.00

© GJOS3SS GJ) 41472025 41100 SALES - $3.265,766.00

© GJOS3%3 GJ 41472025 41100 SALES - $2662.322.00

© GJOS3%6S GJ 414/2025 41100 SALES - $4.324.324.00

© GJO53363  GJ 4/14/2025 41100 SALES - $337.838 00 v

Totsdl Debas Total Cradis
$0.00 1,154,145 537.00

Gambar 3. 31 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi
yang ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi sales pada
Microsoft Excel, total dari harga jual / DPP sebesar Rp1.154.145.537 sama
dengan total credits yang ada di MYOB. dokumen dikembalikan kepada

senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

Total Debits Total Credits Total Input Nilai
$0.00 1,154,145,537.00 > R
- | TANGGA - PP - PPN - TotAL -
4/8/2025| 11,884,053 | 1,307,246 13191299 | 5565677.43
4,572,973 503,027 5,076,000 | 1,078,336.20 |SH 25-K7915 Total Nilai Penjualan
4/21/2025] 4,729,730 520,270 5,250,000 = pada Rekapitulasi

4/15/2025| 20,268,171 2,229,499 22,497,670 | 8,480,985.68 | 25-K1591 S
4/17/2025 7,078,378 778,622 7,857,000 | 2,155,662.00
1,158,145,537| 126,956,014 | 1,281,101,551| 645,974,791

Gambar 3. 32 Total Hasil Input Penjualan di MYOB dan Rekapitulasi
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4. Melakukan Rekapitulasi Cost of Good Sold ke Microsoft Excel

Menurut Madhavv. & Srikant (2021), “COGS (Cost of Goods Sold) is the cost
of direct materials, direct labor, and overhead attached to the units sold.
Artinya, “HPP (Harga Pokok Penjualan) adalah biaya bahan langsung, tenaga
kerja langsung, dan overhead yang melekat pada unit yang terjual. Tujuan
melakukan rekapitulasi COGS adalah untuk mengetahui harga pokok masing-
masing transaksi penjualan yang sudah terjadi pada suatu periode. Dokumen
yang diperlukan untuk melakukan rekapitulasi COGS adalah GL (General
Ledger) yang berasal dari software akuntansi MYOB. Rekapitulasi COGS yang
dilakukan merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari sampai April
2025. Langkah-langkah untuk melakukan rekapitulasi Cost of Good Sold
(COGS) ke dalam Microsoft Excel adalah:

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Microsoft excel, general ledger detail

General Ledger Detail
From 01 Jan 2025 to 31 Jan 2025

111.100-01 CASH DI PERUSAHAAN JKT Cash/Bank 2,051,918,866.36 Dr Debit Credit Balance
03 Jan 2025 Deposit Pembayaran BPJS Kesehatan Pabnebruan 2025 3,050,902.00 0.00 Or)
03 Jan 2025 Deposit BPJS Kesehatan PabridICBIlsember 2024 3,260,902.00 0.00 Jr)
06 Jan 2025 Deposit Tarikan/Transfer dari BCA J- 22,000,000.00 0.00 Or)
08 Jan 2025 Deposit Pembayaran BPJS TKN Januari 2025 20,273,388.00 0.00 Or)
08 Jan 2025 Deposit Pembayaran BPJS TKN Januari 2025 Pabnk 6,230,700.00 0.00 Or)
08 Jan 2025 Deposit Pembayaran BPJS Kesehatan Januari 2025 12,363,415.00 0.00 Dr)
08 Jan 2025 Deposit Tarikan/Transfer dari BCA 8,841,000.00 0.00 Jr)
09 Jan 2025 Deposit Tarikan/Transfer dari BCA - 30,000,000.00 0.00 Or)

13 Jan 2025 Payment JEIBKK 25-001 Biaya Ops K| - 0.00 1,263,000.00 Or)
13 Jan 2025 Payment JENIBKK 25-002 Biaya Opa, Y| 0.00 2,483,329.00 Ir)
13 Jan 2025 Payment JEIBKK 25-003 Biaya Ops,Kantor 0.00 6,804,500.00 Or)

13 Jan 2025 Deposit TK 25-08M-03  Tarikan/Transfer dari BCA 13,000,000.00 0.00 Jr)

20 Jan 2025 Payment JliBKK 25-004  Biaya Ops. K[+ Al 0.00 818,000.00 r)
20 Jan 2025 Payment JIMBKK 25-005  Biaya Ops,Y| 000  2,524,100.00 Jr)
20 Jan 2025 Pavment JEMBKK 25-006  Biava Oos.Kantor 000  8299.800.00 Jr)

Gambar 3. 33 Tampilan File Excel General Ledger Detail PT VTD

b. Microsoft excel, rekapitulasi penjualan

NAMA PERUSAHAAN | NPWP - NOFAKTUR  -| TANGGAL - DPP - TOTAL - HPP  -| SALES INVOICE -
4/15/2025 594,594 659,999
4/23/2025 594,594 659,999
4/29/2025 792,792 879,999
TOTAL | 1,981,980 2,199,997

Gambar 3. 34 Rekapitulasi Penjualan
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2. Lakukan find out dengan menggunakan short cut di keyboard CTRL + F
“Persediaan Barang® lalu copy semua transaksi pada akun tersebut kemudian
paste di sheet baru pada workbook yang sama. Sheet baru tersebut diganti nama

menjadi “Inventory Jakarta.” Tampilkan filter pada row paling atas.

114.300-01 |~ [PERSEDIAAN BARANGJADI JAKARTA | - | sales Invoice - |Inventory nenn ~ | Credit ~|Balance
02 Jan 2025 Delivery ler 25-7645 (Burhan, Bp! PG 25-7645 0.00 6.940,49175 (Dr)
02 Jan 2025 Delivery grder 25-7646 (Adi Jaya Fal MPG 25-7646 0.00 7.080,145.85 (Dr)|

02 Jan 2025 Product #ind Material Result AIS MIXPLUS @ 80 X250 GR=5DO0OS 2,062,846.68 0.00 (Dn)]

02Jan2025  Produ aterial Result MINERAL MIX AQUA @ 5 X 5 KG = 40 PBAG 5,260,848.15 0.00 (Dr)
02Jan2025  Produ terial Result ZYROTOX 10 % @ 40 X 500 GR = 10 DOS 20,216,620.00 0.00 (Dr)
02Jan2025  Produft And Material Result VETIODINE @ 230 L 10,916,220.00 0.00 (Dr)
Find and Replace =] X
Find Replace
Find what: PERSEDIAAN BARANG| I >
Options >>

| Table | INVENTORY JAKARTA | SALES INVOICE | @

Find All Clase
Gambar 3. 35 Sheet Inventory Jakarta dari General Ledger

3. Pada sheet “table” yang berisikan keseluruhan akun dalam General Ledger,
lakukan find out dengan menggunakan short cut di keyboard CTRL + F
“Penjualan Jakarta“ lalu copy semua transaksi pada akun tersebut kemudian
paste di sheet baru pada workbook yang sama. Sheet baru tersebut diganti nama
menjadi “Sales Invoice.” Tampilkan filter pada row paling atas.

31°-°°°’°‘ ~|Sales Invoice
02 Jan 2025 Sales Invoice 5-0014
02 Jan 2025 Sales Invoice 5-0013
02 Jan 2025 Sales Invoice 5-0011
02 Jan 2025 Sales Invoice 5-0012
02 Jan 2025 Sales Invoic k5 K7601

02 Jan 2025 Sales Invoic: 25-5879
02 Jan 2025 Sales Invoi Ll o5 5850

~|Revenue [Cloebit  [~Icreait ~|Balanc:
000 307776036  (Cr
@o,oo 2432432432 (Cn)
000 477286485  (Cr)
000 72072073  (Cr)
000 778378378  (Cr)
000 1486486486  (Cr)
000 2252252252  (Cr)

Find and Replace [m] X
Find Replace
Findwhat: | PENJUALAN JAKARTA| | -

Options >>

Table INVENTORY JAKARTA SALES INVOICE @
il g | |asases moioice,|

Gambar 3. 36 Sheet Sales Invoice dari General Ledger

4. Pada file excel format rekapitulasi PPN Keluaran, kolom HPP dan sales invoice
dilengkapi berdasarkan data General Ledger Detail. Sheet sales invoice
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digunakan sebagai sumber data untuk mengisi kolom sales invoice. Sementara
itu, sheet inventory Jakarta diperlukan untuk mengisi nominal HPP sesuai
dengan sales invoice yang sebelumnya telah diinput. Proses penginputan HPP
dan sales invoice dapat dilakukan dengan filter nama customer satu per satu.

NAMA PERUSAHAAN NOFAKTUR  -| TANGGAL - PP - TOTAL - v
4/15/2025 594,594 659,999 | [ 223.322,14 | [ staskrems | |
4/23/2025 594,594 659,999
4/29/2025 792,792 879,999

1,981,980 2,199,997 [ __—|

- L

114.300-01  ~ PERSEDIAAN BARANG JADI JAKARTA ~  Sales Invoice - Inventory ehil ~ Credit

15 Apr2025  Delivery Order 259929 Delivery O 259929 000 [22332274] (Dr)8,084,701,907.92

23 Apr2025  Delivery Order 25-9934 » DP 7y Order 259934 0.00 22332214 (Dr) 7,956,700,713.03

29 Apr2026  Delivery Order 125-9941 Delivery Order [IES Il 25-9941 000  297.696.53 (Dr) 25,293,902,880.48

INVENTORY JAKARTA

310.000-01 [~ | PENJUALAN JAKARTA |- Sales Inyok = Revenue enn | credit ~|Balance =
15Apr2025  Sales Invoice 25-K7903 Sales Invoice [T 257903 000 59450450 (Cr)-8,308,311.732.43
23 Apr2025  Sales Invoice m25-K?gm PT Top Sales Invoice m 25-K7914 0.00 594,504.50  (Cr)-9,066,080,474.77
20 Apr2025  Sales Invoice CT25-K79290 Sales Invoice I 25-K7929 0.00 70279270  (Cr)-0,558 667,83874

SALES INVOICE

Gambar 3. 37 Input HPP dan Sales Invoice

5. Lakukan step yang sama untuk customer lainnya.

5. Melakukan Input Transaksi Jurnal Pembelian ke Software Akuntansi
MYOB dengan Jurnal Umum
Jurnal pembelian adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat seluruh
transaksi pembelian barang dagang. Tujuan melakukan input transaksi jurnal
pembelian ke software akuntansi MYOB dengan jurnal umum adalah untuk
mencatat seluruh transaksi pembelian barang dagang dengan kontrol akun
secara penuh. Dokumen yang digunakan untuk melakukan input transaksi jurnal
pembelian ke software akuntansi MYOB dengan jurnal umum adalah file
rekapitulasi pembelian. Transaksi pembelian yang diinput ke dalam software
akuntansi MYOB pada PT VTD merupakan transaksi yang terjadi selama
periode Januari sampai Juni 2025. Langkah-langkah dalam melakukan input
jurnal pembelian dengan menggunakan jurnal umum pada software akuntansi
MYOB adalah:

1. Menggunakan data rekapitulasi pembelian untuk melakukan penginputan data

pembelian.

46

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara




NAMA PERUSAHAAN NPWP NO FAKTUR TANGGAL DPP PPN TOTAL

4/10/2025 3,211,901 353,309 3,565,210.00
4/16/2025 1,375,410 151,295 1,526,705.00
4/15/2025 2,180,062 239,807 2,419,869.00
4/29/2025 3,363,652 370,002 3,733,654.00
4/11/2025 74,594,400 8,205,399 82,799,799.00
4/16/2025 30,532,500 3,358,575 33,891,075.00
4/14/2025 28,000,000 3,080,000 |  31,080,000.00

4/9/2025 105,200,000 11,572,000 | 116,772,000.00
4/14/2025 45,900,000 5,049,000 50,949,000.00

Gambar 3. 38 Tampilan File Excel Rekapitulasi Pembelian

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior

staff.

‘_.9 Welcome to MYOB Accounting

jmvos,
@O

your company file

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 39 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pili

h record journal entry.

“ICTETZT M- Command Centre EE~=
Yo ACCOUNTS 9
> § = 3 2
= '
Q| > gy i 2
Accounts Banking Sakes Purchases Irvventory ad Fie
Send to MYOB Accountants Office & -
I Record Joumal Entry I
«
Transaction Joumal - @ BASlipk
ToDolist w Find Transactions w Reports w» Analysis w

Gambar 3. 40 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan record journal entry, isi date: 16 April 2025, memo: PURCHASE
— PT PP, acct# (nomor akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi

pembelian.

a. Pada baris pertama, ketik kode akun 1-1400 sebagai akun persediaan barang,
dengan nominal Rp30.532.500 di sisi debit.

b. Pada baris kedua, ketik kode akun 2-1330 sebagai akun PPN Masukan, dengan
nominal Rp3.358.575 di sisi debit.

c. Pada baris ketiga, ketik kode akun 2-1100 sebagai akun utang dagang, kemudian

Klik tab pada sisi kredit untuk memunculkan nominal Rp33.891.075 secara

otomatis.
' Record Journal Entry [ e
Diigplay in GST [BAS) repodz a5 © Sale [Supply)
& Puichase [fcqusion] I Tax Incheive
Geneal Joumal #: | GIDS3I26
Memo: [PURCHASE | FT PP
Accti Harme Deebi Coeit Job Tax
11400 Perzediaan Bararg $30.532 500.00 N-T
21330 PEN Masukan $3.358575.00 N-T
21110 Hutang D agang £33.691.075.00 N-T
Pa ™ |
Total Debit $33.891.075.00
Tolal Credit: $33.891.075.00
Tae = £0.00
Out of Balance: £0.00
(R) Save Recuring =)
? &
=
Help F1 Jounal

Gambar 3. 41 Hasil Input Pembelian dengan Jurnal Umum MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput
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> A2 M- Command Centre =3 EoR =

Wyose

5 /-

Accourts Barking

ACCOUNTS =7
—= ' e
Sues Puchates Irwenioty Caud File

Send to MYOB Accountants Office « Accounts List |

&
Record Journal Entry

v
Transacton Journal @ BASHipk

ToDolist » I Find Transactions VI Reports w Analysis w

Gambar 3. 42 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1400 untuk menemukan transaksi pada

akun persediaan barang dan nomor akun lainnya seperti yang telah diinput dalam
jurnal umum. Pada bagian dated from, ketik 4/1/2025 dan 4/30/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 April 2025 hingga 30 April 2025.

*' Find Transactions

=

pecom B _Cot W woe N1 = I
Seaich By: | Acoount - = Eﬂﬂ ® Peisedaan Euang I = —
A |
[ates From | 471720, To 4307205 | Q Adrenced ]|
ID#_ Sic Date Acct Debit Credt Job
© GJOS3347 GJ 4N/2025 1-1400 $8,951,352.00 -
© GJOS3SIS GJ 4/8/2025 11400 $5.075.000.00 il
< GJOS3338 GJ 4/8/2025 1-1400 $1.500,000.00 =
© GJ0S4037 GJ 4/8/2025 11400 $260,734.12
< GJOS4046 GJ 4/8/2025 1-1400 $5.565677 43
< GJ0S3328 GJ 4/9/2025 11400 105.200,000.00
< GJOS3342 G) 4/9/2025 1-1400 $72,500,000.00
< GJOS3358 GJ 4/9/2025 11400 $1.55154397
© GJOS3359 GJ 4/9/2025 11400 $147 69613
< GJ0S3384 GJ 4/9/2025 1-1400 $1.565,79559
= GJOS3321 GJ 4M10/2025 1-1400 $3.211,901.00
© GJOS3349 GJ 41072025 1-1400 $244 501.29
< GJOS3350 GJ 4/10/2025 1-1400 $407502.16
< GJOS3351 GJ 4M10/2005 11400 $575891.22
© GJOS3357 GJ 410/2025 1-1400 $2.520,000.00
< GJOS3360 GJ 4/10/2025 1-1400 $715.779.42
© GJOS398S GJ 410/2005 11400 $3.30216384
© GJOS3925 GJ 4/11/2025 1-1400 $74,534,400.00
< GJOS3845 GJ 41172025 11400 $1.972.2%.00
© GJ0S3852 GJ 4/11/2005 11400 $438.546 69
© GJOS3353 GJ 41172025 1-1400 $438546 69
= GJOS31  GJ 4/11/2025 11400 $797.199.78
© GJOS3%62 GJ 4172025 11400 $524,72373
< GJOS3364 GJ 4M11/2025 1-1400 $613.26412
< GJOS3/NT  GJ 41172005 11400 $499,778 99
© GJOS3972 GJ 4/11/2025 11400 $735.916.94
< GJOS3I73 GJ 41172005 1-1400 $364,759.43
o GJOS33N  GJ 41172025 11400 $137,44653
© GJOS3392 GJ 41172005 1-1400 $334562 43 ~
Total Debis Total Credits
1.528.356.913.00 $645,974,790.77

7

9
Help F1

Gambar 3. 43 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi yang

ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi purchase pada Microsoft
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Excel, total dari harga jual/ penggantian/ DPP sebesar Rp1.528.356.913 sama
dengan total debit yang ada di MYOB.

Total Debits Total Credits :D Total Input Nilai
1528,356.913.00 |  $645974,730.77 Rembetan oy
NO FAKTUR -| TanGeGAL - oPP . PPN - TOTAL
4/29/2025 67,500,000 7,425,000 74,925,000.00
4/11/2025 1,972,235 216,946 2,189,181.00 Total Nilai Pembelian
4/16/2025 2,702,703 297,297 3,000,000.00 |:> pada Rekapitulasi

4/1/2025 8,951,352 984,649 9,936,001.00 Purchase
4/14/2025 5,708,108 627,892 6,336,000.00
| 1,528,356,913.00|| 168,119,276.00 | 1,696,476,189.00

Gambar 3. 44 Total Hasil Input Pembelian di MYOB dan rekapitulasi

9. Setelah melakukkan pencocokan nominal setiap akhir bulan, database dan
dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap

hasil pekerjaan.

6. Melakukan Input Transaksi Jurnal Kas ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Umum
Kas adalah uang tunai yang dimiliki oleh perusahaan dan siap digunakan oleh
perusahaan untuk kegiatan operasional sehari hari. Tujuan melakukan input
transaksi jurnal kas adalah untuk mencatat semua penerimaan dan pengeluaran
kas secara akurat yang dapat digunakan untuk memantau posisi kas perusahaan.
Dokumen yang digunakan untuk melakukan input transaksi jurnal kas adalah
data rekapitulasi kas perusahaan dan bukti pengeluaran kas. Input transaksi kas
PT VTD dilakukan dari periode Januari — Maret untuk cabang Jakarta, Solo,
Lampung, Blitar, dan Head Office. Langkah-langkah untuk melakukan input

transaksi kas ke software akuntansi MYOB adalah:
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1. Menerima rekapitulasi transaksi kas, bukti pengeluaran kas/dan database

MYOB yang diberikan oleh senior staff.

7
’v \ | Sl 193335
/ £ {191500
2) 591047
1] 9 1322500
23 3630095
24 8244 000
% 25 £9%500
2 10349 %00
3\ 29 3391000
2 5353900 ]
29 12f30900]
T9350 || 414470 6B/~

Gambar 3. 45 Rekapitulas Kas PT VTD

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

®

Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

. Open

__/ your company file

» Create

u new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit
\ / MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 46 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.
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= BEADI - Commnd Centre = o )

Myos® ACCOUNTS \‘)
< == =~ 1 -

i > B

?o;s Banking % Purchases Inventory )a.a F:

Send to MYOB Accountants Office « ----

Record Journal Entry

&~
Transaction Journal «««---ceeveoveeen. @ BASIink

ToDolist - Find Transactions Reports w Analysis »

Gambar 3. 47 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Buka bukti pengeluaran kas dengan nomor yang sama dengan keterangan pada
rekapitulasi transaksi kas. Pada tampilan record journal entry, isi date 24 Maret
2025 dan memo “Bpk. K+ A+Y - BBM B ***1 V**/ Bpk. K, Tol/Parkir/ Bpk.
K, BBM, B ***2 VV**/ Bpk. A, Tol/Parkir/ Bpk. A, Bongkar Barang/ Bpk. A,
BBM BE ***5 O/ Bpk. Y, Lakban/ Bpk. Y, Kirim Barang ke Bandung via
Kobra + Packing Kayu/ Bpk. Y, Kirim Barang Bahan Baku ke Pabrik via Truck/
Bpk. Y, Kirim Barang ke Lampung via Pandawa/ Bpk. Y, Kirim Barang ke
Bpk. AS Surabaya via Bus / Bpk. Y” sesuai dengan informasi dari bukti

pengeluaran kas dengan nomor 25.

—

BUKTI PENGELUARAN KAS/BANK X‘/;

No. /00207
Tanggals' -

4.770.500

o ank
No- - s mpatutatuiunraiusBEYHutunibuin aratusaupiah &
\'af‘g

iketahui Accountant Penerima Pembayaran

Tanda \anganlnama jelas
sz e

Keuaniin

Gambar 3. 48 Bukti Pengeluaran Kas
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. Isi acct# (nomor akun), dan amount sesuai dengan data bukti pengeluaran kas.
Pada baris pertama, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi
untuk transaksi BBM B ***1 V/ Bpk. K dengan nominal Rp310.000 di sisi
debit.

. Pada baris kedua, ketik kode akun 6-1810 sebagai akun biaya retribusi, parkir,
& tol untuk transaksi tol/ parkir/ Bpk. K dengan nominal Rp256.000 di sisi
debit.

. Pada baris ketiga, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi untuk
transaksi BBM B ***2 V/ Bpk. A dengan nominal Rp550.000 di sisi debit.

. Pada baris keempat, ketik kode akun 6-1810 sebagai akun biaya retribusi,
parkir, & tol untuk transaksi tol/ parkir/ Bpk. A dengan nominal Rp220.500 di
sisi debit.

. Pada baris kelima, ketik kode akun 6-1750 sebagai akun biaya ongkos angkut
untuk transaksi bongkar barang/ Bpk. A dengan nominal Rp35.000 di sisi debit.
. Pada baris keenam, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi
untuk transaksi BBM BE ***5 O/ Bpk. Y dengan nominal Rp40.000 di sisi
debit.

. Pada baris ketujuh, ketik kode akun 6-1830 sebagai akun biaya kantor untuk
transaksi lakban/ Bpk. Y dengan nominal Rp450.000 di sisi debit.

. Pada baris kedelapan, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi
untuk transaksi Kirim barang ke Bandung via Kobra + packing kayu/ Bpk. Y
dengan nominal Rp172.000 di sisi debit.

i. Pada baris kesembilan, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi

untuk transaksi kirim barang bahan baku ke pabrik via truck/ Bpk. Y dengan
nominal Rp1.500.000 di sisi debit.

j. Pada baris kesepuluh, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi

untuk transaksi kirim barang ke Lampung via Pandawa/ Bpk. Y dengan nominal
Rp887.000 di sisi debit.
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k. Pada baris kesebelas, ketik kode akun 6-1800 sebagai akun biaya transportasi
untuk transaksi Kirim barang ke Bpk. As Surabaya via Bus/ Bpk. Y dengan
nominal Rp350.000 di sisi debit.

I. Pada baris keduabelas, ketik kode akun 1-1111 sebagai akun Kas Jakarta
kemudian klik tab pada sisi kredit untuk memunculkan nominal Rp4.770.500

secara otomatis.

*' Record Journal Entry ‘ = ‘ = @
Display in GST [BAS] reports as: ¢ Sale (Supply)
* Purchase [Acquisition] v TauInclusive
General Journal B: | GJ054222
Date: | 3/24/2025
Mermo: - TOL
Acct# Narme Debit Credit Job Tan
E-1800 Biaya Transportasi $310,000.00 M-T
61810 Biaya Retibusi, Parkir, &Tol $256.,000.00 N-T
B-1800 Biaya Transportasi $550.000.00 N-T
B-1810 Biaya Retribusi, Parkir, &Tol $220,500.00 MN-T
B-1750 Biaya Ongkos Angkut $35.,000.00 MN-T
E-1800 Biaya Transportasi $40.000.00 N-T
6-1830 Biaya Kantor $450.000.00 N-T
E-1800 Biaya Transportasi $172.000.00 M-T
E-1800 Biaya Transportasi $1.500.000.00 N-T
6-1800 Biaya Transportasi $867.000.00 N-T
E-1800 Biaya Transportasi 4350,000.00 MN-T
11111 Kas Jakarta $4,770,500.00 B nT |

Tatal Debit| $4.770.500.00

Total Credit:| $4,770,500.00

Tax 2 £0.00

Dt of Balance: $0.00

(X) Save Recuring () Use Recurring

7 &

g
Help F1 Joumal

Gambar 3. 49 Hasil Input Petty Cash dengan Record Journal Entry MYOB

5. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.
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=~ BRCARYA DI - Command Centre | = 1 =) 7
WyYos® ACCOUNTS 9
" P | ~oa ! 1 2
W = w B o =
> ! \ w
w m N 4 i ,~‘ )
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office «
&
Record Journal Entry
&
Transaction Journal @ BASIink
To Do List » Reports w Analysis w

Gambar 3. 50 Tampilan Command Centre MYOB

6. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian
isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1111 untuk menemukan transaksi
pada akun Kas Jakarta. Pada bagian dated from, ketik 3/1/2025 dan
3/31/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Maret 2025 hingga

31 Maret 2025.

*' Find Transactions == EE] @
Account Card Invoice
—
Search By: [Account fLilsd 1B
. R (9 st |
Dated From: | 3/1/2025 To: | 3731/
ID# Src Date Acct Memo Debit Credit Job
o GJ0S4233 GJ 31072055 1111 $4,191500.00
o> GJ054234 GJ 3/10/2025 11111 KANTOR - AQUA GAL $7.597,867.00
o GJ054235 GJ 3/17/2025 11111 $1,322,500.00
o GJO54236 GJ 3/17/2025 1-11IETTS I KIRIM BRG K $3.630,075.00
o GJ054237 GJ 3/17/2025 11111 KANTOR - BBM A B85 $6,246,000.00
o GJ054238 GJ 3/24/2025 11111 $4,770,500.00
o (J054233 GJ 3/24/2025 11111 KANTOR - AQUA GAL $10,363,500.00
o GIOS4240 GJ 3/31/2025 111N $3,381,000.00
o GJO54241  GJ 3/31/2025 11111 KANTOR - BRIGHT G $5,353.900.00
o GJ054242  GJ 3/31/2025 11111 KANTOR - DAILY &LL $12,830,900.00
o GJ054243 GJ 3/31/2025 11111 DROPPING $59,693,742.00
Beginning Balance Total Debits Total Credits Net Change Ending Balance
$7.973,350.00 $59.,683.,742.00 $58,693,742.00 $0.00 $7.973,350.00
Y,
7
Help F1 Print

Gambar 3. 51 Tampilan Find Transaction MYOB

7. Lakukan pencocokan total kas Jakarta pada MYOB dengan data
rekapitulasi kas Jakarta. Berdasarkan data rekapitulasi kas Jakarta, total

dari kas bulan Maret sebesar Rp59.693.742 sama dengan total kredit
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yang ada di MYOB. Nilai ending balance antara rekapitulasi kas Jakarta
dan input MYOB sama, yaitu sebesar Rp7.973.350.

Total Kredit Ending Balance
Total Credits Met Change Ending Balance -
|::> MYOB

$58,693,742.00 $0.00 $7.973,350.00

RN ST LR e apituiasi as |

Ending Balance Total Kredit

Gambar 3. 52 Total Hasil Input Penjualan di MYOB dan Rekapitulasi Kas

Total Debits
$53,693,742.00

Beginning Balance
$7,973,350.00

e

8. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada akun kas Jakarta setiap
akhir bulan, database dan dokumen dikembalikan kepada senior staff

untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

7. Melakukan Import Transaksi Jurnal Penjualan ke Software Akuntansi
MYOB
Import transaksi penjualan adalah proses memasukkan jurnal penjualan ke
software akuntansi MYOB secara massal dengan menggunakan format Excel
melalui fitur import data: general journal entries. Tujuan untuk melakukan
import transaksi jurnal penjualan ke software akuntansi MYOB adalah untuk
mencatat transaksi jurnal penjualan dalam jumlah besar secara cepat dan akurat.
Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan import transaksi jurnal penjualan
adalah rekapitulasi penjualan, format Ms. Excel jurnal penjualan dan import
sales MYOB. Transaksi penjualan yang di-import merupakan transaksi yang
terjadi dari bulan Juli — Agustus 2025. Langkah—langkah untuk melakukan

import transaksi PPN Keluaran ke Software akuntansi MYOB adalah:

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Ms. Excel Rekapitulasi penjualan.

TANGGAL

NAMA PERUSAHAAN

NPWP NO FAKTUR

DPP

PPN

TOTAL

HPP

SALES INVOICE

01-08-2025

2,184,685.00

240,315.00

2,425,000.00

01-08-2025

4,864,865.00

535,135.00

5,400,000.00

01-08-2025

6,756,757.00

743,243.00

7,500,000.00

01-08-2025

18,423,422.00

2,026,576.00

20,449,998.00

01-08-2025

17,748,814.00

1,952,370.00

19,701,184.00

Gambar 3. 53 Rekapitulasi Penjualan
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b. Ms. Excel format jurnal penjualan.

TGL MEMO ACCOUNT AR NOINV TGL MEMO ACCOUNT SALES NO INV TGL MEMO ACCOUNT PPN
01-08-2025 SALES -| 1-1200 2425000 SAD80001  01-08-2025 SALES - 4-1100 21846385 SAD80001 01-08-2025 SALES - 2-1310 240315
01-08-2025 SALES . 1-1200 5400000 SAD20002 01-08-2025 SALES - 4-1100 4864865 SADB0002 01-08-2025 SALES - 2-1310 535135
01-08-2025 SALES -| 1-1200 7500000 SAD80003  01-08-2025 SALES - 4-1100 6756757 SAD80003  01-08-2025 SALES - 2-1310 743243
01-08-2025 SALES -| 1-1200 20449998/ 01-08-2025 SALES . 4-1100 18423422 01-08-2025 SALES . 2-1310 2026576
SA080001 8/1/2025 SALES - 1-1200 2425000 SA080002  8/1/2025 SALES - 1-1200 5400000
SA080001 8/1/2025 SALES - . 4-1100 2184685 SAQ080002  8/1/2025 SALES - 4-1100 4864865
SA080001 8/1/2025 SALES - 2-1310 240315 SAQ080002  8/1/2025 SALES - 2-1310 535135
SA080005 8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184 SAQ0B80006  8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184
SA080005 8/1/2025 SALES - 4-1100 17748814 SA080006  8/1/2025 SALES -.4-1 100 17748814
SAQ80005 8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370 SAQ8B0006  8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370
Gambar 3. 54 Format Jurnal Penjualan
c. Ms. Excel format import sales.
Journal Number Date Memo Account Number Debit Amount Credit Amount Job
SA080001 8/1/2025 SALES - 1-1200 2425000
SA080001 8/1/2025 SALES - MR- )M 4-1100 2184685
SA080001 8/1/2025 SALES - 2-1310 240315
SA080005 8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184
SAO80005 8/1/2025 SALES - Bl N 4-1100 17748814
SA080005 8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370
SA080009 8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184
SA080009 8/1/2025 SALES -B 1. M 4-1100 17748814
SA080009 8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370

2.

Gambar 3. 55 Format Import Sales

Copy kolom tanggal, nominal DPP, PPN, dan total dari file rekapitulasi PPN
Keluaran kemudian paste pada kolom sales, PPN, dan AR pada file format jurnal
sales. Kolom Account di sebelah kiri kolom AR diisi dengan “1-1200.” Kolom
Account di sebelah kiri kolom Sales diisi dengan “4-1100.” Kolom Account di
sebelah kiri kolom PPN diisi dengan “2-1310.” No invoice diisi dengan format:

SA — bulan — nomor urut.

TANGGAL DPP PPN ,
01-082025 | 2,184%g500 | 240, 175,000.00

01-08-2025 4,864,868,00 5135.00 ,000.00
01-08-2025 | 6, : 743,243.00 | 7,500,
01-08- [ 18,423,422.00)\ 2,026,576.00 | 20,449,998.00

TGL MEMO ACCOUNT AR "~ NOINV T6L MEMO Account | sates | NOINv TGL
01-08-2025 1-1200 2425000 |SADB0001 01-08-2025 0 4-1100 2184685 SAOS0001 01-08-2025
01-08-2025 1-1200 5400000 SAOS0002 01-08-2025 o 4-1100@ 4864865 SADS0002 01-08-2025
01-08-2025 1-1200 7500000 SADS0003 01-08-2025 0 4-1100 6756757 SADS0003 01-08-2025
01-08-2025 1-1200 20449998 |SADS0004 01-08-2025 0 4-1100 18423422 01-08-2025

Gambar 3. 56 Pengisian Format Jurnal Sales
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3. Membuat format pengisian memo. Memo diisi dengan format: SALES — nama
customer. Pada sheet baru, copy nama customer dari rekapitulasi PPN Keluaran.

Kolom sebelah kanan diisi dengan menggunakan rumus CONCATENATE.

NO FAKTUR TANGGAL DPP PPN TOTAL
[ eprvab | 01-08-2025 | 2,184,685.00 240,315.00 | 2,425,000.00
[ errRA ] 01-08-2025 | 4,864,865.00 535,135.00 | 5,400,000.00
[ etk 1 01-08-2025 | 6,756,757.00 743,243.00 | 7,500,000.00
(N T | ‘ 01-08-2025 | 18,423,422.00 | 2,026,576.00 | 20,449,998.00

PTVAD
PTRA

PT KBG
PT PSJ

SALES - PT PSJ

Gambar 3. 57 Format Penamaan Memo

4. Copy isi kolom hasil rumus CONTATENATE kemudian paste value pada kolom

memo di format jurnal sales

PT VAD FMER PTVAD . I
PTRA SALES - I 2 0T W

PT KBG QUH ~ pikec I
PT PSJ SALES- NN O 00 |

TGL MEMO ACCOUNT AR NOINV TGL MEMO [ACCOUNT  SALES NO INV TGL MEMO COUNT PPN
01-08-2025{ SALES - I i7"l 1-1200 2425000 |SAOB0001  01-08-2025|SALES - ALV 4-1100 2184685 SA080001  01-08-2025 [SALES - IAZH| 2-1310 240215
01-08-2025| SALES - I ai:T Wl 1-1200 5400000 SAQ80002 | 01-08-2025SALES - TN 4-1100 4364865 SA080002  01-08-2025 [SALES - IAIT W 2-1310 535135
01-08-2025|SALES - Iadd-cil1-1200 7500000 SAOB0003  01-08-2025{SALES - [EHTIE] 4-1100 6756757 SAD80003  01-08-2025 [SALES - AN M| 2-1310 743243
01-08-2025| SALES - AT 1-1200 20449998 |SAOB0004  01-08-2025{sALES - TN 2-1100 18423422 SA0S0004  01-08-2025 [SALES - T 2-1310 2026576

Gambar 3. 58 Pengisian Kolom Memo

5. Setelah melengkapi format penjurnalan sales pada step 4, jurnal sales yang
tersusun secara bertingkat akan otomatis muncul pada sheet yang sama di
sebelah kanan. Hal ini dikarenakan setiap cell pada format penjurnalan sales step

4 sudah terhubung untuk membentuk jurnal dengan 3 susunan akun.

SA080001 8/1/2025 SALES - 1-1200 2425000 SA080002  8/1/2025 SALES - 1-1200 5400000
SA080001 8/1/2025 SALES - 4-1100 2184685 SA080002  8/1/2025 SALES - 4-1100 4864865
SA080001 8/1/2025 SALES - 2-1310 240315 SA080002  8/1/2025 SALES - 2-1310 535135
SA080005 8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184 SA080006  8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184
SA080005 8/1/2025 SALES - 4-1100 17748814 SADB0006  8/1/2025 SALES - 4-1100 17748814
SA080005 8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370 SA080006  8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370
SA080008 8/1/2025 SALES - 1-1200 19701184 SA080010  8/4/2025 SALES - 1-1200 4800000
SA080009 8/1/2025 SALES - 4-1100 17748814 SA0B0010  8/4/2025 SALES - 4-1100 4324324
SA0B0009 8/1/2025 SALES - 2-1310 1952370 SA0B0010  8/4/2025 SALES - 2-1310 475676
SA0B0013 8/4/2025 SALES - 1-1200 22869368 SADB0014  8/4/2025 SALES - 1-1200 4122499
SA080013 8/4/2025 SALES - 4-1100 20603034 SA080014  8/4/2025 SALES - 4-1100 3713963
SA0B0013 8/4/2025 SALES - 2-1310 2266334 SA0B0014  8/4/2025 SALES - 2-1310 408536

Gambar 3. 59 Susunan Jurnal Transaksi PPN Keluaran 3 Susun
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6. Data jurnal yang terbagi menjadi beberapa bagian kolom ke arah kanan

dipindahkan ke dalam workbook format import sales, sehingga seluruh data

tersusun menjadi satu urutan ke bawah. Setelah selesai copy data dari file format

jurnal sales, save as file import sales dengan tipe tab (text delimated). Pastikan

file excel sudah tertutup ketika melakukan import di MYOB.

Journal Number

Date Memo

Account Number Debit Amount

Credit Amount Job

SA080001
SA080001
SA080001

SA080005
SA080005
SA080005

SA080009
SA080009
SA080009

SA080013
SA080013
SA080013

8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -

8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -

8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -
8/1/2025 SALES -

8/4/2025 SALES -
8/4/2025 SALES -
8/4/2025 SALES -

1-1200
4-1100
2-1310

1-1200
4-1100
2-1310

1-1200
4-1100
2-1310

1-1200
4-1100
2-1310

2425000

19701184

19701184

22869368

2184685
240315

17748814
1952370

17748814
1952370

20003034
2266334

Gambar 3. 60 Format Import Sales PT VTD

7. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

Open

your company file

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 61 Halaman Awal MYOB

8. Pada tampilan command centre MYOB, klik menu file yang berada di pojok

kanan atas. Pilih opsi import data dan transaction journals.
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& MYOB Accounting
Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
New CuleN
Open... Cul+0
Close Window Esc
Print... CtrlsP ACCOUNTS
Print Setup...
Default Fonts... 1 —
Backup...
Q q
Restore... Sales Puchases !
Verify Company File...
Purge Journal Entries ke Accounts List
Start a New Year
port Data ’ Accounts
Accountantlink > Items
Exit General Journal Entries
>
Receipts >
=
ToDolist v Find T v
Cards >
Sales >
Purchases >
RetailManager
TAL General Journal Entries
Quicken® QIF File
QuickLine™ QIF File

Gambar 3. 62 Import Data

9. Pilih tab delimited untuk bagian import file format kemudian continue.

& Import File X

Import Transaction Journals

I Import File Format: ‘ T ab-delimited ﬂl

First Record is: | Header Record Il

v
2
HelnF1

Gambar 3. 63 Importt Transaction Journals

Cancel |

10. Pilih file tab delimated yang ingin di-import ke MYOB kemudian pilih close.

# Open X
« o L« - ¢ NN
Organize » New folder - ™ @
Pajak UBS Dividend 2 A Name - Date modified
@8 This PC | ivporr saces I TN <<t 2
B 30 Objects iMPORT SALES [l AGT 2025 - text 172025 1:44 |
B Desktop AL g TOL 2053 - text
% Documents
¥ Downloads
D Music
&= Pictures
B videos
‘i Local Disk (C)

¥ Netwerk

v < >

File pame: ~| | Text Files (“.TXT) v

Gambar 3. 64 Pilih File
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11. Klik match all dan import.

—w — —r—=
o
First click an Import Field, then click the matching MY OB Field.
Import Figlds MYOEB Fields tatching Impart Field
wAarnd Amiter Journal Humber
Date Date:
Az Memao
Aecsien Mumber * Account Nurnber.
D Aot * Dehit Amaunt;
Lrac loaoa s * Credit Amount:
' Job
[* = Required Field: Must Have a ‘alid Matching Import Field)
[* = Conditional Field: One or Both Figlds Must Have a Valid Matching Import Field)
.J?/ Cancel ‘ atch Al | Impart
Help F1

Gambar 3. 65 Match All and Importt

12. Import jurnal berhasil ditunjukan dengan semua transaksi telah terinput tanpa
error. Setelah semua bulan sudah telah terimport maka database dapat

dikirimkan kembali kepada senior staff untuk direview.

B MYOB Accounting X

Irmport General Journal E ntries

113 records imported without errors.
0 records skipped.
0 records imported with warnings.

Gambar 3. 66 Import Sales Agustus 2025

8. Melakukan Import Transaksi Jurnal Pembelian ke Software Akuntansi
MYOB
Import transaksi jurnal pembelian adalah proses memasukkan jurnal pembelian
ke software akuntansi MYOB secara massal dengan menggunakan format Excel
melalui fitur import data: general journal entries. Tujuan melakukan import
transaksi jurnal pembelian ke software akuntansi MYOB adalah untuk mencatat
transaksi jurnal pembelian dalam jumlah besar secara cepat dan akurat.
Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan import transaksi jurnal pembelian

adalah rekapitulasi pembelian, format Ms. Excel jurnal pembelian dan import
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purchase MYOB. Transaksi pembelian yang di-import merupakan transaksi

yang terjadi dari bulan Juli — Agustus 2025. Langkah—langkah untuk melakukan

import transaksi pembelian ke Software akuntansi MYOB adalah:

a. Ms. Excel Rekapitulasi pembelian.

Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

NAMA PERUSAHAAN NO FAKTUR TANGGAL DPP PPN TOTAL ASET |INVENTORY |EXPENSES
05-08-2025 6,270,271.00 689,730.00 6,960,001.00
06-08-2025 825,427.00 90,797.00 916,224.00
07-08-2025 39,040,000.00 4,294,400.00 43,334,400.00
08-08-2025 5,750,000.00 632,500.00 6,382,500.00
Gambar 3. 67 Rekapitulasi Pembelian
b. Ms. Excel format jurnal pembelian.
TGL MEMO ACCOUNT  INVENTORY NO INV TGL MEMO ACCOUNT PPN NO INV TGL MEMO ACCOUNT HUTANG DAGANG

05-08-2025 PURCHASE - GEM/  1-1400 6270271 |PUOB0001  05-08-2025 PURCHASE - GEMA  2-1330 689730 PUDS0001 05-08-2025 PURCHASE - GEMA  2-1110 6960001

06-08-2025 PURCHASE - NASN  1-1400
07-08-2025 PURCHASE - PAMC  1-1400
08-08-2025 PURCHASE - JANNI  1-1400

825427 PUOS0002
39040000 PUOS0003
5750000 PUOS0004

06-08-2025 PURCHASE - NASM(  2-1330
07-08-2025 PURCHASE - PAMOL
08-08-2025 PURCHASE - JANNIS  2-1330

2-1330

90797 PUDS0002
4294400 PUDS0003
632500 PUDS0004

06-08-2025 PURCHASE - NASM!
07-08-2025 PURCHASE -PAMO  2-1110
08-08-2025 PURCHASE -JANNIS  2-1110

2-1110

U

PU0B0001 8/5/2025 PURCHA: 1-1400 6270271 PUO80002  8/6/2025 PURCHAS 1-1400 825427
PU0B0001 8/6/2025 PURCHA$2-1330 689730 PU080002  8/6/2025 PURCHAS2-1330 90797
PUO080001 8/5/2025 PURCHA$ 2-1110 6960001 PU080002  8/6/2025 PURCHAS2-1110 916224
PU080005 8/8/2025 PURCHAS 1-1400 9600000 PU080006  8/8/2025 PURCHAS 1-1400 5465315
PU080005 8/8/2025 PURCHAS 2-1330 1086000 PU080006  8/8/2025 PURCHAL2-1330 601185
PU080005 8/8/2025 PURCHA:2-1110 10656000 PUOB0006  8/8/2025 PURCHAS2-1110 6066500

Gambar 3. 68 Format Jurnal Pembelian

c. Ms. Excel format import purchase.

Journal Number Date Memo Account Number Debit Amount Credit Amount
PU0S0001 8/5/2025 PURCHASE - 1-1400 6270271

PUO80001 8/5/2025 PURCHASE - PT GSM 2-1330 689730

PU0Z0001 8/5/2025 PURCHASE - 2-1110 6960001
PUOS0005 8/8/2025 PURCHASE - 1-1400 9600000

PUO8B0005 8/8/2025 PURCHASE - PT NHK 2-1330 1056000

PUOS0005 8/8/2025 PURCHASE - 2-1110 10656000
PUOB0009 8/14/2025 PURCHASE - 1-1400 34344750

PU080009 8/14/2025 PURCHASE - PT TBK 2-1330 3777923

PU080009 8/14/2025 PURCHASE - 2-1110 38122673

Gambar 3. 69 Format Import Purchase

2. Copy kolom tanggal, nominal DPP, PPN, dan total dari file rekapitulasi PPN

Masukan kemudian paste pada kolom inventory, PPN, dan hutang dagang pada

file format jurnal purchase. Kolom Account di sebelah kiri kolom inventory diisi
dengan “1-1400.” Kolom Account di sebelah kiri kolom PPN diisi dengan “2-
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1330.” Kolom Account di sebelah kiri kolom hutang dagang diisi dengan “2-

1110.” No invoice diisi dengan format: PU — bulan — nomor urut.

® o ©

NAMA PERUSAHAAN NPWP NO FAKTUR TANGGAL PPN_| ASET |INVENTORY|EXPENSES|
05-08-2025 ,vﬁo 271. 00 ssj 730.00 6 QSM 00
06082025 " 825,427.00 9,797.00 916,224.08
07-05.2055 39,040,000.00 | 4,264,400.00 |  43,334,400.00 |
C08-2025 5,750,000.00 $32,500.00 | 6,382,500.00

A ©

. TGL MEMO ACCOUNT [ INVENTORY | |"NOINV. T6L MEMO ACCOUNT | PPN | NOINV TGL MEMO ACCOUNT [H0

05-08-2025 1-1400 6270271 PUOB0001  05-08-2025 2-1330 685730 PUOBDOO1  05-08-2025 2-1110 6360001
06-08-2025 1-1400 825427 PUOBDD0Z = 06-08-2025 2-1330 90797 PUOBOD02  06-08-2025 2-1110 916224
07-08-2025 1-1400 39040000 PUOB00D3  07-08-2025 2-1330 4294400 PUOS0003  07-08-2025 2-1110 43334400
08-08-2025 1-1400 5750000 PUOEO004  08-08-2025

[
0
0
1]

oo oo

2-1330 632500 PUOS0004  08-08-2025 2-1110 6382500

Gambar 3. 70 Pengisian Format Jurnal Sales

3. Membuat format pengisian memo. Memo diisi dengan format: PURCHASE —
nama supplier. Pada sheet baru, copy nama supplier dari rekapitulasi PPN
Masukan. Kolom sebelah kanan diisi dengan menggunakan rumus
CONCATENATE.

NAMA PERUSAHAAN NPWP NO FAKTUR TANGGAL DPP PPN TOTAL ASET | INVENTORY | EXPENSES
05-08-2025 6,270,271.00 689,730.00 6,960,001.00
06-08-2025 825,427.00 90,797.00 916,224.00
07-08-2025 39,040,000.00 |  4,294,400.00 |  43,334,400.00
08-08-2025 5,750,000.00 632,500.00 6,382,500.00

e

PURCHASE - [ i1 I
PURCHASE - [ o 1 T -

PURCHASE - —m—_

PURCHASE -

Gambar 3. 71 Format Penamaan Memo

4. Copy isi kolom hasil rumus CONTATENATE kemudian paste value pada kolom

memo di format jurnal sales.

PURCHASE - I - 1=
PURCHASE - [ {1

PURCHASE - —m—_

PURCHASE -

U

ACCOUNT HUTANG DAGANG

TG6L MEMO ACCOUNT  INVENTORY NO INV TGL MEMO ACCOUNT PPN NO INV TG6L MEMO
05-08-2025|PURCHASE -| 1-1400 6270271 PUDBO00L  05-08-2025 JPURCHASE -| 2-1330 685730 PUDB0001  05-08-2025 PURCHASE - 2-1110 6960001
06-08-2025|PURCHASE - 1-1400 825427 |PUDBO002  06-08-2025 |PURCHASE - 2-1330 ‘50797 PUDB000Z  06-08-2023 PURCHASE - 2-1110 916224
07-08-2025|PURCHASE -| 1-1400 39040000 PUDBO003  07-08-2025 [PURCHASE - 2-1330 4294400 PUDB0D003 07-08-2025 PURCHASE -| 2-1110 43334400
08-08-2025|PURCHASE - 1-1400 5750000 PUOB0004  08-08-2025 PURCHASE -| 2-1330 632500 PUDS0004  08-08-2025 PURCHASE - 21110 6382500]

Gambar 3. 72 Pengisian Kolom Memo
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5. Setelah melengkapi format penjurnalan purchase pada step 4, jurnal purchase

yang tersusun secara bertingkat akan otomatis muncul pada sheet yang sama di

sebelah kanan. Hal ini dikarenakan setiap cell pada format penjurnalan purchase

step 4 sudah terhubung untuk membentuk jurnal dengan 3 susunan akun.

PU0B0001
PUO0B0001
PUO080001

PUO0B0005
PUO0B0005
PUO0B0005

PUO0B0009
PU080009
PU080009

8/5/2025 PURCHAS 1-1400
8/5/2025 PURCHAS 2-1330
8/6/2025 PURCHAS 2-1110

8/8/2025 PURCHAS 1-1400
8/8/2025 PURCHAS 2-1330
8/8/2025 PURCHAS 2-1110

8/14/2025 PURCHAS 1-1400
8/14/2025 PURCHAS 2-1330
8/14/2025 PURCHAS 2-1110

6270271

689730
6960001

9600000

1056000
10656000

34344750

3777923
38122673

PU080002
PU080002
PU080002

PU080006
PU080006
PU080006

PU080010
PU080010
PU080010

8/6/2025 PURCHAS 1-1400
8/6/2025 PURCHAS 2-1330
8/6/2025 PURCHAS 2-1110

8/8/2025 PURCHAS 1-1400
8/8/2025 PURCHAS 2-1330
8/8/2025 PURCHAS 2-1110

8/14/2025 PURCHAS 1-1400
8/14/2025 PURCHAS 2-1330
8/14/2025 PURCHAS 2-1110

825427

90797
916224

5465315

601185
6066500

420000

46200
466200

Gambar 3. 73 Susunan Jurnal Transaksi PPN Masukan 3 Susun

6. Data jurnal yang terbagi menjadi beberapa bagian kolom ke arah kanan agar

dipindahkan ke dalam workbook format import purchase, sehingga seluruh data

tersusun menjadi satu urutan ke bawah secara berurutan. Setelah selesai copy

data dari file format jurnal purchase, save as file import purchase dengan tipe

tab (text delimated). Pastikan file excel sudah tertutup ketika melakukan import

di MYOB.

Journal Number Date

PUOS0001
PUO80001
PU080001

PUO8B000S
PUO8B0005
PUO80005

PUO80009
PUO80009
PUD80009

Memo

8/5/2025 PURCHASE -
8/5/2025 PURCHASE -
8/5/2025 PURCHASE -

8/14/2025 PURCHASE -
8/14/2025 PURCHASE -
8/14/2025 PURCHASE -

8/8/2025 PURCHASE -
8/8/2025 PURCHASE - PT NHK
8/8/2025 PURCHASE -

PT GSM

PT TBK

Account Number Debit Amount

1-1400
2-1330
2-1110

1-1400
2-1330
2-1110

1-1400
2-1330
2-1110

6270271
689730

9600000
1056000

34344750
3777923

Credit Amount

6960001

10656000

38122673

Gambar 3. 74 Format Import Purchase PT VTD

7. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.
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# Welcome to MYOB Accounting X

: Open

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit H
«/ MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 75 Halaman Awal MYOB

8. Pada tampilan command centre MYOB, klik menu file yang berada di pojok

kanan atas. Pilih opsi import data dan transaction journals.

& MYOB Accounting
| File BEdit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

New Cl+N

Open... ()

Close Window Esc Fentre

pint.. cueP ACCOUNTS

Print Setup..

Default Fonts... ]

- w W

Restore... S Puchases !

Verify Company File...

Purge Jounal Entries e« Accounts List

Start a New Year

| Import Data. 3 TexCodelist >

Export Data > Accounts

Accountantlink > Items.

it General Journal Entries

! | I

Receip >

L e

ToDolist wv Find T s s SIEY

Sales. >
Purchases >
RetailManager
TAL General Journal Entries
Quicken® QIF File
QuickLine™ QIF File

Gambar 3. 76 Import Data
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9. Pilih tab delimited untuk bagian import file format kemudian continue.

& Import File X

Import Transaction Journals

I Impott File Format: | T ab-delimited :II

First Record is: | Header Record |

7

-]
Helo F1

Gambar 3. 77 Importt Transaction Journals

Cancel | T Continue”

10. Pilih file tab delimated yang ingin di-dimport ke MYOB kemudian pilih close.

& Open

X
e Al a— o |
Organize v New folder = v [TH 0
Name - Date
s Quick access
I | IMPORT PURCHASE PPN -.GTZDZS- EX I
[ This PC

=| IMPORT PURCHASE PPN -JUL 2025 - TEXT
B 3D Objects

[ Desktop

2| Documents
& Downloads
D Music

&=] Pictures

B Videos

‘i Local Disk (C:)

¥ Network r

File name: | ~| | TextFiles (XD v

Gambar 3. 78 Pilih File
11. Klik match all dan import.

=

First click an Import Field, then click the matching MYOB Field.

Import Fields 0B Fields tatching [mpart Field

v Nemiber Joumal Humber:
D Date: e
M temo
Ao Newder * &ccount Number:
Db Aot * Dehit Armount:
Lra Aot * Credit Amount:
g Job:

[* = Required Field: Must Have a'alid Matching Impart Fisld)

[* = Conditional Field: One or Both Fields Must Have a%alid Matching Import Field)
Z/ Cancel ‘ Match Al | Import |
Help F1

Gambar 3. 79 Match All and Importt
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12. Import jurnal berhasil ditunjukan dengan semua transaksi telah terinput tanpa

C.

error. Setelah semua bulan sudah telah terimport maka database dapat

dikirimkan kembali kepada senior staff untuk di-review.

B MYOB Accounting d

Import General Jourmal Entries

20 recaords imported without ermars.
O records skipped.
0 records imported with warnings.

Gambar 3. 80 Import Purchase Agustus2025
PT AGR

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Petty Cash ke Software Akuntansi

MYOB dengan Spend Money

Petty cash adalah dana yang disediakan oleh perusahaan untuk membiayai
pengeluaran rutin dari aktivitas operasional. Tujuan melakukan input transaksi
jurnal petty cash ke software akuntansi MYOB adalah untuk
mendokumentasikan setiap pengeluaran yang dilakukan dan diklasifikasikan ke
akun beban yang sesuai. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input
transaksi jurnal petty cash ke software akuntansi MYOB adalah report petty
cash PT AGR yang diberikan oleh senior staff. Transaksi petty cash yang
diinput ke software akuntansi MYOB merupakan transaksi yang terjadi dari
bulan Juni 2025 — Juli 2025. Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi
petty cash adalah:

Menerima rekapitulasi report petty cash perusahaan klien dalam bentuk Ms.
Excel yang diberikan oleh senior staff.
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REPORT PETTY CASH [Ll.lcis June 2025
NO DATE ITEMS TOTAL Balance
1 6/1/2025 Sisa Petty Cash Mei 2025 9,410,959
2 6/3/2025 Hae Cham Red Pepper Powder 2kg 238,066 9,172,893
3 6/3/2025 Ambrosi Pecorino Cheese 2kg 2,710,173 6,462,720
4 6/3/2025 Bawang Goreng 5kg 575,661 5,887,059
5 6/3/2025 WIn KD-C1 Adapter USB Kabel Charger 99,138 5,787,921
6 6/3/2025 Hook Hanger Warna Warni Gantungan 20pcs 67,440 5,720,481
7 6/3/2025 Software 337,274 5,383,207

Gambar 3. 81 Report Petty Cash PT AGR

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

5.9 Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open
LS your company file
Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit °
«/ MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 82 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu banking, pilih spend money.

» PT AGR o Sers)
| 3O BANKING -7
> f= 1 -
o = _— \

@ (> i 2
Accounts Banking S Puchases Inventory Card File
SpandMonequ e --- Bank Register @ Receive Money
& & v

Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
~
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal
ToDolist »v Find Transactions v Reports » Analysis w

Gambar 3. 83 Tampilan Command Centre Banking MYOB

68

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara



4. Pada tampilan spend money, isi pay from account dengan kode akun 1-1140
yaitu akun petty cash. Isi date 6/3/25, memo “Bawang Goreng 5kg” dan amount
Rp575.661 sesuai dengan data dari report petty cash. Pada bagian Acct# isi
dengan kode 5-1000 yaitu akun cost of sales food & beverages kemudian klik
sekali pada kolom amount untuk memunculkan nominal Rp575.661 yang sudah

diisi sebelumnya pada bagian amount di kanan atas.

3/ 4 6/3/2025 |Ambrosi Pecorino Cheesg-2kg 2,710,173 aﬂﬁl??(}
a \2 /372025 ,Bawang Goreng Skg_| (B ) 575661 |—5,887,059
5 6/3/2025 WIn KD-C1 Adapter USB\KE/bEﬂ Charger 99,138 5,787,921
*' Spend Money =R @I
[ T Paviomaccount (11180 [SIPety Cash | Balance o (§47,723,219.00) |

¥ Tax Inclusive

Cad | $|  ChequsNo:[623
Payes [5]: @ G |
A

mount | $575.661.00 |
Five Hundred and Seventy Five Thousand Six Hundred and Sisty One Dollars and 0 Ce
I Mema: |Bawang Goreng Ekg I PT AGR

Aol Name Amount i
1000 Cost OF Sales Food & Beverage $575.661.001 /7 ~ N-T
N

Total Alocated $575,661.00

Tax &7 30.00

Total Paid $575.,661.00

[ Akeady Prnked Out of Balance: $0.00
(1) Save Recuning () Use Recuring

A=

=
HelpF1 | Prnt | Jounal | Fegister

Gambar 3. 84 Hasil Input Petty Cash dengan Spend Money MYOB

5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.
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5 PT AGR

WY

o /

Accounts

’ —
Sales

BANKING

Purchazes

<)
- N
a8 /&
1 =
lrwentosy Caud File

Spend Money !«

v
Prnt Cheques

Prepare Electronic Payments

Bank Register

&
Reconcile Accounts

~
Transaction Joumal

@ Receiye Money

~
Prepare Bank Deposit

ToDolist w

Find Transactions | »

Reports w

Analysis w»

Gambar 3. 85 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi pada
akun petty cash. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan 6/30/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 6 Juni 2025 hingga 30 Juni 2025.

*' Find Transactions

[= ][5

Account I Card I Invoice ' Bill

T - N

SearchBy: [Account & = (11140 = Petty Cash
Dated From: | 6/1/2025 T |6/30/2025
ID# Src Date Aot Memo Dbt Credit Job
o B27 CD 6/3/2025 11140 Kyuri 2kg, Kentang Sk $238,066.00 -
o B28 CD 6/3/2025 1-1140  Ambrosi Pecaring Che: $2,710,173.00
o B2 LD ki3l 1-1140  Bawang boreng Skg 307066100 H
= B30 CD 6/3/2025 11140 Win KD-C1 Adapter ! $99,138.00
= 631 CD 6/3/2025 11140 Hook Hanger Wama' $E7.440.00
& B32 CD 6/3/2025 11140 Software $337.274.00
o> CROO0033 CR 6/3/2025 11140 Top Up Petty Cash $6.000.000.00
o B33 CD 6/4/2025 11140 Kelapa 10pcs $100.000.00
o B34 CD 6/4/2025 11140 Clamshell 500pcs $625.000.00
o CROO0B35 CR 6/4/2025 11140 Top Up Petty Cash $3.000.000.00
o B35 CD 6/5/2025 11140 Print $44.660.00
o> B36 CD £/5/2025 11140 Gosend $56.000.00
o> B37 CD £/5/2025 11140 Print Stiker Batal $254.350.00
o> B33 CD £/5/2025 11140 Placemat Rotan 10pai $353.739.00
o B33 CD 6/5/2025 11140 Kelapa 10pcs $175.692.00
o G40 CD 6/5/2025 11140 Alat Bantu Buka Kelap $257 508.00
o 641 CD 6/8/2025 11140 Daun Bawang S00g, F $790,000.00
o 642 CD 6/8/2025 11140 Invoice Prambanan 2z $1.100,000.00
o B43 CD 6/9/2025 11140 Botol Kaca 300pcs uth $2,578,554.00
o B44 CD 6/9/2025 11140 Botol Pet 1L 24pcs $199,046.00
o Bd5 CD E/9/2025 11140 Potongan Kue Porsi 2f $156,664.00
= B4B CD 6/9/2025 11140 Samaono Grinder Elect $228,337.00
& B47 CD 6/9/2025 11140 Kenmaster Gas Torch $136,392.00
= B48 CD 6/9/2025 11140 Cosmos Ceraflob Fryp: $220.407.00
o> 643 CD 6/9/2025 11140 Selada Lethuce 5000, $65.300.00
o B50 CD 6/9/2025 11140 Buah Jeruk Sunkist 2k $182,322.00 =
Beginning Balance Total Debits Total Credits Met Change Ending Balance
$9,410,953.00 $37.000,000.00 $38,328,242.00 $1.328,242.00 o $8,082,717.00

,,? =
7 | b=
Help F1 Print

Gambar 3. 86 Tampilan Find Transaction MYOB
8. Lakukan pencocokan total petty cash pada MYOB dengan data rekapitulasi yang

kas Jakarta. Berdasarkan data rekapitulasi kas Jakarta, total dari kas bulan Maret
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sebesar sama dengan total credits yang ada di MYOB. Nilai ending balance

antara report petty cash dan input MYOB sama, yaitu sebesar Rp8.082.717.

Beginhing Balance Total Debits Total Credits MNet Change Ending Balance
$9.410,953.00 $37.,000,000.00 $38,328,242.00 $1,328,242.00 cr $8,082,717.00
90 6/30/2025 Print Stiker 563,325 421,583
91 6/30/2025 Gosend kirim barang 338,866 82,717
92 Top Up Petty Cash | 8082,717|
| 38.328.242|

Gambar 3. 87 Total Hasil Input Petty Cash di MYOB dan report petty cash

Setelah melakukkan pencocokan nominal pada akun petty cash setiap akhir
bulan, database dan dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk

dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

d. PT MKR

1. Membuat File Import Transaksi Jurnal Penjualan dengan Ms. Excel

Membuat file import transaksi jurnal penjualan merupakan kegiatan menyusun
dan mempersiapkan data transaksi penjualan yang disesuaikan dengan format
Ms. Excel untuk di-import ke MYOB. Tujuan membuat file import transaksi
jurnal penjualan dengan Ms. Excel adalah efisiensi dan penghematan waktu
dalam membuat jurnal dibandingkan dengan melakukan input manual. Dokumen
yang diperlukan untuk membuat file import transaksi jurnal penjualan adalah
dokumen PPN Keluaran, rekapitulasi penjualan, dan format import penjualan.
Transaksi jurnal penjualan yang dibuat dengan Ms. Excel merupakan transaksi
yang terjadi dari bulan Januari — Juli 2025. Langkah-langkah untuk membuat file
import transaksi jurnal penjualan PT MKR adalah:

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Ms. Excel rekapitulasi PPN Keluaran

Nama Pembeli BKP NPWP Faktur Pajak,Tanggal Harga Jual/ DPP | PPN (Rupiah)
3/1/2025 30,943,585 3,403,794
3/1/2025 17,312,825 1,904,411
3/3/2025 107,935,645 11,872,921
3/3/2025 70,838,940 7,792,283
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Gambar 3. 88 Rekapitulasi PPN Keluaran

b. Ms. Excel rekapitulasi penjualan

TANGGAL
3/1/2025
3/1/2025
3/1/2025
3/1/2025
3/1/2025

B3830
TUNAI
B3827
B3829
B3828

INVOICE |NAMA PEMBELI

HARGA JUAL/ DPP
Rp 30,943,585
Rp 24,000,000
Rp 17,312,825
Rp 11,440,000
Rp 8,561,115

Gambar 3. 89 Rekapitulasi Penjualan

c. Ms. Excel format import jurnal penjualan

Co./Last Name

~ | First Name

~ |Invoice # |~ Date
B3830
B3827
B3842

83839

|* Account# | | Amount |2
3/1/2025 4-1110 30,943,585
3/1/2025 4-1110 17,312,825
3/3/2025 4-1110 107,935,645

3/3/2025 4-1110 70,838,940

Inc-Tax Amoun’ ~ | Journal Memo

17,312,825 Sales-| -B3827
107,935,645 sales - [IIIIN- 3842
70,838,940 Sales-|

30,943,585  Sales - [N - ©3530

- B3839

Gambar 3. 90 Format Import Penjualan

2. Copy data dari file rekapitulasi penjualan kemudian paste di sebelah kolom PPN

pada sheet PPN Keluaran.

'REKAPITULASI PPN KELUARAN \

REKAPITULASI PENJUALAN

I
Nama Pembeli BKP

Faktur Pajal Tanggal

Harga Jual/ DPP| PPN (Rupiah) TANGGAL [INVOICE[NAMA PEMBELI HARGA JUAL/ DPP
3/1/2025 30,943,585 3,403,794 3/1/2025|B3830 30,943,585
3/1/2025 17,312,825 1,904,411 3/1/2025|TUNAI 24,000,000
3/3/2025 107,935,645 11,872,921 3/1/2025|B3827 17,312,825
3/3/2025 70,838,940 7,792,283 3/1/2025|B3829 11,440,000
3/3/2025 57,096,505 6,280,616 3/1/2025 |B3828 8,561,115
3/3/2025 35,419,470 3,896,142 3/3/2025|B3842 107,935,645

Gambar 3. 91Tampilan file PPN Keluaran

3. Lakukan pencocokan antara rekapitulasi PPN Keluaran dengan rekapitulasi

penjualan berdasarkan nama pembeli, harga jual/ DPP, dan tanggal yang sama

kemudian diposisikan sejajar untuk mengetahui kode invoice. Sementara untuk

transaksi pada rekapitulasi penjualan yang tidak muncul pada rekapitulasi PPN
Keluaran dapat dikeluarkan (take out). Kolom NPWP, faktur pajak, dan PPN

dapat disembunyikan untuk memudahkan proses perbandingan.

'REKAPITULASI PPN KELUARAN |

REKAPITULASI PENJUALAN

(setelah take out)

TAKE OUT

Nama Pembeli BKP | Tanggal Harga Jual/ DPP TANGGAL |INVOICENAMA PEMBELI HARGA JUAL/ DPP TAKE OUT
3/1/2025 30,943,585 3/1/2025|83830 30,943,585 3/1/2025|TUNAI Rp 24,000,000
3/1/2025 17,312,825 3/1/2025 83827 17,312,825 3/1/2025]83829 | | Ro 11,440,000
3/3/2025 107,935,645 3/3/2025|B3842 107,935,645 3/1/2025|B3828 ‘ : Rp 8,561,115
3/3/2025 70,838,940 3/3/2025|83839 70,838,940 3/3/2025|83836 \ i Rp 61,484,140
3/3/2025 57,096,505 3/3/2025|83843 57,096,505 3/3/2025|TUNAI | | Rp 26,000,000

Gambar 3. 92 Proses Pencocokan PPN Keluaran dan Rekapitulasi Penjualan
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Setelah transaksi PPN Keluaran sudah mendapatkan nomor invoice dari data
rekapitulasi penjualan, copy data rekapitulasi penjualan (setelah take out)
kemudian paste pada format excel import sales.

Copy isi kolom tanggal kemudian paste pada kolom date

Copy isi kolom invoice kemudian paste pada kolom invoice

Copy isi kolom nama pembeli kemudian paste pada kolom laste name dan first
name

Copy isi kolom harga jual/ DPP kemudian paste pada kolom amount dan inc-tax
amount

Isi kolom account # dengan “4-1110”

| TANGGAL JINVOICHNAMA PEMBELI HARGA JUAL/ DPP
3/1/8Q25[B3834 30,943,585
3/1/20283827\ 312,825
3/3/2025[83Q \ 107,335,645
3/3/2025|B3839 70,838,940
3/3/2025|83843 57,096,505
Co.[Last Name - | First Name -1 Invoice # Date -] Account# |~ { Amount +f finc-Tax Amoun ~j Journal Memo

B3830 3/1/2029 4-1110 30,943,585 30,943,585

B3827 3/1/2023 4-1110 17,312,825 17,312,825

B3842 3/3/2029 4-1110 107,935,643 107,935,645

B3839 3/3/2029 4-1110 70,833,940 70,838,540

B3843 3/3/2029 4-1110 57,096,505 57,096,505

5.

Gambar 3. 93 Format Excel Import Sales MYOB

Isi kolom journal memo dengan menggunakan rumus CONCATENATE. Format

penulisan memo: SALES — nama pembeli — invoice

Co./Last Name

~ | First Name ~ | Invoice # | ~ | Date ~ Account# |~ Amount ~ | Inc-Tax Amoun’ ~f| Journal Memo

B3830 3/1/2025 4-1110 30,943,585 30,943,585 sales - [ NN - 3530
B3827 3/1/2025 4-1110 17,312,825 17,312,825 | Sales - [N - 3827
B3842 3/3/2025 4-1110 107,935,645 107,935,645 sales - INIIN- B3842

B3839 3/3/2025 4-1110 70,838,940 70,838,940 sales - [N - & =35

6.

Gambar 3. 94 Pengisian journal memo

Format import sales telah selesai dilengkapi dan dapat diberikan kembali

kepada senior staff.

. Membuat File Import Transaksi Jurnal Pembelian dengan Ms. Excel

Membuat file import transaksi jurnal pembelian merupakan kegiatan
memindahkan data transaksi pembelian berasal dari data PPN Masukan ke

format excel yang sudah diberikan oleh senior staff untuk dilakukan import ke
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MYOB. Tujuan dari membuat file import adalah untuk menyediakan data untuk
import jurnal pembelian ke dalam MYOB yang dapat lebih menghemat waktu
dibandingkan melakukan input jurnal secara satu per satu. Dokumen yang
dibutuhkan untuk membuat file import transaksi jurnal pembelian dengan Ms.
Excel adalah rekapitulasi PPN Masukan dan format import pembelian. Transaksi
jurnal pembelian yang dibuat dengan Ms. Excel merupakan transaksi yang terjadi
dari bulan Januari — Juli 2025. Langkah-langkah untuk membuat file importt

transaksi pembelian adalah:

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Ms. Excel rekapitulasi PPN Masukan

Nama Penjual Faktur Pajak |Tanggal Harga Jual/DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah)
3/1/2025 76,500,000 8,415,000
3/3/2025 348,000,000 | 38,280,000
3/3/2025 19,797,200 2,177,692
3/5/2025 169,000,000 | 18,590,000
3/5/2025 174,000,000 19,140,000

Gambar 3. 95 Rekapitulasi PPN Masukan

b. Ms. Excel format import jurnal pembelian

0.f/Last Name First Name Purchase Order# Date Account# Amount Inc-Tax Amount  Journal Memo
PU03001 3/1/2025 51110 76,500,000 76,500,000 Purchase;

PU03002 3/3/2025 51110 348,000,000 348,000,000 Purchase;
PU03003 3/3/2025 51110 19,797,200 19,797,200 Purchase;
PU03004 3/5/2025 51110 169,000,000 169,000,000 Purchase;
PU03005 3/5/2025 51110 174,000,000 174,000,000 Purchase;

Gambar 3. 96 Format Import Transaksi Jurnal Pembelian

2. Copy data rekapitulasi PPN Masukan kemudian paste pada format excel import

purchase.

a. Copy isi kolom tanggal kemudian paste pada kolom date
b. Copy isi kolom harga jual/ DPP kemudian paste pada kolom amount dan inc-tax
amount

c. Isi kolom account # dengan “5-1110”
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Nama Penjual Faktur Pajak [Tanggal Harga Jual/DPP (Rupiah) || PPN (Rupiah)
3/1/2025 76,500,000 8,415,000
3/3/2025 348,000,000 38,280,000
3/3/2025 19,797,200 2,177,692
3/5/2025 169,000,000 18,590,000
3/5/2025 174,000,000 19,140,000

Co./Last Name First Name Purchase Order & |Date Account f Amount Inc-Tax Amount | Journal Memo

3/1/2029 5111 76,500,000 76,500,000
3/3/2029 51110 348,000,000 348,000,000
3/3/2029 51119 19,797,200 19,797,200
3/s/2029 5111 169,000,000 169,000,000
3/5/2029 51110 174,000,000 174,000,000

Gambar 3. 97 Format Excel Import Purchase MYOB

3. Isi kolom purchase order dan journal memo
a. Purchase order diisi dengan format: PU — bulan — nomor urut
b. Journal memo diisi dengan rumus CONCATINATE dengan format: Purchase;

nama penjual

‘0.f/Last Name First Name Purchase Order # | Date Account# Amount Inc-Tax Amount || Journal Memo
PU03001 3/1/2025 51110 76,500,000 76,500,000 JPurchase;
PU03002 3/3/2025 51110 348,000,000 348,000,000 fPurchase;
PU03003 3/3f2025 51110 19,797,200 19,797,200 | Purchase;
PU03004 3/5/2025 51110 163,000,000 169,000,000 fPurchase;
PU03005 3/5/2025 51110 174,000,000 174,000,000 JPurchase;

Gambar 3. 98 Pengisian purchase order dan journal memo

4. Format import purchase telah selesai dilengkapi dan dapat diberikan kembali

kepada senior staff.

e. PTSCT

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Penjualan ke Software Akuntansi
MYOB dengan Jurnal Umum
Input transaksi penjualan adalah kegiatan menjurnal semua kategori transaksi
penjualan kredit secara sistematis di software akuntansi MYOB. Tujuan
melakukan input transaksi penjualan ke software akuntansi MYOB adalah untuk
mencatat pendapatan yang diterima dari hasil penjualan kredit secara sistematis.
Dokumen yang diperlukan dalam melakukan input transaksi jurnal penjualan
ke dalam software akuntansi MYOB adalah file excel rekapitulasi penjualan
bulanan. Transaksi jurnal penjualan yang diinput ke MYOB merupakan
transaksi yang terjadi dari bulan Januari - Agustus 2025. Langkah — langkah

75

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara




dalam melakukan input transaksi penjualan ke software akuntansi MYOB

adalah:

1. Menerima file rekapitulasi penjualan yang telah diberikan oleh senior staff

sebelumnya.
439,724,000.00 613,550.00 21,814,650.00 45,939,665.00 " 506,864,765.00
Sales Date - Menu Category - Di: t .| Service Charge - Tax -| Total After Bill Discount -
2025-07-01,FOCD 80,000.00 0.00 4,000.00 8,400.00 92,400.00
| 2025-07-01]FO0D 75,000.00 0.00 3,750.00 7.875.00 86,625.00
2025-07-01FOOD PACKAGING 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2025-07-01/FOCD 95,000.00 0.00 4,750.00 9,975.00 109,725.00
2025-07-01/FOCD 80,000.00 0.00 4,000.00 8,400.00 92,400.00
2025-07-01 FOOD PACKAGING 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
| 2025-07-01]FO0D 2,000.00 0.00 3,100.00 6,510.00 71,610.00
48,000.00 0.00 2,400.00 5,040.00 55,440.00
B 62,000.00 0.00 3,100.00 6,510.00 71,610.00
2025-07-01 MERCHANDISE NON EDI 36,000.00 0.00 0.00 3,600.00 38,600.00

Gambar 3. 99 Tampilan File Excel Rekapitulasi Penjualan

. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

. Open

./ your company file

» Create

u new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 100 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.

# MBS 8 Command Centre oo ==
MYGER ACCOUNTS 7
= > = 1 R
W s
QWi > - o 9
Accounts Banking ~ Sales Purchases Inventory ald File
Send to MYOB Accountants Office «
Record Journal Entry
5
Transaction Journal «-----------oooooo. @ BASIink
ToDoList w Find Transactions Reports Analysis v

Gambar 3. 101 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan record journal entry, pilih use recurring “1. SALES 2025.”
Setelah itu akan muncul template journal penjualan yang sudah terbagi ke

dalam food sales, beverage sales, dan merchandise sales.

* Record Journal Entry Bl =
—

Displayin GST [BAS] seperts a2  Sale [Supphd
* Purchase (Acquesiion] TaxInchusrve

General Jounal it [GI002Z35
Date: [17172025

AR [eof( acw N1

Total Debit 3000
Total Credt: $000
Tax & 4000

Out of Balance: $000

Cancel Delte @ | [T |

Gambar 3. 102 Membuat Jurnal Umum dengan Use Recurring

5. Lakukan filter pada file rekapitulasi penjualan. Pada kolom sales date in, filter

tanggal yang ingin dipilih, contoh 1 Juli 2025

}l Sort Oldest to Newest
- Zl Sort Mewest to Oldest
Sort by Color >
~5035.07-01
2025-07-01
Date Filter >
A fo
m 2025 A
W July
01
102
[Jo03
[0«
105
(106
07 -
2025.07-N1
MASTER Cancel
ralllnc B2

Gambar 3. 103 Filter Tanggal

6. Untuk melakukan input transaksi penjualan tanggal 1 Juli lakukan filter satu
per satu mulai dari tanggal hingga menu category. Terdapat 3 jenis sales yang
diinput, yaitu food sales, beverage sales, dan merchandise sales. Lakukan

filter satu per satu untuk mengetahui total sales dan discount per menu
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category. Untuk kategori food sales terdiri atas food & food packaging. Untuk

kategori beverage terdiri atas beverage, beverage packaging, dan notes. Untuk

kategori merchandise income terdiri atas merchandise non edible. Clear filter

pada kolom menu category ketika melakukan input service charge dan tax

payable.

2] setAtez
Il satztoa
Menu Category |- cortb Col N
FOOD org by Color
FOOD
FOOD PACKAGING
FOOD
FOOD Text Filters >
FOOD PACKAGING o
FOOD ) (Select All)
BEVERAGE | BEVERAGE
BEVERAGE ¥ BEVERAGE PACKAGING
)
MERCHANDISE NON EDIE \EESEPACKAGING
MERCHANDISE NON EDIE ] MERCHANDISE NON EDIBLE
FOOD JNOTES
BEVERAGE oo
FOoOn
MASTER | Raw | Raw Tl

Gambar 3. 104 Filter Menu Category

7. Setelah akun sales, discount, service charge, dan tax payable sudah diisi, akun

A/R — Debit/ Credit Card dapat diisi dengan cara klik satu kali pada sisi debit

tanpa harus diketik secara manual. Nilai pada akun A/R — Debit/ Credit Card

harus sesuai dengan total pada kolom Total After Bill Discount yang terdapat

pada file excel rekapitulasi penjualan.

10,180,000.00|

Sales Dater]  Menu Category x| Subtotal -|

2026-07-01/FO0D 80,000.00

] |:> FOOD SALES

2026-07-01 FOX

oD 75,000.00
FOOD PACKAGING

20260701

2026:07-01 FOOD.

Sales Date |
2025-07-01

Wenu Category
BEVERAGE
BEVERAGE
BEVERAGE
BEVERAGE

Subtotal |
48,0000
62,0000
6500000

80000

20260701
20260701
20260701

- |:> BEVERAGE SALES

21050

Sales Dates| __ Menu Category 1| Subiotal |
2025-07-01 MERCHANDISE NONEDIE _36,000.00
2025-07-01 MERCHANDISE NON EDIE 36,000.00

MERCHANDISE
Discount -
000 INCOME
.00

2025-07-01 MERCHANDISE NON EDIE 83,000.00

0.00]

21360 21350

11311

14.964.515.00]

wa0s5000 | [ 1m0 |
Tax Total

&' Record Journal Entry

Displayin GST [BAS | reporis a5 Sale (Supph)
 Puchase (Acauisiton)

General Jouenal : [GI00B647

Date:[77172025

Mena: [Saes 10 2025

Debit

Ciedt Tob
$10,180000.00

[Food Sales

$2533,000.00

415500000
64085000

Tax Payatle - FB1
JA/R - Debit/Credi Crd

1495951500

$1,3600865.00 |

TotalDebk|  $14963515.00
TotCiedt| 31436351500
T
o

Recurng | (&) Use Recuring

Gambar 3. 105 Hasil Input Transaksi Sales 1 Juli 2025

8. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
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9. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput

~ I ¢ Bl Command Centre o o=
Myos* ACCOUNTS -9
- > 1 o 1 =
2 = = ~ e
]/ el * O
S g Y
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office « Accounts Lls(

&
Record Joumnal Entry

~
Transaction Journal @ BASIlink

ToDolist » Reports Analysis w
Gambar 3. 106 Tampilan Command Centre MYOB

10. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1311 untuk menemukan transaksi pada
akun A/R — Debit/ Credit Card. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan
7/31/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 31 Juli
2025.

* Find Transactions o[ ® .
pccom | _coa N oo B 1 o I
Search By. | Account » @131 A/R - Debit/Credit Card e
fAdvanced
[paeation 1777205 To | 773172025 Q Bl
D% Src Date Acct Memo Debit Credt Job
© GI002235 GJ 77172025 11311 Sales 1Jul2025 $14,363515.00 -
© GJ002296 GJ 7/2/2025 11311 Sales 2Jul 2025 $13243.470.00

© GJ002297 GJ 7/3/2025 11311 Sales 3Jul 2025 $10.654.470.00
© GJ002298 GJ 7/4/2025 11311 Sales 4Jul 2025 $12.983,11000

© GJ002233 GJ 7/5/2025 11311 Sales 5Jul 2025 $22,103010.00
© GJ002300 GJ 7/6/2025 11311 Sales 6Jul 2025 $24,24321000

© GJ002301  GJ 7/7/2025 11311 Sales 7Jul 2025 $14,814,030.00
= GJ002302 GJ 7/8/2025 11311 Sales 8Jul 2025 $10.543.770.00
© GJ002303 GJ 7/3/2025 11311 Sales 9Jul 2025 $11.310 41500
© GJ002304 GJ 7/10/2025 11311 Sales 10Jul 2025 $11.420640.00
© GJ002305 GJ 7/11/2025 11311 Sales 11 Jul 2025 $16,504,125.00
© GJ002306 GJ 71272025 111311 Sales 12Ju 2025 $21,808.710.00
© GJO02307 GJ 71137205 11311 Sales 13Ju 2026 $25,470,655.00
© GJ002308 GJ 7/14/2025 11311 Sales 14Ju 2026 $12,707 83500
© GJ002303 GJ 71572025 11311 Sales 15Ju 2025 $11,542110.00
© GJ002310 GJ 711672025 11311 Sales 16Ju 2025 $14 66869500
© GJ002311  GJ 7/17/2025 11311 Sales 17Ju 2025 $11.806,770.00
© GJ002312 GJ 7/18/2025 11311 Sales 18Ju 2025 $16,795,340.00
© GJ002313  GJ 7/19/2025 11311 Sales 19Ju 2026 $26,650.470.00
© GJ002314  GJ 7/20/2025 11311 Sales 20 Jul 2025 $23,883.390.00
© GJ00231S GJ 7/21/2025 11311 Sales 21 Jul 2025 $12.350.415.00
© GJ002316 GJ 7/22/2025 11311 Sales 22Ju 2025 $1233314500
© GJ002317 GJ 7/23/2025 11311 Sales 23Ju 2025 $12,323070.00
© GJO023N8 GJ 7/24/2025 11311 Sales 24 Ju 2025 $18,716,.830.00
© GJ002319 GJ 7/25/2025 11311 Sales 25Jul 2025 $13.261,605.00
© GJ002320 GJ 7/26/2025 14311 Sales 26 Jul 2025 $25.561.305.00
© GJ002321  GJ 7/27/2025 11311 Sales 27 Jul 2025 $27.595,755.00

© GJ002322 GJ 7/28/2025 11311 Sales 28Ju 2026 $8.194,725.00 X
Total Debits Total Credits
$506,864.765.00 $0.00

Gambar 3. 107 Tampilan Find Transaction MYOB
11. Lakukan pencocokan total A/R — Debit/ Credit Card MYOB dengan Total

After Bill Discount yang ada di Microsoft Excel. Pastikan semua kolom sudah

79

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara



tidak ada filter dengan cara klik clear pada Microsoft excel yang ada pada

menu sort & filter.

Total Debits Total Credits
$506,864,765.00 $0.00

o b= | 21957
t Delete Fommat | 0" SR fnas | Crome ¢ 506,864,765.00
& Filter v | Sel PDF
zi SotAtoZ ponat_a Sales Date - Total After Bill Discount -
Zto A > 2025-07-01 92,400.00
AL 2025-07-01 86,625.00
2025-07-01 0.00
2025-07-01 109,725.00
2025-07-01 92,400.00

Y& Reapply

Gambar 3. 108 Total Hasil Input Penjualan di MYOB dan rekapitulasi

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Petty Cash ke Software Akuntansi
MYOB dengan Jurnal Umum
Petty cash (kas kecil) adalah dana tunai yang disediakan oleh perusahaan untuk
membayar pengeluaran-pengeluaran kecil yang tidak praktis jika dilakukan
dengan cek, seperti biaya pos, makan siang kerja, atau ongkos transportasi
(Weygandt et al., 2022). Tujuan melakukan input transaksi jurnal petty cash ke
software akuntansi MYOB adalah untuk mencatat, memantau, dan
mengendalikan transaksi kas kecil secara akurat, agar laporan keuangan
mencerminkan kondisi kas kecil perusahaan yang sebenarnya serta
memudahkan pengendalian internal. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan input transaksi jurnal petty cash adalah rekapitulasi petty cash yang
telah diberikan oleh senior staff sebelumnya. Transaksi petty cash yang diinput
ke MYOB merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari - Juni 2025.
Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi jurnal petty cash ke siftware
akuntansi MYOB adalah:
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1. Menerima rekapitulasi report petty cash perusahaan klien dalam bentuk Ms.

Excel yang diberikan oleh senior staff.

Petty Cash

Date Category CashIn | Cash Out Balance
Opening Balance Januari 2025 2,194,717.00
1/2/2025:Refund False Payment from Customer 132,000.00 ; 2,062,717.00
1/2/2025:COGS - Others 243,700.00 | 1,819,017.00
1/5/2025 Delivery/Handling 39,000.00 | 1,780,017.00
1/7/2025Repair & Maintenance 49,480.00 : 1,730,537.00
1/7/2025 Kitchenware & Related Cost 96,805.00 i 1,633,732.00
1/7/2025 Kitchen & Bar Supplies 56,550.00 i 1,577,182.00
1/7/2025 Kitchen & Bar Supplies 34,330.00 | 1,542,852.00
1/9/2025 Kitchenware & Related Cost 34,900.00 i 1,507,952.00
1/11/2025: Utilities 111,000.00 | 1,396,952.00
1/30/2025Repair & Maintenance 270,000.00 ¢ 1,126,952.00
1/31/2025 Kitchenware & Related Cost 109,000.00 : 1,017,952.00
Ending Balance Januari 2025 1,176,765.00 ; 1,017,952.00

Gambar 3. 109 Rekapitulasi Petty Cash PT SCT

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

Open
\J your company file

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

./ MYoB Accounting

Accounting

Gambar 3. 110 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.

~ 2B Bl command Centre fo-a-)==]
nyomse ACCOUNTS =)
- > S 1 2
Q| > i -
e v N
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Record Journal Entry
v
Transaction Journal @ BASIlink
ToDoList w Find Transactions v Reports v Analysis v

Gambar 3. 111 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan record journal entry, isi date sesuai dengan data dari rekapitulasi
petty cash PT SCT, memo “Repair & Maintenance”, acct# (nomor akun), dan
amount sesuai dengan data dari rekapitulasi petty cash. Masukkan kode akun 6-
3013 sebagai akun Maintenance & Repair serta 1-1114 sebagai akun Cash &
Bank - PC. Masukkan nominal pada kolom debit untuk akun Maintenance &
Repair, ketik nominal sebesar Rp270.000.000 yang berasal dari kolom cash out
pada file excel rekapitulasi petty cash. Sementara itu, akun Cash & Bank PC
tidak perlu diketik manual untuk memasukkan nominalnya, melainkan hanya
perlu diklik lalu enter, maka nilainya akan muncul otomatis sebesar
Rp270.000.000 di sisi kredit.

Petty Cash
Date |category [ Cashin|cashout |Balance
Opening Balance Januari 2025 ] ; {1 2,194,717.00

Repair & Maintenance | 1,126,952.00 |
= Rigrd Journal Entry &)
—
DisNay in GST [BAS] reports as:  [5ale (Supply)
(= |Purchase [Acquisiion] ™ Tasfhchusive
P N

General Journal NGJ003344 @
- @
:

Memo: [fepan & Mantenance
u Home Debit Ciedt Job Tan |
j6-3013 Mantenance & Repar $270,000.00 N-T J
11114 Cash & Bank - PC $270,000.00 N-T

$270.000.00
$270,000.00
$0.00
$0.00

— ]
Gambar 3. 112 Hasil Input Petty Cash dengan General Journal MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput
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* @ - Command Centre s

MYGER ACCOUNTS 9
| & b > : —= AL o=
Wi T | B =
-« - R | X
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Caid File
Send to MYOB Accountants Office « »éccnums List

¢
Record Journal Entry

v
Transaction Journal @ BASlink

ToDolist w I Find Transactions vI Reports v Analysis w
Gambar 3. 113 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1114 untuk menemukan transaksi pada
akun Cash & Bank - PC. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan 1/31/2025

untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31 Januari 2025.

*' Find Transactions = | = ‘@
Account Card I Invoice I il I Job
Search By: [Account il B = . . .
d: ..
Eearen 720z To 173172025 _Q Bdenced.d|
ID# Sic Date Acct Memo Debit Credit Job
o GJO03335 GJ 1/2/2025 11114  Refund False Paymenl $132.000.00 J
= GJ003336 GJ 1/2/2025 1-1114  COGS - Others $243.700.00
© GJO03337 GJ 1/5/2025 1-1114  Delivery/Handing $39,000.00
© GJ003338 GJ 1/7/2025 11114 Repair & Maintenance $49.480.00
o GJO03333 GJ 1/7/2025 11114 Kitchenware & Relatec $96,805.00
o GJ003340 GJ 1/7/2025 1-1114  Kitchen & Bar Supplies $56,550.00
© GJO03341  GJ 1/7/2025 1-1114  Kitchen & Bar Supplies $34.330.00
o GJO03342 GJ 1/9/2025 11114 Kitchenware & Relatec $34,900.00
= GJO03343 GJ 1/11/2025 11114 Utilities $111,000.00
o GJ003344 GJ 1/30/2025 11114 Repair & Maintenance $270,000.00
© GJO03345 GJ 1/31/2025 11114 Kitchenware & Relatec $109.000.00
Beginning Balance Total Debits Total Credits MNet Change Ending Balance
$2,194,717.00 $0.00 $1,176,765.00 $1,176,765.00 cr $1,017,952.00

7 |
Help F1 Print

Gambar 3. 114 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Cash & Bank - PC di MYOB dengan total kredit yang
ada di Rekapitulasi Petty Cash PT SCT. Berdasarkan data rekapitulasi, nilai
cash out petty cash PT SCT bulan Januari 2025 sebesar Rp1.176.765 sama
dengan total kredit yang ada di MYOB. Pastikan bahwa nilai ending balance
pada MYOB telah sama dengan nilai ending balance yang ada di rekapitulasi
petty cash, yaitu sebesar Rpl1.017.952. Setelah melakukkan pencocokan
nominal pada akun Cash & Bank - PC setiap akhir bulan, database dan
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dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap

hasil pekerjaan.

Beainning Balance Total Debits Total Credits MNet Change Ending Balance
$2.194,717.00 $0.00 $1.176.765.00 $1.176,765.00 cr $1.,017,952.00
Petty Cash \ \
Date Category \ Cash In | Cash Out Balance
Opening Balance Januari 2025 \ 2,194,717.00
1/30/2025 Repair & Maintenance 270,000.00 }1,126,952.00
1/31/2025 Kitchenware & Related Cost \\_ 109,000.00 \1,017,952.00
TOTAL 1,176,765.00 l
Ending Balance Januari 2025 1,017,952.00 |
Gambar 3. 115 Total Hasil Input Petty Cash di MYOB dan Rekapitulasi Petty
Cash

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Umum
Bank in (receive payment) adalah penerimaan kas/ bank masuk milik
perusahaan sebagai hasil dari penjualan. Tujuan melakukan input transaksi
jurnal bank in (receive payment) adalah untuk mencatat penerimaan
pembayaran dari customer. Sumber dokumen yang diperlukan untuk
melakukan input transaksi jurnal bank in ke dalam MYOB adalah data Ms. Excel
berupa Buku Bank BRI yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal bank
in yang diinput terdiri atas transaksi yang terjadi dari bulan Januari — Juni 2025
yang terdiri dari bank BCA, BRI, dan BNI dengan prosedur yang sama.
Langkah-langkah untuk melakukan penjurnalan transaksi input transaksi jurnal
bank in ke software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima file excel berupa data buku bank BRI diberikan oleh senior staff.

PT SCT
BUKU BANK BRI - I
January 2025
146,296,271 437,086,592

TRX CODE - TGL - KETERANGAN v DEBET v KREDIT - SALDO
Saldo Awal
- 10,143,540
| 1/1/2025] - 254,208

| 1/1/2025] -| 6,974,832
| 1/2/2025] -| 12,704,670
| 1/2/2025] - 541,185

1/2/2025 = 9,944,895

Gambar 3. 116 Buku Bank BRI PT SCT Januari 2025
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2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open

your company file

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
./ MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 117 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.

» EEe gl command Centre =3 o8 =
WY ACCOUNTS =
: > {— = [
W o B B =
b, i
L g 1 A
Accounts Banking Sales Puchases Irwertory Cad File
Send to MYOB Accountants Office « | Accounts List
v
Transaction Journal @ BAShak
ToDolst w Find Transactions v Reports w Analysis w

Gambar 3. 118 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan record journal entry, isi date sesuai dengan data dari buku bank
BRI, memo “Penerimaan Debit/Credit Card”, acct# (nomor akun), dan amount
sesuai dengan data dari buku bank BRI. Masukkan kode akun 1-1132 sebagai
akun Cash & Bank — BRI serta 1-1311 sebagai akun A/R — Debit/Credit Card.
Masukkan nominal pada kolom debit untuk akun Cash & Bank — BRI, ketik
nominal sebesar Rp10.143.540 yang berasal dari kolom kredit pada file excel
buku bank BRI. Sementara itu, akun A/R — Debit/Credit Card tidak perlu diketik
manual untuk memasukkan nominalnya, melainkan hanya perlu diklik lalu
enter maka nilainya akan muncul otomatis sebesar Rp10.143.540 di sisi kredit.
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[ TRX CODE 1 TeL ]

KETERANGAN

-| DEBET -| KREDIT - SALDO -

Saldo Awal

1/1/2025

*' Record Journal Entry

Display in GST [BAS] reports as:

" Sale (Supply)
= Purchase (Acquisition]

General Jounal #: [GJ004020

Dale: [11/2005
e ma

Acct§

Name

11132
11311

Debit
Cash & Bank - BRI $10,143.540.00

A/R - Debat/Credit Card

Total Debit
Total Credit
Tax &

Out of Balance:

(1) Save Recuning [&)]

0! 10,143,540
==
—
I TaxInchsive
|
N-T
$10,143,540,00)
=]

$10.143540.00
$10.143540.00
$0.00
$0.00

Gambar 3. 119 Hasil Input Jurnal Bank In dengan General Journal MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

> B2 S @ - Command Centre e E_\
MY ACCOUNTS 4
W > 5y B o =

27, . = 1] . 5 =
: SR ] LA
Accounts Banking Sales Purchases Inventoty Card File
Send to MYOB Accountants Office « Accounls Llsf i
v
Record Journal Entry
v
Transaction Journal @ BASlink
ToDolist » I Find Transactions vI Reports v Analysis w

Gambar 3. 120 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1132 untuk menemukan transaksi pada
akun Cash & Bank — BRI. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan
1/31/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31

Januari 2025.
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*' Find Transactions

izccounl I Card ' Invoice ' Bill ' Job

Search By: |Account -l ':II 1-1132 El Cash & Bank -BRI §
ate: o
ID# Src Date Acct Memo Debit
= GJ004080 GJ 1/1/2025 1-1132  Penerimaan Debit/Cre  $10,143,540.00 -~
© (J004081 GJ 1/1/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $254,208.00

o (GJ004082 GJ 1/1/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $6,974,832.00
© GJ004083 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $12,704,670.00
o GJ004084 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $541,185.00
o GJ004085 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $9,944,895.00
o GJO0408E GJ 1/3/2025 11132  Penerimaan Debit/Cre  $8,631,810.00
= GJ004087 GJ 1/3/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $615,660.00
= GJO04088 GJ 1/3/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $7,981,734.00
o GJ004083  GJ 1/4/2025 1-1132 _ Peneri 1 Debit/Cre  $7,993,260.00

Total Debits Total Credits Ending Balance
$437,086,592.00 $146,296,271.00 $905,127,272.00

Gambar 3. 121 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Cash & Bank — BRI di MYOB dengan total kredit
yang ada di Buku Bank BRI Microsoft Excel. Berdasarkan data Buku Bank
BRI, total dari kredit (bank in) bulan Januari 2025 sebesar 437.086.592 sama
dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan
nominal pada akun Cash & Bank — BRI setiap akhir bulan, database dan
dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap

hasil pekerjaan.

Total Debits Total Credits Ending Balance
[$437,086,592.00 $146,296,271.00 $905,127.272.00

BUKU BANK BRI -
January 2025
146,296,271 437,086,592

TRX CODE - TGL . KETERANGAN - DEBET KREDIT
Saldo Awal

10,143,540
254,208
6,974,832
12,704,670
541,185
9,944,895

Gambar 3. 122 Total Hasil Input Bank In di MYOB dan Buku Bank

4. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi
MYOB dengan Jurnal Umum
Bank out adalah pembayaran uang dengan transfer bank oleh perusahaan untuk

berbagai keperluan, seperti membayar biaya operasional, kewajiban, atau
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membeli aset. Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank out adalah untuk
mencatat pembayaran kewajiban atau biaya yang timbul dari aktivitas
perusahaan secara tepat dan akurat. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan input transaksi jurnal bank out ke dalam MYOB adalah data Ms.
Excel berupa Buku Bank BRI yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal
bank out yang diinput terdiri atas transaksi yang terjadi dari bulan Januari — Juni
2025 yang terdiri dari bank BCA, BRI, dan BNI dengan prosedur yang sama.
Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi jurnal input bank in ke

software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima file excel berupa data buku bank BRI diberikan oleh senior staff.

PT SCT
BUKU BANK BRI - [N

January 2025
146,296,271 437,086,592
TRX CODE - TGL - ] KETERANGAN - l DEBET - KREDIT |-
Saldo Awal

-| 10,143,540
| 1/1/2025] - 254,208
| 1/1/2025 - 6,974,832
| 1/2/2025 -| 12,704,670
| 1/2/2025| - 541,185

1/2/2025 - 9,944,895

Gambar 3. 123 Buku Bank BRI PT SCT Januari 2025

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

{.9 Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open
L. S your company file
Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

= o
«/ MYOB Accounting Accou ntlng
Gambar 3. 124 Halaman Awal MYOB
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3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.

* SR command Cenve o6 ]
WYOB ACCOUNTS 9
= > f =~ .I- <
W | > o B B =
? -y V) l Lo
Accounts Banking Sales Puchases Irwertory Cavd File
Send to MYOB Accountants Office « Accounts List
Record Journal Entry
v
Transaction Journal @ BAShak
ToDolst w Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 125 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan record journal entry, isi date sesuai dengan data dari buku bank
BRI, memo “Payroll PT SCT JANUARI 20257, acct# (nomor akun), dan
amount sesuai dengan data dari buku bank BRI. Masukkan kode akun 2-1440
sebagai akun Other Payables — Salaries Pay serta 1-1132 sebagai akun Cash &
Bank - BRI. Masukkan nominal pada kolom debit untuk akun Other Payables —
Salaries Pay, ketik nominal sebesar Rp146.167.061 yang berasal dari kolom
debit pada file excel buku bank BRI. Sementara itu, akun Cash & Bank - BRI
tidak perlu diketik manual untuk memasukkan nominalnya, melainkan hanya
perlu diklik lalu enter maka akan nilainya akan muncul otomatis sebesar
Rpl146.167.061.

PTSCT

@ January 2025
146,296,271 437,086,592

TRX CODE - TGL - ‘ KETERANGAN - DEBET |~ KREDIT |~ SALDO
1/29/2025 - | o~ 91,080
1/29/2025] pavroL IIESI AN 25 ( B 126167061 [ C ) -
| 1/55/200: b

|—|:> # Record Joumnal Entry =08~

Display in GST [BAS] reparts as: & Sale Supply)
' Purchase [Acquisition) [~ TatInclusive

G nal #: | GJ004200
Meme: | PAYROLLIN oMl JANUART 2025 B

Acct#t Name. Debil Credit S Tax
21440 Dther Payables - Salaries Pay. ¥146,167,061.00 NT
11132 Cash & Bank - BRI $146,167.061.00 C NT

Total Debit| ~ $145,167.061.00
Total Credit|  $146,167,061.00

Tan © $0.00
Ouit of Balance: $0.00

(8) SayeRecuring | (8) Lise Recuring

7 &

Help F1 | Joumal

Gambar 3. 126 Hasil Input Jurnal Bank Out dengan General Journal MYOB
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5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang

sama untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.

> [ 2 I @ - Command Centre e HVET@
MYBER ACCOUNTS 9
2 » l s " 1 2
Nl S = - -
[ i o ! ) o,
- R | X
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Caed File
Send to MYOB Accountants Office « :/_\ééoﬁﬁls List!
&
Record Journal Entry
v
Transaction Journal @ BASlink

ToDolist » I Find Transactions VI Reports w» Analysis w

Gambar 3. 127 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1132 untuk menemukan transaksi pada
akun Cash & Bank — BRI. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan 1/31/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31 Januari 2025.

*' Find Transactions |i”£l@

Card ' Invoice I Bill ' Job

Search By: [Account ;i cfi1-1132 &/ Cash & Bank - BRI
§ Dated From: | 17172025 To: \1)3 70020 l

ID# Src Date Acct Memo Debit
= GJO04080 GJ 1/1/2025 1-1132  Penerimaan Debit/Cre  $10,143,540.00 -~
© GJO04081 GJ 1/1/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $254,208.00

© GJO04082 GJ 1/1/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $6,974.832.00
© GJO04083 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $12,704,670.00
= GJO04084 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $541,185.00
© GJO04085 GJ 1/2/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $9,944,895.00
© GJO04086 GJ 1/3/2025 1-1132  Penerimaan Debit/Cre  $8,631,810.00
© GJO04087 GJ 1/3/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre $615,660.00
= GJO04088 GJ 1/3/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $7,981,734.00
© GJO04083  GJ 1/4/2025 11132 Penerimaan Debit/Cre  $7,993,260.00

Total Debits Total Credits Ending Balance
$437,086,592.00 $146,296,271.00 $905,127,272.00

7

O
Help F1 Print

Close

Gambar 3. 128 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Cash & Bank — BRI di MYOB dengan total debit
yang ada di Buku Bank BRI Microsoft Excel. Berdasarkan data Buku Bank BRI,
total dari debit (bank out) bulan Januari 2025 sebesar Rp146.296.271 sama
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dengan total debit yang ada di MYOB. Nilai ending balance antara report petty
cash dan input MYOB sama, yaitu sebesar Rp905.127.272. Setelah melakukkan
pencocokan nominal pada akun Cash & Bank — BRI setiap akhir bulan, database
dan dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap

hasil pekerjaan.

Total Debits Total Credits Ending Balance
$437,086,592.00 $146,296,271.00 $905,127,272.00
BUKU BANK BRI -
January 2025 .g - \
146,296,271 437,086,592
TRX CODE - TGL - KETERANGAN - DEBET - KREDIT -

- 566,000
| 1/31/2025]] -| 4778730
| 1/31/2025]] -| 5159628
| 1/31/2025]] . 92,000
| 1/31/2025]] -| 1,540,000
| 1/31/2025]| 2 531,000 | [905,127,272

Gambar 3. 129 Total Hasil Input Bank Out di MYOB dan Buku Bank

5. Membuat File Import Transaksi Jurnal Account Payable dengan Ms. Excel
Account payable atau utang usaha merupakan transaksi yang terjadi akibat
aktivitas pembelian inventory. Tujuan untuk membuat file import transaksi
jurnal account payable dengan Ms. Excel adalah untuk mempersiapkan
dokumen jurnal account payable yang akan diimport ke MYOB sehingga jurnal
dapat diinput secara massal. Dokumen yang diperlukan untuk membuat file
import transaksi jurnal account payable adalah rekapitulasi account payable,
format jurnal account payable, dan format import account payable. Transaksi
jurnal account payable yang dibuat dengan Ms. Excel terdiri atas transaksi yang
terjadi selama periode bulan Juli - Agustus 2025. Langkah — langkah untuk

membuat file import transaksi jurnal account payable dengan Ms. Excel:
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1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Ms. Excel rekapitulasi account payable

Nama Supplier Keterangan TglInv Category Total
Cream Cheese Delete 7/2/2025 | Drygoods & Dairy Product 840,000
Whipping Cream [Millac Gold] 7/2/2025| Drygoods & Dairy Product | 3,540,000
Cheese Cheddar Red Slice [Bega] 7/2/2025| Drygoods & Dairy Product 399,000
Micro Herbs Peashoot 7/2/2025 Vegetable 135,000

Gambar 3. 130 Rekapitulasi Account Payable

b. Ms. Excel format jurnal account payable

NO GL TGL MEMO ACCOUNT DEBIT NO GL TGL ACCOUNT KREDIT
APO7001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - 1-1480 840,000.00 APO7001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Produl 2-1200 840,000.00
APOT002 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product -| 1-1480 3.540.000.00 APOT002 7/2/2025 Drygoods & Dairy Produ 2-1200 3,540.000.00
APO7003 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product -| 1-1480 399,000.00 APOT003  7/2/2025 Drygoods & Dairy Produc 2-1200 399,000.00
APOT004 7/2/2025 vegetable - Micro Herbs Pe: 1-1480 135,000.00 APOT004  7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs 2-1200 135,000.00

AP07001 7/2/2025 Drygoads ¢ 1-1480 840,000.00 APO7002 7/2/2025 Drygoods 1-1480 3,540,000.00
APO7001 7/2/2025 Drygoods 2-1200 840,000.00 AP0O7002 7/2/2025 Drygoods 2-1200 3,540,000.00
AP07004 7/2/2025 Vegetable - 1-1480 135,000.00 APO7005 7/2/2025 Packaging 1-1480 4,173,600.00
AP0O7004 T/2/2025 Vegetable 2-1200 135,000.00 APO7005 7/2/2025 Packaging2-1200 4,173,600.00
APO7007 7/3/2025 Drygoods ¢ 1-1480 840,000.00 APOT008 7/3/2025 Drygoods i 1-1480 3,540,000.00
AP0O7007 7/3/2025 Drygoods 2-1200 840,000.00 APO7008 7/3/2025 Drygoods 2-1200 3,540,000 00

Gambar 3. 131 Format Jurnal Account Payable

c. Ms. Excel format import account payable

Journal Number Date Memo Account Number Debit Amount Credit Amount
AP0O7001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - 1-1480 840,000.00

AP07001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - 2-1200 840,000.00
APO7004 7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs Pe 1-1480 135,000.00

APO7004 7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs Pe 2-1200 135,000.00
APO7007 7/3/2025 Drygoods & Dairy Product - 1-1480 840,000.00

APQ7007 7/3/2025 Drygoods & Dairy Product - 2-1200 840,000.00

Gambar 3. 132 Format Import Account Payable

2. Buat tabel jurnal account payable pada sheet baru. Tabel terdiri atas nomor GL,
Date, Memo, DB, Amount, CR, Amount. Kolom nomor GL diisi dengan format:

AP — bulan — nomor urut.

No GL Date Memo DB Amount CR Amount

AP07001

AP07002

AP07003

AP07004

Gambar 3. 133 Tabel Jurnal Account Payable
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3. Copy isi kolom tanggal invoice dan total dari file rekapituasi account payable

kemudian paste di kolom date dan amount pada tabel jurnal account payable.

Kolom DB diisi dengan “1-1480” yaitu akun inventory. Kolom CR diisi dengan

“2-1200” yaitu akun trade creditors (account payable).

Nama Supplier

Keterangan

Tgl Inv Category Total

Cream Cheese Delete

7/2/2025| Drygoods & Dairy Product 840,000

Whipping Cream [Millac Gold]

7/2/2025| Drygoods & Dairy Product || 3,540,000

Cheese Cheddar Red Slice [Bega]

7/2/2025| Drygoods & Dairy Product 399,000

Micro Herbs Peashoot 7/2/2025 Vegetable 135,000
/@)/// —
[—— Memo DB Amo) CR Amgunt
7/2/2025 1-1480 840,000.00f 2-1200 840,000.00
7/2/2025 1-1480 3,540,000.00) 2-1200 3,540,000.00
7/2/2025 1-1480 399,000.00f 2-1200 399,000.00
7/2/2025 1-1480 135.000.00f 2-1200 135,000.01

Gambar 3. 134 Pengisian Tabel Jurnal Account Payable

4. Membuat format pengisian memo. Memo diisi dengan format: category —

keterangan — nama supplier. Kolom paling kanan diisi dengan menggunakan
rumus CONCATENATE.

Nama Supplier

Keterangan

Category

Memo

Cream Cheese Delete

Drygoods & Dairy Product | Drygoods & Dairy Product - Cream Cheese Delete - PTSD

Whipping Cream [Millac Gold]

Drygoods & Dairy Product | Drygoods & Dairy Product - Whipping Cream [Millac Gold] m

Cheese Cheddar Red Slice [Bega]

Drygoods & Dairy Product | Drygoods & Dairy Product - Cheese Cheddar Red Slice [Bega] -m

Micro Herbs Peashoot Vegetable Vegetable - Micro Herbs Peashoot —m
No GL Date Memo DB Amount CR Amount
APO7001 | 7/2/2025 | Drygoods & Dairy Product - Cream Cheese Delete - [ILEL I 1-1480 840,000.00 2-1200 840,000.00
AP07002 | 7/2/2025 | Drygoods & Dairy Product - Whipping Cream [Millac Gold] - AL I 1-1480 3,540,000.00| 2-1200 | 3,540,000.00
AP07003 | 7/2/2025 | Drygoods & Dairy Product - Cheese Cheddar Red Slice [Bega] Delete -[EECIN]  1-1480 399,000.00| 2-1200 399,000.00
AP07004 | 7/2/2025 |Vegetable - Micro Herbs Peashoot Delete -[ AR 1-1480 135,000.00] 2-1200 135,000.00

Gambar 3. 135 Pengisian Kolom Memo Tabel Jurnal Account Payable

5. Copy kolom nomor GL, date, memo, DB, amount, dan CR dari tabel jurnal

account payable kemudian paste pada kolom nomor GL, tanggal, memo,

account, debit, dan kredit pada file format jurnal account payable.

NO GL TGL

APOTO01 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - Cream Chee
APOT002 7/2/2025 Dryzoods & Dairy Product - Whipping €
APOT003 7/2/2025 Dryzoods & Dairy Product - Cheese Ched
APOT004 7/2/2025 vegetable - Micro Herbs Peashoot Delets

MEMO

No GL Date Memo DB Amount CR Amount
APO7001 | 7/2/2025 |Drygoods & Dairy Product - Cream Cheese Delete - [IIAEIN 1-1480 840,000.00f 2-1200 840,000.00
AP07002 | 7/2/2025 | Drygoods & Dairy Product - Whipping Cream [Millac Gold] - A0 1-1480 3,540,000.00] 2-1200 | 3,540,000.00
AP07003 | 7/2/2025 |Drygoods & Dairy Product - Cheese Cheddar Red Slice [Bega] Delete -GN | 1-1480 399,000.000 2-1200 399,000.00
AP07004 | 7/2/2025 |Vegetable - Micro Herbs Peashoot Delete - [ NAI N 1-1480 135,000.00] _2-1200 135,000.00

DEBIT
840,000.00
3.540,000.00
399,000.00
135,000.00

NO GL

TGL MEMO ACCOUNT|]  KREDIT
APO7001  7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - Cream C 2-1200 840,000.00
APO7002  7/2/2025 Drygeeds & Dairy Product - Whipping 2-1200 | 3.540,000.00
APO7003  7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - Cheese 21200 399,000.00
APO7004  7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs Peashoot De| 2-1200 135,000 00

Gambar 3. 136 Pengisian Format Jurnal Account Payable
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6. Setelah melengkapi format jurnal account payable pada step 4, jurnal account

payable yang tersusun secara bertingkat akan otomatis muncul pada sheet yang
sama di sebelah kanan. Hal ini dikarenakan setiap cell pada format penjurnalan

account payable sudah terhubung untuk membentuk jurnal dengan 2 susunan

akun.

APOTO01
APOT001

APQT004
APOT004

APOTO007
APQTO07

7/2/2025 Drygoods ¢ 1-1480
7/2/2025 Drygoods 2-1200

7/2/2025 Vegetable - 1-1480
7/2/2025 Vegetable 2-1200

7/3/2025 Drygoods ¢ 1-1480
7/3/2025 Drygoods 2-1200

840,000.00

135,000.00

840,000.00

APOT002
840,000.00 APOT002
APOT005
135,000.00 APOT7005
APOT7008

840,000.00 AP07008

7/2/2025 Drygoods 1-1480
7/2/2025 Drygoods 2-1200

7/2/2025 Packaging 1-1480
7/2/2025 Packaging 2-1200

7/3/2025 Drygoods < 1-1480
7/3/2025 Drygoods 2-1200

3,540,000.00
3,540,000.00

4,173,600.00
4,173,600.00

3,540,000.00
3,540,000.00

Gambar 3. 137 Susunan Jurnal Transaksi Account Payable 2 Susun

7. Data jurnal yang terbagi menjadi beberapa bagian kolom ke arah kanan

dipindahkan ke dalam workbook format import account payable, sehingga

seluruh data tersusun menjadi satu urutan ke bawah.

Journal Number Date Memo Account Number Debit Amount Credit Amount
APO7001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - 1-1480 840,000.00

APO7001 7/2/2025 Drygoods & Dairy Product - 2-1200 840,000.00
APO7004 7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs Pe 1-1480 135,000.00

APO7004 7/2/2025 Vegetable - Micro Herbs Pe 2-1200 135,000.00
APO7007 7/3/2025 Drygoods & Dairy Product - 1-1480 840,000.00

APO7007 7/3/2025 Drygoods & Dairy Product - 2-1200 840,000.00

Gambar 3. 138 Format Import Account Payable PT SCT

8. Format import account PT SCT dikirimkan kembali kepada senior staff untuk

dilakukan review kembali.

6. Membuat File Import Transaksi Jurnal Bank Out dengan Ms. Excel

Bank out adalah pembayaran yang dilakukan oleh perusahaan atas aktivitas
yang terjadi atas transaksi expense maupun pembelian yang dibayar
menggunakan transfer bank. Tujuan untuk membuat file import transaksi jurnal
bank out dengan Ms. Excel adalah untuk mempersiapkan dokumen jurnal bank
out yang akan di-import ke MYOB sehingga jurnal dapat diinput secara massal.
Dokumen yang diperlukan untuk membuat file import transaksi jurnal bank out
dengan Ms. Excel adalah data Ms. Excel berupa Buku Bank BCA yang
diberikan oleh senior staff, file format jurnal bank out, dan file format import
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bank out. Transaksi jurnal bank out yang dibuat dengan Ms. Excel terdiri atas

transaksi yang terjadi selama periode bulan Juli - Agustus 2025. Langkah —

langkah untuk membuat file import transaksi jurnal bank out dengan Ms. Excel:
1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:

a. Ms. Excel Buku Bank BCA

PT SCT
BUKU BANK BcA - [

August 2025

409,925,968.37 444,729,749.99
TRX CODE TGL KETERANGAN DEBET KREDIT

- ~ [Saldo Awal ~ ~
8/1/2025 150,000.00
8/1/2025 1,335,000.00
8/1/2025 43,749.00,
8/1/2025 2,500.00

Gambar 3. 139 Buku Bank BCA PT SCT Agustus 2025

b. Ms. Excel format jurnal bank out

NO GL TGL MEMO ACCOUNT DEBIT NO GL TGL MEMO ACCOUNT KREDIT
BCADB001 | 8/172025  3107/FTscy/ws95051 150000.00 NN 6-3001 150,000.00 BCAOB0DT | &/1/2025  310TIFTSCYANS95051 150000 00 N 11120 150,000.00
BCAQBODZ | 872025  3107/Frscywsesosi 132500000 NN G420¢  1.335,000.00 BCADBO02  ®1/2025  HIOTFTSCYANS95051 1335000.00 [N 11120 1,335,000.00
BCAS003 | 812025 TangGAL-21/07 TRanseer kess2 NN 6420+ 43749.00 BCAB003 8102025 TANGGAL 31107 TRANSFER KE 542 N 11120 43,749.00
BCADS004 | 8112025 TangGAL:21/07 BlavaATxN ke 542 NN S-1000 2,500.00 BCADBO04  B/1/2025  TANGGAL 3107 BIAYA TXN KE 542 11120 2,500.00

BCA08001 | 8/1/2025 3107/FTS 6-3001  150,000.00 BCA0B002 | 8/1/2025 3107/FTS 6-4204  1,335,000.00 BCADS003 8/1/2025 TANGGAL 6-4204 43,749.00
BCAOBD01 8/1/2025 3107/FTE1-1120 150,000.00 BCADB00Z | 8M/2025 3107FTS1-1120 1,335,000.00 BCADS003 8H/2025 TANGGAL 1-1120 43749.00
BCAOBO04 | 8/112025 TANGGAL 9-1000 250000 BCADRO0S  B1/2025 3107/FTS 6-4204 684588833 BCAOB006 8112025 3107TIFTS 6-4204 4,160,000 00
BCAQB004 | 8/1/2025 TANGGAI 1-1120 2,500.00 BCADBO0S 8M/2025 3107TFTE1-1120 8,845,888.33 BCADB006 8112025 310TIFTS 1-1120 4,160,000,00
BCAQB007 | 8/1/2025 3107/FTS 6-4204  360,000.00 BCADB008  81/2025 3107/FTS 2-1430 840,000.00 BCADS009 8112025 3107IFTS '6-4204 1,250,000.00
BCAOBO0T 812025 3107/FTE 1-1120 360,000 00 BCADRO0R 8M/2025 310TFTE1-1120 540,000 00 BCAOS008 8112025 310TFTS 1-1120 1,250,000 00

Gambar 3. 140 Format Jurnal Bank Out

c. Ms. Excel format import sales.

Journal Number Date Memo Account Number  Debit Amount Credit Amount Job
BCA08001 8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 150 6-3001 150,000.00

BCA08001 8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 150 1-1120 150,000.00
BCA08004 8/1/2025 TANGGAL :31/07 BIAYA TX!9-1000 2,500.00

BCA08004 8/1/2025 TANGGAL :31/07 BIAYATX! 1-1120 2,500.00
BCAD8007 8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 360 6-4204 360,000.00

BCADQ8007 8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 360 1-1120 360,000.00

Gambar 3. 141 Format Import Bank Out
2. Buat tabel jurnal bank out pada sheet baru. Tabel terdiri atas nomor GL, Date,
Memo, DB, Amount, CR, Amount. Kolom nomor GL diisi dengan format: BCA

— bulan — nomor urut.
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No GL Date Memo DB Amount CR Amount
BCA0S001
BCA0S002
BCA08003
BCA08004
Gambar 3. 142 Tabel Jurnal Bank Out
3. Copy isi kolom tanggal, keterangan, dan debit dari file bank book BCA
kemudian paste di kolom date, memo, dan amount pada tabel jurnal bank out.
Kolom DB diisi dengan tujuan pembayaran seperti expense, accrued expense,
maupun aset seperti akun petty cash. Kolom CR diisi dengan “1-1120” yaitu
akun Cash & Bank BCA — 1126.
[ 409,925,968.37 0.00)
TGL KETERANGAN DEBET KREDIT SALDO
- 7| 164,098,587, -
Employee Expense 150,000.00§ 163,948,587.40
Office Expense 1,335,000.00§ 162,613,587.40
Office Expense 43,749.00) 162,569,838.40)
Other Exnense 2,500, 162,567,338.40
C
40%g25,968.37 925,968.37
No GL Date Memo DB Amount CR Amount
BCA08001| 8/1/2025 [B107/FTscy/ws95051 150000.00 G L A0 Cla T | | 6-3001 150,000.00 | 1-1120 150,000.00
BCAO8002| 8/1/2025 [B107/FTSCY/WS95051 1335000.00 Office Expense 6-4204 1,335,000.00 | 1-1120 1,335,000.00
BCA08003| 8/1/2025 [[ranceaL :31/07 TRANSFER KE 542 [ S a 6-4204 43,749.00 | 1-1120 43,749.00
BCA08004] 8/1/2025 |[rancGaL:31/07 Biava Txn ke sa2 R aT T 9-1000 2,500.00 | 1-1120 2,500.00
Gambar 3. 143 Pengisian Tabel Jurnal Bank Out
4. Copy kolom nomor GL, date, memo, DB, amount, dan CR dari tabel jurnal bank
out kemudian paste pada kolom nomor GL, tanggal, memo, account, debit, dan
kredit pada file format jurnal sales.
409,925,968.37 409,925,968.37
No GL Date Memo DB Amount CR Amount
BCA08001| 8/1/2025 |3107/FTSCY/WS95051 150000.00 N Al A Ll | 6-3001 150,000.00 | 1-1120 150,000.00
BCAQ8002| 8/1/2025 |3107/FTSCY/WS95051 1335000.00 Office Expense 6-4204 1,335,000.00 | 1-1120 1,335,000.00
BCAD8003| 8/1/2025 |TANGGAL :31/07 TRANSFER KE 542 NS A 6-4204 43,749.00 | 1-1120 43,749.00
BCA08004| 8/1/2025 |TANGGAL :31/07 BIAYATXN KE 542 AT 9-1000 2,500.00 | 1-1120 2,500.00

NO GL
BCADSODY
BCADSD0Z
BCADB0O3
BCADB004

TGL
812025
82025
8112025
812028

3107/FTsCy/ws25051 150000.00 I AT ST -0
3107/FTSCY/WSS5051 1335000 w-zm
TR o3 TF  Office Expense |
TANGGAL :31/07 BIAVATYN kE 542 IV TT ST -0

MEMO

NO GL
BCADE001
BCADEOOZ
BCADS003
BCADE004

TGL
812025
812025
812025
8172025

150,000.00
1,335,000.00
43749.00
2,500.00

07FTSCYWSS5051 150000.00 IIET L= = T -0

MEMO

HO7FTSCYNVSIS0S1 1335000.00

| Office Expense |
TANGGAL :31/07 TRANSFER KE 542 [ Tr = s S
TANGGAL :31/07 BIAYA TXN KE s42G Toa ST

ACCOUNT
1-1120
1-1120
11120
1-1120

KREDIT
150,000.00
1,335,000.00
4374900
2,500.00

Gambar 3.

144 Pengisian Format Jurnal Bank Out

5. Setelah melengkapi format jurnal bank out pada step 4, jurnal bank out yang

tersusun secara bertingkat akan otomatis muncul pada sheet yang sama di
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sebelah kanan. Hal ini dikarenakan setiap cell pada format penjurnalan bank out

step 4 sudah terhubung untuk membentuk jurnal dengan 2 susunan akun.

BCA08001 8/1/2025 3107/FTS6-3001
BCAD8001 8/1/2025 3107/FT<1-1120

BCAQ8004 8/1/2025 TANGGAILS9-1000
BCAD8004 8/1/2025 TANGGA1-1120

BCA08007 8/1/2025 3107/FTS6-4204
BCA08007 8/1/2025 3107/FT¢1-1120

150,000.00
150,000.00

2,500.00
2,500.00

360,000.00
360,000.00

BCA08002
BCA08002

BCA08005
BCA08005

BCA08008
BCA08008

8/1/2025 3107/FTS 6-4204
8/1/2025 3107/FT$1-1120

8/1/2025 3107/FTS 6-4204
8/1/2025 3107/FT$1-1120

8/1/2025 TANGGAI6-4204
8/1/2025 TANGGA1-1120

1,335,000.00

8,845,888.33

1,287,500.00

6.

Gambar 3. 145 Susunan Jurnal Transaksi Bank Out 2 Susun

Data jurnal yang terbagi menjadi beberapa bagian kolom ke arah kanan
dipindahkan ke dalam workbook format import bank out, sehingga seluruh data

tersusun menjadi satu urutan ke bawah.

Journal Number
BCA08001
BCA08001

BCA08004
BCA08004

BCAO8007
BCAO8007

Date Memo Account Number  Debit Amount Credit Amount Job
8/1/2025 3107 /FTSCY/WS95051 150 6-3001 150,000.00
8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 150 1-1120 150,000.00
8/1/2025 TANGGAL :31/07 BIAYA TXI'9-1000 2,500.00
8/1/2025 TANGGAL :31/07 BIAYA TXM1-1120 2,500.00
8/1/2025 3107/FTSCY/WS95051 360 6-4204 360,000.00
8/1/2025 3107 /FTSCY/WS95051 360 1-1120 360,000.00

Gambar 3. 146 Format Import Bank Out PT SCT

. Format Import bank out PT SCT dikirimkan kembali kepada senior staff untuk

dilakukan review kembali.

PT DPO

Melakukan Rekapitulasi Transaksi Sales ke Ms. Excel

Rekapitulasi transaksi sales adalah kegiatan menghitung dan mencatat total
invoice sales harian dalam satu bulan di Ms. Excel. Tujuan melakukan
rekapitulasi transaksi sales adalah untuk mengetahui total pendapatan yang
diterima perusahaan dalam satu hari dan mencatatnya sebagai dokumentasi
penjualan. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan rekapitulasi rtansaksi
sales adalah invoice dari PT DPO yang diberikan oleh senior staff. Transaksi
sales yang direkapitulasi merupakan transaksi yang terjadi pada bulan Juni
2025. Langkah — langkah yang dilakukan untuk melakukan rekapitulasi
transaksi sales ke Ms. Excel:

1. Memperoleh dokumen yang diberikan oleh senior staff:
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a. Invoice penjualan untuk cabang Tangerang Selatan dan cabang Jakarta

Lieh et el - Invoice Cabang
Tangerang Selatan s Jakarta (Hijau)
(Kuning) I

uk Rekapitulasi Sales PT DPO

Gambar 3. 147 Dokumen Pendukung unt

b. Ms. Excel rekapitulasi sales

Tanggal | Keterangan | Total Sales Harian Total PPN
2-Jun-25

3-Jun-25

4-Jun-25 Format Ms. Excel
Rekapitulasi Sales PT DPO

5-Jun-25

Gambar 3. 148 Rekapitulasi Sales

2. Melakukan perhitungan total sales dari invoice per hari masing-masing untuk
cabang Tangerang Selatan dan cabang Jakarta.

2Juni 2025
645,000.00
249,000.00

70,000.00
21,000.00

Gambar 3. 149 Total Sales Harian PT DPO 2 Juni 2025 Cabang Tangerang
Selatan

3. Ketik total sales harian yang sudah dihitung dan input ke dalam file rekapitulasi
penjualan di kolom Total Sales Harian sesuai dengan keterangan warna invoice.
Ivoice berwarna kuning mewakili sales cabang Tangerang Selatan, sementara

invoice berwarna hijau mewakili sales cabang Jakarta. Kolom Total dan PPN
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akan terisi otomatis ketika kolom Total Sales Harian sudah terisi karena kolom

tersebut sudah dilengkapi dengan rumus yang saling menghubungkan.

Tanggal | Keterangan | Total Sales Harian Total PPN

zaun2s | Ll 2957000 2,663,964 293,036 |
[ —T 35,426,000 31,915,315 3,510,685

3-Jun-25 2,148,500 1,935,586 212,914
e 52,382,000 47,190,991 5,191,009
4-Jun-2 1,300,000 1,171,171 128,829

38,694,000 34,859,459 3,834,541
2,315,500 2,086,036 229,464
37,841,500 34,091,441 3,750,059

{’5-Jun-25

Gambar 3. 150 Rekapitulasi Total Sales Harian Bulan Juni 2025 PT DPO

4. Setelah selesai melakukan rekapitulasi sales PT DPO cabang Tangerang Selatan
dan Jakarta, file rekapitulasi sales dapat dikirimkan kembali kepada senior staff

untuk diperiksa kembali.

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Receive Payment
Receive payment adalah penerimaan perusahaan sebagai hasil dari penjualan
yang telah dilakukan sebelumnya. Tujuan melakukan input transaksi jurnal
bank in (receive payment) adalah untuk mengetahui penerimaan pembayaran
dari customer atas transaksi penjualan. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan input transaksi jurnal bank in ke software akuntansi MYOB adalah
rekening koran PT DPO yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal bank
in yang diinput ke MYOB merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Juni -
Juli 2025. Langkah — langkah untuk melakukan penjurnalan transaksi jurnal
bank in ke Software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima data rekening koran bank BCA dari senior staff untuk transaksi PT
DPO bulan Juni 2025.
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REKENING GIRU
E NO.REKENING _ w
3 HALAMAN : 1
PERTODE 31-05-25 S/D 30-06-25
MATA UANG I0R 4980412
CATATAN g
% data yang tercantum pada Rekening.
Laporan MutasRekening il
TANGGAL | KETERANGAN =3 MUTASI [ SALDO
A T I
02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95031 161,000.00 \
161000.00
bayar
Vv
02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95271 291,000.00
02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95031 412,000.00
412000.00

Gambar 3. 151 Rekening Koran Juni 2025 PT DPO

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting

jmvoe
[ ket

your companyfile |

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 152 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih receive payment.

PTDPO ' oo |
IYGCER SALES i
>, ) 1 i
e
@ > B & -
Accounts Barking Sales Puchas Inventory CadFie
Sales Register
@
Enter Sajes ««-ooveeeeiiiann
v
Print Statements « Print Invoices
v
Transaction Joumal & -
ToDolist = Find Transactions Reports v Analysis =

Gambar 3. 153 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

100

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara



4. Pada tampilan receive payment, kolom deposit to account ketik akun 1-1112
yaitu akun BCA 9998 sesuai dengan rekening koran yang diterima. Klik
dropdown button yang terdapat di sebelah kanan kolom customer kemudian
pilih “customer” dan klik use customer. Ketik date 2 Juni 2025 dan amount

received Rp161.000 sesuai dengan rekening koran.

(DEET e 161,000.00°
TﬂSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95031 m 161,000.00
161000.00

p—
 Receive Payments [=-][-=
% Deposil to Account 111z | E BCa& 9938 | Balance = $853979,024.16
™ Group with Undepesited Funds:
tusbun'ﬂr & | Customer ID #: [CRO31482
| Amouri Received: | $161,000.00 |. Date: [6/2/2025 @
Papmert Methad:
Mema: | Pagment; Custamer
& Select {lomV *
[ ooy o |
=
:3; l l Q | Usze Cushomer
Help Fi Hew an.l'-\.dd Cancel

Gambar 3. 154 Input Transaksi Bank In 2 Juni 2025 PT DPO
5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 1 Mei 2025 maka

secara otomatis amount applied akan terisi sebesar Rp161.000. Pastikan nilai
pada total applied sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of
balance 0.
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* Receive Payments

% Depisit b Account:

[19112" 78] pragace

" Group with Undeposited Funds

Balance = $85,973024.16

Customer ©: | Customes
Amount Received: | $161,000.00
Pagmanit Method: |

8l  Detais

1D # [ CRO31482
Date: | 6/2/2025

Mem: | Payment; Customes

Asnount
$1.054.000.00
ST S000T
$7.417.000.00
$66.871 50000
$8,026,000.00
$43,376.250.00
$6.612.000.00

TT7 025000
$7.417,000,00
$86,871,500.00
$2,066,000.00
$43.376.250.00
$5.612.000.00

00003800
00037 7S
0o0o3sm
00003776
0000382
0000377y
nooo3s0z
00003772
00003604
00003778
00003805
|o000s760

£54596 500,00
$13,839,000.00
$20.415500.00
$5,009,500.00 Ol
$110.379.000.00
$7530,500.00
£76,131 500,00
53 200 600,00 -|

Total Appied: |

£161.000.00
Finance Charge ,73003

$59.9%6 500.00
$13.633,000.00
£20.415500.00
$8,023,500.00
$110.373,000.00
$7.530,500.00
$76.191,500.00
459,220 500.00

& Open

Total Recerved $161,000.00

[ Include Closed Sales Out of Balance: | $0.00

7 &

v
Hels F1 Jaiiinal | Register

Gambar 3. 155 Hasil Input Receive Payment PT DPO
6. Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk transaksi receive payment lainnya. Nilai amount applied diisi
berdasarkan urutan tanggal invoice, dimulai dari tanggal paling awal hingga

paling akhir.

7. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.

PTDPO = |
MyoB* SALES 9
W > B & =
Account Banking "Sales Purchases Inventory Card File

Sales Register

v

Enter Seles o{Receive Payments |

&

Print Statements « Print Invoices

&~
Transaction Journal «

| Find Transactions VI

Gambar 3. 156 Tampilan Command Centre MYOB

ToDolList » Reports w Analysis w»
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8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1112 untuk menemukan transaksi
pada akun BCA 9998. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan 6/30/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Juni 2025 hingga 30 Juni 2025.

* Find Transactions o-|[-@ @
Account Caid I Invoice t Eil ' Job
—
Search By: | o1 =
v: [Account = f11112 BCA 9338 @, Adsancod.
| Dated From: | 6/1/2025 Te: |8/30/2025 I

ID# S Date Acct hemo Debit Credit Job
o CR032117 CR 6/2/2025 11112 Payment: Customer $161.000.00 :l
o CRO32118 CR 6/2/2025 11112 Payment; Customer $251,000.00 J
= CR032119 CR 6/2/2025 11112 Payment; Customer $412,000.00
= CR032120 CR B/2/2025 11112 Payment; Customer $6.640,000.00
o CRO32121 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $1.440,000.00
o CRO32122 CR B/2/2025 1-1112  Paymert; Customer $5.520,000.00
= CR032123 CR 6/2/2025 11112 Papment: Customet $381.000.00
o CRO32124 CR 6/2/2025 1-1112  Papment; Customer $12.810,000.00
o CRO32125 CR 6/2/2025 11112 Payment; Customer $523,500.00
= CR0O32126 CR B/2/2025 11112 Payment; Customer $2,080,000.00
< CR0O32127 CR B/3/2025 11112 Payment; Customer $2.485,000.00
o CRO32128 CR B/3/2025 11112 Payment; Customer $500,000.00
= CR032129 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $250,000.00
o CR032130 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $533,000.00
o CRO32131 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $2,000,000.00
= CRO32132 CR B/3/2025 11112 Payment; Customer $1,025,000.00
= CR032133 CR 6£/3/2025 11112 Payment; Customer $346,000.00
o CRO32134 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $1.213,000.00
o CRO32135 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $750,000.00
= CR032136 CR 6/3/2025 11112 Payment; Customer $413,000.00
o CRO32137 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $480,000.00
= CRO32138 CR 6/4/2025 11112 Payment; Customer $1.383,000.00
= CR032139 CR 6/4/2025 11112 Payment: Customer $570,000.00
o CRO32140 CR 6/4/2025 11112 Payment; Customer $1.,440,000.00
o CRO32141 CRH 6/4/2025 11112 Payment; Customer $352.000.00 =7

Total Debits Total Credits Ending Balance
$547,112,500.00 $325,030,000.00 $308,061,524.16
7
4
Help F1 Brint

Gambar 3. 157 Tampilan Find Transaction MYOB

9. Lakukan pencocokan total bank in pada MYOB (saldo debit) dengan data

nilai total kredit yang terdapat pada rekening koran. Berdasarkan data

rekening koran PT DPO bulan Juni, nilai bank in (total kredit) sebesar
Rp547.112.500 sama dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah
melakukkan pencocokan nominal bank in, database dikembalikan kepada

senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

SALDO AWAL
MUTAST CR
MUTASI DB
SALDO AKHIR

5,030,000,00
08,061,524,16

|:> REKENING KORAN

Total Debits
$547,112,500.00

Total Credits
$325,030,000.00

Ending Balance
$308,061,524.16

= -

Gambar 3. 158 Total Bank In Rekening Koran dan MYOB
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3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi
MYOB dengan Spend Money
Bank out adalah pembayaran yang dilakukan oleh perusahaan untuk berbagai
keperluan, seperti membayar biaya operasional, kewajiban, dll. Tujuan
melakukan input transaksi jurnal bank out adalah untuk mencatat pembayaran
kewajiban atau biaya yang timbul dari aktivitas perusahaan. Dokumen yang
dibutuhkan untuk melakukan input transaksi jurnal bank out ke software
akuntansi MYOB adalah rekening koran PT DPO yang diberikan oleh senior
staff. Transaksi jurnal bank out yang diinput ke MYOB merupakan transaksi
yang terjadi dari bulan Juni - Juli 2025. Langkah — langkah untuk melakukan
penjurnalan transaksi bank out ke software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima data rekening koran bank BCA dari senior staff untuk transaksi PT
DPO bulan Juni 2025.

vo.rexenin < (RN

HALAMAN : 1
PERIODE H 31-05-25 S/D 30-06-25
MATA UANG H IDR 4980412

nnnnnnn

Jporan Mutasl Rekening in.

frenbegety
(7anceaL | KETERANGAN =3 MUTASI SALDO

31/05 SALDO AWAL .
02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95031 161,000.00 \ -
1

61000.00
bayar

02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95271 291,000.00 Y

02/06 TRSF E-BANKING CR  0206/FTSCY/WS95031 412,000.00
412000.00

Gambar 3. 159 Rekening Koran Juni 2025 PT DPO
2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open
_/ your company file

Create

_/ new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit -
./ MYOB Accounting Accou ntlng
Gambar 3. 160 Halaman Awal MYOB
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3. Pada halaman command centre di menu banking, pilih spend money.

Prepare Electronic Payments

v
Transaction Joumal

: PT DPO sl
myose BANKING 9
bl — - ] R
i % S
> [ ! A o
Accounts Sales Puchases Inventory Card File
Spend Money Bank Register 2 Rececye Money
& & v
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit

ToDolist w

Find Transactions

Reports w

Analysis »

Gambar 3. 161 Tampilan Command Centre Banking MYOB

4. Pada tampilan spend money, kolom pay from account ketik 1-1112 yaitu akun

BCA 9998 sesuai dengan rekening koran yang diterima. Isi date 5 Juni 2025
dan amount Rp135.000.000. Ketik memo “Tarikan Tunai” Pada kolom Acct #
ketik 1-1113 yang merupakan akun MAYAPADA 0250 maka pada kolom
name akan secara ortomatis terisi “MAYAPADA 0250.” Kolom amount diisi

dengan cara melakukan klik satu kali sehingga akan memunculkan nominal

Rp135.000.000 secara otomatis karena nominal sudah diketikkan sebelumnya

pada amount di bagian kanan atas.

05/06| | TARTKAN TUNAT

®

*' Spend Money

C) 0161077-0

0237

I Pay from Account: [1-1112

®lBca 9393 |

Balance o $308,061,524.16
M TaxInclusive

Card |

Payee =|:

®l Cheque No.[217

One Hundred and Thirty Five Milion Dollars and 0 Cents

|Memo | Tarikan Tunai | ( Cc )

FTDERG B BARY fines]

Job Tax

MaYAPADA 0250

Amount
$135,000,000.00 I N-T

|7 Already Printed

Total Allocated:
Tan o
Total Paid:

Out of Balance:

(®) Save Recuring (&) Use Recuring

<
Help F1 Print Journal

Register

$135,000,000.00

$0.00

$135,000,000.00

$0.00

Gambar 3. 162 Hasil Input Bank Out PT DPO
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5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

3 PT DPO SE=
myose BANKING 9
» l e T 2

W - i

~ . . ! a”: 3

Accounts Sales Purchases Inventory Card File

Bank Register @ Receive Money
& & v
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal
To Do List w» I Find Transactions vI Reports Analysis w

Gambar 3. 163 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1112 untuk menemukan transaksi pada
akun BCA 9998. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan 6/30/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juni 2025 hingga 30 Juni 2025.

*' Find Transactions

[ro)-a- el

Account Card I Invoice l Bill I Job

Search By: =11-1112 ?BCASSBBI
earch By: | Account > = i Q pdvenced..
| Dated From: [ 6/1/2025 To |6/30/2025 |

ID#  Sic Date Acct Mema Debit Credit Job
= CRO32117 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $161.000.00 ;I
o CRO32118 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $291,000.00 J
= CRO32119 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $412,000.00

< CRO32120 CR 6/2/2025 1-1112  Papment: Customer $6.640,000.00
o CRO32121 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $1,440,000.00
©» CRO32122 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $5,520,000.00

o CRO32123 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $381,000.00
o CRO32124 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $12,810,000.00
o CRO32125 CR 6/2/2025 11112 Papment; Customer $523,500.00

= CRO32126 CR 6/2/2025 11112 Papment: Customer $2.080,000.00
o CRO32127 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $2.485,000.00

o CRO32128 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $500,000.00

© CRO32129 CR 6/3/2025 11112 Papment: Customer $250,000.00

= CRO32130 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $533,000.00

o CRO32131 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $2.000,000.00

o CRO32132 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $1,025,000.00

o CRO32133 CR 6/3/2025 11112 Papment: Customer $345,000.00

o CRO32134 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $1.215,000 00

= CRO32135 CR 6/3/202% 11112 Papment; Customer $750,000.00

o CRO32136 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $413,000.00

o CRO32137 CR 6/3/2025 11112 Papment; Customer $480,000.00

o CRO32138 CR 6/4/2025 11112 Payment; Customer $1,383,000.00

= CRO32139 CR 6/4/2025 11112 Papment; Customer $570,000.00

© CRO32140 CR 6/4/2025 11112 Papment; Customer $1.440,000 00

o CRO32141 CR 6/4/2025 1-1112 Papment; Customer $352,000.00 &
Total Debits Total Credits Ending Balance

$547,112,500.00 $325,030,000.00 $308,061,524.16

7

o
Help F1 Print

Gambar 3. 164 Tampilan Find Transaction MYOB
106

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara




8. Lakukan pencocokan total bank out pada MYOB (saldo kredit) dengan data
nilai total debit yang terdapat pada rekening koran. Berdasarkan data rekening
koran PT DPO bulan Juni, nilai bank out (total debit) sebesar Rp325.030.000
sama dengan total kredit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan
nominal bank out, database dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan
review terhadap hasil pekerjaan.

SALDO AWAL s

MUTASI CR : 54

MUTAST DB : 7,112,500 REKENING KORAN
SALDO-AKHIR: - 308,061,524 16|

Total Debits Total Credits Ending Balance |:> MYOB
$547,112,500.00 $325,030,000.00 $308,061,524.16

Gambar 3. 165 Total Bank Out Rekening Koran dan MYOB

g. PTILD

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Receive Money
Input transaksi jurnal bank in (receive money) merupakan kegiatan mencatat
jurnal penerimaan uang atau bank masuk yang diterima selain dari penjualan
kredit. Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank in ke software akuntansi
MYOB dengan menggunakan receive money adalah untuk mencatat setiap
transaksi penerimaan perusahaan yang tidak hanya berasal dari penjualan kredit
saja melainkan dari transaksi penerimaan lainnya seperti setoran modal pemilik,
pendapatan bunga bank, penerimaan dari penjualan tunai, dll. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan input transaksi jurnal bank in dengan receive money
adalah rekening koran PT ILD yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal
bank in yang diinput ke dalam software akuntansi MYOB untuk PT ILD
merupakan transaksi yang terjadi selama periode Januari 2023 - Mei 2025.
Langkah — langkah untuk melakukan input transaksi jurnal bank in ke software
akuntansi MYOB dengan receive money:
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1. Menerima file rekening koran PT ILD yang telah diberikan oleh senior staff

sebelumnya.

Tanggal : 01/05/2025 s/d 31/05/2025
Date
Account No.
Kategori : Tabungan Simas Bisnis
Category
Mata Uang :
Currency

]
-
=
I

DR

Tgl Keterangan Detail Debet Kredit Saldo
Date Description Detail Debit Credit Balance
BALANCE AT PERIOD
01 May 2025 BI Fast Payment Cr s ] 1,184,500.00
PT. BANK PERMATA
01May2025 Bl Fast Payment Cr r 2,344,.900.00
PT. BANK PERMATA
01 May 2025 Bl Fast Payment Cr T 1,517,940.00

Gambar 3. 166 Rekening Koran PT ILD Mei 2025
2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting

(MYOB,

Open

your company file

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 167 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu banking, pilih receive money.

4 o [ ]
PYGER BANKING ~
> =~ 1
W™ e B & =
Accourts Barkmng [ Putchases Irrventcey ad Fie
Spend Money &« Bank Register
v v v
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
~
Prepare Electronic Payments Transaction Journal
ToDolist » Find Transactions v Reports w Analysis w
Gambar 3. 168 Tampilan Command Centre Banking MYOB
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4. Pada tampilan receive money, kolom deposit to account pilih akun 1-1110 yaitu
Bank Sinarmas 2322 sesuai dengan rekening koran yang diterima. Ketik amount
received Rp1.184.500 dan date 1 Mei 2025. Isi memo “Sales - FLIP.” Pada
kolom Acct # ketik 4-1100 yang merupakan akun sales maka pada kolom name
akan secara ortomatis terisi “sales.” Kolom amount diisi dengan cara melakukan
Klik satu kali sehingga akan memunculkan nominal Rp1.884.000 secara otomatis

karena nominal sudah diketikkan sebelumnya pada amount received.

01May 2025 | Bl Fast Payment Cr [ra— ] G 1,184,500.00 I
remssas —
@ PT. BANK PERMATA ©

=" Receive Money = =R

[ Deposit to Account: [ 1-1110 S| Bark Sinamas zrfz Balance o $117,356,466.00
¥ TaxInclusive

Paor <l =i ID #: [CRO01 788
Amount Received: | $1.184,500.00 .m 5/1/2025
Payment Method: | $l_ Detals | @

Memo: [ LT E— e

Hame Job

Sales $1.184,500.00

Total Allocated: $1,184,500.00

Taec>: [ $000
Total Recsived $1.184,500.00
OutofBalence: | 4000

(8) Saye Recuring | (1) Use Recuring

o
HelpF1 | Joumnal | Register

Gambar 3. 169 Hasil Input Bank In dengan Receive Money MYOB

5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

& PTILD = (==
wyos BANKING 9
o ' s . 1 2
73' 1 = | Q
g II / ?’ ﬂ: e
- o l X
Accounts Sales Putchases Inventory Cad File
Spend Money « Bank Register o Re
~ v v
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
v
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal

ToDolist w IFlndTransadxons v I Reports w Analysis w

Gambar 3. 170 Tampilan Command Centre MYOB
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7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1110 untuk menemukan transaksi pada
akun Bank Sinarmas 2322. Pada bagian dated from, ketik 5/1/2025 dan
5/31/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Mei 2025 hingga 31 Mei

2025.

*' Find Transactions

= o~

T = I

Account ' Card ' Invoice ' Bill

Search By: [Account = > [11110 | Bank Sinamas 2322 -

—— Q Bdyanced.

Dated From: [5/1/2025 Te: [5/3172025 | SRR

ID# Sic Date Acct Memo Dehit Credit Job

o CRO01788 CR 5/1/2025 11110 Sales | $1,184,500.00 a
o CRO01789 CR 5/1/2025 11110 Sales - $2.344,900.00
o CRO01730 CR 5/1/2025 14110 Sales - $1.517,940.00
o CRO01791 CR 5/1/2025 11110 Sales - $1.676.765.00
= CRO01792 CR 5/2/2025 14110 Sales - $4,963,800.00
= CRO01793 CR 5/2/2025 11110 Sales - $253,600.00
o CRO01734 CR 5/2/2025 11110 Sales - $1.324,600.00
o CRO01795 CR 5/2/2025 14110 Sales - $30,100.00
o CRO01796 CR 5/2/2025 11110 Sales - $1.151.400.00
© CROO1797 CR 5/2/2025 11110 Sales - $507,800.00
© CRO01798 CR 5/2/2025 11110 Sales - $414,300.00
= CRO01793 CR 5/2/2025 11110 Sales - $235,600.00
= CRO01B00 CR 5/2/2025 14110 Sales - $261,600.00
o CRO01801 CR 5/3/2025 11110 Sales - $1.382,400.00
© CRO01802 CR 5/4/2025 11110 Sales - $164,200.00
© CRO01803 CR 5/4/2025 11110 Sales - $1.750,800.00
= CROO1804 CR 5/4/2025 11110 Sales - $502,200.00
= CRO01B05 CR 5/4/2025 14110 Sales - $706,600.00
o> CROO1806 CR 5/5/2025 11110 Sales - $9,420,000.00
= CRO01807 CR 5/5/2025 14110 Sales - $137.800.00
= CRO01808 CR 5/5/2025 11110 Sales - $42.909600.00
= CRO01803 CR 5/5/2025 11110 Sales - 41.012,500.00
o CRO01G10 CR 5/5/2025 14110 Sales - $4.438,600.00
o CROO1BTT CR 5/5/2025 14110 Sales - $1,729,200.00

o CRO01812 CR 5/6/2025 11110 Sales - $117.400.00 -

Total Debits Total Credits Ending Balance

1,841.728176.00  1,796.932630.00 $117.956.466.00

Pl
Help F1

Gambar 3. 171 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Bank Sinarmas 2322 di MYOB dengan total kredit

yang ada di Rekening Koran Bank Sinarmas. Berdasarkan data Rekening Koran,
total dari kredit (bank in) bulan Mei 2025 sebesar Rp1.841.728.176 sama dengan
total debit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada

akun Bank Sinarmas 2322, database dan dokumen dikembalikan kepada senior

staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

MOVEMENT TOTALS
CLOSING BALANCE

Total Debits|

Total Debit

1,796,932,630.00

Total Credits

1,841,728,176.00 1,796,932,630.00

Total Kredit

Closing Balance

| 1,841,728,176.00 | |:> Total Bank In
Rekening Koran

Ending Balance
$117,956,466.00

Total Bank In
MYOB

Gambar 3. 172 Total Hasil Input Bank In di MYOB dan Rekening Koran
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2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi MYOB
dengan Spend Money
Input transaksi bank out dengan spend money adalah kegiatan menjurnal
transaksi pengeluaran bank dari aktivitas perusahaan yang tidak berkaitan
dengan pembayaran utang usaha (account payable). Tujuan melakukan input
transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB adalah untuk mencatat
setiap uang keluar pengeluaran biaya operasional, mencatat pembelian tunai,
dll. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi bank out
dengan menggunakan spend money adalah rekening koran perusahaaan yang
diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal bank out yang diinput ke dalam
software akuntansi MYOB untuk PT ILD merupakan transaksi yang terjadi
selama periode Januari 2023 - Mei 2025. Langkah — langkah untuk melakukan
input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB dengan spend

money:

1. Menerima file rekening koran PT ILD yang telah diberikan oleh senior staff

sebelumnya
KC Jakarta-Thamrin
STATEMEN REEKENING JI. MH. Thamrin No. 51
ACCOUNT STATEMENT Jakarta

’
Tanggal : 01/12/2024 s/d 31/12/2024

Date

1
1
| .
1 Account No.
: Kategori : Tabungan Simas Bisnis
| Category
: Mata Uang : IDR
AN Currency
Tql Keterangan Detail Debet Kredit Saldo
Date Description Detail Debit Credit
BALANCE AT PERIOD
01Dec2024  Transfer _ 1,660,800.00

BANK RAKYAT INDONESIA

02 Dec 2024 Bl Fast Payment Cr 223,800.00

Cicilan emas 4

PT. BANK CENTRAL ASIA|

Gambar 3. 173 Rekening Koran PT ILD Mei 2025
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2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB_

- . Open
d your company file
» Create

.~/ new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit .
\/ MYOB Accounting Accou ntlng

Gambar 3. 174 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu banking, pilih spend money.

& PT ILD ‘ ===
YL ER BANKING =9
i = ]
o/ w B & =
Accounts ~ Sales Purchases Inventory Cavd File
Spend Money ¢ --- Bank Register
& ~ &
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
&
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal
To Do List » Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 175 Tampilan Command Centre Banking MYOB

4. Pada tampilan spend money, kolom pay from account pilih akun 1-1110 yaitu
Bank Sinarmas 2322 sesuai dengan rekening koran yang diterima. Isi date 6
Desember 2024 dan amount Rp46.514.500. Ketik memo “Pembelian
inventory.” Pada kolom Acct # ketik 1-1300 yang merupakan akun inventory
maka pada kolom name akan secara otomatis terisi “inventory.” Kolom amount
(sebelah kanan kolom name) diisi dengan cara melakukan klik satu kali
sehingga akan memunculkan nominal Rp46.514.500 secara otomatis karena

nominal sudah diketikkan sebelumnya pada amount di bagian kanan atas.
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06Dec2024]  Bi Fast Payment Or _Bl;!k!l!ﬂ T6.514,500.00 @ 12,670,299.00
|

@ PT. BANK CENTRAL ASIA

*' Spend Money E=BiEcE ===

Pay from Account [1-1110 1B ank Sinama: 2322 Balance <: $117.956.466.00
W TaxInclusive

®1__Cheque No. [67
Date[12/6/2024
Forty Six Milion Five Hunched and Fouteen Thousand Five Hundred Diolars and 0 Cent

e blatce
1-1300 Irvventory $46,514 500.0
B Total Allocated $46,514,500.00

Tax =
Total Paid $46.514500.00
I Already Printed Out of Balance: $0.00

(2) Save Recuring () Use Recuring

ACIEE

{
HelpF1 | Pt | Joumal | Register

Gambar 3. 176 Hasil Input Bank Out dengan Spend Money MYOB

5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

& PTILD s [@)=
YGEE BANKING 9
Wi - B B =
, : ) M °
v - i aT
Accounts Sales Purchases Inventory CadFie
Spend Money « Bank Register
& ~ &
Print Cheques Reconcile Accounts Prepare Bank Deposit
&
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal
ToDolist w Find Transactions w Reports » Analysis w

Gambar 3. 177 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1110 untuk menemukan transaksi pada
akun Bank Sinarmas 2322. Pada bagian dated from, ketik 12/1/2024 dan
12/31/2024 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Desember 2024 hingga
31 Desember 2024.
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*' Find Transactions
Account ' Card I Invoice I Bl ' Job
@11 | Bark Sinarmas 2322 @0
Search By, | Account !l( ] 1 H'II;I ¥/ Bark Sinarmas 2322 Q fdvanced
Dated From: [12/172024 To: 1273172024
ID#  Sic Date Acct Credit Job
© CRO01244 CR 12/25/2024 11110  Sales | -~
© CROD1245 CR 12/25/2024 11110 Sales |
© CRO01246 CR 12/26/2024 11110 Sales -
© CRO01247 CR 12/26/2024 11110 Saes -
© CRO01248 CR 12/26/2024 11110 Sales -
© CRO01249 CR 12/27/2024 11110 Sales |
© CRO01250 CR 12/27/2024 11110 Saes-
© CROD1251 CR 12/27/2024 11110 Sales-
o CRO01252 CR 12/27/2024 11110 Saes -
© CRO01253 CR 12/27/2024 11110 Saes
© CRO01254 CR 12/28/2024 11110  Sales
© CROD1255 CR 12/28/2024 11110 Sales
© CRO01256 CR 12/28/2024 11110 Saes -
© CRO01257 CR 12/28/2024 11110 Saes -
© CRO01258 CR 12/28/2024 11110 Saes
©73 CD 12/30/2024 11110 Othes $250,002,500.00
© 74 CD 12/30/2024 11110 Other $200.,002.500.00
© CRO01259 CR 12/30/2024 1-1110  Sales-
= CRO01260 CR 12/30/2024 11110 Sales - $854 848.00
© CRO01261 CR 12/30/2024 11110 Sales- $328500.00
© CRO01262 CR 12/31/2024 11110 Sales- $42,903£00.00
© CRO01263 CR 12/31/2024 11110 Sales- $10,643,000.00
© CRO01264 CR 12/31/2024  1-1110  Sales- $1.155,400.00
© CRO01265 CR 12/31/2024 11110 $1,676,765.00
© CRO01266 CR 12/31/2024 11110 $1,067,800.00
© CRO01267 CR 12/31/2024 11110 $1517.340.00 _l
© CRO01268 CR 12/31/2024 11110 $930,000.00
© CRO01263 CR 12/31/2024  1-1110 $2007.500.00 >
Total Debis Total Credis Ending Balance
1.149,845,934.00 1,025,447 833.00 $127,580,760.00

Gambar 3. 178 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Bank Sinarmas 2322 di MYOB dengan total debit

yang ada di Rekening Koran Bank Sinarmas. Berdasarkan data Rekening

Koran, total dari debit (bank out) bulan Desember

Rp1.025.447.833 sama dengan total kredit yang ada di MYOB. Setelah

melakukkan pencocokan nominal pada akun Bank Sinarmas 2322, database

dan dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review

terhadap hasil pekerjaan.

Total Debit

MOVEMENT TOTALS 1,149,845,934.00 |:> Total Fank Out
Rekening Koran
CLOSING BALANCE 127,580,760.00

Total Debits Total Credits
1.149,845,934.00 1,025.447.833.00

Total Kredit Closing Balance

Ending Balance
$127.580.760.00

|:> Total Bank Out
MYOB

Gambar 3. 179 Total Hasil Input Bank Out di MYOB dan Rekening Koran
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h. PTILP

1. Melakukan Rekapitulasi Sales HPP
Rekapitulasi sales HPP merupakan proses mengumpulkan data jenis transaksi
beli emas yang berisi informasi pembeli dan jumlah emas yang dibeli.
Rekapitulasi dilakukan dengan meminimize informasi seluruh transaksi
perusahaan menjadi hanya pembelian emas beserta informasi yang diperlukan
kemudian mengubah format dokumen dari Ms. Excel menjadi PDF. Tujuan
melakukan rekapitulasi sales HPP adalah untuk menyediakan data penjualan
emas harian sebagai pendukung untuk laporan keuangan dan audit. Dokumen
yang diperlukan untuk melakukan rekapitulasi sales HPP adalah file
rekapitulasi transaksi emas harian yang diberikan oleh senior staff. Rekapitulasi
sales HPP yang dilakukan merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari,
Februari, September, November, dan Desember 2024. Langklah — langkah
untuk melakukan rekapitulasi HPP adalah:

1. Menerima dokumen transaksi emas harian yang diberikan oleh senior staff.

Total Revenue 01 Januari 2024

Customer buy Customer buy
ID Transacti = |Date |+ User Name ~ | User Email | Type ~ | Transaction Type-T| Invoice N¢ = | Description  ~|Gold Amoun| | IDR Amount |~ ~ |in gram ~ invalue ~| gram ~ value -
2024-01-01  h#s#ssssssss gaasssssessor Beli Emas TRS- ¥*###%% galj Emag ***++* 0.09471114 100000 0.09471114 99999.9999 0.947111 1000000
2024-01-01 (p*=*esssnss [hantihiaal< 4 Beli Emas TRS- ****s** Beli Emas **=*** 0.050196904 53000 0.050196904 52999.99994 0.947105 1000000
2024-01-01 (h®=*sewmmmns [t cr Beli Emas TRS- =wsweee Beli Emas ****** 0.05 52792 0.05 52792.1 0.547111 1000000
2024-01-01 [ p***®sesxnas [ cr Beli Emas TRS- *xsxsss Beli Emas ****** 0.09471114 100000 0.03471114 99999.9993 0.947111 1000000
2024-01-01 [ h****sxsxxss grasasnssssop Beli Emas TRS- *******ga|j Emas ****** 0.09471114 100000 0.09471114 99999.9999 0.947111 1000000

Gambar 3. 180 File Rekapitulasi Transaksi Emas Harian

2. Filter kolom transaction type, uncheck semua pilihan filter dan pilih transaksi
“Beli Emas” untuk memunculkan hanya transaksi beli emas tanpa transaksi

lainnya.
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2l Setatoz

Zl senZton

Sart by Color >

Text Filters >

Search /D
-[m] (Select All) ~

[ ] Arnal Transfer
[ Cetak
-[“1Hadiah Emas
-[1Jamimas
[JJual Emas
[[1Panen Emas
[JRencana Emas

o 1| e

Gambar 3. 181 Filter Kolom Transaction Type

3. Buat perhitungan total (sum) untuk kolom IDR Amount, customer buy in gram,

customer buy in value, dan gram (cell warna merah jambu). Kolom value

(paling kanan cell warna merah jambu) diperoleh dengan cara mengurangi nilai

dari total kolom IDR Amount dengan total kolom customer buy in value.

248.289.322,08 - 74.313.222,11

Total Revenue 01 Januari 2024 248,289,322.08 70.38 74,313,222.11 164.75 173,976,099.96
Customerbuy Customer buy

ID Transacti = |Date || User Name| = |User Email = | Typé = | Transaction Type.¥| Invoice N{~ | Description | = | Gold Amoun = |IDR Amount |~ > ingram ~ invalue ~| gram - | value e
2024-01-01 | hTFFFTITIEET GEIRITIIT 0 Beli Emas TRS- ******* geli Emas ****** 0.09471114 100000 0.09471114 99999.9939 0.947111 1000000

2024-01-01 (pFererernes gramnsRmEsTo Beli Emas TRS- *******Beli Emas ******  0.050156504 53000 0.050196904 52995.55954  0.%47105 1000000

2024-01-01 (hrerememmmmn GEasnmaman" o Beli Emas TRS- *******Beli Emas ****** 0.05 52792 0.05 52792.1 0.347111 1000000

2024-01-01  h*essssssras grasssasssor Beli Emas TRS- **#****Beli Emas ****** 0.09471114 100000 0.09471114 99999.9999 0.947111 1000000
2024-01-01 | h=*=*=x2Tx=F gEERETRIIET 0 Beli Emas TRS- ***=**=*ggli Emag ***=*** 0.09471114 100000 0.09471114 99999.9999 0.947111 1000000

Gambar 3. 182 Total Gram dan Value

4. Klik ikon page break preview, atur area excel dalam tampilan set print area.

Hl | - i +  60%

© =

i i
| Total Revenue 01 Janua #5§58EE 70.38 S 35|  HIHE
I I
I I
] I
) ] Customer Customer |
* | Transaction. =¥ | Invoice lejescrlpliol ¥ Goldam ¥ IORAmou ¥ | |7 bugingrar ¥ buyinvale ¥ grz " value 7
EeliEmas TRg- BeliEmas " 003471114 100000 009471114 999935993 03471 1000000
EeliEmas BeliEmas = 0.0601369 63000 0050196904 5199999994 09471
EeliEmas EeliEmas ™" 005 52732 005 327321 03471
Beli Emas BeliEmas ™" 003471114 100000 00947111 9999999399 03471
BeliEmas BeliEmss 003471114 100000 009471114 933935333 03471
BeliEmas

| BeliEmas ™ 0.06 62792 a.05 527921 08471}

@

Gambar 3. 183 Set Print Area
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5. Klik CTRL + P, pada bagian printer pilih opsi Microsoft Print to PDF kemudian
klik Print dan pilih folder tempat penyimpanan file PDF tersebut. Setelah
melakukan rekapitulasi sales HPP untuk setiap bulan yang diperlukan, file PDF
dikembalikan kepada senior staff dalam satu folder.

Print
Iféllil Copies: |1 )

Print

Printer
Microsaoft Print to PDF

::ga Ready T

Printer Properties

i. PTDMR

1. Melengkapi Persyaratan SP2DK (Vouching)
SP2DK (Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/ atau Keterangan)
merupakan surat yang diterbitkan oleh Kantor Kepala Pelayanan Pajak (KPP)
kepada Wajib Pajak (WP) dalam rangka kegiatan untuk meminta penjelasan
atas data dan/ atau keterangan. Salah satu prosedur yang dilakukan dalam
menanggapi SP2DK adalah melakukan vouching. Tujuan vouching adalah
untuk memastikan bahwa setiap transaksi yang terdapat dalam pencatatan
akuntansi benar-benar terjadi serta telah dicatat dengan nilai yang akurat dan
wajar. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan vouching adalah kertas
kerja vouching dan kumpulan voucher transaksi perusahaan klien yang
diberikan oleh senior staff. Transaksi yang dilakukan vouching merupakan
transaksi yang terjadi di sepanjang tahun 2023. Langkah-langkah untuk
melakukan rekapitulasi SP2DK adalah:

1. Menerima file kertas kerja vouching yang perlu dilakukan expense dari senior
staff.
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Tipe Pembelian Tanggal Deskripsi Totals voucher checklist
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Impra Ws 035/24/12/23 - I 98,940
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|lIroning Board 058/16/11/23 - [ 379,900
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pekerjaan Me Proyek - 8,138,100
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Bahan Baku Material - 3,652,500
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Listrik Des 23/ TN 23,017,632
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Material Bahan Baku - [N 9,722,000

Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Perlengkapan Komputer Proyei! - 3,420,600

RERRRERE

Gambar 3. 184 Kertas Kerja Vouching Expense PT DMR

2. Mengumpulkan voucher expense sesuai dengan list transaksi yang terdapat

pada kertas kerja vouching. Lakukan pencocokan tanggal, nominal, dan

keterangan dari kertas kerja dan voucher.

Pembelian Non PPN -Dec- istri [ | 23.017.6321 [v]
I 1
o
Nomor :
BUKTI Pi ’
EMBAYARAN kit -
Bayar Pada : Fos Indonesia mm
Ketgrangan Code Accounting Harga
Terbilang : -2 VUi d —_—
Perintah Pembayaran dengan
membayar : Approval Tgl.
CiG :
- No.
Pek. selesai : Direksi - Ditanda tangani oleh :
" Tanda tangan Penerima :
i . Kasir/
Verifikasi  : Bank

Gambar 3. 185 Voucher Expense PT DMR

3. Setelah menemukan voucher expense, isi kolom cek voucher dengan tanda

checklist pada kertas kerja. Berikan highlight color pada transaksi yang sudah

diberikan checklist sebagai penanda bahwa transaksi yang ada pada kertas kerja

tersebut terdapat voucher fisiknya.

Tipe Pembelian Tanggal Deskripsi Totals voucher checklist
Pembelian Non PPN|  31-Dec-23|Pemb Listrik Des 23/ - TN 23,017,632
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Material Bahan Baku - 9,722,000
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pemb Perlengkapan Komputer Pro_Le_l_ 3,420,600
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pembelian Bahan Baku Material - [ 2,300,400
Pembelian Non PPN 31-Dec-23|Pembelian Bahan Baku Material - - 1,524,000

Gambar 3. 186 Kertas Kerja Vouching PT DMR Setelah Vouching
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4. Setelah semua voucher yang terdapat dalam kertas kerja sudah dikumpulkan,

voucher — voucher tersebut disimpan dalam satu kardus dan kertas kerja

dikirimkan kembali kepada senior staff.

2. Ekualisasi daftar Pajak Masukan dengan General Ledger
Ekualisasi pajak adalah kegiatan rekonsiliasi atau pencocokan data fiskal
(pajak) dengan data komersil (akuntansi). Tujuan ekualisasi pajak adalah untuk
memastikan kondisi keuangan sebenarnya sudah sesuai dengan kepatuhan
pajak. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan ekualisasi pajak masukan
dengan general ledger adalah ringkasan general ledger dari akun pembelian
inventory dan lampiran SPT Masa. Langkah-langkah untuk melakukan

ekualisasi Pajak Masukan dengan General Ledger adalah:

1. Memperoleh file excel General Ledger dari akun HPP dan lampiran SPT

Masa.

General Ledger [Detail]
V12023 To 12312023

1,000,080 1,000,000
768 485 1,786,486, General Ledger HPP
4503243 8.370.720)

5,545,000 11,028,738
231351 12,160.089)
45,225 12,205.314)

1565150 13,760.464)

PPIBM | ot s e £ Foas bt
Rupiah) | ymwomar

1 |:> Lampiran SPT Masa

Gambar 3. 187 General Ledger dan Lampiran SPT Masa

2. Melakukan pencocokan nominal DPP pada lampiran SPT Masa dengan nilai
debit yang terdapat pada general ledger. Jika nominal pada general ledger dan

lampiran PPN sesuai maka transaksi pada general ledger diberikan highlight

color berwarna kuning.
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ID# Src Date Memo Debit Credit

5-7100 HPP
Custom
Beginning 0
Balance:
PP001 GJ 3-Jan23 PT 1,000,000 |:>
PP002 GJ 4-Jan-23 PT 786,486
PP003 GJ 4-Jan-23 PT| 4,593,243
PP0O04 GJ 4-Jan-23 PT| 5,549,009
PP005 GJ 5-Jan-23 PT)| 231,351
—_—
Ners Porial BPT . v oPP
Pemberl JKP Kode dan Nomor Seri i .?.?,?alu iah)
P3-01-2023 1.000.000,04 I:>
Lampiran SPT Masa
P4-01-2023 786.486,00
P4-01-2023 4.593.243,00
p4-01-2023 5.549.009,00
P5-01-2023 231.351.04

Gambar 3. 188 Hasil Ekulisasi General Ledger dan PPN Masukan PT DMR

3. Setelah melakukan ekuliasasi general ledger dan lampiran SPT Masa dari bulan
Januari sampai Desember 2023, file General Ledger dikembalikan kepada senior
staff. Hasil ekualisasi menunjukkan semua transaksi pada general ledger sesuai

dengan data pada lampiran SPT Masa.

j. PTPAG

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Sales ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Khusus
Penginputan transaksi sales merupakan kegiatan pencatatan jurnal penjualan
pada software akuntansi MYOB secara sistematis dan kronologis. Tujuan
dilakukannya penjurnalan transaksi sales dengan menggunakan jurnal khusus
sales pada MYOB adalah untuk membantu dalam proses pencatatan dengan
lebih cepat, akurat, dan terintegrasi. Hal ini dikarenakan transaksi yang diinput
dapat langsung menghasilkan jurnal tanpa harus menulis secara manual posisi
debit dan kreditnya sehingga dapat meminimalisir kesalahan yang diakibatkan
oleh human error. Dokumen yang dibutuhkan dalam melakukan penjurnalan
transaksi jurnal sales ke MYOB dengan jurnal khusus adalah file excel
rekapitulasi penjualan. Transaksi jurnal penjualan yang diinput ke dalam
software akuntansi MYOB pada PT PAG merupakan transaksi yang terjadi
selama periode Januari - April 2025. Langkah-langkah untuk melakukan input
transaksi jurnal penjualan ke dalam software akuntansi MYOB sebagai berikut:
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1. Memperoleh data rekapitulasi penjualan bulanan klien dari senior staff dalam

bentuk Microsoft Excel.

Nama Pembeli Tanggal Faktur | Harga Jual/ DPP | PPN Total
2/1/2025 25,400 2,794 28,194
2/1/2025 51,000 5,610 56,610
2/2/2025 51,000 5,610 56,610
2/2/2025 51,000 5,610 56,610
2/2/2025 51,000 5,610 56,610
2/2/2025 51,000 5,610 56,610
2/2/2025 51,000 5,610 56,610

Gambar 3. 189 Data Rekapitulasi Penjualan PT PAG Februari 2025

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X
QOpen
Create
new company file
‘ Explore
the sample company
What's New
in this version
Exit
MYOB Accounting Accou nti ng
Gambar 3. 190 Halaman Awal MYOB
3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih enter sales.
IPYGER SALES =7
s T 2
W S it =
Accounts Banking Inventory Card File
~~~~~~~~~~~~~~~~~ @ Receive Payments
é :
Print Statements & «««ccoooooeeens Print Invoices
¢
Transaction Joumnal & «-«--ocoeeemeeeninit
ToDolList w Find Transactions v Reports » Analysis »

Gambar 3. 191 Tampilan Command Centre Sales MYOB
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4. Pada tampilan enter sales, pilih nama customer, isi date, description, acct
(nomor akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi transaksi
penjualan. Masukkan kode akun 4-1100 dan deskripsi dapat dikosongkan. Akun
Sales PPN dengan nominal Rp28.194 dari total pada file rekapitulasi penjualan.
Kolom tax diisi dengan kode pajak GST dengan rate 11% sehingga nilai tax

akan secara otomatis terisi Rp2.794 sesuai dengan rekapitulasi penjualan.

\Tanggal Faktur\ Harga Jual/ DPP[ PPN | Total

25,400 2734

Nama Pembeli

*' Salles - New Service

[IROICE =] & Selectfrom List X
Customer c>: (LTS
| Look for. [GST |
sripto =1 [T TR
ABN No ABN Withholding [48.52]J
CaP Capital &cauisitions 10%
FRE GST Free

Description . GST [Mon-Registered)
Go y

Consolidated WEG & WET
Import Duty
Input T axed

Salesperson Sublols  $28.134.00 Consolidated LCT £ GST T
Comment: Freight 0.00 GST (8 LCT Luury Car Tax 5%
ShipVia 5| Tax N-T Mot Feportable 0%
Promized Dale: Total Amount: $28.154.00 WiwH  Voluntary Withholdings [20%%)
WwEG GST on'wine Equalisation Tax 129%
Jounal Memo: [Sle; [N Paid Today: | 40.00 WET  ‘Wine Equalisation Tax 29%
Fieferal Source: sl Pament Method: [Cash (5 Defais... WST Wholesale Sales Tax 2%

[~ Akeady Prrted of Sent Balance Due: $28.194.00
(1) SayeRecuring | () UseRecuring | L& Reinpuse | 2 l ‘.*i
>
Help F1 New Cancel

7 | ez | A | e | @20
? ) & <o
HepF1 | Pit | SepdTo | Joumal | Lagout | Register

Gambar 3. 192 Hasil Input Penjualan dengan Special Journal MYOB

5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

» PT PAG Command Centre ’EHEI@
MYGER SALES 9
- g = ' R . T _\‘
Q> b4 E 1)
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Caid File

[Sales Register |
~

Enter Sales @ Receive Payments

&
Print Statements « Print Invoices

&
Transaction Journal «

To Do List » Find Transactions Reparts w Analysis w

Gambar 3. 193 Tampilan Command Centre Sales MYOB
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7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 4-1100 untuk menemukan transaksi pada
akun income. Pada bagian dated from, ketik 2/1/2025 dan 2/28/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Februari 2025 hingga 28 Februari 2025.

* Find Transactions E =} @

Account I Caid I Invoice I Eill ' Job

Search By: |Account =l = [41100 %! Income @ Advenced.. I

Dated From: | 2/1/2025 To: [2/28/2025
ID# Sic Date Acct tMemo Credit Job
= 12312600 SJ 2/1/2025 41100 Sale: $25.400.00 -
= 12312601 SJ 2/1/2025 41100 Sale; $51,000.00
© 123126802 SJ 2/2/2025 41100 Sale: $51.000.00
= 12312603 SJ 2/2/2025 41100  Sale: $51.000.00
= 12312604 SJ 2/2/2025 41100  Sale; $51,000.00
© 12312605 SJ 2/2/2025 4-1100 Sale: $51.000.00
© 12312606 SJ 2/2/2025 41100 Sale; $51,000.00
= 12312607 SJ 2/2/2025 41100 Sale; $51,000.00
© 12312608 SJ 2/2/2025 41100 Sale; $51,000.00
o 12312609 SJ 2/2/2025 41100 Sale: $51,000.00
= 12312610 SJ 2/2/2025 41100 Sale; $51,000.00
© 12312611 SJ 2/2/2025 41100 Sale: $81.250.00
Total Debits Total Credits
$0.00 $572,260,476.00

V4

<
Help F1 Print

Gambar 3. 194 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi yang
ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi sales pada Microsoft
Excel, total dari harga jual / DPP sebesar Rp572.260.476 sama dengan total
credits yang ada di MYOB.
lama Pembeli . Tanggal Faktur Pajak. arga Jual/ = - ota =

-” — oz saoo0  ssso  sassooo [

2/13/2025 5,290,000 581,900 5,871,900
572,260,476 62,948,673 635,209,149

Total Debits Total Credits E> “
$0.00 $572.260,476.00

Gambar 3. 195 Total Hasil Input Sales di Rekapitulasi dan MYOB

k. PTLN

1. Melakukan Pencocokan Data Antara Kartu Stok dan File Produksi
Bulanan
Pencocokan data antara kartu stok dan file produksi bulanan merupakan
kegiatan mencocokkan stok masuk yang ada tertulis di kartu stok dan dokumen
Google Sheet produksi bulanan aktual. Tujuan dilakukannya pencocokan stok

masuk adalah untuk memastikan keakuratan dan kesesuaian data barang yang
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diproduksi dan mendeteksi selisih atau kesalahan pencatatan. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan pencocokan data antara kartu stok (PDF) dan file
produksi bulanan adalah kartu stok dan file google sheet produksi bulanan.
Pencocokan data bulanan ini dilakukan dari periode Januari - Desember 2024.
Langkah-langkah untuk melakukan pencocokan data antara kartu stok dan file
produksi bulanan adalah:

Memperoleh kartu stok (PDF) dan file google sheet produksi bulanan PT LN
yang diberikan oleh senior staff.

Spnge  Polos
S0
= IREEE
oM ° saldo awal 4
LA 73 19
"y 9 1%
%y, * 100 b
U, T Saldo famuan

PRODUKSI DALAM SEBULAN
BULAN: Jan 2025 (JENIS PRODUK DAN JUMLAH - KG/DUS/SACHET)

PRODUKSI ACH | Stok |stok Akhir|Stok Akhir|

No. NAMA PRODUK RATIO | Primer | barang | barang CATATAN
PLAN |actuat] (%) | (Actual) | (Plan) | (Actual) \ File Produksi
A |cre 3750 | 1.299| 34.6%) I:/ Bulanan
CRP AITAM 7

CRP JAGUNG 558

CRP MERAH 25
CRP MIX RICE 7
‘CRP TEPUNG 3 MIX (P+M+PINK]

n[m|o|o|e
olololololo

Gambar 3. 196 Kartu Stok dan File Produksi Bulanan

Lakukan pencocokan jumlah produksi masuk di kartu stok dengan produksi
aktual di file produksi bulanan sesuai dengan merk barang yang diproduksi.
Berikan tanda apabila terdapat jumlah yang tidak sesuai. Apabila data sesuai

maka dapat dilanjutkan untuk memeriksa jenis produk berikutnya.

Spenge  Polos
S0

sy s WY arustol |

17,25 a %

/A S0 13 HouS

), 100 i

2 i Saldo Sangan

PRODUKSI DALAM SEBULAN
BULAN: Jan 2025 (JENIS PRODUK DAN JUMLAH - KG/DUS/SACHET)

ACH Stok [Stok Akhir|Stok Akhir
PnBquﬂ .
No. NAMA PRODUK RATIO | Primer | barang | barang CATATAN [ > File Produksi
PLAN | AxruaL| (%) | (Actual) | (Plan) | (Actual) Bulanan

35 | POLKADOT COOKIES ( DUS ) 100 0.0%| 0] 100 [
36_| SPON POLOS KECIL (DUS) 100 120§ 120.0% 0] 100 120

Gambar 3. 197 Pencocokan Kartu Stok dan File Produksi Bulanan

Catat perbedaan antara produksi masuk di kartu stok dengan file produksi

bulanan pada file Ms. Excel yang diberikan oleh senior staff. Pencatatan
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dilakukan dengan melampirkan screenshot kartu stok dan file rekapitulasi

bulanan.

6. Stok Sponge Polos 150 bulan Jan 2025, total produksi barang masuk di kartu stok 196, tapi di gsheet 120.

b
n/"f
W/

Spnge  Polos PRODUKSI DALAM SEBULAN
150 BULAN: Jan 2025 (JENIS PRODUK DAN JUMLAH - KG/DUS/SACHET)

PRODUKS! ACH | stok |stok Akhir[Stok Akhir
[ saldo awal No. NAMA PRODUK RATIO | Primer | barang | barang CATATAN

AN TACTOAL] (%) | (Actusl) | (Plan) | (Actua)
7
5 e 35 | POLKADOT COOKIES (DUS ) 100 0.0% o 100 0

36_| SPON POLOS KECIL (OUS) 100 120 | 1200%| ol 100 120

Gambar 3. 198 Keterangan Pengecekan Kartu Stok dan File Produksi Bulanan

4. Setelah melakukan pencocokan jumlah produksi untuk semua produk dari

bulan Januari — Desember 2024, kartu stok yang sudah diedit dan file Ms. Excel
yang berisikan catatan selisih jumlah produksi dikembalikan kepada senior
staff.

. PT SYK

1. Melakukan Rekapitulasi Invoice Pembelian

Rekapitulasi invoice pembelian merupakan proses pengumpulan data
pembelian dalam satu periode tertentu yang kemudian dikelompokkan dalam
beberapa kategori. Tujuan melakukan rekapitulasi invoice pembelian adalah
untuk mengetahui total nilai pembelian yang dilakukan dalam satu bulan. Selain
itu, rekapitulasi invoice pembelian juga dilakukan untuk mengetahui total nilai
yang harus dibarkan kepada supplier. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan rekapitulasi invoice pembelian adalah file cek payment dan file
rekapitulasi invoice yang diberikan oleh senior staff. Rekapitulasi invoice
pembelian dilakukan untuk transaksi yang terjadi dari periode Juli — Agustus

2025. Langkah-langkah untuk melakukan rekapitulasi invoice pembelian:

1. Membuka file cek payment PT SYK yang diberikan oleh senior staff.
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KETERANGAN TANGGAL BANK JUMLAH Dibayar
INVOICE Tanggal
1 July 2025 BCA 60,000/ 2 July 2025
1 July 2025 BCA 2,940,900 | kurangi deposit
Nama Su pplier 1 July 2025 BCA 281,940 2 July 2025
2 July 2025 BNI 108,000| 2 July 2025
2 July 2025 BCA 816,000/ 9 July 2025

Gambar 3. 199 File Cek Payment

2. Membuka file rekapitulasi invoice PT SYK yang diberikan oleh senior staff.

MO ¥ |NAMA SUPPLIER -1 | TGL * | TOTAL n KATEGORI

Gambar 3. 200 File Rekapitulasi Invoice

3. Copy isi kolom dari file cek payment dan paste pada file rekapitulasi invoice
untuk mengisi tabel rekapitulasi invoice. Copy isi kolom keterangan yang
berisikan nama supplier dengan tanggal invoice 1 Juli — 31 Juli 2025. Setelah
itu, paste pada file rekapitulasi invoice di kolom nama supplier. Lakukan copy
paste lagi untuk mengisi kolom tanggal dan total. Kolom tanggal berasal dari
kolom tanggal invoice pada cek payment. Kolom total berasal dari kolom

jumlah pada cek payment.

NO NAMA SUPPLIER TGL TOTAL KATEGORI
1 July 2025 60,000
1 July 2025 2,940,900
Nama Supplier 1 July 2025 281,940
2 July 2025 108,000
2 July 2025 816,000

Gambar 3. 201 Isi Kolom Nama Supplier, Tanggal, dan Total Rekapitulasi Invoice

4. Kolom Kkategori diisi berdasarkan nama supplier. Pengisian dapat dilakukan
dengan melihat rekapitulasi invoice periode sebelumnya untuk melakukan
klasifikasi kategori berdasarkan nama supplier yang sudah ada sebelumnya.
Terdapat 4 jenis kategori, yaitu bar, food, gas, dan kitchen.
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Filter PT PPU

NO - |NAMA SUPPLIER TYGL | TOTAL < KATEGORI |-
3 June 2025 816,000 [BAR
PT PPU 13 June 2025 612,000 [BAR
\_21 June 2025 816,000 |BAR
[NAMA SUPPLIER TGL TOTAL hTEGORI
/1 July 2025 ) 60,000 BA?
. 1 July 2025 2,940,900 BA
Nama Supplier 1 July 2025 281,940|FO¢D
2 July 2025 108,000 FO$D
\2 July 2025 / 816,000|BAR I

Gambar 3. 202 Pengisian Kolom Kategori

5. Setelah selesai melakukan pengisian kategori berdasarkan nama supplier, file

rekapitulasi invoice dapat dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan

pengecekan kembali.

Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Receive Payment

Receive payment adalah penerimaan perusahaan yang berasal dari transaksi
penjualan yang telah terjadi sebelumnya. Tujuan melakukan input transaksi
jurnal bank in (receive payment) adalah untuk mencatat penerimaan dari
penjualan kepada pelanggan yang dilakukan secara kredit. Penjurnalan dengan
receive payment juga membantu untuk tracking nilai account receivable karena
pencatatan penerimaan dilakukan berdasarkan nama customer. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan input transaksi jurnal bank in ke software
akuntansi MYOB adalah rekening koran PT SYK yang diberikan oleh senior
staff. Transaksi jurnal bank in yang diinput ke MYOB merupakan transaksi yang
terjadi dari bulan Juli - Agustus 2025 untuk bank BCA, BRI, dan Mandiri
dengan prosedur yang sama. Langkah — langkah untuk melakukan penjurnalan
transaksi jurnal bank in (receive money) ke Software akuntansi MYOB adalah:

Menerima data rekening koran bank BCA dari senior staff untuk transaksi PT
SYK bulan Juni 2025.
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@ BCA

KCP MENARA PALMA

REKENING GIRO

NO. REKENING ]
HALAMAN : o

PERIODE JuLl 2025
MATA UANG IDR

CATATAN:

tas Laporsn Mutasi
rikutnys, nassbah disngosp  Leporsn Mutss | Rekanin ™
cantum pads Laporan Mutasi

BCA berhak setiop 333t malakukan ko

ki apabila aga kesslahan pada

[ rancoal KETERANGAN | oes | MUTASI saLoo )
oot SALDO AWAL
ovor KARTU KREDIT MID-000422117 0960 486.766 00
TGH:00000436700.00
ADM:00000009934.00
0307 KARTUKREDIT WiD.000a2Z1TT oss0 23694100

TGH:00000244900.00
ADM-00000007959.00

Gambar 3. 203 Rekening Koran Juli 2025 PT SYK

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

f.? Welcome te MYOB Accounting X

(MYOB

Open

Create
new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting
Gambar 3. 204 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih receive payment.

¥ PT SYK
IMYZER

W S
Accounts Banking

.‘? I

Command Centre

SALES

w B
2
S Purchases Inventory Card File

Enfer Seles oo °
N
Print Statements @ ««-oooooveeeiien Print Invoices
~

Transaction Joumal & -« weeeeeeeeeeeenees

ToDolist » Find Transactions w Reports w Analysis v

Gambar 3. 205 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan receive payment, kolom deposit to account ketik akun 1-1120 yaitu
akun BCA - 091 sesuai dengan rekening koran yang diterima. Klik dropdown
button yang terdapat di sebelah kanan kolom customer kemudian pilih
“customer”” dan klik use customer. Ketik amount received Rp486.766 dan date 1
Juli 2025 sesuai dengan rekening koran.

01/07 KARTU KREDIT MID:000422117 0960 I 486.766.00
TGH:00000496700.00
ADM:00000009934.00

& Receive Payments [E=8(E=R)

@ DeposttoAccount  [11120 S BCA -031 Balance > $9,151,257.66
" Group with Undepasited Funds:

Customer &: | Customer D # [CROI7E78
|Amourt Aleceived: | §486.766.00 Date 7/1/2025
Payment Method:

Merno: | Payment; E istomner

Al

& Select from Liss
[ Loper [premms |
=]
|
2 Use Customer
7
Help F1 Eagyadd Cancel

Gambar 3. 206 Input Transaksi Bank In 1 Juli 2025 PT SYK
5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 28 Juni 2025 maka

secara otomatis amount applied akan terisi sebesar Rp486.766. Pastikan nilai

pada total applied sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of balance
0.
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* Receive Payments

oo

" Depozil 1o Account: [11120 = Balance = $1.716.418.26

" Group with Undeposited Furnds:

Customes & | Custames 10 #: [CROT7425

Amount Fecerved:

$455 TEC 00

Payment Method: |

: | Payment; Customer

S| Delsits.

Date: | 7172025

Amount
I

P
00250630 = Dpen

LTk i
B/30/2025

Sﬂ.b:ﬂ::!b ot
§7.352.334.00

53‘)!03;‘:&-1‘.UL|
$7.352,334.00

$4.564.454.00
£7.502 277,00
46,213 966,00

$4.564,454.00
$7.502.277.00
$6.212.966.00

14172025
TI22025
1432025

25070 = Open
0250702 = Open
00250703 = Open

Total Applied
Finance Charge:
Total Received

™ Inchade Closed Sales Oul of Balance

$4586.766.00
30000
$486,766.00

|

4

=
Help F1

Journal | Regster

Gambar 3. 207 Hasil Input Receive Payment PT SYK

6. Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan

untuk transaksi receive payment lainnya. Nilai amount appl

langkah yang sama
ied diisi berdasarkan

urutan tanggal invoice, dimulai dari tanggal paling awal hingga paling akhir.

7. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

= PT SYK Command Centre oo ]

Wyos® SALES )
) . ;' : S
W S T
Accounts Banking Inventory Caid File

Enter Sales

&

Print Statements « ErintInvoices

&
Transaction Journal &«

@ Receive Payments

Analysis w

To Do List »

| Find Transactions vI

Reports

Gambar 3. 208 Tampilan Command Centre MYOB

8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1120 untuk menemukan transaksi pada
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akun BCA - 091. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/3/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 30 Juli 2025.

*' Find Transactions E=a|E=] @
| 4
Account I Card ' Invoice i

Search By: | Account

= - A d..
| PPN IA A To s R e
ID# Src Date Acct Memo Dehbit Credit Job
o CRO17425 CR 7/1/2025 11120 Payment; Customer $486,766.00 ;I
= CRO17430 CR 7/3/2025 11120 Payment: Customer $236.941.00 J
> 5478 CD 7/4/2025 11120 $431.000.00
= 5473 CD 7/4/2025 11120 $2,070,517.00
o> 5482 CD 7/4/2025 11120 $105,000.00
o 5483 CD 74472025 11120 $603,000.00
o> 5404 CD 7/4/2025 11120 $281.940.00
o> 5524 CD 7/4/2025 11120 $500.000.00 =7
Total Debits Total Credits Ending B alance
$136.724,481.40 $131,697.899.00 $6.743.000.66

7 =

Help F1 Erint

Gambar 3. 209 Tampilan Find Transaction MYOB

9. Lakukan pencocokan total bank in pada MYOB (saldo debit) dengan data
nilai total kredit yang terdapat pada rekening koran. Berdasarkan data
rekening koran PT SYK bulan Juli, nilai bank in (total kredit) sebesar
Rp136.724.481,40 sama dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah
melakukkan pencocokan nominal bank in, database dikembalikan kepada
senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

SALDO AWAL :
MUTASI CR :
I:> MUTASI REKENING
MUTASI DB : 131,697,899.00
SALDO AKHIR : 6,743,000.66
Total Debits Total Credits Ending Balance
d I:> MYOB
1$136,724 481 40 $131,697,899.00 $6,743,000.66

Gambar 3. 210 Total Bank In Rekening Koran dan MYOB

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi
MYOB dengan Pay Bills
Pay bills merupakan pembayaran tagihan atau pelunasan kewajiban yang
timbul dari transaksi pembelian barang secara kredit (utang) kepada supplier.
Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB
adalah untuk mencatat pembayaran yang dilakukan oleh perusahaan untuk
melunasi utang kepada supplier. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan
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input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB adalah rekening
koran dan cek payment PT SYK yang diberikan oleh senior staff. Transaksi
jurnal bank out yang diinput ke MYOB merupakan transaksi yang terjadi dari
bulan Juli - Agustus 2025 untuk bank BCA, BRI, dan Mandiri dengan prosedur
yang sama. Langkah — langkah untuk melakukan input transaksi jurnal bank out

ke software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima data rekening koran bank BCA dan cek payment dari senior staff
untuk transaksi PT SYK bulan Juli 2025.

& BCA REKENING GIRO

E> REKENING KORAN

TANGGAL Dibayar
KETERANGAN INVOICE BANK JUMLAH Tanggal
21 June 2025 BCA 431,000 4July 2025 431,000
25 June 2025 BCA 353,147 a July 2025 353,147 :> CEK PAYMENT
25 June 2025 BCA 198,588  4July2025 | 198,588
25 June 2025 BCA 1,518,782 4 July 2025 1,518,782

Gambar 3. 211 Rekening Koran Juli 2025 PT SYK

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih

open dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

ok
./ new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
\) MYOB Accounting Accou ntl n g

Gambar 3. 212 Halaman Awal MYOB
3. Pada halaman command centre di menu account, pilih receive payment.
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& PT SYK = E=R

YGER PURCHASES -9
- T | — - T 2

@ e a 2
Accounts Banking  Sales Purchases Irvventory Caid File

&

Enter Purchases --------voeeeeeee- 3 @ Pay Bills
& &
PBrint Purchase Orders Print Cheques

&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal & «-«--ceeemmrraneaaas
ToDolist - Find Transactions Repors w Analysis

Gambar 3. 213 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan pay bills, kolom pay from account ketik akun 1-1120 yaitu akun
BCA - 091. Klik dropdown button yang terdapat di sebelah kanan kolom supplier
kemudian pilih “PT MGT” sesuai nama dari rekening koran dan klik use supplier.
Ketik date 4 Juli 2025 dan amount Rp609.000 sesuai dengan rekening koran.

04s0T7 I TRSF E-BANKING DB 0407 FTSCY/WSS5051 I 609,000.00 DB

609000.00
@ Inw 30 Juni
PT MGT

=

»' Pay Bills

I * Pay from Account: 11120 8 BEA-US‘II Balance ©: $1.716.418.26

" Group with Electronic Payments;

Chague No.: | 5477
| Date: [7/4/2005 |
Aot | $609,000.00 9

Suppher o+

LI PT MGT

Sitt Hundred and Nine Thousand D ollars gnd
Memo: | Papment; PT MGT

& Sedect from List

IETE PT vGT W) |

# T s
HelpF1 | Mew | Eagbdd | Cancel

Gambar 3. 214 Input Transaksi Bank Out 4 Juli 2025 PT SYK

5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 30 Juni 2025 maka
secara otomatis amount applied akan terisi sebesar Rp609.000. Pastikan nilai
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pada total applied sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of balance
0.

0407 TRSF E-BANKING DB D407/FTSCY/WS95051 609,000.00 DB
609000.00

KETERANGAN TANGGAL BANK JUMLAH Dibayar |
INVQIeE Tanggal
30June 2025 BCA 609,000  4uly 2025 509,000
11 e _
A\ =
[ [ima (8] oca-09 Balance ©: $1.716.418.26

" Group ik Electynic Paymenits

i
/472025
Amount | $609,000.00

| Pisvk 7
Pocwnt Sk —gﬁm Eromt Dicon___Toatme Tt 0|
®

Cheque Mo.
Date:

Six Hurgred and Nine Thousand Dolars and 0 Cents.

Mema: [Faymen)}

Toral Appled: | $£09,000.00
Finance Chaige: $0.00
I Ipchude Closad Puichases Tetal Paid: $6009,000.00

™ Aleady Friried Out of Balance: 3000

5 Pyt

7 =& &

HelpF1 | Firt | Jound | Register

Gambar 3. 215 Hasil Input Pay Bills PT SYK

6. Kilik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama untuk
transaksi pay bills lainnya.
7. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

¥ PT SYK o[ & ]
Nyos: PURCHASES =9
- s ! o T ™
}]] S = = - .
Accounts Banking ‘Salas Purchases Imventory E.;ldFie
{Purchases Register |
~
Enter Purchases - @ PayBills
~ &
Frint Purchase Orders Frint Cheques
&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal & ««-«ssssrererrsssinianis

ToDolist w IFindTrﬁnsac{iDns vI Feports w Analysis v

Gambar 3. 216 Tampilan Command Centre MYOB

8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1120 untuk menemukan transaksi pada
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akun BCA — 091. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 sampai 31 Juli 2025.

*' Find Transactions EE@
| 4
Account I Card ' Invoice i

Search By: | Account [1.
= A d...
| PPN IA A To s R e
ID# Src Date Acct Memo Dehbit Credit Job
o CRO17425 CR 7/1/2025 11120 Payment; Customer $486,766.00 :I
= CRO17430 CR 7/3/2025 11120 Payment: Customer $236.941.00 J
> 5478 CD 7/4/2025 11120 $431.000.00
= 5473 CD 7/4/2025 11120 $2,070,517.00
o> 5482 CD 7/4/2025 11120 $105,000.00
o 5483 CD 74472025 11120 $603,000.00
o> 5404 CD 7/4/2025 11120 $281.940.00
o> 5524 CD 7/4/2025 11120 $500.000.00 =7
Total Debits Total Credits Ending B alance
$136.724,481.40 $131,697.899.00 $6.743.000.66

7 =

Help F1 Erint

Gambar 3. 217 Tampilan Find Transaction MYOB

9. Lakukan pencocokan total bank out pada MYOB (saldo kredit) dengan data nilai
total debit yang terdapat pada rekening koran. Berdasarkan data rekening koran
bulan Juli, nilai bank out (total debit) sebesar Rp131.697.899 sama dengan total
kredit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan nominal bank out,

database dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil

pekerjaan.
SALDO AWAL :
MUTASI CR : 136,724,481.40 C> m
SALDO AKHIR : 6,743,000.66
Total Debits Total Credits Ending Balance E> m
$136,724,481.40 $131,697,893.00 $6,743,000.66

Gambar 3. 218 Total Bank Out Rekening Koran dan MYOB

m. PT KIMS

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Purchase ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Khusus
Input transaksi jurnal purchase adalah kegiatan pencatatan jurnal secara
kronologis atas transaksi pembelian yang dilakukan secara kredit. Tujuan
dilakukannya input transaksi jurnal purchase dengan menggunakan jurnal

khusus adalah untuk pengelolaan account payable secara rinci dan membantu
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dalam pencatatan supplier ledger yang terus terbaru. Dokumen yang dibutuhkan
dalam melakukan penjurnalan transaksi purchase ke MYOB adalah file excel
rekapitulasi pembelian. Transaksi pembelian yang diinput ke dalam software
akuntansi MYOB pada PT KIMS merupakan transaksi yang terjadi selama
periode Mei - Juli 2025. Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi

purchase ke dalam software akuntansi MYOB sebagai berikut:

1. Memperoleh data rekapitulasi pembelian bulanan klien dari senior staff dalam

bentuk Microsoft Excel.

NPWP Penjual Nama Penjual Tanggal Faktur Pajak | Harga Jual/Penggantian/DPP | PPN TOTAL
7/1/2025 1,250,000.00 137,500.00 | 1,387,500.00
7/2/2025 45,045.00 4,955.00 50,000.00
7/2/2025 18,018.00 1,982.00 20,000.00
7/15/2025 36,036.00 3,964.00 40,000.00

Gambar 3. 219 Data Rekapitulasi pembelian PT KIMS Juli 2025

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

» Open
V{J your company file

. Create

__/ new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
\J MYOB Accounting Accou nt. ng

Gambar 3. 220 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu purchase, pilih enter purchase
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B PT KIMS e [ ] &=

Yos* PURCHASES 04
W > s | B =
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File

{Purchases Register ;

& ~
Print Purchase Orders Print Cheques

&
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal «

ToDolist » Find Transactions w Reports w» Analysis

Gambar 3. 221 Tampilan Command Centre Sales MYOB

4. Pada tampilan enter purchase, pilih nama supplier, isi date, acct (nomor akun),
dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi pembelian. Ketik dan pilih
customer PT DRA. Isi date dengan “2 Juli 2025.” Masukkan kode akun 5-1100
sebagai akun Cost of Sales dengan nominal Rp50.000 dari Total pada file
rekapitulasi pembelian. Kolom tax diisi dengan kode pajak GST yang memiliki
nilai 11%.

NPWP Penjual Nama Penjual Tanggal Faktur Pajak Jual/Penggantian/DPP PPN TOTAL
| PT DRA A | E7FYFIVA | B ) 4504500 | 4,955.00“ 50,000.00
N

*' Purchases - New Service E@@ @

BILL =
Supplier &; §| Teims & Net 30th after EOM ¥ Tasx Inclusive

Shipto =] @ Purchase #: 25040179
PT KIMS Date: | 7/2/2029 9
Supplier Inv#:
Description Amount Job Tan
51100 $50,000.00] GST@_'
Comment: s Freight:

Ship Via, Tax o

Promised Date: Total Amount: $50,000.00

Journal Memo: |Purchase; PT DRA Paid Today. | $0.00

[~ Already Printed or Sent Balance Due: $50,000.00

Subtotal:

(1) Save Recuring I (U) Use Recurning I

7 = & <o 6

o
Help F1 Print Send To Jourmal Layout Reaqister Cancel

Gambar 3. 222 Hasil Input Penjualan dengan Special Journal MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
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6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

4 PT KIMS e =B
oz PURCHASES 9
e - P ) S iﬁ 1 2

S —FE= ﬂ
l]ﬁ z7 4
H' 2 A —
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
{Purchases Regi:
&
Enter Purchases ¢ PayBills
& &~
Print Purchase Orders Print Cheques
~
Prepare Electronic Payments Transaction Jounal «

ToDolist » IFindTvansamions vI Reports w Analysis »

Gambar 3. 223 Tampilan Command Centre Sales MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1611 untuk menemukan transaksi pada
akun PPN In. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 31 Juli 2025.

(o] & |

*' Find Transactions

| 4
Account ' Card l Invoice ' Bil ' Job

Search By: [Account ¥ o [11611 S/ PPN-n
p Q Advanced...
Dated From: | 7/1/2025 To: | 7/31/2025 ]
ID#  Sic Date Acct Memo Debit Credit Job
o 25040165 PJ 7/1/2025 11611 Purchase; $137,500.00 ﬂ
© 25040175 PJ 77272025 1-1611  Purchase; $4,955.00 J
© 25040176 PJ 7/2/2025 1-1611  Purchase;| $1,982.00
© 25040177 PJ 7/15/2025 1-1611  Purchase; $3,964.00
© 25040178 PJ 7/15/2025 11611 Purchase; $3,964.00
o 25040166 PJ 7/30/2025 11611 Purchase; $34,710.00
© 25040167 PJ 7/30/2025 1-1611  Purchase; $495,495.00
© 25040168 PJ 7/31/2025 11611 Purchase; $717.00
o 25040163 PJ 7/31/2025 11611 Purchase; $9,442.00 v
Total Debits Total Credits
$1,930,779.00 $0.00

Help F1 Print

Gambar 3. 224 Tampilan Find Transaction MYOB PPN In

8. Lakukan pencocokan total pembelian pada MYOB dengan data rekapitulasi yang

ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi pembelian pada Microsoft
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Excel, total dari PPN sebesar Rp1.930.779 sama dengan total debit yang ada di
MYOB.

NPWP Penjual  |Nama Penjual Tanggal Faktur Pajak | Harga Jual/Penggantian/DPP | PPN TOTAL
7/31/2025 10,211,640.00 | 1,123,281.00 | 11,334,921.00 Rekapitulasi
7/31/2025 1,043,357.00 114,769.00 1,158,126.00 E> Pembelian
TOTAL 17,552,535.00 || 1,930,779.00 | 19,483,314.00

o I

$1.930.779.00 $0.00

‘ Total Debits Total Credits

Gambar 3. 225 Total Hasil Input Pajak Masukan di Rekapitulasi Pembelian dan
MYOB

9. Setelah melakukan input transaksi purchase dalam periode Mei —Juli 2025, maka
pekerjaan dapat dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan pemeriksaan.

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Receive Payment
Receive payment adalah penerimaan perusahaan sebagai hasil dari penjualan yang
telah dilakukan sebelumnya. Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank in
(receive payment) adalah untuk mencatat pelunasan piutang atas penjualan kredit
yang diterima dari customer. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input
transaksi jurnal bank in ke software akuntansi MYOB adalah mutasi rekening dan
rekapitulasi penjualan PT KIMS yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal
bank in yang diinput ke MYOB merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Mei
- Agustus 2025. Langkah — langkah untuk melakukan penjurnalan transaksi jurnal
bank in ke Software akuntansi MYOB adalah:
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1. Memperoleh data mutasi rekening dan rekapitulasi penjualan PT KIMS dari

senior staff dalam bentuk Microsoft Excel.

TRSF E-BANKING CR

0108/FTSCYMS95051 892762.00

01/08/2025

TRSF E-BANKING CR

0000 892,762.00 CR

MUTASI
REKENING

01/08/2025 0000 90,100,000.00 CR

TRSF E-BANKING CR

01/08/2025

0000 175,000,003.00 CR

Invoice ~|Date -|Customer -1AR - DPP -|PPN -

KIMO07010 3 Jul 2025 Rp 35,000,001 | Rp 31,831,532 | Rp 3,468,469

KIM07011 3 Jul 2025 Rp 28,500,000 | Rp 26,576,577 | Rp 2,923,423 E>
KIM07012 4 Jul 2025 Rp 25,025,000 | Rp 22,545,045 | Rp 2,479,955 PENIUALAN
KIMO07013 5 Jul 2025 Rp 8,750,000 | Rp 7,882,883 | Rp 867,117

Gambar 3. 226 Mutasi Rekening dan Rekapitulasi Penjualan PT KIMS

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

Open

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

MYOB Accounting

Accounting
Gambar 3. 227 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih receive payment.

# PT KIMS Command Centre
INYGER SALES 9
W = T

%7 2
: P
Accounts Banking Inventory Card File
Enter Sales - @ Receive Payments
é =
Print Statements @ «--cooooeeeeeeeeen Print Invoices
v _
Transaction Journal & --«-ocooeeeeiniinl
ToDolist » Find Transactions w Reports w» Analysis v

Gambar 3. 228 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan receive payment, kolom deposit to account ketik akun 1-1140
yaitu akun Bank IDR. Klik dropdown button yang terdapat di sebelah kanan
kolom customer kemudian pilih “PT CGI” dan klik use customer. Ketik date
1 Agustus 2025 dan amount received Rp175.000.003 sesuai dengan mutase

rekening.

TRSF E-BANKING CR
0108/FTSCY/WS95051 175000003 00

01/08/2025

0000 175,000,003.00 CR

= Receive Payments

|@ Depost tosccont  [11140_ 8] BarkiDR_|
" Group with Undeposed Funds:

000
0.00
0.00
000
$1.00
5000 -]

,2/ I ou Q Lse Customes

HebFl | Nem | Eagvhdd Cancel |

Gambar 3. 229 Input Transaksi Bank In 1 Agustus 2025 PT KIMS

5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 30 Juli 2025
dengan invoice KIM07101 sesuai dengan maka secara otomatis amount
applied akan terisi sebesar Rp175.000.003. Pastikan nilai pada total applied
sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of balance 0.

- DPP -|PPN
Rp 175,000,003 | Rp l57.657.660| Rp 17342343

- [Date - Customer

PT CGI
& Receve Poyment \ = [o =

@ DepasitoAccount  [17140 18] BankIDR Balance ©: Y14.758.514 42065
€ Group with Undegosited Funds:
Customer = [N - M of ] I = 10 &: [CRONE73
Amount Received: [ $175,000,003.00 Date: [8/172

Payment Method: 81 _ Detais
Mema: [Pamen. PT CGI

Date.
S720/2003]

7/30/2025
apr

8/5/2003
& Closed 120472023
e Closed 1216/2003)
> Closed 2N5/2004)
S Closed 325/2024|
& Closed 472972024
& Closed 5/18/2024)

Total Applied: $175.000.002.00
FonceCharge: | §000
Total Recaived: $179.000.003.00
Dut of Balance: $000

¥ Inchide Closed Sales

e
4 5
HelpF1 | Joumal | Aegister

Gambar 3. 230 Hasil Input Receive Payment PT KIMS
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9.

10.

Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk transaksi receive payment lainnya.
Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk

memeriksa transaksi yang sudah diinput.

» PT KIMS Command Centre o[-
WMyoze SALES 4
—y =, | - _L : )
(- /] z | ) s L
’ N 7 —\/‘\
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
[Sales Register |
&
Enter Sales ¢ Receive Payments
&
Print Statements « PrintInvoices
v
Transaction Journal «
ToDoList w I Find Transactions vI Reports w Analysis w

Gambar 3. 231 Tampilan Command Centre MYOB

Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian
isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1112 untuk menemukan transaksi
pada akun BCA 9998. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan
6/30/2025 untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Juni 2025 hingga 30
Juni 2025.

*' Find Transactions o[-E \'

Account I Card ' Invoice I Bil I Job

Search By: [Account = = [11140 ¥ Bank IDR

Ad d...
Dated From: [8/1/2025 To: [8/31/2025 oL e
ID# Src Date Acct Mema Debit Credit Job
= CRO04819 CR 8/1/2025 11140 Payment; $892,762.00 ﬂ
o CR0O04820 CR 8/1/2025 1-1140  Payment: $50.100,000.00 _I
o CRO04622 CR 8/1/2025 1-1140  Payment; $17.500,000.00
= CRO04873 CR 8/1/2025 11140 Papment; $175,000,003.00
= GJO0339S GJ 8/1/2025 1-1140  Branding Database $5,300,000.00
= CRO04823 CR 8/2/2025% 11140 Payment; $25,025,000.00
& GJOO3400 GJ 8/2/2025 1-1140 $1,065.014.00 hd
Total Debits Total Credits
5,712,699,077.00 $327.405,374.00

7 | =y

o
Help F1 Print

Gambar 3. 232 Tampilan Find Transaction MYOB
Lakukan pencocokan total bank in pada MYOB (saldo debit) dengan data

nilai total kredit yang terdapat pada mutasi rekening. Berdasarkan data
mutasi rekening bulan Agutus, nilai bank in (total kredit) sebesar
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Rp5.712.699.077 sama dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah

melakukkan pencocokan nominal bank in, database dikembalikan kepada

senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

Saldo Awal
Mutasi CR
Mutasi DB
Saldo Akhir

5,712,699,077.00

327,405,374.00

|:> MUTASI REKENING

Total Debits
h,712,699,077.00

$327.405,374.00

Total Credits

= I

Gambar 3. 233 Total Bank In Mutasi Rekening dan MYOB

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi MYOB

dengan Pay Bills

Pay bills adalah pembayaran yang dilakukan oleh perusahaan atas transaksi

pembelian secara kredit (utang) kepada supplier. Tujuan melakukan input

transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB adalah untuk mencatat

pelunasan kewajiban pembayaran kepada supplier. Dokumen yang dibutuhkan

untuk melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB

adalah mutasi rekening dan rincian pembayaran kepada supplier yang diberikan

oleh senior staff. Transaksi jurnal bank out yang diinput ke MYOB merupakan

transaksi yang terjadi dari bulan Mei — Agustus 2025. Langkah — langkah untuk

melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB adalah:

Memperoleh data mutasi rekening dan rincian pembayaran kepada supplier PT

KIMS dari senior staff.

TRSF E-BANKING CR
2705/FTSCY/WS95051 8750000.00

27/05/2025 CV CC

0000 8,750,000.00 CR

|:> MUTASI

TARIKAN TUNAI

27/05/2025 PT MAC

0178 3,841,991,794.00 DB

Kepada

PT MAC

No. Faktur Tgl. Faktur

$1.2025.01.00056
$1.2025.01.00057
$1.2025.01.00008
$1.2025.01.00010

01/01/2025
02/01/2025
04/01/2025
06/01/2025

Total Faktur

425.226

10.630.650
126.126.000

342.342

Pembayaran Pemasok
: 110102.2025.05.00004

o 27 Mei 2025

: IDR  3.841.991.794

Nomor

Tanggal
Pembayaran

Diskon PPh23 Pembayaran

0 0

425226
0 0 10.630.650
0 0 126.126.000
0 0 342342

|:> RINCIAN
PEMBAYARAN

Gambar 3. 234 Mutasi Rekening dan Rincian Pembayaran Kepada Supplier
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2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

ﬁ Welcome to MYOB Accounting X
MYOB
Open
LN your companyfile
Create
new company file
‘ Explore
the sample company
What's New
in this version
Exit .
MYOB Accounting Accou ntl ng
Gambar 3. 235 Halaman Awal MYOB
3. Pada halaman command centre di menu purchases, pilih pay bills.
INYGEE PURCHASES 9|
- == i y
Wm = i 2
Accounts Banking S, Purchases Invertory Card File
Enter P;ohases
Erint Purch:se Orders Print C:sques
Prepare Electronic Payments Trunsumzn Journal @ «-oeeeereeiiit
To Do List » Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 236 Tampilan Command Centre Accounts MYOB
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4. Pada tampilan pay bills, kolom pay from account ketik akun 1-1140 yaitu akun
Bank IDR. Klik dropdown button yang terdapat di sebelah kanan kolom supplier
kemudian pilih “PT MAC” sesuai nama dari mutasi rekening dan klik use
supplier. Ketik date 27 Mei 2025 dan amount Rp3.841.991.794 sesuai dengan

mutasi rekening.

TN

A TARIKAN TUNAI |JL|
27/05/2025 PT MAC 0178 |3,841.991.794.00 DB | 3.601,211,304.11
* Pay Bills [E=RECR |

@ PaghomAccount  [11740 8 Bark DA Baance ©: $18.775,506.217.65

:
Thee Bilion Eight Hundred and Forty Ongf Milian Mire Hundied and Ninety One Thousars

ey P MAC | [ PTKIMS |

# Select from List / X

Lok for. |Mcafes I |
$150,00000 =
$0.00 J

$0.00
$4.162.500.00

435025500 ~|

2 - @ L Use Suppier I
7 | L&
Helo F1 Hew Eagy-add Cancel

Gambar 3. 237 Input Transaksi Bank Out 27 Mei 2025 PT KIMS

5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris sesuai dengan ketentuan

pada rincian pembayaran kepada supplier. Contoh:

a. Kolom amount applied Rp126.126.000 diperoleh dengan cara klik sekali di
baris 25010008 tanggal 1 Januari 2025.

b. Kolom amount applied Rp342.342 diperoleh dengan cara klik sekali di baris
25010010 tanggal 6 Januari 2025.

c. Kolom amount applied Rp234.234 diperoleh dengan cara klik sekali di baris
25010021 tanggal 13 Januari 2025.

d. Kolom amount applied Rp18.918.900 diperoleh dengan cara klik sekali di
baris 25010023 tanggal 13 Januari 2025.

e. Kolom amount applied Rp63.783.900 diperoleh dengan cara klik sekali di
baris 25010022 tanggal 14 Januari 2025.

f. Dan seterusnya sampai total amount applied mencapai Rp3.841.991.794
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No. Faktur Tgl. Fakiur Total Fakiur ski Pembayaran

51.2025.01.00008 126.126.000
$1.202511.00010 342.342
s1.2025.41.00023 ; 18.918.900
$1.2025.0Y.00021 3 234.234
S1.2025.04,00022 £3.783.900

oo o e
oo o oo

' Pay fiom Account
" Gioup with Electionic P4

Balance =+ $18.775506 217 66

Suppler o
Payee |-

Cheque Mo, | 1418

Date: | 5/27/2025

Qo000 2o oo 00 00 e

$342.342 00 $342.342 00 "$342.342.00

1/B/2025]

2002 = 0Open | 1!13;’2{[255 $234.234.00 $234.234.00 £234.734.00 —
25010023 = 0pen | 1A2/2025  $16.918.90000 $18.914,90000 )  $1£919.200.00
25010022 = Open 1/14/2025)  $63.763,900.00 $63,783,300.00 $62.783.500.00
010033 eOpen | 1/17/2025(  $21.261.300.00 $21.261.30000 |  $21,261,300.00
25010044 e Open | 1723/2025) $23243.25000 $23243.25000 | $23.243250.00
25010048 = Open 1/28/2025) 34252260000 4 000D 25 e |

Total Appied | $3.841,991,734.00

Finance Charge: $0.00
¥ Inchide Closed Puchases Total Paid | $3.841.391.734.00
[ Aheady Pinted [

¥
HelpF1 | Print

Gambar 3. 238 Hasil Input Pay Bills PT KIMS

dounal | Register

Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk transaksi pay bills lainnya.
Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

¥ PT KIMS ; = | & =)
Ry OB° PURCHASES =9
- P o e - 1 R
W > m B EF =
: , A
Accounts Banking Sales Purchazes Irwentary Caid File
¢
Enter Purchases «-cvoseormeriraniins @ PayBills
= &
Erint Purchase Orders Frint Cheques
o Z
Prepare Elecironic Payments Transaction JOUrnal @ -----eeoreerremmaianaensl

To Do List = I Find Transactions vI Repors w Analysis

Gambar 3. 239 Tampilan Command Centre MYOB

8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian
isi nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi
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pada akun Bank IDR. Pada bagian dated from, ketik 5/1/2025 dan 5/31/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Mei 2025 hingga 31 Mei 2025.

*' Find Transactions =02 ‘

'Accoun ' Cad ' Invoice ' Bil I Job

- D1
Search By: A_\ccf_aurl - *,__HU_]_A‘P*, ®/ Bank IDR A
Dated From: [5/1/2025 To: [673172025
1D# Sic Date Acct Debit Credit Job
© GJOO33S GJ 5/24/2025 11140 $3,925,000.00 -
< GJ003320 GJ 5/24/2025 11140 $17553,775.00
© GJO03321 GJ 5/24/2025 11140 $207,000.00
= GJ003322 GJ 5/24/2025 11140 $30,000,000.00
< CRO04679 CR 5/26/2025 11140 $17,500,000.00
< CRO04E80 CR 5/26/2025 11140 $87.500,001.00 )
S 1417 €O 8277202519140 BB T |
< CRO04681 CR 5/27/2025 11140 $8,750,000.00
> CRO04682 CR 5/27/2025 11140 $59,000,000.00
< CRO04583 CR 5/27/2025 1-1140 $8.750.000.00 v
Total Debits Total Credits Ending Balance
4,020,560,044.70 4,204,437,016.17 4,150,569,196.64

Gambar 3. 240 Tampilan Find Transaction MYOB

9. Lakukan pencocokan total bank out pada MYOB (saldo kredit) dengan data
nilai total debit yang terdapat pada mutasi rekening. Berdasarkan data
mutasi rekening bulan Mei, nilai bank out (total debit) sebesar
Rp4.204.437.016,17 sama dengan total kredit yang ada di MYOB. Setelah
melakukkan pencocokan nominal bank out, database dikembalikan kepada

senior staff untuk dilakukan review terhadap hasil pekerjaan.

Saldo Awal

Mutasi CR 4,020,560,044.70

Mutasi DB =
Saldo Akhir

Total Debits Total Credits
4,020,560,044.70 4,204,437,016.17 E:)

Gambar 3. 241 Total Bank Out Mutasi Rekening dan MYOB

n. PT TSP

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank In ke Software Akuntansi MYOB
dengan Receive Payment
Receive payment adalah penerimaan perusahaan sebagai hasil dari penjualan
yang telah dilakukan sebelumnya. Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank
in (receive payment) adalah untuk mencatat penerimaan pembayaran dari
customer atas transaksi penjualan. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan
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input transaksi jurnal bank in ke software akuntansi MYOB adalah mutasi
rekening yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal bank in yang diinput
ke MYOB merupakan transaksi yang terjadi pada bulan Juli 2025. Langkah —
langkah untuk melakukan penjurnalan transaksi jurnal bank in ke Software
Akuntansi MYOB adalah:
1. Menerima data mutasi rekening dari senior staff untuk transaksi PT TSP bulan
Juli 2025.

Informasi Rekening - Mutasi Rekening
No. rgkening ¢

Nama : PT TSP
Perigde = 01/07/2025 - 31/07/2025
Kode Mata Uang : Rp
Tal Keterangan Jumlah Saldo
TRSF E-BANKING CR
010772025 0000 1,574,000.00 CR
PT SWG e
TRSF E-BANKING CR
01/07/2025 0000 5,340,000.00 CR
PTHWT
TRSF E-BANKING DB
" T i I
TRSF E-BANKING DB
" T oo

Gambar 3. 242 Mutasi Rekening PT TSP Juli 2025

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih open
dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

& Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB,

Open

/ your companyfile |

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
./ MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 243 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih receive payment.
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> PT TSP Command Centre E}[ﬁ
NIFYGEE SALES 9
- > ! sexs T - .y
Qi > ¥
,‘/
> . . )\ -
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
v
Enter Seles >
~
Print Statements « Print Invoices
&
Transaction Joumal « -
ToDolList » Find Transactions v Reports v Analysis w

Gambar 3. 244 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan receive payment, kolom deposit to account ketik akun 1-1140 yaitu
akun BCA sesuai dengan rekening koran yang diterima. Klik dropdown button
yang terdapat di sebelah kanan kolom customer kemudian pilih “HWT” sesuai
nama dari mutasi rekening dan klik use customer. Ketik date 1 Juli 2025 dan

amount received Rp5.340.000 sesuai dengan rekening koran.

TRSF E-BANKING CR
01/07/2025) 0107/FTSCY/WS85031 5340000.00 0000 5,340,000.00 CR 33. 779,758.36
B e o ||[&8 )8
& Deposttoccount:  [11120 %1 ocA [ NN Balance : $1.256.581 60021
" Group with Undeposited Funds:
Customer £ 1D & | CRODSE3E
i e .9
Papment Method. Details
Mema: [Payment; IS LY

# Select from List / X
[ ook for [rammanatdl 7 |
$7000001.02 -
e

$0.00

(5085)

$0.00
sa00 —

$20,930,005.00

$0.00

$0.00

$16.33300

$000

$200

$0.00

$000
$000 -

;} I =% Q Use Customes
He;n Mew | Eampfdd Cancel

Gambar 3. 245 Input Transaksi Bank In 1 Juli 2025 PT TSP
5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 30 Juni 2025 maka
secara otomatis amount applied akan terisi sebesar Rp5.340.000. Pastikan nilai
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pada total applied sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of balance
0.

* Receive Payments = ||-E

@ Deposittoaceont  [1-1140 £5) eca | NNEGG Balance o §1,256.581 603.21

" Group with Undepasited Funds:

Custorer - [ L D # [CRO0S38

Amount Received: | $5 340.000.00 Date: | 7/1./2025

Payment Method: Sl Details .

lrwvoica # Stalus Date Aaaiirit

TSP2M360 & Open 2725/ 20125 1.
i 3401
o2

TSP2711 © Closed 172/2025)
TSP20737  © Closed 1/3/2025
TSP20769  © Closed 1/6/2025
TSP20788 < Closed 1/7/2025
TSP20836 = Closed | 1/10/2025]
TSP20GE3 = Closed | 1/13/2025]
TSPA0ETE S loeed ] 1/13/2025
TSP20910 = Closed 1/15/2025

TotolReceived | $5.340,000.00

¥ Include Closed Sales Out of Balance: | $0.00

$5,340,000.00
Finance Charge $0.00

7 & &
Hob | louns | Rt

Gambar 3. 246 Hasil Input Receive Payment PT TSP
6. Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama untuk

transaksi receive payment lainnya.

7. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.
~ I -1 T I orend Centre o)l )

Wyoz® SALES

M S

Accounts Banking

Sales Register |

&
Enter Sajes ¢ Receive Payments

&
Print Statements « Print Invoices

~
Transaction Journal &«

ToDolist w |F|nd Transactions vI Reports w» Analysis »

Gambar 3. 247 Tampilan Command Centre MYOB
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8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi pada
akun BCA. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 31 Juli 2025.

*' Find Transactions (X

| 4
Account I Card I Invoice l Bill l Job |

Search By: [Account ¥ = |1-1140 s
Dated From: | 7/1/2025 To: [7/31/2025

IDE  Sric Date Acct Memo Debit Credit Job

o GJIO07718  GJ 771072025 1-1140 $6,809,880.00 -
< CRO0SE58 CR 7/11/2025 11140
= CRO0SE5S CR 7/12/2025 1-1140
= CRO0SEE0 CR 7/12/2025 1-1140
= CRO0%6E1 CR 7/12/2025 1-1140 $15,340,000.00

 CRO0S6ES CR 7/12/2025 1-1140 $16.,919,020.00

© CRO0SE70 CR 7/12/2025 1-1140 $81,557.830.00 _]
© GJO07733 GJ 7/12/2025 1-1140 $1,126.640.00

$1,120,000.00
$4,580,000.00
$2,710,000.00

© GJO07720 GJ 771472025 1-1140 $3,645,700.00

© GJO07720 GJ 771472025 1-1140 $2,500.00

© GJO07721 GJ 771472025 11140 $4,500,000.00

© GJO07722 GJ 771472025 11140 $370,000.00

© GJO07723 GJ 7/1472025 11140 $523,700.00

© GJO07734 GJ 771472025 11140 $105,000.00

© CRO0SEE2 CR 7/15/2025 11140 $15,910.000.00 >

Total Debits Total Credits
1,427,742,686.12 2,432,071 675.97

7

4 B -
Help F1 Print

Gambar 3. 248 Tampilan Find Transaction MYOB

10. Lakukan pencocokan total bank in pada MYOB (saldo debit) dengan data nilai
total kredit yang terdapat pada mutasi rekening. Berdasarkan data rekening koran
PT TSP bulan Juli, nilai bank in (total kredit) sebesar Rp1.427.742.686,12 sama
dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan nominal
bank in, database dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review

terhadap hasil pekerjaan.

Saldo Awal 2

MutasiDebet :  2,432,071,675.97 54 |:>

MutesiKredit :  [1,427,742,686.12 83 MUTASI REKENING
Saldo Akhir  :

Total Debits Total Credits
1,427 742 686.12 2,432,071 675.97 E> MYOB

Gambar 3. 249 Total Bank In Mutasi Rekening dan MYOB

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi MYOB
dengan Pay Bills
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Bank out adalah pembayaran yang dilakukan oleh perusahaan untuk berbagai
keperluan, seperti membayar biaya operasional, kewajiban. Tujuan melakukan
input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB dengan pay bills
adalah untuk mencatat pelunasan pembayaran kepada supplier yang akan
mengurangi saldo account payable perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan
untuk melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi MYOB
adalah dokumen mutasi rekening PT TSP yang diberikan oleh senior staff.
Transaksi jurnal bank out yang diinput ke MYOB merupakan transaksi yang
terjadi pada Juli 2025. Langkah — langkah untuk melakukan penjurnalan

transaksi bank out ke software Akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima data mutasi rekening dari senior staff untuk transaksi PT TSP bulan
Juli 2025.

Informasi Rekening - Mutasi Rekening
No. rgkening.  :
Nama : PT TSP
Periode : 01/07/2025 - 31/07/2025
Kode Mata Uang : Rp

TRSF E-BANKING CR

01/07/2025 0000 1,574,000.00 CR
PTSWG

TRSF E-BANKING CR
01/07/2025 0000 5,340,000.00 CR
PTHWT
TRSF E-BANKING DB

01/07/72025 0107/FTSCY/WS95051 17136400 00 0000 17,136,400 00 DB

TRSF E-BANKING DB
0107/FTSCY/WS95051 390000.00

01/07/2025 0000 390,000.00 DB

Gambar 3. 250 Mutasi Rekening PT TSP Juli 2025

2. Membuka software akuntansi MY OB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.
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& Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

Open
| N your company e

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit

\J MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 251 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu purchases, pilih pay bills.

® PT TSP - (=] & |
IMYGER PURCHASES 7|
W > =y J 3
Accounts Banking Sales Purchases Irwentar Caud File
=
Enter Purchases ---oooooveeeoc s @ Pay Bills
% &
Print Purchase Orders Print Chegues
; :
Prepare Electronic Payments Transaction Journal & -« oeeeermereianaaiasl
ToDolist - Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 252 Tampilan Command Centre Banking MYOB

dari mutasi rekening dan klik use sup
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. Pada tampilan pay bills, kolom pay from account ketik akun 1-1140 yaitu akun
BCA sesuai dengan rekening koran yang diterima. Klik dropdown button yang
terdapat di sebelah kanan kolom supplier kemudian pilih “PT KI” sesuai nama

plier. Ketik date 4 Juli 2025 dan

amount Rp21.617.000,00 sesuai dengan rekening koran.
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04/0772025

0407/FTSCY/WS55051 21617000.00

PTKI

0000 |21 (617,000.00 DBI

1
[o][C ]

Supplier =
Payee =]:
Twenty One Milion Six Hundred and

2 ,

Mema: 'F‘aymnl;

niteen Thousand Dolars and () Cents

= Pay Bills
% Pay irom Account: | 11740 !i BCA 1943777723 Balance ©: $2.071.889.316.51
™ Group with Eleciionic Payments: //'—\\
- A

Cheque No: | 1005

Dater | 7/472025
mount: | $21.617,000.00 e

PT TSP

i

# Select from List /

®

| Look for- [FT KRE&SI |FFE RNATIONAL

3000 o |

3000

30
$1E3451891
40,00
3000
3000
$0.00

]

Eagy-ddd

AL

HelpF1 | Mew

000«
Loe Supplies

Cancel

Gambar 3. 253 Input Transaksi Bank Out 4 Juli 2025 PT TSP

5. Pada kolom amount applied, klik satu kali dari baris tanggal 28 Juni 2025 maka
secara otomatis amount applied akan terisi sebesar Rp21.617.000. Pastikan nilai

pada total applied sudah sesuai dengan amount received dan nilai out of balance

0.
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Troon oo
F Pay o Account 11140 =) sca I Balance £ $343.845 658 51

" Group with Electronic Papments:

e PT KL W ChequeMo: [1003

Payee [¥: Date: [ 77872025
Amourt: [ $21517,000.00

Twenty One Mikon S Hundred and Seventeen Thousand D ollars and 0 Cents

e [ Papmens; [N = M (4 IO PT TSP
Puchase#__ Stetus ___ Dale Aok Discount Tt Owed Amourk Applied
FIL/0433 o Open 9/24/2022 $341.125.20 $341.125.20 .
KJLOSERD o Open 1216/2023  $7.064710.00 $7.064.710.00
KJLOS323 o Open 3972024 $0.50 $050
FJLOE148 = Opan B/25/2024 $3.50 $3.50
FJLDE320 € Open T420/2024 $12673.330.00 $12.673.530.00
KILEST? < Open BA/ZI24 2352979000 $23,525,780,00
00006381 © Open B/A/2024  $19724700.00 £19.724.700.00
00008386 Open 9272024 $5.437 88900 $6.437.839.00
00006403 = Opan 10542024 £4.750.250.00 £4.750.250.00
000DEAD4 € Open 1041242024 £221.251.00 £221.251.00
200 ST 0
KJLOTS30 o Open £/26/2025  $21,617,000.00 $21.617.00000]  $21,617,00000 |

Tolal Applied:
Fnance Change:
T otal Pasd: $21.617.000.00
Ouk of Balance: | $0.00

A

L
Help F1 Prnt Jdoumnal | FAegister

Gambar 3. 254 Hasil Input Pay Bills PT TSP
6. Klik record untuk merekam transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama untuk
transaksi pay bills lainnya.

7. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

¥ PT TSP ' [o ][ @ )
MYGER PURCHASES 9
- P | ax 1 =
3 = o 2 >
W > » B B =
N
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
&
Enter Purchases . 2 PayBills
& ©
Print Purchase Orders Print Cheques
&
Prepare Electronic Payments Transaction Journal «

To Do List » I Find Transactions :I Reports w» Analysis »

Gambar 3. 255 Tampilan Command Centre MYOB
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8. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi pada
akun BCA. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 31 Juli 2025.

*' Find Transactions (X

| 4
Account I Card I Invoice l Bill l Job |

Search By: [Account ¥ = |1-1140 s
Dated From: | 7/1/2025 To: [7/31/2025

IDE  Sric Date Acct Memo Debit Credit Job

o GJIO07718  GJ 771072025 1-1140 $6,809,880.00 -
< CRO0SE58 CR 7/11/2025 11140
= CRO0SE5S CR 7/12/2025 1-1140
= CRO0SEE0 CR 7/12/2025 1-1140
= CRO0%6E1 CR 7/12/2025 1-1140 $15,340,000.00

 CRO0S6ES CR 7/12/2025 1-1140 $16.,919,020.00

© CRO0SE70 CR 7/12/2025 1-1140 $81,557.830.00 _]
© GJO07733 GJ 7/12/2025 1-1140 $1,126.640.00

$1,120,000.00
$4,580,000.00
$2,710,000.00

© GJO07720 GJ 771472025 1-1140 $3,645,700.00

© GJO07720 GJ 771472025 1-1140 $2,500.00

© GJO07721 GJ 771472025 11140 $4,500,000.00

© GJO07722 GJ 771472025 11140 $370,000.00

© GJO07723 GJ 7/1472025 11140 $523,700.00

© GJO07734 GJ 771472025 11140 $105,000.00

© CRO0SEE2 CR 7/15/2025 11140 $15,910.000.00 >

Total Debits Total Credits
1,427,742,686.12 2,432,071 675.97

7

4 B -
Help F1 Print

Gambar 3. 256 Tampilan Find Transaction MYOB

9. Lakukan pencocokan total bank in pada MYOB (saldo kredit) dengan data nilai
total debit yang terdapat pada mutasi rekening. Berdasarkan data rekening koran
PT TSP bulan Juli, nilai bank in (total kredit) sebesar Rp2.432.071.675,97 sama
dengan total debit yang ada di MYOB. Setelah melakukkan pencocokan nominal
bank in, database dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan review

terhadap hasil pekerjaan.

Saldo Awal :

Mutasi Debet 2,432,071,675.97 54 E>

Mutasi Kredit 1,427,742,686.12 83 MUUTASEREKENING
Saldo Akhir : 322,536,768.51

Total Debits Total Credits
1.427,742.686.12 2,432.071,675.97 L_—> MvoB

Gambar 3. 257 Total Bank In Mutasi Rekening dan MYOB

0. PTATL
1. Melakukan Rekapitulasi Bank Statement
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Rekapitulasi bank statement adalah kegiatan pencatatan bank statement ke
dalam Google Sheet. Tujuan dilakukannya rekapitulasi bank statement adalah
sebagai sumber dokumen yang dapat digunakan mengidentifikasi penerimaan
dan pengeluaran yang dilakukan oleh perusahaan. Sumber dokumen yang
dibutuhkan untuk melakukan rekapitulasi bank statement adalah rekening giro
dengan format pdf PT ATL yang diberikan oleh senior staff. Rekapitulasi bank
statement yang dilakukan merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Agustus
dan September 2025. Langkah — langkah untuk melakukan rekapitulasi bank
statement adalah:

1. Menerima rekening giro PT ATL yang diberikan oleh senior staff.

&) BCA
) REKENING GIRO
KCP TOMANG
NO. REKENING -
HALAMAN .oun
PERIODE . AGUSTUS 2025
MATA UANG : DR
CATATAN:
+ Apabila nasabah tidak melakukan sanggahan atas Laperan Mutasi » BCA berhak setiap sast melakukan koreksi apabila ada kesalahan pada
Rekening ini sampai dengan akhir bulan berikutnys, nasabah dianggap  Laporan Mutasi Rekening
telah menyetujui zegala data yang tercantum pada Laporan Mutasi
Rekening ini
[ TANGGAL KETERANGAN | cea | MUTASI SALDO ]
01/08 SALDO AWAL 849.710,950.18
01708 TRSFE-BANKING CR O10B/FTSCYIWSS52T! £00.000.00 850,510,950.18
800000.00
01/08 TRSFE-BANKING CR 010B/ACSCY/0000100 0084 3,376,200.00
25080100588741
3107

Gambar 3. 258 Rekening Giro PT ATL Agustus 2025
2. Melakukan pencatatan transaksi rekening giro ke google sheet. Nominal yang
berada di posisi kredit pada rekening giro dicatat di posisi debit pada google

sheet dan sebaliknya.
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0108 SALDO AWAL 849.710,950.18|
008 TRSF E-BANKING CR OW08/FTSCY/WS952T 800.000.00 850,51 350.‘3‘
ovos TRSF E-BANKING CR 0108/ACSCY /0000100 0084 3,376,200.00
25080100588T41
3107
ovos TRSF E-BANKING CR OWaFTSCY/WS350N 300.000.00 854187150418
300000.00
02/08 TRSF E-BANKING CR 0208/FTSCY/WS595031 200.000.00 SALDO
\ AWAL
DEBIT EEEL  [s20.71095018
01/08/2025 800,000.00 850,510,050.18
01/08/2025 3,376,200.00 853,887,150.18
01/08/2025 300,000.00 854,187,150.18
02/08/2025 200,000.00 854,387,150.18
| SALDO AWAL + DEBIT - KREDIT |

Gambar 3. 259 Rekapitulasi Bank Statement

3. Setelah melakukan rekapitulasi bank statement dalam satu bulan maka pekerjaan

dapat dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan pemeriksaan.

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Sales ke Software Akuntansi Accurate
Input transaksi jurnal sales dilakukan dengan cara mencatat jurnal penjualan ke
software Accurate dengan fitur faktur penjualan. Tujuan dilakukannya input
transaksi jurnal sales ke software akuntansi Accurate adalah mencatat semua
detail dari transaksi penjualan yang dilakukan oleh perusahaan termasuk
tanggal penjualan, nama pelanggan, barang atau jasa yang dijual, harga satuan,
dan total nilai transaksi. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input
transaksi jurnal sales ke software akuntansi Accurate adalah dokumen
rekapitulasi sales yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal sales yang
diinput merupakan transaksi yang terjadi pada bulan September 2025. Langkah
— langkah untuk melakukan input transaksi jurnal sales ke software akuntansi

Accurate adalah:

1. Menerima dokumen rekapitulasi sales yang diberikan oleh senior staff.
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Date No. Sales Names Category Fee transferred
9/2/2025  S1.25.00793 Parkour Wednesday 4 PM 250,000
9/3/2025  S1.25.00794 Private[ 700,000
9/3/2025  S1.25.00795 Private ] 600,000

Gambar 3. 260 Rekapitulasi Sales ATL

2. Membuka website Accurate di Google Chrome dengan email dan password
yang diberikan oleh senior staff kemudian klik masuk. Setelah memasuki
halaman awal Accurate, klik PT ATL yang berwarna biru untuk membuka
database PT ATL.

@ accurate

Masuk Akun Accurate o)

Selamat datang kembali

Email atau No Handphone

Password

............. =

PT ATL
Lupa Password?

Gambar 3. 261 Halaman Log In Accurate

2. Pada halaman database Accurate, pilih ikon menu penjualan kemudian klik

faktur penjualan.

.
Penjualan
o3 (
@ — — =
@ % ‘M (€Cn] l.= o
Penawaran Pesanan Pengiriman Uang Muka Faktur
-@ Penjualan Penjualan Pesanan Penjualan Penjualan
5} & = Q9 S ko)
8 © a8 )
Penerimaan Kategori Kategori
Penjualan Retur Penjualan Pelanggan Penjualan Pelanggan
=)
B & # B 8
D ® aanl] (@]
Penyesuaian Target SmartLink e-
Harga/Diskon Komisi Penjual Penjualan Commerce Check In

Gambar 3. 262 Menu Faktur Penjualan Accurate
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3. Pada halaman faktur penjualan, ketik dan pilih nama pelanggan “RH” dan ketik
tanggal 2 September 2025 sesuai dengan rekapitulasi sales. Pada kolom barang
& jasa ketik dan pilih “session” yang kemudian akan memunculkan dialog box
baru yang berisikan detail informasi mengenai barang atau jasa yang dipilih.
Ketik harga “Rp250.000” sesuai dengan informasi pada rekapitulasi sales

kemudian klik lanjut.

Date No. Sales Names A Category Fee transferred |:> Rekapitulasi
25 Parkour Wedn 250,000 Sales

.Data Baru X
e R |(2) al [ix
Tanggal - 020872025 =

® | a

Ko
oge # |:> Accurate
Mama Barang Session *

Kuantitas 18 (rsx a
@Harg: 250000 8
Diskon | L
tal Harg: Rp 250.000
Penjus a

Gambar 3. 263 Pengisian Keterangan Penjualan Accurate

4. KIik ikon info lainnya. Isi nomor PO “S1.25.00793” dan kolom keterangan
“Parkour Wednesday 4 PM” sesuai dengan informasi dari file rekapitulasi sales.
Setelah selesai, klik ikon save untuk menyimpan transaksi tersebut pada

halaman Accurate.

Date No. Sales Names Category Fee transferred
9/2/2025 | RH | [Parkour Wednesday 4 PM | 250,000
E “Data Baru % | -] ‘
Pelanggan x Ne Faktur #+ @) Faktur Penjualan v .
Tanggal « -] Ao~ || Proses SAVE
Ma &l Info Pajak EF
E Syarat Pembayaran Q Pajak © Kena Pajak Total termasuk Pajak @J .
& v % | & Info Pengiriman
L Alamat @~ Tgl Pengiriman 0902/2025 = @ -
Pengiriman
Keterangan Parkeur Wednesday 4 M Gel
@ Infn Tamhahan
Sub Total Diskon (% Total
Rp 250.000  § [ ] Rp 250.000

Gambar 3. 264 Input Transaksi Penjualan PT ATL
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5. Setelah melakukan input setiap transaksi penjualan dalam satu bulan, lakukan
pengecekan total sales yang sudah terinput di Accurate. Pada samping Kiri

halaman Accurate, klik ikon daftar laporan kemudian pilih menu daftar laporan.

Daftar Laporan

w7 2
SPT PPN /
Daftar Laporan PPNEM Analisa Al

Gambar 3. 265 Daftar Laporan Accurate

6. Pada halaman daftar laporan, pilih menu buku besar kemudian klik rincian buku

Q Favorit Buku Besar .
Memorize Keseluruhan Jurnal Keseluruhan Jurnal (CSV)
& Keuangan Lo
o oo
Juku Besar
8 Kas & Bank
[) Histori Buku Besar (CSV) ) Rincian Buku Besar
B rpenjualan ’ e
() Rincian Buku Besar (CSV) ) Rincian Jurnal Akun
& Tenaga Penjual Rincian Junal Akun (CSV) Laba/Rugi Terealisasi
& utang griralan yaic, WsIeck pecs seliag elin Deds Pl te Saebabliah olel perbedsan nial s

Gambar 3. 266 Halaman Buku Besar Accurate

7. Setelah melakukan klik rincian buku besar maka akan muncul dialog box
parameter laporan. Ketik periode dari 01/09/2025 sampai dengan 30/09/2025
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untuk menampilkan seluruh transaksi yang terjadi dari tanggal 1 September
2025 sampai 30 September 2025. Setelah itu klik tampilkan.

Parameter Laporan X

Umum Kolom

Tanggal
Dari 01/09/2025
s/d 30/09/2025

Parameter Tambahan

« | Tampilkan hanya data yang mempunyai Transaksi

Tampilkan

Gambar 3. 267 Dialog Box Parameter Laporan

8. Lakukan pengaturan modifikasi dan parameter untuk menampilkan hanya
transaksi sales saja. Klik ikon modifikasi. Pada dialog box modifikasi ketik
“ref” pada search bar untuk memunculkan nama kolom “No. Referensi”
kemudian lakukan double klik sehingga kolom No. Referensi akan berpindah

pada sisi kolom digunakan yang terdapat di sebelah kanan. Klik simpan.

erita X | Faktur Penjualan X WoEUPIRRTIEL I
Buku Besar % Rincian Buku Besar X Rincian Buku Besar X Rirvcian Buku Besar X
m[glo e 8 ®» sv0 0
Modifikasi
PT ATL
Rincian Buku Besar
Sari 01 Sep 2025 »/d Zep 2023
Kolom Data  Penyaringa g 1 " k Ana ik
Kolom Data
REF x| Kolom Digunakan
Mo Referensi Kode Perkiraan o
Perintah Kerja
Nama L
Tipe Akun Lo
Saldo Awa L
» Tanggal .
«  Tipe Transaksi o
» Keterangan o
»  Debit o
«  Kredit L]
Sirmpan

Gambar 3. 268 Setting Modifikasi Accurate
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9. KIlik ikon parameter. Pada dialog box parameter, pilih menu “kolom” dan klik
tanda “+” warna hijau untuk menambahkan parameter kolom pertama. Setelah
melakukan klik tanda “+” maka akan muncul dialog box penyaringan data.
Pada bagian kolom diisi dengan “kode perkiraan,” operator diisi “berisi kata,”

dan nilai diisi “400002” lalu klik simpan.

erita X | Faktur Penjualan X QLPUPTIPTIPTRES 3

Bulu Besar X | Rincian Bulu Besar X || Rincian Buku Besar X | Rincian Buku Besar X
[l c e & ®e-0o0

Parameter
PT ATL

Rincian Buku Besar
Dari 01 Sep 2023 o/d 30 Sep 2023

Kole Kalom Kode Perkiraan v
Parameter Kolom L~¥ Cperator Berisi kata -
Nilai 400002 x

£33

Gambar 3. 269 Setting Parameter Kolom Pertama

10. Setelah dialog box penyaringan data tertutup, klik tanda “+” warna hijau
kembali untuk menambahkan parameter kolom kedua. Pada bagian kolom diisi
dengan “No Referensi,” operator diisi dengan “berisi kata,” dan nilai diisi
dengan “SI.25” lalu klik simpan. Setelah dialog box penyaringan data tertutup

maka klik tampilkan pada dialog box parameter laporan.

erita X || Faktur Penjualan % | QI MINEITST NN

Buku Besar X | Rincian Buku Besar % || Rincian Buku Besar X | Rincian Buku Besar %

[le c e ® » svo o

Par

PT ATL
Rincian Buku Besar
Dari 01 Sep 2025 a/d 30 Sep 2025
Kolom No Referensi 4

Umum Kolom

Parameter Kolom / Operator Berisi kata v
Nilai 5125 x

Kode Perkiraan berisi kata 400002

[ swoan
Gambar 3. 270 Setting Parameter Kolom Kedua
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11. Accurate akan menampilkan Rincian Buku Besar dengan tipe transaksi faktur
penjualan saja. Lakukan pencocokan total sales pada rekapitulasi sales Ms.

Excel dengan total sales pada Accurate.

PT ATL
Rincian Buku Besar
Dari 01 Sep 2025 s/d 30 Sep 20235
P —

Tanggal Tipe Transaksi Debit Kredit Saldo Akhir_No Referensi :> m
oo

29 Sep 2025 Fakiuf Penjualan Hyrox Tuasday 9 AM prom: L] 200.000 647.020.705, 11 S1.25.00871
30Sep2025  Fokie Pomasn o . sorezsTen 12500870
[Eroro000
Date No. Sales Names Catego Fee transferred o, .
gory Rekapitulasi
9/2/2025 12500793 Parkour Wednesday 4 PM 250,000 .
/32025 S| 2500794 Private [ 700,000 Sales
9/3/2025 12500795 Private ] 600,000

Gambar 3. 271 Total Sales Accurate dan Rekapitulasi Sales

12. Setelah selesai melakukan input transaksi jurnal sales dalam bulan September,
pekerjaan dapat dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan

pemeriksaan.

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Bank Out ke Software Akuntansi

Accurate

Input transaksi bank out ke software akuntansi Accurate adalah kegiatan
pencatatan jurnal transaksi uang keluar yang berasal dari transfer bank
berdasarkan rekapitulasi bank statement yang sudah dilakukan sebelumnya.
Tujuan melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi
Accurate adalah untuk memastikan saldo bank di Accurate selalu update dan
akurat. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi jurnal bank
out ke software akuntansi Accurate adalah rekapitulasi bank statement dan data
pendukung rekapitulasi money out money out yang diberikan oleh senior staff.
Transaksi jurnal bank out yang diinput ke software akuntansi Acurate
merupakan transaksi yang terjadi selama periode September 2025. Langkah —
langkah untuk melakukan input transaksi jurnal bank out ke software akuntansi

Accurate:
1. Menerima rekapitulasi money out yang diberikan oleh senior staff dan
rekapitulasi bank statement yang sudah dibuat sebelumnya.
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Items

Coach [N

BPJS Kesehatan
PLN

BPJS 695,000
Electricity 3,004,564

Category Fee transferred Transferred Keterangan Acct
coaching fee 1,300,000 4-Sep Direct Labor - Coach 5102 Rekapitulasi
BPJS Ketenagakerjaa BPJS 1,247,400 4-Sep Beban BPJS 600029 I:> Money Out
4-Sep Beban BPJS 600029

4-Sep Beban listrik 600011

[ Debit || Kredit || 00737623370

01/05/2025 _ 250,000.00 [ saldo Awal |

01/09/2025 _ 5,000,000.00 912,626,233.70 Rekapitulasi
Bank Statement

01/09/2025 _ 5,744,300.00 918,370,533.70

2,717,096.00 921,087,629.70

Gambar 3. 272 Rekapitulasi Money Out dan Rekapitulasi Bank Statement

2. Membuka website Accurate di Google Chrome dengan email dan password

yang diberikan oleh senior staff kemudian klik masuk. Setelah memasuki

halaman awal Accurate, klik PT ATL yang berwarna biru untuk membuka

database PT ATL.

@ accurate

Masuk Akun Accurate ® )

Selamat datang kembali

Email atau No Handphone

Password
COMMERCIAL

............. n

Lupa Password?

Gambar 3. 273 Halaman Log In Accurate

3. Pada halaman database Accurate, pilih ikon menu buku besar kemudian klik

jurnal umum.
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- - & ekl

Buku Besar

s || 2 || B

@
&
i3
@&
|2
-
&

Pencatatan
Akun Perkiraan Beban Pencatatan Gaji
D
WV
[TIT=2
Monitor Transfer
Jurnal Umum Anggaran Anggaran

d B | 6
g | B | B
Log Aktifitas
Anggaran Histori Akun Jurnal

Gambar 3. 274 Menu Jurnal Umum Accurate

4. Pada halaman jurnal umum, isi tanggal sesuai dengan tanggal transfer yaitu 4
September 2025. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan.
Ketik “Beban BPJS” maka dialog box detail akun akan muncul secara otomatis.
Pada bagian nilai ketik “Rp1.247.400” dan klik debit. Pada bagian pelanggan/
pemasok klik pelanggan dan search bar pelanggan dapat dikosongkan. Klik
lanjut.

Items Category Fee transferred Transferred Keterangan Acct
BPJS KetenagakerjaiBPJS | 1.247.400 | | 4-Sep|Beban BPJS 600029

Dashboard || Berita X

*
E Data Baru X

Tanggal =

Jumal Umum X%

\ Detail Akun  Info Lainnya

elg # 600029

04/09/2025 =]

. - N, Perki Beban BPJS
Tipe Transaksi Jurnal Umum ama Perkiraat eban

Nilai =

=Y
Beban BPJS Q y
@  geban RIS m pelanggan/Pemasok pemasok (@ Pelanggan
600029 Beban a

Gambar 3. 275 Pengisian Rincian Jurnal Akun Debit
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5. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan dengan mengisi
“BCA” maka dialog box detail akun akan muncul secara otomatis. Pada bagian

nilai nominal akan muncul secara otomatis “Rp1.247.400” kredit. Klik lanjut.

Items Category Fee transferred Transferred Keterangan Acct
BPJS Ketenagakerjai BPJS 1,247,400 4-Sep Beban BPJS 600029
| Detail Akun  Info Lainnya
E Data Baru %
Kode # 110102
Tanggal » 04/09/2025 =)
Nama Perkiraan BCA - 3106288988

Tipe Tran i Jurnal Umum
perta =5 Debit @ Kredit

Nilai =
— - —>

'®

EEOHDERE

@ -
110102 Kas & Bank -
600029 Beban BPJS
Hapus
Gambar 3. 276 Pengisian Rincian Jurnal Akun Kredit
6. Hasil input jurnal bank out BPJS tanggal 4 September 2025.
| = | RincianJurnal | Q Q 2 Rincian Jurnal *
@
Kode # Mama Perkiraan Debit Kredit
600029 Beban BPJS 1.247.400 0
110102 scA - [ 0 1.247.400
Gambar 3. 277 Jurnal Bank Out Beban BPJS
7. Klik ikon info lainnya untuk mengisi keterangan jurnal. Isi keterangan dengan
“BPJS Ketenagakerjaan.” Klik ikon save untuk menyimpan transaksi tersebut.
Tanggal = 04/09/2025 = Nomor # = @) | Jurnal Umum v -|_
[ ]
Tipe Transaksi Jurnal Umum Ambil v

(7

{3 Info lainnya

e
w

Keterangan BPJS Ketenagakerjaan

B

g

Gambar 3. 278 Keterangan Jurnal Bank Out BPJS Ketenagakerjaan

8. Setelah melakukan input setiap transaksi bank out dalam satu bulan, lakukan
pengecekan total bank out (kredit) yang sudah terinput di Accurate. Pada
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samping kiri halaman Accurate, klik ikon daftar laporan kemudian pilih menu

daftar laporan.

Daftar Laporan

SPT PPN /
Daftar Laporan PPNEM Analisa Al

Gambar 3. 279 Daftar Laporan Accurate

9. Pada halaman daftar laporan, pilih menu buku besar kemudian Kklik rincian buku

Q favorit Buku Besar
B Memorize Keseluruhan Jural Keseluruhan Jumal (CSV)
& Keuangan wansak
Ringkasan Buku Besar Histori Buku Besar

uku Besar
™ Kas & Bank

[) Histori Buku Besar (CSV) () Rincian Buku Besar

R i Q) Rincian Buku Besar (CSV) Q Rindan Jumal Akun
B\ Accurate POS % data CSV laporan rincian buku bess é spranyong menampian i prosspeumtn g
& Tenaga Penjual Rincian Jurnal Akun (CSV) Laba/Rugi Terealisasi
& utang e e e e e s e prateon

Gambar 3. 280 Halaman Buku Besar Accurate

10. Setelah melakukan klik rincian buku besar maka akan muncul dialog box
parameter laporan. Ketik periode dari 01/09/2025 sampai dengan 30/09/2025
untuk menampilkan seluruh transaksi yang terjadi dari tanggal 1 September
2025 sampai 30 September 2025.
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Parameter Laporan X

Umum Kolom

Tanggal
Dari 01/09/2025
s/d 30/09/2025

Parameter Tambahan

+ | Tampilkan hanya data yang mempunyai Transaksi

Tampilkan

Gambar 3. 281 Dialog Box Parameter Laporan

11. Pada dialog box parameter laporan, pilih menu “kolom” dan klik tanda “+”
warna hijau untuk menambahkan parameter kolom pertama. Setelah melakukan
klik tanda “+” maka akan muncul dialog box penyaringan data. Pada bagian
kolom diisi dengan “kode perkiraan,” operator diisi “berisi kata,” dan nilai diisi
“110102” lalu klik simpan. Tambahkan parameter kolom kedua dengan bagian
kolom diisi dengan “kredit,” operator diisi dengan “lebih besar dari,” dan nilai

diisi dengan “0.” Setelah menambahkaan parameter kolom, klik lanjutkan.

Parameter Laporan x
Umum  Kolom

Parameter Kolom

Kode Perkiraan berisi kata 110102
Kredit lebih besar dani 0

+ 1=

Tampilkan

Penyaringan Data

Kolom Kode Perkiraan -

Kolom Kredit ~
Operator Berisi kata v Operator Lebin besar dari v

Nilai 110102

6 = @ =3

Gambar 3. 282 Setting Parameter
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12. Accurate akan menampilkan Rincian Buku Besar dengan transaksi bank out

saja Lakukan pencocokan total nilai debit pada rekapitulasi bank statement

dengan total kredit pada Accurate.

Tanggal

Tipe Transaksi

Keterangan

Debit

Kredit

Saldo Akhir

BPRJS
Biaya Adm, Pajak Bunga

04 Sep 2025
30 Sep 2025

Jumal Umum
Jurnal Umum

04/09/2025|89000/BPJS TK

0 1.247.400
0 50 066,18

0 21! 054.323,18}

1,247,400.00

899.633.566.3
694.321.910,12

=

30/09/2025|Biaya Adm

30,000.00

30/09/2025|Bunga

150,330.88

30/09/2025|Pajak Bunga

30,066.18

BANK
STATEMENT

TOTAL

166,711,618.88

I 213,054,323.18

Gambar 3. 283 Total Bank Out Accurate dan Rekapitulasi Bank Statement

p. PTBTK

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Expense ke Software Akuntansi MYOB

Input transaksi jurnal expense adalah kegiatan penjurnalan pengakuan beban

yang telah terjadi, meskipun pembayaran belum dilakukan. Tujuan
dilakukannya input transaksi jurnal expense ke software akuntansi MYOB
adalah untuk mengikuti accrual basis sehingga mencerminkan siklus
pengakuan dan pelunasan kewajiban. Dokumen yang dibutuhkan untuk
melakukan input transaksi jurnal expense ke software akuntansi MYOB adalah
rekapitulasi expense yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal expense
yang diinput ke software akuntansi MYOB merupakan transaksi yang terjadi
selama bulan Juli 2025. Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi

jurnal expense ke software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima dokumen rekapitulasi expense yang diberikan oleh senior staff.

Jul-25
Expenses

Date

IDR 81,687,775.00

Notes Amount

-

1T

7/3/2025 Kedai bingo (ent) IDR 170,000

7/9/2025 bensin IDR 100,000

7/11/2025 bensin IDR 315,000

Gambar 3. 284 Rekapitulasi Expense
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2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

'_.Q. Welcome to MYOB Accounting

(MYOB

Open
.= your company file
Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit

\ / MYOB Accounting

Accounting

Gambar 3. 285 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu account, pilih record journal entry.

= AR - Command Centre
| \ " )
| YO ACCOUNTS “?J
> ' e T )
W > gy W 2
7 N
o« = y
Accounts Banking Sale: Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office & -+ Ac
Record Journal Entry
&
Transaction Journal «««cceooeeeeenin @ BASlink
ToDolist w Find Transactions w Reports w» Analysis w

Gambar 3. 286 Tampilan Command Centre Accounts MYOB

4. Pada tampilan record journal entry, isi date “9 Juli 2025”, memo “Bensin”

Masukkan kode akun 6-2610 sebagai akun Transport serta 2-1340 sebagai akun

Accrued Expense. Masukkan nominal pada kolom debit untuk akun Transport,

ketik nominal sebesar Rp100.000. Sementara itu, akun Accrued Expense tidak

171

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara



perlu diketik manual untuk memasukkan nominalnya melainkan hanya perlu

diklik lalu enter maka akan nilainya akan muncul otomatis sebesar Rp100.000.

o (O o]

@ * Record Journal Entry = || &
Display in GST [BAS] iepaits as. ¢ Gale (Supply]
& Purchase [Acquisition) [T TaxInchusive
ounal #: [GJ00H35
]
B
Aoct#t Hame Debit Job Tax
62610 19| Transport $100,000.00 N-T
2130 |Accrued Expenses 100,000.00) @ NT
=

Total Debit: $100,000.00

Total Credit: $100,000.00

Tan $0.00

Ot of Balance| $0.00

(1) Save Recuring (5]

7

D)
Help F1 | Jounal

Gambar 3. 287 Hasil Input Jurnal Expense dengan General Journal MYOB

5. KIlik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput

* AR T L] - Command Centre == s )
Y05 ACCOUNTS 9
] 3 == ' La )
0 = -
- ’ m s | P27 Y
e Sl po Purchases Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office « ! i_\ccoumsus(
v

Record Journal Entry

&
Transaction Journal @ BASIink

ToDolist w IFderansactions v I Reports w Analysis w

Gambar 3. 288 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 2-1340 untuk menemukan transaksi pada
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akun Accrued Expense. Pada bagian dated from, ketik 7/1/2025 dan 7/31/2025
untuk menemukan transaksi dari tanggal 1 Juli 2025 hingga 31 Juli 2025.

' Find Transactions EI@
| 4
Account ' Card ' Invoice ' Bil ' Job
Search By |ﬁ-\ccount = = | 21340 = Accrued Expenzes
€1 Advanced...
Dated From: | 7/1/2025 To: [ 7/31/2025
D Src Date Acch Memo Drebit Credit Job
o GJO04132  GJ 7ARA2025 21340 SushiHio $591.250.00 j
o GJO04133 GJ 7SAEs2025 27340 Gion Sushi $532.224.00
o GJO04134  GJ 75802025 21340 The Meat $822.868.00
o GJO04135  GJ 7902025 21340 Bengin $100.000.00
o GJO04136  GJ 7A042025 27340 Super Swikiau Rest $54.2.000.00
o GJO04137  GJ 7A042025 21340 Gandy Steak House $741,000.00 J
o 004138 GJ 7A1/2025 27340 Magal $1.248.800.00
o GJO04139 GJ 71142025 21340 Bensin $315.000.00 hd
Beginning Ealance Total Debitz Total Credits Met Change Ending Ealance
$2.450,000.00 cr $0.00 $81.697.775.00 $81.697.775.00 o $84.137.775.00 cr

7 =
Help F1 Frint

Close

Gambar 3. 289 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total Accrued Expense di MYOB dengan total expense di

rekapitulasi expense. Berdasarkan data rekapitulasi expense PT BTK bulan Juli

2025, total expense sebesar Rp81.687.775 sama dengan total kredit yang ada di

MYOB.
JU|'25 |:> Rekapitulasi
Expense
Expenses IDR 81,687,775.00 =
Beginning Balance Total Debits Total Credits Net Change Ending Balance
$2,450,000.00 er $0.00 $81,687.775.00 $81,687,775.00 cr $84,137,775.00 o :> MYOB

Gambar 3. 290 Total Hasil Expense di MYOB dan Rekapitulasi Expense

PT RSI

Akuntansi Accurate

Melakukan Input Transaksi Jurnal Piutang Karyawan ke Software

Jurnal piutang karyawan adalah pencatatan akuntansi yang digunakan untuk

mendokumentasikan pelunasan pinjaman yang diberikan perusahahaan kepada

karyawan. Tujuan melakukan input transaksi jurnal piutang karyawan adalah

untuk melacak total piutang setiap karyawan kepada perusahaan. Dokumen
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yang dibutuhkan untuk melakukan input transaksi jurnal piutang karyawan ke

software akuntansi Accurate adalah dokumen rincian pembayaran gaji bulanan

PT RSI yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal piutang karyawan

yang diinput ke software akuntansi Accurate merupakan transaksi yang terjadi

dari periode Januari — September 2025. Langkah-langkah untuk melakukan

input transaksi jurnal piutang karyawan adalah:

1. Menerima dokumen rincian pembayaran gaji bulanan PT RSI yang diberikan

oleh senior staff.

HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

Potongan
Kasbon
NAMA GAJI

10,000,000

Piutang Karyawan
1,000,000

Poton,

gan

Bpjs

Kesehatan (1%)

100,000

Bpjs
Ketenagakerjaan (2% )
200,000

PPH 21
150,000

Denda
ALFA / TDK ADA KABAR

TOTAL GAll

8,550,000

8,500,000

585,000

85,000

170,000

160,300

8,159,700

7,100,000

1.000,000

71,000

142,000

912,681

Gambar 3. 291 Rincian Pembayaran Gaji Bulan Juni 2025

13,085,669

2. Membuka website Accurate di Google Chrome dengan email dan password

yang diberikan oleh senior staff kemudian klik masuk. Setelah memasuki

halaman awal Accurate, klik PT RSI yang berwarna biru untuk membuka
database PT RSI.

Email atau No Handphone

Password

@ accurate

Masuk Akun Accurate

Selamat datang kembali

PT RSI

Gambar 3. 292 Halaman Log In Accurate

3. Pada halaman database Accurate, pilih ikon menu buku besar kemudian klik

jurnal umum.
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Buku Besar

[0

Akun Perkiraan

i

Jurnal Umum

@
&
i3
@&
|2
-

i

@

il

Anggaran

e [—
o_
o—y
Pencatatan
Beban

Ea

Monitor
Anggaran

3

Histori Akun

3
74
Pencatatan Gaji

D
W
000>

Transfer
Anggaran

9

Log Aktifitas
Jurnal

Gambar 3. 293 Menu Jurnal Umum Accurate

4. Pada halaman jurnal umum, tanggal diisi dengan akhir periode pencatatan

yaitu 30 Juni 2025. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun

perkiraan. Ketik “Salaries Payable” maka dialog box detail akun akan muncul
secara otomatis. Pada bagian nilai ketik “Rp1.000.000” dan klik debit.

HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

Potongan Potongan TOTAL GAJI
Kasbon Bpjs Bpjs Denda
NAMA GAJl Piutang Karyawan Kesehatan (1% ) Ketenagakerjaan (2% ) PPH 21 ALFA / TDK ADA KABAR
10,000,000 1,000,000 100,000 200,000 150,000 - 8,550,000
8,500,000 585,000 85,000 170,000 160,300 8,159,700
T 7.100.000] 000,000 71,000 912,681 13,085,669

Dashboard =~ Persiapan Data Perusahaan | Beritd

@ E "Data Baru x

Gambar 3. 294 Pengisian Rincian Jurnal Akun Debit

142,000

Tanggal + 30/06/2025 ] e o
ila +
Tipe Transaksi Jurnal Umum
3 [E
~  Salaries Payables Q
@ .
il P: I
@ Salaries Payables
21511 Liabilitas Jangka Pendek

® Debit

5. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan dengan mengisi

“Piutang Karyawan” maka dialog box detail akun akan muncul secara

otomatis.

“Rp1.000.000” kredit. Klik lanjut.
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HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

Potongan Potongan TOTAL GAJI
Kasbon Bpis Bpjs Denda
NAMA GAJl Piutang Karyawan (1%) jaan (2% ) PPH 21 ALFA / TDK ADA KABAR
10,000,000 1,000,000 100,000 200,000 150,000 - 8,550,000
8,500,000 585,000 85,000 170,000 160,300 3 8,159,700
T 7100000 000, 71,000 142,000 | 912,681 = 13,085,669
Dashboard || Persiapan Data Perusahaan || Berts .
E “Data Baru x - - II; I.
Tanggal * 30/06/2025 =) fary
Tipe Transaksi Jumal Umum o
| B Piutang Karyawan Q
9] Piutang Karyawan
12220 Aset Lancar Lainnya
Hapus
Gambar 3. 295 Pengisian Rincian Jurnal Akun Kredit
6. Hasil input jurnal piutang karyawan atas nama SJI.
Rincian Jurnal ‘ Q Q 2 Rincian Jurnal *
— Kode # Nama Perkiraan Debit Kredit
21511 Salaries Payables 1.000.000 0
12220 Piutang Karyawan 0 1.000.000

Gambar 3. 296 Jurnal Piutang Karyawan

7. Klik ikon info lainnya untuk mengisi keterangan jurnal. Isi keterangan

dengan “Piutang SJI.” Klik ikon save untuk menyimpan transaksi tersebut.

Tanggal « 30/06/2025 Nomor #« @O  Jumal Umum v m

Tipe Transaksi Jurnal Umum Ambil v
{@ Info lainnya ‘ v

Keterangan Piutang “ i

®

o=

Gambar 3. 297 Keterangan Jurnal Piutang SJI

8. Setelah melakukan input setiap transaksi piutang karyawan dalam satu
bulan, lakukan pengecekan total piutang karyawan yang sudah terinput di
Accurate. Pada samping Kiri halaman Accurate, klik ikon daftar laporan

kemudian pilih menu daftar laporan.
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Daftar Laporan

RPREREEOHOE <

=2 N -
SPT PPN /
Daftar Laporan PPNEM Analisa Al

Gambar 3. 298 Daftar Laporan Accurate

9. Pada halaman daftar laporan, pilih menu buku besar kemudian klik rincian

O Favorit Buku Besar .
Memorize Keseluruhan Jurnal Keseluruhan Jurnal (CSV)
& Keuangan wansak
i fotowtows

uku Besar

M Kas & Bank
[) Histori Buku Besar (CSV) ) Rincian Buku Besar

B Penjusian Q) Rincian Buku Besar (CSV) Q Rincian Jumal Akun
el Fa e
& Tenaga Penjual Rincian Jumal Akun (CSV) Laba/Rugi Terealisasi
& utang alass yahi te5edi pada setiap ok padia pariide e

Gambar 3. 299 Halaman Buku Besar Accurate

10. Setelah melakukan klik rincian buku besar maka akan muncul dialog box
parameter laporan. Ketik periode dari 30/06/2025 sampai dengan
30/06/2025 untuk menampilkan seluruh transaksi yang terjadi tanggal 30
Juni 2025 saja.
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Parameter Laporan X

Umum Kolom

Tanggal
Dari 30/06/2025
s/d 30/06/2025

Parameter Tambahan

v | Tampilkan hanya data yang mempunyai Transaksi

Tampilkan

Gambar 3. 300 Dialog Box Parameter Laporan

11. Pada dialog box parameter laporan, pilih menu “kolom” dan klik tanda “+”
warna hijau untuk menambahkan parameter kolom pertama. Setelah
melakukan klik tanda “+” maka akan muncul dialog box penyaringan data.
Pada bagian kolom diisi dengan “kode perkiraan,” operator diisi “berisi
kata,” dan nilai diisi “12220” lalu klik simpan. Setelah dialog box
penyaringan data tertutup, klik tampilkan.

Penyaringan Data X
Umum  Kolom
Kolom Kode Perkiraan v
Parameter Kolom
Operator Berisi kata v
Kode Perkiraan berisi kata 12220
|:> Nilai 12220 x
Simpan
Tampilkan

Gambar 3. 301 Setting Parameter

12. Accurate akan menampilkan transaksi piutang karyawan saja. Lakukan

pencocokan total potongan kasbon karyawan di rincian pembayaran gaji
dengan total kredit pada Accurate.
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Tanggal Tipe Transaksi Keterangan Debit Kredit saldo Akhir

12220 - Piutang Karyawan
29 Jun 2025 Saido per 29 Jun 2025 69.386 400
30 Jun 2025 Jumal Umum Piutang 0 1.000,000 68.386 400
30 Jun 2025 Jurnal Umum Piutang 0 585.000 67.801.400

e s | 0 1.000.000 66.801.400

0

30 Jun 2025 Jurnal Umum

HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

| TotaLGan

T Bpis 1 Denda
Ketenagakerjaan (2%) PPH 21 ALFA / TOK ADA KABAR RINCIAN
: | 2,015,000 PEMBAYARAN GAJI

NAMA Gal

| | 2,045,000
71,000 | 142,000 912,681 | | 13,085,669
911,000 2,064,000 1,600,812 50,000 112,809,703

Jumiah 17105,206,000

Gambar 3. 302 Total Piutang Karyawan dan Rincian Pembayaran Gaji

Melakukan Input Transaksi Jurnal Gaji ke Software Akuntansi Accurate

Transaksi jurnal gaji merupakan pencatatan pembayaran gaji yang dibayarkan
oleh perusahaan kepada karyawan. Tujuan melakukan input transaksi jurnal gaji
ke software akuntansi adalah untuk mencatat pengakuan biaya gaji sebagai
beban perusahaan yang dapat mempengaruhi laporan laba rugi. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan input transaksi jurnal gaji ke software akuntansi
Accurate adalah adalah dokumen rincian pembayaran gaji bulanan PT RSI yang
diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal gaji yang diinput ke software
akuntansi Accurate merupakan transaksi yang terjadi dari periode Januari —
September 2025. Langkah — langkah untuk melakukan input transaksi jurnal

gaji adalah:

Menerima dokumen rincian pembayaran gaji bulanan PT RSI yang diberikan
oleh senior staff.

HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

NAMA GAJI

Potongan

Kashon
Piutang Karyawan
1,000,000

Poton,

gan

Bpjs
Kesehatan (1%)
100,000

Bpis
Ketenagakerjaan (2% )
200,000

PPH 21
150,000

Denda
ALFA / TDK ADA KABAR

TOTAL GAll

8,550,000

585,000

85,000

170,000

160,300

8,159,700

10,000,000
8,500,000
7,100,000

1.000,000

71,000

142,000

912,681

13,085,669

Gambar 3. 303 Rincian Pembayaran Gaji Bulan Juni 2025

2. Membuka website Accurate di Google Chrome dengan email dan password

yang diberikan oleh senior staff kemudian klik masuk. Setelah memasuki
halaman awal Accurate, klik PT RSI yang berwarna biru untuk membuka
database PT RSI.
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@ accurate

Masuk Akun Accurate
Selamat datang kembali @ [x)

Email atau No Handphone

Password

............. ® COMMERCIAL

Lupa Password? PTRSI

Gambar 3. 304 Halaman Log In Accurate

3. Pada halaman database Accurate, pilih ikon menu buku besar kemudian klik

jurnal umum.
@ - - 5o 0LELD
EE
h Buku Besar
] < =— [E\
@ : ° '0 0
Pencatatan
@ Akun Perkiraan Beban Pencatatan Gaji
Ml = | =2 &
"%
000
Monitor Transfer
Jurnal Umum Anggaran Anggaran
Eg] -
dl & | [F | B
© i D q
Log Aktifitas
Anggaran Histori Akun Jurnal

Gambar 3. 305 Menu Jurnal Umum Accurate

4. Pada halaman jurnal umum, tanggal diisi dengan akhir periode pencatatan
yaitu 30 Juni 2025. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan.
Ketik “Wages & Salaries” maka dialog box detail akun akan muncul secara
otomatis. Pada bagian nilai ketik “Rp129.674.327” dan Klik debit.
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HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

Potongan Potongan TOTAL GAJI
Kasbon Bpis Bpis Denda
NAMA GAJI Piutang Karyawan | Kesehatan (1%) | Ketenagakerjaan (2% ) PPH 21 | ALFA/TDK ADA KABAR Gaji Pokok Lainnya Bruto
1,950,000 700,000 27,000 | 72,000 1,511,000 2,310,000 1,950,000 360,000 2,310,000
1,950,000 700,000 27,000 | 72,000 1,601,000 2,400,000 1,950,000 450,000 2,400,000
1,950,000 500,000 27,000 | 72,000 - 1,801,000 2,400,000 1,950,000 450,000 2,400,000
Jumiah 105,206,000 10,518,000 s11.000 | 2,064,000 1,600,812 50000| 112800703 | 127953515 105206000  22747.515] 129678327

Dashboard || Persiapan Data Perusahaan | Berita X m

@ E "Data Baru x

Tanggal + 30/06/2025 =]

Tipe Transaksi Jurnal Umum

Wages & Salaries Q

Wages & Salaries

Nama Perkirai
60001 Beban

@

Gambar 3. 306 Pengisian Rincian Jurnal Akun Debit

5. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan dengan mengisi
“Tax Payables — PPh21” maka dialog box detail akun akan muncul secara

otomatis. Pada bagian nilai nominal ketik “Rp1.600.812” kredit. Klik lanjut.

| HITUNGAN GAJl BULAN JUNI 2025 |

Potangan Potangan TOTAL GAJI

Kasbon Bejs Bpis Denda

NAMA GAl Piutang Karyawan | Kesshatan (1% | Ketenagakerjaan (2%) PPH21 ALFA / TDK ADA KABAR Gajl Pokok Lainnya Bruto
1,950,000 700,000 27,000 72,000 1,511,000 2,310,000 1,950,000 360,000 2.310,000

-‘. ol el N — [swm]  wmmen
| o s e e B2 - . 00 . - o
Jumish | 105,206,000 10,518,000 911,000 znsu)unl 1,600,812 11 03 127,953,515 105,206,000 22,747,515 129,674,327

Dashboard Persiapan Data Perusahaan Berita X

@ E "Data Baru x

Tanggal + 30/06/2025

= os PP 21
® Kredit
Tipe Transake Jurnal Umum —
3 | = | Tax Payables - PPh 21 Q

@ @ Tax Payables - PPh 21

Gambar 3. 307 Pengisian Rincian Akun PPh 21

6. Ketik dan pilih nama akun pada search bar akun perkiraan dengan mengisi
“Salaries Payables” maka dialog box detail akun akan muncul secara otomatis.

Pada bagian nilai nominal akan muncul secara otomatis “Rp128.073.515”
kredit. Klik lanjut.
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nama GUn | Punang Karyawan Kasshatan (1% ) | Katenagakarian (2%)

HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025

[ rotongan Patangan

Kasbon s Bois

700000 72000
AN ] -
500,000 72,000
sumish 105206000 w5500 11000 2088000
T Dashboard || Persiapan Data Perusahaan || Berita % | DI EIE ]
Tanggal « 300612025 B
Tipe Transaksi smal Umum
Salaries Payables Q
D saiaries Payables
Nasna Perkiraa
2sm ciabiitas Jangka Pendek
H0001 Wages & Salaries
21410 Tax Payables - PPh 21

Gambar 3. 308 Gambar 3. 309 Pengisian Rincian Jurnal Akun Kredit

7. Hasil input jurnal gaji 30 Juni 2025.

B \ a Q 3 Rincian Jurnal *
® . Kode # ‘ Nama Perkiraan Debit Kredit
60001 Wages & Salaries 129.674.327 0
21410 Tax Payables - PPh 21 0 1.600.812
21511 Salaries Payables 0 128.073.515
Gambar 3. 310 Jurnal Piutang Karyawan
8. KIlik ikon info lainnya untuk mengisi keterangan jurnal. Isi keterangan dengan
“Hitungan Gaji Bulan Juni.” Klik ikon save untuk menyimpan transaksi
tersebut.
— @B Info lainnya B.
Keterangan Hitungan Gaji Bulan Juni 2025 @J v

°

Gambar 3. 311 Keterangan Hitungan Gaji Bulan Juni 2025

9. Setelah melakukan input jurnal gaji setiap bulan dari Januari — September,

lakukan pengecekan pada buku besar. klik ikon daftar laporan kemudian pilih

menu daftar laporan.
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Daftar Laporan

RPREHOHOE

2
SPT PPN /
Daftar Laporan PPNEM Analisa Al

Gambar 3. 312 Daftar Laporan Accurate

10. Pada halaman daftar laporan, pilih menu buku besar kemudian klik rincian buku

Q  Favorit Buku Besar
B Memorize Keseluruhan Jurnal Keseluruhan Jurnal (CSV)
& Keuangan wansak
pridad et

uku Besar
& Kas & Bank

Q) Histori Buku Besar (CSV) Q Rincian Buku Besar

W Perjeaen Q) Rincian Buku Besar (CSV) Q) Rincian Jumal Akun
& Accurate POS é ata CSV laporan rincian buku bes é spran ong menampitan i s psjmaan g i
& Tenaga Penjual Rincian Jumal Akun (CSV) Laba/Rugi Terealisasi
& utang e Yo ada set o pada piioda sbka b, el ok o s Fokh

Gambar 3. 313 Halaman Buku Besar Accurate
11. Setelah melakukan Kklik rincian buku besar maka akan muncul dialog box
parameter laporan. Ketik periode dari 01/01/2025 sampai dengan 30/09/2025
untuk menampilkan seluruh transaksi yang terjadi tanggal 1 Januari 2025

sampai 30 September 2025 saja.
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Parameter Laporan X

Umum  Kolom

Tanggal
Dari 01/01/2025
s/d 30/09/2025

Parameter Tambahan

v | Tampilkan hanya data yang mempunyai Transaksi

Tampilkan

Gambar 3. 314 Dialog Box Parameter Laporan

12. Pada dialog box parameter laporan, pilih menu “kolom” dan klik tanda “+”
warna hijau untuk menambahkan parameter kolom pertama. Setelah melakukan
klik tanda “+” maka akan muncul dialog box penyaringan data. Pada bagian
kolom diisi dengan “kode perkiraan,” operator diisi “berisi kata,” dan nilai diisi

“60001” lalu klik simpan. Setelah dialog box penyaringan data tertutup, klik
tampilkan.

Umum  Kolom Kolom Kode Perkiraan v
Parameter Kolom Operator Berisi kata v
Kode Perkiraan berisi kata 60001 Nilai 60001 x

=

Tampilkan

Gambar 3. 315 Setting Parameter

13. Accurate akan menampilkan transaksi dari akun Wages & Salaries saja.

‘ HITUNGAN GAJI BULAN JUNI 2025 [

RINCIAN
|:> PEMBAYARAN GAJI
327

Tanggal Tipe Transasi Keterangan Debit
60007 - Wages & Salanes
31 Des 2024

154.069.201
132440517
236,408 615
187 2

=~ =

31 Ag 2025
30 Sep 2025

Gambar 3. 316 Rincian Pembayaran Gaji dan Buku Besar Accurate
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r. PTGWI

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Purchase ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Khusus
Penjurnalan transaksi purchase adalah kegiatan pencatatan transaksi pembelian
yang dilakukan oleh perusahaan secara kredit. Tujuan melakukan input transaksi
jurnal purchase ke software akuntansi MYOB adalah untuk melacak transaksi
pembelian kredit sehingga perusahaan dapat melakukan maintain atas utang
yang dimiliki kepada masing-masing supplier. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan input transaksi jurnal purchase ke software akuntansi MYOB adalah
rekapitulasi pembelian yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal
pembelian yang diinput ke software akuntansi MYOB adalah transaksi yang
terjadi dari bulan Januari 2025 — Juli 2025. Langkah — langkah untuk melakukan
input transaksi jurnal purchase ke software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima rekapitulasi pembelian yang diberikan oleh senior staff.

Nama Penjual NPWP Faktur Pajak  |Tanggal Faktur Pajak | Harga Jual/DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah) TOTAL
6/2/2025 5,558,960.00 611,486.00 6,170,446.00
6/2/2025 2,278,500.00 250,635.00 2,529,135.00
6/2/2025 415,200.00 4,567.00 419,767.00
6/2/2025 1,362,973.00 149,927.00 1,512,900.00

Gambar 3. 317 Rekapitulasi Pembelian

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB,

: Open
\J your company file
Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit e
\) MYOB Accounting Accou ntlng

Gambar 3. 318 Halaman Awal MYOB
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3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih enter sales.

¥ PT GWI o )
Wyose PURCHASES 9
——
gl S = by
Wi . || 3P —
Accounts Banking Sales Puichases Inventory Card File
{Purchases Register :
& &
Print Purchase Orders Print Cheques
&
Prepare Electronic Payments Transaction Joumal «
ToDolist » Find Transactions v Reports w» Analysis »

Gambar 3. 319 Tampilan Command Centre Purchase MYOB

4. Pada tampilan enter purchase, isi nama supplier, date, description, acct (nomor

akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi transaksi pembelian.
Ketik dan pilih supplier “PT MEP.” Isi tanggal “2 Juni 2025.” Masukkan kode

akun 5-1010 sebagai akun pembelian dan deskripsi “040(025% %% %%k

dengan nominal Rp2.529.135 dari kolom harga jual/ DPP pada file rekapitulasi

pajak masukan.

Nama Penjual NPWP [Faktur Pajak
g!moozsg I
—

*' Purchases - New Service

Jounel Memo: [Puschase: I ML [T 20 |

(8) Save Recuing | (%) Use Recuning

I~ Aleady Piinted or Sent

Prirt

SendTo | Jounal | Lsyout | Register

[Tanggal Faktur Pajak [ Harga Jual/DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah) [ TOTAL |
6/2/2025| 2,278,500.00 [250,635.00] | 2,529,135.00|
e
& Select from List / %
—
© ramae (o [ et |
b AI'.‘.A_; Capital Acquisitions 10% &
FRE GST Free 0%
Supper Invk: G0 GST10% 10%
Job Tax GNR GST [Non-Registered) 0%
51010 [$2523.13500 % [Gs GS PPN 11% 11%
GST Goods & Services Tax 10%
GW  Consolidated WEG & WE1 41.9%
Subtotst  $2529,135.00 _ WP Import Dty 5%
GST 8 INF Input Taxed 10%
LCG  Consolidated LCT & GST 35%
LCT Lusury Car Tax 25%
N-T Mot Reportable 0%
RIS = VWH  Volunlary Wilhhokdings (20%)
WEG GST on 'Wine Equalisation Tax 12.9%
Bolance Due: - S252915500 WET  Wine Equalisation Tax 29%
WST _ Wholesale Sales Tax 22% =
7 lug
v
HelpF1 | Mew Cancel

Gambar 3. 320 Hasil Input Jurnal Sales dengan Special Journal MYOB

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

transaksi yang sudah diinput.
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6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa
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3 PT GWI (o] @ |
nyos PURCHASES 9
— > 1 ez " 3! .
& D e = k .
:'l”‘ 2 = 4 x PaT
Accounts king “Sales Purchases Inventory Card File

Prepare Electronic Payments

{Purchases Register |

~

Enter Purchases @ PayBills
& &
Print Purchase Orders Print Cheques
&

Transaction Journal «

ToDoList w

I Find Transactions vI Reports w Analysis ¥

Gambar 3. 321 Tampilan Command Centre Sales MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 5-1010 untuk menemukan transaksi pada
akun pembelian. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan 6/30/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juni 2025 hingga 30 Juni 2025.

*' Find Transactions

(o] © fua]

Search By: | Account

| 4
Account I Card ' Invoice '

~ ©|51010 S| Pembelian

Bil I Job

@ Advanced...
Dated From: | 6/1/2025 To: | 6/30/2025 e
ID# Src Date Acct Memo Debit Credit Job
© 00000437 PJ 6/2/2025 51010 Purchase; $5,558,960.36 -
© 00000438 PJ 6/2/2025 51010 Purchase; $2,278,500.00
© 00000443 PJ 6/2/2025 51010 Purchase; $2,776,200.00
© 00000452 PJ 6/2/2025 51010 Purchase; $1,362,972.97
© 00000454 PJ 6/2/2025 51010 Purchase; $415,200.00
© 00000433 PJ 6/3/2025 51010 Purchase; $1,000,000.00
© 00000440 PJ 6/4/2025 51010 Purchase: $600.000.00 b2
Total Debits Total Credits
$53,991,833.33 $0.00

7

)
Help F1

Gambar 3. 322 Tampilan Find Transaction MYOB
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8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi yang
ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi pembelian pada Microsoft
Excel, total dari harga jual / DPP sebesar Rp53.991.833 sama dengan total debit
yang ada di MYOB.

Total Debits Total Credits E>
$53,991,833.33 $0.00

Nama Penjual NPWP Faktur Pajak | Tanggal Faktur Pajak | Harga Jual/DPP (Rupiah) | PPN (Rupiah) TOTAL
6/23/2025 15,000,000.00 1,650,000.00 16,650,000.00 B .
6/2/2025 2,776,200.00 305,382.00 3,081,582.00 |:> Rekapitulasi
Pembelian

[JumLaH 53,991,833.00 5,897,997.00 | 59,889,830.00

MYOB

Gambar 3. 323 Total Hasil Input Purchase di Rekapitulasi dan MYOB

2. Melakukan Input Transaksi Jurnal Sales ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Khusus
Penjurnalan transaksi sales adalah kegiatan pencatatan jurnal atas transaksi
penjualan yang dilakukan secara kredit. Tujuan melakukan input transaksi
jurnal sales ke software akuntansi MYOB dengan jurnal khusus adalah untuk
melacak transaksi penjualan kredit berdasarkan masing-masing customer
sehingga perusahaan dapat melakukan maintain atas saldo piutang masing-
masing customer. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi
jurnal sales ke software akuntansi MYOB adalah rekapitulasi penjualan bulanan
yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal sales yang diinput ke software
akuntansi MYOB adalah transaksi yang terjadi dari bulan Januari 2025 — Juli
2025. Langkah — langkah untuk melakukan input transaksi jurnal sales ke

software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima rekapitulasi penjualan yang diberikan oleh senior staff.

Nama Pembeli BKP NPWP/NIK/Nomor Paspor Faktur Pajak Tanggal Faktur Pajak  Harga Jual/DPP (Rupiah) = PPN (Rupiah) TOTAL

040025 5/15/2025 7,312,500.00 804,375.00  8,116,875.00
"040025} 5/14/2025 75,000,000.00  8,250,000.00  83,250,000.00
"040125 5/26/2025 171,936,000.00 18,912,960.00 190,848,960.00
040025} 5/9/2025 7,500,000.00 825,000.00  8,325,000.00

JUMLAH 261,748,500.00 28,792,335.00 290,540,835.00

Gambar 3. 324 Rekapitulasi Penjualan PT GWI

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.
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& Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

» Open
" ;) your company file

» Create

__/ new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit 0
/ MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 325 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih enter sales.

= PT GWI Command Centre [E=0H=h X7
nyose SALES =7
e > 1 22
W > |
e Y
L b | =
Accounts Banking Purchases Inventory Card File
Enter Sales veee @ Receive Payments
N ﬁ
Print Statements « -+~ PrintInvoices
&
Transaction Journal «
ToDolist » Find Transactions w Reports w Analysis »

Gambar 3. 326 Tampilan Command Centre Sales MYOB

4. Pada tampilan enter sales, pilih nama customer, isi date, description, acct
(nomor akun), dan amount sesuai dengan data dari rekapitulasi transaksi
penjualan. Ketik dan pilih customer “PT STA.” Isi tanggal “15 Mei 2025.”
Masukkan kode akun 4-1000 sebagai akun penjualan dan deskripsi
“040025% *****kk%%%” dengan nominal Rp8.116.875 dari kolom total pada file
rekapitulasi pajak keluaran. Kolom tax diisi dengan kode pajak GS dengan rate
11% sehingga nilai tax akan secara otomatis terisi Rp804.375 sesuai dengan

rekapitulasi pajak keluaran.
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TOTAL ]
8,116,875.00 |

PPN (Rupiah)
['804,375.00]

| Faktur Pajak  Harga Jual/DPP (Rupiah)
I 5/15/2025' 7,312,500.00

Nama Pembeli BKP NPWP/NIK/Nomor Paspor_Faktur Pajak Tangga
PT STA 040025

* Sales - New Service =
—— # Select from List X
[INVOICE ] =

€1 Tems ©: Net30h aiter EOM B ) LoW |
Irivo 000006 HTEF  Capial Acquisitions 0% 4 |
FRE  GOTFree 0%
GI0  GST10% 10%
GNR GST (Non-Registered) 0%
GS PPN 11% 11%]
GST  Goods & Sewvices Tax 10%
GW  Consolidated WEG & WE1 41.9%
IMP Impoit Duty 5%
Salesperson s Subtotak  $8116,875.00 INP Input Taved 10%
i LCG  Consolidated LCT & GST 35%
LCT  Lusuy Car Tax 2%
Promised Date: Total Amount  $8.116,675.00 C‘{;H yiﬁ;"’;"xmowms [2&/‘]
[ Jaaenc [oe] PT STA Pad Today | 0.0 WEG  GST onWine Equalisation Tax 128%
Refenal — PaymentMethod: [Cash 81 WET  Wine Equalisation Tax 29%
b L A = s Delols, WST __ Wholesale Sales Tax 2%~
I~ Abeady Piinted or Sent Balance Due:  $8,116,875.00 =
(8) Saye Recuring | (%) Use Recuring | Lk Reingurse | ’7/ u-_’& Use Tax Code
g
- ~ 3 HelpF1 |  New Cancel
7 &= - |
7 = B &<
HepF1 | Pint | SendTo | Joumal | Lagout | Register

Gambar 3. 327 Hasil Input Jurnal Sales dengan Special Journal MYOB

Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.

transaksi yang sudah diinput.

Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

* I 3 W</ I} Command Centre [o ] =)
MYGER SALES 9
ml},l g < m ﬂ\‘

” )~Y_ ™
Accounts Banking Invertory Card File

Print Statements «

Enter Sales

PrintInvoices

Transaction Journal «

@ Receive Payments

&

~

ToDolist w»

I Find Transactions vI

Reports w Analysis »

Gambar 3. 328 Tampilan Command Centre Sales MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 4-1000 untuk menemukan transaksi pada
akun penjuakan. Pada bagian dated from, ketik 5/1/2025 dan 5/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Mei 2025 hingga 31 Mei 2025.
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* Find Transactions = |E]@
account | _Cod N _twoce N1 | o [

Search By: [Account ¥l o | 41000 S| Penjualan
Q@ Advanced..
Dated From: |5/1/2025 To: [5/31/2025 )
ID#  Sic Date Acct Memo Debit Credit Job
© 00000163 SJ 5/9/2025 41000 Sale; PT $7.500,000.00
© 00000164 SJ 5/14/2025 41000 Sale; PT $75,000.000.00
= 00000163 SJ. 5/15/2025 41000 Sale; PT) $7.312.500,00
© 00000168 SJ 5/26/2025 41000 Sale: PT $171,936,000.00
Total Debits Total Credits
$0.00 $261,748,500.00

D)
Help F1 Print

Gambar 3. 329 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data rekapitulasi yang
ada di Microsoft Excel. Berdasarkan data rekapitulasi penjualan pada Microsoft
Excel, total dari harga jual / DPP sebesar Rp 261.748.500 sama dengan total
credits yang ada di MYOB.

Total Debits Total Credits
$0.00 $261,748,500.00 MYOB

Nama Pembeli BKP NPWP/NIK/Nomor Paspor Faktur Pajak Tanggal Faktur Pajak  Harga Jual/DPP (Rupiah) PPN (Rupiah) TOTAL
7040025 5/15/2025 7,312,500.00 804,375.00 8,116,875.00
v ; . =
040025 5/14/2025 75,000,000.00  8,250,000.00  83,250,000.00 Rekapltula5|
040125 5/26/2025 171,936,000.00 18,912,960.00 190,848,960.00 s
"040025 5/9/2025 7,500,000.00 825,000.00 8,325,000.00 Penjualan
JUMLAH | 251,748,500.00' 28,792,335.00 290,540,835.00

Gambar 3. 330 Total Hasil Input Sales di Rekapitulasi dan MYOB

3. Melakukan Input Transaksi Jurnal Petty Cash ke Software Akuntansi
MYOB
Petty cash adalah dana yang disiapkan oleh perusahaan untuk membiayai
pengeluaran operasional yang bersifat rutin. Tujuan untuk melakukan input
transaksi jurnal petty cash adalah untuk memastikan pencatatan yang akurat dan
sistematis. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi petty
cash adalah rekapitulasi transaksi kas kecil yang diberikan oleh senior staff.
Transaksi jurnal petty cash yang diinput ke software akuntansi MYOB
merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari 2025 — Agustus 2025.
Langkah-langkah untuk melakukan input transaksi jurnal petty cash ke software
akuntansi MYOB adalah:
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1. Menerima rekapitulasi kas kecil yang diberikan oleh senior staff.

REKAP KAS

JANUARI 2025

TGL URAIAN DEBET KREDIT SALDO
SALDO BULAN DESEMBER 4,365,028
1/2/2025|TERIMA DARI MANDIRI 90,000,000 94,365,028
BIAYA TF SKN 2,900 94,362,128
1/6/2025|GOOGLE SUITE 131,540 94,230,588

Gambar 3. 331 Rekapitulasi Kas Kecil PT GWI

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

{.9 Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open

Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit :
\) MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 332 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu accounts, pilih record journal entry.

> ‘- Command Centre
| YoBe ACCOUNTS -9
Accounts Banking ~Sales Puichases Inventory Card File

Send to MYOB Accountants Office « -

Record Joumal Entry
&~
Transaction Journal ««««-«ocoeveeeenanns @ BASlink

ToDolList w Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 333 Tampilan Command Centre Sales MYOB
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4. Pada tampilan record journal entry, isi date 6 Januari 2025 dan memo “GOOGLE
SUITE.” lIsi acct# (nomor akun), dan amount sesuai dengan data bukti
pengeluaran kas. Pada baris pertama, ketik kode akun 6-1910 sebagai akun biaya
dengan nominal Rp131.540 di sisi debit. Pada baris kedua, ketik kode akun 1-
1110 sebagai akun kas kecil kemudian klik tab pada sisi kredit untuk

memunculkan nominal Rp131.540 secara otomatis.

JANUARI 2025
6L | URAIAN ‘ DEBET KREDIT F SALDO

1/6/2025JGOOGLE SUITE] [ 131.540' 94,230,588
\ * Record Journal Entry /THE@
q lisplay in GST [BAS|repets a2. © Sale [Supply)
\ ® ™ TaInckive

@ Bt i
Gienseal JoumiM, SIS 465
Memo: | GOOGLE SUITE]
=
Acet Naine o Debi Credit Job Tax
S]] Taya Foantor $131,540.00 T
14190 Kas Kecil $131.540. NT
|
Total Debit 413154000
Total Credit $131.540.00
Tax & $0.00
0t of Balance| $0.00
(1) Save Recuring (&) Use Recuring
7 &
7 5
o | soms

Gambar 3. 334 Hasil Input Petty Cash dengan Record Journal Entry MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

= AN - Command Centre [o o=
IYGER ACCOUNTS 9
= = ’ oz T 2
& - . = =2
WS o W o =
- |y X~
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office « Ac nlsLnst

&
Record Joumnal Entry

&
Transaction Journal @ BASIink

ToDolList w I Find Transactions vI Reports w Analysis w

Gambar 3. 335 Tampilan Command Centre MYOB
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7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1110 untuk menemukan transaksi pada
akun kas kecil. Pada bagian dated from, ketik 1/1/2025 dan 1/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Januari 2025 hingga 31 Januari 2025.

*' Find Transactions = @
Account I Card I Invoice I Bill I Job
Search By [Account = = 11110 =/ Kas Kecil Q i
Dated From: [ 1/1/2025 To: | 143172025 L
ID#  Sic Date Acct Memo Debit Credit Job
o GJODN4EE  GJ 17672025 11110 GOOGLE SUITE $131.540.00 ﬂ
& GJODMAET  GJ 1/7/2025 11110 $6,125,000.00 J
o GJOD14EE  GJ 171072025 11110 TLF'- $423,300.00
o GJOD14ES  GJ 171072025 11110 TLP $72,486.00
= GJOD470  GJ 171002025 11110 LEM $10,000.00
= GJOD471 GJ 171002025 11110 BaHAN UNTUEK, TUKe $242,000.00
& GJO0N472  GJ 171072025 11110 BATA MERAH+PASIF $80,000.00
& GJO0N473  GJ 171472025 11110 DP REPAIR DAN BOP $6.250,000.00 hd
Beginning Balance Total Debitz Total Credits Net Change: Ending Balance
$4,365,028.00 $180,000,000.00 $113,917,100.00 $66,082,900.00 470,447 928.00
Vi
o
Help F1 Print

Gambar 3. 336 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total kas pada MYOB dengan data rekapitulasi kas.

Berdasarkan data rekapitulasi kas, debit dari kas bulan Januari sebesar
Rp180.000.000 sama dengan total debit yang ada di MYOB. Nilai kredit dari
kas bulan Januari sebesar Rp113.917.100 sama dengan total kredit yang ada di

MYOB.
Beginning Balance) Total Debitd Total Credits Net Change Ending Balance
$4,365,028.00 $180.000,000.00 $113,917,100.00 $66,082,900.00 $70,447,928.00
\ \
JANUARI 2025 o
TGL URAIAN DEBET KREDIT SALDO
TOTAL 180,000,000 | 113,917,100 70,447,928

- KN

REKAPITULASI
KAS

Gambar 3. 337 Total Hasil Input Kas di MYOB dan Rekapitulasi

9. Setelah melakukkan pencocokan nominal pada akun kas setiap akhir bulan,

database dan dokumen dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan

review terhadap hasil pekerjaan.
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s. PTHAP

1. Melakukan Input Transaksi Jurnal Petty Cash ke Software Akuntansi
MYOB
Petty cash adalah dana yang disiapkan oleh perusahaan untuk membiayai
pengeluaran operasional yang bersifat rutin. Tujuan untuk melakukan input
transaksi jurnal petty cash adalah untuk memastikan pencatatan yang akurat dan
sistematis. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi petty
cash adalah rekapitulasi transaksi kas kecil yang diberikan oleh senior staff.
Transaksi jurnal petty cash yang diinput ke software akuntansi MYOB
merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari 2025 — Agustus 2025.
Langkah — langkah untuk melakukan input transaksi jurnal petty cash ke
software akuntansi MYOB adalah:

1. Menerima rekapitulasi petty cash yang diberikan oleh senior staff.

TGL URAIAN DEBET KREDIT SALDO
SALDO APRIL 4,256,160
5/7/2025|CBN 23,200.00 | 4,232,959.62
5/15/2025|IPL MEI 2025 175,000.00 | 4,057,959.62

Gambar 3. 338 Rekapitulasi Kas Kecil PT HAP

2. Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open
dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.

# Welcome to MYOB Accounting X

(MYOB

Open
your company file

Create

new company file

Explore

the sample company

What's New

in this version

Exit °
./ MYOB Accounting Accou ntlng

Gambar 3. 339 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu accounts, pilih record journal entry.
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= I 2V 22 Command Centre EE |

MYos® ACCOUNTS 9
. » e . 1 - 2
“ —FE w ( 'ﬂ
Qi > 55 B M B
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File

Send to MYOB Accountants Office «

3
I Record Journal Entry I

~
Transaction Journal - @ BASlink

ToDolList » Find Transactions w Reports w» Analysis w

Gambar 3. 340 Tampilan Command Centre Sales MYOB
4. Pada tampilan record journal entry, isi date 15 Mei 2025 dan memo “IPL MEI

2025. ” Isi acct# (nomor akun), dan amount sesuai dengan rekapitulasi kas kecil.
Pada baris pertama, ketik kode akun 6-1900 sebagai akun biaya keamanan dan
kebersihan dengan nominal Rp175.000 di sisi debit. Pada baris kedua, ketik
kode akun 1-1140 sebagai akun petty cash kemudian klik tab pada sisi kredit
untuk memunculkan nominal Rp175.000 secara otomatis.

TGL URAIAN DEBET KREDIT SALDO
SALDO APRIL 4,256,160
5/15/2025§IPL MEI 2025| I 175,000.00 | 4,057,959.62
egcord Journal Entry [ Sm

Displayin GST [BAP (s as: " Sale (Supply)
° % Puchase (Acquisition) T~ TaxInclusive
A
) Genesal Jounal G336 @
Wemo: | IPLMEI 2025

Name o Debit Cregit Job Tax
61300 19 Biaya Keemanan dan Kebershan $175,000.00 [ NT
11140 |Petty Cash $175,000.00 | N1
J

Total Debit| $175,000.00

Total Credit| $175,000.00

Tax & 5000

Out of Balance: $0.00

0 sseFskvg | GYLH

>

7 3
HelpF1 | Joumal

Gambar 3. 341 Hasil Input Petty Cash dengan Record Journal Entry MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama
untuk menjurnal transaksi pada tanggal lainnya.
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6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

& IR - Command Centre =3 E=n <"
MYGER ACCOUNTS 9
. - o i AN )
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Send to MYOB Accountants Office « :.A.l.:{:oun!s List!

v
Record Journal Entry

v
Transaction Journal @ BASIink

ToDolList w I Find Transactions w I Reports w» Analysis v

Gambar 3. 342 Tampilan Command Centre MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi
nomor akun yang ingin dicari. Ketik 1-1140 untuk menemukan transaksi pada
akun petty cash. Pada bagian dated from, ketik 5/1/2025 dan 5/31/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Mei 2025 hingga 31 Mei 2025.

*' Find Transactions =[]

Account Invoice

Search By. |4 t = &2 |1-1140 S| Petty Cash
¥ |Accoun = | Bl Pety (3, Advanced..
Dated From: [5/1/2025 To: |5/31/2025
ID# Sic Date Acct Mema Credit Job
o GJOODS3E  GJ 5/7/2025 11140 CEN $23,200.00 J
o GJO00936  GJ B/15/2025 11140 IPL MEI 2025 $175,000.00

o GJO00928  GJ 5/28/2025 1-1140  OPERASIONAL KE St $1.007.500.00
o GJO00340  GJ 5/28/2025 11140  PPH 21 APRIL $750,000.00

o GJOO0943  GJ 53172025 11140 TOPUP $1.900,000.00
Beginning Balance Tatal Dehits Tatal Creditz Met Change Ending Balance
$4.256,160.38 $1.,300.000.00 $1.549.700.00 $49.700.00 cr $4.206,460.38

)? =
7 | )
Erint

Gambar 3. 343 Tampilan Find Transaction MYOB

8. Lakukan pencocokan total petty cash pada MYOB dengan data rekapitulasi petty
cash. Berdasarkan data rekapitulasi petty cash, debit dari kas bulan Januari
sebesar Rp1.900.000 sama dengan total debit yang ada di MYOB. Nilai kredit
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dari kas bulan Januari sebesar Rp1.949.700 sama dengan total kredit yang ada
di MYOB.

TGL URAIAN DEBET KREDIT SALDO REKAPITULAS!
TOTAL 1,900,000.00 | 1,949,700.00 | |:>
Taotal Debits Total Credits [;t;
$1.900,000.00 $1.949,700.00 ‘ MYOB

t.
1.

1.

Gambar 3. 344 Total Hasil Input Petty Cash di MYOB dan Rekapitulasi

PTYC

Melakukan Input Transaksi Jurnal Royalti ke Software Akuntansi MYOB
dengan Jurnal Khusus

Input transaksi jurnal royalty merupakan kegiatan mencatat royalty yang
diterima oleh perusahaan dari masing-masing outlet yang ada di seluruh
Indonesia. Tujuan input transaksi jurnal royalty adalah untuk mencatat
pendapatan yang diterima oleh pemberi waralaba dari penerima waralaba.
Dokumen yang diperlukan untuk melakukan input transaksi jurnal royalty
adalah report sales PT YC yang diberikan oleh senior staff. Transaksi jurnal
royalty yang diinput ke software akuntansi MYOB merupakan transaksi yang
terjadi dari bulan Juni-Juli 2025. Langkah — langkah untuk melakukan input
Transaksi jurnal royalti ke software akuntansi MYOB:

Menerima report sales PT YC yang diberikan oleh senior staff.

Qutlet Net Sales Royalty Paid
Rp 24.023.250 | Rp 720.698
Rp 16.218.000 | Rp 486.540
Rp 25.340.000 | Rp 760.200
Rp 13.635.000 | Rp 409.050
Rp 9.542.000 | Rp 286.260

Gambar 3. 345 Report Sales PT YC

Membuka software akuntansi MYOB, kemudian pada halaman awal pilih open

dan buka database klien yang diberikan oleh senior staff.
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ﬁ Welcome te MYOB Accounting X

(MYOB,

Open
/ your company file
Create

new company file

Explore
the sample company
What's New

in this version

Exit °
\) MYOB Accounting Accou ntl ng

Gambar 3. 346 Halaman Awal MYOB

3. Pada halaman command centre di menu sales, pilih enter sales.

= PTYC Command Centre |
YGER SALES =2
. ‘_7':-" . 1 )
W > p B B 2
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File

civeisiseeneen. @ Receive Payments

&
Print Statements & «-«ooooooeeeien Print Invoices
“ .
Transaction Journal & oot

ToDoList w Find Transactions w Reports w Analysis w

Gambar 3. 347 Tampilan Command Centre Sales MYOB

4. Pada tampilan enter sales isi customer dengan mengetik kode outlet sesuai
dengan data pada sales report. Isi date 30 Juni 2025. Masukkan kode akun 4-
1130 sebagai akun royalty dan isi kolom deskripsi dengan “royalty.” Isi amount

Rp720.698 sesuai informasi pada sales report.
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Outlet Net Sales Royalty P Paid

([ Tangerang Selatan Rp 24.023.250 | Rp |720.608 ( B )
3 Rp 16.218.000 | Rp 435’540 —
Rp 25.340.000 | Rp 754200

INVOICE =]

- Mt 30t after EOM 12
Irwoice #: | 00007644
Date;  6/30/2025

Customer PO #:

ORI Tangerang Selatan

Tan Inclusive

t 41 353 | 72085800,

’ﬁwally

Subtotal: £720,65200
Fieight: $0.00

Tax o sl
T otal Amouri: $720,632.00

Salesperson
Comment:

Ship Via:
Fromised Date:

Paid Today: | $0.00

Payment Method: | Cazh =l

Balance Due: $720.658.00

Jounsl Memo
Refenal Sounce: |
[ Alieady Printed or Sent

(R) Save Recuring | (%) Use Recuring | L, Reamburse |

AGETT Tangerang Selatan

IR
/] =y B &Y
Helo F1 Frint SendTo | Jounal Lagout | Register

Detals...

Gambar 3. 348 Hasil Input Royalty dengan Special Journal MYOB

5. Klik record untuk menyimpan transaksi tersebut. Lakukan langkah yang sama

untuk menjurnal royalty pada outlet lainnya.

6. Kembali ke command centre kemudian pilih find transaction untuk memeriksa

transaksi yang sudah diinput.

B~

myoz* SALES 9
N S 'S T
i'//l Z ‘ﬁ ”‘2\
Accounts Banking Inventoty C:ld File

Enter Sales

&

Print Statements « Print Invoices

&
Transaction Journal «

@ Receive Payments

I Find Transactions w I

ToDoList » Reports w

Analysis w

Gambar 3. 349 Tampilan Command Centre Sales MYOB

7. Pada bagian atas tampilan find transaction, pilih menu account kemudian isi

nomor akun yang ingin dicari. Ketik 4-1130 untuk menemukan transaksi pada
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akun royalty. Pada bagian dated from, ketik 6/1/2025 dan 6/30/2025 untuk
menemukan transaksi dari tanggal 1 Juni 2025 hingga 30 Juni 2025.

*' Find Transactions =R ==
| 4
pccomt | oz | woee BT s T
Search By | = [41130 =/ Royalt
earch By |Accounl bod | =/ Royalty Q o
Dated From: [6/1/2025 To: [6/30/2025

D% Sic Date Acct Memo Debit Credit Job
o> 00001198 5J B/30/2025 41130 Ropalty;| $720,698.00 |
o> 00001193 SJ B/30/2025 41130 Rapalty;| $486,540.00 |
o 00001200 SJ B/30/2025 41130 Rayalty;] $760,200.00
o 00001201 SJ 6/30/2025 41130 Rayalty;] $409,050.00
= 00001202 SJ 6/30/2025 41130 Roypalty;] $286,260.00
o 00001203 SJ B/3072025 41130 Rayalty;] $301.,943.00
o 00001204 SJ 6/30/2025 41130 Rapalty;] $1,073.940.00
o 00001205 GJ 643072025 41130 Royalty;] $313,146.00
o 00001206 5J 6/30/2025 41130 Roypalty;] $034,390.00
o 00001207 5J 6/3072025 41130 Rayalty;| $752,730.00
o 00001208 SJ B/30/2025 41130 Royalty;| $563,370.00
o 00001203 SJ 643072025 41130 Royalty;| $1,043.168.00
= 00001210 5 6/30/2025 41130 $1,270,748.00
= 00001211 5J B/30/2025 41130 $663,855.00
o 00001212 SJ B/30/2025 41130 M $600.890.00 -

Beginning Balance Total Debits Total Credits Met Change Ending Ealance

$692 46059315 cr $0.00 $212675.117.00 $212675117.00 cr  $3905135.71015 e
4 :
Help F1 Print

Gambar 3. 350 Tampilan Find Transaction MYOB Royalty

8. Lakukan pencocokan total penjualan pada MYOB dengan data report sales.

Berdasarkan data report sales, total dari royalty sebesar Rp212.675.117 sama

dengan total kredit pada MYOB.

Beginning Balance Total Debits Total Credits Net Change Ending Balance
$692,460,593.15 cr $0.00 $212,675,117.00 $212675117.00 cr  $905,135,710.15 cr
257 Pacific Mall Tegal Rp 6.447.300 | Rp 193.419
Bantul Jogja Rp 2.346.000 | Rp 70.380
Jatinangor Bandung Rp 5.719.250 | Rp 171.578
Rp7.089.170.563 | Rp 212.675.117

|::> MYOB
I::) REPORT SALES

Gambar 3. 351 Total Hasil Input Sales di Rekapitulasi dan MYOB

u. CVSIC

1. Melakukan Rekapitulasi Bank Statement

Rekapitulasi bank statement adalah kegiatan pencatatan bank statement ke

dalam Google Sheet. Tujuan dilakukannya rekapitulasi bank statement adalah

sebagai sumber dokumen yang dapat digunakan untuk mengetahui saldo

penerimaan pembayaran yang diterima dari masing-masing customer dan
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mengetahui saldo pembayaran bills kepada supplier. Sumber dokumen yang
dibutuhkan untuk melakukan rekapitulasi bank statement adalah rekening giro
dengan format pdf CV SIC yang diberikan oleh senior staff. Rekapitulasi bank
statement yang dilakukan merupakan transaksi yang terjadi dari bulan Januari
— Desember 2021. Langkah-langkah untuk melakukan rekapitulasi bank
statement adalah:

1. Menerima rekening giro CV SIC yang diberikan oleh senior staff.

KCP PARE
NO. REKENING
HALAMAN s 1/8
PERIODE : JANUARI 2021
MATA UANG ;IR
caTaTAN
+ Apabia nusahoh ok mishukon Knggshen ates Lapersn Mhkasi Rebkaning i sompsl  + BCA bavieh petep hereksi spabil ot L
Gengan akie bulan berkutnya. nasabah 3anggap Telah meyeis 1egala data yang Betenrg
tercantm pada Laporan Mutas: Rebersng i
(TanceaL KETERANGAN [ ces | MUTASI | BALDO )
01/01 SALDO AWAL
04/01 TRSF E-BANKING DB 3112/FTSCY/WS95051 39,593,000.00 DB
TANGGAL :31/12 39593000.00
PT RPA
04/01  TRSF E-BANKING DB 3112/FTSCY/WS95051 48,635,000.00 08
TANGGAL :31/12 48635000.00

Gambar 3. 352 Rekening Giro CV SIC Januari 2025

2. Melakukan pencatatan transaksi rekening giro ke google sheet. Nominal yang
berada di posisi kredit pada rekening giro dicatat di posisi debit pada google
sheet dan sebaliknya.

< BCA REKENING GIRO
KL PARE
NO. REKENING : _
HALAMAN i 1i8
PERIODE : JANUARI 2021
MATA UANG H IDR
CATATAN ’
A o OGS A Lo LS FObaring 1 A+ BCA b g 4t s kst st s it i Lopeesn Mottt
U A Pekanig
ot o Laporsn Mistas Reing
(TanGeAL KETERANGAN [ ces | MUTASI I SALDD )
oL/01 SALDO AWAL 715,949 698,55
04/01 TRSF E-BANKING DE 3112/FTSCY/WS95051 39,593,000.00 DB N .
TANGGAL :31/12 39593000.00
PT RPA
04/01 TRSF E-BANKING DE 3L12/FTSCY/WS95051 48,635,000.00 DB
TANCCAL :31/12 48635000.00
PT RPA \ SALDO AWAL

JANUARI 74.172.126.276,87 74.609.162.439,45 \

DATE NOTES DEBIT CREDIT BALAN@E
1/1/2021 | 715.949.698,55)
42021 PT RPA 39.593.000,00
4/1/20 PT RPA 31.407.250.00

| SALDO AWAL + DEBIT - KREDIT

Gambar 3. 353 Rekapitulasi Bank Statement

202

Laporan Kerja Magang..., Gisela Florentina, Universitas Multimedia Nusantara



3. Setelah melakukan rekapitulasi bank statement dalam satu bulan maka pekerjaan

dapat dikembalikan kepada senior staff untuk dilakukan pemeriksaan.

3.3 Kendala yang Ditemukan
Terdapat beberapa kendala yang ditemukan selama menjalani program kerja

magang, yaitu:

1. PT VTD, rekapitulasi petty cash masih dalam bentuk tulisan tangan yang kurang
jelas penulisan angkanya sehingga kesulitan dalam melakukan input nominal

nilai kas pada software akuntansi MYOB.

2. PT LN, nama produk pada kartu stok dengan file produksi bulanan tidak sama
persis meskipun produk yang dimaksud sama sehingga kesulitan dalam

melakukkan pencocokan jumlah produksi masuk.

3. PT DPO dan PT SYK, tidak memiliki list nama customer di receive payment
MYOB sehingga kesulitan dalam memilih amount applied ketika membuat

jurnal bank in dengan receive payment.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan
Solusi yang dilakukan atas kendala yang terjadi selama menjalani program

kerja magang, yaitu:

1. PT VTD, berdiskusi dengan senior staff PIC PT VTD mengenai tulisan tangan
yang kurang jelas sehingga dapat melakukan input transaksi jurnal dengan

tepat.

2. PT LN, bertanya kepada senior staff PIC PT LN mengenai nama produk yang

tidak sama antara kartu stok dan file produksi bulanan.

3. PT DPO dan PT SYK, bertanya kepada senior staff PIC PT DPO dan PT SYK
mengenai list nama customer di receive payment. Pengisian amount applied
pada receive payment dilakukan secara First In First Out (FIFO).
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