BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Periode magang berlangsung pada 1 Agustus 2025 sampai dengan 19 Desember
2025 di PT ITU AIRCONCO, yang berlokasi di JI. Raya Serang Km.12,
Sukadamai, Kec. Cikupa, Kabupaten Tangerang, Banten. Selama kerja magang,
ditempatkan pada divisi Tax dan Accounting sebagai intern yang bertugas
mendukung aktivitas para senior. Selama magang, semua kegiatan magang
dibimbing oleh Pak Sardi (Tax Accountant), Pak Agus Nuryoso (Tax & AR), Pak
Wahyu Firmansyah (Voucher & AP).

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

1. Membuat Faktur Pajak PPN Keluaran

Faktur pajak PPN keluaran merupakan dokumen yang dibuat oleh pengusaha kena
pajak (PKP) saat menjual barang kena pajak (BKP) ataua jasa kena pajak (JKP).
Faktur ini berfungsi sebagai bukti pungut atas pajak pertambahan nilai (PPN) dari
pembeli yang menjadi dasar untuk menghitung serta melaporkan PPN yang harus
disetor negara melalui SPT masa PPN. Ketika jumlah pajak keluaran lebih besar
daripada jumlah pajak masukan, maka selisihnya merupakan jumlah PPN yang

harus disetor ke kas negara oleh PKP.

Tujuan membuat faktur pajak PPN keluaran ini yaitu, untuk memenuhi kewajiban
perpajakan atas penyerahan barang kena pajak atau jasa kena pajak. Dokumen
faktur pajak ini menjadi bukti bagi PKP penjual telah memungut PPN yang harus
dibayar dari pembeli serta kewajiban pembeli untuk mengkreditkan PPN

masukannya.

Ketika membuat faktur pajak PPN keluaran pada coretax ada beberapa dokumen

yang harus diperlukan, yaitu:
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1) Invoice, surat tagihan yang digunakan untuk mengetahui jenis transaksi

pembayaran yang dilakukan oleh customer contohnya:

a. Uang Muka

= Sales Orders  Tolmwoice  Products  Seles Dushbosrd QU 7T O Qas
Juot DP-INV/25/0994 (022/PO/PMZ/25/X/25

m * Cramme SPit O Adn "o«
ESTIEY rredes  AdaCrectiese  ResstioDat ,

No | ektur Pojok

PTA -
Original Partners L]
Y ot
» a
Product Lobel Account Analytic Account  Analytic Tags Quantity  UoM Price  Taxes Subtotal |
ADVLYMT) Advance IL*V\'V oyment 0% | 21101 Usng Muka Penjssien 10 Rp.200.000 " ') Rp.2.000.000
b. Pelunasan
Customer Involce Date
PT.A '\ owiwe
No Faktur Pojok
Journal
Original Partners
Defivery Address
Payment Relerence DP-INV25/1082
olce Lines
Product Label Account Analytic Account Analytic Tags  Quantity  UoM Price  Taxes Subtotal |
[ADV-PYNT) Advan| Pokmasas 21-101 Uang Mika Peniual 10 Rp. 200.0007= 777 ))Rp. 2.000.000

8D

Berdasarkan 2 gambar diatas, merupakan invoice yang digunakan untuk
mengetahui nomor sales order, tanggal invoice dan referensi invoice yang ingin

dimasukan ke dalam coretax.

2) Purchase order, digunakan untuk mengetahui pembelian barang atau jasa dan
juga nilai harga sebelum dihitung dengan rumus PPN. Kemudian purchase order
digunakan untuk mengetahui jatuh tempo atas pembayaran yang dilakukan oleh

customer.

49

Laporan Pelaksanaan Kerja, Ilyasa Hanif Faiz, Universitas Multimedia Nusantara



PURCHASE ORDER

PTA.

Date: 24/12/2025
PO a1y

1441 [CUSTOM COIL EVAP Rp 2.000.000 1|Rp  2.000.000,00

Total |Rp  2.000.000,00

Berdasarkan gambar diatas, merupakan dokumen purchase order dari customer
atas pembelian barang dari perusahaan yang digunakan untuk melihat nomor sales
order, nama barang, jumlah barang dan juga harga barang untuk dimasukan

kedalam coretax.

Pekerjaan ini dibimbing dan di review oleh bagian divisi account receivable. Saat
membuat faktur pajak PPN keluaran, dokumen yang dibuat yaitu, 5-10 dokumen
yang terdiri invoice, purchase order, dan surat pengiriman barang yang sudah
terlampir bersama invoice. Kemudian masa pembuatan faktur pajak ini satu minggu
bisa 3-4 kali pengerjaan tergantung customer melakukan permintaan tagihan
invoice kepada bagian divisi account receivable. Berikut merupakan Langkah-

langkah membuat faktur pajak:
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1. Login Coretax

Login

1D Pengguna

IG031860NGH00T?

Kata Sand
esserneee =

Lupa Kata Sandi?

| o

e Administration

Berdasarkan gambar diatas, Langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:

1) Isi password atau kata sandi perusahaan yang sudah tertera dalam buku catatan
supervisi

2) Isi captcha sesuai nomor yang tertera pada halaman coretax

3) klik login

Impersonate akun dan klik e-faktur pada dashboard

® cdpe 2 n Versi: 1.1.2-build-2040 id-ID @@ loowonzm-usooouu. AIRCONCO 1 pain terakhir: 02 July 2025 11:58:27 @

Lindungi diri Anda darl penyalahgunaan data
dengan langkah sederhana berikut:

Lindungi informasi pribadi sepert
kata sandi dan kode OTP.

Jangan pernah membagikannya
kepada pihak tidak berhak.

Gunakan kata sandi yang kuat d
hindarl menyimpannya di peram

Berdasarkan gambar diatas, Langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:
1) Memilih akun perusahaan sebagai wajib pajak badan

2) Klik e-faktur dengan tujuan untuk membuat faktur pajak
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3. Kilik pajak keluaran

o Cdp

Portal Saya * e-Faktur eBupot ~ Surat Pem

Versi: 1.1.2-build-2040 id-ID V B_arv (?) 0010031219415000 L.T.U. AIRCONCO Login terakhir: 02 July 2025 11:58:27 @

huan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~

001003121941500 Dasbor e-Faktur

0
1.T.U. AIRCONCO

Dasbor Faktur Pajak
Dasbor e-Faktur

Dashboard

EEE]

e-Faktur
Pajak Masukan a
Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan

November 2025

Dasbor Pembayaran dan Pelaporan SPT Masa PPN

Tidak Ada Data Tersedia

Berdasarkan gambar diatas, klik pajak keluaran karena ingin membuat faktur pajak

PPN keluaran

4. Klik buat faktur

o cCdip

Versi: 1.1.2-build-2040 id-1D E‘m e 0010031219415000 L.T.U. AIRCONCO v  Login terakhir: 02 July 2025 11:58:27 @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses ~

001003121941500 Pajak Keluaran

@ 4L Mankorihg
- 380 -

NPWP Pembeli / Identitas lainnya 1]

0
L.T.U. AIRCONCO

Dasbor e-Faktur

Dashboard
«Faktur Nama Pembeli

Y

Pajak Keluaran

. (Buat Faktur Pajak keluaran (e-Faktur)
Pajak Masuwan Tidak ada data yang ditemukan.

Ratiur Daiak Kaliiaran =

Berdasarkan gambar diatas, klik Buat Faktur
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5) Isi Sesuai Jenis Transaksi (Pembayaran DP)

001003121941500 Edit Output Invoice
0
1.T.U. AIRCONCO ~ Dokumen Transaksi
Dasbor e-Faktur 1

Uang Muka Pelunasan Nomor Faktur
Dashboard

Nomor Faktur
e-Faktur
. Kode Transaksi * ’—’ 2 Tanggal Faktur 3 Jenis Faktur *

Pajak Keluaran 19 ,—’
Pajak Masukan 04 - DPP Nilai Lain X v | Normal
Retur Pajak Keluaran

Masa Pajak * Tahun * Referensi ,—b 4
Retur Pajak Masukan

desember | DP-INV/25/1027 MHA-04/X1/2025 |

Dokumen Lain
Pajak Keluaran Alamat IDTKU

Berdasarkan gambar diatas merupakan pembuatan faktur pajak jika pembayaran
customer masih uang muka, Berikut langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:
1) Centang uang muka karena jenis transaksi uang muka atau down payment.

2) Pilih DPP Nilai Lain, karena setiap barang pasti ada pajak yang harus pungut
oleh perusahaan sehingga nilai transaksi barang tersebut harus dipotong sebagai
pajak.

3) Pilih tanggal, bulan dan tahun sesuai pada tanggal invoice yang telah dibuat.

4) Isi Referensi sesuai lembar invoice yang ada pada software odoo.

(Pembayaran Pelunasan)

001003121941500 Edit Output Invoice

0
1.T.U. AIRCONCO ' Dokumen Transaksi

Dasbor e-Faktur 1 2
Uang Muka Pelunasan Nomor Faktur »
Dashboard
Nomor Faktu

e-Faktur

Kode Transaksi * Jenis Faktur *

3

Tanggal Faktur

Pajak Keluaran

Pajak Masukan 04 - DPP Nilai Lain X v Normal

Retur Pajak Keluaran
Masa Pajak * Tahun * Referensi ,—’ 4

Desember | DP-INV/25/1027 MHA-04/XI/ 2025 |

Retur Pajak Masukan

Dokumen Lain

Pajak Keluaran Alamat IDTKU

Berdasarkan gambar diatas merupakan pembuatan faktur pajak jika pembayaran
customer sudah lunas dibayarkan, Berikut langkah-langkah yang harus dikerjakan
yaitu:

1) Centang kolom pelunasan karena jenis transaksi sudah lunas.
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2) Isi nomor faktur pajak customer yang sudah ada sebelumnya pada file yang
disimpan pada lemari kantor.
3) Pilih tanggal, bulan dan tahun sesuai pada tanggal invoice yang telah dibuat

4) Isi Referensi sesuai lembar invoice yang ada pada software odoo

6) isi NPWP customer dan data lainnya

XOOOOXKXXX

PT.A [ 1. o0 No.123 |

000000

Berdasarkan gambar diatas merupakan kolom “NPWP” customer, yang mana jika
pembayaran customer masih uang muka pada pengisian data ini masih harus diisi
secara manual dan cara tau “NPWP” customernya ada pada excel khusus yang
terdiri dari semua “NPWP” customer. Sedangkan yang mana jika pembayaran
customer sudah lunas maka, pada kolom “NPWP” tersebut sudah tertera secara
otomatis. Kemudian untuk kolom “Negara”, “Alamat”, dan “IDTKU” sudah terisi

secara otomatis dari coretax.

7) Pembayaran Uang Muka

You are currently impersonating user: - ! |.T.U. AIRCONCO 0010031219415000

Tambah Transaksi Hapus Transaksi
KUANTITAS Harga Total Harga Potongan Ta

Tipe 1l Nama 1| Kode Tl 1 Satuan 1) Satuan’ 1) 1 e 1

JUMLAH
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Add Transaction

IS-HSOO Mesin pengatur suhu udara, terdiri dari kipas yan

Rp. 2.000.000,00
.

Rp. 1.833.333,33 i
| Rp.220.000,00 ?

Berdasarkan 2 gambar diatas, merupakan langkah-langkah untuk membuat faktur
pajak PPN keluaran:

Custom Coil Evap

I Unit

| Rp.2.000.000,00

[ 1

lolololole

1) Tambah transaksi, yang mana digunakan untuk menginput terkait barang/jasa
yang dibeli oleh customer. Jika objek pajaknya adalah barang maka, kode
pengisiannya yaitu “841500” sedangkan untuk jasa kode pengisiannya yaitu
“00000” (tergantung jasa yang tertera pada purchase order).

2) Nama barang, barang yang diisi merupakan nama barang dari produk ac sentral
contohnya, “Coil Evaporator”, “Yica 258”, atau “Fin Coil” kemudian jika jasa diisi
dengan “Jasa Kirim”.

3) Satuan barang, jika barang isi satuan “unit”, jika jasa isi satuan “lainnya”

4) Harga Satuan, isi sesuai dengan nilai yang ada pada dokumen purchase order
dari customer

5) Kuantitas, isi jumlah barang yang dibeli oleh customer sesuai yang ada pada
dokumen purchase order dari customer

6) DPP, centang kolom “DPP nilai lain” untuk menjumlahkan harga satuan dan
kuantitas barang tersebut kemudian untuk mendapatkan total pajaknya, maka nilai
tersebut dikalikan 11 kemudian dibagi 12

7) Jumlah PPN, hasil dari perhitungan nilai DPP dikali 11 dibagi 12
Tujuan utama pengenaan pengali 11/12 ini adalah untuk memastikan bahwa nilai

PPN yang dihasilkan setara dengan tarif efektif 11%, meskipun tarif PPN umum
yang berlaku secara formal di sistem perpajakan (coretax) adalah 12%.
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8) Pembayaran Pelunasan

You are currently impersonating user: - ! LT.U. AIRCONCO 0010031219415000

Tarif Tarif
1an  Harga Satuan  Total Harga Potongan DPP Nilai Lain/  PPnBM
PPN  DPP 1l PPN 1 PPnBM
1 harga 14 Loow

2.000.000 2.000.000 000 12% 2000.000 220000 1.833.333 0,00 0,00

JUMLAH 0,00

Uang Muka  1,000.000
DPP 2,000.000 220.000  1.833.333 0,00
Saldo Uang Muka  1,000.000

ilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 10 Vv

Berdasarkan gambar diatas, jika jenis pembayarannya pelunasan maka, kolom
“DPP” dan “PPN” otomatis akan terisi dan kolom “DPP” harus sesuai dengan yang
ada pada dokumen “purchase order”. Kemudian kolom “PPN” harus sesuai dengan
yang ada pada dokumen “invoice”.

9) Simpan dan upload faktur

You are curmently impersenating user: - | LT.LL AIRCONCO 001003 1215415000

KLANTITAS Maga  TotalMarga Potongan  Tailf PPN
L T—— 0 n o mmyon ™

UMLAH

e

Berdasarkan gambar diatas, jika proses penginputan barang dan perhitungan jumlah
PPN sudah benar lalu klik upload faktur.
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9) Tanda faktur pajak PPN siap di print

0010031219415000 Pajak Keluaran

Dasbor e-Faktur

- P T

Dashboard
w-Faktur
HPWP Pembeli / Identitas lainnya [ Nama Pembeli Kode Transaksi 1] Momor Faktur
Pajak Keluaran
7 Pilih Kode Transak w

Pajak Masukan
Retur Pajak Keluaran & HUTAN ALAM 0d - DPP Nilai Lain 0400250039548
Retur Pajak Masukan

& WIRATAMA INDOTECH 04 - PP Nilai Lain AR0250035425
Dokumen Lain

& WIRATAMA INDOTECH 04 - DPP Nilas Lain 0400250033424
Pajak Keluaran

& WIRATAMA INDOTECH 04 - DPP Nilai Lain 0400250039364
Pajak Masukan

& FROSTEKNIK 04 - DPP Nilad Lain Q400250039323

Retur Dokumen Lain Keluaran

10) Print faktur pajak PPN keluaran

Fle St View VWindow Help x
0 oame- | (B GepEl el s B customite ~ | @

CARREESN B BRI IRTI RN » ] Tools | Sign = Comment
VL At ene segnae has peotiem. 44 Saanae Pand

Faktur Pajak

P—— - N . . -

Berdasarkan foto diatas, klik logo berwarna merah untuk print faktur pajak PPN
keluaran.
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Surmerarce Comererts
. V ———-- 1
3 At s S —
x ol ]

. = —

I y POF page size = = ® CIREWED ,

= — 5000000000
Kode dan No g . o —E

poman = = ]
Pengusaha K Oladicpe
« L}

Nama : LT.U. Pogelel?
Alamat : JL R <_- - ANGERANG,
BANTEN 157 2% C [

Berdasarkan gambar diatas, merupakan cara print sebuah faktur pajak PPN keluaran
yaitu:

a) Pilih print khusus faktur pajak PPN keluaran.

b) Buat 2 lembar print faktur pajak PPN keluaran yang mana akan dikirimkan
bersamaan dengan dokumen invoice, delivery order, wh out dan purchase order.
Sedangkan 1 lembar lainnya akan disimpan sebagai arsip file dokumen.

c¢) Klik Print, merupakan langkah terakhir untuk mengambil hard copy lembar
faktur pajak PPN keluaran.

2. Mengkreditkan Faktur Pajak PPN Masukan

PPN masukan merupakan pajak yang dikenakan ketika Pengusaha Kena Pajak
(PKP) melakukan pembelian Barang Kena Pajak (BKP) / Jasa Kena Pajak (JKP).
PPN masukan mengharuskan PKP melakukan pengkreditan atau pengurangan
antara PPN keluaran dengan PPN masukan. Jika PPN masukan ternyata lebih besar
dari PPN keluaran, maka bisa diartikan PKP yang bersangkutan lebih banyak
membayar PPN daripada memungut PPN. Jika selisih antara PPN keluaran dan
ternyata PPN masukan lebih besar, maka kelebihan pembayaran tersebut bisa
dikompensasikan di masa pajak berikutnya atau PKP bisa juga mengajukan

pengembalian atau restitusi di akhir tahun buku.

58

Laporan Pelaksanaan Kerja, [lyasa Hanif Faiz, Universitas Multimedia Nusantara



Kemudian tujuan dari mengkreditkan faktur pajak PPN masukan ini yaitu,
mengurangi pajak masukan yang telah dibayar dari pajak keluaran yang dipungut
oleh perusahaan yang mana perhitungan ini digunakan untuk menghitung utang
PPN masa yang harus dibayar atau lebih bayar. Ketika membuat faktur pajak PPN

masukan pada coretax dokumen yang harus diperlukan, yaitu:

1. Faktur Pajak PPN, dokumen ini dibutuhkan karena terlampir nomor faktur pajak
yang digunakan untuk mencari vendor yang telah memungut PPN tersebut dalam
mengurangi PPN masukan pada coretax. berikut merupakan contoh dokumen

faktur pajak PPN:

Pekerjaan ini dibimbing oleh supervisor bagian dari divisi Tax Accountant.
Frekuensi pengkreditan faktur pajak ini seminggu 2-3 dokumen untuk
mengkreditkan faktur pajak ke dalam coretax dan harus menunggu pembuatan
voucher tagihan dan voucher permintaan pembayaraan (vendor approval request).
Berikut merupakan Langkah-langkah untuk mengkreditkan faktur pajak PPN

masukan:
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1) Login Coretax

Login

1D Pengguna

IG031860NGH00T?

Kata Sand
esserneee =

Lupa Kata Sandi?

e Administration

| oo

Gambar 2.1 1 Login Coretax

Berdasarkan gambar diatas, Langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:

1) Isi password atau kata sandi perusahaan yang sudah tertera dalam buku catatan
supervisi

2) Isi captcha sesuai nomor yang tertera pada halaman coretax

3) klik login

2) Impersonate akun dan klik e-faktur di dashboard

® cCde 2 n Verst: 1.1.2-build-2040 id-ID W @@ loowonzmusooouu. AIRCONCO 1 pgin terakhir: 02 July 2025 11:58:27 @

Portal Saya ~ eBupot *  Surat Pemberitahuan (SPT) ~

Lindungi diri Anda darl penyalahgunaan data
dengan langkah sederhana berikut:

Lindungi informasi pribadi sepert
kata sandi dan kode OTP.

Jangan pernah membagikannya
kepada pihak tidak berhak.

Gunakan kata sandi yang kuat d
hindarl menyimpannya di peram

Berdasarkan gambar diatas, Langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:
1) Memilih akun perusahaan sebagai wajib pajak badan

2) Klik e-faktur
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3) Klik Pajak Masukan

4)

Wou ate cutmently impersonating user: - | LT AIRIOKCD 001003121541 5000
® Cde n-.\m. 11.2-build- 2040 idID g@ OOI0031Z19415000 LTAL AIRCONCD o terak y 28 118 @
5 pecitahuiss (SPT) * Bt = ® .

“*"“‘ o

e

o = M

Dasbror o-Faktur
Dasbor Faktur Pajak Dashor Pembayaran dan Pelaporan SPT Masa PPN
Dashbaand
Sat
e Fakbur ™
.
4 :
[ ]
Dobkumen Lain

Berdasarkan gambar diatas, pengguna akan memilih pajak masukan untuk

mengkreditkan faktur pajak yang sudah dibuat.

Cari Nomor Faktur Pajak / NPWP penjual

® cdae

0010031213415000

T.U. AIRCOMNCD

Dasbor a-Faktur

o Faktur ‘ mﬂ n

HPWP Penjual 1| Nama Penjusl Homor Faktur Pajak 1| Tunggsl Faktur Pajak 1
. s »2 1 ) o]
Dokuman Lain ) -

Berdasarkan gambar diatas, yaitu untuk mencari pajak masukan dari vendor atas
pembelian dari perusahaan terhadap vendor tersebut. Berikut langkah-langkahnya

yaitu:
1) Cari nomor faktur pajak penjual,
2) Centang kolom kotak jika sudah berwarna biru

3) Klik kreditkan faktur.
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5) Pajak Masukan Sudah di kreditkan

® Cd u\\—n\ L12-bald- 2040 WD % OOI00II2TSNS000 LT.U. ARRCOMOD ™ Logen terak 2 oy 2025 115827 o
Portal Saye = & Faktr ot Sasad Pevmbrmabesin (LPT) = Mahaas = e B Layoran Wats Pafak = Managesmsn Ases. *

Vrreeiiny v ks e

0010021219415000
LT, A 3

Pajak Masukan
L, AIRCOMCO

0 et | @ kit i | 3 et ot |
- @80 ¥
Faknsr
NPWP Penjusl 1| Nams Penjusl Nomor Faltur Pajak 1) Tanggal Faitur Pajak T]
Pajak Masukan m
- - . . o
Dokuman Lain 1 w0
@ tp B Vers: 1.1.2-build-2040 id-1D % D010031219415000 L.T,L. AIRCONCD ogin serakhiny 02 July 2035 115827 @
portal Saya *  &-Faktus  slupat *  Surat tatuian tuan *  Pembayaran * Bk Bessr  Layanss Wajlh Pajak = Manajemen Alses *
0010031219415000 Pajak Masukan
1T AIRCOMNCO
< @300 v
- Faktu
1 Masa Pajak 1| Tahun Masa Pajak Penghredithan Tahun Pajak Penghreditan Status Faktur

e e

Berdasarkan 2 gambar diatas, jika ada tanda panah 2 arah tandanya berhasil dan
statusnya akan berubah menjadi “credited” yang artinya PPN masukan sudah di

kreditkan.

3. Membuat SPT Masa PPN

SPT Masa PPN adalah Surat Pemberitahuan yang digunakan oleh Wajib Pajak
dengan status Pengusaha Kena Pajak (PKP) untuk melaporkan penghitungan
dan/atau pembayaran Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang terutang dalam satu
Masa Pajak. Tujuan Pelaporan SPT Masa PPN ini adalah untuk menghitung dan
melaporkan utang PPN masa yang harus dibayar atau lebih bayar pada bulan
berikutnya setelah masa pajak berakhir serta melaporkan pengkreditan pajak
masukan (pajak saat membeli) terhadap pajak keluaran (pajak saat menjual).

Berikut dokumen yang diperlukan yaitu,
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1) Faktur Pajak dari vendor yang tertera di dalamnya nilai barang yang sudah
dipotong oleh PPN.

s
X
|

—— |
-t
! 3'.

Rp. 4.650.000

Rp. 4.650.000
Rp. 9.300.000

Rp. 8.525.000
Rp. 1.023.000

Pekerjaan ini dibimbing oleh bagian dari divisi fax accountant, dan frekuensi
membuat SPT masa PPN ini yaitu, sebulan sekali pada saat mendekati akhir bulan
sekitar tanggal 20 setiap bulan dan dokumen yang dibutuhkan masih sama seperti
invoice, Faktur pajak yang tertera PPN. dalam sebulan itu membutuhkan 30-40
dokumen dalam pembuatan SPT masa PPN, dan masa pengerjaannya itu sekitar 20
menit setiap membuat SPT PPN tersebut. Berikut merupakan Langkah-langkah
untuk membuat SPT masa PPN yaitu:

1) Login Coretax

CwRE

Login
1D Pengguna
I031BGORGH00Y7

Kata Sand|

Pomiliban Bahasa
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Berdasarkan gambar diatas, Langkah-langkah yang harus dikerjakan yaitu:

1) Isi password atau kata sandi perusahaan yang sudah tertera dalam buku catatan
supervisi

2) Isi captcha sesuai nomor yang tertera pada halaman coretax

3) klik login

2) Klik Menu Surat Pemberitahuan SPT

® Cdp n Wersk 1.1.2-bulld-2040 | iD '@@ 0010031 215415000 LT, WRCOMCD g — y 2024 195 0
o Soye ~ @ Bartuan = Py wam =

0010031219415000

LT AIRCONCD

Daabor e-Fakitur

Drasbaor Pembayaran dan Pelaporan SPT Masa PPN

Dashbosd

Deaskeunsan Laim

Berdasarkan gambar diatas, klik surat pemberitahuan atau SPT untuk membuat SPT

yang nantinya akan disetorkan ke kas negara oleh pihak penjual barang.

3) Klik Buat Konsep

@ Cde Y vers: 112 buld200 (0~ GEND)  0010031219415000 LTI ARCONCD | Ligin baihn 02 hiy 2025115 @

tuas = Prwbayaras = Buis Betw  Liyanan Wajib Pajsk = Manajerren Mses =

0010031219415000
— ~

LT.U. AIRCONCD x —
-
S — Cx -'— SPT Belum Disampaikan

Konsén SPT
- @00 -

Jenks Pajak 1| Jenls Surat Pemberiahiss Pajsk 1] Masa Pajak 1] nep

Berdasarkan gambar diatas, Klik buat konsep untuk memunculkan data apa saja

yang harus diisi dalam membuat SPT masa PPN.
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4) Pilih Jenis SPT yang Ingin Dilaporkan

® G n 112-buiid- 2040 441D P@ 0100312194

5000 LT.U. ARCONCO L L Ary 5 o

0010031219415000 Buat Konsep SPT
T.U. AIRCONCO
1
Longha 1
vom PPN Bagl PXD yang PP Badan PO% Badan Disiar Amerita
Menpgunstan Pedscnan Sariean
Peaghitagen
Perghrestan Pajar
° Marihan
o
PPN Final Pengunghapan PPN Pasal 21726 PP Pasal 75 bagl BUMN PP% Pacal 25 bagl Bane
Warts Bersh BuMo
~ )
A
| POV Para 25 bag Waj PN Unflase

Pajsh Mawad Buria acae

Berdasarkan gambar diatas, pilih jenis SPT yang ingin dibuat yaitu PPN, kemudian
klik lanjut.

3) Pilih Periode dan Tahun Pajak Kemudian Klik Lanjut

0010031219415000 Buat Konsep SPT
RCONCC

Tu.

Surat Pemberitahuan (SPT)
Korsep SP

Langhah 2

s SPT Masa PPN
’ o Periode dan Tahun Pajak *
00 -

| Oktober 2025 X ‘ I

Qdjp Kementerian Keuangan
P Direktorat Jenderal Pajak

Kemudian pilih “periode pelaporan SPT dan tahun pajak” saat membuat SPT dan
“klik lanjut.”
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4) Pilih Model SPT dan Klik Buat Konsep SPT

0010031219415000 Buat Konsep SPT

LU AIRCONCO

Surat Pemberitahuan ($PT)

¥

. . ST Mass PP Unifibast

Wavermbar 208

v i .
ol | EE—

- i - Kemmbali B Buat Kosmep S
_

Kemudian pilih model SPT, jika baru ingin membuat SPT baru maka pilih yang
“normal”, jika ingin membuat pembetulan maka pilih model SPT pembetulan pada

kolom model SPT.

5) Edit SPT

You are currently impersonating user: - ! LT.U. AIRCONCO 0010031219415000

0010031219415000

R ot =
1T.U. AIRCONCO i —— |

5
Surat Perbaritahuan (SPT) 04! SPT Belum Disampaikan
Konsep SPT
SPT Menunggu Pembayarar
SPT Ditolak
SPT Dibatalkan < a B ¥
Jenis Pajak | Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 1| Masa Pajak 1] NOP
nis Pajak v il beritahuan Pa v v
PPN SPT Masa PPN November 2025
B >

Berdasarkan gambar diatas, klik logo edit pada kotak merah untuk mengisi data-

data perusahaan untuk membuat SPT.
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6) Klik Posting SPT

You are currently impersonating user: - ! 1.T.U. AIRCONCO 0010031219415000
SURAT PEMBERITAHUAN MASA PAJAK PERTAMBAHAN NILAI (SPT MASA PPN) ==

INDUK A1 A2 B1 B2 B3 C

\/ HEADER

\/ 1. PENYERAHAN BARANG DAN JASA

Berdasarkan gambar diatas, isi data terkait perusahaan seperti nama, Alamat, nomor
telepon, NPWP, periode pembuatan dan model SPT. Kemudian klik ’Posting SPT”

untuk melanjutkan membuat SPT.

7) Isi Nilai PPN sesuai dokumen yang diperlukan

' VIL PEMUNGUTAN PPN ATAU PPN DAN PPNBM OLEH PEMUNGUT PPN

JUAL/PENGGANTIAN/DPP (Rupiah}
Rupish)

Rp.9.300.000 Rp.8.525.000 Rp.1.023.000

Setiap kelebihan pemungutan dar Bagian ini akan menjad peagurang paca Bagian IILD untuk PPN dan V1B untuk PPnBM.

Berdasarkan gambar diatas, merupakan jumlah dari harga jual/DPP, DPP nilai lain

dan PPN yang akan dilaporkan pada SPT.

8) Isi Data Perusahaan dan Klik Bayar dan Lapor

C MENYADAR! SEGALA AKIBATNYA, SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG TELAH SAYA BERITAHUKAN DI ATAS BESERTA LAMPIRAN-LAMPIRANNYA ADALAH BENAR, LENGKAP. JELAS, DAN TIDAK BERSYARAT
o _— o e Kuasa Wajib Pajak

Berdasarkan gambar diatas, merupakan Langkah-langkah mengisi data SPT yang

diperlukan:
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1) “Klik PKP”, karena Perusahaan sebagai wajib pajak berkewajiban untuk
membuat SPT dan membayar pajak tersebut, kemudian isi kolom jabatan yang

membuat SPT masa PPN.

2) Jika semua sudah diisi dengan benar klik “simpan konsep”.

3) Jika sudah tersimpan, klik “bayar dan lapor” karena sekarang sistem pada coretax

otomatis sudah langsung bayar dan juga lapor.

8) Otomatis Muncul ID Billing PPN masa (untuk request nomor pembayaran)

@ KEMENTERIAN KEUANGAN RI KODE BILLING
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

NPWP

NAMA

ALAMAT

MATA UANG

NOMINAL

JUMLAH DETAIL

DETAIL BILLING:
KAPKJS MASAPAJAK  REF TAGIHAN NoP NOMINAL
anes100 2025 . . Rp. 1.023.000
ToTAL Rp. 1.023.000

Tertilang Seratus Ribu Rupiah

URAIAN

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING
MASA AKTIF

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk hasil ID billing yang otomatis
muncul setelah klik bayar dan lapor, artinya perusahaan sudah mendapatkan kode
atau nomor pembayaran dan jatuh tempo pembayaran yang berlaku 7 hari atas SPT
yang telah dibuat. Tujuannya adalah untuk membayar pajak PPN yang dipungut
oleh penjual. kemudian melakukan pembayaran dan lapor SPT masa ini biasanya

paling lambat akhir bulan hingga masa pajak berakhir.
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4. Membuat SPT PPh Unifikasi (PPh Final, PPh 23)

SPT Masa PPh Unifikasi adalah Surat Pemberitahuan Masa yang digunakan oleh
Pemotong/Pemungut PPh untuk melaporkan kewajiban pemotongan dan/atau
pemungutan PPh, penyetoran atas pemotongan/pemungutan, serta penyetoran

sendiri atas beberapa jenis PPh dalam satu dokumen satu kesatuan (unifikasi).

Tujuan membuat SPT PPh Unifikasi ini yaitu, dalam rangka menghitung utang PPh
unifikasi yang harus dibayar dan lapor pada tanggal 15 setiap bulan berikutnya. Hal
ini juga memudahkan Direktorat Jenderal Pajak (DJP) dalam melakukan

pengawasan kepatuhan Wajib Pajak melalui basis data elektronik yang terpusat.

Dokumen yang diperlukan yaitu, invoice dari vendor berupa potongan dari biaya
jasa yang dikenakan PPh 23 dengan tarif persen. Kemudian PPh tersebut akan
dilaporkan kedalam SPT yang akan dibuat. Berikut merupakan dokumen yang
diperlukan:

a) Invoice (dipotong PPh 23 2%)

PT B.

INVOICE
MO Tovokce Tgh. Fwolce
GCINV-2025-2185 || OS/12/2025 |
] [T om =}
=) | osoes2055 || et 30 Hant
No. PO
MARL )| bt £

[ Sumiah__[io. Pengivnan| Wo. Pesanan |
Rp 3,918,919 609 2005 22| 603020
n m7

Rp 3,918,919\
Rp 78.378

Rp 431,081
Rp4.428.378  Dibuat Oleh

BRI

|
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b) Invoice (asumsi dipotong PPh Final 10%)

[Sub Total [ Rp 3918919

|PPh Final 10% Rp 391.892

[P ] Rp 431,081

[3umiah [ Rpa7alsez  Dibuat Oleh

Il I

.

Pekerjaan ini dibimbing oleh bagian dari divisi “fax accountant”, dan frekuensi

membuat SPT masa PPh ini yaitu, sebulan sekali pada tanggal 15 atau 16 setiap
bulannya. Dalam sebulan membutuhkan 30-40 dokumen dalam pembuatan SPT
masa PPh Unifikasi, dan masa pengerjaannya itu sekitar 20-25 menit setiap
membuat SPT tersebut. Berikut merupakan langkah-langkah untuk membuat SPT
PPh Unifikasi yaitu:

1) Klik Menu Surat Pemberitahuan (SPT)

@ wdip n Werst 102 -bulld-2040 Id-1D '@@ 001 415000 LTA
Poortal Bartuan = Py o Ak

0010031219415000

LT AIRCONCO

Daabor e-Fakitur

Dasbar Pembayaran dan Pelaporan SPT Masa PPN

Dashbosd

o-Faktur

Dakunsen Lain
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2) Kilik Buat Konsep

W Cdp ﬂ'.\en 112buld-200 (0~ GENG)  0010031219415000 LT ARCONCD | Login eratin 02 hify 2005 @

-~
-
Sarst Pemberitabuisn (SPT) Gkl SPT Belum Disampaikan
Monsep SPT
. @00
Jenks Pajak ] Jenls Surat Pemberitahusan Pajsk 7] Masa Pajak T L

3) Pilih Jenis SPT yang Dilaporkan dan Klik Lanjut

DO003 1219415000 Buat Koniep SPT

T.L, ABRCCINGE

Surst Pembr inahisam 35T}

PPh Fnal Perqunghapen PPh Panal 1/24 PPh Pasal 1 el BUMHY PP Panal 15 gl Bank
s Baasin Busn

4) Pilih Periode dan Tahun Pajak Kemudian Klik Lanjut

0010031219415000 Buat Kensep 5PT
NCD)

2
Surat Pemberitahuan [$PT)
o
FT Memmggu Pembeyasan Lasghsh L. Piih po -
FT D¥laporicn . SPT Masa FPh Unifikas:
F Pecicde dan Tabun Pajak *
taliac -
I November 2035 W I

Berdasarkan gambar diatas, pilih periode dan tahun pajaknya kemudian klik lanjut
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5) Pilih Jenis SPT dan Klik Buat Konsep (ada pembetulan atas yg sdh dilaporkan

pilih menu normal)

Buat Konsep SPT
3

0010031219415000

Surat Pemberitahuan ($PT)

ST Mase PN Unifita

Novermber 2821

0 219 -
-
Sursa Pambastiahua (SPT) =Y G r SPT Belum Disampaikan
Kansep SFT -
- 300 -
Jwnibs Pajak ] Janiy Surat Pambaritshuse Pajak 7] M Pajak ] NOF
Iﬁm o I

Gambar diatas menunjukan, pilih “SPT PPh Unifikasi” untuk dibuat dan dihitung
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7) SPT PPh Unifikasi siap dibayar dan dilaporkan

You are currently impersonating user: - ! LT.U. AIRCONCO 0010031219415000

SPT MASA PPH UNIFIKASI
DAFTAR AFTAR-I  LAMPIRAN a

VA IDENTITAS PEMOTONG ,_1

PAIAK PENGHASILAN PP DITANGGUNG PEMERINTA JUMLAH PR DIBAYAR DARISP PP KURANG BAYAR/ LCBIH BA
o oETL ) AMUAHPP DIBAYAR
SETOR SENDIR! PEMOTONGAN / PEMUNGUTAN i A Lo el
Rp.78.378 Rp.78.378 |—— C
'| Rp.4741.892 > Rp.4.741.892 — d
A C.PERNYATAAN DAN TANOA TANGAN
TDengan menyodr seperusmya okan segala okibatmya termossk sonkl sonksi g ke resdng et g b, S et teloh $o 8 otas adaloh benar lenghap. dan jelos
"

f
Berdasarkan 2 gambar diatas merupakan gambar data-data SPT PPh Unifikasi yang
harus diisi yaitu:
a) isi “masa pajak” pada saat pembuatan SPT PPh Unifikasi.
b) Jumlah “PPh Final atau 4 ayat 2” yang akan dibayar.
c¢) Jumlah “PPh 23” yang akan dibayar.
d) Total PPh Unifikasi yang harus disetorkan dan dilaporkan.
e) Pilih kolom “wajib pajak” karena berkewajiban untuk membuat SPT.

f) Klik “bayar dan lapor” untuk membuat request kode pembayaran atau ID Billing.
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8) Otomatis Muncul ID Billing PPh Unifikasi (untuk request nomor

pembayaran)

NPWP
NAMA
ALAMAT

MATA UANG
NOMINAL
JUMLAH DETAIL

DETAIL BILLING:

KAP-KJS | MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP NOMINAL
411124-100 11112025 Rp. 391.892
411128-100 11112025 Rp.78.378

TOTAL Rp. 4.741.892

Terbilang: Empat Juta Seratus Delapan Puluh Tiga Ribu Tujuh Ratus Sembilan Rupiah

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk hasil ID billing atas SPT PPh
Unifikasi yang telah dibuat, yang mana otomatis muncul setelah klik bayar dan
lapor, artinya perusahaan sudah mendapatkan kode atau nomor pembayaran dan
jatuh tempo pembayaran yang berlaku 7 hari atas SPT yang telah dibuat. Tujuannya
adalah untuk membayar PPh final dan 23 atas biaya-biaya terkait jasa ataupun sewa
lain-lain. kemudian melakukan pembayaran dan lapor SPT PPh Unifikasi ini pada

tanggal 15 setiap bulannya.

5. Membuat E-Bukti Potong PPh Unifikasi

Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi merupakan dokumen yang
formatnya ditentukan oleh Direktorat Jenderal Pajak (DJP), yang dibuat oleh
Pemotong/Pemungut PPh sebagai bukti atas pemotongan/pemungutan pajak dan
menunjukkan besarnya PPh yang telah dipotong/dipungut. Bukti potong tidak lagi
dibuat secara manual melainkan dibuat secara elektronik pada website coretax yang

bernama e-bupot agar memudahkan dalam bekerja dan efisien waktu.
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Tujuan pekerjaan dari membuat bukti potong PPh unifikasi ini yaitu, dalam rangka
menghitung utang PPh unifikasi yang harus dibayar terkait penyerahan jasa oleh
pihak ketiga, kebanyakan dari membuat bukti potong ini yaitu PPh 23 terkait jasa
service atau jasa sewa barang dikarenakan perusahaan memproduksi ac sentral dan

melakukan service jika ada barang yang rusak.

Dalam membuat bukti potong ada beberapa dokumen yang diperlukan, berikut

dokumen-dokumennya yaitu:

1) Berita acara

Berdasarkan gambar diatas, merupakan berita acara untuk PT. C yang artinya
dokumen legal resmi yang berfungsi sebagai bukti bahwa jasa telah diserahkan (saat
terutang pajak) dan jumlah yang harus dibayar, kemudian dokumen ini dibuat di

akhir setelah pekerjaan selesai atau mencapai tahapan (termin) tertentu.
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2) Surat Perintah Kerja

Berdasarkan gambar diatas, merupakan surat perintah kerja untuk PT. C yang
artinya adalah Dokumen awal yang menjadi dasar penugasan atau pemesanan
jasa/barang yang berfungsi untuk menentukan nilai kontrak dan jenis jasa yang akan

dipotong pajaknya,

3) Faktur Pajak

Berdasarkan gambar diatas merupakan, faktur pajak yang digunakan untuk

memasukan kode dan nomor seri faktur pajak, NPWP pembeli dan jumlah PPN

yang dibayar untuk dimasukan dalam pembuatan e-bupot.
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Berdasarkan dokumen-dokumen yang diperlukan, berikut Langkah-langkah

membuat e-bupot pada coretax:

1) Klik Menu BPPU

Versi: 1,1.2-bulld-2040 id-ID ?@ 0010031219415000 1, T.AL ARCONCO 54N teeaih Ny 2005 27 0

® cCdp

n = Pembayaran ~ Bk Besar  Layanan Walh Pajak = Manajemen Akses ~

0100312194150 zops

LT.U. AIRCONCO

© XML Monitoring

B impor data ~

Masa Pajok ) Nomor Pemotongan 1| Status. Status Tanda Tangan Elektronik 1]  NITKU/Non

Desember 2025 XV

Berdasarkan gambar diatas, langkah-langkahnya yaitu:
1) klik e-bupot karna tujuanya untuk membuat bukti potong PPh unifikasi

2) klik BPPU atau Bukti Pemotongan Pemungutan Unifikasi

2) Klik “Create e-Bupot”

& cde

EBUPOT BPU NOT ISSUED m
B impor data ~
Babums. Torbsit & n n n ¥
" " Msan Pajal T Besnor Pamotbngsn | Sty Statiis Tasls Tangan Dledtronle 1| NITHU/Naa

Dewermier 2025 ¥

Berdasarkan gambar diatas, selanjutnya klik “create eBupot”
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3) Masukan Data sesuai dokumen yang diperlukan

& cé B ivasann ao - GO oomonsisaniry amcom [P -

EBUPOT BPU

——T—f
| L N g
h

T e

Berdasarkan gambar diatas, berikut langkah-langkah dalam membuat e-bupot atas

dokumen berita acara dan Surat Perintah Kerja yaitu:

a) Masa Pajak, kolom ini diisi dengan bulan pada saat membuat e-bupot PPh

unifikasi

b) NPWP, kolom ini diisi dengan Nomor Pokok Penjual yang dilihat dari faktur

pajak vendor

¢) NITKU, kolom nomor identitas penerima penghasilan diisi dengan nomor

identitas vendor.

d) Fasilitas pajak yang dimiliki oleh penerima penghasilan, kolom ini diisi dengan

“tanpa fasilitas”.

e) Nama Objek Pajak, kolom ini diisi dengan nama jasa yang telah dibuat

contohnya, “jasa konstruksi” tarifnya 4% atau “Sewa Barang 2%
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f) Dasar Pengenaan Pajak, kolom ini diisi dengan harga barang sebelum dipotong

PPh Unifikasi.

g) Jenis Dokumen, kolom ini diisi dengan “surat tagihan” karena dipungut PPh

Unifikasi dan sudah ada dokumen berita acaranya.
h) Tanggal Dokumen, isi tanggal, bulan dan juga tahun saat pembuatan e-bupot.

1) NITKU, kolom ini diisi dengan nama perusahaan yang dipungut yaitu “PT ITU

Airconco”.
j) Simpan Konsep, klik kolom ini jika data telah diisi dengan benar.

Pekerjaan ini dibimbing oleh pak sardi sebagai bagian dari divisi tax accountant,
dan frekuensi membuat e-bupot PPh unifikasi ini yaitu, 2-3 kali dalam seminggu
dan membutuhkan dokumen seperti berita acara dan SPK yang merupakan laporan

atas jasa sewa yang sudah dikerjakan dari pihak yang melakukan jasa tersebut.

6. Membuat Ekualisasi Omset Terhadap SPT PPN

Ekualisasi merupakan suatu proses memeriksa kesesuaian satu jenis pajak dengan
jenis pajak lainnya yang memiliki hubungan. Umumnya, ekualisasi pajak terbagi 3
bagian yaitu, ekualisasi penghasilan dan PPN, ekualisasi biaya dan Dasar
Pengenaan Pajak (DPP) PPN masukan, dan ekualisasi biaya dan objek PPh potong
pungut.

Ekualisasi PPN memiliki tujuan untuk menghindari adanya pelaporan pajak yang
tidak benar, sehingga terjadi pemeriksaan pajak dan fiskus menemukan terdapat
selisih yang ada dalam pelaporan SPT Tahunan Badan, maka dapat mengatasinya
dengan bukti-bukti yang dihindarkan, sehingga wajib pajak terhindar dari denda
atau sanksi, karena dianggap tidak membuat laporan. Berikut dokumen yang

diperlukan yaitu:

79

Laporan Pelaksanaan Kerja, [lyasa Hanif Faiz, Universitas Multimedia Nusantara



1. Uang Muka Bulan Ini

¥
) Komelt Air Engneering PT 81 106K-4/PO-TU/K
) Eraputra Rahayy Engineering 017-PO/KI/EPRL

/25 - Down payment of 30.0% S0/25/00
/R96 R « Dowen paymant of 20 0% $0/25/0073Y

1 - Pembelian 1008 CO0 AMU-OWLS
6/SCAN/2025 « Down payment of $0.0% Y1

Down payment of S0.0%

Down payment of 30 0% AMU-OV SO/25/00738 2
) Perusahaan Maose Indones s 026/PO/PMI/2S - Down payment of 30 O% € $0/25/00730 - Perusat S0,
%) Mepa Mumindo Prakarse, PT PO, 99 - Down payment of 30 0% AMU-D 50/79/0071% - Mepe My
) Magna Al Cooltech, T 307/ IMAGINA/K/ 2028  [ADV-PYMT] Adh
) Magns Arth Cosltech, T EOF/PO/IL/X/2025 - [ADV-BYMT] Advance

0,00

0,00

L

M N o L3 Q

r,a

382633874
000 1115250000
7 250.000,00,

0,00 43 000000 00"

000  48000.000,00
000 1166240000
000 1963000000

4101 300,00

000 2440950000
000 2130000000
000 9883473838
000 2010125000

3663 600,00
4.650,000,00

000 4873262523
000  21277.44000
000 1920000000

0,00

420000000

000 2220000000

108 534 245,00
35342 438,00

0,00 b
0,00 >
129057 143,00 _1043620079.19

Berdasarkan gambar diatas poin “a” merupakan nilai uang muka bulan ini (UBI)

yang merupakan kawasan berikat artinya tidak terutang oleh PPN dan tidak bisa

masuk kategori jumlah omset terhadap SPT masa PPN yang akan diekualisasikan.

Kemudian pada poin “b” merupakan hasil selisih dari adjusting uang muka bulan

ini (UBI) yang digunakan sebagai pengurang jumlah omset SPT masa PPN agar

sesuai nilainya dengan jumlah omset komersial atau perusahaan.

2. Uang Muka Bulan Lalu

INV 11 0%) Clikon Tataudara Indcoesia 27 1/PO-LTI/OCTS-SAG - Down Payment 102 $0/25/00628 B 54 000 000
NV 1.0%) Jays Teknik indonesia, PT  PO/25.0202 0207/1025/01382 - Down Payme SO/25/00629 usL 56176160 -
oM 1.0%) YE2Z Teknindo Utama, CV 1ST/NTU-PO/2025 - Pelunasan 70% CBO $0/25/00630 usL . 7339700
INV 11 (11 0%) YE2 Teinindo Utama, CV 157/YTU-PO/2025 - Down Payment 10 2025 a SO/25/00630 usL 2700000
INV 1 0%) YE2 Teknindo Utama, CV 157/¥TU-PO/202S - Down Payment. 11 2028 $0/25/00650 Ut 7339700
INV 1.0%) Thermal Inovasi Teknik, PT  OSO-TIT-PO-X-202% - Down Payment: 10 2025 $0/25/00637 s 149 300 000
om 1.0%) Uraputra Rahayu Engineering 0. 204-PO/MTPRE/202S - Pelunasan COO $0/25/0063) - tragutr $0/25/00639 U 63 090 000
INV 1 0%) Eraputra Rahayy Engineering O 204-PONEPRE/202S - Down Payment 10 2 $SO/25/00639 U 24 960 000
INV 1.0%) Eroputra Rahayu Engineeriny O 204-PO/N/EPRE/2025 - Down Payment: 11 2 $0/25/00659 Uty 3 090 000 -
D 1.0%) YEZ Teknindo Utama, CV 161/¥TU-PO/202% - Pelunasan 70% CBO COIL S0/25/00642 - YEZ Tek§50/25/00682 use - 16.310.000
Inv 1 (11.0%) YEZ Teknindo Utama, CV 161/¥TU-P0O/2025 - Down Payment: 10 2025 25/ usL 6990000
INV 11 0%) YEZ Teknindo Utama, CV 161/¥TU-PO/2025 - Down Payment: 11 2025 . 2 (118 15310000
NV 1.0%) Perusahaan Moza Indonesie 019/PO/PML/25/X/25 - Down Payment: 10 20 25/ us 9150000
NV 1.0%) Berkatmas Mulia Guns, PT  0798/ML-251/OUT - Down Payment: 10 2025 /25/ UBL 455000 -
om 1 0%) YE2 Teknindo Utama, OV 25 - Pelunasan 70.0% CBD CO S0/25/00649 - YEZ Teky) 5/00649 UBe S 805 800
INV 1.0%) YEZ Teknindo Utama, OV /2025 « Down Payment: 10 2025 5/00649 Uk
INV 10N YEZ Teknindo Utama, CV 162/YTU-#O/2025 - Down Payment: 11 2025 (18
o 1 0%) YEZ Teknindo Utama, CV L168/YTU-PO/202% - Pelunasan 50% C0O $0/25/00661 us
INV 1.0%) YE2 Tehnindo Utama, CV 168/YTU-PO/2025 - [ADV-PYMT] Advance $0/25/00661 us
INV 2 13.0%) Wahana Yoss Teknik, PT O34/PO/WYT/X/2025 - Down Payment. 10 205 $O/25/00662 us
NV 21-101  S-PPN-11(11.0%) Thermal Inovasi Teknik, PT  0S1-T7T-PO-X-2023 - Down Payment: 10 2025 $0/25/00664 us

BALANCE UBI

Berdasarkan gambar diatas, poin “a” adalah uang muka bulan lalu (UBL)

diklasifikasikan berdasarkan per nomor sales order, tujuannya adalah sebagai

adjustment uang muka bulan lalu yang seharusnya di kolom debit. Kemudian pada

poin “b” selisih merupakan uang muka bulan lalu (UBL) yang faktur pajaknya terbit

bulan lalu dan penyerahan barangnya dikirim bulan ini tujuan uang muka ini yaitu,

sebagai penambah jumlah omset pada SPT masa PPN yang dilaporkan.
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Pekerjaan ini dibimbing oleh bagian dari “Tax Accountant” yang dikerjakan
sebulan sekali saat berakhirnya masa pajak misalnya untuk menyesuaikan bulan
November, akan dikerjakan pada saat awal bulan desember. lama pengerjaannya
sekitar 1 jam dan dokumen yang dibutuhkan hanya general ledger untuk melihat
jumlah UBI dan UBL per akhir bulan. Berikut merupakan Langkah-langkahnya

yaitu:

3. Ekualisasi Omset SPT masa PPN terhadap Omset Komersial

REKONSILIASI OMSET DENGAN SPT PPN
TAHUN PAJAK 2025

KETERANGAN

DPP SPT PPN
DITAMBAH : UANG MUKA BULAN LALU
DITAMBAH : BEDA KURS PAJAK DG. KURS BANK
DITAMBAH : SELISIH KAREAN BEDA HARGA JUAL / PENGGANTIAN
DIKURANG : PENJUALAN JASA SEWA
DIKURANG : PENJUALAN NON PRODUK (SCRAP )
DIKURANG : PENJUALAN ASET TETAP (MESIN YANG TIDAK TERPAKAI)
DIKURANG : PENJUALAN PERSEDIAAN BARANG JADI YG. TELAH DICADANGKAN
DIKURANG : JURNAL ADJUSTMEN ATAS ONGKIR NON PPN
DIKURANG : PENGGANTIAN INVOICE & FAKTUR PAJAK PADA MASA YANG BERBEDA
DIKURANG : UANG MUKA BULAN INI
JUMLAH OMSET SETELAH PENYESUAIAN
JUMLAH OMSET KOMERSIAL
SELISIHH

SELISIH NILAI HARGA JUAL PADA INVOICE DENGAN HARGA JUAL PADA CORETAX

JANUARI FEBRUARI MARET APRIL MEI JUNI JuLl AGUSTUS SEPTEMBER OKTOBER NOVEMBER

4.418.693.778 4.290.992.585 5.381.510.467 4.574.132.092 4.548.574.956 8.932.952.687 6.375.749.744 8.575.672.828 4.635.150.852 9.642.696.529| 4.774.982.349
747690511 8445615341 1511266979 1661437127 1217402750 18049072572 1090911561 1823137.979 1004466015 2442187.784| 2257 36d 166 |

58.662.262 102.615.925 (18.591.098) -274.194.803,4 (7.420.836) - - - - -
(40.176.000) {6.500.000) (2.000.000) = (84.376.000) (44.200.000) (44.200.000) (44 200.000) 44 200 000

(18.039.820) - (37.946.429)  (26.681.351)  (15.909.009) (41.257.928) - (20.264.324)

(37.913514)

(706.588.140) (1.470.477.002) (1.079.616.448) (647.668.140) (1.556.831.050) (2.636.820.447) (3.048 300.005) (3.442.011.117) (1.221.045.462) (2.982 161 I-lri!— 914 562 936 I
4.480.462.583 3.752.145.859 5.756.623.471 5.275.024.924 4.183.806.811 B8.101.085.812 4.296.070.876 6.871.341.762 5.364.371.406 9.038.238.844 06!

4.480.462.661 3.752.145.860 5.756.623.470 5.275.024.924 4.183.806.811 B.101.085.815 4.296.070.878 6.871.341.763 5.364.371.408  9.038.238.846 6.069.982.700

Berdasarkan gambar diatas, jumlah omset yang dilaporkan SPT masa PPN bulan
november 4.774.982.349 sedangkan, pada jumlah omset komersial laporan rugi
laba/income statement 6.069.982.700 sehingga ada selisth 1.295.000.351
kemudian, selisih ini harus dicari dengan melakukan klasifikasi general ledger uang
muka penjualan, mana saja jumlah yang merupakan uang muka penjualan bulan ini
yang faktur pajaknya terbit bulan ini dan barangnya diserahkan atau dikirim pada

bulan berikutnya yang akan digunakan sebagai pengurang jumlah omset yang
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dilaporkan pada SPT masa PPN (UBI). Kemudian, mana saja jumlah uang muka
bulan lalu (UBL) yang faktur pajaknya sudah terbit pada bulan-bulan sebelumnya
yang barangnya dikirim pada bulan ini yang akan digunakan sebagai penambah
omset yang dilaporkan pada SPT masa PPN. Selanjutnya klasifikasikan jumlah
3.601.498 dan 44.200.000 yang merupakan jumlah pendapatan sewa atau
pendapatan lain-lain yang bukan termasuk pendapatan omset komersial maka
artinya adalah pendapatan lain-lain ini digunakan sebagai pengurang jumlah omset
yang dilaporkan SPT masa PPN sehingga akan sesuai nilainya dengan omset

komersial.

7. Membuat Ekualisasi Biaya Gaji Terhadap SPT PPh 21

Ekualisasi PPh 21 berfungsi untuk membandingkan jumlah bruto dalam SPT PPh
21/26 dalam Akselerasi PPh 21 dengan buku besar (General Ledger) dari
perusahaan yang bersangkutan untuk Satu Tahun Pajak. tujuan untuk menghindari
adanya pelaporan pajak yang tidak benar, sehingga terjadi pemeriksaan pajak dan
fiskus menemukan terdapat selisih yang ada dalam pelaporan SPT Tahunan Badan,

maka dapat mengatasinya dengan mengklasifikasikan bukti-bukti

yang
dihindarkan, sehingga wajib pajak terhindar dari denda atau sanksi, karena
dianggap tidak membuat laporan. (Khairizka, 2023) Berikut dokumen yang

diperlukan yaitu:

a) Trial Balance (Neraca Saldo) objek PPh 21

21-101 Uang Muka Penjualan +T.153.965. 13047  4.179.334 B45.00 PSIS.0LLTGR03 L1BR3TI.1LO00F -3.973.550.030.80
-200 Utang Pokok Bank Mandiri - Porsi Lancar - 2E7.049.055,03 143.330.734,52 0,00 143.330. 284,92 143.718.77L,11
12001 BN Calusran 001 52100 SarTISO0SE02 -1T.BET.165.03 -17.B87.185,00
12-010 Utang PPN Masa BE0.153.618,00 109.713. 307 00 220.418.320,00 110 705 003,00 ST0.E3.61L,00
2.1 Utang PPR PRI 2L -35.014.917,00 36004507, 00 3681192700 -753.010,00 -35.6812.927,00
2-11 WUtang PPh Psl 23 -G 219.883,00 0219 A% 00 14 I6E.00 4,343, 152,00 -3 ITLOD
1212 Utang PPh Psl 25 248.7596.579,00 248.796.579,00 4B TI6573,00 0,00 248.796.579,00
12-14 Ltarg PPR PRl 29 5308010 838,70 oLk .00 0,00 F.013.975,00 Sl 415.R10. 70
12- 14 Utang STP /' Dendla Pajak - 243, 3004 7,00 n.oa 0,00 0,00 T, B AT, 00
12:201 Utang P#h Final Pasal 4|2} B812.589,00 E12.589,00 51344700 399.142,00 513.447,00
13-011 Wi Y Dikuyas - 360,212, 480,60 3,100.000,60 1.550L.000,00 1.550.000,00 - RSA.650.480,60
13-021 Lya Bpgs Ketenagakerjsan Ymh. Dibayar L] 0.og BR3S331E00 E5.543,312,00 85,549, 312,00
13-022 E-na!ptuo—wwmnw"‘ Dibayar 150,545, 00 41451 386,00 41.300.420,00 150,946, DO 0,00
i3-1m Sawa Ditevirmy Demuka -1, F5, 000,00 LR Rer (R .00 3. B, (0, -6, 50, 000,00
4. 201 Utang Blwya Garansi Produk L] 708865453 T.OBEE54 53 0,00 0,00
24-301 Witang irmbalae Kedja [Lnang Gaji) -6.953.860.633,00 000 T1.357.000,00 ~TLAST.O00,00  -7.055.237.623,00
3101 WUtang Pokok Bank Mandiri - 144, 107, 708, 63 n.og 0,00 0,00 - 144, 107, 708,63
30-0411 Miodal Di Sator 42, D0, D00 D0, D0 0,00 0,00 Oy00 42,0000, D04, (0, 00
W-011 Tarmbahan Modal Disetor - Tas Amewsty -3, 740, X545 76,00 0,00 0,00 0,00 -3, 743, 554, 576,00
30-101 Miodal Hibah - KIh 3. 272, 716, 778,00 0.oa 0,00 000 -3.272.716. 778,00
30-200 Laba DHEaham 33.008.210.563.60 000 Ll i] DO -38.008.23).5953.60
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Neraca saldo atau trial balance untuk akun2 penghasilan contoh: biaya gaji, lembur,
bonus, tantiem direksi, uang dinas, BPJS Kesehatan, biaya tenaga ahli yg dipotong
PPh 21.

Pekerjaan ini dibimbing oleh bagian dari “Tax Accountant” yang dikerjakan
sebulan sekali saat berakhirnya masa pajak. Lama pengerjaannya yaitu, sekitar 1
jam dan hanya membutuhkan dokumen excel trial balance yang sudah dibuat setiap
bulan oleh bagian akunting yang nanti akan dilaporkan ke bagian HRD yang mana

membuat SPT masa PPh 21. Berikut merupakan Langkah-langkahnya yaitu:

1) Ekualisasi Objek PPh 21 dengan Omset SPT masa PPh 21

OBYEK PPH 21, TAHUN PAIAX 2025

AXUN BA NAMA AKUN s i AGUST, SEPT. OKT, NOV DES TOTAL $O. DES.
60044 |'Blaya Bpys Kesenatan 32.9%6,086 33230588 2461321 2.628.110 32.628.116 279914 356992921
35101 ya i in / Tenage 217.135,8% 66.500.000 104,650,000 ! L8589 705.540,19%
62-332 i /| Tenags 1.589.4) 1.569.74) 1.589,4) 0307460 3.589.4) 1.589.M) MASL5R2
71055 |6 3 MA410.25 6443104
70001 | Blaya Gajl Penjuslan Jakarta 15243741 141658300 1AL6.300 14165850 1.700.503.843
70-003 | Blays Gayl Penjualan Service Center 23,059,200 .059.200 12616440 J2.616.480 JL616440 50912
70004 | Blaya L uf After Salos JLRSERE S
70005 | Blaya Thr / Bonus / Sales Fee Marketing : 411,348 248
70000 | Blaya Uang Dinas Penjualan 2.280.000 1.580.000 4.420.000 4.4800.000 1210000 25.530.000
70-007 | Blaya Vang Dinas Alter Sales 3.260.000 1,970.000 2.640.000 2,280,000 1.050.000 §20.000 . 19,205,000
JUMLUAH BERDASARKAN T8 L356.663.064 196382590 LIS5.497.84 LAI62.00  L036277.011 1174604, 3800 U2 17455
JUMUAH BERDASARKAN SPT 1.356.663,055 1961825961 1.755.197.49 1.109.162.097  1136.277.771 HN.O‘)S.WI a i
SELsI 9 (%) N 1 0 1451204 ]
i

Berdasarkan gambar diatas, wajib pajak badan memastikan bahwa semua objek
pembayaran terkait dengan gaji dan upah sudah dilaporkan pada SPT masa PPh 21
dan mengantisipasi pertanyaan dari DJP untuk dibuatkan mapping objek PPh 21
dengan SPT masa PPh 21. Kemudian bagian akunting memberikan data rincian
objek PPh 21 pada Trial Balance kepada bagian HRD untuk dibuatkan SPT masa
PPh 21, yang nanti total penghasilan bruto objek PPh 21 tersebut harus sama dengan
rincian yang diberikan oleh bagian akunting. Kemudian pada poin “a” diatas ada
selisih antara Trial Balance objek PPh 21 dengan SPT masa PPh 21 yang digunakan
untuk mengakumulasikan bulan-bulan berikutnya saat membuat ekualisasi PPh 21

sampai akhir desember atau tutup buku.
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8. Membuat Voucher Bukti Keluar Kas dari Invoice Vendor

Bukti kas keluar (cash voucher) adalah dokumen bukti bahwa perusahaan telah
mengeluarkan uang tunai untuk berbagai transaksi, seperti pembayaran pembelian
tunai, gaji, atau utang, yang menjadi dasar pencatatan akuntansi, berfungsi
mengendalikan kas, dan merupakan bagian penting dari sistem informasi akuntansi

yang mengidentifikasi serta mencatat peristiwa ekonomi (Weygandt et al., 2022)

Tujuan dari membuat voucher ini yaitu, sebagai pengendalian internal untuk
mencegah penyalahgunaan kas dengan memastikan setiap pengeluaran memiliki
otorisasi dan bukti pendukung. Kemudian dalam sistem voucher, bagian utang akan
membuat voucher (bukti kas keluar) setelah dokumen pendukung (purchase order,
laporan penerimaan barang, dan faktur pajak) terkumpul, yang kemudian memicu

pembayaran.

Berikut merupakan dokumen-dokumen yang diperlukan yaitu:

a) Invoice
INVOICE
NO. Lrwolce [ Tgl Wwolce
PT.Z | GCINV-2025-2185 || 05/12/2025
: L Tgh Krm Syarat
T [Eosoes:a | Net3onan

[SbToml | Rp.2.000.000 |
| Diskon \ T 0|
PPN | Rp.220.000 |
[3umiah | Rp.2.220.000 | | Dibuat Oleh

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk invoice yang digunakan untuk

membuat voucher bukti keluar kas yaitu dengan cara:
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1) Melihat nomor invoice, tanggal pembuatan, dan tanggal jatuh tempo
pembayaran

2) Melihat harga satuan unit, harga satuan dan jumlahnya dengan benar

b) Delivery Order

TN saruvIEN 15324

Delivery Note

GC-53-2025-2231 || o4/12/20% |

No. PO Td. Kiim
PO/25/01668 03/12/20%

¥ Bararg yarg Scmk SEGEL srgen
ML) '-t\ de-!::l a -1’::?" n-m:::::
e — ¥ Ticak acs CLAIM o werruct an hart
Deskripsi Barang
ANHUA SBY(M)-JA9YHSY-1-5A - SBV-130 -

2 Satuan | No. Pesanan |
10 pes | GC-50-2025-

‘/ 2317

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk delivery order yang digunakan

untuk melihat bukti surat pengiriman barangnya sudah sesuai dengan tagihannya.

¢) GB WH-IN/Surat Penerimaan Barang
GB-WH/IN/25/02438

Order
PO/25/01668 Shipping Date:
e e e e e vevceerecmmess i 05/ 12/2025 07000

[MNP-84-000081] BALL VALVE 1.1/8 WCHARG

ING PORT (SANHUA) SOLDER

Quality Control:

— —t

Engineer 'X

Purchasing

A E A

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk bukti surat penerimaan barang atau
WH-IN yang digunakan sebagai bukti bahwa barang atas transaksi ke vendor sudah

sesuai diterima dan masuk ke bagian gudang persediaan perusahaan.
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d) Purchase Order

Purchase Order #P0/25/01658

W“'ﬁﬂom Order Date:

L OX12/2025 11:29.44
DESCRIPTION
v UNIT iDISC.
IMNP-84.000081) BALLVALVE 1 1/0~ W CARGIG o mnzmm
Imrwmm-ym-mwv i gy i °%1200.000 °*
i o - | 2.000.000
:'"'“ ' 2.000.000
omes
220.000
Pavment : 30 Dave o 2'2—2°£96:

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk dokumen purchase order vendor

yang digunakan untuk melihat barang pembelian oleh perusahaan sudah sesuai

nominalnnya, kemudian ada nomer po yang digunakan untuk mencari vendor yang

akan dibuatkan voucher pada software odoo.

e) Faktur Pajak
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Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk faktur pajak yang sudah diterbitkan
atas transaksi ke vendor yang digunakan untuk melihat PPN yang harus dipungut

atau dibayarkan sudah sesuai nominalnya pada tagihan invoice tersebut.

Pekerjaan ini dibimbing oleh supervisi dari divisi “account payable” dan masa
mengerjakannya yaitu, 30-40 dokumen, dan lama pengerjaannya 5-10 menit per
dokumen total pengerjaan untuk membuat voucher tagihan dari vendor, dari luar
vendor dan penerimaan kas total kurang lebih 6 jam. Berdasarkan dokumen-
dokumen yang diperlukan, berikut merupakan langkah-langkah membuat voucher

tagihan dari vendor:

1) Klik Software Odoo
G 0 0noVANOARAL X D Paen - Ol * O miumnam amon x O Mcenng Dessst 00 x D 00wty e
> 9 a) P Aa¥¥D

A gt enhmats @ Gty Watet

‘ Firefox

© =) o 9 o (o) ’ A |
prepe— ———yan " Y. e bobs A e 14

Berdasarkan gambar diatas merupakan tab browser untuk membuat voucher tagihan

)

dari vendor dengan cara klik logo berwarna ungu yang bernama “Odoo”

2) Menu Odoo

" Accountng
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Kemudian pilih tab “purchase” karena ada dokumen purchase order dari vendor
yang artinya perusahaan membuat voucher atas transaksi biaya-biaya pembelian

barang atau yang berhubungan dengan material dari vendor.

3) Cari Nomor Purchase Order

= Purchase Orders  Procucts  Purchase Dashboard ¢ @ O @ wanyFrmansyan
Requests for Quotation Q
& ¥ Fiters = Group By * Favorites 13/3 € > E R ® a4 8 O
"3 1] 154 Purchased Last 7 Days
All RFQ Avg Order Value (R 4.1 1,033 40
s To Send Watng sk wvg Order Value (Rp) Rp 24,196,996 00 ®p) Rp 341,033,405.00
My RFQs (1 0 0 Lead Time to Purchase 826 Days RFQs Sent Last 7 Days 0
Reference Vendor Order Next Activity Source Document Total  Status Billing Status 1

[] ¥z porzsioress  Giobal Cool, PT 0 rea Rp 4,360,000.09 (USEKSE) waitng Bils
[ ] PO/24/01668  Sumber Karya ) vusant Rp 2,400,000.00 (USEKSE) Fuly Biled
( PO/23/01668  Andrea Petronas Jaya PT () Rifai Rp 10,434,000.00 (USEKSd) Funy Biled

Selanjutnya, cari nomor purchase order vendor sesuai yang ada pada dokumen atau

lembar purchase order aslinya.

4) Klik Create Bill

2  Purchase Orders  Products  Purchase Dashboard
Requests for Quotation / PO/25/01658
PAN +Create 8Pt @Action 1180 ¢

A
Purchase Order
Vendor ar Bitung Abadi Confirmation Date 0311212025 092130
Vendor Reference Receipt Date 05/12/2025 07.00:00
Currency Ask confirmation
Products ther Information
Product Description Quantity Received  Returned* Qty... Billed Refunded... UoM... UnitPrice Discount (%)... Taxes Subtotal i
oF

[MDP-06-000010] Cable - ... [MDP-06-000010] Cable 10.00 0.00 0.00 000 000 Roil 200,000.00 000 Rp 2.000,000.00
0.75mm (BLACK) .06

Kemudian klik “create bill” untuk membuat voucher tagihan yang baru dan pastikan

deskripsi, kuantitas, dan harga barang sesuai dengan yang ada di purchase order.
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)

Edit Tanggal, Jatuh tempo, Nomor Invoice pada Dokumen

2 Purchase Ordors  Produchs  Purchase Dashboard Q' @ o ‘ Vi Firesaesyan

Roq ts for Quotat ! F 25/0164 Draft Bl (* 307749)

B o TR

g o ety o -
Vendor s C

a

Draft /

Vendor

2 B Date

Vendor mvoice number Accounting Date

B0l Retersnce Oue Date

GO 2185
Payment Reference No Faktur Pajak
Recipient Bank . n-.BM

Avto-Complete

Kemudian jika sudah muncul “draft” artinya dokumen penerimaan barangnya atau

sudah di validasi dari bagian divisi admin warehouse. Berdasarkan gambar diatas,

merupakan Langkah-langkah yang harus diisi untuk membuat voucher tagihan

yaitu:

a)
b)
©)
d)

Pilih vendor sesuai dengan invoice asli vendor.

Isi nomor invoice yang sesuai dengan invoice aslli vendor.

Isi tanggal pembuatan invoice asli milik vendor.

Isi jatuh tempo pembayaran sesuai dengan yang ada pada dokumen purchase

order.
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6) Edit Harga Barang, Unit dan PPN

= Purchase Orders  Products  Purchase Dashboard

Requests for Quotation / PO/25/01668 / Draft Bill (* 307749)

* Discard 1711 € »
Cancel Entry Draft |

Invoice Lines Journal ltems Other Inf mments
Product Label Account Analytic Account... Quantity Price  Taxes Subtotal 1
4+ [MNP-84-000081) BALL VALV. . | PO/25/01668° [MNP-84-000081) 20-199 Utang Usaha Beium di 10,00 Rp. 200.000(F =511 11) Rp. 2.000.000 &

BALL VALVE 1.1/8" W
CHARGING PORT (SANHUA) -
SOLDER / H.27 (SBV(M)-
JAGYHSY-1-SA)

Add aline Add asection Add a note

Payment * 30 Days Untaxed Amount  RP. 2.000.000

v | Rp.220.000

Tetal Rp.2.220.000

Kemudian edit kuantitas barang, harga barang dan juga PPN yang mana harus sama

dengan yang ada pada dokumen invoice.

7) Kilik Save & Confirm

Purchase Orders  Products  Puschase Dashboard . r O ‘\'..mwluuw*.,.m

Requests for Quotation / PO/25/01668 / Draft Bill (* 307749)

Product Label Account Analytic Account. Quantity Price  Taxes Subtotal I

Setelah mengisi data-data yang sudah sesuai dengan yang ada pada invoice milik

vendor, selanjutnya klik “save” dan juga “confirm”.

8) Print Vendor Bill

= Accounting Dashboard Customers Vendors Accounting Finance Dashboard  Reporting  Configuration a & o 'Wanyuﬂrmansyan

Bills / BILL/2025/2639 (GC-INV-2025-2185)

m + Create & Print & Action 1716 (£ | >
~
EEVECEEEUE  Add Credit Note  Reset to Posted

Vendor Bill Invoices without Payment
BILL/2025/2639

Vendor

Vendor invoice number GC-INV-2025-2185

Blll Reference GC-INV-2025-2185

Payment Reference
Recipient Bank
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Kemudian jika sudah di save dan juga confirm langkah berikutnya yaitu, klik print

dan pilih invoice untuk print voucher vendor bill.

9) Bentuk Voucher Vendor Bill

Vendor Bill
BILL/2025/2639

16/12/2025 PO/25/01668 GLC-01 GC-INV-2025-2185

UNIT
DESCRIPTION QUANTITY PRICE | TAXES AMOUNT
PO/25/01668: [MNP-84-000081] BALL VALVE 1.1/8" W CHARGING PORT [SANHUA) - 1000 Rp.200.000ppn  Rp.2.000.000
SOLDER / H.27 (SBV(M)-JAFYHSY-1-5A) )

Subtotal Rp. 2.000.000|
PPN Rp. 220.000
Total Rp.2.220.000

Payment : 30 Days

Gambar diatas merupakan bentuk voucher vendor bill atau tagihan dari vendor yang
nantinya setelah diprint akan ditempelkan bersama dengan dokumen-dokumen
lainnya seperti invoice, delivery order, WH-IN, purchase order, dan faktur pajak
sebagai laporan bahwa tagihan tersebut sudah dibuatkan voucher dan akan

dilakukan proses selanjutnya ke tahap pembayaran.

10) Klik Menu Accounting

= Accounting Dashboard Customers Vendors Accounting Finance Dashboard  Reporting  Configuration 4 e\/‘/ahvur\rmansvah

Q fea

= B; |2 m B =

Discuss Contacts Sales Purchase Requests Purchase Inventory

%% 1% -.$ 4]

Repairs. Accountina Employees Expenses Dashboards
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Kemudian jika sudah membuat vendor bill langkah berikutnya yaitu, membuat
voucher permintaan pengajuan pembayaran ke vendor (vendor payment approval
request) dengan memilih menu “accounting” tujuan membuat voucher vendor
payment ini yaitu, sebagai laporan untuk pengajuan pembayaran atas voucher

tagihan dari vendor sudah dibuat dan tinggal disetujui serta dilakukan pembayaran

oleh bagian kasir.

.
11) Klik Menu Vendor
m  Accounting Doshbosed  Custormars  Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration A‘ # O ‘wmwl-mm-m
Accounting Dashboard nlenl poch Q
¥ Filters = Group By w Favorites 27121 € >
( ‘ i« v « I DP Invoice 1
" Rp 6,899,737 744 10 . Rp 691,706 934 01
N t : | ow ) ‘ [
or 1nvo ! Vendor B !
X Rp & 587,370,042 39
¢ Manualy

Kemudian pilih menu “vendor” karena berhubungan dengan pembelian barang atau

pengeluaran kas.

12) Pilih Menu Vendor Payment

= Aooounting Dashboard  Customers Vendors  Accounting  Fimance Dashboard  Reportng  Configuration a4 @ 0O ‘\-mw Firmansyah
Accounting Dashboard B utmuu 3| Soarct a
Y Fiers = Group By % Favortes 121121 € >
Customer Invoicos Vendors ! P Involce '
m vorce yiciah Rp 166 138,187 34 Newkoke v 1o Vistidante Rp 3,436,270 652 00
P € Rp 6,387 534 300 19 1 NP INvok Rp 310,670 824 10

Kemudian pilih yang pembayaran untuk membuat voucher permintaan pengajuan

pembayaran.
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13) Edit Sesuai Dokumen yang Diperlukan

Customers  Vendors  Accounting  Finance Dasabond  Reporing

e T
Payment Type * Send Money Journal lb\m > I
e Money Paymenrt Method s ok
Partner Type Vendor X o
Customervendor PT.Z 2 Reciprent Bank Account
Destination Account 20001 Utang Usaha Lok -7
s Internal Transter
.
-
Amoumt Rp. 2.220.000 ==
Date 161272025
Memo BLL202972659

Berdasarkan gambar diatas, merupakan Langkah-langkah pengisian data terkait

voucher permintaan pengajuan pembayaran ke vendor:

a) Isi nama vendor sesuai yang ada pada invoice asli vendor, kemudian pilih jurnal
akun “utang usaha lokal” karena biaya nya masih berupa utang dan baru ingin
membuat permintaan pengajuan pembayaran.

b) Isi “amount” atau jumlah nilai barang yang sesuai pada invoice asli vendor, pilih
“IDR” untuk mata uang rupiah, isi tanggal, bulan dan tahun pembuatan voucher
dan isi memo sesuai yang ada pada voucher “vendor bill” yang sudah dibuat.

¢) Kemudian pada kolom “journal” isi “bank” karena masih pengajuan jika sudah
dibayar maka saat melakuan adjustment journal diisi dengan “Mandiri Bisnis”

atau “BCA” tergantung dari bagian kasir.

.
14) Klik Save
= Accountjng Dashboard  Customers  Vendors  Accountng  Finance Dashboard  Reporting  Configuration A @ o 'Mm Fumansyah
Payments / New
——
Payment Type * Send Money Journal BANK v
ve Money Payment Method * Manua
Partner Type Vendor v
Customer/Vendor PT.Z « [7" Recipient Bank Account
Destnation Account 20001 Utang Usaha Lokal . (7
Is internal Transfer Q
Amount Rp. 2.220.000 -
Date 1611212025 2
Memo BILL2025/2639
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Jika semua data sudah diisi sesuai invoice asli, klik save untuk menyimpan data.

15) Klik Print & Pilih “Payment Request Slip”

= Acc,ounting Dashboard ~ Customers ~ Vendors  Accounting  Finance Dashboard ~ Reporting  Configuration a* =z o .Wallyu Firmansyah
Payments / /
+orme 8 xcon v <
S
= payment Receipt o
Payment Request Slip

Payment Type Send Money Journal BANK

Partner Type Vendor Payment Method Manual

Customer/Vendor Global Cool, PT Recipient Bank Account

Destination Account 20001 Utang Usaha Lokal Journal Entry Draft Entry (* 307750) (BILL/2025/2639

Is Internal Transfer
Amount

Date

Memo

Kemudian jika sudah disimpan, klik “print” dan pilih “payment request slip” agar

jumlah tagihan dan kode memo nya terlihat dalam voucher yang sudah diprint.

16) Bentuk Voucher Permintaan Pengajuan Pembayaran

Vendor Payment Aprroval Request: /
Tanggal: 16/12/2025 Journal: BANK

Dibayar kepada: ' Payment Method: Manual
DESKRIPSI PEMBAYARAN JUMLAH

BILL/2025/2639

Rp. 2.220.000

Terbilang: Four Million, Three Hundred And Fifty Thousand Rupiah and Nine Sen

Disiapkan Accounting Keuangan Direksi

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk voucher permintaan pengajuan
pembayaran yang sudah jadi dan statusnya masih belum dibayar yang nantinya akan
diberikan tanda tangan pada bagian tax accountant, dan diberikan kepada kasir

bersama dokumen-dokumen yang diperlukan untuk membayar tagihan dari vendor.
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9. Membuat Voucher Bukti Keluar Kas diluar Invoice

Menurut Weygandt et al., (2022) bukti kas keluar (cash voucher) adalah dokumen
bukti bahwa perusahaan telah mengeluarkan uang tunai untuk berbagai transaksi,
seperti pembayaran pembelian tunai, gaji, atau utang, yang menjadi dasar
pencatatan akuntansi, berfungsi mengendalikan kas, dan merupakan bagian penting
dari sistem informasi akuntansi yang mengidentifikasi serta mencatat peristiwa

ekonomi.

Tujuan dari membuat voucher ini yaitu, sebagai pengendalian internal untuk
mencegah penyalahgunaan kas dengan memastikan setiap pengeluaran memiliki
otorisasi dan bukti pendukung. Kemudian dalam sistem voucher, bagian utang akan
membuat voucher (bukti kas keluar) setelah dokumen pendukung (purchase order,
laporan penerimaan barang atau GB WH-IN, dan faktur pajak) terkumpul, yang
kemudian memicu pembayaran. Berikut merupakan dokumen-dokumen yang

diperlukan yaitu:

a) Mutasi rekening (biaya admin bank)

10 ( MB - 251509

0« 3

Pekerjaan ini dibimbing oleh supervisi dari divisi “account payable” dan masa
mengerjakannya yaitu, 5-10 dokumen, dan lama pengerjaannya 5-10 menit per
dokumen. total pengerjaan untuk membuat voucher tagihan dari vendor, dari luar

vendor dan penerimaan kas total kurang lebih 2 jam. Berdasarkan dokumen-
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dokumen yang diperlukan, berikut merupakan langkah-langkah membuat voucher

pengeluaran kas diluar tagihan dari vendor:

1) Kilik Vendor dan pilih “Bills”

.\'ﬁ\rwmnnﬂ

Oy AOusiey)  Finace Cesooma  feportng Coofpuntom
Koo tiniicns T g
Arfundn
¥ My = Growp Dy ® Favornes 23 €D
yerwty
— -
vendors i
P 4 W0 94 4
L o D " "
' R 44 039 100 O 155 9 3 847 307 446 07
s ey

Berdasarkan gambar diatas, langkah pertama yaitu pilih vendor dan klik “Bill”

karena membuat voucher bukti pengeluaran kas.

2) Edit Vendor Bills

Z O ‘\\’ahqunmansym

Accounting Dashboard Customers Vendors Accounting Finance Dashboard  Reporting  Configuration

Bills / New

Confirm

Vendor Bill

Draft

Vendor
Vendor invoice number
Bill Reference
Payment Reference
Recipient Bank

Auto.Complete

Invoice Lines

Product

Satna Buana Teknik
Sinar Bitung Abadi CV

PT Bank Mandiri

Armada Andalan Sentosa, PT
Itu-ARer Sales Senice

Helz Agung / Agung Bangun Gema Mandiri

Start typing

Label Account

Bill Date
Accounting Date
Due Date
No Faktur Pajak

Journal

Analytic Account Quantity

191272025

Vendor Bills

Price  Taxes

Subtotal '

Berdasarkan gambar diatas, pilih pembuatan voucher yang ditujukan yaitu “ITU

HRD” karena merupakan biaya pembelian yang tertera biaya administrasi bank dan

1s1 kolom bill date dengan tanggal, bulan, dan tahun pembuatan voucher.
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3) Kilik “confirm”

= Accounting

Bills / Draft Bill (* 309666) (MB-251509, BIAYA ADMINISTARSI BANK)

B2 oo

Dashboard Customers Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration

SPnt @ Action 81/81 ¢
Cancel Entry oran
Vendor Bill
Draft
Vendor Bill Date
Vendor invoice number Accounting Date
Bill Reference MB-251509, BIAYA ADMINISTARS! BANK Due Date
Payment Reference No Faktur Pajak
Recipient Bank Journal E 8ils in IDR
invoice Lines  Journal e ther I
Product Label Account Analytic Account Quantity Price  Taxes Subtotal  §
MB-251509, BIAYA ADMINISTARS!I BANK 81-001 Biaya Administrasi Bank 1.00 544 .250.00 Rp 544.250.00

Berdasarkan gambar diatas, isi kolom label dengan kode bank dan juga nama biaya
yaitu “Biaya Administrasi Bank”, kemudian isi akun dengan nomor “01-001" untuk
biaya administrasi bank dan isi kolom price dengan jumlah biaya admin bank

tersebut.

4) Kiik “register payment”

= Accounting Dashboard Customers Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration

Bills / XBIL/2025/1447 (MB-251509, BIAYA ADMINISTARS! BANK)

somen orn | | orcn

Vendor Bil
Vendor Bill Date 1011222026
Vendor invoice number Accounting Date 1911212025
Bill Reference MB-251509, BUAYA ADMINISTARSI BANK Due Date 1011212026
Paymeat Reference No Faktur Pajak
Reciplent Bank Journal in
Involce Lines
Product Label Account Analytic Account Quantity Price  Taxes Subtotal |
MB-251509, BIAYA ADMINISTARS! BANK 81-001 Biaya Administrasi Bank 100 54425000 Rp 544,250 00

Langkah selanjutnya jika semua data sudah diisi klik “register payment” untuk

membuat validasi pembayaran
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5) Pilih bank dan klik “create payment”

Register Payment

Journal Rp544.250.00 IDR
Payment Method

1911212025

MB-251500, BIAYA ADMINISTARS! BANK
Recipient Bank

Account

Create Payment | eETER]

Kemudian muncul menu seperti diatas, untuk mengisi kode bank yang telah

dibayarkan oleh kasir dan setelah itu klik “create payment”

6) Klik Vendor dan pilih “Payment”

= Accounting Dashboard  Customers  Vendors  Accounting  Fimance Dashboard  Reportng  Configuration
Accounting Dashboard Bats K Favortes ] soacn Q
Refuncs
Y Finers = Group By % Favortes 121127 € >
TOoUCTS A
Customer Invoices Vendors 1 DP Invoices H

voices 10 Vaddale Rp 166,138 187 34 0 InvoKes 1o Validate Rp 3,436,270 652 00
4 Linpaid Invorce Rp 6,387 534,300 10 18 Unpasd Invokce Rp 310,670,624 10

Oue 7-13 Dwc This Week 210:27 Doy 28 Dec-3 Jan Not Due Due 713 Dec This Week 2127 Dec 28 Dec-) Jan Net Due

Kemudian langkah selanjutnya yaitu, membuat voucher bukti keluar kas/bank pada

menu vendor payment.

7) klik “payment request slip”

= Accounting Dashboard Customers Vendors Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration « @ .quuhm\a'u.atl

Payments / MANB/2025/3582

PAN +Create SPrnt © Action 2180 € >

ResetToDrat  Mark as Sent U NI Posted

Payment Request Siip

MANB/2025/3582

Payment Type Send Money Journal Bank MAN-8

Partner Type Vendor Payment Method Manual

CustomerVendor PT Bank Mandin Recipient Bank Account

Destination Account 1Utang Usaha Lokal Journal Eatry NANBR025/3582 (M- 251500, BUYA ADIMNIST

Is Internal Transfer

Amount Rp 544,250.00 IDR
Date 1011212025
Memo MB-251509, BIAYA ADMINISTARS! BANK
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Kemudian pilih biaya yang sudah divalidasi pembayarannya, lalu klik print dan

pilih “payment request slip” untuk membuat vouchernya.

8) Bentuk Voucher Bukti Keluar Kas

PT.ITUAIRCONCO

JI. Raya Serang Km 12 Sukadamai-
Cikupa

Tangerang 15710

[CITU

Indonesia

Bukti Keluar Bank/Cash: MANB/2025/3582

Tanggal: 19/12/2025 Journal: Bank MAN-B

Dibayar kepada: PT Bank Manciri Payment Method: Manual

DESKRIPSI PEMBAYARAN JUMLAH

MB-251509, BIAYA ADMINISTARSI BANK Rp 544,250.00

Terbilang: Five Hundred And Forty-Four Thousand, Two Hundred And Fifty Rupiah

Dislapkan Accounting Keuangan Direksi

Berdasarkan gambar diatas, merupakan bentuk hasil voucher bukti keluar bank
yang sudah diprint dan akan ditempelkan Bersama mutase rekening terkait biaya

administrasi bank atas pembelian barang ke vendor.

10. Membuat Voucher Bukti Terima Kas diluar Invoice

Voucher Bukti Terima Kas adalah dokumen internal yang dibuat oleh fungsi kasir
atau bagian keuangan untuk mencatat setiap transaksi yang mengakibatkan

bertambahnya uang tunai atau saldo bank perusahaan.

Dokumen bukti terima kas ini berfungsi sebagai memo resmi yang menyatakan
bahwa perusahaan telah menerima sejumlah uang dari pihak luar maupun internal.
Biasanya, voucher ini dilampiri dengan bukti pendukung lainnya seperti kuitansi,
faktur penjualan tunai, atau nota kredit bank. Berikut merupakan dokumen yang

diperlukan yaitu:
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a) Mutasi Rekening Bank (Bunga Deposito)

MB - 251754

Do 0 2055 308,00 At o5y

¥ rangmg from today up 10 31 days ago

e TIE L saction tesor
el

sratement
o 1550074348700 108 ITU AMCON CO
- 22 Decembber 2074 - 22 Decenoer 2025
' el on
B v ARLA JAKARTA KOTA
Srieh Moo 1241056793 34
Posting Date Rerarks Reference Number Debet Conit
22/12/202% 000001 08 0001 55020°
2 1558254 K
0001 550074348700 & 4
12097730
; . Wngs Deposmo 15500 920'547 5
22/12/2025 000001 DR 0001 $50201 554254 K
£ 0001550074348 g
e z ‘”RII c 1,000.000.000 60 Qasran
2NUW 240 UBR60215001 202 FFFIFO . AL TR
41519408853471 -
e 000 Ao mses

RNUWS 1246 44
540000000 000
M 4oM.anes e
M inhouseTr KE 2EVA
NA DESMINTA NADIA Tra
mterfee 2

Berdasarkan gambar diatas, merupakan mutasi rekening dari bagian kasir atas
penerimaan dari customer diluar pembelian barang berupa “bunga deposito” dan

sudah dilakukan pembukuan oleh bagian kasir tersebut.

Pekerjaan ini dibimbing oleh supervisi dari divisi “account payable” dan masa
mengerjakannya yaitu, 5-10 dokumen, dan lama pengerjaannya 5-10 menit per
dokumen. total pengerjaan untuk membuat voucher tagihan dari vendor, dari luar
vendor dan penerimaan kas total kurang lebih 2 jam. Berdasarkan dokumen yang
diperlukan, berikut Langkah-langkah untuk membuat voucher bukti terima kas

yaitu:

1) Klik menu customer dan pilih invoice

Accounting Dashboard  Customers  Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration
Payments nCuslmm Payments x Q
s f ¥ Fikers = Group By W Favorites 1.8 980 € > = n -

[ ] Date Number P Payment Method Customer Amount  Status Currency
PT Bank Mandir DR

Manua!

Manual

THHHHTH

100

Laporan Pelaksanaan Kerja, Ilyasa Hanif Faiz, Universitas Multimedia Nusantara



Berdasarkan gambar diatas, klik menu customer karena terkait penerimaan kas yang

diperoleh dari customer dan pilih invoice untuk membuat voucher bukti kas masuk.

2) Create Customer Invoice

" Accounting
Ik e [} Q
‘-\"H A Yo Blwety o7 ot 1w ¢ > L
| J Warster o Fokiur Pajah  Cuntumer oot Date  Rederonce Wont ALty Tan Enchodnd Totw Arount Dve  Soates  Payment St | *
|| oeanvasvers Matuahn mssneua T 11003 PRS0 M M0 N ITAM 20 o0 10250 (NI Neneny e
|| weanvansenz Hasstans Progerts P FT 20 M8 00 Mp ATROJAN0000 g 20500000 00 NI et e
[ ] b il P ——r L M 11 000 O o 1,205,400 00 y 12054 - e
| TS ' 28 oy 1)048020 et A 20 D NN
(| Mo AT o BT T "0 AP0 e 71008 205 A2 50 O
| awarmas w8 A TIUGHE  ANPOMATI 1644TUA e 124 00 W YAATRO0080 e
) W TLMANO0S0 iy 21 AAA R - N
|| sevosreecs 00 Mo 1, 212.580.000.00 Mg 1212 504 200 00 (D IR
[ ] ewanvanvors W), 908,000.00 e e
| oo mvansenn W 2,000,250 80 L L
|| eemvasmes W 2,799,506 00 Pawed
| peavInves Wy 6000 134 Pt
|| seanvasveer B 1044084080 Mg 10 440 140 00 NN RN
1] oo anvassees B2 AMDO0 00 B M MY 88000 a0 00 N

Selanjutnya, klik “create” untuk membuat voucher penerimaan kas yang baru.

3) Isi Tanggal Penerimaan, Nama Customer, Jurnal Bank

= Accounting Dashboard  Customers Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration < @ 0‘,.,,,,“‘,,“_,,,,,.,],,

Invoices / Draft Invoice (* 308812) (MB-251754, BUNGA DEPOSITO)

+Create & Pt @ Action 81/81 € >

(Sl Prevew  Cancel Entry Oratt

Customer Invoice

Draft

Customer b Invoice Date

Original Partners Due Date

Daltvery Addrons No Faktur Pajak

Payment Reference Journal stomet Invoices in

Invoice Lines ~ Joumal e Jther Inf Somments (]

e
Product Label I—’Aocwm I—r Analytic Account Quantity Prlcol Taxes Subtotal §
MB-251754, BUNGA DEPOSITO 80-023 Pendapatan Bunga Deposito 100 92054754 | Rp 92054794
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= Accounting Dashboard  Customers  Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration a @z o ‘wmyuﬁm-yn

m g

(TP g
Customer PT Bank Mandin v Invoice Date 17122026
Original Partners Due Date 17112/2025
Delivery Address PT Bank Mandiri = (7 Mo Faktur Pajak
Payment Reference MB-251754, BUNGA DEPOSITO Journal Customer Imoices = (7' IDR -
Invoice Accounting
Customer Reference MB-251754, BUNGA DEPOSITO Incoterm
Salesperson - (}p Fiscal
Sales Team = Post Automatically 0

To Check (8]
Recipient Bank

Berdasarkan 2 gambar diatas, merupakan Langkah-langkah pengisian untuk

membuat voucher penerimaan kas diluar invoice:

a)

b)

g)
h)

Isi kolom “customer” dengan kode bank yang ditransfer dari customer
contohnya, “MB-251754" untuk Bank Mandiri Bisnis

Isi kolom “payment reference” dengan kode bank yang tertera pada lembar
mutasi rekening bagian kasir sesuai bank yang dibayar oleh customer.

Isi kolom “invoice date” sesuai dengan tanggal pembuatan voucher penerimaan
kas.

Isi kolom “label” dengan kode bank sesuai dengan mutase rekening dan isi jenis
biaya nya yaitu, “bunga deposito” atau “jasa giro” karena merupakan biaya
diluar invoice yang artinya biaya bukan dari penjualan barang.

Isi kolom “account” dengan nomor akun atau jurnal yang sesuai dengan
penerimaan tersebut yaitu “80-023” untuk pendapatan bunga deposito.

Isi kolom “price” dengan nilai biaya penerimaan kas tersebut.

Kemudian untuk mengisi data yang diperlukan lainnya yaitu, klik “other info”.
Isi kolom judul “invoice” dengan kode bank, nama pembuat voucher, sales

team, dan kode receipt bank.
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4) Klik Confirm

= Accounting Dashboard Customers Vendors Accounting Finance Dashboard  Reporting  Configuration s L '\'.-mwn-m;m,.m

Invoices / Draft Invoice (* 308812) (MB-251754, BUNGA DEPOSITO)

FA="0 +Create 8 Punt © Action s/ € >

p,.m Cancel Eny o E

Customer Invoice

Draft
Customer PT Bank Mand Invoice Date 1TIN22025
Original Partners Due Date 1TN22025
Delivery Address PT Bank Mand No Faktur Pojak
Payment Reference MB-251754, BUNGA DEPOSITO Joumnal stome es in DR
Invoice Lines nal Ite Dther Inf
Product Label Account Analytic Account Quantity Price  Taxes Subtotal |

MB-251754, BUNGA DEPOSITO 80-023 Pendapatan Bunga Deposito 100 920,547 94 Rp 920.547.94

Jika data-data sudah diisi dengan benar dan sudah berbentuk “draft”, langkah

selanjutnya yaitu klik “confirm”

5) Klik “Register Payment”

u  Accounting Dashbowt  Customers  Veodes  Acceuntng Financs Dashboad  Seponing  Configeration

Invoices / INV/2026/0815 (MB-251754, BUNGA DEPOSITO)

PATS  + Croate @ et © Actwn mwa ¢ >

n@m e — i

Customer Involce

Customer PY Bark Mandn Invoica Dase
Original Partnors Dwe Date
Delivary Addross £ Dark Mande No Taktur Pajak
Paymant Relorence MEL251764, BUNGA DEPOSTO Jowmal ustomr Iveices in 108
hoce Loes  Joumad ke
Prodact Label Account Analys: Account Quanty Price  Taxes Subtotal |
ME 251754, SUNGA DEPOSTO 23373 Pendapatan Burgs Deposls 110 20347 %4 Rp 200 547 92

Kemudian jika sudah dikonfirmasi, klik “register payment” untuk membuat validasi

atas pembayaran yang sudah diterima.

6) Isi Journal, Payment Date, dan Klik Create Payment

Register Payment

Journal Bank MAN-B v Amount Rp920.547 94

Recipient Bank 165-007-434-8700 *| (2 Payment Date 171272025
Account

Memo MB-251754, BUNGA DEPOSITO
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Jika sudah klik register payment, maka muncul kolom diatas ini untuk mengisi kode
bank pembayaran setelah itu klik “create payment” untuk membuat voucher bukti

penerimaan kas dari customer (customer payment approval request).

7) Pilih Menu “Customer” dan Klik “Payment”

] Accoun[ing Dashboard  Coscemers  Vondos  Accouming  Teascs Dachbomd  Ragotng  Conbpeation A or © “.‘lam r mansy
‘I Custonser Paymants X ox:l Q
¥ Fiters 8 Geoep By w Fasrtes 50380 € > m 8 W
Paymont Mathod Customor Stat Coroncy
Varal £T Nark Manan * Posted (]
L yu T W P (=]
Varid eys | W (Pested: 0]
Farsd Ciptab T 0 (Peated [
sl et 0 P s
Varusd Banyveenng Ess Karnvwa, T e IR
Varcal Darysteniag Exa Kannia, PT e (]
v Dapak Ak Wztobs Postea 03
Vaod Thermal hoves: Takai, £ 20 (Pl R

Berdasarkan gambar diatas, merupakan langkah selanjutnya setelah melakukan
validasi penerimaan kas dari customer yaitu, pilih menu “customer” dan klik

“payment”

8) Pilih Penerimaan yang sudah di “Posted”

Accounting Dasnbowd  Cosomans  Vendom  Accoutng  Fieascs Dashboard  Rapotmg  Corfiguration

Kl G Parmarma & <o a
¥ Fiers 8 Geoup by *Emates M0/30 € > WM OB W
© aymont Mothod Amount  Status Currency ]
arcal TR R w‘ 0]
aread X (Posted "=
Varuad 0 (Posted) 108
faracd @ Poec: Lol
] Puatee 0=
Narad Banypuaenng Esa Kana, PT Postec [
Yarual Danyvdening Esa Kanveia, PT ¢ Postea DR
\taread Bagab Al Myztols 49360 00 (PR 08
NVarval Thermal nevas: Takie, T Rp 14.000.000 00 PRNNS 0]

Berdasarkan gambar diatas, pilih data atau penerimaan kas yang sudah divalidasi

terbaru
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9) Kilik “Payment Request Slip”

= Accounting Dashboard Customers Vendors  Accounting  Finance Dashboard  Reporting  Configuration a 7 o OW*W Firmansysh
Payments / MANB/2025/3570
e €T

Reset ToDrat  Mark as Sent

MANB/2025/3570

Payment Type Recene Money Journal Bank MAN-B
Partner Type Customer Recipient Bank Account

Customer/Vendor a Journal Entry

Destination Account

Is Internal Transfer

Amount

Date 0
Memo MB-251754, BUNGA DEPOSITO

Kemudian Langkah terakhir berdasarkan gambar diatas yaitu, pilih menu “print”
dan klik “payment request slip” agar voucher penerimaan kas tersebut muncul

nama, jumlah biaya, dan data lainnya dengan lengkap.

10) Bentuk Voucher Bukti Penerimaan Non-Invoice

PT.ITU AIRCONCO

N Ji. Raya Serang Km 12 Sukadamai

| CITU | Cikupa
Tangerang 15710

Indonesia

Bukti Terima Bank/Cash: MANB/2025/3570

Tanggal: 17/12/2025% Journal: Bank MAN-B

Diterima dari: PT Bank Mandiri Payment Method: Manual

DESKRIPSI PEMBAYARAN JUMLAH

MB-251754, BUNGA DEPOSITO Rp 92054794

Terbilang: Nine Hundred And Twenty Thousand, Five Hundred And Forty-Seven Rupiah and Ninety-Four Sen

Dislapkan Accounting Keuangan Direksi

Gambar diatas merupakan bentuk voucher bukti penerimaan kas yang sudah diprint

dan ditempelkan bersama dengan mutasi rekening bank.
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3.3 Kendala yang Ditemukan

Kendala yang ditemukan selama proses pengerjaan magang adalah

1. software odoo terkadang mengalami kendala error pada setiap akhir bulan saat

ingin membuat voucher seperti connection lost dan not responding.

2. Beberapa dokumen seperti purchase order yang angkanya kurang jelas dan tidak

ada nomor invoice dari vendornya.

3. Saat menginput pajak seperti membuat faktur pajak, mengkreditkan faktur pajak,

membuat e-bupot dan SPT pada sistem coretax mengalami kendala error.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan
1. Memberitahu kepada bagian IT dan orang yang mahir dalam mengatur sistem
tersebut.

2. Mencari dokumen voucher yang sudah pernah dibuat ke bagian kasir yang sudah

dilakukan pembukuan uang kas.

3. Melakukan reset ulang atau refresh agar kembali seperti tampilan yang lagi

dikerjakan dan saat berada dalam coretax jangan membuka tab lain.
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