BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilakukan di PT Ofisi Prima Konsultindo yang
beralamat di Gedung AKR Tower JI. Panjang No.5 11, RT.11/RW.10, Kb. Jeruk,

Kec. Kb. Jeruk, Kota Jakarta Barat. Selama kegiatan kerja magang, saya

ditempatkan di divisi litigasi, yang berada di bawah bimbingan Kak Deftrisya Gita

Ramadhini selaku senior consultant.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

1.

A.

PT KA

Rekapitulasi Permintaan Data

Rekapitulasi permintaan data merupakan proses mencatat data surat SP2DK
yang diperoleh dari Kantor Pelayanan Pajak (KPP) yang berisi permintaan
dokumen untuk diberikan kejelasan terkait temuan oleh pihak KPP. Tujuan
rekapitulasi permintaan data adalah untuk memudahkan permintaan
dokumen kepada klien serta membantu tim menguraikan rincian permintaan
yang diajukan oleh KPP. Dokumen yang diperlukan untuk menyusun tugas
ini adalah surat SP2DK dan format rekapitulasi data pemeriksaan yang
diperoleh dari mentor. Penyusunan rekapitulasi data pemeriksaan dilakukan
selama 2 kali dalam proses kerja magang. Berikut tahapan dalam menyusun
rekapitulasi data pemeriksaan dengan contoh permintaan peminjaman

dokumen di tahun 2025:

a. Menerima surat SP2DK
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP SUMATERA UTARA |
KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA DUA MEDAN

NO.ITAKEL

TeLer ot 4izca
EMAL 03

Nomor [ S-025/PMRKSN/KPP.0110/2025 F Medan, 6 Agustus 2025

Sifat s

Lampiran 1 (Satu) Set

Hal : lPolmimxan Peminjaman Buku, Catatan dan/atau Dokumen

Yth. Direktur PTKA

J1 Gatot Subroto Nomor 123 Kota Medan

012 f /
Sehubungan dengan Surat Perintah Pemeriksaan R RN tanggal 17 July

2025, dengan ini diminta kepada Saudara untuk meminjamkan buku, catatan, dan/atau dokumen yang menjadi dasar
pembukuan atau pencatatan serta dokumen lain yang berhubungan dengan kegiatan usaha atau pekerjaan bebas
Saudara sebagaimana daftar terflampir.

Buku atau catatan dan/atau dokumen yang di dalam i tersebut sudah
kami terima paling lama 7 (tujuh) hari setelah surat ini Saudara terima. Buku atau catatan dan/atau dokumen
tersebut di atas akan dikembalikan kepada Saudara setelah Pemeriksaan selesai dilaksanakan.

Demikian untuk menjadi perhatian Saudara dan atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP SUMATERA UTARA |
KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA DUA MEDAN

e UTARA ILT NOITAKELAUR
TELEP
LAYANAN INFORMAS! DAN moum KRING PAJAK (021) 1500200
EMAL jakgo'd

DAFTAR BUKU, CATATAN, DAN/ATAU DOKUMEN YANG WAJIB
DIPINJAMKAN DALAM RANGKA PEMERIKSAAN

Nama WP : PTKA
INPWP : 01.123.333.3.333.333
Alamat WP : 71 Gatot Subroto Nomor 123 Kota Medan
INOP / Alamat Objek H
Masa dan Tahun Pajak : | Januari 2022 s.d Desember 2022
No. Jenis / Nama Buku, Catatan dan / atau Dokumen Keterangan °
I.  |Data Perpajakan
1. |SPT Tahunan PPh Badan beserta lampiran (tahun 2022) Softcopy
2. |SPT Masa PPN/PPn. BM beserta lampiran, Faktur Pajak Keluaran, dan Faktur Pajak| Softcopy
Masukan
3. |Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21,22,23/26, Final Pasal 4 ayat (2) pusat dan cabang Softcopy
4. |Rekapitulasi bukti potong SPT PPh Pasal 21,23/26, Final Pasal 4 ayat (2) pusat dan|
5. |SPPT PBB Tempat Usaha Softcopy
W |pata
1. |Akte pendirian & pembah-n (terakhir), surat ijin usaha (SITU, SIUP) Softcopy
2. |Struktur (bagan) organisasi perusahaan, susunan pengurus dan uraian tugas Softcopy
3. |Laporan keuangan Hardcopy/softcopy
4. |Daftar akun (chart of account), neraca percobaan (trial balance), buku besar (general| Softcopy (excel)
ledger dan sub ledger)
5. |Mapping biaya-biaya dalam formulir 1771-ll SPT Tahunan WP Badan sesuai dengan| Softcopy (excel)
akun (nama dan nomor akun) pada Buku Besar/Ledger.
6. |Daftar penyusutan aktiva tetap komersial dan fiskal Softcopy
7. |Laporan rincian detail penyerahan JKP Softcopy (excel)
8. |Ekualisasi peredaran usaha dengan DPP Penyerahan PPN Softcopy (excel)
9. |Ekualisasi pajak masukan dengan pembelian Softcopy (excel)
10. |Ekualisasi PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat (2) Softcopy (excel)
11. |Faktur Penjualan, Faktur Pajak Keluaran, beserta perjanjian/kontrak dan pembayaran| Softcopy (excel)
terkait Ekspor JKP
12. |Rincian kredit pajak PPh Badan (Formulir 1771-1ll) yang memuat keterangan Nama Softcopy (excel)
nungut Pajak, NPWP emungut Pajak, Jenis Transaksi, Objek|
Pemotongan/Pemungutan, Jumlah PPh Yang Dipotong/Dipungut, Nomor Bukti
Tanggal Bukti NTPN Surat Setoran Pajak, Tanggal SSP.
13.  |Bukti ing atas i JKP, BKP Softcopy (excel)
Tidak Berwujud dari Luar Daerah Pabean, Pemanfuﬂn JKP dari Luar Daerah Pabean.
14. |Bukti penerimaan uang atas penyerahan BKP/JKP, ekspor BKP Berwujud, ekspor BKP| Softcopy (excel)
Tidak Berwujud, Ekspor JKP.
15. |Rekening koran, tabungan, deposito dan surat berharga lainnya Hardcopy
16. |Bukti perolehan dan kepemilikan harta berupa tanah dan bangunan, kendaraan, dsb. Hardcopy
17. |Bukti pengeluaran/biaya Hardcopy
22. |Perhitungan biaya gaji beserta penghitungan PPh 21 terutang
23. |Rincian pendapatan lain-lain dengan perhitungan dan bukti pendukung masing masing

Gambar 3. 1 Surat SP2DK
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1 LIST PERMINTAAN DATA PEMERIKSAAN PATAK

3
4

Berdasarkan Gambar 3.1, diketahui terdapat informasi nomor surat
bernomor  S-025/PMRKSN/KPP/0110.2025, perihal permintaan
peminjaman buku, catatan dan/atau dokumen, serta diterbitkan pada
tanggal 6 Agustus 2025. Selain itu, surat SP2DK tersebut ditujukan
sehubungan dengan surat pemeriksaan yang bernomor PRK-
012/PMRKSN/KPP.0101/2025. Terdapat informasi lain dari surat
tersebut seperti surat tersebut ditujukan untuk masa Januari hingga
Desember tahun 2022, serta rincian permintaan data yang diminta oleh
KPP. Data tersebut dibagi menjadi dua jenis. Data pertama terkait data

perpajakan dan data kedua terkait data akuntansi dan perusahaan.

b. Menerima format rekapitulasi

A
1 LIST PERMINTAAN DATA PEMERIKSAAN PAJAK
e KA

NPWP: 01,123,333, 3-333.353

NO JENIS/NAMA BUKU, CATATAN, DAN DOKUMEN - | TAHT STATUS - - KET -

Gambar 3. 2 Format Rekapitulasi Data Pemeriksaan

Berdasarkan Gambar 3.2, format rekapitulasi data pemeriksaan berisi
kolom dokumen, nomor surat, nomor, jenis/nama buku, catatan, dan

dokumen, tahun, status, tanggal terima, dan keterangan.

c. Mengisi dokumen rekapitulasi

PIEA

AW 01.123.333.3-233 333

Dol

an en
TATAN, DAN DOKUMEN 6 T STATUS - (== KET -
8 Terim,

AHT
3537
2022

SPT Mesa PPN/PPTIM boscr . ¥ektur Prisk Keluaran, den Faktur Pajak Masukan

3 Rekupitulas SPT PP Pas

R
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A

1 LIST PERMINTAAN DATA PEMERIKSAAN PAJAK
2 PTKA
3
4 NPWP: 01.123.333.3-333.333
5 °
6 Dokumen | i Pemini Buku Catatan dan Dokumen
7 Nomor Surat S-025/PMRKSN/KPPO110/2025 b
0 NO . JENIS/NAMA BUKU, CATATAN, DAN DOKUMEN | w2 STATUS - II‘::EI:‘:', KET -
Daftar alun (chart of account), neraca percobaan (il balance), bukn besar (zeneral ledger ||
20 4 & sub ledger) w0z
. Mapping biaya-biaya dalam formulir 177111 SPT Tahunan WP Badan sesuai dengan akun
21 : (nama dan nomor akun) pada Buku Besar Ledger
22" Dafiar penyusutan aktiva tetap kemersial
23 7 Laporan rincian dstail peny IKP
24 8 Ekualisasi peredaran usaha dengan DPP Penyerahan PPN
s | s Ekualisasi pajak masukan dengan pembel
2 10 Ekualisasi PPh Pasal 21, BPh Pasal 23, P 2
Eaktur Penjualan , Faktur Pajak Kelnaran, beserta perjanjian/kontrak dan pembayaran terkait
- 1
27 Ekspor JKP
Rincian kredit pajak PPh Badan (Formulir 1771-TIT) yang memuat keterangan Namia
. Pemotong/Pemungut Pajak, NPWP Pemotong/Pemungut Pajak, Jenis Transaksi, Objek .
- Pemotongan /Pemungutan, Jumlah PPh Y ang Dipotong/Dipungnt, Nomor Bukti Pemotongan. ||
28 Tanggal Bukti Pemotongan, NTPN Surat Setoran Pajak, Tanggal SSP
" Bukti pembayaran wang atas pembelian BKP/pemanfaatan JKP, pemanfaatan BKP Tidak -
29 Berwujud dari Luar Dacrah Pabean, Pemanfaatan JKP dari Luar Daerah Pabean 2022
: ng atas penyerahan BKP/IKP, ckspor BKP Berwnjud, eskpor BKP
14 - 2022
30 POLTKP e ||
3 B Tabnmann. denosito dan surat herharan lninnva 2022
A B c D E F
1 LIST PERMINTAAN DATA PEMERIKSAAN PAJAK
2 PTKA
3
n NPWP: 01,123,333,3-333,333
5
3 Dokumen i inj; X
7 Nomor Surat S-025/PMRKSN/KPPO110/2025 p—
. NO L JENIS/NAMA BUKU, CATATAN, DAN DOKUMEN o framu, STATUS . 2‘;?:"', KET
31 s Rekening koran, tabungan, deposite dan surat berharga lainoya 2022
E-2N I Rekening Koran e
3 RUPS Pembagian Dividen
34 Surat Perjanjian antara prineipal dengan Agen (KCA Group)
35 16 Bukti perolehan dan kepemilikan harta berupa tanal dan bangunan, kendaraan, dsb 2022
- 17 e Bukti pengeluarawbiaya .|| R S
37 2. Perhitungan biaya gaji beserta periitungan PPh 21 terutang 2022
38 23 Rincian Pendapatan lain-lain dengan perhitungan dan buki penduking masing masing 2022
39
40

Gambar 3. 3 Mengisi Rekapitulasi Data Pemeriksaan

Berdasarkan Gambar 3.3, format rekapitulasi diisi sesuai sesuai surat
SP2DK yang terdapat pada Gambar 3.1. Adapun tahapan pengisian format

rekapitulasi data pemeriksaan sebagai berikut:

1) Mengisi kolom dokumen dengan “Permintaan Peminjaman
Buku, Catatan, dan Dokumen” (2).
2) Mengisi kolom nomor surat dengan “S-
025/PMRKSN/KPP.0110/2025” (1).
3) Mengisi kolom nomor dan jenis/nama, buku, catatan, dan
dokumen sesuai dengan masing-masing jenis data.
Data pertama “Data Perpajakan” (3)
1. SPT Tahunan PPh Badan beserta lampiran (tahun 2022).
2. SPT Masa PPN/PPnBM beserta lampiran, Faktur Pajak
Keluaran, dan Faktur Pajak Masukan.
3. Rekapitulasi SPT PPh Pasal 21, 22, 23/26, Final Pasal 4
ayat (2) pusat dan cabang.
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4.

5.

Rekapitulasi bukti potong SPT PPh Pasal 21, 23/26, Final
Pasal 4 ayat (2) pusat dan cabang.
SPT PBB Tempat Usaha.

Data kedua “Data akuntansi & dokumen perusahaan” (4).

1.

A

11.

12.

Akte pendirian & perubahan (terakhir), surat ijin usaha
(SITU, SIUP).

Struktur (bagan) organisasi perusahaan, susunan pengurus
dan uraian tugas.

Laporan keuangan

Daftar akun (chart of account), neraca percobaan (trial
balance), buku besar (general ledger dan sub ledger)
Mapping biaya-biaya dalam formulir 1771-1I SPT Tahunan
WP Badan sesuai dengan akun (nama dan nomor akun)
pada Buku Besar/Ledger.

Daftar penyusutan aktiva tetap komersial dan fiskal.
Laporan rincian detail penyerahan JKP.

Ekualisasi peredaran usaha dengan DPP Penyerahan PPN.

Ekualisasi pajak masukan dengan pembelian.

. Ekualisasi PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat

(2).

Faktur Penjualan, Faktur Pajak Keluaran, beserta
perjanjian/kontrak dan pembayaran terkait ekspor JKP.
Rincian kredit pajak PPh Badan (Formulir 1771-1II) yang
memuat keterangan Nama Pemotong/Pemungut Pajak,
NPWP Pemotong/Pemungut Pajak, Jenis Transaksi, Objek
Pemotongan/Pemungutan, jumlah PPh yang
Dipotong/Dipungut, Nomor Bukti Pemotongan, Tanggal
Bukti Pemotongan, NTPN Surat Setoran Pajak, Tanggal
SSP.
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13. Bukti pembayaran uang atas pembelian BKP/pemanfaatan
JKP, pemanfaatan BKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah
Pabean, Pemanfaatan JKP dari Luar Daerah Pabean.

14. Bukti penerimaan uang atas penyerahan BKP/JKP, ekspor
BKP Berwujud, ekspor BKP Tidak Berwujud, Ekspor JKP.

15. Rekening koran, Tabungan, deposito, dan surat berharga
lainnya.

16. Bukti perolehan dan kepemilikan harta berupa tanah dan
bangunan, kendaraan, dsb.

17. Bukti pengeluaran/biaya.

22. Perhitungan biaya gaji beserta penghitungan PPh 21
terutang.

23. Rincian pendapatan lain-lain dengan perhitungan dan bukti
pendukung masing-masing.

4) Mengisi kolom tahun dengan “2022” (5).

5) Setelah pekerjaan rekapitulasi data pemeriksaan selesai
dilakukan, pekerjaan akan dikirim ke mentor untuk dilakukan
review terlebih dahulu sebelum dikirimkan ke pihak klien terkait
permintaan dokumen. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada

Lampiran 7.

PT SM

. Ekualisasi PPh 4 ayat 2

Ekualisasi PPh 4 ayat 2 merupakan proses mengecek kesesuaian antara
nama perusahaan dan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP) yang terlapor
dengan yang tercatat. Tujuan ekualisasi PPh 4 ayat 2 adalah untuk
memastikan bahwa nilai yang terlapor dan tercatat sudah sesuai sebagai
dasar jawaban atas permintaan pernyataan KPP terkait surat pemeriksaan.
Dokumen yang diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah rekapitulasi
bukti potong PPh Unifikasi dan tarikan general ledger nilai DPP PPh 4 ayat
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2 yang diperoleh dari mentor. Ekualisasi PPh 4 ayat 2 dilakukan selama 3
kali dalam proses kerja magang. Berikut tahapan dalam mengerjakan
Ekualisasi PPh 4 ayat 2 dengan contoh di bulan Agustus 2025:

a. Menerima rekapitulasi bukti potong PPh Unifikasi

REKAP INVOICE PPH UNIFIKASI MASA AGUSTUS 2025

KODE OBJ™" NO FAKTUR PAJAK PPH UNIFIKAS' ~|
NC ~ | TGLBAY - NAMA SUPPLIER T PAJAK ™ - | NO INVOICE - ‘ TGL INVOI ~ | DPP JASAISE' ~ PPH UNIFIKAS ~ ACCURATE ~
201-35,36 |01 Aug 2025 CV PUTRA 28-409-22 010.001-00.0000000 2403 |06 Feb 2024 267.920.000.00 4.688.600.00 4.688.600.00
202 01 Aug 2025 €W PUTRA 28-408-22 040001~ 2505 03 Feb 2025 230.080.000.00 4.026.400.00 4.026 400,00
203 31 Aug 2025 CV PUTRA 28-409-22 040002- 2530 05 Aug 2028 17.920.000,00 313.600.00 313.600.00
|
| [ 2163.432.447,00 9.028.600,00 42922 183,00

Gambar 3. 4 Rekapitulasi Bukti Potong PPh Unifikasi

Berdasarkan Gambar 3.4, diketahui rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2
berisi kolom nomor, tanggal banggar, nama supplier, kode objek pajak,
nomor faktur pajak, nomor invoice, tanggal invoice, nilai DPP, nilai PPh

Unifikasi, dan nilai PPh Unifikasi di Accurate.

b. Menerima tarikan general ledger nilai DPP PPh 4 ayat 2

PT SS

General Ledger Detail

From 01 Aug 2025 to 31 Aug 2025
Filtered By :Account No

Date Source Source No. Description Debit Credit Balance
2100.01.06 PPH Pasal 4 Ayat 2 0,00 Dr
01 Aug 2025 Purchase Payment 31072025-36 OV PUTRA Purchase Payment : 31072025-36 0,00 4.688.600,00 (Cr) -4.688 600,00
01 Aug 2025 Purchase Payment 31072025-35 OV PUTRA Purchase Payment : 31072025-35 0,00 4.026.400,00 (Cr)-8.715.000,00
31Aug 2025 Purchase Payment PPH42082025 R ~ PPH UNIFIKASI (PS 4 AYAT 2) MASA AGUSTUS 2025 0,00 31360000 (Cr)-9.028.600,00

0,00 9.028.600,00

Gambar 3. 5 Tarikan GL DPP PPh 4 ayat 2
Berdasarkan Gambar 3.5, diketahui tarikan general ledger nilai DPP PPh 4
ayat 2 mempunyai informasi terkait tanggal, source (sumber transaksi),
source no (nomor referensi), deskripsi, nilai debit, nilai kredit, dan balance
(saldo akhir). Nantinya, tarikan GL nilai DPP PPh 4 ayat 2 akan dikonversi

ke dalam Excel untuk memudahkan proses ekualisasi.

c. Melakukan konversi GL PPh 4 ayat 2 dari bentuk pdf ke dalam
bentuk Excel
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Date Source Source No. Description Debit Credit Balance

01 Aug 2025 Purchase Payment 3107202536 cyputRA  Purchase Payment: 3107202538 i 0,00 4.688.600,00 (Cr) -4.688.600,00
o1 Aug 2025 Purchase Payment 31072025-35 CV PUTRA Purchase Payment : 31072025-35 ) ) 0,00 4.026.400,00 (Cr) -8.715.000,00
31Aug 2025 Purchase Payment PPH42082025  cvpuTRA  PPH UNIFIKASI (PS 4 AYAT 2) MASA AGUSTUS 2025 0,00 313.600,00 (Cr) -9.028.600,00

Gambar 3. 6 General Ledger PPh 4 ayat 2

Berdasarkan Gambar 3.6, tarikan general ledger PPh 4 ayat 2 ini telah

dikonversi ke dalam bentuk Excel.

d. Menyiapkan sheets kosong untuk ekualisasi PPh 4 ayat 2

Gambar 3. 7 Sheets Kosong

Berdasarkan Gambar 3.7, terdapat sheets kosong untuk ekualisasi PPh 4
ayat 2, yang nantinya akan diisi rekapitulasi bukti potong PPh Unifikasi
dan rekapitulasi general ledger PPh 4 ayat 2.

e. Ekualisasi PPh 4 ayat 2

A B C D E F G

General Ledger

Date i Source i Source No. i Description Debit Credit Balance
01 Aug 2025 Purchase Payment ] 3107202536 CV PUTRA Purchase Payment 3107202536 i 0,00) 4688 600,00 (Cr) -4 688 600,00
01 Aug 2025 Purchase Payment 31072025-35 CV PUTRA Purchase Payment - 3107202535 1 0,00} 4026 400,00 (Cr) -8 715 000,00
31 Aug 2025 Puichase Payment | PPHA2082025 CVPUTRA PPH UNIFIKASI {PS 4 AYAT 2 MASA AGUSTUS 2025 T 0,00 313.800,00((Cr) -9.026 600,00
e e e b el e

H J K L M o P Q R S T U
BUPOT Pasal 4 Ayat 2
Selath Witaiig POH 4 &yex 2 NO  TGLBAYAR NAMASUPPUER KODEOBJEKPAJAK  NOFAKTURPAIAK  NOINVOICE TGLINVOICE DPPJASA/SEWA | PPH UNIFIKASI | PPH UNIFIKASI BY ACCURATE
201-35,36 01 Aug 2025 CVPUTRA 28-409-22 1000100000000 2403 06 Feb 2024 267.920.000,00 | 4.688.600,00 4.688.600,00
202 01 Aug 2025 CVPUTRA 28-409-22 040001 00000000000 2505 03 Feb 2025 230.080.000,00 4.026.400,00 4.026.400,00
203 31 Aug 2025 CV PUTRA 28-409-22 040002-00000000000 2530 05 Aug 2025 17.920.000,00 313.600,00 313.600,00
9.028.600,00

Gambar 3. 8 Ekualisasi PPh 4 ayat 2
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Berdasarkan Gambar 3.8, format ekualisasi PPh 4 ayat 2 diisi dengan
rekapitulasi general ledger pada bagian kiri, rekapitulasi bukti potong PPh
Unifikasi pada bagian kanan, dan kolom selisih yang terletak di bagian

tengah.

f. Hasil ekualisasi PPh 4 ayat 2

B C D E F G

General Ledger

Date

-

01 Al 2025

Source i Source No.

0,00

e
3107203535 oV PUTRA

e . e T IOV TRAP i A
0,00) 9.028.600,00
H K L M 0 P Q R s 1
BUPOT Pasal 4 Ayat 2
Selisih Hutang PPh 4 ayat 2 NO TGL BAYAR NAMA SUPPLIER KODE OBJEK PAJAK ~ NO FAKTURPAJAK NOINVOICE | TGLINVOICE  DPP JASA/SEWA | PPH UNIFIKASI
201-35,36 01 Aug 2025 CV PUTRA 28-409-22 i 010.001-00.0000000 2403 06 Feb 2024 267.920.000,00 4.688.600,00
202 01 Aug 2025 CVPUTRA 28-409-22 040002-00000000000 2505 03 Feb 2025 230.080.000,00 4.026.400,00
203 31 Aug 2025 CV PUTRA 28-409-22 040002-00000000000 2530 05 Aug 2025 17.920.000,00 313.600,00

9.028.600,00

Gambar 3. 9 Hasil Ekualisasi PPh 4 ayat 2
Berdasarkan Gambar 3.9, hasil dari ekualisasi PPh 4 ayat 2 menunjukkan
bahwa tidak terdapat selisih. Adapun transaksi yang terjadi di bulan
Agustus 2025 terkait PPh 4 ayat 2 antara lain:

1) Transaksi dengan kode objek pajak 28-409-22 (jasa pelaksana
konstruksi) mempunyai nilai sebesar Rp4.688.600.

2) Transaksi dengan kode objek pajak 28-409-22 (jasa pelaksana
konstruksi) mempunyai nilai sebesar Rp4.026.400.

3) Transaksi dengan kode objek pajak 28-409-22 (jasa pelaksana
konstruksi) mempunyai nilai sebesar Rp313.600.
Jumlah bruto PPh 4 ayat 2 di bulan Agustus 2025 adalah sebesar
Rp9.028.600 (Rp4.688.600 + Rp4.026.400 + Rp313.600)

Setelah pekerjaan Ekualisasi PPh 4 ayat 2 dilakukan, tugas ini akan
diserahkan kepada mentor. Dokumen selengkapnya dapat dilihat di

Lampiran 8.
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3. PT SS
A. Rekonsiliasi PPh 22
Rekonsiliasi PPh 22 merupakan proses menyamakan data dari dua sumber
yang berbeda, yaitu sumber pencatatan perusahaan dan sumber yang sudah
dilaporkan oleh pajak. Tujuan rekonsiliasi PPh 22 adalah untuk mencari
perbedaan antara data yang tercatat dan terlapor sebagai dasar jawaban atas
permintaan pernyataan KPP terkait surat pemeriksaan. Dokumen yang
dibutuhkan untuk menyelesaikan tugas ini yaitu rekapitulasi bukti potong
PPh 22, general ledger untuk akun deposit agen, dan dokumen identitas
perusahaan mitra/pembeli yang diperoleh dari mentor. Rekonsiliasi PPh 22
dilakukan selama 3 kali dalam proses kerja magang dengan jumlah transaksi
sebanyak 2.500. Berikut tahapan mengerjakan Rekonsiliasi PPh 22 dengan
contoh di bulan Maret 2021:
a. Menerima dokumen rekapitulasi bukti potong PPh 22

A B C D E F G H )

3 011233333333333 PT PINTAR 000001/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 08/03/2021 237.196.842 | 0,50% i 1.185.984 23.719.684
3 011 PT PINTAR. 000002/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 15/03/2021 278.293.023 | 0,50% 1.391.465 27.829.302
3 01 PT PINTAR 000003/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 22/03/2021 288.757.783 0,50% 1.443.788 28.875.778
3 011 PT PINTAR 000004/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 29/03/2021 298.958.081 0,50% 1.494.790 29.895.808
3 011244444449444 PT CUAN 000005/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 85.972.851 [ 0,50% | 429.864 8.597.285
3 011255555555555 PT TELE 000006/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 95.022.624 | 0,50% | 475113 9.502.262
3 011266666666666 PT CERDAS 000007/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 5.432.310 | 0,50% 27.161 543.231
3 0LFTITITIINT PT PERKASA 000008/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 49.914.204 | 0,50% 249.571 4.991.420
3 011288838385888 PT MAKMUR 000009/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 22.171.946 0,50% 110.859 2.217.195

Gambar 3. 10 Rekapitulasi Bukti Potong PPh 22
Berdasarkan Gambar 3.10, rekapitulasi bukti potong PPh 22 terdiri atas
kolom masa (bulan), NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak), nama
perusahaan, nomor invoice, uraian atau deskripsi transaksi, tanggal
transaksi, nilai penjualan bruto, tarif PPh 22, nilai PPh yang dipungut, dan
PPN.

b. Menerima dokumen general ledger akun “Deposit Agen”
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ACC NAME . DATE .y NO. JOURNAL . DESCRIPTION - DEBIT - CREDIT - GROUP XY

beposll Agen - HYG  01-Mar-21 DEP/21-03.00004 | TOP UP SALDO AGEN - HYG - 30.000.000 DEPOSIT AGEN
T)eposll Agen - HYG  05-Mar-21 DEP/21-03.00091 |TOP UP SALDO AGEN - HYG - 50.000.000 DEPOSIT AGEN
T)eposll Agen - HYG 10-Mar-21 DEP/21-03.00167 |TOP UP SALDO AGEN - HYG - 20.000.000 DEPOSIT AGEN
bsposit Agen - HYG  30-Mar-21 DEP/21-03.00421 |TOP UP SALDO AGEN - HYG = 5.000.000 DEPOSIT AGEN
T)eposll Agen - RWL  02-Mar-21 DEP/21-03.00048 | PENARIKAN SALDO AGEN - RWL - (1.193.326) DEPOSIT AGEN
T)eposu Agen - AMD  01-Mar-21 DEP/21-03.00006 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
T)aposil Agen - AMD  02-Mar-21 DEP/21-03.00031 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
T)eposll Agen - AMD  04-Mar-21 DEP/21-03.00074 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
'beposll Agen - AMD  06-Mar-21 DEP/21-03.00111 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
bsposil Agen - AMD 19-Mar-21 DEP/21-03.00277 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
beposil Agen -AMD  22-Mar-21 DEP/21-03.00319 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
'beposll Agen - AMD  25-Mar-21 DEP/21-03.00360 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 5.000.000 DEPOSIT AGEN
baposll Agen - AMD  26-Mar-21 DEP/21-03.00375 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
T)aposil Agen -AMD  27-Mar-21 DEP/21-03.00389 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 20.000.000 DEPOSIT AGEN

Gambar 3. 11 Dokumen general ledger akun "Deposit Vendor"
Berdasarkan Gambar 3.11, dokumen general ledger untuk akun “Deposit
Vendor” terdiri atas kolom account name, date atau tanggal, nomor jurnal,
deskripsi transaksi, debit, kredit, akun grup, beginning balance, dan

ending balance.

c. Menerima dokumen identitas perusahaan mitra/pembeli

A B C D E
KODE - NAMA - NPWP ~ ALAMAT ~
AJA AMAN 00.000.000.0-000.000 MALANG
DGS DIGISTAR 11.111.111.1-111.111 BALI
DWS DEWI SRI 22.222.222.2-222.222 BANDUNG
FYP FREE 33.333.333.3-333.333 TASIKMALAYA
SHP HOCKY 44.444 444 4-444. 444 YOGYAKARTA
AlS JUNIOR 55.555.555.5-555.555 TANGERANG
AMD.O MEDIA 66.666.666.6-666.666 | JAKARTA TIMUR
AMD CUAN 77.777.777.7-7771.777 JAKARTA BARAT
MCL MIA 88.888.388.8-888.888 TANGERANG

Gambar 3. 12 Dokumen identitas perusahaan mitra/pembeli

Berdasarkan Gambar 3.12, dokumen yang berisi informasi kode
perusahaan mitra/pembeli terdiri atas kolom kode mitra, nama perusahaan,

NPWP, dan Alamat.

d. Membuat format rekonsiliasi PPh 22 pada sheets Excel baru

A B8 (
Compore Bukti Potong dengan Deposit Agen

PTSS - Tahun 2021

BUKPOT

[MASA NPWP NAMA NOMOR URAIAN TANGGAL PENJUALAN BRUTO TARIF (%) PPh YANG DIPUNGUT
3 ‘ 011233333333333 PT PINTAR 000001/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 08/03/2021 237.196.842 | 0,50% 1.185.984
3 | o PT PINTAR 000002/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 15/03/2021 278.293.023 | 0,50% 1.391.465
3 011233333333333 PT PINTAR 000003/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 22/03/2021 288.757.783 | 0,50% 1.443.788
3 PT PINTAR 22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 29/03/2021 298.958.081 0,50% 1.494.790
3 011244444444444 PT CUAN ___|000005/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 85.972.851 | 0,50% 429.864
3 011255555555555 PTTELE 000006/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 95.022.624 | 0,50% 475.113
3 011266666666666 PT CERDAS. 000007/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 5.432.310 | 0,50% 27.161
3 011277777777777 PT PERKASA 000008/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 49.914.204 | 0,50% 249571
3 011288888888888 [ o1 mAKMUR 000009/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 22.171.946 | 0,50% 110.859
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Akun Deposit Agen (GL)

ACC NAME

DATE NO. JOURNAL DESCRIPTION

Nilai Deposit Agen |12 PPN PPh yang dipungut GROUP

A 8 C
Compore Bukti Potong dengan Deposit Agen

Gambar 3. 13 Format rekonsiliasi PPh 22

Berdasarkan Gambar 3.13, format rekonsiliasi PPh 22 dibuat pada sheets
Excel baru, dengan bagian kiri memuat rekapitulasi bukti potong PPh 22
seperti pada Gambar 3.10 dan bagian kanan memuat format dokumen
general ledger seperti pada Gambar 3.13. Selain itu, pada bagian general
ledger terdapat tambahan kolom untuk nilai DPP, PPN, dan PPh yang
dipungut.

e. Melakukan rekonsiliasi PPh 22

PTSS - Tahun 2021
BUKPOT
IMASA NPWP NAMA NOMOR URAIAN TANGGAL PENJUALAN BRUTO TARIF (%) PPh YANG DIPUNGUT
3 PT PINTAR 000001/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 08/03/2021 237.196.842 | 0,50% 1.185.984 |
3 o1 PT PINTAR 000002/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 15/03/2021 278.293.023 | 0,50% 1.391.465
3 | oz | erewtan | 000003/¢PH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 22/03/2021 288.757.783 | 0,50% 1443788 |
3 011233333333333 PTPINTAR 000004/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Karty Perdana 29/03/2021, 0.50% 1494790 3
3 011244444444444 PT CUAN 000005/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 85.972.851 | 0,50% 429.864
3 011255555555555 PTTELE 000006/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 95.022.624 | 0,50% 475.113
3 011266666666666 PT CERDAS 000007/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 5.432.310 | 0,50% 27.161 |
3 011277777777777 PT PERKASA 000008/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 49.914.204 | 0,50% 249.571
3 I 1 PT MAKMUR 000009/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 22.171.946 | 0,50% 110.859
Gambar 3. 14 Bukti potong PPh 22 di sheets format rekonsiliasi

Berdasarkan Gambar 3.14, pada rekapitulasi bukti potong PPh 22 terdapat
transaksi untuk PT Cuan pada masa (bulan) 3, dengan NPWP
012444444444444, nomor invoice 000005/PPH22/03/2021, dan uraian
transaksi “Penjualan Pulsa/Kartu Perdana’. Transaksi tersebut terjadi pada
tanggal transaksi 31 Maret 2021, dengan nilai penjualan bruto sebesar
Rp85.972.851, tarif PPh 22 sebesar 0,5%, serta PPh yang dipungut sebesar
Rp429.864 (Rp85.972.851 x 0,5%) (1).

f. Mencari nama “PT Cuan” di dokumen identitas perusahaan

mitra/pembeli

59

Laporan Kerja Magang..., Martiza Febriani, Universitas Multimedia Nusantara



KODE
AMD

A g 2 C D E F

NAMA TINPWP - ALAMAT ~
PT CUAN 77.777.771.7-771.777 JAKARTA BARAT

4

Gambar 3. 15 Dokumen identitas perusahaan mitra/pembeli

Berdasarkan Gambar 3.15, pada dokumen identitas perusahaan
mitra/pembeli, filter pada kolom (2) nama digunakan untuk mencari kode
perusahaan PT Cuan. Setelah nama PT Cuan ditemukan, terlihat bahwa
perusahaan tersebut memiliki kode AMD, dengan NPWP 77.777.777.7-
777.777, serta beralamat di Jakarta Barat.

g. Mencari kode perusahaan “AMD” di general ledger untuk akun

deposit agen

ACC NAME v DATE .y NO. JOURNAL . DESCRIPTION - DEBIT - CREDIT - GROUP x

eposit Agen - AMD | 01-Mar-21 DEP/21-03.00006 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
eposit Agen - AMD | 02-Mar-21 DEP/21-03.00031 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 04-Mar-21 DEP/21-03.00074 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 06-Mar-21 DEP/21-03.00111 |TOP UP SALDC AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 19-Mar-21 DEP/21-03.00277 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
- AMD 22-Mar-21 DEP/21-03.00319 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 25-Mar-21 DEP/21-03.00360 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 6.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 26-Mar-21 DEP/21-03.00375 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 10.000.000 DEPOSIT AGEN
-AMD | 27-Mar-21 DEP/21-03.00389 |TOP UP SALDO AGEN - AMD - 20.000.000 DEPOSIT AGEN

95.000.000

Gambar 3. 16 Dokumen general ledger

Berdasarkan Gambar 3.16, pada dokumen general ledger, filter pada
kolom account name (3) digunakan untuk mencari kode AMD pada akun
Deposit Agen. Setelah akun ‘Deposit Agen - AMD’ ditemukan, terlihat
bahwa transaksi PT Cuan pada bulan Maret 2021 memiliki nilai sebesar
Rp95.000.000, dengan jumlah transaksi sebanyak 9 angsuran. Setelah itu,
copy 9 transaksi tersebut untuk dipindahkan ke sheets rekonsiliasi PPh 22
pada bagian general ledger.

h. Hasil rekonsiliasi PPh 22
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A

B

c | E F G i l

Compore Bukti Potong dengan Deposit Agen

PTSS - Tahun 2021
BUKPOT
MASA NPWP NAMA NOMOR URAIAN TANGGAL PENJUALAN BRUTO TARIF (%) PPh YANG DIPUNGUT PPN
E] 0112333333333 PT PINTAR 000001/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 08/03/2021 237.196.842 | 0,50% 1185984 23.719.684
3 0112333333333 PTPINTAR 000002/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 15/03/2021 278.293.023 | 0,50% 1391465 27.829.302
3 0112333333333 | PTPINTAR 000003/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 22/03/2021 288.757.783 | 0,50% 1.443.788 28.875.778
3 0112333333333 PT PINTAR 000004/PPH22/03/2021 | Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 29/03/2021 298.958.081 | 0,50% 1.494.730 29.895.808
3 0112444424444 FT CUAN 000005/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 85.972.851 | 0,50% 429864 8.597.285
3 0112555555555 |__PTTELE 000006/PPH22/03/2021 Penjualan Pulsa/Kartu Perdana 31/03/2021 95.022.624 | 0,50% 475113 9502262 |

Akun Deposit Agen (GL)

ACC NAME DATE NO. JOURNAL DESCRIPTION Nilai Deposit Agen PPh yang dipungut
Deposit Agen - AMD 01/03/2021|DEP/21-03.00006 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 02/03/2021|DEP/21-03.00031 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 04/03/2021|DEP/21-03.00074 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 06/03/2021|DEP/21-02.00111 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 19/03/2021|DEP/21-03.00277 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 85.972.851 8.597.285 429.864 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 22/03/2021|DEP/21-03.00319 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 25/03/2021|DEP/21-03.00360 TOP UP SALDO AGEN - AMD 5.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 26/03/2021|DEP/21-03.00375 TOP UP SALDO AGEN - AMD 10.000.000 DEPOSIT AGEN
Deposit Agen - AMD 27/03/2021|DEP/21-03.00389 TOP UP SALDO AGEN - AMD 20.000.000 DEPOSIT AGEN

Gambar 3. 17 Hasil Rekonsiliasi PPh 22

Paste transaksi yang telah di-copy sesuai dengan Gambar 3.16. Pada
kolom ‘Nilai Deposit Agen’ isi dengan nilai kredit sesuai data pada
general ledger. Setelah itu, hasil rekonsiliasi PPh 22 dapat dilihat seperti
pada Gambar 3.17.

Hasil rekonsiliasi PPh 22 untuk PT Cuan di bulan Maret 2021
menunjukkan bahwa nilai penjualan bruto, PPh yang dipungut, dan PPn
pada bagian bukti potong PPh 22 berjumlah Rp95.000.000
(Rp85.972.851 + Rp429.864 + Rp8.597.285). Jumlah tersebut sesuai
dengan nilai pada general ledger kolom ‘Nilai Deposit Agen’ atas
transaksi yang terdiri dari 9 angsuran dengan total Rp95.000.000
(Rp10.000.000 + Rp10.000.000 + Rp10.000.000 + Rp10.000.000 +
Rp10.000.000 + Rp10.000.000 + Rp5.000.000 + Rp10.000.000 +
Rp20.000.000) (4).

Pada kolom ‘DPP’, isi sesuai dengan nilai penjualan bruto, sebesar
Rp85.972.851. Kolom ‘PPn’ diisi menggunakan rumus tarif 10%
sehingga menghasilkan nilai Rp8.597.285 (Rp85.972.851 x 10%).
Sementara itu, kolom ‘PPh yang dipungut’ diisi dengan tarif PPh 22
sebesar 0,5% dengan jumlah sebesar Rp429.864 (Rp85.972.851 x 0,5%).
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B.

10&11

i. Lakukan rekonsiliasi PPh 22 berdasarkan langkah-langkah tersebut.
Setelah tugas rekonsiliasi PPh 22 dilakukan, dokumen akan
diserahkan kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 9.

Rekapitulasi Bukti Potong PPh 4 ayat 2

Rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 merupakan proses merangkum data
pemotongan pajak yang telah dilakukan untuk memudahkan mencari
transaksi selama periode tertentu. Tujuan rekapitulasi bukti potong PPh 4
ayat 2 adalah sebagai sarana pengecekan kesesuaian data yang telah diberi
sesuai dengan SPT Badan yang terlapor sebagai kebutuhan dalam proses
pemeriksaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan tugas ini adalah
bukti potong PPh 4 ayat 2 dan kertas kerja rekapitulasi bukti potong yang
diperoleh dari mentor. Rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dilakukan
selama 1 kali dengan jumlah dokumen sebanyak 60 bukti potong. Berikut
tahapan dalam mengerjakan rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dengan
contoh di bulan Desember 2023:

a. Menerima bukti potong PPh 4 ayat 2

areastaples

|
3 BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN
PPh PASAL 4 AYAT (2), PASAL 15 PASAL 22. DAN PASAL 23 FORMULIR BPBS
KEMENTERIAN KEUANGAN RI H1  NOMOR ||2|0|0|0|0|0|0|1|4[3||—>1 Ha [X] penFinal
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | 4.0 pombstuanke- 0 M3 | |Pembataisn ws [ epn Tiask Final
A IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG/DIPUNGUT
A1 NPWP : 01 123 456 6 666 666 |‘> 5
Az nx o [TTITTTTTTTITTITITTT]
A3 Nama : [ .mpP F> 6

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/DIPUNGUT

Ketsrangan Kode Objek Pajak : Transaksi dengan Wajib Pajak yang menggunakan tarif Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2018 dan/atau

BT Dokumsn Reforsnsl :  Nomor Dokumen | [NV-MPPTG23343 | » 12 ]
Nama [invoice Jtanggat  [1]3]ae  [12]mm 2Jo]2]3]my

B8 Dokumen Referens! untuk Faktur Pajak, apablia ada -

Nomer Faktur Pajak : | ] Tanggal ED“ D:"W" ED:DW
B3 I:] PPh dibsbankan bsrdasarkan Surat Bebas (SKB).
Momor taoggsl [T ] [Tam  [TTT Jpw
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B.1 PPh dalam hai surat PP Nomor 23 Tahun 2018 Gengan Nomor -
KET-170/PP23/WPJ.08/KP 02032021

812 [ | pphyang galpungut yang fasilitas PPh

C.IDENTITAS PEMOTONG/PEMUNGUT

ca  NPWP : 03 123 455 5 555 555 —> 3

C.2  Nama Wajib Pajak s SS —» 4

c3 Tanggl : 2[glos [([2]mm [2]012]3)mw|[—>2

C4  Nama Psnandatangan g Adi

C.5 Pamyataan Wajib Pajak : Dz!;g:.n 2373 MeryTKIN BIMWS bukE PemotonganFemunguean Unifikas! telan 533 1 dengan benar dan teiah 3y3 tandatangani secan
s

Apatila terdapst kezalshan/pembatyan dalam pembustan Sukl PemctonganFemungutan Unifhkaz yang menyebstkan keietihan
pemotongan/pemmuNguRIn PR 3tau pembayaran, atas kelebinan tersebut akan dajukan

EI Pengembalan 3%as kelebinan pembayaran PYSK yang tidak seharuznya tentang oleh Pemotong dansau Pemungut PPh

Pemindshbukusn oleh Pemotong don'atau Pemunget PPR

Sezual dengan ketentuan yang berity d, Diekiorat Jendersl pajak mengstur bahwa Bukt FemotonganPemunguisn PPh Unftikazt inl
cnyatakan zah dan tidsk ADErukan tands tangan bazah pac Bukt Pemotongan il

Gambar 3. 18 Bukti Potong PPh 4 ayat 2

Berdasarkan Gambar 3.18, rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2

mempunyai rincian informasi sebagai berikut:

1) Nomor bukti potong (1) yaitu 2000000143.

2) NPWP yang dipotong (5) yaitu 01123456666666.

3) Identitas nama yang dipotong (6) yaitu MPP.

4) Masa pajak yang dipotong (10 dan 11) yaitu Desember 2023.

5) Kode objek pajak (9) yang dipotong yaitu 28-423-01, yang artinya
transaksi tersebut termasuk ke dalam penghasilan yang diterima atas
peredaran bruto tertentu.

6) Dasar pengenaan pajak (7) yang dikenakan sebesar Rp2.000.000.

7) PPh yang dipotong/dipungut (8) sebesar Rp10.000 (Rp2.000.000 x
0,5%).

8) Transaksi tersebut terlampir pada nomor dokumen (12) INV-
MPP/TG23343 pada tanggal 14 Desember 2023.

9) Identitas NPWP pemotong (3) yaitu 031234555555555.

10) Identitas Nama Wajib Pajak pemotong (4) SS.

11) Tanggal diterbitkannya bukti potong (2) adalah 28 Desember 2023.

12) Nama penandatangan bukti potong yaitu Adi.

b. Menerima kertas kerja rekapitulasi bukti potong
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REWAP BUPOT PPH 4 AYAT 2

PT SS

JPRH_DIPOTONG | KODE OBIEK PAIAKPASAL  MASA PAIAK TAHUN PAIAK NOMOR DOKUMEN ...

Gambar 3. 19 Kertas Kerja Rekapitulasi Bukti Potong
Berdasarkan Gambar 3.19, terdapat kertas kerja rekapitulasi bukti potong yang
sudah terisi judul atas dokumen rekapitulasi yang dilakukan dan nama
perusahaan. Selain itu, kertas kerja tersebut berisi informasi judul kolom nomor
bukti potong, tanggal bukti potong, NPWP pemotong, nama pemotong, nama
penerima penghasilan, penghasilan bruto, PPh dipotong, kode objek pajak,
pasal, masa pajak, tahun pajak, dan nomor dokumen yang nantinya akan diisi

berdasarkan informasi bukti potong.

c. Melakukan rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2

REKAP BUPOT PPH 4 AYAT 2

PT SS
{..2000000108: __01se 12345 5 PTSS ) 0112345666
| 2000000132 27-0w23iC 0312345 ¢ PTSS 0112345666 MPP
| 2000000145 20es23i| 0312345 ] PTSS 0112345666 MPP
1 2 3 4 5 6
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________

.................... 000000i28 42301 lemwr2l sl 2023iwvmee2siss
10.000,001 28-423-01 4 AYAT2 } 10} 2023 INV-MFF/TG23262
| 10.3{:-:,0[:]28-423{:1 SAYATZ 12 I 2023 IIN‘J-MPP,"I’GZSB«'B I
8 9 10 11 12

Gambar 3. 20 Hasil Rekapitulasi Bukti Potong PPh 4 ayat 2

Berdasarkan Gambar 3.20, rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 diisi

berdasarkan Gambar 3.18, dengan rincian sebagai berikut:

1) Mengisi kolom nomor bukti potong (1) dengan 2000000143.

2) Mengisi tanggal bukti potong (2) dengan 28 Desember 2023.

3) Mengisi kolom NPWP pemotong (3) dengan 031234555555555.

4) Mengisi kolom nama pemotong (4) dengan PT SS.

5) Mengisi kolom identitas penerima (5) dengan 01123456666666.

6) Mengisi kolom nama penerima penghasilan (6) dengan MPP.

7) Mengisi kolom penghasilan bruto (7) sebesar Rp2.000.000.

8) Mengisi kolom PPh dipotong (8) sebesar Rp10.000 (Rp2.000.000 x
0,5%).

9) Mengisi kolom kode objek pajak (9) dengan 28-423-01, yang artinya
transaksi tersebut termasuk ke dalam penghasilan yang diterima atas
peredaran bruto tertentu.

10) Mengisi kolom pasal dengan 4 ayat 2.

11) Mengisi kolom masa pajak (10) dengan 12 atau bulan Desember.

12) Mengisi kolom tahun pajak (11) dengan 2023.

13) Mengisi kolom nomor dokumen (12) dengan INV-MPP/TG23343.

d. Setelah pekerjaan Rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dilakukan,
tugas ini akan diserahkan kepada mentor untuk diperiksa kembali.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 10.
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C. Rekapitulasi Bukti Potong PPh 22
Rekapitulasi bukti potong PPh 22 adalah proses merangkum data
pemotongan pajak atas transaksi yang dilakukan dengan distribusi pulsa
tingkat dua. Tujuan rekapitulasi bukti potong PPh 22 adalah untuk
memastikan bahwa transaksi yang direkap telah sesuai dengan SPT Masa
Unifikasi yang terlapor. Selain itu rekapitulasi bukti potong PPh 22 juga
digunakan sebagai pembanding untuk ekualisasi. Dokumen yang
dibutuhkan untuk melakukan tugas ini adalah bukti potong PPh 22 dan
kertas kerja rekapitulasi bukti potong yang diperoleh dari mentor.
Rekapitulasi bukti potong PPh 22 dilakukan selama 1 kali dengan jumlah
dokumen sebanyak 125 bukti potong. Berikut tahapan dalam mengerjakan
rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dengan contoh di bulan April 2023.

a. Menerima bukti potong PPh 22

areastaples

L |
{ — BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN
PPh PASAL & AYAT (2). PASAL 15, PASAL 22. DAN PASAL 23 FORMULIR BPBS
KEMENTERIAN KEUANGAN RI w1 Nomor - |[2[0|0|ojojofof0f4]e l_. 1 Ha Dpp,mm
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | 4> [X] pombstuisnke- 0 w3 [ _]Pembstaian we [X] pen Tiaak Final

A_IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG/DIPUNGUT
a1 newe [ 811233333333333 [» s
A% = B EEEEEEEEEEEEEEEE|
A3 Nama : [KDI L» 6

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/DIPUNGUT

B I e I = &8s 7]
25.505.801.838.00

[ ee [ ]
127.970.000.00

10&11 22-100-23
Ksterangan Kode Objek Pajak - Penjualan Pulsa dan Kartu Perdana oleh Penyelenggara Distribusi Tingkat Kedua
B7 pokumen Refersnsl :  Nomor Dokumen  |[INV.S.H/23/0043 = 12 |

namavowmn  [woee _ Jrangow [3[0Jar  [0[Z]mm  [Z[012[E]mm

B8  Dokumen Refersnsl untuk Faktur Pajak, apablia ada :

Nomor Faktur Pajak : [ |Tanggal [ Jaw Mo [T Jm~
L |:| Bebas (SKB).
o S i i O o R o P
B.10 EI PPhyang olen (oTR) H
en[] Surat PP Nomor 23 Tahun 2018 dengan Nomor -
812 | penyang yang diberikan fasiiitas
C. IDENTITAS PEMOTONG/PEMUNGUT
ca NPWP : 03 123 4555 555 555 [>a
€2 NamaWalib Pajak : PT SS > 3
cs3 Tanggl : 2[o)oc  [@]F]mm [2Z]0]2[2]mw|—> 2
C4  NamaPenandatangan i
C5  Pemyataan wajib Pajax . EnganI 2873 merySNn B3 BUES PEMGERGICTUAGUESN LRS! 1257 337 5 022300 berr Gan 3N 2273 Gndsang secar
PEMOIONGINIDE™LNG.IN FEN 3 DETEIAAR, 3% KEIEOMan tereTt 33N ey
ue
‘Sesul Gengan ketentun yang benaku d, DreKIorSt Jencerst vanwa Buse PPn Unias v
‘@nyatakan zah don tidsk dperishan tands tangan bazah R Bukt Pemotongan .

Gambar 3. 21 Bukti Potong PPh 22
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Berdasarkan Gambar 3.21, rekapitulasi bukti potong PPh 22 mempunyai

rincian informasi sebagai berikut:

1) Nomor bukti potong (1) yaitu 2000000049.

2) NPWP yang dipotong (5) yaitu 811233333333333.

3) Identitas nama yang dipotong (6) yaitu KDI.

4) Masa pajak yang dipotong (10 dan 11) yaitu April 2023.

5) Kode objek pajak (9) yang dipotong yaitu 22-100-23, yang artinya
transaksi tersebut termasuk ke dalam distribusi penjualan pulsa
tingkat dua.

6) Dasar pengenaan pajak (7) yang dikenakan sebesar
Rp25.595.801.938.

7) PPh  yang dipotong/dipungut (8) sebesar Rp127.979.009
(Rp25.595.801.938 x 0,50%)

8) Transaksi tersebut terlampir pada nomor dokumen (12)
INV.S.H/23/0043 pada tanggal 30 April 2023.

9) Identitas NPWP pemotong (3) yaitu 031234555555555.

10) Identitas Nama Wajib Pajak pemotong (4) SS.

11) Tanggal diterbitkannya bukti potong (2) adalah 30 April 2023.

12) Nama penandatangan bukti potong adalah Adi.

b. Menerima kertas kerja rekapitulasi bukti potong

REKAP BUPOT PPH 22 2023

PT SS

'NO_BUKTI_POTETANGGAL BUKT:NPWP_PEMOTONG _NAMA PEMOTONG  _IDENTITAS PENERIMA ENAMA PENERIMA PENGHASILAN
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Gambar 3. 22 Kertas Kerja Rekapitulasi Bukti Potong

Berdasarkan Gambar 3.22, template kertas kerja rekapitulasi bukti potong
mempunyai kolom dengan subjudul yang terdiri dari nomor bukti potong,
tanggal bukti potong, NPWP pemotong, nama pemotong, identitas
penerima, nama penerima penghasilan, penghasilan bruto, PPh dipotong,

kode objek pajak, pasal, masa pajak, tahun pajak, dan nomor dokumen.

c. Membuat rekapitulasi bukti potong PPh 22

REKAP BUPOT PPH 22 2023

PT SS ‘

NO_BUKTI_POT.TANGGAL_BUK:NPWP_PEMOTONGNAMA_PEMOTONG §|DEN'rr_|_'1_A_s_PENE|nMA NAMA_PENERIMA_PENGHASILAN
2000000046 17-Apr-23; 0312355 PT SS 74122222 ) L
2000000045 10-Apr-23; 0312355 PT SS 74122222 L

2000000044  03-Apr-23i 0312355 PTSS 74122222 ) P

.2000000051:  30-Apr-23i 0312355 i | DN || WRETOSOSSNEN) TR D —
2000000049 30-Apr-23i 0312355 PT SS 81123333 ) KDI
2000000044 30-apr-23] 0312355 PT SS | 81123333 KDI
2000000050; __ solapr23i 0311355 PT SS ¢ 81123333 KSl ]v

1 2 3 4 5 6

... 28052900:22:100-23 zz L..20zEiNvsasfoozz

. 5L YL L R LApaiwvss/asfonas
i 15.595.601 938,00 127.979.000,00}22-100-23 : 2023 INV.5.H/23/0043 :
I 15.686.450.731.00 123.432_453.0::-';2-100-25 I 202 3|IH'~" 5.H/23/0043 I

T?smm 00;22- P ¢ ..... 4 ¢m13|wwnfu

7 8 9 10 11 12

Gambar 3. 23 Hasil Rekapitulasi Bukti Potong PPh 22
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Berdasarkan Gambar 3.23, rekapitulasi bukti potong PPh 22 diisi

berdasarkan informasi pada Gambar 3.21, dengan rincian sebagai berikut:

1) Mengisi kolom nomor bukti potong (1) dengan 2000000049.

2) Mengisi kolom tanggal bukti potong (2) dengan 30 April 2023.

3) Mengisi kolom NPWP pemotong (3) yaitu 031234555555555.

4) Mengisi kolom nama pemotong (4) dengan PT SS.

5) Mengisi kolom identitas penerima (5) dengan 811233333333333.

6) Mengisi kolom nama penerima penghasilan (6) dengan KDI.

7) Mengisi kolom penghasilan bruto (7) sebesar Rp25.595.801.938.

8) Mengisi kolom PPh dipotong (8) senilai Rpl127.979.009
(Rp25.595.801.938 x 0,50%).

9) Mengisi kolom kode objek pajak (9) dengan 22-100-23, yang artinya
transaksi tersebut termasuk ke dalam distribusi penjualan pulsa
tingkat dua.

10) Mengisi kolom pasal dengan 22, yang artinya transaksi pada baris
tersebut termasuk ke dalam transaksi Pasal 22.

11) Mengisi kolom masa pajak (10) dengan 4 atau April.

12) Mengisi kolom tahun pajak (11) dengan 2023.

13) Mengisi kolom nomor dokumen (12) dengan INV.S.H/23/0043.

d. Setelah pekerjaan Rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dilakukan,
tugas ini akan diserahkan kepada mentor untuk diperiksa kembali.
Dokumen selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 11.

PT DT

. Rekonsiliasi Bank Masuk

Rekonsiliasi bank masuk adalah proses pencocokan antara rekening bank di
periode tertentu dengan pencatatan perusahaan. Tujuan dilakukannya
rekonsiliasi bank masuk adalah untuk mencatat penerimaan penjualan ke
dalam Accurate apabila kedua data telah sesuai dilakukan pencocokan.
Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat rekonsiliasi bank masuk adalah

lampiran rekening giro dan rekapitulasi uang muka. Rekonsiliasi bank
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masuk dilakukan selama 11 kali dari bulan Januari hingga November 2025

dengan jumlah transaksi yang dilakukan sebanyak 1.103. Berikut tahapan

dalam mengerjakan rekonsiliasi bank masuk dengan contoh di bulan Juni

2025:

a. Menerima lampiran rekening giro bulan Juni tahun 2025

%) BCA

KCP A.M.SANGAJI

REKENING GIRO

PTDT NO. REKENING 567890
HALAMAN 174
JAKARTA PUSAT PERIODE JUNI 2025
MATA UANG IDR
INDONESIA
L
CATATAN:
« Apablla nasabah tidak melakukan sanggahan atas Laporan Mutasl « BCA berhak setiap saat melakukan koreksl apablla ada kesalahan pada
Rekening ini sampal dengan akhir bulan berikutnya. nasabah dianggap Laparan Mutasi Rekening.
telah menyetujul segala data yang tercantum pada Laporan Mutasi
Rekening ini

4

[ TANGGAL

KETERANGAN

|csa|

MUTASI

SALDO ]

0706
01706

SALDO AWAL
DB OTOMATIS

02706 TRSF E-BANKING CR

03/06 KROTOMATIS

03/06 BI-FAST CR

03/06 SWITCHING CR

B.ADM KLIRING
0206/FTSCY/WS95051
8894400.00

2243 PTDAMAI

PRIMA TANGGUH
PERUMDA PASAR JAYA
LLG-MAYAPADA
PERHIMPUNAN PEMILI
LLG MAINTENANCELI
FT BULAN APRIL 202

5

BIF TRANSFER DR

008

DEDDY SETIADI

DR 008

RASUNA RESIDENCE D
/PLAZA MANDI

0261

0938

4,000.00 DB

8.894,400.00

25,506,000.00

T71,000.00

1,540,125.00

Gambar 3. 24 Lampiran Rekening Giro

20.803,872.93
20.799,872.93
29694.272.93

57,517,397.93

b. Menerima dokumen rekapitulasi uang masuk bulan Juni Tahun

2025

Tanggal Bayar  |Keterangan Proyek Nilai Bayar No INV Nilai Invoice
02 June 2025 KS - Feb, Mar, Apr 2025 Pasar Jaya 8.894.400 0992 9.057.600
03 June 2025 KS - Mei 2025 RM Padang 777.000 1007 777.000
03June 2025 |PO - Proximity Hotel Santika 1540125| 0971 1.540.125
03June 2025 [KS - April 2025 AR 25506000 0980 25.974.000)
04 June 2025 Ks - April 2025 Ciputra 7.843.000] 0949 7.992.000)
05June 2025 [KS - Mei 2025 " Kantor A 784.800[ 1015 799.200

Gambar 3. 25 Rekapitulasi Uang Masuk

Berdasarkan Gambar 3.24, dokumen rekapitulasi uang masuk terdiri atas

kolom tanggal bayar, keterangan, proyek, nilai bayar, nomor invoice, dan
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nilai invoice. Setelah menerima dokumen yang dibutuhkan untuk

rekonsiliasi bank masuk, berikut tahapan untuk rekonsiliasi bank masuk:

1) Mengubah rekening giro dari format pdf menjadi Excel

~ .CBD

Nomor Voucher _ ~ j1anggal ~ [Debit * Kredit ~ iSaldo |
1/06 SALDO AWAL 20.803.872,93|
1/06 DB OTOMATIS B.ADM KLIRING 0261 4.000,00/08 20.799.872,93)

102/06 TRSF E-BANKING CR 0206/FTSCY/WS950518894400.002243  Pasar Jaya. 8.894.400,00)  29.694.272,93|
3/06 KR OTOMATIS LLG- _ siloam MAINTENANCE LI FT BULAN APRIL 202 5 0938 25.506.000,00
l03/06 BI-FAST CR BIF TRANSFER DR 008 Apin 777.000,00
3/06 SWITCHING CR DR 008 Medang Lestari 1.540,125,00!  57.517.397,93|
4/06 TRSF E-BANKING DB _0406/FTSCY/WS9505157000000.00Pc jun 57 PTDT 57.000.000,00/08
104/06 TRSF E-BANKING CR_0406/FTSCY/WS950517843000.0015 ELEVATOR ARCADE APRIL 2025MANDIRI METRO GEMI 7.843.000,00!  8.360.397,93|
5/06 TRSF E-BANKING CR :0506/FTSCY/WS95011210000000.00Kb pc 060525 Ami 210.000.000,00
5/06 TRSF E-BANKING DB 0506/FTSCY/WS95051210544403,00PC Mei 270 PTDT. 210.544.403,00.08

Gambar 3. 26 Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.26, rekapitulasi rekening giro yang diubah dari

format pdf menjadi Excel mempunyai kolom nomor voucher, tanggal,

keterangan, CBD (Cash-Based Deposit), debit, kredit, dan saldo. Terdapat

kolom tambahan yaitu kolom nomor voucher (1) yang berfungsi untuk

memudahkan penomoran yang akan di-input ke dalam Accurate setelah

rekonsiliasi uang masuk dilakukan.

Penomoran pada kolom nomor voucher dilakukan dengan menggunakan

format kode “mutasi bank/kode perusahaan/tahun/bulan/nomor”, Berikut

tampilan setelah dilakukan penomoran voucher.
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Nomor Voucher fanggal Keterangan CBD ~ |Debit |~ [Kredit ~ 'Saldo 3|
01/06. {SALDO AWAL £ e il Pl 20.803.872,93
01/06 :DB OTOMATIS :B.ADM KLIRING 0261 4.000,00:08 20.799.872,93
BM/DT/25/06/001 02/06 {TRSF E-BANKING CR :0206/FTSCY/WS950518894400.002243  Pasar Jaya H 8.894.400,00:  29.694.272,93|
BM/DT/25/06/002 03/06 :KR OTOMATIS (LLG-  Siloam MAINTENANCE LI FT BULAN APRIL 202 5 0938 25.506.000,00
BM/DT/25/06/003  03/06 {BI-FAST CR BIF TRANSFERDR 008 Apin 777.000,00
BM/DT/25/06/004 03/06_ {SWITCHING CR ‘DR 008 Medang Lestari i 1.540.125,00:  57.517.397,93
BK/DT/25/06/002 04/06 {TRSF E-BANKING DB :0406/FTSCY/WS9505157000000.00Pc jun 57 PT DT 57.000.000,00:08 |
BM/DT/25/06/005 04/06 TRSF E-BANKING CR :0406/FTSCY/WS950517843000.00JS ELEVATOR ARCADE APRIL 2025MANDIRI METRO GEMI 7.843.000,00: 8.360.397,93
BM/DT/25/06/006 05/06 {TRSF E-BANKING CR 0506/FTSCY/W595011210000000.00Kb pc 060525  Ami 210.000.000,00
05/06 {TRSF E-BANKING DB :0506/FTSCY/WS$95051210544403.00PC Mei 270 PT DT 210.544.403,00:DB
Gambar 3. 27 Rekapitulasi rekening giro
2) Membuat format rekonsiliasi bank masuk
B C D E E J K
Tanggal Bayar |Keterangan Proyek Nilai Bayar No INV Nilai Invoice selisih
02June 2025  [KS - Feb, Mar, Apr 2025 Pasar Jaya 8.894.400| 0992 9.057.600
03June 2025  |KS- Mei 2025 RM Padang 777.000 1007 777.000
03 June 2025 PO - Proximity Hotel Santika 1.540.125) 0971 1.540.125
03 June 2025 KS - April 2025 e — 25.506.000) 0980 25.974.000
04June 2025 |KS- April 2025 Ciputra 7.843.000] 0949 7.992.000
05 June 2025 KS - Mei 2025 Kantor A 784.800) 1015 799.200



Selisih

Berdasarkan Gambar 3.28, format rekonsiliasi bank masuk diisi dengan
tiga bagian yaitu kolom Kkiri, atas rekapitulasi uang masuk, bagian tengah

untuk selisih atas nilai bayar, dan bagian kanan untuk rekapitulasi rekening

giro.

Nomor Voucher {Tanggal :Keterangan éDebitE Kredit Saldo

BM/DT/25/06/001 102/06 TRSF E-BANKING CR ' 8.894.400,00! 29.694.272,93

BM/DT/25/06/002 25.506.000,

BM/DT/25/06/006 334.021.714, 341.837.708,93

Gambar 3. 28 Format Rekonsiliasi Bank Masuk

3) Melakukan rekonsiliasi bank masuk

Tanggal Bayar  |Keterangan Proyek Nilai Bayar No INV Nilai Invoice selisih

02 June 2025 KS - Feb, Mar, Apr 2025 Pasar Jaya 8.894.400) 0992 9.057.600

03June2025  [KS- Mei 2025 RM Padang 777.000) 1007 777.000

03June 2025  |PO - Proximity Hotel Santika 1540125 0971 1.540.125

03 June 2025 KS - April 2025 e 25.506.0000 0980 25.974.000|

04 June 2025 KS - April 2025 Ciputra 7.843.000] 0949 7.992.000|

05 June 2025 KS - Mei 2025 Kantor A 784.800, 1015 799.200

Selisih Nomor Voucher Tanggal {Keterangan Debit ‘Kredit iSaldo
BM/DT/25/06/001 02/06 F E-BANKING CR 29.694.272,93
BM/DT/25/06/003
BM/DT/25/06/002
BM/DT/25/06/005
BM/DT/25/06/008

Berdasarkan Gambar 3.29, untuk melakukan rekonsiliasi bank masuk, diperlukan
penyortiran data rekapitulasi rekening giro pada kolom ‘nomor voucher’.
Penyortiran dilakukan dari nomor yang terkecil hingga terbesar, sehingga tampilan
rekonsiliasi bank masuk sesuai dengan yang ditunjukkan pada Gambar 3.29.

Sebagai contoh,

Gambar 3. 29 Rekonsiliasi bank masuk

hasil rekonsiliasi bank masuk dapat dilihat pada Gambar 3.30.
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Tanggal Bayar |Keterangan Proyek Nilai Bayar No INV Nilai Invoice selisih
02June 2025 [KS - Feb, Mar, Apr 2025 Pasar Jaya 8.894.400[ 0992 9.057.600
03June2025  [KS- Mei 2025 RM Padang 777.000[ 1007 777.000
03 June 2025 PO - Proximity Hotel Santika 1.540.125 0971 1540.125
03 June 2025 KS - April 2025 Summarecon 25.506.000 0980 25.974.000
04 June 2025 KS - April 2025 Ciputra 7.843.000] 0949 7.992.000
05 June 2025 KS - Mei 2025 Kantor A 784.800) 1015 799.200
Selisih Nomor Voucher iTa nggal iKeterangan iDebit iKredit ESaIdo
- BM/DT/25/06/001  102/06 ITRSF E-BANKING CR | P 8.894,400,00]  29.694.272,93

= BM/DT/25/06/003  :03/06 ISWITCHINGCR 1.540.125,00;  57.51
3 BM/DT/25/06/004  03/06 IKR OTOMATIS {1 25.506.000,00!

342.622.508,93

784.800,00

- BM/DT/25/06/006 | ETORAN TUNAI

Gambar 3. 30 Hasil rekonsiliasi bank masuk

Berdasarkan Gambar 3.30, terdapat transaksi pada tanggal 3 Juni 2025 atas proyek
Hotel Santika dengan nilai bayar sebesar Rp1.540.125, nomor invoice 0971, dan
nilai invoice sebesar Rp1.540.125 mempunyai nilai yang sama dengan yang tercatat

pada rekening giro dengan nomor voucher BM/DT/25/06/003 (2).

4) Lakukan cara yang sama untuk tanggal ataupun bulan berikutnya.
Apabila terdapat ketidaksesuaian data antara rekapitulasi uang
masuk dan rekening giro, maka transaksi tersebut harus

dikonfirmasi kepada mentor, seperti pada contoh berikut:

Tanggal Bayar |Keterangan Proyek Nilai Bayar No INV Nilai Invoice

Selisih
20June 2025 |PO - Biaya Kirim Sparepart e 1308000 0976 1.665.000]- 1.443.000,00
20 June 2025 PO - Upah Pekerjaan Escalator Ramayana 1635000 1000 1.665.000)

20 June 2025 PO - Upah Pekerjaan Escalator Ramayana 16350000 0950 2.442.000
20June 2025 |KS - April 2025 Ramayana 2398000 0956 3.330.000
20 June 2025 PO - Upah Pemasangan Escalator Ramayana 3270000, 0955 3.996.000
20 June 2025 KS - Maret 2025 Ramayana 3924000, 1017 6.660.000
20 June 2025 PO - Upah Pekerjaan Escalator Ramayana 6.540.000| 0987-Revl 10.545.000
20 June 2025 PO - Upah Pekerjaan Escalator Ramayana 10.355.000, 0993 10.545.000
20 June 2025 PO - Rewinding Motor dan Upah Pemasangan | Ramayana 10355000 0994 19.980.000)
20June 2025 |PO- Roller Sigma Ramayana 19.580000 0986 31376592
20 June 2025 PO - Pelunasan 60% Handrail, Roller Drive, Pow | Ramayana 31376592 0975 58.741.200)
20 June 2025 PO - Pelunasan 60% As Step Chain, Rantai 100 d | Ramayana 58741200, 1016 105.197.364
20 June 2025 PO - Pelunasan 60% As Step Chain, Handrail, Or | Ramayana 105.197.364] 1036 360.566.406/
23 June 2025 KS - Mei 2025 Hotel Aryaduta 8393000 1042 8.547.000
23 June 2025 PO - MOS 50% Modernisasi Sistem Electrical Lift || |jppo Mall 650615000, 1049 652.125.000
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Selisih Nomor Voucher ;Tanggal fKelerangan {Debit ‘Kredit ‘Saldo
H : : P : 3

1.443.000,00 | Bm/DT/25/06/021.1 i20/06 {KR OTOMATIS : P 258.158.156,00,  756.769.300,93]
BM/DT/25/06/021 : :

BM/DT/25/06/021.3
BM}anzsjnéfdzl 4
'BM/DT/25/06/021.
Bm/oT/s/06/0218
BM/DT/25/06/021.7
BwpTss/ois |
BM/DT/25/06/021.9

BM/DT/25/06/021

BM/DT/25/06/021

BM/DT/25/06/021.13

BM/DT/25/06/022 i23/06 ITRSF E-BANKING CR ' P 8.393.000,00;

Gambar 3. 31 Hasil rekonsiliasi bank masuk

Berdasarkan Gambar 3.31, transaksi pada tanggal 20 Juni 2025 untuk
proyek Ramayana yang terdiri atas 13 angsuran pembayaran dengan total
sebesar Rp256.715.516 (Rp1.308.000 + Rp1.635.000 + Rp1.635.000 +
Rp2.398.000 + Rp3.270.000 + Rp3.924.000 + Rp6.540.000 +
Rp10.355.000 + Rpl10.355.000 + Rp19.980.000 + Rp31.376.592 +
Rp58.741.200 + Rpl05.197.364) memiliki nilai yang berbeda dari
transaksi yang tercatat di rekening giro, yaitu sebesar Rp258.158.156. Atas
perbedaan tersebut, selisih yang timbul berjumlah Rp1.443.000
(Rp258.158.156 - Rp256.715.516) (3).

6) Setelah pekerjaan rekonsiliasi bank masuk selesai dilakukan,
dokumen tersebut akan di-review terlebih dahulu oleh mentor,
sebelum nantinya di-input ke dalam Accurate. Dokumen

selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 12. (salah penomoran)

B. Melakukan Vouching Kas Kecil
Melakukan vouching kas kecil merupakan proses pemeriksaan dan
pencocokan bukti transaksi kas kecil pencatatan perusahaan dengan
pencatatan yang telah dilakukan ke dalam sistem Accurate. Tujuan
dilakukannya vouching kas kecil adalah untuk memastikan pencatatan
perusahaan telah sesuai dengan rincian nota yang telah diberi dan juga
sesuai dengan pencatatan yang susah tercatat di software. Dokumen yang
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dibutuhkan untuk melakukan vouching kas kecil adalah bukti transaksi
pencatatan perusahaan dan database laporan keuangan. Vouching kas kecil
dilakukan selama 7 kali dari bulan Januari hingga Juli 2025. Berikut tahapan

dalam melakukan vouching kas kecil dengan contoh di bulan Januari 2025:

a) Menerima bukti transaksi pencatatan perusahaan

| 9
Nom
JdJoucher omor WDTIJV/I/?025/037
Tanggal s o9/fof2025
Aama Ady Saputra
Keterangan Pelunasan Kasbon Ramayana Gresik

DPP Rp 358.000
PPN Nn%
PPh
Jumiah Rp 358.000
Gambar 3. 32 Bukti Transaksi Pencatatan Perusahaan
3= & _| / L
y ¥ é‘“ j FORM PELUNASAN CASH IN ADVANCE (PELUNASAN)
G 3 e ~|
£55 3 PTDT § s
£ %3 (o\-«: Tanggal / /3025
T == -
5»5 $ spéal I Deskripsi Transaksi R ] Nama Proyek I Nominal (Rp)
=N l ok doni tunvh  fa Bandecs _(A(L ) | R Goenk . 222. 700 \/
p E— N S R T S N - 371.0% v |
o | Perginapan » [ 80 aw v/
4 | | Bet  ON L Wier S 1 | a3z oo Vv
C '7_ N | 2 '\\’l:{ = L1 al oo v
0 I ,{J Ay Bondern R tove £ = 7 29¢. cco V'
1 | Grab, &an ke R Budam I 224, go V
6 | | e Kenw @ | - 2. o V|
a | | Konton® T ‘7 {oo. co 7,
=8 | | Temt 2 =8 o0V
4‘» . “o/’Z./i’uly K Feadson - ic'(':f" /l
] s — ] 253 e |
| l R I e
N I I 359. coo”
B Mlﬂ” REALISASI CASM IN ADVANCE l = = = ‘!
° = = FASN N AOVAN(‘ TANGGAL | T .
E’ - ;)MNG (LEBIH) BA'Aﬁ DANA YANG MASIH HARUS ?IBAVAN . o J
‘ 5 omuuukdn Oleh Disetu)ui Olen,

uat Olpr

Gambar 3. 33 Bukti Transaksi Pencatatan Perusahaan

Berdasarkan Gambar 3.32, bukti transaksi pencatatan perusahaan

mempunyai informasi jurnal voucher dengan nomor voucher

PTDT/JV/1/2025/037. Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 9 Januari

2025 atas nama Ady Saputra untuk pelunasan kasbon Ramayana Gresik

dengan nilai sebesar Rp358.000.
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Adapun pada Gambar 3.33, bukti transaksi pencatatan perusahaan tersebut

memuat rincian atas jumlah transaksi yang telah dilakukan.

b) Membuka Accurate untuk mengecek dan print terkait transaksi

1. Membuka aplikasi Accurate

CPS SOFT- =

ACCURATE ini terdaftar atas nama: A accurate
[_proT |

PT DT

POl XD

Deluxe Version 5.0

Gambar 3. 34 Laman Awal Database Accurate
Berdasarkan Gambar 3.34, menunjukan tampilan awal setelah berhasil

membuka aplikasi Accurate. Langkah selanjutnya yaitu membuka gambar

dokumen (1) untuk membuka database.

2. Setelah itu, pada lama “Buka Database”, pilih kategori “lokal” (2)

lalu masukan database ke dalam kolom “nama berkas” (3).

Buka Database »
Olad m—
(O MesinLain
O Intemet

Mama berkas : [contoh c:\data\cps gdb)
C:/USERS/OPC_T/PTDT I_’ 3

. RZarT

Gambar 3. 35 Laman Awal Database Accurate
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3. Selanjutnya, pada laman “Daftar”, isi “kata kunci” (4) untuk

membuka laman database.

BENE]

Gambar 3. 36 Laman Daftar Accurate

4. Setelah berhasil, berikut tampilan awal database Accurate yang

berhasil terbuka.

) Pengingst =] WI

(1) Buku Besar N
5 Kas Bank .
[y — Selamat Datang di Accurate Desktop
E— Jelajahi cara untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate.
' Pembelian
i} Aset Tetap
[ paftar
™ Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate .
Deskto Lihat
P

[ proyek Selengkapnya
R e-rak November 12, 2024

Konten Terbaru
Tautan L]
1@ Uses Manual
1@ Onine Solusion Certer
Facebook Page g
%;’:;:’ - cizerzn =

8 Kelebihan Accurate Online untukRasio Keuangan: Pengertian, Laporan Keuangan: Pengertian,

Akuntansi Bisnis! Fungsi, dan Berbagai Jenisnya Jenis, dan, Tujuannya Untuk Bisnis .

[ Sebagai SUPERVISOR. |

Gambar 3. 37 Laman Awal Accurate

5. Pilih menu “Daftar” (5), lalu “Kas & Bank” (6), dan “Pembayaran”
(7) untuk membuka tampilan Bank Keluaran.
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Accurate Desktop Welcome

2 Home

B 6 = " Buku Bank

= rerseann 2 RS (= 3¢ 7 Accurate Desktop

Penerimaan

1 untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate,

r Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate

Konten Terbaru

Gambar 3. 38 Pilihan Menu Fitur Accurate

7. Berikut tampilan laman awal pembayaran.

X [ pengingt 3| @) Accurate Desktop Welcome ||l Pembayaran [Terfilter]

o [3Bau [ Ubsh [RHepus W Fie; [ Pebari sk Print
Bul Gesar — - No. el Jumlah Fa
Kas Bank Cari

= e . <No>

= < Keterangan >

£ penjualas

_Sremmn | Fiker Tangaal

' pembelian Dai [017117205 P

£ Aset Tetap sd  [27m12025 |

™. Kesang

[ aftar Ova

E O Tidsk

® e

[ provek

) e-Faktur

Tautan ¥

@ User Marual

1@ Online Sokution Center

[ Facebaok Page

B, Mailing list

2 CPSSolt website

Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 5/d 30 Nopember 2025 Dattar Sebacai SUPERVISOR

Gambar 3. 39 Laman Awal Pembayaran

8. Lalu, pilih “Filter tanggal” (8) yang dimulai dari “01 Januari 2025

sampai 31 Januari 2025”.
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Tautan

@ User Marual

@ Online Solution Center
I Facebook Page

N Maiing kst

2] CPsSolt website

e

urate Desktop Welcome | i Pembayaran [Terfiter]

Print

PTDT

06 Jan 25
07 Jan 25
07 Jan 25
10Jan 25
15Jan 25
16Jan 25
17Jan 25
21 Jan 25
21Jan 25
21Jan 25
22J)an25
24Jan 25
24Jan 25
28Jan25
0Jan 25
NJan25
31 Jan 25
31 Jan 25
31 Jan 25
02 Jan 25
02Jan 25
02Jan 25
02Jan 25
03Jan 25
03Jan 25
03Jan 25
06 Jan 25
06 Jan 26
06 Jan 25
06 Jan 25
06 Jan 25
06 Jan 25

60.733964 PCOPT
45.000.000 PC DPT
200,000.000 PC DPT
80,000,000 PC DPT
85.000.000 PC DPT
25.000.000 PC DPT
238,840338 bonus 2024
630.000.000 VALAS DEANA USD 383866
31.650.000 UANG DINAS DES DPT
35.000.000 PC DPT
138.000.000 KEKURANGAN VALAS DPT
50.000.000 PC DPT
30.000.000 PC DPT
35.000.000 PC DPT
£5.000.000 PC DPT
148618607 PAYROLLJAN DPT
44.000.000 FC DFT
30,000 Adm Klsing
7.640.93 PAJAK BUNGA
2.800.000 RUDI G - TRUCKING VESSEL
3500.000 HANS - KB KEPERLUAN HARSEN
2500000 DANI - SEWA FORELIFT HARSEN
300,000 YULINDA - KOPI PJS
6500 BIAYA ADM
2000.000 KARMAN - KB KE NOV LAMPUNG
500000 JUNI - PC CASH
2000000 HENDRO - TAMBAHAN K8 AMY BPN
2000000 BAYAR TRUCK PARAGON MALL
6.005.000 IS/ 3 TOKEN PHASE, TOKEN 1 PHASE
2.000.000 ADY - AKDMODASI PP KE RMY DINOYO
6.000.000 HANS - KB BLI RANTAI DAN BLI 7 PCS SEPATU
168,000 AQUA 8 GALON

Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 s/d 30 Nopember 2025

Dattar Sebagai SUPERVISOR

Penjelajoh

11 Buku Besar
B kas Bank
. persediaan
*5 Penjualan
= Pembelian
(&) Aset Tetap
[3 attar

[ rMa

(] proyek

& e-Faktur

Tautan

@ User Manual

@ Onine Sokution Center
Facebook Page

T Maiking kst

&) CPsSolt website

Gambar 3. 40 Laman Awal Pembayaran

9. Pilih transaksi dengan “nomor voucher PTDT/JV/I/2025/035” (9).

X [ pengingat £3]|| &) Accurate Desktop Welcome | ) Pembayaran [Terfilter]
[Gaou [Aubsh [Gtopus M1 Fier [3Peibai | i Prnt
¢ Filter x | No.
b 07Jan 417,600 KONSUMSI SERVICE Clalwi TGL 27, 31 DES
< Na ) 07Jan25 B5383) PELUNASAN KB KEPERLUAN DNSITE HARSEN
074an25 52000 JNE TGL 3.AN
— 07Jan25 13910715 BRIS KETENAGAKERJAGN
[ Fies Tanggal PTDT 0748025 3442570 BPJS KESEHATAN
Dai (010172025 R 07Jan25 6500 BIAYA ADM
v [Rozes 08Jan25 1463520 DENI JUANDA
(RS | 08Jan 25 6500 BIAYA ADM
Eazong 08.Jan 25 6500 BIAYAADM
Ova 08.Jan 25 950000 DEDIK - SURVEY RMY DINOYOD
O Tidak 08Jan 25 23700000 TRANSPORT DES 24
@ Semua PTDT/IV/1/2025/037 09 Jan 25 358000 ADY - PELUNASAN KB AMY GRESIK
09Jan25 1873500 ADY - PELUNASAN KB RMY TARAKAN
09Jan 25 94000 PARKIR BBRP PROYEK
09.0an 26 154000 PARKIR BRRP PROYEK
03Jan 25 103000 YULINDA - GRAB PP MEETING THE WAVE
09J8n25 47.000 GRAB PP ANTER TAGIHAN GMK GMH
09Jan25 42000 BELI GAS 2 TABUNG
09Jan25 3750000 RUDI G - BLAYA PENJALUIRAN
10Jan 25 2557.040 TIKET.COM
10Jan25 2000.000 DP PANEL 2LANTAI
104an25 500000 FANDI - PC CASH
¥ PTDT 104an25 4085000 PARNO - PO GANTI BEARING CASMAN
1048025 237,500 JUNI CHRISTINA - PO GANTI BEARING CASMAN
10Jan 25 237500 YULINDA - PO GANTI BEARING CASMAN
10Jan 25 142500 HANS - PO GANTI BEARING CASMAN
10Jan 25 47500 WARYANTO - PO GANTI BEARING CASMAN
1348025 500000 HANS - KB KIRIM FILLER WEIGHT KE UPH
13Jan25 6200000 MUJIBUR - 10 PCS STEP SIGMA PLUS ONGKIR
134an25 213000 FANDI - AQUA B GALOM N ADUA DI RUANG YH
13Jan25 4728750 HARDIANTO - TEAM STANDBY
13Jan25 4728750 MINYO - SUBCON PERIODE DESEMBER

Gambar 3. 41 Laman Awal Pembayaran

10. Berikut tampilan nomor voucher PTDT/JV/1/2025/037.
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Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan 10 -

Penjelajah

[T Buku Besar
% Kas Bank
£ Persediaan
"= Penjualan
= Pembelian
&) Aset Tetap
[ paftar

[R rMa

[] proyek

& e-Faktur

Tautan
@ User Manual

X[ Pengingat &) Accurate Desktop Welcome || Pembayaran [Terfilter] {8 Pembayaran:  prDTC
€ > [y  [#Hapus B Transaksiberuiang [T Sain Transaksi «
Other Payment Rancangan e Ke Layar
PaidFrom  [1000.04 | BANK BCA 98765 Pembayaran -
Voucher No. PTDT/IV/I/2025/037 Cek Kosong
Cheque No,
Date [osmr2025 |
Memo |ADY - PELUNASAN KB RMY GRESIK ‘
Payes ‘
Amount 358,000 1R
Say Tiga ratus ima puluh delapan ribu
Account No. Account Name Amount Memo
620306 Biaya Perjslanan Dinas Rp 356.000
Total Pagment :: 358.000
72 Simpan & Baru Hs'ﬂpml'[mwjl ¥ Batal |
Periode 12/2025 - Dari 01 Desember 2025 5/d 31 Desember 2025 Daftar Sebagai SUPERVISCR |

11.

Gambar 3. 42 Laman Other Payment

Berdasarkan Gambar 3.42, laman other payment mempunyai informasi
paid from (sumber dana yang digunakan) yaitu Bank BCA 98765
dengan nomor akun 1000.04, voucher number PTDT/JV/1/2025/037,
tanggal transaksi (date) 9 Januari 2025, dengan memo Ady-Pelunasan
kb rmy Gresik senilai Rp358.000. Transaksi tersebut termasuk ke
dalam account name biaya perjalanan dinas yang terhubung otomatis

dengan account number 6203.06, senilai Rp358.000.

Setelah itu, klik “Rancangan ke Layar” (10) untuk membuka tampilan
transaksi nomor voucher PTDT/JV/1/2025/037 yang nantinya di-print.

Berikut tampilan “Rancangan ke Layar” sesuai dengan laman other
payment. Setelah dipastikan semua informasi yang dimasukkan telah

sesuai, klik “save” (11) untuk menyimpan laman voucher ke device.
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[ Pengingat £3]| &) Accurate Desktop Welcome || B Pembayaran [Tedfilter] €3] @ Pembayaran : OPT/2v/... €31 | [ Tampilan dari Pembay... 1£3

PTDT
------------------------------------------------- Other Payment
JAKARTA PUSAT )
- Date +Voucher No.
. = ... 9dan2025 PTDT/IV/1/2025/037
PakdFrom: {1000.04 B AN OO i Rate iChegue No.
Payee : T ..
Currency Amount
IDR 358.000
Account No. Account Name Amount Memo
203.06 [Biaya Perjalanan Dinas 358,000
say: [Twwwwwswm ][rou Payment : 358.000 |
Memo
[;DV - PELUNASAN KB RMY GRESIK
Prepared By Approved By Paid By Received By
Date: Date: Date: Date:
Periode 12/2025 - Dari 01 2025 s/d 31 Desember 2025 Daftar Sebagai SUPERVISI

Gambar 3. 43 Laman Rancagan ke Layar

12. Berikut tampilan voucher PTDT/JV/1/2025/037 yang telah tersimpan.

PTDT )
-------------------------------------------------- Other Payment
JAKARTA PUSAT
Date Voucher No.
[ y 9 Jan 2025 | PIDT/IV/1/2025/037
PadProm: 0004 SEOIMERONNII . oouoos e Rate *Cheaue Mo,
Payee % 1 y
Currency T Amount T
) DR : 358.000
Account No. | Account Name Amount Memo
6203.06 |iaya Perjalanan Dinas 358.000
say: [Trga ratus lima pakh delapan ribu ](rotal Payment : 358.000
—Memo
ADY - PELUNASAN KB RMY GRESIK J

Prepared By Approved By Paid By Received By

Gambar 3. 44 Tampilan Voucher Nomor 37

13. Setelah dipastikan telah sesuai, print nomor voucher tersebut untuk dijadi

satu dengan bukti transaksi pencatatan perusahaan.
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5.

14. Lakukan cara yang sama untuk nomor voucher lainnya. Apabila bukti
transaksi pencatatan perusahaan tidak sesuai dengan yang telah tercatat
di software, maka hal tersebut harus dikonfirmasi terlebih dahulu ke
mentor. Setelah selesai, hasil vouching diberikan kembali ke mentor.

Halaman selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 13.

PT PI
A. Rekapitulasi Laporan Laba Rugi
Rekapitulasi laporan laba rugi merupakan proses pencatatan kembali ke
dalam kertas kerja untuk merangkum serta memudahkan analisis laporan
keuangan. Tujuan rekapitulasi laporan laba rugi adalah sebagai ringkasan
data yang membantu proses penyusunan jawaban SP2DK dan pemeriksaan.
Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan rekapitulasi laporan laba rugi
adalah laporan laba rugi dan contoh kertas kerja rekapitulasi yang diperoleh
dari mentor. Rekapitulasi laporan laba rugi dilakukan selama 2 kali untuk
tahun 2023 dan 2024. Berikut tahapan dalam melakukan rekapitulasi
laporan laba rugi dengan contoh di tahun 2024:
a) Menerima dokumen laporan laba rugi

For The Years Ended December 31, 2024

(Expressed in Indonesian Rupiah)

Revenues 3.556.481.003 1
Cost of Revenues 2.120.873.449
GROSS PROFIT 1.435.607.554
Operating Expenses 2
Salaries Expenses 738.944.624
General and Administrative Expenses 549.844.298 3
Depreciation Expenses 14.212.500 |
Total Operating Expenses 1.303.001.422 4
OPERATING INCOME 132.606.132 |
Non-Operating Income (Expenses)

Interest Income 1.134.945
Other Income 22.038.928

Bad Debt Recovered (53.232)
Foreign Exchange Gain (Loss) (25.03 5
Bank Charges (€]

Total Non-Operating Income (Expenses) (5.

INCOME BEFORE TAX 126.910.908
Income Tax, Article 29 16.142.337

NET INCOME 110.768.571
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PTPI
GENERAL AND ADMINISTRATIVE EXPENSES
For The Years Ended December 31, 2024
(Expressed in Indonesian Rupiah)

Information Amount
Insurance 425952057 3
Subscripion fees 6.054.822
Entertainment 14.254.498
Transportation 15.442.141
Registration fee 14.096.077
Telephone and fax 492.550
Legal expenses 36.125.653
Office sundries 9.800.000
Vehicle fuel parking 151.500
Printing and stationery 880.000
Utility expense 938.000
Courier and expedition 47.000
Meal allowance 110.000
Tax expense 500.000
Audit fees 25.000.000
Total General and Administrative Expenses 549.844.298
PTPI

TAX CALCULATION AND FISCAL CORRECTION
For The Years Ended December 31, 2024

(Expressed in Indonesian Rupiah)

6

Commercial Profit 126.910.908
FISCAL CORRECTION :

Subscripion fees 6.054.822
Entertainment 14.254.498

Meal allowance 110.000

Tax expense 500.000

Interest Income (1.134.945)

Bad Debt Recovered 53.232
TAXABLE PROFIT 146.748.515

Calculation of Income Tax, Article 29 :
146.748.515 X 11% = 16.142.337

Income Tax, Article 29 16.142.337

Jakarta, 23 April 2025

Gambar 3. 45 Laporan Laba Rugi

Berdasarkan Gambar 3.45, dokumen laporan laba rugi terdiri atas 3 bagian,
yaitu akun-akun pada laporan laba rugi (1, 2, 3, 4, dan 5), rincian akun
general and administrative expense (3), serta koreksi fiskal (6).
Berdasarkan informasi dokumen laporan laba rugi, laporan tersebut

disusun untuk periode 2024 dan disampaikan pada tanggal 23 April 2025.
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b) Menerima contoh format rekapitulasi laporan laba rugi

CV KD

LAPORAN LABA RUGH
Untuk tahun berakhir 31 Desember 2023
(Dalem Rupiah)

Ketorangan Komersil Koroksi Fiskal
PENIUALAN
[Penjualan Toko Franchise r
POTONGAN PENJUALAN r
LJUMLAH PENJUALAN
[BEBAN POKOK PENJUALAN
[Beban Pokok Penjuslen Toko [
IHPP Keruglan karena penutupan r

JUMLAH BEBAN POKOK PENJUALAN

LABA KOTOR

| JUMLAH PENDAPATAN USAHA

LABA KOTOR (SETPEND USAHA)

[BIAYA OPERASI
TENAGA KERJA
LISTRIK & ENERGI

Gambar 3. 46 Contoh format rekapitulasi laporan laba rugi

Berdasarkan Gambar 3.46, contoh format rekapitulasi laporan laba rugi
memuat nama perusahaan, jenis laporan, dan periode yang akan
direkapitulasi. Selain itu, terdapat kolom keterangan yang berisi nama

akun pada laporan laba rugi, nilai komersil, nilai koreksi, dan nilai fiskal.

c) Melakukan rekapitulasi laporan laba rugi

PTPI
LAPORAN LABA RUGI
Untuk tahun berakhir 31 Desember 2024
(Dalam Rupiah)
Keterangan Komersil Koreksi Fiskal
1
[PENJUALAN 3.556.481.003 [ 3.556.481.003
[BEBAN POKOK PENJUALAN 2.120.873.449 i [ 2.120.873.449
JUMLAH PENJUALAN 1.435.607.554 1.435.607.554
t
2 BEBAN OPERASIONAL

738.944.624 738.944.624
Asuransi 425.952.057 [ 425.852.057

Biaya Langganan 6.054.822 6.054.822
3  Entertain 14.254.498 14.254.498 -
Transportasi 15.442.141 f 15.442.141
Biaya Pendaftaran 14.096.077 : 14.086.077
Telepon dan Fax 492 550 I 492 550
Biaya Hukum 36.125.653 36.125.653
Kebutuhan Kantor 9.800.000 [ ©.800.000
Bensin dan Parkir 151.500 A [ 151.500
Pencetakan dan Alat Tulis | | E . amm 580800 ”l [ 880.000
Biaya Utiltas “_N F Vessoo0 [ f 938.000
Ekspedisi dan Kurir | ] © AN A %oog | [ 47.000
Tunjangan Makan = R Sy 110900 ' 110.000 -
Beban Pajak “? 500.000 500.000 ) .
Biaya Audit 25.000.000 25.000.000
BEBAN DEPRESIASI 14.212.500 [ 14.212.500
4 JUMLAH EEBAN USAHA f 1.303.001.422 1.282.082.102
‘]JB‘M 132.606.132 153.525.452
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BEBAN NON OPERASIONAL

PENDAPATAN BUNGA 1.134.945 (1.134.945) -

PENDAPATAN LAIN-LAN 22.038.928 22.038.928
PIUTANG TAK TERTAGIH YANG DIPULIHKAN (53.232) 53.232 -I
. L

KEUNTUNGAN (KERUGIAN) KURS VALUTA ASING (25.033.338) (25.033.338)
BIAYA BANK (3.782.527) f (3.782.527)
L

5 JUMLAH PENDAPATAN (BEBAN) NON OPERASIONAI 5.695.224) (6.776.937)
LABA SEBELUM PAJAK 126.910.908 146.748.515 |
PAJAK PENGHASILAN, PASAL 29 r 16.142.337 f
LABA BERSIH 110.768.571 [ -T 146.748.515 [
L

Jakarta, 23 April 2025

Baskara Harimukti Sukarya

Gambar 3. 47 Rekapitulasi laporan laba rugi
Berdasarkan Gambar 3.47, rekapitulasi laporan laba rugi disusun sesuai dengan

tahapan pada Gambar 3.45. Adapun langkah-langkah pengisiannya sebagai berikut:

1) Melakukan penamaan judul untuk perusahaan PT PI atas laporan
laba rugi dengan periode yang berakhir pada 31 Desember 2024
dan menggunakan mata uang Rupiah.

2) Padakolom keterangan dan komersil, diisi dengan nama akun dan
nilai yang sesuai pada laporan laba rugi. Berdasarkan laporan
tersebut, akun penjualan mempunyai nilai Rp3.556.481.003,
akun beban pokok penjualan mempunyai nilai sebesar
Rp2.120.873.449, sehingga  jumlah  penjualan  senilai
Rp1.435.607.554 (Rp3.556.481.003 - Rp2.120.873.449) (1).

3) Mengisi akun yang termasuk ke dalam beban operasional, salah
satunya adalah beban gaji senilai Rp739.944.624 (2).

4) Mengisi akun yang termasuk ke dalam beban operasional, yaitu
akun general and administrative expense sebesar Rp549.844.298
(3). Rincian akun general and administrative expense terdiri atas
akun:

1. Asuransi sebesar Rp425.952.057

Biaya langganan sebesar Rp6.054.822

Entertain sebesar Rp14.254.498

Transportasi sebesar Rp15.442.141

Biaya pendaftaran sebesar Rp14.096.077

SEEEE T
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5)

6)

6. Telepon dan fax sebesar Rp492.550

7. Biaya hukum sebesar Rp36.125.653

8. Kebutuhan kantor sebesar Rp9.800.000

9. Bensin dan parkir sebesar Rp151.500

10. Pencetakan dan alat tulis sebesar Rp880.000

11. Biaya utilitas sebesar Rp938.000

12. Ekspedisi dan kurir sebesar Rp47.000

13. Tunjangan makan sebesar Rp110.000

14. Beban pajak sebesar Rp500.000

15. Biaya audit sebesar Rp25.000.000
Mengisi akun yang termasuk ke dalam beban operasional, yaitu beban
depresiasi sebesar Rp14.212.500, sehingga jumlah beban usaha menjadi
Rp1.303.001.422 (Rp739.944.624 + Rp549.844.298 + Rp14.212.500).
Dengan demikian, diperoleh laba operasi sebesar Rp132.606.132
(Rp1.435.607.554 - Rp1.303001.422) (4).
Mengisi akun yang termasuk ke dalam beban non operasional, yaitu
pendapatan bunga sebesar Rp1.134.945, pendapatan lain-lain sebesar
Rp22.038.928, piutang tak tertagih yang dipulihkan sebesar (Rp53.232),
keuntungan (kerugian) kurs valuta asing sebesar (Rp25.038.338), dan
biaya bank sebesar (Rp3.782.527), sehingga didapat jumlah pendapatan
(beban) non operasional sebesar (Rp5.695.224) (Rpl.134.945 +
Rp22.038.928 + (Rp53.232) + (Rp25.038.338) + (Rp3.782.527)). Selain
itu, diperoleh laba sebelum pajak sebesar Rp126.910.908
(Rp132.606.132 + (Rp5.695.224)).

Untuk akun pajak penghasilan, pasal 29, nilai tersebut diperoleh setelah
mengisi kolom koreksi dan mengalikan dasar pengenaan pajak dengan
tarif PPh 29 sehingga menghasilkan nilai Rp16.142.337. Dengan
demikian, laba bersih yang diperoleh sebesar Rpl110.768.571
(Rp126.910.908 - Rp16.142.337) (5).
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7)

8)

9)

Mengisi kolom koreksi (6) yang terdiri atas akun:
1. Biaya langganan sebesar Rp6.054.822

Entertain sebesar Rp14.254.498

Beban pajak sebesar Rp110.000

Biaya audit sebesar Rp500.000

Pendapatan bunga sebesar (Rp1.134.945)

SN 0 pra

Piutang tak teragh yang dipulihkan sebesar Rp53.232

Sehingga, jumlah koreksi yang diperoleh sebesar Rp19.837.607 dan
nilai faxable profit atau laba kena pajak yang didapat menjadi
Rp146.748.515 (Rp126.910.908 + Rp19.837.607). Setelah diperoleh
nilai laba kena pajak, barulah nilai pajak penghasilan, Pasal 29 dapat
dihitung, yaitu sebesar Rp16.142.337 (Rp146.748.515 x 11%). Tarif
PPh 29 sebesar 11% digunakan karena nilai peredaran bruto masih
dibawah Rp4,8 miliar. Tarif tersebut merupakan fasilitas yang
diberikan bagi Wajib Pajak dengan kriteria tertentu sebagai bagian dari
ketentuan UMKM yang berhak atas tarif PPh Badan yang lebih rendah.

Mengisi kolom fiskal (7) yang didapat dari pengurangan atas kolom
komersil dan kolom koreksi. Dengan demikian, nilai laba sebelum pajak
dan laba bersih yang dihasilkan sebesar Rp146.748.515. Nilai tersebut
dihitung sesuai dengan penjelasan pada poin nomor 7.

Setelah pekerjaan rekapitulasi laporan laba rugi selesai, selanjutnya
dokumen akan diberikan kepada mentor untuk di-review. Dokumen

selanjutnya dapat dilihat pada Lampiran 14.

. Membuat Mapping General Ledger

Membuat mapping general ledger merupakan proses memetakan akun

berdasarkan akun kas, hutang, modal, pendapatan, dan beban, yang nantinya

akan diberi nomer pada setiap akun untuk memudahkan analisis. Tujuan

membuat mapping general ledger adalah untuk memudahkan mencari saldo

akhir tiap akun serta analisis laporan keuangan untuk kebutuhan SP2DK dan
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pemeriksaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat mapping general
ledger adalah general ledger tahun 2024 dan laporan keuangan tahun 2024
yang diperoleh dari mentor. Membuat mapping general ledger dilakukan
selama 2 kali untuk tahun 2023 dan 2024. Berikut tahapan dalam membuat
mapping general ledger dengan contoh di tahun 2024:

a) Menerima dokumen general ledger tahun 2024

G/L Transactions Listing

PTPI

2024
|J'*«cc No . AccName . Bulan Sumber . Date Description / Reference - Debits - Credits - MNetChange -  Balance -
100200 Cash on hand (USD) | | 3.315.824
100200 Cash on hand (USD) _Bl GL-JE | 1]31/2024_Withdlawzl USS 2200 fr PRH 34.367.421 ]

100200 Cash on hand (USD) 01 GL-JE 1/31/2024/8v 2119Convert USD 100 @ 15500 to PC IDR 1.562.155,00

100200 Cash on han S0) 01 GL-JE 1/31/2024/PC 13295alary Jan 2024 - USD2100 @ 15622 32.806.200,00

100200 Cash on hand (USD) 01 GL-JE 1/31/2024/PC 1330ADI FOREX - PC USD 2024 JAN - ADJ FOREX 49.524

100200 Cash on hand (USD) Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 01: I 48.590 3.364.414
100200 Cash on hand (USD) 02 GL-JE 2/29/2024|Withdrawal US$2200 34.556.168

100200 Cash on han 50) 102 GL-JE 2/29{2025_!\1 2129Convert USD 100 @ 15550 to PC IDR 1.570.735,00 |

100200 Cash on hand (USD) 02 GL-JE 2/29/2024/PC 13365alary Feb 2024 - USD2100 @15707 32.984.700,00

100200 Cash on hand (USD) 02 GL-JE 2/29/2024/PC 1337AD) FOREX - PCUSD 2024 FEB - AD) FOREX 17.745

100200 Cash on hand (USD) Net ) for 02: I 18.478 3.382.892
100200 Cash on hand (USD) 03 GL-JE 3/31/2024Convert USD 100 @ 15650 to PC IDR 1.588.598,00

100200 Cash on hand (USD) ‘[11 GL-JE 3]31,‘1024_?( 13425alary Mar 2024 - USD2000 @15804 31.772.000,00 |

100200 Cash on hand (USD) _[11 GL-JE ]]31/2024_?( 1343Convert USD 100 @ 15650 to PCIDR 1.588.598,00 |

Gambar 3. 48 Dokumen General Ledger PT PI tahun 2024

Berdasarkan Gambar 3.48, dokumen general ledger PT PI tahun 2024
terdiri atas informasi account number, account name, bulan, sumber

transaksi, tanggal, deskripsi, debit, kredit, net change (perubahan saldo

dalam satu periode akuntansi), dan balance.

b) Menerima dokumen laporan neraca dan laba rugi

PTPI

STATEMENTS OF FINANCIAL POSITION
For The Years Ended December 31, 2024

(Expressed in Indonesian Rupial)

ASSETS
Current Assets

Cash and Cash Equivalents

1.683.213.389

Non-Trade Receivables

1.113.798.728

Prepaid Tax

88.103.185

Other Current Asscls

2.087.457.686

Total Current Assets

Non Current Assets
Obtainable Value

4.972.572.988

Machinery and Equipment

823.570.463

Well test Equipment

749.773.322

| Computer

729.066.

Office Equipment

481.043.875

Office fumiture and fixtures

160.933.197

Total Obtainable Value

Accumulated Depreciation

2.944.387.642

Machinery and Equipment

536.694.560

Well test Equipment

749.513.292

v
B W N =

© KN v

» 10
11

Computer

727.245.952

Office Equipment

481.043.877

Office furniture and fixtures

160.933.197

Total Accumulated Depreciation

2.655.430.878

Total Non Current Assets

288.956.764

Total Assets
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LIABILITIES AND EQUITY
Current Liabilities
Taxes payable 33.029.886 » 15

810.770.247 > 16

s
|_Non-trade payables 3.625.888.497 > 17

Total Current Liabilities 4.469.688.630

Equity

Share capital » 18

Additional paid-in capital 19

Reta eamings — 20

Current Years Profit 21

Jumlah Ekuitas

Jumlah Kewajiban dan EKuitas

PTPI
STATEMENTS OF PROFIT OR LOSS AND OTHER COMPREHENSIVE INCOME
For The Years Ended December 31, 2024
(Expressed in Indonesian Rupiah)

[ Revenues 3556481003 | .2

[ Cost of Revenues 2.120.873.449 l é i
GROSS PROFIT 1.435.607.554
Operating Expenses
Salaries Expenses 738.944.624 F—— 24
General and Administrative Expenses 549.844.208 > 25
Depreciation Expenses 14.212.500 > 26
Total Operating Expenses 1.303.001.422
OPERATING INCOME 132.606.132
Non-Operating Income (Expenses)

[ Interest Income 1.134.945 > 27
Other Income 22.038.928 = > 28
Bad Debt Recovered
Foreign Exchange Gain (Loss)

Bank Charges (3.7 7) » 31
Total Non-Operating Income (Expenses) (5.695.224)
INCOME BEFORE TAX 126.910.908

[ Income Tax, Article 29 16142337 | > 32

NET INCOME 110.768.571

Gambar 3. 49 Laporan Neraca dan Laba Rugi

Berdasarkan Gambar 3.49, informasi atas akun laporan neraca dan laba
rugi yang akan dibutuhkan untuk mapping laporan keuangan sebagai

berikut:

1. Kas dan setara kas sebesar Rp1.683.213.389 (1)

2. Piutang non usaha sebesar Rp1.113.798.728 (2)

3. Uang muka pajak sebesar Rp88.103.185 (3)

4. Aset lancar lainnya sebesar Rp2.087.457.686 (4)

5. Mesin dan peralatan sebesarRp823.570.463 (5)

6. PPE sebesar Rp749.773.322 (6)

7. Komputer sebesar Rp729.066.785 (7)

8. Peralatan kantor sebesar Rp481.043.875 (8)

9. Perabotan dan perlengkapan kantor sebesar Rp160.933.197 (9)

10. Akumulasi depresiasi mesin dan peralatan sebesar Rp536.694.560
(10)

11. Akumulasi depresiasi PPE sebesar Rp749.513.292 (11)
89

Laporan Kerja Magang..., Martiza Febriani, Universitas Multimedia Nusantara



12

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

. Akumulasi depresiasi komputer sebesar Rp727.245.952 (12)
13.
14.

Akumulasi depresiasi peralatan kantor sebesar Rp481.043.877 (13)
Akumulasi depresiasi perabotan dan perlengkapan kantor sebesar
Rp160.933.197 (14)

Utang pajak sebesar Rp33.029.886 (15)

Utang usaha sebesar Rp810.770.247 (16)

Utang non usaha sebesar Rp3.625.888.497 (17)

Modal saham sebesar Rp2.500.000.000 (18)

Tambahan modal disetor sebesar Rp976.750.000 (19)

Laba ditahan sebesar (Rp2.795.677.449) (20)

Laba tahun berjalan sebesar Rp110.768.751 (21)

Penjualan sebesar Rp3.556.481.003 (22)

Beban pokok penjualan sebesar Rp2.120.873.449 (23)

Beban gaji sebesar Rp738.944.624 (24)

Beban administrasi dan umum sebesar Rp549.844.298 (25)

Beban depresiasi sebesar Rp14.212.500 (26)

Pendapatan bunga sebesar Rp1.134.945 (27)

Pendapatan lain-lain sebesar Rp22.038.928 (28)

Piutang tak tertagih sebesar (Rp53.232) (29)

Keuntungan (kerugian) kurs valuta asing sebesar (Rp25.033.338)
(30)

Biaya bank sebesar (Rp3.782.527) (31)

Pajak penghasilan, PPh 29 sebesar Rp16.142.337 (32)

Setelah seluruh dokumen diterima, langkah berikutnya yaitu melakukan

mapping general ledger sebagai berikut:

1) Membuat trial balance menggunakan PivotTable
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H I M

TRIAL BALANCE

PT PI
2024
Acc No Acc Name Debit Kredit
100200 Cash on hand (USD) 555.639.515 557.334.980
100250 Cash on hand (IDR) 51.968.447 54.900.612
103100 Cash in bank (Bank Mandiri IDR) 2.543.297.630 2.021.576.867
103110 Cash in bank (Bank Mandiri USD) 1.098.006.856 1.365.565.606
103120 Cash in bank (Bank Mandiri IDR Saving) 245.584.414 246.011.362
103200 Cash in bank CIMB Niaga SGD (ex- Lippo Bank) 733.718 55.197.974
103300 Cash in bank CIMB Niaga IDR (ex- Lippo Bank) 13.040.734
106000 Trade Receivables Control 3.947.685.975 2.696.929.206
108000 Other Debtors - Outside Parties 420.817.483 420.817.483
108388 Other Debtor - Production Solutions Indonesia - -
108389 Other Debtor - | PTPI - -
109170 Rebillables - pT TP 250.000 250.000
110100 Advances - Thai Crew - -

Gambar 3. 50 PivotTable Trial Balance

Berdasarkan Gambar 3.50, dokumen yang berisi general ledger seperti
pada Gambar 3.48 diblok untuk dijadikan dasar dalam penyusunan format
trial balance. Data yang diperlukan untuk menghasilkan trial balance

melalui Pivot Table meliputi account number, account name, jumlah saldo

debit, dan kredit.

2) Menambahkan kolom saldo awal dan akhir pada trial balane

TRIAL BALANCE

PT PI
2024
Acc No Acc Name Saldo Awal Debit Kredit Saldo Akhir
100200 Cash on hand (USD) 3.315.824 555.639.515 557.334.980 1.620.359
100250 Cash on hand (IDR) 1.017.863.457 51.968.447 54.900.612 1.014.931.292
103100 Cash in bank (Bank Mandiri IDR) 3.717.268 2.543.297.630 2.021.576.867 525.438.031
103110 Cash in bank (Bank Mandiri UsD) 405.861.348 1.098.006.856 1.365.565.606 138.302.598
103120 Cash in bank (Bank Mandiri IDR Saving) 3.348.058 245.584.414 246.011.362 2.921.110
103200 Cash in bank CIMB Niaga SGD (ex- Lippo Bank) 54.464.256 733.718 55.197.974 -
103300 Cash in bank CIMB Niaga IDR (ex- Lippo Bank) 13.040.734 13.040.734 -
106000 Trade Receivables Control - 3.947.685.975 2.696.929.206 1.250.756.769
108000 Other Debtors - Outside Parties - 420.817.483 420.817.483 -
108388 Other Debtor - PTPI 701.039.619 - - 701.039.619
108389 Other Debtor- PT TP 191.739.922 = = 191.739.922
109170 Rebillables - PT Tricom Promosindo 221.019.187 250.000 250.000 221.019.187

Gambar 3. 51 Trial Balance

Berdasarkan Gambar 3.51, terdapat penambahan kolom ‘saldo awal’ dan
‘saldo akhir’ yang berfungsi untuk memastikan pencatatan saldo telah
sesuai dengan data yang tercantum pada laporan keuangan. Nilai pada
kolom saldo awal diperoleh dari kolom balance pada awal akun. Sebagai

contoh, pada Gambar 3.48, akun Cash on hand (USD) mempunyai nilai

91

Laporan Kerja Magang..., Martiza Febriani, Universitas Multimedia Nusantara



saldo awal sebesar Rp3.315.824. Setelah itu, nilai saldo akhir dihitung

berdasarkan rumus dari saldo awal + debit — kredit.

3) Menambahkan kolom mapping pada trial balance

TRIAL BALANCE

PTPI
2024
Mappii - [Mapping « INo Akun ~ [Account - [ saldo Awal ~ | Debit « [ Kredit - [ saldo Akhir -]
[A1 " fKas dan Bank “frooz00 [Cash on hand (USD) 3315824 | 555639515 | 557334980 | 1620359 |
‘Al as dan Bank 00250 |Cashon hand (IDR) 1.017.863.457 | 51.968.447 | 54.900.612 | 1.014.931.292 |
[A1 " JKas dan Bank 03100 |Cash in bank (Bank Mandiri IDR) _ 3.717.268 |  2543.297.630 |  2.021.576.867 | 525.438.031 |
A1 IKas dan Bank 03110 [Cash in bank (Bank Mandiri USD) 405.861.348 | 1.098.006.856 | 1.365.565.606 | 138.302.598 |
A1 Jkas dan Bank 03120 [Cash in bank (Bank Mandiri IDR Saving) 3.348.058 245.584.414 246.011.362 2.921.110
(a2 Piutang Non Usaha 08388 |Other Debtor - PTPSI 701.039.619 | - - 701.039.619 |
A2 JPiutang Non Usaha 08389 Other Debtor - PT Pl 191.739.922 - - 191.739.922
[A2 JPiutang Non Usaha 09170 [Rebillables - PTTP 221.019.187 | 250,000 | 250.000 | 221.019.187 |
A3 JUang Muka Pajak 14000 Witholding tax paid - 36.988.469 36.988.469
‘AJ ang Muka Pajak 15000 |Input VAT / GST 298.829.214 | 143.498.412 | 391.212.910 | 51.114.716 {
m Jaset Lancar Lainnya 06000 Trade Control - 3.947.685.975 | 2.696.929.206 |  1.250.756.769
‘Ad JAset Lancar Lainnya 10100 ‘Ad'van(es - Thai Crew 10.000.000 { =_1 | 10.000.000 |
[aa " Jaset Lancar Lainnya “p10150 |Advances - Indo Crew 8.742.509 | | | 8742509 |
an e y— 1n20n [Fye—— Mansnamen . 3% e 1A% _ _ 3% s 1%

v v
33 34

Gambar 3. 52 Mapping Trial Balance

Berdasarkan Gambar 3.52, pada mapping trial balance, ditambahkan
kolom ‘kode mapping (33)’ dan 'mapping (34)’ di sebelah kiri nomor akun.
Kode mapping disusun secara mandiri atas arahan dari mentor. Kode
mapping untuk kode Aset menggunakan kode A, akun Utang dan Modal
menggunakan kode B, dan akun-akun yang terdapat dalam laporan laba

rugi menggunakan kode C.

4) Membuat sheets baru atas hasil mapping general ledger laporan

keuangan

Gambar 3. 53 Sheets Mapping General Ledger
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Berdasarkan Gambar 3.53, sheets baru nantinya akan diisi sesuai dengan

mapping trial balance. Tampilan pada Gambar 3.52 dicopy untuk

dipindahkan ke sheets baru atau Gambar 3.53.

5) Hasil mapping general ledger laporan keuangan

MAPPING GL - LAPORAN KEUANGAN

PTPI

2024

Mappit ~ | - | Debit - [ Kredit ~ | saldo Akhir ~ [ Total

Al Kas dan Bank 555.639.515 557.334.980 1.620.359 | 1.683.213.390

Al |Kas dan Bank 51.968.447 54.900.612 1.014.931.292 |

Al Kas dan Bank 2.543.297.630 2.021.576.867 525.438.031 —» 1

Al |Kas dan Bank 1.098.006.856 1.365.565.606 138.302.598 |

Al Kas dan Bank 245.584.414 246.011.362 2.921.110

A2 Piutang Nan Usaha - - 701.039.619 | 1.113.798.728

A2 Piutang Non Usaha - - 191.739.922 » 2

A2 Piutang Non Usaha 250.000 250.000 221.019.187

A3 Uang Muka Pajak 36.988.469 36.988.469 | 88,103,185

A3 Uang Muka Pajak 143.498.412 391.212.910 51.114.716 * 3

Ad Aset Lancar Lainnya 3.947.685.975 2.696.929.206 1.250.756.769 | 2.087.457.686

A4 Aset Lancar Lainnya - - 10.000.000

A4 Aset Lancar Lainnya - 8.742.509

A4 Aset Lancar Lainnya - - 25.698.146

A4 |Aset Lancar Lainnya 20.500.000 278.000.000 565.708.963 | 2

A4 Aset Lancar Lainnya 3.181.822 358.286

m |Aset Lancar Lainnya - - 127.455.167 |

Ad Aset Lancar Lainnya 4.123.027 4.123.027 94.137.846

A4 Aset Lancar Lainnya - - 4.600.000

A5 Mesin dan Peralatan - - 823.570.463 §23.570.463 » 5

AB PPE - - 749.773.322 749.773.322 —* B

AT Komputer - - ?29.0&5.735 729.066.785 | > 7

A8 Peralatan Kantor - - 481.043.875 481.043.875 | —» 8

a9 Perabotan dan Perlengkapan Kantor - - 160.933.197 160.933.197 |——» 9

In10 Mesin dan Peralatan (Akumulasi Depresiasi) 12.500.000 |- 536.694.560 |- 536.694.560 + 10

A1l PPE (Akumulasi Depresiasi) 1.587.500 |- 750.975.792 |- 750975792 | 11

la12 Komputer (Akumulasi Depresiasi) 125.000 |- 725.783.454 |- 725.783.454 > 12

A13 Peralatan Kantor {Akumulasi Depresiasi] - - 481,043,875 |- 481043875 | ——» 13

Al4 Perabotan dan Perlengkapan Kantor (Akumulasi Depresiasi] - - 160933196 |- 160233196 |  * 14

B1 Hutang Pajak 124.086.292 152.160.323 |- 33.029.885 - 33.029.885 | —» 15

B2 Hutang Usaha 808.643.059 |- 808.748.059 |- 810.770.247 | > 16
EI Hutang Usaha 128.113.956 130.136.144 |- 2.022.188

B3 Hutang Men Usaha - - - 53.585.305 |- 3.625.888.496

B3 Hutang Non Usaha - - | 959.343.096 — 17

B3 Hutang Non Usaha = = = 2.612.960.085

B4 Modal Saham - - |- 3.500.000.000 ——» 18
B5 Tambahan Modal Disetor - - 23.250.000 ———» 19
B6 Laba Ditahan = - 2.795.677.447 ——» 20
B7 Laba Tahun Berjalan ——» 21
C1 Penjualan 1.572.000.000 1.572.000.000 3.556.481.003

Cc1 Penjualan 1.121.000.000 1.121.000.000

Ccl Penjualan 182.231.320 182.231.320 —p 22
C1 Penjualan 39.000.000 39.000.000

c1 Penjualan 12.000.000 12.000.000

Cl Penjualan 1.846.378.856 2.476.628.539 630.249.683

Cc2 Beban Pokok Penjualan 2.120.873.449 2.120.873.449 2.120.873.449 |— —» 23
C3 Beban Gaji 977.312.828 238.368.204 738.944.624 738.944.624 | —» 24
ca Beban Administrasi dan Umum

Gambar 3. 54 Hasil Mapping General Ledger

Berdasarkan Gambar 3.54, pada hasil mapping general ledger laporan

keuangan, terdapat kolom baru yaitu total di sebelah kolom saldo akhir.

Kolom total berguna untuk memastikan saldo pada mapping general
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ledger telah sesuai dengan saldo di laporan keuangan seperti pada Gambar

3.49. Berikut rincian dari hasil mapping general ledger laporan keuangan:

1. Kode Al untuk akun kas dan setara kas sebesar Rp1.683.213.389
(1).

2. Kode A2 untuk akun piutang non usaha sebesar Rp1.113.798.728
(2).

3. Kode A3 untuk akun uang muka pajak sebesar Rp88.103.185 (3).

4. Kode A4 untuk akun aset lancar lainnya sebesar Rp2.087.457.686
(4).

5. Kode A5 untuk akun mesin dan peralatan sebesar Rp823.570.463

(5).

Kode A6 untuk akun PPE sebesar Rp749.773.322 (6).

Kode A7 untuk akun komputer sebesar Rp729.066.785 (7).

Kode A8 untuk akun peralatan kantor sebesar Rp481.043.875 (8).

o © &N

Kode A9 untuk akun perabotan dan perlengkapan kantor sebesar

Rp160.933.197 (9).

10. Kode A10 untuk akun akumulasi depresiasi mesin dan peralatan
sebesar Rp536.694.560 (10).

11. Kode A1l untuk akun akumulasi depresiasi PPE sebesar
Rp749.513.292 (11).

12. Kode A12 untuk akun akumulasi depresiasi komputer sebesar
Rp727.245.952 (12).

13. Kode A13 untuk akun akumulasi depresiasi peralatan kantor sebesar
Rp481.043.877 (13).

14. Kode Al14 untuk akun akumulasi depresiasi perabotan dan
perlengkapan kantor sebesar Rp160.933.197 (14).

15. Kode B1 untuk akun utang pajak sebesar Rp33.029.886 (15).

16. Kode B2 untuk akun utang usaha sebesar Rp810.770.247 (16).

17. Kode B3 untuk akun utang non usaha sebesar Rp3.625.888.497 (17).
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.
27.
28.

29.
30.

31.
32.

Kode B4 untuk akun modal saham senilai Rp2.500.000.000 pada
laporan keuangan tidak sesuai dengan saldo akhir di #rial balance,
sehingga akun tersebut perlu dikonfirmasi kepada mentor.

Kode B5 untuk akun tambahan modal senilai senilai Rp976.750.000
pada laporan keuangan tidak sesuai dengan saldo akhir di trial
balance, sehingga akun tersebut perlu dikonfirmasi kepada mentor.
Kode B6 untuk akun laba ditahan senilai (Rp2.795.677.449) pada
laporan keuangan tidak sesuai dengan saldo akhir di #rial balance,
sehingga akun tersebut perlu dikonfirmasi kepada mentor.

Kode B7 untuk akun laba tahun berjalan senilai Rp110.768.751 pada
laporan keuangan tidak sesuai nominalnya dengan saldo akhir di
trial balance.

Kode C1 untuk akun penjualan sebesar Rp3.556.481.003 (22).
Kode C2 wuntuk akun beban pokok penjualan sebesar
Rp2.120.873.449 (23).

Kode C3 untuk akun beban gaji sebesar Rp738.944.624 (24).

Kode C4 untuk akun beban administrasi dan umum sebesar
Rp549.844.298 (25).

Kode C5 untuk akun beban depresiasi sebesar Rp14.212.500 (26).
Kode C6 untuk akun pendapatan bunga sebesar Rp1.134.945 (27).
Kode C7 untuk akun pendapatan lain-lain sebesar Rp22.038.928
(28).

Kode C8 untuk akun piutang tak tertagih sebesar (Rp53.232) (29).
Kode C9 untuk akun keuntungan (kerugian) kurs valuta asing
sebesar (Rp25.033.338) (30).

Kode C10 untuk akun biaya bank sebesar (Rp3.782.527) (31).
Kode CI11 untuk akun pajak penghasilan, PPh 29 sebesar
Rp16.142.337 (32).

6) Setelah pekerjaan membuat mapping laporan keuangan selesai

dilakukan, dokumen akan dikirimkan kepada mentor untuk di-
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review terlebih dahulu terkait data yang perlu dikonfirmasi. Data

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 15.

PT PM

. Membuat Jurnal Pembelian

Membuat jurnal pembelian merupakan proses mencatat transaksi pembelian
ke dalam bentuk jurnal. Tujuan membuat jurnal pembelian adalah sebagai
dasar dalam penyusunan laporan keuangan serta memantau arus pembelian
dan penjualan perusahaan. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat
jurnal pembelian adalah database laporan keuangan dan hardcopy transaksi
pembelian yang diperoleh dari mentor. Membuat jurnal pembelian
dilakukan dari bulan Mei sampai November 2025 dengan jumlah transaksi

sebanyak 701. Berikut tahapan dalam membuat jurnal pembelian dengan

contoh di bulan Juni 2025:

a) Menerima hardcopy transaksi pembelian

> KATI JAYA SOFA

-

ada YLr
: ! s PT PM
FAKTUR | NOTA PESANAN

Harga Satuar Jum

L g I S
esaran - WA () akaGar )

at) Ceta 118 fier

| |

| = x 3000 000 - BR- . oooge, |

¥ Yev. o, Vo : —

Z unai{ oftornn 02 90,

} 2% leoo.ow-= [ 2e@.009,
T JWal Geoa | puduba |
' 7. Corlate

| | FY LIS ov0, - = }’f 15.05.an, ,
L it == |

' - T.I/‘H y’/‘q,‘lg',,, VQ 2 LIS .o |
¥ \o0 — bt -

} } ¥ V00000 -pyp Too. Ladly N

4odal e
Z9. 31116 000,

| Bea [e@5 21y aa,
3
! Mery (11|(F‘J:v_;r'_l ) | |
(] Selesai Tl [Z8 —Sore  — Toig Jumiah  Rp. | 2| \\§.0u0 -
el —yurs
UMuka Rp. | [§. 560 axo,
Sisa Rp

Gambar 3. 55 Hardcopy Transaksi Pembelian
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Berdasarkan Gambar 3.55, transaksi pembelian tersebut berasal dari
vendor Kati Jaya Sofa atas pesanan sofa ke Makasar dengan total transaksi
sebesar Rp31.115.000 dan uang muka 50%, sehingga pembayaran yang
dilakukan pada tanggal 26 Juni 2025 senilai Rp15.550.000.

b) Membuat jurnal pembelian di Accurate dengan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. Membuka aplikasi Accurate

=
CPS soFT

ACCURATE ini terdaftar atas nama: A accura te

T O X =

Deluxe Version 5.0

Gambar 3. 56 Tampilan Awal Accurate
Berdasarkan Gambar 3.56, menunjukan tampilan awal setelah berhasil

membuka aplikasi Accurate. Langkah selanjutnya yaitu membuka gambar

dokumen (1) untuk membuka database.

Setelah itu, pada lama “Buka Database”, pilih kategori “lokal” (2) lalu

masukan database ke dalam kolom “nama berkas” (3).
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Gambar 3. 57 Laman Buka Database

3. Selanjutnya, pada laman “Daftar”, isi “kata kunci” (4) untuk membuka

laman database.

Pengguna SUPERVISOR
Kata K . 1 w

Default Pengguna & Kata Kunci = supervisor

Gambar 3. 58 Laman Daftar

4. Setelah berhasil, berikut tampilan awal database Accurate yang berhasil

terbuka.
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Tautan

@ User Marwal

1@ Oniine Soktion Center
Facebook Page

BB, Maiing list

&) CPSSoft website

X [ pengingat
@Back @ Foward Refresh 7 Home

2] Acturate Desktop Welcome

Selamat Datang di Accurate Desktop

Jelajahi cara untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate.

Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate

Desktop Lihat
Selengkapnya

November 12, 2024 —

Konten Terbaru

Qaceurate

Qaceurate @ occurate

8 Kelebinan Accurate Online’
untuk Akuntansi Bisnis!

Definisi,
PRSI 1:nis, dan 10 Tujuannya

-

Rasio Keuangan: Pengertian,
Fungsi, dan Jenis-jenisnya

@ accurate

8 Kelebihan Accurate Online untukRasio Keuangan: Pengertian, Laporan Keuangan: Pengertian,
Akuntansi Bisnis! Fungsi, dan Berbagai Jenisnya Jenis, dan, Tujuannya Untuk Bisnis .
Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 s/d 30 Nopember 2025 — Daftar Sebagai SUPERVISOR |

Gambar 3. 59 Tampilan Awal Database Accurate

5. Pilih menu “Daftar” (5), lalu “Buku Besar” (6), dan “Bukti Jurnal

6.

Umum” (7) untuk membuka fitur membuat jurnal.

di Accurate Desktop

1 untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurat

r Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate

12, 2024

Daftar Lain

Konten Terbaru

Gambar 3. 60 Tampilan Awal Database Accurate

Setelah tampilan baru terbuka, pilih ikon “Baru” (8) untuk membuat

jurnal.
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s Persiapan Daftar Aktifitas L

Penjelajah X D Pengingat £3| || &) Accurate Desktop Welcome m Bukti Jurnal [Terfilter]

‘ Ubsh [ Hapus M Fiter [3 Perbarui | ik Print
No.

maulml!sar 8 o N Tanggal N Tipe ﬂ
Kas Bank

Cari:

= —
£ Penjualan
b [v] Filter Tanggal
% Pembelian Dai [01/11/2025 Pd|
&} Aset Tetap std (241172025 Y|
Tipe :
[ paftar [¥] Bukti
["] Barang Roll Over
[S rMa ("] Akkhir Periode
[ ] Depresiasi Aktiva
£ proyek ["] Pembayaran Upah
) e-Faktur
Tautan ¥
@ User Manual

0 Online Solution Center
n Facebook Page

97\ Mailing list
a CPSSoft website

Gambar 3. 61 Tampilan Bukti Jurnal Umum

7. Berikut tampilan journal voucher yang nantinya akan memberikan

informasi terkait voucher number, date atau tanggal, deskripsi, account

number, account name, nilai debit, nilai kredit, dan memo.

h X[ Penginga: £3|| &) Accurate Desktop Welcome | Iy Bukti Jumnal [Terfilter] €3 || [ Bukti Jumal Baru
€ > M [ Hapus B Transaksibendang [T Sain Transaksi v
sar
5 Journal Voucher Rancangan ek Ke
Bukii Jumal Umum
E VoucherNo. | JPfTRANSFER/PM/25/06/
n Date 24/11/2025 ] Multi Mata Uang

- Description

Gambar 3. 62 Tampilan Journal Voucher

8. Isi tampilan journal voucher sesuai dengan informasi pada Gambar
3.55.
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%0 renginga ) AccraieDeskiop Welme ||y Bk

£ Accurate Desktop Welc! ti Jurnal [ [P Bukti Jumal Baru
- = m [# Hapus [ Transaksi berdang [T Saiin Transaksi =
Journal Voucher Rancangan e Ke|
9 Bukti Jurnal Umum
Voucher No. P [TRAMSFER /PM/25/06 /061 10
Dale 26/06/2026 i3l [C] Multi Mata Uang

Description  [PELUNASAN 50% KATI JAYA SOFA BOSOWA MAKASAR ‘ R 11
D

Fip 15.550.000

Rp 15.550.000
12 13 14
¥
Debits :: 15.550.000 Credits -- 15.5
2 Simpan & Baru I sl Simpan & Tutup | Xis
Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 5/d 30 Nopember 2025 Daftar Sebagai s&vsmscm

16

Gambar 3. 63 Tampilan Journal Voucher
Berikut pengisian pada laman journal voucher:

a. Isi “Voucher Number” 9) dengan kode
JP/TRANSFER/PM/25/06/061. Kode tersebut mempunyai arti JP
untuk Jurnal Pembelian, transaksi tersebut merupakan transaksi
transfer untuk tahun 2025, bulan Juni, dengan nomor urut 61.

b. Isi “Date” (10) dengan tanggal 26 Juni 2025.

c. Isi “Description” (11) dengan pelunasan 50% kati jaya sofa bosowa
Makasar.

d. Selanjutnya, isi detail jurnal untuk “account number” dan “account
name” (12) yang telah terhubung secara otomatis. Dikarenakan
transaksi ini merupakan pembelian secara kredit, maka akun yang
digunakan untuk mengisi kolom tersebut adalah akun Pembelian
pada sisi debit dengan nomor akun 5000.03, serta akun Hutang
Usaha pada sisi kredit dengan nomor akun 2000.03.

e. Isi kolom “Debit” (13) sebesar Rp15.550.000.

f. Isi kolom “Kredit” (14) sebesar Rp15.550.000.
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g. Setelah kolom debit dan kredit nilai serta akunnya telah sesuai, pilih
ikon dokumen (15) untuk melihat jurnal yang telah dibuat.

9. Berikut tampilan jurnal yang telah berhasil dibuat

Accurate Desktop Welcome m Bukti Jurnal [Terfil... €3 m Bukti Jurnal Baru £3 | =] Transaction Journal

Q

=) L
Desain CariKata  Ubsh Tampian

Transaction Journal

Dari 26 Jun 2025 ke 26 Jun 2025
Filter berdasarkan :Tipe Sumber, No. Sumber
Debit Kredit
No. Akun Nama Akun (Domestik) (Domestik) Debit (Prime)  Kredit (Prime)
26 Jun 2025 Bukti Jurnal JP/TRANSFER/I PELUNASAN 50% KATI JAYA SOFA BOSOW/
5000.03 Pembelian 15.550.000,00 0,00 15.550.000,00 0,00

2000.03 Hutang Usaha 0.00 15.550.000,00 0,00 15.550.000,00
15.550.000,00 15.550.000,00 15.560.000,00 15.550.000,00

Gambar 3. 64 Tampilan Transaksi Jurnal

Berdasarkan Gambar 3.64, transaksi jurnal yang telah berhasil dibuat untuk
nomor voucher JP/TRANSFER/PM/25/06/061, mempunyai informasi
nomor akun, nama akun, nilai debit dan kredit (domestik), serta nilai debit
dan kredit (prime). Perbedaan nilai domestik dan prime muncul karena nilai
prime merupakan nilai asli transaksi dalam mata uang sumbernya,
sedangkan nilai domestik adalah nilai yang telah dikonversi ke mata uang

dasar perusahaan.

Setelah seluruh informasi dipastikan telah sesuai, langkah selanjutnya yaitu

klik “Simpan dan Tutup” (16) pada Gambar 3.63.

7. Setelah pembuatan jurnal selesai dilakukan, database akan dikirim
Kembali ke mentor untuk diperiksa terlebih dahulu. Dokumen

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 16.
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B. Membuat Buku Besar Rinci untuk Akun Kas Kecil
Membuat buku besar rinci untuk akun kas kecil merupakan proses
pencatatan kas kecil ke dalam Accurate. Tujuan membuat buku besar rinci
untuk akun kas kecil yaitu untuk memudahkan penyusunan laporan
keuangan  serta  mengontrol  transaksi  kecil = yang  dibuat
perusahaan.Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat buku besar rinci
akun kas kecil yaitu database laporan keuangan dan hardcopy transaksi kas
kecil yang diperoleh dari mentor. Membuat buku besar rinci akun kas kecil
dilakukan dari bulan Februari sampai September 2025 dengan jumlah
transaksi sebanyak 637. Berikut tahapan dalam mengerjakan buku besar

rinci akun kas kecil dengan contoh di bulan Agustus 2025:

a) Menerima hardcopy transaksi kas kecil

[

KETERANGAN DEBIT KREDIT | SALDO ‘
i b Prdshan Saldo 31l >* s G630
1] ] e e Vs 155000 ~ 9 000
2| e bax la F pln 1224500 1} 04550
3 ‘Hardn formo ter 17 - 3'h (S, v 53000 |16 M5 90
dul Slim - ebun Smaht U oo oo |15 895. 59
5| Salim - H2nen Horman, Spm, L€ o oco | 8 4SSO
Oppr & Wbl &ty ~
6] Glim - Hawew Galim M o oo | B OSSAW
1| Coswn - Hanin i megr w8 1R e
7| Murtoro - Hanan & Memr v 265 000 | 423 00
9 | Daunt - Ravien P Mt v Slo. 000 :,Zaawo
o] lembw *(A{UW”’I? 3oh L (oy 0 - 403;:’
0| lmbw Rin 30h va'.:oco f;gal;
: - Rk Plusn MEr v oo ;
; 2:: - ZZZSHL&G v Shoop | 5. 863 o0
i oy | | | Selar Lsco cumbil plat ke L/ joo0co | €.343 oco
' Comagys ¢ ben pombort K& tri b i 'ﬁ
i 2] le polsa HP Etnxo8pd ool | S;wo e
i s e bom Clapu L em o A% ¢ 1900 1550
' ave 4 mesr ¢ Blga - Fores
. -dsoﬂc ;;wawmw | ' 2.oooow’mpo 1;0::
2 | Buy WMLHT We — : 38].-000 e
3.| Pusven - beyr flérdu
Nargot ¢ blajs pliea P2 AT J
8 |1 | Tvran "/h)omm - fot3s "zoszooo G.BM‘W'M
12 | Tovan 1oy Fob 2% _‘
: "W ~ ey Rollo B2 o000 g.xw
_IH Turan Bw o4 - At "33 000 | 6,008
T aa., doL e - ano tm
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Gambar 3. 65 Hardcopy Transaksi Kas Kecil

Berdasarkan Gambar 3.65, transaksi tanggal 6 Agustus 2025 pada poin 1
yaitu pengeluaran iuran untuk tukang sampah di Bulan Agustus 2025

dengan nilai sebesar Rp50.000 dan saldo akhir kas kecil senilai
Rp6.870.500.

b) Berikut langkah-langkah melakukan input kas kecil di Accurate

1. Membuka aplikasi Accurate

254

CPS soFT-
ACCURATE ini terdaftar atas nama: A accura te

— A0l P

Version 5.0

Deluxe

Gambar 3. 66 Tampilan Awal Aplikasi Accurate
Berdasarkan Gambar 3.66, menunjukan tampilan awal setelah berhasil
membuka aplikasi Accurate. Langkah selanjutnya yaitu membuka gambar

dokumen (1) untuk membuka database.
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2. Setelah itu, pada laman “Buka Database”, pilih kategori “lokal” (2) lalu

masukan database ke dalam kolom “nama berkas” (3).

@Lokal
O Mesin Lain
O Intemet

Nama berkas : [contoh: c:\data\cps.gdb)

Gambar 3. 67 Laman Buka Database

3. Selanjutnya, pada laman “Daftar”, isi “kata kunci” (4) untuk membuka

laman database.

Pengguna ISUPEHVlSOR
KataKunci ||

Default Pengguna & Kata Kunci = supervisor

Gambar 3. 68 Laman Daftar

4. Setelah berhasil, berikut tampilan awal database Accurate yang berhasil
terbuka.
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[ Buku Besar
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= Persediaan
“& penjualan
& pembelian
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@ User Manual
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Facebook Page
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% [ pengingat £3|| 2] Accurate Desktop Welcome
@ eack @ Forward %iRefiesh 7 Home

Selamat Datang di Accurate Desktop

Jelajahi cara untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate.

Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate
Desktop Lihat

Selengkapnya
November 12, 2024

Konten Terbaru

@accurate

@occurate @accurate

8 Kelebihan Accurate Online’
untuk Akuntansi Bisnis!

Rasio Keuangan: Pengertian,
Fungsi, dan Jenis-jenisnya " &

Laporan Keuangan: Definisi,
Jenis, dan 10 Tujuannya

@ accurate
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8 Kelebihan Accurate Online untukRasio Keuangan: Pengertian, Laporan Keuangan: Pengertian,
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Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 s/d 30 Nopember 2025 Daftar Sebagai SUPERVISOR

Gambar 3. 69 Tampilan Awal Database Accurate

5. Pilih menu “Daftar” (5), lalu “Kas & Bank™ (6), dan “Pembayaran” (7)

[ Pengingat

@ Back B Forv (Bl Daftar Akun
In

untuk membuka pengeluaran bank.

(3] ang 7

Buku Besar

Buku Bank

Pembayaran
% rate Desktop
pesasss penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate.
ﬁ Pemasok
B=8 Pembelian
|::: Barang dan Jasa
jaj Pembiayaan
=) as Transaksi Accurate Online dan Accurate Desktop
G
PSd Transaksi berulang

Salinan Transaksi

Daftar Lain

Konten Terbaru

Gambar 3. 70 Tampilan Awal Database Accurate

6. Setelah tampilan baru terbuka, pilih ikon “Baru” (8) untuk membuat

transaksi pengeluaran bank.
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Canj.
<No>

< Keterangan »
] Filter Tanggal

Dai (011172025 A

sd (247172025

Kosong
Qva
© Tidak
[CE

e TR g S e o SR
Gambar 3. 71 Laman Awal Pembayaran
7. Berikut tampilan pembayaran (other payment) yang nantinya akan
memberikan informasi terkait paid from, voucher number, cheque

number, date atau tanggal, memo, payee, amount, account number,

account name, amount, dan memo.

D Pengingat

a ome | BB Pembayaran [Terfilte... By Pembayaran Baru B0 pembayaran Baru
&= > [y [#Hapus B Transaksibendang [T Salin Transsksi =
Other Payment Rancangan ek KeLayar +
PadFiom || I[ ~| Pembayaran -
VoucherNo. | KKK/PM/25/08/0016 | [ ] CekKosong
Cheaque No

Date |

Account Name

Total Payment - 0

¢4 Simpan & Baru H ds'-p.nrmupu %1 Batal ‘
Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 5/d 30 Nopember 2025 Doftar Sebagai SUPERVISOR

Gambar 3. 72 Laman Other Payment

8. Isi tampilan other payment sesuai dengan informasi pada Gambar 3.65
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Berkas Persiapan Dafta

) renaingar

&) accurat e | Bn pembayaran [Terfite

&) Accurs emb. By Pembayaran Baru
[y  [#Hapus B0 Tiansaksiberdang [T Sain Transaksi

*- 2

Other Payment Rancangan s KeLayar «
Paid From  ([1000.01 J[Kas keci ~| |—D 9 Pembayaian -
Vaucher Mo, ‘ KKK/Praj25/08f0017 | Cek Kosong }—b 10

Cheque Ho. T

Date 06/08/2025 18] 11

Memo ‘ iuran untuk tk sampah - agt 25 12

Pages

Amount
Say

50,000 | |DH|—> 13

Lima pulah b

620310

Accou \mioun
12 Biaya Retribusi & Sumbangan Fp 50.000

14 15
Total Payment :: 0
2 Simpan & Barw | - Simpan & Tutup %4 Batal ‘
Periode 11/2025 - Dori 01 Nopember 2025 5/d 30 Nopember 2025 Daftar Sebagai SIPERVISOR

16

Gambar 3. 73 Laman Other Payment

Berdasarkan Gambar 3.73, laman other payment untuk membuat

transaksi kas kecil diisi sebagai berikut:

1) Kolom”paid from” (9) diisi dengan “Kas Kecil” yang terhubung
otomatis dengan nomor akun kas kecil yaitu 1000.01.

2) Kolom  “voucher number” (10) diisi dengan kode
“KKK/PM/25/08/0017”. Kode tersebut menunjukkan bahwa KKK
merupakan Keluaran Kas Kecil, PM adalah kode PT PM, transaksi
dilakukan di tahun 2025 bulan Agustus, dengan nomor urut
transaksi ke-17.

3) Kolom “date” (11) diisi dengan tanggal “6 Agustus 2025”.

4) Kolom “memo” (12) diisi dengan “iuran untuk tk (tukang) sampah-
ags 257,

5) Kolom “amount” (13) diisi sebesar “Rp50.000”.

6) Kolom “account name” (14) diisi dengan “biaya retribusi dan
sumbangan”. Nantinya, kolom “account name” akan terhubung
otomatis dengan “account number” yang mempunyai kode
6203.10 untuk biaya retribusi dan sumbangan. Transaksi ini

termasuk ke dalam biaya retribusi dan sumbangan dikarenakan
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transaksi tersebut dibayar sebagai bentuk imbalan atas layanan
yang diterima.

7) Kolom “amount” (15) diisi sebesar “Rp50.000”.

8) Setelah selesai, klik “Simpan & Tutup” (16) untuk memastikan
akun tersebut sudah masuk ke dalam laporan dan sesuai dengan

akun yang seharusnya.

9. Kembali ke tampilan awal Accurate, lalu pilih menu “Laporan” (17) dan

“Daftar Laporan” (18).

17

n Daftar Aktifr Laporan ) ! 3, uan

D) pen Daftar Laporan I

DBack @ Forward % Refresh  [O] [ELEIERECIELTELYE as

PPN/PPN BM (e Faktur)

Selal= \ccurate Desktop

an Terdesain

Jelajahi ca| @ S poran (*fr3) ... Accurate dan ikuti event menarik Accurate.

Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate Desktop

November 12, 2024

Gambar 3. 74 Tampilan Awal Accurate

10. Pilih menu laporan “Neraca (Multi Periode)” (19) pada detail laporan.

n Daftar Aktifita

D Pengingat &3 ;’3\ Accurate Desktop Wel... D DaftarLaporan

Tampilkan
Kategori Laporan Detail an :
ZiNecsca (Standar)
8 Buku Besar L=
&l Kas & Bank =] Neraca (Multi Periode) 19
B Akun Piutang & Pelanggan ~TNeraca [Pebandingan Bulan]

a Laporan Penjualan =|Neraca (Anggaran Periode)

aAkm Hutang & Pemasok == Neraca (Perbandingan Anggaran)

a Laporan Pembelian =] Neraca [Perbandingan Anggaran Periode)

a Pembiayaan Pesanan =|Neraca (Ukuran Umum)

B Aktiva Tetap = Neraca (Konsolidasi)

B Persediaan
W Gudang =] Laba/Rugi [Standar)

a Laporan Proyek =l Laba/Rugi [Multi Periode)

8 Laporan Departemen =l Laba/Rugi [Perbandingan Periode)

a Laporan Pemeriksaan =] Laba/Rugi [Anggaran Periode)

B8l Laporan Paisk (Indonesia) =] Laba/Rugi [Perbandingan Anggaran)

a Laporan Lain-lain =l Laba/Rugi [Perbandingan Anggaran Periode)
a Laporan Tersimpan ... = Laba/Rugi [Konsolidasi)

a Laporan Terdesain ...

ZlLanoran Laba Ditshan

Gambar 3. 75 Tampilan Daftar Laporan
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11. Setelah itu, pilih rentang “Periode” (20) terkait transaksi yang telah dibuat

yaitu rentang bulan “6-8”.

ktopwel.. [ oaftarLaporan £3

A Report Format x

| Kolom dan Fiter Terpiih | Parameter |

DaiPende 60205 _4)
wapeicte PO 77 [ 20

=7 Blok & Total

] Formasi Laman & Huruf
I Analisa Patameter lain ©

[7) Tampilkan Total
Tampilkan Induk

[ Tampilkan Anak

[] Termasuk saldo nol

[ Tampilkan jumlah Induk

Simpan Fomat | | Simpan Fomatke Semua | Defaut | | o || XBas ||

i

Gambar 3. 76 Tampilan Rentang Periode

12. Berikut tampilan laporan Neraca (Multi Periode). Selanjutnya, pilih “Kas
Kecil” (21) untuk bulan Agustus dengan nominal Rp9.529.500.

ﬂ Accurate Desktop Wel... D Daftar Laporan £3/| [=] Neraca(MultiPeriode) £3

]

® H (:J‘ =R B & Q [# %
or  Buka Smpan Emal | Memorize Perbaharui Desan CariKata UbahTampian Savelayout Resetlayout

PT PM
Neraca (Multi Periode)
Period Juni 2025 to Agustus 2025

Description Juni 2025 Juli 2025 Agustus 2025
Aktiva
Aktiva Lancar
Kas dan Bank
Kas & Bank 1.313.399.411.33 869.403.010.93 864.962.010.93
Kas kecil 12.910.000,00 13.970.500,00 952950000 |—P 21
Kas Besar 549.063.071,00 549.063.071,00 549.063.071,00
Bank Panin 1400000 751.426.340,33 306.369.439,93 306.369.439,93
Jumilah Kas dan Bank 1.313.399.411,33 869.403.010,93 864.962.010,93
Piutang Dagang
Jumilah Piutang Dagang 0,00 0,00 0,00
Persediaan
Persediaan Barang Dagang 597.959.284.00 597.959.284,00 597.959.284,00
Jumilah Persediaan 597.959.284,00 597.959.284,00 597.959.284,00
Aktiva lancar lainnya
Piutang Usaha 617.790.804,80 1.604.703.113,80 1.604.703.113,80
Piutang Karyawan 29.250.000,00 29.250.000,00 29.250.000,00
Akun Silang 1.725.288.500,00 2.059.515.000,00 1.941.127.500,00
Uang Muka Pajak 96.934.078,84 109.411.054,50 121.249.442,50
PPn Masukan 67.574.046,84 75.037.085,50 86.875.473,50
Uang Muka Pajak PPh 25 29.360.032,00 34.373.969,00 34.373.969,00
Jumiah Aktiva lancar linnya 2.469.263.383,64 3.802.879.168,30 3.696.330.056,30
Jumiah Aktiva Lancar 4.380.622.078,97 5.270.241.463,23 5.159.251.351,23

Gambar 3. 77 Tampilan Laporan Neraca (Multi Periode)
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13. Pada baris ke-17, terdapat transaksi pada tanggal “08 Agustus 2025 dengan

sumber Pembayaran, nomor sumber KKK/PM/25/08/0017, keterangan
iuran untuk tk sampah-Ags 25, nilai kredit sebesar Rp50.000 dan saldo
akhir sebesar Rp1.795.500” (22).

14.

PTPM
Buku Besar - Rinci

Dari 01 Aug 2025 ke 31 Aug 2025
Fiter berdasarkan :No. Akun

Tanggal Sumber No. Sumber 2 Debit Kredit Balance
1000.01 Kas kecil KasBank 13.970500,00 Or
01 Agu 2025 KKK/PC 1 Harian Tarmo per 25/7/25 - 3077125 0,00 550.000,00  (Dr) 13.420.500,00
01Au2025  Pembayaran KKK/PCM/25/08/0002 Salim- kb um SSM 9 tpt 0,00 6€00.000,00  (Dr) 12.820.500,00
01AQu2025  Pembayaran KKK/PCM/25/08/0003 Salim - Harian herman, supri, enggar di mtdi cilacap 000 644000000  (r)6.380.500,00
01Au2025  Pembayaran KKK/PCW/25/08/0004 Salim - Harian salim di Makasar 0,00 500.000,00  (Dr) 5.880.500,00
01 Agu 2025 KKK/PC Ruswa - Harian diMakasar 0,00 78750000  (Dr)5.093.000,00
01 Agu 2025 KKK/PCM/25, Mintoro - Harian di Makasar 0,00 865.000,00 (Dr) 4.228.000,00
01AQu2025  Pembayaran KKK/PCM/25/08/0007 Dayat - Harian di Makasar 0,00 510.00000 (D) 3.718.000,00
01 Agu 2025 y PC Lembur Yayu 28/7, 297, 30/7 0,00 100.000,00 (Dr) 3.618.000,00
01A2025  Pembayaran KKK/PCM/25/08/0009 Lembur Rita 3017 0,00 30.00000  (Dr)3.588.000,00
01 Agu 2025 Y KKK/PC 10 Siin - pelunasan Makasar 0,00 300.000,00 (Dr) 3.288.000,00
01 Agu 2025 ¥ KKK/PC 1 Sin - kb untuk transport dari proyek SSM 9 tpt 0,00 500.00000  (Dr)2.788.000,00
04 Agu 2025 y KKK/PCI 12 solar L300 ambil plat ke Sumajaya dan ambil be'si pember: 0,00 100.000,00 (Dr) 2.688.000,00
04 Agu 2025 KKK/PCM/25 13 isi pulsa hp kantor XL 0878 7200 0815 0,00 5200000  (Dr)2.636.000,00
04 Agu 2025 y: KKK/PC 14 fotocopy bon bon bulan jull dan kirim tagihan ke JNE untub 0,00 198.000,00 (Dr) 2.438.000,00
05 Agu 2025 KKK/PC 15 beil token fistrik 0,00 20550000  (Dr) 2.232.500,00
05 Ag 025 Pembavaran KKK/PCM5/08/0016 R w3 - bavar harian mt pah = transpont + Relnia sea 000 27.000 00 RO 00
06 Agu 2025 Pembayaran KKK/PM/25/08/0017 juran untuk tk sampah - agt 25 0,00 50.000.00 (Dr) 1 0 22
58 Agu 20 Fembayaran RRIIFC7Z5/ 0810018 TORAN RY 05 AGT 25 700 20000000 O 1 30
08 Agu 2025 KKK/PC 19 BUMI BAJA - BELIHOLLO BES! 0,00 170.00000  (Dr) 1.425.500,00
06 Agu 2025 KKK/PCM/25, IURAN RW 04 AGT 2025 0,00 200.000,00 (Dr) 1.225.500,00
06 Agu 2025 y KKK/PC 1 PRESS HPL 0,00 250.000,00 (0r) 975.500,00
06 Agu 2025 KKK/PCI BELI MATERAI 15 BH 0,00 150.000,00 (Dr) 825.500,00
08 Agu 2025 ¥ KKK/PC 3 BAY AR BPJS TK/KES AGT 25, DLL 000  1.812000,00 (Cr)-985.500,00
06 Agu 2025 KKK/PCM/25 GUDANG BAJA - BELI SIKU 0,00 11800000  (Cr)-1.104.500,00
08 Agu 2025 y KKK/PC BELIGAS ARGON 1 TABUN 0,00 300.000,00  (Cr)-1.404.500,00
Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 s/d 30 Nopember 2025 Daftar Sebagai SUPERVISOR

Gambar 3. 78 Tampilan Buku Besar - Rinci

Lakukan cara yang sama untuk membuat transaksi kas kecil di Accurate.
Setelah tugas selesai dilakukan, database akan diberikan ke mentor untuk

diperiksa kembali. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 17.

PT CA

Membuat buku besar rinci untuk akun bank

Membuat buku besar rinci untuk akun bank merupakan proses pencatatan
rekening bank perusahaan dalam suatu periode ke dalam Accurate. Tujuan
membuat buku besar rinci adalah untuk menambah nilai akun Kas ke dalam
pencatatan yang selanjutnya digunakan sebagai komponen dalam
penyusunan laporan keuangan. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat
buku besar rinci akun bank yaitu rekening tahapan dan database laporan
keuangan yang diperoleh dari mentor. Membuat buku besar rinci akun bank
dilakukan dari bulan Januari sampai November 2025 untuk 3 akun bank
dengan jumlah transaksi sebanyak 1.078. Berikut tahapan dalam membuat

buku besar rinci akun bank dengan contoh di bulan Februari 2025:
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a) Menerima laporan rekening tahapan

KCP ARUNDINA CIBUBUR

ADI

INDONESIA

JAKARTA PUSAT

REKENING TAHAPAN

NO. REKENING 654321
HALAMAN P 1116

PERIODE :  FEBRUARI 20285
MATA UANG : DR

CATATAN:

Rekening ini

+ Apabila nasabah tidsk melskukan sanggahan atas Laporan Mutasi »

Rekening ini sampai dengan skhir bulan berikutnys, nasabsh disnggep

telah menyetujui segsis dats yang tercantum pada Laporan Mutasi

Laporan Mutasi Rekening.

BCA berhak setiap sast melakukan koreksi apabila ads kesalahan pada

[ TANGGAL KETERANGAN | cea | MUTASI SALDO ]
0102 SALDO AWAL 3,445,179.42
01/02 FLAZZ BCA TOPUP081203901826 100,000.00 D8 3,345,170.42
0145200700509518

01/02 FLAZZ BCA TOPUP081293991826 100.000.00 D8
0145200700509468

01/02 SETORAN VIA COM 01/02 WSID:Z22V1 9,700,000.00
ALIRAHMAN SE SHM

01/02 SETORAN VIA COM 01/02 WSID:Z22V1 9.500,000.00
ALIRAHMAN SE SHM

0102 SETORAN VIA COM 01/02 WSID:Z22V1 10,000,000.00
ALIRAHMAN SE SHM

01/02 SETORAN VIA CDM 01/02 WSID:Z22V1 9.600,000.00
ALIRAHMAN SE SHM

01/02 SETORAN VIA COM 01/02 WSID:Z22¥1 9,700,000.00
ALIRAHMAN SE SHM

0102 TRSF E-BANKING DB 102/FTFVA/WSZ22@1 50.000.000.00 D8

00515/DAIKIN HEAD

Gambar 3. 79 Rekening Tahapan

Berdasarkan Gambar 3.79, terdapat laporan rekening tahapan dengan nomor

rekening 654321 di bulan Februari 2025.

b) Melakukan konversi laporan rekening giro dari bentuk PDF menjadi Excel

Nomor Tanggal
o01/02
1 0102
2 o01/02
3 o01/02
a o01/02
5 o01/02
6 o01/02
7 o01/02
8 o01/02
K o01/02
10 02/02
1 02/02
12 03/02
13 03/02
14 03/02

Keterarangan

SALDO AWAL

FLAZZ BCA

FLAZZ BCA

SETORAN VIA CDM

SETORAN VIA CDM

SETORAN VIA CDM

SETORAN VIA CDM

SETORAN VIA CDM

TRSF E-BANKING DB

TRSF E-BANKING DB

BI-FAST CR

TRSF E-BANKING CR

TRSF E-BANKING CR

BI-FAST CR

FLAZZ BCA

TOPUPOE1293991826
0145200700509518
TOPUP081293991826
0145200700509268
01/02 WSIDZ22V1
ALI RAHMAN SE SH M
01/02 WSIDZ22V1 ALl
RAHMAN SE SH M
01/02 WSIDZ22V1 ALl
RAHMAN SE SH M
01/02 WSIDZ22V1
ALI RAHMAN SE SH M
01/02 WSIDZ2V1
ALI RAHMAN SE SH M
0102/FTFVA/WSZ2201
00515/DAIKIN HEAD
01/02 /22201/00000
ALI RAHMAN SE,SH,M
BIF TRANSFER DR 002
NONI KALI KIAND
0202/FTSCY/WS95031
4800000.00
0302/FTSCY/WS95031
23000000.00

BIF TRANSFER DR 002
TOHINI
TOPUP081293991826
0145200700509476

Debit

100.000,00

100.000,00

50.000.000,00

1.600.000,00

200.000,00

Credit Saldo
3.445.179,42
DB 3.345.179,42
DB
9.700.000,00
9.500.000,00
10.000.000,00
9.600.000,00
9.700.000,00
DB
DB 145.173,42,
500.000,00
4.800.000,00 5.445.179,42|
23.000.000,00
4:350.000,00
DB 32.595.179,42

Gambar 3. 80 Rekening Tahapan Bentuk Excel
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Berdasarkan Gambar 3.80, laporan rekening tahapan yang telah dikonversi
ke dalam format Excel bertujuan untuk memudahkan proses input ke dalam
Accurate dan meminimalkan potensi kesalahan, sehingga pada dokumen
tersebut terdapat tambahan kolom “nomor” untuk memudahkan pencatatan

di Accurate.

¢) Membuat buku besar rinci rekening giro ke dalam Accurate

1. Membuka aplikasi Accurate

=

CPS SOFT” N
ACCURATE ini terdaftar atas nama: A accura te

PTCA

T O X2

Version 5.0

Gambar 3. 81 Laman Awal Accurate
Berdasarkan Gambar 3.81, menunjukan tampilan awal setelah berhasil

membuka aplikasi Accurate. Langkah selanjutnya yaitu membuka gambar

dokumen (1) untuk membuka database.

2. Setelah itu, pada laman “Buka Database”, pilih kategori “lokal” (2) lalu

masukan database ke dalam kolom “nama berkas” (3).
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Buka Database

O MesinLain

O Intemet

MNama berkas : [contoh: c:\data\cps.gdb)

Gambar 3. 82 Laman Buka Database

3. Selanjutnya, pada laman “Daftar”, isi “kata kunci” (4) untuk membuka laman

database.

Pengguna ISUPERWSOR
KataKunci [

Default Pengguna & Kata Kunci = supervisor

Gambar 3. 83 Laman Daftar

5. Setelah berhasil, berikut tampilan awal database Accurate yang berhasil
terbuka.
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Penjelajah X [ pengingat £3/| 2] Accurate Desktop Welcome
Doack @ foward GiRefiesh 7 Home

(1) Buku Besar
& Kas Bank
[p— Selamat Datang di Accurate Desktop
B Jelajahi cara untuk kemudahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate.
¥ pembelian
1} Aset Tetap
Daftar
— Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate
== @ | Desktop Lihat
[=] Proyek Selengkapnya
R <Faktur November 12, 2024
Konten Terbaru
Jowten, — @ accurate Qoccurate Qaccurate
@ UserMarual /
Rasio Keuangan: Pengertian, Laporan Keuangan: Definisi,

8 Kelebinan Accurate Online’
untuk Akuntansi Bisnis!

@ Dniine Soltion Center
Facebaok Page

B, Mailing list

£ PSSt website

Fungsi, dan Jenis-jenisnya | = S s, can 10 Tujuannya

@ accurate
N -

r

a2

8 Kelebihan Accurate Online untukRasio Keuangan: Pengertian, Laporan Keuangan: Pengertian,
Akuntansi Bisnis! Fungsi, dan Berbagai Jenisnya Jenis, dan, Tujuannya Untuk Bisnis .
Periode 11/2025 - Dari 01 Nopember 2025 s/d 30 Nopember 2025 Daftar Sebagai SUPERVISOR

Gambar 3. 84 Tampilan Awal Database Accurate

6. Pilih menu “Daftar” (4), lalu “Kas & Bank” (5), dan “Pembayaran” (6)

untuk membuat pencatatan bank keluaran di Accurate.

r Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate

[R rHa EH persegioan Lihat
(] proyek FAl Aktiva Tetap Selengkapnya

12. 2024
B e-Faktur Liend

Konten Terbaru

Tautan ¥ @occurate @ occurate @ occurate
@ User Manual /
@ orineSchson Core opprmieceroriiiil @) ACCUTAte [P Lavern g Do

Gambar 3. 85 Tampilan Awal Database Accurate

7. Berikut tampilan pada laman “Pembayaran”. Setelah itu, klik “Baru” (7)

untuk membuat transaksi bank keluaran.

115

Laporan Kerja Magang..., Martiza Febriani, Universitas Multimedia Nusantara



Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah x engingat J ) Accurate Des
ging |

sktop Welcome Pembayaran [Terfilter] &3

D) bk [3 Baw | [2) Ubsh [3k Hepus 1 Fiter [ Perbani | sy Print
Sl T " No. Tanggal Junl
Kas Bank Casj;

- - 1 No. »

= [ Keterangan »

- la

= Pemna (¥ Filter Tanggal

¥ pembelian Dai (0171072025 il

P std  [30/710/2025 P

Kosong

Daftar Ova

R RMA ) Tidsk
(®) Semua

[] Proyek
) e-Faktur

Gambar 3. 86 Tampilan Awal Laman Pembayaran
8. Berikut tampilan other payment atau pembayaran, yang nantinya akan
memberikan informasi terkait paid from (sumber dana pembayaran), voucher

number, date (tanggal), memo, amount (jumlah), account number, account

name, amount, dan memo.

Penjelajah %I pengingat

£ Accurate Desktop Welcome || {0 Pembayaran [Terfilter] 5 Pembayaran Baru

* 5 [ [#Hapus [ Transaksiberdang [T Saiin Transaksi =
[T Buku Besar
e Other Payment Fancangan ek Kelayar w

= PsdFiom | [ | Pembayaren -

—[——
& re VouchetNo.  BKG/PTCA/25/08/0051 [] Ceks Kosong
= Penjualan ChequeMo. |
W re - Date [3on02055 @
@) Aset Tetap Meso l j
[ Daftar

P
[ = |
£ Provek amont [ ol

s
&) «-Faktur >

ion Center

[ Facebook Page

T Mailing fst

& CPSSolt website

&) CPSSoht website Total Payment - 0

s Siepan & Baww || ) Simpan & Tutwp | 6 Btal |
Periode 10/2025 - Dari 01 Oktober 2025 s/d 31 Oktober 2025 Dafrar Sebagai SUPERVISOR

Gambar 3. 87 Laman Other Payment

9. Buka file laporan rekening tahapan untuk melihat transaksi yang akan

dilakukan pencatatan ke dalam Accurate
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‘ Nor + Tanggal |+« Keterarangan v v Debit X Credit v Saldo | «
11 01/02 FLAZZ BCA TOPUP081293991826 100.000,00 DB 3.345.179,42
| 0145200700509518
12 01/02 FLAZZ BCA TOPUP081293991826 100.000,00 DB
‘ 0145200700509468
13 01/02 TRSF E-BANKING DB 0102/FTFVA/WSZ22Q1 50.000.000,00 DB
‘ 00515/DAIKIN HEAD
4 01/02 TRSF E-BANKING DB 01/02 /Z22Q1/00000 1.600.000,00 DB 145.179,42
‘ ALI RAHMAN SE,SH,M
s 03/02 FLAZZ BCA TOPUP081293991826 200.000,00 o8 32.595.179,42
‘ 0145200700509476
|6 03/02 TRSF E-BANKING DB 0302/FTFVA/WSZ22R1 2.254.737,00 DB 30.340.442,22
| 00515/DAIKIN HEAD -
7 03/02 TRSF E-BANKING DB 03/02 /Z22R1/00000 10.000.000,00 DB
DIDIK HARIYANTO
8 03/02 SWITCHING DB KE 011 41.500.000,00 08
ALl RAHMAN
9 03/02 SWITCHING DB TRANSFER KE 011 ALI 6.500,00 DB
RAHMAN
|10 03/02 TRSF E-BANKING DB 0302/FTFVA/WSZ22U1 32.672.461,00 DB
00515/DAIKIN HEAD
11 03/02 TRSF E-BANKING DB 03/02 /222Q1/00000 AL! 2.000.000,00 DB
RAHMAN SE,SH,M
;12 03/02 TRSF E-BANKING DB 0302/FTFVA/WSZ22U1 369.435,00 DB 7.597.046,42
Gambar 3. 88 Rekening Tahapan
Berdasarkan Gambar 3.88, terdapat informasi transaksi pada laporan

rekening tahapan yang telah difilter berdasarkan kolom debit. Baris yang

telah diberi kotak berwarna merah akan dicatat ke dalam Accurate serta

memiliki informasi sebagai berikut: transaksi berada pada nomor urut 20,

dilakukan pada tanggal 3 Februari 2025, memiliki keterangan switching db
ke 011 Ali Rahman, serta bernilai debit sebesar Rp41.500.000.

10. Isi laman other payment sesuai dengan informasi pada Gambar 3.87.

Tautan

@ User Marnasl

@) Oniine Soksion Center
I3 Facebook Page

. Maing st

&) CPsSoft website

€ 2>

XDreose
B [#Hepus B Transaksi

&) acc

Other P ent

Paid From

Voucher No. | BKG/PTCA/25/02/0008

Cheque No.
Dae

Memo

Payes

Amount
Say

200004

bendsng [T Saln Transaksi »

eicome. |5 Pembayaran [Terile,

+ | By pembayaran Baru

100003

|| BANK BCA 654321

> 8

[] Cek Kosong |—+

[E=S 1+ 10

9

|sw|rr_=|ma DB ALl RAHMAN

[+ 11

41,500 000

Empat pukih satu jta ma 1atus ribu

12

13 Hutang Dagang

Rp 41.500000

13

<«

14

Rancongan sk KeLaysr »
[Pembayaran |

Total Pagment -: 0

[ \ra Simpan & Baru ias'--n-t-ll ¥ Batal

Periode 10/2025 - Dari 01 Oktober 2025 s/d 31 Oktober 2025

Daftar Sebagai SUPERVISOR
v

15

Gambar 3. 89 Laman Other Payment
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Berdasarkan Gambar 3.89, laman other payment diisi sebagai berikut:

1) Kolom “paid from” (8) diisi dengan “Bank BCA 654321”.

2) Kolom  “voucher  number”  (9) diisi  dengan  kode
“BKG/PTCA/25/02/0008”. Kode tersebut menunjukkan bahwa BKG
merupakan Bank Keluaran dengan nomor rekening 654321 sebagai
kode G, PTCA adalah kode PT CA, transaksi dilakukan di tahun 2025
bulan Februari, dengan nomor urut transaksi didebit ke-8.

3) Kolom “date” (10) diisi dengan tanggal “3 Februari 2025”.

4) Kolom “memo” (11) diisi dengan “switching db Ali Rahman”.

5) Kolom “amount” (12) diisi senilai “Rp41.500.000”.

6) Kolom “account name” (13) diisi dengan “hutang dagang”. Nantinya,
kolom “account name” akan terhubung otomatis dengan “account
number” yang mempunyai kode 2000.03 untuk akun hutang dagang.
Transaksi tersebut dicatat sebagai hutang dagang karena nilai debit
pada rekening giro menunjukkan uang keluar dari rekening nasabah.

7) Kolom “amount” (14) diisi senilai “Rp41.500.000”.

8) Setelah dipastikan benar, klik “Simpan & Tutup” (15).

11. Kembali ke laman awal Accurate, klik “Laporan” (16) lalu “Daftar Laporan”
(17) untuk memastikan transaksi yang telah dicatat telah masuk ke dalam

laporan neraca.

16

Berkas Persiapan Daftar Aktifitas Laporan Jendela Bantuan

Penjelajah 17
Kustomisasi
[ Buku Besar
% Kas Bank .
~p—— atang di Accurate Desktop
"= Penjualan 2 A
dahan penggunaan Accurate dan ikuti event menarik Accurate
¥ Pembelian
&) Aset Tetap
[ paftar
Brma Prosedur Refund PPH23 atas Transaksi Accurate Online dan Accurate
Desktop
[] proyek
) e-Faktur

Gambar 3. 90 Laman Awal Database Accurate
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12. Pada laman “Daftar Laporan”, pilih “Neraca (Multu Periode)” (18).

Daftar

Berkas Persiapan

Alktifita aporar

Penjelajah x D Pengingat 3 E\ Accurate Desktop Welcome
(1) Buku Besar T ampilkan
Kas Bank Kategori Laporan
Laporan Keuangan

£ Persediaan B Buku Besar
" Kas & Bank
*3 Penjualan ghkun Piutang & Pelanggan
 Pembelian B Laporan Penjuslan

[l 4kun Hutang & Pemasok
G} Aset Tetap a Lapotan Pembelian

8l Pembiayaan Pesanan
[ patar Bl ktiva Tetap
[RRMA 8 Perzediaan

8 Gudang
] Proyek i Laporan Proyek

Wl Laporan Departemen
) e-Faktur Bl Laporan Pemeriksaan

8 Laporan Pajak (Indonesia)

Laporan Lain-lain
a Laporan Tersimpan ...

B anaran Tardasain

D Daftar Laporan

Detail an -
=INeraca (Standar)
22l Neraca (Induk Skoniio)

=|Neraca [Mulli Periode)

> 18

=] Neraca (Perbandingan Bulan)
== Neraca [Anggaran Periode)
=] Neraca [Perbandingan Anggaran)

T2l Neraca [Perbandingan Anggaran Periode)
= Neraca [Ukuran Umum)

2] Neraca (Konsolidasi)

=] Laba/Rugi (Standar)

=l Laba/Rugi Muli Periode)

=l Laba/Rugi (Perbandingan Periode]

2] Laba/Rugi (Anggaran Periade)

= Laba/Rugi (Perbandingan Anggaran)
ZlLLaba/Rugi (Perbandingan Anggaran Periode)
=] Laba/Rugi (Konsolidasi)

Gambar 3. 91 Laman Daftar Laporan

13. Lalu, pilih “Dari periode 1 (Januari) 2025 sampai periode 3 (Maret) 2025”
(19).

[+

pikan

i Laporan
an Keuangar
Besar

Bank
Piutang & Pel
an Penjualan
Hutang & Ped
an Pembeliary
iapaan Pesary
1 Tetap
diaan

ng

an Proyek

an Departemd
an Pemerik s
an Pajak (Ind|
an Lain-lain
an Tersimpary
an Terdesain

) Report Format

e —

] Kolom Tersedia Kaolom dan Filter T erpilih Im‘
P Kolom & Fiter
L'ﬁ Grup Darni Penode| | 5
B] Nomor s/d Periode [4 [#] (2025 [#] 19
i Blok & Total
7] Formasi Laman & Hurf
1 Analisa Parameter lain :
|| Tampilkan Total
[+« Tampilkan Induk
[ Tampilkan Anak
|| Termasuk saldo nol
[¥| Tampilkan jumlah Induk
SimpanFomal || SimpanFomatkeSemus | Defalt | | S OK | X Bad | f——

an neraca

T

Gambar 3. 92 Laman Pilih Periode

15. Berikut tampilan laman laporan neraca PT CA periode Januari sampai Maret

2025. Selanjutnya, pilih “Bank BCA 654321 (20) pada bulan Februari.
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PT CA

Neraca (Multi Periode)
Period Januari 2025 to Maret 2025

Description Januan 2025 Februari 2025 Maret 2025
Aktiva
Aktiva Lancar
Kas dan Bank
Kas & Bank 1.135.078.118,42 1.148.899.893,09 1.120.536.970,11

Kas Besar 625.464.307,00 625.464.307,00 629.464.307,00
Kas kecil 4.882.000,00 4.272,000,00 67.000,00
Bank CIMB NiaGA 711123 352.577,18 35257718 352577,18
Bank BNI 011123 199.812,00 199.812,00 199.812,00
Bank BCA 6111123 26.511.167,90 42.089.871,51 366.833,56
Bank Mandiri £0.570.871,19 10.570.871.19 10.570.871,19
Bank BCA 654321 1.193919,94 1.193919,94 1.193919,94 20
BANKBRL 221223 10.910515,20 12.370.960,20 12.370.960,20
Bank BCA 631223 3.445179,42 837.805,48 14.402920,45
Bank Mandiri Al Rahman 131223 1.547.768,79 1.547.768,79 1.547.768,79
Deposito BRI -020 -020 -0,20
DEPOSITO BRI ORI 450.000.000,00 450.000.000,00 450.000.000,00

Jumiah Kas dan Bank 1.135.078.118,42 1.148.899.893,09 1.120.536.970,11

Piutang Dagang

Gambar 3. 93 Laman Neraca (Multi Periode)

16. Berikut tampilan buku besar rinci akun Bank BCA 654321 pada bulan
Februari 2025.

£) Accurate Desktop Welcome ||[7) DaftarLaporan £31| (=] Neraca (MultiPeriode) €3] [=] Buku Besar - Rindi £3
I =& O @ H & B B & Q Lf
fkasi Analisa Print Expor Buka Simpan Emal Memorize Perbaharui Desain CariKata Ubah Tampian
I
PTCA

Buku Besar - Rinci

Dari 01 Feb 2025 ke 28 Feb 2025
Fiter berdasarkan :No. Akut

Tanggal Sumber No. Sumber 2 Debit Kredit Balance
1000.09 Bank BCA 654321 KasBank 344517942 DOr
01 Feb 2025 Pembayaran TOP UPFLAZZ BCA 0,00 100.000,00 (Dr) 3.345.179,42
01Feb 2025 Pembayaran TOP UPFLAZZ BCA 0,00 10000000  (Dr)3.245.179,42
01 Feb 2025 Pembayaran TRSFR DAIKIN HEAD 0,00 $0.000.000,00  (Cr)-46.754.820,58
01 Feb 2025 Pembayaran TRSFR ALI RAHMAN 0,00 1.600000,00  (Cr)-48.354.820,58
03 Feb 2025 Pembayaran TOP UPFLAZZ BCA 0,00 200.000,00  (Cr)-48.554.820,58
03 Feb 2025 Pembayaran TRSR E BANKING DB DAKIN HEAD 0,00 225473700 (Cr)-50.809.557,58
03 Feb 2025 TRSFR DIDK HARIVANTO 000 1000000000 (Cr)£0800SS7SR
03 Feb 2025 Pembayaran BKG/PTCA/25/02/0008 SWITCHING DB ALIRAHMAN 000 4150000000 (Cr)-102.309.557,58 |._> 21
TIFE5 20, SWITCRING UB ALTRARWAN U0 ES00.00 Cr)-T0Z3T6057,56
03 Feb 2025 Pembayaran TRSFR DAIKIN HEAD 0,00 3267246100 [Cr)-134.988.518,58
03 Feb 2025 Pembayaran TRSFR ALI RAHMAN 0,00 2.000.000,00 (Cr)-136.988.518,58
03 Feb 2025 Pembayaran TRSFR DAIKIN HEAD 0,00 369.43500 (Cr)-137.357.953,58
04 Feb 2025 Pembayaran TOP UPFLAZZ BCA 0,00 100.000,00 (Cr)-137.457.953,58

Gambar 3. 94 Laman Buku Besar Rinci Akun Bank

Berdasarkan Gambar 3.94, Panah (21) menunjukkan informasi yang telah
tercatat pada Gambar 3.89. Transaksi tersebut menunjukkan informasi pada
tanggal 3 Februari 2025 dengan sumber dari Pembayaran, nomor sumber
BKG/PTCA/25/02/0008, keterangan switching db Ali Rahman, dan nilai
kredit sebesar Rp41.500.000.

17. Lakukan cara yang sama untuk membuat pencatatan pembayaran bank di

Accurate. Setelah selesai, database laporan keuangan PT CA akan diberikan
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ke mentor untuk direview terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat

dilihat pada Lampiran 18.

PT HM

. Rekonsiliasi Bank Masuk

Rekonsiliasi bank masuk adalah proses pencocokan antara rekening bank di
periode tertentu dengan pencatatan perusahaan. Tujuan dilakukannya
rekonsiliasi bank masuk adalah untuk mencatat penerimaan penjualan ke
dalam Accurate apabila kedua data telah sesuai dilakukan pencocokan.
Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat rekonsiliasi bank masuk adalah
lampiran rekening giro dan rekapitulasi uang muka. Rekonsiliasi bank
masuk dilakukan selama 11 kali dari bulan Januari hingga November 2025
dengan jumlah transaksi yang dilakukan sebanyak 1.504. Berikut tahapan
dalam mengerjakan rekonsiliasi bank masuk dengan contoh di bulan Mei
2025:

a. Menerima lampiran rekening giro bulan Mei tahun 2025

KCP A M SANGAJ
PTHM NO. REKENING 567891
HALAMAN 176
JAKARTA PUSAT PERIODE MEI 2025
MATA UANG IDR
INDONESIA
CATATAN
« Apabila nazaba ® rhak tatisp saat melskukan koraksi ap kesalahan pad
&e P Lsporan Mutasi Rekening
tel
kok
[ TANGGAL KETERANGAN I CBG l MUTASI J SALDO J
oes SALDO AWAL 9.450.431.00
02/05 SETORAN TUNAI FLAZACRYATALO om 1744.000.00 1.203,431.00
169
02/05 KR OTOMATIS LLG-MANDIRI 0938 19.741.350.00
FEPSRS APTPALADIA
PEMEAYARAN SEPERPA
RTLIFT APRIL 2025
02/05 KR OTOMATIS LLG-MANDIRI 0938 59,940,000.00 90,584,751.00
PPPSRS APT PALADIA
SPAREPARTLIFT AP
RIL 2025
03/05 TRSF E-BANKING DB 0305/FTSCY/WS95051 10.000.000.00 D8 80.884.781.00
1000000000
FCMei 10
HARMONI PRIMA MAHA
0305 TRSF E-BANKING DB 0505/FTSCY/WS9505! 60.004.411.00 D& 860.370.00
80004411.00
PCMei 103
HARMON! PRIMA MAHA,
08/05 TRSF E-BANKING CR O0B05/FTSCY/WS55051 1.776.000.00
1776000.00
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Gambar 3. 95 Lampiran Rekening Giro
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1) Menerima dokumen rekapitulasi uang masuk bulan Juni Tahun

2025

Tanggal Keterangan Proyek Nilai No Invoice | Nilai Invoice
02 Mei 2025 KS - April 2025 PlazaA 1.744.000 0169 1.776.000
02 Mei 2025 PO - Roller Pintu Taman Kencana 149.850 0177 149.850
02 Mei 2025 PO - Power Supply T 1.332.000 0199 1.332.000|
02 Mei 2025 PO - Tombol Sangkar Taman Kencana 2.719.500 0200 2.719.500|
02 Mei 2025 PO - CCB3 Board dan R B 15.540.000 0201 15.540.000
02 Mei 2025 PO - Buffer Taman Kencana 59.940.000 0198 59.940.000
08 Mei 2025 KS - April 2025 S 1.776.000 0188 1.776.000
08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza € 1.438.800 0183 1.465.200
08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza D 5.995.000 0182 5.995.000
08 Mei 2025 PO - DP 50% Media Scr Plaza £ 17.707.500 0204 17.707.500

Gambar 3. 1 Rekapitulasi Uang Masuk

Berdasarkan Gambar 3.95, dokumen rekapitulasi uang masuk terdiri atas

kolom tanggal bayar, keterangan, proyek, nilai bayar, nomor invoice, dan

nilai invoice. Setelah menerima dokumen yang dibutuhkan untuk

rekonsiliasi bank masuk, berikut tahapan untuk rekonsiliasi bank masuk:

1) Mengubah rekening giro dari format pdf menjadi Excel

Gambar 3. 96 Rekapitulasi Rekening Giro

122

TANGGAL KETERANGAN CBG__DEBIT KREDIT SALDO
01/05  : SALDOAWAL: o - Essessamnssaserorsusssasharansraesed 9.459.431,00
02/05 : SETORAN  : PLAZACRYATALO o111 : 1.744.000,00 11.203.431,00
s Tt e B R e e e s SRS e 08
02/05 | KROTOMATIS, LLG-MANDIRIPPPSRS : 0938: 19.741.350,00
i APT PALADIA
PEMBAYARAN SEPERPA
i RTLIFT APRIL 2025 :
02/05 | KROTOMATIS! LLG-MANDIRI PPPSRS & o938 T 59.940.00000 90,884.781,00
| APT PALADIA SPARE
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA LU L Y SO SO SN
03/05 : TRSFE- 0305/FTSCY/WS95051 10.000.000,00:08 80.884.781,00
BANKINGDB :  10000000.00 ;
PC Mei 10 i
HARMONI PRIMA i
MAHA i
05/05 | TRSFE- 0505/FTSCY/WS95051 = © | 80.004.411,0008 . i 880.370,00
BANKINGDB | 8000441100 :
PC Mei 103
HARMONI PRIMA
| MAHA :
08/05 | TRSFE- i O08OS/FTSCY/WS9s0s1 : ¢ 776,000,000
BANKINGCR |  1776000.00
0188/KS-RKG/HPM/IV
| FAMYLAB PT
08/05 | TRSFE- 0805/FTSCY/WS95051 - - T 143880000
BANKINGCR |  1438800.00
GRAHA MANDIRI
................................ MM oo e Bl e el e e B
08/05 | TRSFE | 0805/FTSCY/WS95051 5.995.000,00
BANKINGCR : 509500000
: i 0182/KS-SLP/HPM/
/2025
SENTRAL LAYANAN PR
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Berdasarkan Gambar 3.96, rekapitulasi rekening giro yang diubah dari
format pdf menjadi Excel mempunyai kolom tanggal, keterangan, CBD

(Cash-Based Deposit), debit, kredit, dan saldo.

2) Menambah kolom baru yaitu “nomor voucher”

1
NOMOR VOUCHER (ANGGAL KETERANGAN {CBG {DEBIT :KREDIT | SALDO
01/05 | SALDO AWAL ! : ] H | 9.459.431,00
avfE/2s/osio0r 02105 ! SETORAN PLAZA CRYATAL 0 N EES i 1744.000,00; 11.203.431,00
sl ISR S L\ ' O L OO SO SOONS SO SO
02/05 TkR LG MANDIRI PPPSRS 0938 | :""19.741.350,00]
| oTomaTs | APTPALADIA ’ i 3
BM/HM/25/05/002 i i PEMBAYARAN SEPERPA |
! i RTLIFT APRIL 2025
02/05 T kR i LLG-MANDIRIPPPSRS | 0938 | i '59.940.000,00; 90.884.781,00
BMI/HM//25/05/003 | OTOMATIS | APTPALADIASPARE | i i i
{ i PARTLIFTAPRIL2025 | i : ‘
03/05 TRSF E- } DSBEIFTSCY[WSQSDSIE i 10.000.000,00:D8 | 80.884.781,00
! BANKINGDB |  10000000.00 i : |
BK/HM/25/05/001 | i PCMeil0
: i HARMONI PRIMA
05/05 | TRSFE- 0505/FTSCY/W595051 | i '80.004.411,00:D8 i 880.370,00
| BANKINGDB | 8000441100 ‘ : i ;
BK/HM/25/05/002 { pC Mei 103
: i HARMONI PRIMA
: i MAHA ) i i
08/05 ! TRSF E- i 0805/FTSCY/WS95051 | ] i 1.776.000,00;
oA H25/05/004 | BANKING CR 1776000.00 ; : 3
i i 0188/KS-RKG/HPM/IV
FAMYLAB PT i

Gambar 3. 97 Rekapitulasi Rekening Giro
Berdasarkan Gambar 3.97, Terdapat kolom tambahan yaitu kolom nomor
voucher (1) yang berfungsi untuk memudahkan penomoran yang akan di-

input ke dalam Accurate setelah rekonsiliasi uang masuk dilakukan.

Penomoran pada kolom nomor voucher dilakukan dengan menggunakan
format kode “mutasi bank/kode perusahaan/tahun/bulan/nomor”, sebagai

contoh “BM/HM/25/05/001”.

3) Membuat format rekonsiliasi bank masuk

Tanggal |Keterangan Proyek Nilai No Invoice Nilai Invoice
02 May 2025 |KS - April 2025 Plaza A 1.744.000 0169 1.776.000
02 May 2025 |PO - Roller Pintu Taman Kencana 149.850 0177 149.850
02 May 2025 |PO - Power Supply Taman Kencana 1.332.000 0199 1.332.000
02 May 2025 [PQ - Tombol Sangkar e 2.719.500 0200 2.719.500
02 May 2025 [PO - CCB3 Board dan R | Taman Kencana 15.540.000 0201 15.540.000|
02 May 2025 |PO - Buffer Taman Kencana 59.940.000 0198 59.940.000|
08 May 2025 |Ks - April 2025 Plaza B 1.776.000 0188 1.776.000
08 May 2025 KS - April 2025 Plaza C 1.438.800 0183 1.465.200
08 May 2025 |KS - April 2025 PlazaD 5.995.000 0182 5.995.000|
08 May 2025 PO - DP 50% Media Scr || plaza E 17.707.500 0204 17.707.500|
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NOMOR VOUCHER  '7ayGGaL: KETERANGAN CBG _'DEBIT |KREDIT | SALDO

i SALDO AWAL . 9.459.431,00

SRIL2025 .. o

10305/FTSCY/WS95051

22000000000, . ..o ..ol
10505/FTSCY/WS85051 :

WB000AAD0 .

10805/ FTSCY/WS35051

SomsnewsrR 2177600000 o
TRSF E- 10805/FTSCY/WS95051

LoRangNG eR. L143B80000. ... :

| TRSFE- 10805/FTSCY/W585051

| mamvinG r 15995000.00

Gambar 3. 98 Format Rekonsiliasi Bank Masuk
Berdasarkan Gambar 3.98, format rekonsiliasi bank masuk diisi dengan
tiga bagian yaitu kolom kiri, atas rekapitulasi uang masuk, bagian tengah
nantinya untuk selisih atas nilai bayar, dan bagian kanan untuk rekapitulasi

rekening giro.

4) Melakukan sortir rekening koran

UANG MUKA
2
Tanggal Keterangan Proyek Nilai No Invoice | Nilai Invoice SELISIH

02 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza A 1.744.000| 0169 1.776.000|

02 Mei 2025 PO - Roller Pintu Taman Kencana 149.850[ 0177 149.850)

02 Mei 2025 PO - Power Supply Taman Kencana 13320000 0199 1332.000

02 Mei 2025 PO - Tombol Sangkar Taman Kencana 2719.500 0200 2.719.500

02 Mei 2025 PO - CCB3 Board dan R ‘Taman Kencana 15.540.000 0201 15.540.000

02 Mei 2025 PO - Buffer T R 59940000 0198 59.940.000|

08 Mei 2025 KS - April 2025 PlazaB 1.776.000| 0188 1.776.000|

08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza C 1.438.800| 0183 1.465.200|

08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza D 5995000 0182 5.995.000

08 Mei 2025 PO - DP 50% Media Scr Plaza E 17.707.500 0204 17.707.500|

09 Mei 2025 PO - Upah Pengecekan Hotel Cantik 2.180.000 0155 2.220.000

2

SELISIH
NOMOR VOUCHER  TANGGAL KETERANGAN 86 KREDIT SALDO
00 swm/sfsf0s lo/0s ;;‘;1‘ CRYATALD o1 174400000}  11.203.431,00
150 LLG-MANDIAI PPPSRS APT PALADIA -
| sHMESSII0LL  02/05 Lo cepenes 0938 19.741.350,00
100 BN/HM/25/05/002.2
0o BIV/HM/25/05/002.3
00 B/HI/25/05/002.4
0] anaraafas/osjss igar0s  LLG-MANDIRT BRPSRS RPT BALNGIA SPARE T 5540.000.00F  50.854.781.00
— A PARTLIET AP RIL 2025 . e
00 sapsios/oos lggfos (ool TCT/ WSSOS 1.776.000,00
t00 BSOS 08/05 e 1.438.800,00/
b0, BM/HM/25/05/006  (DE/05 | 5.995.000,00
ol R, e
00 WS 08/05 14707.500,000  24.787.670,00
— e A | |
00 BAA/HA25/05008 H
05/ soontn. 218000000  2697T7670,00
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Berdasarkan Gambar 3.99, pada bagian tengah antara bagian uang masuk

dan rekening koran, perlu ditambahkan bagian selisih (2).

Selanjutnya, untuk melakukan rekonsiliasi bank masuk, diperlukan

penyortiran data rekapitulasi rekening koran pada kolom ‘nomor voucher’.

Penyortiran dilakukan dari nomor yang terkecil hingga terbesar. Sebagai

contoh, hasil rekonsiliasi bank masuk dapat dilihat pada Gambar 3.100.

UANG MUKA
Tanggal Keterangan Proyek Nilai No Inveice | Nilai Invoice SELISIH
02 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza A 1.744.000 0169 1.776.000
02 Mei 2025 PO - Roller Pintu Taman 149.850 0177 149.850|
02 Mei 2025 PO - Power Supply Taman Kencana 1.332.000| 0199 1.332.000|
02 Mei 2025 PO - Tombol Sangkar Taman Kencana 2.719.500| 0200 2.719.500| (
02 Mei 2025 PO - CCB3 Board dan R Taman Kencana 15.540.000| 0201 15.540.000) ‘
02 Mei 2025 PO - Buffer Taman Kencana 59.940.000 0198 59.940.000
|
08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza B 1.776.000| 0188 1.776.000|
08 Mei 2025 KS - April 2025 Plaza C 1.438 800 0183 1.465.200| |
08 Mei 2025 KS - April 2025 PlazaD 5.995.000| 0182 5.995.000| - |
08 Mei 2025 PO - DP 50% Media Scr Plaza E 17.707.500 0204 17.707.500 000.000,00
09 Mei 2025 PO - Upah Pengecekan Hotel Cantik 2.180.000| 0155 2.220.000 i
09 Mei 2025 KS - April 2025 Prima 708.500| 0187 721.500|
13 Mei 2025 KS - Mei 2025 Tanah Abang 732.600 0212 732.600| [
14 Mei 2025 PO - DP 50% Rope dan Senayan 147.047.250| 0170 147.047.250|
14 Mei 2025 KS - Maret 2025 Hotel Tugu 3.052.000 0165 3.108.000)
SELISIH :
NOMOR VOUCHER i TANGGAL KETERANGAN (BG  :DEBIT :KREDIT SALDO
PLAZA CRYATALO
supuwsjosjoos  (02/05 | 0111 1.744,000,00  11.203.431,00
o Trrem
4
myWpsfesozs 1i02/05  ocenaoan seornoa 0938 19.741.350,00
BM/HM/25/05/002.2 3
BM/HM/25/05/002.3
BM/HMW/25/05/002.3
LLG-MANDIRI PPPSRS APT PALADIA SPARE
SO 12/05 )\ ir b Bl 2005 0938 59.940.000,00! 90.884.781,00
0805/FTSCY/WS95051
BM/HM/25/05/003 08/05 1.776.000,00:
S e isasssi
BI/HM/25/05/005 08/05 1.438.800,00
"""" e sasssi
smHn/zsfosfos $08/05 5.995.000,00 4
599900000
3,000.000,00 0805/FTSCY/WS95051
>y BM/HM/25/05/007 4, 4 A 4 ),
08/05 %1 007500.00 14.707.500,00;  24.797.670,00
Y,
B/um2sosjoos  :09/05 TBN0000. P 2.180.000,00;  26.977.670,00
0305/FTSCY/WS83051
.. .686.171
BM/HM/25/05/009 09/05 708500.00 708.500,00 27.686.170,00
1305/FTSCY/WS95051
13/05 ] 418,
BAY/HM/25/05/010 / 73260000, 732.600,00 28.418.770,00
smpawzspsfon  i14/05  STRSF DR 5241800050 DP ROPE S 0261 147,047.250,00
1405/FTSCV/Ws95051
BM/HM/25/05/011 14/05 3.052.000,00
3052000.00.
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Berdasarkan Gambar 3.100, terdapat transaksi pada tanggal 2 Mei 2025

atas proyek Taman Kencana dengan jumlah sebesar Rp19.741.350
(Rp149.850 + 1.332.000 + 2.719.500 + 15.540.000), atas nomor invoice
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0177, 0199, 0200, dan 0201. Nilai tersebut mempunyai nilai yang sama
dengan yang tercatat pada rekening koran dengan nomor voucher

BM/HM/25/05/002.1 — 002.4 (3).

Pada Gambar 3.100 terdapat transaksi yang selisih antara uang muka dan
rekening koran. Transaksi tersebut terjadi pada tanggal 8 Mei 2025 atas
proyek Elevindo/UPH dengan nilai sebesar Rp17.707.500, nomor invoice
0204 di uvang muka, sedangkan di nilai rekening koran, transaksi tersebut
hanya mempunyai nilai Rp14.707.500 (4). Maka dari itu, atas transaksi

yang selisih, perlu dikonfirmasi kepada mentor.

5) Setelah pekerjaan rekonsiliasi bank masuk selesai dilakukan,
dokumen tersebut akan di-review terlebih dahulu oleh mentor,
sebelum nantinya di-input ke dalam Accurate. Dokumen

selengkapnya dapat dilihat di Lampiran 19.

3.3 Kendala yang Ditemukan
Selama kegiatan magang berlangsung, terdapat beberapa kendala yang ditemukan,

diantaranya:

1. Keterlambatan pengiriman data oleh klien yang telah mendekati batas
akhir (deadline) yang ditetapkan oleh Account Representative (AR).

2. Klien yang masih mengirimkan data secara manual dalam bentuk tulis
tangan sering kali tidak terbaca dengan jelas, sehingga menyulitkan
dalam pembuatan transaksi ke dalam sofiware.

3. Terdapat beberapa pekerjaan yang dilakukan secara manual, seperti
rekapitulasi laporan laba rugi yang sebenarnya dapat digantikan atau

dibantu dengan penggunaan software.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Berikut Solusi atas beberapa kendala yang telah dihadapi, diantaranya:
1. Solusi atas keterlambatan pengiriman data oleh klien yang telah

mendekati batas akhir adalah dengan bersikap lebih proaktif kepada
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klien serta rutin mengingatkan pentingnya adanya koordinasi dengan
Account Representative (AR).

2. Solusi atas kendala kedua adalah dengan menerapkan perjanjian terkait
standar pengiriman data, sehingga proses pencatatan ke dalam software
dapat dilakukan tanpa perlu konfirmasi ulang.

3. Solusi atas kendala ketiga adalah dengan mengoptimalkan penggunaan
software akuntansi dalam proses rekapitulasi, sehingga pekerjaan dapat
diselesaikan dengan cepat, dan waktu yang tersedia dapat dialokasikan

untuk mengerjakan tugas lain yang lebih mendesak.

127

Laporan Kerja Magang..., Martiza Febriani, Universitas Multimedia Nusantara



