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PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di Kantor Akuntan Publik Yonathan
dan Rekan yang berlokasi di Lippo Tower Holland Village Jakarta (Office Tower)
27th floor, Unit 2702, JI. Letnan Jendral Suprapto Kav.60, No.1, Cempaka Putih
Timur, Jakarta Pusat. Selama masa periode magang berlangsung, ditempatkan
sebagai intern auditor yang ditugaskan untuk membantu senior auditor dalam
menyelasaikan tugas yang berkaitan dengan pelaksanaan proses audit. Pelaksanaan
kerja magang berlangsung selama hampir 6 bulan, yaitu dimulai pada tanggal 17
Juli 2025 hingga 14 Januari 2026 dengan jam kerja dari 09:00 sampai 18.00. Selama

kerja magang terdapat penanggung jawab, yaitu Nanda selaku Senior Auditor.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Selama kerja magang berlangsung, tugas yang diberikan dan dikerjakan
berkaitan dengan audit service pada klien-klien KAP Y&R. Untuk menjaga
kerahasiaan data, nama perusahaan disamarkan di laporan. Berikut pekerjaan-
pekerjaan yang dilakukan selama magang berlangsung:

321 PTA

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT A:

1. Mengerjakan Kertas Kerja Pemeriksaan — Lead Schedule
Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang disusun oleh
auditor yang memuat catatan serta dokumentasi terkait seluruh prosedur audit,
termasuk temuan-temuan dan penyesuaian, serta kesimpulan yang diperoleh
auditor selama pemeriksaan. Lead schedule adalah lembar kerja dalam KKP
yang mencakup saldo akhir setiap akun dari working balance sheet dan profit
loss. Tujuan dari pekerjaan ini agar dapat membantu auditor dalam
memudahkan proses analisis dan memperoleh informasi dari saldo akhir setiap
akun tersebut. Pengisian lead schedule pada PT A dilakukan untuk 18 akun
dengan periode audit yang berakhir 31 Desember 2024, yaitu akun Revenue,
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Other Income, Cost of Sales, Operating Expenses, Other Expenses, Cash &
Bank, Trade Receivables, Other Receivables, Inventory, Advances &
Prepayment, Taxations, Other Asset, Property, Plant, & Equipment, Trade
Payable, Bank Loans, Accrued Expenses, Other Payables, Bank Loans,
Accrued Expenses, Other Payable, Shareholders Funds. Dokumen-dokumen
yang dibutuhkan selama proses pengerjaan, yakni softcopy working balance
sheet & profit loss, dan soft copy template KKP. Berikut merupakan tahapan
dalam menyusun KKP bagian lead schedule:

a) Menerima template dokumen KKP bagian Trade Receivables untuk periode

31 Desember 2024.

Yonathan dan Rekan A2.1

Registered Public Accountants Initial Date

Client: PTA E Prepared by
Period : December 31, 2024

Subject : Lead Schedule Reviewed by

a | g B N | 1 B
COA Description WP Per Book CAJEICRJE Balance After PAJE/PRJE Audit Balance | Audit Balance Increase
Reff] Desember 31, D K CAJEICRJE D K 2024 2023 (Decrease)

PY
Piutang Usaha
Trade Receivable - Domestic (IDR)

Cadangan Penurunan Nilai Piutang

Jumiah Piutang Usaha

ontrol to WBS
& [on : : : :

Gambar 3. 1 Template Kertas Kerja Pemeriksaan lead schedule akun Trade Receivables

Pada gambar 3.1 menampilkan template KKP bagian lead schedule untuk

PT A yang terdiri dari:

1. Chart of Accounts (COA) yaitu nomor untuk setiap akun;

2. Description berisi nama setiap akun;

3. WP (Working Paper) Reff yaitu nomor KKP;

4. Per book December 31, 2024 berisi saldo akun berdasarkan pembukuan
per 31 Desember 2024;

5. Client Adjustment Journal Entries (CAJE)/ Client Reclassification
Journal Entries (CRJE) merupakan saldo akun penyesuaian atau
reklasifikasi oleh klien;

6. Balance after CAJE/CRJE berisi saldo akun setelah dilakukan
penyesuaian CAJE/CRJE;
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7. Proposed Adjustment Journal Entries (PAJE)/ Proposed
Reclassification Journal Entries (PRJE) merupakan saldo akun
penyesuaian atau reklasifikasi oleh auditor;

8. Audit Balance 2024 yaitu saldo akun per 31 Desember 2024 yang telah
dilakukan penyesuaian PAJE/PRJE dan sudah diaudit;

9. Audit Balance 2023 yaitu saldo akun yang telah diaudit per 31
Desember 2023,;

10. Increase/Decrease merupakan kenaikan atau penurunan dari saldo
akun per audit tahun 2024 dan 2023 dalam bentuk nominal saldo;

11. “%” merupakan bentuk presentase dari kenaikan atau penurunan saldo
akun per audit tahun 2024 dan 2023,

12. Control to WBS berisi total saldo akun berdasarkan WBS. Sedangkan
diff adalah selisih antara total saldo akun di lead schedule dan saldo
berdasarkan WBS;

13. Prepared by (initial) dan (date), yaitu inisial nama dan tanggal
penyusunan KKP. Sedangkan Reviewed by (initial) dan (date), yakni
berisi nama dan tanggal yang mereviu KKP.

b) Membuka dokumen Working Balance Sheet (WBS) dan Working Profit Loss

(WPL). Dokumen yang digunakan pada pekerjaan ini adalah WBS.

Subject :Workingpaper Balance Sheet

No. Description/Ket WP Per book CAJE/CRJE Balance per
Acc e Reff 311224 D K CAJE/ICRJE
1120000 PIUTANG USAHA A2
| 1121001 Trade Receivable - Domestic (IDR) 53,434 198,795 53,434 198,795
Cadangan Penurunan Nilai Piutang - 3.900.698.386 - 3.900.698.386
Jumlah Piutang Usaha 49,533,500,409 49,533,500,409
PAJE/PRJE Balance Per Audit| Balance Per Increase/ Ly
D K 2024 Audit 2023 Decrease s
[ PAJE #3 7,887,399,965 45 546,798,830 47.981,190,269 |- 2434391 439 -5%
[PAJE #1 3,267,615,676 - 633,082,710 |- 3,900,698.386 3,267 615676 -84%)
44,913,716,120 44,080,491,883 833,224,237 2%

Gambar 3. 2 file WBS
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Gambar 3.2, PT A menunjukkan file WBS bagian akun trade receivable —
Domestic (IDR) dengan COA 1121001. Berdasarkan pembukuan
perusahaan per 31 Desember 2024, saldo tersebut berisi sebesar Rp
53.434.198.795 dan terdapat akun cadangan penurunan nilai piutang
sebesar Rp 3.900.698.386. Lalu, pada akun trade receivable — domestic dan
cadangan penurunan nilai piutang terdapat penyesuaian PAJE sebesar Rp
7.887.399.965 (kredit) dan Rp 3.267.615.676 (debit). Setelah dilakukan
penyesuaian PAJE, saldo yang telah diaudit tahun 2024 untuk trade
receivable - domestic menjadi Rp 45.546.798.830 dan saldo akun cadangan
penurunan nilai piutang menjadi Rp 633.082.710. Saldo audit tahun 2023
untuk akun trade receivable - domestic sebesar Rp 47.981.190.269 dan
saldo akun cadangan penurunan nilai piutang sebesar Rp 3.900.698.386
akan dijadikan sebagai perbandingan.

Melakukan pengisian pada lead schedule untuk KKP Trade Receivables.

Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

Client: PTA
Period : December 31, 2024
Subject Lead Schedule - Trade Receivables

COA Description WP Per Book CAJE/CRJE Balance After
e Reff | Desember 31, 2024 Dﬁ K | CAJEICRJE
A2

1120000|Piutang Usaha
1121001|Trade Receivable - Domestic (IDR) 53.434,198,795 53.434,198,795
Cadangan Penurunan Nilai Piutang 2 3,900,698,386 (3.900.698,386)
Jumlah Piutang Usaha E‘ 49,533,500,409 | 49,533,500,409
m Control to WBS 49,533,500/409 B _ammd®.533,500,:400,
Diff. _ N ah YW B
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A2.1

Initial Date
E Prepared by NS 09-Sep-25
Reviewed by ES 13-Sep-25
PAJE/PRJE Audit Balance | Audit Balance Increase %
D K 2024 2023

#PAJE 1

3,267,615,676

#PAJE 3

7,887,399,965

45.546.798.830

(633.082,710)|-

47.981,190,269

3,900,698,386

(2.434,391.439)

3,267,615,676

(Decrease
B oo

-5%

-84%

44,913,716,120

44,080,491,883

833,224,237

44,913,716,120

44,080,491,883

Gambar 3. 3 Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) Trade Receivables

Berikut pengisian lead schedule untuk KKP Trade Receivables:
1. Nomor COA untuk akun tersebut adalah 1120000 dan 1121001;

2. Description adalah trade receivable — domestic (IDR) dan cadangan

penurunan nilai piutang;
3. WP Reff diisi dengan nomor A2;

4. Saldo berdasarkan pembukuan perusahaan per 31 Desember 2024,

yakni Rp 53.434.198.795 dan Rp 3.900.698.386;

5. Tidak terdapat penyesuaian CAJE untuk kedua akun tersebut sehingga
nilai CAJE adalah 0;
6. Saldo setelah penyesuaian CAJE tetap sama dengan saldo berdasarkan
pembukuan 31 Desember 2024;
7. Terdapat penyesuaian PAJE, yakni PAJE #3 sebesar Rp 7.887.399.965
yang dicatat pada posisi kredit untuk akun trade receivable — domestic
(IDR) dan PAJE #1 sebesar Rp Rp 3.267.615.676 yang dicatat pada
posisi debit untuk akun cadangan penurunan nilai piutang;
8. Saldo setelah penyesuaian PAJE dan telah diaudit tahun 2024 untuk
akun trade receivable — domestic (IDR) sebesar Rp 53.434.198.795 dan

akun cadangan penurunan nilai piutang sebesar Rp 3.900.698.386;
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9. Saldo per 31 Desember 203 yang telah diaudit untuk akun trade
receivable — domestic (IDR) sebesar Rp 47.981.190.269 dan saldo akun
cadangan penurunan nilai piutang sebesar Rp 3.900.698.386;

10. Penurunan saldo pada akun trade receivable — domestic (IDR) sebesar
Rp 2.434.391.439 dan akun cadangan penurunan nilai piutang sebesar
Rp 3.267.615.676 yang diperoleh dari selisih antara saldo audit per 31
Desember 2024 dan saldo audit per 31 Desember 2023,

11. Persentase penurunan terhadap akun trade receivable — domestic (IDR)
dan akun cadangan penurunan nilai piutang masing-masing sebesar
-5% dan -84% yang dihitung dari penurunan saldo dibagi saldo audit
tahun 2023;

12. Copy total saldo dari WBS. Setelah itu dikurangi oleh total saldo di lead
schedule. Diff menampilkan bahwa tidak ada selisih antara total saldo
di lead schedule dan di WBS.

13. Selanjutnya, KKP disiapkan oleh inisial NS pada tanggal 9 September
2025 dan direviu 4 hari kemudian oleh inisial ES pada tanggal 13
September 2025.

d) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa KKP bagian lead Schedule telah
terisi lengkap dengan saldo audit periode berjalan dan saldo pembanding
periode sebelumnya sehingga dapat digunakan sebagai dasar pemeriksaan
akun terkait. Selanjutnya KKP disimpan dan dibagikan kepada senior audit

untuk direviu.

2. Melakukan Blank Kertas Kerja Pemeriksaan — Lead Schedule
Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) atau audit paperwork merupakan
kumpulan catatan yang disusun oleh auditor yang memuat pelaksanaan
prosedur audit, pengujian yang dilakukan, informasi atau data yang
diperoleh dari klien, dan kesimpulan yang dibuat berdasarkan hasil audit.
Penyusunan KKP bertujuan untuk mendukung opini auditor atas laporan
keuangan yang diaudit. Untuk mendukung pelaksanaan audit periode
selanjutnya, KKP perlu dikosongkan (blank) agar auditor dapat dengan
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mudah dan segera menginput data yang diterima dari klien. Berikut

langkah-langkah dalam proses blank KKP:

a) Memperoleh template KKP Revenue tahun 2023. Berikut merupakan

contoh template KKP Revenue bagian lead schedule:

Y&R Yonathan & Rekan — 11.1
== Registered Public Accountants Initial Date
Cliont “PTA Prepared by NS 09/18/24
Period : December 31, 2023 o
Subject  : Revenue - Lead schedule Reviewsd by ES ikt
Descrintion WP |Book Bal 31| CAJE/CRJE B: After PAJE/PRJE Audit Bal, Audit Bal I %
Pt Reff | December 2023 K CAJEICRJE D K 2023 2022 (Decrease)
1" G PY
Penjualan a
Penjualan lkan 167.952,133,286 167,952¢933.286 || 173.524,993,749 (5,572,860.463) -3%
Retur Penjualan - gl e - - 0%
Potongan Penjualan (449,448 699) (449,448,699) (334,989.868)| (114,458,831) 34%
. i
Total F 167,502,684,586 167,502,684,587 § 173,190,003,881 (5,687,319,294) 3%

Gambar 3. 4 Template KKP 2023

Gambar 3.4 menunjukkan template KKP Revenue bagian lead schedule

dengan logo lama KAP Yonathan dan Rekan dan saldo yang masih

merepresentasikan laporan keuangan tahun 2023.

b) Mengubah logo dan tahun pada bagian lead schedule KKP. Berikut contoh
template laporan keuangan yang sudah diubah:

Yonathan dan Rekan 1.1

Registered Public Accountants Initial Date
Client . PTA Prepared by NS
Period : December 31, 2024 RS
Subject  : Revenue - Lead schedule . ES

Description WP |Book Bal 31| CAJE/CRJE Bal After PAJE/PRJE Audit Bal Audit Bal I %

P! Reff | December 2024 D CAJEICRJE D K 2024 2023 (Decrease)
1" GL Y

Penjualan = a
Penjualan lkan 167.952,133,286 0 167,95@;”@.286 173.524,993,749 (5.572.860,463) -3%

Retur Penjualan
Potongan Penjualan

(449 448 699)

Total F

167,502,684,586

(449.4'@.695;)

(334,989,868)

(114458 831)

0%
34%

167,502,684,587

-3%

173,190,003,881

(5,687,319,294)

Gambar 3. 5 Pengerjaan KKP Revenue Lead Schedule

Gambar 3.5 menunjukkan template KKP Revenue bagian lead schedule

sesuai dengan pelaksanaan audit yang sedang berlangsung, yaitu 31

Desember 2024 dan menampilkan tahun “2024” dan “2023” dan menghapus

tanggal prepared by dan reviewed by.

Melakukan pemindahan angka dari kolom “2024” pada bagian kiri ke

kolom “2023” pada bagian kanan dan mengosongkan kolom “Book Balance
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31 December 2024”. Berikut KKP Revenue bagian lead schedule yang

sudah dipindahkan:

Yonathan dan Rekan 11.1
Registered Public Accountants Initial Date
NS

Client :PTA Prepared by

Period : December 31, 2024 3

Subject  : Revenue - Lead schedule Revilewed by ES
Desciintion WP |Book Balance 31| CAJE/CRJE Balance After PAJE/PRJE Audit Bal Audit Bal; | %

P Reff | December 2024 D K CAJE/CRJE D K 2024 2023 (Decrease)

Penjualan

Penjualan lkan
Retur Penjualan

1

-l 167.952,133,286 | (167,952,133.286),

Potongan Penjualan > E '7 - | - (449.448,699) 449 448,699

-100%

-100%

Total Penjual,

-100%

- || 167,502,684,587 | (167,502,684,587)|

d)

Gambar 3. 6 Hasil Pengerjaan KKP Revenue 2024

Gambar 3.6 menunjukkan template KKP Revenue bagian lead schedule
yang sudah dipindahkan. Proses pemindahan/ blank KKP dilakukan dengan
cara saldo “Audit Balance 2023” yang sebelumnya berada pada kolom Kiri
dipindahkan ke kolom perbandingan di sisi kanan. Pemindahan ini
dilakukan agar kolom “Audit Balance 2024~ di sisi kiri berada dalam
kondisi kosong (blank) dan dapat digunakan untuk pengisian saldo hasil
audit periode berjalan atau yang berakhir pada 31 Desember 2024 dengan
cara memakai rumus, yakni Ctrl C+Alt+H +V+V untuk memastikan nilai
yang dipindahkan tidak mengalami perubahan akibat keterkaitan dengan
rumus. Lalu hapus saldo jika ada saldo pada CAJE/CRJE, Balance after
CAJE/CRJE, dan PAJE/PRJE agar saldo yang tersisa hanya di kolom “Audit
balance 2023”.

Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa KKP bagian lead Schedule periode
2023 telah disesuaikan melalui proses blank pada kolom audit periode
berjalan sehingga siap digunakan sebagai KKP periode 2024. Selanjutnya,
KKP disimpan dan mulai mengerjakan pengisian KKP untuk periode 31
Desember 2024.

3.2.2 PT WIL

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT WIL:

Melakukan Vouching Penjualan
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Vouching merupakan salah satu prosedur audit dengan cara memeriksa
dokumen-dokumen seperti invoice atau dokumen lainnya atas transaksi yang
telah tercatat. Tujuan vouching adalah untuk memastikan bahwa transaksi
tersebut telah terjadi dan didukung oleh dokumen yang sah serta telah
memperoleh otorisasi. Pada pekerjaan ini, senior auditor akan melakukan
sampling atas akun-akun transaksi yang akan digunakan untuk mengerjakan
vouching pada periode 1 Januari 2025 hingga 31 Desember 2025. Saat
pengerjaan berlangsung, vouching dilakukan untuk akun penjualan sebanyak
56 transaksi. Dokumen-dokumen yang digunakan, yakni softcopy list transaksi,
softcopy template KKP, dan softcopy invoice. Berikut tahapan saat
mengerjakan vouching pada akun penjualan:
a) Memperoleh list transaksi dari sampling yang diberikan oleh senior auditor
dalam bentuk format excel. Berikut ini adalah sebagian file list transaksi

vouching penjualan.

PT WIL
SAMPEL PENJUALAN 31/12/25

No Account Name Date Source Source No, Description Amount

1 |Sales - Steel Wire Rope 06/01/2025 |Sales Invoice [25400025 |(PT BHSI) Sales Steel Wire Rope 59,346,000
2 |Sales - Seal Chamber W. Ring |08/01/2025 |Sales Invoice [25400053 |(PT SI) Sales Seal Chamber W. Ring 58,500,000
3 |Sales - Steel Wire Rope 13/01/2025 (Sales Invoice [25400081 |(PT BHSI) Via IL - Sales Steel Wire Rope 71,146,920
4 |Sales - Sling Assembly 14/01/2025 |Sales Invoice  [25400099 (PT FCO) Sales Sling Assembly 162,000,000
5 |Sales - Sling Assembly 14/01/2025 |Sales Invoice [25400088 (PT PRTMN) Sales Sling Assembly 53,315,400

Gambar 3. 7 Sampel Akun Penjualan

Gambar 3.7 merupakan contoh dari sebagian sampel transaksi-transaksi
penjualan PT WIL yang akan dilakukan vouching. Pada tanggal 8 Januari
2025, terdapat penjualan dengan Source No. atau No. Invoice “25400053”
dan deskripsi “(PT SI) Sales Seal Chamber W. Ring” sebesar amount
Rp58.500.000 kepada PT SI.

b) Memperoleh template Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) Revenue dalam

format excel. Berikut merupakan template KKP Penjualan:
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Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants
Client : PTWIL

Peried : December 31, 2025
Subject : Revenue - vouching

Vork steps : n
Perform vouching and test the following attributes:
1 Authorized voucher bank
2 Invoice
3 Authorized delivery/purchase order
4 Taxinvoice
Support document,

A o

: b B
Date Accoun t Nam No Invoice Description Amount Diff Youched Amount - - M v e v

-
I
=]
o
cn

Gambar 3. 8 Template KKP Revenue bagian Vouching

Gambar 3.8 merupakan template KKP Revenue bagian Vouching yang berisi:

1) Attributes merupakan atribut yang ditentukan saat melakukan vouching,
yakni:
1. Memiliki voucher penerimaan bank yang sudah diotorisasi,
2. Memiliki dokumen invoice,
3. Memiliki dokumen delivery/purchase order yang sudah diotorisasi,
4. Memiliki faktur pajak,
5. Memiliki dokumen-dokumen pendukung.

2) Date merupakan tanggal terjadinya transaksi,

3) Account Name merupakan nama akun penjualan,

4) No. Invoice merupakan nomor invoice,

5) Description merupakan deskripsi dari transaksi,

6) Amount merupakan nominal transaksi yang tercatat di GL,

7) Diff merupakan selisih antara amount dan vouched amount,

8) Vouched Amount merupakan nominal transaksi yang tercatat di invoice,

9) Attribute 1,2,3,4,5 merupakan kolom pengerjaan saat vouching. Jika
dokumen-dokumen sudah sesuai dengan ketentuan, maka akan diberi tanda
centang (v'). Apabila terdapat dokumen yang tidak sesuai atau tidak ada,
maka akan diberi tanda silang (x).

¢) Menerima dokumen softcopy invoice penjualan PT WIL. Berikut contoh

dokumen penjualan:
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" ORIGINAL TAX INVOICE

ﬂ T ﬂ PT WIL

INVOICE DATE 081012025
PAYMENT TERMS J0DAYS
CURRENCY DR

invoiceTe: PT Sl peiiver To: PT SI

Jakarta Pusat Jakarta Pusat

Attn:  MELANI Attn:  MELANI

SALES PERSON ACCODE  YOURPIONO. PIO DATE SHIPPING TERMS D.ONO
WIL saLes 102111 P0/9993-100 191212024 - 483821
CUSTOMER PART NO. UNIT EXTENDED
WIL PART NO. PESCRHETION: QUANTITY | UOM | pRICE VALUE

(MMSEALHOGRANCNT SEAL CHAMBER W. RING g 150,000| PCS 390.000000 {58,500,000.00
¥ ¥

58,500,000.00

6,435,000.00
TQTAL 64,935,000.00 IDR

All bank charges are o be borne by the remitter.
Mohon dibayar full amount, semua bank charges
ditanggung pengirim.

This invoice is based on the prevailing exchange
rate. In the event that the payment of this invoice
is delayed beyond the agreed payment terms, we
reserve the right to charge for the rato
differential of minimum 5% and above.

Gambar 3. 9 Invoice PT WIL

Gambar 3.9 menunjukkan softcopy invoice PT WIL kepada PT Sl yang
berlokasi di Jakarta Pusat dengan no. Invoice 25400053 pada tanggal 8
Januari 2025. Penjualan untuk Seal Chamber W. Ring dengan sub-total
sebesar Rp58.500.000.

d) Setelah menerima dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk pengerjaan,
lalu langkah selanjutnya adalah memindahkan informasi pada file list
transaksi sampling ke file template KKP Revenue bagian Vouching dengan
hasil berikut:
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\) )Yonathan dan Rekan

I '\ Registered Public Accountants

Client
Period
Subject

Work steps :

PTWIL
December 31, 2025
Revenue - vouching

Perform vouching and test the following attributes:

1 Authorized voucher bank

2 Invoice
3 Authorized delivery/purchase order
4 Tax invoice
5 Support document
Date ~ Account Name ~ No Invoice ~ Description v Amount ~
06/01/2025 |Sales - Steel Wire Rope 25400025 |(PT BHSI) Sales Steel Wire Rope 59,346,000
| 08/01/2025 [Sales - Seal Chamber W. 25400053  [(PT Sl) Sales Seal Chamber W. Ring 58,500,000
13/01/2025 |[Sales - Steel Wire Rope 25400081 |(PT BHSI) Via IL - Sales Steel Wire Rope 71,146,920
14/01/2025 |Sales - Sling Assembly 25400099  [(PT FCO) Sales Sling Assembly 162,000,000
14/01/2025 [Sales - Sling Assembly 25400088  |(PT PRTMN) Sales Sling Assembly 53315400

Gambar 3. 10 Pemindahan list transaksi ke KKP bagian Vouching

Gambar 3.10 menampilkan list transaksi yang sudah dipindahkan ke KKP

Revenue bagian Vouching. Terdapat no. invoice 25400053 yang berisi

penjualan Sales Seal Chamber W. Ring ke PT Sl pada tanggal 8 Januari

2025 dengan nominal sebesar Rp58.500.000. Hal ini sudah sesuai dengan

gambar

3.9.

e) Langkah pengerjaan selanjutnya adalah melakukan vouching dengan

mencocokkan informasi pada file invoice dan file list transaksi, serta

melengkapi attribute KKP bagian vouching. Berikut hasil pengerjaan

vouching:

Work steps :

Perform vouching and test the following attributes:
1 Authorized voucher bank
2 Invoice
3 Authorized delivery/purchase order
4 Tax invoice
5 Support document

Date ~ AccountName ~ No Invoice ~ Description v Amount ~ i ~ Nouched Amo ~ v viftrivie - v
2 3 4 5
06/01/2025 |[Sales - Steel Wire Rope 25400025 (PT BHSI) Sales Steel Wire Rope 59,346,000 ': 59,346,000 v v v v
08/01/2025 [Sales - Seal Chamber W. 25400053 |(PT SI) Sales Seal Chamber W. Ring 58,500,000 = 58,500,000 LS 8 24 v
13/01/2025 [Sales - Steel Wire Rope 25400081  |(PT BHSI) Via IL - Sales Steel Wire Rope 71,146,920 71,146,920 S I I R
14/01/2025 |[Sales - Sling Assembly 25400099 [(PT FCO) Sales Sling Assembly 162,000,000 162,000,000 v v v v
14/01/2025 |Sales - Sling Assemobly 25400088 | (PT PRTHN) Sales Sling Assembly 53,315,400 53,315,400 A EAE

Gambar 3. 11 Hasil Pengerjaan KKP Revenue bagian Vouching
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Gambar 3.11 menunjukkan hasil pengerjaan vouching penjualan PT WIL

yang berisi:

1. Nominal transaksi yang ada di GL dan invoice sudah sesuai sehingga
tidak ada selisih di kolom Diff,

2. Vouched Amount pada invoice sebesar Rp58.500.000,

3. Dokumen-dokumen sudah diperiksa dan telah sesuai dengan attribut
sehingga diberi tanda centang (v") pada masing-masing kolom.

f) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa seluruh transaksi penjualan dalam
sampel telah dilakukan prosedur vouching dengan membandingkan data
penjualan terhadap dokumen pendukung guna memastikan keakuratan dan
keberadaan transaksi. Selanjutnya KKP disimpan dan dibagikan kepada

senior audit untuk direviu.

3.2.3 PT HP

Berikut adalah pekerjaan-pekerjaan yang dilakukan untuk PT HP:
1. Mengerjakan Subsequent Payment
Subsequent events merupakan peristiwa atau transaksi yang terjadi setelah
tanggal laporan keuangan yakni 31 Desember, tetapi sebelum laporan
keuangan tersebut diterbitkan. Peristiwa atau transaksi tersebut memiliki
dua jenis, yakni peristiwa yang memerlukan penyesuaian (adjusting events)
dan peristiwa yang tidak memerlukan penyesuaian (non-adjusting events).
Subsequent Events bertujuan untuk mengidentifikasi peristiwa penting
setelah tanggal neraca yang memerlukan pengungkapan atau penyesuaian
dalam laporan keuangan. Subsequent events yang dikerjakan untuk PT HP
adalah subsequent payment untuk periode 31 Desember 2024. Dokumen
yang diperlukan adalah file list subsequent utang usaha, file rekening koran,
dan template KKP Trade Payables. Berikut langkah-langkah pengerjaan

subsequent payment:
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a) Memperoleh list subsequent utang usaha yang diberikan oleh senior auditor

dalam bentuk format excel. Berikut ini adalah sebagian file list subsequent

utang usaha:

Purchase Invoice '22412080008926 BIAYAHANDLING KAPAL 53:340:485

2/12/2024 02/01/2025 BNI
12/12/2024 Purchase Invoice '22411080008572 |BIAYA HANDLING KAPAL 112,321,882  02/01/2025 BNI
16/12/2024 Purchase Invoice "22411080009182 BIAYA HANDLING KAPAL 115,500,521 13/01/2025 BNI
30/12/2024 Purchase Invoice "22411080001098 |BIAYA HANDLING KAPAL 131,393,711 20/01/2025 BNI

30/12/2024

Purchase Invoice "22411080001120 |BIAYA HANDLING KAPAL 112,321,882

Gambar 3. 12 List Subsequent utang usaha

22/01/2025 BNI

Gambar 3.12 merupakan sebagian dari list subsequent utang usaha PT HP

yang menunjukkan adanya kedua transaksi di tanggal 12 Desember 2024
sebesar Rp112.321.882 dan Rp53.340.485. Masing-masing transaksi
memiliki nomor invoice 22412080008925 dan 22412080008926 serta telah
dibayar pada tanggal 2 Januari 2025 melalui bank BNI.

b) Memperoleh template Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) Trade Payable

dalam format excel. Berikut merupakan template KKP utang usaha:

%) )Yonathan dan Rekan

\ Registered Public Accountants

Client
Period

: PTHP
: December 31, 2024

Subject : Trade Payable - Subsequent events

Detail Subsequent

ate Payment |l Via Bank

O ;W S

Vendor Date Invoice I Amount xAmoum Payment(
nvoice No.

Gambar 3. 13 Template KKP bagian Subsequent Events

Gambar 3.13 merupakan template KKP Trade Payables bagian Subsequent

Events yang berisi:

1) No. merupakan jumlah kolom,

2) Vendor berisi nama vendor/pelanggan,

3) Date Invoice merupakan tanggal invoice atas transaksi,

4) No. Invoice merupakan nomor invoice,
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5) Amount merupakan nominal transaksi yang tertagih di invoice,
6) Amount payment merupakan nominal pembayaran atas transaksi,
7) Diff berisi selisih antara amount dan amount payment,
8) Date Payment merupakan tanggal pembayaran atas transaksi,
9) Via Bank merupakan bank yang digunakan untuk pembayaran atas
transaksi.
c) Memperoleh file rekening koran atas pembayaran transaksi. Berikut file

rekening koran :

TRANSACTION INQUIRY

Account S 70 / HP PT(IDR)
Period :  01-Jan-2025 - 31-Jan-2025

Beginning Balance

Total Debit

Total Credit

2 TRANSFERKE | BILL PAYMENT (" pr akT  NO 5339048500 D
:22412080008926
3 ~— TRANSFER KE | BILL PAYMENT _ PT AKT ) NO 112,321,882.00 D

:22412080008925

4 3 T 00.00

Gambar 3. 14 Rekening Koran PT HP

Gambar 3.14 menunjukkan rekening koran yang berisi dua pembayaran di
2 Januari 2025 atas transaksi dengan deskripsi “Transfer ke PT AKT No.
22412080008926” dan “Transfer ke PT AKT No. 22412080008925”.
Kedua transaksi tersebut memiliki nominal sebesar Rp53.340.485 dan
Rp112.321.882 kepada PT AKT melalui bank BNI.

d) Setelah menerima dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk pengerjaan,
lalu langkah selanjutnya adalah memindahkan informasi pada file list
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subsequent utang usaha ke file template KKP Trade Payables dengan hasil
berikut:

Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

Client : PTHP

Period : December 31, 2024

Subject : Trade Payable - Subsequent events

Detail Subsequent
NO Vendor Date Invoice tavoiceNa. Amount | Amount Payment Diff Date Payment|| Via Bank
IDR IDR

1 12/12/2024 22412080008925 112,321,882 112,321,862 | 02/01/2025 BNI
2 12/12/2024 [ 22412080008926 53,340,485 53.340.485 | 02/01/2025 BNI
3 PT AKT 121272024 L 22471080008572 | 112,321,582 2321862 | 02/01/2025 BN
4 16/12/2024 22411080009182 115,500,521 115,500,521 13/01/2025 BNI
5 30/12/2024 [ 22411080001098 131,393,711 131,393,711 | 20/01/2025 BNI
6 30/12/2024 [ 22411080001120 112,321,882 112,321,882 | 22/01/2025 BNI

Gambar 3. 15 Pengerjaan Subsequent Events

Gambar 3.15 menunjukkan dua transaksi yang terjadi di tanggal 12
Desember 2024 dengan nominal Rp112.321.882 dan Rp53.340.485 yang
sudah dibayarkan oleh PT HP pada tanggal 2 Januari 2025 kepada PT AKT
melalui bank BNI. Informasi tersebut sudah sesuai dengan yang ada di bukti
pembayaran di rekening koran.

e) Setelah informasi sudah sesuai, langkah selanjutnya adalah melakukan
pengisian prosedur subsequent events berdasarkan data yang diperoleh dari

dokumen pendukung, yakni rekening koran.

Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants

Client : PTHP

Period : December 31, 2024

Subject : Trade Payable - Subsequent events

[ Detail Subsequent
NO Vendor Date Invo| Iivoice No: Amount Paym Diff Dats Paym Via Ba
: DR

1 12/12/2024 22412080008925 112,321,882 112,321,882 -| 02/01/2025 BNI
2 12/12/2024 | 22412080008926 53,340,485 53,340.485 -| 02/01/2025 BNI
3 PT AKT 12/12/2024 | 22411080008572 112,321,882 112,321,882 -| 02/01/2025 BNI
4 16/12/2024 [ 22411080009182 115,500,521 115,500,521 13/01/2025 BNI
5 30/12/2024 [ 22411080001098 131,393,711 131,393,711 20/01/2025 BNI
6 30/12/2024 [ 22411080001120 112,321,882 112,321,882 22/01/2025 BNI

Gambar 3. 16 Hasil Pengerjaan KKP Trade Payable bagian Subsequent Events
Gambar 3.16 menunjukkan hasil pengisian KKP Trade Payable bagian

Subsequent Events. Berikut hasil pengisian KKP terdiri atas:
1. Nama vendor/pelanggan adalah PT AKT,
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2. Date invoice yang diperoleh dari list subsequent adalah tanggal 12
Desember 2024,

3. No. Invoice yang diperoleh dari list subsequent berisi nomor
22412080008926 dan 22412080008925,

4. Amount/saldo yang tertagih pada invoice adalah sebesar Rp112.321.882
dan Rp53.340.485,

5. Amount/saldo yang telah dibayarkan berdasarkan dokumen pendukung,
yakni rekening koran adalah sebesar Rp112.321.882 dan
Rp53.340.485,

6. Tidak ada selisih antara amount yang tertagih pada invoice dan amount
yang dibayarkan sehingga pada kolom diff berisi “-*,

7. Date Payment berisi tanggal 2 Januari 2025,

8. Pembayaran melalui bank BNI.

f) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa prosedur pemeriksaan subsequent
events pada KKP Trade Payable telah dilaksanakan melalui penelusuran
pembayaran setelah tanggal laporan keuangan guna mengidentifikasi
adanya transaksi terkait kewajiban pada periode berjalan. Selanjutnya, KKP
disimpan dan dibagikan kepada senior audit untuk direviu.

2. Merekapitulasi Balasan Surat Konfirmasi
Surat konfirmasi merupakan bukti audit yang diperoleh auditor melalui
tanggapan atau respon dari pihak ketiga sebagai jawaban atas permintaan
informasi mengenai saldo. Merekapitulasi balasan Surat Konfirmasi adalah
proses mengumpulkan serta menyusun ringkasan dari hasil balasan Surat
Konfirmasi ke dalam KKP. Tujuan dalam mengerjakan rekapitulasi balasan
Surat Konfirmasi adalah untuk mencatat hasil konfirmasi tersebut serta
mengidentifikasi perbedaan antara saldo yang dikonfirmasi dengan saldo yang
tercatat oleh klien. Saat pengerjaan berlangsung, rekapitulasi balasan Surat
Konfirmasi dilakukan untuk akun Trade Payable dengan 5 vendor.
Rekapitulasi balasan surat konfirmasi dilakukan untuk saldo 31 Desember

2024. Dokumen-dokumen yang dibutuhkan adalah file hasil balasan surat
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konfirmasi dari pihak ketiga dan template KKP Trade Payables. Berikut

merupakan langkah-langkah rekapitulasi balasan Surat Konfirmasi:

a) Memperoleh template KKP Trade Payables dalam bentuk excel.

Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants

Client : PTHP
Period . December 31, 2024
Subject : Trade Payables - Confirmations and reconciliations

Confirmations :

Book Balance | Confirmation Letter

ﬁ

Trade Payables 31-Dec-24g Confirmation No. Date Sentrate Receiva Confirmed AmounI Differen
1 | 45

Gambar 3. 17 Template KKP Trade Payable bagian Rekapitulasi Surat Konfirmasi

Gambar menunjukkan template KKP Trade Payable untuk mengerjakan

rekapitulasi balasan Surat Konfirmasi yang berisi:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Trade Payable berisi nama vendor atau pihak ketiga yang memberikan
konfirmasi nilai akhir utang usaha di balasan Surat Konfirmasi,

Book balance 31-Dec-2024 berisi saldo akun utang usaha berdasarkan
pembukuan per 31 Desember 2024,

Confirmation No. merupakan nomor surat konfirmasi,

Date sent merupakan tanggal saat auditor mengirim surat konfirmasi
kepada pihak ketiga,

Date received merupakan tanggal saat auditor menerima hasil balasan
surat konfirmasi oleh pihak ketiga,

Confirmed ammount (IDR) merupakan jumlah nominal utang usaha
yang telah dikonfirmasi,

Difference merupakan selisih antara amount di book balance 31-Dec-

2024 dengan confirmed amount.

b) Memperoleh file hasil balasan Surat Konfirmasi.
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Jakarta, August 25, 2025 P e P
PT SMI E

Kuningan, Karet Semanggi, Kecamatan
Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah
Khusus Ibukota Jakarta

Dear Sir or Madam,

In connection with the audit on our financial statements as at December 31, 2024, and for the year
then ended, please furnish our auditors, Yonathan dan Rekan, the balances and details of our
accounts with you at that date in the form below with the informations as follows

Our balance of Trade payable due to you as of December 31, 2024 were IDR486,496,599 n

Please grovlde details of our accounts with you as shown in the above information and kindly provide
the original copy of reply by mail and fax directly to our auditors

Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants
Lippo Tower Holland Village (Office Tower), 27" Floor Suite 02
JI. Letjen Suprapto Kav. 60, Jakarta Pusat 10510, Indonesia
Telp: (021)
Attn. Ek
Hp: +62
Email @ynr.co.id

Your reply is urgently needed for the completion of the audit therefore we would appreciate prompt
reply before or on September 8, 2025.

Thank you for your cooperation

Sincerely yours

TTD
Michael
Director
| hereby certify that the above information is correct / inasseet (please state al the back of the
paper, if your reply is incorrect)
Signature TTD & I/?/Zf q
Name Jul
Position accoun hlﬂ)
*) Please circle the correct answer

Gambar 3. 18 Balasan Surat Konfirmasi

Gambar 3.18 merupakan balasan Surat Konfirmasi yang dikirimkan oleh

pihak ketiga yang telah diterima auditor dengan isi:

1. Tanggal pengiriman Surat Konfirmasi adalah 25 Agustus 2025,

2. Nomor surat adalah 2024/TP-02/RSPH/YR/1st,

3. Nama vendor atau pihak ketiga yang akan melakukan konfirmasi saldo
utang usaha,

4. Nominal saldo utang usaha yang dikonfirmasi sebesar Rp486.496.599,
Bagian ini menunjukkan bahwa pihak vendor atau pihak ketiga diminta
untuk melakukan konfirmasi atas kebenaran informasi saldo yang
tercantum. Apabila saldo yang disajikan telah sesuai dengan catatan
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vendor, maka vendor akan menyatakan saldo tersebut correct dengan

mencoret pilihan incorrect. Sebaliknya, apabila terdapat perbedaan

antara saldo yang dikonfirmasi dengan catatan vendor, maka vendor

akan mencoret pilihan correct dan memberikan penjelasan atas

ketidaksesuaian tersebut pada bagian belakang formulir.

6. Balasan Surat Konfirmasi sudah diotorisasi dalam bentuk tanda tangan

oleh pihak vendor, yakni PT SMI yang diwakilkan oleh Ibu Yul dari

divisi Accounting,

7. Balasan Surat Konfirmasi sudah diotorisasi pada tanggal 8 September

2025.

c) Melakukan pemindahan informasi yang diperoleh dari hasil balasan Surat

Client
Period

Subject

Konfirmasi ke dalam KKP Trade Payables.

Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

: PTHP

:  December 31, 2024

:  Trade Payables - Confirmations

Confirmations :

Book Bal

Confi Letter

Trade Payables 31-Dec-24 Confirmation No.  |Date Sent|Date Received| Confirmed Amount |Difference
IDR IDR ;
1 PT.SMI 186,496,599 2024/TP-02.- HIYR/ st / WQB.SQQ
2 PT. AKT 741,399,089 | 2024/TP-01/RSPH/YR/ st | 250 5] 04/09/2025 | | | 741 399,089
3 PT. EXO 335,463,755 | 2024/TP-03/RSPH/YR/Mst | 25/08/ 5| 02/09/2025 U 338M63.755
4 PT. BP 310,170.035 | 2024/TP-04/RSPH/YR/1st |25/0812025]" 08/09/2025 810,170,035
5 PT. PLNDO 277,514,700 | 2024/TP-05/RSPH/YR/1st |25/08/2025] 22I09/2025 277.514.700

Gambar 3. 19 Hasil Pengerjaan KKP Trade Payable bagian Konfirmasi

Gambar 3.19 menunjukkan KKP Trade Payables bagian Confirmations

yang berisi:
1)

2)
3)
4)
5)
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Nama vendor atau pihak ketiga yang memberikan balasan konfirmasi
adalah PT. SMI,

Book Balance 31-Dec-2024 sebesar Rp486.496.599,

No. Surat Konfirmasi adalah 2024/TP-02/RSPH/YR/1st,
Tanggal pengiriman Surat Konfirmasi adalah 25 Agustus 2025,



6) Nominal utang usaha yang telah dikonfirmasi oleh pihak vendor atau
pihak ketiga sebesar Rp486.496.599,
7) Tidak ada selisih antara amount Book Balance 31-Dec-2024 dengan
confirmed amount.
d) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa balasan konfirmasi telah
direkapitulasi dan dicocokkan dengan saldo terkait guna memastikan
kesesuaian data. Selanjutnya, KKP disimpan dan dibagikan kepada senior

audit untuk direviu.

3. Melakukan Cut-Off Test

Cut-Off test merupakan prosedur audit yang dilakukan oleh auditor untuk
memastikan bahwa transaksi keuangan telah dicatat pada periode akuntansi
yang tepat. Tujuan pengerjaan cut-off test adalah untuk memeriksa dan
memastikan bahwa transaksi di sekitar akhir periode pelaporan dan awal
periode berikutnya telah dicatat secara akurat pada periode akuntansi yang
sesuai dan tepat sehingga tidak ada kesalahan dalam pencatatan. Pelaksanaan
cut-off test menggunakan tanggal 31 Desember 2024 sebagai tanggal cut-off.
Selama pengerjaan berlangsung, cut-off test dilakukan kepada 5 transaksi
pembelian pada bulan Desember 2024 dan 5 transaksi pembelian pada bulan
Januari 2025. Dokumen-dokumen yang dibutuhkan saat pengerjaan adalah
template KKP Cost of Goods Sold (COGS), softcopy invoice, dan softcopy
delivery order. Berikut langkah-langkah pengerjaan cut-off test:

a) Memperoleh template KKP Cost of Goods Sold (COGS) bagian Cost of

sales - Cut-off test sebagai berikut:
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Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

Client : PTHP
Period :  December 31, 2024
Subject : Costof sales - Cut-off test

Basis of selection:
5 purchase transactions in December 2024 and 5 purchase transactions in January 2025.

Audit Procedures
x 1 | 2
No. Supplier __Summary Stock/POIDO Invoice Taken [|f Taken|
i 1 B p n d Amoumd upin [ upin
Dat No. PO/DO L No. Invoice Date 2024 2025

CUT-OFF

noew N =

@ @ ~u ;

=3

Gambar 3. 20 Template KKP COGS bagian Cut-Off Test
Gambar 3.20 menunjukkan template KKP Cost of Goods Sold (COGS)

bagian Cost of sales - Cut-off test dengan isi sebagai berikut:

1) No. diisi dengan nomor kolom,

2) Supplier diisi dengan nama pihak pemasok barang/jasa tempat
perusahaan melakukan pembelian,

3) Date diisi dengan tanggal yang tertera di dokumen Purchase Order
(PO)/ Delivery Order (DO),

4) No. PO/DO diisi dengan nomor yang tertera di dokumen PO/DO,

5) No. Invoice merupakan nomor invoice pembelian tersebut,

6) Date diisi dengan tanggal yang tertera di dokumen invoice,

7) Amount merupakan nilai dari transaksi pembelian,

8) Taken up in 2024 diisi dengan centang (v') jika transaksi tercatat dengan
tepat di periode 2024,

9) Taken up in 2025 diisi dengan centang (v) jika transaksi tercatat dengan
tepat di periode 2025.

b) Memperoleh dokumen-dokumen pendukung berupa invoice dan PO yang
sudah ditentukan oleh senior audit. Berikut salah satu contoh invoice PT
HP:

64
Laporan Kerja Magang.., Natasya Dwi Mulyadi, Universitas Multimedia Nusantara



INVOICE

Bill To :
Invoice No 624/X11124/TM
PT HP 5 W Invoice Date  : 31-12-24
Tanjung Priok - Jakarta
Description aty Price Total Price
Liter
Thinner GTA 007 4 Kg @ 5 Lr 20 Rp 45.000,00 | Rp 900.000,00
Interlac 665 White 4 Kg @ 5 Lr 20 Rp 84.000,00 | Rp 1.680.000,00
Interlac 665 Eau De Nil 8 Kg @ 5 Lr 40 Rp 93.100,00 | Rp 3.724.000,00
Interlac 665 Signal Green 3 Kg @ 5 L 15 Rp 88.000,00 | Rp 1.320.000,00
Interlac 665 French Grey 2 Kg @ 5 Lr 10 Rp 71.000,00 | Rp 710.000.00
Interlac 665 Yellow 4 Kg @ 5 Ltr 20 Rp 115.000,00 | Rp 2.300.000,00
Interlac 665 Signal Blue 3 Kg @ 5 Lir 15 Rp 92.000,00 | Rp 1.380.000,00
Interprime 198 Red 4 Kg @ 5 Lr 20 Rp 76.000,00 | Rp 1.520.000,00
Intertherm 891 Aluminium 3 Kg @ 5 Ltr 15 Rp 103.000,00 | Rp 1.545.000,00
Lumiah 15.079.000.00
PPN 11 % 1.658.690,00
Biaya Pengiriman 400.000,00
Total Rp 17.137.690,00

For Payment
Account name
Account number
Bank

Gambar 3. 21 File Invoice Pembelian

Gambar 3.21 menunjukkan salah satu contoh invoice pembelian untuk PT
HP. Tanggal invoice tersebut adalah 31 Desember 2024 dengan no. invoice
624/X11/24/TM. Jumlah nilai transaksi pembelian sebesar Rp15.079.000.

Setelah memperoleh dokumen invoice, selanjutnya adalah dokumen

Delivery Order (DO) sebagai berikut:
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DELIVERY NOTE

Ship-To

Printed on 31.12.2024
PT HP Pata o
Tanjung Priok, Jakarta Deiivery.No; Blo0es
Sold-To
PT BIMS

Pakulonan Barat, Tangerar

Item Item Code Description 7j§u}nl§gy Pack Size Gross Wt
00001( 6932 INTERNATI( 4 PC 5.000 L 19.500 KG
00002 5056 INTERLAC ¢ 4 PC 5,000 23,496 KG
000031 2063 NTERLAC ( 8 PC 5.000 45,528 KG
00004! 5339 NTERLAC { 3PC., 5,000 L 5813K
00005 3913 NTERLAC | 2 PC 5,000 L 11.346 KG
00006 5079 NTERLAC 6t 4 PC , 5,000 L 25,000 KG
00007 5191 INTERLAC | 3 PC 5,000 L 16,983 KG
00008 5451 NTERPRIME 1 4 PC , 5,000 L 25432 KG
00009 7215 INTERTHERM 3 PC 5,000 L 16,122 KG
Total 35 PC 175000L 199,220 KG

Gambar 3. 22 File Delivery Order (DO)

Gambar 3.22 menunjukkan dokumen DO untuk PT HP yang berlokasi di
Tanjung Priok, Jakarta dengan nomor DO, yakni 9096829.

c) Setelah informasi sudah sesuai, langkah selanjutnya memindahkan
informasi dari dokumen-dokumen pendukung ke KKP Cost of Goods Sold
(COGS) bagian Cost of sales - Cut-off test. Berikut pengisian cut-off test:
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Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants

Client
Period
Subject

: PTHP
:  December 31, 2024
: Costof sales - Cut-off test

Basis of selection:
5 purchase transactions in December 2024 and 5 purchase transactions in January 2025.

— Audit Procedures
] ) T e _ 1 M | 2
No. Supplier | | Summary Stock/PO/DO |~ Invoice | ﬂ Taken | Taken
e 4 BRI ) Amoun up in upin
; [t e *____No.Invoice Date 2024 2025
1 PT UDY. == = _05/X1/2024 27/12/2024 S75 z x
I 2 I PT BIMS 624/XW24T 31/12/2024 15,079,000 =
PT MMS 26/12/2024 1254 -1 5,200, x
4 PT SMI 30/12/2024 [1274/SJIPRO/AJXIV2024|  11S9/FA/PRO/XIN2024 30/12/2024 28,288,000 x
S PT AKT 22/12/2024 | 1259/SJ/PRUAIXIN2024(  1141/FA/PRUXIN2024 22/12/2024 14,144,000 x
CUT-OFF
6 PT BIMS 24/12/2024 1251 62525 04/01/2025 14,363,400 x v
7 PT PRTMN 07/01/2025| 2025/SPM-DEL/2/021 2025/SPM-INV/2/021 07/01/2025 4,000,000 x v
] PT NAT 15/11/2024 1242 SMP/IV2024 10/01/2025 15,750,000 x v
9 PT ASY 02/01/2025| 0110/LPE/SH/IX/2025 | 12546/LPE/INVOICE/IN2025 03/01/2025 630,000,000 x v
10 PTA 07/01/2025 1256 1430 24/01/2025 295,000 x v

Gambar 3. 23 Hasil Pengerjaan KKP COGS bagian Cut-Off Test

Gambar menunjukkan hasil pengisian cut-off test pada KKP Cost of Goods

Sold (COGS) bagian Cost of sales - Cut-off test dengan isian sebagai berikut:
1.

2
3
4.
5

No. kolom diisi dengan nomor 2,

Supplier diisi dengan nama PT BIMS berdasarkan dokumen DO,

Date diisi dengan tanggal 31 Desember 2024 berdasarkan dokumen DO,
No. PO/DO diisi dengan nomor 90968296 berdasarkan dokumen DO,
No. Invoice diisi dengan nomor 624/XI1/24/TM berdasarkan nomor
invoice.

Date diisi dengan tanggal 31 Desember 2024 berdasarkan dokumen
invoice.

Amount transaksi pembelian sebesar Rp15.079.000 berdasarkan dokumen
invoice.

Taken up in 2024 dicentang (v') karena transaksi dicatat sesuai dan tepat
di tahun 2024,

Taken up in 2025 disilang (%) karena transaksi bukan berada di tahun
2025.

d) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa 10 transaksi tersebut sudah dilakukan

cut-off test sehingga sudah tercatat di periode yang tepat. Selanjutnya, KKP
disimpan dan dibagikan kepada senior audit untuk direviu.
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4. Melakukan Footing dan Cross-Footing Audit Report
Footing dan cross-footing merupakan bagian dari prosedur rekalkulasi yang
melakukan proses penjumlahan sub-total dan total dalam laporan keuangan
dengan cara dari atas ke bawah (vertikal). Sedangkan cross-footing merupakan
proses penjumlahan sub-total dan total nominal laporan keuangan dengan cara
dari kiri ke kanan (horizontal). Proses penjumlahan tersebut dilakukan dengan
menghitung ulang secara manual menggunakan kalkulator. Tujuan pengerjaan
footing dan cross-footing adalah untuk menjamin keakuratan serta ketepatan
perhitungan angka dan memastikan tidak ada kesalahan perhitungan. Footing
dan cross-footing dilakukan untuk draft laporan keuangan audited 31
Desember 2024. Dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy laporan
keuangan audited. Berikut langkah-langkah pengerjaan footing dan cross-
footing:
a) Menerima dokumen hardcopy draft laporan keuangan audited 31 Desember
2024. Berikut adalah contoh draft laporan keuangan audited 31 Desember
2024:
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PT HP

LAPORAN POSIS| KEUANGAN
Tanggal 31 Desember 2024
(Disajikan dalam Rupiah, kecuali dinyatakan lain)

Catatan 2024 2023
ASET
ASET LANCAR
Kas dan bank 2413 1.649.255.108 646.017.422
Piutang usaha - pihak berelasi 211a,13 49 986.941.258 39.363.305.582
i 2 4845 757 568 6.885.725.969
2 76,334,908 857,577,572
211b13 - 60.414.350
ﬂ Jumlah Aset Lancar 56.958.288.842 47.813.040.895 I
SET TIDAK LANCAR
set tetap - bersih 25 06.085.163.767 105.120.605.455
nbUMLAI-I ASET 153.043.452.609 152.933.646.350 |

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari laporan keuangan secara keseluruhan.

1

Gambar 3. 24 Draft Laporan Audit bagian Aset

Gambar 3.24 menunjukkan contoh laporan keuangan audited 31 Desember

2024 bagian Aset dengan isi sebagai berikut:

1) Kas dan Bank menampilkan saldo di tahun 2024 sebesar
Rp1.649.255.108 dan di tahun 2023 sebesar Rp646.017.422. Informasi
lebih lengkap dapat ditelusuri di Catatan 2, 4, 13,
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2) Piutang usaha — pihak berelasi menampilkan saldo di tahun 2024
sebesar Rp49.986.941.258 dan di tahun 2023  sebesar
Rp39.363.305.582. Informasi lebih lengkap dapat ditelusuri di Catatan
2,11a 13,

3) Persediaan menampilkan saldo di tahun 2024 sebesar Rp4.845.757.568
dan di tahun 2023 sebesar Rp6.885.725.969. Informasi lebih lengkap
dapat ditelusuri di Catatan 2,

4) Uang muka dan beban dibayar dimuka menampilkan saldo di tahun
2024 sebesar Rp476.334.908 dan di tahun 2023 sebesar
Rp857.577.572. Informasi lebih lengkap dapat ditelusuri di Catatan 2,

5) Piutang lain-lain — pihak berelasi tidak memiliki saldo di tahun 2024,
tetapi pada tahun 2023 menampilkan saldo sebesar Rp60.414.350.
Informasi lebih lengkap dapat ditelusuri di Catatan 2, 11b, 13,

6) Jumlah Aset lancar di tahun 2024 sebesar Rp56.958.288.842 dan di
tahun 2023 sebesar Rp47.813.040.895,

7) Aset tetap — bersin menampilkan saldo di tahun 2024 sebesar
Rp96.085.163.767 dan di tahun 2023 sebesar Rp105.120.605.455.
Informasi lebih lengkap dapat ditelusuri di Catatan 2, 5,

8) Jumlah Aset menampilkan saldo di tahun 2024 sebesar
Rp153.043.452.609 dan di tahun 2023 sebesar Rp152.933.646.350.

b) Melakukan pengerjaan footing. Berikut hasil pengerjaan:
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PT HP

LAPORAN POSISI KEUANGAN
Tanggal 31 Desember 2024
(Disajikan dalam Ruplah, kecuali dinyatakan lain)

Catatan 2024 2023
ASET
ASET LANCAR s,
Kas dan bank 2,413 1.649,255.108 646.017.422
Piutang usaha - pihak berelasi 2,11a,13 49.986.941.258 39.363.305.582
Persediaan 2 /4.845,767.568 6.885.725.969
Uang muka dan beban dibayar dimuka 2 7476.334,908 857.577.572
Piutang lain-lain - pihak berelasi 2,11b,13 g 60.414.350
Jumlah Aset Lancar 56.958.288.842°/,  47.813.040.895

N

ASET TIDAK LANCAR

Aset tetap - bersih ;035.163.767 105.120.605.455

JUMLAH ASET 152.933.646.350

A

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak terpisahkan darl laporan keuangan secara keseluruhan.

1

Dipindai dengan CamScanner

Gambar 3. 25 Hasil Pengerjaan Footing

Gambar 3.25 menunjukkan hasil footing pada laporan keuangan audited 31
Desember 2024 bagian Aset. Pada proses ini, auditor melakukan
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perhitungan ulang menggunakan kalkulator. Dapat diketahui bahwa jumlah
aset lancar dan jumlah aset untuk tahun 2024 dan tahun 2023 sudah sesuai
dan tepat. Jika jumlah aset lancar dan jumlah aset yang dihitung dan yang
ada di laporan keuangan, maka akan diberi tanda “*”.

c) Berikut merupakan contoh laporan keuangan audited periode 31 Desember
2024 bagian Laporan Perubahan Ekuitas sebagai berikut:

PT HP

LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Untuk Tahun Yang Berakhir Pada Tanggal 31 Desember 2024
(Disajikan dalam Rupiah, kecuali dinyatakan lain)

Modal Ditempatkan dan Uang Muka Setoran Saldo Laba
_____ Disetor Penuh . Modal - (Defisit) Jumlah Ekuitas

Saldo, 1 Januari 2023 n I 2.000.000.000 70.000.000.000 (22.456.423.748) 49.543.576.252 |
Laba komprehensif tahun

berjalan A 2 41.731.392.048 41.731.392.048 |
Saldo, 31 Desember 2023 H 2.000.000.000 70.000.000.000 19.274.968.300 91.274.968.300
Laba komprehensif tahun

berjalan n - - 5.736.174.643 5.736.174.643
Saldo, 31 Desember 2024 E [ 2.000.000.000 70.000.000.000 25.011.142.943 97.011.142.943 |

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak ts hkan dari laporan secara

4

Gambar 3. 26 Draft Laporan Audit bagian Ekuitas

Gambar 3.26 menunjukkan contoh laporan keuangan audited 31 Desember

2024 bagian Perubahan Ekuitas dengan isi sebagai berikut:

1) Pada saldo, 1 Januari 2023 terdapat modal ditempatkan dan disetor
penuh sebesar Rp2.000.000.000, uang muka setoran modal sebesar
Rp70.000.000.000, dan terdapat saldo laba (defisit) sebesar -
Rp22.456.423.748 sehingga jumlah ekuitas adalah Rp49.543.576.252,

2) Pada laba komperehensif tahun berjalan tidak ada nominal Modal
ditempatkan dan disetor penuh dan uang muka setoran modal, tetapi
pada bagian Saldo laba (defisit) terdapat nominal sebesar
Rp41.731.392.048 sehingga jumlah ekuitas adalah Rp41.731.392.048,
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3) Pada saldo, 31 Desember 2023 terdapat modal ditempatkan dan disetor
penuh sebesar Rp2.000.000.000, uang muka setoran modal sebesar
Rp70.000.000.000, dan terdapat saldo laba sebesar Rp19.274.968.300
sehingga jumlah ekuitas adalah Rp91.274.968.300,

4) Pada laba komperehensif tahun berjalan tidak ada nominal Modal
ditempatkan dan disetor penuh dan uang muka setoran modal, tetapi
pada bagian Saldo laba terdapat nominal sebesar Rp5.736.174.643
sehingga jumlah ekuitas adalah Rp5.736.174.643,

5) Pada saldo, 31 Desember 2024 terdapat modal ditempatkan dan disetor
penuh sebesar Rp2.000.000.000, uang muka setoran modal sebesar
Rp70.000.000.000, dan terdapat saldo laba sebesar Rp25.011.142.943
sehingga jumlah ekuitas adalah Rp97.011.142.943.

d) Berikut hasil pengerjaan cross-footing:

PT HP

LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Untuk Tahun Yang Berakhir Pada Tanggal 31 Desember 2024
(Disajikan dalam Rupiah, kecuali dinyatakan lain)

Modal Ditempatkan dan Uang Muka Setoran Saldo Laba

Disetor Penuh Modal (Defisit) Jumlah Ekuitas

Saldo, 1 Januari 2023 2.000.000.000 70.000.000.000 (22.456.423.748) 49.543.576.252| <
Laba komprehensif tahun

berjalan = = 41.731.392.048 41.731.392.048 | <
Saldo, 31 Desember 2023 2.000.000.000 70.000.000.000 19.274.968.300 91.274.968.300
Laba komp: ehensif tahun x 2%

berjalan = > 5.736.174.643 5.736.174.643 £
Saldo, 31 D 2024 2.000.000.000 70.000.000.000 25.011.142.943 97.011.142.943

/\ AN - A

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari laporan keuangan secara keseluruhan,

4
(8 Dipindai dengan CamScanner

Gambar 3. 27 Hasil Pengerjaan Cross-Footing
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Gambar menunjukkan hasil pengerjaan cross-footing laporan keuangan
audited. Perhitungan dilakukan secara manual dengan menggunakan
kalkulator. Dapat diketahui total jumlah ekuitas bagian saldo, 1 Januari
2023, laba komperehensif tahun berjalan, saldo 31 Desember 2023, laba
komperehensif tahun berjalan, dan saldo 31 Desember 2024 sudah tepat dan
sesuai perhitunganya sehingga diberi tanda “<”.

Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa sub-total dan jumlah total yang ada
di draft laporan audited sudah tepat serta akurat. Setelah sudah dilakukan
footing dan cross-footing, Selanjutnya, dokumen diberikan kepada senior

auditor untuk direviu.

3.24 PT KIM

Berikut adalah pekerjaan-pekerjaan yang dilakukan untuk PT KIM:

1.

Merekapitulasi PPh Unifikasi

PPh Unifikasi merupakan bentuk pelaporan Pajak Penghasilan (PPh) yang
menyatukan berbagai jenis PPh, yakni seperti PPh Pasal 22, Pasal 23, Pasal
4 Ayat (2), dan Pasal 15 ke dalam satu pelaporan. Merekapitulasi PPh
Unifikasi merupakan proses mengumpulkan serta menyusun ringkasan
pajak PPh Unifikasi dari hasil dokumen Surat Pemberitahuan Tahunan
(SPT), Bukti Penerimaan Elektronik (BPE), dan Bukti Penerimaan Negara
(BPN). Tujuan pengerjaan rekapitulasi PPh Unifikasi adalah untuk menjadi
bukti bagi auditor bahwa jumlah PPh yang dipotong, disetor, dan dilaporkan
telah tercatat lengkap dan sesuai. Selama pengerjaan berlangsung,
rekapitulasi PPh Unifikasi PT KIM dilakukan untuk masa pajak bulan
Januari hingga Desember 2024. Dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk
pengerjaan rekapitulasi PPh Unifikasi adalah template KKP Taxations,
softcopy SPT, softcopy BPE, dan softcopy BPN. Berikut langkah-langkah
pengerjaan rekapitulasi PPh Unifikasi:

Memperoleh template KKP Taxations dalam format excel. Berikut adalah

contoh template KKP Taxations bagian Tax Unifikasi:
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Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants

Client : PTKIM

Periode : December 31, 2024
Subject : Tax Unifikasi
NPWP T XXXXX

Nama WP : PT KIM

Alamat : JI. Asia Afrika, Jakarta Pusat

Period ﬁ Desctip(ionﬁ TaxColIededﬂ

Income Ta H Payment |
Borne by the Report Date Tar Anroard Date Diff Via

Government

Januari PPH Unifikasi:
Pasal 22
Pasal 23
Pasal 4 Ayat (2)
Pasal 15

Gambar 3. 28 Template KKP Taxations bagian Tax Unifikasi

Gambar 3.28 menunjukkan KKP Taxations bagian Tax Unifikasi dengan isi

sebagai berikut;

1. Period merupakan masa pajak bulan Januari hingga Desember,

2. Description berisi PPh Unifikasi yang terdiri dari Pasal 22, Pasal 23,
Pasa 4 Ayat (2), dan Pasal 15,
3. Tax Collected merupakan PPh terutang berdasarkan SPT,

4. Income Tax Borne by the Government merupakan jumlah PPh yang

ditanggung oleh pemerintah berdasarkan SPT,

5. Report date merupakan tanggal pelaporan berdasarkan BPE,

6. Payment Tax Amount merupakan jumlah PPh yang disetor/dibayarkan

berdasarkan nominal yang ada di BPN,

7. Payment Date berisi tanggal penyetoran/pembayaran PPh terutang

berdasarkan BPN,

8. Diff merupakan selisih antara PPh terutang dengan PPh yang disetor,

9. Via merupakan bank yang digunakan untuk penyetoran.

b) Memperoleh dokumen pendukung, yakni softcopy SPT, BPN, dan BPE.
Berikut contoh SPT PT KIM untuk masa pajak bulan Januari 2024:
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KEMENTERIAN KEUANGAN R.I.
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN

Formulir ini digunakan untuk melaporkan Pajak Penghasilan
Pasal 4 Ayat (2), Pasal 15, Pasal 22,
Pasal 23 dan Pasal 26

Masa Pajak (mmyyyy)  H1

Lo]1]—[2]of2]4]

sebelum porkan

H2 SPT Normal  H3 DSFT PembetulanKe- _ H4

FORMULIR SPT MASA PPh
UNIFIKASI

A. IDENTITAS PEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT PPh

A1 NPWP . | [ [ | = '
A2 NAMA PT KIM

A3 ALAMAT JI. Asia Afr[ka,jakarta Pusat

A4 NO.TELEPON :

B. RESUME PAJAK PENGHASILAN

PASAL 4 AYAT (2) 0,00

2 PASAL15 0,00 0,00
JUMLAH YANG DISETORKAN SENDIRI 0,00

4 PASAL 22 0,00 0,00 0,00

5 PASAL 26 0,00 0,00 0,00

6 | PASAL 23 I 801.926,00 0,00 801.926,00

7 | PASAL 4 AYAT (2) 0,00 0,00 0,00

8 | PASAL15 0,00 0,00 0,00

9 JUMLAH YANG DIPOTONG/DIPUNGUT 801.926,00 0,00 801.926,00

10 | JUMLAH TOTAL PPh 801.926,00 0,00 801.926,00

11 | JUMLAH TOTAL PPh YANG DISETOR PADA SPT YANG DIBETULKAN 0,00

12 | JUMLAH PPh YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN 0,00

BAGIAN C. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Ci WAJIB PAJAK/ WAKIL WAJIB PAJAK (PENGURUS, DLL) C6 QR Code :
C2 [ ] KUASAWAJIB PAJAK . E
3

C.3 NAMA

C4a TANGGAL : [2]o] [o[2] [2]o]2] 4 |awmmypm SE

C.5 PERNYATAAN WAJIB PAJAK
Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan
bahwa apa yang saya beritahukan di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, lengkap dan jelas.

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa SPT ini dinyatakan sah dan tidak diperlukan tanda
tangan basah pada SPT ini.

Gambar 3. 29 File SPT PPh Unifikasi

Gambar 3.29 menunjukkan SPT PT KIM masa pajak bulan Januari 2024.
PPh terutang pada bulan Januari 2024 adalah PPh Pasal 23 sebesar
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Rp801.926. Jumlah PPh Pasal 23 yang disetor sebesar Rp801.926 sehingga
jumlah total PPh untuk masa pajak bulan Januari 2024 sebesar Rp801.926.
Setelah memperoleh SPT masa pajak bulan Januari 2024, dokumen
pendukung selanjutnya adalah BPN. Berikut merupakan contoh BPN PT
KIM untuk masa pajak bulan Januari 2024:

| BANK CENTRAL ASIA, TBK. | BUKTI PENERIMAAN NEGARA
PENERIMAAN PAJAK

DATA PEMBAYARAN

| TANGGAL & JAM BAYAR : 13/02/2024 12:02:13 |
U - 13/02/24
KODE CABANG BANK : 0206

DATA SETORAN

KODE BILLING 102
NPWP : 85!
NAMA WAJIB PAJAK :PTKIM
ALAMAT ‘). Asia Afrika, Jakarta Pusat
| JUMLAH SETORAN - 801,926.00 | MATA UANG
TERBILANG - DELAPAN RATUS SATU RIBU SEMBILAN RATUS DUA
PULUH ENAM
JUMLAH DETAIL |

This is a computer generated message and requires no signature
Informasi ini hasil cetakan komputer dan tidak memerlukan tanda tangan
Tanggal dan Waktu Cetak BPN : 16/02/2024 14:26:46

Gambar 3. 30 Bukti Penerimaan Negara PT KIM

Gambar 3.30 menunjukkan BPN PT KIM untuk masa pajak bulan Januari
2025. Pembayaran melalui Bank Central Asia (BCA) sebesar Rp801.926
sebanyak satu kali pembayaran. Setelah memperoleh BPN, dokumen
pendukung selanjutnya adalah BPE. Berikut contoh BPE PT KIM untuk

masa pajak bulan Januari 2024:
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KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI| DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduan@pajak.go.id ; informasi@pajak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 80

NPWP :852 QR Code
Nama PTKM
Jenis Pajak :PPHUNI
Pembetulan Ke- I
Tanggal Terima :20-02-2024 I """"""""""""""""""""""""
Tahun Pajak :2024
Masa Pajak AT TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T
Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda
| ]

Gambar 3. 31 Bukti Penerimaan Elektronik PT KIM

Gambar 3.31 menunjukkan BPE PT KIM untuk masa pajak bulan Januari
2025. Tanggal dilaporkannya SPT atau tanggal terima adalah 20 Februari
2024.

¢) Memindahkan informasi yang sudah ditandai dari dokumen-dokumen
pendukung ke template KKP bagian PPh Unifikasi. Berikut hasil pengerjaan
PPh Unifikasi:

' )Yonathan dan Rekan

. Registered Public Accountants

Client : PT KIM
Periode : December 31, 2024
Subject : Tax Unifikasi
NPWP I XXXXX
Nama WP : PTKIM
Alamat : JI. Asia Afrika, Jakarta Pusat
Income Tax Payment
Period Description Tax Collected Borne by the Report Date Diff Via
e Tax Amount Date
Januari PPH Unifikasi:
Pasal 22 - f
Basal 23 801,926 || 20-Feb-24 8019 13-Feb-24 I sca
Pasal 4 Ayat (2) - —
Pasal 15 ﬁ‘

Gambar 3. 32 Hasil Pengerjaan KKP Taxations bagian Tax Unifikasi

Gambar menunjukkan hasil pengerjaan PPh Unifikasi di KKP Taxations di

bagian Tax Unifikasi dengan isi sebagai berikut:
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d)

1. PPh terutang pada masa pajak bulan Januari 2024 berdasarkan SPT
adalah PPh Pasal 23 sebesar Rp801.926,

2. Tidak ada PPh yang ditanggung oleh pemerintah berdasarkan SPT
sehingga diisi “-*,

3. Berdasarkan BPE, pelaporan dilakukan pada tanggal 20 Februari 2024,

4. Berdasarkan BPN, saldo PPh terutang yang disetor sebesar Rp801.926,

5. Berdasarkan BPN, penyetoran PPh terutang yang disetor pada tanggal
13 Februari 2024,

6. Tidak ada selisih antara saldo PPh terutang dengan PPh terutang yang
disetor sehingga diisi “-*,

7. Penyetoran dilakukan melalui bank BCA.

Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa PPh Unifikasi sudah selesai

direkapitulasi sehingga dapat dijadikan bukti pendukung bahwa jumlah PPh

yang dipotong, disetor, dan dilaporkan telah tercatat lengkap dan sesuai.

Selanjutnya, KKP disimpan dan dibagikan kepada senior audit untuk

direviu.

Merekapitulasi PPh 21

PPh Pasal 21 merupakan pajak yang dikenakan atas penghasilan berupa gaji,
upah, honorarium, tunjangan, dan pembayaran lain sehubungan dengan
pekerjaan, jasa, atau kegiatan yang diterima oleh Wajib Pajak Orang Pribadi
dan dipotong serta disetor oleh pemberi kerja. Merekapitulasi PPh 21
merupakan proses mengumpulkan serta menyusun ringkasan PPh 21 dari
hasil dokumen Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT) PPh 21, Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), dan Bukti Penerimaan Negara (BPN).
Tujuan dari merekapitulasi PPh 21 adalah sebagai bukti pendukung bagi
auditor bahwa PPh 21 yang dicatat telah sesuai dan tepat. Selama
pengerjaan berlangsung, rekapitulasi PPh 21 PT KIM dilakukan untuk masa
pajak bulan Januari hingga Desember 2024. Dokumen-dokumen yang
dibutuhkan untuk pengerjaan rekapitulasi PPh 21 adalah template KKP
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Taxations, softcopy SPT, softcopy BPE, dan softcopy BPN. Berikut

langkah-langkah pengerjaan rekapitulasi PPh 21:

a) Memperoleh template KKP Taxations bagian Recapitulation of Income Tax

Art 21. Berikut contohnya:

Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

: PTKIM
: 31 December 2024
: Recapitulation of Income Tax Art 21

¢ BEXXXXXXXXXXX
: PTKIM
. JI. Asia Afrika, Jakarta Pusat

Number of Employees Lebih setor § Kurang (Lebih) | Kurang (Lebih)

Payment

| | |
Period - Gross Income] Total Tax Masa Disetor Pada SPT || Disetor Karena || Date Report
J Decription Headco""H Yang Dibetulkan || Pembetulan Date

Bank

Amount

Sub-Total| 0

Gambar 3. 33 Template KKP bagian Recapitulation of Income Tax Art 21

Gambar 3.33 menunjukkan template KKP Taxations bagian Recapitulation

of Income Tax Art 21 dengan isi:

1) “Period” merupakan masa pajak bulan Januari hingga Desember pada

SPT PPh 21,

2) “Description” diisi dengan golongan penerima penghasilan pada SPT

PPh 21,

3) “Headcount” diisi dengan jumlah penerima penghasilan bagi masing-

masing golongan,

4) “Gross Income” diisi dengan jumlah penghasilan bruto yang diterima

setiap golongan berdasarkan SPT,

5) “Total Tax” diisi dengan jumlah pajak terutang untuk setiap golongan

penerima penghasilan berdasarkan SPT,

6) “Lebih Setor Masa Sebelumnya” diisi saat terdapat kurang (lebih) bayar

pada Masa sebelumnya berdasarkan SPT,

7) “Kurang (Lebih) Disetor pada SPT Yang Dibetulkan” diisi saat terdapat

kurang (lebih) bayar di SPT yang dibetulkan,

8) “Kurang (Lebih) Disetor karena Pembetulan” diisi saat terdapat kurang

(lebih) bayar dikarenakan pembetulan,
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9) Date Report diisi dengan tanggal pelaporan berdasarkan BPE,

10) Date Payment diisi dengan tanggal pembayaran atau penyetoran
berdasarkan BPN,

11) Bank Payment diisi dengan bank yang digunakan saat melakukan
penyetoran,

12) Amount Payment diisi dengan jumlah PPh 21 yang disetor/dibayarkan
berdasarkan nominal BPN,

13) Diff merupakan selisih antara total tax dengan amount payment.

b) Memperoleh dokumen pendukung, yakni softcopy SPT, BPN, dan BPE.
Berikut contoh SPT PPh 21 PT KIM untuk masa pajak bulan Januari 2024:
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SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA

|| ==
PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 FORMULIR 1721
DAN/ATAU PAJAK PENGHASILAN PASAL 26

Formulir ini digunakan untuk melaporkan
Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 dan/atau

KEMENTERIAN KEUANGAN R.I.
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Pasal 26
Bacalah petunjuk pengisian sebelum mengisi formulir ini JUMLAH LEMBAR SPT
MASA PAJAK TERMASUK LAMPIRAN:
[ 1100 o1 - 2024 foo[x]SPT oo |SET 0 Ho —
mmyyyy o NORMAL PEMBETULANKE- _©_
A. IDENTITAS PEMOTONG
1. NPWP : 85.
2. NAMA : PT KIM
3. ALAMAT . JI. Asia Afrika, Jakarta Pusat
4. NO.TELEPON -a04 021 5. EMAIL : o5 ! ymail.com
B. OBJEK PAJAK
JUMLAH
NO PENERIMA PENGHASILAN KODEOBJEK|  iubEAt e CLIAS) AN JUMLAH PAJAK
PAJAK | PENGHASILAN BRUTO (Rp) DIPOTONG (Rp)
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
1 | PEGAWAI TETAP 21-100-01 4 133.235.712 20.355.712
2 | PENERIMA PENSIUN BERKALA 21-100-02 0 0 0
3 | PEGAWAI TIDAK TETAP 21-100-03 0 0 0
4 | BUKAN PEGAWAI
4a. DISTRIBUTOR PEMASARAN BERJENJANG 21-100-04 0 0 0
4b. AGEN ASURANSI 21-100-05 0 0 0
4c. PENJAJA BARANG DAGANGAN 21-100-06 1 20512820 512.820
4d. TENAGA AHLI 21-100-07 0 0 0
4e. BUKAN PEGAWAI LAINNYA 21-100-09 0 0 0
5 | ANGGOTA DEWAN KOMISARIS ATAU DEWAN PENGAWAS YANG | 2110010 o o 0
MENERIMA IMBALAN SECARA TIDAK TERATUR
o | MANTAN PEGAWAI YANG MENERIMA JASAPRODUKS, | 5, (om0 0 0 0
TANTIEM, BONUS ATAU IMBALAN LAIN
7 | PEGAWAI YANG MELAKUKAN PENARIKAN UANG PENSIUN 21-100-12 0 0 0
8 | PESERTA KEGIATAN 21-100-13 0 0 0
PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG PPh PASAL 21 YANG
9 | TIDAK BERSIFAT FINAL LAINNYA 21-100-08 0 0 0
PEGAWAVPEMBERI JASA/PESERTA KEGIATAN/PENERIMA
10 PENSIUN BERKALA SEBAGAI WAJIB PAJAK LUAR NEGERI 27-100-99 0 0 0
11 | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 8.D 10) 5 153.748.532 20.868.532
PENGHITUNGAN PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) SETOR JUMLAH (Rp)
11a | PPh Pasal 21 DAN/ATAU PASAL 26 DITANGGUNG PEMERINTAH 0
12 | STP PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 (HANYA POKOK PAJAK) 0
-
13 | KELEBIHAN PENYETORAN PPh PASAL 21 DAM/ATAU PASAL 26 DARI
wsaenn [ [ JL L LI CICIC I ICIE ]
[1]] 02 03 04 05 06 o7 08 09 10 1 12 TAHUN KALENDER ) 0
Keterangan :
14 | JUMLAH (ANGKA 12 + ANGKA 13) ] 0
15 PPh PASAL 21 DANATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR (ANGKA 11 KOLOM 6 - ANGKA 11a - ANGKA 14) 20.868.532
LANJUTKAN PENGISISAN PADA ANGKA 16 & 17 APABILA SPT PEMBETULAN DANATAU ANGKA 18 APABILA PPh LEBIH DISETORKAN
e R A P ASAL A RO AN 1=, OR PAl
16 | (PINDAHAN DARI BAGIAN B ANGKA 15 DARI SPT YANG DIBETULKAN) 0
17 | PP PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN 0
(ANGKA 15 - ANGKA 16)
18 | KELEBIHAN SETOR PADA ANGKA 15 ATAU ANGKA 17 AKAN DIKOMPERSIKAN KE MASA PAJAK (mm-yyyy) -

[ HALAMAN |

Gambar 3. 34 SPT PPh 21 PT KIM

Gambar menunjukkan SPT Normal PPh 21 PT KIM pada masa pajak bulan
Januari 2024. Terdapat 2 golongan penerima penghasilan, yakni Pegawai
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Tetap dengan jumlah penerima penghasilan sebanyak 4 karyawan. Jumlah
Penghasilan Bruto Pegawai Tetap sebesar Rp133.235.712 dan Jumlah Pajak
Dipotong sebesar Rp20.355.712. Selain itu terdapat golongan Bukan
Pegawai bagian Penjaja Barang Dagangan dengan jumlah penerima
penghasilan sebanyak 1 orang. Jumlah Penghasilan Bruto golongan Bukan
Pegawai bagian Penjaja Barang Dagangan sebesar Rp20.512.820 dan
Jumlah Pajak Dipotong sebesar Rp 512.820. Total jumlah Penerima
Penghasilan pada SPT PPh 21 PT KIM sebanyak 5 orang dengan total
Jumlah Penghasilan Bruto sebesar Rp153.748.532 dan total Jumlah Pajak
Dipotong sebesar Rp20.868.532. Tidak ada kelebihan penyetoran PPh Pasal
21 dari Masa pajak sebelumnya dan tidak ada PPh 21 yang kurang (lebih)
disetor pada SPT yang dibetulkan atau karena pembetulan. Setelah
memperoleh SPT PPh 21 Masa pajak bulan Januari 2024, dokumen
pendukung selanjutnya adalah BPN. Berikut merupakan contoh BPN PT
KIM untuk masa pajak bulan Januari 2024:

BANK CENTRAL ASIA, TBK. BUKTI PENERIMAAN NEGARA
PENERIMAAN PAJAK
AN
| TANGGAL & JAM BAYAR 13/02/2024 12:02:13
TANGGAL BUKU 130212
KODE CABANG BANK 0206
DATA SETORAN
KODE BILLING 02
NPWP 85
NAMA WAJIB PAJAK PT KIM
ALAMAT Jl. Asia Afrika, Jakarta Pusat
JUMLAH SETORAN 20,868,532.00 | MATA UANG :IDR
TERBILANG DUA PULUH JUTA DELAPAN RATUS ENAM PULUH

DELAPAN RIBU LIMA RATUS TIGA PULUH DUA
JUMLAH DETAIL 1

This is a computer generated message and requires no signature
Informasi ini hasil cetakan komputer dan tidak memerlukan tanda tangan
Tanggal dan Wakiu Cetak BPN : 16/02/2024 14.:27.07

Gambar 3. 35 Bukti Penerimaan Negara PPh 21
Gambar menunjukkan BPN PT KIM untuk PPh 21 Masa pajak bulan
Januari 2024. Pembayaran/penyetoran dilakukan melalui Bank Central Asia
(BCA) pada tanggal 13 Februari 2024 dengan nominal sebesar
Rp20.868.532. Setelah memperoleh BPN masa pajak bulan Januari 2024,
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dokumen pendukung selanjutnya adalah BPE. Berikut merupakan contoh
BPE PT KIM untuk masa pajak bulan Januari 2024:

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
email : pengaduan@pajak.go.id ; informasi@pajak.go.id

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)
NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 61.

NPWP :85. I =
Nama PTKIM,|_ _____ .
Jenis Pajak :PPh 21
Pembetulan Ke- :0 |
Tanggal Terima A9-02-2024 |~ T T T T T T T TTTTTTTTTTTTT
Tahun Pajak e
Masa Pajak A
| Terima Kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda
[ ]

Gambar 3. 36 Bukti Penerimaan Elektronik PPh 21

Gambar 3.36 menunjukkan BPE PT KIM untuk SPT PPh 21 Masa pajak
bulan Januari 2024 pembetulan Ke-0 atau Normal. Tanggal dilaporkannya
SPT PPh 21 atau tanggal terima adalah 19 Februari 2024.

c) Memindahkan informasi yang sudah ditandai dari dokumen-dokumen
pendukung ke template KKP Taxations bagian PPh 21. Berikut hasil
pengerjaan PPh 21:

%) JYonathan dan Rekan
{1\ Registered Public Accountants

Client : PTKIM

Period : 31 December 2024

Subject  : Recapitulation of Income Tax Art 21
NPWP ¢ B5XXXXXXXXXXX

Nama WP : PT KIM
Address  : JI. Asia Afrika, Jakarta Pusat

Number of Employees Lebih setor | Kurang (Lebih) | Kurang (Lebih) Payment
Period Decription T, Gross Income : Disetor Pada SPT Dg:zlrw K:I:::a Date Report Do | Bank ’ e Diff
sanuari awal Tetap. 1 133,235.71 Calun2leliSS. - Al 19-Feb24 [| 13-Feb24 || BCA  [[20 868 532 -
lanuari  §Bukan Pegawai: \
Penjaja Barang Dagangan 1 20,512,820 ] = s >
Sub-Total| 5 20,868,532

Gambar 3. 37 Hasil Pengerjaan KKP Taxations bagian PPh 21
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Gambar 3.37 menunjukkan hasil pengerjaan PPh 21 dengn isi sebagai

berikut:

1. Period diisi dengan Masa pajak bulan Januari,

2. Golongan penerima penghasilan adalah Pegawai tetap dan Bukan
Pegawai bagian Penjaja Barang Dagangan,

3. Headcount untuk masing-masing golongan penerima penghasilan
adalah 4 pegawai dan 1 bukan pegawai sehingga total jumlah pekerja
adalah sebanyak 5 penerima penghasilan,

4. Jumlah penghasilan bruto yang diterima setiap golongan berdasarkan
SPT sebesar Rp Rp133.235.712 untuk pegawai tetap dan Rp20.512.820
untuk bukan pegawai,

5. Jumlah pajak terutang untuk setiap golongan penerima penghasilan
berdasarkan SPT sebesar Rp20.355.712 untuk pegawai tetap dan
Rp512.820 untuk bukan pegawai sehingga total jumlah pajak terutang
sebesar Rp20.868.532,

6. Tidak ada lebih setor pada Masa pajak sebelumnya sehingga diisi “-,

7. Tidak ada kurang (lebih) setor pada SPT yang dibetulkan sehingga diisi

13
2

(1313

8. Tidak ada kurang (lebih) setor karena Pembetulan sehingga diisi “-*,

9. Berdasarkan BPE, pelaporan dilakukan pada tanggal 19 Februari 2024,

10. Berdasarkan BPN, tanggal penyetoran/pembayaran pada tanggal 13
Februari 2024,

11. Berdasarkan BPN, penyetoran/pembayaran dilakukan melalui bank
BCA,

12. Berdasarkan BPN, jumlah PPh 21 terutang yang disetor/dibayar sebesar
Rp20.868.532,

13. Tidak ada selisih antara total pajak dan total yang disetor/dibayarkan.

d) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa PPh 21 sudah selesai direkapitulasi
sehingga dapat dijadikan bukti pendukung bahwa jumlah PPh yang
dipotong, disetor, dan dilaporkan telah tercatat lengkap dan sesuai.
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Selanjutnya, KKP disimpan dan dibagikan kepada senior audit untuk

direviu.

3.25 PTEX

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT EX:
Merekapitulasi PPN

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) merupakan jenis pajak yang dikenakan atas
barang dan jasa di dalam negeri. Rekapitulasi PPN merupakan proses
pengumpulan dan peringkasan PPN yang didasarkan pada dokumen-
dokumen pendukung perpajakan, seperti Surat Pemberitahuan (SPT), Bukti
Penerimaan Elektronik (BPE), dan Bukti Penerimaan Negara (BPN).
Tujuan dari pekerjaan rekapitulasi PPN untuk mendukung auditor dalam
memastikan bahwa kewajiban PPN telah dicatat dan dilaporkan secara
lengkap dan sesuai. Selama pengerjaan berlangsung, rekapitulasi PPN PT
EX dilakukan untuk masa pajak bulan Januari sampai Agustus 2025.
Dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk pengerjaan rekapitulasi PPN
adalah template KKP Taxations, softcopy SPT, softcopy BPN, dan softcopy
BPE. Berikut langkah-langkah pengerjaan rekapitulasi PPN:

Memperoleh softcopy SPT Masa PPN, BPN, dan BPE periode 2025 milik
PT EX. Berikut contoh SPT Masa PPN:

86

Laporan Kerja Magang.., Natasya Dwi Mulyadi, Universitas Multimedia Nusantara



KEMENTERIAN KEUANGAN SURAT PEMBERITAHUAN MASA

REPUBLIK INDONESIA PAJAK PERTAMBAHAN NILAI (SPT MASA PPN) INDUK
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK  BAGI PENGUSAHA KENA PAJAK (AT
n Masa Pajak Tahun Buku Normal/iPembetulan
Maret 2025 1 sd 12 NORMAL
NAMAPKP ° PT Ex NPWP o030
ALAMAT o S KW :  PERDAGANGAN BESAR BERBAGAI
MACAM BARANG
TELEPON 4 HP
|. PENYERAHAN BARANG DAN JASA HARGA JUAL/  DPP NILAI LAIN/ DPP PPN PPnBM
PENGGANTIAN/ NILAI (Rupiah) (Rupiah) (Rupiah)
EKSPOR/DPP
(Rupiah)
A Penyerahan BKP/JKP yang terutang PPN
1. Ekspor BKP/BKP Tidak Berwujud/JKP H ]
2. Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri H 5447 331 369 4893 387080 509 206 449 0
dengan DPP Nilai Lain atau Besaran Tertentu (dengan Faktur Pajak Kode
04 dan 05)
3. Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri 0 0 0 0
kepada furis sesuai dengan Pasal 16E UU PPN (dengan Faktur Pajak
Kode 06)
4. Penyerahanyang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri 0 0 0
lainnya (dengan Fakiur Pajak Kode 01, 09 dan 10)
5. Penyerahanyang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri 0 0 0 0
dengan Faktur Pajak yang dilaporkan secara digunggung
6. Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut oleh E 0 0 0
Pemungut PPN (dengan Fakfur Pajak Kode 02 dan 03)
7. Penyerahan yang mendapat fasilitas PPN atau PPnBM Tidak Dipungut H E 0 0 0
(dengan Faktur Pajak Kode 07)
8. Penyerahan yang mendapat fasilitas PPN atau PPnBM Dibebaskan H E 0 0 0
(dengan Faktur Pajak Kode 08)
9. Penyerahan yang mendapat fasilitas PPN atau PPnBM dengan Faktur 0 0 0 0
Pajak yang dilaporkan secara digunggung
Jumlah (L A1+1A2+IA3 +IA4+|AS+IAG+IAT+IAB+IA9) 5.447.331.369 599.206 449 0
B. Penyerahan barang/jasa yang fidak terutang PPN
C. Jumlah seluruh penyerahan barang dan jasa (A + 1.B) 5.447.331 369 H
IIl. PEROLEHAN BARANG DAN JASA HARGA JUAL/  DPP NILAI LAIN/ DPP PPN PPnBM
PENGGANTIAN/ NILAI (Rupiah) (Rupiah) (Rupiah)
IMPOR/DPP
(Rupiah)
A. Impor BKP, Pemanfaatan BKP Tidak Berwujud dan/atau JKP dari luar Daerah 4.664.801.023 513.128.112 0
Pabean di dalam Daerah Pabean yang Pajak Masukannya dapat dikreditkan
B. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeri dengan DPP Nilai Lain atau Besaran 185.873.930 170.709.854 20.059 538 0
Tertentu yang Pajak Masukannya dapat dikreditkan (dengan Fakiur Pajak Kode
04 dan 05)
C. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeriselain dengan DPP Nilai Lain yang Pajak 0 0 0
Masukannya dapat dikreditkan (dengan Faktur Pajak Kode 01, 09, dan 10)
D. Perolehan BKP/UJKP dari dalam negeri sebagai Pemungut PPN yang Pajak 0 0 0 0
Masukannya dapat dikreditkan (dengan Faktur Pajak Kode 02 dan 03)
E. Kompensasi kelebihan Pajak Masukan 0
F. Hasil penghitungan kembali Pajak Masukan yang telah dikreditkan 0
G. Jumlah Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan (IlLA + [L.B + IL.C + LD + 4.850.674.953 533.187 650
ILE+ILF)
H. Impor atau perolehan BKP/JKP yang Pajak Masukannya tidak dikreditkan dan/ 0 0 E 0
atau impor atau perclehan BKP/JKP yang mendapat fasilitas
I. Impor atau perolehan BKPAJKP dengan Fakiur Pajak yang dilaporkan secara 0 - -
digunggung dan barang/jasa yang fidak ferutang PPN
J. Jumlah perolehan (1A + 1B+ 1L.C+ 1D +1H + 11 4.850.674 953 - -
Ill. PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR PPN
(Rupiah)
A. Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri (|A.2 + | A3+ A4 +|A5) n 599,206 449
B. PPN disetor dimuka dalam Masa Pajak yang sama 0
C. Pajak Masukan yang dapat dperhitungkan (ILG) 533 187 650
D. Kelebihan pemungutan PPN cleh Pemungut PPN 0
E. PPN kurang atau (lebih) bayar (LA - LB - 11.C - 11.D) 12 66.018.799
F. PPN kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan sebelumnya 13 -
G. PPN kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan SPT (IILE - IIl.F) \ \ Ganti SPT Sebelumnya 14 -
H. diminta untuk: D 1. dikompensasikan

2 dikembalikan melalui - dahul
D 3. dikembalikan melalui pemeriksaan

Gambar 3. 38 SPT PPN

Gambar 3.38 menunjukkan contoh SPT PPN Masa pajak bulan Maret 2025

dengan isi sebagai berikut:
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10.

11.

12.
13.

14.

Masa pajak yang ada di SPT adalah bulan Maret,

Tidak ada nilai ekspor terutang PPN,

DPP atas penyerahan PPN yang dipungut sendiri sebesar
Rp5.447.331.369,

Tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang dipungut oleh
pemungut,

Tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang tidak dipungut,
Tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang dibebaskan,

Tidak ada jumlah DPP atas penyerahan barang/jasa yang tidak terutang
PPN,

Total Jumlah DPP atas penyerahan sebesar Rp5.447.331.369,

Pajak Keluaran (PK) yang dipungut sendiri sebesar Rp599.206.449,
Tidak ada jumlah atas impor/perolehan yang Pajak Masukannya tidak
dikreditkan,

Pajak Masukan (PM) vyang dapat diperhitungkan sebesar
Rp533.187.650,

PPN kurang atau (lebih) bayar sebesar Rp66.018.799,

Tidak ada jumlah PPN kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang
dibetulkan,

Tidak ada jumlah PPN kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan
SPT.

Setelah memperoleh SPT PPN Masa pajak bulan Maret 2025, dokumen

pendukung selanjutnya adalah BPN. Berikut merupakan contoh BPN PT
EX untuk masa pajak bulan Maret 2025:
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—— =y BUKTI PENERIMAAN NEGARA @ T ——
Danamon . " rerumtEmeonEsA
Penerimaan Pajak

Data Pembayaran

Tanggal dan Jam Bayar 29/04/2025 16:41:20

Tanggal Buku 30/04/2025

Kode Cabang 9233

Data Setoran

Kode Billing 04

NPWP 03° [

Nama Wajib Pajak PT EX I

[ATamat

Jumlah Setoran 66.018,799.00 Mata Uang IDR
Terbilang Enam Puluh Enam Juta Delapan Belas Ribu Tujuh Ratus Sembilan Puluh Sembilan INDONESIA RUPIAH
Jumlah Detil 1

This is a computer generated message and requires no signature

Informasi ini hasil cetakan komp dan tidak lukan tanda tangan

Dicetak Pada 29-04-2025 16:40:21 UTC+07:00

Gambar 3. 39 Bukti Penerimaan Negara PT EX
Gambar menunjukkan BPN milik PT EX. Pada tanggal 29 April 2025,

penyetoran/pembayaran dilakukan melalui bank Danamon dengan jumlah

setoran/pembayaran sebesar Rp66.018.799.

Selanjutnya adalah memperoleh BPE. Berikut merupakan contoh BPE PT
EX untuk masa pajak bulan Maret 2025:
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA TIMUR

KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA DUA JAKARTA TIMUR
GEDUNG EVERCROSS AREA KOMERSIAL KAV.C, JALAN JAKARTA GARDEN CITY
BOULEVARD, RT.11/RW.08, CAKUNG TIMUR, CAKUNG, JAKARTA TIMUR, 13910
TELEPON (021) 46802302, 46802303, 46802304; FAKSIMILE (021)46802305; SITUS www.pajak go.id
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021)1500200 SUREL pengaduan@pajak.go.id; informasi@pajak.go.id

| BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK

Nomor:BPE-Simme s sk
Tanggal: 29 April 2025

NPWP 1 03¢

Nama Wajib Pajak  :[PT EX
Jenis SPT : SPT Masa PPN
Tahun Pajak : 2025

Masa Pajak : Maret 2025
Status SPT : Normal

Saluran : Portal Wajib Pajak

[ Tanggal Terima SPT - 29 April 2025 |

Gambar 3. 40 Bukti Penerimaan Elektronik PT EX

Gambar 3.40 menunjukkan BPE PT EX untuk PPN Masa pajak bulan Maret
2025 pembetulan Ke-0 atau Normal. Tanggal dilaporkannya SPT PPN atau
tanggal terima adalah 29 April 2025.

b) Memperoleh template KKP Taxations bagian PPN.

) WYonathan dan Rekan
£\ Registered Public Accountants

Client : PTEX
Period  : December 31, 2025
Subject  : Recapitulation of Value Added Tax

NPWP 31. = a
Nama NPWP : PT EX B0 o e oo 1
e (SE A Ve - w—
g |
y rang dan Jasa u 2
o — : : .
Pk o 2 oien 1,792 Naievasian gar | e Joumizh ] | cipungue | aikrecitan daniam [| 74 1200 dopat] koraonteu f oy ooy, amuteni) | oicotor Poank [ setor | Lapor
0 Vo Vi o, o
] |
I I

Gambar 3. 41 Template KKP Taxations bagian PPN
Gambar menunjukkan template KKP Taxations bagian PPN dengan isi
sebagai berikut:
1) Masa pajak diisi sesuai dengan Masa pajak berdasarkan SPT PPN,
2) Ekspor diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,
3) DPP Dipungut sendiri diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,
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4) DPP Dipungut oleh pemungut diisi dengan nominal berdasarkan SPT
PPN,

5) DPP Tidak Dipungut diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,

6) DPP Penyerahan yang dibebaskan dari pengenaan PPN diisi dengan
nominal berdasarkan SPT PPN,

7) DPP Tidak terutang PPN diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,

8) Jumlah atas DPP penyerahan diisi dengan nominal berdasarkan SPT
PPN,

9) PK yang harus dipungut diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,

10) Jumlah atas impor/perolehan yang Pajak Masukannya tidak dikreditkan
diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,

11) PM yang diperhitungkan diisi dengan nominal berdasarkan SPT PPN,

12) PPN kurang atau (lebih) bayar diisi dengan nominal berdasarkan SPT
PPN,

13) PPN kurang atau lebih bayar pada SPT yang dibetulkan diisi dengan
nominal berdasarkan SPT PPN,

14) PPN kurang atau lebih bayar pada SPT karena pembetulan diisi dengan
nominal berdasarkan SPT PPN,

15) Jumlah PPh terutang yang disetor diisi dengan nominal berdasarkan
BPN,

16) Via bank yang digunakan diisi berdasarkan BPN,

17) Tanggal setor diisi berdasarkan BPN,

18) Tanggal pelaporan SPT diisi berdasarkan BPE.

¢) Memindahkan informasi yang sudah ditandai dari dokumen-dokumen
pendukung ke template KKP Taxations bagian PPN. Berikut hasil
pengerjaan rekapitulasi PPN:
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\) )Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants
Client : PTEX

Period : December 31, 2025
Subject  : Recapitulation of Value Added Tax

NPWP $ 31 0000000000000
mnmi PT EX -

Aamat ;e

Gambar 3. 42 Hasil Pengerjaan Rekapitulasi PPN

Gambar 3.42 menunjukkan hasil pengerjaan rekapitulasi PPN dengan isi
sebagai berikut:

1) Berdasarkan SPT, masa pajak adalah bulan Maret,

2) Berdasarkan SPT, tidak ada nilai ekspor terutang PPN sehingga diisi -

(13
2

3) Berdasarkan SPT, DPP atas penyerahan PPN yang dipungut sendiri
sebesar Rp5.447.331.369,

4) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang
dipungut oleh pemungut sehingga diisi “-*,

5) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang
tidak dipungut sehingga diisi “-*,

6) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah DPP atas penyerahan PPN yang

1313

dibebaskan sehingga diisi
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d)

7) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah DPP atas penyerahan barang/jasa
yang tidak terutang PPN sehingga diisi “-*,

8) Berdasarkan SPT, total Jumlah DPP atas penyerahan sebesar
Rp5.447.331.369,

9) Berdasarkan SPT, Pajak Keluaran (PK) yang dipungut sendiri sebesar
Rp599.206.449,

10) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah atas impor/perolehan yang Pajak
Masukannya tidak dikreditkan sehingga diisi “-*,

11) Berdasarkan SPT, Pajak Masukan (PM) yang dapat diperhitungkan
sebesar Rp533.187.650,

12) Berdasarkan SPT, PPN kurang atau (lebih) bayar sebesar
Rp66.018.799,

13) Berdasarkan SPT, tidak ada jumlah PPN kurang atau (lebih) bayar pada
SPT yang dibetulkan sehingga diisi “-*

14) Berdasarkan SPT tidak ada jumlah PPN kurang atau (lebih) bayar
karena pembetulan SPT sehingga diisi “-*,

15) Berdasarkan BPN, jumlah vyang disetor/dibayarkan sebesar
Rp66.018.799,

16) Berdasarkan BPN, bank yang digunakan saat melakukan
penyetoran/pembayaran melalui bank Danamon,

17) Berdasarkan BPN, penyetoran/pembayaran dilakukan pada tanggal 29
April 2025,

18) Berdasarkan BPE, SPT dilaporkan pada tanggal 29 April 2025.

Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa PPN sudah selesai direkapitulasi

sehingga dapat dijadikan bukti pendukung bahwa jumlah PPN yang

dipotong, disetor, dan dilaporkan telah tercatat lengkap dan sesuai.

Selanjutnya, KKP disimpan dan dibagikan kepada senior audit untuk

direviu.
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3.26 PTK

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT K:

Menyusun Template Audit Report

Audit Report atau laporan audit merupakan dokumen resmi Yyang
menyajikan hasil pemeriksaan independen auditor atas laporan keuangan
suatu entitas yang memuat opini audit bahwa laporan keuangan tersebut
telah sesuai dengan standar audit yang berlaku dan disajikan secara wajar.
Pada tahap awal pelaksanaan audit, auditor akan menyusun template
laporan keuangan yang mencantumkan data keuangan tahun sebelumnya
dan menyediakan kolom kosong untuk pengisian data keuangan tahun
berjalan sehingga dikenal sebagai blank report. Penyusunan blank report
bertujuan untuk mempermudah proses pengisian laporan keuangan audit
oleh auditor untuk periode yang berakhir pada 31 Desember 2024.
Dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan adalah softcopy laporan
keuangan audit tahun sebelumnya. Berikut langkah-langkah pengerjaan:

Menerima dokumen template laporan keuangan tahun sebelumnya. Berikut

adalah contoh template laporan keuangan tahun sebelumnya:
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PTK
NERACA

| TANGGAL 31 DESEMBER 2023 |

(Disajikan dalam Rupiah, kecuali dinyatakan lain)

Catatan 2023 2022
ASET
ASET LANCAR
Kas dan bank 3,5 5.617.149.125 237.043.463
Piutang usaha 3,6 4.442.452.520 16.195.597.959
Persediaan - bersih 3,7 9.665.586.304 5.179.192.390
JUMLAH ASET LANCAR 19.725.187.949 21.611.833.812
ASET TIDAK LANCAR
Aset tetap - bersih 3,8 2.738.318.813 3.382.741.578
JUMLAH ASET 22.463.506.762 24.994.575.390
KEWAIIBAN DAN EKUITAS
KEWAIIBAN
Utang bank jangka pendek 3,9 1.022.547.274 10.048.034.411
Utang lain-lain - pihak berelasi 15 6.157.140.814 1.230.633.651
Utang pajak 10a 13.798.139 31.486.712

JUMLAH KEWAJIBAN

EKUITAS

Modal saham - nilai nominal Rp500.000

per lembar saham

modal dasar 4.800 lembar saham
modal ditempatkan dan disetor penuh 1.200

lembar saham
Saldo laba

JUMLAH EKUITAS

11

JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS

Gambar 3. 43 Laporan Keuangan Audited Tahun 2023

7.193.486.227

11.310.154.774

600.000.000
14.670.020.535

15.270.020.535

600.000.000
13.084.420.616

13.684.420.616

22.463.506.762

24.994.575.390

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
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b)

Gambar menunjukkan contoh template laporan keuangan tahun sebelumnya
bagian neraca. Terdapat dua bagian yang menampilkan periode pengerjaan
audit, yakni pada bagian header dan pada bagian isi kolom “2023” dan
“2022”.

Mengubah tahun pada bagian isi dari laporan keuangan dan pada header di
laporan keuangan tersebut. Berikut contoh template laporan keuangan yang
sudah diubah:
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PTK
NFRACA

TANGGAL 31 DESEMBER 2024

(Disaji

n dalam Rupiah, kecuali d F|a

inyatakan lain)

Catatan 2024 2023
ASET
ASET LANCAR
Kas dan bank 3,5 5.617.149.125 237.043.463
Piutang usaha 3,6 4.442.452.520 16.195.597.959
Persediaan - bersih 3,7 9.665.586.304 5.179.192.390
JUMLAH ASET LANCAR 19.725.187.949 21.611.833.812
ASET TIDAK LANCAR
Aset tetap - bersih 3,8 2.738.318.813 3.382.741.578
JUMLAH ASET 22.463.506.762 24,994.575.390
KEWAJIBAN DAN EKUITAS
KEWAJIBAN
Utang bank jangka pendek 3,9 1.022.547.274 10.048.034.411
Utang lain-lain - pihak berelasi 15 6.157.140.814 1.230.633.651
Utang pajak 10a 13.798.139 31.486.712

JUMLAH KEWAJIBAN

EKUITAS

Modal saham - nilai nominal Rp500.000

per lembar saham

modal dasar 4.800 lembar saham
modal ditempatkan dan disetor penuh 1.200

lembar saham
Saldo laba

JUMLAH EKUITAS

11

JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS

7.193.486.227

600.000.000
14.670.020.535

11.310.154.774

600.000.000
13.084.420.616

15.270.020.535

13.684.420.616

22.463.506.762

24.994.575.390

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari laporan keuangan secara keseluruhan

Gambar 3. 44 Pengubahan Tahun pada Laporan Keuangan Audited
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Gambar menunjukkan contoh template laporan keuangan bagian neraca
yang sudah diubah sesuai dengan pelaksanaan audit yang sedang
berlangsung, yaitu 31 Desember 2024 dan menampilkan tahun “2024” dan
“2023”.

Melakukan pemindahan angka dari kolom “2024” pada bagian kiri ke
kolom “2023” pada bagian kanan, serta mengosongkan seluruh informasi
pada kolom “Catatan”. Berikut contoh template laporan keuangan bagian

neraca yang sudah dipindahkan:
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PT K

NERACA
TANGGAL 31 DESEMBER 2024
(Disajikan dalam Rupiah, kecuali dinyatakan lain)

Catatan [ 2024 | | 2023 |
ASET
ASET LANCAR
Kas dan bank 5.617.149.125
Piutang usaha - 4.442.452.520

Persediaan - bersih

JUMLAH ASET LANCAR
ASET TIDAK LANCAR

Aset tetap - bersih

JUMLAH ASET
KEWAJIBAN DAN EKUITAS
KEWAJIBAN

Utang bank jangka pendek

Utang lain-lain - pihak berelasi
Utang pajak

9.665.586.304

19.725.187.949

2.738.318.813

22.463.506.762

JUMLAH KEWAJIBAN

EKUITAS
Modal saham - nilai nominal Rp500.000
per lembar saham
modal dasar 4.800 lembar saham
modal ditempatkan dan disetor penuh 1.200
lembar saham
Saldo laba

JUMLAH EKUITAS

JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS

1.022.547.274
6.157.140.814
13.798.139

7.193.486.227

600.000.000
14.670.020.535

15.270.020.535

22.463.506.762

Catatan atas Laporan Keuangan terlampir merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari laporan keuangan secara keseluruhan

1

Gambar 3. 45 Hasil Pengerjaan Penyusunan Template Laporan Keuangan Audited

Gambar 3.45 menunjukkan contoh template laporan keuangan bagian
neraca yang sudah dipindahkan. Keterangan pada kolom “Catatan” telah
“2024”  yang
merepresentasikan laporan keuangan tahun 2023 telah dipindahkan ke
kolom “2023” sehingga kolom “2024” berada dalam kondisi kosong (blank)
dan selanjutnya akan diisi dengan hasil pelaksanaan audit untuk periode

dikosongkan, dan angka pada kolom sebelumnya

yang berakhir pada 31 Desember 2024.
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d) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa template audit report periode
sebelumnya telah disusun dan disesuaikan sehingga siap digunakan untuk
audit report periode berjalan. Selanjutnya, template audit report disimpan

dan dibagikan kepada senior audit untuk direviu.

3.2.7 PT LAP

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT LAP:

Merekapitulasi Akta Terbaru
Akta terbaru atau akta perubahan terakhir merupakan dokumen resmi secara
hukum yang berisi pembaruan informasi atas data-data penting perusahaan
seperti permodalan, perubahan struktur organisasi, bidang usaha, atau
alamat/domisili perusahan. Prosedur pembuatan akta dilakukan oleh Notaris
dan dihadiri oleh saksi-saksi bersangkutan, serta memperoleh pengesahan
dari Kementerian Hukum sebagai bukti bahwa dokumen memiliki jaminan
keabsahan atas perubahan yang dilakukan. Merekapitulasi akta terbaru
merupakan proses kegiatan menyusun kembali informasi yang tercantum di
akta perusahaan ke dalam bentuk ringkasan dengan tidak mengubah isi
pokoknya. Selama pengerjaan berlangsung, akta yang direkapitulasi adalah
akta terbaru PT LAP yang terbit pada tahun 2025. Dokumen-dokumen yang
digunakan adalah template KKP Investment dan softcopy akta
terbaru/perubahan  terakhir.  Berikut langkah-langkah  pengerjaan
rekapitulasi akta:

a) Memperoleh template KKP Investment sebagai berikut:
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w oo

Yonathan dan Rekan
Registered Public Accountants
lient : _PTLAP
i

nt
od : | December 31, 2025
bject : _Recapulation of Notarial Deeds

No. Description As Notary Listed Date No. Doc| Final Decisions. I

el
ul

Gambar 3. 46 Template KKP Investment Rekapitulasi Akta

Gambar 3.46 menunjukkan KKP Investment bagian Recapitulation of

Notarial Deeds dengan isi:

1) Description merupakan keterangan singkat yang dapat berisi judul
mengenai akta yang bersangkutan,

2) As Notary Listed merupakan nama notaris yang membuat akta yang
bersangkutan,

3) Date diisi dengan tanggal yang menyatakan waktu peresmian
diterbitkannya akta bersangkutan,

4) No. Doc merupakan nomor resmi akta dari akta notaris,

5) Final Decisions merupakan ringkasan isi keputusan yang ada di akta
bersangkutan.

b) Memperoleh dokumen softcopy akta terbaru perusahaan:

101
Laporan Kerja Magang.., Natasya Dwi Mulyadi, Universitas Multimedia Nusantara



—-- Bahwa, berdasarkan ketentuan tersebut Para Pemegang-
Saham Perseroan dengan ini menyatakan bahwa dengan-----
menandatangani Keputusan Sirkuler Para Pemegang Saham--
Sebagai Pengganti Rapat Umum Pemegang Saham Luar —-------
Biasa tersebut, dengan suara bulat mengambil keputusan -

sebagai berikut :

A. Menyetujui pemindahan sebagian saham-saham milik----
Tuan TP [ tersebut sebesar 8.800-------—---—-
(delapanribu delapanratus) saham atau seharga-------
Rp.880.000.000,- (delapanratus delapanpuluh juta----
Rupiah) kepada Perseroan Terbatas PT. “ Q =
N tersebut ;

-- sehingga dengan demikian susunan pemegang saham--

dalam Perseroan menjadi sebagai berikut :=------—---

a. Tuan Tgww s tersebut--
sejumlah 2.200 (duaribu----
duaratus) saham dengan-----
nilai nominal seluruhnya---
SEDESALr 2 cieceeisaeiiessises s eBP+220.000.000,~
(duaratus duapuluh juta=---

Rupiah) ,~===——mmmmeecea——a—

|b. Perseroan Terbatas
tersebut sejumlah 217.800--
(duaz;atus tujuhbelas ribu--
delapanratus) saham dengan-
nilai nominal seluruhnya---

S6DOSAT 3 Luiveieesesenesans RP21.780.000.000;~

(duapuluh satu milyar------
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tujuhratus delapanpuluh----
juta Rupiah) .======c—ee—ee—
-- Sehingga seluruhnya--------
berjumlah 220.000 (duaratus—---
duapuluh ribu) saham dengan---
nilai nominal seluruhnya------
HANGSAT L Gisiunien seh delneisiaees Rp.22.000.000.000,-
(duapuluh dua milyar Rupiah).-
‘E. Menyetdjui perubahan alamat lengkap Perseroan-------

menjadi beralamat di MW TR BT e —m -

IC. Keputusan A dan B tersebut diatas berlaku sejak-----

ltanggal Keputusan Sirkuler tersebut.----—--——————ce--
-- Bahwa kepada penghadap telah dikuasakan untuk-------
menyatakan keputusan-keputusan yang termuat dalam Surat
Keputusan Sirkuler Para Pemegang Saham Sebagai --—=====--
Pengganti Rapat Umum Pemegang Saham Luar Biasa tersebut

di dalam akta otentik yang hendak dinyatakan dalam akta

Gambar 3. 47 File Akta PT LAP

Gambar 3.47 menunjukkan akta terbaru milik PT LAP dengan nomor akta
21X yang diresmikan pada tanggal 24 Juli 2025 dengan judul “Pernyataan
Keputusan Sirkuler Para Pemegang Saham Sebagai Pengganti Rapat Umum
Pemegang Saham Luar Biasa” serta dihadiri oleh penghadap Tuan T dan
dibuat oleh notaris YXXXX S.H. Rincian dari isi akta tersebut, yakni
menyetujui pemindahan sebagian saham milik Tuan T sebesar 8.800 lembar
saham atau seharga Rp880.000.000 kepada PT PB sehingga kepemilikan
saham para pemegang saham dari PT LAP, yaitu Tuan T menjadi 2.200
lembar saham atau sebesar Rp220.000.000 dan PT PB menjadi 217.800
lembar saham atau sebesar Rp21.780.000.000. Lalu, menyetujui perubahan
alamat lengkap Perseroan dan kedua keputusan tersebut berlaku efektif
sejak tanggal Keputusan Sirkuler tersebut.

Memindahkan informasi dari dokumen akta terbaru milik perusahaan ke

KKP Investment.
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Client :

_PTLAP

Period :
Subject :

December 31, 2025

ion of Notarial Deeds

Description |As Notary Listed Date |No. Do Final Decisions

Pemegang Saham Sebagai Pengganti
Rapat Umum Pemegang Saham Luar

=
Rernyatsan Keputusan SukulerFara .5H. ] 24-Ju-25 || 21@#*BPada hari Kamis tanggal 24 Juii 2025, |

Biasa 'enghadap:

PT LAP . TuanT

AHU-AH.O01. 0 > Menyetujui:
31-Jul-25 \ i

sebagian sah hamiik Tuan T sebesar 8.800 saham

. j 1
Pl . sofiaroa Rp8eo.000/000 Kepada Perseroan Tefbatas PT.

Sehingg N safiam dalam perseroan menjadi sebagai berikut:
7 4 TdapT sejumiah,2.200 saham defi@an nilai nominal seluruhnya sebesar Rp220.000.000.
6l perseran Terbatas BTN sejumiah 217.800 saham dengan nilai nominal
s%.jg;qrw 780.000.000. Sehingga seluruhnya berjumiah 220.000 saham dengan nilai nominal
selurufinya sebesar Rp22.000.000.000

b Menyetujui perubahan alamat lengkap Perseroan menjadi beralamat di n

Keputusan 1 dan 2 fersebut di atas berlaku sejak tanggal Keputusan Sikuler fersebut In

Gambar 3. 48 Hasil Pengerjaan Rekapitulasi Akta

Gambar 3.48 menunjukkan hasil pengerjaan rekapitulasi akta terbaru ke

dalam KKP Investment yang berisi sebagai berikut:

1.

Description diisi dengan judul akta, yaitu “Pernyataan Keputusan
Sirkuler Para Pemegang Saham Sebagai Pengganti Rapat Umum
Pemegang Saham Luar Biasa” milik PT LAP,

Nomor  AHU-AH.01.XXXXX adalah nomor  penerimaan
pemberitahuan perubahan data perseroan PT LAP oleh Kementerian
Hukum pada tanggal 31 Juli 2025,

As Notary Listed diisi dengan nama notaris, yaitu YXXX S.H yang
membuat akta yang bersangkutan,

Waktu peresmian diterbitkannya akta bersangkutan pada tanggal 24 Juli
2025,

Nomor dokumen akta adalah nomor 21X,

Pada tanggal 24 Juli 2025 terdapat penghadap, yaitu Tuan T,
Keputusan pertama menyetujui pemindahan sebagian saham milik
Tuan T kepada Perseroan Terbatas PT. PB sehingga dengan demikian
susunan pemegang saham dalam perseroan menjadi Tuan T sejumlah
2.200 saham dengan nilai nominal seluruhnya sebesar Rp220.000.000
dan Perseroan Terbatas PT. PB sejumlah 217.800 saham dengan nilai
nominal sebesar Rp21.780.000.000. Sehingga seluruhnya berjumlah
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d)

220.000 saham dengan nilai nominal seluruhnya sebesar
Rp22.000.000.000.
8. Keputusan kedua adalah menyetujui perubahan alamat lengkap
Perseroan menjadi beralamat di JI. XXxxxXx,
9. Keputusan 1 dan 2 tersebut di atas berlaku efektif sejak tanggal
Keputusan Sirkuler tersebut.
Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa data akta perusahaan telah
direkapitulasi serta dicocokkan dengan data pendukung sehingga dapat
dijadikan informasi pendukung terkait kesesuaian informasi hukum
perusahaan dalam proses audit. Selanjutnya, KKP disimpan dan dibagikan

kepada senior audit untuk direviu.

3.2.8 PT PAK

Berikut adalah pekerjaan yang dilakukan untuk PT PAK:

Melakukan Stock Opname Persediaan

Stock Opname pada persediaan merupakan prosedur audit berupa
pengamatan dan penghitungan fisik persediaan oleh auditor. Tujuan
melakukan stock opname pada persediaan untuk memperoleh bukti atas
keberadaan, kelengkapan, dan kondisi persediaan yang disajikan/tercatat
oleh klien. Selama kerja magang, stock opname dilakukan sebanyak 3 (tiga)
kali untuk 4 (empat) jenis persediaan. Dokumen-dokumen yang dibutuhkan
adalah, file countsheet persediaan, file list persediaan oleh klien, dan
template berita acara. Berikut langkah-langkah pengerjaan:

Memperoleh file countsheet persediaan dari senior auditor. Berikut adalah

contoh file countsheet persediaan:
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Yonathan dan Rekan INVENTORY COUNT SHEET

Registered Public Accountants

‘Yonathan dan Rekan representative: R+ & Natasya I 1 For: PT PAK I H For Stock Located at:

BSD

Company: PT PAK

I H Types of Inventory: Finished Good I n

Mo

Type

Balance per Sivck alance per Skrck
Description £zrd December 30, Lprame g},} Hotes
2025 December 30, 2025
Finished Goods [ m

1 [|Firished Goods ALOVE LIKE THS 30 ML 261 261
2 |Finished Goods BLACK DAHLIA 30 ML 1824 1824
3 |Finished Goods BLACK DAHLIA 30 ML [ TESTER) 72 72

Gambar 3. 49 File Countsheet Persediaan

Gambar 3.49 menunjukkan contoh sebagian list countsheet persediaan yang

sudah dipilih dengan penjelasan isian sebagai berikut:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

“Yonathan dan Rekan representative” diisi dengan nama-nama auditor
yang melakukan stock opname,

“Company” diisi dengan nama PT klien,

“For” diisi dengan nama PT klien,

“Types of Inventory” diisi dengan jenis-jenis persediaan yang akan
dilakukan stock opname,

“For Stock Located At” diisi dengan lokasi gudang PT klien yang akan
dilakukan stock opname,

Nomor kolom,

“Type” diisi dengan jenis persediaan yang akan dilakukan stock
opname,

“Description” diisi dengan penjelasan nama-nama persediaan,
“Balance per Stock Card December 30, 2025 diisi dengan jumlah
persediaan-persediaan berdasarkan kartu persediaan barang milik klien
pertanggal 30 Desember 2025,

“Balance per Stock Opname” diisi dengan jumlah persediaan-

persediaan yang sudah dihitung pertanggal 30 Desember 2025,

11)“Qty Diff” diisi dengan selisih antara Balance per Stock Card

12)

December 30, 2025 dan Balance per Stock Opname,
“Notes” diisi dengan penjelasan jika ada selisih.
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b)

Memperoleh file list persediaan oleh klien. Berikut contoh file list

persediaan:

NO |Product OnHand
N -
2|A LOVE LIKE THIS 30 ML 261
3l W amp v W | e 5
al® "o ba Ted AEUT. W W .
Sl ey v - s =
6 R b Nukill i W |
7|BLACK DAHLIA 30 ML 1824 |
8|BLACK DAHLIA 30 ML ( TESTER ) 72

Gambar 3. 50 File List Persediaan

Gambar 3.50 menunjukkan sebagian list persediaan yang diterima dari klien
dengan penjelasan isian sebagai berikut:

1) “No” diisi dengan nomor kolom,

2) “Product” diisi dengan nama-nama persediaan,

3) “OnHand” diisi dengan jumlah persediaan yang berada di gudang.
Memperoleh template berita acara stock opname. Berikut contoh template

berita acara stock opname:
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Yonathan dan Rekan

Registered Public Accountants

Observation of Physical Inventories a

telah
dan

BERITA ACARA STOCK OPNAME
‘Perusahaan”) yang beralamat d

Pada harilxxx, xx Month Year|bertempat di "
dilaksanakan pemerksaan dan penghitungan persediaan yang dilakukan oleh
didampingi oleh auditor eksternal KAP Yonathan dan Rekan yaitu

Berikut adalah penjelasan proses pelaksanaan pemeriksaan dan penghitungan persediaan Perusahaan.

Pemeriksaan dan penghitungan persediaan terlaksana denganjx dalam Gudang Perusahaan
Pemeriksaan dan penghitungan persediaan dilakukan secara sampel.

Berikut adalah kondisi Gudang beserta pengaturan persediaan di dalamnya:

bl
o

Pada proses pemeriksaan dan penghitungan persediaan kami menemukan beberapa hal sebagai berikut:

SN

-

Menangaapi hal-hal tersebut terdapat beberapa hal yang sebaiknya dilakukan sebagai berikut:

e 0 P

Dokumentasi
(Izi dengan melampirkan foto kondisi gudang dan persediaan) E

Kami telah memilih o sampel persed an pebelum dan pada saat proses pemeriksaan dan penghitungan
persediaan. Hasil pcTg Mersediaan kami lampirkan pada dokumen inventory Counf Sheet.

Demikian berita acara ini telah dibuat supaya dapat dipergunakan sebaik-baiknya.

Tim Stock Opname
(Mama)
PT XXX
{Nama) (Mama)
PT XXX PT XXX
(Mama Auditor) (Nama Auditor)
KAP Yonathan dan Rekan KAP Yonathan dan Rekan

E {Mama)
Kepala Gudang PT XXX

Gambar 3. 51 Template Berita Acara

Gambar 3.51 menunjukkan contoh template berita acara stock opname

dengan isi sebagai berikut:
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1) Diisi dengan tanggal, bulan, dan tahun saat melakukan pekerjaan stock
opname di gudang klien,

2) Diisi dengan nama gudang PT Klien,

3) Diisi dengan alamat gudang PT klien,

4) Nama-nama auditor yang melaksanakan stock opname di gudang klien,

5) Diisi dengan jumlah tim gudang yang ikut melakukan stock opname,

6) Diisi dengan penjelasan kondisi gudang dan pengaturan persediaan,

7) Diisi dengan temuan selama melakukan stock opname di gudang klien,

8) Diisi dengan saran atas temuan selama melakukan stock opname di
gudang klien,

9) Melampirkan foto layout gudang, persediaan, dan temuan sebagai bukti
pendukung,

10) Diisi dengan jumlah persediaan yang dijadikan sampel,

11) Diisi dengan nama staff dan nama PT klien yang ikut melakukan stock
opname,

12) Diisi dengan nama Auditor KAP Y &R yang melakukan stock opname

13) Diisi dengan nama staff dan nama PT klien yang menjadi penanggung
jawab saat melakukan stock opname.

d) Berikut adalah bukti saat melakukan stock opname persediaan jenis barang

finished goods:
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Gambar 3. 52 Perhitungan Stock Opname Persediaan

e) Setelah perhitungan stock opname selesai, selanjutnya memindahkan

perhitungan stock opname ke dalam countsheet persediaan sebagai berikut:

'Yonathan dan Rekan

L. Registered Public Accountants

INVENTORY COUNT SHEET

Yonathan dan Rekan representative: R 1 & Natasya

For: PT PAK

Company: PT PAK

For Stock Located at:

 Types of Inventory: Finished Good BSD
Balance per Stock

=g Balance per Stock Card Opname oty

No Type Description ) Notes
December 30, 2025 D ber 30, 2025 Diff
Finished Goods
Perhtt k h

1 |Finished Goods A LOVE LIKE THIS 30 ML 261 n 261 H 8 i i e
2 |Finished Goods

BLACK DAHLIA 30 ML

1,824

1,824

~ |dengan list persediaan klien

Perhitungan stock opname sudah sesuai

3 |Finished Goods

BLACK DAHLIA 30 ML ( TESTER )

72

72

~ |dengan list persediaan kiien

Perhitungan stock opname sudah sesuai

Gambar 3. 53 Hasil Pengerjaan Countsheet

Gambar 3.53 menunjukkan hasil pengerjaan inventory counthseet dengan

isi sebagai berikut:

1. Balance per stock yang sudah dihitung sesuai dengan balance per stock

card yakni untuk produk dengan deskripsi A Love Like This sebanyak 261,
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Black Dahlia sebanyak 1.824, Black Dahlia (tester) sebanyak 72, dan
Black Dahlia Edition sebanyak 108,

2. Tidak ada diff sehingga diisi “-*

3. Karena tidak ada selisih sehingga notes diisi “Perhitungan stock opname
sudah sesuai dengan list persediaan klien”.

f) Selanjutnya adalah mengisi berita acara dengan isian sebagai berikut:

A{onathan dan Rekan
1 Public Acc tants

BERITA ACARA STOCK OPNAME

M yang e B dilaksanakan pemeriksaan dan
penghitungan p di yang | dilakukan oleh pihuk Perusahaan dan dldampmgl oleh auditor eksternal
KAP Y dan Rekan yai dan R

Berikut adalah penjel proses pelal pemeriksaan dan penghitungan persediaan Perusahaan.

F dan penghit P d terlak dengnalam Gudang Perusahaan H

F dan penghitungan p diaan dilakukan secara p

Berikut adalah kondisi Gudang b peng persediaan di y a

. Terdapat satu pintu akses keluar masuk barang;

Kondisi peny»mpanan barang penuh namun !ersusun dengan rapih, khususnya untuk barang jadi sudah
mengg panan dan sesuai dengan jenis b gnya;

L Gudnng sudah dulengkapl dengan CCTV dan penanggungjawab atas akses gudang adalah Pak
J

? Tempat penyrnpanan persediaan barang jadi dan bahan baku hanya di BSD sehingga untuk
pengiriman barang juga dilakukan di gudang BSD; dan

. Perusahaan sudah rutin melakukan sfock opname senap bulan sekaligus untuk melakukan rekonsiliasi

persediaan sistem dan pihak g g selalu ik fisik harian;

dan penghi persediaan kami kan beberapa hal sebagai berikut

L

Pada proses p

1. Perusahaan tidak memiliki kartu persediaan dan hanya melakukan pencatatan keluar masuk
persediaan pada sistem;

2. Untuk barang khususnya persediaan bahan baku tidak dapat disimpan menggunakan rak
penyimpanan, sehingga barang diletakkan di lantai-lantai gudang dan susunannya menjulang tinggi ke
atas;

3. Penyimpanan untuk barang tester yang sudah habis dari toko akan ditarik kembali dan digantikan
dengan yang baru sesuai permintaan toko tersebut; dan

4. Terdapat barang yang bad stock, namun masih bisa untuk dijual kembali serta di repacking ulang atau
bisa dijadikan tester dan potong stock;

Menanggapi hal-hal b d beberapa hal yang sebaiknya dilakukan sebagai berikut: n

1. Sebaiknya, pihak gudang membua| stock card agar memudahkan staff dalam mencatat keluar masuk
barang dan dinya selisih p pada sitem;

2 Sebalknya barang yang dllelakkan di lantai d|benkan alas bawah yang menggantikan rak

isir jika g 1 air atau banjir;

3. Untuk barang, di yang ya terlalu tlnggl bail ya dilakuk k agar
mengurangi risiko barang jatuh pada tumpukan paling atas dan memudahkan staff pada saat
pengambilan barang; dan

4. Untuk penanganan barang slow moving amu bad stock sudah bijak untuk tidak akan di produksi

kembali, sehingga P haan bisa g produk baru menggantikan produk tersebut.
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\/ JYonathan dan Rekan
Registered Public Accountants

Observation of Physical Inventories

L)

[ [ Kami telah memitih 30 sampel persediaan sebelum dan pada
mpirt

dan itung:
'y Count Sheet.

,/)Yonathan dan Rekan
1\ Registered Public Accountants

gpservation of Physical Inventories

pemikian berita acara ini telah dibuat supaya dapat dpergunakan sebak-baiknya

Tim Stock Opname

'
e —— F g
PTPAK PTPAK
" TTD TTD
Dam - mm Fi -
—— PTPAK

Natasya Dwi M.
KAP Yonathan dan Rekan

R
KAP Yonathan dan Rekan

TTD

o
Kepala G"dlﬂll\! PTPAK

Gambar 3. 54 Hasil Pengerjaan Berita Acara
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Gambar 3.54 menunjukkan isi Berita Acara stock opname untuk PT PAK

dengan penjelasan isi sebagai berikut:

1) Diisi hari Selasa, 30 Desember 2024,

2) Diisi dengan nama lokasi, yakni Gudang PT PAK,

3) Diisi dengan lokasi gudang yang beralamat di BSD,

4) Diisi dengan nama auditor yang melakukan stock opname, yaitu
Natasya dan R,

5) Diisi dengan jumlah tim gudang yang menghitung persediaan, yaitu
sebanyak 1 (satu) tim,

6) Diisi dengan penjelasan kondisi gudang yang diketahui memiliki 1
(satu) pintu akses keluar masuk gudang, kondisi penyimpanan barang
penuh Kkhususnya untuk barang jadi sudah menggunakan rak
penyimpanan dan sesuai dengan jenis barangnya, gudang sudah
dilengkapi dengan CCTV dan penanggungjawab atas akses gudang
adalah Pak J, tempat penyimpanan persediaan barang jadi dan bahan
baku hanya di BSD sehingga untuk pengiriman barang juga dilakukan
di gudang BSD, perusahaan sudah rutin melakukan stock opname setiap
bulan sekaligus untuk melakukan rekonsiliasi persediaan sistem dan
pihak gudang selalu melakukan pemeriksaan fisik harian,

7) Diisi dengan penemuan yang diketahui perusahaan tidak memiliki kartu
persediaan dan hanya melakukan pencatatan keluar masuk persediaan
pada sistem, untuk barang khususnya persediaan bahan baku tidak
dapat disimpan menggunakan rak penyimpanan, sehingga barang
diletakkan di lantai-lantai gudang dan susunannya menjulang tinggi ke
atas, penyimpanan untuk barang tester yang sudah habis dari toko akan
ditarik kembali dan digantikan dengan yang baru sesuai permintaan
toko tersebut, dan terdapat barang yang bad stock, namun masih bisa
untuk dijual kembali serta di repacking ulang atau bisa dijadikan tester
dan potong stock,

8) Diisi dengan saran atas penemuan, Yyaitu sebaiknya, pihak gudang

membuat stock card agar memudahkan staff dalam mencatat keluar
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masuk barang dan meminimalisir terjadinya selisih pencatatan pada
sistem, barang yang diletakkan di lantai diberikan alas bawah yang
menggantikan rak penyimpanan, untuk meminimalisir jika gudang
terdapat genangan air atau banjir, untuk barang persediaan yang
susunannya terlalu tinggi, sebaiknya dilakukan standar tumpuk agar
mengurangi risiko barang jatuh pada tumpukan paling atas dan
memudahkan staff pada saat pengambilan barang, untuk penanganan
barang slow moving atau bad stock sudah bijak untuk tidak akan di
produksi kembali, sehingga Perusahaan bisa mengeluarkan produk baru
menggantikan produk tersebut,

9) Diisi dengan foto-foto yang menunjukkan kondisi gudang,

10) Diisi dengan pemilihan sampel sebanyak 30 persediaan,

11) Diisi dengan tanda tangan staff PT PAK sebagai bukti bahwa berita
acara sudah terotorisasi,

12) Diisi dengan tanda tangan auditor KAP Yonathan dan Rekan sebagai
bukti bahwa berita acara sudah terotorisasi,

13) Diisi dengan tanda tangan penanggung jawab gudang PT PAK.

g) Hasil pengerjaan menunjukkan bahwa stock opname telah dilaksanakan
sehingga diperoleh kesesuaian antara jumlah persediaan secara fisik di
gudang dan data persediaan dalam proses audit. Selanjutnya, dokumen-
dokumen tersebut disimpan dan direviu langsung oleh senior auditor lalu

ditandatangani oleh pihak-pihak yang terlibat saat stock opname.

3.3 Kendala yang Ditemukan
Selama periode magang di KAP Y&R, terdapat beberapa kendala yang
ditemukan, yaitu:

1. Vouching PT WIL
Saat melakukan vouching penjualan, beberapa kali terdapat dokumen
yang tidak lengkap. Contohnya seperti belum ada dokumen invoice atau
dokumen pendukungnya sehingga menghambat pekerjaan.

2. Perangkat penyimpanan file yang digunakan
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Saat ingin membuka file di perangkat penyimpanan yang digunakan
KAP Y&R, beberapa kali file tersebut membutuhkan waktu yang lama
untuk muncul atau sering error saat ingin membuka file sehingga

menghambat pekerjaan.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Solusi atas kendala yang ditemukan selama magang adalah sebagai berikut:

1. PTWIL
Memberitahukan adanya dokumen tidak lengkap kepada senior auditor
agar dapat memberitahukan kepada klien terkait dokumen tersebut dan
meminta klien agar dapat mengirimkan dokumen sehingga dapat
melanjutkan vouching penjualan.

2. Perangkat penyimpanan file yang digunakan
Solusi yang dilakukan adalah dengan menunggu hingga file tersebut
dapat diakses atau meminta pihak IT untuk membantu dalam mengatasi
permasalahan tersebut.
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