BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di PT Enlight Manajemen Indonesia
selama empat bulan, yakni mulai 28 Juli 2025 hingga 28 November 2025, yang
berlokasi di Foresta Business Loft 2, Unit 29, JI. BSD Raya Utama No.2l,
Pagedangan, Tangerang Regency, Banten 15339. Selama periode magang tersebut,
penulis menempati posisi sebagai Accounting and Tax Intern di bawah bimbingan
Ibu Jennifer Karen. Selain itu, dalam pelaksanaan tugas sehari-hari, penulis juga
memperoleh arahan dan penjelasan dari senior staff yang turut memberikan

bantuan dalam memahami dan menyelesaikan pekerjaan.
3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Selama periode pelaksanaan magang di PT Enlight Manajemen Indonesia
yang berlangsung dari 28 Juli 2025 hingga 28 November 2025, penulis terlibat
dalam penanganan enam klien, yaitu PT XYZ, PT A, PT BCE, PT KOC, PT IHT,
dan PT PI. Adapun uraian tugas untuk masing-masing klien dijelaskan sebagai

berikut.
1. PT XYZ
A. Membuat dokumen lain PPN.

Dokumen lain dalam Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah dokumen tertentu
yang bukan merupakan Faktur Pajak, namun berdasarkan ketentuan perpajakan
dipersamakan dengan Faktur Pajak dan dapat digunakan sebagai dasar
pengkreditan Pajak Masukan, sepanjang memenuhi persyaratan formal dan
material yang telah ditetapkan. Dengan Demikian, dokumen lain memiliki fungsi
administratif yang setara dengan Faktur Pajak dalam mendukung proses
pemungutan, pencatatan, dan pelaporan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).Tujuan

membuat dokumen lain PPN untuk mencatat dan mendokumentasikan Pajak
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Masukan yang berasal dari transaksi yang tidak menggunakan Faktur Pajak,
namun dipersamakan dengan Faktur Pajak sesuai ketentuan perpajakan, sehingga
Pajak Masukan tersebut dapat dikreditkan secara sah dan tertib dalam pelaporan
PPN. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah invoice,
NPWP, dan password Coretax PT XYZ yang didapat dari mentor. Kegiatan
membuat dokumen lain pajak masukan dilakukan sebanyak 67 transaksi di bulan
Juni 2025 sampai Oktober 2025. Berikut langkah-langkah dalam menginput

Dokumen lain pajak masukan PPN:

a) Menerima fax invoice untuk membuat dokumen lain pajak masukan.

TKTK
T K T K Adidress. Lavender If Singapare [0400000

GST Numnibser OOTOOOO0NM

‘ .. 9 - s
Chent Mame:  PT XYZ invoice ¢ R,
Billing Address: JIn xxx No. Xx xxx, Irrwcsce Dt 02, june, 2025 l
xxx,xxx,Indoneslan
Billing Contact DK Due Date
cartomer@ptrycom
Belirg Emas i Contract # NOOOOCOOOOOOOCNNN
Butarig et O8xxxxxXXXX Tas # WOOOTOCODO0N0
Billing Period Autogpay
Chert Description HNote Arnourd in DR
PT XY2Z Adverung Feey Autopay On Account 40,114
Remark TETK n appoanted i 3 PARSE Suld ot 40,114
VAT coleclor with the regisl ation Na _
0.0 Indonesian PMSE VAT S 11% 4413
Total L EF. )

40,118
4413

44529

Gambar 3.1 Tax Invoice

Berdasarkan Gambar 3.1, diketahui PT XYZ mempunyai transaksi tayangan
iklan kepada TKTK yang beralamat di Lavender 1, Singapore (040000).
Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 02 Juni 2025, dengan nilai Dasar
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Pengenaan Pajak (DPP) sebesar Rp40.116 dan Pajak Penambahan Nilai (PPN)
sebesar Rp4.413 (Rp40.116 x 11%).

b) Membuat Dokumen lain pajak masukan ke dalam Coretax sebagai berikut:
1. Buka https://coretaxdjp.pajak.go.id/ di browser.
2. Isi “ID Pengguna” [1] berupa NPWP.
3. Isikan “Kata Sandi” [2] yang telah diberi mentor.
4. Masukkan “Captcha” [3] yang telah muncul di laman awal Coretax.

5. Lalu, klik “Login” [4].

CwRE

Login

1D Pengguna
|0000000000000000

Kata Sandi

-------------

Pemilihan Bahasa

id-1D

vt
D c) &) 713357

Lupa Kata Sandi?

Login

Gambar 3.2 Tampilan Awal Coretax

6. Kemudian, pilih “e-Faktur” [5] pada menu tampilan utama Coretax.

mpenenating weer T XYZ 00000000000 00000

@ cCoe 5 -.... V1sadiert o v TG | 0000000000000000 PT XYZ

Gambar 3.3 Tampilan Utama Menu Coretax
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https://coretaxdjp.pajak.go.id/

7. Setelah masuk ke laman e-Faktur, pilih sub menu “Pajak Masukan” [6]

pada bagian Dokumen Lain. Lalu klik “Buat Dokumen Lain Masukan” [7].

w-Falotur ¥ n u ¥

Dokumen Lain

Pajak Masiban q

Gambar 3.4 Tampilan Awal Dokumen lain

Berdasarkan Gambar 3.4, pemilihan submenu “Pajak Masukan” [6] dilakukan
karena transaksi yang akan dibuat merupakan transaksi pembayaran dari PT

XYZ ke TKTK.

8. Setelah klik “Buat Dokumen Lain Masukan” [7], akan muncul tampilan

sebagai berikut:
. 1 Impor BKP dan Pemants $ s o - impor BLP | Dk itmen tertenty I
- 12
XXXXXXXXXXXX

Gambar 3.5 Form Dokumen Lain Pajak Masukan

Berdasarkan Gambar 3.5, bagian form dokumen lain pajak masukan bagian
dokumen transaksi diisi berdasarkan komponen yang ada di invoice TKTK

Gambar 3.1, sebagai berikut:
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a. Pada “Jenis Transaksi” [8], masukkan kode 01 — Impor BKP dan
Pemanfaatan JKP/BKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah Pabean. Jenis
faktur pajak 01 digunakan untuk menginput Pajak Masukan yang berasal
dari kegiatan impor atau pemanfaatan jasa kena pajak (JKP) atau barang
kena pajak tidak berwujud (BKPTB) dari luar negeri (luar daerah pabean)
ke dalam negeri.

b. Pada “Detail Transaksi” [9], masukkan kode 01 — Impor BKP. Detail
transaksi pajak 01 digunakan untuk mencatat transaksi impor Barang Kena
Pajak (BKP) yang dilakukan melalui Direktorat Jenderal Bea dan Cukai
(DIBCO).

c. Pada “Dokumen Transaksi” [10], masukkan Dokumen Tertentu. Dokumen
faktur pajak digunakan untuk untuk menyesuaikan karakteristik transaksi
yang tidak menggunakan faktur pajak standar, namun tetap memiliki dasar
hukum sebagai bukti pungutan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).

d. Pada “Nomor Dokumen” [11], isi nomor invoice dengan nomor
XXXXXXXXXXXXXX.

e. Pada “Tanggal Faktur” [12], isi kolom sesuai dengan invoice date yaitu
02,Juni 2025.

f. Untuk kolom jenis dokumen, masa pajak, dan tahun akan terisi secara
otomatis berdasarkan sistem Coretax.

9. Setelah mengisi form faktur pajak masukan bagian dokumen transaksi, isi

form faktur pajak masukan bagian seller information dan detail transaksi

dengan tampilan sebagai berikut:
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| TKTK q

PP * PPN PPrBM
| T -

Gambar 3.6 Form Dokumen Lain Pajak Masukan

Berdasarkan Gambar 3.6, form dokumen lain pajak masukan masukan bagian
seller information dan detail transaksi diisi berdasarkan komponen yang ada

pada invoice TKTK Gambar 3.1, sebagai berikut:

a. Pada kolom “NPWP”, nomor NPWP terisi secara otomatis dengan nomor
0000000000000000 karena pihak penjual adalah penjual luar negeri.

b. Pada kolom “Nama” [13], isi dengan nama yang tertera pada invoice yaitu,
TKTK.

c. Pada kolom “DPP” [14], isi dengan subtotal yang tertera pada invoice
dengan nominal 40.116.

d. Pada kolom “PPN” [15], isi dengan VAT yang tertera pada invoice dengan
nominal 4.413, yang didapat dari (40.116 x 11%).

e. Cek kembali detail transaksi yang telah di-input. Setelah semua dipastikan

benar, klik “Upload Faktur” [16] untuk mengupload faktur.

10. Setelah klik “Upload Faktur[16], akan muncul tampilan seperti berikut:
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Nomor Dokume Tanggal [ en * Masa Pajak *
HENUANNKKR ﬂ

TKTK

I P9V I

Gambar 3.7 Form Dokumen Lain Pajak Masukan

Berdasarkan Gambar 3.7, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan untuk

tanggal 02 Juni 2025 sudah ter-upload.

11. Klik tanda panah untuk kembali ke halaman Coretax [17].

17

Gambar 3.8 Menu Kembali Laman Dokumen Lain

12. Setelah klik “Tanda panah” [17], akan muncul tampilan sebagai berikut:
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mity impersenating ssex - T XYZ DOO0OCOG00000000

NPWP Penjual 1) Hama Penjual Nomor Dokumen | Tanggal Dokumen 1|

| S B 000 00000 TKTK NNHCARHHNNNNN |

You afe Cuttently Umpdrionating user: PT XYZ 000O00COOCHO0000

Mass Pajok 1] Tahun Mass Pajak Penghredithan 1| Tabun Pajak Pengh

You srw currently impernonating user: - | FT XYZ 0000000000000000

Dilapachkan Uraian Perekam Dibust Oleh 1)

l YES NO 01 . mpar BKP HK By I
Gambar 3.9 Laman Dokumen lain Pajak Masukan

Berdasarkan Gambar 3.9, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan
untuk tanggal 02 Juni 2025. Faktur yang berhasil dibuat, akan diberi status
approved, yang artinya faktur tersebut sudah ter-upload.

13. Lalu klik Ekspor data ke pdf [18].
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Dokumen Lain Masukan

Gambar 3.10 Laman Dokumen Lain Pajak Masukan

14. Setelah klik Ekspor data ke pdf [18], maka data dokumen lain pajak

masukan akan ter-download, dengan tampilan sebagai berikut:

NPWP Penjual Nama Penjual Nomor Dokumen Tanggal Dokumen

0000000000000000 TKTK XXXXXXXXXX 2025-06-01T07:00:00
0000000000000000 TKTK AXXXXXXXXX 2025-06-01T07:00:00
0000000000000000 TKTK XXXXXXXXXX 2025-06-02T07:00:00

0000000000000000 TKTK XXXXXXXXXX  2025-06-02T07:00:00

Jenis Transaksi Masa Pajak Tahun Masa Pajak Pengkreditkan Tahun Pajak Pengkreditan

1. Impor BEF dan Pemanfaatan JAPIBKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah Pabean Juni 2025  Juni 2025

1. Impor BKP dan Pemantaatan JKPIBKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah Pabean Juni 2025  Juni 2025

1. Impor BEP dan Pemantaatan JKPYBKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah Paboan  Juni 2025 Juni 2025
I 1, impor BEP dan Pemarfastan JEPBKP Tidak Berwujud darl Luar Daorah Pabean  Juni 2025 Juni 2025 I
DPP PPN PPnBM Status Valid Dilaporkan Keterangan Perekam Dibuat Oleh
27304 3003 0O CREDITED true false 01 - Impor BkP  HK Buyer

40614 4468 0O CREDITED true false 07 - Impor BKP HK Buyer

41141 4526 0O CREDITED true false 01 - Impor BkP HK Buyer

40116 4413 0 CREDITED twue false 01 - Impor BKP HK Buyer

Gambar 3.11 Data Ekspor Dokumen Lain Pajak Masukan

Berdasarkan Gambar 3.11, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan
untuk tanggal 02 Juni 2025. Faktur yang berhasil dibuat, dan diberi status

credited.

15. Lakukan cara yang sama untuk membuat dokumen lain PPN dari bulan

Juni 2025 sampai Oktober 2025 untuk 66 transaksi lainnya.

57

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



16. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 7.
B. Menghitung persediaan dengan metode FIFO.

Metode First In First Out (FIFO) merupakan proses penilaian persediaan yang
menganggap bahwa barang yang pertama kali diperoleh atau diproduksi akan
menjadi barang yang pertama kali dikeluarkan, sehingga nilai persediaan akhir
ditentukan berdasarkan harga perolehan dari barang yang diperoleh terakhir.
Tujuan dari pembuatan perhitungan persediaan menggunakan metode FIFO (First
In First Out) adalah untuk memastikan bahwa barang yang pertama kali masuk
dicatat sebagai barang yang pertama kali keluar, sehingga nilai persediaan akhir
dapat mencerminkan harga perolehan terbaru dan laporan keuangan disajikan
secara lebih akurat. Dokumen yang diperlukan untuk membuat tugas ini adalah
kartu stok persediaan dan format working paper inventory yang diperoleh dari
mentor. Menghitung persediaan menggunakan metode F/FO dilakukan untuk 186
produk pada bulan Januari 2025 sampai Oktober 2025. Berikut tahapan dalam
menghitung persediaan menggunakan metode FIFO 2025:

a) Menerima kartu stock persediaan.

6L | mv Xz [ Hegabeli [ Wy Ecommerce | xereranGaN | masuk| KeLar| stock |
STOCK AWAL Rp 21,983 | 157
7-Jan-25|INV012507/0017 | [inv/20250107 i T 1 s 17
17-Jan-25|INV(12517/0011 INV/ 20250117 (] 121
17-Jan-25|INV012517/0013 INV/20250117 6 115
18-lan-25 Display live 1 114
24-Jan-25|INV012524/0048 20 94
— - q“
3-Feb-25| INV022503/0003 INV022503 50 44
20-Feb-25|INV022520/0029 INV/20250220 2 42
21Feb25 Rp 21,983 [atangbarang | 200] | 142
22-Feb-25 Rp 21,983 Datang barang 100] 242
25-Feb-25|INV022525/0046 INV/ 20250225 7 235
235
25-Apr-25| INVD4A2525/0038 INV042525 6 229
30-Apr-25| INV042530/0020 . 25 204
| 204
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N | 204
_8-May-25|INVO52508/0032 | . 1 I | ) T
13-May-25|INV052513/0002 INV/20250513 10 192
17-May-25 | INVO52517/0010 75 117
18-May-25 pengembalian display live 1 118
19-May-25[INVO52519/0070 5 113
20-May-25 | INV052520/0016 2 111
26-May-25| INV052526/0014 INVO52526 i 2 109
27-May-25|INV052527 /0026 50 59
59

2-Jun-25|INVOGZ502 /0017 35 24
3-tun-25 Rp 21,983 Datang borong 100 124
idun-23 INVO62511/0002 | 0 - S A (|
26-1un-25 | INVOR2Z526/0015 - 5 113
113

17-Jul-25]INvo72517 /0028 7 106
21-Jul-25|INVO7 2521 /0056 3 103
28-Jul-25 | INVO7 25280025 Fi 96
96

95|

_lAug2y) 20000000 |Rp 20,983 Datung burgng 200 298]
29-Aug-25|INV082525/0016 30 266
266

1-Sep-25|INV092501/0020 25 241
b-5ep-25 | INVO092506/0015 1 225
7-5ep-25 ratur penjualan barang 1 sep 3] 232
15-Sep 25| INV092515/0032 | | . | I T
24-Sep-25 | INV092524/0048 4 221
29-Sep-25|INV032529/0011 2] 219
219

_14-Oct-25|INV102514/0003 4 215
215|

Gambar 3.12 Kartu Stok Persediaan

Berdasarkan Gambar 3.12, PT XYZ mempunyai stok awal pada bulan Januari
sebanyak 157 unit. Selanjutnya, stok tersebut mengalami perubahan seiring
dengan adanya transaksi barang keluar dan barang masuk selama periode
Januari 2025 hingga Oktober 2025. Pengurangan stok terjadi akibat penjualan
dan penggunaan barang, yang dicatat pada kolom keluar, sedangkan
penambahan stok berasal dari aktivitas datang barang atau pembelian, yang
dicatat pada kolom masuk. Setiap transaksi dicatat berdasarkan tanggal,
sehingga jumlah stok akhir selalu mencerminkan hasil perhitungan antara stok

sebelumnya, barang masuk, dan barang keluar.

b) Menerima format working paper inventory dalam bentuk Ms Excel.
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o Sk Mama Product Harga Per ltem don 2023 | feb2i2s |

Beginning Stock ini| OUT| ADJ | Ending Stock nning Stock N OouT| ADJ |El1 Stock

Mar 2025 r 2025 May 2025
|Beginning Stock aty INQTY OUT| ADJ |Ending Stack|Beginning Stock Qy IN|QTY OUT| ADJ | Ending Stock|Beginning Stock|Qty IN|QTY OUT|_ADJ | Ending st

Sep 2025 Oct 2025
Beginning Stock‘m\' IN!QTYOUT‘ ADJ ]Endins Stock | Beginning Stock‘(lty INlQTYOUT[ ADJ |Endlng Stocl

Gambar 3.13 Format Working Paper Inventory

Berdasarkan Gambar 3.13, format working paper inventory berisi kolom no, SKU
(Stock Keeping Unit), nama produk, harga per item, beginning stock, qty in, qty
out , adj, dan ending stock.

¢) Melakukan perhitungan persediaan dengan metode FIFO.

A 8 c (1] E F ] H ]
No SKU Nama Product Harga Per Item la_n 2023 T

Beginning Stock Qty IN|QTY OUT| ADI| Ending Stock
1 Pipa Air Panas 0,75 Rp 21,983 157 | 63 | 94
1 Pipa Air Panas 0,75 Rp 21,983 | 0
1 Pipa Air Panas 0,75 Rp 21,983 | | 0
1 Pipa Air Panas 0,75 Rp 21,983 | | 0
1 Pipa Air Panas 0,75 Rp 21,983 || 0
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L M

Q

Feb 2025 Mar 2025
Beginning Stocklmy IN QTY OUT| ADI! | Ending Stock Beginning Stocklﬂtv IN‘QT\’ ouTt I ADJ | Ending Stock
94, 59 35 35 35
o] 100 100 100 100
0f 100 100 100 100
0 0 0 0
0 0 0 0
(4] v W x ¥ £ S Al G
Apr 2025 May 2025
Beginning Stock | Qty IN QTY OUT| ADJ EndinE Stock | Beginning Stock | Qty IN|QTY OUT| ADJ |Ending Stock
35 31 4 4 1 5 0
100 100 100 100 0
100 100 100 41 59
o 0 0 o 0
0 0 0 0
Al AE AF AG AH Al Ad A LR AN
Jun 2025 Jul 2025
Beginning Stock_‘ Qty IN ‘QTY OU‘I" ADJ |Ending Stock| Beginning Stock‘ Qty IN|QTY OUT‘ ADJ |Ending Stock
0 0 0 0
0 0 0 0
59 46 13 13 13 0
100 100 100 4 96
0 0 0 0
AN HO AP A AR AS AT AU i v
Aug 2025 Sep 2025
Beginning Stock| Qty IN|QTY DUT‘ ADI_|Ending Stock| Beginning Stock | Qty IN|QTY OUT| AD) |Ending Stock
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
96 30 I3 66 66 3 50 B 19
0] 200 200 200 200
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AKX AY AL BA BE

Oct 2025
Beginning Stock | Qty IN|QTY OUT| ADJ Ending Stock
0 0|
0 0|
L " . | 0
19 4 15
200 200!

Gambar 3.14 Working Paper Inventory

Berdasarkan Gambar 3.14, format working paper inventory diisi sesuai dengan

kartu stok persediaan pada Gambar 3.12 seperti berikut:

a

b

. Mengisi bagian no dengan 1.

. Mengisi bagian nama product dengan pipa air panas 0,75.

c. Mengisi harga per item dengan Rp21.983.

d.

Mengisi bagian Januari 2025, beginning inventory tercatat sebanyak 157
unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 63 unit yang
berasal dari beberapa transaksi (30+6+6+1+20), ending inventory pada
akhir Januari 2025 menjadi 94 unit (157-63).

Mengisi bagian Februari 2025 dengan beginning inventory berasal dari
saldo akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 94 unit. Selama bulan Februari
terdapat quantity out sebanyak 59 unit (50+2+7) serta quantity in sebanyak
200 unit yang berasal dari dua kali kedatangan barang masing-masing 100
unit. Dengan demikian, ending inventory bulan Februari 2025 tercatat
sebanyak 235 unit (94-59+200).

Mengisi bagian Maret 2025 dengan beginning inventory menggunakan

saldo akhir bulan Februari, yaitu sebesar 235 unit. Selama periode ini tidak
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terdapat transaksi quantity in maupun quantity out, sehingga jumlah ending
inventory pada bulan Maret 2025 tetap sama dengan persediaan awal.

g. Mengisi bagian April 2025 dengan beginning inventory tercatat sebanyak
235 unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 31 unit
(25+6). Dengan demikian, ending inventory pada akhir April 2025 tercatat
sebanyak 204 unit (235-31).

h. Mengisi bagian Mei 2025 dengan beginning inventory berasal dari saldo
akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 204 unit. Selama bulan Mei terdapat
quantity in sebanyak 1 unit dari pengembalian display live di bulan Januari
2025 serta quantity out sebanyak 146 unit (2+10+75+5+2+2+50). Oleh
karena itu, ending inventory menjadi 59 unit (204+1-146).

1. Mengisi bagian Juni 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar 59
unit. Selama periode ini terjadi quantity out sebanyak 46 unit (35+6+5)
serta quantity in sebanyak 100 unit dengan demikian, ending inventory pada
akhir Juni 2025 tercatat sebanyak 113 unit (59-46+100).

J. Mengisi bagian Juli 2025 dengan beginning inventory berasal dari saldo
akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 113 unit. Selama bulan Juli terjadi
quantity out sebanyak 17 unit (7+3+7) sehingga ending inventory tercatat
sebanyak 96 unit (113-17).

k. Mengisi bagian Agustus 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar
96 unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 30 unit serta
quantity in sebanyak 200 unit dengan demikian , ending inventory pada
akhir Agustus 2025 tercatat sebanyak 266 unit (96-30+200).

. Mengisi bagian September 2025 dengan beginning inventory berasal dari
saldo akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 266 unit. Selama bulan
September terdapat quantity in sebanyak 3 unit serta quantity out sebanyak
50 unit (25+12+7+4+2). Maka ending inventory pada akhir September 2025
tercatat sebanyak 219 unit (266+3-50).

m.Mengisi bagian Oktober 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar

219 unit. Selama periode ini terjadi quantity out sebanyak 4 unit maka
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ending inventory pada akhir Oktober 2025 tercatat sebanyak 215 unit (219
—4).

d) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) , untuk menghitung

persediaan dengan metode FI/FO untuk 185 produk lainnya. Setelah

pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor untuk di-review

terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 8.

2.PTA

A. Menyusun rekapitulasi rekening giro.

Rekapitulasi rekening giro merupakan proses untuk mencatat seluruh transaksi
pemasukan dan pengeluaran yang terjadi dalam satu periode. Rekapitulasi
rekening giro bertujuan untuk mempermudah identifikasi perbedaan antara arus
kas masuk dan arus kas keluar, serta memastikan ketepatan saldo akhir setiap
bulan sebelum data tersebut dipindahkan ke dalam sistem software. Selain itu,
rekapitulasi rekening giro berfungsi untuk memberikan kode unik pada setiap
transaksi, sehingga proses identifikasi saat penginputan transaksi bank di Xero
menjadi lebih terstruktur. Dengan adanya kode tersebut, transaksi bank masuk dan
bank keluar dapat dibedakan secara jelas. Dokumen yang diperlukan untuk
membuat rekapitulasi rekening giro adalah lampiran rekening giro dalam satu
bulan, format rekapitulasi, dan format import rekapitulasi di xero yang diperoleh
dari mentor. Penyusunan rekapitulasi rekening giro dilakukan untuk 6 nomor
rekening dari bulan Januari 2024 - Oktober 2025. Berikut tahapan dalam

menyusun rekapitulasi rekening giro dengan contoh di bulan Januari 2025:

a) Menerima lampiran rekening giro bank BCA.
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& BCA REKENING GIRO

[ NO. REKENING 500000000

PT A HALAMAN .o

PERIODE L | JAMUARI 2028

Jakarta Barat MATA UANG ;o

INDONESIA
'o"ﬂ‘ﬂ‘.

wng

[ ramaaac KETERANGAN [ caa I MUTASI $ALDO _:I

oual SALDO AWAL 52 356,557 7%
oo TRSF E-BANKING CR NI I 7.742.658 00 60.100,258.2%
TRSF [-BANRING TR PSA 109357000 AL A28 25

[ N Al L ot oc
10 LAPORAN 2009
137332
10401 TRSF E-BANKING DB P' I 1 ! ;‘ oz 7.381.000.00 OB Z3EM.52528
D8 OTOMATIS CC{PYMT a6 0 4 82500 08 13 000,000 2K
RAF [ BANKNG CR AV 18,000.080.00
wowss QT
oesise GT
aaaaaaa . OBR
SALDO AWA “
y L]

Gambar 3.15 Lampiran Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.15, di awal bulan Januari 2025, PT A mempunyai saldo
awal sebanyak Rp52.356.597,25. Pada tanggal 03 Januari 2025 dan 08 Januari
2025 , terjadi transaksi uang masuk dari NH dan PSA sebesar Rp7.743.658 dan
Rp1.095.570, sehingga saldo yang dimiliki PT A di bank BCA dengan nomor
rekening 5000000000 pada tanggal 08 Januari 2025 sebanyak Rp61.195.825,25
(Rp52.356.597,25 + Rp7.743.658 + Rp1.095.570). Selanjutnya, pada tanggal
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09 Januari 2025 dan 10 Januari 2025, terjadi transaksi uang keluar sebesar
Rp30.000.000 dan Rp7.381.000, sehingga saldo yang dimiliki PT A di Bank
BCA dengan nomor rekening 5000000000 pada tanggal 10 Januari 2025
sebesar Rp23.814.825,25 (Rp61.195.825,25 - Rp 30.000.000 - Rp7.381.000).

b) Menerima format rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel.

A B C D
Jurnal Voucher | Tanggal | Status Keterangan
_ D _ E F
| Debit | Kredit | saldo |

Gambar 3.16 Format Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.16 , format rekapitulasi rekening giro berisi kolom
jurnal voucher, tanggal, keterangan, Debit (bank keluar), Kredit (bank masuk),

dan saldo.

¢) Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut:
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A B C
01/01/2025 SALDO AWAL

BM/PTAID25/001 03/01/2025 TRSF E-BANKING (R NH

I BMPTA 25002 08/01/2025 TRSF E-BANKING CR PS A

SALAH TRANSFER |D LAPORAN 2009 127922

BR/PTAOI 5001 00/01/2025 ND-LAINNYA

eI
{mic/pTajon /250002 10/01/2025 TRsF E-ankinG o8 PT F i

CC/PYMT

DM/PTASULASO0E 20/01/2025 TRSF £ BANKING CR AV

RH/PTAMDES003 12/01/2025 DB OTOMATIS

BR/PTAOLIZ5004 20/01/2025 SWITCHING DB GT
BRIPTAMOL25/005  20/01/2025 SWITCHING DB GT
BRPTATOIZSI006  31/01/2025 BIAYA ADM

31/01/2025 SALDO AKHIR

E F _ _C_,
52.356.597,25

0,00 7.743.658,00 60.100.255,25

0,00 1.095.570,00 £1.195.825,25
30.000.000,00 0,00  31.195.82525
7.381.000,00 0,00  23.814.82525
1.814.825,00 0,00  22.000.000,25
0,00 18.000.000,00 40.000.000,25
17.875.000,00 0,00 22.125.000,25
6.500,00 0,00 22.118.500,25
30.000,00 0,00 22.088.500,25
57.107.325,00 26.839.228,00 22.088.500,25

Gambar 3.17 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.17, format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran

rekening Giro pada Gambar 3.15 seperti berikut:

a. Membuat kode jurnal voucher untuk membedakan transaksi bank masuk
dan bank keluar. Transaksi bank masuk akan diberi kode BM/Kode
Perusahaan/Bulan/Tahun/Nomor Urut dengan hasil contoh kode bank
masuk yaitu BM/PTA/01/25/002. Adapun transaksi bank keluar akan diberi
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kode BK/Kode Perusahaan/Bulan/Tahun/Nomor Urut dengan hasil contoh
kode bank masuk yaitu BK/PTA/01/25/002. Pembuatan kode ini akan
mempermudah identifikasi transaksi yang akan di input di software.

b. Mengisi bagian tanggal dengan 08/01/2025 dan 10/01/2025.

c. Mengisi bagian status dengan TRSF E-BANKING CR dan TRSF
E-BANKING DB.

d. Mengisi bagian keterangan dengan PSA dan PTF.

e. Mengisi bagian Kredit sebesar Rp1.095.570, sehingga hasil akhir saldo
Bank BCA 5000000000 di tanggal 08 Januari 2025 sebesar Rp
61.195.825,25 = (Rp60.100.255,25+Rp1.095.570), lalu mengisi bagian
Debit sebesar Rp7.381.000 sehingga hasil akhir saldo di tanggal 10 Januari
2025 sebesar Rp23.814.825,25 = (Rp31.195.825,25-Rp7.381.000).

d) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c¢) untuk menyusun
rekapitulasi rekening giro. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan
diberikan kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu.

e) Setelah rekapitulasi rekening giro di-review oleh mentor, Menerima format

rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel untuk di input di Xero.

A B C D E
*Date *Description * Amount *Reference *TaxType

Gambar 3.18 Format Xero Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.18, Format rekapitulasi rekening giro berisi kolom date,

description, amount, reference, dan tax type.

f) Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut:

68

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



A B C o E

*Date *Description * Amount *Reference *TaxType

03/01/202% TRSF E-BANKING CR NH 7.743.658,00 Tax Exempt
I(JH.."[H.-’}[J}H TRSF E-BANKING CR PS A 1.095.570,00 Tax Exemmot
09/01/2025 ND-LAINNYA SALAH TRANSFER 1D LAPORAN 2009 127922 30,000,000,00 T ——

[ 10/01/2025 TRSF E-BANKING DB PT F - 7.381.000,00 T.,.;n.—:a
12/01/2025 DB OTOMATIS CC/PYMT 1.814.825,00 Ta Exempt
20/01/2025 TRSF E-BANKING Cit AV 18.000.000,00 Tax Exempt
20/01/2025 SWITCHING DB 3T 17.875.000,00 Tax Exempt
20/01/2025 SWITCHING DB (3T 6.500,00 Tax Exempt
31/01/2025 BIAYA ADM 30.000,00

Tax Exempt

Gambar 3.19 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro Untuk Xero

Berdasarkan Gambar 3.19 format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran

rekening Giro pada Gambar 3.17 seperti berikut:

a. Mengisi bagian tanggal dengan 8/1/2025 dan 10/01/2025.

b. Mengisi bagian description dengan TRSF E-BANKING CR PSA dan
TRSF E-BANKING DB PTF.

c. Mengisi bagian amount dengan Rp1.095.570 sesuai Gambar 3.17, journal
voucher memiliki kode BM (Bank Masuk) dan dengan Rp-7.381.000 sesuai
Gambar 3.17, journal voucher memiliki kode BK (Bank Keluar) .

d. Pada bagian Reference tidak diisi sesuai instruksi dari mentor.

e. Mengisi bagian Tax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor.

g) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (f) untuk menyusun
rekapitulasi rekening giro lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan
diberikan kepada mentor untuk di-review dan di input di xero. Dokumen

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 9.
B. Membuat invoice penjualan.

Invoice adalah dokumen penagihan resmi yang diterbitkan oleh perusahaan
kepada pelanggan sebagai bukti atas penyerahan barang atau jasa, yang memuat
rincian jumlah yang harus dibayarkan, harga, serta ketentuan pembayaran. Tujuan
dari pembuatan invoice adalah sebagai dokumen penagihan resmi kepada
pelanggan, serta sebagai bukti transaksi penjualan yang digunakan dalam

pencatatan akuntansi dan pengendalian pembayaran perusahaan. Dokumen yang

69

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



diperlukan untuk membuat tugas ini adalah sales order report, format import sales
order report ke xero, email address , dan password xero PT A yang didapat dari
mentor. Kegiatan mengimpor data penjualan ke xero dilakukan dari Juni 2024

sampai April 2025. Berikut langkah-langkah dalam membuat invoice penjualan.:

a) Menerima Sales Order Report.

wansitae ek i T @ e e Ohanss Code Oz I s e Bl Adekesss. © Ship oy L Shpm Ship Mare Ship Addes - Shap iy
an » ... :-. an T PTO r:{?‘
a ’ by u o j;_»ru an FTO vro
e o o
—PTA o . T 3 g .
FTA 04, PTD L : o
PO Number 50 Number — Do SAF DO WMS Warehouse | Warehouse Name INV Number £ TOP inv Date DueDate
241000TEMAKH 240003321 240003153 105627 MM Gudarg Mormal 240003504 kL] 31711072024 30112024
241 R0UMISAE 240003320 246003155 105520 NM Gudang Normal 240003502 a0 102024 AN42024
241030U9USDN 240003322 240003154 105528 NM Gudarg Normal 240003503 30 3102024 30r11(2024
2410010HF X891 240003021 240002885 195126 NM Gudang Normal 240003504 30 311102024 A0AN2024
301024P0 240003322 240003460 195537 NM Qudorg Mormal 240003505 3 102024 J0/14(2024
ZAI02TNUJING 240003125 740002993 105350 UM Gudang Normal 240003506 0 302024 3071112074
2410081BU2TTE 240003123 240002682 195248 HM Gudang Normal 240003507 30 302024 ANA12024
24100 DEEUFH 240003013 240002856 195125 NM Fudang Normal 240003508 30 J0z24 301112024 |
P;:ollal";(“lml Product Cuo e Prasthact — Prisciphe ary = Ib:ﬂ Tiama :-T e R nﬂ-: 1 :: 2 n: ]
Froee o £ o
Produk D 2 ‘a PACK ] n. :n ]
Produk E 5o BOK o 000 00
Produk F 1 oA ok (T a00
Produk & 1 ol B T abe
Produk A 108 o ] L 800 1)
Total Discou = Net Price = Total Net An = PPN = Total INV
7.495.50 3.250.45 32,504.50 3,575.50 36,080.00
226,653 30 73,346 70 73,346 85 8,068 15 81,415 00
2061257 89 387 43 88 387 39 9,832 61 9g 220 00
11,038.48 §,3596.76 12,713.52 1,398.49 14.112.M1
283,636.50 132,363.70 66181850 7280004 734618 54
180,429 26 3857074 3857072 435278 4392350
0.00 4,000.00 68,000.00 7,480.00 72.480.00
12,248 65 3,250.45 9,751.35 1,072.65 10,824 00}

Gambar 3.20 Sales Order Report

Berdasarkan Gambar 3.20, terdapat sales order report PT A di Oktober 2024,
diketahui PT A mempunyai transaksi penjualan barang kepada PT O dengan

nomor invoice 240003508 pada tanggal 31/10/2024 dan total invoice sebesar
Rp10,824 (Rp12.000-Rp2.248,65+Rp1.072,65).
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b) Menerima Format import data sales ke xero dalam bentuk Ms Excel.

Y B C (0} E F G H |
*ContactName *|nvoiceNumber *invoiceDate *DueDate *Description *Quantity *UnitaAmount *AccountCode *TaxType

Gambar 3.21 Format Import Sales Order Xero

Berdasarkan Gambar 3.21, Format untuk import data sales order di xero berisi
kolom contact name, invoice number, invoice date, description (nama produk),

quantity, unit amount, account code, dan tax type.

¢) Melakukan pemindahan data dari sales order report ke format import xero

dengan hasil sebagai berikut:

A 8 (o o E
*Contacthlame "InvoiceNumber “lnvoiceDate "DueDate " Descriplion
PFTO 2 Produk A
PTO Preduk B
PTO Produk C
PTO Produk D
PTO 1 Produk E 5 1 n
PTO 240003506 ! Produk F 1 220,000,00
PTO 2400035 Produk A 17 4,000.00
PTO 240003508 1 Produk A 3 oo
s X Produk A £1i)
Produk B 1
Produk C
Produk D
Produk E
Produk F 1 -1 2
1 20/11/2024 Produk A 749.55

Gambar 3.22 Data Import Sales Order ke Xero

Berdasarkan Gambar 3.22, format import sales order diisi sesuai dengan

lampiran sales order report pada Gambar 3.20 seperti berikut:

a. Mengisi bagian contact name dengan PT O.

b. Mengisi bagian invoice number dengan 24000508.
c. Mengisi bagian invoice date dengan 31/10/2025.
d. Mengisi bagian due date dengan 30/11/2025.

e. Mengisi bagian description dengan nama produk.
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f. Mengisi bagian quantity dengan 3.

g. Mengisi bagian unit amount dengan Rp4.000 dan Rp-749.55.

h. Mengisi bagian account code dengan 4000 (sales) dan 5004 (sales
discount).

1. Mengisi bagian 7ax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor.
d) Membuat invoice penjualan di xero sebagai berikut:

1. Buka https://www.xero.com/id/ di browser.

2. Is1 “Email Address” [1] berupa Email yang telah diberi mentor.

3. Isikan “Password” [2] yang telah diberi mentor.

4. Lalu, klik “Login” [3].

Log in to Xero

tp62727@gmail.com
B e ok o o o ok Ok ok koK

Gambar 3.23 Tampilan Awal Xero

5. Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.24.

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4].
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https://www.xero.com/id/

We've sent a notification to your phone
Accept it to authenticate your login

iPhone

Trust this device 0

Use a backup mathod instead i

Gambar 3.24 Tampilan Verifikasi Xero

6. Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar

3.25. Kemudian pilih “6-digit code”[5].

How would you like to authenticate?

O 6-digit code 4]
& Backup emall address €@
Need help authenticating?

Gambar 3.25 Tampilan Verifikasi Xero

7. Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh
mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada

Gambar 3.26.
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Xero Verify

Authentication codes will refresh in 6

Gambar 3.26 Tampilan Verifikasi Xero

8. Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7].

Enter the 6-digit code found in your
authenticator app

595181 g
.

Trust this device 0

Use another authentication method

it

Gambar 3.27 Tampilan Verifikasi Xero

9. Kemudian, pilih menu “Sales” [8] dan submenu “Invoice” [9], pada

tampilan utama xero.

i, Pundheses Cumttacis

PT A Salea overview g 4 o ! ==

© get an instant ovarview of haw your business i tracking

Go shead and set It up.

Gambar 3.28 Tampilan Menu Xero
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Berdasarkan Gambar 3.28, pemilihan menu “Sales” [8] dan submenu “/nvoice”
[9], pada tampilan utama xero, dilakukan karena transaksi data yang akan di

dibuat invoice merupakan transaksi penjualan dari PT A ke PT O.

10. Setelah masuk ke laman invoice, pilih menu “Import” [10].

Home Sabn Purchaam Cortacly

Invoices

It
Mewiivwen o few Repuastig Irvoise  Haw Comfithetm  Send Bsmemerts Exprl i S 0
FYRRE ™ T e Viing Appev swviirg Ppmen

Gambar 3.29 Tampilan Menu Invoice Xero

11. Setelah klik “import” [10], akan muncul tampilan seperti Gambar 3.30,
lalu klik “Browse” [11].

Import your invoices
To import invoices from another system please follow the steps. below..,

Step 1. Downiload our invoices template file

Start by downioading our invoices CSV (Comma Separated Values) tempiate file. This
file has the correct column headings Xero needs 1o import your invoice data,
B Download template fle

Step 2. Copy your invoices into the template

[Export your invoices from your old system as a comma separated list. Using Excel or
ancther spreadsheet editor, copy and paste your invoices from the exported file into the
Xero template. Make sure the involce data you copy matches the column headings
provided in the template,
IMPORTANT: Do not o

Trese

n headings provided m the Xero template

Dates must be in the format 25/12/2025 or 25 Dec 2025

Step 3. Import the updated template file

Select the ” to import

=

e file you import must be a G5V (Comma Separated Valoes) file. The name of
your file should end with etther .csv or Axt

Would you like to update contact address details?

@ Mo, ignore all address details

) ves, update contacts with imported address details
Is the UnitAmount field tax indusive or exdusive?
) Tax Exclusive

7 Tax Incusive

Gambar 3.30 Tampilan Menu Import Xero
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12. Setelah klik “Browse” [11], akan muncul tampilan seperti Gambar 3.31,
lalu pilih file data sales yang akan diinput [12] dan klik “open” [13].

@ Open x
Downloads
Drguien=: | Mok =-0 @
% Home - 5
¥
R Galiery
0| Reacly Import Sales Oict 2024 - Kero 05/11/2025 1135 Miczaiatt Excel (o 1|

e thewika praba -
R Ready Import Sales Sep 2024 - Hero

0| Reacy Import Sales Aug 2024 - Xero
e 0| Beady Import Sales il 2024 - Xere

W Documests # 0 Ready Import Sales hun 2004 - Xero

Messages  # Last manth

P Picuees > @' Ready Imprart Sales Ape 2025 - Xero

Filie narmer | Risacly Iimpcet Sales Ok 2074 - Xero

Cancel

Gambar 3.31 Tampilan Menu Browse Data Impor

13. Kemudian akan muncul tampilan seperti Gambar 3.32, lalu klik “Import”
[14].

Import your invoices

T wnport imvoices from anather system please foliow the strgs below.
file

Step 1. Dx load our

ST Dy OOWNOBRING o Invisces CSy (Comma Separated Vakues) tempiate file. This
M hies the correct cohame headings Xern needs to mpor your invoice dats.

Step 2. Copy your invoices into the template

ExpOrt your involoes from your cid System Bs  comma separsted hst. Using Excel or
another spreadsheet editor, copy and paste your invoices from the exported file nfo the
Xero tempinte. Make sise the wwoios data you copy matches the columin headings
eraded m the template
EMPORTANT: DO ot of

Step 3. Import the updated template file

Select the file to import
Browse Ready Import Sales Okt 2024 - e

Would you khe 1o update contact sddress detads?
@ e, ignore il addiess detaily
sptals (mrtarts weth et e ddr

15 th UnitAmeunt fusld tax incusive o sxcusve?

Il e

Gambar 3.32 Tampilan Menu Import Xero
14. Setelah klik “Import”, akan muncul tampilan seperti Gambar 3.33, lalu
klik “Complete Import” [15].
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Cortacts

Import your sales invoices

0 o brpvoied Py Iyt Saies O 364 o 23

< T row v vy el he arooried

e SRR AT e —.

Gambar 3.33 Tampilan Notifikasi Import Data Sales

15. Setelah klik “Complete Import” [15],akan muncul tampilan sebagai berikut:

- Homa Salos Purchasas. Contacts

Invoices

Mowimrmios = Hew Mepedting beice | New Srestiess  Send Sammete  meent | Export o mwaise Remners: O

Drat gnzy alting Agpramal | Aavaring Payment s Paid
! o 253 e b L ﬂl
At for- " Selsie pyse. M0 aecssivEMEMETG T g
qﬂ ® = [+ Ths Clans.
& 2emoi PO ™
B 2anig FTO .
o 2am0s PT O L
0341 PTO > 1112
B 2300 FTO 11 Ot T4 02X
B w0002 PTO 3 et M i asd
B 2am0as PTO o

Gambar 3.34 Tampilan Complete Import Data Sales

Berdasarkan Gambar 3.34, menunjukkan import data sales order untuk Bulan
Oktober 2024 berhasil dilakukan yang artinya data sales order tersebut masih
dalam draft. Setelah itu, lakukan pengecekan secara acak sebanyak 10 nomor
invoice untuk memastikan data sales order yang di impor sudah sesuai dengan

sales order report pada Gambar 3.20, sebagai berikut:

a. Pada “Number”, pastikan nomor invoice sudah sesuai dengan sales order
report yaitu “240003508”.
b. Pada “70”, pastikan sudah sesuai dengan customer name di sales order

report yaitu “PT O”.

77

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



c. Pada “Date”, pastikan sudah sesuai dengan invoice date di sales order
report yaitu “31 Oct 2024”.

d. Pada “Due Date”, pastikan sudah sesuai dengan due date di sales order
report yaitu “30 Nov 2024”.

e. Pada “Due”, pastikan sudah sesuai dengan total invoice di sales order
report yaitu “Rp10.824”.

f. Lakukan cara yang sama untuk melakukan pengecekkan untuk 9 nomor
invoice lainnya.

g. Lalu klik centang [16].

h. Setelah klik centang [16], klik “Submit for approval” [17].

16. Setelah itu, akan muncul tampilan seperti Gambar 3.35, lalu klik “OK”
[18].

Confirm

You have selecled 200 items o approve

Gambar 3.35 Tampilan Notifikasi Approve Import Data Sales

17. Setelah klik “OK” [18], akan muncul tampilan sebagai berikut:

Invoices

el Dirafh g2z Aaniting Apptoval

Gambar 3.36 Tampilan Data Sales Berhasil di Import di Xero
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Berdasarkan Gambar 3.36, menunjukkan import data sales order untuk bulan
Oktober 2024 sudah memiliki status approval, yang artinya data sales order

sudah berada di awaiting payment.

18. Lalu klik “Awaiting Payment” [19].

Invoices

Wewinvwss  »  few Regaanng ivmse  Pew Crenn

Deaftom  Awativg Appsovil i | Aserling Fagmest 114

Gambar 3.37 Tampilan Menu Sales

19. Setelah klik “Awaiting Payment” [19], klik “Search” [20].

xer0  PT A

Invoices

Awaiting Paymert (4.

Gambar 3.38 Tampilan Menu Sales

20. Is1 “240003508[21], lalu klik “Search™[22].

......

Gambar 3.39 Tampilan Menu Sales

21. Klik “PT O” [23].
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Gambar 3.40 Tampilan Menu Sales

22. Pilih “Print PDF™ [24].

FTO WOHIM MMM MO Noom pr—

........
Indonm

Gambar 3.41 Tampilan Invoice

23. Setelah “Print PDF” [24]. Maka invoice akan ter-download dengan

tampilan sebagai berikut:
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INVOICE et e

Invoice Number

PF I \ O 240003508

TANGERANG
INDONESIA
Tax Number 57000.000.0-000.000

Description Quantity Unit Price Amount IDR
Pl;dl]lii 3.00 4,000.00 12.00000
Produk A 3.00 (749.55) (2,248.65)
Subtotal 6,751.35

TOTAL TAX ON SALES 1% 1.072.65

TOTAL IDR 10,824.00

Due Date: 30 Nov 2024

Gambar 3.42 Invoice
Berdasarkan Gambar 3.42, dapat dilihat bahwa invoice berhasil dibuat melalui
sistem Xero dengan nomor invoice 240003508 dan tanggal invoice 31 Oktober
2024. Invoice tersebut diterbitkan oleh PT A kepada PT O. Adapun total nilai
invoice yang tercantum adalah sebesar IDR 10.824,00, yang telah mencakup

perhitungan diskon dan pajak penjualan.
24. Lakukan Cara yang sama untuk Membuat invoice penjualan lainnya.

25. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 10.
C. Rekonsiliasi penjualan.

Rekonsiliasi penjualan adalah suatu proses pengendalian internal yang
dilakukan dengan cara mencocokkan data penjualan yang tercatat dalam
pembukuan perusahaan dengan berbagai laporan dan dokumen pendukung, seperti
invoice, laporan penjualan dari sistem, serta bukti transaksi lainnya. Proses ini
bertujuan untuk memastikan bahwa seluruh transaksi penjualan telah dicatat

secara lengkap, akurat, dan konsisten, sehingga meminimalkan terjadinya
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kesalahan pencatatan, selisth data, maupun potensi kecurangan. Melalui
rekonsiliasi penjualan, perusahaan dapat memastikan keandalan informasi
keuangan yang disajikan serta mendukung penyusunan laporan keuangan yang
sesuai dengan prinsip akuntansi yang berlaku. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan tugas ini adalah rekap order completed, rekap income dilepas, format
perhitungan sales, dan format working paper yang didapat dari mentor. Kegiatan
rekonsiliasi penjualan dilakukan sebanyak 3 jenis produk pada bulan Januari 2025
sampai Juli 2025. Berikut langkah-langkah dalam membuat working paper atas

penjualan barang:

a) Menerima rekap order completed.

Pesanan Harus Waktu Waktu |
Waktu Pesanan Metode
ngredsiagis ""m"'""“"' Dibuat Pombayeran | o ovaran Narme Praduk

No. Pesanan

2501014 |onesar  |2025-01-03 1835 |2025-01-03 1637 [2025-01.03 14 35 |2025-01-00 14 35 | Onkiio Payment | Kaca mata baca

250101 |goipen |2025.01.02.2350 |2025.01.02 17.06 [2025.01.01 1121 |2025.01.01 1121 |Onkine Payment | KX8CA Mata baca pi

2500HC  |seiesar  |2025.01.02 2350 |2025.01.02 17-00 |2025.01.01 0112 |2025.01-02 0042 | Onbine Payment Kaca mata baca pria

250l0ID  |soiesai |2025-01-06 23 59 |2025-01-06 1716 |2025-01-06 08 01 |2026-01-05 08 01 |Onkine Payment | F202
250I01E  |sajesan  |2025.01.06 2350 |2025.01.08 17 16 |2025.01.06 08 40 |2025.01.06 08 49 |Online Payment | KaCa mata baca pria

250100F  |seiesal | 20250106 2359 |2025.01.06 1844 | 2025-01-04 1326 |2025-01-04 13 26 | Onine Paymens | Kaca mata baca un
250101G  |siesal |2025.01.06 23 58 |2025.01.06 17.16 |2025.01.06 10.16 [2025.01-06 1017 | Online Payment | Kaca mata baca pria
250101H  |solesai|2025.01.06 23 50 |2026.01.06 20 06 |2025.01.05 1352 |2025.01.05 1352 |onkne Payment | Masker

250100 |seiesas  |2025.01-09 1359 |2025-01-09 1427 |2025.01.08 18:20 |2025.01-08 18 20 |Onkine Payment | Soflens grey

2501011 |seiessi |2025.01.00 13 50 |2025-01.09 1427 |2025.01.08 1820 [2025.01.08 18 20 |Onkne Payment | Soflens black

1 J K W N o P a " T u
Harga | Harga | @ o | Retumed |TotiHarga| Totsl | PISKON | biskonDard | Berat | Jumah | g m:ru Cashback
Awal Diskon quantity Produk Diskon Penjual wcommerce | Produk P Berat Panjual Koin
150000 |32000 |1 0 32800 |17.100 17100 [0 30000 |1 3000r |0 0
150000 |32000 |1 0 32900 117100 |mTam0 o s0gr |1 agr |0 0
300000 |a7a0n |1 0 aro00  |2s2100 [ze2100 o 25000 |4 200 |0 0
5000 logon |3 0 2000 o 0 0 4s0gr |3 as0ar |0 0
300000 |37o00 |4 0 37000 |262100 [2e2100 [0 25000 |1 280gr |0 0
300.000 33.900 1 1] 33.800 266.100 266.100 o 250 gr 1 2504ar 1] a
300 000 37 000 1 a 37 800 262100 262 100 (1] 250 qr 1 250 qr a 0
150000 (10000 |1 0 110.000  |40000 40000 [0 a00gr |1 40gr |0 0
200.000 165 000 1 0 163.000 35000 35.000 4] 100 gr 2 Jo0gr g 1]
200 000 165 000 1 1] 165 000 35000 35 000 0 200 g 2 300 gr 1] 1]
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¥ w x ¥ F. AR AC AD F AF
Voucher | ... | Paket Diskon |Paket Disken| Potengan | Diskon | Ongkes Kirim Estimasi Ongkes Kirim S Perkiraan |
Ditanggung Diskon (Diskon dari | (Diskon dari Koin Kartu | Dibayar oleh P Biaya Onghkos
Penjual) | ecommerce | Kredit Pembeli Pengiriman Barang Kirim
0 N 0 il 0 o 17 500 10 000 0 52 408 27 500
1] N 0 a a 10.000 |0 5000 4] 24 634 000
1] N 0 a 1] o 4] 21 000 (4] 40 400 21.000
o N o a a o a 15.000 4] 29 000 16000
0 N 0 1] a o Q 10000 1] 39 800 10.000
o N 0 a a o Q 8.000 4] 35800 9.000
0 N o 1] a a Q 17.000 (4] 38,800 17.000
0 N 0 1] 0 0 0 ) OQ_Q (4] 111 600 5 000
10 N 0 a 1] o Q 20,000 0 338.000 20.000
u N 0 1] ) 0 0 20000 4] 338 000 20000
AG AH Al A AK AL A0
Usermname Nama No. Alamat I Provinsi ‘Waktu Pesanan
(Pembell) Penerima | Telepon | Pengiriman | "ta/Kabupaten Selesal
MW Erewsg |meeee 79 |sar JAKARTA BARAT |DKI JAKARTA |2025.01.05 03 10
I. BB (Afm—p [ 60 oJire— TANGERANG |BANTEN 12025-01-05 19.48
| DH e W s 93 |garre KOTA PADANG _|SUMATERA BARAT _|2025.01.05 2135
SO i 84 |De KAB_ KARAWANG |JAWA BARAT | 2025.01.07 18 49
|_ JS L G - R e, BY kp™" KAB SUKABUMI |JAWA BARAT {2025-01-08 12 56
: GM G [saeees 85 |Ko'*ee KAB BOGOR | JAWA BARAT |2025.01.08 14 41
‘DA Preeeey  [seees 73 |Po* PALEMBANG _ |SUMATERA SELATAN |2025.01.08 10 44
1P i T L 13 |- KAB BEKAS| | JAWA BARAT 12025.01.09 19.56 |
FH S [ 14 |pateesss JAKARTA BARAT |DKI JAKARTA 12025.01-10 00:20
FH 5% e 14 Patm JAKARTA BARAT iDKI JAKARTA 12025-01-10 00 20

Gambar 3.43 Sheet Order Completed Januari 2025

Berdasarkan Gambar 3.43, diketahui PT A mempunyai transaksi penjualan

barang di E-Commerce dengan No Pesanan 2501011 kepada FH yang beralamat

di Jakarta Barat. Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 08 Januari 2025,

dengan Nama Produk “Softlens Grey”, Harga awal “Rp200.000” dengan
Diskon dari penjual “Rp35.000” dan Softlens Black, Harga awal “Rp200.000”

dengan Diskon dari penjual “Rp35.000”.

b) Menerima rekap income dilepas.

IotskRp) HERRORI HERRORI
Ne. | No. Pesanan [j] Mo, Pengajusn ~  Uisarmama (Permball) | Wkt Pesanan Dibust - | Metode beli - | Tangg - |Harga Asi Produk [mmm
| mmec | DH azsorr [ine Payment lauzs.01.05
2501018 BB 20250101 | Oniine Paymant |2025.01.05 150,000 00

1o 20101 MW 1 Po— 2020108 1500000

1) 2501010 =0 0750106 | Coniire Paymsnl 20750107 IR

| 250101G DA 20750106 |Ovline Puayment 2025.01.08

n, 25011F GM 20250104 {Onine Payment [2025.91.08

@ SB0IE | J§ 035.01.08 | it Fiaymant |2025.01.08

s 2BOI0TH P 2025.01.05 |Geiing Paymant 2025.01-09 150000 00

17 2301011 FH 2025.01.08 | Dviline: Payment 20250110 400,000 00
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HERROR| Y #ERRORI X HERRORI Y HERRCRI 1 SERRORI 3 SERRORI

Jumiah Pengembalisn Dana ke Pembed| - | Diskon Produk dari ecommerce - |wu:ur¢-|mm = | Cashback Koin dari Penjual — |ung|ur Dibayar Pemiel| — |uu|=nn Ongkir Ditanggung Jasa Kirim - | |

0 09| 0.0 00| 000 000 900

0.00) 0.00 0.0 000 000 0.00)

0 H 0.00 0.00| .00 a7 % 000

) cﬂ 0.00 0.0 0.00 000 000

0.08 000 oo 0.00 000 400

D0 000 0o 0.00 00g 000

oo 0.00 .00 8.00 0.00 000

0 00 0.0 000 uq 00| 000

0.00] 0.00 0.00, 0.00 0.00] 2.00

a R !
SERRORI 3 SERRORI i LERRORI L SERRORI ™ LERRCRI

Grafis Ongkir dari scommerce - Ongkir yang Diteruskan oleh scommerce. DOnghos Kifim Pengembalian Barang - i i i -| Biaya Kirim -|§qmwm8-|
21,000.00, 21,000.00] 0400 2.00 -J.DG% 800

7000 00 400000 000 000 uuﬂ 000

10,000.00, 2750000 o.@ 1ﬂ o] 0.00

15,000.00, -15,000.00; 000 12.00 u.a. 000

17,000.60; 17,0000, 0.00] 2.00| o.@ 2.00

8 000,04 -8.000.00; 000 400 UDUI 400
10,000 04 -10,000 (0 00| a0 agl auj

000 00 9,000.00 0100 200 a0 100

20,000 04 20,000 00, 0100 000 000 100

v w t ¥ £ 3 A r
SERROA! " #ERRORI SERROR) * #ERRCAI FERROR Y #ERAOR " wERRORC SERRORI Y #ERRORI
Rigya i .n..,-|w|_w-|nmmnm-|m -|wpmwmnemummm-|mmu-—|wmm-|mm,mam=I1‘nuw-

-3 67600 DOI‘Il 000} ooo} BOI‘Il D{Lﬂ{ 32,028.00

.Jmi‘ nog 000 00| rum 000 2750100

3.181.00 .00 0.00} U.(l'.‘iI DOU] I:-.'JI.I| 1,300

-1 51400 0.00 000] Ddl.‘l 0 o0| 000 23,160 00

7600 n.au| ] oo uon| 000 2000

-3.268 00 1,066.00] 0.00 )| 0oc| D(ml !}'Jﬂ 78,648.00

-3 576 00 -2,154 00| 000 )| DOC! non 0.00 000} 32,028 00

-8 820 00 £ 380 00] 0 o0 Oﬂ_ﬂi Dﬂ_ﬂi 0.00 000 06,300 00

23,780 00 19,144 00| DOI‘Il Dﬂn; DOI‘Ii 000 000} 287,100 00

Gambar 3.44 Sheet Income Dilepas Januari 2025

Berdasarkan Gambar 3.35, PT A mempunyai data income dilepas untuk
transaksi penjualan barang di E-Commerce ,dengan No Pesanan 2501011

kepada FH pada tanggal 08 Januari 2025 yang memiliki “Total Penghasilan’
sebesar Rp287.100 (Rp400.000 - Rp70.000 - Rp23.760 - Rp19.140).

¢) Menerima format perhitungan sales dalam bentuk Ms Excel.
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E € o E F

No. Pesanan Harga Awal Jumilah Total Diskon Dari Fenjuall Diskon Darl Ecommerce
1

Gambar 3.45 Format Perhitungan Sales

Berdasarkan Gambar 3.45, format perhitungan sales berisi kolom no pesanan,
harga awal, jumlah (jumlah unit), total, diskon dari penjual, diskon dari

E-Commerce.

d) Melakukan pemindahan data ke format perhitungan sales.

No.Pesanan | Harga Awal 1 Jumiah ‘ Total tnuhon Dari Penjual| Diskon Darl Ecommerce
250101A 150,000 nu! 100| 150,000 00] 117,100.00 0.00
250101B 150,000 00! 100  150,00000) 117,100.00 000

250101C 300,000 00| 100| 300,000 00| 262.100.00 10,00}

250101D 9,000.00] 300/ 27.000.00} 0.00 0.00
250101E 300,000.00/ 1.00] 300,000 00] 262,100.00 0.00|
250101F | 300,00000 100| 30000000|  26610000] _0of

25OIOIG 300,000 []U; 1 U(J 300,000 00| 262 100 00 o Uﬂtl
250101H 150,000.00) 1.00] _150,000.00) 40,000.00 ouo]-

2501011 200,000 00| 100 200,000 00l 35 000 00 000

2501011 200,000 00| 100 200,00000) 35 000 00 0.00

Gambar 3.46 Perhitungan Sales

Berdasarkan Gambar 3.46, format perhitungan sales diisi berdasarkan

komponen yang ada pada sheet order completed Gambar 3.43, sebagai berikut:

1. Mengisi kolom “No Pesanan” dengan “2501011”.
2. Mengisi kolom “Harga Awal” dengan “Rp200.000”.

3. Mengisi kolom “Jumlah”, dengan “1”.
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4. Mengisi kolom “Total”, dengan “Rp200.000”.
5. Mengisi kolom “Diskon Dari Penjual”, dengan “Rp35.000”.

6. Mengisi kolom “Diskon Dari E-commerce”, dengan “Rp0”.

e) Berikut proses penjumlahan total perhitungan sales berdasarkan no pesanan:

1
Total | Diskon Dan Penjual Diskon Dari Ecommaerce

Jumish I Total Diskon Dari Penjual Deskon Dan Ecommerce | Wo Pesanan
230101A 150,000 00 100 15000000 117 10000 200 2501014
001018 150,000 00 100, 15000000 117 100,00 200 2501018
~250101C 300,000 00 100] 3000 202 160 00 200, | 250101C
250100 | emoo ap0| 700800 noa 000 _ 250101D
2501011 300,000 00 100] 300,000 00, 20210000 aon 250101E
000U | o000 00 T00| 300,000 00, 264,100 00 000 250101F
250101G 300,000 00) 1.00] 30000000 262,100.00 0.00] 250101G
250100 | oo 1ol lsoomu Aldoaga, a0 250101H
250100 | 200,000 00) 100 20000000, 3500000 0,00 250101
350'0].[ . A‘Ili}:(l f_Kl_ 1 |": 200 llln‘lll_ !\_lﬂi‘{ll 0 0y zSOIO"

Gambar 3.47 Perhitungan Sales

1. Membuat format perhitungan sales.

2. Salin “No Pesanan” ke format perhitungan sales.

Data

E File Edit View Insert Format

= O <

Tools

Help

1= Sort sheet

o+ o+ 4

Mg

Create a filver

Create group by view

Create filtar view

Add a slicer

Mamed ranges

Mamed Tunclions

Column stals

Data validation

. Data cleanup

-~ | Cleanup suggestions

P N30

D

Split text 1o columns

Data extraction

Data connectors

Remove duplicates

Trim whitespace

Gambar 3.48 Tampilan Remove Duplicate Data No Pesanan
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3. Klik menu “Data” pada excel.
4. Setelah klik menu “Data”, klik “Data cleanup”.

5. Lalu pilih “Remove duplicates”.

K

No. Pesanan Total Diskon Dari Penjual Diskon Dari Ecommerce
250101A 150.000.00 117.100.00 0.00
250101B 150 000.00 117,100 00 0.00
250101C 300,000.00 262,100.00 0.00
250101D 27.000.00 0.00 0.00
250101E 300.000.00 262,100.00 0.00
250101F 300,000 00 266,100 00 0.00

250101G 300,000 00 262,100 00 0.00

250101H 150 000 00 40,000 00 0.00

2501011 400.000.00 70,000 .00 0.00

Gambar 3.49 Perhitungan Sales Setelah Remove Duplicates Data

6. Setelah remove duplicate, nomor pesanan 2501011 menjadi 1.
7. Mengisi bagian total dengan Rp400.000 dari formula yang sudah di
instruksi oleh mentor =SUMIF($A$2:$F$11,110,$§D$2:$D$11).
8. Mengisi bagian diskon dari penjual, dengan Rp70.000 dari formula
=SUMIF($A$2:$F$11,110,$E$2:$E$11) yang di instruksi oleh mentor.
9. Mengisi bagian diskon dari ecommerce, dengan Rp0O dari formula
=SUMIF($A$2:$F$11,110,8F$2:8F$11) yang di instruksi oleh mentor.

f) Menerima format working paper sales dalam bentuk Ms Excel.

No. Pesanan = | Total Harga = | Diskon Dari Penjusl = Diskon Dari ecommerce — | Total Invoice — |Biaya Komisi AMS = |
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G H | E ;

haya Administrasi (termasuk PPN 11%) = | Biaya Layanan — | Penerimaan — |Income dilepas —

Gambar 3.50 Format Working Paper Rekonsiliasi Sales

Berdasarkan Gambar 3.50, format working paper sales berisi kolom no

pesanan, total harga, diskon dari penjual, diskon dari ecommerce, total invoice,

biaya komisi ams, biaya administrasi (termasuk PPN 11%), biaya layanan,

penerimaan, income dilepas, dan ctrl.

g) Melakukan rekonsiliasi penjualan dengan hasil sebagai berikut:

B C 4] E

No.Pesanan = | Total Harga = | Diskon Dari Penjual = | Diskon Dari ecommerce = |Total invoice = |Biaya Komisi AMS =
250101A 150,000.00 117,100.00 0.00 32,900.00 0.00
250101B 150,000.00 117,100.00 0.00 32,900.00 0.00
250101C 300,000.00 262,100.00 0.00 37,900.00 0.00
250101D 27,000.00 0.00 0.00 27,000.00 0.00
250101E 300,000.00 262,100.00 0.00 37.900.00 0.00
250101F 300,000.00 266,100.00 0.00 33,800.00 0.00
250101G 300,000.00 262,100.00 0.00 37,900.00 0.00
250101H 150,000.00 40,000.00 0.00]  110,000.00 0.00

| 2501011 400,000.00 70,000. 0.0 330,000.00 0.00
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Biaya Administrasi (termasuk PPN 11%) = [ Biaya Layanan = | Penerimaan = |Income dilepas = | ctrl =
-3,191.00 -1,908.00 27,801.00 27,801.00 0.00

-3,191.00 -1,908.00 27,801.00 27,801.00 0.00

-3,676.00 -2,198.00 32,026.00 32,026.00 0.00

-1,674.00 -1,566.00 23,760.00 23,760.00 0.00

-3,676.00 -2,198.00 32,026.00 32,026.00 0.00

-3.288.00 -1.966.00 28.646.00 28.646.00 0.00

-3,676.00 -2,198.00 32,026.00 32,026.00 0.00

-6.820.00 -6,380.00 96,800.00 96,800.00 0.00

-23.760.00 -19,140.00 287.100.00 287.100.00 0.00

Gambar 3.51 Perhitungan Rekonsiliasi Sales

Berdasarkan Gambar 3.51, format working paper rekonsiliasi sales diisi sesuai

dengan perhitungan sales Gambar 3.49 dan income dilepas Gambar 3.44

seperti berikut:

1.

Mengisi bagian no pesanan dengan 2501011.

2. Mengisi bagian total harga, dengan Rp400.000.

3. Mengisi bagian diskon dari penjual, dengan Rp70.000.
4.
5

Mengisi bagian diskon dari ecommerce, dengan Rp0.

. Mengisi bagian total invoice, dengan Rp330.000 dari formula

=B11-C11-D11 yang di instruksi oleh mentor.

. Mengisi bagian biaya komisi ams, dengan RpO dari formula

=vlookup(A11,'Income Dilepas 01''$B$7:$AD$25,21,0) yang di instruksi

oleh mentor.

. Mengisi bagian biaya administrasi (termasuk PPN 11%), dengan Rp-23.760

dari formula =vlookup(A11,'Income Dilepas 01''$B$7:$AD$25,22,0) yang

di instruksi oleh mentor.
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8. Mengisi bagian biaya layanan, dengan Rp-19.140 dari formula
=vlookup(A11,'Income Dilepas 01''$B$7:$AD$25,23,0) yang di instruksi
oleh mentor.

9. Mengisi  bagian penerimaan, dengan Rp287.100 dari formula
=SUM(E11:H11) yang di instruksi oleh mentor.

10. Mengisi bagian income dilepas, dengan Rp287.100 dari formula
=vlookup(A11,'Income Dilepas 01''$B$7:$AD$25,29,0) yang di instruksi
oleh mentor.

11. Mengisi bagian ctrl, dengan Rp0 dari formula =I11-J11 yang di instruksi
oleh mentor. Angka RpO berarti perhitungan rekonsiliasi sales order
completed dan income dilepas sesuai tanpa ada selisih.

12. Lakukan cara yang sama untuk rekonsiliasi penjualan lainnya.

13. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali ke mentor.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 11.

3.PT BCE
A. Membuat bill dan payment di xero.

Bill adalah dokumen tagihan yang diterbitkan oleh penjual atau penyedia jasa
kepada pembeli sebagai pemberitahuan atas kewajiban pembayaran yang harus
dipenuhi, yang memuat rincian jumlah yang harus dibayarkan atas barang atau
jasa yang diterima. Melakukan pembuatan bill di sistem Xero untuk mencatat
kewajiban perusahaan kepada pemasok secara akurat, serta mendukung
pengendalian utang usaha dan penyusunan laporan keuangan. Dokumen yang
diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah invoice penggunaan jasa, bukti
payment, data pemberi jasa (KTP dan NPWP), email address , dan password xero
yang didapat dari mentor. Kegiatan membuat bill dan payment di xero dilakukan
sebanyak 296 invoice, Pada bulan Januari 2025 sampai November 2025. Berikut
langkah-langkah dalam membuat bill dan payment di xero:

a) Menerima invoice penggunaan Jasa.
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INVOICE Kc
woeto: P T BCE |INVIKCIEBU'B!ZI:IRS

No. Description ary Price/QTY A
Event Offair
3 Host & Storytelling (Read o Loud) 2 Session 1 o8 7,000,000 | DR T 000.000
11 Oktober 2025, Mojs Museum GEK

TOTAL NETT (L] 1.000.000
* Final Payment Max 3 day before the project start DR A9,
“Poyment Transfer to Grand Total DR T1r9.487

Gambar 3.52 Invoice Penggunaan Jasa

Berdasarkan Gambar 3.52, diketahui PT BCE mempunyai transaksi
penggunaan jasa kepada KC dengan nomor invoice INV/KC/2909/2025.
Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 29 september 2025, dengan
description Event offair host & storytelling, quantity 1, dan total net
Rp7.000.000 (Rp7.179.487-Rp179.487).

b) Membuat bills Xero dengan cara sebagai berikut:
1. Buka https://www.xero.com/id/ di browser.
2. Ist “Email Address™ [1] berupa Email yang telah diberi mentor.

3. Isikan “Password” [2] yang telah diberi mentor.

4. Lalu, klik “Login” [3].
=

Log in to Xero

tp62727@gmail.com
EEEEEE T LSS

Igol passw
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https://www.xero.com/id/

Gambar 3.53 Tampilan Awal Xero

5. Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.54.

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4].

We've sent a notification to your phone

Accept it to authenticate your login

IPhone

Trust this device ©

Use a backup method instead i

Gambar 3.54 Tampilan Verifikasi Xero
6. Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar

3.55. Kemudian pilih “6-digit code”[5].

How would you like to authenticate?

C G-digit code 0 T

&= Backup emall address L]

Gambar 3.55 Tampilan Verifikasi Xero
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7. Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh

mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada

Gambar 3.56.
oo Xero Verify +
Authentication codes will refresh in 28 o

541676

tp62727@gmail.com

Gambar 3.56 Tampilan Verifikasi Xero

8. Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7].

Enter the 6-digit code found in your
authenticator app

541676 ?

Confirm

Trust this device ©

Use another authentication method

Need haip authenticatmg?

Gambar 3.57 Tampilan Verifikasi Xero
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9. Kemudian, pilih menu “Purchase” [8] dan submenu “Bills” [9], pada

tampilan utama xero.

Xere pT BCE Home

PTBCE Puschases overvsew IS REE N  ITAT-E St
| o= n
Puschass orem Mige
| [ ry—
k. '1 ot on instant overviow of how your business is tracking
| 8 {
Puschanes ssftings @ !
k f .l'\ ' D e o varview of the main Seatures {1 34]
=]
1 "

Gambar 3.58 Tampilan Menu Xero

Berdasarkan Gambar 3.58, pemilihan menu “Purchase”[8] dilakukan karena
transaksi merupakan penggunaan jasa dari PT BCE ke KC.

10. Kemudian, pilih “New bill” [10] dan “New bill” [11].

Hare PT BCE

Hona Caaben Purchases Rapertig Cortacn + 4 k
s U o ]

P o Copy your tormearing wnall addmss 4
a .l'|. - q' |.. PR I
Tyt ) L
s ETEN o INV-227711 oamn  onoun Rmenn o]
@ BFY o INV(2025/999 DEws  Quims TV J—
=8P we INV/SP/06/01/2025 e s RS n
» PTKTT G INV/17/07/2025 o

Gambar 3.59 Tampilan Bills Xero

11. Setelah klik “New bill” [11], akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Clate Due Ciane Refersnce Touwl
H KC ] 75 Sep 2 F l.--, Sep 225 e [ VNG 280812028 000

InSorevan Rugsan . Amounts ate

TOTAL 0.00

Gambar 3.60 Tampilan Menu New Bill

Berdasarkan Gambar 3.60, tampilan menu new bill diisi berdasarkan komponen

yang ada pada invoice penggunaan jasa Gambar 3.52, sebagai berikut:

a. Pada “From” [12], isi dengan KC.

b. Pada “Date” [13], isi dengan 29 September 2025.

c. Pada “Due Date” [14], isi dengan 29 September 2025 dikarenakan pada
invoice penggunaan jasa tidak terlampir due date maka disesuaikan dengan
tanggal invoice sesuai instruksi mentor.

d. Pada “Reference” [15], isi dengan INV/KC/2909/2025.

e. Klik file [16], lalu klik “Upload files” [17].

12. Setelah klik “Upload files” [17], pilih file yang akan diupload [18].

1UUaY

|@ ©) data norek 03/10/2025 09.51 JPG File 238 K8
|@ ) TRANSFER PROOF_page-0001 03/10/2025 09.50 JPG File 135 KB
|. “ Invoice KC 03/10/2025 09.49 IPG File 234 KB

Gambar 3.61 Tampilan Menu Upload File

13. Setelah pilih file yang akan diupload [18], klik “Open” [19].
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Custom Files
19

Cancel

Gambar 3.62 Tampilan Menu Upload File

14. Setelah upload file di attachment, akan muncul tampilan sebagai berikut:

Pram Duse DusDate  Relwene . Totnl
———ag
KC SSep M6 Whep IS = INVIKC/2909/2035 ' FOOUNN 0

e [ =

[roTAL 7,uon,om.ao]

Gambar 3.63 Tampilan Menu New Bill Setelah Terisi data Invoice

Berdasarkan Gambar 3.63, bagian ini diisi berdasarkan komponen yang ada

pada invoice penggunaan jasa Gambar 3.52, sebagai berikut:

a. Pada description, diisi dengan “Event Offair’ [20] dan “PPh21 Tax™ [23].
Description PPh21 digunakan karena invoice merupakan penggunaan jasa
(host & storytelling)

b. Pada qty, diisi dengan “1” [21] dan “1” [24]. Qty 1 [24] digunakan sesuai

instruksi mentor
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c. Pada unit price, diisi “RP7.179.487” [22] dan ‘Rp-179.487” [25]. Dalam
transaksi jasa antara PT BCE dan KC, perusahaan menerapkan metode
gross-up PPh Pasal 21, di mana pajak penghasilan ditanggung oleh PT
BCE sebagai pengguna jasa. Dengan metode ini, nilai jasa yang diterima
oleh KC tetap sesuai dengan nilai bersih yang tercantum dalam invoice,
sementara kewajiban penyetoran PPh Pasal 21 dilakukan oleh PT BCE ke
kas negara.

d. Untuk kolom account, tax rate ,dan amount akan terisi secara otomatis
oleh xero.

e. Isi kolom “Total” [26], dengan “Rp7.000.000.

f. Klik segitiga [27], lalu klik “Save as draft” [28]

15. Setelah klik “Save as draft” [28], akan muncul tampilan seperti berikut:

il u D 57 Awsmngapesl T Awshngosymec 72 P Repestng ==

@ BFY LT INV-116200 01 Oct 2025 0B Oct 2025 000 21,423.000.00
o VVN il INV/2025/123 1 90 Be .00 16,800,000.00
o KC Drat INV/KC/2909/2025 20 Sepd 2025 r . 0.00 7,000,000 .00

Gambar 3.64 Tampilan Bill Setelah Save As Draft
Berdasarkan Gambar 3.64, menunjukkan bi// untuk KC yang berhasil diinput,
yang diberi status draft, yang artinya bills masih di dalam draft.

16. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor

untuk di approve dan dilakukan pengecekan.

17. Menerima bukti payment bill.
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Funds Transfer To Other BCA Bank Account - Transaction Authorization

Authorized successful

Gambar 3.65 Bukti Payment bill

Berdasarkan Gambar 3.65, diketahui PT BCE mempunyai transaksi
pembayaran atas penyerahan jasa dari KC, dengan nomor reference
25100200000000 yang dibayar menggunakan nomor bank 111-1789550 (PT
BCE). Transaksi pembayaran dilakukan pada tanggal 2 oktober 2025 sesuai
nomor reference, pembayaran sebesar Rp7.000.000 untuk INV/KC/2909/2025.

18. Menginput payment bill xero, klik “Awaiting payment” [29], lalu klik

[13 29
KC” [30].
e T T Pt
'''''' e date Date type
a . S - - " L
| e KC INV/KC/2909/2025 0Bept 2026 13,39 Sy + Add date 0o 7,000,000,00

Gambar 3.66 Tampilan Bill ke Menu Awaiting Payment

Berdasarkan Gambar 3.66, bill KC berada di awaiting payment yang berarti bill

sudah di approve dan dilakukan pengecekan oleh mentor.

19. Setelah klik “KC” [30], akan muncul tampilan sebagai berikut:
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TOTAL 7,000,000.00

Gambar 3.67 Tampilan input Data Payment ke Bill

Berdasarkan Gambar 3.67, data bagian make a payment di xero diisi
berdasarkan komponen yang ada pada bukti payment di Gambar 3.65, sebagai
berikut:

a. Pada “Amount Paid” [31], diisi sebesar Rp7.000.000.

b. Pada “Date Paid” [32], diisi dengan 2 October 2025

c. Pada “Paid From” [33], diisi dengan 100-BCA-1111789550
d. Pada “Reference” [34], diisi dengan INV/KC/2909/2025

e. Klik “add payment” [35] untuk menginput pembayaran.

20. Setelah klik “add payment” [35] akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Q ‘:‘ i [: e L L}
e BFY INV/2025/9999 30Bept 26 96 Bt 200 + Add date 122 44800 15,H00.000.00
o PTKTT INV/1T/07/2025 BEep N 3650 + Adiim W aeEan
« KSM INV/000/3 + Adtdan ore {000
e PTKSJ INV/22/000 BRGwME o+ Adtdee o0 12,500.000.00
o PTKSJ INV/6/666 2 + A o e 4T
T T R e e
e INV/22/99999 W02 7 + Adim 0 rsmmew
00Sepi 2025 7 4 A dotn 120,000.00 4 30,000, 00

Gambar 3.68 Notifikasi Payment Berhasil di Data

Berdasarkan Gambar 3.68, menunjukkan pembayaran untuk bi// KC berhasil

diinput di xero.

21. Selanjutnya, klik “Paid” [36]. dan klik “KC”’[37].

B i q =

A = " = MR R Jr-e—

e WF INV/KC/2909/2025 26 Sepe 2028 2 Oct 2025 7 000,000, 6¢

Gambar 3.69 Tampilan Payment Bill di Menu Paid

22. Setelah masuk ke tampilan bills KC, klik “Print PDF’[38].
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Bl mMvRC s nas

- P —
KC Wl S INVIKC/2909/2025
i

AMOUNT DUE 0.00

Gambar 3.70 Tampilan Payment Bill di Menu Paid

23. Setelah klik “Print PDF”[38]. Maka bill akan ter-download dengan

tampilan seperti berikut:

©  PTBCE — KC

29 Sep 2025

Referance Number
INVKC/2909/2025

Description Quantity Unit Price Teax Amount IDR
Event Offair 100 7,179.487.00 Tax Exempt 7.179,487.00
-KH%sI & Storytelling (Read a Loud) 2 Session
11 Oktober 2025, Moja Museum GBK
PPh21 Tax 1.00 (179,487.00) Tax Exempt (179,487.00)
Subtotal 7,000,000.00
TOTAL IDR 7.,000.,000.00
LEss Amount Paid 7.000,000.00
AMOUNT DUE 0.00
DUE DATE 29 Sep 2025

Gambar 3.71 Tampilan bill

Berdasarkan tampilan bill pada Gambar 3.71, dapat diketahui bahwa transaksi

yang dilakukan telah dilakukan pembayaran secara penuh, sehingga status
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tagihan dinyatakan lunas (paid) dengan jumlah sisa pembayaran (amount due)

sebesar Rp0,00.

24. Lakukan cara yang sama untuk Membuat bill dan payment di xero untuk

265 bill lainnya di xero.

25. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 12.

B. Merubah kurs atas pembelian barang.

Kurs merupakan nilai transaksi atau saldo akun yang digunakan untuk
konversi transaksi yang menggunakan mata uang asing ke dalam mata uang
fungsional perusahaan yang berlaku. Tujuan dari proses perhitungan kurs adalah
untuk memastikan bahwa seluruh transaksi dan saldo yang menggunakan mata
uang asing dicatat berdasarkan nilai tukar yang berlaku, sehingga nilai keuangan
yang disajikan dalam laporan keuangan mencerminkan kondisi yang akurat.
Dokumen yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini adalah invoice
pembelian, rekap data pembelian, email address, dan password Xero PT BCE
yang didapat dari mentor. Merubah kurs atas pembelian barang dilakukan untuk
17 invoice pembelian barang yang dilakukan dari bulan Januari 2025 sampai

September 2025. Berikut tahapan dalam menghitung kurs atas pembelian barang:

a) Menerima invoice pembelian.

102

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



Date: 1-Jan-15
involce No,.: 202301001
Currency: USD

LTL

01 Wan Chai Hongkong

TEL : (852) 25123456 swpwe: PT BCE

EMAIL : LTL@vv.com.kh Jakarta Selatan,
Indonesia

mn: Nicho

Shipped from China To Jakarta

PROFORMA INVOICE

| [ Unit Price Tatal Amount
tam | Total Oty (pes/ vet) | Sb/Re rfaer
1 CWT (LTBBO30ON | 750 13 TTIE; T
HBDH-AIB '] I
: 186 5 156 | § 1,817.40
(LTBRO3002) E 1
EECI
’ 995 s 153 § 1,522.35 |
(LTRBO3003) | s $ : ‘.

Gambar 3.72 Invoice Pembelian

Berdasarkan Gambar 3.72, diketahui PT BCE mempunyai transaksi pembelian
barang dari LTL yang berasal dari Wan Chai Hongkong, dengan invoice
number 202501001. Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 1 Januari 2025,
dengan nama item CWT (LTBB03001), dan total amount $1.245 (750 pcs x
$1.66).

b) Menerima rekapan data pembelian.

[} c o 3 ¥ &

\[ i LTBBO3CO! CWT 27,039.24 1] 750 | 750 |

2| s | HBD H-AIB 25,410.37 | 0 | 1185 | | 1,165 |
3 LTRECHHES | EECI 24,921.71 | 0 | 995 | | 995

Gambar 3.73 Rekap Data Pembelian

Berdasarkan Gambar 3.73, diketahui terdapat rekapan data pembelian dari
invoice pembelian Gambar 3.72. Harga per item transaksi tersebut
menggunakan kurs sesuai tanggal penginputan pembelian di xero yaitu
“Rp16.288.7”, sehingga harga per item transaksi tersebut sebesar Rp27.039,24
(Rp16.288.7 x $1.66).

¢) Merubah kurs sesuai tanggal transaksi pembelian di invoice.
1. Buka https://www.xero.com/id/ di browser.
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https://www.xero.com/id/

2. Isi “Email Address” [1] berupa Email yang telah diberi mentor.
3. Isikan “Password” [2] yang telah diberi mentor.

4. Lalu, klik “Login” [3].

Log in to Xero

tp62727@gmail.com
ok ko ok ok ok ok ok ok

Forgot password

Gambar 3.74 Tampilan Awal Xero

5. Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.75.

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4].

We've sent a notification to your phone
Accept it to authenticate your login

IPhone

Trust this device O

Use a backup method instead i

Gambar 3.75 Tampilan Verifikasi Xero
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6. Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar
3.76. Kemudian pilih “6-digit code”[5].

How would you like to authenticate?

C 6-digit code [1] ?

Backup emall address (1]

Gambar 3.76 Tampilan Verifikasi Xero

7. Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh

mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada
Gambar 3.77.

Xero Verify

Authentication codes will refreshin 9

gmail.com

Gambar 3.77 Tampilan Verifikasi Xero

8. Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7].
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Enter the 6-digit code found in your
authenticator app

890373 9

Trust this device ©

Use another authentication method

MNeed help authenticating?

Gambar 3.78 Tampilan Verifikasi Xero

9. Kemudian, pilih menu “Reporting” [8] dan submenu “Balance Sheet” [9],

pada tampilan utama xero.

mvaiview of how your Busness & inacing

Gambar 3.79 Tampilan Menu Xero

10. Setelah klik “Balance Sheet” [9], lalu klik “inventory 17 [10].
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Moy compariscn
Quarterfy comparison

Vearly compariaon

Loam how 10 Creato & Custom repon

Edtiayma  insert coniant =

T

Bt vl of st Brnarc iy Compars with Curency

21 Doc 2004 o indonesian Kupah »

Balance Sheet
PT BCE

As 3t 31 Decombar 2024

Assets
Bank
BEA 290000000
ety Canh
Tkl Bank
Current Assets
Accnunts Hecevabie
emicry 1
Prepad Cpanne
Temgurtary AT
Tetsl Current Assuts
Non-current Assets
Swcunty Dipont
Tetal Non cutrent Asarte
Totsl Assats
Liadlities

@) comveciven
Gambar 3.80 Tampilan Menu Balance Sheet Xero

26148 a8 02
A0

TLE6R B 06
A14087 56008

Rave bu curtem Export =

11. Setelah klik “inventory 1”7 [10], isi “Date Range” [11] lalu klik “Update”
[12] dan klik “LTL-CWT” [13].

xereo

PT BCE

Purthases Rapaating

Account Transactions

Actount Transasctons

Bark tranasctons by dale

Basc Account Trarmacsons

Loam how o create & custom report

]

Asdounty

e 11 Gty b ar sy
629 - inventory 1 1.Jon 26 31 Dec 2025 10 oolurmne salocked - Group by Account -
ALCoants 10 incChede
Wit ranasctons o non- ¥ Finer i Mol
Inventory 1 Transactions 1) buder Sbuing
For the panod 1 January 2026 10 31 December 2026
" _— " [a—— o
inventory 1
Opaning A4.710,800 00 44110000 00
falance
1 Jun eyt roveroy usp 140 N IMATION as0n L)
nn o G TET Ll

Gambar 3.81 Tampilan Inventory 1

12. Setelah klik “LTL-CWT” [13], akan muncul tampilan sebagai berikut:
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xero PT BCE

i-:].:i- ? -0 Ve et A0SV
S0 Umra Sasme G | 6 < § G000 e ——— I
LTEBI0M CwWT
LTBBO300Z HED H-AIB
LTRBOA0N EECI

TOTAL 4,584.75

Gambar 3.82 Tampilan Bill Pembelian di Xero

Berdasarkan Gambar 3.82, ditunjukkan tampilan invoice LTL dengan nomor
bill 202501001 yang diterbitkan pada tanggal 1 Januari 2025 dan telah diinput

ke dalam sistem Xero melalui menu Bills oleh mentor.

13. Klik profil xero “PT BCE” [14], lalu klik “Settings” [15].

0 woms T 1m0 - TOTAL 4,584.75

Gambar 3.83 Tampilan Menu di Xero

14. Setelah masuk ke laman “Settings” [15], pilih “Currencies” [16].

108

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3.84 Tampilan Menu Settings di Xero

15. Setelah pilih “Currencies” [16], pilih “1 Jan 2025 [17], akan muncul

tampilan sebagai berikut:

xero FLTBEE =+ (He

Currencies
Send nvoices, reconcile accounts & get pand in over 160 different cumences
o . o In our videc learn how Xero updates rates automatically and caiculates gans and losses
Read our help articke to leam mote

Exchange rates for | e “r

D bt B o v

Gambar 3.85 Tampilan Menu Currencies di Xero
Berdasarkan Gambar 3.85, diketahui bahwa nilai tukar rupiah (IDR) per unit
yang digunakan pada tanggal penerbitan invoice pembelian, yaitu 1 Januari

2025, adalah sebesar Rp16.255,8.

16. Merubah kurs atas pembelian barang berdasarkan tanggal invoice [18].

A ! [ J [ E 3 F M |
2 | tem  peginningStock QtyIN QIYOUT ADI  Ending Stock
.| 1 LTBBRORDOL CWT 26,384.63 | |
« 3 LTBBOJO0Z HBD H-AIB ‘ 2535905 0 1,165 | 1,165 |
5 3 LTBBO3003 EECI 24,871.37 0 ‘ 995 l 995 |

Gambar 3.86 Rekap Hasil Perhitungan Data Pembelian
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Berdasarkan Gambar 3.86, produk CWT memiliki harga per item yang
ditetapkan dalam mata uang rupiah per unit pada tanggal 1 Januari 2025
sebesar Rp26.984,63, yang diperoleh dari konversi harga USD 1,66 dengan
menggunakan kurs Rpl16.255,8. Berdasarkan perhitungan tersebut, terdapat
selisih nilai kurs apabila dibandingkan dengan kurs yang digunakan pada saat
penginputan sebelumnya di sistem Xero, yaitu sebesar Rp27.039,24 yang
dihitung menggunakan kurs Rp16.288,7. Dengan demikian, selisih nilai yang
timbul akibat perbedaan penggunaan kurs tersebut adalah sebesar Rp54,61.

17. Lakukan cara yang sama untuk merubah kurs pembelian barang di bulan

Januari 2025 sampai September 2025 sebanyak 16 invoice lainnya.

18. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor.

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 13.
C. Merekap petty cash.

Petty cash adalah dana kas kecil yang disediakan perusahaan untuk membiayai
pengeluaran operasional sehari-hari dengan nominal relatif kecil dan bersifat rutin.
Tujuan dari kegiatan merekap petty cash adalah untuk mencatat data yang akan di
input ke dalam sistem Xero sesuai dengan akun yang telah disesuaikan dengan
akun beban perusahaan, sehingga seluruh pengeluaran kas kecil dapat tercatat
secara sistematis dan akurat. Hal ini bertujuan untuk memudahkan proses
pelaporan keuangan serta pengendalian penggunaan dana kas kecil perusahaan.
Dokumen yang diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah list petty cash, dan
template rekap petty cash untuk diinput di xero yang didapat dari mentor.
Kegiatan merekap petty cash dilakukan dari bulan Januari 2025 sampai Oktober
2025. Berikut langkah-langkah dalam merekap petty cash:

a) Menerima list petty cash.

110

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



Feb01Purchase Box Packaging 36x25x20cm IDR106,848

&~ Nota Pesanan / Faktur

Kilk tornbol untuk mendapekan fekiur peasnan "
mielalul emafl Kirim

HNo. Pesanan: 2501

Total Pembayaran Waklu Permbayaran
Rp106.848 02/01/25
Rincian Pengliman Melode Pembayaran

TANGERANG, NEGLASARI,
BANTEN, ID, 15129

Rincian Pesanan

| Kardis Korton Bax 36x25420 CM Pus .. %20
RpAT.000

Subtotad uniuk Produed Rp&7.c00
Subtotal Pengimm - Reguke Rp37 £00
Blaya Layanan lip2. A8
Vool Dksbeons Pesnicgrinman Ap20 000

Total Pembayaran | Rp106.848 I

Gambar 3.87 List Petty Cash
Berdasarkan Gambar 3.87, pada tanggal 2 Januari 2025, PT BCE melakukan
pembayaran untuk pembelian box packaging sebesar Rp106.848. Pembayaran

dilakukan dengan menggunakan petty cash perusahaan.

b) Menerima format rekap petty cash.

] G B E F 3 H

*ContactName *lnvoiceNumber ®InvoiceDate *DueDate Description *Quantty *UnitAmount *AccountCode *TaxType

Gambar 3.88 Format Rekap Petty Cash
Berdasarkan Gambar 3.88, format rekap petty cash berisi kolom contact name,
invoice number, invoice date, due date, description, quantity, unit amount,

account code, dan tax type.

c) Melakukan rekap petty cash dengan hasil sebagai berikut:
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*ContactMama *invoiceMumbor *lmvoiceDate  *DueD
ll'cl‘.r Cash
Puity Cash

BCO/0051 2025
Petty Cash B 0052 72025 7
Petty Cash D /D053 712025  7/1f2025 Destvery product from 1 65,101.00 425 - Freight & Couriar

Gambar 3.89 Rekap Petty Cash
Berdasarkan Gambar 3.90, format rekap petty cash diisi sesuai dengan list petty
cash pada Gambar 3.87 sebagai berikut:

a. Mengisi bagian contact name dengan petty cash karena transaksi
pembayaran menggunakan petty cash perusahaan.

b. Mengisi bagian invoice number dengan EBC/0050

c. Mengisi bagian invoice date dengan 2/1/2025.

d. Mengisi bagian due date dengan 2/1/2025 karena due date dipersamakan

dengan invoice date sesuai instruksi dari mentor.

Mengisi bagian description dengan purchase box packaging 36*25%*20.

Mengisi bagian quantity dengan 1.

Mengisi bagian unit amount sebesar Rp106.848.

=@ oo

Mengisi bagian account code dengan 453 - office expense karena transaksi
pembayaran untuk membeli box packaging yang termasuk kedalam akun
office expense.

i.  Mengisi bagian 7ax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor.

d) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c¢) untuk Melakukan rekap petty
cash lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor
untuk di-review dan di input di xero. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada

Lampiran 14.

4. PT KOC

A. Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting ke buku
besar di accurate .

Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting ke buku besar
merupakan kegiatan pencatatan setiap pengeluaran kas kecil ke dalam jurnal
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akuntansi sesuai dengan jenis transaksinya, kemudian memindahkan data tersebut
ke buku besar untuk memperbarui saldo masing-masing akun, sehingga
penggunaan kas kecil dapat tercatat secara akurat. Tujuan dari kegiatan ini adalah
untuk memastikan seluruh transaksi pembayaran kas kecil tercatat secara
sistematis dan akurat dalam sistem akuntansi, sehingga memudahkan proses
penyusunan laporan keuangan serta mendukung pengendalian dan pengawasan
terhadap penggunaan dana kas kecil perusahaan. Dokumen yang diperlukan untuk
melakukan tugas ini adalah rekap pengeluaran biaya, email address, dan password
Accurate PT KOC yang didapat dari mentor. Kegiatan menjurnal transaksi
pembayaran kas kecil dan memposting ke buku besar di Accurate dilakukan
sebanyak 1.732 transaksi pengeluaran kas kecil dari bulan Agustus 2025 sampai
November 2025. Berikut langkah-langkah dalam menginput transaksi pembayaran

kas ke aplikasi Accurate:

a) Menerima rekap pengeluaran biaya.

D [N Rk Pengeiaran Bava F'T KOC oo T ®W D B - 4 o

s s BT = L 5 i ' wis 8 J Aok Bs joipn hw DR TE1 .

) [ s e L ] [ i &

PEMBAYARAN IURAN RT | Binye Oprasrl | B1II000 W0 if g bt AT B Rotibion & Bubarigan |
PEMEBAYARAN ILIFtAN AT Baayn Opmaonal | 53,333.00 Kk g [Msesors - [MGA feban Retrious & Sumbangsn

01 Sapismbar 2025 PEMBAYARAN IURAN AT Bisrys Opmaional | B.304.00 Kk & Oaomodil ALTOMOTIVE |Baban Rfrbus L Sumbangan

Gambar 3.90 Rekap Pengeluaran Biaya

Berdasarkan Gambar 3.90, pada tanggal 1 September 2025, PT KOC
melakukan pembayaran iuran RT sebesar Rp83.333. Pembayaran dicatat ke
dalam Chart of Accounts (COA) “Beban Retribusi & Sumbangan” dengan
divisi “Akrilik”.

b) Berikut proses menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting
ke buku besar di Accurate:

1. Buka https://account.accurate.id/ di browser.
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https://account.accurate.id/

2. Isi “Email” atau “No Handphone” [1] berupa No Handphone yang telah
diberi mentor.

3. Isikan “Password” [2] yang telah diberi mentor.

4. Lalu, klik “Masuk” [3].

- gabass W

@ accurate
Memiliki ratusan laporan
keuangan yang bisa diakses Masuk Akun Accurate

secara instan
Email stau No Handphone
4 |_ 0B52xxxxxX
— -
. : Fﬂj

G

CPSEias
Gambar 3.91 Tampilan Awal Accurate

5. Kemudian pilih “PT KOC” [4].
@ accurate T

o

Gambar 3.92 Tampilan Setelah Masuk Accurate

6. Setelah masuk ke halaman utama Accurate, klik “Kas & Bank™ [5], lalu

pilih “Pembayaran” [6].
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@ accuratet

™

Gambar 3.93 Tampilan Menu Accurate

7. Setelah pilih “Pembayaran” [6], akan muncul tampilan sebagai berikut:

o
a NoBoktié « @0 Kas Keot -
| Butan Rultbusi & Sumbangari E Rincian Pembayaran *

®

@ Beban Retribusi & 5. m
P — N ... .
©

Belum ada dats

Gambar 3.94 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data
Pengeluaran

Berdasarkan Gambar 3.94, halaman pembayaran diisi berdasarkan rekap

pengeluaran biaya pada Gambar 3.90, sebagai berikut:

a. Mengisi kolom “Kas/Bank” [7] dengan “Kas Kecil” karena transaksi
pembayaran menggunakan saldo kas kecil sesuai dengan instruksi dari
mentor.

b. Mengisi kolom “Tanggal” [8] sesuai dengan rekap pengeluaran biaya yaitu
“01/09/2025”.

c. Mengisi kolom “Akun Perkiraan” [9] sesuai dengan COA di rekap
pengeluaran biaya yaitu “Beban Retribusi & Sumbangan”.

8. Setelah mengisi kolom “Akun Perkiraan” [9], akan muncul tampilan seperti
berikut:
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o "
# Rincian Pembayaran

Rincian 5’-?".‘['-.1'_\-35.'-"|

Akun

Untuk Pembayaran Beban Retribusi & Sumbangan x

Nilai * 83.333?

Gambar 3.95 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data
Pengeluaran

Berdasarkan Gambar 3.95, rincian pembayaran diisi berdasarkan rekap
pengeluaran biaya pada Gambar 3.90. Pada kolom ‘“Nilai” [10] dicantumkan
sebesar Rp83.333, karena total pembayaran iuran RT sebesar Rp250.000
dialokasikan ke tiga divisi pabrik, yaitu divisi Akrilik, Aksesoris, dan Otomotif.
Dengan demikian, masing-masing divisi menanggung beban iuran RT sebesar

Rp83.333, lalu klik “Info Lainnya” [11].

9. Setelah klik “Info Lainnya” [11], akan muncul tampilan seperti berikut:

Z Rincian Pembayaran
an Pe .’"Il'd:, aran Info lain Nya Penan jgunar
Departemen Q
Proyek i akrilik Qll
Catatan Akrilik
P.00002 [Semua Cabang]
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Gambar 3.96 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data

Pengeluaran

Berdasarkan Gambar 3.96, rincian pembayaran diisi berdasarkan rekap
pengeluaran biaya pada Gambar 3.90. Pada kolom “Proyek™ [12] diisi dengan
“Akrilik”, lalu klik “Lanjut” [13].

10. Setelah klik “Lanjut” [13], klik “info lainnya” [14].

Dmhboard | Persispart Data Peiusahaan  Berita % m '
E "Data Baru ¥ o
Kas/Bank » Kan Wncil X Q NoBukti® « @)  KasKeci - E
Tanggal - o1/002025 = Ak
| b 1 Rincian Pembayaran + ®-
T S T O
600018 Beban Retribusi & Sumbangan 81313

Gambar 3.97 Tampilan Menu Pembayaran yang Setelah Data
Pengeluaran

11. Setelah klik “info lainnya” [14], mengisi kolom “Catatan” [15] dengan
“Pembayaran iuran RT”, lalu klik “Save” [16].

PEMBAYARAN IURAN RT

Gambar 3.98 Tampilan Save Data Pengeluaran

12. Setelah klik “Save” [16], akan muncul tampilan informasi bahwa transaksi
pembayaran sudah di save, untuk memeriksa transaksi pembayaran sudah

terinput klik daftar pembayaran [17].
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/& o o

Irkrmansd
Varhyaraps 100 O arhand s

E I Cota Barut x

Cay/Bank q No Buti o« @0 | tem Simpan
= Targyyed + N0 B "
5 L.
& 1nfo lainnya @"
NoCah # ﬂ -

Pararirna

©.

Catwuan

Gambar 3.99 Notifikasi Pengeluaran Berhasil di Data

13. Setelah klik daftar pembayaran [17], akan muncul tampilan seperti berikut:

@ accuratet

Dashboard  Perciapan Data Perusahaan  Barita X R ETEITTINE 3

= Data Baru x ol
128 I | e
o FEOET Q
D NoCeks : Ketitarean

GOO0002NERO0G0ODL  OR/083025 Kas Keci edund Klakson Molxl Motor Keong Waterproof Rusak (refund 10%) 15180
QOOO0020230000002 02092005 Kas Keci fefund paper cup 1 pes rusak 10% 7.900
0OO0OD20250000008  OSR2025  KasKed reduind FRAMAG > Frame Aknilfie A3+ 2MM » Rusak (2 pos) » 10% 17400
000000 20250000000 01/08/2005  Kas Keci PEMBAVARAN IURAN RT 83333

Gambar 3.100 Tampilan Data Pengeluaran di Accurate

Berdasarkan Gambar 3.100, pada laman pengeluaran, di tanggal 1 September
2025, transaksi pengeluaran telah  terinput  dengan  nomor
000000.2025.00.00000, mempunyai keterangan Pembayaran iuran RT sebesar
Rp83.333.

14. Setelah membuat transaksi pembayaran di accurate maka rincian buku
besar beban retribusi & sumbangan akan terbuat secara otomatis dengan

tampilan sebagai berikut:
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PT KOC
Rincian Buku Besar

Dari 01 Sep 2025 s~d 30 Sep 2025

Tanggal Tipe Transaksi Keterangan Debit Kradit

418.793, o,
600018 - Beban Retribusi & Sumbangan

31 Agu 2025 Saldo per 31 Aug 2025

01 Sep 2025 Pembayaran PEMBAYARAN IURAN RT B3.333 0

01 Sep 2025 Pembayaran PEMBAYARAN IURAN RT 83333 0

01 Sep 2025 Pembayaran PEMBAYARAN IURAN RT 83334 0

Gambar 3.101 Rincian Buku Besar Beban Retribusi & Sumbangan

Berdasarkan Gambar 3.101, setelah dilakukan pencatatan transaksi pembayaran
kas kecil di sistem Accurate, rincian buku besar pada akun Beban Retribusi dan
Sumbangan terbentuk secara otomatis. Transaksi pembayaran iuran RT sebesar
Rp83.333,00 tercatat pada tanggal 1 September 2025 dan telah terposting

dengan benar pada buku besar sesuai dengan akun beban terkait.

15. Setelah membuat transaksi pembayaran di accurate maka rincian buku

besar kas kecil akan terbuat secara otomatis dengan tampilan sebagai

berikut:
PT KOC
Rincian Buku Besar
Dari 01 Sep 2025 s-d 30 Sep 2025
101 - Kas Kecil
Tanggal Tipe T Keterangan Debit Kredit
|01 Sep 2025 Pembayaran  PEMBAYARAN IURAN RT DI PETQJO (PUTRY) 0 83333
01 Sep 2025 Pembayaran PEMBAYARAN IURAN RT DI PETOJO (PUTRI) 0, B3 333
01 Sep 2025 Pembayaran PEMBAYARAN IURAN RT DI PETOJO (PUTRY) o, B3 334

Gambar 3.102 Rincian Buku Besar Kas Kecil

Berdasarkan Gambar 3.102, setelah dilakukan pencatatan transaksi pembayaran
kas kecil di sistem Accurate, rincian buku besar pada akun Kas Kecil terbentuk
secara otomatis. Transaksi pembayaran iuran RT pada tanggal 1 September
2025 sebesar Rp83.333,00 tercatat sebagai pengeluaran kas kecil dan telah
terposting dengan benar pada buku besar sesuai dengan transaksi yang

dilakukan.
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16. Lanjutkan cara yang sama untuk Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil
dan memposting ke buku besar di Accurate di bulan Agustus 2025 sampai
November 2025 sebanyak 1.732 transaksi pengeluaran lainnya.

17. Setelah selesai, pekerjaan ini akan diberikan kepada mentor untuk

di-review kembali. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 15.

S.PTIHT
A. Rekonsiliasi PPh 21 di e-SPT dengan SP2DK.

Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan (SP2DK) adalah
surat yang diterbitkan oleh Kepala Kantor Pelayanan Pajak (KPP) kepada wajib
pajak. Surat ini berisi permintaan klarifikasi atas kewajiban pajak yang diduga
belum dipenuhi sesuai ketentuan perpajakan yang berlaku. SP2DK merupakan
bagian dari upaya pengawasan oleh Direktorat Jenderal Pajak (DJP) terhadap
penerapan sistem self assessment, dimana wajib pajak bertanggung jawab untuk
melaporkan dan membayar pajaknya sendiri. Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
(PPh) di e-SPT dengan Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau
Keterangan (SP2DK) bertujuan untuk melakukan proses pengecekan secara
menyeluruh atas kewajiban perpajakan perusahaan dengan data pembanding yang
dimiliki oleh Direktorat Jenderal Pajak. Proses ini dilakukan untuk memastikan
bahwa pelaporan dan pembayaran pajak perusahaan telah sesuai dengan ketentuan
perpajakan yang berlaku, sekaligus sebagai upaya dalam mengidentifikasi dan
meminimalkan potensi ketidaksesuaian, kekurangan pembayaran, maupun risiko
pengenaan sanksi perpajakan di periode selanjutnya. Dokumen yang diperlukan
untuk melakukan tugas ini adalah Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau
Keterangan (SP2DK), database, dan password e-SPT PT IHT yang didapat dari
mentor. Kegiatan menghitung selisih pembayaran PPh 21 berdasarkan SP2DK
dilakukan untuk 16 karyawan pada tahun 2022. Berikut langkah-langkah dalam
menghitung selisih pembayaran PPh 21 berdasarkan SP2DK:
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a) Menerima Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan

(SP2DK).

o

Kesalahan Penentuan Tarif PPh Pasal 21 Bukan Pegawal (unltuk poin g )

10 Pegawai yang Dipolong _ | Terima penghasilan | Penghasilan Bruto | PPh Cfm WP | Peng Neto |PPh Cfm Fiskus | Selisih PPh
e 3 9712625000) 16566625 186312500  21.46875| 5361250
SL00H000-000000 | NHIZ022 2 220000000 5.500.000| 110.000.000 10.500.000 5.000.000
480009000 00000 | MLAI2022 4 143.000.000,  3.575.000| 71.500.000 4.725.000 1.150.000
410000009 000002 | [P2022 3 133666667  8.341.667] 66.833.334 4.025.000 £83.333
00.000.000.0-000.000| MO[2022 2 63076923  1.576.922| 31.538.462 1.892.308 315.388|
00.000.000.0-000.000| UP|2022 1 56.410.256|  1.410.256| 28.205.128 1,682,308 262052
00.000.000.0-000.000 BU2022 1 25.641.026 641.026| 12.820.513 769.231 128.205|
s40onpono-onend | LT2022 2 122.564.103 3.064.103| 61.282.052 3.192.308 128.205|
00.000.000.0-000.000 F 5 DI2022 1 24615385  615.384| 12.307.693 738.462 123.078|
00.000.000.0-000.000 | VMI2022 1 T.178.487 178.487| 3.560.744 215.385 35.898
00.000.000.0-000.000/1P5/2022 2 16.978.588 | 478.588| 8.489,294 509,358 30.770)
00.000.000.0-000.000| S 2022 1 4.102.564 102.564| 2.051.282 123.077 20.513]
00.000.000.0-000.000 ABK|2022 1 2.051.282| 51.2682) 1.025.641 61538 10.256]
00.000.000.0-000.000 ARI2022 1 1598462 38.461) 769,231 46.154) 7683
00.000.000.0-000.000| WRNR2022 1 1.638.462| aa.dazi 760.231 46.154 7.692|
00.000,000.0-000.000, RDT-PPH21/2022 1 1,230.769 30.768| 615,385 36.923 6.154

Gambar 3.103 Data SP2DK

Berdasarkan Gambar 3.103, diketahui bahwa karyawan atas nama MLA
dengan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 48.000.000.0-000.001 menerima

penghasilan sebanyak empat kali. Total penghasilan bruto yang diterima
sebesar Rp143.000.000, dengan Pajak Penghasilan (PPh) CFM Wajib Pajak
sebesar Rp3.575.000. Penghasilan neto yang diperoleh sebesar Rp71.500.000,

sedangkan PPh CFM Fiskus tercatat sebesar Rp4.725.000, sehingga terdapat
selisih PPh sebesar Rp1.150.000.

b) Pengecekan pencatatan data PPh dalam E-SPT.
1. Masuk ke dalam aplikasi E-SPT, lalu pilih “Database” [1] dan klik “Pilih
Database” [2].
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Referensi  Profil  Help

Database WPlih SPT isi SPT  CSV  Cetak

Gambar 3.104 Tampilan Awal E SPT

2. Pilih database “PPh 21 Andalan (Updated).mdb” [3], lalu klik “Pilih DB”
[4].

€ 5 e 1108 - K 2400 - B X
Database  PURSPT ISiSPT  CSV  Cotak Melorensi  Profil  Help

Uatabass Foudei:
C\Program Fies (xB6]\00\e-SPT Masa 21-26 2014\b

Cotebmen

| bewet bl el

21 s

R A UL S TR L T

[ —— T T ———
NP T —— T ————
00 o _Li L vy PP 7t o e 3

Gambar 3.105 Tampilan Database E SPT

3. Masukkan “Password” [5], lalu klik “Login” [6].
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O e5PT Mams 2126 V2400 —
Duisbase BilhSIT ISPT CSV Cetk Referensi Profl Help

Gambar 3.106 Tampilan Login Database E SPT

4. Setelah klik “Login” [6], klik “OK” [7].

-c.e'.-l':um.‘l_’h V2400 - o
Database  PilihSPT  |1n 577 €SV Cetak  Referensi  Profil  Help

Gambar 3.107 Tampilan Login Database E SPT

5. Setelah klik “OK” [7], klik “Pilih SPT” [8] lalu pilih “Buka SPT” [9].
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Gambar 3.108 Tampilan Menu E SPT

6. Setelah pilih “Buka SPT” [9], pilih masa SPT “September” [10].

€ 57 M 2026 V2400 - 8 X
Duishase  PRRSPT 19T SV Ceisk Retersmsi frofil Help

RERES

HEE

Januari
Fabruari
Frbraan

i5%

Mt

| s 507 || Pmbatitan | | ok PT |

Gambar 3.109 Tampilan Buka SPT

7. Setelah pilih masa SPT “September” [10], lalu klik “OK” [11].
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o 50 Mhia 118 YLADD
Database  PBBSPT 0 50T OV Celse  Referemd

ol Help

Gambar 3.110 Tampilan Buka SPT

8. Lalu klik “Isi SPT” [12], pilih “Daftar Bukti Potong” [13] dengan kategori
“Tidak Final (1721-11)” [14].

Disttanr Mg (FT20.Y)
SPT leclule {1T21)
Dafrar SE0/PRE (1721-V]

Gambar 3.111 Tampilan Menu E SPT

Berdasarkan Gambar 3.111, Pemilihan menu Daftar Bukti Potong Tidak Final
(1721-11) [14], dilakukan untuk menginput dan mendokumentasikan bukti

pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 atas penghasilan karyawan yang
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dikenakan pajak tidak bersifat final. Penghasilan tersebut meliputi gaji, upah,
tunjangan, bonus, serta penghasilan lain yang diterima karyawan secara teratur
maupun tidak teratur. Pajak yang dipotong atas penghasilan ini masih
diperhitungkan kembali dalam SPT Tahunan Orang Pribadi karyawan, sehingga
pencatatan dilakukan secara rinci dan sistematis guna memastikan kesesuaian
antara pemotongan pajak, pelaporan masa pajak, serta kepatuhan perusahaan

terhadap peraturan perpajakan yang berlaku.

9. Pilih “Pencarian” dengan “NPWP” [15], mengisi kolom “Nilai” dengan
“480000000000001” [16] lalu klik “Cari” [17].

¢ = [@&]R
DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATI
Masa Pajak 09 - 2022 (Normal) NPWP Pemoton 73.000.000.0-000.000
Pencarial?#® ! Nilail 480000000000001 [ cear | can F
5 Tanggsl  Kode Objek N
No NPWP Noma Nomor BF BP Pajok l::
n 1 SOO00000-000001  BMA 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09
2 sa0000000-000000 | BMA 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09
3 SR0000000-000001 | BMA 1.3-09.22-0000 19:10-2022 21-100-09
4 FEO00000.0-0D0.00) BMA 1.3-00 22-0000 19-10-2022 21-100-09
5 SOCO0O0-000 M BMA 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09
6 zaooopoonoocoo: | MS 1.3-00.22-0000 19-10-2022 21-100-08
7 SAODOG0-000,008 MS 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09
8 Tronoecoo-noaoos  HRY'T 1.3-09 22-0000 18-10-2022 21-100-09
] Traonoouo-ooos  HRYT 1.3-08.22-0000 189-10-2022 21-100-09
10 | T0000OGCO0000 HRYT 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09
11 460000000 000004 PN 1.3-09 22-0000 19-10-2022 21-100-09
12 | 460000000:000004 PN 1.3-00.22-0000 19-10-2022 21-100-09
13 mosopoeovoonos | MR 1.3-00 22-0000. | 19-10-2022 21-100-09
14 | T2O0000000-000005 MR 1.3-09 22-0000 19-10-2022 21-100-09
15 S0O000ONO-D00006 | ANWP 1.3-00 22-0000 10-10-2022 21-100-00
16 TLOMMKINO-000007 | D] 1.3-09 22-0000 19-10-2022 21-100-09
Total Jumlah Penghaditan Bri : I_w_‘" [ cetak || uban || Havus |[ mar |
Total Jumlah PPh Dipotong ( : 18.134 490 S S e

Gambar 3.112 Tampilan Menu Isi SPT Tidak Final

10. Setelah klik “Cari” [17], pilih centang [ 18] dan klik “Ubah” [19].

126

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax..., Thewika Praba,
Universitas Multimedia Nusantara



I g

DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT#

Masa Pajak 09 - 2022 (Normal) NPWP Pemoton 73.0000000-000.000
Pencaria MPW? © Nilai 480000000001 [aear ]
Tonggal  Kode Objek s
No NEWEP Nama Nomor BF BP Poiak Panghdg

1 | 4R0000000-00000L Ti!LA ‘_ 309 22-0000 I"';;.@m_ 2 21-100-09 T
D2 | #80000000000000 | MLA 113-0022-0000 | 19102022 21-100-09
|amoonooonooooor | MLA - [13.0022.0000. | 19102022 |  21-100-08

1.3-09.22-0000 | 19-10-2022 21-100-09

‘rot-l:lmmmum-mm [ cemk || I.Iblh!l Hapus || Baru_|

Total Jumlah PPh Dipotong ( :

Gambar 3.113 Tampilan Menu Isi SPT Tidak Final

11. Setelah klik “Ubah” [19], akan muncul tampilan seperti berikut:

WU DU

BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATI
Nomor Bukti P : 1.3 09.22
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

NPWP i 480000000-000001 [ Referen |
Nama : MLA

NIK/No. Pas|: 1

Alamat il -

[ WP Asing  Kode Negar:
B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG
Objek Paji: Imbalan Kepada Bukan Pegawal yang Menerima Penghasiian yang Tidak Bersifat Berkesinambung:

Kode Objek | Jumiah Penghasian | Dasar Pengenaan | Tanpa | Tanf | oo pipotong (Rp.)

21-100-09 16,000, 8.000. o001 5 400
C. IDENTITAS PEMOTONG berhifnnan Deral

NPWp: T30000000-000000 Tanggal [19-10-2022

Nama: PTIHT [ _cerak || mq Simnan_|

Gambar 3.114 Menu Isi SPT Tidak Final
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Berdasarkan Gambar 3.114, ditampilkan Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal
21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang
memiliki penghasilan bruto sebesar Rp16.000.000 dikenakan dasar pengenaan
pajak sebesar Rp8.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga
diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp400.000, lalu klik
“Batal”’[20].

12. Setelah klik “Batal”’[20],pilih centang [21] dan klik “Ubah” [22].

DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT

Masa Pajak 09 - 2022 (Nermal) NPWP Pemoton 73.000.000.0-000.000
Pencarial WFwe b Nilal 480000000000001 cwar || can
. Jumi
Tanggal Kode Objek

480000000 00000 MLA [13-0922-0000 | 18-10-2022  21-100-08

480000000-000001 |13-08.22-0000__| 19-10-2022 __ 21-100-08
o) B L 1.30922:0000. | 19102022 2110009
4 AB0000000-000001 11.3-09.22-0000. | 19-10-2022  21-100-09

Total Jumlah Penghasilan Bri: 143.000 000 [Cceak || MH| Hapus |[ Baru
Total Jumlah PPh Dipotong (:[ 71500000 Orsens

Gambar 3.115 Menu Isi SPT Tidak Final

13. Setelah klik “Ubah” [22], akan muncul tampilan seperti berikut:
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® Input Bukti Potong Tidak Final [z

BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT)

Nomor Bukti Pc:! 22
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

NPWP + 4B0000000-000001 [ Referen
Nama : MLA

NIK/No. Pas|: 1~

Alamat

WP Asing Kode Negarz

B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG
Objek Paji ; Imbalan Kepada Bukan Pegawai yang Menenma Penghasilan yang Tidak Bersifat Berkesmambung:

Kode Objek Jumilah Penghasian Dasar Pengenaan Tanpa | Tanf PPh Dipotong (Rp.)
{ [ 16.000.00 8.000.0001 5 400.000
C. IDENTITAS PEMOTONG [ ernitunasn tetnt_]
NPwp :  73000.0000-000.000 Tanggal [19-10-2022
Nama: PTIHT | cotak || Aats S G |

Gambar 3.116 Menu Isi SPT Tidak Final

Berdasarkan Gambar 3.116, ditampilkan Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal
21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang
memiliki penghasilan bruto sebesar Rp16.000.000 dikenakan dasar pengenaan
pajak sebesar Rp8.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga
diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp400.000, lalu klik
“Batal”[23].

14. Setelah klik “Batal”’[23],pilih centang [24] dan klik “Ubah” [25].
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DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/ATE

Masa Pajak09 - 2022 (Normal) NPWP Pemoton 73.000.000.0-000000
Pencaria WPw? “ Nilai 480000000000001
Jumi
Tanggal Kode Obyjek
No NPWP Nama Nomor BP : Panghs
BP Pajak Bruto
Ol1__jss0canoao-0on00i | MLA 1309220000 | 19-102022 | 21-100-09
oo N M 130022:0000 19102022 2110008
a GR0000000-000000  MLA 1.3-08.22-0000_..  19-10-2022 21-100-09
[m] A8.000000.0-000001 | MLA 1.3-08 22-0000 19-10-2022 21-100-09

Total Jumlah Penghasilan Bri: 143.000.000 | cetak || Ubuhq Habus || Baru
Total Jumlah PPh Dipotong (:| 71500000

(] Piih Seeus

Gambar 3.117 Menu Isi SPT Tidak Final

15. Setelah klik “Ubah” [25], akan muncul tampilan seperti berikut:

BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT)
Nomor Bukti Pc:)1.2-09.22 -
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

NPWP . 48.0000000-000.001 [isecnn )
Nama : MLA

NIK/No. Pasj: 1-

Alamat g =

) WP Asing  Kode Negarz

B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG
Objek Paji : Imbalan Kepada Bukan Pegawai yang ima Penghasilan yang Tidak Bersifat Berkesinambung:

Kode Objek Jumiah Penghasian Dasar Pengenaan | Tanpa | Tanf | pop Dipotong (Rp.)
21-100-09 &= 51,000, 25,500, +20 5 1.275.
|_perhininaan Detal |
C. IDENTITAS PEMOTONG Eisi

NPWP: 7000000000000 Tanggal [19-10-2022 | |=?_I
Nama: PTIHT [Ccetak || paral || simnan

Gambar 3.118 Menu Isi SPT Tidak Final
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Berdasarkan Gambar 3.118, ditampilkan Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal
21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang
memiliki penghasilan bruto sebesar Rp51.000.000 dikenakan dasar pengenaan
pajak sebesar Rp25.500.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga
diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rpl.275.000, lalu klik
“Batal”’[26].

16. Setelah klik “Batal”’[26],pilih centang [27] dan klik “Ubah” [28].

DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT/

Masa Pajak 09 - 2022 (Normal) NPWP Pemoton 73.000.000.0-000.000

Pencaria "*W® ¥ Nilai 480000000000001 [ Clear ]] Can |

Jumi
Tanggal  Kode Objek

No NPWP Nama Nomor BP . Penghe

Mt B N - e Poiek oo
Ot | sanoonoooaooor | MLA [13.0922.0000.. | 19102022 | 21-100-08
12 | assoesonoconool | MLA 1.3-09.22-0000 | 19-10-2022 21-100-09
2 | eucasouioor [y A 1309220000, | 1902022 2110009
| AE0000000-000000 | MLA 19 22-0000 | 18 } -100-09

Total Jumlah Penghasilan Bri: 143.000 000 [ceak || lmhqnaws =
Total Jumlah PPh Dipotong (:| 71500000 oy

Gambar 3.119 Menu Isi SPT Tidak Final

17. Setelah klik “Ubah” [29], akan muncul tampilan seperti berikut:
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'€ Input Bukti Potong Tidak Final

BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DAN/AT
Nomor Bukti Pc:y1.3-09.22 -
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG

NPWP . 4B000.000.0-000.001 e
Nama . MLA
NIK/No. Pas|: 1"
Alamat
WP Asing  Kode Negar:

B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG

Kode Objek Jumlah Penghasilan Dasar Pengenaan | Tanpa | Tanf | ppp pinotong (Rp.)
= 60.000,00 30.000.000(| 5 | 1.500.000
C. IDENTITAS PEMOTONG Tuncan DAt

NPWP + T3000.000.0-000.000 Tanggal [19-10-2022

Nama: PTIHT

[ cetak || matal ?Snmmn |

Gambar 3.120 Menu Isi SPT Tidak Final

Berdasarkan Gambar 3.120, ditampilkan Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal
21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang

memiliki penghasilan bruto sebesar Rp60.000.000 dikenakan dasar pengenaan
pajak sebesar Rp30.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga
diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp1.500.000, lalu klik

“Batal”[29].

c) Melakukan Rekonsiliasi Pajak Penghasilan (PPh) di e-SPT dengan Surat

Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan (SP2DK).

[
h_lu! Nama NPWP | Bulan PPh 21 Jumlah Penghalllmj D Tarlf | PPh Dipotong  PPhCFfmfFiskus | Sellsih
3| MLA b Sep2 1600000000 800000000 | 5%  400,000.00 60,000,000 5%  3,000,000.00
Sep-22 16,00000000  8,000,000.00| 5% 40000000  11,500,000.00 | 15%  1,725000,00
=i Sep-2) 51,00000000]  25,500,000.00|  S%| 127500000 i
Sep-22 60,000,000.00  30,000,000.00 5% 1,500,000.00
Total 143,000,000.00 | 71,500,000.00 | 3,575,000.00 4,725,000.00 | 1,150,000.00 |

Gambar 3.121 Perhitungan Selisih SP2DK
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Berdasarkan Gambar 3.121, hasil perhitungan dari bukti pemotongan Pajak,
Penghasilan Pasal 21 pada bulan September 2022, dilakukan perhitungan atas
nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001. Dari hasil perhitungan, total
penghasilan bruto yang diterima sebesar Rp143.000.000 dengan dasar
pengenaan pajak (DPP) sebesar Rp71.500.000, sehingga diperoleh PPh Pasal
21 terutang sebesar Rp3.575.000. Sementara itu, berdasarkan data pembanding
dari Direktorat Jenderal Pajak (PPh CFM Fiskus), total PPh Pasal 21 yang
seharusnya dipotong tercatat sebesar Rp4.725.000. Atas perbedaan tersebut,
terdapat selisth PPh Pasal 21 sebesar Rp1.150.000, yang menjadi dasar dalam
penyusunan klarifikasi dan tindak lanjut atas Surat Permintaan Penjelasan atas

Data dan/atau Keterangan (SP2DK).

d) Melakukan cara yang sama untuk rekonsiliasi Pajak Penghasilan (PPh) di
e-SPT dengan Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan
(SP2DK) bagi 16 karyawan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen
akan diberikan kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 16.
B. Menghitung gaji karyawan disetahunkan.

Gaji karyawan merupakan imbalan kerja yang menjadi hak karyawan
berdasarkan ketentuan perusahaan, jam kerja, serta komponen penghasilan dan
potongan yang berlaku. Tujuan dari proses penghitungan gaji karyawan
disetahunkan adalah untuk menentukan besarnya beban gaji yang harus diakui
pada periode berjalan, memastikan ketepatan perhitungan hak dan kewajiban
antara perusahaan dan karyawan, serta mendukung pencatatan transaksi gaji
dengan benar. Selain itu, penghitungan gaji juga berfungsi sebagai dasar dalam
penyusunan laporan keuangan dan pengendalian biaya tenaga kerja perusahaan.
Dokumen yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini adalah rekap gaji
karyawan dan data THR karyawan yang didapat dari mentor. Perhitungan gaji
karyawan dilakukan untuk 79 orang karyawan PT IHT di tahun 2025. Berikut
tahapan dalam melakukan perhitungan gaji bagi karyawan di tahun 2025:
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a) Menerima rekapan gaji Januari 2025 sampai Agustus 2025.

A ] C (2] E [ F G H I J

No Status NIK Kategori Salary Tunjang: Tunjang g Gross Salary

[L[®’F Kf2 | 9200000000060000 | 29,770,420.00 0.00 0.00 0.00| 29,770,420,
2| JVR TKfo | BLO0DNKGOODDNKII 106,399,684.00 0.00 0.00 0.00 | 106,399,684.00
3| SHH K2 | BCO0LHMKINO00KO 6,060,833.00] 1,138,596.00 0.00 0,00 7,199,429.00
4 TK/O HROOA0OKIIOO000 0.00 0.00

DIS

15,941,136.00

0.00

15,941,136.00

A B c o E F G H 4
||

No Nama Status NIK Kategori Salary T Tunji T Py Gross Salary

I 1| RF K/2 | 36000000CO0O000G 29,770,429.00 0.00 0.00 0.00| 29,770,429.00
2| JJVR TK/D | 6400000000000000 106,399,684.00 0.00 0.00 0.00| 106,399,684.00
3| SHH K/2 | MOO00GG00000000 6,060,833.00 0.00 0.00 0.00]  6,060,833.00
4/ DIS TR/D_| HE00000000000080 15,941,136.00 0.00 0.00 0.00| 15,941,136.00
A B G ] E |] F @ H 4 K

No Nams Status MK Kategori Salary THR - p 2 Gross Salary

| 1|RF K/2 29,770,429.00| 29,770,429.00 0.00 0.00 0.00) 59,540,858.00
2| JVR T®/0 106,399,684.00 0,00 0.00| 0.00 0.00| 106,339, 684.00
3 SHH K2 6,060,833.00) 6,060.833.00 0.00 0.00 0.00] 12,121,666.00
4 T®/0 0,00 0.00| 0,00 15,941,136.00

i

| 15,941,136.00

0,00

A 8 c o E | F 6 H 3

No| Nama Status NIK Kategori Salary Tunij Tra Gross Salary

|1 RF K/2 | 2600000000000000 | 29,770,429.00 0.00 0.00, 0.00| 29,770,422.00
2| JVR TR/O | 840000000CHI00 106,399,684.00 0.00 0.00, 0.00| 106,399,684.00
3| SHH K2 3000000000000 | 6,060,833.00 297,787.00 0.00| 0.00| 6,358,620.00
a| DIS T*/0 | 3200000000000000 15,941,136.00 0.00 0.00/ 0.00] 15,941,136.00
A B c o e | F G " J

No Nama Status NIK Kategori Salary Gross Salary

[1[RF K[2__ | SECO000BOOGIKRKIO 29,770,429,00 0.00 0.00 0.00| 29,770,429.00]
2/ JVR Tefo | ST0C00OOOO0OOOGD 106,399,684.00 o.a 0.00 0.00| 106,399,684.00|

3 5HH Kf2 | H00000000000000 6,060,833.00 560,539.00 0.00 0.00| 6,621,372.00
a4 DIS Te/o | S200000003000000 15,941 136.00 0.00
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Juni

Ne Nama Status NIK Kategori Salary T g Tunjangan T rt| Potong Gross Salary
|1 RF Kf2 | 3600000060000 29,770,429.00 0.00 0.00 0.00| 29,770,429.00
2| JVR T/o | BIO0CH0D0000000 106,399,684.00 0.00 0.00 0.00| 106,399,684.00
3| SHH K2 | HI00G0H0D000000 6,060,833.00)  543,023.00 0.00 0.00] 6,603,856.00
4| DIS TR/D | 3200000000000000 15,341,136.00 0.00 0.00 0.00] 15,941,136.00
__|Total 128401653.00]  543,023.00 0.00 0.00 76.00
A B [+ F J
Juli
No Nama Status NIK Kategori Salary Tunjang T gon T Potong: Gross Salary
| 1RF k/2 | 3e00000000000000 19,770,429.00 0.00 0.00| 0.00] 29,770,429.00
1JVR TR/0 | BT0000DCO000000D 106,399,684,00 0,00 0.00| 37,239,889,00| 69,159,795,00
2{SHH K/2 | SI00000000000000 6,060831.00]  437,921.00 0.00| 0.00| 6,498,754.00
3|DIS TR/ | 3200000000000000 15,941,136.00] 0.00 0.00 0.00| 15,941,136.00
_ |Total 8 . 37,239, :
A B [ +] (1] E |
Agustus
Nama Status NIK Kategori Salory Tunjangan Makan |Tunjangan Transport| Potongan Gross Salary
1| RF K/2 | 380000000000 29,770,429.00 0.00 0.00| 7.442,607.00 2232?.&22.04
1| JVR TH/O | CT00LOCUOOGIO000 106,399,684.00 0.00 0,00 37,239,889.00| 69,159,795.00
2| SHH K/2 | 3100000000000 6,060,833.00 0.00 0.00 0.00| 6,060,833.00
3| DIS TK/O | F00000000000000 15,941,136.00 0.00 000| 3,188,227.00| 12,752,909.00
Total | 128,401,653.00| 0.00 0.00| 40,428,116.00| 87,973,537.00

Gambar 3.122 Sheet Gaji Karyawan Januari - Agustus 2025

Berdasarkan Gambar 3.122, diketahui terdapat data karyawan atas nama RF
dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK) 3600000000000000 dan status
perpajakan K/2. Dengan rincian gaji sebagai berikut:

a. Pada bulan Januari RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0,
“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

b. Pada bulan Februari RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan”
Rp0, “Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

c. Pada “Salary” Rp29.770.429, “THR”
Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, “Potongan Rp0”, dan “Gross salary”
sebesar Rp59.540.858.

bulan Maret RF memiliki
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d. Pada bulan April RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0,
“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

e. Pada bulan Mei RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0,
“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

f. Pada bulan Juni RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0,
“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

g. Pada bulan Juli RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0,
“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.

h. Pada bulan Agustus RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan”
Rp0, “Potongan Rp7.442.607”, dan “Gross salary” sebesar Rp22.327.822.

b) Menerima data THR karyawan 2024.

] H | } K L
Full Name R StatusP= JoinDate =  Month Workingin 2024 = AwalBulan Kerja = Akhir Bulan Kerja = Salary1Year = THRIdulFitrl = THR Natal
DIs TK/0 20180401 12 1 12 175]52,497.00 0.00 15,41,136.00
JVR THi0  2016-08-01 12 1 12 1,053,356 874,00 0.00 106,399,584.00
[ RF Kf2 2016-08-01 12 1 12 320032,113.00  29,770,429.00 0.00
SHH ki 017-08-26 12 1 12 7570786200  6060,833.00 0.00

Gambar 3.123 Sheet Data THR Karyawan 2024

Berdasarkan Gambar 3.123, diketahui bahwa karyawan atas nama RF
menerima Tunjangan Hari Raya (THR) pada saat Hari Raya Idul Fitri,
sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 3.103, yaitu terdapat komponen THR
pada kolom gaji bulan Maret. Sementar untuk karyawan yang menerima THR
pada saat Hari Raya Natal, komponen THR akan dicatat pada kolom gaji bulan

Desember.

¢) Melakukan perhitungan gaji karyawan 2025.

Nao Nama loin Date Salary + Tunjangan = Insurance + Bonus
| | Jan 25 Fab 25 | Mar2s Apr 25 May 25 [ June 25 July 25 | Aug 25
’ RF | 2016.08-01 | 29,770,439.00] 2977043600 : 29,770,429.00] 29,770,429.00| 29,770,420.00( 29 770,429.00] 29,770.429.00| ).’__l,‘,'_,ﬂ.})_lh_li
.'_JVR 20160801 | 106,399,684.00] 106,309,684 -ZJLE_ 106,399,684.00 | 106,399,684.00) 106,399,684.00] 106,399,684.00] 69,159,795.00| 69,159,795.00]
| I'SHH 0170826 | 7,199,420.00) 6,060,833.00) 606083300 6,356,62000) 6,621,372.00| 6,603,856.00| 6,498,75400) 6,060,833.00)
LaDIS _____ lisoiar
[roma T
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Sept 25

Oct 25 =

Nov 25 -

Dec 25

Total

22,327,822.00

22,327,822.00

22,327,822.00

22,327,822.00

320,032,113.00

69,159,795.00

69,159,795.00

69,159,795.00

69,159,795.00

1,053,356,874.0

6,060,833.00

6,060,833.00

6,060,833.00

6,060,833.00

75,707,862.00

12,752,909.00

12,752,909.00

12,752,909.00

12,752,909.00

175,352,497.00

110,301,359.00

110,301,359.00

110,301,359.00

110,301,359.00

1,624,449,346.0

THR Idul Fitri

Q

THR Natal

R

5

Total Salary + THR

29,770,429.00 0.00 349,802,542 00
0.00| 106,399,634.00f 1,155,756,558.00
6,060,833.00 0.00 81,768,695.00
0.00] 15,941,136.00 191,293,633.00
35,831,262.00| 122,340,820.00| 1,782,621,428.00

Gambar 3.124 Perhitungan Gaji Karyawan 2025

Berdasarkan Gambar 3.124, perhitungan gaji karyawan 2025 diisi berdasarkan
data gaji karyawan pada Gambar 3.122 dan data THR karyawan pada Gambar

3.123, sebagai berikut:

a. Mengisi bagian data gaji untuk periode Januari-Juli 2025 dilakukan dengan
nilai sebesar “Rp29.770.429”. Selanjutnya, pengisian data gaji untuk
2025 dilakukan dengan nilai

periode

“Rp22.327.822”. Meskipun data gaji karyawan yang tersedia hanya sampai
bulan Agustus 2025, berdasarkan arahan dari mentor, perhitungan gaji
untuk periode

menggunakan nominal gaji terakhir, yaitu nominal gaji pada bulan Agustus

2025.

Agustus-Desember
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b. Mengisi bagian “THR Idul Fitri” sebesar “Rp29.770.429”.
c. Mengisi bagian “Total Salary tambah THR” sebesar Rp349.802.542 dari
formula =SUM(D3:R3) yang di instruksi oleh mentor.
d) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) untuk menghitung gaji 78
karyawan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan
kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya

dapat dilihat pada Lampiran 17.

6. PT PI
A. Rekonsiliasi rekening giro perusahaan.

Rekonsiliasi rekening giro merupakan salah satu bentuk pengendalian internal
perusahaan terhadap kas, yang dilakukan dengan cara membandingkan saldo kas
di bank menurut catatan perusahaan dengan saldo yang tercantum pada rekening
koran bank. Tujuan dari rekonsiliasi rekening giro adalah untuk memastikan
kesesuaian antara saldo akhir yang dimiliki oleh perusahaan dengan saldo akhir
yang tercatat pada pihak bank. Dokumen yang diperlukan untuk rekonsiliasi
rekening giro adalah lampiran rekening giro dalam satu bulan, format rekapitulasi,
format working paper rekapitulasi rekening giro yang diperoleh dari mentor.
Penyusunan rekonsiliasi bank dilakukan untuk 6 nomor rekening dari bulan
Januari 2025 - Oktober 2025. Berikut tahapan dalam rekonsiliasi bank dengan
contoh di bulan Januari 2025:

a) Menerima lampiran rekening giro bank BCA.
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* BCA

WCPF EYAI CARINGIN

REKENING GIRO

PT PI

NO. REKENING

t STIOO00000

Rekaning in

telah menyelujul segels dets yang tercantum pads Laporan Mutssi

Laporan Mutes! Kekening.

HALAMAN 1 176
FERIODE H JANUARI 2025
MATA UANG 1 DR
INDONESIA
OATATAN:

« Apabiia nasaban tidak malakukan sanggenan atas Laperan Mutasi « BCA berhak setiap saat melakukan koracsl apadl s ade kesalahan pada
Rewsning ini sampal dengan aknir Bulan Derlauinys, nasabah Slanggep

[ TANGGAL [ KETERANGAN I cae I MUTASI ] SALDO ]
oo SALDO AWAL 208.993.092.00
0201 TRSF E-BANKING CR ALT 1,006,000.00 200.999,092.01

| o2 TRSF E-BANKING CR ALT 240,000.00 210.239.092.00 |
o/ THEF E-BANKING DB I A 2.560,000.00 DB
03/ TRSF £-BANKING DB AJ 427,000,00 D8
03/ TRSF E-RANKING DR ALT 458.500.00 D8
o308 THSF E-BANKING DB I ﬁ 1.0M2.500.00 DB
oxo TRSF E-BANKING DB SH\WT 750,000.00 DB
o3 TRSF E-BANKING DR ME 1.204.350.00 D& 203 826.742.00
o6/ TARIKAN TUNAI 5490 18.700.000.00 DB
o6/ TARIKAN TUNAI 5490 16.500.000.00 DB 168 626 T42. 00
oo TRSF E-BANKING CR CNS 1.492.500.00 1P6.19.242.00
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[ % BCA REKENING GIRO

KOP YA CARINGIN

i ] f NO. REKENING + 5710000000
PT PI HALAMAN ] 2/4
PERIODE ¢ JANUARI 2028
MATA UANG t o8
INDONESIA

an korakil spabils uda kesaizhan pads

r

| TANGQAL KETERANGAN | csa | MUTASI SALDO ]
orm THSF E-BANKING CR IM 1.100.000.00 TT.219.242.00
armn TARBAN TUNAI Taps 1882263600 DA 161,696,606 01
o8 TRSF E-BANKING DB BF 0% B79.00000 DO

o0& TREF E-BANKING DB MM 824 00000 DA

oason TREF E-BANKING DB MM 1170,000.00 D&

o8/ TREF E-BANKING DB MM $21.000.00 DB

o8 TRSF E-BANKING DB MM 432.500.00 DB

oarm TRSF E-RAMKING DB I A 2.740.000.00 DB

080 TRSF E-BANKING DB ALT 650.000.00 DB 154,060.106.01
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« BCA REKENING GIRO

NOP KYAI CARINGIN

r PT PI ::::l:ma 5'2"10000000

PERICDE t JANUARI 2025

MATA UANG : DR
INDONESIA

CATATAN:

+ Apablis natanah tidak melakekan sanggahan stay Laporan Mutasl + BCA berhak setiap sast melakuban koreksl spabila ads kessishan pads
sk aning (0l NamEAl Bengan SERis Bulss BeIRutnys. nAsEDEN HIERDGED  Laporan Mutas Nekening
telah menyutujul sagsls dats yang tercanium pads Laporan Mutss!

Ashuning imi

[ TANGGAL KETERANGAN | cRa l MUTASI SALDOD ]
09/ TARIKAN TUNAI 7485 9.909.508.00 DB 144.150.198.00
wWim TARIKAN TUNAI r485 13141534 00 DB 13008664 01
15101 TRSF E-BANKING CR CNS 21397.600.00
1801 TRSF E-BANKING CR CNS 26,686.620.00
1501 TRSF E-BANKING CR CNS 12437.550.00
15001 TRSF E-BANKING DB SB 2.384,974.00 0B

150 TRSF E-BANKING D8 B ‘ 1.165.500.00 DB

15m TRSF E-BANKING DB HOAF 1,200,000.00 DB

1501 TRSF E-BANKING DB ! S 830.000.00 DB

15/ TRSF E-BANKING D8 E S I 10,000.000.00 DB 156.949.960.01
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< BCA REKENING GIRO

ECP YA CARINGIN

PT PI NO. REKENING + 5T10000000
HALAMAN . Al
PERIODE H JANUARI 2028
MATA UANG :  IDR
INDONESIA
CATATAN:
< Apahlle nisabab gk nilshukisn iurggsbes #ins Lapsran Myinsl = 0K Darkak sutbeg sant mabsukia Naraksl ipsbils sds bnrlabi poas
Hehaning (Al sampe) dangan asnir bolan Benkutays, nasabah dianggep Laporan Matas Nesvening
telah menyutujul segals dets yang teicantum peds Leporan Matas
Resaning ini
[ TANGOAL KETERANGAN l caa | MUTASI SALDOD ]
150 TREF E-BANKING DB LA 502.500.00 DB 156,447 460 01

o BYR VIA E-BANKING PLN 200535400 DB
o BYR VIA E-BANKING PLN 247768400 DB

1N BYR VIA E-BANKING P[ N 008,354 00 DB
Ho! BYR VIA E-BANKING PD 43590000 DB

o BYR Vi E-BANKING TD 208.350.00 DB

1o BYR VIA E-BANKING TD 46236200 0B

101 TARIKAN TUNAI 7485 46,482,060.00 DB 102.420,396.01
20001 TRSF E-BANKING CR CNS 12.437,550.00

20000 TRSH E-BANKING CR CNS 2547,450.00 117.405.396.01
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& BCA REKENING GIRO

KCP EYAI CARINGIN

[ PT PI ] ( NO. REKENING 5710000000 ]
HALAMAN T
PERIODE 1 JANUARI 2028
MATA UANG ] DR
INDOMESIA
CATATAMN: 1

+ Apsbile nessbah tidek melakuben senggehan ates La

AOMULENl « DA berhak sutiap sant melskishan korsksl spablis sts kesalshen pads

moal dengan skhi Bulas Barikutnya. »

Wh diangoan  Laporen Mutas Ressning
telah menyetujul segais dats yang tercantum pads Leporsn Mutesl

Rukaning ini

TANGGAL ] KETERANGAN | cea I MUTASI ] SALDO ]

—

2im TRSF £-BANKING CR CNS 2547.450.00 119.952.846.01

2/m TREF E-BANKING CR CNS 12,437,550 00

23 TARIKAMN TUMAI T488 26.005.093.00 Da T, 2R, 303 01
23/ TARIKAN TUNAI 1485 61522.157.00 D&

2v;m SETORAN TUNA raas 8382 500 00

2301 KROTOMATIS CA 0938 192,000,000.00 245.145,646.01
24/ SETORAN TUNAI 670 2,084,000 00

28m THSF E-BANKING DB PY 201.246.000.00 D8

24/ TRSF E-BANKING DB PT F o029 3.492.600.00 DB

24/ SETORAN TUNAI 7485 45,954 000.00
24/ TARIKAN TUNAI T4B5 40.116,500,00 DB 48.338,546.01

30/ TRSF E-BANKING DB ALT 5.450,000.00 DB

3o/m TRSF E-BANKING DB AL I 12,000.000.00 DB

oo TRSF E-BANKING DB ALT 4.800.000.00 DB 26,088 546.01
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& BCA REKENING GIRO

ECPEYAI CARINGIN
i ] ( NO. REKENING ¢ 5T10000000
P I PI HALAMAN 1 LEL

PERIODE i JANUARI 2028

MATA UANG i lDR
INDOMESIA

aaaaaaa

TANGGAL KETERANGAN | caa | MUTASI SALDO

30400 TRSF E-BANKING D8 S S 1.963,080.00 DB

Gambar 3.125 Lampiran Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.125, di awal bulan Januari 2025, PT PI mempunyai
saldo awal sebesar Rp208.993.092,01. Pada tanggal 2 Januari 2025, terjadi
transaksi uang masuk dari ALT dengan nilai sebesar Rp1.006.000 dan
Rp240.000, sehingga saldo yang dimiliki PT PI di Bank BCA dengan nomor
rekening 5710000000 pada tanggal 2 Januari 2025 sebesar Rp210.239.092,01
(Rp208.993.092,01 + Rp1.006.000 + Rp240.000). Selanjutnya, pada tanggal 3
Januari 2025, terjadi transaksi uang keluar ke TA dengan nilai sebesar
Rp2.560.000, sehingga saldo yang dimiliki PT PI di Bank BCA dengan nomor
rekening 5710000000 pada tanggal 3 Januari 2025 sebesar Rp207.679.092
(Rp210.239.092,01 - Rp2.560.000). Sehingga saldo akhir yang dimiliki PT PI
di Bank BCA dengan nomor rekening 5710000000 pada tanggal 31 Januari
2025 sebesar Rp6.073.376,35 dengan Mutasi CR sebesar Rp329.761.407,92
dan Mutasi DB sebesar Rp532.681.123,58.

b) Menerima format rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel.
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4 A 8 C D E F
1 BCA CaringinJDR Transactions
2 PTHI
3 For the period 1 January 2025
4
5 Date Deseription Curraney Debit (IDR)  Credit (IDR) Balance (IDR)
1
7 BCA Caringin-IDR
& Opening Balance
9
10
1
12
13
14 Balancs (1] oo
Gambar 3.126 Format Rekapitulasi Rekening Giro
Berdasarkan Gambar 3.126, format rekapitulasi rekening giro berisi kolom
date, description, currency, debit, kredit, dan balance.
¢) Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut:
A A L C 7] b ¥
1 BCA Caringin-DR Transactions
2 PTHP
3 For the period 1 January 2025
4
3 Date Description Currency Debit (IDR}  Eredit (IDR)) Balance (IDR)
L}
7 BCA Garingin-DR
& Opening Balance 08 99209201
902 Jan 2026 THSF E-BANKING R o 1,000,000.00 200, 9,094,010
10 §32 Jan 20246 TREF £-BANKING ALT 0R 1] 240,000.00  210,239.092.01
11 (03 Jndzs TRAF £ BANRING A [ L80,000.00 S T |
12 00 Jan 2026 TREF E-BANKING OR 427,000.00 0 072520910
13 07 Jan 2026 THSF E-BANKING OR 458, 500.00 206,793,593.01
14 100 Jan 2024 THEF E-BANKING OoR 1,012,500.00 205,781 092
15 |03 Jan 2025 THSF E-BANKING oR 50,000 00 205,051,092.00
16 |00 Jan 2026 THSF E-BANKING 0" 1,204 350.00 203,826, 742.01
17 00 Jan 2025 TARIKAN TUNA R 18, P00, 000 00 185,128, 74201
18 106 Jan 226 TARIKAN TUNAL OR 16.500,000.00 168,626, 742,01
19 07 Jan 2025 THSF E-BANNG R FAULS000  176,119,242.00
20 07 Jan 2026 TRSF E-BANKING 0R 1,100,000.00 177,219.242.01
2107 Jan Rogh TARIRAN TUNA R 15,532,636.00 161,698,606,01
22 |08 Jan 2026 TISF E-BANKING OR B79,000.00 160,817, 606.01
3 00 Jan 2024 THSF E-BANKING 0R 844,000.00 159,973,606,00
400 Jan 2005 THSF E-HBANKING 0R 1,170,000.00 158.803,606.01
5 00 Jan 2025 THEF E-BANEING 0R 921,000.00 157,882,606.00
It |0|.I Jan 2026 THSF E-BANKING oA 432 500,00 157,450,106.00
27 100 Jan d2d TRSF E-BANIONG oA 2,1A0H,0000, 00 154,710, 16,01
A B £ 1] 3 ¥
28 08 Jan 202 TREF E-BANRING DB [ 650,000.00 154,060,106.01
29 08 Jan 2075 TARIEAM TLIRA 0% R B.509,508.00 144,150, 156,01
30 /14 Jan 025 TARIEAN TUNA 006 R 13341534.00 131,008 664 01
3115 Jan 2025 TREF E-BANKING CR [ 2,397600.00 133,406,264 01
3215 2025 TREF E-BANKING CR ER 26,686/620.00 160,092,884.01
3315 Jan 2026 TRSF E-BANKING CR [ 12,437,550.00  172,530,434.01
3415 lin 20 TRSF E-BANKING DB R 2384 974.00 170,145,460.01
35 15 Jan 2025 TRSF E-BANKING DB R 1165,500.00 168,975,560.01
B _!:'\Jm?ﬂ?‘.'\ TREF E-BARKING DB LR 1,200,000.00 167,779,601
3T |15 Jan 2025 TR E-BANKING DB ER B30,000.00 166,549 060.01
38|15 Jan 2025 TRSF E-BANKING DB DR 10,000,000 00 156,94%,260.01
3915 an 2025 TRSF E-BANKING DB ER 501,500.00 136,447,460.01
#0117 Jan 026 BYA VIAE-BANKING R 21005,354,00 154,442,106.01
A1 17 Jan 2025 BYR VIAE-BANKING (=] 2427 BEA.00 152,014 42201
AL 47 Jan 2025 B WIAE BANKING oR 2006,344.00 150,009,063.401
43 17 Jen 2025 BYR VIA E-BANKING CR 435,200.00 148,573, 16801
ARUT Jan 2025 BYH VIAE-BANKING Led 208,350.00 149,364,318
&5 17 an 2025 BYR VIAE-BANKING DR 461,262 00 148,002, 45601
#5 (17 Jan 2025 TARIEAN TUNAL 096 LR AB,A81,060.00 102,420,306.01
AT X0 Jan 2025 TREF E-RANKING CR DR 1243756000 114,857 %4601
& 0 BnS TR EBANKING C [ 2.547850,00 117,405,396.01
49 22 dan 2075 TRSF E-BANKING CR DR L5ATAM00 19995284601
5022 Jan )25 TREF E-BANKING CR BR 12437 560,00 137,390, 396.01
51 2 L2025 TARMCAN TUNA 031 DR 26,055,003 00 106,295 30301
5223 lan 2025 TARILAN TUNA D31 ER BL521.157.00 44,773,196.01
5322 lan 2005 SETORAN TUNAI 728 R B382500.00 53,155,646.01
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A B c o E F
54 23Jan 2026 KR OTOMATIS LLG-N DR 192,000,000.00  245,155,646.01

S5 244N 2026 SETORANTUNAI PEF IoR 108400000 247,239,546.01
TRSF E-BANKING DR IDR 201, 246,000,000 45903 64601
TRSF E-BANKING DR IOR 3432,600.00 2,501,046.01
SETORAN TLINAI 748 OR 4505400000  88,455,046,01
TARIKAN TUNAI 031 IOR A0,116 500.00 A%,338 546.01
TRSF E-BANKING DB IOR 5,450,000.00 471,888 546.01
TRSE E-BANKING DB IoR 12,000,000.00 30,888546.04
TRSF E-BANKING DB 0k 4 BOG000.00 26,068 546,01
TRSF E-BANKING DB IOR 1,953 080.00 24,135 466.01
TARIKAN TUNAI 031 IDR 18 040,600.00 6,084 856.01
BLAY.A ADM IOR: a0,000.00 6,064, 806.01
BUNGA o 0679 607550103
PAIAK BUNGA DR 212158 6073,376.35
56 |Ending Bakancs SIS IS8 SRS 6073

Gambar 3.127 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro
Berdasarkan Gambar 3.127, format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran
rekening giro pada 3.125 seperti berikut:

a. Mengisi bagian date dengan 02 Jan 2025.
b. Mengisi bagian description dengan TRSF E-BANKING ALT.

e

Mengisi bagian currency dengan IDR.

[oN

. Mengisi bagian debit sebesar Rp240.000, sehingga hasil akhir saldo Bank
BCA 5710000000 di tanggal 2 Januari 2025 sebesar Rp210.239.092,01
(Rp209.999.092,01 + Rp240.000) dan pada tanggal 3 Januari 2025 diisi di
bagian kredit sebesar Rp2.560.000, sehingga saldo akhir bank di tanggal 3
Januari 2025 Rp207.679.092,01 (Rp210.239.092,01-Rp2.560.000).

d) Menerima format working paper rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel.

A B c o E

— | Januari 2025
3 " Debit . Kredit | Balance rekening koran CTRL

+ BCA- 5110000000

s Belum Rekon | | | |
Gambar 3.128 Format Working Paper Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.128, format working paper rekapitulasi rekening giro

berisi kolom bank, debit, kredit, balance, rekening koran, dan CTRL.
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e) Membuat perhitungan working paper rekapitulasi rekening giro dengan hasil

sebagai berikut:

A B C D E F

Januari 2025

Bank
- Debit Kredit Balance |rekening koran CTRL

BCA - 5710000000 532,581,123.58' 329,761,407.92{6,073,376.35 6,073,376.35'

Belum Rekon |

Gambar 3.129 Working Paper Rekapitulasi Rekening Giro

Berdasarkan Gambar 3.129, format working paper rekapitulasi rekening giro
diisi sesuai dengan lampiran hasil rekapitulasi rekening giro pada Gambar

3.127 sebagai berikut:

a. Mengisi bagian bank, dengan “BCA-5710000000”
b. Mengisi bagian debit, dengan “Rp532.681.123,58” dari formula
=SUM(D9:D67) yang di instruksi oleh mentor
c. Mengisi bagian kredit, dengan ‘“Rp329.761.407,92” dari formula
=SUM(E9:E67) yang di instruksi oleh mentor
d. Mengisi bagian Balance, dengan “Rp6.073.376,35” dari formula =F67 yang
di instruksi oleh mentor
e. Mengisi bagian balance, dengan “Rp6.073.376,35” dari ending balance
lampiran rekening koran pada Gambar 3.106
f. Mengisi bagian CTRL, dengan “-” dari formula =D3-E3 yang di instruksi
oleh mentor, yang berarti data rekening koran dan rekapitulasi rekening giro
tidak memiliki selisih.
f) Melakukan cara yang sama untuk membuat rekonsiliasi rekening giro
lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor
untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada

Lampiran 18 .
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B. Rekonsiliasi utang usaha perusahaan.

Rekonsiliasi utang usaha adalah kegiatan akuntansi yang dilakukan dengan
mencocokkan saldo hutang usaha dalam pembukuan perusahaan dengan rincian
transaksi hutang per pemasok yang berasal dari data debit dan kredit, guna
memastikan keakuratan, kelengkapan, dan kewajaran saldo hutang yang tercatat.
Proses ini meliputi pengelompokan transaksi berdasarkan nama pemasok,
perhitungan total debit dan kredit, identifikasi selisih saldo, serta penelusuran
penyebab perbedaan agar saldo hutang usaha mencerminkan kondisi yang
sebenarnya. Rekonsiliasi utang usaha dilakukan dengan tujuan untuk memastikan
bahwa saldo hutang usaha yang tercatat dalam pembukuan perusahaan telah sesuai
dengan rincian transaksi hutang per pemasok. Dokumen yang diperlukan untuk
rekonsiliasi utang usaha adalah list kreditur dan rekap utang usaha yang diperoleh
dari mentor. Penyusunan rekonsiliasi Utang usaha dilakukan untuk bulan
Desember 2023 - November 2025. Berikut tahapan dalam rekonsiliasi utang usaha

dengan contoh kreditur AC & R:

a) Menerima list kreditur.

Merged Name

AE 35,000.00 35,000.00

AD 158,000.00 158,000.00 -
AC & R 10,790,000.00 20,340,000.00 9,550,000.00
AC-R 1,950,000.00 g (1,950,000.00
CAA 386,366.00 386,366.00

Gambar 3.130 List Kreditur
Berdasarkan gambar 3.130 List Kreditur menampilkan daftar kreditur yang
memiliki transaksi utang usaha dengan perusahaan, beserta total nilai debit
dan kredit yang tercatat dalam sistem. Data ini digunakan sebagai dasar
awal dalam proses rekonsiliasi utang usaha untuk mengetahui kreditur

yang memiliki selisih antara total debit dan kredit, salah satunya kreditur
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AC & R yang menunjukkan adanya perbedaan saldo dikarenakan adanya

kesalahan dalam penulisan nama kreditur.

b) Menerima rekap hutang usaha.

T =] Nama PT Dekit = Credit = Balance = Merged Name

06 Mov 2024 AC &R 3 ,510,000.00 420,758,252 06 ACER

12 Now 2024 ACER - 1,880.000.00 304.817.028.08 ACER

31 Des 2024 ACAR 881000000 - 356,652.709.01 ACAR
15Jan 2025 AC AR 1,880,000.00 - 318.325,365.02 hekh

26 Feh 2025 AC AR i 1,950,000.00 516,776,675.01 A LR
[e8gc2025 ach 1,840,000 00 R 261,198,055.01 ACR__|
G Nov 2025 ACAR 3 1,500,000.00 815,055, 160.03 AGBR

17 Nov 2025 ACER - ,100.000.00 953 544,102.03 M AR

Gambar 3.131 Rekap Hutang Usaha
Berdasarkan gambar 3.131 Rekap Utang Usaha menyajikan rincian
transaksi utang usaha untuk kreditur AC & R yang mencakup tanggal
transaksi, nilai debit, kredit, serta saldo berjalan. Rekap ini digunakan
untuk menelusuri penyebab terjadinya selisih yang teridentifikasi pada
daftar kreditur. Berdasarkan rekap hutang usaha dapat dilihat transaksi
pada tanggal 9 April 2025 senilai Rp1.950.000 memiliki kesalahan dalam

mencatat nama kreditur.

c) Merubah nama kreditur yang benar.

g =] Nama PT E Dubit = Credit = Balanoe = Merged Name

06 Now 2024 AC &R . 8,910,000.00 420,750,252.06 ACER

12 Mov 2024 AC & R ‘ 1,880,000.00 304,817,028 06 AGAR

31 Des 2024 ACER 8,910.000.00 - 356,652, 708.01 AC&R
15Jan 2025 AC &R 1,880.000.00 - 310,325,365.02 ACER

26 Feb 2025 AC &R - 1,950,000.00 516,776,675 01 ACER

I 9 Apr 2025 AC &R 1,850,000.00 - 251,198,055.01 AC &R |
BNov 2025 ACER - 1,500,000.00 815,955, 16003 AG&R

17 Mow 2025 AC & R - ,100,000.00 953,544, 102,03 ACAR

Gambar 3.132 Pembetulan Rekap Hutang Usaha
Berdasarkan gambar 3.132 Pembetulan Rekap Utang Usaha menunjukkan
hasil perbaikan data pada rekap utang usaha untuk kreditur AC & R.
Pembetulan dilakukan dengan mengoreksi kesalahan pencatatan nama
kreditur pada transaksi tanggal 9 April 2025 senilai Rp1.950.000, sehingga

transaksi tersebut tercatat pada kreditur yang sesuai.
d) Melakukan rekonsiliasi utang usaha.
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Merged Name gl SUMof Debi  SUMof Crec  Calculated Field 1
AE 35,000.00 35,000.00

AD 168,000.00 158,000.00 !
[AC & R Parts _ _12,740,000.00 20,340,000.00 7,600,000.00]
CAA 386,366.00 386,366.00 -

Gambar 3.133 Pembetulan List Kreditur
Berdasarkan gambar 3.133 Pembetulan List Kreditur menampilkan daftar
kreditur setelah dilakukan pembetulan data berdasarkan hasil rekonsiliasi
utang usaha. Pada gambar tersebut terlihat adanya perubahan saldo pada
kreditur AC & R Parts yang mencerminkan penyesuaian atas transaksi
yang sebelumnya salah pencatatan. Setelah dilakukan pembetulan, total
utang pada sisi debit tercatat sebesar Rp12.740.000 (Rp8.910.000 +
Rp1.880.000 + Rp1.950.000), sedangkan total utang pada sisi kredit
tercatat sebesar Rp20.340.000 (Rp8.910.000 + Rpl.880.000 +
Rp1.950.000 + Rp1.500.000 + Rp6.100.000). Dengan demikian, terdapat
selisih utang yang belum terbayarkan sebesar Rp7.600.000, yang
menunjukkan bahwa data utang pada list kreditur dan rekap utang usaha

telah sesuai setelah dilakukan rekonsiliasi.

Melakukan cara yang sama untuk melakukan rekonsiliasi utang usaha
perusahaan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan
kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya

dapat dilihat pada Lampiran 19.

C. Rekonsiliasi PPN.

Rekonsiliasi PPN adalah proses pencocokan dan pemeriksaan data Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) yang tercatat dalam pembukuan buku besar perusahaan
dengan rekap PPN berdasarkan faktur pajak dan lawan transaksi (PKP), guna
memastikan PPN telah dicatat secara akurat, lengkap, dan sesuai dengan periode
pajak yang berlaku. Tujuan dari melakukan kegiatan rekonsiliasi PPN adalah
untuk memastikan kesesuaian dan keakuratan pencatatan PPN antara rincian buku

besar dengan data pengajuan pembayaran PPN, sehingga nominal PPN yang
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dilaporkan telah sesuai, tidak terjadi selisih pencatatan, serta mendukung
ketepatan pelaporan PPN pada periode yang bersangkutan. Dokumen yang
diperlukan untuk rekonsiliasi PPN adalah rincian buku besar PPN dan pengajuan
pembayaran PPN yang diperoleh dari mentor. Penyusunan rekonsiliasi PPN
dilakukan untuk bulan Januari 2025 sampai September 2025. Berikut tahapan
dalam rekonsiliasi PPN dengan contoh PT KVI:

a) Menerima rincian Buku besar PPN.

Rincian Buku Besar

Dot L Budtan Hre Mlasan | wea

Gambar 3.134 Rincian Buku Besar PPN
Berdasarkan Gambar 3.134, menampilkan Rincian Buku Besar PPN
Masukan yang berisi pencatatan transaksi secara detail, meliputi tanggal
transaksi, jenis transaksi, nama pemasok, nomor referensi, serta nilai debit
dan kredit. Berdasarkan gambar tersebut, transaksi PT KVI merupakan
transaksi pembelian yang menghasilkan PPN Masukan dan dicatat dalam
buku besar sebagai bagian dari pencatatan pajak perusahaan sebesar

Rp613.800.

b) Menerima Pengajuan Pembayaran PPN.

B PPN Mosukon

B.1 PPN Impor
1 Tidak ada

0
B.2 PPNODN
1 FT EMI 0400250000 20,000,000 18,333,333 2,200,000
2 SMS 0400250000 930,755 853,192 102,383
3 DT 0400250000 336,036 308,033 36,964
4 TIP 0400250000 580,000 531,666 63,800
s | FTkvI 0400250000 5,580,000 5,115,000 513,800 |
6 PTKVI 0400250000 1,145,834 1,145,834 137,500
7 PTTMO 0400250000 3,374,433 3,093,229 371,188

Gambar 3.135 Pengajuan Pembayaran PPN
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Berdasarkan Gambar 3.135, terlihat pengajuan pembayaran PPN yang
berasal dari transaksi pembelian dengan PT KVI. Pada data tersebut
tercantum nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP) sebesar Rp5.580.000
dengan PPN Masukan sebesar Rp613.800. Data ini menunjukkan jumlah
PPN Masukan dari transaksi PT KVI yang diajukan untuk dilakukan

pembayaran sesuai dengan pencatatan pajak perusahaan.

c) Rekonsiliasi PPN.

Rincian Buku Besar

Gambar 3.136 Rekonsiliasi PPN
Berdasarkan Gambar 3.136, dilakukan pengecekan kesesuaian data antara
rincian buku besar PPN dan pengajuan pembayaran PPN. Hasil
pengecekan menunjukkan bahwa PPN atas transaksi PT KVI tercatat pada
kedua data tersebut dengan nominal yang sama, yaitu sebesar Rp613.800.
Oleh karena itu, pada kolom bulan kredit diisi Januari, karena transaksi
tersebut termasuk dalam pengajuan pembayaran PPN bulan Januari.
Selanjutnya, pada kolom mark diisi 125, yang menunjukkan periode bulan

1 tahun 2025.

d) Melakukan cara yang sama untuk melakukan rekonsiliasi PPN lainnya.
Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor untuk
di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada
Lampiran 20.

3.3 Kendala yang Ditemukan

Selama pelaksanaan proses magang, beberapa kendala yang ditemukan di Enlight

Consulting, antara lain:
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1. Terdapat kendala dalam proses pengumpulan data karena informasi yang
diberikan oleh klien tidak lengkap dan tidak disampaikan tepat waktu.

2. Website Coretax kerap mengalami gangguan teknis berupa kesulitan akses
dan error sistem yang berdampak pada terhambatnya kelancaran

pekerjaan.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Beberapa solusi atas kendala yang ditemukan selama pelaksanaan proses magang

di Enlight Consulting, antara lain:

1. Solusi dari kendala pertama adalah meningkatkan koordinasi dengan klien
melalui penyampaian daftar dokumen yang jelas serta pemberian
pengingat secara berkala.

2. Solusi dari kendala kedua adalah mengatur waktu pengerjaan pada jam
akses yang lebih stabil dan menyiapkan data secara lengkap sebelum

melakukan input.
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