
 

 
 

BAB III ​

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

3.1​Kedudukan dan Koordinasi 

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di PT Enlight Manajemen Indonesia 

selama empat bulan, yakni mulai 28 Juli 2025 hingga 28 November 2025, yang 

berlokasi di Foresta Business Loft 2, Unit 29, Jl. BSD Raya Utama No.21, 

Pagedangan, Tangerang Regency, Banten 15339. Selama periode magang tersebut, 

penulis menempati posisi sebagai Accounting and Tax Intern di bawah bimbingan 

Ibu Jennifer Karen. Selain itu, dalam pelaksanaan tugas sehari-hari, penulis juga 

memperoleh arahan dan penjelasan dari senior staff yang turut memberikan 

bantuan dalam memahami dan menyelesaikan pekerjaan. 

3.2​Tugas dan Uraian Kerja Magang 

Selama periode pelaksanaan magang di PT Enlight Manajemen Indonesia 

yang berlangsung dari 28 Juli 2025 hingga 28 November 2025, penulis terlibat 

dalam penanganan enam klien, yaitu PT XYZ, PT A, PT BCE, PT KOC, PT IHT, 

dan PT PI.  Adapun uraian tugas untuk masing-masing klien dijelaskan sebagai 

berikut. 

1. PT XYZ 

A.​ Membuat dokumen lain PPN. 

Dokumen lain dalam Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah dokumen tertentu 

yang bukan merupakan Faktur Pajak, namun berdasarkan ketentuan perpajakan 

dipersamakan dengan Faktur Pajak dan dapat digunakan sebagai dasar 

pengkreditan Pajak Masukan, sepanjang memenuhi persyaratan formal dan 

material yang telah ditetapkan. Dengan Demikian, dokumen lain memiliki fungsi 

administratif yang setara dengan Faktur Pajak dalam mendukung proses 

pemungutan, pencatatan, dan pelaporan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).Tujuan 

membuat dokumen lain PPN untuk mencatat dan mendokumentasikan Pajak 
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Masukan yang berasal dari transaksi yang tidak menggunakan Faktur Pajak, 

namun dipersamakan dengan Faktur Pajak sesuai ketentuan perpajakan, sehingga 

Pajak Masukan tersebut dapat dikreditkan secara sah dan tertib dalam pelaporan 

PPN. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah invoice, 

NPWP, dan password Coretax PT XYZ yang didapat dari mentor. Kegiatan 

membuat dokumen lain pajak masukan dilakukan sebanyak 67 transaksi di bulan 

Juni 2025 sampai Oktober 2025. Berikut langkah-langkah dalam menginput 

Dokumen lain pajak masukan PPN: 

a)​Menerima tax invoice untuk membuat dokumen lain pajak masukan. 

Gambar 3.1 Tax Invoice  
 

Berdasarkan Gambar 3.1, diketahui PT XYZ mempunyai transaksi tayangan 

iklan kepada TKTK yang beralamat di Lavender 1, Singapore (040000). 

Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 02 Juni 2025, dengan nilai Dasar 
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Pengenaan Pajak (DPP)  sebesar Rp40.116 dan Pajak Penambahan Nilai (PPN) 

sebesar Rp4.413 (Rp40.116 x 11%).  

b)​Membuat Dokumen lain pajak masukan ke dalam Coretax sebagai berikut: 

1.​Buka https://coretaxdjp.pajak.go.id/  di browser.  

2.​ Isi “ID Pengguna” [1] berupa NPWP. 

3.​ Isikan “Kata Sandi” [2] yang telah diberi mentor.  

4.​Masukkan “Captcha” [3] yang telah muncul di laman awal Coretax. 

5.​Lalu, klik “Login” [4]. 

 

Gambar 3.2 Tampilan Awal Coretax 
 

6.​Kemudian, pilih “e-Faktur” [5] pada menu tampilan utama Coretax. 

 
 
 
 

Gambar 3.3 Tampilan Utama Menu Coretax 
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7.​Setelah masuk ke laman e-Faktur, pilih sub menu “Pajak Masukan” [6] 

pada bagian Dokumen Lain. Lalu klik “Buat Dokumen Lain Masukan” [7]. 

 

Gambar 3.4 Tampilan Awal Dokumen lain 

 

Berdasarkan Gambar 3.4, pemilihan submenu “Pajak Masukan” [6] dilakukan 

karena transaksi yang akan dibuat merupakan transaksi pembayaran dari PT 

XYZ ke TKTK. 

8.​Setelah klik “Buat Dokumen Lain Masukan” [7], akan muncul tampilan 

sebagai berikut: 

 
 
 
 
 
 

Gambar 3.5 Form Dokumen Lain Pajak Masukan 
 

Berdasarkan Gambar 3.5, bagian form dokumen lain pajak masukan bagian 

dokumen transaksi diisi berdasarkan komponen yang ada di invoice TKTK 

Gambar 3.1, sebagai berikut:  
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a.​ Pada “Jenis Transaksi” [8], masukkan kode 01 – Impor BKP dan 

Pemanfaatan JKP/BKP Tidak Berwujud dari Luar Daerah Pabean. Jenis 

faktur pajak 01 digunakan untuk menginput Pajak Masukan yang berasal 

dari kegiatan impor atau pemanfaatan jasa kena pajak (JKP) atau barang 

kena pajak tidak berwujud (BKPTB) dari luar negeri (luar daerah pabean) 

ke dalam negeri.  

b.​ Pada “Detail Transaksi” [9], masukkan kode 01 – Impor BKP. Detail 

transaksi pajak 01 digunakan untuk mencatat transaksi impor Barang Kena 

Pajak (BKP) yang dilakukan melalui Direktorat Jenderal Bea dan Cukai 

(DJBC). 

c.​ Pada “Dokumen Transaksi” [10], masukkan Dokumen Tertentu. Dokumen 

faktur pajak digunakan untuk untuk menyesuaikan karakteristik transaksi 

yang tidak menggunakan faktur pajak standar, namun tetap memiliki dasar 

hukum sebagai bukti pungutan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).  

d.​ Pada “Nomor Dokumen” [11], isi nomor invoice dengan nomor 

xxxxxxxxxxxxxx.  

e.​ Pada “Tanggal Faktur” [12], isi kolom sesuai dengan invoice date yaitu 

02,Juni 2025.   

f.​ Untuk kolom jenis dokumen, masa pajak, dan tahun akan terisi secara 

otomatis berdasarkan sistem Coretax.  

9.​Setelah mengisi form faktur pajak masukan bagian dokumen transaksi, isi 

form faktur pajak masukan bagian seller information dan detail transaksi 

dengan tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.6 Form Dokumen Lain Pajak Masukan 

 

Berdasarkan Gambar 3.6, form dokumen lain pajak masukan masukan bagian 

seller information dan detail transaksi diisi berdasarkan komponen yang ada 

pada invoice TKTK Gambar 3.1, sebagai berikut: 

a.​ Pada kolom “NPWP”, nomor NPWP terisi secara otomatis dengan nomor 

0000000000000000 karena pihak penjual adalah penjual luar negeri. 

b.​ Pada kolom “Nama” [13], isi dengan nama yang tertera pada invoice yaitu, 

TKTK.  

c.​ Pada kolom “DPP” [14], isi dengan subtotal yang tertera pada invoice 

dengan nominal 40.116. 

d.​ Pada kolom “PPN” [15], isi dengan VAT yang tertera pada invoice dengan 

nominal 4.413, yang didapat dari (40.116 x 11%).  

e.​ Cek kembali detail transaksi yang telah di-input. Setelah semua dipastikan 

benar, klik “Upload Faktur” [16] untuk mengupload faktur. 

10.  Setelah klik “Upload Faktur”[16], akan muncul tampilan seperti berikut: 
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Gambar 3.7 Form Dokumen Lain Pajak Masukan 

 

Berdasarkan Gambar 3.7, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan untuk 

tanggal 02 Juni 2025 sudah ter-upload.   

11. Klik tanda panah untuk kembali ke halaman Coretax [17]. 

 

Gambar 3.8 Menu Kembali Laman Dokumen Lain 

 

12. Setelah klik “Tanda panah” [17], akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.9 Laman Dokumen lain Pajak Masukan 
 

Berdasarkan Gambar 3.9, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan 

untuk tanggal 02 Juni 2025. Faktur yang berhasil dibuat, akan diberi status 

approved, yang artinya faktur tersebut sudah ter-upload.  

13. Lalu klik Ekspor data ke pdf [18].  
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Gambar 3.10 Laman Dokumen Lain Pajak Masukan 

 

14. Setelah klik Ekspor data ke pdf [18], maka data dokumen lain pajak 

masukan akan ter-download, dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

Gambar 3.11 Data Ekspor Dokumen Lain Pajak Masukan 

 

Berdasarkan Gambar 3.11, menunjukkan hasil dokumen lain pajak masukan 

untuk tanggal 02 Juni 2025. Faktur yang berhasil dibuat,  dan diberi status 

credited.  

15. Lakukan cara yang sama untuk membuat dokumen lain PPN dari bulan 

Juni 2025 sampai Oktober 2025 untuk 66 transaksi lainnya.  
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16. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor. 

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 7.  

B. Menghitung persediaan dengan metode FIFO. 

Metode First In First Out (FIFO) merupakan proses penilaian persediaan yang 

menganggap bahwa barang yang pertama kali diperoleh atau diproduksi akan 

menjadi barang yang pertama kali dikeluarkan, sehingga nilai persediaan akhir 

ditentukan berdasarkan harga perolehan dari barang yang diperoleh terakhir. 

Tujuan dari pembuatan perhitungan persediaan menggunakan metode FIFO (First 

In First Out) adalah untuk memastikan bahwa barang yang pertama kali masuk 

dicatat sebagai barang yang pertama kali keluar, sehingga nilai persediaan akhir 

dapat mencerminkan harga perolehan terbaru dan laporan keuangan disajikan 

secara lebih akurat. Dokumen yang diperlukan untuk membuat tugas ini adalah 

kartu stok persediaan dan format working paper inventory yang diperoleh dari 

mentor. Menghitung persediaan menggunakan metode FIFO dilakukan untuk 186 

produk pada bulan Januari 2025 sampai Oktober 2025. Berikut tahapan dalam 

menghitung persediaan menggunakan metode FIFO 2025:  

a)​Menerima kartu stock persediaan. 
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Gambar 3.12 Kartu Stok Persediaan  

 

Berdasarkan Gambar 3.12, PT XYZ mempunyai stok awal pada bulan Januari 

sebanyak 157 unit. Selanjutnya, stok tersebut mengalami perubahan seiring 

dengan adanya transaksi barang keluar dan barang masuk selama periode 

Januari 2025 hingga Oktober 2025. Pengurangan stok terjadi akibat penjualan 

dan penggunaan barang, yang dicatat pada kolom keluar, sedangkan 

penambahan stok berasal dari aktivitas datang barang atau pembelian, yang 

dicatat pada kolom masuk. Setiap transaksi dicatat berdasarkan tanggal, 

sehingga jumlah stok akhir selalu mencerminkan hasil perhitungan antara stok 

sebelumnya, barang masuk, dan barang keluar. 

b)​Menerima format working paper inventory dalam bentuk Ms Excel. 
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Gambar 3.13 Format Working Paper Inventory  

 

Berdasarkan Gambar 3.13, format working paper inventory berisi kolom no, SKU 

(Stock Keeping Unit), nama produk, harga per item, beginning stock, qty in, qty 

out , adj, dan ending stock.  

c)​Melakukan perhitungan persediaan dengan metode FIFO. 
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Gambar 3.14 Working Paper Inventory 

 

Berdasarkan Gambar 3.14, format working paper inventory diisi sesuai dengan 

kartu stok persediaan pada Gambar 3.12 seperti berikut:  

a.​  Mengisi  bagian no dengan 1. 

b.​Mengisi bagian nama product dengan pipa air panas 0,75. 

c.​  Mengisi harga per item dengan Rp21.983. 

d.​Mengisi bagian Januari 2025, beginning inventory tercatat sebanyak 157 

unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 63 unit yang 

berasal dari beberapa transaksi (30+6+6+1+20), ending inventory pada 

akhir Januari 2025 menjadi 94 unit (157-63). 

e.​ Mengisi bagian Februari 2025 dengan beginning inventory berasal dari 

saldo akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 94 unit. Selama bulan Februari 

terdapat quantity out sebanyak 59 unit (50+2+7) serta quantity in sebanyak 

200 unit yang berasal dari dua kali kedatangan barang masing-masing 100 

unit. Dengan demikian, ending inventory bulan Februari 2025 tercatat 

sebanyak 235 unit (94-59+200).  

f.​ Mengisi bagian Maret 2025 dengan beginning inventory menggunakan 

saldo akhir bulan Februari, yaitu sebesar 235 unit. Selama periode ini tidak 
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terdapat transaksi quantity in  maupun quantity out, sehingga jumlah ending 

inventory pada bulan Maret 2025 tetap sama dengan persediaan awal. 

g.​Mengisi bagian April 2025 dengan beginning inventory tercatat sebanyak 

235 unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 31 unit 

(25+6). Dengan demikian, ending inventory pada akhir April 2025 tercatat 

sebanyak 204 unit (235–31). 

h.​Mengisi bagian Mei 2025 dengan beginning inventory berasal dari saldo 

akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 204 unit. Selama bulan Mei terdapat 

quantity in sebanyak 1 unit dari pengembalian display live di bulan Januari 

2025 serta quantity out sebanyak 146 unit (2+10+75+5+2+2+50). Oleh 

karena itu, ending inventory menjadi 59 unit (204+1-146).   

i.​ Mengisi bagian Juni 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar 59 

unit. Selama periode ini terjadi quantity out sebanyak 46 unit (35+6+5) 

serta quantity in sebanyak 100 unit dengan demikian, ending inventory pada 

akhir Juni 2025 tercatat sebanyak 113 unit (59-46+100). 

j.​ Mengisi bagian Juli 2025 dengan beginning inventory berasal dari saldo 

akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 113 unit. Selama bulan Juli terjadi 

quantity out sebanyak 17 unit (7+3+7) sehingga ending inventory tercatat 

sebanyak 96 unit (113-17). 

k.​Mengisi bagian Agustus 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar 

96 unit. Selama periode tersebut terjadi quantity out sebanyak 30 unit serta 

quantity in sebanyak 200 unit dengan demikian , ending inventory pada 

akhir Agustus 2025 tercatat sebanyak 266 unit (96-30+200). 

l.​ Mengisi bagian September 2025 dengan beginning inventory berasal dari 

saldo akhir bulan sebelumnya, yaitu sebesar 266 unit. Selama bulan 

September terdapat quantity in sebanyak 3 unit serta quantity out sebanyak 

50 unit (25+12+7+4+2). Maka ending inventory pada akhir September 2025 

tercatat sebanyak 219 unit (266+3-50).  

m.​Mengisi bagian Oktober 2025 dengan beginning inventory tercatat sebesar 

219 unit. Selama periode ini terjadi quantity out sebanyak 4 unit maka 
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ending inventory pada akhir Oktober 2025 tercatat sebanyak 215 unit (219 

− 4). 

d)​Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) , untuk menghitung 

persediaan dengan metode FIFO untuk 185 produk lainnya. Setelah 

pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor untuk di-review 

terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 8.  

2. PT A  

A.​ Menyusun rekapitulasi rekening giro. 

Rekapitulasi rekening giro merupakan proses untuk mencatat seluruh transaksi 

pemasukan dan pengeluaran yang terjadi dalam satu periode. Rekapitulasi 

rekening giro bertujuan untuk mempermudah identifikasi perbedaan antara arus 

kas masuk dan arus kas keluar, serta memastikan ketepatan saldo akhir setiap 

bulan sebelum data tersebut dipindahkan ke dalam sistem software. Selain itu, 

rekapitulasi rekening giro berfungsi untuk memberikan kode unik pada setiap 

transaksi, sehingga proses identifikasi saat penginputan transaksi bank di Xero 

menjadi lebih terstruktur. Dengan adanya kode tersebut, transaksi bank masuk dan 

bank keluar dapat dibedakan secara jelas. Dokumen yang diperlukan untuk 

membuat rekapitulasi rekening giro adalah lampiran rekening giro dalam satu 

bulan, format rekapitulasi, dan format import rekapitulasi di xero yang diperoleh 

dari mentor. Penyusunan rekapitulasi rekening giro dilakukan untuk 6 nomor 

rekening dari bulan Januari 2024 - Oktober 2025. Berikut tahapan dalam 

menyusun rekapitulasi rekening giro dengan contoh di bulan Januari 2025:  

a)​Menerima lampiran rekening giro bank BCA. 
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Gambar 3.15  Lampiran Rekening Giro 

 

Berdasarkan Gambar 3.15, di awal bulan Januari 2025, PT A mempunyai saldo 

awal sebanyak Rp52.356.597,25. Pada tanggal 03 Januari 2025 dan 08 Januari 

2025 , terjadi transaksi uang masuk dari NH dan PSA sebesar Rp7.743.658 dan 

Rp1.095.570, sehingga saldo yang dimiliki PT A di bank BCA dengan nomor 

rekening 5000000000 pada tanggal 08 Januari 2025 sebanyak Rp61.195.825,25 

(Rp52.356.597,25 + Rp7.743.658 + Rp1.095.570). Selanjutnya, pada tanggal 

65 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

09 Januari 2025 dan 10 Januari 2025, terjadi transaksi uang keluar sebesar 

Rp30.000.000 dan Rp7.381.000, sehingga saldo yang dimiliki PT A di Bank 

BCA dengan nomor rekening 5000000000 pada tanggal 10 Januari 2025 

sebesar Rp23.814.825,25 (Rp61.195.825,25 - Rp 30.000.000 - Rp7.381.000).  

b)​Menerima format rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel. 

 

 

Gambar 3.16 Format Rekapitulasi Rekening Giro  

 

Berdasarkan Gambar 3.16 , format rekapitulasi rekening giro berisi kolom 

jurnal voucher, tanggal, keterangan, Debit (bank keluar), Kredit (bank masuk), 

dan saldo. 

c)​Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut: 
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Gambar 3.17 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro 

 

Berdasarkan Gambar 3.17, format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran 

rekening Giro pada Gambar 3.15 seperti berikut:  

a.​ Membuat kode jurnal voucher untuk membedakan transaksi bank masuk 

dan bank keluar. Transaksi bank masuk akan diberi kode BM/Kode 

Perusahaan/Bulan/Tahun/Nomor Urut dengan hasil contoh kode bank 

masuk yaitu BM/PTA/01/25/002. Adapun transaksi bank keluar akan diberi 
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kode BK/Kode Perusahaan/Bulan/Tahun/Nomor Urut dengan hasil contoh 

kode bank masuk yaitu BK/PTA/01/25/002. Pembuatan kode ini akan 

mempermudah identifikasi transaksi yang akan di input di software. 

b.​Mengisi bagian tanggal dengan 08/01/2025 dan 10/01/2025. 

c.​ Mengisi bagian status dengan TRSF E-BANKING CR dan TRSF 

E-BANKING DB. 

d.​Mengisi bagian keterangan dengan PSA dan PTF.  

e.​ Mengisi bagian Kredit sebesar Rp1.095.570, sehingga hasil akhir saldo 

Bank BCA 5000000000 di tanggal 08 Januari 2025 sebesar Rp 

61.195.825,25 = (Rp60.100.255,25+Rp1.095.570), lalu mengisi bagian 

Debit sebesar Rp7.381.000 sehingga hasil akhir saldo di tanggal 10 Januari 

2025 sebesar Rp23.814.825,25 = (Rp31.195.825,25-Rp7.381.000). 

d)​Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) untuk menyusun 

rekapitulasi rekening giro. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan 

diberikan kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu.  

e)​Setelah rekapitulasi rekening giro di-review oleh mentor, Menerima format 

rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel untuk di input di Xero. 

Gambar 3.18 Format Xero Rekapitulasi Rekening Giro  
 

Berdasarkan Gambar 3.18, Format rekapitulasi rekening giro berisi kolom date, 

description, amount, reference, dan tax type.  

f)​ Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut:  
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Gambar 3.19 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro Untuk Xero 

 

Berdasarkan Gambar 3.19 format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran 

rekening Giro pada Gambar 3.17 seperti berikut:  

a.​ Mengisi bagian tanggal dengan 8/1/2025 dan 10/01/2025. 

b.​Mengisi bagian description dengan TRSF E-BANKING CR PSA dan 

TRSF E-BANKING DB PTF. 

c.​ Mengisi bagian amount dengan Rp1.095.570 sesuai Gambar 3.17, journal 

voucher memiliki kode BM (Bank Masuk) dan dengan Rp-7.381.000 sesuai 

Gambar 3.17, journal voucher memiliki kode BK (Bank Keluar) . 

d.​Pada bagian Reference tidak diisi sesuai instruksi dari mentor. 

e.​ Mengisi bagian Tax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor. 

g)​Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (f) untuk menyusun 

rekapitulasi rekening giro lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan 

diberikan kepada mentor untuk di-review dan di input di xero. Dokumen 

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 9.  

B. Membuat invoice penjualan. 

Invoice adalah dokumen penagihan resmi yang diterbitkan oleh perusahaan 

kepada pelanggan sebagai bukti atas penyerahan barang atau jasa, yang memuat 

rincian jumlah yang harus dibayarkan, harga, serta ketentuan pembayaran. Tujuan 

dari pembuatan invoice adalah sebagai dokumen penagihan resmi kepada 

pelanggan, serta sebagai bukti transaksi penjualan yang digunakan dalam 

pencatatan akuntansi dan pengendalian pembayaran perusahaan. Dokumen yang 
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diperlukan untuk membuat tugas ini adalah sales order report, format import sales 

order report ke xero, email address , dan password xero PT A yang didapat dari 

mentor. Kegiatan mengimpor data penjualan ke xero dilakukan dari Juni 2024 

sampai April 2025. Berikut langkah-langkah dalam membuat invoice penjualan.:  

a) Menerima Sales Order Report. 

 

 

 

 

Gambar 3.20 Sales Order Report 

 

Berdasarkan Gambar 3.20, terdapat sales order report PT A di Oktober 2024, 

diketahui PT A mempunyai transaksi penjualan barang kepada PT O dengan 

nomor invoice 240003508 pada tanggal 31/10/2024 dan total invoice sebesar 

Rp10,824 (Rp12.000-Rp2.248,65+Rp1.072,65). 
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b) Menerima Format import data sales ke xero dalam bentuk Ms Excel. 

 
 
 
 
 
 

 
 

Gambar 3.21 Format Import Sales Order Xero 
 

Berdasarkan Gambar 3.21, Format untuk import data sales order di xero berisi 

kolom contact name, invoice number, invoice date, description (nama produk), 

quantity, unit amount, account code, dan tax type. 

c) Melakukan pemindahan data dari sales order report ke format import xero 

dengan hasil sebagai berikut: 

Gambar 3.22 Data Import Sales Order ke Xero 
 

Berdasarkan Gambar 3.22, format import sales order diisi sesuai dengan 

lampiran sales order report pada Gambar 3.20 seperti berikut:   

a.​ Mengisi bagian contact name dengan PT O. 

b.​Mengisi bagian invoice number dengan 24000508. 

c.​ Mengisi bagian invoice date dengan 31/10/2025. 

d.​Mengisi bagian due date dengan 30/11/2025. 

e.​ Mengisi bagian description dengan nama produk. 
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f.​ Mengisi bagian quantity dengan 3. 

g.​Mengisi bagian unit amount dengan Rp4.000 dan Rp-749.55. 

h.​Mengisi bagian account code dengan 4000 (sales) dan 5004 (sales 

discount). 

i.​ Mengisi bagian Tax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor. 

d) Membuat invoice penjualan di xero  sebagai berikut: 

1. Buka https://www.xero.com/id/ di browser.  

2. Isi “Email Address” [1] berupa Email yang telah diberi mentor. 

3. Isikan “Password”  [2] yang telah diberi mentor. 

4. Lalu, klik “Login” [3].  

​  

Gambar 3.23 Tampilan Awal Xero 
 

5. Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.24. 

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4].  
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Gambar 3.24 Tampilan Verifikasi Xero 

 

6. Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar 

3.25. Kemudian pilih “6-digit code”[5]. 

 

Gambar 3.25 Tampilan Verifikasi Xero 

 

7. Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh 

mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada 

Gambar 3.26. 
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Gambar 3.26 Tampilan Verifikasi Xero 
 

8. Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7]. 

 

Gambar 3.27 Tampilan Verifikasi Xero 

 

9. Kemudian, pilih menu “Sales” [8] dan submenu “Invoice” [9], pada 

tampilan utama xero. 

 
 
 
 
 

Gambar 3.28 Tampilan Menu Xero 
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Berdasarkan Gambar 3.28, pemilihan menu “Sales” [8] dan submenu “Invoice” 

[9], pada tampilan utama xero, dilakukan karena transaksi data yang akan di 

dibuat invoice merupakan transaksi penjualan dari PT A ke PT O.  

10. Setelah masuk ke laman invoice, pilih menu “Import” [10].  

 
 
 

 
Gambar 3.29 Tampilan Menu Invoice Xero 

 

11. Setelah klik “import” [10], akan muncul tampilan seperti Gambar 3.30, 

lalu klik “Browse” [11]. 

 

Gambar 3.30 Tampilan Menu Import Xero 
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12. Setelah klik “Browse” [11], akan muncul tampilan seperti Gambar 3.31, 

lalu pilih file data sales yang akan diinput [12] dan klik “open” [13]. 

 

Gambar 3.31 Tampilan Menu Browse Data Impor 
 

13. Kemudian akan muncul tampilan seperti Gambar 3.32, lalu klik “Import” 

[14].  

 

Gambar 3.32 Tampilan Menu Import Xero 

14. Setelah klik “Import”, akan muncul tampilan seperti Gambar 3.33, lalu 

klik “Complete Import” [15].  
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Gambar 3.33 Tampilan Notifikasi Import Data Sales 
 

15. Setelah klik “Complete Import” [15],akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Gambar 3.34 Tampilan Complete Import Data Sales 
 

Berdasarkan Gambar 3.34, menunjukkan import data sales order untuk Bulan 

Oktober 2024 berhasil dilakukan yang artinya data sales order tersebut masih 

dalam draft. Setelah itu, lakukan pengecekan secara acak sebanyak 10 nomor 

invoice untuk memastikan data sales order yang di impor sudah sesuai dengan 

sales order report pada Gambar 3.20, sebagai berikut: 

a.​ Pada “Number”, pastikan nomor invoice sudah sesuai dengan sales order 

report yaitu “240003508”.  

b.​ Pada “To”, pastikan sudah sesuai dengan customer name di sales order 

report yaitu “PT O”.  
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c.​ Pada “Date”, pastikan sudah sesuai dengan invoice date di sales order 

report yaitu “31 Oct 2024”.  

d.​ Pada “Due Date”, pastikan sudah sesuai dengan due date di sales order 

report yaitu “30 Nov 2024”. 

e.​ Pada “Due”, pastikan sudah sesuai dengan total invoice di sales order 

report yaitu “Rp10.824”. 

f.​ Lakukan cara yang sama untuk melakukan pengecekkan untuk 9 nomor 

invoice lainnya.  

g.​ Lalu klik centang [16]. 

h.​ Setelah klik centang [16], klik “Submit for approval” [17]. 

16. Setelah itu, akan muncul tampilan seperti Gambar 3.35, lalu klik “OK” 

[18].   

 

Gambar 3.35 Tampilan Notifikasi Approve Import Data Sales 

 

17. Setelah klik “OK” [18], akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.36 Tampilan Data Sales Berhasil di Import di Xero  
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Berdasarkan Gambar 3.36, menunjukkan import data sales order untuk bulan 

Oktober 2024 sudah memiliki status approval, yang artinya data sales order 

sudah berada di awaiting payment.  

18. Lalu klik “Awaiting Payment” [19]. 

 

Gambar 3.37 Tampilan Menu Sales  

 

19. Setelah klik “Awaiting Payment” [19], klik “Search” [20].  

 

Gambar 3.38 Tampilan Menu Sales  

 

20. Isi “240003508”[21], lalu klik “Search”[22]. 

 

Gambar 3.39 Tampilan Menu Sales  

 

21. Klik “PT O” [23]. 
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Gambar 3.40 Tampilan Menu Sales  

 

22. Pilih “Print PDF” [24]. 

 

Gambar 3.41 Tampilan Invoice 

 

23. Setelah “Print PDF” [24]. Maka invoice akan ter-download dengan 

tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.42 Invoice  

Berdasarkan Gambar 3.42, dapat dilihat bahwa invoice berhasil dibuat melalui 

sistem Xero dengan nomor invoice 240003508 dan tanggal invoice 31 Oktober 

2024. Invoice tersebut diterbitkan oleh PT A kepada PT O. Adapun total nilai 

invoice yang tercantum adalah sebesar IDR 10.824,00, yang telah mencakup 

perhitungan diskon dan pajak penjualan. 

24. Lakukan Cara yang sama untuk Membuat invoice penjualan lainnya.  

25. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor. 

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 10.  

C. Rekonsiliasi penjualan. 

Rekonsiliasi penjualan adalah suatu proses pengendalian internal yang 

dilakukan dengan cara mencocokkan data penjualan yang tercatat dalam 

pembukuan perusahaan dengan berbagai laporan dan dokumen pendukung, seperti 

invoice, laporan penjualan dari sistem, serta bukti transaksi lainnya. Proses ini 

bertujuan untuk memastikan bahwa seluruh transaksi penjualan telah dicatat 

secara lengkap, akurat, dan konsisten, sehingga meminimalkan terjadinya 
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kesalahan pencatatan, selisih data, maupun potensi kecurangan. Melalui 

rekonsiliasi penjualan, perusahaan dapat memastikan keandalan informasi 

keuangan yang disajikan serta mendukung penyusunan laporan keuangan yang 

sesuai dengan prinsip akuntansi yang berlaku. Dokumen yang diperlukan untuk 

melakukan tugas ini adalah rekap order completed, rekap income dilepas, format 

perhitungan sales, dan format working paper yang didapat dari mentor. Kegiatan 

rekonsiliasi penjualan dilakukan sebanyak 3 jenis produk pada bulan Januari 2025 

sampai Juli 2025. Berikut langkah-langkah dalam membuat working paper atas 

penjualan barang:  

a)​Menerima rekap order completed.  
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Gambar 3.43 Sheet Order Completed Januari 2025 

 

Berdasarkan Gambar 3.43, diketahui PT A mempunyai transaksi penjualan 

barang di E-Commerce dengan No Pesanan 250101I kepada FH yang beralamat 

di Jakarta Barat. Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 08 Januari 2025, 

dengan  Nama Produk “Softlens Grey”, Harga awal “Rp200.000” dengan 

Diskon dari penjual  “Rp35.000” dan Softlens Black, Harga awal “Rp200.000” 

dengan Diskon dari penjual  “Rp35.000”.  

b)​Menerima rekap income dilepas. 
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Gambar 3.44 Sheet Income Dilepas Januari 2025 

 

Berdasarkan Gambar 3.35, PT A mempunyai data income dilepas untuk 

transaksi penjualan barang di E-Commerce ,dengan No Pesanan 250101I 

kepada FH pada tanggal 08 Januari 2025 yang memiliki “Total Penghasilan” 

sebesar Rp287.100 (Rp400.000 - Rp70.000 - Rp23.760 - Rp19.140).  

c)​Menerima format perhitungan sales dalam bentuk Ms Excel. 
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Gambar 3.45 Format Perhitungan Sales  

 

Berdasarkan Gambar 3.45, format perhitungan sales berisi kolom no pesanan, 

harga awal, jumlah (jumlah unit), total, diskon dari penjual, diskon dari 

E-Commerce.  

d)​Melakukan pemindahan data ke format perhitungan sales. 

 

Gambar 3.46 Perhitungan Sales  

 

Berdasarkan Gambar 3.46, format perhitungan sales diisi berdasarkan 

komponen yang ada pada sheet order completed Gambar 3.43, sebagai berikut: 

1.​Mengisi kolom “No Pesanan” dengan “250101I”.  

2.​Mengisi kolom “Harga Awal” dengan “Rp200.000”.  

3.​Mengisi kolom “Jumlah”, dengan “1”.  
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4.​Mengisi kolom “Total”, dengan “Rp200.000”.  

5.​Mengisi kolom “Diskon Dari Penjual”, dengan “Rp35.000”.  

6.​Mengisi kolom “Diskon Dari E-commerce”, dengan “Rp0”.  

e)​Berikut proses penjumlahan total perhitungan sales berdasarkan no pesanan: 

 

Gambar 3.47 Perhitungan Sales  

 

1.​Membuat format perhitungan sales. 

2.​Salin “No Pesanan” ke format perhitungan sales. 

 

 

Gambar 3.48 Tampilan Remove Duplicate Data No Pesanan 
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3.​Klik menu “Data” pada excel.  

4.​Setelah klik menu “Data”, klik “Data cleanup”.  

5.​Lalu pilih “Remove duplicates”.  

 

Gambar 3.49 Perhitungan Sales Setelah Remove Duplicates Data 

 

6.​Setelah remove duplicate, nomor pesanan 250101I menjadi 1.  

7.​Mengisi bagian total  dengan Rp400.000 dari  formula yang sudah di 

instruksi oleh mentor  =SUMIF($A$2:$F$11,I10,$D$2:$D$11).  

8.​Mengisi bagian diskon dari penjual, dengan Rp70.000 dari formula 

=SUMIF($A$2:$F$11,I10,$E$2:$E$11) yang di instruksi oleh mentor. 

9.​Mengisi bagian diskon dari ecommerce, dengan Rp0 dari formula 

=SUMIF($A$2:$F$11,I10,$F$2:$F$11) yang di instruksi oleh mentor. 

f)​ Menerima format working paper sales dalam bentuk Ms Excel. 
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Gambar 3.50 Format Working Paper Rekonsiliasi Sales 

 

Berdasarkan Gambar 3.50, format working paper sales berisi kolom no 

pesanan, total harga, diskon dari penjual, diskon dari ecommerce, total invoice, 

biaya komisi ams, biaya administrasi (termasuk PPN 11%), biaya layanan, 

penerimaan, income dilepas, dan ctrl.  

g)​Melakukan rekonsiliasi penjualan dengan hasil sebagai berikut:  
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Gambar 3.51 Perhitungan Rekonsiliasi Sales 

 

Berdasarkan Gambar 3.51, format working paper rekonsiliasi sales diisi sesuai 

dengan perhitungan sales Gambar 3.49 dan income dilepas Gambar 3.44 

seperti berikut:  

1.​Mengisi bagian no pesanan dengan 250101I. 

2.​Mengisi bagian total harga, dengan Rp400.000. 

3.​Mengisi bagian diskon dari penjual, dengan Rp70.000. 

4.​Mengisi bagian diskon dari ecommerce, dengan Rp0.  

5.​Mengisi bagian total invoice, dengan Rp330.000 dari formula 

=B11-C11-D11 yang di instruksi oleh mentor.  

6.​Mengisi bagian biaya komisi ams, dengan Rp0 dari formula 

=vlookup(A11,'Income Dilepas  01'!$B$7:$AD$25,21,0) yang di instruksi 

oleh mentor.  

7.​Mengisi bagian biaya administrasi (termasuk PPN 11%), dengan Rp-23.760 

dari formula =vlookup(A11,'Income Dilepas  01'!$B$7:$AD$25,22,0) yang 

di instruksi oleh mentor.  
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8.​Mengisi bagian biaya layanan, dengan Rp-19.140 dari formula 

=vlookup(A11,'Income Dilepas  01'!$B$7:$AD$25,23,0) yang di instruksi 

oleh mentor.  

9.​Mengisi bagian penerimaan, dengan Rp287.100 dari formula 

=SUM(E11:H11) yang di instruksi oleh mentor.  

10.​Mengisi bagian income dilepas, dengan Rp287.100 dari formula 

=vlookup(A11,'Income Dilepas  01'!$B$7:$AD$25,29,0) yang di instruksi 

oleh mentor. 

11.​Mengisi bagian ctrl, dengan Rp0 dari formula =I11-J11 yang di instruksi 

oleh mentor. Angka Rp0 berarti perhitungan rekonsiliasi sales order 

completed dan income dilepas sesuai tanpa ada selisih. 

12.​Lakukan cara yang sama untuk rekonsiliasi penjualan lainnya. 

13.​Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali ke mentor. 

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 11.  

3. PT BCE 

A.​ Membuat bill dan payment di xero. 

Bill adalah dokumen tagihan yang diterbitkan oleh penjual atau penyedia jasa 

kepada pembeli sebagai pemberitahuan atas kewajiban pembayaran yang harus 

dipenuhi, yang memuat rincian jumlah yang harus dibayarkan atas barang atau 

jasa yang diterima. Melakukan pembuatan bill di sistem Xero untuk mencatat 

kewajiban perusahaan kepada pemasok secara akurat, serta mendukung 

pengendalian utang usaha dan penyusunan laporan keuangan. Dokumen yang 

diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah invoice penggunaan jasa, bukti 

payment, data pemberi jasa (KTP dan NPWP), email address , dan password xero 

yang didapat dari mentor.  Kegiatan membuat bill dan payment di xero dilakukan 

sebanyak 296 invoice, Pada bulan Januari 2025 sampai November 2025. Berikut 

langkah-langkah dalam membuat bill dan payment di xero:  

a)​Menerima invoice penggunaan Jasa. 
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Gambar 3.52 Invoice Penggunaan Jasa 

 

Berdasarkan Gambar 3.52, diketahui PT BCE mempunyai transaksi 

penggunaan jasa kepada KC dengan nomor invoice INV/KC/2909/2025. 

Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 29 september 2025, dengan 

description Event offair host & storytelling, quantity 1, dan total net 

Rp7.000.000 (Rp7.179.487-Rp179.487).  

b)​Membuat bills Xero dengan cara sebagai berikut: 

1.​Buka https://www.xero.com/id/ di browser.  

2.​ Isi “Email Address” [1] berupa Email yang telah diberi mentor. 

3.​ Isikan “Password”  [2] yang telah diberi mentor. 

4.​Lalu, klik “Login” [3].  
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Gambar 3.53 Tampilan Awal Xero 

 

5. Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.54. 

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4].  

 

Gambar 3.54 Tampilan Verifikasi Xero 

 

6. Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar 

3.55. Kemudian pilih “6-digit code”[5]. 

 

Gambar 3.55 Tampilan Verifikasi Xero 
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7. Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh 

mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada 

Gambar 3.56. 

 

Gambar 3.56 Tampilan Verifikasi Xero 

 

8. Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7]. 

 

Gambar 3.57 Tampilan Verifikasi Xero 
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9. Kemudian, pilih menu “Purchase” [8] dan submenu “Bills” [9], pada 

tampilan utama xero. 

 
 
 
 
 
 

Gambar 3.58 Tampilan Menu Xero 
 

Berdasarkan Gambar 3.58, pemilihan menu “Purchase”[8] dilakukan karena 

transaksi merupakan penggunaan jasa dari PT BCE ke KC.  

10. Kemudian, pilih “New bill” [10] dan “New bill” [11].  

 

Gambar 3.59 Tampilan Bills Xero 

 

11. Setelah klik  “New bill” [11], akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.60 Tampilan Menu New Bill  
 

Berdasarkan Gambar 3.60, tampilan menu new bill diisi berdasarkan komponen 

yang ada pada invoice penggunaan jasa Gambar 3.52, sebagai berikut:  

a.​ Pada “From” [12], isi dengan KC.  

b.​ Pada “Date” [13], isi dengan 29 September 2025. 

c.​ Pada “Due Date” [14], isi dengan 29 September 2025 dikarenakan pada 

invoice penggunaan jasa tidak terlampir due date maka disesuaikan dengan 

tanggal invoice sesuai instruksi mentor. 

d.​ Pada “Reference” [15], isi dengan INV/KC/2909/2025.  

e.​ Klik file [16], lalu klik “Upload files” [17].  

12. Setelah klik “Upload files” [17], pilih file yang akan diupload [18]. 

 
 
 

 
Gambar 3.61 Tampilan Menu Upload File 

 

13. Setelah pilih  file yang akan diupload [18], klik “Open” [19]. 
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Gambar 3.62 Tampilan Menu Upload File 

 

14. Setelah upload file di attachment, akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 3.63 Tampilan Menu New Bill Setelah Terisi data Invoice 

 

Berdasarkan Gambar 3.63, bagian ini diisi berdasarkan komponen yang ada 

pada invoice penggunaan jasa Gambar 3.52, sebagai berikut:  

a.​ Pada description, diisi dengan “Event Offair” [20] dan “PPh21 Tax” [23]. 

Description PPh21 digunakan karena invoice merupakan penggunaan jasa 

(host & storytelling)  

b.​ Pada qty, diisi dengan “1” [21] dan “1” [24]. Qty 1 [24] digunakan sesuai 

instruksi mentor  
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c.​ Pada unit price, diisi “RP7.179.487” [22] dan ‘Rp-179.487” [25]. Dalam 

transaksi jasa antara PT BCE dan KC, perusahaan menerapkan metode 

gross-up PPh Pasal 21, di mana pajak penghasilan ditanggung oleh PT 

BCE sebagai pengguna jasa. Dengan metode ini, nilai jasa yang diterima 

oleh KC tetap sesuai dengan nilai bersih yang tercantum dalam invoice, 

sementara kewajiban penyetoran PPh Pasal 21 dilakukan oleh PT BCE ke 

kas negara. 

d.​ Untuk kolom account, tax rate ,dan amount akan terisi secara otomatis 

oleh xero. 

e.​ Isi kolom “Total” [26], dengan “Rp7.000.000. 

f.​ Klik segitiga [27], lalu klik “Save as draft” [28]  

15. Setelah klik “Save as draft” [28], akan muncul tampilan seperti berikut: 

 
 
 
 
 
 

Gambar 3.64 Tampilan Bill Setelah Save As Draft 
 

Berdasarkan Gambar 3.64, menunjukkan bill untuk KC yang berhasil diinput, 

yang diberi status draft, yang artinya  bills masih di dalam draft.  

16. Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor 

untuk di approve dan dilakukan pengecekan.  

17. Menerima bukti payment bill. 
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Gambar 3.65 Bukti Payment bill 

 

Berdasarkan Gambar 3.65, diketahui PT BCE mempunyai transaksi 

pembayaran atas penyerahan jasa dari KC, dengan nomor reference 

25100200000000 yang dibayar menggunakan nomor bank 111-1789550 (PT 

BCE). Transaksi pembayaran dilakukan pada tanggal 2 oktober 2025 sesuai 

nomor reference, pembayaran sebesar Rp7.000.000 untuk INV/KC/2909/2025.   

18. Menginput payment bill xero, klik “Awaiting payment” [29], lalu klik 

“KC” [30].  

 
 
 
 
 

Gambar 3.66 Tampilan Bill ke Menu Awaiting Payment 
 

Berdasarkan Gambar 3.66, bill KC berada di awaiting payment yang berarti bill 

sudah di approve  dan dilakukan pengecekan oleh mentor. 

19. Setelah klik  “KC” [30], akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.67 Tampilan input Data Payment ke Bill 

 

Berdasarkan Gambar 3.67, data bagian make a payment di xero diisi 

berdasarkan komponen yang ada pada bukti payment di Gambar 3.65, sebagai 

berikut: 

a.​ Pada “Amount Paid” [31], diisi sebesar Rp7.000.000. 

b.​ Pada “Date Paid” [32], diisi dengan 2 October 2025 

c.​ Pada “Paid From” [33], diisi dengan 100-BCA-1111789550 

d.​ Pada “Reference” [34], diisi dengan INV/KC/2909/2025 

e.​ Klik “add payment” [35] untuk menginput pembayaran.  

20. Setelah klik “add payment” [35] akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.68 Notifikasi Payment Berhasil di Data 

 

Berdasarkan Gambar 3.68, menunjukkan pembayaran untuk bill KC berhasil 

diinput di xero.  

21. Selanjutnya, klik “Paid” [36]. dan klik “KC”[37]. 

Gambar 3.69 Tampilan Payment Bill di Menu Paid  

 

22. Setelah masuk ke tampilan bills KC, klik “Print PDF”[38]. 
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Gambar 3.70 Tampilan Payment Bill di Menu Paid 
 

23. Setelah  klik “Print PDF”[38]. Maka bill akan ter-download dengan 

tampilan seperti berikut: 

 

Gambar 3.71 Tampilan bill 
 

Berdasarkan tampilan bill pada Gambar 3.71, dapat diketahui bahwa transaksi 

yang dilakukan telah dilakukan pembayaran secara penuh, sehingga status 
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tagihan dinyatakan lunas (paid) dengan jumlah sisa pembayaran (amount due) 

sebesar Rp0,00. 

24. Lakukan cara yang sama untuk Membuat bill dan payment di xero untuk 

265 bill lainnya di xero.  

25.  Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor. 

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 12. 

 

B.​ Merubah kurs atas pembelian barang. 

Kurs merupakan nilai transaksi atau saldo akun yang  digunakan untuk 

konversi transaksi yang menggunakan mata uang asing ke dalam mata uang 

fungsional perusahaan yang berlaku. Tujuan dari proses perhitungan kurs adalah 

untuk memastikan bahwa seluruh transaksi dan saldo yang menggunakan mata 

uang asing dicatat berdasarkan nilai tukar yang berlaku, sehingga nilai keuangan 

yang disajikan dalam laporan keuangan mencerminkan kondisi yang akurat. 

Dokumen yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini adalah invoice 

pembelian, rekap data pembelian, email address, dan password Xero PT BCE 

yang didapat dari mentor. Merubah kurs atas pembelian barang dilakukan untuk 

17 invoice pembelian barang yang dilakukan dari bulan Januari 2025 sampai 

September 2025. Berikut tahapan dalam menghitung kurs atas pembelian barang:  

a)​Menerima invoice pembelian. 
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Gambar 3.72 Invoice Pembelian  

 

Berdasarkan Gambar 3.72, diketahui PT BCE mempunyai transaksi pembelian 

barang dari LTL yang berasal dari Wan Chai Hongkong, dengan invoice 

number 202501001. Transaksi tersebut dilakukan pada tanggal 1 Januari 2025, 

dengan nama item CWT (LTBB03001), dan total amount $1.245 (750 pcs x 

$1.66).  

b)​Menerima rekapan data pembelian. 

 
 
 
 

Gambar 3.73 Rekap Data Pembelian  
 

Berdasarkan Gambar 3.73, diketahui terdapat rekapan data pembelian dari 

invoice pembelian Gambar 3.72. Harga per item transaksi tersebut 

menggunakan kurs sesuai tanggal penginputan pembelian di xero yaitu 

“Rp16.288.7”, sehingga harga per item transaksi tersebut sebesar Rp27.039,24 

(Rp16.288.7 x $1.66).  

c)​Merubah kurs sesuai tanggal transaksi pembelian di invoice. 

1.​Buka https://www.xero.com/id/ di browser.  
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2.​ Isi “Email Address” [1] berupa Email yang telah diberi mentor. 

3.​ Isikan “Password”  [2] yang telah diberi mentor. 

4.​Lalu, klik “Login” [3].  

 

Gambar 3.74 Tampilan Awal Xero 

 

5.​Setelah itu akan muncul tampilan verifikasi Xero seperti pada Gambar 3.75. 

Kemudian, pilih “Use a Backup Method Instead” [4]. 

 

Gambar 3.75 Tampilan Verifikasi Xero 
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6.​Setelah itu, akan muncul tampilan pilihan verifikasi seperti pada Gambar 

3.76. Kemudian pilih “6-digit code”[5]. 

 

Gambar 3.76 Tampilan Verifikasi Xero 

 

7.​Setelah itu, buka aplikasi xero yang telah di download dan di login oleh 

mentor di ponsel, untuk mendapatkan nomor verifikasi xero seperti pada 

Gambar 3.77. 

 

Gambar 3.77 Tampilan Verifikasi Xero 

 

8.​Masukkan “Nomor Verifikasi” [6], Lalu klik “Confirm” [7].  
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Gambar 3.78 Tampilan Verifikasi Xero 
 

9.​Kemudian, pilih menu “Reporting” [8] dan submenu “Balance Sheet” [9], 

pada tampilan utama xero. 

 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.79 Tampilan Menu Xero 
 

10.​Setelah klik “Balance Sheet” [9], lalu klik “inventory 1” [10]. 
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Gambar 3.80 Tampilan Menu Balance Sheet Xero 

 

11.​Setelah klik “inventory 1” [10], isi “Date Range” [11] lalu klik “Update” 

[12] dan klik “LTL-CWT” [13].  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar 3.81 Tampilan Inventory 1 

 

12.​Setelah klik “LTL-CWT” [13], akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.82 Tampilan Bill Pembelian di Xero 
 

Berdasarkan Gambar 3.82, ditunjukkan tampilan invoice LTL dengan nomor 

bill 202501001 yang diterbitkan pada tanggal 1 Januari 2025 dan telah diinput 

ke dalam sistem Xero melalui menu Bills oleh mentor. 

13.​Klik profil xero “PT BCE” [14], lalu klik “Settings” [15]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.83 Tampilan Menu di Xero 

 

14.​Setelah masuk ke laman “Settings” [15], pilih “Currencies” [16].  
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Gambar 3.84 Tampilan Menu Settings di Xero 
 

15.​Setelah pilih “Currencies” [16], pilih “1 Jan 2025” [17], akan muncul 

tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 3.85 Tampilan Menu Currencies di Xero 

Berdasarkan Gambar 3.85, diketahui bahwa nilai tukar rupiah (IDR) per unit 

yang digunakan pada tanggal penerbitan invoice pembelian, yaitu 1 Januari 

2025, adalah sebesar Rp16.255,8. 

16.​Merubah kurs atas pembelian barang berdasarkan tanggal invoice [18].  

 
 
 

 
 

Gambar 3.86 Rekap Hasil Perhitungan Data Pembelian  
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Berdasarkan Gambar 3.86, produk CWT memiliki harga per item yang 

ditetapkan dalam mata uang rupiah per unit pada tanggal 1 Januari 2025 

sebesar Rp26.984,63, yang diperoleh dari konversi harga USD 1,66 dengan 

menggunakan kurs Rp16.255,8. Berdasarkan perhitungan tersebut, terdapat 

selisih nilai kurs apabila dibandingkan dengan kurs yang digunakan pada saat 

penginputan sebelumnya di sistem Xero, yaitu sebesar Rp27.039,24 yang 

dihitung menggunakan kurs Rp16.288,7. Dengan demikian, selisih nilai yang 

timbul akibat perbedaan penggunaan kurs tersebut adalah sebesar Rp54,61. 

17.​Lakukan cara yang sama untuk merubah kurs pembelian barang di bulan 

Januari 2025 sampai September 2025 sebanyak 16 invoice lainnya.  

18.​Setelah selesai, pekerjaan ini akan dikonfirmasi kembali kepada mentor. 

Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 13. 

C. Merekap petty cash. 

Petty cash adalah dana kas kecil yang disediakan perusahaan untuk membiayai 

pengeluaran operasional sehari-hari dengan nominal relatif kecil dan bersifat rutin. 

Tujuan dari kegiatan merekap petty cash adalah untuk mencatat data yang akan di 

input ke dalam sistem Xero sesuai dengan akun yang telah disesuaikan dengan 

akun beban perusahaan, sehingga seluruh pengeluaran kas kecil dapat tercatat 

secara sistematis dan akurat. Hal ini bertujuan untuk memudahkan proses 

pelaporan keuangan serta pengendalian penggunaan dana kas kecil perusahaan. 

Dokumen yang diperlukan untuk melakukan tugas ini adalah  list petty cash, dan 

template rekap petty cash untuk diinput di xero yang didapat dari mentor. 

Kegiatan merekap petty cash dilakukan dari bulan Januari 2025 sampai Oktober 

2025. Berikut langkah-langkah dalam merekap petty cash: 

a)​ Menerima list petty cash. 
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Gambar 3.87 List Petty Cash 

Berdasarkan Gambar 3.87, pada tanggal 2 Januari 2025, PT BCE melakukan 

pembayaran untuk pembelian box packaging sebesar Rp106.848. Pembayaran 

dilakukan dengan menggunakan petty cash perusahaan.  

b)​ Menerima format rekap petty cash. 

 

 

 

 

 Gambar 3.88 Format Rekap Petty Cash 

Berdasarkan Gambar 3.88, format rekap petty cash berisi kolom contact name, 

invoice number, invoice date, due date, description, quantity, unit amount, 

account code, dan tax type. 

c)​ Melakukan rekap petty cash dengan hasil sebagai berikut: 
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Gambar 3.89  Rekap Petty Cash 

Berdasarkan Gambar 3.90, format rekap petty cash diisi sesuai dengan list petty 

cash pada Gambar 3.87 sebagai berikut:  

a.​ Mengisi bagian contact name dengan petty cash karena transaksi 

pembayaran menggunakan petty cash perusahaan.  

b.​ Mengisi bagian invoice number dengan EBC/0050  

c.​ Mengisi bagian invoice date dengan 2/1/2025. 

d.​ Mengisi bagian due date dengan 2/1/2025 karena due date dipersamakan 

dengan invoice date sesuai instruksi dari mentor.  

e.​ Mengisi bagian description dengan purchase box packaging 36*25*20. 

f.​ Mengisi bagian quantity dengan 1. 

g.​ Mengisi bagian unit amount sebesar Rp106.848. 

h.​ Mengisi bagian account code dengan 453 - office expense karena transaksi 

pembayaran untuk membeli box packaging yang termasuk kedalam akun 

office expense. 

i.​ Mengisi bagian Tax Type dengan Tax Exempt sesuai instruksi dari mentor.  

d) Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) untuk Melakukan rekap petty 

cash lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor 

untuk di-review dan di input di xero. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada 

Lampiran 14.  

4. PT KOC  

A.​ Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting ke buku 
besar di accurate . 

Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting ke buku besar 

merupakan kegiatan pencatatan setiap pengeluaran kas kecil ke dalam jurnal 
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akuntansi sesuai dengan jenis transaksinya, kemudian memindahkan data tersebut 

ke buku besar untuk memperbarui saldo masing-masing akun, sehingga 

penggunaan kas kecil dapat tercatat secara akurat. Tujuan dari kegiatan ini adalah 

untuk memastikan seluruh transaksi pembayaran kas kecil tercatat secara 

sistematis dan akurat dalam sistem akuntansi, sehingga memudahkan proses 

penyusunan laporan keuangan serta mendukung pengendalian dan pengawasan 

terhadap penggunaan dana kas kecil perusahaan. Dokumen yang diperlukan untuk 

melakukan tugas ini adalah rekap pengeluaran biaya, email address, dan password 

Accurate PT KOC yang didapat dari mentor. Kegiatan menjurnal transaksi 

pembayaran kas kecil dan memposting ke buku besar di Accurate dilakukan 

sebanyak 1.732 transaksi pengeluaran kas kecil dari bulan Agustus 2025 sampai 

November 2025. Berikut langkah-langkah dalam menginput transaksi pembayaran 

kas ke aplikasi Accurate: 

a)​Menerima rekap pengeluaran biaya. 

Gambar 3.90 Rekap Pengeluaran Biaya 

 

Berdasarkan Gambar 3.90, pada tanggal 1 September 2025, PT KOC 

melakukan pembayaran iuran RT sebesar Rp83.333. Pembayaran dicatat ke 

dalam Chart of Accounts (COA) “Beban Retribusi & Sumbangan” dengan 

divisi “Akrilik”. 

b)​Berikut proses menjurnal transaksi pembayaran kas kecil dan memposting 

ke buku besar di Accurate: 

1.​Buka https://account.accurate.id/ di browser.  
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2.​ Isi “Email” atau “No Handphone” [1] berupa No Handphone yang telah 

diberi mentor.  

3.​ Isikan “Password” [2] yang telah diberi mentor.  

4.​Lalu, klik “Masuk” [3].  

 

Gambar 3.91 Tampilan Awal Accurate 
 

5.​Kemudian pilih “PT KOC” [4].  

 

Gambar 3.92 Tampilan Setelah Masuk Accurate 
 

6.​Setelah masuk ke halaman utama Accurate, klik “Kas & Bank” [5], lalu 

pilih “Pembayaran” [6]. 
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Gambar 3.93 Tampilan Menu Accurate 

 

7.​Setelah pilih “Pembayaran” [6], akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 
 
 
 
 
 

Gambar 3.94 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data 
Pengeluaran 

 

Berdasarkan Gambar 3.94, halaman pembayaran diisi berdasarkan rekap 

pengeluaran biaya pada Gambar 3.90, sebagai berikut: 

a.​ Mengisi kolom “Kas/Bank” [7] dengan “Kas Kecil” karena transaksi 

pembayaran menggunakan saldo kas kecil sesuai dengan instruksi dari 

mentor.  

b.​ Mengisi kolom “Tanggal” [8] sesuai dengan rekap pengeluaran biaya yaitu 

“01/09/2025”.  

c.​ Mengisi kolom “Akun Perkiraan” [9] sesuai dengan COA di rekap 

pengeluaran biaya yaitu “Beban Retribusi & Sumbangan”.  

8.​Setelah mengisi kolom “Akun Perkiraan” [9], akan muncul tampilan seperti 
berikut:  
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Gambar 3.95 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data 
Pengeluaran 

 

Berdasarkan Gambar 3.95, rincian pembayaran diisi berdasarkan rekap 

pengeluaran biaya pada Gambar 3.90. Pada kolom “Nilai” [10] dicantumkan 

sebesar Rp83.333, karena total pembayaran iuran RT sebesar Rp250.000 

dialokasikan ke tiga divisi pabrik, yaitu divisi Akrilik, Aksesoris, dan Otomotif. 

Dengan demikian, masing-masing divisi menanggung beban iuran RT sebesar 

Rp83.333, lalu klik “Info Lainnya” [11].  

9.​Setelah klik “Info Lainnya” [11], akan muncul tampilan seperti berikut:  
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Gambar 3.96 Tampilan Menu Pembayaran Setelah Diisi Data 

Pengeluaran 

 

Berdasarkan Gambar 3.96, rincian pembayaran diisi berdasarkan rekap 

pengeluaran biaya pada Gambar 3.90. Pada kolom “Proyek” [12] diisi dengan 

“Akrilik”, lalu klik “Lanjut” [13].  

10.​Setelah klik “Lanjut” [13], klik “info lainnya” [14].  

 

Gambar 3.97 Tampilan Menu Pembayaran yang Setelah Data 
Pengeluaran 

 

11.​Setelah klik “info lainnya” [14], mengisi kolom “Catatan” [15] dengan 

“Pembayaran iuran RT”, lalu klik “Save” [16].  

 

Gambar 3.98 Tampilan Save Data Pengeluaran 
 

12.​Setelah klik “Save” [16], akan muncul tampilan informasi bahwa transaksi 

pembayaran sudah di save, untuk memeriksa transaksi pembayaran sudah 

terinput klik daftar pembayaran [17].  
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Gambar 3.99 Notifikasi Pengeluaran Berhasil di Data 
 

13.​Setelah klik daftar pembayaran [17], akan muncul tampilan seperti berikut: 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.100 Tampilan Data Pengeluaran di Accurate 
 

Berdasarkan Gambar 3.100, pada laman pengeluaran, di tanggal 1 September 

2025, transaksi pengeluaran telah terinput dengan nomor 

000000.2025.00.00000, mempunyai keterangan Pembayaran iuran RT sebesar 

Rp83.333.   

14.​Setelah membuat transaksi pembayaran di accurate maka rincian buku 

besar beban retribusi & sumbangan akan terbuat secara otomatis dengan 

tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 3.101 Rincian Buku Besar Beban Retribusi & Sumbangan 
 

Berdasarkan Gambar 3.101, setelah dilakukan pencatatan transaksi pembayaran 

kas kecil di sistem Accurate, rincian buku besar pada akun Beban Retribusi dan 

Sumbangan terbentuk secara otomatis. Transaksi pembayaran iuran RT sebesar 

Rp83.333,00 tercatat pada tanggal 1 September 2025 dan telah terposting 

dengan benar pada buku besar sesuai dengan akun beban terkait. 

15.​Setelah membuat transaksi pembayaran di accurate maka rincian buku 

besar kas kecil akan terbuat secara otomatis dengan tampilan sebagai 

berikut: 

 

Gambar 3.102 Rincian Buku Besar Kas Kecil 
 

Berdasarkan Gambar 3.102, setelah dilakukan pencatatan transaksi pembayaran 

kas kecil di sistem Accurate, rincian buku besar pada akun Kas Kecil terbentuk 

secara otomatis. Transaksi pembayaran iuran RT pada tanggal 1 September 

2025 sebesar Rp83.333,00 tercatat sebagai pengeluaran kas kecil dan telah 

terposting dengan benar pada buku besar sesuai dengan transaksi yang 

dilakukan. 
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16.​Lanjutkan cara yang sama untuk Menjurnal transaksi pembayaran kas kecil 

dan memposting ke buku besar di Accurate di bulan Agustus 2025 sampai 

November 2025 sebanyak 1.732 transaksi pengeluaran lainnya.  

17.​Setelah selesai, pekerjaan ini akan diberikan kepada mentor untuk 

di-review kembali. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 15.  

 

5. PT IHT  

A.​ Rekonsiliasi PPh 21 di e-SPT dengan SP2DK. 

Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan (SP2DK) adalah 

surat  yang diterbitkan oleh Kepala Kantor Pelayanan Pajak (KPP) kepada wajib 

pajak. Surat ini berisi permintaan klarifikasi atas kewajiban pajak yang diduga 

belum dipenuhi sesuai ketentuan perpajakan yang berlaku. SP2DK merupakan 

bagian dari upaya pengawasan oleh Direktorat Jenderal Pajak (DJP) terhadap 

penerapan sistem self assessment, dimana wajib pajak bertanggung jawab untuk 

melaporkan dan membayar pajaknya sendiri. Rekonsiliasi Pajak Penghasilan 

(PPh) di e-SPT dengan Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau 

Keterangan (SP2DK) bertujuan untuk melakukan proses pengecekan secara 

menyeluruh atas kewajiban perpajakan perusahaan dengan data pembanding yang 

dimiliki oleh Direktorat Jenderal Pajak. Proses ini dilakukan untuk memastikan 

bahwa pelaporan dan pembayaran pajak perusahaan telah sesuai dengan ketentuan 

perpajakan yang berlaku, sekaligus sebagai upaya dalam mengidentifikasi dan 

meminimalkan potensi ketidaksesuaian, kekurangan pembayaran, maupun risiko 

pengenaan sanksi perpajakan di periode selanjutnya. Dokumen yang diperlukan 

untuk melakukan tugas ini adalah Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau 

Keterangan (SP2DK), database, dan password e-SPT PT IHT yang didapat dari 

mentor. Kegiatan menghitung selisih pembayaran PPh 21 berdasarkan SP2DK 

dilakukan untuk 16 karyawan pada tahun 2022. Berikut langkah-langkah dalam 

menghitung selisih pembayaran PPh 21 berdasarkan SP2DK: 
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a)​Menerima Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan 

(SP2DK). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.103 Data SP2DK 
 

Berdasarkan Gambar 3.103, diketahui bahwa karyawan atas nama MLA 

dengan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 48.000.000.0-000.001 menerima 

penghasilan sebanyak empat kali. Total penghasilan bruto yang diterima 

sebesar Rp143.000.000, dengan Pajak Penghasilan (PPh) CFM Wajib Pajak 

sebesar Rp3.575.000. Penghasilan neto yang diperoleh sebesar Rp71.500.000, 

sedangkan PPh CFM Fiskus tercatat sebesar Rp4.725.000, sehingga terdapat 

selisih PPh sebesar Rp1.150.000.  

b)​Pengecekan pencatatan data PPh dalam E-SPT.  

1.​Masuk ke dalam aplikasi E-SPT, lalu pilih “Database” [1] dan klik “Pilih 

Database” [2].  
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Gambar 3.104 Tampilan Awal E SPT 
 

2.​Pilih database “PPh 21 Andalan (Updated).mdb” [3], lalu klik “Pilih DB” 

[4]. 

 

Gambar 3.105 Tampilan Database E SPT 
 

3.​Masukkan “Password” [5], lalu klik “Login” [6].  
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Gambar 3.106 Tampilan Login Database E SPT 
 

4.​Setelah klik “Login” [6], klik “OK” [7].  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.107 Tampilan Login Database E SPT 

 

5.​Setelah klik “OK” [7], klik “Pilih SPT” [8] lalu pilih “Buka SPT” [9].  
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Gambar 3.108 Tampilan Menu E SPT 
 

6.​Setelah pilih “Buka SPT” [9], pilih masa SPT “September” [10].  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar 3.109 Tampilan Buka SPT 

 

7.​Setelah pilih masa SPT “September” [10], lalu klik “OK” [11].  
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Gambar 3.110 Tampilan Buka SPT 

 

8.​Lalu klik “Isi SPT” [12], pilih “Daftar Bukti Potong” [13] dengan kategori 

“Tidak Final (1721-II)” [14]. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Gambar 3.111 Tampilan Menu E SPT 
 

Berdasarkan Gambar 3.111, Pemilihan menu Daftar Bukti Potong Tidak Final 

(1721-II) [14], dilakukan untuk menginput dan mendokumentasikan bukti 

pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 atas penghasilan karyawan yang 
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dikenakan pajak tidak bersifat final. Penghasilan tersebut meliputi gaji, upah, 

tunjangan, bonus, serta penghasilan lain yang diterima karyawan secara teratur 

maupun tidak teratur. Pajak yang dipotong atas penghasilan ini masih 

diperhitungkan kembali dalam SPT Tahunan Orang Pribadi karyawan, sehingga 

pencatatan dilakukan secara rinci dan sistematis guna memastikan kesesuaian 

antara pemotongan pajak, pelaporan masa pajak, serta kepatuhan perusahaan 

terhadap peraturan perpajakan yang berlaku. 

9.​Pilih “Pencarian” dengan “NPWP” [15], mengisi kolom “Nilai” dengan 

“480000000000001” [16] lalu klik “Cari” [17].  

 

Gambar 3.112 Tampilan Menu Isi SPT Tidak Final 
 

10.​Setelah  klik “Cari” [17], pilih centang [18] dan klik “Ubah” [19].  
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Gambar 3.113 Tampilan Menu Isi SPT Tidak Final 
 

11.​Setelah klik “Ubah” [19], akan muncul tampilan seperti berikut:  

 

Gambar 3.114 Menu Isi SPT Tidak Final 
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Berdasarkan Gambar 3.114, ditampilkan  Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 

21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang 

memiliki penghasilan bruto sebesar Rp16.000.000 dikenakan dasar pengenaan 

pajak sebesar Rp8.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga 

diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp400.000, lalu klik 

“Batal”[20].  

12.​Setelah klik “Batal”[20],pilih centang [21] dan klik “Ubah” [22]. 

 

Gambar 3.115 Menu Isi SPT Tidak Final 
 

13.​Setelah klik “Ubah” [22], akan muncul tampilan seperti berikut:  
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Gambar 3.116 Menu Isi SPT Tidak Final 
 

Berdasarkan Gambar 3.116, ditampilkan  Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 

21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang 

memiliki penghasilan bruto sebesar Rp16.000.000 dikenakan dasar pengenaan 

pajak sebesar Rp8.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga 

diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp400.000, lalu klik 

“Batal”[23].  

14.​Setelah klik “Batal”[23],pilih centang [24] dan klik “Ubah” [25]. 
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Gambar 3.117 Menu Isi SPT Tidak Final 

 

15.​Setelah klik “Ubah” [25], akan muncul tampilan seperti berikut:  

 

Gambar 3.118 Menu Isi SPT Tidak Final 
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Berdasarkan Gambar 3.118, ditampilkan  Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 

21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang 

memiliki penghasilan bruto sebesar Rp51.000.000 dikenakan dasar pengenaan 

pajak sebesar Rp25.500.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga 

diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp1.275.000, lalu klik 

“Batal”[26]. 

16.​ Setelah klik “Batal”[26],pilih centang [27] dan klik “Ubah” [28]. 

 

Gambar 3.119 Menu Isi SPT Tidak Final 
 

17.​Setelah klik “Ubah” [29], akan muncul tampilan seperti berikut:  
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Gambar 3.120 Menu Isi SPT Tidak Final 
 

Berdasarkan Gambar 3.120, ditampilkan  Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 

21 Tidak Final atas nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001 yang 

memiliki penghasilan bruto sebesar Rp60.000.000 dikenakan dasar pengenaan 

pajak sebesar Rp30.000.000, dengan tarif PPh Pasal 21 sebesar 5%, sehingga 

diperoleh PPh Pasal 21 yang dipotong sebesar Rp1.500.000, lalu klik 

“Batal”[29]. 

c) Melakukan Rekonsiliasi Pajak Penghasilan (PPh) di e-SPT dengan Surat 

Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan (SP2DK). 

. 

 

 
 

Gambar 3.121 Perhitungan Selisih SP2DK 
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Berdasarkan Gambar 3.121, hasil perhitungan dari bukti pemotongan Pajak, 

Penghasilan Pasal 21 pada bulan September 2022, dilakukan perhitungan atas 

nama MLA dengan NPWP 48.000.000.0-000.001. Dari hasil perhitungan, total 

penghasilan bruto yang diterima sebesar Rp143.000.000 dengan dasar 

pengenaan pajak (DPP) sebesar Rp71.500.000, sehingga diperoleh PPh Pasal 

21 terutang sebesar Rp3.575.000. Sementara itu, berdasarkan data pembanding 

dari Direktorat Jenderal Pajak (PPh CFM Fiskus), total PPh Pasal 21 yang 

seharusnya dipotong tercatat sebesar Rp4.725.000. Atas perbedaan tersebut, 

terdapat selisih PPh Pasal 21 sebesar Rp1.150.000, yang menjadi dasar dalam 

penyusunan klarifikasi dan tindak lanjut atas Surat Permintaan Penjelasan atas 

Data dan/atau Keterangan (SP2DK). 

d) Melakukan cara yang sama untuk rekonsiliasi Pajak Penghasilan (PPh) di 

e-SPT dengan Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan 

(SP2DK) bagi 16 karyawan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen 

akan diberikan kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen 

selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 16. 

B.​ Menghitung gaji karyawan disetahunkan.  

Gaji karyawan merupakan imbalan kerja yang menjadi hak karyawan 

berdasarkan ketentuan perusahaan, jam kerja, serta komponen penghasilan dan 

potongan yang berlaku. Tujuan dari proses penghitungan gaji karyawan 

disetahunkan adalah untuk menentukan besarnya beban gaji yang harus diakui 

pada periode berjalan, memastikan ketepatan perhitungan hak dan kewajiban 

antara perusahaan dan karyawan, serta mendukung pencatatan transaksi gaji 

dengan benar. Selain itu, penghitungan gaji juga berfungsi sebagai dasar dalam 

penyusunan laporan keuangan dan pengendalian biaya tenaga kerja perusahaan. 

Dokumen yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini adalah rekap gaji 

karyawan dan data THR karyawan yang didapat dari mentor. Perhitungan gaji 

karyawan dilakukan untuk 79 orang karyawan PT IHT di tahun 2025. Berikut 

tahapan dalam melakukan perhitungan gaji bagi karyawan di tahun 2025:  
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a)​Menerima  rekapan gaji Januari 2025 sampai Agustus 2025.  
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Gambar 3.122 Sheet Gaji Karyawan Januari - Agustus 2025 
 

Berdasarkan Gambar 3.122, diketahui terdapat data karyawan atas nama RF 

dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK) 3600000000000000 dan status 

perpajakan K/2. Dengan rincian gaji sebagai berikut:  

a.​ Pada bulan Januari RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, 

“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.  

b.​Pada bulan Februari RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” 

Rp0, “Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.  

c.​ Pada bulan Maret RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “THR” 

Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, “Potongan Rp0”, dan “Gross salary” 

sebesar Rp59.540.858. 
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d.​Pada bulan April RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, 

“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429. 

e.​ Pada bulan Mei RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, 

“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429. 

f.​ Pada bulan Juni RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, 

“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.  

g.​Pada bulan Juli RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” Rp0, 

“Potongan Rp0”, dan “Gross salary” sebesar Rp29.770.429.  

h.​Pada bulan Agustus RF memiliki “Salary” Rp29.770.429, “Tunjangan” 

Rp0, “Potongan Rp7.442.607”, dan “Gross salary” sebesar Rp22.327.822.  

b)​Menerima data THR karyawan 2024. 

 
 
 
 
 

Gambar 3.123 Sheet Data THR Karyawan 2024 
 

Berdasarkan Gambar 3.123, diketahui bahwa karyawan atas nama RF 

menerima Tunjangan Hari Raya (THR) pada saat Hari Raya Idul Fitri, 

sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 3.103, yaitu terdapat komponen THR 

pada kolom gaji bulan Maret. Sementar untuk karyawan yang menerima THR 

pada saat Hari Raya Natal, komponen THR akan dicatat pada kolom gaji bulan 

Desember. 

c)​Melakukan perhitungan  gaji karyawan 2025. 
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Gambar 3.124 Perhitungan Gaji Karyawan 2025 
 

Berdasarkan Gambar 3.124, perhitungan gaji karyawan 2025 diisi berdasarkan 

data gaji karyawan pada  Gambar 3.122 dan data THR karyawan pada Gambar 

3.123, sebagai berikut: 

a.​ Mengisi bagian data gaji untuk periode Januari-Juli 2025 dilakukan dengan 

nilai sebesar “Rp29.770.429”. Selanjutnya, pengisian data gaji untuk 

periode Agustus-Desember 2025 dilakukan dengan nilai sebesar 

“Rp22.327.822”. Meskipun data gaji karyawan yang tersedia hanya sampai 

bulan Agustus 2025, berdasarkan arahan dari mentor, perhitungan gaji 

untuk periode September-Desember 2025 tetap dilakukan dengan 

menggunakan nominal gaji terakhir, yaitu nominal gaji pada bulan Agustus 

2025. 
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b.​Mengisi bagian “THR Idul Fitri” sebesar “Rp29.770.429”.  

c.​ Mengisi bagian “Total Salary tambah THR” sebesar Rp349.802.542 dari 

formula =SUM(D3:R3) yang di instruksi oleh mentor. 

d)​Melakukan cara yang sama seperti tahap poin (c) untuk menghitung gaji 78 

karyawan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan 

kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya 

dapat dilihat pada Lampiran 17. 

 

6. PT PI 

A.​ Rekonsiliasi rekening giro perusahaan. 

Rekonsiliasi rekening giro merupakan salah satu bentuk pengendalian internal 

perusahaan terhadap kas, yang dilakukan dengan cara membandingkan saldo kas 

di bank menurut catatan perusahaan dengan saldo yang tercantum pada rekening 

koran bank. Tujuan dari rekonsiliasi rekening giro adalah untuk memastikan 

kesesuaian antara saldo akhir yang dimiliki oleh perusahaan dengan saldo akhir 

yang tercatat pada pihak bank. Dokumen yang diperlukan untuk rekonsiliasi 

rekening giro adalah lampiran rekening giro dalam satu bulan, format rekapitulasi, 

format working paper rekapitulasi rekening giro yang diperoleh dari mentor. 

Penyusunan rekonsiliasi bank dilakukan untuk 6 nomor rekening dari bulan 

Januari 2025 - Oktober 2025. Berikut tahapan dalam rekonsiliasi bank dengan 

contoh di bulan Januari 2025:  

a)​Menerima lampiran rekening giro bank BCA. 

138 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

 

139 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

 

140 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

 

141 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

 

142 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

 

143 

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang Accounting and Tax…, Thewika Praba, 
Universitas Multimedia Nusantara 



 

 
 

 

Gambar 3.125 Lampiran Rekening Giro  
 

Berdasarkan Gambar 3.125, di awal bulan Januari 2025, PT PI mempunyai 

saldo awal sebesar Rp208.993.092,01. Pada tanggal 2 Januari 2025, terjadi 

transaksi uang masuk dari ALT dengan nilai sebesar Rp1.006.000 dan 

Rp240.000, sehingga saldo yang dimiliki PT PI di Bank BCA dengan nomor 

rekening 5710000000 pada tanggal 2 Januari 2025 sebesar Rp210.239.092,01 

(Rp208.993.092,01 + Rp1.006.000 + Rp240.000). Selanjutnya, pada tanggal 3 

Januari 2025, terjadi transaksi uang keluar ke IA dengan nilai sebesar 

Rp2.560.000, sehingga saldo yang dimiliki PT PI di Bank BCA dengan nomor 

rekening 5710000000 pada tanggal 3 Januari 2025 sebesar Rp207.679.092 

(Rp210.239.092,01 - Rp2.560.000). Sehingga saldo akhir yang dimiliki PT PI 

di Bank BCA dengan nomor rekening 5710000000 pada tanggal 31 Januari 

2025 sebesar Rp6.073.376,35 dengan Mutasi CR sebesar Rp329.761.407,92 

dan Mutasi DB sebesar Rp532.681.123,58.  

b)​Menerima format rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel. 
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Gambar 3.126 Format Rekapitulasi Rekening Giro  
 

Berdasarkan Gambar 3.126, format rekapitulasi rekening giro berisi kolom 

date, description, currency, debit, kredit, dan balance.  

c)​Melakukan rekapitulasi rekening giro dengan hasil sebagai berikut:  
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Gambar 3.127 Hasil Rekapitulasi Rekening Giro  
 

Berdasarkan Gambar 3.127, format rekapitulasi diisi sesuai dengan lampiran 

rekening giro pada 3.125 seperti berikut:  

a.​ Mengisi bagian date dengan 02 Jan 2025.  

b.​Mengisi bagian description dengan TRSF E-BANKING ALT. 

c.​ Mengisi bagian currency dengan IDR.  

d.​Mengisi bagian debit sebesar Rp240.000, sehingga hasil akhir saldo Bank 

BCA 5710000000 di tanggal 2 Januari 2025 sebesar Rp210.239.092,01 

(Rp209.999.092,01 + Rp240.000) dan pada tanggal 3 Januari 2025 diisi di 

bagian kredit sebesar Rp2.560.000, sehingga saldo akhir bank di tanggal 3 

Januari 2025 Rp207.679.092,01 (Rp210.239.092,01-Rp2.560.000).  

d)​Menerima format working paper rekapitulasi dalam bentuk Ms Excel. 

 

Gambar 3.128 Format Working Paper Rekapitulasi Rekening Giro  

 

Berdasarkan Gambar 3.128, format working paper rekapitulasi rekening giro 

berisi kolom bank, debit, kredit, balance, rekening koran, dan CTRL.  
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e)​Membuat perhitungan working paper rekapitulasi rekening giro dengan hasil 

sebagai berikut:  

 
 
 
 
 
 

Gambar 3.129 Working Paper Rekapitulasi Rekening Giro 
 

Berdasarkan Gambar 3.129, format working paper rekapitulasi rekening giro 

diisi sesuai dengan lampiran hasil rekapitulasi rekening giro pada Gambar 

3.127 sebagai berikut: 

a.​ Mengisi bagian bank, dengan “BCA-5710000000” 

b.​Mengisi bagian debit, dengan “Rp532.681.123,58” dari formula 

=SUM(D9:D67) yang di instruksi oleh mentor  

c.​ Mengisi bagian kredit, dengan “Rp329.761.407,92” dari formula 

=SUM(E9:E67) yang di instruksi oleh mentor 

d.​Mengisi bagian Balance, dengan “Rp6.073.376,35” dari formula =F67 yang 

di instruksi oleh mentor 

e.​ Mengisi bagian balance, dengan “Rp6.073.376,35” dari ending balance 

lampiran rekening koran pada Gambar 3.106 

f.​ Mengisi bagian CTRL, dengan “-”  dari formula =D3-E3 yang di instruksi 

oleh mentor, yang berarti data rekening koran dan rekapitulasi rekening giro 

tidak memiliki selisih. 

f)​ Melakukan cara yang sama untuk membuat rekonsiliasi rekening giro 

lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor 

untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada 

Lampiran 18 . 
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B. Rekonsiliasi utang usaha perusahaan. 

Rekonsiliasi utang usaha adalah kegiatan akuntansi yang dilakukan dengan 

mencocokkan saldo hutang usaha dalam pembukuan perusahaan dengan rincian 

transaksi hutang per pemasok yang berasal dari data debit dan kredit, guna 

memastikan keakuratan, kelengkapan, dan kewajaran saldo hutang yang tercatat. 

Proses ini meliputi pengelompokan transaksi berdasarkan nama pemasok, 

perhitungan total debit dan kredit, identifikasi selisih saldo, serta penelusuran 

penyebab perbedaan agar saldo hutang usaha mencerminkan kondisi yang 

sebenarnya. Rekonsiliasi utang usaha dilakukan dengan tujuan untuk memastikan 

bahwa saldo hutang usaha yang tercatat dalam pembukuan perusahaan telah sesuai 

dengan rincian transaksi hutang per pemasok. Dokumen yang diperlukan untuk 

rekonsiliasi utang usaha adalah list kreditur dan rekap utang usaha yang diperoleh 

dari mentor. Penyusunan rekonsiliasi Utang usaha dilakukan untuk bulan 

Desember 2023 - November 2025. Berikut tahapan dalam rekonsiliasi utang usaha 

dengan contoh kreditur AC  & R:  

a)​ Menerima list kreditur.    

Gambar 3.130 List Kreditur 

Berdasarkan gambar 3.130 List Kreditur menampilkan daftar kreditur yang 

memiliki transaksi utang usaha dengan perusahaan, beserta total nilai debit 

dan kredit yang tercatat dalam sistem. Data ini digunakan sebagai dasar 

awal dalam proses rekonsiliasi utang usaha untuk mengetahui kreditur 

yang memiliki selisih antara total debit dan kredit, salah satunya kreditur 
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AC & R yang menunjukkan adanya perbedaan saldo dikarenakan adanya  

kesalahan dalam penulisan nama kreditur. 

b)​ Menerima rekap hutang usaha. 

 

Gambar 3.131 Rekap Hutang Usaha 

Berdasarkan gambar 3.131 Rekap Utang Usaha menyajikan rincian 

transaksi utang usaha untuk kreditur AC & R yang mencakup tanggal 

transaksi, nilai debit, kredit, serta saldo berjalan. Rekap ini digunakan 

untuk menelusuri penyebab terjadinya selisih yang teridentifikasi pada 

daftar kreditur. Berdasarkan rekap hutang usaha dapat dilihat transaksi 

pada tanggal 9 April 2025 senilai Rp1.950.000 memiliki kesalahan dalam 

mencatat nama kreditur.  

c)​ Merubah nama kreditur yang benar.  

 

Gambar 3.132 Pembetulan Rekap Hutang Usaha 

Berdasarkan gambar 3.132 Pembetulan Rekap Utang Usaha menunjukkan 

hasil perbaikan data pada rekap utang usaha untuk kreditur AC & R. 

Pembetulan dilakukan dengan mengoreksi kesalahan pencatatan nama 

kreditur pada transaksi tanggal 9 April 2025 senilai Rp1.950.000, sehingga 

transaksi tersebut tercatat pada kreditur yang sesuai.  

d)​ Melakukan rekonsiliasi utang usaha. 
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Gambar 3.133 Pembetulan List Kreditur 

Berdasarkan gambar 3.133 Pembetulan List Kreditur menampilkan daftar 

kreditur setelah dilakukan pembetulan data berdasarkan hasil rekonsiliasi 

utang usaha. Pada gambar tersebut terlihat adanya perubahan saldo pada 

kreditur AC & R Parts yang mencerminkan penyesuaian atas transaksi 

yang sebelumnya salah pencatatan. Setelah dilakukan pembetulan, total 

utang pada sisi debit tercatat sebesar Rp12.740.000 (Rp8.910.000 + 

Rp1.880.000 + Rp1.950.000), sedangkan total utang pada sisi kredit 

tercatat sebesar Rp20.340.000 (Rp8.910.000 + Rp1.880.000 + 

Rp1.950.000 + Rp1.500.000 + Rp6.100.000). Dengan demikian, terdapat 

selisih utang yang belum terbayarkan sebesar Rp7.600.000, yang 

menunjukkan bahwa data utang pada list kreditur dan rekap utang usaha 

telah sesuai setelah dilakukan rekonsiliasi. 

e)​ Melakukan cara yang sama untuk melakukan rekonsiliasi utang usaha 

perusahaan lainnya. Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan 

kepada mentor untuk di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya 

dapat dilihat pada Lampiran 19. 

C. Rekonsiliasi PPN. 

Rekonsiliasi PPN adalah proses pencocokan dan pemeriksaan data Pajak 

Pertambahan Nilai (PPN) yang tercatat dalam pembukuan buku besar perusahaan 

dengan rekap PPN berdasarkan faktur pajak dan lawan transaksi (PKP), guna 

memastikan PPN telah dicatat secara akurat, lengkap, dan sesuai dengan periode 

pajak yang berlaku. Tujuan dari melakukan kegiatan rekonsiliasi PPN adalah 

untuk memastikan kesesuaian dan keakuratan pencatatan PPN antara rincian buku 

besar dengan data pengajuan pembayaran PPN, sehingga nominal PPN yang 
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dilaporkan telah sesuai, tidak terjadi selisih pencatatan, serta mendukung 

ketepatan pelaporan PPN pada periode yang bersangkutan. Dokumen yang 

diperlukan untuk rekonsiliasi PPN adalah rincian buku besar PPN dan pengajuan 

pembayaran PPN  yang diperoleh dari mentor. Penyusunan rekonsiliasi PPN 

dilakukan untuk bulan Januari 2025 sampai September 2025. Berikut tahapan 

dalam rekonsiliasi PPN dengan contoh PT KVI:  

a)​ Menerima rincian Buku besar PPN.  

 

Gambar 3.134 Rincian Buku Besar PPN 

Berdasarkan Gambar 3.134, menampilkan Rincian Buku Besar PPN 

Masukan yang berisi pencatatan transaksi secara detail, meliputi tanggal 

transaksi, jenis transaksi, nama pemasok, nomor referensi, serta nilai debit 

dan kredit. Berdasarkan gambar tersebut, transaksi PT KVI merupakan 

transaksi pembelian yang menghasilkan PPN Masukan dan dicatat dalam 

buku besar sebagai bagian dari pencatatan pajak perusahaan sebesar 

Rp613.800. 

b)​ Menerima Pengajuan Pembayaran PPN. 

Gambar 3.135 Pengajuan Pembayaran PPN 
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Berdasarkan Gambar 3.135, terlihat pengajuan pembayaran PPN yang 

berasal dari transaksi pembelian dengan PT KVI. Pada data tersebut 

tercantum nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP) sebesar Rp5.580.000 

dengan PPN Masukan sebesar Rp613.800. Data ini menunjukkan jumlah 

PPN Masukan dari transaksi PT KVI yang diajukan untuk dilakukan 

pembayaran sesuai dengan pencatatan pajak perusahaan. 

c)​ Rekonsiliasi PPN. 

 

Gambar 3.136 Rekonsiliasi PPN  

Berdasarkan Gambar 3.136, dilakukan pengecekan kesesuaian data antara 

rincian buku besar PPN dan pengajuan pembayaran PPN. Hasil 

pengecekan menunjukkan bahwa PPN atas transaksi PT KVI tercatat pada 

kedua data tersebut dengan nominal yang sama, yaitu sebesar Rp613.800. 

Oleh karena itu, pada kolom bulan kredit diisi Januari, karena transaksi 

tersebut termasuk dalam pengajuan pembayaran PPN bulan Januari. 

Selanjutnya, pada kolom mark diisi 125, yang menunjukkan periode bulan 

1 tahun 2025. 

d)​ Melakukan cara yang sama untuk melakukan rekonsiliasi PPN lainnya. 

Setelah pekerjaan selesai, dokumen akan diberikan kepada mentor untuk 

di-review terlebih dahulu. Dokumen selengkapnya dapat dilihat pada 

Lampiran 20.  

3.3​Kendala yang Ditemukan 

Selama pelaksanaan proses magang, beberapa kendala yang ditemukan di Enlight 

Consulting, antara lain: 
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1.​ Terdapat kendala dalam proses pengumpulan data karena informasi yang 

diberikan oleh klien tidak lengkap dan tidak disampaikan tepat waktu. 

2.​ Website Coretax kerap mengalami gangguan teknis berupa kesulitan akses 

dan error sistem yang berdampak pada terhambatnya kelancaran 

pekerjaan. 

 

3.4​Solusi atas Kendala yang Ditemukan 

Beberapa solusi atas kendala yang ditemukan selama pelaksanaan proses magang 

di Enlight Consulting, antara lain: 

1.​ Solusi dari kendala pertama adalah meningkatkan koordinasi dengan klien 

melalui penyampaian daftar dokumen yang jelas serta pemberian 

pengingat secara berkala. 

2.​ Solusi dari kendala kedua adalah mengatur waktu pengerjaan pada jam 

akses yang lebih stabil dan menyiapkan data secara lengkap sebelum 

melakukan input. 
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